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INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O WYBOR LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA
DO REALIZACJI LOKALNEJ STRATEGII ROZWOJU
W ZAKRESIE DODATKOWYCH ZADAN

Niniejsza instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o wybodr lokalnej grupy dzialania do realizacji
lokalnej strategii rozwoju w zakresie dodatkowych zadan (zwana dalej ,,instrukcja”) odwotuje si¢ do punktow
kontrolnych karty weryfikacji wniosku o wybor lokalnej grupy dziatania do realizacji lokalnej strategii rozwoju w
zakresie dodatkowych zadan (zwanej dalej ,karta”), wymagajacych dodatkowego wyjasniania. Instrukcja nie
powiela informacji zawartych we wniosku o wybor lokalnej grupy dziatania do realizacji lokalnej strategii
rozwoju w zakresie dodatkowych zadan (zwanego dalej ,,wnioskiem”) oraz Instrukcji jego wypetniania (zwanej
dalej ,,instrukcja wypetniania wniosku’). Obydwie instrukcje nalezy czytac tacznie.

W instrukcji znalazty si¢ minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku. Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktdry pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci w ramach obshlugi
whniosku. Obstugi wniosku dokonuja pracownicy Urzedu Marszalkowskiego albo wojewodzkiej samorzadowej
jednostki organizacyjnej jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy (zwani dalej ,,pracownikami
UM?”), upowaznieni do zalatwiania spraw zwigzanych z wyborem LGD do realizacji LSR w zakresie
dodatkowych zadan, zgodnie z § 3 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja
2008 r. w sprawie szczegolowych kryteriow i sposobu wyboru lokalnej grupy dzialania do realizacji lokalnej
strategii rozwoju w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 103, poz. 659,
z p6zn.zm.) zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

Numerem umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR (zwanej dalej ,,umowa ramowa”) zawartej z
wnioskujaca LGD, nalezy oznaczy¢ wszelka prowadzona korespondencje i dokumentacj¢ zwiazana z wyborem
LGD do realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan. Nie ma wymogu 0znaczania humerem umowy ramowej
dokumentow, sktadanych przez LGD w ramach uzupelnien, jesli LGD przekazuje wykaz tych dokumentow
(woéwczas numerem umowy ramowej oznacza si¢ wykaz). Dokumenty sktadane przez LGD w ramach uzupetnien
powinny réwniez zosta¢ opatrzone data wplywu na pierwszej stronie i na piSmie przewodnim.

Dla ztozonego wniosku nalezy utworzy¢ teczke aktowa sprawy oraz wykaz dokumentéw (zwany dalej ,,WD”),
ktory bedzie na biezaco aktualizowany od momentu ztozenia wniosku do chwili wykonania ostatnich czynnosci
zwiazanych z realizacja umowy ramowej. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢
zamieszczone w kolejnosci ich wpisania do WD.

Jesli w dalszej czegsci instrukeji nie wskazano inaczej, kart¢ wypelnia si¢ poprzez zaznaczenie znakiem ,,X”

kwadratu odpowiadajacemu danemu punktowi kontrolnemu, przy czym:

- TAK zaznacza si¢, gdy mozliwe jest potwierdzenie spetnienia wymagania okreslonego w danym punkcie
kontrolnym albo zostal zataczony poprawny dokument,

- NIE zaznacza sig, gdy nie jest spetnione wymaganie okreslone w danym punkcie kontrolnym,

- DO UZUP zaznacza sig, gdy nie jest mozliwe zaznaczenie TAK lub NIE bez wcze$niejszego usunigcia przez
LGD nieprawidtowos$ci lub brakow zidentyfikowanych przez pracownikow UM w trakcie rozpatrywania
wniosku lub bez ztozenia przez LGD wyjasnien albo nie dostarczono obowiazkowego dokumentu
wymienionego we wniosku (nie dotyczy projektu zmiany LSR) albo dostarczony dokument nie jest
poprawny, LGD zaznaczyta zatacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje (nie dotyczy projektu zmiany
LSR).

- ND zaznacza sie, gdy dany punkt kontrolny nie dotyczy LGD albo zalacznik nie jest obowiazkowy, przy
czym LGD nie zataczyta go do wniosku i nie zaznaczyta we wniosku,

oraz poprzez wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, informacji, uzasadnien, uwag,

podpisow.

Ponadto, w polu Uwagi: Weryfikujacy/Sprawdzajacy/Zatwierdzajacy moze odnotowac np. spostrzezenia lub
wyjasnienia uzasadniajace podjeta decyzje (majace istotny wptyw na weryfikacj¢ wniosku).

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika UM czynnosci
innych niz standardowo okreslone w Instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z LGD, konsultacje ze stuzbami
prawnymi), pracownicy sa zobowiazani do opisania w miejscu do tego wyznaczonym (pole: Uwagi) podjgtych
czynnosci 1 ich rezultatow albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujacej zakres podjgtych czynnosci i dotaczenia
jej do dokumentacji wniosku.

Wszelkie skreslenia / poprawki w karcie powinny by¢ parafowane przez osobg dokonujaca skreslenia/poprawki.
Uzywanie korektora w karcie jest niedozwolone.
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5. Przed przystapieniem do weryfikacji wniosku nalezy wydrukowa¢ i zszy¢ cala kartg. Tak przygotowana kartg
nalezy wypetnia¢ manualnie na biezaco podczas prowadzonej oceny wniosku.
W przypadku zatacznikéow do karty weryfikacji wniosku, zgodnie z ktorymi sprawdza si¢ uzupetnienia /
wyjasnienia skladane przez LGD, dopuszczalne jest ich elektroniczne wypehienie przez pracownika UM.
Tak przygotowany zalacznik jest drukowany i zostanie wypeliony manualnie, poprzez zaznaczenie znaku ,,X”
we wlasciwym kwadracie odpowiadajacym danemu punktowi kontrolnemu (TAK/NIE/DO UZUP).

6. Karta wypetniana jest etapowo przez pracownikoéw UM.

Weryfikujacy po zakonczeniu weryfikacji danej czgS$ci karty (w tym zebraniu dokumentacji $wiadczacej
o0 przeprowadzeniu weryfikacji np. dokumenty robocze, tj notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie
materialow pomocniczych, wydruki z Internetu, dodatkowe materialy itd., powstate podczas oceny wniosku)
wypelnia ja i podpisuje w wyznaczonym do tego miejscu oraz przekazuje Sprawdzajacemu.

Nastegpnie Sprawdzajacy opierajac si¢ na S$ladzie rewizyjnym zgromadzonym w teczce wniosku przez
Weryfikujacego, potwierdza wykonanie czynnoséci poprzez ztozenie podpisu w czgsciach wynikowych Karty
weryfikacji (wypelnionej uprzednio przez Weryfikujacego). Ponadto Sprawdzajacy wypelnia czgs¢ C2 karty.

Zakres czynno$ci wykonywanych przez Sprawdzajacego jest ograniczony do niezbgdnego minimum, przy czym
ograniczenie to nie moze wptynaé na rzetelno$¢ dokonanej oceny. Ograniczenie czynno$ci Sprawdzajacego nie
wyklucza mozliwosci wykonywania dodatkowych czynnosci potwierdzajacych poprawnos$¢ oceny jezeli
Sprawdzajacy uzna, iz wykonanie ich jest potrzebne.

Jezeli pracownicy UM posiadaja imienna pieczatkg, kazdorazowo skladany przez nich podpis nalezy
opieczgtowaé. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa zgodne, przechodza oni do kolejnych czynnosci
zwiazanych z obstuga wniosku, zgodnie z zapisami w procedurze.

W przypadku braku zgodno$ci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczna decyzje¢ podejmuje
Zatwierdzajacy stawiajac w odpowiednim miejscu znak X oraz podajac dodatkowo uzasadnienie w polu:
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego i podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypetnia cze$¢ C3, D.II, E.lll. 2 i 3 oraz F karty (w zaleznosci od wyniku oceny
whniosku).

7. W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujacego lub Sprawdzajacego oraz po ewentualnym zatwierdzeniu przez
Zatwierdzajacego, ze wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, nalezy zaprzesta¢ weryfikacji wniosku (dalsze
czeg$cei karty pozostawia si¢ niewypetnione) i przejs¢ do wypetnienia czesci F karty i okresli¢ tam, w ktorej czgsci
zostata podj¢ta decyzja 0 niedokonaniu wyboru / pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia wraz z podaniem jej
przyczyn. Nastepnie nalezy wystosowac do wnioskodawcy pismo P-2/009 albo P-4/009.

8. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materiatdw pomocniczych,
wydruki z Internetu, dodatkowe materiaty itd.) powstate podczas oceny wniosku musza by¢ datowane, podpisane
oraz dotaczone do teczki wniosku. Dodatkowe dokumenty nalezy dotaczy¢ do teczki wniosku i wpisa¢ do
wykazu dokumentow.

9. Korespondencja do LGD wysylana jest na wskazany we wniosku adres listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.
Korespondencja do LGD w sprawie uzupetnienia dokumentacji/wyja$nien (P-1/009) wysytana jest takze faxem
albo poczta elektroniczna z opcja potwierdzenia odbioru wiadomosci (jezeli we wniosku wskazany jest numer
faxu lub adres e-mail).

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych elementami procedury KP-009, w przypadku, gdy w ocenie
pracownikow UM niezbedne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze pisma. Mozna rowniez doda¢ logo
SW w naglowku pisma w sposéb zgodny z Ksigga Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007-2013. Nie nalezy usuwac (z wylaczeniem fragmentdéw, co do ktérych jest wskazanie: niepotrzebne
usunaé) oraz zmienia¢ istniejacych we wzorach pism zapisow, stopek, ktore identyfikuja obowiazujaca
procedurg.

10. Wyboru LGD do realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan dokonuje si¢ w terminie 3 miesigcy od dnia
uptywu terminu sktadania wnioskow.
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11.

12.

13.

14.

Wezwanie LGD do wykonania okreslonych czynnos$ci w toku postgpowania w sprawie wyboru LGD do realizacji
LSR w zakresie dodatkowych zadan wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez
LGD tych czynnosci.

Obliczanie i oznaczanie terminéw zwiazanych z rozpatrywaniem tego wniosku dokonuje si¢ zgodnie z zapisami
okreslonymi we wniosku w tym zakresie.

LGD w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku moze zlozy¢ pisemna deklaracj¢ o wycofaniu wniosku
W catosci lub w czgéci. W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowaé dowody takiego wycofania oraz
zaprzesta¢ weryfikacji na etapie, na ktérym otrzymano pismo od LGD.

W przypadku, gdy LGD poinformowano o nieprawidtowosciach w dokumentach lub UM powiadomil LGD o
zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktorej nastgpnie wykryto nieprawidlowosci — wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do czesci, ktorych te nieprawidtowosci dotycza.

a) wycofanie wniosku w catosci

W przypadku gdy deklaracja LGD dotyczy wycofania wniosku w catosci nalezy przejé¢ do czesci F Karty,
odnotowa¢ fakt wycofania wniosku, a do LGD wysta¢ pismo P-5/009.

Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze LGD znajduje si¢ w sytuacji jakby tego wniosku nie ztozyta.

Jezeli LGD wystapi o zwrot zlozonych dokumentéw nalezy zwroci¢ oryginat wniosku i1 zalacznikow —
bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast kopia wniosku
(potwierdzona przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginalem) oraz kopie zatacznikow pozostaja w teczce
aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w czesci

Wycofanie wniosku w czgsci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze LGD znajduje si¢ w sytuacji sprzed

ztozenia tych dokumentow lub ich czgsci.

Jezeli LGD zwrocila sig¢ pisemnie o czgSciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zatacznika) i nie

poinformowano jej o nieprawidtowoéciach w dokumentach, wowczas w ramach danego etapu weryfikacji

wniosku nalezy sprawdzic¢, jakie konsekwencje powoduje ztozona prosba.

LGD zwracane sg oryginaly dokumentow (kopie lub oryginaty w zaleznos$ci od formy w jakiej zostaly ztozone) —

bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast kopie dokumentéw

(potwierdzone przez pracownika UM za zgodnos¢ z oryginatem) pozostaja w teczce aktowej sprawy.

W zwiazku z pisemna deklaracja LGD pracownik oceniajacy wniosek podejmuje decyzj¢ o:

- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, je§li wniesione wycofanie nie ma wplywu na dotychczas
przeprowadzona oceng lub na dalsze etapy weryfikacji,

albo

- koniecznos$ci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wniesione wycofanie nie pozwala na dalsza
oceng. W takim przypadku nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku na podstawie tych czgsci karty
weryfikacji wniosku, na ktoére miato wptyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowa¢ tylko te czgsci karty
i wypeic te punkty kontrolne, dla ktorych powstata konieczno$¢ dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowa¢ w polu Uwagi w czesci na ktorej wptyneta deklaracja LGD lub

sporzadzi¢ notatke oraz poinformowa¢ LGD pismem P-5/009 o podjetej decyzji.

LGD pisemnie informuje wiadciwy organ samorzadu wojewddztwa o wszelkich zmianach w zakresie danych
objetych wnioskiem, niezwlocznie po ich zaistnieniu. W wyniku dokonania zmian wniosku nie moze doj$¢ do
usuniecia brakow lub nieprawidtowosci, ktore byly przedmiotem wezwan dokonanych przez UM (po
nieskutecznym uzupelnieniu wniosku przez LGD). Zmiana wniosku powinna polega¢ na zastgpieniu
dotychczasowej tresci tego wniosku inng trescig. Aby zatem dokonaé jakiejkolwiek zmiany we wniosku to pole,
ktére LGD zamierza zmieni¢ powinno by¢ juz uprzednio wypetnione.

Ponadto dokonanie zmiany w zakresie danych objgtych wnioskiem nie moze powodowaé konieczno$ci zmiany
samego wniosku, zmiana taka nie moze stwarza¢ koniecznosci kolejnego wzywania LGD przez UM do usunigcia
brakéw lub nieprawidlowoscei.
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STRONA TYTULOWA

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek: nalezy wpisaé nazwg Urzedu Marszatkowskiego albo wojewddzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej, gdzie zostat ztozony wniosek, zwanych dalej UM.

Numer umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR: nalezy przepisa¢ numer umowy ramowej zawartej z
samorzadem wojewodztwa, ktory zostat nadany zgodnie z instrukcja nadawania numeru umowy.

Nazwa LGD: nalezy wpisa¢ nazwe zgodnie z danymi zawartymi w umowie ramowej.

Znak sprawy: nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostal nadany zgodnie z instrukcja
nadawania znaku sprawy.

Data przyjecia wniosku: nalezy wpisa¢ date przyjecia wniosku (dzien / miesiac / rok), zgodnie z data zamieszczong
na formularzu wniosku.

CZESC A: OCENA WSTEPNA WNIOSKU O WYBOR LGD DO REALIZACJI LSR W ZAKRESIE
DODATKOWYCH ZADAN

I. OCENA WSTEPNA

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli wnioskodawca jest LGD, ktora zawarta z samorzadem wojewddztwa umowe
0 warunkach i sposobie realizacji LSR. Jesli LGD nie zawarta z samorzadem wojewodztwa ww. umowy lub umowa
ta zostata rozwigzana z LGD — nalezy zaznaczy¢ NIE.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli wniosek zostal ztozony w terminie okres§lonym w ogloszeniu o konkursie na
wybor LGD do realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan. Nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy wniosek nie
zostat ztozony w terminie wskazanym w ww. ogloszeniu.

Punkt 3. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli we wniosku podano nazweg LGD oraz jej adres albo mozna na podstawie
posiadanych danych ustali¢ ww. adres. Nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy we wniosku nie wskazano nazwy
LGD lub jej adresu albo nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych.

Punkt 4. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli do wniosku zataczono projekt zmiany LSR w wersji papierowej, spetniajacy
warunki okre$lone w § 2a ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia, tj. opracowany przez LGD projekt zmiany LSR dotyczy
zwigkszenia budzetu LSR, o ktérym mowa w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia w ust. 10, oraz

a) rozszerzenia zakresu okre$lonych w LSR:

— przedsigwzigé, w ramach ktorych sa realizowane operacje, zwanych dalej ,przedsigwzigciami", stuzacych
osiagnigciu poszczegolnych celow szczegdtowych okreslonych w LSR lub

— celow szczegdtowych i przedsigwzigé stuzacych osiagnigciu tych celow lub

b) wprowadzenia nowych:

- przedsigwzig¢ stuzacych osiagnigciu poszczegoélnych celdow szczegdtowych okreslonych w LSR lub

- celow szczegdtowych i przedsiewzigé stuzacych osiagnigeiu tych celow.

Nalezy zaznaczy¢é NIE w przypadku, gdy nie zataczono do wniosku projektu zmiany LSR w wersji papierowej,
spelniajacego warunki okreslone w § 2a ust. 1 pkt 2.

Punkt 5. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli wniosek zostal ztozony bezpo$rednio w urzedzie marszatkowskim albo
samorzadowej jednostce samorzadu wojewddztwa, z ktorym LGD zawarta umoweg o warunkach i sposobie realizacji
LSR. Nalezy zaznaczy¢ NIE jezeli wniosek nie zostal zlozony bezposrednio w urzedzie marszatkowskim albo
samorzadowej jednostce samorzadu wojewddztwa, z ktorym LGD zawarta ww. umowe.

Bezposrednie ztozenie wniosku oznacza, ze wniosek nie moze by¢ ztozony np. za posrednictwem poczty, ale przez
upowazniong osobg we wlasciwym UM. Operator pocztowy natomiast czy jaki$ inny podmiot $§wiadczacy ustugi
kurierskie bylby w takie sytuacji posrednikiem, a zatem nie mialoby miejsca ,,bezposrednie” ztozenie wniosku, ale
wiasnie ,,za posrednictwem”.

11. WYNIK OCENY WSTEPNEJ

Jezeli w czgsei A.l. karty we wszystkich punktach zaznaczono TAK, nalezy w czgsci A.1l. w polu Wniosek kwalifikuje
sie do dalszej oceny zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do czgsci B karty.

W przypadku, gdy w ktorymkolwiek z punktow 1 — 5 zaznaczono NIE, nalezy w czg$ci A.lIl. w polu Wniosek
kwalifikuje sie do dalszej oceny zaznaczy¢ NIE i przejs$¢ do czgsci F Karty.
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W przypadku zaznaczenia NIE w ktorymkolwiek z punktow 2 — 4 oznacza to, ze wniosek nie kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny, co skutkuje — po przejsciu do czesci F karty — pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

W przypadku zaznaczenia NIE w punkcie 1 lub 5 oznacza to, ze wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, co
skutkuje — po przejsciu do czesci F karty — niedokonaniem wyboru.

CZESC B: OCENA FORMALNA I ZGODNOSCI Z KRYTERIAMI DOSTEPU

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI FORMALNEJ

W tej czesci karty pracownicy UM sprawdzaja kompletno$¢ oraz poprawnos$é wszystkich wymaganych we wniosku
zalacznikow.

I. ZALACZNIKI WYMAGANE WE WNIOSKU

|

W czgsci B1.1. oraz B1.11. karty, TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zataczono do wniosku dokument i jest on
poprawny formalnie oraz zgodny z projektem zmiany LSR.

DO UZUP. nalezy zaznaczy¢ w nastgpujacych przypadkach:

- LGD nie zataczyta do wniosku obowiazkowego dokumentu (nie dotyczy projektu zmiany LSR),

- dokument zataczony do wniosku nie jest poprawny, w tym np. nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien lub
uzupetnien (nie dotyczy projektu zmiany LSR),

- LGD zaznaczyta zalacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje (nie dotyczy projektu zmiany LSR),

- tre§¢ zalacznika jest niezgodna z projektem zmiany LSR.

Nie wzywa si¢ do zmiany bledow ortograficznych lub technicznych.

Projekt zmiany LSR podlega uzupelnieniu w przypadku, gdy wystapity niezgodnosci pomigdzy zataczonymi do
wniosku dokumentami oraz projektem zmiany LSR w zakresie dodatkowych zadan.

Jesli LGD zataczy do wniosku projekt zmiany LSR w wersji papierowej bez poprawnie sporzadzonej uchwatly
zatwierdzajacej ten projekt, zostanie ona wezwana do jej dostarczenia w ramach uzupelnien. Data uchwaly
zatwierdzajacej projekt zmiany LSR nie moze by¢ pdzniejsza niz data ztozenia wniosku.

Punkt, w ktorym zaznaczono DO UZUP. nalezy przenie$¢ do czesci B3.11 karty.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dany zatacznik nie jest obowiazkowy, a LGD nie zalaczyla ani nie
zaznaczyla tego zalacznika we wniosku.

Kopie dokumentéw skladanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatlem przez
podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika urzedu marszatkowskiego / wojewodzkiej samorzadowej jednostki
organizacyjnej realizujacej zadania zwiazane z wyborem LGD do realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan lub
pracownika LGD chyba, ze w tresci ich opisu w Instrukcji wypetniania wniosku (...) okreslono inaczej.

W przypadku dokumentdéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono dokonane przez
tlhumacza przysigglego thumaczenie danego dokumentu na jezyk polski.

We wszystkich sktadanych wraz z wnioskiem zatacznikach sporzadzanych przez LGD na gotowych formularzach
(zataczniki nr 2, 3, 5, 6 i 10), nalezy sprawdzi¢ czy wpisano miejscowos¢, date oraz ztozono w wyznaczonym miejscu
pieczeé 1 podpisy albo czytelne podpisy 0sob reprezentujacych LGD / Pelnomocnika. Pozostate zataczniki powinny
zawieraC piecze¢ 1 podpisy albo czytelne podpisy osob reprezentujacych LGD/Pelnomocnika.

Dane o0sob reprezentujacych nalezy zweryfikowa¢ w oparciu o dokumentacje bedaca w posiadaniu samorzadu
wojewodztwa.

Punkty 1 — 13. Zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku.

1. INNE ZALACZNIKI

W przypadku, gdy LGD zataczyta do wniosku dodatkowe dokumenty, nalezy wpisa¢ nazwy tych dokumentow w
kolejne wolne wiersze czesci B1.11. karty w kolejnosci wymienionej w tej czescei.

I11. PODSUMOWANIE KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli wniosek zostal sporzadzony na witasciwym formularzu dotyczacym wyboru
LGD do realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan oraz udost¢gpnionym na stronie internetowej UM.W
przeciwnym wypadku, nalezy zaznaczy¢ DO UZUP. oraz przej$¢ do czgsci B3.11 karty.

Punkt 2. oraz podpunkty: 2.1 — 2.4 Zgodnie z zakresem w Karcie oraz instrukcja wypehiania wniosku.

W przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz TAK we wszystkich podpunktach: tj. 2.1 — 2.4, natomiast wniosek
wymaga wyjasnien lub uzupelien w innym zakresie — woéwczas pomimo zaznaczenia w ww. punktach odpowiedzi
TAK, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz DO UZUP w punkcie 2.

W szczego6lnosci nalezy sprawdzic, czy:

a) poprawne sa dane w sekcji I wniosku oraz czy sa zgodne z danymi LGD bedacymi w posiadaniu UM,
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b) dane w innych zatacznikach do wniosku sa zgodne z wnioskiem.
Dodatkowo nalezy sprawdzi¢ techniczne wypetienie pozostatych pdl wniosku zgodnie z instrukcja jego wypetniania.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z KRYTERIAMI DOSTEPU
I. WSTEPNA WERYFIKACJA BUDZETU NA REALIZACJE LSR W ZAKRESIE DODATKOWYCH
ZADAN ORAZ ZGODNOSCI Z KRYTERIAMI DOSTEPU

1. Nalezy obliczy¢ kwote stanowiaca sum¢ wnioskowanych kwot pomocy finansowej w ramach dziatania 413
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju, ustalonych wedtug stanu na dzien ogloszenia konkursu na wybér LGD do
realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan oraz na podstawie wnioskow o przyznanie tej pomocy obejmujacych
operacje wybrane przez LGD, ktore mieszcza si¢ w ramach limitu dostgpnych srodkéw wskazanych w informacji o
mozliwo$ci sktadania wnioskow o przyznanie tej pomocy oraz wpisaé ja w przygotowane pole z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku.

Wyliczen nalezy dokonaé na podstawie danych dostgpnych w aplikacji OFSA-PROW-DD lub danych zrédlowych
dostgpnych w samorzadach wojewodztw oraz ARiIMR.

2. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli kwota, o ktorej mowa w pkt 1 obliczona przez LGD i wskazana we wniosku oraz
zataczniku nr 6 do wniosku (jesli dotyczy) jest poprawna, tzn. jest identyczna z kwota okreslona przez SW w pkt 1.
W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ DO UZUP. Punkt, w ktérym zaznaczono DO UZUP. nalezy przenies¢ do
czesci B3.11 karty.

3. Nalezy obliczy¢ kwotg stanowiaca maksymalny limit srodkéw na realizacj¢ LSR w zakresie dodatkowych zadan w
ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju, przystugujacy LGD oraz wpisa¢ ja w przygotowane
pole z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Kwota ta nie moze by¢ wyzsza niz 5 min zl. Jezeli kwota
okreslona w polu 1, nie przekracza 5 mln zt, nalezy wpisa¢ kwotg z tego pola. W przeciwnym wypadku nalezy wpisac
kwote 5 min zt.

4. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli kwota o ktorej mowa w pkt 3, obliczona przez LGD i wskazana we wniosku jest
poprawna, tzn. jest identyczna z kwota okre§long przez SW w pkt 3. W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczyé DO
UZUP. Punkt, w ktérym zaznaczono DO UZUP. nalezy przenie$¢ do czgsci B3.11 Karty.

5. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli zawarta we wniosku kwota wnioskowana przez LGD na realizacj¢ LSR w zakresie
dodatkowych zadan w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju zostata prawidlowo obliczona
przez LGD, nie przekracza kwoty z punktu 3 oraz znajduje si¢ w przedziale procentowym wskazanym przez LGD we
wniosku o wybor LGD do realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan. W przeciwnym przypadku nalezy
zaznaczy¢ DO UZUP. Punkt, w ktorym zaznaczono DO UZUP. nalezy przenies¢ do czgsci B3.11 Karty.

6. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli zawarta we wniosku kwota wnioskowana przez LGD na realizacjg¢ LSR w zakresie
dodatkowych zadan w ramach dziatania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejgtnosci i
aktywizacja (koszty biezace) wynosi nie wigcej niz 10% kwoty wnioskowanej przez LGD na realizacjg LSR w
zakresie dodatkowych zadan w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju. W przeciwnym
przypadku nalezy zaznaczy¢ DO UZUP. Punkt, w ktorym zaznaczono DO UZUP. nalezy przenies¢ do czgsci B3.11
karty.

7a. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli LGD ubiegajac si¢ o $rodki na dodatkowe zadania w ramach dziatania 431
Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja, przewidziata, ze wszystkie $rodki na
realizacje tych zadan sa przeznaczone na pokrycie kosztow biezacych LGD, okreslonych w przepisach dotyczacych
funkcjonowania lokalnej grupy dziatania, nabywania umiejgtnosci i aktywizacji, wydanych na podstawie art. 29 ust. 1
pkt 1 ustawy'. W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczyé DO UZUP. Punkt, w ktorym zaznaczono DO UZUP.
nalezy przenies¢ do czesci B3.11 karty.

7b. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli LGD ubiegajac si¢ o $rodki na dodatkowe zadania w ramach dziatania 431
Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetno$ci i aktywizacja, ubiega sie rowniez o wybor do
realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju. W
przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ DO UZUP. Punkt, w ktdrym zaznaczono DO UZUP. nalezy przenies¢ do
czesci B3.11 karty.

! ustawa z dnia 7 marca 2007 roku o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkoéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz.U. Nr 64 poz. 427 z p6zn. zm.)
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1. AKTUALIZACJA PROJEKTU ZMIANY LSR

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ma niezgodnosci pomiedzy zataczonymi do wniosku dokumentami oraz
projektem zmiany LSR w zakresie dodatkowych zadan.

DO UZUP nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy sa niezgodno$ci pomigdzy zataczonymi do wniosku dokumentami a
projektem zmiany LSR w zakresie dodatkowych zadan.

Ewentualne wezwania do poprawy projektu zmiany LSR moga dotyczy¢ sytuacji, w ktorych zalaczone do wniosku
dokumenty oraz zapisy projektu zmiany LSR sa niezgodne.

Zakres wymaganych zmian lub wyjasnien nalezy przenies¢ do czgséci B3.11 karty.

| B3: WSTEPNY WYNIK OCENY FORMALNEJ I ZGODNOSCI Z KRYTERIAMI DOSTEPU

| 1. WSTEPNY WYNIK

W tej czgsci karty nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2.

Punkt 1. Wniosek wymaga uzupetnieni / wyjasnien
Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono konieczno$¢ uzupenienia /
zlozenia wyjasnien do wniosku, tj. w ktérymkolwiek z punktow w czgsci B1 lub B2 karty zaznaczono DO UZUP.

Punkt 2. Wniosek podlega dalszej ocenie

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek nie wymaga
uzupehien / ztozenia wyjasnien, spetnia wszystkie wymogi formalne, tj. we wszystkich punktach w czesci B1 i B2
karty zaznaczono TAK albo ND. Nalezy wowczas przej$¢ do czesci C Karty.

1. ZAKRES WYMAGANYCH UZUPELNIEN

Nalezy sprawdzi¢, czy do czegsci B3.11 karty przeniesiono zakres wymaganych uzupetnien z czgsci B1 i B2 Karty, tj.
punkty w ktorych zaznaczono DO UZUP.

Do pisma P-1/009 przenoszony jest zakres wymaganych uzupelnien oraz dotaczane sa kopie stron wniosku oraz
zatacznikow do wniosku, ktore wymagaja uzupetnienia z zaznaczonymi btgdami / brakami.

W punkcie Data doreczenia LGD pisma w sprawie uzupelnienn nalezy wstawi¢ dat¢ widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma P-1/009. Nastepnie w punkcie Uzupefnienia nalezy ztozyé w terminie do
dnia nalezy wyliczy¢ datg dodajac 14 dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po otrzymaniu pisma przez LGD. W
przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placowki pocztowej, ze LGD nie odebrata pisma o uzupehienie,
wowczas 14-dniowy termin na uzupetnienie wniosku nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktoérym
LGD mogta odebra¢ przesytke w placowce pocztowej.

W punkcie Data nadania/ztozenia uzupetniern przez LGD nalezy wpisa¢ date dostarczenia do UM uzupetnien
W przypadku uzupetnienia przestanego poczta o terminowosci uzupehienia decyduje data stempla pocztowego.
W przypadku uzupelienia dokonanego przez osobg upowazniong lub kurierem o terminowo$ci uzupehienia
decyduje data wptywu dokumentow do UM. W przypadku, gdy uzupetnienia zostang dor¢czone po uptynie 14-dni
kalendarzowych a weryfikacja daty uzupetnienia na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest
nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urzedzie pocztowym. Nalezy wowczas
zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do momentu otrzymania przez UM wyjasnien z urzedu pocztowego, dotyczacych
doktadnej daty nadania korespondencji przez LGD. Po otrzymaniu stosownych wyjasnien z urzedu pocztowego
nalezy zweryfikowa¢ czy uzupehienie nastapito w przewidzianym terminie.

Nastepnie na podstawie informacji zawartych w wierszach Data nadania/ztozenia uzupetniern przez LGD oraz
Uzupetnienia nalezy ztozyé w terminie do dnia nalezy zweryfikowa¢, czy uzupetnienia wptynely w terminie.

Jezeli LGD pomimo wezwania do usunigcia nieprawidtowosci lub brakéw nie usungta w terminie nieprawidtowosci
lub brakow nalezy przejs¢ do czesci B3.1V i w punkcie 1 Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny zaznaczy¢ NIE. W
takim przypadku wniosek pozostawia sig¢ bez rozpatrzenia. Nastgpnie nalezy przejs¢ do czgsci F karty.

Jes§li LGD dostarczyta uzupelnienia w wymaganym terminie, jezeli zataczono dokument lub uzupelnienia sa
wystarczajace lub mozna odpowiedzie¢ twierdzaco nalezy W czgsci B3.IV w punkcie 1 Wniosek kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny zaznaczy¢ TAK,. Nastgpnie nalezy przejs¢ do czgsci C karty.

LGD moze by¢ tylko raz wezwana do usunigcia brakéw lub nieprawidtowosci we wniosku.
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I11. ZAKRES ORAZ UZASADNIENIE WYJASNIEN

W przypadku jesli w trakcie oceny wniosku niezbgdne bgdzie wyjasnienie faktéw istotnych dla rozstrzygnigcia
sprawy lub przedstawienie dowodow na potwierdzenie tych faktow pracownik UM okresla w czgsci B3.III karty
zakres tych wyjasnien lub dowoddow.

W ramach wyjasnief nalezy postepowaé analogicznie jak podczas weryfikacji uzupetnien w czgsci B3.11.

Wezwanie LGD do wyjasnienia faktow istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienia dowodoéw na
potwierdzenie tych faktow nie powinno sta¢ si¢ pretekstem do usuwania przez LGD nieprawidtowosci lub brakow,
ktore nie zostaty usunigte w ramach trybu uzupetien. UM powinien w taki sposob weryfikowaé wniosek, by LGD w
trybie § 8 ust. 1-2 rozporzadzenia, wezwana zostala do uzupehienia wszystkich nieprawidtowosci i ewentualnego
wyjasnienia wszystkich watpliwosci, ktore pojawity si¢ na etapie rozpatrywania wniosku.

Nalezy jednak pamigtaé, iz wezwanie do zlozenia wyjasnien nie moze powodowac, ze LGD bedzie miata mozliwo$é¢
ponownie usunaé t¢ sama nieprawidtowos¢.

Jezeli LGD pomimo wezwania nie dostarczyla wyjasnien w terminie nalezy przej$¢ do czg$ci B3.IV i w punkcie 1
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny zaznaczyé NIE. W takim przypadku nie dokonuje si¢ wyboru LGD.
Nastgpnie nalezy przej$¢ do czgsci F karty.

Jesli LGD dostarczyla wyjasnienia w wymaganym terminie, jezeli zataczono dokument lub wyjasnienia sa
wystarczajace lub mozna odpowiedzie¢ twierdzaco nalezy w czeéci B3.IV w punkcie 1 Wniosek kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny zaznaczy¢ TAK,. Nastgpnie nalezy przejs¢ do czesci C karty.

IV. WYNIK OCENY FORMALNEJ I ZGODNOSCI Z KRYTERIAMI DOSTEPU

W polu Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny, nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli we wszystkich punktach czesci B3.11 i
B3.11I karty zaznaczono TAK. Nastepnie nalezy przejs¢ do czescei C karty.

W polu Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, nalezy zaznaczyé NIE, jezeli LGD nie dostarczyta uzupetnien /
wyjasnien w terminie albo jezeli na podstawie dokonanych przez LGD uzupehien /wyjasnien zaznaczono NIE w
ktorymkolwiek z punktow czesci B3.11 lub B3.111 karty. Nastepnie nalezy przejs¢ do czgsci F Karty.

CZESC C: OCENA PUNKTOWA WEDLUG KRYTERIOW W ZAEACZNIKACH NR 3 I 4 DO
ROZPORZADZENIA
C1: OCENA EFEKTYWNOSCI LGD ORAZ REALIZACJI LSR wedlug zalacznika nr 3 do rozporzadzenia

Wybdr LGD do realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan odbywa si¢ poprzez oceng efektywnosci pracy LGD
oraz realizacji opracowanej przez niag LSR. Ocena dokonana jest wedtug stanu na dzien 31 marca 2012 r.

Efektywnos¢ LGD oraz realizacji LSR oceniana jest na podstawie danych statystycznych — bedacych w posiadaniu
samorzadu wojewodztwa oraz danych z aplikacji OFSA-PROW-DD lub danych udostepnionych na prosbe SW przez
inne SW lub ARIMR, a takze danych zawartych we wniosku przez LGD.

Sformutowanie ,,przyznanie pomocy finansowej” w treSci kryterium oznacza zawarte i nierozwiazane (do dnia
31.03.2012r.) umowy przyznania pomocy.

Punkt 1. Weryfikacji podlega wysoko$¢ kwoty stanowiacej sume wnioskowanych kwot pomocy finansowej w
ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnej strategii rozwoju, ustalonych na podstawie wnioskdw o przyznanie tej
pomocy obejmujacych operacje wybrane przez LGD, ktore mieszcza si¢ w ramach limitu dostgpnych $rodkow
wskazanych w informacji 0 mozliwosci sktadania wniosko6w o przyznanie tej pomocy (zwanego dalej ,limitem z
ogloszenia”), w stosunku do wysokosci kwoty okreslonej w budzecie LSR na to dziatanie.

W tym punkcie mozna wybra¢ tylko jeden wariant punktowy (0 pkt albo 4 pkt albo 8 pkt):

a) ponizej 25% — 0 pkt,
b) od 25 do 40 % — 4 pkt,
C) powyzej 40 % — 8 pkt.

Powyzsza proporcjg mozna wyliczy¢ wg wzoru:

x%}%um
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gdzie:

Y — suma wnioskowanych kwot pomocy finansowej w ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnej strategii rozwoju,
ustalonych na podstawie wnioskow o przyznanie tej pomocy obejmujacych operacje wybrane przez LGD, ktore
mieszcza si¢ w ramach limitu z ogloszenia

Z — kwota okre$lona w budzecie LSR na dziatanie 413 Wdrazanie lokalnej strategii rozwoju

Wyliczen nalezy dokonaé na podstawie danych dostgpnych w aplikacji OFSA-PROW-DD lub danych Zrédtowych
dostepnych w samorzadach wojewodztw oraz ARIMR.

Punkt 2. Weryfikacji podlega liczba operacji w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju W
zakresie malych projektow, na ktore zostala przyznana pomoc finansowa podmiotom innym niz jednostki sektora
finansow publicznych, w stosunku do liczby wszystkich matych projektow, na ktore zostata przyznana pomoc
finansowa w ramach LSR.

W tym punkcie mozna wybra¢ tylko jeden wariant punktowy (0 pkt albo 1 pkt albo 4 pkt albo 6 pkt):

a) ponizej 10% — 0 pkt,
b) od 10 do 20% —1 pkt,
c) powyzej 20 do 40% — 4 pkt,
d) powyzej 40% — 6 pkt.

Powyzsza proporcje mozna wyliczy¢ wg wzoru:

x%}%um

gdzie:

Y — liczba operacji w zakresie matych projektow, na ktore zostata przyznana pomoc finansowa podmiotom innym niz
jednostki sektora finanséw publicznych,

Z — liczba wszystkich matych projektow, na ktore zostata przyznana pomoc finansowa w ramach LSR.

Whyliczen nalezy dokona¢ na podstawie danych dostgpnych w aplikacji OFSA-PROW-DD lub danych zrédlowych
dostgpnych w samorzadzie wojewodztwa.

Punkt 3. Punkty sa przyznawane, jesli wérod podmiotow, ktore ztozyly wnioski o przyznanie pomocy na mate
projekty wybrane przez LGD, ktore mieszcza si¢ w ramach limitu z ogloszenia, sa osoby fizyczne, w tym prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza, oraz osoby prawne niebedace jednostkami sektora finanséw publicznych — 4 pkt.

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie danych dostgpnych w aplikacji OFSA-PROW-DD Iub danych zrédlowych
dostgpnych w samorzadzie wojewodztwa.

Punkt 4. Weryfikacji podlega s$rednia frekwencja cztonkéw organu decyzyjnego oraz osdb reprezentujacych
cztonkow tego organu na posiedzeniach organu decyzyjnego dotyczacych wyboru operacji w ramach dziatania 413

Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju.

W tym punkcie mozna wybra¢ tylko jeden wariant punktowy (0 pkt albo 1 pkt albo 2 pkt albo 3 pkt):

a) ponizej 60% — 0 pkt,
b) od 60 do 70% — 1 pkt,
c) powyzej 70 do 80% — 2 pkt,
d) powyzej 80% — 3 pkt.

Aby zweryfikowa¢ kryterium, nalezy zapozna¢ sig z zapisami regulaminu organizacyjnego organu decyzyjnego LGD
oraz LSR, dostepnymi w samorzadzie wojewodztwa, gdzie zawarto informacje o kworum organu decyzyjnego
wymaganym do podjecia decyzji o wyborze operacji (obowiazujacymi dla danego naboru dla procedury wyboru
operacji oraz procedury odwolawczej) oraz dokumentami okreslajacymi sktad organu decyzyjnego, obowiazujacy dla
danego naboru w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju (zatacznik 8 do wniosku).

Weryfikacji podlegaja posiedzenia dotyczace pierwszego i ostatniego naboru wnioskdw o przyznanie pomocy w
ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w danym roku kalendarzowym oraz pierwszego w 2012
roku.

Punkty mozna przyzna¢ tylko w sytuacji, gdy wszystkie posiedzenia dotyczace ww. naborow zostaly przeprowadzone
w prawidlowy sposob.
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Jezeli podczas weryfikacji wymaganego kworum, rada decyzyjna LGD blednie uwzglgdnita nieobecnych cztonkow
organu decyzyjnego, ktorzy pisemnie upowaznili osoby trzecie do udziatu w podejmowaniu decyzji — taka sytuacja
jest niedopuszczalna. Przepisy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich nie przewiduja bowiem rozwiazania dotyczacego
mozliwos$ci brania udziatu w podejmowaniu uchwaty organu decyzyjnego, poprzez oddanie glosu za posrednictwem
innego cztonka rady. Cztonkowie organu decyzyjnego nie moga tez w drodze petnomocnictwa upowaznia¢ osob
trzecich do prac w tym organie. Funkcje cztonkow rady powinny by¢ peilnione osobiscie, tj. w przypadku osob
fizycznych wybranych do organu decyzyjnego — przez te osoby, zas w przypadku os6b prawnych — przez osoby, ktore
na podstawie dokumentéw statutowych sa uprawnione do reprezentowania tych oséb prawnych. Dlatego tez, nie
moze mie¢ miejsca udzielanie upowaznienia przez cztonka organu decyzyjnego do prac w tym organie — osobie
trzeciej, skoro nie przewiduja tego przepisy prawne.

Przyktad: Zgodnie z zapisami regulaminu organizacyjnego organu decyzyjnego LGD, uchwaty organu decyzyjnego
zapadaja przy obecnosci co najmniej potowy cztonkow tego organu. Jezeli 50 oséb bedacych pelnym sktadem
osobowym stanowi 100%, to 35 o0sob uczestniczacych w danym posiedzeniu organu decyzyjnego stanowi 70% (jest
zachowane kworum) i jest to frekwencja na danym posiedzeniu organu decyzyjnego. Jesli w okresie referencyjnym
odbyly si¢ 4 posiedzenia z frekwencja 70%, 78%, 82% i 57% — to $rednia frekwencja wynosi (70+78+82+57) / 4 =
71,75%.

Na podstawie dokumentow zalaczonych do wniosku (zataczniki od 5 do 9 do wniosku), nalezy ustali¢ $rednig
frekwencjg cztonkoéw organu decyzyjnego LGD na posiedzeniach do dnia 31.03.2012r.

W trakcie weryfikacji nalezy wzia¢ pod uwage réwniez informacje w tym zakresie dost¢pne w samorzadzie
wojewodztwa.

Punkt 5. Weryfikacji podlega liczba operacji objetych wnioskami o przyznanie pomocy finansowej w ramach
dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju, ktore zostalty wybrane przez LGD i mieszcza si¢ w ramach
limitu z ogloszenia, a na realizacj¢ ktorych nie zostata przyznana taka pomoc, z wylaczeniem operacji objgtych
wnioskami o przyznanie tej pomocy catkowicie wycofanymi na podstawie art. 3 ust. 3 rozporzadzenia nr 65/2011, w
stosunku do liczby wszystkich operacji objetych wnioskami o przyznanie pomocy finansowej w ramach dziatania 413
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju, ktore zostaly wybrane przez LGD 1 mieszcza si¢ w ramach limitu z
ogloszenia.

W tym punkcie mozna wybra¢ tylko jeden wariant punktowy (4 pkt albo 2 pkt albo 1 pkt albo 0 pkt):

a) ponizej 20 % — 4 pkt,
b) od 20 do 30 % — 2 pkt,
c) powyzej 30 do 50 % — 1 pkt,
d) powyzej 50 % — 0 pkt.

Powyzsza proporcje mozna wyliczy¢ wg wzoru:
(Y -V)

gdzie:

Y — liczba operacji objetych wnioskami o przyznanie pomocy finansowej w ramach dziatania 413 Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju, ktore zostaly wybrane przez LGD i mieszcza si¢ limicie z ogloszenia, na realizacjg
ktérych nie zostata przyznana pomoc,

V — liczba operacji objetych wnioskami o przyznanie pomocy finansowej w ramach dziatania 473 Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju catkowicie wycofanych,

Z — liczba wszystkich operacji objetych wnioskami o przyznanie pomocy finansowej w ramach dziatania 413
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju, ktore zostaly wybrane przez LGD i mieszcza si¢ w ramach limitu z
ogloszenia.

Whyliczen nalezy dokona¢ na podstawie danych dostgpnych w aplikacji OFSA-PROW-DD lub danych zrédtowych
dostepnych w samorzadzie wojewodztwa oraz ARIMR.

Punkt 6. Weryfikacji podlega liczba zadan okreslonych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, na ktéra LGD
zostala przyznana pomoc finansowa w ramach dziatania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja, polegajacych na przeprowadzeniu szkolen w zakresie przygotowania wnioskow o przyznanie
pomocy W ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju

W tym punkcie mozna wybra¢ tylko jeden wariant punktowy (0 pkt albol pkt albo 2 pkt albo 4 pkt):
a) ponizej 10 — 0 pkt,
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b) od 10 do 15 — 1 pkt,
c) od 16 do 20 — 2 pkt
d) powyzej 20 — 4 pkt.

Whyliczen nalezy dokona¢ na podstawie danych dostgpnych w aplikacji OFSA-PROW-DD lub danych zrodtowych
dostgpnych w samorzadzie wojewodztwa.

W przypadku uméw przyznania pomocy zawartych na lata 2008 - 2010 pod uwage bedzie brana liczba szkolen
zrealizowanych (na ktore przyznano pomoc). W przypadku umowy przyznania pomocy zawartej na lata 2011- 2015,
pod uwage beda brane szkolenia zrealizowane (na ktdre przyznano pomoc), zas§ w przypadku etapow jeszcze nie
zrealizowanych, co do ktérych zaakceptowano szczegdtowe opisy zadan — planowana liczba szkolen.

Punkt 7. Punkty sa przyznawane, je$li pomoc finansowa w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju zostata przyznana na wszystkie rodzaje operacji, tj. 311, 312, 313/322/323 oraz mate projekty — 4 pkt.

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie danych dostgpnych w aplikacji OFSA-PROW-DD Iub danych zrodtowych
dostepnych w samorzadzie wojewodztwa i ARIMR.

Punkt 8. Punkty sa przyznawane, jesli na wniosek danej LGD zostaty podane do publicznej wiadomosci informacje o
mozliwos$ci sktadania wnioskdw o przyznanie pomocy finansowej w ramach dziatania 473 Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju w zakresie wszystkich rodzajow operacji, tj. 311, 312, 313/322/323 oraz matych projektow — 4 pkt.

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie danych zrodlowych dostepnych w samorzadzie wojewoddztwa.

Punkt 9. Weryfikacji podlega wysoko$¢ wnioskowanych kwot pomocy finansowej w ramach dzialania 431

Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja, ustalonych na podstawie wnioskéw o
platnos¢ w ramach tego dzialania, ktére nie zostaly wyptacone, w stosunku do wysokosci wnioskowanych kwot
pomocy finansowej w ramach tego dziatania, ustalonych na podstawie wnioskdw o ptatnos¢ w ramach tego dziatania.

W tym punkcie mozna wybra¢ tylko jeden wariant punktowy (4 pkt albo 3 pkt albo 1 pkt albo 0 pkt):
a) ponizej 1% i nie zostalo zastosowane zmniejszenie, o ktorym mowa w art. 30 ust. 1 rozporzadzenia Komisji (UE)

nr 65/2011 — 4 pkt,
b) od 1 do 2% i nie zostato zastosowane zmniejszenie, o ktorym mowa w art. 30 ust. 1 rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 65/2011 — 3 pkt,
c) powyzej 2 do 3% i nie zostalo zastosowane zmniejszenie, o ktorym mowa w art. 30 ust. 1 rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 65/2011 — 1 pkt,
d) powyzej 3% lub co najmniej raz zostalo zastosowane zmniejszenie, o ktorym mowa w art. 30 ust. 1
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 65/2011 — 0 pkt.

Wyliczen nalezy dokonaé na podstawie danych dostepnych w aplikacji OFSA-PROW-DD lub danych zrédlowych
dostepnych w samorzadzie wojewddztwa i ARIMR.

Punkt 10. Weryfikacji podlega wysoko$¢ kwot pomocy finansowej przyznanej w ramach dziatania 431
Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja W zakresie kosztow zwiazanych z
nabywaniem umiejetnosci i aktywizacja, w stosunku do wysoko$ci kwot pomocy finansowej przyznanej w ramach
dziatania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja.

W tym punkcie mozna wybra¢ tylko jeden wariant punktowy (0 pkt albo 4 pkt):
a) do23% — 0 pkt,
b) powyzej 23% — 4 pkt.

Wyliczen nalezy dokonaé na podstawie danych dostepnych w aplikacji OFSA-PROW-DD lub danych zrédlowych
dostgpnych w samorzadzie wojewodztwa.

W latach 2008 — 2010 nalezy wzia¢ pod uwage kwoty pomocy przyznanej i wyplaconej, a w odniesieniu do lat 2011-
2015 — kwoty pomocy przyznane (z uwzglednieniem anekséw do umowy przyznania pomocy zawartych do
31.03.2012r.).

Punkt 11. Weryfikacji podlega wysoko$¢ srodkéw publicznych otrzymanych przez LGD od dnia ztozenia wniosku 0
wybdér LGD do realizacji LSR (w ramach | konkursu), z wylaczeniem s$rodkow stanowiacych pomoc finansowa
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przyznana w ramach dziatan 421 Wdrazanie projektow wspélpracy i 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania,
nabywanie umiejetnosci i aktywizacja oraz pochodzacych od cztonkéw albo partnerow LGD.

W tym punkcie mozna wybra¢ tylko jeden wariant punktowy (1 pkt albo 2 pkt albo 3 pkt albo 4 pkt):

a) ponizej 10 000 ztotych — 1 pkt,
b) od 10 000 do 50 000 ztotych — 2 pkt,
C) powyzej 50 000 do 100 000 ztotych — 3 pkt,
d) powyzej 100 000 ztotych — 4 pkt.

Wyliczen nalezy dokona¢ na podstawie zataczonych do wniosku dokumentoéw potwierdzajacych otrzymanie przez
LGD $rodkéw publicznych (zatacznik 11 do wniosku), np. umowa na realizacj¢ projektu zleconego przez gming oraz
zestawienia $rodkow publicznych otrzymanych przez LGD (zatacznik 10 do wniosku). Przez $rodki pochodzace od
cztonkow lub partnerow LGD nalezy rozumie¢ $rodki przekazane w zwiazku z czlonkowstwem w danej LGD
(sktadki).

Punkt 12. Punkty sa przyznawane, jesli LGD brata udziat w charakterze wystawcy na targach, ktore odbyty sig:.

W tym punkcie mozna przyzna¢ maksymalnie 7 pkt:

a) na obszarze wojewddztwa, w ktorym LGD posiada siedzibe — 1 pkt,
b) poza obszarem wojewoddztwa, w ktérym LGD posiada siedzibe — 2 pkt,
C) poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — 4 pkt.

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie zalaczonych do wniosku dokumentéw potwierdzajacych udziat LGD w
charakterze wystawcy na targach ze wskazaniem miejsca, w ktorym odbywaty si¢ targi (zatacznik 12 do wniosku),
np. pismo MRiRW informujace o zakwalifikowaniu LGD do udziatu na targach w charakterze wystawcy, umowa
najmu powierzchni wystawienniczej.

Punkt 13. Punkty sa przyznawane, jesli LGD przyznano pomoc finansowa na operacje polegajaca na przygotowaniu
projektu wspotpracy oraz na operacje polegajaca na realizacji tego projektu wspotpracy — 2 pkt.

Nalezy zweryfikowaé na podstawie danych dost¢gpnych w aplikacji OFSA-PROW-DD Iub danych Zrédlowych
dostgpnych w samorzadach wojewodztw.

Punkt 14. Punkty sa przyznawane, je§li LGD przyznano pomoc finansowa na operacj¢ polegajaca na przygotowaniu
lub realizacji co najmniej jednego migdzynarodowego projektu wspotpracy — 2 pkt.

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie danych dostgpnych w aplikacji OFSA-PROW-DD Iub danych zrédlowych
dostgpnych w samorzadach wojewodztw.

Punkt 15. Punkty sa przyznawane, jesli LGD przyznano pomoc finansowa na operacje polegajaca na realizacji co
najmniej jednego projektu wspotpracy z udziatem wigcej niz 2 partnerow — 2 pkt.

Nalezy zweryfikowaé na podstawie danych dost¢gpnych w aplikacji OFSA-PROW-DD Iub danych Zrédtowych
dostgpnych w samorzadach wojewodztw.

Punkt 16. Punkty sa przyznawane, jesli LGD wspotdziatata z innymi LGD w ramach organizacji zrzeszajacej LGD —
5 pkt.

Nalezy zweryfikowaé na podstawie zataczonych do wniosku dokumentéw potwierdzajacych wspotdziatanie LGD z
innymi LGD w ramach organizacji zrzeszajacej LGD (zatacznik 13 do wniosku), np. uchwata sieci LGD (zwiazek
stowarzyszen) w sprawie przyjecia LGD w poczet cztonkow.

Punkt 17. Nalezy zsumowac¢ punkty uzyskane w pozycjach od 1 do 16.

Punkt 18. Nalezy wyliczy¢ jaki % maksymalnej mozliwej do uzyskania liczby punktow w ramach oceny
efektywnosci LGD oraz realizacji LSR stanowi liczba z punktu 17. Wynik podzielenia liczby uzyskanych przez LGD
punktéw przez maksymalna liczbg mozliwych do uzyskania punktow (67 pkt) wyrazamy w procentach i zaokraglamy
do liczby catkowitej, np. 0, 4854 — LGD uzyskata 49% maksymalnej liczby punktow, 0,4840 - LGD uzyskata 48%
maksymalnej liczby punktow.
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C2: OCENA LSR W ZAKRESIE DODATKOWYCH ZADAN wedlug zalacznika nr 4 do rozporzadzenia

Ta czg$¢ wypehiania jest zarowno przez Weryfikujacego jak i Sprawdzajacego.

Punkt 1. Punkt jest przyznawany, jesli wskazniki produktu i rezultatu dla nowych przedsigwzigé lub rozszerzonego
zakresu przedsigwzig¢ okreslonych w LSR, lub nowych celow szczegdtowych, lub rozszerzonego zakresu celow
szczegdlowych okre§lonych w LSR, zawarte w projekcie zmiany LSR, zostaty okreslone w czasie i sa mozliwe do
zrealizowania w okresie realizacji LSR — 1 pkt.

Kryterium stanowi warunek dostgpu dotyczacy wyboru LGD do realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan.
Nalezy zweryfikowaé¢ na podstawie informacji zawartych w zataczonym do wniosku projekcie zmiany LSR. W celu
oceny mozliwosci realizacji przedsigwzig¢ lub celow w okresie realizacji LSR nalezy dokona¢ analizy
dotychczasowego tempa wdrazania LSR, liczby sktadanych wnioskow o przyznanie pomocy. Konieczne jest aby
wskazniki podane przez LGD byly realistyczne.

Punkt 2. Punkty sa przyznawane, jesli w projekcie zmiany LSR przewidziano co najmniej jedno nowe
przedsigwzigcie lub co najmniej jeden nowy cel szczegbtowy — 5 pkt.

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie informacji zawartych w zataczonym do wniosku projekcie zmiany LSR oraz LSR
dostgpnym w samorzadzie wojewodztwa.

Punkt 3. Punkty sa przyznawane, je§li w projekcie zmiany LSR opisano proces konsultacji z przedstawicielami
spoteczno$ci lokalnej, w wyniku ktorego zostal rozszerzony zakres okreslonych w LSR przedsigwzi¢é lub celow
szczegotowych, lub zostaty wprowadzone nowe przedsiewzigcia, lub cele szczegotowe — 2 pkt.

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie informacji zawartych w zalaczonym do wniosku projekcie zmiany LSR.

Punkt 4. Punkty sa przyznawane, jesli W projekcie zmiany LSR rozszerzony zakres okreslonych w LSR
przedsigwzie¢ lub celow szczegdlowych, lub nowe przedsigwzigcia, lub nowe cele szczegétowe wynikaja z
przeprowadzonej oceny (ewaluacji) whasnej LGD — 2 pkt.

Nalezy zweryfikowaé na podstawie informacji zawartych w zataczonym do wniosku projekcie zmiany LSR.

Punkt 5. Punkty sa przyznawane, je$li Co najmniej potowa nowych celow szczegdétowych lub rozszerzonego zakresu
celow szczegotowych okreslonych w LSR, lub nowych przedsigwzigé, lub rozszerzonego zakresu przedsigwzigé
okreslonych w LSR ma charakter innowacyjny, gdyz zaktada wprowadzenie nowych produktow lub ustug, lub
zastosowanie nowych metod, lub surowcow na obszarze (w tym punkcie mozna przyzna¢ maksymalnie 14 pkt):

a) LSR 2 pkt,
b) wojewodztwa, w ktérym znajduje sie siedziba LGD — 4 pkt.
C) wykraczajacy poza obszar wojewddztwa, o ktérym mowa w lit. b — 8 pkt.

Nalezy zweryfikowaé na podstawie informacji zawartych w zalaczonym do wniosku projekcie zmiany LSR.

Punkt 6. Punkty sa przyznawane, je§li w ramach nowych celow szczegdtowych lub rozszerzonego zakresu celow
szczegbtowych okreslonych w LSR, lub nowych przedsigwzig¢, lub rozszerzonego zakresu przedsigwzigé
okreslonych w LSR przewiduje si¢ realizacjg:

W tym punkcie mozna wybra¢ tylko jeden wariant punktowy (2 pkt albo 5 pkt albo 8 pkt):

a) dwoch rodzajow operacji, o ktorych mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy®, a LGD wybrafa co najmniej jedna
operacj¢ w ramach kazdego z tych rodzajow operacji — 2 pkt,

b) trzech rodzajow operacji, o ktorych mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy?, a LGD wybrala co najmniej jedna
operacje w ramach kazdego z tych rodzajow operacji — 5 pkt,

€) kazdego rodzaju operacji, o ktérych mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy?, a LGD wybrata co najmniej jedna
operacjg w ramach kazdego z tych rodzajow operacji — 8 pkt.

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie informacji zawartych w zataczonym do wniosku projekcie zmiany LSR.

Punkt 7. Punkty sa przyznawane, je$§li w wyniku realizacji nowych przedsigwzigé lub rozszerzonego zakresu
przedsiewzig¢ okre§lonych w LSR przewiduje si¢ utworzenie miejsc pracy, przy czym w ramach operacji, o ktdrych
mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy?, na ktore zostala przyznana pomoc finansowa, zostato utworzone co najmniej 5
miejsc pracy — 5 pkt.
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Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie informacji zawartych w zataczonym do wniosku projekcie zmiany LSR oraz na
podstawie danych dostgpnych w aplikacji OFSA-PROW-DD Iub danych zrédtowych dostgpnych w samorzadzie
wojewodztwa i ARIMR.

Punkt 8. Punkty sa przyznawane, jesli realizacja nowych przedsigwzigé lub rozszerzonego zakresu przedsigwzigt
okreslonych w LSR ma wptyw na co najmniej jedna z nast¢pujacych grup docelowych: kobiety, osoby ponizej 26.
roku zycia, osoby powyzej 50 roku zycia lub organizacje pozarzadowe, a ten wptyw zostat uzasadniony —5 pkt.

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie informacji zawartych w zalaczonym do wniosku projekcie zmiany LSR.
Punkt 9. Nalezy zsumowa¢ punkty uzyskane w pozycjach od 1 do 8.

Punkt 10. Nalezy wyliczy¢ jaki % maksymalnej mozliwej do uzyskania liczby punktow w ramach oceny LSR w
zakresie dodatkowych zadan stanowi liczba z punktu 9.

Wynik podzielenia liczby uzyskanych przez LGD punktow przez maksymalng liczbg mozliwych do uzyskania
punkow (42 pkt) wyrazamy w procentach i zaokraglamy do liczby catkowitej, np. 0, 4854 — LGD uzyskata 49%
maksymalnej liczby punktow, 0,4840 - LGD uzyskata 48% maksymalnej liczby punktow.

Punkt 11. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni procentowy przedzial punktowy, w ktorym znajduje si¢ punktacja
otrzymana przez LGD w ramach oceny LSR w zakresie dodatkowych zadan (C2). Przedziat punktowy, w ktorym
znajduje si¢ LGD bedzie mial znaczenie podczas koncowej weryfikacji budzetu na realizacj¢ LSR w zakresie
dodatkowych zadan.

Punkt 12. Nalezy wpisa¢ taczna liczbg punktow w ramach oceny efektywnosci LGD oraz realizacji LSR, a takze
oceny LSR w zakresie dodatkowych zadan (suma liczb z pola C1. 17 oraz C2. 9..

C3: OCENA KONCOW{& WNIOSKU O WYBOR LGD DO REALIZACJI LSR W ZAKRESIE
DODATKOWYCH ZADAN
I.WYNIK OCENY PUNKTOWEJ WEDLUG KRYTERIOW zgodnie z zalacznikiem nr 3 i 4 rozporzadzenia

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ czy LGD uzyskala co najmniej 60 % maksymalnej liczby punktow w wyniku oceny
efektywnosci LGD oraz realizacji LSR, dokonanej wedhlug stanu na dzien 31 marca 2012 r. i na podstawie kryteriow
okreslonych w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia.

Jezeli wynik ten jest rowny albo wyzszy niz 60% max liczby punktéw mozliwych do uzyskania, nalezy zaznaczy¢
TAK. Jezeli wynik ten jest nizszy od 60% max liczby punktow nalezy zaznaczy¢ NIE.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢ czy LGD uzyskata co najmniej 60 % maksymalnej liczby punktow w wyniku oceny LSR
w zakresie dodatkowych zadan, dokonanej na podstawie kryteridow okreslonych w zataczniku nr 4 do rozporzadzenia.
Jezeli wynik ten jest roOwny albo wyzszy niz 60 % max liczby punktow mozliwych do uzyskania, nalezy zaznaczy¢
TAK. Jezeli wynik ten jest nizszy od 60 % max liczby punktow nalezy zaznaczy¢ NIE.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ czy LGD uzyskata punkt na podstawie kryterium okreslonego w zataczniku nr 4 do
rozporzadzenia w pkt. 1 (pole C2.1 karty) i zaznaczy¢ TAK jezeli otrzymata, w przeciwnym wypadku nalezy
zaznaczy¢ NIE.

11. PODSUMOWANIE

Punkt 1. Nalezy podsumowa¢ czy LGD spetnia warunki dostepu dotyczace oceny punktowej. Nalezy zaznaczy¢
TAK jezeli w polach C3.1. 1-3 zaznaczono TAK. Nastgpnie nalezy przej$¢ do czesci D karty.

Nalezy zaznaczy¢ NIE jezeli w ktorymkolwiek z pol C3.1. 1-3 zaznaczono NIE. Nalezy wowczas przejs¢ do czgsci F
karty a czgsci D i E pozostawi¢ niewypelnione.

Cze¢s¢ D: WERYFIKACJA KONCOWA BUDZETU NA REALIZACJE LSR W ZAKRESIE

DODATKOWYCH ZADAN

I.WERYFIKACJA WSTEPNA BUDZETU NA REALIZACJE LSR W ZAKRESIE DODATKOWYCH
ZADAN

Punkt 1. Nalezy okresli¢ w jakim przedziale procentowym znajduje si¢ kwota wnioskowana przez LGD na realizacjg
LSR w zakresie dodatkowych zadan w ramach dziatania 473 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju (pole 8.3.1
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whniosku), w stosunku do kwoty stanowiacej sumg wnioskowanych kwot pomocy finansowej w ramach tego dziatania,
ustalonych wedlug stanu na dzien ogloszenia konkursu na wybor LGD do realizacji LSR w zakresie dodatkowych
zadan oraz na podstawie wnioskOw o przyznanie tej pomocy obejmujacych operacje wybrane przez LGD, ktore
mieszcza si¢ w ramach limitu z ogloszenia (pole B2.1.1 karty).

Punkt 2. Nalezy wpisa¢ wynik z pola C2.11.

Punkt 3a. Na podstawie punktu 1 i 2 nalezy okresli¢, czy wnioskowana przez LGD kwota na realizacj¢ LSR w
zakresie dodatkowych zadan w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju jest adekwatna do
punktacji w ramach oceny LSR w zakresie dodatkowych zadan przewidzianej dla takiej LGD.

Jezeli LGD uzyskata od 60% do 80% maksymalnej liczby punktéw w wyniku oceny LSR w zakresie dodatkowych
zadan, a budzet, o jaki wnioskuje na realizacje LSR w zakresie dodatkowych zadan w ramach dzialania 413
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju nie przekracza 70% kwoty stanowiacej sume wnioskowanych kwot pomocy
finansowej w ramach tego dziatania, ustalonych wedlug stanu na dzien ogloszenia konkursu na wybor LGD do
realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan oraz na podstawie wnioskOw o przyznanie tej pomocy obejmujacych
operacje wybrane przez LGD, ktére mieszcza si¢ w ramach limitu z ogloszenia — nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
punktu 3b.

Jezeli LGD uzyskata powyzej 80% maksymalnej liczby punktow w wyniku oceny LSR w zakresie dodatkowych
zadan, a budzet, o jaki wnioskuje na realizacje LSR w zakresie dodatkowych zadan w ramach dzialania 413
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju nie przekracza 100% kwoty stanowiacej sum¢ wnioskowanych kwot pomocy
finansowej w ramach tego dziatania, ustalonych wedlug stanu na dzien ogloszenia konkursu na wybér LGD do
realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan oraz na podstawie wnioskéw o przyznanie tej pomocy obejmujacych
operacje wybrane przez LGD, ktore mieszcza si¢ w ramach limitu z ogloszenia — nalezy zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do
punktu 3b.

Jezeli LGD uzyskala powyzej 80% maksymalnej liczby punktéw w wyniku oceny LSR w zakresie dodatkowych
zadan, a budzet, o jaki wnioskuje na realizacje LSR w zakresie dodatkowych zadan w ramach dziatania 413
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju nie przekracza 70% kwoty stanowiacej sumg¢ wnioskowanych kwot pomocy
finansowej w ramach tego dziatania, ustalonych wedlug stanu na dzien ogloszenia konkursu na wybor LGD do
realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan oraz na podstawie wnioskow o przyznanie tej pomocy obejmujacych
operacje wybrane przez LGD, ktore mieszcza si¢ w ramach limitu z ogloszenia — nalezy zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do
punktu 3b.

Jezeli LGD uzyskata od 60% do 80% maksymalnej liczby punktéw w wyniku oceny LSR w zakresie dodatkowych
zadan, a budzet, o jaki wnioskuje na realizacje LSR w zakresie dodatkowych zadan w ramach dziatania 413
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju przekracza 70% kwoty stanowiacej sume wnioskowanych kwot pomocy
finansowej w ramach tego dziatania, ustalonych wedlug stanu na dzien ogloszenia konkursu na wybor LGD do
realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan oraz na podstawie wnioskdw o przyznanie tej pomocy obejmujacych
operacje wybrane przez LGD, ktére mieszcza sie w ramach limitu z ogloszenia — nalezy zaznaczy¢ Do UZUP. i
przej$¢ do punktu 3b.

Punkt 3b. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli wnioskowana przez LGD kwota na realizacje¢ LSR w zakresie dodatkowych
zadan na koszty biezace w ramach dziatania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i
aktywizacja nie przekracza 10% s$rodkéw wnioskowanych przez LGD w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju. W przeciwnym wypadku nalezy zaznaczy¢ DO UZUP. i przej$¢ do punktu 4.

Jezeli w punkcie 3a zaznaczono DO UZUP, wowczas w punkcie 3b rowniez nalezy zaznaczy¢ DO UZUP. i przejs¢
do punktu 4.

Punkt 4. Jezeli w punktach 3a i 3b zaznaczono TAK, wowczas W punkcie 4 nalezy zaznaczy¢ NIE. Jezeli w punktach
3a lub 3b zaznaczono Do UZUP woéwczas zachodzi konieczno$é zmniejszenia budzetu na realizacj¢ LSR w zakresie
dodatkowych zadan ze wzgledu na punktacj¢ uzyskana w ramach oceny LSR w zakresie dodatkowych zadan i nalezy
zaznaczy¢ TAK, po czym wysta¢ do LGD pismo informujace o koniecznoséci zmniejszenia budzetu na realizacj¢ LSR
w zakresie dodatkowych zadan (P-10/009).

W punkcie Data doreczenia LGD pisma informujqcego LGD o koniecznosci zmniejszenia budzetu na realizacje LSR
w zakresie dodatkowych zadan nalezy wstawi¢ datg¢ widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez LGD
pisma P-10/009. Nastepnie w punkcie Zmiany (zmniejszenia) wysokosci budzetu na realizacje LSR w zakresie
dodatkowych zadan nalezy dokona¢ w terminie do dnia, nalezy wyliczy¢ date dodajac 7 dni kalendarzowych od dnia
nastgpujacego po otrzymaniu pisma przez LGD. W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placéwki pocztowej,
ze LGD nie odebrata pisma informujacego LGD o konieczno$ci zmniejszenia budzetu na realizacje LSR w zakresie
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dodatkowych zadan, wowczas 7-dniowy termin na dokonanie zmiany budzetu wniosku nalezy liczy¢ od dnia
nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym LGD mogta odebra¢ przesytke w placowce pocztowe;.

W punkcie Data nadania/ztozenia zmiany (zmniejszenia) wysokosci budzetu na realizacie LSR w zakresie
dodatkowych zadan nalezy wpisa¢ datg dostarczenia do UM zmiany budzetu. W przypadku zmiany budzetu
przestanej poczta o terminowos$ci dokonania zmiany budzetu decyduje data stempla pocztowego. W przypadku
zmiany budzetu dokonanej przez osobg upowazniona lub kurierem o terminowosci dokonania zmiany budzetu
decyduje data wptywu dokumentow do UM. W przypadku, gdy zmiana budzetu zostanie dorgczona po uptynie 7 dni
kalendarzowych a weryfikacja daty dokonania zmiany budzetu na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa
(np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urzgdzie pocztowym.
Nalezy wowczas zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do momentu otrzymania przez UM wyjasnien z urzedu pocztowego,
dotyczacych doktadnej daty nadania korespondencji przez LGD. Po otrzymaniu stosownych wyjasnien z urzedu
pocztowego nalezy zweryfikowac czy dokonanie zmiany budzetu nastapito w przewidzianym terminie.

Nastepnie na podstawie informacji zawartych w wierszach Data nadania/ztozenia zmiany (zmniejszenia) wysokosci
budzetu na realizacje LSR w zakresie dodatkowych zadan oraz Zmiany (zmniejszenia) wysokosci budzetu na realizacje
LSR w zakresie dodatkowych zadan nalezy dokonaé w terminie do dnia nalezy zweryfikowaé, czy zmiana budzetu
wplyneta w terminie.

II. WYNIK OCENY KONCOWEJ BUDZETU NA REALIZACJE LSR W ZAKRESIE DODATKOWYCH
ZADAN

Punkt 1. Jezeli LGD nie zmniejszyta w terminie budzetu na realizacj¢ LSR w zakresie dodatkowych zadan, nalezy
przej$¢ do czesci D.II karty i w punkcie 1. Budzet na realizacj¢ LSR w zakresie dodatkowych zadan spetnia warunki
dostgpu okreslone w rozporzadzeniu, zaznaczy¢é NIE. W takim przypadku nie dokonuje si¢ wyboru LGD. Nastgpnie
nalezy przejs¢ do czesci F karty.

Jesli LGD zmniejszyta budzet na realizacj¢ LSR w zakresie dodatkowych zadan w wymaganym terminie, nalezy w
czgsci D.II w punkcie 1. Budzet na realizacje¢ LSR w zakresie dodatkowych zadan spetnia warunki dostepu okreslone
w rozporzadzeniu, zaznaczy¢ TAK, Nastepnie nalezy przej$¢ do czesci E karty.

Cz¢s¢ E. DANE DOTYCZACE USTALENIA KOLEJNOSCI LGD NA LISCIE POMOCNICZEJ
(WOJEWODZKIEJ) I KRAJOWEJ

Punkt 1. Nalezy wypemi¢ w odniesieniu do wszystkich LGD, ktore podlegaty ocenie efektywnosci LGD i realizacji
LSR oraz ocenie LSR w zakresie dodatkowych zadan wg kryteriow okreslonych w zatacznikach 3 i 4 rozporzadzenia,
w odniesieniu do ktorych w czgsci D.I1.1 karty zaznaczono TAK.

W kolejnych punktach nalezy wpisa¢ punktacje uzyskana na podstawie kolejnych kryteriow okreslonych w
zataczniku nr 3 do rozporzadzenia.

W przypadku LGD, ktore uzyskaty taka sama liczbe punktow w ramach oceny efektywnosci LGD oraz realizacji LSR
a takze oceny LSR w zakresie dodatkowych zadan, o kolejnosci wyboru LGD do realizacji LSR w zakresie
dodatkowych zadan decyduje wyzsza liczba punktéw uzyskanych na podstawie kolejnych kryteriow okreslonych w
zataczniku nr 3 do rozporzadzenia.

Punkt 2. Nalezy okreslic wielko$¢ liczbowa wyrazajaca stosunek wysoko$ci kwoty stanowiacej sumg
wnioskowanych kwot pomocy finansowej w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju, ustalonych
wedlug stanu na dzien ogloszenia konkursu na wybdr LGD do realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan oraz na
podstawie wnioskdw o przyznanie tej pomocy obejmujacych operacje wybrane przez LGD, ktére mieszcza sig¢ w
ramach limitu z ogtoszenia, do wysokosci kwoty okreslonej w budzecie LSR na to dziatanie.

Wynik nalezy poda¢ w procentach z doktadnoscia do setnych procenta po odrzuceniu niepelnych setnych czesci
procenta, np. w przypadku uzyskania wyniku 75, 3358%, w punkcie 2 nalezy wpisa¢ 75, 33%.

Informacja ta postuzy do okreslenia kolejnosci wyboru LGD do realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan, jezeli
bedzie to niemozliwe na podstawie danych z punktu 1.

Il. OPRACOWANIE LISTY POMOCNICZEJ (WOJEWODZKIEJ)

Nalezy opracowa¢ wojewddzka liste pomocnicza (zatacznik do pisma P-6/009), na ktdrej zostang umieszczone dane
dotyczace LGD ubiegajacych sig¢ o wybor do realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan w danym wojewodztwie.
W punkcie 1 nalezy wpisa¢ numer miejsca LGD na liScie pomocniczej.
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Po zakonczeniu weryfikacji wnioskow pracownicy UM opracowuja projekt listy pomocniczej, zawierajacej LGD,
ktore ztozyly wniosek, w kolejnosci uzyskania od najwyzszej do najnizszej liczby punktow, okreslonej w czgsci
C2.12 karty. Lista pomocnicza powinna zawiera¢ takze te LGD, ktoérych wnioski zostaly pozostawione bez
rozpatrzenia lub w odniesieniu do ktorych nie dokonano wyboru lub zostaty wycofane przez LGD.

Projekt listy pomocniczej przekazywany jest do akceptacji Zarzadu Wojewodztwa.

W polu Data akceptacji przez Zarzqd Samorzqdu Wojewddztwa listy pomocniczej, nalezy wpisa¢ dzien, miesiac i rok
podjecia przez Zarzad Wojewoddztwa decyzji w sprawie akceptacji listy pomocniczej.

I11. OPRACOWANIE LISTY KRAJOWEJ I OCENA KONCOWA

Po akceptacji przez Zarzad Wojewddztwa listy pomocniczej, nalezy przekazac ja pismem P-6/009 do Grupy Roboczej
ds. PROW 2007-2013 przy Konwencie Marszatkow RP (znang dalej ,,GR”).

GR przygotowuje liste krajowa LGD (zatacznik do pisma P-7/009) na podstawie zaakceptowanych pomocniczych list
wojewodzkich, zawierajaca LGD, ktore ztozyty wniosek, w kolejnosci uzyskania od najwyzszej do najnizszej liczby
punktéw, okreslonej w czgéei C2.12 karty, a w przypadku LGD, ktore uzyskaly taka sama liczbg punktow — zgodnie
ze sposobem okre§lonym w § 2a ust. 4 i 5 rozporzadzenia oraz LGD, ktérych wnioski zostaly pozostawione bez
rozpatrzenia lub w odniesieniu do ktérych nie dokonano wyboru lub zostaly wycofane przez LGD. Lista krajowa
zawiera wskazanie LGD wybranych oraz niewybranych do realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan.

Wyboru LGD do realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan dokonuje si¢ wg liczby punktow uzyskanych tacznie
w ramach oceny efektywnosci LSR oraz realizacji LSR, a takze LSR w zakresie dodatkowych zadan. Ponadto
wybiera si¢ z kazdego wojewodztwa co najmniej dwie LGD spetniajace warunki okre$lone w rozporzadzeniu.

Lista krajowa podlega akceptacji przez wszystkie samorzady wojewodztwa. Po akceptacji przez dany samorzad
wojewodztwa listy krajowej, nalezy przekazaé ja pismem P-7/009 do GR.

Nastepnie GR pismem P-8/009 (wraz z Lista krajowa stanowiaca zatacznik do pisma) przesyla informacje o
akceptacji listy krajowej przez wszystkie samorzady wojewodztw do wszystkich samorzadéw wojewddztw.

Punkt 1. Nalezy wskaza¢ miejsce LGD na zaakceptowanej liscie krajowe;.

Punkt 2. Nalezy wskaza¢, czy LGD miesci si¢ w limicie $rodkow przeznaczonych na realizacje LSR w zakresie
dodatkowych zadan.

Punkt 3. Jezeli w punkcie 2 zaznaczono TAK, oznacza to, ze LGD kwalifikuje sie do wyboru do realizacji LSR. W
tej sytuacji w punkcie LGD kwalifikuje sie do wyboru nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli w punkcie 2 zaznaczono NIE, oznacza to, ze LGD nie kwalifikuje si¢ do wyboru do realizacji LSR. W tej
sytuacji w punkcie LGD kwalifikuje sie do wyboru nalezy zaznaczy¢ NIE i przej$¢ do czesci F karty.

W polu Data akceptacji listy krajowej przez wszystkie samorzqdy wojewddztwa, nalezy wpisa¢ dzien, miesiac i rok
akceptacji listy krajowej, ta data jest data z pisma P-8/009.

Na podstawie zaakceptowanej listy krajowej, w poszczegdlnych wojewodztwach przygotowywana jest lista LGD
wybranych oraz niewybranych do realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan w danym wojewodztwie (P-9/009).
Lista ta zawiera wskazanie miejsca LGD na liScie krajowej. Lista zatwierdzana jest przez Zarzad wojewddztwa.
Ponadto Zarzad wojewddztwa podejmuje uchwate w sprawie wyboru LGD do realizacji LSR w zakresie dodatkowych
zadan. Uchwata w tym zakresie stanowi podstawe do zawarcia aneksu do umoéw ramowych.

W polu Data zatwierdzenia przez Zarzqd Samorzadu Wojewédztwa listy LGD z danego Samorzqdu Wojewddztwa ze
wskazaniem LGD wybranych do realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan, nalezy wpisa¢ dzien, miesigc i rok
podjecia przez Zarzad wojewodztwa uchwaty zatwierdzajacej liste¢ LGD z danego samorzadu wojewodztwa.

W polu Data podjecia przez Zarzqd Samorzqdu Wojewodztwa uchwaly w sprawie wyboru LGD do realizacji LSR w
zakresie dodatkowych zadan, nalezy wpisa¢ dzien, miesiac i rok podjecia przez Zarzad wojewddztwa uchwaty w
sprawie wyboru LGD do realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan.

Po dokonaniu wyboru LGD do realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan na stronie UM niezwlocznie jest
zamieszczana zarOwno zaakceptowana lista krajowa jak i zatwierdzona przez Zarzad wojewoddztwa lista LGD z
danego samorzadu wojewddztwa.

Jednocze$nie w terminie 7 dni od dokonania wyboru LGD do realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan
przekazywana jest do LGD informacja o wyniku ocen (efektywnosci LGD do realizacji LSR, a takze LSR w zakresie
dodatkowych zadan) wraz z uzasadnieniem oraz o wyniku wyboru LGD do realizacji LSR w zakresie dodatkowych
zadan. Nalezy wystosowa¢ do LGD pismo P-3/009 zapraszajace na podpisanie aneksu do umowy ramowe;.
Zalacznikiem do aneksu bedzie zatwierdzony projekt zmienionego LSR.
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W odniesieniu do LGD wybranych do realizacji LSR w zakresie dodatkowych zadan nalezy przejs¢ do procesu
podpisywanie aneksu do umowy ramowej.

Zatacznikami do aneksu umowy ramowej s ostatnie zweryfikowanie przez UM wersje tych dokumentoéw zataczone
do wniosku (po ewentualnych uzupelnieniach). We wzorze aneksu umowy ramowej znajdzie si¢ postanowienie
zobowiazujace LGD do ujednolicenia zatacznikow do umowy ramowe;.

Przy podpisywaniu z LGD aneksu do umowy ramowej pracownik UM powinien zwrdcié szczegdlna uwage na:

e staranne uzupetnienie wszystkich wskazanych pél w aneksie do umowy ramowej pod wzgledem zgodnosci z
posiadanymi dokumentami oraz ich poprawnosci,

o wlasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacje z posiadanymi dokumentami,

e doktadne parafowanie wszystkich stron czterech egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez
wskazanych w umowie ramowej reprezentantdw ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego
wyznaczonym,

e poprawnos$¢ ztozonych podpisOw przez strony umowy ramowej,

e kompletnos¢ i jednorodnos¢ czterech podpisanych egzemplarzy aneksu do umowy ramowej.

CZESC F. NIEDOKONANIE WYBORU / POZOSTAWIENIE BEZ ROZPATRZENIA / WYCOFANIE
WNIOSKU

Cze$¢ F Karty wypetniana jest zawsze w przypadku niedokonania wyboru LGD do realizacji LSR w zakresie
dodatkowych zadan, pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia, wycofania wniosku.

Nalezy wskazaé¢ cze$¢, w ktorej nastapito niedokonanie wyboru / pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / wycofanie
whniosku, wraz ze wskazaniem przyczyn podjetej decyzji.

e W przypadku decyzji w sprawie pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia nalezy wystosowa¢ do LGD pismo P-
2/009.

e W przypadku niedokonania wyboru na etapie oceny zgodnos$ci z kryteriami dostgpu — do LGD jest wysytane
pismo P-4/009.

e W przypadku wycofania wniosku przez LGD nalezy wystosowa¢ pismo P-5/009.

W punkcie Data doreczenia pisma informujgcego o niedokonaniu Wyboru / pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia /
wycofaniu wniosku nalezy wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma P-2/009
albo P-4/009 albo P-5/009.

W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placowki pocztowej, ze LGD nie odebrata pisma, wowczas dniem
dorgczenia bedzie dzien nastgpujacy po ostatnim dniu, w ktérym LGD mogta odebraé¢ przesytke w placowce
pocztowej.
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