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1.

No

§1
Postanowienia Og6lne

Regulamin naboru i oceny wnioskéw o dofinansowanie projektéw ze srodkéw Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 do konkursu 01/12/5.1.4 zwany dalej Regulaminem
okresla: zasady ogtaszania konkursu, warunki uczestnictwa w konkursie, sporzgdzanie wniosku, sposéb
i forme skladania wniosku, termin dostarczenia wniosku, sposéb dokonywania oceny wniosku, zakres
i sposOb poprawiania lub uzupetniania wniosku, sposéb podejmowania decyzji 0 przyznaniu
dofinansowania oraz procedure odwotawcza.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) Dniach roboczych — nalezy przez to rozumiec¢ dni, ktére zgodnie z ustawg z dnia 18 stycznia 1951 r.
o dniach wolnych od pracy (Dz. U. Nr 4, poz.28, ze zm) oraz ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (t. j. Dz. U. 2 1998 r., Nr 21, poz. 94, ze zm.) nie sg dniami wolnymi dla 1Z,

b) Dyrektorze/Z-cy Dyrektora ZPRR — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora/Zastepce Dyrektora
Departamentu Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego,

c) 1Z — nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Zarzadzajaca, ktorej funkcje peilni Zarzad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,

d) Osiach priorytetowych RPO WiM — nalezy przez to rozumieé¢ podjecie dziatan na rzecz osiggniecia
celéw Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013, ktére zostaty
sformutowane w 8 Osiach priorytetowych programu,

e) Pracownikach Biura Projektow — nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw na stanowisku ds. naboru
i obstugi projektow,

f) RPO WiM — nalezy przez to rozumieé¢ Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury na lata
2007-2013,

g) Sekretariacie ZPRR — nalezy przez to rozmie¢ Sekretariat Departamentu Zarzadzania Programami
Rozwoju Regionalnego,

h) Sumie kontrolnej — nalezy przez to rozumie¢ cigg znakdéw jednoznacznie identyfikujacy tresé
whiosku,

i)  Whniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie projektu,

i) Zarzadzie WWM — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

k) Komisji Oceny Projektow (KOP) — nalezy przez to rozumie¢ ekspertow dokonujacych oceny
merytorycznej,

I) Negatywna ocena projektu — przez negatywna ocene projektu nalezy rozumie¢ takg ocene, ktéra
uniemozliwia przekazanie wniosku do dalszej oceny. Negatywna ocena moze wystgpi¢ zar6wno na
etapie oceny formalnej jak i merytorycznej.

W ramach wyboru projektéw w trybie konkursowym IZ ustala harmonogram ogtaszania konkurséw oraz

terminy sktadania wnioskéw w ramach Dziatan/Poddziatan odpowiednich Osi Priorytetowych RPO WiM.

Nabor wnioskéw, decyzjg 1Z, moze zosta¢ ogtoszony w formie:

a) otwartej — w konkursie otwartym nab6r wnioskOw i ich ocena przeprowadzone sg w sposob ciggty,
do wyczerpania okreslonego limitu srodkéw lub zamkniecia konkursu przez I1Z,

b) zamknietej — konkurs zamkniety organizowany jest cyklicznie. W konkursie zamknietym ogtasza sie
nabor wnioskéw okreslajac date otwarcia oraz date zamkniecia naboru, tj. okres w ktérym bedg
przyjmowane wnioski. W ramach danego cyklu konieczne jest zachowanie co najmniej 30-dniowego
(dni robocze) terminu pomiedzy datg ogtoszenia konkursu a koficowa datg sktadania wnioskéw.

Ocena i wybor projektow sktada sie z oceny formalnej, oceny merytorycznej oraz wyboru projektow przez

Zarzad WWM.

Niniejszy Regulamin bedzie uszczegotowiony przez informacje zawarte w ogtoszeniu o konkursie.

Konkurs przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostepu do informacji o zasadach

jego przeprowadzania oraz do listy projektéw wybranych do dofinansowania.

§2
Sposo6b obliczania terminéw

Przy obliczaniu terminéw nalezy positkowaé sie przyjetymi przez 1Z zasadami w tym zakresie:

a) za dzien zlozenia wniosku lub wymaganych dokumentéw w przypadku uzupetnienia wniosku
uznaje sie dzien wptywu dokumentéw do Sekretariatu ZPRR.

b) za dzien poinformowania o przekazaniu wniosku do danego etapu oceny w zakresie oceny
formalnej, merytorycznej oraz wyboru projektow przez Zarzad WWM, uznaje sie dzien nastepujacy
po dniu wystania pisma faksem, badz wystania pisma drogq elektroniczng do Whnioskodawcy.
Pismo jest nastepnie wysytane pocztg do Wnioskodawcy.



c) za dzien poinformowania o uzupetnieniu wniosku w zakresie oceny formalnej i merytorycznej
uznaje sie dzien nastepujacy po dniu wystania pisma faksem, bgdz wystania pisma drogg
elektroniczng do Wnioskodawcy. Pismo jest nastepnie wysytane pocztg do Whnioskodawcy.

d) za dzien poinformowania o uzupetnieniu zatagcznikéw do umowy o dofinansowanie projektu uznaje
sie dzieh nastepujacy po dniu wystania pisma faksem, badz wystania pisma drogg elektroniczng
do Whnioskodawcy. Pismo jest nastepnie wysytane pocztg do Wnioskodawcy.

e) za dzien poinformowania o odrzuceniu wniosku w zakresie oceny formalnej i merytorycznej uznaje
sie dzien dostarczenia pisma o odrzuceniu wniosku Whnioskodawcy. Pismo jest wysylane ,za
potwierdzeniem odbioru”.

f) jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzieh wolny od pracy, termin uptywa
dnia nastepnego. W zakresie sposobu rozumienia ,dnia wolnego od pracy” nalezy rozumie¢, ze sg
to dni ustawowo wolne od pracy, okreslone w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 o dniach wolnych od
pracy (Dz. U. Nr 4, poz. 28, z p6zn. zm.), jak réwniez soboty.

g) Przy obliczaniu terminéw niezbednych do uzupetnienia wniosku w zakresie oceny formalnej
i merytorycznej, a takze niezbednych do uzupetnienia zalgcznikéw do umowy o dofinansowanie
projektu brane sg pod uwage dni robocze.

2. Przy obliczaniu termindéw okreslonych w procedurze odwotawczej nalezy positkowac¢ sie ogélnie
przyjetymi zasadami w tym zakresie:

a) termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia,

b) przy obliczaniu termindbw podanych w dniach brane sg pod uwage dni kalendarzowe; jezeli
poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie przy
obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastagpito,

c) jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzieh wolny od pracy, termin uptywa
dnia nastepnego. W zakresie sposobu rozumienia ,dnia wolnego od pracy” nalezy rozumiec¢, ze sg
to dni ustawowo wolne od pracy, okreslone w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 o dniach wolnych od
pracy (Dz. U. Nr 4, poz. 28, z p6zn. zm.), jak réwniez soboty,

d) nadanie pisma w placoéwce pocztowej (analogicznie — przez kuriera) jest robwnoznaczne z jego
whniesieniem. W takim przypadku decyduje data stempla pocztowego (lub dowodu nadania).

§3
Ogtoszenie Konkursu

1. 1Z ogtasza konkurs w formie ogloszenia zamieszczonego na  stronie internetowej
WWW.rpo.warmia.mazury.pl oraz w dzienniku o zasiegu regionalnym.
2. Termin ogtoszenia konkursu zgodny jest z rocznym harmonogramem ogtaszania konkurséw.
Harmonogram umieszczony jest na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl.
3. Ogloszenie o konkursie umieszczone na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl okresla:
a) rodzaj projektéw podlegajacych dofinansowaniu,
b) rodzaj podmiotow, ktére moga ubiegac sie o dofinansowanie,
c) kwote $rodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow,
d) poziom dofinansowania projektéw ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
e) maksymalng kwote dofinansowania projektu, o ile taka zostanie ustalona,
f)  kryteria wyboru projektéw,
g) termin rozstrzygniecia konkursu,
h) wzor wniosku o dofinansowanie projektu,
i) termin, miejsce i sposdb skfadania wnioskéw,
i) wzor umowy o dofinansowanie projektu,
k) informacje o przystugujacych Wnioskodawcy srodkach odwotawczych w ramach systemu realizacji
RPO WiM.
[) forme konkursu
4. Regulamin wraz z dokumentacjg konkursowa zamieszczony jest na stronie internetowej
WWWw.rpo.warmia.mazury.pl.

8§84
Warunki uczestnictwa w konkursie

1. Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest zlozenie wniosku o dofinansowanie projektu wraz
z zatgcznikami.

2. W przypadku gdy z wytycznych lub odrebnych przepiséw prawnych wynikatby obowigzek przedtozenia
przez Wnioskodawce dodatkowych dokumentéw, Whnioskodawca obowigzany jest je przedtozy¢ na
wezwanie 1Z we wskazanym terminie.

3. Za dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu uznaje sie dziehn wplywu papierowej wersji do
Sekretariatu ZPRR. Wystanie wersji elektronicznej, a nie dostarczenie wersji papierowej, oznacza, ze
wniosek nie zostat ztozony.
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§5
Sporz gdzanie wniosku i zat gcznikéw do wniosku

Whniosek wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w odpowiedzi na ogtoszony konkurs.

Propozycje projektow nalezy przygotowa¢ w formie wniosku zgodnie z Instrukcjg wypehnienia wniosku
o dofinansowanie projektu, ktéra stanowi zalgcznik do niniejszego Regulaminu, w odpowiedzi na
wiasciwy konkurs.

Whniosek nalezy wypetni¢ za pomocg Generatora Wnioskéw MAKS dostepnego z poziomu przegladarki
internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl. Z uwagi na fakt wypetniania wniosku poprzez aplikacje
internetowg niedozwolone jest wypetnienie wniosku odrecznie jak réwniez nanoszenie w ten sposob
poprawek.

Suma kontrolna wniosku w wersji papierowej powinna by¢ zgodna z sumag kontrolng w wersji
elektronicznej.

Zataczniki do wniosku nalezy wypeié zgodnie z Instrukcjg wypetniania zatgcznikéw do wniosku
o dofinansowanie projektu, ktéra stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

§6
Sposob i forma sktadania wniosku

Szczegotowe informacje w zakresie sposobu i formy sktadania wniosku okreslone sg w zatacznikach do
niniejszego Regulaminu: Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu oraz w Instrukcji
wypetniania zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu.

87
Termin dostarczenia wniosku

Whnioski wraz z zatlgcznikami sktadane sg w terminie wskazanym w ogtoszeniu konkursu.

Przyjete wnioski rejestrowane sg w Lokalnym Systemie Informatycznym MAKS.

Whnioski wraz z zalgcznikami, ktére wptyng po terminie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie
sg rejestrowane, natomiast nie podlegaja ocenie.

§8
Spos6b dokonywania oceny wnioskoéw - Ocena formalna

Whniosek podlega ocenie formalnej.

Zarejestrowane wnioski, ktore podlegajg ocenie formalnej oceniane sa w terminie 40 dni roboczych od
uptyniecia ostatniego dnia wyznaczonego terminu skladania wnioskéw (dotyczy naboru wnioskéw
ogtoszonych w formie zamknietej) lub od daty ztozenia wniosku (dotyczy naboru wnioskéw ogtoszonych
w formie otwartej). W przypadku konkurséw zamknietych, 1Z moze dokonywa¢ weryfikacji wnioskow
przed dniem zakonczenia naboru wnioskéw. W szczegoélnych przypadkach (np.: duza liczba wnioskéw,
zdolnos¢ Instytucji do oceny wnioskow), moze zosta¢ podjeta decyzja o wydtuzeniu terminu oceny
wnioskow.

Ocena formalna wniosku dokonywana jest zgodnie z kryteriami formalnymi zatwierdzonymi dla RPO
WiM przez Komitet Monitorujacy i okreslonymi w Szczegétowym opisie osi priorytetowej RPO WiM.
Ocena formalna jest oceng zerojedynkowg co oznacza, ze niespetnienie jednego z kryteridw formalnych
powoduje odrzucenie wniosku z dalszej procedury.

Ocena formalna przeprowadzana jest przez dwoch Pracownikéw Biura Projektéw (zgodnie z zasadg
~dwoch par oczu”) z zastrzezeniem § 13 ust. 23, w oparciu o Liste sprawdzajgcg bedaca zatacznikiem do
niniejszego Regulaminu, ktérej wynik zapisywany jest w Karcie oceny wniosku — kryteria formalne.
Ocena formalna polega rowniez na potwierdzeniu, ze ztozony wniosek wraz z zalgcznikami, wypetniony
jest zgodnie z wytycznymi oraz odpowiednimi przepisami prawa.

Lista sprawdzajgca w oparciu o ktérg wynik zapisywany jest w Karcie oceny wniosku — kryteria formalne
okresla pytania dopuszczajace niepodlegajace poprawie/uzupetnieniu oraz pytania uzupetniajace, ktore
podlegajg poprawie/uzupetnieniu.

W przypadku niespetnienia pytan dopuszczajacych w zakresie kryteriow formalnych wniosek zostaje
odrzucony bez mozliwosci poprawy/uzupetnienia, a ocena wniosku zostaje zakonczona na odpowiedzi
na pytania dopuszczajace, bez koniecznosci przeprowadzania oceny wniosku wramach pytan
uzupetniajgcych Listy sprawdzajgcej w zakresie kryteriow formalnych.

Whniosek moze zostaé¢ odrzucony na etapie oceny formalnej z uwagi na: btedy formalne, niepodlegajgce
uzupetnieniu lub poprawie, niedostarczenie wymaganych dokumentow w wyznaczonym terminie przez |1Z
oraz wprowadzenie dodatkowych zmian we wniosku i zalgcznikach do wniosku nie informujgc o tym
fakcie 1Z.

W przypadku uzupetnienia/poprawy wniosku podejmuje sie czynnosci opisane w § 11.

10. Whnioskodawca informowany jest o wynikach oceny formalnej.
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12.

10.

11.
12.

13.

Dokumentacja (w szczegdlnosci Karty oceny formalnej) stuzy wytacznie do uzytku stuzbowego 1Z oraz
podmiotow uprawnionych do przeprowadzenia kontroli w zakresie realizacji RPO WiM.
Po zakonczeniu oceny formalnej na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl zamieszczane sg
informacje dotyczace:

a) liczby pozytywnie ocenionych pod wzgledem formalnym wnioskow,

b) nazwy Whnioskodawcow,

c) tytutdw projektéw,

d) wartosci projektow (w tym srodki z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego).

§9
Sposo6b dokonywania oceny wnioskow - Ocena merytoryc zna

Whioski pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym poddawane sg ocenie merytorycznej.
Ocena merytoryczna wnioskow dokonywana jest przez Komisje Oceny Projektéw w terminie 35 dni
roboczych od daty zlozenia podpisu Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR na liscie/liscie czastkowej
wnioskow, ktére pozytywnie przeszty ocene formalna. W szczegolnych przypadkach (np.: duza ilos¢
wnioskow, zdolnos¢ instytucji do oceny wnioskéw, koniecznosci zamowienia dodatkowych ekspertyz)
moze zostac podjeta decyzja o wydtuzeniu terminu oceny wnioskow.
Zadaniem Komisji Oceny Projektow jest merytoryczna ocena wnioskéw zgodna z kryteriami
merytorycznymi  zatwierdzonymi dla RPO WiM przez Komitet Monitorujacy i okreslonymi
w Szczegotowym opisie osi priorytetowej RPO WiM.
Kazdy wniosek oceniany jest przez co najmniej dwoch ekspertow z Bazy ekspertéw z zastrzezeniem
§ 13 ust. 23. W zaleznosci od typu projektu do sktadu danej Komisji Oceny Projektu moga by¢ powotani
eksperci z Bazy ekspertéw, oceniajgcy wnioski:

a) wramach danej dziedziny (Dziatania/Podziatania),

b) z zakresu analizy finansowej i ekonomicznej,

c) $rodowiskowi.
Ocena merytoryczna jest oceng dwustopniowa. Eksperci rozpoczynajg ocene wnioskéw od kryteriow
merytorycznych zerojedynkowych zawartych w Karcie oceny merytorycznej zerojedynkowej, ktora
stanowi zalgcznik do niniejszego Regulaminu. Niespetnienie jednego z kryteribw merytorycznych
zerojedynkowych powoduje odrzucenie wniosku i wykluczenie go z dalszej oceny. W przypadku
spetnienia kryteriow merytorycznych zerojedynkowych, wniosek poddawany jest ocenie w ramach
kryteriow merytorycznych punktowych.
Ocene koncowg wniosku stanowi zbiorcze zestawienie ocen w ramach poszczegdllnych kryteriéw
wszystkich ekspertéw (Cztonkéw Komisji Oceny Projektéw) oceniajgcych dany wniosek.
Whniosek otrzymuje pozytywna ocene Komisji Oceny Projektéw w przypadku uzyskania co najmniej 60%
maksymalnej liczby punktéw uwzgledniajacej stopien spetnienia kryteriow wyboru projektéw
przewidzianych w Karcie oceny merytorycznej punktowej, ktéra stanowi zalacznik do niniejszego
Regulaminu.
W przypadku uzupetnienia/poprawy wniosku podejmuje sie czynnosci opisane w § 11.
W przypadku oceny projektu przez inny skltad KOP i zgtoszenie przez ekspertow dodatkowych uwag do
wniosku o dofinansowanie projektu, Wnioskodawca otrzymuje mozliwo$é ich poprawy na zasadach
opisanych w 811.
Whniosek moze zosta¢ odrzucony na etapie oceny merytorycznej z uwagi na: bledy merytoryczne,
niepodlegajace uzupetnieniu lub poprawie, niedostarczenie wymaganych dokumentéw w wyznaczonym
terminie przez 1Z, wprowadzenie dodatkowych zmian we wniosku i zalacznikach do wniosku nie
informujac o tym fakcie 1Z oraz z uwagi na nieuzyskanie co najmniej 60% maksymalnej liczby punktéw
uwzgledniajacej stopien spetnienia kryteriow wyboru projektdw przewidzianych w Karcie oceny
merytorycznej punktowej.
Whioskodawca informowany jest o wynikach oceny merytorycznej.
Dokumentacja (w szczegolnosci Karty oceny merytorycznej) stuzy wytacznie do uzytku stuzbowego 1Z
oraz podmiotéw uprawnionych do przeprowadzenia kontroli w zakresie realizacji RPO WiM.
Po zakonczeniu oceny merytorycznej w ramach danego konkursu na stronie internetowej
WWW.rpo.warmia.mazury.pl zamieszczane sg zbiorcze/czastkowe listy rankingowe dotyczace:

a) liczby pozytywnie ocenionych pod wzgledem merytorycznym wnioskéw,

b) nazwy Wnioskodawcow,

c) tytutdw projektow

d) wartosci projektow (w tym srodkéw z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego).
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§10
Sposob dokonywania oceny wnioskéw — Wybor projektow przez
Zarzad WWM

Whnioski, ktére pozytywnie przeszty ocene merytoryczng zerojedynkowg oraz na ocenie merytorycznej
punktowej uzyskaly co najmniej 60% mozliwych do uzyskania punktéw sg przekazywane do oceny
strategicznej.
Wyhor projektow przez Zarzad WWM dokonywany jest w terminie 10 dni roboczych od daty ztozenia
podpisu Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR na zbiorczej/czastkowej liscie rankingowej wnioskéw, ktére
pozytywnie przeszly ocene merytoryczna.
Wyhor projektéw przez Zarzad WWM sklada sie z dwéch etapéw:

a) posiedzenia Zarzadu WWM w sprawie dokonania oceny strategicznej projektow,

b) posiedzenia Zarzadu WWM w sprawie wyboru projektow do dofinansowania.
Zarzad WWM dokonuje oceny projektow pod wzgledem strategicznym na najblizszym posiedzeniu,
kierujgc sie kryteriami strategicznymi zatwierdzonymi dla RPO WiM przez Komitet Monitorujacy
i okreslonymi w Szczego6towym opisie osi priorytetowej RPO WiM.
Kazdy wniosek jest oceniany przez wszystkich Cztonkow Zarzadu WWM obecnych na posiedzeniu.
Oceniajacy wypetnia Karte oceny strategicznej, ktora stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.
Koncowg ocene w danym kryterium stanowi $rednia ze wszystkich ocen poszczegélnych Cztonkéw
Zarzadu WWM.
Koncowa lista rankingowa projektéw po ocenie strategicznej jest tworzona na podstawie ocen
koncowych wnioskéw. Ocene koncowag wniosku stanowi w 80% ocena merytoryczna i w 20% ocena
strategiczna. Jezeli wnioski uzyskaly jednakowg liczbe punktow procentowych w ocenie koncowej,
o kolejnosci na liscie rankingowej decyduje wynik uzyskany na ocenie strategicznej. Jezeli wnioski
uzyskaty jednoczesnie jednakowsg liczbe punktow procentowych na ocenie koncowej i na ocenie
strategicznej, o kolejnosci projektow do dofinansowania decyduje Zarzad WWM.
Zarzad WWM podejmuje uchwale w sprawie wyboru projektow do dofinansowania tworzac liste
projektéw wybranych do dofinansowania oraz liste rezerwowg projektow do dofinansowania. Zarzad
WWM tworzy liste rezerwowg w przypadku, kiedy alokacja na dany konkurs nie wystarcza na
dofinansowanie wszystkich pozytywnie ocenionych projektéw.
Whnioskodawca zostanie pisemnie poinformowany o pozytywnym wyniku oceny i wybraniu projektu do
dofinansowania lub umieszczeniu na liscie rezerwowej.
Dokumentacja (w szczegodlnosci Karty oceny strategicznej) stuzy wytacznie do uzytku stuzbowego 1Z
oraz podmiotéw uprawnionych do przeprowadzenia kontroli w zakresie realizacji RPO WiM.
IZ zamiesci na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl informacje dotyczace wybranych
projektow do dofinansowania w tym:

a) liczby wybranych do wsparcia projektow w danym Dziataniu,

b) nazwy Whnioskodawcow,

c) tytutdw projektéw,

d) wartosci projektow (w tym srodki z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego).

§11
Zakres i sposéb poprawiania lub uzupetniania wniosk u

Uzupetnieniu lub poprawie podlegajg wylgcznie elementy wskazane w pismie przestanym
do Whnioskodawcy (chyba, ze uzupetnienie wskazanych elementéw wniosku lub zatgcznikéw skutkuje
koniecznoscig poprawy innych elementéw, celem ich ujednolicenia). O dodatkowych zmianach
Whnioskodawca zobowigzany jest poinformowac¢ pisemnie 1Z. Jezeli Wnioskodawca zauwazy we wniosku
lub zatgcznikach do wniosku inne btedy, poprawia je, informujgc jednoczesnie o tym fakcie 1Z. Jezel
Whioskodawca wprowadzit dodatkowe zmiany we wniosku lub zatgcznikach do wniosku nie informujac
o tym fakcie 1Z, wniosek taki nie podlega dalszej ocenie i zostaje odrzucony.

Na etapie oceny formalnej dopuszcza sie dwukrotne uzupetnienie wniosku o dokumenty, ktore zostaty
wadliwie przygotowane lub stwierdzono ich brak z zastrzezeniem § 8 ust. 61 7.

Whnioskodawca zobligowany jest do dostarczenia uzupetnienia wniosku w ciggu 3 dni roboczych od dnia
poinformowania przez 1Z o wystgpieniu brakéw formalnych we wniosku. W przypadku stwierdzenia
kolejnych uchybien Whnioskodawca zostanie wezwany do nastepnego uzupetnienia wniosku. Czas
przewidziany na drugie uzupetnienie wynosi 2 dni robocze od dnia poinformowania przez 1Z
Whnioskodawcy o0 wystepujacych uchybieniach formalnych. Jesli Wnioskodawca nie dostarczy
uzupetnienia w terminie wskazanym w pismie, wniosek zostanie odrzucony.

Na etapie oceny merytorycznej dopuszcza sie jedno uzupetnienie wniosku o dokumenty, ktére zostaty
wadliwie przygotowane lub stwierdzono ich brak.

Whnioskodawca zobligowany jest do dostarczenia uzupetnionej dokumentacji wniosku w ciggu
5 dni roboczych od dnia poinformowania przez IZ o wystgpieniu brakbw merytorycznych we wniosku.



Jesli Wnioskodawca nie dostarczy uzupetnienia w terminie wskazanym w pismie, wniosek zostanie
odrzucony.

Pismo wzywajgce Whnioskodawce do uzupetnienia wniosku wysytane jest przez Pracownika Biura
Projektow faksem badz droga elektroniczna.. Pismo jest nastepnie wysytane pocztg do Wnioskodawcy
Jezeli ocena wniosku w ramach oceny kryterium merytorycznego punktowego wymaga oceny wszystkich
projektow w konkursie, wéwczas pismo informujgce WhnioskodawcOw o pozytywnej ocenie wniosku
wysytane jest po zakonczeniu oceny merytorycznej wszystkich wnioskéw w danym konkursie.

Whiosek lub zalaczniki w przypadku uzupetnienia lub poprawy wniosku, powinny by¢ ztozone w catosci
(nie dopuszcza sie wymiany pojedynczych stron).

8§12
Zakres i sposéb poprawiania lub uzupetniania zat  gcznikéw do umowy
o dofinansowanie projektu

Whnioskodawca zobligowany jest do zlozenia zatacznikéw niezbednych do podpisania umowy
o dofinansowanie projektu w terminie 3 dni roboczych od dnia poinformowania przez IZ o uzupetnieniu.
W przypadku stwierdzenia uchybien/bledéw, nieprawidtowosci Iub koniecznosci uzupetnienia
Whnioskodawca zostanie wezwany do uzupetnienia lub poprawienia wymaganych zatgcznikdw w terminie
2 dni robocze od dnia poinformowania przez I1Z o uzupehieniu.

Uzupetnieniu lub poprawie podlegajg wytacznie elementy wskazane w piSmie przestanym
do Wnioskodawcy (chyba, ze uzupelnienie wskazanych elementéw w zalacznikach skutkuje
koniecznoscia poprawy innych elementéw, celem ich ujednolicenia). O dodatkowych zmianach
Whnioskodawca zobowigzany jest poinformowaé pisemnie 1Z. Jezeli Wnioskodawca zauwazy
w zalgcznikach inne bledy, poprawia je, informujac jednoczesnie o tym fakcie 1Z. Wprowadzenie przez
Whioskodawce dodatkowych zmian w zalacznikach do umowy bez poinformowania o tym fakcie 1Z,
skutkowaé bedzie odmowg podpisania umowy o dofinansowanie projektu z Wnioskodawca.

W przypadku wystgpienia niezgodnosci uzupetnianych/poprawianych zatgcznikéw lub ich
niedostarczenia IZ odméwi podpisania umowy o dofinansowanie projektu z Wnioskodawca.

8§13
Procedura odwotawcza

Whnioskodawca moze ztozy¢ protest w terminie 14 dni od dnia otrzymania pisemnej informaciji
0 negatywnej ocenie projektu. Wnioskodawca, ktérego projekt zostat umieszczony na liscie rezerwowej
projektéw do dofinansowania nie moze wnies¢é protestu, gdyz wyniki oceny projektu sg pozytywne.
W przypadku, gdy jedyng podstawg do niezakwalifikowania projektu do dofinansowania jest wyczerpanie
alokacji, o ktérej mowa w art. 30a ust. 1 pkt 2 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, srodki
odwotawcze nie przystugujg. Zgodnie z art. 30 a ust. 1 ww. ustawy, umowa o dofinansowanie projektu
jest zawierana zgodnie z systemem realizacji programu operacyjnego, w odniesieniu do projektu:
a) ktéry pozytywnie przeszedt wszystkie etapy jego oceny i zostat zakwalifikowany do dofinansowania,
oraz
b) ktérego dofinansowanie jest mozliwe w ramach dostepnej alokacji na realizacje poszczegdlnych

dziatan i priorytetéw w ramach programu operacyjnego.
Powyzsze przestanki muszg byé spetnione tacznie, a niezakwalifikowanie projektu do dofinansowania
Z uwagi na wyczerpanie alokacji, o ktérej mowa w art. 30a ust. 1 pkt 2 ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju, wynika wylgcznie z obiektywnych przyczyn niezaleznych od wiasciwej instytucii,
w zwigzku z czym wszczecie procedury odwotawczej jest bezcelowe, bowiem jej wynik w zadnym
przypadku nie doprowadzitby do podpisania umowy o dofinansowanie projektu.
Protest powinien zosta¢ wniesiony na piSmie i zawierac:

a) dane Wnioskodawcy,

b) oznaczenie Instytucji Zarzgdzajacej,

C) tytut projektu i numer wniosku o dofinansowanie projektu,

d) wskazanie, w jakim zakresie ocena ztozonego wniosku zostata przeprowadzona niezgodnie

z kryteriami wyboru projektow zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujagcy RPO WiM wraz
Z wyczerpujgcym uzasadnieniem.

e) wlasnoreczny podpis Wnioskodawcy.
Wszystkie zarzuty Wnioskodawcy powinny zosta¢ ujete w jednym protescie.
Nie podlega rozpatrzeniu protest, ktory mimo prawidtowego pouczenia w informacji o negatywnej ocenie
projektu zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) w sposob sprzeczny z pouczeniem,

C) do niewfasciwej instytucji.
I1Z rozpatruje protest w terminie 30 dni od dnia jego wniesienia.
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Jezeli w wyniku rozpatrzenia protestu IZ uzna, ze jest on zasadny, wéwczas do Wnioskodawcy wysytane
jest pismo informujgce o pozytywnym rozpatrzeniu protestu i przekazaniu wniosku do kolejnego etapu
oceny.
IZ w trakcie rozpatrywania protestu moze zwrdci¢ sie do Whnioskodawcy z proshag
0 uzupenienie/poprawienie wniosku.
Jezeli w wyniku rozpatrzenia protestu 1Z uzna, ze protest nie jest zasadny, wéwczas do Wnioskodawcy
wysytane jest pismo informujagce 0 negatywnym rozpatrzeniu protestu wraz z uzasadnieniem
i pouczeniem o mozliwosci wniesienia skargi do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego zgodnie
z art. 30 ¢ ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.
Jezeli przy rozpatrywaniu protestu pojawig sie okolicznosci wskazujgce na konieczno$c
przeprowadzenia peinej oceny projektu woéwczas Whnioskodawca otrzymuje mozliwos¢ uzupetnienia
wniosku w terminach okreslonych w § 11.
W przypadku smierci Wnioskodawcy w trakcie postepowania konkursowego wniosek pozostawia sie bez
rozpatrzenia.
Na prawo Wnioskodawcy do wniesienia protestu do 1Z lub skargi do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego nie wptywa negatywnie btedne pouczenie o terminie, trybie i warunkach wniesienia
srodkéw odwotawczych lub jego brak.
Whnioskodawca wnosi skarge bezposrednio do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w terminie
14 dni od dnia otrzymania pisma o negatywnym rozpatrzeniu protestu wraz z kompletng dokumentacjg w
sprawie, obejmujacg wniosek wraz z informacjg o negatywnej ocenie projektu, kopie wniesionego do 1Z
protestu oraz pisma informujgce o wyniku jego rozpatrzenia. Skarga podlega optacie sadowe;.
Wojewodzki Sad Administracyjny rozpatruje skarge w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.
Whiesienie skargi:
a) po terminie, o ktbrym mowa w ust. 13,
b) niekompletnej,
c) bez uiszczenia optaty sgdowej w terminie, o ktérym mowa w ust. 13,
- powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia.
Wojewddzki Sgd Administracyjny moze:
a) uwzgledni¢ skarge stwierdzajac, ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposéb
naruszajacy prawo, przekazujac jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez 1Z,
b) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia,
c) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli z jakichkolwiek wzgledow jest ono bezprzedmiotowe.
Whnioskodawca Iub 1Z moze wnies¢ skarge kasacyjng na rozstrzygniecie Wojewoddzkiego Sadu
Administracyjnego do Naczelnego Sadu Administracyjnego w terminie 14 dni od dnia doreczenia
rozstrzygniecia Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego. Postanowienia ust. 13 stosuje sie odpowiednio.
Naczelny Sad Administracyjny rozpatruje skarge kasacyjng w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.
Postanowienia ust. 15 stosuje sie odpowiednio.
Do postepowania przed sadami administracyjnymi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30
sierpnia 2002 r. — Prawo o0 postepowaniu przed sadami administracyjnymi, okreslone dla aktéw lub
czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 8 2 pkt 4 z wytaczeniem art. 52-55, art. 61 § 3-6, art. 115-122, 150 i
152 tej ustawy.
Zakonczenie postepowania sgdowego w zakresie danego projektu, ktérego Wnioskodawca wniost
skarge do sadu administracyjnego, oznacza réwniez zakonczenie procedury odwotawczej w tym
zakresie. Wnioskodawcy nie przystugujg zadne dodatkowe $rodki odwotawcze. Dotyczy to réwniez
rozstrzygniecia 1Z, wydanego w zwigzku z przekazaniem przez sgd administracyjny sprawy do
ponownego rozpatrzenia, o ktébrym mowa w ust. 16 lit. a), i od ktérego réwniez nie przystuguja zadne
dodatkowe srodki odwotawcze.
Przy obliczaniu terminéw okreslonych w procedurze odwotawczej nalezy positkowac¢ sie ogolnie
przyjetymi zasadami okreslonymi w § 2 ust. 2.
Wszelkie pisma i dokumenty majace zasadnicze znaczenie dla procedury odwotawczej, w szczegdlnosci
protest/skarga, powinny by¢ sformutowane na pismie. Dokument przestany faksem nie spetnia wymogu
pisemnosci wniesienia srodka odwotawczego, gdyz stanowi jedynie kopie oryginatu.
W rozpatrywaniu protestow nie mogq bra¢ udziatu osoby (pracownicy, eksperci/ekspert), ktére na
jakimkolwiek etapie dokonywaly czynnosci zwigzanych z okredlonym projektem, wtym byly
zaangazowane w jego ocene. Wylaczenie dotyczy kazdych zwigzkéw os6b z projektem o charakterze
zarowno:
a) podmiotowym: wynikajacym z wiezow pokrewienstwa, powinowactwa, czy tez z kontaktéw
kontraktowych, podlegtosci stuzbowej, itp., jak rowniez,
b) przedmiotowym: wynikajacym z faktu zaangazowania danej osoby w ocene projektu na etapie
konkursu lub w ramach ponownej oceny przeprowadzonej w wyniku rozpatrzenia protestu.
Podstawg wytaczenia oséb z rozpatrywania protestéw nie jest:



a) dokonywanie przez nie czynnosci o charakterze czysto technicznym, nie majacych charakteru
ocennego, a tym samym nie skutkujgcych wydaniem (badz udzialem w wydaniu) okreslonego
rozstrzygniecia w odniesieniu do projektu,

b) podpisanie rozstrzygniecia protestu przez te samag osobe, ktéra uprzednio podpisata
informacje o negatywnej ocenie projektu, jezeli osoba ta nie brata osobiscie udziatlu w ocenie
projektu, a nastepnie w weryfikacji wniesionego protestu.

25. Wnioskodawca ma prawo wycofa¢ protest przed wydaniem rozstrzygniecia w tej sprawie przez IZ.

Konsekwencjg wycofania protestu jest to, ze Wnioskodawca nie moze wniesé skargi do Wojewddzkiego

Sadu Administracyjnego. Jezeli wniosek o wycofanie protestu wptynie do 1Z po dacie jego uwzglednienia,

pozostawia sie go bez rozpatrzenia. Wnioskodawca ma mozliwos¢ ponownego wniesienia protestu, ktory

zostat przez niego wycofany pod warunkiem, ze zachowano termin na wniesienie protestu.

26. Projekty, ktére po pozytywnym rozpatrzeniu protestu przejdg pomysinie wszystkie etapy oceny, zostajg

umieszczone na liscie projektéw wybranych do dofinansowania badz liscie rezerwowej projektéw do

dofinansowania.

27. Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania uméw o dofinansowanie projektéw

z Wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty zakwalifikowane do dofinansowania.

28. Informacje otrzymywane przez Wnioskodawce dotyczace oceny jego wniosku o dofinansowanie projektu,

a takze w trakcie trwania procedury odwotawczej nie stanowig decyzji administracyjnej.

8§14
Postanowienia ko nAcowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaly przez Zarzad Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w sprawie przyjecia w/w Regulaminu.
2. Do Regulaminu zatgcza sie:
1) Wzér wniosku o dofinansowanie projektu,
2) Instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu,
3) Instrukcja wypetiania zatacznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu,
4) Lista sprawdzajaca,
5) Karta oceny wniosku — test pomocy publicznej,
6) Karta oceny formalnej,
7) Karty oceny merytorycznej zerojedynkowej:
7.1 Karta ogolna,
7.2 Karta z definicjg kryterium,
8) Karty oceny merytorycznej punktowe;j:
8.1 Karta z definicjami kryteriow — O$ priorytetowa Infrastruktura transportowa regionalna
i lokalna,
8.2 Karta oceny wniosku — Dziatanie 5.1 Rozbudowa i modernizacja infrastruktury transportowej
warunkujgcej rozwoj regionalny, Poddziatanie 5.1.4 Infrastruktura portowa,
9) Karta oceny strategicznej,
10) Lista sprawdzajgca przed podpisaniem umowy,
11) Lista sprawdzajgca do umowy,
12) Wzér umowy o dofinansowanie projektu,
13) Wzér Uchwaly Zarzgdu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w sprawie dofinansowania projektéw
wlasnych Samorzadu Wojewdédztwa Warminsko-Mazurskiego,
14) Wzér zgody na dokonanie cesji wierzytelnosci z umowy o dofinansowanie projektu,
15) Wz6r aneksu do umowy o dofinansowanie projektu,
16) Wzor Listy sprawdzajgcej do umowy cesji przed wydaniem dokumentu Potwierdzenie przyjecia do
wiadomosci dokonania przelewu praw z umowy o dofinansowanie projektu,
17) Wzor potwierdzenia przyjecia do wiadomosci dokonania przelewu praw z umowy o dofinansowanie
projektu.



