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Zalgcznik nr 3
do Zasad zlecania przez Samorzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego,
ze $rodkéw PFRON, zadan z zakresu
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oséb niepetnosprawnych

Regulamin pracy Komisji Konkursowej

. Regulamin pracy Komisji Konkursowej okresla zasady i tryb powolywania oraz pracy Komisji

Konkursowej, zwanej dalej ,Komisjq”.

. Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego powotuje uchwalg Komisje, ktorej celem jest

opiniowanie ofert, zlozonych w ramach otwartego konkursu ofert o zlecenie przez Samorzad

Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, ze $rodkdw PFRON, zadan z zakresu rehabilitacji

zawodowej i spotecznej os6b niepetnosprawnych.

Komisja sktada sie z co najmniej 5 oséb.

W skiad Komisji wchodzg przedstawiciele Zarzgdu Wojewddztwa Warmihsko-Mazurskiego oraz

osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub pomioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy

0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, w szczegélnosci:

1) Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, odpowiadajace;j
za realizacje zadania, bedacy jednoczesnie Przewodniczacym Komisiji,

2) Petnomocnik Marszatka ds. Wspétpracy z Organizacjami Pozarzadowymi,

3) pracownik lub pracownicy Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej, merytorycznie
odpowiedzialnego za realizacje zadania,

4) dwie osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub pomioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie, w tym jedna wskazana przez Rade
Organizacji Pozarzadowych Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego. Z wytgczeniem 0s6b
wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub pomioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie biorgce udziat w konkursie.

Osoby wymienione w ust. 4 pkt 1 i 3 wskazuje Dyrektor Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej.

Do udziatu w pracach Komisji moze on réwniez wskazac inne osoby.

. W pracach Komisji mogg uczestniczy¢, z glosem doradczym, osoby posiadajace specjalistyczng

wiedze w danej dziedzinie.

. Do czionkéw Komisji biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie przepisy ustawy Kodeks

postepowania administracyjnego dotyczace wylgczenia pracownikow.

W pracach Komisji nie moze bra¢ udziatlu osoba formalnie lub nieformalnie powigzana z podmiotami

sktadajgcymi oferty na konkurs, a w szczegolnosci ktora:

1) jest i/lub byta w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (petnomocnikiem), cztonkiem,
wolontariuszem, czlonkiem wiadz, pracownikiem podmiotéw ubiegajagcych sie o dofinansowanie,

2) jest w zwigzku mailzenskim, stosunku pokrewienstwa albo powinowactwa lub jest zwigzana
z tytulu przysposobienia, opieki czy kurateli z czionkiem, wolontariuszem, czionkiem wiadz,
pracownikiem podmiotéw ubiegajacych sie o dofinansowanie.

Kazdy cztonek Komisji podpisuje oswiadczenie w tej sprawie, przed rozpoczeciem posiedzenia

(zatgcznik nr 1 do ,Regulaminu pracy Komisji Konkursowej”).

Komisja moze dziala¢ bez udziatu os6b wskazanych w ust. 4 pkt 4, jezeli:

1) zadna organizacja lub Rada Organizacji Pozarzagdowych Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
nie wskaze 0s6b do sktadu Komisji lub,

2) wskazane osoby nie wezma udziatu w posiedzeniu Komisji lub,

3) wszystkie powotane w skfad Komisji osoby podlegajg wytaczeniu na podstawie ust. 7 i 8.

Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy lub osoba przez niego upowazniona.

Wymagane kworum dla skutecznego odbycia sie posiedzenia to obecnos¢ minimum 3 czionkow

Komisji.

Komisja podczas posiedzenia opiniuje oferty, ktore spetnity wymogi formalne, ale ma prawo wgladu

do ofert, ktére nie spetnity wymogow formalnych.

W przypadku zakwestionowania przez co najmniej jednego cztonka Komisji prawidtowosci oceny

formalnej, oferta podlega ponownemu rozpatrzeniu pod wzgledem formalnym. W przypadku

pozytywnej oceny zostaje dopuszczona do oceny merytorycznej.

W przypadku watpliwosci, na etapie oceny formalnej, dotyczacych kryterium zgodnosci zadania

zgtoszonego w ofercie z zadaniami wskazanymi w ogtoszeniu o konkursie, przedmiotowa oferta moze

zostac¢ oceniona przez Komisje w trybie opisanym w ust. 19.



15. Kazda oferta musi byC zaopiniowana przez minimum 3 osoby. Przy ocenie Komisja kieruje sie
kryteriami okreslonymi w ogtoszeniu konkursowym oraz ,Kartg oceny merytorycznej” bedaca
zalgcznikiem nr 3 do Zasad zlecania.

16. Przy ocenie punktowej ofert Komisja kieruje sie nastepujgcymi zasadami:

1) na koncowg ocene oferty sklada sie srednia punktdéw przyznanych przez poszczeg6lnych
cztonkdéw Komisji, z zastrzezeniem ust 17,

2) minimalny prog punktowy, aby oferta zostata rekomendowana do dofinansowania, wynosi 14
punktow w skali 24 punktowej. W przypadku nie osiggniecia ww. progu oferta nie moze zostac
wybrana do realizacji,

3) podczas oceny brane sg pod uwage nastepujace kryteria oceny: ,Przygotowanie organizacji do
realizacji zadania”, ,Sposob realizacji zadania”, ,Budzet zadania”.

4) oferta, ktéry uzyska O punktéw w jednym z powyzszych kryteridw, liczac jako srednia punktéw
przyznanych przez poszczegoinych czionkédw Komisji, nie moze by¢é rekomendowana do
dofinansowania.

5) w przypadku rozbieznosci pomiedzy koncowymi ocenami oferty poszczegolnych czionkéw Komisji
wynoszgacych minimum 10 punktéw oferta podlega dodatkowo ocenie przez kolejnego czionka
Komisji.

17.Przy ocenie oferty Komisja bierze pod uwage sposob realizacji oraz rozliczenie zadan zleconych
w poprzednich latach przez Samorzad Wojewodztwa. Informacje takg przekazuje cztonkom Komis;ji
jednostka obstugujgca spotkanie. Komisja w trybie okreslonym w ust. 19 moze obnizy¢ Srednig
catkowitg ocene oferty w skali od 1 do 5 punktow.

18.W przypadku ofert z najwiekszg liczbg punktow, rekomendowanych przez Komisje do dotowania,
a wymagajacych poprawek, Komisja zobowigzana jest w uwagach opisa¢ proponowane poprawki.
19. W sytuacjach tego wymagajacych, Komisja podejmuje ostateczne decyzje w glosowaniu jawnym,
zwykla wiekszoscig glosow w obecnosci co najmniej 3 cztonkdw Komisji. W przypadku réwnej liczby
glosbw, po ponownym rozpatrzeniu sprawy, przeprowadza sie ponowne glosowanie. O ile

w ponownym gltosowaniu nie nastgpi rozstrzygniecie - decyduje gtos Przewodniczagcego Komisiji.

20.Z przebiegu kazdego posiedzenia sporzadza sie ,Protokét z posiedzenia Komisji Konkursowej” wg
wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do ,Regulaminu pracy Komisji Konkursowej”, ktéry podpisuje
Przewodniczacy lub osoba wyznaczona przez niego do prowadzenia posiedzenia Komisiji.

21. Czionkowie Komisji majg mozliwos¢ wgladu w oferty konkursowe w Regionalnym Osrodku Polityki
Spolecznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, nie
wczesniej niz na tydzien przed planowanym posiedzeniem Komisji. W ciggu tego okresu majg oni
prawo dokonac¢ indywidualnej oceny ofert na ,Kartach oceny merytorycznej’, bedacej zatgcznikiem
nr 2 do Zasad zlecania. Wypetnione karty przekazywane sg Przewodniczacemu Komisji podczas
posiedzenia, o ktbrym mowa w ust. 10.

22.Posiedzenia Komisji obstuguje Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej, odpowiadajacy za realizacje
zadania, ktéry dokonuje réwniez sprawdzenia ofert pod wzgledem formalnym.

23. Przy wyborze oferty Komisja bierze pod uwage liczbe punktow przyznang ofercie za poszczegdlne
elementy, zgodnie z ,Kartg oceny merytorycznej”. W kwestiach spornych zastosowanie ma
postepowanie okreslone w ust. 19.

24.Komisja na podstawie informacji zawartych w ofercie oraz w ogloszeniu konkursowym moze
doprecyzowaé zakres zadania, zaproponowac¢ kwote dofinansowania, a takze wskaza¢ pozycje
wymienione w budzecie, ktére zostang objete dofinansowaniem.

25. Oferenci zainteresowani oceng swoich ofert majg wglad do protokotu, a takze powinny otrzymac
informacije, z jakiego powodu ich oferta zostata odrzucona, nie otrzymata dofinansowania lub przyjeta
do realizacji. Na jego wniosek oceny czastkowe czionkdéw komisji komaorka organizacyjna obstugujaca
prace Komisji podaje na zbiorczym arkuszu zgodnym z Kartg oceny merytorycznej zawierajgcym
kryteria i liczbe przyznanych punktow.

26.Kazdy w terminie 30 dni od ogloszenia wynikéw konkursu, moze zadac¢ uzasadnienia wyboru lub
odrzucenia oferty.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

Oswiadczenie Cztonka Komisji Konkursowej

Oswiadczam co nastepuje:

Nie jestem powigzany w sposob okreslony w ust. 7 i 8 Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

Z organizacjami i podmiotami skfadajacymi oferty na realizacje zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej

i spotecznej 0os6b niepetnosprawnych zleconych, ze srodkow PFRON, przez Samorzad Wojewodztwa

Warminsko-Mazurskiego w otwartym konkursie ofert przyjetym Uchwatg Nr ...... [ecoiid ool Zarzadu

Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia ........ccccevvvvevveviiiiiiiniiinncnne,

W zwigzku z tym, wyrazam zgode na prace w Komisji Konkursowej powotanej na potrzeby

rozstrzygniecia ww. konkursu.

Oceny ofert zgloszonych do konkursu dokonam w sposdéb mozliwie obiektywny, zgodnie

z obowigzujacymi przepisami i posiadang przeze mnie wiedzg i doswiadczeniem.

W sytuacji, gdy w trakcie pracy Komisji Konkursowej, pojawig sie przestanki co do moich powigzan

z podmiotem, ktérego oceniana oferta dotyczy, zgtosze ten fakt Przewodniczacemu Komisji przed

rozpoczeciem procesu oceny. Wstrzymam sie z wyrazaniem opinii i dokonaniem oceny tej oferty.
Zobowigzuje sie utrzymywaé w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktére

zostaly mi _ujawnione, przygotowane przeze mnie w_trakcie procedury oceny ofert lub wynikajgce

Z procesu oceny.

IMIE | NAZWISKO: ...vuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiiee ettt e e ee e e e e e e aeeeeeeeeeeaeeeeaeateeaaeeaeeees

/data/ /podpis/



Zatacznik nr 2
do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

Protokot z posiedzenia Komisji Konkursowej

dotyczy rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert o zlecenie przez Samorzad Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego, ze $rodkéw PFRON, zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej 0so6b
niepetnosprawnych.

Konkurs zostat ogtoszony Uchwatg Nr ...... looiid ... Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
zdnia ...
Komisja Konkursowa (lista obecnosci w zalgczeniu) na posiedzeniu w dniu .......coeoeeeiiieiiiiiiicnne

dokonata oceny zlozonych ofert spelniajgcych wymogi formalne. Ostateczny wynik oceny przedstawiony
jest w zatgczniku nr 1.

Komisja zapoznata sie z wykazem ofert, ktére nie spetnity wymogéw formalnych (zatgczniku nr 2).
Uwagi i wnioski Komisji:

Data: .....oovvviiiiieiiiiiiei e
Sporzadzit (-a): «oeveeeeiee
""""""" Podpis Przewodniczacego Komisji Konkursowej
Zatacznik nr 1
do Protokotu z posiedzenia Komisji Konkursowej
zdnia ..o
Wykaz ofert spetniaj acych wymogi formalne wraz z ocen g Komisji Konkursowej
i propozycjami wysoko $ci dotaciji.
Liczba pupktow Srednia | Proponowana
L Nazwa Nazwa zadania poszczegalnych warto $¢ kwota
P- organizacji/podmiotu Cztonkéw Komisji unkiow dotacii
1.2 [3[4]5 |P )
1.
2.
3.

Uwaga: w razie potrzeby nalezy dodawa¢ kolejne pola.

Data: ...coovveiiiiieeeeeee e
Sporzadzit (-a): .o

Podpis Przewodniczacego Komisji Konkursowej



Zatacznik nr 2
do Protokotu z posiedzenia Komisji Konkursowej

Wykaz ofert, ktore nie spetnity wymogow formalnych.

Lp. organizaNcejliZ\)A(I)?jmiotu Nazwa zadania Uzasadnienie
1.
2.
3.

Uwaga: w razie potrzeby nalezy dodawa¢ kolejne pola.

Data: ...ccovveiiiiieeeeeee e
Sporzadzit (-a): .eeveeeeiii

Podpis Przewodniczacego Komisji Konkursowej




