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1. Procedura
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1.1. Nazwa procedury.

Procedura weryfikacji umowy o dofinansowanie przed jej podpisaniem przez strony umowy w
zakresie $rodka 4.1. ,,Rozwo6j obszardw zaleznych od rybactwa" oraz $rodka 4.2. ,,Wsparcie na
rzecz wspotpracy migdzyregionalnej 1 miedzynarodowej” w ramach PO ,,.Zrownowazony rozwdj
sektora rybotowstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013".

1.1.1. Przedmiot procedury.

Weryfikacja formalna umowy o dofinansowanie, o ktoérej mowa w art. 15 ustawy z dnia 3 kwietnia
2009 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego
Funduszu Rybackiego (Dz. U. Nr 72, poz. 619 i Nr 157, poz. 1241), przed jej zawarciem pomigdzy
Samorzadem Wojewddztwa a beneficjentem w zakresie Srodka:

4.1. . Rozw0j obszaréw zaleznych od rybactwa".

4.2. ,,Wsparcie na rzecz wspotpracy migdzyregionalnej i migdzynarodowe;j”.

1.1.2. Obszar.

Weryfikacja zapisow umowy o dofinansowanie w ramach, ktorych beda realizowane nast¢pujace
operacje polegajace na

e rozwo0j obszarow zaleznych od rybactwa,
e promowaniu wspOtpracy migdzyregionalnej lub migdzynarodowej migdzy LGR.

1.1.3. Funkgcja.

Funkcja procedury jest opis trybu postgpowania pracownikow SW w procesie weryfikacji umowy o
dofinansowanie dla §rodka 4.1. oraz 4.2. objgtych osia priorytetowa 4 — Zrownowazony rozwoj
obszarow zaleznych od rybactwa zawarta w programie operacyjnym ,,Zréwnowazony rozwoj
sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013”.

KP-003-SW/3/z Strona5z 10



2. Przebieg procesu dla $rodka 4.1. oraz 4.2.
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Etap

Opis czynnosci

Stosowane wzory dokumentéw

Jednostka/komorka
organizacyjna w SW

Przygotowanie umowy o dofinansowanie i przedtozenia

Osoba upowazniona
do wykonania
zadania w komérce
wdrazajacej O$ 4 PO

1. |Jei do weryfikacji
Weryfikacji umowy o dofinansowanie, oraz jej poprawa

2. | lub wyjasnienie zapisow w przypadku bledéw w umowie K-1
0 dofinansowanie
Parafowanie przez weryfikujacego i sprawdzajacego

3. umowe o dofinansowanie

RYBY 2007-2013-
(wedlug zakresu
obowigzkéw w SW)
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3. Opis procesu dla srodka 4.1. oraz 4.2.



3.1. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy:

Dokumentacja prowadzonej sprawy, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezaco
znakowana, gromadzona oraz przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z
postanowieniami aktualnej procedury wtasciwego SW) w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z
zasad prowadzenia akt, umozliwiajace tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, a takze chronienie ich
przed osobami nieupowaznionymi, Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualna procedura
wlasciwego SW. Majac na uwadze art. 87 rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1198/2006 z dnia 27 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rybackiego dokumentacja podlegajaca archiwizacji
musi by¢ przechowywane przez SW nie krocej niz do dnia 31 grudnia 2020 r. W przypadku
opoznien w zamykaniu programu operacyjnego termin przechowywanie dokumentacji moze zostaé
wydhluzony.

3.1.1. Opis zadan pracownikow SW

Struktura organizacyjna komorki odpowiedzialnej za wdrazanie Osi 4 PO RYBY w jednostkach
organizacyjnych Samorzadéw Wojewodztw przedstawia si¢ nastepujaco:

Kompetencje 1 uprawnienia do wykonywania okre§lonych czynno$ci (podpisywanie
pism/zatwierdzanie etc. wynikaja z regulamindéw wewngtrznych oraz zakres6w obowiazkéw na
poszczeg6lnych stanowiskach w ramach SW). W zwiazku z powyzZszym zapisy niniejszej
procedury dotyczace zakresu czynno$ci na poszczegdlnych stanowiskach odnosza si¢ jedynie do
minimalnych potrzeb, jakie nalezy spetni¢ przy obstudze wniosku o dofinansowanie i
przygotowaniu umowy o dofinansowanie.

I.p. | Stanowisko Podstawowe obowiazki

Weryfikacja wnioskow o dofinansowanie
Przygotowanie umowy

Weryfikacja umowy o dofinansownaie
Sprawozdawczo$¢ i monitring

Informacja i promocja

wykonywanie czynnosci wynikajacych z zakresu
obowiazkoéw SW

1.

Wieloosobowe stanowisko pracy ds.
wdrazania operacji

ANENENENENEN

v' wykonywanie zadan powierzonych przez
Kierownik biura/koordynator Zespotu Dyrektora

organizacje¢ pracy calego biura

merytorycznie za przebieg wdrozenia osi 4 PO
RYBY

wlasciwe rozdzielenie wnioskow

wykonywanie czynnosci wynikajacych z zakresu
obowiazkoéw SW

AN

AN

Ostateczny ksztalt struktury organizacyjnej poszczegélnych SW zwiazany z pelnieniem funkcji
Instytucji Posredniczacej w zakresie Osi 4 PO RYBY 2007-2013 zaleze¢ bedzie od iloSci
wybranych w danym wojewddztwie LGR a co za tym idzie od ilosci wnioskow, ktore beda
wplywaty do danego Urzgdu Marszatkowskiego, srodkéw finansowych przeznaczonych na ten cel
oraz od przyjetych rozwiazan organizacyjnych
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4. Zalaczniki

1 2
Symbol
dokumentu Nazwa
K-1 Karta weryfikacji wniosku o dofinansowanie dla
srodka 4.1 oraz $rodka 4.2
Instrukcja  wypelniania  karty = weryfikacji
IK-1 wniosku o dofinansowanie dla srodka 4.1 oraz
$rodka 4.2
Db-1 Deklaracja bezstronnosci
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