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1. Przedmiot procedury

Przedmiotem procedury jest:
e sporzadzanie i wysylanie pism,
e ocena postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Obszar

Procedura dotyczy osi priorytetowej 4 — Zrownowazony rozwoj obszarow zaleznych od
rybactwa, zawartej w programie operacyjnym ,,Zrownowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i
nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013.

3. Reguly dotyczace procedury

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Ocena postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nastgpuje w Karcie oceny
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (K-1), ktéra jest narzedziem
pozwalajacym na sprawdzenie zachowania przez beneficjentow zasad konkurencyjnosci w
wylanianiu wykonawcow oraz zgodno$ci postgpowania z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.), Programem
Operacyjnym ,,Zréwnowazony rozwo6j sektora rybotéwstwa i1 nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013”, stosownymi ustawami i rozporzadzeniem w sprawie szczegétowych
warunkow i trybu przyznawania, wyplaty i zwracania pomocy finansowej na realizacje
srodkdw objetych osia priorytetowa 4 — Zréwnowazony rozwoj obszarow zaleznych od
rybactwa, zawarta w programie operacyjnym ,,ZrOwnowazony rozwoj sektora rybolowstwa i
nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013” oraz Umowa o dofinansowanie. Karta oceny
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (K-1) wypelniana jest zgodnie z
Instrukcjq do Karty oceny postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego (IK-1).
Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji wniosku wszystkie osoby uczestniczace w
czynno$ciach wskazanych w niniejszej KP musza zapozna¢ si¢ z deklaracja bezstronnos$ci
(D-1), podpisac ja i zataczy¢ do teczki wniosku.
Obliczania 1 oznaczania termindw zwiazanych z wykonywaniem czynnosci w toku
postgpowania w sprawie przyznania pomocy dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu
cywilnego dotyczacymi terminow.
Termin wykonania okre§lonych czynnosci w toku postgpowania o przyznanie pomocy uwaza
si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem nadano pismo w polskiej placowce pocztowej
operatora publicznego lub przesytka kurierska.
Pracownik SW podlega wylaczeniu z udzialu w postgpowaniu, na wniosek lub z urzgdu,
jezeli wyniki postgpowania moga dotyczy¢ jego praw lub obowiazkéw albo praw lub
obowiazkow jego malzonka lub osoby pozostajacej z nim faktycznie we wspdlnym pozyciu,
krewnych i1 powinowatych do drugiego stopnia albo 0s6b zwiazanych z nim z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli. Powody wylaczenia pracownika trwaja mimo ustania
malzenstwa, wspolnego pozycia, przysposobienia, opieki lub kurateli Pracownik SW podlega
wylaczeniu réwniez w razie zaistnienia w toku postgpowania okolicznosci mogacych
wywota¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci. Wylaczenia od udzialu w
postgpowaniu dokonuje dyrektor komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za wdrazanie PO
RYBY 2007-2013 lub osoba upowazniona.
Pracownik weryfikujacy postepowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzi
elektroniczny rejestr zamowien publicznych. Rejestr zawiera co najmniej:

e NUMEr umowy,

e nazwg beneficjenta,

e numer zamoOwienia,
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3.7.

3.8.

3.9.

e tryb zamodwienia,

date zgloszenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
dalej zwanej dokumentacja zp,

datg oceny postgpowania,

datg zgtoszenia uzupetnienia,

datg zgloszenia wniosku o ponowna oceng,

wynik oceny postgpowania.

Dokumentacja prowadzonej sprawy, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na
biezaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana w teczkach aktowych (opisanych
zgodnie z postanowieniami aktualnej procedury wilasciwego SW) w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajacej tatwe ich odszukanie
| sprawdzenie, a takze chronienie ich przed osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja
odbywa si¢ zgodnie z aktualna procedura wiasciwego SW. Majac na uwadze art. 87
rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1198/2006 z dnia 27 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Rybackiego dokumentacja podlegajaca archiwizacji musi by¢ przechowywana
przez SW nie krocej niz do dnia 31 grudnia 2020 r. W przypadku op6znien w zamykaniu
programu operacyjnego termin przechowywania dokumentacji moze zosta¢ wydtuzony.

W przypadku otrzymania od instytucji kontrolujacej rekomendacji stwierdzajacej btad
jednostkowy, instytucja posredniczaca zobowiazana jest do jego usunigcia/naprawienia
W terminie wyznaczonym w rekomendacji/zaleceniu przez instytucj¢ kontrolujaca. Jezeli
zostanie stwierdzona przez instytucj¢ kontrolujaca nieprawidlowos¢ majaca charakter
systemowy (w szczegélnoSci proceduralny) instytucja posredniczaca przekazuje
rekomendacje do instytucji zarzadzajacej oraz do przewodniczacego grupy roboczej
samorzadu wojewodztw ds. Osi 4 PO RYBY 2007-2013, w terminie 14 dni od daty jej
otrzymania, w celu zmiany procedury. Samorzad wojewoddztwa w sprawozdaniu rocznym
przedktadanym do instytucji zarzadzajacej w czgsci 2.4.2 oraz 2.5.2 przedstawia dziatania
naprawcze 1 zapobiegawcze odnoszace si¢ do wydanych rekomendacji przez instytucje
kontrolne.

W  przypadku stwierdzenia w wyniku oceny wiasnej nieprawidtowo$ci/btedow
jednostkowych instytucja posredniczaca zobowiazana jest do jego usunigcia/naprawienia
niezwlocznie. Jezeli IP stwierdzi w wyniku oceny wtasnej nieprawidtowos¢/btad systemowy
(w szczego6lnosci proceduralny) niezwlocznie rekomenduje zmiang procedury zgodnie z
wytycznymi okreslonymi dla tej czynnosci w OSZiK.

4. Reguly dotyczace oceny postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

4.1.

Wszyscy beneficjenci, ktérzy sa ustawowo zobowigzani do stosowania przepisOw ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, maja obowiazek przekazywania SW: / beneficjenci, ktorych
projekty objgte sa kontrola zamoéwien publicznych maja obowiazek przekazywania SW w
szczegolnosci:
a. opublikowanych ogloszen o zamdwieniu (jezeli dotyczy)
specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia wraz z zatacznikami

protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wraz z zatacznikami

opublikowanego ogloszenia o udzieleniu zamdowienia publicznego

formularze ofertowe nie wybranych ofert w ramach postgpowania

informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty w tym zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty przekazane wykonawcy, ze strony internetowej i tablicy
ogloszen

b
c
d. oferty wykonawcy, ktoremu udzielono zamdwienia publicznego
e
f
g
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4.2.

4.3.

4.4.
4.5.

4.6.

4.7.

4.8.
4.9.

4.10.

4.11.

h. umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego z wybranym wykonawca
I. dokumentacji zwiazanej z ewentualnymi odwolaniami.

Ocena postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzona jest na podstawie
dokumentéw przekazanych przez beneficjenta, patrz punkt 4.1.
Beneficjent zobowiazany jest do ztozenia SW kompletnej dokumentacji z przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w formie kopii potwierdzonych za
zgodno$¢ z oryginatem przez osobg petniaca funkcje kierownika zamawiajacego:

a. w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie, w przypadku

postepowania zakonczonego przed dniem jej zawarcia;
b. w terminie 14 dni od dnia zakonczenia post¢gpowania, w przypadku postgpowania
zakonczonego po dniu zawarciu umowy o dofinansowanie.

SW dokonuje oceny postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego.
W przypadku, gdy zlozona dokumentacja, o ktérej mowa w pkt. 4.1., jest nieckompletna, SW
wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do jej uzupetnienia (usunigcia brakow) lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania.
Jezeli Beneficjent, pomimo wezwania, nie zlozyl wymaganych dokumentéw w
wyznaczonym terminie lub w wyniku oceny stwierdzono, ze postgpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego zostato przeprowadzone z naruszeniem przepisow Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych, majacym wplyw na wynik tego
postgpowania, SW pisemnie zawiadamia Beneficjenta o negatywnej ocenie
przeprowadzonego przez niego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Beneficjent, w terminie 14 dni od otrzymania pisma o negatywnej ocenie postgpowania 0
udzielenie zamdwienia publicznego, moze zlozy¢ wniosek o ponowna oceng postgpowania o
udzielenie zamo6wienia publicznego, wraz z uzupekieniem.
SW dokonuje ponownej oceny postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
SW pisemnie zawiadamia Beneficjenta o ostatecznej (pozytywnej albo negatywnej) ocenie
przeprowadzonego przez niego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
W przypadku zlozenia dokumentacji po terminie, o ktorym mowa w pkt. 4.7., nieztozenia
dokumentacji lub ostatecznej negatywnej oceny przeprowadzonego postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, SW uzna za niekwalifikowane koszty operacji bedace
wynikiem przeprowadzonego postgpowania.
Wyniki oceny postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego sa uwzglednione podczas
weryfikacji wniosku o ptatnos¢.

5. Sytuacje wyjatkowe nieprzewidziane procedura

5.1

5.2.

W przypadku wystapienia sytuacji wyjatkowych, nieprzewidzianych niniejsza procedura, SW
moze odstapi¢ od procedury.

Decyzje o odstapieniu od procedury podejmuje dyrektor komodrki organizacyjnej
odpowiedzialnej za wdrazanie PO RYBY 2007-2013 lub osoba upowazniona po uzyskaniu
stosownych opinii.

6. Procedura oceny postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

6.1.

Ogolne zasady prowadzenia korespondencji

6.1.1. Pracownik SW weryfikujacy postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego

przygotowuje pismo (P-1, P-2, P-3, P-4) w oryginale i kopii, na ktorej si¢ parafuje oraz
przekazuje je kierownikowi/osobie nadzorujacej komorke wdrozeniowa.
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6.1.2.

6.1.3.

Osoba upowazniona akceptuje pismo, podpisujac si¢ na oryginale i kopii, oraz przekazuje
je pracownikowi kancelarii (samodzielne stanowisko pracy do spraw kancelaryjno-
biurowych w SW).

Osoba upowazniona rejestruje pismo w dzienniku kancelaryjnym oraz wysyla je w
odpowiedni sposob.

6.2.  Przebieg procesu: Ocena post¢gpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

6.2.1.

6.2.2.
6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.

6.2.8.

6.2.9.

6.2.10.

Ocena postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzona jest, zgodnie z
zasada ,,dwoch par oczu”, przez pracownikéw, zwanych dalej Weryfikujacym i
Sprawdzajacym.

Weryfikujacy rejestruje postepowanie w Rejestrze postepowan zp (R-1).

Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy przeprowadzaja kolejno oceng postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Wyniki oceny zaznaczane sa, przez obydwu pracownikow, w
Karcie oceny postepowania zp (K-1), ktora nastgpnic zatwierdzana jest przez
kierownika/osobg nadzorujaca komorke wdrozeniowa lub osobg upowazniona.

Jezeli, w trakcie oceny postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, okaze si¢ ze
dokumentacja postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wymaga uzupelnienia,
Weryfikujacy sporzadza pismo wzywajace do uzupehienia dokumentacji (P-1).
Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy przeprowadzaja oceng uzupetnienia, ktore wptynglo do
SW.

W razie konieczno$ci uzyskania opinii innego podmiotu, na etapie oceny postgpowania lub
oceny uzupetnienia, Weryfikujacy sporzadza stosowne pismo do podmiotu zewngtrznego.
Uzyskana opinia jest nastgpnie analizowana przez Weryfikujacego 1 Sprawdzajacego.
Weryfikujacy rejestruje wynik oceny postepowania w Rejestrze postepowan zp (R-1).
Weryfikujacy sporzadza pismo do Beneficjenta o pozytywnym badz negatywnym wyniku
oceny postgpowania (P-2 lub P-3).

W przypadku gdy do SW wptynal Whiosek o ponownq ocene postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, rozpoczyna si¢ proces Rozpatrzenia wniosku o ponowna oceng
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, patrz punkt 6.3.

Jesli do SW nie wptynal Wniosek o ponownq ocene postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ocena postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zostaje zakonczona,
Weryfikujacy sporzadza Wykaz dokumentacji postepowania zp (WD-1), patrz punkt 6.4.

6.3.  Przebieg procesu: Rozpatrzenie wniosku o ponowna ocen¢ postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.
6.3.5.

6.3.6.

W przypadku gdy, w wyznaczonym terminie, wptynal do SW Whniosek o ponowng ocene
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy
przeprowadzaja kolejno oceng postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

W razie koniecznos$ci uzyskania opinii innego podmiotu Weryfikujacy sporzadza stosowne
pismo do podmiotu zewngtrznego. Uzyskana opinia jest nast¢pnie analizowana przez
Weryfikujacego 1 Sprawdzajacego.

Wyniki oceny zaznaczane sa, przez Weryfikujacego i Sprawdzajacego, w Karcie oceny
postepowania zp (K-1), ktora nastepnie zatwierdzana jest przez osobg upowazniona.
Weryfikujacy rejestruje wynik oceny postgpowania w Rejestrze postepowan zp (R-1).
Weryfikujacy sporzadza pismo do Beneficjenta o pozytywnym badz negatywnym wyniku
oceny postgpowania (P-2 lub P-3).

Ocena postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zostaje zakonczona,
Weryfikujacy sporzadza Wykaz dokumentacji postepowania zp (WD-1), patrz punkt 6.4.
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6.3.7. W przypadku gdy, po uptywie wyznaczonego terminu, wptynal do SW Whiosek o ponowng
ocene postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zespoét w skiladzie
kierownika/osoba nadzorujaca komorke wdrozeniowa, Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy
podejmuje decyzje o odrzuceniu Wniosku o ponownq ocene postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

6.3.8. Weryfikujacy sporzadza pismo do Beneficjenta o odrzuceniu wniosku o ponowne
rozpatrzenie (P-4).

6.3.9. Ocena postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego zostaje zakonczona,
Weryfikujacy sporzadza Wykaz dokumentacji postepowania zp (WD-1), patrz punkt 6.4.

6.4. Przebieg procesu: Sporzadzenie Wykazu dokumentéw dotyczacych postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego

6.4.1. Po zakonczeniu oceny postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Weryfikujacy
sporzadza Wykaz dokumentacji postepowania zp (WD-1).
6.4.2. Osoba upowazniona sprawdza Wykaz dokumentacji postepowania zp (WD-1).

7. Dokumenty zwigzane:

ROZPORZADZENIE RADY (WE) NR 1198/2006 z dnia 27 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Rybackiego (Dz. U. L 223 z 15.8.2006)

ROZPORZADZENIE KOMISJI (UE) NR 1249/2010 z dnia 22 grudnia 2010 r. zmieniajace
rozporzadzenie Komisji (WE) nr 498/2007 ustanawiajace szczegotowe zasady wykonania

rozporzadzenia Rady (WE) nr 1198/2006 w sprawie Europejskiego Funduszu Rybackiego (Dz. U. L
3417z 23.12.2010)

USTAWA z dnia 3 kwietnia 2009 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z
udzialem Europejskiego Funduszu Rybackiego (Dz. U. z 2009 r. Nr 72, poz. 619, z p6zn. zm.)

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI z dnia 15 pazdziernika 2009 r.
w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania, wyptaty i zwracania pomocy finansowej
na realizacj¢ srodkow objetych osia priorytetowa 4 — Zréwnowazony rozwoj obszaréw zaleznych
od rybactwa, zawarta w programie operacyjnym ,,ZroOwnowazony rozwdj sektora rybolowstwa i
nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007—2013” (Dz. U. Nr 177, poz. 1374, z p6zn. zm.)

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI z dnia 29 wrze$nia 2009 r. w
sprawie warunkéw 1 sposobu wykonywania zadan instytucji zarzadzajacej przez samorzad
wojewodztwa (Dz. U. Nr 162, poz. 1291 z pdzn. zm.)

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI z dnia 29 wrze$nia 2009 r. w
sprawie szczegdlowych warunkow, jakim powinna odpowiada¢ lokalna strategia rozwoju obszaréw
rybackich, kryteriow wyboru lokalnej grupy rybackiej do realizacji tej strategii oraz wymagan, jakim
powinna odpowiada¢ umowa dotyczaca warunkow i sposobu realizacji tej strategii w ramach
programu operacyjnego ,,Zrownowazony rozwoj sektora ryboldwstwa i nadbrzeznych obszaréw
rybackich 2007—2013” (Dz. U. Nr 162, poz. 1292 z p6zn. zm.)
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ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI z dnia 7 wrzesnia 2009 r. w
sprawie podziatu $rodkéw finansowych na realizacj¢ programu operacyjnego ,,ZrOwnowazony
rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013” na lata 2007-2013 (Dz.
U. Nr 177, poz. 1372 z p6zn. zm.)

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI z dnia 28 sierpnia 2009 r. w
sprawie szczegdtowego zakresu, trybu i termindw przekazywania sprawozdan oraz trybu i zakresu
rozliczen w ramach Programu Operacyjnego ,,Zrownowazony rozw¢j sektora rybotowstwa i
nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007—2013” (Dz. U. Nr 142, poz. 1163)

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI z dnia 4 wrze$nia 2009 r. w
sprawie szczegolowego sposobu przeprowadzania przez instytucje zarzadzajaca kontroli w
odniesieniu do instytucji posredniczacych oraz operacji realizowanych w ramach programu
operacyjnego "Zroéwnowazony rozwdj sektora rybotowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich
2007-2013" (Dz. U. Nr 147, poz. 1191)

ROZPORZADZENIE MINISTRA ROZWOJU REGIONALNEGO z dnia 18 grudnia 2009 r. w
sprawie warunkow 1 trybu udzielania i1 rozliczania zaliczek oraz zakresu i1 termindéw skladania
wnioskow o ptatno§¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz.
U. Nr 223, poz. 1786)
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8. Zalaczniki

Symbol
Lp. Nazwa
dokumentu

Pismo wzywajace do uzupelnienia dokumentacji postepowania o udzielenie

t P zamoOwienia publicznego
Pismo o pozytywnym wyniku postgpowania o udzielenie zamdéwienia

& i publicznego
Pismo o negatywnym wyniku oceny postgpowania o udzielenie

3 i zamowienia publicznego

4, P-4 Pismo o odrzuceniu wniosku o ponowne rozpatrzenie

5. K-1 Karta oceny post¢gpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
Instrukcja do Karty oceny postgpowania o udzielenie zamoéwienia

° I publicznego

7. R-1 Rejestr zamowien Publicznych
Wykaz dokumentow dotyczacych postgpowania o udzielenie zamowienia

8 Wb publicznego

9. D-1 Deklaracja bezstronnosci
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P-1 Pismo wzywajace do uzupelienia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

PORYBY
« 2007
& 2013

TROWNOWAZONY ROZWOJ SEXTORA RYBOLOWSTWA
| NADBRZEZNYCH OBSZAROW RYBACKICH

Program Operacyjny
wZrownowazony rozwdj sektora rybotowstwa i
nadbrzeinych obszarow rybackich 2007-2013”

Samorzqd Wojewddztwa ....

UL eveeece i APy ) i aee oo Warszawa

Znak sprawy
Imie i nazwisko/Nazwa
Whnioskodawcy/Beneficjent/Petnomocnika
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowos¢
W zwiazku z § ... ust. ..Umowy o dofinansowanie nr................ zawarte] w dniu

................. , W ramach osi priorytetowej 4 — Zrownowazony rozwoj obszarow zaleznych
od rybactwa, zawartej w programie operacyjnym ,Zréwnowazony rozwdj sektora
rybotowstwa 1 nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013”, w wyniku oceny/ponowne;j
oceny’  dokumentacji  postgpowania o  udzielenie = zamowienia  publicznego
1) SO , ztozonej w dniu ................... w SW, stwierdzono brak
wymaganych zalacznikow, lub/i ztozona dokumentacja wymaga dodatkowych wyj aénien’. W
zwiazku z powyzszym proszg o dostarczenie nast¢pujacych dokumentéw/wyjasnien:

Powyzsze dokumenty/wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania
niniejszego pisma.

Z powazaniem,

osoba upowazniona
(imienna pieczeé, podpis)

! Niepotrzebne skresli¢
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P-2 Pismo o pozytywnym wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Program Operacyjny
wZrownowazony rozwdj sektora rybotowstwa i
nadbrzeinych obszarow rybackich 2007-2013”

PORYBY
« 2007
& 2013

TROWNOWAZONY ROZWOJ SEXTORA RYBOLOWSTWA
| NADBRZEZNYCH OBSZAROW RYBACKICH

Samorzqd Wojewddztwa ....

ul oo onir...,, weveeenn.. Warszawa

Znak sprawy

W zwiazku z § .... ust. ...

Imie i nazwisko/Nazwa
Whioskodawcy/Beneficjent/Petnomocnika

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

............ zawarte] w dniu .............., W

ramach osi priorytetowej 4 - Zrownowazony rozwoj obszaréw zaleznych od rybactwa,
zawarte] W programie operacyjnym ,ZrOwnowazony rozwo0j sektora rybotowstwa i
nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013”, w wyniku oceny/ponownej oceny?
dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nr........................... ,
ztozonej w dniu ............... w SW, informuj¢ o pozytywnej ocenie post¢gpowania o

udzielenie zamdwienia publicznego.

% Niepotrzebne skresli¢

Z powazaniem,

osoba upowazniona
(imienna pieczec, podpis)
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P-3 Pismo o negatywnym wyniku oceny postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

PORYBY
- 2007
& 2013

TROWNOWAZONY ROZWO) SEXTORA RYBOLOWSTWA
| NADBRZEZNYCH OBSZAROW RYBACKICH

Program Operacyjny
wZrownowazony rozwdj sektora rybolowstwa i
nadbrzeinych obszarow rybackich 2007-2013”

Samorzqd Wojewodztwa ....

Ul ccceevee i APty e Warszawa

Znak sprawy
Imie i nazwisko/Nazwa
Whioskodawcy/Beneficjent/Petnomocnika
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowos¢
W zwiazku z § ... ust. ... Umowy o dofinansowanie nr................ zawartej w dniu

................. , W ramach osi priorytetowej 4 - Zrownowazony rozw0j obszaréw zaleznych od
rybactwa, zawarte] w programie operacyjnym ,,Zrownowazony rozwdj sektora rybotowstwa i
nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013”, w wyniku oceny/ponownej oceny’
dokumentacji postgpowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego
1) , ztozonej w dniu ............... w SW, informuj¢ o
negatywnej ocenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérej powodem jest:”
1. Nie ztozenie, pomimo wezwania, w wyznaczonym terminie wymaganych dokumentéw
2. Przeprowadzenie postgpowania z naruszeniem przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych majacym wpltyw na wynik tego postgpowania
J010) (ST e2 T S

® Niepotrzebne skresli¢
* Pozostawi¢ wlasciwe
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Jednocze$nie informujg, ze zgodnie z § ... ust.... Umowy, w terminie 14 dni od daty
doreczenia niniejszego pisma, beneficjentowi przysluguje prawo do ztozenia wniosku o
ponowna oceng przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.’

Z powazaniem,

osoba upowazniona
(imienna piecze¢, podpis)

® Prawo zlozenia wniosku o ponowna ocene postepowania, nie przystuguje w przypadku ponownej negatywnej oceny
postgpowania
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P-4 Pismo o odrzuceniu wniosku o ponowne rozpatrzenie

PORYBY
- 2007
& 2013

TROWNOWAZONY ROZWO) SEXTORA RYBOLOWSTWA
| NADBRZEZNYCH OBSZAROW RYBACKICH

Program Operacyjny Samorzqd Wojewodztwa ....
wZrownowazony rozwdj sektora rybotowstwa i

nadbrzeinych obszarow rybackich 2007-2013”

UL ovoeee i AP ooty ) i aee oo Warszawa

Znak sprawy
Imie i nazwisko/Nazwa
Whnioskodawcy/Beneficjenta/Petnomocnika
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
W zwiazku z § ... ust. ... Umowy nr................ zawartej w dniu ................ , w ramach

osi priorytetowej 4 — Zréwnowazony rozwoj obszarow zaleznych od rybactwa, zawartej w
programie operacyjnym ,,Zrdwnowazony rozwoj sektora rybotowstwa i1 nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013”, uprzejmie informujg¢, ze SW odrzuca wniosek o ponowna oceng
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego nr .................. , Z

uwagi na ztozenie tego wniosku po terminie.

Jednoczesnie informujg, ze w mocy pozostaje pismo z dnia...........................
informujace o negatywnym wyniku oceny dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia

PUblICZNEZO, NT...\viiii i , Ztozonegj wdniu ................. w SW.

osoba upowazniona
(imienna pieczec, podpis)
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K-1 Karta oceny postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

K1

»ZROWNOWAZONY ROZWOJ SEKTORA RYBOLOWSTWA
I NADBRZEZNYCH OBSZAROW RYBACKICH 2007-2013”

KARTA OCENY/PONOWNEJ OCENY
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
BENEFICJENTA

Os 4: Zré6wnowazony rozwdj obszarow zaleznych od rybactwa

Nazwa jednostki oceniajace;j

postgpowanie SW....

Nazwa beneficjenta

Numer Umowy 0
dofinansowanie

Data podpisania umowy
przyznania pomocy

Numer zamowienia
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CZESC 1
OCENA WSTEPNA

1. Rodzaj zamowienia
publicznego

2. Warto$¢ zamowienia
publicznego netto w PLN

3. Warto$¢ zamowienia
publicznego w Euro

4. Tryb postgpowania o
udzielenie zamdwienia
publicznego

5. Przedmiot zamowienia
publicznego

6. Data wszczecia
postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego

7. Data zakonczenia
postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego

8. Data przekazania
dokumentacji z
postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego

1. Dokumentacja kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

WYNIK OCENY WSTEPNEJ

Wstawi¢ "X" we wlasciwym miejscu
Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE TAK NIE

Uzasadnienie oceny negatywnej /Uwagi

KP-011-SW/3/z
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Weryfikujacy

Imig i nazwisko osoby sporzadzajacej

Data i podpis

Sprawdzajacy

Imieg i nazwisko osoby sprawdzajacej

Data i podpis

Zatwierdzenie (wypetia Zatwierdzajacy tylko w przypadku braku zgodno$ci opinii Weryfikujacego i Sprawdzajacego)

Niniejszym stwierdzam, ze dokumentacja postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny
Imig i nazwisko osoby zatwierdzajacej

Data i podpis

CZESC 1T
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI

Wstawi¢ "X" we wlasciwym miejscu
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK  NIE N/D TAK  NIE  ND
Czy dostarczono nastepujace dokumenty (kopie

potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe
reprezentujaca beneficjenta zgodnie z Umowag)?

Protokot postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
wraz z wymaganymi zatacznikami

Podstawa prawna i uzasadnienie zastosowania trybu
niekonkurencyjnego udzielenia zamowienia

Dokumentacji zwigzanej z ewentualnymi odwotaniami.

Publikacja ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia publicznego

Specyfikacja istotnych warunkdéw zamowienia wraz z
zalacznikami
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Oferta wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia
publicznego oraz oferty pozostatych oferentow

Umowa w sprawie zamowienia publicznego

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

Dodatkowe kwestie wymagajace wyjasnienia beneficjenta:

WYNIK OCENY KOMPLETNOSCI DOKUMENTOW

1. Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ uzupetnienia/wyjasnienia ool enieil ennis ennnilwuieil onis
(dd/mm/rrrr) (dd/mm/rrrr)

2. Termin, w ktérym ztozono uzupetnienia/wyjasnienia: TSI SR STIS
(dd/mm/rrrr) (dd/mm/rrrr)
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UZUPELNIENIE BRAKUJACYCH DOKUMENTOW/ DODATKOWE WYJASNIENIA

Wstawi¢ "X" we wlasciwym miejscu

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE TAK NIE

Dokumenty wymagajace uzupekienia/Kwestie
wymagajjace wyjasnienia

1.

CZESC Ila ]
PONOWNA WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI

Wstawi¢ "X" we wla§ciwym miejscu
Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK  NIE  ND TAK  NIE N/D
Czy dostarczono nastepujace dokumenty (kopie

potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe
reprezentujaca beneficjenta zgodnie z Umow3g)?
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Protokot postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
wraz z wymaganymi zalacznikami

Podstawa prawna i uzasadnienie zastosowania trybu
niekonkurencyjnego udzielenia zamowienia

Dokumentacji zwiazanej z ewentualnymi odwotaniami.

Publikacja ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia publicznego

Specyfikacja istotnych warunkdéw zamdéwienia wraz z
zalacznikami

Oferta wykonawcy, ktéremu udzielono zamdéwienia
publicznego oraz oferty pozostatych oferentow

Umowa w sprawie zaméwienia publicznego

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

Dodatkowe kwestie wymagajace wyjasnienia beneficjenta:

WYNIK PONOWNEJ OCENY KOMPLETNOSCI DOKUMENTOW

1. Termin, w ktérym nalezy zlozy¢ uzupehienia/wyjasnienia eeueeed e eneuveedeennnes
(dd/mm/rrrr) (dd/mm/rrrr)

2. Termin, w ktorym ztozono uzupehienia/wyjasnienia: eeeueed e T PR
(dd/mm/rrrr) (dd/mm/rrrr)
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UZUPELNIENIE BRAKUJACYCH DOKUMENTOW/ DODATKOWE WYJASNIENIA

Wstawi¢ "X" we wlasciwym miejscu

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE TAK NIE

Dokumenty wymagajace uzupelienia/Kwestie
wymagajace wyjasnienia

WYNIK OCENY KOMPLETNOSCI DOKUMENTOW PO UZUPELNIENIACH

Wstawi¢ "X" we wla§ciwym miejscu

Weryfikujacy Sprawdzajacy
1. Dokumentacja postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego jest kompletna TAK NIE Ak NIE
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Weryfikujacy

Imieg i nazwisko osoby sporzadzajacej
Data i podpis

Sprawdzajacy

Imieg i nazwisko osoby sprawdzajacej

Data i podpis

Zatwierdzenie (wypetnia Zatwierdzajacy tylko w przypadku braku zgodno$ci opinii Weryfikujacego i Sprawdzajacego)

Niniejszym stwierdzam, ze dokumentacja postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego jest kompletna/nie jest

kompletna*
Imig i nazwisko osoby zatwierdzajacej

Data i podpis

CZESC 111

OCENA POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

Czy Protokot postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego wraz z wymaganymi zalacznikami zostat
wypetniony w wymaganym zakresie?

Czy dokonano prawidlowego wyboru najkorzystniejszej
oferty?

Czy Specyfikacja Istotnych Warunkéow zamowienia zawiera
elementy wymagane ustawa?

Czy Specyfikacja Istotnych Warunkéw zamoéwienia odpowiada
zakresowi rzeczowemu przedstawionemu w Zataczniku nr 1 do
Umowy przyznania pomocy?

Czy tre$¢ ogloszenia o zamowieniu publicznym jest zbiezna ze
Specyfikacja Istotnych Warunkéw zamdéwienia?

Czy oferta wykonawcy, ktéoremu udzielono zamdwienia
odpowiada  treSci  specyfikacji  istotnych  warunkow
zamowienia?

Czy umowa zostala zawarta z zachowaniem terminu
wynikajacego z art.94. ust. 1. ustawy prawo zamowien
publicznych?

Czy postanowienia Umowy w sprawie zamowienia
publicznego odpowiadaja tresci: Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia, oferty na podstawie, ktorej dokonano
wyboru wykonawcy oraz zakresu rzeczowego przedstawionego
w Zataczniku nr 1 do Umowy przyznania pomocy?

Wstawi¢ "X" we wlasciwym miejscu
Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE N/D TAK NIE N/D
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Czy liczba wykonawcow bioracych udziat w postgpowaniu jest
zgodna z Pzp?

Czy terminy sktadania ofert, wnioskow o dopuszczenie do
udzialu w przetargu, otwarcia ofert zostaty ustalone
prawidtowo?

Czy wybor najkorzystniejszej oferty odbyt si¢ w terminie
zwiazania oferta

Postepowanie przeprowadzono bez naruszenia przepisow
ustawy o zamowieniach publicznych majacego wptyw na
wynik tego postgpowania.

Postepowanie przeprowadzono zgodnie z warunkami
okreslonymi w umowie, Programie, rozporzadzeniu
wlasciwym dla dzialania.

Czy tre$¢ ogloszenia zawiera elementy zgodne z ustawa PZP.
Czy postgpowanie byto przeprowadzone zgodnie z ustawa
PZP.

Czy zrealizowane zamdwienie publiczne zawiera bledy
powodujace dokonanie korekty finansowej okre§lonych w
wytycznej Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi dotyczacej
okreslenia przez instytucje posredniczqce wysokosci korekty
finansowych dla wydatkow wspolfinansowanych ze srodkéw w
programu  operacyjnego ,,Zrownowazony rozwoj sektora
rybotowstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013"
w  przypadku  nieprzestrzegania przepisow  dotyczqcych
zamowien publicznych?

WYNIK OCENY POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Postgpowanie przeprowadzone zgodnie z Prawem
Zamowien Publicznych, Umowa, Programem
rozporzadzeniem wlasciwym dla dzialania

Wstawié ,,X” we wlasciwym miejscu

Weryfikujacy

TAK

NIE

Sprawdzajacy

TAK NIE

2. Warto$¢ zrealizowanego zamowienia publicznego

3. Wysoko$¢ % korekty finansowej w zrealizowanym zamoéwieniu publicznym

4. Kwota korekty finansowej

Uwagi/Uzasadnienie oceny negatywnej:
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CZESC IV
WYNIK OCENY KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI I POPRAWNOSCI
PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

Wstawié ,, X we wlasciwym miejscu
|

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajac

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Postgpowanie jest ocenione pozytywnie

CZESCV
ZATWIERDZENIE WYNIKU OCENY POSTEPOWANIA

Weryfikujacy: W oparciu o ztozona dokumentacje stwierdzam zgodno$é/niezgodnosc* postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego z Prawem zamoOwienia publicznego oraz umowa o dofinansowanie, Programem i
rozporzadzeniem wlasciwym dla $rodka

Imig i nazwisko osoby sporzadzajacej

Data i podpis

Sprawdzajacy: W oparciu o zlozona dokumentacjg¢ stwierdzam zgodno$é/niezgodno§¢* postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego z Prawem zamoOwienia publicznego oraz umowa o dofinansowanie, Programem i
rozporzadzeniem wlasciwym dla srodka

Imig i nazwisko osoby sprawdzajacej

Data i podpis

Zatwierdzajacy: W oparciu o zlozona dokumentacje¢ stwierdzam zgodno$§é/niezgodno$¢* postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego z Prawem zamoOwienia publicznego oraz umowa o dofinansowanie, Programem i
rozporzadzeniem wlasciwym dla Srodka

Imig i nazwisko osoby zatwierdzajacej

Data i podpis
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IK-1 Instrukcja do Karty oceny postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

\ IK-1

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY OCENY / PONOWNEJ OCENY POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

ZALECENIA OGOLNE

Karta oceny postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego jest narzedziem do
sprawdzenia zachowania zasady konkurencyjnosci w wylanianiu wykonawcow oraz
oceny zgodnoSci przeprowadzenia postgpowania z Programem. W zwiazku z powyzszym
karta ma zastosowanie w przypadku uzycia przez zamawiajacego trybow
konkurencyjnych.

W przypadku zastosowania trybow niekonkurencyjnych, najistotniejsza role pelnié¢
bedzie podstawa prawna zastosowania takiego trybu, jak rowniez uzasadnienie
zastosowania takiego trybu sporzadzone przez zamawiajacego.

1. Karte oceny postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zwana dalej Karta, wypelnia si¢

zgodnie z niniejsza instrukcja poprzez:

a) zaznaczenie symbolem X wlasciwego pola;

b) wpisanie w pola opisowe dat lub innych wymaganych informacji;

€) podpisanie poszczegdlnych czesci Karty w oznaczonych miejscach przez osobeg oceniajaca,
sprawdzajaca, zatwierdzajaca dokument oraz — w przypadku braku zgodno$ci stanowisk —
podejmujaca decyzje;

2. Wszystkie dokumenty dodatkowe powstale podczas oceny postgpowania musza by¢ datowane,
podpisane oraz dotaczane do teczki wniosku.

3. Poprawnos¢ postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego ocenia pracownik merytoryczny,
zgodnie z niniejsza Karta wypekniajac ja jako ,,Weryfikujacy”.

Po wypisaniu zakresu uzupetnienia / wyjasnienia przez ,,Weryfikujacego” osoba upowazniona
zwana dalej ,,Zatwierdzajacym” zleca sprawdzenie biezacego etapu oceny poprawnosci
postgpowania pracownikowi merytorycznemu, ktory wypetnia Karteg jako ,,Sprawdzajacy”.

4. W przypadku braku zgodnosci stanowisk ,,Weryfikujacego” i ,,Sprawdzajacego” ostateczna
decyzje podejmuje ,,Zatwierdzajacy”, podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym, a w
przypadku czesci IV zaznaczajac odpowiednie pole. Jezeli stanowiska ,,Weryfikujacego” i
»dprawdzajacego” sa zgodne ,,Sprawdzajacy” i1 ,,Weryfikujacy” postepuja dalej zgodnie z
obowiazujacymi procedurami.

5. ,,Zatwierdzajacy” akceptuje poprawnos¢ wypetniania Karty. Osoba zatwierdzajaca nie moze by¢
»Weryfikujacy” ani ,,Sprawdzajacy”.

6. Ocena wszystkich postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzonego
w ramach danego etapu realizacji operacji musi zakonczy¢ si¢ przed wptynigciem Wniosku
o platnose.

7. Ocena postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego polega na sprawdzeniu
w oparciu o przedlozona dokumentacje z postgpowania, czy dane postgpowanie zostalo
przeprowadzone zgodnie z Ustawa Prawo Zamowien Publicznych zwang dalej Ustawa Pzp oraz
Umowa przyznania pomocy, Programem i Rozporzadzeniem wlasciwym dla dziatania. Ocena
ztozonych przez beneficjenta dokumentéw, ewentualnych uzupelnien Iub wyjasnien jest
dokonywana w oparciu 0 zapisy ustawy oraz zapisy umowy przyznania pomocy, Programu i
Rozporzadzenia. Ocena musi uwzglednia¢ specyfikg kazdego postgpowania.

8. Termin na wykonanie czynnosci okreslonych w niniejszej KP przez pracownikow
zaangazowanych w oceng zrealizowanego postgpowania nie powinien trwacé dtuzej niz 45 dni.
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STRONA TYTULOWA
W tytule nalezy, poprzez podkres§lenie wtasciwej opcji, okresli¢ czy ocena postgpowania jest
przeprowadzana po raz pierwszy czy tez jest to ocena ponowna. Opcje oceny ponownej
nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na wniosek beneficjenta postanowiono postgpowanie
oceni¢ po raz drugi (zgodnie z § ... ust ...)

Pracownik wpisuje odpowiednie dane zwiazane z kontrolowanym postgpowaniem:
e Tytul Operacji — nalezy wpisa¢ pelna nazweg operacji, zgodna z Umowq przyznania pomocy;
e Nazwa beneficjenta — nalezy wpisa¢ petna nazwg beneficjenta zgodnie z Umowq przyznania
pomocy ;
e Numer Umowy o dofinansowanie — nalezy wpisa¢ numer Umowy przyznania pomocy
zawartej z beneficjentem;

e Data podpisania Umowy przyznania pomocy — nalezy wpisa¢ datg zawarcia Umowy
przyznania pomocy z beneficjentem;

e Numer zaméwienia - nalezy wpisa¢ numer postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

CZESC1
OCENA WSTEPNA

1. Rodzaj zaméwienia publicznego

Nalezy ustali¢ na podstawie przedtozonych dokumentéw z postgpowania, czy zamoéwienie dotyczy
wykonania rob6t budowlanych, dostaw lub ustug w rozumieniu Ustawy Pzp.

2. Warto$¢ zamowienia w Euro

Wartos¢ zamoéwienia nalezy ustali¢ na podstawie przedtozonych dokumentéw z postepowania.
W przypadku podania wartosci zamowienia w zlotych nalezy dokona¢ przeliczenia szacunkowej
warto$ci zamowienia ze ztotego na Euro, na podstawie obowiazujacego Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do Euro stanowiacego podstawe
przeliczania warto$ci zamowien publicznych.

3. Tryb postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

Tryb postgpowania (przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog
konkurencyjny, negocjacje bez ogloszenia, zamdéwienie z wolnej reki, zapytanie o ceng, licytacja
elektroniczna) nalezy ustali¢ na podstawie przedtozonych dokumentdéw z postepowania.

4. Przedmiot zaméwienia

Nalezy wpisa¢ przedmiot zamowienia zgodny ze Specyfikacja Istotnych Warunkow zaméwienia.

5. Data wszczecia postgpowania

Nalezy wpisa¢ datg wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Uwaga: Jezeli data wszczecia postepowania bedzie wcze$niejsza niz data zlozenia wniosku o

pomoc — koszty powstale w nastgpstwie tego postegpowania poniesione przez beneficjenta nie sa
kosztami kwalifikowanymi.

6. Data przekazania dokumentacji z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego. Nalezy wpisa¢ dat¢ wptywu dokumentacji do SW;
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Uwaga: § ... ust. ... Umowy naklada na beneficjenta obowiazek przekazania dokumentacji z
przeprowadzonego postepowania w terminie 14 dni od dnia zakonczenia postgpowania, w
przypadku postepowania zakonczonego po dniu zawarciu umowy 0 przyznanie pomaocy.
Dokumentacja przekazana po uplywie tego terminu nie spelnia wymogéw Umowy i nie
kwalifikuje postepowania do dalszej oceny.

WYNIK OCENY WSTEPNEJ
Jest to formalna ocena wstgpna dokumentacji.
Nalezy zaznaczy¢ odpowiednio TAK, jezeli postgpowanie kwalifikuje sie do dalszej oceny i NIE,
jezeli postgpowanie nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Uzasadnienie oceny negatywnej — wypetnia ,,Weryfikujacy”, a w przypadku niezgodnosci pomigdzy
opiniami ,, Weryfikujacego” i ,,Sprawdzajacego” — takze ,,Sprawdzajacy’.
Osoba uzasadniajaca sktada pod uzasadnieniem swoj czytelny podpis.

W sekeji ,, Weryfikujacy”, ,,Weryfikujacy” wpisuje swoje imig i nazwisko, wpisuje date sporzadzenia
i sktada podpis.

W sekeji ,,Sprawdzajacy”, ,,Sprawdzajacy” wpisuje swoje imi¢ i nazwisko wpisuje date sporzadzenia
i sktada podpis.

Sekcja ,,Zatwierdzenie”, wypelniana jest przez ,,Zatwierdzajacego” jedynie w przypadku braku
zgodnosci pomigdzy opinia ,, Weryfikujacego” i ,,Sprawdzajacego”

CZESC 11
OCENA KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI

1. Pracownik dokonuje sprawdzenia kompletnosci dokumentacji z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

2. Kopie dokumentow musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez kierownika
zamowienia.

3. Wszystkie dokumenty powinny by¢ podpisane w odpowiednich miejscach przez upowaznione do
tego osoby.

Czy dostarczono nastgpujace dokumenty

Beneficjent dostarcza zalgczniki w postaci kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobe reprezentujaca beneficjenta zgodnie z Umowa. Jezeli zalacznik, lub ktorakolwiek ze stron
zalacznika nie jest opatrzona takim potwierdzeniem nalezy uznaé, Ze zalgcznik nie zostal
dostarczony i wezwa¢ beneficjenta do uzupelnienia brakéw. Jezeli stwierdza si¢ niekompletnos¢
ktoregokolwiek z zalacznikow (brak stron, brak czeSci tekstu) nalezy wezwa¢é beneficjenta do
zloZenia wyja$nien.

W przypadku, gdy nie dostarczono ktoregokolwiek z dokumentéw wymienionych w punktach 1 — 8, w
sekcji oceny kompletnosci dokumentacji nalezy zaznaczy¢ przy tym dokumencie pole NIE. W
przypadku, jezeli dokument zostal dostarczony nalezy zaznaczy¢ pole TAK. Jezeli wybrany przez
Zamawiajacego tryb postgpowania nie naktadal obowiazku sporzadzenia ktoregokolwiek z dokumentow
wymienionych w punktach 1 — 8, nalezy zaznaczy¢ pole ND.

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy dostarczono Protokot postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego wraz z wymaganymi zalacznikami zgodnie z obowiazujacym, w chwili
przeprowadzanego postgpowania, Rozporzadzeniem Prezesa Rady w sprawie protokotu postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

Punkt 2. W przypadku, gdy Zamawiajacy zastosowat tryb niekonkurencyjny udzielenia zamowienia
publicznego, nalezy sprawdzi¢, czy dostarczono uzasadnienie wyboru takiego trybu, oraz czy podano
podstawg prawna zastosowania trybu niekonkurencyjnego. W przypadku, gdy nie zastosowano trybu
niekonkurencyjnego nalezy zaznaczy¢ ND.

Punkt 3. W przypadku, gdy Zamawiajacy powotat Komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia
czynnosci prowadzajacych do wyboru dostawcy lub Wykonawcy, nalezy sprawdzi¢, czy czionkowie
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Komisji przetargowej zlozyli oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art.
17 ust. 1 Ustawy Pzp.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, czy ogloszenie zostalo opublikowane zgodnie z przepisami Ustawy Pzp
stosowanymi odpowiednio do poszczegdlnych trybow postgpowan oraz, czy ogloszenie zawiera
wymagana prawem zamowien publicznych tresc.

Punkt 5. Nalezy sprawdzi¢, czy dostarczono Specyfikacje istotnych warunkéw Zamowienia, jesli tryb
postgpowania naktada obowiazek sporzadzenia specyfikacji.

Punkt 6 i 7. Nalezy sprawdzi¢, czy dostarczono Oferte wykonawcy oraz Umowg, jezeli na podstawie
przeprowadzonego postgpowania udzielono zamowienia publicznego.

Punkt 8. Nalezy sprawdzi¢, czy ogloszenie zostalo opublikowane zgodnie z przepisami Ustawy Pzp
stosowanymi odpowiednio do poszczegélnych tryboéw postgpowan oraz, czy ogloszenie zawiera
wymagana prawem zamowien publicznych tres¢.

WYNIK OCENY KOMPLETNOSCI DOKUMENTOW
1. Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ uzupehienie/wyjasnienia — nalezy wpisaé dat¢ koncowa terminu, w
ktorym beneficjent zobowiazany jest do zlozenia uzupetnien/wyjasnien, na podstawie § 6 Umowy o
przyznanie pomocy.
2. Termin, w ktoérym zlozono uzupekienia/wyjasnienia — nalezy wpisa¢ date faktycznego zlozenia przez
beneficjenta uzupehien/wyjasnien.

UZUPELNIENIE BRAKUJACYCH DOKUMENTOW / DODATKOWE WYJASNIENIA

Nalezy wpisa¢ dokumenty, do uzupehienia ktérych wezwany zostat beneficjent, badz wpisa¢ kwestie, w
ktorych beneficjent zostat wezwany do ztoZenia dodatkowych wyjasnien.

Jezeli beneficjent dostarczyt brakujace dokumenty, ztozyt dodatkowe wyjasnienia nalezy zaznaczy¢ pole
TAK.

WYNIK OCENY KOMPLETNOSCI DOKUMENTOW
Jest to formalna ocena kompletnosci dokumentacji. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole.
W sekeji ,, Weryfikujacy”, ,,Weryfikujacy” wpisuje swoje imig i nazwisko, wpisuje date sporzadzenia
1 sktada podpis.
W sekcji ,,Sprawdzajacy”, ,,Sprawdzajacy” wpisuje swoje imi¢ i nazwisko wpisuje datg sporzadzenia
i sktada podpis.
Sekcja ,,Zatwierdzenie”, wypelniana jest przez ,,Zatwierdzajacego” jedynie w przypadku braku
zgodnosci pomiedzy opinia ,, Weryfikujacego” i ,,Sprawdzajacego”

Powyzsza instrukcja ma do czesci II ma rowniez zastosowanie do czesci Ila

CZESC Il
OCENA POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

Punkty 1. — 15. Przy kazdym pytaniu Nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednie pole.

Punkt 1. Czy Protokél postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zostal wypelniony w
wymaganym zakresie? Protokot powinien uwzglednia¢ przepisy art. 96 Ustawy Pzp oraz zapisy,
obowiazujacego w chwili sporzadzenia Protokotu, Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w
sprawie Protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Punkt 2. Czy dokonano prawidlowego wyboru najkorzystniejszej oferty? Nalezy sprawdzi¢, czy
oferte¢ wybrano zgodnie z kryteriami wyboru okreSlonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkow
zamoOwienia oraz czy oferta faktycznie byta najkorzystniejsza.
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Punkt 3. Czy Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zawiera elementy wymagane
ustawg? Nalezy sprawdzi¢, czy Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zostala przygotowana zgodnie z
art. 36 oraz art. 91 ust. 2 i 3 Ustawy Pzp.

Szczegb6lna uwage nalezy zwroci¢ na ponizsze elementy:

1) Zakres rzeczowy SIWZ w pozycjach zbiorczych, musi odpowiadaé zakresowi zestawienia
rzeczowo-finansowego (punkt 4.);

2) Tres¢ ogloszenia musi by¢ zbiezna ze Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia
(punkt 5.);

3) Zakres oferty musi odpowiadac zakresowi SIWZ (punkt 6.);

4) Nalezy sprawdzié, czy termin na zawarcie umowy z wykonawca (art. 94 ust. 1 Ustawy
Pzp) zostat dotrzymany (punkt 7.);

5) Zakres Umowy w sprawie udzielenia zamOwienia publicznego, musi by¢ zgodny z
zakresem zestawienia rzeczowo-finansowego; musi odpowiada¢ zakresowi wybranej
oferty, musi by¢ zgodny ze Specyfikacja istotnych warunkéw zatrudnienia (punkt 8.);

UWAGA:

Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji uwzglednia ogét roboét, ustug i zakupéw w ramach
danej operacji. W przypadku, gdy Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia nie dotyczy
ktorego$ z rodzajow zamowienia okreSlonego w zestawieniu, pod uwage bierze si¢ te czeS¢
zestawienia, ktora dotyczy zamowienia opisanego w SIWZ.

Opisana wyzej sytuacja moze zaistnie¢, gdy w ramach jednej operacji realizowane jest kilka
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego.

W takim przypadku nalezy pamigtaé, aby wynik wszystkich przeprowadzonych postepowan
wyczerpywal zakres rzeczowy okreslony w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

Analogiczng metod¢ nalezy zastosowaé przy ocenie zgodnosci Umowy w sprawie udzielenia
zamoéwienia publicznego z zestawieniem rzeczowo-finansowym.

Punkt 9. Czy liczba wykonawcow bioracych udzial w postepowaniu jest zgodna z ustawa?
Nalezy sprawdzi¢ czy liczba wykonawcdw bioracych udziat w postepowaniu jest wiasciwa dla trybu
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego zastosowanego przez zamawiajacego. Dla
poszczegodlnych trybow liczbe wykonawcow okreslaja: art.51 ust.1., art.57 ust. 2., art. 60d ust. 2., art.
63 ust. 3., art. 71 ust.1 Ustawy Pzp.

Punkt 10. Czy terminy skladania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w przetargu,
otwarcia ofert zostaly ustalone prawidlowo? Nalezy sprawdzi¢, czy terminy sktadania ofert,
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w przetargu otwarcia ofert zostaty ustalone zgodnie z Ustawa
Pzp.

Punkt 11. Czy wyboér najkorzystniejszej oferty odbyl si¢ w terminie zwigzania oferta? Nalezy
sprawdzi¢, czy wybor najkorzystniejszej oferty odbyt si¢ w terminie zwiazania oferta okreslonym w
specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia.

Punkt 12. Postgpowanie przeprowadzone bez naruszenia przepiséw ustawy o zamowieniach
publicznych majacego wplyw na wynik tego postgpowania. Na podstawie analizy dokumentow z
przeprowadzonego postgpowania, nalezy zaznaczy¢ znakiem X w odpowiednim polu, czy
postepowanie zostato przeprowadzone zgodnie z przepisami ustawy. OdpowiedZz NIE zaznacza sig
jedynie w przypadku takiej niezgodnoS$ci z ustawa, ktora miata wptyw na wynik postgpowania.
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Punkt 13. Postgpowanie przeprowadzone zgodnie z warunkami okreSlonymi w umowie,
Programie, rozporzadzeniu wlasciwym dla dzialania — Na podstawie analizy dokumentow z
przeprowadzonego postgpowania, nalezy zaznaczy¢ znakiem X w odpowiednim polu, czy
postepowanie zostato przeprowadzone zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie, Programie,
rozporzadzeniu. Zaznaczenie odpowiedzi TAK lub NIE, uzaleznione jest od zaznaczenia pol 1 — 14 w
czesci 111 - OCENA POPRAWNOSCI.

Punkt 15. Dokonanie korekty finansowej. Nalezy sprawdzi¢ w tabeli korekt finansowych ujetej w
wytycznej Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi dotyczace] okreslenia przez instytucje posredniczqce
wysokosci korekty finansowych dla wydatkow wspotfinansowanych ze srodkow w programu
operacyjnego ,, Zrownowazony rozwoj sektora rybotowstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-
20137 w przypadku nieprzestrzegania przepisow dotyczqcych zamowien publicznych, czy beneficjent
nie pominal w zamowieniu publicznym jakiegokolwiek elementu zamieszczonego w wytycznej.

WYNIK OCENY POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

Jest to formalna ocena przeprowadzenia postepowania. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole.

W przypadku dokonania oceny negatywnej w sekcji Uwagi/Uzasadnienie oceny negatywnej nalezy
wpisa¢ powod dokonania oceny negatywnej. Jezeli ocena negatywna wynika z korekty finansowe;j
nalezy wpisa¢ % dokonanej korekty finansowej okre$lonej w wytycznej oraz warto$¢ udzielonego
zamowienia publicznego oraz kwote potracenia (zastosowania korekty finansowej). Wysoko$¢ kwoty
korekty finansowej bedzie stanowila warto§¢ potracenia, ktora zostanie zaimplementowana do KP-
004-SW/3/z.

Sekcja Uwagi/Uzasadnienie oceny negatywnej — wypetnia ,,Weryfikujacy”, a w przypadku
niezgodnos$ci pomiedzy opiniami ,,Weryfikujacego” i ,,Sprawdzajacego” — takze ,,Sprawdzajacy”.
Osoba uzasadniajaca sktada pod uzasadnieniem swoj czytelny podpis.

CZESC IV
WYNIK OCENA KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI
I POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

Ocena postgpowania nastgpuje po ocenie kompletnosci i poprawnosci przedtozonych dokumentdéw
oraz po ocenie ewentualnych uzupehien/wyjasnien.

1. Postepowanie jest ocenione pozytywnie

Nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednie pole. W przypadku, gdy w sekcji ,,Weryfikujacy” i
»Sprawdzajacy” zaznaczone sa rozne pola, rozstrzygajacy jest znak X wstawiony przez
»Zatwierdzajacego” w sekcji ,,Zatwierdzajacy”.

Oceng negatywna wystawia si¢ w przypadku, gdy beneficjent nie dostarczyl pomimo wezwania
ktoregokolwiek z dokumentéw wymaganych w karcie lub, gdy na podstawie posiadanych
dokumentow, stwierdzone zostanie takie naruszenie przepisoOw ustawy, ktore miato wptyw na wynik
postgpowania, lub gdy postgpowanie zostalo przeprowadzone niezgodnie z Umowa, Programem i
Rozporzadzeniem Ministra RIRW

CZESCV
ZATWIERDZENIE WYNIKU OCENY POSTEPOWANIA

Jest to formalna sekcja zatwierdzenia oceny poprzez zloZenie podpisow os6b oceniajacych,
majaca na celu stwierdzenie zgodnos$ci lub niezgodnoS$ci przeprowadzonego postgpowania z
Prawem zamoéwien publicznych oraz umowa przyznania pomocy, Programem i
Rozporzadzeniem.

»Sprawdzajacy”, ,,Weryfikujacy” i ,,Zatwierdzajacy” wpisuja w odpowiednie pola swoje imig i
nazwisko, datg i sktadaja czytelne podpisy.
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Rejestr zamowien Publicznych

INFORMACJE O POSTEPOWANIU OCENA POSTEPOWANIA
Tryb zaméwienia
Data " e i i i ‘Wynik
Nazwa A .. Nr i . N 5 PR At l‘mdmmtow Nazwa i adres ‘Warto$¢ wybranej LD Pracownik dokonujacy | Data zgloszenia D_"“ gt 4
beneficjenta | NOmSerelanel f Zamawiiacy | gienia [ M | po | on | no| oi| nB|wR] zc | e] ® ™ | wybranego oferenta | oferty w 21 ramach | Data oceny oceny et || PRI || R
postepowaniu danej umowy w zt P oceng
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| WD-1

Wykaz dokumentow dotyczacych postepowania ip

Nr Umowy: Nr zamowienia:

Dokumenty przekazane przez beneficjenta — jezeli przekazano wstawic ,,X”
— jezeli nie dotyczy wstawi¢ ,ND”

Kopia ogloszenia o zamowieniu

Kopia Specyfikacji istotnych warunkow zamdéwienia

Kopia protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wraz z
zalacznikami

Dokumentacja zwiazana z powotaniem Komisji przetargowe;j

Oferta wykonawcy, ktéremu udzielono zamowienia publicznego

Kopia ogloszenia o udzieleniu zamowienia

Kopia umowy z wybranym wykonawca

Dokumentacja zwiazana z protestami i odwotaniami

Dokumenty kontroli zamowien publicznych

K-1 Karta oceny postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

P-1 Pismo wzywajace do uzupetnienia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego

P-2 Pismo o pozytywnym wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego

P-3 Pismo o negatywnym wyniku oceny postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego

P-4 Pismo o odrzuceniu wniosku o ponowne rozpatrzenie

Inne dokumenty kontroli zamowien publicznych: (np. opinia podmiotu zewnetrznego)

Inne

Potwierdzenie odebrania pisma przekazujacego:

e P-1 Pismo wzywajace do uzupetnienia dokumentacji postgpowania 0
udzielenie zamowienia publicznego

e P-2 Pismo o pozytywnym wyniku postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego

e P-3 Pismo o negatywnym wyniku oceny postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego

e P-4 Pismo o odrzuceniu wniosku 0 ponowne rozpatrzenie

Whiosek beneficjenta o ponowng oceng postgpowania

Inna korespondencja z beneficjentem :

Przygotowat Sprawdzit Przyjat
[imi¢ 1 nazwisko] [imi¢ 1 nazwisko] [imi¢ 1 nazwisko]
Data i podpis Data i podpis Data i podpis
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Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie obstugi wniosku o dofinansowanie:

Nazwa WniosKodawey: .. ..o e

Niniejszym o§wiadczam, ze:

Zapoznalem(-am)  si¢ z  ksiazka  procedur ~ KP-011-SW/3/z  OCENA
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W
RAMACH OSI PRIORYTETOWEJ 4 - ZROWNOWAZONY ROZWOJ
OBSZAROW ZALEZNYCH OD RYBACTWA. Zgodnie z posiadana przeze mnie
wiedza nie pozostaj¢ z zadnym z podmiotéw ubiegajacych si¢ o pomoc, w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co
do mojej bezstronnosci, w szczegdlnosci nie bralem udzialu w przygotowaniu
wniosku 0 przyznanie pomocy. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego
przetozonego i wycofania sig z obstugi wniosku.

Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie bytem(-am) 1 nie jestem cztonkiem
wladz zadnej z os6b prawnych wnioskodawcy. W przypadku stwierdzenia takiej
zalezno$ci zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie
bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z obstugi wniosku.

Zobowiazuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji
i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny wnioskOw o przyznanie pomocy
1 zgadzam sig, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw obstugi wnioskow
I nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.

Lp.

Imig i nazwisko Pelniona funkcja | Datai miejsce | Czytelny podpis
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