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Karty obiegowe KP:
Zatwierdzenie KP

Opracowali Data zlozenia podpisu Podpis i pieczgé

Dorota Brodecka
07.02.2012r. Glowny specjalista WL

Rafal Statuch

Osoby przygotowujace dokument 07.02.2012r. Glowny specjalista WL

Marzena Cieslak

07.02.2012r. Naczelnik Wydziatu WL
Dyrektor Departamentu Dziatan 07.02.2012r w.z Krzysztof Kotodziejak
Delegowanych R ' Zastgpca Dyrektora Dziatan Delegowanych
Zatwierdzenie: Data zlozenia podpisu Podpis i pieczeé

Zbigniew Banaszkiewicz

Zastepca Prezesa ARIMR 08.02.2012r.
zastgpca Prezesa

Wprowadzenie KP w Zycie

Zakres Data wprowadzenia | Wprowadzajacy Data ztozenia

obowiazywania KP w zycie KP w zycie podpisu Podpis i piecze¢

KP obowiazuje w - - Zbigniew Banaszkiewicz
pelnym zakresie 09/02/ 2012r. Prezes ARIMR 08.02.2012 Zastepca Prezesa

*Obowiazuje dla wnioskow o przyznanie nabywcy przedsigbiorstwa/nastgpcy prawnego beneficjenta w ramach
dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla matych projektow, ztozonych w wersji 1z.
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Metryczka zmian:

Lp.

Data

Imie i nazwisko

Wersja

Opis zmian do poprzedniej wersji

1 |17.11.2011r.

Rafat Statuch
Dorota Brodecka

1.1/r

Utworzenie pierwszej wersji robocze;j.

2 |07.12.2011r.

Marzena Cie$lak
Rafat Statuch
Dorota Brodecka

1.2/r

Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
departamenty ARIMR.

4. |07.02.2012r

Marzena Cieslak
Dorota Brodecka
Rafat Statuch

1/z

Zatwierdzenie KP
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku Nabywcy / Nastegpcy 0 przyznanie pomocy
w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie malych
projektow

1.1.1.  Przedmiot procedury

Obstuga wniosku Nabywcy / Nastgpcy 0 przyznanie pomocy w ramach dziatania

413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych projektéw, objetego PROW
na lata 2007-2013.

1.1.2. Obszar

Obstuga wniosku Nabywcy / Nastgpcy 0 przyznanie pomocy oraz w ramach dziatania
413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych projektow, objetego PROW
na lata 2007-2013.

1.1.3. Funkcja

Opis procesu weryfikowania wnioskéw Nabywcy / Nastepcy 0 przyznanie pomocy w ramach
dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju W zakresie matych projektéw, objetego
PROW na lata 2007-2013, delegowanego do samorzadow wojewodztw. Dokument zostat
stworzony celem ujednolicenia zasad postgpowania w ramach ww. procesu dla obszaru
catego kraju.

KP-611-295-ARiMR/1/z 1.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Diagram procesu — Sporzadzenie i wystanie pisma,

Decyzao
koniecznosci
sporzadzenia
pisma

P-2/295
s.do Nab/Nastep o usyn

niepr lub brakéw/ H

Zoz wyjasni

J

—

J

Pracownik Sporzadzenie i kgrnacce?:rr\,‘ql:y L Sporzadzenie i
weryfikujacy parafowanie pisma weryfikujacy parafowanie pisma

P-3/295
ig.do BK o przeprowadzefi

—) wizttacji w miejscu

Osoba upowazniona Podpisanie \/\ Osoba upowazniona Podpisanie P-1/295
Il Pismo do ARIMR w spi

do podpisania pisma pisma Jdo podpisania pisma pisma
yzek.onf.dot.spr.rzetwykl.
Whioskodaws

H
:

P-4/295
Pis.do Nab/Nastep o
oz wyjasnien

po wizytacji w migjscul
" Rejestragja i \/ﬂi . . . .
Pracownik wystanio / Pracownik || Rejestracja i wystanie

kancelaryjny przekazanie pisma kancelaryjny pisma
P-5/295
Pis.do Nab/Nastep
— zapraszajace na

podpisanie ul
M

P-6/295
Pis.do Nab/Nastep
informujace 0 odmowig

Pismo zostato P-7/295 Pismo zostato

Jﬁ
H

wystane Pis.do Nab/Nastep wystane
przekazane —3 spr.wydtuzwstrzym tefm

P-8/295
Pis.do innego podmioty
prosba o wyjasnienia |l

wydanie opi

P-9/295
Pis.do Nab/Nastep
—3 wsprwskazania

nowego termi
w

P-10/295
Pis.do Nab/Nastep
pr.przywrocenia termif

P-11/295
is. do Nab/Nastep w s pr
H otw przyjecia i pozostapy

P-12/295
Pis.do Nab/Nastep

jdo wycofanego wpiQsk

P-13/295
is.do Nab/Nastep w sgr
przedtuzenia terminu
wykonania czynnagci

z

P-14/295
Pismo do ARIMR w sp|
technicznego nunie!

c

KP-611-295-ARiMR/1/z 1.
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1.14.2.

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
iacy

Wptynat wniosek
Nabywcy/ Nastep:
0 przyznanie pomog

lie Rejestru
Podmiotéw Wyklucz.
przy uzyciu wsparcia
1ego

Diagram procesu — Weryfikacja wstgpna

0
)

JestmoZliwe

Nie jest moZiwe

1.1.4.

P-1/295

i wystanie pisma

wD

\/\

Przyjecie pisma
ZARIMR w sprawie
Rejestru Podmiotow

Wykluczonych

weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

zotrzymania
pomocy

Wynik

weryfikacji wstepnej
CA1I

Cze$CA

lie czy
Nabywca / Nastgpca
podlega wykluczeniu

K-1/295

Karta weryfikacji

Zgodne decyzje

pracownikow

Pracownik
zatwierdzajacy

Brak zgodnosci

decyzji pracownikéw

Pismo z ARiIMR
w sprawie Rejestru

Podmiotéw
Wykluczon

Podjecie decyzji
przez

Whiosek
kwalifikuje sie
do dalszej oceny

11.6
Weryfikacja
kompletnosci (...)
Cze$¢B

Whiosek nie
kwalifikuje sie do
dalszej oceny

119
Pozost. wn.
bezrozpatrz/ odm
przyzn. pom/
wycof. wn

Karta weryfikacji
K-1/295

KP-611-295-ARiMR/1/z
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1.1.4.3. Diagram procesu — Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodno$ci z zasadami
przyznawania pomocy, limitu i poziomu pomocy, racjonalno$ci kosztéw, krzyzowa oraz zaliczki

115
Weryfikacja
wstepna

Czes¢ A1

Pracownik
weryfikuiacy

Weryﬂk_ac]? ) Karta weryfikacji
Pracownik Czesé B1-B6 K-1/295
sprawdzajacy
P-14/205
1.1.4. Sporzadzenie
i wystanie pisma
wD

Otrzymanie

odpowiedzi wob

Pracownik
— \/\

Wstepny wynik
Czes¢ BT |

Brak zgodnosci

Zgodne decyzie
decyzji pracownikow

pracownikéw

sl

Podjecie
decyzji przez

Pracownik

Karta weryfikaciji
Zzatwierdzajacy K-1/295

Whriosek kwalifikuje
sie do odmowy
przyznania pomocy

Whiosek

kwalifikuje sig
do dalszej oceny

Whiosek wymaga |
\uzupelnier wyjasnier

119
Pozost. wn.
bez rozpatrz./ odm.
przyzn. pom/

Pracownik

weryfikuiacy Okreslenie zakresu
| uzup./ wyjasnien Kart ‘zmegégkacl‘ wycol. wn.
Czesé B7 I
Pracownik
sprawdzajacy
P-2/295
114
Sporzadzenie
i wystanie pisma
WD

~

o
zwrotnego potwierdz.
odbioru pisma
P-3/295

Pracownik

Karta weryfikacji
weryfikuiacy K-1/295

Nie otrzymano |
Uzupelnier/ wyjasnien
lub wplynely
po terminie

Otrzymano |

uzupelnienial
wyjasnienia
w terminie

KP-611-295-ARiMR/1/z 1.
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Przyjecie | uzupetnien
wyjasnier

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
weryfikujacy

N

Weryfikacja
| uzupelnier/ wyjasnien Ka"ifg;kaﬁ"
Pracownik Czes¢ B7 11
sprawdzajacy

%

Pracownik
| | weryfikujacy povvlyn\k weryﬂkaqlu
wyjasnieniach
Czes¢ B7 11

Pracownik
sprawdzajacy

Karta weryfikacji
K-1/295

Zgodne decyzie
pracownikéw

Brak zgodnosci
decyzji pracownikéw

Podjecie decyzi
przez

Whiosek
kwalifikuje sig
do dalszej oceny

Woriosek wymaga
1l uzupehniert
1 wyjasnien

Pracownik \l/
weryfikuiacy ( )\
Okreslenie zakresu
. | jeft wyjasnien ; Kartﬁme;ggkacjw
Pracownik Czes¢ B7 IV
sprawdzajacy \_ p,
P-2/295
)
114 \/\
Sporzadzenie — P
i wysfanie pisma
—— WD

Otrzymanie zwrotnego

Pracownik potwierdzenia
weryfikujacy odbioru pisma 3

P-2/295

Karta weryfikacji
K-1/295

Whniosek
nie kwalifikuje sie
do daszej oceny

119
Pozost. wn.

bez rozpatrz./ odm.
przyzn. pom/
wycof. wn.

Otrzymano I
uzupelnial
wyja$nienia

w terminie

Przyjecie |1

cell wD
wzup.  wyjasnien

Pracownik
e \/\

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Weryfikacja Il
uzupelnier/ wyjasnier

Karta weryfikacji
Czes¢ BT IV K-1/295

Nie otrzymano |1
uzupelinier/ wyjasnier
lub wplynely

po terminie

(XK

G

Karta weryfikaciji
K-1/295

KP-611-295-ARiMR/1/z
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Pracownik

e Wynik weryfikacji
weryfikujacy polly ryfike lu

wyjasnieniach
Czes¢ BT V

Karta weryfikacji
K-1/295

Zgodne decyzje

pracownikow

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow

Podjecie decyzji
przez

cownik

Ta Karta weryfikacji
zatwierdzajacy K-1/295

Whiosek
kwalfikuje sig
do dalszej

oceny

Pracownik J/
weryfikujacy
Aktualizacja

Zzestaw. rzecz-fin.

Pracownik oraz Z.a.J‘CZk'
sprawdzajacy Czest B8

Karta weryfikacji
K-1/295

Whiosek

kwalfikuje sig
do odmowy

przyznania pomocy

119
Pozost. wn.
bez rozpatrz./ odm.
przyzn. pom/
wycof. wn.

N,

Zgodne decyzje

pracownikow

(XK

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow

Karta weryfikacji
K-1/295

Pracownik

Podjgcie decyzji
zatwierdzajacy przez

Pracownik

weryfikujacy Wynik weryf\kacjl 1

Cresc B9

Karta weryfikacji
K-1/295

Zgodne decyzje

pracownikow

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow

Podiecie decyzji
przez

cownik

Prac Karta weryfikacji
Zzatwierdzajacy K-1/295

Whiosek

kwalfikuje sie
do dalszej oceny

117
Weryfikacja
rzetelno$ci oraz
wizytacja w miejscu
Czes¢ C

Whiosek nie

kwalfikuje sie do
dalszej oceny

119
Pozost. wn.

bez rozpatrz./ odm.
przyzn. pom/

wycof. wn.

KP-611-295-ARiMR/1/z
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1.1.4.4. Diagram procesu — Weryfikacja rzetelno$ci oraz wizytacja w miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie kontroli na miejscu

118
Weryfikacia

kompletnos

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Sprawdzenie
rzetelno$ci Wnioskod.
przy uzyciu wsparcia
informatycznego

Nie jest moziiwe

Jest moziiwe
P-1/29%
114

i wystanie pisma
—— WD
( P . R Pismo z ARIMR

, A’fo}l%"fv@:gfvie W sprawie rzetelnosci
rzetelnosci K—{ Wnioskodawcy
Whioskodawcy \/\

A&

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Sprawdze_mg Karta weryfikacji

K-1/295

Wrioskodawcy

S

Operacja
0 charakterze
inwestycyjnym

Operacja
0 charakterze
nieinwestycyjnym

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Sprawdzenie, czy
wizytacja w miejscu
jest wymagana

Sprawdzenie, czy
wizyt. w miejscu
w trybie kontr. na

miejscu jest wymagana

Karta weryfikacji
K-1/295

Karta weryfikacji
K-1/295

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

© koniecznosci Karta weryfikacji

K-1/295

Wwizyt. w miejscu/
kontroli na miejscu

]

Brak zgodnosci
decyzji pracownikéw

Zgodne decyzje
pracownikow

Podjgcie decyzji
przez

Pracownik

Karta weryfikacj
zatwierdzajacy K-1/295

(9

Wizytacja w m-cu/
wizytacja w m-cu
trybie kontr. na m-cu
jest wymagana

114
Sporzadzenie
i wystanie pisma

'Wizytacia w m-cu/
wizytacja w m-cu
w trybie kontr.
na m-cu nie jest
wymagana

118
Ocena koricowa

wniosku
Czes¢ D

KP-611-295-ARiMR/1/z
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2g. z Procedurg,

Przyjecie raportu
2 wizytacj w m-cu/
wizytacji w m-cu
W trybie kontr.na m-cu

Pracownik
weryfikuiacy

Raport

Pracownik
weryfikuiacy

Pracownik
sprawdzajacy

Analiza raportu
2 wizytacj

Raport

Raport
Pracownik e czy
weryﬁkuja_lcy /jasnienia po wizytacji
sa niezbedne Karta weryfikacj
Czes¢ C| K-1/295
Pracownik
sprawdzajacy
Pracownik Wstepny wynik
weryfikujacy wizyt w m-cw/ Karta weryfikacj
wizyt w m-cu K-1/295
w trybie kontr.na miejs.
Pracownik Czes¢ CI
sprawdzajacy
Brak zgodnosci
Zgotine decyie decyzji pracownikow
pracownikow
Podjecie deoyzji Karta weryfikacji
pzez K-1/295
ierdzajacego
% J
Whiosek nie
Whiosek wymaga wymaga
wyjasnier A
wyjasnien
I 3
weryfikuiacy Karta weryfikacj
Okreslenie zakresu K-1/295
Wyjasnier
Pracownik
‘sprawdzajacy Y.
P-4/295
114 \/\
Sporzadzenie — P —
i wystanie pisma
— WD

~ Y

Karta weryfikacji

~
I et ‘Zﬁé@?ﬂo
weryfikuiacy pisma P-5/295
—

K-1/295

KP-611-295-ARiMR/1/z
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(XK

Otrzymano
wyjasnienia

Nieotrzymano
wyjasnien

Pracownik o i it
I weryfikujacy Przyjecie wyja$nien WD
J/ . \/\

Pracownik
weryfikujacy

Weryfikacja Karta weryfikacji
otrzymanych K-1/295
Pracownik wyjasnien

‘sprawdzajacy

VO
/\JX//\
Wynik wiyt. w miejs./
wizyt. w miejs.
w tryb. kontr
Czesc C I

Pracownik
weryfikuiacy

Pracownik
sprawdzajacy

Karta weryfikacji
K-1/295

Brak zgodnosc
decyzji
Zgodne decyzje pracownikow
pracownikéw

Podjecie decyzji
przez

jacego

Pracownik
Zatwierdzajacy

Karta weryfikacj
K-1/295

Whiosek
kwalifikuje sie
do dalszej oceny

Whiosek
nie kwalifikuie sie
do dalszej oceny

118
Ocena koricowa
wniosku
Cze$¢ D

119
Pozost. wniosku
bez rozpatrz./
odm. przyz. pom
Iwycof. wnios

Czes

KP-611-295-ARiMR/1/z 1.
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1.145.

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik le\'tylllvoesrzﬂkaqi
Sprandzjacy Czes¢D Il

Diagram procesu — Ocena koncowa wniosku

117

Weryf. rzetelnosf

oraz wiztacjal
w miejscu

Aktualizacja
Zestawienia (...)

Pracownik Czes¢D |
sprawdzajacy

Karta weryfikacji
K-1/295

Pracownik
weryfikujacy

Karta weryfikacji
-1/1295

=
I
N

Pracownik
zatwierdzajacy

Zgodne decyzje
pracownikow

Brak zgodnosci
decyzji
pracownikow

Podjecie decyzji
przez

Pracownik
zatwierdzajacy

Karta weryfikacji
K-1/295

1.1.10

Podpisanie
umowy

KP-611-295-ARiMR/1/z
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1.1.4.7. Diagram procesu - Odmowa wyptaty pomocy / Wycofanie wniosku w catosci lub w
czesci

1.1.4.7.1. Diagram procesu — Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania
pomocy

115 116 117
Weryfikacja Wenyfikacja Wenyfikacja
wstepna kompletnosci (...) rzetelnosci oraz

1.1.10
Podpisanie
umowy

Czg$¢A CzgscB wizytacja w miejsci

\ \

Nabyw/ Naste
nie stawit si¢
w terminie
) Whiosek . i nie skont.si¢ lub
nie kwalifikuje sie odm. podp. umow)
do dalszej oceny

L\
AXK

Pracownik

weryfikujacy
Wype‘,m.eme Karta weryfikacji
czesci B K-11295
Pracownik karty weryfikacji
sprawdzajacy
Pracownik Zal(\:lllegrgiz;nle Karta Weryfikacji
zatwierdzajacy kanyv?/eryﬁkacj\ \%

P-6/295

)
\/\

P-11/295

e
114 \/\
Sporzadzenie

i wystanie pisma

- P-12/295

NG

N

wD

\/\

Pismo
o Nabywcy / Nastepc)
zostato wystane

KP-611-295-ARiMR/1/z 1.
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1.1.4.7.2. Diagram procesu — Wycofanie wniosku w catosci lub czesci

116 117
Weryfikacja Weryfikacja
kompletnos ) rzetelnosci oraz
Cz Wwizytacja w miejscu
Czgé¢ C

i (.
¢ B

118
Ocena koricowa
wniosku
Czesé D

Wplynela pisemna
deklaracia

Nabyw / Naste

0 wycof.wnios.

w calodci lub czesci

Pracownik
weryfikuiacy Sprawdz czy wystepuia,
nieprawidt lub
czy planowana
Pracownik
sprawdzajacy

Wystepuja
nieprawidiowos$ci
w dokumentach
ktérych wycofanie
dotyczy

Podjgto decyzje
o przeprowadzeniu
kontroli na miejscu

Wynik kontroli na miejscu
potwierdzit wystepowanie
nieprawidiowosci

Nabyw/Nastep
Zost. poinf
0 nieprawidt.w dokum.
lub w wyniku
kontr.r/miejscu

Wynik kontroli na mijscu
ie potwierdzit wystepowania
nieprawidiowosci

Nie wystepuia

nieprawidiowosci oraz
nie jest planowana
kontrola na miejscu

Pracownik
weryfikujacy Wycof.wniosku
Pracownik Wycof.wnios gapbri‘;’; nNSS:\?
weryfikuacy yiﬂ%ﬁﬁrﬁ Pracownik w calosci lub w czesci
W calosci Iub w czesci sprawdzajacy Jest motliwe
Pracownik nie jest moziiwe
' R
Pracownik Y
weryfikujacy N
Wypehnienie Karta weryfikacji
czesci E K-1/295
Pracownik karty weryfikacji
sprawdzajacy
Pracowni Zatw;erdzeEme Karta Weryfikacji
zatwierdzajacy czescl K-1/295
karty weryfikaciji
—
114 P-12/295
Sporzadzenie \/\
i wystanie pisma = i
wD
P(;zytyvyna Pozytywna
lecyzia
dot. wycof. wniosku W;cegiyz\ﬁn |doos‘ku
Nabyw / Nastep Neoyw | Nastgp
0 przyz.pom. W czesci O przyzn.pom.w cafosci
Whiosek
115 116 117 118 1110 Nas'fa‘:cy’f“taby‘"?y
Weryfikacja Weryfikacja Weryfikacja Ocena korficowa Podpisanie 208 sc;' ecznie
wstepna kompletnosci (...) rzetelnosci oraz whiosku umowy wycofany
Czesc A Czesé B Wwizytacja w miejscu Czesé D
Czes¢ C

\ \ \

KP-611-295-ARiMR/1/z
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1.1.4.8.

Pracownik
weryfikujac)

Diagram procesu — Podpisanie umowy

118
Ocena
koncowa wniosku
Cze$6D

Whiosek kwalifikuje
sie do przyznania
pomocy

Przygotowanie projekit
Umowy i zatgcznikow

Projekt umowy

114
Sporzadzenie i
wystanie pisma

P-4/295

>

WD

\/\

Nabywca/Nastep
stawit sie w term.
lub skontakt. sie
w celu ustal
nowego term

[abywca/Nast
nie stawit sig

w terminie

i nie skont.sig lub
odm. podp. umowy

Nabywca/Nastep

odmowit
podpisania
umowy

1.1.4. Sporzadzenie
i wystanie
pisma

Nabywca/Nastep
stawit sig
w terminie

4 N\
Pracownik Przygotowanie umo mowa
weryfikujacy y "

Nabywca / Nastepca
ExT|

Podpisanie
umowy

Osoba upowazniona
do podpisania Umowy

Procedura
monitorowania
terminowosci
sktadania

A .
Pracownik i Ow o plainog
Tabeli
I weryfikujacy monitorowania

Tabela T-1/182

Umowa
nie przewiduje
zaliczki

Umowa przewiduje
zaliczke

Przekazanie
dokumentacji

Ho wystawienia zleceni

plainosci zaliczkowej

Pracownik
weryfikujacy

Zakonczono
proces
przyznawania
pomocy

Nabywca/Nastep
nie stawit sie

w terminie/ odmowit,

podpisania umowy,

119
Pozost. wn.
bezrozpatrz/odm
przyzn. pom/
wycof. wn.

KP-611-295-ARiMR/1/z
Wersja zatwierdzona: 1
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1.1.4.9. Diagram procesu — Wydtuzenie / wstrzymanie terminu rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy / wskazanie nowego terminu rozpatrzenia wniosku o przyznanie
pomocy

Procesyod 1.1.5 do 1.
Weryf.wniosku
Nabywcy/ Nastepcy

0 przyzn.pom

Badanie nowyct
Konieczn. uzysk) ! g Wskazanie
dodatk. wyjasnien mokoh:i?'i 5\‘10:;” igsﬁ;ﬁv{zd;‘ nowego terminu
lub opinii innego aogrq ec or‘;oc 1702 SW rozpatrz. wniosku
podmiotu przyzn. p P przez UM

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy

Okreslenie
Karta
zakresu "
wyjasnien/ wenyfikacji
K-1/29
opinii

P-8/295

114
P-7/295 Sporzadzenie
i wystanie pisma

1.14. 114,
Sporzadzenie Sporzadzenie
i wystanie pisma i wystanie pisma

Procesy
0d1.15do1.19
Weryf. wniosku
Nabywcy/ Nastep
0 przyzn. pomocy

KP-611-295-ARiMR/1/z 1.
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1.1.4.10. Diagram procesu — Przedtuzenie / przywrdcenie terminu wykonania czynnosci

1.1.6.
Weryfikacja
kompletnosci (...)

Cze$¢B

117
Weryfikacja

Wptynat wniosek
Nabywcy/ Nastepc
o przywrécenie/
przedtuzenie
terminu

Weryfikacja wniosku
0 przywrocenie/
przedtuzenie
terminu

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy

Zgodne
decyzje
pracownikow

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow,

~
Podjecie decyzji

Pracownik

D

zatwierdzajacy _przez

Przywrécono/
przedtuzono/
nie przedtuzono
terminu wykonania
czynnos$ci

P-10/295
1.1.4. Sporzadzenie
i wystanie pisma P-13/295
WD

NG

116

Weryfikacja
kompletnosci (...)

Cze$¢B

117
Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejsct
Czs$¢C

Nie przywrécono
terminu wykonania
czynnos$ci

1.1.4. Sporzadzenie
i wystanie pisma

Pismo zostato

wystane

w sprawie

P-10/295

KP-611-295-ARiMR/1/z
Wersja zatwierdzona: 1

Strona 23z 50



1.1.5. Zalaczniki:
Symbol Opis
Lp. dokumentu Nazwa dokumentu
PISMA:
Pismo do Centrali ARIMR w sprawie przekazania informacji Wzor pisma
1. P-1/295 dotyczacej sprawdzenia rzetelno$ci / wykluczenia Nabywcy /
Nastegpcy.
Pismo do Nabywcy / Nastepcy z prosba o usunigcie Wzér pisma
2. P-2/295 nieprawidtowosci lub brakéw / ztozenie wyjasniet.
Pismo do Biura Kontroli z prosba o przeprowadzenie wizytacji Wzor pisma
3. P-3/295 w miejscu / wizytacji w trybie kontroli na miejscu.
Zal. do pisma | Lista elementoéw do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu / Wzor listy
P-3/295 wizytacji w trybie kontroli na miejscu.
Pismo do Nabywcy / Nastepey z prosba o ztozenie wyjasnien po | Wzdr pisma
4. P-4/295 wizytacji w miejscu / wizytacji w trybie kontroli na miejscu.
Pismo do Nabywcy / Nastepcy zapraszajace na podpisanie Wz6ér pisma
5. P-5/295 Umowy przyznania pomocy.
Zat.1 do pisma | Wzor deklaracji do weksla niezupelnego (in blanco).
P-5/295
Zat.2 do pisma | Wzor weksla.
P-5/295
Zak.3 do pisma | Wwz¢r O¢wiadczenia Beneficjenta.
P-5/295
Zat.4 do pisma | Wz6r Deklaracji matzonka Beneficjenta.
P-5/295
Zak.5 do pisma | ywzor Ogwiadczenia wspotwlasciciela przedsiebiorstwa.
P-5/295
Zat.6 do pisma | Wz6r Deklaracji wspotwhasciciela przedsigbiorstwa.
P-5/295
Zal.7 do pisma Formu'lar; Deklaracji matzonka wspotwlasciciela
P-5/295 przedsigbiorstwa.
Pismo do Nabywcy / Nastepcy informujace o odmowie Wzér pisma
6. P-6/295 przyznania pomocy.
Pismo do Nabywcy / Nastepcy w sprawie wydtuzenia / Wzér pisma
7. P-7/295 wstrzymania terminu rozpatrywania wniosku o przyznanie
pomocy.
Pismo do innego podmiotu z pro$ba o wyjasnienia / wydanie Wzér pisma
Pismo do Nabywcy / Nastepcy W sprawie wskazania nowego Wzor pisma
9. P-9/295 terminu rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy.
Pismo do Nabywcy / Nastepcy w sprawie przywrocenia terminu | Wzor pisma
10. P-10/295 wykonania okre$lonych czynnosci.
Pismo do Nabywcy / Nastgpcy W sprawie potwierdzenia przyjgcia | Wzor pisma
11. P-11/295 i pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.
Pismo do Nabywcy / Nastepcy w sprawie wycofania wniosku w Wzor pisma
12. P-12/295 catosci / czgsci / przekazujace zataczniki do wycofanego wniosku.
KP-611-295-ARiIMR/1/z 1.
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Pismo do Nabywcy / Nastgpcy w sprawie przedtuzenia terminu Wzér pisma
13. P-13/295 wykonania okreslonych czynno$ci.

Pismo do ARIMR w sprawie nadania technicznego numeru Wzor pisma
14. | P-14/295 identyfikacyjnego.
POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE POMOCY:
15. K-1/295 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy. Wzér karty
16. K-1/295 B7. Zakres wymaganych uzupetnien / wyjasnien. Wzér karty

I, B7.1V
17. IK-1/295 Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy.
18. wD Wykaz dokumentow. Wzor wykazu
dokumentow

KP-611-295-ARiMR/1/z 1.
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH
STANOWISKACH PRACY






2. ZAKRES CZYNNOSCI I ODPOWIEDZIALNOSCI NA STANOWISKACH
ZWIAZANYCH Z WYKONYWANIEM POSZCZEGOLNYCH ZADAN

Stanowisko Proces Zakres czynnoSci Stosowane wzory
dokumentow

Rejestracja i wystanie pisma do Centrali
ARiIMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastepca nie figuruje w Pismo P-1/295
Rejestrze Podmiotow Wykluczonych (w

1.1.5. Weryfikacja sytuacji braku wsparcia informatycznego).

wstepna (A) Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR
z informacja czy Nabywca / Nastgpca nie
figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).
Rejestracja i wystanie pisma do Biura
Powiatowego ARIMR w sprawie nadania | Pismo P-14/295

1.1.6. Weryfikacja technicznego numeru identyfikacyjnego.

kompletnos¢ i .. | Rejestracja odpowiedzi z Biura

poprawnosci, zgodnosci | b yiatowego ARIMR w sprawie nadania

z zasadami . technicznego numeru identyfikacyjnego.

przyznawania pomocy,

Pracownik limitu i poziomu Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /

pomocy, racjonalnosci
kosztoéw, krzyzowa
oraz zaliczki (B)

kancelaryjny

Nastepcy z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakéw / ztozenie
wyjasnien.

Pismo P-2/295

Rejestracja otrzymanych od Nabywcy /
Nastepcy uzupetnien / wyjasnien.

1.1.7. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w
trybie kontroli na
miejscu (C)

Rejestracja i wystanie pisma do Centrali
ARiIMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastgpca spetnia wymogi
rzetelnoSci (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Pismo P-1/295

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR
z informacja czy Nabywca / Nastgpca
spetnia wymogi rzetelnosci (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

Rejestracja i wystanie pisma do Biura
Kontroli z pro$ba o przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu.

Pismo P-3/295

Rejestracja raportu z wizytacji.

Raport

KP-611-295-ARiMR/1/z.
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Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastgpcy z prosba o zlozenie wyjasnien po
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu.

Pismo P-4/295

Rejestracja odpowiedzi od Nabywcy /
Nastegpcy z wyjasnieniami po wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu.

1.1.9. Pozostawienie
whniosku 0 przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/ odmowa
przyznania pomocy /
wycofanie wniosku w
calosci lub czesci (E)

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastepcy informujacego o odmowie
przyznania pomocy.

Pismo P-6/295

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastepcy y W sprawie potwierdzenia
przyjecia i pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia.

Pismo P-11/295

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastepcy przekazujacego zalaczniki do
wycofanego wniosku.

Pismo P-12/295

1.1.10. Podpisanie
umowy

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastepcy zapraszajacego na podpisanie
Umowy przyznania pomocy.

Pismo P-5/295

1.1.11. Wydhuzenie /
wstrzymanie terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy /
wskazanie nowego
terminu rozpatrzenia
whniosku 0 przyznanie
pomocy

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastepcy oraz do wiadomosci LGD (jesli
dotyczy), w sprawie wydtuzenia /

wstrzymania terminu rozpatrywania WoPP.

Pismo P-7/295

Rejestracja i wyslanie pisma do innego
podmiotu z pro$ba o wyjasnienia / wydanie
opinii.

Pismo P-8/295

Rejestracja odpowiedzi od innego
podmiotu.

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastgpey oraz do wiadomos$ci LGD, w
sprawie wskazania nowego terminu
rozpatrzenia WoPP.

Pismo P-9/295

1.1.12. Przedluzenie /
przywrocenie terminu
wykonania czynnos$ci

Rejestracja wniosku o przedtuzenie /
przywrdcenie terminu.

Whiosek o
przedhuzenie /
przywrocenie
terminu

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastepcy w sprawie przedtuzenia /
przywrdceniu terminu.

Pismo P-13/295
albo
Pismo P-10/295

Pracownik
weryfikujacy

1.1.5. Weryfikacja
wstepna (A)

Sprawdzenie Rejestru Podmiotow
Wykluczonych przy uzyciu wsparcia
informatycznego.

KP-611-295-ARiMR/1/z
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Sporzadzenie i parafowanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastgpca figuruje w
rejestrze podmiotow wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia informatycznego).
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-1/295

WD

Dokonanie weryfikacji w zakresie
podlegania Nabywcy / Nastepcy
wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej (Czgé¢ Al.1.).

Karta weryfikacji
K-1/295

Whpisanie wyniku weryfikacji

(Czgs¢ Al.L):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

wstepne;j

Karta weryfikacji
K-1/295

1.1.6. Weryfikacja
kompletnos$¢ i

poprawnosci, zgodnoS$ci

Z zasadami

przyznawania pomocy,

limitu i poziomu
pomocy, racjonalnos$ci
kosztéw, krzyzowa
oraz zaliczki (B)

Dokonanie weryfikacji w zakresie (Cze$é
B1-B6):

e kompletnosci i poprawnosci formalnej,
e zgodno$ci z zasadami dotyczacymi
przyznawania pomocy,

limitu i poziomu pomocy,

racjonalnosci kosztow,

weryfikacji krzyzowe;j,

zaliczki.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Biura
Powiatowego ARIMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-14/295

wD

Whisanie wstgpnego wyniku weryfikacji

(Czes¢ B7.I):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP wymaga uzupehien / wyjasnien,
albo

e WOoPP kwalifikuje
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

si¢ do odmowy

Karta weryfikacji
K-1/295

W przypadku, jesli wystapita koniecznosc¢ 1

uzupetien / wyjasnien (Czegs¢ B7.11 -

zalacznik):

e okreslenie zakresu uzupetnien /
wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy z prosba o

Karta
K-1/295

weryfikacji

Pismo P-2/295

KP-611-295-ARiMR/1/z
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usunigcie nieprawidtowosci lub brakow
/ ztozenie wyjasnien,
e uaktualnienie wykazu dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

WD

Weryfikacja otrzymanych | uzupetnien /
wyjasnien (Czes¢ B7. Il - zatacznik).

Karta weryfikacji
K-1/295

Whisanie wyniku weryfikacji po |

uzupeieniach / wyjasnieniach (Czgs¢

B7.111):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOPP wymaga Il
wyjasnien, albo

e WOoPP kwalifikuje
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

uzupeklnien [/

si¢ do odmowy

Karta weryfikacji
K-1/295

W przypadku, jesli wystapita koniecznosé

IT uzupetnien (Czeé¢ B7.1V - zalacznik):

e okreslenie zakresu ponownych
uzupelien / wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy z prosba o
ponowne usunigcie nieprawidlowosci
lub brakow / ztozenie wyjasnien,

e uaktualnienie wykazu dokumentdw.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Pismo P-2/295

wD

Weryfikacja otrzymanych IT uzupetnien /
wyjasnien (Czg$¢ B7.1V - zalacznik) oraz
sprawdzenie czy w efekcie ztozonych 11
uzupetnien / wyjasnien wystapita
koniecznos$¢ dodatkowych wyjasnien.

Karta weryfikacji
K-1/295

W przypadku, jesli wystapita koniecznosc¢

wystapienia o dodatkowe wyjasnienia

(Czgs¢ B7.VL):

e okreSlenie zakresu |
dodatkowych wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy z prosba o
ponowne zlozenie wyjasnien,

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

uzasadnienia

Karta weryfikacji
K-1/295

Pismo P-2/295

wD

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanie wyniku
dodatkowych wyjasnien (Czes¢ B7.VI1a).
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

KP-611-295-ARiMR/1/z
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Whpisanie wyniku weryfikacji po Il

uzupetieniach / wyja$nieniach (Czgs¢

B7.V.):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP kwalifikuje
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

sie do odmowy

Karta weryfikacji
K-1/295

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego oraz zaliczki (Czg$¢ B8).

Karta weryfikacji
K-1/295

Whisanie wyniku weryfikacji kompletno$ci

(...) (Czgs¢ BY):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje sig¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

1.1.7. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w
trybie kontroli na
miejscu (C)

Sprawdzenie  rzetelnosci
Nastegpcy przy uzyciu
informatycznego.

Nabywcy /

wsparcia

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastgpca spelnia wymogi
rzetelnosci (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-1/295

wD

Dokonanie weryfikacji w zakresie
spetniania przez Nabywce / Nastepce
wymogow rzetelnosci (Czes¢ C pkt 1).

Karta weryfikacji
K-1/295

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagana (Czes$¢ C pkt 2):

e wymagane  jest przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu,
albo

e nie jest wymagane przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku, jesli wystapita koniecznosé

przeprowadzenia wizytacji w miejscu

(czese C):

e okreslenie elementéw podlegajacych
sprawdzeniu  podczas wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na  miejscu  wraz z
uzasadnieniem jej przeprowadzenia,

Karta weryfikacji
K-1/295

Pismo P-3/295
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e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Biura  Kontroli ~z  prosba o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

miejscu. WD
e Uaktualnienie wykazu dokumentdw.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W  przypadku, gdy przeprowadzono
wizytacje W miejscu / wizytacje w miejscu
w trybie kontroli na miejscu: Raport
e przyjecie  raportu  z  czynnosci
kontrolnych,
e Uaktualnienie wykazu dokumentdw,
e analiza raportu z czynnosci kontrolnych.
Whpisanie wstepnego wyniku wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie WD

kontroli na miejscu (Cze$¢ C.1):
e niezbedne jest zlozenie dodatkowych

wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo

® nie jest wymagane ztozenie
dodatkowych wyjasnien lub

poprawionych dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

W przypadku, jezeli wystapita koniecznosé¢

ztozenia wyjasnien (Czgé¢ C.11.):

e Okreslenie zakresu wyjasnien

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy z prosba o
ztozenie wyjasnien po wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu.

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Karta weryfikacji
K-1/295

Pismo P-4/295

wD

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien
(Czgse C.IL).

Karta weryfikacji
K-1/295

Whpisanie wyniku wizytacji w miejscu /

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

miejscu (Czegs¢ C.II1.):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

1.1.8. Ocena koncowa
whniosku (D)

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego oraz zaliczki (Cze$¢ D.1.).
Podpisanie Karty weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295
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Whpisanie wyniku weryfikacji wniosku
(Czgse D.II):
e WOoPP jest przewidziany do

finansowania, albo
e WOoPP nie podlega finansowaniu.

Karta weryfikacji
K-1/295

1.1.9. Pozostawienie
wniosku o0 przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia / odmowa
przyznania pomocy /
wycofanie wniosku w
calosci lub czesci (E)

Podanie czgsci karty w ktorej nastapito
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /
odmowa przyznania pomocy / wycofanie
whniosku w cato$ci lub czgsci oraz przyczyn
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia /
odmowy przyznania pomocy / wycofania
wniosku w calosSci lub cze¢sci.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy informujacego o
odmowie przyznania pomocy.
Uaktualnienie wykazu dokumentdw.

Pismo P-6/295

wD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy W sprawie
potwierdzenia przyjecia i pozostawienia
whniosku bez rozpatrzenia.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-11/295

wD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastepcy przekazujacego
zataczniki do wycofanego wniosku.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-12/295

wD

1.1.10. Podpisanie
umowy

Przygotowanie projektu umowy i
zalacznikow.

Projekt umowy

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy zapraszajacego na
podpisanie Umowy przyznania pomocy.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-5/295

WD

W przypadku, gdy Nabywca / Nastepca nie
stawil sie w terminie ale skontaktowat sic w
celu ustalenia nowego terminu na
podpisanie umowy, ustalenie nowego
terminu na podpisanie umowy.

W przypadku, gdy Nabywca / Nastepca nie
stawil si¢ w terminie i nie skontaktowat si¢
w celu ustalenia nowego terminu na
podpisanie  umowy,  sporzadzenie i
parafowanie pisma do Nabywca / Nastepca
zapraszajacego ponownie na podpisanie
Umowy przyznania pomocy.

Pismo P-6/295

Uaktualnienie wykazu dokumentoéw WD
Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na
podpisanie umowy.
Przygotow_ame umowy i zatacznikow iich Umowa
parafowanie.
KP-611-295-ARiMR/1/z 2.
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Weryfikacja dokumentow prawnego
zabezpieczenia umowy oraz dokumentdéw
prawnego zabezpieczenia zaliczki

Karta weryfikacji
K-1/010

Sporzadzenie Zaswiadczenia o pomocy de
minimis.

Zaswiadczenia o
pomocy de minimis

Whpisanie umowy do Tabeli monitorowania
T-1/182.

Tabela T-1/182

Przekazanie dokumentacji do wystawienia
zlecenia platnos$ci zaliczkowe;j

1.1.11. Wydluzenie /
wstrzymanie terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy /
wskazanie nowego
terminu  rozpatrzenia
wniosku 0 przyznanie
pomocy

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢
uzyskania wyjasnien / opinii od innego
podmiotu:

e okreslenie zakresu wyjasnien / opinii,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu z pro$ba o wyjasnienia
/ wydanie opinii,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywca / Nastgpca oraz do
wiadomos$ci LGD (jesli dotyczy) w
sprawie wydluzenia / wstrzymania
terminu rozpatrywania WoPP,

e yaktualnienie wykazu dokumentow.

Karta
K-1/295

weryfikacji

Pismo P-9/295

Pismo P-7/295

wD

W przypadku, jesli zaszly nowe
okolicznosci, ktore wptywaja na mozliwos¢
przyznania pomocy / zostala rozpoczeta
kontrola Lokalnej Grupy Dziatania, ktora
dokonata wyboru operacji do finansowania:
e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy oraz do
wiadomosci LGD (je$li dotyczy) w
sprawie wydtuzenia / wstrzymania
terminu  rozpatrywania wniosku o
przyznanie pomocy,
o uaktualnienie wykazu dokumentow.

Karta
K-1/295

weryfikacji

Pismo P-7/295

WD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywecy / Nastepcy oraz do wiadomosci
LGD w sprawie wskazania nowego terminu

Pismo P-9/295

rozpatrzenia WoPP. WD
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
. . L. o Whiosek o
Sprawdzenie terminowosci wptynigcia ..
. . L przedtuzenie /
wniosku o przedtuzenie / przywrdcenie .
- . , . . | przywrdcenie
terminu wykonania okreslonych czynnosci. terminu
1.1.12. Przedluzenie / _ _ — -
przywrécenie terminu Rozpatr,zenlg wmqsku 0 przedlu_zeme/ Wnlose’k o
wykonania czynnosci | Przywrocenie termm,u 'Wykonanla przywrocenie
okreslonych czynnosci. terminu

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy W sprawie
przedtuzenia / przywrocenia terminu

Pismo P-13/295
albo
Pismo P-10/295
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wykonania okreslonych czynnosci.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

wD

Prowadzenie teczki wniosku o przyznanie
pomocy, nanoszenie w prawym gornym
rogu nr dokumentu, uktadanie wg
kolejnosci nadanych numerow.

wD

Uaktualnienie wykazu dokumentéw (spisu
dokumentow) o dokumentacjg wystepujaca
w ramach przedmiotowej procedury.
Uzupekienie teczki aktowej sprawy o
dokumentacje powstata w ramach
stosowania przedmiotowej procedury.

WD

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.5. Weryfikacja
wstepna (A)

Podmiotéw
wsparcia

Sprawdzenie Rejestru
Wykluczonych przy uzyciu
informatycznego.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastgpca figuruje w
rejestrze podmiotéw wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia informatycznego).

Pismo P-1/295

Dokonanie weryfikacji w zakresie
podlegania Nabywcy / Nastepcy
wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej (Czes¢ Al.1.).

Karta weryfikacji
K-1/295

Whpisanie wyniku weryfikacji

(Czes$¢ ALL):

o WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

wstepnej

Karta weryfikacji
K-1/295

1.1.6. Weryfikacja
kompletnos¢ i
poprawnosci, zgodnoS$ci
z zasadami
przyznawania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow, krzyzowa
oraz zaliczki (B)

Dokonanie weryfikacji w zakresie (Czg$é

B1-B6):

e kompletnosci i poprawnosci formalnej,

e zgodno$ci z zasadami dotyczacymi
przyznawania pomocy,

e limitu i poziomu pomocy,

e racjonalnosci kosztow,

o weryfikacji krzyzowej,

o zaliczki.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Sprawdzenie i parafowanie pisma do Biura
Powiatowego ARIMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.

Pismo P-14/295
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Whisanie wstgpnego wyniku weryfikacji

(Czgs¢ B7.1.):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP wymaga uzupehien / wyjasnien,
albo

e WOPP kwalifikuje sig¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ |
uzupetnien / wyjasnien (Czg$¢ B7.l. -
zalacznik):

e sprawdzenie zakresu uzupelnien /
wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy z prosba o
usunigcie nieprawidtowosci lub brakow
/ zYozenie wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Pismo P-2/295

Weryfikacja otrzymanych I uzupetnien /
wyjasnien (Czes¢ B7.11. - zatacznik).

Karta weryfikacji
K-1/295

Whisanie wyniku weryfikacji po |

uzupetnieniach / wyjasnieniach (Czgs¢

B7.111.):

e WOoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e WOPP wymaga Il uzupelien /
wyjasnien, albo

e WOoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1/295

W przypadku, je$li wystapita koniecznosé¢

IT uzupetnien (Czegs¢ B7.1V. - zatacznik):

e sprawdzenie  zakresu  ponownych
uzupetnien / wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy z prosba o
ponowne usunigcie nieprawidtowosci
lub brakow / ztozenie wyjasnien.

Podpisanie Karty  weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Pismo P-2/295

Weryfikacja otrzymanych IT uzupetnien /
wyjasnien (Czgé¢ B7.1V. - zalacznik ) oraz
sprawdzenie czy w efekcie ztozonych II
uzupelnien /  wyjasnien  wystapita
konieczno$¢ dodatkowych wyjasnien.

Karta weryfikacji
K-1/295
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W przypadku, jesli wystapita koniecznosé

wystapienia o dodatkowe wyja$nienia

(Czgs$¢ B7.VL):

e sprawdzenie zakresu i
dodatkowych wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy z prosba o
ponowne zlozenie wyjasnien.

uzasadnienia

Karta weryfikacji
K-1/295

Pismo P-2/295

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanie wyniku
dodatkowych wyjasnien (Czgs¢ B7.VI1.b).
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Whisanie wyniku weryfikacji po 1l

uzupetnieniach / wyjasnieniach (Czgs$¢

B7.V.):

e WOPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1/295

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego (Cze$¢ BS.).

Karta weryfikacji
K-1/295

Whisanie wyniku weryfikacji kompletno$ci

(...) (Czgse BY):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje sig¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

1.1.7. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w

trybie  kontroli na
miejscu (C)

Sprawdzenie  rzetelnosci  Nabywcy /
Nastgpcy przy uzyciu wsparcia
informatycznego.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastepca spelnia wymogi
rzetelnosci (W sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Pismo P-1/295

Dokonanie  weryfikacji ~w  zakresie
spelniania przez Nabywce / Nastepce
wymogow rzetelnosci (Czgs¢ C pkt 1).

Karta weryfikacji
K-1/295

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na

Karta weryfikacji
K-1/295
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miejscu jest wymagana (Czgs¢ C pkt 2):

e wymagane  jest przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu,
albo

e nie jest wymagane przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku, jesli wystapila koniecznosé

przeprowadzenia wizytacji w miejscu

(czes¢ C):

e sprawdzenie elementow podlegajacych
sprawdzeniu  podczas wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu wraz ze
sprawdzeniem uzasadnienia jej
przeprowadzenia,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Biura  Kontroli z  prosba o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscul.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu

Pismo P-3/295

W przypadku, gdy wizytacja w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu zostala przeprowadzona,
sprawdzenie  raportu =z  czynnosci
kontrolnych.

Whpisanie wstgpnego wyniku wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu (Czes¢ C.1):

e niezbedne jest zlozenie dodatkowych

wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo

* nie jest wymagane ztozenie
dodatkowych wyjasnien lub

poprawionych dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

RK-01/002

W przypadku, jezeli wystapita konieczno$¢

ztozenia wyjasnien (Czgs¢ C.1L):

e sprawdzenie  zakresu  wymaganych
wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy z prosba o
ztozenie wyjasnien po wizytacji W
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu

Karta weryfikacji
K-1/295

Pismo P-4/295

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien
(Czgse C.IL).

Karta weryfikacji
K-1/295
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Whisanie wyniku wizytacji w miejscu /

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

miejscu (Czgse C.111.).

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

1.1.8. Ocena koncowa
whniosku (D)

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego oraz zaliczki (Czg$¢ D.1.).
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Whpisanie wyniku weryfikacji wniosku

(Czgs¢ D.1I):

e WOoPP jest
finansowania, albo

e WOoPP nie podlega finansowaniu.

przewidziany do

Karta weryfikacji
K-1/295

1.1.9. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/ odmowa
przyznania pomocy /
wycofanie wniosku w
calosci lub czesci (E)

Sprawdzenie wpisanej czesci karty w ktorej
nastapito pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy
/ wycofanie wniosku w cato$ci lub czesci
oraz przyczyn pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia / odmowy przyznania pomocy
/ wycofania wniosku w catosci lub czesci.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy informujacego o
odmowie przyznania pomocy.

Pismo P-6/295

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastepcy W sprawie
potwierdzenia przyjecia i pozostawienia
whniosku bez rozpatrzenia.

Pismo P-11/295

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastepcy przekazujacego
zalaczniki do wycofanego wniosku..

Pismo P-12/295

1.1.10.
umowy

Podpisanie

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy zapraszajacego na
podpisanie Umowy przyznania pomocy.

Pismo P-5/295

W przypadku, gdy Nabywca / Nastepca nie
stawit Sie w terminie i nie skontaktowat sie
w celu ustalenia nowego terminu na
podpisanie umowy, sprawdzenie i
parafowanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
zapraszajacego ponownie na podpisanie
Umowy przyznania pomocy.

Pismo P-5/295

Sprawdzenie i parafowanie umowy oraz
zatacznikow.

Umowa
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Weryfikacja dokumentow prawnego
zabezpieczenia umowy oraz dokumentdéw
prawnego zabezpieczenia zaliczki

Karta weryfikacji
K-1/010

Sprawdzenie Zaswiadczenia o pomocy de
minimis

Zaswiadczenie 0
pomocy de minimis

1.1.11. Wydluzenie /
wstrzymanie terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy /
wskazanie nowego
terminu rozpatrzenia
whniosku o przyznanie
pomocy

W przypadku, jesli wystapila koniecznosé
uzyskania wyjasnien / opinii od innego
podmiotu:

e sprawdzenie zakresu wyjasnien / opinii,

e sprawdzenie i parafowanie pisma
do innego podmiotu z prosba o
wyjasnienia / wydanie opinii,

e sprawdzenie i parafowanie pisma
do Nabywcy / Nastgpcy oraz do
wiadomosci LGD (jesli dotyczy) w
sprawie wydluzenia / wstrzymania
terminu rozpatrywania WoPP.

Karta weryfikacji
K-1/295

Pismo P-8/295

Pismo P-7/295

W przypadku, je$li zaszly nowe

okolicznosci, ktore wptywaja na mozliwos¢

przyznania pomocy / zostala rozpoczgta

kontrola Lokalnej Grupy Dzialania, ktora

dokonata wyboru operacji do finansowania:

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy oraz do
wiadomosci LGD (jesli dotyczy) w
sprawie wydluzenia / wstrzymania
terminu rozpatrywania WoPP.

Karta weryfikacji
K-1/295

Pismo P-7/295

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastepcey oraz do wiadomosci
LGD w sprawie wskazania nowego terminu
rozpatrzenia WoPP.

Pismo P-9/295

1.1.12. Przedluzenie /
przywrocenie terminu
wykonania czynnos$ci

Rozpatrzenie wniosku o przedtuzenie /
przywrdcenie terminu wykonania
okreslonych czynno$ci.

Whiosek 0
przywrocenie
terminu

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastepcy W sprawie
przedluzenia / przywroceniu terminu
wykonania okreslonych czynnosci.

Pismo P-13/295
albo
Pismo P-10/295

Pracownik
zatwierdzajacy

1.1.5. Weryfikacja
wstepna (A)

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czgs¢ A.I). Wpisanie

rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji

wstepne;j:

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e  WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/295
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1.1.6. Weryfikacja
kompletno$¢ i
poprawnosci, zgodnoSci
z zasadami
przyznawania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow, krzyzowa
oraz zaliczki (B)

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Czes¢ B5.11.).
Whisanie rozstrzygnigcia wyniku
weryfikacji krzyzowe;j:

e Operacja, o ktdrej wsparcie ubiega si¢
Nabyweca / Nastgpca nie ma wspolnego
zakresu rzeczowego z inng realizowana
/ zrealizowang operacja w ramach
dziatania "Wdrazanie Isr" w zakresie
matych projektow, albo

e wystepuje podejrzenie pokrywania si¢
zakresow 1 WoPP bedzie podlegat
poprawie / uzupetnieniom /
wyjasnieniom.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/295

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ B7.1.).

Whpisanie rozstrzygnigcia wstepnego

wyniku weryfikacji kompletnosci (...):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP wymaga uzupehien / wyjasnien,
albo

e WOPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomaocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/295

Podjgcie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czgs¢ B7.111.).

Whisanie rozstrzygnigcia wyniku

weryfikacji po I uzupetnieniach /

wyjasnieniach:

e WOoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOPP wymaga Il wuzupetlnien /
wyjasnien, albo

e WOPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/295

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Cze$¢ B7.VI.) w
sprawie zasadnosci, zakresu oraz wyniku
dodatkowych wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/295
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Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ B7.V.).

Whpisanie rozstrzygnigcia Wyniku:

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/295

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Cze$¢ B9.).

Whpisanie rozstrzygnigcia Wyniku:

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/295

1.1.7. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w
trybie kontroli na
miejscu (C)

Podjgcie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czgs$¢ C. pkt 1.):

e Nabywca / Nastgpca spetnia wymogi
rzetelnosci, albo

e Nabywca / Nastgpca nie speknia
Wymogow rzetelnosci.

Podpisanie Karty  weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie

Karta weryfikacji
K-1/295

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czgs¢ C. pkt 2.):

e wymagane  jest przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu,
albo

e nie jest wymagane przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.

Podpisanie Karty  weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/295

Podjgcie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czgs¢ C.1.). Wpisanie

rozstrzygnigcia wstepnego Wyniku

wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu

w trybie kontroli na miejscu:

e niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien, albo

e zlozenie dodatkowych wyjasnien nie
jest wymagane.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/295
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Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czgs¢ C.111).

Whpisanie rozstrzygnigcia wyniku wizytacji

W miejscu / wizytacji w miejscu w trybie

kontroli na miejscu:

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/295

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji wniosku

(Czgse D.II):

e WOoPP jest przewidziany do
finansowania, albo

e WOoPP nie podlega finansowaniu.

Podpisanie Karty  weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/295

1.1.8. Ocena koncowa
wniosku (D)

Zatwierdzenie etapu pozostawienia

1.1.9. Pozostawienie | wniosku bez rozpatrzenia / odmowy
wniosku 0 przyznanie | przyznania pomocy / wycofania wniosku w
pomocy bez | catosci lub czesci oraz przyczyn

rozpatrzenia / odmowa | pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia / Karta weryfikacji

. . . K-1/295
przyznania pomocy /|odmowy przyznania pomocy / wycofania
wycofanie wniosku w | wniosku w catosci lub czgsci.
calosci lub czesci (E) Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji
dokumentow prawnego zabezpieczenia
zaliczki.
1.1.10. Podpisanie Podpisanie Karty weryfikacji w Karta weryfikacji
umowy wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie. K-1/295
Zatwierdzenie wyniku weryfikacji
dokumentow prawnego zabezpieczenia
zaliczki.
Podpisanie Karty weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.
.. Podjecie decyzji w przypadku braku
112 I?rzeqluzem? / zgoglnos'ci stzng)wisi p?g)y rozpatrywaniu
przywrocenie terminu - . Lo
. ., . | wniosku o przedtuzenie / przywrocenie
wykonania czynnosci terminu wykonania czynnosci.
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Osoba
upowazniona
do
podpisywania
pism”

1.1.5. Weryfikacja
wstepna (A)

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy Nabyweca /
Nastgpca figuruje w rejestrze podmiotow
wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Pismo P-1/295

1.1.6. Weryfikacja
kompletnos¢ i
poprawnosci, zgodnoSci
z zasadami
przyznawania pomaocy,
limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow, krzyzowa
oraz zaliczki (B)

Podpisanie pisma do do Biura
Powiatowego ARiIMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.

Pismo P-14/295

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy z
prosba o usunigcie nieprawidtowosci lub
brakéw / ztozenie wyjasnien.

Pismo P-2/295

1.1.7. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w
trybie kontroli na
miejscu (C)

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy Nabyweca /
Nastepca spelnia wymogi rzetelnosci (w
sytuacji braku wsparcia informatycznego).

Pismo P-1/295

Podpisanie pisma do Biura Kontroli z
prosba o przeprowadzenie wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu.

Pismo P-3/295

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy z
prosba o ztozenie wyjasnien po wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu.

Pismo P-4/295

1.1.9. Pozostawienie
whniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia / odmowa
przyznania pomocy /
wycofanie wniosku w
calosci lub czesci (E)

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
informujacego o odmowie przyznania
pomocy .

Pismo P-6/295

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
w sprawie potwierdzenia przyjecia i
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

Pismo P-11/295

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
przekazujacego zataczniki do wycofanego
wniosku.

Pismo P-12/295

1.1.10. Podpisanie
umowy

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
zapraszajacego na podpisanie Umowy
przyznania pomocy.

Pismo P-5/295

1.1.11. Wydluzenie /
wstrzymanie terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy /
wskazanie nowego
terminu rozpatrzenia

Podpisanie pisma do innego podmiotu z
prosba o wyjasnienia / wydanie opinii,

Pismo P-8/295

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastgpcy
oraz do wiadomosci LGD (jesli dotyczy) w
sprawie wydltuzenia / wstrzymania terminu
rozpatrywania WoPP.

Pismo P-7/295

" Marszatek Wojewodztwa lub osoba upowazniona zgodnie z § 5 ust.2 rozporzadzenia MRiRW z dnia 27 kwietnia

2009r. (Dz.U. nr.71, poz. 613, z p6zn. zm. )
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whniosku o przyznanie
pomocy

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastgpcy
oraz do wiadomosci LGD w sprawie
wskazania nowego terminu rozpatrzenia
WOoPP.

Pismo P-9/295

1.1.12. Przedtuzenie /
przywrocenie terminu
wykonania czynnos$ci

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
w sprawie przedtuzenia / przywrocenia
terminu wykonania okreslonych czynnosci.

Pismo P-13/295 albo
Pismo P-10/295

Osoba
upowazniona
do podpisania
umowy

1.1.10. Podpisanie
umowy

Podpisanie umowy.

Umowa

Podpisanie Zaswiadczenia o pomocy de
minimis.

Zaswiadczenie 0
pomocy de minimis
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