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41131 |Roczny Plan
1. 153 4.1 4.1.1 Kontroli

Tresé przed zmian g

4.1.1.3.1 Roczny plan kontroli
1) Roczny plan kontroli [Zatacznik nr 4.1.1] , zawiera w szczeg6lnosci:
- nazwy instytucji, ktére bedg podlegac kontroli wraz z harmonogramem czasowym tych
kontroli,

Tresé po zmianie




4.1.1.3.1 Roczny plan kontroli
1) Roczny plan kontroli [Zatacznik nr 4.1.1] , zawiera w szczegdlnosci:

- nazwy instytucji, ktére beda podlega¢ kontroli systemowej wraz z harmonogramem
czasowym tych kontroli,

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
nr str. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu
2. Kontrole systemu
156,157 4.1 4.1.1 4.1.1.3.2 | zarzadzania i
kontroli IP/IP 11

Tresé przed zmian q

Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli dor aznej

3)

Zaakceptowana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR notatka zostaje przekazana
do zatwierdzenia przez Marszatka WWM lub osobe przez niego upowazniona, ktéry/a
podejmuje decyzje o przeprowadzeniu kontroli systemu zarzadzania ikontroli w trybie
doraznym.

Wyznaczony przez Koordynatora Kontroli Czlonek Zespotu sporzadza pismo informujgce
IP/IP 1l o przeprowadzeniu kontroli doraznej systemu zarzadzania i kontroli [Zatgcznik nr
4.1.8] i przekazuje je do weryfikacji Kierownikowi BK, a nastepnie do akceptacji Dyrektora/z-
cy Dyrektora ZPRR i zatwierdzenia przez jednego z Cztonkéw Zarzadu WWM lub osobe przez
niego upowazniong. Zaakceptowane pismo przesyta faksem iw wersji papierowej
(ewentualnie elektronicznie w postaci zeskanowanego pisma informujacego o kontroli
systemu zarzagdzania i kontroli stanowigcego zatacznik) do jednostki kontrolowanej,
a nastepnie upewnia sie o0 otrzymaniu pisma przez te jednostke, na przykiad
w formie potwierdzenia telefonicznego.

Powotanie Zespotu Kontroluj gcego

6)

7

8)

9

Kontrolujacy podlega wylaczeniu réwniez w razie zaistnienia w toku kontroli okolicznosci
mogacych wywota¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

Koordynator Kontroli organizuje prace Zespotu i koordynuje przygotowanie upowaznienia
do kontroli w terminie co najmniej 5 dni roboczych przed planowang kontrolg [Zatacznik nr
4.1.4].

Koordynator Kontroli lub/i Cztonek Zespotu przez niego wyznaczony jest odpowiedzialny za:

a) przygotowanie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,

b) zebranie informacji o projekcie/jednostce kontrolowanej,

c) terminowe powiadomienie instytucji kontrolowanej o kontroli,

d) koordynacje i sprawne przeprowadzenie dziatahh kontrolnych,

e) sporzadzenie informacji pokontrolnej.

Marszatek WWM lub osoba przez niego upowazniona powoluje Zespo6t Kontrolujacy
zatwierdzajgc upowaznienie do kontroli przed planowang kontrola.

10) Upowaznienie do kontroli zawiera w szczegdlnosci:

a) o0znaczenie organu upowaznionego do kontroli,

b) date i miejsce wystawienia,

c) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

d) imie i nazwisko Koordynatora Kontroli,

e) Iimiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe pozostatych Cztonkéw Zespotu Kontrolujgcego,
f) nazwe i miejsce podmiotu kontrolowanego,

g) temat i zakres kontroli,

h) podpis osoby udzielajgcej upowaznienia,

i) date waznosci upowaznienia.




11) Termin waznos$ci upowaznienia (data zakonczenia kontrol) moze by¢ dluzszy niz termin
wykonania czynnosci na miejscu. Bieg terminéw dotyczacych sporzadzenia informaciji
pokontrolnej nastepuje po zakonczeniu okresu waznosci upowaznienia lub w przypadku
brakéw w dokumentacji, ww. termin liczony jest od dnia uzupetnienia i dostarczenia Zespotowi
Kontrolujgcemu dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli. Decyzjg Marszatka
WWM lub osoby przez niego upowaznionej upowaznienie moze zostac przedtuzone.

12) W uzasadnionych przypadkach sktad Zespotu Kontrolujgcego moze by¢ zmieniony, zgodnie z
powyzsza procedura.

13) Powotanie Zespotu Kontrolujgcego nastepuje w terminie pozwalajagcym na przeprowadzenie
czynno$ci kontrolnych zgodnie z ustalonymi procedurami.

14) Wszystkie wystawione upowaznienia do przeprowadzenia kontroli ewidencjonowane sg w
Ewidenciji upowaznier do kontroli [Zatacznik nr4.1.3] .

Tresé po zmianie

Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli dor aznej

3) Zaakceptowana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR notatka zostaje przekazana
do zatwierdzenia przez Marszatka WWM Ilub osobe przez niego upowazniona, ktéry/a
podejmuje decyzje o przeprowadzeniu kontroli systemu zarzgdzania ikontroli w trybie
doraznym.

4) Koordynator Kontroli organizuje prace Zespotu. Czionkowie Zespotu wykonujg czynnosci
zgodnie z dokonanym przez Koordynatora Kontroli podzialem prac. Upowaznienie do kontroli
[Zatacznik nr 4.1.4] przygotowywane jest w terminie co najmniej 5 dni roboczych przed
planowang kontrola.

5) Wyznaczony przez Koordynatora Kontroli Cztonek Zespotu sporzadza pismo informujace
IP/IP 1l o przeprowadzeniu kontroli doraznej systemu zarzagdzania i kontroli [Zatgcznik nr
4.1.8] i przekazuje je do weryfikacji Kierownikowi BK, a nastepnie do akceptacji Dyrektora/zZ-
cy Dyrektora ZPRR i zatwierdzenia przez jednego z Czlonkéw Zarzadu WWM lub osobe przez
niego upowazniong. Zaakceptowane pismo przesyta faksem iw wersji papierowej
(ewentualnie elektronicznie w postaci zeskanowanego pisma informujacego o kontroli
systemu zarzgdzania i kontroli stanowigcego zatacznik) do jednostki kontrolowanej,
a nastepnie upewnia sie o0 otrzymaniu pisma przez te jednostke, na przykiad
w formie potwierdzenia telefonicznego.

Powotanie Zespotu Kontroluj gcego

6)

7

9

Kontrolujacy podlega wytgczeniu réwniez w razie zaistnienia w toku kontroli okolicznosci
mogacych wywota¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

Koordynator Kontroli lub/i Cztonek Zespotu przez niego wyznaczony jest odpowiedzialny za:

a) zebranie informacji o projekcie/jednostce kontrolowanej,

b) terminowe powiadomienie instytucji kontrolowanej o kontroli,

c) koordynacje i sprawne przeprowadzenie dziatah kontrolnych,

d) sporzadzenie informaciji pokontrolne;j.

Bieg terminéw dotyczacych sporzadzenia informacji pokontrolnej nastepuje po zakonczeniu
okresu waznosci upowaznienia lub w przypadku brakéw w dokumentacji, ww. termin liczony jest
od dnia uzupetnienia i dostarczenia Zespotowi Kontrolujgcemu dokumentéw niezbednych
do przeprowadzenia kontroli. Decyzja Marszatka WWM lub osoby przez niego upowaznionej
upowaznienie moze zostac przedtuzone.

W uzasadnionych przypadkach skiad Zespotu Kontrolujacego moze by¢ zmieniony, zgodnie z
powyzszg procedura.

10) Powotanie Zespotu Kontrolujgcego nastepuje w terminie pozwalajacym na przeprowadzenie

czynno$ci kontrolnych zgodnie z ustalonymi procedurami.




Lp.: ZAKRES ZMIAN:

nr str. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu
3. Kontrole Pomocy
164,165 4.1 4.1.1 4.1.1.3.3 | Technicznej
(dotyczy IP)

Tre$é przed zmian aq

Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli dor aznej

3)

4)

Zaakceptowana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR notatka zostaje przekazana
do zatwierdzenia przez Marszatka WWM lub osobe przez niego upowazniong, ktéry podejmuje
decyzje o przeprowadzeniu kontroli PT w trybie doraznym.

Wyznaczony przez Koordynatora Kontroli Czionek Zespotu sporzadza pismo informujgce
0 przeprowadzeniu kontroli doraznej PT [Zatacznik nr 4.1.13] iprzekazuje je do weryfikaciji
Kierownikowi BK, a nastepnie do akceptacji Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR i zatwierdzenia przez
jednego z Czlonkéw Zarzagdu WWM lub osobe przez niego upowazniong. Zaakceptowane pismo
przesyta faksem iw wersji papierowej (ewentualnie elektronicznie w postaci zeskanowanego
pisma informujacego o kontroli PT stanowigcego zatacznik) do jednostki kontrolowanej, a
nastepnie upewnia sie 0 otrzymaniu pisma przez te jednostke, na przyktad w formie potwierdzenia
telefonicznego.

Powotanie Zespotu Kontroluj gcego

6) Kontrolujacy podlega wytaczeniu réwniez w razie zaistnienia w toku kontroli okolicznosci
mogacych wywota¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

7) Koordynator Kontroli organizuje prace Zespotu. Czionkowie Zespotu wykonujg czynno$ci
zgodnie z dokonanym przez Koordynatora Kontroli podziatem prac. Upowaznienie do kontroli
[Zatacznik nr _4.1.14] przygotowywane jest w_terminie _co najmniej 5 dni roboczych przed
planowang kontrolg.

8) Koordynator Kontroli lub/i Cztonek Zespotu przez niego wyznaczony jest odpowiedzialny za:

a) przygotowanie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,
b) zebranie informacji o RPD IP,
¢) terminowe powiadomienie instytucji kontrolowanej o kontroli,
d) koordynacje i sprawne przeprowadzenie dziatan kontrolnych,
€) sporzadzenie informacji pokontrolne;.
9) Przed rozpoczeciem kontroli Marszalek WWM lub osoba przez niego upowazniona powotuje
Zespot Kontrolujacy zatwierdzajac upowaznienie do kontroli.
10) Upowaznienie do kontroli zawiera w szczegdlnosci:
a) 0znaczenie organu upowaznionego do kontroli,
b) date i miejsce wystawienia,
c) podstawe prawnag przeprowadzenia kontroli,
d) imie i nazwisko Koordynatora Kontroli,
e) imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe pozostatych Czlonkéw Zespotu Kontrolujacegqo,
f) nazwe i miejsce podmiotu kontrolowanego,
g) temat i zakres kontroli,
h) podpis osoby udzielajacej upowaznienia,
i) date waznosci upowaznienia.

11) Termin waznosci upowaznienia moze byé diuzszy niz termin wykonania czynnosci na miejscu
kontroli. Bieg termindéw dotyczacych sporzadzenia informacji pokontrolnej nastepuje
po zakonczeniu okresu waznosci upowaznienia lub w przypadku brakéw w dokumentacji
z realizacji operacji z PT, ww. termin liczony jest od dnia uzupeinienia idostarczenia
Zespotowi Kontrolujgcemu dokumentow niezbednych do przeprowadzenia kontroli. Decyzjg
Marszatka WWM lub osoby przez niego upowaznionej upowaznienie moze zostac
przedtuzone.

12) W uzasadnionych przypadkach sktad Zespotu Kontrolujgcego moze by¢ zmieniony, zgodnie z
powyzszg procedura.




13) Powotanie Zespotu Kontrolujgacego nastepuje w terminie pozwalajgcym na przeprowadzenie
czynnosci kontrolnych zgodnie z ustalonymi procedurami.

14) Wszystkie wystawione upowaznienia do przeprowadzenia kontroli ewidencjonowane sg w
Ewidenciji upowaznier do kontroli [Zatacznik nr 4.1.3] .

Tresé po zmianie

Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli dor aznej

3) Zaakceptowana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR notatka zostaje przekazana
do zatwierdzenia przez Marszatka WWM lub osobe przez niego upowazniong, ktory
podejmuje decyzje o przeprowadzeniu kontroli PT w trybie doraznym.

4) Koordynator Kontroli organizuje prace Zespotu. Czionkowie Zespotu wykonujg czynnosci
zgodnie z dokonanym przez Koordynatora Kontroli podziatem prac. Upowaznienie do kontroli
[Zatacznik nr 4.1.4] przygotowywane jest w terminie_co najmniej 5 dni roboczych przed
planowang kontrolg.

5) Wyznaczony przez Koordynatora Kontroli Cztonek Zespotu sporzgdza pismo informujgce
0 przeprowadzeniu kontroli doraznej PT [Zatgcznik nr 4.1.13] iprzekazuje je do weryfikacji
Kierownikowi BK, a nastepnie do akceptacji Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR i zatwierdzenia
przez jednego z Czionkéw Zarzadu WWM Ilub osobe przez niego upowazniona.
Zaakceptowane pismo przesyta faksem iw wersji papierowej (ewentualnie elektronicznie w
postaci zeskanowanego pisma informujacego o kontroli PT stanowigcego zatacznik) do
jednostki kontrolowanej, a nastepnie upewnia sie o otrzymaniu pisma przez te jednostke,
na przyktad w formie potwierdzenia telefonicznego.

Powotanie Zespotu Kontroluj gcego
6) Kontrolujgcy podlega wylgczeniu réwniez w razie zaistnienia w toku kontroli okolicznosci
mogacych wywota¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.
7) Koordynator Kontroli lub/i Cztonek Zespotu przez niego wyznaczony jest odpowiedzialny za:
a) zebranie informacji o RPD IP,
b) terminowe powiadomienie instytucji kontrolowanej o kontroli,
c) koordynacje i sprawne przeprowadzenie dziatan kontrolnych,
d) sporzadzenie informacji pokontrolnej.
8) Bieg terminéw dotyczacych sporzadzenia informacji pokontrolnej nastepuje po zakonczeniu
okresu waznosci upowaznienia lub w przypadku brakéw w dokumentacji z realizacji operaciji z
PT, ww. termin liczony jest od dnia uzupetnienia i dostarczenia Zespotowi Kontrolujgcemu
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli. Decyzjg Marszatka WWM lub osoby
przez niego upowaznionej upowaznienie moze zostac¢ przediuzone.
9) W uzasadnionych przypadkach sktad Zespotu Kontrolujgcego moze by¢ zmieniony, zgodnie z
powyzszg procedura.
10) Powotanie Zespotu Kontrolujacego nastepuje w terminie pozwalajacym na przeprowadzenie
czynno$ci kontrolnych zgodnie z ustalonymi procedurami.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
nr str. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu
4, 4.1.1.3.4 |Kontrole na miejscu
172 4.1 4.1.1 realizacji projektu
Tre$é przed zmian aq

Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli dor aznej
3) Zaakceptowana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR notatka zostaje przekazana
do zatwierdzenia przez Marszatka WWM lub osobe przez niego upowazniong, ktory
podejmuje decyzje o przeprowadzeniu kontroli na miejscu realizacji projektu w trybie
doraznym.




4) Wyznaczony przez Koordynatora Kontroli Cztonek zespotu sporzadza, pismo informujace o
kontroli doraznej na miejscu realizacji projektu [Zatacznik nr4.1.20] i przekazuje je do
weryfikacji Kierownikowi BK, a nastepnie do akceptacji Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR
i zatwierdzenia przez jednego z Czlonkéw Zarzadu WWM Ilub osobe przez niego
upowazniona. Zaakceptowane pismo przesyla faksem iw wersji papierowej (ewentualnie
elektronicznie w postaci zeskanowanego pisma informujacego o kontroli na miejscu realizacji
projektu stanowigcego zalacznik) do jednostki kontrolowanej, a nastepnie upewnia sie o
otrzymaniu pisma przez te jednostke, na przyktad w formie potwierdzenia telefonicznego.

Powotanie Zespotu Kontroluj gcego

6) Kontrolujgacy podlega wylgczeniu réwniez w razie zaistnienia w toku kontroli okolicznosci
mogacych wywota¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

7) Koordynator Kontroli organizuje prace Zespotu. Czionkowie Zespotu wykonujg czynnosci
zgodnie z dokonanym przez Koordynatora Kontroli podziatem prac. Upowaznienie do kontroli
[Zatacznik nr 4.1.21] przygotowywane jest w terminie co najmniej 5 dni roboczych przed
planowang kontrola.

8) Koordynator Kontroli lub/i Cztonek Zespotu przez niego wyznaczony jest odpowiedzialny za:
a) przygotowanie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,

b) zebranie informacji o projekcie/jednostce kontrolowanej,

c) terminowe powiadomienie instytucji kontrolowanej o kontroli,
d) koordynacje i sprawne przeprowadzenie dziatah kontrolnych,
e) sporzadzenie informaciji pokontrolnej.

9) Przed rozpoczeciem kontroli Marszalek WWM lub osoba przez niego upowazniona powotuje
Zespot Kontrolujacy zatwierdzajgc upowaznienie do kontroli.

10) Upowaznienie do kontroli zawiera w szczegdlnosci:

a) o0znaczenie organu upowaznionego do kontroli,

b) date i miejsce wystawienia,

c) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

d) imie i nazwisko Koordynatora Kontroli,

e) imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe pozostatych Cztonkéw Zespotu Kontrolujgcego,
f) nazwe i miejsce podmiotu kontrolowanego,

g) temat i zakres kontroli,

h) podpis osoby udzielajgcej upowaznienia,

i) date waznosci upowaznienia.

11) Termin waznos$ci upowaznienia moze by¢ diuzszy niz termin wykonania czynnos$ci na miejscu
kontroli. Bieg termindw dotyczacych sporzadzenia informacji pokontrolnej nastepuje
po zakonczeniu okresu waznosci upowaznienia lub w przypadku brakéw w dokumentaciji
z realizacji projektu, ww. termin liczony jest od dnia uzupetnienia i dostarczenia Zespotowi
Kontrolujgcemu dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli. Decyzjg Marszatka
WWM lub osoby przez niego upowaznionej upowaznienie moze zostac przedtuzone.

12) W uzasadnionych przypadkach sktad Zespotu Kontrolujgcego moze by¢ zmieniony, zgodnie z
powyzszg procedura.

13) Powolanie Zespotu Kontrolujgcego nastepuje w terminie pozwalajacym na przeprowadzenie
czynno$ci kontrolnych zgodnie z ustalonymi procedurami.

14) Wszystkie wystawione upowaznienia do przeprowadzenie kontroli ewidencjonowane sg w
Ewidencji upowaznieri do kontroli [Zatacznik nr 4.1.3] .

Tresé po zmianie

Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli dor aznej

3) Zaakceptowana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR notatka zostaje przekazana
do zatwierdzenia przez Marszatka WWM lub osobe przez niego upowazniona, ktéry
podejmuje decyzje o przeprowadzeniu kontroli na miejscu realizacji projektu w trybie
doraznym.

4) Koordynator Kontroli organizuje prace Zespotu. Czionkowie Zespotu wykonujg czynnosci
zgodnie z dokonanym przez Koordynatora Kontroli podziatem prac. Upowaznienie do kontroli
[Zatacznik nr 4.1.4] przygotowywane jest w_terminie co najmniej 5 dni roboczych przed
planowang kontrolg.




5) Wyznaczony przez Koordynatora Kontroli Cztonek zespotu sporzadza, pismo informujace o
kontroli doraznej na miejscu realizacji projektu [Zatacznik nr4.1.20] i przekazuje je do
weryfikacji Kierownikowi BK, a nastepnie do akceptacji Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR
i zatwierdzenia przez jednego z Czlonkéw Zarzadu WWM Ilub osobe przez niego
upowazniona. Zaakceptowane pismo przesyla faksem iw wersji papierowej (ewentualnie
elektronicznie w postaci zeskanowanego pisma informujacego o kontroli na miejscu realizaciji
projektu stanowigcego zalacznik) do jednostki kontrolowanej, a nastepnie upewnia sie o
otrzymaniu pisma przez te jednostke, na przyktad w formie potwierdzenia telefonicznego.

Powotanie Zespotu Kontroluj gcego

6) Kontrolujgacy podlega wylgczeniu réwniez w razie zaistnienia w toku kontroli okolicznosci
mogacych wywota¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

7) Koordynator Kontroli lub/i Cztonek Zespotu przez niego wyznaczony jest odpowiedzialny za:
a) zebranie informacji o projekcie/jednostce kontrolowanej,

b) terminowe powiadomienie instytucji kontrolowanej o kontroli,
c) koordynacje i sprawne przeprowadzenie dziatan kontrolnych,
d) sporzadzenie informaciji pokontrolne;j.

8) Bieg termindéw dotyczacych sporzadzenia informacji pokontrolnej nastepuje po zakonczeniu
okresu waznosci upowaznienia lub w przypadku brakdéw w dokumentacji z realizacji projektu,
ww. termin liczony jest od dnia uzupetnienia idostarczenia Zespotowi Kontrolujgcemu
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia kontroli. Decyzjg Marszatka WWM lub osoby
przez niego upowaznionej upowaznienie moze zostac¢ przediuzone.

9) W uzasadnionych przypadkach sktad Zespotu Kontrolujgcego moze by¢ zmieniony, zgodnie z
powyzszg procedura.

10) Powotanie Zespotu Kontrolujgcego nastepuje w terminie pozwalajacym na przeprowadzenie
czynnosci kontrolnych zgodnie z ustalonymi procedurami.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
nr str. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu
5. 4.1.1.3.7 |Kontrole trwato $ci
182,183 4.1 4.1.1. projektu
Tresé przed zmian q

Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli dor aznej

3) Zaakceptowana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR notatka zostaje przekazana
do zatwierdzenia przez Marszatka WWM Iub osobe przez niego upowazniona, ktory
podejmuje decyzje o przeprowadzeniu kontroli trwatosci projektu w trybie doraznym.

4) Wpyznaczony przez Koordynatora Kontroli Czlonek zespotu sporzadza, pismo informujace o
kontroli doraznej trwatosci projektu i przekazuje je do weryfikacji Kierownikowi BK, a nastepnie
do akceptacji Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR i zatwierdzenia przez jednego z Czionkéw
Zarzadu WWM lub osobe przez niego upowazniong. Zaakceptowane pismo przesyta faksem
iw wersji papierowej (ewentualnie elektronicznie w postaci zeskanowanego pisma
informujacego o kontroli  trwalosci  projektu stanowigcego zalacznik) do jednostki
kontrolowanej, a nastepnie upewnia sie o otrzymaniu pisma przez te jednostke, na przyktad w
formie potwierdzenia telefonicznego.

Powotanie Zespotu Kontroluj gcego

6) Kontrolujgacy podlega wylgczeniu réwniez w razie zaistnienia w toku kontroli okolicznosci
mogacych wywota¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

7) Koordynator Kontroli organizuje prace Zespotu. Czionkowie Zespotu wykonujg czynno$ci
zgodnie z dokonanym przez Koordynatora Kontroli podziatem prac. Upowaznienie do kontroli
przygotowywane jest w terminie co najmniej 5 dni roboczych przed planowang kontrola.

8) Koordynator Kontroli lub/i Cztonek Zespotu przez niego wyznaczony jest odpowiedzialny za:
a) przygotowanie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,

b) zebranie informacji o projekcie/jednostce kontrolowanej,




c) terminowe powiadomienie instytucji kontrolowanej o kontroli,
d) koordynacje i sprawne przeprowadzenie dziatan kontrolnych,
e) sporzadzenie informaciji pokontrolne;j.

9) Przed rozpoczeciem kontroli Marszalek WWM lub osoba przez niego upowazniona powotuje
Zespot Kontrolujgcy zatwierdzajac upowaznienie do kontroli.

10) Upowaznienie do kontroli zawiera w szczegdlnosci:

a) o0znaczenie organu upowaznionego do kontroli,

b) date i miejsce wystawienia,

C) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

d) imie i nazwisko Koordynatora Kontroli,

e) imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe pozostatych Cztonkéw Zespotu Kontrolujgcego,
f) nazwe i miejsce podmiotu kontrolowanego,

g) temat i zakres kontroli,

h) podpis osoby udzielajacej upowaznienia,

i) date waznosci upowaznienia.

11) Termin waznos$ci upowaznienia moze by¢ dtuzszy niz termin wykonania czynnos$ci na miejscu
kontroli. Bieg termindéw dotyczacych sporzadzenia informacji pokontrolnej nastepuje
po zakonczeniu okresu waznosci upowaznienia lub w przypadku brakéw w dokumentacji
z realizacji projektu, ww. termin liczony jest od dnia uzupetnienia i dostarczenia Zespotowi
Kontrolujacemu dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli. Decyzjg Marszatka
WWM lub osoby przez niego upowaznionej upowaznienie moze zostaé przedtuzone.

12) W uzasadnionych przypadkach sktad Zespotu Kontrolujgcego moze by¢ zmieniony, zgodnie z
powyzszg procedura.

13) Powotanie Zespotu Kontrolujgcego nastepuje w terminie pozwalajacym na przeprowadzenie
czynnosci kontrolnych zgodnie z ustalonymi procedurami.

14) Wszystkie wystawione upowaznienia do przeprowadzenie kontroli ewidencjonowane sg w
Ewidencji upowaznien do kontroli.

Tre$é po zmianie

Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli dor aznej

3) Zaakceptowana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR notatka zostaje przekazana
do zatwierdzenia przez Marszatka WWM lub osobe przez niego upowazniong, ktory
podejmuje decyzje o przeprowadzeniu kontroli trwatosci projektu w trybie doraznym.

4) Koordynator Kontroli organizuje prace Zespotu. Czionkowie Zespotu wykonujg czynnosci
zgodnie z dokonanym przez Koordynatora Kontroli podziatem prac. Upowaznienie do kontroli
[Zatacznik nr 4.1.4] przygotowywane jest w_terminie_co najmniej 5 dni roboczych przed
planowang kontrolg.

5) Wyznaczony przez Koordynatora Kontroli Czlonek zespotu sporzadza, pismo informujace o
kontroli doraznej trwatosci projektu i przekazuje je do weryfikacji Kierownikowi BK, a nastepnie
do akceptacji Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR i zatwierdzenia przez jednego z Czionkéw
Zarzadu WWM lub osobe przez niego upowazniong. Zaakceptowane pismo przesyta faksem
iw wersji papierowej (ewentualnie elektronicznie w postaci zeskanowanego pisma
informujacego o kontroli  trwalosci  projektu stanowigcego zalacznik) do jednostki
kontrolowanej, a nastepnie upewnia sie o otrzymaniu pisma przez te jednostke, na przyktad w
formie potwierdzenia telefonicznego.

Powotanie Zespotu Kontroluj gcego

6) Kontrolujgacy podlega wylgczeniu réwniez w razie zaistnienia w toku kontroli okolicznosci
mogacych wywota¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

7) Koordynator Kontroli lub/i Cztonek Zespotu przez niego wyznaczony jest odpowiedzialny za:
a) zebranie informaciji o projekcie/jednostce kontrolowane;j,
b) terminowe powiadomienie instytucji kontrolowanej o kontroli,
¢) koordynacje i sprawne przeprowadzenie dziatan kontrolnych,
d) sporzadzenie informacji pokontrolnej.

8) Bieg terminéw dotyczacych sporzadzenia informacji pokontrolnej nastepuje po zakonczeniu
okresu waznosci upowaznienia lub w przypadku brakéw w dokumentacji z realizacji projektu,




ww. termin liczony jest od dnia uzupetnienia idostarczenia Zespotowi Kontrolujgcemu
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli. Decyzjg Marszatka WWM lub osoby
przez niego upowaznionej upowaznienie moze zostac przediuzone.

9) W uzasadnionych przypadkach sktad Zespotu Kontrolujgcego moze by¢ zmieniony, zgodnie z
powyzszg procedura.

10) Powotanie Zespotu Kontrolujgcego nastepuje w terminie pozwalajacym na przeprowadzenie
czynno$ci kontrolnych zgodnie z ustalonymi procedurami.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
nr str. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu
6. 4.1.1.3.8 | Dobor proby
189 4.1 4.1.1. podlegaj acy kontroli
Tresé przed zmian q

Metodologia doboru préby projektéw do kontroli na m iejscu ich realizacji oraz kontroli
trwato $ci projektu

Metodologia doboru préby opiera sie na analizie ryzyka projektéw realizowanych w ramach
RPO WiM (z wylaczeniem dziatan w ramach Osi priorytetowej VI Srodowisko Przyrodnicze RPO WiM
oraz Poddziatan: 1.1.5 -1.1.9 w ramach Osi priorytetowej | Przedsiebiorczos¢ RPO WiM), ktéra zostata
przeprowadzona w oparciu o matryce ryzyka. Ze wzgledu na wystapienie nowych dotychczas
niezidentyfikowanych ryzyk dobér préby moze ulega¢ znacznym modyfikacjom i zmianom.

Metodologia zatwierdzona przez IK RPO stanowi odrebny dokument dostepny w BK.

3) Technika doboru préby

Wyboér dokumentéw do kontroli dokonywany jest za pomoca metody statystycznej tj. doboru
prosteqo losoweqo , przy zastosowaniu generatora liczb losowych

Przy wykorzystaniu metody doboru prostego losowego, kazdy element populacji ma jednakowg
szanse wyboru do préby. Metoda ta jest zalecana do wykorzystania, w sytuacji, gdy istnieje kompletna
i precyzyjna lista elementéw populacji, z ktérych kazdy jest lub moze by¢ tatwo ponumerowany.
SposOb postepowania:

- nalezy pobra¢ lub utworzy¢ liste elementéw wchodzacych w sktad populaciji,

- ustali¢ liczebnos¢ proby dokumentéw, $rodkéw trwatych i/lub  wyposazenia
podlegajacych kontroli (po dokonaniu analizy konkretnego projektu, uzasadniajac to
opisem zawartym w programie kontroli),

- wygenerowac liczby losowe za pomoca programu Excel (generatora liczb losowych ),
zgodnie z opisem zamieszczonym ponizej,

- dokona¢ wyboru préby losowej poprzez powigzanie wygenerowanych liczb losowych z
numerem elementu wchodzacego w skitad populacji np. dokumentem wykazanym przez
Beneficjenta w danym wniosku o ptatnosé,

- w przypadku zlozenia przez Beneficjenta wiecej niz jednego wniosku o ptatnosé
czynnos$¢ ta winna by¢ powtérzona dla kazdego wniosku, ktéry stanowi odrebng
populacje.

Wyboru dokumentéw do kontroli dokonuje sie za pomocg generatora liczb losowych (np. uzywajgc
funkcji = RANDBETWEEN (X;Y)" w programie Excel), w ilosci wynikajacej z ustalonej wielkosci préby
do kontroli.




x

RANDBETWEEN

Dt ||
Gdra I

Zwraca liczbe losowa z przedzialu pomiedzy podanymi wartosdami,

Dal —najmniejsza liczha catkowita, jak moze zostac podana przez funkce,

Wynik formuty =

Pomoc dotyczaca te] funkii 0K I Anuluj |

Funkcia RANDBETWEEN (dolna, goérna) podaje w wyniku calkowitg liczbe losowag z wybranego
zakresu liczb.
Parametry:

- Dolna — najmniejsza liczba catkowita, jaka moze poda¢ w wyniku funkcja,

- Gorna — najwieksza liczba calkowita, jaka moze poda¢ w wyniku funkcja.
W_ przypadku wygenerowania przez funkcje liczby, ktéra bedzie ulegaé powtdrzeniom, nalezy
wygenerowaé kolejng liczbe, ktéra zastgpi powtérzenie. Nie zastgpienie liczby powtarzajgcej sie
kolejng liczbg wygenerowang za pomoca funkcji, spowodowatoby bezpodstawne zmniejszenie préby
do kontroli.
Metoda doboru proby dokumentéw do kontroli w ramach wnioskéw o ptatnos¢ oraz srodkéw trwatych
i/lub wyposazenia zakupionych w ramach kosztéw kwalifikowanych projektu przechowywana jest w
formie pisemnej dokumentacji w BK, w aktach kontroli

Tre$é po zmianie

Metodologia doboru proby projektow do kontroli na m iejscu ich realizacji oraz kontroli
trwato $ci projektu

Metodologia doboru proby opiera sie na analizie ryzyka projektow realizowanych w ramach
RPO WiM (z wylaczeniem dziatan w ramach Osi priorytetowej VI Srodowisko Przyrodnicze RPO WiM,
Poddziatan: 1.1.5 -1.1.9 w ramach Osi priorytetowej | Przedsiebiorczos¢ RPO WiM,_projektéw
inzynierii finansowej kontrolowanych min. raz w roku oraz projektéw wtasnych WWM realizowanych w
ramach RPO WiM przez wojewOdzkie samorzadowe jednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowosci prawnej podlegajgcych kontroli realizowanej przez K), ktéra zostata przeprowadzona w
oparciu o matryce ryzyka. Ze wzgledu na wystgpienie nowych dotychczas niezidentyfikowanych ryzyk
dobdr préby moze ulega¢ znacznym modyfikacjom i zmianom.

Metodologia zatwierdzona przez IK RPO stanowi odrebny dokument dostepny w BK.

3) Technika doboru préby
Wybér dokumentéw do kontroli dokonywany jest za pomoca generatora liczb losowych utworzonego w
Microsoft Visual Basic w ilosci wynikajgcej z ustalonej wielkosci préby do kontroli.

Kod programu:

Sub Losuij()

Dim i As Integer
Fori=1ToX

Cells(i, 1) = Int((Y * Rnd) + 1)
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Do Until WorksheetFunction.Countlf(Range("A1:AX"), Cells(i, 1)) = 1
Cells(i, 1) = Int((Y * Rnd) + 1)

Loop

Next i

End Sub

parametry:
X - liczba wybranych dokumentéw do kontroli

Y - suma dokumentéw w ramach wniosku o ptatnos$é

Przy wykorzystaniu ww. metody, kazdy element populacji ma jednakowg szanse wyboru do proby.
Metoda ta jest zalecana do wykorzystania, w sytuacji, gdy istnieje kompletna i precyzyjna lista
elementéw populacji, z ktérych kazdy jest lub moze by¢ tatwo ponumerowany.

Spos6b postepowania:

- nalezy pobra¢ lub utworzy¢ liste elementéw wchodzacych w sktad populaciji,

- ustali¢ liczebnos¢ préby dokumentéw, srodkéw trwalych i/lub wyposazenia
podlegajacych kontroli (po dokonaniu analizy konkretnego projektu, uzasadniajac to
opisem zawartym w programie kontroli),

- wygenerowac liczby losowe za pomoca generatora liczb losowych utworzonego w
Microsoft Visual Basic,

- dokona¢ wyboru préby losowej poprzez powigzanie wygenerowanych liczb losowych z
numerem elementu wchodzacego w skiad populacji np. dokumentem wykazanym przez
Beneficjenta w danym wniosku o ptatnosé,

- w przypadku zlozenia przez Beneficjenta wiecej niz jednego wniosku o ptatnosé
czynnos$¢ ta winna by¢ powtérzona dla kazdego wniosku, ktéry stanowi odrebng

populacje.

Metoda doboru proby dokumentéw do kontroli w ramach wnioskéw o ptatnos¢ oraz srodkow trwatych
i/lub wyposazenia zakupionych w ramach kosztoéw kwalifikowanych projektu przechowywana jest w
formie pisemnej dokumentacji w BK, w aktach kontroli.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
nr str. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu
7. 4.1.1.3.9 |Zamowienia
191 4.1 4.1.1 bubliczne
Tresé przed zmian aq

Opiniowanie zgodno $ci dokumentacji przetargowej pod wzgl  edem podmiotowej
i przedmiotowej zgodno $ci z wnioskiem i umow @ o dofinansowanie projektu

8) Beneficjent jest zobowigzany zastosowac sie do wskazanych uwag i przestaé poprawiong
wersje dokumentu w terminie umozliwiajagcym bezproblemowe przeprowadzenie
postepowania przetargowego zgodnie z wymogami ustawy PZP.

Tresé po zmianie

Opiniowanie zgodno $ci dokumentacji przetargowej pod wzgl edem podmiotowej
i przedmiotowej zgodno $ci z wnioskiem i umow g o dofinansowanie projektu
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8) Beneficjent jest zobowigzany zastosowaé sie do wskazanych uwag i przesta¢ poprawiong
wersje dokumentu w terminie umozliwiajacym bezproblemowe przeprowadzenie
postepowania przetargowego zgodnie z wymogami ustawy PZP.

9) Wszystkie wydane opinie PZP ewidencjonowane sg w Rejestrze opinii PZP [Zatacznik nr

4.1.33].
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
nr str. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu
8. Rejestr
196 4.1 4.1.1. 4.1.13.12 przeprowadzonych
kontroli
Tresé przed zmian q

Rejestr przeprowadzonych _ kontroli
Rejestr przeprowadzonych kontroli [Zatgcznik nr 4.1.34 ] stuzy ewidencjonowaniu przeprowadzonych
kontroli (na miejscu realizacji projektu, systemu zarzadzania i kontroli IP/IP 1l oraz kontroli PT w IP)
przez Pracownikéw BK w danym roku. Niniejszy rejestr zawiera w szczegolnosci:

a) nazwe jednostki kontrolowanej (Beneficjienta),

b) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

c) zakres kontroli

d) nridate wystawienia upowaznienia do kontroli,

e) date przeprowadzenia kontroli,

f) status (data wyniku kontroli lub w trakcie czynnosci kontrolnych),

g) skiad osobowy Zespolu Kontrolujgcego,

h) typ kontroli’,

i) rodzaj kontroli®,

i) uwagi.
Rejestr przeprowadzonych kontroli prowadzony jest przez wyznaczonego przez Kierownika BK
Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kontroli projektéw w BK.

Rejestr kontroli PZP na dokumentach [Zatacznik nr 4.1.35] stuzy ewidencjonowaniu
przeprowadzonych przez Pracownikéw BK w danym roku kontroli udzielania zaméwien w przypadku
Beneficijentdw zwolnionych podmiotowo ze stosowania ustawy PZP. Niniejszy rejestr zawiera
w szczegdlnosci:

a) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

b) nazwe projektu,

C) rodzaj i przedmiot postepowania,

d) wynik kontroli PZP,

€) date wystania Informacji Pokontrolnej do Beneficjenta / date wystosowania opinii,
f) naruszenie art. PZP,

0) nhazwisko kontrolujgcego PZP,

h) warto$¢ wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne w ramach kontroli,

i) warto$¢ korekty finansowej (tylko pzp) [PLN],

i) wysokos¢ korekty finansowej [%].

Rejestr przeprowadzonych kontroli PZP na dokumentach prowadzony jest przez wyznaczonego przez
Kierownika BK Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kontroli projektow w BK.

Tresé po zmianie
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4.1.1.3.12 Rejestr kontroli
Rejestr kontroli [Zatacznik nr 4.1.32 ] stuzy ewidencjonowaniu przeprowadzonych kontroli (na miejscu

realizacji projektu, systemu zarzadzania i kontroli IP/IP I, trwalosci projektu,

kontroli na dokumentach) przez Pracownikéw BK w danym roku.

Rejestr

kontroli

prowadzony jest

kontroli PT w IP oraz

przez wyznaczonego przez Kierownika BK Pracownika
wieloosobowego stanowiska ds. kontroli projektéw w BK.

Rejestr opinii PZP [Zatacznik nr 4.1.33] stuzy ewidencjonowaniu przeprowadzonych przez
Pracownikow BK w danym roku opinii PZP.

Rejestr opinii PZP na dokumentach prowadzony jest przez wyznaczonego przez Kierownika BK

Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kontroli projektéw w BK.

Stanowisko stu zbowe Departament/
Imie i nazwisko Pieczatka/Podpis Biuro Data
Sporz adzit: Kinga Rostek Inspektor
ZPRR
Biuro Kontroli | *++ e
Zaakceptowat: Kierownik Biura
Beata
ZPRR
Romaszko- . I
. Biuro Kontroli
Klimaszewska
Zatwierdzit: Dyrektor/Z-ca Dyrektora

Departamentu

ZPRR
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