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1. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i mer ytorycznej wniosku Beneficjenta
o ptatno $¢€ zaliczkow a/posredni a/koncow g konczaca sie wyptat g srodkow.

2) Na podstawie zawarte] przez Beneficjenta umowy z [Z, Beneficjent wystepuje z
wnioskiem o ptatnosc¢ [Zatacznik nr 3.1.1] :

a) W przypadku wniosku o pfatnosé¢ zaliczkowa: nie pézniej niz 20 dni przed
terminem platnosci faktury/rachunku/innego réwnowaznego dokumentu
ksiegowego i nie pdzniej niz do 15 pazdziernika danego roku,

b) W przypadku wniosku o ptatnosé¢ koncowa: w terminie do 30 dni od dnia
zakonczenia finansowego realizacji projektu, pod warunkiem zatwierdzenia
przez IZ poprzedniego wniosku o ptatnosc. Jesli zatwierdzenie poprzedniego
wniosku o pfatnosé nastgpi po finansowym zakonczeniu realizacji projektu




3)

5)

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ kohcowag w terminie do 30 dni od daty
zatwierdzenia poprzedniego wniosku, ptatnos¢ korncowa wynosi co najmniej 5
% tgcznej kwoty dofinansowania.
Beneficjent ma mozliwos¢é ziozenia wniosku o pfatnosé posrednig, ktory stuzy
zarbwno wnioskowaniu o refundacje poniesionych wydatkéw jak i rozliczeniu
wczesniej otrzymanej zaliczki.
Beneficient skiada kolejny wniosek o ptatno$¢ po uzyskaniu informacji od 1Z o
zatwierdzeniu poprzednio ztozonego wniosku. Informacja sporzadzana jest przez
Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPIiR
(1). Pismo weryfikuje Kierownik BPiR, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR.
Do wniosku o ptatno $¢€ zaliczkow g Beneficjent nie dotgcza zadnych dokumentéw
finansowych. Beneficjent moze wnioskowac¢ o transze zaliczki na podstawie realnych
zobowigzan (posiadanych nieoptaconych faktur/rachunkéw/innych réwnowaznych
dokumentéw ksiegowych), potwierdzajgcych wnioskowang kwote. 1Z moze zazadac
kserokopii dokumentow potwierdzajgcych zobowigzania. Pismo wzywajgce Beneficjenta
do przedstawienia kserokopii dokumentoéw sporzgdza Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnosé w BPRIR (1), weryfikuje Kierownik BPIR,
zatwierdza Dyrektor/Z-ce Dyrektora ZPRR.

13) Kierownik BPIiR dekretuje ww. zatgczniki na dwéch Pracownikow wieloosobowego

stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ w BPIR (1) i (2).

15)Wniosek o platnos¢ Beneficjenta podlega weryfikacji formalno-rachunkowej i

merytorycznej, ktora polega na sprawdzeniu miedzy innymi:

c) czy wniosek sporzadzono bez btedow rachunkowych (IZ ma mozliwosé
poprawy oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych),

j) dodatkowo w przypadku Wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa;

- czy w przypadku pfatnosci zaliczkowej, warto$¢ dofinansowania projektu
wynosi min. 500.000zt,

- czy minimalna kwota wnioskowanej zaliczki jest zgodna z wartoscig
okreslong w umowie,

- czy wartos¢ wyptaconych zaliczek nie przekracza maksymalnego
poziomu okreslonego w umowie,

- czy Beneficjent rozliczyt sie ze 100 % wczesniej udzielonej zaliczki,

- czy zostaly zatwierdzone wczesniejsze wnioski o0 ptatnosé,

[) czy calkowita osiggnhieta warto$¢ wydatkéw kwalifikowanych w danej kategorii
nie rézni sie od zatozone] w umowie 0 wartos¢ przekraczajgcg 15% we
wniosku o ptatno$¢ koncowa,

m) czy calkowita osiggnieta warto$¢ wydatkow kwalifikowanych we wniosku o
ptatnos¢ koricowa rézni sie od wartosci zapisanej w umowie,

n) czy zmiany wartosci zaktadanych wskaznikéw produktow nie przekraczajg
15% wartosci we wniosku o ptatnos¢ korcows,

0) czy w sytuacji, gdy wartos¢ wskaznika rezultatu zostanie osiggnieta do
pierwszego roku od momentu zakonczenia realizacji projektu, Beneficjent
podat wartos¢ zaplanowang do osiggniecia w umowie.

17)W przypadku stwierdzenia bledéw we wniosku o platnos¢ Beneficjenta oraz w

zalgcznikach, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o
ptatnos¢ w BPIR (1) przygotowuje pismo do Beneficjenta wzywajac go do naniesienia
poprawek badZz uzupetnienia dokumentu o brakujgce elementy we wskazanym
terminie. Jezeli wniosek zawiera jedynie bledy w systemie LSI MAKS, Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatno$¢ w BPIR (1) nie wysyta
do Beneficjenta pisma. Informuje go jedynie telefonicznie o zaistniatych btedach oraz w
liscie sprawdzajgcej zamieszcza informacje o telefonicznym wezwaniu Beneficjenta do
naniesienia poprawek. W przypadku nie zastosowania sie Beneficjenta do
przekazanych uwag w ciggu trzech dni od rozmowy telefonicznej, Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPIiR (1)
przygotowuje pismo do Beneficjenta wzywajgc go do naniesienia poprawek.



19) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ w BPRIR (1)
wysyta pismo do Beneficjenta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Termin
uzupetnienia wniosku o ptatnosc¢ liczony jest od dnia doreczenia ww. pisma.

21)W przypadku nie ziozenia przez Beneficjenta skorygowanego badz uzupetlnionego
wniosku o ptatnos¢ we wskazanym przez 1Z terminie, I1Z ponownie wzywa Beneficjenta
do naniesienia poprawek badz uzupetnienia dokumentu o brakujgce elementy we
wskazanym przez 1Z terminie z pouczeniem, ze w przypadku nie wywigzania sie z ww.
obowigzku 1Z ma mozliwos¢ rozwigzania umowy o dofinansowanie. Pismo
sporzadzane jest przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji
wnioskow o ptatnos¢ w BPIR (1), weryfikuje Kierownik BPIR, zatwierdza Dyrektor/Z-ca
Dyrektora ZPRR. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o
ptatnos¢ w BPiR(1) wysyla pismo do Beneficjenta za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru. Termin uzupetnienia wniosku o ptatnos¢ liczony jest od dnia doreczenia ww.
pisma.

26) Pracownicy wieloosobowych stanowisk ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR
majg mozliwosé poprawienia wniosku z wytgczeniem:

a) zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione i objete wnioskiem
wydatki, o ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omytek
rachunkowych,

b) zalaczonych kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, o ile
nie dotyczy to oczywistych omytek w opisie zatgczonych kserokopii dokumentéw.

27)Po przeprowadzeniu przez Pracownikdw BPIiR weryfikacji wniosku o ptatnos¢ w
systemie LSI MAKS oraz wprowadzeniu wynikow weryfikacji do systemu LSI MAKS
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnosé w BPIR (1)
przygotowuje pisemng informacje do Beneficjenta o pozytywnym wyniku weryfikaciji
wniosku z podaniem wysokosci, kwoty srodkow zatwierdzonych do wyptaty oraz
uzasadnienie w przypadku rozbieznosci miedzy kwotg srodkéw zatwierdzonych do
wyptaty a kwotg wnioskowana.

29) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wniosku o ptatnos¢ w BPIiR (1)
przygotowuje dyspozycje przelewu [Zatacznik nr 3.1.8] .

30) Po zatwierdzeniu Whniosku o pfatnos¢ Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPIiR (1) niezwiocznie (jednak nie pOzniej niz w
ciggu pieciu dni roboczych od wystgpienia zdarzenia) rejestruje zatwierdzony Wniosek
o platnos¢ w systemie informatycznym KSI (SIMIK 07-13).

41) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR (1)
niezwtocznie (jednak nie poOzniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od wystgpienia
zdarzenia) po otrzymaniu informacji o dokonaniu przelewu wprowadza date wyptaty
srodkéw w KSI (SIMIK 07-13).

45)1Z moze pomniejszy¢ kwote wydatkow kwalifikowanych o kwoty wydatkéw btednie
uznanych za kwalifikowane jedynie w ramach weryfikacji biezgcego wniosku o
ptatnos¢. W przypadku poprzednich wnioskéw o platnos¢ kwoty wydatkéw biednie
uznanych za kwalifilkowane musza zosta¢ odzyskane poprzez przelew srodkéw na
rachunek instytucji odpowiedzialnej za dokonywanie wyplat przez Beneficienta lub
poprzez potrgcenie kwoty do wyplaty z kolejnego wniosku Beneficienta o ptatnosc.
Zatwierdzajgc kwoty do wyptaty 1Z uwzglednia wielkos¢ dokonanych wyptat celem
zachowania kwoty dofinansowania ustalonego w umowie o dofinansowanie projektu.

Tre$€ po zmianie

1. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i mer ytorycznej  wniosku
Beneficjenta o ptatno $¢€ zaliczkow a/pos$redni a/koncowa konczaca sie wyptat g
srodkow.




2)

3)

5)

Na podstawie zawartej przez Beneficjenta umowy z 1Z, Beneficjent wystepuje z
wnioskiem o ptatnos¢ [Zatacznik nr 3.1.1] :

a) W przypadku wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa: nie pozniej niz 20 dni przed
terminem platnosci faktury/rachunku/innego réwnowaznego dokumentu
ksiegowego i w przypadku projektow objetych pomoca publiczng nie pdzniej
niz do 15 pazdziernika danego roku,

b) W przypadku wniosku o ptatnosé¢ koncowa: w terminie do 30 dni od dnia
zakonczenia finansowego realizacji projektu, pod warunkiem zatwierdzenia
przez IZ poprzedniego wniosku o pfatnosc. Jesli zatwierdzenie poprzedniego
wniosku o ptatnos¢ nastgpi po finansowym zakonczeniu realizacji projektu
Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ kohcowa w terminie do 30 dni od daty
zatwierdzenia poprzedniego wniosku, ptatnos¢ korncowa wynosi co najmniej 5
% tgcznej kwoty dofinansowania (nie dotyczy JST).

Beneficjent ma mozliwosé ziozenia wniosku o pfatnos¢ posrednig, ktory stuzy
zarowno wnioskowaniu o refundacje poniesionych wydatkéw jak i rozliczeniu
wczesniej otrzymanej zaliczki.

Warunkiem ziozenia przez Beneficienta kolejnego wniosku o ptatno$¢  jest
zatwierdzenie poprzedniego. IZ informuje Beneficienta 0 zatwierdzeniu wniosku.
Informacja sporzadzana jest przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds.
weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIR (1)/(2). Pismo weryfikuje Kierownik BPIR,
zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR.

Do wniosku o ptatno $¢ zaliczkow g Beneficjent nie dotgcza zadnych dokumentéw
finansowych. Beneficjent moze wnioskowac o transze zaliczki na podstawie realnych
zobowigzan (posiadanych nieoptaconych faktur/rachunkéw/innych réwnowaznych
dokumentdw ksiegowych), potwierdzajacych wnioskowang kwote.

IZ moze zazadac kserokopii dokumentow potwierdzajacych zobowigzania. Pismo
wzywajgce Beneficjenta do przedstawienia kserokopii dokumentow sporzadza
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosé¢ w BPIiR
(1), weryfikuje Kierownik BPiR, zatwierdza Dyrektor/Z-ce Dyrektora ZPRR.

W przypadku gdy zaliczka przekracza 50 % wartosci dofinansowania lub 2 000 000
zt. Beneficjent zobowigzany jest do przediozenia wraz z wnioskiem o zaliczke kopii
dokumentéw potwierdzajgcych wysokos¢ wydatkow planowanych do poniesienia, na
podstawie ktérych wyliczona zostata kwota wnioskowanej zaliczki wraz z
odwiadczeniem o0 wysoko$ci wydatkow kwalifikowalnych wynikajgcych z  ww.
dokumentéw.

13) Kierownik BPIiR dekretuje ww. zatgczniki na Pracownikéw wieloosobowego

stanowiska
ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPRIR.

15)Wniosek o pfatnos¢ Beneficjenta podlega weryfikacji formalno-rachunkowej i

merytorycznej, ktéra polega na sprawdzeniu miedzy innymi:
c) czy wniosek sporzadzono bez bledéw rachunkowych,
j) dodatkowo w przypadku Wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa:
- czy w przypadku pfatnosci zaliczkowej, warto$¢ dofinansowania projektu
wynosi min. 500.000zt,
- czy minimalna kwota wnioskowanej zaliczki jest zgodna z wartoscig
okreslong w umowie,
- czy wartos¢ wyptaconych zaliczek nie przekracza maksymalnego
poziomu okreslonego w umowie,
- czy Beneficjent rozliczyt sie ze 100 % wczesniej udzielonej zaliczki,
l) czy catkowita osiggnieta wartos¢ wydatkéw kwalifikowanych w danej kategorii
nie przekracza wartosci zalozonej w umowie,
m) czy zostaly osiggniete zakladane we wniosku o dofinansowanie wartosci
wskaznikow rezultatu i produktu,
n) czy w sytuacji, gdy wartos¢ wskaznika rezultatu zostanie osiggnieta do
pierwszego roku od momentu zakonczenia realizacji projektu, Beneficjent
podat wartos¢ zaplanowang do osiggniecia w umowie.




17)W przypadku stwierdzenia btedow we wniosku o platnos¢ Beneficjenta oraz w
zalgcznikach, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o
ptatnos¢ w BPIiR (1)/(2) przygotowuje pismo do Beneficjenta wzywajgc go do
naniesienia poprawek badz uzupetnienia dokumentu o brakujace elementy we
wskazanym terminie. Jezeli wniosek zawiera jedynie btedy w systemie LSI MAKS,
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIR
(D/(2) nie wysyla do Beneficjenta pisma. Informuje go jedynie telefonicznie o
zaistniatych bledach oraz w liscie sprawdzajgcej zamieszcza informacje o
telefonicznym wezwaniu Beneficjenta do naniesienia poprawek. W przypadku nie
zastosowania sie Beneficjenta do przekazanych uwag w ciggu trzech dni od rozmowy
telefonicznej, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o
ptatnos¢ w BPIR (1)/(2) przygotowuje pismo do Beneficjenta wzywajgc go do
naniesienia poprawek.

19) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIR
(D/(2) wysyta pismo do Beneficjenta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Termin
uzupetnienia wniosku o ptatnosc¢ liczony jest od dnia doreczenia ww. pisma.

21) W przypadku nie zlozenia przez Beneficjenta skorygowanego badz uzupetnionego
wniosku o platnos¢ we wskazanym przez 1Z terminie, 1Z ponownie wzywa
Beneficjenta do naniesienia poprawek badz uzupetnienia dokumentu o brakujgce
elementy we wskazanym przez |Z terminie z pouczeniem, ze w przypadku nie
wywigzania sie z ww. obowigzku |Z ma mozliwos¢ rozwigzania umowy o
dofinansowanie. Pismo sporzadzane jest przez Pracownika wieloosobowego
stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIR (1)/(2) weryfikuje Kierownik
BPIiR, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR. Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o platnos¢ w BPRIiR (1)/(2) wysyla pismo do
Beneficjenta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Termin uzupetnienia wniosku o
ptatnosé liczony jest od dnia doreczenia ww. pisma.

26) Po przeprowadzeniu przez Pracownikéw BPIiR weryfikacji wniosku o ptatnosé w
systemie LSI MAKS oraz wprowadzeniu wynikéw weryfikacji do systemu LSI MAKS
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIR
(D/(2) przygotowuje pisemng informacje do Beneficjenta o pozytywnym wyniku
weryfikacji wniosku z podaniem wysokosci, kwoty $rodkéw zatwierdzonych do
wyptaty oraz uzasadnienie w przypadku rozbieznosci miedzy kwotg sSrodkow
zatwierdzonych do wyptaty a kwotg wnioskowana.

28) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wniosku o platnos¢ w BPIR
(D)/(2) przygotowuje dyspozycje przelewu [Zatgcznik nr 3.1.8] .

29) Po zatwierdzeniu Wniosku o ptatnos¢ Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
weryfikacji wnioskow o ptatnosé w BPIR (1)/(2) niezwtocznie (jednak nie pdzniej niz
w ciggu pieciu dni roboczych od wystgpienia zdarzenia) rejestruje zatwierdzony
Whniosek o ptatnos¢ w systemie informatycznym KSI (SIMIK 07-13).

40) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIR
(D)/(2) niezwtocznie (jednak nie poOzniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od
wystgpienia zdarzenia) po otrzymaniu informacji o dokonaniu przelewu wprowadza
date wyptaty srodkéw w KSI (SIMIK 07-13).

44)1Z moze pomniejszy¢ kwote wydatkéw kwalifikowanych o kwoty wydatkéw btednie
uznanych za kwalifikowane jedynie w ramach weryfikacji biezgcego wniosku o
ptatnos¢é. W przypadku poprzednich wnioskéw o ptatnos¢ kwoty wydatkéw btednie
uznanych za kwalifikowane muszg zosta¢ odzyskane poprzez zwrot srodkéw przez
Beneficienta na odpowiednie rachunki wskazane w umowie lub poprzez potrgcenie
za zgodg Beneficjenta kwoty do wyptaty z kolejnego wniosku o ptatnoscé.
Zatwierdzajgc kwoty do wyptaty IZ uwzglednia wielkos¢ dokonanych wyplat celem
zachowania kwoty dofinansowania ustalonego w umowie o dofinansowanie projektu.

W zwigzku z usuni eciem punktu 26 pozostata numeracja ulegta zmianie.



Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

125-128 3.1 3.1.1 3.1.14
Tresé przed zmian a
2. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i mer ytorycznej wniosku

Beneficjenta o ptatno $€é posredni a/koncow a/dotycz acq postepu z realizacji
projektu (cz es$¢é sprawozdawcza) nie ko nhczaca sie wyptat g srodkow.

1)

2)

Na podstawie zawartej przez Beneficjenta umowy 1Z, Beneficjent wystepuje z

wnioskiem o ptatnos¢ [Zatacznik nr 3.1.1] :

c) w przypadku wniosku o ptatnos¢ koncowa: w terminie do 30 dni od dnia
zakonczenia finansowego realizacji projektu, pod warunkiem zatwierdzenia
przez 1Z poprzedniego wniosku o ptatnosé. Jesli zatwierdzenie poprzedniego
wniosku o ptatnos¢ nastgpi po finansowym zakonczeniu realizacji projektu
Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ koncowg w terminie do 30 dni od daty
zatwierdzenia poprzedniego wniosku, ptatnosé koncowa wynosi co najmniej
5% tgcznej kwoty dofinansowania,

Beneficjent sktada kolejny wniosek o ptatno$¢ po uzyskaniu informacji od 1Z o

zatwierdzeniu poprzednio ztozonego wniosku. Informacja sporzadzana jest przez

Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnosé¢ w

BPIR (1). Pismo weryfikuje Kierownik BPIR, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora

ZPRR.

12) Kierownik BPiR dekretuje ww. zalgczniki na dwéch Pracownikéw wieloosobowego

stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR (1) i (2).

14) Wniosek o pfatnos¢ Beneficjenta podlega weryfikacji formalno-rachunkowej i

merytorycznej, ktéra polega na sprawdzeniu miedzy innymi:

c) czy wniosek sporzadzono bez btedow rachunkowych (IZ ma mozliwosé
poprawy oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych),

k) czy calkowita osiggnieta warto$¢ wydatkéw kwalifikowanych w danej kategorii
nie_rézni sie od zatozone] w umowie 0 wartos¢ przekraczajgcg 15% we
wniosku o ptatno$¢ koncowa,

l) czy calkowita osiggnieta warto$¢ wydatkdw kwalifikowanych we wniosku o
ptatnos¢ koricowa rézni sie od wartosci zapisanej w umowie.

m) czy zmiany warto$ci zaktadanych wskaznikéw produktdw nie przekraczajg
15% wartosci we wniosku o ptatnos¢ korcows,

n) czy w sytuacji, gdy wartos¢ wskaznika rezultatu zostanie osiggnieta do
pierwszego roku od momentu zakonczenia realizacji projektu, Beneficjent
podat wartos¢ zaplanowang do osiggniecia w umowie.

15) Po przeprowadzeniu przez Pracownikow BPIiR weryfikacji wniosku o ptatnos¢ w

systemie LSI MAKS oraz wprowadzeniu wynikow weryfikacji do systemu LSI
MAKS, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o
ptatnos¢ w BPIR (1) przygotowuje pisemng informacje do Beneficjenta o
pozytywnym wyniku weryfikacji wniosku. Kierownik/Gtéwny Specjalista BPiR po
zalogowaniu sie w systemie LSI MAKS sprawdza dokonanie przeprowadzonej
weryfikacji i zatwierdza wniosek o ptatnos¢. Nastepnie Kierownik BPIR parafuje
pismo do Beneficjenta, ktére nastepnie zatwierdzone jest przez Dyrektora/Z-ce
Dyrektora ZPRR.

16) W przypadku stwierdzenia btedow we wniosku o ptatnos¢ Beneficjenta oraz w

zalgcznikach, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o
ptatnos¢ w BPIiR (1) przygotowuje pismo do Beneficjenta wzywajac go do
naniesienia poprawek badz uzupetnienia dokumentu o brakujgce elementy we
wskazanym terminie. Jezeli wniosek zawiera jedynie btedy w systemie LSI MAKS,




Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskdw o platnos¢ w
BPIiR (1) nie wysyta do Beneficjenta pisma. Informuje go jedynie telefonicznie o
zaistniatych btedach oraz w liscie sprawdzajgcej zamieszcza informacje o
telefonicznym wezwaniu Beneficjenta do naniesienia poprawek. W przypadku nie
zastosowanie sie Beneficjenta do przekazanych uwag w ciggu trzech dni od
rozmowy telefonicznej, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji
wnioskéw o ptatnos¢ w BPIiR (1) przygotowuje pismo do Beneficjenta wzywajac
go do naniesienia poprawek.

18) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o pfatnos¢ w
BPIiR (1) wysyla pismo do Beneficjenta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Termin uzupetnienia wniosku o platnosc liczony jest od dnia doreczenia ww.
pisma. Procedura weryfikacyjna danego wniosku zostaje wstrzymana do
momentu poprawienia wniosku w GWP lub uzupelnienia o brakujgce dokumenty.

19)W przypadku nie ziozenia przez Beneficjenta skorygowanego badz
uzupetnionego wniosku o ptatnos¢ we wskazanym przez 1Z terminie, IZ ponownie
wzywa Beneficjenta do naniesienia poprawek badz uzupetnienie dokumentu o
brakujace elementy we wskazanym przez |Z terminie z pouczeniem, ze w
przypadku niewywigzania sie z ww. obowigzku 1Z ma mozliwos¢ rozwigzania
umowy o dofinansowanie. Pismo sporzadzane jest przez Pracownika
wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPIiR (1),
nastepnie weryfikuje Kierownik BPIR i zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR.
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o pfatnos¢ w
BPIR (1) wysyla pismo do Beneficjenta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Termin uzupetnienia wniosku o platnosc liczony jest od dnia doreczenia ww.
pisma.

24) Pracownicy wieloosobowych stanowisk ds. weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ w
BPIiR majg mozliwos¢ poprawienia wniosku z wytgczeniem:

a) zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione i objete wnioskiem
wydatki, o ile nie dotyczy to oczywistych omylek pisarskich i omytek
rachunkowych,

b) zatgczonych kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, o
ile nie dotyczy to oczywistych omyiek w opisie zatgczonych kserokopii
dokumentéw.

25) Po zatwierdzeniu wniosku o ptatno$¢ Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIiR (1) niezwtocznie (jednak nie pdzniej niz w
ciggu pieciu dni roboczych od wystgpienia zdarzenia) rejestruje zatwierdzony
wniosek o ptatnos¢ w systemie informatycznym KSI (SIMIK 07-13).

28) Poswiadczona kwota wydatkow kwalifikowanych jest pomniejszana o wykazany
przez Beneficjenta dochdéd, zgodnie z art. 55 Rozporzgdzenia Rady WE
nr 1083/2006 o ile wspomniany dochod nie zostat wczesniej uwzgledniony w
trakcie oszacowania wysokosci dofinansowania metodg luki w finansowaniu, o
ktorej mowa w Wytycznych w zakresie wybranych zagadnien zwigzanych z
przygotowaniem projektéw inwestycyjnych w tym projektow generujgcych dochdd.
IZ moze pomniejszy¢ kwote wydatkow kwalifikowanych o kwoty wydatkéw blednie
uznanych za kwalifikowane jedynie w ramach weryfikacji biezgcego wniosku o
ptatnos¢. W przypadku poprzednich wnioskow o ptatno$¢ kwoty wydatkow btednie
uznanych za kwalifikowane muszg zosta¢ odzyskane poprzez_przelew Srodkéw
na_rachunek instytucji odpowiedzialnej za dokonywanie wyptat przez Beneficjenta
lub poprzez potracenie kwoty do wyptaty z kolejnego wniosku Beneficienta o
ptatnosc.




Tre$é po zmianie

2. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i mer ytorycznej wniosku
Beneficjenta o platho $€é posredni ga/koncow a/dotycz acq postepu z realizacji
projektu (cz es$é sprawozdawcza) nie ko nhczaca sie wyplat g srodkow.

1)

2)

Na podstawie zawartej przez Beneficjenta umowy 1Z, Beneficjent wystepuje z

wnioskiem o ptatnos¢ [Zatacznik nr 3.1.1] :

c) w przypadku wniosku o ptatno$¢ koncowa: w terminie do 30 dni od dnia
zakonczenia finansowego realizacji projektu, pod warunkiem zatwierdzenia
przez IZ poprzedniego wniosku o ptatnosc. Jesli zatwierdzenie poprzedniego
wniosku o ptatnos¢ nastgpi po finansowym zakonczeniu realizacji projektu
Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ kohcowa w terminie do 30 dni od daty
zatwierdzenia poprzedniego wniosku, ptatnos¢ koncowa wynosi co najmniej
5% tacznej kwoty dofinansowania (nie dotyczy JST)

Beneficjent sklada kolejny wniosek o ptatnosé po uzyskaniu informacji od 1Z o

zatwierdzeniu poprzednio ztozonego wniosku. Informacja sporzadzana jest przez

Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w

BPIR (1)/(2). Pismo weryfikuje Kierownik BPIR, zatwierdza Dyrektor/Z-ca

Dyrektora ZPRR.

12) Kierownik BPIiR dekretuje ww. zatgczniki na Pracownikéw wieloosobowego

stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR.

14) Wniosek o ptatnos¢ Beneficjenta podlega weryfikacji formalno-rachunkowej i

merytorycznej, ktéra polega na sprawdzeniu miedzy innymi:

c) czy wniosek sporzadzono bez btedéw rachunkowych

k) czy catkowita osiggnieta wartos¢ wydatkow kwalifikowanych w danej kategorii
nie przekracza wartosci zalozonej w umowie,

[) czy zostaly osiggniete zakiadane we wniosku o dofinansowanie wartosci
wskaznikow rezultatu i produktu,

m) czy w sytuacji, gdy wartos¢ wskaznika rezultatu zostanie osiggnieta do
pierwszego roku od momentu zakonczenia realizacji projektu, Beneficjent
podat wartos¢ zaplanowang do osiggniecia w umowie.

15) Po przeprowadzeniu przez Pracownikow BPIiR weryfikacji wniosku o ptatnos¢ w

systemie LSI MAKS oraz wprowadzeniu wynikow weryfikacji do systemu LSI
MAKS, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskdw o
ptatnos¢ w BPIR (1)/(2) przygotowuje pisemng informacje do Beneficjenta o
pozytywnym wyniku weryfikacji wniosku. Kierownik/Gtéwny Specjalista BPIiR po
zalogowaniu sie w systemie LSI MAKS sprawdza dokonanie przeprowadzonej
weryfikacji i zatwierdza wniosek o ptatnos¢. Nastepnie Kierownik BPIR parafuje
pismo do Beneficjenta, ktdre nastepnie zatwierdzone jest przez Dyrektora/Z-ce
Dyrektora ZPRR.

16) W przypadku stwierdzenia btedow we wniosku o ptatnos¢ Beneficjenta oraz w

zalgcznikach, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o
ptatnos¢ w BPIiR (1)/(2) przygotowuje pismo do Beneficjenta wzywajac go do
naniesienia poprawek badz uzupetnienia dokumentu o brakujgce elementy we
wskazanym terminie. Jezeli wniosek zawiera jedynie btedy w systemie LSI MAKS,
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o platnos¢ w
BPIR (1)/(2) nie wysyta do Beneficjenta pisma. Informuje go jedynie telefonicznie
o zaistniatych btedach oraz w liscie sprawdzajgcej zamieszcza informacje o
telefonicznym wezwaniu Beneficjenta do naniesienia poprawek. W przypadku nie
zastosowanie sie Beneficjenta do przekazanych uwag w ciggu trzech dni od
rozmowy telefonicznej, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji
wnioskéw o platnos¢é w BPIR (1)/(2) przygotowuje pismo do Beneficjenta
wzywajac go do naniesienia poprawek.




18) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o pfatnosé w

BPIR (1)/(2) wysyta pismo do Beneficjenta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Termin uzupetnienia wniosku o ptatnos¢ liczony jest od dnia doreczenia ww.
pisma. Procedura weryfikacyjna danego wniosku zostaje wstrzymana do
momentu poprawienia wniosku w GWP lub uzupelnienia o brakujgce dokumenty.

19)W przypadku nie ziozenia przez Beneficjenta skorygowanego badz

uzupetnionego wniosku o ptatnos¢ we wskazanym przez 1Z terminie, IZ ponownie
wzywa Beneficjenta do naniesienia poprawek badz uzupetnienie dokumentu o
brakujgce elementy we wskazanym przez IZ terminie z pouczeniem, ze w
przypadku niewywigzania sie z ww. obowigzku 1Z ma mozliwos¢ rozwigzania
umowy o dofinansowanie. Pismo sporzadzane jest przez Pracownika
wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ w BPIR (1)/(2),
nastepnie weryfikuje Kierownik BPIR i zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR.
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢ w
BPIR (1)/(2) wysyla pismo do Beneficjenta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Termin uzupetnienia wniosku o ptatnos¢ liczony jest od dnia doreczenia ww.
pisma.

24) Po zatwierdzeniu wniosku o ptatno$¢ Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ w BPIR (1)/(2) niezwtocznie (jednak nie pOzniej
niz w ciggu pieciu dni roboczych od wystgpienia zdarzenia) rejestruje
zatwierdzony wniosek o ptatnos¢ w systemie informatycznym KSI (SIMIK 07-13).

27) Poswiadczona kwota wydatkow kwalifikowanych jest pomniejszana o wykazany

przez Beneficjenta dochdéd, zgodnie z art. 55 Rozporzgdzenia Rady WE
nr 1083/2006 o ile wspomniany dochéd nie zostat wczesniej uwzgledniony w
trakcie oszacowania wysokosci dofinansowania metodg luki w finansowaniu, o
ktorej mowa w Wytycznych w zakresie wybranych zagadniei zwigzanych z
przygotowaniem projektéw inwestycyjnych w tym projektow generujgcych dochéd.
IZ moze pomniejszy¢ kwote wydatkow kwalifikowanych o kwoty wydatkéw blednie
uznanych za kwalifikowane jedynie w ramach weryfikacji biezgcego wniosku o
ptatnos¢. W przypadku poprzednich wnioskéw o ptatnos¢ kwoty wydatkéw
btednie uznanych za kwalifikowane muszg zosta¢ odzyskane poprzez zwrot
srodkow_przez Beneficienta na_odpowiednie rachunki wskazane w umowie |ub
poprzez potracenie za zgodg Beneficjenta kwoty do wyptaty z kolejnego wniosku
o ptatnos¢. Zatwierdzajgc kwoty do wyplaty 1Z uwzglednia wielkos¢ dokonanych
wyptat celem zachowania kwoty dofinansowania ustalonego w umowie
0 dofinansowanie projektu.

W zwigzku z usuni eciem punktu 24 pozostata numeracja ulegta zmianie.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
3. | nr str. dokumentu Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
177-179 4.1 41.1 4.1.1.3

Tres¢ przed zmian g

4.1.1.3.5 Kontrole krzy zowe

Kontrole krzy zowe horyzontalne z projektami PROW

1) Celem kontroli krzyzowej horyzontalnej, bedacej w zakresie odpowiedzialnosci 1Z jest

wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkéw rozliczanych

rownolegle w ramach RPO WiM i PROW.

2) Kontrola krzyzowa horyzontalna przeprowadzana jest w trakcie:

weryfikacji wniosku o platno$¢, na podstawie poswiadczonych dokumentéw
finansowo-ksiegowych przedkladanych przez Beneficienta w ramach RPO WiM,




3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

- kontroli na miejscu realizacji projektu.

Kontrola krzyzowa horyzontalna przeprowadzana jest odpowiednio przez
Pracownikéw BPIR i BK.

Dla_prowadzenia przedmiotowych kontroli krzyzowych, wyznaczonym Pracownikom
|Z, zostat przyznany dostep do:

— bazy danych KSI (SIMIK 07-13), dostep do wersji produkcyjnej aplikacji oraz
dostep poprzez narzedzie Oracle Discoverer Plus w zakresie RPO WiM,

- danych zgromadzonych w systemie wsparcia informatycznego dla dziatah
pomocowych realizowanych w ramach PROW 07-13 (zwanych dalej OFSA
PROW).

Dane dotyczace Beneficientow PROW 07-13, ktére sg nierejestrowane w _systemie
OFSA PROW, a powinny byé uwzglednione w trakcie kontroli krzyzowej, sg
przekazywane w kazdym miesigcu pracownikom 1Z na zewnetrznym nosniku danych
przez IK RPO.

Na podstawie Porozumienia o wspolpracy, zawartego 7 lipca 2009 r. pomiedzy
Ministrem Rozwoju Regionalnego, Ministrem Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz Agencja
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, dwém Pracownikom BPiR, wyznaczonym
do przeprowadzania kontroli krzyzowych, nadano uprawnienia _uzytkownikéw
systemu OFSA PROW. Tym samym ww. Pracownicy mogg generowa¢ dane o
Beneficientach PROW 07-13, w formie dwdéch raportow:

- Raportu Podstawowego (OFSA PROW) [Zatacznik nr 4.1.40]

- _Raportu Pogtebionego (OFSA PROW) [Zatacznik nr 4.1.41]

Wyznaczony do prowadzenia kontroli krzyzowych Pracownik BPIR, w dniu 15
kazdego miesigca, generuje  Raport Podstawowy z systemu OWSA PROW
[Zatacznik nr 4.1.40] i taczy go z Raportami Podstawowymi dosytanymi w_danym
miesigcu przez IK RPO na wydzielonym nosniku zewnetrznym. Utworzony w ten
sposOb zbiorczy raport stanowi narzedzie do przeprowadzenia dalszych czynnosci w
ramach kontroli krzyzowej.

Korzystajgc z narzedzia Oracle Discoverer Plus generuje Raport [Zatacznik nr
4.1.42]

(format_Raportu_numeréw_ NIP zdefiniowanych w (KSI SIMIK 07-13)) zawierajacy
numery NIP Beneficjentéw, ktdérzy podpisali umowe o dofinansowanie (wobec ktérych
podjeto decyzje
o0 _dofinansowaniu) w ramach RPO WiM. Raport przenosi do oprogramowania MS
Excel.

Na podstawie dwéch raportéw Pracownik BPIiR wyszukuje numery NIP wystepujace
rownolegle w ramach RPO WiM i PROW 07-13. Jezeli w wyniku przeprowadzonego
pordwnania_nie znaleziono powielajgcych sie _numeréw NIP, Pracownik BPIiR
dokonuje archiwizacji dokumentacji.

10) W przypadku wyselekcjonowania powtarzajgcych sie numeréw NIP, Pracownik BPIR

wyznaczony do kontroli krzyzowych sporzadza dla kazdego projektu danego
Beneficjenta realizujgcego projekt w ramach RPO WiM z uprzednio utworzonej bazy
danych zestawienie numerow faktur oraz dane szczegotowe do faktur i dokumentéw
0 _réwnowaznej wartosci dowodowej dla kazdego wniosku o ptatno$é danego
Beneficienta dostepnych w bazie danych KSI (SIMIK 07-13) oraz generuje Raport
Pogtebiony (OFSA PROW) [Zatacznik nr 4.1.41] .

11) Nastepnie Pracownik BPiR wyznaczony do kontroli krzyzowych poréwnuje dane

szczego6towe na temat faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej dla
kazdego wniosku o ptatnos¢ danego Beneficjenta w obrebie obydwu Raportéw. Jezeli
w wyniku przeprowadzonego poréwnania nie znaleziono powielajacych sie numeréw
faktur w zestawieniach generowanych dla kazdeqgo projektu oraz kazdego wniosku o
ptatnos¢ danego Beneficjenta realizujgceqgo projekt w ramach RPO WiM oraz PROW
07-13, Pracownik BPIR wyznaczony do kontroli krzyzowych dokonuje archiwizacii

dokumentacii.

12) W sytuaciji, gdy powtarzajacy sie humer NIP dotyczy Beneficjenta ujeteqo w Raporcie

Podstawowym przekazanym na zewnetrznym nosniku danych przez IK RPO, IZ
wystepuje do wiasciwej komorki Agencji Restrukturyzaciji i Modernizacji Rolnictwa z
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whnioskiem o sporzadzenie Raportu Pogtebionego dla wskazanego numeru NIP.
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa przekazuje Raport Pogtebiony do
IZ w terminie 7 dni_roboczych. Na podstawie przekazaneqgo Raportu nastepuje
poréwnanie danych szczegoétowych na temat faktur, analogicznie do czynnosci
opisanych w pkt. 9.

13) W_sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto dojs¢ do podwdjnego
finansowania wydatkow, Pracownik BPiR wyznaczony do kontroli krzyzowych ustala,
czy podwojne dofinansowanie miato _miejsce, poprzez pozyskanie i kontrole
poswiadczonych za zgodno$é¢ z oryginatem kopii wskazanych dokumentéw
finansowo — ksiegowych przedktadanych przez Beneficienta do rozliczenia danego
whniosku o ptatnos¢ realizowanego projektu w ramach RPO WiM jak i PROW 07-13.

14) W tym celu Pracownik BPiR wyznaczony do kontroli krzyzowych wystepuje z prosbg
do Pracownika BPIR, ktory rozliczat projekt danego Beneficjenta, o udostepnienie
stosownej dokumentacji wnioskéw o ptatnos¢ danego Beneficjenta, jak tez wystepuje
do wiasciwego podmiotu w ramach PROW 07-13 z wnioskiem o przekazanie w
mozliwie najkrétszym terminie, nie diuzszym niz 7 dni roboczych od dnia doreczenia
whniosku, poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem wskazanych kopii faktur i
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej.

15) Po pozyskaniu stosownej dokumentacji finansowo — ksiegowej oraz po jej weryfikacji
Pracownik BPIR wyznaczony do kontroli krzyzowych dokonuje uzgodnienia, czy
podwojne dofinansowanie miato _miejsce. W przypadku, gdy wystgapi podwdjne
dofinansowanie Pracownik BPIiR wyznaczony do kontroli krzyzowych przekazuje
informacje odpowiednio do BK lub K lub do IP lub IPII.

16) Opis metodyki prowadzenia kontroli krzyzowych horyzontalnych z projektami PROW
07-13, 1Z przekazuje do zaopiniowania IK NSRO w ciggu 5 dni roboczych po ich
opracowaniu lub w ciggu 5 dni roboczych po kazdej wprowadzanej modyfikacji.

17) Pracownicy BPiR wyznaczeni do przeprowadzania kontroli krzyzowej raz w miesigcu
po_sporzadzeniu raportu z przeprowadzonej kontroli krzyzowej archiwizujg go
zaroOwno w wersji papierowej jak i elektronicznej.

18) Pracownicy ds. kontroli projektow w BK w_trakcie przeprowadzania kontroli na
miejscu_realizacji_projektu sprawdzajg, czy na oryginatach faktur lub oryginatach
dokumentoéw o réwnowaznej wartosci dowodowej wystepuje adnotacja Swiadczaca, iz
wydatek zostat przedstawiony do refundacji w ramach PROW. Odpowiedz na
niniejsze pytanie jest odnotowywana w liscie sprawdzajacej [Zatacznik nr 4.1.23] .

Tre$é po zmianie

4.1.1.3.5 Kontrole krzy zowe

Kontrole krzy zowe horyzontalne z projektami PROW/PO RYBY
1) Celem kontroli krzyzowych horyzontalnych z projektami Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich 2007-2013 i Programu Operacyjnego . Zrownowazony rozwoj sektora
rybotdwstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013" jest wykrywanie i
eliminowanie podwoéjnego finansowania _wydatkbw na podstawie dokumentow
finansowo-ksiegowych przedktadanych réwnolegle w ramach RPO WiM oraz PROW
07-13 lub PO RYBY.

2) Ww. kontrole krzyzowe odbywajg sie w BPIR, BK, K, IP, IPII.

3) W _ramach RPO WiM kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami PROW 07-13
i PO RYBY prowadzone sg podczas kontroli na miejscu realizacji projektu.

4) Sporzadzajac Roczny plan _kontroli, BK uwzglednia fakt realizowania przez
Beneficjenta RPO WiM projektéw w ramach PROW 07-13 lub PO RYBY jako jeden z
czynnikéw ryzyka w metodologii doboru préby projektéw do kontroli.
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5)

6)

7)

8)

9)

W celu spetnienia powyzszeqo, przy wyborze projektéw do Rocznego planu kontroli,
generowane sg raporty podstawowe w aplikacjiach ,OFSA PROW” i ,RYBY 07-13",
uzupetniane o dane nierejestrowane w __systemie ,OFSA PROW” dotyczace
Beneficientéw dziatan: 133, 111, 125 i PT PROW. Na podstawie tych danych oraz
danych z KSI (SIMIK 07-13), pracownik IZ wyodrebnia numery NIP Beneficientow
RPO WiM, ktérzy realizowali badz realizujg projekty w ramach PROW 07-13 oraz w
ramach PO RYBY.

Dodatkowo aktualizowana lista Beneficientéow RPO WiM, realizujgcych projekty
w ramach PROW 07-13 lub PO RYBY przekazywana jest przez BPIiR do IP i IP Il na
poczatku kazdego kwartatu, po otrzymaniu danych z MRR (dane nierejestrowane w
systemie OFSA PROW). W ten sposob kontrolerzy IP/IP 1l, przygotowujac sie do
czynnosci_kontrolnych _majg__mozliwos¢ sprawdzenia, czy kontrola, ktérg bedg
prowadzi¢ w miejscu realizacji powinna zostac¢ rozszerzona o weryfikacje mozliwosci
podwojnego finansowania wydatkéw z projektami wspotfinansowanymi z funduszy
rolnych lub Funduszu Rybackiego.

W trakcie kontroli na miejscu projektow, ktére realizowane sg przez Beneficjentéw
majacych podpisane umowy (rozliczajacych wydatki) w ramach PROW 07-13 lub PO
RYBY, istnieje obowigzek weryfikacji, czy na oryginatach faktur (lub innych
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej) wystepuje adnotacja instytucii
wdrazajacych- dla programu PROW 07-13 o tresci ,Przedstawiono do refundacji w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013", a dla PO RYBY
0 _tresci  Przedstawiono do refundacji _w_ramach Programu _Operacyjnego
zrownowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-
2013". Weryfikacja ww. faktu zostata uwzgledniona na liscie sprawdzajgcej do kontroli
projektu na miejscu.

Adnotacje, o ktérych mowa w punkcie 7 potwierdzajg fakt przedtozenia faktur do
refundacji w_ramach PROW 07-13 lub PO RYBY. W przypadku wystgpienia ww.
adnotaciji BK/K/IP/IP 1l ustala, czy i kiedy wydatki zostaly zrefundowane. Sprawdzeniu
pod katem podwoéjnego dofinansowania podlegajg réwniez duplikaty faktur. W
przypadku wystapienia _u_Beneficjenta _duplikatu _faktury (lub dokumentu o
rownowaznej wartosci dowodowej) ww. instytucje prowadzace kontrole ustalajg, czy
wydatek rozliczony w ramach RPO WIiM na podstawie duplikatu dokumentu zostat
zrefundowany w ramach PROW 07-13 / PO RYBY.

W _przypadku braku mozliwosci samodzielnego ustalenia, czy dany wydatek zostat
zrefundowany w ramach PROW 07-13 / PO RYBY _IP/IP 1l kontaktuje sie z 1Z. W celu
weryfikacji faktu dokonania refundacji wydatku dla Beneficienta PROW 07-13, IZ
generuje _za pomocag systemu ,OFSA PROW” Raport pogtebiony, a dla danych
nierejestrowanych w systemie, jak tez danych dotyczacych Beneficientéow PO RYBY,
przesyta pocztg elektroniczng wniosek o udostepnienie Raportu pogtebionego do
wtasciwe] instytucji_systemu wdrazania PROW 07-13/PO RYBY wskazane| przez
Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. Po otrzymaniu ww. raportu, |Z
przekazuje niezwtocznie do ww. jednostek kontrolujgcych informacje niezbedne do
ustalenia, czy wydatki zostaty zrefundowane.

10) W _przypadku projektéw realizowanych przez Samorzad WWM, kontrole krzyzowe z

projektami  PROW 07-13 i projektami PO RYBY, prowadzi K. W przypadku
stwierdzenia wystepowania na dowodach ksiegowych zapisow wskazujgcych na
sfinansowanie wydatku wiecej niz raz w ramach ré6znych programéw np. dodatkowo z
PROW 07-13 lub PO RYBY. K zwraca sie do uzytkownikow ,OFSA PROW” w 1Z o
wygenerowanie/pozyskanie raportow _dodatkowych dla weryfikacji podwdjnego
finansowania danego wydatku.
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11) W_sytuacji potwierdzenia sfinansowania w ramach RPO WiM wydatku, ktéry zostat
wczesnie] sfinansowany w_ramach PROW 07-13/PO RYBY, 1Z/IP/IPII/K/BK
odpowiednio kwalifikuje wydatek nienaleznie wyptacony, podejmuje dziatania majgce
na celu odzyskanie kwot oraz dziatania wynikajgce z Systemu raportowania o
nieprawidtowosciach finansowych w ramach RPO WiM.

12) W _sytuacii, gdy z opisu oryginatu faktury nie wynika wprost, iz zostala ona wczesniej
rozliczona w_ramach ww. programow ww. instytucjie przeprowadzajgce kontrole w
ramach RPO WiM _mogg wystapi¢ do witasciwego podmiotu w ramach PROW 07-
13/PO RYBY z wnioskiem o przekazanie, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych
od dnia doreczenia wniosku, poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem Kopii
wskazanych faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej.

13) Kazda instytucja, ktéra wykryje podwoine finansowanie wydatkéw w ramach RPO
WiIiM oraz PROW 07-13/PO RYBY zobowigzana jest poinformowaé¢ o dokonanych
ustaleniach nastepujace podmioty:

-  wlasciwy podmiot w ramach PROW 07-13/PO RYBY (instytucja dokonujgca
rozliczenia projektu),

— agencje ptatniczg PROW 07-13/PO RYBY (jezeli jest r6zna od ww. instytucji),

— Instytucje Certyfikujaca (IPOC),

- 1Z.

14) Po _dokonaniu wszystkich czynnos$ci _kontrolnych wynik kontroli _rejestruje sie w
systemie KSI SIMIK 07-13. Rejestracja odbywa sie zgodnie z Instrukcjg uzytkownika
Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK 07-13. Cykl zycia projektu (modut

Kontrole).

15) Obowigzek prowadzenia kontroli krzyzowych w imieniu 1Z przez IP oraz IP Il w ramach
RPO WiM zostat wskazany:

- w przypadku IP — w Porozumieniu w sprawie systemu realizacji Regionalnego
Programu_Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007 — 2013 dla Osi
Priorytetowej VI Srodowisko Przyrodnicze z dnia 19.06.2007 z pdézniejszymi
Zmianami.

- w_przypadku IP Il - w Umowie Nr ZP.333-15/2007 w sprawie powierzenia
realizacji czesci Osi Priorytetowe] Przedsiebiorczo$¢ Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury 2007-2013 z pézniejszymi zmianami.
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Imie i Stanowisko Departament/ Data
nazwisko stu zbowe Biuro
Pieczatka/Podpis
it Gl6 Specjalist
Sporz adzit: owny Specjalista ZPRR/Biuro
Anna Nakielska Ptatnosci i 15.02.2012
Rozliczen
it: | kt
Sporz adzit: nspektor ZPRR/Biuro
Teresa Made] Patnosci i 15.02.2012
Rozliczen
it Inspekt
Sporz adzit: Varsena nspektor ZPRR/Biuro
) Pfatnosci i 15.02.2012
Pisanko ) ,
Rozliczen
: Ki ik
Zaakceptowat: Marta erown! ZPRR/Biuro
Salomon- Ptatnosci i 15.02.2012
Kasprzyk Rozliczen
Zatwierdzit:
ZPRR
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