Zalgcznik do Uchwaty Nr 64/782/11/IV
Zarzgdu Wojewodztwa Warrsko-Mazurskiego
z dnia 12.12.2011 r.

Zasady udzielania i rozliczania dotacji
przyznawanych organizacjom pozargdowym oraz podmiotom wymienionym
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnéci pozytku publicznego i o wolontariacie
z budzetu Samorzdu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego oraz kontroli
I oceny realizacji dofinansowywanych zada.

Niniejsze zasady odnaszsie do zlecania zada przez Samorgd Wojewoddztwa
Warminsko-Mazurskiego w trybie otwartych konkursow oferdz w trybie pozakonkursowym,
zgodnie z ustawz dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatakod pazytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U.2010 Nr 234, poz. 1536 z 0 zm.) i stanowi uszczegétowienie okémnych ni zasad
i procedur. Dotycz wsparcia realizacji zada Samoradu Wojewodztwa Warnisko-
Mazurskiego w sferze, o ktérej mowa w art. 4 wyrnoeerj ustawy, zlecanych organizacjom
pozaradowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3auy o dziatalnéci pazytku
publicznego i o wolontariacie, prowad¥m dziatalné¢ statutows w danej dziedzinie.

Zasady nie dotycezudzielania dotacji zérodkow Pastwowego Funduszu Rehabilitacji
OsoOb Niepetnosprawnychetlacych w dyspozycji Samogdu Wojewddztwa Warnisko-
Mazurskiego.

Ogoélne zasady wspoétpracy Sammmu Wojewodztwa Warmisko-Mazurskiego
Z organizacjami pozagdowymi, jak rownie szczegotowe dziatania i formy wspoétpracy zawarte
Sa W rocznym programie wspoéipracy Samgu Wojewddztwa Warnmisko-Mazurskiego
Z organizacjami pozagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. Btawy
0 dziatalndci pazytku publicznego i 0 wolontariacie.

§1.

llekro¢ w tekscie jest mowa o:

1) Sejmiku — rozumie giprzez to Sejmik Wojewodztwa Warfisko-Mazurskiego,

2) Samoradzie Wojewddztwa — rozumiegsprzez to Samoed Wojewddztwa Warntisko-
Mazurskiego

3) Marszatku — rozumie siprzez to Marszatka Wojewddztwa Wafsko-Mazurskiego,

4) Zarzdzie WojewOdztwa — rozumiecsprzez to Zargd Wojewodztwa Warntisko-
Mazurskiego,

5) ustawie o dziatalni pazytku publicznego i o wolontariacie — rozumie przez to
ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatakoo pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2010 r. nr 234, poz.1536 zzp&m.),

6) ustawie o finansach publicznych — rozumigmizez to ustawz dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznygbz.U. Nr 157, poz. 1240 z pn. zm.),

7) Prawie zamowie publicznych — rozumie siprzez to ustawz dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowig publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 zmpam.).

8) Programie wspotpracy — rozumie girzez to roczny program wspotpracy Samdte
Wojewoddztwa Warnfisko-Mazurskiego z organizacjami pozgtawymi oraz
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy dadincsci pazytku publicznego
i 0 wolontariacie,



9) Urzedzie Marszatkowskim — rozumieegirzez to Urad Marszatkowski Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,

10)organizacjach pozagdowych — rozumie giprzez to organizacje pozadowe oraz
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dridsk@ietnia 2003 r. o dziatalsoi
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010Nr 234, poz.1536 z ga.zm.),
tj.. osoby prawne i jednostki organizacyjne dzigdajna podstawie przepisow
o stosunku Restwa do Kdciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej,
o0 stosunku Rsstwa do innych kéciotéw i zwiazkdw wyznaniowych oraz gwarancjach
wolnasci sumienia i wyznania, jeli ich cele statutowe obejmuprowadzenie
dziatalngci pazytku publicznego; stowarzyszenia jednostek santrzerytorialnego;
spétdzielnie socjalne; spotki akcyjne i spotki zagjczomn odpowiedzialnécia oraz
kluby sportowe bdace spotkami dziatagymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. Nr 127, p&Z. BNr 151, poz. 1014, z pd. zm.),
ktore nie dziataj w celu osigniecia zysku oraz przeznaczajatas¢ dochodu na
realizacg celéw statutowych oraz nie przeznagzajsku do podziatu ndzy swoich
cztonkow, udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikow;
prowadace dziatalné¢ na terenie wojewoédztwa warfisko-mazurskiego.

11) departamentach — rozumie girzez to departamenty i biura Jdu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warnfisko-Mazurskiego w Olsztynie,

12) dyrektorze — naky przez to rozumiedyrektorow departamentow i kierownikow biur
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warsko-Mazurskiego w Olsztynie,

13) stronie internetowej— rozumie: girzez to stropiUrzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warnfisko-Mazurskiego w Olsztynie: http://wrota.warmiazuey.pl

14)Biuletynie Informacji Publicznej — rozumiegsprzez to Biuletyn Informacji Publicznej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warmsko-Mazurskiego w Olsztynie,

15)Zasadach — rozumiegsprzez to ,Zasady udzielania i rozliczania dotacyznawanych
organizacjom pozasgowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3aus
0 dziatalndci pazytku publicznego i o wolontariacie z hietu Samoradu
Wojewddztwa  Warmiisko-Mazurskiego oraz  kontroli i oceny realizacji
dofinansowywanych zada

16)zadaniu — rozumie siprzez to zadanie publiczne Sammlz Wojewddztwa Warnisko-
Mazurskiego

8 2.
Dokument zawiera:

1) zasady ogtaszania i rozstrzygania otwartych kordwrsfert;

2) zasady wypetniania ofert na realizazpda Samorzdu Wojewodztwa przez organizacje
pozaradowe oraz sprawozda ich realizaciji;

3) zasady kwalifikowalnéci kosztow realizacji zadania;

4) opis trybu zlecania realizacji zada pomingciem otwartego konkursu ofert;

5) zasady zawierania umOw z organizacjami pagiowymi;

6) zasady dokonywania zmiany umow;

7) sposoOb nadzoru nad realizazpda w tym opis procedury kontroli prawidtowc
realizowanych zada

8) zasady zwrotu dotacji lub jej €.



Rozdziat |

Ogtaszanie i rozstrzyganie otwartych konkurséw ofer

8§ 3.

. W roku poprzedzagym realizagi zadaé Zarzd Wojewodztwa ogtasza pierwszy konkurs
ofert po uchwaleniu projektu buaetu Wojewodztwa Warmsko-Mazurskiego przez Zad
Wojewddztwa oraz po uchwaleniu przez Sejmik Prograrspotpracy.

Kolejne konkursy ofert na realizacjzada&a Samoradu Wojewodztwa ogtaszanea s
w zaleznosci od potrzeb.

§ 4.

. Ogtoszenie konkursu umieszczane jest w: Biuletymiermacji Publicznej w zaktadce
,Organizacje Pozaadlowe” — ,,Otwarte konkursy ofert”, na stronie intetawej w zaktadce
,NGO”, na tablicy ogtoszew siedzibach Urau Marszatkowskiego: w Olsztynie, Edgu
i Etku. Ogtoszenie mee by umieszczone na stronie internetowej w zaktadkastatycznie
zZwiazanych z rodzajem zlecanych zadaa ktore odpowiadajposzczegoline departamenty
oraz na stroniexyww.wim.ngo.pl

. Ogtoszenie konkursu ofert zawiera informax;

1) rodzaju zadania (zadlg

2) wysokdaci srodkow publicznych przeznaczonych na realigéego zadania (zadg

3) zasadach przyznawania dotacji,

4) terminach i warunkach realizacji zadania (Zadda

5) terminie sktadania ofert,

6) trybie i kryteriach stosowanych przy wyborzerbtegaz terminie dokonania wyboru ofert,

7) zrealizowanych przez Samatdz\Wojewddztwa w roku ogtoszenia otwartego konkursu
ofert i w roku poprzednim zadaniach tego samegaajod zwhzanych z nimi kosztami,
ze szczegoblnym uwzglnieniem wysokgci dotacji przekazanych organizacjom
pozaradowym.

. Tres¢ ogtoszenia kadorazowo stanowi zatznik do uchwaty Zaedu Wojewddztwa
w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert.

. Informacja o ogtoszeniu konkursu aeoby umieszczona w prasie 0 zggi regionalnym.
Tres¢ informaciji o ogtoszeniu konkursu stanowiganik do uchwaty Zardu
Wojewddztwa w sprawie ogtoszenia konkursu ofert.

§ 5.

. Prace zwjzane z ogtoszeniem konkursu wskazanego w § 3 ksiortynuje Biuro
ds. Wspdétpracy z Organizacjami Pozatawymi Urzdu Marszatkowskiego, wspotpraagj
z odpowiednimi departamentami.

. Departamenty odpowiedzialne za poszczegolne zagarygnuj oferty, odpowiadaj za
przygotowanie rozstrzygetia konkursu oraz prowagizatc¢ pozostatych prac zwzanych
ze zleceniem zadania.

. W przypadku konkursu ogtaszanego na realizggnego rodzaju zadalepartament
odpowiedzialny za zadanie samodzielnie wykonujesé¢gdrac z tym zwgzanych.
Informack o ogtoszeniu konkursu przekazuje do Biura ds. Wspétpracy z Organizacjami
Pozaradowymi Urzdu Marszatkowskiego.



§ 6.

1. Organizacja pozagdowa przygotowuje ofegtna formularzu zgodnym z zaznikiem nr 1 do
rozporadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z ddfa grudnia 2010 roku w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotycych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz 2011 r. Nr 6, poz. 25).

2. Organizacja pozagdowa wypeltniggc ofere kieruje s¢ ,Instrukcja wypetniania oferty
realizacji zadania Samadu Wojewoddztwa Warmisko-Mazurskiego przez organizacje
pozaradowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ugtaw dziatalndci pozytku
publicznego i o wolontariacie”, stanai Zalgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.

3. Formularz oferty znajdujecsw Biuletynie Informacji Publicznej w zakladce: ,ganizacje
Pozaradowe” — ,Przydatne pliki do pobrania”.

§7.

1. Dwie lub wiccej organizacji pozaszlowych dziatajcych wspdélnie mogztozy¢ oferte
wspoln.

2. Oferta wspoélna wskazuje m.in.:

1) jakie dziatania w ramach realizacji zadangddowykonywa poszczegolne organizacje
pozaradowe,

2) sposob reprezentacji organizacji pozdmvych, o ktérych mowa w ust. 1, wobec
Samoradu Wojewddztwa.

3. Zahcznikiem do umowy o wsparcie zadania zawartej gdmy organizacjami
pozaradowymi sktadajcymi ofert wspollry a Samorgdem Wojewddztwa jest umowa
zawarta mgdzy organizacjami pozagdowymi okrelajaca zakres ickwiadczeé
sktadapcych st na realizag zadania.

4. Organizacje pozagdowe skiladajce ofert wspolm ponosz odpowiedzialnéc solidarry za
zobowhzania, o ktérych mowa w umowie o wsparcie zadaavwaztej pomidzy
organizacjami pozagglowymi sktadajcymi ofere wspolr a Samorgdem Wojewodztwa.

§8

1. Termin skfadania ofert, nie krétszyzritl dni od daty ukazaniagsbstatniego ogtoszenia,
wskazany jest kalorazowo w ogtoszeniu konkursu.

2. Oferty skladanesw departamentach odpowiedzialnych za realizpogzczegoélnych zada
wskazanych w ogtoszeniu konkursowym lub w Kance@gdlnej Urzdu
Marszatkowskiego.

3. Oferty ma@na rOwnie przesyta poczt.

4. O terminowym zigeniu oferty decyduje data wptywu oferty sktadaregisrednio do
Urzedu Marszatkowskiego lub data stempla pocztowego.

5. W przypadku zt@enia oferty do niewkxiwego departamentu — niezgodnie ze wskazanym na
stronie tytutowej oferty rodzajem zadania — depadat niezwitocznie przekazuje otewg
wiasciwosci.

6. Ztozenie oferty nie jest rbwnoznaczne z przyznanieragjot

§9.
Co najmniej 21-dniowy termin skladania ofert, jeskresem, w ktorym odbywa esi
przyjmowanie ofert, a tale udzielanie informacji zainteresowanym aplikowamie srodki
Z budretu Samorgzdu Wojewoddztwa. W tym czasie organizacje poa@domve mog dokonywa
ewentualnych uzupetnieztozonych ofert.



§ 10.

1. Uprawnionedo ztazenia oferty § organizacje pozagdowe prowadzce dziatalnéc¢
statutows w zakresie zgodnym z rodzajem zlecanego zadania.

2. Oceniajcy ofere pod wzgédem formalnym dokonuje sprawdzenia warunkéw
wymienionych w ust. 1 na podstawie informacji umenej w ofercie, w rubryce:
~przedmiot dziatalnéci statutowej”, odpisie z KR&ib innych dokumentach.

3. Organizacje pozagdowe skiadajce ofert w otwartym konkursie ofert nie musposiadé
statusu organizacji ggtku publicznego.

4. Terenowe oddziaty organizacji pozagdbpwych (nie posiadage osobows&ci prawnej) mog
ztozy¢ oferk wylacznie za zgod zarzadu gtdbwnego organizacji (fj. na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez zargtéwny).

5. Jezeli ogloszenie o konkursie zawiera zastergée méwice, ze jeden uprawniony podmiot
moze ztazy¢ ograniczon liczbe ofert na realizagjjednego zadania, to w przypadku, kiedy
ofertg skiada oddziat terenowy organizacji lub jejradek nie posiadagy osobowéci
prawnej, na podstawie udzielonego petnomocnictwazprarad gtowny, jest on traktowany
jako odebna organizacja.

§ 11.

1. W ogtoszeniu konkursowym oktana jest catkowita kwota dofinansowania na reajiza
danego rodzaju zadania, jednagge jest to maksymalna kwota o j@kozna ubiega sic na
realizac¢ zadania przedstawionego w ofercie, z zaggzem ust. 2.

2. Samorzd Wojewodztwa mge w ogtoszeniu konkursowym okt maksymala kwote
dotacji na realizagjzadania, jak rownieliczbe ofert sktadanych w ramach jednego zadania
konkursowego przez jedrorganizac pozaradows.

§12.

1. W przypadku wsparcia realizacji zadania, orgacje pozarzdowa ma obowizek wniesienia
wkiadu wiasnego w wysokoi co najmniej 10 % catkowitego kosztu zadania.

2. Wkiad wtasny mge mie forme wkiadu finansowego i/lub niefinansowego. Wktad
niefinansowy mege stanowé 100% wymaganego wktadu witasnego organizacji padaxzej,
Z zastrzeeniem ust. 5.

3. Wkiad finansowy stanowirodki finansowe wiasne oferenta lub pozyskane przego ze
zrédet innych nt budzet Samorzdu Wojewodztwa.

4. Wkiad niefinansowy stanowi wniesienie wkladulmmeego - nieodptatnej dobrowolnej
pracy, w tyméwiadcze wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkdw.

5. W przypadku ofert o wartosci oczekiwanej dotacji wyzszej niz 50 tys. zt wymagany jest
wkiad wiasny finansowy w wysokéci co najmniej 25% catkowitej wartosci wkiadu
wiasnego.

6. Przekroczenie przez organizappzaradowa w ofercie maksymalnej wnioskowanej kwoty
dotacji oraz okrdenie nizszego poziomu wktadu wiasnego, od wskazanego wsogfou
konkursowym, powoduje odrzucenie oferty na etapeng formalnej (bez niiwosci
uzupetnienia).

8§ 13.
1. Koszty kwalifikowalne to koszty, ktére:
1) ;1 bezpdrednio zwazane z realizowanym zadaniem i nigdibe do jego realizacji;
2) s racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;



3) 1 skalkulowane wycznie w odniesieniu do zakresu realizowanego zad@aityczy
szczegolnie kosztéw statych, m.in. czynszu, racbuntelefonicznych, wynagrodie
pracownikow etatowych — kosztem kwalifikowalnym iadoy¢ jedynie czsé
wynagrodzenia pracownika,zgi wykonuje on w ramach godzin pracy rowniene
zadania niezwizane z obstugzadania, czs¢ kosztow statych itp.);

4) zostan poniesione w czasie realizacji zadania.

. Zesrodkdw Samoradu Wojewddztwa magby¢ pokrywane nagpujace rodzaje kosztéw
(ponizsze wyliczenie ma charakter przyktadowy i nie wypzge maliwych rodzajow
kosztow):

1) koszty administracyjne w i zwiazanej z realizagjzadania, w tym:

a) koszty osobowe administracji i obstugi zadanga; koordynator projektu, obstuga
administracyjno-biurowa, ksjowasc,

b) koszty funkcjonowania organizacji zwane z realizagjprojektu (w tym np. optaty za
telefon/faks, Internet, optaty pocztowe, czynsntne ogrzewanie);

2) koszty osobowe merytoryczne, w tym np. treneekgperci, art§ci, pedagodzy,
psycholodzy, inni specjdli realizupcy zadanigkoszt umowy zlecenia, umowy o dzieto
lub cz$¢ wynagrodzenia odpowiadg@a zaangaowaniu danej osoby w realizagadania);

3) koszty zwdzane z uczestnictwem beZpednich adresatow projektu w tym np.: materiaty
szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niedbhego spr&u, odzie, zywnaos¢, koszty
zwiazane z eksploatacpomieszcze wykorzystywanych na potrzeby beneficjentoéw np.
noclegowniswietlic itp., przejazd beneficjentow, nagrody dinleficjentéw w konkursach
itp.;

4) koszty zakupu spgiu zwiazane z realizagjzadania; ogtoszenie konkursowezao
wskazywa limit srodkéw przeznaczonych na ten cel z dotacji - wgm$o catkowitej
kwoty dotaciji;

5) wyjazdy stibowe 0s6b zaangawanych w realizagjprojektu;

UWAGA! Do nalendsci z tytutu podray stuzbowej (tzn. poza miejscowoia, w ktorej
znajduje st siedziba organizacji pozai@dowej lub poza statym miejscem pracy
pracownika) odbywanej na obszarze kraju przez ogabydnione przy realizaciji
dofinansowanego zadania najestosowd rozporazdzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie \kg8§m oraz warunkow ustalania
naleznoséci przystuguacych pracownikowi zatrudnionemu wigwowej lub samorgdowej
jednostce sfery bugtowej z tytutu podry stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236,
poz. 1990 z pin. zm.), lub akt prawa aktualnie obawtijacy w tym zakresie.

6) wydatki zwhzane z dziataniami promocyjnymi projektu w tym m.jplakaty, ulotki,
ogtoszenia prasowe, banery, gety promocyjne itp.

. Do wydatkéw, ktore nie magy¢ finansowanev ramach dotacji udzielanych przez
Samorad WojewoOdztwa, nale, wydatki nieodnosazce st jednoznacznie do zadania, w tym
m.in.:

1) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zolxaah;

2) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zoban;

3) wydatki finansowane aktualnie z innyaibdet;

4) nagrody, premie i inne formy gratyfikacji dladbszajmugcych sk realizacyj zadania;

5) naktady na nabycie nieruchofeg

6) odsetki, prowizje i inne koszty pgczek i kredytow;

7) koszty poniesione na przygotowanie oferty;

8) mandaty, grzywny, opfaty i kary umowne, koszigave i inne koszty zwrzane
z niewykonaniem lub nieterminowym wykonaniem zolxaah przez organizagj
pozaradowa;

9) odpisy amortyzacyjne (planowane i nieplanowane);

10) koszty uzyskania zabezpietzgawidtowe] realizacji umowy;



11) koszty remontéw, adaptacji i modernizacji psnezé.

§ 14.
Czas realizacji zadanidbedzie kadorazowo okrédony w umowie, jednak nie nie by¢ diuzszy
niz do 31 grudnia danego roku.

§ 15.

1. Procedura oceny formalnej ofert jest dokonywaamaiezaco i rozpoczyna giniezwiocznie po
wptynigciu oferty na konkurOceny dokonuje departament wdavy ze wzgédu na rodzaj
zadania.

2. Ocena formalna polega na sprawdzeniu speinmrdatawowych wymogow dotygzych
oferty i organizacji pozanzlowej, okrélonych w ogtoszeniu i niniejszych Zasadach.

3. Ocena formalna ofert dokonywana jest zgodnigeskionariuszem oceny formalnej oferty,
stanowicym zakgcznik nr 2do niniejszych Zasad.

4. Wyniki oceny formalnej zamieszczangwg Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce
,Organizacje Pozantlowe” — ,,Otwarte konkursy ofert” — ,rozstrzygmia” w terminie do 1
mieskca od daty zakazenia przyjmowania ofert. Organizacja pozdmva w terminie 7 dni
od zamieszczenia wynikow ma prawo uzupebfert w zakresie podlegaym uzupetnieniu.
W przypadku niedotrzymania terminu oraz braku umipeia oferta nie &dzie rozpatrywana.

§ 16.
Oceny merytorycznej ofert dokonuje komisja konkuwagowotana uchwatZarzadu
Wojewoddztwa. Tryb powotywania oraz zasady pracgkae kryteria oceny ofert okéone g
w Programie wspétpracy na dany rok.

§17.

1. Konkurs ofert w zakresie keego rodzaju zadarozstrzyga Zard Wojewddztwa w formie
uchwaly, biogc pod uwag ocere ofert dokonaam przez komisj konkursowvy oraz catkowii
wysokas¢ srodkéw przeznaczonych na realizazpdania.

2. Rozstrzygnicie konkursu nagpuje w terminie do dwoch miesly liczonych od dnia
nastpnego po uptywie ostatniego dnia przyjmowaniatofeskazanego w ogtoszeniu
konkursowym.

3. Protokot z pracy komisji konkursowej departamaaippowiedzialny za rozstrzyggie
konkursu dadcza do wniosku kierowanego do Zaatm Wojewodztwa w sprawie
rozstrzygnecia konkursu.

4. Ogtoszenie o rozstrzygmiu konkursu zawiera w szczego#eo nazvwe organizacii
pozaradowej, nazw zakresu zadania, tytut zadania oraz wysékwzyznanychrodkow
publicznych w formie dotacji.

5. W stosunku do uchwaty Zadu Wojewddztwa wymienionej w ust. 1 nie ma zastaaua
tryb odwotawczy.

6. Ogtoszenie o rozstrzygiu konkursu zamieszczazsw Biuletynie Informacji Publicznej
w zaktadce: ,Organizacje pozadowe” — ,Otwarte konkursy ofert” — ,Rozstrzygeia’, na
tablicy ogtoszé w siedzibie Uredu Marszatkowskiego w Olsztynie, Etku i Elgl oraz na
stronie internetowe.

7. O rozstrzygriciu konkursu ofert organizacje pozaibpwe bioace udziat w konkursie mag
rowniez zost& powiadomione: pisemnie, drggnailowa badz telefonicznie.



§ 18.

1. W przypadku ogtoszenia konkursu na realigagda Samoradu Wojewodztwa w zakresie
dofinansowania wkfadu wiasnego organizacji do e finansowanych z funduszy
zewrgtrznych, calé¢ prac organizuje, odpowiada za rozstrzygid, zawarcie umow
i wspolprag podczas realizacji zadania, a #ekjego rozliczenie, Biuro ds. Wspoipracy
z Organizacjami Pozagdowymi.

2. W zakresie oceny merytorycznej wspieranych aaBauro wspoétpracuje z odpowiednimi
departamentami Uggdlu Marszatkowskiego.

3. Do zaopiniowania ofert na realizagada Samorzadu Wojewodztwa w zakresie
dofinansowania wktadu wtasnego organizacji dogktgjw finansowanych z funduszy
zewretrznych powotywana jest jedna komisja konkursowa.

§ 19.

. Przyznana dotacja m® by¢ nizsza nk wnioskowana m.in. wowczas, gdy komisja
konkursowa stwierdzie kosztorys zostat zavgny lub gdy 4czna wnioskowana kwota
dofinansowania wybranych ofert przekracza wysokoodkoéw przeznaczonych na wsparcie
okreslonego w konkursie zadania.

2. W przypadku przyznania dotacji w kwocieszej nz wnioskowana, organizacja

pozaradowa mae:

1) zrezygnowé z realizacji zadania - rezygnacja musi zégtazona na pimie i by¢
podpisana przez osoby uprawnione, lub

2) negocjowa zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania, propa@icjiendo uzyskanej
dotacji.

=

§ 20.
1. Kazdy w terminie 30 dni od ogtoszenia wynikow konkursaze zadat uzasadnienia wyboru
lub odrzucenia oferty.
2. Whniosek w tej sprawie natg ztozy¢ do departamentu merytorycznego odpowigosgo za
realizacg zadania konkursowego.

Rozdziat |l

Zlecanie realizacji zada z pominieciem otwartego konkursu ofert

§ 21.

1. Organizacja pozagdowa mae ztazy¢ oferk na realizag zadania Samogdu Wojewddztwa

Z pominkciem otwartego konkursu ofert, spetai@j tacznie nasipujace warunki:
1) wysokac¢ dofinansowania zadania wynosi niegegj niz 10 000 zi,
2) zadanie ma kiyrealizowane w okresie nie diszym n# 90 dni.

2. kaczna kwota dotacji udzielonych jednej organiza@ominkciem otwartego konkursu ofert
nie mae by wyzsza nk 20 000 zt w danym roku kalendarzowym.

3. Wykaz ofert dofinansowanych przez Samork¥Vojewddztwa w trybie pozakonkursowym
wraz z wysokeécia udzielonych dotacji prowadzi Biuro ds. Wspoétprac@rganizacjami
Pozaradowymi Urzdu Marszatkowskiego na podstawie informaciji przekgzh przez
departamenty.



§ 22.

1. Po zigeniu przez organizagpozaradows oferty do Urzdu Marszatkowskiego, departament
odpowiedzialny za realizacgadania, ktérego oferta dotyczy, w terminie nigsttym n# 7
dni roboczych od dnia wplyetia oferty, zamieszcza pa okres 7 dni:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej, w zaktadc®rganizacje Pozasdowe” — ,Oferty
pozakonkursowe”

2) na tablicy ogtoszew siedzibie Urzdu Marszatkowskiego w Olsztynie;

3) na stronie internetowe;.

2. Kazdy, w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia ofertgze zgtosé uwagi dotyczce oferty.
Uwagi zgtaszaneagpisemnie do departamentu umieszgeego oferg, wskazanego w ust. 1,
lub do Biura ds. Wspétpracy z Organizacjami Pog@dmavymi.

§ 23.

1. Uznajc celowd¢ realizacji zadania przez organizappzaradowa, w przypadku
zagwarantowani&rodkdw na jego realizagjpo uptywie terminu, o ktérym mowa w 8§ 22 ust.
2, oraz po rozpatrzeniu uwag, ZgitAVojewodztwa niezwtocznie zawiera umpwwsparcie
realizacji zadania.

2. Zawarcie umowy oraz rozliczanie dotacji odbywans zasadach zgodnych z zasadami
zawierania umow oraz rozliczania dotacji przekazanya realizagjzada zleconych
w trybie otwartego konkursu ofert.

Rozdziat Il

Zawieranie umow, realizacja zada i sprawozdawczaéé¢

§ 24.

1. Po ogtoszeniu rozstrzygaia konkursu departamenty kontakitsje z organizacjami
pozaradowymi w celu ustalenia ostatecznej wersji kosaorgraz harmonogramu.

2. Zaktualizowany kosztorys me jedynie uwzgidnia¢c zmiany wynikajce z przyznania nszej
niz wnioskowana kwoty dotacji z zastéamiem 8 19 ust. 2 pkt 2.

3. Zaktualizowany harmonogram i kosztorys powintanewi osobne dokumenty, opatrzone
pieczcia nagtdwkow organizacji pozargowej, podpisane przez osoby uprawnione. Wzory
zaktualizowanego harmonogramu i kosztorysu stapodpowiedniazalzczniki nr 3 i 4do
Zasad.

§ 25.
Aktualizacji na kadym etapie realizacji zadania podlegajéwniez dane organizacji
pozaradowej (adres, osoby uprawnione, nr rachunku bangowtp.). Jeeli dane te zostaly
zmienione organizacja pozadowa jest zobowgzana niezwtocznie poinformowa tym fakcie
wiasciwy departament i jednocg@e dostarczy dokumenty péwiadczajce dokonane zmiany.

§ 26.
1. Po otrzymaniu dokumentow wymienionych w § 24 8siraz ewentualnej aktualizacji danych
organizacji pozargowej, pracownik departamentu realiy zadania w ramach procedury



3.

otwartego konkursu ofert przygotowuje projekt umazgpdnie z ramowym wzorem umowy
stanowicym zalgcznik nr 5 do niniejszych Zasad.

. Stosujc ramowy wzér umowy nahy kazdorazowo dostosowago do oferty wybranej do

realizacji, w tym w przypadku oferty sktadanej mriélka organizacji pozasdowych

jako oferty wspolnej.

Pracownik departamentu spgzapcy umowe, po jej podpisaniu przez obie strony, wpisuje
dat biezaca, jako dag zawarcia umowy. Niedopuszczalne jest wypisywantg dawarcia
umowy przez organizagpozaradows.

§ 27.

. Przekazanigrodkéw finansowych na numer rachunku bankowego ppe@aumowie

nastpuje po podpisaniu jej przez obie strony we wskgaw umowie terminie, tj.:

1) termin ten nie miee by¢ dtuzszy niz 30 dni od daty wskazanej jako daieawarcia umowy,
lub

2) w terminach okrdonych dla kolejnych transz dotacji, lub

3) 21 dni przed rozpogeziem realizacji zadania, w przypadku, gdy termippacz:cia
realizacji zadania nie uzasadnia przekazamdkoéw w terminie okrdonym w ust. 1 pkt 1
- z uwagi na art. 44 ust. 3 ustawy o finansachipabych.

. Organizacja pozagdowa nie ma obowrku posiadania wyodbnionego rachunku

bankowego (lub subkonta) do obstdgidkéw pochodacych z dotacji.

. Organizacja pozagdowa jest zobowizana do prowadzenia wyathnionej dokumentacji

finansowo-kstgowej i ewidencji ksigowej dotyczcej realizowanego zadania publicznego,
zgodnie z zasadami wynikaymi z Ustawy z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi

(Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, zzp6zm.), w spos6b unmbwiajacy identyfikacg
poszczegolnych operacji kgowych.

8§ 28.
Zmiany umow

. Organizacja pozagdowa zobowjzana jest do bigcego informowania w formie pisemne;j

o wszelkich zmianach dotygzych realizowanego zadania.

. Zmiany tréci umowy oraz zaicznikdw stanowjcych integrala czes¢ umowy wymagaj,

poza wypadkami przewidzianymi w umowie, pod rygorem@wanaosci zawarcia w formie
pisemnej aneksu.

. Z uwagi na trwaka umow, jedynie w szczegdlnie uzasadnionych przypeldkmae nasipi¢

zmiana tréci umowy w drodze aneksu. K@a proponowana zmiana umowy podlega ocenie
pod wzgkdem celowséci i oszczdndsci, nie mae powodowda zwigkszenia dotacji oraz musi
by¢ zgodna z ogolnymi zasadami udzielania dotacji.

. W celu dokonania zmian, ktére zgodnie z ump@wmagaj zawarcia aneksu, innychzni

zmiany dopuszczone zapisami umowy, organizacjarpadewa wysgpuje pisemnie do
wiasciwego departamentu z wnioskiem o wprowadzenie zm@aumowy, wraz
z uzasadnieniem.

. Proponowane przez organizappzaradowa zmiany wymagaj pisemnego zgtoszenia nie

paézniej niz przed zakaczeniem realizacji zadania.

. Przedstawione przez organizagpzaradowa zmiany rozpatruje wkeiwy merytorycznie

departament. W przypadku ich zasadmeporadza aneks, ktory podpisujdyrektor
departamentu, Radca Prawny, Skarbnik Wojewddziwagch cztonkéw Zardu
Wojewddztwa, parafuje osoba spaizapca.
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1.

2.

3.

§ 29.
Termin realizacji zadania. Wydatkowaniesrodkow pochodzcych z dotacji.

Zadanie powinno léyrealizowane w danym roku bketowym. Termin realizacji zadania
okresla ogtoszenie konkursowe.

Termin rozpoaoxia i zaka@czenia realizacji zadania oklta umowa. Termin rozpoggia
realizacji zadania ni@ by¢ wczeniejszy ni data podpisania umowy, z zastrereiem ust. 1.
Dokumenty ksigowe, zwizane z realizagjzadania, musgby¢ wystawione w terminie
realizacji zadania, okéenym w umowie.

§ 30.

. Organizacja pozagdowa zobowgzana jest do informowaniae zadanie jest

wspoffinansowane zgodkow Samorzdu Wojewddztwa.

. Organizacja pozagdowa zobowizana jest do umieszczania logo Samdw\Wojewddztwa

na wszystkich materiatach dotyey/ch realizowanego zadania oraz zakupionyolkach
trwatych. Zasady obowtujace w tym zakresie zawarte w Ksicdze ldentyfikacji Wizualnej
Wojewoddztwa Warnfisko-Mazurskiego (dogbnej na stronie internetowej w zaktadce:
»Promocja regionu”).

§ 31

. Po zakaczeniu realizacji zadania organizacja pozdoxva sktada sprawozdanie z jego

wykonania w terminie 30 dni od dnia jego zakpenia.

. W uzasadnionych przypadkach departament meggoyymae wezwg organizaci

pozaradowa do ztazenia czsciowych sprawozdaz wykonania zadania. W takim przypadku
sprawozdanie natg ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia dgrzenia wezwania.

. Sprawozdanie nalg ztozy¢ na formularzu stanowtym zahcznik nr 3 do rozpowgizenia

Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 gnisd2010 roku w sprawie wzoru oferty
i ramowego wzoru umowy dotyazych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. 2 20Mr 6, poz. 25).

. Sprawozdania nalg sktad& w departamentach Wgdu Marszatkowskiego odpowiedzialnych

za realizagj zada, Kancelarii Ogolnej Urgdu Marszatkowskiego lub przestpoczt —
0 zachowaniu terminu decyduje data wpégm sprawozdania sktadanego begpdnio
w departamentach lub data stempla pocztowego.

. Do sprawozdania nina zahczy¢ materiatydokumentujce dziatania faktyczne pagde przy

realizacji zadania, np.:

1) listy uczestnikéw dziatawraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista olo&d);

2) publikacje wydane w ramach zadania (m. in. ujglakaty, merytoryczne konspekty
szkole lub warsztatow, materiaty szkoleniowe);

3) raporty z realizacji zadania;

4) wyniki prowadzonych ewaluaciji;

5) zdgcia z realizowanych wydarae

. W przypadku niewykorzystania dotacji w caliodo sprawozdania nafg dofaczy¢ kopie

przelewupotwierdzagca dokonanie zwrotu niewykorzystanygtodkéw finansowych
z udzielonej dotacji oraz wpkabdsetek (j&li dotyczy).
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§32
. Zasady wypetniania sprawozdania:

1) wszystkie pozycje formularza sprawozdania musstad wypetnione. W przypadku, gdy
dana pozycja sprawozdania niglhie wypetniana naky wpis&: ,nie dotyczy”. Nie jest
dopuszczalne samodzielne nanoszenie jakichkolwrgkrz we wzorze formularza
sprawozdania;

2) poszczegolne egci sprawozdania odpowiadagzesciom oferty. W zwazku z tym
sporadzapc sprawozdanie natg odnig¢ si¢ do treci oferty i do uktadu opisu
poszczegolnych e%ci zadania. Naley w nim uwzgedni¢ i szczegotowo opisawszystkie
zaplanowane w ofercie dziatania, liczkpieh skat, cele, rezultaty;

3) wypetniajc sprawozdanie z wykonania wydatkéw rgledniec¢ sic do kosztorysu
zawartego w ofercie lub zaktualizowanej kalkul&gisztéw zadania, stanoyeiej zahcznik
do oferty. Wypetniajc cz$¢ opisan jako,Catos¢ zadania zgodnie z umaivnalery
przepisé poszczegolne rodzaje kosztow z kosztorysu dénego umow z zachowaniem
wszystkich wystpujacych w kosztorysie pozycji i w tej samej kolejop

4) w sprawozdaniu natg wyjasni¢ wszelkie odsfpstwa realizacji zadania oktenego
umowg;

5) nalery okresli¢ ewentualn kwote przychoddéw uzyskanych zeodkéw dotacii
zgromadzonych na rachunku bankowym organizacjisetak bankowych, lokat oraz
sposOb wykorzystania tycinodkow;

6) w sprawozdaniu natg przedstawd zestawienie wszystkie dokumentéwedggwych
zwiazanych z realizagjzadania (nie tylko pochodaych z dotacji); zestawienie powinno
zawierd: numer faktury (rachunku), dajej wystawienia, wysokid wydatkowanej kwoty
i wskazanie, w jakiej e&ci zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towarn rakupione;j
ustugi. Faktury naley uporadkowa: zgodnie z kolejnymi pozycjami kosztorysufaktury
przypisane do poszczegoélnych pozycji musyc wpisane chronologicznie;

7) do sprawozdania nie zakza s¢ faktur (rachunkéw), ktére nalg przechowywa zgodnie
z obownzujacymi przepisami oraz postanowieniami umowy i ugiesiat nazadanie
departamentu;

8) zahczniki sktadane w formie kserokopii muday¢ potwierdzone przez organizacj
pozaradowa za zgodné&c z oryginatem - przez upowvraione do tego osoby.

. Sprawozdanie jest uznane za kompletrelife

1) wypetnione zostaty wszystkie pola sprawozdania;

2) zrealizowane dziatania opisane zostaty w spegéhegdtowy i wyczerpagy; w opisie
uwzgkdnione zostaty wszystkie planowane dziatania i gslkch realizacji oraz efekty
realizacji zadania, ponadto wyjaono ewentualne odgistwa od planu (zaréwno
w zakresie merytorycznym, jak i finansowym);

3) zawiera wszystkie wymagane atniki.

. Sprawozdanie jest uznane za prawidtoweelie

1) ztazone jest na wkxiwym formularzu;

2) zlozone jest w wymaganym w umowie terminie;

3) sprawozdanie jest podpisane przez osoby upraenio

4) jest czytelne;

5) jest spdjne tzn. istnieje logiczne paranie pomgdzy ofert, kosztorysem a elementami
sprawozdania;

6) termin realizacji zadania jest zgodny z umpw

7) nie zawiera kidéw rachunkowych;

8) poniesione wydatkiaszgodne z kosztorysem stan@aym zahcznik do umowy.
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§33

1. Pracownik departamentu, na wniosek organizagapadowe]j sktadajcej sprawozdanie,
moze dokona jego wstpnej weryfikacji - przed zigeniem sprawozdania.

2. Sprawozdanie po jego zkniu weryfikowane jest niezwtocznie przez pracowanik
departamentu

3. W pierwszej kolejngzi sprawdzeniu podlega informacja, czy organizacgzaradowa
wykorzystata dotagjw calaci czy w czsci oraz czy dokonata zwrotu niewykorzystane;j
czesci dotacii.

4. Rozliczenie dofinansowania ngstije na podstawie zestawienia dokumentowdaivych,
bedacego czscia sprawozdania.

5. Organizacja pozagdowa, na wezwanie departamentu, ma ohoek dostarczykopie
dokumentow oraz sktadaiezlzdne wyjd@nienia dotyczce zrealizowanego zadania,
konieczne do dokonania prawidtowej weryfikacji spoadania.

6. Bledy lub braki w ztaonym przez organizagpozaradows sprawozdaniu winny kiyprzez
nia usuwane lub uzupetniane w terminie wskazanym werpisym wezwaniu. Nieusugtie
btedow lub nieuzupetnienie brakéw w sprawozdaniu, ve&azanym terminie, nie
skutkowa& odmowy akceptacji sprawozdania oraz przeprowadzeniem &lontr

7. Nieztazenie sprawozdania w terminie oklanym w umowie (z uwzglnieniem kilku dni na
nadegcie przesytki pocztowej) — rodzi po stronie depaatu odpowiadagego za realiza¢j
zadania obowzek pisemnego wezwania organizacji pozdozvej do ztgenia sprawozdania
w wyznaczonym terminie. Niezastosowanigdd wezwania mae by¢ podstavy rozwigzania
umowy ze skutkiem natychmiastowym.

8. Ostatecznej akceptacji sprawozdania dokonuje dereldpartamentu Uedu
Marszatkowskiego odpowiadgjego za realiza¢jzadania.

9. Pisemn informacg o akceptacji sprawozdania \&avy departament przesyta organizacji
pozaradowej realizujcej zadanie.

§34
Dokumentowanie wydatkow oraz wktadu niefinansowege osobowego
w realizacje zadania

1. Organizacja pozagdowa jest odpowiedzialna za prawidtowe opisanieudodntow
ksiggowych oraz ich przechowywanie zgodnie z ola@wjacymi przepisami.

2. Wszellg dokumentagj, zwiazary z realizacy zadania, w tym dowody ksjowe, organizacja
pozaradowa jest zobowizana przechowywaprzez 5 lat, licac od pocztku roku
nastpujacego po roku realizacji zadania.

3. Dowody kstgowe, dotyczce realizacji zadania, powinny byzetelne, to jest zgodne
z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczéjaldokumentuj, kompletne oraz wolne
od bkdow rachunkowych.

4. Dokumentami potwierdzgjymi koszty kwalifikowalne, ktére magzost& ujete
w zestawieniu faktur, magdoy¢ m.in.:

1) faktury VAT,

2) faktury korygugce;

3) rachunki;

4) noty obcazeniowe;

5) noty korygugce (wraz z dokumentami, ktérych doty};z

6) listy ptac;

7) umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywirawne — rachunki do tych umow wraz
z obowhzujacymi narzutami;
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8) rozliczenie wyjazdéw shbowych na podstawie druku delegacji oraz polecesjazdu
stuzbowego wraz ze sposobem obliczenia nad¢diety i dokladnym opisem
potwierdzagcym pownzanie wyjazdu sttbowego z celami zadania;

. Wszystkie dokumenty ksgjowe musz by¢ w catdci optacone. Dowody zaptaty, nale
przechowywa zgodnie z obowizujacymi przepisami i udogpniat podczas
przeprowadzanych czyném kontrolnych.

Dowodami zaptatysw szczegolngi:

1) wyciag z rachunku bankowego organizacji poadmwvej potwierdzajcy dokonane
operacje bankowe;

2) rozliczenie pobranej zaliczki;

3) raport kasowy uwzgtiniajacy dany wydatek;

4) KW (Kasa Wyptaci) potwierdzage dokonanie zaptaty.

. Wktad niefinansowy w postaci wniesienia wktadwloowego — nieodptatnej, dobrowolnej
pracy, w tymswiadczeé wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkow redoy¢
udokumentowany w nagiujacy sposob:

1) na podstawie porozumienia zawartego zgodni¢ Z4mustawy o dziatalrgoi pazytku
publicznego i o wolontariacie;

2) na podstawie karty pracy wolontariusza,

3) pisemnego @iadczenia cztonka organizacji pozatpwej wskazujcego: termin
wykonywanej pracy nieodptatnej, nagwadania i jego tytut, w ramach ktorego praca byta
wykonywana, liczh godzin, zakres wykonywanych pracv@dadczenie musi by
podpisane przez oselwykonupca prag spoteczn oraz osob lub osoby reprezentage
organizac pozaradows.

. Wszystkie oryginaty dokumentow stanaeych dowdd poniesionych wydatkéw powinnyby
wystawione na organizacpozaradowa, opatrzone pie&zia organizacji pozamowej, oraz
zawierd&, sporadzony w sposob trwaly, opis zawierey:

1) opis wydatku w tym przeznaczenie zakupionychai@w, ustug lub innego rodzaju
optaconej nalencsci;

2) numer umowy;

3) wskazanigrodta finansowania (dofinansowanie Samdz Wojewddztwa czy innych
zroded);

4) cdwiadczenie dotycee zgodnéci zakupu z Prawem zamouii@ublicznych, jeeli zgodnie
Z umow, organizacja pozagdowa miata obowizek stosowaPrawo zamowie
publicznych;

5) akceptag wydatku pod wzgidem merytorycznym, rachunkowym i formalnym podpisan
przez osoby uprawnione.

. W ramach dokumentowania prowadzonych daiakery rowniez prowadzé listy obecndci
na spotkaniach i szkoleniach, programy szkospotka, konferenciji.

Rozdziat IV
Nadzoér nad realizacp zadania.

§35
. Pracownik lub pracownicy departamentu odpowidego za realizagjdanego zadania,
posiadajcy pisemne upowaienie Zaradu Wojewodztwa dokonajkontroli i oceny
realizacji zadania, a w szczeg&ob
1) stanu realizacji zadania;
2) efektywndci, rzetelndci i jakosci wykonania zadania;
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3) prawidtowdci wykorzystaniagrodkéw publicznych otrzymanych na realizazadania,
4) prowadzenia dokumentacji oklenej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.
. Wz0r upowanienia Zaradu Wojewoddztwa stanowdalgcznik nr 6 do Zasad.

§ 36
. Oceny realizacji zadania dokonuje sa podstawie:

1) analizy sprawozda czesciowych oraz kacowego - z wykonania zadania przedioych
do departamentu oraz dokumentow i materiatow dosterych przez organizac
pozaradowa, w tym jako wyj&nienia i uzupetnienia informacji przedstawionych
w sprawozdaniu;

2) wykonywanych kontroli.

. Kontrola mae by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publigoneraz po jego
zakaczeniu przez okres 5 lat, ligz od pocatku roku nasipujacego po roku, w ktorym
organizacja pozagdowa realizowata zadanie.

§37
. Kontrola mae obejmowaw szczegoln¢i:

1) prawidtowd¢ wydatkowania przekazanej na podstawie umowy dotadym zgodné¢
z kosztorysem, udokumentowanie wydatkow na podstawgkazanych w sprawozdaniu
dokumentow finansowych, prawidtowoopisu dokumentow finansowych — zgodnie
z 8 34 ust. 7, przeznaczesiedkdw i materiatdw zakupionych w ramach dotaciji;

2) prawidtowa¢ wydatkowaniagrodkdw z innychzrodet, ktore organizacja pozadowa
zobowhzata s¢ przeznacz§ na realizag zadania,

3) udokumentowanie wktadu osobowego w realizaedania — w sposob wskazany § 34
ust. 6;

4) spetnienie obowkku prowadzenia wyodbnionej dokumentacji finansowo-kgiowe;j
i ewidencji ksggowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami vajgaimi
z ustawy z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223,
z p&n. zm.), w sposob unitiwiaj acy identyfikacg poszczegdlnych operacji kgowych,
na podstawie ustalonych i opisanych zasad datych ewidencji i rozliczanigrodkéw
realizowanego zadania w ramach pe¢gsj polityki rachunkowéci oraz zaktadowego planu
kont.

5) ponoszone koszty administracyjne oraz wydat&bosve i rozliczania delegacji wynikaje
z przygtych przez wtadze organizacji pozaipwej zasad funkcjonowania.

. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, prao@y departamentu madgada dokumenty
i inne naniki informacji, ktore ma lub mog mie¢ znaczenie dla oceny prawidtoyad
wykonywania zadania, orazada udzielenia ustnie lub na §onie informacji dotycacych
wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorcazaganie kontrolujcego jest zobowkany
dostarczy lub udosgpni¢c dokumenty i inne rémiki informacji oraz udzieli wyjasnien
i informacji w terminie okrdonym przez kontrolujcego.

. Kontrolupcy w terminie 14 dni od daty zakczenia kontroli spokgdza protokét z kontroli.
Podpisuje go: pracownik wykorugy kontrok, dyrektor departamentu merytorycznego,
nadzorujcy czionek Zarzdu Wojewodztwa, przedstawiciele kontrolowanej oigadcii
pozaradowej udzielajcy informacji oraz osoby uprawnione do reprezentowarganizacji
pozaradowej zgodnie z KRS. Do protokotu tma zahczy¢ kopie badanych dokumentéw.

. W przypadku odmowy podpisania protokotu przegaoizacg pozaradowa pracownik
sporadzapcy kontrok zamieszcza odpowiedniadnotagi o przyczynach niepodpisania
umowy lub braku przyczyn.

. Protokét z kontroli realizacji zadania publicgnezawiera w szczegoléa:

1) nazwe podmiotu kontrolowanego, nazwadania i jego tytut, nr umowy;
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2) imiona i nazwiska os6b dokomajch kontroli oraz nr upowaienia do przeprowadzenia
kontroli;

3) imiona i nazwiska os6b udzielajych informacji wraz z ich funkgjw organizacji;

4) opis czynnéci dokonanych w ramach kontroli, w tym zestawienéelanych dokumentéw
finansowych, sprawozda list obecnéci, programéw szkole konferencji, materiatdw
promocyjnych itp. (w zalanosci od zakresu zadania);

5) ocer dokonam przez kontrolujcego na podstawie przeprowadzonych czyono
kontrolnych:

a) stanu realizacji zadania, efektywaip rzetelndci i jakosci wykonania zadania (m.in.
zgodnd¢ realizacji zadania z zakresem rzeczowym, planowaulygiataniami,
harmonogramem, stogi@shgniccia celéw, zakladane i agjnicte rezultaty, osoby
realizupce zadanie - okéone na podstawie umowy i zaknikOw i opisane
w sprawozdaniu z realizacji zadania);

b) prawidtowdci wykorzystanigrodkéw publicznych otrzymanych na realizazadania -
wydatkowanie zgodnie z umawzaréwno dotacji jak i innyckrodkéw przeznaczonych
na realizagj zadania, zgodri¢ z informacjami przedstawionymi w sprawozdaniu;

c) prowadzenia dokumentacji oklenej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy
(w jakim stopniu dokumentacja realizacji zadan& @owadzona, w tym prowadzenie
wyodrebnionej ksggowasci oraz udokumentowanie wktadu wtasnego osobowego
organizacji, dokumenty potwierdaag zrealizowane dziatania, ochrona danych
osobowych).

6) wnioski z przeprowadzonej kontroli.

6. Organizacja pozagdowa mae w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu &di
umotywowane zastrzenia do ustale zawartych w protokole. Przeprowad&aj kontrok
jest zobowazany dokoné ich analizy, zbadaprzedstawione dowody i w uzasadnionych
przypadkach uzupeiéiprotokot.

7. O wynikach kontroli, departament merytorycznyformuje organizag) pozaradowa
a w przypadku stwierdzenia nieprawidta@oprzekazuje mu wnioski i zalecenia g na
celu ich usurycie.

8. Organizacja pozagdowa jest zobowazana w terminie nie diszym ni 14 dni od dnia
otrzymania wnioskow i zaleae o ktorych mowa w ust. 7, do ich wykonania
i powiadomienia o tym departamentu przeprowagzao kontrad.

§ 38
Zwrot dotacji oraz ewentualnych przychoddw powstatgh w wyniku realizowanego zadania

1. Przekazang&rodki finansowe z dotacji, organizacja pozgawa jest zobowizana
wykorzysta& do dnia 31 grudnia kdego roku, w ktérym realizowane jest zadanie, Ginej
jednak nz do dnia zakfaczenia realizacji zadania. Kwodlotacji niewykorzystanw terminie
organizacja pozasgdowa jest zobowizana zwrda odpowiednio do dnia 15 stycznia
nastpnego roku kalendarzowego lub w terminie 15 dndoh zakdéczenia realizacji zadania
na rachunek bankowy wskazany w umowie.
2. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej paninie, o ktérym mowa w ust. 1,
naliczane s odsetki w wysokéci okreslonej jak dla zalegkei podatkowych.
3. Obowizek zwrotu dotacji, w cakai lub w czsci, powstaje rownigw nasgpujacych
przypadkach:
1) dotacja w calei lub czs$ci zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem
2) dotacja w cakxi lub czsci zostata pobrana nienafee, tj. dotacja udzielona bez podstawy
prawnej;
3) dotacja zostata pobrana w nadmiernej wysokaj. dotacja otrzymana z bietu
Samoradu Wojewoddztwa w wysokai wyzszej n okreslona w umowie.
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4. Zwrotowi do budetu Samorazdu Wojewoddztwa podlega tagz dotacji, ktéra zostata
wykorzystania niezgodnie z przeznaczeniem, niengeudzielona lub pobrana w nadmiernej
wysokasci wraz z odsetkami w wysoka okreslonej jak dla zalegiei podatkowych -

w ciagu 15 dni od dnia stwierdzenia tych okoliczcio

5. Odsetki od dotacji podlegajych zwrotowi do buzktu Samorgdu Wojewddztwa naliczaesi
poczwszy od dnia:

1) przekazania z budtu Samorgzdu Wojewddztwa dotacji wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem;

2) nastpujacego po uptywie terminu zwrotu oktenym w ust. 4 w odniesieniu do dotacji
pobranej nienalaie lub w nadmiernej wysokoi.

6. Obowazek zwrotu catéci lub czs$ci dotacji mae powsta rowniez w przypadku rozwizania
umowy za porozumieniem stron. W przypadku rezania umowy za porozumieniem stron
rozliczenie finansowe i ewentualny zwiwbdkow finansowych strony okile w stosownym
porozumieniu.

7. Zwrotowi na rachunek bankowy wskazany w umovadl@gaj niewykorzystane przychody
i odsetki bankowe od przyznanej dotacji na zasad&otslonych w ust. 11 2.

8. Zaistnienie okoliczriwi powodujcych obowiazek zwrotu dotacji lub jej @&ci, maze zosté
stwierdzony:

1) w toku realizacji zadania publicznego;
2) na podstawie analizy ztonego przez organizagpozaradowa sprawozdania;
3) po zakdczeniu realizacji zadania na podstawie wynikow kalint

§ 39
Tryb postepowania w przypadku zwrotu dotacji

1. Tryb postpowania w przypadku stwierdzenia obarkiu zwrotu dotacji w trakcie realizacji
zadania

1) stwierdzenie nieprawidtowoi w trakcie realizacji zadania powoduje po strdd@morzdu
Wojewddztwa obowizek rozwiazania umowy ze skutkiem natychmiastowym;

2) departament wigiwy merytorycznie przygotowuje informaapa posiedzenie Zagdu
Wojewddztwa, w ktorej przedstawia stanowisko mamytane oraz uzasadnienie faktyczne
I prawne (sporzdzone w porozumieniu z Departamentem Prawnym)aeigzania
umowy. Zahcznikiem do informacji jest projekwiadczenia o rozvazaniu umowy,

w ktérym okrélona jest kwota dotacji podlegap zwrotowi oraz termin zwrotu;

3) Zarad Wojewoddztwa, uznag¢ zasadn@ rozwiazania umowy, podejmuje uchwgal tym
zakresie oraz wskazuje osoby upaniane do ztgenia gwiadczenia woli o rozvazaniu
umowy;

4) upowanione przez Zatx Wojewoddztwa osoby sktadapswiadczenie o rozviizaniu
umowy ze skutkiem natychmiastowym wskazugwot dotacji podlegajca zwrotowi oraz
termin zwrotu;

5) w przypadku niekwestionowania przez organizaozaradowa obowiazku zwrotu dotacji
zwraca onaadam kwote a dotagt uznaje st za rozliczon;

6) jezeli we wskazanym terminie organizacja poadomwa nie dokona tego zwrotu wszczyna
si¢ postpowanie w przedmiocie zwrotu dotacji.

2. Tryb postpowania w przypadku stwierdzenia obgzku zwrotu dotacji na podstawie analizy
sprawozdania z realizacji zadania:

1) departament wéaiwy merytorycznie stwierdziwszy oboyziek zwrotu dotacji na
podstawie analizy zikmnego sprawozdania z realizacji zadania publicznegarmuje
pisemnie organizagjpozaradowa o obowhzku zwrotu dotacji, wskazag kwot dotacji
podlegagca zwrotowi oraz termin zwrotu;
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2) w przypadku niekwestionowania przez organizaczaradowa obowiazku zwrotu dotacji
zwraca onaadara kwote a dotacg uznaje s§ za rozliczom;

3) w przypadku, gdy organizacja pozgtawa nie dokona zwrotu cafa lub czsci dotacji
w okrelonym terminie, wiaciwy merytorycznie departament przygotowuje infocppaa
posiedzenie Zasgrlu Wojewoddztwa, w ktoérej przedstawia istamg watpliwosci, stan
faktyczny, uzasadnienie merytoryczne i prawne (@uizmone w porozumieniu z
Departamentem Prawnymdania zwrotu dotacji. Na tej podstawie ZatiVojewodztwa
zajmuje stanowisko o uznaniu rozliczenia dotacjggadne/niezgodne z umaw
obowiazujacymi przepisami;

4) zgodnie ze stanowiskiem Zadu Wojewodztwa, departament informuje organigacj
pozaradowa 0 obownzku zwrotu dotacji, wskazag kwote dotacji podlegajca zwrotowi
oraz termin zwrotu;

5) jezeli we wskazanym terminie organizacja pozdmva nie dokona tego zwrotu wszczyna
si¢ postpowanie w przedmiocie zwrotu dotacji.

. Tryb pos¢powania w przypadku stwierdzenia obarku zwrotu dotacji na podstawie
kontroli po zakaczeniu realizacji zadania:

Podstaw do zadania zwrotu dotacji przez organizacpozaradowa jest wystpienie

pokontrolne podpisane przez Marszatka Wojewddztwedace nasipstwem kontroli

przeprowadzonej po zakozeniu realizacji zadania. Wygienie pokontrolne wskazuje kwot
dotacji podlegajca zwrotowi oraz termin zwrotu. W dalszym pgsbwaniu stosuje sitryb

okreslony w ust.2 pke - 5.
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Zalqgcznik nr 1

INSTRUKCJA

wypetniania oferty
na realizacj¢e zadaniaSamoradu Wojewodztwa Warnisko-Mazurskiego przez organizacje
pozaradowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ugtawdnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalngci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

skladanej na podstawie przepiséw dziatu Il rozdeiat ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalndci pazytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010Nr 234, poz. 1536
z p&n.zm.) na podstawie Rozpadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dad&grudnia
2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru wyodotyczcych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania &glania (Dz.U. 2011 r. Nr 6, poz. 25 z
pézn. zm.).

OGOLNE ZASADY WYPELNIANIA OFERTY:

1. W celu wypetnienia oferty niezna jestznajomaoi¢ tresci ogtoszenia konkursowego.
Ponadto wane jest zapoznanie ¢siz Programem wspoOtpracy Samagam Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego z organizacjami pozgtawymi oraz podmiotami wymienionymi w
art. 3 ust. 3 ustawy o dziatakw pozytku publicznego i o wolontariacie na dany rok,
zawierajcym wykaz dziata przewidzianych w ramach wspotpracy.

2. Wszystkie pola oferty musgzby¢ wypetnione. W przypadku, gdy dane pole nigdhe
wypetniane piszemynie dotyczy”, a w przypadku pdl liczbowych wpisujemy ayfj0” lub
znak ,-".

3. Wielkas¢ ,,pol opisowych” mana dostosow@do swoich potrzeb, jednak niedopuszczalne jest
nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze formulafaxty.

4. Formularz okrdony jest dla ofert skladanych przez pojedynczeanizacje oraz przez
partnerow w ramach oferty wspolnej. Partnerzy élkre 3 w ofercie jako ,oferenci”.

ZAKRES POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW OFERTY:

Poszczegdlne punkty instrukcji odngsgie do punktdow okréonych w ofercie w zakresie
wpisanym pogrubionczcionky. Nie pokrywag sie one z tymi samymi punktami oferty.
Strona tytutowa oferty:
1. Rodzaj zadania publicznego- jedno lub w¢cej zada publicznych okrdonych w art. 4
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzial@cio pazytku publicznego
i o wolontariacie; Rodzaj-zakres zadania &kmy jest réwnie w ogtoszeniu

konkursowym (lub jest to nazwa priorytetu z proguawspotpracy).

2. Tytut zadania publicznego— nazwa wtasna realizowanego przez organizzagjlania.
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3. ,w okresie od ... do...”— naley okresli¢ termin realizacji zadania obejmaay okresy
przygotowania do jego realizacji, wykonania zadamaz okres rozliczenia. Nie naje
wpisywa daty imprezy lub innego wydarzenia.

4. Organ administracji publicznej — naley wpis&: ,Samorad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego”.

|. Dane oferenta— naley wypetnic poszczegdlne pola przedstaw@@ane organizaciji.
W przypadku oferty wspolnej kdy z oferentéw przedstawia swoje dane. Kolejnierfier
dolaczap wiasciwe pola.

1.1. Forma prawna oznacza forma dziatalngci organizacji pozardowej, podmiotu,
jednostki organizacyjnej okflmna na podstawie obowzujacych przepisow, w
szczegolnéci stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne i jethiagganizacyjne dziatage

na podstawie przepisOw o stosunkufea do Kdciota Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej, o stosunku Ratwa do innych keiotow i zwiazkdw wyznaniowych oraz
o0 gwarancjach wolri@i sumienia i wyznania, jeli ich cele statutowe obejnw;j
prowadzenie dziataldoi pozytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochicze

straze pazarne oraz inne. Natg zaznaczy odpowiedm forme lub wpisa inna.

1.2. Data wpisu, rejestracji lub utworzenia - w zalenosci od tego, w jaki sposéb
organizacja lub podmiot powstat, data rejestragykde jest dai rozpoczcia dziatalngci.

1.3. Dzielnica lub inna jednostka pomocnicza- osiedle, sotectwo lub inna jednostka
pomocnicza. Wypetnienie nie obawkowe. Naley wypeini jezeli zadanie publiczne
proponowane do realizacji madsealizowane w olkbie danej jednostki.

1.4. Nazwiska i imiona os6b upowznionych do reprezentowania oferenta -zgodnie ze
statutem, sposéb reprezentacji wskazany jest rdwmierypisie z KRS. W przypadku innej
reprezentacji podmiotu nalg przedstawd petnomocnictwa oraz podstawprawry ich
udzielenia (np. zasady oktene w statucie)

1.5. Nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organiacyjnej bezpdrednio
wykonujacej zadanie, o ktérym mowa w ofercie -dotyczy oddzialdbw terenowych,
placéwek i innych jednostek organizacyjnych ofemeMaley wypetnic jesli zadanie ma by
realizowane w olgbie danej jednostki organizacyjne;.

1.6. Przedmiot dziatalnoéci pozytku publicznego —nalezy wypeini zgodnie ze statutem
(lub innym dokumentem wewtrznym) - obszary dziataldoi (np. pomoc spoteczna,
organizacja pracy wolontariatu, dziatadtiona rzecz oséb starszych); proponowane do
realizacji zadanie musi n%€¢ sic w dziatalngci statutowej organizacji.

Dziatalnosé¢ pozytku publicznego (wg art. 3 ust. 1 ustawy) to dziatakdospotecznie zyteczna,
prowadzona przez organizacje pozdave w sferze zadapublicznych okréonych w ustawie
(art. 4 ust. 1 ustawy).

UWAGA: dzialalné¢ patytku publicznego dot. wszystkich organizacji, njka tych, ktére
posiadaj status peytku publicznego (OPP).

Dziat Il Rozdziat 1 Ustawy (art. 6-10) opisuje dalaos¢ nieodptatmy i nieodptaty pacytku
publicznego.

20



Zakres prowadzonej dziatalfwm nieodptatnej i odptatnej pgtku publicznego organizacije
pozaradowe okrélaja w statucie lub innym akcie wewtnznym.

Dziatalnag¢ nieodptatna piytku publicznego — dziataldé, za ktdn organizacje nie pobietgj
wynagrodzenia.

Dziatalng¢ odptatna peoytku publicznego — dzialaldé, za kton organizacje pobieraj
wynagrodzenie oraz sprzedwwardéw lub ustug wytworzonych luwiadczonych przez osoby
bezpdrednio korzystajce z dziatalnéci pazytku publicznego, w szczegolém w zakresie
rehabilitacji oraz przystosowania do pracy zawodayeeb niepetnosprawnych oraz reintegracji
zawodowej i spotecznej o0sOb zagwaych wykluczeniem spotecznym. Przychod
z dziatalndci odptatnej sty wytacznie prowadzeniu dziataléa pazytku publicznego.

1.7. Jeeli oferent prowadzi dziatalnos¢ gospodarca nalezy wpisa: numer wpisu do
rejestru przedsbiorcow oraz przedmiot dziataléa gospodarczej

W przypadku organizacji, ktore majzapis o maliwosci prowadzenia dziataldoi
gospodarczej w statucie lub innym akcie wetanym, ale dziatalnii takiej nie podjty

i tym samym nie miaty obowzku rejestracji w rejestrze przegdsiorcéw, naley napisé:
»nie dotyczy"

Il. Informacja o sposobie reprezentacji oferentow wobeorganu administracji publiczne;j
wraz z przytoczeniem podstawy prawnej- nalezy okreli¢c czy podstaw sa zasady
okreslone w statucie, petnomocnictwo, prokura czy itena podstawa. Dotyczy tylko oferty
wspolnej.

Prokura jest petnomocnictwem udzielonym przez gigaidrce podlegajcego obowizkowi
wpisu do rejestru przedgiiorcow, ktére obejmuje umocowanie do czyehagdowych i
pozagdowych, jakie g zwigzane z prowadzeniem przedsorstwa.

lll. Szczegodtowy zakres rzeczowy zadania publicznego panowanego do realizacji

3.1. Krétka charakterystyka zadania publicznego — naleyy opis& proponowane do
realizacji zadanie krétko, zadle, w zrozumialy sposob, tak aby opis dawat czytedbraz
proponowanego sposobu realizacji zadania.

3.2. Opis potrzeb wskazupcych na koniecznéé wykonania zadania publicznego, opis
ich przyczyn oraz skutkbw - zadanie proponowane do realizacji powinno wyéika
z realnych, zdiagnozowanych potrzeb, opisanych wkuoh@ntach strategicznych
i programowych wojewddztwa. Diagnoza meoby wykonana réwnig przez oferenta.
Potrzeby mog wynika¢ z probleméw danegéodowiska, spoteczrdoi. Nalezy je w tym
miejscu opisé

Np.: z powodu trudni@i z dosgpem do informacji, 4dZz funkcjonowania informaciji
rozproszonychnalely stworzy jedry strore internetow, ktéra gromadzitaby informacje na
dany temat...

3.3. Opis grup adresatow zadania publicznego kto bedzie korzystat z realizowanego
zadania: grupy wiekowe 0s6b,ask pochodz (obszary wiejskie, gmina ...), @eliczba
jezeli mazliwa jest do oszacowania

Np. ze strony internetowe] korzy&tabedzie miodzie w wieku gimnazjalnym
i ponadgimnazjalnym oraz studenci poszg&yj informacji nt. mdiwej aktywngci
w czasie wolnym od lekcji/zdj np. pracy wolontarystycznej ... . Odbiorcanmidd
mieszkacy wojewodztwa warmsko-mazurskiego.

21



Nalezy pamktac, ze odbiorcami zadania, z uwagi na @ jest to zadanie o znaczeniu
wojewodzkim, powinni by gtdwnie mieszkacy naszego regionuNp. uczestnicy dulg
pochodzili z 3 powiatéw: olsztgkiego, mggowskiego i etckiego.

3.4. W zwazku z art. 221 ustawy o finansach publicznych padynniezaliczane do sektora
finanséw publicznych i niedzialgge w celu osigniecia zysku mog otrzymywa

z budretu jednostki samosdu terytorialnego dotacje celowe na cele publicavagzane
z realizacy zada tej jednostki, a take na dofinansowanie inwestycji zwanych
z realizacg tych zada. W zwiazku z powyszym, o ile oferta przewiduje realizacj
inwestycji zwhzanych z realizagjzadania publicznego, w punkcie tym rigleizasadri
celowa¢ dofinansowania inwestycji ze wskazaniem, w jaki ssfio przyczyni & to do
podwyzszenia standardu realizacji zadania.

W przypadku ubieganiaeo dofinansowanie inwestycjinalezy przekaza nastpujace
informacije:

- uzasadnienie potrzebydofinansowania z dotacji inwestycji zwanych z realizagjzadania
publicznego, w szczegoléa ze wskazaniem w jaki sposob przyczyritsi do podwyszenia
standardu realizacji zadania.

- czy w chgu ostatnich 5 lat oferent otrzymat dotacg na dofinansowanie inwestycji
zZwiazanych z realizagj zadania publicznego z podaniem inwestycji, ktorestaty
dofinansowane, organu ktéry udzielit dofinansowaoriaz daty otrzymania dotacji .

3.5.Zaktadane cele realizacji zadania publicznego oragposob ich realizacji —cel opisuje
sytuacg, do ktérej dzymy. Analiza celéw przedstawia pozytywne aspektyzaganej
przysztej sytuacji, wynika bezp@dnio z potrzeb. Cel me by realizowany
w rozny sposob. Sposob wybrany do realizacji przez orgag prezentujemy w tym miejscu
oferty.

W przypadku, jeeli proponowane zadanie ma charakter innowacyjmwéatorski naley to
uzasadré w tym punkcie.

Np. celem jest zekszenie dogpu do informacji na dany temat; sposobem realizaefi
utworzenie strony internetowe;.

3.6. Migjsce realizacji zadania publicznego -okreslamy miejsce, w ktorym wykonywane
bedzie zadanienp. miasto Olsztyn

Jezeli jest to maliwe i uzasadnione natg réwniez okresli¢ zaseg danego zadania,
pamktajac, ze szczegOlne znaczenie dla samdw wojewoOdztwa maja projekty
0 znaczeniu regionalnym.

3.7.Opis poszczegolnych dziaka w zakresie realizacji zadania publicznege Opis musi
by¢ spéjny z harmonogramem i kosztorysem. Poszczegdngania w zakresie zadania,
jedynie wymienione w harmonogramie tu powinny zéstgpisane. W przypadku oferty
wspolnej — naley wskazé doktadny podziat dziafaw ramach realizacji zadania publicznego
miedzy sktadajcymi ofert wspolm.

3.8. Harmonogram - nalery pod& terminy rozpocgcia i zakdiczenia poszczegoélnych
dziatah oraz liczbowe okre&lenie skali dziataa planowanych przy realizacji zadania
publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego zadania puldigannp. liczba&wiadczeé
udzielanych tygodniowo, miegiznie, liczba adresatdéw, liczba uczestnikéw szkole
konferencji, zawodow sportowych).
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W przypadku przedsivzie¢ jednodniowych lub kilkudniowych, ktére wymagailtuzszego
okresu przygotowania (np. zawody sportowe, fes)iwataleca s uwzgkdnienie
w harmonogramieetapu przygotowania przedsgwzigcia, a take zakaczenia zadania
i jego rozliczenia.

Terminy zawarte w harmonogramie muszie miescic w terminie realizacji zadania
okreslonym w ogtoszeniu konkursowym.

3.9. Zaktadane rezultaty realizacji zadania publicznego— nalezy okresli¢ co powstanie
w wyniku realizacji projektu. Naky opisa& zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy
beda trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadaniaypeyni st do rozwazania problemu
lub ztagodzi jego negatywne skutki, odpowie na zedtly, przyczyni i do zmiany sytuaciji
adresatow.

Rezultaty realizacji zadania, dziedic na twarde i mgkkie.

Jako rezultaty naky rozumié€ bezpdrednie i natychmiastowe efekty zrealizowanego
zadania. Rezultaty dostarczapformacji o zmianach, jakie nagity w wyniku wdrazenia
rojektu u adresatow bezfpednio po uzyskaniu przez nich wsparcia.

Rezultaty twarde -sasto jasno definiowalne, policzalne rezultaty, kt@ysiagna adresaci
uczestniczc w projekcie. Zalicza sido nich m.in.: zdobycie kwalifikacji, znalezienieapy,
znalezienie statego miejsca zamieszkania. Twardektyef @ tatwo rozpoznawalne
i mierzalne.

Rezultaty mgkkie - stanowi stadium przdégciowe na drodze do agjniccia rezultatow
twardych. Mana do nich zaliczy np.: popraw umiegtnosci komunikacyjnych, rozwaj
umiejtnosci rozwigzywania probleméw czy zagdzania i planowania swoinmdrodkami
finansowymi, a take wzrost pewngi siebie, poziomu samooceny, popetawizerunku

I autoprezentacji, umigjnos¢ dysponowania czasem, unwiosé pracy w zespole.

Nalezy poda& liczbowe okrélenie rezultatow realizacji zadania.zyde miary musz byc¢
adekwatne dla danego zadania:

np.. powstanie strona internetowa, wydanych zostabD0 szt. ulotek informacyjnych
o stronie, ktére zostanprzekazane mieszkeom Olsztyna, odilzie s¢ 10 godz. spotka
z miodzieg w szkotach, w wyniku ktérych 2000 o0soOb ustyszgrimdce o stronie,
zamieszczonych zostanie 200 informacji w pgzecB miesicy itp.

IV. Kalkulacja przewidywanych kosztoéw realizacji zadara publicznego

Przy opracowywaniu kosztorysu zadania organizacja @zarzadowa powinna kierowa Sig
nastepujacymi zasadami:

1) kazda pozycja kosztorysu powinna zawierazczegotow kalkulacg kosztow (np.
w przypadku kosztow zwranych z wynagrodzeniami: m.in. liczba osob, licgoazin pracy,
stawka wynagrodzenia),

2) organizacja pozagdowa posiadaca uprawnienia do odliczania podatku naliczonegol VA
wykazuje w Kkosztorysie zadania koszty kwalifikowametto (z wyjtkiem kosztow,
w odniesieniu do ktorych nie przystuguje organiz@czaradowej prawo odliczania podatku
VAT w cataosci lub w cz$ci), a organizacja pozaadowa nieposiadaga takiego uprawnienia —
w kwotach brutto;

4.1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow - nalezy uwzglednic
wszystkie planowane koszty, w szczegolnosci zakupu ustug, zakupu
rzeczy, wynagrodzen.
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Koszty merytoryczne — koszty bezpwednio zwazane z celem realizowanego zadania
(np.: wynagcie sal, zatrudnienie wyktadowcéw, zakup materiat@ekoleniowych,
zatrudnienie treneréw, wydruk publikacji, noclegizywienie uczestnikow itp.)

Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty adinistracyjne — koszty, ktore s
zwigzane § z wykonywaniem dziafa o charakterze administracyjnym, nadzorczym
i kontrolnym, w tym obstugfinansow i prawrs zadania.

Najczsciej zaliczane do tej kategorietla koszty obstugi zadania i koszty biurowe, w tym
koszty utrzymania pomieszazenp.:

- koszty zakupu materiatéw biurowych na potrzebsgtobi zadania,

- koszty ustug teleinformatycznych,

- koszty przesytek pocztowych,

- koszt kopiowania dokumentow,

- koszt zakupu lub napetniania toneréw do sfarbiurowego,

- cze$¢ kosztdéw ogodlnych ponoszonych przez oferenta, ngztiycenergii elektrycznej

I ogrzewania, czynszu,

- koszty obstugi ksigowej zadania.

Koszty administracyjne oparte :a kosztach rzeczywistych i powinnydwgbliczone jako
odpowiednia proporcja kosztow ogolnyniwigzanych bezpdérednio z realizacjg zadania

Inne koszty, w tym wyposaenia i promocji projektu —

Rodzaj miary — w zalenosci od rodzaju wydatkukm, ustuga, godz. itp.

Koszt jednostkowy —okreslamy koszt np.1 godz. wyktadu, 1 km, ustugi wyg@g sali,
ustugi organizacji poestunku

llo§¢ jednostek —wskazujemy ilé¢ np.:godz. wyktadu, przejechanych km

z tego z finansowychrodkéw wiasnych, srodkéw z innych zrodet , w tym wptat i optat
adresatow zadania publicznegdw zt) — dotyczy to wkiladu finansowego oferenta, gdy
koszty te zostanrozliczone na podstawie dokumentow finansowyclke hNiley zamieszcza

tu wycenionego wkitadu rzeczowego w realizagdania.

W przypadku, gdy oferent zadeklaruje pobieranieabpld adresatow zadania, a w statucie
podmiotu nie ma zapisu o prowadzeniu odptatnejtainiesci pazytku publicznego oferta
zostanie odrzucona ze wegdbw formalnych (niezgodsdé statutowa). Dopuszczalne jest
natomiast zobowgranie adresatow zadania do pokryciascz kosztéw zadania, ktore nie
stanowi przychodu organizacji, np. koszt biletbw do muzeum.

Koszt do pokrycia z wktadu osobowego, w tym pracypetecznej cztonkdéw iswiadczeai
wolontariuszy (w zl) - zakres, sposéb i liczba godzin wykonywania pracygepr
wolontariusza musz by¢ okreslone w porozumieniu zawartym zgodnie z art. 44 wgta
o dziatalndci pazytku publicznego i o wolontariacie — w przypadiwiadczenia pracy przez
okres dhiszy niz 30 dni porozumienie obowzkowo musi zosta sporzdzone w formie
pisemnej.

Organizacja pozasggowa zobowizana jest do prowadzenia na A karty pracy
wolontariusza zawierage] ilos¢ godzin i rodzaj pracy (podpisana przez wolontadusz
i osoke uprawniom z organizacji). Wolontariusz powinien posiadavalifikacje i spetnia
wymagania odpowiednie do rodzaju i zakresu wykomajaracy.

Wycena pracy wolontariusza:zgdi wolontariusz wykonuje pradaka, jak staty personel, to
kalkulacja wktadu pracy wolontariusza winnatlokonana w oparciu o stawki obewujace
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dla tego personelu. slewolontariusz wykonuje prace wymageg odpowiednich kwalifikaciji
(np. nieodptatne porady prawnika), to kalkulacjataglki pracy wolontariusza powinnady
dokonana w oparciu o0 oboyziujace stawki rynkowe.

Wyliczenia wartgci pracy dokonuje sina podstawie faktycznego czasu pracy wolontariusza
stawki godzinowej. Wycena pracy wolontariusza uwagla koszty sktadek na ubezpieczenia
spoteczne oraz inne koszty wynikeg z charakteru jego pracy.

Przyktadowe wzory w/w dokumentow degghe § na stroniewww.bip.warmia.mazury.pl
w zaktadce Organizacje Pozarzdowe” — ,Przydatne pliki do pobrania”.

4.2. Przewidywanezrédta finansowania zadania publicznego -w tabeli naley zamiecic¢

zsumowane koszty realizacji zadania wg rodzajalta finansowania wraz z procentowym ich

udzialem w catej warkei zadania, okrdonej w ostatnim wierszu tabelrodta finansowania

i ich procentowy udziat zostanumieszczone w umowie na realizagadania.Zrédta

finansowania:

1) wnioskowana kwota dotacji

2) Srodki finansowe wiasne

3) Srodki finansowe z innyctrodet, czyli: z wptlat i optat adresatéw zadania,smslkow
finansowych z innyctirédet publicznych (w szczegélém: dotacje z bugktu pastwa lub
jednostki samorgu terytorialnego, funduszy celowydnpdki z funduszy strukturalnych)
oraz pozostatychrodet

4) Wktad osobowy (w tyndwiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkéw

4.3. Finansowesrodki z innych zrédet publicznych—wypetnienie fakultatywne — umbwia
zawarcie w umowie postanowienia, 0 ktorym mowa Wi ramowego wzoru umowy,
stanowicego zatcznik nr 2 do rozpoegizenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dha
grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowegpoma umowy dotyczcych realizaciji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z waiantego zadania. Dotyczy jedynie
oferty wspierania realizacji zadania publicznego.t&deli naley wskaz& nazwe organu
administracji publicznej lub innej jednostki sektdinanséw publicznych do ktorej zono
wniosek o0 dotag} wskazé wysokaé¢ kwoty wnioskowanej oraz informag]
0 sposobie rozpatrzenia wniosku lub terminie jexgpatrzenia.

4.4 Uwagi, ktdore mog mie¢ znaczenie przy ocenie kosztoryst w tym miejscu naley
zawrzé informacje o planowanych kosztach, ktore wg ofexewymagaj dodatkowych
wyjasnien, ze wzgédu np. na ich wysokd lub sposéb kalkulacji (w przypadku cen
odbiegagcych od obowjzujacych na rynku lub w przypadku wysokich kosztéw pgizy
jednostkowych naley opis&, dlaczego oferent zdecydowat sia dane rozvizanie).

V. Inne wybrane informacje dotyczce zadania publicznego

5.1.Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy ealizacji zadania publicznego

— nalely wpisa informacje o kwalifikacjach osob, ktoreda zatrudnione przy realizacji zadania

publicznego, oraz o kwalifikacjach wolontariuszy. Wzypadku oferty wspdlnej neidg
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przyporadkowa zasoby kadrowe do dyspoacych nimi oferentdw. Nie jest konieczne
wskazywanie konkretnych os6b z imienia i nazwiska.

5.2. Zasoby rzeczowe oferentprzewidywane do wykorzystania przy realizacji zadara -
np. lokal, sprzt, materiaty. W przypadku oferty wspolnej nateprzyporadkowa: zasoby
rzeczowe do dyspomagych nimi oferentow. Nie jest konieczna wycena basorzeczowych
przeznaczonych na realizagadania z uwagi na tage warté¢ ta nie wptywa na catkowity
koszt realizacji zadania oléteny w ofercie.

5.3. Dotychczasowe déwiadczenia w realizacji zada publicznych podobnego rodzaju(ze
wskazaniem, ktére z tych zadeealizowane byly we wspotpracy z administagajibliczra).

5.4. Informacja, czy oferent przewiduje zlec#& realizacj¢ zadania publicznegow trybie,

o ktéorym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kaieet2003 r. o dziatalrigi pozytku
publicznego i o wolontariacie, tj,Organizacje pozagowe lub podmioty wymienione w art. 3
ust. 3, z ktérymi organ administracji publiczneyvzat umowe, o ktérej mowa w ust. 1, mag
zleci realizacg zadania publicznego wybranym, w sposob zapewgyajawna¢ i uczcing
konkurencg organizacjom pozagdowym lub podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3,
niebedacym stronami umowy, odpowiednio o wsparcie realizaadania publicznego lub
0 powierzenie zadania publicznego”.

UWAGA! NALEZY WYPELNIC | PODPISAC OSWIADCZENIE:

Oswiadczam (-y), ze:

1) proponowane zadanie publiczne w catosci miesci sie w zakresie dziatalnosci pozytku
publicznego oferenta/oferentow;

2) w ramach skiladanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie optat od
adresatow zadania;

3) oferent/oferenci jest/sg zwigzany(-ni) niniejszg ofertg do dnia .............cceevvvvvnnnnees ;

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systeméw informatycznych, osoby, ktorych te dane dotycza, zlozyly stosowne
oswiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.);

5) oferent/oferenci sktadajacy niniejszg oferte nie zalega (-ja)/zalega(-ja) z optacaniem
naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych/sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

6) dane okreslone w czesci | niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem
Sadowym/wiasciwg ewidencja;

7) wszystkie podane w ofercie oraz zatgcznikach informacje sg zgodne z aktualnym

stanem prawnym i faktycznym.

26



(podpis osoby upowaznionej
lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania o$swiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentow

Do oferty naley dofaczy¢ nastpujace zahczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestgddsvego, innego rejestru lub ewidencji -
Odpis musi by zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnynezalenie od tego, kiedy
zostat wydany.

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezenfaigimiotow sktadajcych ofert wspolmy
niz wynikajacy z Krajowego Rejestruafiowego lub innego wiaiwego rejestru - dokument
potwierdzagcy upowanienie do dziatania w imieniu oferenta(-ow).

Kolejne pola, tj. péwiadczenie zieenia oferty oraz adnotacje gdowe wypetnia odpowiedni
departament/biuro Uedu Marszatkowskiego.

UWAGA! W toku realizacji zadania wai® wkiadu wlasnego nie nie ulec zmniejszeniu
ponizej zadeklarowanego przez oferenta i zapisanego amignprocentowego udziatu wktadu
wilasnego w stosunku do wasth zadania. Zmniejszenie wktadu wlasnego spowoduje
proporcjonalne zmniejszenie dotacji.

Np.: J&li w umowie zapisano,zidotacja stanowi 80% kosztéw catkowitych zadaniao¢irge

z budretem sporgdzonym przez oferenta), to na etapie rozliczeniaajowktad wtasny musi
nadal wynosi co najmniej 20% wartei projektu. W przypadku obienia wktadu wiasnego np.
do 18% dotacja zostanie odpowiednio zmniejszorkapyazachowé proporcje: 80% dotacji +
20% wktadu wtasnego

UWAGA! Zalaczniki sktadane w formie kserokopii musby¢ potwierdzone za zgods®

Z oryginatlem przez upowaione do tego osoby w naptijacy sposob:

1. Na kadej stronie lub

2. na pierwszej lub ostatniej stroniezki@go z potwierdzanych dokumentow rgleimiesci¢
napis (piecatke) ,Za zgodna¢é z oryginatem str.: od-dq” dat potwierdzenia zgodriai
z oryginatem oraz podpisy uprawnionych oséb wramiennymi piecatkami. Jeeli osoby
uprawnione nie dysponujpieczatkami imiennymi, strona winna bypodpisana petnym
imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionej @jink

Moga potwierdzié¢ kopie dokumentu jako zgodm z oryginatem:

1. osoby uprawnione do potwierdzania dokumentéwzgadnd¢ z oryginalem — osoby
wymienione w dokumencie rejestracyjnym, upemiane do skfadania swiadczé woli
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w imieniu oferenta. W przypadku reprezentaggzihej wystarczy jak potwierdzeniesdzie
sktad& jedna z tych oséb;

2. inne osoby (np. pracownicy oferenta) upsmane do potwierdzania dokumentéw za
zgodnd@¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezantéejenta. W takim przypadku
wymagane jest dostarczenie petnomocnictwa dandpyosio potwierdzania dokumentéw za

zgodnd¢ z oryginatem podpisanego przez ogefpuprawnione do reprezentacji oferenta;
3. notariusz.
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Zalqgcznik Nr 2
KWESTIONARIUSZ OCENY FORMALNEJ OFERTY
NE VAN Wo (=] (=] 4] €= VTP

B IV L0 L o] (1= (U TSRS
N[0 (= Y2 Data WPHYWU......ceevieeiiiieeeiiceie e e e e e e e e e eeeeeaenes

Lp. Kryterium tak/nie Uwagi

I. Kryteria nie podlegajace uzupetnieniu:

Oferta wplyrta w terminie.

Oferent jest podmiotem uprawnionymswietle art. 3 ustawy
o dziatalndgci pazytku publicznego i o wolontariacie.

Oferta zostata ziwna na obowizujacym druku.

Zadanie migi sie w dziatalngci statutowej organizaciji.

Termin realizacji zadania jest zgodny ze wskazanyogtoszeniu
konkursu.

a Mw o dpo e

Kosztorys przewiduje minimalny 10% wkiad wiasnyafrsowy lub
pozafinansowy podmiotu.

W przypadku ofert o warfai dotacji powyej 50 tys. zt wktad wtasny
finansowy wynosi co najmniej 25% catkowite] waowkiadu wtasnego.

Whnioskowana wysoki dotacji nie przekracza maksymalnej kwoty
8. dofinansowania na poszczegolny rodzaj zadaniaslokrej w ogtoszeniu
konkursowym.

Zadanie jest zgodne z priorytetami i zadaniami zgwa

9. w ogtoszeniu konkursowym.

II. Kryteria podlegaj ace uzupetnieniu:

Oferta i zagczniki (kserokopie) zostaty podpisane przez @sob

10. .
uprawnione

11. Oferta zawiera wymagane zekniki:

Aktualny odpis z KRS lub innej ewidencji potwierglmey status prawny podmiotu
i prowadzonej dzialalrimi oraz oséb upowaionych do reprezentaciji

Stosowne fwiadczenia i peinomocnictwa zyziane ze statusem prawnym podmi
(jezeli dotyczy).

12.|Zalaczniki zostaty potwierdzone za zgodtha oryginatem.

Oferta zawiera deklaracp zamiarze odptatnego lub nieodptatnego

13. wykonania zadania publicznego.

OCENA KONCOWA (niepotrzebne sksti¢): 1. Oferta spetnia wymogi formalne; 2. Ofaria spetnia
wymogow formalnych; 3. Oferta do uzupetnienia
Oferta zostata uzupetniona: TAK/NIE

OISztyn, dN. ..o e

Podpis osoby dokornugej oceny formalnej
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Zalgcznik nr 3

(piecz e¢ organizacji/podmiotu)

Zaktualizowany harmonogram realizacji zadania

Oferent lub inny

Poszczegolne dziatania w zakresie realizowanego Terminy realizacji | podmiot
zadania publicznego poszczegobinych | odpowiedzialny za
dziatan dziatanie w zakresie

realizowanego

zadania publicznego

(podpis osoby upowaznionej
lub podpisy os6b upowaznionych
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentow®

MIJSCOWOSE, data: .......ccovivie it e e e
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(piecz e€ organizacji/podmiotu)

TYtUE Zadania: ... e

Zaktualizowany kosztorys realizacji zadania

1. Kosztorys ze wzgl edu na rodzaj kosztow:

Zalgcznik nr 4

Lp.

Rodzaj kosztow

Koszt jednostkowy (w zt)

llo$¢ jednostek
Rodzaj miary

Koszt
catkowity
(w zh)

z tego do
pokrycia
z

wnioskowanej
dotacji
(w zt)

z tego z finansowych
$rodkéw wiasnych,
Srodkow

z innych Zrédet , w tym
wptat i optat adresatow
zadania publicznego
(w zh)

cztonkéw

(w zt)

Koszt do pokrycia
z wktadu osobowego,
w tym pracy spotecznej

i $wiadczen wolontariuszy

Koszty

18)
merytoryczne  po
stronie ...(hazwa
Oferenta)

Koszty obsiugizu)

zadania
publicznego, w tym
koszty
administracyjne po
stronie ...(nazwa
Oferenta).

Inne koszty, w tym
koszty
wyposazenia i
promocji po stronie
... (hazwa
Oferenta)

2. Przewidywane zrédta finansowania zadania publicznego

1

Whioskowana kwota dotacji
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2 Srodki finansowe wiasne

......... zt | %
3 Srodki finansowe z innych zrédet ogétem (srodki finansowe wymienione
w pkt. 3.1-3.3)
......... zt | %
3.1 | wplaty i optaty adresatow zadania publicznego
......... zt | %
3.2 | srodki finansowe z innych zrédet publicznych (w szczegélnosci: dotacje
z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego,
funduszy celowych, srodki z funduszy strukturalnych)
......... zt | %
3.3 | pozostate
......... zt | %
4 | Wkiad osobowy (w tym Swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
czlonkébw) zb | %
5 Ogotem (srodki wymienione w pkt 1- 4)
......... zt | 100%

3. Finansowe s$rodki z innych zrédet publicznych

Kwota srodkéw
(w zh)

Nazwa organu administracji
publicznej lub innej jednostki
sektora finanséw publicznych

Informacja o tym, czy
wniosek (oferta)

0 przyznanie
srodkow zostat (-a)
rozpatrzony(-a)
pozytywnie, czy tez
nie zostat(-a) jeszcze
rozpatrzony(-a)

Termin rozpatrzenia —
w przypadku

wnioskow (ofert)
nierozpatrzonych do
czasu zlozenia
niniejszej oferty

TAK/NIE"

TAK/NIEY

Uwagi, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

(podpis osoby upowaznionej

lub podpisy os6b upowaznionych
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentow”

MiIJSCOWOSE, data: .......ccovivieiiris e e e e
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Zalgcznik nr 5

RAMOWY WZOR UMOWY
O WSPARCIE REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

UMOWANR ......ccueee...
0 wsparcie realizacji zadania publicznego pod nazw
zawarta W dniu ..........eeeeeeeeennniiinnenn. M et
migdzy:

Wojewodztwem Warntfisko-Mazurskim, reprezentowanym przez Adr¥Vojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego z siedzilw Olsztynie
zwanym dalej ,Zleceniodawgt, reprezentowanym przez:

zwary (-ym) dalej ,Zleceniobiorg’

Osoba do kontaktow roboczych:

§ 1.
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodniezepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalndci pazytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010Nr 234, poz. 1536
z p&n.zm.), zwanej dalej ,,usta; realizacg zadania publicznego pod tytutem:

okreslonego szczegétowo w ofercie ztmej przez Zleceniobiogon dniu ...,
z uwzgkdnieniem aktualizacji opisu poszczegoéinych d;ﬁ&armonogramu/kosztoryjsﬁ
zwanego dalej ,zadaniem publicznym”,
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a Zleceniobiorca zobowauje s¢ wykona& zadanie publiczne w zakresie i na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest umevo wsparcie realizacji zadania publicznego, w rozmm art. 16
ust. 1 ustawy.

3. Wykonanie umowy nagti z chwikh zaakceptowania przez Zleceniodawsprawozdania
koncowego, o ktorym mowa w 8§ 9 ust. 2.

4. Oferta oraz aktualizacje opisu poszczegélnydhtatizharmonogramu/kosztorysd, o ktérych
mowa w ust. 1, stanowizahczniki do niniejszej umowy.

§2.
Sposb6b wykonania zadania publicznego

2. Zleceniobiorca zobowzuje st wykona zadanie publiczne zgodnie z ofgrz
uwzgkdnieniem aktualizacji opisu poszczegélnych dzidtarmonogramu/kosztoryst.

3. Zleceniobiorca zobowzuje s¢ do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie eroelna jaki
ja uzyskat i na warunkach oldenych niniejsa umows. Dotyczy to take ewentualnych
przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktdrynie mana byto przewidzié przy
kalkulowaniu wielkdci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazampyebz Zleceniodawc
srodkow, ktére naley wykorzysta wytacznie na realizagjzadania publicznego.

4. Zleceniobiorca zobowzuje sé do wydatkowaniasrodkéw pochodacych z dotacii
z poszanowaniem zasad gospodéeio celowaci, legalndgci i rzetelngci w sposéb
zapewniaicy jawnac i uczciwg konkurenc.

5. Do zamowié na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacan&raedkdédw pochodacych
z dotacji stosuje siprzepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Braamdwié publicznych
(Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 zzmézm.).?

§ 3.
Wysokaos¢ dotacji w catkowitym koszcie zadania

1. Zleceniodawca zobowduje s¢ do przekazania na realizagadania publicznego kwoty
dotacji W WYSOKECI ..........uevvvevvvrviieniiiriiniininnnnnns (BHOIE) .oeeoeeeeeeeeeee ,
na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:

nr rachunku:

1) w terminie 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umpwy
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lub
2) w terminie 21 dni przed datozpoczcia realizacji zadania wskazaw § 2 ust. 1
lub

3) w nasgpujacy sposob:

| transza w WySOKQGI .................... (STOWNIE) ..
W LEIMINIE ...uvvvieiiiieiei e

[l transza w WYSOKTI ................e... (SHOWNIE) .o
W EEIMINIE ...vvviieiiiieiei e

[l transza w WYSOKEI ...........cevveneee (STOWNIE) ..o
W EEIMINIE ...vvviieiiiieiei e

IV transza w WySOK®I ................... (STOWNIE) ..
W EEIMINIE ...vvviieiiiieiei e

2. Zleceniobiorca dawiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. lunkch
bankowego i zobowruje sé do utrzymania wskazanego pawey rachunku nie krocej anido
chwili dokonania ostatecznych rozliczee Zleceniodawg wynikajacych z umowy.

3. Zleceniobiorca zobowzuje sé do przekazania na realizagadanid":

1) srodkow finansowych wiasnych w wysQda: .............eeeevveeeeeniiiiiiiiiieeeeen. qainie)

2) srodkow finansowych z innyCIrodel W WYSOKSCE -..........c.oooccorre oo qenie)
w tym:

a) z wplat i optat adresatow zadania publicznegeysokdci:
.................................................................. (stownie)

b)sr odko W fmansow ych Z |nny Ckmde* publl Cznyc h . p r Z yznanych przez ........................... oo
(n azwa organu przyzn@egosr odk|) .........................................................................................
YT ATTYAST0] e 1] (BHOIE) vttt
¢) $rodk6W pOZOStalych W WYSOKOI w..coreccomre oo, (BhOIE)
3) wkiadu osobowego O Waklm .............coeeeeeeiiiiiiiiiiieeee (BHOIE) ..o

4. Calkowity koszt zadania publicznego stanowi slmot dotacji,srodkow finansowych
wiasnych srodkow finansowych z innycirdédet oraz wktadu osobowego (w tywiadcze
wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkéw), o ktdrymowa w ust. 1 3,
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5. Wysoka¢ srodkow, zezrodet, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1, pkt 2 liti jpkt 2 lit. ¢, mae sk
zmieni&, o ile nie zmieni i ich suma.

6. Przekazanie kolejnej transzy n@ét po ziazeniu przez Zleceniobiogc sprawozdania
czgsciowego, o ktorym mowa w 8 9 i po zaakceptowaniu gaez Zleceniodawc
Zleceniobiorca winien zlo/¢ sprawozdanie gZciowe najpéniej na 14 dni przed terminem
przekazania kolejnej transzy.

§ 4.
Procentowy udziat dotacji w kosztach zadania publiznego

1. Zleceniobiorca jest zobogzdany zachowa procentowy udziat dotacji, o ktdrym mowa
w ust. 2, w catkowitych kosztach zadania publicamegktorych mowa w 8 3 ust. 4.

2. Procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztaeldlania publicznego wynosi niegegj niz:

§ 5.
Dokumentacja finansowo-ks¢gowa i ewidencja ksggowa

1. Zleceniobiorca jest zoboyzany do prowadzenia wyaghnionej dokumentacji finansowo-
ksiggowej i ewidencji ksigowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami vaygaymi

z ustawy z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223,
z p&n. zm.), w sposob uniabwiajacy identyfikacg poszczegoélnych operacji kgowych.

2. Zleceniobiorca zobowzuje sé do przechowywania dokumentacji zwanej z realizagj
zadania publicznego przez 5 lat, iczod pocatku roku nasipujacego po roku, w ktorym
Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

§ 6.
Obowiazki informacyjne Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca zobowzuje s¢ do informowania,ze zadanie jest wspoifinansowane ze
srodkow otrzymanych od Zleceniodawcy. Informaci®, zadanie zostato zrealizowane przy
wsparciu finansowym Samaidu Wojewodztwa Warmsko-Mazurskieggpowinna s¢ znalexé
we wszystkich materiatach, publikacjach, informabjadla mediow, ogtoszeniach oraz
wystapieniach publicznych dotygeych realizowanego zadania publicznego. Inforage
zadanie wspolfinansowane jest gdkow otrzymanych od Zleceniodawcy nalerOwniez
zawrzé na dokumentach kgjowych, potwierdzagych poniesione w ramach realizacji zadania
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wydatki opatrujc je stwierdzeniem: fimansowano zesrodkow Samorzdu Wojewodztwa
Warmiisko-Mazurskiego na podstawie umowy Nr......... z dniaw.kwocie...

2. Zleceniobiorca zobowzuje s¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy na wszystkich
materiatach, w szczegolém promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych iub@cyjnych,
dotyczicych realizowanego zadania, oraz zakupion§dkach trwatych, proporcjonalnie do
wielkosci innych oznaczg w sposob zapewnigy jego dobg widoczndé. Logo dosepne jest

na stronie: http://wrota.warmia.mazury.pl w zaktadce: ,do pobrania” — LOGO. Zasady
uzywania loga zamieszczonea sw Ksiedze Identyfikacji Wizualnej Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiegodostpnej na w/w stronie w zaktadce: ,Promocja regionu”.

§7.
Uprawnienia informacyjne Zleceniodawcy

Zleceniobiorca upowaia Zleceniodawg do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie,
radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikadja nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy,
przedmiotu i celu, na ktory przyznasdki oraz informacji o wysoki przyznanyctsrodkow.

§ 8.
Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontfgbrawidiowdci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiore, w tym wydatkowania przekazanej dotacji ofeadkdéw, o ktérych mowa w § 3
ust. 3. Kontrola mze by przeprowadzona w toku realizacji zadania publigpneraz po jego
zakaiczeniu do czasu ustania obarku, o ktorym mowa w 8 5 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osaippwanione przez Zleceniodawanog
bad& dokumenty i inne nimiki informacji, ktore maj lub mog mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowaci wykonywania zadania, orazdaé udzielenia ustnie lub na donie informacji
dotyczicych wykonania zadania publicznego. Zleceniobioneazadanie kontrolujcego jest
zobownzany dostarczy lub udos¢pni¢c dokumenty i inne rimiki informacji oraz udzieti
wyjasnien i informacji w terminie okrdonym przez kontrolujcego.

3. Prawo kontroli przystuguje osobom upawinym przez Zleceniodawzaréwno w siedzibie
Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadapigblicznego.

4. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, &miodawca poinformuje Zleceniobigrc
a w przypadku stwierdzenia nieprawidici@bprzekae mu wnioski i zalecenia mmgge na celu
ich usunécie.

5. Zleceniobiorca jest zobogdany w terminie nie diszym ni 14 dni od dnia otrzymania

wnioskéw i zaleck, o ktdrych mowa w ust. 4, do ich wykonania i padgmienia o tym
Zleceniodawcy.
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§09.
Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

1. Zleceniodawca mie wezwé do ztazenia sprawozdania ¢xiowego z wykonywania zadania
publicznego wedtug wzoru stanawego zadcznik nr 3 do rozpordzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. mrasvie wzoru oferty i ramowego wzoru
umowy dotyczcych realizacji zadania publicznego oraz wzoruwpealania z wykonania tego
zadania. Sprawozdanie powinno zdstiostarczone w terminie 30 dni od dnia gzenia
wezwania.

2. Sprawozdanie Kemowe z wykonania zadania publicznego powinno Zosp@radzone przez
Zleceniobiore wedtug wzoru, o ktérym mowa w ust. 1 i zéme w terminie 30 dni od dnia
zakaczenia realizacji zadania publicznego, o ktorym mewsg 2 ust. 1.

3. Jeeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany waspzdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest rowny z kosztem aclkoeym w odpowiedniej pozycji kosztorysu, to uznaje
si¢ go za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie gpalst jego zwekszenie o wjcej niz 10 %

z zastrzeeniem ust. 4 i nie spowodowato to zikszenia ogolnej kwoty dotacji.

4. Obowizek, o ktérym mowa w 8 4 ust. 1, ukeast za zachowany, jeli procentowy udziat
dotacji, o ktéorym mowa w 8§ 4 ust. 2, w catkowitymsizcie zadania publicznego nie zk&zy s¢
0 wiccej nz 10 % z zastrzeeniem, ze o0golna kwota dotacji nie me przekrocz§ 90%
catkowitej wartdci zadania publicznego.

5. Przekroczenie limitdbw, o ktdorych mowa w ust. 34, uwaa skt za pobranie dotacji
w nadmiernej wysokii.

6. Zleceniodawca ma prawiadat, aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie, priaadd
dodatkowe informacje i wyfaienia do sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 1—2.

7. W przypadku niezlgenia sprawozda o ktérych mowa w ust. 1—2, Zleceniodawca wzywa
pisemnie Zleceniobiorcdo ich zt@enia.

8. Niezastosowanie gido wezwania mge by podstave odshpienia od umowy przez
Zleceniodawe.

9. Dostarczenie sprawozdaniankowego jest rOwnoznaczne z udzieleniem Zlecenioglawc
prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawoadan materiatach informacyjnych
i promocyjnych oraz innych dokumentachgdawych.

§ 10.
Zwrot srodkow finansowych
1. Przekazanesrodki finansowe z dotacji, okflene w 8 3 ust. 1, Zleceniobiorca jest

zobowhzany wykorzysta do dnia 31 grudnia kdego roku, w ktorym realizowane jest zadanie
publiczne, nie piniej jednak nt do dnia zakaczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym
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mowa w § 2 ust. 1. Kwetdotacji niewykorzystanw terminie Zleceniobiorca jest zobawany
zwrdcic odpowiednio do dnia 15 stycznia ngstego roku kalendarzowego lub w terminie 15 dni
od dnia zakaczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym maowg 2 ust. 1.

2. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowirachunek bankowy Zleceniodawcy
(oI 0101 01T 7.4 SRR

3. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej paoninie, o ktorym mowa w ust. 1, naliczane
sa odsetki w wysokéci okreslonej jak dla zaleglei podatkowych i przekazywane na rachunek
bankowy Zleceniodawcy o numerze

4. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe odypnanej dotacji podlegagwrotowi na
rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadachstokrgch w ust. 1—3.

5. Od kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wys@ipo ktorej mowa w 8 9 ust. 5, naliczare s
odsetki zgodnie z przepisami o finansach publicanycwysokdci okreslonej jak dla zalegkzi
podatkowych i przekazywane na rachunek bankowyefiiecawcy o numerze

§ 11.
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa mae by rozwiagzana na mocy porozumienia Stron w przypadku apyshia
okolicznasci, za ktore Strony nie ponaszodpowiedzialnéci, a ktére uniemdiwiaja
wykonywanie umowy.

2. W przypadku rozvazania umowy skutki finansowe i ewentualny zwamtdkow finansowych
Strony okréla w protokole.

§12.
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorg
1. Zleceniobiorca ma odsipi¢c od umowy do dnia przekazania dotacji, w przypadku
wystapienia okolicznéci uniemaliwiajacych wykonanie umowy.

2. Zleceniobiorca mee ods4pi¢ od umowy, jeeli Zleceniodawca nie przeka dotacjw terminie
okreslonym w umowie, nie pgniej jednak ni do dnia przekazania dotacji.

3. W przypadku odspienia przez Zleceniobiogcod wykonania umowy po przekazaniu przez

Zlecenioda\slvq dotacji Zleceniodawcy przystuguje oglshe w wysokeéci 2 % kwoty okrélonej
w § 3 ust. T
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§ 13.
Rozwiagzanie umowy przez Zleceniodawg

1. Umowa mae by rozwiazana przez Zleceniodawcze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodniprzeznaczeniem;

2) nieterminowego oraz nienaljgego wykonywania umowy, w szczeg&ob zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania;

3) przekazania przez Zleceniobigrczesci lub catdci dotacji osobie trzeciej, mimae nie
przewiduje tego niniejsza umowa;

4) nieprzedtaenia przez Zleceniobiogcsprawozdania z wykonania zadania w terminie i na
zasadach okgeonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania i przez Zleceniobiokc kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniodawe w terminie okrélonym do usunicia stwierdzonych nieprawidtowol.

2. Zleceniodawca, rozadujac umowe, okreli kwote dotacji podlegajca zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okoliczriwi, 0 ktorych mowa w ust. 1 wraz z odsetkami w wygsci okreslonej
jak dla zalegtéci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazaniadgttermin jej zwrotu oraz
nazwe i numer rachunku bankowego, na ktéry agldokona wptaty.

3. W przypadku nieuiszczenia w terminie ckoeym w ust. 2 kwoty dotacji podlegagj
zwrotowi wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza sdsetki w wysokéci okreslonej jak dla
zalegiagci podatkowych, poceavszy od dnia nagpujacego po uptywie terminu zwrotu dotacii
okreslonego w ust. 2.

§ 14.
Nieuzyskanie dotacji z innegdroédta publicznego

1. Jeeli nie zostan przyznane finansows&rodki z innychzrédet publicznych, o ktérych mowa
w 8 3 ust. 3 pkt 2 lit. b, Zleceniobiorca ma obgxek przekaza Zleceniodawcy informagj
o tym niezwiocznie, jednak nie pdéniej niz w ciagu 7 dni od stosownego rozstrzyggia
wiasciwego organu.

2. Jeeli z informacji, o ktérej mowa w ust. 1, wynikae zrealizowanie zadania publicznego
przez Zleceniobiokg na warunkach niniejszej umowy nie jest aiwe, kazda ze Stron miae
odshpi¢ od umowy.

3. Jeeli z informacji, o ktorej mowa w ust. 1, wynikae zadanie publiczne me by
zrealizowane w ograniczonym zakresie, Strony smigkon& stosownej zmiany téei umowy.

4. W razie nieprzekazania informacji w terminiektdrym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca nie
moze odsipi¢ od umowy w trybie, o ktorym mowa w ust. 2, i maowlrzek zagwarantowana
realizacg zadaniarodki w wysokdci srodkéw wnioskowanych, ktére nie zostaty Zleceniobyo
przyznane.
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§ 15.
Zabezpieczenie

1. W przypadku dotacji w wysokol od 30 000 zt Zleceniobiorca przedstawia przegaraiem
umowy zabezpieczenie ustanawiane w formie wekstdanco wraz z deklaracyekslows.

2. Minimalna kwota zabezpieczenia, o ktorym mowaust. 1, nie mge by mniejsza ni
wysokas¢ dofinansowania realizacji zadania publicznego. ypadku nieprzedienia weksla
in blanco wraz z deklaracjvekslows umowa ze Zleceniobioggest niewana.

§ 16.
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych z&rodki pochodzace z dotac;ji

1. Zleceniobiorca zobowzuje s¢ do niezbywania zwzanych z realizagj zadania rzeczy
zakupionych na swejrzecz zarodki pochodzce z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania
ich zakupu.

2. Z wanych przyczyn Strony magzawrze aneks do niniejszej umowy, zezwataj na zbycie
rzeczy przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ustpod warunkiemze Zleceniobiorca
zobowhze sk przeznacz§ srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realigaejow statutowych.

§17.
Forma pisemna dwiadczen

1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia swiadczenia sktadane w zawku z niniejsa umowy
wymagaj pod rygorem niewanosci zawarcia w formie pisemnej aneksu z zastneem ust. 3.

2. Wszelkie wtpliwosci zwiazane z realizagj niniejszej umowy wyjgniane leda w formie
pisemnej.

3. W przypadku stwierdzenia koniecZobzmiany umowy, Zleceniobiorca zoba&any jest
zlozy¢ wniosek o0 zmiag@ warunkbw umowy wraz z uzasadnieniem, w terminielizagi

zadania, nie pdniej jednak nt przed terminem jego zakozenia, okrélonym w § 2 ust.l.
Whiosek zigony po tym terminie nie zostanie uwgghiony.

§18.
Odpowiedzialnasé wobec 0sob trzecich
1. Zleceniobiorca ponosi wydzm odpowiedzialné¢ wobec o0s6b trzecich za szkody powstate
w zwiazku z realizagj zadania publicznego.

2. W zakresie zwizanym z realizagj zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,

przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowytaliz@ wprowadzaniem ich do systemoéw
informatycznych, Zleceniobiorca odbiera stosowgwiadczenia osob, ktorych te dane dotycz
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zgodnie z ustawz dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osgbb (Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926, z . zm.).

Postanowienia kaicowe

§19.
W zakresie nieuregulowanym umgwtosuje si przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z 20 zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 124p&n. zm.).

§ 20.
Ewentualne spory powstate w zwku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowyo8ir
beda staraly st rozstrzygéa polubownie. W przypadku braku porozumienia spéstaoie
poddany pod rozstrzygsiie wisciwego ze wzgldu na siedzik Zleceniodawcy &lu
powszechnego.

§ 21.
Umowa niniejsza zostata spadzona w dwoch jednobrzatych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

ZAL ACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego;

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadarmd, glotyczy;

3) zaktualizowany kosztorys realizacji zadanidlj gotyczy;

4) kopia aktualnegdodpisu z Krajowego Rejestru@wego lub innego wiaiwego rejestru lub
ewidencji;

1) Niepotrzebne skgg¢.

2) Dotyczy sytuacji, kiedy opis poszczegoélinych tiaharmonogram i kosztorys zostaty zaktualizowane.

3) dotyczy sytuacji, gdy warfé optacanych z dotacji dostaw, ustug i robét budowtdn przekracza kwetetto
14 000 euro.

4) W przypadku, gdy zleceniobiorca nie zapewnia weyrionegozrodia wkladu wkasnego wpisa,nie dotyczy”

5) Kara umowna nie nie przewysza 10 % wartdci przyznanej dotacji i kwoty 1000 zt.

6) Odpis musi by zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnyrazaleznie od tego, kiedy zostat wydany.
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Zalqcznik nr 6

WZOR

Olsztyn,dnia ............ccocevennen.

UPOWAZNIENIE NI .oovvviiiiieeiieen,

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 dziatalnéci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. 284, poz. 1536 z poz. znoyaz zgodnie
z zapisami w treci uméw zawartych poradzy Wojewodztwem Warmsko — Mazurskim
a organizacjami pozagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ustwBv ustawy
na realizagj zada z zakresu ............ccooviiiiiiiii .

Zarzad Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego

upowaznia
Panig/Pana .............ccooiviiiiiiiiinen, — (stanowisk® .............oeeennts w (nazwa
departamentu/biura)................... Urzdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warrsko-

Mazurskiego w Olsztynie do przeprowadzania kontradiceny realizacji zadaz zakresu

........, Zleconych organizacjom pozadowym oraz podmiotom wymienionym

w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatakwd pazytku publicznego i o wolontariacie, w ramach umow

zawartych pomidzy w/w podmiotami a Wojewodztwem Warisko—Mazurskim, w tym:

1) stanu realizacji zadania;

2) efektywndci, rzetelndci i jakosci wykonania zadania;

3) prawidtowdci wykorzystaniagrodkéw publicznych otrzymanych na realizazadania,

4) prowadzenia dokumentacji oklenej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

Upowaznienie wane jest do odwotania.
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