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4. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i mer ytorycznej Po $wiadczenia i deklaraciji
wydatkOw oraz wniosku o ptatno  $¢€ okresow a od IP/IP Il do 1Z.

7) Nastepnie Pracownicy BPIiR dokonujg weryfikacji zgodnosci Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatno$é okresowg od IP/IPIl z danymi wprowadzonymi do KSI

(SIMIK 07-13).

8) Po zatwierdzeniu Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$¢ okresowa od
IP/IP 1l do 1Z Pracownik w BPIR dokonuje niezwtocznie (jednak nie pézniej niz w ciagu pieciu
dni roboczych od wystgpienia zdarzenia) odpowiedniego wpisu w systemie KSI (SIMIK 07-13)
poprzez zmiane statusu i wprowadzenie daty zatwierdzenia.




9) W przypadku gdy, w wyniku weryfikacji przez 1Z dokumentu Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowag od IP/IP 1l do 1Z zostang w nim wykryte btedy, 1Z
zwraca sie do IP/IP 1l z prosba o poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego wyjasnien.

18) W przypadku stwierdzenia btedéw/brakéw formalnych w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw
oraz wniosku o ptatno$¢ od IP/IPIl do 1Z dopuszcza sie mozliwosé korekty dokumentu przez
IP/IPIl _w _trybie roboczym, w terminie 2 dni roboczych od dnia poinformowania [P/IPII
0 _koniecznosci dokonania ww. korekty. Korekta jest dokonywana przez upowazniong osobe
(wskazang w karcie wzoréw podpiséw), w siedzibie 1Z. Korekta jest potwierdzana podpisem
osoby jej dokonujacej oraz Pracownika 1Z, wraz ze wskazaniem daty jej sporzadzenia.

19) Dopuszcza sie mozliwos¢ uzupetnienia lub dokonania korekty Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ od IP/IPIl do 1Z przez 1Z w przypadku oczywistych btedow
pisarskich lub rachunkowych. Korekta dokumentéw dokonywana jest recznie przez
Pracownika 1Z odpowiedzialnego za weryfikacje i potwierdzana przez niego podpisem. Fakt
ten odnotowywany jest réwniez w liscie sprawdzajacej.

20) O dokonaniu korekt w dokumencie IP/IPII jest niezwlocznie informowane e-mailem przez
Pracownika IZ.

5. Procedura sporz gdzania Po $wiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o pta  tnos$¢
okresow g od 1Z do IC oraz korekty i uzupetniania tego dokum  entu.

| Procedura sporz adzania Po $wiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku opla  tnosé
okresow g od 1Z do IC.

2) Poswiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wniosek o ptatnosé okresowa od 1Z do IC sg
przygotowane w oparciu o zweryfikowane i zatwierdzone i poswiadczone wnioski o ptatnos¢
od Beneficjentow oraz Poswiadczenia i deklaracje wydatkdw oraz wnioski o pfatnosé
okresowg od IP/IP 1l do IZ z uwzglednieniem rejestru obcigzen na projekcie. Zawarte w
Deklaracji wnioski o platnosé Beneficjentow pomocy publicznej muszg byé uprzednio
wyptacone zgodnie z art. 78 ust. 1 Rozporzgdzenia nr 1083/2006.

6) Po przygotowaniu deklaracji w KSI (SIMIK 07-13) pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIiR drukuje karte deklaracji w statusie ,w trakcie
przygotowania”_oraz raporty z Oracle Discoverer dotyczace kwot odzyskanych i wycofanych
pomniejszajacych deklaracje w biezacym okresie.

7) Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIiR
przygotowuje Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg od 1Z
do IC za dany okres w formie papierowej w dwoch egzemplarzach, stosujac numeracje
dokumentu wczesniej nadang w KSI (SIMIK 07-13). Do Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
zalacza liste zatwierdzonych wnioskow Beneficjentdw o ptatnosé.

8) Woydruki karty informacyjnej o statusie ,w trakcie przygotowania” oraz raportéw z Oracle
Discoverer dotyczacych zestawienia wydatkéw, kwot odzyskanych i wycofanych sa
przekazywane Kierownikowi BPiR
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4. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i mer ytorycznej Po swiadczenia i deklaraciji
wydatkéw oraz wniosku o ptatno € okresow g od IP/IP Il do 1Z.

7) Jezeli dokument jest poprawny i spetnia kryteria formalno-rachunkowe i merytoryczne
Pracownik w BPiR dokonuje niezwtocznie (jednak nie pdzniej niz w ciggu pieciu dni
roboczych od wystgpienia zdarzenia) odpowiedniego wpisu w systemie KSI (SIMIK 07-13)
poprzez zmiane statusu i wprowadzenie daty zatwierdzenia.




8) W przypadku gdy, w wyniku weryfikacji przez 1Z dokumentu Poswiadczenia i deklaracji

wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg od IP/IP Il do 1Z zostang w nim wykryte btedy,
ktére nie skutkujg zmiang wartosci wykazanych w dokumencie, IZ zwraca sie do IP/IP I
z prosha o poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego wyjasnien.

18) Dopuszcza sie mozliwos¢ uzupetnienia lub dokonania korekty Poswiadczenia i deklaracji

wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ od IP/IPII do IZ przez 1Z w przypadku oczywistych bledéw
pisarskich lub rachunkowych. Korekta dokumentéw dokonywana jest recznie przez
Pracownika 1Z odpowiedzialnego za weryfikacje i potwierdzana przez niego podpisem. Fakt
ten odnotowywany jest réwniez w liscie sprawdzajacej.

19) O dokonaniu korekt w dokumencie IP/IPIl jest niezwtocznie informowane e-mailem przez

Pracownika IZ.

5. Procedura sporz adzania Po $wiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku opta  tnosé
okresow g od 1Z do IC oraz korekty i uzupetniania tego dokum  entu.

| Procedura sporz adzania Po $wiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o pta  tho$é
okresow g od 1Z do IC.

2)

Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC sg
przygotowane w oparciu o zweryfikowane i zatwierdzone wnioski o ptatnosé od Beneficjentow
oraz Poswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wnioski o ptatnosé okresowa od IP/IP Il do 1Z
z uwzglednieniem rejestru obcigzen na projekcie. Zawarte w Deklaracji wnioski o ptatnosc
Beneficjentéw pomocy publicznej musza by¢ uprzednio wyptacone zgodnie z art. 78 ust. 1
Rozporzgdzenia nr 1083/2006.

6) Po przygotowaniu deklaracji w KSI (SIMIK 07-13) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR drukuje karte deklaracji w statusie ,w trakcie
przygotowania”.

7) Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w BPIiR

przygotowuje Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg od 1Z
do IC za dany okres w formie papierowej w dwoch egzemplarzach, stosujac numeracje
dokumentu wczesniej nadang w KSI (SIMIK 07-13). Do Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
zalgcza liste zatwierdzonych wnioskéw Beneficjentdw o platnosé oraz raporty z Oracle
Discoverer dotyczace kwot odzyskanych i wycofanych pomniejszajacych deklaracje
w biezacym okresie.

8) Dokument w wersji papierowej oraz wydruki karty informacyjnej o statusie ,w trakcie
przygotowania” sg przekazywane Kierownikowi BPIR.
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