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Tresé przed zmian g




Zatacznik nr 3.1.1. Wz6r wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ wraz z instrukcjg wypetniania

| WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

24. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA:

Ja, nizej podpisany oswiadczam, ze w okresie objetym wnioskiem o ptatnosc nie uzyskatem
dodatkowej pomocy publicznej, nie ujetej we wniosku o dofinansowanie.

Ja, nizej podpisany oswiadczam, ze zakres rzeczowy objety wnioskiem o ptatnos¢ nie
uzyskat dofinansowania w ramach innego projektu realizowanego ze srodkow RPO WM, ani

innego programu operacyjnego wspoffinansowanego ze srodkoéw pomocowych Unii
Europejskie;j.

Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z
prawda, a wydatki wykazane we wniosku zostaty zaptacone.

Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z
prawda i posiadam realne zobowigzania na kwote wnioskowanej zaliczki.

Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego,
dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

Oswiadczam, ze dokumentacja zwigzana z projektem przechowywana jest

Tresé po zmianie




Zatgcznik nr 3.1.1 Wz0or wniosku Beneficjenta o ptatnosé wraz z instrukcjg wypetniania

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

24. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA:

Ja, nizej podpisany oswiadczam, ze w okresie objetym wnioskiem o ptatnosc nie uzyskatem

dodatkowej pomocy publicznej, nie ujetej we wniosku o dofinansowanie.

Ja, nizej podpisany oswiadczam, ze zakres rzeczowy objety wnioskiem o ptatnos¢ nie
uzyskat dofinansowania w ramach innego projektu realizowanego ze srodkow RPO WM, ani
innego programu operacyjnego wspoffinansowanego ze srodkoéw pomocowych Unii

Europejskie;j.

Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z
prawda, a wydatki wykazane we wniosku zostaty zaptacone.

Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z

prawda i posiadam realne zobowigzania na kwote wnioskowanej zaliczki.

Jestem sSwiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 kodeksu karnego,

dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

Oswiadczam, ze dokumentacja zwigzana z projektem przechowywana jest
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
2. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
8 Czesé lll 12 3.1.1.
Tresé przed zmian g

Zestawienie dokumentéw

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI WNIOSKU

12. W zestawieniu dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki (niewypetnionym w
przypadku wniosku o pierwszg platno$é przekazywang w formie zaliczki oraz wniosku
dotyczacym tylko czesci sprawozdawczej) nalezy podac:

1. numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe prowadzacg
ewidencje ksiegowa lub ksiegi rachunkowe;

2. numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie srodkow (w przypadku rachunku
nie posiadajagcego numeru zaleca sie wpisa¢ w kol. 2 numer umowy, do ktérej zostat
wystawiony lub, gdy umowa nie posiada numeru, date podpisania umowy-w formacie
dd-mm-rr);




3. date wystawienia dokumentu w formacie dd-mme-rrrr;

4. data zapfaty - data uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu
ksiegowego w formacie dd-mm-rrrr.

W zestawieniu nie nalezy ujmowac¢ dokumentow dotyczacych w catosci wydatkow
niekwalifikowanych.

W zestawieniu nalezy ujg¢ wytgcznie w calosci zaptacone dokumenty. Jezeli np.
faktura byla ptacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie daty ptatnosci za dang fakture
oddzielone przecinkami. Dokument, ktory nie zostat w calosci zaptacony nie moze
by¢ umieszczany we wniosku o ptatnosc.

W przypadku, gdy refundacji ma podlegac koszt, a nie wydatek (np. amortyzacja, z
ktérg nie wigze sie przeptyw srodkéw finansowych), nalezy poda¢ date ksiegowania
dokumentu (dokonania ksiegowania na wkasciwych kontach ksiegowych).

Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej optacone gotowkg
winny by¢ opatrzone adnotacjg ,zaptacono gotéwka”.

Tresé po zmianie

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI WNIOSKU

Zestawienie dokumentow

12. W zestawieniu dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki (niewypetnionym w
przypadku wniosku o transze zaliczki oraz wniosku dotyczacym tylko czesci
sprawozdawczej) nalezy podac:

1. numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe prowadzacg
ewidencje ksiegowa lub ksiegi rachunkowe;

2. numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie srodkow (w przypadku rachunku
nie posiadajagcego numeru zaleca sie wpisa¢ w kol. 2 numer umowy, do ktérej zostat
wystawiony lub, gdy umowa nie posiada numeru, date podpisania umowy-w formacie
dd-mm-rr);

3. date wystawienia dokumentu w formacie dd-mme-rrrr;

4. data zapfaty - data uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu
ksiegowego w formacie dd-mm-rrrr.

W zestawieniu nie nalezy ujmowac¢ dokumentow dotyczacych w catosci wydatkow
niekwalifikowanych.

W zestawieniu nalezy ujg¢ wytacznie w calosci zaptacone dokumenty. Jezeli np.
faktura byla ptacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie daty ptatnosci za dang fakture
oddzielone przecinkami. Dokument, ktory nie zostat w catosci zaptacony nie moze
by¢ umieszczany we wniosku o pfatnosc.



W przypadku, gdy refundacji ma podlegac¢ koszt, a nie wydatek (np. amortyzacja, z
ktérg nie wigze sie przeptyw srodkéw finansowych), nalezy poda¢ date ksiegowania
dokumentu (dokonania ksiegowania na wtasciwych kontach ksiegowych).

Zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej
(t.i.Dz. U. Z 2010 r., Nr 220, poz. 1449 z p6zn. zm.):
1. Dokonywanie lub przyjmowanie ptatnosci zwigzanych z wykonywana dziatalnoscig
gospodarczg nastepuje za posrednictwem rachunku bankowegqo przedsiebiorcy
w kazdym przypadku, gdy:

1) strong transakcji, z ktérej wynika pfatno$é, jest inny przedsiebiorca oraz
2) jednorazowa wartos¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niegj
ptatnosci, przekracza réwnowarto$¢ 15.000 euro przeliczonych na ziote wedtug
sredniego _kursu walut obcych ogtaszaneqgo przez Narodowy Bank Polski ostatniego
dnia___miesigca _poprzedzajagcego _miesigc, w__ktorym dokonano transakcji.

W _ zwigzku z powyzszym wydatek poniesiony przez Beneficienta, a wynikajacy
z transakciji przekraczajacej rownowarto$sé¢ 15.000 euro (przeliczonej na ztote polskie
wg. Sredniego kursu walut obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski)
zaptacony w formie gotéwki zostanie uznany przez |Z za niekwalifikowalny.

Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej optacone gotowkg
winny by¢ opatrzone adnotacjg ,,zaptacono gotéwka”.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

dokumentu

nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik

18 Czes¢ I 3.1.1.

Tresé przed zmian g

Zrédta Finansowania

14. Zakladka wypetniana jest przez Pracownika instytucji oceniajgcej wniosek.

W kolumnie kwota wydatkow ogotem - nalezy wskaza¢ zrédta sfinansowania wydatkow
wykazanych w poz. 9a. W kolumnie kwota wydatkow kwalifikowalnych nalezy wykazac
zrédla sfinansowania wydatkdw wykazanych w poz. 10a. Jako $rodki wspoélnotowe
nalezy wykaza¢ czes¢ wydatkow kwalifikowalnych, ktéra zgodnie z zapisami
umowy/decyzji o dofinansowanie oraz zapisami szczegétowego opisu priorytetéw danego
programu podlegac¢ bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako srodki UE (11b). Dane
prezentowane w poz. 14 powinny obrazowac sytuacje, jaka bedzie miata miejsce po
dokonaniu refundacji wydatkow poniesionych przez Beneficjenta, rozliczeniu ptatnosci
zaliczkowej badz rozliczeniu wydatkow poniesionych przez panstwowg jednostke
budzetowa. W pozycji budzet panstwa nalezy wykaza¢ dotacje celowg wyptacang
Beneficjentowi stanowigcg wklad budzetu panstwa oraz krajowe wspoéffinansowanie
krajowe/wkiad wlasny panstwowych jednostek budzetowych.




Tresé po zmianie

Zrédta Finansowania

14. Zakfadka wypetniana jest przez Pracownika instytucji oceniajgcej wniosek.

W kolumnie kwota wydatkow ogotem - nalezy wskaza¢ zrédta sfinansowania wydatkow
wykazanych w poz. 9a. W kolumnie kwota wydatkow kwalifikowalnych nalezy wykazac
zrédla sfinansowania wydatkdw wykazanych w poz. 10a. Jako $rodki wspoélnotowe
nalezy wykaza¢ czes¢ wydatkow kwalifikowalnych, ktéra zgodnie 2z zapisami
umowy/decyzji o dofinansowanie oraz zapisami szczegotowego opisu priorytetow danego
programu podlegac¢ bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako srodki UE (11b). Dane
prezentowane w poz. 14 powinny obrazowac sytuacje, jaka bedzie miata miejsce po
dokonaniu refundacji wydatkow poniesionych przez Beneficjenta, rozliczeniu ptatnosci
zaliczkowej badz rozliczeniu wydatkow poniesionych przez panstwowg jednostke
budzetowa. W pozycji budzet panstwa nalezy wykaza¢ dotacje celowg wyptacang
Beneficjentowi stanowigcg wspoffinansowanie krajowe/wktad wiasny panstwowych
jednostek budzetowych.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

dokumentu

nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik

23-24 Czesc Il 3.1.1.

Tresé przed zmian g

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI WNIOSKU

Zatacznik do Instrukcji wypetniania wniosku Beneficjenta o ptatnos¢
|. Dokumenty, ktére nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnosé:

d) kopie umow na zakup towardéw lub ustug, zawartych pomiedzy Beneficjentem,
a wykonawca,

e) kopie dokumentow potwierdzajacych odbior urzgdzen/sprzetu wymagajacych
instalacji serwisowej lub wykonanie prac, potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem
przez Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta.

W przypadku zakupu towaréw i prac, ktére nie wymagajg protokotu odbioru, fakture

nalezy opatrzy¢ adnotacjg ,towar otrzymatem” oraz podpisem osoby odbierajace].

l) w przypadku zakupu gadzetow na cele promocyjne:

a) przy zakupie drobnych gadzetéw (np. otdwkdéw, diugopiséw, notatnikdw, ,smyczy”),
nalezy zalgczy¢ oswiadczenie dotyczace rozdysponowanie ww. gadzetéw na cele
promocyjne,

b) przy zakupie gadzetéw o wieksze|] wartosci (np. polaréw, kurtek, toreb), nalezy
zalgczy¢ liste rozdysponowania gadzetéw wraz z podpisami 0séb, ktére te gadzety
otrzymaly.

oraz inne dokumenty wymagane umowag/uchwatg o dofinansowanie projektu w tym
dokumenty potwierdzajgce osiagniecie wskaznika produktu oraz rezultatu.

Tresé po zmianie




INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI WNIOSKU

Zatacznik do Instrukcji wypetniania wniosku Beneficjenta o ptatnos¢
l. Dokumenty, ktére nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnos$c:

d) kopie umow na zakup towaréw lub ustug, zawartych pomiedzy Beneficjentem, a
wykonawcg, potwierdzajgce zgodnos¢ podmiotowg i przedmiotowg z Whnioskiem o
dofinansowanie projektu,

e) kopie dokumentow potwierdzajacych odbidr urzadzen/sprzetu wymagajacych
instalacji serwisowej lub wykonanie prac, potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem
przez Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta.

W przypadku zakupu towardw i prac, ktére nie wymagajg protokotu odbioru, fakture

nalezy opatrzy¢ adnotacjg ,towar otrzymalem”/’ustuge wykonano” oraz podpisem

osoby odbierajgce;j.

oraz inne dokumenty wymagane umowag/uchwalg o dofinansowanie projektu w tym
dokumenty potwierdzajgce osiagniecie wskaznika produktu oraz rezultatu.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

2. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu

Czesé Il 3.1.2.

Tresé przed zmian g




Zatgcznik 3.1.2. Wzdr oceny zbiorczej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej i

merytorycznej wnioskéw Beneficjenta o ptatnos¢

Nazwa Beneficjenta:

Nazwa projektu:

Nr umowy o dofinansowanie projektu:
Nr wniosku o ptatnosé:

Data wptywu wniosku o ptatno$é do ZPRR:
ID Whniosku o ptatno$c:
ID Harmonogramu:

1. LISTA SPRAWDZAJACA przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej
wnioskow Beneficjenta o ptatnos¢ w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury
na lata 2007-2013

WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA | MERYTORYCZNA

Pracownik (1)

Pracownik (2)

Wyszczegolnienie

TAK/NIE

NIE
DOTYCZY

UWAGI

TAK/NIE

NIE
DOTYCZY

UWAGI

czes¢ finansowa

Czy w przypadku, gdy
Beneficjent oswiadczyt,

ze VAT jest kwalifikowany,
dostarczyt pisemng
interpretacje przepisow prawa
podatkoweqgo, stwierdzajacej
brak mozliwosci odzyskania
podatku VAT w zakresie
realizowanego projektu

z wlasciwej |zby Skarbowej na
podstawie art., 14-14d ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997r.
Ordynacji podatkowej?

2)

Czy dla projektow, w ktérych
Beneficjenci realizujg projekty
duze, kluczowe i partnerskie,
zostat wyodrebniony rachunek
bankowy na ktérym
dokonywane sag wylacznie
operacje zwigzane z projektem?

3)

Czy BK pozytywnie
zaopiniowato dokumenty
zlozone przez Beneficjenta
dotyczace zamoéwien
publicznych? (dotyczy
projektow kluczowych oraz
projektow o kwocie
réwnej/wyzszej 5 min pin
dofinansowania).




4)

Czy suma kwot z ptatnosci
posrednich i zaliczkowych
nie przekracza 95 % wartosci
dofinansowania?

Czy suma kwot z ptatnosci
koncowej stanowi co najmniej 5

% wartosci dofinansowania?

Czy w przypadku ptatnosci
koncowej zostata
przeprowadzona kontrola na
zakonczenie realizacji projektu?

7

Czy poniesione wydatki w
ramach projektu sg
bezposrednio zwigzane

z realizowanym projektem,
zgodnie z umowa/uchwatg

o dofinansowanie projektu oraz
harmonogramem rzeczowo-
finansowym projektu w
odniesieniu

do kwoty rocznej?

czesc¢ dotyczaca zaliczki

1)

Czy w przypadku ptatnosci
zaliczkowej, wartos¢
dofinansowania projektu wynosi
min. 500.000zt ?

2)

Czy wydatki Beneficjentow
korzystajacych z systemu
zaliczkowego ponoszone sg
z wyodrebnionego rachunku
bankowego wskazanego w
Umowie?

3)

Czy minimalna kwota
wnioskowanej zaliczki jest
zgodna

z wartoscig okreslong

w umowie?

4)

Czy wartos¢ wyptaconych
zaliczek nie przekracza
maksymalnego poziomu
okreslonego w umowie?

czesé sprawozdawcza

1)

Czy wartosci wskaznikow
produktu podanych we
whniosku o ptatnos$¢ koncowg
sg zgodne z umowag 0
dofinansowanie?

2)

Czy w sytuacji osiggniecia
zalozonych wartosci
wskaznikéw Beneficjent
zalaczyt dokumenty
potwierdzajgce osiggniecie
wartosci danego wskaznika
wykazane jako dane zrédtowe
we wniosku o dofinansowanie
projektu?




3)

Czy w sytuacji, gdy wartos¢
wskaznika rezultatu zostanie
osiggnieta do pierwszego roku
od momentu zakonczenia
realizacji projektu, Beneficjent
podat warto$¢ zaplanowang
do osiagniecia w Umowie?

Tresé po zmianie




Zatgcznik 3.1.2. Wzér oceny zbiorczej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej i
merytorycznej wnioskéw Beneficjenta o ptatnos¢

Nazwa Beneficjenta:

Nazwa projektu:

Nr umowy o dofinansowanie projektu:
Nr wniosku o ptatnosé:

Data wptywu wniosku o ptatno$é do ZPRR:
ID Whniosku o ptatno$c:
ID Harmonogramu:

1. LISTA SPRAWDZAJACA przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej
wnioskow Beneficjenta o ptatnos¢ w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury
na lata 2007-2013

WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA | MERYTORYCZNA

Pracownik (1)

Pracownik (2)

Wyszczegolnienie

NIE

TAKINIE 1 poTyezy

UWAGI

TAK/NIE

NIE
DOTYCZY

UWAGI

czes¢ finansowa

Czy dla projektow, w ktérych
Beneficjenci realizujg projekty
duze, kluczowe i partnerskie,
zostat wyodrebniony rachunek
bankowy na ktérym
dokonywane sag wylacznie
operacje zwigzane z projektem?

Czy BK pozytywnie
zaopiniowato dokumenty
zlozone przez Beneficjenta
dotyczace zamoéwien
publicznych? (dotyczy
projektow kluczowych oraz
projektow o kwocie
réwnej/wyzszej 5 min pin
dofinansowania).

Czy suma kwot z ptatnosci
posrednich i zaliczkowych
nie przekracza 95 % wartosci
dofinansowania?

Czy poniesione wydatki w
ramach projektu sg
bezposrednio zwigzane

z realizowanym projektem,
zgodnie z umowa/uchwatg

o dofinansowanie projektu oraz
harmonogramem rzeczowo-
finansowym projektu w
odniesieniu

do kwoty rocznej?

czesc¢ dotyczaca zaliczki




1)

Czy w przypadku ptatnosci
zaliczkowej, wartos¢
dofinansowania projektu wynosi
min. 500.000zt ?

2)

Czy wydatki Beneficjentow
korzystajacych z systemu
zaliczkowego ponoszone sg
z wyodrebnionego rachunku
bankowego wskazanego w
Umowie?

3)

Czy minimalna kwota
wnioskowanej zaliczki jest
zgodna

z wartoscig okreslong

w umowie?

4)

Czy wartos¢ wyptaconych
zaliczek nie przekracza
maksymalnego poziomu
okreslonego w umowie?

Czy Beneficjent rozliczyt
zaliczke w terminie do 30 dni
od dnia otrzymania zaliczki?

czes¢ dotyczaca wniosku o ptatnos¢ koncowg

Czy suma kwot z ptatnosci
koncowej stanowi co najmniej
5 % wartosci dofinansowania?

Czy w przypadku ptatnosci
koncowej zostata
przeprowadzona kontrola na
zakonczenie realizacji
projektu?

Czy wydatki poniesione na
zakup nieruchomosci
niezabudowanej (gruntu) nie
przekraczajg 10% catkowitych
kosztéw kwalifikowanych
projektu?

Czy wydatki zwigzane z
0g6lnym zarzagdem nie
przekraczajg 8% catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych w
ramach projektu?

Czy w przypadku, gdy
Beneficjent oswiadczyt,

ze VAT jest kwalifikowany,
dostarczyt pisemng
interpretacje przepiséw prawa
podatkoweqo, stwierdzajacej
brak mozliwosci odzyskania
podatku VAT w zakresie
realizowanego projektu

z wiasciwej Izby Skarbowej na
podstawie art., 14-14d ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997r.
Ordynacji podatkowej?

czesc¢ sprawozdawcza




1)

Czy wartosci wskaznikéw
produktu podanych we
whniosku o ptatnos$¢ koncowg
sg zgodne z umowag 0
dofinansowanie?

2)

Czy w sytuacji osiggniecia
zalozonych wartosci
wskaznikéw Beneficjent
zalaczyt dokumenty
potwierdzajgce osiggniecie
wartosci danego wskaznika
wykazane jako dane zrédtowe
we wniosku o dofinansowanie
projektu?

3)

Czy w sytuacji, gdy wartos¢
wskaznika rezultatu zostanie
osiggnieta do pierwszego roku
od momentu zakonczenia
realizacji projektu, Beneficjent
podat wartos¢ zaplanowang
do osiggniecia w Umowie?
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