IK-1/014

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013

05 1: Poprawa konkurencyjnosci sektora rolnego i leSnego

Dzialanie: 125 ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem
rolnictwa i leSnictwa przez scalanie gruntow”

1.

Whiosek o przyznanie pomocy (zwany dalej ,,wnioskiem”) ztozony wraz z zataczonymi dokumentami
nalezy:
e opatrzy¢ data i godzing przyjgcia wniosku (postawi¢ pieczec) i podpisac si¢ w miejscu do tego
wyznaczonym,
e oznaczy¢ znakiem sprawy, zgodnie z Instrukcja tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy
w ramach dziatan PROW 2007-2013 wdrazanych przez Samorzady Wojewodztw.

W przypadku, gdy Wnioskodawca ztozyl kilka wnioskow w okresie obowigzywania dokumentow
skladanych wraz z wnioskiem, mozliwe jest dolaczenie do wnioskéw kserokopii oryginatow
dokumentow dotaczonych do jednego ze zlozonych wcze$niej wnioskow. Wnioskodawca ma
obowiazek na zataczonej kopii dokumentu dokona¢ odrecznej adnotacji wskazujacej miejsce (znak
sprawy) gdzie znajduje si¢ oryginal dokumentu. Pracownik merytoryczny po zweryfikowaniu, ze
oryginat dokumentu znajduje si¢ w teczce aktowej sprawy wskazanej przez Wnioskodawce na kopii
dokumentu, potwierdza za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie dokumentow.

Dla zlozonego wniosku nalezy zalozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ wykaz
dokumentow (WD-1/014), ktory jest aktualizowany na biezaco tj. od momentu zlozenia wniosku o
przyznanie pomocy do chwili wykonania ostatnich czynnosci w okresie zwiazania z celem. Wszystkie
dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w
wykaz dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarbwno w formie papierowej i elektronicznej, ktorej
wzory stanowia zataczniki do niniejszej procedury, jak rowniez w innej dokumentacji dotaczanej do
sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy, nadany zgodnie z instrukcja nadawania znaku sprawy. W
przypadku braku pola na znak sprawy nalezy nanie$¢ manualnie.

Reguta dotyczy rowniez dokumentow sktadanych w ramach uzupetnien. Wyjatkiem moze by¢ sytuacja,
gdy w ramach uzupetnien Wnioskodawca zamiesci w pi$mie przekazujacym uzupetnienia szczegotowy
wykaz zataczanych brakow lub wyjasnianych nieprawidtowosci. W takim przypadku znak sprawy
moze zosta¢ zamieszczony jedynie na pismie przewodnim. Dokumenty sktadane w ramach uzupetien
powinny roéwniez zostaC opatrzone data wplywu na pierwszej stronie dokumentu i na piSmie
przewodnim.

Kart¢ weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwana dalej ,karta”) wypelnia si¢ zgodnie z
instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwana dalej ,,instrukcja”)
poprzez:
e zaznaczenie znakiem X wihasciwego kwadratu;
e wpisaniec w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, informacji, uzasadnien,
podpiséw lub innych odpowiednich danych.

Przed przystapieniem do weryfikacji — kartg nalezy wydrukowaé w cato$ci (drukuj caty skoroszyt), bez
wczesniejszego jej edytowania, nastepnie zszy¢ i wypetni¢ manualnie. Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypetniajaca karte. W karcie nie mozna uzywaé korektora.
Wyjatkiem jest wypelnienie elektroniczne zakresu brakéw formalnych/wymaganych wyjasnien w
czgsci C.1 oraz C.2, stanowiacych odrgbna cze$¢ karty przez Weryfikujacego. Po okresleniu zakresu
brakow formalnych/wymaganych wyjasnien, Weryfikujacy drukuje zatacznik Braki formalne_014 (jesli
wniosek wymagal usunigcia brakow formalnych) lub Wyjasnienia 014 (jesli wniosek wymaga

.....

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materialow
pomocniczych, wydruki z Internetu, dodatkowe materiaty itd.) powstate podczas oceny wniosku musza
by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki wniosku. Dodatkowe dokumenty nalezy dotaczy¢ do
teczki wniosku i zapisa¢ w Wykazie dokumentow (WD-1/014), danej sprawy. Ponadto, w polu Uwagi:
Weryfikujacy / Sprawdzajacy / Zatwierdzajacy moze odnotowaé np. spostrzezenia lub wyjasnienia, w
zakresie podjgtej decyzji, majace istotny wptyw na weryfikacjg wniosku.
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5. Pracownicy przystgpujacy do weryfikacji dokumentacji sa zobowiazani zapozna¢ si¢ z obowiazujacymi
przepisami prawa w ramach dziatania ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i
dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa przez scalanie gruntow”. W instrukcji znalazly si¢ minimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku. Instrukcja jest dokumentem
pomocniczym, ktéry pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

6. W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjgcie przez pracownika czynnosci
innych niz wymienione w standardowym katalogu dziatan z Instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia
z Wnioskodawca, konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sa zobowiazani do odnotowania w
miejscu do tego wyznaczonym (pole: Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatdw albo sporzadzi¢
odrebna notatke opisujaca zakres podjetych czynnoscei i dotaczy¢ ja do dokumentacji wniosku.

7. Karta wypetniana jest etapowo przez pracownikéw merytorycznych Urzgdu Marszatkowskiego lub
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej (zwanych dalej UM), jako Weryfikujacy,
Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy upowaznionych do zatatwiania spraw zwiazanych z przyznawaniem
pomocy.

Weryfikujacy, po zakonczeniu weryfikacji danej czesci karty podpisuje ja w wyznaczonym do tego
miejscu i przekazuje ja Sprawdzajacemu, ktéry weryfikuje w wyznaczonych dla Sprawdzajacego
miejscach wszystkie punkty z czgsci karty uprzednio wypetnionej przez Weryfikujacego, a nastgpnie
podpisuje karte w wyznaczonym do tego miejscu. Jezeli pracownicy UM posiadajg imienng pieczatke,
kazdorazowo sktadany przez nich podpis nalezy opieczg¢towaé. Zasada ta nie dotyczy parafowania w
przypadku skreslen.

Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa zgodne, przechodza oni do kolejnych czynnos$ci
zwiazanych z obstuga wniosku, zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadku braku zgodnosci
stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostatecznego rozstrzygnigcia dokonuje Zatwierdzajacy
stawiajac w odpowiednim miejscu znak X oraz podajac uzasadnienie w polu: Uzasadnienie
rozstrzygniecia podjetego przez Zatwierdzajqcego 1 podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujacego lub Sprawdzajacego oraz po ewentualnym
zatwierdzeniu przez Zatwierdzajacego, ze wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, karta powinna
by¢ wypetniona w czgsci F karty z okresleniem, w ktorej czgsci zostata podjgta decyzja z podaniem jej
przyczyn.

8. Korespondencja do Wnioskodawcy wysytana jest na wskazany we Wniosku adres do korespondencji
listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bgdacych zatacznikami do niniejszej procedury, w przypadku, gdy w
ocenie pracownika weryfikujacego wniosek, niezbedne jest dodanie informacji, ktdrej nie ma we wzorze
pisma poprzez dodanie potrzebnej tresci na koncu pisma. Mozna rowniez doda¢ logo SW w naglowku
pisma w sposob zgodny z Ksigga Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013. Nie nalezy usuwac (z wylaczeniem fragmentow, co do ktorych jest wskazanie: niepotrzebne
usunac), zmienia¢ istniejacych we wzorach pism zapiséw ani stopki, ktora identyfikuje obowiazujaca
procedurg. Sporzadzane w trakcie obstugi wniosku dokumenty, w tym pisma i decyzje, na kopii
pozostajacej w aktach sprawy, powinny zawiera¢ czytelne podpisy 0so6b uczestniczacych w procesie ich
sporzadzania.

9. Rozpatrywanie wnioskow nalezy rozpoczyna¢ wedhug kolejnosci ich ztozenia.

10. W Procedurze obstugi Wniosku stosuje si¢ przepisy Ustawy Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr 98 poz. 1071 z p6zn. zm.).

Jezeli Wnioskodawca pisemnie zrezygnuje z ubiegania si¢ o przyznanie pomocy nalezy zaprzesta¢ weryfikacji i
przej$é do czesci F karty zaznaczajac, ze odmawia si¢ przyznania pomocy na podstawie pisemnej rezygnacji
Whioskodawcy. W takiej sytuacji nie ma obowiazku wypetnienia dalszej czesci karty, na ktorej Wnioskodawca
wystapit z pisemna rezygnacja. Jezeli Wnioskodawca wystapi o zwrot przedtozonych dokumentow, pracownik
UM przekazuje kopig wniosku i oryginaty zatacznikow bezposrednio, badz listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Oryginat wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnos$¢ z oryginatem
kopie zatacznikoéw pozostaja w teczce wniosku.

11. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci w mys$l rozporzadzenia Komisji (WE) Nr
1848/2006 z dnia 14 grudnia 2006 r. dotyczacego nieprawidlowosci i odzyskiwania kwot niestusznie
wyplaconych w zwiazku z finansowaniem wspdlnej polityki rolnej oraz organizacji systemu
informatycznego w tej dziedzinie i uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG)nr 595/91 (Dz.U. UE L
355/56 z dnia 15.12.2006 r.) lub stwierdzenia wystapienia btgdow administracyjnych/systematycznych
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nalezy stosowa¢ tryb i zasady postgpowania okreslone w Ksiazce Procedur KP-611-252-
ARIMR Rozpatrywanie i stwierdzanie nieprawidtowosci.
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STRONA TYTULOWA

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek — nalezy wpisa¢ nazwe urzedu marszatkowskiego albo nazwe
wojewodzkiej samorzadowe]j jednostki organizacyjnej, zwanymi dalej UM. Pracownik jednostki oceniajacej
Whiosek moze przystawi¢ piecze¢é nagldéwkowa UM.

Znak sprawy — nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostal nadany zgodnie z instrukcja
nadawania znaku sprawy.

Nazwa Whnioskodawcy — nalezy wpisa¢ zgodnie z pkt 2.1. Wniosku.

Data i godzina przyjecia wniosku — nalezy wypetni¢ zgodnie z adnotacja zamieszczona na formularzu wniosku
(dzien/miesiac/rok, godzina przyjgcia)

Tytul operacji — nalezy wypehi¢ zgodnie z pkt 8. Wniosku.

CZESC A:WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢, czy Wniosek zostat ztozony w terminie i miejscu ustalonym przez wiasciwy organ samorzadu
wojewddztwa i podanym do publicznej wiadomosci na stronie internetowej administrowanej przez UM i co
najmniej w jednym dzienniku o zasiggu wojewddzkim.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢ w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych, czy Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej. W przypadku, gdy nie dziata system informatyczny nalezy wystapi¢ do Centrali
ARIMR ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych na druku pisma P-1/014.

Nalezy zaznaczy¢ ,,NIE”, w przypadku, gdy Wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w
ramach danego $rodka.

W przypadku pierwszego naboru wnioskow w okresie programowania 2007-2013 zaznaczamy ,,TAK”, bez
koniecznosci wystgpowania do Centrali ARIMR. Zgodnie z zapisami art. 31 rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1975/2006 z dnia 7 grudnia 2006 roku ustanawiajqcego szczegélowe zasady stosowania rozporzqdzenia Rady
(WE) nr 1698/2005 w zakresie wprowadzenia procedur kontroli, jak réwniez wzajemnej zgodnosci w odniesieniu
do srodkéw wsparcia rozwoju obszaréow wiejskich, beneficjent jest wykluczony z otrzymywania wsparcia w
ramach tego samego $rodka w danym roku kalendarzowym oraz w nastepnym roku kalendarzowym. W tej
sytuacji - w przypadku pierwszego wniosku — nie jest mozliwe, zeby dany wnioskodawca zostat wykluczony z
tego $rodka (dziatania)

Wynik weryfikacji wstepnej
W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 — 2 czes$ci A, nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” poprzez
wstawienie znaku ,,X” W sekcji ,, Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny”.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktoregokolwiek z punktow czeSci A, nalezy zaznaczy¢ pole
,»NIE” poprzez wstawienie znaku ,,X, nast¢pnie przejs¢ do czesci F Karty.

Ponadto, zgodnie z przepisami art. 22 ust. 1 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 796/2004 ,,Kazdy wniosek o
przyznanie pomocy moze by¢ w kazdej chwili wycofany w catosci lub w czgséci po pisemnym zawiadomieniu”.
Wycofanie wniosku moze jednak nastapi¢ z zastrzezeniem art. 22 ust. 1 akapit trzeci ww. rozporzadzenia, tzn.
jesli wlasciwe wladze poinformowaty o nieprawidlowosciach we wniosku pomocowym lub jesli powiadomity
go o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu i jesli ta kontrola ujawni nieprawidtowos$ci, wycofanie nie
bedzie zatwierdzone w odniesieniu do czesci wniosku, w ktorej wykryto nieprawidtowosci. Zgodnie z art. 22 ust.
2 wycofanie zgodnie z ust. 1 sprawi, ze ubiegajacy znajdzie si¢ w sytuacji sprzed zlozenia wniosku. Wniosek
skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkow prawnych, a podmiot, ktory ztozyl, a nastgpnie skutecznie
wycofal wniosek, powinien by¢ traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.
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CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI| Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, KRZYZOWA ORAZ LIMITU | POZIOMU POMOCY ORAZ
RACJONALNOSCI KOSZTOW

CZESC B1: Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci

Sposob wypelniania Czesci B1 Karty

Pracownik merytoryczny sprawdza kompletno$¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych do Wniosku
zatacznikow, zakreslajac wlasciwe pole ,,TAK” albo ,,DO UZUP.” albo ,,N/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on
poprawny formalnie, w tym spetnia wymagania okreslone w Instrukcji.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, gdy Wnioskodawca nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badz
dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia uzupetnien lub Wnioskodawca
zaznaczyt go jako zatacznik we wniosku, nie dotaczajac go.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy sekcja nie dotyczy danego Wnioskodawcy lub nie jest
wymagane ztozenie ktéregos z dokumentow.

Podczas weryfikacji Wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwroci¢ uwage, czy dane Wnioskodawcy w
zatacznikach sg zgodne z danymi we Whniosku. Ponadto nalezy zwrdci¢ uwage, czy liczba zatacznikow podana
we Whiosku zgadza sie¢ z liczba zatacznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnos¢ stosownych podpisow i pieczeci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy przenies¢ do zatacznika Braki
formalne_014.

Zataczone dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, wypisy, odpisy, za§wiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sa
przez UM za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci lub w niniejszej Instrukcji nie okreslono inacze;j.

Jezeli w Instrukcji nie jest okreslone inaczej, kopie zatacznikow do Wniosku powinny by¢ potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot, ktory wydat dokument lub notariusza lub przez pracownika urzgdu
marszatkowskiego / wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej realizujacej zadania zwiazane z
przyznawaniem pomocy.

I. Weryfikacja zalacznikéw

A. Zalaczniki dotyczace Wnioskodawcy

Punkt 1. Uchwala rady powiatu o wyborze starosty, wicestarosty - kopia
Nalezy sprawdzi¢, czy uchwata o wyborze starosty wicestarosty zostata podjeta przez odpowiedni organ
uchwatodawczy (rade powiatu) oraz czy dane sa zgodne z pkt 5. Wniosku.

Punkt 2. Uchwala rady powiatu o powolaniu skarbnika - kopia
Nalezy sprawdzi¢, czy uchwata o powotaniu skarbnika zostata podjeta przez odpowiedni organ uchwatodawczy
(rade powiatu).

Punkt 3. Statut - kopia
Nalezy sprawdzi¢ czy kopia statutu jest wersja zatwierdzona.

B. Zalaczniki dotyczace prowadzonej dzialalno$ci oraz operacji

Punkt 4. Zaswiadczenie 0 nadanym numerze identyfikacyjnym - kopia

Nalezy sprawdzi¢, czy numer identyfikacyjny podany w pkt 1. Whniosku jest identyczny jak w Kkopii
za$wiadczenia z Biura Powiatowego ARIMR oraz pozostate dane sa zgodne z danymi zawartymi we Whniosku.

Punkt 5. Decyzja o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP) - kopia
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Nalezy sprawdzi¢, czy do Wniosku dotaczono kopig decyzji o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP)
starostwa oraz czy dane wpisane do Wniosku w punkcie 2.2. sa zgodne.

Punkt 6. Wniosek wlascicieli gospodarstw rolnych lub wniosek wlascicieli gruntow o wszczecie
postgpowania scaleniowego - kopia

Nalezy sprawdzi¢ czy wystapienie do starosty o podjgcie scalenia gruntdw poparte zostato przez ponad polowe
wiadcicieli gospodarstw rolnych potozonych na projektowanym obszarze scalenia lub wiascicieli gruntow,
ktorych taczny obszar przekracza potowg powierzchni projektowanego obszaru.

OdpowiedZz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy operacja jest zwiazana z zagospodarowaniem
poscaleniowym, zwiazanym z organizacja rolniczej przestrzeni produkcyjnej, zgloszonym do realizacji w
ramach Sektorowego Programu Operacyjnego "Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz
rozwdj obszarow wiejskich 2004-2006”.

Punkt 7. Postanowienie o wszczeciu postgpowania scaleniowego - kopia
Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono do wniosku postanowienie o wszczgciu postgpowania scaleniowego.

Jezeli Wnioskodaweca realizuje operacje dotyczaca projektu zrealizowanego w ramach Sektorowego Programu
Operacyjnego ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnos$ciowego oraz rozwdj obszarow wiejskich 2004 —
2006 (SPO), w przypadku ktérego opracowanie dokumentacji geodezyjno — prawnej zostalo sfinansowane ze
srodkéw Sekcji Orientacji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej (EFOiGR) oraz $rodkéw
budzetu panstwa, a z dokumentacji tej wynika konieczno$¢ realizacji prac z zakresu zagospodarowania
poscaleniowego zwiazanego z organizacja rolniczej przestrzeni produkcyjnej zaznacza pole N/D.

W przypadku, gdy Wnioskodawca realizuje operacjg zwiazana z przeprowadzeniem scalenia gruntow wraz z
zagospodarowaniem poscaleniowym w ramach PROW na lata 2007- 2013 i na dzien sktadania Wniosku nie
posiadat Postanowienia 0 wszczeciu postepowania scaleniowego zgodnie z § 14 ust. 2 Rozporzadzenia decyzja
0 przyznaniu pomocy wydana zostanie z zastrzezeniem wszczecia przez beneficjenta postepowania scaleniowego
w terminie 24 miesiecy od dnia doreczenia tej decyzji, a postanowienie zostanie dostarczone wraz z pierwszym
wnioskiem o platnosé.

W takim przypadku nalezy wezwaé beneficjenta do uzupelnienia brakow formalnych w zakresie ww.
Postanowienia. Jezeli w odpowiedzi beneficjent poinformuje, ze na dzien zlozenia wniosku nie posiada
Postanowienia, nalezy w Zataczniku Braki formalne 014 zaznaczy¢ pole TAK i w sekcji Uwagi dokonac
stosownego wpisu wyjasniajacego o ktérym mowa w instrukeji do czgsci C Karty.

Punkt 8. Ocena oddzialywania scalenia gruntow na Srodowisko, dokonana na etapie opracowania zalozen
do projektu scalenia — kopia

Nalezy sprawdzi¢, czy zataczona kopia oceny oddzialywania na srodowisko dotyczy miejsca realizacji operacji.
W sytuacji, gdy zlozony wniosek dotyczy operacji zrealizowanej w ramach Sektorowego Programu
Operacyjnego ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnos$ciowego oraz rozwdj obszarow wiejskich 2004 —
2006 (SPO), w przypadku ktérego opracowanie dokumentacji geodezyjno — prawnej zostato sfinansowane ze
srodkéw Sekcji Orientacji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej (EFOiGR) oraz srodkow
budzetu panstwa, a z dokumentacji tej wynika konieczno$¢ realizacji prac z zakresu zagospodarowania
poscaleniowego zwiazanego z organizacja rolniczej przestrzeni produkcyjnej, Weryfikujacy zaznacza pole
»N/D”.

Punkt 9. Zalozenia do projektu scalenia w formie graficznej oraz opisowej

Nalezy sprawdzi¢, czy zataczona kopia zatozen do projektu scalenia w formie graficznej oraz opisowej zawiera
elementy wymagane tj.:

- przebieg istniejacych i projektowanych ulic oraz droég dojazdowych do gruntdw rolnych i lesSnych w
rozumieniu przepisoéw o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,

- usytuowanie gruntow zajgtych przez urzadzenia melioracji wodnych podstawowych oraz przewidzianych do
wykonania na nich takich urzadzen;

- usytuowanie gruntéw przeznaczonych na cele miejscowej uzytecznosci publiczne;,

- usytuowanie gruntow przeznaczonych na cele inne niz rolne w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego, a w przypadku jego braku w studium uwarunkowan i kierunkoéw zagospodarowania
przestrzennego gminy.

W sytuacji, gdy zlozony wniosek dotyczy operacji zrealizowanej w ramach Sektorowego Programu
Operacyjnego ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnos$ciowego oraz rozwdj obszarow wiejskich 2004 —
2006” (SPO), w przypadku ktorego opracowanie dokumentacji geodezyjno — prawnej zostato sfinansowane ze
srodkow Sekcji Orientacji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej (EFOiGR) oraz $rodkéw
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budzetu panstwa, a z dokumentacji tej wynika konieczno$¢ realizacji prac z zakresu zagospodarowania
poscaleniowego zwiazanego z organizacja rolniczej przestrzeni produkcyjnej, Weryfikujacy zaznacza pole
»N/D”.

Punkt 10. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone - oryginal lub kopia

Nalezy zweryfikowa¢ czy:

- we Whniosku w pkt 6. wpisano dane dotyczace petnomocnika i dane te zgadzaja si¢ z danymi zawartymi w
dotaczonym pelnomocnictwie,

- pelnomocnictwo okre$la w swojej tresci, w sposob nie budzacy watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktorej
pelnomocnik ma umocowanie,

- W udzielonym petlnomocnictwie wiasnorgczno$¢ podpisdOw zostata potwierdzona przez notariusza lub inne
uprawnione do tego organy,

- pelnomocnictwo zostato ztozone w postaci oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
podmioty uprawnione.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnictwa.

Punkt 11. Decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji publicznej, jezeli z odr¢gbnych przepiséw
wynika obowiazek ich uzyskania w zwiazku z realizacja operacji, o ile ich uzyskanie jest wymagane przed
rozpoczeciem realizacji operacji — kopie.

Nalezy sprawdzi¢, czy zalaczone zostaty dodatkowe dokumenty tj. decyzje, pozwolenia lub opinie organdéw
administracji publicznej, jezeli z odrgbnych przepisow prawa wynika obowiazek ich uzyskania w zwiazku z
realizacja operacji, o ile ich uzyskanie jest wymagane przed rozpoczgciem realizacji operacji.

C. Zalaczniki dotyczace robot budowlanych

W przypadku, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robot budowlanych, pracownik merytoryczny
zaznacza ,,TAK” i przechodzi do dalszej weryfikacji zatacznikow. W przypadku, gdy zakres operacji nie
obejmuje robot budowlanych nalezy zaznaczy¢ ,,N/D”.

Punkt 12. Szacunkowe zestawienie kosztow - oryginal lub kopia

Nalezy sprawdzi¢ czy oryginat lub kopia szacunkowego zestawienia kosztow odnosi si¢ do zakresu operacji
wyszczegodlnionego we Wniosku.

Nalezy zaznaczy¢ N/D, jezeli operacja zwiazana jest z zagospodarowaniem poscaleniowym zwigzanym z
organizacja rolniczej przestrzeni produkcyjnej, zgloszonym do realizacji w ramach SPO ,Restrukturyzacja i
modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozwoju obszarow wiejskich 2004-2006” a jej przedmiotem sa
wylacznie roboty budowlane ujgte w kosztorysie inwestorskim.

Punkt 13. Kosztorys inwestorski [sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18
maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robdot budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 130 poz. 1389)] — kopia

Kosztorys inwestorski wymagany jest w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robot
budowlanych.

Kosztorys zataczony do Wniosku powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1. tytut projektu

2. nazwe obiektu lub robdt budowlanych z podaniem lokalizacji,

3. imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

4. imig, nazwisko i adres albo nazwg i adres podmiotu opracowujacego kosztorys oraz jego podpis,

5. date opracowania kosztorysu,

6. ogblna charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi
parametrami, ktore okreslaja wielkos¢ obiektu lub robot budowlanych,

7. przedmiar rob6t budowlanych z wyliczeniem ilo$ci;

8. kalkulacje sporzadzona metoda odpowiednia do planowanego sposobu wykonania robot budowlanych oraz
ceng jednostkowa;

9. wartos$¢ kosztorysowa robot budowlanych;

10. tabelg wartosci elementéw scalonych.

KP-014/v.3/z Strona 7z 20



IK-1/014

Punkt 14. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe/rozbiorke - kopia
Decyzja zalaczana jest w przypadku operacji, dla ktérych jest wymagana zgodnie z ustawa Prawo budowlane.
Decyzja o pozwoleniu na budowe/rozbiorke musi by¢ decyzja ostateczna w dniu ztozenia wniosku.

Uwaga: Zalacznik jest wymagany, jezeli operacja zwiazana jest z zagospodarowaniem poscaleniowym
zwigzanym z organizacja rolniczej przestrzeni produkcyjnej, zgloszonym do realizacji w ramach SPO
»Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnos$ciowego oraz rozwoju obszaréw wiejskich 2004-2006, ktorej
przedmiotem refundacji w ramach PROW 2007-2013 sa roboty budowlane przewidziane w ramach
zagospodarowania poscaleniowego.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wcze$niejsza niz 3 lata od daty zlozenia wniosku o przyznanie pomocy,
nalezy poprosi¢ wnioskodawce o po§wiadczenie aktualnosci pozwolenia np. strony dziennika budowy i dotaczy¢
do karty.

Uwaga: Wskutek nowelizacji [ustawa z 26.06.2008 r. - 0 zmianie ustawy - Prawo budowlane] przywrécono
wazno$¢ wszystkim pozwoleniom budowlanym, ktore wygasty z mocy prawa na gruncie dotychczasowych
przepisoOw z powodu ich niewykonywania przez okres od dwoch do trzech lat, ale w stosunku do ktorych nie
wydano decyzji o stwierdzeniu ich wygasnigcia.

W przypadku, gdy Wnioskodawca realizuje operacj¢ zwiazana z przeprowadzeniem scalenia gruntdw wraz z
zagospodarowaniem poscaleniowym w ramach PROW na lata 2007-2013 decyzje 0 pozwoleniu na
budowe/rozbiorke Wnioskodawca jest zobowiazany dostarczy¢ wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosé
dotyczacym zagospodarowania poscaleniowego.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢é w przypadku gdy w odniesieniu do zakresu prac budowlanych opisanych
we whiosku, Wnioskodawca nie jest zobowiazany przepisami prawa budowlanego do uzyskania stosownych
decyzji lub w przypadku gdy Whnioskodawca realizuje operacje zwiazana z przeprowadzeniem scalenia gruntow
wraz z zagospodarowaniem poscaleniowym w ramach PROW na lata 2007-2013

Punkt 15. Zgloszenie zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwemu organowi potwierdzone przez
ten organ — kopia

Zgloszenie powinno by¢ dostarczone w przypadku operacji, dla ktérych jest wymagane zgodnie z ustawg Prawo
budowlane.

Zatacznik jest wymagany, jezeli operacja zwiazana jest z zagospodarowaniem poscaleniowym zwigzanym z
organizacja rolniczej przestrzeni produkcyjnej, zgtoszonym do realizacji w ramach SPO ,Restrukturyzacja i
modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozwoju obszarow wiejskich 2004-2006, ktérej przedmiotem
refundacji w ramach PROW 2007-2013 sa roboty budowlane przewidziane w ramach zagospodarowania
poscaleniowego.

W przypadku, gdy Wnioskodawca realizuje operacj¢ zwigzana z przeprowadzeniem scalenia gruntdw wraz z
zagospodarowaniem poscaleniowym w ramach PROW na lata 2007-2013 zgloszenie zamiaru wykonania robot
budowlanych nalezy dostarczy¢ wraz pierwszym wnioskiem o ptatno$¢ dotyczacym zagospodarowania
poscaleniowego.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy w odniesieniu do zakresu prac budowlanych opisanych
we wniosku, Wnioskodawca nie jest zobowiazany przepisami prawa budowlanego do dokonania takiego
zgtoszenia, lub w przypadku gdy Wnioskodawca realizuje operacje zwiazana z przeprowadzeniem scalenia
gruntdw wraz z zagospodarowaniem poscaleniowym w ramach PROW na lata 2007-2013.

D. Inne zalaczniki

Jezeli do Wniosku dotaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu Wniosku dokumenty, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz ,,TAK” i wyszczegolni€ je w pozycji ,,Inne zataczniki”.

W przypadku, gdy Wnioskodawca w pkt 11 V. Informacja o zatacznikach Wniosku wymienit ilosciowo
dotaczane dokumenty nalezy je rowniez wyszczeg6lnic.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca nie zataczyt innych dokumentéw niz te,
ktére zostaly wymienione w powyzszych punktach.
Il. Weryfikacja wniosku

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu
Nalezy sprawdzi¢, czy Wniosek zostal ztozony na wtasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej
administrowanej przez Urzad Marszatkowski albo wojewddzka samorzadowa jednostke organizacyjna.
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Punkt 2. Wniosek zostal wypelniony zgodnie z instrukcja
Nalezy sprawdzi¢, czy wymagane pola Wniosku zostaty wypetione poprawnie i zgodnie z Instrukcja.

Punkt 3. Wniosek zostal podpisany przez osobe¢ reprezentujaca Wnioskodawce/pelnomocnika
Nalezy sprawdzi¢, czy Whniosek zostat podpisany i opieczetowany przez osobg reprezentujaca Wnioskodawce
lub jej pelnomocnika.

Punkt 4. Liczba zalacznikéw podana we Wniosku zgadza si¢ z liczbg zalacznikéw faktycznie zalagczonych
Nalezy sprawdzi¢, czy liczba zalacznikow podana we Whniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikéw faktycznie
zataczonych.

Punkt 5. Dane w zalacznikach sa zgodne z danymi zawartymi we wniosku
Nalezy sprawdzi¢ czy dane w zatacznikach sa zgodne z danymi zawartymi we wniosku.

CZESC B2: Weryfikacja zgodno$ci z zasadami przyznawania pomocy

Sposob wypelniania Czesci B2 oraz B3 Karty

Na podstawie zataczonych do Whniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ wiasciwe pole ,,TAK”, ,NIE”, , DO
UZUP.” albo ,,N/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie ztozonych dokumentow mozliwe jest
udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w cze$ciach Karty B2 — B3.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie ztozonych dokumentéw mozna jednoznacznie udzieli¢
negatywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czg¢sciach B2 - B3.

Uwaga: Zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE” w czeSciach Karty B2 — B3 skutkuje odmowg przyznania pomocy.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, gdy nie mozna jednoznacznie udzieli¢c odpowiedzi na pytania
zawarte w czgéci B2 - B3. W takim przypadku nalezy przenies¢ dany element do zatacznika Wyjasnienia 014 i
wezwac¢ wnioskodawcg do ztozenia wyjasnien.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczyé, gdy pytania zawarte w poszczegdlnych cze$ciach Karty nie dotycza
Whioskodawcy.

Punkt 1. Wnioskodawca jest Starosta jako organ prowadzacy postepowanie scaleniowe
Nalezy sprawdzi¢ na podstawie pkt 2. Wniosku czy Wnioskodawca jest Starosta jako organ prowadzacy
postegpowanie scaleniowe.

Punkt 2. Operacja jest zwigzana z przeprowadzeniem scalania gruntow wraz z zagospodarowaniem
poscaleniowym w ramach Programu Rozwoju Obszaréw wiejskich na lata 2007-2013

Nalezy sprawdzi¢ czy operacja jest zwiazana z przeprowadzeniem scalania gruntdw wraz z zagospodarowaniem
poscaleniowym w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013.

Punkt 3. Operacja jest zwiazana z zagospodarowaniem poscaleniowym, zwigzanym z organizacja
rolniczej przestrzeni produkcyjnej, zgloszonym do realizacji w ramach Sektorowego Programu
Operacyjnego "Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich
2004-2006""

Nalezy sprawdzi¢ czy operacja jest zwiazana z zagospodarowaniem poscaleniowym, zwiazanym z organizacja
rolniczej przestrzeni produkcyjnej, zgloszonym do realizacji w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego
"Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006".
Weryfikujacy zaznaczy pole ,,TAK” a nastgpnie do dokumentacji wykonuje i dotacza do teczki Wniosku
kserokopie¢ Umowy o przyznaniu pomocy w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego ,,Restrukturyzacja i
modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006.

KP-014/v.3/z Strona 9 z 20




IK-1/014

Punkt 4. Operacja jest zgodna z celami wymienionymi w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2007-2013 i jej realizacja pozwoli na osiagnigcie tych celéw
Nalezy sprawdzié, czy operacja jest zgodna z celami dziatania ,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury
zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa przez scalanie gruntdéw” wymienionych w
Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013:
a) poprawa struktury obszarowej gospodarstw rolnych poprzez wykonanie prac scaleniowych;
b) wytyczenie i urzqdzenie funkcjonalnej sieci drog dojazdowych do gruntéw rolnych i lesnych oraz
dojazdow do zabudowan gospodarczych,
C) wydzielenie bez procedury wywlaszczeniowej, niezbednych gruntéw na cele infrastruktury technicznej i
spotecznej w ramach postegpowanie scaleniowego.

Punkt 5. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013 oraz Rozporzadzeniu

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy podanym w Programie Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013 oraz Rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 kwietnia 2008 r.
w sprawie szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania
»Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa przez
scalanie gruntdéw” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 80, poz.
480, z pozn. zm.) zwanym dalej Rozporzadzeniem.

Punkt 6. Operacja spelnia wymagania wynikajace z obowiazujacych przepiséw prawa, ktore maja do niej
zastosowanie

Nalezy sprawdzi¢ czy w odniesieniu do danej operacji konieczne jest uzyskanie decyzji, pozwolen lub opinii
organow administracji publicznej wynikajacych z przepisdéw sanitarnych, weterynaryjnych, ochrony srodowiska,
itd. i sprawdzi¢, czy wymagane dokumenty zostaty zataczone.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, je$li na podstawie obowiazujacych przepisow Whnioskodawca uzyskal wymagane
decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji publicznej, ktore potwierdzaja, Zze operacja spetnia
wszystkie niezbgdne wymagania.

Nalezy zaznaczy¢ DO UZUP jesli na podstawie dostarczonych przez Wnioskodawce dokumentéw nie mozna
jednoznacznie potwierdzi¢, ze operacja spelnia wymagania wynikajace z obowiazujacych przepisow prawa.
Nalezy zaznaczy¢ NIE, jes$li z treSci zataczonych dokumentéw wynika, Ze operacja nie spelnia wymagan
wynikajacych z przepisoOw prawa.

Punkt 7. Koszty kwalifikowalne przedstawione we wniosku sa zgodne z zakresem Kkosztow
kwalifikowanych w ramach dzialania ,,Poprawianie i rozwijanie...” Schemat I
Nalezy zweryfikowaé, czy koszty kwalifikowalne sa zgodne z § 4 i 5 Rozporzadzenia wlasciwego dla dziatania.

Punkt 8. Planowane terminy zakonczenia etapow operacji sa zgodne z zasadami okreslonymi w
Rozporzadzeniu
Nalezy sprawdzié¢, czy planowane terminy zakonczenia etapow operacji sa zgodne z zasadami okre§lonymi w
Rozporzadzeniu.

CZESC B3: Weryfikacja krzyZzowa oraz weryfikacja limitu i poziomu pomocy

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom
podwojnego finansowania operacji ze srodkow PROW 2007-2013.

Kontrolg krzyzowa na tym etapie przeprowadza si¢ w ramach samego dziatania ,,Poprawianie i rozwijanie
infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i leSnictwa przez scalanie gruntow” w
odniesieniu do obecnego i poprzednich naboréw, zwracajac szczegdlna uwage na zakres rzeczowy oraz
lokalizacje operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawca (w ramach obecnego badz poprzednich naborow), ztozyt wniosek
0 przyznanie pomocy, otrzymat decyzj¢ o przyznaniu pomocy, ztozyt wniosek o ptatnosé, otrzymat wyptate
pomocy na operacj¢, majaca wspolny zakres rzeczowy z operacja objeta wnioskiem, dla ktérego prowadzona
jest weryfikacja. W przypadku, gdy zaszta ktorakolwiek z w/w okolicznosci, nalezy wezwa¢ wnioskodawce do

KP-014/v.3/z Strona 10 z 20




IK-1/014

ztozenia wyjasnien. W pismie nalezy poinformowa¢ Wnioskodawce, iz wniosek, dla ktorego prowadzona jest
weryfikacja moze by¢ dalej rozpatrywany pod warunkiem:
— zmiany zakresu rzeczowego operacji objgtej wnioskiem, dla ktorego prowadzona jest weryfikacja, jezeli
zmiana zakresu rzeczowego pozwoli na zachowanie celu operaciji, albo

— rezygnacji z ubiegania si¢ o przyznanie pomocy, w ramach zidentyfikowanych operacji, z ktorymi
wystapit konflikt.

W przypadku, gdy wnioskodawca pomimo wezwania:

- nie wystapil o zmiang zakresu rzeczowego operacji objetej wnioskiem, dla ktorego prowadzona jest
weryfikacja, lub zmiana zakresu rzeczowego nie byta mozliwa ze wzgledu na zachowanie celu operacji,

— nie zrezygnowal z ubiegania sig¢ o przyznanie pomocy, w ramach operacji, z ktora wystapit konflikt,

pomocy nie przyznaje si¢. Nalezy wowczas zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do czesci F karty.

Brak konfliktu krzyzowego

W przypadku, gdy operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ Wnioskodawca nie ma wspolnego zakresu rzeczowego
lub wspdlnej czesci zakresu z inna planowana / realizowana / zrealizowang operacja wspotfinansowana w
ramach PROW na lata 2007-2013 oraz nie jest wspotfinansowana ze $rodkoéw publicznych, nalezy zaznaczy¢
»TAK”.

1. Weryfikacja limitu i poziomu pomocy

UWAGA: Zgodnie z § 4, ust 4 Rozporzadzenia refundacji podlegaja koszty w wysokosci okreslonej limitami,
przypadajace na 1 ha gruntdow objetych postgpowaniem scaleniowym. Limity podane w euro nalezy przeliczy¢
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z 18 marca 2009 r. w sprawie podziatu srodkoéw
Programu Rozwoju Obszaré6w Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 48, poz. 388, z p6zn. zm.).

Punkt 1.

Weryfikujac Wnioski zlozone w wojewodztwach lubelskim, podkarpackim, malopolskim, S$laskim i
Swigtokrzyskim nalezy sprawdzi¢, czy Wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych poniesionych na opracowanie
projektu scalenia nie przekracza 500 euro na 1 ha gruntéw objetych postepowaniem scaleniowym (pkt 16.1.
Whiosku).

W przypadku realizacji operacji zwiazanej z zagospodarowaniem poscaleniowym, zwigzanym z organizacja
rolniczej przestrzeni produkcyjnej, zgtoszonym do realizacji w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego
"Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwdj obszarow wiejskich 2004-2006 nalezy
zaznaczy¢ ,,N/D”.

Punkt 2.

Weryfikujac Wnioski ztozone w wojewddztwach dolnoslaskim, kujawsko-pomorskim, lubuskim, t6dzkim,
mazowieckim, opolskim, podlaskim, pomorskim,  warminsko-mazurskim, wielkopolskim,
zachodniopomorskim nalezy sprawdzi¢, czy wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych poniesionych na
opracowanie projektu scalenia nie przekracza 350 euro na 1 ha gruntow objetych postgpowaniem scaleniowym
(pkt 16.1. Wniosku).

W przypadku realizacji operacji zwiazanej z zagospodarowaniem poscaleniowym, zwigzanym z organizacja
rolniczej przestrzeni produkcyjnej, zgltoszonym do realizacji w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego
"Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwdj obszarow wiejskich 2004-2006 nalezy
zaznaczy¢ ,,N/D”

Punkt 3.
Nalezy sprawdzi¢, czy wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych poniesionych na wykonanie prac poscaleniowych
nie przekracza 900 euro na 1 ha scalanych gruntow (pkt 16.2. Wniosku).

Punkt 4.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowany poziom pomocy nie przekracza 75% kosztow kwalifikowalnych operacji
(porownanie Razem koszty kwalifikowalne pkt 15.7. Wniosku oraz Wnioskowanej kwoty pomocy pkt. 17.7.
Whiosku).
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CZESC B4: Weryfikacja racjonalno$ci planowanych do poniesienia kosztéw

Sposéb wypelniania czesci B4 Karty

W tej czeSci pracownik w pierwszej kolejnosci sprawdza, czy zadania wymienione w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji zostaly ujete w kosztorysie inwestorskim badz w szacunkowym zestawieniu kosztow.

Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢ czy koszty ujete w szacunkowym zestawieniu kosztow zawieraja wszystkie niezbgdne
elementy zwiazane z planowanym zakresem operacji. Nalezy sprawdzi¢ czy koszty ujgte w szacunkowym
zestawieniu kosztow nie pokrywaja si¢ z kosztami zawartymi w kosztorysie inwestorskim.

Jezeli operacja nie zawiera szacunkowego zestawienia kosztéw nalezy zaznaczy¢ N/D

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢ czy kosztorys inwestorski sporzadzony jest zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okres§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. . Nr 130, poz. 1389).

Jezeli operacja nie dotyczy robdt budowlanych (w catosci lub czg$ci) nalezy zaznaczyé ,,N/D”.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzi¢ czy informacje znajdujace sig w Szacunkowym zestawieniu kosztow/kosztorysie oraz w
Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji w zakresie kosztow kwalifikowalnych robot budowlanych sa
zgodne, tj. takie same pozycje wystgpuja w Zestawieniu oraz w kosztorysie lub elementy scalone kosztorysu
odpowiadaja pozycjom w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. Zgodno$¢ mozna osiagnaé (sprawdzac)
poprzez poréwnanie grup kosztow, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie itp.

Nalezy sprawdzi¢, czy poszczegdlne pozycje tabeli elementow scalonych w kosztorysie beda zgodne
z pozycjami w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. Nalezy sprawdzi¢, czy elementy scalone zostaty tak
przygotowane, by okre$lone na ich podstawie pozycje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji byty w
formie elementow tatwych do zlecania, wykonania, sprawdzenia oraz rozliczenia budowy w oparciu o nie.

Jezeli wystepuje zgodno$¢ szacunkowego zestawienia kosztow/kosztorysu inwestorskiego z Zestawieniem
rzeczowo-finansowym operacji, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”.

Odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy zaznaczy¢, gdy brak jest zgodnosci Szacunkowego zestawienia
kosztow/kosztorysu inwestorskiego z Zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, oraz, gdy niepoprawnie
okreslono podzial na elementy scalone oraz pozycje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, i wystepuje
potrzeba zwrdcenia sig do Wnioskodawcy o ztozenie odnosnych wyjasnien.

Punkt 4.

Na podstawie informacji przedstawionych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji,
standard, jako$¢ planowanych do realizacji robodt, dostaw i ustug jest zasadny, tj. konieczny do realizacji w
zwiazku z planowanymi do osiagnigcia celami i rezultatami.

W tym punkcie nalezy zweryfikowaé rowniez, czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy do uzyskania
planowanych efektow.

W przypadku, gdy realizacja operacji pozwoli na osiagnigcie celu operacji nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

Punkt5. i 6.

W przypadku watpliwos$ci, co do poziomu kosztow planowanych do poniesienia na realizacj¢ operacji mozna je
odnie$¢ do $rednich cen towaréw / ustug o podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie. W tym celu nalezy
sprawdzi¢ w dostgpnych bazach cenowych, jak: informatory, katalogi, Internet, uzyska¢ telefonicznie od
wytworcow 1 dealerow itd., czy podane ceny jednostkowe elementdow zadania nie przekraczaja wartosci
rynkowych. W miar¢ mozliwosci informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone
pisemnie.
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W ceng zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkow
dostawy (np. zatadunek, transport, wytadunek, montaz, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.),
jezeli sa one uzasadnione. Przy okreslaniu ceny rynkowej catej dostawy nalezy mie¢ na uwadze ww. koszty.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez Wnioskodawce koszty zadan wchodzacych w zakres
operacji sa zawyzone w stosunku do cen rynkowych powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dolaczy¢ do
dokumentacji notatkg stuzbowa zawierajacq uzasadnienie podjetej decyzji wraz z materiatami zréodlowymi
stanowiacymi podstawe dokonania korekty kosztow. Nalezy rowniez podawa¢ zrodla pozyskania danych o
cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow w ,,Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji” .

Pracownik udziela odpowiedzi ,,TAK” w przypadku, gdy warto$¢ dostawy nie jest wyzsza od cen rynkowych
przy ewentualnym uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowan i kosztow.

Odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny przedstawione w ofertach nie odzwierciedlaja cen
rynkowych i zachodzi potrzeba wyjasnienia przez Wnioskodawce (np. uzasadnienie podwyzszonego standardu,
indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen itd.).
W przypadku gdy nie zaszta watpliwos$¢ co do poziomu kosztéw planowanych do poniesienia na realizacje
operacji, nalezy zaznaczy¢ N/D.

Punkt 7. Nalezy sprawdzi¢ czy dane finansowe zawarte we wniosku sa zgodne i poprawne pod wzgledem
rachunkowym.

CZESC C: Wstepny wynik weryfikacji kompletnoSci i poprawnosci, zgodnoSci z zasadami przyznawania
pomocy, krzyzowej oraz limitu i poziomu pomocy oraz racjonalnosci kosztow

|. Wstepny wynik

W pkt ,.I. Wstepny wynik™ nalezy zaznaczy¢ tylko jedna wlasciwa odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,,X” w
odpowiednim polu.

Punkt 1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze Wniosek jest
zgodny z zasadami udzielania pomocy w ramach ocenianego dziatania ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury
zwiqzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez Scalanie gruntéw”, nie istnieje konflikt
krzyzowy, pozytywnie oceniono pod wzgledem technicznym i ekonomicznym oraz Whniosek nie wymaga
uzupetnien (w czgéei B1 - B4 udzielono odpowiedzi ,,TAK” lub ,,N/D”). Nastepnie nalezy przejs¢ do pkt VIL
,»Wynik weryfikacji kompletno$ci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy, krzyzowej oraz
limitu i poziomu pomocy oraz racjonalnosci kosztow”.

Punkt 2. Wniosek wymaga uzupelnienia

Nalezy wstawi¢ znak X, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze Wniosek jest
niekompletny i zaistniata konieczno$¢ wezwania Wnioskodawcy do usunigcia brakéw formalnych, lub
wyjasnien (w cze$ciach B1 - B4 zaznaczono DO UZUP.).

Punkt 3. Wniosek kwalifikuje sie do odmowy przyznania pomocy

Nalezy wstawi¢ znak X jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze Wniosek nie jest
zgodny z zasadami udzielania pomocy w ramach dziatania ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiqzanej z
rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez Scalanie gruntéow” lub przeprowadzona weryfikacja
krzyzowa wskazuje na konieczno$¢ odmowy przyznania pomocy (na ktorekolwiek z pytan w czgsci B2 - B4
zaznaczona zostata odpowiedz NIE). Nastgpnie nalezy przejs¢ do pkt VII. ,,Wynik weryfikacji kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy, krzyzowej oraz limitu i poziomu pomocy oraz
racjonalnos$ci kosztow”.
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I1. Zakres brakow formalnych

Zakres brakow formalnych nalezy okresli¢é poprzez wyszczegolnienie wszystkich brakujacych lub
niewlasciwych dokumentéw (nalezy przenies¢ do zatacznika Braki formalne_014, stanowiacego zatacznik do
Karty, wszystkie pozycje z czesci B1, przy ktorych zostata zaznaczona odpowiedz ,,DO UZUP.”) .

W zataczniku Braki formalne_014 mozliwe jest okre$lenie zakresu brakéw formalnych przez Weryfikujacego
komputerowo, Weryfikujacy drukuje Braki formalne_014 (jesli wniosek wymaga usunigcia brakow formalnych)
i pozostate pola wypetnia manualnie.

Po okresleniu zakresu brakow formalnych w zataczniku do karty (Braki formalne_014) jest on podpisywany
przez Weryfikujacego. Nastgpnie karta jest przekazywana Sprawdzajacemu, ktory wypetnia manualnie kartg i
podpisuje ja w wyznaczonym miejscu.

Do Beneficjenta nalezy skierowa¢ wezwanie do usunigcia brakow formalnych z wyszczegdlnionymi
nieprawidtowosciami lub brakami.

W wezwaniu nalezy zawrze¢ pouczenie, ze w przypadku nie usunigcia brakow formalnych w ciggu 7 dni od
otrzymania wezwania Whniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania. Wiersz Karty ,,Braki formalne nalezy
zlozy¢ w terminie” nalezy wypehic¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez Wnioskodawce.

Podczas przekazywania do Wnioskodawcy ww. wezwania wskazane jest, aby Weryfikujacy dotaczyt kopie
btednie wypetionych stron Whniosku, ztozonych przez Wnioskodawce, z zaznaczeniem btedow.

Podczas redagowania pism do Wnioskodawcy istnieje mozliwo$¢ wykorzystania uwag/notatek sporzadzonych
podczas weryfikacji Wniosku.

Pozycje ,,Braki formalne nalezy usunaé w terminie” nalezy wypetni¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru
pisma przez Beneficjenta liczac 7 dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu dorgczenia wezwania.

W punkcie ,,Data usunigcia brakow formalnych ” nalezy wpisa¢ date przekazania przez Wnioskodawceg
uzupetnien (datg ztozenia lub nadania uzupetnien).

II1. Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw formalnych

Po usunigciu przez Beneficjenta brakow formalnych, lub uptywie terminu na ich usunigcie, nalezy w czgsci
C.11 ,,Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw formalnych” — zaznaczy¢:

»Wniosek kwalifikuje sie¢ do dalszej oceny” - jezeli braki formalne zostaly usunigte.

»Wniosek wymaga wyjasnien” - jezeli konieczne jest ztozenie wyjasnien, ktore sa niezbedne dla rozstrzygnigcia
sprawy lub dla wykonywania czynnosci urzedowych.

»Wniosek jest niekompletny - wniosek pozostawia sie bez rozpoznania” — jezeli Wnioskodawca nie usunat
brakow, o ktorych mowa w zataczniku Braki formalne_014. Nastepnie Weryfikujacy przechodzi do pkt. C.VII.
,»Wynik weryfikacji kompletno$ci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy, krzyzowej oraz
limitu i poziomu pomocy oraz racjonalnosci kosztow” i zaznacza odpowiedz ,,NIE”.

UWAGA: W przypadku, gdy Wnioskodawca na wezwanie do usunigcia brakow formalnych lub wyjasnienia nie
dostarczytl zalacznika nr 7 Postanowienie o wszczeciu postepowania scaleniowego, ale ztozyt stosowne
wyjasnienia, Weryfikujacy zaznacza odpowiedz ,,TAK” i w polu Uwagi: odnotowuje, ze zgodnie z § 14 ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie szczegotowych warunkdw i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i
dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa przez scalanie gruntdéw” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-20013 decyzja 0 przyznaniu pomocy wydana jest z zastrzezeniem wszczecia przez
beneficjenta w terminie 24 miesiecy od dnia doreczenia tej decyzji postepowania scaleniowego. A
postanowienie powinno zostac dostarczone wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosc.

UWAGA: Nieusunig¢cie brakéw w terminie okreslonym w Kpa powoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.

W przypadku uzupetnienia poczta termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato
nadane (data stempla pocztowego). W przypadku uzupelnienia osobistego, badZ przez osobe upowazniong lub
kurierem o terminowos$ci uzupeinienia decyduje data wpltywu dokumentéow do UM. W przypadku, gdy
uzupetnienie wplynie po terminie a weryfikacja daty uzupelienia na podstawie stempla pocztowego jest
niemozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urzedzie
pocztowym. W zwiazku z tym nalezy zaprzestaé weryfikacji Wniosku do momentu otrzymania przez UM
wyjasnien z urzedu pocztowego, dotyczacych doktadnej daty nadania korespondencji przez Wnioskodawce. Po
otrzymaniu stosowanych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowaé czy uzupehlienie nastapito
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W przewidzianym terminie. Jezeli wniosek nie zostanie uzupelniony w wyznaczonym terminie zostaje
pozostawiony bez rozpoznania.

IV. Zakres wymaganych wyja$nien

Jezeli w pkt C.III. Wynik weryfikacji po uzupehieniach zaznaczono pkt 2. ,,Wniosek wymaga wyjasnien” —
nalezy okres$li¢ zakres wymaganych wyjasnien, ktore sa niezbedne dla rozstrzygnigcia sprawy lub dla
wykonywania czynno$ci urzedowych, poprzez wyszczegoélnienie wszystkich dokumentéw wymagajacych
wyjasnien (nalezy przenie$¢ do zatacznika Wyjasnienia 014, stanowiacego zatacznik do Karty)

Do Wnhnioskodawcy nalezy skierowaé¢ pismo informujace o konieczno$ci ztozenia wyjasnien z
wyszczegollnieniem zakresu wyjasnien. W wierszu Karty ,,Wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie”, nalezy
wypetni¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez Whnioskodawcg.

W wierszu ,,Data nadania/zlozenia wyjasnien” nalezy wpisa¢ dat¢ dostarczenia do UM wyjasnien. Nast¢pnie w
zalaczniku Wyjasnienia 014 ,,Weryfikacja po wyjasnieniach”, zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli dany element zostat
wyjasniony w terminie albo ,,NIE”, jezeli nie zostal on wyjasniony. W przypadku nie zlozenia wyjasnien w
terminie okres$lonym w ww. piS$mie, rozpatrzenie wniosku nastapi w oparciu o posiadane dokumenty i
informacje.

UWAGA: w zwiazku z tym ze w trakcie weryfikacji wniosku mozna wezwa¢ Wnioskodawce do zlozenia
wyjasnien wigcej niz 1 raz, zatacznik Wyjasnienia 014 bedzie wypetniany kazdorazowo przy wezwaniu do

.....

zataczniku Wyjasnienia 014 a nie w samej karcie jak to ma miejsce w przypadku usunigcia brakéw formalnych.

V. Wynik weryfikacji po wyjasnieniach
Nalezy zaznaczy¢ tylko jedng wlasciwa odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,,X”” w odpowiednim polu:

Punkt 1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli Wnioskodawca wyjasnit wszystkie dokumenty wymienione w zataczniku
Wyjasnienia_014 i dokumenty te nie wymagaja dalszych wyjasnien .

Punkt 2. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Nalezy wstawi¢ znak ,,.X”, jezeli Wnioskodawca nie usunatl brakoéw, o ktérych mowa w zalaczniku
Wyjasnienia_014. Nastepnie Weryfikujacy przechodzi do pkt. C.VII ,Wynik weryfikacji kompletnosci i
poprawnosci, zgodnos$ci z zasadami przyznawania pomocy, krzyzowej oraz limitu i poziomu pomocy oraz
racjonalnos$ci kosztow” i zaznacza odpowiednio pole NIE.

V1. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji

W Punkcie 1 nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, jezeli nie zostata dokonana aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji a w punktach 3 i 4 nalezy wpisa¢ odpowiednio niezmienione kwoty kosztow
kwalifikowalnych z punktu 15.7. oraz wnioskowana kwote pomocy z punktu 17.7. Wniosku. W punkcie 2
nalezy wpisac ,,0”.

Jezeli dokonano aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”, a
nastepnie nalezy wpisa¢ w punkcie 2 kwote redukcji kosztow kwalifikowalnych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji oraz w punkcie 3 ostateczna sumg kosztow kwalifikowalnych, z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku. Natomiast w punkcie 4 nalezy wpisa¢ wnioskowana kwote refundacji w ztotych z
doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

VIl. Wynik weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy,
pomocy, krzyzowej oraz limitu i poziomu pomocy oraz racjonalnosci kosztéw

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”, jezeli zaznaczono odpowiedz w pktV, w pyt. 1. Wniosek kwalifikuje sig
do dalszej oceny”,

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,NIE”, jezeli w pkt III. ,,Wynik weryfikacji po uzupemieniu pkt 3. Wniosek jest
niekompletny - wniosek pozostawia si¢ bez rozpoznania” zostat wstawiony znak ,,X”.
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CZESC D: WERYFIKACJA RZETELNOSCI ORAZ WIZYTACJA W MIEJSCU

W punkcie ,Whnioskodawca spetnia wymogi rzetelnoéci w odniesieniu do wszelkich wcze$niejszych
wspotfinansowanych operacji, podjetych od 2000 r. w ramach PO SAPARD, SPO ,Restrukturyzacja i
modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozwoj obszaréw wiejskich 2004-2006”, PROW 2004-2006 oraz
PROW 2007-2013” nalezy zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli w wyniku weryfikacji wniosku Wnioskodawca spelnia
wymogi rzetelnosci W przypadku, gdy Wnioskodawca nie spetnia wymogdéw rzetelnosci nalezy zaznaczyé
»NIE”.

Jezeli zostanie zaznaczona odpowiedz ,,NIE” nalezy skierowa¢ operacj¢ do przeprowadzenia kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu na etapie weryfikacji wniosku o platnos¢.

Przed wpisaniem odpowiedzi nalezy obowiazkowo przeprowadzi¢ weryfikacje ,.rzetelnosci” Wnioskodawcy w
odniesieniu do wszelkich wczeséniej wspotfinansowanych operacji podjetych od 2000 r. (zgodnie z art. 26 ust. 2
lit. e rozporzadzenia Komisji Nr 1975/2006 z dnia 7 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegodtowe zasady
stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie wprowadzenia procedur kontroli, jak rowniez
wzajemnej zgodnosci w odniesieniu do srodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich).

W tym celu nalezy sprawdzié, czy Wnioskodawca nie znajduje si¢ w Rejestrze Podmiotow Nierzetelnych, ktory
obejmuje Beneficjentow, wobec ktorych prowadzone bylo m.in. postgpowanie windykacyjne lub skierowano
zawiadomienie do organdéw $cigania o popelnieniu przestgpstwa w odniesieniu do programéw: Sapard, SPO
»Restrukturyzacja...”, PROW 2004-2006, PROW 2007-2013.

W tym celu nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (adresat: Departament Dziatafi Delegowanych ARIMR) ze
zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotéw Nierzetelnych korzystajac z pisma P-
1/014.

UWAGA:

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia liczb¢ kopii otrzymanego
z ARIMR dokumentu, potwierdza je za zgodno$¢ z oryginalem i przekazuje w celu wlaczenia do
odpowiednich teczek spraw dla potrzeb dalszej weryfikacji poszczegélnych wnioskéw.

W punkcie Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny Wniosku wymagane jest przeprowadzenie wizytacji
W miejscu, w odpowiednim polu nalezy zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli na podstawie dotychczas przeprowadzonej
oceny Wniosku, jednakze nie wcze$niej niz po ewentualnym uzupetnieniu/poprawieniu Wniosku, wynikty
okolicznosci wymagajace wyjasnienia w miejscu realizacji operacji lub siedzibie Wnioskodawcy albo ,,NIE”,
jezeli taka konieczno$¢ nie wystepuje.

W sytuacji wskazania do wizytacji nalezy sporzadzi¢ pismo do jednostki odpowiedzialnej za realizacje
czynnosci kontrolnych, wnioskujace 0 przeprowadzenie wizytacji w miejscu na druku P-2/014. Do pisma nalezy
dotaczy¢ list¢ elementow do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu stanowiaca zalacznik nr 1 do pisma
P-2/014. Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna jednak kazde
pytanie winno dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementéw wskazanych w zalaczniku
nalezy podaé przyczyneg zlecenia wizytacji. Pole ,,Uwagi” oraz ,,Ocena zgodno$ci” zostang wypetnione przez
pracownika jednostki dokonujacej wizytacji w miejscu.

Po przeprowadzeniu wizytacji w miejscu i otrzymaniu Raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypehic czgsé
DI ,,Wynik wizytacji w miejscu”.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizytacji w miejscu nalezy udostgpni¢ pracownikowi jednostki
odpowiedzialnej za realizacje czynnosci kontrolnych dokumentacje Zroédlowa do zapoznania si¢ z nia lub
skopiowania.

I. Wstepny wynik wizytacji w miejscu

Nalezy wypehi¢ tylko w przypadku, gdy przeprowadzona byta wizytacja w miejscu realizacji operacji/siedzibie
Whioskodawcy.

W punkcie ,, Z raportu z czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizytacji w miejscu wynika, Ze niezbedne jest
zlozenie dodatkowych wyjasnieri” nalezy zaznaczy¢ TAK”, jezeli niezbedne jest uzyskanie dodatkowych
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wyjasnien, albo ,,NIE” jezeli dodatkowe wyjasnienia nie sa wymagane oraz ztozy¢ podpis w wyznaczonym
miejscu. Dodatkowo w wierszu ,, Data przeprowadzenia wizytacji w miejscu’” nalezy, na podstawie raportu z
czynnosci kontrolnych wpisa¢ date, kiedy zostata przeprowadzona wizytacja.

Jezeli zaznaczono ,,TAK” nalezy wyszczegdlni¢c w punkcie Il. , Zakres wymaganych wyjasnien” kwestie
wymagajace wyjasnienia, a do Wnioskodawcy skierowaé¢ wezwanie do zlozenia wyjasnien z wyszczegdlnionym
zakresem i rodzajem tych wyjasnien oraz terminem ich ztozenia. Jezeli po przeprowadzonej wizytacji w miejscu
wynika, iz konieczne jest dokonanie zmian w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nalezy w pismie
wskaza¢ zmiany, ktore powinny by¢ uwzglgdnione w zestawieniu.

Wiersz Karty ,, Wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie” nalezy wypeti¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru
pisma przez Wnioskodawcg.

W wierszu ,, Data nadania/ztozenia wyjasnien” nalezy wpisa¢ dat¢ dostarczenia do UM wyjasnien.
Nastgpnie nalezy zgodnie z wyszczegdlnionymi pozycjami zweryfikowac, czy wyjasnione zostaly wszystkie
kwestie, zaznaczajac odpowiednio ,,TAK” lub ,,NIE”.

I11. Wynik wizytacji w miejscu

Nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” jezeli Wniosek pozytywnie przeszedl wizytacje w miejscu lub w pozycji.
,,Zakres wymaganych wyjasnier” zostaty zaznaczone tylko odpowiedzi ,,TAK”.

Nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, jezeli Wniosek nie przeszedl pozytywnie wizytacji w miejscu lub, jezeli w
pozycji ,, Zakres wymaganych wyjasnien” zostala zaznaczona €0 najmniej jedna odpowiedz ,,NIE”.
Weryfikujacy przechodzi bezposrednio do czgsci F Karty.

W szczegblnych przypadkach, w celu potwierdzenia ztozonych przez Wnioskodawcg wyjasnien po wizytacji w
miejscu, mozliwe jest przeprowadzenie powtornej wizytacji w miejscu realizacji operacji.

CZESC E:OCENA KONCOWA WNIOSKU

I. Ocena punktowa operacji zgodnie z kryteriami

Nie podlegaja ocenie punktowej operacje dotyczace projektow zrealizowanych w ramach Sektorowego
Programu Operacyjnego "Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozwdj obszaré6w
wiejskich 2004-2006", w przypadku ktorych opracowanie dokumentacji geodezyjno-prawnej zostato
sfinansowane ze $rodkow sekcji Orientacji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej (EFOiGR)
oraz $rodkéw budzetu panstwa, a z dokumentacji tej wynika konieczno$¢ realizacji prac z zakresu
zagospodarowania poscaleniowego, ktore nie zostaty sfinansowane w ramach SPO.

Czes¢ 1. Ocena punktowa operacji zgodnie z kryteriami, dla w/w operacji nalezy pozostawi¢ bez wypekienia.

W przypadku oceny operacji zwiazanych z przeprowadzeniem scalania gruntow wraz z zagospodarowaniem
poscaleniowym w ramach Programu Rozwoju Obszaréw wiejskich na lata 2007-2013 w pola 1-6 nalezy wpisaé

cyfry okreslajace ilo$¢ przyznanych punktow.

Nalezy przyznaé odpowiednig liczbe punktow w systemie 0-1, zgodnie z ponizszymi kryteriami:

Punkt 1. Procent wilascicieli gospodarstw rolnych potozonych na projektowanym obszarze scalenia, ktorzy ztozyli
wniosek o przeprowadzenie postepowania scaleniowego, albo procent gruntow potozonych na projektowanym
obszarze scalenia, ktorych wiasciciele ztozyli wniosek o przeprowadzenie postgpowania scaleniowego, odpowiada

odpowiednio liczbie punktow, np. 51% = 51 punktow.

Punkt 2. Zapewnienie kazdej poscaleniowej dzialce dostepu do drogi o charakterze drogi publicznej - maksymalnie

10 punktow.

Punkt 3. Wydzielenie niezbgdnych gruntéw na cele infrastruktury technicznej i spotecznej wynikajacych z zatozen

do projektu w ramach postgpowania scaleniowego - bez procedur wywlaszczeniowych — maksymalnie 10 punktow.

Punkt 4. Likwidacja wspdlnot gruntowych — maksymalnie 10 punktow.
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Punkt 5. Poprawa struktury obszarowej gospodarstw rolnych - maksymalnie 10 punktow.

Punkt 6. Przewidywane wykonanie na obszarze scalenia gruntow operacji realizowanej w ramach dziatania
"Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa przez
gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi* - maksymalnie 10 punktow.

Punkt 7. Suma uzyskanych punktow.
Nalezy wpisa¢ sumg uzyskanych punktéw (pola 1-6). Operacja moze uzyska¢ maksymalnie 150 punktow.

II. Wynik oceny koncowej wniosku

W pierwszej kolejnosci na liScie umieszczane sa operacje dotyczace projektow zrealizowanych w ramach
Sektorowego Programu Operacyjnego "Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwoj
obszarow wiejskich 2004-2006", w przypadku ktérych opracowanie dokumentacji geodezyjno-prawnej zostato
sfinansowane ze $rodkow sekcji Orientacji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej (EFOiGR)
oraz $rodkéw budzetu panstwa, a z dokumentacji tej wynika konieczno$¢ realizacji prac z zakresu
zagospodarowania poscaleniowego, ktore nie zostaty sfinansowane w ramach SPO, dla ktérych czgs¢ 1. Ocena
punktowa operacji zgodnie z kryteriami, pozostata niewypetniona.

W dalszej kolejnosci umieszczane sa operacje zwiazane z przeprowadzeniem scalania gruntow wraz z
zagospodarowaniem poscaleniowym w ramach Programu Rozwoju Obszarow wiejskich na lata 2007-2013,
ktore uzyskaty najwigksza liczbe punktow. W przypadku operacji o tej samej liczbie punktow o kolejnosci
przyznania pomocy decyduje data i godzina przyjgcia wniosku.

W pkt Il. Wynik oceny koricowej Wniosku o przyznanie pomocy nalezy wpisa¢ numer pozycji z listy operacji, na
ktorej zostat umieszczony Wniosek.

Sporzadzony (zgodnie z Instrukcja przygotowania listy operacji) projekt listy operacji przekazuje sie do
wlasciwego organu samorzadu wojewodztwa wraz z pismem przewodnim na druku P-3/014.

I11. Ostateczny wynik, zgodnie z zatwierdzona lista operacji

Czes$¢ E. 111. jest wypelniana po zatwierdzeniu listy operacji, o ktorej mowa w § 12 ust.4 Rozporzadzenia, przez
wlasciwy organ samorzadu wojewodztwa.

Zgodnie z § 13 ust 2 Rozporzadzenia decyzje o przyznaniu pomocy wydawane sa w kolejnosci wynikajacej z
listy operacji, w ramach $rodkéw dostepnych w danym roku w danym wojewodztwie.

Punkt 1.

Jezeli na realizacj¢ operacji sa wystarczajace $rodki finansowe nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”.

W przypadku, gdy nie ma wystarczajacych $rodkdw finansowych nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”. Wniosek
oczekuje na zwolnienie srodkow.

Pracownik upowazniony sprawdza na biezaco dostgpno$¢ (limit) srodkéw finansowych, ktéra moze sig
zwigkszy¢ (np. w wyniku rozstrzygnigtych postgpowan przetargowych). W takim przypadku, jezeli zwigkszone
srodki okazuja sig¢ wystarczajace na realizacj¢ kolejnej (kolejnych) operacji, ktora wczesniej nie mogla zostaé
przeznaczona do refundacji (zaznaczono w Karcie w czgsci E. III punkt 1 odpowiedz ,,NIE”), nalezy zaznaczy¢
odpowiedz ,,TAK” w Karcie weryfikacji w czgsci E. 111 w punkcie 2.

UWAGA: Zgodnie z § 10 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 18 marca 2009 r. w
sprawie podziatu $srodkéw Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 48 poz. 388, z
poézn. zm.),, jezeli zapotrzebowanie na $rodki przekracza, w dniu poprzedzajacym dzien ogloszenia nowego
terminu sktadania wnioskdw o przyznanie pomocy, wysokos$¢ okre§lonych dla wojewodztwa limitéw $rodkow,
Whioskodawcy odmawia si¢ przyznania pomocy.

Punkt 2.
Jezeli Wniosek jest przeznaczony do refundacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”. Do Wnioskodawcy nalezy
wysla¢ decyzj¢ o przyznaniu pomocy.

Punkt 3.
Nalezy wpisa¢ przyznana kwote pomocy (w ztotych, z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku oraz
stownie) a takze jej procentowy udziat w kosztach kwalifikowalnych (w %).

CZESC F: POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPOZNANIA/ODMOWA PRZYZNANIA
POMOCY
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Cze$¢ F wypelniana jest zawsze w przypadku pozostawienia wniosku bez rozpoznania lub odmowy przyznania
pomocy. W przypadku, gdy nastapita odmowa przyznania pomocy, nalezy skierowaé¢ do Wnioskodawcy decyzje
0o odmowie przyznania pomocy. W sytuacji, gdy nastapilo pozostawienie wniosku bez rozpoznania do
wnioskodawcy wysyltane jest postanowienie o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania.

W czeéci F nalezy wskaza¢ etap, na ktorym nastapilo pozostawienie wniosku bez rozpoznania lub odmowa
przyznania pomocy wraz ze wskazaniem przyczyn.

Instrukcja przygotowania projektu listy operacji

Instrukcja dotyczy wnioskOw o przyznanie pomocy w ramach dziatania ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury
zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez scalanie gruntow”, ktére uzyskaly
pozytywny wynik w kolejnych czesciach (A-D) Karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy, zwanych dalej
wnioskami.

1. Liste operacji przygotowuje upowazniony pracownik.

2. Na liste trafiaja operacje:

- dotyczace projektow zrealizowanych w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego "Restrukturyzacja i
modernizacja sektora zywnoSciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006", w przypadku ktoérych
opracowanie dokumentacji geodezyjno-prawnej zostalo sfinansowane ze $rodkoéw sekcji  Orientacji
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej (EFOiGR) oraz $rodkéw budzetu panstwa, a z
dokumentacji tej wynika koniecznos$¢ realizacji prac z zakresu zagospodarowania poscaleniowego, ktore nie
zostaly sfinansowane w ramach SPO. Ww. operacje nie podlegaja ocenie punktowej wg. kryteriéw okreslonych
w Rozporzadzeniu.

- zwiazane z przeprowadzeniem scalania gruntdéw wraz z zagospodarowaniem poscaleniowym w ramach
Programu Rozwoju Obszarow wiejskich na lata 2007-2013, ktore uzyskaty najwicksza liczbg punktow. Oceng
punktowa wg kryteridéw okreslonych w Rozporzadzeniu nalezy dokonaé¢ w systemie 0-1.

Jezeli operacje uzyskaty taka sama liczbg punktéw o kolejnosci przyznania pomocy decyduje data i godzina
przyjecia wniosku.

3. Po przejsciu oceny punktowej w Karcie weryfikacji, w cz¢sci E. Il. Wniosek o przyznanie pomocy zostat
wpisany na liste operacji na pozycji nalezy wpisa¢ numer pozycji z listy operacji, na ktorej zostat umieszczony
Whiosek.

4. Ocenione wnioski moga zosta¢ wprowadzone na liste operacji dopiero po dokonaniu weryfikacji wszystkich
wnioskdéw z danego naboru.

5. Wiasciwy organ samorzadu wojewodztwa, po zatwierdzeniu uchwata, przekazuje list¢ operacji w danym
naborze do Urzedu Marszatkowskiego lub Wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjne;j.

6. Pracownik upowazniony majac dane dotyczace wysokosci limitow $rodkéw na dziatanie w danym
wojewodztwie w danym roku dokonuje oceny czy sa wystarczajace $rodki finansowe na realizacjg operacji.

7. Operacja z zatwierdzonej listy operacji, na ktorej realizacj¢ sa wystarczajace $rodki finansowe zostaje
przeznaczona do refundacji tj. w Karcie weryfikacji, w czg$ci E. III punkt 1 zostaje zaznaczona odpowiedz
»TAK”.

8. W sytuacji, gdy operacja z zatwierdzonej ,listy operacji”, na ktorej realizacj¢ nie wystarczylo Srodkow
finansowych, w Karcie weryfikacji w czesci E. III punkt 1 zostaje zaznaczona odpowiedz ,,NIE”. Nastepnie do
wnioskodawcy zostaje wystane pismo, iz operacja nie moze obecnie uzyskaé refundacji oraz ze zgodnie z § 10
ust. 2 Rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie podziatu $rodkoéw
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 48 poz. 388, z p6zn. zm.),jezeli wnioski o
przyznanie pomocy finansowej zawierajq zapotrzebowanie na Srodki przekraczajqce, w dniu poprzedzajqcym
dzien ogloszenia nowego terminu sktadania wnioskow o przyznanie pomocy finansowej, okreslonqg w
rozporzqdzeniu wysokos¢ odpowiedniego limitu srodkow, odmawia sie przyznania pomocy finansowej.

W przypadku wnioskow przeznaczonych do refundacji do Wnioskodawcy wysylana jest decyzja o przyznaniu
pomocy.
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