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1.1.Nazwa procedury.

Procedura weryfikacji umowy o dofinansowanie przedpodpisaniem przez strony umowy w
zakresiesrodka 4.1. ,Rozwdj obszaréw zaleych od rybactwa" orazrodka 4.2. ,Wsparcie na
rzecz wspotpracy mdzyregionalnej i midzynarodowej” w ramach POZjownowaony rozwoj
sektora rybotéwstwa i nadbragych obszaréw rybackich 2007-2013

1.1.1.Przedmiot procedury.

Weryfikacja formalna umowy o dofinansowanie, o kfdnowa w art. 15 ustawy z dnia 3 kwietnia
2009 r. o wspieraniu zrownowanego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Euskiejo
Funduszu Rybackieg@®z. U. Nr 72, poz. 619 i Nr 157, poz. 1241), pt€j zawarciem pomdzy
Samoradem Wojewoddztwa a beneficjentem w zakrésoelka:

4.1. ,Rozw0j obszaréw zataych od rybactwa”.

4.2. \Wsparcie na rzecz wspotpracyearyregionalnej i nidzynarodowej”.

1.1.2.0bszar.

Weryfikacja zapisow umowy o dofinansowanie w ramadirych keda realizowane nagpujace
operacje polegage na

* rozwdj obszarow zakmych od rybactwa,
* promowaniu wspétpracy rgilzyregionalnej lub mdzynarodowej nedzy LGR.

1.1.3.Funkcja.

Funkch procedury jest opis trybu pgpbwania pracownikbw SW w procesie weryfikacji umoavy
dofinansowanie dldrodka 4.1. oraz 4.2. adiych osi priorytetowy 4 — ZrOwnowaony rozwoj
obszaréw zalenych od rybactwa zawartw programie operacyjnym ,Zréwnowany rozwoj
sektora rybotéwstwa i nadbra®gych obszaréw rybackich 2007-2013".
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Etap

Z dnia 1P padziernika .2Z011r

Opis czynndci Stosowane wzory dokumentow

Jednostka’/komorka
organizacyjna w SW

Przygotowanie umowy o dofinansowanie i przedtta

1. |lej do weryfikacji
Osoba upowaniona

Weryfikacji umowy o dofinansowanie, oraz jej popeaw do wykonania

2. | lub wyjasnienie zapiséw w przypadkudalow w umowie K-1 zadania w komorce
o dofinansowanie wdrazajacej Os 4 PO

. - . . RYBY 2007-2013-

Parafowanie przez weryfikagego i sprawdzagego (wediug zakresu

3. | umow o dofinansowanie obowiazkéw w SW)
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3.1. Czynndaci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy:

Dokumentacja prowadzonej sprawy, na wszystkichostégskach pracy, powinna byna bieaco
znakowana, gromadzona oraz przechowywana w teczlektbwych (opisanych zgodnie z
postanowieniami aktualnej procedury vdavego SW) w kolejnéci chronologicznej, wynikagej z
zasad prowadzenia akt, ushiviajace tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, adakhronienie ich
przed osobami nieupowaionymi, Archiwizacja odbywa i zgodnie z aktualn procedug
wiasciwego SW. Majc na uwadze art. 87 rozpadzenia Rady (WE) Nr 1198/2006 z dnia 27 lipca
2006 r.w sprawie Europejskiego Funduszu Rybackidg@umentacja podlegga archiwizacji
musi by przechowywane przez SW nie krécep mio dnia 31 grudnia 2020 r. W przypadku
op&nien w zamykaniu programu operacyjnego termin przecheavye dokumentacji nx@ zosta
wydtuzony.

3.1.1.0pis zada pracownikow SW

Struktura organizacyjna komoérki odpowiedzialnejvedrazanie Osi 4 PO RYBY w jednostkach
organizacyjnych Samogdow Wojewddztw przedstawiacanastpujaco:

Kompetencje i uprawnienia do wykonywania ckoaeych czynnéci (podpisywanie
pism/zatwierdzanie etc. wynikajz regulaminéw wewgtrznych oraz zakreséw oboyzkOéw na
poszczegolnych stanowiskach w ramach SWY). zwiazku z powyszym zapisy niniejszej
procedury dotycxe zakresu czyngoi na poszczeg6lnych stanowiskach odnosiz jedynie do
minimalnych potrzeb, jakie nalg speiné przy obstudze wniosku o dofinansowanie i
przygotowaniu umowy o dofinansowanie .

Dokumentacja prowadzonej sprawy, na wszystkichostéskach pracy, powinna byna bieaco
znakowana, gromadzona oraz przechowywana w teczlektbwych (opisanych zgodnie z
postanowieniami aktualnej procedury vdavego SW) w kolejnéci chronologicznej, wynikagej z
zasad prowadzenia akt, ushiviajace tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, adakhronienie ich
przed osobami nieupowaionymi, Archiwizacja odbywa i zgodnie z aktualn procedug
wiasciwego SW.

l.p. | Stanowisko Podstawowe obowgzki

Weryfikacja wnioskéw o dofinansowanie
Przygotowanie umowy

Weryfikacja umowy o dofinansownaie
Sprawozdawcz@ i monitring

Informacja i promocja

wykonywanie czynnéci wynikajacych z zakresu
obowiazkbw SW

Wieloosobowe stanowisko pracy ds.
wdrazania operaciji

AN N N NN

v' wykonywanie zad@apowierzonych przez
Kierownik biura/koordynator Zespotu Dyrektora

organizacg pracy catego biura

merytorycznie za przebieg wdenia osi 4 PO
RYBY

wiasciwe rozdzielenie wnioskéw
wykonywanie czynn&i wynikajacych z zakresu
obowigzkéw SW

AN

AN

Ostateczny ksztait struktury organizacyjnej posgokeych SW zwizany z petnieniem funkcji
Instytucji Péredniczcej w zakresie Osi 4 PO RYBY 2007-2013 zatebedzie od ilgci
wybranych w danym wojewddztwie LGR a co za tymedad ilgci wnioskow, ktore bda
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wptywaly do danego Urrlu Marszatkowskiegagrodkow finansowych przeznaczonych na ten cel
oraz od przytych rozwhzan organizacyjnych
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4. Zataczniki

1 2
Symbol
dokumentu MRl
K1 Karta weryfikacji wniosku o dofinansowanie dla
srodka 4.1 orazrodka 4.2
Instrukcja wypetniania  karty  weryfikagji
IK-1 wniosku o dofinansowanie dkodka 4.1 oraz
srodka 4.2
Db-1 Deklaracja bezstroném
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