Zalacznik Nr 1

do Uchwaty Nr

Zarzadu Wojewoddztwa
Warminsko-Mazurskiego
z dnia

Wytyczne do sporadzenia projektu budzetu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego

na 2012 rok

§1

1. Jako podstaw do opracowania wytycznych przyjmujeg szapisy ustawy o finansach

publicznych i ustawy o dochodach jednostek santtwzerytorialnego.

2. Przyjmuje st nastpujace wytyczne do spogdzenia budetu:

1) dochody wtasnedula oszacowane w oparciu o:

2)

3)

4)

5)
6)

7)

CIT — przewidywane wykonanie w roku 2011,
PIT oraz subwencje - zawiadomienie Ministra Finans@rzekazane do dnia
15 padziernika 2011 roku,
dochody z gospodarowania ngigjem - informacje wiasne,
wptywy z ré&nych dochodéw, wg danych jednostek,
dochody z tytulu optat za koordynacjrozktadéw jazdy i za zezwolenia na
wykonywanie krajowego przewozu 0sob — informacjasnk,
oszacowane opfaty za zezwolenia na obrot wyrobdkohalowymi — informacje
wiasne,
srodki na realizagj programow finansowanych z udziatlegmodkéw europejskich
W oparciu o zawarte umowy i przewidziane do podpasa roku 2012,
dotacje celowe na zadania zlecone z zakresu adraijigzadowej w oparciu o stosowne
zawiadomienie Wojewody,
dochody wynikajce z obowizujacych porozumig z innymi jednostkami samadu
terytorialnego,
dochody z tytutu obstugi zadaleconych,
planowane w bugkcie wydatki kda odpowiadaty dochodom i wielkoi kredytu
pokrywapcego deficyt,
kwota poeczenia kredytébw i po/czek ledzie okrélona na poziomie wielkei

zobowhzania rocznego (sptata kapitatu + odsetki),

1



8) kwote ewentualnej nadwiki wynikajacej z braku wykonania niektérych zaplanowanych
na rok 2011 wydatkow oraz aghiccia ponadplanowych dochodow, po spoizeniu
sprawozdania rocznego przeznaczye sna zmniejszenie kredytu planowanego
do zacagniccia w roku 2012,

9) z uwagi na konieczrié odpowiedniego zbilansowania dochodéw i wydatkOwtarda s¢
mozliwos¢ wprowadzania zmian w przedionych propozycjach Departamentéw
I jednostek organizacyjnych,

10)podstawowych priorytetem projektu budzetu na 2012 r. jest petna realizacja
inwestycji ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej z wykorzysniem srodkow
unijnych,

11)wielkos¢ wydatkow ptacowych w Urxlzie Marszatkowskim i w jednostkach
budzetowych ledzie wyliczona na podstawie przewidywanego zatrewiai na koniec
2011 roku, przewidywanych wyptat nagrdd jubilewsyoh i odpraw emerytalnych,

12)do naliczenia funduszéwiadczé socjalnych przyjmuje siprzecetne wynagrodzenie
mieskczne w gospodarce narodowej w kwocie 3.624 zi,

13)poziom planowanych wydatkow ligecych - rzeczowych i ustug ma zostamniejszony
o0 10% w stosunku do planowanego rocznego wykonamig, stanu na dzie
30.09.2011 r., w tym zmniejszenie wydatkdw na szkia 0 20% oraz zmniejszenie
wydatkow na delegacje stinowe krajowe i zagraniczne o 20%,

14)w wydatkach inwestycyjnych nate zapewnt srodki na realizag juz uchwalonych
programéw wieloletnich - zakfada ¢sikontynuacg zada niezakaczonych -
rozpocztych w roku 2011 i w latach wcasiejszych (w tym take rozpocztych
zleceniem dokumentaciji technicznej) oraz Zaddorych rozpocgcie zostato opinione
Z przyczyn obiektywnych,

15)przyjmuje s¢ za konieczne ograniczenie do nigdbbego minimum zadainwestycyjnych
rocznych finansowanych w cdtd zesrodkdw wtasnych, w tym zabezpieczegiedkdw
na przywrocenie dziatalsoi lotniskowej na Lotnisku w Szymanach,

16)przyjmuje s¢ zabezpieczeniesrodkbw na dokaczenie projektdw rozpoetych,
jednoczénie catkowicie wstrzymuje siplanowanie nowych projektow bez wzdl na
wielkos¢ pozyskiwanychrodkoéw zewstrznych,

17)w czsci opisowej zada inwestycyjnych i projektow o innym charakterze aagl
zaznaczy czy byty one wcz@iej akceptowane przez ZatkWojewddztwa,

18)w zakresie odnoszym sk do jednostek d@wiaty naley uwzgkdni¢c obowkzujace

przepisy oraz wytyczne,



19)w zakresie odnogzym sk do instytucji kultury w 4cznej kwocie dotacji dla
uwzgkdnione ograniczenia dotygze zarowno zatrudnienia jak i pozostatych wydatkow

biezacych,

20)z biezacego utrzymania drog Zad Drog Wojewodzkich wylczy & czes¢, ktéra kedzie
budzetowo wyodebniona w zakresie zafla inwestycyjnych jednorocznych
( z ewentualnym uwzgtinieniem czsci niewygasajcej),

21) wydatki zwhzane z przejmowanymi z dniem 1 stycznia 2012 r.ameoi Biura
Terenowego Funduszu Gwarantowany&wiadczeé:r Pracowniczych w Olsztynie
uwzgkdnia w planie finansowym Wojewddzki Uid Pracy,

22) w planie wydatkow uwzgtinia sé:

- petne zabezpieczenie udzialu wlasnego SamdorzWojewodztwa w zadaniach
wspoétfinansowanyckrodkami krajowymi i zagranicznymi,

- skutki finansowe wynikage z obowizujacych porozumig oraz wczéniejszych
decyzji Sejmiku i Zarzdu Wojewddztwa,

23)ostateczny poziom proponowanych wydatkowdde przygty z uwzgkdnieniem
wielkosci dochodéw, zgodriai wskanikow wieloletniej prognozy finansowej z zapisami
ustawy o finansach publicznych oraz wigl&ia mozliwosci finansowania deficytu,

24)przewiduje s zabezpieczenigodkdw na rezerwy celowe m.in. w zakresie:

a) usuwania awarii drog i mostow,

b) dofinansowania  wktadoéw  wilasnych instytucji  kulturydo  projektow
wspoétfinansowanyckbrodkami zewrtrznymi,

c¢) dofinansowania zadanwestycyjnych w wojewodzkich jednostkach zdrowia,

d) realizacji zada z zakresu zaszizania kryzysowego,

25)przewiduje si rezerve 0gélm w wysokaci nie nizszej n 0,1 % i nie wyszej nz 1 %
wydatkéw budetu,

26)taczna kwota rezerw celowychedizie ograniczona do 5 ¥%odkow przewidzianych do
realizacji w 2012 roku,

27)poziom kredytu w rachunku bigcym wyniesie 30.000.000 zt.

§2

1. Wojewddzkie jednostki organizacyjne opracoavpjojekty planow finansowych wedtug

dziatéw, rozdziatow i paragraféw w oparciu o:
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1) zasady klasyfikacji bugtowej (rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegoétowej klasyfikacji docheddvydatkéw, przychodow
i rozchodow oraz srodkébw pochodzcych ze zrédet zagranicznych
(Dz. U. Nr 38, poz. 207 z ga. zm),

2) pismo Pana Marszatka Nr FI 3021.67.2011 z dnia ip2al 2011 r. dotycxe

ograniczé wydatkéw bigacych w 1l potowie 2011 r. oraz w latach ngstych.

Jednostki i Departamenty szagdpchody wg Tabeli Nr 1.

Wszystkie wydatki bigace i inwestycyjne dotyexre roku 2012, w tym réwniena

programy i projekty wspotfinansowane zgodet zewwtrznych naley wykaza

odpowiednio w planie wydatkow, tj. w Tabeli Nr Zgodnie z klasyfikagj budzetowa.

Zadania inwestycyjne przewidziane do realizacjiokur 2012 oraz wieloletnie zadania

inwestycyjne przewidziane do finansowania w roku 120 take obgte

wspoffinansowaniemsrodkami  unijnymi  nalgy wpisa& do Tabeli Nr 3. Przy
opracowaniu tego zestawienia nglekorzystd z danych zawartych w biecie na

2011 rok, gdy 51 one take obowjzujace w latach przysztych (przestrzeganie zasady

ciagtosci planowania).

Wojewodzkie jednostki organizacyjne przekazwjpracowane plany finansowe wraz

z opisem Departamentom Wdu Marszatkowskiego, ktérym podlegapnerytorycznie,

w terminie do dnia 06 gaziernika 2011 r.

Opis, o0 ktérym mowa w ust. 5 zawiera wielkb kwotowe wraz ze szczegdétowym

omowieniem:

a) prognozowanych dochodow,

b) poszczegdblnych rodzajéw planowanych wydatkow z ugdrgeniem podziatu ich na
przedsgwziccia, programy, projekty, zadania w zalesci od maliwego do
okreslenia stopnia ich szczegotowam.

Departamenty dokonajjanalizy otrzymanych materiatow, o ktérych mowa st. b i 6,

nastpnie opracowuj projekty planéw finansowych w zakresie zadaerytorycznych,

sporadzap zestawienie zbiorcze | wraz z e¢Seia opisowa przekazuj Skarbnikowi

Wojewddztwa w terminie do dnia 134ukziernika 2011 r.

Materiaty, o ktérych mowa w ust. 7 musmie¢ akceptagf nadzorujcego Cztonka

Zarzadu Wojewodztwa.

Departamenty zgtaszajdo projektu bugdetu w Tabeli Nr 5 tematygk konkurséw na

przedsgwziccia, projekty objte przewidywanym dofinansowaniem z jednoczesnym
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

podziatem srodkow wg Kklasyfikacji bugetowej odebnie na dofinansowanie zada
wykonywanych przez fundacje, stowarzyszenia, pe@#®sjednostki niezaliczane do
sektora finanséw publicznych. Tematykedbie ugta wraz z przewidzianymi kwotami
w odrbnym zadczniku do uchwaly budgtowe]. Po uchwaleniu baetu informacje

zawarte w zaiczniku naley poda do publicznej wiadomiei.

Uzgodnione dane dotygze Urzdu Marszatkowskiego w zakresie dto etatow oraz
wielkosci zabezpieczenigrodkédw na wynagrodzenia i pochodne od wynagradze
Z podziatem narodki wtasne isrodki Pomocy Technicznej przygotowuje Departament
Organizacyjny.

Departamenty i rownoezine komérki organizacyjne Ugdu skladai do Departamentu
Organizacyjnego w terminie do dnia 04zgaiernika 2011 r. projekty planéw wydatkow
zwigzanych z kosztami utrzymania stanowisk pracy, wtyyposaenia.

Koszty biegacego utrzymania i wyposgania komérek organizacyjnych Wdu planuje
zbiorczo Departament Organizacyjny na podstawiea@szania potrzeb Ugdu jako
calcici, przy uwzgédnieniu w niezbdnym zakresie propozycji Departamentéw i Biur,
w tym takze Pomocy Technicznej, eli realizacja wydatkéw ponoszonych w ramach
Pomocy Technicznej wymaga wktadu wilasnego pozastgp w dyspozycji
Departamentu Organizacyjnego.

Departamenty i Biura odbnie planug wytacznie wydatki zwizane z realizagjzada
merytorycznych.

Departament Organizacyjny okla wielkasé odpisu na Zaktadowy FunduSaviadczeé
Socjalnych w Urgdzie Marszatkowskim.

Departament Kultury i Edukaciji ustala zgodnie zyeynhymi, tj. z uwzgidnieniem
ograniczé dotyczicych zarowno zatrudnienia jak i pozostatych wydathkidezacych
wielkos¢ dotacji dla poszczegolnych instytucji kultury zpkazuje tym instytucjom w
terminie do dnia 04 galziernika 2011 r. Departament oklieew odpowiedniej
szczegOtoweci | z uwzgkdnieniem obowizujacych przepiséw potrzeby finansowe
jednostek éwiaty. Departament w planie wydatkow ujmdjedki przeznaczone na
wspOtprae z organizacjami pozagdowymi w zakresie kultury oraz ochrony i
konserwacji zabytkow oraz planuje niedbe wydatki wynikajce z pogczen kredytow.
Zainteresowane Departamenty i rowrgize komorki organizacyjne Wydu
Marszatkowskiego w terminie do dnia 04 zgaiernika 2011 r. przedkiadajdo
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17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24.

Departamentu WspoOtpracy ktizynarodowej plan potrzeb finansowych dotygz
wyjazdow zagranicznych Czlonkow Zadu Wojewddztwa i pracownikéw Ugdu.
Natomiast wydatki zwizane z zapraszaniem delegacji zagranicznych i &oszt
ttumaczaé kazdy Departament planuje w swoim zakresie
I umuje w planie finansowym. Kancelaria Sejmikurgmhie planuje i zabezpiecza
obstug wyjazdéw zagranicznych Radnych Sejmiku.

Departament Wspotpracy Bizynarodowej w planie wydatkow uwzghia oprécz

zada merytorycznych, potrzeby zgaane z finansowaniem podsdzagranicznych, z

wytaczeniem Sejmiku Wojewodztwa.

Departament Koordynacji Promocji inicjuje, organ&uwkoordynuje dziatania zazane
Z 0go6lra promoci Wojewoddztwa i petni wioaca role w planowaniu i wydatkowaniu
srodkow na inicjatywy promocyjne we wspoOtpracy z paxegolnymi Departamentami.
Oznacza to, z dzialania promocyjne od strony finansowej podéegacda
merytorycznemu zatwierdzeniu przez Departament #ymacji Promocji, natomiast
techniczne wykonanie pozostaje w gestii DepartadvenitBiur skladajcych projekty
dziataa promocyjnych.
Kancelaria Sejmiku planuje wydatki zygane z funkcjonowaniem Sejmiku.
Projekt planu finansowego Biura Regionalnego Wopgzivva Warmiasko-Mazurskiego
w Brukseli podlega merytorycznej weryfikacji i otemprzez Gabinet Marszatka. Gabinet
Marszatka planuje rownie wptaty wojewodztw i powiatdbw na utrzymanie Biura
Regionalnego.
Regionalny Grodek Polityki Spotecznej oprécz projektu planuafisowego zada
merytorycznych, przewidywanej kwoty udzialu ge@dkow PFRON na finansowanie
obstugi tego zadania, oszacowuje wptywy z tytuldabea wydawanie zezwale
I wydatki na realizagj zada okreslonych w programie profilaktyki i rozweywania
problemow alkoholowych.
Departament Polityki Jakoi planujesrodki na zadania merytoryczne Departamentu.
Departament Turystyki oprécz dziatanerytorycznych planuje przegsiziccia i srodki
na materialy zwizane z promoegj turystyczm regionu w kraju i za grang
w uzgodnieniu z Departamentem Koordynacji Promoskfadle dla Regionalnej
Organizacji Turystycznej oraz realizagrojektow w ramach programow unijnych.
Departament Infrastruktury i Geodezji oprocz planydatkOw na zadania merytoryczne,
w tym: srodkbw na doptaty do biletdbw ulgowych, ustala walk planowanych
dochodow wilasnych Samadu Wojewodztwa pochodeych z gospodarowania
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25.

26.

27.

28.

mieniem, odszkodowa za grunty Wojewddztwa zgg pod drogi krajowe, optat za
koordynacg rozktadéw jazdy i za zezwolenia na wykonywaniejdneego drogowego
przewozu 0sOb wraz z omowieniem poszczegolnych @otggo rodzaju dochodow.
Ponadto Departament planuje rowndochody i wydatki z tytutu realizowanych zada
ramach zlikwidowanych funduszy celowych w oparciu kiasyfikacg budzetowg
(rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.prawie szczegobtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i ropckdw oraz srodkéw

pochodacych zezrédet zagranicznych - Dz. U. Nr 38, poz. 207 zrp@m.).

Departament Infrastruktury i Geodezji weryfikujeojgkt planu finansowego Zadu
Drog Wojewddzkich w Olsztynie.

Departament Polityki Regionalnej oprécz projektuaml wydatkbw na zadania
merytoryczne przedkitada projekty planéw finansowgobigramow dla Wojewodztwa ze
wskazaniem  wydatkbw  dotygszych  wspdtudzialu  finansowego  Samada
Wojewoddztwa w tych programach z uwadshieniem zada budzetowych realizowanych
z Pomocy Technicznej oraz dokonuje weryfikacji plafinansowego Warmsko-
Mazurskiego Biura Planowania Przestrzennego w (gt

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznegowodga za wdraanie Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki: planuje dochody w =zmhe srodkow, ktére powinny
stanowé rownowarté¢ wydatkéw na zadania aite budetem oraz przedstawionych
w projektach plandéw finansowych Departamentu, Regjitego Grodka Polityki
Spotecznej i Wojewddzkiego Ugdu Pracy, planuje wydatki wynikgje z zakresu
wdrazanych i realizowanych zaflavtasnych z uwzgldnieniem Pomocy Technicznej
oraz dokonuje weryfikacji w zakresie swoich zagénow finansowych Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Olsztynie i Regionalnegér@dka Pomocy Spoteczne.

Departament Zanzlzania Programami Rozwoju Regionalnego: planuje hodg
odpowiadajce wydatkom zaplanowanym w bigtie na realizagj zad& w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i MaZsanoradu Wojewddztwa,
przygotowuje plan finansowy merytorycznych zadaveryfikuje wydatki z RPO
zaplanowane przez jednostki Samolz Wojewodztwa i jednostki organizacyjne kiila

Marszatkowskiego. Oznacza tee jednostki ktére realizgjzadania wspotfinansowane



29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

srodkami unijnymi powinny uzgodaiwielkos¢ wydatkow z Departamentem Zadzania
Programami Rozwoju Regionalnego.

Departament Zdrowia w porozumieniu z jednostkamrowih, opracowuje plan
wydatkéw zwazanych z promoaji ochrory zdrowia biogc pod uwag zaangaowanie
finansowe Samondu Wojewddztwa wynikage z obowizujacych wieloletnich planéw
inwestycyjnych, a tate w planie wydatkéw ujmujgrodki wynikaace z pogczen
kredytow i payczek.

Departament Ochror§rodowiska w projekcie planu wydatkéw na zadaniayteeyczne
uwzgkdnia réwnig koszty zwizane z organizagj oraz wydawaniemswiadectw
stwierdzagcych kwalifikacje w zakresie gospodarowania odpdadamdatki na zadania
z zakresu fowiectwa i geologii oraz oszacowuje wgtydo budetu z tytulu
realizowanych zada Departament weryfikuje projekty plandéw finansoWwyParkéw

Krajobrazowych i przygotowuje zestawienie zbiorcze.

Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Rolnictvkaesla projekt planu dochoddéw

i wydatkdéw na realizowane zadania merytorycznegkaet weryfikuje projekty planéw
finansowych Zargdow Melioracji w Olsztynie i w Elblgu ze szczegblnym
uwzgkdnieniem dochodow budtu pastwa oraz projekty zadaealizowanych przez te
Zarzady zesrodkéw budetu pastwa.

Biuro ds. Obronnych i Bezpieazgtwa Publicznego przygotowuje plan finansowy
wydatkéw zwazanych z bezpiecastwem publicznym i obrannarodow oraz ochroa
przeciwpaarows.

Departament Sportu planuje wydatki w zakresie kultfizycznej oraz na promogj
poprzez sport (dofinansowanie zggh imprez sportowych) — w uzgodnieniu
z Departamentem Koordynacji Promocji.

Departament Spotecastwa Informacyjnego planuje wptaty innych jednostaknoradu
terytorialnego z tytulu partycypacji w kosztach Kajpnowania Data Center oraz
finansowaniu opieki autorskiej systemu Cyfrowy &tz kwot udziatu Samorglu
Wojewoddztwa w tych zadaniach, a takoprécz projektu planu wydatkéw na zadania
merytoryczne przedktada projekty planow finansowygobgramow dla Wojewodztwa, ze
wskazaniem  wydatkbw dotygzych  wspétudzialu finansowego Samgda
Wojewodztwa w tych programach.

Plan finansowy Wojewddzkiego Wmdu Pracy w Olsztynie powinien &yuzgodniony

z Wicemarszatkiem WojewoOdztwa nadzamym dziatalné¢ Jednostki oraz w zakresie
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realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zp@rtamentem Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

. Departament Finansoéw i Skarbu przed spdzeniem opracowania zbiorczego
weryfikuje ztazone materiaty planistyczne podt&m zgodnéci z wytycznymi, bilansuje
dochody i wydatki, oszacowuje kwotobstugi zadlaenia i przedstawia Zagdowi
WojewoOdztwa, ktory opracowuje projekt uchwaly betbwej wraz z zaktznikami i
czgscia opisows — zgodnie z przepisami wynikaymi z ustawy o finansach publicznych

i wymogami Regionalnej 1zby Obrachunkowej.

§3

. Jednostki bugktowe oraz Departamenty Wdu sporadzap projekty planéw
finansowych wedtug formularzy stanawych Tabele Nr 1 i Nr 2.

. Zadania inwestycyjne przewidziane do realizacjiokur 2012 oraz wieloletnie zadania
inwestycyjne przewidziane do finansowania w roku 120 take obgte
wspotfinansowaniendrodkami unijnymi naley wpisa do Tabeli Nr 3.

. Dotacje dla jednostek sektora finanséw publicznyelpodziale na dotacje przedmiotowe,
podmiotowe i celowe z uwzglnieniem dotacji na finansowanie lub dofinansowanie
kosztow realizacji inwestycji wykazujeesiv Tabeli Nr 4.

. Departamenty Urdu sporzdzap wykazy tematyki konkursOw na przeg¢lsrzigcia,
projekty obgte przewidywanym dofinansowaniem zlecanych do zeagji organizacjom
pozaradowym i innym podmiotom wynikagym z ustawy o dzialaldoi pazytku
publicznego i o wolontariacie, wedtug Tabeli Nr 5.

. Projekty planéw finansowych rachunkéw dochodéw samumwych jednostek
budzetowych prowadzych dziatalné¢ na podstawie ustawy o systemidwaty,
utworzonych na podstawie uchwaly Sejmiku Wojewodetaraz zgodnie z art. 223
ustawy o finansach publicznych, spgizap jednostki budetowe, przy ktorych zostaty
utworzone rachunki dochodéw, wedtug Tabeli Nr 6.

. Jednostki oraz Departamenty ko zgtaszaj zmiany w budecie, na wniosku
stanowacym Tabe¢ Nr 7. Wniosek do zmian w buadcie skiada giw Departamencie

Finansow i Skarbu.
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