Zatgczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

ZAt ACZNIKI CZESC IV

Zatgcznik nr 4.1.1.
Zatacznik nr4.1.2 .

Zatgcznik nr 4.1.3.
Zatacznik nr 4.1.4.
Zatacznik nr 4.1.5.
Zatacznik nr 4.1.6.
Zatacznik nr 4.1.7.
Zatacznik nr 4.1.8.
Zatacznik nr 4.1.9.

Zatacznik nr 4.1.10.
Zatacznik nr 4.1.11.

Zatacznik nr 4.1.12.
Zatacznik nr 4.1.13.
Zatacznik nr 4.1.14.
Zatacznik nr 4.1.15.
Zatacznik nr 4.1.16.
Zatacznik nr 4.1.17.
Zatacznik nr 4.1.18.
Zatacznik nr 4.1.19.
Zatacznik nr 4.1.20.
Zatacznik nr 4.1.21.

Zatacznik nr 4.1.22.

Zatacznik nr 4.1.23.
Zatacznik nr 4.1.24.
Zatacznik nr 4.1.25.
Zatacznik nr 4.1.26.

Zatacznik nr 4.1.27.

Zatacznik nr 4.1.28.
Zatacznik nr 4.1.29 .

Zatacznik nr 4.1.30 .
Zatacznik nr4.1.31 .

Zatacznik nr 4.1.32.
Zatacznik nr 4.1.33.
Zatacznik nr 4.1.34 .
Zatacznik nr 4.1.35.

RPO WiM

W2zAr ROCZNEQO Planu KONTION.......ciiiiiiiiieiii ettt b e 3
Wzér informacji o przeprowadzonych kontrolach na miejscu realizacji projektu oraz

kontrolach Pomocy Technicznej w danym POIOCZU...........covcvviiiiiie e 5
Wzor listy sprawdzajacej do weryfikacji Rocznego planu kontroli IP/IP 11..........cccocveeviiineeeen. 6
Wz6r ewidencji upowaznien do KONEIOli..........ceiiiiiiiiiiie e e e 7
W2z6r upowaznienia do przeprowadzenia kontroli systemu zarzadzania i kontroli IP/IP II........ 8
W2z6r programu kontroli systemu zarzadzania i Kontroli IP/IP 11 ...........c.ceveeeeiiiiiiiiieee e, 9
Wz6r listy sprawdzajacej - kontrola systemu zarzadzania i kontroli IP/IP Il ..........cccceeveeeiinnes 12
Wz6r informacji wewnetrznej — kontrola systemu zarzadzania i kontroliw IP/IP Il ................ 23
Wzér pisma informujgcego o kontroli systemu zarzadzania i kontroli IP/IP 1l .............cccveeenee 24
Wzér informacji pokontrolnej z kontroli systemu zarzadzania i kontroli IP/IP Il....................... 25
Wzér pisma przewodniego do informacji pokontrolnej z kontroli systemu zarzadzania i

KONEFOI TP/IP 11ttt ettt sttt e n e nanes 31
Wz6r pisma informujgcego 0 Kontroli SPrawdzajaCe]..........eovvveeeiiuireeiiieeeeiiiieeesiieeeessiieeeeanes 32
Wz6r sprawozdania z Kontroli SprawdzajgCe] .........uuveeiivieeeiiiiieeeiiieeeesiieeessitee e e ssiieeeessiaeeaeanes 33
Wz6r pisma informujacego 0 KONLroli PT .......coiiiiiiiiiice et 36
W2z6r upowaznienia do przeprowadzenia Kontroli PT.........cccveveeee i 37
WZOr programu KONTrOli PT ......ueeiiii i e e e e e e e s s e e e e e e s e s naeeeaeesannnnes 38
Wz0r listy sprawdzajgcej — KONtrola PT .........ooiiiiiiiiiicee e 41
Wz6r informacji wewnetrznej — Kontrola PT........c..vviiiiiei e 47
Wz6r informacji pokontrolngj Z KONtroli PT .......oocviiiiiiee e e e e 48
Wz6ér pisma przewodniego do informacji pokontrolnej z kontroli PT ..........cccvvveviiieeeiiiieeenns 53
Wzér pisma informujacego Beneficjenta o kontroli na miejscu realizacji/trwatosci*

L0114 L SRR 54
Wzér upowaznienia do przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji/trwatosci*

L0114 L USSP 55
Wz6r programu kontroli na miejscu realizacji projektu ..........ccceevvvieeeiiiiee i 56
Wz6r listy sprawdzajacej - kontrola na miejscu realizacji projektu .........ccccceeeiiiiivieeeeeeeeiiinns 59
Wz6r informacji wewnetrznej — kontrola na miejscu realizacji /trwatosci* projektu ................. 70
W2z6r pisemnej opinii BP w sprawie zakwalifikowania kosztu do odpowiedniej kategorii

W FAMACH KONKUISU ...ttt ettt et e e st e e e e s kb e e e s bbe e e e abnneeeanes 71
Wz6r dokumentu potwierdzajgcego wydanie/zwrot dokumentéw pobranych na potrzeby

PrZeprowadzenia KONIOli.........cuuviiieee e e e e e e e e s st e e e e e e e s snrnraeeeaaeeean 72
Wzér informacji pokontrolnej z kontroli na miejscu realizacji projektu...........cccccevvvveeeiiieeeenns 74
Wzér pisma przewodniego do informacji pokontrolnej z kontroli na miejscu

realizacji/trwaloSCI* PrOJEKIU........uuuiiieee e e e e e e e e e e s e e e aae s 80
Wzdr listy sprawdzajacej - kontrola prawidtowosci stosowania ustawy PZP ............ccccceeeee. 81
Wzor listy sprawdzajacej — kontrola zaméwien zwolnionych ze stosowania ustawy PZP

Na podstawie art. 4 PKt 8 USTAWY ....coeeiiiiiiiiiiiiiie ettt e e e e e e e eaeeeeeaaeeeas 104
Wz6r deklaracji bezstronnosci cztonka Zespotu Kontrolujgcego........cccvveveeeiiiiciiiineeeee i, 107
Katalog NAruSzen USTAWY PZP........ooooi ittt e e s e e e e e e s nntnrenaeaeeeeas 108
W2z6r rejestru przeprowadzonyCh KONTroli..........ccuvveeiiieeiiiciiiiece e e e 129
Wz6r informaciji o przeprowadzeniu kontroli na zakonczenie realizacji projektu/RPD .......... 130



Zatacznik nr 4.1.36 .
Zatacznik nr 4.1.37 .

Zatacznik nr 4.1.38
Zatacznik nr 4.1.39

Zatacznik nr 4.1.40.

Zatacznik nr 4.1.41
Zatacznik nr 4.1.42
Zatacznik nr 4.1.43
Zatacznik nr 4.2.1.

Zatgcznik nr 4.2.2.

Zatgcznik nr 4.2.3.

Zatacznik nr 4.2.4.

Zatacznik nr 4.3.1.

Zatacznik nr 4.3.2.

Zatacznik nr 4.3.3.

Zatacznik nr 4.3.4.

Zatacznik nr 4.3.5.
Zatacznik nr 4.3.6 .

Zatgcznik nr 4.3.7.

Zatacznik nr 4.3.8 .

Zatgczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

RPO WiM
Wzor listy sprawdzajacej- kontrola na zakofnczenie realizacji projektu/RPD................cue..... 131
Rejestr przeprowadzonych kontroli na zakonczenie realizacji projektu/RPD........................ 135
Wz6r programu kontroli na miejscu realizacji projektu ..........cccvevvveieiiiiiee e 136
Wzdr listy sprawdzajgcej — kontrola trwaloSci projektu..........ocvvieeiiieiiiiie i 139
Wzdr informacji pokontrolnej z kontroli trwvato$ci projektu ... 144
RAPOIM POUSTAWOWY ...t e e e e s e e e e e e s st e e e e e e e e s stnaaeeeaeeeesnnnraneees 151
= Vo To T =0T 1 1=Y o] o o Y20 SRR 152
Raport numeréw NIP zidentyfikowanych w KSI SIMIK 07-13 .......ccccvviivieeiiiiiiieecee e 153
Wz6r listy sprawdzajacej do wynikéw kontroli zewnetrznej/audytéw przeprowadzonej w
IP/IPII/lub u Beneficjenta w ramach RPO WiM.........coooiiiiiiiiiaiee e 154
Wzor listy sprawdzajacej do wynikdw audytu zewnetrznego projektu realizowanego
przez Beneficjenta w ramach RPO WiM........cooiiiiiiiiiiiiice it n e sraneea e 156
Wzér deklaracji bezstronnosci przy weryfikacji wynikbw z audytu zewnetrznego
projektow wiasnych Samorzadu WWM ........oeoeie it e e a e 158
Wzér deklaracji bezstronnosci przy weryfikacji wynikbw z audytu zewnetrznego
projektow realizowanych przez Beneficjentdw RPO WM ........cccccvveeiiiiiiiiiice e 159
Wz6r rejestru o0séb upowaznionych do dostepu do dokumentacji dotyczacej
nieprawidtowosci zidentyfikowanych w ramach RPO WiM..........cccooiiiiiiiiiiiiee e, 160
Wz6r upowaznienia do dostepu do dokumentéw dotyczacych nieprawidtowosci
zidentyfikowanych w ramach RPO WiM ..........uiiiiiiiii e 161
W2z6r raportu dotyczacego nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i
FUNAUSZU SPOJNOSCI...cutieitiieitie ettt ettt et sttt ettt sat e e s bt e e be e e sabeeebeeeabeeesabaeesnbeaans 162
Wzér pisma o braku nowych nieprawidtowosci podlegajacych kwartalnemu
7= 00T 10 111 7= Y 11 1o (o TN 1 PR 164
Wzér kwartalnego zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE .... 165
Wzor listy sprawdzajacej do weryfikacji raportu kwart sporzadzonego przez IP/IP I,
dotyczacego nieprawidtowosci podlegajgcych raportowaniu do KE ...........cccccceeveeeveiiinnnnen. 166
Wzor listy sprawdzajacej do weryfikacji zestawienia kwartalnego sporzadzonego przez
IP/IP 11, dotyczacego nieprawidtowos$ci niepodlegajacych raportowaniu do KE.................... 169
W2zOr rejestru NIePrawithoOWOSCI W IZ ......vevviree it aee e e e e e 172



Zatgczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM

Zatgcznik nr4.1.1. Wz6r Rocznego planu kontroli
A. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku.

1.

7.

Gtéwne zadania kontroli wewnetrznej systemu oraz przestrzegania procedur w programie, w kontekscie
0golnej sytuacji na aktualnym etapie realizacji programu (koncentracja kontroli na okreslonych celach
i zagadnieniach w ciggu roku);
Zwiezly opis struktury, obsady personalnej i organizacji komérki odpowiedzialnej za realizacje zadan
kontrolnych 1Z w danym roku. Opis powinien dowodzi¢ niezaleznosci oséb zaangazowanych w kontrole, w
stosunku do instytucji kontrolowanych (np. niezaangazowanie w realizacje procedur prowadzonych przez
kontrolowang instytucje);
Opis stosowanych procedur kontroli z podaniem terminéw ich realizacji.
Opis obiegu i przekazywania informacji o wynikach kontroli;
Prognoza co do koniecznosci prowadzenia, czestotliwosci i obszaréw przeprowadzania kontroli doraznej
(obszary szczego6lnego ryzyka w zakresie wystapienia potrzeby prowadzenia kontroli doraznej) w danym
roku;
Wyszczegodlnienie obszaréw procedur podlegajacych potencjalnej kontroli na tle aktualnej struktury
organizacyjnej wdrazania programu np.:

- proces naboru , oceny i wyboru projektow do wspoffinansowania,

- proces zawierania umow/anekséw do uméw o dofinansowanie projektu,

- proces weryfikacji wydatkéw i potwierdzania ptatnosci w projektach oraz przeptywow irozliczeh

finansowych (system ksiegowy),

- proces przeprowadzania kontroli na miejscu realizacji projektu,

- realizacja obowigzkoéw w zakresie monitorowania, sprawozdawczosci oraz ewaluaciji,

- realizacja obowigzkéw w zakresie raportowania nieprawidtowosci,

- realizacja zadan z zakresu promoc;ji i informowania,

- realizacja obowigzkéw w zakresie archiwizacji dokumentéw,

- przestrzeganie polityk wspdinotowych.
Instytucje i jednostki organizacyjne, ktére moga podlegaé kontroli w systemie wdrazania RPO (np. IP) itd.
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RPO WiM
Ukfad chronologiczny i tematyczny kontroli w ciggu roku
Kontrolowana Temat/Zakres Czas Liczebno $¢ Informacie
Miesi ac/Kwartat Instytucja lub : trwania zespotu J
, kontroli ! : dodatkowe
komorka kontroli kontroluj acego

Zalozenia co do zasad kontroli projektéw w programie w danym roku.

1. opis wytycznych i zasad obejmujacych kontrole projektow (proponowany ukfad kontroli z propozycjg
dziatan kontrolnych w odpowiednich projektach),

2. wytyczne do kontrolowania projektéw na miejscu, czestotliwosé kontroli, wielko$¢ objetych kontrolg
projektow, metodologia doboru préby, sposéb dokumentowania kontroli,

3. prezentacja planu kontroli projektéw duzych w chronologicznym uktadzie (zgodnie z ponizsza tabela).

Tabela planu kontroli duzych projektow w RPO WiM

. Czas Liczebno $¢ ]
Miesi ac/Kwartat Kontrolowany Instytucja A 7es00lU Informacje
a projekt kontroluj gca . P dodatkowe
kontroli kontroluj acego

Sporz gdzit:

...................... d atapOdeS
Sprawdzit:

...................... d atapOdeS
Zatwierdzit:

..................... datapodpls
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RPO WiM
Zalacznik nr 4.1.2. Wzér informacji o przeprowadzonych kontrolach projektow w ramach RPO WiM w danym poétro czu
Rok Pétrocze [ -l N
Zaleceni
Numer umowy _ a
. 0 . Numery Kontrola Planowana Data LY Ustalenia z pokontr
Nazwa dofinansowanie Tytut . . Typ przeprowad : : X .
Lp. - . o 7 wnioskow na . data przeprowadz . kontroli/stwierdz olne i Uwagi
Beneficjenta | projektu/decyzji projektu a4l . .| kontroli . . ; zajaca o .
. o ptatno §¢” | zakonczeni kontroli enia kontroli 3 one uchybienia termin
o dofinansowan o2 kontrol e ich
o realizacji
1.
2.
3.
4,
Sporz gdzit:
...................... d atapOdeS
Sprawdzit:
data, podpis
Zatwierdzit:
data, podpis

! Numery wnioskéw o ptatnosc¢ objete zakresem kontroli
TAK, NIE
%1z, IP (WFOSIGW), IP Il (WMARR S.A. w Olsztynie)
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RPO WiM

Zatacznik nr 4.1.3. Wzér listy sprawdzaj acej do weryfikaciji

Lp.

10.

11.

12.

Pytanie/Informacja

Czy Roczny plan kontroli IP/IP 1l zawiera
wszystkie elementy zgodnie z wytycznymi
MRR?

Czy Roczny plan kontroli IP/IP 1l zawiera
zwiezty opis struktury organizacyjnej
jednostki z wyodrebniong komérkg
odpowiedzialng za przeprowadzenie
kontroli?

Czy w Rocznym planie kontroli IP/IP 11
zostat okreslony zakres tematyczny
kontroli?

Czy Roczny plan kontroli IP/IP 1l zaktada
wybor projektéw do kontroli na podstawie
doboru préby?

Czy zostata przedstawiona metodologia
doboru préby projektéw do kontroli?

Czy okreslono (minimalng) liczbe projektow
planowanych do kontroli w danym roku?
Czy w Rocznym planie kontroli IP/IP 11
przewidziano uktad chronologiczny kontroli
u Beneficjentdw (co najmniej

w podziale kwartalnym)?

Czy w Rocznym planie kontroli IP/IP 11
przewidziano planowany czas trwania
kontroli?

Czy w Rocznym planie kontroli IP/IP 11
podano informacje na temat liczby os6b
bioragcych udziat w kontroli?

Czy podano zatozenia co do zasad kontroli
projektow w programie w danym roku
(zgodnie z wytycznymi MRR)?

W przypadku zatozenia przeprowadzenia
kontroli na miejscu 100 % projektéw, czy
podano kryteria dotyczace kolejnosci
wyboru projektéw do kontroli?

Czy uwzgledniono analize ryzyka?

Sporz gdzit:

Rocznego planu kontroli

TAK/NIE

IP/IP 11

Uwagi

Sprawdzit:

data, podpis

data, podpis
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RPO WiM

Zatacznik nr 4.1.4. Wzér ewidencji upowa znien do kontroli

Ewidencja upowa znien do kontroli

Departament Zarz gdzania Programami Rozwoju Regionalnego

Komorka organizacyjna:

stan na dzie n:

Biuro Kontroli

- NR DATA RODZAJ TYP |Ng¢$¥\(JACJ|
LP. | UPOWAZNIENIE | 50w aZNIENIA LY%SVJAAVZV,\'E\:\']?A KONTROLI' | KONTROLI? KONTROJLOWANE
1.
2.
3,
4.
5.
6.
7.

! KS - kontrola systemu zarzadzania i kontroli,
KM - kontrola na miejscu realizacji projektu,
KPT - kontrola PT
KT - Kontrola trwatosci projektu

% D - kontrola dorazna,

P - kontrola planowa
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RPO WiM
Zatacznik nr 4.1.5. Wz6r upowa znienia do przeprowadzenia kontroli systemu zarz ~ gdzania i kontroli IP/IP I

Olsztyn, dnia .............c......

UPOWAZNIENIE ..o,

Na podstawie art. 26 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r. (tj. Dz.U. z
2009 r., nr 84, poz.712 ze zm.).

Upowa zniam

Zespot Kontroluj acy w skladzie:

1. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko) - Kierownik Zespotu
2. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko) - Cztonek Zespotu
3. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko) - Cztonek Zespotu
4. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko) - Cztonek Zespotu

do przeprowadzenia planowej/dora znej kontroli systemu zarz adzania i kontroli
WV et et e e e e e e e et et e et e e e e w zakresie....
(nazwa i adres IP/IP 1)

Niniejsze upowaznienie wazne jest za okazaniem dokumentu tozsamosci kontrolujgcego.

Data waznosci upowaznienia — ................

(podpis i pieczgtka osoby upowaznionej)



Zatgczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM
Zalacznik nr 4.1.6.  Wzor programu kontroli systemu zarz ~ gdzania i kontroli IP/IP I

Program kontroli systemu zarz gdzania i kontroli w IP/IP II

Podmiot kontrolowany:

Miejsce kontroli:

Cel kontroli:

Okres poddany kontroli; od .coovviniin . Lo [0 T

N ] kontrola dorazna
Typ kontroli ] kontrola planowa

W celu realizacji programu kontroli powotano Zesp6t Kontrolujacy w nastepujacym sktadzie:

Wyznaczona funkcja w Zespole

Imie i nazwisko Stanowisko stu zbowe .
Kontroluj gcym

1) s ——— Kierownik Zespotu Kontrolujgcego
) e Cztonek Zespotu Kontrolujgcego
) e e Cztonek Zespotu Kontrolujgcego
A) e e Cztonek Zespotu Kontrolujgcego
Planowany termin rozpoczecia kontroli: e ————
Planowany termin zakonczenia kontroli:

Planowany termin przedstawienia Informacji pokontrolnej Podmiotowi
kontrolowanemu:
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RPO WiM

Zakres kontroli:

1) Struktura organizacyjna podmiotu
2) Procedury podmiotu

3) Realizacja zadan zwigzanych z RPO WiM:

— zgodnos$¢ z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego

i wspoélnotowego

— nabor, ocena, wybor wnioskow o dofinansowanie projektu

— sporzadzanie umoéw o dofinansowanie projektu/aneksow

do uméw o dofinansowanie projektu

— pomoc publiczna

— sprawozdawczo$¢ i monitoring

— zarzadzanie finansowe

— procedury kontroli

— system informowania o nieprawidtowosciach
— protesty/odwotania

— polityki wspélnotowe

— informacja i promocja

— systemy informatyczne

— przechowywanie dokumentéw

— archiwizacja

Imie i nazwisko osoby
odpowiedzialnej
za przeprowadzenie kontroli w danym
zakresie

10



Sporz gdzit:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:

Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM

data, podpis

11
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RPO WiM
Zatacznik nr4.1.7. Wz0r listy sprawdzaj acej - kontrola systemu zarz agdzania i kontroli IP/IP I
LISTA SPRAWDZAJACA

Struktura organizacyjna podmiotu

Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi

Czy w strukturze organizacyjnej IP/IP Il zostat

1. dokonany rozdziat funkcji zwigzany z wdrazaniem
RPO WiM oraz przejrzyste okreslenie obowigzkéw
i pozioméw zarzadzania?

2. Czy komorki te istniejg i dziatajg?

3. Czy IP/IP Il zorganizowata punkt przyje¢ wnioskéw
o dofinansowanie projektu?

4. Czy IP/IP Il przygotowata plan szkolen

Pracownikéw?

Czy utworzony plan szkolen Pracownikow obejmuje
S. zakres niezbedny do prawidlowego wykonywania
zadan na poszczegolnych stanowiskach?

Procedury podmiotu

Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi
1. Czy IP/IP Il posiada zatwierdzong IW IP/IP 11?
2. Czy zawiera ona procedure aktualizacji/zmian
dokonanych w IW IP/IP 11?
3. Czy IW IP/IP Il zostata opracowana w oparciu
o zalecenia 1Z?
4. Czy wszystkie wersje IW IP/IP Il zastaty przekazane

do 1Z w celu ich zatwierdzenia?

Realizacja zada n zwigzanych z RPO WiM

Zgodno $¢ z obowi gzujacymi przepisami prawa krajowego i wspoélnotowego

Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE Uwagi

Czy Pracownicy IP/IP Il zaangazowani
1. we wdrazanie RPO WiM posiadajg dostep do IW
IP/IP 11?

Czy Pracownicy IP/IP Il zaangazowani
2. we wdrazanie RPO WiM posiadajg dostep o
OSZiK?

Czy IP/IP 1l zapewnia Pracownikom dostep o
wszystkich aktéw prawnych, dokumentéw

3. programowych i innych dokumentéw niezbednych
do prawidtowego wykonywania zadan w ramach
RPO WiM?

Czy do przetwarzania danych osobowych
dopuszczone sa jedynie osoby, ktdre uzyskaty

4. imienne upowaznienie od administratora danych
(zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie
danych osobowych Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926
z pozn. zm)?

Nabér, ocena, wybér Whnioskéw o dofinansowanie projektu

Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi




Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

RPO WiM

Czy jest prowadzony rejestr wnioskéw
o dofinansowanie projektu?

Czy po zamknieciu naboru wnioskow

o dofinansowanie projektu IP/IP Il przekazata do 1Z
zbiorcze zestawienie dotyczace wszystkich
zlozonych i przyjetych do oceny wnioskéw

o dofinansowanie projektu w terminie okreslonym
przez 1Z?

Czy IP/IP 1l stosowala listy sprawdzajace do oceny
formalnej?

Czy listy sprawdzajgce do oceny formalnej
weryfikujg zgodnos¢ wybieranych projektéw

z kryteriami formalnymi umieszczonymi
odpowiednio dla IP/IP 11 w;

[] Uszczegotowieniu RPO WiM - O$ priorytetowa
| Przedsiebiorczo$c

[] Uszczegotowieniu RPO WiM - O$ priorytetowa
VI Srodowisko Przyrodnicze

Czy IP/IP Il posiada oryginaty wnioskéw

o dofinansowanie projektu, dokumentacje dotyczaca
weryfikacji wnioskéw o dofinansowanie projektu
(karty weryfikacji formalnej)?

Czy zezwalano na poprawe lub uzupetnienie
wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku
uchybien formalnych?

Czy we wnioskach o dofinansowanie projektu
zostaly prawidtowo wskazane zrodta finansowania
projektu?

Czy nie przekroczono dopuszczalnej liczby popraw
whniosku o dofinansowanie projektu na etapie oceny
formalnej?

Czy termin wyznaczony na poprawe lub
uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu
byt taki sam dla wszystkich Wnioskodawcéw?

10.

Czy pismo wzywajgce Wnioskodawce

do poprawienia lub uzupetnienia wniosku

o dofinansowanie projektu byto wystane za pomocag
faxu i poczty?

11.

Czy termin oceny formalnej zostat wydtuzony? Czy
informacja o wydtuzeniu terminu zostata
zamieszczona na stronie internetowej IP/IP 11?

12.

Czy oceny formalnej jednego wniosku
o dofinansowanie projektu dokonywaty co najmniej
dwie osoby?

13.

Czy wszystkie osoby biorgce udziat w ocenie
formalnej podpisaty deklaracje bezstronnosci
i poufnosci?

14.

Czy ocena formalna obejmowata sprawdzenie
dotaczenia przez Wnioskodawcéw wszystkich
wymaganych zatgcznikéw?

15.

Czy monitorowano jakiego rodzaju btedy formalne
najczesciej byly popetniane przez Wnioskodawcéw?

16.

Czy informacja o odrzuceniu wniosku
o dofinansowanie projektu zawierata uzasadnienie
i pouczenie?

17.

Czy Wnioskodawcy byli informowani
o zakwalifikowaniu wniosku o dofinansowanie
projektu do nastepnego etapu oceny?

18.

Czy wszystkie wnioski o dofinansowanie projektu
pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym
zostaly poddane ocenie merytorycznej?
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Zatgczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

RPO WiM

19.

Czy cztonkowie KOP zostali poinformowani
0 wyznaczonych terminach posiedzen w sposéb
zgodny z zapisami Regulaminu KOP IP/IP I1I?

20.

Czy eksperci zostali zapoznani z regulaminem prac
KOP przed przystagpieniem do oceny projektéw?

21.

Czy wszystkie wnioski o dofinansowanie projektu
byly oceniane przez co najmniej trzech czionkéw
KOP zgodnie z Regulaminem naboru i oceny
wnioskéw o dofinansowanie projektow dla danego
konkursu?

22.

Czy ocena merytoryczna byla dokonywana
w oparciu o kryteria zatwierdzone przez KM RPO
WiM?

23.

Czy ocena merytoryczna byla dokonywana

w terminie zgodnym z zapisami zaakceptowanej
(aktualnej w danym czasie) IW IP/IP I,
Regulaminem naboru i oceny wnioskow

o dofinansowanie projektow dla danego konkursu
oraz Regulaminem KOP IP II?

24,

Czy terminy oceny merytorycznej byty wydtuzane,
jesli tak to dlaczego?

25.

Czy wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu
KOP podpisaly deklaracje bezstronnosci
i poufnoéci?

26.

Czy wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu
KOP posiadaly odpowiednie, udokumentowane
kwalifikacje i dodwiadczenie?

27.

Czy termin wyznaczony na poprawe lub
uzupetnienie wnioskow o dofinansowanie projektu
(ocena merytoryczna) byt taki sam dla wszystkich
Whnioskodawcéw?

28.

Czy cztonkowie KOP sprawdzali poprawnosc¢
Studium Wykonalnosci/Biznes Planu w zakresie
analizy finansowo-ekonomicznej projektu?

29.

Czy eksperci sprawdzali zasadnosé
zaproponowanych rozwigzan technicznych/
technologicznych oraz zasadnosc¢ przewidywanych
wydatkow?

30.

Czy do KOP byli powotani eksperci ?

31.

Czy do KOP zostat powotany ,ekspert
Srodowiskowy”?

32.

Czy wnioski o dofinansowanie projektu podlegaty
ocenie eksperta srodowiskowego?

33.

Czy kazdy z Czionkéw KOP wypetnit Karte oceny
merytorycznej i potwierdzit swojg ocene podpisem?

34.

Czy Czionkowie KOP uzasadnili pisemnie
przyznane oceny dla kryteriéw?

35.

Czy Czionkowie KOP zwracali sie

do Whnioskodawcy o dodatkowe informacje
lub uzupetnienie wniosku o dofinansowanie
projektu?

36.

Czy po kazdym posiedzeniu KOP zostat
sporzadzony protokoét?

37.

Czy w posiedzeniu KOP uczestniczyt Obserwator?

38.

Czy Obserwator wypeit deklaracje poufnoéci?

39.

Czy poinformowano Wnioskodawce o wyniku oceny
merytorycznej?

40.

Czy na stronie internetowej zamieszczono liste
wnioskow o dofinansowanie projektu wybranych
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RPO WiM

do dofinansowania?

41.

Czy informacja o odrzuceniu wniosku
o dofinansowanie projektu na etapie oceny
merytorycznej zawierata uzasadnienie i pouczenie?

42.

Czy Pracownicy IP/IP Il bioracy udziat w ocenie
wnioskéw o dofinansowanie projektu nie pehnig
funkcji konsultantéw Punktu Konsultacyjnego?

43.

Czy wszystkie wnioski o dofinansowanie projektu
ocenione pozytywnie pod wzgledem merytorycznym
podlegaty ocenie strategicznej?

44,

Czy IP/IP 1l umiescita na stronie internetowe;j liste
wnioskow o dofinansowanie projektu wybranych
do dofinansowania w danym poddziataniu?

45,

Czy Wnioskodawcy byli informowani o wybraniu
lub nie wybraniu projektu do dofinansowania?
Czy otrzymali uzasadnienie decyzji oraz poucze
nie o mozliwosci wniesienia protestu?

Spo

rzadzanie Umow o dofinansowanie projektu  /Anekséw do Uméw o dofinansowanie projektu

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy IP/IP Il posiada oryginaty uméw
o dofinansowanie projektu z Beneficjentami?

Czy aneksy podpisywane byty zgodnie
Z obowigzujacymi procedurami?

W jaki spos6b zapewnione jest bezpieczenstwo
zabezpieczen skfadanych przez Beneficjentéw?

Czy byty szczegblne przypadki zwigzane

z koniecznoscig wprowadzania zmian do projektéw
po terminie zgodnym z umowa o dofinansowanie
projektu? Czy zostaly prawidtowo
udokumentowane?

Pomoc publiczna

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy IP/IP Il przestrzega stosowanie mechanizméw
kontrolnych stuzacych zapewnieniu zgodnosci
udzielanej pomocy z zasadami pomocy publicznej?

Czy IP/IP 1l udziela pomocy publicznej w ramach
RPO WiM zgodnie z obowigzujacymi przepisami?

Czy podczas weryfikacji wniosku o dofinansowanie
projektu (test pomocy publicznej) przez IP/IP I
wystapity watpliwosci, co do zgodnosci z zasadami
pomocy publicznej?

W jaki sposob postepowano w takim przypadku?

Czy udzielona przez IP/IP 1l pomoc publiczna
w ramach RPO WiM jest zgodna z putapami
intensywnosci?

Czy okresowe i roczne sprawozdania z udzielonej
pomocy publicznej zostaty sporzgdzone i w terminie
przekazane do 12?

Sprawozdawczo $¢ i monitoring

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy podczas weryfikacji formalnej i merytorycznej
informacji zawartych w czesci sprawozdawczej
whniosku o pfatnos¢ pod katem zgodnosci

z zawartymi umowami zachowana jest zasada
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RPO WiM

,dwadch par oczu™?

Czy w przypadku stwierdzenia brakow

lub nieprawidtowosci w cze$ci sprawozdawczej
IP/IP Il niezwlocznie przekazata Beneficjentowi
swoje uwagi i czy jednoczesnie zostat wyznaczony
termin naniesienia poprawek?

Czy w przypadku nieotrzymania cze$ci
sprawozdawczej wniosku o ptatno$¢ w terminie
IP/IP Il podjeta dziatania zmierzajgce do uzyskania
wymaganych informacji od Beneficjenta?

Czy do wersji papierowej sprawozdawczosci
przekazywanej do IP/IP Il jest dotgczana wersja
elektroniczna?

Czy informacje dotyczace wskaznikéw realizacji
poszczegélnych projektéw sg regularnie zbierane
i analizowane?

Czy IP/IP Il terminowo przekazuje do IZ informacje
miesieczne oraz sprawozdania okresowe, roczne
i koncowe?

Zarzgdzanie finansowe

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy wnioski o ptatnos¢ Beneficjentéw zostaty
zlozone na obowigzujacym formularzu?

Czy wnioski o ptatnos¢ sg weryfikowane
na podstawie listy sprawdzajacej?

Czy wnioski o ptatnos¢ zostaty ztozone zgodnie
z obowigzujacymi terminami?

Czy IP/IP 1l przeprowadzita kontrole krzyzowe
horyzontalne?

Czy IP/IP 1l przeprowadzita kontrole krzyzowe
programu?

Czy w przypadku konieczno$ci ztozenia przez
Beneficjenta poprawionego wniosku o ptatno$¢
ponownie zostata wypetniona lista sprawdzajgca?

Czy przy weryfikacji wnioskéw o ptatnosc¢ zostata
zachowana zasada ,dwoch par oczu™?

Czy Beneficjent zostat poinformowany pisemnie
o rezultacie weryfikacji wniosku o ptatnos¢?

Czy w pismie zostaly wskazane szczeg6towo biedy,
ktére nalezy poprawi¢?

10.

Czy IP/IP Il posiada oryginaty wnioskéw o ptatnos¢
(wersja papierowa i elektroniczna)?

11.

Czy przychéd byt wykazywany we wnioskach
o ptatnos¢ i czy byt uwzgledniany w informacjach
o wynikach weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢?

12.

Czy Pracownicy weryfikujacy wnioski o ptatnosé
posiadajg dostep do petnej dokumentacji projektu
potrzebnej do procesu weryfikacji (umowa

o dofinansowanie projektu, wniosek

o dofinansowanie projektu)?

13.

Czy ztozone wnioski o ptatnos¢ zwierajg petng
dokumentacje (wymagane zalaczniki)?

14.

Czy dokumenty z weryfikacji wnioskow o ptatnos¢
sg zatwierdzone i podpisane zgodnie z procedurg?

15.

Czy zostat zachowany termin weryfikacji wniosku
o ptatnosc¢?

16.

Czy uznanie wydatku za niekwalifikowalny zostato
prawidtowo uzasadnione?
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RPO WiM

17.

Czy udzielono odpowiedzi na ew. odwotanie
Beneficjenta dotyczace weryfikacji wniosku
o ptatnosc¢?

18.

Czy dyspozycje ptatnosci sporzadzane przez IP/IP Il
byly przygotowywane zgodnie z procedurami?

19.

Czy IP/IP Il posiada i na biezaco prowadzi rejestr
obcigzen na projekcie z tytutu wykorzystania catosci
lub czesci dofinansowania niezgodnie

Z przeznaczeniem?

20.

Czy dane zawarte w rejestrze obcigzen na projekcie
sg zgodne z dokumentacjg zrédlowa?

21.

Czy sq zarejestrowane zawiadomienia Beneficjenta
0 mozliwosci zapoznania sie z dokumentacjg
sprawy, decyzje o kwocie przypadajacej do zwrotu,
odwotanie Beneficjenta i inne niezbedne sprawy?

22.

Czy prowadzone sg postepowania windykacyjne
w stosunku do Beneficjentow?

23.

Czy IP/IP 1l sporzadza prognoze wydatkéw
dla projektow?

24,

Czy sporzgdzana jest miesieczna informacja
0 poziomie zakontraktowanych srodkéw?

25.

W jaki spos6b zapewnione jest bezpieczenstwo
dokumentacji finansowo — ksiegowej?

26.

Czy IP/IP Il przekazywata zestawienie
zatwierdzonych przez IP/IP Il Wnioskéw
Beneficjenta o ptatno$¢ i Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg od
IP/IP Il do 1Z w terminie wskazanym przez 1Z2?

27.

Czy IP/IP 1l posiada dokumentacje dotyczacq
danego Poswiadczenia i deklaracji wydatkow

oraz Whniosku o ptatno$¢ okresowg od IP/IP 1l do 1Z,
w tym pisma od IZ informujgce o zatwierdzeniu badz
uwagach do tego poswiadczenia?

28.

Czy IP/IP 1l prowadzi wyodrebniong ewidencje
ksiegowag dziatania umozliwiajacg identyfikacje
poszczegoblnych projektéw?

Procedury kontroli

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy IP/IP Il terminowo przekazywata Roczny plan
kontroli do 1Z?

Czy 1Z wnosita uwagi do Rocznego planu kontroli?

Czy w Rocznym planie kontroli uwzgledniono uwagi
1z?

Czy zostat wyodrebniony zesp6t ds. kontroli
na miejscu realizacji projektow?

Czy jego cztonkowie podpisali deklaracje
bezstronnosci i poufnoéci?

Czy IP/IP 1l przeprowadzita kontrole krzyzowe
horyzontalne?

Czy IP/IP 1l przeprowadzita kontrole krzyzowe
programu?

Czy IP/IP Il przeprowadzita kontrole na zakonczenie
realizacji projektu?

Czy IP/IP Il przeprowadza kontrole projektow
na miejscu zgodnie z Rocznym Planem Kontroli?

Czy poszczegllne zespoty kontrolujgce posiadajg
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
na miejscu?
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RPO WiM

10.

Czy upowaznienia do przeprowadzenia kontroli sg
podpisane przez wtasciwg osobe?

11.

Czy zespoty kontrolujace zostaty powotane
w terminach zgodnych z zapisami IW IP/IP II?

12.

Czy Kierownik zespotu kontrolujgcego poinformowat
Kierownika jednostki kontrolowanej o planowanych
czynnosciach na miejscu?

13.

Czy kontrolujacy sporzadzali kopie i odpisy
kontrolowanych dokumentow?

14.

Czy dokumenty sg poswiadczone za zgodnosé
z oryginalem przez osobe uprawniong?

15.

Czy zostata sporzadzona informacja pokontrolna?
(w 2 egzemplarzach)

16.

Czy informacja pokontrolna zostata sporzadzona
w okreslonym terminie?(zgodnie z zapisami IW
IP/IP 1)

17.

Czy w informacji pokontrolnej zostaty ujete
stwierdzenia pokontrolne lub opis wykrytych
nieprawidtowosci?

18.

Czy informacja pokontrolna zostata przekazana
do jednostki kontrolowanej wraz z pismem
przewodnim?

19.

Czy jednostka kontrolowana zlozyta pisemne
wyjasnienia, uwagi i zastrzezenia dotyczace
informacji pokontrolnej w odpowiednim terminie?

20.

Czy wykryto nieprawidtowosci w trakcie
przeprowadzania kontroli na miejscu?

21.

Czy w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
sporzadzono odpowiednie raporty/zestawienia
o0 nieprawidtowosciach?

22.

Czy IP/IP 1l przeprowadza kontrole Beneficjenta
w zakresie przygotowania do organizowania
postepowan o udzielenie zamowienia?

23.

Czy kontrole na miejscu realizacji projektu objety
weryfikacje celowosci, autentycznosci i efektywnosci
wydatkowania srodkéw publicznych, zgodnosci ich
wydatkowania z postanowieniami umowy

o dofinansowanie projektu oraz poprawnosci
stosowania procedury o udzielenie zaméwienia?

24.

Czy kontrole przeprowadzone przez IP/IP Il objety
kontrole krzyzowe programu?

25.

Czy kontrole przeprowadzone przez IP/IP Il objety
kontrole krzyzowe horyzontalne z PROW 07-137?

26.

Czy w przypadku wystgpienia koniecznosci
wymierzania korekt finansowych za naruszenia PZP
IP/IP Il stosuje zasady zgodnie z dokumentem
Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia
prawa zamowien publicznych?

27.

Czy kontrole na miejscu realizacji projektu objety
weryfikacje zgodnosci realizacji projektu
z przepisami o ochronie srodowiska?

28.

Czy kontrole na miejscu realizacji projektu objety
weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z politykg
réwnych szans?

29.

Czy kontrole na miejscu realizacji projektu objety
weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z politykg
spoteczenstwa informacyjnego?

30.

Czy kontrole na miejscu realizacji projektu
realizowane przez IP/IP Il objely weryfikacje
zgodno$ci realizacji projektu z przepisami
dotyczacymi pomocy publicznej?
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RPO WiM

31.

Czy IP/IP Il sporzadza potroczne sprawozdania z
kontroli projektow i przekazuje je w terminie do 1Z?

32.

Czy kontrolowane u Beneficjentdw postepowania
0 udzielenie zamowienia zostaty zaopiniowane
przez IP/IP 11?

33.

Czy w trakcie kontroli na miejscu jest weryfikowana
zgodnos¢ zawartych uméw z zakresem
przedsiewziecia okreslonym we wniosku

o dofinansowanie projektu?

34.

Czy osoby z ramienia IP/IP Il uczestniczace

w kontrolowanym postepowaniu lub czynno$ciach
bezposrednio zwigzanych z jego przygotowaniem
sg bezstronne i nie pozostajg w stosunku
jakiejkolwiek zaleznosci do podmiotu
kontrolowanego i 0séb z nim zwigzanych?

35.

Czy IP/IP Il informowata IZ o przeprowadzonych
audytach/kontrolach przez upowaznione instytucje
w IP/IP 11?

System informowania o nieprawidlowo  sciach

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy prowadzony jest rejestr nieprawidtowo$ci?

Czy prowadzony jest rejestr upowaznien do wgladu
w nieprawidtowosci?

Czy w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci
zostalo uruchomione postepowanie wyjasniajgce?

Czy po wyczerpaniu procedur postepowania
wyjasniajacego IP/IP Il przeprowadzita kontrole
dorazng?

Czy w wyniku przeprowadzonego postepowania
wyjasniajgcego/kontroli doraznej zostato pisemnie
sprecyzowane ostateczne stanowisko IP/IP I
dotyczace zaistniatej nieprawidtowosci?

Jakie dziatania zostatly podjete przez IP/IP 1l w celu
usuniecia nieprawidtowosci?

Czy IP/IP 1l terminowo przekazywata
raporty/zestawienia dotyczace nieprawidtowosci do
1Zz?

Czy raporty/zestawienia dotyczace nieprawidtowosci
sporzadzaty osoby upowaznione do wgladu
w nieprawidtowosci?

Protesty/odwotania

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy jest prowadzony rejestr odwotan (protestow)
od oceny formalnej?

W ilu przypadkach i dlaczego uznano racje
Whioskodawcy w postepowaniu odwotawczym?

Czy jest prowadzony rejestr odwotan (protestow)
od oceny merytorycznej?

W ilu przypadkach i dlaczego uznano racje
Whioskodawcy w postepowaniu odwotawczym?

Czy jednostka (IP/IP 1) przesytata wszystkie
odwotania do 1Z?

Czy protesty rozpatrywane sg w terminach
zgodnych z IW IP/IP Il oraz wytycznymi w zakresie
procedury odwotawczej dla wszystkich programow
operacyjnych?
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Polityki wspolnotowe

Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE Uwagi
7. Czy realizowane sg zalozenia polityki horyzontalnej
dotyczace ochrony srodowiska?
8. Czy realizowane sg zalozenia polityki horyzontalnej
dotyczace spoteczenstwa informacyjnego?
Czy realizowane sg zalozenia polityki horyzontalnej
9. dotyczace zasady rownosci szans
i niedyskryminaciji?
Informacja i promocja
Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE Uwagi
1. Czy zostat utworzony punkt informacyjny?
2. Czy punkt informacyjny jest dostepny
dla Wnioskodawcow i Beneficjentéw?
3. Czy punkt informacyjny zostat wyraznie i prawidtowo
oznakowany?
4. W jaki spos6b Wnioskodawcy i Beneficjenci sg
informowani o istnieniu punktu informacyjnego?
5. Czy sa wyodrebnione osoby do udzielania
informacji?
6. Czy informacja o punkcie informacyjnym zostata
umieszczona na stronie internetowej IP/IP 11?
7. Czy strona internetowa jest na biezaco
aktualizowana?
Czy informacje na temat naboru wnioskéw
8. o dofinansowanie projektu (ogtoszenia konkurséw)
sg przekazywane do 1Z?
0. Czy dokumentacja konkursowa zostata
zamieszczona na stronie internetowej IP/IP 11?
Czy informacje dotyczace konkursow sg
umieszczane w srodkach masowego przekazu,
10. w szczegOlnosci w dziennikach o zasiegu
ogolnopolskim lub regionalnym (obejmujacym
€0 najmniej wojewédztwo warminsko-mazurskie)?
11. Czy IP/IP Il udzielata informacji dotyczacych zasad
i kryteriow wyboru projektow konkursowych?
12. Czy materiaty promocyjno-informacyjne zostaty
odpowiednio oznakowane?
13. Czy IP/IP Il w ramach RPO WiM prowadzi szkolenia
dla Wnioskodawcow i Beneficjentow?
Czy IP/IP 1l zapewnia informowanie opinii publicznej
14. o finansowaniu realizacji powierzonych czynnosci
przez UE zgodnie z wymogami prawa unijnego
i krajowego w tym zakresie?
Czy korespondencja prowadzona w zwigzku
15. z realizacjg dziatan w ramach RPO WiM zostata
odpowiednio oznakowana?
16. Czy IP/IP 1l wspotpracowata przy tworzeniu RPD
w zakresie informacji i promoc;ji?
17. Czy podjete i planowane dziatania informacyjne
i promocyjne sg zgodnie z Planem Komunikacji?
18. Czy sprawozdania i informacje z realizacji Planu
Komunikacji sg przesytane do IZ w terminie?
Systemy informatyczne
Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi
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1. Czy IP/IP Il posiada lokalny system informatyczny?
2. Czy system informatyczny stosowany przez IP/IP Ii

przechowuje zapisy ksiegowe dla kazdego projektu?

Czy w ramach stosowanego przez IP/IP 1l systemu
informatycznego gromadzone sg dane na temat

3. wdrazania, niezbedne do celéw zarzadzania
finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu

i oceny?

Czy IP/IP 1l wprowadza dane do systemu KSI

4. (SIMIK 07-13) zgodnie z instrukcjg uzytkownika KSI
(SIMIK 07-13) na kazdym etapie wdrazania
projektu?

5. Czy IP/IP 1l wprowadza dane do systemu KSI
(SIMIK 07-13) w terminie, zgodnie z IW IP/IP 11?

Czy IP/IP 1l zapewnia jednolito$¢ danych

6. finansowych poprzez ich weryfikacje pomiedzy KSI
(SIMIK 07-13), systemem ksiegowym i
dokumentacjg ksiegowa/zrodtowg?

Przechowywanie dokumentéw

Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE Uwagi
1. Czy IP/IP 1l przechowuje dokumenty zwigzane
Z oceng wnioskéw o dofinansowanie projektu?
2 Czy IP/IP 1l przechowuje wszystkie wersje OSZiK
oraz IW IZ otrzymane od 1Z?
3. Czy IP/IP I przechowuje dokumenty w odpowiedni

sposbb, zgodny z zatwierdzong IW IP/IP 11?

Archiwizacja

Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi

1. Czy instrukcja archiwizacji dokumentéw w IP/IP II
jest przestrzegana?

Czy do archiwizowanych dokumentéw np. wnioskéw

2. o dofinansowanie projektu, majg dostep tylko osoby
uprawnione?
3. Czy IP/IP 1l archiwizuje dokumenty elektroniczne?

W jaki sposob?

Czy dokonywana jest archiwizacja informacji

4. zawartych na komputerach Pracownikéw
zaangazowanych we wdrazanie RPO WiM? Jak
czesto?

Czy Uchwaly podejmowane przez Zarzad IP/IP Il

5. dotyczace dziatan realizowanych w ramach

wdrazania RPO WiM sg archiwizowane i majg
nadang kolejng numeracje?

Sporz gdzit Zesp6t Kontroluj agcy w sktadzie:

1) Kierownik Zespoiu Kontrolujacego ..................................................................

data, podpis

2) Czlonek Zespoiu Kontrolujqcego ...................................... ARRARRELRRRELLILLLLLELLELS
data, podpis

3) Czlonek Zespoiu Kontrolujqcego ...................................... ARRARRELRRRELLILLLLLELLELS
data, podpis

4) Czlonek Zespoiu Kontrolujqcego ...................................... ARRARRELRRRELLILLLLLELLELS
data, podpis




Sprawdzit:

Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM

data, podpis
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Zatgcznik nr 4.1.8. Wz6r informacji wewn  etrznej — kontrola systemu zarz gdzania i kontroli w IP/IP I
Informacja wewn etrzna - kontrola systemu zarz adzania i kontroli
) Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Olsztynie — IP
(J Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
w Olsztynie — IP Il

Nazwa jednostki kontrolowanej

Numer Umowy/Porozumienia: 8 """

Data zawarcia ...

Umowy/Porozumienia (D

Rodzaj kontroli Kontrola systemu zarzadzania i kontroli
() Kontrola dorazna

Typ kontroli (J Kontrola planowa
() Kontrola sprawdzajgca

_— . o (D) BKD

Nazwa komdérki organizacyjnej O BM

udzielajgcej informac;ji ) BP-P

wewnetrznej O BPIR

Czy sa jakiekolwiek kwestie do koniecznego sprawdzenia przez Zesp6t Kontrolujgcy w trakcie kontroli na
zakonczenie realizacji projektu? Jesli tak, prosze okresli¢ ponizej:

Uwagi:

Kierownik Biura ................. ...:

Kierownik Zespotu Kontroluj gcego:

data, podpis
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Zatacznik nr 4.1.9. Wz0r pisma informuj gcego o kontroli systemu zarz gdzania i kontroli IP/IP 1

ZPRR.X1.O7...-..../.... Olsztyn, dnia .............c....

Szanowny Pan/Pani

Szanowny/a Panie/Pani ................... ,

Pragne poinformowaé, ze w dniu ......... Instytucja Zarzadzajgca, zgodnie z zapisami Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013, art. 26 ustawy o0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju z
dnia 6 grudnia 2006 r. (tj. Dz.U. z 2009 r., nr 84, poz.712 ze zm.) oraz Porozumieniem/Umowag Nr ... z
dnia ...... , rozpocznie kontrole systemu zarzadzania ikontroli W ..........ccccccceeiiinins petnigcej role
Instytucji Posredniczgcej/Instytucji Posredniczacej Il Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia
i Mazury na lata 2007-2013.

Przedmiotem kontroli bedzie sprawdzenie*....... wykonywania obowigzkow Instytucji Posredniczacej,
w szczegllnosci*................. *(uzupetni¢ w zaleznosci od sytuacji).

Czynnosci kontrolne przeprowadzi Zespét Kontrolujgcy w nastepujacym skladzie:

1. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko) — Kierownik Zespotu
2. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko)
3. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko)
4. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko)

W zwigzku z powyzszym w celu zoptymalizowania dziatan prosze o udostepnienie Zespotowi
Kontrolujagcemu odrebnego pomieszczenia oraz wszystkich zadanych dokumentéw zwigzanych z
niniejszg kontrolg systemu zarzadzania i kontroli, a takze zapewnienie obecnosci kompetentnych oséb.

Z powa zaniem
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Zalacznik nr 4.1.10.  Wzér informacji pokontrolnej z kon  troli systemu zarz adzania i kontroli IP/IP 11

do uzytku stuzbowego

Informacja Pokontrolna z kontroli systemu zarz ~ gdzania i kontroli

Data dokonanej kontroli:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
Jednostka kontrolujgca: Departament Zarzgdzania Programami Rozwoju Regionalnego

Kierownik Zespotu
Kontrolujacego:

Cztonkowie Zespotu
Kontrolujgcego:

Upowaznienie NF wydane przez
d - Marszatka Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
o kontroli: 7 dnia
- art. 26 ust 14 ustawy z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (tj. Dz.U. z 2009 r., nr 84, poz. 712 ze zm.).
- Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spéjnosci (Dz. Urz. UE seria L nr 210, s. 25 z dnia
Podstawa prawna 31.07.2006 r.).
przeprowadzenia - Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
kontroli: ustanawiajagce szczegétowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady

(WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. seria L nr 45,
S. 3 z dnia 15.02.2007 r.).

Podmiot kontrolowany:

Adres podmiotu
kontrolowanego:

Osoba odpowiedzialna
ze strony IP/IP 11

Osoba do kontaktéw:
Cel kontroli:

Okres poddany kontroli:

_ ] kontrola dorazna
Typ kontroli: ] kontrola planowa

USTALENIA KONTROLI:

1. Ustalenia stanu faktycznego:

1) Struktura organizacyjna podmiotu
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2) Procedury podmiotu

3) Realizacja zadan zwigzanych z RPO WiM:

— zgodnos$¢ z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i wspélinotowego

— nabor, ocena, wybor wnioskow o dofinansowanie projektu

— sporzadzanie umoéw o dofinansowanie projektu/anekséw do umoéw o dofinansowanie projektu

— pomoc publiczna

— sprawozdawczo$¢ i monitoring

— Zarzadzanie finansowe

— Procedury kontroli

— system informowania o nieprawidtowosciach

— protesty/odwotania

— polityki wspolnotowe

— informacja i promocja

— systemy informatyczne
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— przechowywanie dokumentéw

— archiwizacja

2. Nieprawidtowo $ci

Zgodnie z art. 2 pkt 7 Rozporzgdzenia 1083/2006 (Dz. U. UE L Nr 210, poz.25, z 31 lipca 2006 r. z p6zn zm.) oraz
uwzgledniajac inne przepisy prawa krajowego oraz wspolnotowego za nieprawidlowo $€¢ na gruncie
funkcjonowania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego nalezy uwazaé jakiekolwiek naruszenie przepisu
prawa wspoélnotowego wynikajace z dzialania lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub
mogtoby spowodowa¢ szkode w budzecie ogélnym Unii Europejskiej w drodze finansowania nieuzasadnionego
wydatku z budzetu ogolnego.

1). Stwierdzono nieprawidiowosci.

] tak
] nie
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RPO WiM
Czy podlega
Lp. NIEPRAWIDEOWOSCI ; gnustg\'fv raportowaniu
y TAK NIE
1,
2.

RAZEM

2). Dziatania naprawcze podjete w zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami.
] dotyczy

] nie dotyczy

Jesli odznaczono ,dotyczy”, nalezy opisac dziatania naprawcze:

3). Odnotowane uprzednio nieprawidtowosci
odnotowano

] nie odnotowano

Jesli odznaczono ,odnotowano”, nalezy opisac jakie:

4). Realizowane dziatania naprawcze podjete w zwiazku odnotowanymi uprzednio nieprawidtowosciami.
dotyczy

] nie dotyczy

Jesli odznaczono ,dotyczy”, nalezy opisac jakie:

3. Weryfikacja wdro Zenia zalece n pokontrolnych

Czy w ramach przeprowadzonej kontroli istnieje koniecznos¢ zweryfikowania wdrozenia zalecen pokontrolnych
z poprzednich kontroli przeprowadzanych w jednostce kontrolowanej?

] dotyczy

] nie dotyczy

Jesli odznaczono ,dotyczy”, nalezy opisac:

4. Uwagi i wnioski

5. YPouczenie

Podmiot kontrolowany odsyta podpisang informacje pokontrolng w terminie 14 dni kalendarzowych od daty jej
otrzymania. Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje, przed podpisaniem informacji pokontrolnej, prawo

YW zaleznosci od wersji informacji pokontrolnej wybierany jest odpowiedni wzér pouczenia
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zgloszenia uzasadnionych uwag i zastrzezen do tresci ustalen zawartych w informacji pokontrolnej w terminie 14
dni kalendarzowych od daty otrzymania niniejszej informacji.

W przypadku zgtoszenia zastrzezen, podmiot kontrolowany przekazuje pismo z zastrzezeniami do Instytuciji
Zarzadzajgcej RPO WiM wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej informacji pokontrolnej.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM dokona analizy zasadnosci wniesienia uwag. Uznanie zastrzezen bedzie
skutkowato dokonaniem stosownych zmian w tresci informacji pokontrolne;j.

Podpisanie informacji pokontrolnej jest rownoznaczne z przyjeciem zobowigzania wykonania wszystkich zalecen
pokontrolnych.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM wnosi o wdrozenie wymienionych w informacji pokontrolnej zaleceh oraz
przekazania pisemnej informacji o realizacji zalecen pokontrolnych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich
wdrozenie w terminie ...dni kalendarzowych od dnia podpisania niniejszej informacji pokontrolne;.

Informacje pokontrolng sporzadza sie w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Dokumenty uzyskane podczas kontroli znajdujg sie w dokumentacji pokontrolnej.

Data sporzadzenia informacji pokontrolnej

5. Pouczenie (stosowane w ostatecznej wersji inform  acji pokontrolnej)

Podmiot kontrolowany odsyta podpisang informacje pokontrolng w terminie 7 dni kalendarzowych od daty jej
otrzymania. Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo odmowy podpisania informacji pokontrolnej. W
przypadku odmowy jej podpisania Podmiot zobowigzany jest do zlozenia pisemnych wyjasnien odmowy w terminie
7 dni kalendarzowych od daty otrzymania niniejszej informacji pokontrolnej. Odmowa podpisania informacji
pokontrolnej nie wstrzymuje realizacji zalecen pokontrolnych w niej zawartych.

Podpisanie informacji pokontrolnej jest rownoznaczne z przyjeciem zobowigzania wykonania wszystkich zalecen
pokontrolnych.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM wnosi o wdrozenie wymienionych w informacji pokontrolnej zaleceh oraz
przekazania pisemnej informacji o realizacji zalecen pokontrolnych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich
wdrozenie w terminie ...dni kalendarzowych od dnia podpisania niniejszej informacji pokontrolne;.

Informacje pokontrolng sporzadza sie w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Dokumenty uzyskane podczas kontroli znajdujg sie w dokumentacji pokontrolnej.

Data sporzadzenia informaciji pokontrolnej

(dnia)
Sporz gdzit Zespét Kontroluj acy w sktadzie:
1) Kierownik Zespo{u Kontro|ujqcego ..................................................................
data, podpis
2) Czlonek Zespo}u Kontr0|uja_cego ..................................................................
data, podpis
3) Czlonek Zespo}u Kontr0|uja_cego ..................................................................
data, podpis
4) Czlonek Zespo}u Kontr0|uja_cego ..................................................................
data, podpis
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Sprawdzit:

Zatwierdzit:

Podmiot Kontrolowany:

1)

2)

3)

RPO WiM

data, podpis
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Zalacznik nr4.1.11. Wzér pisma przewodniego do informa cji pokontrolnej z kontroli systemu
zarzadzania i kontroli IP/IP Il

ZPRR.XL.O7...-..../.... Olsztyn, dnia ....................

Szanowny Pan/Pani

Szanowny/a Panie/Pani ................... ,

W zwigzku z zakonczeniem kontroli systemu zarzgdzania i kontroli przeprowadzonej w dniach
v WelL petnigcej role Instytucji Po$redniczacej/Instytucji Posredniczacej Il Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013, przekazuje w zalaczeniu dwa egzemplarze
informacji pokontrolnej.

Uprzejmie prosze o podpisanie i zwrotne odestanie jednego egzemplarza zalaczonej
informacji pokontrolnej w terminie 14 dni kalendarzowych' od daty jej otrzymania do Departamentu
Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

Informuje, iz jednostce kontrolowanej przystuguje prawo wniesienia zastrzezen do postanowien
zawartych w informacji pokontrolnej. W przypadku zastrzezen, prosze o ich przestanie wraz z
rzeczowym uzasadnieniem oraz jednym egzemplarzem informacji pokontrolnej w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty jej otrzymania do Departamentu Zarzadzania Programami Rozwoju
Regionalnego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztyniez.

Jednostka kontrolowana zobligowana jest w terminie ... dni kalendarzowych, od dnia
podpisania informacji pokontrolnej, do wdrozenia zaleceh oraz przekazania pisemnej informacji o
stanie realizacg'i zalecen pokontrolnych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich wdrozenie.

(..)

Z powa zaniem

' 7 dni kalendarzowych — termin stosowany w przypadku ostatecznej wersji informacji pokontrolnej
2 ...Informuje, iz, jednostce kontrolowanej przystuguje prawo odmowy podpisania informacji pokontrolnej. W
przypadku odmowy podpisania prosze o odestanie jednego egzemplarza informacji pokontrolnej wraz z pismem
zawierajgcym uzasadnienie jej niepodpisania w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania ostatecznej
informacji pokontrolnej do Departamentu Zarzgdzania Programami Rozwoju Regionalnego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewoédztwa Warminisko-Mazurskiego w Olsztynie.- stosowane w przypadku ostatecznej wersiji
informacji pokontrolne;.

Odmowa podpisania informacji pokontrolnej nie wstrzymuje realizacji zalecen pokontrolnych w niej zawartych. -

stosowane w przypadku ostatecznej wersji informacji pokontrolne;.
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Zalacznik nr4.1.12.  Wzér pisma informuj agcego o kontroli sprawdzaj acej

ZPRR.XL.O7...-..../.... Olsztyn, dnia ....................

Szanowny Pan/Pani

Szanowny/a Panie/Pani ................... .

Uprzejmie informuje, ze w dniu ......... Instytucja Zarzadzajaca, zgodnie z zapisami Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013, art. 26 ustawy o0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju z
dnia 6 grudnia 2006 r. (tj. Dz.U. z 2009 r., nr 84, poz.712 ze zm.) oraz Porozum|en|em/Umowq Nr......
zdnia .......... , rozpocznie kontrole sprawdzajaCa W .........ccceevvvvvveeeeeeeeeiiiinnns

Przedmiotem kontroli bedzie sprawdzenie wdrozenia zalecen pokontrolnych przekazanych pismem
znak... z dnia....

Czynnosci kontrolne przeprowadzi Zesp6t Kontrolujacy w nastepujacym skladzie:

(stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko) — Kierownik Zespotu
2. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko)
3. (stanowisko stuzbowe) ......... (imige i nazwisko)
4. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko)

W zwigzku z powyzszym w celu zoptymalizowania dziatan prosze o udostepnienie Zespotowi
Kontrolujagcemu odrebnego pomieszczenia oraz wszystkich zgdanych dokumentéw zwigzanych z
niniejsza kontrolg sprawdzajaca, a takze zapewnienie obecnosci kompetentnych osoéb.

Z powa zaniem

YW przypadku kontroli systemu zarzadzania i kontroli w IP/IP Il nalezy dodaé zapis ,petniacej role Instytucii
Posredniczacej/ Instytucji Posredniczacej Il Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-
2013
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Zatacznik nr 4.1.13.

ZPRR.XI.O7...-....[....

RPO WiM
Wzér sprawozdania z kontroli spraw  dzajacej

Olsztyn, dnia ..............

Szanowny Pan/Pani

Szanowny/a Panie/Pani ................... ,

W zwigzku z
wdrozenia zalecen

przeprowadzong w dniach ...... kontrolg sprawdzajaca, weryfikujgcg stan
pokontrolnych przekazanych jednostce kontrolowanej pismem znak.....

zdnia ...... w zalgczeniu przekazuje sprawozdanie z kontroli sprawdzajace).

Z powa zaniem

Zatgcznik nr 1 Sprawozdanie z kontroli sprawdzajacej

Sprawozdanie z kontroli sprawdzaj acej

Data dokonanej kontroli:

Jednostka kontrolujaca:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
Departament Zarzgdzania Programami Rozwoju Regionalnego
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Zatgczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

RPO WiM
Kierownik Zespotu
Kontrolujgcego: e,
Cztonkowie Zespotu
Kontrolujgcego: e,
Upowaznienie Nr wydane przez. _
d - Marszatka Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
o kontroli: 7 dnia
- art. 26 ust 14 ustawy z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (tj. Dz.U. z 2009 r., Nr 84, poz.712 ze zm.).
- Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajace przepisy o0golne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci (Dz. Urz. UE seria L nr 210, s. 25 z dnia
31.07.2006 r.).
Podstawa prawna - Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
przeprowadzenia ustanawiajace szczegOlowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady
kontroli: (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. seria L nr 45,
s. 3 z dnia 15.02.2007 r.).

- Porozumienie/lUmowa/Umowa o0 dofinansowanie projektu/Decyzja o
dofinansowanie nr ..... z dnia......

Jednostka kontrolowana:

Adres jednostki
kontrolowanej:

Osoba odpowiedzialna
ze strony Jednostki
kontrolowanej:

Osoba do kontaktéw:

Cel kontroli:

Weryfikacja zalece n:

3

Pouczenie:

W zwigzku z przeprowadzong w dniach ...... kontrolg sprawdzajaca, weryfikujacg stan wdrozenia zalecen
pokontrolnych z kontroli przeprowadzonej w dniach... Instytucja Zarzgdzajagca RPO WiM potwierdza wdrozenie
przez Jednostke kontrolowang zalecen pokontrolnychl.

W zwigzku z przeprowadzong w dniach ...... kontrolg sprawdzajaca, weryfikujacg stan wdrozenia zalecen
pokontrolnych z kontroli przeprowadzonej w dniach... Instytucja Zarzadzajaca RPO WiM wnosi o wdrozenie
powyzszych zalecen w nieprzekraczalnym terminie .... dni kalendarzowych. Jednoczesnie Instytucja Zarzadzajaca
RPO WiM informuje, iz do czasu wdrozenia zalecen pokontrolnych zostajg wstrzymane wszelkie ptatnosci na rzecz
jednostki kontrolowanejz.

! Powyzsze pouczenie stosuje sie w przypadku stwierdzenia wdrozenia zalecen pokontrolnych.
% Powyzsze pouczenie stosuje sie w przypadku stwierdzenia cze$ciowego wdrozenia zaleceni pokontrolnych badz
braku ich wdrozenia.
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Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM

Sporz gdzit Zesp6t Kontroluj gcy w sktadzie:

1) Kierownik Zespo{u Kontro|ujacego ..................................................................
data, podpis
2) Czionek Zespo}u Kontr0|ujqcego ..................................................................
data, podpis
3) Czionek Zespo}u Kontr0|ujqcego ..................................................................
data, podpis
4) Czionek Zespo}u Kontr0|ujqcego ..................................................................
data, podpis
Sprawdzit:
...................... data’pOdeS
Zatwierdzit:

data, podpis



Zatgczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

RPO WiM
Zatacznik nr 4.1.14. Wzér pisma informuj gcego o kontroli PT
ZPRR.X1.O7...-....[.... Olsztyn, dnia ...................
Szanowny Pan/Pani
Szanowny/a Panie/Pani ................... .
Uprzejmie informujg, ze w dniu ......... Instytucja Zarzadzajaca, zgodnie z zapisami Narodowych

Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013, art. 26 ustawy o0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju z
dnia 6 grudnia 2006 r. (tj. Dz.U. z 2009 r., nr 84, poz.712 ze zm.) oraz Porozumieniem z dnia ...... ,
rozpocznie kontrole Pomocy Technicznej w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Olsztynie, petnigcym role Instytucji Posredniczacej Regionalnego Programu Operacyjnego
Warmia i Mazury lata 2007-2013.

Przedmiotem kontroli bedzie sprawdzenie realizacji Rocznego Planu Dziatah z Pomocy Technicznej,
zgodnie z Umowag Nr..... zZ dnia.........

Czynnosci kontrolne przeprowadzi Zespét Kontrolujgcy w nastepujacym skladzie:

1. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko) — Kierownik Zespotu
2. (stanowisko stuzbowe) ......... (imige i nazwisko)
3. (stanowisko stuzbowe) ......... (imige i nazwisko)
4. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko)

W zwigzku z powyzszym w celu zoptymalizowania dziatan prosze o udostepnienie Zespotowi
Kontrolujgcemu odrebnego pomieszczenia oraz wszystkich zadanych dokumentéw zwigzanych z
niniejszg kontrolg Pomocy Technicznej, a takze zapewnienie obecnosci kompetentnych oséb.

Z powa zaniem
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Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM
Zatacznik nr 4.1.15. Wzor upowa znienia do przeprowadzenia kontroli PT

Olsztyn, dnia ....................

UPOWAZNIENIE ..o,

Na podstawie art. 26 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r. ((t.j.- Dz.U.

z2009r., Nr 84, poz.712 ze zm.).

Upowa zniam

Zespot Kontroluj acy w sktadzie:

1. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko) — Kierownik Zespotu
2. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko) - Cztonek Zespotu
3. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko) - Cztonek Zespotu
4. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko) - Cztonek Zespotu

do przeprowadzenia planowej/dora znej kontroli Pomocy Technicznej

w Wojewodzkim Funduszu Ochrony  Srodowiska i Gospodarki Wodnej ~ w Olsztynie pemniacym role
Instytucji Posredniczacej Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013, z
siedzibg w Olsztynie przy ul. Sw. Barbary 9.

Niniejsze upowaznienie wazne jest za okazaniem dokumentu tozsamosci kontrolujacego.

Data waznosci upowaznienia — ................

(podpis i pieczgtka osoby upowaznionej)
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Zatgczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM
Zatacznik nr 4.1.16. Wz6r programu kontroli PT
Program kontroli Pomocy Technicznej

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska

Podmiot kontrolowany:
Y i Gospodarki Wodnej w Olsztynie

Miejsce kontroli:

Umowa Nr/z dnla' ............. e e .

(nr) (z dnia)
Aneks nr/Z dnia: --------------------------------------------------------------------------------
PAOTYIEL. s
Cel kontroli:
Okres poddany kontroli:
] kontrola dorazna

Typ kontroli: O kontrola planowa

INFORMACJE SZCZEGOLOWE o Rocznym Planie Dziala n
Krétki opis :

Data rozpoczecia realizacji umowy:

Data zakonczenia realizacji umowyl: ...........................

fv";‘,;"gﬁ(ﬁdzone EFRR EFRR
0,
T ) [PLN]

Opis metodologii doboru préby dokumentéw/$rodkéw trwatych i/lub wyposazenia zakupionego w ramach projektu?
W celu realizacji programu kontroli powotano Zesp6t Kontrolujacy w nastepujacym sktadzie:

Wyznaczona funkcja w Zespole

Imie i nazwisko Stanowisko stu zbowe .
Kontroluj gcym
L) s e Kierownik Zespotu Kontrolujacego
2) e e Cztonek Zespotu Kontrolujgcego
) e e Cztonek Zespotu Kontrolujagcego
A) e e, Cztonek Zespotu Kontrolujgcego

! Zgodnie z informacjg zawartg w aktualnej umowie o dofinansowanie operacji realizowanych w ramach Rocznego
Planu Dziatan z Pomocy Technicznej /aneksie do umowy o dofinansowanie operacji realizowanych w ramach
Rocznego Planu Dziatan.
% Opis naklezy umieszcza¢ w przypadku kontroli na prébie dokumentow/srodkéw trwatych i/lub wyposazenia.
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Zatgczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

Planowany termin rozpoczecia kontroli:

Planowany termin zakonczenia kontroli:

RPO WiM

Planowany termin przedstawienia informacji pokontrolnej

Beneficjentowi/Podmiotowi kontrolowanemu:

Zakres kontroli:

— zgodnos$¢ realizacji operacji z umowg
o dofinansowanie  operacji  realizowanych
w ramach Rocznego Planu Dziatan

z Pomocy Technicznej
— zakres finansowy
— zakres rzeczowy
— informacja i promocja
— polityki wspélnotowe
— sprawozdawczosc¢ i monitoring
— przechowywanie dokumentéw

— dokumentacja zaméwien publicznych

Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej
za przeprowadzenie kontroli w danym
zakresie
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Sporz gdzit:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:

Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM

data, podpis
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Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

RPO WiM

Zalacznik nr 4.1.17. Wzor listy sprawdzaj acej — kontrola PT

Pomoc Techniczna

Lp.

Pytanie/Informacja

TAK/NIE/NIE
DOTYCZY

Uwagi

I. Zgodno $¢€ realizacji Pomocy Technicznejz Umow g o dofinansowanie operacji

w ramach Rocznego Planu Dziata n z Pomocy Technicznej

realizowanych

Czy Umowa o dofinansowanie operacji
realizowanych w ramach RPD zostata podpisana
przez osoby upowaznione?

Czy zostaty sporzadzone aneksy do umowy
o dofinansowanie operacji realizowanych
w ramach RPD?

Czy okres realizacji operaciji jest zgodny

z okresem realizacji tych operacji wykazanym
w RPD i umieszczonym w umowie

o dofinansowanie operacji realizowanych

w ramach RPD?

Jesli nie, to czy zostat sporzadzony aneks
do umowy o dofinansowanie operacji
realizowanych w ramach RPD?

Czy informowano 1Z o zmianach w RPD przed
ich wprowadzeniem?

Czy Beneficjent wnidst zabezpieczenie
prawidtowej realizacji umowy?

Czy Whnioski o ptatnos¢ koncowg zostaty ztozone
we whasciwym terminie?

Czy informacje zawarte w czesci
sprawozdawczej Wnioskéw o ptatnos¢ zgadzajg
sie ze zgromadzonymi z realizacji RPD
dokumentami?

Wszelkie zmiany powinny by¢ uwzglednione
w sprawozdaniu.

Czy wszystkie kopie dokumentow zataczonych
do wnioskéw o ptatnos¢ sg zgodne z oryginatami
dokumentéw przedstawionymi do kontroli przez
IP?

Czy Beneficjent posiada peing dokumentacje
finansowgq dotyczgcgq realizacji RPD (oryginaly
faktur, polecenia przelewu, wyciggi bankowe,
raporty kasowe, listy ptac itp.)?

Czy realizowane sg zatozenia polityk
horyzontalnych dotyczace ochrony srodowiska,
spoteczenstwa informacyjnego, zasady rownosci
szans i niedyskryminacji?

Il. Zakres finansowy

Czy prowadzona jest, zgodnie z Umowg
odrebna ewidencja ksiegowa dotyczaca
realizacji RPD?

Czy wydatki poniesione w ramach RPD znajdujg
swoje odzwierciedlenie w dokumentach oraz
zapisach ksiegowych?
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RPO WiM

Czy wydatki zostaty zrealizowane zgodnie
z RPD?

Refundaciji podlegajg tylko te pozycje z faktury,
ktore zostaty ujete RPD.

Czy zaplanowane wydatki zostaty faktycznie
poniesione (czy dokonano ptatnosci)?

Oryginaly faktur, polecenia przelewu, wyciggi
bankowe, raporty kasowe.

Czy dokumenty finansowo-ksiegowe zostaty
poprawnie sporzadzone i opisane, zgodnie
z obowigzujacymi zasadami?

Opis faktury musi zawiera¢ m.in.: nazwe
programu, nr dzialania, nr poddziatania nr RPD,
nr umowy, opis zwigzku wydatku z projektem,
zastosowanie PZP.

Czy dokumenty ksiegowe zostaty
zaewidencjonowane zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami ksiegowania w systemie finansowo-
ksiegowym?

Czy daty na dokumentach finansowo-
ksiegowych zawierajg sie w okresie realizacji
operacji finansowych okreslonych w RPD?

Czy dokumenty finansowo-ksiegowe zostaty
optacone w terminie zgodnym z okresem
realizacji operacji okre$lonych w RPD?

Czy zestawienie wydatkéw we Wniosku

o0 ptatno$¢ jest zgodne z danymi uzyskanymi

z systemu ksiegowania (prowadzong ewidencjg
ksiegowaq) oraz KSI (SIMIK 07-13)7?

10.

Czy podpisy na dokumentach finansowo-
ksiegowych zostaly ztozone przez upowaznione
osoby?

11.

Czy nie zachodzi przypadek naktadania sie
pomocy z programoOw operacyjnych
finansowanych z funduszy strukturalnych

lub Funduszu Spdjnosci oraz innych $rodkéw
publicznych?

12.

Czy wszystkie wnioskowane do refundacji
wydatki zawarte we Wniosku o ptatnos¢ sg
kwalifikowalne?

13.

Czy wszystkie elementy wynagrodzenia
przedstawione do finansowania stanowig
koszt kwalifikowalny?

lll. Zakres rzeczowy

I1l.1. Wsparcie procesu zarz adzania i wdra zania RPO WiM

Czy pracownicy, ktorych koszt zatrudnienia jest
finansowany z EFRR w ramach PT na podstawie
RPD posiadajg zakresy czynnosci zwigzane

z RPO WiM?

Czy liczba zatrudnionych pracownikow jest
zgodna z zapisami w OSZiK?
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RPO WiM

Czy teczki osobowe, umowy oraz zakresy
obowigzkéw  pracownikéw  sg odpowiednio
oznaczone?

Logo UE, logo NSS (wielko$¢ powinna by¢
jednakowa), informacja o wspoffinansowaniu
ze $rodkéw EFRR.

Czy istnieje rejestr/zestawienie
przeprowadzonych szkolen/konferencji/
konsultacji/seminariéw, w ktdrych uczestnikami
byli pracownicy IP? Czy rejestr jest zgodny z
zatozeniami RPD?

Czy pracownicy, ktérym sfinansowano w ramach
PT udziat w szkoleniach/
konferencjach/konsultacjach/seminariach
zajmujg sie wdrazaniem RPO WiM?

Czy zakres tematyczny i przedmiot szkolen/
konferencji/lkonsultacji/seminariow, w ktérych
brali udziat pracownicy IP jest zgodny
z zakresem zadan i obowigzkéw realizowanych
przez pracownikow zadan w ramach RPO WiM?

Czy pracownicy IP stanowig grupe docelowg
szkolenia okreslong na podstawie RPD,
Uszczegétowienia dla PT RPO i innych
dokumentéw?

Czy zostaty zachowane dokumenty
potwierdzajgce uczestnictwo pracownikow
w szkoleniach/
konferencjach/konsultacjach/seminariach?

Delegacje, certyfikaty/dyplomy ukoriczenia oraz
inne dowody.

Czy zachowane ze szkolen/
konferencji/lkonsultacji/seminariow materiaty
zostaly odpowiednio oznakowane?

Zgodnie z obowigzujgcg Ksiegg ldentyfikacji
Wizualnej NSS

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie jest zgodny
z zaplanowanym w RPD?

10.

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie jest
przypisany do okreslonego pracownika/biura?

Ewidencja srodkéw trwatych ze wskazaniem
odpowiedzialnosci za poszczegdine jej pozycje.

11.

Czy wskazniki produktu i rezultatu zawarte
we Whnioskach o ptatnos¢ sg zgodne ze stanem
faktycznym stwierdzonym na miejscu kontroli?

Realizacja wskaznikow.

12.

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie jest uzywany
przez pracownikéw zaangazowanych w
realizacje RPO WiM?

Ewidencja srodkéw trwatych ze wskazaniem
odpowiedzialnosci za poszczegélne jej pozycje.

13.

Czy osoby korzystajace z zakupionego
sprzetu/wyposazenia zajmujg sie realizacjg
zadan zwigzanych z RPO WiM?
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RPO WiM

Sprawdzenie opisu stanowiska.

14.

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie zostat ujety
w ewidencji srodkéw trwatych badz tez innych
ewidencjach/rejestrach?

Czy ewidencja prowadzona jest zgodnie
z procedurami wewnetrznymi IP (np. Politykg
Rachunkowosci i przepisami prawa)?

15.

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie zostat
odpowiednio oznaczony (numer inwentarzowy,
oznaczenia promocyjne)?

Zgodnie z procedurami wewnetrznymi IP, Ksiegg
Identyfikacji Wizualnej NSS, przepisami prawa?

16.

Czy posiedzenia KOP odbyly sie w zatozonej
w RPD ilosci?

Listy obecnosci z podpisami cztonkdw.

17.

Czy zlecane byly ustugi wykonania ekspertyz?

18.

Czy zlecane byly ustugi wynajmu pomieszczenia
na posiedzenia KOP?

19.

Czy zlecane byly ustugi kurierskie i/lub
cateringowe?

I1l.2. Dziatania informacyjne i promocyjne w ramach

RPO WiM

Czy istnieje rejestr przeprowadzonych
szkolen/konferencji/konsultacji/seminariéw
dla Beneficjentow?

Czy szkolenia/konferencje/konsultacje/
seminaria zostaty zorganizowane zgodnie
z planem (zakres tematyczny i liczba
przeszkolonych oséb)?

Czy zostaty zachowane dokumenty
potwierdzajgce przygotowanie i
przeprowadzenie szkolen/
konferencji/lkonsultacji/seminariow
dla Beneficjentow?

Korespondencja, e-maile, zaproszenia,
formularze zgloszeniowe, listy oséb
zaproszonych, listy obecnoéci, ankiety,
delegacje, certyfikaty, dyplomy, zaswiadczenia
i inne dowody uczestnictwa.

Czy zostaty zachowane materiaty promocyjne
wykorzystane podczas szkolenia/konferencji/
konsultacji/seminariow?

Spis materialtéw promocyjnych, zdjecia.

Czy uczestnicy szkolen/konferencji/
konsultacji/seminariéw zostali poinformowani
o zrodle ich finansowania?

Czy byly prowadzone inne dziatania
informacyjne i promocyjne (np. przeprowadzenie
akcji medialnych, publikacja materiatow
promocyjnych t.j. broszury, ulotki informacyjne)?

Jedli tak to czy zachowano materialy
potwierdzajgce ich przeprowadzenie?
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IV. Sprawozdawczo $¢€ i monitoring

Czy wypelnione zostaly czesci sprawozdawcze
w ramach przedktadanych do 1Z wnioskach
o ptatnosé?

Czy byly sporzadzane okresowe sprawozdania
w ramach wnioskow o ptatnosc¢?

Czy osiggnieto, zgodnie z zapisami czeéci
sprawozdawczej Wnioskéw o ptatnosé,
zaktadane wskazniki okreslone w RPD na dany
rok?

W przypadku zmian we wskaznikach, czy
poinformowano o zmianach 1Z? W jaki spos6b?

V. Przechowywanie dokumentéw

Czy dokumentacja zwigzana z realizacjg RPD
jest odpowiednio przechowywana/
archiwizowana?

VI. Zaméwienia publiczne

Czy zadania realizowane w ramach RPD
wymagaty stosowania prawa zamowien
publicznych?

Czy Beneficjent zgromadzit petng dokumentacje
Zwigzang z przeprowadzonymi w ramach
realizacji RPD postepowaniami o udzielenie
zamoéwienia?

Czy przeprowadzone postepowania o udzielenie
zamowienia byly zgodne pod wzgledem
podmiotowym i przedmiotowym z RPD na dany
rok?

Czy umowy z wykonawcami zostaty podpisane
przez upowaznione osoby?

Czy dokumenty zawierajg informacje
0 wspoélfinansowaniu zamowienia ze srodkow
UE i wymagane oznaczenia promocyjne?

Zgodne z obowigzujgcg Ksiegg ldentyfikaciji
Wizualnej NSS

Czy faktury zostaty wystawione przez
wylonionego w postepowaniu przetargowym
wykonawce?

Czy Beneficjent posiada dokumentacje
potwierdzajacg zakupienie oraz odbi6r
sprzetu/wyposazenia?

Czy protokoty odbioru sprzetu zostaly podpisane
przez upowaznione osoby?

VII. Przebieg kontroli

Czy Beneficjent udostepnit Zespotowi
Kontrolujagcemu wszystkie wymagane
dokumenty oraz umozliwit kontrole PT w swojej
siedzibie?

Czy podczas prowadzonej kontroli doszio
do utrudnien, ktére mialy wplyw na wynik
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przeprowadzonej kontroli?

Jesli tak to jakich?

Czy stwierdzono inne uchybienia lub
3. nieprawidtowosci, ktérych nie uwzgledniono
w liscie sprawdzajacej?

Sporz gdzit Zesp6t Kontroluj acy w sktadzie:

1. Kierownik Zespotu KONtrolUjaCego oo s

2. Czlonek Zespotu KONrolUJGCeOO i e
data, podpis
3. Czlonek Zespotu KONrolUJGCegO e e
data, podpis
4. Czionek Zespotu KONtrolUJaCego oo e e
data, podpis
Sprawdzit:
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Zatacznik nr 4.1.18. Wzor informacji wewn etrznej — kontrola PT

Informacja wewn etrzna — kontrola PT

Instytucja Posredniczaca - Wojewddzki Fundusz Ochrony

Nazwa jednostki kontrolowanej Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie

Numer i nazwa Osi priorytetowej VIIl Pomoc Techniczna

Numer umowy o dofinansowanie operacji
realizowanych w ramach RPD

Data zawarcia umowy o dofinansowanie
operacji realizowanych w ramach RPD
Numer aneksu/6w do umowy

o dofinansowanie operacji realizowanych
w ramach RPD

Data zawarcia aneksu/6w do umowy

o dofinansowanie operacji realizowanych
w ramach RPD

Rodzaj kontroli Kontrola Pomocy Technicznej

() Kontrola dorazna
Typ kontroli ) Kontrola planowa
(J Kontrola sprawdzajgca

Czy sg jakiekolwiek kwestie do koniecznego sprawdzenia przez Zesp6ét Kontrolujacy w trakcie kontroli realizacji
RPD? Jesli tak, prosze okresli¢ ponizej:

Uwagi:

Pracownik Biura/Kierownik Biura Bud  zetu i Pomocy
Technicznej:

Kierownik Zespotu Kontroluj gcego:

data, podpis
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Zatacznik nr 4.1.19. Wzér informacji pokontrolnej z kon  troli PT
Informacja pokontrolna z kontroli Pomocy Techniczne ]

Data dokonanej kontroli:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Jednostka kontrolujaca: Departament Zarzgdzania Programami Rozwoju Regionalnego

Kierownik Zespotu
Kontrolujacego:

Cztonkowie Zespotu
Kontrolujgcego:

Upowaznienie NF wydane przez
P - Marszatka Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
do kontroli: 7 dnia

- Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spéjnosci (Dz. Urz. UE seria L nr 210, s. 25 z dnia 31.07.2006
r.).

- Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajagce szczegétowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. seria L nr 45,
s. 3 z dnia 15.02.2007 r.).

- art. 26 ust 14 ustawy z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (tj. Dz.U. z 2009 r., nr 84 poz.712 ze zm.).

- Umowanr..........c........ zdnia ...

Podstawa prawna
przeprowadzenia
kontroli:
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Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego WiM na lata 2007-2013

Podmiot kontrolowany:

Adres podmiotu kontrolowanego:
Osoba odpowiedzialna ze strony IP
Umowa Nr/z dnia:

Aneks nr/z dnia:

Priorytet:

Osoba do kontaktow:

Cel kontroli:
Okres poddany kontroli:

Typ kontroli:

USTALENIA KONTROLI:

1. Ustalenia stanu faktycznego:

L0

Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Olsztynie

(nr) (z dnia)

kontrola dorazna
kontrola planowa

- zgodnosc realizacji operacji z Rocznym Planem Dziatah IP i umowa o dofinansowanie

z Pomocy Technicznej

- zakres finansowy

- zakres rzeczowy

— informacja i promocja

— polityki wspolnotowe

— sprawozdawczo$¢ i monitoring

— przechowywanie dokumentéw

— dokumentacja zaméwien publicznych
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Procent faktur skontrolowanych (okresli¢ prébke kontrolng)
e %

L] tak

[]

nie

2. Nieprawidtowo $ci

Zgodnie z art. 2 pkt 7 Rozporzgdzenia 1083/2006 (Dz. U. UE L Nr 210, poz.25, z 31 lipca 2006 r. z pézn zm.) oraz
uwzgledniajac inne przepisy prawa krajowego oraz wspoélnotowego za nieprawidlowo $§¢ na gruncie
funkcjonowania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego nalezy uwazaé jakiekolwiek naruszenie przepisu
prawa wspoélnotowego wynikajace z dzialania lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub
mogtoby spowodowa¢ szkode w budzecie ogélnym Unii Europejskiej w drodze finansowania nieuzasadnionego
wydatku z budzetu ogolnego.

1). Stwierdzono nieprawidiowosci.

L] tak
] nie
Czy podlega
Lp. NIEPRAWIDLOWOSCI ﬁrf;‘nust(e)\'l‘v (apoGRANC
y TAK NIE
1.
2.

RAZEM

2). Dziatania naprawcze podjete w zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami.
] dotyczy

] nie dotyczy

Jesdli odznaczono ,dotyczy”, nalezy opisac dziatania naprawcze:

3). Odnotowane uprzednio nieprawidtowosci

L] odnotowano

L] nie odnotowano

Jesdli odznaczono ,odnotowano”, nalezy opisac jakie:

4). Realizowane dziatania naprawcze podjete w zwigzku odnotowanymi uprzednio nieprawidtowosciami.
] dotyczy

] nie dotyczy

Jesdli odznaczono ,dotyczy”, nalezy opisac jakie:

3. Weryfikacja wdro Zzenia zalece n pokontrolnych
Czy w ramach przeprowadzonej kontroli istnieje konieczno$é zweryfikowania wdrozenia zalecen pokontrolnych z
poprzednich kontroli przeprowadzanych w jednostce kontrolowanej?
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] dotyczy
] nie dotyczy
Jesdli odznaczono ,dotyczy”, nalezy opisac:

5. YPouczenie

Podmiot kontrolowany odsyta podpisang informacje pokontrolng w terminie 14 dni kalendarzowych od daty jej
otrzymania. Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje, przed podpisaniem informacji pokontrolnej, prawo
zgloszenia uzasadnionych uwag i zastrzezen do tresci ustalen zawartych w informacji pokontrolnej w terminie 14
dni kalendarzowych od daty otrzymania niniejszej informacji.

W przypadku zgtoszenia zastrzezen, podmiot kontrolowany przekazuje pismo z zastrzezeniami do Instytuciji
Zarzgdzajgcej RPO WiM wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej informacji pokontrolne;.

Instytucja Zarzgdzajgca RPO WiM dokona analizy zasadno$ci wniesienia uwag. Uznanie zastrzezen bedzie
skutkowato dokonaniem stosownych zmian w tresci informacji pokontrolne;j.

Podpisanie informacji pokontrolnej jest rownoznaczne z przyjeciem zobowigzania wykonania wszystkich zalecen
pokontrolnych.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM wnosi o wdrozenie wymienionych w informacji pokontrolnej zaleceh oraz
przekazania pisemnej informacji o realizacji zalecen pokontrolnych wraz z dokumentami potwierdzajacymi ich
wdrozenie w terminie ...dni kalendarzowych od dnia podpisania niniejszej informacji pokontrolne;.

Informacje pokontrolng sporzadza sie w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Dokumenty uzyskane podczas kontroli znajdujg sie w dokumentacji pokontrolnej.

Data sporzadzenia informacji pokontrolnej

5. Pouczenie (stosowane w ostatecznej wersji inform  acji pokontrolnej)

Podmiot kontrolowany odsyta podpisang informacje pokontrolng w terminie 7 dni kalendarzowych od daty jej
otrzymania. Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo odmowy podpisania informacji pokontrolnej.
W przypadku odmowy jej podpisania Podmiot zobowigzany jest do ziozenia pisemnych wyjasniern odmowy
w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania niniejszej informacji pokontrolnej. Odmowa podpisania
informacji pokontrolnej nie wstrzymuje realizacji zalecen pokontrolnych w niej zawartych.

Podpisanie informacji pokontrolnej jest rownoznaczne z przyjeciem zobowigzania wykonania wszystkich zalecen
pokontrolnych.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM wnosi o wdrozenie wymienionych w informacji pokontrolnej zaleceh oraz
przekazania pisemnej informacji o realizacji zalecen pokontrolnych wraz z dokumentami potwierdzajacymi ich
wdrozenie w terminie ...dni kalendarzowych od dnia podpisania niniejszej informacji pokontrolne;.

Informacje pokontrolng sporzadza sie w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Dokumenty uzyskane podczas kontroli znajdujg sie w dokumentacji pokontrolnej.

YW zaleznoséci od wersji informacji pokontrolnej wybierany jest odpowiedni wzér pouczenia
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Data sporzadzenia informacji pokontrolnej e (dma) """""""""""
Sporz gdzit Zesp6t Kontroluj gcy w sktadzie:
1) Kierownik Zespo{u Kontro|ujacego ..................................................................
data, podpis
2) Czionek Zespo}u Kontr0|ujqcego ..................................................................
data, podpis
3) Czionek Zespo}u Kontr0|ujqcego ..................................................................
data, podpis
4) Czionek Zespo}u Kontr0|ujqcego ..................................................................
data, podpis
Sprawdzit:
...................... d atapOdeS
Zatwierdzit:
...................... d atapOdeS
Podmiot Kontrolowany:
1)
data, podpis
2)
data, podpis
3) e
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Zatacznik nr 4.1.20. Wz6r pisma przewodniego do informa  cji pokontrolnej z kontroli PT

ZPRR.XL.O7...-..../.... Olsztyn, dnia ....................

Szanowny Pan/Pani

Szanowny/a Panie/Pani ................... ,

W zwigzku z zakonczeniem kontroli Pomocy Technicznej przeprowadzonej w dniach ..... w
Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie petnigcym role
Instytucji Posredniczacej Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013,
przekazuje w zalgczeniu dwa egzemplarze informacji pokontrolne;.

Uprzejmie prosze o podpisanie i zwrotne odestanie jednego egzemplarza zalaczonej
informacji pokontrolnej w terminie 14 dni kalendarzowychl od daty jej otrzymania do Departamentu
Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

Informuje, iz jednostce kontrolowanej przystuguje prawo wniesienia zastrzezen do postanowien
zawartych w informacji pokontrolnej. W przypadku zastrzezen, prosze o ich przestanie wraz z
rzeczowym uzasadnieniem oraz jednym egzemplarzem informacji pokontrolnej w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty jej otrzymania do Departamentu Zarzadzania Programami Rozwoju
Regionalnego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie®.

Jednostka kontrolowana zobligowana jest w terminie ... dni kalendarzowych, od dnia
podpisania informacji pokontrolnej, do wdrozenia zaleceh oraz przekazania pisemnej informacji o
stanie realizacg'i zalecen pokontrolnych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich wdrozenie.

(.)

Z powa zaniem

! 7 dni kalendarzowych — termin stosowany w przypadku ostatecznej wersji informacji pokontrolne;j.

2 _.Informuje, iz, jednostce kontrolowanej przystuguje prawo odmowy podpisania informacji pokontrolnej. W
przypadku odmowy podpisania prosze o odestanie jednego egzemplarza informacji pokontrolnej wraz z pismem
zawierajgcym uzasadnienie jej niepodpisania w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania ostatecznej
informacji pokontrolnej do Departamentu Zarzgdzania Programami Rozwoju Regionalnego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie.- stosowane w przypadku ostatecznej wers;ji
informacji pokontrolnej.

* Odmowa podpisania informacji pokontrolnej nie wstrzymuje realizacji zalecent pokontrolnych w niej zawartych. -

stosowane w przypadku ostatecznej wersji informacji pokontrolnej.
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Zatacznik nr 4.1.21. Wzér pisma informuj acego Beneficienta o kontroli na  miejscu
realizacji/trwato $ci* projektu
ZPRR.XL.O7...-..../.... Olsztyn, dnia ....................
Szanowny Pan/Pani
Szanowny/a Panie/Pani ................... ,
Uprzejmie informuje, ze w dniu ............ Instytucja Zarzadzajgca, zgodnie z zapisami

Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013 i art. 26 ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r. (tj. Dz.U. z 2009 r., nr 84, poz.712 ze zm.), rozpocznie
planowa/dorazng kontrole na miejscu realizacji projektu wspétfinansowanego przez Unie Europejskg z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Warmia i Mazury na lata 2007-2013.

Kontrola bedzie dotyczy¢ realizacji projektu Nr................... o]
zUmowg Nr ... zdnia ..............

zgodnie

Czynnosci kontrolne przeprowadzi Zespét Kontrolujgcy w nastepujacym skladzie:

1. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko) — Kierownik Zespotu
2. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko)
3. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko)
4. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko)

W trakcie wykonywania kontroli na miejscu rzeczowej realizacji projektu oraz
w siedzibie Beneficjenta, Zespét Kontrolujgacy zobowigzany jest przeprowadzi¢ czynnosci kontrolne na
dokumentach zwigzanych z projektem. Sprawdzeniu bedg podlegaty wszelkie oryginalne dokumenty z
zakresu finansowo-rzeczowego, potwierdzajgce rzeczowe wykonanie zadania (oraz prawidtowosé
stosowania procedur dotyczacych zamowien publicznych)** i wymogoéw proceduralnych RPO WiM.
W celu zoptymalizowania dziatahh prosze o udostepnienie Zespotowi Kontrolujgcemu odrebnego
pomieszczenia oraz wszystkich zgdanych dokumentéw zwigzanych ze wskazanym projektem, a takze
wyznaczenie 0osob odpowiedzialnych za kontakt z kontrolerami.

Uprzejmie prosze o przygotowanie do wgladu oryginaldbw dokumentdéw, zwigzanych
z realizacjg projektu, podanych ponizej:

W razie ewentualnych pytan prosze o kontakt: ........ ..o e

Z powa zaniem
*nalezy wybra¢ w zaleznosci od rodzaju kontroli

**zapis nie dotyczy kontroli trwato$ci projektu
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Zatacznik nr4.1.22.  Wz6r upowa znienia do przeprowadzenia kontroli na miejscu reali zacjiltrwato Sci*
projektu

Olsztyn, dnia ....................

UPOWAZNIENIE ..o

Na podstawie art. 26 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r. (4.
Dz.U. z 2009 ., nr 84 poz.712 ze zm.).

Upowa zniam

Zespot Kontroluj acy w skladzie:

1. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko) — Kierownik Zespotu
2. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko) - Cztonek Zespotu
3. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko) - Czlonek Zespotu
4. (stanowisko stuzbowe) ......... (imie i nazwisko) - Cztonek Zespotu

do przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji/trwatosci* projektu:

nazwa i numer projektu

zgodnie zUmowg Nr .........ooiiiiiiiiiiinnss zdnia ...,
Upowaznienie niniejsze wazne jest za okazaniem dokumentu tozsamosci kontrolujgcego.

Data waznosci upowaznienia — ................

~ (podpis i pieczatka osoby
upowaznionej)

*nalezy wybra¢ w zaleznosci od rodzaju kontroli
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Zatacznik nr 4.1.23.  Wz6r programu kontroli na miejscu realizacji projektu

Program kontroli na miejscu realizacji projektu dof inansowanego w ramach RPO WiM

Beneficjent/Podmiot kontrolowany:

Miejsce kontroli:

Tytut projektu:

N PIOJEKIU: e ————————————————————————————
Umowa Nr/z dnla ............................................

Aneks nr/z dnia:

Priorytet:

Dziatanie:

Poddziatanie:

Cel kontroli:

Okres poddany kontroli:

N L] kontrola dorazna
Typ kontroli: ] kontrola planowa

INFORMACJE SZCZEGOLOWE O PROJEKCIE
Krétki opis projektu:

56



Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

RPO WiM
Data rozpoczecia realizacji projektu:
Data zakonczenia realizacji projektu™s
fv";‘,;"gﬁ(ﬁdzone EFRR EFRR
0,
kwalifikowalne oo N PLNI

Opis metodologii doboru préby dokumentéw/$rodkéw trwatych i/lub wyposazenia zakupionego w ramach projektu?
W celu realizacji programu kontroli powotano Zesp6t Kontrolujacy w nastepujacym sktadzie:

Wyznaczona funkcja w Zespole

Imie i nazwisko Stanowisko stu zbowe .
Kontroluj gcym
L) s - Kierownik Zespotu Kontrolujacego
) Czlonek Zespotu Kontrolujgcego
) Czilonek Zespotu Kontrolujgcego
A) e Czlonek Zespotu Kontrolujgcego

Planowany termin rozpoczecia kontroli:

Planowany termin zakonczenia kontroli;
Planowany termin przedstawienia informacji pokontrolnej
Beneficjentowi/Podmiotowi kontrolowanemu:

Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej

Zakres kontroli: ) : .
za przeprowadzenie kontroli w danym zakresie

— zgodnosc realizacji projektu z wnioskiem
o dofinansowanie projektu i Umowg | e,
o dofinansowanie projektu

— zakres finansowy | s

— zakres rzeCzowy |

— informacjaipromocja |

— pomoc publiczna | s

— polityki wspolnotowe |

— sprawozdawczo$¢ i MONitoring | e

! Zgodnie z informacjg zawartg w aktualnej Umowie o dofinansowanie projektu / Aneksie do Umowy

o dofinansowanie projektu.
2 Opis nalezy umieszczaé w przypadku kontroli na prébie dokumentéw/ srodkéw trwatych i/lub wyposazenia.
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— przechowywanie dokumentdw |
— dokumentacja zaméwien publicznych |
Sporz gdzit:

...................... datapodpls
Sprawdzit:

...................... datapodpls
Zatwierdzit:

data, podpis
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Zatacznik nr 4.1.24. Wzor listy sprawdzaj acej - kontrola na miejscu realizacji projektu

Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi

Zgodno $¢ realizacji projektu z  Wnioskiem o dofinansowanie projektu i Umow g o dofinansowanie
projektu

Czy Umowa o dofinansowanie zostata
podpisana przez upowaznione osoby?
Czy zostaty podpisane aneksy do Umowy o
dofinansowanie?
Zgodnosé miejsca realizacji projektu
3. z danymi z Wniosku o dofinansowanie
projektu.
Czy realizacja projektu zostata rozpoczeta
4. zgodnie z Umowg o dofinansowanie
projektu?
Zgodnosé realizacji projektu ze ztozonym
harmonogramem:
a) data rozpoczecia robot (data
przekazania placu budowy)
b) data zakonczenia robot (data protokotu
odbioru koncowego)
c) data przekazania inwestycji
do uzytkowania
6 Czy projekt realizowany jest zgodnie
) z Umowg o dofinansowanie projektu?
W przypadku projektéw partnerskich: czy
dokonano wyboru partnera zgodnie z art. 28a
7. ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tj.
Dz. U. 2009 nr 84 poz. 712 ze. zm.).
8 Czy wystapity nieprawidtowosci w trakcie
) realizacji projektu?
Czy byly ograniczenia prowadzonej kontroli?
9. W uwagach podac, jakie oraz jak mogty
wptyna¢ na wnioski z kontroli?
Czy Beneficjent miat obowigzek
przeprowadzenia audytu zewnetrznego

10. zgodnie z Umowg o dofinansowanie
projektu?
11 Czy Beneficjent wywigzat sie z koniecznosci

przeprowadzenia audytu zewnetrznego?
Czy audyt zewnetrzny wykazat
12. | nieprawidtowosci lub znaczne uchybienia w
projekcie?
Czy Beneficjent zrealizowat zalecenia
13. | pokontrolne wskazane w raporcie audytu
zewnetrznego?
Czy audyt zostat przeprowadzony zgodnie z
Wytycznymi dla Beneficjentéw dotyczacych
14. | standardéw audytu zewnetrznego projektow
realizowanych w ramach RPO WiM na lata
2007-20137?

Zakres finansowy

Czy Beneficjent nie jest wykluczony na mocy
art. 207 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 57, poz. 1240 z p4zn.
zm.)

2. Zgodnosc¢ zradet finansowania projektu z:



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Zatgczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM

-Umowg o dofinansowanie projektu
(na podstawie tabeli B lub na podstawie
tabeli C)
-po zweryfikowaniu Wnioskéw o ptatnos$¢ (na
podstawie tabeli D)
Czy wydatek ujety we Wniosku o ptatnos¢
zostat poniesiony w okresie
kwalifikowalnosci?
Czy zastosowano oddzielny system ksiegowy
na potrzeby realizacji projektu?
(wyodrebniona ewidencja ksiegowa)
Czy zostat wniesiony wymagany wktad
wiasny?
Czy wkiad wilasny zostat wniesiony zgodnie z
harmonogramem rzeczowo-finansowym i
ujety w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej?
Czy Whioski o ptatno$c¢ sg sktadane
terminowo?
Czy Beneficjent posiada peing dokumentacje
finansowg dotyczaca realizacji projektu?
Czy wydatki ujete we Wniosku o ptatnos¢
zostaly whasciwie potwierdzone fakturami lub
innymi dokumentami ksiegowymi
o réwnowaznej wartosci dowodowej?
Czy wydatek ujety we Wniosku o ptatnos¢
zostat rzeczywiscie poniesiony?
Czy przechowywane sg wyciggi bankowe
dokumentujace przelewy?
Czy dokonane wyptaty byly rejestrowane i sg
rozpoznawalne jako wyptaty dokonane w
ramach projektu w systemie ksiegowym?
Czy oryginalne dowody ksiegowe zostaty
zatgczone po dokonaniu ptatnosci do
ewidencji ksiegowej?
Czy dokumenty finansowo-ksiegowe zostaty
poprawnie sporzadzone i opisane zgodnie z
obowigzujgcymi zasadami?
Czy dokumenty ksiegowe zostaty
zewidencjonowane zgodnie
Z obowigzujacymi zasadami ksiegowania w
systemie finansowo-ksiegowym?
Czy na fakturze umieszczono podstawe
prawng zastosowania ustawy PZP lub
wylgczenia ze stosowania PZP?
Czy daty zaptaty za faktury sg zgodne
z harmonogramem rzeczowo-finansowym?
Czy oznaczono na dokumentach finansowo-
ksiegowych sposéb zaptaty?
Czy jest przeprowadzana kontrola
merytoryczna i formalno-rachunkowa przez
osobe do tego upowazniong?
Czy na dokumentach finansowo-ksiegowych
znajduje sie informacja o sfinansowaniu
wydatkéw z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Warmia i Mazury na lata 2007-2013?
Czy na oryginalnych dowodach ksiegowych
stwierdzono zapisy/informacje mogace
Swiadczy¢ o finansowaniu projektu z innych
zrodet finansowania?
- czy na oryginalnych dowodach ksiegowych
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29.

30.
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32.

33.

34.
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istniejg zapisy $wiadczace o finansowaniu
wydatku z PROW 07-13 (,,Przedstawiono do
refundacji w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013)?
- czy na oryginalnych dowodach ksiegowych
istniejg zapisy Swiadczgce o finansowaniu
wydatku z PO RYBY (,Przedstawiono do
refundacji w ramach Programu Operacyjnego
Zréwnowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i
nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-
2013)?
Czy zatgczone do Wniosku o ptatno$¢
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
dowody poniesionych wydatkéw sg zgodne z
oryginatami posiadanymi przez Beneficjenta?
Czy zestawienie wydatkéw w projekcie jest
zgodne z danymi uzyskanymi z systemu
ksiegowania oraz KSI (SIMIK 07-13) ?
(prowadzong ewidencjg ksiegowa-plan kont)
Czy w przypadku finansowania amortyzacji
Srodka trwatego nie byt on zakupiony z
udzialem srodkéw dotacji krajowej?
(podwdjne finansowanie)
Czy dokonany zostat odpis amortyzacyjny?
(w przypadku amortyzaciji srodka trwatego)
Czy wartosci niematerialne i prawne sg ujete
w aktywach nabywcy?
Czy zgodnie ze zlozonym oswiadczeniem
Beneficjent posiada status podatnika VAT?
Czy w przypadku, gdy Beneficjent
oswiadczyt, ze jest podatnikiem VAT, zakup
w ramach ktérego optacit VAT ma
bezposredni zwigzek z czynnosciami
opodatkowanymi?
Czy faktury ujete we Wniosku o ptatno$c¢ nie
zostaly zawarte w rejestrze VAT
prowadzonym przez Beneficjenta?
Czy Beneficjent posiada oryginalng
dokumentacje potwierdzajgca jego
zarejestrowanie jako podatnika VAT?
Czy wydatki poniesione w trakcie realizacji
projektu zostaty uznane jako kwalifikowane w
ramach RPO WiM?
Czy wydatki przedstawione jako
kwalifikowalne w ramach wnioskow
o ptatnos¢ znajdujg sie w katalogu wydatkéw
niekwalifikowalnych, o ktérych mowa
w Wytycznych w sprawie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach RPO WiM?
Czy wystapity bledy, usterki lub
niedociggniecia w kwalifikowaniu lub
udokumentowaniu poniesionych wydatkéw?
Czy wystapienie wskazanych btedéw,
usterek i niedociagnie¢ skutkowato zmiang
wysokosci kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
dofinansowania w ramach RPO WiM?
Czy w trakcie kontroli na miejscu realizacji
projektu zaobserwowano przestanki
pozwalajace stwierdzié, iz projekt generuje
dochdd (pomimo deklaracji Beneficjenta, iz
dochodu nie generuje)?
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37.

10.

11.
12.

13.

14.

15.

Zatgczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM
Czy Beneficjent prowadzi ewidencje
wielkosci osiggniecia dochodu? (w przypadku
projektow nie objetych pomocg publiczng i
generujgcych dochéd)
Czy w przypadku gdy Beneficjent naliczat
kary umowne to zmniejszg one wartos¢
dofinansowania?

Zakres rzeczowy

Czy stwierdzono zgodnos$¢ danych
przekazywanych we Whniosku o ptatnos¢ w
czesci dotyczacej postepu rzeczowego z
dokumentacjq dotyczaca realizacji projektu
dostepng w siedzibie Beneficjenta?

Czy zaistnialy problemy majgce wptyw na
realizacje projektu?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie jest
zgodny z Wnioskiem o dofinansowanie
projektu?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie jest
zgodny z pozycjami ujetymi we Wniosku o
ptatno$c?

Czy Beneficjent posiada dokumenty
potwierdzajace wykonanie ustugi

(np. protokét-odbioru, faktura, umowa)?
Czy protokoty odbioru zostaly podpisane
przez upowaznione osoby?

Czy specyfikacja techniczna zakupionych
Srodkow trwatych jest zgodna

z charakterystykg ujetg we Wniosku

o dofinansowanie?

Czy numery seryjne zakupionego sprzetu sg
zgodne z dokumentacjg?

Czy projekt jest realizowany zgodnie

z harmonogramem?

Czy projekt jest opézniony w poréwnaniu z
harmonogramem lub w ogéle nie jest
realizowany?

Jezeli tak to:

-dlaczego wystgpity op6znienia w realizacji
projektu

-Cco sie zmienito od czasu gdy projekt zostat
zatwierdzony

-czy wcigz mozliwa jest realizacja
oryginalnego projektu

-jakie kroki sg podejmowane celem usuniecia
trudnosci

-czy Beneficjent potrzebuje pomocy

Czy Beneficjent prowadzi ewidencje srodkow
trwalych/wyposazenia?

Czy zakupiony srodek trwaty stuzy do
realizacji projektu?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie zostat
wpisany do ewidencji srodkéw
trwatych/wyposazenia Beneficjenta?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie znajduje
sie na stanie os6b/komérek wskazanych we
Whiosku o dofinansowanie projektu i jest
wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem?
Czy zostaty nadane numery inwentarzowe?
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Czy w przypadku urzadzen, kt6re nie zostaty
zamontowane, ich miejsce sktadowania jest
zgodne z tym, ktére zostalo podane w
protokole odbioru urzadzen lub przyjecia
materialtdw na magazyn?
Czy Beneficjent prowadzi akta dotyczace
zatrudnionych na potrzeby projektéw
pracownikow?
(jesli Wniosek o dofinansowanie to
przewiduje)
Czy powierzenie pracownikom zadan przy
realizacji projektu nastagpito na pismie?
Czy premie dla pracownikéw zostaty
przewidziane w regulaminie danej instytucji?
Czy premie dla pracownikéw nie zostaty
wprowadzone w momencie gdy instytucja
zaczela przygotowywac sie do realizacji
projektu?
Czy Beneficjent posiada ewidencje czasu
pracy os6b zaangazowanych w realizacje
projektu?
Czy zakup uzywanego srodka trwatego
w okresie 7 lat poprzedzajacych date
dokonania zakupu nie byt wspoffinansowany
z publicznych $rodkéw krajowych lub
wspolnotowych?
Czy Beneficjent posiada zgloszenie
rozpoczecia robét budowlanych?
Czy Beneficjent posiada decyzje pozwolenia
na budowe?
Czy pozwolenie na budowe lub zgtoszenie
byto aktualne w momencie rozpoczecia robot
budowlanych?
Czy pozwolenie na budowe lub zgtoszenie
dotyczy inwestycji, ktorej dotyczy Umowa
o dofinansowanie projektu?
Czy zakres rzeczowy jest zgodny
z Wnioskiem o dofinansowanie i czy wynika z
dokumentaciji projektowej?
Czy obiekt budowlany jest zgodny
z Wnioskiem o dofinansowanie w zakresie
charakterystycznych parametrow
technicznych?
(kubatura, powierzchnia zabudowy,
wysokosé, diugosé, szerokosé, liczba
kondygnaciji, inne)
Czy w pozwoleniu na budowe $cisle
okreslono zakres inwestycji wraz
z warunkami jakie musi spetni¢ inwestor?
Czy w przypadku prowadzenia robét przy
obiekcie wpisanym do rejestru zabytkéw lub
na obszarze wpisanym do rejestru zabytkow
uzyskano pozwolenia konserwatora
zabytkow?
Czy Beneficjent posiada protokot
przekazania placu budowy?
Czy dziennik budowy z udokumentowanym
przebiegiem procesu budowlanego jest
prowadzony zgodnie z harmonogramem?
Czy zapewniono niezbedne warunki do
korzystania z obiektu budowlanego przez
osoby niepetnosprawne?
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(w stosunku do obiektu uzytecznoci
publicznej i budynku mieszkalnego
wielorodzinnego)
Czy Beneficjent posiada protokoty
czesciowych odbioréw rob6t budowlanych?
Czy Beneficjent posiada protokét koncowego
odbioru rob6t budowlanych?
Czy Beneficjent posiada inwentaryzacje
geodezyjng powykonawczg?
Czy dokonywano istotnych lub nieistotnych
zmian pozwolenia na budowe zgodnie z
ustawg Prawo budowlane? (jezeli dotyczy)
Czy sporzadzono protokoty koniecznosci
wykonania robét dodatkowych lub
zamiennych?
Czy wprowadzone zmiany zostaty
zaakceptowane i zatwierdzone w ramach
nadzoru autorskiego, przez inspektora
nadzoru i Inwestora?
Czy zostata zawarta dodatkowa
umowa/aneks pomiedzy Inwestorem
a wykonawca na roboty dodatkowe?
Kompletnos¢ protokotéw dopuszczenia do
eksploatacji:

1) Panstwowej Inspekcji Pracy

2) Panstwowej Inspekcji Sanitarnej

3) Panstwowej Strazy Pozarnej
Czy Beneficjent posiada pozwolenie na
uzytkowanie obiektu budowlanego?
Czy Beneficjent posiada decyzje
o uwarunkowaniach $rodowiskowych ?
Czy wydanie decyzji o uwarunkowaniach
srodowiskowych nastapito z art. 72 ust. 1
ustawy z dnia 03.10.2008 r. o udostepnianiu
informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa, ochronie srodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko
(Dz. U. z 2008 nr 199 poz. 1227 z pdzn.
zm.)?

Informacja i promocja

Czy promocja projektu jest zgodna

z dokumentem Obowigzki Beneficjentow

w zakresie prowadzenia dziatan
informacyjnych i promocyjnych projektéw
wspétfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej?

Czy promocja projektu jest zgodna

z zapisami Wniosku o dofinansowanie
projektu i Umowy o dofinansowanie projektu?
Czy realizowany projekt zostat odpowiednio
oznakowany?

Czy srodki trwate zakupione w ramach
realizacji projektu zostalty odpowiednio
oznakowane?

Czy na sprzecie zakupionym w ramach RPO
WiM znajdujg sie oznaczenia sugerujace, iz
mogt zostac przedstawiony do refundacji lub
zakupiony z innych $rodkéw niz RPO WiM?
Czy Beneficjent promuje projekt w sposéb
zgodny z zatozeniami zapisanymi we
Whiosku o dofinansowanie?
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Czy Beneficjent posiada harmonogram
prowadzenia dziatan informacyjno —
promocyjnych?
Czy dziatania promocyjno — informacyjne
prowadzone sg zgodnie z zatwierdzonym
harmonogramem?

Pomoc publiczna

Czy projekt objety jest pomoca publiczna, tj.:
- stanowi interwencje wtadz publicznych lub
innych podmiotéw wykorzystujacych srodki
publiczne i powoduje przysporzenie,

- jest selektywny,

- narusza lub moze naruszy¢ warunki
konkurenciji,

- wptywa lub moze wpltywac na wymiane
gospodarczg miedzy krajami czitonkowskimi
UE ??

Czy Beneficjent posiada zaswiadczenie
stwierdzajace, ze udzielona pomoc publiczna
jest pomocg de minimis? (jezeli dotyczy)

Czy Beneficjent posiada wystawiony przez IZ
formularz z informacjg o otrzymanej pomocy
innej niz pomoc de minimis? (jezeli dotyczy)

Czy Beneficjent spetnia kryteria MSP?

Czy inwestycja jest inwestycjg
odtworzeniowg?

Czy inwestycja zostata rozpoczeta po dniu
otrzymania pisemnego potwierdzenia od
podmiotu udzielajacego pomocy,

Z zastrzezeniem szczegotowej weryfikacji
whniosku o dofinansowanie projektu, ze nowa
inwestycja kwalifikuje sie do objecia pomocg?
Czy w dokumentacji przedstawionej przez
Beneficjenta znajduja sie zapisy o otrzymaniu
pomocy z innego zrodta niz RPO WiM na
realizacje tego samego przedsiewziecia?
Czy projekt inwestycyjny obejmuje realizacje
nowej inwestycji?

Pytania dotycz ace jednostek edukacyjnych

Czy jednostka edukacyjna ma
ponadregionalny zasieg oddziatywania?

Czy jednostka edukacyjna funkcjonuje na
terenach przygranicznych z krajami
czlonkowskimi?

Czy w jednostce edukacyjnej nauke pobierajg
uczniowie/studenci/stuchacze panstw
cztonkowskich lub panstw trzecich?

(nie nalezy brac pod uwage os6b w ramach
wymiany studentow)

Jesli tak to jaki jest ich udziat w ogo6lnej liczbie
0s0b ksztatcacych sie w danej placéwce?
Czy jednostka edukacyjna posiada wydziaty
(oddziaty lub filie) na terenie innych panstw
cztonkowskich?

Czy jednostka edukacyjna prowadzi dziatania
reklamowe lub marketingowe zmierzajace do
pozyskania studentéw/uczniéw z innych
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panstw cztonkowskich (strona internetowa,
ogtoszenia w mediach, udziaty
w konferencjach, itd.)?
Czy jednostka edukacyjna prowadzi zajecia w
systemie e-learning i w formach ksztalcenia
14. | na odlegtosc?
Jesli tak to na jakich zasadach sg one
udostepniane?

Polityki wspélnotowe

Czy w trakcie realizacji projektu nastgpito

1. naruszenie zasady zgodnosci z politykg
rownych szans?

Czy w przypadku braku zachowania
zgodno$ci z ww. przepisami opisano, na czym

2. polegaty stwierdzone nieprawidtowos$ci? Czy
opisano przyczyny i zastosowane/planowane
Srodki zaradcze?

Czy projekt zapewnia rownosc¢ szans dostepu
przez osoby niepetnosprawne?

3. (w przypadku projektéw o charakterze
infrastrukturalnym (kubaturowym) - obiektow
uzytecznosci publicznej)

Czy w trakcie realizacji projektu nastgpito

4, naruszenie zasady zgodnosci z politykg
ochrony $rodowiska?

Czy w przypadku braku zachowania
zgodno$ci z ww. przepisami opisano, na czym

5. polegaty stwierdzone nieprawidtowos$ci? Czy
opisano przyczyny i zastosowane/planowane
Srodki zaradcze?

Czy Beneficjent zgodnie z obowigzujgcymi

6 przepisami prawa zobligowany jest do

' ponoszenia optat Srodowiskowych — tzw.
optata ekologiczna?

Czy Beneficjent nie zalega z wnoszeniem
optat srodowiskowych?

Czy w trakcie realizacji projektu nastgpito
8. naruszenie zasady zgodnosci z polityka
spoteczenstwa informacyjnego.
Czy w przypadku braku zachowania
zgodnosci z ww. przepisami opisano, na czym
9. polegaty stwierdzone nieprawidtowosci? Czy
opisano przyczyny i zastosowane/planowane
srodki zaradcze?

Sprawozdawczo $¢ i monitoring

1. Czy nazwy, liczba oraz wartosci wskaznikéw
sg zgodne z Whnioskiem o dofinansowanie
projektu?

(na podstawie tabeli A)
2. Czy istnieje system monitorowania osiggnie¢

wskaznikow (réwniez obejmujacy
podwykonawcow) i procedur w przypadku
niewystarczajgcych osiagnie¢?

3. Czy zachodzi przypadek nieosiggniecia
wskaznikow?
(jesli tak, prosze wskazac zagrozenie dla
realizacji projektu).

4, Czy na koniec okresu zostaly osiggniete
zaktadane wskazniki?
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5. Czy w przypadku nieosiggniecia zaktadanych
wskaznikéw produktu okreslonych we
Whniosku o dofinansowanie zachowano cel
projektu?
6. Czy sprawozdania z realizacji projektu sg
zgodne z harmonogramem?

Przechowywanie dokumentéw

1. W jaki sposo6b sg przechowywane/
archiwizowane dokumenty?

2. Czy dokumentacja zwigzana z realizacjg
projektu jest dostepna, odpowiednio
przechowywana i archiwizowana?

3. Czy jest sporzadzona instrukcja obiegu
dokumentow i instrukcja kancelaryjna?
(jednolity rzeczowy wykaz akt, instrukcja
archiwizacji dokumentow)

TABELA A

Kontrola osiggniecia
projektowanych
wskaznikéw produktu

1.

Zrédio  Jednostka Wartosé Wartosé
danych miary poczatkowa docelowa

2.

3.

Kontrola osiggniecia
projektowanych
wskaznikow rezultatu

1.

Zrédlo  Jednostka Wartosé Wartosé
danych miary poczatkowa docelowa

2.

Wartosé
osiggnieta

Warto$¢
osiggnieta

%
realizacji

%
realizacji
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TABELA B
Kontrola finansowa

1. Zrodta finansowania projektu wedtug umowy o dofinansowanie projektu:

% kosztow

Lp KOSZTY PROJEKTU KWOTA calkowitych
A  CALKOWITE 0,00 zt 0,00%

B Niekwalifikowalne ($rodki wiasne) #DZIEL/O!
C KWALIFIKOWALNE 0,00 zt #DZIEL/O!

- Srodki wtasne

- $rodki z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego

- $rodki z budzetu pahstwa
- $rodki inne -

D WKLAD WELASNY (facznie) - -

TABELAC

% kosztow
KWALIFIKOWALNYCH

0,00%

2. Zrédia finansowania projektu wedtug aneksu umowy o dofinansowanie projektu (w przypadku zmiany warto$ci
projektu np. w wyniku urealnienia kosztow realizacji, po rozstrzygnieciu procedur zaméwienia publicznego

przez Beneficjenta) - zgodnie z aneksem nr .......... zdnia ..o,
Lp KOSZTY PROJEKTU KWOTA gﬁﬁgff.&vﬁ
A  CALKOWITE 0,00 zt 0,00%
B Niekwalifikowalne ($rodki wiasne) #DZIEL/O!
C KWALIFIKOWALNE 0,00 zt #DZIEL/O!

- Srodki wtasne

- $rodki z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego

- $rodki z budzetu pahstwa
- $rodki inne -

D WKLAD WELASNY (facznie) - -

% kosztow
KWALIFIKOWALNYCH

0,00%
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TABELAD
3. Finansowanie projektu po zweryfikowaniu wnioskéw o ptatnos¢ w BPIiR — data ztozenia biezacego wniosku o
ptatnosé:
% kosztéow % kosztéw

Lp KOSZTY PROJEKTU KWOTA catkowitych KW ALIFIKOWALNYCH

A  CALKOWITE 0,00 zt 0,00%

B Niekwalifikowalne ($rodki wtasne) #DZIEL/O!

C KWALIFIKOWALNE 0,00 zt #DZIEL/O! 0,00%

- $rodki wiasne -

- $rodki z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego

- $rodki z budzetu panstwa -
- $rodki inne -

D WKLAD WLASNY (tacznie)

Sporz gdzit Zesp6t Kontroluj gcy w sktadzie:

1) Kierownik Zespoiu Kontrolujqcego ........................................................

data, podpis
2) Czlonek Zespoiu Kontrolujapego ................................. SRRREEEIIIIILIIIENE
data, podpis
3) Czlonek Zespoiu Kontrolujapego ................................. SRRREEEIIIIILIIIENE
data, podpis
4) Czionek Zespoiu Kontrolujqcego ................................. AARARRLMRLIILLLLLELERES
data, podpis
Sprawdzit:
.................. d atapOdeS
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Zatacznik nr 4.1.25. Wzér informacji wewn etrznej — kontrola na miejscu realizacji /trwalo  $ci* projektu

Informacja wewn etrzna — kontrola na miejscu realizacji/trwato  $ci* projektu

Numer wniosku o dofinansowanie
projektu

Nazwa projektu

Numer i nazwa Osi priorytetowej
Numer i nazwa Dziatania
Numer i nazwa Poddziatania

Nazwa Beneficjenta

Numer umowy o dofinansowanie

projektu

Data zawarcia umowy o dofinansowanie

projektu

Numer aneksu/6w do umowy

o dofinansowanie projektu

Data zawarcia aneksu/éw do umowy

o dofinansowanie projektu

Nazwa komérki organizacyjnej (J BP
udzielajgcej informacji wewnetrznej (J BPIR

Czy sa jakiekolwiek kwestie do koniecznego sprawdzenia przez Zespoét Kontrolujacy w trakcie kontroli na miejscu
realizacji projektu? Jesli tak, prosze okre$li¢ ponizej:

Uwagi:

Kierownik Zespotu Kontroluj gcego:

data, podpis

* nalezy wybra¢ w zaleznosci od rodzaju kontroli

70



Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

Zatacznik nr 4.1.26.

RPO WiM

Wzér pisemnej opinii BP w sprawie

kategorii w ramach konkursu

zakwalifikowania kosztu do odpowiedniej

Numer Whniosku o dofinansowanie
projektu

Nazwa projektu

Numer i nazwa Osi priorytetowej

Numer i nazwa Dziatania

Numer i nazwa Poddziatania

Nazwa Beneficjenta

Numer umowy o dofinansowanie
projektu

Data zawarcia umowy o dofinansowanie

projektu

Numer aneksu/6w do umowy
0 dofinansowanie projektu

Data zawarcia aneksu/éw do umowy
0 dofinansowanie projektu

Nazwa komoérki organizacyjnej
udzielajgcej pisemnej opinii

Z uwagi na watpliwosci

w kwalifikowalnosci wydatkéw dla konkursu

dotyczace zakwalifikowania kosztu w ramach kategorii
prosze o pisemng opinie Biura Projektow

przewidzianych

.................... do jakiej kategorii KOSztow zaliczyC WYALEK ............ouiii it

Kierownik Zespotu Kontroluj

acego:

data, podpis
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Zatacznik nr4.1.27.  Wz6r dokumentu potwierdzaj gcego wydanie/zwrot dokumentéw pobranych
na potrzeby przeprowadzenia kontroli

Potwierdzenie wydania dokumentéw pobranych na potrz eby przeprowadzenia kontroli

Komarka organizacyjna wydajaca

) Biuro ....coovveeiiiin,

dokumenty:

Komarka organlzacyjna pobierajaca Biuro Kontroli ZPRR

dokumenty:

Data pobrania dOKUMENTOW: e e
(J Kontrola systemu zarzadzania i kontroli
(J Kontrola Pomocy Technicznej

Rodzaj kontroli (J Kontrola na miejscu realizacji projektu
(J Kontrola trwatosci projektu
(J Kontrola na zakonczenie realizacji projektu
(J Kontrola dorazna

Typ kontroli: () Kontrola planowa
(J Kontrola sprawdzajgca

Nazwa jednostki KONtroloWane]: e

Numer i nazwa wniosku
o dofinansowanie projeKtu/deCyYzZji e
o dofinansowanie/ Umowy/porozumienia:

ZANIBI e
Lista pobranych dokumentow:

Pobieraj acy: Wydaj acy:
...................... pOdeS pOdeS
............ stanovv|skos+uzbovve stanov\nsko S}UZbowe
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(wypetnia sie po zwrocie dokumentéw)

Potwierdzenie zwrotu dokumentéw pobranych na potrze by przeprowadzenia kontroli

Komérka organizacyjna potwierdzajaca
odbiér dokumentow:

Komérka organizacyjna zwracajaca
dokumenty:

Data zwrotu dokumentéw:

Lista zwracanych dokumentow:

stanowisko stuzbowe

Zwracaj gcy:

pOdeS

stanowisko stuzbowe
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Zalacznik nr4.1.28.  Wzor informacji pokontrolnej z kon  troli na miejscu realizacji projektu

do uzytku stuzbowego
Informacja Pokontrolna z kontroli na miejscu realiz acji projektu

Data dokonanej kontroli:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
Jednostka kontrolujaca: Departament Zarzgdzania Programami Rozwoju Regionalnego

Kierownik Zespotu
Kontrolujgcego:

Cztonkowie Zespotu
Kontrolujacego:

Upowaznienie NE e, wydane przez
P N Marszatka Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
do kontroli: 2 dnia

- Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajace przepisy o0golne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spojnosci (Dz. Urz. UE seria L nr 210, s. 25 z dnia 31.07.2006
r.).

- Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajgce szczeg6lowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. seria L nr 45,
s. 3 z dnia 15.02.2007 r.).

- art. 26 ust 14 ustawy z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (tj. Dz.U. z 2009 r., nr 84, poz. 712 ze zm.)

- Umowanr ................... zdnia ..o,

Podstawa prawna
przeprowadzenia
kontroli:
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Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu

Beneficjent/Podmiot kontrolowany:
Adres podmiotu kontrolowanego:
Miejsce kontroli:

Tytut projektu:

Nr projektu:

Umowa nr/z dnia:

Aneks nr/z dnia:

Priorytet:

Dziatanie:

Poddziatanie:

Osoba odpowiedzialna za realizacje projektu:

Operacyjnego WiM na lata 2007-2013

Osoba do kontaktdw:

Podmiot dziatajgcy/realizujgcy w imieniu

Beneficjenta:

Cel kontroli:

Okres poddany kontroli:

Typ kontroli:

Kontrola obejmuje wnioski o ptatnosc:

kontrola dorazna
kontrola planowa

posrednig

OO 0d

koncowag

USTALENIA KONTROLI:

1. Ustalenia stanu faktycznego:

zgodno$¢ realizacji projektu z wnioskiem o dofinansowanie projektu i umowg o dofinansowanie

projektu

zakres finansowy

zakres rzeczowy

informacja i promocja
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— pomoc publiczna

— polityki wspélnotowe

— sprawozdawczosc¢ i monitoring
— przechowywanie dokumentéw

— dokumentacja zamoéwien publicznych

Procent faktur skontrolowanych (okresli¢ probke kontrolng)
.. %

] tak
] nie

2. Nieprawidtowo $ci

Zgodnie z art. 2 pkt 7 Rozporzgdzenia 1083/2006 (Dz. U. UE L Nr 210, poz.25, z 31 lipca 2006 r. z p6zn zm.) oraz
uwzgledniajac inne przepisy prawa krajowego oraz wspolnotowego za nieprawidlowo $¢ na gruncie
funkcjonowania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego nalezy uwazaé jakiekolwiek naruszenie przepisu
prawa wspolnotowego wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub
mogtoby spowodowaé szkode w budzecie ogdélnym Unii Europejskiej w drodze finansowania nieuzasadnionego
wydatku z budzetu ogdlnego.

1). Stwierdzono nieprawidtowosci.

L] tak
L] nie
Czy podlega
Lp. NIEPRAWIDLOWOSCI ; fgnustg\'fv raportowaniu
Y TAK NIE
1.
2.

RAZEM

2). Dziatania naprawcze podjete w zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami
] dotyczy

] nie dotyczy

Jesdli odznaczono ,dotyczy”, nalezy opisac dziatania naprawcze:
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3). Odnotowane uprzednio nieprawidtowosci
odnotowano

] nie odnotowano

Jesli odznaczono ,odnotowano”, nalezy opisac jakie:

4). Realizowane dziatania naprawcze podjete w zwigzku odnotowanymi uprzednio nieprawidtowosciami
L] dotyczy

] nie dotyczy

Jesli odznaczono ,dotyczy”, nalezy opisac jakie:

3. Weryfikacja wdro zenia zalece n pokontrolnych

Czy w ramach przeprowadzonej kontroli istnieje konieczno$é zweryfikowania wdrozenia zalecen pokontrolnych z
poprzednich kontroli przeprowadzanych w jednostce kontrolowanej?

] dotyczy

] nie dotyczy

Jesli odznaczono ,dotyczy”, nalezy opisac:

5. YPouczenie

Podmiot kontrolowany odsyta podpisang informacje pokontrolng w terminie 14 dni kalendarzowych od daty jej
otrzymania. Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje, przed podpisaniem informacji pokontrolnej, prawo
zgloszenia uzasadnionych uwag i zastrzezen do tresci ustalen zawartych w informacji pokontrolnej w terminie 14
dni kalendarzowych od daty otrzymania niniejszej informacji.

W przypadku zgtoszenia zastrzezen, podmiot kontrolowany przekazuje pismo z zastrzezeniami do Instytuciji
Zarzadzajgcej RPO WiM wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej informacji pokontrolnej.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM dokona analizy zasadnosci wniesienia uwag. Uznanie zastrzezen bedzie
skutkowato dokonaniem stosownych zmian w tresci informacji pokontrolnej.

Podpisanie informacji pokontrolnej jest rownoznaczne z przyjeciem zobowigzania wykonania wszystkich zalecen
pokontrolnych.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM wnosi o wdrozenie wymienionych w informacji pokontrolnej zaleceh oraz
przekazania pisemnej informacji o realizacji zalecerh pokontrolnych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich
wdrozenie w terminie ... dni kalendarzowych od dnia podpisania niniejszej informacji pokontrolnej.

YW zaleznosci od wersji informacji pokontrolnej wybierany jest odpowiedni wzér pouczenia
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Informacje pokontrolng sporzadza sie w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Dokumenty uzyskane podczas kontroli znajdujg sie w dokumentacji pokontrolnej.

Data sporzadzenia informacji pokontrolnej (dnia)

5. Pouczenie (stosowane w ostatecznej wersji inform  acji pokontrolnej)

Podmiot kontrolowany odsyta podpisang informacje pokontrolng w terminie 7 dni kalendarzowych od daty jej
otrzymania. Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo odmowy podpisania informacji pokontrolnej. W
przypadku odmowy jej podpisania Podmiot zobowigzany jest do zlozenia pisemnych wyjasnien odmowy w terminie
7 dni kalendarzowych od daty otrzymania niniejszej informacji pokontrolnej. Odmowa podpisania informacji
pokontrolnej nie wstrzymuje realizacji zalecen pokontrolnych w niej zawartych.

Podpisanie informacji pokontrolnej jest rownoznaczne z przyjeciem zobowigzania wykonania wszystkich zalecen
pokontrolnych.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM wnosi o wdrozenie wymienionych w informacji pokontrolnej zaleceh oraz
przekazania pisemnej informacji o realizacji zalecen pokontrolnych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich
wdrozenie w terminie ... dni kalendarzowych od dnia podpisania niniejszej informacji pokontrolnej.

Informacje pokontrolng sporzadza sie w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Dokumenty uzyskane podczas kontroli znajdujg sie w dokumentacji pokontrolnej.

Data sporzadzenia informacji pokontrolnej (dnia)

Sporz gdzit Zespét Kontroluj acy w sktadzie:

1) Kierownik Zespo{u Kontro|ujqcego ...................................... e

data, podpis

2) Czlonek Zespo}u Kontr0|uja_cego ..................................................................
data, podpis

3) Czlonek Zespo}u Kontr0|uja_cego ..................................................................
data, podpis

4) Czlonek Zespo}u Kontr0|uja_cego ..................................................................
data, podpis

78



Zatgczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

Sprawdzit:

Zatwierdzit:

Podmiot Kontrolowany:

1)

2)

3)

RPO WiM

data, podpis
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Zatacznik nr4.1.29.  Wz6r pisma przewodniego do informa cji pokontrolnej z kontroli na miejscu
realizacji/trwato $ci* projektu

ZPRR.XL.O7...-..../.... Olsztyn, dnia ....................

Szanowny Pan/Pani

Szanowny/a Panie/Pani ................... ,

W zwigzku 2z zakonczeniem kontroli projektu pn. “..... oznaczonego Nr ......... ,
wspéifinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Warmia iMazury na lata 2007-2013 przekazuje w zalgczeniu dwa
egzemplarze informacji pokontrolnej z przeprowadzonej w dniach ........... kontroli na miejscu
realizacji/trwatosci* projektu.

Uprzejmie prosze o podpisanie i zwrotne odestanie jednego egzemplarza zalaczonej
informacji pokontrolnej w terminie 14 dni kalendarzowychl od daty jej otrzymania do Departamentu
Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

Informuje, iz jednostce kontrolowanej przystuguje prawo wniesienia zastrzezeh do postanowien
zawartych w informacji pokontrolnej. W przypadku zastrzezen, prosze o ich przestanie wraz z
rzeczowym uzasadnieniem oraz jednym egzemplarzem informacji pokontrolnej w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty jej otrzymania do Departamentu Zarzadzania Programami Rozwoju
Regionalnego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie®.

Jednostka kontrolowana zobligowana jest w terminie ... dni kalendarzowych, od dnia
podpisania informacji pokontrolnej, do wdrozenia zaleceh oraz przekazania pisemnej informacji o
stanie realizacg'i zalecen pokontrolnych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich wdrozenie.

(.)

Z powa zaniem

*nalezy wybrac w zaleznosci od rodzaju kontroli

! 7 dni kalendarzowych — termin stosowany w przypadku ostatecznej wersji informacji pokontrolne;j.

...Informuje, iz, jednostce kontrolowanej przystuguje prawo odmowy podpisania informacji pokontrolnej.
W przypadku odmowy podpisania prosze o odestanie jednego egzemplarza informacji pokontrolnej wraz z pismem
zawierajgcym uzasadnienie jej niepodpisania w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania ostatecznej
informacji pokontrolnej do Departamentu Zarzgdzania Programami Rozwoju Regionalnego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie.- stosowane w przypadku ostatecznej wers;ji
informacji pokontrolnej.

* Odmowa podpisania informacji pokontrolnej nie wstrzymuje realizacji zalecent pokontrolnych w niej zawartych. -
stosowane w przypadku ostatecznej wersji informacji pokontrolnej.
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Zatacznik nr 4.1.30. Wz0r listy sprawdzaj acej - kontrola prawidiowo  $ci stosowania ustawy PZP

Lista sprawdzaj gca Nr .........

Numer projektu

Tytut projektu

Numer umowy

Data podpisania umowy

Zamawiajacy

Adres zamawiajacego

Rodzaj zamowienia: ustuga/dostawa/robota budowlana
Szacowana warto$¢ zamowienia

Oznaczenie postepowania

Nazwa postepowania

[2J0Te b= Tl (o Takifo] TN (e F= W (=T R od 04 F= Mo Lo W T a =T o1 =T o ) PSR
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Czesé |
Lp. Pytania - zgodno §¢ pogt gpowania o zamoéwienie publrlc_zn_e z wnioskiem Tak/Nie/Nie dotyczy Uwagi kontroluj acego
o dofinansowanie projektu i studium wykonalno $ci/biznes planem
1 Czy tryb wyboru wykonawcy jest zgodny z trybem przewidzianym we wniosku
' o dofinansowanie projektu?
> Czy wzér ogloszenia dotyczy przedmiotu zamoéwienia zgodnego z wnioskiem
' o dofinansowanie projektu oraz umowa o dofinansowanie projektu?
3 Czy opis przedmiotu zamoéwienia w SIWZ jest zgodny tematycznie z okreslonym we
' wniosku o dofinansowanie projektu oraz umowg o dofinansowanie projektu?
4 Czy wzOr umowy z wykonawcg zawiera podstawowe informacje o zamawiajgcym i
' wykonawcy (nazwe, adres firmy, NIP)?
5 Czy w ww. umowie okreslenie przedmiotu zamowienia jest tozsame z okreslonym
' przedmiotem zaméwienia w SIWZ?
Czy w ww. umowie okreslenie przedmiotu zaméwienia jest zgodne z przewidzianym we
6. wniosku o dofinansowanie projektu oraz umowie
o dofinansowanie?
7 Czy termin realizacji zamdéwienia zawarty w ww. umowie zgadza sie z terminem
' okreslonym w ogtoszeniu i SIWZ?
8 Czy wz0r ogloszenia, SIWZ i wzdr umowy z wykonawcg zawierajg wymagane elementy
' promocyjne i informacyjne?

Uwagi:
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Sprawdzit:
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data, podpis
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Czesé Il

Lp. Pytania - poprawno $¢ formalna post epowania Tak/Nie/Nie dotyczy Uwagi kontroluj acego
1. Czy Instytucja Kontrolowana przekazata/okazata wszystkie niezbedne dokumenty?
> Czy przekazane dokumenty sg potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez

' upowazniong do tego OSObQ?l
3 Czy postepowanie zostalo przeprowadzone z zachowaniem formy pisemnej

' (art. 9 ust 1)?
4 Czy Beneficjent poinformowat o zamiarze wszczecia postepowania

" |o zamOwienie publiczne, zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu?
Lp. Pytania - wewn etrzne procedury u.d'2|elan|a zamoOwie N publicznych Podstawa prawna | Tak/Nie/Nie dotyczy Uwgg|

Zamawiaj 3cego kontroluj acego

1 Czy Zamawiajacy posiada wewnetrzne procedury dotyczace przeprowadzania art. 18, art. 19,

" |zamoéwienia publicznego (w szczegdlnosci delegowania uprawnien)? art. 20, art., 21
2. |Czy procedury sg zgodne z aktualng ustawg PZP? art. 18
3. |Czy w procedurach okreslono podziat obowigzkéw czlonkéw Komisji Przetargowej? art. 21 ust 3
4. |Czy w procedurach okreslono tryb pracy Komisji Przetargowej? art. 21 ust 3
5. |Czy Komisja Przetargowa sktada sie z co najmniej 3 oséb? art. 21 ust 2
6. |Czy Komisja Przetargowa zostata powotana przez Kierownika Zamawiajagcego? art. 21 ust. 1
7 Czy czynnosci zwigzane z przygotowaniem/przeprowadzeniem procedury zostaty art. 15

" |powierzone osobie trzeciej? '

Czy w przypadku powierzenia okreslonych czynnosci dotyczacych procedury
8. ) ; M . art. 15 ust 3
przetargowej zostato wystawione odpowiednie petnomocnictwo?

! Dotyczy kontroli w siedzibie 1Z
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Lp. Pytania - rodzaj zamdéwienia publicznego Psrdasvtva:]v;a Tak/Nie/Nie dotyczy | Uwagi kontroluj acego
1. |Czy prawidtowo zostat okreslony rodzaj zamowienia publicznego? art. 2 pkt 13
2 Czy wystepuje zamowienie mieszane? art. 5 ust. 2
' y wystepu] | i3,art. 6
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Lp. Pytania - warto §¢ zamowienia publicznego Podstawa prawna | Tak/Nie/Nie dotyczy | Uwagi kontroluj acego
s P , . . . art. 32, 33,
1. Czy wartos¢ zamowienia zostata okreslona zgodnie z przepisami ustawy? 34
2. |Czy zamodwienie nalezy do postepowan powtarzajacych sie okresowo? art. 34 ust 1
3. |Czy postepowanie jest czescig wiekszego postepowania? art. 32 ust4
: . : - art. 32 ust2i3
f) 1
4. |Czy postepowanie zostato sztucznie podzielone na czesci” art. 34 ust 2
5 Czy postepowanie/wydatek zostato przewidziane w Rocznym Planie
" |Zaméwien/Planie Finansowym Zamawiajgcego?
Czy Roczny Plan Zaméwienia/Plam Finansowy zawiera postepowanie/wydatki
6. . : P art. 32 ust 2.
tozsame z przedmiotem zamdwienia?
Czy ustalenia warto$ci zamoéwienia publicznego dokonano nie wczesniej niz 3/6
7. |miesiecy przed dniem wszczecia postepowania dla dostaw lub ustug/robot art. 35 ust1

budowlanych?
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Lp.

Pytania - wybdr trybu zamdéwienia publicznego

Podstawa
prawna

Tak/Nie/Nie dotyczy

Uwagi kontroluj gcego

W przypadku wyboru innego niz jeden z podstawowych - przetarg

nieograniczony/ograniczony (art. 10 ust 1)

W przypadku wyboru negocjacji z ogtoszeniem - czy zaszta, co najmniej jedna z
okolicznosci:

art. 55 ust 1

w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu
nieograniczonego, przetargu ograniczonego albo dialogu konkurencyjnego
wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki zamdéwienia nie
zostaly w istotny sposob zmienione;

art. 55 ust 1 pkt
1

w wyjatkowych sytuacjach, gdy charakter dostaw, ustug lub roboét
budowlanych lub zwigzane z nimi ryzyko uniemozliwia wcze$niejsze
dokonanie ich wyceny;

art. 55 ust 1 pkt
2

nie mozna z gory okresli¢ szczegdtowych cech zamawianych ustug w taki
sposoéb, aby umozliwi¢ wybdér najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu
nieograniczonego lub przetargu ograniczonego;

art. 55 ust 1 pkt
3

przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane prowadzone wytacznie w
celach badawczych, doswiadczalnych lub rozwojowych, a nie w celu
zapewnienia zysku lub pokrycia poniesionych kosztéw badan lub rozwoju;

art. 55 ust 1 pkt
4

warto$¢ zamodwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

art. 55 ust 1 pkt
5

Jezeli warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane jest rowna lub przekracza
wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 20.000.000 euro, a na dostawy lub
ustugi - 10.000.000 euro, czy zamawiajacy, w terminie 3 dni od wszczecia
postepowania, zawiadomit Prezesa Urzedu o jego wszczeciu, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania trybu udzielenia zamowienia.

art. 55 ust 2°

W przypadku wyboru dialogu konkurencyjnego - czy zaszly tacznie okoliczno$ci:

art. 60b ust 1

nie jest mozliwe udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego
lub przetargu ograniczonego, poniewaz ze wzgledu na szczegélnie ztozony
charakter zamowienia nie mozna opisa¢ przedmiotu zamowienia zgodnie z
art. 30 i 31 lub obiektywnie okresli¢ uwarunkowan prawnych lub finansowych
wykonania zamowienia;

art. 60b ust 1 pkt
1

% Nalezy wypetni¢ jedynie postepowarn przeprowadzonych w trybie innym niz przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony
Przepis uchylony dla postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonych od 24.10.2008 r.
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art. 60b ust 1 pkt

- cena nie jest jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty. 5

Jezeli wartos$¢ zamdwienia na roboty budowlane jest rowna lub przekracza
wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 20.000.000 euro, a na dostawy lub
4, ustugi - 10.000.000 euro, czy zamawiajacy, w terminie 3 dni od wszczecia art. 60b ust 2*
postepowania, zawiadomit Prezesa Urzedu o jego wszczeciu, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania trybu udzielenia zaméwienia.

S. W przypadku wyboru negocjacji bez ogtoszenia czy zaszta, co najmniej jedna z
. . art. 62 ust 1
okolicznosci:
- w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu
nieograniczonego albo przetargu ograniczonego nie wptynat zaden wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, nie zostaty ztozone zadne oferty art. 62 ust 1 pkt
lub wszystkie oferty zostaly odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 1

ze wzgledu na ich niezgodnos$¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia, a
pierwotne warunki zamdéwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione;

- zostat przeprowadzony konkurs, o ktérym mowa w art. 110 w ktérym nagroda
byto zaproszenie do negocjacji bez ogtoszenia, co najmniej dwoch autorow
wybranych prac konkursowych;

art. 62 ust 1 pkt
2

- przedmiotem zamoéwienia sg rzeczy wytwarzane wylacznie w celach

badawczych, doswiadczalnych lub rozwojowych, a nie w celu zapewnienia art. 62 ust 1 pkt

zysku lub pokrycia poniesionych kosztow badan lub rozwoju; 3

- ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamoéwienia niewynikajaca
z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktérej wczesniej nie mozna art. 62 ust 1 pkt
byto przewidzieé, nie mozna zachowac¢ termindéw okreslonych dla przetargu 4

nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogtoszeniem.

Jezeli wartos¢ zaméwienia jest réwna lub przekracza kwoty okreslone

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, od ktérych jest uzalezniony
obowigzek przekazywania Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich
6. ogtoszen o zamdwieniach na dostawy lub ustugi, czy zamawiajacy w terminie 3 art. 62 ust 2
dni od wszczecia postepowania zawiadomit Prezesa Urzedu o jego wszczeciu,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania trybu udzielenia
zamowienia.

Czy przed wszczeciem postepowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia, jezeli
warto$¢ zamoéwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajacy przekazat KE informacje o
uniewaznieniu postepowania, jezeli KE wystgpita o jej przekazanie.

art. 62 ust 3

* Przepis uchylony dla postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonych od 24.10.2008 r
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8. Czy w zaproszeniu do negocjacji zamawiajgcy zawart warunki udziatu w art. 22 ust. 3, art.
postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow?® | 63 ust. 2 pkt 5

0. W przypadku wyboru zamowienia z wolnej reki czy zaszta, co najmniej jedna z art. 67 ust 1
nastepujacych okolicznosci:
- dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez
jednego wykonawce:
0 z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
0 zprzyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych
z odrebnych przepisow,
w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci twérczej
- dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez
jednego wykonawce:
0 zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
0 zprzyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych
z odrebnych przepisow,
w przypadku udzielania zamdéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub

art. 67 ust 1 pkt
1

artystycznej;

- przeprowadzono konkurs, w ktérym nagroda bylo zaproszenie do negocjacji w | art. 67 ust 1 pkt
trybie zamdwienia z wolnej reki autora wybranej pracy konkursowej; 2

- ze wzgledu na wyjatkowsg sytuacje niewynikajgcq z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajacego, ktorej nie magt on przewidzie¢, wymagane jest art. 67 ust 1 pkt
natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowac¢ terminéw 3

okreslonych dla innych trybdw udzielenia zamowienia;

- w prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zamowienia, z ktorych
€0 najmniej jedno prowadzone byto w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego, nie wptynat zaden wniosek o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, nie zostaly zltozone zadne oferty lub wszystkie oferty
zostaty odrzucone ze wzgledu na ich niezgodnos¢ z opisem przedmiotu
zamoéwienia, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposob
zmienione;

art. 67 ust 1 pkt
4

art. 67 ust 1 pkt
5

- w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét

55, wl Zamawien W ieob h zamawieniem . . . . .
Oggﬂv\ll?nza wgrr]ci);vgg% g u&QW% 7 ?’rﬁl'eg;trﬁlzgé ?é%@%%y éc{r%lgglc%zﬁr{%e xl%)@g)( Jo 'F—ql%\\gé E%WM%%?gaznych oraz ustawa o kosztach sadowych w sprawach cywilnych — data
azyw . r.) wartosci realizowanego zamoéwienia, niezbednych do jego

prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:
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z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia
dodatkowego od zamoéwienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztow lub

wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamoOwienia dodatkowego;

w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamowien uzupetniajacych, stanowigcych nie wiecej niz 20 % (do
10.06.2007r.)/50% (od 11.06.2007r.) wartosci zamoOwienia podstawowego i
polegajacych na powtorzeniu tego samego rodzaju zaméwien, jezeli
zamowienie podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego, a zamdwienie uzupetniajace byto
przewidziane w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia dla zaméwienia
podstawowego i dotyczy przedmiotu zamowienia w niej okreslonego;

art. 67 ust 1 pkt
66

w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamoéwien
uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz 20 % wartosci zamowienia
podstawowego i polegajgcych na rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana
wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych
parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$é techniczng
lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze,
jezeli zamowienie podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego, a zamoéwienie uzupetniajgce byto
przewidziane w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia dla zaméwienia
podstawowego i dotyczy przedmiotu zamowienia w niej okreslonego;

w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamdéwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamowien
uzupetniajacych, stanowigcych nie wiecej niz 20 % wartosci zamowienia
podstawowego i polegajacych na rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana
wykonawcy powodowataby konieczno$é nabywania rzeczy o innych
parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng
lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze,
jezeli zamowienie podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego, a zamoéwienie uzupetniajace byto
przewidziane w ogtoszeniu 0 zamoéwieniu dla zamoéwienia Podstawowego i
jest zgodne z przedmiotem zamowienia podstawowego;

art. 67 ust 1 pkt
7

® Dla postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonych od 24.10.2008 r. zamdwienie uzupetniajace przewiduje sie w ogtoszeniu

0 zamowieniu, a nie jak do tej pory tylko w SIWZ.
’ Zmiana wprowadzona ustawa z dnia 02.12.2009 r. o zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz niektérych innych ustaw — data obowigzywania zmiany do dnia

29.01.2010r.
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- mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na dostawy na szczegélnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu,
postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym;

art. 67 ust 1 pkt
8

- zamédwienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu
przepisdw o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

art. 67 ust 1 pkt
9

- zamdbwienie jest udzielane przez placéwke zagraniczng w rozumieniu
przepiséw o stuzbie zagranicznej, a jego wartos¢ jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

art. 67 ust 1 pkt
10

- zamowienie jest udzielane na potrzeby wtasne jednostki wojskowej
w rozumieniu przepisdw o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami parnstwa, a jego wartosc¢ jest
mniejssza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8.

art. 67 ust 1 pkt
11

10.

Jezeli wartos¢ zaméwienia jest réwna lub przekracza kwoty okreslone

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, od ktérych jest uzalezniony
obowigzek przekazywania Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich
ogtoszen o zamdéwieniach na dostawy lub ustugi, czy zamawiajacy w terminie 3
dni od wszczecia postepowania zawiadomit Prezesa Urzedu o jego wszczeciu,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania trybu udzielenia
zamoéwienia?

art. 67 ust 2

11.

W przypadku wyboru zapytania o cene czy przedmiotem zaméwienia sg dostawy
lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosciowych, a
warto$¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8?

art. 70

12.

W przypadku wyboru licytacji elektronicznej czy przedmiotem zamowienia sg
dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych, a warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8?7 (do 23.11.2008 r.)

W przypadku wyboru licytacji Elektronicznej czy wartosc zamowienia jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8?
(od 24.10.2008r.)

art. 74 ust 2

LP

Pytania - ogtoszenie o zaméwieniu

Podstawa prawna

Tak/Nie/Nie dotyczy

Uwagi kontroluj gcego

Czy zostato opublikowane ogtoszenie okresowe? art. 135

® Zmiana wprowadzona ustawa z dnia 02.12.2009 r. o zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz niektérych innych ustaw — data obowigzywania zmiany do dnia
29.01.2010rr.
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Czy zostato opublikowane wstepne ogtoszenie informacyjne?

art. 13 ust 1

Czy ogloszenie zostato opublikowane w odpowiedni sposéb:
- w miejscu ogoblnie dostepnym,

- na wiasnej stronie internetowej,

- w prasie o0 zasiegu ogélnokrajowym,

- w Biuletynie Zamowien Publicznych,

- w Dzienniku Urzedowym WE?

art. 11, 40,
48 ust. 1,
art. 75, 56 ust. 1

Czy w ogtoszeniu o przetargu podano wymagane informacje?

art. 41, 48 ust. 2, 49 ust. 1,
56 ust. 2, 75 ust. 2

Czy przetarg zostat sztucznie podzielony w celu unikniecia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamaéwien
Publicznych/Dzienniku Urzedowym WE?

art. 11, art. 32 ust. 2

Czy ogloszenie o przetargu na kwote powyzej kwot okreslonych w
art. 11 ust. 8, zostato podane do publicznej wiadomosci w kraju
przed przekazaniem go do publikacji w Dzienniku Urzedowym
UE?

art. 40 ust. 6

Czy informacje zawarte w ogtoszeniu o zamowieniu
opublikowanym w odpwowiedni sposéb (patrz pkt 3) sg ze sobg
spéjne?

Wynika z art. 40

Czy ogloszenie o zamodwieniu zostato zamieszczone na tablicy i
stronie internetowej przed dniem przekazania Prezesowi Urzedu
(do 10.06.2007 r.)/zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych (od 11.06.2007 r.)lub Urzedowi Oficjalnych Publikacji
WE?

art. 40 ust. 6 pkt 1

Czy ogloszenie o zamo@wieniu zamieszczone na tablicy lub stronie
internetowej zawiera informacje inne niz przekazane Prezesowi
Urzedu (do 10.06.2007r.)/

zamieszczone w Biuletynie Zaméwien Publicznych (od
11.06.2007 r.) lub Urzedowi Oficjalnych Publikacji WE?

art. 40 ust. 6 pkt. 2

10.

Czy ogloszenia te zawierajg informacje o dniu jego przekazania
Prezesowi Urzedu (do 10.06.2007 r.)/

zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych (od
11.06.2007 r.) lub Urzedowi Oficjalnych Publikacji WE?

art. 40 ust. 6 pkt 3

11.

Czy w ogtoszeniu zamieszczono informacje o mozliwosci
skfadania przez potencjalnych oferentéw z innych panstw
cztonkowskich rownowazne dokumenty wymagane przez
Zamawiajgcego, odpowiadajace polskim zaswiadczeniom ZUS,
Krajowego Rejestru Karnego, Urzedu Skarbowego, dokumentéw
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poswiadczajgcych posiadanie uprawnien budowlanych w
rozumieniu polskiego prawa budowlanego?
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Lp. Pytania - SIWZ Podstawa prawna Tak/Nie/Nie dotyczy Uwagi kontroluj gcego
1. |Czy SIWZ zawiera wszystkie niezbedne elementy? art. 36

Czy zamawiajacy w SIWZ nie zawart zapisow wptywajacych na

2. - . art. 36 ust. 4, 5
ograniczenie podwykonawstwa?
Czy przedmiot zamodwienia zostat opisany w spos6b powodujacy

3. ' PR o art. 32 ust 2
sztuczny podziat zamoéwienia na czesci?

4 Czy przedm|ot. zamowienia zostat opisany w sposéb art, 29 ust. 1, art. 30
jednoznaczny i wyczerpujacy?

5 Czy opis przedmiotu zaméwienia (w przypadku robot art. 31 ust. 1
budowlanych) zostat wykonany prawidiowo?
Czy termin sktadania ofert lub/i wnioskéw o dopuszczenie do Odpowiednio: art. 43, 49, 52,

6. |udziatu w postepowaniu jest odpowiedni dla wartosci i trybu 57 ust. 6, art. 60 ust. 3,
zamoéwienia? art. 60e, ust. 4, art. 44 ust. 1

7. |Czy SIWZ zostal przygotowany w odpowiednim terminie? art. 42 ust. 1

8. Czy termin sktadania ofert, wskazane w SIWZ, sg zgodne z art. 43, art. 49
przepisami ustawy?
Czy SIWZ zostal udostepniony wszystkim zainteresowanym

9. art. 37
wykonawcom?

10, sz waru_nlg udziatu W postepowaniu zostaty ustalone w sposéb art, 22, ust. 2
nieutrudniajacy uczciwej konkurencji?
Czy zamawiajacy zadat od wykonawcow dokumentow
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu

11, (czy zadat ich w sposéb zgodny z trescig Rozporzadzenia art. 26 ust. 112

Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich
moze zadac), jezeli warto$¢ zaméwienia jest réwna lub

przekracza kwoty progowe?
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(np. geograficzne lub wskazujgce na konkretng marke)?

RPO WiM

Czy opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkow, jest

12. |zwigzany z przedmiotem zamodwienia oraz proporcjonalny do art. 22 ust. 4
przedmiotu zaméwienia.’
Czy postanowienia SIWZ nie naruszajg praw wykonawcow

13. L L . P art. 23
wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie?

14, Czy kryte_rla oceny ofert odnoszg sie do przedmiotu zamowienia art. 91 ust. 3
z zastrzezeniem art. 5 ust. 1?

15. Czy nie zastosowano dyskryminujacego kryterium oceny ofert art. 29, ust. 3

16.

Czy okreslono jasne zasady przyznawania punktow za
poszczegoblne elementy oceny oferty (w przypadku gdy cena nie
jest jedynym kryterium)?

art. 36 ust. 1 pkt 13

17.

Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ zostaly rozestane i

w odpowiednim terminie do wszystkich wykonawcow, ktérzy
pobrali SIWZ, a w przypadku zamieszczenia SIWZ na stronie
internetowej réwniez odpowiedzi na stronie internetowej?

art. 38 ust. 2, 3, 6

18.

Czy doszto do istotnych modyfikacji (do 23.10.2008 r.)/
zmian (od 24.10.2008 r.) w SIWZ?

art. 38 ust 4, art. 38 ust 4a

19.

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta kryteriow oceny ofert?

art. 38 ust 5™

20.

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz sposobu ich spetnienia?

art. 36 ust 5™

21.

Czy dokonano zmian w SIWZ po uptywie terminu skladania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w przetargu ograniczonym i
negocjacjach z ogltoszeniem, ktére prowadza do zmiany tresci
ogtoszenia 0 zamowieniu?

art. 38 ust 4b

22.

Czy wszystkie protesty na SIWZ zostaly rozpatrzone?12

art. 182 ust1i 2,
art. 183

® Zmiana wprowadzona ustawa z dnia 05.11.2009 r. o zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz ustawa o kosztach sadowych w sprawach cywilnych — data

obowigzywania do 22.12.2009 r.
1% przepis uchylony dla postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonych od 24.10. 2008 r.

1 jak wyzej

12 przepis uchylony dla postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonych od dnia 29.01.2010 r.
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RPO WiM

Lp. Pytania - procedura wytonienia wykonawcy Podstawa prawna Tak/Nie/Nie dotyczy Uwagi kontroluj gcego

1. |Czy otwarcie ofert odbyto sie w przepisowym terminie? art. 86

2. |Czy wszystkie oferty wplynely w terminie? art. 84, 86
Czy podczas otwarcia ofert zostato ogloszone ile zamawiajacy

3. |zamierza przeznaczyé na sfinansowanie przedsiewziecia (informacja z art. 86 ust 3
protokolu otwarcia ofert)?

4. |Czy oferty niewykluczonych wykonawcow sg kompletne? art. 89

5. |Czy prawidtowo sprawdzono kwalifikacje wykonawcow? art. 24, 25, 26

6 Czy wszyscy wykonawcy wyrazili zgode na przedtuzenie waznosci art.24 ust.2 pkt 2%

" |oferty (jesli dotyczy)? art. 24 ust 2 pkt 4
7 Czy wykonawcy ztozyli wiasciwe dokumenty potwierdzajace spetnianie art. 25,
" |warunkow udziatlu w postepowaniu? 26, 44

8. Czy wszyscy wykonawcy zostali wezwani do uzupetnienia dokumentéw art. 26 ust. 3, 87 ust. 1
na takich samych warunkach?

9 Czy zamawiajacy wykluczyt wszystkich wykonawcow podlegajgcych art. 24 ust. 12
wykluczeniu?
Czy w przypadku ofert ztozonych przez konsorcja sprawdzono

10. : o r ) ) . art. 23 ust 2
prawidtowos¢ i kompletnosé wystawionych petnomocnictw?

11. |Czy oferty sg zgodne z trescig SIWZ? art. 82 ust. 3

12. |Czy zamawiajacy odrzucit wszystkie oferty podlegajace odrzuceniu? art. 89 ust. 1

13 Zmiana wprowadzona ustawa z dnia 05.11.2009 r. o zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz ustawa o kosztach sgdowych w sprawach cywilnych — data

obowigzywania do 22.12.2009 r.
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RPO WiM

13.

Czy zamawiajacy poprawit w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie i
rachunkowe? Jesli tak, to czy zawiadomit o tym fakcie wszystkich
wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty?

art. 87, 88**

14.

Czy zamawiajacy posiada dowody oceny ofert?

Druk ZP-20
protokotu postepowania

Czy w przypadku zamdwienia o wartosci réwnej lub powyzej kwot

Komisji (prosze podac powod)?

15. okreslonych w art. 11 ust. 8 wniesiono wadium? art. 45 ust 1
Czy protokot z postepowania zostat podpisany przez Kierownika

16. o . art. 96 ust. 5
Zamawiajgcego lub osobe do tego upowazniong?

17, Czy protokot z postepowania zawiera wszelkie niezbedne i prawidtowe art. 96 ust. 1
dane?
Czy wszyscy bioracy udziat w przygotowaniu/przeprowadzeniu

18. d AN ; art. 17
postepowania ztozyli oswiadczenie na druku ZP-117?

19. Czy jakis cztonek Komisji Przetargowej zostat wykluczony z obrad art. 17 ust. 3

1 pPrzepis uchylony dla postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonych od 24.10. 2008 r.
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RPO WiM
Lp. Pytania - wybdr najkorzystniejszej oferty Podstawa prawna Tak/Nie/Nie dotyczy Uwagi kontroluj acego
1 Czy n’ajquzystn[ejsza oferta zostata wyloniona w oparciu o ustalone art. 91 ust 1
wczesniej kryteria?
Czy w toku postepowania ztozona zostata oferta z razgco niskg
2. art. 90
ceng?
Czy zamawiajacy dokonat wszelkich staran, aby wyjasni¢ przyczyny, .
3. ! : : art. 90 ust 213
dlaczego zostata w ofercie umieszczona niska cena?
Czy informacja o0 wyborze najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem
ceny i nazwy wykonawcy zostata:
- umieszczona w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
4. Zamawiajgcego, art. 92
- umieszczona na stronie internetowej zamawiajacego,
- w przypadku kwot okreslonych w art. 167 ust. 2 przekazana
Prezesowi UZP oraz szefowi CBA™?
Czy informacja o wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone
5. |zostala: art. 92 ust. 1 pkt 2
- rozestana do wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty,
Czy informacja o wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni zostata:
6. I roz_eslana do Wykonavycc_)w, ktérzy zi_ozyh ofe_rt_y, art. 92 ust. 1 pkt 3
- umieszczona na stronie internetowej zamawiajacego,
- _mieszczona w miejscu publicznie dostepnym
Czy w przypadku zamowienia na kwote powyzej kwot okreslonych w
art. 11 ust. 8, ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia zostato
niezwtocznie przekazane Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot
7. . P e art. 95
Europejskich? (Czy w przypadku zamodwienia na kwote ponizej kwot
okreslonych w art. 11 ust. 8, ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia
zostalo niezwlocznie zamieszczone w BZP?)

> przepis uchylony dla postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonych od 24.10.2008 r.
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RPO WiM

Lp. Pytania - $rodki ochrony prawnej *° Podstawa prawna Tak/Nie/Nie dotyczy Uwagi kontroluj acego

1. |Czy w toku procedury przetargowej wniesiono protesty? art. 180, 181

2. |Czy protesty zostaly rozpatrzone w obowigzujgcym terminie? art. 180, 181,

182 ust 2

Czy protest zostat rozestany do wszystkich wykonawcéw, ktérzy

3. |ztozyli oferty/pobrali SIWZ oraz czy kopia protestu zostala art. 181 ust 3
zamieszczona na stronie internetowej?

4. |Czy wszystkie protesty zostaly rozstrzygniete jednoczesnie? art. 183 ust 1

5 Czy wykonawcy zostali powiadomieni o zawieszeniu biegu zwigzania art. 181 ust 1 2
ofertg?

6. |Czy zamawiajacy powtOrzyt oprotestowane czynnosci? art. 183 ust5i 6

7. |Czy zostato wniesione odwotanie? art. 184
Czy zamawiajacy wykonat postanowienia Krajowej Izby

8. . art. 191
Odwotawczej?

9 Czy_w przypadku wniesienia protestu zostata przediuzona waznosc¢ art 181 ust 2a
wadium?
Czy na zamawiajgcego zostata natozona kara pieniezna w zwigzku z

10. : A art. 200
udzielonym zamdéwieniem?

Lp. Pytania - $rodki ochrony prawnej * Podstawa prawna Tak/Nie/Nie dotyczy Uwagi kontroluj acego

16 przepisy uchylono dla postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonych od 29.01.2010 r.

" Zmiana wprowadzona ustawa z dnia 02.12.2009 r. o zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz niektdrych innych ustaw — data obowigzywania zmiany od
dnia 29.01.2010 r.
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RPO WiM

Czy w toku procedury przetargowej wniesiono odwotanie?

art. 180, 181

Czy zamawiajacy przestat niezwtocznie, nie pézniej niz w terminie 2
dni od dnia otrzymania, kopie odwotania innym wykonawcom
uczestniczgcym w postepowaniu o udzielenie zamowienia, a jezel
odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia o zamowieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zamiescit jg rowniez na
stronie internetowej, na ktorej jest zamieszczone ogtoszenie o
zamowieniu lub jest udostepniana specyfikacja, wzywajac
wykonawcéw do przystapienia do postepowania odwotawczego

art. 185 ust. 1

Czy zamawiajacy wykonat postanowienia Krajowej Izby
Odwotawczej?

art. 192 ust.3 pkt 1

Czy zamawiajacy wezwat wykonawcow, pod rygorem wykluczenia z
postepowania, do przedtuzenia waznosci

. e . : art. 184
wadium albo wniesienia nowego wadium na okres niezbedny do
zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy.
Czy na zamawiajgcego zostata natozona kara pieniezna w zwigzku z

: 2 art. 193, 194
udzielonym zamowieniem?
Czy na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej zostata ztozona Art. 198a

skarga do sgdu?
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RPO WiM

Lp.

Pytania - zawarcie umowy z wykonawc a

Podstawa prawna

Tak/Nie/Nie dotyczy

Uwagi kontroluj gcego

Czy umowa zostata zawarta po zakonczeniu postepowania
odwotawczego?

art. 146, art. 182
ust 1/ art. 183 ust. 18

Czy w dniu podpisania umowy z wykonawcg byta
zabezpieczona odpowiednia kwota w budzecie
zamawiajgcego?

art. 36/art. 46"
ustawy o finansach publicznych

Czy wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy w formie i wysoko$ci przewidzianej ustawg?

Art. 147 - 150

Czy zakres $wiadczenia w umowie jest tozsamy z ofertg,
a oferta zostata sporzadzona zgodnie z przedmiotem
zamowienia okreslonym w SIWZ?

art. 140

Czy umowa zostata zawarta na czas oznaczony
Z zastrzezeniem art. 143?

art. 142 ust 1

Czy termin realizacji umowy z wykonawca nie przekracza
terminu realizacji okreslonego w Umowie o dofinansowanie
projektu?

Czy na umowie z wykonawcg znajdujg sie informacje
o0 zrodtach finansowania?

Czy dokonano zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru wykonawcy?

art. 144

Czy mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien umowy byta
przewidziana w ogtoszeniu 0 zaméwieniu lub SIWZ? Czy
zamawiajgcy okreslit warunki takiej zmiany?

art. 144%°

18 Zmiana wprowadzona ustawa z dnia 02.12.2009 r. o zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz niektdrych innych ustaw — data obowigzywania zmiany od

dnia 29.01.2010 r.

19 Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2005 nr 249 poz. 2104 z p6z. zm.) / od dnia 01.01.2009 r. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy
wprowadzajace ustawe o finansach publicznych (Dz.U. 2009 nr 157 poz. 1241 z p6z. zm.)

% 7miana wprowadzona ustawa z dnia 04.09.2008 r. o zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz niektérych innych ustaw, data obowigzywania od 24.10.2008 r
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RPO WIM
) ) Tak/Nie/Nie dotyczy ) ;

Lp. Pytania — wykonanie kontraktu Uwagi kontroluj gcego

Czy kwota wyptacona wykonawcy jest réwna badz
1. mniejsza kwocie okreslonej w umowie

z wykonawcg?

Czy zamawiajacy udzielit zaliczek na poczet art. 151a°"
2. wykonania zamoéwienia? Czy zaliczki zostaty

udzielone zgodnie z przepisami ustawy?
Czy wykonawca przestrzegat harmonogramu

3 kontraktu?
4, Czy wykonano zaméwienie zgodnie z SIWZ?
5 Czy dokonano znacznych modyfikacji w zakresie

zamoéwienia?

Czy w przypadku niewywigzania sie wykonawcy z
6. zobowigzan, Beneficjent natozyt odpowiednie kary
na wykonawce?

Czy wystapity naruszenia przepiséw ustawy prawo zamowien publicznych?

] tak
L] nie
Czy powyzsze naruszenia skutkujg finansowo?
L] tak
L] nie

2l Zmiana wprowadzona ustawg z dnia 05.11.2009 r. o zmianie ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz ustawy o kosztach sadowych w sprawach cywilnych, data
obowigzywania od 22.12.2009 r.
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RPO WiM

Sporz gdzit:

Sprawdzit:

data, podpis
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RPO WiM
Zatacznik nr4.1.31.  Woz0r listy sprawdzaj acej — kontrola zaméwie n zwolnionych ze stosowania ustawy PZP na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy

Lista sprawdzaj gca Nr .........

1. Numer projektu

2. Tytut projektu

3. Numer umowy

4. Data podpisania umowy
5. Zamawiajacy

6. Adres zamawiajgcego

7. Rodzaj zamowienia: ustuga/dostawa/robota
budowlana

8. Szacowana warto$é zamowienia
9. Numer umowy z wykonawcg
10. Data podpisania umowy z wykonawcg

11. Przedmiot umowy
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RPO WiM
Rodzaj kontroli: na miejscu/na dokumentach

Lp. Pytania dotycz gce projektu umowy z wykonawc g T/N/ND Uwagi

Czy przy wyborze wykonawcy zachowano zasade konkurencyjnosci? -
Czy przy wyborze wykonawcy kierowano sie zasadg 0szczednosci,
celowosci i uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw?"
Czy umowa zawiera podstawowe informacje 0 zamawiajgcym -
i wykonawcy (nazwe i adres firmy)? (KC)
Czy w umowie z wykonawcag okreslenie przedmiotu zamowienia jest -
tozsame z wnioskiem o dofinansowanie projektu?

Czy termin realizacji umowy z wykonawca nie przekracza terminu
realizacji okreslonego w umowie o dofinansowanie projektu?

Czy umowa z wykonawcg zawiera elementy promocyjne i informacyjne?
Czy kwota wyptacona wykonawcy jest réwna badz mniejsza kwocie
okreslonej w umowie z wykonawcg?

No| g A W N

Uwagi:

! Dla zlecen i uméw zawartych do dnia 01.01.2010 r. art. 35 Ustawa z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2005 nr 249 poz. 2104 z p6z. zm)/ dla zlecen i
umow zawartych po dniu 01.01.2010 r. art. 44 Ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2009 nr 157 poz. 1240 z p6z. zm.)
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RPO WiM

Sporz gdzit:

Sprawdzit:

data, podpis
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RPO WiM
Zatacznik nr 4.1.32.  Wz6r deklaracji bezstronno  $ci cztonka Zespotu Kontroluj acego

Olsztyn, dnia ....................

Deklaracja bezstronno $ci cztonka Zespotu Kontroluj gcego

Ja, nizej podpisany, oswiadczam, ze nie ma zaleznosci pomiedzy mng, a
Beneficjentem/Jednostka kontrolowang

realizujgcym projekt:

Tytut projektu:

Nr projektu:

Priorytet:

Dziatanie:

Poddziatanie:

Umowa Nr/z dnia

Aneks nr/z dnia

lub wspotpracujacymi z Beneficjentem osobami, ktére mogg zawazy¢ w sposéb nieuzasadniony pozytywnie
lub negatywnie na wyniku mojej oceny/opinii.

Zgodnie z moja najlepsza wiedzg i przekonaniem, nie istniejg zadne fakty ani okolicznosci, w przesziosci lub
obecnie, badz takie, ktére moga zaistnie¢ w najblizszej przysztosci, kwestionujagce mojg niezaleznosé
w oczach ktoérejkolwiek ze stron. W przypadku zaistnienia takiego zwigzku niezwtocznie zaprzestane udziatu
w realizacji zadan kontrolnych i w formie o$wiadczenia pisemnego poinformuje o zaistniatym fakcie swojego
bezposredniego przetozonego.

Zobowigzuje sie do zachowania poufnosci wszystkich informaciji uzyskanych w toku przeprowadzania dziatan
kontrolnych/w trakcie wydawania opinii*. Jednocze$nie zobowigzuje sie do wykorzystywania uzyskanych
informacji wylacznie do celdéw przeprowadzenia kontroli niniejszego projektu i nie ujawniania ich stronom
trzecim. Ponadto oswiadczam, ze nie bede przechowywac¢ kopii pisemnych lub elektronicznych informaciji
oraz pierwowzorow, ktére zostang mi dostarczone.

Ponadto deklaruje, ze swoje obowigzki bede wykonywaé uczciwie i rzetelnie.

Czlonek Zespotu Kontroluj gcego:

data i podpis

* W zaleznosci od rodzaju kontroli wybierany jest odpowiedni wz6r zachowania poufnosci.
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RPO WiM

Zatacznik nr 4.1.33. Katalog narusze n ustawy PZP

Ponizsze naruszenia, po dokonaniu analizy kazdego indywidualnego przypadku, moga by¢ uznane za naruszenia
skutkujgce niewaznoscig zawartej umowy w sprawie zamoOwienia publicznego — art. 146 ust. 1 ustawy badz
koniecznoscig uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego — art. 93 ust. 1 pkt 7 w zw. z art.
146 ust. 1 ustawy.

UWAGA:

Katalog ma charakter przyktadowy

Lp.

Opis naruszenia

Uwagi

Przestanki
uniewa znienia

Podstawa
uniewa znienia

1)

Zmiana tresci SIWZ

w zakresie warunkéw
udziatlu w postepowaniu oraz
sposobu dokonywania oceny
ich spetniania, jesli mogta
ograniczac uczciwg
konkurencje (to znaczy, ze
mogto doj$¢ do sytuacji, w
ktorej czesé potencjalnych
wykonawcéw nie ztozyta
ofert, poniewaz nie byli

w stanie petni¢ pierwotnie
ustalonych warunkéw badz
przediozy¢ zadanych
dokumentéw -gdyby ci
wykonawcy wiedzieli, ze
warunki

lub wymagania odnosnie
dokumentow
potwierdzajacych ich
spetnienie zostang
nastepnie zmienione, by¢
moze ztozyliby oferty;

w takiej sytuacji zmiana
warunkow lub/i sposobu
oceny ich spetniania
powoduje, ze postepowanie
nie jest prowadzone

z zachowaniem uczciwej
konkurencji).

Nalezy wzigé pod

uwage

w szczegdlnosci:

1) wielkos$¢ rynku,
na ktérym jest
udzielane
zamowienie (ilos¢
firm dziatajgcych

na rynku),

2) ilo$¢ ztozonych
ofert,

3) pytania

wykonawcéw do
SIWZ i protesty
sugerujace, ze
ze spetnianiem
warunkow

4) wykonawcy mogg
mie¢ problemy.

art. 93 ust. 1 pkt
7w zw. z art. 38
ust. 5 ustawy.

art. 146 ust. 1 pkt 6
w zw. z art. 38 ust.
5 ustawy.

2)

Nieprzedtuzenie przez
zamawiajgcego terminu
sktadania ofert w przypadku
dokonywania takich
modyfikacji SIWZ, ktére
miaty wptyw na
przygotowanie oferty
(zwlaszcza na obliczenie
ceny), co mogto utrudnié
sktadanie prawidtowych ofert
i ograniczenie kregu
wykonawcéw, ktorzy ztozyli
oferty (art. 38 ust. 6 7),
zwtaszcza jesli dodatkowo
przedmiot zamowienia nie
byt opisany w sposo6b
jednoznaczny

i wyczerpujacy.

Nalezy wzigé¢ pod

uwage

w szczegdlnosci:

1) pytania
wykonawcéw do
SIWZ i protesty
sugerujace, ze
wykonawcy maja,
trudnosci ze
sporzadzeniem
oferty w terminie
skfadania ofert i
prosza o jego
przediuzenie,

2) czyilos¢
zakupionych SIWZ
nie jest duzo
wieksza od ilosci
ztozonych poézniej
ofert,

3) czy wykonawcy,

art. 93 ust. 1 pkt
7 w zw. z art. 38
ust. 617
ustawy.

art. 146 ust. 1 pkt 6
w zw. z art. 38 ust.
6 i 7 ustawy.
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ktérzy prosili

0 przedtuzenie
terminu lub
protestowali na
zbyt krétki termin,
ztozyli nastepnie
oferty.

3) Stosowanie podmiotowych Nalezy wzigé¢ pod art. 93 ust. 1 pkt | art. 146 ust. 1 pkt 5
kryteriow oceny ofert, czyli uwage 7wzw.zart. 91 | i6wzw. z art. 91
kryteriw dotyczacych w szczegOlnosci: czy ust. 3 ustawy. ust. 3 ustawy.
wihasciwosci wykonawcy, np. | stosowanie kryteriow
doswiadczenie, personel, podmiotowych mogto
sytuacja ekonomiczna doprowadzi¢
(nie dotyczy ustug do naruszenia zasady
wymienionych w art. 5 ust. réwnego traktowania
1). wykonawcow

i prowadzenia
postepowania w
spos6b zapewniajacy
uczciwg konkurencije.

4) Zawarcie umowy art. 146 ust. 1 pkt 5
w sprawie zamoéwienia ustawy.
publicznego z wykonawca,
ktory podlegat wykluczeniu
badz jego oferta podlegata
odrzuceniu.

5) W przetargu Nalezy wzigé pod art. 93 ust. 1 pkt | art. 146 ust. 1 pkt 6
nieograniczonym w SIWZ uwage 7w zw. z art. 87 | w zw. z art. 87 ust.
zostat umieszczony zapis o w szczegolnosci: czy ust. 1 ustawy. 1 ustawy.
koniecznosci negocjaciji zapis ten byt w
pomiedzy zamawiajacym a rzeczywistosci
wykonawca. stosowany, a zatem

czy faktycznie
negocjowano zakres
przedmiotu
zamowienia lub cene
(jezeli tego nie robiono,
to jest to tylko
uchybienie).

6) Po zawarciu umowy Nalezy wzigé pod Jezeli dokonano
z wykonawcg stwierdza sie uwage zmiany zawartej

niezgodnos¢ faktycznie
wykonywanych prac

z przedmiotem zamowienia
opisanym

w umowie i nie udzielono
zamowien dodatkowych lub
uzupetniajacych,

w zakresie ktorych zawarto
odrebne umowy z
wykonawca.

w szczegolnosci:

1) czy zakres
faktycznie
wykonanych prac
jest wiekszy niz
przewidziany
w umowie (jezeli
jest mniejszy to nie
ma naruszenia
Pzp; zamawiajacy
moze dochodzi¢
swoich roszczen
wzgledem
wykonawcy wg
KC),

2) czy prace
wykraczajgce poza
przedmiot
zamowienia
opisany w umowie
wykonano na
podstawie zmiany

umowy w sprawie
zamoOwienia
publicznego, mimo,
ze nie zachodzity
przestanki z art. 144
ust. 1, to zmiana ta
jest niewazna na
podstawie art. 144
ust. 2. Jezeli
zaptacono za prace
wykraczajgce poza
przedmiot
zamoOwienia
opisany w SIWZ
bez zawarcia
pisemnej umowy, to
ustna umowa
bedaca podstawg
wykonania tych
prac jest niewazna
na podstawie

art. 139 ust. 2.
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umowy i czy
zachodzity
przestanki

okreslone w art.

144 ust. 1,
3) czy prace

wykraczajgce poza

przedmiot
zamoéwienia

opisany w SIWZ

wykonano bez

zawarcia umowy
w formie pisemnej
i czy zamawiajacy

za to zaplacit.

7

Przedmiot zamowienia
wskazany w SIWZ nie zostat
opisany w sposob
jednoznaczny (np. nie jest
jasne, co przedmiot
zamoéwienia obejmuje,

co ma by¢ uwzglednione w
cenie oferty).

Nalezy wzigé pod
uwage

w szczegdlnosci:
1) pytania

wykonawcéw do
SIWZ i protesty

sugerujace, ze

wykonawcy majg

trudnosci ze
zZrozumieniem

opisu przedmiotu

zamoéwienia,
2) czyilos¢

zakupionych SIWZ

nie jest duzo

wieksza od ilosci
zlozonych pozniej

ofert,
3) czy sposrod
ztozonych ofert

wiekszosé musiata

by¢ odrzucona
Z uwagi na
niezgodnos¢ z
trescig SIWZ
(np. bledy

w kosztorysach)

w zakresie, w

ktérym zadawano

pytania
lub wnoszono

protesty co
do przedmiotu
zamoéwienia.

art. 93 ust. 1 pkt
7w zw. z art. 29
ust. 1i 2 stawy.

art. 146 ust. 1 pkt 6
w zw. z art. 29 ust.
1i 2 ustawy.

8)

Niezgodnos¢ kryteriow
oceny ofert okreslonych

w SIWZ z kryteriami
wskazanymi w ogtoszeniu, o
ile mogta naruszaé uczciwg
konkurencje (to znaczy, ze
mogto to spowodowad, ze
potencjalni wykonawcy,

Nalezy wzigé pod

uwage

w szczegOlnosci:

1) wielkos$¢ rynku,
na ktérym jest
udzielane

zamowienie (ilos¢
firm dziatajgcych

art. 93 ust. 1 pkt
7wzw. zart. 7
ust. 1 ustawy.
W przypadku
modyfikacji
kryteriow oceny
ofert — art. 93
ust. 1 pkt 7 w

art. 146 ust. 1 pkt 6
wzw. zart. 7 ust. 1
ustawy.

W przypadku
modyfikacji
kryteriow oceny
ofert — art. 146 ust.
1 pkt 6 w zw. z art.

ktorzy znali tylko kryteria na rynku), zw. z art. 38 ust. | 38 ust. 5 ustawy.
oceny ofert wskazane 2) ilos¢ ztozonych 5.

w ogtoszeniu zrezygnowali ofert,

ze ztozenia oferty, nie 3) ewentualne

wiedzac, ze w SIWZ sg inne pytania

kryteria, ktére bylyby dla wykonawcéw
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nich by¢é moze do SIWZ i protesty,
korzystniejsze i sktonityby Z ktérych

ich do zlozenia oferty).
Niezgodnos¢ SIWZ

i ogtoszenia mogta byc¢ tez
wynikiem modyfikacji SIWZ
w zakresie kryteriow oceny
ofert.

wynikatoby, ze
kryteria okreslone
w SIWZ sg
korzystniejsze niz
kryteria okreslone
w ogtoszeniu.

9) Brak uméw w sprawie W przypadku
zamowien publicznych. zamawiajgcego
Udzieleniem zamowienia zobowigzanego
jest zawarcie umowy do stosowania
z wykonawcg (art. 2 pkt 13). ustawy jest to
Jezeli mimo to zaméwienie naruszenie art. 7
zostalo faktycznie wykonane ust. 3 i skutkuje
i zamawiajacy zaptacit za to, konsekwencjami
tzn. ze nie stosowat ustawy. zaleznymi od

rodzaju
zamawiajgcego
(np. naruszeniem
dyscypliny finansow
publicznych

w przypadku
jednostek sektora
finansow
publicznych).
Ponadto umowa
ustna bedaca
podstawg
wykonania takiego
zamowienia jest
niewazna na
podstawie art. 139
ust. 2. ustawy.

10) | Oferty niezgodne Jezeli nie doszio | Jezeli zamawiajacy
z przedmiotem zamowienia, do zawarcia zawart umowe
zawierajgce omyiki umowy, z wykonawca,
rachunkowe takie, ktorych a zamawiajacy ktérego oferta
nie da sie poprawi¢ w trybie wybrat oferte podlegata
art. 88 lub btedy w obliczeniu podlegajaca odrzuceniu, umowa
ceny podlegajg odrzuceniu odrzuceniu, jest niewazna na
na podstawie art. 89 ust. 1 nalezy podstawie art. 146
pkt 2 i 6 ustawy. powtorzyé ust. 1 pkt 5.

czynno$¢ oceny
ofert i odrzuci¢
oferty
podlegajace
odrzuceniu.

11) | Brak w ogtoszeniu informacji | Nalezy wzigé pod

0 podziale przedmiotu
zamoOwienia na czesci

i 0 mozliwosci skladania
ofert czesciowych, o ile
mogto to ograniczy¢ uczciwg
konkurencje (to znaczy, ze
mogto spowodowac, ze
czes¢ wykonawcow
zrezygnowata z zakupienia
SIwWz

i zlozenia oferty na ,caty”
przedmiot zaméwienia nie
wiedzac, ze mozliwe jest
zlozenie oferty

uwage

w szczegdlnosci:

1)  wielkos¢ rynku,
na ktérym jest
udzielane
zamowienie
(ilos¢ firm
dziatajgcych na
rynku),

2) iloé¢ ztozonych
ofert.
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czesciowe)).

12) | Brak wskazania w SIWZ, ze W sprawie art. 146 ust. 1 pkt 6
zamawiajgcy przewiduje udzielenia w zw. Z art. 67 ust.
udzielenie zamowien zamoéwienia 1 pkt6lub7
uzupetniajacych bedzie miat uzupetniajgcego | ustawy.
znaczenie jedynie dla —art. 93 ust. 1
stwierdzenia niewaznosci pkt 7 ustawy w
umowy w sprawie Zw. z art. 67 ust.
ewentualnie udzielonego 1 pkt 6 lub 7
p6zniej zamobwienia ustawy.
uzupeniajgcego.

13) | Wskazany na Druku ZP-17 Nalezy wzigé¢ pod Jezeli nie Jezeli nie oceniano
spos06b przyznawania uwage oceniano ofert ofert zgodnie
ofertom punktéw jest w szczegdlnosci: zgodnie z kryteriami
niezgodny z kryteriami 1) czy Z kryteriami opisanymi w SIWZ i
oceny ofert wskazanymi W rzeczywistosci opisanymi zawarto umowe
w tresci SIWZ. oceniano oferty w SIWZ nalezy | z wykonawca,

zgodnie z zaleci¢ ktérego oferta nie
Kryteriami ponowng ocene | powinna byé
wskazanymi w ofert zgodnie z uznana
SIWZ, a zatem tymi kryteriami. | za najkorzystniejszg
trzeba dokonaé¢ -umowa niewazna —
oceny ofert art. 146 ust. 1 pkt 5
zgodnie z tymi w zw. z art. 91
kryteriami ust. 1.
i sprawdzic,
2) czy wygrywa ta
sama oferta, co w
Druku ZP-17
(jezeli oceniano
oferty zgodnie z
Kryteriami
opisanymi w
SIWZ, aw Druku
Zp-17 jedynie
przez pomytke
wpisano inny
spos6b punktaciji,
to jest to tylko
uchybienie
odnosnie
wypetniania Druku
ZP17)

14) | Zaden z wykonawcow art. 93 ust. 1 pkt | art. 146 ust. 1 pkt 5
uczestniczacych 1lub2Ilub3w i 6wzw. z art. 24
w postepowaniu nie ztozyt Zw. z art. 24 ust. | ust. 2 pkt 3 ustawy.
oswiadczenia o speianiu 2 pkt 3 ustawy.
warunkow udziatu w
postepowaniu (zgodnie
z art. 22 ust. 1 Pzp).

Wykonawca, ktory
nie zlozyt oswiadczenia
0 spetnianiu warunkoéw
okreslonych w art. 22 ust. 1
podlega wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust. 2
pkt 3. | jesli ich nie uzupetnit
zgodnie z art. 26 ust. 3i4)
15) | Skierowanie zaproszenia do art. 93 ust. 1 pkt | art. 146 ust. 1 pkt 6

sktadania ofert do mniej niz
5 wykonawcéw w trybie

7wzw. zart. 7
ust. 1 ustawy.

wzw. z art. 7 ust. 1
ustawy.
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zapytania o cene.

16)

Brak przekazania ogtoszenia
0 zamébwieniu

Urzedowi Oficjalnych
Publikacji WE, jezeli wartos$¢
zamOwienia jest rowna badz
przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8.

art. 93 ust. 1 pkt
7w zw. z art. 40
ust. 3 ustawy.

art. 146 ust. 1 pkt 1.

17)

Jezeli w umowie
rozszerzono przedmiot
zamowienia w stosunku do
opisu zawartego w SIWZ, to
zgodnie z art. 140 umowa
jest niewazna w czesci
wykraczajacej poza
przedmiot zaméwienia
opisany w SIWZ.

Umowa niewazna w
czesci
wykraczajacej poza
przedmiot
zamowienia
opisany w SIWZ —
art. 140.
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Wykaz stwierdzonych przez UZP narusze n przepisow
ustawy z dnia 24 stycznia 2004 r. Prawo zaméwie n publicznych

Lp.

Nr artykutu Naruszenie

1)

- Termin pobrania dokumentéw zamowienia
i dokumentow dodatkowych byt o 7 dni krétszy niz
termin skfadania ofert, co stanowito naruszenie zasady
réwnego traktowania wykonawcow.

- Zamawiajgcy postawit w SIWZ warunek udziatu
w postepowaniu polegajacy na posiadaniu przez
wykonawce doswiadczenia w realizacji inwestycji
na warunkach kontraktowych FIDIC.

- W ogtoszeniu o zaméwieniu zamawiajacy postawit
warunek udziatu w postepowaniu w zakresie wykazania
sie przez wykonawce realizacja, jako strona umowy,
odpowiednich rodzajow robét budowlanych
wymienionych w ogtoszeniu. Postawiony przez
Zamawiajgcego warunek stanowit nieuzasadnione
ograniczenie dostepu do udzialu w postepowaniu
podmiotom, ktére wykonywaty wymagane roboty
budowlane jako podwykonawcy. Tym samym dziatanie
Zamawiajgcego naruszyto zasade przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego w spos6b zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow.

art. 7ust. 1

2)

Zamawiajgcy zawart w Szczegoélnych warunkach
kontraktu stanowigcych czes¢ SIWZ, zapis
dopuszczajacy, za zgodg zamawiajgcego, zmiane stron
umowy o0 zamowienie publiczne na podmioty, ktorych
oferta w postepowaniu nie zostata uznana za
najkorzystniejsza, zgodnie z zasadami wyboru oferty
najkorzystniejszej. Tym samym zamawiajgcy naruszyt
dyspozycje przepisu, zgodnie z ktérym zamowienie
publiczne moze by¢ udzielone jedynie wykonawcy, ktory
zostat wybrany na zasadach okreslonych w ustawie,

a wiec ktéry uczestniczyt w jawnej procedurze
przetargowej i byl poddany jej rygorom.

art. 7 ust. 3

3)

Zamawiajacy zazadat od wykonawcy zgtaszajgcego chec
wgladu do ofert przedstawienia wniosku podpisanego
przez osobe upowazniong przez wszystkich
konsorcjantow do reprezentowania konsorcjum lub osobe
upowazniong do reprezentowania lidera tego konsorcjum
zgodnie z trescig aktualnego odpisu KRS, a takze

art. 8 w zw. z art. 96 ust. 2-3 upowaznienia udzielonego na tych samych zasadach

od os6b, ktére bedg dokonywac wgladu do dokumentacji.
Postawienie takich wymogéw jest niezgodne z ustawa,
gdyz umozliwienie wgladu do ofert jest obowigzkiem
zamawiajgcego i wynika bezposrednio z zasad udzielania
zamowien publicznych, a w szczegdlnosci zasady
jawnosci.

4)

Zamawiajacy zaniechat przekazania do publikacji
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich
wstepnego ogtoszenia informacyjnego o planowanych

w ciggu nastepnych 12 miesiecy zaméwieniach, ktérych
wartosé dla rob6t budowlanych jest réwna lub przekracza
kwote okreslong w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy.

art. 13 ust.1 pkt. 2 (w brzmieniu sprzed
nowelizacji z 13.04.2007 r.)

5)

Adwokat, ktéry na prosbe komisji przetargowej dostarczyt
art. 17 ust. 2 opinie prawng dotyczacg postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego nie zlozyt oswiadczenia
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okreslonego w przytoczonym artykule.

6)

art. 18 ust. 2

Protokét postepowania zawierat informacje o powierzeniu
Pracownikowi zamawiajacego wykonywania czynnosci
zastrzezonych dla Kierownika zamawiajgcego.

Nie zostato to odzwierciedlone w dokumentaciji
postepowania, ktéra nie zawierata dokumentu, w ktérym
Kierownik zamawiajgcego na piémie powierzyt
Pracownikowi wykonywanie zastrzezonych dla niego
czynno$ci.

7)

art. 22 ust. 1

- W SIWZ i ogtoszeniach o zamowieniu,
na potwierdzenie warunku prowadzenia dziatalno$ci
obejmujacej przedmiot zamowienia Zamawiajacy
wymagat od wykonawcOw uwidocznienia w odpisie
z wlasciwego rejestru lub zaswiadczeniu o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, dziatalnosci
Zwigzanej z przedmiotem zamdéwienia.

- Zamawiajgacy zadat od wykonawcy uwidocznienia
w odpisie z wtasciwego rejestru lub zaswiadczeniu
o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej
uprawnien do wykonywania dziatan lub czynno$ci
w zakresie odpowiadajgcym przedmiotowi zamowienia,
tj.: ujecia w ww. dokumentach okreslonego symbolu
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci. Tymczasem wpis
do ewidencji lub do KRS symbolu PKD nie moze
przesadzac o istnieniu czy braku istnienia uprawnien
do prowadzenia okreslonej dziatalnosci, bowiem sam
wpis takich uprawnien nie statuuje. Ewidencja
dziatalnosci gospodarczej stanowi rejestr zawierajacy
okreslone, niezbedne dane identyfikujace
przedsiebiorce w obrocie gospodarczym.

8)

art. 22 ust. 2w zw. z art. 7 ust. 1

Zamawiajacy ograniczyt krag wykonawcow do

pochodzacych z jednego z krajéw cztonkowskich UE

lub krajéw sygnatariuszy Porozumienia w sprawie

zamowien rzadowych. Ww. warunek moze wptywaé na

ograniczenie konkurencji. Zamawiajacy nie dopusécit do
udziatu w postepowaniu podmiotu, ktory zrealizowat
wymagany SIWZ zakres rob6t w charakterze
podwykonawcy oraz nie uznat zdobytego przez ten
podmiot doswiadczenia. Ww. dziatanie moze wpltywaé

na ograniczenie konkurencji.

- Zamawiajacy wykluczyt mozliwosé sumowania srodkéw
wlasnych wykonawcow oraz srodkéw, ktére wykonawca
posiada w ramach swojej zdolnosci kredytowej i tym
samym postawit warunek, ktéry uniemozliwit ubieganie
sie 0 zamowienie wykonawcom, ktérzy byliby w stanie
wykona¢ zamowienie.

9)

art. 22 ust. 1 pkt. 2 oraz art. 25 ust. 2

w zw. z 8§ 1 ust. 2 pkt.2 Rozporzadzenia
prezesa Rady Ministréw w sprawie
Rodzajow dokumentow, jakich
Zamawiajacy moze zgdac¢ od
wykonawcy oraz form w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane

W ogtoszeniu o zaméwieniu, na potwierdzenie warunku
posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz
dysponowania niezbednym potencjatem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
zamawiajgcy wymagat przedtozenia wykazu wykonanych
ustug, obejmujacego okres diuzszy (5 lat przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia) niz
okreslony w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
w sprawie rodzajow dokumentow, jakich zamawiajacy
moze zgda¢ od wykonawcy (3 lata przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia).

10)

art. 23 ust. 2

W ofercie zwycieskiego wykonawcy ztozono:

a) petnomocnictwo wystawione przez cztonka
konsorcjum dla lidera konsorcjum;

b) pelnomocnictwo wystawione przez Prezesa Zarzadu
lidera konsorcjum dla osoby X. Petnomocnictwo
wymienione w punkcie a) umocowuje do dziatania
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w imieniu konsorcjum lidera konsorcjum oraz
wszystkie osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu lidera, zgodnie z trescig
odpisu KRS. Zamawiajacy przyjat to petnomocnictwo
mimo, iz nie zawarto w nim upowaznienia

do udzielania dalszych petnomocnictw, zas w KRS
osoba X nie byta wymieniona. Z powyzszych
powodéw petnomocnictwo zataczone do oferty

nie zostato uznane za skutecznie upowazniajgce
petnomocnika do ztozenia do zlozenia oferty

w imieniu konsorcjum. Zgodnie z opinig Prezesa
UZP, w przypadku ztozenia oferty w imieniu
konsorcjum przez osobe nie posiadajaca
petnomocnictwa, oferte nalezy odrzuci¢ na podstawie
art. 89 ust. 1.

11)

art. 23 ust. 3

Zamawiajgcy postawit wymaég, by kazdy z wykonawcéw
wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia ztozyt
oswiadczenie, o ktdrym mowa w art. 22 ust. 1, co jest
sprzeczne z istotg i celem tworzenia konsorcjum.
Zamawiajacy zastrzegt w SIWZ, iz w przypadku skiadania
oferty wspélnej, kazdy z partneréw musi:
- przedtozy¢ dokument ubezpieczenia o wskazanej
w SIWZ wartosci lub
- wykazac¢ posiadanie pewnej okreslonej sumy srodkow
lub
- wykazac¢ uzyskanie przychod6éw operacyjnych
w wysokosci okreslonej w SIWZ w kazdym z 3
ostatnich lat obrotowych.
Zapisy takie sg sprzeczne z istotg i celem tworzenia
konsorcjum.
Zamawiajgcy powotujac sie na art. 24 ust. 1 pkt 10
w zwigzku z art. 24 ust. pkt 2 ustawy wykluczyt z
postepowania konsorcjum dwéch firm, w ktérym partner
posiadajgcy duze zaplecze kadrowe oraz do$wiadczenie
w realizacji robot miat wykona¢ 10% zamowienia
natomiast partner bez doswiadczenia i niewielkim
zapleczem kadrowym miat wykonaé pozostate 90%
zamOwienia. Dziatanie takie jest niezgodne z istotg
i celem tworzenia konsorcjum. Jednoczesnie
W niniejszym postepowaniu jeden z partneréw
konsorcjum zwrécit sie do zamawiajacego z prosbg o
wczesniejszy zwrot gwarancji przetargowej i, w zwigzku z
tym niemozliwe bylo zawarcie umowy w sprawie
zamowienia publicznego z wykonawca, ktory ztozyt oferte
najkorzystniejszg. Prezes UZP zalecit uniewaznienie
postepowania na podstawie art. 93 ust. 1 pkt. 7 ustawy.

12)

art. 24 ust. 1 pkt. 9

Zamawiajgcy zawart umowy dotyczgce zadanh

z wykonawcami, ktérzy w trakcie postepowania

nie przedtozyli informacji z Krajowego Rejestru Karnego
w zakresie okreslonym dyspozycjami przepisu.

13)

art. 24 ust. 1 pkt. 10

- Naruszenie art. 24 ust. 1 pkt 10: Zamawiajacy
nie wykluczyt wykonawcow z udziatlu w postepowania
mimo iz nie spetniali warunku dysponowania osobami
zdolnymi do wykonywania zamowienia:
Przypadek 1:
W ofertach trzech wykonawcow dotgczono uprawnienia
do wykonywania samodzielnych funkcji Kierownika
budowy i robét w specjalnosci instalacyjno - inzynieryjnej
w zakresie:
- sieci sanitarnych i ochrony $rodowiska (wykonawca 1),
- 0 powszechnie znanych rozwigzaniach konstrukcyjnych
(wykonawca 2),
- z ograniczeniem do sieci wodociggowych
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i kanalizacyjnych (wykonawca 3),
Zgodnie z zapisami SIWZ, Kierownik rob6t sanitarnych
i Kierownik budowy powinien posiada¢ uprawnienia
budowlane do kierowania robotami budowlanymi w
specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji
i urzadzen cieplnych, wentylacyjnych, gazowych,
wodociagowych i kanalizacyjnych bez ogranicze h
w zakresie specjalizacji techniczno budowlanej do
kierowania robotami budowlanymi w sieci, instalacji i
urzadzeh wodociggowych i kanalizacyjnych. W zwigzku
z powyzszym Prezes UZP uznat, ze wykonawcy powinni
zostac¢ wykluczeni z postepowania z powodu
niespetnienia warunku dysponowania osobami zdolnymi
do wykonywania zamoéwienia, a ich niewykluczenie
stanowito naruszenie ustawy. Prezes UZP zalecit
ponowng ocene ofert i w konsekwencji wykluczenie ww.
wykonawcow.
Przypadek 2:
Zamawiajacy wymagat by osoby - gtowny projektant
oraz Kierownik budowy - posiadaty ,uprawnienia
budowlane do projektowania (gtéwny projektant)
albo Kierowania (Kierownik budowy) bez ograniczenh
w specjalnosci instalacyjnej (projektant) lub konstrukcyjno
— budowlanej w zakresie sieci, instalacji i urzadzen
cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociggowych i
kanalizacyjnych”. W momencie nabycia uprawnien przez
osoby wskazane w ofercie, na podstawie 6wczesnie
obowigzujgcego prawa, byta mozliwosé uzyskania
osobnych uprawnierh w specjalnosci instalacyjno —
inzynieryjnej co do sieci sanitarnych — obejmujacych sieci
wodociagowo, kanalizacyjne, gazowe i cieplne uzbrojenia
terenu oraz osobno do instalacji sanitarnych -
obejmujacych instalacje wodociggowe, kanalizacyjne
gazowe, cieplne
i klimatyzacyjno — wentylacyjne. Natomiast zaréwno
osoba wskazana w ofercie na stanowisko Kierownika
budowy jak i gtéwnego projektanta uzyskaty wytacznie
uprawnienia w zakresie sieci sanitarnych nie uzyskaty
natomiast uprawnien dotyczacych instalacji sanitarnych.
Ze wzgledu na brak innych waznych ofert Prezes UZP
zalecit uniewaznienie postepowania.
- Zamawiajacy wykluczyt z udziatu w postepowaniu
konsorcjum, wskazujac, iz informacja z banku
dla jednego z cztonkéw konsorcjum zostata wystawiona
wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert. Przy czym informacja z banku
przedstawiona przez drugiego z cztonkéw konsorcjum
potwierdzata, iz on sam spetnia okreslony przez
zamawiajgcego warunek posiadania srodkow
finansowych lub zdolnosci kredytowej. Zamawiajacy
powinien wiec uznag, iz konsorcjum spetnia postawiony
warunek.

14)

art. 24 ust. 1 pkt. 10

Zamawiajacy wykluczyt konsorcjum z udziatu w
postepowaniu z powodu nhie spetniania przez kandydatow
na kluczowe stanowiska warunkoéw okreslonych w art. 22
ust. 1 pkt 2 (niewystarczajgce doswiadczenie) mimo, iz z
zalaczonej do oferty dokumentacji (zyciorysy zawodowe,
zaswiadczenia) w opinii UZP wynikato, ze ci wymagane w
SIWZ doswiadczenie posiadali.

15)

art. 24 ust. 2 pkt. 3

Naruszenie art. 24 ust 2 pkt 3 ustawy: Zamawiajgcy
wykluczyt z udziatlu w postepowaniu konsorcjum
podnoszac, iz umowa konsorcjum nie zostata podpisana
przez wszystkich czlonkéw konsorcjum, gdyz w imieniu
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jednego z konsorcjantéw umowe podpisat tylko jeden ze
wspélnikéw. Jednak w przedstawionej ofercie znajduje
sie wtasciwie podpisane przez obydwu wspélnikéw
upowaznienie dla lidera konsorcjum do podpisania oferty
i wystepowania w imieniu partneréw konsorcjum oraz

w imieniu konsorcjum we wszystkich sprawach
zwigzanych z oferta, w tym réwniez podpisania umowy.

16)

art. 24 ust. 2 pkt. 4

Zamawiajacy nie wykluczyt z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego wykonawcy ktory, w zwigzku
ze zlozonym w postepowaniu protestem, nie przediuzyt
waznosci wadium ani nie wnidst nowego wadium na
przedtuzony okres.

17)

art. 24 ust. 2 pkt. 4 w zw. z ust. 4

Przedtozone przez jednego z wykonawcow ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamowienia publicznego wadium

w formie bankowej gwarancji przetargowej, nie
wskazywato w swej tresci wszystkich okolicznosci
wymienionych w art. 46 ust. 5 ustawy (katalog
zamkniety), ktéry w przypadku zaistnienia ktérejkolwiek
z nich upowaznia zamawiajgcego do zatrzymania
wadium wraz z odsetkami. W zwigzku z powyzszym,
zamawiajgcy winien wykluczyé z udziatu w postepowaniu
wykonawce oraz uznac jego oferte za odrzucona, gdyz
nie zostata ona zabezpieczona stosownym wadium i tym
samym nie zabezpieczata w pelni interesow
Zamawiajgcego.

18)

art. 24 ust. 3

Zamawiajagc wykluczajac wykonawcow wskazat bledng
podstawe prawna.

19)

art. 25

- Wykonawcy majacy swa siedzibe poza terytorium RP
i zamierzajacy realizowa¢ zamowienie
za posrednictwem oddzialu zarejestrowanego w Polsce
zostali zobowigzani do ztozenia dokumentéw
rejestrowych oraz dokumentu VAT 5 oddziatu. Zgodnie
z interpretacjg UZP oddziat nie stanowi samoistnego
podmiotu prawa wiec w roli wykonawcy wystepuje
zawsze sam przedsiebiorca a nie oddziat. A zatem
zamawiajacy zadat w SIWZ od wykonawcow
dostarczenia dokumentow, ktdre nie zawieraja sie
w zamknietym katalogu dokumentéw wymienionym
w Rozp. Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 kwietnia
2004 (Dz. U. Nr 71, poz. 645) a zamawiajacy hie
wykazat, ze sg one niezbedne do przeprowadzenia
postepowania.

- Zamawiajgcy wymagat aby wykonawcy sktadajacy
oferte wspolng przedtozyli wspdéine nieodwotalne
zobowigzanie, ze w przypadku wygrania przetargu
zawrg umowe konsorcjum lub inng umowe wspolnej
realizacji przedmiotu przetargu i beda solidarnie
odpowiadaé za zobowigzania tego porozumienia
lub konsorcjum. O$wiadczenie takie nie jest potrzebne,
gdyz z samej tresci ustawy wynika fakt, ze wykonawcy
odpowiadajg solidarnie w przypadku wygrania
przetargu i w zwigzku z tym zadanie takiego
oswiadczenia narusza art. 25 ustawy.

- Zamawiajgcy wymagat, by kazdy z wykonawcow
wystepujacych wspadlnie i zobowigzanych do wykazania
sie tgcznie okreslonym przychodem
ze sprzedazy oraz do wykazania sie tgcznie
okreslonymi srodkami finansowymi lub zdolnoscig
kredytowa, ztozyt sprawozdanie finansowe lub innych
dokumentow okreslajacych obroty, zysk oraz
zobowigzania i naleznosci oraz odpowiednig informacije
Z banku. Zamawiajacy nie miat prawa zadac od
kazdego z wykonawcéw wystepujacych ww.
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dokumentoéw, gdyz wystarczajgcym bytoby ztozenie
ww. dokumentéw tylko przez tych wykonawcow
sktadajgcych oferte wspdlng, ktérzy spetniajg zadane
warunki udziatu w przedmiotowym postepowaniu.

W zwigzku z tym ww. dokumentéw nie mozna uznac
za niezbedne do oceny spetniania warunkéw udziatu
W postepowaniu.

- Zamawiajacy zgdat od wykonawcéw dokumentow,
ktore nie sa niezbedne do przeprowadzenia i oceny
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
mianowicie zadat od kazdego z wykonawcow wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia przedtozenia
wraz z ofertg informaciji z banku lub spétdzielczej kasy
oszczednosciowo — kredytowe).

Zamawiajagcy w ogtoszeniu o zamowieniu wymagat, aby
wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania
poza terytorium RP, zamiast aktualnego zaswiadczenia
wiadciwego naczelnika urzedu skarbowego

oraz wtasciwego oddziatu ZUS lub KRUS, skifadali
zadwiadczenie wlasciwego organu sgdowego

lub administracyjnego kraju pochodzenia albo

20) | art. 25 ust. 2 zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza,

w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4- 8 ustawy.
Tym samym, zamawiajgcy naruszyt dyspozycje art. 25
ust. 2 ustawy w zw. z § 2 ust. 1 pkt. 2 Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dn. 19.05.2006 r. w sprawie
rodzajow dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajacy
od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga
byc¢ skladane.

- Zgodnie art. 26 ust. 1 oraz w mysl Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 7 kwietnia 2004 (Dz. U.
Nr 71, poz. 645) zamawiajacy moze zgda¢ informacji
banku potwierdzajacej wysokos¢ posiadanych srodkow
finansowych lub zdolno$¢ kredytowg wykonawcy.
Zamawiajacy wymagat jedynie informacji banku
potwierdzajacej posiadanie przez wykonawce zdolnosci
kredytowej, co oznacza zawezenie dyspozycji
Rozporzadzenia i stanowi naruszenie art. 26 ust. 1
ustawy.

- Zamawiajgcy nie zazadat od wykonawcéw dostarczenia

dokumentow potwierdzajgcych w sposob dostateczny

uprawnien Kierownikdw Robét oraz Kierownika Budowy
do dokonywania okreslonych dziatalno$ci lub
czynnosci.

Zamawiajacy w SIWZ okreslit warunki jakie muszg

speni¢ wykonawcy lub podwykonawcy ubiegajacy sie

0 zamowienie. Jednak podwykonawca nie moze by¢

adresatem wymagan zamawiajgcego dotyczacych

warunkow udziatu w postepowaniu, a co za tym idzie,
zamawiajacy nie moze zadac lub dopuscic,

by wykonawca wykazat doswiadczanie przedstawiajac

doswiadczenie podwykonawcy. Dodatkowo

zamawiajacy niezasadnie zazadat od wykonawcy
dokumentu potwierdzajacego, ze profil jego dziatania
odpowiada przedmiotowi zaméwienia.

- Zamawiajacy ograniczyt zakres dokumentéw
sktadanych na potwierdzenie spetniania warunku
odnoszacego sie do sytuacji finansowej wykonawcy
jedynie do sprawozdan finansowych. W konsekwencji
adresatami wskazanego w SIWZ zapisu byly jedynie
podmioty zobowigzane do sporzadzania sprawozdania
finansowego.

- W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu

21) | art. 26 ust. 1
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ograniczonego, Zamawiajgcy wymagat aby wykonawcy,
wykazali posiadane doswiadczenie

w zakresie dostaw lub ustug wykonanych w okresie
ostatnich 3 lat przed datg zlozenia wniosku

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.
Tymczasem w mysl| art. 26 ust. 1

oraz zgodnie z § 1 ust. 2 pkt. 2 Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 maja 2006 r. (Dz. U.
Nr 87 poz. 605) trzyletni okres, od ktérego liczy sie
doswiadczenie w zakresie wykonanych dostaw lub
ustug winien by¢ przyjmowany od dnia wszczecia
postepowania, tj.: w przypadku przetargu
ograniczonego, od dnia publikacji ogtoszenia

0 zamdwieniu.

22)

art. 26 ust. 3

art. 26 ust. 3 (w brzmieniu sprzed

nowelizacji z 13.04.2007 r.) w zw.

z art. 89 ust. 1 pkt. 2

- Zamawiajgcy wezwat do uzupetnienia dokumentéw
wykonawce, ktérego oferta przewyzszata kwote, jaka
zamawiajgcy mogt przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia. Uzupetnienie dokumentéw przez tego
wykonawce nie miato znaczenia dla ewentualnego
uniewaznienia postepowania i, w zwigzku z tym,
zadanie zamawiajacego stanowito naruszenie ustawy.
Zamawiajacy zaniechat wezwania wykonawcy
majacego siedzibe poza terytorium RP do przedtozenia
aktualnego dokumentu potwierdzajacego,

ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono

upadtosci, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy

przed uptywem terminu sktadania ofert (dokument
dotaczony do oferty zostat wystawiony wczes$niej niz

6 miesiecy przed uptywem ww. terminu), oraz

dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca hie

zalega z uiszczaniem skladek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne albo Zze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wkasciwego organu, wystawionego
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert (dokument dotgczony do oferty zostat
wystawiony wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
ww. terminu).

- Zamawiajgcy wezwat wykonawcow do uzupetnienia
kosztorysu ofertowego oraz zestawienia wybranych
warunkow umownych, stanowigcych zalgczniki do ofert.
Zamawiajacy nie mégt zadac uzupetienia ww.
dokumentow, poniewaz nie stanowig one dokumentow
potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu, ktére mozna uzupeni¢ powotujac sie
na art. 26 ust. 3 ustawy (w brzmieniu sprzed nowelizacji
ustawy PZP z dn. 13.04.2007 r.).

W zwigzku z powyzszym, oferty zlozone przez
ww. wykonawcéw powinny by¢ odrzucone
na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

23)

art. 26 ust. 4

Zamawiajacy zaprosit do sktadania ofert wykonawce
wspoélnie ubiegajacego sie o udzielenie zamdéwienia
publicznego prowadzonego w trybie przetargu
ograniczonego, mimo ze z dokumentacji postepowania
wynikalo, ze zamawiajacy byt w posiadaniu informaciji,
zgodnie z ktérymi wykonawca ten nie wykonat
zamowienia publicznego (odmowit realizacji zawartej
umowy) na rzecz innego zamawiajgcego. Zgodnie z art.
24 ust. 1 pkt. 1 ustawy z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego wyklucza sie wykonawcéw,
ktérzy w ciggu trzech lat przed wszczeciem postepowania
wyrzadzili szkode nie wykonujac postepowania lub
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wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata
dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia
postepowania. Natomiast, zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt. 2
ustawy, z postepowania wyklucza sie wykonawcéw,
ktdrzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wpltyw
na wynik prowadzonego postepowania

(np.: oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu). Zamawiajacy naruszyt wiec dyspozycje
art. 26 ust. 4 ustawy, poniewaz na etapie badania

i oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu winien zazgada¢ od wykonawcy
stosownych wyjasnien oraz zbada¢ czy ww. szkoda
zostata wyrzadzona i czy nie zostata ona dobrowolnie
naprawiona.

24)

art.

29 ust. 1

Zamawiajacy nie dotozyt nalezytej starannosci dokonujac
opisu przedmiotu zamodwienia. W trakcie postepowania
do zamawiajgcego wptyneta znaczaca ilos¢ zapytan
dotyczacych tresci SIWZ, zwtaszcza w zakresie
rozbieznosci i bledéw w zapisach sktadajacych sie

na dokumentacje projektowa, a zamawiajacy udzielajac
wykonawcom wyjasnierr musiat wprowadzac liczne
zmiany w tresci zapiséw dokumentacji projektowe;.

25)

art.

29 ust. 1w zw. zart. 31 ust. 1

Zamawiajgcy zawart w SIWZ niekompletny opis
przedmiotu zamowienia (dokumentacja nie zawierata
petnego projektu wykonawczego) przez co nie zachowat
wymaganej formy i zakresu dokumentacji projektowej

i w zwigzku z tym naruszyt art. 31 ust. 1 ustawy oraz
przepisy Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
2.09.2004 (Dz. U. z 2004r., Nr 202, poz. 2072 z pbzn.
zmianami).

26)

art.

30 ust. 4

Ogloszenie o zaméwieniu, zamieszczone w dzienniku
0 zasiegu ogolnopolskim nie zawierato informacji

dotyczacej doktadnego opisu przedmiotu zamowienia tzn.

nie zawierato nazw i kodéw okreslonych we Wsp6lnym
Stowniku Zam.

27)

art.

32 ust. 1

Zamawiajgcy oszacowat przedmiot zamowienia jako
wartosé brutto, czyli wraz z podatkiem od towarow
i ustug.

28)

art.

32 ust. 2

W dokumentacji brak byto potwierdzenia przekazania
jednemu z wykonawcow odpowiedzi na pytania
wykonawcow.

29)

art.

35ust. 1

Zamawiajgcy ustalit warto$¢ zamowienia za wczesnie
w stosunku do terminu, o ktbrym mowa w przepisie.

30)

art.

35 ust. 3

Zamawiajacy dokonat przeliczenia wartosci zamowienia
niezgodnie z kursem ztotego w stosunku do euro
stanowigcym podstawe przeliczania wartosci zaméwien
publicznych okreslonym w Rozporzgdzeniu Prezesa
Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 35 ust.3,
obowigzujgcym na dzien ustalenia wartosci zamdéwienia.

31)

art.

36 ust. 1 pkt. 5

Zamawiajacy nie zawart zapisu czy przewiduje udzielenie
zamowien uzupetniajacych.

32)

art.

36 ust.1 pkt. 5w zw. z art. 41 pkt. 7

W ogtoszeniu o zaméwieniu, zamawiajacy w zakresie
warunkow udziatlu w postepowaniu dotyczacych
osiggniecia sredniego przychodu, dysponowania
srodkami finansowymi lub zdolnoscig kredytowa,
posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej,
a takze wykazania sie doswiadczeniem w zakresie
wykonania rob6t budowlanych w odpowiednigj
wysokosci, okreslit wymagane wartosci w ztotéwkach nie
podajac, wedtug jakiego kursu walut miatyby byé
przeliczane wartosci podane w walutach innych niz zioty
polski. Zamawiajacy nie okreslit w sposéb precyzyjny

i jednoznaczny ww. warunkéw, co mogto powodowac
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u wykonawcéw trudnosci w ocenie, czy spetniajg oni
powyzsze warunki, a ponadto mogto prowadzi¢

do sytuacji, w ktérej zamawiajacy miatby problemy

z dokonaniem obiektywnej oceny spetniania przez
wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu.

33)

art. 36 ust. 1 pkt. 6

Zamawiajacy nie zawart w SIWZ zgdanego w ogtoszeniu
0 zaméwieniu, dokumentu niezbednego do dokonania
oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,

tj.: wykazu wykonanych projektéw budowlanych.

34)

art. 38 ust. 1

- Zamawiajgcy w udzielonej wykonawcy odpowiedzi
na pytanie nie wyjasnit watpliwosci wykonawcy
dotyczacych tresci SIWZ. Postawione przez
wykonawce pytanie dotyczyto tego, czy ztozone
wraz z ofertg petnomocnictwo oséb jg podpisujacych
winno by¢ optacone zgodnie z postanowieniami art. 1
ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.
0 opfacie skarbowej. Zamawiajacy uchylit sie od
odpowiedzi na powyzsze pytanie mimo, ze to do niego
nalezy sprecyzowanie jakich dokumentow zgda od
wykonawcy i w jakiej formie nalezy je przedktadad.

- Zamawiajacy nie udzielit wykonawcom odpowiedzi
na pytania odnosnie tresci SIWZ niezwltocznie -
zamawiajacy udzielit odpowiedzi po: 5, 7, 8, 10 dniach;
miesigcu od otrzymania pytan.

35)

art. 38 ust. 3

Zamawiajacy nie sporzadzit informaciji z zebrania
wykonawcéw (spotkania przedprzetargowego).

36)

art. 38 ust. 5

- W postepowaniu o udzielenie zaméwienia dla czesci A
i czesci B zamawiajgcy wymagat, by wykonawca
dysponowat okreslonym sprzetem. Wykonawca
podnidst, iz w ramach czesci B nie planuje sie
wykonania robo6t, do ktérych wykorzystywany jest ww.
sprzet i, w zwigzku z tym wymaog nim dysponowania
powinien zosta¢ wykre$lony z IDW. Zamawiajacy
odpowiedziat, iz instrukcje dla wykonawcéw zostaty
opracowane w sposo6b uniwersalny tak aby ujaé
wszystkie roboty bedace przedmiotem poszczegdélnych
przetargéw, a do wykonania robét objetych przetargiem
dysponowanie ww. sprzetem nie jest konieczne. Tym
samym, zamawiajacy tak interpretujac tresé¢ SIWZ
spowodowat, ze warunek udziatu w postepowaniu
zostat zmodyfikowany.

- W odpowiedzi na postawione przez jednego
z wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia pytanie dotyczace warunku udziatu
w postepowaniu w zakresie wymaganego
doswiadczenia, zamawiajgcy dokonat interpretacji
SIWZ, ktéra stanowi niedozwolong przez przepisy
ustawy, modyfikacje tego warunku. W ogtoszeniu
0 zaméwieniu oraz w SIWZ zamawiajacy wymagat, aby
wykonawcy wykazali sie dysponowaniem
doswiadczenia w wykonaniu co najmniej jednej roboty
budowlanej polegajacej na budowie kanalizaciji o fi co
najmniej 200 mm i dtugosci tacznej co najmniej 30 000
mb. Natomiast w odpowiedzi na zapytanie przetargowe
zamawiajgcy dopuscit mozliwosé sumowania diugosci
kanalizacji dla zrealizowanych rob6t tak aby ich taczna
diugos¢ wynosita co najmniej 30 000 mb. Dokonana
W powyzszy sposob zmiana warunku udziatu
w postepowaniu, miata wptyw na wynik postepowania,
poniewaz zaden z dwéch wykonawcéw, ktérych oferty
nie zostaty odrzucone, nie wykazat sie wymaganym
przez zamawiajgcego doswiadczeniem. W zwigzku
z tym, zamawiajacy dokonal naruszenia przepisow
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ustawy, ktére miato wptyw na wynik postepowania.
Prezes UZP zalecit uniewaznienie przedmiotowego
postepowania na podstawie art. 93 ust. 1 pkt. 7

w zw. z art. 146 ust.1 pkt. 6 ustawy.

- W odpowiedzi na prosbe jednego z wykonawcow
dotyczaca wyjasnienia tresci SIWZ odnosnie warunku
udzialu w postepowaniu w zakresie wymaganego
doswiadczenia, zamawiajacy dokonat interpretacji
SIWZ, ktéra stanowi niedozwolong przez przepisy
ustawy modyfikacje tego warunku. W ogtoszeniu
0 zamoéwieniu oraz w SIWZ zamawiajgcy wymagat, aby
wykonawcy wykazali sie dysponowaniem
doswiadczenia w wykonaniu co najmniej jednego
zamoéwienia polegajacego na modernizacji sieci
wodociggowej metodami bezwykopowymi o tgcznej
dtugosci przynajmniej 5 km, o warto$ci minimum 5 tys.
euro. Natomiast w odpowiedzi na zapytanie
zamawiajgcy dopuscit, aby wykonawcy wykazali sie
doswiadczeniem w zakresie kilku modernizacji sieci
wodociggowej o tacznej dtugosci przynajmniej 5 km
oraz tgcznej wartosci min. 5 tys. euro. Dokonana
W powyzszy sposob zmiana warunku udziatu
w postepowaniu, miata wptyw na wynik postepowania,
poniewaz zaden z dwéch wykonawcow, ktérych oferty
nie zostaty odrzucone, nie wykazat sie wymaganym
doswiadczeniem w realizacji co najmniej jednej
modernizacji sieci wodociggowej o tacznej dtugosci
i wartosci przynajmniej 5 km oraz minimum 5 tys. euro,
lecz wykazat sie suma kilku robét budowlanych. Tym
samym, zamawiajacy dokonat naruszenia przepisow
ustawy, ktére miato wptyw na wynik postepowania,

a umowa zawarta w wyniku tego postepowania bytaby
niewazna. W zwigzku z powyzszym, Prezes UZP
zalecit uniewaznienie przedmiotowego postepowania
na podstawie art. 93 ust. 1 pkt. 7 w zw. z art. 146 ust.1
pkt. 6 ustawy.

37)

art. 38 ust. 6 oraz ust.7

Zamawiajgcy modyfikowat SIWZ, w sposéb majacy
wptyw na obliczenie ceny oferty a zamawiajacy nie
przedtuzyt terminu skfadania ofert lub nie zachowat
ustawowego terminu.

38)

art. 39

Wykonawca zadat zamawiajacemu pytanie, czy
dokumenty przetargowe powinien wykupi¢ kazdy

z uczestnikéw konsorcjum czy wystarczy, ze zrobi to lider
konsorcjum. Zamawiajacy odpowiedzial, iz uzna za
wystarczajace wykupienie dokumentow przetargowych
przez lidera lub cztonka konsorcjum lub podwykonawce
wykazanego w ztozonej ofercie. Zgodnie z ustawa,
odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zamowieniu oferty
moga sktadac¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy

i w zwigzku z tym, zakupienie SIWZ nie jest warunkiem
koniecznym do ztozenia oferty w postepowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.
Majac na uwadze powyzsze, tre$¢ odpowiedzi udzielonej
przez zamawiajgcego byla niezgodna z ustawa.

39)

art. 40 ust. 6 pkt. 3

Zamawiajacy w ogtoszeniu o zaméwieniu
zamieszczonym w dzienniku o zasiegu ogdlnopolskim
oraz w ogloszeniu zamieszczonym w siedzibie
zamawiajgcego, nie zamiescit informaciji o dniu
przekazania ogtoszenia Urzedowi Oficjalnych Publikacji
WSspdInot Europejskich.

40)

art. 41 pkt. 7

- W ogtoszeniach zamawiajgcy nie zamiescit informacji
o wymaganych dokumentach potwierdzajgcych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.
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- Zamawiajacy nie zamiescit w ogtoszeniach opisu
warunkow udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow.

- Zamawiajacy nie zamiescit w ogtoszeniu o zamowieniu
opublikowanym w dzienniku o zasiegu ogélnopolskim
informacji o wymaganych warunkach udziatu
W postepowaniu.

- W ogtoszeniu o zaméwieniu zamawiajacy nie zawart
informacji o terminie przed uptywem ktérego winna byé
wystawiona informacja banku, w ktéorym wykonawca
posiada podstawowy rachunek bankowy,
potwierdzajaca wysokos¢ posiadanych srodkéw
finansowych lub zdolnos¢ kredytowg wykonawcy.

Tym samym zamawiajacy naruszyt tres¢ art. 41

pkt. 7 ustawy w zw. z 8 1 ust. 3 pkt. 2 Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 7 kwietnia 2004 r.

w sprawie rodzajow dokumentdéw potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu

0 udzielenie zaméwienia publicznego, jakich moze
zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. Nr 71,

poz. 645).

- Zamawiajacy zawart niespdjne informacje w SIWZ
i tresci ogltoszenia o zamdéwieniu w zakresie wykazu
wymaganych dokumentéw potwierdzajacych spetnianie
warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego
posiadania niezbednego doswiadczenia.

W ogtoszeniach o zamdéwieniu zamawiajacy okreslit,
iz na potwierdzenie warunku posiadania niezbednego
doswiadczenia, tj.: wykazania ze wykonawca
zrealizowat w okresie 5 lat przed dniem wszczecia
postepowania wymagany zakres robét, wykonawcy
winni dotaczy¢ réwniez wykaz ustug wykonanych

w ciggu ostatnich 3 lat, potwierdzajacy spetnianie
wskazanego warunku. Jednoczesnie z zalgczonego
do SIWZ formularza wynikato, ze wykonawca winien
wykaza¢ wykonanie w ciggu ostatnich 5 lat
wymaganych robét budowlanych, bez okreslenia
warunku wymaganych w ogtoszeniu o zamowieniu
ustug.

41)

art. 41 pkt. 51 pkt. 10

Zamawiajgcy w ogtoszeniach w siedzibie, na swojej
stronie internetowej oraz w ogtoszeniu opublikowanym
w dzienniku o zasiegu ogolnopolskim nie zawart
informacji o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej
oraz nie okreslit miejsca i terminu sktadania ofert.

42)

art. 42 ust. 1

Zamawiajacy przekazat wykonawcy SIWZ po uptywie
wyznaczonego ustawg terminu.

43)

art. 45 ust. 6 w zw. z art. 25 ust. 1

Zamawiajgcy wymagat od wykonawcy wnoszacego
wadium w formie gwarancji bankowej, dokumentow
(petnomocnictw, wypisOw z rejestru) potwierdzajgcych
kompetencje oséb udzielajgcych tej gwaranciji.

44)

art. 48 ust. 2 pkt.6 w zw. z art.56 ust. 1

W postepowaniu prowadzonym w trybie negocjacji

z ogloszeniem, zamawiajgcy w tresci ogtoszenia

0 zamOwieniu zawart niejasny i nieprecyzyjny opis
warunku udziatlu w postepowaniu dotyczacy potencjatu
kadrowego wykonawcy. Ponadto, w przypadku branz

i specjalno$ci zwigzanych z robotami budowlanymi,
zamawiajgacy zrezygnowat z powszechnie uzywanej
nomenklatury stosowanej w ustawie Prawo budowlane
i aktow wykonawczych do tej ustawy, w zamian
postugujac sie wkasng nomenklaturg, ale bez jej
zdefiniowania umozliwiajgcego jednakowe rozumienie
stawianych wymagan przez wszystkich potencjalnych
wykonawcow.
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45)

art. 50 w zw. z art. 25 ust. 1

W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
ograniczonego zamawiajacy zadat aktualizacji w ofercie
informacji dostarczonych wraz z wnioskiem

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jesli
informacje te nie ulegly zmianie, oswiadczenia

0 utrzymaniu ciggtosci spetniania kryteriow
kwalifikacyjnych zawartych we wniosku. Ustawa Prawo
zamowien publicznych nie przewiduje, w trybie przetargu
ograniczonego, mozliwosci uzupetiania przez
wykonawcéw dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu na drugim etapie
postepowania, tj. po ztozeniu oferty. Ponadto
zamawiajgcy naruszyt dyspozycje art. 25 ust. 1, poniewaz
zadane przez niego dokumenty nie mogty zosta¢ uznane
za niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

46)

art. 67 ust. 1 pkt. 5

Zamawiajacy w Przedmiarze rob6t zawart zapis
zobowigzujacy wykonawce do doliczenia kwoty
warunkowej na nieprzewidziane wydatki

do rozdysponowania wedtug wskazah zamawiajgcego.
Powyzszy zapis spowodowat faktyczne podwyzszenie
ceny ofert sktadanych w postepowaniu, w ktérym
jednoczesnie przyjeto wynagrodzenie kosztorysowe.
Tymczasem w przypadku zaistnienia koniecznosci
wykonania prac innych niz okreslonew SIWZ przez
Zamawiajgcego, ustawodawca przewiduje mozliwos¢
udzielenia w trybie z wolnej reki zamowien dodatkowych
uregulowanych w art. 67 ust. 1 pkt. 5) ustawy,

po spetnieniu enumeratywnie wyliczonych w nim
przestanek.

47)

art. 86 ust. 3

Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert podat
kwote, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia nie uwzgledniajgcg podatku od towarow

i ustug (podat kwote netto zamiast brutto).

48)

art. 89 ust. 1 pkt. 2

- Zamawiajacy informujac wykonawcoOw bioracych udziat
w postepowaniu o odrzuceniu ofert podawat btedng
podstawe prawna.

- Wykonawca zadat zamawiajacemu pytanie czy
sporzadzony w sposéb nieuwzgledniajacy zapiséw SIWZ
wstepny plan ptatnosci moze stanowié¢ podstawe

do odrzucenia oferty. Zamawiajacy udzielit odpowiedzi,
iz nie bedzie to stanowito podstawy do odrzucenia oferty.
Odpowiedz taka stanowi naruszenie ustawy, gdyz gdy
oferta nie uwzglednia merytorycznych wymogow
specyfikacji, zamawiajacy ma obowigzek jg odrzucic.

49)

art. 89 ust. 1 pkt. 5

Zamawiajacy wezwat konsorcjum, ktére ztozyto oferte
na realizacje wszystkich czesci zamowienia,

do uzupetnienia dokumentéw dotyczacych jednego

z wykonawcow. Zamawiajgacy zgodnie z trescig art. 26
ust. 3 ustawy, zobligowany byt wezwaé konsorcjum

do uzupetnienia brakujgcych dokumentéw, jednakze braé
je pod uwage jedynie w zakresie czesci ll, IV i VI
zamOwienia, bowiem tylko w tych czesciach zaméwienia
brak uzupetnienia tej oferty skutkowatby uniewaznieniem
postepowania. Zamawiajacy zobligowany byt odrzucié
oferte wykonawcy w zakresie czeéci 1,111, V oraz VII
zamowienia na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 5 ustawy.
Zaniechanie zamawiajgcego w tym zakresie stanowi
naruszenie ustawy.

50)

art. 89 ust. 1 pkt. 6 w zw. z art. 89 ust. 2

Zamawiajacy stwierdzit, iz oferta konsorcjum zawierata
ona omyiki rachunkowe, ktérych nie mozna byto poprawi¢
na podstawie art. 88 i odrzucit jg na podstawie art. 89 ust.
1 pkt 6. Zamawiajacy odrzucajac oferte powinien byt
powotac sie na art. 89 ust 1 pkt 2, gdyz btad wystepujacy
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w ofercie powodowal, iz jej tresci nie odpowiadata tresci
SIWZ.

51)

art. 89 ust. 1 pkt. 8

Zamawiajacy nie odrzucit oferty, ktéra zostata ztozona
przez osobe nieumocowang do dziatania w imieniu
konsorcjum. Zgodnie z opinig Prezesa UZP, w przypadku
zlozenia oferty w imieniu konsorcjum przez osobe nie
posiadajacq petnomocnictwa nalezy zwrdcic sie

do wykonawcy o wyjasnienie zakresu petnomocnictwa,

a jezeli ten nie wykaze, iz osoba byla umocowany w dniu
sktadania ofert do ztozenia oferty w imieniu konsorcjum,
oferte nalezy odrzucic¢ na podstawie art. 89 ust. 1.

52)

art. 89 ust. 2

- W zw. z art. 7 ust. 1: Zamawiajacy odrzucit oferty
w dwéch etapach. Takie postepowanie narusza zasade
réwnego traktowania wykonawcoOw i przeprowadzenia
postepowania w sposéb gwarantujacy zachowanie
uczciwej konkurenciji, gdyz wykonawcy, ktérych oferty
zostajg odrzucone wczesniej niz innych tracg prawo
wnoszenie protestdw na kolejne decyzje
Zamawiajacego.

- Wzw. z art. 7 ust. 1: W postepowaniu o udzieleniu
dwoch czesci zamowienia, zamawiajacy wskazat jako
jedng z podstaw wykluczenia okolicznos¢,
iz konsorcjum nie wykazato wykonania robot
o minimalnej warto$ci okreslonej dla obu czesci
zamoéwienia, podczas gdy konsorcjum ubiegato sie
0 udzielenie tylko jednej czesci zaméwienia.
Zamawiajacy wykluczyt z udziatu w postepowaniu
konsorcjum na podstawie niewtasciwej podstawy
faktycznej wynikajacej z blednej oceny spetnienia
jednego z warunkéw w postepowaniu.

- Tre$¢ zawiadomienia o odrzuceniu oferty konsorcjum
nie zawierata kompletnego uzasadnienia faktycznego,
przytaczajacego wszystkie okoliczno$ci faktyczne
bedace podstawg odrzucenia oferty, gdyz zamawiajacy
w uzasadnieniu odrzucenia oferty nie podat jednej
z przyczyn wykluczenia.

- Zamawiajgcy w zawiadomieniu o odrzuceniu oferty
nie podat wyczerpujgcego uzasadnienia faktycznego
(okolicznosci faktycznych skutkujgcych odrzuceniem
oferty) a jedynie podat podstawe prawng odrzucenia.

53)

art. 96 ust. 1

- Zamawiajgcy zamiescit w protokole niepetng informacje
dotyczaca szacowania wartosci zaméwienia,
tj.: nie podat doktadnej daty ustalenia wartosci
szacunkowej zaméwienia, nie dokonat przeliczenia
kwoty zamowienia na ztote polskie.

- Zamawiajgcy nie prowadzit protokotu na biezaco,
m.in. nie zamie$cit w nim daty przekazania informacji
0 wyborze najkorzystniejszej oferty.

- Zamawiajacy btednie wypeit protokét z postepowania
0 udzielenie zamowienia, gdyz osoba sporzadzajgca
opinie prawng zostata zakwalifikowana jako "inna
osoba wykonujgca czynnosci w postepowaniu”, nie za$
jako biegty.

- W protokole postepowania, zamawiajacy nie wymienit
wszystkich oséb, ktére wykonywaty czynnosci
w postepowaniu. Ponadto nieprawidtowo wypetnit druk
ZP-21 stanowiacy streszczenie i poréwnanie ztozonych
ofert, poniewaz nie zawierat on poréwnania ztozonych
ofert a jedynie wskazywat oferte najkorzystniejsza.

- Zamawiajgcy nie zamiescit w protokole informac;ji
o0 publikacji ogtoszenia 0 zamdwieniu w dzienniku
0 zasiegu ogélnopolskim.

- Zamawiajgcy nie zamiescit w protokole postepowania
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nastepujacych informacji: faktycznego terminu
skfadania i otwarcia ofert, informaciji o ztozonych przez
wykonawcéw srodkach ochrony prawnej (takze poprzez
niewypetnienie druku dodatkowego do protokotu w
zakresie informacji o wniesionych protestach i
odwotaniach). Ponadto praca komisji przetargowe; i
protokot z postepowania nie zostaty zatwierdzone przez
Kierownika zamawiajgcego lub osobe przez niego
upowazniona.

- W protokole postepowania zamiast kwoty stanowigce;j
szacunkowg warto$¢ zamdéwienia ustalong przed datg
wszczecia postepowania, zamawiajagcy podat kwote
wynikajaca ze skorygowanego kosztorysu
inwestorskiego, ktéra zostata ustalona ok. 3 miesigce
PO wszczeciu postepowania.

- Zamawiajgcy nie podat w protokole postepowania
wartosci szacunkowej zamoéwienia w walucie euro.

54)

art. 140 ust. 2

W zwigzku z tym, ze wszystkie ztozone w postepowaniu
oferty znacznie przewyzszaly kwote, jakg zamawiajacy
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
dokonat on zmian dotyczacych przedmiotu zamowienia
w zakresie parametrow jakosciowych, podlegajacych
ocenie w toku postepowania, takich jak: zmiana
technologii odcinkéw rurociagu z technologii ,rury
ciasnopasowanej” na technologie ,cementowania rur”,
zmniejszenie parametrow pomp ttocznych, dopuszczenie
mozliwosci zastosowania drenazu szczelinowego

z materiatéw odpornych na korozje, rezygnacja

z wypelnienia przestrzeni miedzyrurowej na catej dlugosci
rurociggu w technologii ,rura w rure”. Zmniejszenie
obowigzkéw wykonawcy miato jednoczesnie obnizy¢
wysokosé wynagrodzenia zawartego w jego ofercie w
sytuacji braku srodkéw zamawiajacego pokrywajacych
cene najkorzystniejszej oferty. Zamawiajgcy naruszyt
dyspozycje omawianego artykutu, ktéry odnosi sie
wytacznie do przypadkdéw zmiany sposobu realizacji
Swiadczenia dotyczacych rozmaitych powinnosci
podporzadkowanych diugowi ubocznemu dotyczacych w
szczegoblnosci rozktadu swiadczen czesciowych, ich
kolejnosci, harmonogramu realizacji umowy, okolicznosci
odbioru $swiadczenia, sposobu ptatnosci, itp., natomiast
nie obejmujacych powinnosci wykonawcy dotyczacych
wiadciwosci przedmiotu Swiadczenia, zwtaszcza jego
parametrow jakosciowych. Ponadto nie jest mozliwa
zmiana sposobu spetnienia swiadczenia dotyczaca
zobowigzan wykonawcy, ktore byly oceniane za pomoca
kryteribw oceny ofert, a zgodnie z art. 91 ust. 2 ustawy
cena jest zawsze jedynym lub jednym z kryteriéw oceny
ofert. W zwiazku z powyzszym, Prezes UZP zalecit
uniewaznienie przedmiotowego postepowania

na podstawie art. 93 ust. 1 pkt. 7 ustawy, poniewaz
postepowanie jest obarczone wada uniemozliwiajaca
zawarcie waznej umowy, oraz w zw. z art. 93 ust. 1

pkt. 4 ustawy.

55)

art. 142 ust. 3

Zamawiajgcy zawiadomit Prezesa UZP o zamiarze
zawarcia umowy na okres diuzszy niz 4 lata po uptywie
84 dni od dnia wszczecia postepowania.

56)

art. 148 ust. 1 pkt. 3i 4

Zamawiajacy okreslajac dopuszczalne przez niego formy
zabezpieczenia wykonania umowy bezpodstawnie
zawezit krag bankéw i towarzystw ubezpieczeniowych
mogacych udzieli¢ zabezpieczenia wykonania umowy

do blizej nieokreslonej grupy ,uznanych przez
zamawiajgcego” bankéw oraz do krajowych instytucji
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finansowych.

57)

art. 177 ust. 1iart. 178 ust. 1

Zamawiajgcy nie wywigzat sie z obowigzku
zawiadomienia Prezesa UZP o odmowie obserwatora
wziecia udziatu w pracach komisji przetargowej

w terminie umozliwiajagcym Prezesowi wyznaczenie
nowego obserwatora. Ponadto, zamawiajgcy nie zawiesit
prac komisji przetargowej mimo nieobecnosci
obserwatora.

58)

art. 177 ust. 2

Zamawiajacy nie powiadomit Prezesa Urzedu
0 Wszczeciu postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego w ustawowym terminie.

59)

art. 180 ust. 5

Wykonawca wnidst protest po uptywie ustawowego
terminu. Zamawiajacy oddalit protest poprzez brak jego
rozstrzygniecia w ustawowym terminie 5 dni od dnia jego
whniesienia. Zamawiajacy nie odrzucit protestu
konsorcjum mimo, iz protest wptynat po ustawowym
terminie i tym samym naruszyt dyspozycje przepisu.

60)

art. 181 ust.2

Mimo, iz zostat wniesiony protest po uptywie terminu
sktadania ofert, zamawiajacy nie wezwat wykonawcow
do przedtuzenia waznosci wadium lub wniesienia nowego
wadium.

61)

art. 181 ust. 3

- Zamawiajacy nie powiadomit wszystkich wykonawcow
uczestniczacych w postepowaniu 0 wniesionym
protescie.

- W pismach informujgcych wykonawcow bioracych
udzial w postepowaniu o wniesionych protestach
zamawiajgcy podawal nazwy oraz adresy
protestujacych wykonawcéw. Jak wynika z tresci
art. 181 ust 3, zawiadomienie wykonawcow
uczestniczacych w postepowaniu 0 wniesionym
protescie nie moze zawiera¢ informaciji dotyczacych
danych o skfadajgcym protest.

- Zamawiajacy informujac wykonawcow o wniesionych
protestach wskazat jedynie zarzuty stawiane mu przez
protestujgcych nie podajac jednoczesnie ich
uzasadnien zawartych w protestach.
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Zatacznik nr 4.1.34.

Zataczniki do Instrukcji Wykonaweczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WIM

Wzér rejestru przeprowadzonych kon  troli
REJESTR PRZEPROWADZONYCH KONTROLI

Departament Zarz adzania Programami Rozwoju Regionalnego
komorka organizacyjna: Biuro Kontroli

stan nadzie N

Numer
whniosku Skiad
X . Data :
. : o dofinansowanie - Data osobowy Rodzaj Typ
Nazwa jednostki . . . Zakres wystawienia ; . .
Lp. : projektu/decyzji z dnia : s przeprowadzen Zespotu kontroli kontroli Uwagi
kontrolowanej . . kontroli upowa znienia . ) X 1 2
o dofinansowanie/ . ia kontroli Kontroluj aceg
L do kontroli
umowy/porozumieni o
a

1.
2.
3.
4,
5.
6.

KS — kontrola systemu zarzadzania i kontroli,

KM — kontola na miejscu realizacji projektu,

KPT — kontrola Pomocy Technicznej

KT — Kontrola trwatosci projektu

D — kontrola dorazna,

P — kontrola planowa,

S — kontrola sprawdzajaca




Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WIM
Zatacznik nr 4.1.35. Wzo6r informacji o przeprowadzeniu kontroli na zako nhczenie realizacji projektu/RPD

Informacja o przeprowadzeniu kontroli na zako  nczenie realizacji projektu/RPD

Numer wniosku o dofinansowanie projektu/RPD

Nazwa projektu

Numer i nazwa Osi priorytetowej

Nazwa Beneficjenta

Numer umowy o dofinansowanie projektu/umowy o dofinansowanie
realizacji operacji w ramach RPD

Data zawarcia umowy o dofinansowanie projektu/umowy

o dofinansowanie realizacji operacji w ramach RPD

Stwierdzam kompletno$s¢ oraz zgodnos$¢ z obowigzujgcymi przepisami iprocedurami dokumentéow
zwigzanych z realizacjg ww. projektu/ RPD.

Stan na dzien ................

Sporz gdzit:

Sprawdzit:

data, podpis



Zatacznik nr 4.1.36.

Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

Wzér listy sprawdzaj

RPO WiM
acej- kontrola na zako nhczenie realizacji projektu/RPD

Lista sprawdzaj aca —

kontrola na zako nczenie realizacji projektu

Lp.

Ocena formalna

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy w teczce projektu znajdujg sie pisma:

— potwierdzajgce przyjecie wniosku o dofinansowanie
projektu

— w sprawie nadania numeru rejestracyjnego

Czy wniosek o dofinansowanie zostat ztozony w
terminie zgodnie z ogtoszeniem o konkursie?

Czy do wniosku o dofinansowanie dotgczono wszystkie
wymagane zalgczniki?

Czy projekt nie przekracza minimalnej/maksymalne;j
kwoty wsparcia lub minimalnej/maksymalnej wartosci
projektu okreslonego w ogtoszeniu o konkursie lub
Uszczego6towieniu?

Czy Beneficjent przewidziat podmiot realizujgcy w
ramach projektu?

Czy w teczce projektu znajdujg sie pisma
o0 niespetnieniu kryteriow formalnych?

Czy w teczce projektu znajduje sie aktualny wniosek
o dofinansowanie projektu wraz z wymaganymi
zalacznikami?

Czy w teczce projektu znajduje sie karta oceny wniosku
— test pomocy publicznej podpisana przez uprawnione
osoby?

Czy w teczce projektu znajdujg sie listy sprawdzajace
(na kazdy etap oceny) wypetniane zgodnie z zasadg
»,dwoch par oczu” podpisane przez upowaznione
osoby?

10.

Czy w teczce projektu znajdujg sie karty oceny
formalnej (na kazdy etap oceny) podpisane przez
uprawnione osoby?

11.

Czy Beneficjent jest tozsamy we wniosku/umowie

o dofinansowanie projektu oraz w dokumentach
rejestracyjnych Beneficjenta?

(np.-wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, KRS)

Lp.

Ocena merytoryczna

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy w teczce projektu znajduje sie pismo:
- informujace o przekazaniu wniosku o dofinansowanie
projektu do oceny merytorycznej;

Czy w teczce projektu znajduje sie pismo dotyczace
btedéw merytorycznych we wniosku o dofinansowanie
projektu?

Czy w teczce projektu znajdujg sie karty oceny wniosku
— kryteria merytoryczne zerojedynkowe podpisane
przez uprawnione osoby?

Czy w teczce projektu znajdujg sie karty oceny wniosku
— kryteria merytoryczne punktowe podpisane przez
uprawnione osoby?

Czy w teczce projektu znajdujg sie protokol/protokoty
z posiedzenia KOP?

Lp.

Ocena strategiczna

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy w teczce projektu znajduje sie pismo:
- informujace o przekazaniu wniosku o dofinansowanie
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projektu pod obrady Zarzagdu WWM,;

- do Wnioskodawcy o wyborze projektu przez Zarzad
WWM/ o umieszczeniu projektu przez Zarzad WWM
na licie rezerwowej?

2. Czyw teczce proje_ktu znajdujg sie kar_ty oceny
strategicznej podpisane przez uprawnione osoby?

Lp. Protesty TAK/NIE/ND Uwagi
Czy w teczce projektu znajduje sie pismo informujace

1 Whioskodawce o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie
projektu na jednym z etapow oceny?

2. Czy Wp}yna_J protest Wnioskodawcy w zv_viagkg
z odrzuceniem wniosku o dofinansowanie projektu?

3. Czy w teczce projektu znajdujg sie wszystkie
dokumenty dotyczace protestu?
Czy w teczce projektu znajdujg sie wszystkie pozostate

4. dokumenty zgodnie z obowigzujgca w trakcie trwania
konkursu procedurg odwotawczg?

Lp. Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie TAK/INIEIND | Uwagi

projektu

Czy w teczce projektu znajduje sie pismo:

1. — w sprawie dostania dokumentow wymaganych przed

podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu?

Czy w teczce projektu znajduje sie wszystkie

2. wymagane zalgczniki niezbedne przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu?
Czy w teczce projektu znajduje sie Lista Sprawdzajgca

3. przed podpisaniem umowy podpisana przez
uprawnione osoby?

Lp. Umowa o dofinansowanie projektu TAK/NIE/ND Uwagi
Czy w teczce projektu znajduje sie umowa wstepna

1 dotyczaca przygotowania indywidualnego projektu
do realizacji?

2 Czy w teczce projektu znajduje sie umowa
o dofinansowanie projektu?
Czy numer rachunku bakowego Beneficjenta wskazany

3. w umowie jest zgodny z formularzem identyfikacji
finansowej?
Czy okres realizacji projektu wskazany w

4. umowie/aneksach jest tozsamy z datami zawartymi we
wnioskach o dofinansowanie?
Czy w przypadku podpisywania dokumentow przez inne

S. osoby niz wymienione we wniosku o dofinansowanie,
dostarczono odpowiednie upowaznienia?

6. Czy c_ioiapzona jest Lista _Sprawdzajqca do umowy
podpisana przez uprawnione osoby?

7. Czy w teczce projektu znajdujg sie aneksy do umowy
o dofinansowanie projektu?
Czy Beneficjent miat obowigzek przeprowadzenia

8. audytu zewnetrznego zgodnie z Umowg
o dofinansowanie projektu?

9. Czy Beneficjent. wywigzat sie z koniecznosci
przeprowadzenia audytu zewnetrznego?

10. | Czy audyt zewnetrzny wyk_aza_i nieprawidtowosci lub
znaczne uchybienia w projekcie?

11. | Czy Beneficjent zrealizowat zalecenia pokontrolne
wskazane w raporcie audytu zewnetrznego?

1 Czy przeprowadzone kontrole potwierdzity stan

realizacji projektu przedstawiony w audycie
zewnetrznym?
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13.

Czy projekt zostat wprowadzony do systemu KSI
SIMIK/LSI MAKS w odpowiednim terminie?

14.

Czy dane zawarte w systemie odpowiadajg danym
z umowy/aneksow do Umowy o dofinansowanie
projektu?

15.

Czy dane dotyczace projektu z systemu LSI MAKS sg
tozsame z danymi z systemu KSI SIMIK?

16.

Czy wystawiono zaswiadczenie o udzielonej pomocy
de minimis, w przypadku projektéw, ktérym pomoc ta
zostata udzielona?

Lp.

Weryfikacja wnioskéw o ptatno  $¢

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy w teczce projektu znajduje sie pismo w sprawie
uzupetnienia/poprawy uchybien formalno-
rachunkowych i merytorycznych wnioskéw o ptatnosé
wraz z potwierdzeniem odbioru?

Czy w teczce projektu /systemie LSI MAKS znajduja sie
wszystkie wnioski o ptatno$¢ Beneficjenta wraz
z odpowiednimi zatagcznikami?

Czy wszystkie wnioski o ptatnos¢ w ramach umowy
o dofinansowanie projektu wptynety w terminie?

Czy w teczce projektu znajduje sie lista sprawdzajgca
przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej

i merytorycznej wnioskéw Beneficjenta o ptatnosc
zgodnie z zasadag ,,dwdch par oczu” podpisana przez
uprawnione osoby?

Czy Beneficjent dotaczyt oswiadczenie o osiggnietych
wskaznikach?

Czy od momentu podpisania Umowy o dofinansowanie
projektu wskazniki ulegty zmianie?

Czy zostata przeprowadzona kontrola krzyzowa do
kazdego wniosku o ptatnosc¢?

Czy dotgczono interpretacje VAT (dotyczy JST)?

Czy zalgczone faktury zawierajg sie w okresie realizacji
projektu?

10.

Czy w systemie LS| MAKS znajduje sie dyspozycja
przelewu zatwierdzona przez uprawnione osoby?

Lp.

Ocena RPD/Umowa/Uchwata w ramach Pomocy
Technicznej

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy wprowadzono RPD 1Z/IP do Rejestru Obiegu
RPD?

Czy w aktach spraw znajduje sie RPD IZ/IP wraz z
zalgcznikami oraz pismo przewodnie do RPD IP?

Czy jest lista sprawdzajgca do RPD IZ/IP oraz pismo
informujace IP o wyniku weryfikacji?

Czy w przypadku uzupetnien dokumentacji dotyczacej
RPD w aktach sprawy znajdujg sie wymagane
dokumenty?

Czy w aktach spraw dotyczacych RPD znajdujg sie:
projekt Umowy (Uchwaty w przypadku 1Z) oraz wniosek
do Zarzagdu WWM?

Czy w aktach sprawy znajduje sie Umowa o
dofinansowanie realizacji operacji w ramach RPD IP?

Lp.

Rozliczenie finansowe w ramach Pomocy
Technicznej

TAK/NIE/ND

Uwagi

Czy wnioski o ptatno$¢ IP wraz z zatgcznikami zostaty
zlozone w terminie oraz wymaganej liczbie
egzemplarzy?

Czy sporzadzono liste sprawdzajgcg do wniosku o
ptatnosc¢ IP oraz pismo informujgce o wyniku
weryfikacji?
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Czy w przypadku koniecznosci poprawy wniosku o
3. ptatnosc/zatacznikéw w aktach sprawy znajdujg sie
wymagane dokumenty?

4. Czy sporzadzono dyspozycje przelewu?

Czy w aktach sprawy znajdujg sie kopie wyciagow

5. bankowych potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem
potwierdzajgce przekazanie srodkéw na rachunek
Beneficjenta?

Czy w aktach sprawy znajduje sie Zestawienie

6. dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki
objete RPD 1Z oraz lista sprawdzajgca dotyczaca
weryfikacji finansowej zestawienia?

Lp. | Kontrola projektow/Kontrola Pomocy Technicznej TAK/NIE/ND Uwagi
Czy w teczce projektu znajdujg sie projekty

1 dokumentaciji przetargowej/ zatwierdzona
dokumentacja przetargowa?

2 Czy w teczce projektu znajduje sie pisma dotyczace

opiniowania dokumentaciji przetargowej?

Czy w aktach kontroli na miejscu realizacji projektu
znajduje sie dokumentacja przygotowywana przed
rozpoczeciem czynnosci kontrolnych?

3. - upowaznienie do kontroli

- deklaracje bezstronnosci cztonkdw Zespotu

- program kontroli

- pismo informujace beneficjenta o planowanej kontroli
4. Czy do akt dotgczono notatke z przebiegu losowania
préby do kontroli?

S. Czy sporzadzono listy sprawdzajgce do kontroli?

6. Czy do akt kontroli dotaczono dokumenty zgromadzone
w trakcie czynnosci kontrolnych?

Czy do akt kontroli dotaczono dokumentacje dotyczacq
7. wynikéw kontroli oraz ewentualnych zalecen
pokontrolnych?

Czy w aktach kontroli znajduje sie dokumentacja

8. dotyczaca weryfikacji wdrozenia zalecen
pokontrolnych?

Sporz gdzit:

Sprawdzit:

data, podpis
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Zatacznik nr 4.1.37.

Rejestr przeprowadzonych kontroli

Zataczniki do Instrukcji Wykonaweczej Instytucji Zarzadzajacej

RPO WIM

na zako iczenie realizacji projektu/RPD

Departament Zarz adzania Programami Rozwoju Regionalnego

komorka organizacyjna:

Biuro Kontroli

stan na dzie n:

Numer
Lp. Nazwa Beneficjenta 0 dof},xgir?ssgvlﬂ/anie Z dnia przeprlg\?\}:d;eni Sk*azdez;g?l? " Uwagi
projektu/ RPD a kontroli Kontroluj acego
1.
2.
3.
4.
5.
6.




Zatacznik nr 4.1.38

Wzér programu kontroli trwato

Zataczniki do Instrukcji Wykonaweczej Instytucji Zarzadzajacej

$ci projektu

RPO WIM

Program kontroli trwato  $ci projektu dofinansowanego w ramach RPO WiM

Beneficjent/Podmiot kontrolowany:

Miejsce kontroli:

Tytut projektu:

Nr projektu:

Umowa Nr/z dnia:
Aneks nr/z dnia:
Priorytet:

Dziatanie:
Poddziatanie:

Cel kontroli:

Okres poddany kontroli:

Typ kontroli:

INFORMACJE SZCZEGOLOWE O PROJEKCIE

Krétki opis projektu:

(nr) (z dnia)
] kontrola dorazna
] kontrola planowa



Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

RPO WIM
Data rozpoczecia realizacji projektu:
Data zakonczenia realizacji projektu™s
fvag’;'tekridm”e EFRR EFRR
Y [%] [PLN]

kwalifikowalne ... P R T

Opis metodologii doboru préby dokumentéw/$rodkéw trwatych i/lub wyposazenia zakupionego w ramach projektu?
W celu realizacji programu kontroli powotano Zesp6t Kontrolujacy w nastepujacym sktadzie:

Wyznaczona funkcja w Zespole

Imie i nazwisko Stanowisko stu zbowe .
Kontroluj gcym
D) e Kierownik Zespotu Kontrolujgcego
B) i e Czlonek Zespotu Kontrolujgcego
T Czilonek Zespotu Kontrolujgcego
8) e Czlonek Zespotu Kontrolujgcego

Planowany termin rozpoczecia kontroli:

Planowany termin zakonczenia kontroli:
Planowany termin przedstawienia informacji pokontrolnej
Beneficjentowi/Podmiotowi kontrolowanemu:

! Zgodnie z informacjg zawartg w aktualnej Umowie o dofinansowanie projektu / Aneksie do Umowy o dofinansowanie projektu.

2 Opis nalezy umieszczaé w przypadku kontroli na probie dokumentéw/ srodkéw trwatych i/lub wyposazenia.
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RPO WiM
TS el Imie i naZW|skp osoby qdp0W|edZ|aInej .
za przeprowadzenie kontroli w danym zakresie
— zgodnosc¢ z przepisami prawa krajowego i
WSpINOtowego | e

— zakres finansowy | e
— realizacjacelu projektu |
— sprawozdawczos$¢ i zarzadzanie projektem |
— informacjaipromocija |
— przechowywanie dokumentoéw/archiwizacja | =
Sporz gdzit:

data, podpis
Sprawdzit:

data, podpis
Zatwierdzit:

data, podpis

* zakres kontroli moze zostac rozszerzony w przypadku pojawienia sie przestanek swiadczacych o niewywigzywaniu sie Beneficjenta z warunkéw umowy o
dofinansowanie projektu (np: w zakresie stosowania Prawa Zamowien Publicznych).
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RPO WiM

Zatacznik nr 4.1.39  WzOr listy sprawdzaj acej — kontrola trwato  $ci projektu

Lp.

10.

Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND

Zgodno $¢€ z przepisami prawa krajowego i wsp6lnotowego

Czy projekt zrealizowany przez beneficjenta
jest zgodny z deklaracjg zawartg we Whniosku
o dofinansowanie projektu w zakresie polityki
ochrony srodowiska?

Czy projekt zrealizowany przez Beneficjenta
jest zgodny z deklaracjg zawartg we Whniosku
o dofinansowanie projektu w zakresie polityki
rownosci szans?

Czy projekt zrealizowany przez Beneficjenta
jest zgodny z deklaracjg zawartg we Whniosku
o dofinansowanie projektu w zakresie polityki
spoteczenstwa informacyjnego?

Czy zmienit sie status podatkowy/forma
prawna Beneficjenta w stosunku zapiséw
whniosku o dofinansowanie projektu?

Czy zmienit sie rodzaj wykonywanej
dziatalnosci przez Beneficjenta w stosunku
do zapis6éw wniosku o dofinansowanie
projektu?

Czy w trakcie trwania okresu realizacji
projektu projekt zostat skontrolowany przez
Instytucje zewnetrzng np. NIK, UKS lub inng
instytucje?

Czy wydano zalecenia pokontrolne?

Czy Beneficjent wypeit zalecenia
pokontrolne?

Czy Beneficjent miat obowigzek
przeprowadzenia audytu zewnetrznego
zgodnie z Umowg o dofinansowanie
projektu?

Czy audyt zewnetrzny wykazat
nieprawidtowosci lub znaczne uchybienia w
projekcie?

Uwagi

139



11.

Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WIM
Czy Beneficjent zrealizowat zalecenia
pokontrolne wskazane w raporcie audytu
zewnetrznego?

Znacz gca modyfikacja

Czy w projekcie wystgpita zmiana wynikajgca
ze zmiany charakteru wtasnosci danej pozycji
infrastruktury?

Czy w projekcie wystapita zmiana
wptywajgca na charakter lub warunki jego
wykonania?

Czy w projekcie wystgpita zmiana wynikajgca
z zaprzestania produkcji?

Czy w projekcie wystapita zmiana
przyznajgca firmie lub instytucji publicznej
nienalezne korzysci?

Cel projektu

Czy po zakonczeniu realizacji do chwili
obecnej zachowano cele projektu?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie jest
zgodny z Wnioskiem o dofinansowanie
projektu?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie zostat
wpisany do ewidencji srodkéw
trwalych/wyposazenia Beneficjenta?

(jesli dotyczy)

Czy zakupiony srodek trwaty stuzy do
realizacji projektu?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie znajduje
sie na stanie oséb/komorek wskazanych we
Whiosku o dofinansowanie projektu i jest
wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem?
(jesli dotyczy)

Czy Beneficjent prowadzi akta dotyczace
zatrudnionych na potrzeby projektu
pracownikow?

(jesli Wniosek o dofinansowanie projektu to
przewiduje)
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RPO WiM
Czy obiekt budowlany jest zgodny
z Wnioskiem o dofinansowanie projektu
w zakresie charakterystycznych parametrow
technicznych?
(np.:kubatura, powierzchnia zabudowy,
wysokosé, diugosé, szerokosé, liczba
kondygnacii, inne) (jesli dotyczy)
Czy Beneficjent posiada pozwolenie na
uzytkowanie obiektu budowlanego?
(jesli dotyczy)

Finanse

Czy inwestycja po zakonczeniu realizacji
projektu jest finansowana ze srodkéw
wskazanych we Whniosku o dofinansowanie
projektu?

Czy zastosowano oddzielny system ksiegowy
na potrzeby realizacji projektu?
(wyodrebniona ewidencja ksiegowa)

Czy Beneficjent posiada peing dokumentacje
finansowo - ksiegowg dotyczaca realizacji
projektu?

Czy na dokumentach finansowo-ksiegowych
znajduje sie informacja o sfinansowaniu
wydatkow z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Warmia

i Mazury na lata 2007-2013?

Czy na oryginalnych dowodach ksiegowych
stwierdzono zapisy/informacje mogace
Swiadczy¢ o finansowaniu projektu z innych
zrédet finansowania?

Czy zgodnie ze ztozonym os$wiadczeniem
Beneficjent posiada status podatnika VAT?
Czy Beneficjent posiada oryginalng
dokumentacje potwierdzajaca jego
zarejestrowanie jako podatnika VAT?

Czy w trakcie kontroli trwatosci projektu
zaobserwowano przestanki pozwalajgce
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RPO WIM
stwierdzi¢, iz projekt generuje dochéd
(pomimo deklaracji Beneficjenta, iz dochodu
nie generuje)?

Zarzadzanie projektem, sprawozdawczo $¢

Czy po zakonczeniu okresu realizacji
projektu zarzadzanie powierzono instytucji
wymienionej we Wniosku o dofinansowanie
projektu?

Czy wskazniki umieszczone w tabeli A
zostaly osiggniete i utrzymane na poziomie
okreslonym we Whniosku o dofinansowanie
projektu?

Informacja i promocja
Czy Beneficjent wypetnia obowigzki

dotyczace informacji i promociji projektu po
okresie realizacji projektu?

Archiwizacja
Czy Beneficjent przechowuje dokumentacije

projektowg zgodnie z oswiadczeniem z pkt
24 wniosku o ptatnos¢ koncowa?
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TABELA A

Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

RPO WiM

Kontrola osiggniecia
projektowanych
wskaznikéw produktu

1.

Zrodlo  Jednostka Warto$é
danych miary poczatkowa

2.

3.

Kontrola osiggniecia
projektowanych
wskaznikow rezultatu

1.

Zrodlo  Jednostka Warto$é
danych miary poczatkowa

2.

Sporz gdzit Zespoét Kontroluj gcy w skiadzie:
1) Kierownik Zespotu Kontrolujacego

2) Czionek Zespotu Kontrolujacego

3) Cztonek Zespotu Kontrolujacego

4) Czlonek Zespotu Kontrolujacego

Sprawdzit:

Wartosé Wartosé
docelowa  osiagnieta

Wartosé Wartosé
docelowa  osiagnieta

%
realizacji

%
realizacji

data, podpis
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RPO WiM
Zatacznik nr 4.1.40.  Wz0r informacji pokontrolnej z ko ntroli trwato $ci projektu

do uzytku stuzbowego
Informacja Pokontrolna z kontroli trwato  $ci projektu

Data dokonanej kontroli:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
Jednostka kontrolujaca: Departament Zarzgdzania Programami Rozwoju Regionalnego

Kierownik Zespotu
Kontrolujacego:

Czionkowie Zespotu
Kontrolujacego:

Upowaznienie NE e, wydane przez
b - Marszatka Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
do kontroli: 2 dnia

- Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajace przepisy o0golne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spdojnosci (Dz. Urz. UE seria L nr 210, s. 25 z dnia 31.07.2006
r.).

- Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajgce szczeg6lowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. seria L nr 45,
s. 3 z dnia 15.02.2007 r.).

- art. 26 ust 14 ustawy z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (t.j. - Dz. U. z 2009 r., nr 84, poz. 712 ze zm.)

- Umowanr ................... zdnia ..o,

Podstawa prawna
przeprowadzenia
kontroli:
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RPO WiM
Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego WiM na lata 2007-2013
Beneficjent/Podmiot kontrolowany:
Adres podmiotu kontrolowanego:
Miejsce kontroli:
Tytut projektu: e
Nrprojektu:
Umowanr/zdniac e (nr)(dea) ..............
Aneks nriz.dnia:
Priorytet:
Dziatanie:
Poddzialanie:

Osoba odpowiedzialna za realizacje projektu:

Osoba do kontaktOw: e

Podmiot dziatajacy/realizujgcy w imieniu

Beneficienta:

Celkontroli: e

Okres poddany kontroli:
. ] kontrola dorazna

Typ kontroli: ] kontrola planowa

USTALENIA KONTROLI:

1. Ustalenia stanu faktycznego:
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* zakres kontroli moze zostac rozszerzony w przypadku pojawienia sie przestanek swiadczacych o niewywiazywaniu sie Beneficjenta z warunkéw umowy o

Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM

zgodnos¢ z przepisami prawa krajowego i wspolnotowego

zakres finansowy

realizacja celu projektu

informacja i promocja

sprawozdawczos¢ i zarzadzanie projektem

przechowywanie dokumentéw/archiwizacja

dofinansowanie projektu (np: w zakresie stosowania Prawa Zamowien Publicznych).

Procent faktur skontrolowanych (okresli¢ prébke kontrolng)

.. %

] tak
] nie

2. Nieprawidlowo $ci
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RPO WiM
Zgodnie z art. 2 pkt 7 Rozporzgdzenia 1083/2006 (Dz. U. UE L Nr 210, poz.25, z 31 lipca 2006 r. z p6zn zm.) oraz uwzgledniajac inne przepisy prawa krajowego oraz
wspolnotowego za nieprawidlowo $€ na gruncie funkcjonowania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego nalezy uwazac jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa
wspolnotowego wynikajace z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktére powoduje
lub mogtoby spowodowaé szkode w budzecie ogbélnym Unii Europejskiej w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu ogélnego.

1) Stwierdzono nieprawidtowosci.

L] tak
L] nie
Czy podlega
Lp. NIEPRAWIDLOWOSCI ; :;‘nuég\'fv raportowaniu
y TAK NIE
1.
2.
RAZEM

2) Dziatania naprawcze podjete w zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami
dotyczy

] nie dotyczy

Jesli odznaczono ,dotyczy”, nalezy opisac dziatania naprawcze:

3) Nieprawidtowosci na etapie realizacji projektu:

L] odnotowano

L] nie odnotowano

Jesdli odznaczono ,odnotowano”, nalezy opisac jakie:

4) Realizowane dziatania naprawcze podjete w zwigzku odnotowanymi uprzednio nieprawidtowosciami
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RPO WiM
] dotyczy
] nie dotyczy
Jesdli odznaczono ,dotyczy”, nalezy opisac jakie:

3. Weryfikacja wdro zenia zalece n pokontrolnych
Czy w ramach przeprowadzonej kontroli istnieje konieczno$¢ zweryfikowania wdrozenia zalecen pokontrolnych z poprzednich kontroli przeprowadzanych w jednostce
kontrolowanej?
dotyczy
] nie dotyczy
Jesdli odznaczono ,dotyczy”, nalezy opisac:

4. Uwagi, wnioski, zalecenia

5. PPouczenie

Podmiot kontrolowany odsyta podpisang informacje pokontrolng w terminie 14 dni kalendarzowych od daty jej otrzymania. Podmiotowi kontrolowanemu przystuguije,
przed podpisaniem informacji pokontrolnej, prawo zgtoszenia uzasadnionych uwag i zastrzezeh do treéci ustaleh zawartych w informacji pokontrolnej w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty otrzymania niniejszej informaciji.

W przypadku zgloszenia zastrzezen, podmiot kontrolowany przekazuje pismo z zastrzezeniami do Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM wraz z jednym egzemplarzem
niepodpisanej informacji pokontrolnej.

Instytucja Zarzgdzajgca RPO WiM dokona analizy zasadno$ci wniesienia uwag. Uznanie zastrzezen bedzie skutkowato dokonaniem stosownych zmian w tresci informaciji
pokontrolnej.

Podpisanie informaciji pokontrolnej jest rownoznaczne z przyjeciem zobowigzania wykonania wszystkich zalecen pokontrolnych.

YW zaleznosci od wersji informacji pokontrolnej wybierany jest odpowiedni wzér pouczenia
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RPO WiM
Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM wnosi o wdrozenie wymienionych w informacji pokontrolnej zalecen oraz przekazania pisemnej informacji o realizacji zalecen
pokontrolnych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich wdrozenie w terminie ... dni kalendarzowych od dnia podpisania niniejszej informacji pokontrolnej.

Informacje pokontrolng sporzadza sie w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Dokumenty uzyskane podczas kontroli znajdujg sie w dokumentacji pokontrolne;j.

Data sporzadzenia informaciji pokontrolnej (dnia)

5. Pouczenie (stosowane w ostatecznej wersji inform  acji pokontrolnej)

Podmiot kontrolowany odsyta podpisang informacje pokontrolng w terminie 7 dni kalendarzowych od daty jej otrzymania. Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo
odmowy podpisania informacji pokontrolnej. W przypadku odmowy jej podpisania Podmiot zobowigzany jest do ztozenia pisemnych wyjasnien odmowy w terminie 7 dni
kalendarzowych od daty otrzymania niniejszej informacji pokontrolnej. Odmowa podpisania informacji pokontrolnej nie wstrzymuje realizacji zalecen pokontrolnych w niej
zawartych.

Podpisanie informaciji pokontrolnej jest rownoznaczne z przyjeciem zobowigzania wykonania wszystkich zalecen pokontrolnych.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WiM wnosi o wdrozenie wymienionych w informacji pokontrolnej zalecenh oraz przekazania pisemnej informacji o realizacji zalecen
pokontrolnych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich wdrozenie w terminie ... dni kalendarzowych od dnia podpisania niniejszej informacji pokontrolnej.

Informacje pokontrolng sporzadza sie w dwéch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Dokumenty uzyskane podczas kontroli znajdujg sie w dokumentacji pokontrolnej.

Data sporzadzenia informaciji pokontrolnej (dnia)

Sporz gdzit Zespoét Kontroluj gcy w skiadzie:

1) Kierownik Zespotu KontrolujgCego e
data, podpis
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2) Cztonek Zespotu Kontrolujgcego

3) Cztonek Zespotu Kontrolujgcego

4) Cztonek Zespotu Kontrolujacego

Sprawdzit:

Zatwierdzit:

Podmiot Kontrolowany:

1)

2)

3)

RPO WiM
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Zatacznik nr 4.1.41 Raport Podstawowy

RPO WiM

Data wygenerowania/aktualizacji raportu; ...........ccceeviviiiie i e,

Raport podstawowy

NIP Znak sprawy Dziatanie

Tytut operacji

Cele operaciji

Numer wniosku WoP

Status wniosku WoP
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Zatacznik nr 4.1.42 Raport Pogt ebiony

Zataczniki do Instrukcji Wykonaweczej Instytucji Zarzadzajacej

RPO WIM

Data wygenerowania/aktualizacji raportu: ..........coooeiiiiiii i e,

Raport pogt ebiony

NIP

Znak
sprawy

Dziatanie

Numer
wniosku
WoP

Data
ztozenia
whniosku

WoP

Status
wniosku
WoP

Numer
faktury

Data
wystawienia
faktury

Nazwa
towaru

Kwota
BRUTTO

Kwota
NETTO

NIP
wystawcy

Kwota wydatkéw
kwalifikowanych
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Zatacznik nr 4.1.43 Raport numeréw NIP zidentyfikowanyc  h w KSI SIMIK 07-13

Data wygenerowania/aktualizacji raportu: ...........oooeiiiiiiii i e,

Raport numeréw NIP zdefiniowanych w KSI SIMIK 07-13

Nazwa instytucji zawierajgcej umowe

NIP Numer umowy/ankesu o dofinansowanie

Tytut projektu




Zatgczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WIM
Zatacznik nr 4.2.1. Wzér listy sprawdzaj acej do wynikow kontroli zewn etrznej/audytéw przeprowadzonej w
IP/IPIl/lub u Beneficjenta w ramach RPO WiM

Nazwa dokumentu:

Data wplyni ecia informaciji do 1Z:

Jednostka kontrolowana/audytowana:

Kontrola dotyczy projektu/umowy/decyzji nr:

Jednostka przeprowadzaj aca kontrol e/audyt:

Zakres kontroli/audytu:

Kontrola/audyt przeprowadzony w dniach od ............... o [o JRU roku

Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi

Czy dokument zawiera podpisy oséb ze
strony podmiotu kontrolujgcego/
audytujgcego i kontrolowanego/
audytowanego?
(jezeli nie, czy podano przyczyne
odmowy podpisania)
Czy Beneficjent poinformowat w terminie
2. IZ o rozpoczeciu kontroli/audytu przez
upowaznione instytucje?
Czy Beneficjent poinformowat 1Z
o wynikach kontroli/audytu?
Czy dokument zawiera informacje
4, o wykryciu nieprawidtowosci w zakresie
RPO WiM?
Czy dokument zawiera informacje
5. o wykryciu uchybien w zakresie
RPO WiM?
Czy wynik kontroli/audytu wskazuje na
nieprawidtowe funkcjonowanie procedur
6. w zakresie zapewniania informacji dla
Beneficjentow?
(dotyczy IP/IPII)
Czy wynik kontroli/audytu wskazuje na
nieprawidtowe funkcjonowanie/brak
procedur w zakresie zachowania
odpowiedniej sciezki audytu?
Czy z dokumentu wynika, ze
stwierdzone nieprawidtowosci moga
mie¢ wptyw na prawidtowosé
realizowanych przez jednostke zadan, w
tym na prawidtowos¢ w wydatkowaniu
srodkow w ramach RPO WiM?
Czy z dokumentu wynikajg przestanki do
przeprowadzenia kontroli doraznej?
Czy instytucja kontrolna zalecita
wdrozenie zalecen pokontrolnych?
Czy Beneficjent wdrozyt zalecenia
w terminie wyznaczonym przez
jednostke kontrolng/audytowg?
(je$li dotyczy)
Czy informacja o wdrozonych
12. zaleceniach zostata przekazana do 1Z?
(je$li dotyczy)
Czy w jednostce kontrolowanej istnieje
13. | system kontroli/audytu wewnetrznego?
(je$li dotyczy)

10.

11.
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Czy istnieje podejrzenie, ze informacje
na temat wykrytych nieprawidtowosci i

14. uchybien moga mie¢ charakter
horyzontalny?
(jesli dotyczy)
Czy audytowany/kontrolowany projekt
byt objety kontrolg przez instytucje
15.
zewnetrzne lub 12?
Czy stwierdzono nieprawidtowosci?
16 Czy kontrola/audyt pokrywa sie
' z planem kontroli IZ na dany rok?
Czy sa inne uwagi do informacji
17. .
pokontrolnej?
18 Czy istnieje konieczno$¢ pozyskania
' dodatkowych informac;ji?
Sporz gdzit:
Sprawdzit:

RPO WiM

data, podpis
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Zatacznik nr 4.2.2.

Wzér listy sprawdzaj

Zatgczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

RPO WiM

przez Beneficjenta w ramach RPO WiM

Nazwa dokumentu:

Data wplyni ecia informaciji do 1Z:

Jednostka kontrolowana:

Audyt dotyczy projektu/umowy/decyzji nr:

Jednostka przeprowadzaj aca audyt:

Audyt przeprowadzony w dniach od ............... do............

Lp.

Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND

Czy raport z audytu zawiera:

- podstawowe informacje o Beneficjencie
i realizowanym projekcie?

- informacje o jednostce
przeprowadzajacej audyt (dodatkowo:
dane personalne oraz uprawnienia
audytora itp.)

- informacje o bezstronnosci
osO6b/jednostki przeprowadzajacej

audyt?

- informacje o dacie przeprowadzenia

audytu?

- okres objety audytem?

- ustalenia stanu faktycznego?

- miejsce, date sporzadzenia oraz
podpisy audytora/audytoréw?

Czy audytor zlecit wdrozenie zalecen

pokontrolnych?
Czy Beneficjent wdrozyt zalecenia
3. w terminie wyznaczonym przez

audytora?

Czy raport z audytu zawiera informacje
4, zgodnie z umowa o dofinansowanie

projektu dotyczace:

- gotowo$ci organizacyjnej Beneficjenta

- zgodnosci projektu w zakresie
finansowym
- zgodnosci realizacji projektu

- wizycie na miejscu realizacji projektu

- prowadzeniu i archiwizowaniu
dokumentaciji

- zgodnosci projektu z politykami
wspolnotowymi

- zasad informacji i promoc;ji

Czy istnieje koniecznos¢ pozyskania

5. dodatkowych informac;ji?
Czy z dokumentu wynikajg przestanki do
6. przeprowadzenia kontroli doraznej/na

dokumentach?

acej do wynikéw audytu zewn etrznego projektu realizowanego

Uwagi
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10.

11.

12.

13.

Zatgczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

Czy dokument zawiera informacje

o wykryciu uchybien/nieprawidtowosci
w realizacji projektu?

Czy okreslono cel przeprowadzenia
audytu zewnetrznego?

Czy cel audytu zostat osiggniety?

Czy koszt wykonania audytu zostat
przewidziany we wniosku

o dofinansowanie?

Czy koszt wykonania audytu
zewnetrznego jest kosztem
kwalifikowalnym?

Czy koszt wykonania audytu mozna
uznac¢ za koszt kwalifikowany?

Czy raport z audytu spetnia wymagania
IZ RPO WiM?

Sporz gdzit:

Sprawdzit:

data, podpis
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Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM
Zatacznik nr 4.2.3. Wz6r deklaracji bezstronno  $ci przy weryfikacji wynikow
z audytu zewn etrznego projektéw wiasnych Samorz  adu WWM

Olsztyn, dnia ....................

Deklaracja bezstronno $ci

Ja, nizej podpisany, oswiadczam, ze zobowigzuje sie zachowac bezstronnos¢ pomiedzy mna, a
Beneficjentem/Jednostka kontrolowang

realizujgcym projekt:

Tytut projektu:

Nr projektu:

Priorytet:

Dziatanie:

Poddziatanie:

Umowa Nr/z dnia

Aneks nr/z dnia

lub wspotpracujacymi z Beneficjentem osobami, ktére mogg zawazy¢ w sposéb nieuzasadniony pozytywnie
lub negatywnie na wyniku weryfikaciji.

Zobowigzuje sie do zachowania poufnosci wszystkich informaciji uzyskanych w toku przeprowadzania dziatan
kontrolnych. Jednoczesnie zobowigzuje sie do wykorzystywania uzyskanych informacji wytacznie do celéw
przeprowadzenia weryfikacji niniejszego audytu i nie ujawniania ich stronom trzecim. Ponadto oswiadczam,
ze nie bede przechowywacé kopii pisemnych lub elektronicznych informaciji oraz pierwowzoréw, ktére zostang
mi dostarczone.

Ponadto deklaruje, ze swoje obowigzki bede wykonywaé uczciwie i rzetelnie.

Osoba weryfikuj gca audyt:

data i podpis
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Zatgczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM
Zatacznik nr 4.2.4. Wz6r deklaracji bezstronno  $ci przy weryfikacji wynikéw z audytu zewn  etrznego
projektow realizowanych przez Beneficjentow RPO WiM

Olsztyn, dnia ....................

Deklaracja bezstronno $ci

Ja, nizej podpisany, oswiadczam, ze zobowigzuje sie zachowac bezstronnos¢ pomiedzy mna, a
Beneficjentem/Jednostkg audytowang

realizujgcym projekt:

Tytut projektu:

Nr projektu:

Priorytet:

Dziatanie:

Poddziatanie:

Umowa Nr/z dnia

Aneks nr/z dnia

lub wspétpracujacymi z Beneficjentem osobami, ktére moga zawazyé w sposéb nieuzasadniony pozytywnie
lub negatywnie na wyniku mojej weryfikacji.

Zgodnie z mojg najlepsza wiedzg i przekonaniem, nie istniejg zadne fakty ani okolicznosci, w przesziosci lub
obecnie, badz takie, ktére moga zaistnie¢ w najblizszej przysztosci, kwestionujagce mojg niezaleznosé
w oczach ktérejkolwiek ze stron. W przypadku zaistnienia takiego zwigzku niezwlocznie zaprzestane
weryfikacji i w formie o$wiadczenia pisemnego poinformuje o zaistnialym fakcie swojego bezposredniego
przetozonego.

Zobowigzuje sie do zachowania poufnosci wszystkich informacji uzyskanych w trakcie weryfikacji audytu.
Jednoczesnie zobowigzuje sie do wykorzystywania uzyskanych informacji wytacznie do celéw
przeprowadzenia weryfikacji niniejszego audytu i nie ujawniania ich stronom trzecim.

Ponadto deklaruje, ze swoje obowigzki bede wykonywaé uczciwie i rzetelnie.

Osoba weryfikuj gca audyt:

data i podpis
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Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM
Zalacznik nr4.3.1. Wzor rejestru oséb upowa znionych do dost epu do dokumentacji dotycz acej
nieprawidtowo $ci zidentyfikowanych w ramach RPO WiM

Rejestr oséb upowa znionych
w Departamencie Zarz adzania Programami Rozwoju Regionalnego
do dost epu do dokumentacji dot. nieprawidtowo  $ci
w zakresie RPO WiM

Nr
Imie Nr Data upowa znienia
Lp. i Nazwisko Stanowisko upowa Znienia z dnia uggwgv;/ﬁirgﬁia %?p?ga%if UWAGI
Organizacyjny

Stan na dzien: =
data sporzgdzenia/aktualizaciji

160




Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM
Zatacznik nr 4.3.2. Wz6r upowa znienia do dost epu do dokumentéw dotycz acych nieprawidtiowo sci
zidentyfikowanych w ramach RPO WiM

Olsztyn, dnia .........ccccvvvenennnn

UPOWAZNIENIE nr ........

Dziatajac na podstawie Art. 37 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia
2006 r. ustanawiajgce szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogollne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(Dz.U. UE L Nr 371 poz.1) oraz ustawy z dnia 29.08.1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 101 poz. 926 z pdzn. zm.) upowazniam Pracownika
Departamentu Zarzgdzania Programami Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie:

imie i nazwisko stanowisko stuzbowe

do dostepu do dokumentéw dotyczacych nieprawidtowosci zidentyfikowanych w ramach RPO WiM.
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Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM

Zatacznik nr4.3.3.  Wzér raportu  dotycz acego  nieprawidtowo $ci  w wykorzystaniu

strukturalnych i Funduszu Spéjno  $ci
RAPORT

dotyczacy nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci

Nr raportu

Rok

Kwartat

B WINF

Raport z art. 29 rozporzadzenia 1828/2006

Cel | 6 [Fundusz]

Program Operacyjny

Numer CCI

©O|00|~N|u1

OS$ priorytetowa

Instytucja
Zarzadzajaca

11

Numer projektu

Projekt

Tytut

12

Naruszone przepisy prawa Wspolnotowego

Rodzaj aktu prawnego Numer porzadkowy aktu i naruszony artykut

1

2

13

Naruszone przepisy krajowe

Nazwa aktu prawnego Naruszony artykut

1

2

14

Pierwsza informacja prowadzaca do podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci

Data | | Zrodio |

15

Wstepne ustalenie administracyjne lub sgdowe

Data wstepnego ustalenia

Instytucja, ktéra dokonata wstepnego
ustalenia

16

Instytucje odpowiedzialne za prowadzenie dziatan nastepczych

1

2

17

Metoda wykrycia

18

Typ

nieprawidtowosc
i

19

RN (RN

Kwalifikacja

20

Opis nieprawidtowosci oraz dziatan, ktére doprowadzity do wystgpienia nieprawidtowosci

21

Inne panstwa czionkowskie, ktorych dotyczy nieprawidtowosé

22

Kraje trzecie ktérych dotyczy nieprawidtowos¢

23

Data lub okres, w ktérym Data poczatkowa Data koncowa

naruszono przepisy

24

Dane os6b fizycznych — sprawcéw powstania nieprawidtowosci

1 | Nazwisko

Imie

funduszy
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Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

RPO WiM

Data urodzenia |

Adres: miejscowosc,
ulica, nr domu, nr
mieszkania

Kod pocztowy

Miejscowosé

Panstwo Peinlc_)na
funkcja
25 | Dane 0s6b prawnych lub innych podmiotow - sprawcéw powstania nieprawidtowosci
1 | Nazwa
Status prawny | |
Adres: miejscowos¢,
ulica, nr domu, nr lokalu
Kod pocztowy g/llejSCOWOS
Panstwo Tel.
26 Catkowita . ) L Srodki wiasne
kwota Srodki Wspélnoty SHELLY LTINS beneficjenta
przedsiewzieci
a [EUR]

27 | Rodzaj nieprawidtowego wydatku

Kwota nieprawidtowo $ci [EUR]

Srodki Wspélnoty

Srodki krajowe

Srodki wtasne

beneficjenta
28 | Catkowita kwota nieprawidtowosci
29 | Kwota zadeklarowana do KE
30 | Kwota jeszcze nie zadeklarowana do
KE
31 Postepowania prowadzone w celu stwierdzenia zamierzonego dziatania lub natozenia
sankcji
31| Dal@
rozpoczecia
Rodzaj 1
31.2 | zastosowanych 5
sankcji
31.3 | Opis zastosowanych sankcji
Status
32 - .
administracyjny
33 | Status finansowy
34 |Uwagi
35 |Osoba do Imie i nazwisko
kontaktu Telefon [Fax
e-mail
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Zatgczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM
Zatacznik nr 4.3.4. Wzér pisma o braku nowych nieprawid towosci podlegaj acych kwartalnemu
raportowaniu do KE

ZPRR.X1.O7...-....[.... Olsztyn, dnia ..............

Szanowny Pan/Pani

Szanowny/a Panie/Pani ................... ,

Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury
na lata 2007-2013 przekazuje informacje o braku nowych nieprawidtowo$ci podlegajacych
kwartalnemu raportowaniu do Komisji Europejskiej w ... kwartale .... roku.

Z powa zaniem
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Zataczniki do Instrukcji Wykonaweczej Instytucji Zarzadzajacej

RPO WiM

widlowo $ci niepodlegaj acych raportowaniu do KE

16emn

BUOZOI|ZOJ BIDIMOYfed BIOMY|

elueYSAZpo op ere1sozod viomy

©IUSZOPRIMSOd JaWNN

BURJ02AM/RURYSAZPO BIOMY)

©IUSZOPRIMSOd JaWNN

19somoipimesdaiu sido|

[N1d] 3n pipoig

[N1d] Auzaijgnd pepim AoefepeimodpO

[NT1d] 1osomotpime.daiu Bl1omy BIMOMRD

gsoureid 0 NYSOIUM JaWnN

npaloid JawinN

Wzér kwartalnego zestawienia niepra

Yol/feremy

.Ql_

Zatacznik nr 4.3.5.
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Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM
Zatacznik nr 4.3.6. Wzor listy sprawdzaj acej do weryfikacji raportu kwart sporz  adzonego przez IP/IP 1l, dotycz acego nieprawidtowo $ci podlegaj acych
raportowaniu do KE

Lista sprawdzaj gca — raport dotycz acy nieprawidtowo $ci podlegaj acych raportowaniu do KE

Lp. Ocena formalna i merytoryczna raportu TAK/NIE/ND Uwagi
Czy skfadany przez IP/IP Il raport dotyczgcy

1. nieprawidtowosci sporzadzony zostat w odpowiedniej
formie?

Czy raport dotyczgcy nieprawidtowo$ci IP/IP 1l
wypetniony zostat zgodnie z Instrukcjg sporzgdzania

2. raportu dotyczgcego nieprawidtowosci w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci 2007-
20137
Czy sktadany przez IP/IP 1l raport dotyczgcy

3. nieprawidtowosci zostat sporzadzony i zatwierdzony

przez uprawnione osoby?

Czy raport zostat przekazany do 1Z w terminie
obowigzujgcym IP/IP 11?

Czy wpisano wiasciwy numer raportu?

Czy wpisano wiasciwe przepisy prawa Wspoélnotowego,
6. ktére zostaty naruszone w zwigzku z
nieprawidtowoscig?
Czy wpisano wlasciwe przepisy prawa krajowego, ktore

£ zostaty naruszone w zwigzku z nieprawidtowoscig?
Czy date oraz zrédio pierwszej informacji prowadzacej
8. do podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci okreslono
prawidtowo?
9 Czy wskazano wlasciwg date wstepnego ustalenia?
10 Czy wskazano wiasciwg instytucje, ktéra dokonata
" | wstepnego ustalenia?
Czy metoda wykrycia nieprawidtowosci zostata
11. . T
prawidtowo zakwalifikowana?
12 Czy typ wykrytej nieprawidtowos$ci zostat prawidtowo
" | zakwalifikowany?
13 Czy kwalifikacja nieprawidtowosci zostata prawidtowo

przeprowadzona?
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14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.

26.

27.

28.

Lp.

Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

RPO WiM
Czy opis nieprawidtowosci zostat przeprowadzony w
spos6b zrozumiaty i wystarczajacy?
Czy okres, w ktérym naruszono przepisy zostat
okreslony prawidiowo?
Czy ,Calkowita kwota przedsiewziecia [EUR]” zostata
okreslona prawidtowo?
Czy w pkt 26 ,,Catkowita kwota przedsiewziecia [EUR]"
zastosowano whasciwy kurs euro?
Czy rodzaj nieprawidtowego wydatku zostat okre$lony
prawidtowo?
Czy ,Kwota zadeklarowana do KE” zostata okreslona
prawidtowo?
Czy w pkt 29 ,Kwota zadeklarowana do KE”
zastosowano wiasciwy kurs euro?
Czy ,Kwota jeszcze nie zadeklarowana do KE” zostata
okreslona prawidtowo?
Czy w pkt 30 ,Kwota jeszcze nie zadeklarowana do
KE” zastosowano wiasciwy kurs euro?
Czy ,Catkowita kwota nieprawidtowosci” zostata
okreslona prawidtowo?
Czy w pkt 32 wpisano prawidtowy status
administracyjny nieprawidtowosci?
Czy w pkt 33 wpisano prawidtowg status finansowy
nieprawidtowosci?
Czy w pkt 34 ,Uwagi” znajdujg sie informacje
niezbedne do prawidtowej weryfikacji raportu?
Czy postepowanie administracyjne prowadzone w celu
natozenia sankcji administracyjnych lub karnych
zostato zakonczone?
Czy wystgpity okolicznosci warunkujgce konieczno$¢
sporzadzenia raportu o dziatlaniach nastepczych
zgodnie z art. 30 Rozporzgdzenia 1828/2006 (dotyczy
raportow o dziataniach nastepczych)?

Ocena kwalifikacji nieprawidtowo  sci TAK/NIE/ND

Czy naruszenie prawa wynika z dziatania lub
zaniechania ze strony pomiotu gospodarczego?

Czy w wyniku naruszenia prawa srodki Wspolnoty
zostaty lub mogty zostac nieprawidtowo wyptacone?
Czy nieprawidtowos$¢ moze mie¢ wkrétce negatywne
nastepstwa poza terytorium RP?

Uwagi
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10.

11.

Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

RPO WIM
Czy nieprawidtowos¢ ukazuje, ze zastosowano nowe
nieprawidtowe praktyki?
Czy KE pisemnie zazgdata przekazania informacji w
sprawie danej nieprawidtowosci?
Czy w sprawie nieprawidtowosci wystepuje podejrzenie
naduzycia finansowego?
Czy nieprawidtowos¢ polega na zaniechaniu
catkowitego lub czesciowego wykonania projektu
wspotfinansowanego przez budzet Wspélnoty na
skutek upadtosci ostatecznego beneficjenta lub
ostatecznego odbiorcy?
Czy nieprawidtowosc¢ zostata zgtoszona do IP/IP Il
przez beneficjenta z wkasnej woli przez wykryciem
przez wiasciwe podmioty?
Czy nieprawidtowosc¢ zostata wykryta i skorygowana
przez IP/IP 1l przed wigczeniem danego wydatku do
deklaracji wydatkéw przedtozonej KE?
Czy kwota nieprawidtowosci kwota nieprawidtowosci
obcigzajgca budzet Wspélnoty liczona poprzez
zastosowanie stopy wspoffinansowania osi
priorytetowej wynosi co najmniej 10 tys. EUR?
Czy nieprawidtowosc¢ spetnia przestanki
nieprawidtowosci podlegajacej raportowaniu do KE?

Sporz gdzit:

Sprawdzit:

data, podpis:
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Zatacznik nr 4.3.7.

Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

RPO WiM

Wzér listy sprawdzaj acej do weryfikacji zestawienia kwartalnego sporz
niepodlegaj acych raportowaniu do KE

10.

11.

adzonego przez IP/IP I, dotycz acego nieprawidiowo $ci

Lista sprawdzaj gca — kwartalne zestawienie nieprawidiowo  $ci

Ocena formalna i merytoryczna
zestawienia

Czy sktadane przez IP/IP Il zestawienie
kwartalne dotyczgce nieprawidtowoSci
zostato sporzadzone w odpowiedniej formie?
Czy skiadane przez IP/IP Il zestawienie
kwartalne dotyczgce nieprawidtowoSci
zostato sporzadzone i zatwierdzone przez
uprawnione osoby?

Czy zestawienie kwartalne zostato
przekazane do IZ w terminie obowigzujgcym
IP/IP 11?

Czy przedkitadane przez IP/IP Il zestawienie
kwartalne dotyczgce nieprawidtowosci
wypetnione zostato zgodnie z Instrukcjg
wypelniania kwartalnego zestawienia
nieprawidtowosci niepodlegajagcych
raportowaniu do KE?

Czy kwartal/rok zostaty okreslone
prawidtowo?

Czy wpisano wiasciwy numer projektu?

Czy wpisano whasciwy numer wnioskéw o
ptatnosé?

Czy wpisano wszystkie wnioski o ptatnos¢, w
ktorych zawarte zostaty nieprawidtowe
wydatki?

Czy w zestawieniu uwzgledniono numery
dokumentow finansowo-ksiegowych, ktérych
dotyczyt nieprawidtowy wydatek?

Czy w zestawieniu uwzgledniono nazwe
kategorii wydatku, w ktérej pojawit sie
nieprawidtowy wydatek?

Czy opis nieprawidtowosci zostat
przeprowadzony w sposob zrozumiaty

TAK/NIE/ND

Uwagi
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Lp.

Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

RPO WIM
i wystarczajacy?

Czy w opisie nieprawidtowosci odwotano sie
do wtasciwych przepiséw prawa, zapisow
wytycznych badz tez umowy o
dofinansowanie, ktére zostaty naruszone w
zwigzku z wystgpieniem nieprawidtowo$ci?
Czy wysokos¢ kwoty odzyskanej/wycofanej
zostata okreslona prawidtowo?

Czy kwota odzyskana/wycofang ujeta w
zestawieniu jest tozsama z kwotg wykazang
w rejestrze obcigzen na projekcie?

Czy kwota pozostata do odzyskania zostata
okreslona prawidtowo?

Czy kwota pozostata do odzyskania ujeta w
zestawieniu jest tozsama z kwotg wykazang
w rejestrze obcigzen na projekcie?

Czy pole ,Kwota catkowicie rozliczona”
zostato prawidtowo wypetnione?

Czy dane ujete w zestawieniu sg zgodne z
KSI SIMIK 07-13, LSI MAKS oraz Umowg o
dofinansowanie projektu?

Czy catkowita kwota nieprawidtowosci

w z} zostata prawidtowo okreslona?

Czy kwota nieprawidtowosci w zt obcigzajgca
budzet Wspolnoty zostata prawidtowo
okreslona?

Czy odpowiadajacy wktad publiczny zostat
prawidtowo okreslony?

Czy w zestawieniu uwzgledniono
nieprawidtowosci stwierdzone w poprzednich
kwartatach, ktére nie zostaty catkowicie
rozliczone?

Ocena kwalifikacji nieprawidiowo  Sci TAK/NIE/ND

Czy naruszenie prawa wynika z dziatania lub
zaniechania ze strony podmiotu
gospodarczego?

Czy w wyniku naruszenia prawa srodki
Wspdlnoty zostaty lub mogty zostac
nieprawidtowo wyptacone?

Uwagi
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11.

Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM

Czy nieprawidtowos¢ moze mie¢ wkrétce
negatywne nastepstwa poza terytorium RP?
Czy nieprawidtowos¢ ukazuje, ze
zastosowano nowe nieprawidtowe praktyki?
Czy KE pisemnie zazadala przekazania
informacji w sprawie danej nieprawidtowosci?
Czy w sprawie nieprawidtowosci wystepuje
podejrzenie naduzycia finansowego?

Czy nieprawidtowosc¢ polega na zaniechaniu
calkowitego lub czesciowego wykonania
projektu wspdétfinansowanego przez budzet
Wspolnoty na skutek upadtosci ostatecznego
beneficjenta lub ostatecznego odbiorcy?

Czy nieprawidtowosc¢ zostata zgtoszona do
IP/IP Il przez beneficjenta z wtasnej woli i
przed wykryciem przez wtasciwe podmioty?
Czy nieprawidtowosc¢ zostata wykryta i
skorygowana przez IP/IP Il przed wigczeniem
danego wydatku do deklaracji wydatkéw
przeditozonej KE?

Czy kwota nieprawidtowosci liczona poprzez
zastosowanie stopy wspoffinansowania osi
priorytetowej wynosi co najmniej 10 tys.
EUR?

Czy nieprawidtowosc¢ spetnia przestanki
nieprawidtowosci niepodlegajacej
raportowaniu do KE?

Sporz gdzit:

Sprawdzit:

data, podpis:
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RPO WiM
Zatacznik nr 4.3.8. Wz0r rejestru nieprawidlowo  sciw 1Z
Forma Calkowita
kontroli: kwota Typ
o =~ . 7 ]
= | = (7] Data wstepnego wydatku Catkowita Wartosé n|epraW|_diowosc
& ] dokumentac . : niekwal. > . . . i
© Nazwa Numer wniosku o| Nazwa ustalenia Kontrolujg wartos¢  |nieprawidtowosc
Lp. | N o . . ; h . . (wkiad . X . . k — korekta pzp | UWAGI
o | Beneficjenta | dofinansowanie |projektu administracyjne cy nieprawidtowo i budzet
S nm —na o wihasny + Sci [pin] Wsp6inoty [pin] wn — wydatek
g miejscu 9 Srodki P P YN hiekwalifikowaln
realizacji publiczne) y
projektu [pin]

172



