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Zatgcznik nr 3.1.1.

Wz6r wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ wraz z instrukcja wypetniania

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

0 Whniosek o ptatnos¢ (wnioskowanie o ptatnos¢ i czes¢ sprawozdawcza)

0 Whniosek o ptatnos¢ dotyczy postepu z realizacji projektu (czes¢ sprawozdawcza)

0 Whniosek o ptatnos¢ koncowg

0 Whniosek o ptatnos¢ zaliczkowa,

1 Whniosek za okres od.......... (o [« T

Data wptywu

whiosku:

Podpis i piecze¢:

Nr wniosku:

2 DANE BENEFICJENTA

Nazwa/Imie | NAZWISKOX:.......ccei it e e e e
ULJALIPL e nrdomu:........
MIEJSCOWOSE:......ueeiieiiieieeie e e e e e cctirirrrr e ee e 0 Lo
telefon:........ccocvevienens faks:...cooieiiee e-mail: ..o
Osoba wyznaczona do kontaktu:

1) w czesci dot. postepu finansowego
IMIQ I NAZWISKO: ...eeiiiieiiie ettt e e e e e
telefon:........ccocvvvvieeens faks:...cooiiciees e-mail: ..o

2) w czesci dot. przebiegu realizacji projektu

IMI€ I NAZWISKO: ..vvviiiieeiesiie et a e e

4.2. Poddziatani€/Operacja™ ........coeeiuseiie s e iee e e e

5. Nazwa projektu:

6. Nr projektu: .......

7. Umowa/uchwata* 0 dofinansowanie Nr.........ccocueeeieeiieiiveeeiiiieeeevies

8. Okres realizacji projektu od..................... o o

* Niepotrzebne skresli¢

9. Ptatnos¢ (zaliczkowa / posrednia / kohcowa/ nie dotyczy/)**

** Pole wygenerowane automatycznie




9a. Calkowita kwota wydatkéw objetych wnioskiem.........

10. Kwota wydatkéw kwalifikowanych objetych wnioskiem

11. Whnioskowana kwota
Nierozliczona kwota zaliczki do zwrotu




INFORMACJA FINANSOWA dotyczgca wniosku
12. ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem

Czes¢ zwigzana z dokumentem Czes¢ zwigzana z wydatkiem

Kwota
dokumentu

brutto | netto

Numer Numer Data Data Kwota brutto Nazwa Kwota wvdatkow Odniesienie
ksiegowy lub | dokumentu | wystawienia | zaptaty wydatkow towaru kwalfikoslvaln ch w do kategorii Kwota
ewidencyjny kwalfikowalnych lub y tym wydatku wydatkow
i niekwalifikowanych | ustugi VAT uznanych
zwigzanych jako
z projektem niekwalifikow
1 2 3 4 5a 5b 6 7 8 9 10 11

1
2
3
4
5

Suma ogétem w PLN

* O$wiadczam, iz zarébwno w trakcie realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu nie mam mozliwosci odzyskania w zaden spos6b poniesionego kosztu podatku VAT,
ktérego wysokosc¢ zostata wykazana w pkt. 12 kol. 9 niniejszego wniosku.
Ponadto zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej czesci poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku.

Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do skfadania odwiadczenia w imieniu Beneficjenta

* wypetnic jesli dotyczy



Potwierdzam liczbe zalgczonych kopii dokumentéw oraz dowodéw zaptaty z niniejszym zestawieniem.**
1. IMi@ i NAZWISKO: ...uvveveeeieeeeeeieee e e e e e e e e (0 F>1 - L 100 | o]

2. IMie i NAZWISKO: .....uvviiiieiieee e (0 F>1 - H 100 | o]

** Brak koniecznosci dokonania potwierdzenia w przypadku, gdy instytucja zarzadzajaca lub inna wtasciwa instytucja dopuscita mozliwosé dotaczenia w danym projekcie
do wniosku o ptatnos¢ jedynie zestawienia dokumentéw finansowych potwierdzajacych poniesienie wydatkéw




13. UZYSKANY DOCHOD* oraz odsetki od $rodkow zaliczki naroste od momentu ich otrzymania przez
Beneficjenta

Lp. Rodzaj dochodu Kwota

1 2

suma og6tem w PLN:

Odsetki naroste od srodkéw zaliczki

* W przypadku projektéw objetych Pomoca publiczna, w pozycji — kwota, nalezy wpisac ,0” (zero).

14. ZRODLA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI**

L Frédio Kwota wydatkow Kwota wydatkow
P- ogblem kwalifikowalnych
0 1 2 3
1 Srodki wsp6lnotowe
2 =3+4+5 Krajowe srodki publiczne:
3 - budzet panstwa
4 - budzet jednostek samorzadu terytorialnego
5 - inne krajowe srodki publiczne
6 Prywatne
7=1+2+6 suma ogoétem:
8 w tym EBI:
** Kwoty wydatkow kwalifikowalnych powinny wynika¢ z kwot wykazanych w pkt 10a.
PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU
15. POSTEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU
Wydatki przypisane
Kategorie kosztéw kategoriom kosztéw Wydatki Wydatki
zalozone do realizacji Stan okreslonym od poczatku % realizacii Z biezacego
w harmonogramie realizacji w aktualnym realizacji 0 ] whniosku
rzeczowo-finansowym harmonogramie projektu o ptatnos¢
rzeczowo-finansowym
1 2 3 4 5 6
WYDATKI KWALIFIKOWALNE
Kategoria kosztow 1
(nazwa.....)
Kategoria kosztow 2
(nazwa....)
OGOLEM WYDATKI KWALIFIKOWALNE
WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE
Kategoria kosztow 1
(nazwa.....)
Kategoria kosztéw 2
(nazwa....)
POZOSTALE WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE BRUTTO
X X X
OGOLEM WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE
OGOLEM WYDATKI
W tym wydatki
kwalifikowane
poniesione na zakup
gruntéw




W tym wydatki
kwalifikowane
poniesione

na mieszkalnictwo
W tym wydatki
kwalifikowane
zwigzane z kosztami
posrednimi/ogéinymi
rozliczanymi
ryczattowo

W tym cross-financing

16. PLANOWANY PRZEBIEG RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZtOZENIA KOLEJNEGO
WNIOSKU

17. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU**

Wartos¢
Wartos¢ Wartos¢ wskaznika s
L Wartosc
bazowa docelowa osiggnieta L
: L. Lo wskaznika s o
Jednostka mierzona wskaznika od zlozenia o Stopien realizacji
Nazwa . . . osiggnieta od L
L miary przed okreslona poprzedniego wskaznika
wskaznika e . . ) poczatku
wskaznika | rozpoczecie we wniosku whniosku o realizacii (%)
m realizacji | o dofinansow ptatnosc¢ 1zac]
. ; projektu
projektu anie przez
Beneficjenta
1 2 3 4 5 6
Wskazniki produktu
0
0
Wartos¢ ;Ir']erm
b_azowa osig
mierzona o .
rzed Wartosc gnie
Jednostk rozpocz cie docelowa Stopien cia
Nazwa a miar m rpealizzc'i wskaznika Warto$¢ wskaznika realigac'i wska
wskaznik Ay . ] okreslona osiggnieta w wyniku -ac) Znika
wskaznik projektu . : . ; wskaznika
a we wniosku zrealizowania projektu (form
a i . (%)
o dofinansowani at
e daty:
dd-
mm-
rrrr)
1 2 3 4 5 6 7
Wskazniki rezultatu

** Tabela wypetniana w przypadku projektéw wspoffinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Funduszu Spdjnosci. W przypadku projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego obowigzujg tabele okreslone przez Instytucje Zarzadzajgcg PO Kapitat Ludzki. W
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przypadku pierwszego wniosku o ptatnos¢ skiadanego w ramach projektu warto§¢ w kolumnie 5 w czesci tabeli
dotyczacej wskaznikdéw produktu réwna sie wartosci w kolumnie 6.

** \Wypetniana, gdy ze wzgledu na specyfike wskaznika rezultatu, bedzie on osiggniety dopiero po zakonczeniu
realizacji projektu (dotyczy jedynie Beneficjentdw Instytuciji Zarzadzajace)).

18. INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW NAPOTKANYCH W TRAKCIE REALIZACJI PROJEKTU, ZADAN
PLANOWANYCH, A NIEZREALIZOWANYCH W OKRESIE OBJETYM WNIOSKIEM, ORAZ PRZYCZYN
EWENTUALNEGO NIEOSIAGNIECIA ZAKEADANEGO W PROJEKCIE POZIOMU WSKAZNIKOW

19.HARMONOGRAM WYDATKOW NA KOLEJNE KWARTALY

Planowane wydatki
Okres(rok, kwartat) kwalifikowalne
ogotem (PLN)*

rok kwartat

20... ... kwartat
20... ... kwartat
20... ... kwartat
20... ... kwartat

* Calkowite wydatki kwalifikowalne, jakie Beneficjent zamierza ponies¢ w kolejnych kwartatach kalendarzowych
Tabeli nie wypetnia sie w przypadku wniosku o ptatnos¢ koncowa

20. ZGODNOSC PROJEKTU Z ZASADAMI UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Czy w trakcie realizacji projektu przestrzegane sa zasady udzielania zaméwien publicznych?

Tak Nie Nie dotyczy

W przypadku naruszenia przepisow Prawa Zamoéwien Publicznych, prosze opisa¢ na czym polegaty
nieprawidtowosci. Prosze opisaé takze podjete srodki zaradcze.

21. ZGODNOSC PROJEKTU Z POLITYKA OCHRONY SRODOWISKA
Czy projekt jest zgodny z politykg ochrony srodowiska?

Tak Nie Nie dotyczy

W przypadku naruszenia zasad ochrony srodowiska, prosze opisa¢ na czym polegaty nieprawidtowosci. Prosze
opisac takze podjete $rodki zaradcze.

22. ZGODNOSC PROJEKTU Z POLITYKA ROWNYCH SZANS

Czy w trakcie realizacji projektu przestrzegana jest zasada rownych szans?

Tak Nie Nie dotyczy




W przypadku naruszenia zasady rownych szans, prosze opisac¢ na czym polegaly nieprawidtowosci. Prosze opisa¢
takze podjete srodki zaradcze.

23. ZGODNOSC PROJEKTU Z ZASADAMI POMOCY PUBLICZNEJ
Czy w trakcie realizacji projektu przestrzegane sa zasady udzielania pomocy publicznej?

Tak Nie Nie dotyczy

W przypadku naruszenia zasad udzielania pomocy publicznej, prosze opisaé na czym polegaty nieprawidtowosci.
Prosze opisac takze podjete $rodki zaradcze.

24. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA:

Ja, nizej podpisany oswiadczam, ze w okresie objetym wnioskiem o ptatnosé nie uzyskalem dodatkowej pomocy
publicznej, nie ujetej we wniosku o dofinansowanie.

Ja, nizej podpisany oswiadczam, ze zakres rzeczowy objety wnioskiem o ptatnos¢ nie uzyskat dofinansowania w
ramach innego projektu realizowanego ze $rodkbw RPO WM, ani innego programu operacyjnego
wspoéifinansowanego ze srodkéw pomocowych Unii Europejskie;.

Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda, a wydatki
wykazane we wniosku zostaty zaptacone.

Ja, nizej podpisany, niniejszym o$wiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda i posiadam
realne zobowigzania na kwote wnioskowanej zaliczki.

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego, dotyczacej poswiadczania
nieprawdy co do okoliczno$ci majgcej znaczenie prawne.

Oswiadczam, ze dokumentacja zwigzana z projektem przechowywana jest

25. ZALACZNIKI:

1. Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie faktur lub dokumentéw ksiegowych o rdGwnowaznej wartosci
dowodowej, zgodne z poz. (12) wniosku, wraz z dowodami zaptaty (o ile Beneficjent nie zostat zwolniony z
obowigzku zataczania wspomnianych dokumentéw do wniosku o ptatnosc¢).

2. Poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajace odbiér/wykonanie prac.

3. Inne dokumenty, o ile sg wymagane zgodnie z umowa/decyzjg o dofinansowanie.

Miejscowosé: Data: Podpis (imie i nazwisko):




INSTRUKCJA DO WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC
UWAGI OGOLNE

Beneficjent zobowigzany jest do skfadania wnioskéw o ptatnos¢ w oparciu 0 wzér przedstawiony przez
instytucje dokonujgca weryfikacji. Wniosek Beneficjenta o ptatnos¢ nalezy wypetnia¢ i ztozy¢ wytgcznie za pomocag
Generatora Whnioskow o Platnos¢ (GWP) systemu LSI MAKS dostepnego pod adresem https://maks-
gwp.warmia.mazury.pl. Formularz wniosku jest udostepniony w formie interaktywnej, wypetnianej przez
Beneficjenta w trybie online. Dostep do GWP mozliwy jest jedynie po podaniu unikalnych danych dostepowych,
ktére Beneficjent otrzymuje przy podpisywaniu umowy o dofinansowanie projektu. Po wypetnieniu formularza
wniosku o pfatnosé w trybie online, jego poprawnym zwalidowaniu oraz wystaniu za pomocg hasta jednorazowego,
utworzony zostanie plik w formacie PDF oraz zostanie mu automatycznie nadana unikalna suma kontrolna.
Wprowadzenie jakiejkolwiek zmiany we wniosku spowoduje zmiane sumy kontrolnej.

Whiosek o ptatnos¢ nalezy wypetni¢ wytgcznie w wersiji elektronicznej.

Beneficjent zobowigzany jest do skladania wniosku o ptatnosé (wystanie za pomocg GWP):
e w przypadku wniosku o ptatnosé bedacego wnioskiem o refundacje poniesionych wydatkow:
a) Beneficjent niebedacy jednostka sektora finanséw publicznych:

— skiada wniosek o pfatnos¢ w terminie 30 dni roboczych od dnia poniesienia wydatku
kwalifikowalnego;

— w przypadku poniesienia wydatkéw kwalifikowalnych przez dniem podpisania Umowy o
dofinansowanie sklada Wniosek o ptatno$¢ w terminie 30 dni roboczych od dnia
podpisania umowy o dofinansowanie,

b) W przypadku Beneficjenta bedacego jednostka sektora finanséw publicznych:

- kazdy wydatek kwalifikowalny poniesiony po podpisaniu Umowy o dofinansowanie
powinien zosta¢ ujety we Whniosku o ptatno$¢ w terminie 30 dni roboczych, nie pozniej
niz w terminie 3 miesi ecy od dnia jego poniesienia,

— w przypadku poniesienia wydatkéw kwalifikowalnych przed dniem podpisania Umowy o
dofinansowanie sklada Wniosek o ptatnos¢ w terminie 30 dni roboczych od dnia
podpisania umowy o dofinansowanie, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 miesi ecy od
dnia podpisania umowy.

Warunkiem zlozenia kolejnego wniosku o ptatnosc¢ jest zatwierdzenie poprzedniego. W

przypadku, gdy powstat obowigzek ztozenia kolejnego wniosku o ptatno$¢, a poprzedni nie

zostat zatwierdzony, kolejny wniosek powinien zostaé ziozony niezwtocznie po
zatwierdzeniu poprzedniego.

« w przypadku wniosku o ptatnos¢ dotyczacego przedstawienia postepu z realizacji projektu: w terminie
do 6 miesiecy, liczac od daty podpisania umowy o dofinansowanie projektu/daty zatwierdzenia
poprzedniego wniosku o ptatnosé (w przypadku, gdy Beneficjent nie ponidst zadnych wydatkéw),

 w przypadku wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa: nie pézniej niz 20 dni przed terminem pfatnosci
faktury/rachunku/innego réwnowaznego dokumentu ksiegowego (w przypadku projektéw objetych
pomoca publiczna; nie pdzniej niz do 15 pazdziernika danego roku),

e w przypadku wniosku o ptatnosé¢ rozliczajgcego otrzymang wczesniej zaliczke: w terminie do 30 dni od
dnia otrzymania zaliczki,

e w przypadku wniosku o ptatno$¢ koncowa: w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia finansowego
realizacji projektu, pod warunkiem zatwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajaca poprzedniego wniosku o
ptatnos¢. Jesli zatwierdzenie poprzedniego wniosku o ptatnos¢ nastapi po finansowym zakonczeniu
realizacji projektu Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ koncowg w terminie do 30 dni od daty
zatwierdzenia poprzedniego wniosku. Pfatno$¢ koncowa wynosi co najmniej 5 % tacznej kwoty
dofinansowania.

Zalgczniki do Wniosku o ptatnos¢ nalezy dostarczyé wytgcznie w formie papierowej,

Zalaczniki do wystanego drogg elektroniczng wniosku o ptatno$¢ Beneficjent skiada do 1Z osobiscie lub
wysyta za posrednictwem poczty lub kuriera w terminie do 7 dni od daty wystania Wniosku o ptatnos¢ w wers;ji
elektronicznej. Za date wplyniecia zalacznikdw przyjmuje sie date wprowadzenia do dziennika
korespondencyjnego pisma przewodniego przekazujacego zalaczniki. Pismo przewodnie przekazujgce zatgczniki
powinno zawiera¢ m.in. numer oraz ID wniosku o ptatnosé. Data wptyniecia zatgcznikéw traktowana jest jako data
rozpoczecia weryfikacji wniosku o ptatnos¢. Dowdd nadania przesylki nie stanowi potwierdzenia wpltywu
zalacznikow.
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W przypadku ztozenia wniosku o pfatno$¢ nie wymagajacego zlozenia zatacznikbéw uznaje sie, ze wniosek o
ptatnos¢ zostat doreczony Instytucji Zarzadzajagcej w momencie zarejestrowania wniosku w systemie
teleinformatycznym przez IZ w czasie urzedowania 1Z. W przypadku przestania przez Beneficjenta wniosku o
ptatnos¢ w dniu ustawowo wolnym od pracy przyjmuje sie, ze doreczenie wniosku nastgpito w nastepnym dniu
roboczym po dniu wolnym od pracy.

Beneficjent wnioskuje o przyznanie dofinansowania ze srodkéw publicznych — wyliczenia kwoty odpowiadajace;j tej
czesci dofinansowania, ktéra odpowiada wktadowi wspoélnotowemu, (jako iloczyn kwoty wydatkéw uznanych za
kwalifikowalne, procentowego udziatu dofinansowania w kwocie wydatkéw kwalifikowanych okreslonego
w umowie/uchwale o dofinansowaniu oraz udziatu $rodkéw UE w dofinansowaniu okreslonego dla danego
Dziatania w szczegdtowym opisie Osi priorytetowej) dokonuje instytucja odpowiedzialna za weryfikacje Wnioskéw
o ptatnosé, badz tez inna instytucja wskazana przez Instytucje Zarzadzajaca.
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI WNIOSKU
Pola formularza dzielg sie na pola generowane automatycznie i pola wymagajace wypelnienia przez Beneficjenta
Rodzaje wnioskow o ptatnosé:

e W przypadku wnioskowania o refundacje s$rodkéw badz/oraz rozliczenie wczesniej otrzymanej zaliczki
Beneficjent wybiera pole: ,Wniosek o ptatno$¢ (wnioskowanie o ptatnos¢ i czes¢ sprawozdawcza)”.
W przypadku:
a) wnioskowania o0 przyznanie pfatnosci stanowiacej refundacje wydatkéw sfinansowanych
ze srodkéw Beneficjenta nalezy wypehic poz. od 1-25,
b)wniosku rozliczajgcego zaliczke nalezy wypehi¢ poz. 1-10, 12-25, wniosek stuzy wodwczas
rozliczeniu $rodkow przekazanych Beneficjentowi w ramach wczesniejszych transz zaliczkowych,
c)wnioskowania o przyznanie ptatnosci stanowigcej refundacje wydatkéw sfinansowanych ze srodkéw
Beneficjenta oraz rozliczenie wczesniej otrzymanej zaliczki nalezy wypenié poz. 1-25,
d) rozliczenia wydatkéw poniesionych przez panstwowe jednostki budzetowe sfinansowanych ze
srodkéw zapisanych w budzecie danego dysponenta nalezy wypetlni¢ poz. 1-25, przy czym
pozycja 11 powinna wynosic 0.

W przypadku wnioskow sktadanych przez Beneficjentéw bedgcych paristwowymi jednostkami budzetowymi lub
innych wskazanych Beneficjentow systemowych, finansujgcymi projekt ze $rodkoéw zabezpieczonych
w budzecie danej jednostki, nalezy wskazac¢ termin ptatno$¢ posrednia, a w sytuacji, gdy dany wniosek
0 ptatnos¢ jest ostatnim wnioskiem w ramach danego projektu - ptatnos¢ koricowa pomimo faktu, iz wniosek
stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkéw i jego nastepstwem nie bedzie przekazanie s$rodkéw
Beneficjentowi.

e W przypadku, gdy wniosek o ptatnos¢ stuzy wylacznie przedstawieniu postepu rzeczowo — finansowego
z realizacji projektu, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Wniosek o ptatnos¢ dotyczy postepu z realizacji projektu
(czes¢ sprawozdawcza)”. Whniosek stanowi wéwczas narzedzie umozliwiajgce witasciwym instytucjom
monitorowanie postepu rzeczowego projektu i pozyskanie danych niezbednych do sporzadzenia sprawozdania
okresowego z realizacji programu. Beneficjent wypetnia poz. 1-8, 15-25.

W przypadku wniosku o ptatnosé kohcowag nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Whniosek o ptatno$¢ koncowg”,
Pozycja zaznaczana zawsze przy ostatnim Wniosku o ptatno$¢ dotyczacym danego projektu. Beneficjent
wypetnia poz. od 1-25 lub poz. 1-10, 12-25 jezeli Beneficjentem sq panstwowe jednostki budzetowe lub inni
wskazani Beneficjenci systemowi, finansujgcymi projekt ze Srodkdw zabezpieczonych w budzecie danej
jednostki.

W przypadku wnioskowania o zaliczke nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Wniosek o ptatnos¢ zaliczkowg”, przy
czym przekazanie pierwszej transzy ptatnosci zaliczkowej moze nastgpi¢ na podstawie umowy/uchwaty
o0 dofinansowanie. Ptatnos$¢ zaliczkowa ma miejsce woéwczas, gdy Beneficjent otrzymuje dofinansowanie
z gory, po czym rozlicza w kolejnych Wnioskach o ptatno$¢ poniesione przez siebie wydatki. Beneficjent
wypetnia poz. 1-9, 11, 16, 19, 24-25.

W przypadku korekty wniosku, na liscie wnioskéw dostepnych na koncie Beneficjenta nalezy odszuka¢ wniosek
o ptatnos¢ ktérego dotyczy korekta i wybraé¢ przycisk ,poprawa wniosku”.

Beneficjent sktada kolejny wniosek o ptatnos¢ po uzyskaniu informacji z IZ o zatwierdzeniu poprzednio ztozonego
wniosku.

Whiosek zostat podzielony na nastepujace zaktadki:

Dane podstawowe

Dane Beneficjenta
Zestawienie dokumentéw
Uzyskany dochad

Zrédta finansowania

Postep rzeczowo- finansowy
Planowany przebieg rzeczowy i problemy napotkane w trakcie realizacji projektu
Wskazniki realizacji
Harmonogram wydatkéw
Zgodnosci

Oswiadczenie i zatgczniki



= Drukowanie
=  Sprawdz wniosek

Dane podstawowe

1. Whniosek za okres: od ... do... — za pomocg dostepnego kalendarza nalezy podac okres, za jaki sktadany jest
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wniosek okreslajagcy DD/MM/RRRR, np. od 03/09/2007 do 25/09/2007. Okres objety wnioskiem nie musi by¢
okresem obejmujgcym pelny miesigc (okres) kalendarzowy.

We wniosku o ptatno$é posrednig jako data ,od ...” nalezy wpisaC date poniesienia pierwszego wydatku
kwalifikowalnego w ramach projektu lub date rozpoczecia realizacji projektu z umowy o dofinansowanie
projektu (nalezy wpisa¢ date wczesniejsza), zas jako data ,do” nalezy wpisaé¢ date konczaca okres za jaki
skladany jest wniosek, przez co rozumie sie date konczacg czes¢ sprawozdawczg z przebiegu realizaciji
projektu (date wystania wniosku, za wyjatkiem korekty wniosku).

Przy sporzadzaniu kolejnych wnioskéw o ptatnos¢ konieczne jest zachowanie cigglosci okresow
wykazywanych w ww. wnioskach, tzn. jezeli poprzednio ztozony wniosek obejmowat okres np. od 03/09/2007
do 25/09/2007, to okres, jakiego dotyczyé bedzie nastepny wniosek o ptatnos¢ musi zaczynac¢ sie od
26/09/2007. W komdrce ,od...” nalezy umiesci¢ date nastepujaca po dacie wykazanej w polu ,do...” w
poprzednim wniosku o ptatno$¢, natomiast w komorce ,do...” — nalezy wpisa¢ date konczaca okres za jaki
sktadany jest wniosek, przez co rozumie sie date konczaca czes¢ sprawozdawczag z przebiegu realizacji
projektu (date wystania wniosku, za wyjatkiem korekty wniosku). Wyjatkiem od tej sytuacji jest wniosek o
ptatno$é koncowa, gdzie date ,do” stanowi¢ powinna data poniesienia ostatniego wydatku kwalifikowanego,
jednak nie moze by¢ ona pézniejsza niz data finansowego zakonczenia realizacji projektu wzieta z umowy o
dofinansowanie projektu.

Dokumenty stanowigce zatgczniki do wniosku o ptatno$¢ powinny dotyczyé okresu za jaki jest sporzadzany
wniosek. Jezeli dany wydatek kwalifikowalny zostal pominiety we wniosku o ptatnos¢, sporzadzonym dla
okresu, ktérego wydatek dotyczyt, mozna go uja¢ we wniosku za pOzniejszy okres rozliczeniowy. W pismie
przekazujgcym zataczniki do wniosku o ptatnosé do witasciwej instytucji nalezy w takiej sytuacji umiescic¢
informacje o umieszczeniu we wniosku o pfatno$¢ wydatku dotyczacego okresu, za ktéry zostat ztozony
poprzedni wniosek o ptatnosé.

W przypadku wniosku o ptatno$é zaliczkowg data ,0d” oraz data ,do” powinny by¢ jednakowe i stanowi¢ date
wystania wniosku.

W pkt. 1 ,Numer wniosku”, cze$¢ numeru pobiera sie automatycznie z systemu, Beneficjent powinien jedynie
wpisaé kolejne numery porzadkowe (nie dotyczy korekt wniosku o ptatnosé).

Korekta wniosku o ptatnosé ma taki sam numer porzadkowy jak wniosek, ktérego korekta dotyczy, natomiast
rézni sie nr ID.

Dane Beneficjenta — Czes$¢ pdl uzupetniana jest automatycznie na podstawie wniosku o dofinansowanie, dane
mozna modyfikowac. Nalezy poda¢ dane zgodne ze stanem faktycznym.

Nalezy wskaza¢ osoby kontaktowe, wiasciwe do udzielenia informacji w zakresie odpowiednich czesci
wniosku. Nie ma obowigzku podawania danych dwoéch oséb w przypadku, gdy jedna osoba jest w stanie
udzieli¢ odpowiedzi na pytania dotyczace zar6wno postepu finansowego jak i rzeczowego. W przypadku gdy
do kontaktu zostata wyznaczona jedna osoba jej dane nalezy wpisa¢ dwa razy.

Program Operacyjny - pole wypetnia sie automatycznie, dane pobrane z wniosku o dofinansowanie.
Os priorytetowa - pole wypetnia sie automatycznie.

Dziatanie - pole wypetnia sie automatycznie.

Poddzialanie - pole wypetnia sie automatycznie.

Nazwa projektu - pole wypelnia sie automatycznie.

Numer projektu - pole wypetnia sie automatycznie.

Umowa/uchwata o dofinansowanie nr - pole wypetnia sie automatycznie.

Okres realizacji projektu - pole wypetnia sie automatycznie.

Ptatnosc¢ - pole wypetnia sie automatycznie:

9a Catkowita kwota wydatkéw objetych wnioskiem — pole wypetniane przez Beneficjenta.
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Nalezy poda¢ kwote poniesionych przez Beneficjenta wydatkdw objetych wnioskiem o ptatnos¢ i
zwigzanych z realizowanym projektem (zaréwno kwalifikowalnych jak i niekwalifikowanych — o ile projekt
zaktada wydatki niekwalifikowane), rowniez tych nie wykazanych w tabeli 12, a wykazanych w postepie
rzeczowo-finansowym.

W przypadku wniosku o ptatnosc¢ zaliczkowa nalezy wpisac 0.

10. Kwota wydatkow kwalifikowanych objetych wnioskiem - [pole wypetnia sie automatycznie] Kwota ta jest rowna
sumie wartosci wykazanych w tabeli 12, kolumna 8, w kolumnie 8; punkt niewypetniany w przypadku wniosku o
ptatno$¢ przekazywang w formie zaliczki lub gdy wniosek dotyczy jedynie cze$ci sprawozdawcze;.

10a. Kwota wydatkéw kwalifikowanych objetych wnioskiem (po autoryzacji) — Pole wypetiane jest przez
Pracownika instytucji oceniajacej wniosek i wynika z pomniejszenia kwoty wykazanej w pkt. 10 o wydatki
uznane za niekwalifikowalne (wykazane w wierszu ,suma ogétem w PLN” w tabeli 12 kolumna 11) oraz
inne korekty finansowe (inne niz zwigzane z kwotami do odzyskania), jak réwniez o dochéd wykazany w
tabeli 13 (bez odsetek narostych od $rodkéw zaliczki od dnia stanowigcego date ,do” poprzedniego
wniosku o ptatnos¢). W przypadku wniosku o ptatnos¢ przekazywang w formie zaliczki lub wniosku
obejmujacego jedynie czes¢ sprawozdawczg nalezy wpisaé 0,00.

10b. Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (w czesci odpowiadajacej pomocy publicznej) -
Pole wypetniane jest przez Pracownika instytucji oceniajacej wniosek i stanowi czes¢ wydatkoéw
wykazanych w pkt. 10a. objetych pomocg publiczng. W przypadku wniosku o ptatnos¢ przekazywang w
formie zaliczki oraz w sytuacji, gdy projekt nie jest objety pomoca publiczng nalezy wpisaé 0,00. W
przypadku gdy caly projekt objety jest pomocg publiczng, kwota wykazana w tym punkcie powinna byc¢
identyczna z warto$cig wykazang w poz. 10a.

10c. Wydatki kwalifikowalne w odniesieniu do ktérych oblicza sie wkiad funduszy UE na poziomie programu
operacyjnego - podstawa certyfikacji - Pole wypelniane jest przez pracownika instytucji oceniajgcej
wniosek i stanowi czes¢ wydatkéw wykazanych w pkt.10a., w odniesieniu do ktorej, zgodnie z art. 53 ust.
1 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, oblicza sie wktad funduszy UE na poziomie programu
operacyjnego. Punkt niewypetniany w przypadku wniosku o ptatnos¢ przekazywang w formie zaliczki.

11. Wnioskowana kwota — [pole wypetnia Beneficjent]

W przypadku gdy ptatnosci dla Beneficjenta przekazywane sg w formie refundacji kwota stanowi wynik mnozenia
punktu 10 przez montaz wynikajacy z umowy/uchwaly o dofinansowanie.

Tj. kwota wnioskowana = (kwota wykazana w poz. 10) x (kwota dofinansowania wynikajgca z umowy/catkowite
wydatki kwalifikowalne objete umowa).

W przypadku gdy ptatnos¢ dla Beneficjenta przekazywana jest w formie zaliczki, sposéb obliczenia kwoty transzy
zaliczki jest nastepujacy:

Tj. kwota wnioskowana = (kwota wydatkéw kwalifikowalnych z posiadanych dokumentéw) x (kwota dofinansowania
wynikajgca z umowy/catkowite wydatki kwalifikowane objete umowa).

W przypadku pierwszej i kolejnych transz zaliczki, kwota wnioskowana nie moze byé wyzsza niz kwota
dofinansowania poszczegolnych etapow/zadan okreslonych w aktualnym harmonogramie rzeczowo-finansowym
projektu.

W przypadku wniosku o ptatnos¢ rozliczajagcego wydatki panstwowych jednostek budzetowych oraz wniosku
rozliczajgcego zaliczke nalezy wpisac 0,00.

Nierozliczona kwota zaliczki do zwrotu — pole wypetnia Beneficjent. W przypadku, gdy Beneficjent nie wykorzystat
w calosci otrzymanej zaliczki, w polu wpisuje kwote, ktorg zwrécit na rachunek bankowy 1Z/IP/IP II.

1la. Kwota wydatkéw odpowiadajgcych dofinansowaniu (po autoryzacji) - Pole wypetniane jest przez
Pracownika instytucji oceniajacej wniosek. Kwota wydatkow odpowiadajacych dofinansowaniu jest
wynikiem mnozenia punktu 10a. przez montaz wynikajacy z umowy/uchwaly o dofinansowanie.
Tj. Kwota wydatkéw odpowiadajacych dofinansowaniu = (kwota wykazana w poz. 10a) x (kwota
dofinansowania wynikajaca z umowy/caikowite wydatki kwalifikowalne objete umowa).

W przypadku panstwowych jednostek budzetowych kwota ta nie stanowi podstawy do wyptaty srodkéw

na rzecz Beneficjenta, a jedynie stuzy okresleniu wartosci srodkéw, ktére nastepnie beda uwzglednione
w deklaracjach i poswiadczeniach wydatkéw przekazywanych do KE celem refundacji. W przypadku gdy
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kwota tak wyliczona jest wieksza niz w umowie/uchwale o dofinansowanie projektu wpisujemy kwote z
umowy/uchwaty.

11b. Kwota wydatkéw odpowiadajgcych dofinansowaniu UE - Pole wypetniane jest przez Pracownika instytucji
oceniajgcej wniosek.

Czes¢ kwoty wykazanej w punkcie 11la., ktéra zgodnie z zapisami umowy/uchwaty o dofinansowanie
oraz zapisami szczegOtowego opisu Osi priorytetowej danego programu podlega¢ bedzie docelowo
zadeklarowaniu do KE jako srodki z UE.

11c. Platnos$¢ posrednia/koncowa - Pole wypetniane jest przez Pracownika instytucji oceniajacej wniosek. W
przypadku gdy ptatnosci dla Beneficjenta przekazywane sg w formie refundacji wpisywana jest kwota
réwna pkt. 11a. pomniejszona o:

* nierozliczone srodki przekazane w ramach zaliczki,

 odsetki naroste od srodkéw zaliczki naliczone od dnia ich wptywu na rachunek bankowy Beneficjenta;
w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez Beneficjenta na rachunek witasciwej instytucji, tj.
rachunek IZ — w czesci dotyczacej wspoffinansownia oraz na rachunek bankowy BGK — w czesci
dotyczacej ptatnosci ze s$rodkéw europejskich, wspomniane odsetki (wykazane w pkt. 13) nie
pomniejszajg kwoty ptatnosci.

» kwoty do odzyskania-w sytuacji, gdy odzyskanie srodkéw naleznych instytucji nie nastepuje poprzez
zwrot srodkéw przez Beneficjenta w drodze przelewu.

W przypadku gdy ptatnosci dla Beneficjenta przekazywane sa w formie zaliczki i Beneficjent nabywa
prawo do otrzymania kolejnej transzy zaliczki, wyptata refundacji moze nastgpi¢ tylko w sytuacji
poswiadczenia przez wlasciwg instytucje kwoty wiekszej niz wartos¢ przekazanych dotychczas transz
zaliczki lub ptatnosci posrednich oraz kolejnej planowanej do przekazania zaliczki.

W przypadku, gdy Beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa, finansujaca projekt ze srodkow
zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, kwota do wyptaty w ramach ptatnosci posredniej wynosi
"011.

11d. Ptatnosc¢ zaliczkowa - Pole wypetniane jest przez Pracownika instytucji oceniajacej wniosek. W przypadku
gdy wartosé wydatkéw poswiadczonych przez wtasciwg instytucje jest zgodna z zasadami okreslonymi
przez 1Z w zakresie warunkOéw umozliwiajgcych przekazanie kolejnej transzy zaliczki, wartos¢ kolejnej
transzy zaliczki pomniejsza sie o:

» nierozliczone $rodki przekazane w ramach zaliczki, chyba ze instytucja zarzadzajgca podejmie inng
decyzje, uwzgledniajac specyfike realizowanego projektu oraz system rozliczania projektéw,

* odsetki naroste od srodkéw zaliczki naliczone od dnia ich wplywu na rachunek bankowy Beneficjenta;
w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez Beneficjenta na rachunek wiasciwej instytucji, tj.
rachunek 1Z — w czesci dotyczacej wspoifinansownia oraz na rachunek bankowy BGK — w czesci
dotyczacej ptatnosci ze s$rodkéw europejskich, wspomniane odsetki (wykazane w poz. 13) nie
pomniejszajg kwoty ptatnosci,

» kwoty do odzyskania-w sytuacji, gdy odzyskanie srodkéw naleznych instytucji nie nastepuje poprzez
zwrot srodkow przez Beneficjenta w drodze przelewu.

W przypadku, gdy Beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa, finansujaca projekt ze srodkow
zabezpieczonych w budzecie danej jednostki kwota do wyptaty w ramach zaliczki wynosi ,,0".

11e. Nierozliczone srodki przekazane w ramach zaliczki - Pole wypetniane jest przez Pracownika instytuciji
oceniajgcej wniosek. Kwota stanowi réznice kwot przekazanych dotychczas Beneficjentowi w formie
zaliczki (powiekszonych o odsetki naroste od srodkéw zaliczki) i sume kwot wykazanych w poz. 11la we
wszystkich (wtgcznie z biezgcym) wnioskach o ptatnosé.

11f. Ogdlna kwota do wyptaty (suma 11c i 11d) - Pole wypetniane jest przez Pracownika instytucji oceniajace;j
whniosek i stanowi sume poz. 11 c oraz 11d.

W przypadku odzyskiwania kwot poprzez potrgcenie wniosku o ptatnosé nalezy pomniejszy¢ jedynie
kwote przypadajaca do wyptaty na rzecz Beneficjenta. Odpowiednie pomniejszenie wydatkow
kwalifikowanych powinno nastgpi¢ w momencie sporzadzania Poswiadczenia i Deklaracji wydatkéw.

Po wprowadzeniu danych w zakladce ,Dane podstawowe” nalezy zatwierdzi¢ wprowadzone informacje
poprzez przycisk ,ZAPISZ" .
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Zestawienie dokumentéw

12. W zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki (niewypetnionym w przypadku wniosku o
pierwszg ptatnos¢ przekazywang w formie zaliczki oraz wniosku dotyczacym tylko czesci sprawozdawczej)
nalezy podac:

1. numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe prowadzaca ewidencje ksiegowa lub
ksiegi rachunkowe;

2. numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie $rodkéw (w przypadku rachunku nie posiadajacego
numeru zaleca sie wpisa¢ w kol. 2 numer umowy, do ktdrej zostat wystawiony lub, gdy umowa nie posiada
numeru, date podpisania umowy-w formacie dd-mm-rr);

3. date wystawienia dokumentu w formacie dd-mme-rrrr;

4. data zaptaty - data uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu ksiegowego w
formacie dd-mme-rrrr.

W zestawieniu nie nalezy ujmowaé dokumentéw dotyczacych w catosci wydatkéw niekwalifikowanych.

W zestawieniu nalezy uja¢ wylgcznie w calosci zaptacone dokumenty. Jezeli np. faktura byta ptacona
ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie daty ptatnosci za dang fakture oddzielone przecinkami. Dokument, ktory
nie zostat w catosci zaptacony nie moze by¢ umieszczany we wniosku o ptatnosc.

W przypadku, gdy refundacji ma podlega¢ koszt, a nie wydatek (np. amortyzacja, z ktérg nie wigze sie
przeptyw srodkéw finansowych), nalezy poda¢ date ksiegowania dokumentu (dokonania ksiegowania na
wiasciwych kontach ksiegowych).

Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej optacone gotéwka winny byé opatrzone
adnotacjg ,zaptacono gotowka”.

W przypadku faktur/innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej niezawierajgcych wskazania
terminu platnosci w przysziosci, w ktorych wskazano gotéwke jako forme zaptaty — powinny byé one
podpisane przez wystawce faktury.

Jezeli faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaty optacone gotowka pomimo, ze
na fakturze wskazano inng forme platnosci lub forma ptatnosci nie zostata wskazana, a zostat wskazany
termin zapfaty, to na fakturze nalezy umiesci¢ adnotacje ,zaptacono gotéwka” wraz z datg oraz podpisem
wystawcy faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Jesli Beneficjent posiada dowod KP - to jest on wowczas wystarczajgcym dowodem zaptaty.

GWP dokona automatycznego zgrupowania dokumentow o identycznych numerach dokumentéw i kwocie
dokumentu brutto i netto.

5. a - kwote dokumentu brutto — Nalezy poda¢ kwote calego dokumentu brutto. W przypadku faktury w
walucie obcej ptatnej ratami wartos¢ brutto dokumentu powinna by¢ réwna sumie wydatkow faktycznie
poniesionych w poszczegélnych transzach ptatnosci;

b - kwote dokumentu netto (réznica pomiedzy wartosciami w ust. 5a i 5b wynika¢ moze wytgcznie z
podatku VAT);

6. kwote brutto wydatku kwalifikowalnego i niekwalifikowalnego zwigzanego z projektem;

7. nazwe towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w przedstawianym dokumencie ksiegowym.
Jezeli wydatki dotyczg jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z
faktury objete sg identyczng stawkg VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania
wszystkich pozycji z faktury (w przypadku wystgpienia réznych stawek, pozycje z faktury nalezy
pogrupowac wedtug stawek VAT);

W przypadku, gdy kwalifikowalne pozycje z jednego dokumentu ksiegowego odnoszg sie do rdéznych
kategorii wydatkéw z wniosku o dofinansowanie, to dokument nalezy rozpisa¢ na tyle wierszy, ile jest
réznych kategorii wydatkéw; w tym przypadku kolumny 1-4, 5a i 5b oraz 7 bedg zawieraly takie same dane
dla kazdego wiersza; kol. 8, 9,10 bedg zawieraty dane dotyczace danej pozycji kwalifikowanej.
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8. nalezy wpisa¢ kwote wydatkdw kwalifikowanych odnoszacych sie do wydatkéw wskazanych w kol. 7.
Kwota wydatkéw kwalifikowanych obejmuje VAT w przypadku, gdy VAT jest kwalifikowany. W przypadku,
gdy VAT jest kosztem niekwalifikowanym, jako kwote wydatkéw kwalifikowanych nalezy wpisa¢ kwote
netto;

9. kwote VAT, uwzgledniong w kolumnie 8, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.W przypadku, gdy VAT jest
niekwalifikowany, nalezy wpisac¢ ,0"(zero);

W przypadku, gdy Beneficjent oswiadczyt, iz VAT jest kwalifikowalny, zobowigzany jest (przy wniosku o
ptatnos¢ koncowa) do dostarczania pisemnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego stwierdzajacej
brak mozliwosci odzyskania podatku VAT w zakresie realizowanego projektu z wiasciwej Izby Skarbowej
na podstawie art. 14-14d ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r. Ordynacji podatkowej, zgodnie z umowag o
dofinansowanie. Obowigzek wystgpienia o powyzszg interpretacje spoczywa na wszystkich podmiotach
faktycznie ponoszacych wydatki, ktére byty przedmiotem refundacji w ramach projektu.

10.odniesienie do kategorii wydatku wykazanej we wniosku o dofinansowanie — nalezy wybra¢ z rozwijanej
listy;

11.kwota wydatkéw uznanych przez instytucje weryfikujacg wniosek o ptatnosé jako niekwalifikowane- pole
widoczne tylko dla pracownika weryfikujgcego wniosek; (pole nie widoczne dla Beneficjenta);

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymat fakture korygujaca/inny dokument korygujacy, woéwczas w zestawieniu
dokumentéw danego wniosku powinien wykazaé¢ fakture korygujaca/inny dokument korygujacy uzupetniajac
kolumny od 1-4 i 7 wg powyzszych wytycznych, natomiast w kolumnach od 5a-6, 8-9 powinien wpisa¢ tylko
roznice kwot wynikajacg z dokonania korekty. Jesli faktura korygujaca/inny dokument korygujacy jest

zmniejszajaca Beneficjent wpisuje kwote réznicy ze znakiem minus ,-", natomiast jesli faktura korygujaca/inny
dokument korygujacy jest zwiekszajaca Beneficjent wpisuje kwote réznicy zwiekszenia.

Jezeli faktura korygowana i faktura korygujaca/inny dokument korygujacy sga wykazywane w ramach jednego
wniosku o ptatnos¢ w zestawieniu dokumentéw nalezy je umiesci¢ w sgsiadujacych wierszach. Natomiast, gdy
faktura korygujacal/inny dokument korygujacy dotyczy faktury ujetej wjednym z poprzednich wnioskéw
o ptatnos¢, nalezy jg wykazac w ostatnim wierszu zestawienia dokumentéw.

W przypadku, gdy data zaptaty za fakture/dokument ksiegowy o rGwnowaznej wartosci dowodowej zawiera sie
w okresie sprawozdawczym poprzedniego wniosku o ptatnosé, wéwczas nalezy umiescic jg w ostatnim wierszu
zestawienia dokumentéw (pkt 12). Informacje o takiej sytuacji nalezy zawrze¢ w pismie przewodnim
przekazywanym wraz z wnioskiem Beneficjenta o ptatno$é do instytuciji weryfikujgcej wniosek.

Pole pod tabelg w poz. 12. - pole widoczne tylko dla Pracownika weryfikujgcego wniosek, pracownik instytucji
weryfikujacej wniosek o platnos¢ potwierdza liczbe zataczonych kopii dokumentéw oraz dowoddéw zaptlaty z
zestawieniem.

Kazdy wiersz nalezy zapisac¢ klikajgc ikone ,+” w danym wierszu.

Po wprowadzeniu danych w zaktadce ,zestawienie dokumentéw
poprzez przycisk ,ZAPISZ".

nalezy zatwierdzi¢ wprowadzone informacje

Uzyskany dochod

13. Nalezy wskaza¢ dochdd uzyskany w ramach realizowanego projektu od dnia stanowigcego date ,do”
poprzedniego wniosku o ptatnos¢, rozumiany zgodnie z art. 55 ust. 3 Rozporzgdzenia nr 1083/2006. W tabeli
nalezy wykaza¢ dochdd, ktoéry nie zostat okreslony na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu, a ktéry powstat podczas realizacji projektu lub zostat niedoszacowany na etapie sktadania wniosku o
dofinansowanie. W przypadku, gdy do powstania dochodu przyczynily sie zaréwno wydatki, zdaniem
Beneficjenta, kwalifikowalne jak i niekwalifikowalne nalezy zadeklarowa¢ cze$¢ dochodu odpowiadajgca relaciji
wydatkow kwalifikowalnych do wydatkow ogétem, ktére przyczynity sie do powstania dochodu. Jezeli w ramach
realizowanego projektu nie uzyskano dochodu rozumianego zgodnie z art. 55 ust. 3 Rozporzgdzenia
nr 1083/2006 nalezy wpisac¢ 0.00.

Zgodnie z art. 55 ust. 5 Rozporzgdzenia nr 1083/2006 Beneficjenci realizujacy projekty ktérych catkowity koszt
nie przekracza 1 000 000 EURO wpisujg 0.00.

W dodatkowym wierszu nalezy wykaza¢ odsetki naroste od srodkéw zaliczki przekazanej na rachunek
Beneficjenta (chyba, ze na mocy odrebnych przepiséw wspomniane odsetki stanowig dochdd Beneficjenta, jak
ma to miejsce chociazby w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego).

Po wprowadzeniu danych w zakladce ,Uzyskany dochdd” nalezy zatwierdzi¢ wprowadzone informacje poprzez
przycisk ,ZAPISZ".
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Zrédta Finansowania
14. Zaktadka wypetniana jest przez Pracownika instytucji oceniajgcej wniosek.

W kolumnie kwota wydatkéw ogétem - nalezy wskazaé zrodta sfinansowania wydatkéw wykazanych w poz. 9a.
W kolumnie kwota wydatkéw kwalifikowalnych nalezy wykazac¢ zrodia sfinansowania wydatkow wykazanych w
poz. 10a. Jako srodki wspdllnotowe nalezy wykaza¢ czesé¢ wydatkéw kwalifikowalnych, ktéra zgodnie z
zapisami umowy/decyzji o dofinansowanie oraz zapisami szczegbtowego opisu priorytetdw danego programu
podlega¢ bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako s$rodki UE (11b). Dane prezentowane w poz.
14 powinny obrazowa¢ sytuacje, jaka bedzie miata miejsce po dokonaniu refundacji wydatkéw poniesionych
przez Beneficjenta, rozliczeniu pfatnosci zaliczkowej badz rozliczeniu wydatkdw poniesionych przez
panstwowg jednostke budzetowg. W pozycji budzet panstwa nalezy wykaza¢ dotacje celowg wyptacang
Beneficjentowi stanowigcg wkilad budzetu panstwa oraz krajowe wspoifinansowanie krajowe/wktad wiasny
panstwowych jednostek budzetowych.

Do srodkéw wykazywanych jako wkiad jednostek samorzadu terytorialnego nalezy zaliczy¢ w szczegélnosci
wydatki:

1) gmin, powiatéw i wojewodztwa oraz dziatajgcych w ich imieniu jednostek organizacyjnych;
2) zwigzkow, porozumien i stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego;

3) podmiotéw wykonujacych ustugi publiczne na zlecenia jednostek samorzadu terytorialnego, w ktérych
wiekszos¢ udziatéw lub akcji posiada samorzad danego szczebla;

4) podmiotéw wybranych w drodze ustawy Prawo zamowien publicznych wykonujacych ustugi publiczne na
podstawie obowigzujacej umowy zawartej z jednostkg samorzadu terytorialnego.

W pozycji inne krajowe $rodki publiczne nalezy poda¢ m.in. srodki funduszy celowych oraz $rodki pokrewne
srodkom publicznym stuzace realizacji dobra publicznego. Dane dotyczace wydatkdéw sfinansowanych z
pozyczek Europejskiego Banku Inwestycyjnego (EBI) powinny byé uwzglednione we wiasciwym wierszu,
znajdujgcym sie ponizej pozycji suma ogotem.

Dane uzupetniane sg automatycznie danymi z umowy o dofinansowanie projektu. Istnieje mozliwos¢ edycji
danych.

Postep rzeczowo-finansowy

15. W czesci dotyczacej wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowalnych:

e nalezy wypetni¢ kolumny 2 i 4, pozostate kolumny zostang wypetnione automatycznie przez system
informatyczny danymi z aktualnego harmonogramu rzeczowo-finansowego;

* w kolumnie 2 nalezy zamiesci¢ krotki opis prezentujacy stan realizacji poszczegoélnych kategorii kosztow
projektu;

e wartos¢ w kolumnie 4 powinna odpowiada¢ wszystkim wydatkom kwalifikowalnym i niekwalifikowanym
poniesionym od poczatku realizacji projektu. Wartos¢ powinna by¢ wyliczona na podstawie wydatkéw
ujetych w obecnym i poprzednich wnioskach o ptatnosc.

W czesci dotyczacej pozostatych wydatkéw niekwalifikowanych brutto:

e w kolumnie 4 nalezy podac kwote przekraczajacg wysokosé zaplanowanych w umowie o dofinansowanie
wydatkéw kwalifikowalnych brutto (tj. niekwalifikowane nadwyzki). Przy wniosku o ptatnosc koncowag
bedzie sporzadzony aneks do umowy uwzgledniajgcy ww. wydatki (nie dotyczy Beneficjentow IP 11).

W przypadku wniosku o ptatnosé dotyczacego postepu z realizacji projektu (czes¢ sprawozdawcza) nalezy
wypetni¢ kolumny 2 i 4, w czesci dotyczacej wydatkéw kwalifikowalnych jak i niekwalifikowalnych, pozostate
kolumny zostang wypetnione automatycznie przez system informatyczny danymi z aktualnego harmonogramu
rzeczowo-finansowego. W kolumnie 2 nalezy zamiesci¢ krétki opis prezentujacy stan realizacji poszczegoélnych
kategorii kosztow projektu. Warto$¢ w kolumnie 4 powinna odpowiada¢ wydatkom ujetym w kolumnie 4 w
poprzednim wniosku o ptatnosc.

W przypadku gdy pierwszy, sktadany przez Beneficjenta wniosek o ptatno$¢ dotyczy postepu z realizacji
projektu (czes¢ sprawozdawcza), w kolumnie 4 nalezy wpisaé 0.00.

Wartosci ujete w kolumnie 6 ,Wydatki z biezgcego wniosku o ptatnos¢” sg widoczne tylko dla pracownika
weryfikujgcego wniosek; (pole niewidoczne dla Beneficjenta);

W odpowiednich wierszach nalezy wskaza¢ wydatki kwalifikowalne poniesione na zakup gruntéw oraz
mieszkalnictwo, o ktérych mowa w zatgczniku Il do Rozporzgdzenia nr 1828/2006.
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Nalezy réwniez przekaza¢ informacje o wydatkach zwigzanych z kosztami posrednimi/ogéinymi rozliczanymi
ryczattowo, o ktorych takze jest mowa w zatgczniku Il Rozporzgdzenia nr 1828/2006, uwzgledniajac zapisy
art. 11 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego Rozporzgdzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L
210z 31.07.2006 r.).

UWAGA - jezeli ze wzgledu na specyfike realizowanego projektu trudno jest wyodrebni¢ w nim kategorie
kosztéw, Beneficjent wypetnia w tabeli jeden wiersz zawierajgcy dane/komentarz odnoszace sie do catego
projektu.

Po wprowadzeniu danych w zakladce ,postep rzeczowo-finansowy” nalezy zatwierdzi¢ wprowadzone
informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Planowany przebieg rzeczowy i problemy napotkane w trakcie realizacji projektu
16. Nalezy opisa¢ w kilku zdaniach zadania/etapy w podziale na kategorie kosztéw, jakie Beneficjent planuje
podja¢ w ramach realizowanego projektu w kolejnym okresie sprawozdawczym.

18. Nalezy przedstawi¢ w kilku zdaniach informacje o ewentualnych problemach napotkanych w trakcie
realizacji projektu w okresie objetym wnioskiem o pfatno$¢, zadaniach planowanych do realizacji, a
niezrealizowanych w tymze okresie, wraz z podaniem powodéw odstgpienia przez Beneficjenta od realizacji
okreslonych zadan badz wskazaniem przyczyn zewnetrznych, uniemozliwiajgcych realizacje konkretnych
zadan. W przypadku wniosku o platno$¢ koncowg, wniosku stanowigcego rozliczenie ostatniej transzy
przekazywanej w formie zaliczki lub ostatniego wniosku o pfatnosé skiadanego w ramach projektu
realizowanego przez Beneficjenta bedgcego panstwowg jednostka budzetowa, nalezy umiesci¢ dodatkowo
komentarz odnosnie zrealizowania wskaznikdw, wraz z podaniem przyczyn ewentualnego nieosiagniecia
zalozonego w projekcie poziomu wskaznikow.

Pole nie moze pozosta¢ nieuzupetnione. W przypadku braku opiséw nalezy wpisa¢ w pola ,Nie dotyczy”.

Po wprowadzeniu danych w zakitadce ,Planowany przebieg rzeczowy i problemy napotkane w trakcie realizacji
projektu” nalezy zatwierdzi¢ wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Wskazniki realizacji projektu

17. Wpisywane sa wskazniki zawarte wczesniej we wniosku Beneficienta o dofinansowanie i w
umowie/uchwale o dofinansowanie.

Kolumny od 1 do 4 uzupelniane sg automatycznie danymi z umowy o dofinansowanie projektu.

Wskazniki produktu okreslajg materialne efekty (np. wybudowane budynki i budowle, zrealizowane ustugi,
zakupiony sprzet), jakie powstaty w wyniku wydatkowania pieniedzy publicznych w okresie realizacji projektu.
Wskazniki rezultatu opisujg zmiany w sytuacji Beneficjenta, jego otoczeniu badz ostatecznych odbiorcéw, jakie
nastapity w wyniku zrealizowania projektu. Tabela dotyczaca wskaznikow produktu powinna byé wypetiania
dla kazdego wniosku o ptatnos¢ natomiast czesé tabeli z wskaznikami rezultatu — wylacznie dla wniosku o
ptatnos¢ koncowa, wniosku stanowigcego rozliczenie ostatniej transzy przekazywanej w formie zaliczki (w
przypadku, gdy catos¢ dofinansowania w ramach projektu przekazywana jest w formie zaliczki) lub ostatniego
wniosku o ptatnos¢ sktadanego w ramach projektu realizowanego przez Beneficjenta bedgcego panstwowg
jednostkg budzetowa.

Wartos¢ bazowa wskaznika to wartos¢ przed rozpoczeciem realizacji projektu (uwaga: w przypadku
wskaznikéw produktu jest réwna zeru). Wartos¢ docelowa oznacza wartosé, jaka Beneficjent zamierza
osiggna¢ w wyniku wdrozenia projektu i musi by¢ zgodna z wartoscig docelowg wpisang we wniosku o
dofinansowanie. Osiggnieta warto$¢ wskaznika okresla rzeczywiscie osiggniete materialne efekty w okresie
sprawozdawczym lub od poczatku realizacji projektu. W przypadku wskaznika rezultatu Beneficjent we
wniosku o ptatnos¢ koncowg (dotyczy takze ostatniego wniosku o ptatnos¢ sktadanego w ramach projektu
realizowanego przez Beneficjenta bedgcego panstwowg jednostkg budzetowa) w kolumnie 5 wpisuje wartos¢,
jaka bedzie osiggnieta w momencie zakonczenia projektu bgdz w okresie bezposrednio nastepujacym po tym
terminie (w zaleznosci od specyfiki wskaznika — jednak okres ten nie moze by¢ diuzszy niz 1 rok, z wyjatkeim
horyzontalnych wskaznikéw kluczowych, stuzacych do pomiaru liczby nowoutworzonych miejsc pracy) W
przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike wskaznika rezultatu, bedzie on osiggniety dopiero po zakonczeniu
realizacji projektu, nalezy wypeti¢ kolumne 7 (Termin osiggniecia wskaznika (format daty: dd-mme-rrrr).
Wypetnienie daty skutkuje pojawieniem sie dodatkowego oswiadczenia, w ktérym Beneficjent zobowigzuje sie
do poinformowania IZ o osiggnieciu wskaznika rezultatu na piSmie w terminie do 30 dni kalendarzowych od
wskazanej daty w kolumnie 7.. Natomiast w przypadku wskaznika produktu w kolumnie 5 w momencie zlozenia
pierwszego wniosku o ptatno$¢ nalezy podac¢ warto$¢ wskaznika osiggnietg od poczatku realizacji projektu.
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Stopien realizacji wskaznika obliczany jest na podstawie formut zawartych w kolumnach: 7 tabeli dla
wskaznikéw produktu i 6 tabeli dla wskaznikéw rezultatu.

W przypadku okreslenia jednostki miary wskaznika rezultatu jako %, nalezy podaé¢ jednoczesnie wartosc
zmiany wyrazong w liczbach bezwzglednych, w celu umozliwienia oceny stopnia osiggniecia zaktadanych
wskaznikéw (w przypadku wartosci bezwzglednych wypetnia sie wéwczas kolumne 6).

Po wprowadzeniu danych w zaktadce ,Wskazniki realizacji projektu” nalezy zatwierdzi¢ wprowadzone
informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Harmonogram wydatkéw
19. W kolumnie Planowane wydatki kwalifikowane ogétem [PLN] nalezy przedstawi¢, wydatki kwalifikowane
jakie Beneficjent planuje ponies¢ w obecnym i w kolejnych kwartatach realizacji projektu.

W przypadku, gdy planowane wydatki sg niezgodne z wydatkami ujetymi w aktualnym harmonogramie
rzeczowo-finansowym, Beneficjent w pkt 18 informuje 1Z o niezgodnosci planowanych wydatkéw z aktualnym
harmonogramem rzeczowo-finansowym (Beneficjent zobowigzany jest do niezwiocznego uaktualnienia
harmonogramu rzeczowo-finansowego).

UWAGA! — dane przedstawione w poz. 19 powinny umozliwi¢ sporzadzenie prognoz dla projektu dla kolejnych
kwartatéw, stad konieczne jest, aby informacje przedstawione przez Beneficjenta obejmowaly kwartaty
kalendarzowe. Pierwszy wiersz powinien zawiera¢ dane obejmujace kwoty wydatkéw planowanych i kwoty
wnioskowane w pozostatych miesigcach obecnego kwartatu.

Po wprowadzeniu danych w zaktadce ,Harmonogram wydatkéw” nalezy zatwierdzi¢ wprowadzone informacje
poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Zgodnosci

20. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazaé, czy realizowany projekt jest zgodny z zasadami
udzielania zaméwien publicznych, do przestrzegania ktérych Beneficjent zobowigzat sie w umowie/decyzji o
dofinansowanie. W przypadku nieprzestrzegania zasad udzielania zamoéwien publicznych (tj. wyboru pola Nie)
nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaty nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjete dziatania
naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytéw wskazujacych na naruszenie zasad polityk
UE..

21. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazaé, czy realizowany projekt jest zgodny z politykg ochrony
Srodowiska, do przestrzegania ktdrej Beneficjent zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. W
przypadku nieprzestrzegania polityki ochrony srodowiska (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach,
na czym polegaty nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢
wyniki kontroli/audytéw wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE.

22. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskaza¢, czy realizowany projekt jest zgodny z polityka rownych
szans, do przestrzegania ktorej Beneficjent zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku
nieprzestrzegania polityki rownych szans (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym
polegaty nieprawidtowosci oraz wskazaé¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzglednié¢ wyniki
kontroli/audytow wskazujgcych na naruszenie zasad polityk UE.

23. Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazaé, czy realizowany projekt jest zgodny z zasadami
pomocy publicznej, do przestrzegania ktérych Beneficjent zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie.
W przypadku nieprzestrzegania zasad pomocy publicznej (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisaé w kilku zdaniach,
na czym polegaty nieprawidlowosci oraz wskaza¢ podjete dzialania naprawcze. W opisie nalezy uwzglednié¢
wyniki kontroli/audytow wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE. W przypadku gdy projekt nie jest objety
pomoca publiczng nalezy zaznaczy¢ pole Nie dotyczy.

Po wprowadzeniu danych w zakladce ,Zgodnosci” nalezy zatwierdzi¢ wprowadzone informacje poprzez przycisk
WZAPISZ".

Oswiadczenia i zatgczniki

24. Oswiadczenie Beneficjenta - nalezy wskazaé¢ miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z projektem,
podajac adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, miejsce stalego zameldowania itp.).

25. Zafgczniki - Zatgcznikami do wniosku mogg byé potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem  kopie faktur lub
dokumentow ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej (zgodne z poz. 12 wniosku) wraz z dowodami
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zaptaty, jak rowniez poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem kopie dokumentéw potwierdzajacego
odbidr/wykonanie prac oraz inne dokumenty, o ile s3 wymagane zgodnie z umowa/uchwatg o dofinansowanie.

Istnieje mozliwos$¢ otrzymania dofinansowania na zaliczki wyptacane przez Beneficjentéw wykonawcom, w sytuacji
kiedy zaliczka spetnia jednoczes$nie nastepujace warunki:

— zwigzana jest z pracami wykonywanymi w ramach wykonywanego projektu;

- wynika z umowy zawartej pomiedzy Beneficjentem a wykonawca;

— zostata wyptacona zgodnie z praktyka i przepisami prawa handlowego;

— zostata potwierdzona fakturg lub innym dokumentem ksiegowym o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Beneficjenta/osobe
upowazniong do reprezentowania Beneficjenta. W takim przypadku do wniosku nalezy zalgczy¢ dokument
upowaznienia w formie pisemnej, zawierajacy co najmniej: okreslenie mocodawcy i osoby upowaznionej, zakres
upowaznienia (podpisanie wniosku o pfatno$¢ i zalgczonych dokumentéw), podpis mocodawcy lub inny
dokument, z ktérego wynika upowaznienie do dziatania w imieniu Beneficjenta.

Przez kopie potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem nalezy rozumiec:

1) kopie dokumentu zawierajacg klauzule "za zgodnos¢ z oryginatlem" umieszczong na kazdej stronie dokumentu
wraz z datg i czytelnymi podpisami oséb uprawnionych do potwierdzania dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginatem,
lub

2) kopie dokumentu zawierajacg na pierwszej stronie dokumentu klauzule "za zgodnos$¢ z oryginatem od strony ...
do strony ..." wraz z datg i czytelnymi podpisami oséb uprawnionych do potwierdzania dokumentéw za zgodnos$¢ z
oryginatem (wszystkie strony tak potwierdzonego dokumentu musza by¢ ponumerowane).

Istnieje mozliwos¢ przedstawiania do refundacji faktur/innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
wystawionych w walutach obcych.

I. W przypadku, gdy Beneficjent okreslit kurs w dokumencie wigzacym jednostke (polityka rachunkowo$ci),
przeliczenia dokonuje w nastepujacych momentach:
1) powstanie zobowigzania (wigzgca jest data sprzedazy):
- przelicza fakture po kursie okreslonym w dokumencie wigzacym jednostke;
2) dokonanie zaptaty:
- w przypadku ptatnosci gotowkowej przelicza fakture po kursie srednim ustalonym dla danej
waluty przez NBP na dzieh przeprowadzenia operacji;
- w przypadku zaptaty przelewem z rachunku prowadzonego w PLN na rachunek walutowy
przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowanego winno by¢ dokonane w oparciu o kurs zastosowany
przez bank, obowigzujagcy w momencie dokonania pfatnosci (Beneficjent przedstawia wyciag
bankowy okreslajacy zastosowany kurs lub informacje z banku o zastosowanym kursie);
- w przypadku zaptaty przelewem z rachunku walutowego na rachunek walutowy przeliczenie
wartosci wydatku kwalifikowanego winno by¢ dokonane w oparciu o kurs sprzedazy obowigzujacy
w banku z dnia dokonania ptatnosci (Beneficjent przedstawia informacje z banku o kursie
obowigzujgcym w dniu dokonania ptatnosci);
Il. W przypadku, gdy Beneficjent nie okreslit kursu w dokumencie wigzacym jednostke (polityka rachunkowosci),
przeliczenia dokonuje w nastepujacych momentach:
1) powstanie zobowigzania (wigzgca jest data sprzedazy):
- przelicza fakture po kursie $rednim ustalonym dla danej waluty przez NBP na dzien
poprzedzajacy przeprowadzenie operacji gospodarczej;
2) dokonanie zaptaty:
- w przypadku ptatnosci gotowkowej przelicza fakture po kursie $rednim ustalonym dla danej
waluty przez NBP na dzieh przeprowadzenia operacj;
- w przypadku zaptaty przelewem z rachunku prowadzonego w PLN na rachunek walutowy
przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowanego winno by¢ dokonane w oparciu o kurs zastosowany
przez bank, obowigzujagcy w momencie dokonania pfatnosci (Beneficjent przedstawia wyciag
bankowy okreslajacy zastosowany kurs lub informacje z banku o zastosowanym kursie);
- w przypadku zaptaty przelewem z rachunku walutowego na rachunek walutowy przeliczenie
wartosci wydatku kwalifikowanego winno by¢é dokonane w oparciu o kurs sprzedazy obowigzujacy
w banku z dnia dokonania platnosci (Beneficjent przedstawia informacje z banku o kursie
obowigzujagcym w dniu dokonania ptatnosci).

Reasumujac, w praktyce mozliwe jest wystapienie dwéch sytuaciji:

1. Warto$¢ wydatku faktycznie poniesionego w PLN jest nizsza od kwoty zobowigzania przeliczonej na podstawie
faktury i odpowiedniego kursu — wéwczas wysokos¢ wydatku kwalifikowalnego stanowi warto$¢ nizsza, czyli kwota
wydatku faktycznie poniesionego przeliczonego na PLN, jednakze nie wyzsza niz wysokos¢ okreslona w
harmonogramie rzeczowo-finansowym dla danej kategorii wydatku.

21



2. Wartos¢ wydatku faktycznie poniesionego w PLN jest wyzsza od kwoty zobowigzania przeliczonej na podstawie
faktury i odpowiedniego kursu - wowczas wysokos¢ wydatku kwalifikowalnego stanowi wartos$¢ nizsza, czyli kwota
zobowigzania po przeliczeniu na PLN, jednakze nie wyzsza niz wysokosé okreslona w harmonogramie rzeczowo-
finansowym

dla danej kategorii wydatku.

W przypadku rozliczenia ratalnego, warto$¢ brutto dokumentu przedstawiona we wniosku o pfatnosc
powinna byé réwna sumie wydatkéw faktycznie poniesionych w poszczegélnych transzach ptatnosci.

W opisie nalezy wyszczego6lni¢ kazdg zaptacong transze wraz z okresleniem sposobu przewalutowania.

Powyzszy sposob przeliczania dokumentu finansowo-ksiegowego wystawionego w walucie obcej (tj. kursy
obowigzujgce w momencie powstania zobowigzania i w momencie zaptaty) Beneficjent przedstawia na odwrocie
faktury.

Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowe] wystawione w walutach obcych sg dopuszczane
przez 1Z pod warunkiem, ze bedg one przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.
Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny by¢ opatrzone adnotacja;

- ,Zakup dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013" — w przypadku projektéw, w
ktorych srodki europejskie stanowig 100% przyznanego dofinansowania.

- ,Zakup dofinansowany ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu
panistwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013" — w
przypadku projektéw, w ktérych przyznane dofinansowanie sktada sie ze s$rodkéw europejskich oraz
towarzyszacego im wkiadu krajowego z budzetu panstwa.

Zapis ten moze réwniez wystepowa¢ w formie pieczeci. Adnotacja ta powinna by¢ umieszczona na pierwszej
stronie oryginatu faktury/ innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (przed skopiowaniem).

Na pierwszej stronie oryginatu faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy umiescic
numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe prowadzacg ewidencje ksiegowg lub ksiegi
rachunkowe.

Na odwrocie faktury/innego dokumentu o rownowaznej warto$ci dowodowej przedstawianej do rozliczenia projektu
nalezy umiescic:

Numer umowy/ uchwaty
0 dOfiNANSOWANIE: | s

Nazwa i N ProjekiU: |

Przedstawiony wydatek dotyczy
kategorii wydatku kwalifikowanego
wskazanego we wniosku

o dofinansowanie ProjektU: | i e

Kwota wydatku kwalifikowalnego: | i

Projekt jest realizowany zgodnie z
ustawg Prawo Zamowien

Publicznych
Y
Sprawdzono pod wzgledem
formalnym, merytorycznym
i rachunkowym: data......cocooviiiiii i, POAPIS: ...t e,

W przypadku, kiedy na odwrocie faktury/innego dokumentu o rGwnowaznej wartosci dowodowej nie jest mozliwe
umieszczenie opisu (np. z powodu braku dostatecznej ilosci miejsca), zaleca sie jego sporzadzenie na oddzielnej,
trwale przymocowanej (np. zszytej, doklejonej) do faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej,
kartce papieru. Miejsce zlaczenia winno zostaé opieczetowane i zaparafowane przez osobe do tego upowazniong
jeszcze przed wykonaniem kserokopii dokumentu.
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Zaleca sie by potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem kopie faktur/dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej
wartosci dowodowej miaty nadany w prawym gérnym rogu numer, zgodny z liczbg porzadkowg poszczegélnych
pozycji ujetych w zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem o ptatnos¢ (pkt
12 wniosku).

Dokumenty powinny by¢ utozone w sposob uporzadkowany, tzn. dokumenty dotyczace danego wydatku (wyciag
bankowy, protokét odbioru, itp.) powinny znajdowac¢ sie bezposrednio przy fakturze/dokumencie ksiegowym
o rownowaznej wartosci dowodowej potwierdzajagcym poniesienie wydatku.

W pozycji PODPIS BENEFICJENTA nalezy poda¢ dane zgodnie z reprezentacja.
W pozycji DATA nalezy wpisa¢ date zgodng z datg wystania wniosku/korekty wniosku o pfatnosé w systemie.

Po wprowadzeniu danych w zaktadce ,Os$wiadczenie i zatgczniki” nalezy zatwierdzi¢ wprowadzone informacje
poprzez przycisk ,ZAPISZ"

Drukowanie
Zaktadka umozliwiajgca wydrukowanie wniosku Beneficjenta o ptatnosc.

Sprawdz wniosek

Zakladka umozliwiajaca sprawdzenie poprawnosci wypetnionego wniosku. Raportuje czy w poszczeg6lnych
czesciach wniosku o pfatnosé wystgpity problemy.
W przypadku braku problemoéw pojawia sie opcja ,Wyslij wniosek”.

Zatacznik do Instrukcji wypetniania wniosku Beneficjenta o ptatnosé

I. Dokumenty, ktére nalezy dotgczyé do wniosku o ptatnosé:

a) kopie faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej potwierdzone za zgodnosé
z oryginalem przez Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta,

b) kopie wyciagébw bankowych z rachunku bankowego (pierwsza strona wyciggu bankowego oraz strona
zawierajgca dany wydatek) Beneficjenta, lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (dowody KP
lub KW), potwierdzajacych poniesienie wydatkéw, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta,

c) przy wniosku o ptatnos¢ koncowa: pisemna interpretacja przepiséw prawa podatkowego stwierdzajaca brak
mozliwosci odzyskania podatku VAT w zakresie realizowanego projektu z whasciwej Izby Skarbowej na
podstawie art. 14-14d ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, zgodnie z umowag
o dofinansowanie,

d) kopie uméw na zakup towardéw lub ustug, zawartych pomiedzy Beneficjentem, a wykonawca,

e) kopie dokumentéw potwierdzajacych odbiér urzadzen/sprzetu wymagajacych instalacji serwisowej
lub wykonanie prac, potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem przez Beneficjenta lub osobe upowazniong
do reprezentowania Beneficjenta.

W przypadku zakupu towar6w i prac, ktdére nie wymagajg protokotu odbioru, fakture nalezy opatrzy¢
adnotacjg ,towar otrzymatem” oraz podpisem osoby odbierajacej.

f) w przypadku zakupu urzadzen/sprzetu, ktére nie zostaty zamontowane:

kopie protokotow odbioru urzadzen/sprzetu lub przyjecia materiatow, z podaniem miejsca ich sktadowania -

potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatlem przez Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania

Beneficjenta,

g) w przypadku zakupu uzywanego $rodka trwatego oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

- o$wiadczenie sprzedawcy o tym, iz srodek trwaty nie zostat nabyty z wykorzystaniem $rodkéw publicznych
w okresie 7 lat od daty sprzedazy niniejszego $rodka Beneficjentowi (dotyczy srodka trwatego),

- oswiadczenie o tym, iz cena uzywanego $rodka trwalego jest nizsza niz cena podobnego, nowego srodka
trwatego,

- na wniosek 1Z Beneficjent bedzie zobowigzany do ziozenia poswiadczenia od niezaleznego rzeczoznawcy
majatkowego, ze cena zakupu uzywanego sprzetu nie przekracza wartosci rynkowej;

- odpowiednie certyfikaty — jezeli dany srodek trwaty wymaga takich dokumentéw,

h) w przypadku zakupu nieruchomosci niezabudowanej i zabudowanej:

- operat szacunkowy sporzadzony przez uprawnionego rzeczoznawce W rozumieniu ustawy z dnia 21 sierpnia
1997r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2010 r. Nr 102, poz.651, z p6zn.zm) wraz z przepisami
wykonawczymi potwierdzajacy ze cena zakupu nieruchomosci nie przekracza wartosci rynkowej,

i) w przypadku budowy nieruchomosci:

- protok6t odbioru robat,

- umowa na wykonanie danego zadania z zalgcznikami,
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- pozwolenie na uzytkowanie budynku,
i) w przypadku remontow:
- umowa na wykonanie danego zadania z zatgcznikami,
- protokét odbioru robat,
k) w przypadku ptatnosci w walutach obcych:
- informacja z banku o zastosowanym kursie,
- o$wiadczenie (o] przyjetym w polityce rachunkowosci kursie stosowanym
przy przeliczeniach faktur w walutach obcych,
I) w przypadku zakupu gadzetéw na cele promocyjne:
a) przy zakupie drobnych gadzetéow (np. otdwkéw, diugopiséw, notatnikow, ,smyczy”), nalezy zalgczyc
os$wiadczenie dotyczace rozdysponowanie ww. gadzetow na cele promocyjne,
b) przy zakupie gadzetéw o wiekszej wartosci (np. polaréw, kurtek, toreb), nalezy zalaczy¢ liste
rozdysponowania gadzetéw wraz z podpisami 0séb, ktére te gadzety otrzymaty.

oraz inne dokumenty wymagane umowa/uchwatg o dofinansowanie projektu w tym dokumenty potwierdzajace
osiggniecie wskaznika produktu oraz rezultatu.
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Zatacznik nr 3.1.2. Wzér oceny zbiorczej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej
wnioskow Beneficjenta o ptatnos¢

Nazwa Beneficjenta:

Nazwa projektu:

Nr umowy o dofinansowanie projektu:

Nr wniosku o ptatnosé:

Data wptywu wniosku o ptatnosé do ZPRR:
ID Whniosku o ptatnos¢:

ID Harmonogramu:

1. LISTA SPRAWDZAJACA przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wnioskow
Beneficjenta o ptatno$¢ w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013

WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA | MERYTORYCZNA

Pracownik (1) Pracownik (2)
Wyszczegolnienie TAK/NIE hlE UWAGI TAK/NIE hlE UWAGI
DOTYCZY DOTYCZY

czesc finansowa

Czy w przypadku, gdy
Beneficjent oswiadczyt,

ze VAT jest kwalifikowany,
dostarczyt pisemng
interpretacje przepiséw prawa
podatkowego, stwierdzajgcej
1) | brak mozliwo$ci odzyskania
podatku VAT w zakresie
realizowanego projektu

z wlasciwej Izby Skarbowej na
podstawie art., 14-14d ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997r.
Ordynacji podatkowej?

Czy dla projektéw, w ktorych
Beneficjenci realizujg projekty
duze, kluczowe i partnerskie,

2) | zostal wyodrebniony rachunek
bankowy na ktérym
dokonywane sg wylgcznie
operacje zwigzane z projektem?

Czy BK pozytywnie
zaopiniowato dokumenty
ztozone przez Beneficjenta
dotyczace zamowien

3) | publicznych? (dotyczy
projektow kluczowych oraz
projektow o kwocie
réwnej/wyzszej 5 min pin
dofinansowania).

Czy suma kwot z ptatno$ci
posrednich i zaliczkowych
nie przekracza 95 % wartosci
dofinansowania?

4)

Czy suma kwot z ptatno$ci
5) | koncowej stanowi co najmniej 5
% wartosci dofinansowania?




6)

Czy w przypadku ptatnosci
koncowej zostata
przeprowadzona kontrola na
zakonczenie realizacji projektu?

7

Czy poniesione wydatki w
ramach projektu sg
bezposrednio zwigzane

Z realizowanym projektem,
zgodnie z umowag/uchwatg

o dofinansowanie projektu oraz
harmonogramem rzeczowo-
finansowym projektu w
odniesieniu

do kwoty rocznej?

czesc¢ dotyczaca zaliczki

1)

Czy w przypadku ptatnosci
zaliczkowej, wartosc
dofinansowania projektu wynosi
min. 500.000zt ?

2)

Czy wydatki Beneficjentow
korzystajacych z systemu
zaliczkowego ponoszone sg
z wyodrebnionego rachunku
bankowego wskazanego w
Umowie?

3)

Czy minimalna kwota
wnioskowanej zaliczki jest
zgodna

z wartoscig okreslong

w umowie?

4)

Czy wartos¢ wyptaconych
zaliczek nie przekracza
maksymalnego poziomu
okreslonego w umowie?

czesc¢ sprawozdawcza

1)

Czy wartosci wskaznikow
produktu podanych we
whniosku o ptatnos$¢ koncowg
sg zgodne z umowag o
dofinansowanie?

2)

Czy w sytuacji osiggniecia
zatozonych wartosci
wskaznikow Beneficjent
zalgczyt dokumenty
potwierdzajace osiggniecie
warto$ci danego wskaznika
wykazane jako dane Zrédtowe
we wniosku o dofinansowanie
projektu?

3)

Czy w sytuacji, gdy wartosé
wskaznika rezultatu zostanie
osiggnieta do pierwszego roku
od momentu zakonczenia
realizacji projektu, Beneficjent
podat wartos¢ zaplanowang
do osiagniecia w Umowie?
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2. Ocena zbiorcza weryfikacji wniosku o ptatnos¢ z systemu LSI MAKS

DANE PODSTAWOWE

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

DANE BENEFICJENTA

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

DOCHOD

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

ZRODEA FINANSOWANIA

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

POSTEP RZECZOWO - FINANASOWY

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

PLANOWANY PRZEBIEG

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

WSKAZNIKI REALIZACJI

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

HARMONOGRAM WYDATKOW

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

ZGODNOSCI

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

OSWIADCZENIE

Monitoring:

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

Ptatnosci:

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy




3. Whnioski z weryfikacji

Pracownik (1) Pracownik (2)

N Uwagi T N Uwagi

Whiosek spetnia kryteria
formalno-rachunkowe i
merytoryczne

Czy w przypadku, gdy wniosek jest
prawidtowy, zostata
przeprowadzona kontrola krzyzowa?

Czy wynik przeprowadzonej kontroli
jest prawidiowy?

Whiosek odestany do Beneficjenta
Z prosha o uzupetnienie

Sporzadzit (Pracownik (1))

DL | 7= L

POdPIS: .. e

Sporzadzit (Pracownik (2))
Data:......ocooivii

POdpPIS: ...,

Sprawdzit (Kierownik BPIR)

IMIQ I NAZWISKO: ... e i e e e e e e e e
D= = ST

P OIS e
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Zatacznik nr 3.1.3. Wz6or poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg od IP/IP I
do IZ

POSWIADCZENIE | DEKLARACJA WYDATKOW
ORAZ WNIOSEK O PLATNOSC OKRESOWA
oD IP/IP I°DO I1Z

3] S, zaokres do .......ceeeeeieiiiennn, r.

Nazwa Programu OpPeraCyjNego0:. .. ....uuuue et iee e ietee e veneeeaaenneeeneneneaenens

Decyzja Komisji zdnia[...]
Numer referencyjny Komisji (CCI):
Krajowy numer referencyjny (jezeli istnieje):

Poswiadczenie

Ja, NIZEJ POAPISANY, ..eerriiiiiiieaiii ittt e e e e e e e e eneeeee (imie, nazwisko, funkcja), dzialajacy w imieniu
Instytucji Posredniczacej/IPI* ..........ccooiiiiviiiiiinnnn. o$wiadczam, ze wszystkie wydatki, zawarte w zatgczonej
deklaracji spetniajg kryteria odnoszace sie do kwalifikowalnosci ustanowione w art. 56 Rozporzgdzenia (WE) nr
1083/2006 i zostaty poniesione przez Beneficjentéw w procesie realizacji projektow wybranych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 zgodnie z warunkami przyznawania
wkiadu publicznego zawartymi w art. 78 Rozporzgdzenia (WE) nr 1083/2006.

| po™: | | |20 | i wynosza® | | PLN |
Zalgczona deklaracja wydatkbw w podziale na Osie priorytetowe zostata sporzadzona na podstawie kwot
zaksiegowanych do dnia:

| | [ 20 |
i stanowi integralng czes¢ niniejszego poswiadczenia.
Poswiadczam réwniez, iz realizacja operacji postepuje zgodnie z celami ustanowionymi w decyzji oraz zgodnie z
Rozporzgdzeniem (WE) nr 1083/2006, , a w szczegélnosci, ze:
(1) zadeklarowane wydatki sg zgodne z majacymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi i krajowymi oraz
zostaty poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi
zastosowanie
do programu operacyjnego i obowigzujacymi zasadami wspolnotowymi i krajowymi, w szczegélnosci:
e zasadami odnoszacymi sie do pomocy publicznej;
« zasadami odnoszacymi sie do zaméwien publicznych;
« zasadami odnoszacymi sie do innych polityk wspoélnotowych (w szczegolnosci dotyczacymi
ochrony srodowiska i zachowania réwnych szans);
« zasadami dotyczacymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy publicznej na mocy art. 87
Traktatu, za pomoca wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta w okresie trzech lat;
e zasada, o ktérej mowa w art. 78 ust. 4 Rozporzgdzenia nr 1083/2006, odnoszaca sie do wydatkow
dotyczacych duzych projektéw, ktére nie zostaly zatwierdzone przez Komisje;

(2) deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wiarygodnych systeméw ksiegowych i jest poparta
dajgcymi sie zweryfikowaé dowodami;

(3) transakcje bedace podstawa wydatkdw sg zgodne z prawem i przepisami, a procedury, byly
przestrzegane w zadowalajgcym stopniu;

(4) deklaracja wydatkéw i wniosek o ptatnos¢ uwzgledniaja, w stosownych przypadkach, wszystkie
odzyskane kwoty, otrzymane odsetki z tytutu zaleglych ptatnosci zgodnie z art. 70 ust. 1 lit. b)
rozporzadzenia nr 1083/2006 i dochody pochodzace z operacji finansowanych w ramach programu
operacyjnego;

Y. niepotrzebne skresli¢ (w catym dokumencie)

! Data odniesienia zgodnie z decyzjg Komisiji.

2 Ogodlna kwota kwalifikowalnych wydatkéw poniesionych przez Beneficjentéw z doktadnoscig do dwdéch miejsc
po przecinku.
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(5) wydatki w ramach projektow sg rejestrowane w KSI (SIMIK 07-13) i informacje w tym zakresie
sq i udostepniane na zadanie Instytucji Zarzadzajacej;

(6) procedury zarzadzania i kontroli w stosunku do programu, zostaty wdrozone w instytucjach bioracych
udzial w realizacji programu oraz zatwierdzone w formie instrukcji wykonawczych przez odpowiednie
instytucje.

(7) Instytucja Posredniczaca/IP 1I* przekazata do Instytucji Zarzadzajgcej niezbedne informacje na temat
procedur i weryfikacji prowadzonych w zwigzku z wydatkami zawartymi w deklaracji wydatkéw;

Zgodnie z art. 90 Rozporzgdzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty uzupetniajgce sg i beda dostepne co najmniej
przez okres trzech lat od zamkniecia programu operacyjnego przez Komisje (bez uszczerbku dla specjalnych
warunkow ustanowionych w art. 100 ust. 1 tego Rozporzadzenia).

Data: | | | 20 |

Imie i nazwisko drukowanymi literami, stanowisko (lub piecze¢ zawierajgca ww. dane) i podpis osoby
upowaznionej

Instrukcja wypetniania zatgcznika ,Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg od 1P/
IP 1l do 12"

Zalgcznik ten jest przeznaczony dla Instytucji Posredniczacej i Instytucji Posredniczacej Il stopnia w Regionalnym
Programie Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013. IP/IP 1l wypetnia zalacznik w formie elektronicznej
zgodnie z niniejszg instrukcjq i przekazuje do IZ wraz z wydrukiem Karty informacyjnej Deklaracji wydatkow z KSI
(SIMIK 07-13) o statusie ,Przekazana”, lista wnioskéw Beneficjenta o ptatnos¢ oraz wydrukami raportéw z Oracle
Discoverer na temat kwot odzyskanych i wycofanych pomniejszajacych deklaracje wydatkéw w biezgcym okresie.
Kwoty wydatkéw sg wykazywane w PLN. Wszystkie kwoty nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Wypetniony zatgcznik powinien byé sktadany przez IP/IP Il do 1Z w trybie miesiecznym (za okresy miesieczne).
IP/IPII przekazuje wypetnione Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg od
Instytucji Posredniczgcej/IP 1l do Instytucji Zarzgdzajgcej do 1Z w formie ,,papierowej” oraz elektronicznej w
formacie Excel (dotyczy listy wnioskow Beneficjentéw o ptatnos¢ oraz standardowych raportow z Oracle
Discoverer) lub WORD (Poswiadczenie, Wniosek o ptatnos¢ okresowg) na adres poczty elektronicznej wskazany
przez IZ.

Kazda strona poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowa, wydruku Karty informacyjne;j
deklaracji wydatkow z KSI (SIMIK 07-13), listy wnioskéw Beneficjenta o ptatnos¢ oraz wydruki standardowych
raportow z Oracle Discoverer na temat kwot odzyskanych i wycofanych pomniejszajacych deklaracje wydatkow w
biezacym okresie powinny by¢é parafowane i opieczetowane (pieczecig imienng wskazujgcg zajmowane
stanowisko) przez osobe upowazniong z IP/IP Il (zgodnie z posiadanym upowaznieniem, ktérej podpis widnieje na
karcie wzoréw podpisdw bedacej w dyspozycji I1Z - sporzadzonej wg wzoru zamieszczonego w zatagczniku nr 1 do
instrukcji). Jesli osoba podpisujgca wniosek nie widnieje na karcie wzoréw podpiséw, w ktorej posiadaniu jest 1Z,
IP/IP 1l powinna do wniosku dotaczy¢ aktualizacje karty wzoréw podpiséw. Podpis powinien by¢ skiadany
niebieskim tuszem.

Format daty — w miejscach, w ktérych dokument narzuca format daty, date nalezy wpisa¢ zgodnie z tym formatem.
W pozostatych przypadkach date nalezy wpisywaé w formacie RRRR-MM-DD.

Zalecenia:

IP/IP 1l, do Poswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowa od IP/IP Il do Instytucji
Zarzadzajacej przekazywanego do 1Z, zatacza liste zatwierdzonych wnioskdw Beneficjentow o ptatnos¢ (w tym
korekt wnioskéw o ptatnos¢ wptywajacych na wysokos¢ wydatkéw podlegajacych certyfikacji), ktére zlozyly sie na
deklaracje wydatkéw za dany okres , w formacie wskazanym ponizej. Zatgczanie listy do deklaracji wydatkéw
umozliwi zachowanie wiasciwej $ciezki audytu. Dane zawarte w liscie wnioskéw powinny by¢ réwniez
zarejestrowane w Krajowym Systemie Informatycznym.

Lista wnioskéw Beneficjentéw o ptatnos¢, ktére byly podstawg sporzadzenia deklaracji wydatkéw od IP/IPII do 1Z
zaokresod.......... do.......... numer*...........:
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LISTA WNIOSKOW BENEFICJENTOW O PLATNOSC

Numer wniosku Beneficjenta o
ptatnosé/korekty wniosku®

Kwota wydatkéw
kwalifikowalnych -
(pole9az
whniosku
Beneficjenta o
ptatnosé)

Odpowiadajacy
wkiad publiczny

W tym wktad UE

2

Os$ priorytetowa

Dziatanie

Poddziatanie

Razem Poddziatanie

Razem O$ priorytetowa:

POMNIEJSZENIA

KWOTY ODZYSKANE®

Numer umowy/decyzji o
dofinansowanie

Pomniejszenia
kwoty wydatkow
kwalifikowalnych

Pomniejszenia
odpowiadajgcego
wktadu publicznego

Pomniejszenia
wktadu UE

Dziatanie/Poddziatanie

Razem Poddziatanie

SUMA:

KWOTY WYCOFANE *

Numer umowy/decyzji o
dofinansowanie

Pomniejszenia
kwoty wydatkow
kwalifikowalnych

Pomniejszenia
odpowiadajgcego
wktadu publicznego

Pomniejszenia
wkiadu UE

Dziatanie/Poddziatanie

Razem Poddziatanie

SUMA:

KOREKTY SYSTEMOWE”

Numer Dziatania/Poddziatania

Pomniejszenia
kwoty wydatkow
kwalifikowalnych

Pomniejszenia
odpowiadajgcego
wkitadu publicznego

Pomniejszenia
wkiadu UE

Dziatanie/Poddziatanie

Razem Poddziatanie

Suma:

PODSUMOWANIE DLA PODDZIAtAN®

Numer Dziatania/Poddziatania

Kwota wydatkow
kwalifikowalnych

Odpowiadajacy
wkiad publiczny

W tym wkiad UE

Razem Poddziatanie

tacznie®

Sporzadzit:
Data, podpis

Zatwierdzit:
Data, podpis

Wskazéwki wypetniania listy:

nr tel,
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Kwoty w kolumnie ,,Kwota wydatkow kwalifikowalnych” wykazanych w danym wniosku Beneficjenta o ptatnos¢
powinny juz by¢ pomniejszone o: dochdd wygenerowany w projekcie oraz kwoty uznane za niekwalifikowalne w
ramach danego wniosku o ptatnosé. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych jest to kwota wydatkdw uznanych przez
instytucje weryfikujaca wniosek Beneficjenta o platnosé za kwalifikowalne bez wzgledu na zrédio pochodzenia
danych srodkéw (prywatne, publiczne z budzetu panstwa, srodki z budzetu jst, wklad unijny itp.) £aczny kwota
wydatkéw kwalifikowalnych w danym wniosku o ptatnosé jest wykazywana do KE informacyjnie, gdyz nie stanowi
ona podstawy certyfikacji, w opraciu o ktérg w danym programie operacyjnym nalezy wylicza¢ wkiad UE (art. 53 (1)
Rozporzgdzania 1083/2006). Kwota wydatkéw kwalifikowalnych stanowigca podstawe certyfikacji jest réwna
odpowiadajgcemu wkitadaowi publicznemu (kolumna 3 tabel).
Kwoty wykazane w kolumnach ,Odpowiadajacy wkiad publiczny” oraz ,W tym wktad UE” réwniez powinny byc¢
proporcjonalnie pomniejszone o dochdéd wygenerowany w projekcie oraz kwoty uznane za niekwalifikowalne w
ramach danego wniosku o ptatnos$c.
' Numer analogiczny z numerem wykazanym w Poswiadczeniu na stronie pierwszej oraz w systemie KSI (SIMIK
07-13).
2 Nalezy wpisa¢ numery wnioskéw Beneficjentow o ptatnosc/korekt wnioskdéw o ptatnose, ktore sktadajg sie na
deklaracje wydatkow za dany okres od IP/IPIl do 1Z, w podziale na Osie priorytetowe/Dziatania/Poddziatania.
Nalezy wpisa¢ kwoty odzyskane (wraz z odsetkami karnymi (jesli dotyczy) w odpowiedniej proporcji w
poszczegodinych kolumnach), zaréwno te, ktore zostaty odzyskane poprzez pomniejszenie pfatnosci do
Beneficjenta, jak réwniez odzyskane poprzez zwrot srodkéw przez Beneficjenta w ramach przelewu. Kwoty nalezy
przyporzadkowa¢ do numeréw umow o dofinansowanie/decyzji, ktérych dane kwoty dotycza. Dane powinny by¢
zgodne z KSI (SIMIK 07-13) z modutem rejestr obcigzen na projekcie.

4 Kwoty wycofane, ktére pomniejszajg wydatki wykazane w danej deklaracji wydatkéw do 1Z nalezy wpisa¢ w
drugiej czesci tabeli, przyporzadkowujgac je do numeréw uméw o dofinansowanie/decyzji, ktérych dane kwoty
dotycza.. Dane powinny byé zgodne z KSI (SIMIK 07-13) z modutem rejestr obcigzen na projekcie.

> Nalezy wpisa¢ kwote korekty systemowej, ktéra pomniejsza wydatki wykazane w danej deklaracji wydatkéw, w
podziale na Dziatania. Dane powinny by¢ zgodne z KSI (SIMIK 07-13) z modutem Korekty systemowe. Jesli w
danym okresie nie wystapity korekty systemowe, bloku tego nie trzeba wykazywac.

® Nalezy zsumowaé kwoty wynikajace z wnioskéw o ptatno$é ujetych w pierwszej czesci tabeli i pomniejszyé je o
sumy kwot wykazanych w drugiej czesci czesci tabeli (pomniejszenia). Kwoty wykazane w tym wierszu powinny
by¢ rowne kwotom wynikajagcym z odpowiednich kolumn deklaracji wydatkow..

Do sporzadzenia listy wnioskéw Beneficjentéw o ptatnosé mozliwe jest wykorzystanie danych z systemu KSI

(SIMIK 07-13) za pomocg programu Oracle Discoverer.

Lista powinna by¢ podpisana przez osobe sporzadzajacg (wraz z podaniem jej imienia i nazwiska oraz numeru
telefonu).

UWAGA: Sporzadzajac Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg od IP/IP Il do
Instytucji Zarzadzajacej nalezy bra¢ pod uwage, iz na potrzeby ptatnosci okresowych dokonywanych przez Komisje
Europejska bedzie wykorzystywany precyzyjny udziat wkladu UE w wydatkach kwalifkowalnych stanowiacych
podstawe certyfikacji wynikajacy z tabel finansowych zawartych w programie operacyjnym, zgodnie z przypisem nr
1 zawartym pod tabelg umieszczong w punkcie nr 2 zalgcznika nr XVI Rozporzgdzenia Komisji nr 1828/2006.

Objasnienie poszczegdlnych pol wypetnianych przez IP/IP 1I:

POSWIADCZENIE

1. W polu ,nr” nalezy podac kolejny numer Poswiadczenia i deklaracji wydatkdéw oraz wniosku o ptatnosé okresowg

od IP/IP Il do Instytucji Zarzadzajacej nadany przez IP/IP Il. Numeracja nadawana przez IP/IP Il powinna by¢
zgodna z numeracjg z KSI (SIMIK 07-13) oraz zachowywa¢ ciagtos¢. Numer powinien by¢ zgodny z formatem
okreslonym w zatgczniku do instrukcji uzytkownika KSI tj. KODP.TI.KODINS-D99/RR-NR.

2. W polu ,za okres do...r.” nalezy poda¢ date graniczng okresu, w jakim zostatlo przez IP/IP 1l dokonane

poswiadczenie wydatkéw poniesionych przez Beneficjentow i wykazanych w danej deklaracji.

3. W polu ,,Nazwa funduszu” nalezy wpisa¢ nazwe funduszu, z ktérego program jest wspoffinansowany tj.
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

. W polu ,,Nazwa programu operacyjnego” nalezy wpisa¢ peing nazwe programu operacyjnego, ktérego wniosek
dotyczy tj. Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury na lata 2007-2013.

. W polu ,,Decyzja Komisji z dnia [...]” nalezy wpisa¢ numer i date decyzji KE zatwierdzajgcej program operacyjny
(fi. K (2007) 4624 z dnia 04/10/2007) oraz numer i date kazdej decyzji KE zmieniajacej program operacyjny,
jezeli nastgpi zmiana decyzji KE.

6. W polu ,,Numer referencyjny Komisji (CCI):” nalezy wpisa¢ numer CCIl nadany przez KE zgodny z numerem
umieszczonym w bazie SFC i w decyzji KE zatwierdzajgcej program (tj. 2007PL161P0020).

7. W polu ,,Krajowy numer referencyjny (jezeli istnieje)” nalezy wpisa¢ krajowy numer referencyjny programu
operacyjnego, jezeli zostat nadany. Jezeli taki numer nie zostat nadany, nalezy w polu wpisa¢ N/d.

8. W Poswiadczeniu w polu ,Ja, nizej podpisany, ..” nalezy podac¢ imie, nazwisko oraz funkcje osoby
poswiadczajgcej wniosek o ptatnosé, upowaznionej do podpisania wniosku w imieniu IP/IP 11.

N

)]
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9. W polu ,,w imieniu Instytucji Posredniczacej/IPIl...” nalezy wpisa¢ nazwe IP/IP Il dla danego programu.
10. W polu ,operacji wybranych w ramach...” nalezy wpisa¢ nazwe programu operacyjnego.

11. W polu: ,,po:...... 20__ " nalezy podac¢ date w formacie, od ktérej wydatki mogg by¢é ponoszone w ramach
programu, tj. 01 stycznia 2007 r.
12. W polu ,,i wynoszg ..... PLN" nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku kwote wszystkich

wydatkéw kwalifikowalnych objetych deklaracjg wydatkéw narastajgco od poczatku realizacji programu. Kwota
musi by¢ zgodna z kwotg wykazang w kolumnie ,Wydatki kwalifikowane w wierszu ,Razem” bloku ,Wydatki
narastajaco” Karty Informacyjnej Deklaracji Wydatkéw od IP/IP 1l do IZ z KSI (SIMIK 07-13)..

13. W polu ,Zalaczona deklaracja wydatkdw w podziale na osie priorytetowe zostata sporzadzona na podstawie
kwot zaksiegowanych do dnia:...20__" nalezy poda¢ date koncowa okresu, ktérego dotyczy wniosek. Data
powinna by¢ zgodna z datg wykazang w polu ,do..” (patrz: punkt nr 2). Poprzez sformutowanie
.,zaksiegowanych do dnia...” nalezy rozumie¢ ksiegowanie w rozumieniu regulacji europejskich (art. 60 lit ¢
Rozporzgdzenia 1083/2006), dokonywane przez instytucje zarzgdzajace lub dziatajgce w jej imieniu instytucje
posredniczace w formie rejestracji wydatkdw w systemie KSI (SIMIK 07-13). Jednoczes$nie, nalezy mie¢ na
uwadze, ze wydatki te powinny by¢ zaksiegowane przez Beneficjentédw w rozumieniu art. 60 lit. d
Rozporzgdzenia 1083/2006.

14. W polu ,Data” pod Poswiadczeniem nalezy poda¢ date zatwierdzenia dokumentu przez IP/IP II.

15. W polu ,Imie i nazwisko drukowanymi literami, stanowisko (lub pieczeé zawierajgca ww. dane) i podpis osoby
upowaznionej” pod Poswiadczeniem nalezy poda¢ imie i nazwisko drukowanymi literami oraz stanowisko
osoby poswiadczajacej wniosek o platnosé, upowaznionej do podpisania wniosku. Osoba poswiadczajaca
musi podpisa¢ dokument zgodnie z kartg wzoréw podpiséw, o ktérej mowa we wstepie do niniejszej instrukcji
oraz opatrzy¢ dokument pieczecig (imienng wskazujaca zajmowane stanowisko).

Tabela nr 1 - Deklaracja kumulatywnych wydatkéw w podziale na Osie priorytetowe: ptatno$¢ okresowa — IP/IP 1l
przekazuje wydruk Karty Informacyjnej Deklaracji Wydatkow od IP/IP Il do IZ. Dotychczasowej tabeli nr 1
odpowiada blok ,Wydatki narastajgco” Karty.

Deklaracja wydatkéw zawiera, dla kazdej osi priorytetowej oraz dziatania i poddziatania, catkowitg kwote wydatkéw
kwalifikowalnych, zgodnie z art. 56 Rozporzgdzenia 1083/2006, optaconych przez Beneficjentow w trakcie
realizacji operacji oraz odpowiadajacy im wklad publiczny wyptacony lub nalezny do wyptaty, na rzecz
Beneficjentbw zgodnie z warunkami regulujacymi stosowanie wkiadu publicznego. Wydatki optacone przez
Beneficjentbw sa uzasadnione optaconymi fakturami lub dokumentami ksiegowymi o réwnorzednej wartosci
dowodowej. Jednak, wytacznie w odniesieniu do programéw pomocy w rozumieniu art. 87 Traktatu, w uzupetnieniu
warunkow okreslonych powyzej, wkiad publiczny odpowiadajacy wydatkom wyszczegdlnionym w deklaracji
wydatkOw musiat zosta¢ uprzednio wyptacony Beneficjentom przez podmiot przyznajacy pomoc.

W Tabeli Wydatki narastajgco” ujete sa, w podziale na Poddziatania, skumulowane wydatki kwalifikowalne
poniesione przez Beneficjentéw, poswiadczone przez IP/IP Il w ramach danego programu operacyjnego od
poczatku realizacji programu do kohca okresu, za jaki dokument jest sktadany. Wydatki powinny by¢ pomniejszone
0 kwoty odzyskane w danym okresie, z uwzglednieniem odsetek karnych i umownych oraz kwoty wycofane i
korekty systemowe, jesli wystapity w danym okresie.

Uwaga: Istotne jest, zeby dany wydatek Beneficjenta wigczony byt do kumulatywnej deklaracji wydatkow tylko
jeden raz. Istotne jest takze, aby pomniejszenie wydatkéw o dang kwote odzyskang lub wycofang nastepowato
jednokrotnie.

Tabela nr 2 — zostata usunieta

WNIOSEK O PLATNOSC: Platno$¢ okresowa

We wstepie wniosku nalezy podac:

- Nazwe programu operacyjnego (patrz punkt nr 4);

- Numer referencyjny programu operacyjnego (CCI) (patrz punkt nr 6);
- Fundusz (patrz punkt nr 3).

27. W polu ,Ja nizej podpisany(a)...” nalezy wpisa¢ drukowanymi literami imie i nazwisko osoby upowaznionej oraz
jej stanowisko.

28. W polu ,dziatajgcy w imieniu IP/IPII..." nalezy wpisa¢ nazwe IP/IP |l dla danego programu.

29. W polu ,,w okresie...” nalezy wpisa¢ daty graniczne okresu, za ktory skladane jest poswiadczenie. Jako date
poczatkowg nalezy poda¢ dzier nastepujacy po dniu wskazanym w polu : ,do...” z poprzedniego poswiadczenia.
Jako date kohcowg okresu nalezy wpisa¢ date wskazang w polu ,do...” na pierwszej stronie poswiadczenia.

30. W polu ,,zostata poswiadczona przez IP/IPII kwota....PLN” nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, kwote wydatkow poswiadczonych przez IP w danym okresie. Kwota podana w tym polu powinna by¢
zbiezna z kwotg wykazang w kolumnie ,warto$¢ dofinansowania — UE” z wiersza ,Razem” bloku ,Wydatki biezace”
Karty Informacyjnej Deklaracji Wydatkéw od IP/IP 1l do 1Z z KSI (SIMIK 07-13).
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Tabela nr 3
W tabeli nalezy podaé, z dokladnoscia do dwodch miejsc po przecinku kwote wykazang w polu ,,zostala
poswiadczona przez IP/IPII kwota....PLN" z czesci: ,,Wniosek o Ptatnos¢” zatacznika nr 3.1.3.

Tabela nr 4

IP/IPII przekazujac do 1Z Poswiadczenie i deklaracje wydatk6w oraz wniosek o ptatnosc¢ okresowg poswiadcza tym
samym przed |Z, ze zostaly spetnione warunki, o ktérych mowa w lit. a, b oraz c tabeli nr 4. W lit. b) IP/IP 1l
powinna zaznaczy¢ jedng z opcji do wyboru zgodnie ze stanem faktycznym poprzez skreslenie pozostatych. W
polach dotyczacych lit. a) i ¢) nie nalezy nic wpisywacg.

W polu ,Imie i nazwisko drukowanymi literami, stanowisko (lub piecze¢ zawierajgca ww. dane) i podpis osoby
upowaznionej” pod tabelg nr 4 nalezy poda¢ imie i nazwisko drukowanymi literami oraz stanowisko osoby
poswiadczajgcej wniosek o ptatnosé, upowaznionej do podpisania wniosku. Osoba poswiadczajgca musi podpisac
dokument zgodnie z kartg wzoréw podpiséw, o ktérej mowa we wstepie do instrukcji oraz opatrzy¢ dokument
pieczecig (imienng wskazujgcg zajmowane stanowisko).

Tabela nr 5 — zostata usunieta, w jej zastepstwie IP/IP Il przekazuje wydruk Karty Informacyjnej Deklaracji
Wydatkéw. Dotychczasowej tabeli nr 5 odpowiada blok ,\Wydatki biezace” Karty.

Wydatki ujete w bloku ,Wydatki biezace” po dodaniu do kwoty wydatkéw wykazanej w bloku ,Wydatki narastajaco”
z deklaracji wydatkéw przedstawionej za okres poprzedni powinny w sumie sklada¢ sie na kwote wydatkéw
kumulatywnych wykazanych w bloku ,Wydatki narastajgco” deklaracji wydatkéw za dany okres.

Tabela nr 6 - Kwoty odzyskane w danym okresie potrgcone z niniejszej deklaracji wydatkéw oraz pozostate do
odzyskania wg stanu na koniec okresu od Beneficjentbw programu operacyjnego ................. za okres
od............ do........ w PLN - zostata usunieta. W jej zastepstwie IP/IP 1l przekazuje wydruk standardowego raportu z
Oracle Discoverer. Dane z raportu powinny byé zgodne z blokiem ,Kwoty odzyskane” Karty Informacyjnej
Deklaracji wydatkow od IP/IP Il do IZ. IP/IP 1l odpowiada za zgodnos¢ danych zawartych w raporcie z
dokumentami zrodtowymi oraz danymi zarejestrowanymi w Rejestrze obcigzen na projekcie w KSI (SIMIK 07-13).
Minimalny zakres raportu dot. kwot odzyskanych przedstawia tabela:

Statu |Progra | Instytucja

S m Wysylaj qca
Dekla |Operac |Deklaracje,
racji | yjny do ktorej
bezpo sredni
0 zostata
zalgczona
kwota
odzyskana
Dziata | Numer | Numer Whniose |Nume |[Kur |Pomniej |Pomn |Pomni|Po |w w Data
nie - |umowy / | sprawy/decyzj |k o r S szenia |iejsze |ejszen |mni |tym |tym |odzyska
Kod decyzji |io odzyskaniu |ptatnos¢ | deklar | EU |wydatkd |nia ia ejsz |ods |ods |nia
[zaliczk | acji R w podst |wkiad |enia |etki |etki
az wydat kwalifiko |awy |u wkt | karn | karn
kwotg kéw walnych | certyfi | public |adu |e e od
do skiero kacji |znego |UE wkt
odzyska | wanej adu
nia do IC, UE
zawier
ajacej
wnios
eko
ptatno
$é/zali
czke z
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kwotg

odzys
kania

Wydruk raportu powinien by¢ podpisany i opieczetowany (pieczecig imienng ze wskazaniem stanowiska
stuzbowego) przez upowazniong osobe z IP/IP Il oraz opatrzony datg

Tabela nr 7 - Kwoty wycofane po anulowaniu catosci lub czesci wktadu dla operacji w ramach programu
operacyjnego................. , 0 ktére pomniejszona zostata deklaracja wydatkéw za okres od......... do......... w PLN —
zostata usunieta, a w jej zastepstwie IP/IP 1l przekazuje wydruk standardowego raportu z Oracle Discoverer. Dane
Z raportu powinny by¢ zgodne z blokiem ,Kwoty wycofane” Karty Informacyjnej Deklaracji wydatkéw od IP/IP Il do
IZ. IP/IP Il odpowiada za zgodnos$¢ danych zawartych w raporcie z dokumentami zrédtowymi oraz danymi
zarejestrowanymi w Rejestrze obcigzen na projekcie w KSI (SIMIK 07-13).

Wydatki wycofane powinny by¢ odpowiednio odliczone od deklaracji wydatkow.
Minimalny zakres raportu dot. kwot wycofanych przedstawia tabela:

Nr Statu |Progr |Instytucja
Dekla |s am Wysylaj aca
racji Dekla | Opera | Deklaracj e,
racji cyjny |do ktérej
bezpo sred
nio zostata
zalgczona
kwota
wycofana
0s Dziata | Nume | Numer Whniose | Numer Kurs |Po | Pomni|Pomniej | Pomnie | Data
Prioryt | nie- |r sprawy/decy | k o deklaracji EUR |mn |ejszen|szenia |jszenia |sprawy/
etowa |Kod umow | zjio ptatnos¢ | wydatkow iej |ia wkiadu |wkiadu | decyzji
- Kod y/ odzyskaniu |/zaliczk |skierowanej sz |podst |publiczn | UE
decyzj az do IC, eni fawy |ego
[ kwotg | zawierajacej a | certyfi
wycofan | wniosek o wy | kacji
a ptatnosc/zali dat
czke z ké
kwotg w
wycofang kw
alif
iko
wa
Iny
ch

IP/IP Il moze w przypadku nieprawidtowosci podja¢ decyzje o wycofaniu wydatkow objetych nieprawidtowoscia z
deklaracji wydatkéw, tym samym natychmiast uwalniajac srodki UE, ktére mozna zaangazowac¢ w inne projekty. W
takim przypadku, wycofania kwot wydatkéw nie nalezy traktowa¢ jako ,,odzyskania” srodkéw. Wydatki wycofane
powinny by¢ odpowiednio odliczone od deklaracji wydatkéw. Dalsze dziatania instytucji odpowiedzialnych za
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program w odniesieniu do wydatkow wycofanych, zmierzajgce do faktycznego odzyskania s$rodkéw od
Beneficjenta, lezg w ich wlasnych kompetencjach.

Proces odzyskiwania kwot wycofanych powinien by¢ monitorowany przez IP/IP 1, a informacje w tym zakresie
powinny by¢ umieszczane w rejestrze obcigzen na projekcie prowadzonym przez IP/IP I, w czesci dotyczacej kwot
wycofanych oraz przekazywane przez IP/IP Il do 1Z na jej wniosek.

Zatgczniki:

wz6r karty wzoréw podpisow jezeli ulegty zmianie

lista wnioskéw Beneficjentéw o ptatnosé,

minimalny zakres standardowego raportu z Oracle Discoverer, dotyczgcego kwot odzyskanych,
minimalny zakres standardowego raportu z Oracle Discoverer, dotyczgcego kwot wycofanych

Nazwa miejscowosci, dn.
piecze¢ urzedu
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KARTA WZOROW PODPISOW

Nazwa programu:
Nazwa Instytucji:

Na podstawie udzielonych przeze mnie upowaznien, nastepujace osoby majg prawo podpisywaé wskazane w
tabeli dokumenty przekazywane do Instytucji Zarzgdzajgcej:

Lp. i na:;nv:/?sko wﬁﬁ&@ﬁp Dokument Wz6r podpisu
1.
2.
3.
4.
Zatwierdzit:

Data, podpis i pieczeé




Zatgcznik nr 3.1.4. Wzér listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej
i merytorycznej Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platnos¢ okresowg
IP/IP I

Lista sprawdzajgca dla Instytucji Zarzadzajgcej przy dokonywaniu weryfikacji formalno — rachunkowej
i merytorycznej Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosc okresowg Instytucji Posredniczacej /
IP 1.

Pracownik 1 Data przyjecia wniosku:
Podpis:

Pracownik 2 Data przyjecia wniosku:
Podpis:

Lista sprawdzajgca dla Instytucji Zarzgdzajgcej przy dokonywaniu weryfikacji formalno — rachunkowej i
merytorycznej Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o pfatnosé okresowg Instytucji
Posredniczgcej/IP 1.

Nr poswiadczenia:

Za okres do:
Nazwa funduszu: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
Nazwa programu operacyjnego: Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury na lata
2007-2013
Data wydania decyzji Komisiji:
Nr referencyjny Komisji (CCl):
Krajowy nr referencyjny (jezeli istnieje):
Data wniosku: dd/mm/rr
Pracownik 1 Pracownik 2
Tak | Nie | N/d| Uwagi | Tak | Nie | N/d | Uwagi
Czy wypetniony

formularz
Poswiadczenia i
deklaracji wydatkéw
oraz wniosku o ptatnosé
okresowg od IP/IPII do
I1Z jest zgodny ze
wzorem stanowigcym
zalacznik do Instrukcji
Wykonawczej 12??

Czy na kazdej stronie
dokumentu widnieje
parafa oraz pieczec¢
osoby upowaznionej, a
w odpowiednich
miejscach dokument
zostat opatrzony datg i
podpisany przez osobe
upowazniong (zgodnie z
karta wzorow
podpiséw)?

Czy wydruk Karty
informacyjnej Deklaraciji
wydatkéw z KSI (SIMIK
07-13) ma status
,,Przekazana?

Czy w catym
dokumencie wskazano
kwoty z doktadnoscig
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do dwoch miejsc po
przecinku?

1. Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnos¢ okresowa od IP/IP |l

do 1Z

11

Czy data rozpoczecia
okresu podanego we
wniosku jest nastepnym
dniem po dacie
zakonczenia okresu z
poprzedniego wniosku,
a data koncowa okresu
jest zgodna z datg, do
ktérej zaksiegowano
poniesione wydatki
ujete w zestawieniu
wydatkow zatgczonym
do Poswiadczenia?

12

Czy w dokumencie
kazdorazowo
prawidiowo zostaty
podane:

121

- nazwa Funduszu

122

- nazwa programu
operacyjnego

123

- numer i data decyzji
Komisji Europejskiej

124

- numer nadany przez
KE (nr CCI) dla
programu operacyjnego

1.25

- imie i nazwisko oraz
funkcja osoby
upowaznionej do
poswiadczenia
poniesionych wydatkow,
wskazanej w karcie
wzoréw podpisow

1.2.6

- hazwa instytucji IP/IPII

13

Czy numer
Poswiadczenia jest
zgodny z numerem
deklaracji wydatkéw w
KSI?

1.4

Czy podana w
Poswiadczeniu od IP/IP
Il do 1Z kwota
poniesionych wydatkow
w ramach programu
(ogolna kwota
wydatkow
kwalifikowalnych) jest
zgodna z kwotg
wydatkow
kwalifikowalnych —
narastajaco, wykazang
w Karcie informacyjnej
Deklaracji wydatkéw?

15

Czy jest podana data,
do ktorej zaksiegowano
poniesione wydatki
ujete w Poswiadczeniu
oraz czy jest ona
zgodna z datg
wykazang w polu
Deklaracja z okres do w
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Karcie informacyjnej
Deklaracji wydatkéw?

1.6

Czy kwota wykazana
we wniosku o ptatno$é
jest zgodna z sumag
wkiadu UE z
Zestawienia wydatkow -
., Wydatki biezace” w
Karcie informacyjnej
deklaracji wydatkéw?

1.7

Czy w Tabelinr 3
whniosku o ptatnosc
widnieje poswiadczona
przez IP/IP 1l kwota
odpowiadajaca
wkiladowi UE wydatkéw
z biezacej deklaracji?

1.8

Czy informacja podana
przez IP/IP 1l (w pkt a)

Tabeli nr 4 jest zgodna
z informacjami 1Z?

1.9

Czy informacja
dotyczaca
sprawozdania rocznego
(w pkt b) Tabeli nr 4
zostata prawidtowo
zaznaczona?

2. Karta Informacyjna Deklal

racji Wydatkéw, Lista wnioskow Beneficje

ntéw o

ptatnosé

2.1

Czy sumy dla kazdego
dziatania/poddziatania
w Zestawieniu
wydatkow - ,,Wydatki
biezgce” Karty
informacyjnej deklaracji
wydatkéw sg zgodne z
czescig
,,Podsumowanie dla
dziatan/poddziatan Listy
wnioskow beneficjentow
0 ptatnosc¢?

2.2

Czy kwota wydatkow
kwalifikowalnych
stanowigcych podstawe
certyfikaciji jest réwna
kwocie
odpowiadajgcego
wkiadu publicznego?

2.3

Czy wszystkie wnioski
beneficjentdéw o
ptatnosc/korekty
wnioskow ujete w Liscie
wnioskow beneficjentow
0 ptatnos¢ zostaty
wykazane w Karcie
informacyjnej deklaracji
wydatkéw ?

2.4

Czy wszystkie wnioski
beneficjentow o
ptatnosé/korekty
wnioskow ujete w Liscie
wnioskow beneficjentow
0 ptatno$¢ zostaty
zatwierdzone i
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zarejestrowane w KSI
do konca okresu,
ktérego dotyczy
Poswiadczenie?

2.5

Czy w kazdym wniosku
0 ptatnosé w ramach
projektow obejmujgcych
pomoc publiczng
zostata wpisana data
wyptlaty srodkow?

2.6

Czy dla wszystkich
wnioskow o ptatnosé
koncowa ujetych w
deklaracji, odpowiednia
informacja o
przeprowadzeniu
kontroli na zakonczenie
realizacji projektu
znajduje sie w KSI?

2.7

Czy Kwota wydatkow
kwalifikowalnych
objetych wnioskiem
wykazana w bloku
Informacja o wniosku o
ptatno$c jest wieksza
lub réwna od Kwoty
wydatkéw uznanych za
kwalifikowalne (po
autoryzacji)?

3. Kwoty odzyskane

i wycofane — raport Oracle Discoverer

3.1

Czy w okresie, ktérego
dotyczy wniosek
wystapity kwoty
odzyskane i czy
wszystkie kwoty
odzyskane w danym
okresie zostaly ujete w
Poswiadczeniu?

3.2

Czy kwoty odzyskane,
wykazane w raporcie
Oracle Discoverer sg
zgodne z kwotami
wykazanymi w Karcie
informacyjnej Deklaraciji
wydatkéw oraz w czesci
,,Pomniejszenia — kwoty
odzyskane” Listy
wnioskow beneficjentow
0 ptatno$c ?

3.3

Czy wydruk raportu
Oracle Discoverer
dotyczacy kwot
odzyskanych zostat
zatwierdzony

przez osobe
upowazniong
(nazwisko, imie,
pieczeé, data i podpis
0soby upowaznionej)?

3.4

Czy w okresie, ktérego
dotyczy wniosek
wystapity kwoty
wycofane i czy
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wszystkie kwoty
wycofane w danym
okresie zostaly ujete w
Poswiadczeniu?

3.5

Czy kwoty wycofane,
wykazane w raporcie
Oracle Discoverer sg
zgodne z kwotami
wykazanymi w Karcie
informacyjnej Deklaraciji
wydatkow oraz w czesci
.,Pomniejszenia — kwoty
wycofane” Listy
wnioskow beneficjentow
0 ptatnos¢ ?

3.6

Czy wydruk raportu
Oracle Discoverer
dotyczacy kwot
wycofanych zostat
zatwierdzony przez
0sobe upowazniong
(nazwisko, imie,
pieczeé, data i podpis
o0soby upowaznionej)?

4. Informacje o kont

rolach i nieprawidtowosciach

4.1

Czy IP/IP 1l przekazata
za okres, za ktéry
skfadany jest wniosek,
informacje o kontrolach
przeprowadzonych
przez IP/IP 11?

4.2

Czy wyniki kontroli
zawierajg informacje
0 stwierdzeniu
powaznych
nieprawidtowosci?

42.1

Jeslitak —czy IZ
wystapita o dodatkowe
wyjasnienia

i informacje

0 podjetych dziataniach,
a otrzymane
wyjasnienia uznano za
wystarczajace?

4.2.2

Jesli nie —czy 1Z
wystata do IP/IP Il monit
w tej sprawie?

Poswiadczenie spetnia kryteria formalno-rachunkowe

i merytoryczne:

Poswiadczenie odestane do IP/IP Il z prosbg

0 uzupehienie:

TAK

TAK

NIE

NIE

Stanowisko

Imie i nazwisko

Data

Podpis

Sporzadzit:
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Sporzadzit:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:

Wprowadzenie do KSI (SIMIK 07-13)
Imie i nazwisko:

Podpis:

Data :
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Zatacznik nr 3.1.5. Wz6r dyspozycji przelewu srodkéw dla IP/IP 1l

Stempel zleceniodawcy/informacje ze stempla
Departament Finansow i Skarbu
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
Biuro Funduszy Strukturalnych
w/m

DYSPOZYCJA PRZELEWU SRODKOW Nr ............... zdnia ..............
Prosze o przekazanie srodkéw odpowiednio:

Klasyfikacja wydatkow
strukturalnych
wg Rozporzadzenia
MF z dn. 26.10.2007 r.
(Dz. U. Nr 209, poz. 1511
z pozn. zm.)

Dziat Rozdziat | Paragraf Kwota

RAZEM:

Laczna kwota W WYSOKOSCI (SIOWNIE): ...ttt e e e e e s e e e ereeeeae s
20 = 1o 11 ] 2
(Nazwa i nr rachunku bankowego, z ktérego nalezy przekazac¢ srodki finansowe)

(Nazwa banku i nr rachunku bankowego jednostki ,na ktéry nalezy przekazac¢ srodki finansowe)

Tytut ptatnosci: przekazanie srodkéw na podstawie wniosku o przelanie srodkow IP/IP 1l nr .........coo. oo,
w ramach Dzialania/Poddzialania ..................... Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata
2007-2013.

Zaangazowanie: przyjeto do ewidencji zaangazowania pod poz. .......... W M-CU ...ovveennnn. 200....r.

(stempel i podpis Dyrektora/Z-cy Dyrektora Departamentu merytorycznego)
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Zatacznik nr 3.1.6.

przelewu do IP/IP Il Nr ... z dnia.....

................... zdnia......ccocoviieiinns
Lp. Wyszczegolnienie TAK/NIE Uwagi
WERYFIKACJA FORMALNO - RACHUNKOWA
Czy wpisana nazwa i adres jednostki, ktérej przekazywane bedg
Srodki finansowe jest zgodna z porozumieniem/umowa z IP/IP 11?
> Czy nr rachunku bankowego, na ktéry majg by¢ przekazane srodki
" | finansowe jest zgodny z porozumieniem/umowa z IP/IP 11?
3 Czy Dyspozycja przelewu zawiera prawidtowy nr rachunku
" | bankowego, z ktérego nalezy przekazac¢ srodki finansowe?
4. | Czy kwota dotacji wyrazona jest cyfrowo i stownie?
5 Czy kwota zawarta w Dyspozycji przelewu jest zgodna z uchwatg,
" | budzetowg?
6. | Czy Dyspozycja przelewu zawiera prawidtowa klasyfikacje wydatkow?
7 Czy Dyspozycja przelewu zawiera adnotacje: ,przyjeto do ewidencji
" | zaangazowania w m-cu.... pod poz....."?
8. | Czy Dyspozycja przelewu jest podpisana przez upowaznione osoby?

Wzér listy sprawdzajgcej przy dokonywaniu weryfikacji formalno—rachunkowej dyspozycji

Pieczatka imienna, podpis i data:

1.

Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentow i kontroli formalno—rachunkowej dokumentow

finansowych F

Kierownik Biura Planowania i Budzetu F/upowazniony pracownik BPiB F (potwierdzenie zgodnosci

punktéw 5 i 6)
Skarbnik WWM/Z-ca Dyrektora F
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Zatgcznik nr 3.1.7. Wzér listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno— rachunkowej polecenia
przelewu do IP/IP Il do dyspozycji Nr.... z dnia .....

Lista sprawdzajaca dla Instytucji Zarzadzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej
Polecenia przelewu do IP/IP Il do Dyspozyciji nr .... z dnia ....

Lp. Wyszczegolnienie TAK/NIE Uwagi

WERYFIKACJA FORMALNO - RACHUNKOWA

Czy nazwa i adres odbiorcy przelewu jest zgodna z Dyspozycjg
przelewu?

Czy nr i nazwa rachunku bankowego odbiorcy przelewu

sg zgodne z Dyspozycja przelewu?

3. | Czy kwota przelewu jest zgodna z Dyspozycja przelewu?

Czy nr i nazwa rachunku bankowego, z ktérego zostang przekazane

4. |. X .
srodki, sg zgodne z Dyspozycjg przelewu?
5 Czy nr Osi priorytetowej, nr dziatania sg zgodne z Dyspozycjg
" | przelewu?
6 Czy klasyfikacja budzetowa projektu jest zgodna z Dyspozycjg
" | przelewu?

Pieczatka imienna, podpis i data:

1) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentow finansowych i obstugi
bankowej F (sporzadzajacy przelew)

2) Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli formalno—rachunkowej dokumentow
finansowych F

3) Skarbnik WWM/Z-ca Dyrektora F
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Zatacznik nr 3.1.8. Wz6r dyspozycji przelewu srodkéw dla Beneficjenta

Stempel zleceniodawcy/informacje ze stempla
Departament Finansow i Skarbu
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
Biuro Funduszy Strukturalnych
w/m

DYSPOZYCJA PRZELEWU SRODKOW Nr ......... zdnia ...........
Prosze o przekazanie srodkéw odpowiednio:

Klasyfikacja wydatkow
strukturalnych
wg Rozporzadzenia
MF z dn. 26.10.2007 r.
(Dz. U. Nr 209, poz. 1511
Z pozn. zm.)

Dziat Rozdziat Paragraf Kwota

RAZEM:

Laczna kwota W WYSOKOSCI (SIOWNIE): ...ttt e e e e e s e e ereeeeee s
28 = 1o 11 ] 2

(Nazwa i nr rachunku bankowego, z ktérego nalezy przekazac¢ srodki finansowe)

Dla:

(Nazwa i adres jednostki, na rzecz, ktorej przekazywane sa srodki)
=T = o] 01U ] o 1= TP PURRTRR

(Nazwa banku i nr rachunku bankowego jednostki, na ktéry nalezy przekazac¢ srodki finansowe)
Tytut ptatnosci: przekazanie srodkéw na podstawie wniosku o ptatnosé nr ................coceeeie.
w ramach Dziatania/Poddziatania ..................... Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata
2007-2013.
Zaangazowanie: przyjeto do ewidencji zaangazowania pod poz. .......... W M-CU ....ovveeenn. 200....r.

(stempel i podpis Dyrektora/Z-cy Dyrektora Departamentu merytorycznego)

47



Zatacznik nr 3.1.9.

przelewu srodkéw dla Beneficjenta nr ..... Z dnia...

Lista sprawdzajaca przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej Dyspozycji przelewu srodkéw dla
Beneficjenta Nr ................ zdnia.........oooeeeeenns
(czes¢ odpowiadajgca wktadowi srodkéw europejskich, czes¢ odpowiadajaca wkladowi krajowemu)*

TAK/NIE/
Lp. Wyszczegolnienie NIE Uwagi
DOTYCZY
Czy wpisana nazwa i adres jednostki (dane personalne), ktérej
1. | przekazywane beda srodki finansowe zgodna jest z wnioskiem
0 ptatnosé/umowg na wkiad wiasny*?
Czy Numer Identyfikacji Podatkowej jednostki, ktorej przekazywane beda s
2. | finansowe, jest zgodny z umowa/uchwatg o dofinansowanie — w czesci
dotyczacej wktadu srodkéw europejskich?
Czy nr rachunku bankowego, na ktéry majg by¢ przekazane srodki finanso
3. | jest zgodny z umowa/uchwalg o dofinansowanie/

uchwatg na wkfad wiasny/wnioskiem o wyptate dotacji*?

Czy kwota dofinansowania jest zgodna z pozycjg 11 f we wniosku

4. | Beneficjenta o ptatnosé/z zestawieniem dowoddw ksiegowych
do dyspozyciji/ z wnioskiem o wyptate dotacji*?
5. | Czy kwoty dofinansowania wyrazone sg cyfrowo i stownie?
6 Czy rodzaj ptatnosci zgodny jest z wnioskiem Beneficjenta o ptatnosé- w
" | czesci dotyczacej wktadu srodkéw europejskich?
7 Czy kwota zawarta w Dyspozycji przelewu jest zgodna z uchwatg,
" | budzetowsg - w czesci dotyczacej wkladu krajowego?
8 Czy Dyspozycja przelewu zawiera prawidtowg klasyfikacje wydatkéw
" | oraz wlasciwie okreslong kategorie interwencji?
Czy Dyspozycja przelewu zawiera nr rachunku bankowego, z ktérego
9. | nalezy przekazac srodki finansowe - w czesci dotyczacej wktadu
krajowego?
Czy Dyspozycja przelewu zawiera adnotacje: ,przyjeto
10. | do ewidencji zaangazowania pod poz. ... w m-cu...” - w czeSci
dotyczacej wktadu krajowego?
Czy Dyspozycja przelewu zawiera adnotacje: ,Kwota wydatkow ....
11. | zawiera sie w limicie wydatkéw budzetu srodkéw europejskich” —
w czesci dotyczacej wkladu srodkéw europejskich?
12 Czy Dyspozycja przelewu zostata zatwierdzona przez upowaznione

osoby?

Pieczatka imienna, podpis i data:

* niepotrzebne skresli¢

1.

2.

3.

Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli formalno-rachunkowej dokumentow

finansowych F

Wzér listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej dyspozyciji

Kierownik Biura Planowania i Budzetu F/upowazniony pracownik BPIiB F (potwierdzenie zgodnosci pkt. 7 i

8 w czesci dotyczacej wkladu krajowego)
Skarbnik WWM/Z-ca Dyrektora F

Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentow i kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw
finansowych F(potwierdzenie prawidtiowego importu danych z LSI MAKS do BGK-Zlecenia)

1 2. 3.
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Zatacznik nr 3.1.10.

Lista sprawdzajaca dla Instytucji Zarzadzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej Polecenia

przelewu do Beneficjenta do dyspozycji Nr....z dnia.....

przelewu dla Beneficjenta do Dyspozycji Nr .... z dnia ....

Lp. Wyszczegolnienie TAK/NIE Uwagi
WERYFIKACJA FORMALNO - RACHUNKOWA
1 Czy nazwa nadawcy przelewu jest zgodna z umowa/uchwalg
" | o dofinansowanie projektu/umowg na wkiad wiasny*?
2 Czy nr i nazwa rachunku bankowego, z ktérego zostang przekazane
" | $rodki, sg zgodne z Dyspozycja przelewu?
3 Czy nazwa i adres odbiorcy przelewu jest zgodna z Dyspozycjq
" | przelewu?
4 Czy nr i nazwa rachunku bankowego odbiorcy przelewu sg zgodne
" | z Dyspozycja przelewu?
5. | Czy kwota przelewu jest zgodna z Dyspozycjg przelewu?
6 Czy nr osi priorytetowej, nr dziatania, nr umowy/uchwaty
" | o dofinansowanie projektu sg zgodne z Dyspozycjg przelewu?
7 Czy klasyfikacja budzetowa projektu jest zgodna z Dyspozycjg
" | przelewu?
Pieczatka imienna, podpis i data:
1. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i
obstugi bankowej F (sporzadzajacy przelew)
2. Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji i kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych F

3. Skarbnik WWM/Z-ca Dyrektora F

1.

* niepotrzebne skresli¢

Wzér listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowe]j polecenia
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Zatacznik nr 3.1.11. Wzdr wniosku IP/IP Il o przelanie srodkow
Stempel zleceniodawcy

Departament Zarzgdzania Programami
Rozwoju Regionalnego

Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

w/m
WNIOSEK O PRZELANIE SRODKOW Nr ......... zdnia ...........
Dziat Rozdziat Paragraf Kwota

Suma:

£3CZNaA KWOtA W WYSOKOSCI: ..evviieiiiiiiiiieitiit e e e e e e es sttt e e e e e e e e e s e e e e ae e e s e e snntnsnbnrneeeaaeaens
R30S PRPTPPPRN

(nazwa banku)

Tytut  platnosci: ptatnos¢ dotyczy Whniosku IP/IP Il o przekazanie transzy dotacji celowej
DI ettt e e e et e eeannnnnnennanaaaaeaaanaannnnnnnnnes , Osi priorytetowej nr......... Dziatania/Poddziatania ............ w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013.

(stempel i podpis kierownika jednostki IP/IP II)

* szare pola wypelnia Instytucja Zarzgdzajgca
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Zatacznik nr 3.1.12. Wzér wniosku IP/IPII o przekazanie transzy dotacji celowej

(1) Wnioseknr....................

Instytucja przyjmujaca wniosek:

Nr wniosku: Data wptyniecia wniosku:

NAZWA OSI PRIORYTETOWEJ: e
NUMER | NAZWA DZIALANIA: e
NUMER | NAZWA PODDZIALANIA:

2)

Whioskuje o przekazanie transzy dotacji celowej nr...... W WYSOKOSCI......cvvevenn, PLN (stownie
ztotych:................cooee i vieee e en. ) W ramach Dziatania/Poddziatania ... [,

Data ............. 20

Imie i nazwisko, pieczec oraz podpis
osoby upowaznionej do podpisania wniosku
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Zatgcznik nr 3.1.13. Wzér wniosku IP/IP Il o rozliczenie transzy dotacji celowej

(1) Wniosek za okres: od... do....

Instytucja przyjmujaca wniosek:

Nr wniosku: Data wptyniecia wniosku:

NAZWA OSI PRIORYTETOWEJ: e
NUMER | NAZWA DZIALANIA:
NUMER | NAZWA PODDZIAEANIA: e

(2)
Whnioskuje o rozliczenie transzy dotacji celowej nr...... W WYSOKOSCi........ovvvnnennn, PLN (stownie
ztotych:.............ocooieiii i oo ...) W ramach Dziatania/Poddziatania ........ [,

Oswiadczam, ze

1) niniejszy wniosek o rozliczenie transzy dotacji celowej jest prawidtowy, a wyniki zostaly uzyskane z systemow
ksiegowania na podstawie sprawdzalnych dokumentow ksiegowych;

2) niniejszy wniosek o rozliczenie transzy dotacji celowej uwzglednia wszelkie kwoty odzyskane, jezeli miaty
miejsce, przychody uzyskane z projektéw finansowanych w ramach pomocy;

3) dostawy, ustugi i roboty budowlane wspétfinansowane w ramach projektow zostaly rzeczywiscie wykonane
zgodnie z umowa o dofinansowanie;

4) zadeklarowane przez Beneficjentow wydatki zostaty faktycznie i rzeczywiscie poniesione oraz zaptacone;

5) wnioski Beneficjentow o ptatnosé sg prawidtowe;

6) wydatki zostaly poniesione zgodnie z zasadami krajowymi i wspoOlnotowymi, w tym dotyczacymi w
szczegolnosci: konkurencji, ochrony srodowiska, niedyskryminacji, spoteczenstwa informacyjnego oraz zakazu
podwajnego finansowania wydatkow.

Imie i nazwisko, piecze¢ oraz podpis
osoby upowaznionej do podpisania wniosku
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(3_) ZESTAWIENIE SRODKOW PRZEKAZANYCH BENEFICJENTOM.

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WARMIA | MAZURY NA LATA 2007-2013

Nazwa
Beneficjent
a

Numer wniosku
o0 ptatnosé Beneficjenta

Wyptacona kwota
dofinansowania w PLN

Srodki publiczne w PLN

Ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich

Srodki dotacji celowej z budzetu panstwa

Kwota w PLN

Data wyptaty srodkéw

Kwota w PLN

Data wyptaty srodkéw

1

3 =446

4

5

7

Beneficient

Beneficient

Beneficient

Beneficient

Beneficient

Ogodtem

W tym




Osoba sporzgdzajgca wniosek:

Imie i nazwisko, stanowisko oraz podpis
telefon:
email:

Osoba do kontaktu w sprawie wniosku:

Imie i nazwisko, stanowisko oraz podpis
telefon:

email:

Kierownik jednostki IP/IP II*

Imie i nazwisko, pieczec¢, stanowisko oraz podpis osoby

upowaznionej do podpisania wniosku

*niepotrzebne skresli¢
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA
DOKUMENTU
~WNIOSEK IP/IP 1l O ROZLICZENIE TRANSZY DOTACJI CELOWEJ"

Formularz Wniosku IP/IP 1l o rozliczenie transzy dotacji celowej jest przeznaczony dla Instytucji
Posredniczacej/Instytucji Posredniczacej Il stopnia wystepujacej do Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Posredniczgca Il stopnia wypetnia Wniosek IP/IP 1l o rozliczenie transzy dotaciji
celowej zgodnie z niniejsza instrukcjg, z pominieciem pol oznaczonych kolorem szarym, ktére wypetnia Instytucja
Zarzadzajaca.

Whniosek IP/IP 1l o rozliczenie transzy dotacji celowej nalezy zlozy¢ do Instytucji Zarzadzajgcej w wersji papierowej.
We wniosku nalezy ujmowac wytgcznie wydatki, jakie IP/IP Il wyptacita i poswiadczyta do 1Z.

Objasnienie pdl przeznaczonych do wypetnienia przez IP/IP II.

(1) Wniosek za okres od .... do ...

Przy pierwszym Whniosku IP/IP Il o rozliczenie transzy dotacji celowej data ,0d” oznacza date wyptaty srodkéw
pierwszemu Beneficjentowi ujetemu we wniosku, natomiast data ,do” oznacza date wyptacenia $srodkow
ostatniemu Beneficjentowi w danym okresie obejmujgcym wniosek.

Przy sporzadzaniu kolejnego wniosku nalezy pamigta¢ o zachowaniu ciagtosci okreséw wykazywanych we
wniosku tzn.: w komérce ,od” nalezy umiesci¢ date nastepujaca po dacie wykazanej w komoérce ,do”
z poprzedniego wniosku (nastepny dzien kalendarzowy).

)
Nalezy wpisa¢ nr transzy dotacji celowej, ktorej dotyczy rozliczenie oraz wysokos$¢ kwoty rozliczanej z danego
Dziatania/Poddziatania. Wysokos¢ rozliczanej kwoty transzy dotacji celowej nalezy wyrazi¢ rowniez stownie.

Osoba poswiadczajaca musi podpisa¢ wniosek zgodnie z kartg wzoréw podpisOw oraz opatrzy¢ wniosek pieczatka
imienna.

(3_) ZESTAWIENIE SRODKOW PRZEKAZANYCH BENEFICJENTOM.

W tabeli w pkt (3_) nalezy uja¢ w podziale na kwoty dofinansowania wydatki poswiadczone przez IP/IP I
w okresie, ktérego dotyczy wniosek.

Wydatki nalezy ujmowa¢ w podziale na Beneficjentow, przy czym poszczegolne wnioski od danego Beneficjenta
nalezy wykaza¢ w odrebnych wierszach w kolejnosci dokonywania poswiadczenia wydatkéw kwalifikowalnych
przez IP/IP II.

W kolumnie nr 1 nalezy poda¢ nazwy Beneficjentow, z ktérymi zostaty podpisane umowy o dofinansowanie
projektow (w tym panstwowe jednostki budzetowe) i ktérych dotycza wnioski o ptatnos¢ ujete we wniosku IP/IP 1.
W kolumnie nr 2 nalezy poda¢ numer wniosku Beneficjenta o ptatnosc.

W kolumnie nr 3 nalezy okresli¢ taczng wysokos¢ wyptaconego dofinansowania, obejmujgcego Wnioski
Beneficjentow o ptatnos¢ z danego Whniosku o rozliczenie transzy dotacji celowe;j.

W kolumnach nr 4 i 6 nalezy rozhi¢ kwote dofinansowania z kolumny 3 na poszczeg6lne zrédta dofinansowania
zgodnie z docelowym montazem finansowym.

W kolumnach nr 5 7 nalezy podac daty wyptaty srodkéw z poszczegoblnych zrédet dofinansowania.

OSOBA DO KONTAKTU W SPRAWIE WNIOSKU

Nalezy poda¢ dane osoby sporzadzajgcej wniosek oraz osoby do kontaktu w sprawie wniosku.

Whiosek winien by¢ podpisany przez kierownika jednostki i opatrzony jego pieczecia.

Kazda stronawniosku powinna by¢ parafowana przez osobe do tego upowazniong zgodnie z kartg wzoréw
podpis6w.
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Zatacznik nr 3.1.14. Wz6r zestawienia operacji na rachunku bankowym IP/IP II*

zaokresod................... (o [o IR (PLN)
Nr wyciggu bankowego | Data wyciagu bankowego | Kwota
I. Wydatki

RAZEM:

Il. Kwoty odzyskane

RAZEM

Sporzadzone przez:data, podpis oraz pieczeé osoby upowaznionej

Zatwierdzone przez: data, podpis oraz piecze¢ osoby upowaznionej

* niepotrzebne skresli¢

! Wydatki oraz kwoty odzyskane od Beneficjentow.
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Zatacznik nr 3.1.15. Wzoér listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji zgodnosci Poswiadczenia i
deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowa od 1Z do IC z danymi
wprowadzonymi do KSI (SIMIK 07-13)

Lista sprawdzajgca dla Instytucji Zarzgdzajgcej przy dokonywaniu weryfikacji zgodnosci Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC z danymi wprowadzonymi do KSI (SIMIK 07-13)

Nr poswiadczenia..........cooevveiviiineinieine e,
ZaoKresS do......ovveieiie i e

Lp. Wyszczegoblnienie TAK/NIE Uwagi

Czy numer poswiadczenia jest zgodny z numerem deklaracji
wydatkéw w KSI (SIMIK 07-13)?

Czy w dokumencie prawidiowo zostat wskazany okres, ktérego
2. |dotyczy poswiadczenie, czy jest on zgodny z datg za okres do
deklaracji w KSI (SIMIK 07-13)?

Czy podana w poswiadczeniu od IZ do IC kwota poniesionych
wydatkbw w ramach programu (ogélna kwota wydatkéw
3. | kwalifikowanych poniesionych przez beneficjentéw) jest zgodna z
kwotg wydatki kwalifikowane — narastajgco deklaracji wydatkéw w
KSI (SIMIK 07-13)?

Czy kwota we wniosku o ptatnos¢ odpowiadajgca wktadowi
wspolnotowemu (tabela nr 3 zat. 4a) jest zgodna z kwotg w
kolumnie warto$¢ dofinansowania UE — wydatki biezace deklaracji
w KSI (SIMIK 07-13)?

Czy kwoty wykazane w dokumentach uwzgledniajg pomniejszenia
5. |wynikajgce z kwot odzyskanych i wycofanych wykazanych w
raporcie z Oracle Discoverer?

Czy raport Oracle Discoverer dot. kwot odzyskanych i wycofanych
jest zgodny z informacjami zawartymi w deklaracji wydatkow w
KSI (SIMIK 07-13) w zakladkach kwoty wycofane, kwoty
odzyskane?

Czy sumy dla kazdej osi priorytetowej w Zestawieniu wydatkow —
~Wydatki biezace” Karty informacyjnej deklaracji wydatkéw w KSI
7. |(SIMIK 07-13) sg zgodne z czescig ,Podsumowanie dla osi
priorytetowych” Listy wnioskow beneficjentéw o pfatnos¢, ktore
byly podstawa sporzadzenia deklaracji wydatkow od 1Z do IC?

Czy kwoty wydatkéw kwalifikowalnych stanowigcych podstawe
8. |certyfikacji sga rowne kwotom odpowiadajacego wkiadu
publicznego ?

Czy poswiadczenie spetnia kryteria formalno-rachunkowe i
merytoryczne i jest gotowe do przekazania?

K Zatacznik nr 4a do Wytycznych w zakresie certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw
0 pfatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na 2007-2013

Sporzadzit
IMIQ I NAZWISKO: ... ettt e e e e e e e
DL |- L PP

0T |0
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Zatwierdzit (Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR)

IMIQ I NAZWISKO: ... e i e e e e e e e e e
Datal. . e

010 |0 =
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Zatacznik nr 3.1.16.

transzy dotacji celowej

Nazwa Instytucji:
Nr wniosku:
Data wptywu wniosku do ZPRR:

Data przyjecia wniosku Pracownik ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnosc¢ (1) :

Data przyjecia wniosku Pracownik ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnosé (2) :

LISTA SPRAWDZAJACA
dla Instytucji Zarzadzajacej
przy dokonywaniu weryfikacji Wniosku IP/IP Il o rozliczenie transzy dotacji celowej

Podpis:

Podpis:

Wzér listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji Wniosku IP/IP 1l o rozliczenie

Whiosek IP/IP Il o rozliczenie transzy dotacji celowej

Pracownik (1)

Pracownik (2

Wyszczegoblnienie

TAK/NIE

NIE

DOTYCZY

UWAGI

TAK/NIE

NIE
DOTYCZY

UWAGI

1)

Czy wniosek zostat
sporzadzony na prawidiowym
formularzu?

2)

Czy wszystkie wymagane pola
formularza sg wypetnione?

3)

Czy wniosek zostat
odpowiednio zaparafowany
i podpisany przez osoby do
tego upowaznione?

4)

Czy prawidtowo zostat
oznaczony okres, ktérego
dotyczy wniosek?

5)

Czy prawidtowo zostata
oznaczona O$ priorytetowa,
numer i nazwa
Dziatania/Poddziatania?

6)

Czy ujete we Wniosku kwoty
wyptacone sg zgodne z danymi
zawartymi na  wyciggach
bankowych?

Zestawienie operacji na rachunku bankowym

7)

Czy dotaczone do wniosku
Zestawienie operacji na
rachunku bankowym jest
sporzadzone na prawidtowym
formularzu?

8)

Czy kopie wyciggéw
bankowych sg potwierdzone za

zgodno$¢ z oryginatlem?

Pracownik (1)

Pracownik (2)

T N

T

N

Czy Whniosek spelnia kryteria
formalno-rachunkowe i merytoryczne?

Czy Whniosek wymaga dodatkowych
wyjasnien/korekt ze strony IP/IP 11?

Whiosek odestany do Beneficjenta

z prosbg o uzupetnienie?
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Sporzadzit (Pracownik (1)) Sporzadzit (Pracownik (2))

..................................... DL | 7= L

Podpis:... oo,

Sprawdzit (Kierownik BPIR)
IMIE I NAZWISKO: ... et et e e e e e e e e e e e ee e e e

D= = PN

P OIS ettt e e e e
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Zatacznik nr 3.2.1. Wz0r zawiadomienia o0 wszczeciu postepowania administracyjnego.
Olsztyn, dnia ................... r.
Znak sprawy:
Szanowna(y) Pani(Pan)

ZAWIADOMIENIE
0 WSZzCz eciu post epowania administracyjnego

W zwigzku z nie przekazaniem $rodkow finansowych w trybie art. 207 ust. 8 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U z 2009 r., nr 157, poz. 1240 ze zm.), wynikajacych z wykrytych

nieprawidtowosci w wysokosci ..................... zt wraz z odsetkami okreslonymi jak dla zalegtosci podatkowych
Iiczonych od dnia przekazania $rodkéw do dnia zwrotu, na skutek wezwania Instytucji Zarzadzajacej z dnia
. I. (znak: . e ..) zawiadamiamy zgodnie z art. 207 ust. 9 cyt. ustawy w zw. z art. 61 § 4

k p a. o wszczeuu postepowama adm|n|stracyjnego z urzedu, ktérego przedmiotem jest realizacja ustawowego
obowigzku spoczywajacego na 1Z RPO WiM odzyskiwania srodkéw finansowych wykorzystanych sprzecznie
Z prawem.

Informujemy, ze wnioski i uwagi mozna zgtasza¢ w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego
zawiadomienia. Z aktami sprawy mozna zapozna¢ sie w siedzibie Departamentu Zarzadzania Programami
Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego w Olsztynie w godzinach pracy urzedu.

Z upowaznienia Zarzgdu

Otrzymuja:
1. ala
2. strona postgpowania:
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Zatacznik nr 3.2.2. Wz06r protokotu z czynnosci zapoznania sie strony postepowania z aktami sprawy
administracyjne;.

Olsztyn, dnia...............

Protokot
Z czynno $ci zapoznania si @ strony post epowania z aktami sprawy administracyjnej

W dNiU e w siedzibie Instytucji Zarzadzajacej RPO Warmia i Mazury
w Olsztynie w Departamencie Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego przy ul. Kosciuszki 83 stawit (a) sie

Strona, w sposOb nieograniczony, zgodnie z uprawnieniem przystugujacym jej zgodnie dyspozycjg normy
art. 73 8 1 k.p.a. zapoznata sie ze wszystkimi dokumentami zgromadzonymi w aktach sprawy administracyjnej
.......................................................................... Umozliwiono  stronie  przegladanie akt sprawy,
sporzadzanie notatek, odpiséw oraz fotokopii dokumentow. Poinformowano réwniez, ze w aktach przedmiotowej
sprawy nie znajdujg sie dokumenty objete tajemnica panstwowg jak rowniez dokumenty, ktérych jawnos¢ zostata
wylgczona ze wzgledu na wazny interes panstwowy w mysl art. 74 8 1 k.p.a.

Do tresci niniejszego protokotu strona nie wnosi zastrzezen.

Protokét zostat odczytany i sporzadzony w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach w celu
udokumentowania niniejszej czynno$ci i zostanie dotgczony do akt przedmiotowej sprawy administracyjne;.

....... P odp|s strony Podp|spracown|kalz RPO Wil
udostepniajgcego akta sprawy

Protokot sporzadzit
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Zatacznik 3.2.3. Wz6r zawiadomienia o wniesieniu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
Olsztyn, dnia .........

Znak sprawy:
ZAWIADOMIENIE
0 wniesieniu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy

Zgodnie z art. 131 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U z
2000 r., nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.)

zawiadamiam

ze od decyzji z dnia .........cciiiiii i e, W tErminie zawitym, w mysl art. 207 ust. 12
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U z 2009 r., nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.)
Beneficjent ztozyt do Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata
2007-2013 wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Whioski i uwagi mozna zgtasza¢ w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego zawiadomienia. Z aktami
sprawy mozna sie zapozna¢ w Departamencie Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego w Olsztynie w godzinach pracy urzedu.

Z upowaznienia Zarzgdu
Otrzymuija;:

1. ala
2. strona postepowania:
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