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3.2.1. Wzór zawiadomienia o wszczęciu postępowania 
administracyjnego.  

 
3.2.2. Wzór protokołu z czynności zapoznania się strony 
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Akty Unii 
Europejskiej 
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programowe 
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Wytyczne  

 
Bez zmian 

 
UZASADNIENIE 
wprowadzenia zmian: 

W związku z doprecyzowaniem procedury odzyskiwania 
kwot dodano 3 nowe załączniki. 

 
 
 

 

Lp.:  

 

ZAKRES ZMIAN: 

nr str. 
dokumentu 

Rozdział pkt ppkt Zał ącznik 

96    
3.2.1. 
3.2.2. 
3.2.3. 

1. 

Treść przed zmian ą 

 
Dodano 3 nowe załączniki. 

        

 

Treść po zmianie 



 
Załącznik nr 3.2.1 . Wzór zawiadomienia o wszczęciu postępowania administracyjnego.   
                                                                     
                                                                                                  Olsztyn, dnia ……..……….. r. 
 

Znak sprawy:  

 

Szanowna(y) Pani(Pan) 
…………………………….. 

 

 

ZAWIADOMIENIE 
o wszcz ęciu post ępowania administracyjnego  

 

W związku z nie przekazaniem środków finansowych w trybie art. 207 ust. 8 pkt 1 i 2  

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U z 2009 r., nr 157, poz. 1240 

ze zm.), wynikających z wykrytych nieprawidłowości w wysokości ………………… zł wraz  

z odsetkami określonymi jak dla zaległości podatkowych liczonych od dnia przekazania 

środków do dnia zwrotu, na skutek wezwania Instytucji Zarządzającej z dnia ……………… r. 

(znak: ………………………) zawiadamiamy zgodnie z art. 207 ust. 9 cyt. ustawy w zw. z art. 

61 § 4 k.p.a. o wszczęciu postępowania administracyjnego z urzędu, którego przedmiotem 

jest realizacja ustawowego obowiązku spoczywającego na IZ RPO WiM odzyskiwania 

środków finansowych wykorzystanych sprzecznie z prawem.   

Informujemy, Ŝe wnioski i uwagi moŜna zgłaszać w terminie 14 dni od dnia 

otrzymania niniejszego zawiadomienia. Z aktami sprawy moŜna zapoznać się w siedzibie 

Departamentu Zarządzania Programami Rozwoju Regionalnego Urzędu Marszałkowskiego 

w Olsztynie w godzinach pracy urzędu.  

 

Z upowaŜnienia Zarządu 

 

 

Otrzymują:        

1. a/a 

2. strona postępowania:  

 

 

 

 

 



 
Załącznik nr 3.2.2.   Wzór protokołu z czynności zapoznania się strony postępowania  

z aktami sprawy administracyjnej. 

        

Olsztyn, dnia…………… 

 
Protokół  

z czynno ści zapoznania si ę strony post ępowania z aktami sprawy administracyjnej  
 

 W dniu ….......................................... w siedzibie Instytucji Zarządzającej RPO 

Warmia i Mazury w Olsztynie w Departamencie Zarządzania Programami Rozwoju 

Regionalnego przy ul. Kościuszki 83 stawił (a) się ……………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 Strona, w sposób nieograniczony, zgodnie z uprawnieniem przysługującym jej 

zgodnie dyspozycją normy art. 73 § 1 k.p.a. zapoznała się ze wszystkimi dokumentami 

zgromadzonymi w aktach sprawy administracyjnej 

……………………………………………………………….. UmoŜliwiono stronie przeglądanie 

akt sprawy, sporządzanie notatek, odpisów oraz fotokopii dokumentów. Poinformowano 

równieŜ, Ŝe w aktach przedmiotowej sprawy nie znajdują się dokumenty objęte tajemnicą 

państwową jak równieŜ dokumenty, których jawność została wyłączona ze względu na 

waŜny interes państwowy w myśl art. 74 § 1 k.p.a. 

 Do treści niniejszego protokołu strona nie wnosi zastrzeŜeń.  

Protokół został odczytany i sporządzony w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach w 

celu udokumentowania niniejszej czynności i zostanie dołączony do akt przedmiotowej 

sprawy administracyjnej.    

 
 
…………………………………..   ……………………………………………… 

Podpis strony                 Podpis pracownika IZ RPO WiM 
udostępniającego akta sprawy 

 

 

……..……………………………..    

Protokół sporządził  

     

 
 

 
 

 

 



 
 
 
Załącznik 3.2.3 . Wzór zawiadomienia o wniesieniu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
  
                                                                                                                 Olsztyn, dnia ……… 
 
Znak sprawy: 

ZAWIADOMIENIE  

o wniesieniu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy  

Zgodnie z art. 131 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego (t.j. Dz.U z 2000 r., nr 98, poz. 1071 z późn. zm.) 

zawiadamiam  

Ŝe od decyzji z dnia ……………………………………………., w terminie zawitym, w myśl 

art. 207 ust. 12 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U z 2009 r., nr 

157, poz. 1240 z późn. zm.) Beneficjent złoŜył do Instytucji Zarządzającej Regionalnym 

Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013 wniosek o ponowne 

rozpatrzenie sprawy.  

Wnioski i uwagi moŜna zgłaszać w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego 

zawiadomienia. Z aktami sprawy moŜna się zapoznać w Departamencie Zarządzania 

Programami Rozwoju Regionalnego Urzędu Marszałkowskiego w Olsztynie w godzinach 

pracy urzędu.   

 
         Z upowaŜnienia Zarządu 

 

Otrzymują:  
        
1. a/a 
2. strona postępowania:  
 
 Imię i 

nazwisko 
Stanowisko 
słu Ŝbowe  

Pieczątka/Podpis 

Departament/ 
Biuro 

Data 

Sporządził:  
 
………………… 

 
 
 

ZPRR 
 
Biuro Koordynacji  

 
 
10.05.2011 r. 

Zaakceptował:  
 

 
 
………………… 

Kierownik Biura 
 
……………………… 

ZPRR 
 
Biuro Koordynacji 

 
 
10.05.2011 r. 

Zatwierdził:  
 
……………….. 

Dyrektor/Z-ca 
Dyrektora 
Departamentu 

ZPRR 
 
 

 
 
 

 


