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2.1.1.1.3.1 Sporzadzanie rocznego oraz wieloletniego harmonogramu
ogtaszania konkurséw

1) Procedura sporzadzania rocznego oraz wieloletniego harmonogramu ogfaszania
konkursow dotyczy wyboru projektow w trybie konkursowym.

2) Roczny i wieloletni harmonogram ogtaszania konkursow stanowi podstawe
do ogtaszania konkurséw przez BP, IP i IP II.

3) Roczny harmonogram jest tworzony do konca roku kalendarzowego poprzedzajgcego
rok, na ktéry ogtaszane sg konkursy.

4) Wieloletni harmonogram jest tworzony do konca roku kalendarzowego
poprzedzajacego lata, na ktére ogtaszane sg konkursy. Wieloletni harmonogram

nie zawiera danego roku ujetego w harmonogramie rocznym.




5) Roczny harmonogram ogtaszania konkurséw zawiera co najmniej:

- nazwy Osi priorytetowych,

- nazwy Dziatan/Poddziatan,

- planowane terminy ogtaszania konkurséw,

- przewidywane kwoty alokacji na poszczegdlne Dziatania/Poddziatania (w Euro).
6) Wieloletni harmonogram ogtaszania konkurséw zawiera co najmniej:

- nazwy Osi priorytetowych,

- nazwy Dziatan/Poddziatan,

- przyblizone terminy ogtaszania konkursow.

7) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP,

wyznaczony przez Kierownika BP przygotowuje roczny i/lub wieloletni harmonogram

oglaszania konkurséw w ramach danej Osi priorytetowej.

8) Sporzadzony roczny i/lub wieloletni harmonogram BP jest nastepnie weryfikowany

przez Kierownika BP.

9) Roczny i/lub wieloletni harmonogram ogtaszania konkursow BP jest przedktadany

do zaakceptowania przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie

przekazywany przez BP do BKD.

10) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. procedur w BKD opracowuije,

na podstawie przekazanych przez BP, IP i IP 1l rocznych i/lub wieloletnich

harmonogramoOw zbiorczy roczny i/lub_zbiorczy wieloletni harmonogram ogtaszania

konkursow w ramach RPO WiM.

11) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. procedur w BKD sporzadza wniosek
do Zarzgdu WWM o zatwierdzenie rocznego i/lub wieloletniego harmonogramu
ogtaszania konkurséw w ramach RPO WiM.

12) Sporzadzony wniosek do Zarzadu WWM jest weryfikowany przez Kierownika BKD,
a nastepnie zatwierdzany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

13)Whniosek do Zarzadu WWM opiniowany jest przez Radce Prawnego w P, Skarbnika
WWM/Z-ce Dyrektora F, Czionka Zarzadu WWM, a nastepnie ztozony zostaje
w BOZ.

14) Roczny oraz wieloletni harmonogram ogtaszania konkurséw zatwierdza Zarzagd WWM
w formie uchwaly .

15) Zatwierdzony przez Zarzad WWM roczny oraz wieloletni harmonogram ogtaszania

konkursbw zamieszczane sg na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl,

przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. promocji w BPil, po ich
przekazaniu przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. procedur w BKD.
16) W przypadku sporzadzania rocznego i/lub wieloletniego harmonogramu ogtaszania
konkurséw przez IP/IP II, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. procedur
w BKD przekazuje IP/IP 1l za pomocg poczty elektronicznej informacje

0 zatwierdzeniu przez Zarzad WWM zbiorczego rocznego i/lub wieloletniego



harmonogramu ogtaszania konkurséw w ramach RPO WiM, wraz z numerem podjetej

w ww. sprawie uchwaly i zatwierdzonym harmonogramem.

Maksymalny czas realizacji procesu wynosi 60 dni roboczych.

Tresé po zmianie

2.1.1.1.3.1 Sporz adzanie rocznego oraz wieloletniego harmonogramu ogt aszania

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

konkursow
Procedura sporzadzania rocznego oraz wieloletniego harmonogramu ogtaszania
konkursow dotyczy wyboru projektow w trybie konkursowym.
Roczny i wieloletni harmonogram ogtaszania konkurséw stanowi podstawe
do ogtaszania konkurséw przez IZ, IP i IP II.
Roczny harmonogram jest tworzony do konca roku kalendarzowego
poprzedzajgcego rok, na ktory ogtaszane sg konkursy.
Wieloletni  harmonogram jest tworzony do konca roku kalendarzowego
poprzedzajacego lata, na ktére ogtaszane sg konkursy. Wieloletni harmonogram
nie zawiera danego roku ujetego w harmonogramie rocznym.
Roczny harmonogram ogtaszania konkurséw zawiera co najmniej:
- nazwy Osi priorytetowych,
- nazwy Dziatan/Poddziatan,
- planowane terminy ogtaszania konkurséw,
- przewidywane kwoty alokacji na poszczegdlne Dziatania/Poddziatania (w Euro).
Wieloletni harmonogram ogtaszania konkurséw zawiera co najmniej:
- nazwy Osi priorytetowych,
- nazwy Dziatar/Poddziatan,
- przyblizone terminy ogtaszania konkursow.
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. procedur w BKD opracowuije,

na podstawie przekazanych przez BP, IP i IP Il propozycji ogtoszenia konkurséw w

poszczeqgodlnych Osiach priorytetowych / roczny i/lub wieloletni harmonogram

ogtaszania konkurséw w ramach RPO WiM.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. procedur w BKD sporzadza wniosek
do Zarzadu WWM o zatwierdzenie rocznego i/lub wieloletniego harmonogramu
ogtaszania konkurséw w ramach RPO WiM.

Sporzadzony wniosek do Zarzadu WWM jest weryfikowany przez Kierownika BKD,
a nastepnie zatwierdzany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

10) Wniosek do Zarzadu WWM opiniowany jest przez Radce Prawnego w P, Skarbnika

WWM/Z-ce Dyrektora F, i_akceptowany przez Czionka Zarzadu WWM, a nastepnie

zlozony zostaje w BOZ.

11) Roczny oraz wieloletni harmonogram ogtaszania konkurséw zatwierdza Zarzad

WWM w formie uchwaty .




12) Zatwierdzony przez Zarzad WWM roczny oraz wieloletni harmonogram ogtaszania

konkurséw zamieszczane sg nha stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl,

przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. promocji w BPil, po ich

przekazaniu przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. procedur w BKD.

13) W przypadku sporzadzania rocznego i/lub wieloletniego harmonogramu ogtaszania

konkurséw przez IP/IP II, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. procedur

w BKD przekazuje IP/IP 1l za pomocg poczty elektronicznej informacje

0 zatwierdzeniu przez Zarzad WWM zbiorczego rocznego i/lub wieloletniego

harmonogramu ogtaszania konkurséw w ramach RPO WiM, wraz z numerem podjetej

w ww. sprawie uchwaly i zatwierdzonym harmonogramem.

Maksymalny czas realizacji procesu wynosi 60 dni roboczych.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. [nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
89-90 2.1 211 2.1.1.1.33

Tresé przed zmian g

2.1.1.1.3.3 Ogtoszenie konkursu oraz nabor wnioskow o dofinansowanie projektow w
trybie konkursowym i indywidualnym
Pkt 4 f) zatwierdzenia tresci Wytycznych 1Z do ogtaszanego konkursu:

dotyczacych prawnych zabezpieczen w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013,

w sprawie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013,

do studiow wykonalnosci/biznes planéw,

w sprawie obowigzkéw Beneficjentbw w zakresie prowadzenia dziatan

informacyjnych i promocyjnych projektéw wspéifinansowanych ze $Srodkéw

Unii Europejskiej,

Tresé po zmianie

2.1.1.1.3.3 Ogtoszenie konkursu oraz nabor wnioskow o dofinansowanie projektow w
trybie konkursowym i indywidualnym
Pkt 4 f) zatwierdzenia tresci Wytycznych 1Z do ogtaszanego konkursu miedzy

innymi:

dotyczacych prawnych zabezpieczen w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013,
w sprawie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013,

do studiow wykonalnosci/biznes planéw,




- w sprawie obowigzkéw Beneficjentbw w zakresie prowadzenia dziatan

informacyjnych i promocyjnych projektéw dofinansowanych ze srodkoéw Unii

Europejskiej,

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
91 2.1 2.1.1 2.1.1.1.3.3

Tres¢ przed zmian g

2.1.1.1.3.3 Ogtoszenie konkursu oraz nabor wnioskow o dofinansowanie projektow w
trybie konkursowym i indywidualnym
Pkt 5 b) zatwierdzenia tresci Wytycznych 1Z dla projektow objetych Indykatywnym
Wykazem Indywidualnych Projektow Kluczowych RPO WiM na lata 2007-2013:
— dotyczacych prawnych zabezpieczen w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013,
- w sprawie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013,
— do studiéw wykonalnosci/biznes planow,
- w sprawie obowigzkéw Beneficjentow w zakresie prowadzenia dziatan

informacyjnych i promocyjnych projektow wspétfinansowanych ze $Srodkéw

Unii Europejskiej.
6) Whniosek do Zarzadu WWM weryfikowany jest przez Kierownika w BP.
7) Zatwierdzony wniosek przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR opiniowany jest przez
Radce Prawnego w P, Skarbnika WWM/Z-ca Dyrektora F i Cztonka Zarzagdu WWM.

8) W zakresie projektu tresci ogtoszenia o konkursie wniosek opiniowany jest przez

GM, nastepnie zostaje ztozony w BOZ.
9) Po przyjeciu wniosku przez Zarzad WWM, Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. naboru i obstugi projektéw w BP informuje Pracownika wieloosobowego

stanowiska w BPil o _zaakceptowaniu przez Zarzad WWM tresci ogloszenia o

konkursie.
10) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. promocji w BPil wykonuje czynnosci
okreslone w rozdziale 7.1.1.3.4 IW.

11)1Z ogtasza konkurs na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl oraz

w dzienniku o zasiegu regionalnym w tym samym dniu.
12) Ogtoszenie o konkursie umieszczone na stronie internetowej przez BPil okresla:
a) termin, miejsce i sposob sktadania wnioskow o dofinansowanie projektu,
b) rodzaj projektéw podlegajacych dofinansowaniu,

c) rodzaj podmiotow, ktére mogg ubiegac sie o dofinansowanie,




d) kwote srodkdéw przeznaczonych na dofinansowanie projektéw,

e) poziom dofinansowania projektow ze srodkéw EFRR,

f) forme konkursu,

g) maksymalng kwote dofinansowania projektu, o ile taka zostanie ustalona,
h) kryteria wyboru projektow,

i) termin rozstrzygniecia konkursu,

i) wzdr wniosku o dofinansowanie projektu,

k) wzér umowy o dofinansowanie projektu,

I) informacje o przystugujacych Wnioskodawcy srodkach odwotawczych.

Tresé po zmianie

2.1.1.1.3.3 Ogtoszenie konkursu oraz nabor wnioskow o dofinansowanie projektow w
trybie konkursowym i indywidualnym
Pkt 5 b) zatwierdzenia tresci Wytycznych IZ dla projektow objetych Indykatywnym
Wykazem Indywidualnych Projektéw Kluczowych RPO WiM na lata 2007-2013
miedzy innymi:
— dotyczacych prawnych zabezpieczen w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013,
- w sprawie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013,
- do studiéw wykonalnosci/biznes planéw,
- w sprawie obowigzkéw Beneficjentbw w zakresie prowadzenia dziatan

informacyjnych i promocyjnych projektéw dofinansowanych ze srodkoéw Unii

Europejskie;j.

6) W_szczeqdlnie uzasadnionych przypadkach dokumenty wymienione w pkt 4d i f

oraz w pkt 5 a i b moga ulec zmianie w trakcie trwania konkursu. Nowy wzor

dokumentu kazdorazowo jest zatwierdzany przez Zarzad WW.

7) Whniosek do Zarzadu WWM weryfikowany jest przez Kierownika w BP

8) Zatwierdzony wniosek przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR opiniowany jest przez
Radce Prawnego w P, Skarbnika WWM/Z-ca Dyrektora F i akceptowany przez
Czionka Zarzadu WWM.

9) W zakresie projektu wzoru tresci ogtoszenia o konkursie lub jego ewentualnej

zmiany, ogtoszenie przedktadane jest w celu akceptacji do GM. Nastepnie wniosek

do Zarzadu WWM zostaje ztozony w BOZ.

10) Po przyjeciu wniosku przez Zarzad WWM, Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. naboru i obstugi projektéw w BP przekazuje Pracownikowi wieloosobowego

stanowiska w BPIil tres¢ ogtoszenia o konkursie.



11) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. promocji w BPil wykonuje czynnosci
okreslone w rozdziale 7.1.1.3.4 IW.

12)1Z ogtasza konkurs na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl oraz

w dzienniku o zasiegu regionalnym w tym samym dniu.
13) Ogtloszenie o konkursie umieszczone na stronie internetowej przez BPil okresla co
najmniej:
a) termin, miejsce i sposéb sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu,
b) rodzaj projektéw podlegajacych dofinansowaniu,
c) rodzaj podmiotéw, ktére mogg ubiegac sie o dofinansowanie,
d) kwote srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow,

e) poziom dofinansowania projektéw ze srodkow EFRR i Budzetu Panstwa,

f) forme konkursu,

g) maksymalng kwote dofinansowania projektu, o ile taka zostanie ustalona,
h) kryteria wyboru projektéw,

i) termin rozstrzygniecia konkursu,

j) wzor wniosku o dofinansowanie projektu,

k) wzor umowy o dofinansowanie projektu,

[) informacje o przystugujacych Wnioskodawcy srodkach odwotawczych.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. [nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
92-94 2.1 2.1.1 2.1.1.1.33

Tres¢ przed zmian g

2.1.1.1.3.3 Ogtoszenie konkursu oraz nabor wnioskow o dofinansowanie projektow w
trybie konkursowym i indywidualnym
16)Regulamin (...) dla projektow objetych IWIPK RPO WiM oraz Wytyczne 1Z dla
projektow objetych IWIPK RPO WiM zamieszczane sg ha stronie internetowej
Www.rpo.warmia.mazury.pl niezwtocznie po zatwierdzeniu przez Zarzad WWM.

17) Dokumentacja wymieniona w_pkt 4 lit. d) i f) oraz w pkt 5) lit. g) i b)

przygotowywana _jest przez wyznaczonego przez Kierownika BP Pracownika

wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP zgodnie z

obowigzujacymi  wytycznymi oraz _ przepisami __prawa _ krajowego i

wspolnotowego.

18)Regulamin (...) do ogtaszanego konkursu zawiera informacje w zakresie:
zasad ogtaszania konkursu, warunkéw uczestnictwa w konkursie, sporzadzania

i formy skfadania wniosku oraz terminu dostarczenia wniosku a takze sposobu




dokonywania oceny wniosku, zakresu i sposobu poprawienia lub uzupetnienia
whniosku oraz przystugujacych Wnioskodawcy srodkach odwotawczych.

19)Regulamin (...) dla projektow objetych IWIPK RPO WiM zawiera informacje w
zakresie sporzadzania i formy sktadania wniosku, terminu dostarczenia
wniosku, a takze sposobu dokonywania oceny wniosku, zakresu i sposobu
poprawienia lub uzupetnienia wniosku.

20)Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu stanowigcy zatgcznik do Regulaminu
(...) do ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) dla projektéw objetych
IWIPK RPO WiM_zawiera: dane Whnioskodawcy, informacje o projekcie (tytut,
uzasadnienie, opis, cel, komplementarnos¢, wystepowanie pomocy publicznej,
trwatos¢, miejsce realizacji), harmonogram realizacji, wskazniki_osiggniecia
celéw, generowanie dochodu, planowane wydatki, zrodta finansowania oraz
informacje w zakresie zgodnosci projektu z politykami ochrony srodowiska,
rownych szans i niedyskryminacji, spoteczehnstwa informacyjnego, z prawem
zamowien publicznych, a takze o$wiadczenia Wnioskodawcy.

21)Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu stanowigca
zalgcznik do Regulaminu (...) do ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...)
dla projektéw objetych IWIPK RPO WiM okresla sposob poprawnego
wypeltnienia wniosku o dofinansowanie projektu.

22)Instrukcja wypelniania zatgcznikow do wniosku o dofinansowanie projektu
stanowigca zatacznik do (...) do ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...)
dla projektow objetych IWIPK RPO WiM okresla sposéb poprawnego
wypeltnienia zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu.

23)Lista sprawdzajgca stanowigca zatgcznik do Regulaminu (...) do ogtaszanego
konkursu oraz Regulaminu (...) dla projektéw objetych IWIPK RPO WiM okresla
pytania do ktérych sg przyporzadkowane kryteria formalne, w oparciu o ktore
dokonywana jest ocena formalna.

24)Lista sprawdzajgca przed podpisaniem umowy stanowigca zalgcznik do
Regulaminu (...) do ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) dla projektow
objetych IWIPK RPO WiM_zawiera pytania w oparciu o ktére sprawdzana jest
poprawnos¢ dokumentéw przestanych przez Wnioskodawce przed podpisaniem
umowy.

25)Lista sprawdzajagca do umowy stanowigca zalgcznik do Regulaminu (...) do
ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) dla projektéw objetych IWIPK
RPO WiM_zawiera pytania w oparciu o ktére dokonywana jest weryfikacja
poprawnosci sporzadzonej umowy.

26)Karta oceny wniosku — test pomocy publicznej stanowigcy zatgcznik do

Regulaminu (...) do ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) dla projektow



objetych IWIPK RPO WiM okres$la kryteria w oparciu o ktére dokonywana jest
weryfikacja w zakresie wystepowania pomocy publicznej.

27)Karta oceny formalnej stanowigca zatgcznik do Regulaminu (...) do
ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) dla projektéw objetych IWIPK
RPO WiM okresla kryteria formalne zatwierdzone przez KM RPO WiM w
oparciu o ktére dokonywana jest ocena formalna.

28)Karty oceny merytorycznej zerojedynkowej oraz karty oceny merytorycznej
punktowe] stanowigce zatgczniki do Regulaminu (...) do ogtaszanego konkursu
oraz Regulaminu (...) dla projektéw objetych IWIPK RPO WiM okreslajg kryteria
merytoryczne zerojedynkowe i punktowe zatwierdzone przez KM RPO WiM w
oparciu o ktére dokonywana jest ocena merytoryczna. Kryteria merytoryczne

zerojedynkowe  zawierajg  karte  0g0Ilng _ kryteribw  merytorycznych

zerojedynkowych oraz karte z definicja kryterium wspdlng dla wszystkich Osi

priorytetowych. Kryteria oceny merytorycznej punktowej zawierajg karte ogdéing

kryteriow merytorycznych punktowych dla danego Dziatania/Poddziatania w Osi

priorytetowej oraz karte z definicjg kryterium Osi priorytetowej.

29)Karta oceny strategicznej stanowigca zalacznik do Regulaminu (...) do
ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) dla projektéw objetych IWIPK
RPO WiM okresla kryteria strategiczne zatwierdzone przez KM RPO WiM w
oparciu o ktére dokonywana jest ocena strategiczna.

30)Wz6r umowy o dofinansowanie projektu oraz wzér Uchwaly Zarzadu
Wojewddztwa Warmihsko-Mazurskiego w sprawie dofinansowania projektow
wlasnych Samorzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego stanowigce
zalgczniki do Regulaminu (...) do ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...)
dla projektéw objetych IWIPK RPO WiM_okres$lajg szczegOlowe zasady i

warunki przekazywania i wykorzystania $rodkéw dotacji rozwojowej w

szczegolnosci: strony umowy; opis przedsiewziecia, w tym cel, na jaki
przyznano $rodki, termin jego realizacji; harmonogram dokonywania wydatkow;
wysokos$¢ srodkow przyznanych Beneficjentowi i tryb ich przekazywania; termin
i sposOb rozliczenia przyznanych $rodkéw; formy zabezpieczen nalezytego
wykonania przez Beneficjenta zobowigzahn wynikajgcych z umowy (jezeli jest
wymagane); stosowanie przepisoOw dotyczacych zaméwien publicznych oraz
zasady przejrzystosci wydatkowania $srodkow; zobowigzanie do poddania sie
kontroli przez Beneficjenta i tryb kontroli realizacji przedsiewziecia; warunki
rozwigzania umowy; warunki i terminy zwrotu $rodkéw nieprawidtowo
wykorzystanych lub pobranych w nadmiernej wysokosci lub w sposéb
nienalezny; monitoring i sprawozdawczos¢, audyt, a takze obowigzki

Beneficjenta w zakresie archiwizacji oraz informacji i promocji.



31)Wz6r zgody na dokonanie cesji wierzytelnosci z umowy o dofinansowanie
projektu stanowigcy zalgcznik do Regulaminu (...) do ogtaszanego konkursu
oraz Regulaminu (...) dla projektow objetych IWIPK RPO WiM wyraza zgode na
dokonanie przez cedenta przelewu wierzytelnosci na rzecz cesjonariusza.

32)Wz6r aneksu do umowy o dofinansowanie projektu stanowigcy zatgcznik
do Regulaminu (...) do ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) dla
projektow objetych IWIPK RPO WiM okresla spos6b wprowadzenia zmian do
zawartej umowy o dofinansowanie projektu.

33)Wz6r listy sprawdzajacej do umowy cesji przed wydaniem dokumentu
Potwierdzenie przyjecia do wiadomosci dokonania przelewu praw z umowy 0
dofinansowanie projektu stanowigcy zalgcznik do Regulaminu (...) do
ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) dla projektéw objetych IWIPK
RPO WiM okresla sposob weryfikacji poprawnosci sporzadzonej umowy cesji.

34)Wzor potwierdzenia przyjecia do wiadomosci dokonania przelewu praw
z umowy o dofinansowanie projektu stanowigcy Zalacznik do Regulaminu (...)
do ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) dla projektéw objetych IWIPK
RPO WiM_okresla potwierdzenie przyjecia przez Zarzad WWM do wiadomosci
dokonania przelewu praw z umowy o dofinansowanie projektu.

35) Tres¢ ogtoszenia o konkursie zawiera informacje wymienione w pkt 12) i 13).

36)Wytyczne dotyczace prawnych zabezpieczen w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 wymienione w pkt
4) lit. f) okre$lajg zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
Beneficjentéw wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu.

37)Wytyczne w sprawie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013, wymienione w pkt
4) lit.f) oraz w pkt 5) lit. b) okreslajg wydatki spetniajgce warunki do catkowitej
lub czesciowej refundacii ze srodkéw RPO WiM.

38)Wytyczne do studiébw wykonalnosci/biznes planéw wymienione w pkt 4 lit f)
oraz w pkt 5) lit. b) stanowig instrukcje okreslajaca sposob poprawnego
przygotowania studium wykonalnosci/biznes planéw.

39)Obowigzki Beneficjentéw wymienione w pkt 4 lit. f) oraz w pkt 5) lit. b)
okreslajg dziatania informacyjne i1 promocyjne wynikajace z otrzymania
dofinansowania z Funduszy Europejskich poprzez wykorzystanie okreslonych
narzedzi i kanatow informacyjno-promocyjnych.

40)Wszelkie zmiany w dokumentacji wymienionej w pkt 4 lit. d) i f) oraz w pkt 5)
lit. a) i b) przygotowywane sg przez wyznaczonego przez Kierownika BP

Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP.

Tresé po zmianie




2.1.1.1.3.3 Ogtoszenie konkursu oraz nabor wnioskow o dofinansowanie projektow w
trybie konkursowym i indywidualnym
17) Regulamin (...) wraz z zalgcznikami dla projektow objetych IWIPK RPO WiM

oraz Wytyczne 1Z dla projektéw objetych IWIPK RPO WiM zamieszczane sg na
stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl niezwitocznie po zatwierdzeniu
przez Zarzad WWM.

18) Regulamin (...) do ogtaszanego konkursu zawiera informacje w zakresie: zasad
ogtaszania konkursu, warunkéw uczestnictwa w konkursie, sporzadzania i
formy skladania wniosku oraz terminu dostarczenia wniosku a takze sposobu
dokonywania oceny wniosku, zakresu i sposobu poprawienia lub uzupetnienia
wniosku oraz przystugujacych Wnioskodawcy srodkach odwotawczych.

19) Regulamin (...) dla projektéw objetych IWIPK RPO WiM zawiera informacje w
zakresie sporzadzania i formy sktadania wniosku, terminu dostarczenia
wniosku, a takze sposobu dokonywania oceny wniosku, zakresu i sposobu
poprawienia lub uzupetnienia wniosku.

20) Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu stanowigcy zatgcznik do Regulaminu
(...) do ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) dla projektéw objetych
IWIPK RPO WiM_zawiera: dane Whnioskodawcy, informacje o projekcie (tytut,
uzasadnienie, opis, cel, komplementarnos¢, wystepowanie pomocy publicznej,
trwatosé, miejsce realizacji), harmonogram realizacji, wskazniki, generowanie
dochodu, planowane wydatki, zrédta finansowania oraz informacje w zakresie
zgodnosci projektu z politykami ochrony $rodowiska, réwnych szans i
niedyskryminacji, spoteczenstwa informacyjnego, z prawem zamoéwien
publicznych, a takze oswiadczenia Wnioskodawcy.

21) Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu stanowigca
zalgcznik do Regulaminu (...) do ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...)
dla projektéw objetych IWIPK RPO WiM okresla sposob poprawnego
wypelnienia wniosku o dofinansowanie projektu.

22) Instrukcja wypetniania zalgcznikbw do wniosku o dofinansowanie projektu
stanowigca zatacznik do (...) do ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...)
dla projektow objetych IWIPK RPO WiM okresla sposéb poprawnego
wypeltnienia zatgcznikow do wniosku o dofinansowanie projektu.

23) Lista sprawdzajgca stanowigca zalacznik do Regulaminu (...) do ogtaszanego
konkursu oraz Regulaminu (...) dla projektéw objetych IWIPK RPO WiM okresla
pytania do ktérych sg przyporzadkowane kryteria formalne, w oparciu o ktore
dokonywana jest ocena formalna.

24) Lista sprawdzajgca przed podpisaniem umowy stanowigca zatgcznik do
Regulaminu (...) do ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) dla projektow

objetych IWIPK RPO WiM_zawiera pytania w oparciu o ktére sprawdzana jest



poprawnos¢ dokumentéw przestanych przez Wnioskodawce przed podpisaniem
umowy.

25) Lista sprawdzajgca do umowy stanowigca zatgcznik do Regulaminu (...) do
ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) dla projektéw objetych IWIPK
RPO WiM_zawiera pytania w oparciu o ktore dokonywana jest weryfikacja
poprawnosci sporzadzonej umowy.

26) Karta oceny wniosku — test pomocy publicznej stanowigcy zatacznik do
Regulaminu (...) do ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) dla projektow
objetych IWIPK RPO WiM okres$la kryteria w oparciu o ktére dokonywana jest
weryfikacja w zakresie wystepowania pomocy publicznej.

27)Karta oceny formalnej stanowigca zalgcznik do Regulaminu (...) do
ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) dla projektéw objetych IWIPK
RPO WiM okresla kryteria formalne zatwierdzone przez KM RPO WIiM w
oparciu o ktore dokonywana jest ocena formalna.

28) Karty oceny merytorycznej zerojedynkowej oraz karty oceny merytorycznej
punktowe]j stanowigce zatgczniki do Regulaminu (...) do ogtaszanego konkursu
oraz Regulaminu (...) dla projektéw objetych IWIPK RPO WiM okreslaja kryteria
merytoryczne zerojedynkowe i punktowe zatwierdzone przez KM RPO WiM w

oparciu o ktére dokonywana jest ocena merytoryczna. Karta ogolna kryteriow

merytorycznych zerojedynkowych oraz karta z definicjg kryterium wspdlna dla

wszystkich Osi _priorytetowych zawiera kryteria merytoryczne zerojedynkowe.

Karta ogolna  kryteriow  merytorycznych  punktowych dla  danego

Dziatania/Poddziatania w Osi priorytetowej oraz karta z definicig kryterium Osi

priorytetowej zawiera kryteria oceny merytorycznej punktowej.

29)Karta oceny strategicznej stanowigca zatgcznik do Regulaminu (...) do
ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) dla projektéw objetych IWIPK
RPO WiM okresla kryteria strategiczne zatwierdzone przez KM RPO WiM w
oparciu o ktore dokonywana jest ocena strategiczna.

30) Wz6r umowy o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami oraz wzor

Uchwaly Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w  sprawie
dofinansowania projektow wiasnych Samorzadu Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego stanowigce zalgczniki do Regulaminu (...) do ogtaszanego
konkursu oraz Regulaminu (...) dla projektéw objetych IWIPK RPO WiM
okreslaja szczegbtowe zasady i warunki przekazywania i wykorzystania

dofinansowania w szczegoélnosci: strony umowy; opis przedsiewzigcia, w tym

cel, na jaki przyznano srodki, termin jego realizacji; harmonogram dokonywania
wydatkow; wysokos¢ $rodkéw przyznanych Beneficjentowi i tryb ich
przekazywania; termin i sposOb rozliczenia przyznanych srodkéw; formy

zabezpieczen nalezytego wykonania przez Beneficjenta zobowigzan



wynikajacych z umowy (jezeli jest wymagane); stosowanie przepiséw
dotyczacych zamowien publicznych oraz zasady przejrzystosci wydatkowania
srodkéw; zobowigzanie do poddania sie kontroli przez Beneficjenta i tryb
kontroli realizacji przedsiewziecia; warunki rozwigzania umowy; warunki i
terminy zwrotu $rodkéw nieprawidtowo wykorzystanych lub pobranych
w nadmiernej wysokosci lub w sposéb nienalezny; monitoring i
sprawozdawczos$¢, audyt, a takze obowigzki Beneficjenta w zakresie
archiwizacji oraz informacji i promaciji.

31)Wzér zgody na dokonanie cesji wierzytelnosci z umowy o dofinansowanie
projektu stanowigcy zatacznik do Regulaminu (...) do ogtaszanego konkursu
oraz Regulaminu (...) dla projektéw objetych IWIPK RPO WiM wyraza zgode na
dokonanie przez cedenta przelewu wierzytelnosci na rzecz cesjonariusza.

32) Wzor aneksu do umowy o dofinansowanie projektu stanowigcy zatgcznik
do Regulaminu (...) do ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) dla
projektow objetych IWIPK RPO WiM okresla sposob wprowadzenia zmian do
zawartej umowy o dofinansowanie projektu.

33) Wzor listy sprawdzajacej do umowy cesji przed wydaniem dokumentu
Potwierdzenie przyjecia do wiadomosci dokonania przelewu praw z umowy 0
dofinansowanie projektu stanowigcy zalgcznik do Regulaminu (...) do
ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) dla projektéw objetych IWIPK
RPO WiM okresla spos6b weryfikacji poprawnosci sporzagdzonej umowy cesiji.

34)Wzér potwierdzenia przyjecia do wiadomosci dokonania przelewu praw
z umowy o dofinansowanie projektu stanowigcy Zalacznik do Regulaminu (...)
do ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) dla projektéw objetych IWIPK
RPO WiM_okres$la potwierdzenie przyjecia przez Zarzad WWM do wiadomosci
dokonania przelewu praw z umowy o dofinansowanie projektu.

35) Tres¢ ogtoszenia o konkursie zawiera informacje wymienione w pkt 12) i 13).

36) Wytyczne dotyczace prawnych zabezpieczen w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 wymienione w pkt
4) lit. f) okreslajg zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
Beneficjentow wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu.

37) Wytyczne w sprawie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013, wymienione w pkt
4) lit.f) oraz w pkt 5) lit. b) okreslajg wydatki spetniajgce warunki do catkowitej
lub czesciowej refundacji ze srodkéw RPO WiM.

38) Wytyczne do studiéw wykonalnosci/biznes planow wymienione w pkt 4 lit f) oraz
w pkt 5) lit. b) stanowig instrukcje okreslajagcg sposdb poprawnego

przygotowania studium wykonalnosci/biznes planow.



39) Obowigzki Beneficjentéw wymienione w pkt 4 lit. f) oraz w pkt 5) lit. b) okreslajg
dziatania informacyjne i promocyjne wynikajgce z otrzymania dofinansowania z
Funduszy Europejskich poprzez wykorzystanie okreslonych narzedzi i kanatow
informacyjno-promocyjnych.

40) Wszelkie zmiany w dokumentacji wymienionej w pkt 4 lit. d) i f) oraz w pkt 5) lit.
a) i b) przygotowywane sg przez wyznaczonego przez Kierownika BP

Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. [nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
95-98 2.1 211 2.1.1.1.34

Tres¢ przed zmian g

2.1.1.1.3.4 Przyjmowanie i rejestracja wnioskbw o d  ofinansowanie projektu w trybie
konkursowym i indywidualnym

1) Wnioski o dofinansowanie projektu skladane w odpowiedzi na ogloszenie
o konkursie (tryb konkursowy) oraz zgodnie z pre-umowg lub uchwalg w sprawie
przygotowania projektu whlasnego Samorzadu WWM (tryb indywidualny)
przyjmowane sg w Sekretariacie ZPRR, wgodzinach i miejscu okreslonych
w Regulaminie (...) do ogtaszanego konkursu oraz Regulaminie (...) do projektéw
objetych IWIPK RPO WiM..

4) Whniosek o dofinansowanie projektu musi by¢ dostarczony w formie papierowej

w dwéch egzemplarzach (dwa oryginaty lub oryginat + kopia). Wypetniony wniosek
o dofinansowanie projektu w wersji elektronicznej nalezy wystaé za pomocg
dostepnej w Generatorze Wnioskow funkcji ,wyslij wniosek”. Kazdy nowoutworzony
za pomocg Generatora Wnioskow wniosek o dofinansowanie projektu posiada numer
identyfikacyjny oraz sume kontrolng (pozwalajgca na stwierdzenie zgodnosci wersji

papierowej z wersjg elektroniczng). Niewystanie wersiji elektronicznej wniosku stanowi

btad formalny, podlegajacy uzupetnieniu.

10) Kierownik BP weryfikuje pismo do Whnioskodawcy, a nastepnie pismo zatwierdza
Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru
i obstugi projektow w BP wysyta pismo do Wnioskodawcy pocztg i faksem.

14) Kierownik weryfikuje pismo do Whnioskodawcy, a nastepnie pismo zatwierdza
Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru
i obstugi projektow w BP wysyta pismo do Wnioskodawcy pocztg i faksem.

15) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP

opracowuje informacje o zlozonych wnioskach o dofinansowanie projektu

[Zatacznik nr 2.1.1], a po zatwierdzeniu zestawienia przez Kierownika BP




przedkiada je Pracownikowi wieloosobowego stanowiska ds. promociji w BPIil, ktéry

zamieszcza je na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl.

16) Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP

zakladajg i prowadzg teczke sprawy wniosku o dofinansowanie projektu (jeden

egzemplarz), ktérg uzupetniajg o wszystkie pisma i dokumenty dotyczace wniosku
o dofinansowanie projektu oraz korespondencje z Wnioskodawca dotyczaca wniosku

o dofinansowanie projektu.

Tresé po zmianie

2.1.1.1.3.4 Przyjmowanie i rejestracja wnioskéw o d  ofinansowanie projektu w trybie
konkursowym i indywidualnym
1) Wnioski o dofinansowanie projektu skladane w odpowiedzi na ogloszenie

0 konkursie (tryb konkursowy) oraz zgodnie z pre-umowg lub uchwalg w sprawie
przygotowania projektu wlasnego Samorzadu WWM (tryb indywidualny)
przyjmowane sg w Sekretariacie ZPRR, wgodzinach i miejscu okreslonych

w ogtoszeniu o konkursie (tryb konkursowy).

4) Whniosek o dofinansowanie projektu musi by¢ dostarczony w formie papierowej
w dwoch egzemplarzach (dwa oryginaly lub oryginat + kopia). Wypelniony wniosek
o dofinansowanie projektu w wersji elektronicznej nalezy wysta¢ za pomocg
dostepnej w Generatorze Whnioskéw funkcji ,wyslij wniosek”. Kazdy nowoutworzony
za pomocg Generatora Wnioskdw wniosek o dofinansowanie projektu posiada numer
identyfikacyjny oraz sume kontrolng pozwalajgca na stwierdzenie zgodnosci wersji
papierowej z wersjg elektroniczna.

10) Kierownik BP weryfikuje pismo do Whnioskodawcy, a nastepnie pismo zatwierdza
Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru
i obstugi projektow w BP wysyta pismo do Wnioskodawcy faksem_badZz droga

elektroniczng a nastepnie poczta.

13) Kierownik weryfikuje pismo do Wnioskodawcy, a nastepnie pismo zatwierdza
Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru
i obstugi projektéw w BP wysyla pismo do Wnioskodawcy faksem badz droga

elektroniczna, a nastepnie poczta.

14) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP

opracowuje Liste projektéw zlozonych w konkursie

[Zatacznik nr 2.1.1] , a po weryfikacji Listy przez Kierownika BP i zatwierdzeniu przez

Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR przedklada g Pracownikowi wieloosobowego

stanowiska ds. promocji w BPil, ktéry zamieszcza jg na stronie internetowej

WWW.rpo.warmia.mazury.pl.

15) Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP

zakladajg i prowadzg spis pism wniosku o dofinansowanie projektu ktéry uzupetniajg




0 wszystkie pisma i dokumenty dotyczace wniosku o dofinansowanie projektu oraz

korespondencje z Wnioskodawcg dotyczacg wniosku o dofinansowanie projektu.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. [nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
101 2.1 2.1.2 21.2.1.1

Tresé przed zmian g

2.1.2.1.1 Wzory dokumentow

5) Wzor pisma dotyczaceqgo propozycji Ekspertow do prac w Komisjach Oceny

Projektéw zgodnie z zakresem przedmiotowym projektow [Zatacznik nr 2.1.6] ;

Tresé po zmianie

2.1.2.1.1 Wzory dokumentow
5) Wzor propozycji Ekspertéw do prac w Komisjach Oceny Projektéw zgodnie z

zakresem przedmiotowym projektéw [Zatgcznik nr 2.1.6] ;

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
102-106 2.1 2.1.2 2.1.2.1.3.1

Tres¢ przed zmian g

2.1.2.1.3.1 Ocena formalna

11) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP
wypeltnia Karte oceny formalnej oraz sporzadza pismo informujgce Wnioskodawce
o wynikach oceny formalnej koniecznosci uzupetnienia, odrzuceniu lub przekazaniu
do oceny merytorycznej, wniosku o dofinansowanie projektu, (weryfikuje Kierownik
BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR) [Zataczniki nr: 2.1.2, 2.1.3] .

13) W ramach oceny formalnej dopuszcza sie dwukrotne uzupetnienie wniosku
o dofinansowanie projektu o dokumenty, ktére zostaly wadliwie przygotowane
lub stwierdzono ich brak, z zastrzezeniem pkt 6). W przypadku uchybier formalnych
Whnioskodawca zobligowany jest do dostarczenia uzupetnienia wniosku
o dofinansowanie projektu w ciggu 3 dni roboczych (pierwsze uzupetnienie) od dnia
poinformowania przez 1Z o wystgpieniu uchybien formalnych we wniosku
0 dofinansowanie projektu. W przypadku drugiego uzupetnienia czas
dla Wnioskodawcy na dostarczenie dokumentoéw wynosi 2 dni robocze od dnia

poinformowania przez 1Z Wnioskodawcy o wystepujacych uchybieniach formalnych.




Jesli Wnioskodawca nie dostarczy uzupetnienia w terminie wskazanym w pismie,
wniosek o dofinansowanie projektu zostanie odrzucony.

22) O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu Wnioskodawca informowany jest
pismem o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu. W tym przypadku pismo
jest wysylane za potwierdzeniem odbioru. (Pismo sporzadza Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow BP, weryfikuje
Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR). Sposob obliczania
termindw na wniesienie protestu uregulowany jest w rozdziale 2.1.4 Procedura
odwotawcza.

23) W przypadku uzupetniania przez Wnioskodawce wymaganych dokumentow za
dzien ich ztozenia uznaje sie dzien wptywu dokumentéw do Sekretariatu ZPRR.

26) Po zakonczeniu oceny formalnej Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

naboru i obstugi projektow w BP przygotowuje informacje do zamieszczenia na
stronie internetowej dotyczace:

- liczby  pozytywnie ocenionych pod wzgledem formalnym  wnioskow

0 dofinansowanie projektu,

- nazwy Wnioskodawcow,

- tytutdw projektow,

- wartosci projektow (w tym srodki z EFRR).

33) Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw
w BP dokonujgcy oceny formalnej wnioskow o dofinansowanie projektu uzupetniajg
teczke sprawy wniosku o dofinansowanie projektu o wszystkie pisma i dokumenty
dotyczgce wniosku o dofinansowanie  projektu oraz korespondencje

z Whnioskodawca.

Tresé po zmianie

2.1.2.1.3.2.1 Ocena formalna
11) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP
wypelnia Karte oceny formalnej oraz sporzadza pismo informujgce Wnioskodawce
o wynikach oceny formalnej koniecznosci uzupetnienia, odrzuceniu lub przekazaniu
do oceny merytorycznej, wniosku o dofinansowanie projektu, (weryfikuje Kierownik

BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR). W _przypadku pisma informujgcego

0 _odrzuceniu wniosku, pismo weryfikowane jest przez Radce Prawnego w P.
[Zataczniki nr: 2.1.2, 2.1.3] .

13) W ramach oceny formalnej dopuszcza sie dwukrotne uzupetnienie wniosku
o dofinansowanie projektu o dokumenty, ktére zostaly wadliwie przygotowane
lub stwierdzono ich brak, z zastrzezeniem pkt 6). W przypadku uchybier formalnych
Whnioskodawca zobligowany jest do dostarczenia uzupetnienia wniosku

o dofinansowanie projektu w ciggu 3 dni roboczych (pierwsze uzupetnienie) od dnia




poinformowania przez 1Z o wystgpieniu uchybien formalnych we wniosku
0 dofinansowanie projektu. W przypadku drugiego uzupetnienia czas
dla Wnioskodawcy na dostarczenie dokumentéw wynosi 2 dni robocze od dnia
poinformowania przez IZ Wnioskodawcy o wystepujacych uchybieniach formalnych.
Jesli Wnioskodawca nie dostarczy uzupetnienia w terminie wskazanym w pismie,
wniosek o dofinansowanie  projektu  zostanie  odrzucony. Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP wysyta pismo do

Whnioskodawcy faksem badz droga elektroniczng, a hastepnie poczta.

22) O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu Whnioskodawca informowany jest

pismem o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu. W tym przypadku pismo
jest wysytane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. (Pismo sporzadza Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw BP, weryfikuje Kierownik

BP oraz Radca Prawny w P, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR). Sposob

obliczania termindw na wniesienie protestu uregulowany jest w rozdziale 2.1.4

Procedura odwotawcza.

23) W przypadku uzupetniania przez Wnioskodawce wymaganych dokumentow za dzien

ich zlozenia uznaje sie dzien wplywu dokumentéw w_wersji papierowej do
Sekretariatu ZPRR.

26) Po zakonczeniu oceny formalnej Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
naboru iobstugi projektow w BP przygotowuje informacje do zamieszczenia na

stronie internetowej.

33) Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw

w BP dokonujgcy oceny formalnej wnioskow o dofinansowanie projektu uzupeniajg
spis_pism wniosku o dofinansowanie projektu o wszystkie pisma i dokumenty
dotyczace  wniosku o dofinansowanie  projektu oraz  korespondencje

Z Whnioskodawca.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. [nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
107-113 2.1 2.1.2 2.1.2.1.3.2

Tresé przed zmian g

2.1.2.1.3.2 Ocena merytoryczna

6) Dla kazdego BP powolywane sg odrebne KOP w ramach Osi priorytetowych:

a) Przedsiebiorczosc,

b) Turystyka,

c) Infrastruktura spoteczna,

d) Rozwdj, restrukturyzacja i rewitalizacja miast,

e) Infrastruktura transportowa regionalna i lokalna,




f) Infrastruktura spoteczenstwa informacyjnego.

10) Przed przystgpieniem do oceny czionkowie KOP podpisujg deklaracje poufnosci
i bezstronnosci (z wylaczeniem Pracownikéw wieloosobowego stanowiska ds. naboru i
obstugi projektéw w BP), ktérej wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu KOP
[Zatacznik nr 2.1.7] .

19) Organizacje prac KOP rozpoczyna Kierownik BP przekazujgc liste wnioskow

o dofinansowanie projektu pozytywnie ocenionych pod wzgledem formalnym

wyznaczonemu Pracownikowi wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi

projektow w BP.

24) Po wystaniu zaproszen do Czionkéw KOP Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. naboru i oceny projektow w BP przygotowuje dokumenty na posiedzenie KOP m.in.
- Karty oceny merytorycznej,

- deklaracje poufnosci i bezstronnosci Cztonka KOP,
- listy obecnosci,

- umowy o dzieto,

- materiaty dla ekspertéw na posiedzenie KOP.

26) Po przeprowadzeniu oceny merytorycznej przez KOP, Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP przygotowuje pisma informujace
Whnioskodawce koniecznosci uzupetnienia, odrzuceniu lub przekazaniu pod obrady
Zarzadu WWM o dofinansowanie projektu (weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza
Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR). [Zataczniki nr: 2.1.8, 2.1.9, 2.1.10] .

33) O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu Wnioskodawca informowany jest
pismem o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu. W tym przypadku pismo jest
wysytane za potwierdzeniem odbioru. (Pismo sporzadza Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw BP, weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza
Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR).

34) W przypadku uzupetniania przez Wnioskodawce wymaganych dokumentow za dzien ich
zlozenia uznaje sie dzien wptywu dokumentéw do Sekretariatu ZPRR.

39) Po zakonczeniu oceny merytorycznej, Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. promocji w BPil zamieszcza zbiorcze/czgstkowe listy rankingowe wnioskow
0 dofinansowanie projektu [Zatgacznik nr 2.1.11] na stronie internetowe]

WWW.rpo.warmia.mazury.pl.

41) Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obslugi projektéw
w BP uzupetniajg teczke sprawy wniosku o dofinansowanie projektu o wszystkie pisma
i dokumenty dotyczace wniosku o dofinansowanie projektu, w tym: korespondencje z

Whioskodawca dotyczacq wniosku o dofinansowanie projektu.

Tresé po zmianie




2.1.2.1.3.2 Ocena merytoryczna
6) Dla kazdego BP powolywane sg odrebne KOP w ramach Osi priorytetowych:
a) Przedsiebiorczosé,
b) Infrastruktura spoteczna i Turystyczna,
c) Rozwdj, restrukturyzacja i rewitalizacja miast,
d) Infrastruktura transportowa regionalna i lokalna,
e) Infrastruktura spoteczenstwa informacyjnego.
10) Przed przystgpieniem do oceny czionkowie KOP podpisujg deklaracje poufnosci
i bezstronnosci (z wylaczeniem Pracownikéw wieloosobowego stanowiska ds. naboru i
obstugi projektow w BP), ktérej wzér stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu KOP

[Zatacznik nr 2.1.7] oraz Liste obecnosci. Ponadto Przewodniczacy KOP i Sekretarz

KOP podpisujg protokét z posiedzenia KOP.

19) Organizacje prac KOP rozpoczyna sie na podstawie zatwierdzonej przez Dyrektora/Z-ce

Dyrektora ZPRR listy wnioskow o dofinansowanie projektu pozytywnie ocenionych pod
wzgledem formalnym .

24) Po wystaniu zaproszen do Czionkow KOP Pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. naboru i oceny projektow w BP przygotowuje dokumenty na posiedzenie KOP m.in.

- Karty oceny merytorycznej,
- deklaracje poufnosci i bezstronnosci Czlonka KOP,
- listy obecnosci,
- umowy o dzieto,

- protok6t z posiedzenia KOP,

- materialy dla ekspertéw na posiedzenie KOP.

26)Po przeprowadzeniu oceny merytorycznej przez KOP, Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP przygotowuje pisma informujace
Whnioskodawce o koniecznosci uzupetnienia, odrzuceniu lub przekazaniu pod obrady
Zarzadu WWM wniosku o dofinansowanie projektu (weryfikuje Kierownik BP,

zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR). Pismo dotyczgce odrzucenia wniosku ha

etapie oceny merytorycznej jest weryfikowane réwniez przez Radce Prawnego w P.
[Zatacznikinr: 2.1.8, 2.1.9, 2.1.10] .

33)O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu Wnioskodawca informowany jest

pismem o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu. W tym przypadku pismo
jest wysylane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. (Pismo sporzadza Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow BP, weryfikuje Kierownik

BP oraz Radca Prawny w P, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR).

34)W przypadku uzupetniania przez Wnioskodawce wymaganych dokumentéw za dzien
ich zlozenia uznaje sie dzien wplywu dokumentéw w_wersji papierowej do
Sekretariatu ZPRR.




39) Po zakonczeniu oceny merytorycznej Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

naboru i obstugi projektow w BP sporzadza czastkowa/zbiorczg liste rankingowa

wnioskow o dofinansowanie projektow po ocenie merytorycznej kwalifikujgacych sie do

dofinansowania. Ww. liste weryfikuje Kierownik BP, a nastepnie zatwierdza

Dyrektor/Z-ca __ Dyrektora ZPRR. Pracownik  wieloosobowego  stanowiska

ds. promocji w BPil zamieszcza zbiorcze/czastkowe listy rankingowe wnioskéw
o dofinansowanie projektu [Zatgcznik nr 2.1.11] na stronie internetowej

WWW.rpo.warmia.mazury.pl.

41)Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obslugi projektow

w BP uzupelniajg spis pism wniosku o dofinansowanie projektu o wszystkie pisma
i dokumenty dotyczace wniosku o dofinansowanie projektu, w tym: korespondencje z

Whnioskodawca dotyczgcg wniosku o dofinansowanie projektu.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. [nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
113-117 2.1 2.1.2 2.1.2.1.3.3

Tresé przed zmian g

2.1.2.1.3.3 Wybor projektéw przez Zarz ad WWM

1)

2)

3)

4)

5)

Do oceny strategicznej przeznacza sie projekty, ktére pozytywnie przeszly ocene

merytoryczng zerojedynkowg oraz na ocenie merytorycznej punktowej uzyskaty
co najmniej 60% mozliwych do uzyskania punktow.

Wybor projektow przez Zarzad WWM skiada sie z nastepujgcych etapow:

- posiedzenie Zarzadu WWM w sprawie dokonania oceny strategicznej projektéw,

- posiedzenie Zarzadu WWM w sprawie wyboru projektéw do dofinansowania.
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. oceny i obstugi wnioskbw w BP
przygotowuje wniosek do Zarzadu WWM w sprawie dokonania oceny pod wzgledem
strategicznym, nastepnie jest on weryfikowany przez Kierownika BP i zatwierdzony
przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR. Whiosek do Zarzadu WWM opiniowany jest
przez Radce Prawnego w P, Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F oraz Czionka
Zarzadu WWM, a nastepnie zostaje ztozony w BOZ.

Zarzad WWM dokonuje oceny projektéw pod wzgledem strategicznym
na posiedzeniu, kierujac sie kryteriami strategicznymi zatwierdzonymi dla RPO WiM
przez KM RPO WiM i okreslonymi w URPO WiM.

Kazdy wniosek o dofinansowanie projektu jest oceniany przez wszystkich Czlonkéw
Zarzagdu WWM obecnych na posiedzeniu (przy czym minimalna liczba Czionkéw
niezbedna do dokonania wigzacej oceny wnioskéw o dofinansowanie projektu wynosi

3 osoby). Oceniajgcy wypetnia karte oceny strategicznej stanowigcq zalgcznik




do Regulaminu (...) do ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) do projektow
objetych IWIPK RPO WiM.

6) Koncowg ocene w danym kryterium stanowi srednia ze wszystkich ocen
poszczegoblnych Cztonkéw Zarzadu WWM.

7) Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w ocenie strategicznej wynosi 20 pkt.

Po dokonaniu oceny strategicznej uzyskane punkty sg zamieniane na % wedtug proporciji:

maksymalna liczba punktow

do uzyskania w ocenie = 20%
strategicznej
liczba uzyskanych przez
wniosek o dofinansowanie
projektu punktow w ocenie = = X0

strategicznej

8) Uzyskane punkty procentowe sg dodawane do wyniku oceny merytorycznej
punktowej réwniez przeliczonej na punkty procentowe w taki sposob, aby wniosek

mogt uzyskaé maksymalnie 80% — wedtug nastepujacej proporcji:

maksymalna liczba
punktow do uzyskania
W ocenie merytorycznej
punktowej

80%

liczba uzyskanych przez wniosek
o dofinansowanie projektu punktow _ X%
W ocenie merytorycznej punktowej

Suma punktéw przeliczonych na procenty uzyskanych tgcznie na ocenie merytorycznej
i strategicznej stanowi ocene koncowg wniosku o dofinansowanie projektu. Korncowa lista
rankingowa projektéw po ocenie strategicznej tworzona jest na podstawie uzyskanych
w ten sposob ocen koncowych. Jezeli wnioski o dofinansowanie projektu uzyskaty
jednakowg liczbe punktéw procentowych w ocenie koncowej, o kolejnosci wnioskow
decyduje wynik uzyskany na ocenie strategicznej. Jezeli wnioski o dofinansowanie
projektu uzyskaty jednoczesnie jednakowg liczbe punktéw procentowych na ocenie
koncowej i na ocenie strategicznej, o kolejnosci wnioskéw o dofinansowanie decyduje
Zarzad WWM na posiedzeniu.

9) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. oceny i obstlugi wnioskow w BP

po posiedzeniu Zarzadu WWM w sprawie oceny strategicznej przygotowuje wniosek

do Zarzadu WWM wraz z projektem uchwaly w sprawie wyboru projektow
do dofinansowania oraz utworzenia listy rezerwowej projektow do dofinansowania
(dotyczy projektow sktadanych w trybie konkursowym) uwzgledniajac koncowg liste

rankingowg projektbw po ocenie strategicznej oraz wysokos¢ alokacji na dany



konkurs. Lista rezerwowa tworzona jest w przypadku kiedy alokacja na dany konkurs
nie wystarcza na dofinansowanie wszystkich pozytywnie ocenionych projektow.
Whniosek wraz z projektem uchwaly jest parafowany przez Kierownika BP
i zatwierdzony przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR. Whniosek do Zarzadu WWM
weryfikuje i parafuje Radca Prawny w P i Skarbnik WWM/Z-ca Dyrektora F.

10) Dla danego konkursu zawsze obowigzuje jedna lista rezerwowa. O wpisaniu
projektdéw na liste rezerwowg informuje sie Wnioskodawcédw. W przypadku pojawienia
sie  wolnych srodkéw w znaczacej wysokosci (np. z tytulu oszczednosci
przetargowych) wystepuje sie z zapytaniem do Whnioskodawcéw, wedtug kolejnosci
listy rezerwowej, o che¢ podjecia realizacji projektu z dofinansowaniem nie
przekraczajagcym uwolnionych $rodkow. Stosuje sie procedure opisang w punkcie
11). Projekty (dotyczy projektéw skiadanych w trybie konkursowym), ktére po
pozytywnym rozpatrzeniu protestu przejda pomysinie procedure oceny zostajg
dotaczone do koncowej listy rankingowej projektéw po ocenie strategicznej badz do
listy rezerwowej na pozycje wynikajgcg z uzyskanej oceny koncowej.

11) W sytuacji, gdy alokacja w ramach danego konkursu (lub uwolnionych $rodkow)
nie wystarcza na sfinansowanie wszystkich projektéw znajdujacych sie na kohcowej
liscie rankingowej projektdbw po ocenie strategicznej lub na liscie rezerwowej,
a w ramach alokacji po dokonaniu wyboru projektow przez Zarzad WWM pozostaje
do rozdysponowania pewna ilos¢ $rodkéw, ktéra nie wystarcza jednak
do sfinansowania kolejnego projektu, woéwczas Zarzad WWM ma prawo podjaé
decyzje o zmniejszeniu poziomu dofinansowania danego projektu. Kolejnosc
dokonywanych czynnosci w takiej sytuacji przedstawia sie nastepujaco:

a) pismo skierowane do Wnioskodawcy z propozycjg obnizenia dofinansowania,

b) w przypadku aprobaty niezbedne jest dokonanie przez Wnioskodawce
zweryfikowania i uaktualnienia dokumentacji projektu (m.in. harmonogram,
montaz finansowy),

c) BP dokonuje oceny przediozonych dokumentow,

d) Zarzad WWM dokonuje wyboru réwnoczesnie obnizajgc poziom dofinansowania
projektu.

12) W sytuacji, gdy alokacja w ramach danego konkursu (lub uwolnionych $rodkow)
nie wystarcza na sfinansowanie wszystkich projektéw znajdujacych sie na kohcowej
liscie rankingowej projektéw po ocenie strategicznej lub na liScie rezerwowej, Zarzad
WWM moze dokonaé¢ wyboru projektéw na kwote wyzsza niz przewidziana w ramach
ogtoszonego konkursu, o ile kwota ta nie przekroczy alokacji okreslonej w ramach
RPO WiM dla danego Dziatania/Poddziatania. W takim przypadku Zarzad WWM
podejmuje uchwale zmieniajgca uchwale w sprawie ustalenia kwoty alokacji na dany
konkurs, zwiekszajgc kwote przewidziang do rozdysponowania w ramach danego

konkursu.



13) Po podjeciu uchwaty przez Zarzad WWM, Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. oceny i obstugi projektéw w BP sporzadza pismo informujace Wnioskodawce o
wybraniu projektu do dofinansowania badz umieszczeniu projektu na liscie
rezerwowej, ktére weryfikuje Kierownik BP i zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora
ZPRR. W przypadku wyboru projektu do dofinansowania pismo do Whnioskodawcy
powinno zawiera¢ rowniez prosbe o dostarczenie niezbednych do podpisania umowy
dokumentéw w terminie 7_dni roboczych.

14) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw BP ponownie
sklada wniosek do MF o udzielenie informacji czy Wnioskodawca nie figuruje w
Rejestrze Podmiotow Wpykluczonych z mozliwosci korzystania ze $rodkow
publicznych zgodnie z ufp. Wniosek powinien zawiera¢ informacje, o ktérych mowa w
Rozporzadzeniu Ministra Finans6w z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru
podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na
realizacje programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich.

15) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. oceny i obstugi projektow w BP
przygotowuje informacje o projektach wybranych przez Zarzad WWM i przekazuje
je  do BPil. Pracownik BPil zamieszcza na stronie internetowe]

www.rpo.warmia.mazury.pl liste projektow wybranych do dofinansowania oraz

rezerwowg liste projektow do dofinansowania. Lista projektéw wybranych
do dofinansowania zawiera informacje dotyczace wybranych projektow
do dofinansowania w tym:

a) liczby wybranych do wsparcia projektéw w danym Dziataniu,

b) nazwy Wnioskodawcéw,

c) tytutdw projektow,

d) wartosci projektow (w tym srodki z EFRR).

16) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. oceny i obstugi projektow w BP dokonuje
niezwlocznej zmiany statusow wnioskédw w systemie LSI MAKS oraz KSI
(SIMIK 07-13) (jednak nie pdzniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od wystgpienia
zdarzenia). W przypadku systemu LS| MAKS sg to statusy:

a) lista rezerwowa,
b) zatwierdzony.

W przypadku KSI (SIMIK 07-13) sg to statusy:

a) lista rezerwowa,
b) zatwierdzony,
C) odrzucony.

17) Dokumentacja, w szczegolnosci Karty oceny strategicznej stuzy wytacznie do uzytku

stuzbowego 1Z oraz podmiotéw uprawnionych do przeprowadzania kontroli

w zakresie realizacji RPO WiM.



Maksymalny czas trwania procesu wyboru projektow przez Zarzad WWM wynosi

10 dni roboczych od daty zlozenia podpisu Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR

na zbiorczej/czastkowej liscie rankingowej wnioskow, ktére pozytywnie przeszly ocene

merytoryczna.

Tresé po zmianie

2.1.2.1.3.3 Wybor projektow przez Zarz ad WWM

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Do oceny strategicznej przekazywane sg projekty, ktére pozytywnie przeszty ocene

merytoryczng zerojedynkowg oraz na ocenie merytorycznej punktowej uzyskaly co
najmniej 60% mozliwych do uzyskania punktéw.

Wybdr projektow przez Zarzad WWM skiada sie z nastepujgcych etapow:

- posiedzenie Zarzadu WWM w sprawie dokonania oceny strategicznej projektéw,

- posiedzenie Zarzadu WWM w sprawie wyboru projektéw do dofinansowania.

W szczeqodlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR moze

podja¢ decyzje o wydluzeniu terminu wyboru projektéw (etap oceny strateqicznej,

etap wyboru projektéow). W tym przypadku Pracownik wieloosoboweqgo stanowiska

ds. naboru i obstugi projektow w BP sporzadza komunikat dotyczacy wydiuzenia

terminu_wyboru (weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora

ZPRR). Komunikat zamieszczany jest na stronie internetowej

www.rpo.warmia.mazury.pl przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds.

promocji w BPil.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. oceny i obstlugi wnioskbw w BP
przygotowuje wniosek do Zarzadu WWM w sprawie dokonania oceny pod wzgledem
strategicznym, nastepnie jest on weryfikowany przez Kierownika BP i zatwierdzony
przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR. Whniosek do Zarzadu WWM opiniowany jest
przez Radce Prawnego w P, Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F i akceptowany przez

Czlonka Zarzadu WWM, a nastepnie zostaje zlozony w BOZ.

Zarzad WWM dokonuje oceny projektow pod wzgledem strategicznym
na posiedzeniu, kierujac sie kryteriami strategicznymi zatwierdzonymi dla RPO WiM
przez KM RPO WiM i okreslonymi w URPO WiM.

Kazdy wniosek o dofinansowanie projektu jest oceniany przez wszystkich Czionkéw
Zarzagdu WWM obecnych na posiedzeniu (przy czym minimalna liczba Czionkéw
niezbedna do dokonania wigzacej oceny wnioskéw o dofinansowanie projektu wynosi
3 osoby). Oceniajgcy wypetnia karte oceny strategicznej stanowigcq zalgcznik
do Regulaminu (...) do ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) do projektow
objetych IWIPK RPO WiM.

Koncowg ocene w danym Kkryterium stanowi $rednia ze wszystkich ocen

poszczegodlnych Cztonkéw Zarzadu WWM.




8) Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w ocenie strategicznej wynosi 20 pkt.

Po dokonaniu oceny strategicznej uzyskane punkty sg zamieniane na % wedtug proporciji:

maksymalna liczba punktéw
do uzyskania w ocenie = 20%
strategicznej

liczba uzyskanych przez
wniosek o dofinansowanie
projektu punktéw w ocenie = X%
strategicznej

9) Uzyskane punkty procentowe sg dodawane do wyniku oceny merytorycznej

punktowej réwniez przeliczonej na punkty procentowe w taki sposob, aby wniosek

mogt uzyskaé maksymalnie 80% — wedtug nastepujacej proporcji:

maksymalna liczba
punktow do uzyskania
W ocenie merytorycznej
punktowej

80%

liczba uzyskanych przez wniosek
o dofinansowanie projektu punktow _ X%
W ocenie merytorycznej punktowej

Suma punktéw przeliczonych na procenty uzyskanych tgcznie na ocenie merytorycznej
i strategicznej stanowi ocene koncowg wniosku o dofinansowanie projektu. Korncowa lista
rankingowa projektéw po ocenie strategicznej tworzona jest na podstawie uzyskanych

w ten sposob ocen koncowych. Jezeli wnioski o dofinansowanie projektu uzyskaty

jednakowg liczbe punktéw procentowych w ocenie koncowej, o kolejnosci wnioskow

decyduje wynik uzyskany na ocenie strategicznej. Jezeli wnioski o dofinansowanie
projektu uzyskaty jednoczesnie jednakowg liczbe punktéw procentowych na ocenie
koncowej i na ocenie strategicznej, o kolejnosci wnioskéw o dofinansowanie decyduje

Zarzad WWM na posiedzeniu.

10) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. oceny i obstugi wnioskéw w BP
przygotowuje wniosek do Zarzadu WWM wraz z projektem uchwaly w sprawie
wyboru projektow do dofinansowania oraz utworzenia listy rezerwowej projektow do
dofinansowania (dotyczy projektéw sktadanych w trybie konkursowym) uwzgledniajac
koncowag liste rankingowg projektow po ocenie strategicznej oraz wysokos¢ alokacji
na dany konkurs. Lista rezerwowa tworzona jest w przypadku kiedy alokacja na dany

konkurs nie wystarcza na dofinansowanie wszystkich pozytywnie ocenionych

projektéw. Wniosek wraz z projektem uchwaly jest weryfikowany przez Kierownika

BP i zatwierdzony przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR. Wniosek do Zarzgdu WWM



opiniuje Radca Prawny w P i Skarbnik WWM/Z-ca Dyrektora F oraz akceptuje
Czionek Zarzgdu WWM.

11) Dla danego konkursu zawsze obowigzuje jedna lista rezerwowa. O wpisaniu

projektdéw na liste rezerwowg informuje sie Wnioskodawcédw. W przypadku pojawienia
sie wolnych srodkéw w znaczacej wysokosci (np. z tytulu oszczednosci
przetargowych) wystepuje sie z zapytaniem do Whnioskodawcéw, wedtug kolejnosci
listy rezerwowej, o che¢ podjecia realizacji projektu z dofinansowaniem nie
przekraczajagcym uwolnionych srodkéw. Stosuje sie procedure opisang w punkcie
12). Projekty (dotyczy projektéw skladanych w trybie konkursowym), ktére po
pozytywnym rozpatrzeniu protestu przejda pomysinie procedure oceny zostajg
dotaczone do koncowej listy rankingowej projektéw po ocenie strategicznej,_a

nastepnie wybrany badz umieszczony na liscie rezerwowej na pozycji wynikajacej z

uzyskanej oceny koncowe;.

12) W sytuacji, gdy alokacja w ramach danego konkursu (lub uwolnionych $rodkow)
nie wystarcza na sfinansowanie wszystkich projektéw znajdujacych sie na kohcowej
liscie rankingowej projektdw po ocenie strategicznej lub na liscie rezerwowej,
a w ramach alokacji po dokonaniu wyboru projektow przez Zarzad WWM pozostaje
do rozdysponowania pewna ilo$¢ Srodkéw, ktora nie wystarcza jednak
do sfinansowania kolejnego projektu, woéwczas Zarzad WWM ma prawo podjaé
decyzje o zmniejszeniu poziomu dofinansowania danego projektu. Kolejnosc
dokonywanych czynnosci w takiej sytuacji przedstawia sie nastepujaco:

a) pismo skierowane do Wnioskodawcy z propozycjg obnizenia dofinansowania,

b) w przypadku aprobaty niezbedne jest dokonanie przez Wnioskodawce
zweryfikowania i uaktualnienia dokumentacji projektu (m.in. harmonogram,
montaz finansowy),

c) BP dokonuje oceny przedtozonych dokumentéw,

d) Zarzad WWM dokonuje wyboru réwnoczesnie obnizajac poziom dofinansowania
projektu.

13) W sytuacji, gdy alokacja w ramach danego konkursu (lub uwolnionych $rodkow)
nie wystarcza na sfinansowanie wszystkich projektéw znajdujacych sie na kohcowej
liscie rankingowej projektéw po ocenie strategicznej lub na liScie rezerwowej, Zarzad
WWM moze dokonaé¢ wyboru projektéw na kwote wyzsza niz przewidziana w ramach
ogtoszonego konkursu, o ile kwota ta nie przekroczy alokacji okreslonej w ramach
RPO WiM dla danego Dziatania/Poddziatania. W takim przypadku Zarzad WWM
podejmuje uchwale zmieniajgcq uchwale w sprawie ustalenia kwoty alokacji na dany
konkurs, zwiekszajgc kwote przewidziang do rozdysponowania w ramach danego
konkursu.

14) Po podjeciu uchwaty przez Zarzad WWM, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

oceny i obstugi projektow w BP sporzadza pismo informujgce Wnioskodawce o



wybraniu projektu do dofinansowania badz umieszczeniu projektu na liscie
rezerwowej, ktére weryfikuje Kierownik BP i zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora
ZPRR. W przypadku wyboru projektu do dofinansowania pismo do Whnioskodawcy
powinno zawiera¢ rowniez prosbe o dostarczenie niezbednych do podpisania umowy

dokumentéw w terminie 3 dni roboczych, a w_przypadku poprawy dostarczonych

dokumentow zlozenie ich w terminie 2 dni roboczych.

15) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow BP ponownie
sklada wniosek do MF o udzielenie informacji czy Wnioskodawca nie figuruje w
Rejestrze Podmiotow Wykluczonych z mozliwosci korzystania ze $rodkéw
publicznych zgodnie z ufp. Wniosek powinien zawiera¢ informacje, o ktérych mowa w
Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na
realizacje programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich.

16) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. oceny i obstugi projektow w BP
przygotowuje informacje o projektach wybranych przez Zarzad WWM i przekazuje
je  do BPil. Pracownik BPil zamieszcza na stronie internetowej

www.rpo.warmia.mazury.pl liste projektow wybranych do dofinansowania oraz

rezerwowq liste projektbw do dofinansowania. Lista projektow wybranych
do dofinansowania zawiera informacje dotyczace wybranych projektow
do dofinansowania w tym:

a) liczby wybranych do wsparcia projektéw w danym Dziataniu,

b) nazwy Wnioskodawcéw,

c) tytutdw projektow,

d) wartosci projektow (w tym srodki z EFRR).

17) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. oceny i obstugi projektow w BP dokonuje
niezwtocznej zmiany statusow wnioskédw w systemie LSI MAKS oraz KSI
(SIMIK 07-13) (jednak nie p6zniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od wystapienia
zdarzenia). W przypadku systemu LS| MAKS sg to statusy:

a)lista rezerwowa,
b) zatwierdzony.
W przypadku KSI (SIMIK 07-13) sg to statusy:
a) lista rezerwowa,
b) zatwierdzony,
C) odrzucony.

18) Dokumentacja, w szczegolnosci Karty oceny strategicznej stuzy wytacznie do uzytku

stuzbowego 1Z oraz podmiotéw uprawnionych do przeprowadzania kontroli

w zakresie realizacji RPO WiM.



Maksymalny czas trwania procesu wyboru projektow przez Zarzad WWM wynosi

10 dni

roboczych od daty

zlozenia podpisu

Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR

na zbiorczej/czastkowej liscie rankingowej wnioskow, ktére pozytywnie przeszly ocene

merytoryczna.
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
123 2.1 2.1.3 2.1.3.1.1
Tres¢ przed zmian g

2.1.3.1.1 Wzory dokumentéw

1)
2)
3)
4)

5)

Wz6r rejestru umoéw/decyzji o dofinansowanie projektu [Zatgcznik nr 2.1.13] ;

Wz6r rejestru anekséw do umowy [Zatgcznik nr 2.1.14] ;

Wzdr rejestru zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy [Zatgcznik nr 2.1.15] ;
Wz6r protokotu zdawczo-odbiorczego z przekazania zabezpieczenia prawidlowej
realizacji umowy [Zatacznik nr 2.1.16] ;

Wzor zaswiadczenia o pomocy publicznej de minimis [Zatacznik nr 2.1.18] .

Tresé po zmianie

2.1.3.1.1 Wzory dokumentow

1) Wzér rejestru umow/decyzji o dofinansowanie projektu [Zatgcznik nr 2.1.13] ;
2) Wzor rejestru aneksow do umowy [Zatgcznik nr 2.1.14] ;
3) Wzor rejestru zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy [Zatgcznik nr 2.1.15] ;
4) Wz6r protokotu zdawczo-odbiorczego z przekazania zabezpieczenia prawidiowej
realizacji umowy [Zatacznik nr 2.1.16] ;
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
123-131 2.1 2.1.3 2.13.1.1.3
Tres¢ przed zmian g
2.1.3.1.3 Realizacja procesu
3) Przygotowanie umoéw o  dofinansowanie projektu/aneksow  do umow

o dofinansowanie projektu/uchwat w sprawie dofinansowania projektow whasnych
Samorzadu WWM/uchwat zmieniajgcych uchwaly w sprawie dofinansowania projektéw
wiasnych Samorzadu WWM:

a) podstawg wszczecia dziatan w sprawie umowy o dofinansowanie projektu /decyzji

o0 dofinansowanie projektu jest wplyw do Sekretariatu ZPRR (wpis




b)

d)

w dzienniku korespondencyjnym) niezbednych dokumentéw - zatgcznikéw
wymaganych przed podpisaniem umowy,

Whnioskodawca sktada ww. zalaczniki w odpowiedzi na pismo IZ w terminie 3 dni
roboczych od dnia poinformowania przez I1Z o uzupetnieniu; termin jest liczony od
dnia nastepujacego po dniu wystania faksem i pocztg, badz wystania pisma droga
elektroniczng do Wnioskodawcy,

dostarczona dokumentacja jest sprawdzana pod wzgledem kompletnosci

i poprawnosci formalnej w BP w ciagu 5 dni roboczych,

w przypadku, gdy Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi
projektbw w BP otrzyma dokumenty dotyczace kilku projektéw, weryfikuje
te dokumenty po kolei; w tej sytuacji, termin liczy sie od momentu rozpoczecia
weryfikacji; weryfikacja otrzymane] dokumentacji moze zakonczy¢ sie
nastepujaco:

- sporzadzeniem umowy o dofinansowanie projektu - w przypadku, gdy
przekazana dokumentacja jest poprawna,

- sporzadzeniem wniosku do Zarzadu WWM wraz z projektem uchwaty
w sprawie dofinansowania projektu wlasnego Samorzgdu WWM
- w przypadku, gdy przekazana dokumentacja jest poprawna,

- odmowg podpisania umowy o dofinansowanie projektu z Wnioskodawcg
i wystosowaniem pisma informujgcego Whnioskodawce o zaistniatym powodzie
odmowy podpisania umowy o dofinansowanie projektu - w przypadku gdy nie
ma mozliwosci korekty lub uzupetnienia dostarczonej dokumentaciji,

- odmowg podjecia uchwaly w sprawie dofinansowania projektu wlasnego
Samorzagdu WWM i wystosowaniem pisma informujgcego o zaistniatym
powodzie odmowy podjecia uchwaly w sprawie dofinansowania projektu
w przypadku, gdy nie ma mozliwosci korekty lub uzupetnienia dostarczonej
dokumentacji,

- zawieszeniem  przygotowania umowy o dofinansowanie  projektu
i wystosowaniem pisma do Whnioskodawcy o dokonanie uzupetnienia lub
korekty dokumentacji w wyznaczonym terminie 2 dni roboczych - w przypadku
stwierdzenia  uchybien/btedéw, nieprawidtowosci badz  koniecznosci
uzupetnien; termin jest liczony od dnia nastepujacego po dniu wystania faksu
do Wnioskodawcy,

- zawieszeniem przygotowania wniosku do Zarzadu WWM wraz z projektem
uchwaly w sprawie dofinansowania projektu witasnego Samorzadu WWM
i wystosowaniem pisma o dokonanie uzupetnienia lub korekty dokumentaciji
w wyznaczonym terminie 2 dni roboczych - w przypadku stwierdzenia

uchybien/btedbéw, nieprawidtowosci badz koniecznosci uzupetnien; termin jest



e)

f)

g9)

h)

liczony od dnia nastepujacego po dniu wystania  faksu
do Wnioskodawcy,

- odmowg podpisania umowy o dofinansowanie projektu z Wnioskodawcg
i wystosowaniem pisma informujgcego Whnioskodawce o zaistniatym powodzie
odmowy podpisania umowy o dofinansowanie projektu wraz z podaniem
przyczyn - w przypadku dalszego braku zgodnosci uzupetnianych
dokumentow lub ich niedostarczenia,

- odmowg podjecia uchwaly w sprawie dofinansowania projektu wlasnego
Samorzagdu WWM i wystosowaniem pisma informujgcego o zaistniatym
powodzie odmowy podjecia uchwaty w sprawie dofinansowania projektu
- w przypadku dalszego braku zgodnosci uzupetnianych dokumentow
lub ich niedostarczenia,

kazde uzupetnienie lub korekta dokumentacji wniosku o dofinansowanie projektu

podlegajg rejestracji w dzienniku korespondencyjnym w Sekretariacie ZPRR.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow

w BP odpowiedzialny za sprawdzenie uzupelnienia — korekty wniosku

o dofinansowanie projektu, dokonuje weryfikacji dostarczonych dokumentow; brak

przestanek uniemozliwiajgcych podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

skutkuje  przygotowaniem projektu umowy o dofinansowanie projektu

/sporzadzeniem wniosku do Zarzagdu WWM wraz z projektem uchwaty w sprawie

dofinansowania projektu wlkasnego Samorzadu WWM,

umowy o0 dofinansowanie projektu sg sporzadzane wedlug okreslonego

przez IZ wzoru,

Przygotowany przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. naboru

i obstlugi projektbw w BP projekt umowy o dofinansowanie projektu wraz

Zz zalgcznikami_jest weryfikowany przez Kierownika BP, zatwierdzany przez

Dyrektora/Z-ce  Dyrektora ZPRR, a nastepnie przekazywany jest
do zaopiniowania przez Radce Prawnego w P i przez Skarbnika WWM
/Z-ce Dyrektora F,

Zmiany w umowie o dofinansowanie projektu/uchwale w sprawie dofinansowania
projektu wilasnego Samorzgdu WWM dokonywane sg z inicjatywy
IZ oraz na pisemny wniosek Beneficjenta w formie aneksu do umowy
o dofinansowanie projektu/uchwaly zmieniaj acej uchwat ¢ Zarzadu WWM
w sprawie dofinansowania projektu wlkasnego Samorz adu WWM; zakres
zmian mozliwych do dokonania okresla umowa o dofinansowanie projektu;
zmiany w umowie o0 dofinansowanie projektu wymagajg formy pisemnej

pod rygorem niewaznosci; w_przypadku wystgpienia bledéw (np. podpisanie

umowy O innej tresci  niz  przewidziana wzorem __zatwierdzonym

przez |Z, podpisanie umowy przez podmiot nieuprawniony, podpisanie umowy




na_ przedsiewziecie inne niz podane we wniosku) i pomyiek technicznych

w__trakcie procedury podpisywania umowy o dofinansowanie projektu,

nieprawidiowa  umowa __ zostaje niezwlocznie anulowana; Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP przygotowuje

nowa, poprawng umowe o dofinansowanie projektu; dalsza procedura przebiega

analogicznie do procedury podpisania umowy o dofinansowanie projektu,

i) zmiany w uchwale Zarzadu WWM w sprawie dofinansowania projektu wtasnego
Samorzadu WWM wprowadza sie howg uchwalg zmieniajacq uchwate Zarzadu
WWM w sprawie dofinansowania projektu whlasnego Samorzadu WWM
na najblizszym posiedzeniu Zarzadu WWM; Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. oceny i naboru w BP przygotowuje wniosek do Zarzagdu WWM
wraz z projektem uchwaly zmieniajgcej uchwale w sprawie dofinansowania
projektu witasnego Samorzadu WWM, ktory jest weryfikowany przez Kierownika
BP, a nastepnie zatwierdzany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR; wniosek
jest opiniowany przez Radce Prawnego w P, Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F
a nastepnie zostaje ztozony w BOZ,

j) propozycje zmian oraz ich uzasadnienie jak réwniez nowa dokumentacja sg

skiadane i rejestrowane w Sekretariacie ZPRR; w_terminie 5 dni_roboczych
BP dokonujg weryfikacji ogétu dokumentéw a nastepnie przygotowujg projekt
aneksu/wniosek do Zarzgdu WWM wraz z projektem uchwaly zmieniajacej
uchwate Zarzadu WWM w sprawie dofinansowania projektu wlasnego Samorzadu
WWM (jezeli dostarczona dokumentacja nie budzi zadnych zastrzezen);

w_przypadku, kiedy termin 5-dniowy nie moze zosta¢ dotrzymany istnieje

mozliwos¢ jego wydiuzenia; o przedtuzeniu terminu weryfikacji nalezy pisemnie

poinformowac¢ Beneficjenta,

k) zaakceptowany przez strony aneks zostaje przekazany do zaopiniowania
przez Radce Prawnego w P i przez Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F;
po uzyskaniu wymaganych opinii aneks przekazywany jest do Zarzadu WWM
w celu jego podpisania; dalsza procedura przebiega analogicznie do procedury
podpisywania umowy o dofinansowanie projektu/przygotowywania projektu
uchwaly w sprawie dofinansowania projektu wlasnego Samorzadu WWM,

[) w przypadku, kiedy Beneficjent nie uzyska akceptacji IZ odnosnie proponowanych
zmian, zostaje o tym pisemnie poinformowany; IZ jest zobligowana do podania
uzasadnienia swojej decyzji.

4) Podpisywanie umow o dofinansowanie projektu/aneksow do uméw o dofinansowanie
projektu oraz rejestracia umoéw o dofinansowanie projektu/aneksow do umow
o dofinansowanie projektu:

a) umowa o dofinansowanie projektu zostaje przygotowana w oparciu o Liste

sprawdzajgcg do umowy bedacg zatacznikiem do Regulaminu (...) do



b)

d)

f)

g9)

h)

ogtaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) do projektéw objetych IWIPK RPO
WiM,
umowa o dofinansowanie projektu/aneks zostaje sporzadzonaly w dwoch

jednobrzmiacych, zaparafowanych egzemplarzach i przekazanaly do podpisu

przez dwoch Czitonkéw Zarzadu WWM,

Zarzad WWM podpisuje umowe o dofinansowanie projektu/aneks
z Beneficjentem, w terminie nie dtuzszym niz 23 dni robocze od dnia wptywu
do Sekretariatu ZPRR dokumentow niezbednych do podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, termin ten moze zosta¢ wydtuzony,

po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu/aneksu przez dwoch Czionkéw
Zarzadu WWM nastepuje jej zarejestrowanie w rejestrze  umow
o dofinansowanie projektu; numeracja uméw o dofinansowanie projektu/aneksow
jest zbiezna z wymagang w KSI (SIMIK 07-13); kazda umowa o dofinansowanie
projektu wymaga rejestracji w LSI MAKS oraz KSI (SIMIK 07-13) (nie pozniej niz
w ciggu pieciu dni roboczych od wystgpienia zdarzenia),

umowa o0 dofinansowanie projektu podpisywana jest przez Beneficijenta w

siedzibie ZPRR w terminie 10 dni roboczych od dnia pisemneqgo poinformowania

Beneficjenta o mozliwosci podpisania umowy o dofinansowanie projektu; umowa

o0_dofinansowanie projektu jest podpisywana przez Beneficjenta w obecnosci

Radcy Prawnego w P oraz Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. naboru i

obstugi projektéw w BP,

w przypadku kiedy osobg upowazniong do podpisywania umowy 0
dofinansowanie projektu jest osoba inna, niz upowazniona przepisami prawa,
konieczne jest dostarczenie pelnomocnictwa w formie aktu notarialnego do
podpisywania umowy o dofinansowanie projektu,

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP w
prowadzonym rejestrze uméw o dofinansowanie projektu/anekséw dokonuje
adnotacji o podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu/aneksu przez
Beneficjenta,

nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw
w BP kopie podpisanej umowy o dofinansowanie projektu/aneksu potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatem, przekazuje do BPIR, F, natomiast umowe o
dofinansowanie projektu/aneks wraz z zatgcznikiem i parafami Pracownikow UM
WWM pozostawia w dokumentacji |Z; analogicznie przekazywane sag kopie
uchwal/uchwat zmieniajacych uchwaty Zarzagdu WWM w sprawie dofinansowania
projektow wiasnych Samorzadu WWM; natomiast oryginaly wnioskow i
uchwal/uchwat zmieniajgcych uchwaly Zarzgdu WWM w sprawie dofinansowania

projektéw wtasnych WWM, pozostajg w dokumentaciji 1Z,



i)

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéow w BP
przygotowuje zbiorcze zestawienie nt. zawartych umow zawierajace: nazwe
Beneficjenta, wartos¢ projektu, wartos¢ dofinansowania projektu, tytut projektu,
numer dziatania/poddziatania, uchwaty Zarzadu WWM w sprawie dofinansowania
projektéow wlasnych WWM numer wniosku o dofinansowanie projektu, date

zawarcia umowy do 7 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni; do 10 dnia

kazdego miesigca nhalezy przekaza¢é takg informacje do BPil celem

zamieszczenia na stronie internetowej RPO WiM.

5) Wnoszenie zabezpieczen nalezytego wykonania umowy o dofinansowanie projektu:

e)

a)

wstepnego wyboru formy zabezpieczenia/i dokonuje Beneficjent w oparciu

0 enumeratywne ich wyliczenie dostepne we wzorze umowy o dofinansowanie

projektu oraz w Wytycznych 1Z dotyczgcych prawnych zabezpieczenn w ramach
RPO WiM; wybo6r ten bedzie podlegat akceptacji Pracownikow BP
(z uwzglednieniem Radcy Prawnego w P), a ostateczne rozstrzygniecie w tej
sprawie bedzie uwarunkowane indywidualnym charakterem projektu oraz
mozliwosciami finansowymi Beneficjenta; nie ma mozliwosci zwolnienia
Beneficjenta z obowigzku ustanowienia zabezpieczenia prawidiowej realizacji
umowy o dofinansowanie projektu; (z zastrzezeniem zapisow lit. b)) ustanowienie/
wniesienie dokumentéw potwierdzajacych jego prawidlowe ustanowienie jest
przestankg warunkujgcg mozliwos¢é przekazania Beneficjentowi srodkow

dofinansowania w ramach realizowanego przez niego projektu,

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow

w__BP wyznacza termin na wniesienie przez Beneficjenta poprawnie

ustanowionego zabezpieczenia/dokumentow potwierdzajgcych ustanowienie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy; termin ten nie moze by¢ diuzszy
niz 30 dni od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie projektu; w szczegdinie
uzasadnionych przypadkach, w tym ze wzgledu na wybrang forme
zabezpieczenia wymagajacg podjecia czynnosci sadowych przewidzianych
prawem polskim, 1Z moze wydtuzy¢ termin na wniesienia zabezpieczenia
/dokumentow  potwierdzajacych ustanowienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, nie diuzej jednak niz do 80 dni od dnia zawarcia umowy

o dofinansowanie projektu; prosbe o wydiuzenie terminu na wniesienie

zabezpieczenia nalezyteqgo wykonania umowy Beneficjent wnosi na pismie

wraz z podaniem przyczyny niezachowania terminu, w terminie nie pézniejszym

niz 3 dni robocze przed pierwotnym terminem wniesienia zabezpieczenia/

dokumentéw potwierdzajacych ustanowienie zabezpieczenia,

Tresé po zmianie




2.1.3.1.3 Realizacja procesu
3) Przygotowanie  uméw o  dofinansowanie  projektu/aneksbw  do  umow

o dofinansowanie projektu/uchwat w sprawie dofinansowania projektéw wiasnych

Samorzadu WWNM/uchwat zmieniajacych uchwaty w sprawie dofinansowania projektow

wiasnych Samorzadu WWM:

a)

b)

podstawg wszczecia dziatan w sprawie umowy o dofinansowanie projektu /decyz;ji

o dofinansowanie projektu jest wplyw do Sekretariatu ZPRR (wpis

w dzienniku korespondencyjnym) niezbednych dokumentéw - zatgcznikéw

wymaganych przed podpisaniem umowy,

Whnioskodawca sktada ww. zalgczniki w odpowiedzi na pismo IZ w terminie 3 dni

roboczych od dnia poinformowania przez IZ o uzupetnieniu; termin jest liczony od

dnia nastepujacego po dniu wystania faksem i pocztg, badz wystania pisma droga
elektroniczng do Wnioskodawcy,

w przypadku, gdy Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi

projektow w BP otrzyma dokumenty dotyczace kilku projektow, weryfikuje

te dokumenty po kolei; w tej sytuacji, termin liczy sie od momentu rozpoczecia
weryfikacji; weryfikacja otrzymane] dokumentacji moze zakonczy¢ sie
nastepujaco:

- sporzadzeniem umowy o dofinansowanie projektu - w przypadku, gdy
przekazana dokumentacja jest poprawna,

- sporzadzeniem wniosku do Zarzadu WWM wraz z projektem uchwaty
w sprawie dofinansowania projektu wlasnego Samorzgdu WWM
- w przypadku, gdy przekazana dokumentacja jest poprawna,

- odmowg podpisania umowy o dofinansowanie projektu z Wnioskodawcg
i wystosowaniem pisma informujgcego Whnioskodawce o zaistniatym powodzie
odmowy podpisania umowy o dofinansowanie projektu - w przypadku gdy nie
ma mozliwosci korekty lub uzupetnienia dostarczonej dokumentaciji,

- odmowg podjecia uchwaly w sprawie dofinansowania projektu wlasnego
Samorzgdu WWM i wystosowaniem pisma informujgcego o zaistniatym
powodzie odmowy podjecia uchwaty w sprawie dofinansowania projektu
w przypadku, gdy nie ma mozliwosci korekty lub uzupetnienia dostarczonej
dokumentacji,

- zawieszeniem  przygotowania umowy o dofinansowanie  projektu
i wystosowaniem pisma do Whnioskodawcy o dokonanie uzupetnienia lub
korekty dokumentacji w wyznaczonym terminie 2 dni roboczych - w przypadku
stwierdzenia  uchybien/btedéw, nieprawidiowosci badz  koniecznosci
uzupetnien; termin jest liczony od dnia nastepujacego po dniu wystania faksu

do Wnioskodawcy,



d)

f)

9)

- zawieszeniem przygotowania wniosku do Zarzadu WWM wraz z projektem
uchwaly w sprawie dofinansowania projektu wilasnego Samorzadu WWM
i wystosowaniem pisma o dokonanie uzupetnienia lub korekty dokumentaciji
w wyznaczonym terminie 2 dni roboczych - w przypadku stwierdzenia
uchybien/btedbéw, nieprawidtowosci badz koniecznosci uzupetnien; termin jest
liczony od dnia nastepujacego po dniu wystania  faksu
do Wnioskodawcy,

- odmowg podpisania umowy o dofinansowanie projektu z Wnioskodawca
i wystosowaniem pisma informujgcego Whnioskodawce o zaistniatym powodzie
odmowy podpisania umowy o dofinansowanie projektu wraz z podaniem
przyczyn - w przypadku dalszego braku zgodnosci uzupetnianych
dokumentoéw lub ich niedostarczenia,

- odmowg podjecia uchwaty w sprawie dofinansowania projektu wilasnego
Samorzagdu WWM i wystosowaniem pisma informujgcego o zaistniatym
powodzie odmowy podjecia uchwatly w sprawie dofinansowania projektu
- w przypadku dalszego braku zgodnosci uzupetnianych dokumentow
lub ich niedostarczenia,

kazde uzupetnienie lub korekta dokumentacji wniosku o dofinansowanie projektu

podlegajg rejestracji w dzienniku korespondencyjnym w Sekretariacie ZPRR.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obslugi projektow

w BP odpowiedzialny za sprawdzenie uzupelnienia — korekty wniosku

o dofinansowanie projektu, dokonuje weryfikacji dostarczonych dokumentéw; brak

przestanek uniemozliwiajgcych podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

skutkuje  przygotowaniem projektu umowy o dofinansowanie projektu

/sporzadzeniem wniosku do Zarzagdu WWM wraz z projektem uchwaty w sprawie

dofinansowania projektu wlkasnego Samorzadu WWM,

umowy o dofinansowanie projektu sg sporzadzane wedlug okreslonego

przez 1Z wzoru. Wzér umowy (stanowigcy zalacznik do Regulaminu (...) w

szczegllnie uzasadnionych przypadkach moze ulec zmianie w trakcie trwania

konkursu. Nowy wzoér umowy kazdorazowo jest zatwierdzany przez Zarzad
WWM.

Przygotowana przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. naboru

i obstugi projektow w BP umowa o dofinansowanie projektu/ uchwata w sprawie

dofinansowania projektu wlasnego samorzadu WWM jest weryfikowana przez

Kierownika BP, zatwierdzana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie
przekazywana jest do zaopiniowania przez Radce Prawnego w P i przez
Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F,

Zmiany w umowie o dofinansowanie projektu/uchwale w sprawie dofinansowania

projektu  wlasnego Samorzadu WWM dokonywane sg z inicjatywy



IZ oraz na pisemny wniosek Beneficienta w formie aneksu do umowy
o dofinansowanie projektu/uchwaty zmieniaj acej uchwat @ Zarzadu WWM
w sprawie dofinansowania projektu wilasnego Samorz adu WWM; zakres
zmian mozliwych do dokonania okresla umowa o dofinansowanie projektu;
zmiany w umowie o0 dofinansowanie projektu wymagajg formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

h) zmiany w uchwale Zarzadu WWM w sprawie dofinansowania projektu wtasnego
Samorzadu WWM wprowadza sie howg uchwalg zmieniajacq uchwate Zarzadu
WWM w sprawie dofinansowania projektu wlasnego Samorzadu WWM
na najblizszym posiedzeniu Zarzadu WWM; Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. oceny i naboru w BP przygotowuje wniosek do Zarzagdu WWM
wraz z projektem uchwaly zmieniajgcej uchwale w sprawie dofinansowania
projektu witasnego Samorzadu WWM, ktory jest weryfikowany przez Kierownika
BP, a nastepnie zatwierdzany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR; wniosek
jest opiniowany przez Radce Prawnego w P, Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F
a nastepnie zostaje ztozony w BOZ,

i) propozycje zmian oraz ich uzasadnienie jak réwniez nowa dokumentacja sg

skiadane i rejestrowane w Sekretariacie ZPRR; pracownicy wieloosobowego

stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP dokonujg weryfikacji ogétu

dokumentéw a nastepnie przygotowujg projekt aneksu/wniosek do Zarzadu WWM

wraz z projektem uchwaly zmieniajgcej uchwate Zarzadu WWM w sprawie

dofinansowania projektu wlasnego Samorzadu WWM (jezeli dostarczona
dokumentacja nie budzi zadnych zastrzezen);

) zaakceptowany przez strony aneks zostaje przekazany do zaopiniowania
przez Radce Prawnego w P i przez Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F;
po uzyskaniu wymaganych opinii aneks przekazywany jest do Zarzadu WWM
w celu jego podpisania; dalsza procedura przebiega analogicznie do procedury
podpisywania umowy o dofinansowanie projektu/przygotowywania projektu
uchwaly w sprawie dofinansowania projektu wlasnego Samorzadu WWM,

k) w przypadku, kiedy Beneficient nie uzyska akceptacji 1Z odnosnie
proponowanych zmian, zostaje o tym pisemnie poinformowany; 1Z jest
zobligowana do podania uzasadnienia swojej decyzji.

4) Podpisywanie uméw o dofinansowanie projektu/aneksow do uméw o dofinansowanie
projektu oraz rejestracja umow o dofinansowanie projektu/aneksow do umow
o dofinansowanie projektu:

a) umowa o dofinansowanie projektu zostaje przygotowana w oparciu o Liste
sprawdzajgcg do umowy bedacg zalgcznikiem do Regulaminu (...) do
oglaszanego konkursu oraz Regulaminu (...) do projektow objetych IWIPK
RPO WiM,



b)

d)

f)

g9)

h)

umowa o dofinansowanie projektu/aneks zostaje sporzadzonaly w dwéch
jednobrzmiacych, zaparafowanych egzemplarzach i przekazanaly do podpisu

przez dwéch Cztonkéw Zarzadu WWM,_jeden z egzemplarzy jest parafowany

przez Kierownika BP, Dyrektora/ Z-ce Dyrektora ZPRR, Radce Prawnego w P
oraz Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F.

Zarzad WWM podpisuje umowe o dofinansowanie projektu/aneks

Z Beneficjentem, w terminie nie diuzszym niz 23 dni robocze od dnia wptywu
do Sekretariatu ZPRR dokumentéw niezbednych do podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, termin ten moze zosta¢ wydtuzony,

po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu/aneksu przez dwoéch
Cztonkéw Zarzadu WWM nastepuje jej zarejestrowanie w rejestrze umow o
dofinansowanie projektu; numeracja umow 0 dofinansowanie
projektu/anekséw jest zbiezna z wymagang w KSI (SIMIK 07-13); kazda
umowa o dofinansowanie projektu wymaga rejestracji w LS| MAKS oraz KSI
(SIMIK 07-13) (nie poOzniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od wystgpienia
zdarzenia),

w przypadku kiedy osobg upowazniong do podpisywania umowy
o dofinansowanie projektu jest osoba inna, niz upowazniona przepisami
prawa, konieczne jest dostarczenie pethomocnictwa w formie aktu
notarialnego do podpisywania umowy o dofinansowanie projektu,

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow
w BP w prowadzonym rejestrze uméw o dofinansowanie projektu/anekséw
dokonuje adnotacji o podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu/aneksu
przez Beneficjenta,

nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi
projektéw w BP kopie podpisanej umowy o dofinansowanie projektu/aneksu
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem, przekazuje do BPIiR, F, natomiast
umowe o dofinansowanie projektu/aneks wraz z zatacznikami i parafami
Pracownikbw UM WWM pozostawia w dokumentacji 1Z; analogicznie
przekazywane sg kopie uchwat/uchwat zmieniajacych uchwaty Zarzadu WWM
w sprawie dofinansowania projektow witasnych Samorzadu WWM; natomiast
oryginaly wnioskow i uchwal/uchwat zmieniajacych uchwaty Zarzadu WWM w
sprawie dofinansowania projektow wikasnych WWM, pozostajg w dokumentacji

1Z. W przypadku uchwat Zarzgdu WWM w sprawie dofinansowania projektow

wlasnych Samorzadu WWM ich kopie potwierdzone za zgodnosé¢ z

orydinatem przekazywane sg réwniez do DK.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP
przygotowuje zbiorcze zestawienie nt. zawartych uméw zawierajgce: nazwe

Beneficjenta, wartos¢ projektu, wartos¢ dofinansowania projektu, tytut



projektu, numer dziatania/poddziatania, uchwaly Zarzgdu WWM w sprawie
dofinansowania projektéw wlasnych WWM numer wniosku o dofinansowanie
projektu, date zawarcia umowy za miesigc poprzedni; do 10 dnia kazdego
miesigca nalezy przekazac¢ takg informacje do BPil celem zamieszczenia na

stronie internetowej RPO WiM.

5) Wnoszenie zabezpieczen nalezytego wykonania umowy o dofinansowanie projektu:

e)

9)

wstepnego wyboru formy zabezpieczenia/i dokonuje Beneficjent w oparciu
o ich wyliczenie dostepne we wzorze umowy o dofinansowanie projektu oraz w
Whytycznych IZ dotyczgcych prawnych zabezpiecze w ramach RPO WiM; wybér

ten bedzie podlegat akceptaciji Pracownikéw BP

(z uwzglednieniem Radcy Prawnego w P), a ostateczne rozstrzygniecie w tej

sprawie bedzie uwarunkowane indywidualnym charakterem projektu oraz

mozliwosciami finansowymi Beneficjenta; nie ma mozliwosci zwolnienia

Beneficjenta z obowigzku ustanowienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy o dofinansowanie projektu; (z zastrzezeniem zapisow lit. b)) ustanowienie/
wniesienie dokumentéw potwierdzajacych jego prawidiowe ustanowienie jest
przestankg warunkujaca mozliwos¢ przekazania Beneficjentowi $rodkéw
dofinansowania w ramach realizowanego przez niego projektu,

Termin  na wniesienie przez Beneficjenta poprawnie ustanowionego
zabezpieczenia/dokumentow potwierdzajgcych ustanowienie zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy okresla umowa o dofinansowanie projektu; termin

ten nie moze by¢ diuzszy niz 30 dni od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu; w szczegoOlnie uzasadnionych przypadkach, w tym ze wzgledu na
wybrang forme zabezpieczenia wymagajacq podjecia czynnosci sadowych
przewidzianych prawem polskim, 1Z moze wydluzy¢é termin na wniesienia
zabezpieczenia /dokumentéw potwierdzajgcych ustanowienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, nie dtuzej jednak niz do 80 dni od dnia zawarcia

umowy o dofinansowanie projektu;

Imie i
nazwisko

Stanowisko
stu zbowe
Pieczatka/Podpis

Departament/
Biuro

Data

Sporz adzit:

Ewa Granacka

Podinspektor

ZPRR

Biuro Projektow
Przedsiebiorczosc

10.05.2011

Zaakceptowat:

Ewa
Wojczulanis

Kierownik Biura

ZPRR

Biuro Projektow
Przedsiebiorczosc

10.05.2011

Zatwierdzit:

Dyrektor/Z-ca
Dyrektora
Departamentu

ZPRR







