KARTA ZMIAN NR 6/V111/2011

(' nr nadaje Biuro odpowiedzialne za wprowadzanie
zmian do dokumentu)

NAZWA DOKUMENTU: Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury

Nr wersiji 8 na lata 2007-2013

dokumentu:

NAZWA ZAt. ACZNIKA:

Nie dotyczy
Nr wersji 8
dokumentu:
=% | Akty Unii Nie dotyczy
g;-; Europejskiej
wEE
=220y .
< £ & 5| Akty prawne Nie dotyczy
X 52 5| polskie
> 228
Csic .
< % g §| Dokumenty Nie dotyczy
g 2 g | programowe
- .
— O T

Uszczegotowienie zapisow.
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Lp.: ZAKRES ZMIAN:
nr str. dokumentu Rozdziat Pkt ppkt
1 Kontrole
' 300 4.1 41.1.3 4.1.13.7 | trwato sci
projektu
Tresé przed zmian g

Przygotowanie programu kontroli i list sprawdzaj acych

1) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i Czionek Zespotu przez niego wyznaczony

opracowuje na pismie program kontroli w terminie co najmniej 5 dni kalendarzowych




przed planowang kontrola. Program kontroli m.in. przewiduje przeprowadzenie

badania w zakresie:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
)

zgodnosci realizacji projektu z wnioskiem o dofinansowanie projektu i umowag

0 dofinansowanie projektu,

zakresu rzeczowego,

zakresu finansoweqo,

dokumentacji zamoéwien publicznych,

informacii i promociji,

pomocy publicznej,

polityk wspdlnotowych,

sprawozdawczosci i monitoringu,

przechowywania dokumentow.

Tre$é po zmianie

Przygotowanie programu kontroli i list sprawdzaj acych

1) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i Cztonek Zespotu przez niego wyznaczony

opracowuje na pismie program kontroli w terminie co najmniej 5 dni kalendarzowych

przed planowang kontrola. Program kontroli m.in. przewiduje przeprowadzenie

badania w zakresie:

a) zgodnos$c¢ z przepisami prawa krajoweqgo i wspoélnotowego,

b) zakres finansowy,

c) realizacja celu projektu,

d) sprawozdawczos¢ i zarzadzanie projektem,

e) informacja i promocija,

f) przechowywanie dokumentéw/archiwizacja,

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
nr str. Rozdziat Pkt ppkt
2. |dokumentu
Przygotowywanie
310 4.1 4.1.1.3 4.1.1.3.8 |Zzbiorczych
' o zestawie n do
IPOC (...)

Tresé przed zmian q




4.1.1.3.8 Przygotowywanie zbiorczych zestawie n do IPOC o kontrolach na miejscu

realizacji projektu oraz kontrolach Pomocy Technicz nejw IP

1)

2)

3)

4)

IZ zobowigzana jest do przekazywania do IPOC informacji o kontrolach na miejscu

realizacji _projektu oraz kontrolach PT przeprowadzonych w danym pétroczu,

w formie zbiorczej, w terminie 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu péirocza
(tj. do dnia 30 lipca za | péirocze i do dnia 30 stycznia za Il potrocze).
IP/IP 1l zobowigzana jest do przekazywania do 1Z informacji o kontrolach na miejscu

realizacji _projektu przeprowadzonych w danym péiroczu, w formie zbiorczej,

w terminie 15 dni kalendarzowych po zakonczeniu péilrocza (tj. do dnia 15 lipca
za | pétrocze i do dnia 15 stycznia za Il potrocze).

Informacja o kontrolach na miejscu realizacji projektu oraz kontrolach PT zawiera:

a) numery umowy/decyzji o dofinansowaniu projektu,

b) numery wnioskéw Beneficjentow o ptatnosé, objetych zakresem kontroli,

c) daty przeprowadzenia kontroli,

d) nazwy Beneficjenta,

€) nhazwe instytucji przeprowadzajgcych kontrole,

f) ustalenia kontrolne,

g) zalecenia pokontrolne.

Po zakonczeniu poétrocza Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli
projektow w BK przygotowuje informacje o przeprowadzonych przez 1Z i IP/IP 1l

kontrolach na _miejscu realizacji projektu oraz kontrolach PT w danym potroczu

w formie zbiorczego zestawienia [Zatacznik nr 4.1.2] .

Tres$€ po zmianie

4.1.1.3.8 Przygotowywanie zbiorczych zestawie n do IPOC o kontrolach projektéw

wykonanych w ramach RPO WiM w danym pétroczu.

1) 1Z zobowigzana jest do przekazywania do IPOC informacji o kontrolach projektéw

2)

wykonanych w ramach RPO WiM w danym potroczu w formie zbiorczej, w terminie 30

dni kalendarzowych po zakonczeniu pétrocza (ti. do dnia 30 lipca zal péirocze i do

dnia 30 stycznia za Il péirocze).

IP/IP II /K zobowigzana jest do przekazywania do 1Z informacji o kontrolach projektow

wykonanych w ramach RPO WiM w danym péiroczu, w formie zbiorczej, w terminie 15

dni kalendarzowych po zakonczeniu poétrocza (tj. do dnia 15 lipca za | pétrocze i do

dnia 15 stycznia za Il péirocze).




3) Informacja o kontrolach projektow wykonanych w ramach RPO WiM w danym péiroczu

zawiera:

a) numery umowy/decyzji o dofinansowaniu projektu,

b) numery wnioskow Beneficjentéw o ptatnosc¢, objetych zakresem kontroli,
c) daty przeprowadzenia kontroli,

d) nazwy Beneficjenta,

e) nazwe instytucji przeprowadzajacych kontrole,

f) ustalenia kontrolne,

g) zalecenia pokontrolne.

4) Po zakonczeniu potrocza Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli projektéw w

BK przygotowuje informacje o przeprowadzonych przez 1Z i IP/IP Il /K kontrolach

projektow w danym potroczu w formie zbiorczego zestawienia [Zatgcznik nr 4.1.2] .

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
nr str. dokumentu Rozdziat Pkt ppkt
3. —
333 4.3 4.3.1. 43.1.3 Realizacja
procesu

Tresé przed zmian g

Nieprawidtowo $ci podlegaj ace raportowaniu do KE

1)

2)

3)

W przypadku, gdy nieprawidtowo$¢ podlega niezwlocznemu zgtoszeniu do KE
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. nieprawidlowosci i kontroli na
zakonczenie realizacji projektu w BK, petnigcy funkcje kreatora lub managera IMS,
sporzadza raport w systemie IMS, a do czasu jego wdrozenia przygotowuje raport
w wersji elektronicznej na ptycie CD dolaczonej do pisma przewodniego. [Zatacznik
nr4.3.3].

Raport w systemie IMS zatwierdzany jest przez Pracownika wieloosobowego
stanowiska ds. nieprawidtowosci i kontroli na zakonczenie realizacji projektu w BK
petnigcego funkcje managera IMS i przekazywany do MF-R oraz IPOC. Do czasu
wdrozenia systemu IMS raport w wersji elektronicznej jest weryfikowany przez
Kierownika BK i akceptowany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie
podlega zatwierdzeniu przez jednego z Czionkéw Zarzadu WWM lub osobe przez
niego upowazniona.

Zatwierdzony raport przekazywany jest do MF-R oraz do IPOC w systemie IMS lub w

wersji elektronicznej na ptycie CD dotgczonej do pisma przewodniego niezwlocznie,




4)

5)

6)

7)

8)

nie pozniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od daty dokonania wstepnego
ustalenia administracyjnego lub sadowego albo od daty otrzymania pisemne;j
informacji o wszczeciu postepowania prowadzonego przez organy Scigania lub
wykryciu naruszenia prawa przez zewnetrzne instytucje.

W przypadku stwierdzenia, ze dane zawarte w raporcie przekazanym do MF-R

oraz IPOC sg nieprawidiowe lub niekompletne, niezwlocznie przekazywana jest
korekta raportu zgodnie z procedurg dotyczacg informowania o dzialaniach

nastepczych.
W przypadku, gdy nieprawidtowos¢ spetnia warunki nieprawidtowosci podlegajacej

kwartalnemu raportowaniu do KE Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. nieprawidtowosci i kontroli na zakonhczenie realizacji projektu w BK pelnigcy
funkcje kreatora lub menagera IMS sporzadza raport w systemie IMS lub do czasu
jego wdrozenia w wersji elektronicznej na ptycie CD [Zatacznik nr 4.3.3] .

Raport w systemie IMS weryfikowany jest przez Pracownika wieloosobowego
stanowiska ds. nieprawidtowosci i kontroli na zakohczenie projektu w BK petnigcego
funkcje managera IMS i przekazywany do MF-R oraz IPOC. Do czasu wdrozenia
systemu IMS raport w wersji elektronicznej jest weryfikowany przez Kierownika BK
i akceptowany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie podlega
zatwierdzeniu przez jednego z Czionkéw Zarzadu WWM lub osobe przez niego
upowazniona.

Zatwierdzony raport przekazywany jest do MF-R oraz do IPOC w systemie IMS lub w
wersji elektronicznej na pycie CD dotaczonej do pisma przewodniego, nie pézniej niz
w ciggu 40 dni kalendarzowych od zakohczenia kazdego kwartatu.

Jezeli w danym kwartale nie stwierdzono nowych nieprawidtowosci podlegajacych
kwartalnemu raportowaniu do KE Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. nieprawidtowosci i kontroli na zakonczenie realizacji projektu w BK przekazuje za
pomocg systemu IMS do MF-R oraz IPOC informacje o braku nowych
nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do KE. Do czasu wdrozenia systemu
IMS informacja o braku nowych nieprawidlowosci przekazywana jest pisemnie.
[Zatacznik nr 4.3.4] .

16) Zatwierdzone pismo przekazywane jest niezwtocznie do MF-R i IPOC faksem lub

pocztg elektroniczna.



Tre$é po zmianie

Nieprawidtowo $ci podlegaj ace raportowaniu do KE

1)

2)

3)

4)

5)

6)

W przypadku, gdy nieprawidtowos¢ podlega niezwtocznemu zgtoszeniu do KE
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. nieprawidlowosci i kontroli na
zakonczenie realizacji projektu w BK, petnigcy funkcje kreatora lub managera IMS,
sporzadza raport w systemie IMS, a do czasu jego wdrozenia przygotowuje raport
w wersji elektronicznej na ptycie CD dotgczonej do pisma przewodniego. [Zatacznik
nr 4.3.3].

Raport w systemie IMS jest weryfikowany i zatwierdzany przez Pracownika

wieloosobowego stanowiska ds. nieprawidtowosci i kontroli na zakonczenie realizaciji

projektu w BK petnigcego funkcje managera IMS zgodnie z zasadg dwdch par oczu.

Nastepnie raport przekazywany jest do MF-R oraz IPOC. Do czasu wdrozenia

systemu IMS raport w wersji elektronicznej jest weryfikowany przez Kierownika BK
| akceptowany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie podlega
zatwierdzeniu przez jednego z Czlonkow Zarzadu WWM lub osobe przez niego
upowazniona.

Zatwierdzony raport przekazywany jest do MF-R oraz do IPOC w systemie IMS lub
w wersji elektronicznej na ptycie CD dolgczonej do pisma przewodniego
niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od daty dokonania
wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego albo od daty otrzymania
pisemnej informacji 0 wszczeciu postepowania prowadzonego przez organy scigania
lub wykryciu naruszenia prawa przez zewnetrzne instytucje.

W przypadku stwierdzenia, ze dane zawarte w raporcie dotyczacym nieprawidtowosci

podlegajacej niezwlocznemu zgtoszeniu do KE sag nieprawidtowe lub niekompletne,

niezwlocznie przekazywana jest korekta raportu.

W przypadku, gdy nieprawidtowos¢ spetnia warunki nieprawidtowosci podlegajace]
kwartalnemu raportowaniu do KE Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. nieprawidtowosci i kontroli na zakonhczenie realizacji projektu w BK pelnigcy
funkcje kreatora lub menagera IMS sporzadza raport w systemie IMS lub do czasu
jego wdrozenia w wersji elektronicznej na ptycie CD [Zatacznik nr 4.3.3] .

Raport w systemie IMS jest weryfikowany i_zatwierdzany przez Pracownika

wieloosobowego stanowiska ds. nieprawidtowosci i kontroli na zakonczenie projektu

w BK peligcego funkcje managera IMS zgodnie z zasadg dwoch par oczu.

Nastepnie raport przekazywany jest do MF-R oraz IPOC. Do czasu wdrozenia

systemu IMS raport w wersji elektronicznej jest weryfikowany przez Kierownika BK




i akceptowany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nhastepnie podlega
zatwierdzeniu przez jednego z Czionkéw Zarzgdu WWM lub osobe przez niego
upowazniona.

7) Zatwierdzony raport przekazywany jest do MF-R oraz do IPOC w systemie IMS lub
w wersji elektronicznej na pycie CD dotgczonej do pisma przewodniego, nie pozniej
niz w ciggu 40 dni kalendarzowych od zakohczenia kazdego kwartatu.

8) W przypadku stwierdzenia, ze dane zawarte w raporcie dotyczacym nieprawidtowosci

podlegajacej kwartalnemu raportowaniu do KE sa nieprawidiowe lub niekompletne, 1Z

przekazuje skorygowany raport zgodnie z procedurg dotyczacg informowania

0 dziataniach nastepczych.

9) Jezeli w danym kwartale nie stwierdzono nowych nieprawidtowosci podlegajacych
kwartalnemu raportowaniu do KE Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. nieprawidtowosci i kontroli na zakonczenie realizacji projektu w BK przekazuje za
pomocg systemu IMS do MF-R oraz IPOC informacje o braku nowych
nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do KE. Do czasu wdrozenia systemu
IMS informacja o braku nowych nieprawidlowosci przekazywana jest pisemnie.
[Zatacznik nr 4.3.4] .

17) Zatwierdzone pismo przekazywane jest niezwtocznie do MF-R i IPOC faksem lub

pocztg elektroniczna.

Informowanie o dziataniach nast epczych

1)

2)

3)

4)

IZ przekazuje do MF-R oraz IPOC raporty zawierajace informacje o dzialaniach

nastepczych prowadzonych w zwigzku z nieprawidlowosciami zgloszonymi do KE

w ciagu 40 dni kalendarzowych po uplywie kazdego kwartalu, w ktérym wystapity

okolicznosci warunkujgce koniecznos$¢ sporzadzenia raportu o dzialaniach nastepczych.

W _przypadku nieprawidtowos$ci zgtoszonych do KE w trybie niezwlocznym, raport

z dzialan nastepczych sporzadza sie wylacznie w przypadku, gdy nieprawidiowos$é

podlega kwartalnemu raportowaniu do KE.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. nieprawidiowosci i kontroli na zakonczenie

realizacji projektu sporzadza raport o dziataniach nastepczych w systemie IMS, a do

czasu jego wdrozenia przygotowuje raport w wersji elektronicznej na plycie CD

dofaczonej do pisma przewodnieqo. [Zatacznik 4.3.3]

Raport w systemie IMS jest weryfikowany i zatwierdzany przez Pracownika

wieloosoboweqgo stanowiska ds. nieprawidtowosci i kontroli na zakonczenie projektu

w BK pehigcego funkcje managera IMS zgodnie z zasadg dwoéch par oczu. Nastepnie

raport przekazywany jest do MF-R oraz IPOC. Do czasu wdrozenia systemu IMS raport




w_wersji _elektronicznej jest weryfikowany przez Kierownika BK iakceptowany przez

Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie podlega zatwierdzeniu przez jedneqo

z Czionkéw Zarzadu WWM lub osobe przez niego upowazniona.

5) Zatwierdzony raport o dzialaniach nastepczych przekazywany jest do MF-R oraz do
IPOC w systemie IMS lub w wersji elektroniczne] na ptycie CD dotaczonej do pisma
przewodniego, nie pdzniej niz w ciggu 40 dni kalendarzowych od zakonczenia kwartatu.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

nr str. dokumentu Rozdziat Pkt ppkt
4. —
330 43 431, 4313  |Realizacja
procesu

Tresé przed zmian g

Sporz adzanie raportow o nieprawidtowo  $ciach przez IP/IP 1l

2) W przypadku, gdy nieprawidtowo$¢ podlega niezwlocznemu zgtoszeniu do KE,

IP/IP 1l sporzadza raport w systemie IMS, a do czasu wdrozenia systemu IMS
przygotowuje go w wersji elektronicznej na plycie CD dolaczonej do pisma
przewodniego i przekazuje do IZ, nie pozniej niz w ciggu 20 dni kalendarzowych od

daty dokonania wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego.

3) W przypadku stwierdzenia, ze dane zawarte w raporcie przekazanym do 1Z sg

nieprawidtowe lub niekompletne, IP/IP Il niezwtocznie przekazuje korekte raportu.

Tresé po zmianie

Sporz adzanie raportow o nieprawidtowo  $ciach przez IP/IP

2) W przypadku, gdy nieprawidtowos¢ podlega niezwtocznemu zgtoszeniu do KE,

3)

IP/IP Il sporzgdza raport w systemie IMS, a do czasu wdrozenia systemu IMS
przygotowuje go w wersji elektronicznej na plycie CD dotlaczonej do pisma
przewodniego i przekazuje do I1Z, nie pdzniej niz w ciggu 20 dni kalendarzowych od
daty dokonania wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego.

W przypadku, gdy nieprawidtiowos¢ podlega kwartalnemu raportowaniu do KE, IP/IP

Il sporzadza raport w systemie IMS, a do czasu wdrozenia systemu IMS

przygotowuje go Ww _wersji elektronicznej na ptycie CD dofaczonej do pisma

przewodniego i przekazuje do 1Z, nie pézniej niz w cigqu 30 dni kalendarzowych

od zakonczenia kwartatu.




4) W przypadku stwierdzenia, ze dane zawarte w raporcie przekazanym do IZ sg

nieprawidtowe lub niekompletne, IP/IP Il niezwtocznie przekazuje korekte raportu.
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