Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej

RPO WiM

KARTA ZMIAN NR 4/V111/2011

NAZWA DOKUMENTU:

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej

Nr wersiji 8
dokumentu:

Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury
na lata 2007-2013

NAZWA ZAt ACZNIKA:

Nie dotyczy
Nr wersiji -
dokumentu:
Akty Unii Bez zmian
Europejskiej
m Akty prawne Bez zmian
< olskie
% p
g Dokumenty Bez zmian
> programowe
<
< Wytyczne Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatnosé¢ do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013 z dnia 22.03.2011 (MRR/H/9(4)03/2011.

UZASADNIENIE
wprowadzenia zmian:

Wejscie w zycie z dniem 14.04.2011 Wytycznych w
zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz
wnioskow o ptatno$¢ do Komisji Europejskiej w
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
212-218 3.1.14 5 L, 1, 1V, VI

Tres¢ przed zmian g

5. Procedura sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé

okresowg od I1Z do IC oraz korekty i uzupetniania tego dokumentu.
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| Procedura sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosc

okresowg od 1Z do IC.

5) Nastepnie niezwlocznie (jednak nie pézniej niz_ w_ciggu pieciu_dni_roboczych od

wystgpienia_zdarzenia) wprowadza dane do KSI (SIMIK 07-13) wypetniajac pola

w Module Deklaracje wydatkow wtasne instytucji poprzez rejestracje i wpisanie danych
zgodnie z zasadami opisanymi w Instrukcji uzytkownika KSI (SIMIK 07-13)

w czesci dotyczacej deklaracji wydatkdw. Ponadto, Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPiR moze dodatkowo sprawdzac

prawidtowos¢ wpisanych w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku

0 ptatnos¢ okresowa od IZ do IC danych z generowanymi w KSI (SIMIK 07-13) raportami

zawierajacymi zestawienia wydatkoéw i wnioskéw o ptatnos$é przygotowanych na nizszych

poziomach.
6)Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow

o ptatnos¢ w BPIR przygotowuje Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek
0 pfatnos¢ okresowg od 1Z do IC za dany okres w formie papierowej w dwoch
egzemplarzach, stosujgc numeracje dokumentu wczesniej nadang w KSI (SIMIK 07-13).
Do Poswiadczenia i deklaracji wydatkébw zalgcza liste zatwierdzonych wnioskow
Beneficjentow o ptatnosé.

7)Sporzadzony dokument przekazuje Kierownikowi BPIR.

8)Kierownik dokonuje weryfikacji zgodnosci Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatnosé okresowg od IZ do IC z danymi wprowadzonymi do KSI (SIMIK 07-
13) przy pomocy Listy sprawdzajgcej [Zatacznik nr 3.1.15] . Nastepnie parafuje
dokument i przekazuje do Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR.

9) Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz
wniosek o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC. Jeden egzemplarz dokumentu zostaje
zatwierdzony przez Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F i jest archiwizowany
w BPIR.

14) Po przekazaniu dokumentu Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych

wnioskéw o ptatnos¢ w BPiR dokonuje niezwiocznie (jednak nie pdézniej niz w ciggu

pieciu dni roboczych od wystgpienia zdarzenia) odpowiedniego wpisu w systemie KSI

(SIMIK 07-13) poprzez zmiane statusu i wprowadzenie daty przekazania.

Il Procedura sporzadzania korekty Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
o platnos¢ okresowg od I1Z do IC.
4) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o0 platnosé

przygotowuje korekte Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé
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okresowg od 1Z do IC powtarzajac procedure sporzadzania Poswiadczenia

i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC od pkt. 4 do 13.

IV Procedura sporzadzania i przedktadania deklaracji wydatkéw do celow czesciowego

zamkniecia programu operacyjnego w podziale na Osie priorytetowe od 1Z do IC.

2) Deklaracja wydatkéw do celéw czesciowego zamkniecia programu operacyjnego od
IZ do IC oraz Lista projektow objetych czesciowym zamknieciem jest przygotowywana w

oparciu o operacje, ktore zostaly zakonnczone do dnia 31 grudnia poprzedniego roku (n-

1).

6. Procedura sporzadzenia prognozy wnioskow o ptatnos¢ dla RPO WiM w odniesieniu

do biezgcego i nastepnego roku budzetowego.

1) IZ w terminie do 5 kwietnia danego roku przesyta do IC prognoze (wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 7 do Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikaciji
oraz przygotowania prognoz wnioskdw o platnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013) w PLN obejmujace
ptatnosci odpowiadajgce wkladowi Wspdlnoty, jakie zostang objete wnioskami
o platnos¢ okresowg od I1Z do IC.

4) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w BPIR

przygotowuje prognoze wnioskéw o ptatno$é biorgc pod uwage_prognozy wydatkow

ponoszonych przez Beneficientow/IP/IP Il jak i przewidywang date ztozenia przez IC

wniosku o ptatno$¢ okresowa do KE.

5) Prognoza na biezacy rok nie powinna obejmowac¢ deklaracji wydatkow, ktére zostang

przekazane do IC w czwartym kwartale biezagcego roku.

6) Prognoza na nastepny rok powinna uwzglednia¢ deklaracje wydatkéw, ktére zostang

przekazane do IC w ostatnim kwartale roku poprzedniego.

Tresé po zmianie

5. Procedura sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢

okresowg od 1Z do IC oraz korekty i uzupetniania tego dokumentu.

| Procedura sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosc

okresowg od 1Z do IC.
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5) Nastepnie pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnosé

w_BPiR przygotowuje deklaracie wydatkéw w_KSI (SIMIK 07-13) wypetniajac pola w

Module Deklaracje wydatkow witasne instytucji poprzez rejestracje i wpisanie danych
zgodnie z zasadami opisanymi w Instrukcji uzytkownika KSI (SIMIK 07-13)
w czesci dotyczacej deklaraciji wydatkdw.

6) Po przygotowaniu deklaracji w_KSI (SIMIK 07-13) pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPiR drukuje karte deklaracji w

statusie ,w trakcie przygotowania” oraz raporty z Oracle Discoverer dotyczace kwot

odzyskanych i wycofanych pomniejszajacych deklaracje w biezagcym okresie.

7) Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw
o ptatnos¢ w BPIR przygotowuje Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek
0 pfatnos¢ okresowg od 1Z do IC za dany okres w formie papierowej w dwoch
egzemplarzach, stosujac numeracje dokumentu wczesniej nadang w KSI (SIMIK 07-13).
Do poswiadczenia i deklaracji zatacza liste wnioskow beneficjentow o ptatnosé.

8) Wydruki karty informacyjnej o statusie ,w trakcie przygotowania” oraz raportéw z

Oracle Discoverer dotyczacych zestawienia wydatkdw, kwot odzyskanych i wycofanych

sg przekazywane Kierownikowi BPIR.

9) Kierownik dokonuje weryfikacji zgodnosci Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatnosé okresowg od IZ do IC z danymi wprowadzonymi do KSI (SIMIK 07-
13) przy pomocy Listy sprawdzajgcej [Zatacznik nr 3.1.15] . Nastepnie parafuje
dokument i przekazuje do Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR.

10) Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza liste sprawdzajgcg i tym samym

podejmuje decyzje o gotowosci deklaracji do przekazania.

11) Nastepnie niezwlocznie (jednak nie pozniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od

wystgpienia zdarzenia) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow

0 ptatnosé¢ w BPIR dokonuje zmiany statusu deklaracji w systemie KSI (SIMIK 07-13) na

status ,przekazana” i drukuje karte informacyjna deklaracji, ktéra zatacza do wersji

papierowej poswiadczenia.

12) Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz whniosek

0 ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC wraz z zestawieniem wnioskéw o ptatnosé, wydrukami

raportdw Oracle Discoverer i karty informacyjnej deklaracji o statusie ,przekazana” w

dwodch egzemplarzach sg przekazywane przez pracownika wieloosobowego stanowiska

ds. zbiorczych wnioskéw o ptatno$é¢ w BPiR do podpisu Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR.

13) Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza Poswiadczenie i deklaracje wydatkow
oraz wniosek o pfatnos¢ okresowg od 1Z do IC. Jeden egzemplarz dokumentu zostaje
zatwierdzony przez Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F i jest archiwizowany
w BPIR.
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Il Procedura sporzadzania korekty Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku

o platnos¢ okresowg od I1Z do IC.

4) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o0 platnosé
przygotowuje korekte Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé
okresowg od 1Z do IC powtarzajac procedure sporzadzania Poswiadczenia

i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC od pkt. 4 do_ 17.

IV Procedura sporzadzania i przedktadania deklaracji wydatkow do celéw czesciowego

zamkniecia programu operacyjnego w podziale na Osie priorytetowe od 1Z do IC.

2) Deklaracja wydatkéw do celéw czesciowego zamknigcia programu operacyjnego od
IZ do IC oraz Lista projektow objetych czesciowym zamknieciem jest przygotowywana w
oparciu o operacje, ktére zostaty zakonczone do dnia 31 grudnia poprzedniego roku.

W deklaracji wydatkéw do celéw czesciowego zamkniecia od |IZ do IC moga byé ujete

wytacznie wydatki poniesione w ramach projektéw ujetych w poswiadczeniu i deklaracji

wydatkéw jeszcze przed ziozeniem deklaracji wydatkow do celéw czeSciowego

zamkniecia.

VI Procedura sporzadzenia prognozy wnioskéw o ptatnos¢ dla RPO WiM w odniesieniu

do biezacego i nastepnego roku budzetowego.

1) 1Z w terminie do 31 marca danego roku przesyta do IC prognoze (wediug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 7 do Wytycznych w zakresie warunkdow certyfikacji
oraz przygotowania prognoz wnioskbw o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013) w PLN obejmujace
ptatnosci odpowiadajace wkladowi Wspolnoty, jakie zostang objete wnioskami
0 pfatnosc okresowg od 1Z do IC.

4) W_ prognozie 1Z wyodrebnia informacje odno$nie wnioskOw, ktore zostang

certyfikowane do KE w okresie styczen-pazdziernik oraz listopad-grudzieh daneqgo roku.

5)Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnos¢ w BPIR

przygotowuje prognoze wnioskow o ptatnosé biorac pod uwage harmonogramy skiadania

wnioskéw o ptatnosé przekazywane przez Beneficjentdw, prognozy wnioskéw o ptatnosé

IP/IP 1l, ramowy harmonogram ogtaszania konkurséw oraz wartos$ci podpisanych umow.
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