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3.2.1.1 Wzory dokumentéw
1) Wzér Poswiadczenia i deklaracji wydatkdbw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg
od IP/IP Il do 1Z [Zatacznik nr 3.1.3] ;
3.2.1.2 Realizacja procesu
1. Przedmiot procesu
Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt. 15 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
IZ jest odpowiedzialna za odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych Beneficjentom.
Zgodnie z art. 207 ust. 1 Ufp 1Z ubiega sie o zwrot srodkdw od Beneficjenta w przypadku
gdy $rodki przeznaczone na realizacje programow finansowanych z udzialem $rodkow

europejskich:




» wykorzystat niezgodnie z przeznaczeniem,
» wykorzystat z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 Ufp,
e pobrat nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Fakt ten moze zosta¢ stwierdzony miedzy innymi na etapie:

- weryfikacji wnioskéw Beneficientéw o ptatnosé,

- weryfikacji poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowsg od

IP/IP Il do |Z
- kontroli projektu na miejscu lub na dokumentach w siedzibie |IZ przez Pracownikéw
BK,

- kontroli innych stuzb kontrolnych lub audytowych.

Informacja nt. wyniklych nieprawidtowosci skutkujacych zwrotem $rodkéw przez

Beneficienta zostaje przekazana Kierownikowi BPIiR, a nastepnie Pracownikowi

wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPiR i Pracownikowi

wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé¢ w BPIR.

2. Czynno sci zmierzaj ace do odzyskania kwot nienale znie wyptaconych
1) W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 1 Ufp 1Z
wydaje decyzje okreslajgcg kwote przypadajacg do zwrotu oraz termin, od
ktérego nalicza sie odsetki oraz sposdb zwrotu srodkéw.

2) Wydanie decyzji jest poprzedzone przeprowadzeniem postepowania majgceqo

na celu okreslenie kwoty podlegajacej zwrotowi. Za element takiego

postepowania nalezy uzna¢ wydanie zaleceh pokontrolnych, ewentualng

korespondencie miedzy 1Z a Beneficjentem zwigzang z powyzszymi

zaleceniami, wszelka inng korespondencje w zakresie koniecznosci odzyskania

od Beneficjenta okreslonej kwoty.

3) W sytuacji gdy nie ma zadnych watpliwosci, iz stwierdzona nieprawidtowosc ze

skutkiem finansowym bedzie podlegata procedurze odzyskiwania Srodkdéw 1Z

przypadku wzywa Beneficjenta do:

a) dobrowolnego zwrotu srodkdéw lub

b) wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych pfatnosci na rzecz Beneficjenta
z wnioskow o pfatnos¢ w ramach realizowanych przez Beneficjenta projektéw
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

4) W _tym celu Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow

o pfatnos¢ w BPiR/Pracownik wieloosoboweqo stanowiska ds. zbiorczych

wnioskéw o ptatnosé w BPIiR przygotowuje pismo do Beneficjenta z wezwaniem

do zwrotu $rodkéw, ktére jest parafowane przez Kierownika BPIR

I przekazane do zatwierdzenia Dyrektorowi /Z-cy Dyrektora ZPRR.



5)

6)

7)

8)

9)

|Z podejmuje dzialania zmierzajgce do wydania decyzji administracyjnej

zgodnie
Z zapisami Kodeksu postepowania administracyjnego w przypadku:

a) braku zwrotu srodkéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania,
b) braku zgody na pomniejszenie kwoty z kolejnych ptatnosci,

c) wyrazenia zgody, ale braku zadeklarowania w kolejnych wnioskach o ptatnosé

kwoty wydatkow kwalifikowanych, ktéra pokrytaby kwote nieprawidtowosci.
Wydanie decyzji administracyjnej w sprawie zwrotu $rodkéw poprzedza
wystanie do Beneficijenta zawiadomienia 0 wszczeciu postepowania
administracyjnego.
W tym celu Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o

ptatnos¢ w_BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych

whnioskow o0 ptatnos¢ w BPIiR przygotowuje zawiadomienie o0 wszczeciu
postepowania administracyjnego w sprawie zwrotu srodkow.

Zawiadomienie parafowane jest przez Kierownika BPIR i przekazywane do

zatwierdzenia do Dyrektora /Z-cy Dyrektora ZPRR.

Podpisane zawiadomienie jest wystane do Beneficjenta za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

10) Beneficjent ma prawo do zapoznania sie z aktami sprawy w terminie 14 dni od

momentu otrzymania zawiadomienia. BK i BPIiR udostepnia dokumenty do

wgladu dla Beneficjenta na miejscu.

11) Po uplywie terminu 14 dni i braku porozumienia z Beneficjentem co_do

dobrowolnego zwrotu zakwestionowanych srodkéw Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. weryfikacji wnioskébw o platnos¢ w__BPiR/Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o pfatnosé¢ w BPIiR

przygotowuje projekt decyzji, ktéra okresla kwote przypadajgcgq do zwrotu
i termin, od ktorego nalicza sie odsetki oraz sposéb zwrotu srodkéw. Odsetki sg
liczone jak dla zalegto$ci podatkowych od dnia przekazania srodkéw na

rachunek bankowy Beneficjenta.

12) Projekt decyzji administracyjnej, o kwocie przypadajacej do zwrotu i termin, od

ktérego nalicza sie odsetki oraz sposéb zwrotu sSrodkow, ktory jest

weryfikowany przez. zostaje przekazany do akceptacji do Radcy Prawnego w P.

Nastepnie jest przekazany do podpisu Dyrektorowi /Z-cy Dyrektora ZPRR.

13) Po_akceptacji decyzji Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacii

wnioskdow o ptatnos¢ w BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

zbiorczych wnioskéw o ptatno$é w BPIR przygotowuje wniosek do Zarzadu

WWM, do ktérego dotagcza decyzje okreslajacg kwote przypadajacg do zwrotu i

termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz zwrotu Srodkow.




14) Zarzad WWM _podejmuje uchwale w sprawie ww. decyziji.

15) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o platnosc

w_BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o

ptatnos¢ w BPiR wysyla Decyzje Beneficjentowi listem poleconym za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

16) W_momencie uprawomochnienia decyzji 1Z podejmuje dziatania zmierzajgce

do zwrotu Srodkow przez Beneficienta, wykorzystujac nastepujace tryby

odzyskiwania srodkow:

a) terminowa wplata przez Beneficienta kwoty podlegajacej procedurze

odzyskiwania wraz z odsetkami, zgodnie z wydana decyzja (zwrot Srodkéw

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia decyzji),

b) potragcenie kwoty do zwrotu wraz z odsetkami z kolejnego wniosku

Beneficjenta,
C) pomniejszenie 0 kwote do zwrotu ptatnosci na rzecz Beneficienta

w_ramach innego projektu, o ile taki projekt jest przez Beneficjenta

realizowany,
d) zaspokojenie z ustanowionych zabezpieczen umownych,

e) egzekucja naleznos$ci w trybie przepisOw ustawy 0 postepowaniu

egzekucyjnym w administracji (min. gdy nie sg przewidywane dalsze ptatnosci

na rzecz Beneficjenta lub sg zbyt niskie w stosunku do kwoty do odzyskania);

egzekucja wszczynana jest na wniosek |1Z (wystepujacej w roli wierzyciela)

i na podstawie wystawionego przez nig tytutu wykonawczego; 1Z kieruje tytut

wykonawczy do wiasciwego miejscowo Naczelnika Urzedu Skarbowego.

17) Beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkow jezeli:

a) otrzymat ptatnos¢ na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentow
podrobionych lub przerobionych lub dokumentéw potwierdzajgcych nieprawde lub

b) na skutek okolicznosci lezacych po stronie Beneficjenta nie zrealizowat petnego
zakresu rzeczowego projektu w przypadku projektow infrastrukturalnych lub nie
zrealizowat celu projektu, lub

c) nie zwrécit Srodkéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, lub

d) okolicznosci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 1 Ufp , wystapity wskutek
popetnienia przestepstwa przez Beneficjenta, partnera, podmiot upowazniony
do dokonywania wydatkéw, a w przypadku gdy podmioty te nie sg osobami
fizycznymi — osobe uprawniong do wykonywania w ramach projektu czynnosci
w imieniu Beneficjenta, przy czym fakt popetnienia przestepstwa przez wyzej
wymienione podmioty zostat potwierdzony prawomocnym wyrokiem sgdowym.

18) Okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia kiedy decyzja o kwocie

przypadajgcej

do zwrotu stata sie ostateczna, zas konhczy sie z uplywem 3 lat od dnia



dokonania zwrotu tych srodkéw. Jezeli okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 16
ppkt a) i d) zostaly stwierdzone po dniu, w ktérym decyzja okreslajaca kwote
przypadajaca do zwrotu stala sie ostateczna, okres wykluczenia rozpoczyna sie
od dnia stwierdzenia tych okolicznosci. Jezeli Beneficjent zwrécit srodki przed
wydaniem decyzji okreslajacej kwote przypadajagcg do zwrotu okres
wykluczenia rozpoczyna sie od dnia stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa
w pkt 16 ppkt a), b) i d), a konczy z uptywem 3 lat od dnia dokonania zwrotu
srodkéw przez Beneficjenta.

19) Wykluczenie nie dotyczy podmiotdw, ktore na podstawie odrebnych przepiséw
realizujg zadania interesu publicznego, jezeli spowoduje to niemoznosc
wdrozenia dziatania w ramach programu lub znacznej jego czesci , oraz do
jednostek samorzadu terytorialnego.

20) Zgodnie z art. 210 pkt. 1 Rejestr Podmiotéw Wykluczonych na podstawie art.
207 Ufp prowadzi MF.

21) Podstawg wpisu do Rejestru Podmiotdbw Wykluczonych jest zgtoszenie
podmiotu podlegajacego wpisowi do rejestru.

22) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatno$é w

BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o

ptatnosé
w BPiR zglasza podmiot podlegajacy wpisowi do rejestru niezwtocznie po:

- dniu, w ktérym decyzja o zwrocie srodkow stata sie ostateczna lub
- stwierdzeniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 4 pkt 1, 2 lub 4 Ufp.
23) Wz6r formularza zgtoszenia podmiotu podlegajgcego wpisowi do Rejestru
Podmiotéw Woykluczonych okresla zalgcznik do Rozporzadzenia Ministra
Finansbw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich.

24) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢

w_BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw

o ptatno$é w BPIR wypetnia zgtoszenie podajac informacje, o ktérych mowa w §

6 ww. Rozporzadzenia.

25) Zgtoszenie weryfikuje Kierownik BPIR i zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora
ZPRR.

26) Podpisane zgtoszenie zostaje wystane do MF listem poleconym za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

3. Procedura odwotania si e od decyzji o kwocie przypadaj acej do zwrotu




1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

W _ decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu jest zawarta informacja dla

Beneficienta o mozliwosci zwrdcenia sie z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie

sprawy ze wskazaniem terminu oraz instytucji (12), do ktérej nalezy przedmiotowy

wniosek skierowag.

Beneficient moze wnies¢ wniosek 0 ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie 14

dni od dnia doreczenia decyzji o kwocie przypadajacej do zwrotu.

Przed uptywem terminu do wniesienia wniosku decyzja |Z nie ulega wykonaniu,

a wniesienie wniosku w terminie wstrzymuje wykonanie decyzji.

W _przypadku wpilywu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy |Z ponownie

weryfikuje dokumentacije.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskdéw o pfatnosé

w_ BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw

0 ptatnos¢ w BPIR przygotowuje wniosek do Zarzadu WWM w sprawie

utrzymania badz uchylenia decyzji okreslajacej kwote przypadajacg do zwrotu i

termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz spos6b zwrotu srodkow.

Zarzad WWM podejmuje uchwate utrzymujaca w mocy lub uchylajgca ww.

decyzje.
Pracownik wieloosoboweqo stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o pfatnosé¢ w

BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos$é

w_ BPiR wysyta decyzje Beneficientowi listem poleconym za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

4. Rejestr obci gzen na projekcie

1) Podstawowe definicje:

Kwoty do odzyskania (podlegaj ace procedurze odzyskiwania) sg to srodki

przeznaczone na finansowanie programéw i projektéw realizowanych z tych srodkow

lub dotaciji, ktére zostaly wyptacone Beneficjentowi, a nastepnie podlegajg zwrotowi przez

Beneficjenta, w zwigzku z tym, Ze:

» zostaly wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

» zostaly wykorzystane z naruszeniem procedur,

» zostaty pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

» zostala rozwigzana umowa z Beneficjentem na jego wniosek lub wniosek instytuciji,

Z ktorg zostata podpisana/zawarta umowa/uchwata o dofinansowaniu,

» zaistnialy nieprawidtowosci skutkujgce windykacja srodkéw na skutek bledéw, w tym

btedéw administracyjnych, systemowych lub innych.

Kwoty do odzyskania pomniejszajg deklaracje wydatkéw w momencie ich fizycznego

odzyskania, tj. gdy beda;

a)

zwrocone przez Beneficjenta na wtasciwy rachunek bankowy,



b) odzyskane poprzez pomniejszenie kolejnego wniosku Beneficjenta o ptatnosc
(pomniejszenie  kwoty do wyplaty, bez zmiany wartosci wydatkow
kwalifikowalnych we wniosku),

c) odzyskane w trybie postepowania egzekucyjnego.

W momencie zwrotu i pomniejszenia deklaracji wydatkéw kwoty do odzyskania zyskujg
status kwot odzyskanych .

Kwota wycofana — spetnia te same kryteria co kwota ,do odzyskania’ ale pomniejsza
deklaracje wydatkbw w momencie podjecia decyzji o zakwalifikowaniu srodkoéw, do ktérych
zwrotu zobowigzany jest Beneficjent, do kategorii kwot wycofanych po anulowaniu. Gdy
$rodki zostang uznane za wycofane, a w perspektywie zwrdocone przez Beneficjenta

nie mogg ponownie pomniejszac deklaraciji.

2) Zasady ewidencji sSrodkoéw do odzyskania
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIR
/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnos¢ w BPIR na
biezaco i zgodnie z Instrukcjg uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) wprowadza dane niezwiocznie
(jednak nie pOzniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od wystgpienia zdarzenia) do Rejestru
obcigzen na projekcie w KSI (SIMIK 07-13) dotyczace kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania, wycofanych po anulowaniu oraz odzyskanych, przypisanych do konkretnego
numeru projektu i nazwy Beneficjenta. Dane do Rejestru obcigzen na projekcie wprowadza
sie w momencie, gdy nie ma zadnych watpliwosci, iz kwoty bedg podlega¢ procedurze
odzyskiwania.
Dane dotyczace obcigzen wprowadzane sg na podstawie nastepujacych zrédet:
a) korespondencji prowadzonej z Beneficjentem, w ktorej zostaly okreslone kwoty
do zwrotu np. zalecenia pokontrolne, wezwania do zwrotu srodkéw,
b) decyzji o zwrocie srodkdéw, okreslonej w art. 207 ust. 9 Ufp,
c) wnioskdw o pfatnos¢ — zrefundowanych, w ktérych byla zadeklarowana kwota
podlegajgca zwrotowi przez Beneficjenta,
d) wnioskow o ptatno$¢ — pomniejszonych o kwote do odzyskania,
e) raportdow o nieprawidtowosciach,
f) przelewobw na konto instytucji odpowiedzialnej za dokonywanie wyptat
do Beneficjenta, ktorymi zostata zwrocona kwota odzyskana/wycofana,
pomniejszonych przelewéw na konto Beneficjenta (w przypadku kwot wycofanych

odzyskiwanych poprzez potracenie wniosku o ptatnos¢ — kwota do wyptaty).

Decyzje o zakwalifikowaniu srodkow do kwot wycofanych lub kwot do odzyskania
podejmuje Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR bior gc pod uwag e nastepuj ace kryteria :
a) rodzaj Beneficjenta,

b) wielkos¢ kwoty do zwrotu,



c) moment powstania nieprawidlowosci oraz mozliwosci ponownego wykorzystania
srodkéw w ramach programu operacyjnego,
d) rodzaj nieprawidtowosci (systemowa albo indywidualna),

e) mozliwos¢ odzyskania srodkow od Beneficjenta.

3) Procedury zwigzane z prowadzeniem rejestru obcigzen na projekcie.
Procedura zwi gzana z prowadzeniem rejestru obci gzen na projekcie w przypadku

konieczno $ci_wydania Decyzji o zwrocie $rodkow oraz kwalifikacji  srodkow jako ,do

odzyskania”.

Niezwlocznie jednak nie pézniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od wystgpienia
zdarzenia skutkujgcego powstaniem zobowigzania Beneficjenta do zwrotu Srodkow (np.
wezwanie do zwrotu $rodkéw) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji
wnioskdw o ptatnos¢ w BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych
wnioskow o ptatnos¢ w BPIR wprowadza dane do KSI (SIMIK 07-13) oraz wypetnia pola w
Rejestrze obcigzen na projekcie w czesci ,Kwoty do odzyskania/Kwoty wycofane po
anulowaniu”. W polu ,Typ kwoty” Pracownik oznacza opcje ,srodki do odzyskania”. W
momencie otrzymania informacji odzyskaniu srodkow z BFS F Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPiR/Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢é w BPIR wprowadza odpowiednie dane do
KSI (SIMIK 07-13) (nie pdzniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od wystgpienia zdarzenia)
oraz wypetnia pola w Module rejestr obcigzen na projekcie w czesci ,Kwoty odzyskane”.
Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w
BPIiR pomniejsza Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnosé okresowg

od 1Z do IC o srodki odzyskane i przekazuje do IPOC.

Procedura zwi gazana z prowadzeniem rejestru obci azen na projekcie

w przypadku konieczno $ci_wydania Decyzji o kwocie przypadaj acej do zwrotu oraz

kwalifikacji $rodkoéw jako ,kwoty wycofane po anulowaniu cz esci lub cato $ci wkiadu
publicznego”.

Niezwtocznie jednak nie poézniej niz w ciggu 5 dni roboczych od wystgpienia
zdarzenia skutkujgcego powstaniem zobowigzania Beneficjenta do zwrotu $rodkow (np.
wezwanie do zwrotu $rodkéw) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji
wnioskéw o platnos¢ w BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych
wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR wprowadza dane do KSI (SIMIK 07-13) oraz wypetnia pola w
Rejestrze obcigzeh na projekcie w czesci ,Kwoty do odzyskania/Kwoty wycofane po
anulowaniu”. W polu , Typ kwoty” Pracownik oznacza opcje ,kwota wycofana po anulowaniu”.

Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w



BPIiR pomniejsza Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnosé okresowg
od 1Z do IC o srodki wycofane po anulowaniu i przekazuje do IPOC.

W momencie otrzymania informacji o odzyskaniu srodkéw z BFS F Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPiR/Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o platnos¢ w BPIiR wprowadza
odpowiednie dane do KSI (SIMIK 07-13) (nie pdzniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od
wystgpienia zdarzenia) oraz wypelnia pola w Rejestrze obcigzen na projekcie w czesci
~Kwoty odzyskane”. Odzyskane srodki, ktore byly zakwalifikowane jako ,wycofane po
anulowaniu” nie moga ponownie pomniejsza¢ Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz

wniosku o ptatno$¢ okresowg od 1Z do IC dla programow regionalnych.

5. Rejestr odsetek
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIiR/
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR na
biezaco uzupelnia w rejestrze obcigzen na projekcie dane dotyczace odsetek od kwot
podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub
czesci wktadu publicznego po otrzymaniu informacji z BFS F o dokonanym zwrocie srodkéw
wraz z kwotg odsetek lub informacji o pomniejszeniu kolejnej platnosci na rzecz
Beneficjenta.
a) Odsetki karne — (odsetki za zwiok ) — odsetki naliczone od naleznosci
glébwnej, po uptywie terminu zwrotu okreslonego w decyzji, o ktérej mowa
w art. 207 ust. 1 Ufp;
- karne od kwoty odzyskanej — odsetki faktycznie zwrdcone przez
Beneficjenta na rachunek instytuciji,
- karne od wkiadu UE — odsetki nalezne KE, proporcjonalne do wktadu
UE. Stanowig iloraz odsetek karnych od kwoty odzyskanej i udziatu
kwoty dofinansowania UE w dofinansowaniu.
b) Odsetki umowne — naliczone za okres od dnia przekazania srodkow

Beneficjentowi do dnia uptywu wyznaczonego terminu do dokonania zwrotu.

6. Wspdlpraca lZ z IP, IP 11i IPOC w zakresie odzys kiwania kwot

| Wspdlpraca lZ z IP.
IZ w drodze Porozumienia powierzyla IP zadania zwigzane z odzyskiwaniem kwot
nienaleznie wyptaconych Beneficjentom i mozliwos¢é wydawania decyzji okreslajacej kwote
przypadajaca do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki.
1) Od decyzji wydanej przez IP Beneficjent moze ztozy¢ odwotanie do 1Z za

posrednictwem IP.



2) W przypadku wplyniecia odwotania bezposrednio do 1Z Pracownik

wieloosobowego  stanowiska ds.  weryfikacji _wnioskéw o platnosc

w__BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw

o ptatnos¢ w BPIR sporzadza pismo do IP informujace o_tym fakcie wraz z prosba

0 zajecie stanowiska w przedmiotowej sprawie.

3) Pismo jest parafowane przez Kierownika BPIiR oraz zatwierdzane przez
Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

4) Po otrzymaniu odpowiedzi od IP_Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR dekretuje pismo

na Kierownika BPIR. Kierownik BPIiR dekretuje dokument na Pracownika

wieloosoboweqgo  stanowiska  ds. weryfikacji  wnioskéw o ptatnosc¢

w _BPiR/Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw

0 ptatnos¢ w BPiR, ktéry we wspdipracy z Radcag Prawnym w P przygotowuje

pismo w sprawie odwotania od decyzji o kwocie przypadajacej do zwrotu dla

Beneficienta i przekazuje do podpisu dla Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR
i Zarzadu WWM.

5) Pismo z informacjg o decyzji podjetej przez Zarzad WWM Pracownik

wieloosoboweqgo  stanowiska  ds. weryfikacji ~ wnioskéw o ptatnosc¢

w_ BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw

o ptatnosé¢ w BPIiR wysyta Beneficjentowi za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

do wiadomosci IP.

Il WspdlpracalZ z IP Il
Szczegdbtowa Procedura odzyskiwania srodkow przez IP Il znajduje sie w IW P L.

1) W przypadku kiedy P Il stwierdzi ze Beneficient wykorzystal otrzymane

dofinansowanie niezgodnie z zapisami _umowy o0 dofinansowanie projektu,

niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur lub pobrat nienaleznie

lub w nadmiernej wysokosci i zaistniala konieczno$¢ wydania przez |Z decyzji

0 zwrocie $rodkoéw nienaleznie wyptaconych, informuje 1Z o wysokosci kwoty

przypadajacej do zwrotu przez Beneficjenta oraz przyczyny i powody zaistniatej

nieprawidtowosci.

2) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosé

w_BPiR/ Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw

o ptatnosé w BPIiR na postawie ww. informaciji z IP Il i we wspdipracy z Radca

Prawnym w P podeimuje dziatania niezbedne do odzyskania srodkdéw zgodnie

z zapisami Kodeksu postepowania administracyjnego.

3) Podpisang przez Zarzad WWM decyzje Beneficjient otrzymuje za posrednictwem

IP 1l. Od decyzji przystuguje mu wniosek o ponowne rozpatrzenie do |Z.

AW _przypadku wplyniecia do 1Z takiego wniosku Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. weryfikacji wnioskdw o ptatnosé¢ w BPiR/Pracownik




wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskOw o ptatnos¢ w BPIR

sporzadza pismo do IP Il informujace o wplynieciu odwotania wraz z prosba

0 zajecie stanowiska w przedmiotowej sprawie.

5) Pismo _jest parafowane przez Kierownika BPIiR oraz _ zatwierdzane
przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

6) Po_otrzymaniu _odpowiedzi od IP Il dalsze postepowanie jest zgodne

Z procedurg odwotania sie od decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu wydanej

przez |Z, przy czym |Z informuje o wyniku postepowania IP Il.

7. Obowi gzki sprawozdawcze I1Z, IP, IP Il w zakresie kwot prz  ypadaj gcych do zwrotu:
1) IP/IP Il przekazuje do 1Z informacje na temat kwot odzyskanych
oraz wycofanych razem z Po$wiadczeniem i deklaracjg wydatkow oraz wnioskiem
0 ptatnosc okresowg od IP/IP Il do IZ oraz kazdorazowo na prosbe IZ.

2) 1Z przekazuje, w postaci tabel 6 i 7 do dokumentu Poswiadczenie i deklaracja

wydatkéw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg od |IZ do IC dla programéw

regionalnych, do informacje na temat kwot podlegajgcych procedurze

odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu
publicznego dla projektu.

3) W_przypadku, gdy 1Z jako organ prowadzacy postepowanie egzekucyjne

stwierdzi, ze  odzyskanie nieprawidiowo  wykorzystanej, nienaleznie

lub w nadmiernej wysokosci pobranej kwoty lub jej czesci nie jest wykonalne

lub prawdopodobne, woéwczas przekazuje informacje do IPOC oraz MF-R

w_sprawozdaniu o nie odzyskanej kwocie oraz powodach, dla ktérych powinna

zosta¢ pokryta przez Wspolnote badz przez Polske. Sprawozdanie musi

obejmowacé przynajmniej:

+ kopie decyzji o przyznaniu dofinansowania,

« date ostatniej ptatnosci na rzecz Beneficjenta,

* kopie zlecenia windykacji,

« w przypadku upadtosci, kopie dokumentu potwierdzajacego niewyptacalnosci

Beneficjenta,
« krotki opis dziatan podjetych przez IZ w celu odzyskania przedmiotowej kwoty,

ze wskazaniem odnosnych terminéw.

4) Ponadto w _terminie_1 miesigca od zakonczenia potrocza IZ przesyta do IK

NSRO i IK RPO oraz do wiadomosci IPOC powyzsze informacje w formie

zbiorczych zestawien, w okreslonej przez siebie formie, za dane poétrocze oraz

narastajgco.




Tresé po zmianie

Rozdziat 3.2 Odzyskiwanie kwot

3.2.1 Opisy proceséw dotycz acych odzyskiwania kwot

3.2.1.1 Wzory dokumentow

1) Wz6r Poswiadczenia i deklaracji wydatkébw oraz wniosek o platnos¢ okresowg
od IP/IP Il do 1Z [Zatacznik nr 3.1.3] ;

2) Wzor zawiadomienia 0 wszczeciu postepowania administracyjnego [3.2.1.];

3) Wzér protokolu z czynnosci zapoznania_sie strony postepowania z aktami_sprawy

administracyjnej [3.2.2.];

4) Wzor zawiadomienia 0 wniesieniu wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy [3.2.3.]

3.2.1.3 Realizacja procesu

Postepowanie w sprawie odzyskiwania srodkéw unijnych ma charakter administracyjny i jest

uregulowane w przepisach k.p.a. oraz ustawy o finansach publicznych. W przypadku braku

regulacji prawnych lub ewentualnej niespéjnosci pomiedzy przepisami k.p.a. oraz ustawy

o finansach publicznych, a rozdzialem 3.2. IW Pracownicy ZPRR bioracy udziat w tym

procesie zwigzani Sg przepisami rangi ustawowej, a nie IW.

1. Przedmiot procesu
Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt. 15 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
IZ jest odpowiedzialna za odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych Beneficjentom.
Zgodnie z art. 207 ust. 1 Ufp IZ ubiega sie o zwrot srodkéw od Beneficjenta w przypadku
gdy srodki przeznaczone na realizacje programéw finansowanych z udziatem s$rodkow
europejskich:
» wykorzystat niezgodnie z przeznaczeniem,
» wykorzystat z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 Ufp,

* pobrat nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Przepiséw niniejszego dzialu nie stosuje sie do Beneficientéw bedacych panstwowymi

jednostkami budzetowymi zgodnie z art. 207 ust. 13 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych.

2. Podmiot procesu

Podmiotem odpowiedzialnym za przeprowadzenie postepowania administracyjnego

w_zakresie odzyskiwania kwot sg Pracownicy Biura Kontroli, Biura Platnosci i Rozliczen

oraz Biura Projektéw Przedsiebiorczosé/Infrastruktura Spoteczna i Turystyczna/




Rewitalizacja/Transport/Informatyzacja w zaleznosci od etapu na jakim wykryta zostanie

nieprawidtowosé.

3. Czynno sci zmierzaj ace do odzyskania kwot nienale znie wyptaconych

1)

2)

W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 1 Ufp 1Z

wydaje decyzje administracyjng okreslajacg kwote przypadajacg do zwrotu oraz

termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz sposob zwrotu srodkow.

W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci skutkujgce] obowigzkiem zwrotu

srodkéw przez Beneficienta Pracownik wieloosoboweqo stanowiska ds.

weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ wzywa do:

a) dobrowolnego zwrotu srodkow lub

3)

4)

5)

6)

7

8)

b) wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci na rzecz Beneficjenta

z wnioskéw o ptatnos¢ w ramach realizowanych przez Beneficjenta projektéw
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
Pracownik  wieloosobowego stanowiska  ds. weryfikaciji wnioskow
o ptatnos¢ w BPIR przygotowuje pismo do Beneficjenta wzywajace do zwrotu
srodkéw, ktore jest parafowane przez Kierownika i przekazane do zatwierdzenia
Dyrektorowi /Z-cy Dyrektora ZPRR.

Pismo jest wysylane do Beneficienta listem poleconym za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

Za dzieh zwrotu uznaje sie dzien przekazania srodkéw przez Beneficijenta na

rachunek bankowy wskazany przez IZ.

Nieprawidtowe dokonanie zwrotu srodkéw przez Beneficijenta na wskazany przez

1Z rachunek bankowy, skutkuje obcigzeniem Beneficienta odsetkami od srodkow

pozostalych do zwrdcenia liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia

przekazania srodkéw podlegajacych zwrotowi.

IZ dorecza Beneficientowi zawiadomienie 0 wszczeciu postepowania z urzedu w

przypadku:

a) braku zwrotu srodkoéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania,

b) braku zgody na pomniejszenie kwoty z kolejnych ptatnosci,

c) wyrazenia zgody, ale braku zadeklarowania w kolejnych wnioskach o ptatnosc
kwoty wydatkéw kwalifikowanych, ktora pokrytaby kwote nieprawidtowosci.
Wydanie decyzji administracyjnej w sprawie zwrotu srodkéw_jest poprzedzone
wystaniem do Beneficjenta zawiadomienia 0 wszczeciu postepowania

administracyjnego [Zatacznik nr 3.2.1.]. W zawiadomieniu zamieszcza Sie

pouczenie o prawie strony do sktadania wnioskéw i uwag w terminie 14 dni od

dnia otrzymania zawiadomienia.




9) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru [ obstugi

projektow/wieloosoboweqgo stanowiska ds. nieprawidiowos$ci i kontroli na

zakonczenie realizacji _projektu/wieloosobowego stanowiska ds. weryfikaciji

wnioskéw o plathos¢ przygotowuje zawiadomienie 0 wszczeciu postepowania

administracyjnego w sprawie zwrotu srodkow, ktére jest parafowane przez

Kierownika i przekazane do zatwierdzenia Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR.

10) Podpisane zawiadomienie jest wystane do Beneficjenta listem poleconym za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
11) Beneficjent ma m.in. prawo do zapoznania sie z aktami sprawy w terminie 14 dni

od momentu otrzymania zawiadomienia w_siedzibie ZPRR w obecnosci

Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi

projektéw/wieloosoboweqgo stanowiska ds. nieprawidiowos$ci i kontroli na

zakonczenie realizacji projektu/wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji

wnioskéw o ptatnosé.

12)Z czynnosci zapoznania sie Beneficienta z aktami sprawy Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw/wieloosobowego

stanowiska ds. nieprawidtowosci i kontroli na zakonczenie realizacji

projektu/wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o pfatnosé

sporzadza protokoét [Zatacznik nr 3.2.2.] .

13) Jezeli_ w_toku postepowania Beneficient dokona zwrotu $rodkdw, badz wyrazi

zgode na pomniejszenie kolejnej ptatnosci o kwote podlegajgcg zwrotowi

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi

projektow/wieloosoboweqgo stanowiska ds. nieprawidiowos$ci i kontroli na

zakonczenie realizacji projektu/wieloosoboweqgo stanowiska ds. weryfikacji

wnioskow o ptatno$¢ przygotowuje wniosek do Zarzadu WWM, do ktorego

dofacza projekt decyzji administracyjnej dotyczacej umorzenia postepowania

Z uwagi na jego bezprzedmiotowos¢, ktory jest weryfikowany przez Kierownika,

Radce Prawnego w P oraz akceptowany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

14) Wniosek do Zarzagdu WWM opiniowany jest przez Radce Prawnego w P,
Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F oraz Czionka Zarzagdu WWM, a nastepnie

ztozony zostaje do BOZ.

15) Zarzad WWM wydaje decyzje administracyjna.

16) Decyzje administracyjng Zarzadu WWM dorecza sie Beneficjentowi listem

poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

17) Jezeli po uptywie terminu okreslonego w pkt 2 Beneficjent odméwi dobrowolnego

zwrotu srodkéw badz nie wyrazi zgody na pomniejszenie kolejnej ptathosci o

kwote podlegajaca zwrotowi Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i

obstugi projektow/wieloosoboweqgo stanowiska ds. nieprawidtowosci i kontroli na

zakonczenie realizacji _projektu/wieloosobowego stanowiska ds. weryfikaciji




wnioskéw o platnos¢é przygotowuje projekt decyzji administracyjnej wraz z

uzasadnieniem. W_decyzji okres$la sie kwote przypadajgcg do zwrotu i termin, od

ktérego nalicza sie odsetki oraz sposob zwrotu srodkow. Odsetki sg liczone jak
dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania srodkéw na rachunek bankowy
Beneficjenta.

18) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru [ obstugi

projektéw/wieloosoboweqgo stanowiska ds. nieprawidiowos$ci i kontroli na

zakonczenie realizacji projektu/wieloosoboweqgo stanowiska ds. weryfikacji

wnioskow o ptatno$¢ przygotowuje wniosek do Zarzadu WWM, do ktorego

dotacza projekt decyzji administracyjnej, ktora okresla kwote przypadajacej do

zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz sposob zwrotu srodkow, ktory

jest weryfikowany przez. Kierownika, Radce Prawnego w P oraz akceptowany

przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR. W decyzji zamieszcza sie informacje

0 mozliwosci zwrdcenia sie z wnioskiem 0 ponowne rozpatrzenie sprawy

ze wskazaniem terminu (14 dni od dnia doreczenia decyzji) oraz instytucji (12),

do ktérej nalezy przedmiotowy wniosek skierowac.

19) Wniosek do Zarzagdu WWM opiniowany jest przez Radce Prawnego w P,
Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F oraz Czionka Zarzagdu WWM, a nastepnie

ztozony zostaje do BOZ.

20) Zarzad WWM wydaje decyzje administracyjna.

21) Decyzje administracyjng Zarzadu WWM dorecza sie Beneficjentowi listem

poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

22) Przed uplywem terminu _do wniesienia wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy

decyzja IZ nie ulega wykonaniu.

23)W_przypadku zlozenia wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy, Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw/wieloosobowego

stanowiska ds. nieprawidlowosci i kontroli na zakonczenie realizacji

projektu/wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o pfatnosé

przygotowuje zawiadomienie o ziozonym $rodku zaskarzenia i informuje

Beneficienta o mozliwosci skladania wnioskéw i uwag w terminie 14 dni od dnia

otrzymania zawiadomienia [Zatacznik nr 3.2.3.].

24) Zawiadomienie parafowane jest przez Kierownika i przekazywane do

zatwierdzenia Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR.

25) Weryfikacji wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy dokonuje Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw/wieloosobowego

stanowiska ds. nieprawidtowosci i kontroli na zakonczenie realizacji

projektu/wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o pfatnosé, ktory

nie brat udzialu w wydaniu decyzji o kwocie przypadajacej do zwrotu.




26) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru [ obstugi

projektéw/wieloosoboweqgo stanowiska ds. nieprawidiowos$ci i kontroli na

zakonczenie realizacji projektu/wieloosoboweqgo stanowiska ds. weryfikacji

wnioskow o pfatno$é przygotowuje wniosek do Zarzadu WWM w sprawie

utrzymania badz uchylenia decyzji okreslajacej kwote przypadajacg do zwrotu

i termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz sposéb zwrotu Srodkow, ktory jest

weryfikowany przez Kierownika i akceptowany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora
ZPRR.

27)Whniosek do Zarzadu WWM opiniowany jest przez Radce Prawneqo w P,
Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F oraz Czionka Zarzadu WWM, a nastepnie

ztozony zostaje do BOZ.

28) Zarzad WWM wydaje decyzje utrzymujacg w mocy lub uchylajacg ww. decyzje.

Decyzja staje sie ostateczna w dniu wydania. W decyzji zamieszcza sie

informacje o _mozliwosci ziozenia skargi do WSA w terminie 30 dni od dnia

doreczenia rozstrzygniecia w sprawie za posrednictwem 1Z. Whniesienie skargi nie

wstrzymuje wykonania decyzji. Pkt 13-16 stosuje sie odpowiednio.

29) Decyzje administracyjng Zarzadu WWM dorecza sie Beneficjentowi listem

poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

30) Po_bezskutecznym uplywie terminu do dokonania zwrotu srodkow Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw/wieloosobowego

stanowiska ds. nieprawidlowosci i kontroli na zakonczenie realizacji

projektu/wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos$¢ wysyia

pisemne upomnienie, zawierajgce wezwanie do dokonania zwrotu sSrodkow

Z pouczeniem skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego w celu

przymusoweqo $ciagniecia naleznosci w trybie egzekucji administracyjnej.

31) Pismo parafowane jest przez Kierownika i przekazane do zatwierdzenia
Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR.

32) W przypadku, gdy Beneficient w dalszym ciggu odmawia zaptaty badz nie wyraza

zgody na pomniejszenie w terminie 7 dni od dnia doreczenia upomnienia

wszczynana jest egzekucja na wniosek 1Z na podstawie wystawioneqo (przez 17)

tytutu wykonawczego.

33) Tytut wykonawczy wraz z wnioskiem 0 wszczecie postepowania egzekucyjnego

skladany jest do wlasciwego miejscowo Naczelnika Urzedu Skarboweqo.

4. Wykluczenie Beneficienta z mo__zliwo $ci otrzymania _$rodkow

1) Beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkéw jezeli:
a) otrzymat ptatnos¢ na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentow

podrobionych lub przerobionych lub dokumentéw potwierdzajgcych nieprawde lub



b) na skutek okolicznosci lezacych po stronie Beneficjenta nie zrealizowat petnego

zakresu rzeczowego projektu w przypadku projektow infrastrukturalnych lub nie

zrealizowat celu projektu, lub

¢) nie zwrocit srodkow w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, lub

d) okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 207 ust. 1 Ufp , wystapity wskutek

popetnienia przestepstwa przez Beneficjenta, partnera, podmiot upowazniony
do dokonywania wydatkéw, a w przypadku gdy podmioty te nie sg osobami
fizycznymi — osobe uprawniong do wykonywania w ramach projektu czynnosci
w imieniu Beneficjenta, przy czym fakt popetnienia przestepstwa przez wyzej
wymienione podmioty zostat potwierdzony prawomocnym wyrokiem sgdowym.
Okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia kiedy decyzja o kwocie przypadajacej
do zwrotu stata sie ostateczna, zas konczy sie z uptywem 3 lat od dnia dokonania
zwrotu tych srodkéw. Jezeli okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 16 ppkt a) i d)
zostaty stwierdzone po dniu, w ktorym decyzja okreslajaca kwote przypadajaca
do zwrotu stala sie ostateczna, okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia
stwierdzenia tych okolicznosci. Jezeli Beneficjent zwrécit Srodki przed wydaniem
decyzji okreslajacej kwote przypadajacg do zwrotu okres wykluczenia rozpoczyna
sie od dnia stwierdzenia okoliczno$ci, o ktérych mowa w pkt 16 ppkt a), b) i d),
a konhczy z uptywem 3 lat od dnia dokonania zwrotu srodkéw przez Beneficjenta.
Wykluczenie nie dotyczy podmiotow, ktére na podstawie odrebnych przepiséw
realizujg zadania interesu publicznego, jezeli spowoduje to niemoznosc
wdrozenia dziatania w ramach programu lub znacznej jego czesci , oraz do
jednostek samorzadu terytorialnego.

Zgodnie z art. 210 pkt. 1 Rejestr Podmiotow Wykluczonych na podstawie art. 207
Ufp prowadzi MF.

Podstawg wpisu do Rejestru Podmiotéw Wykluczonych jest zgtoszenie podmiotu
podlegajgcego wpisowi do rejestru.

Pracownik ZPRR zgtasza podmiot podlegajacy wpisowi do rejestru niezwiocznie
po:

- dniu, w ktorym decyzja o zwrocie $rodkéw stata sie ostateczna lub

- stwierdzeniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 4 pkt 1, 2 lub 4 Ufp.
Wzér formularza zgtoszenia podmiotu podlegajagcego wpisowi do Rejestru
Podmiotébw Wykluczonych okresla zatacznik do Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych
z moZliwosci otrzymania $rodkéw przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatem srodkow europejskich.

Pracownik_ZPRR wypelnia zgtoszenie podajac informacje, o ktérych mowa w § 6

ww. Rozporzadzenia.



9) Zgloszenie weryfikuje Kierownik BPIR i zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora
ZPRR.
10) Podpisane zgloszenie zostaje wystane do MF listem poleconym za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

5. Rejestr obci gzen na projekcie
1) Podstawowe definicje:

Kwoty do odzyskania (podlegaj ace procedurze odzyskiwania) sg to srodki
przeznaczone na finansowanie programoéw i projektéw realizowanych z tych s$rodkow
lub dotacji, ktére zostaly wyptacone Beneficjentowi, a nastepnie podlegajg zwrotowi przez
Beneficjenta, w zwigzku z tym, Ze:

» zostaly wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

e zostaly wykorzystane z naruszeniem procedur,

» zostaty pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

» zostala rozwigzana umowa z Beneficjentem na jego wniosek lub wniosek instytuciji,

Z ktorg zostata podpisana/zawarta umowa/uchwata o dofinansowaniu,

» zaistnialy nieprawidtowosci skutkujgce windykacja srodkéw na skutek bledéw, w tym

btedéw administracyjnych, systemowych lub innych.

Kwoty do odzyskania pomniejszajg deklaracje wydatkébw w momencie ich fizycznego
odzyskania, tj. gdy beda:

a) zwrocone przez Beneficjenta na wiasciwy rachunek bankowy,

b) odzyskane poprzez pomniejszenie kolejnego wniosku Beneficjenta o ptatnosc

(pomniejszenie kwoty do wyptaty, bez zmiany wartosci wydatkow kwalifikowalnych we

wniosku),

c) odzyskane w trybie postepowania egzekucyjnego.

W momencie zwrotu i pomniejszenia deklaracji wydatkéw kwoty do odzyskania zyskujg
status kwot odzyskanych .

Kwota wycofana - spetnia te same kryteria co kwota ,do odzyskania’ ale pomniejsza
deklaracje wydatkbw w momencie podjecia decyzji o zakwalifikowaniu srodkoéw, do ktérych
zwrotu zobowigzany jest Beneficjent, do kategorii kwot wycofanych po anulowaniu. Gdy
srodki zostang uznane za wycofane, a w perspektywie zwrdcone przez Beneficjenta

nie mogg ponownie pomniejszac deklaraciji.

2) Zasady ewidencji srodkow do odzyskania
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIR
/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR na
biezaco i zgodnie z Instrukcjg uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) wprowadza dane niezwiocznie

(jednak nie pOzniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od wystapienia zdarzenia) do Rejestru



obcigzen na projekcie w KSI (SIMIK 07-13) dotyczace kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania, wycofanych po anulowaniu oraz odzyskanych, przypisanych do konkretnego
numeru projektu i nazwy Beneficjenta. Dane do Rejestru obcigzen na projekcie wprowadza
sie w momencie, gdy nie ma zadnych watpliwosci, iz kwoty bedg podlega¢ procedurze
odzyskiwania.

Dane dotyczace obcigzen wprowadzane sg na podstawie nastepujacych zrédet:

a) korespondencji prowadzonej z Beneficjentem, w ktérej zostaly okreslone kwoty

do zwrotu np. zalecenia pokontrolne, wezwania do zwrotu srodkéw,

b) decyzji o zwrocie srodkéw, okreslonej w art. 207 ust. 9 Ufp,

c) wnioskéw o ptatnos¢ — zrefundowanych, w ktérych byta zadeklarowana kwota

podlegajgca zwrotowi przez Beneficjenta,

d) wnioskow o ptatno$¢ — pomniejszonych o kwote do odzyskania,

e) raportdw o nieprawidtowosciach,

f) przelewbw na konto instytucji odpowiedzialnej za dokonywanie wypfat

do Beneficjenta, ktérymi zostata zwrocona kwota odzyskana/wycofana, pomniejszonych

przelewow na konto Beneficjenta (w przypadku kwot wycofanych odzyskiwanych poprzez

potracenie wniosku o ptatnos¢ — kwota do wyptaty).

Decyzje o zakwalifikowaniu srodkéw do kwot wycofanych lub kwot do odzyskania
podejmuje Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR bior gc pod uwag e nastepuj ace kryteria :

a) rodzaj Beneficjenta,

b) wielkos¢ kwoty do zwrotu,

c) moment powstania nieprawidlowosci oraz mozliwosci ponownego wykorzystania

srodkéw w ramach programu operacyjnego,

d) rodzaj nieprawidtowosci (systemowa albo indywidualna),

e) mozliwos¢ odzyskania srodkow od Beneficjenta.

3) Procedury zwigzane z prowadzeniem rejestru obcigzen na projekcie.
Procedura zwi gzana z prowadzeniem rejestru obci gzen na projekcie w przypadku

wezwania _do zwrotu _ $rodkow b adz wydania Decyzji o zwrocie  $rodkéw oraz

kwalifikacji $rodkow jako ,do odzyskania”.

Niezwlocznie jednak nie poOzniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od wystgpienia
zdarzenia skutkujgcego powstaniem zobowigzania Beneficjenta do zwrotu $rodkow (np.
wezwanie do zwrotu $rodkéw) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji
wnioskdw o ptatno$¢ w BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych
wnioskow o ptatnos¢ w BPIR wprowadza dane do KSI (SIMIK 07-13) oraz wypetnia pola w
Rejestrze obcigzeh na projekcie w czesci ,Kwoty do odzyskania/Kwoty wycofane po
anulowaniu”. W polu ,Typ kwoty” Pracownik oznacza opcje ,srodki do odzyskania”. W

momencie otrzymania informacji odzyskaniu srodkéw z BFS F Pracownik wieloosobowego



stanowiska ds. weryfikacji wnioskbw o pfatnos¢ w BPiR/Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢é w BPIR wprowadza odpowiednie dane do
KSI (SIMIK 07-13) (nie pdzniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od wystgpienia zdarzenia)
oraz wypetnia pola w Module rejestr obcigzen na projekcie w czesci ,Kwoty odzyskane”.
Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w
BPIiR pomniejsza Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnosé okresowg

od 1Z do IC o srodki odzyskane i przekazuje do IPOC.

Procedura zwi gazana z prowadzeniem rejestru obci azen na projekcie

w przypadku wezwania do zwrotu srodkdw b adz wydania Decyzji o kwocie

przypadaj acej do zwrotu oraz kwalifikaciji $rodkow jako ,kwoty wycofane po
anulowaniu cz esci lub calo $ci wkitadu publicznego”.

Niezwtocznie jednak nie poézniej niz w ciggu 5 dni roboczych od wystgpienia
zdarzenia skutkujgcego powstaniem zobowigzania Beneficjenta do zwrotu Srodkow (np.
wezwanie do zwrotu srodkéw) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji
wnioskébw o platnos¢ w BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych
wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR wprowadza dane do KSI (SIMIK 07-13) oraz wypetnia pola w
Rejestrze obcigzeh na projekcie w czesci ,Kwoty do odzyskania/Kwoty wycofane po
anulowaniu”. W polu , Typ kwoty” Pracownik oznacza opcje ,kwota wycofana po anulowaniu”.
Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w
BPIiR pomniejsza Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnosé okresowg
od 1Z do IC o srodki wycofane po anulowaniu i przekazuje do IPOC.

W momencie otrzymania informacji o odzyskaniu srodkéw z BFS F Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPiR/Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR wprowadza
odpowiednie dane do KSI (SIMIK 07-13) (nie pozniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od
wystgpienia zdarzenia) oraz wypetnia pola w Rejestrze obcigzen na projekcie w czesci
.Kwoty odzyskane”. Odzyskane $rodki, ktére byly zakwalifikowane jako ,wycofane po
anulowaniu” nie mogg ponownie pomniejsza¢ Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz

whniosku o ptatno$¢ okresowg od 1Z do IC dla programow regionalnych.

6. Rejestr odsetek
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosé w BPIR/
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o platnosé w BPIiR nie

péznie] niz _w_ciggu pieciu__dni__roboczych od wystgpienia _zdarzenia uzupetnia

W rejestrze obcigzeh na projekcie dane dotyczace odsetek od kwot podlegajgcych

procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu



publicznego po otrzymaniu informacji z BFS F o dokonanym zwrocie $rodkéw wraz z kwotg

odsetek lub informacji o pomniejszeniu kolejnej ptatnosci na rzecz Beneficjenta.

a) Odsetki karne — (odsetki za zwiok @) — odsetki naliczone od naleznosci
gtébwnej, po uplywie terminu zwrotu okreslonego w decyzji, o ktérej mowa
w art. 207 ust. 1 Ufp;
- karne od kwoty odzyskanej — odsetki faktycznie zwrécone przez
Beneficjenta na rachunek instytuciji,
- karne od wkitadu UE — odsetki nalezne KE, proporcjonalne do wkiadu
UE. Stanowig iloraz odsetek karnych od kwoty odzyskanej i udziatu
kwoty dofinansowania UE w dofinansowaniu.
b) Odsetki umowne — naliczone za okres od dnia przekazania srodkow

Beneficjentowi do dnia uptywu wyznaczonego terminu do dokonania zwrotu.

7. Wspdlpraca lZ z IP, IP 11i IPOC w zakresie odzys kiwania kwot

Il Wspbdtpraca I1Z z IP.

IZ w drodze Porozumienia powierzyta IP zadania zwigzane z odzyskiwaniem kwot

nienaleznie wyptaconych Beneficjentom i mozliwos¢ wydawania decyzji okreslajacej kwote

przypadajaca do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Od decyzji wydanej przez IP okreslajgcej kwote przypadajacg do zwrotu i termin, od

ktérego nalicza sie odsetki oraz sposdb zwrotu srodkéw Beneficjent moze zlozyé

odwotanie do IZ za posrednictwem IP.
W przypadku wplyniecia odwotania bezposrednio do 1Z Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. procedur BKD sporzadza pismo do IP informujace o wplynieciu odwotania

oraz zwraca sie z prosbg o zajecie stanowiska w przedmiotowej sprawie.

Pismo  jest parafowane przez Kierownika BKD oraz zatwierdzane
przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.
OdpowiedZz od IP_Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR dekretuje na Kierownika BKD,

a nastepnie Kierownik BKD dekretuje na Pracownika wieloosobowego stanowiska do

spraw procedur BKD.

Pracownik wieloosoboweqgo stanowiska ds. w procedur BKD we wspoipracy

z Pracownikiem BK/BP/BPiR oraz Radcg Prawnym w P rozpatruje odwotanie od decyzji

okreslajacej kwote przypadajaca do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz

sposob zwrotu srodkdéw wydanej przez IP,

Pracownik wieloosoboweqgo stanowiska ds. procedur w BKD przygotowuje wniosek do

Zarzadu WWM w_sprawie utrzymania badz uchylenia decyzji wydanej przez IP

okreslajacej kwote przypadajgca do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz

sposob zwrotu srodkow, ktory jest weryfikowany przez Kierownika BKD i akceptowany
przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.




7) Whniosek do Zarzadu WWM opiniowany jest przez Radce Prawnego w P, Skarbnika

WWM/Z-ce Dyrektora F oraz Cztonka Zarzadu WWM, a nastepnie zostaje ziozony w
BOZ.

8) Decyzje administracyjng Zarzadu WWM dorecza sie Beneficientowi listem poleconym za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz do wiadomosci IP.

9) W przypadku, gdy Beneficient w dalszym cigqu odmawia zaptaty badz nie wyraza zgody

na pomniejszenie wszczynana jest eqgzekucja na wniosek IP na podstawie.

IV WspdlpracalZ z IP Il

Szczego6towa Procedura odzyskiwania srodkow przez IP 1l znajduje sie w IW IP 1.

1) W przypadku gdy P Il stwierdzi okolicznosci o ktérych mowa w art. 207 ust. 1 Ufp,

przekazuje do IZ pismo informujgce o wysokosci kwoty przypadajacej do zwrotu przez

Beneficjenta wraz z peing dokumentacjg w sprawie.

2) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP-P na

postawie ww. informacji z IP Il przygotowuje projekt decyzji administracyjnej wraz z

uzasadnieniem. W decyzji okresla sie kwote przypadajaca do zwrotu i termin, od ktérego

nalicza sie odsetki oraz sposdb zwrotu srodkéw. Odsetki sg liczone jak dla zalegtosci

podatkowych od dnia przekazania srodkéw na rachunek bankowy Beneficjenta.

3) Projekt decyzji administracyjnej zostaje przekazany do akceptaciji do Radcy Prawnego w

P. Nastepnie jest przekazany do podpisu Dyrektorowi /Z-cy Dyrektora ZPRR.

4) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw BP-P

przygotowuje wniosek do Zarzadu WWM, do ktoreqo dotgcza projekt decyzji

administracyjnej, ktora okresla kwote przypadajgca do zwrotu i termin, od ktdrego nalicza

sie odsetki oraz sposob zwrotu Srodkow, ktory jest weryfikowany przez Kierownika i

akceptowany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR. W decyzji zamieszcza sie

informacje o mozliwosci zwrocenia sie z wnioskiem 0 ponowne rozpatrzenie sprawy ze

wskazaniem terminu (14 dni od dnia doreczenia decyzji) oraz instytucji (12), do ktérej

nalezy przedmiotowy wniosek skierowag.

5) Whniosek do Zarzadu WWM opiniowany jest przez Radce Prawnego w P, Skarbnika

WWM/Z-ce Dyrektora F oraz Czionka Zarzagdu WWM, a nastepnie ziozony zostaje do
BOZ.
6) Zarzad WWM wydaje decyzje administracyjng.

7) Decyzje administracyjng Zarzadu WWM dorecza sie Beneficjentowi listem poleconym za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz do wiadomosci IP Il.

8) Przed uptywem terminu do wniesienia wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy decyzja

1Z nie ulega wykonaniu.

9) W_ przypadku zlozenia wniosku 0 ponowne _rozpatrzenie sprawy, Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. koordynacji w BP-P przygotowuje zawiadomienie

0 zlozonym Srodku zaskarzenia i informuje Beneficienta o mozliwosci skiladania




whnioskéw i uwag w terminie 14 dni od dnia otrzymania zawiadomienia [Zatacznik nr

3.2.3.].

10) Zawiadomienie parafowane jest przez Kierownika BP-P i przekazywane do zatwierdzenia
Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR.

11) Weryfikacji _wniosku o0 _ponowne _rozpatrzenie _sprawy dokonuje Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. koordynacji, ktéry nie brat udzialu w wydaniu decyzji o

kwocie przypadajgcej do zwrotu.

12) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. koordynaciji _przygotowuje wniosek do

Zarzadu WWM w_sprawie utrzymania badz uchylenia decyzji okreslajgcej kwote

przypadajaca do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz sposéb zwrotu

srodkéw, ktéry jest weryfikowany przez Kierownika i akceptowany przez Dyrektora/Z-ce
Dyrektora ZPRR.
13) Wniosek do Zarzadu WWM opiniowany jest przez Radce Prawnego w P, Skarbnika

WWWM/Z-ce Dyrektora F oraz Czionka Zarzagdu WWM, a nastepnie ziozony zostaje do
BOZ.
14) Zzarzad WWM wydaje decyzje utrzymujgca w mocy lub uchylajacg ww. decyzje. Decyzja

staje sie ostateczna w dniu wydania. W decyzji zamieszcza sie informacje o mozliwosci

ztozenia skargi do WSA w terminie 30 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia w sprawie

za posrednictwem 1Z. Whniesienie skargi nie wstrzymuje wykonania czynnosci. Pkt 13-16

procedury czynnosci zmierzajgce do odzyskania kwot nienaleznie wyptaconych stosuje

sie odpowiednio.

15) Decyzje administracyjng Zarzadu WWM dorecza sie Beneficientowi listem poleconym za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

16) Po__bezskutecznym uplywie terminu do dokonania zwrotu srodkéw Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. koordynacji wysyla pisemne upomnienie, zawierajgce

wezwanie do dokonania zwrotu $rodkdéw z pouczeniem skierowania sprawy na droge

postepowania egzekucyjnego w celu przymusoweqo $ciggniecia naleznosci w_trybie

egzekucji administracyjnej.

17) Pismo parafowane jest przez Kierownika i przekazane do zatwierdzenia Dyrektorowi/Z-cy
Dyrektora ZPRR.
18) W przypadku, gdy Beneficient w dalszym ciaggu odmawia zaptaty badz nie wyraza zgody

na _pomniejszenie w terminie 7 dni od dnia doreczenia upomnienia wszczynana jest

egzekucja na wniosek 1Z na podstawie wystawioneqo (przez 1Z) tytulu wykonawczego.

19) Tytut wykonawczy wraz z wnioskiem 0 wszczecie postepowania egzekucyjnego skladany

jest do wlasciwego miejscowo Naczelnika Urzedu Skarbowego.

8. Obowi gzki sprawozdawcze I1Z, IP, IP Il w zakresie kwot prz  ypadaj acych do zwrotu:
1) IP/IP 1l przekazuje do 1Z informacje na temat kwot odzyskanych

oraz wycofanych razem z Poswiadczeniem i deklaracjg wydatkéw oraz wnioskiem



2)

3)

o platnos¢ okresowa od IP/IP Il do 1Z [Zalacznik nr 3.1.3] oraz kazdorazowo na

prosbe 1Z.

IZ przekazuje do IPOC razem z Posdwiadczeniem i deklaracig wydatkow oraz

whioskiem o platnos¢ okresowg informacje na temat kwot podlegajgcych procedurze

odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu calosci lub czesci wkladu

publicznego dla projektu do _konca okresu, ktérego dotyczy dane Poswiadczenie w

postaci wydruku z raportu z Oracle Discoverer na temat kwot odzyskanych i

zalacznik do dokumentu Poswiadczenie i deklaracja
IZ do

wycofanych. Raport stanowi

wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowa od

regionalnych.
W _ przypadku kwot niemozliwych do odzyskania

IC_dla programow

IZ gromadzi te informacije,

a_nastepnie przekazuje je w formacie okreslonym w czesci 3 zatgcznika nr Xl do

Rozporzadzenia Komisji (WE) 1828/2006, do konca lutego kazdego roku, do IC.

Dodatkowo dane te przekazywane sg przez |Z do wiadomosci IPOC.
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