Zalacznik do Uchwaty Nr 20/238/11/IV
Zarzzdu Wojewodztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 4 kwietnia 2011 r.

Zasady zlecania przez Samoea Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego,
zesrodkow PFRON, zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej
0s6b niepetnosprawnych fundacjom oraz organizacjorpozarzadowym



Zasady zlecania przez SamgaAVojewodztwa Warniisko-Mazurskiego, z&odkéw PFRON, zadez zakresu rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oséb niepetnosprawnych fojotia oraz organizacjom pozadowym

|. Postanowienia ogélne.

1. Podmiotami uprawnionymi do sktadania wnioskowlecenie realizacji zada w ramach ,Zasad
zlecania przez Samad Wojewodztwa Warntisko-Mazurskiego, zesrodkow PFRON, zada
z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej osi@petnosprawnych fundacjom oraz organizacjom
pozaradowym”, zwanymi dalej ,zasadami zlecania’j erganizacje pozasgdowe oraz podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 w ustawie o dzialdkigazytku publicznego i o wolontariacie, zwane
dalej ,organizacjami pozagdowymi”.

2. Dofinansowanie realizacji zadaie mae by przyznanerganizacjom pozatglowym ktore:

1) posiadag wymagalne zobowrania wobec Rstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych, zwanego dalej ,PFRON", w tymegédkci w obowhzkowych wptatach
naPFRON

2) posiaday wymagalne zobowrania wobec Zakiadu Ubezpieézé&potecznych i/lub Urgdu
Skarbowego.

3. O dofinansowanie magubieg@& si¢ organizacje pozarmowe ktore dziataj na rzecz o0sob
niepetnosprawnych co najmniej rok, realmugwoje cele statutowe.

4. W przypadku jednostek organizacyjnyotganizacji pozargzdowych nieposiadajcych osobowgci
prawnej, Wnioskodawegjest zarad gtowny tej organizaciji.

5. Na podstawiezasad zlecaniamog by¢ zlecane _zadania wadznie 0 zasigu regionalnym
(tzn. zadania skierowane do beneficjentow ostatgtzrktorych miejsca zamieszkania znajdsig
na terenie co najmniej 2 powiatow wojewodztwa wasko-mazurskiego).

6. Ubiegagc sk 0 zlecenie realizacji zadania Wnioskodawca zohpany jest do oki&enia wysokaci
wkiadu wiasnego, ktéry musi stan@wco najmniej 10% kosztow kwalifikowalnych, poniasych
w ramach jego realizacji.

7. Dla zada o wnioskowanym dofinansowaniu do wysé&i0150.000,00 zt, wkiad wiasny me by
wniesiony w formie finansowej i/lub niefinansowéjla zada o wnioskowanym dofinansowaniu
w wysokaci 150.000,00 zt i wiszym, wymagane jest wniesienie wktadu wilasnego vmi®
finansowej, w wysoki nie mniejszej i 50 % catkowitego wkiadu wiasnego (finansowego oraz
niefinansowego).

8. Srodkéw finansowych stanowdych wkiad wiasny Wnioskodawcy nie mpgtanowé srodki
PFRON bez wzgtdu na podmiot udzielagy pomocy.

9. Planowane przychody zadania musastd wydatkowane na sfinansowanie kosztow tego zadania.

10. Przychody uzyskane w wyniku realizacji zadaniezaplanowane w budcie zadania, pomniejsaaj
wysokas¢ dofinansowania udzielonego g@dkowPFRON

11. W sytuacji, gdy Wnioskodawca wnosi do realicagdania wkiad niefinansowy, konieczne jest
przestrzeganie nagtujacych warunkow:
1) w celu okrélenia i udokumentowania faktycznej waitowktadu rzeczowego, na etapie sktadania
wniosku naley, w przypadku
a) srodkéw trwatych stanowtcych wtasné¢ Wnioskodawcy/innego podmiotu udegshiajacego,
przedtay¢ oswiadczenie odpowiednio Wnioskodawcy/podmiotu ugmsiajacego, wskazuage
wartas¢ wktadu w odniesieniu do ceny obawmujacej aktualnie na rynku lub do ceny zakupu
(na podstawie faktury zakupu) pomniejszonej o kveshortyzacji ksigowej, w przeliczeniu na
faktyczny czas zytkowania tychérodkdéw podczas realizacji zadania,
b)wkladu w formie wartéci nieodptatnego udoginienia na czas oksi®ny pomieszczenia,
stanowiacego wihasn&  Wnioskodawcy/innego podmiotu, przeg§o odpowiednio
oswiadczenie Wnioskodawcy/podmiotu udgstiajacego, wskazuace wartéd¢ danego wktadu
proporcjonalnie do jednostki czasu faktycznegaytkowania, przez Wnioskodawc
pomieszczenia do realizacji zadania,
c) wniesienia innych sktadnikéw mglkowych otrzymanych nieodptatnie wg zasad ékneych
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnychezekazanych na potrzeby realizacji
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zadania (m. in. materialy biurowe), przedté oswiadczenie darczcy, wskazujce wartd¢
wktadu w odniesieniu do ceny obawujacej aktualnie na rynku,

d) wniesienia przez Wnioskodagcinnych sktadnikow matkowych (m. in. materiatow
biurowych) na potrzeby realizacji zadania, przego oswiadczenie Wnioskodawcy,
wskazujce wart@¢ wktadu w odniesieniu do cen obaujacych aktualnie na rynku.

2) w przypadkuwiadczenia wolontariusza:

a)na etapie sktadania wniosku najeprzediay¢ oswiadczenie Wnioskodawcy zawiesag
zakres, sposob i liczb godzin wykonywania pracy przez wolontariusza/wtdoinszy.
Powyzsze warunki muggby¢ nastpnie okrélone w porozumieniu, zawartym zgodnie z usiaw
0 dziatalndci pazytku publicznego i o wolontariacie,

b)wolontariusz powinien prowadzina bieaco karty pracy wraz ze szczegétowym opisem
wykonywanej pracy (dokumentacja ta must pyzechowywana na zasadach ogélnych, tak jak
dokumenty finansowe),

c) wolontariusz powinien posiadewalifikacje i spetnida wymagania odpowiednie do rodzaju
i zakresu wykonywanej pracy,

12. Pomoc finansowa nie i by przyznana Wnioskodawcy, ktéry otrzymat dofinansoiwa
zesrodkOwPFRONnNa to samo zadanie
1) z Pastwowego Funduszu Rehabilitacji OsOb Niepetnospyahvn na podstawie ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatiadiu 0sdb niepetnosprawnych,
2) z samorzdu powiatu, na podstawie przepiséw ckoaych w pkt 1,
3) z innego tytutu ustawy, o ktorej mowa w pkt 1, wmtyréwniez w ramach programéw
zatwierdzonych przez RadNadzorca PFRONw Warszawie.

13. Srodki PFRONprzyznane na realizacgadania nie magby¢ przeznaczone na finansowanie dziata
zwiazanych z dziatalniwia gospodarcz prowadzon przez Wnioskodawc

14. Jeeli Wnioskodawca przedstawi we ,Wniosku organizgmjizaradowej/podmiotu*, o ktérym
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatadoobpaozytku publicznego i o wolontariacie, o zlecenie arze
Samorad Wojewo6dztwa Warntisko-Mazurskiego, z&odkéw PFRON, zadaz zakresu rehabilitaciji
zawodowej i spotecznej o0sOb niepetnosprawnych”, rega dalej ,wnioskiem”, informacje
0 prowadzeniu wyicznie dziatalnéci nieodptatnej, nie jest uprawniony do pobiergaldachkolwiek
optat od beneficjentéw ostatecznych zadania.

15. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie z@osamodzielnie wykoraustug kdacych elementem
realizacji zadaniadopuszcza simozliwo$¢ powierzenia wykonania tych ustug (na podstawie wgno
cywilnoprawnej) wykonawcy zewstrznemu, z tynre dopuszczalny jest tylko jeden poziom zlecenia
ustugi. Koszty poniesione w ramach ww. umowy wiroy¢ wykazane w buzkcie zadania wedtug
rodzajow kosztow. Wybor wykonawcy zegtrenego musi zoséadokonany z zachowaniem zasady
bezstronnéci, konkurencyjnéci i obiektywizmu, a take z zachowaniem przepiséw ustawy Prawo
zamOwié publicznych.

16. Wnioskodawca nie realizowd zadanie samodzielnie lub wspdlnie z PartneremtriBaami)
z tym, ze takie zadania jak: prowadzenie ¢kgiwasci zadania, prowadzenie monitoringu realizaciji
zadania oraz zagdzanie calécia realizacji zadania nie magby¢ realizowane przez Partnera.
Odpowiedzialné¢ za prawidtowy realizacg catasci zadania ponosi Wnioskodawca. Umowa (lub
porozumienie) musi wrzaé Wnioskodawe i Partnera (Partneréw) na etapie skiadam@osku
Umowa (porozumienie) musi jednoznacznie élaie reguty partnerstwa, wskazywaviodaca role
Whioskodawcy oraz zawieta
1) cel partnerstwa,
2) zadania i obowizki Wnioskodawcy (Lidera),
3) zadania i obowizki Partnera, w zvazku z realizagj zadania,
4) plan finansowy w podziale na Wnioskodawdartnera oraz zasady zgizania finansowego,
5) sposéb prowadzenia rozliaz@omidzy Wnioskodawg a Partnerem (w tym zasady wystawiania

dowodow kstgowych, dokumentygych zdarzenia dotygee realizacji zadania),

6) zasady komunikacji i przeptywu informacji w partstsvie,
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7) sposOb w jaki bda podejmowane decyzje w partnerstwie,
8) sposdéb monitorowania i kontroli realizacji zadanvegzsci realizowanej przez Partnera.

17. Koszty zwazane z realizagjzadania uznaje sza kwalifikowalne o ile:

1) zostaly faktycznie poniesione w okresie od dniawihpywania ,Umowy o zlecenie przez
Samorad Wojewddztwa Warntisko-Mazurskiego, zérodkdbw PFRON, zadania ...”, zawartej
pomiedzy Wnioskodawg a Samorgdem Wojewddztwa Warmsko-Mazurskiego, zwanej dalej
,umowg”, do ostatniego dnia realizacji zadania insezlzdne do realizacji zadania,

2) zostanie przedstawiona szczegotowa kalkulacja daomjcji kosztow,

3) zostam uwzgkdnione w budecie zadania na etapie sktadani@oskuoraz podpisywaniamowy

4) spetlniaj wymogi racjonalnego i o0szednego gospodarowaniarodkami publicznymi,

z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektdanych naktadow,
5) sa poparte stosownymi dokumentami i wykazane w dokuawgi finansowej Wnioskodawcy.

18. Z uwzgédnieniem postanowieust. 17, za kwalifikowalne uznaje;si szczegolnéri:

1) wartcé¢ kosztow osobowych administracji i obstugi zadanido wysokéci 10 % wnioskowanej
kwoty dofinansowania zadania, w tym np. kierowatkeordynacja) zadaniem, kgowas¢,
wykonywanie zad@aadministracyjno-nadzorczo-kontrolnych,

2) koszty osobowe merytoryczne (w tym np. trenerOwspektow, specjalistow realizigych
dziatania w ramach zadania). W przypadku realizaafilania w ramach dziatakw odptatnej
zastosowanie majlimity wynagrodzé okreslone w art. 9 ustawy o dzialalfm pazytku
publicznego i o wolontariacie,

3) koszty zwhzane z uczestnictwem beneficjentéw ostatecznychagamiu (w tym np. materiaty
szkoleniowe, pomoce dydaktyczne, wynajem sali, ygmaniezlednego sprau, zywnosc,
noclegi, ubezpieczenia, przejazd beneficjentéw, wn ttransport zbiorowy, nagrody dla
beneficjentéw w konkursach itp.),

4) wartas¢ kosztow funkcjonowania jednostek wskazanych pr¥éaioskodawe do realizacji
zadania - w ogci przypadajcej na dane zadanie (w tym np. opfaty za telefé&n/fanternet,
optaty pocztowe, czynsz, CO, materiaty biurowe)o-vaysokaci 10 % wnioskowanej kwoty
dofinansowania zadania,

5) wartas¢ naktadow na nabycigrodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz
wyposaenia, a take kosztéow najmu (leasingu, itp.) ww. sktadnikow atepwych — do
wysokasci 10 % wnioskowanej kwoty dofinansowania zadania,

6) koszty podray stuzbowych oséb zaangawanych w realizagj zadania (zwizane z realizagj
zadania)*,

* do naleznosci z tytutu podray stuzbowej (tzn. poza miejscowoia, w ktorej znajduje sisiedziba pracodawcy lub
poza statym miejscem pracy pracownika) odbywanejohszarze kraju przez osoby zatrudnione przy r&gliz
zadania naley stosowd przepisy w sprawie wysokoi oraz warunkéw ustalania nafesci przystuguacych

pracownikowi zatrudnionemu w fpistwowej lub samorglowej jednostce sfery buetowej z tytutu podrdy
stuzbowej na obszarze kraju,

7) wartos¢ kosztow zwiazanych z dziataniami informacyjnymi i promocyjnydotyczicymi zadania
(w tym m. in. plakaty, ulotki, ogtoszenia itp.) -0 dvysokaci 5 % wnioskowanej kwoty
dofinansowania zadania.

19. W przypadku kosztéw, o ktorych mowa w ust. 18 p i 2, za kwalifikowalne uznaje ¢si
wynagrodzenia wraz z oboymkowymi sktadkami na ubezpieczenia spoteczne orazymi
obowiazkowymi sktadkami lub wptatami wynikgymi z przepisow prawa (tj.: Fundusz Pracy,
Fundusz GwarantowanycSwiadczeér Pracowniczych), z wgktzeniem wptat na Ratwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, pepadpowiedri umows. Kazda wyptata, ktéra
nie znajduje podstaw w przepisach ogolnych lub guleminach, nie ma zostéd uznana jako koszt
kwalifikowalny zadania. Stawki wynagrodzenusz zost@ skalkulowane z uwzgtinieniem stawek
przyjetych w danym regionie dla danej grupy zawodowe;.

W przypadku os6b zatrudnionych u Wnioskodawcy, walitikowalne koszty osobowe (o ktorych
mowa w ust. 18 pkt 1 i 2), uznajegswynagrodzenia wraz z oboyzkowymi sktadkami
na ubezpieczenia spoteczne (zalemi od pracownika i pracodawcy) oraz innymi obggkowymi
sktadkami lub wptatami wynikagymi z przepisbw prawa (tj.: Fundusz Pracy, Fundusz
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GwarantowanychSwiadczé Pracowniczych), z wytzeniem wplat na Ratwowy Fundusz
Rehabilitacji OsOb Niepetnosprawnych, we@z odpowiadajcej zaangzowaniu pracownika
do realizacji zadania w godzinach praoyganizacji pozarzdowej Podstaw pokrycia czsci
wynagrodzenia pracownikow zeodkow PFRON, w ramachmowy jest porozumienie podpisane
przez obie strony.

20. W przypadku kosztow zwianych z dojazdami beneficientow ostatecznyap. na szkolenie),

przyjmuje sie w szczegOlia nastpujace zasady:

1)

2)

3)

4)

kwalifilkowalne @ koszty zwiazane z przejazdem publicznymi lub prywatnysrodkami
transportu (bilety kolejowe Il klasa z miejscawlka w przypadku gdy na danej trasie nie jest
mozliwe wykupienie biletu Il klasa z miejscowk- bilety kolejowe | klasa; bilety autobusowe,
w tym komunikacji miejskiej lub komunikacji prywadj). W przypadku rozliczania dojazdow
biletami dtugoterminowymi (np. tygodniowymi, miesznymi), wymagane jest, aby termin
waznosci  biletu odpowiadat terminowi trwania udzielanegesparcia, np. w przypadku
uczestniczenia beneficjenta ostatecznego w tygedmio szkoleniu, kwalifikowalny jest zakup
biletu tygodniowego, natomiastz@i szkolenie trwa miegc — biletu miesicznego. W przypadku
biletow okresowych mdiwe jest réwnie wyliczenie odpowiedniej warfoi zwrotu kosztow
przejazdu, jeeli forma wsparcia, w ktérej uczestniczy benefitjestateczny przypada na okres
krotszy nz wskazany w bilecie,

koszty poniesione przez beneficjenta ostateczne@gozwiazku z przejazdem samochodem
prywatnym g kwalifikowalne z uwzgldnieniem przepisOow o zwrocie kosztoOwzywania
do celdéw stabowych samochoddw osobowych nidiicych wiasnécia pracodawcy. Beneficjent
ostateczny zobowzany jest przedstawioswiadczenie, w ktorym musi wskaz#ras przejazdu
(od - do), liczlg kilometréw, numer rejestracyjny samochodu wiasnagarytkowanego,
Whnioskodawca mie zorganizowa dla uczestnikbw zadania transport zbiorowy, w tym
specjalistyczny,

rozliczenie dofinansowania nagtje na podstawie przedionego przez Wnioskodawc
zestawienia kosztéw zwdanych z dojazdem poszczegdllnych beneficjentéwtarstaych wraz
z dowodem otrzymania przez nich refundacji koszti@yazdu.

21. Do kosztéw nie kwalifikowalnych naigw szczegolnéci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

naktady na nabycie nieruchosuog

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobgwah,

odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobqwzsh,

koszty niezwazane z realizagjzadania,

odsetki, prowizje i inne koszty pgczek i kredytow,

koszty poniesione na przygotowameiosky

mandaty, grzywny, optaty i kary umowne, kosztyd@wve i inne koszty zwrzane
z niewykonaniem lub nieterminowym wykonaniem zolxzaah przez Wnioskodawsg

odpisy amortyzacyjne (planowane i nieplanowane),

koszty poniesione przed datbowhzywaniaumowyoraz po okresie realizacji zadania,

10)koszty remontow, adaptacji i modernizacji pomiesacz
11)koszty uzyskania zabezpiedzgrawidtowej realizacjumowy

22. Przy opracowaniu buadtu zadania Wnioskodawca powinien kierévsg nastpujacymi zasadami:

1)

2)

3)

4)

kazda pozycja buiktu powinna zawiefaszczegotow kalkulacg kosztéw (np. w przypadku
kosztow zwizanych z wynagrodzeniami: m. in. liczba osob, l&ez@podzin pracy, stawka
wynagrodzenia),

wkitad wiasny Whnioskodawcy powinien dyokrelony wartgciowo w  ziotych, zgodnie
Z pozycjami budetu,

Whnioskodawca powinien jednoznacznie dkke w jakiej kwocie i z jakichsrodkow (tj. ze
srodkbw PFRON i/lub z wkladu wilasnego i/lub innychddet) maj zosté sfinansowane
poszczegolne pozycje bietu,

Whioskodawcy posiadagy uprawnienie do odliczania podatku naliczonego TVAykazup
w budrzecie zadania koszty w kwotach netto (z atkiem kosztéw, w odniesieniu do ktorych nie
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przystuguje Whnioskodawcy prawo do odliczenia podaAT w catdsci lub w czsci),
a Wnioskodawcy nieposiadaly takiego uprawnienia - w kwotach brutto),
5) planowane przychody nalg wykaza wraz z podaniem szczego6towej kalkulaciji.

Il. Tryb sktadania wnioskéw

1. Zlecenie realizacji zadanastpuje po przeprowadzeniu otwartego konkursu. Konkgiaszany jest
zgodnie z ustawo dziatalndci pazytku publicznego i o wolontariacie.

2. Konkurs dotyczy wyicznie rodzajow zadawskazanych w ogtoszeniu otwartego konkursu wniaské
0 zlecenie przez Samaxk Wojewddztwa Warngisko-Mazurskiego, zérodkow PFRON, zada
z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej os@petnosprawnych fundacjom i organizacjom
pozaradowym.

3. Wszystkie konkursy ogtaszangmoprzez zamieszczenie informaciji:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) na stronie internetowej,
3) natablicy ogtosze
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warsko-Mazurskiego w Olsztynie.

4. Wnioseksporadza sie na formularzu stanawym zahcznik nr 1 dozasad zlecaniaDo wniosku
musz by¢ zahczone wymagane przez SamgzWojewddztwa Warndisko-Mazurskiego, zwany
dalej ,Samoradem Wojewddztwa”, dokumenty ktérych wykaz zamiesmyz jest w formularzu
wniosku

5. Do obowazkow Wnioskodawcy nalgy uzyskanie, na koszt wiasny, pozwonleymaganych
przepisami szczegollnymi.

6. Wymagane jest dostarczenie, wraz z vggrapierovs, wnioskuw wersiji elektronicznej (w przypadku
zakcznikbw do wniosku - wymog wersji elektronicznejtglzy jedynie punktow 9.1. — 9.3.
wymienionych w cgéci B wniosk). Wniosekoraz jego elektroniczny odpowiednik naleprzesté
razem w jednej kopercie (nie jest dopuszczalne amystwersji papierowej i elektronicznej w dwoch
oddzielnych kopertach). Na #mwku elektronicznym (na ptycie CD lub DVD), na kyénm
zamieszczony jestniosek nalery napisé nazwe Wnioskodawcy, numer KRS oraz nagwadania.
W przypadku wersji elektronicznej niedopuszczabst przesytanie plikwnioskuw innym formacie,
niz dostpny na stronie internetow&amorzdu Wojewodztwa

7. Wniosekw wersji papierowej musi kdypodpisany przez osoby upaimdone do skladaniaswiadcze
woli i zaciagania zobowgzan finansowych w imieniu Wnioskodawcy (podpisy maudggé zgodne
z zahczonymi do wniosku dokumentami). Podpisy mudzy¢ opatrzone piegzxia imienra.
Wszystkie stronyvnioskumusz by¢ parafowane.

8. Za dat zlozeniawnioskuuwaza st dat ztozenia tego wniosku w Regionalnymst©dku Polityki
Spotecznej, zwanym dalej ,ROPS”, a w przypadknioskéw skladanych drag pocztows, dat
stempla pocztowego.

9. Whniosekstanowi ofer¢ zawarcia umowy cywilnoprawnej i jego rozpatrzenie podlega przepisom
kodeksu pospowania administracyjnego.

10. Podanie przez Wnioskodawcnieprawdziwych informacji eliminujewniosek z dalszego
rozpatrywania, o czym Whnioskodawca powiadamianypegemnie.

lll. Tryb rozpatrywania wnioskow
1. Wnioskioceniane spod wzgédem formalnym oraz merytorycznym.

2. Ocena formalna polega na sprawdzeniu czy Wnotemkoa oraz zgtoszone przez niego zadanie
spetniaj warunki uprawniajce do wnioskowania o dofinansowanie gedkéw PFRON zgodnie
z ,Kartag oceny formalnej”, ktorej wzor stanowi zaagnik nr 2 dazasad zlecania
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3. Kazdy wniosekjest rejestrowany przeROPSi otrzymuje swoj numer, na ktory Wnioskodawca
powinien powotywa sie podczas catej procedury ubiegangaoszlecenie realizacji zatda

4. Wnioski ocenione negatywnie pod watgm formalnym archiwizowane s ROPS
5. Wnioskiocenione pozytywnie pod wzglem formalnym przekazywane do oceny merytorycznej.

6. Ocena merytorycznanioskudokonywana jest przez Komgskonkursows, powotan, przez Zarzd
Wojewddztwa Warnfisko-Mazurskiego, na potrzeby rozstrzyga konkursu wnioskow.

7. Kazdy wniosekoceniany jest przez KomisKonkursows indywidualnie, w oparciu o kryteria oceny
merytorycznej okrdone w ,Karcie oceny merytorycznej’, ktorej wzorasbwi zascznik nr 3
dozasad zlecania

8. Zasady i tryb pracy Komisji Konkursowej do zaopwania wnioskow okrga ,Regulamin pracy
Komisji Konkursowej; stanowacy zahcznik nr 4 dazasad zlecania

9. Decyzg w sprawie przyznania dofinansowania i jego wysck@odejmuje Zargd Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego, z uwzglinieniem opinii Komisji Konkursowej, rzetelfm wykonania
przez Wnioskodawc zobowhzan wynikajacych z uméw wczaiej zawartych zSamorzdem
Wojewodztwa ze szczegdlnym uwzglnieniem rzetelniei i terminowdci ich realizacji oraz
rozliczania otrzymanych na ten éebdkow.

10. Samorzd WojewoOdztwazastrzega sobie mlbvos¢ zmniejszenia wysokoi dofinansowania
na zadania, ktore otrzymaly pozytyavocere merytoryczm, w przypadku ograniczonycirodkow
finansowych przekazanych przBERONnNa dany rok kalendarzowy.

11. W przypadku zmniejszenia dofinansowaniaseelkéw PFRON proporcjonalnie zwkszy st
wysokas¢ wkitadu wiasnego Wnioskodawcy w kosztach realizzaglania.

12. Wnioskodawcy powiadamiani pisemnie o podjej decyzji Zaradu Wojewodztwa Warnmisko-
Mazurskiego. Jednocgsie, lista wnioskéw dofinansowanych wraz z przyzman kwotami
zamieszczana jest w Biuletynie Informacji Publiozmy na stronie internetowej oraz na tablicy
ogtoszé Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warsko-Mazurskiego w Olsztynie.

13. W sytuacji, o ktorej] mowa w ust. 18amorzd Wojewddztwa Wnioskodawca ,negocjd]
ostateczny bugkt i harmonogram realizacji zadania, chybba Wnioskodawca dwiadczy,
iz zabezpieczy srodki finansowe, uzupetnigge przyznane dofinansowanie, w wys@ko
wystarczajcej na peta realizacg zadania.

14. Wnioskodawca zobowdany jest zgtogi bezzwlocznie d&eROPSwszelkie informacje o zdarzeniach
moaacych mi&€ wpltyw na wysoké¢ przyznaneqgo dofinansowania.

15. Whnioskodawcy, ktérym przyznano dofinansowan@dgisup umowe w miejscu i terminie
wyznaczonym prze3amorzd Wojewodztwa

16. Zarad Wojewddztwa Warntisko-Mazurskiego mae odmowé podmiotowi wytonionemu
w konkursie przyznania dofinansowania i podpisani@owy w przypadku, gdy oke sk,
iz rzeczywisty zakres realizowanego zadania zi@condbiega od opisanego weliosky podmiot
lub jego reprezentanci utraczdolnagci do czynnéci prawnych, zostan ujawnione nieznane
wczesniej okoliczngci podwaajace wiarygodnéé merytoryczm lub finansovg Wnioskodawcy.

IV. Zasady przekazywania i rozliczaniasrodkow PFRON.

1. Szczegotowe i ostateczne warunki realizacjarisowania i rozliczania zadania oraz przekazywania
srodkow regulujeumowa pomidzy Samorzdem Wojewodztwazwanym dalej ,Zleceniodawt,
a Wnioskodaws, zwanym dalej , Zleceniobioat.

2. Wzérumowyokresla zahcznik nr 5 dazasad zlecania.

4. Zabezpieczeniem prawidtowe] realizagjimowy jest zt@enie przez Zleceniobiore, przed
przekazaniendrodkbw PFRON weksla wtasnego in blanco opatrzonego klauzogz protestu” wraz
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z deklaraci wekslows, w celu zabezpieczenia przyznanego prZéeniodawe dofinansowania.
W tresci powyzszej deklaracjiZleceniobiorcaumieici w szczegolnci: zgod: na wypetnienie przez
Zleceniodawe (w przypadku niedotrzymania przeZleceniobiore zobowhzar okreslonych
w umowig, w kazdym czasie ww. weksla, na sanodpowiadajca kwocie wykorzystanej przez
Zleceniobiore wraz z naliczonymi odsetkami zgodnie z przepisamiinansach publicznych,
w wysokaci okreslonej jak dla zaleglxi podatkowych oraz zgedna opatrzenie weksla dat
I miejscem ptatngci wedtug uznani&leceniodawcy.

5. Zleceniobiorcazobowizany jest do powiadomienidleceniodawcyw formie pisemnej, o kalym
zdarzeniu macym wpltyw na realizaejjego zobowizah wynikajacych zumowy- w terminie 14 dni
od daty zaistnienia tego zdarzenia.

6. Zleceniobiorcazobowhzuje sé prowadzé dokumentag dotyczca realizacji zadania w sposob
umazliwiajacy ocer wykonania zadania, pod wazglem rzeczowym i finansowym.

7. Kazdy z dowodow ksigowych winien by opatrzony na odwrocie piegda Zleceniobiorcyoraz
zawierd&, sporadzony w sposoéb trwaty, opis zawiegey informacje: z jakicirodkoéw wydatkowana
kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczeaikupionych towarow, ustug lub innego rodzaju
optaconej nalenosci. Informacja ta, powinna BBy podpisana przez osebodpowiedziala
za rozliczanie finansow#&leceniobiorcy.

8. Dowody kstgowe dokumentupe zdarzenia, dotyaze realizacji zadania, powinny bypatrzone

nastpujacymi klauzulami:

1) ,ptatne zesrodkéw PFRON w wysoki ... — dot. umowy nr ... z dnia ...” — w przypadkosztow
finansowanych w cakei lub w czsci zesrodkéw PFRON

2) ,ptatne zesrodkéw stanowdcych wkiad wiasny Zleceniobiorcy w wysala... — dot. umowy nr ...
z dnia ...” — w przypadku kosztéw finansowanych atogci lub w czs$ci przezZleceniobiore
w ramach wktadu wtasnego,

3) .wkiad rzeczowy wyceniony na kwpt..zt — dot. umowy nr ... z dnia ...” — w przypadkkiadu
rzeczowego,

4) .ptatne zesrodkow ...........ccoe..... w wysokd... - dot. umowy nr ... z dnia ..." - w przypadku
kosztéw finansowanych w caid lub w czsci z innychzrodet.

9. Wkiad witasny niefinansowy (osobowy lub rzeczovegangaowany w realizag zadania maze

zosta& rozliczony w szczegodlr$ai na podstawie:

1) umowy wyczenia (wktad rzeczowy),

2) oswiadczeniaZleceniobiorcyo wykorzystanych do realizacji zadania zasobaekzawych wraz
z ich aktuala wycern (wktad rzeczowy), z zastrzeniem postanowiepkt 3,

3) dowoddéw ksigowych - w przypadku, gdy ustawa o rachunkésvovprowadza obowzek
ich wystawienia (wktad rzeczowy),

4) umowy partnerskiej (wktad rzeczowy i osobowy),

5) porozumienia wolontariackiego (wktad osobowy),

6) oswiadczenia osoby wykomagej ustugi na rzeczZleceniobiorcy wraz z aktualm wycery
swiadczonych ustug potwierdzonego przééeceniobiore (wklad osobowy).

10. Do nalencsci z tytutu podray stuzbowej (tzn. poza miejscowoia, w ktorej znajduje gisiedziba
pracodawcy lub poza statym miejscem pracy pracomynidbywanej na obszarze kraju przez osoby
zatrudnione przy realizacji zadania, riglestosowa rozporadzenie, o ktorym mowa w rozdziale
| ust. 18 pkt 6zasad zlecania

11. Zleceniobiorcajest zobligowany zachowgrocentowy udziat dofinansowania g@dkéw PFRON
w catkowitym koszcie zadania.

12. W przypadku wykorzystania c& lub czsci dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,
Zleceniobiorcazobownzany lkedzie do zwrotu cakei lub czs$ci nieprawidlowo wykorzystanego
dofinansowania wraz z odsetkami w wysgdimkreslonej jak dla zalegkri podatkowej naliczanymi
od dnia przekazania dofinansowania prz#eceniodawe na rachunek bankowyleceniobiorcy
do dnia ich zwrotu na rachunek banko#lgceniodawcyJezeli wykorzystanie cgci dofinansowania
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niezgodnie z przeznaczeniem doprowadzito do nidzoeeania zadania, Zleceniobiorca
zobowhzany lgdzie do zwrotu cakei dofinansowania wraz z odsetkami w wysé&tookreslonej
jak dla zalegtéci podatkowej naliczanymi od dnia przekazania dwigsowania na rachunek bankowy
Zleceniobiorcydo dnia ich zwrotu na rachunek bankaxdgceniodawcy

V. Zasady sprawowania kontroli nad wykorzystaniemsrodkéw PFRON przekazanych w ramach
zasad zlecania

1. Samorzd Wojewddztwa Zarzad PFRON sprawuj kontrok nad wykorzystaniemdrodkéw PFRON
przekazywanych przez Samaedz Wojewodztwa Warntisko-Mazurskiego organizacjom
pozarzdowym na realizagy zada z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej boso
niepetnosprawnych.

2. Kontrola obejmuje prawidiowé wykonania zadania przeZleceniobiore oraz prawidtowét
wydatkowania przekazanyckrodkéw finansowych. Kontrola mie by prowadzona zar6wno
w trakcie, jak i po zakitczeniu realizacji zadania.

3. Samorzd Wojewddztwa Zarzad PFRONzastrzega sobie prawo kontroli prawidideio rzetelndci
i zgodndsci ze stanem faktycznym danych zawartych wamiosky zahcznikach, umowie
i rozliczeniach.

4. Zleceniobiorca zobowhzany jest do dostarczania na wezwardéeceniodawcy oryginatow
dokumentow (m. in. faktur, rachunkéw) oraz dokuraejitdotyczcej realizacji dofinansowanego
zadania, celem kontroli prawidtow@ wydatkowania dofinansowania oraz kontroli proaewia
wiasciwej dokumentacji dotyeej realizowanego zadania.

5. W sprawach nieuregulowanyaasadami zlecanigtosuje si odpowiednio ustaw o dziatalndci
pozytku publicznego i o wolontariacie, ustawo rehabilitacji zawodowej i spotecznej 0sdb
niepetnosprawnych oraz rozpadzenie w sprawie rodzajow zada zakresu rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oséb niepetnosprawnych zlecanych fejpdaoraz organizacjom pozadowym.

Zafaczniki:

Zalacznik nr 1. Wniosek organizacji pozadowej/podmiotu*, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 wsfeo dziatalndci pazytku
publicznego i o wolontariacie, o zlecenie przez 8emu Wojewddztwa Warnfisko-Mazurskiego,
zesrodkéw PFRON, zadez zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznejosigpetnosprawnych,

Zakacznik nr 2. Karta oceny formalnej,

Zalkacznik nr 3. Karta oceny merytorycznej,

Zakacznik nr 4. Regulamin pracy Komisji Konkursowej,

Zalacznik nr 5. Umowa o zlecenie przez Samdr¥Vojewddztwa Warniisko-Mazurskiego, z&rodkéw PFRON, zadania ....,

Zalacznik nr 6. Sprawozdanie griowe/kaicowe* z wykonania zadaz zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznejtosé
niepetnosprawnych zleconych przez Samdi#/ojewddztwa Warntisko-Mazurskiego, z&rodkéw PFRON.
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