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Metryczka zmian:

Lp. Data Imie i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1. 30.04.2009 Marzena CieSlak 1.1/ Opracowanie pierwszej wersji roboczej.
Irena Plucinska
Monika Cichosz
2. 12.05.2009 Marzena Cieélak 1.2/r Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Irena Plucinska biura/departamenty ARIMR.
Monika Cichosz
3. 20.05.2009 Marzena Cieélak 1.3/r Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Irena Plucifiska biura/departamenty ARiMR oraz BZD.
Monika Cichosz
4, 22.05.2009 Marzena Cieslak 1/z Zatwierdzenie KP.
Irena Plucinska
Monika Cichosz
5. 28.09.2009 Marzena Cieslak 2.1/r Wprowadzenie autopoprawek DDD oraz
Irena. Pluc_mska zmian wynikajacych ze zmiany regulaminu
Monika Cichosz organizacyjnego ARIMR.
6. 02.11.2009 Marzena C.i’eélak 2.2Ir Wprowadzenie autopoprawek wynikajacych
Irena Plucifiska w szczegolnosci z nowelizacji
Monika Cichosz rozporzadzenia, nowego rozliczania odsetek
bankowych od $rodkéw wyprzedzajacego
finansowania oraz dostosowania sposobu
potwierdzania kopii dokumentdéw za zgodno$¢
z oryginatem.
7. 04.01.2009 Marzena Cieélak 2.3 Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Irena Plucinska biura/departamenty ARIMR, oraz
ujednolicenic  zapisow w  dokumentach
zwiazanych z obstuga wnioskow o ptatnos¢ w
ramach dziatan delegowanych do SW.
8. 11.03.2010 Marzena Cieélak 24 Wprowadzenie uwag zgloszonych przez
Irena Plucinska biura/departamenty ARIMR, oraz
ujednolicenie  zapisow w  dokumentach
zwiazanych z obstuga wnioskoéw o platnos¢ w
ramach dziatan delegowanych do SW.
9. 19.03.2010 Marzena Cieélak 2.5 Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Irena Plucinska biura/departamenty ARIMR, oraz
Agnieszka Krol uwzglednienie autopoprawek
10. 13.04.2010 Marzena Cieslak 27 Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Irena Plucinska
Agnieszka Krol
11. 28.07.2010 Marzena Cie§lak 3.1 Uwzglednienie autopoprawek DDD
Agnieszka Krol
12. 25.08.2010 Mar'zena Cieslak 3.2 Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Agnieszka Krol departamenty ARIMR oraz wprowadzenie
autopoprawek
13. 01.12.2010 Marzena Cieslak 33 Wprowadzenie autopoprawek wynikajacych
Agnieszka Krol w szczegolnosci Z: nowelizacji
rozporzadzenia
14. 04.02.2011 Mar'zena Cieslak 3.4 Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Agnieszka Krol departamenty ~ ARIMR,  uwzglednienie
rekomendacji zawartych w sprawozdaniu z
przeprowadzonego audytu sporzadzonym




przez DAW oraz wprowadzenie
autopoprawek DDD.

15.

23.02

Marzena Cie$lak
Agnieszka Krol
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o platnos¢ (WoP) dla dziatania

431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umieje¢tnosci i
aktywizacja w ramach PROW 2007-2013.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ dla dziatania 431 Funkcjonowanie

lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i1 aktywizacja w ramach PROW
2007-2013

1.1.2. Obszar

Procedura rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ dla dziatania 431 Funkcjonowanie
lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejgtnosci 1 aktywizacja w ramach PROW
2007-2013

1.1.3. Funkcja

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o platnos¢ dla
dziatania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejgtnosci 1
aktywizacja w ramach PROW 2007-2013, pracownikéw zaangazowanych w proces
oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-194-ARiMR/3/z 1.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzadzenie, wyslanie pisma

Pracownik
weryfikujacy

ldo podpisania pisma

Osoba upowazniona

Pracownik
kancelaryjny

Decyzja o
koniecznosci
sporzadzenia

pisma

P-2/194

Sporzadzenie i Pismo o usunigcie

J

p:
pisma \y\

P-3/194
3 Pismo o uzyskanie

dodatk wyjasn./opinii

Podpisanie inn. podmi
pisma

P-4/194
Pismo o uzyskanie
— dodatkowych

wyjasn./opi
Rejestracja i wystanie/ \/u\
przekazanie

pisma
P-5/194
Pismo informujace
—  ouwznowieniu
\y\
Pismo zostato
wystane/
przekazane P6/194
Pismo inform.
— o zakoncz. weryfikadii

wniosku

NG

P-7/194
Pismo o0 odmowie

[—— wyptaty czesci lub cat.

P-8/194

— o przeprowadzenie

Pismo wnioskujace

P-9/194
Pismo o ztozenie

— wyjasn. po wizyt

3 P-10/194
Pismo do DK ARIMR
0 przekazaniu zlecenia

\y\

P-11/194
y Pismo o odmowie
wyptaty pomocy

P-12/194
Pismo ws wydtuzeni.

[—— rozpatrywania wniosku

a

P-13/194
Pismo informujace
—3 o przywrdceniu

P-14/194
Pismo o zidentyf.
[— proby uzysk podwoj

n

P-15/194
3 Pismo do DF
ARIMR

P-16/194
Pismo do benef.
—  wsprawie uptywu

waznosci gwal ji

P-17/194
Pismo do LGD
L— przek zalacznik

Pracownik Sporzadzenie
; !
weryfikujacy pisma

Osoba upowazniona
do podpisania pisma

Pracownik
kancelaryjny

Podpisanie
pisma

i wystanie

pisma

Pismo zostato
wystane

1
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1.1.4.2. Weryfikacja wstepna

Ziozono WoP
e N
Pracownik .
kancelaryjny -— Przyjecie WoP P\}\
e N
Pacon Jreene,
kancgﬂi(ar_yjny/ - nakopiijego ﬁ KopiaWoP
weryfkujacy | pierwszejstrony \/\
e N
Pracownik
_— Nadanie
kancelar_yjny/ znakusprawy WoP
weryfikujacy
Faktury /
Dokumenty
Pracownik Ostemplowanie oraz
kancelaryjny/ -— por ie kopii
weryfku'gcx faktur/dokumentow
Kopie
Faktr/
Dokumentow
Pracownik Wydanie
kancelaryjny/ -_— potwierdzenia
weryﬂ(u'gcx przyjecia WoP
| — Kopia pierws zej
strony WoP
Pracownik
weryfkujacy
Weryfik.wstepna Karta weryfikacji
Cze$cA K-1/194
Pracownik
sprawdzajacy
Sprawdzenie Rejestruf
Podmiotow Wyklucz.
przy uzyciu wsparci
inbrmatycznego

Jestmozlive

Wydruk
z aplikacji
inbrmatycznej

Nie jestmozliwe

1.14.1 Sporzadzenie
iwystanie pisma

Przyjecie pisma
z ARIMR w s prawie
Rejestru Podmiotow

Wykluczonych

Sprawdzenieczy
Whnioskodawca
podlega wykluczeniu
z ofrzymaniapomocy

Pracownik R
weryfkujacy Wynik weryfikacj Karta weryfikacji
wstepnej &
CzesciAl K194
Pracownik
sprawdzajacy

Pismoz ARIMR

wsprawie Rejestu
Podmiotow

Wykluczon;
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Zgodne decyzje

pracownikow
merytorycznych

<

Brak zgodno$ci
decyzjipracowniké
merytorycznych

Pracownik Podjecie decyziji Karta weryfikaciji
zatwierdzajacy przez zatwierdzajac K-1/194
S

Whiosek
kwalifikuje sie
do dalszejoceny

1.1.4.3.Weryfkacjg
kompletosci(..)
Czes¢B

2

Whiosek nie
kwalifikuje sig do
dalszejoceny

1.1.4.6.0dmowa

wyptaty pomocy
Czes$¢F

1.
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci zgodnosci z umowa, zasadami dotyczacymi
udzielania pomocy, pod wzgledem rachunkowym oraz sprawozdania z realizacji operacji.

1.14.2 Weryfikacp|

wiegpna
Czes¢ A

( R Karta
Weryfikacja weryfikacji
FH komplenosci(.) [ K-1/194
Czes¢ BI-B3

\/\

H

( N\
Weryfikacja Kara
| sprawozdaniaz 3
realizacji operacji W:’]YJ?;GCN
Czes$¢ B4 \//\
-
Wstepny wynik Karta
- weryfikaciji 3 weryfikacii
komplehosci(..) P ]‘..’/19 |
Czesc B5 g
X/

Zgodnedecyzje Brak zgodnos$ci

pracownikow
merytorycznych

decyzjipracowniké
merytorycznych

L

Karta
weryfikacji
K-1/19.

Podjecie
decyzjiprzez
zatwierdzajacego

)

Whiosek Whriosek wymaga kwa‘f‘\gﬂiﬂiik do
kwalifikuje sie do uzupetnienia/ odmowij ;aty
dalszejoceny wyjasnienia pomcc{l
Okreslenie zakresu
Pracownik luzupehien/ | Ka’ﬁ‘:
weryfikujacy wyjasnien WKe rJyAs;acJI
Cze$é C1l -
( ) 1.14.6.0dmowa
wyptaty pomocy
114.1. Sporzadzeniel Pismo Czesé F
iwystanie pisma P-21194
( )
racou Lo suroneg
weryfkujacy pisma 21104 P-2/194
Pracownik I
weryfikujacy ( Weryfkacia )
otrzymanychl| Karta
uzupehien/ weryfikacji
Praco wyjasnien K-1/19
sprawdzajacy CLll| /
( )
Pracownik Wynik weryfkaciji
weryfikujacy poluzupeinieniach/ Lo w:r';rﬁt:acji
Czes¢ C1.I KLy
Pracownik
sprawdzajacy
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Zgodnedecyzje

Brak zgodnosci
decyzjipracownikdy
merytorycznych

pracownikow
merytorycznych

Karta
weryfikacji
K-1/19:;

Podjecie decyzji
przez
zatwierdzajacego

Pracownik
zatwierdzajacy

{6

Whiosek
kwalifik uje sie

dodalszejoceny
lubwymaga

Whiosek
wymaga

Whiosek
kwalifik uje sie do
odmowy wy ptaty

lluzupetnienia/

korekty kk wyjasnienia pomocy
e N
Okreslenie zakresu
Pracownik wymaganych Karta 1.146.0dmowa
weryfikujac lluzupetnier/ wery fikacji wyplaty pomocy
yikuacy wyjasnien K-1/19. Czes¢ F
\ Czes¢ C1.1Il
e N
1.14.1.Sporzadzenie Pismo
iwystanie pisma P-2/194
s N
oo [L_fommmenoreok | pone
i pisma P-2/194
Pracownik :[
weryfkujacy ( N
Weryfikacja
luzupetnier/ We'f;’ ﬁ‘iacj‘
Pracownik Wélisu'l"e" K-1/19.
sprawdzajacy .
b K s N
racownli
Wynik weryfkacjipo
weryfkuacy lluzupehnieniach/ ot
wyjasnieniach W;rf/lgacl‘
Czes¢ CIV -
Pracownik
sprawdzajacy
X
X/

Zgodnedecyzje
pracownikow
merytorycznych

Brak zgodnosci
decyzjipracownikd
merytorycznych

Pracownik Podjecie decyzji Karta
i ji przez weryfikacji
zatwierdzajacy zatwierdzajacego K-1/19
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Whiosek
kwalifik uje sig

lubwymaga

dodalszejoceny

korekty kk C1.V

iwystanie pisma

_) Pismo
Weryfikacja P-2/194
krzyzowa
c2
. J
( \ Pismo
) P-4/194

1.14.1.Sorzadzenie

. J
; Pismo
Wynik -
weryfikacji kompletn. P-141194
whniosku (..)
Cze$¢ C3

Zgodnedecyzje

pracownik 6w
merytorycznych

4

Brak zgodnosci
decyzjipracownikd
merytorycznych

Whiosek
kwalifikuje sie
dodalszejoceny ini
Wwymagakokrekty k
Cze$¢C3

Pracownik Podjecie decyzji Karta
i j przez wery fikacji
zatwierdzajacy zatwierdzajacego K-119
X
X/

Whiosek
kwalifikuje sie
dodalszejocenyi
wymagakorekty k|
Czeé¢C3

1.144. Kontrola

namiejscu (..
Cze$¢ D

Whiosek
kwalifik uje sie do
odmowy wyptaty
pomocy
Czgé¢ C3

1.14.6.0dmowa
wyptaty pomocy
Cze$¢F

Whiosek
kwalifik uje sig
doodmowy wy ptaty
pomocy
C1Vv

1.14.6.0dmowa

wypfaty pomocy
Cze$c F
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1.1.4.4. Wizytacja w miejscu/Kontrola na miejscu

1143.
Wynik weryfikacji
wniosku

Czegs¢ C

Pracownik \L

weryfikujgcy
Wskazania do
przeprowadzenia Karta weryfikacji
kontroli na migjscu (... K-1/194
Czes¢ D1

Pracownik

sprawdzajacy

&/

Zgodne decyzje

Brak zgodnosci
pracownik 6w
merytorycznych

decyzji pracownik
merytorycznych

Pracownik F'odje:sedzecyzji Karta weryfikacji
zatwierdzajacy zawierdzajacego K-1/194

)

Kontrolana miejscu Kontrolana miejscu!
(.) ()

jest wymagana
Czegs¢ D1

niejest
wymagana

Pracownik
flan " 1.145.Korekt
weryfikujacy Okreslenie g\emenb kwoty kosribw
yeh kwalifikowalnych
sprawdzeniu O
Pracownik Code E
sprawdzajacy

1.14.1.Sorzadzenie|
iwystanie pisma

Pismo P-8/194

Przepr.
kontroli na miejsc
Iwizyt wmiejscu

zgodnie z

KP-611-167-ARiIMH

Pracownik J4
weryfikujacy
Przyczyna
kontroli na miejscu Karta weryfikacji
" K-1/194
Pracownik A
sprawdzajacy Czes¢ D2

&/

Zgodne decyzje Brak zgodnosci

decyzjipracowniko

pracownikow

merytorycznych merytorycznych
( )
Pracownik POdJepCs:Zecyzﬂ Karta weryfikacji
zatierdzajacy zawierdzajacego K-1/194
X
Raportzczynnosci
kontrolnych
Pracownik R-01/1
weryfikujacy
Analiza raporu
z czynno$ci
Pracownik kontrolnych Karta weryfikacji
sprawdzajacy K-1/194
NS
Prac&wnlk Sprawdzenieczy
weryfikuacy wyjasnienia Karta weryfikacji
saniezbgdne K-1/194
Czes¢ D21
Pracownik
sprawdzajacy
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Zgodne decyzje

pracownikow
merytorycznych

&

Brak zgodnosci
decyzjipracowniko:
merytorycznych

Pracownik Podjgcie decyzji Karta weryfikacji
zatwierdzajacy przez K-1/194
zatwierdzajacego

(XX

Whniosek wymag.

wyjasnien

L

a

" ( )
Pracownik
weryfikujacy Okreslenie zakres M
wylasmien [y er@envikac
Czese¢D 21l
Pracownik N—
sprawdzajacy
( )
1.14.1.Sporzadzeni 3 Pismo
iwysfanie pisma P-9/194
N\
,
Pracownik || opg%;”;";:;i‘;v;?;; Pismo
weryfkujacy pisma P-9/194 P-9/194

Wyja$nienie od
Beneficjenta
wplyneto

Wyja$nienie od

Beneficjenta
nie wplyneto

J
X
Whniosek nie
wymaga
wyjasnien
Pracownik Weryfikacja
weryfkujacy wyniku kontroli Karta weryfkacji
namiejscu (.. K-1/194
Czes¢D3
Pracownik
sprawdzajacy

Zgodne decyzje

Brak zgodnosci
decyzjipracownikd
merytorycznych

pracownikow
merytorycznych

Pracownik Podjepcri;edzecyzji Karta weryfkaciji
zatwierdzajacy zatwierdzajacego K-1/194

{0

Pracownik |
weryfikujacy ( ) %
| We(yﬂkgcja Karta weryfkaciji \-/
Pracownik | wyja$nien K-1/194 AN
sprawdzajacy Whniosek Whiosek .
kwalifkuje sie kwalikuje sig W”_ﬁ'OS_Ek )
dalszejoceny do dalszejoceny kwalfkuje s
Pracownik | inie wymaga iwymaga w DI: mg:{gc
weryfikujacy Weryikacia korekty kk{.) korekly kk (.) ypialy pomocy
wyniku J'
[~ kontolina miejscu sl'
Pracownk L} 1.145.Zestawieni 1.145.Korekia 1.1.46.0dmowa
sprawdzajacy wyliczonejkwo kwoty kosztow wyplaty
do refundaciji kwalifikowalnyc pomocy
Cze$6 E2 Cze$6F
Cze$¢E
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1.1.4.5. Korekta kwoty kosztow kwalifikowanych i kwoty wnioskowanej do refundacji, zestawienie
wyliczonej kwoty do refundacji oraz rozliczenie zaliczki.

1143.
Wynik weryfikac
whniosku

Whiosek
kwalifikuje sie do
dalszejoceny-wymaga/
nie wymaga
korekty k .k

Pracownik Odznaczenie Karta
I wyniku w karcie weryfikacji
weryfkuiacy weryfikacji K-1/19
X/

Korekta kwoty k k.1
woty wnioskowanejflo
efun. nie wymagan,

Korekta kwoty k k.1
woty wnioskowane; flo
refun.wymagana

Pracownik Wypetnienie tabeli Karta
. CzesciEl weryfikacji
weryfkujacy karty weryfikaciji K-1/19.
Czes¢ E1
karty weryfikciji
wypetniona
X
Pracownik
weryfikujacy
( )
Wypetnienie tabeli Karta
Pracownik - i
sprawdzajacy CzesciE2 weryfikaciji

karty weryfikacji K-1/19.

Pracownik
zatwierdzajacy

SR

Sprawdzenie czy
dokonano
catkowitej korekty
kwoty pomocy

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Nie dokonano
calkowitej

Dokonano

catkowitej
korekty kwoty
pomocy

korekty kwoty
pomocy

Sporzadzenie
zlecenia -
platnosci

Pracownik
weryfikujacy

1.14.1.Sporzadzen
iwystanie pisma

P-71194

{

N\
J

Zlecenie ptatnosci
i wraz z zalacznikien
Pracownik Sprawdzenie i
zlecenia

. wzorz
sprawdzajacy platnosci KP-611-188-ARWIR

Zawierdzenie
zlecenia —

pfatnosci ,_) P-71194

\/\

Pismo inf.0
calkowitej
korekcie kwoty

pomocy wystanoy

1

Pracownik
zatwierdzajacy

H

( N
1.14.1 Sporzadzenie|
wysfanie pisma P-10/194
——
- P-6/194

\/\
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Pismo oraz
zlecenie pfatnosci

zostalo wystane dg
DKARIMR

Dane ze zlecenial
pfatnoscizostaty
wystane w formie
lektronicznejdo )

Pracownik
weryfikujacy

Procedury ksiggo
ARIMR

Procedura
dokonywania

Przyjetoinf.
o realizacjizlecenid
platnosciprzez
Dep.Finansowy
ARIMR

Odznaczenie Karta
informacjiw karcie weryfikaciji
weryfikacji K-1/19.

LGD korzystata

z zaliczki

%

LGD nie korzystata
z zaliczki

Sprawdzenie
czy kwota zaliczki
bya nadmiernie
wyplacona

Pracownik
weryfkujacy

Karta
weryfikacji
K-1/19.

K/

Kwota
zaliczki byta
nadmiernie
wypfacona

Pismo

Przyg.pismado P-6/194

benefprzek.zlec.pt]
imozliw.zwrotu
kwotnadm.
pobranych

Pismo
zostalo wystane

Pracownik Otzymanie zwromeg|
j potwierdzenia
weryfikuiacy odbioru pisma

Pracownik k‘(/vv?:;.n Cazdy rr??)l(()‘bzr‘g:; C

weryfkujacy (KP-611-188-ARIMR

Procedura
KP-611-188-ARiM|

Kwota zaliczki
nie byta nadmiernie
wypfacona

Zakonczenie
weryfikaciji

KP-611-194-ARIMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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1.1.4.6. Odmowa wyplaty pomocy

1.1.4.2. Weryfikacjaj
wstgpna
Czest A

Whiosek nie
lwalifikuje sie do
dalszej oceny

1.1.4.3. Wynik
weryfikacji wniosku
Czesc C

Whniosek
kwalifikuje sie do
odmowy
wyptaty pomocy

1.1.4.4. Kontrola
na miejscu (...)

Czesé D

Whiosek

odmo

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
zatwierdzajacy

1.1.4.7. Wydluzenie terminu rozpatrywania wniosku

Wystapita
koniecznost

uzyskania
dodatkowych

&y

Podanie przyczyny
odmowy wyptaty

pomocy
Cze$ F

Karta
weryfikacji
K-1/194

\/\

— P-11/194

\/\

Pismo o
niefinasowaniu
projektu
wystano

wyjasnien/opinii

1.14.1. Sporzadzemn

i wystanie pisma

P-15/194

kwalifikuje sie do

wyptaty pomocy

Wystapity inne

okolicznosci zwigzane,
z wyptata pomocy

1.1.4.1. Sporzadzenie
i wystanie pisma

Pismo zostato
wystane

P-3/194

i

P-4/194

G,

P-5/194

WD

\/\

Whniosek
Beneficjenta

o dokonanie zmian
wplanie
finansowym (...)

Wydtuzenie
teminu

na wniosek
Beneficjenta
(6 m-cy)

(XK

@

P-12/194
1.1.4.1. Sporzadzenie
i wystanie pisma
P-5/194
WD

\/\

Pismo zostato

wystane

1
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1.1.4.8. Przywrdcenie terminu wykonania czynnosci

Wptynat wniosek
0 przywrécenie
terminu
Cze& Ci D

Rozpatrywanie
Pracownik wniosku
weryfikujacy 0 przywrocenie
terminu

%Y,
Zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych
Pracownik
zatwierdzajacy

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow
merytorycznych

Podjecie decyzji
1zez

zatwierdzajacego

9

Pozytywna decyzja
0 przywroceniu
teminu
P-13/194

\/\

1.1.4.1. Sporzadzenie,
wystanie pisma

WD

\/\

11.43. 11.4.4.

Wynik weryfikacji Kontrola na miejscu|
wniosku ()
Czes¢ C Czest D

Negatywna decyzja
0 przywroceniu
terminu

Karta weryfikacji
K-1/194

1.1.4.1. Sporzadzenie,
wystanie pisma

\/\

P-13/194

Plsmo zostato

wystane

\/\

WD

KP-611-194-ARiIMR/3/z
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1.1.5. Zalaczniki

Symbol .
dokumentu Nazwa Opis dokumentu

Pismo do ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotow

P-1/194 Wykluczonych Wzor pisma
Pismo do Beneficjenta z prosba o usunigcie

P-2/194 nieprawidlowosci/brakow/ztozenie wyjasnien Wzor pisma
Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci
uzyskania dodatkowych wyjasnien/opinii i

P-3/194 zawieszeniu rozpatrywania wniosku Wzor pisma
Pismo do innego podmiotu o wydanie

P-4/194 opinii/informacji Wzér pisma
Pismo do Beneficjenta informujace, ze w wyniku
dodatkowych opinii/informacji rozpatrywanie
Whiosku oraz bieg terminu na dokonanie wyptaty

P-5/194 pomocy zostal wznowiony Wzér pisma
Pismo do Beneficjenta informujace o przekazaniu do

P-6/194 ARIMR zlecenia ptatnosci Wzor pisma
Pismo do Beneficjenta 0 odmowie wyplaty czesci

P-7/194 pomocy Wzor pisma
Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie kontroli

P-8/194 na miejscu/wizytacji w miejscu. Wzor pisma
Pismo w sprawie wyjasnien po kontroli na

P-9/194 miejscu/wizytacji w miejscu. Wzor pisma
Pismo do Departamentu Ksiggowosci ARiIMR o

P-10/194 przekazaniu zlecenia ptatnosci Wzér pisma
Pismo do Beneficjenta 0 odmowie wyptaty catosci

P-11/194 pomocy Wzor pisma
Pismo do Beneficjenta w sprawie wydtuzenia

P-12/194 terminu wniosku Wzbr pisma
Pismo do Beneficjenta w sprawie przywrocenia

P-13/194 terminu wykonania czynno$ci Wzor pisma
Pismo o zidentyfikowaniu proby uzyskania

P-14/194 podwoéjnego sfinansowania wydatkow Wzbr pisma

P-15/194 Pismo do Departamentu Finansowego ARIMR Wzbr pisma

P-16/194 Pismo do beneficjenta w sprawie uplywu waznosci | Wzor pisma

1 KP-611-194-ARiMR/3/z
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gwarancji

Pismo do LGD przekazujace zataczniki do
P-17/194 wycofanego wniosku

POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE
PLATNOSCI:

K-1/194 Karta weryfikacji wniosku o platnosé¢ Wzor karty
K-1.1/194 Karta w.ery.ﬁkaCJ.l \yqlos_ku o platnos¢ — Wzor karty
uzupetnienia/wyjasnienia
IK-1/194 Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o ptatno$¢ | instrukcja
T-1/194 Tabela monitorowania waznos$ci gwarancji Wzor tabeli
KP-611-194-ARiIMR/3/z 1
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2 CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH
STANOWISKACH PRACY



2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY

Stanowisko

Proces

Zakres czynnoSci

Stosowane wzory
dokumentéw

Pracownik
kancelaryjny

1.1.4.2.
Weryfikacja
wstepna (A)

Przyjecie wniosku wraz z zatacznikami,
odatowanie — opieczg¢towanie i podpisanie.

Whiosek o ptatnosc
(WoP)

Oznaczenie oryginatow faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej adnotacja ,,Przedstawiono do
refundacji w ramach PROW 2007-
2013”..Sporzadzenie kopii ww.
dokumentow oraz poswiadczenie za
zgodnos¢ z oryginatem.,

Potwierdzenie przyjgcia wniosku na kopii
jego pierwszej strony.

Kopia WoP

Rejestracja, naniesienie na dokumenty
znaku sprawy nadanego poprzednio dla
wniosku o przyznanie pomocy.

K-1/194

Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR w
sprawie informacji czy Beneficjent nie
figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

P-1/194

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR
z informacja czy Beneficjent nie figuruje w
Rejestrze Podmiotow Wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia informatycznego)

1.14.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...)

(B) (©)

Rejestracja i wystanie pisma do
Beneficjenta z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakow/ ztozenie
wyjasnien.

P-2/194

Rejestracja i wystanie pisma w sprawie
uzyskania dodatkowych wyjasnien lub
opinii

P-4/194

Rejestracja i wystanie pisma 0
zidentyfikowaniu proby uzyskania
podwodjnego sfinansowania wydatkow

P-14/194

KP-611-194-ARiIMR/3/z
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1.1.4.4. Kontrola na

Rejestracja i wystanie pisma do Biura

miejscu/ Wizytacja | Kontroli o przeprowadzenie kontroli na P-8/194
W miejscu miejscu/wizytacji w miejscu
Rejestracja i wystanie pisma w sprawie
uzupetnien/wyjasnien po kontroli na P-9/194
miejscu/wizytacji w miejscu
1.1.4.5. Korekta Rejestracja i wystanie pisma do
kwoty kosztow Beneficjenta o odmowie wyptlaty czesci P-7/194
kwalifikowanych i | pomocy.
kwoty
wnioskowanej do Rejestracja i wystanie pisma do
refundaciji, Beneficjenta informujace o przekazaniu do | P-6/194
zestawienie ARiIMR zlecenia ptatnosci.
wyliczonej kwoty
do refundacji oraz
rozliczenie zaliczki. Rejestracja i wystanie pisma do
Departamentu Ksiggowos$ci ARIMR o P-10/194
przekazaniu zlecenia ptatnosci
1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy Rejestracja i wystanie pisma do
(3] Beneficjenta informujacego o odmowie P-11/194
wyplaty calosci pomocy.
1.1.4.7. Wydluzenie | Rejestracja i wyslanie pisma do
terminu Beneficjenta informujacego o koniecznosci
. - e - P-3/194
rozpatrywania uzyskania dodatkowych opinii/informacji
wniosku | zawieszeniu rozpatrywania wniosku
Rejestracja i wyslanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wydanie P-4/194
opinii/informacji
Rejestracja i wyslanie pisma do
Beneficjenta informujacego, ze w wyniku
dodatkowych opinii/ informacji
: - : . P-5/194
rozpatrywanie wniosku oraz bieg terminu
na dokonanie wyptaty pomocy zostat
wznowiony
Rejestracja i wystanie pisma do
Beneficjenta w sprawie wydtuzenia terminu | P-12/194
wykonania czynno$ci
2. KP-611-194-ARiIMR/3/z
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1.14.8.
Przywrécenie
terminu wykonania
czynnosci

Rejestracja i wystanie pisma do
Beneficjenta w sprawie przywrocenia
terminu wykonania czynnosci.

P-13/194

Rejestracja 1 wyslanie pisma Beneficjenta
W sprawie przywrocenia terminu
rozpatrywania wniosku

P-5/194

Pracownik
weryfikujacy

1.1.4.2.
Weryfikacja
wstepna (A)

Uaktualnienie wykazu dokumentdéw oraz
wpisanie na dokumenty znaku sprawy i
chronologiczne uzupeianie spisu akt/
dokumentow w ramach danej sprawy.

WoP

WD

Ocena Wniosku w czgséci A Karty
weryfikacji:

- Wniosek ztozono zgodnie z terminem
okreslonym w umowie,

- Wniosek ztozono bezposrednio w miejscu
wskazanym przez wlasciwy organ
Samorzadu Wojewodztwa

K-1/194

Oznaczenie wyniku weryfikacji wstepne;j:

- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

- Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

KP-611-194-ARiIMR/3/z
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Sporzadzenie i parafowanie pisma do
ARiIMR w sprawie informacji czy
Beneficjent nie figuruje w rejestrze
Podmiotow Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego)

P-1/194

1.14.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...).

(B)(C)

Dokonanie oceny w zakresie:

- weryfikacji kompletnos$ci i poprawnosci
wniosku,

- weryfikacji zgodno$ci z umowa i
kwalifikowalno$ci wydatkow,

- weryfikacji wniosku pod wzgledem
rachunkowym,

- weryfikacji krzyzowe;,

- w przypadku ptatnosci ostatecznej —
weryfikacji sprawozdania z realizacji
operacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

W przypadku, jesli wystapita koniecznosé
uzyskania opinii /informacji od innego
podmiotu:

-okreslenie zakresu opinii/wyjasnien

-sporzadzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu.

K-1/194

P-4/194

Podanie wstepnego wyniku weryfikacji:

- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

- Wniosek wymaga uzupetnienia/
wyjasnienia, albo

- Whniosek nie kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

2.
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W przypadku, jesli wystapita koniecznosé

uzupelnien/wyjasnien:

- okreslenie zakresu uzupekien/ wyjasnien,

- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta z prosba o usunigcie
nieprawidtowosci lub brakow.

Podpisanie Karty weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.

K-1/194

P-2/194

Weryfikacja otrzymanego |

uzupetnienia/wyjasnienia

Whisanie wyniku po |

uzupetnieniu/wyjasnieniu:

- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek wymaga Il uzupetnienia/
wyjasnienia, albo,

- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

Weryfikacja otrzymanego Il

uzupetienia/wyjasnienia

Whisanie wyniku po 1l

uzupetnieniu/wyjasnieniu:

- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.

Sporzadzenie i parafowanie pisma o
zidentyfikowaniu proby uzyskania
podwodjnego sfinansowania wydatkow

K-1/194

P-14/194

1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/ Wizytacja
W miejscu

Sprawdzenie czy operacja byta wizytowana
na etapie obstugi wniosku o przyznanie
pomocy/ wniosku o platnos$¢ posrednia.

K-1/194

KP-611-194-ARiIMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3

3

Strona 29 z 40




Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane, albo_ _ § N _ K-1/194
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie
jest wymagane
Podpisanie Karty weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.
Okreslenie elementow wizytacji w miejscu
Sporzadzenie i parafowanie pisma do Biura | P-8/194
Kontroli o przeprowadzenie kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu.
Wizytacja w miejscu zostala
przeprowadzona, przyjecie raportu z
wizytacji. Analiza raportu z czynnosci
kontrolnych: K-1/194
- niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien, albo
- nie jest wymagane ztozenie dodatkowych
wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.
Okreslenie zakresu wyjasnien. P-9/194
Przygotowanie i parafowanie pisma z
prosba o zlozenie wyjasénien po kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu.
Weryfikacja wyniku wizytacji i wpisanie
wyniku ewentualnych wyjasnien:
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
i nie wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji - albo
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
. , K-1/194
1 wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych albo
- Whniosek kwalifikuje sie do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.
1.1.4.5. Korekta Sprawdzenie czy wymagana jest korekta
kwoty kosztow kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty | K-1/194
kwalifikowanych i | wnioskowanej do refundacji.
kwoty Wypehienie tabeli w Czesci E1 karty
whnioskowanej do weryfikacji.
2 KP-611-194-ARiMR/3/z
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refundaciji,
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji oraz
rozliczenie zaliczki.

Wypehienie tabeli w Czgsci E2 karty

weryfikacji K-1/194
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu

Sporzadzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta 0 odmowie wyptaty czgsci P-7/194

pomocy.

Sporzadzenie zlecenia ptatno$ci.

Zlecenie ptatnosci
wraz z wraz z
zatacznikiem (wzor Z
KP-611-188-ARiMR)

Sporzadzenie i parafowanie pisma do

Departamentu Ksiggowosci ARiMR o P-10/194
przekazaniu ptatnosci

Sporzadzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta informujacego o przekazaniu | P-6/194

do ARiIMR zlecenia ptatnosci.

Sporzadzenie dokumentu inicjujacego
dochodzenie naleznosci oraz wystanie
dokumentow do DZN ARIMR

(wzér z KP-611-188-
ARIMR)

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy

(F)

Podanie etapu i przyczyn odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujacego o odmowie
wyplaty pomocy.

P-11/194

1.1.4.7. Wydluzenie
terminu
rozpatrywania
wniosku

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujacego o koniecznosci
uzyskania dodatkowych opinii/informacji i
zawieszeniu rozpatrywania wniosku.

P-3/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu z prosba o wydanie
opinii/informacji.

P-4/194

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujacego, ze w wyniku
dodatkowych opinii/ informacji
rozpatrywanie Wniosku oraz bieg terminu
na dokonanie wyptaty pomocy zostat
wznowiony

P-5/194

KP-611-194-ARiIMR/3/z
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1.14.8.
Przywrécenie
terminu wykonania
czynnosci

Sporzadzenie i parafowanie pisma do

Beneficjenta w sprawie przywrocenia P-13/194
terminu czynnoS$ci
Rozpatrywanie wniosku 0 przywrocenie Whiosek o

terminu

przywrdcenie terminu

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Departamentu Finansowego ARIMR.

P-15/194

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.4.2.
Weryfikacja
wstepna (A)

Ocena Wniosku w czgséci A Karty
weryfikacji:

- Whiosek 0 ptatnos¢ ztozono zgodnie z
terminem okreslonym w umowie,

- Whiosek ztozono bezposrednio w miejscu
wskazanym przez wlasciwy organ
Samorzadu Wojewodztwa

K-1/194

Oznaczenie wyniku weryfikacji wstepne;j:

- Wniosek o ptatnos¢ kwalifikuje sig do
dalszej oceny, albo

- Whiosek o ptatnos¢ nie kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.14.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...).

(B)(C)

Dokonanie oceny w zakresie:

- weryfikacji kompletno$ci 1 poprawnosci
wniosku,

- weryfikacji zgodnosci z umowsa i
kwalifikowalno$ci wydatkow,

- weryfikacji wniosku pod wzgledem
rachunkowym,

- weryfikacji krzyzowe;,

- w przypadku ptatnosci ostatecznej —
weryfikacji sprawozdania z realizacji
operacji.

W przypadku, jesli wystapita koniecznosé

uzupelnien/wyjasnien:

- sprawdzenie zakresu uzupetnien/
wyjasnien jest wystarczajace,

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194
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Podanie wstgpnego wyniku weryfikacji:

- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

- Wniosek wymaga uzupetnienia/
wyjasnienia, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ odmowy wyplaty
pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

Weryfikacja otrzymanego |

uzupetnienia/wyjasnienia

Sprawdzenie wyniku po |

uzupetnieniu/wyjasnieniu:

- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek wymaga Il uzupetnienia/
wyjasnienia, albo,

- Whniosek kwalifikuje sie¢ do odmowy
wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

Weryfikacja otrzymanego |1
uzupetnienia/wyjasnienia.

Sprawdzenie wyniku weryfikacji wniosku

po Il uzupehieniu/wyjasnieniu:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/ Wizytacja
W miejscu

Sprawdzenie czy operacja byta wizytowana
na etapie obstugi wniosku o przyznanie
pomocy/ wniosku o ptatnosé posrednia.

K-1/194
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Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane, albo

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie
jest wymagane

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

Sprawdzenie elementow wizytacji w
miejscu

Sprawdzenie i analiza raportu z czynnosci
kontrolnych:

- niezbgdne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien, albo

- nie jest wymagane ztozenie dodatkowych
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Sprawdzenie zakresu wyjasnien

K-1/194

Weryfikacja wyniku wizytacji i wpisanie
wyniku ewentualnych wyjasnien:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
i nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji —, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
i wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych —albo

- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.1.4.5. Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowanych i
kwoty
whnioskowanej do
refundaciji,
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji oraz

rozliczenie zaliczki.

Sprawdzenie wypelnionej tabeli w Czesci
E2 karty weryfikacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

Sprawdzenie zlecenia ptatnosci.

Zlecenie platnosci
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1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy

(F)

Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.1.4.38.
Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci

Rozpatrywanie wniosku o przywrocenie
terminu

Whiosek o
przywrdcenie terminu

Pracownik
zatwierdzajacy

1.1.4.2.
Weryfikacja
wstepna (A)

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

- Whiosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.14.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...).

(B)(©C)

W przypadku braku zgodnos$ci stanowisk
pracownikéw: podjecie decyzji - podanie
wstepnego wyniku weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

- Wniosek wymaga uzupetnienia/
wyjasnienia, albo

- Wniosek nie kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.

K-1/194

W przypadku braku zgodno$ci stanowisk

pracownikéw: podjecie decyzji po 1

uzupetnieniu - wpisanie wyniku po |

uzupetnieniu/wyjasnieniu:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Wniosek wymaga II uzupetnienia/
wyjasnienia, albo,

- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

W przypadku braku zgodnosci
pracownikow podjecie decyzji po 11
uzupekieniu:

K-1/194
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Whpisanie wyniku weryfikacji wniosku:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny lub wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych, albo

- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy

wyptaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.1.4.4. Kontrola na
miejscu/ Wizytacja
w miejscu

W przypadku braku zgodno$ci stanowisk
pracownikéw podjecie decyzji:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane, albo

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie
jest wymagane

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

W przypadku braku zgodnosci stanowisk
pracownikéw podjecie decyzji:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
1 nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej
do refundacji —, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
1 wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowalnych —albo

- Whniosek kwalifikuje sie do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/194

1.1.4.5. Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowanych i
kwoty
wnioskowanej do
refundaciji,
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji oraz
rozliczenie zaliczki.

Zatwierdzenie Czgsci E2 karty weryfikacji.

K-1/194

Zatwierdzenie zlecenia platno$ci

Zlecenie ptatnosci

2

Strona 36 z 40

KP-611-194-ARiIMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3




1.1.4.6. Odmowa Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy
wyplaty pomocy przyznania pomocy. K-1/194
(F)
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
1.1.4.38.
Przywrocenie
terminu wykonania | Rozpatrywanie wniosku o przywrécenie Whiosek o
czynnosci terminu przywrdcenie terminu
Osoba 1.1.4.3. Podpisanie pisma o zidentyfikowaniu proby
upowazniona Weryfikacja uzyskania podwdjnego sfinansowania P-14/194
do podpisania | kompletnosci (...). | wydatkow
pisma'
(B)(C) Podpisanie pisma do Beneficjenta z prosba | P-2/194
o0 usunigcie nieprawidtowosci lub brakow/
ztozenia wyjasnien.
1.1.4.4. Kontrola na | Podpisanie pisma do Biura Kontroli o
miejscu/ Wizytacja | przeprowadzenie kontroli na P-8/194
w miejscu miejscu/wizytacji w miejscu/ wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu..
Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie wyjasnien po kontroli na P-9/194
miejscu/wizytacji w miejscu/wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu
1.1.4.5. Korekta Podpisanie pisma do Beneficjenta o
kwoty kosztow odmowie wyplaty czgéci pomocy. P-7/194
kwalifikowanych i
kwoty Podpisanie pisma do Beneficjenta
whnioskowanej do informujace o przekazaniu do ARIMR
refundacji, zlecenia ptatnosci. P-6/194
zestawienie
wyliczonej kwoty
do refundacji oraz L
rozliczenie zaliczki. Poglplsamg pisma do Departamenty
Ksiggowosci ARIMR o przekazaniu
zlecenia ptatnosci P-10/194
1.1.4.6. Odmowa Podpisanie pisma do Beneficjenta
. . . P-11/194
wyplaty pomocy) informujacego o odmowie wyptaty pomocy
1.1.4.7. Wydluzenie | Podpisanie pisma do Beneficjenta o
terminu koniecznosci uzyskania dodatkowych P-3/194
rozpatrywania opinii/informacji i zawieszeniu
whniosku rozpatrywania wniosku.
Podpisanie pisma do innego podmiotu z P-4/194
prosba o wydanie opinii/informacji
KP-611-194-ARiIMR/3/z 3
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Podpisanie pisma do Beneficjenta
informujacego, ze w wyniku dodatkowych
opinii/ informacji rozpatrywanie wniosku P-5/194
oraz bieg terminu na dokonanie wyptaty
pomocy zostat wznowiony

1.1.4.8.
Przywrocenie
terminu wykonania
czynnoSci

Podpisanie pisma do Beneficjenta w
sprawie przywrocenia terminu wykonania P-13/194
CZynnosci.

Podpisanie pisma do Departamentu

Finansowego ARIMR. P-15/194

! Marszatek Wojewodztwa badz osoba upowazniona zgodnie z § 4 rozporzadzenia MRiRW z dnia
23 maja 2008r., w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy
finansowej w ramach dziatania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania” objgtego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 (Dz.U Nr 103 poz.660 z pdzn. zm)
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