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dokumentu
11 Czesc Il 3.1.1.
Tresé przed zmian g

INSTRUKCJA DO WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC
UWAGI OGOLNE

Beneficjent zobowigzany jest do skfadania wniosku o ptatnos¢ (wystanie za pomocg
GWP):
* w przypadku wniosku o ptatnosc¢ zaliczkowa: nie pozniej niz 20 dni przed terminem
ptatnosci faktury/rachunku/innego rownowaznego dokumentu ksiegowego | nie
pozniej niz do 15 pazdziernika danego roku,




Tresé po zmianie

INSTRUKCJA DO WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC
UWAGI OGOLNE

Beneficjent zobowigzany jest do skfadania wniosku o pfatnosé (wystanie za pomocag
GWP):

* w przypadku wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa: nie pézniej niz 20 dni przed terminem
ptatnosci  faktury/rachunku/innego  rownowaznego dokumentu ksiegowego
(w__przypadku projektdw objetych pomocg publiczng: nie pdzniej niz do 15
pazdziernika danego roku),

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

2. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik

dokumentu

16 Czesé lll 3.1.1.

Tresé przed zmian g

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI WNIOSKU
Dane podstawowe

W przypadku gdy ptatno$¢ dla Beneficjenta przekazywana jest w formie zaliczki, sposéb
obliczenia kwoty transzy zaliczki jest nastepujacy:

Tj. kwota wnioskowana = (kwota wydatkéw kwalifikowalnych z posiadanych dokumentéw) x
(kwota dofinansowania wynikajgca z umowy/catkowite wydatki kwalifikowane objete umowa).
Kwote podajemy zaokraglajgc w dét do dwoch miejsc po przecinku.

Tresé po zmianie

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI WNIOSKU
Dane podstawowe

W przypadku gdy ptatnos¢ dla Beneficjenta przekazywana jest w formie zaliczki, sposob
obliczenia kwoty transzy zaliczki jest nastepujacy:

Tj. kwota wnioskowana = (kwota wydatkow kwalifikowalnych z posiadanych dokumentéw) x
(kwota dofinansowania wynikajaca z umowy/catkowite wydatki kwalifikowane objete umowa).

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

3. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik

dokumentu

23 Czesé lll 3.1.1.

Tresé przed zmian g




Wskazniki realizacji projektu

Wartos¢ bazowa wskaznika to wartos¢ przed rozpoczeciem realizacji projektu (uwaga:
w przypadku wskaznikow produktu jest rowna zeru). Warto$¢ docelowa oznacza wartos¢,
jaka Beneficjent zamierza osiggngé w wyniku wdrozenia projektu i musi by¢é zgodna
Zz wartoscig docelowg wpisang we wniosku o dofinansowanie. Osiggnieta wartosc
wskaznika okresla rzeczywiscie osiggniete materialne efekty w okresie sprawozdawczym
lub od poczatku realizacji projektu. W przypadku wskaznika rezultatu Beneficjent
we wniosku o pfatnosé koncowg (dotyczy takze ostatniego wniosku o ptatnosé
skiadanego w ramach projektu realizowanego przez Beneficjenta bedacego panstwowg
jednostka budzetowg) w kolumnie 5 wpisuje wartos¢, jaka bedzie osiggnieta
w momencie zakonczenia projektu bgdz w okresie bezposrednio nastepujacym po tym
terminie (w zaleznosci od specyfiki wskaznika — jednak okres ten nie moze by¢ dtuzszy
niz 1 rok, z wyjatkiem horyzontalnych wskaznikow kluczowych, stuzacych do pomiaru
liczby nowoutworzonych miejsc pracy). Natomiast w przypadku wskaznika produktu w
kolumnie 5 w momencie ztozenia pierwszego wniosku o ptatno$é nalezy poda¢ wartosé
wskaznika osiggnietg od poczatku realizacji projektu.

We wniosku o ptatnos¢ koncowa, w przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike wskaznika
rezultatu, bedzie on osiagniety dopiero po zakonczeniu realizacji projektu, nalezy
wypetni¢c _kolumne 7 (Termin osiggniecia wskaznika (format daty: dd-mme-rrrr).
Wypetnienie daty skutkuje pojawieniem sie dodatkowego oswiadczenia, w_ktérym
Beneficient zobowigzuje sie do poinformowania 1Z o osiggnieciu wskaznika rezultatu
na pismie w terminie do 30 dni kalendarzowych od wskazanej daty w kolumnie 7.

Tresé po zmianie

Wskazniki realizacji projektu

Wartos¢ bazowa wskaznika to wartos¢ przed rozpoczeciem realizacji projektu (uwaga:
w przypadku wskaznikow produktu jest réwna zeru). Warto$¢ docelowa oznacza wartosé,
jaka Beneficjent zamierza osiggna¢ w wyniku wdrozenia projektu i musi by¢ zgodna
z wartoscig docelowg wpisang we wniosku o dofinansowanie. Osiggnieta wartosc
wskaznika okresla rzeczywiscie osiggniete materialne efekty w okresie sprawozdawczym
lub od poczatku realizacji projektu. W przypadku wskaznika rezultatu Beneficjent
we wniosku o pfatnos¢ koncowg (dotyczy takze ostatniego wniosku o pfatnosc
skladanego w ramach projektu realizowanego przez Beneficjenta bedacego panstwowg
jednostkg budzetowg) w kolumnie 5 wpisuje warto$é, jaka bedzie osiggnieta
w momencie zakonczenia projektu badz w okresie bezposrednio nastepujagcym po tym
terminie (w zaleznosci od specyfiki wskaznika — jednak okres ten nie moze by¢ diuzszy
niz 1 rok, z wyjatkiem horyzontalnych wskaznikow kluczowych, stuzgcych do pomiaru
liczby nowoutworzonych miejsc pracy). W_przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike
wskaznika rezultatu, bedzie on osiggniety dopiero po zakorczeniu realizacji projektu,
nalezy wypeti¢ kolumne 7 (Termin osiggniecia wskaznika (format daty: dd-mm-rrrr).
Wypetnienie daty skutkuje pojawieniem sie dodatkowego oswiadczenia, w ktorym
Beneficient zobowigzuje sie do poinformowania 1Z o osiggnieciu wskaznika rezultatu
na pismie w terminie do 30 dni kalendarzowych od wskazanej daty w kolumnie 7.
Natomiast w przypadku wskaznika produktu w kolumnie 5 w momencie zlozenia
pierwszego wniosku o ptatnosc¢ nalezy poda¢ wartos¢ wskaznika osiggnietg od poczatku
realizacji projektu.
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Przy umowach z wykonawcami, zawartych do dnia: 25-06-2010

Na odwrocie faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej przedstawianej
do rozliczenia projektu nalezy umiescic:

Numer umowy/ uchwaty
o dofinansowanie:

Nazwa i nr projektu:

Przedstawiony wydatek dotyczy
kategorii wydatku
kwalifikowanego wskazanego
we wniosku

o dofinansowanie projektu:

Kwota wydatku
kwalifikowalnego:

Projekt jest realizowany
zgodnie z ustawg Prawo
Zamowien Publicznych

z dn. 29 stycznia 2004 r. (Dz.
U.z 2010r., Nr 113, poz. 759,

Z pozn. zm.) AT
Sprawdzono pod wzgledem
formalnym, merytorycznym
i rachunkowym: data.........ocooieiiiiiiiinns POAPIS: ...

Przy umowach z wykonawcami, zawartych po dniu: 25-06-2010

Na odwrocie faktury/innego dokumentu o robwnowaznej wartosci dowodowej przedstawianej

do rozliczenia projektu nalezy umiescié:

Numer umowy/ uchwaty
0 dofinansowanie:

Nazwa i nr projektu:

Przedstawiony wydatek dotyczy
kategorii wydatku
kwalifikowanego wskazanego
we wniosku

0 dofinansowanie projektu:

Zat acznik




Kwota wydatku
kwalifikowalneqgo:

Projekt jest realizowany
zgodnie z ustawa Prawo

Zamowien Publicznych J N T
Sprawdzono pod wzgledem
formalnym, merytorycznym
i rachunkowym: data.....oooeieiiiiiiiinnne, POADIS: ettt ieiiie ceieienes

Tresé po zmianie

Na odwrocie faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej przedstawianej
do rozliczenia projektu nalezy umiescic:

Numer umowy/ uchwaty
o dofinansowanie:

Nazwa i nr projektu:

Przedstawiony wydatek dotyczy
kategorii wydatku
kwalifikowanego wskazanego
we wniosku

o dofinansowanie projektu:

Kwota wydatku
kwalifikowalnego:

Projekt jest realizowany
zgodnie z ustawg Prawo
Zamowien Publicznych

AT

Sprawdzono pod wzgledem

formalnym, merytorycznym

i rachunkowym: data..........coeieiiiiiiiinns POAPIS: ... e,
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Tresé przed zmian g

Zatacznik do Instrukcji wypetniania wniosku Beneficjenta o ptatnos¢

I. Dokumenty, ktére nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnosc:

C) pisemna interpretacja przepiséw prawa podatkowego stwierdzajgca brak mozliwosci
odzyskania podatku VAT w zakresie realizowanego projektu z wtasciwej I1zby Skarbowej




d)

na podstawie art. 14-14d ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,
zgodnie z umowg o dofinansowanie,

kopie umow na zakup towaréw lub ustug, zawartych pomiedzy Beneficjentem,
a wykonawca,

e) kopie dokumentow potwierdzajacych odbiér urzgdzeh/sprzetu wymagajagcych instalacji

h)

K)

serwisowej lub wykonanie prac, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem
przez Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta,

Wymég dostarczenia protokotu odbioru dotyczy towaréw i prac, ktérych faktyczny odbiér
nie_ moze zosta¢ w sposéb precyzyjny potwierdzony samg fakturg np. zakup maszyn,
urzadzen (réwniez ich instalacji), specjalistycznego sprzetu i wszystkich tych towaréw
i prac, w ktorych zgodnie z przepisami wymagany jest protokét odbioru.

Protokét odbioru powinien zawiera¢ charakterystyke zakupionego towaru, date odbioru
(nie_musi_by¢ ona tozsama z datg sporzadzenia protokotu), strony dokonujace
przekazania/odbioru i ich podpisy.

W przypadku zakupu towardw i prac, ktére nie wymagajg protokotu odbioru, fakture
nalezy opatrzy¢ adnotacjg ,towar otrzymatem” oraz podpisem osoby odbierajace;.
Ponadto, nalezy dotgczy¢ specyfikacie zakupionych towaréw/wykonanych prac
podpisang przez wystawce faktury.

w przypadku zakupu nieruchomosci niezabudowanej i zabudowanej:

operat szacunkowy sporzadzony przez uprawnionego rzeczoznawce W rozumieniu
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2004 r. Nr
261, poz.2603, z pdzn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi potwierdzajacy ze cena
zakupu nieruchomosci nie przekracza wartosci rynkowej,

w przypadku ptatnosci w walutach obcych:

- informacja z banku o zastosowanym kursie,
- oSwiadczenie o przyjetym w polityce rachunkowosci kursie stosowanym przy

przeliczeniach faktur w walutach obcych,

oraz inne dokumenty wymagane umowag/uchwatg o dofinansowanie projektu w tym
dokumenty potwierdzajgce osiagniecie wskaznika produktu oraz rezultatu.

Tresé po zmianie

Zatacznik do Instrukcji wypetniania wniosku Beneficjenta o ptatnos¢

h)

I. Dokumenty, ktére nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnosc:

przy wniosku o platnos¢ koncowa: pisemna interpretacja przepiséw prawa podatkowego

stwierdzajgca brak mozliwosci odzyskania podatku VAT w zakresie realizowanego
projektu z wkasciwej Izby Skarbowej na podstawie art. 14-14d ustawy z dn. 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa, zgodnie z umowg o dofinansowanie,

kopie umow na zakup towaréw lub ustug, zawartych pomiedzy Beneficjentem,
a wykonawca,

kopie dokumentéw potwierdzajacych odbior urzadzen/sprzetu wymagajacych instalacji
serwisowej lub wykonanie prac, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez
Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta.

W przypadku zakupu towardw i prac, ktére nie wymagajg protokotu odbioru, fakture
nalezy opatrzy¢ adnotacjg ,towar otrzymatem” oraz podpisem osoby odbierajace;j.

w przypadku zakupu nieruchomosci niezabudowanej i zabudowanej:

operat szacunkowy sporzadzony przez uprawnionego rzeczoznawce W rozumieniu
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r.
Nr 102, poz.651, z pézn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi potwierdzajacy ze cena
zakupu nieruchomosci nie przekracza wartosci rynkowej,




k) w przypadku ptatnosci w walutach obcych:
- informacja z banku o zastosowanym kursie,
- oswiadczenie o0 przyjetym w polityce rachunkowosci kursie stosowanym przy
przeliczeniach faktur w walutach obcych,

) w przypadku zakupu gadzetéw na cele promocyjne:

a) przy zakupie drobnych gadzetéw (np. otdwkow, dlugopiséw, notatnikdw, ,smyczy”),
nalezy zalgczyé oswiadczenie dotyczace rozdysponowanie ww. gadzetdw na cele
promocyijne,

b) przy zakupie gadzetéw o wiekszej wartosci (np. polaréw, kurtek, toreb), nalezy
zalaczy¢ liste rozdysponowania gadzetéw wraz z podpisami oséb, ktore te gadzety

otrzymaly.

oraz inne dokumenty wymagane umowag/uchwatg o dofinansowanie projektu w tym
dokumenty potwierdzajgce osiagniecie wskaznika produktu oraz rezultatu.
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