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1. Przedmiot procesu
Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt. 15 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
IZ jest odpowiedzialna za odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych Beneficjentom.
Zgodnie z art. 207 ust. 1 Ufp IZ ubiega sie o zwrot srodkéw od Beneficjenta w przypadku
gdy srodki przeznaczone na realizacje programéw finansowanych z udziatem s$rodkow
europejskich:
» wykorzystat niezgodnie z przeznaczeniem,
» wykorzystat z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 Ufp,,
* pobrat nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Fakt ten moze zostac stwierdzony miedzy innymi na etapie:




- weryfikacji wnioskow Beneficjentow o ptatnosé,
- weryfikacji poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$¢ okresowag od
IP/IP 11 do 1Z,

- kontroli projektu na miejscu przez Pracownikow BK,

- kontroli innych stuzb kontrolnych lub audytowych.

Informacja nt. wyniklych nieprawidtowosci skutkujacych zwrotem $rodkéw przez
Beneficjenta zostaje przekazana Kierownikowi BPIiR, a nastepnie Pracownikowi
wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIR i Pracownikowi

wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatno$¢ w BPIR.

2. Czynno sci zmierzaj ace do odzyskania kwot nienale znie wyptaconych

1) W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 1 Ufp IZ wydaje
decyzje okreslajgca kwote przypadajaca do zwrotu, oraz termin, od ktérego nalicza sie
odsetki.

6) Wydanie decyzji poprzedza wystanie do Beneficjenta postanowienia o wszczeciu
postepowania.

7) W tym celu Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow
o ptatnos¢ w BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw

0 ptatnos¢ w BPIR przygotowuje projekt postanowienia 0 wszczeciu postepowania

administracyjnego w sprawie zwrotu srodkow.

8) Projekt parafowany jest przez Kierownika BPiR, a nastepnie przedstawiony do akceptacii

Radcy Prawnego w P. Po uzyskaniu akceptacji postanowienie 0 wszczeciu postepowania

zatwierdzane jest przez Dyrektora /Z-ce Dyrektora ZPRR i przedktadane do podpisu do
Zarzadu WWM.

9) Podpisane_pismo jest wystane do Beneficjenta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

10) Po uptywie 7 dni od daty wystania do Beneficienta postanowienia o0 wszczeciu

postepowania administracyjnego w sprawie zwrotu srodkéw, Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPiR/Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w_ BPIR przygotowuje projekt

postanowienia w _sprawie wyznaczenia terminu do wypowiedzenia sie w _sprawie

zebranego materialu _dowodowego. Przebieq procesu przebiega analogicznie jak w

przypadku postanowienia 0 wszczeciu postepowania.

11) Beneficjent ma prawo do zapoznania sie z aktami sprawy w przeciggu 5 dni roboczych

od momentu otrzymania zawiadomienia. BK i BPiR udostepnia dokumenty do wgladu dla

Beneficjenta na miejscu.
12) Po uplywie terminu 5 dni i braku porozumienia z Beneficjentem,
co do dobrowolnego zwrotu zakwestionowanych srodkéw Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ w BPiR/Pracownik wieloosobowego



stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnos¢ w BPiR przygotowuje projekt decyzji,
ktora okresla kwote przypadajgca do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki
oraz sposob zwrotu $rodkéw. Odsetki sg liczone jak dla zalegtosci podatkowych od
dnia przekazania srodkow na rachunek bankowy Beneficjenta.

13) Projekt decyzji o kwocie przypadajacej do zwrotu zostaje przekazany do akceptacji do
Radcy Prawnego w P. Nastepnie jest przekazany do podpisu Dyrektorowi/Z-cy

Dyrektora ZPRR_i przekazany do zatwierdzenia do Zarzgdu WWM.

14) Po akceptacji decyzji Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o
ptatnos¢ w BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o

ptatnos¢ w BPIiR wysyla decyzje o kwocie przypadajgcej do zwrotu Beneficientowi listem

poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

15) W momencie uprawomocnienia decyzji 1Z podejmuje dzialania zmierzajgce
do zwrotu srodkéw przez Beneficjenta, wykorzystujgc nastepujace tryby odzyskiwania
Srodkow:

a) terminowa wplata przez Beneficjenta kwoty podlegajgcej procedurze
odzyskiwania wraz z odsetkami, zgodnie z wydang decyzjg (zwrot srodkéw
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia decyzji),

b) potracenie kwoty do zwrotu wraz z odsetkami z kolejnego wniosku
Beneficjenta,

Cc) pomniejszenie o kwote do zwrotu pfatnosci na rzecz Beneficjenta
w ramach innego projektu, o ile taki projekt jest przez Beneficjenta
realizowany,

d) zaspokojenie z ustanowionych zabezpieczen umownych,

e) egzekucja naleznosci w trybie przepisbw ustawy 0 postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (min. gdy nie sg przewidywane dalsze ptatnosci
na rzecz Beneficjenta lub sg zbyt niskie w stosunku do kwoty do odzyskania);
egzekucja wszczynana jest na wniosek IZ (wystepujacej w roli wierzyciela)
i na podstawie wystawionego przez nig tytutu wykonawczego; 1Z kieruje tytut
wykonawczy do wlasciwego miejscowo Naczelnika Urzedu Skarbowego.

16) Beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkéw jezeli:

a) otrzymat ptatnos¢ na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentow
podrobionych lub przerobionych lub dokumentéw potwierdzajgcych nieprawde lub

b) na skutek okolicznosci lezacych po stronie Beneficjenta nie zrealizowat petnego
zakresu rzeczowego projektu w przypadku projektow infrastrukturalnych lub nie
zrealizowat celu projektu, lub

¢) nie zwrocit srodkow w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, lub

d) okolicznosci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 1 Ufp , wystapity wskutek

popetnienia przestepstwa przez Beneficjenta, partnera, podmiot upowazniony



do dokonywania wydatkéw, a w przypadku gdy podmioty te nie sg osobami
fizycznymi — osobe uprawniong do wykonywania w ramach projektu czynnosci
w imieniu Beneficjenta, przy czym fakt popetnienia przestepstwa przez wyzej
wymienione podmioty zostat potwierdzony prawomocnym wyrokiem sgdowym.

17) Okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia kiedy decyzja o kwocie przypadajacej

do zwrotu stala sie ostateczna, za$ konczy sie z uptywem 3 lat od dnia dokonania
zwrotu tych Srodkow. Jezeli okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 16 ppkt a) i d) zostaty
stwierdzone po dniu, w ktérym decyzja okreslajaca kwote przypadajacq do zwrotu stata
sie ostateczna, okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia stwierdzenia tych
okolicznosci. Jezeli Beneficjent zwrécit srodki przed wydaniem decyzji okreslajacej
kwote przypadajgcg do zwrotu okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia stwierdzenia
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 16 ppkt a), b) i d), a konczy z uptywem 3 lat od dnia
dokonania zwrotu $rodkow przez Beneficjenta.

18) Wykluczenie nie dotyczy podmiotéw, ktore na podstawie odrebnych przepiséw realizujg
zadania interesu publicznego, jezeli spowoduje to niemoznos¢ wdrozenia dziatania w
ramach programu lub znacznej jego czesci , oraz do jednostek samorzadu terytorialnego.

19) Zgodnie z art. 210 pkt. 1 Rejestr Podmiotow Wykluczonych na podstawie art. 207 Ufp

prowadzi MF.

20) Podstawa wpisu do Rejestru Podmiotow Wykluczonych jest zgtoszenie podmiotu
podlegajgcego wpisowi do rejestru.

21) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o pfatnos¢ w

BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnosc
w BPIR zgtasza podmiot podlegajacy wpisowi do rejestru niezwtocznie po:

- dniu, w ktérym decyzja o zwrocie srodkow stata sie ostateczna lub

- stwierdzeniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 4 pkt 1, 2 lub 4 Ufp.

22) Wzor formularza zgtoszenia podmiotu podlegajacego wpisowi do Rejestru Podmiotow
Wykluczonych  okresla zalgcznik do Rozporzadzenia  Ministra  Finanséw
z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych
Zz moZliwosci otrzymania S$rodkdéw przeznaczonych na realizacje programéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich.
23) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskdw o platnosc
w BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o platnosc
w BPIiR wypetnia zgloszenie podajac informacje, o ktéorych mowa w 8§ 6 ww.
Rozporzadzenia.

24) Zgtoszenie weryfikuje Kierownik BPIR i zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR.

25) Podpisane zgloszenie zostaje wystane do MF listem poleconym za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.



3. Procedura odwotania si e od decyzji o kwocie przypadaj acej do zwrotu

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

W decyzji o kwocie przypadajacej do zwrotu jest zawarta informacja dla
Beneficjenta o mozliwosci zwrdcenia sie z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie

sprawy ze wskazaniem terminu oraz_adresu, pod ktéry nalezy taki wniosek

skierowac.

Beneficjent moze wnies¢ wniosek w_ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia

doreczenia decyzji o kwocie przypadajacej do zwrotu.

Przed uptywem terminu do wniesienia wniosku decyzja IZ nie ulega wykonaniu,
a wniesienie wniosku w terminie wstrzymuje wykonanie decyzji.

W przypadku wplywu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy IZ ponownie

weryfikuje dokumentacje i_podejmuje decyzje w _sprawie podtrzymania badz

uchylenia decyzji.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o platnosc
w BPiR/ Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw

o ptatnos¢ w BPIR wysyta pismo z odpowiedzig na odwotanie Beneficjentowi listem

poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Pismo jest weryfikowane przez

Kierownika BPIR i zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR i Zarzad
WWM.
Zarzad WWM podejmuje uchwale utrzymujacg w mocy lub uchylajgcg decyzje

0 kwocie przypadajacej do zwrotu.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR

wysyla pismo z odpowiedzig na odwotanie Beneficjentowi listem poleconym za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Pismo jest weryfikowane przez Kierownika BPIR

i zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

W przypadku gdy Beneficjent nie skorzysta z przystugujaceqgo mu prawa wniesienia

wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy i minie ustawowy termin przeznaczony na

whniesienie wniosku, woéwczas |Z przeprowadza procedure odzyskiwania srodkow

pomijajac czes¢ odwotawcza.

4. Rejestr obci gzen na projekcie

2) Zasady ewidencji srodkéw do odzyskania

W_zwigzku z tym Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow

o ptatnos¢ w BPIR /Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o

ptatnos¢ w BPIR na biezaco i zgodnie z Instrukcjg uzytkownika KSI (SIMIK 07-13)

wprowadza dane niezwtocznie (jednak nie pdOzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od

wystgpienia zdarzenia) do Rejestru obcigzen na projekcie w KSI (SIMIK 07-13) dotyczace

kwot

podlegajagcych procedurze odzyskiwania, wycofanych po anulowaniu oraz

odzyskanych, przypisanych do konkretnego numeru projektu i nazwy Beneficjenta. Dane do



Rejestru obcigzen na projekcie wprowadza sie w momencie, gdy nie ma Zzadnych

watpliwosci, iz kwoty bedg podlega¢ procedurze odzyskiwania.

3) Procedury zwigzane z prowadzeniem rejestru obcigzen na projekcie.

Procedura zwi gzana z prowadzeniem rejestru obci gzen na projekcie w przypadku
konieczno $ci wydania Decyzji o zwrocie srodkow oraz kwalifikacji srodkow
jako ,do odzyskania”.

Niezwitocznie jednak nie pOzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od wystapienia zdarzenia

skutkujgcego powstaniem zobowigzania Beneficjenta do zwrotu $rodkéw (np. wezwanie

do zwrotu $rodkdéw, decyzija administracyjna) Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR wprowadza dane do KSI (SIMIK 07-13) oraz
wypetnia pola w Rejestrze obcigzen na projekcie w czesci ,Kwoty do odzyskania/Kwoty
wycofane po anulowaniu”. W polu ,Typ kwoty” Pracownik oznacza opcje ,$rodki do
odzyskania”. W momencie_odzyskania srodkéw Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
zbiorczych wnioskow o ptatnos¢é w BPIR wprowadza odpowiednie dane do KSI (SIMIK 07-
13) oraz wypetnia pola w Module rejestr obcigzen na projekcie w czesci ,Kwoty odzyskane”.
Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w
BPIR pomniejsza Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg
od 1Z do IC o srodki odzyskane i przekazuje do IPOC.

Schemat ilustruje poszczegdlne etapy i czynnosci opisane powyzej:

Stwierdzenie podstawy do podjecia
decyzji o odzyskaniu srodkéw

A 4

Decyzja I1Z Podjecie decyzji
o kwocie przypadajacej 0 odzyskaniu $rodkow
do zwrotu

A 4

Wprowadzenie danych
do rejestru obcigzen na
projekcie w Systemie
KSI (SIMIK 07-13) jako
kwoty do odzyskania

Uprawomocnhienie sig
decyzji

A 4

Odzyskanie srodkéw
(wptata na konto
Instytuciji)

A 4

Wprowadzenie
danych do KSI
(SIMIK 07-13)

Uznanie $rodkow
za odzyskane

A 4

Pomniejszenie Poswiadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o ptatnosc¢ okresowg od IZ do IC o $rodki
odzyskane

A 4

Przekazanie
Poswiadczenia 6
... do IPOC




Procedura zwi gzana z prowadzeniem rejestru obci gzeA na  projekcie
w przypadku konieczno $ci wydania Decyzji o kwocie przypadaj acej do zwrotu
oraz kwalifikacji $rodkéw jako ,kwoty wycofane po anulowaniu cz esci lub calo sci
wkiadu publicznego”.

Niezwtocznie jednak nie poézniej niz w ciggu 5 dni roboczych od wystgpienia
zdarzenia skutkujgcego powstaniem zobowigzania Beneficjenta do zwrotu $rodkow (np.

wezwanie do zwrotu s$rodkéw, decyzja administracyjna) Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢ w BPIR /Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatno$¢ w BPIR wprowadza dane do KSI (SIMIK 07-
13) oraz wypelnia pola w Rejestrze obcigzen na projekcie w czesci ,Kwoty do
odzyskania/Kwoty wycofane po anulowaniu”. W polu ,Typ kwoty” Pracownik oznacza opcje
.Kkwota wycofana po anulowaniu”. Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w BPIiR pomniejsza Poswiadczenie i deklaracje wydatkow
oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC o $rodki wycofane po anulowaniu i przekazuje
do IPOC.

W momencie odzyskania srodkow Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w BPIiR wprowadza odpowiednie dane do KSI (SIMIK 07-
13) oraz wypelnia pola w Rejestrze obcigzen na projekcie w czesci ,Kwoty odzyskane”.
Odzyskane srodki, ktore byly zakwalifikowane jako ,wycofane po anulowaniu” nie mogag
ponownie pomniejszaé Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o pfatnosé
okresowg od 1Z do IC dla programow regionalnych.

Schemat ilustruje poszczegdlne etapy i czynnosci opisane powyzej:



Stwierdzenie podstawy do podjecia
decyzji o odzyskaniu srodkéw

Decyzja IZ

o kwocie przypadajacej
do zwrotu

A 4

Podjecie decyzji
0 odzyskaniu srodkéw

A 4

Uprawomocnienie sie

decyzji

A 4

Wprowadzenie danych
do rejestru obcigzen na
projekcie w Systemie KSI
(SIMIK 07-13) jako kwoty
wycofane po anulowaniu

Pomniejszenie Poswiadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o ptatnosc¢ okresowg od 1Z do IC o kwote
wycofang po anulowaniu

A 4

Przekazanie
Poswiadczenia
... do IPOC

Odzyskanie srodkéw
(wptata na konto

y

5. Rejestr odsetek

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosé w BPIR/
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR na

biezaco uzupetnia w rejestrze obcigzehn na projekcie dane dotyczace odsetek od kwot

Instytuciji)

A 4

Uznanie $rodkéw
za zwrécone

Wprowadzenie
danych do KSI
(SIMIK 07-13)

podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub

czesci wktadu publicznego po otrzymaniu informacji od pracownikéw wieloosobowego

stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIiR o dokonanym zwrocie srodkow wraz

z kwotg odsetek lub informacji o pomniejszeniu kolejnej ptatnosci na rzecz Beneficjenta.

Tresé po zmianie

1. Przedmiot procesu

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt. 15 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju

IZ jest odpowiedzialna za odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych Beneficjentom.




Zgodnie z art. 207 ust. 1 Ufp 1Z ubiega sie o zwrot srodkdw od Beneficjenta w przypadku
gdy Srodki przeznaczone na realizacje programow finansowanych z udzialem $rodkow
europejskich:

* wykorzystat niezgodnie z przeznaczeniem,
» wykorzystat z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 Ufp,
* pobrat nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Fakt ten moze zostac stwierdzony miedzy innymi na etapie:

- weryfikacji wnioskéw Beneficjentdéw o ptatnosc,

- weryfikacji poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé okresowg od

IP/IP 11 do 1Z,
- kontroli projektu na miejscu lub_na dokumentach w siedzibie 1Z przez Pracownikéw
BK,

- kontroli innych stuzb kontrolnych lub audytowych.

Informacja nt. wyniklych nieprawidtowosci skutkujacych zwrotem $rodkéw przez
Beneficjenta zostaje przekazana Kierownikowi BPIiR, a nastepnie Pracownikowi
wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIR i Pracownikowi

wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatno$¢ w BPIR.

2. Czynno $ci zmierzaj gce do odzyskania kwot nienale znie wyptaconych
1) W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 207 ust. 1 Ufp 1Z wydaje
decyzje okreslajaca kwote przypadajaca do zwrotu, termin, od ktérego nalicza sie odsetki

oraz sposdb zwrotu Srodkow.

6) Wydanie decyzji administracyjnej w_sprawie zwrotu srodkéw poprzedza wystanie do

Beneficjenta zawiadomienia 0 wszczeciu postepowania administracyjnego.

7) W tym celu Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow
o ptatnos¢ w BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw

o ptatnos¢ w BPIR przygotowuje zawiadomienie 0 wszczeciu postepowania

administracyjnego w sprawie zwrotu srodkow.
8) Zawiadomienie parafowang jest przez Kierownika BPIR i przekazane do zatwierdzenia do
Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR.

9) Podpisane zawiadomienie jest wystane do Beneficjenta za zwrotnym potwierdzeniem

odbioru.

10) Beneficjent ma prawo do zapoznania sie z aktami sprawy w terminie 14 dni od momentu
otrzymania zawiadomienia. BK i BPiR udostepnia dokumenty do wgladu dla Beneficjenta
na miejscu.

11) Po uptywie terminu 14 dni i braku porozumienia z Beneficjentem,

co do dobrowolnego zwrotu zakwestionowanych srodkéw Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ w BPiR/Pracownik wieloosobowego



stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnos¢ w BPiR przygotowuje projekt decyzji,
ktora okresla kwote przypadajgca do zwrotu i termin, od ktdrego nalicza sie odsetki
oraz sposob zwrotu $rodkéw. Odsetki sg liczone jak dla zalegtosci podatkowych od
dnia przekazania srodkow na rachunek bankowy Beneficjenta.

12) Projekt decyzji o kwocie przypadajacej do zwrotu zostaje przekazany do akceptacji do
Radcy Prawnego w P. Nastepnie jest przekazany do podpisu Dyrektorowi/Z-cy
Dyrektora ZPRR.

13) Po akceptacji decyzji Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow

o ptatnos¢ w BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow

o ptatno$¢ w BPIR przygotowuje wniosek do Zarzagdu WWM, do ktérego dotacza decyzje

okreslajaca kwote przypadajacg do zwrotu i termin, od ktdrego nalicza sie odsetki oraz

sposob zwrotu srodkow.

14) Zarzad WWM podejmuje uchwale w sprawie ww. decyzji.

15) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnosé

w_BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatno$é

w BPIiR wysvia decyzje Beneficjentowi listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem

odbioru.

16) W momencie uprawomocnienia decyzji 1Z podejmuje dzialania zmierzajgce
do zwrotu $rodkéw przez Beneficjenta, wykorzystujac nastepujace tryby odzyskiwania
srodkow:

a) terminowa wplata przez Beneficjenta kwoty podlegajacej procedurze odzyskiwania
wraz z odsetkami, zgodnie z wydang decyzjg (zwrot Srodkéw
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia decyzji),

b) potracenie kwoty do zwrotu wraz z odsetkami z kolejnego wniosku Beneficjenta,

c) pomniejszenie o kwote do zwrotu pfatnosci na rzecz Beneficjenta
w ramach innego projektu, o ile taki projekt jest przez Beneficjenta realizowany,

d) zaspokojenie z ustanowionych zabezpieczeh umownych,

e) egzekucja naleznosci w trybie przepiséw ustawy o0 postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (min. gdy nie sg przewidywane dalsze platnosci na rzecz
Beneficjenta lub sg zbyt niskie w stosunku do kwoty do odzyskania); egzekucja
wszczynana jest na wniosek 1Z  (wystepujacej w roli  wierzyciela)
i na podstawie wystawionego przez nig tytulu wykonawczego; 1Z kieruje tytut
wykonawczy do wtasciwego miejscowo Naczelnika Urzedu Skarbowego.

17) Beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkéw jezeli:

a) otrzymat platno$¢ na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentow

podrobionych lub przerobionych lub dokumentéw potwierdzajgcych nieprawde lub
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b) na skutek okolicznosci lezacych po stronie Beneficjenta nie zrealizowat peinego
zakresu rzeczowego projektu w przypadku projektow infrastrukturalnych lub nie
zrealizowat celu projektu, lub

c) nie zwroécit Srodkéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, lub

d) okolicznosci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 1 Ufp , wystapity wskutek popetienia
przestepstwa przez Beneficjenta, partnera, podmiot upowazniony
do dokonywania wydatkéw, a w przypadku gdy podmioty te nie sg osobami
fizycznymi — osobe uprawniong do wykonywania w ramach projektu czynnosci
w imieniu Beneficjenta, przy czym fakt popetnienia przestepstwa przez wyzej
wymienione podmioty zostat potwierdzony prawomocnym wyrokiem sgdowym.

18) Okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia kiedy decyzja o kwocie przypadajacej
do zwrotu stata sie ostateczna, zas konczy sie z uptywem 3 lat od dnia dokonania
zwrotu tych srodkéw. Jezeli okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 16 ppkt a) i d) zostaty
stwierdzone po dniu, w ktdrym decyzja okreslajgca kwote przypadajgcg do zwrotu stata
sie ostateczna, okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia stwierdzenia tych
okolicznosci. Jezeli Beneficjent zwrécit srodki przed wydaniem decyzji okreslajacej
kwote przypadajgcg do zwrotu okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia stwierdzenia
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 16 ppkt a), b) i d), a konczy z uptywem 3 lat od dnia
dokonania zwrotu Srodkow przez Beneficjenta.

19) Wykluczenie nie dotyczy podmiotow, ktére na podstawie odrebnych przepisow realizujg
zadania interesu publicznego, jezeli spowoduje to niemoznos¢ wdrozenia dziatania w
ramach programu lub znacznej jego czesci , oraz do jednostek samorzadu terytorialnego.

20) Zgodnie z art. 210 pkt. 1 Rejestr Podmiotéw Wykluczonych na podstawie art. 207 Ufp
prowadzi MF.

21) Podstawg wpisu do Rejestru Podmiotow Wykluczonych jest zgtoszenie podmiotu

podlegajgcego wpisowi do rejestru.

22) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o pfatnos¢ w
BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé
w BPIR zglasza podmiot podlegajacy wpisowi do rejestru niezwtocznie po:

- dniu, w ktérym decyzja o zwrocie srodkow stata sie ostateczna lub
- stwierdzeniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 4 pkt 1, 2 lub 4 Ufp.

23) Wzér formularza zgtoszenia podmiotu podlegajagcego wpisowi do Rejestru Podmiotéw
Wykluczonych  okresla  zatacznik do  Rozporzadzenia Ministra  Finansow
z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych
Zz moZliwosci otrzymania S$rodkdéw przeznaczonych na realizacje programéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich.

24) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢

w BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnosé
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w BPIiR wypelnia zgtoszenie podajac informacje, o ktérych mowa w § 6 ww.

Rozporzadzenia.
25) Zgtoszenie weryfikuje Kierownik BPIR i zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR.

26) Podpisane zgloszenie zostaje wystane do MF listem poleconym za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

3. Procedura odwotania si € od decyzji o kwocie przypadaj acej do zwrotu

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

4.

W decyzji o kwocie przypadajacej do zwrotu jest zawarta informacja dla
Beneficjenta 0 mozliwosci zwrécenia sie z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie

sprawy ze wskazaniem terminu oraz instytucji (12), do ktérej nalezy _przedmiotowy

wniosek skierowad.

Beneficjent moze wnies¢ wniosek o0 ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie 14 dni

od dnia doreczenia decyzji o kwocie przypadajagcej do zwrotu.

Przed uptywem terminu do wniesienia wniosku decyzja IZ nie ulega wykonaniu,
a wniesienie wniosku w terminie wstrzymuje wykonanie decyzji.

W przypadku wplywu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy IZ ponownie
weryfikuje dokumentacje.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosc
w BPiR/ Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw

o ptatnos¢ w BPIR przygotowuje wniosek do Zarzadu WWM w sprawie utrzymania

badz uchylenia decyzji okreslajacej kwote przypadajacg do zwrotu i termin, od

ktorego nalicza sie odsetki oraz spos6éb zwrotu Srodkow.

Zarzad WWM podejmuje uchwate utrzymujgca w mocy lub uchylajacg ww. decyzje.
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnosé w BPIR

[Pracownik wieloosoboweqgo stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosé

w__BPiIR wysyla decyzje Beneficjentowi listem poleconym za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

Rejestr obci gzen na projekcie

2) Zasady ewidencji Srodkoéw do odzyskania

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow

o ptatnos¢ w BPIR /Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o

ptatnos¢ w BPIR na biezaco i zgodnie z Instrukcjg uzytkownika KSI (SIMIK 07-13)

wprowadza dane niezwtocznie (jednak nie pdzniej niz w ciagu 5 dni roboczych od

wystgpienia zdarzenia) do Rejestru obcigzen na projekcie w KSI (SIMIK 07-13) dotyczace

kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania, wycofanych po anulowaniu oraz

odzyskanych, przypisanych do konkretnego numeru projektu i nazwy Beneficjenta. Dane do
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Rejestru obcigzen na projekcie wprowadza sie w momencie, gdy nie ma Zzadnych

watpliwosci, iz kwoty bedg podlega¢ procedurze odzyskiwania.

3) Procedury zwigzane z prowadzeniem rejestru obcigzen na projekcie.

Procedura zwi gzana z prowadzeniem rejestru obci gzen na projekcie w przypadku
konieczno $ci wydania Decyzji o zwrocie srodkow oraz kwalifikacji srodkow
jako ,do odzyskania”.

Niezwtocznie jednak nie pOzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od wystapienia zdarzenia
skutkujgcego powstaniem zobowigzania Beneficjenta do zwrotu Srodkéw (np. wezwanie
do zwrotu srodkoéw) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o
ptatnos¢ w BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé
w BPIiR wprowadza dane do KSI (SIMIK 07-13) oraz wypelnia pola w Rejestrze obcigzen na
projekcie w czesci ,Kwoty do odzyskania/Kwoty wycofane po anulowaniu”. W polu ,Typ

kwoty” Pracownik oznacza opcje ,$rodki do odzyskania”. W momencie otrzymania informacii

0 odzyskaniu srodkow z BFS F, Pracownik wieloosoboweqgo stanowiska ds. weryfikacii

wnioskéw o platno$é w_BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych

wnioskéw o platnos¢ w BPIR wprowadza odpowiednie dane do KSI (SIMIK 07-13) nie

pdézniej niz w ciagu 5 dni roboczych od wystgpienia zdarzenia oraz wypetnia pola w Module

rejestr obcigzen na projekcie w czesci ,Kwoty odzyskane”. Nastepnie Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR pomniejsza
Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnosé okresowa od 1Z do IC o $rodki
odzyskane i przekazuje do IPOC.

Schemat ilustruje poszczegdlne etapy i czynnosci opisane powyzej:
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Stwierdzenie podstawy do
podjecia decyzji o odzyskaniu
$rodkow

A

Pismo do Beneficjenta
wzywajace do zwrotu srodkéw

Wprowadzenie danych
do rejestru obcigzen na
projekcie w Systemie
KSI (SIMIK 07-13) jako
kwoty do odzyskania

A 4

Zawiadomienie o wszczeciu
postepowania
administracyjnego

A 4

Decyzja I1Z okres$lajaca kwote
przypadajgca do zwrotu,
termin oraz sposéb zwrotu
Srodkow

y
Uprawomocnienie sie decyzji

A 4
Odzyskanie $rodkow

Wprowadzenie
danych do KSI
(SIMIK 07-13)

A 4

Pomniejszenie Poswiadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o ptatno$¢ okresowg od IZ do IC o
$rodki odzvskane

A 4

Przekazanie
Poswiadczenia... do IPOC

Procedura zwi gzana z prowadzeniem rejestru obci gzen na projekcie
w przypadku konieczno $ci wydania Decyzji o kwocie przypadaj acej do zwrotu
oraz kwalifikacji $rodkow jako ,kwoty wycofane po anulowaniu cz esci lub cato sci
wkiadu publicznego”.

Niezwitocznie jednak nie poOzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od wystgpienia
zdarzenia skutkujgcego powstaniem zobowigzania Beneficjenta do zwrotu $rodkéw (np.
wezwanie do zwrotu srodkéw) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji
wnioskéw o ptlatnos¢é w BPIiR /Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych
wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR wprowadza dane do KSI (SIMIK 07-13) oraz wypetnia pola w
Rejestrze obcigzen na projekcie w czesci ,Kwoty do odzyskania/Kwoty wycofane po
anulowaniu”. W polu ,Typ kwoty” Pracownik oznacza opcje ,kwota wycofana po anulowaniu”.

Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w
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BPIR pomniejsza Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg
od 1Z do IC o srodki wycofane po anulowaniu i przekazuje do IPOC.

W momencie otrzymania informacji 0 odzyskaniu $rodkow z BFS F Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPiR/Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR wprowadza

odpowiednie dane do KSI (SIMIK 07-13) nie po6zniej niz w ciggu 5 dni roboczych od

wystapienia zdarzenia oraz wypetnia pola w Rejestrze obcigzen na projekcie w czesci

.Kwoty odzyskane”. Odzyskane $rodki, ktore byly zakwalifikowane jako ,wycofane
po anulowaniu” nie mogg ponownie pomniejsza¢ Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatnosé¢ okresowg od 1Z do IC dla programdw regionalnych.

Schemat ilustruje poszczegdlne etapy i czynnosci opisane powyzej:

Stwierdzenie podstawy do
podjecia decyzji o odzyskaniu
$rodkow

A

Pismo do Beneficjenta
wzywajace do zwrotu srodkéw

Wprowadzenie danych
do rejestru obcigzen na
projekcie w Systemie
KSI (SIMIK 07-13) jako
kwoty do odzyskania

A 4

Zawiadomienie o wszczeciu
postepowania
administracyjnego

A 4

Decyzja I1Z okres$lajaca kwote
przypadajaca do zwrotu,
termin oraz sposéb zwrotu
Srodkow

y
Uprawomocnienie sig decyzji

A 4

Pomniejszenie Poswiadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o ptatno$¢ okresowg od IZ do IC o
Srodki odzvskane

A 4

Przekazanie
Poswiadczenia... do IPOC

A 4
Odzyskanie $rodkow

Wprowadzenie
danych do KSI
(SIMIK 07-13)
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5. Rejestr odsetek

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIiR/

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR na

biezaco uzupeinia w rejestrze obcigzen na projekcie dane dotyczace odsetek od kwot

podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub

czesci wkiadu publicznego po otrzymaniu informacji z BES F o dokonanym zwrocie srodkow

wraz z kwotg odsetek lub informacji o pomniejszeniu kolejnej ptatnosci na rzecz
Beneficjenta.
Imie i Stanowisko Departament/ Data
nazwisko stuzbowe Biuro
Pieczatka/Podpis
Sporz gdzit: ZPRR/
~ Anna Podinspektor Biuro Ptatnosci i 11.03.2011
Swigtkowska Rozliczen
Zaakceptowat: Marta ZPRR/
Salomon- Kierownik Biuro Ptatnosci i 11.03.2011
Kasprzyk Rozliczeh
Zatwierdzit: ZPRR
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