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Załączniki wymagane w momencie zło Ŝenia wniosku o dofinansowanie: 

1) Studium wykonalności/biznes plan. 
2a. Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie OOŚ. 
2b. Zaświadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarów Natura 2000. 

Kopia decyzji o warunkach zabudowy. 
Kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego. 
Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego. 
Decyzja o ustaleniu lokalizacji drogi/Decyzja o zezwoleniu na realizację inwestycji drogowej 
Kopia pozwolenia na budowę lub zgłoszenie budowy 
� HYPERLINK "file:///C:\\Documents%20and%20Settings\\tomek\\Pulpit\\mam%20nadzieje.doc" \l 
"_Toc115079176#_Toc115079176" ��Wyciąg z dokumentacji technicznej�. 
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�������������������c de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie 
(Dz. U. Nr 53, poz. 312). 
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis stanowiący załącznik do 
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych 
przez podmiot ubiegający się o pomoc inną niŜ pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie 
lub rybołówstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 311). 
Bilans, rachunek zysków i strat lub inne. 
Kopia odpowiedniego PIT/CIT. 
Opinia składu orzekającego RIO o sprawozdaniu z wykonania budŜetu za ostatni rok lub uchwała RIO. 
Promesa kredytowa/umowa kredytowa/promesa leasingu, w przypadku przedsiębiorców, którzy 
realizację projektu finansować będą z kredytu lub przy udziale leasingu. 
Oświadczenie Wnioskodawcy/Beneficjenta, dotyczące zakazu podwójnego finansowania inwestycji. 
Oświadczenie o spełnianiu kryteriów MŚP 
 
Poza dokumentami umieszczonymi na liście załączników składanych wraz z wnioskiem 
o dofinansowanie projektu, w zaleŜności od 
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celu prowadzenia wspólnych przedsięwzięć przemysłowo-naukowych w ramach projektu 
Kopia umowy zawartej z NFZ. 
Dokument potwierdzający moŜliwość prowadzenia działalności edukacyjnej na poziomie wyŜszym. 
Lokalny Program Rewitalizacji. 
Dokument potwierdzający wpis budynku do rejestru zabytków, lub dokument potwierdzający wpis 
budynku do ewidencji zabytków – w szczególności przypadku projektów w ramach Osi Rozwój, 
restrukturyzacja i rewitalizacja miast, Działanie 4.2 Rewitalizacja miast. 
Uzgodnienia z konserwatorem zabytków – jeśli nie dołączono pozwolenie na budowę lub pozwolenie 
na budowę nie zawiera zapisów odnoszących się do uzgodnień z Konserwatorem Zabytków - w 
szczególności przypadku projektów w ramach Osi Rozwój, restrukturyzacja i rewitalizacja miast, 
Działanie 4.2 Rewitalizacja miast 
 
PowyŜsza lista nie stanowi katalogu zamkniętego. W przypadku wątpliwości IOK moŜe zwrócić się 
z prośbą do Wnioskodawcy/Beneficjenta o dostarczenie innych, nie wymienionych powyŜej 
dokumentów. 
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projektu pomocy publicznej na dany projekt innej niŜ de minimis oraz o nieotrzymaniu od 
momentu złoŜenia wniosku pomocy de minimis lub w przypadku otrzymania ww. pomocy 
złoŜenie dokumentów zgodnie ze wzorem załącznika wymaganego wraz z wnioskiem 
o dofinansowanie projektu, numer 12 i 13. 

9) Formularz identyfikacji finansowej Beneficjenta. 
10) Harmonogram składania wniosków o płatność. 
11) Harmonogram realizacji zamówień publicznych dla Projektu w ramach RPO WiM. 
12) Oświadczenie Beneficjenta o zapoznaniu się z przepisami dotyczącymi skutków finansowych 

naruszenia Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 
13) Oświadczenie o wyborze zabezpieczenia naleŜytego wykonania Umowy o dofinansowanie 

projektu. 
14) Oświadczenie Wnioskodawcy/Beneficjenta, dotyczące zakazu podwójnego finansowania 

inwestycji. 
 
Wykaz skrótów zawartych w Instrukcji wypełnienia załączników do wniosku o dofinansowanie projektu 
ze środków EFRR w ramach RPO WM 
 
EFRR   -  - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego  
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EDG   - Ewidencja Działalno ści 
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Załączniki - oryginały, naleŜy podpisać czytelnie na pierwszej stronie dokumentu lub parafować wraz z 
przystawieniem imiennej pieczątki (poza Oświadczeniami, które są podpisywane/parafowane pod 
Oświadczeniem). W obu przypadkach naleŜy podać datę.  
W przypadku dokumentów, stanowiących kopie, naleŜy poświadczyć je „za zgodność z oryginałem” na 
pierwszej stronie dokumentu, wskazując numery stron, których potwierdzenie dotyczy wraz z podaniem 
daty poświadczenia lub parafować dokument na kaŜdej stronie (parafka wraz z imienną pieczątką i datą 
poświadczenia). 
Wszelkich podpisów oraz parafek Wnioskodawca/Beneficjent nie powinien dokonywać czarnym 
tuszem. Podpisy składa jedna z osób wymienionych w punkcie B3 wniosku o dofinansowanie projektu. 
Załącznik 14 Bilans, rachunek zysków i strat lub inne do wniosku o dofinansowanie projektu powinien 
być kontrasygnowany przez księgowego (jeŜeli dotyczy). 
W przypadku załączników, polegających na złoŜeniu oświadczeń lub innych dokumentów, dla których 
wzór opracowuje Instytucja 
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�����������������������������������mi finansową wykonalność projektu. 
W zaleŜności od konstrukcji wytycznych naleŜy takŜe wskazać, które z proponowanych rozwiązań 
problemu będzie najlepsze pod względem technicznym, ekonomicznym itp.  
W przypadku realizacji jednego z etapów projektu, naleŜy pamiętać, Ŝe dofinansowanie moŜe uzyskać 
projekt kompletny, dający po zakończeniu wymierne efekty, a studium wykonalności/biznes plan 
powinny uzasadniać ekonomiczną celowość dofinansowania danego etapu inwestycji. 
W przypadku projektów z zakresu infrastruktury wodociągowej i kanalizacji ściekowej w studium 
wykonalności powinien zostać obliczony jeden wskaźnik efektywności kosztowej dla całego projektu. 
JeŜeli w studium zostały obliczone dwa oddzielne wskaźniki efektywności kosztowej dla infrastruktury 
wodociągowej i kanalizacji ściekowej, to na potrzeby oceny projektu naleŜy obliczyć jeden wskaźnik 
efektywności kosztowej dla całego projektu za pomocą średniej waŜonej ww. wskaźników efektywności 
kosztowej. Waga powinna być uzaleŜniona od udziału procentowego 
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postępowania zgodnie z zapisami ww. dokumentu. Wnioskodawca/Beneficjent, w zaleŜności od typu 
projektu, ma obowiązek złoŜenia załącznika 2a Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie 
OOŚ i 2b. Zaświadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarów Natura 2000. 
2a Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie OOŚ 
Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie OOŚ naleŜy wypełnić zgodnie z Instrukcją 
wypełniania formularza. 
Wnioskodawca/Beneficjent ubiegający się o dofinansowanie projektu o charakterze infrastrukturalnym, 
wymagającym przeprowadzenia postępowania OOŚ (I, II lub III grupa przedsięwzięć) dołącza do 
wniosku o dofinansowanie projektu wypełniony Załącznik 2a oraz dokumentację z postępowania OOŚ. 
Wnioskodawca/Beneficjent ubiegający się o dofinansowanie projektu o charakterze infrastrukturalnym, 
który nie został uznany za przedsięwzięcie mogące znacząco oddziaływać na środowisko (I lub II grupa) 
oraz nie wpływający znacząco na obszar Natura 2000 (III grupa) dołącza do wniosku 
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����jszej Instrukcji. 
 
Jeśli Wnioskodawca/Beneficjent opracowywał Strategię/Plan (obowiązkowo w przypadku Lokalnego 
Programu Rewitalizacji) dołącza do wniosku jeśli wymagana była strategiczna ocena oddziaływania na 
środowisko pisemne podsumowanie Wnioskodawcy/Beneficjenta dotyczące strategicznej oceny 
oddziaływania na środowisku danego dokumentu. Nie dotyczy to Strategii Rozwoju Społeczno-
Gospodarczego Województwa Warmińsko-Mazurskiego do roku 2020 oraz Regionalnego Programu 
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013. 
Jeśli nie stwierdzono potrzeby przeprowadzania strategicznej oceny oddziaływania na środowisko 
dokumentu, Wnioskodawca/Beneficjent dołącza postanowienie Regionalnej Dyrekcji Ochrony 
Środowiska w tym zakresie. 

2b Zaświadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie  obszarów Natura 2000 
Organem właściwym do wydania Zaświadczenia organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarów 
Natura 2000 jest Regionalny Dyrektor Ochrony Środowiska, który zastąpił działającego do tej pory 
Wojewodę lub 
Dyrektora�������������������������������������������������������
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����������������������e zagospodarowania przestrzennego 
NaleŜy zaznaczyć odpowiedni podpunkt 3a, 3b lub 3c, 3d i przedstawić dostępne dokumenty.  
Jeśli projekt nie dotyczy robót budowlanych nale Ŝy zaznaczy ć w punktach 3a, 3b, 3c, 3d pole 
„Nie dotyczy”.  

Dla projektów infrastrukturalnych, dla których wymagane jest pozwolenie na budowę (dotyczy 
wszystkich pozwoleń na budowę przewidzianych w ramach projektu), które zostaną złoŜone wraz 
z wnioskiem o dofinansowanie projektu, Wnioskodawca/Beneficjent nie musi przedstawiać 
dokumentów dotyczących zagospodarowania przestrzennego i zaznacza pola „Nie dotyczy”. 

W przypadku gdy z wytycznych lub odrębnych przepisów prawnych będzie wynikał obowiązek 
przedłoŜenia przez Wnioskodawcę/Beneficjenta dodatkowych dokumentów, jest on zobowiązany do ich 
przedłoŜenia na wezwanie IOK we wskazanym terminie. Dokumenty te podlegają ocenie formalnej oraz 
merytorycznej. 

3a. Kopia decyzji o warunkach zabudowy 
Dokument ten sporządzany jest w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego 
jedyni���������������������������������������������������������
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������������������������������������nie terenu oraz zawierający numery 
działek, na których będzie realizowany projekt. Na wyrysie naleŜy zaznaczyć działki będące 
przedmiotem projektu. 

3d. Kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi/dec yzja o zezwoleniu na realizacj ę 
inwestycji drogowej 

Dokument ten dotyczy inwestycji drogowych przeprowadzanych na podstawie Ustawy o szczególnych 
zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg publicznych (specustawa) 
Wnioskodawca/Beneficjent powinien dostarczyć dokument lokalizacyjny wydany w oparciu o zapisy 
ww. ustawy – Decyzję o ustaleniu lokalizacji drogi/decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji 
drogowej. 

4. Kopia pozwolenia na budow ę lub zgłoszenia budowy 
Na etapie składania wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca/Beneficjent nie ma obowiązku 
dostarczenia kopii pozwolenia/pozwoleń na budowę. Jedynie w Osi priorytetowej 6 Środowisko 
przyrodnicze, posiadanie pozwolenia na budowę, będzie stanowiło jeden z elementów oceny 
przygotowania projektu do jego realizacji. W związku z powyŜszym 
Wniosko�������������������������������������������������
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�����������������������������������������������������
�����������������������������������������������������
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�����������prowadzenie oceny oddziaływania na środowisko i określeniu zakresu raportu bądź 
odstąpieniu od określenia zakresu raportu nie mogą być realizowane w oparciu o zgłoszenie budowy. 
Dokument powinien być spójny z załącznikami 3a, 3b, 3c, 3d, 5, 6. 

5. Wyciąg z dokumentacji technicznej 
Wnioskodawcy/Beneficjenci jako wymagany załącznik, w przypadku projektów przewidujących prace budowlane, powinni przedstawić wyciąg z projektu 
budowlanego, w postaci kopii stron dokumentacji zawierającej: numery tomów (jeŜeli dotyczy), tytuły i autorów opracowań wraz z numerami uprawnień i 
podpisami autorów oraz opis techniczny. Ponadto, na Ŝądanie IOK, Wnioskodawca/Beneficjent jest zobowiązany do dostarczenia pełnej dokumentacji 
technicznej projektu. Załącznik ten moŜe okazać się istotny w procesie oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu przy weryfikacji 
rzeczowego zakresu robót. 

W przypadku projektów „Zaprojektuj i wybuduj” obowiązkowym załącznikiem jest program 
funkcjonalno-uŜytkowy sporządzony zgodnie ze wzorem 
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���������������������������������������mością na cele budowlane 

W przypadku projektów polegających na przeprowadzeniu robót budowlanych (równieŜ jako robót 
towarzyszących przystosowaniu pomieszczeń do zakupywanego sprzętu, oraz w przypadku wszystkich 
innych typów projektów na wezwanie IOK), Wnioskodawca/ Beneficjent zobowiązany jest przedstawić 
Oświadczenie o prawie dysponowania nieruchomością na cele budowlane, zgodnie ze wzorem 
określonym w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z 23 czerwca 2003 w sprawie wzorów wniosku 
o pozwolenie na budowę, oświadczenia o posiadaniu prawa do dysponowania nieruchomością na cele 
budowlane i decyzji o pozwoleniu na budowę (Dz. U. z 2003 roku Nr. 120, poz. 1127, z późn. zm.). 
Posiadanie prawa do dysponowania nieruchomością wynikać moŜe z róŜnych tytułów prawnych. 
Wnioskodawca/Beneficjent w przypadku tytułów prawnych innych niŜ własność i uŜytkowanie 
wieczyste zobowiązany jest do dołączenia dokumentów potwierdzających tytuł prawny do 
nieruchomości. Mogą to być np. oświadczenia właścicieli nieruchomości 
zezwalając������������������������������������������������
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na podstawie, którego wydano pozwolenie - dokumentacja techniczna.  
NaleŜy w tym miejscu przypomnieć, Ŝe w dotychczasowej praktyce realizacji projektów wspieranych 
środkami EFRR przypadki cofnięcia dofinansowania projektu wiązały się często z brakiem posiadania 
prawa do dysponowania nieruchomością przez Wnioskodawcę/Beneficjenta projektu. ZłoŜenie 
fałszywego oświadczenia jest zagroŜone odpowiedzialnością karną. 

7. Kopia zawartej umowy/porozumienia, określająca role w realizacji projektu umawiających się stron, 
wzajemne zobowiązania, odpowiedzialność wobec dysponenta środków RPO WiM i inne (jeŜeli dotyczy)  

Projekty finansowane ze środków RPO WiM mogą być realizowane przez kilka podmiotów w ramach 
tzw. umowy wspólnego przedsięwzięcia (porozumienia administracyjnego, umowy partnerstwa 
publiczno-prywatnego lub innego dokumentu). Umowę podpisują wszystkie podmioty uczestniczące w 
realizacji projektu (np.: samorządy terytorialne, szkoły wyŜsze, przedsiębiorcy, organizacje 
pozarządowe, stowarzyszenia, fundacje, 
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����������������������������������przez nadzór nad wyłonionym 
w drodze przetargu wyspecjalizowanym podmiotem, za zarządzanie projektem. W umowie/ 
porozumieniu powinny zostać określone między innymi: sposób odbioru poszczególnych elementów 
robót, wielkość i czas zaangaŜowania środków własnych stron, sposób zapłaty bądź zwrotu podatku 
VAT i inne sprawy waŜne z punktu widzenia sprawnej realizacji inwestycji. Porozumienie/umowa 
zawarta przez partnerów projektu powinna określać wyłączną odpowiedzialność Lidera wobec 
dysponenta środków RPO WiM 
Z kolei inne podmioty zaangaŜowane w realizację projektu występują jedynie w charakterze partnerów. 
JednakŜe wszystkie zaangaŜowane w realizację projektu podmioty powinny załączyć dokumenty 
dotyczące zabezpieczenia finansowego swojego wkładu (przed podpisaniem umowy), oświadczenia o 
moŜliwości zwrotu podatku VAT oraz pozostałe dokumenty niezbędne do załączenia w przypadku 
konkretnych rodzajów podmiotów. 
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Ponadto umowa musi szczegółowo sprecyzować zasady, na jakich będzie odbywała się współpraca 
pomiędzy 
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��������������������ostce wymienionej w katalogu Wnioskodawców/Beneficjentów 
RPO WiM. 
NaleŜy utworzyć jedno wydzielone konto bankowe obsługujące płatności wyłącznie danego projektu w 
przypadku realizacji projektu w ramach porozumienia/ umowy. Konto bankowe powinien załoŜyć tzw. 
Lider przedsięwzięcia. Koszt utworzenia i obsługi takiego konta (do czasu zakończenia realizacji 
projektu) moŜe stanowić wydatek kwalifikowany w ramach projektu.  
Informacje przedstawione w ramach niniejszego załącznika powinny być spójne z informacjami 
zawartymi w punkcie B5 i D5 formularza wniosku o dofinansowanie projektu. 
8. Oświadczenie o partycypowaniu w kosztach projektu przez instytucje partycypujące finansowo w 
kosztach (jeśli dotyczy) 
W przypadku realizacji projektu w ramach umowy/porozumienia, opisanych w punkcie 7, podmioty, 
które zawierają umowę, a nie są Liderami projektu, przedstawiają oświadczenia o zabezpieczeniu 
środków na realizację inwestycji, w części, jaka wynika z umowy między partnerami (kwota ta powinna 
być spójna z kwotą 
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�����������������������������������������������wie Spraw 
Wewnętrznych i Administracji, naleŜy, więc dołączyć odpowiedni wypis z tego rejestru. 
Załącznik nie dotyczy JST. 
W przypadku projektów partnerskich, konieczność dołączenia ww. dokumentów dotyczy takŜe 
partnerów. 
10. Oświadczenie VAT 
Podmioty, które będą zaangaŜowane w realizację projektu (podmioty zaangaŜowane w realizację na 
zasadzie partnerstwa, równieŜ nie będące Liderami projektu oraz podmioty wskazane w pkt B4). 
zobowiązane są równieŜ do przedstawienia Oświadczenia VAT. W przypadku realizacji projektu 
w ramach umowy (partnerstwa), wszystkie strony składają ww. Oświadczenia. 
Jeśli Wnioskodawca/Beneficjent nie ma moŜliwości odzyskania podatku VAT koszty tego podatku będą 
traktowane jako koszty kwalifikowalne. Przy wypełnianiu Oświadczenia naleŜy kierować się zasadami 
do punktu D4 w Instrukcji wypełniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WiM oraz 
wytycznymi IZ w sprawie kwalifikowalności wydatków w ramach RPO WiM opracowanymi na podstawie 
Wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego 
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������������������������wego, świadcząca, Ŝe Wnioskodawca/Beneficjent nie 
działa w celu osiągania zysku (nie dotyczy przedsiębiorców) 
Załącznik ten jest wymagany w stosunku do m.in.: organizacji pozarządowych, agencji, fundacji oraz 
stowarzyszeń w celu uzasadnienia, Ŝe realizując projekt nie działają w celu osiągnięcia zysku, lub, Ŝe 
zysk jest reinwestowany na cele statutowe zgodne z projektem (działalność non profit). 
12. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc inną niŜ pomoc de 
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie, stanowiący załącznik do 
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji 
przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc inną niŜ pomoc de minimis lub pomoc 
de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312) 
Furmularz ma na celu sprawdzenie, czy podmiot ubiegający się o dofinansowanie projektu otrzymał 
pomoc publiczną na inne projekty lub na ten sam projekt, z innego źródła. Formularz składa kaŜdy 
z Wnioskodawców/Beneficj���������������������������������������������
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��������������������������������udzielania pomocy de minimis w ramach 
regionalnych programów operacyjnych (Dz. U. Nr 185, poz. 1317).  
Zgodnie z w/w aktami prawa, wysokość pomocy de minimis w ostatnich trzech latach kalendarzowych 
nie moŜe przekroczyć 200 tysięcy euro (w przypadku transportu kwota ta wynosi 100 tysięcy euro). 
Za datę ubiegania się o pomoc naleŜy rozumieć datę złoŜenia wniosku o dofinansowanie projektu. 
Załącznik jest wymagany w przypadku projektów, objętych pomocą de minimis. 

Dokumenty niezbędne do finansowej oceny Wnioskodawcy/Beneficjenta 

Wnioskodawca/Beneficjent zobowiązany jest dostarczyć jeden z dokumentów pozwalający na ocenę 
jego kondycji finansowej (w przypadku dołączania bilansu wymagany będzie takŜe rachunek zysków 
i strat). W zaleŜności od kategorii podmiotu, załącznikami będą bilans, rachunek zysków i strat lub inny 
dokument, kopia odpowiedniego formularza podatkowego, (w zaleŜności od sposobu rozliczania się 
Wnioskodawcy/Beneficjenta z Urzędem Skarbowym), opinia składu orzekającego RIO w sprawie 
wykonania 
budŜe��������������������������������������������������
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W przypadku podmiotów niezobowiązanych do sporządzania bilansu naleŜy podać informacje 
określające obroty, zysk oraz zobowiązania i naleŜności ogółem. 
Jeśli Wnioskodawca/Beneficjent nie jest zobowiązany do sporządzania Ŝadnego z w/w dokumentów 
zaznaczyć naleŜy odpowiedź „nie dotyczy”. 

15. Kopia odpowiedniego PIT/CIT 

Przedsiębiorcy, którzy zgodnie z ustawą o rachunkowości nie są zobowiązani do sporządzania bilansu 
oraz rachunku zysków i start, dołączają odpowiedni formularz podatkowy, PIT lub CIT, w zaleŜności od 
sposobu rozliczania się z Urzędem Skarbowym. Dokumenty powinny dotyczyć dwóch ostatnich 
zamkniętych lat obrachunkowych (w przypadku krótszego okresu działalności, dokumentów za ostatni 
zamknięty okres). 

16. Opinia składu orzekającego RIO z wykonania budŜetu za ostatni rok lub oświadczenie RIO 
sporządzone na podstawie opinii składu orzekającego RIO 

Załącznik ten dotyczy JST.  
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Powinny one dołączyć opinię składu orzekającego RIO o sprawozdaniu z wykonania budŜetu za rok 
poprzedni lub oświadczenie RIO. 
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������������nie mniejsza niŜ wartość ww. środków wynikająca z biznes planu. JeŜeli 
promesa nie została dołączona, dokument naleŜy dostarczyć przed podpisaniem umowy. 
18. Oświadczenie Wnioskodawcy/Beneficjenta, dotyczące zakazu podwójnego finansowania inwestycji. 
Jedną z zasad funduszy strukturalnych jest zakaz podwójnego dofinansowania tego samego projektu, lub 
części jego kosztów z dwóch róŜnych źródeł publicznych (tzw. zakaz podwójnego finansowania). W 
tym celu kaŜdy Wnioskodawca/ Beneficjent, partner, podmiot realizujący składa załącznik, w którym 
oświadcza, iŜ nie otrzymał/nie przyznano środków zewnętrznych na te same wydatki kwalifikowalne. 
Jeśli otrzymał kwotę ze źródeł zewnętrznych przewidzianą na wydatki kwalifikowalne określone we 
wniosku w pkt. D4, wartość dofinansowania zostaje pomniejszona o tę kwotę.  
19. Oświadczenie o spełnianiu kryteriów MŚP 
  
W celu prawidłowego określenia statusu MŚP, którego definicja zawarta jest w Rozporządzeniu Komisji 
(WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznające niektóre 
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����������������������������������� obowiązkowych w poszczególnych osiach 
znajdują się – umowa z NFZ, Lokalny Program Rewitalizacji, kopia wpisu budynku do rejestru zabytków 
lub ewidencji zabytków, regulamin funduszu poręczeń kredytowych i poŜyczkowego oraz statut 
Wnioskodawców/Beneficjentów itp., opisane poniŜej w części INNE. 
Wnioskodawca/Beneficjent dołącza równieŜ dokumenty uzasadniające korzystanie z pewnych 
odmiennych rozwiązań, korzystanie ze zwolnień itp. Mogą to być ekspertyzy, badania, analizy, 
potwierdzające wybranie szczególnego rozwiązania w ramach projektu. Dodatkowo, istnieje moŜliwość, 
iŜ na etapie sprawdzania wniosku o dofinansowanie projektu, IOK moŜe zaŜądać dołączenia 
dodatkowych, niewymienionych w niniejszej Instrukcji, w celu potwierdzenia pewnych rozwiązań, 
zaleŜności itp. 
1. Opinia jednostki naukowej, stowarzyszenia branŜowego lub technicznego o innowacyjności 
projektu w skali regionu 
Wnioskodawcy/Beneficjenci w ramach Poddziałania 1.1.5 Wsparcie MŚP – promocja produktów 
i procesów przyjaznych dla środowiska, 1.1.6 
Wspa���������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�����������������������������������������������������������



104������104104104����

��������������������������������������������������������



105������105105105����

������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
����������������finansowanie, jako obligatoryjny załącznik, regulamin przyznawania 
poŜyczek. Regulamin powinien zawierać informacje dotyczące celów Działania podmiotu udzielającego 
poŜyczek, kryteriów dopuszczalności dla podmiotów, którym poŜyczka ma zostać udzielona, ich 
przeznaczenia, zasady udzielania i obsługi poŜyczek itp. 
3. Statut Wnioskodawcy/Beneficjenta udzielającego poręczeń kredytowych i funduszy 
poŜyczkowych 
W celu określenia wewnętrznej struktury podmiotu, jego władz i systemu działania naleŜy złoŜyć 
dokument określający te kwestie. Dla podmiotów udzielających poŜyczek, mogących się starać o środki 
w ramach Poddziałania 1.2.2. Fundusze por ęczeniowe i po Ŝyczkowe  powinien to być statut. 
4. Dokument potwierdzaj ący nawi ązaną współprac ę/intencj ę nawi ązania współpracy przez 
wnioskodawc ę z jednostka naukow ą w celu prowadzenia wspólnych przedsiewzi ęć 
przemysłowo-naukowych w ramach projektu. 
W przypadku poddziałania 1.1.8 konieczne jest przedstawienie dokumentu/dokumentów 
potwierdzających nawiązaną współpracę z 
jednostk��������������������������������������������������������
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����������������������������������������italizacji (wszystkie Działania 
i Podziałania Osi priorytetowej 4 Rozwój, restruktu ryzacja i rewitalizacja miast) 
Projekty w ramach Osi priorytetowej 4 Rozwój, restrukturyzacja i rewitalizacja miast, kwalifikujące się 
do wsparcia, muszą wynikać z przygotowanego przez gminę dokumentu p.t. „Lokalny Program 
Rewitalizacji”. Dokument ten musi by ć przygotowany zgodnie z wytycznymi IZ . Powinien on 
zawierać prawidłowo wyznaczone obszary rewitalizowane na terenie miasta (Oś priorytetowa 4 dotyczy 
wyłącznie obszarów miejskich), zgodnie z kryteriami określonymi przez IZ RPO w ww. Wytycznych. 
Dokument powinien określać problemy danego terenu rewitalizowanego i kierunki działań, które będą 
wpływać na rozwiązanie wskazanych problemów. KaŜdy projekt, złoŜony w ramach Osi priorytetowej 4 
Rozwój, restrukturyzacja i rewitalizacja miast, musi wynikać z Lokalnego Programu Rewitalizacji, tzn. 
powinien znajdować się w granicach obszarów wyznaczonych do rewitalizacji, w wykazie inwestycji 
planowanych do realizacji w ramach 
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��������������������������������������ć te części dokumentu, które 
potwierdzają realizację inwestycji w określonym miejscu. Nie dołącza on całego Lokalnego Programu 
Rewitalizacji. W przypadku stwierdzenia błędów formalnych, uwagi do wskazanych wyŜej części LPR 
zostaną skierowane do Wnioskodawcy/Beneficjenta. Szczegółowe wymogi dotyczące „Lokalnego 
Programu Rewitalizacji” określają Wytyczne IZ dotyczące przygotowania Lokalnych Programów 
Rewitalizacji. 

8. Dokument potwierdzający wpis budynku do rejestru zabytków, lub dokument potwierdzający wpis 
budynku do ewidencji zabytków w szczególności przypadku projektów w ramach Osi Rozwój, 
restrukturyzacja i rewitalizacja miast, Działanie 4.2 Rewitalizacja miast 

W przypadku budynków posiadających indywidualny wpis do rejestru zabytków, oraz znajdujących się 
na obszarze objętym ochroną konserwatorską, naleŜy przedstawić stosowne dokumenty potwierdzające 
ten fakt – decyzję Konserwatora o umieszczeniu budynku w rejestrze, o objęciu obszaru ochroną 
konserwatorską. 
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W przypadku ewidencji zabytków dokumentem 
potwi���������������������������������������������������
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���� Dokumenty potwierdzające objęcie danego terenu ochroną konserwatora zabytków. 
Dokumenty potwierdzające lokalizację dróg w całości na terenie objętym ochrona konserwatora 
zabytków w przypadku realizacji projektu w ramach działania 4.2 Rewitalizacja miast – np. Decyzja 
Konserwatora Zabytków. 

11. Miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub inny dokument potwierdzający przeznaczeniem 
danego terenu 

Instytucja Zarządzająca w przypadku działań/poddziałań, w których mowa jest o wymaganych 
funkcjach obszaru, który podlegał będzie interwencji ze środków RPO WiM, wymagać będzie 
dołączenia dokumentów planistycznych potwierdzających przeznaczenie danego terenu na funkcje np. 
usługowe, gospodarcze, turystyczne, społeczne itp. 

12. Plany sytuacyjne i przekroje poprzeczne 

W przypadku projektów drogowych składanych w ramach Osi Infrastruktura transportowa regionalna 
i lokalna Wnioskodawcy/Beneficjenci zobowiązani są dostarczyć plany sytuacyjne inwestycji oraz 
przekrój/przekroje poprzeczne. 
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13. Dokument potwierdzający 
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��������������������������������������������������samym 
waŜność dokumentu została przedłuŜona. W takim przypadku naleŜy dołączyć kopię strony tytułowej 
oraz stronę z pierwszym i ostatnim wpisem w dzienniku budowy. 
Beneficjent powinien dołączyć prawomocne pozwolenie na budowę, potwierdzone odpowiednią 
pieczątką podmiotu wydającego decyzję.  
Przedsięwzięcia, które mogą znacząco oddziaływać na środowisko (grupa I), potencjalnie znacząco 
oddziaływać na środowisko (grupa II) lub znacząco oddziaływać na obszar Natura 2000 (grupa III), dla 
których wymagane jest przeprowadzenie oceny oddziaływania na środowisko lub przeprowadzenie 
oceny oddziaływania na środowisko i określeniu zakresu raportu bądź odstąpieniu od określenia zakresu 
raportu nie mogą być realizowane w oparciu o zgłoszenie budowy. 
Dokument powinien być spójny z załącznikami 3a, 3b, 3c, 3d, 5, 6. 
W przypadku projektów polegających na zgłoszeniu budowy, przed podpisaniem umowy naleŜy 
dostarczyć kopię dokumentów potwierdzających dokonanie zgłoszenia budowy. NaleŜy pamiętać, Ŝe 
organ rozpatrujący 
zgłoszenia������������������������������������������������
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�������������������������������������������������������ów 
pochodzących z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności, najlepiej obrazuje źródła z jakich 
ponoszone będą wydatki na realizację projektu. Załącznik ten nie jest dokumentem obrazującym 
dochody, a wydatki i powinien być odzwierciedleniem tabeli D5 we wniosku o dofinansowanie projektu 
z uwzględnieniem ewentualnych wydatków niekwalifikowalnych. W załączniku powinna być 
wymieniona nazwa/nazwy zadania współfinansowanego ze środków RPO WiM, lata realizacji 
inwestycji – jeŜeli dotyczy (przy zachowaniu wymogów ustawy o finansach publicznych). NaleŜy 
równieŜ wskazać całkowitą wartość projektu, wysokość środków publicznych pochodzących z 
dofinansowania z RPO WiM oraz wysokość wkładu własnego, w tym wysokość środków własnych 
Beneficjenta, przy zachowaniu spójności z pozostałą dokumentacją wniosku o dofinansowanie projektu 
(takŜe w rozbiciu na poszczególne lata realizacji projektu). W przypadku nie sporządzania ww. 
załącznika dla konkretnych podmiotów (np. jednostek organizacyjnych jst posiadających osobowość 
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���������������������������������������������������cjenta wynosić 
powinien takŜe minimum 5% całkowitych wydatków kwalifikowalnych. 
W przypadku projektów objętych pomocą publiczną poziom wkładu własnego uzaleŜniony jest od 
zapisów rozporządzeń Ministra Rozwoju Regionalnego, regulujących przyznanie pomocy publicznej na 
dany typ projektu. W przypadku Rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego dotyczącego 
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej z 11 października 2007 r. i projektu Rozporządzenia 
dotyczącego zasad udzielania pomocy w zakresie infrastruktury energetycznej, infrastruktury 
telekomunikacyjnej, infrastruktury badawczo-rozwojowej, infrastruktury uzdrowiskowej, wkład własny 
Beneficjenta powinien odpowiadać co najmniej 25% wydatków kwalifikowalnych, pochodzących ze 
środków własnych lub z zewnętrznych źródeł finansowania, w formie pozbawionej wsparcia ze środków 
publicznych.  
Wysokość wkładu własnego oraz wysokości środków własnych zaleŜą od rodzaju projektu (czy jest 
objęty pomocą publiczną i czy teŜ generuje dochód). Posiadanie wkładu własnego 
nale����������������������������������������������������������
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�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������



136������136136136����

�������������������������������������������������������������



137������137137137����

�������������������������������������������������������������



138������138138138����

�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������



139������139139139����

�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������



140������140140140����

�������������������������������������������������������������



141������141141141����

�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
��������������������������������������oŜe być w przypadku szkoły wyŜszej 
uchwała senatu, a w przypadku szpitala uchwała rady społecznej itp. 
Przedsiębiorcy, którzy nie złoŜyli dokumentów z wnioskiem o dofinansowanie projektu zobowiązani są 
dołączyć promesę kredytową/umowę kredytową/promesę leasingu/umowę leasingu. Wartość środków, 
na którą wystawiono promesę kredytu/leasingu/podpisano umowę kredytową/leasingu musi być spójna 
z wartością współfinansowania ww. środkami podaną w biznes planie – tzn. nie mniejsza niŜ wartość 
ww. środków wynikająca z biznes planu. 
W przypadku Beneficjentów, których projekty podlegają zasadom udzielania pomocy publicznej, 
poziom dofinansowania wynosi 50% wydatków kwalifikowalnych projektu. Oznacza to, Ŝe podmioty te 
muszą w odpowiednich dokumentach zabezpieczyć 50% wydatków kwalifikowalnych i koszty 
niekwalifikowalne. 
Dokumenty powinny być kontrasygnowane przez Skarbnika JST lub Głównego księgowego. 

3. Dokumenty potwierdzaj ące finansowy udział instytucji/ podmiotów partycypu jących 
finansowo w kosztach projektu. 
W 
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�������������������������������plikacji internetowej, powiązanej z aplikacją MAKS 
przeznaczoną do wypełniania wniosku o dofinansowanie projektu. System przeniesie automatycznie 
dane dotyczące kategorii kosztów z wniosku o dofinansowanie projektu. Następnie Beneficjent 
wypełnia samodzielnie wiersze dotyczące kwot przewidzianych do wydatkowania w danym kwartale. 
System dokonuje obliczeń kwoty przewidzianej w danej kategorii kosztu i w danym roku. Następnie 
dokonuje sprawdzenia czy kwota razem danej kategorii kosztu w danym roku jest zgodna z kwotą 
wskazaną we wniosku o dofinansowanie projektu oraz czy całkowita wartość kosztów kwalifikowalnych, 
niekwalifikowalnych i całkowita wartość projektu są zgodne z wartościami ujętymi we wniosku o 
dofinansowanie projektu w polu D4. 
5. Dokument potwierdzający nadanie Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP). 
W celu potwierdzenia danych zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu, kaŜdy z Beneficjentów 
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu dołącza potwierdzoną „za zgodność 
z oryginałem” 
kopię���������������������������������������������������������
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ństwa. 
W przypadku spółek cywilnych i jawnych naleŜy złoŜyć odpowiednie zaświadczenia wszystkich 
wspólników wchodzących w skład spółki oraz zaświadczenia dotyczące spółki.  
Dokumenty powinny być aktualne to znaczy wystawione nie wcześniej niŜ na 3 miesiące przed dniem 
złoŜenia dokumentów wymaganych przed podpisaniem umowy dofinansowania projektu 
KaŜdy podmiot, składa Zaświadczenie z Urzędu Marszałkowskiego o wywiązywaniu się z obowiązku 
uiszczania opłat za korzystanie ze środowiska, a tym samym nie zalegania z opłatami za korzystanie ze 
środowiska. 
7 Aktualny dokument określający status prawny Beneficjenta, tj. dokument rejestrowy np. aktualny 
odpis z właściwego rejestru sądowego, aktualne zaświadczenie o wpisie do Ewidencji Działalności 
Gospodarczej 
W celu sprawdzenia, czy status Beneficjenta nie uległ zmianie od momentu złoŜenia wniosku 
o dofinansowanie projektu, powinien on złoŜyć aktualny odpis z właściwego rejestru. Składany odpis 
powinien być wystawiony nie wcześniej niŜ na 3 miesiące przed dniem 
złoŜe���������������������������������������������������
�����������������������������������������������������
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������������������������������������������������nej niŜ de 
minimis na finansowanie projektu, o którego dofinansowanie stara się w ramach RPO WiM oraz nie 
uzyskał pomocy de minimis, składa poniŜsze oświadczenie. Jeśli otrzymał pomoc publiczną inną niŜ de 
minimis lub pomoc de minimis składa ponownie załącznik 12 lub 13, zgodnie ze wzorem 
umieszczonym w niniejszej Instrukcji. 
W przypadku otrzymania pomocy de minimis Beneficjent zobowiązany jest dostarczyć Zaświadczenia o 
otrzymanej w ciągu 3 lat kalendarzowych pomocy de minimis oraz ponownie załącznik nr 13. 
W przypadku otrzymania pomocy publicznej innej niŜ de minimis na dany projekt Beneficjent powinien 
złoŜyć załącznik nr 12. 
9. Formularz identyfikacji finansowej Beneficjenta 
Formularz identyfikacji finansowej dotyczy danych niezbędnych dla IOK do przekazywania refundacji 
poniesionych wydatków w ramach realizacji inwestycji. Beneficjent wpisuje w dokument dane 
dotyczące numeru rachunku bankowego, czyli dane posiadacza rachunku, numer rachunku, nazwę 
banku Beneficjenta oraz adres banku. Dane naleŜy 
umieścić�������������������������������������������������
�����������������������������������������������������
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�����������������������������������������������zabezpieczania 
odpowiednich środków na wypłatę dofinansowania. W przypadku, gdy Beneficjent złoŜy wniosek o 
płatność w terminie innym niŜ zaplanowany lub w kwocie wyŜszej niŜ zaplanowana, wniosek o płatność 
zostanie zrealizowany pod warunkiem dostępności środków, z uwzględnieniem zasady pierwszeństwa 
Beneficjentów, którzy złoŜyli wnioski o płatność zgodnie z planem.  
11. Harmonogram realizacji zamówień publicznych dla projektu w ramach RPO WiM (dotyczy 
podmiotów zobowiązanych do stosowania ustawy) 
Beneficjent zobowiązany jest dołączyć do wniosku o dofinansowanie projektu, przed podpisaniem 
Umowy o dofinansowanie projektu, załącznik dotyczący sposobu przeprowadzania postępowania 
w sprawie udzielenia zamówienia publicznego. Załącznik dołączają jedynie te podmioty, które na 
podstawie ustawy prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007, Nr. 223, poz. 1655 z późn. zm.) mają 
obowiązek jej stosowania. Informacje, jakie zawarte będą w harmonogramie realizacji zamówień 
publicznych powinny być spójne z Wnioskiem 
o dofinan����������������������������������������������������
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Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013, w której dokonuje wstępnego  wyboru formy  
zabezpieczenia naleŜytego wykonania Umowy.  
Zabezpieczenie prawidłowej realizacji umowy nie ma zastosowania do Beneficjentów będących 
jednostką sektora finansów publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych. 
14. Oświadczenie Wnioskodawcy/Beneficjenta, dotyczące zakazu podwójnego finansowania 
inwestycji. 
 
Jedną z zasad funduszy strukturalnych jest zakaz podwójnego dofinansowania tego samego projektu, 
lub części jego kosztów z dwóch róŜnych źródeł publicznych (tzw. zakaz podwójnego finansowania). W 
tym celu kaŜdy Wnioskodawca/ Beneficjent oraz partner składa załącznik, w którym oświadcza, iŜ nie 
otrzymał/nie przyznano środków zewnętrznych na te same wydatki kwalifikowalne. Jeśli otrzymał kwotę 
przewidziana na wydatki kwalifikowalne niŜ określona we wniosku, pomniejsza ona wartość 
dofinansowania.  
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Załącznik 2a - Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie OO Ś 
F.1. W jaki sposób projekt: 

a) przyczyn�����������������������������������������������
����������������������������������������������������
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1 „Zezwolenie na inwestycję” oznacza decyzję właściwej (krajowej) władzy lub władz, na podstawie której wykonawca 
otrzymuje prawo do realizacji projektu. 
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����������������������������spodziewane jest wydanie ostatecznej decyzji?  
dd/mm/rrrr 

F.3.1.5. Określić właściwe władze, które wydały lub wydadzą zezwolenie na 
inwestycję:  

POLE TEKSTOWE 

F.3.2. STOSOWANIE DYREKTYWY RADY 85/337/EWG W SPRAWIE OCENY 
WPŁYWU NA ŚRODOWISKO NATURALNE2 

F.3.2.1. Czy projekt jest rodzajem przedsi ęwzięcia obj ętym:  
� Aneksem I dyrektywy (proszę przejść do pytania F.3.2.2.)  
� Aneksem II dyrektywy (proszę przejść do pytania F.3.2.3.)  
� śadnym z powyŜszych aneksów (proszę przejść do pytania F.3.3.)  

 
F.3.2.2. JeŜeli projekt obj ęty jest aneksem I dyrektywy, prosz ę załączyć 

nast ępujące dokumenty:  
a) informacje, o których mowa w art. 9 ust.1 dyrektywy 
b) nietechniczne streszczenie3 badania dotyczącego wpływu na środowisko naturalne 

prowadzonego na potrzeby tego projektu;  
c) informacje na temat konsultacji przeprowadzonych z organami ds. ochrony 
środowiska, zainteresowanymi stronami i, w stosowanych przypadkach, z państwami 
członkowskimi. 

184��184��184��184��184������184���184������184184184����
2 W sprawie oceny skutków wywieranych przez niektóre przedsięwzięcia publiczne i prywatne na środowisko naturalne 
(„dyrektywa w sprawie oceny wpływu na środowisko”) (Dz. U. L 175 z 5.7.1985, 
str.������������������������������������������������������������������������
�����������184�������������������������������������������������������������
184����������������������������������������������������������������������185�
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F.3.2.3. JeŜeli projekt obj ęty jest aneksem II dyrektywy, czy 
przeprowadzono ocen ę 
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