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Zakacznik nr 11 do uchwainr 10/111/11/1V
Zarzdu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 15 lutego 2011 r.

1. Przedmiot procedury

Przedmiotem procedury jest przygotowywanie i przgkanie sprawozda @ w zakresie
Osi priorytetowej 4 Zréwnoweny rozwoj obszaréw zateych od rybactwa ramach Programu Operacyjnego
~Zrownowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbzegch obszaréw rybackich 2007-2013".

2. Obszar procedury

Procedura dotyczy Osi priorytetowej 4 Zrownaway rozwoéj obszaréw zataych od rybactwa, w ramach programu
operacyjnego ,Zréwnowany rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbzngch obszardéw rybackich 2007-2013".

3. Requly dotyczce procedury

3.1. Obliczania i oznaczania terminéw =zwanych z wykonywaniem czynfm w toku posgpowania o0
dofinansowanie dokonujeeszgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego dogggani terminéw.

4. Sytuacje wyjatkowe nieuregulowane procedus

W przypadkach sytuacji nieuregulowanych ninigjprocedus decyzje o dalszym przebiegu pgmiwania podejmuje
Kierownik jednostki organizacyjnej/ dyrektor komémrganizacyjnej odpowiedzialnej za wdemie PO RYBY lub
osoba upowaniona, po uprzednim uzyskaniu opinii Instytucji Zatzapce;.

5. Requly dotyczce sprawozdawcz£ci

5.1. Sprawozdawanie prowadzi ¢si zgodnie z rozporrizeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 28 sierpnia 2009 w sprawie szczegotowego zakresu, trybu i termincagkazywania sprawozdaraz
trybu i zakresu rozliczew ramach Programu Operacyjnego ,Zrownai@ay rozwoj sektora rybotowstwa i
nadbrzeénych obszaréw rybackich
2007-2013" oraz wytycznymi Instytucji Zardlzapcej wydanymi zgodnie z art. 23 pkt 2 ustawy z dBia
kwietnia 2009 r. o wspieraniu zréwnoiemego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Euskiego Funduszu
Rybackiego (Dz. U. Nr 72, poz. 619, zzpézm).

5.2. Informacje o posjpach w realizacji Osi priorytetowej 4 Zrownoiay rozwéj obszaréw zataych od rybactwa
przekazuje si do Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi w formigorawozda na zadanie, sprawozda
mieskcznych, sprawozdarocznych oraz sprawozdaniafkmwego.

5.3. Sprawozdania zawiergjdane o przebiegu wdrania Osi priorytetowej 4 Zroéwnowany rozwoéj obszardéw
zaleznych od rybactwa, w tym dane dotyce: liczby oraz wartei zlozonych wnioskéw o dofinansowanie,
liczby oraz wartéci zawartych porozumieo dofinansowanie, realizowanych operacji, wykotag& srodkow
finansowych.

5.4. Sprawozdania przekazuje ¢si w formie elektronicznej ddz elektronicznej i papierowej,
zgodnie ze wzorami przekazanymi do stosowania piiaisterstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi, wzér
sprawozdania rocznego i k@owego zamieszczony jest na stronie internetowajdur obstugujcego ministra
wiasciwego do spraw rybotéwstwa, wzér sprawozdania resego stanowi zatznik nr T-11 T-2.

5.5. Sprawozdania w formie elektronicznej przekazuge zs pdrednictwem systemu informatycznego. Do czasu
uruchomienia wigciwych aplikacji sprawozdanie przekazywangldna informatycznym rimiku danych hdz
na wskazany przez Ministerstwo Rolnictwa
i Rozwoju Wsi adres poczty elektronicznej.

5.6. Sprawozdania miesizne przekazuje giw formie elektronicznej, w terminie do 10 dnia oskego po
zakaczeniu miesgica. Sprawozdanie mieszne sporadza s§ wedlug stanu na ostatni dgieoboczy danego
mieshca. Sprawozdanie miesizne jest opracowywane narasta za okres od postku wdraania Osi
priorytetowej.

5.7. Sprawozdania roczne przekazuje wi formie elektronicznej i papierowej, wagu 50 dni kalendarzowych od
zakaczenia okresu sprawozdawczego. Sprawozdanie rospoeadza s¢ wedlug stanu na ostatni diie
roboczy danego roku, za okres od poka wdrazania
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5.8.

5.9.

5.10.

Osi priorytetowej. Sprawozdanie, poza podstawowghkregsem danych, obejmuje rownieformacje na temat
dziatar podgtych w celu zapewnienia prawidtowej i skutecznejqlimacji srodka, probleméw zwzanych z
przestrzeganiem Wspdlnej Polityki Rybackiej i pggih dziata zaradczych, dziataw zakresie informacji i
promociji, a take prognoz wydatkéw, obejmujca dwa kolejne okresy sprawozdawcze.

Sprawozdanie kitowe przekazuje siw formie elektronicznej i papierowej, wagiu 70 dni kalendarzowych od
dnia zakaczenia realizacji Osi priorytetowej lub zalazenia realizacji Programu. Sprawozdaniexdawe
sporadza s¢ wedlug stanu na ostatni déigoboczy danego roku, w ktorym zalkzono realizag Osi
priorytetowej, za okres od pagku wdrazania Osi priorytetowej. Sprawozdanie, poza podstaymo zakresem
danych, obejmuje réwnieinformacje na temat dziatgpodgtych w celu zapewnienia prawidtowej i skutecznej
realizacjisrodkéw, probleméw zwizanych z przestrzeganiem Wspdlnej Polityki Rybgckmodjetych dziatd
zaradczych, dziataw zakresie informacji i promociji.

Sprawozdania naadanie przekazuje giw formie elektronicznej i papierowej, w termini&reslonym przez
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi nie krétszymizn/ dni od dnia otrzymaniaadania od MRiIRW. W
przypadku, gdy z uwagi na zakres wymaganych infojimaie jest maliwe przekazanie sprawozdania w
wyznaczonym czasie, SW uzgadnia z MinisterstwemniRiva i Rozwoju Wsi nowy termin przekazania
sprawozdania.

Podstaw do sporadzania sprawozda stanowis dane gromadzone w wersji elektronicznej,
na biezaco aktualizowane przez pracownikow SW. Ponadtaczaik T-2 prowadzony jest na bigo przez
pracownika na wieloosobowym stanowisku pracy dstasahia operacji lub os@bupowaniona do realizacji
zadania, spetnia¢ jednoczénie rok katalogu rejestrgcego wnioski o dofinansowanie oraz inne elementy
wdrazania operacji.

6. Przebieg procesu: przygotowanie sprawozdania

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.1. Pracownik na wieloosobowym stanowisku pracydiazania operacji lub osoba upo#vaona do realizacji
zadania (wyznaczona przez Kierownika Biura/Kooatgna Zespotu ), przed przygotowaniem sprawozdania
podpisuje zajfcznik nr 1 do niniejszej procedury — Deklakacj

Pracownik na wieloosobowym stanowisku pracy ds.awnaitia operacji lub osoba upowaona do realizacji
zadania pozyskuje niegtlhe dane z rejestréw/bazy prowadzonych przez SWakae od Kierownika
biura/Koordynatora Zespotu, innych oséb zatrudypabnna wieloosobowym stanowisku pracy ds. vedrea
operacji i o0séb zatrudnionych na wieloosobowym atésku ds. rozliczania operacji.6.2.Pracownik na
wieloosobowym stanowisku pracy ds. wihaia operacji lub osoba upoivaona do realizacji zadania ma
zagwarantowany dogi do wszelkich rejestréw/baz danych zawigtggh dane potrzebne do przygotowania
sprawozda. 6.3. Jéli dane zawarte w bazie/rejestrach riewystarczajce, pracownik na wieloosobowym
stanowisku pracy ds. wdrania opercajilub osoba uposvaona do realizacji zadania wysyta do Kierownika
Biura/Koordynatora Zespotu mail z gim o dodatkowe informacje. Kierownik Biura/KoordyoaZespotu lub
wyznaczeni przez nich pracownicy, przekazdpdatkowe informacje mailem, w terminie oktoaiym przez
sporadzapcego sprawozdanie.

Pracownik na wieloosobowym stanowisku pracy ds.awattia operacji lub osoba upoivéona do realizacji
zadnia przygotowuje sprawozdanie i przekazuje davegizenia Kierownikowi Biura /Koordynatorowi Zespot

Kierownik Biura/Koordynator Zespotu  parafuje spomdanie w przypadku braku zastree Jeli
sprawozdanie wymaga poprawy/uzupetnienia KierowrBkura/Koordynator Zespotu zleca je pracownikowi n
wieloosobowym stanowisku pracy ds. weiaia operacji lub osobie upoivaone;.

Sprawozdania przekazywane jedynie w formie elelitmnej wysylane sdo Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju
Wsi po zatwierdzeniu przez Kierownika Biura/Koordyora Zespotu (Kierownik/Koordynator parafuje
wydrukowarn wersg sprawozdania).

Sprawozdania przekazywane w formie elektroniczmpejgierowej przekazywane do Ministerstwa Rolnictwa i
Rozwoju Wsi po zatwierdzeniu przez Dyrektora komdrkganizacyjnej odpowiedzialnej za wdemie PO
RYBY 2007-2013/Kierownika jednostki organizacyjhap osole upowanions.
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7.

7.3.

7.4.

7.5.

Zasady prowadzenia korespondencji

Pracownik na wieloosobowym stanowisku pracy dsrawahia operacji lub osoba upomaona przygotowu

pismo (P-1) w oryginale i w kopii, na ktorej esiparafuje oraz przekazuje

Biura/Koordynatorowi Zespotu

Dyrektor komorki organizacyjnej odpowiedzialnej warozenie PO RYBY 2007-2013?Kierownik jednostki
organizacyjnej lub os@bupowanions akceptuje pismo, podpisgj je na oryginale i kopii, oraz przekazuje je

pracownikowi z samodzielnego stanowiska pracy dac&laryjno — biurowych SW.

je Kierownikowi

Pracownik ds. kancelaryjno — biurowych SW lub osapawaniona rejestruje pismo wychogtz w dzienniku
kancelaryjnym, oraz wysyta je w odpowiedni sposob.

8. ZAt ACZNIKI

Lp. doiﬁr:]té?:tu Nazwa
PISMA:
01 D-1 Deklaracja bezstroniwm
02 P-1 Pismo przekazige sprawozdanie do MRiRW
03 T-1 Wz6r sprawozdania miesznego przekazywanego do MRiIRW
04 T-2 Wz6r sprawozdania miesznego szczegotowego przekazywanego do MRiRW
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Zakacznik nr 11 do uchwainr 10/111/11/1V
Zarzdu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 15 lutego @8

PORYBY
- 2007

§_ 2013

ZROWNOWAZONY ROZWOJ SEKTORA RYBOLOWSTWA
| NADBRZEZNYCH OBSZAROW RYBACKICH

Program Operacyjny ,Zrownowony rozwoj sektora samorzd Wojewédztwa ...
rybotéwstwa i nadbrzgych obszaréw rybackich

2007-2013" L
ul o 0] S Miejscewvo. ....

Pan

Dyrektor Departamentu Rybotéwstwa
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju WSsi
Ul. Wspdlna 30

00-930 Warszawa

Nasz znak: Datc

dotyczy: ziéenia sprawozdania z realizacji Osi priorytetowejZ46wnowaony rozwoj obszaréw zakych od
rybactwa

Szanowny Panie Dyrektorze,

Zgodnie z rozpormzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 28ierpnia 2009 r.
w sprawie szczegOtowego zakresu, trybédw i termipézekazywania sprawozda zakresu rozlicze w ramach
Programu Operacyjnego »LZrownowany rozwaoj sektora rybotowstwa
i nadbrzenych obszaréw rybackich 2007-201@F zahczeniu przekazgj(typ sprawozdaniayprawozdanie z zakresu
Osi priorytetowej 4 Zrownowany rozwoj obszardéw zataych od rybactwa za okréskres sprawozdawczy / stan na)

Z powaaniem,

Dyrektora komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej za wdegnie PO
RYBY 2007-2013/Kierownik
jednostki organizacyjnej lub osoba
upowaniona(imienna
piecz¢,podpis)

D-1
Deklaracja bezstronndci
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Zakacznik nr 11 do uchwainr 10/111/11/1V
Zarzdu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 15 lutego 2011 r.

Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie przygotowania spra@pw zakresie osi priorytetowej 4 Zréwnoiramy

rozwéj obszaréw zammych od rybactwa w ramach Programu Operacyjnegawrhowaony rozwoéj sektora
rybotéwstwa i nadbrzanych obszaréw rybackich 2007-2013”

Niniejszym gwiadczamgze:

Zapoznatem(-am) siz ksihzka procedur KP-012-SW/2/z , Procedura przekazywapicawozda oraz jej
zakres, tryb i terminy w zakresie osi priorytetowkj, Zréwnowaony rozwoj obszaréw zateych od

rybactwa” w ramach PO ,Zréwnowany rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbzmgch obszaréw rybackich
2007-2013".

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy i  zaufaniu  wszystkich foimacji
i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przenaie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie
przygotowania sprawozdania

i zgadzam s, ze informacje te powinny nie powinny dyjawnione stronom trzecim.

Lp.

Imi¢ i nazwisko Petniona funkcja Data i miejsce Czytelny podpis
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