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1. Przedmiot procedury

Przedmiotem procedury jest:
e sporadzanie i wysylanie pism,
e ocena posgpowa 0 udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Obszar

Procedura dotyczy osi priorytetowej 4 — Zrownaomy rozwoéj obszarow zateych od rybactwa, zawartej w
programie operacyjnym ,Zréwnowany rozwdj sektora rybotdwstwa i nadbfzmgch obszaréw rybackich
2007-2013".

3. Reguly dotyczice procedury

3.1.

3.2.
3.3.
3.4.

3.5.

3.6.

Ocena pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego ¢page wKarcie oceny pogpowania o udzielenie
zamOwienia publiczneggK-1), ktéra jest narglziem pozwalajcym na sprawdzenie zachowania przez
beneficjentow zasad konkurencyjoo w wylanianiu wykonawcéw oraz zgod§wd postpowania z ustaw z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamofwigublicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 165%&n. zm.),
Programem Operacyjnym ,Zrownow@y rozwoj sektora rybotdwstwa i nadbzngch obszardéw rybackich
2007-2013", stosownymi ustawami i rozpsizeniem w sprawie szczeg6towych warunkéw i trybu
przyznawania, wyptaty i zwracania pomocy finanspmae realizagj srodkow obgtych osi priorytetova 4 —
Zrownowaony rozwdéj obszaréw zataych od rybactwa, zawartv programie operacyjnym ,Zréwnowany
rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbezg/ch obszaréw rybackich 2007-2013” oraz Umosvdofinansowanie.
Karta oceny pogpowania o udzielenie zamowienia publiczn€igel) wypetniana jest zgodnielastrukcy do
Karty oceny pogpowania o udzielenie zaméwienia publicznéigel).
Przed rozpocazxiem procesu weryfikacji wniosku wszystkie osobyestnicace w czynnéciach wskazanych w
niniejszej KP muszzapozna sig z deklaracj bezstronnéci (D-1), podpisa ja i zakczye do teczki wniosku.
Obliczania i oznaczania termin6w zwanych z wykonywaniem czynfm w toku posipowania w sprawie
przyznania pomocy dokonujezsigodnie z przepisami Kodeksu cywilnego dotyymi termindw.
Termin wykonania okrdonych czynnéci w toku pos¢powania o0 przyznanie pomocy uigask za zachowany,
jezeli przed jego uptywem nadano pismo w polskiej place pocztowej operatora publicznego lub przesytk
kuriersk.
Pracownik SW podlega waptzeniu z udzialu w pogbowaniu, na wniosek lub z wdu, jezeli wyniki
postpowania mog dotyczy jego praw lub obowizkéw albo praw lub obowzkéw jego matonka lub osoby
pozostajcej z nim faktycznie we wspolnym pgriu, krewnych i powinowatych do drugiego stopnitaocaosdb
zZwiagzanych z nim z tytutu przysposobienia, opieki lurdteli. Powody wydczenia pracownika trwajmimo
ustania malenstwa, wspolnego pycia, przysposobienia, opieki lub kurateli PracdwrBW podlega
wytaczeniu rOwnie w razie zaistnienia w toku pegbwania okolicznéci mogicych wywot& uzasadnione
watpliwosci co do jego bezstrondc. Wytaczenia od udziatu w pagiowaniu dokonuje dyrektor komorki
organizacyjnej odpowiedzialnej za wdamie PO RYBY 2007-2013 lub osoba upaniana.
Pracownik weryfikujcy postpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadektroniczny rejestr
zamowie publicznych. Rejestr zawiera co najmniej:

e numer umowy,

e nazw beneficjenta,

* numer zamowienia,

e tryb zamoéwienia,

« dak zgloszenia dokumentacji pepbwania o udzielenie zamoéwienia publicznego, dalepnej

dokumentagj zp,

* dak oceny posfpowania,

* dak zgloszenia uzupelnienia,

« datk zgloszenia wniosku o0 ponowocere,

* wynik oceny posfpowania.

4. Requly dotyczce oceny posfpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

4.1.

Wszyscy beneficjenci, ktérzyasustawowo zobowizani do stosowania przepiséw ustawy Prawo zamodwie
publicznych, maj obowkzek przekazywania SW: / beneficjenci, ktérych pkojeobjete © kontrolh zamowig
publicznych maj obownzek przekazywania SW w szczegdcio
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4.2.
4.3.

4.4.
4.5.

4.6.

4.7.

4.8.
4.9.

4.10.

4.11.

opublikowanych ogtoszeo zaméwieniu (jeeli dotyczy)
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wrazateznikami
protokotu postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wraakxznikami
oferty wykonawcy, ktdremu udzielono zaméwienia pediego
opublikowanego ogtoszenia o udzieleniu zaméwienialipznego
formularze ofertowe nie wybranych ofert w ramachktgmowania
informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty wntyzawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty przekazane wykonawcy, ze strony internetaveplicy ogloszé
h. umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego/branym wykonaws
i. dokumentacji zwizanej z ewentualnymi odwotaniami.
Ocena pospowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzjest na podstawie dokumentdéw
przekazanych przez beneficjenta, patrz punkt 4.1.

Beneficjent zobowizany jest do ztzenia SW kompletnej dokumentacji z przeprowadzongggtpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego w formie kopiityaerdzonych za zgodsé z oryginatlem przez oseb
petniaca funkcje kierownika zamawiagego:
a. w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy o dofiramanie, w przypadku pagiowania
zakaczonego przed dniem jej zawarcia;
b. w terminie 14 dni od dnia zakozenia posipowania, w przypadku pagtowania zakfaczonego po
dniu zawarciu umowy o dofinansowanie.
SW dokonuje oceny pagtowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
W przypadku, gdy zlmna dokumentacja, o ktérej mowa w pkt. 4.1., jemkompletna, SW wzywa
Beneficjenta w formie pisemnej do jej uzupetniefuaungcia brakéw) lub zteenia dodatkowych wygmien w
terminie 7 dni od dnia deczenia wezwania.

Jezeli Beneficjent, pomimo wezwania, nie zy wymaganych dokumentéw w wyznaczonym terminie \ub
wyniku oceny stwierdzonase postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego zospaieprowadzone z
naruszeniem przepisow Ustawy z dnia 29 styczniat20®rawo zamowie publicznych, majcym wptyw na
wynik tego posfpowania, SW pisemnie zawiadamia Beneficjenta o tyegeej ocenie przeprowadzonego przez
niego posipowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Beneficjent, w terminie 14 dni od otrzymania pismanegatywnej ocenie p@powania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, me zlazy¢é wniosek o ponowsn ocery postpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, wraz z uzupetnieniem.

SW dokonuje ponownej oceny pgsbwania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

SW pisemnie zawiadamia Beneficjenta o ostatecziagytywnej albo negatywnej) ocenie przeprowadzonego
przez niego pogpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

W przypadku zleenia dokumentacji po terminie, o ktorym mowa w pkf., nieztagenia dokumentacji lub
ostatecznej negatywnej oceny przeprowadzonegepmsania o udzielenie zamowienia publicznego, SWauzn
za niekwalifikowane koszty operacjdice wynikiem przeprowadzonego pgsbtwania.

@ "o o0 o

Wyniki oceny posipowania o udzielenie zamowienia publicznego wsvzgkdnione podczas weryfikacji
wniosku o ptatnéc.

5. Sytuacje wyjatkowe nieprzewidziane procedus

5.1.
5.2.

W przypadku wysipienia sytuacji wygtkowych, nieprzewidzianych niniejgprocedus, SW mae odsipi¢ od
procedury.

Decyzg o odsipieniu od procedury podejmuje dyrektor komérki arigacyjnej odpowiedzialnej za wdi@nie
PO RYBY 2007-2013 lub osoba upam#ona po uzyskaniu stosownych opinii.

6. Procedura oceny postpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

6.1.

Ogoélne zasady prowadzenia korespondencji
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6.1.1.

6.1.2.
6.1.3.

Pracownik SW weryfikuyjcy postpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego przygofe pismo (P-1,
P-2, P-3, P-4) w oryginale i kopii, na ktére¢ parafuje oraz przekazuje je kierownikowi/osobidz@mupcej

komérke wdrazeniows.

Osoba upowaiona akceptuje pismo, podpistjsi na oryginale i kopii, oraz przekazuje je pracovemik

kancelarii (samodzielne stanowisko pracy do spramcklaryjno-biurowych w SW).

Osoba upowaniona rejestruje pismo w dzienniku kancelaryjnyrazowysyta je w odpowiedni sposoéb.

6.2. Przebieg procesu: Ocena pogpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

6.2.1.

6.2.2.
6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.
6.2.6.

6.2.7.
6.2.8.

6.2.9.

Ocena pospowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzjest, zgodnie z zasagdwoéch par
oczu”, przez pracownikéw, zwanych dalej Weryfiaym i Sprawdzajcym.

Weryfikujacy rejestruje pogpowanie wRkejestrze pogpowai zp (R-1).

Weryfikujacy oraz Sprawdzagy przeprowadzaj kolejno ocen postpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego. Wyniki oceny zaznaczane grzez obydwu pracownikéw, arcie oceny pogpowania zp(K-
1), ktéra nasfpnie zatwierdzana jest przez kierownika/asoladzorujca komérke wdrazeniows lub osolg
upowaniorn.

Jezeli, w trakcie oceny pogbowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,zekak ze dokumentacja
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego wymagapetnienia, Weryfikujcy sporadza pismo
wzywajace do uzupetnienia dokumentac;ji (P-1).

Weryfikujacy oraz Sprawdzagy przeprowadzajocere uzupetnienia, ktére wphgho do SW.

W razie koniecznéei uzyskania opinii innego podmiotu, na etapie gcgyostpowania lub oceny
uzupetnienia, Weryfikujcy sporadza stosowne pismo do podmiotu zewmnego. Uzyskana opinia jest
nastpnie analizowana przez Weryfikigego i Sprawdzagego.

Weryfikujacy rejestruje wynik oceny pagtowania wRejestrze pogpowai zp (R-1).

Weryfikujacy sporadza pismo do Beneficjenta o pozytywnymadb negatywnym wyniku oceny
postpowania (P-2 lub P-3).

W przypadku gdy do SW wptgh Wniosek o ponownocere postpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,rozpoczyna si proces Rozpatrzenia wniosku 0 ponawrcere postpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, patrz punkt 6.3.

6.2.10.J&li do SW nie wptyat Wniosek o ponownocere postpowania o udzielenie zaméwienia publicznegena

postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego zosrakmczona, Weryfikujcy sporadza Wykaz
dokumentacji pogpowania zoWD-1), patrz punkt 6.4.

6.3. Przebieg procesu: Rozpatrzenie wniosku 0 ponowgnocerg posipowania o udzielenie zamdwienia
publicznego

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.
6.3.5.

6.3.6.
6.3.7.

W przypadku gdy, w wyznaczonym terminie, wplydo SW Whniosek o ponownocerg postpowania o
udzielenie zamowienia publiczneg®Veryfikujacy oraz Sprawdzagy przeprowadzaj kolejno ocen
postpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

W razie konieczréxi uzyskania opinii innego podmiotu Weryfikgy sporadza stosowne pismo do
podmiotu zewatrznego. Uzyskana opinia jest ngsiie analizowana przez Weryfikgego i
Sprawdzajcego.

Wyniki oceny zaznaczana,sprzez Weryfikujcego i Sprawdzagego, wKarcie oceny pogpowania zp(K-
1), ktora nasfpnie zatwierdzana jest przez osalpowanion.

Weryfikujacy rejestruje wynik oceny pagtowania wRejestrze pogpowai zp (R-1).

Weryfikujacy sporadza pismo do Beneficienta o pozytywnymadb negatywnym wyniku oceny
postpowania (P-2 lub P-3).

Ocena pospowania 0 udzielenie zamowienia publicznego zostgkaczona, Weryfikujcy sporadza
Wykaz dokumentacji pgpowania zpWD-1), patrz punkt 6.4.

W przypadku gdy, po uptywie wyznaczonego terminytywal do SW Whniosek o ponown ocere
postpowania o udzielenie zamOwienia publicznegespét w sktadzie kierownika/osoba nadzagowj
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komorke wdrazeniowa, Weryfikujacy oraz Sprawdzagy podejmuje decyzj o odrzuceniuWniosku o
ponowmg ocerg postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
6.3.8. Weryfikujacy sporadza pismo do Beneficjenta o odrzuceniu wniosku mopoe rozpatrzenie (P-4).
6.3.9. Ocena pospowania o udzielenie zamowienia publicznego zostajkmczona, Weryfikujcy sporadza
Wykaz dokumentacji pgpowania zpWD-1), patrz punkt 6.4.

6.4. Przebieg procesu: Sporgdzenie Wykazu dokumentdéw dotycgcych posgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego

6.4.1. Po zakaczeniu oceny pogpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Weuyfiky sporadza Wykaz
dokumentaciji pogpowania zpWD-1).
6.4.2. Osoba upowziona sprawdzVykaz dokumentacji pgpowania zgWD-1).
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7. Zataczniki
Lp. Symbol Nazwa
dokumentu
PISMA:
o1 b1 Pismo wzywajce do uzupetnienia dokumentacji pgsiwania o udzielenie
zamOwienia publicznego
02 P-2 Pismo o pozytywnym wyniku pegbwania o udzielenie zamdwienia publicznego
03 b3 Pismo o negatywnym wyniku oceny pgsdwania o udzielenie zamdéwienia
publicznego
04 P-4 Pismo o odrzuceniu wniosku o ponowne rozpate
05 K-1 Karta oceny pogbowania o udzielenie zamowienia publicznego
06 IK-1 Instrukcja do Karty oceny p@pbwania o udzielenie zamowienia publicznego
07 R-1 Rejestr zamowiePublicznych
08 WD-1 Wykaz dokumentow dotyazych postipowania o udzielenie zamowienia
publicznego
09 D-1 Deklaracja bezstronfwm
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Pism
0
wzy
waja
ce do
uzup
elnie  Program Operacyjny

nia ~Zréwnowazony rozwdj sektora rybotéwstwa i

doku nadbrzenych obszaréw rybackich 2007-2013"
ment

acji

PORYBY
- 2007

&;_ 2013

ZROWNOWAZONY ROZWOJ SEKTORA RYBOLOWSTWA
| NADBRZEZNYCH OBSZAROW RYBACKICH

Samorzd Wojewédztwa ...

(V] 3] S, Warszawa

postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego

Znak sprawy
Imie i nazwisko/Nazwa
Whnioskodawcy/Beneficjent/Peinomocnika
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscou®
W zwiazku z § ... ust. ..Umowy o dofinansowanie nr............... wagej w dniu ................. . W

ramach osi priorytetowej 4 — Zrownosamy rozwoéj obszarow zataych od rybactwa, zawartej w programie
operacyjnym ,Zréwnowzony rozwdj sektora rybotéwstwa i nadbzngch obszaréw rybackich 2007-2013", w
wyniku oceny/ponownej ocehy dokumentacji pospowania o udzielenie zaméwienia publicznego

] , zZlazonej w dniu ......

............. w SW, stwierdzono brak wymagehny

zahcznikéw, lub/i ziaona dokumentacja wymaga dodatkowych gjen’. W zwiazku z powyszym prosz o

dostarczenie nagiujacych dokumentéw/wyjaien:

nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania niniejszegenpa.

! Niepotrzebne skt ¢

osoba upowsona
(imienna pie@z podpis)
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Pism
00
pozyt
ywny
m
m/m Program Operacyjny

post ~Zréwnowazony rozwdj sektora rybotéwstwa i
powa nadbrzenych obszaréw rybackich 2007-2013"

nia o

PORYBY
- 2007

&;_ 2013

ZROWNOWAZONY ROZWOJ SEKTORA RYBOLOWSTWA
| NADBRZEZNYCH OBSZAROW RYBACKICH

Samorzd Wojewddztwa ...

(V] 3] S, Warszawa

udzie
lenie zamdwienia publicznego

Znak sprawy

W zwiazku z § .... ust. ...

Imie i nazwisko/Nazwa
Whnioskodawcy/Beneficjent/Peinomocnika

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowd

....... zawartej w dniu ............., w ramach osi

priorytetowej 4 - Zrownowzony rozwoj obszarow zataych od rybactwa, zawartej w programie operacyjnym
~Zréownowazony rozwoj sektora rybotowstwa i nadbzmgch obszarow rybackich 2007-2013", w wyniku

oceny/ponownej  ocefly dokumentagcii

] S , Ztazonej w dniu ...............

udzielenie zamoéwienia publicznego.

% Niepotrzebne sk ¢

pogspowania 0
w SW, informygj o pozytywnej ocenie pagiowania o

udzielenie  zamoOwienia  publicznego

Z powazaniem,

0soba upowgEona
(imienna piegz podpis)
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Zalacznik nr 10 do uchwatnr 10/111/11/IV
Zarzadu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 15 lutego 2011 r.

Pism
00
negat
ywny
m
wyni
ku
ocen Program Operacyjny

y ~Zréwnowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i
post nadbrzeénych obszaréw rybackich 2007-2013"
powa
nia o

PORYBY
2007
2013

ZROWNOWAZONY ROZWOJ SEKTORA RYBOLOWSTWA
| NADBRZEZNYCH OBSZAROW RYBACKICH

Samorzd Wojewddztwa ....

ul v nr...

Warszawa

udzielenie zamowienia publicznego

Znak sprawy

W zwiagzku z § ... ust. ... Umowy o dofinansowanie nr

Imie i nazwisko/Nazwa
Whnioskodawcy/Beneficjent/Peinomocnika

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowd

............... waatej w dniu .................

, W ramach osi

priorytetowej 4 - Zréwnowgny rozwoj obszaréw zataych od rybactwa, zawartej w programie operacyjnym
~Zréwnowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbimgch obszaréw rybackich 2007-2013", w wyniku

oceny/ponownej ocefy dokumentacji pospowania o0 udzielenie  zaméwienia

] , zZlwonej w dniu ...............

postpowania o udzielenie zamdwienia publicznegorej powodem jest:

1. Nie ztazenie, pomimo wezwania, w wyznaczonym terminie wyamgh dokumentow
2. Przeprowadzenie p@gtowania z naruszeniem przepisOw ustawy z

publicznego

w SW, informgj o negatywnej ocenie

dnia 29Yczsia

2004 r. Prawo zamowtepublicznych majcym wplyw na wynik tego pogbowania polegagym na:

3. Przeprowadzenie pepgbwania niezgodnie z warunkami ofleymi w Programie,

® Niepotrzebne sk ¢
4 Pozostawd whasciwe

KP-011-SW/2/z
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Zalacznik nr 10 do uchwatnr 10/111/11/IV
Zarzadu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 15 lutego 2011 r.

Jednoczénie informug, ze zgodnie z § ... ust.... Umowy, w terminie 14 dni agtyddokczenia niniejszego
pisma, beneficjentowi przystuguje prawo dozatia wniosku 0 ponownocere przeprowadzonego pegbwania
o0 udzielenie zaméwienia publicznego.

Z powaaniem,

0soba upowsgEona
(imienna piegz podpis)

® Prawo zl@enia wniosku o ponowrocer; postpowania, nie przystuguje w przypadku ponownej nagaej oceny
postpowania

KP-011-SW/2/z Strona 13 z 28



Zalacznik nr 10 do uchwatnr 10/111/11/IV
Zarzadu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 15 lutego 2011 r.

pi
‘PO gz:; i ISMO

§ odrzu
& 2013 ceniu

ZROWNOWAZONY ROZWO) SEKTORA RYBOLOWSTWA i
| NADBRZEZNYCH OBSZAROW RYBACKICH Wnlos
kuo

Program Operacyjny ) _ Samorzd Wojewddztwa ... pono
~Zréwnowazony rozwdj sektora rybotéwstwa i wne

nadbrzenych obszardow rybackich 2007-2013" rozpat
(V] 3] S, Warszawa rzenie

Znak sprawy
Imie i nazwisko/Nazwa
Whnioskodawcy/Beneficjenta/Petnomocnika
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscou®
W zwiazku z 8 ... ust. ... Umowy nr................ zawartej w dniu ............. , W ramach osi priorytetowej 4

— Zréwnowaony rozwoj obszaréw zataeych od rybactwa, zawartej w programie operacyjnymwnowazony
rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbezgich obszaréw rybackich 2007-2013", uprzejmie infag, ze SW odrzuca
wniosek 0 ponowsn ocer przeprowadzonego pegbwania o udzielenie zamowienia publicznego nr

.................. , Z uwagi na ztgenie tego wniosku po terminie.

Jednoczénie informug, ze w mocy pozostaje pismo z dnia............ccovevenennnn. inforaug o negatywnym
wyniku oceny dokumentacji pegtowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego,
] , Zlazonej wdniu ................. w SW.

Z powazaniem,

0soba upowsgEona
(imienna piegz podpis)
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Zalacznik nr 10 do uchwatnr 10/111/11/IV
Zarzadu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 15 lutego 2011 r.

Karta oceny pogpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

ZROWNOWA ZONY ROZWOJ SEKTORA RYBOLOWSTWA
| NADBRZE ZNYCH OBSZAROW RYBACKICH 2007-2013"

KARTA OCENY/PONOWNEJ OCENY
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO BENEFIC JENTA

Os$ 4: Zrownowazony rozw0j obszaréw zalénych od rybactwa

Nazwa jednostki ocenigej

postpowanie SW....

Nazwa beneficjenta

Numer Umowy o dofinansowanie

Data podpisania umowy przyznania
pomocy

Numer zaméwienia
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CZESC |

OCENA WSTEPNA

WYNIK OCENY WST EPNEJ

Wstawi¢ "X" we wia sciwym miejscu

Weryfikuj acy

1. Dokumentacja kwalifikuje gido dalszej oceny TA

NI

Sprawdzajacy

TA

NI

UUZTTTITTIIC ZAaTrTTuvvicTiia

publicznego

5. Przedmiot zamoéwienia
publicznego

6. Data wszozia postpowania
0 udzielenie zamoéwienia
publicznego

7. Data zakaczenia
postpowania o udzielenie
zamowienia publicznego

8. Data przekazania
dokumentacji z pogpbowania o
udzielenie zamowienia
publicznego

Uzasadnienie oceny negatywnej /Uwagi
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Zakacznik nr 10 do uchwainr 10/111/11/1V
Zarzdu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 15 lutego 2011 r.

Weryfikuj acy
Imig i nazwisko osoby spogdzapce;j

paipodpis

Sprawdzajacy

Imig i nazwisko osoby sprawdzagj
bamipodpis s

Zatwierdzenie (wypetnia Zatwierdzaicy tylko w przypadku braku zgodém opinii Weryfikujacego i Sprawdzagego)

Niniejszym stwierdzanye dokumentacja pagiowania o udzielenie zamowienia publicznego kwalif sk do dalszej
oceny
Imig i nazwisko osoby zatwierdzgiej

Dataipodpis

CZESC Il
WERYFIKACJA KOMPLETNO SCI DOKUMENTACJI

Wstawi¢ "X" we wia sciwym miejscu
Weryfikuj acy Sprawdzajcy
TA NI N/ TA NI N/

K E D K E D

Czy dostarczono nastpujace dokumenty (kopie
potwierdzone za zgodn& z oryginatlem przez osob
reprezentujaca beneficjenta zgodnie z Umow)?

Protokét postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
wraz z wymaganymi zat¢znikami

Podstawa prawna i uzasadnienie zastosowania trybu
niekonkurencyjnego udzielenia zaméwienia

Dokumentacji zwizanej z ewentualnymi odwotaniami.

Publikacja ogtoszenia o udzieleniu zamoéwieniblipanego

Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia wraz z
zahcznikami
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Zakacznik nr 10 do uchwainr 10/111/11/1V
Zarzdu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 15 lutego 2011 r.

Oferta wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia
publicznego oraz oferty pozostatych oferentow

Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

Dodatkowe kwestie wymagagije wyjagnienia beneficjenta:

WYNIK OCENY KOMPLETNO SCI DOKUMENTOW

1. Termin, w ktérym naley Ziozyé uzupetnienia/wyjénienia R looodo..
(dd/mm/rrrr) (dd/mm/rrrr)
2. Termin, w ktérym zieono uzupetnienia/wyjmienia: R loood......
(dd/mm/rrrr) (dd/mm/rrrr)
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Zakacznik nr 10 do uchwainr 10/111/11/1V
Zarzdu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 15 lutego 2011 r.

Dokumenty wymagajce uzupetnienia/Kwestie
wymagajace wyjasnienia

Weryfikuj acy

TA

UZUPELNIENIE BRAKUJ ACYCH DOKUMENTOW/ DODATKOWE WYJA SNIENIA

Wstawié¢ "X" we wiha §ciwym miejscu

NI

CZESC lla
PONOWNA WERYFIKACJA KOMPLETNO $CI DOKUMENTACJI

Sprawdzajacy

TA NIE

Wstawié¢ "X" we wia sciwym miejscu
Weryfikuj acy Sprawdzajcy

TA NI N/ TA NI N/
K E D K E D
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Zakacznik nr 10 do uchwainr 10/111/11/1V
Zarzdu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 15 lutego 2011 r.

Czy dostarczono nastpujace dokumenty (kopie
potwierdzone za zgodn& z oryginatlem przez osob
reprezentujaca beneficjenta zgodnie z Umow)?

Protokét postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
wraz z wymaganymi zatznikami

Podstawa prawna i uzasadnienie zastosowania trybu
niekonkurencyjnego udzielenia zamdéwienia

Dokumentacji zwizanej z ewentualnymi odwotaniami.

Publikacja ogtoszenia o udzieleniu zamoéwieniblipanego

Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia wraz z
zahcznikami

Oferta wykonawcy, ktéremu udzielono zamdéwienia
publicznego oraz oferty pozostatych oferentow

Umowa w sprawie zamowienia publicznego

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

Dodatkowe kwestie wymaggaje wyjanienia beneficjenta:

WYNIK PONOWNEJ OCENY KOMPLETNO SCI DOKUMENTOW
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Zakacznik nr 10 do uchwainr 10/111/11/1V
Zarzdu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 15 lutego 2011 r.

1. Termin, w ktérym naley ziozyé uzupetnienia/wyjanienia O I
(dd/mm/rrrr) (dd/mm/rrrr)
2. Termin, w ktérym zieono uzupetnienia/wyjmienia: T lood......
(dd/mm/rrrr) (dd/mm/rrrr)

UZUPELNIENIE BRAKUJ ACYCH DOKUMENTOW/ DODATKOWE WYJA SNIENIA

Wstawié "X" we wia sciwym miejscu

Weryfikuj acy Sprawdzajacy

TA NI TA NIE

V3

Dokumenty wymagajce uzupetnienia/Kwestie
wymagajace wyjasnienia

1.
2.
3.
4,
D
D e
WYNIK OCENY KOMPLETNO SCI DOKUMENTOW PO UZUPELNIENIACH
Wstawi¢ "X" we wia sciwym miejscu
Weryfikuj acy Sprawdzajacy
1. Dokumentacja poqbowa_nla 0 udzielenie zaméwienia TA NI TA NI
publicznego jest kompletna : = ' -
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Zakacznik nr 10 do uchwainr 10/111/11/1V
Zarzdu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 15 lutego 2011 r.

Weryfikuj acy
Imie i nazwisko osoby sposgdzapcej

pataipodpis

Sprawdzajacy

Imig i nazwisko osoby sprawdzagj
bamipodps s

Zatwierdzenie (wypetnia Zatwierdzajcy tylko w przypadku braku zgodém opinii Weryfikujacego i Sprawdzagego)

Niniejszym stwierdzanye dokumentacja pagiowania o udzielenie zamowienia publicznego jestidetna/nie jest
kompletna*
Imie i nazwisko osoby zatwierdzaiej

Dataipodpis

CZESC Il
OCENA POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POST EPOWANIA

Wstawi¢ "X" we wia sciwym miejscu
Weryfikuj acy Sprawdzajacy
TA NI N/ TA NI N/

Czy Protok6ét pospowania o0 udzielenie zamodwienia
publicznego wraz z wymaganymi Zzetnikami zostat
wypetniony w wymaganym zakresie?

Czy dokonano prawidlowego wyboru najkorzystniejszej
oferty?

Czy Specyfikacja Istotnych Warunkéw zamoéwienia zawi
elementy wymagane usta¥

Czy Specyfikacja Istotnych Warunkéw zaméwienia osligola
zakresowi rzeczowemu przedstawionemu waZahiku nr 1 do
Umowy przyznania pomocy?

Czy tre&¢ ogloszenia o zamowieniu publicznym jest zbi ze
Specyfikacy Istotnych Warunkéw zaméwienia?

Czy oferta wykonawcy, ktéremu udzielono zamdwienia
odpowiada tréci  specyfikacji  istotnych  warunkéw
zamoéwienia?

Czy umowa zostala zawarta z zachowaniem terminu
wynikajacego z art.94. ust. 1. ustawy prawo zamdwie
publicznych?
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zakacznik nr 10 do uchwainr 10/111/11/1V
Zarzdu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 15 lutego 2011 r.

Czy postanowienia Umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego odpowiadaj tresci: Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia, oferty na podstawie, ktorekaltano
wyboru wykonawcy oraz zakresu rzeczowego przedstaego

w Zakczniku nr 1 do Umowy przyznania pomocy?

Czy liczba wykonawcow bigcych udziat w pogpowaniu jest
zgodna z Pzp?

Czy terminy sktadania ofert, wnioskow o dopuszceeto
udziatlu w przetargu, otwarcia ofert zostaty ustalon
prawidtowo?

Czy wybor najkorzystniejszej oferty odbyesi terminie
zwiazania oferd

Postpowanie przeprowadzono bez naruszenia przepisow
ustawy o zaméwieniach publicznych m@ggo wptyw na
wynik tego posipowania.

Postpowanie przeprowadzono zgodnie z warunkami
okreslonymi w umowie, Programie, rozpadzeniu
wihasciwym dla dziatania.

Czy tres¢ ogtoszenia zawiera elementy zgodne z ustaiéP.
Czy postpowanie byto przeprowadzone zgodnie z ugtaw
PZP.

Czy zrealizowane zamOwienie publiczne zawieracdypt
powodujce dokonanie korekty finansowej oki@ych w
wytycznej Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi dotygzej
okreslenia przez instytucje gredniczice wysokéci korekty
finansowych dla wydatkow wspoffinansowanyckradkow w
programu operacyjnego ,Zréwnowany rozw0j sektora
rybotéwstwa i nadbrzeych obszaréw rybackich 2007-2013"
w przypadku nieprzestrzegania przepisow daippzh
zamOwié publicznycR

WYNIK OCENY POPRAWNO SCI PRZEPROWADZENIA POST EPOWANIA

1. Postpowanie przeprowadzone zgodnie z Prav
ZamOwien  Publicznych, Umow, Programen
rozporadzeniem whciwym dla dziatania

Wstawié , X" we wia sciwym miejscu

Weryfikuj acy

TA

NI

Sprawdzajacy

TA NI

2. Wartai¢ zrealizowanego zamowienia publicznego

3. Wysokai¢ % korekty finansowej w zrealizowanym zamoéwienilleznym

4. Kwota korekty finansowej

Uwagi/Uzasadnienie oceny negatywnej:
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Zakacznik nr 10 do uchwainr 10/111/11/1V
Zarzdu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 15 lutego 2011 r.

CZESC IV
WYNIK OCENY KOMPLETNO $CI DOKUMENTACJI | POPRAWNO SCI PRZEPROWADZENIA
POSTEPOWANIA

Wstawi¢ ,. X" we wia sciwym miejscu

|
Weryfikuj acy Sprawdzajacy Zatwierdzajac

TA NI TA NIE TA NI

1. Postpowanie jest ocenione pozytywnie

CZESC V
ZATWIERDZENIE WYNIKU OCENY POST EPOWANIA

Weryfikuj acy: W oparciu o ziaorna dokumentagj stwierdzam zgodrio/niezgodnéc* poskpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego z Prawem zaméwienia pubdigen oraz umow o dofinansowanie, Programem i
rozporadzeniem whaciwym dlasrodka

Imig i nazwisko osoby spogdzapce;j

Data i podpis

Sprawdzajacy: W oparciu o ztaorng dokumentag stwierdzam zgodré/niezgodnéé* poskpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego z Prawem zamowienia pubdigen oraz umow o dofinansowanie, Programem i
rozporzdzeniem whciwym dlasrodka

Imig i nazwisko osoby sprawdzagj

Data i podpis

Zatwierdzajacy: W oparciu o zieona dokumentag stwierdzam zgodré/niezgodnéc* posgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego z Prawem zaméwienia pubdigen oraz umow o dofinansowanie, Programem i
rozporzdzeniem whciwym dlasrodka

Imie i nazwisko osoby zatwierdzaiej

Data i podpis
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Zakacznik nr 10 do uchwainr 10/111/11/1V
Zarzdu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 15 lutego 2011 r.

Instrukcja do Karty oceny pogbowania o udzielenie zaméwienia publicznego

\ IK-1

INSTRUKCJA WYPEENIANIA KARTY OCENY / PONOWNEJ OCEN Y POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

ZALECENIA OGOLNE

Karta oceny posgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego jest nmdziem do sprawdzenia
zachowania zasady konkurencyjnéci w wylanianiu wykonawcow oraz oceny zgodrigi przeprowadzenia
postgpowania z Programem. W zwazku z powyzszym karta ma zastosowanie w przypadku zycia przez
zamawiajacego trybow konkurencyjnych.

W przypadku zastosowania trybéw niekonkurencyjnych, najistotniejsza role petni¢ bedzie podstawa
prawna zastosowania takiego trybu, jak réwni¢ uzasadnienie zastosowania takiego trybu spagdzone
przez zamawiapcedo.

1. Karte oceny pogjpowania o udzielenie zamowienia publicznegeary dalej Kart, wypetnia st zgodnie z
niniejsz instrukcph poprzez:

a) zaznaczenie symbolem X wtwego pola;

b) wpisanie w pola opisowe dat lub innych wymaganydbrimacji;

c) podpisanie poszczeg6lnych eéei Karty w oznaczonych miejscach przez asobceniajca,
sprawdzajca, zatwierdzajca dokument oraz — w przypadku braku zgoghhnstanowisk — podejmaga
decyz;

2. Wszystkie dokumenty dodatkowe powstate podczasyopestpowania musz by¢ datowane, podpisane
oraz dohczane do teczki wniosku.

3. Poprawné¢ postpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego ocepracownik merytoryczny,
zgodnie z niniejszKarta wypetniapc ja jako ,Weryfikujacy”.

Po wypisaniu zakresu uzupetnienia / véyji@nia przez ,Weryfikujcego” osoba upowaiona zwana dalej

LZatwierdzapcym” zleca sprawdzenie Wigcego etapu oceny poprawigd postpowania pracownikowi

merytorycznemu, ktéry wypetnia Karfako ,Sprawdzajcy”.

4. W przypadku braku zgodgo stanowisk ,Weryfikujcego” i ,Sprawdzajcego” ostateczp decyzg
podejmuje ,Zatwierdzapy”, podpisugc sk w miejscu do tego wyznaczonym, a w przypadkesaz|V
zaznaczajc odpowiednie pole. Zeli stanowiska ,Weryfikujcego” i ,Sprawdzajcego” & zgodne
~Sprawdzagey” i ,Weryfikuj acy” postpuja dalej zgodnie z obowzujacymi procedurami.

5. ,Zatwierdzapcy” akceptuje poprawrié wypetniania Karty. Osab zatwierdzajca nie mae by
~Weryfikujacy” ani ,Sprawdzajcy”.

6. Ocena wszystkich pagiowan o0 udzielenie zamOwienia publicznego przeprowadgone
w ramach danego etapu realizacji operacji musi @e#@ sic przed wplynéciem Wniosku
0 ptatngc¢.

7. Ocena pospowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego polegaa  sprawdzeniu
w oparciu o przedimny dokumentagj z posgpowania, czy dane papiowanie zostalo przeprowadzone
zgodnie z UstawPrawo Zamowig Publicznych zwamdalej Ustaw Pzp oraz Umowprzyznania pomocy,
Programem i Rozposdzeniem wiaciwym dla dziatania. Ocena Zonych przez beneficjenta dokumentow,
ewentualnych uzupelnielub wyjasnien jest dokonywana w oparciu 0 zapisy ustawy orazsgapmowy
przyznania pomocy, Programu i Rozpgzenia. Ocena musi uwzghiaé specyfik kazdego
postpowania.

8. Termin na wykonanie czynia okreslonych w niniejszej KP przez pracownikow zaammaanych w oce
zrealizowanego pogtowania nie powinien trwadtuzej niz 45 dni.
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Zakacznik nr 10 do uchwainr 10/111/11/1V
Zarzdu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 15 lutego 2011 r.

STRONA TYTULOWA
W tytule naley, poprzez podkigenie wiaciwej opcji, okréli¢ czy ocena pogpowania jest przeprowadzana po
raz pierwszy czy tejest to ocena ponowna. Opajceny ponownej natg zaznaczy w przypadku, gdy na
wniosek beneficjenta postanowiono ppstwanie ocerdi po raz drugi (zgodnie z § .ust ...)

Pracownik wpisuje odpowiednie dane zmane z kontrolowanym pagtowaniem;

*  Tytut Operacji — naley wpisa petrs nazw operacji, zgodfnz Umow; przyznania pomocy;

* Nazwa beneficjenta -nalezy wpisa petra nazwg beneficjenta zgodnie @mow; przyznania pomocy

* Numer Umowy o dofinansowanie —nalezy wpis& numerUmowy przyznania pomogewartej z
beneficjentem;

» Data podpisania Umowy przyznania pomocy -halezy wpis& dat zawarciaUmowy przyznania
pomocyz beneficjentem;

*  Numer zamOwienia- nalezy wpisat numer posfpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

CZESC |
OCENA WSTEPNA

1. Rodzaj zamdéwienia publicznego

Nalezy ustalt na podstawie przedtonych dokumentdéw z pagiowania, czyzamdwienie dotyczy wykonania
robot budowlanych, dostaw lub ustug w rozumienitals Pzp.

2. Warto$é zamoéwienia w Euro

Wartas¢ zamoédwienia naley ustalc na podstawie przedionych dokumentéw 2z pagtowania.
W przypadku podania wado zamowienia w ziotych natg dokon& przeliczenia szacunkowej wasto
zamoOwienia ze zlotego na Euro, na podstawie clmyjicego Rozpormlzenia Prezesa Rady Ministrow w
sprawiesredniego kursu ztotego w stosunku do Euro stampomgo podstaw przeliczania warti zamowig
publicznych.

3. Tryb postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

Tryb postpowania (przetarg nieograniczony, przetarg ogramygz negocjacje z ogtoszeniem, dialog
konkurencyjny, negocjacje bez ogtoszenia, zaméwienivolnej eki, zapytanie o cex licytacja elektroniczna)
nalezy ustalt na podstawie przedionych dokumentéw z pagtowania

4. Przedmiot zamoOwienia
Nalezy wpisa przedmiot zamowienia zgodny ze Specyfikdsiotnych Warunkéw zaméwienia.
5. Data wszczcia posgpowania

Nalezy wpis& dat wszczcia posgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Uwaga: Jezeli data wszczcia posepowania bedzie wczdniejsza niz data ziazenia wniosku o pomoc —
koszty powstale w nagfpstwie tego posgpowania poniesione przez beneficjenta nie askosztami
kwalifikowanymi.

6. Data przekazania dokumentacji z przeprowadzonegoposigpowania o udzielenie zamdwienia
publicznega Nalezy wpisa& dat wptywu dokumentacji do SW;

Uwaga: § ... ust. ... Umowy nakltada na beneficjenta olwiazek przekazania dokumentacji z
przeprowadzonego postpowania w terminie 14 dni od dnia zakdéczenia posgpowania, w przypadku

postgpowania zakaiczoneggpo dniu zawarciu umowy o przyznanie pomocy.

Dokumentacja przekazana po uptywie tego terminu niespetnia wymogéw Umowy i nie kwalifikuje

postgpowania do dalszej oceny.

WYNIK OCENY WST EPNEJ
Jest to formalna ocena wpha dokumentaciji.
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Nalezy zaznaczy odpowiednioTAK , jezeli postpowanie kwalifikuje si do dalszej ocenyNIE, jezeli
postpowanie nie kwalifikuje sido dalszej oceny.

Uzasadnienie oceny negatywnejwypetnia ,Weryfikupcy”, a w przypadku niezgod&ci pomiedzy opiniami
~Weryfikujacego” i ,Sprawdzajcego”— takze ,Sprawdzajcy”.
Osoba uzasadnigja sktada pod uzasadnieniem swéj czytelny podpis.

W sekgcji Weryfikuj acy”, ,Weryfikuj acy” wpisuje swoje imi i nazwisko, wpisuje datsporadzenia i sktada
podpis.

W sekgcji ,Sprawdzajacy”, ,Sprawdzagcy” wpisuje swoje img i nazwisko wpisuje datsporazdzenia i sklada
podpis.

Sekcja,Zatwierdzenie”, wypetniana jest przez ,Zatwierdaapgo”jedynie w przypadku braku zgodiud
pomigdzy opink ,Weryfikujacego” i ,Sprawdzajcego”

CZESC lI
OCENA KOMPLETNO SCI DOKUMENTACJI

1. Pracownik dokonuje sprawdzenia komplétodokumentacji z pogpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

2. Kopie dokumentow musdy¢ potwierdzone za zgod#&bz oryginatlem przez kierownika zamoéwienia.

3. Wszystkie dokumenty powinny bpodpisane w odpowiednich miejscach przez upovwese do tego osoby.
Czy dostarczono nastpujace dokumenty

Beneficjent dostarcza zaiczniki w postaci kopii potwierdzonych za zgodn& z oryginalem przez osob
reprezentujaca beneficjenta zgodnie z Umow. Jezeli zalgcznik, lub ktérakolwiek ze stron zahcznika nie
jest opatrzona takim potwierdzeniem naléy uznaé, ze zahcznik nie zostat dostarczony i wezwa
beneficjenta do uzupetnienia brakéw. Jeeli stwierdza sg niekompletnosé ktéregokolwiek z zahcznikdw
(brak stron, brak czesci tekstu) nalezy wezwa beneficjenta do zt@genia wyjasnien.

W przypadku, gdy nie dostarczono ktéregokolwiekokuientéw wymienionych w punktach 1 — 8, w sekcji
oceny kompletn&i dokumentacji naley zaznaczy przy tym dokumencie pol&IE. W przypadku, jeeli
dokument zostal dostarczony nalezaznaczy pole TAK. Jezeli wybrany przez Zamawiggego tryb
postpowania nie nakladat oboygku sporzdzenia ktéregokolwiek z dokumentéw wymienionych umktach 1

— 8, naley zaznaczy pole ND.

Punkt 1. Nalezy sprawdzé, czy dostarczono Protokot pggbwania o udzielenie zaméwienia publicznego wraz
z wymaganymi zatznikami zgodnie z obowzujacym, w chwili przeprowadzanego pe@sbwania,
Rozporadzeniem Prezesa Rady w sprawie protokotugmpastania o udzielenie zamdéwienia publicznego.
Punkt 2. W przypadku, gdy Zamawigy zastosowat tryb niekonkurencyjny udzielenia zamdia
publicznego, naley sprawdzt, czy dostarczono uzasadnienie wyboru takiego {rgbaz czy podano podstaw
prawry zastosowania trybu niekonkurencyjnego. W przypadkly nie zastosowano trybu niekonkurencyjnego
nalezy zaznaczg ND.

Punkt 3. W przypadku, gdy Zamawigy powotat Komis¢ przetargow do przeprowadzenia czynit
prowadzajcych do wyboru dostawcy lub Wykonawcy, nalesprawdz, czy cztionkowie Komisji przetargowej
ztozyli oswiadczenia o braku lub istnieniu okoliczeg o ktdrych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy Pzp.

Punkt 4. Nalezy sprawdzt, czy ogtoszenie zostalo opublikowane zgodnie zepisami Ustawy Pzp
stosowanymi odpowiednio do poszczegoélnych trybowstgpowan oraz, czy ogloszenie zawiera wymagan
prawem zamowie publicznych tréc.

Punkt 5. Nalezy sprawdzé, czy dostarczono Specyfikacjistotnych warunkéw Zamowienia, §je tryb
postpowania naktada obowiek sporzdzenia specyfikaciji.

Punkt 6 i 7. Nalezy sprawdzi, czy dostarczono Ofertwykonawcy oraz Umow jezeli na podstawie
przeprowadzonego p@gibwania udzielono zamdéwienia publicznego.

Punkt 8. Nalezy sprawdzt, czy ogloszenie zostalo opublikowane zgodnie zemisami Ustawy Pzp
stosowanymi odpowiednio do poszczegélnych trybOwigpowan oraz, czy ogtoszenie zawiera wymagan
prawem zamowie publicznych tréc.

WYNIK OCENY KOMPLETNO SCI DOKUMENTOW
1. Termin, w ktérym naley ztozy¢ uzupetnienie/wyjgnienia — nalgy wpisa dat; koncowa terminu, w ktérym
beneficjent zobovazany jest do ztzenia uzupetni@wyjasnien, na podstawie § 6 Umowy o0 przyznanie
pomocy.
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2. Termin, w ktérym ztpono uzupetnienia/wygmienia — naley wpisa: dat faktycznego ztgenia przez
beneficjenta uzupetniéwyjasnien.

UZUPELNIENIE BRAKUJ ACYCH DOKUMENTOW / DODATKOWE WYJA SNIENIA

Nalezy wpisa dokumenty, do uzupetnienia ktérych wezwany zdsealeficjent, hdz wpisa kwestie, w ktdrych
beneficjent zostat wezwany do zémia dodatkowych wyfamien.

Jezeli beneficjent dostarczyt brakige dokumenty, zio/t dodatkowe wyjénienia naley zaznaczg pole TAK.

WYNIK OCENY KOMPLETNO $CI DOKUMENTOW
Jest to formalna ocena kompletoodokumentacji. Naley zaznaczy odpowiednie pole.
W sekcji Weryfikuj acy”, ,Weryfikuj acy” wpisuje swoje imi i nazwisko, wpisuje datsporadzenia i skltada
podpis.
W sekcji ,Sprawdzajacy”, ,Sprawdzajcy” wpisuje swoje img i nazwisko wpisuje datsporadzenia i sktada
podpis.
Sekcja,Zatwierdzenie”, wypetniana jest przez ,Zatwierdaapgo”jedynie w przypadku braku zgodiud
pomiedzy oping ,Weryfikujacego” i ,Sprawdzajcego”

Powyzsza instrukcja ma do czsci Il ma réwniez zastosowanie do aZci lla

CZESC Il
OCENA POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POST EPOWANIA

Punkty 1. — 15. Przy kadym pytaniu Naley wstawic znak X w odpowiednie pole.

Punkt 1. Czy Protok6t postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego zostavypelniony w
wymaganym zakresie? Protok6t powinien uwzgbniaé przepisy art. 96 Ustawy Pzp oraz zapisy,
obowizujacego w chwili sporgdzenia Protokotu, Rozpaidzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
Protokotu posfpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Punkt 2. Czy dokonano prawidlowego wyboru najkorzytiejszej oferty? Nalezy sprawdzé, czy oferg
wybrano zgodnie z kryteriami wyboru oklenymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw zaméwiermieaz czy
oferta faktycznie byta najkorzystniejsza.

Punkt 3. Czy Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwenia zawiera elementy wymagane usta®
Nalezy sprawdzt, czy Specyfikacjdstotnych Warunkéw Zostala przygotowana zgodnietz36 oraz art. 91
ust. 2 i 3 Ustawy Pzp.

Szczego6la uwag: nalezy zwrdci na ponksze elementy:
1) Zakres rzeczowy SIWZ w pozycjach zbiorczych, musipamwiaddé zakresowi zestawienia
rzeczowo-finansowego (punkt 4.);
2) Tres¢ ogtoszenia musi ldyzbiezna ze Specyfikagjistotnych warunkéw zamowienia (punkt 5.);

3) Zakres oferty musi odpowiad@akresowi SIWZ (punkt 6.);

4) Nalezy sprawdzt, czy termin na zawarcie umowy z wykonawart. 94 ust. 1 Ustawy Pzp) zostat
dotrzymany (punkt 7.);

5) Zakres Umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publégo, musi by zgodny z zakresem
zestawienia rzeczowo-finansowego; musi odpowiadakresowi wybranej oferty, musi by
zgodny ze Specyfikagjstotnych warunkéw zatrudnienia (punkt 8.);

UWAGA:
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Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji uwzglnia ogét robot, ustug i zakupéw w ramach danej
operacji. W przypadku, gdy Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia nie dotyczy ktéregd z
rodzajow zamowienia okrglonego w zestawieniu, pod uwagbierze sk te czgsé zestawienia, ktdra dotyczy
zamoOwienia opisanego w SIWZ.

Opisana wyzej sytuacja maze zaistni€, gdy w ramach jednej operacji realizowane jest kita postepowan o
udzielenie zaméwienia publicznego.

W takim przypadku nalezy pamietaé, aby wynik wszystkich przeprowadzonych posgpowan wyczerpywat
zakres rzeczowy okrélony w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

Analogicznag metode nalezy zastosowd przy ocenie zgodnéci Umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego z zestawieniem rzeczowo-finansowym.

Punkt 9. Czy liczba wykonawcéw biogcych udziat w posgpowaniu jest zgodna z ustaw? Nalezy
sprawdzé czy liczba wykonawcéw biacych udziat w pogpowaniu jest wiéciwa dla trybu pospowania o
udzielenie zaméwienia publicznego zastosowanegezpramawiajcego. Dla poszczeg6inych trybdéw liezb
wykonawcéw okrélaja: art.51 ust.1., art.57 ust. 2., art. 60d ustag.,63 ust. 3., art. 71 ust.1 Ustawy Pzp.

Punkt 10. Czy terminy sktadania ofert, wnioskéw o dpuszczenie do udziatu w przetargu, otwarcia ofert
zostaly ustalone prawidtowo™Nalezy sprawdzt, czy terminy sktadania ofert, wnioskéw o dopusnizelo
udziatu w przetargu otwarcia ofert zostaly ustalegednie z UstawPzp.

Punkt 11. Czy wybdr najkorzystniejszej oferty odbytsie w terminie zwigzania oferta? Nalezy sprawdzt,
czy wybér najkorzystniejszej oferty odbyksi terminie zwizania oferd okreslonym w specyfikaciji istotnych
warunkéw zamaowienia.

Punkt 12. Poskepowanie przeprowadzone bez naruszenia przepiséw @asty o zamowieniach publicznych
majacego wplyw na wynik tego posipowania Na podstawie analizy dokumentéw z przeprowadzoneg
postpowania, nalgy zaznacz§ znakiem X w odpowiednim polu, czy pggsbwanie zostato przeprowadzone
zgodnie z przepisami ustawy. OdpowiedIE zaznacza gijedynie w przypadku takiej niezgodiod z ustavy,
ktora miata wptyw na wynik pogbowania.

Punkt 13. Poskpowanie przeprowadzone zgodnie z warunkami ok&onymi w umowie, Programie,
rozporzadzeniu wiasciwym dla dziatania — Na podstawie analizy dokumentéw z przeprowadgone
postpowania, nalgy zaznacz§ znakiem X w odpowiednim polu, czy pgsbwanie zostato przeprowadzone
zgodnie z warunkami okéeonymi w umowie, Programie, rozpadzeniu. Zaznaczenie odpowiedeAK lub
NIE, uzalenione jest od zaznaczenia pél 1 — 14 wécizlll - OCENA POPRAWNOSCI.

Punkt 15. Dokonanie korekty finansowej. Nalezy sprawdzté w tabeli korekt finansowych eliej w wytycznej
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi dotyazej okreslenia przez instytucje poedniczice wysokéci korekty
finansowych dla wydatkéw wspdétfinansowanycliradkéw w programu operacyjnego ,Zréwnoseamy rozwoj
sektora rybotdéwstwa i nadbragych obszaréw rybackich 2007-2013” w przypadku rziegirzegania przepisow
dotyczicych zaméwig publicznych czy beneficjent nie pomih w zamdwieniu publicznym jakiegokolwiek
elementu zamieszczonego w wytycznej.

WYNIK OCENY POPRAWNO SCI PRZEPROWADZENIA POST EPOWANIA
Jest to formalna ocena przeprowadzeniagpastania. Naley zaznaczy odpowiednie pole.
W przypadku dokonania oceny negatywnej w sekbjiagi/Uzasadnienie oceny negatywmglezy wpisa
powdd dokonania oceny negatywnejzele ocena negatywna wynika z korekty finansowejehalwpisa® %
dokonanej korekty finansowej okienej w wytycznej oraz warté udzielonego zamowienia publicznego oraz
kwote potracenia (zastosowania korekty finansowej). Wysdkkwoty korekty finansowej dilzie stanowita
wartas¢ potracenia, ktéra zostanie zaimplementowana do KP-004/SW

Sekcja Uwagi/Uzasadnienie oceny negatywnej wypetnia ,Weryfikupcy”, a w przypadku niezgodsai
pomiedzy opiniami ,Weryfikupcego” i ,Sprawdzajcego”— takze ,Sprawdzajcy”.
Osoba uzasadnigja sktada pod uzasadnieniem swgj czytelny podpis.

CZESC IV

WYNIK OCENA KOMPLETNO SCI DOKUMENTACJI
| POPRAWNOSCI PRZEPROWADZENIA POST EPOWANIA
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Ocena pogpowania nagpuje po ocenie kompletdoi i poprawndci przedi@zonych dokumentéw oraz po
ocenie ewentualnych uzupetleryjasnien.

1. Postpowanie jest ocenione pozytywnie

Nalezy wstawt znak X w odpowiednie pole. W przypadku, gdy w geRd/eryfikujacy” i ,Sprawdzajcy”
zaznaczone as rézne pola, rozstrzygagy jest znak X wstawiony przez ,Zatwierdzeggo” w sekcji
.Zatwierdzapcy”.

Ocer negatywn wystawia st w przypadku, gdy beneficjent nie dostarczyt pomiwezwania ktéregokolwiek

z dokumentow wymaganych w karcie lub, gdy na padstgposiadanych dokumentéw, stwierdzone zostanie
takie naruszenie przepiséw ustawy, ktdre miato wpha wynik posfpowania, lub gdy pogbowanie zostato
przeprowadzone niezgodnie z Umgwrogramem i Rozpogdzeniem Ministra RiIRW

CZESC V
ZATWIERDZENIE WYNIKU OCENY POST EPOWANIA

Jest to formalna sekcja zatwierdzenia oceny poprze#ozenie podpisow 0s6b oceniagych, majaca na celu
stwierdzenie zgodnéci lub niezgodndci przeprowadzonego posipowania z Prawem zamowig
publicznych oraz umowy przyznania pomocy, Programem i Rozporgdzeniem

~Sprawdzagey”, Weryfikujacy” i ,Zatwierdzapcy” wpisuja w odpowiednie pola swoje igi nazwisko, dat i
sktadaj czytelne podpisy.
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INFORMACJE O POSTEPOWANIU OCENA POSTEPOWANIA
Tryb zaméwienia
Data Liczba podmiotow . | Finansowanie w q q . Data zgtoszenia Wynik
Nazwa o - Nr . . I . Nazwa iadres | Wartoéé wybranej Pracownik dokonujacy |  Data zgloszenia .
- Kor )i I Przedmiot zaméwienia | uczestnicacych w ramach Data ocen) L whniosku o ponowny pozytywny
beneficjenta lia PO| PN| NO| DK| NB|WR] ZC | LE posigpowaniu wybranego oferental oferty w zt TRy ] oceny uzupetnienia ocere
rrrr-mm-dd Jak | _Nie |
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| WD-1

Wykaz dokumentéw dotygeych pos¢powania ip

Nr Umowy: Nr zamowienia:

Dokumenty przekazane przez beneficjenta — jezeli przekazano wstawi,X”
— jezeli nie dotyczy wstawi ,ND”

Kopia ogtoszenia o zamoéwieniu

Kopia Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

Kopia protokotu pogpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wraakgznikami

Dokumentacja zwizana z powotaniem Komisji przetargowej

Oferta wykonawcy, ktoremu udzielono zaméwienia manego

Kopia ogtoszenia o udzieleniu zamowienia

Kopia umowy z wybranym wykonawc

Dokumentacja zwizana z protestami i odwotaniami

Dokumenty kontroli zaméwien publicznych

K-1 Karta oceny pogpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

P-1 Pismo wzywage do uzupetnienia dokumentacji pgsiwania o udzielenie zamowienia
publicznego

P-2 Pismo o pozytywnym wyniku p@gbwania o udzielenie zaméwienia publicznego

P-3 Pismo o negatywnym wyniku oceny pgsiwania o udzielenie zaméwienia publicznego

P-4 Pismo o odrzuceniu wniosku o ponowne rozpaigzen

Inne dokumenty kontroli zaméwigoublicznych:(np. opinia podmiotu zewtrznego)

Inne

Potwierdzenie odebrania pisma przekazego:

e P-1 Pismo wzywage do uzupetnienia dokumentacji pgsiwania o udzielenie zamoéwienia
publicznego

« P-2 Pismo o pozytywnym wyniku pg@pbwania o udzielenie zamowienia publicznego

« P-3 Pismo o negatywnym wyniku oceny ggsiwania o udzielenie zaméwienia publicznego

e P-4 Pismo 0 odrzuceniu wniosku 0 ponowne rozpaigzen

Whiosek beneficjenta 0 ponowncer postpowania

Inna korespondencja z beneficjentem :

Przygotowat Sprawdzit Przyk
[imi¢ i nazwisko] [imk i nazwisko] [imk i nazwisko]
Data|podp|s ............... Data i podpis Data i podpis
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D-1

Deklaracja bezstronndci

Ze wzgkdu na uczestnictwo w procesie obstugi wniosku ondofsowanie:

Nazwa WNIOSKOUAWCY: ... ..ot e et e e e e et e e e e e e e eae e e

Niniejszym gwiadczamgze:

Zapoznatem(-am) i z ksihzka procedur KP-011-SW/2/z OCENA POBFOWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W RAMACH OSI PRIRYTETOWEJ 4 —
ZROWNOWAZONY ROZWOJ OBSZAROW ZALENYCH OD RYBACTWA. Zgodnie
Z posiadas przeze mnie wiedgznie pozostaj z zadnym z podmiotéw ubiegajych s& o pomoc, w
takim stosunku prawnym lub faktycznyme maze to budzt uzasadnione tpliwosci, co do mojej
bezstronnéci, w szczegdInéci nie bratem udziatlu w przygotowaniu wniosku o ymzanie pomocy.
W przypadku stwierdzenia takiej zatesci zobowizuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym
fakcie bezpéredniego przetzonego i wycofania giz obstugi wniosku.

Zgodnie z posiadanprzeze mnie wiedgznie bytem(-am) i nie jestem cztonkiem wtazimdnej z os6b
prawnych wnioskodawcy. W przypadku stwierdzenia iefakzaleznosci zobownzuje sie do
niezwtocznego poinformowania o tym fakcie bes#pdniego przeloonego i wycofania giz obstugi
wniosku.

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich foimaciji

i dokumentow ujawnionych mi lub wytworzonych przemnsie lub przygotowanych przeze mnie w
trakcie lub jako rezultat oceny wnioskow 0 przyziean pomocy

i zgadzam s, ze informacje te powinny lyuzyte tylko dla celéw obstugi wnioskéw i nie powinny
by¢ ujawnione stronom trzecim.

Lp.
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