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Zalacznik nr 1 do uchwaty nt0/111/11/IV
Zarzadu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 15 lutego 2011 r.

1.1.Nazwa procedury.

Procedura obstugi wniosku o dofinansowanie obejomjj realizagj niektérych operacji w zakresiérodka 4.1.
»,R0zw0j obszaréw zalmych od rybactwa” w ramach PO ,Zrownokeay rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbzagch
obszardéw rybackich 2007-2013".

1.2.Przedmiot procedury.

Przyznawanie pomocy finansowej w ramach niektoryparacji w zakresiérodka 4.1. ,Rozwdj obszaréw zaleych
od rybactwa”, okrdonego w 8§ 1 pkt 1 lit. a-d rozpamdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15
pazdziernika 2009 r. w sprawie szczegoétowych warunkidwybu przyznawania, wyptaty i zwracania pomocy
finansowej na realizacjérodkéw obgtych osiy priorytetova 4 — Zréwnowaony rozwdj obszaréw zataych od
rybactwa zawast w programie operacyjnym ,Zréwnowany rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbzngch obszarow
rybackich 2007-2013". Przedmiotowa proceduraysilo weryfikacji operacji polegagych na:
e wzmocnieniu konkurencyjrgi i utrzymaniu atrakcyjnici obszaréw zaleych od rybactwa,
e restrukturyzacji i reorientacji dziatalé@ gospodarczej oraz dywersyfikacji zatrudnieniatomagcych prae
zwiazary z sektorem rybactwa, w drodze tworzenia dodatkdwmiejsc pracy poza tym sektorem,
» podnoszeniu wartgi produktow rybactwa. Rozwoju ustug na rzecz spmieici zamieszkujcej obszary
zalezne od rybactwa,
» ochroniesrodowiska i dziedzictwa przyrodniczego na obszaraeteznych od rybactwa w celu utrzymania
jego atrakcyjnéci oraz przywracaniu potencjatu produkcyjnego sektoybactwa, w przypadku jego
zniszczenia w wyniku kkki zywiotowej.

1.3. Obszar.

Obstuga wnioskéw o dofinansowanie w ramach, ktotyata realizowane nagpujace operacje:

* wzmocnieniu konkurencyjrai i utrzymaniu atrakcyjniei obszaréw zalenych od rybactwa,

» restrukturyzacji i reorientacji dziataléd gospodarczej oraz dywersyfikacji zatrudnieniétomajicych prag
zwiazary z sektorem rybactwa, w drodze tworzenia dodatkdwmiejsc pracy poza tym sektorem,

» podnoszeniu wartgi produktow rybactwa. Rozwoju ustug na rzecz spmieici zamieszkujcej obszary
zalezne od rybactwa,

» ochroniesrodowiska i dziedzictwa przyrodniczego na obszaraeteznych od rybactwa w celu utrzymania
jego atrakcyjnéci oraz przywracaniu potencjatu produkcyjnego sektoybactwa, w przypadku jego
zniszczenia w wyniku kkki zywiotowej.

1.4. Funkcja.

Funkcp procedury jest opis trybu p@pbwania pracownikéw SW w procesie obstugi wniosk@dofinansowanie dla
niektérych operacji w zakresteodka 4.1. ,Rozwdj obszaréw zaleych od rybactwa”, oki&onego w § 1 pkt 1 lit. a-d
rozporadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1&gziernika 2009 r. w sprawie szczegétowych warunkéw
i trybu przyznawania, wyptaty i zwracania pomocyafisowej na realizacfggodkéw obgtych osy priorytetovg 4 —
Zrownowaony rozwoéj obszaréw zataych od rybactwa zawartw programie operacyjnym ,Zréwnowany rozwaoj
sektora rybotéwstwa i nadbrz®ych obszaréw rybackich 2007-2013".

2 « Przebieg procesu dlgrodka 4.1. okreslonego w § 1 pkt 1 lit. a-d rozporadzenia Ministra RIRW z dnia
15 pazdziernika 2009 r.
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Zakycznik nr 1 do uchwaty nt0/111/11/IV
Zarzdu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego

z dnia 15 lutego 2011 r.

Akceptacja wniosku Odrzucenie wniosku
beneficjenta o aneks dg beneficjenta o aneks dg
umowy o umowy o

dofinansowanie projektudofinansowanie projekt

Kontrola na miejscu realizacji operaciji

ZgodniKR Kontrole na miejscu

Podpisanie Aneksu do Umowy o dofinansowani

v

2013-  (wedtug
zakresu
obowigzkéw w SW

15. projektu A-1
Przekazanie 1 egzemplarza umowy o
16. | dofinansowanie do ARIMR i kopi potwierdzonej za P-14, P-15
zgodnd¢ z oryginalem do MRIRW
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Zalacznik nr 1 do uchwaty nt0/111/11/IV
Zarzadu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 15 lutego 2011 r.

3.1. Czynndci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy:

Dokumentacja prowadzonej sprawy, na wszystkich ostéskach pracy, powinna byna bieaco znakowana,
gromadzona oraz przechowywana w teczkach aktowgplsgnych zgodnie z postanowieniami aktualnej pooe
whasciwego SW) w kolejnéci chronologicznej, wynikagej z zasad prowadzenia akt, uiiwiajace tatwe ich
odszukanie i sprawdzenie, a takchronienie ich przed osobami nieupamianymi, Archiwizacja odbywa sizgodnie
z aktual procedug wiasciwego SW.

3.1.1.0pis zada pracownikéw SW
Struktura organizacyjna komorki odpowiedzialnej wdrazanie Osi 4 PO RYBY w jednostkach organizacyjnych
Samoradow Wojewddztw przedstawiagshastpujaco:
Kompetencje i uprawnienia do wykonywania ckoeych czynnéci (podpisywanie pism/zatwierdzanie etc. wynikaj
regulaminéw wewetrznych oraz zakreséw obayzkow na poszczegélnych stanowiskach w ramach $W9wiazku z
powyzszym zapisy niniejszej procedury dotyce zakresu czyndoi na poszczegodlnych stanowiskach odnosiz
jedynie do minimalnych potrzeb, jakie nafespelnt przy obstudze wniosku.

l.p. | Stanowisko Podstawowe obowgzki
v' zaradznie komoérk organizacyja oraz wdraaniem Osi 4
1. | Dyrektor komorki wdraeniowej PO RYBY 2007-2013

v/ podpisywanie uméw

v' wykonywanie zad@powierzonych przez Dyrektora i
2. | Stanowisko do spraw kancelaryjno- Kierownika

biurowych v' wykonywanie czynnéci wynikajacych z zakresu
obowizkow SW

3. odpowiedzialny za:

wykonywanie zad@apowierzonych przez Dyrektora
organizacg pracy catego biura

merytorycznie za przebieg wdsnia osi 4 PO RYBY
wihasciwe rozdzielenie wnioskéw

wykonywanie czynnéci wynikajacych z zakresu
obowizkow SW

Kierownik biura/koordynator Zespotu

AN N NN

przygotowanie i obstuga czynéw zwiazanych z
przygotowanie Rocznego Planu Kontroli
przeprowadzeniem kontroli

Sporadzenie dokumentacji pokontrolne;j

wykrywanie ewentualnych &liéw na stanowiskach 5,6 i7
przydzielenie kontroli,

wykonywanie czynn€ci wynikajacych z zakresu
obowizkéw SW

Koordynator kontroli

AVANE NN NN

Weryfikacja wnioskoéw o dofinansowanie
Przygotowanie umowy

Sprawozdawcz i monitring

Informacja i promocja

wykonywanie czynnéci wynikajacych z zakresu
obowizkow SW

Wieloosobowe stanowisko pracy ds.
wdrazania operacji

AN N NN

AN

Weryfikacja wnioskow o platrié

6. | Wieloosobowe stanowisko pracy ds. v obstuga pomocy technicznej

rozliczania operacji v" wykonywanie czynn&i wynikajacych z zakresu
obowizkow SW

v' przygotowanie i obstugczynnaci zwiazanych z

7. | Stanowisko pracy ds. kontroli przeprowadzeniem kontroli

v" wykonywanie czynnéci wynikajacych z zakresu
obowizkow SW

Ostateczny ksztatt struktury organizacyjnej posgéieych SW zwizany z petnieniem funkcji Instytuciji
Pasredniczcej w zakresie Osi 4 PO RYBY 2007-2013 zatebedzie od ilgei wybranych w danym wojewddztwie
LGD a co za tym idzie od ifoi wnioskow, ktore bda wplywaly do danego Urrlu Marszatkowskiegagrodkow
finansowych przeznaczonych na ten cel oraz od ¢gsmh) rozwhzan organizacyjnych
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Zalacznik nr 1 do uchwaty nt0/111/11/IV
Zarzadu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 15 lutego 2011 r.
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1 2
Symbol
dokumentu Nazwa
Karta weryfikacji wniosku o dofinansowanie dla
K-1 .
srodka 4.1
IK-1 Instrukcja  wypelniania  karty  weryfikagji
wniosku o dofinansowanie déaodka 4.1
p.1 Wzér spisu dokumentéw w ramach danej
sprawy
P2 Wzér informacji o pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia
P-3 Wz6r zlecenia przeprowadzenia kontroli
Wz6r zahcznika do protokotu z czyndoi
P-4
kontrolnych
P-5 Wzér pisma o odmowie przyznania pomocy
p.7 Wzér pisma informujcego o wydhaeniu czast
rozpatrywania wniosku o dofinansowanie
P-8 Zaproszenie na podpisanie umowy
P-9 Deklaracja wekslowa
Wzér wniosku wnioskodawcy o zawargie
wW-1 ) ;
aneksu do Umowy o dofinansowanie
P-10 Wzér pisma zapraszgjego na podpisanje
aneksu
Wzér pisma informuyjcego o odmowi¢
P-11 C
podpisania aneksu
P12 Wzér pisma przekazagego zgodnie z
wlasciwoscia wniosek o dofinansowanie
WW-1 szr yvgzwanla do uswgia brakow/ztaenia
wyjasnien
WW-2 szr .V\{ezwanla do zienia dodatkowych
wyjasnien
A-1 Wz6r aneksu do Umowy o dofinansowanie
D-1 Deklaracja bezstrongci
Instrukcja  posfpowania w  przypadku
-1 stwierdzania, rozpatrywania orpz
przekazywania informacji 0
nieprawidlowdciach.
Informacja o  Stwierdzeniu  Wyglienia
1-1.2 . ; -~
Nieprawidtowdci
11 Infformacja o Uzasadnionym Podejrzehiu
' Wystapieniu Nieprawidtowéci (IUP)
Oswiadczenie wnioskodawcy 0
O-1 niepozostawaniu w zwkku makeaskim /
oswiadczenie wnioskodawcy o0 ustanowionej
rozdzielngci majtkowej.
Oswiadczenie wspolwiiciela /
0-2 wspotdziekawcy 0 wyrdeniu zgody na
podpisanie umowy o dofinansowanie
Oswiadczenie mabnka wnioskodawcy ©
0-3 wyrazeniu zgody na zawarcie umowy |o0
dofinansowanie
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Zalacznik nr 1 do uchwaty nt0/111/11/IV

Zarzadu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego

z dnia 15 lutego 2011 r.

O-4

Oswiadczenie wspoétwigiciela /
wspotdzierawcy o niepozostawaniu w zagku
makenskim/cdwiadczenie wspoétwiiciela /
wspoldziezawcy o ustanowionej rozdzielgm
majatkowe;j.

O-5

Oswiadczenie maidonka wspohwmaciciela /
wspotdziebawcy 0 wyrdeniu zgody na
podpisanie umowy o dofinansowanie.

T-1

Tabela informujca o dosfpndsci srodkow
finansowych

P-14

Wzor pisma przekazggego kopt,
potwierdzom za zgodné& z oryginalem
podpisanej Umowy o dofinansowanie

P-15

Wz6r pisma przekazggego umowy
dofinansowanie

P-19

Wz6r pisma przychylapego st do prcéby
wnioskodawcy o nierozpatrywanie wnios
o dofinansowanie

ku

P-21

Wzér ponownego zaproszenia na podpis

anie

umowy o dofinansowanie
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