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1.1. Informacje przedtozone przez:
Panstwo cztonkowskie:

e Polska

Nazwa Programu i numer CCI:
® Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury na lata 2007 — 2013
* 2007PL161P0O020

Punkt kontaktowy: wraz z adresem e-mail oraz numerem faksu: (instytucja odpowiedzialna za

koordynacje opiséw)

® Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

¢ Departament Koordynacji i Zarzadzania Podstawami Wsparcia Wspolnoty
¢ Dyrektor Marek Kalupa

e ul. Wspdlna 2/4 00-926 Warszawa

e Tel. 022 461 39 40, 022 461 39 10

e Fax. 022 461 32 61

¢ E-mail: sekretariatdpw(@mrr.gov.pl

1.2. Przedstawione informacje opisujg stan na: 10.06.2008 r.

1.3. Struktura systemu (ogolne informacje i wykres ilustrujacy powiazania organizacyjne

pomiedzy organami uczestniczacymi w systemie zarzadzania i kontroli)

Instytucja Koordynujgca Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
Funkge IK NSRO 1w Ministerstwie Rozwojn Regionalnego sq podzielone pomiedzy Departament Koordynagji
i Zaradzania PWW, a Departament Koordynagji Polityki Strukturalne.

® Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

® Departament Koordynacji Polityki Strukturalne;
® Dyrektor Piotr Zuber

® Tel. 022 461 39 07, 022 461 39 48

® Fax 022 461 32 63



Instytucja Koordynujgca Regionalnego Programu Operacyjnego

1.3.

1.3.2

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Departament Koordynacji Programéw Regionalnych

Dyrektor Agnieszka Kapciak

Tel. 022 536 73 73

Fax 022 536 73 50

1 Instytuga Zarzadzajaca (nazwa, adres, punkt kontaktowy w Instytuei Zarzadzajace))

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
Departament Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego

Dyrektor Bozena Wrzeszcz-Zwada

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

Tel. 089 521 96 00

Fax 089 521 96 09

E-mail prr@warmia.mazury.pl
Organy posredniczace (nazma, adres i punkt kontaktowy w organie posredniczacym)

Instytucia Posredniczaca
Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie
Os priorytetowa VI — Srodowisko przyrodnicze
Z.-ca Prezesa Zarzadu Maria Sokoll
ul. Swietej Barbary 9, 10-026 Olsztyn
Tel. 089 522 02 20
Fax 089 522 02 25

E-mail info@wfosigw.olsztyn.pl lub m.sokoll@wfosigw.olsztyn.pl

Instytucja Posredniczaca 11 stopnia
Warminsko Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
Os$ priorytetowa I — Przedsi¢biorczoéé

Prezes Zarzadu Bozena Cebulska



¢ ul. Bema 3, 10-516 Olsztyn
® Tel 089 521 12 50
® Fax. 089 521 1260

¢ E-mail wmarr@wmatr.pl

1.3.3  Instytugia certyfikujaca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w organie poswiadeajacyn)

® Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
® Departament Instytucji Certyfikujacej
® Dyrektor Sylwester Zajac

® ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa

e Tel 022501 51 01

e Fax (022501 51 12

¢ E-mail sylwester.zajac@murr.pl

Instytugja Posredniczaca w Certyfikagji

®  Warminsko-Mazurski Urzad Wojewodzki

®  Wydzial Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji

® Dyrektor Jadwiga Adamczyk-Palacz

e Al Marszatka J. Pitsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn
® Tel. 08952322 34

e Fax 089 523 27 54

¢ E-mail jadamcz@uw.olsztyn.pl

1.3.4  Instytugja andytowa i organy andytowe (nazwa, adres i punkt kontaktowy w Instytugi Audytowe
7 organach andytowych)

®  Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej

Mirostaw Adamczyk
e ul. Swictokrzyska 12, 00-916 Warszawa



Organ andytowy na poziomie krajowym

Ministerstwo Finansow

Departament Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw z Unii Europejskiej
Dyrektor Adam Rogowski

ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa

Tel. 022 694 32 82

Fax 022 694 51 52

E-mail Sekretariat. CZ@mofnet.cov.pl

Organ andytowy na pogiomie wojewddztwa
Urzad Kontroli Skarbowe;j
Dyrektor Czestaw Kalinowski
ul. Lubelska 37, 10 - 408 Olsztyn
Tel. 089 532 40 21, 533 22 23
Fax 089 532 40 01

E-mail uks2891(@wm.mofnet.gov.pl



Rys. nr 1. Schemat wskazujacy rozmieszczenie Instytucji Zarzadzajacej RPO, Instytucji Koordynujacej RPO, Instytucji Certyfikujacej 1 Instytucji Audytowej oraz instytucji

odpowiedzialnej za otrzymywanie platnosci z KE

1P - IPII-

Wojewddzki ‘Warminsko-

Fundusz Mazurska Sekretarz Stanu Podsekretarz Stanu Podsekretarz Stanu Podsekretarz Stanu
Ochrony Agencja Generalny Inspektor

Srodowiska Rozwoju K li Skarb .

i Gospodarki Regionalnego Ontro arbowe]

Wodnej S.A.




Powigzania pomi¢dzy organami uczestniczacymi w systemie zarzadzania i kontroli

1) Instytucja Koordynujaca Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia

Zadania IK NSRO wykonuje Minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego za
posrednictwem Departamentu Koordynacji Polityki Strukturalnej oraz Departamentu Koordynacji
1 Zarzadzania Podstawami Wsparcia Wspdlnoty.

Departament Koordynacji Polityki Strukturalnej realizuje zadania w zakresie koordynowania
polityki strukturalnej. Odpowiada za prezentacj¢ stanowiska Polski w odniesieniu do polityki
strukturalnej i polityki spéjnosci Unii Europejskiej. Przygotowuje projekty strategii rozwoju kraju
oraz dokumentéw programowych z zakresu polityki spéjnosci, w tym Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia.

Departament Koordynacji i Zarzadzania Podstawami Wsparcia Wspdlnoty koordynuje
wdrazanie funduszy strukturalnych w Polsce. Sporzadza raporty i sprawozdania na temat stanu
wdrazania Podstaw Wsparcia Wspoélnoty dla wladz krajowych oraz przekazuje do Komisji
Europejskiej roczny raport z wdrazania PWW. Prowadzi przygotowania do pelnienia przez
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego roli Instytucji Zarzadzajacej Narodowymi Strategicznymi

Ramami Odniesienia w latach 2007-2013.

2) Instytucja Koordynujaca Regionalny Program Operacyjny

Funkcje 1K RPO pelni Minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego obslugiwany
w przedmiotowym zakresie przez Departament Koordynacji Programéw Regionalnych w ramach
MRR, ktéry jest odpowiedzialny za koordynacje przygotowan 1 wdrozen oraz monitoring
Regionalnych Programéw Operacyjnych. Prowadzi monitoring rozwoju regionéw. Koordynuje

dzialania zwiazane ze wspotpraca resortu z Komisja Wspdlna Rzadu i Samorzadu Terytorialnego.

3) Instytucja Zarzadzajaca

Instytucja Zarzadzajaca dla Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury 2007-
2013 jest Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego. Instytucja Zarzadzajaca delegowata czes§é
zadan zwigzanych 2z wdrazaniem RPO WiM Instytucjom Pos$redniczacym, zachowujac
odpowiedzialno$¢ za powierzone zadania. Zadania zwiazane z wdrazaniem Osi priorytetowej VI
Srodowisko  przyrodnicze powierzono Wojewddzkiemu Funduszowi Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Olsztynie. Cze§¢ zadan zwigzanych z wdrazaniem Osi priorytetowe;j
I Przedsigbiorczo$¢ zostata powierzona Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.

wylonionej w drodze przetargu.
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4) Instytucja Certyfikujaca

Role Instytucji Certyfikujacej peini Departament Instytucji Certyfikujacej utworzony
w strukturze Ministerstwa Rozwoju Regionalnego, ktéry delegowal cze§é swoich zadan
w zakresie certyfikacji do Wydzialu Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji w Warminsko-
Mazurskim Utrzedzie Wojewddzkim w Olsztynie. W/w Wydzial pelni role Instytucji Posredniczace;
w Certyfikacji przy zachowaniu przez Instytucje Certyfikujaca odpowiedzialnoéci za delegowane
zadania. Wydzialu Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji w Warminsko-Mazurskim Urzedzie
Wojewddzkim jest funkcjonalnie niezalezny od komoérek organizacyjnych, wykonujacych zadania
delegowane w Instytucji Zarzadzajacych programami operacyjnymi. Wydzial Instytucii
Posredniczacej w Certyfikacji nie jest czescia zadnej jednostki odpowiedzialnej za wdrozenie

Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego na lata 2004-2006.

5) Instytucja Audytowa

Zadania Instytucji Audytowej wykonuje Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej za
posrednictwem jednostek organizacyjnych kontroli tj. wyodrebnionej komoérki organizacyjne;
w Ministerstwie Finanséw Departamentu Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw z UE oraz 16
urzedow kontroli skarbowej umiejscowionych na poziomie wojewddztwa. W przypadku RPO WiM
2007-2013 jest to Urzad Kontroli Skarbowej w Olsztynie (Referat Kontroli Srodkéw Unii
Europejskiej). Instytucja Audytowa jest niezalezna od IZ, IP/IP II oraz IC.

6) Komitet Monitorujacy
Monitorowanie Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013
obejmuje zaréwno efekty rzeczowe, jak i postep finansowy realizacji programu.

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, monitorowanie prowadzone
jest przez Instytucje Zarzadzajaca i Komitet Monitorujacy. W procesie monitorowania, a w tym
w sprawozdawczosci, uczestnicza wszystkie podmioty zaangazowane w realizacje programu, na
zasadach okreslonych w przepisach prawa oraz odpowiednich dokumentach programowych.

Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury na lata 2007-2013
zostal powolany w ciagu trzech miesiecy od daty przekazania Polsce decyzji o zatwierdzeniu
programu przez Komisje Europejska. W skiad komitetu wchodza m.in.:.

® przedstawiciele strony samorzadowej,

® przedstawiciele strony rzadowej,

® przedstawiciele partneréw spoleczno — gospodarczych (w tym przedstawiciele organizacji

zwigzkéw  zawodowych/pracownikow,  zwiazkéw  pracodawcéw, — przedstawiciele
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samorzadu zawodowego oraz izb gospodarczych, przedstawiciele organizacji
pozarzadowych oraz przedstawiciele $rodowiska akademicko-naukowego z terenu

wojewodztwa warminsko-mazurskiego).

IZ RPO powotujac Komitet Monitorujacy zapewnil realizacj¢ zasady partnerstwa zgodnie

g art. 11 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 i réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury na lata 2007-2013

upewnia si¢ co do skutecznosci i jakosci realizacji regionalnego programu operacyjnego zgodnie

z nastepujacymi przepisami:

analizuje 1 zatwierdza kryteria wyboru projektéow w ramach regionalnego programu
operacyjnego w terminie sze§ciu miesiecy od zatwierdzenia programu operacyjnego
1 zatwierdza wszelkie zmiany tych kryteriow zgodnie z potrzebami programowania,
dokonuje okresowego przegladu postepéw na drodze do osiagniecia konkretnych celow
programu operacyjnego na podstawie dokumentéw przedkladanych przez Instytucje
Zarzadzajaca,

analizuje wyniki wdrazania, w szczegolnosci osiagniecie celéw okreslonych dla kazdej osi
priotytetowej oraz oceny, o ktérej mowa w art. 48 ust. 3 Rogporzadzenia Rady nr 1083/ 2006,
analizuje 1 zatwierdza okresowe, roczne i1 kofdcowe sprawozdania z realizacji, o ktérych
mowa w art. 67 Rozporzadzenia Rady nr 1083/ 2006,

jest informowany o tresci rocznego sprawozdania audytowego lub jego czesci odnoszace;j
si¢ do regionalnego programu operacyjnego i o wszelkich istotnych uwagach, jakie
Komisja moze przedstawi¢ po przeanalizowaniu tego sprawozdania lub odnoszacych si¢
do tej cze¢sci sprawozdania,

moze wystepowac do Instytucji Zarzadzajacej z wnioskiem o przeprowadzanie wszelkiego
rodzaju przegladéw lub analizy programu operacyjnego mogacych prawdopodobnie
przyczyni¢ si¢ do osiagniecia celow funduszy, o ktérych mowa w art. 3 Rogporzadzenia
Rady nr 1083/2006, lub do usprawnienia jego zarzadzania programem, w tym zarzadzania
finansowego,

analizuje i1 zatwierdza wszelkie wnioski o zmiane tresci decyzji Komisji w sprawie wkladu

funduszy.

7) Instytucje odpowiedzialne za otrzymywanie ptatnosci z KE

Instytucja odpowiedzialna za otrzymywanie platnosci dokonywanych przez KE jest

Ministerstwo Finanséw. Zgodnie 2z regulaminem pracy Ministerstwa Finanséw obstuga
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rachunkéw bankowych, na ktére beda dokonywane platnosci ze $rodkéw wspolnotowych

zajmuje si¢ obecnie Departament Instytucji Platniczej.

Srodki przekazywane przez Komisje Furopejska jako zaliczki oraz platnosci okresowe

1 platnoé¢ koncowa zostana wlaczone do budzetu jako jego dochody.

1.4. Wytyczne dostarczone Instytucjom Zarzadzajacym i Posredniczacym w celu

zagwarantowania nalezytego zarzadzania finansami funduszy strukturalnych (data

i odniesienie)

Proces wdrazania regionalnych programoéw operacyjnych jest regulowany:

Rodzaj dokumentu

Data odniesienia

Wytyczne obowigzujgce

Wytyczne MRR dotyczace prowadzenia negocjacji programéw operacyjnych w | 26.02.2007 r.
ramach NSRO na lata 2007-2013 z Komisja Europejska
Wytyczne MRR w  zakresie szczegdlowego opisu priorytetéw programu | 13.03.2007 r.
operacyjnego
Wytyczne MRR w zakresie sprawozdawczosci 18.06.2008 r.
Wytyczne MRR w zakresie korzystania z pomocy technicznej 23.07.2008 r.
Wytyczne MRR w zakresie ewaluacji programéw operacyjnych na lata 2007- | 30.05.2007 r.
2013
Wytyczne MRR w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz | 02.0.2008 r.
whnioskéw o platnosé do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w
ramach NSRO na lata 2007-2013
Wytyczne MRR w zakresie procesu kontroli w ramach obowiazkéw Instytucji | 04.07.2007 r.
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym
Krajowe wytyczne MRR dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach | 22.11.2007 r.
funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci w okresie programowania 2007-
2013
Wytyczne MRR w zakresie procedury odwotawczej dla wszystkich programéw | 14.08.2007 r.
operacyjnych
Wytyczne MRR w zakresie jednolitego systemu zarzadzania i monitoringu 04.01.2008 r.
projektéw indywidualnych zgodnych z art. 28 ust. 1 Ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
Wytyczne MRR dotyczace komitetéw monitorujacych 07.09.2007 r.
Wrytyczne w zakresie wybranych zagadnien zwiazanych z przygotowaniem | 19.09.2007 r.
projektéw inwestycyjnych, w tym projektéw generujacych dochéd
Wytyczne MRR w zakresie informacji i promocji 05.10.2007 r.
Wytycz zakresie trybu dok nia platnosci i rozliczen

ytyczne w zakresie trybu dokonywania platnosci i rozliczen 05.10.2007 <.
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Wytyczne w zakresie postepowania w sprawie oceny oddzialywania na

srodowisko dla przedsiewzie¢ wspolfinansowanych z  krajowych lub | 23.11.2007 r.
regionalnych programéw operacyjnych.
Wytyczne w zakresie programowania dziatan dotyczacych mieszkalnictwa

yemew programow vy 16.01.2008 .
Wytyczne Ministerstwa MRR w  zakresie sposobu postepowania w razie
wykrycia nieprawidlowosci w  wykorzystaniu funduszy strukturalnych i 12.02.2008 1.
Funduszu Spoéjnosci w okresie programowania 2007-2013
Wyt kresi ko dzenia i k ia danych

ytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i prackazywania danych w | . ..o

formie elektronicznej

Wytyczne nieobowigzujzce

Wytyczne dla wojewoddw w zakresie wykonywania nadzoru nad wylanianiem
projektéw w trybie konkursu w ramach regionalnych programéw operacyjnych

do uzupetnienia

Akty prawne polskie
Ustawa o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2006 r., nr 227, | 06.12.2000 r.
poz. 1658 z p6ézn. zm.)
Ustawa. o zmianie ustawy - Prawo zaméwien publicznych oraz ustawy o | 07.04.2006 r.
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z
20006 1., nr 79, poz. 551) - tekst ujednolicony
Ustawa o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r., nr 249, poz. 2104 z p6zn. | 30.06.2005 r.
zm.)
Zarzadzenie Nr 6 Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie Komitetu | 11.04.2007 t.

Koordynacyjnego Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia na lata 2007-2013
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2. INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

2.1 Instytucja zarzadzajaca i jej gtéwne funkcje

2.1.1 Data i forma oficjalnego wyznaczenia Instytucji Zarzadzajacej upowazniajacego do

pelnienia funkcji

Powolanie Instytucji Zarzadzajacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia

i Mazury na lata 2007-2013, ktérej funkcje pelni Zarzad Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego,

upowazniajacego ja do realizacji powierzonych jej zadan uregulowane zostaly w nastepujacych

dokumentach:

NSRO, ktoére przyjete zostaly przez Rade Ministréw w dniu 29 listopada 2006 r. a 7 maja
2007 1. przez Komisj¢ Europejska,

Ustawie z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 20006 r.,
Nr 227 poz.1658 z pézn. zm.),

RPO Warmia i Mazury 2007-2013 przyjety Uchwata nr 61/354/07/111 Zatrzadu
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 14 listopada 2007 r. w sprawie przyjecia
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 o tresci
zatwierdzonej Decyzja Komisji Europejskiej z dnia 4.10.2007 roku,

Statucie  Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego stanowiacego zalacznik do Uchwaly
Nr X/114/99 Sejmiku Wojew6dztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 14 paZdziernika

1999 1. z pdz. zm. w sprawie przyjecia Statutu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego,
Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego stanowigcym zalacznik do Uchwaly Nr 5/21/08/1II1 Zatzadu Wojewodztwa

Warminsko-Mazurskiego z dnia 29 stycznia 2008 r. z p6zn. zm.
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2.1.2. Wyszczegolnienie funkcji 1 zadan pefnionych bezposrednio przez Instytucje

Zarzgdzajgcg

Szczegblowe zadania Zarzadu Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego jako Instytucii

Zarzadzajacej w procesie zarzadzania i realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia

i Mazury na lata 2007 — 2013 wynikaja z:

Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20006 r. ustanawiajacego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999
(Dz. U. UE L Nr 210 poz. 25 z 31.07.2000).

Ustawy z dnia ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju

(Dz. U. z 2006 . Nr 227, poz. 1658 z p6z. zm.).

Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013 przyjetych 7 maja 2007 roku.

Instytucja ~ Zarzadzajaca, zgodnie z  postanowieniami  rogporzadyenia  Rady (WE)

nr 1083/2006, jest odpowiedzialna za:

zapewnienie, ze projekty sa wybierane do finansowania zgodnie z kryteriami majacymi
zastosowanie do regionalnego programu operacyjnego oraz ze spelniaja one majace
zastosowanie zasady wspolnotowe i krajowe przez caly czas ich realizacii,

zapewnienie weryfikacji rzeczywistego dostarczania wspélfinansowanych — towarow
i ustug oraz poniesienia wydatkow zadeklarowanych przez beneficjentéw oraz ich zgodnosci
z zasadami wspolnotowymi i krajowymi,

zapewnienie, ze istnieje informatyczny system rejestrowania i przechowywana zapiséw
ksicgowych dla kazdego projektu w ramach regionalnego programu operacyjnego oraz
zapewnienie, ze dane dotyczace z realizacji, niezbedne do celéw zarzadzania finansowego,
monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny sa gromadzone,

zapewnienie, ze beneficjenci oraz inne podmioty zaangazowane w realizacj¢ projektow
prowadza oddzielny system ksicgowy lub nadaja wlasciwy kod ksiggowy wszystkim
transakcjom odnoszacym si¢ do danego projektu,

zapewnienie, ze ocena regionalnych programéw operacyjnych, o ktoérej mowa w art. 48 ust.
3 jest prowadzona zgodnie z art. 47,

dostarczanie Komisji Europejskiej informacji umozliwiajacych jej dokonanie oceny duzych
projektow,

zapewnienie zgodnosci regionalnego programu operacyjnego z wymogami informacji

1 promogcji, ustanowionymi w art. 69,
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ustanowienie procedur dla zapewnienia, ze wszystkie dokumenty dotyczace wydatkow
i audytéw, wymagane do zapewnienia wlasciwej Sciezki audytu, sq przechowywane zgodnie
z wymogami art. 90,

zapewnienie otrzymania przez instytucje certyfikujaca wszystkich niezbednych informacii
o procedurach i weryfikacjach prowadzonych w odniesieniu do wydatkéw na potrzeby
poswiadczenia,

powolanie Komitetu Monitorujacego regionalny program operacyjny, kierowanie jego praca
1 zapewnienie mu wymaganych dokumentéw, umozliwiajacych monitorowanie wdrazania
RPO w $wietle jego celéw,

opracowywanie i przedkladanie Komisji Europejskiej sprawozdan rocznych i kodcowych na
temat postepoéw realizacji programoéw, po ich uprzednim zatwierdzeniu przez Komitet

Monitorujacy.

Do szczegdtowych zadan Instytucji Zarzadzajacej wynikajacych z art. 26 ustawy o zasadach prowadzenia

polityki rozwejn nalezy:

przygotowanie szczegdlowego opisu priorytetow regionalnego programu operacyjnego,
przygotowanie i przekazanie Komitetowi Monitorujacemu regionalny program operacyjny
do zatwierdzenia propozycji kryteriow wyboru projektéw,

zawieranie z beneficjentem umoéw o dofinansowanie projektu,

okredlenie kryteriéw kwalifikowalnosci wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach
regionalnego programu operacyjnego,

okredlenie poziomu dofinansowania projektu, jako procentu wydatkéw objetych
dofinansowaniem, przy czym poziom ten moze:

a. by¢ zréznicowany w zaleznosci od typu projektu lub wlasciwosci beneficjenta,

b. wynies¢ do 100% wartosci projektu,

okreslenie systemu realizacji programu operacyjnego,

okreslenie typéw projektow, przy wyborze ktérych niezbedne jest zasiegniecie opinii
ckspertéw,

zarzadzanie $§rodkami finansowymi przeznaczonymi na realizacje programu operacyjnego,
pochodzacymi z budzetu panstwa, budzetu wojewodztwa lub ze Zrédel zagranicznych,
dokonywanie platnosci ze srodkéw programu operacyjnego na rzecz beneficjentéw,
monitorowanie postepéw w realizacji, ewaluacja programu operacyjnego oraz stopnia
osiggania jego celéw,

opracowywanie, w razie potrzeby, propozycji zmian w programie operacyjnym,

17



e prowadzenie kontroli realizacji programu operacyjnego, w tym kontroli realizacji
poszczegolnych dofinansowanych projektéw,
* odzyskiwanie kwot zgodnie z ustawa o finansach publicznych,

e zapewnienie wlasciwej informacji i promocji programu operacyjnego.

2.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Instytucje Zarzadzajacg (funkcje, organy

posredniczgce, forma delegacja)

Zgodnie z art. 59 pkt 2 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE)
nr 1260/1999, instytucje zarzadzajace programami operacyjnymi maja mozliwos¢ oddelegowania
czgdel lub calosci zadad do instytucji posredniczacych, przy czym instytucja zarzadzajaca ponosi
odpowiedzialnos¢ za calos¢ realizacji programu.

Na mocy ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. 2006 r., Nr 227, poz. 1658 z p6ézn. zm.) oraz zgodnie uchwala nr 14/99/07/111 z dnia 19
marca 2007 r. Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego powierzyl w drodze porozumienia
z dnia 19 czerwca 2007 r. pelnienie funkcji Instytucji Posredniczacej dla Osi priorytetowej VI
Strodowisko przyrodnicze Wojew6dzkiemu Funduszowi Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Olsztynie.

Do gléwnych zadan Instytucji Posredniczacej (WFOSIGW) w zakresie przygotowania
i wdrazania projektéw nalezy:

® udzielanie potencjalnym beneficjentom wszelkich informacji pozwalajacych na wlasciwe

przygotowanie projektow;

® identyfikacja projektéw mogacych uzyska¢ dofinansowanie z EFRR, spelniajacych warunki

okreslone w RPO WiM 1 jego Uszczegdlowieniu;
® monitorowanie przygotowania wnioskéw o dofinansowanie dla projektow, uwzglednionych
w wykazie indywidualnych projektéw kluczowych do RPO WiM lub zgloszonych do
dofinansowania w ramach procedury konkursowej;

® przyjmowanie, ocena zlozonych projektéw pod wzgledem ich wykonalnodci technicznej,
ckonomicznej i finansowej oraz przygotowania do realizacji, tj. prowadzenie oceny

formalnej, merytorycznej oraz gotowosci do realizacji, w tym powolanie i prowadzenie grupy
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roboczej ds. oceny projektéw oraz zatwierdzenia listy rankingowej wnioskdw
o dofinansowanie;

zatwierdzanie projektéw do dofinansowania na podstawie przeprowadzonego postgpowania,
dotyczy to zaréwno projektéw zgloszonych w ramach indykatywnego wykazu
indywidualnych projektéw kluczowych do RPO WiM, jak i w ramach organizowanych
konkursows;

zatwierdzanie umow z beneficjentami;

przyjmowanie, weryfikacja 1 zatwierdzenie zlozonych przez beneficjentéw wnioskéw
o platnos¢ oraz przygotowanie Zestawienia atwierdzonych przez 1P wnioskow  benefigentdw
0 platnosé 1 Poswiadezenia i deklaragii wydatkdw oraz wniosku o platnosé okresowaq od 1P do Instytuci
Zarzadzajace ;

dokonywanie refundacji poniesionych wydatkéw na rachunki poszczegolnych beneficjentow;
odzyskiwanie kwot zgodnie z ustawa o finansach publicznych;

nadzér i kontrola nad realizacja uméw o dofinansowanie projektéw, w tym przeprowadzenie
kontroli terenowych;

weryfikacja wspotfinansowanych towardw i ustug oraz tego, ze wydatki zadeklarowane przez
beneficjentow zostaly faktycznie poniesione i sa zgodne z odpowiednimi zasadami
wspélnotowymi i krajowymi;

prowadzenie monitoringu realizowanych projektéw, w tym monitorowanie wskaznikéw do
5 lat po zakonczeniu realizacji projektow;

przygotowanie okresowych informacji, analiz i raportéw dla Instytucji Zarzadzajacej;
prowadzenie dzialan promocyjnych i informacyjnych w ramach wdrazanej osi priorytetowej;
udostepnienie  wszelkich informacji i dokumentéw upowaznionym organom, w tym
Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Audytowej, Instytucji Certyfikujacej, Najwyzszej lzby
Kontroli, organom Komisji Furopejskiej oraz osobom upowaznionym przez Instytucje

Zarzadzajaca do przeprowadzenia kontroli realizacji zadan Instytucji.

Natomiast Uchwata nr 16/104/07/1I1 z dnia 26 matrca 2007 r. Zarzad Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego podjal decyzje o powierzeniu cz¢sci zadan zwiazanych z wdrazaniem

Osi  priorytetowej 1 Przedsigbiorczos¢ RPO  WiM  Instytucji Posredniczacej 11

W wyniku udzielenia zaméwienia publicznego w trybie przetargu ograniczonego przeprowadzonego

na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwient publicznych (Dz. U. z 2004 .,
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Nr 19 poz. 177 z pézn. zm.) zostala podpisana umowa w dniu 20 lutego 2008 r. z Warmirsko-
Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. wykonywala bedzie zadania
zwigzane z udzieleniem dotacji inwestycyjnych mikro, matym, §rednim oraz duzym przedsighbiorcom
w ramach Osi priorytetowej I Przedsigbiorczos¢ Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia
i Mazury. Do gtéwnych zadan IPII (WMARR S.A.) nalezy:

® prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych;

® dokonywanie, w oparciu o okreslone kryteria zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy,
wyboru projektéw inwestycyjnych;

® zawieranie umow z beneficjentami o dofinansowanie projektu;

®  kontrola realizacji dofinansowanych projektow;

® przyjmowanie, weryfikacja i zatwierdzenie zlozonych przez beneficjentéw wnioskow

o platno$¢ oraz przygotowanie Zestawienia atwierdzonych przez 1P wnioskow  benefigentdw

0 platnosé 1 Poswiadezenia i deklaragi wydatkow orag wniosku o platnosé okresowq od IPII do Instytugi

ZLarzadzajace ;

Instytucja Posredniczaca (WFOSIGW) oraz Instytucja Posredniczaca 1T (WMARR S.A.)
zobowigzane s3 do przekazywania sprawozdawczosci oraz wykrytych nieprawidlowosci do Instytucji
Zarzadzajacej zgodnie z odpowiednimi zapisami ujetymi w zawartym porozumieniu/umowie z tymi
instytucjami. Procedura dotyczaca przekazywania w/w wymienionych informacji szczegétowo
okreslona jest w Instrukcji wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem

Operacyjnym Warmia i Mazury 2007-2013.

2.2.  Organizacja Instytucji Zarzadzajacej

2.2.1 Schemat organizacyjny 1 wyszczegolnienie funkcji jednostek (wizcznie
z orientacyjng liczbg przydzielonych stanowisk)

Urzad Marszalkowski jest aparatem pomocniczym do realizowania zadan Zarzadu
Wojewddztwa Warminisko-Mazurskiego okreslonych w ustawie o samorzadzie wojewddztwa,
statucie wojewodztwa warminsko-mazurskiego, ustawach szczegélnych oraz aktach wydawanych
w celu wykonywania tych ustaw. Szczegbétowe zadania Departamentéw okreslone sa w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu. Funkcje Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM pelni Zarzad Wojewodztwa,

ktory wykonuje swoje zadania przy pomocy wyodrebnionych komérek organizacyjnych.
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Wigkszo$¢ obowigzkéow Instytucji Zarzadzajacej wykonuje Departament Zarzadzania

Programami Rozwoju Regionalnego, w ramach ktérego wyodrebniono:

A A R

10.

11.

12.

13.
14.

¢ Do zadan Biura Koordynacji, nalezy w szczegoélnosci:

Zapewnienie jednolitosci dokumentéw zwiazanych z realizacja RPO poprzez:

a) opracowanie Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli dla RPO WiM,

b) opracowanie Instrukcji wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM,

) przygotowanie wzoréw wytycznych Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM do opracowania
dokumentéw i procedur dla instytucji zaangazowanych w realizacj¢ RPO WiM,

d) opracowanie przewodnikéw, wytycznych, regulaminéw i innych dokumentéw niezbednych
do przeprowadzania naboru oceny wnioskéw o dofinansowanie w ramach RPO WiM,

e) weryfikowanie i zatwierdzanie dokumentéw opracowanych przez Instytucje Posredniczaca
(IP),

Powotywanie grup roboczych do opracowywania w/w dokumentéw;

Wprowadzanie zmian do w/w dokumentow;

Koordynowanie zadan realizowanych przez IP;

Udzial w kontrolach systemu zarzadzania i kontroli IP;

Powolywanie ekspertéw do oceny merytorycznej projektow;

Przeprowadzenie naboru ckspertéw krajowych w ramach poszczegdlnych dziedzin oraz

rekomendowanie wybranych kandydatow na Liste Ekspertow prowadzona przez MRR;

Nadzér nad prowadzeniem rejestrow odwolan oraz ujednolicanie stanowisk Biur Projektow

w sprawach odwolawczych;

Sporzadzanie 1 realizacja zgodnie z decyzja o dofinansowaniu czastkowego Rocznego Planu

Dziatan w ramach operacji finansowanych z Pomocy Technicznej RPO WiM w zakresie

obstugi i organizacji Komisji Oceny Projektow (KOP);

Przygotowanie danych do wniosku o platno$é w czesci dotyczacej sprawozdawczosci w w/w

zakresie;

Wspolpraca z Instytucja Koordynujaca RPO WiM w zakresie funkcjonowania systemu

wdrazania programu;

Przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach do Biura Kontroli;

Gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

Whasciwe przechowywanie i zabezpieczenie dokumentow.
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9.

® Do zadan Biura Promocji i Informacji nalezy w szczegoélnosci::
Udzial w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM;
Opracowanie i realizacja planu dzialan promocyjnych i informacyjnych dla RPO WiM;
Sporzadzanie i realizacja zgodnie z decyzja o dofinansowaniu czastkowego Rocznego Planu
Dziatan w ramach operacji finansowanych z Pomocy Technicznej RPO WiM w zakresie
promociji i informacji RPO WiM oraz szkolen pracownikéw;
Przygotowanie danych do wnioskéw o platno§é w czeéci dotyczacej sprawozdawczosci
w w/w zakresie;
Gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;
Whasciwe przechowywanie i zabezpieczania dokumentéw.
® Do zadan Biura Projektéw — Przedsigbiorczos¢ nalezy w szczegdlnosci:
Udzial w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM;
Koordynowanie zadan realizowanych przez Instytucje Posredniczaca 11 (IP II) w zakresie:
a) opracowania dokumentacji zwiazanej z powierzong IP II czeScia osi priorytetowej I
Przedsiebiorczosé,
b) weryfikowania i zatwierdzania dokumentéw opracowanych przez IP II,
¢) udzialu w KOP IP II ,
d) udzialu w kontrolach systemu zarzadzania i kontroli IPII,
Przygotowywanie i przeprowadzanie naboru wnioskéw o dofinansowanie projektow w zakresie
osi priorytetowej I Przedsi¢biorczos¢ RPO WiM;
Dokonywanie oceny formalnej projektow;
Organizowanie oceny merytorycznej w zakresie obslugi prac ekspertéw regionalnych
i KOPIP IL;
Zlecenie wydania opinii przez eksperta z listy ekspertéw prowadzonej przez MRR w sytuacji
gdy Biuro uzna za niezbedne dla zapewnienia wlasciwej oceny projektéw;
Przedktadanie Zarzadowi Wojewddztwa informacji niezbednych do przeprowadzenia oceny
strategicznej;
Przygotowywanie umow i anekséw do umoéw o dofinansowanie projektow i przekazywanie ich

do podpisu Zarzadowi Wojewddztwa;

10. Przyjmowanie zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie projektow;

11. Prowadzenie rejestru zabezpieczen;

12. Przekazywanie zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie projektéw do

depozytu w Departamencie Finanséw i Skarbu;

13. Przygotowanie zaswiadczent o pomocy de minimis;
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14.

15

16.

17.

18.

19.
20.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Udzial w kontrolach na miejscu realizacji projektu;
Wprowadzenie danych do systemu informatycznego w zakresie zadan realizowanych przez
Biuro;
Analizowanie przeplywéw finansowanych oraz proponowanie rozwiazan systemowych
zwiazanych z wykorzystaniem alokacji;
Prowadzenie rejestru odwotan i ich rozpatrywanie;
Przekazywanie Informacji o nieprawidtowosciach do Biura Kontroli;
Gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

Whasciwe przechowywanie i zabezpieczenie dokumentéw.

® Do zadan Biura Projektéw- Turystyka nalezy w szczego6lnosci:
Udzial w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM;
Przygotowanie i przeprowadzenie naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw
w zakresie osi priorytetowej II Turystyka RPO WiM;
Dokonywanie oceny formalnej projektow;
Organizowanie oceny merytorycznej projektow w zakresie obstugi prac ekspertéw regionalnych
i KOP;
Zlecenie wydania opinii przez eksperta z listy ekspertow prowadzonej przez MRR w sytuacji
gdy bedzie to niezbedne do zapewnienia wlasciwej oceny projektdw;
Przedktadanie Zarzadowi Wojewoddztwa informacji niezbednych do przeprowadzenia oceny
strategicznej;
Przygotowywanie umow i anekséw do umoéw o dofinansowanie projektéw i przekazanie ich do
podpisu Zarzadowi Wojewodztway;
Przyjmowanie zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie projektow;
Prowadzenie rejestru zabezpieczen;
Przekazywanie zabezpieczenn prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie projektéw do
depozytu w Departamencie Finanséw i Skarbu;
Przygotowywanie zaswiadczen o pomocy de minimis;
Udzial w kontrolach na miejscu realizacji projektu;
Wprowadzenie danych do systemu informatycznego w zakresie zadan realizowanych przez
Biuro;
Analizowanie przeplywéw finansowych oraz proponowanie rozwiazan —systemowych
zwigzanych z wykorzystaniem alokacji;

Prowadzenie rejestru odwolan iich rozpatrywanie;
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16.
17.
18.

10.

11.
12.

13.

14.
15.
16.
17.

Przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do Biura Kontroli;
Gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

Whasciwe przechowywanie i zabezpieczenie dokumentow.

¢ Do zadan Biura Projektéw — Infrastruktura Spoteczna nalezy w szczegolnosci:
Udzial w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM;
Przygotowywanie i przeprowadzenia naboru wnioskéw o dofinansowanie projektow w zakresie
osi priorytetowej III Infrastruktura Spoteczna RPO WiM;
Dokonywanie oceny formalnej projektows;
Organizowanie oceny merytorycznej projektow w zakresie obstugi prac ekspertéw regionalnych
1 KOP;
Zlecenie wydania opinii przez eksperta z listy ekspertow prowadzonej przez MRR w sytuacji
gdy bedzie to niezbedne dla zapewnienia wlasciwej oceny projektow;
Przedkladanie Zarzadowi Wojewddztwa informacji niezbednych do przeprowadzenia oceny
strategicznej;
Przygotowywanie umoéw aneksow do uméw o dofinansowanie projektéw i przekazywanie ich
do podpisu Zarzadowi Wojewddztwa;
Przyjmowanie zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie projektow;
Prowadzenie rejestru zabezpieczen;
Przekazywanie zabezpieczenn prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie projektéw do
depozytu w Departamencie Finanséw i Skarbu;
Udzial w kontrolach na miejscu realizacji projektu;
Wprowadzenie danych do systemu informatycznego w zakresie zadan realizowanych przez
Biuro;
Analizowanie przeplywéw finansowych oraz proponowanie rozwiazan —systemowych
zwiazanych z wykorzystaniem alokacji;
Prowadzenie rejestru odwolan i ich rozpatrywanie;
Przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach do Biura Kontroli;
Gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

Wilasciwe przechowywanie 1 zabezpieczanie dokumentéw.

® Do zadan Biura Projektéw - Rewitalizacja nalezy w szczegdlnoSci:

Udzial w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM;
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10.

11.
12.

13.

14.
15.
16.
17.

Przygotowywanie i przeprowadzenie naboru wnioskéw o dofinansowanie w zakresie osi
priorytetowej IV Rozwdj, restrukturyzacja i rewitalizacja miast RPO WiM;

Dokonywanie oceny formalnej projektows;

Organizowanie oceny merytorycznej projektow w zakresie obstugi prac ekspertow regionalnych
1 KOP;

Zlecenie wydania opinii przez eksperta z listy ekspertow prowadzonej przez MRR w sytuacji
gdy bedzie to niezbedne dla zapewnienia wlasciwej oceny projektow;

Przedktadanie Zarzadowi Wojewoddztwa informacji niezbednych do przeprowadzenia oceny
strategicznej;

Przygotowywanie uméw i anekséw do umow o dofinansowanie projektéw i przekazanie ich do
podpisu Zarzadowi Wojewodztwa;

Przyjmowanie zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie projektow;
Prowadzeni rejestru zabezpieczen;

Przekazywanie zabezpieczenn prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie projektéw do
depozytu w Departamencie Finanséw i Skarbu;

Udzial w kontrolach na miejscu realizacji projektu;

Wprowadzenie danych do systemu informatycznego w zakresie zadan realizowanych przez
Biuro;

Analizowanie przeplywéw finansowych oraz proponowanie rozwiazan —systemowych
zwigzanych z wykorzystaniem alokacji;

Prowadzenie rejestru odwotan i ich rozpatrywanie;

Przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach do Biura Kontroli;

Gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

Whasciwe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentéw.

® Do Biura Projektow - Transport, nalezy w szczegolnosci:
Udzial w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM;
Przygotowywanie i przeprowadzanie naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéow w zakresie
osi priorytetowej V Infrastruktura transportowa regionalna i lokalna RPO WiM;
Dokonywanie oceny formalnej projektow;
Organizowanie oceny merytorycznej projektow w zakresie obstugi prac ekspertéw regionalnych
i KOP;
Zlecenie wydania opinii przez eksperta z listy ekspertow prowadzonej przez MRR w sytuacji

gdy bedzie to niezbedne dla zapewnienia wlasciwej oceny projektow;
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10.

11.
12.

13.

14.
15.
16.
17.

Przedkladanie Zarzadowi Wojewddztwa informacji niezbednych do przeprowadzenia oceny
strategicznej;

Przygotowywanie uméw i aneksow do umow o dofinansowanie projektow i przekazywanie ich
do podpisu Zarzadowi Wojewddztwa;

Przyjmowanie zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie projektow ;
Prowadzenie rejestru zabezpieczen;

Przekazywanie zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie projektow do
depozytu w Departamencie Finanséw i Skarbu;

Udzial w kontrolach na miejscu realizacji projektu;

Wprowadzenie danych do systemu informatycznego w zakresie zadan realizowanych przez
Biuro;

Analizowanie przeplywéw finansowych oraz proponowanie rozwiazan —systemowych
zwigzanych z wykorzystaniem alokacji;

Prowadzenie rejestru odwotan i ich rozpatrywanie;

Przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do Biura Kontroli;

Gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

Wilasciwe przechowywanie 1 zabezpieczanie dokumentéw.

® Do zadan Biura Projektow - Informatyzacja, nalezy w szczegélnosci:
Udzial w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM;
Analiza proceséw, projektowanie i programowanie systemu informacyjnego RPO WiM;
Opracowanie interfejsu komunikacyjnego pomiedzy lokalnym 1 krajowym systemem
informatycznym (SIMIK 2007-2013);
Koordynowanie dziatan zwigzanych z systemem informatycznym zwigzanymi z realizacja RPO
WiM i Systemem Obiegu Dokumentéw w ramach projektu ,,Wrota Warmii i Mazur”;
Opicka techniczna nad strona internetowa RPO WiM;
Przygotowywanie i przeprowadzenie naboru wnioskéw o dofinansowanie projektow w zakresie
osi priorytetowej VII Infrastruktura spoteczenstwa informacyjnego RPO;
Dokonywanie oceny formalnej projektows;
Organizowanie oceny merytorycznej projektow w zakresie obstugi prac ekspertow regionalnych
1 KOP;
Zlecenie wydania opinii przez eksperta z listy ekspertow prowadzonej przez MRR w sytuacji

gdy bedzie to niezbedne dla zapewnienia wlasciwej oceny projektow;
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10.

11.

12.
13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.
20.
21.

Eal A

7.
8.
9.

10.

Przedkladanie Zarzadowi Wojewddztwa informacji niezbednych do przeprowadzenia oceny
strategicznej;

Przygotowywanie uméw i aneksow do umow o dofinansowanie projektow i przekazywanie ich
do podpisu Zarzadowi Wojewddztwa;

Przyjmowanie zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie projektow;
Prowadzenie rejestru zabezpieczen;

Przekazywanie zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie projektow do
depozytu w Departamencie Finanséw i Skarbu;

Udzial w kontrolach na miejscu realizacji projektu;

Wprowadzeni danych do systemu informatycznego w zakresie zadan realizowanych przez
Biuro;

Analizowanie przeplywéw finansowych oraz proponowanie rozwiazan —systemowych
zwigzanych z wykorzystaniem alokacji;

Prowadzenie rejestru odwotan i ich rozpatrywanie;

Przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do Biura Kontroli;

Gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

WHtasciwe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentéw.

¢ Do zadan Biura Ptatnos$ci i Rozliczen, nalezy w szczegdlnosci:
Udzial w przygotowywaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO;
Opracowywanie procedur platnosci;
Odzyskiwanie kwot zgodnie z ustawq o finansach publicznych;
Weryfikacja formalno - merytoryczna wnioskéw beneficjenta o platnosé, zestawien
zatwierdzonych przez IP/IPII wnioskéw beneficjentéw o platnosé;
Weryfikacja formalno-merytoryczna 1 rachunkowa poswiadczen 1 deklaracji wydatkow
od TP/IP 11 do 1Z;
Przygotowanie poswiadczen i deklaracji wydatkéw oraz wnioskow o platnos¢ okresowa
od IZ do IG;
Opracowanie prognoz wydatkéw, wnioskowanie o §rodki na realizacj¢ RPO WiM;
Przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach do Biura Kontroli;
Gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

Whasciwe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentéw.
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10.

11.
12.

® Do zadan Biura Kontroli, nalezy w szczegdlnosci:
Udzial w przygotowywaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM;

Opracowanie procedur przeprowadzania kontroli oraz sposobu post¢gpowania
w przypadku wykrycia nieprawidlowosci;

Opracowywanie Rocznego planu kontroli Biura;

Weryfikacja Rocznego planu kontroli IP/IP II;

Przeprowadzanie kontroli na dokumentach oraz kontroli na miejscu realizacji projektu;
Przeprowadzenie kontroli systemu zarzadzania i kontroli IP/IP 1II;

Zbieranie informacji, weryfikacja i sporzadzanie raportéw o nieprawidtowosciach;
Gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

WHtasciwe przechowywanie i zabezpieczenie dokumentow.

® Do zadan Biura Monitoringu, nalezy w szczegélnosci:
Udzial w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM;
Koordynacja gromadzenia danych na temat realizacji RPO WiM;
Monitorowanie realizacji RPO WiM w tym postepu finansowego i rzeczowego;
Weryfikacja, sporzadzanie 1 przekazywanie informacji miesigcznych, sprawozdan okresowych,
rocznych i1 koncowych z wykorzystaniem informatycznego systemu sprawozdawczosci;
Prowadzenie sekretariatu Komitetu Monitorujacego RPO;
PrzedlozZenie Komitetowi Monitorujacemu RPO WiM do zatwierdzenia propozycji kryteriow
wyboru projektow;
Sporzadzenie i realizacja zgodnie decyzja o dofinansowanie czastkowego Rocznego Planu
Dziatan w ramach operacji finansowanych z Pomocy Technicznej RPO WiM w zakresie
obstugi i organizacji posiedzet Komitetu Monitorujacego;
Przygotowywanie danych do wniosku o platno$é¢ z Pomocy Technicznej RPO WiM w czgéci w
czesci dotyczacej sprawozdawczosci w w/w zakresie;
Przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do Biura Kontroli;
Gromadzenie, opracowywanie i przekazywanie danych z zakresu pomocy publicznej do
Departamentu Polityki Regionalnej;
Gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

Whasciwe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentéw.

® Do zadan Biura Pomocy Technicznej, nalezy w szczegdlnosci:

Udzial w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM;

28



2. Zarzadzanie Pomoca Techniczng RPO WiM:
a) opracowanie propozycji podziatu alokacji na poszczegdlne operacje i dziatania,
b) planowanie budzetu IP,
) wskazywanie wysokosci dostepnych §rodkéw orasz okredlenie wysokosci transz kwartalnych
dotacji rozwojowej,

3. Weryfikacja czastkowych Rocznych Planéw Dzialan poszczegdlnych komoérek urzedu,
opracowanych dla operacji finansowanych z Pomocy technicznej RPO WiM;

4. Przyjmowanie harmonogramoéw platnosci,

5. Opracowanie, na podstawie projektéw czastkowych Rocznych Planéw Dziatan poszczegdlnych
komérek Urzedu Rocznego Planu Dzialan dla zadan realizowanych w ramach Pomocy
Technicznej dla catosci Instytucji Zarzadzajacej w danym roku budzetowym,

6. Przygotowanie uméw i uchwal o dofinansowanie oraz anekséw do tych uméw i uchwat
zmieniajacych uchwaly o dofinansowanie zadan realizowanych w ramach Rocznego Planu
Dziatars z Pomocy Technicznej RPO WiM;

7.  Monitoring realizacji Rocznych Plandéw Dziatad w ramach Pomocy Technicznej RPO WiM;

8. Weryfikacja wniosku o platno$¢ w ramach Pomocy Technicznej RPO WiM;

9. Udzial w kontrolach systemu zarzadzania i kontroli IP w zakresie operacji finansowych
z Pomocy Technicznej RPO WiM;

10. Przyjmowanie zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie operacji w ramach
Rocznych Planéw Dziatan;

11. Prowadzenie rejestru zabezpieczen;

12. Przekazywanie zabezpieczen prawidlowej realizacji uméw o dofinansowanie projektéw do
depozytu w departamencie Finanséw i Skarbu;

13. Prowadzenie rejestru obiegu Rocznych Planéw Dziatan;

14. Wprowadzanie danych do systemu informatycznego w zakresie zadan realizowanych przez
Biuro;

15. Gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

16. Wlasciwe przechowywanie i zabezpieczania dokumentow.

Pozostale zadania Instytucji Zarzadzajacej wykonywane sq przez:
1. Departament Organizacyjny;
a) Biuro Koordynacji Pomocy Technicznej;
2. Departament Finanséw i Skarbu;

a) Biuro Funduszy Strukturalnych;
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3. Departament Polityki Regionalnej;
a) Biuro Programowania;
b) Biuro Monitoringu i Analiz;
4. Departament Prawny;
5. Departament Audytu Wewnetrznego;

6. Biuro Zaméwien Publicznych i Udzielania Zezwolen.

® Do zadan Departamentu Organizacyjnego, w ktérego sktad wchodzi:

Biuro Koordynacji Pomocy Technicznej RPO, nalezy:

. Sporzadzanie i realizacja zgodnie z decyzja o dofinansowaniu czastkowego Rocznego Planu
Dziatan w ramach operacji finansowanych z Pomocy technicznej RPO, miedzy innymi
w zakresie:

a) zatrudniania i wynagradzania pracownikéw przy udziale Biura Spraw Pracowniczych,

b) wyposazenia stanowisk pracy,

¢) najmu i utrzymania powierzchni biurowych,

d) archiwizacji,

e) rozliczenia kosztéw administracyjnych i organizacyjnych zwiazanych z zarzadzeniem RPO,

f) rozliczani podrézy stuzbowych,

@) innej dziatalno$ci biezacej.

. Przygotowanie danych do wniosku o ptatno$¢ w czesci dotyczacej sprawozdawczosci w w/w
zakresie,

. Opracowanie i przekazanie do Departamentu Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego
comiesiecznego zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki danego miesiaca

w ramach realizacji czastkowego Rocznego Planu Dzialan.

® Do zadan Departamentu Finanséw i Skarbu, w sklad ktérego wchodzi:

Biuro Funduszy Strukturalnych, nalezy:

Prowadzenie ewidencji ksiegowej Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji
Wdrazajacej, a takze projektéw wlasnych,

Dokonywanie przeplywéw/przelewéw finansowych 1 prowadzenie obslugi  ksicgowej
rachunkéw bankowych przypisanych podmiotom wskazanym w pkt 1,

Weryfikacja formalno-rachunkowa dokumentéw zwiazanych z zadaniami realizowanymi przez

podmioty wskazane w pkt. 1,
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4. Prowadzenie stosownej sprawozdawczosci,

5.

Archiwizacja dokumentacji finansowo-ksiggowe;.

¢ Do zadan Departamentu Prawnego nalezy w szczegolnosci:

1. Wydawanie opinii prawnych na zlecenie Cztonkéw Zarzadu oraz Dyrektoréow Departamentow.

® Do zadan Departamentu Polityki Regionalnej w sklad ktérego wchodzi:

Biuro Programowania, nalezy:

Programowanie rozwoju regionalnego (operacyjne) a w szczegolnosci:

a) przygotowanie projektu Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata
2007-2013 (RPO WiM) /Uszczegotowienia RPO WiM oraz przygotowywanie, opiniowanie i
uzgadnianie ich zmian,

b) udzial w negocjowaniu RPO WiM z Komisja Europejska,

C) przygotowanie propozycji kryteriow wyboru projektéw w ramach RPO (podmiotowe,
jakodciowe 1 strategiczne),

d) inkubowanie projektéw istotnych dla realizacji celéw i wskaznikéw RPO WiM oraz strategii
rozwoju Wojewddztwa,

e) monitoring postepow w przygotowaniu projektéow kluczowych RPO do oceny 1 weryfikacja,

f) przygotowanie regionalnego programu operacyjnego na kolejny okres programowania.

Sporzadzanie i realizacja zgodnie z decyzja o dofinansowaniu czastkowego Rocznego Planu

Dziatann w ramach operacji finansowanych z Pomocy Technicznej RPO w zakresie projektow

typu "project pipeline" dla tzw. projektéw kluczowych w programie oraz programowania

rozwoju regionalnego na okres po 2013 r.,

Przygotowanie danych do wniosku o platnosé w czesci dotyczacej sprawozdawczosci w w/w

zakresie,

Opracowanie i przekazanie do Departamentu Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego

comiesiecznego zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki z danego

miesiaca w ramach realizacji czastkowego Rocznego Planu Dzialan,

Biura Monitoringu i Analiz, nalezy:

Przygotowanie planu ewaluacji obejmujacego rézne etapy wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013;

Analiza realizacji RPO WiM pod katem zgodnosci z celami Programu i osiagania zakladanych

efektow;
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Zapewnienie przeprowadzenia ewaluacji RPO WiM zwiazanych z monitorowaniem realizacji
RPO WiM;

Przedktadanie wynikéw ewaluacji Zarzadowi Wojewddztwa Warmidsko-Mazurskiego oraz
Komitetowi Monitorujacemu RPO WiM wynikéw ewaluacji wraz z rekomendacjami oraz
upublicznianie jej wynikéw;

Zapewnienie przeprowadzenia do dnia 30 czerwca 2011 r. ewaluacji stopnia realizacji RPO
WiM w odniesieniu do wybranych osi priorytetowych jako podstawa do rozdysponowania
alokacji krajowej rezerwy wykonania;

Wspdlpraca z Komisja Europejskq przy ewaluacjach strategicznych wykonywanych z inicjatywy
Komisji Europejskiej;

Sporzadzanie 1 realizacja zgodnie z decyzja o dofinansowaniu czastkowego Rocznego Planu
Dziatad w ramach operacji finansowanych z Pomocy Technicznej RPO w zakresie ewaluacji
RPO,
Przygotowanie danych do wniosku o platno$é w czesci dotyczacej sprawozdawczosci w w/w
zakresie,

Opracowanie i przekazanie do Departamentu Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego
comiesiecznego zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki z danego

miesiaca w ramach realizacji czastkowego Rocznego Planu Dzialan.

® Do zadan Departament Audytu Wewnetrznego nalezy w szczegdlnosci:

Prowadzenie audytu w komoérkach zaangazowanych we wdrazanie funduszy strukturalnych.

e Do zadann Departament Zamoéwien Publicznych i Udzielania Zezwolen nalezy
w szczegolnosci:
Prowadzenie postegpowann o udzielenie zamdwienia publicznego na rzecz wszystkich

departamentow i réwnorzednych komorek organizacyjnych Urzedu.
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Komérki organizacyjne UM WWM zaangazowane w realizacje RPO WiM 2007-2013

Orientacyjna liczba przydzielonych stanowisk w danej komoérce organizacyjnej UM WWM
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Docelowe zatrudnienie wynikajace z petnienia funkcji IZ w calym urzedzie wynosi¢ bedzie
ok. 152 miejsca pracy.
Opisy stanowisk zaangazowanych w realizacje RPO WiM 2007-2013 stanowia zalacznik do
Instrukcji wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia

1 Mazury na lata 2007-2013.

2.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikow Instytucji

Zarzgdzajgcej/organdéw posredniczgcych (data i odniesienie)

Pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego
w Olsztynie wykonuja swe zadania w oparciu o przepisy ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590, z p6zn. zm.).

Szczegotowy zakres dzialania Departamentéw okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu
Marszalkowskiego Wojewddztwa Warminsko Mazurskiego w Olsztynie stanowiacy zalacznik do
uchwaty Nr 5/21/08/111 Zarzadu Wojewodztwa Warmifisko — Mazurskiego z dnia 29 stycznia
2008 1. z péz. zm. (trest regulaminu stanowi Zatqeznik do Instrukcji wykonaweze 12 RPO).

W instytucji zatrudniani sq pracownicy, ktérzy spelnia wymagania okreslone ustawa
z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 1990 r., Nr 21, poz. 124
z pézn. zm.). Zgodnie z art. 3a ustawy nabdr kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze,
w tym kierownicze stanowiska urzednicze jest otwarty i konkurencyjny. Osoby ubiegajace si¢
o zatrudnienie musza posiada¢ kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na
okreslonym stanowisku. Procedury naboru pracownikéw na wolne stanowiska w urzedzie okresla
Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Warmifisko — Mazurskiego w Olsztynie wprowadzony Zarzadzeniem Nr 49/2005 Marszatka
Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego z dnia 14 listopada 2005 r.

Pracownicy Departamentu Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego realizuja swe
zadania w oparciu o wewnetrzne procedury opisane w Instrukcji wykonawczej Instytucji

Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013.
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2.2.3 Opis procedur dotyczgcych wyboru I zatwierdzania operacji oraz odnoszgcych sig
do zapewniania, Ze w calym okresie realizacji speilniaja one wymogi
obowigzujgcych przepisow wspolnotowych i krajowych (art. 60 lit. a rozporzgdzenia
(WE) nr 1083/2006)

Procedura wyboru i zatwierdzenia projektéw w ramach RPO WiM opracowane sa
zgodnie z ustawg z dnia 6 grudnia 2006 1. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2006
r., Nr 227, poz. 1658 z pdzn. zm.). Wybor projektow, w calym okresie realizacji, spetnia wymogi
obowiazujacych przepiséw wspolnotowych 1 krajowych (art. 60 li. A) Rozporzadzenia Rady (WE)
1083/2000).

Instytucja Zarzadzajaca RPO okre§la ogélne zasady dotyczace kryteriow wyboru
projektéw do realizacji, ktére nastgpnie sa przedkladane do akceptacji Komitetowi
Monitorujacemu.

Instytucja Zarzadzajaca dokonywala bedzie wyboru projektéw w ramach Osi
priorytetowych: Przedsigbiorczo$¢ (z wyjatkiem poddziatan powierzonych do wdrazania IP 1I,
Turystyka, Infrastruktura Spoteczna, Rozwoj restrukturyzacja i rewitalizacja miast, Infrastruktura
transportowa regionalna i lokalna oraz Infrastruktura spoleczenstwa informacyjnego.

W ramach RPO WiM wyréznia si¢ nastepujace tryby wyboru projektéw:

1) indywidualne
2) systemowe
3) wylonione w drodze konkursu,

Tryb wyboru projektéw okreslaja nastepujace dokumenty:

® Ustawa z dnia 6 grudnia 20006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2006
r., Nr 227, poz. 1658 z pézn. zm.),

®  Wrytyczne MRR w zakresie jednolitego systemu zarzadzania i monitoringu projektéw
indywidualnych zgodnie z art. 28 ust. pkt.1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju,

®  Wrytyczne MRR w zakresie wyboru projektéow w trybie konkursowym,

® Uszczegdlowienie Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007
-2013,

® Instrukcja wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym

Warmia i Mazury na lata 2007-2013.
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Projekty indywidualne
Projekty indywidualne umiejscowione sa w planie inwestycyjnym RPO WiM. Warunkiem
przyznania dofinansowania i podpisania umowy bedzie spelnienie przez projekt wszystkich
kryteridéw formalnych i merytorycznych, tak jak w przypadku projektéw wybieranych w trybie
konkursowym.
Szczegdlowy opis realizacji procesu zostal opisany w Instrukcji wykonawczej Instytucii
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013

w czesci drugiej dotyczacej oceny i wyboru projektéw w trybie indywidualnym oraz pre-umowie.

¢ Projekty systemowe

Ze srodkow Pomocy technicznej dofinansowane zostana projekty systemowe, ktorych
beneficjentami bedg Instytucja Zarzadzajaca i Instytucja Posredniczaca.
Dofinansowanie uzyskaja operacje realizowane w ramach Roczanych Planéw Dziatan
zatwierdzonych przez Instytucje Zarzadzajaca

Szczegdltowy Opis realizacji procesu zostal opisany w Instrukeji wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013

w czesel drugiej dotyczacej pomocy techniczne;.

¢ Projekty wytonione w drodze konkursu
Harmonogram oglaszania konkurséw 1 terminy skladania wnioskéw w ramach
poszczegdlnych dziatan w odpowiednich osiach priorytetowych RPO WiM ustala Zarzad
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

Ogloszenia o naborze wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach osi
priorytetowych sq publikowane w dzienniku o zasiegu regionalnym oraz na stronie internetowej
RPO WiM. Ponadto na stronie internetowej zamieszczony jest harmonogram konkurséw na
dany rok do konca I kwartalu roku kalendarzowego. Zarzad Wojewddztwa Warminisko-
Mazurskiego aktualizuje co najmniej raz w miesiacu informacje¢ o wszystkich aktualnych naborach
w podziale na osie priorytetowe i dziatania.

Naboér wnioskow moze zosta¢ ogloszony w formie otwartej lub zamknietej. Decyzje
o formie konkursu dla danego rodzaju projektéw podejmuje Zarzad Wojewddztwa Warminisko-
Mazurskiego.

Propozycje projektéw musza zosta¢ przygotowane w formie wniosku o dofinansowanie

projektu realizowanego w ramach danej osi priorytetowej. Szczegétowe informacje odnosnie
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wniosku oraz wymaganych zalacznikow zostang okreslone w Wytycznych dla danego konkursu
(regulaminie konkursu).
Po rejestracji wnioskéw, ktdre wplynelty w wymaganym terminie dokonywana jest ocena

formalna.

a) Ocena formalna

Oceny formalnej dokonuja pracownicy biura projektéw w Departamencie Zarzadzania
Programami Rozwoju Regionalnego.

Ocena formalna wniosku dokonywana jest w terminie 60 dni roboczych od uplyniecia
ostatniego dnia wyznaczonego terminu skladania wnioskéw (dla konkurséw w formie
zamknictej) lub od daty zlozenia kompletnego wniosku (dla konkurséw w formie otwartej).

W przypadku konkurséw, w ramach ktérych, pomoc udzielana bedzie na podstawie
rozporzadzenia MRR z dnia 11 pazdziernika 2007r. w sprawie udzielania regionalnej pomocy
inwestycyjnej w ramach regionalnych programow operacyjnych IZ w nieprzekraczalnym terminie
60 dni od daty wplynigcia wniosku ma obowigzek powiadomienia Wnioskodawcy,
z zastrzezeniem szczegolowej weryfikacji wniosku, ze nowa inwestycja kwalifikuje si¢ do objecia
pomoca. W zwiazku z tym, iz proces weryfikacji wnioskéw pod katem wystapienia regionalnej
pomocy inwestycyjnej poprzedza ocene formalna wnioskéw, termin oceny formalnej moze ulec
wydluzeniu.

Ocena formalna jest oceng ,,0-17 co oznacza, ze niespelnienie jednego z warunkow
formalnych, po  uwzglednieniu  wszystkich  mozliwych do  wykorzystania  przez
Whnioskodawce/Beneficjenta uzupelnieri, powoduje odrzucenie wniosku z dalszej procedury.
Ocena formalna wniosku dokonywana jest zgodnie z kryteriami formalnymi zatwierdzonymi dla
programu przez Komitet Monitorujacy i okreslonymi dla wszystkich osi priorytetowych
w ramach Szczegdlowego opisu osi priorytetowych RPO WiM.

Ocena formalna projektu dokonywana jest przez co najmniej dwoch Pracownikéw Biur
Projektéw (zgodnie z zasada ,,dwoch par oczu”). Ocena formalna przeprowadzana jest w oparciu
o liste sprawdzajaca, ktérej wynik zapisywany jest w karcie oceny formalneg.. W ramach oceny
formalnej dopuszcza si¢ dwukrotne uzupelnienie dokumentacji wniosku o dokumenty, ktére
zostaly wadliwie przygotowane lub stwierdzono ich brak. W sytuacji niedostarczenia
dokumentéw w terminie ze wzgledu na braki formalne, wniosek zostaje odrzucony. Informacije

dotyczace wynikéw oceny formalnej sq zamieszczana na stronie internetowej RPO WiM.
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Akceptacja wniosku pod wzgledem formalnym pociaga za soba obowigzek rejestracji projektu
w Krajowym Systemie Informatycznym.

DZPRR informuje pisemnie wnioskodawcéw o wynikach oceny formalnej wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu. Pismo sporzadza Pracownik Biura Projektéw wyznaczony

do przeprowadzenia oceny formalnej wniosku.

b) Ocena merytoryczna

Whioski o dofinansowanie realizacji projektu pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym
poddawane sa ocenie merytoryczne] dokonywanej przez Komisje Oceny Projektéw (IKKOP)
w terminie 50 dni roboczych od daty dokonania oceny formalnej wniosku.

Komisje Oceny Projektow dzialaja zgodnie z Regulaminem stanowiacym zalacznik do
Instrukcji wykonawczej 1Z RPO.

Zadaniem KOP jest merytoryczna ocena wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
dokonywana zgodnie z kryteriami merytorycznymi okreslonymi i zatwierdzonymi dla programu
przez Komitet Monitorujacy RPO.

W sklad KOP powolywani sa eksperci, ktérych wiedza i do§wiadczenie zapewniaja oceng
projektéw zgodnie z kryteriami merytorycznymi. Kazdy wniosek oceniany jest przez co najmniej
dwoéch Ekspertéw regionalnych.

Harmonogram prac Komisji Oceny Projektéw podawany jest do publicznej wiadomosci na
stronie internetowej RPO WiM.

Czlonkowie KOP dokonuja oceny merytorycznej wnioskow zgodnie z kryteriami
zawartymi w Kartach oceny merytorycznej.

W ramach oceny merytorycznej dopuszcza si¢ dwukrotne uzupelnienie dokumentacji
wniosku o dokumenty, ktére zostaly wadliwie przygotowane lub stwierdzono ich brak.
Po zakoficzeniu oceny merytorycznej projektéw dla Dziatania/Podziatania Osi Priorytetowej
w ramach danego konkursu tworzona jest lista rankingowa wnioskéw o dofinansowanie realizacji
projektéw przedkladana pod obrady Zarzadu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego.

Informacje dotyczace pozytywnie ocenionych pod wzgledem merytorycznym wnioskow

podawane sa do publicznej wiadomosdci na stronie internetowej RPO WiM.

c) Wybor projektow przez Zarzad Wojewodztwa
Wybor projektéw przez Zarzad Wojewddztwa sklada si¢ z dwoch etapow:

1) posiedzenia Zarzadu Wojewddztwa w sprawie dokonania oceny strategicznej projektow;
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2) posiedzenia Zarzadu Wojewddztwa w sprawie wyboru projektéw do dofinansowania.
W przypadku kiedy nie wszystkie projekty w ramach danego konkursu zostang
zakwalifikowane do dofinansowania Zarzad Wojewodztwa moze:

a) zwroci¢  projekty do Whnioskodawcoéw/Beneficjentéw  wraz  z  informacja
o mozliwosci ponownego ztozenia projektu w kolejnej rundzie aplikacyjnej;

b) stworzy¢ liste rezerwows — o wpisaniu projektéw na list¢ rezerwows informuje si¢
Whnioskodawcow/Beneficjentow. Lista rezerwowa jest aktywna do momentu
ogloszenia kolejnego konkursu w danym dzialaniu/podziataniu. W przypadku
pojawienia si¢ wolnych §rodkéw w znaczacej wysokosci (np. z tytulu oszczednosci
przetargowych) wystepuje si¢ z zapytaniem do Wnioskodawcow/Beneficjentow,
wedlug  kolejnodci  listy rezerwowej, o cheé podjecia realizacji projektu
z dofinansowaniem nie przekraczajacym uwolnionych srodkéow

c) stworzy¢ list¢ projektéw, ktérych protest zostal pozytywnie rozpatrzony przez
Wojewode Warminsko-Mazurskiego — projekty z listy bedq mialy mozliwosé
(wspolnie z projektami zakwalifikowanymi w nastepnej rundzie aplikacyjnej)
wyboru do dofinansowania przez Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.
Umieszczenie projektéw na liScie projektéw, ktorych protest zostal pozytywnie
rozpatrzony przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego nie daje automatycznej
gwarancji na wybor projektu do dofinansowania przez Zarzad Wojewoddztwa
Warminsko-Mazurskiego. Projekty z tej listy wiaczone sa do listy rankingowej na
pozycje wynikajaca z uprzednio dokonanej oceny projektu. Jest to spowodowane
réwnym  traktowaniem wszystkich projektow wybieranych przez Zarzad
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

Lista projektow wybranych do dofinansowania bedzie podana do publicznej wiadomosci
na stronie internetowej RPO WiM - www.rpo.warmia.mazury.pl

Po podjeciu uchwaly przez Zarzad Wojewddztwa Pracownik DZPRR/Biura Projektéw
ma obowiazek pisemnego poinformowania wnioskodawcy o wybraniu badZ nie wybraniu
projektu do dofinansowania.

W przypadku wyboru projektu przez Zarzad Wojewodztwa beneficjent jest zobligowany do
dostarczenia niezbednych do podpisania umowy dokumentéw. Przekazana przez beneficjenta
dokumentacja musi by¢é poprawna pod wzgledem formalnym oraz kompletna pod wzgledem
liczby zalacznikéw. Skutkiem braku zgodnosci uzupelnianych dokumentéw lub ich
niedostarczenia jest odmowa podpisania umowy z beneficjentem. Zmiany w umowie

wprowadzane sa w formie aneksu do umowy.
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Warunkiem przekazania beneficjentowi dofinansowania jest przedstawienie przez niego
zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w formie 1 na kwote okreSlong w umowie
o dofinansowanie.

Whioskodawca, ktérego projekt nie zostal wyloniony do dofinansowania moze wniesé
pisemny protest od decyzji instytucji przeprowadzajaca ocen¢ projektu do Wojewody
Warmifisko-Mazurskiego za posrednictwem Instytucji Zarzadzajacej/Departamentu Zatzadzania
Programami Rozwoju Regionalnego. W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu,
whnioskodawca moze skierowa¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy do Ministra wlasciwego
do spraw rozwoju regionalnego. Rozstrzygniecie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
koficzy procedure wyboru projektu.

Szczegdltowy opis realizacji procesu zostal opisany w Instrukcji wykonawczej Instytucii
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013
w czescl drugiej dotyczacej oglaszania konkurséw 1 naboru projektéw, oceny 1 wyboru projektéw,

umowy o dofinansowanie oraz procedury odwolawczej.

2.2.4 Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006)

2.2.4.1 Opis procedur dotyczacych weryfikacji
Zasady dotyczace trybu, zakresu oraz sposobu przeprowadzenia kontroli sa realizowane
na podstawie ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz
wytycznych MRR w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkéw Instytucji Zarzadzajacej
Programem Operacyjnym z dnia 4 lipca 2007 .

Podstawowa funkcja kontrolng IZ jest weryfikacja wydatkéw polegajaca na sprawdzeniu
dostarczenia towaréw i ustug wspoétfinansowanych w ramach projektéw, faktycznosci poniesienia
wydatkéw oraz ich zgodnosci z zasadami wspolnotowymi i krajowymi.

Weryfikacje wydatkéw 1 projektow (w aspekcie formalnym, finansowym, technicznym
1 rzeczowym) polegaja na:

® weryfikacji formalno - merytorycznej, finansowej wnioskéw o platnosé sktadanych przez

beneficjentow (szczegétowe procedury zawiera Instrukcja wykonawcza Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-
2013 w czedci trzeciej dotyczacej zarzadzania finansowego oraz Instrukcje Wykonawcze

IP/IPII),
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® kontroli projektéw na miejscu (szczegdlowe procedury zawiera Instrukcja wykonawcza
Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata
2007-2013 w czgsci czwartej dotyczacej kontroli),
Kontrola realizacji projektu na miejscu jest podstawa dla dokonania oceny prawidlowosci
i skutecznosci realizacji projektéw przez Beneficjentow.
W roku 2008 w ramach prowadzonych czynnos$ci kontrolnych ujetych w Rocznym planie
kontroli IZ zobowiazana jest do przeprowadzenia kontroli projektéw na poziomie 100%, dla
ktérych zostal ztozony przez Beneficjenta Wniosek o ptatnosé koncowq. W kolejnych latach
1Z zobowiazana jest do przeprowadzenia kontroli projektéw, dla ktérych zostat ztozony przez
Beneficjenta Whiosek o platnos¢ koncowg, na poziomie ustalonym przez Zarzad
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego dla danego roku.
Kontrolg na miejscu przeprowadza:
e [Z, ktéra odpowiada za kontrolg projektéw w osiach wdrazanych przez 1Z,
e 1P, ktéra kontroluje projekty w ramach osi Srodowisko Przyrodnicze,
e [PII, ktéra odpowiada za kontrol¢ projektéw przekazanych w ramach wybranych
poddzialan wymienionych w dziataniu Wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstw
z Osi I Przedsiebiorczos$c.
IP/TPII sa zobowiazane do przeprowadzenia kontroli projektéw na poziomie 100%, w ramach
ktérych zobligowane sa do skontrolowania 100% dokumentéw.
Procedura realizowanych kontroli w IP/IP II zostata przedstawiona w Instrukcjach
Wykonawczych Instytucji Posredniczacych w Rozdziale dotyczacym Kontroli.

W uzasadnionych przypadkach kontrola moze by¢ przeprowadzana na prdébie projektéw,
ktérej wielko$¢ jest dobierana w oparciu o metodologi¢ okreslona przez IZ (szczegétowe
procedury zawiera Instrukcja wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013 w czgsci czwartej dotyczacej kontroli),

IZ odpowiedzialna jest rOwniez za przeprowadzenie kontroli systemowej w zakresie

wdrazania przekazanej Osi priorytetowej IP i IP II.
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2.2.4.2 Organy przeprowadzajace weryfikacje

- Weryfikacja wniosku o
ptatnos¢ pod wzgledem
formalnym i
merytorycznym oraz
finansowym

1Z

IP/IPII

Beneficjent

- Weryfikacja Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw IP/IP II do IZ pod wzgledem
formalnym i merytorycznym oraz
rachunkowym

- Weryfikacja formalno-merytoryczna i
finansowa Zestawienia zatwierdzonych
przez IP/IP II wnioskéw beneficjentéw
o platno$é

- kontrola systemu zarzadzania i kontroli
IP/IP II

- Weryfikacja wniosku o platno$¢
pod wzgledem formalnym i
merytorycznym oraz finansowym

- Kontrola na miejscu
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2.2.4.3 Procedury pisemne (odestania do podrecznikéw) wydane na potrzeby

realizacji tych prac

Procedury pisemne wydane na potrzeby realizacji wyzej wymienionych prac zostaly opisane
w Instrukcji wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Warmia i Mazury na lata 2007-2013 z w cz¢Sci czwartej dotyczacej kontroli, czesci trzeciej

dotyczacej zarzadzania finansowego oraz czesci drugiej dotyczacej pomocy technicznej.

2.2.5 Rozpatrywanie wnioskow o zwrot

2.251 Opis procedur, w wyniku ktoérych otrzymywane, weryfikowane
i zatwierdzane sa wnioski o zwrot oraz, na mocy ktorych zatwierdzane,
wykonywane i ksiggowane sg platnosci na rzecz beneficjentow (wlacznie

z wykresem wskazujacym wszystkie zaangazowane organy)

Wydatki w ramach projektu poniesione w danym okresie rozliczeniowym rozliczane sa za
pomoca wniosku beneficjenta o platnos¢. Wzér (formularz) wniosku skladanego przez
beneficjenta stanowi zalacznik do Instrukcji wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013. Beneficjent zobligowany jest
zapisami umowy o dofinansowanie projektu do stosowania wzoru wniosku beneficjenta
o platnoé¢ opracowanego przez IZ. Wzor formularza wniosku o platnos¢ dostepny jest na
stronie internetowej 1Z/1P/IP 1L

Wzér (formularze) Zestawienia zatwierdzonych przez IP/IP Il wnioskow beneficjentow
o ptatnosc¢ oraz Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé okresowq od
Instytucji Posredniczqcej/IPIl do Instytucji Zarzqdzajqcej skladanego przez Instytucje
Posredniczaca/IPII do Instytucji Zarzadzajacej okreslone sa w zatacznikach do Instrukcji
wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia
i Mazury na lata 2007-2013 oraz w Instrukcjach Wykonawczych IP/IPII.

Na podstawie zawartej przez beneficjenta umowy z Instytucja Zarzadzajaca/Instytucja
Posredniczaca/IPII, beneficjent nie czg¢sciej niz raz w miesiacu jednak nie rzadziej niz raz na trzy
miesigce wystepuje z wnioskiem o platnos¢ (dla projektu), wraz z zalacznikami okreslonymi w
umowie o dofinansowanie miedzy innymi kopiami faktur oraz kopiami dokumentéw
finansowych potwierdzajacych poniesienie wydatkéw, poswiadczonych za zgodnosci oryginatem.

Na wniosek Instytucji Zarzadzajacej/Posredniczacej/Instytucje Posredniczaca 11

(IZ/IP/IPII) beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ oryginaly zaptaconych faktur i inne
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réwnowazne dowody poniesienia wydatkéw wraz z dokumentami finansowymi potwierdzajacymi
przepltyw $rodkow.

Werytikacja wnioskéw o platnosé w ramach RPO WiM przeprowadzana jest zgodnie
z zasada ,,dwoch par oczu”. Weryfikacja ta dzieli si¢ na weryfikacje formalno-merytoryczna

i finansowa.

Whioski o ptatnos¢ weryfikowane odpowiednio w:

® Biurze Platnosci 1 Rozliczen (BPiR) Departamentu Zarzadzania Programami Rozwoju
Regionalnego (DZPRR) ,

® Odpowiednich komérkach IP (w ramach osi priorytetowej sSrodowisko przyrodnicze)

® Odpowiednich komérkach IPII (w ramach osi priorytetowej Przedsigbiorczosé,
Dziatania 1.1 Wzrost konkurencyjnosdci przedsicbiorstw — poddziatan od 1.1.5 do
1.1.9),

® Biurze Funduszy Strukturalnych (BFS) Departamentu Finanséw 1 Skarbu (DFiS).

Weryfikacja formalno-merytoryczna wnioskéw o platnosé z WFOSIGW w Olsztynie
w ramach osi priorytetowej Pomoc Techniczna odbywa si¢ w Biurze Pomocy Technicznej (BPT)
w Departamencie Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego.

W trakcie przeprowadzania weryfikacji formalno-merytorycznej i finansowej dokonujacy
weryfikacji posluguje si¢ Lista sprawdzajaca. (Wzory list sprawdzajacych okreslone sa
w zalaczniku do Instrukcji wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013 oraz w Instrukcjach Wykonawczych IP/IP IT).

Celem weryfikacji wnioskow o platno$¢ jest sprawdzenie przede wszystkim
kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach projektow, czy zostaly one dokonane zgodnie z celami
programu oraz zgodnie z przepisami prawa polskiego i prawa wspolnotowego.

W procesie weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkéw przedstawionych we wnioskach
o platno$¢ uwzgledniane sa w szczegdlnosci zapisy wytycznych Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego pt.: ,,Krajowe wytyezne dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach fundusgy strukturalnych
7 Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013”

Wymagana jest zgodnos¢ realizowanych projektéw/dziatan z politykami wspélnoty oraz
przepisami dotyczacymi ochrony konkurencji, udzielania zaméwien publicznych, ochrony
srodowiska oraz usuwania nieréwnosci i popierania rownosci kobiet i mezczyzn.

Proces weryfikacji koficzy si¢ po$wiadczeniem przez Instytucje Zarzadzajaca/IP/IPII

kwoty do zaplaty (Wzory list sprawdzajacych okreslone sa w zalaczniku do Instrukeji
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wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury
na lata 2007-2013 oraz w Instrukcjach Wykonawczych IP/IP 1II), uwzgledniajacej wielkosé
dokonanych wyplat celem zachowania poziomu dofinansowania ustalonego w umowie
o dofinansowanie.

Poswiadczona kwota wydatkéw kwalifikowanych moze by¢ pomniejszona o kwoty
wydatkéw blednie uznanych za kwalifikowalne w ramach weryfikacji poprzednich wnioskdw
o platnos¢ sktadanych w ramach danego projektu.

Departament Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego po zatwierdzeniu kwoty
do wyplaty  (dla beneficjentow IZ) przygotowuje dyspozycje przelewu $rodkéw do
Departamentu Finansow i Skarbu, ktéry po weryfikacji dyspozycji sporzadza polecenie przelewu
1 dokonuje przekazania §rodkéw na rachunek beneficjenta..

W przypadku poddzialania 1.2.2 —Fundusze porgczeniowe i pozyczkowe, wniosek
o platnos¢ stuzy rozliczeniu platnosci zaliczkowej czyli udokumentowaniu wydatkéw
poniesionych przez beneficjentow, ktorzy otrzymali $rodki na realizacje projektu w formie
zaliczki.

IP/IP II po zwetryfikowaniu wnioskéw beneficjentéw o platnos¢ przekazuje do
Departamentu Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego Zestawienie zatwierdzonych przez
IP/IP II wnioskdw beneficjentow o platnosé wraz z wnioskiem o przelanie srodkow. 17 weryfikuje pod
wzgledem formalno-merytorycznym i finansowym przedstawione przez 1P/ IP 11 Zestawienie
zatwierdzonych przez IP/IP 11 wnioskdw benefiientow o platnosé (Lista sprawdzajaca stanowi zalacznik
do Instrukcji wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Warmia i Mazury na lata 2007-2013) a nastgpnie dokonuje przekazania §rodkdéw na rachunek
IP/IP 1I, ktéra przelewa srodki na rachunki beneficjent6ow.

IP/IP 11 przedklada Poswiadegenie i deklarace wydatkdw oraz wniosek o platnosé okresowq
od IP/IP 1I do 17 co do zasady, w trybie miesigcznym za okres poprzedniego miesiaca w ciagu
15 dni po zakonczeniu okresu, ktérego Poswiadezenie i deklaracge wydatkdw oraz wniosek o platnosé
okresowq od IP/IP 11 do 17 dotyczy.

Instytucja Zarzadzajaca/IP/IPIl informuje beneficjenta o kwocie zatwierdzonej do
wyplaty, w formie pisemnej lub elektronicznej. Dodatkowo do informacji zalacza si¢
uzasadnienie w przypadku rozbieznosci miedzy kwotq $rodkéw zatwierdzonych do wyplaty
a kwota wnioskowang przez beneficjenta.

Zasady prowadzenia ewidencji finansowo-ksi¢gowej, zabezpieczania i przechowywania
dowoddéw ksiggowych oraz ich archiwizacji okreS§la Zarzadzenie Nr 13/2006 Marszatka

Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego z dnia 30 marca 2006 r. w sprawie wprowadzenia
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Zasad Rachunkowosci dotyczacego funduszy pomocowych w Urzedzie Marszalkowskim
Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego (zalacznik do Instrukcji wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013 ).
Procedury w zakresie bezpieczenstwa informatycznego Urzedu Marszatkowskiego, w tym
systemu finansowo — ksiggowego, okresla Zarzadzenie Nr 58/2005 Marszatka Wojewodztwa
Warminsko — Mazurskiego z dnia 30 grudnia 2005 r. w sprawie wprowadzenia Planu
Bezpieczenstwa Teleinformatycznego Urzedu Marszalkowskiego Wojewoddztwa Warminsko —
Mazurskiego w Olsztynie.
Szczegbéltowy opis procedur zawiera Instrukcja wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013 w czeSci czwartej dotyczacej
zarzadzania finansowego i w czesci drugiej dotyczacej pomoc technicznej oraz w odpowiednich

rozdziatach Instrukcji wykonawczej IP 1 IPIL.

INSTYTUCJA
Departament Zarzadzania ZARZADZAJACA RPO
Programami Rozwoju
Regionalnego
(DZPRR)
- Biuro Platnosci i Rozliczen A A
- Biuro Pomocy Technicznej '. ........... .

t Poswiadezenie i deklaragia wydatkow

. i orax wniosek o platnost okresonq od
merytoryczna wniosku s Instytugi Posredniczacy/ IPII stopnia do
o platnosc) S Instytugi Zarzadzgiacs
: Zestawienie zatwierdzonych przez
¢ IP/IP Il wnioskow beneficjentéw

(weryfikacja formalno-

o platnosé :
Seeeeesscsscssssssssssssssssssssssssnnnnny Whiosek o platnosé beneficjenta

Departament Finansow i Skarbu [T 777777777777 T T T T T 0 ] e
; I Instytucja '
(DF3) | Posredniczaca/IPIl !

. rednicz
Biuro Funduszy Strukturalnych p ostedniczaca !
. . i (wybrane priorytety) '
(weryfikacja finansowa wniosku i X |
1

_____________________

oplatnosé) | Jeerreeens
¢ Whiosek o platno$é beneficjenta
................................ qeeensenet

Beneficjent

Schemat nr 3 Podmioty zaangagowane w realizagje preplywow finansowych na poziomie RPO Wil 2007-2013
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2.2.5.2 Organy odpowiedzialne za kazdy etap rozpatrywania wniosk6w o zwrot
(refundacje)

W ramach Osi priorytetowej VI Srodowisko przyrodnicze wniosek o platnosé od beneficjenta
przyjmuje  Instytucja ~ Posredniczaca, natomiast w  ramach  Osi  priorytetowe;
I Przedsiebiorczo$¢ ( poddziatania 1.1.5.- 1.1.9 ) wniosek o platnos¢ od beneficjenta przyjmuje
IPII, ktére weryfikuja wnioski pod wzgledem formalno-merytorycznym oraz finansowym.
Po pozytywnym zweryfikowaniu wnioskéw beneficjentéw o ptatnos¢ IP/IP 11 sktada Zestawienie
gatwierdzonych przez IP/ 1P 11 wnioskow beneficentiw o platnosé do Instytucji Zarzadzajace;.

Instytucja  Zarzadzajaca  weryfikuje pod  wzgledem  formalno-merytorycznym
i finansowym zestawienie przestane przez Instytucje Posredniczaca/IPIL

W pozostatych osiach priorytetowych wniosek beneficjenta o platnos§é przekazywany jest
bezposrednio do Instytucji Zarzadzajacej, gdzie przeprowadzana jest weryfikacja formalno-
merytoryczna (Departament Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego DZPRR - Biuro
Platnodci 1 Rozliczen oraz Biuro Pomocy Technicznej w zakresie wnioskéw z Pomocy
Technicznej WFOSIGW w Olsztynie), a takze weryfikacja finansowa (Departament Finanséw
i Skarbu DFiS - Biuro Funduszy Strukturalnych).

Ponad to IP/IP II przedklada Poswiadczenie i deklarage wydatkow oraz wniosek o platnosé
okresowq od IP/IP Il do IZ co do zasady, w trybie miesiccznym za okres poprzedniego miesiaca
w ciagu 15 dni po zakodczeniu okresu, ktérego Poswiadezenie i deklarage wydatkdw oraz wniosek
0 platnosé okresowq od IP/IP 11 do 1Z dotyczy.

Nastepnie, Instytucja Zarzadzajaca na podstawie otrzymanych Poswiadezer i deklaragi
wydatkdw oraz wnioskdw o platnosé okresowq od Instytugii Posredniczacei/ IPIL do Instytugi Zarzadzajace
a takze zweryfikowanych wnioskéw o platnos$¢ beneficjentéw przesyla do IPOC, co do zasady
raz na miesiac, jeden dokument dotyczacy catego RPO WiM ,,Poswiadezenie i deklaracja wydatkow
orag wniosek o platnosé okresowq od Instytugi Zargadzajaces do Instytugi Certyfikujaces”.

wPoswiadezenie i deklaragia wydatkdw orag wniosek o platnosé okresowa od Instytugii Zarzadzajace
do Instytugii Certyfikujacej” nie uwzglednia wnioskéw beneficjenta o zaliczke.

Szczegbélowy opis procedur zawiera Instrukcja wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013 w czesci trzeciej

dotyczacej zarzadzania finansowego i w czedci drugiej dotyczacej pomocy technicznej.
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2.2.5.3 Procedury pisemne (odestania do podrecznikow) wydane na potrzeby

realizacji tych prac

Wzér (formularz) wniosku skladanego przez beneficjenta stanowi zalacznik do Instrukeji
Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia 1 Mazury
na lata 2007-2013. Beneficjent zobligowany jest zapisami umowy o dofinansowanie projektu do
stosowania wzoru wniosku o platnos¢ opracowanego przez 1Z. Wzor formularza wniosku o
platnos¢ dostepny jest na stronie internetowej 1Z/IP/IP 11.

Wzor (formularz) Poswiadegenia i deklaragi  wydatkéw oraz wnioskn o platnosé okresowq od
Instytuggi Posredniczaees/ IPIL do Instytugii Zarzadzajace) oraz Zestawienia atwierdzonych przez 1P/IP 11
wnioskdw  beneficentow o platnosé sktadane przez Instytucje Posredniczace/IPII do Instytucii
Zarzadzajacej okredlone sq w Instrukcji wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej RPO oraz
Instrukcjach wykonawczych IP/IPII. W/w Zestawienie uwzglednia w szczegdlnosci:  wydatki
kwalifikowalne, wykaz Zrédet finansowania, uzyskane przychody.

Wzor (formularz) Poswiadegenia i deklaragi wydatkéw oraz wnioskn o platnosé okresowq od
Instytugji Zarzadzajacey do Instytugyi Certyfikujace sktadanego przez Instytucje Zarzadzajaca do
Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji stanowi zalacznik do Wiytyeznych w zakresie warunkow
certyfikagii oray prygotowania prognoy wnioskdw o platnosé do Komisii Europejskiey w  Programach
Operacyinych w ramach Narodowych Strategicznych Ram odniesienia na lata 2007-2013.

2.2.6. Opis sposobu przekazania informacji Instytucji Certyfikujgcej przez Instytucje
Zarzgdzajgcg
Instytucja  Zarzadzajaca  weryfikuje pod  wzgledem  formalno-merytorycznym
i finansowym wnioski beneficjentow o platno$¢, Zestawienie zatwierdzonych przez IP/IP 11 wnioskdw
benefijentow o platnosé oraz . Poswiadczenie i deklarage wydatkow orag wniosek o platnosé okresowaq od
Instytugii Posredniczacej/IPIL  do Instytugi Zaryadzajac” na podstawie list sprawdzajacych, ktére sa
zalacznikami do Instrukceji Wykonawczej.

Na podstawie zweryfikowanych i poswiadczonych wnioskéw beneficjentéw o platnosé
oraz ,,Poswiadezenia i deRlaragi  wydatkow orag  wniosek o platnosé  okresowq od  Instytugi
Posredniczacei/IPIL do Instytugi Zarzadzajace” przez DZPRR i DFiS w Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucja Zarzadzajaca sporzadza i przekazuje do IPOC |, Poswiadezenie i deklarage wydatkéw oraz
wnioseR o platnosé okresowaq od  Instytugii Zarzadzajace do Instytugii Certyfikujace)” zawierajace rowniez
informacje dotyczace kwot wycofanych, kwot odzyskanych oraz pozostalych do odzyskania.
Powyzszy wniosek przekazywany jest pismem przewodnim w terminie do 30 dni po zakoniczeniu

okresu ktérego dotyczy.
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Instytucja Zarzadzajaca poswiadcza w tym dokumencie, ze zadeklarowane wydatki spelniaja

kryteria kwalifikowalnosci wydatkéw ustanowione w art. 56 Rogporzadzenia (WE) nr1083/2006 i ze

zostaly poniesione przez Beneficjentéw w procesie realizacji operacji wybranych w ramach

programu operacyjnego, zgodnie z warunkami przyznawania wkladu publicznego zawartymi

w art. 78 ust. 1 Rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006. Instytucja Zarzadzajaca poswiadcza réwniez

przed Instytucja Certyfikujaca, iz realizacja operacji postepuje zgodnie z celami ustanowionymi

w decyzji 0 przyjeciu programu operacyjnego oraz zgodnie z Rozporzadzeniens (WE) nr 1083/ 2006

i z Rogporzadzeniem (WE) nr 1080/ 2006, a w szczegdlnosdi, ze:

a)

b)

d)

zadeklarowane wydatki sa zgodne z majacymi zastosowanie zasadami wspélnotowymi
i krajowymi oraz zostaly poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi do
finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do programu operacyjnego
1 obowiazujacymi zasadami wspolnotowymi i krajowymi, w szczegdlnosci:
® zasadami odnoszacymi si¢ do pomocy pafistwa;
® zasadami odnoszacymi si¢ do zaméwien publicznych;
®  zasadami dotyczacymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy padstwa na mocy
art. 87 Traktatu, za pomoca wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta
w okresie trzech lat;
® zasada, zgodnie z ktéra nie mozna skladaé¢ deklaracji wydatkéw dotyczacych
duzych projektéw, ktore nie zostaly jeszcze zatwierdzone przez Komisjg;
deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wiarygodnych systeméw ksiegowych 1 jest
poparta dajacymi si¢ zweryfikowa¢ dowodami,
transakcje bedace podstawa wydatkéw sa zgodne z prawem 1 przepisami,
a procedury wewnetrzne sa ujete w formie instrukeji, zostaly zaakceptowane/
zweryfikowane przez odpowiednie organy i sa przestrzegane w zadowalajacym stopniu;
deklaracja wydatkéw i wniosek o platnosé uwzgledniaja, w stosownych przypadkach,
wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i dochody pochodzace z operacii
finansowanych w ramach programu operacyjnego;
poszczegdlne wydatki w ramach projektéw sa rejestrowane na plikach komputerowych
1 udostepniane na zadanie Instytucji Certyfikujacej oraz wlasciwych departamentéw

Komisji.

Instytucja Posdredniczaca w Certyfikacji weryfikuje pod wzgledem formalnym i merytorycznym

wPoswiadezenie i deklaracie wydatkdw oraz wniosek o platnosé okresowq od  Instytugi Zarzadzajace do
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Instytugji Certyfiknjace)” oraz poswiadcza wydatki, wykazane przez Instytucje Zarzadzajaca w tym
dokumencie.

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji przekazuje Instytucji Certyfikujacej poswiadczony
dokument ,,Poswiadeczenie i deklarage wydatkdw oraz wniosek o platnosé okresowq od  Instytugi
Zarzadzajac do Instyingi Certfikacy”

Procedura zgodna jest z warunki okreslonymi w Wytyeznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
prygotowania prognog wnioskow o platnosé do Komisji Europejskiey w Programach Operacyinych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013.

Ponadto Instytucja Zarzadzajaca zobowiazana jest do przykazywania informacji do

Instytucji Certyfikujacej lub Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji — zgodnie z ponizsza tabela:

Zestawienie dokumentéw przekazywanych przez Instytucje Zarzadzajaca do Instytucji
Certyfikujacej lub Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji
Lp. Dokument Instytlfqa, do ktorej dokument
jest przekazywany

1. | Zatwierdzony przez KE program operacyjny IC
Zmiany decyzji Komisji w sprawie wktadu funduszy w

2. | dany program operacyjny (zatwierdzone przez KE IC
Zmiany programu operacyjnego)
Opis systemu zarzadzania i kontroli dla programu
operacyjnego (art. 71 rozporzadzenia 1083/2006 ust.

3. ) . . . s IC
1) wraz z informacja o wystaniu ww. opisu do Komisji
Europejskiej

4 .Instrukcle wykor.la.v.vcze oraz wszelkie zmiany do IPOC
instrukcji (do opinii)
Zatwierdzone instrukcje wykonawcze oraz

5. . : . . IPOC
zatwierdzone zmiany do instrukcji

6. %)Erawozdame roczne z realizacji programu wystane do IPOC

7 Informacja KE o dopuszczalnos$ci sprawozdania IPOC
rocznego

3. Sprawozdanie koncowe z realizacji programu wystane IPOC
do KE

9. | Sprawozdanie okresowe z realizacji programu IPOC

10. Za.ltW1erdz’opy roczny plan kontroli dla RPO (do IPOC
wiadomosci)

11, Wyniki kontroli systemowych IPOC
Wyniki kontroli projektéw zgodnie z art. 60 lit b) (na

12. whniosek IC lub IPOC) POC

13, Wyniki kontroli przeprowadzonych przez NIK lub IPOC
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inne uprawnione stuzby kontrolne

Uwagi do raportu z wizyty

odzyskiwania, odzyskanych i wycofanych

14, Sprawdzajacej (w IZ lub innej instytucji) IPOC
15,/ Raporty o nieprawidtowosciach IPOC
Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o
16. ptatno$¢ okresowa od Instytucji Zarzadzajacej do IPOC
Instytucji Certyfikujacej
Poprawiony dokument Po$wiadczenie i deklaracja
wydatkow oraz wniosek o ptatnos$¢ okresowa od
17, Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej lub IPOC
wyjasnienia (jezeli [IPOC lub IC zwrdci si¢ do IZ RPO
z prosba o poprawienie dokumentu lub wyjas$nienia)
18. Informacje na temat kwot poddanych procedurze IPOC

19.

Prognozy wnioskdw o ptatnos¢ okresowa do KE

IC aproc- do wiadomosci)

Szczegdlowy opis procedur przeptywu informaciji z IZ do IC zostal opisany w Instrukeji

wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury

na lata 2007-2013.

2.2.7. Zasady kwalifikowalnoéci ustanowione przez panstwa czlonkowskie i majace

zastosowanie do programow operacyjnych

Zasady kwalifikowalno$ci zostaly zamieszczone w nastepujacych dokumentach:

® Krajowe wytyczne MRR dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy

strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007-2013 2z dnia

30.07.2007 r. - wytyczne te okrelaja zasady kwalifikowania projektéw oraz wydatkoéw

ponoszonych przez beneficjenta zaréwno w ramach wspolfinansowania krajowego, jak

i ze $rodkéw wspolnotowych w ramach realizacji projektu.

Uszczegolowienie Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata

2007-2013 — odestanie do wytycznych IZ RPO WiM 2007-2013 w sprawie

kwalifikowania wydatkéw dla projektéw wspotfinansowanych w ramach RPO WiM

2007-2013.
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2.3. Jezeli Instytucja Zarzadzajaca i Certyfikujaca zostaly wyznaczone w ramach tego

samego organu nalezy opisac, w jaki sposdb zapewniono rozdzielenie funkcji

W ramach Regionalnego Programu operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 role
Instytucji Zarzadzajacej pelni Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego natomiast role
Instytucji Certyfikujacej petni Ministerstwo Rozwoju Regionalnego. Z uwagi na fakt, ze IZ i IC sa

ulokowane w réznych instytucjach, rozdzial funkcji jest zapewniony.

2.4. Zamoéwienia publiczne, pomoc panstwa, rtdwnos¢ szans i przepisy dotyczace ochrony
srodowiska
2.4.1. Instrukcje i wytyczne wydane na temat obowijzujacych przepisow (data
i odniesienie)
Sposob przestrzegania i stosowania obowiazujacych zasad krajowych i wspolnotowych
okreslaja nastepujace dokumenty:
® Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieii publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 164
poz. 1163 z pbézn. zm.);
® Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 t. o postgpowaniu w sprawach dotyezacych pomocy publiczne
(Dz. U. 2 2004 r., Nr 123 poz.1291) okreslajaca tryb i formy informowania o otrgymanei ponocy
publicznel prez; beneficjentiwy
® Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 pazdziernika 2007 roku
w  sprawie udzielania  regionalnej  pomocy  inwestycyine  w  ramach  regionalnych  programéw
operacynych (Dz. U. z 2007 1., Nr 193 poz. 1399),
® Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 pazdziernika 2007 roku
w sprawie udzielania pomocy na ustugi doradeze dla mikroprzedsi¢biorcdw oraz matych i Srednich
predsigbiorcow w ramach regionalnych programow operacyinych (Dz. U. z 2007 r., Nr 193 poz.
1398),

® Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2 pazdziernika 2007 roku
w sprawie udzielania pomocy na szkolenia w ramach regionalnych programow operacyjnych (Dz. U.
z 2007 r., Nr 185 poz. 1317 1 1318)

® Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2 pazdziernika 2007 roku
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow operacyinych (Dz U.
z 2007 r., Nr 185 poz. 13161 1317)

® Wytyczne dotyczace kontroli ex-ante zamdwieri publicznych, przyjete przez Komitet

Europejski Rady Ministréw w dniu 27 kwietnia 2004 roku.
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2.4.2.

Wrytyczne dotycza sposobu postgpowania instytucji zaangazowanych we wdrazanie
programéw  operacyjnych w  zakresie wykonywania wynikajacych z umowy
dofinansowania dzialania zadan zwigzanych z prowadzeniem kontroli uprzedniej (ex
ante) udzielania zamoéwien 2z wudzialem Srodkéw pochodzacych z funduszy
strukturalnych;

Praktyczny  przewodnik  po  procedurach  zamdwieri  publicznych opracowany przez Urzad
Zamoéwien Publicznych 1 udostgpniony na stronach internetowych UZP, zawierajacy
wytyczne dotyczace procedur udzielania zamoéwien publicznych, jakie maja by¢
stosowane réowniez przez zamawiajacych udzielajacych zaméwien wspoétfinansowanych
ze §rodkéw Unii Europejskiej;

Ustawa z dnia 27 kwieciet 2001 r. Prawo ochrony Srodowiska (Dz. U. z 2001 t., Nr 62 poz.
627 z pézn. zm. ) okredlajaca zasady ochrony srodowiska oraz warunki korzystania z
jego zasobow z uwzglednieniem wymagan zréwnowazonego rozwoju;

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace
przepisy ogdlne dotyczace Buropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace
rozporzadzenie(WE) nr 1260/1999, zawiera okreslenie znaczenia rdwnosci sgans, w mysl
ktérego Panstwa czlonkowskie i Komisja zapewniaja wsparcie zasady rownosci
mezczyzn i kobiet oraz uwzgledniania problematyki plci, a takze podejmuja
odpowiednie kroki w celu zapobiegania dyskryminacji ze wzgledu na ple¢, rase lub
pochodzenie etniczne, religie lub §wiatopoglad, niepelnosprawnos¢, wiek lub orientacje

seksualng na poszczegolnych etapach wdrazania funduszy.

Srodki majace na celu zapewniC¢ spelnienie wymogéw obowigzujacych

przepisow, np.: kontrole zarzadzania, kontrole, audyt

Instytucja odpowiedzialna za przeprowadzenie kontroli systemowes jest 17, ktéra kontroluje

IP i IPII w zakresie wdrazania osi. Natomiast instytucja odpowiedzialna za przeprowadzenie

kontroli na migjscu jest:

1Z, ktéra odpowiada za kontrolg projektéw w osiach wdrazanych przez 1Z,

IP, ktéra kontroluje projekty w ramach VI Osi Srodowisko Przyrodnicze,
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e [PII, ktéra odpowiada za kontrolg¢ projektéw przekazanych w ramach wybranych
poddzialan wymienionych w dziataniu Wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstw

z Osi I Przedsigbiorczo$¢.
Przestrzeganie przepisow okreslonych w dokumentach wskazanych w pkt 2.4.1 bedzie

zapewnione poprzez kontrole systemowe i kontrole na miejscu.

2.5. Sciezka audytu
2.5.1 Opis sposobu, w jaki wymogi okreslone w art. 15 bedz wdrazane

w odniesieniu do programu i/Iub poszczegdlnych priorytetow

Sciezka audytu dotyczaca wydatkéw certyfikowanych przez KE

Instytucja Zarzadzajaca weryfikuje pod wzgledem formalno-merytorycznym i finansowym
wnioski beneficjentow o platnos$¢ oraz Zestawienie zatwierdzonych przez 1P/ IP 11 wnioskdw beneficientow
o0 platnosé oraz ,Poswiadezenie i deklarage wydatkow oraz wniosek o platnosé okresowq od Instytugi
Posredniczace/IPIL  do  Instytugi  Zarzqdzajacg” na podstawie list sprawdzajacych, ktore sa
zalacznikami do Instrukcji Wykonawczej. Dokumenty zrédlowe wraz z listami sprawdzajacymi
przechowywane s zgodnie z opisem proceséw dotyczacych archiwizacji zawartych w Instrukeji
wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury
na lata 2007-2013 w czesci ésmej dotyczacej archiwizacii.

Na podstawie zweryfikowanych i poswiadczonych w/w dokumentéw IZ sporzadza
1 przekazuje do IPOC ,,Poswiadezenie i deklaracie wydatkow oraz, wniosek o platnosé okresowq od Instytugi
Zarzadzajace) do Instytugii Certyfikujace”.

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji otrzymuje i werytikuje pod wzgledem formalnym

1 merytorycznym ,,Poswiadezenie i deklaracje wydatkdw oraz wniosek o platnosé okresowq od  Instytugi
Zarzadzajacy do Instytugi Certyfikujqeey” oraz poswiadcza wydatki, wykazane przez Instytucje
Zarzadzajaca w poswiadczonej przez nia deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosé okresowa.
Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji przekazuje Instytucji Certyfikujacej poswiadczony
dokument ,,Poswiadeczenie i deklarage wydatkdw orag wniosek o platnosé okresowq od  Instytugi
Zarzadzajace) do Instytugii Certyfikujace”.
Instytucja Certyfikujaca dokonuje przewalutowania poniesionych i poswiadczonych przez
Instytucje Zarzadzajaca wydatkéw w PLN za dany okres sprawozdawczy na EURO i poswiadcza
wydatki oraz sporzadza Poswiadezgenie i deklaragie wydatkow oraz wniosek o platnost okresowq od Instytugi
Certyfiknjaces do Komisji Enropejskiej dla RPO.
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Sciezka audytu dotyczaca platnoéci na rzecz beneficjenta

Srodki przekazywane przez Komisje Europejska gromadzone sa na wyodrebnionych
rachunkach bankowych, prowadzonych w euro i zarzadzanych przez Ministra Finanséw. Po
przewalutowaniu, przekazywane sa w zlotych na centralny rachunek dochodéw budzetu panstwa.
Wydatki na realizacj¢ programéw operacyjnych planowane sa w cze$ci budzetowej wlasciwego
dysponenta, przy czym $rodki przeznaczone na dotacje rozwojowe dla samorzadéw wojewddztw
pelniacych role Instytucji Zarzadzajacych w ramach regionalnych programéw operacyjnych sa
planowane w cze$ci budzetowej, ktorej dysponentem jest Minister Rozwoju Regionalnego, a
nastepnie  przekazywane w formie dotacji rozwojowej samorzadowi wojewodztwa.
W przypadku RPO WiM platnosci na rzecz beneficjenta dokonywane sa przez samorzad
Wojewddztwa badz za posrednictwem Instytucji Posredniczacej.

Wysokos¢ srodkéw przewidzianych dla samorzadéw wojewoddztw 1 przekazywanych im w
formie dotacji rozwojowej nie uwzglednia wydatkéw ponoszonych przez panstwowe jednostki
budzetowe.

Srodki na realizacje RPO przekazywane sa odpowiednio na wyodrebniony rachunek bankowy
Instytucji Zarzadzajacej w formie dotacji rozwojowej, na podstawie kontraktu wojewddzkiego
(art. 20 ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 o zasadach prowadzenia polityki rozwoju — Dz.U. Nr
227, poz. 1658 z pdz. zm.) Obstuga rachunku bankowego zajmuje si¢ Departament Finansow
i Skarbu. Po weryfikacji formalno-merytorycznej wniosku beneficjenta o platno$¢ oraz Zestawienia
zatwierdzonych przez 1P/ IP 11 wnioskdw benefigentow o platnosé Departament Zarzadzania Programami
Rozwoju Regionalnego przekazuje dyspozycje przelewu srodkéw do Departamentu Finansow i
Skarbu, ktory przelewa $rodki na rachunki beneficjentéw IZ oraz na rachunek IP/IP II.
Procedury, na mocy ktérych wykonywane 1 ksiggowane sa platnosci na rzecz beneficjentow
odnosnie zasad prowadzenia ksiag rachunkowych oraz procedury w sprawie przechowywania
dowodéw ksicgowych ujete beda w Zarzadzeniach Marszatka Wojewodztwa Warminsko—
Mazurskiego. Podstawy prawne do posiadania odrgbnych rachunkéw, na ktérych gromadzone beda
$rodki pochodzace z Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spéjnosci zawarte sa w art. 201 ust. 3 ustawy o
finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. W ramach systemu monitorowania przeplywow
finansowych Instytucja Zarzadzajaca bedzie monitorowata wysoko$¢ wydatkéw kwalifikowanych,
w tym wydatkoéw stanowiacych wspoétfinansowanie krajowe. Instytucja Zarzadzajaca bedzie
dokonywala wyliczenia poziomu dofinansowania ze srodkéw UE na poziomie osi priorytetowej
w taki sposob, aby wklad funduszy UE nie przekraczal poziomu przyjetego w RPO WiM dla

danej osi priorytetowe;.

56



Szczegélne warunki przekazywania 1 wykorzystania dotacjii rozwojowej przez
beneficjentow okresla¢ bedzie umowa zawarta przez dysponenta srodkéw z beneficjentem dotacji
(art. 209 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych — Dz.U. Nr 249, poz.2104

z pbézn. zm.)

Sciezka audytu dotyczaca stosowania kryteriow wyboru projektéw ustanowionych przez

KM RPO WiM

W ramach programu operacyjnego moga by¢ dofinansowane projekty indywidualne,
systemowe oraz projekty wytonione w drodze konkursu.

Wybdr projektéw dokonywany jest w oparciu o kryteria zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury na lata 2007-2013.

Projekty indywidualne umiejscowione sa w planie inwestycyjnym RPO WiM . Przed
zawarciem umowy o dofinansowanie projektéw umieszczonych w indykatywnym wykazie
indywidualnych projektéw kluczowych IZ podpisuje z beneficjentem pre-umowe (umowe
wstepna), ktéra okresla niezbgdne warunki po spetnieniu ktérych mozliwe bgdzie podpisanie
z beneficjentem pdzniejszej umowy o dofinansowanie.

Projekty systemowe uwzglednione sa w planie finansowym IZ do wysokosci danej
alokacji zgodnie z indykatywnym podzialem S$rodkéw na lata realizacji programu
przedstawionym w RPO WiM 2007-2013. IZ w planie tym ujmuje réwniez Srodki dla IP
w postaci dotacji rozwojowe;j.

Zgodnie z zaplanowanymi $rodkami IZ i IP przedstawia Roczne Plany Dzialan
zawierajace operacje dofinansowane w ramach Pomocy Technicznej opisane
w Uszczegétowieniu RPO WiM na lata 2007-2013 , ktére stanowia jednocze$nie wniosek
o dofinansowanie. Roczny Plan Drziatan IP na dany rok podlega weryfikacji formalnej
1 merytorycznej. Zweryfikowany Roczny Plan Dziatanh IP 1 opracowany Roczny Plan
Dziatan 1Z zatwierdza Zarzad Wojewddztwa.

Zarzad Wojewodztwa wydaje decyzje o dofinansowaniu operacji realizowanych
w ramach Rocznego Planu Dziatan dla IZ oraz podpisuje umowe¢ o dofinansowanie realizacji
tego planu dla IP.

W przypadku projektéw wytanianych w trybie konkursowym oglaszany jest

harmonogram konkurséw i terminy sktadania wnioskow o dofinansowanie w ramach
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poszczegdlnych dziatan w odpowiednich osiach priorytetowych RPO WiM, ktéry ustala
Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

Po rejestracji wnioskow, ktore wplynely w wymaganym terminie dokonywana jest ocena
formalna w oparciu o /st sprawdzajacq, ktérej wynik zapisywany jest w karvie oceny wniosku.
W ramach oceny formalnej dopuszczalne jest dwukrotne uzupetnienie dokumentacji wniosku
o dokumenty, ktére zostaly wadliwie przygotowane lub stwierdzono ich brak. W tym celu
wysylane jest pismo wgywajace wnioskodawee do nzupetnienia projektn. O wynikach oceny formalnej
o dofinansowanie wniosku informowany jest pisemnie wnioskodawca.

Whioski o dofinansowanie realizacji projektu pozytywnie ocenione pod wzgledem
formalnym poddawane sa ocenie merytorycznej dokonywanej przez Komisje¢ Oceny
Projektéw (KOP). W przypadku stwierdzenia przez KOP brakéw lub btedéow formalnych we
wniosku o dofinansowanie realizacji projektéw, wnioskodawca ma mozliwo$¢ dokonania
poprawek lub uzupelnien na zasadach obowiazujacych na etapie oceny formalnej (pismo
wzywajqce wnioskodawce do uzupetnienia brakow/bledow merytorycznych). Poprawny
i zgodny z kryteriami merytorycznymi wniosek podlega ocenie punktowej w ramach
poszczegdlnych kryteriow merytorycznych zawartych w karcie oceny merytorycznej. Na
podstawie oceny merytorycznej wnioskow przez KOP powstaje lista rankingowa wnioskéw
o dofinansowanie realizacji projektéw przedkladana pod obrady Zarzadu Wojewddztwa.
Informacje dotyczace pozytywnie ocenionych pod wzgledem merytorycznym wnioskéw
podawane sa do publicznej wiadomosci na stronie internetowej RPO WiM.

Zarzad Wojewddztwa dokonuje wyboru projektéw w oparciu o kryteria strategiczne.

Beneficjenci, ktérych projekty zakwalifikowane zostaly do dofinansowania zobligowani sa
do dostarczenia niezbednych do podpisania umowy dokumentéw. Przekazana przez
Beneficjentéw dokumentacja musi by¢ poprawna pod wzgledem formalnym oraz kompletna pod
wzgledem liczby zalacznikéw. W ramach oceny formalnej dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy dopuszcza si¢ jednokrotne uzupelnienie lub korekte ztozonej dokumentacji
(pismo wzywajace wnioskodawee do ugnpelnienia wniosku).

Skutkiem braku zgodnosci uzupelnianych dokumentéw Iub ich niedostarczenia
w terminie jest odmowa podpisania umowy z beneficjentem. Umowe z beneficjentem podpisuje
Zarzad Wojewddztwa jako Instytucja Zarzadzajaca. Dokumentacja zwigzana z wnioskiem
o dofinansowanie projektu przechowywana jest w poszczegolnych Biurach Projektow.
Dokumenty przechowuje si¢ w formie oryginaléw lub kopii poswiadczonych za zgodnos¢

z orginatlem na powszechnie uznawanych nosnikach danych w sposéb czytelny i fatwo dostepny.
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Szczegbltowy Opis procedur zawiera Instrukcja wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013 w czesci dsmej
dotyczacej archiwizacji.

Po kazdym etapie oceny wniosku wnioskodawca, ktérego projekt nie zostat wyloniony do
dofinansowania moze wnie$¢ pisemny protest od decyzji instytucji przeprowadzajaca oceng
wniosku  do  Wojewody  Warminsko-Mazurskiego ~ za  posrednictwem  Instytucji
Zarzadzajacej/Departamentu Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego. W przypadku
negatywnego rozpatrzenia protestu, wnioskodawca moze skierowa¢ wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy do Ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego. Rozstrzygniecie
whniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy konczy procedure wyboru projektu.

Szczegblowy opis realizacji procesu zostal opisany w Instrukeji wykonawczej Instytucii
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013
w czedci drugiej dotyczacej oglaszanie konkurséw 1 nabér projektéw, oceny 1 wyboru projektéw,

umowy o dofinansowanie oraz procedury odwolawczej.

Sciezka audytu dot. dokumentacii zwiazanej z projektem

Instytucja Zarzadzajaca weryfikuje pod wzgledem formalno-merytorycznym i finansowym
wnioski o platno$é¢ beneficientéw oraz ,,Poswiadezenia i deklaracie wydatkdw oraz wniosek o platnosé
okresowq od Instytugi Posredniczace/ IPII do Instytneii Zarzadzajace” na podstawie list sprawdzajacych,
ktére sa zalacznikami do Instrukcji Wykonawczej. Dokumenty zrédiowe wraz z listami
sprawdzajacymi przechowywane sa zgodnie z opisem proceséw dotyczacych archiwizacji
zawartych w  Instrukcji wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013 w czesci 6smej archiwizacja.

Informacje dotyczace materialu dowodowego w postaci dokumentéw poswiadczajacych
realizacje i rozliczenie projektow realizowanych w ramach RPO (np. wnioski o dofinansowanie,
wnioski o platnos¢) sa przechowywane przez poszczegdlnych beneficjentéw oraz instytucje

odpowiedzialne za ich weryfikacje (IZ, IP/IPII) w celu zapewnienia $ciezki audytu na

odpowiednim poziomie szczegétowosci.

2.5.2. Wydane instrukcje w sprawie przechowywania dokumentéw uzupetniajacych przez
beneficjentow (data i odniesienie)
1Z RPO, IC, IP, IPII oraz beneficjenci zobowiazani sa do przechowywania dokumentacji
zwigzanej z realizacja RPO zgodnie z art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11
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lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace
rozporzadzenie (nr 1260/1999 oraz att. 19 rozporzadzenia wykonawczego Komisji Europejskie;
ustanawiajacym zasady wdrazania rozporzadzenia Rady nr 1080/2006 (WE).

Dokumentacja pozwalajaca na odtworzenie przebiegu $ciezki audytu jest archiwizowana
przez poszczegolne jednostki zaangazowane w realizacje Programu przez okres 3 lat od
ostatecznego rozliczenia Programu. W przypadku dokumentéw dotyczacych projektéow objetych
pomocy publiczng okres ten wynosi 10 lat od udzielenia pomocy publiczne;.

Wszystkie dokumenty przechowywane sq w formie papierowej. Okreslenie wymogu co do
przechowywania elektronicznych wersji dokumentéw wraz ze wskazaniem ich rodzaju dokonuje
IZ RPO.

Dokumentacja ksiggowa przechowywana jest zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Zgodnie z art. 74 tej ustawy instytucje zaangazowane we
wdrazanie programoéw operacyjnych zobowiazane sa do trwalej archiwizacji zatwierdzonych
rocznych sprawozdan finansowych, za$ pozostalych dokumentéw finansowych — nie krécej niz 5
lat. Podmioty zobowiazane do stosowania ustawy o rachunkowosci, wymienione w art. 2 ustawy,
zgodnie z art. 71 ustawy maja obowigzek przechowywaé dokumentacje finansowa w nalezyty
sposob 1 chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniem lub zniszczeniem oraz
dostepem o0s6b nieupowaznionych. Dokumenty zawierajace informacje, ktore wymagaja ochrony
przed nieuprawnionym ujawnieniem, jako stanowiace tajemnice panstwowa lub stuzbowsa sa
przechowywane i udostepniane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie
informacji niggawnych. Ponad to dokumenty te podlegaja udostgpnieniu na zasadach i w trybie

okreslonym w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informagji publiczne.

2.6 Nieprawidtowosci i kwoty odzyskane
2.6.1 Wydane instrukcje w sprawie sprawozdawczosci i korekty nieprawidtowosci

oraz prowadzenia rejestru obciazen na projektach i kwot odzyskanych

Dokumentem regulujacym zasady 1 terminy wymiany informacji w  zakresie
nieprawidtowosci jest System informowania o nieprawidtowosciach finansowych w Zakresie wykorystania
Sundusgy  strukturalnych zatwierdzony przez Ministra Finanséw oraz Wytyczne Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego w gakresie sposobu postgpowania w razie wykrycia nieprawidfowosci w wykorzystanin

fundusgy strukturalnych i FEundusgu Spojnosei.
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W Instrukeji wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym

Warmia 1 Mazury na lata 2007-2013 zawarte s3 nastepujace procedury zwigzane — ze

sprawozdawczos$cia, odzyskiwaniem kwot i prowadzeniem rejestru obciazen na projektach:

1.

2.
3.
4.

Procedura sporzadzania 1 przesylania informacji miesigcznych z  zakresu
sprawozdawczosci;

Procedura sporzadzania i przesylania sprawozdan okresowych, rocznych i1 kodicowych;
Procedura sporzadzania biezacych i kwartalnych raportéw o nieprawidlowos$ciach;

Procedura odzyskiwania kwot.

Procedura odzyskiwania kwot wyplaconych beneficjentom w sposéb nieprawidlowy nastepuje

zgodnie z przepisem art. 211 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2104

z pézn. zm.).

2.6.2. Opis procedur (wraz z wykresem) majacych na celu wypetnienie wymogu

dotyczacego ztozenia sprawozdania Komisji na temat nieprawidtowosci zgodnie

z art. 28
Instytucja Zarzadzajaca jest zobowigzana do niezwlocznego zawiadomienia jednostki
organizacyjnej wiasciwej w zakresie informowania KE o nieprawidlowosciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (MF-R) oraz Instytucii
Certyfikujacej o kazdej nieprawidlowosci, ktora wskazuje, Ze zastosowano nowa, nieznana
wezesniej metode oszustwa lub moze mie¢ w bardzo krétkim czasie negatywne nastgpstwa
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.
Informacje o stwierdzeniu nieprawidlowosci szczegolnego znaczenia 1Z przekazuje do
MF-R i IPOC nie pézniej niz w ciagu 30 dni kalendarzowych - od daty dokonania
wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego, albo - od daty otrzymania pisemne;j
informacji o wszczeciu postegpowania prowadzonego przez organy $cigania lub wykryciu
nieprawidlowosci przez zewnetrzne instytucje.
Informacje o nieprawidlowosci szczegélnego znaczenia przekazuje sie za pomoca
raportu biezacego w wersji papierowej oraz elektroniczne;.
Instytucja Zarzadzajaca jest zobowigzana do informowania MF-R oraz IPOC
o wszystkich nieprawidtowosciach podlegajacych kwartalnemu raportowaniu do
KE, ktére byly przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego
w danym kwartale.
Informacje o wszystkich nieprawidfowosciach podlegajacych kwartalnemu
raportowaniu do KE, ktére byly przedmiotem wstegpnego ustalenia administracyjnego lub

sadowego w danym kwartale, przekazywane sa w terminie 40 dni kalendarzowych — od
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

zakonczenia kazdego kwartalu, albo — od daty otrzymania pisemnej informacji o wszczeciu
postepowania prowadzonego przez organy Scigania lub wykryciu nieprawidtowosci przez
zewnetrzne instytucje.

Informacje przekazywane sa w formie raportu kwartalnego w wersji papierowej oraz
elektronicznej.

17 przekazuje w ciagu 40 dni kalendarzowych od zakonczenia kwartalu do MF-R oraz

IPOC, informacje o braku nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do KE, w
przypadku gdy w danym kwartale nie stwierdzono nowych nieprawidtowosci.

IZ przekazuje do MF-R oraz IPOC co kwartal, w ciagu 65 dni kalendarzowych od

zakonczenia kazdego kwartatu, w formie zestawienia kwartalnego, wylacznie w wersji
elektronicznej, informacje o wszystkich nieprawidfowosciach nie podlegajacych
raportowaniu do KE (dodatkowo zestawienie zawiera zbiorcze informacje na temat kwot
odzyskanych 1 pozostajacych do odzyskania odnoszace si¢ do nieprawidlowosci
zgloszonych w poprzednich okresach sprawozdawczych).

W przypadku gdy IZ stwierdzi, ze dane zawarte w raporcie przekazanym do MF-R sg
nieprawidlowe lub nickompletne, niezwlocznie przekazuje korekte raportu.

W przypadku nieprawidlowo wypetnionych raportéw, MF-R kieruje do IZ pismo z prosba
o korekte raportu, IZ ma obowiazek przekaza¢ prawidlowo wypelniony raport w ciagu
5 dni od daty otrzymania informacji od MF-R.

W przypadku gdy przekazanie korekty raportu w ciagu 5 dni nie jest mozliwe IZ informuje
o tym fakcie pisemnie MF-R.

1Z oraz IPOC majg mozliwo$¢ zgloszenia zastrzezen do dokonanej przez MF-R oceny
merytorycznej raportow w ciagu 5 dni od otrzymania informacji od MF-R. W przypadku
zgloszenia zastrzezen sprawa jest konsultowana wspdlnie z IZ oraz IPOC.

Raporty przekazane do MF-R po 40 dniu kalendarzowym od zakonczenia okresu
sprawozdawczego sq przesylane do KE w nastgpnym okresie sprawozdawczym po
dokonaniu oceny formalnej 1 merytoryczne;.

MF-R informuje Instytucje Certyfikujaca oraz Instytucje Audytowa w przypadku
nieterminowego przekazania raportéw lub informacji o braku nieprawidtowosdi,
o niewywiazywaniu si¢ danej Instytucji Zarzadzajacej z obowiazku informowania
o nieprawidlowosciach.

W szczegolnych przypadkach, na wniosek Komisji Europejskiej lub Peltnomocnika Rzadu,
IZ ma obowigzek sporzadzania raportéw kwartalnych dla nieprawidlowosci nie

podlegajacych raportowaniu do KE.
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16.

17.
18.

19.

20.

21.

Raporty kwartalne przekazuje sie do czasu zakonczenia wszystkich postepowan
prowadzonych w zwiazku z nieprawidlowoscia, ktéra byla przedmiotem wstepnego
ustalenia administracyjnego lub sadowego.

IZ jest odpowiedzialna za gromadzenie informacji o nieprawidlowosciach.

IP i IP II w przypadku stwierdzeniu nieprawidlowosci badz jej braku sg zobowigzane do
przekazywania 1Z biezacych raportéw o nieprawidlowosciach, zestawien kwartalnych oraz
informacji o braku nieprawidtowosci podlegajacych zgloszeniu do KE (szczegélowy opis
realizacji procesu zostal opisane w Instrukcji wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury 2007-2013 z dnia 3 wrzes$nia
2007 . w Rozdziale 4.6 Nieprawidlowosci,

Po otrzymaniu przez 1Z w/w dokumentéw nastepuje weryfikacja formalna
i merytoryczna raportow/ zestawien o nieprawidtowosciach nadestanych przez IP/IP 11,
W razie stwierdzenia bledéw formalnych badZz merytorycznych podczas weryfikacji przez
17, raportéw/zestawien o nieprawidlowosciach IP/IP II sa zobowiazane do dokonania
korekty w/w dokumentéw, zgodnie z trybem i terminem opisanym w Instrukcji
Wykonawczej,

W przypadku nie stwierdzenia bledéw w/w dokumentach nadestanych przez IP/IP 11
17, przesyla  zestawienia/raporty o nieprawidlowosciach do MF-R, IPOC oraz do

wiadomosci IK RPO.
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Schemat procesu informowania o nieprawidtowosciach
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Weryfikacja
raportow —

zgloszenie uwag
badz akceptacja

Przekazanie raportow
biezacych oraz
kwartalnych o
nieprawidtowosciach

!

Jednostka organizacyjna wlasciwa w zakresie
informowania KE o nieprawidlowosciach w
wykotzystaniu funduszy strukturalnych i
Funduszu Spéjnosci

Instytucja Certyfikujaca
1o

Przekazanie kopii
raportow
biezacych,
zbiorczej
informacji o
nieprawidlowoscia
ch oraz na Zadanie
IC zestawienia
nieprawidltowosci
niepodlegajacych
raportowaniu do

KE

(MFE-R)
A
) Przekazanie raportéw
Przekazanie biezacych oraz
informacji o Weryfikacja kwartalnych o
nieprawidlowoscia dokumentéw: nieprawidtowosciach,
ch zgloszonych do|  zgloszenie uwag informacji o braku
KE badz akeeptacja nieprawidtowosci
oraz zestawienia
kwartalnego
v v
Instytucja Zarzadzajaca
az)
r Przekazanie raportéw
Weryfikacja biezacych oraz
dokumentow: kwartalnych o

zgloszenie uwag
badz akceptacja

nieprawidtowosciach,
informacji o braku
nieprawidtowosci oraz
zestawienia kwartalnego

Instytucja Posredniczaca w
Certyfikacji IPOC)

Weryfikacja
dokumentow:
zgloszenie
uwag badz
akceptacja
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3 ORGANY POSREDNICZACE
3a. INSTYTUCJA POSREDNICZACA

3.1 Organ posredniczacy i jego gtéwne funkcje.

Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie petni funkcje
Instytucji Posredniczacej na podstawie porozumienia z dnia 19 czerwca 2007 roku, zawartego
pomiedzy Zarzadem Wojewoddztwa Warminisko-Mazurskiego, a Wojewodzkim  Funduszem
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie, w sprawie systemu realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013.

Na warunkach okreslonych w Porozumieniu, 17 przekazala IP realizacje zadan dotyczacych
przygotowania i wdrazania projektéw w ramach Celu 3 Poprawa polaczen sieciowych
Wojew6dztwa Warmifisko-mazurskiego, VI osi priotytetowej Srodowisko przyrodnicze oraz
wspoldzialanie z IZ przy realizacji w/w zadan.

IP dziala na podstawie ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska
(Dz. U. z 2008 r., Nr 25 poz. 180). IP posiada osobowos$¢ prawna i w rozumieniu ustawy

o finansach publicznych jest wojew6dzkim funduszem celowym.

3.1.1 Wyszczegdlnienie gtéwnych funkcji i zadan organéw posredniczacych.
1. Do gléwnych funkeji i zadad IP nalezy:
® Udzielenie potencjalnym beneficjentom wszelkich informacji pozwalajacych na wiasciwe
przygotowanie projektow,
® Identyfikacja projektéw, mogacych uzyska¢ dofinansowanie z EFRR, spelniajacych
warunki okreslone w RPO WiM i jego szczegélowym opisie Osi priorytetowej VI
Srodowisko przyrodnicze RPO WiM na lata 2007-2013,
® DMonitorowanie przygotowania projektéw do dofinansowania, uwzglednionych
w indykatywnym wykazie indywidualnych projektéw do RPO WiM lub zgloszonych
w ramach konkurséw,
® Przeprowadzanie naboru wnioskéw o dofinansowanie w ramach RPO WiM dla
projektéw z osi VI,
® Dokonywanie, w oparciu o okredlone kryteria, wyboru projektéw, ktére bedq
dofinansowane,

® Zawieranie uméw o dofinansowanie projektow,
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e Kontrolg realizacji dofinansowanych projektéw,

® Przygotowanie okresowych informaciji, analiz i raportow dla Instytucji Zarzadzajacej,

® Weryfikacja wnioskéw o platnos¢ beneficjenta,

® Sporzadzenie Po$wiadczenie i1 deklaracja wydatkéw oraz wniosek o platnosc¢
okresowg od Instytucji Posredniczacej do Instytucji Zarzadzajacej,

® Sporzadzanie Zestawienia atwierdzonych prez IP wnioskow benefigjentow o platnosé

® Dokonywanie platnosci na rzecz Beneficjentow,

®  Odzyskiwanie kwot zgodnie z ustawg o finansach publicznych,

® Monitorowanie projektéw,

® Prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych.
3.2 Organizacja kazdego organu posredniczacego

3.2.1 Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie jednostek (wlacznie z orientacyjna
liczbg przydzielong stanowisk)

Organami Funduszu sq Rada Nadzorcza i Zarzad Funduszu. Organizacje 1 tryb dziatania
WFOSIGW w Olsztynie okresla Statut, nadany przez Ministra Srodowiska oraz szczegdlowe
regulaminy.

W sktad WFOSIGW wchodza nastepujace komérki organizacyjne:

®  Zespol administracyjno-prawny

® Zespol ekologiczny

®  Zespol tinansowo-ksicgowy

e Regionalne Centrum Projektéw Srodowiskowych

® Zespol Audytu i Kontroli

Za prowadzenie caloksztaltu spraw, zwiazanych z procesem realizacji RPO WiM przez
WFOSIGW w ramach podpisanego Porozumienia, odpowiedzialne jest Regionalne Centrum
Projektéw Srodowiskowych (RCPS). Dzialania RCPS przyczynia sie do integracji przedsiewzied,
dotyczacych ochrony §rodowiska celem wspierania zasady zréwnowazonego rozwoju.

RCPS tworza:

1. Zespol ds. Programowania

2. Zespol ds. Realizacji

3. Zespot ds. Monitoringu
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Do zadan Zespotu ds. Programowania nalezy w szczegdlnosci:

1.

Monitorowanie — przygotowania wnioskéw o  dofinansowanie dla  projektéw,
uwzglednionych w wykazie indywidualnych projektéow kluczowych dla RPO WiM lub
zgloszonych do dofinansowania w ramach procedury konkursowej;

Przygotowanie i  przeprowadzanie procedur konkursowych dla  wnioskéw
o dofinansowanie dla projektéw w ramach osi VI RPO WiM;

Opiniowanie dokumentacji przetargowej (tj. specyfikacji istotnych warunkdw
zamoOwienia, ogloszenia o zamowieniu oraz zaproszenia do zlozenia ofert) pod
wzgledem zgodnosci z obowiazujacymi przepisami w zakresie zamoéwien publicznych,
zakresem przedsiewzigcia, okreslonym we wniosku o dofinansowanie, decyzji i umowie
o dofinansowaniu, kwalifikowalnosci wydatkéw oraz zgodnosci z oferta wybranego
wykonawcy;

Kontrola prowadzenia postgpowania od jego wszczecia w zakresie poprawnosci
stosowania procedur przewidzianych obowiazujacymi przepisami w zakresie zaméwien
publicznych;

Kontrola zawartych umoéw pod katem zgodnosci z obowiazujacymi przepisami
w zakresie zamowien publicznych, zgodnosci z zakresem przedsiewzigcia okreslonym we
wniosku o dofinansowanie, decyzji i umowie o dofinansowaniu, kwalifikowalnosci
wydatkéw oraz zgodnos$ci z dokumentacjq przetargows i oferta wybranego wykonawcy;
Kontrola prawidlowosci zawierania anekséw do uméw, pod katem spelniania przestanek
przewidzianych obowigzujacymi przepisami w zakresie zaméwien publicznych oraz pod
katem zgodnosci z zakresem przedsigwziccia okreslonym we wniosku o dofinansowanie,
decyzji i umowie o dofinansowaniu oraz kwalifikowalnosci wydatkéw;

Kontrola prawidlowosci udzielania zaméwienn uzupelniajacych 1 dodatkowych, pod
katem spelniania przestanek przewidzianych obowiazujacymi przepisami w zakresie
zamowien publicznych oraz pod katem zgodnosci z zakresem przedsiewzigcia
okreslonym we wniosku o dofinansowanie, umowie 1 decyzji o dofinansowaniu oraz
kwalifikowalno$ci wydatkow;

Kontrola zawieranych umoéw, pod katem zgodnosci z zakresem przedsiewziecia
okreslonym we wniosku o dofinansowanie decyzji i umowie o dofinansowaniu oraz
kontrola pod wzgledem zgodnosci z zasadami kwalifikowalnosci wydatkow;

Prowadzenie dzialan informacyjnych i promocyjnych, zgodnie z Planem komunikacji

RPO WiM na lata 2007-2013 oraz zgodnie z Planem Dzialan;

10. Wspélpraca z IZ przy opracowywaniu Planu Dziatan;
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11.

12.

13.

Informowanie Beneficjentéw o zasadach wypelniania obowiazkéw informacyjnych
w zakresie projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej;

Opracowanie i aktualizacja Instrukcji Wykonawczej oraz przekazywanie jej do IZ w celu
zatwierdzenia;

Koordynacja dzialan zwiazanych 2z podpisywaniem Porozumienia pomiedzy

17 1IP, a takze anekséw do tego Porozumienia.

® Do zadan Zespotu ds. Realizacji nalezy w szczegdlnosci:

1.

1.
2.

Przyjmowanie i dokonywanie oceny formalnej wnioskéw, sktadanych przez potencjalnych
Beneficjentow w procedurze konkursowej, w oparciu o kryteria zatwierdzone przez
Komitet Monitorujacy RPO WiM oraz przekazanie wynikow 1Z;

Uczestniczenie w pracach Komisji Oceny Projektéw;

Zawieranie z Beneficjentami umoéw o dofinansowanie projektow w ramach
RPO WiM, wedlug wzoru zatwierdzonego przez 17Z;

Przyjmowanie, weryfikacja 1 zatwierdzanie pod katem formalno-merytorycznym
ztozonym przez Beneficjentow wnioskow o platnosé;

Zatwierdzanie wydatkéw kwalifikowanych poniesionych przez Beneficjentéw, zgodnie

z wlasciwymi wytycznymi;

Do zadan Zespotu ds. Monitoringu nalezy w szczegélnosci:

Przeprowadzanie kontroli projektéw, zgodnie z wlasciwymi wytycznymi 17Z;
Przygotowanie planu kontroli u Beneficjentéw na dany rok kalendarzowy
1 przedstawienie do weryfikacji 1Z;

Sporzadzanie planoéw kontroli i sprawozdan z wykonania planéw kontroli;

Sporzadzanie informacji pokontrolnej oraz przekazywanie jej wraz z zaleceniami
pokontrolnymi do 1Z, zgodnie z wlasciwymi wytycznymi,

Wrykrywanie nieprawidlowosci 1 niezwloczne informowanie IZ, zgodnie z wlasciwymi
wytycznymi;

Przyjmowanie, weryfikacja 1 zatwierdzanie pod katem rachunkowym zlozonych przez
Beneficjentéw wnioskéw o platnosé;

Przygotowywanie  zbiorczych — zestawieni, dotyczacych  wszczetych — postepowan
o udzielenie zamowienia i zawartych uméw oraz przekazywanie ich do 1Z;
Przygotowywanie  zbiorczych  zestawienl, dotyczacych zawartych umoéw  oraz
przekazywanie ich do 1Z;

Biezace monitorowanie realizacji projektow;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

206.

Sporzadzanie i przekazywanie do IZ informacji miesiecznych, sprawozdan okresowych,
rocznych, koncowych z realizacji dziatan, zgodnie z zakresem oraz terminami
okreSlonymi w wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego oraz zbiorczej informacji
z raportéw z osiagnietych efektéw;

Sporzadzanie 1 przesylanie do IZ Zestawienia zatwierdzonych prez IP  wnioskdw benefigjentow
0 platnosé;

Sporzadzanie i przesylanie do IZ ,,Po$wiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o platnosc¢ od IP do IZ” wraz z wnioskami o platnos¢ beneficjenta;

Monitorowanie rezultatéw i oddzialywan do 5 lat po zakonczeniu realizacji projektow;
Gromadzenie informacji finansowych i statystycznych, dotyczacych dzialan
1 projektéw realizowanych w ramach Dziatania 1 przekazywanie ww. danych
na zadanie 1Z, IC lub IA;

Przekazywanie IZ informacji dotyczacych postepu finansowego w  ramach
poszczegdlnych dziatan z uwzglednieniem Zrédet pochodzenia srodkéw;

Na wniosek IZ opracowywanie materiatéw informacyjnych na potrzeby m.in. Komitetu
Monitorujacego;

Zapewnienie prowadzenia systemu ksiggowego;

Sporzadzanie i przesylanie do IZ wniosku o ptatno$¢ w ramach Pomocy Technicznej;
Przygotowywanie 1 przedstawianie IZ informacji nt. potrzeb przesunie¢ $rodkéw
z EFRR pomiedzy Dziataniami w ramach osi priorytetowej;

Odzyskiwanie kwot zgodnie z art. 211 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 nr
249 poz.2104 z pézn. zm.);

Opracowywanie wymaganych prognoz platnosci dla poszczegdlnych Dziatan;
Przekazywanie 1Z, niezbednych informacji o procedurach i weryfikacjach (kontrolach),
prowadzonych w zwiazku z wydatkami zawartymi w deklaracjach wydatkéow, zgodnie
z zakresem okreslonym przez 1Z;

Prowadzenie rejestru dluznikéw, tj. zestawienia kwot pozostajacych do odzyskania, kwot
odzyskanych oraz kwot wycofanych wraz z odsetkami;

Akceptowanie i przyjmowanie zabezpieczenia prawidlowego wykorzystania przekazanych
1 nierozliczonych $rodkéw z EFRR w sposéb okredlony w umowie o dofinansowanie;
Monitorowanie 1 kontrolowanie wypelniania przez Beneficjentow obowiazkow
informacyjnych;

Przygotowywanie propozycji do rocznych planéw oceny (ewaluacji) dla osi priorytetowej

V11 przekazywanie ich do 1Z;

69



27. Wspélpraca z IZ po zakodczeniu realizacji RPO WiM w zakresie przygotowywania
i przeprowadzenia oceny ex post RPO WiM
Dodatkowo, poza Regionalnym Centrum Projektéw Srodowiskowych, realizowane beda
zadania, w nastepujacych komorkach organizacyjnych IP:
1. Zespdt Finansowo-Ksiegowy (FK)
W ramach  realizacji zadan  zwigzanych 2z  wdrazaniem RPO  WiM
do obowigzkéw FK nalezy:

a) weryfikacja uméw o dofinansowanie przed ich podpisaniem;

b) otwarcie oprocentowanych rachunkéw lub subkont, stuzacych do rozliczen
kwot odzyskanych w ramach VI osi priorytetowej 1 zapewnienie, ze odsetki od
tych $rodkéw beda wykorzystywane zgodnie z zasadami przyjetymi przez 17Z;

¢) dokonywanie platnosci na rzecz Beneficjentéw;

d) prowadzenie systemu ksicgowego rejestrujacego, kazda operacje zwiazana
z przekazywaniem $rodkéw na realizacje projektéw w ramach poszczegolnych
Dziatan.

2. Zespot Audytu i Kontroli (ADK)
W ramach  realizacji zadan  zwiazanych z  wdrazaniem RPO  WiM
do obowigzkéw ADK nalezy:

a) realizacja zadan w zakresie audytu wewnetrznego w IP.

3. Zespol Administracyjno-Prawny (AP)
W ramach  realizacji zadan zwigzanych 2z  wdrazaniem RPO  WiM
do obowigzkéw AP nalezy:

a) prowadzenie kancelarii Regionalnego Centrum projektéw Srodowiskowych;

b) prowadzenie archiwum;

) obsluga informatyczna Regionalnego Centrum projektéw Srodowiskowych;

d) prowadzenie spraw skarg 1 wnioskéw oraz zagadnied, zwigzanych
z przeprowadzanymi w IP kontrolami;

e) organizacja i zabezpieczenie tajemnicy panstwowej 1 stuzbowej;

f) analiza projektéw uchwal oraz dokumentéw IP pod katem zgodnosci
z obowiazujacym stanem prawnym.

® Do zadan realizowanych we wszystkich Zespotach IP nalezg réwniez:
1. Stosowanie wszelkich dokumentéw, wytycznych i zalecen 1Z;

2. Umozliwienie przeprowadzania kontroli instytucjom do tego uprawnionym;
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4 Wprowadzanie danych do krajowego oraz lokalnego systemu informatycznego
w zakresie zadan objetych Porozumieniem;

5. Zapewnienie, ze wprowadzone do krajowego oraz lokalnego systemu informatycznego
dane sq prawdziwe, prawidlowo zaklasyfikowane, aktualne i kompletne, a takze
wprowadzane zgodnie z odpowiednimi instrukcjami;

6. Zapewnienie, ze wykorzystywanie krajowego oraz lokalnego systemu informatycznego
bedzie odbywac si¢ zgodnie z przepisami oraz zapewnieniem bezpieczenistwa i poufnosci
danych;

7. Zapewnienie, ze Beneficjenci (o ile beda mieli dostep do lokalnego systemu
informatycznego) bedg przestrzegali zasad okreslonych w punktach 5-06;

8.Zapewnienie realizacji zadan, podejmowanych w ramach RPO WiM, zgodnie
z zasadami pomocy publicznej;

9. Archiwizacja dokumentéw w terminach przewidzianych odrebnymi przepisami.

Schemat organizacyjny zostal przedstawiony na ponizszym diagramie. Schemat przedstawia

réwniez otientacyjna liczbe stanowisk, zaangazowanych w system realizacji RPO Wil

Docelowo przewiduje si¢ ok. 17 miejsc pracy, zwiazanych z realizacja obowigzkéw IP RPO
WiM.
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY BIURA WFOSIGW W OLSZTYNIE
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3.2.2 Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikéw organu
posredniczacego (data i odniesienie)
Pracownicy Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki  Wodnej
w Olsztynie wykonuja swe zadania w oparciu o przepisy ustawy z dnia ustawy z dnia 27 kwietnia
2001r. Prawo ochrony §rodowiska (Dz. U. z 2008 r., Nr 25, poz. 180).
Organizacje i tryb dziatania TP okresla Statut, nadany przez Ministra Srodowiska oraz
szczegolowe regulaminy:
® Rady Nadzorczej — przyjety uchwata Nr 5/2006 z dnia 20.03.2006r. Rady Nadzorczej
WFOSIGW w Olsztynie,
e Zarzadu — przyjety uchwala Nr 144/Org/2007 z dnia 16.04.2007r. Zarzadu WFOSIGW
w Olsztynie, ktory ustala:
a) zadania Zarzadu,
b) sposoéb odbywania posiedzen i pracy Zarzadu,
©) zakresy czynnosci cztonkéw Zarzadu,
a. Biura — przyjety uchwalg Nr 145/Org/2007 z dnia 16.04.2007r. Zarzadu WFOSIGW
w Olsztynie, ktory ustala:
a) zadania Biura,
b) wewnetrzna organizacj¢ Biura,
c) szczegolowy zakres dzialania komoérek organizacyjnych Biura.
Na potrzeby pracownikéw WFOSIGW w Olsztynie zostaly opracowane i sa wykorzystywane
m.in. nastepujace dokumenty:
® Instrukcja kancelaryjna
® Polityka rachunkowosci
® Regulamin pracy
® Zasady wynagradzania
® System zarzadzania zasobami ludzkimi
Pracownicy, uczestniczacy w systemie realizacji RPO WiM, realizuja swe zadania
w oparciu o wewnetrzne procedury, zawarte w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej,

ktéra zawiera szczegdlowe opisy proceséw, zachodzacych podczas systemu realizacji Programu.
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3.2.3 Opis procedur dotyczacych wyboru i zatwierdzania operacji
Zgodnie z zapisami RPO WiM i obowiazujacymi wytycznymi, IP przewiduje 2 tryby wyboru

projektow:

1. indywidualne,
2. wylonione w drodze konkursu.
Tryb, kryteria oraz zatwierdzenie lub wybor projektow okreslaja nastepujace dokumenty:
® Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2006
r. Nr 227, poz. 1658 z p6zn. zm.),
* Wytyczne MRR w zakresie jednolitego systemu zarzadzania i monitoringu projektéw
indywidualnych zgodnie z art. 28 ust. pkt.1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju,

*  Wrytyczne MRR w zakresie wyboru projektéw w trybie konkursowym.

® Projekty indywidualne

IP przyjmuje i rejestruje wnioski o dofinansowanie dla projektow indywidualnych, ujetych
w indykatywnym wykazie indywidualnych projektéw kluczowych dla RPO WiM w terminie
okreslonym w pre-umowie. Warunkiem przyznania dofinansowania i podpisania umowy bedzie
spelnienie przez projekt wszystkich kryteriéw formalnych i merytorycznych, tak jak w przypadku

projektéw wybieranych w trybie konkursowym.

¢ Projekty wylonione w drodze konkursu

Nabor wnioskéw o dofinansowanie prowadzony jest zgodnie 2z ,Wytycznymi
w zakresie wyboru projektéw w trybie konkursowym” oraz regulaminem konkursu.

Regulamin konkursu sporzadzany jest przez IP i udostepniany jest dla Wnioskodawcoéw na
stronie internetowej RPO WiM oraz IP.

IP, zgodnie z Porozumieniem, opracowuje harmonogram oglaszania konkurséw i terminy
skladania wnioskéw o dofinansowanie w ramach Osi priorytetowej IV. Ogloszenia o naborze
whnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow z EFRR sg publikowane w prasie regionalnej, na
stronie internetowej RPO WiM oraz IP. Na poszczegblne rodzaje projektéw moze zostaé
ogloszony konkurs w formule otwartej lub zamknietej. Decyzje o formule konkursu podejmuje
IP. IP przyjmuje i rejestruje wnioski o dofinansowanie realizacji projektu zgloszonych przez

Beneficjentow.
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a) Ocena formalna (projekty wylonione w drodze konkursu oraz kluczowe)

Ocena formalna jest ocena ,0-17 co oznacza, ze niespetnienie jednego
z warunkéw formalnych powoduje odrzucenie Wniosku o dofinansowanie z dalszej procedury.
Ocena formalna projektu dokonywana jest przez co najmniej dwie osoby (zasada ,,dwoch par
oczu”) w terminie 30 dni roboczych. Kryteria formalne wyboru projektéw, opracowane dla
kazdej osi priorytetowej, zatwierdza Komitet Monitorujacy RPO WiM 2007-2013. W przypadku
negatywnej oceny formalnej, istnieje mozliwos¢ dwukrotnej poprawy wniosku. Sposéb poprawy
Whniosku okreslony zostal w Instrukcji Wykonawczej IP. W sytuacji niedostarczenia w terminie
dokumentéw, wniosek zostaje odrzucony. Ocena formalna przeprowadzana jest w oparciu o liste
sprawdzajaca, ktérej wynik zapisywany jest w karcie oceny formalnej. Celem oceny formalnej jest
potwierdzenie kompletnosci oraz zgodnosci wniosku z wytycznymi i obowiazujacymi przepisami
prawa. Po przeprowadzeniu oceny formalnej Wniosku, IP wysyla do Wnioskodawcow pisma
informujace o spelnieniu przez Wniosek kryteriéw oceny formalnej i przekazaniu go do dalszej
oceny, lub o wykluczeniu Whniosku z dalszego postgpowania, z podaniem uzasadnienia oraz

pouczeniem o przystugujacej procedurze odwolawczej.

Informacje dotyczace wynikow oceny formalnej sa zamieszczana na stronie internetowej
RPO WiM i IP. Akceptacja wniosku pod wzgledem formalnym pocigga za soba obowigzek

rejestracji wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym.

b) Ocena merytoryczna (projekty wyfonione w drodze konkursu oraz kluczowe)
Whiosek, ktory przeszedl pozytywnie ocene formalna, przekazywany jest do oceny
merytorycznej. Ocena merytoryczna Wniosku dokonywana jest przez Komisje Oceny Projektow.
Komisja Oceny Projektow powoluje IP uwzgledniajac obowiazujace zasady w tym zakresie.
Zadaniem Komisji Oceny Projektéw jest merytoryczna ocena wnioskéw o dofinansowanie
realizacji  projektu, dokonywana zgodnie z kryteriami merytorycznymi okreslonymi
i zatwierdzonymi dla RPO WiM przez Komitet Monitorujacy. Ocena merytoryczna dokonywana
jest w terminie 50 dni roboczych od daty dokonania oceny formalnej wniosku. W ramach oceny
merytorycznej dopuszcza si¢ dwukrotne uzupelnianie dokumentacji o dokumenty, ktére zostaty
wadliwie przygotowane lub stwierdzono ich brak. Wynikiem oceny merytorycznej jest
uszeregowanie wnioskow w kolejnosci uwzgledniajacej stopient spetnienia kryteridéw wyboru
wnioskéw. Na podstawie uszeregowanych wnioskéw tworzona jest lista rankingowa, ktéra
przekazywana jest do oceny strategicznej. Po zakonczeniu oceny i rozstrzygnieciu konkursu
sporzadzany jest protokél konkursu. Po przeprowadzeniu oceny merytorycznej Wniosku, IP
wysyla do Whnioskodawcow pisma informujace o spelnieniu przez Wniosek kryteriéw oceny

merytorycznej i przekazaniu go do dalszej oceny, lub o wykluczeniu Wniosku z dalszego
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postepowania, z podaniem uzasadnienia oraz pouczeniem o przyslugujacej procedurze

odwolawczej.

c) Wybor projektow przez Zarzad IP (projekty wyfonione w drodze konkursi)
Wybér projektow przez Zarzad IP sktada si¢ z dwdch etapow:

1) posiedzenia Zarzadu IP w sprawie dokonania oceny strategicznej projektéw w oparciu
o kryteria strategiczne;

2) posiedzenia Zarzadu IP w sprawie wyboru projektéow do dofinansowania.

Po zakoniczeniu oceny merytorycznej sporzadzana jest lista rankingowa, ktora przekazywana
jest pod obrady Zarzadu IP. Oceny strategicznej wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
dokonuje Zarzad IP. Po przeprowadzeniu oceny strategicznej Wniosku Zarzad IP tworzy
konficowa list¢ rankingowa.

Zarzad IP dokonuje wyboru projektéw do dofinansowania na podstawie listy rankingowe;.
Lista projektow, ktore uzyskaly dofinansowanie, bedzie publikowana na stronie internetowej
RPO WiM oraz IP.

W przypadku kiedy nie wszystkie wnioski w ramach danego konkursu zostana
zakwalifikowane do dofinansowania, wéwczas Zarzad IP tworzy liste rezerwowa, z ktorej
mozliwo$é dofinansowania bedzie rozwazana w momencie pojawienia si¢ wolnych $rodkéw, np.
z tytulu oszczednosci przetargowych.

Lista projektéw do realizacji oraz lista rezerwowa projektow moga by¢ uzupelnione
dodatkowo o wnioski, ktérych protest zostal pozytywnie rozpatrzony przez instytucje wlasciwa
do jego rozpatrzenia.

Lista projektéw, ktore uzyskaly dofinansowanie, bedzie publikowana na stronie
internetowej RPO WiM i IP. Po podjeciu uchwaly przez Zarzad IP, pracownik IP ma obowiazek
pisemnego poinformowania wnioskodawcy o wybraniu badZz nie wybraniu projektu do
dofinansowania.

W przypadku wyboru projektu przez Zarzad IP Whnioskodawca jest zobligowany
do dostarczenia niezbednych do podpisania umowy dokumentéw.
Przekazana przez Whnioskodawce dokumentacja musi by¢ poprawna pod wzgledem formalnym
oraz kompletna pod wzgledem liczby zalacznikéw i jakosci wniosku o dofinansowanie projektu.
Skutkiem braku zgodnosci uzupelnianych dokumentéw lub ich niedostarczenia jest odmowa
podpisania umowy z Wnioskodawca.

Zmiany w umowie wprowadzane sq w formie aneksu do umowy.
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Warunkiem przekazania Wnioskodawcy dofinansowania jest przedstawienie przez niego
zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w formie i na kwote okreslong w umowie
o dofinansowanie.
Whioskodaweca, ktorego projekt nie zostal wybrany do dofinansowania na kazdym etapie

oceny moze ztozy¢ pisemny protest
Whnioskodawca sktada pisemny protest do Wojewody Warminisko-Mazurskiego —za
posrednictwem IP. W przypadku nieuwzglednienia protestu przez Wojewode, Wnioskodawcy
przysluguje prawo do zloZenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy bezposrednio do
Ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego w terminie 7 dni od dnia otrzymania
informacji o negatywnym rozpatrzeniu sprawy. Informacje o negatywnym rozpatrzeniu protestu
Wojewoda przekazuje: Wnioskodawcy, IP oraz Ministrowi wlasciwemu do rozwoju regionalnego.
Rozstrzygnigcie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy koficzy procedure wyboru projektu.

Szczegbltowy Opis realizacji procesu zostal opisany w Instrukeji wykonawczej IP RPO

WiM na lata 2007-2013 w czeSci 11.

3.2.4. Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) Rozpotzadzenia Rady (WE) 1083/2006)

Podstawowg funkcjq kontrolng IP jest weryfikacja wydatkéw polegajaca na sprawdzeniu
dostarczenia towaréw i ustug wspoétfinansowanych w ramach projektow, faktycznosci poniesienia
wydatkow oraz ich zgodnosci z zasadami wspolnotowymi 1 krajowymi.
Weryfikacje wydatkéw 1 projektéw (w aspekcie formalnym, finansowym, technicznym
i rzeczowym zgodnie z upzp) polegaja na:

® weryfikacji formalnej wnioskéw o platnosé sktadanych przez Beneficjentow,

® kontroli projektéw na miejscu.

Kontrola realizacji projektu na miejscu, bedaca podstawa dla dokonania oceny prawidtowosci
1 skutecznodci realizacji projektéw przez Beneficjentéw, przeprowadzana jest co najmniej raz
podczas realizacji projektu. IP jest zobowigzana do kontroli 100% projektow, do ktérych
podpisano umowe o dofinansowanie projektu i 100% dokumentacji do tych projektow.
IP  prowadzi kontrole planowe oraz kontrole dorazne. Kontrole te obejmuja
w szczegblnosdci sprawdzenie faktycznosci ponoszonych wydatkéw oraz kontrole finansows i

rzeczowsq realizacji projektu, jak réwniez zgodnos$¢ procedur z upzp.

3.2.5. Opis procedur dotyczacych rozpatrywania wnioskéw o zwrot
IP otrzymuje wnioski o platnosé¢ od Beneficjentéw w ramach VI osi priorytetowe;.
Whnioski o platno$¢ sq sporzadzane na odpowiednich formularzach. Weryfikacja wnioskow

o platnos¢ dzieli si¢ na weryfikacje formalno-merytoryczna i finansowa.
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Celem weryfikacji wnioskow o platnosé jest sprawdzenie przede wszystkim kwalifikowalnosci
wydatkéow w ramach projektow, czy zostaly one dokonane zgodnie z celami programu oraz
zgodnie z przepisami prawa polskiego i prawa wspélnotowego oraz postepu realizacji projektu.
Weryfikacja formalno-merytoryczna 1 finansowa wnioskéw o platno§¢ odbywa sie
w RCPS.

® weryfikacja formalno-merytoryczna odbywa si¢ w Zespole ds. Realizacji;

® weryfikacja finansowa odbywa si¢ w Zespole ds. Monitoringu.
1P przygotowuje Zestawienie zatwierdzonych prez 1P wnioskdw benefigentow o platnosé do I1Z. 1Z po
poytywmym weryfikowaniu W/ W dokumentn przelewa srodki na rachunek IP. Ponad to IP prygotowuje
Poswiadczenie i deklaracje wydatkoéw oraz wniosek o platnosé okresowa od IP do IZ , zgodnego
ze wzorem ustalonym przez 1Z, co do zasady, w trybie miesiecznym za okres poprzedniego
miesiagca w ciggu 15 dni po zakoniczeniu okresu, ktérego poswiadczenie dotyczy.
Po uzgodnieniu z IZ IP moze skladaé poswiadczenia z inng czestotliwoscia, ale nie rzadziej niz
raz na kwartal. IP po otrzymaniu $rodkéw od IZ dokonuje przelewow $rodkéw dla
Beneficjentéw, ktérych wnioski o platno$é zostaly ujete w danym Zestawienin zatwierdzonych przez
1P swnioskdw beneficientw o platnosé .
Szczegotowe procedury dokonywania platnosci na rzecz Beneficjentow przedstawione sa

w Instrukcji Wykonawczej IP.

3b. INSTYTUCJA POSREDNICZACA II
3.1 Organ posredniczacy i jego gtéwne funkcje

Uchwata Nr 16/104/07/111 z dnia 26 marca 2007 r. Zarzad Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego podjal decyzje o powierzeniu czedci zadan zwiazanych z wdrazaniem czesci Osi
Priorytetowej Przedsigbiorczos¢ RPO WiM Instytucji Posredniczacej wylonionej zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamoéwien publicznych.

W wyniku przeprowadzonego postepowania przetargowego zostala wybrana oferta
Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie (WMARR S.A.).

Dnia 20 lutego 2008 roku zostala zawarta umowa nr ZP.333-15/2007 pomiedzy
Wojewddztwem  Warminsko-Mazurskim — reprezentowanym  przez Zarzad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego  a  Warminsko-Mazurska — Agencja  Rozwoju  Regionalnego
S.A. w Olsztynie w sprawie powierzenia realizacji czesci osi priorytetowej ,,Przedsigbiorczos¢”
RPO WiM 2007 - 2013.

Na warunkach okreslonych w umowie IPII wykonywata bedzie zadania zwiazane
z udzielaniem dotacji inwestycyjnych mikro, malym, $rednim oraz duzym przedsiebiorstwom
w ramach poddziatan 1.1.5, 1.1.6, 1.1.7, 1.1.8 1 1.1.9 T Osi Priorytetowej Przedsigbiorczos¢ RPO

WiM 2007-2013.
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3.1.1 Wyszczegolnienie gtéwnych funkcji i zadan organu posredniczacego

Do gléwnych funkgji i zadan WMARR S.A. nalezy:

Oglaszanie konkurséw na nabér wnioskéw o dofinansowanie, w tym przygotowanie
dokumentacji konkursowe;.

Przyjmowanie wnioskéw o dofinansowanie i ich rejestracja w systemie informatycznym
i kancelaryjnym, wydawanie potwierdzen ztozenia wnioskéw.

Przeprowadzanie oceny wnioskéw, w tym dokonywanie oceny formalnej wnioskow,
organizacja Komisji Oceny Projektéw dokonujacych oceny merytorycznej wnioskow,
dokonywanie oceny strategicznej wnioskéw przez Zarzad WMARR S.A.

Dokonywanie wyboru projektéw do dofinansowania przez Zarzad WMARR
S.A. 1 przekazanie listy wybranych projektéw do zatwierdzenia do IZ.

Informowanie wnioskodawcéw o wynikach oceny, w tym podawanie do publicznej
wiadomo$ci  informacji o wnioskach wybranych do dofinansowania w zakresie
okreslonym w procedurach.

Udzial w procedurze odwolawczej w zakresie okreslonym dokumentami programowymi.
Przygotowywanie i zawieranie umoéw z beneficjentami, dokonywanie ewentualnego
ancksowania umow na zasadach okreslonych procedurami.

Przyjmowanie i przechowywanie zabezpieczen prawidlowej realizacji umowy od
beneficjentow.

Przeprowadzanie werytikacji wnioskéw o platno$é¢ sktadanych przez beneficjentéw.
Sporzadzanie 1 przekazywanie do 1Z Zestawienia zatwierdzonych priez 1P 11 wnioskdw
beneficientdw o platnosi.

Sporzadzanie i przekazywanie do IZ Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o platnos¢ od IP 1I do 1Z.

Przeprowadzanie kontroli projektow ,,na miejscu”.

Weryfikacja sprawozdan (czesci sprawozdawczej wniosku o platnosé) sktadanych przez
beneficjentow.

Sporzadzanie 1 przekazywanie do IZ sprawozdad okre§lonych procedurami (w tym
informacji miesi¢cznej i sprawozdan okresowych oraz koficowego).

Dokonywanie monitoringu telefonicznego projektow.

Sporzadzanie  informacji o  ewentualnych  nieprawidlowosciach  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawnymi w tym zakresie.

Informowanie o zasadach udzielania wsparcia, w tym o rozliczaniu projektow.
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® Prowadzenie promocji programu w zakresie wdrazanych poddziatan.

® Archiwizacja dokumentéw zwiazanych z wykonywanymi zadaniami, w tym wnioskéw o

dofinansowanie i wnioskow platniczych sktadanych przez beneficjentow.

3.2 Organizacja organu posredniczacego

3.2.1 Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie jednostek (wlacznie z orientacyjng

liczbag przydzielonych stanowisk)

Organami zarzadzajacymi WMARR S.A. sa Rada Nadzorcza i Zarzad. Organizacje i tryb

dzialania okresla aktualny Statut WMARR S.A. oraz szczegdtowe regulaminy.

W sklad WMARR S.A. wchodza nastepujace komorki organizacyjne:

® Regionalny Fundusz Pozyczkowy

®  Zespot ds. Doradztwa 1 Szkolen

® Zespol ds. Wspierania Rozwoju Regionalnego

® Samodzielne stanowisko d. Informatyki

®  Wydzial Wspierania Innowacji

® Samodzielne stanowisko ds. kadr

¢ Stanowisko ds. Pelnomocnika Jakosci

®  Zespot Centrum Obslugi Inwestora

® Samodzielne Stanowisko ds. Promociji

¢ Samodzielne Stanowisko ds. Technicznych

® Wydzial Regionalna Instytucja Finansujaca

® Wydzial finansowo-ksiegowy
Zasadnicze funkcje zwiazane z wdrazaniem RPO WiM beda pelnione przez Wydziat
Regionalna Instytucja Finansujaca w sklad ktérego wchodzi m. in. Zesp6t RPO, natomiast
cze$¢ funkeji o charakterze pomocniczym lub specjalistycznym pelniona bedzie przez inne
jednostki w ramach struktury WMARR S.A.

Zespot RPO tworza:

®  Sckcja Kontraktowania

® Sckeja Platnicza

®  Sckcja Kontroli i Monitoringu

Do zadan Sekcji Kontraktowania nalezy w szczegdlnosci:
1. Przyjmowanie wnioskow od przedsi¢biorcéw o udzielenie dotacji z programu RPO;

2. Prowadzenie rejestru przyjmowanych wnioskow o udzielenie dotacji;
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Ocena formalna wnioskows;
Zapewnienie obslugi administracyjnej i biurowej komisji oceniajacych wnioski;

Zwolywanie posiedzen komisji oceniajacych;

SN A

Uczestniczenie w komisji oceniajacej wnioski (funkcje Przewodniczacego, Protokolanta i

ewentualnie Czlonkéw Oceniajacych);

7. Przygotowywanie i zawieranie umow dotacji z beneficjentami;

8. Zapewnienie przedsigbiorcom powszechnego, réwnego 1 przejrzystego dostepu do
systemu przyznawania dotacji;

9. Opracowywanie na uzasadniony wniosek beneficjentéw anckséw do zawartych uméw

dotacji;

10. Prowadzenie bazy danych w zakresie dotyczacym kontraktowania.

Do zadan Sekcji Pratniczej nalezy w szczegdlnosci:
1. Ocena  wnioskéw o  platnos¢ pod wzgledem  prawidlowosci  formalnej,
merytorycznej i finansowej;
2. Prowadzenie kontroli na dokumentach w zakresie wykorzystania §rodkéw dotacji na cel
okreslony w umowie;
3. Nadzor nad pelnym wykorzystaniem $rodkéw finansowych w ramach RPO WiM 2007-
2013;
4. Sporzadzanie i przekazywanie instytucjom uprawnionym raportéw o wynikach
merytorycznej i finansowej realizacji RPO WiM 2007-2013;
Kontrola prawidlowosci realizacji uméw dotaciji poprzez wizyty u beneficjenta;
Przyjmowanie zabezpieczenr prawidlowej realizacji uméw od beneficjentow;

Prowadzenie bazy danych w zakresie dotyczacym realizacji platnosci.

S A

Sporzadzanie poswiadczenia 1 deklaracji wydatkéw oraz wnioskow o platnosé
okresowa od IP 1I do 1Z.

9. Sporzadzanie prognozy w PLN, odnoszacy si¢ do dzialan 1.1.5 — 1.1.9 I Osi
priorytetowej RPO WiM 2007-2013 obejmujace platnosci odpowiadajace wkladowi
wspolnoty, jakie zostang objete wnioskami o platnosé okresowa od IP 11 do IZ.

Weryfikacja wnioskoéw ptatniczych lezy w gestii Sekcji Platniczej Wydzialu Regionalnej
Instytucji  Finansujacej. Pracownicy zajmujacy si¢ weryfikacja wnioskéw platniczych
z zasady moga rowniez uczestniczy¢ w kontrolach projektdéw ,,na miejscu”, pod warunkiem ze
w zespole kontrolnym uczestniczy tez pracownik Sekcji Kontroli i Monitoringu Regionalnej
Instytucji Finansujace;.

Raportowanie o nieprawidtowos$ciach lezy w gestii upowaznionych pracownikéw Sekcji
Platniczej, natomiast wykrycie nieprawidlowosci moze nastapi¢ na réznych etapach i przez
pracownikow réznych sekciji.
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Przyjmowanie, weryfikacja i przechowywanie zabezpieczen lezy w gestii upowaznionych
pracownikéw Sekgji Platniczej, w przypadku ewentualnych zabezpieczen innych niz wekslowe

w weryfikacji prawidlowosci uczestniczy radca prawny WMARR S.A.

Do zadan Sekcji Kontroli i Monitoringu nalezy w szczegélnosci:

1. Bezposrednia kontrola projektéw na miejscu u beneficjentéw programu;

2. Sporzadzanie raportéw z przeprowadzanych wizyt u beneficjentow;

3. Prowadzenie korespondencji z beneficjentami w zakresie monitorowania programu,

4. Telefoniczny monitoring beneficjentéw programu.
Kontrola projektéw na miejscu dokonywana jest z zasady przez pracownikow Sekeji Kontroli
i Monitoringu Regionalnej Instytucji Finansujacej. W  kontroli moga réwniez dodatkowo
uczestniczy¢ pracownicy Sekcji Platniczej lub Sekcji Kontraktowania.
Sprawozdawczo$s¢ w ramach programu, monitorowanie projektow — sprawozdania
z realizacji poddzialan wykonywane beda przez pracownikéw Sekcji Kontraktowania (przy
uzyskaniu danych z Sekcji Platniczej i Sekcji Kontroli i Monitoringu). Monitorowanie projektow
prowadzone bedzie przez Sekcje Platnicza oraz Sekcje Kontroli i Monitoringu na podstawie
okresowych sprawozdan przesylanych przez beneficjentow.

Schemat Organizacyjny zostal przedstawiony na ponizszym diagramie. Docelowo

przewiduje si¢ ok. 21 miejsc pracy, zwiazane z realizacja obowiazkéw IPII RPO WiM.
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Schemat organizacyjny
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3.2.2 Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikéw organu posredniczacego

(data i odniesienie)

Organizacje 1 tryb dziatania IP II okreéla Statut Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie, szczegélowe regulaminy: Regulamin Pracy, Regulamin
Wynagradzania Pracownikéw, Regulamin Zarzadu, Regulamin Rady Nadzorczej, oraz Instrukcja
Kancelaryjna i Instrukcja Wykonawcza Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.

w Olsztynie, przyjeta uchwala Zarzadu WMARR S.A.

3.2.3 Opis procedur dotyczacych wyboru i zatwierdzania operacji

Zgodnie z postanowieniami umowy IPII dokonuje wyboru projektéw w  trybie
konkursowym w ramach przekazanych poddzialan.

Nabér wnioskéw w  trybie konkursowym prowadzony jest zgodnie z ,,Wytyezmymi
w gakresie wyborn projektiw w trybie konkursowym” oraz regulaminem konkursu. Regulamin konkursu
sporzadzany jest przez IPII i udostepniany jest dla Wnioskodawcéw na stronie internetowej IPIL

IPII opracowuje harmonogram oglaszania konkursow i terminy skfadania wnioskéw
o dofinansowanie w ramach poszczegolnych poddzialan I Osi priorytetowej. Ogloszenie
o naborze wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow z EFRR sa publikowane w prasie
regionalnej oraz na stronie internetowej RPO WiM oraz IPIL.

IPII odpowiedzialna jest za przyjmowanie 1 rejestracj¢ (w systemie kancelaryjnym
1 informatycznym) wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektu zgloszonych przez Beneficjentow.

Nabér wnioskéw o dofinansowanie zostanie ogloszony w formie otwarte;.

Ocena (weryfikacja) wnioské6w o dofinansowanie
a) ocena formalna
Ocena formalna jest dokonywana przez pracownikéw Sekcji Kontraktowania Wydziatu
Regionalnej  Instytucji ~ Finansujacej oraz  ewentualnie  przez  pracownikow  innych
Wydzialow/Zespotéw WMARR S.A. przy zasadzie zachowania rozdzielnosci funkcji.
Ocena formalna wniosku polega na sprawdzeniu spelnieniu wymogdéw formalnych okreslonych
w dokumentacji konkursowej, ktéra dokonywana jest przez co najmniej dwie osoby (zasada ,,dwdch

par oczu”) w oparciu o liste sprawdzajaca. Kryteria formalne wyboru projektéw, opracowane dla

84



kazdej osi priorytetowej w ramach Uszczegdlowienia Regionalnego Programu Operacyjnego
Warmia i Mazury 2007-2013, zatwierdza Komitet Monitorujacy RPO WiM 2007-2013.
Ocena formalna wnioskéw jest oceng ,,0-1” co oznacza, ze niespelnienie jednego z warunkéw
formalnych powoduje odrzucenie wniosku z dalszej procedury, z zastrzezeniem iz wyszczegdlniona
w kryteriach formalnych oceny wniosku grupa kryteriow bedzie podlega¢ uzupetnieniu. W ramach
oceny formalnej dopuszcza si¢ dwukrotne uzupetnienie dokumentacji wniosku o dokumenty, ktére
zostaly wadliwie przygotowane lub stwierdzono ich brak. WMARR S.A. w zaleznosci od wynikow
dokonanej oceny formalnej podejmuje decyzje:

a) o przekazaniu projektu do oceny merytorycznej (w przypadku gdy projekt spelnia wszystkie

kryteria formalne).
b) o niezakwalifikowaniu projektu do dalszego etapu procedury wyboru ze wzgledu na bledy lub
braki formalne wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

WMARR S.A. informuje pisemnie wnioskodawcéw o wynikach oceny formalnej wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu. W przypadku negatywnej oceny, konieczne jest podanie
uzasadnienia podjetej decyzji o odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych zgodnie z procedura
odwolawcza. Wnioskodawca jest powiadamiany o mozliwosci wniesienia protestu od decyzji
instytucji przeprowadzajacej ocene formalna wniosku w terminie 14 dni od dnia otrzymania
w/w informacji.
Szczegblowy opis realizacji procesu zostal opisany w Instrukcji Wykonawczej WMARR S.A. 1P 11
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 w czeSci drugie;.

b) ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna jest dokonywana przez Komisj¢ Oceny Projektéw powolana przez
Zarzad WMARR S.A.  Zarzad powoluje do skladu danej KOP osoby, ktérych wiedza
1 doswiadczenie zapewniaja ocene projektow zgodnie z kryteriami merytorycznymi. W sktad Komisji
Oceny Projektéow wchodzi ekspert ds. srodowiska dokonujacy oceny wylacznie okreslonych
kryteriéw dotyczacych $rodowiska, oraz pracownicy W-M ARR S.A. (pracownicy Sekcji
Kontraktowania Wydzialu Regionalnej Instytucji Finansujacej oraz ewentualnie pracownicy innych
Wydziatéw/Zespotéw WMARR  S.A.  przy zasadzie zachowania rozdzielnosci funkciji,
w szczegolnosci Wydzialu Regionalny Fundusz Pozyczkowy), jak tez  pracownicy Urzedu
Marszalkowskiego oraz ewentualnie eksperci nie bedacy pracownikami ww. instytucji. Sekretarz
KOP i Przewodniczacy KOP s3 pracownikami W-M ARR S.A. Wszyscy uczestnicy KOP
sa zobowigzani podpisa¢ Deklaracje bezstronnosci i poufnosci. W sytuacji braku bezstronnosci

cztonka KOP w odniesieniu do jednego z projektéw, projekt ten poddawany jest ocenie przez
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innego czlonka. Kazdy wniosek jest oceniony przez co najmniej dwoch czlonkéw Komisji Oceny
Projektow (zasada ,,dwéch par oczu”).

Pracownicy WMARR S.A. dokonujacy oceny wnioskéw nie moga réownolegle pelni¢ funkcji
konsultantéw Punktu Konsultacyjnego.

Prace KOP szczegétowo reguluje Regulamin KOP.

Kryteria merytoryczne oceny projektéw, opracowane dla kazdej osi priorytetowej w ramach
Uszczegdlowienia Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury 2007-2013, zatwierdza
Komitet Monitorujacy RPO WiM 2007-2013.

Ocena merytoryczna jest oceng dwustopniows. Najpierw dokonuje si¢ oceny ,,0-17 kryteridow
zawartych w pierwszej cze$ci karty oceny merytorycznej. Brak spelnienia jednego z kryteriow
powoduje odrzucenie wniosku i wykluczenie go z dalszej oceny. Fakt niespelnienia danego
kryterium musi by¢ stwierdzony zgodnie przez obu ekspertow, w przypadku rozbieznosci oceny
dokonuje si¢ oceny danego kryterium przez pozostalych czlonkéw Komisji Oceny Projektéw
w celu wypracowania zgodnego stanowiska.

Drugi etap oceny merytorycznej polega na ocenie punktowej okreslonych kryteriow (wraz
z uzasadnieniem przyznanej kazdemu kryterium punktacji) przy wykorzystaniu Karty Oceny
Merytorycznej.

Oceng konicowa projektu stanowi §rednia arytmetyczna ocen wszystkich cztonkéw Komisji Oceny
Projektéw oceniajacych dany projekt. Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu otrzymuje
pozytywna oceng KOP w przypadku uzyskania co najmniej okreslonego procentowego poziomu
w stosunku do maksymalnej liczby punktéw, przyjetego w kryteriach oceny przez Komitet
Monitorujacy.  Wnioskodawcy, ktérych wnioski nie spelniaja wymogdw merytorycznych
powiadamiani sa o tym fakcie i maja mozliwo§¢ wniesienia protestu. Wnioskodawcy, ktérych
whnioski spelniaja wymogi merytoryczne sa o tym powiadamiani pismem.

Szczegdlowy opis realizacji procesu zostal opisany w Instrukeji Wykonawczej] WMARR S.A. IP 11
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 w czeSci drugie;.

c) ocena strategiczna
Whioski pozytywnie ocenione pod wzgledem merytorycznym podlegaja ocenie strategicznej. Oceny
strategicznej dokonuje Zarzad WMARR S.A. na podstawie kryteriow zatwierdzonych przez Komitet
Monitorujacy. Ocena strategiczna jest ocena punktowa, przy czym waga punktéw z oceny
strategicznej 1 merytorycznej zatwierdzana jest przez Komitet Monitorujacy.
Po dokonaniu oceny strategicznej tworzona jest lista projektow rekomendowanych do
dofinansowania, ktéra zostaje przekazana do IZ do zatwierdzenia przez Zarzad Wojewoddztwa

Warminsko-Mazurskiego.
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Szczegbdlowy opis realizacji procesu zostal opisany w Instrukcji Wykonawczej WMARR S.A. 1P 11
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia 1 Mazury na lata 2007-2013 w czesci drugiej.

3.2.4 Weryfikacja operacji na podstawie art. 60 lit. b Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006
Podstawowa funkcja kontrolng IP II jest weryfikacja wydatkow polegajaca na sprawdzeniu
dostarczenia towarow i ustug wspotfinansowanych w ramach projektéw, faktycznosci poniesienia
wydatkéw oraz ich zgodnosci z zasadami wspolnotowymi i krajowymi.
Weryfikacja wydatkéw polega na:
®  kontroli dokumentacji, ktéra dotyczy przede wszystkim wnioskdéw o platnosé, sprawozdan
okresowych, rocznych i koficowych (dla projektow);
Kontrola dokumentacji zostala opisana w czesci dot. weryfikacji wnioskéw o platnosé
1 weryfikacji sprawozdan.
®  kontroli projektéw na miejscu.
Przedmiotem kontroli ,,na miejscu”, zwanej dalej ,kontrolg” jest realizacja umowy
o dofinansowanie zawartej pomiedzy WMARR S.A. a beneficjentem. Wszystkie czynnosci zwiazane
z kontrola przeprowadza si¢ w sposéb jawny, przy udziale beneficjenta lub upowaznionego
przedstawiciela beneficjenta. Celem kontroli jest stwierdzenie, czy projekt jest realizowany
prawidlowo i zgodnie z harmonogramem. Jej gtéwne obszary to:
a) weryfikacja realizacji projektu pod katem zgodnosci z zawarta umowa o dofinansowania projektu,
b) sprawdzenie prawidlowosci dokumentéw finansowych 1 merytorycznych wystawionych
w zwiazku z dotychczasows realizacjq projektu,
¢) potwierdzenie zgodnosci danych i informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu ze stanem faktycznym.
Kontroli podlega 100% projektéw realizowanych na mocy uméw o dofinansowanie zawartych
pomiedzy WMARR S.A. a beneficjentami w ramach RPO WiM. Wyjatkiem sa projekty, dla ktérych
umowy o dofinansowanie zostaly rozwigzane, a ktére nie weszly w stan realizacji (beneficjent nie
sktadal wniosku o platnosc).
Powotany zostaje Zesp6l Kontrolujacy z wyznaczonym Kierownikiem Zespolu Kontrolujacego.
Zespot jest odpowiedzialny za czynnos$ci przygotowawcze do kontroli, zebranie informacii
o projekcie od Sekcji Platniczej, terminowe powiadomienie instytucji kontrolowanej o kontroli,
koordynacj¢ i sprawne przeprowadzenie dzialann kontrolnych oraz sporzadzenie informacii

pokontrolnej. Kierownik Zespolu Kontrolujacego organizuje prace Zespotu.
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Zesp6! Kontrolujacy sklada si¢ z minimum 2 oséb w celu zapewnienia zasady ,,dwdch par oczu”.
W skiad kazdego Zespolu Kontrolujacego wchodzi co najmniej 1 pracownik Sekcji. Kontroli
i Monitoringu oraz dodatkowo moga wchodzi¢ wyznaczeni pracownicy Sekcji Platniczej i/lub Sekciji
Kontraktowania. Kierownikiem Zespotu Kontrolujacego musi by¢ pracownik Sekcji Kontroli
1 Monitoringu.

Po przeprowadzeniu kontroli w terminie do 14 dni kalendarzowych od jej zakoniczenia Pracownicy
kontrolujacy sporzadzaja informacje pokontrolng z wizyty kontrolnej w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach po jednym dla WMARR SA i beneficjenta, wedlug wzoru, opisujac stwierdzony stan
faktyczny w tym ewentualne nieprawidlowosci i rekomendowane dzialania pokontrolne. Informacja
pokontrolna podpisana zostaje zardwno przez beneficjenta lub upowaznionego przedstawiciela
beneficjenta, jak 1 Pracownikéw kontrolujacych. Jeden egzemplarz informacji pokontrolnej
przekazuje si¢ beneficjentowi, a drugi zostaje wlaczony do dokumentacji zwiazanej z realizacja
projektu.

Szczegblowy opis realizacji procesu zostal opisany w Instrukcji Wykonawczej WMARR S.A. IPII
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia 1 Mazury na lata 2007-2013 w czesci drugiej.

3.2.5 Opis procedur dotyczacych rozpatrywania wnioskéw o zwrot

WMARR S.A. dokonuje weryfikacji formalno-merytorycznej i finansowej  wszystkich
otrzymanych wnioskow o platnos¢, pod katem zgodnosci ze stanem faktycznym, kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkéw oraz zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa polskiego i unijnego,
zgodnie z lista sprawdzajaca stanowiaca zalacznik do Instrukeji Wykonawczej IP 1I.

Pracownik Sekcji Platniczej dokonuje weryfikacji formalno-merytorycznej i finansowej wniosku
platniczego na podstawie listy sprawdzajacej. Nastepnie wniosek jest przekazany do ponownej
weryfikacji zgodnie z zasada ,,dwoch par oczu” drugiemu pracownikowi Sekcji Platniczej. Po
podwdijnej weryfikacji w przypadku stwierdzenia bledéw/brakéw zostaje skierowane przez
pracownikéw  Sekcji  Platniczej pismo do  beneficjenta z  prosbg
o uzupelnienia/wyjasnienia. Beneficjentowi przystuguje 7 dni roboczych na  dokonanie
poprawek/uzupelnien wniosku. Uzupelniony wniosek podlega ponownej weryfikacji zgodnie
z zasada ,,dwoch par oczu”.

Zweryfikowany wniosek pracownicy Sekcji Platniczej przedkladaja Kierownikowi/Dyrektorowi RIF
do rekomendacji - zatwierdzenia lub upowaznionemu pracownikowi w przypadku nieobecnosci
kierownika/Dyrektora RIF. Rekomendacji - zatwierdzenia moze dokonywac pracownik w randze co

najmniej inspektora.
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Nastepnie wniosek przekazywany jest do rekomendacji-zatwierdzenia Gltéwnemu Ksiggowemu lub
upowaznionemu pracownikowi Dziatu Ksiggowosci.

Poprawne wnioski o platno$¢ uvjete sa w Zestawieniu atwierdzonych przez 1P wnioskow beneficientdw
o ptatnosé sktadanych w terminach okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IP II. Ponad to IP II
sktada do IZ Poswiadczenie i deklaracj¢ wydatkow oraz wniosek o platnosé¢ okresowa od IP II do
17.

WMARR S.A. wstrzymuje si¢ z wydaniem rekomendacji-zatwierdzenia platno$ci w przypadku:
stwierdzenia bledéw/uchybiefi w realizowaniu postanowiefi umowy lub w realizacji Projektu,
w szczegllnosci w przypadku zawinionego przez Projektodawce nieterminowego realizowania
Projektu, utrudniania kontroli realizacji Projektu, dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie
z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu oraz na wniosek instytucji uprawnionych do
przeprowadzania kontroli. O wstrzymaniu rekomendacji WMARR S.A. informuje beneficjenta
pisemnie. Wydanie rekomendacji w przypadku jej uprzedniego wstrzymania jest mozliwe po
usunigciu przez beneficjenta bledéw/uchybiet.

Pracownik Sekcji Platniczej przesyla beneficjentowi informacje o akceptacji przez WMARR S.A.
wniosku o platnosé.

Szczegbdlowy opis realizacji procesu zostal opisany w Instrukcji Wykonawczej WMARR S.A. 1P 11
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia 1 Mazury na lata 2007-2013 w czesci drugiej.
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4.1. Instytucja certyfikujaca i jego gléwne funkcje

4.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia instytugi certyfikujace

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt 7 wstawy g dnia 6 grudnia 2006 1. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658) minister wlasciwy ds. rozwoju regionalnego certyfikuje Komisji
Europejskiej prawidlowosé poniesienia wydatkéw w ramach programéw operacyjnych. W ramach
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego, zgodnie ze statutem 1 regulaminem organizacyjnym
Ministerstwa, funkcje instytucji certyfikujacej petni Departament Instytucji Certyfikujacej,
podlegly Czlonkowi Kierownictwa MRR niezaleznemu od pozostatych Czlonkéw Kierownictwa
MRR, odpowiedzialnych z wypelnianie funkcji instytucji zarzadzajacych programami operacyjnymi.

Formalnie Instytucja Certyfikujaca zostala powolana jako departament w Ministerstwie
Rozwoju Regionalnego Zarzadzeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministréw z dnia 5 stycznia 2007 roku w
sprawie nadania statutu Ministerstwu Rozwoju Regionalnego. Zakres zadan Departamentu Instytucii
Certyfikujacej — zostal  okre§la  Zarzadzenie nr 1  Ministra Rozwoju  Regionalnego
z dnia 07 marca 2008 roku w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego.

Departament Instytucji Certyfikujacej w zakresie pelnionej funkcji jest komoérka niezalezna od
komérek wykonujacych funkcje instytucji zarzadzajacych. Szczegdélowy podzial zadan pomiedzy
poszczegblnymi wydzialami w Departamencie okreslony jest w wewnetrznym regulaminie

organizacyjnym Departamentu.

Instytucja Certyfikujaca zostala wyznaczona réwniez w Narodowych Strategicznych Ramach

Odniesienia, zaakceptowanych decyzja Komisji Europejskiej z dnia 7 maja 2007 r. (pkt 10.2.1.4).

4.1.2. Wyszezegdlnienie funkgii pelnionych prez instytucie certyfikujaca

Do zadan Departamentu Instytucji Certyfikujacej w MRR nalezy w szczegdlno$ci:

® opracowywanie i przedkladanie Komisji Europejskiej poswiadczonych deklaracji wydatkow
i wnioskéw o platnosé;

® okreslanie zasad, wymogow i procedur dokonywania certyfikacji wydatkéw wobec KE,

® przygotowanie Wytyeznych w gakresie warunkow certyfikagii orag prygotowania prognog wnioskow o
platnosé do Komisji Enropejskies w Programach Operacynych w ramach Narodowyeh Strategicznych Ram
Odhiesienia na lata 2007-2013, okreslajacych warunki certyfikagi wydatkow wobec KE (zatwierdzone
przez Ministra Rozwojn Regionalnego w dnin 2 lipca 2007 r.) oraz wytycznych dotyczacych

czgdciowego zamknigcia PO oraz wnioskéw o platnosé kofncowa;
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® okreslenie Zasad prygotowania instrukei wykonawezych Instytugi Posredniczaeych 1w certyfikaci w
Regionalnych Programach Operacyinych na lata 2007-2013;

® udzial w przygotowaniu wymagan i zaprojektowaniu systemu informatycznego gromadzenia
1 przetwarzania danych dotyczacych funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci;

® upewnianie si¢ co do prawidlowosci funkcjonowania systeméw zarzadzania 1 kontroli w
instytucjach zaangazowanych we wdrazanie programéw operacyjnych oraz spelniania
warunkow certyfikacji wydatkow;

® wspodlpraca z Komisja Europejska oraz innymi instytucjami na szczeblu krajowym w zakresie
przygotowania i funkcjonowania systemu certyfikacji;

¢ prowadzenie monitoringu zasady n+2/n+3 w programach operacyjnych okresu 2007-2013;

® udziat w  opracowaniu  wytycznych  dotyczacych systemu  raportowania
o nieprawidlowosciach;

® prowadzenie rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych
w oparciu o informacje przekazane przez instytucje zarzadzajace oraz inne instytucje;

® zapewnienie utrzymywania w formie -elektronicznej zapisow ksiggowych dotyczacych
wydatkéw zadeklarowanych KE;

® uwzglednianie do celéw  certyfikacji  wydatkéw  informacji o  stwierdzonych
nieprawidlowosciach otrzymanych od 1Z RPO;

® wspolpraca z instytucjami kontrolnymi oraz koordynacja przebiegu kontroli prowadzonych
w zakresie sSrodkéw unijnych;

® informowanie wlasciwych instytucji o wykrytych nieprawidlowosciach zgodnie z Systemem
informowania o nieprawidfowosciach  finansowych w  wykorgystanin  fundusgy  strukturalnych

7 Funduszu Spdjnosci na lata 2007-201 3,

W zwigzku z delegowaniem cze¢sci zadan do Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (dalej:
LIPOC”) w przypadku regionalnych programéw operacyjnych (patrz pkt 4.1.3), Instytucja
Certyfikujaca w MRR w odniesieniu do regionalnych programéw operacyjnych realizuje zadania,
niedelegowane do IPOC, a ponadto:

® upewnia si¢ co do prawidlowosci wykonywania zadan przez IPOC, m.in. poprzez wizyty
sprawdzajace;

® wykonuje funkcje zwigzane z poswiadczaniem wydatkéw KE w oparciu o dokumenty
1 informacje otrzymywane od IPOC, w oparciu o prowadzone przez siebie dzialania, jak i

informacje otrzymywane od innych instytucji, w tym IA 1 IK RPO.
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4.1.3. Funkdje oficjalnie oddelegowane przez; Instytugje Certyfiknjaca (funkgje, organy posrednicgace, forma delegacyi)

Instytucja Certyfikujaca w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych (dalej: ,,RPO”)
deleguje cze$¢ swoich zadan w zakresie certyfikacji do Urzedéw Wojewddzkich pelniacych role tzw.
Instytucji Po$redniczacych w  Certyfikacji (IPOC). Instytucja Certyfikujaca  zachowuje
odpowiedzialno$¢ za delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ust 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/20006. Powierzenie wykonywania czesci zadafi instytucji certyfikujacej nastepuje, zgodnie z art.
12 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 w drodze porozumien. Instytucja Certyfikujaca
zawarla w dniu 4 lipca 2007 r. z poszczegolnymi Urzedami Wojewddzkimi pisemne porozumienia,
ktére okredlaja zakres powierzanych zadan oraz obowigzki IPOC. Komoérki w Urzedach
Wojewodzkich wykonujace zadania IPOC sg funkcjonalnie niezalezne od komorek, ktére wykonuja

inne zadania delegowane z instytucji zarzadzajacych.

Do zadan w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC naleza w szczegolnosci:

® weryfikacja pod wzgledem formalnym i rachunkowym otrzymywanego od instytucji
zarzadzajacej RPO poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platnos¢ dla RPO;

® poswiadczanie wydatkéw dla RPO, wykazanych przez instytucje zarzadzajaca RPO w
poswiadczonym przez nia wniosku o platnosc;

® przekazywanie poswiadczonego przez siebie poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o platno$¢ od instytucji zarzadzajacej RPO do Departamentu  Instytucji
Certyfikujacej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

® przeprowadzanie w instytucji zarzadzajacej RPO oraz instytucjach jej podleglych
systemowych — wizyt sprawdzajacych oraz przeprowadzanie wizyt sprawdzajacych
dotyczacych wydatkow zawartych w otrzymywanych poswiadczeniach 1 deklaracjach
wydatkéw oraz wnioskach o platnosé od instytucii zarzadzajacych RPO;

® opiniowanie procedur instytucji zarzadzajacej RPO;

® weryfikacja i uwzglednianie do celéw poswiadczenia wydatkéw otrzymywanych informacji o
przeprowadzonych kontrolach systemowych oraz kontrolach wydatkéw w ramach RPO;

® oromadzenie i uwzglednianie do celéw poswiadczenia wydatkéw wynikéw wszystkich
kontroli lub audytéw przeprowadzonych przez Najwyzsza Izb¢ Kontroli oraz inne
upowaznione organy w zakresie realizacji RPO;

® goromadzenie i uwzglednianie do celéw poswiadczenia wydatkéw informacii o stwierdzonych

nieprawidlowosciach;
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® prowadzenie, na podstawie danych otrzymywanych od instytucji zarzadzajacej RPO,
elektronicznej ewidencji kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych po
anulowaniu calosci lub cze¢sci wkladu dla danej operacji;

® przekazywanie do Departamentu Instytucji Certyfikujacej w Ministerstwie Rozwoju

Regionalnego dotyczacych ewidencji kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych po anulowaniu calosci lub czesci wkiadu dla danej operacji;

® monitorowanie poziomu wydatkéw w ramach RPO na podstawie gromadzonych danych;

® informowanie Departamentu Instytucji Certyfikujacej w  Ministerstwie Rozwoju

Regionalnego o nieprawidtowosciach w zakresie ponoszenia wydatkéw i realizacji RPO;

® monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO.

W ramach Urzedéw Wojewddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku powstaly Wydzialy Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji. Wydzialy te powinny zostaé, zgodnie z przedstawionym ponizej
schematem, podporzadkowane Czlonkowi Kierownictwa Urzedu Wojewoddzkiego —Iub
Wicewojewodzie, ktéremu nie podlega wydzial pelniacy funkcje Instytucji Posredniczacej ZPORR
lub wydzial, ktéry ewentualnie mialby prowadzi¢ nadzér nad realizacja Kontraktu Wojewddzkiego
w trybie art. 20 ust. 9 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 1. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.
Przedstawiony schemat przewiduje funkcjonowanie w ramach Wydzialu realizujacego zadania
Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji trzech komoérek (oddzialow):

- komorki ds. certyfikacji wydatkow,
- komoérki ds. kontroli,

- komorki ds. systemu.

Czionek Kierownicwa Urz¢gdu W ojewodzkiego

Wydzai ds. ... Wydzial Instytucji Wydznal ds. ....

Poéredniczacej w Certyfikacji RPO

Komérka ds. certyfikacji Komoérka ds.
Komérka ds. kontroli

wydatké w systemu
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4.2. Organizacja instytucji certyfikujacej

4.2.1. Schemat organizacyiny 1 wysgezegdinienie funkgji jednostek

Schemat organizacyjny 1a - Departamentu Instytucji Certyfikujace;j

Minister Rozwoju Regionalnego

Cztonek Kierownictwa MRR

Dyrektor Departamentu
Instytucji Certyfikujacej

| Sekretariat

Stanowisko ds.
Zastgpca Dyrektora pomocy technicznej Zastgpca Dyrektora
I | I |
Wydziat Wydziat Wydziat Wydziat Wydziat
krajowych regionalnych programow systemu kontroli
programow programow EWT
operacyjnych operacyjnych
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Schemat

organizacyjny 1b -

Departament

Instytucji

Certyfikujacej

Ministerstwa Rozwoju Regionalnego

Minister RozwojuRegionalnego

I

PO RPW
i

Instytucja

Koordynujgca RPO

Podsekretarz Sekretarz Podsekretarz Podsekretarz Podsekretarz Dyrektor
Stanu Stanu Stanu Stanu Stanu Generalny
5 Instytucja
Instytucja 5
Instytucje . Zarzqdzajqca
nsbtuca Instytucja Zarzqdzajqca PO PO Pomoc
Zarzqdzajqca . Kapimt Ludzki i
PO EWT Koordynujgcads. Techniczna
Polityki Strukturalnef . Departament
Instytucja Ekonomigno-
Instytucja . ; Certyfikujaca Finansowy
Za je 5
Instytucja LT PO I:tzngoivzvgcqt‘Za Zarzad g a0
o nstypud Koordynujgca NSRO e, Infrastruktura i
“Lar OSPocar: Srodowisko

W

strukturze

Departament Instytucji Certyfikujacej podlega bezposrednio Cztonkowi Kierownictwa MRR,

ktory jest funkcjonalnie niezalezny w podejmowaniu decyzji oraz wykonywaniu swoich zadan

w odniesieniu do pozostalych komoérek oraz nadzorujacych je sekretarza/podsekretarzy stanu

w ramach Ministerstwa.

Podstawowym zadaniem Departamentu Instytucji Certyfikujacej jest przygotowywanie oraz

przedkladanie do Komisji Europejskiej pos$wiadczonych deklaracji wydatkéw oraz wnioskow

o platno§¢ w ramach poszczegdlnych programéw operacyjnych realizowanych w ramach NSRO

2007-2013.

Departamentem Instytucji Certyfikujacej kieruje Dyrektor Departamentu, ktéremu podlega

dwéch Zastgpcow Dyrektora Departamentu.

W sklad Departamentu Instytucji Certyfikujacej wchodza nastepujace komorki:

1. Wydzial I — Wydzial krajowych programoéw operacyjnych,

2. Wydzial II — Wydzial regionalnych programéw operacyjnych,
3. Wydziat III — Wydzial programéow EWT,
4. Wydzial IV — Wydzial systemu,

5. Wydzial V — Wydzial kontroli,

6. Stanowisko ds. pomocy techniczne;j,

7. Sekretariat.
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Za poswiadczanie wydatkow oraz przekazywanie wnioskéw o platnos§é posrednia do Komisji

Europejskiej w ramach poszczegdlnych programéw odpowiadaja Wydziaty I, 11 i I11.

Ponizej zostal przedstawiony zakres zadan oraz funkcji przydzielonych poszczegdlnym wydzialom

w Departamencie Instytucji Certytikujace;.

Wydziat I Wydzial krajowych programéw operacyjnych
Zadania Wydziatu I krajowych programow operacyjnych nie dotyczq RPO.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydzialu: 7

Wydziat 11 Wydziat regionalnych programéw operacyjnych

Podstawowym zadaniem Wydzialu II jest przygotowywanie do Komisji Europejskiej

poswiadczonych deklaracji wydatkéw oraz wnioskéw o platnosé okresows i platnosé konicows dla

regionalnych programoéw operacyjnych.

Z uwagi na delegowanie przez Departament Instytucji Certyfikujacej cze¢§é zadan do Instytucii

Posredniczacych w Certyfikacji (Urzedéw Wojewodzkich), o ktorym mowa w podrozdziale 4.1.3,

Wydzial II prowadzi $cisla wspolprace oraz nadzor nad realizacja przez Instytucje Posredniczace w

Certyfikacji natozonych na nie obowiazkow.

Wydziatem kieruje Naczelnik. Kazda z oséb zatrudnionych w wydziale odpowiada za

obsluge dwoéch regionalnych programéw operacyjnych, w tym za:

przyjmowanie i weryfikacje otrzymywanych od instytucji posredniczacej w certyfikacji
wnioskow o platnosc,

przygotowywanie pos$wiadczonych deklaracji wydatkéw 1 wnioskéw o platnosé do Komisji
EBuropejskiej;

udzial w opracowywaniu i biezacej aktualizacji zasad 1 procedur dokonywania certyfikacji
wydatkéw, w tym wzoréw niezbednych dokumentéw dotyczacych procesu certyfikacji w
ramach nadzorowanego programu

opiniowanie procedur funkcjonujacych w instytucji posredniczacej w certyfikacii;

udzial w opracowaniu wytycznych dotyczacych procedur oraz dotyczacych przygotowania
systemu elektronicznego gromadzenia i przetwarzania danych do celow certyfikacii;

udzial w systemowych wizyt sprawdzajacych w Instytucjach Posredniczacych w Certyfikacji
oraz wizytach systemowych i wizytach sprawdzajacych wnioski o platno$¢ w instytucii
zarzadzajacej RPO lub instytucjach jej podleglych;

wspolipraca z KE oraz instytucjami krajowymi, w tym w szczegdlno$ci z instytucjami
posredniczacymi w certyfikacji w zakresie certyfikacji wydatkéw oraz wymiany innych

danych niezbednych w zakresie danego RPO;
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prowadzenie monitoringu wydatkéw poniesionych w ramach RPO, w podziale na czesé
wspolnotowy i wklad krajowy oraz w zakresie naroslych odsetek;

gromadzenie w elektronicznym systemie przetwarzania danych informacji o poswiadczonych
wydatkach oraz zlozonych do Komisji Europejskiej deklaracjach wydatkéw i wnioskach o
platno$¢ zapewniajace istnienie $ciezki audytu w zakresie kwot poswiadczonych wydatkow
oraz kwot wnioskowanych przez instytucj¢ zarzadzajaca w PLN dla poszczegdlnych osi
priorytetowych, jak réowniez poswiadczonych i wnioskowanych kwot przez Instytucje
Certytikujaca z uwzglednieniem stosowanych kurséw przewalutowania PLN na EUR;
gromadzenie oraz weryfikacja na potrzeby certyfikacji raportéw na temat stwierdzonych
nieprawidlowosci w ramach programu;

gromadzenie oraz analizowanie na potrzeby certyfikacji raportow dotyczacych kontroli
systemowych oraz kontroli wnioskéw o platnosé przeprowadzonych przez instytucje
posredniczace w certyfikacji;

gromadzenie oraz analizowanie na potrzeby certyfikacji wynikéw wszystkich audytéw
przeprowadzonych przez instytucje audytows lub na jej zlecenie;

gromadzenie i uwzglednianie do celéw poswiadczenia wydatkéw wynikoéw wszystkich
kontroli lub audytéw przeprowadzonych przez Najwyzsza Izbe Kontroli oraz inne
upowaznione organy w ramach RPO;

prowadzenie rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych
w oparciu o informacje przekazane przez instytucje zarzadzajaca RPO (rejestr diuznikéw);

monitorowanie zasady n+3/n+2 dla programu operacyjnego;

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu:9

Wydziat 11T — Wydziat programéw EWT

Zadania Wydziatu programéw EWT nie dotyezq RPO.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydzialu:5

Wydziat IV — Wydzial systemu

Do gléwnych zadan wydzialu nalezy w szczegdlnosci prowadzenie prac koncepcyjnych

zwigzanych z budowa systemu certyfikacji, prowadzenie centralnego rejestru dluznikow dla

wszystkich programéw realizowanych w ramach NSRO i obstuga prawna IC.

Wydzialem kieruje Naczelnik wydzialu. Poszczegdélne osoby zatrudnione w wydziale

odpowiadaja w szczegdlnosci za:
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wspolprace z wilasciwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnych i organizacyjnych
zwigzanych z tworzeniem systemu zarzadzania finansowego i kontroli finansowe;
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci;

zbieranie 1 analizowanie informacji o systemach zarzadzania kontroli obowiazujacych w
ramach programéw operacyjnych, w tym w szczegélnosci istniejacych w instytucjach
zarzadzajacych;

wspolprace z wlasciwym departamentem MRR w zakresie prowadzenia prac koncepcyjnych
nad budowa systemu informatycznego monitoringu i kontroli finansowej funduszy
strukturalnych i funduszu sp6jnosci w zakresie monitorowania i certyfikacji wydatkow;
wspolpraca z KE i innymi instytucjami w zakresie tworzenia systemu zarzadzania i kontroli
oraz certyfikacji wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci;
opracowywanie projektow dokumentéw, w tym porozumien w sprawach nalezacych do
wlasciwosci IC 1 koordynowanie ich uzgodnien;

opiniowanie otrzymywanych projektéw aktéw prawnych;

prowadzenie centralnego rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych w oparciu o informacje przekazywane przez instytucje zarzadzajace (rejestr
dtuznikéw) oraz przekazywanie do Komisji europejskiej zbiorczej informaciji w tym zakresie;
wydawanie na potrzeby nadzorujacego Czlonka Kierownictwa MRR niezaleznych od
pozostalych komorek Departamentu opinii w zakresie wstrzymywania oraz wznawiania
certyfikacji wydatkéw do KE;

monitorowanie poziomu wydatkéw w ramach NSRO, przygotowywanie analiz i zestawien

w tym zakresie.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydzialu: 6

Wydzial V — Wydzial kontroli

Do gtéwnych zadad Wydzialu nalezy w szczegdlnosci przygotowanie i prowadzenie wizyt

sprawdzajacych i kontroli projektéw pomocy technicznej IPOC, pozyskiwanie i analiza informacji na

temat kontroli 1 audytéw oraz danych dotyczacych nieprawidlowosci. Wydziatem kieruje Naczelnik

wydzialu. Poszczegélne osoby zatrudnione w wydziale odpowiadaja w szczegolnosci za:

pozyskiwanie i analizowanie informacji o wynikach kontroli srodkéw z UE i krajowego
wspotfinansowania,

zbieranie i analizowanie informacji o systemach kontroli oraz wynikoéw kontroli i audytow,
w szczegblnosci w  instytucjach zarzadzajacych oraz instytucjach posredniczacych w

certyfikacji;
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prowadzenie rejestru  wnioskow/zalecefi pokontrolnych dotyczacych dzialalnosci 1C
i sposobu ich realizacji;

przygotowywanie rocznych planéw wizyt sprawdzajacych i kontroli projektéw pomocy
technicznej;

wspolprace z instytucjami kontrolnymi oraz koordynacje przebiegu kontroli prowadzonych
w zakresie Srodkow funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci;

przeprowadzanie przy wspoludziale pracownikéw pozostalych  wydzialéw — wizyt
sprawdzajacych oraz kontroli projektéw pomocy technicznej IPOC;

pozyskiwanie dodatkowych informacji i dokumentéw dotyczacych przeprowadzania kontroli
oraz stwierdzonych nieprawidlowosci w zakresie wykorzystania $rodkéw na realizacje
programéw realizowanych w ramach NSRO i przygotowywanie poglebionych analiz
dotyczacych stanu faktycznego, przyczyn 1 ich konsekwencji;

wspolprace w zakresie prac koncepcyjnych i organizacyjnych zwiazanych z systemem
kontroli funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci;

wspolprace z Komisjqa Europejskq w zkresie przeprowadzonych przez te instytucje kontroli

w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci;

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielona do wydziatu: 7

Stanowisko do Spraw Pomocy Technicznej

Do gléwnych zadan stanowiska nalezy w szczegblnosci obstuga zadan IC zwiazanych

z wykorzystywaniem $rodkéw pomocy technicznej oraz wspolpraca z IPOC 1 IZ PO PT w ww.

zakresie. Stanowisko jest nadzorowane bezposrednio przez Dyrektora Departamentu. Poszczegdlne

osoby zatrudnione w ramach stanowiska odpowiadaja w szczegélnosci za:

przygotowanie i przekazywanie do IZ PO PT dokumentéw dotyczacych korzystania ze
srodkéw pomocy technicznej przez IPOC oraz wspdlprace z IPOC i IZ w zakresie
korzystania ze srodkéw pomocy technicznej;

obsluge projektéw pomocy technicznej IC, w tym planowanie i rozliczanie wydatkéw w

ramach ww. projektéw;
udzial w kontrolach projektéw pomocy technicznej IPOC;

przygotowanie i realizacje planu szkolen IC.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do stanowiska: 3
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4.2.2. Procedury pisemme opracowane w IC

Instytucja Certyfikujaca wykonuje swoje zadania w oparciu o Wytyezne w zakresie warunkdw
certyfikayi orag, prygotowania prognoz wnioskow o platnosé do Komisji Eunropejskiej w Programach Operacyinych w
ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 zatwierdzone przez Ministra
Rozwoju Regionalnego w dniu 2 lipca 2007 r. (dalej: ,,Wytyezne”).

Wiytyezne  okreslaja  sposob  realizacji  zadan  Instytucji  Certyfikujacej, Instytucji
Posredniczacych w Certyfikacji (Urzedow Wojewddzkich) oraz Instytucji Zarzadzajacych w zakresie
warunkéw koniecznych do spetnienia, w celu przedstawienia Komisji Europejskiej przez Instytucje
Certyfikujaca poswiadczonych deklaracji wydatkéw oraz wnioskéw o platnos¢ okresowg dla
programéw operacyjnych na lata 2007-2013. Wiytyezne okreslaja réwniez wzory obowigzujacych
dokumentéw.

Wewnetrzne procedury zawierajace szczegdlowe opisy czynnosci oraz terminy ich
wykonania w zwigzku z realizacja zadan IC zawiera Instrukcja Wykonawcza IC, podlegajaca

zatwierdzeniu przez Czlonka Kierownictwa MRR.

4.3. Poswiadczanie deklaracji wydatkow
4.3.1.  Opis  procedury, zgodnie 3 ktdrq — deklarage  wydatkéw  sq  sporzadzane,  poswiadczane
1 przedktadane Konisji

Podstawowym dokumentem okredlajacym warunki poswiadczania wydatkow przez Instytucje
Certyfikujaca oraz skladania wnioskow o §rodki do Komisji Europejskiej sa Wytyezne.
Szczegdtowe zasady sporzadzania i poswiadczania deklaracji wydatkéw oraz przedkladania ich do
Komisji Europejskiej przez IC okredla Instrukcja Wykonawcza IC. Ponizej przedstawiono proces
sporzadzania, poswiadczania i przedkladania wnioskdéw o $rodki do KE dla RPO.

Instytucja Certyfikujaca odpowiada za opracowanie i przedlozenie Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkéw i wnioskéw o platno$é¢ dla regionalnych programéw
operacyjnych. Ww. deklaracja jest sporzadzana zgodnie z formatem okre§lonym w Zalaczniku nr X
do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Instytucja Certyfikujaca poswiadcza deklaracje wydatkéw oraz sporzadza wniosek o platnosé
okresowg do Komisji Europejskiej w oparciu o Poswiadezenie i deklaracie wydatkow orag wniosek o platnosé
okresowq od Instytugii Zarzadzajaces do Instytugi Certyfikujace sporzadzone i zatwierdzone przez Instytucje
Zarzadzajaca RPO oraz zweryfikowane 1 poswiadczone przez Instytucje Posredniczaca w
Certytikacji. Wzbr Poswiadezenia i deklaragi wydatkow orag wniosku o platnosé okresowa od Instytugi

Zarzadzajaces do Instytugii Certyfikujaces stanowi zakacznik do Wytyeznych.
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Instytucja Zarzadzajaca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaracji wydatkow oraz
wnioskéw o platnos¢ zgodnie z przyjetymi procedurami i sporzadza za dany okres zbiorczy
dokument Poswiadezenie i deklaraga wydatkow oraz wniosek o platnost okresowq od Instytugi Zarzadzajaces do
Instytugii - Certyfiknjaqce dla RPO w PLN (dalej:” Poswiadegenie”) 1 przekazuje go do Instytucii
Posredniczacej w Certyfikacji IPOC) .

IPOC otrzymuje Poswiadezenia od Instytucji Zarzadzajacej RPO co do zasady w trybie
miesigcznym. Po uzgodnieniu z IPOC oraz Instytucja Certyfikujaca, Instytucja Zarzadzajaca moze
sktada¢ Poswiadezenia z inna czestotliwoscia, ale nie rzadziej niz raz na kwartal.

Instytucja Zarzadzajaca przedktada do IPOC Poswiadezenie w terminie 30 dni po zakofczeniu okresu,
ktérego Poswiadezenie dotyczy.

Deklaracje wydatkéw oraz wnioski o platnos¢ w RPO sa sporzadzane przy wykorzystaniu
krajowego systemu informatycznego, w ktérym gromadzone sa m.in. dane finansowe dotyczace
programu.

IPOC po otrzymaniu od Instytucji Zarzadzajacej RPO Poswiadezenia i deklaraci wydatkow oraz
wniosku o platnosé okresowq od Instytugi Zarzadiajace do Instytugi Certyfikujaceg w PLN dokonuje
weryfikacji dokumentu (formalnej i merytorycznej) wydatkdéw wedtug listy sprawdzajacej, zgodnie z
Instrukcja Wykonawcza IPOC.

Jezeli w wyniku weryfikacji przez 1POC Poswiadegenia i deklaragi wydatkéw orag wnioskn o platnosé
okresowq od Instytugi  Zargadzajace do  Instytugi  Certyfikujacg pojawia si¢ watpliwosci co do
prawidlowosci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w deklaracji wydatkéw, IPOC ma prawo
zwréci¢ si¢ do Instytucji Zarzadzajacej RPO z prosba o korekte deklaracji tj. wylaczenie danego
wydatku z deklaracji do czasu wyjasnienia watpliwosci. Instytucja Zarzadzajaca RPO przekazuje
poprawiony dokument z wylaczeniem ww. wydatku, ktéry bedzie moégl by¢ ujety w kolejnej
deklaracji wydatkéw, jezeli Instytucja Zarzadzajaca RPO przekaze do IPOC wystarczajace
wyjasnienia i otrzyma informacj¢ o wycofaniu zastrzezent w odniesieniu do wydatku.

IPOC w trakcie weryfikacji Poswiadezenia i deklaragii wydatkow orag wniosku o platnosé okresowq od Instytugi
Zarzadzajace do Instytugi Certyfikujace) bierze pod uwage réwniez wyniki systemowych wizyt
sprawdzajacych oraz wizyt sprawdzajacych wydatki zawarte w deklaracjach wydatkéw i wnioskach o
platnos¢.

W przypadku pozytywnej weryfikacji Poswiadezenia i deklaraci wydatkdw od Instytuei Zarzadzajace
do Instytugii Certyfikujacej, IPOC przekazuje Poswiadezenie i deklarage wydatkdw i wniosek o platnosé od
Instytugji Zarzadzajace do Instytugi Certyfikujace do Instytucji Certyfikujacej oraz sporzadzone przez
siebie Poswiadezenie Instytugi Posredniczace) w Certyfikagi do Instytugii Certyfikujace).

W przypadku stwierdzenia przez IPOC, zZe Instytucja Zarzadzajaca RPO lub inna instytucja

uczestniczaca we wdrazaniu RPO nie wypelnita warunkéw certyfikaciji, IPOC przekazuje wniosek
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o wstrzymanie certyfikacji w danym RPO lub osi priorytetowej do Instytucji Certyfikujacej w MRR.

Instytucja Certyfikujaca ma prawo wstrzymania na wniosek IOPC lub na podstawie wlasnych

ustalent procesu certyfikacji wydatkéw do Komisji Europejskiej dla RPO lub osi priorytetowej do

czasu usunigcia przez dang instytucje stwierdzonych nieprawidlowosci zwigzanych z warunkami
certyfikacji. Procedura blokowania certyfikacji oraz zdejmowania blokady jest nastgpujaca:

1. Po ostatecznym stwierdzeniu wystapienia przestanek do wstrzymania certyfikacji w danym RPO
(poprzedzonym wymiang korespondencii z odpowiednig Instytucja Zarzadzajaca RPO lub innymi
instytucjami majaca na celu wyja$nienie sytuacit), Dyrektor Departamentu Instytucii
Certyfikujacej przekazuje w formie notatki informacje na temat niewypelnienia warunkow
certyfikacji do Czlonka Kierownictwa MRR nadzorujacego Departament Instytucji
Certyfikujacej. Notatka zawiera wszelkie informacje na temat stwierdzonych nieprawidfowosci
oraz uzasadnienie wstrzymania certyfikacji.

2. Czlonek Kierownictwa MRR nadzorujacy Departament Instytucji Certyfikujacej podejmuje
niezalezng decyzj¢ o wstrzymaniu certyfikacji RPO lub osi priorytetowej oraz, po zasiggnieciu
opinii Dyrektora Departamentu Instytucji Certyfikujacej, okresla dzialania jakie musza by¢
podjete w celu zniesienia blokady certyfikacji oraz termin ich realizacji. Na plecenie Cztonka
Kierownictwa MRR bezposrednio nadzorujacego departament Instytucji Certyfikujacej,
niezalezna opini¢ odnodnie zasadno$ci wstrzymani procesu certyfikacji wydatkéw wydaje
wyznaczony pracownik Wydziatu systemu w DIC.

3. Instytucja Certyfikujaca, wypelniajac decyzj¢ Czlonka Kierownictwa nadzorujacego Departament
Instytucji Certyfikujacej informuje Instytucje Zarzadzajaca RPO o wstrzymaniu certyfikacji RPO
(informacja przekazywana do wiadomosci Instytucji Koordynujacej RPO i IPOC) lub osi
priorytetowej oraz podejmuje kroki zmierzajace do wyjasnienia nieprawidlowosci w RPO, jak
réwniez zwraca si¢ do Instytuciji Zarzadzajacej o podjecie dzialan naprawczych podajac termin na
poinformowanie Instytuciji Certyfikujacej o podjetych dziataniach.

4. Instytucja Zarzadzajaca RPO informuje Instytucje¢ Certyfikujaca o podjetych dziataniach w
wyznaczonym terminie. Czlonek Kierownictwa MRR nadzorujacy Departament Instytucii
Certyfikujacej, opierajac si¢ na informacjach przekazanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO, po
zasi¢gnieciu opinii Departamentu Instytucji Certyfikujacej, podejmuje niezalezna decyzje o
wznowieniu certyfikacji dla RPO/osi priorytetowej, ktorego certyfikacja byla wstrzymana. Na

polecenie Czlonka Kierownictwa MRR bezposrednio nadzorujacego Departament Instytucii
Certyfikujacej, niezalezna opini¢ odnosnie zasadno$ci wznowienia procesu certyfikacji wydatkdw

wydaje wyznaczony pracownik Wydziatlu systemu w DIC.
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5. Instytucja Zarzadzajaca RPO jest niezwlocznie informowana o wznowieniu certyfikacji wydatkéw
do KE dla danego programu lub osi priorytetowe;.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instytucje Certyfikujaca dokumentu
Poswiadezenie i deklaragja wydatkdw oraz wniosek o platnosé okresowq od lnstytugi Zarzadzajace do Instytuci
Certyfikujaee zostana w nim wykryte bledy, Instytucja Certyfikujaca ma prawo zwrécié sig
bezposrednio do Instytucji Zarzadzajacej RPO z prosba o poprawienie dokumentu lub przekazanie
do niego wyjasnien, o czym informuje IPOC. Jezeli w wyniku weryfikacji przez Instytucje
Certyfikujaca Poswiadezenia i deklaragi wydatkow oraz, wnioskn o platnost okresowq od Instytugii Zarzadzajace
do Instytugji Certyfikujace pojawia si¢ watpliwosci co do prawidlowosci poniesienia konkretnego
wydatku zawartego w deklaracji wydatkéw, Instytucja Certyfikujaca ma prawo zwrécié si¢ do
Instytucji Zarzadzajacej RPO z prosba o korekte deklaracji tj. wylaczenie danego wydatku z
deklaracji do czasu wyjasnienia watpliwosci. Instytucja Zarzadzajaca RPO przekazuje poprawiony
dokument z wylaczeniem ww. wydatku, ktéry bedzie mogl by¢ ujety w kolejnej deklaracji wydatkéw,
jezeli Instytucja Zarzadzajaca RPO przekaze do Instytucji Certyfikujacej wystarczajace wyjasnienia i
otrzyma informacj¢ o wycofaniu zastrzezen w odniesieniu do wydatku.

Jezeli Instytucja Certyfikujaca stwierdzi blad w  Poswiadezeniu - Instytugii  Posredniczace
w Certyfikagi do Instytugii Certyfiknjqee, ma prawo zwroci¢ si¢ do IPOC z prosba o poprawienie
dokumentu lub przekazanie do niego wyjasnien.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Certyfikujaca poprawnosci otrzymanych
dokumentéw oraz ze warunki certyfikacji, o ktorych mowa w Wytyeznych zostaly spelnione przez
Instytucje¢ Zarzadzajaca RPO i inne instytucje uczestniczace we wdrazaniu RPO, Instytucja
Certyfikujaca dokonuje przeliczenia poniesionych i po$wiadczonych przez Instytucje Zarzadzajaca
wydatkéw z PLN za dany okres sprawozdawczy na EUR i poswiadcza wydatki oraz sporzadza
Poswiadezenie i deklarage wydatkow oraz wniosek o platnosé okresowq od Instytugi Certyfiknjace do Komisji
Europejskieg dla RPO. Dokument jest przygotowywany zaréwno w formie papierowej, jak 1
przekazywany do Komisji Europejskiej za pomoca systemu informatycznego w formie
elektronicznej (art. 39 rogporzadzenia 1828 /2006).

Instytucja Certyfikujaca dokonuje przeliczenia poniesionych i poswiadczonych przez
Instytucje Zarzadzajaca wydatkéw z PLN na BEUR, wg miesieccznego kursu obrachunkowego
wymiany waluty, okreslonego w art. 81 ust. 3 rozporzadzenia 1083/2006.

Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskiej przekazywana jest do wiadomosci do
Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji, Instytucji Zarzadzajacej RPO, Instytucji Koordynujacej

RPO oraz instytucji przyjmujacej platnosci z KE.
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4.3.2. Opis dialai podegmowanych przez Instytugje Certyfiknjacq w celu Japewnienia, e wymogi okreslone w art.
61 rozporzadzenia (WE) nr1083/2006 sq spetnione
W celu wypelnienia wymogéw okreslonych w art. 61 rozporzadzenia nr 1083/2006 Minister

Rozwoju Regionalnego dziatajac jako Instytucja Certyfikujaca na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z

dnia 6 grudnia 20006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju wydal Wyzyezne, ktére okreslaja m.in.

warunki niezbedne do spelnienia przez poszczegdlne instytucje odpowiedzialne za realizacje
programéw oraz dzialania podejmowane przez Instytucje Certyfikujaca. Naleza do nich

w szczegolnosci:

Dot. Art. 61, lit. a) rozporzadzenia nr 1083 /2006

1. Instytucja Certyfikujaca, zgodnie z punktem 4.3.1 niniejszego opisu, opracowuje i przedklada
Komisji Europejskiej poswiadczone deklaracje wydatkéw i wnioski o platnosé¢ okresowa. Wzor
Poswiadezgenia i deklaragii wydatkow orag wnioskn o platnosé okresowq od Instytugii Certyfikujacej do Komisji
Europeiskiey stanowi zalacznik do ww. Wytyeznych. Wzor wniosku jest zgodny z formatem
okreslonym w Zalaczniku nr X do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/20006.

2. Instytucja Certyfikujaca poswiadcza deklaracje wydatkow oraz sporzadza wniosek o platnosé do
Komisji BEuropejskiej w opatrciu o Poswiadezenie i deklaragje wydatkow oraz wniosek o platnosé okresowq
od Instytugji Zarzadzajace do Instytugi Certyfikujace sporzadzony i zatwierdzony przez Instytucje
Zarzadzajacy, .

Warunki, jakie muszg zosta¢ spelnione celem poswiadczenia wydatkow przez IC i zawarcia ich
we wniosku o platno$é kierowanego do KE oraz procedury sporzadzania wniosku o platnosé do

KE okreslaja Wytyezne oraz Instrukcja Wykonawcza IC.

Dot. Art. 61, lit. b) rezporzadzenia nr 1083/2006

1. Instytucja Zarzadzajaca poswiadcza przed Instytucja Certyfikujaca, iz zadeklarowane wydatki
spetniajg kryteria odnoszace si¢ do kwalifikowalno$ci ustanowione w art. 56 rozporzadzenia (WE)
nr 1083/2006 i zostaly poniesione przez beneficjentéw w procesie realizacji operacji wybranych w
ramach programu operacyjnego, zgodnie z warunkami przyznawania wkladu publicznego
zawartymi w art. 78 ust. 1 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Instytucja Zarzadzajaca
poswiadcza przed Instytucja Certyfikujaca, iz realizacja operacji postepuje zgodnie z celami
ustanowionymi w decyzji o przyjeciu programu operacyjnego oraz zgodnie z rozporzadzeniem
Rady (WE) nr 1083/20006, z rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1080/20006 i z rozporzadzeniem
Komisji (WE) nr 1828/2000, a w szczegdlnosdi, ze:

a) zadeklarowane wydatki sa zgodne z majacymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi i

krajowymi oraz zostaly poniesione w zwiazku z operacjami wybranymi do finansowania
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zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do programu operacyjnego i obowiazujacymi

zasadami wspélnotowymi i krajowymi, w szczegolnosci:

* zasadami odnoszacymi si¢ do pomocy publicznej;

* zasadami odnoszacymi si¢ do zaméwien publicznych;

* zasadami dotyczacymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy publicznej na mocy art. 87
Traktatu, za pomoca wydatkéw poniesionych przez beneficjenta w okresie trzech lat;

* zasada, zgodnie z ktéra nie mozna sklada¢ deklaracji wydatkéw dotyczacych duzych
projektow, ktore nie zostaly jeszcze zatwierdzone przez Komisje;

b) deklaracja wydatkéw jest dokladna, wynika z wiarygodnych systeméw ksiggowych i jest
poparta dajacymi si¢ zweryfikowa¢ dowodami,

c) transakcje bedace podstawa wydatkéw sa zgodne z prawem i przepisami, a procedury
wewnetrzne s3 ujete w formie instrukcji, zostaly zaakceptowane/zweryfikowane przez
odpowiednie organy i sa przestrzegane w zadowalajacym stopniu;

d) deklaracja wydatkow i wniosek o platnos$¢ uwzgledniaja, w stosownych przypadkach, wszystkie
odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i dochody pochodzace z operacji finansowanych w
ramach programu operacyjnego;

e) wydatki w ramach projektéw sa rejestrowane w plikach komputerowych i informacje w tym
zakresie sa udostepniane na zadanie Instytuciji Certyfikujacej oraz wlasciwych departamentow
Komisji.

f) procedury zarzadzania i kontroli w stosunku do programu zostaly wdrozone w instytucjach
bioracych udzial w realizacji programu oraz zatwierdzone w formie instrukcji wykonawczych
przez odpowiednie instytucje.

2. Instytucja Zarzadzajaca weryfikuje oraz poswiadcza Instytuciji Certyfikujacej, ze
wspotfinansowane towary i uslugi sa dostarczone. Instytucja Zarzadzajaca (lub Instytucja
Posredniczaca w imieniu i na odpowiedzialnos¢ Instytuciji Zarzadzajacej) przeprowadza
weryfikacje na miejscu poszczegdlnych operacii.

3. Instytucja Certyfikujaca, w szczegdlnosci na podstawie informacji 1 po$wiadczenia otrzymanych
od Instytucji Zarzadzajacej, oraz poswiadczenia IPOC — w przypadku Regionalnych Programéw
Operacyjnych, poswiadcza Komisji Europejskiej, ze deklaracja wydatkéw jest dokladna, wynika z
wiarygodnych systeméw ksiggowych 1 jest oparta na weryfikowalnej dokumentacji uzupetniajacej,
jak réwniez, ze wydatki zostaly poniesione w sposéb prawidlowy i sa zgodne z majacymi
zastosowanie zasadami wspolnotowymi i krajowymi oraz zostaly poniesione w zwiazku z
operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do programu
i spelniaja zasady wspdlnotowe i krajowe.

4. IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujacej dokonuje weryfikacji prawidlowosci poniesienia
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wydatkéw wykazanych we wniosku od Instytucji Zarzadzajacej przy pomocy krajowego systemu
informatycznego do obstugi platnosci oraz monitorowania realizacji programéw finansowanych z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci, ktéry zawiera informacje o platnosciach
dokonanych na rzecz beneficjentéw w podziale na projekty, priorytety i programy operacyjne.

. IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujacej przeprowadza wizyty sprawdzajace w Instytucji
Zarzadzajacej RPO oraz w pozostalych instytucjach odpowiedzialnych za wdrazanie RPO.
Wizyty sprawdzajace przeprowadza rowniez IC. Wizyty sprawdzajace maja charakter systemowy
badZ dotycza kontroli wydatkéw poniesionych i przedstawionych we wniosku o platnosé
okresowy do Instytuciji Certyfikujacej. Szczegdtowe procedury dotyczace przeprowadzania wizyt
sprawdzajacych zawieraja Instrukcje Wykonawcze IC i IPOC. W trakcie wizyt sprawdzajacych

weryfikuje si¢ funkcjonowanie systemu zarzadzania i kontroli, stosowanie procedur zawartych w

instrukcjach wykonawczych oraz prawidlowo$¢ sporzadzenia dokumentow Poswiadezenie i deklaraga

wydatkow oraz wniosek o platnost.

. Instytucja Certyfikujaca w procesie certyfikacji uwzglednia nieprawidlowosci wykryte podczas
kontroli przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczace, Instytucje
Posredniczace 11 stopnia, Instytucje Audytowa oraz podczas kontroli przeprowadzonych przez
NIK, jak réwniez inne uprawnione organy, a takze informacje o nieprawidtowosciach uzyskane
na podstawie danych zawartych w raportach przedkladanych zgodnie z Systemen: informowania o

nieprawidlowosciach. Instytucja Certyfikujaca uwzglednia réwniez nieprawidlowosci wykryte na
podstawie wlasnych dziatan.

. Instytucja Certyfikujaca przed przekazaniem do Komisji Europejskiej Poswiadezenia i deklaraci

wydatkow oraz wnioskn o platnosé upewnia sig, ze wykryte nieprawidtowosci nie dotycza wydatkdw
kwalifikowalnych zawartych w deklaracji wydatkéw 1 wniosku o platnosé do Instytucii
Certyfikujace;.

. Instytucja Certyfikujaca w procesie certyfikacji upewnia si¢ co do skutecznoséci, jakosci oraz
prawidlowosci realizacji programu na podstawie ustalenl oraz wnioskéw podjetych podczas
posiedzen Komitetu Monitorujacego. Przedstawiciel Instytucji Certyfikujacej wchodzi w skiad

Komitetu Monitorujacego.

Dot. Art. 61, lit. ¢) rozporzadzenia nr 1083/ 2006

. Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej do konsultacji opis systemu
zarzadzania i kontroli oraz informacj¢ od Instytuciji Zarzadzajacej o wyslaniu ww. opisu do
Komisji Europejskiej, wraz z ostateczng wersja dokumentu.

. IPOC otrzymuje do opinii od Instytucji Zarzadzajacej RPO procedury wewnetrzne (Instrukcje

Wykonawcza), na podstawie ktérych dokonuje oceny, czy ustanowiony system zarzadzania i
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kontroli spetnia wymogi okreslone w rogporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/ 2006 (w szczegolnosci
okreslone w art. 58-62) oraz w rozporzadzeniu Komisji WE) 1828 /2006.

3. IPOC jest informowana o wszelkich zmianach instrukcji wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO. IPOC, na swoja prosbe, otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO
zweryfikowane i zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajaca instrukcje Instytucji Posredniczacych
1 ewentualnie Instytucji Posredniczacych 11 stopnia.

4. IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO do wiadomosci, wyniki kontroli systemowych
przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajaca zgodnie z art. 13 ust. 2 rozporzqdzenia Komisji
(WE) nr 1828/2006 w terminach i trybie uzgodnionym z Instytucja Zarzadzajaca RPO. Instytucja

Certyfikujaca oraz IPOC moze zwrécié
si¢ do Instytucji Zarzadzajacej RPO o przekazanie wynikéw kontroli poszczegdlnych projektéw
(takze z kontroli na miejscu przeprowadzanych przez Instytucje Posredniczace lub Instytucje
Posredniczace 11 stopnia).

5. IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO do wiadomosci wyniki kontroli
przeprowadzonych w Instytucji Zarzadzajacej RPO lub Instytucji Posredniczacej przez Najwyzsza

Izb¢ Kontroli, jak réwniez inne uprawnione organy.

Dot. Art. 61, lit. d) rozporzadzenia nr 1083/2006

1. Instytucja Certyfikujaca dokonuje poswiadczenia wydatkéw w przypadku, gdy KE zaakceptowala
sprawozdanie zawierajace wyniki oceny utworzenia systemow zarzadzania i kontroli oraz opini¢
na temat ich zgodnosci z art. 58-62 rogporzadzenia Rady (WE) nr 1083/ 2006. Sprawozdanie i opinie
przygotowuje Instytucja Audytowa na podstawie raportu z audytu zgodnosci przeprowadzonego
przez nig zgodnie z att. 71 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/ 2006.

2. Instytucja Certyfikujaca otrzymuje, do wiadomosci, sprawozdanie i opini¢ wystane do KE oraz
jest informowana przez Instytucj¢ Audytows o terminie akceptacji ww. dokumentéw przez KE.
Jezeli opinia przekazana do KE zawiera zastrzezenia, Instytucja Certyfikujaca otrzymuje do

wiadomosci od Instytucji Audytowej, do wiadomosci, wysylane do KE informacje o wdrozeniu
srodkow naprawczych dotyczacych kluczowych elementéw systemu oraz informacje o wycofaniu
zastrzezeft. Warunkiem wystania przez Instytucje Certyfikujaca do Komisji Europejskiej

pierwszego wniosku o platnos¢ okresows dla programu operacyjnego jest wystanie do
KE sprawozdania zawierajacego wyniki oceny utworzenia systemoéw zarzadzania i kontroli
programu operacyjnego oraz opinii na temat ich zgodnosci z art. 58-62 rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/ 2006.

3. Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Audytowej i dokonuje analizy pod wzgledem

prawidlowosci wdrazania danego programu:
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a) wyniki wszystkich audytéw przeprowadzonych przez Instytucje Audytowa lub na jej
odpowiedzialnos¢, w szczegdlnosci roczne sprawozdanie audytowe przekazywane do Komisji
Europejskiej;

b) opini¢ wydang przez Instytucj¢ Audytowa na podstawie kontroli i audytéw przeprowadzonych
na jej odpowiedzialnosé, w kwestii tego, czy system zarzadzania i kontroli funkcjonuje
skutecznie,;

¢) wyniki audytéw przeprowadzonych przez Komisje Europejska.

Dot. Art. 61, lit. €) rozporzadzenia nr 1083/ 2006

1. Instytucja Certyfikujaca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw ksiggowych
dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych KE. Zadania zwiazane z prowadzeniem elektroniczne;j
ksicgowosci wydatkow zadeklarowanych do KE w ramach poszczegdlnych programéw
operacyjnych w imieniu Instytucji Certyfikujacej realizowane sa przez wyodrebniona komorke
organizacyjna Ministerstwa Rozwoju Regionalnego — Departament Ekonomiczno-Finansowy
(DEF). Zasady oraz standardy utrzymywania przez DEF zapiséw ksi¢gowych dotyczacych
wydatkéw poniesionych w ramach poszczegélnych programéw okresla ustawa z dnia 30 czerwcea
2005 r. o finansach publicznych oraz akty wykonawcze do ustawy, ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci oraz wewnetrzne regulacje Ministerstwa Rozwoju Regionalnego. Zgodnie z
przepisami, jednostki sektora finanséw publicznych zobowigzane sa do stosowania

elektronicznych systemow ksiggowych oraz jednolitych kodéw ksiegowych, w tym kodow
ksiegowych dotyczacych wydatkdéw poniesionych w zwiazku z operacjami finansowanymi z
udziatem $rodkéw pomocowych UE, zgodnie z klasyfikacja okreslona w rozporzadzenin Ministra
Finansow 2 dnia 14 czerwea 2006 1. 1w sprawie sgezegotowe) klasyfikagi dochoddw, wydatkdw, prychodew i
rozehoddw oraz, Srodkdw pochodzacych ze $rodet zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 426 z pézn. zm.).
W MRR w formie zarzadzen Dyrektora Generalnego MRR uregulowano:
® zasady organizacji rachunkowosci oraz zakladowy plan kont w MRR, w tym w zakresie
finansowania programoéw i projektéw wspotfinansowanych ze $rodkéw pochodzacych z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci;

® procedury zarzadzani i kontroli finansowej budzetu MRR;

® instrukcje sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w MRR.

2. Instytucja Certyfikujaca we wspolpracy z DEF okresla zasady przeplywu informacji oraz
dokumentéw, ktére umozliwiaja prowadzenie przez DEF elektronicznej ewidencji ksiegowej
wydatkéw zadeklarowanych do KE. Zasady te zawiera Instrukcja Wykonawcza IC .

3. Instytucja Certyfikujaca w MRR przekazuje do DEF poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem

108



kopie Poswiadezert i deklaragi wydatkow orag wnioskdw o platnosé okresowq od Instytugi Zarzadzajaces do
Instytugii Certyfikujacey oraz kopie Poswiadezeri i deklaragi wydatkow orag wnioskéw o platnosé okresowq od
Instytueji Certyfikenjacey do Komisji Enropejskiej dla danego programu. Na podstawie otrzymanych
dokumentéw DEF dokonuje ksiggowania wydatkéw zadeklarowanych przez Instytucje
Certyfikujaca do KE.

Dot. Art. 61, lit. f) rozporzadzenia nr 1083/2006

1. Instytucja Zarzadzajaca na biezaco prowadzi rejestr kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu calosci lub czedci wkiadu dla operacji z wyodrebnieniem
wspoélnotowego wkladu publicznego. Tryb oraz zasady gromadzenia danych w tym zakresie
okreslaja pisemne procedury obowiazujace w Instytucji Zarzadzajacej, ktére podlegaja
uzgodnieniu z Instytucjq Certyfikujaca. Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji
Zarzadzajacej informacje na temat kwot odzyskanych oraz wycofanych wraz z Poswiadezenien: i

deklaraciq wydatkdw orag wnioskien: o platnost.

2. Instytucja Zarzadzajaca w ramach rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz
kwot wycofanych po anulowaniu calosci lub czesci wkladu wspolnotowego dla operaciji prowadzi
rejestr odsetek naleznych Komisji Europejskie;.

3. Na podstawie danych otrzymywanych od Instytucji Zarzadzajacych Instytucja Certyfikujaca
prowadzi zbiorczy rejestr kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po
anulowaniu calosci lub czesci wkiadu dla operacji. W przypadku Regionalnych Programoéw

Operacyjnych, réwniez IPOC prowadzi rejestr dla RPO w imieniu IC.

4.3.3. Uzgodnienia dotyczace dostepn Instytugi Certyfikujace) do szegegdlowyeh informagi na  temat operayi,
weryfikagi i andytu bedacych w posiadaniu Instytueji Zarzadzajace), organow posredniczacych i Instytugji Andytowej
IPOC otrzymuje do wiadomosci od Instytucji Zarzadzajacej RPO raporty z kontroli
systemowych przeprowadzanych w szczegdlnosci przez Instytucje Zarzadzajaca RPO w terminach
i trybie uzgodnionym z Instytucja Zarzadzajaca RPO. IPOC moze zwréci¢ si¢ do Instytucji
Zarzadzajacej RPO o przekazanie raportéw z kontroli poszczegélnych instytucji lub konkretnych
projektéw, takze z kontroli na miejscu.
IPOC otrzymuje do wiadomosci od Instytucji Zarzadzajacej RPO do wiadomosci raporty
z kontroli przeprowadzonych w Instytucji Zarzadzajacej RPO lub Instytucji Posredniczacej przez
Najwyzsza Izbe Kontroli, jak réwniez przez inne uprawnione organy.
Regulacje w zakresie dotyczace przekazywania informacji do Instytucji Certyfikujacej zawarte sa

w Wytyeznych w zakresie warunkow certyfikagi oraz pryygotowania prognog wydatkéw platnosé do Komisji
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Europejskiej w Programach Operacyjnyeh w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007 -
2013, okreslajacych warnnki certyfikagi warunkow wobec KE (zatwierdzone przez Ministra Rozwoju Regionalnego
w dnin 2 lipea 2007 r.)
IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO raporty o nieprawidtowosciach, zgodnie z
obowiazujacym Systemem informowania o nieprawidiowosciach.
Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Audytowe;:
® wyniki wszystkich audytéw przeprowadzonych przez Instytucj¢ Audytowa lub na jej
odpowiedzialno$¢, w szczegdlnodci roczne sprawozdanie audytowe przekazywane do
Komisji Europejskiej dotyczace wynikow audytéw za dany rok;
® opini¢ wydana przez Instytucje Audytowa na podstawie kontroli 1 audytow
przeprowadzonych na jej odpowiedzialnos¢, w kwestii tego, czy system zarzadzania i

kontroli funkcjonuje skutecznie;

® wyniki audytéw przeprowadzonych przez Komisj¢ Europejska.

4.4. System ksiggowy
4.4.1. Opis systemn ksiggowego, k1ory nalesy wprowadzic i stosowaé jako podstawe stuzacq poswiadezaniu wydatkdw
do Komisji Enropejskief

4.4.1.1 Uzgodnienia dotyczace przesytania danych sumarycznych do Instytucji

Certyfikujacej w przypadku istnienia systemu zdecentralizowanego

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej Poswiadezenie i deklarage
wydatkdw oraz wniosek o platnosé okresowq od Instytugi Zarzadzajaces do Instytueii Certyfiknjacef sporzadzone i
zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajaca, zawierajace dane dotyczace poniesionych wydatkow w
podziale na poszczegdlne osie priorytetowe oraz fundusze.

Zasady i system sporzadzania i przekazywania deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platnos¢ zostaty
przedstawione w punkcie 4.3.1.

Wszystkie instytucje biorace wudzial w procesie wdrazania projektow/programow
finansowanych z udzialem S$rodkéw pomocowych UE zobowiazane sa do prowadzenia
elektronicznej ewidencji ksiggowej wydatkéw poniesionych w ramach tych $rodkéw. Zasady oraz
standardy utrzymywania w formie elektronicznej zapisow ksiggowych dotyczacych wydatkéw
poniesionych w ramach poszczegoélnych programéw okredla ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych i akty wykonawcze do niej oraz ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci.
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Wszystkie instytucje biorace udzial w realizacji projektow/programéw finansowanych z
udzialem $rodkéw z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci zobowigzane sa do
wprowadzania danych finansowych do krajowego systemu informatycznego stworzonego dla celéw
monitorowania i kontroli wydatkéw ponoszonych z ww. funduszy. System pozwala na tworzenie
raportow oraz zestawien obrazujacych wydatki poniesione w ramach poszczegélnych programéw.
Instytucja Certyfikujaca przy pomocy ww. krajowego systemu informatycznego otrzymuje dane

finansowe zestawione sumarycznie w zakresie wydatkéw poniesionych na dany program.

4.4.1.2 Powiazania miedzy systemem ksiegowym i systemem informacji, ktére nalezy
ustanowic (pkt 6)

Zgodnie z przyjetym systemem wdrazania oraz porozumieniem zawartym pomiedzy
Ministerstwem Rozwoju Regionalnego oraz Ministerstwem Finanséw, MF oraz MRR odpowiadaja
za stworzenie systemu informatycznego zarzadzania finansowego i kontroli wydatkéw poniesionych
na finansowanie programéw  realizowanych w ramach NSRO 2007-2013 (IKSI SIMIK 2007-2013)
(nie dotyczy programéw EWT).

Instytucja Certyfikujaca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow ksieggowych
dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych Komisji Europejskiej. Szczegétowe zasady prowadzenia
elektronicznej ksiggowosci wydatkow zadeklarowanych Komisji Europejskiej zostaly opisane
w pkt 4.3.2.

W przypadku wydatkéw ponoszonych na finansowanie programéw ze $rodkéw budzetu
pafistwa obowigzek prowadzenia systemu ksicgowego tych srodkéw wynika z przepiséw ustawy z
dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych. Powiazanie zdecentralizowanego systemu
informatycznego zarzadzania finansowego i kontroli wydatkéw poniesionych na finansowanie
programéw  realizowanych w ramach NSRO 2007-2013 z systemem ksiggowym srodkow
budZetowych zwigzanych z finansowaniem zadan w ramach programoéw wspolfinansowanych ze
srodkow wspolnotowych bedzie opierac sie¢ na mozliwosci wykorzystania danych zgromadzonych w
elektronicznym systemie ksiggowym danej jednostki zobowiazanej do jej prowadzenia przy
wprowadzaniu danych do systemu, o ktérym mowa w pkt 6.

Okredlenie transakcji w ramach funduszy strukturalnych w przypadku istnienia wspoélnego
systemu z innymi funduszami

Krajowy system informatyczny, o ktéorym mowa w pkt. 6, pozwala instytucjom
odpowiedzialnym na poszczegélnych szczeblach wdrazania na monitorowanie wydatkéw
poniesionych na finansowanie programéw z Europejskiego Funduszu Spolecznego, Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spéjnosci. System pozwala na wyodrebnienie
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wydatkéw poniesionych na poszczegdlne projekty, dziatania, osie priorytetowe, programy i fundusze

w podziale na wktad wspdlnotowy oraz krajowy.

4.4.2. Poziom szezegotowosei systenu ksiggowego:
Y.aczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze

Poziom szczegdlowoscl systemu ksiggowego, w zaleznosci od poziomu wdrazania, pozwala
na wyodre¢bnienie wydatkéw poniesionych na projekt, dzialanie, priorytet oraz fundusz.

System informatyczny, o ktérym mowa pkt. 6, na podstawie danych wprowadzonych przez
instytucje odpowiedzialne za realizacj¢ danego programu na nizszych szczeblach wdrazania pozwala
na wyodre¢bnieni wydatkéw w podziale na projekty, dzialania, priorytety oraz fundusz. Na tej
podstawie Instytucja Zarzadzajaca generuje dane w podziale na priorytety 1 fundusze, ktére stuza do
sporzadzenia dokumentu Poswiadezenie i deklaraga wydatkdw oraz wniosek o platnosé okresowq od 17 do 1C.

Sporzadzone przy pomocy danych zgromadzonych w systemie informatycznym, o ktérym
mowa w pkt. 6, Poswiadezenie i deklaraga wydatkdw orag wniosek o platnosé okresowq od 17 do IC stanowi
podstawe do sporzadzenia przez Instytucje Certyfikujaca dokumentu Poswiadezenie i deklaracgja
wydatkow oraz wniosek o platnosé okresowq od IC do KE.

Poswiadezenie i deklaracia wydatkdw orag wniosek o platnosé okresowq od 1C do KE w formie papierowego
wydruku oraz elektronicznie za pomoca systemu informatycznego SFC wysylany jest przez
Instytucje Certyfikujaca do Komisji Europejskiej.

Dostep do systemu informatycznego, o ktérym mowa w pkt 6 posiada réwniez Ministerstwo
Finanséw. Po otrzymaniu $rodkéw z KE, dane na temat otrzymanych srodkow z KE sa
ewidencjonowane przez Ministerstwo Finanséw w podziale na programy w systemie ksieggowym.
Dane te sa takze wprowadzane do systemu informatycznego, o ktérym mowa w pkt 6. Instytucja
Certyfikujaca oraz Instytucja Zarzadzajaca maja dostep do danych zawartych w systemie, o ktérym

mowa w pkt 6 dotyczacych $rodkéw otrzymanych z Komisji Europejskiej (nie dotyczy EWT).

4.5. Kwoty odzyskane

4.5.1. Opis systemn stnzacego zapewnianin s3ybkiego odzyskania pomocy wspdlnotowej

W przypadku koniecznosci dokonania zwrotu wydatkow, IZ wydaje decyzje o kwocie
przypadajacej do zwrotu wraz z odsetkami i egzekwuje jej zwrot od beneficjenta: W przypadku
niedokonania zwrotu kwoty nieprawidlowosci przez beneficjenta w terminie okreslonym w decyzji,
kwota nieprawidlowosci jest potracana z kolejnej kwoty platnosci naleznej beneficjentowi. Kwoty
poddane procedurze odzyskania sa ewidencjonowanie w rejestrze obciazen na projekcie kwot

podlegajacych procedurze odzyskania i wycofanych IZ odlicza kwoty odzyskane od kolejnego
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Poswiadezenia i deklaragi wydatkow oraz wnioskn o platnosé od Instytugi Zarzadzajace do Instytugi
Cetyikayace
Instytucja Certyfikujaca upewnia sig, ze kwoty odzyskane sa odliczane z kolejnego Poswiadezenia
7 deklaragi wydatkow oraz wniosku o platnosé otrzymanego od IZ.

Informacje na temat stanu postegpowania windykacyjnego przekazywane sa w raportach
o nieprawidlowosciach, przekazywanych na podstawie dokumentu Ministra Finansow ,,System
informowania o nieprawidlowosciach w zakresie wykorzystania funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci na lata 2007-2013” oraz w dokumentach przekazywanych na potrzeby prowadzenia

rejestru obcigzen na projekcie.

4.5.2. Uszgodnienia dotyczace prowadzenia rejestrn obciqgert na projekcie oraz odejmowania odgyskanych kwot od
wydatkdw, ktdre majq by zadeklarowane KE

Instytucja Zarzadzajaca RPO prowadzi dla programu rejestr obciazenn na projekcie kwot

odzyskanych, podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci
lub czesci wkladu dla operacji z wyodrebnieniem wspdlnotowego wkladu publicznego. Tryb oraz
zasady gromadzenia danych w tym zakresie okrelaja wewngtrzne procedury Instytucji Zarzadzajacej
RPO (Instrukcja Wykonawcza), ktére podlegaja uzgodnieniu z IPOC.
Instytucja Zarzadzajaca RPO jest zobowiazana do stworzenia odpowiednich procedur okreslajacych
sposob przekazywania informacji o kwotach wycofanych, pozostalych do odzyskania oraz kwotach
odzyskanych przez Instytucje Posredniczace oraz Instytucje Posredniczace II stopnia. Szczegdlowe
procedury dotyczace prowadzenia rejestru obcigzen na projekcie oraz odejmowania kwot
wycofanych i odzyskanych od wydatkéw, jakie maja by¢ zadeklarowane KE, umieszczane sa
w instrukcjach wykonawczych poszczegdlnych instytucii.

Instytucja Zarzadzajaca w ramach rejestru obciazen na projekcie podlegajacego procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu calosci lub czesci wkladu wspoélnotowego dla
operacji prowadzi rejestr odsetek karnych (odsetek za zwloke), naleznych Komisji Europejskiej oraz
odsetek umownych naleznych padstwu czlonkowskiemu od tych kwot. W uzasadnionych
przypadkach, Instytucja Zarzadzajaca RPO moze zostaé zwolniona z obowiazku prowadzenia
rejestru przedmiotowych odsetek w podziale na karne oraz umowne. Woéwcezas Instytucja
Zarzadzajaca zalicza oraz rejestruje wszystkie odsetki jako odsetki karne, nalezne KE.
1Z przekazuje do IC za posrednictwem IPOC aktualne informacje o ww. kwotach wraz
z Poswiadezeniem i deklaraciq wydatkdw oraz wnioskiem o platnosé, zgodnie z Wytyezmymi lub kazdorazowo
na jej prosbe . IC prowadzi zbiorczy rejestr kwot odzyskanych, poddanych procedurze

odzyskiwania oraz wycofanych dla catlosci NSRO. Przy pomocy systemu, o ktérym mowa w pkt 6.
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Kwoty odzyskane pomniejszaja kwoty wydatkéw ujmowane przez 1Z w  Poswiadezenin
I deklaracii wydatkdw oraz wniosku o platnosé sktadanym do IC za posrednictwem IPOC. IC weryfikyje,
czy 1Z dokonata ww. pomniejszenia. W Poswiadezenin i deklaragi wydatkdw oraz wnioskn o platnosé od 1C
do KE, sporzadzonym przez IC na podstawie poswiadczenia otrzymanego od IZ, nie s3 tym

sposobem ujmowane kwoty odzyskane.
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5. INSTYTUCJE AUDYTOWE
51 Opis gtéwnych zadan i wzajemnych relacji Instytucji Audytowej i instytucji jej
podporzadkowanych
Gloéwne zadania Instytucji Audytowej okreslone w art. 62 oraz 71 ust. 2 rozporzadzenia Rady
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2000t. ustanawiajacego przepisy ogolne dotyezace Europejskiego Fundusin
Rozwojn Regionalnego, Enropefskiego Funduszu Spotecinego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzente
(WE) nr 1260/ 1999 to:
1. zapewnienie prowadzenia audytéw w celu weryfikacji skutecznego funkcjonowania systemu
zarzadzania 1 kontroli programu operacyjnego;
2. zapewnienie prowadzenia audytéw operacji na podstawie stosownej proby w celu werytikacji
zadeklarowanych wydatkéw;
3. przedstawianie Komisji, w terminie dziewieciu miesiecy od zatwierdzenia programu operacyjnego,
strategii audytu obejmujacej podmioty, ktére beda przeprowadzaé audyty, o ktérych mowa

w lit. a) 1 b), metodologie, ktéra zostanie zastosowana, metody doboru prébek danych dla potrzeb

audytu operacji oraz indykatywny rozplanowanie audytow w celu zapewnienia przeprowadzenia

audytu gléwnych podmiotéw oraz réwnomiernego rozkladu audytéw w calym okresie
programowania.
4. do dnia 31 grudnia kazdego roku w latach 2008-2015:

a) przedlozenie Komisji rocznego sprawozdania audytowego, przedstawiajacego wyniki audytow
przeprowadzonych w okresie poprzednich 12 miesiecy, zakoniczonym dnia 30 czerwca danego
roku, zgodnie ze strategia audytu dla programu operacyjnego oraz informujacego o wszelkich
brakach wykrytych w systemach zarzadzania 1 kontroli programu. Pierwsze sprawozdanie, ktore
nalezy zlozy¢ do dnia 31 grudnia 2008 r., obejmuje okres od dnia 1 stycznia 2007 r. do dnia 30
czerwca 2008 r. Informacje dotyczace audytow przeprowadzonych po dniu 1 lipca 2015 r.
zostaja wlaczone do koficowego sprawozdania audytowego, stanowigcego uzupelnienie
deklaracji zamkniecia, o ktérej mowa w lit. e);

b) wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audytéw przeprowadzonych na jej odpowiedzialnosé,
w kwestii tego, czy system zarzadzania i kontroli funkcjonuje skutecznie, tak aby dawa¢
racjonalne zapewnienie, ze deklaracje wydatkéw przedstawione Komisji s prawidlowe, oraz aby
dawac¢ tym samym racjonalne zapewnienie, ze transakcje bedace ich podstawg sa zgodne z
prawem i prawidlowe;

¢) przedktadanie, w stosownych przypadkach zgodnie z art. 88, deklaracji cz¢Sciowego zamknigcia
zawierajacej oceng zgodnosci z prawem i prawidlowosci danych wydatkow.

5. przedlozenie Komisji, nie pézniej niz dnia 31 marca 2017 r., deklaracji zamknigcia, zawierajacej

oceng zasadno$ci wniosku o wyplate salda koficowego oraz zgodnosci z prawem i prawidlowosci
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transakcji bedacych podstawa wydatkéw objetych koricowa deklaracja wydatkow, do ktorej
dotacza si¢ koficowe sprawozdanie audytowe.
0. przedlozenie sprawozdania zawierajacego wyniki oceny utworzenia systemow i opini¢ na temat
ich zgodnosci z art. 58—62 rozporzadzenia nr 1083/2006.
Zadania te wykonuje Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, ktérego funkcje pelni sekretarz lub
podsekretarz stanu w Ministerstwie Finanséw. Zadania te sa wykonywane za posrednictwem
jednostek organizacyjnych kontroli skarbowej podleglych Generalnemu Inspektorowi Kontroli
Skarbowej, tj. wyodrebnionej komorki organizacyjnej w Ministerstwie Finanséw (Departamentu
Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw z UE) oraz 16 urzedéw kontroli skarbowej umiejscowionych na
poziomie wojewodztwa. W kazdym z urzedow kontroli skarbowej zostaly utworzone wyodrebnione
komorki organizacyjne odpowiedzialne za kontrole $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskie;.
Do zadati Departamentu Certyfikacji i Poswiadczed Srodkéw z UE nalezy réwniez wspolpraca oraz
wymiana informacji z instytucjami Unii Europejskiej i Polski w zakresie ochrony finansowych
intereséw Unii, w szczegolnosci z Europejskim Biurem do Spraw Przeciwdziatania Oszustwom
(OLAF) w tym raportowanie nieprawidtowosci w wykorzystaniu srodkéw UE do Komisji

Europejskiej.

5.2 Organizacja Instytucji Audytowej i instytucji jej podporzadkowanych
5.2.1  Schematy organizacyne (w tym liczba prypisanych etatow)

Schemat organizacyjny stanowi zalacznik nr 1 i zalacznik nr 2

5.2.2  Rozwigqzania w akresie Jagwarantowania niezalegnosci

Instytucja Audytowa, umiejscowiona w Ministerstwie Finanséw, jest funkcjonalnie
1 organizacyjnie niezalezna od instytucji zarzadzajacych i instytucji certyfikujacej, ktérych zadania sa
wykonywane przez odrebne urzedy administracji publicznej i inne podmioty. Réwniez dyrektorzy
urzedow kontroli skarbowej, podlegli Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej — pelniacemu
funkcj¢ 1 zadania Instytucji Audytowej, sa funkcjonalnie i organizacyjnie niezalezni od instytucii

zarzadzajacych 1 instytucji certyfikujace;.

5.2.3 Wymagane kwalifikacje i doswiadezenie

W Departamencie Certyfikacji i Poswiadczed Srodkéw z UE zostaly opracowane profile
zawodowe audytorskie i ksiggowo-rachunkowe, zgodnie z ktérymi od kandydatéw na audytorow
oczekuje si¢ nastepujacych, ogélnych kwalifikacji: wyzszego wyksztalcenia, znajomodci jezykédw
obcych na poziomie minimum B2 (jezyk angielski) lub B1 (jezyk francuski, niemiecki),

doswiadczenia zawodowego w zakresie audytu lub kontroli (minimum 3 lata) oraz znajomosci
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problematyki Unii Europejskiej w zakresie audytu i kontroli srodkéw pochodzacych z UE. Ponadto,
do wymaganych szczegétowych kwalifikacji zalicza si¢: znajomo$¢ metod i technik audytu,
standardow audytu IIA, INTOSAI i IFAC, wytycznych Komisji dotyczacych przeprowadzania
audytu, procedur przeprowadzania kontroli skarbowych oraz systemu wdrazania i korzystania z
funduszy UE w Polsce i odpowiednich przepiséw prawa wspolnotowego i krajowego. Zalecane jest
posiadanie certyfikatow: CIA, CGAP, ACCA, FIDIC oraz uprawniet samodzielnego ksiggowego,
bieglego rewidenta lub inspektora kontroli skarbowe;.

W urzedach kontroli skarbowej zatrudnieni sa inspektorzy kontroli skarbowej, od ktérych, zgodnie z
ustawg z dnia 28 wrzesnia 1991 1. o kontroli skarbowej', wymagane jest m.in. posiadanie wyzszego
wyksztalcenia prawniczego, ekonomicznego lub innego wyzszego o specjalnosci przydatnej do
kontroli skarbowej, 5-letniego stazu pracy w organach administracji podatkowej lub 3-letniej praktyki
w jednostkach organizacyjnych kontroli skarbowej oraz zdanego egzaminu kwalifikacyjnego na
stanowisko inspektora przed komisja powolang przez Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowe;.
Zakres tematyczny egzaminu obejmuje zagadnienia m.in. z nast¢pujacych dziedzin: kontroli
skarbowej, rachunkowosci, finanséw publicznych, postepowania administracyjnego, ordynacji

podatkowej, materialnego prawa podatkowego, handlowego oraz prawa karnego skarbowego.

5.2.4 Opis procedur monitorowania wdragania rekomendaci/ zaleceri i Srodkdw korygujacych wynikajacych 3
raportow andytowych/ informagji pokontrolnych

Departament Certyfikacji i Poswiadczern Srodkéw z UE prowadzi ewidencje ustalen
poczynionych w trakcie audytéw. Na jej podstawie sporzadzane sa tabele monitorujace, ktére sa
przesylane do urzedéw kontroli skarbowej w celu uzupelnienia o informacje dotyczace stanu
wdrozenia rekomendacji. Uzyskane informacje podlegaja biezacej analizie i sa wykorzystywane w
procesie sporzadzania rocznej opinii 1 rocznego sprawozdania audytowego.
Kazdego roku w ramach audytu systeméw przeprowadzana jest ocena stopnia wdrozenia
rekomendacji z lat ubieglych. W sytuacji niewdrozenia rekomendacji odpowiednia informacja
przesylana jest do wlasciwych organdéw na najwyzszym stopniu zarzadzania, tj. Instytucji

Zarzadzajacych.

5.2.5  Opis procedur (jesli dotyezy) dotyezacych nadzorn Instytugii Aundytowe) nad dzialalnosciq instytugi
andytowych jej podporzadkowanych
Instytucje wykonujace zadania z zakresu audytu §rodkéw z Unii Europejskiej, tj. Departament

Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw z UE oraz urzedy kontroli skarbowej, funkcjonuja w ramach

1 Dz U. 22004 r., nr 8, poz. 65 ze zm.
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jednej stuzby kontroli skarbowej. Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, jako organ wyzszego
stopnia  nad Dyrektorami  Urzedow Kontroli Skarbowej, sprawuje nadzér  funkcjonalny
1 merytoryczny nad nimi. Zadania Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej realizowane sq przez
wlasciwa komorke organizacyjng w Ministerstwie Finanséw, tj. Departament Certyfikacji i
Poswiadczeri Srodkéw z UE.
5.3 Roczne sprawozdanie audytowe i deklaracja zamknigcia
5.3.1  Opis procedur dotyczacych przygotowania rocznego raportu o Rontroli, rocznej opinii i deklaragii zamknigcia
W celu zapewnienia wydania rocznej opinii oraz rocznego sprawozdania audytowego
zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w art. 62 ust. 1 lit. d rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, w
roku, ktérego dotyczy opinia i sprawozdanie, realizowany jest nastgpujacy proces:
1. Przeprowadzenie wstepnego przegladu.
Wstepny przeglad oznacza zebranie 1 analiz¢ informacji o badanej dziatalnosci jednostki
audytowanej. Analizie poddane s3 m.in. procedury (wytyczne, instrukcje) jednostki, odpowiednie
akty prawa wspolnotowego i krajowego, dane finansowe i inne dokumenty dotyczace danego
programu operacyjnego.
W ramach wstepnego przegladu jest przeprowadzona ocena ryzyka rozumiana jako identyfikacja
ryzyk, ktére moga mie¢ wplyw na osiagniecie celéw programu operacyjnego, oraz okreslane sa
spodziewane mechanizmy kontrolne ograniczajace te ryzyka.
Na podstawie wynikéw oceny ryzyka projektowane sa testy mechanizméw kontrolnych. W celu
prawidlowego zaprojektowania tych testow moga by¢ przeprowadzone tzw. testy walkthrough.
Wstepny przeglad jest przeprowadzany przez Departament Certyfikacji i Poswiadczed Srodkéw z
UE we wspolpracy z urzedami kontroli skarbowe;.
2. Wykonanie testéw mechanizméw kontrolnych.
Testy mechanizméw kontrolnych maja na celu zbadanie na prébie dokumentacii, czy funkcjonuja
mechanizmy kontrolne majace na celu ograniczenie ryzyk zidentyfikowanych podczas wstgpnego
przegladu.
W wyniku testéw mechanizméw kontrolnych jest dokonywana ocena adekwatnosci systemu
zarzadzania i kontroli.
Testy mechanizmoéw kontrolnych sa wykonywane przez Departament Certyfikacji i Poswiadczen

Srodkéw z UE i urzedy kontroli skarbowej.

3. Opracowanie programu audytu operacji.
Program audytu operacji jest dokumentem okreslajacym m.in. cel i zakres audytu, metode wyboru
proby, harmonogram przeprowadzenia audytu, sposéb dokumentowania czynnosci, proces

raportowania. Do programu zalaczana jest proba operacji do zbadania w celu weryfikacji
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zadeklarowanych wydatkow.
Ocena adekwatnosci systemu zarzadzania i kontroli, dokonana na podstawie wynikow testow
mechanizmoéw kontrolnych, jest brana pod uwage przy okreslaniu podstawowych parametréw do
wyboru préby (poziom ufnosci, prog istotnosci). Szczegdly dotyczace wyboru préby sa okreslone
w Strategii audytu zgodnie z art. 62 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Rady nr 1083/2006.
W celu zapewnienia jednolitego podejscia audytu operacji, program opracowywany jest przez
Departament Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw z UE.
4. Przeprowadzenie audytu operacji i dokumentowanie czynnosci.
Audyty operacji przeprowadzane sa przez Departament Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw z UE
oraz urzedy kontroli skarbowej na podstawie programu audytu.
Zgodnie z ustawa z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o kontroli skarbowej 1 ustawa z dnia 29 sierpnia 1997
r. Ordynacja podatkowa, czynnosci audytowe sq udokumentowane w protokotach i wynikach
kontroli. Protokoly kontroli sa przekazywane kontrolowanemu, ktéry w terminie 14 dni od dnia
jego doreczenia moze przedstawic zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac rownoczednie
stosowne wnioski dowodowe. Po zakoficzeniu procedury kontradyktoryjnej wydawany jest wynik
kontroli. Wyniki kontroli wydawane sg zaréwno w sytuacji, gdy stwierdzono ewentualne
nieprawidlowosci, jak i w sytuacji ich braku.
Protokoly 1 wyniki kontroli sa przekazywane do Departamentu Certyfikacji i Poswiadczen
Srodkéw z UE.
5. Opracowanie rocznej opinii i rocznego sprawozdania audytowego.
Przed sporzadzeniem rocznej opinii i rocznego sprawozdania audytowego otrzymane wyniki
kontroli sa poddawane analizie przez Departament Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw z UE w
celu okresdlenia, w szczegdlnosci:
a) czy zidentyfikowane problemy maja charakter systemowy,
b) czy zostaly podj¢te przez odpowiednie organy dziatania pokontrolne w celu wdrozenia
rekomendacji(follow-up),
) kwoty wydatkéw niekwalifikowanych i poziomu bledu wynikajacego z proby wybranej w
sposob losowy.
Na podstawie informacji uzyskanych od instytucji zarzadzajacych programami operacyjnymi,
w sprawozdaniu zamieszczane sa informacje dotyczace zmian w systemach zarzadzania i kontroli.
W przypadku zmiany Strategii audytu, opracowanej na podstawie art. 62 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia
Rady nr 1083/2006, odpowiednia informacja zamieszczana jest w sprawozdaniu.
Wersje wstepne rocznej opinii i rocznego sprawozdania audytowego sa opracowywane przez
Departament Certyfikacji i Poswiadczet Srodkéw z Unii Europejskiej zgodnie z wymaganiami i w

terminach okreslonych w art. 62 ust. 1 lit. d rozporzadzenia Rady nr 1083/2006. Dokumenty te sa
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przekazywane do instytucji zarzadzajacej i certyfikujacej w danym programie operacyjnym w celu
przeprowadzenia procedury kontradyktoryjnej. Po zakoniczeniu tej procedury, dokumenty
przekazywane sq Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktéry podpisuje roczna opinie
z zalaczonym rocznym sprawozdaniem audytowym.
W przypadku, gdy do kilku programéw operacyjnych stosowany jest wspolny system, roczna opinia i
roczne sprawozdanie audytowi moga obejmowaé wszystkie stosowne programy operacyjne.
W celu zapewnienia wydania deklaracji zamknig¢cia pomocy zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w art. 62 ust. 1 lit. e rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, Departament Certyfikacji i Po$wiadczen
Srodkéw z Unii Europejskiej wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnosci:
® przeglad i analiz¢ rocznych opinii i rocznych sprawozdan audytowych oraz sprawozdan
innych krajowych lub wspdlnotowych organéw audytowych w celu okredlenia, czy
rekomendacje podjete w trakcie audytoéw systemu i audytéw operacji zostaly wdrozone przez
wladciwe jednostki;
® badanie rejestru dluznikéw, o ktérym mowa w art. 61 lit. f rozporzadzenia Rady nr
1083/2006, w celu okreslenia, czy zostaly odzyskane od beneficjentéow $rodki uznane za
niekwalifkowalne;
® tzw. audyt zamknigcia pomocy w instytucji zarzadzajacej i/lub instytucjach posredniczacych
oraz w instytucji certyfikujacej w celu zbadania prawidlowosci raportu koncowego
z wdrazania 1 wniosku o platnosé koicowa.
Projekty deklaracji zamknigcia i koficowego sprawozdania audytowego sa opracowywane przez
Departament Certyfikacji i Poswiadczei Srodkéw z Unii Europejskiej zgodnie z wymaganiami i w
terminach okreslonych w art. 62 ust. 1 lit. d rozporzadzenia Rady nr 1083/2006. Projekty obu
dokumentéw sg przekazywane Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktoéry podpisuje

deklaracje zamknigcia z zalaczonym koncowym sprawozdaniem audytowym.
5.4 Wyznaczenie koordynujacej instytucji audytowe;j

5.4.1  Opis roli koordynujacef instytucji andytowej, jesti dotyezy
Nie dotyczy.
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6. SYSTEM INFORMATYCZNY

6.1 Opis systemu informatycznego wraz ze schematem (centralny, wspolny czy

zdecentralizowany z potaczeniami miedzy systemami)

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontroli finansowej funduszy strukturalnych
i Funduszu Spéjnosci w okresie 2007-2013 (SIMIK 07-13) zwany dalej KSI (SIMIK 07-13),
zbudowany zostal dla potrzeby zapewnienia gromadzenia danych, dotyczacych realizacji
poszczegdlnych operacji, niezbednych do celéw zarzadzania finansowego, monitorowania,
weryfikacji, audytu i oceny. KSI (SIMIK 07-13) jest systemem scentralizowanym, ale zalozono
mozliwos¢ transmisji danych w formie elektronicznej z lokalnych systeméw informatycznych
(zwanych dalej LSI) utworzonych przez instytucje zarzadzajace, posredniczace i instytucje
posredniczace 11 stopnia (system rozproszony).
Zgodnie z przyjetymi zalozeniami KSI (SIMIK 07-13) jest przede wszystkim systemem
rejestracyjnym, tzn. ze gromadzi dane, wprowadzane do centralnej bazy danych po wystapieniu
okreslonych zdarzed, np. po stwierdzeniu, ze zltozony wniosek o dofinansowanie projektu speinia
wymogi formalne. W szczegélnosci system umozliwia gromadzenie danych w zakresie:
1. obstugi cyklu zycia projektu, w tym:
a) ewidencjonowania wnioskéw o dofinansowanie projektu (w KSI (SIMIK 07-13)
beda rejestrowane tylko wnioski spelniajace wymogi formalne),
b) ewidencjonowania duzych projektéw w zakresie okreslonym w rozporzadzeniu
Komisji (WE) nr 1828/2006, z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajacym szczegétowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu ~ Spolecznego  oraz  Funduszu  Spéjnosci  oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Patrlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006,
str. 1),
¢) ewidencjonowania uméw/decyzji o dofinansowanie projektu,
d) ewidencjonowania wnioskéw o platnosé,
e) ewidencjonowania danych dotyczacych kontroli poszczegélnych projektow;
2. ewidencji danych dotyczacych programéw operacyjnych,
3. prowadzenia rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania, kwot odzyskanych i kwot

wycofanych (rejestru dluznikéw).
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Ponadto KSI (SIMIK 07-13) umozIliwia tworzenie okreslonych raportéw, w szczegdlnosci:
1. zestawien wydatkéw z poziomu instytucji posredniczacej II stopnia oraz zestawien wydatkow
1 wnioskéw o platno$é przygotowywanych na wyzszych poziomach,

2. prognoz wydatkow.

Architektura KSI (SIMIK 07-13) zostata przedstawiona na diagramie ponize;j.

Lokalne systemy ‘ Stacje robocze
informatyczne . uzytkownikéw systemu
Krajowy system v
informatyczny B kL Sl

AN PN
Sl ERUSONG
. . C ]
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System informatyczny Komisji Europejskiej

/\

Jednoczesnie nalezy podkreslié, ze dla celéw zarzadzania i sprawozdawczosci, we wszystkich
instytucjach zarzadzajacych, instytucjach posredniczacych, instytucjach po$redniczacych II stopnia
oraz Instytucji Certyfikujacej 1 Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji funkcjonuja systemy
finansowo-ksiegowe spetniajace wymogi ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z p6ézn. zm.). Systemy te dostarczaja danych zwigzanych z przeplywami

srodkéw finansowych w ramach programéw operacyjnych.
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W odniesieniu do KSI (SIMIK 07-13) odpowiedzialnymi sa:

® minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w zakresie nadzoru nad KSI (SIMIK 07-
13) 1 okreslania standardéw odnoszacych si¢ do gromadzenia danych przez wszystkich

uczestnikow systemu realizacji NSRO,

® minister wlasciwy do spraw finanséw publicznych w zakresie budowy i rozwoju KSI (SIMIK
07-13) na podstawie standardow w zakresie gromadzenia danych okreslonych przez ministra

wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

KSI (SIMIK 07-13) bedzie operacyjny od grudnia 2007 roku.

Obok opisanego wyzej KSI (SIMIK 07-13) oraz systeméw finansowo-ksiggowych, do obstugi
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury 2007-2013 wykorzystywany bedzie w
przysztosci lokalny system (LSI) - system rozproszony gromadzacy m.in. dane transmitowane
nastgpnie w formie elektronicznej do KSI (SIMIK 07-13). Zakres transmitowanych danych jest
zgodny z zakresem informacji w KSI (SIMIK 07-13). LSI bedzie funkcjonowal w IZ oraz w
Instytucjach Posredniczacych w odpowiednich do wykonywanych zadan funkcjonalnos$ciach. Bedzie
stuzyl przede wszystkim do obstugi wdrazania RPO WiM na linii IZ/IP/IP II stopnia — Beneficjent.

Zakres funkcjonalnosci LSI obejmuje w szczegolnosci:

® Nabor wnioskéw,
®  (Ocena wnioskéw,
® Rejestracja umow,
® Nabor, ocena 1 kwalifikacja wnioskéw o platnos$é (obstuga platnosci poza cze¢scia ksiegowa),

® Sprawozdawczo$¢, raporty,

Kontrola, nieprawidtowosci.

LSI bedzie operacyjny na przetomie lutego/marca 2008 (pierwszy modut — Nabér wnioskow).

Szczegdlowe procedury dotyczace systemu beda tworzone w miarg jego powstawania.
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