KARTA ZMIAN NR 3/VI11/2011/Z

NAZWA DOKUMENTU: Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym
Nr wersji 3 Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013
dokumentu:
Zalacznik nr 4.1.3. Wz6r listy sprawdzajacej do weryfikacji Rocznego
N r : Zatgcznik nr 4.1.30 Wzér listy sprawdzajacej - kontrola prawidtowosci
r Wersjl stosowania ustawy PZP
dokumentu: 8 Zalacznik nr 4.1.34 Wzor rejestru przeprowadzonych kontroli
Zatgcznik nr 4.1.38 Wz6r listy sprawdzajacej — kontrola trwatosci
projektu
Zalgcznik 4.2.4 Wz6r deklaracji bezstronnosci przy weryfikacji
wynikéw z audytu zewnetrznego projektow realizowanych przez
Beneficjentow RPO WiM
Akty Unii Nie dotyczy
Europejskiej
Ll
Z Akty prawne Nie dotyczy
% polskie
g Dokumenty
> programowe Nie dotyczy
A’
< .
Wy‘tyczne Nie dOtyczy
Uszczegoétowienie zapisow.
UZASADNIENIE Wprowadzenie zatgcznikéw dotyczacych listy sprawdzajacej kontroli
wprowadzenia zmian: gﬁvfﬁgﬁ projektu oraz deklaracji bezstronnosci przy weryfikaciji
Uwzgledniono uwagi Instytucji Posredniczacej w Certyfikaciji
przekazane pismem znak: IPC.1.7016-0003-011/10
z dnia 04.01.2011 r.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

nr str. dokumentu Rozdziat pkt ppkt Zat acznik

1 6 Zataczniki cz esé Zatacznik
' \% nr4.1.3

Tresé przed zmian g

Zatacznik nr 4.1.3 Wz06r listy sprawdzaj acej do weryfikacji Rocznego planu
kontroli IP/IP 11

Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE Uwagi

Czy Roczny plan kontroli IP/IP 11
1. zawiera wszystkie elementy zgodnie
Zz wytycznymi MRR?
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Czy Roczny plan kontroli IP/IP 1|
zawiera zwiezly opis struktury
organizacyjnej jednostki

z wyodrebniong komorkag
odpowiedzialng za przeprowadzenie
kontroli?

Czy w Rocznym planie kontroli IP/IP I
zostat okreslony zakres tematyczny
kontroli?

Czy w Rocznym planie kontroli IP/IP 1I
przewidziano ukitad chronologiczny
kontroli u Beneficjentow (co najmniej
w podziale kwartalnym)?

Czy w Rocznym planie kontroli IP/IP I
przewidziano planowany czas trwania
kontroli?

Czy w Rocznym planie kontroli IP/IP 1I
podano informacje na temat liczby oséb
biorgcych udziat w kontroli?

Czy zostata podana metodologia
doboru préby projektéw do kontroli?
Czy podano zatozenia co do zasad
kontroli projektow w programie w danym
roku (zgodnie z wytycznymi MRR)?

W przypadku zatozenia
przeprowadzenia kontroli na miejscu
100 % projektéw, czy podano kryteria
dotyczace kolejnosci wyboru projektéw
do kontroli?

Czy uwzgledniono analize ryzyka?

Tre$€ po zmianie

Zatacznik nr 4.1.3  Wz0r listy sprawdzaj gcej do weryfikaciji

Lp.

kontroli IP/IP Il

Rocznego planu

Pytanie/Informacja TAK/NIE

Czy Roczny plan kontroli IP/IP 1l zawiera
wszystkie elementy zgodnie z wytycznymi
MRR?

Czy Roczny plan kontroli IP/IP 1l zawiera
zwiezly opis struktury organizacyjnej
jednostki z wyodrebniong komaérkg
odpowiedzialng za przeprowadzenie

Uwagi
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kontroli?

Czy w Rocznym planie kontroli IP/IP 1l zostat
okreslony zakres tematyczny kontroli?

Czy Roczny plan kontroli IP/IP 11 zaktada
wybor projektéw do kontroli na podstawie
doboru préby?

Czy zostala przedstawiona metodologia
doboru préby projektéw do kontroli?

Czy okreslono (minimalng) liczbe projektow
planowanych do kontroli w danym roku?
Czy w Rocznym planie kontroli IP/IP I
przewidziano ukitad chronologiczny kontroli u
Beneficjentow (co najmniej

w podziale kwartalnym)?

Czy w Rocznym planie kontroli IP/IP I
przewidziano planowany czas trwania
kontroli?

Czy w Rocznym planie kontroli IP/IP I
podano informacje na temat liczby oséb
biorgcych udziat w kontroli?

Czy podano zatozenia co do zasad kontroli
projektéw w programie w danym roku
(zgodnie z wytycznymi MRR)?

W przypadku zatozenia przeprowadzenia
kontroli na miejscu 100 % projektow, czy
podano kryteria dotyczace kolejnosci wyboru
projektow do kontroli?

Czy uwzgledniono analize ryzyka?



Zatacznik nr 4.1.30. Wz6r listy sprawdzaj

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
nr str. dokumentu Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
Zataczniki cz es$é Zatacznik
& 110 \Y% nr 4.1.30.

Tresé przed zmian aq

acej - kontrola prawidtowo $ci stosowania ustawy PZP

Lp. Pytania - zawarcie umowy z wykonawc @ Podstawa prawna | Tak/Nie/Nie dotyczy Uwagi kontroluj acego
Czy dokonano zmian postanowien zawartej umowy w art. 144
8. [stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano '

Zatacznik nr 4.1.30. Wzo6r listy sprawdzaj

Tresé po zmianie

acej - kontrola prawidtowo $ci stosowania ustawy PZP

Lp. Pytania - zawarcie umowy z wykonawc a Podstawa prawna | Tak/Nie/Nie dotyczy Uwagi kontroluj acego
Czy dokonano zmian postanowien zawartej umowy w
3 stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano art. 144
" \wyboru wykonawcy?




Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

3 140 Zataczniki cz es¢ Zatacznik
v nr4.1.34
Tredé przed zmian aq
Zatacznik nr 4.1.34 Wz06r rejestru przeprowadzonych kon  troli
E KS — kontrola systemu zarzadzania i kontroli,
KM — kontola na miejscu realizacji projektu,
KPT — kontrola Pomocy Technicznej
2 D — kontrola dorazna,
P — kontrola planowa,
S — kontrola sprawdzajgca
Tre$€ po zmianie
Zatacznik nr 4.1.34 Wz0r rejestru przeprowadzonych kon  troli
B KS — kontrola systemu zarzadzania i kontroli,
KM — kontola na miejscu realizacji projektu,
KPT — kontrola Pomocy Technicznej
KT — kontrola trwatosci projektu
2 D — kontrola dorazna,
P — kontrola planowa,
S — kontrola sprawdzajgca
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
nr str. dokumentu Rozdziat pkt ppkt Zat gcznik
4 i Zataczniki cz esé Zatacznik
' v nr 4.1.38.
Tresé przed zmian q
Brak
Tre$é po zmianie
Zatacznik nr4.1.38 Wzor listy sprawdzaj acej — kontrola trwato $ci projektu
Lp. Pytanie/Informacja TAK/NIE/ND Uwagi

Zgodno $¢ z przepisami prawa krajowego i wspolnotowego
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Zgodnos¢ realizacji projektu z Umowag o
dofinansowanie projektu.

Czy projekt realizowany przez
beneficjenta jest zgodny z deklaracjg
zawartg we Whniosku o dofinansowanie
projektu w zakresie polityki ochrony
srodowiska?

Czy projekt realizowany przez
Beneficjenta jest zgodny z deklaracjg
zawartg we Whniosku o dofinansowanie
projektu w zakresie polityki réwnosci
szans?

Czy projekt realizowany przez
Beneficjenta jest zgodny z deklaracjg
zawartg we Whniosku o dofinansowanie
projektu w zakresie polityki
spoteczenstwa informacyjnego?

Czy zmienit sie status podatkowy
Beneficjenta w stosunku do ustalen

z kontroli na zakonczenie realizacji
projektu?

Czy zmienit sie rodzaj wykonywanej
dziatalnosci przez Beneficjenta

w stosunku do ustalen z kontroli na
zakonczenie realizacji projektu?

Czy Beneficjent podejmuje dziatania

w _celu utrzymania infrastruktury/sprzetu
w dobrym stanie?

Czy wystapity nieprawidtowosci w trakcie
lub po zakonczeniu realizacji projektu?
Czy Beneficjent miat obowigzek
przeprowadzenia audytu zewnetrznego
zgodnie z Umowag o dofinansowanie
projektu?

Czy audyt zewnetrzny wykazat
nieprawidtowosci lub znaczne uchybienia
w projekcie?

Czy Beneficjent zrealizowat zalecenia
pokontrolne wskazane w raporcie audytu
zewnetrzneqo?

Znacz aca modyfikacja

Czy w projekcie wystapita zmiana
wynikajgca ze zmiany charakteru
wtasnosci danej pozyciji infrastruktury?
Czy w projekcie wystgpita zmiana
wplywajgca na charakter lub warunki
jego wykonania?

Czy w projekcie wystgpita zmiana
wynikajgca z zaprzestania produkcji?
Czy w projekcie wystapita zmiana
przyznajaca firmie lub instytucji
publicznej nienalezne korzysci?

Cel projektu
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Czy po zakonczeniu realizacji do chwili
obecnej zachowano cele projektu?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie jest
zgodny z Wnioskiem o dofinansowanie
projektu?

Czy Beneficjent prowadzi ewidencje
srodkow trwatych/wyposazenia?

Czy zakupiony srodek trwaly stuzy do
realizacji projektu?

Czy zakupiony sprzet/wyposazenie
znajduje sie na stanie oséb/komoérek
wskazanych we Wniosku

0 dofinansowanie projektu i jest
wykorzystywany zgodnie

Z przeznaczeniem?

Czy Beneficjent prowadzi akta dotyczace
zatrudnionych na potrzeby projektow

pracownikéw?
(iesli Wniosek o dofinansowanie projektu

to przewiduje)

Czy obiekt budowlany jest zgodny

z Whnioskiem o dofinansowanie projektu
w zakresie charakterystycznych
parametréow technicznych?

(kubatura, powierzchnia zabudowy,
wysokosé, diugosc, szerokosé, liczba
kondygnaciji, inne)

Czy Beneficjent posiada pozwolenie na
uzytkowanie obiektu budowlanego?

(jesli dotyczy)

Finanse

Czy inwestycja jest finansowana ze
srodkow innych niz wskazanych we
Whiosku o dofinansowanie projektu?
Czy w trakcie trwania okresu realizacji
projektu projekt zostat skontrolowany na
miejscu jego realizacji przez Instytucje
zewnetrzng np. NIK, UKS?

Czy projekt zostat skontrolowany na
miejscu jego realizacji przez Instytucje
uczestniczacg we wdrazaniu RPO WiM
na lata 2007-2013?

Czy wydano zalecenia pokontrolne?

Czy Beneficjent wypetnit zalecenia
pokontrolne?

Czy zastosowano oddzielny system
ksiegowy na potrzeby realizacji projektu?
(wyodrebniona ewidencja ksiegowa)
Czy Beneficjent posiada petng
dokumentacje finansowo - ksiegowag
dotyczacq realizacji projektu?

Czy na dokumentach finansowo-
ksiegowych znajduje sie informacja
o sfinansowaniu wydatkow z




Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Warmia
i Mazury na lata 2007-2013?
Czy na oryginalnych dowodach
ksiegowych stwierdzono
zapisy/informacje mogace swiadczy¢
o finansowaniu projektu z innych zrodet
finansowania?
Czy zalaczone do Whniosku o ptatnosc
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem
10. | dowody poniesionych wydatkow sg
zgodne z oryginatami posiadanymi przez
Beneficjienta?
Czy zgodnie ze ztozonym
11. | oswiadczeniem Beneficjent posiada
status podatnika VAT?
Czy Beneficjent posiada oryginalng
12. | dokumentacje potwierdzajacg jego
zarejestrowanie jako podatnika VAT?
Czy w trakcie kontroli trwatosci projektu
zaobserwowano przestanki pozwalajgce
13. | stwierdzi¢, iz projekt generuje dochéd
(pomimo deklaracji Beneficjenta, iz
dochodu nie generuje)?

|©

Zarzadzanie projektem, sprawozdawczo

-
O

Czy po zakonczeniu okresu realizacji
projektu zarzgdzanie powierzono
instytucji wymienionej we Wniosku o
dofinansowanie projektu?

Czy wskazniki umieszczone w tabeli A
zostaly utrzymane na poziomie
okreslonym we Whniosku o
dofinansowanie projektu?
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Informacja i promocja

Czy Beneficjent wypetnia obowigzki
wynikajace z wytycznych |Z dot.
informaciji i promoc;ji projektu po okresie
realizacji projektu?

=

Archiwizacja

Czy Beneficjent przechowuje
dokumentacje projektowg zgodnie z
oswiadczeniem z pkt 24 wniosku o
ptatnos¢ koncowg?

Czy przechowywana dokumentacja jest
kompletna (na podstawie kontroli
wyrywkowej nie mniej niz 5%)?

=

A

TABELA A

Kontrola osiggniecia Zrodlo  Jednostk  Wartosé

Wartosé

Wartosé

%



projektowanych danych amiary poczatkowa docelowa osiggniet realizaciji
wskaznikéw rezultatu a

1.

2.
3.

Sporz gdzit Zespo6t Kontroluj agcy w sktadzie:

1) KlerOWnlk ZeSpOJfU KOﬂtrOlU]aCGQO ........................................................

data, podpis
2) Czl.onek Zespohj Kontroll“aceqo ................................. TETTTTTI VP ITTTIITTITen
data, podpis
3) Czl.onek Zespohj Kontroll“aceqo ................................. TETTTTTI VP ITTTIITTITen
data, podpis
4) Czl.onek Zespohj Kontroll“aceqo ................................. TETTTTTTITTETTITPTPTees
data, podpis
Sprawdzit:
data, podpis
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
nr str. dokumentu Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
5 i Zataczniki cz esé Zatacznik
' \Y nr4.2.4
Treéé przed zmian aq
Brak

Tre$é po zmianie




Zatacznik 4.2.4 Wz6r deklaracji bezstronno s$ci przy weryfikacji wynikéw

z audytu zewn etrznego projektéw realizowanych przez Beneficientow RPO WIM

Olsztyn, dnia ......ooevveieeennes

Deklaracja bezstronno sci

Ja, nizej podpisany, oSwiadczam, ze zobowigzuje sie zachowaé¢ bezstronnos¢ pomiedzy

mng, a
Beneficientem/Jednostkg aUdYtOWEANE oot ittt iie it e ees taeaeteensaeaeeeeseseseeneeees

realizujgcym projekt:
IR (0 L o (=] <« (1 PP
AN 0] 0 1= (P

110 4 =3
| B4 = =1 011 TP

| adoTe [0 4Tz =1 1= TR
UMOWA NI Z ANIA ittt ittt ittt te et e e et ee et tes e en tes e sa e e teaeesasaeesssnteseseessns
ANEKS NI Z 0N ittt it ittt ittt en tee e ee te et te et eae e aae e tn taeeenteseessetetenesenenss

lub wspodipracujacymi z Beneficientem osobami, ktére moga zawazyé w sposdb nieuzasadniony
pozytywnie lub negatywnie na wyniku mojej weryfikacii.

Zgodnie z moja_najlepsza wiedzg i przekonaniem, nie istniejg zadne fakty ani okolicznosci,
w przesziosci lub obecnie, badz takie, ktére mogg zaistnie¢ w najblizszej przysziosci,
kwestionujace mojg niezaleznosé w oczach ktorejkolwiek ze stron. W przypadku zaistnienia takiego
zwigzku niezwlocznie zaprzestane weryfikacji i w_formie oswiadczenia pisemnego poinformuje
0 zaistniatym fakcie swojego bezposredniego przetozonego.

Zobowigzuje sie do zachowania poufnosci wszystkich informacji uzyskanych w trakcie weryfikaciji
audytu. Jednoczes$nie zobowigzuje sie do wykorzystywania uzyskanych informacji wytgcznie
do celow przeprowadzenia weryfikacji niniejszego audytu i nie ujawniania ich stronom trzecim.

Ponadto deklaruje, ze swoje obowigzki bede wykonywag¢ uczciwie i rzetelnie.

Osoba weryfikuj gca audyt:

data i podpis
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Imie i nazwisko | Stanowisko stu zbowe Departament/ Data
Pieczatka/Podpis Biuro
Sporz adzit: Inspektor
: ZPRR
Kinga Rostek Biuro Kontroli | e
Zaakceptowat: Kierownik Biura
Beata
ZPRR
Romaszko- : R
: Biuro Kontroli
Klimaszewska
Zatwierdzit: Dyrektor/Z-ca Dyrektora

Departamentu

ZPRR
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