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o
i Dokumenty Bez zmian
< programowe

Wytyczne Bez zmian

1) Uwzglednienie zalecen IPOC z przeprowadzonej kontroli w

UZASADNIENIE

wprowadzenia zmian:

dniach od 8 do 23 listopada 2010 r. w zakresie poprawnosci
sporzadzania dokumentéw dotyczacych zadeklarowanych do
Komisji Europejskiej wydatkéw przedstawionych w Deklaracji
wydatkow nr RPWM.IZ.UMWWM_- D06/10-00 za okres do
10.06.2010 r. na prébie dokumentacji oraz poprawnosci
funkcjonowania systemu na probie dokumentacji w
obszarach: KSI, prowadzenia rejestru obcigzen i
odzyskiwania kwot (pismo z dnia 17 grudnia 2010 znak:
IPC.111.0930-0001-002/10).

2) Usprawnienie procedury weryfikacji wniosku Beneficjenta
0 platnosc.
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. [nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
196 3.1 3.1.1 3.1.14
Tresé przed zmian g

Dodane zostang nowe punkty — w zwigzku z czym zmianie ulegnie numeracja

3.1.1.4 Realizacja procesu

1. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o platnos¢  zaliczkowa/posrednig/koncowg  konczacg sie  wyptata — srodkdw.




27) Po przeprowadzeniu przez Pracownikbw BPIiR weryfikacji wniosku o pfatnosé
w systemie LSI MAKS oraz wprowadzeniu wynikow weryfikacji do systemu LSI MAKS
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR (1)

przygotowuje dyspozycje przelewu oraz pisemng informacje do Beneficjenta o pozytywnym

wyniku weryfikacji wniosku z podaniem wysokosci, kwoty $rodkéw zatwierdzonych do
wyptaty oraz uzasadnienie w przypadku rozbieznosci miedzy kwotg srodkéw zatwierdzonych
do wyptaty a kwotg wnioskowana.

28) Kierownik BPiR po zalogowaniu sie w LSI MAKS sprawdza dokonanie przeprowadzonej

weryfikacji wniosku o ptatnos¢ oraz dyspozycije przelewu [Zatacznik nr 3.1.8] sktadajaca sie

z dwoch czesci:

a) . czesci dotyczacej dofinansowania przekazywanego Beneficientowi w_formie

ptatnosci — odpowiadajgcej wkiadowi Srodkow europejskich,

b) czesci dotyczacej dofinansowania przekazywanego Beneficientowi w formie dotacji

celowe] — odpowiadajacej wkitadowi krajowemu, towarzyszgacemu wkiadowi srodkow

europejskich,
a nastepnie parafuje informacje do Beneficjenta.

29) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. budzetu w BBiPT wypelnia w systemie LSI

MAKS pozycje zaangazowania wydatkéw budzetowych wskazanych w ww. dyspozycji

przelewu (w czesci dotyczacej dofinansowania przekazywaneqo Beneficientowi w formie

dotacji celowej) oraz potwierdza, ze kwota ujeta w dyspozycji zawiera sie w limicie wydatkéw

budZzetu Srodkéw europejskich wynikajacym z upowaznienia do wydawania zgody na

dokonywane ptatnosci (w czesci dotyczacej dofinansowania przekazywanego Beneficientowi

w formie ptatnosci). Kierownik BBIiPT sprawdza prawidtowo$¢é czynnosci dokonanych przez

Pracownika. Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza dyspozycje przelewu, ktéra zostanie

przekazana do F, w systemie LSI MAKS oraz podpisuje informacje do Beneficienta

0 wynikach weryfikaciji.

30) Po zatwierdzeniu Wniosku o ptatnos¢é Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIR (1) niezwlocznie rejestruje zatwierdzony Whniosek
o platnos¢ w systemie informatycznym KSI (SIMIK 07-13).

38) W terminie 3 dni od przekazania srodkdbw na rachunek Beneficjenta Pracownik
wieloosbowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych

i obstugi bankowej w BFS F przekazuje do ZPRR kserokopie potwierdzong za zgodnos¢ z

oryginatem:
- _wyciggu bankoweqgo z rachunku ,organu”, potwierdzajacego zasilenie rachunku
wydatkowego,



- wycigqu bankowego z rachunku ,wydatkoweqo”, potwierdzajacego dokonanie

przelewu srodkéw dla Beneficjenta.

39) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosé¢ w BPIR (1)
po otrzymaniu informacji o dokonaniu przelewu wprowadza date wyptaty srodkow w KSI
(SIMIK 07-13).

Tresé po zmianie

3.1.1.4 Realizacja procesu
1. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o platnos¢  zaliczkowa/posrednig/koncowg  konczacg sie  wyptata  srodkdw.

27) Po przeprowadzeniu przez Pracownikow BPIiR weryfikacji wniosku o pfatnosé
w systemie LSI MAKS oraz wprowadzeniu wynikow weryfikacji do systemu LSI MAKS
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosé¢ w BPIiR (1)
przygotowuje pisemng informacje do Beneficjenta o pozytywnym wyniku weryfikacji
wniosku z podaniem wysokosci, kwoty srodkéw zatwierdzonych do wyptaty oraz
uzasadnienie w przypadku rozbieznosci miedzy kwotg srodkéw zatwierdzonych do wyptaty
a kwotg wnioskowana.

28) Kierownik BPIR po zalogowaniu sie w LSI MAKS zatwierdza Whniosek o ptatnosé

i parafuje pismo do Beneficjenta.

29) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikaciji wniosku o ptatno$é w BPIR (1)

przygotowuje dyspozycije przelewu [Zatacznik nr 3.1.8].

30) Po zatwierdzeniu Wniosku o ptatno$¢ Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ (1) niezwlocznie (jednak nie pdzniej niz w ciggu pieciu dni

roboczych od wystapienia zdarzenia) rejestruje zatwierdzony Wniosek o ptatnos¢ w

systemie informatycznym KSI (SIMIK 07-13).

31)Kierownik BPIR zatwierdza dyspozycije przelewu.

32) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. budzetu w BBiPT wypetnia w systemie LSI
MAKS pozycje zaangazowania wydatkéw budzetowych wskazanych w ww. dyspozyciji
przelewu (w czesci dotyczgcej dofinansowania przekazywanego Beneficjentowi w formie
dotacji celowej) oraz potwierdza, ze kwota ujeta w dyspozycji zawiera sie w limicie
wydatkéw budzetu Srodkéw europejskich wynikajacym z upowaznienia do wydawania
zgody na dokonywane ptatnosci (w czesci dotyczace] dofinansowania przekazywanego
Beneficjentowi w formie ptatnosci). Kierownik BBIPT sprawdza prawidtowo$é czynnosci
dokonanych przez Pracownika. Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza dyspozycje
przelewu, ktéra zostanie przekazana do F, w systemie LSI MAKS oraz podpisuje

informacje do Beneficjenta o wynikach weryfikaciji.



33) Informacja o zatwierdzonej dyspozycji w systemie LSI MAKS zostaje przekazana
Z-cy Dyrektora F w biurze BFS F oraz Pracownikowi na stanowisku ds. weryfikacji
dokumentéw i kontroli formalno—rachunkowej dokumentow finansowych w BFS F
w formie elektronicznej. W celu realizacji dyspozycji przelewu srodkéw w okresie sktadania
zlecen do BGK wynikajgcym z terminarza ptatnosci srodkéw europejskich w 2010 r. oraz

kolejnych latach, przekazywanie informacji o zatwierdzonej dyspozycji dokonywane jest do

przedostatniego dnia okresu sktadania zlecen.
40) W terminie 3 dni od przekazania srodkow na rachunek Beneficjenta Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw

finansowych i obstugi bankowej w BFS F przekazuje do ZPRR informacije o srodkach

przekazanych dla Beneficjenta.

41) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIR (1)

niezwlocznie (jednak nie pdzniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od wystapienia zdarzenia)

po otrzymaniu informacji o dokonaniu przelewu wprowadza date wyptaty srodkéw w KSI
(SIMIK 07-13).

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
2. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
203 3.1 3.1.1 3.1.14

Tresé przed zmian g

3.1.1.4 Realizacja procesu
2. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta
0 ptatnosc¢ posrednig/koncowa/dotyczgcg postepu z realizacji projektu (czes¢

sprawozdawcza) nie konczaca sie wyptatg srodkow.

25)Po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIiR (1) niezwlocznie rejestruje zatwierdzony

wniosek o ptatnos¢ w systemie informatycznym KSI (SIMIK 07-13).

Tresé po zmianie

3.1.1.4 Realizacja procesu
2. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta
0 ptatnosc¢ posrednig/koncowa/dotyczgcg postepu z realizacji projektu (czes¢

sprawozdawcza) nie konczaca sie wyptatg srodkow.




25) Po zatwierdzeniu wniosku o pfatnos¢ Pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIiR (1) niezwlocznie (jednak nie pdzniej niz w

ciggu pieciu dni roboczych od wystgpienia zdarzenia) rejestruje zatwierdzony wniosek o

ptatnos¢ w systemie informatycznym KSI (SIMIK 07-13).

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
3. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
209 3.1 3.1.1 3.1.14

Tresé przed zmian g

3.1.1.4 Realizacja procesu
4. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej Poswiadczenia i

deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od IP/IP Il do IZ.

8) Po zatwierdzeniu Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé
okresowg od IP/IP Il do IZ Pracownik w BPiR dokonuje odpowiedniego wpisu
w systemie KSI (SIMIK 07-13) poprzez zmiane statusu i wprowadzenie daty

zatwierdzenia.

Tres¢ po zmianie

3.1.1.4 Realizacja procesu
4. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej Poswiadczenia i

deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od IP/IP Il do IZ.

8) Po zatwierdzeniu Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé

okresowg od IP/IP Il do IZ Pracownik w BPIiR dokonuje niezwlocznie (jednak nie pozniej

niz w ciggu pieciu dni roboczych od wystapienia zdarzenia) odpowiedniego wpisu

w systemie KSI (SIMIK 07-13) poprzez zmiane statusu i wprowadzenie daty

zatwierdzenia.




Lp.: ZAKRES ZMIAN:
4. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
211-212 3.1 3.1.1 3.1.1.4

Tresé przed zmian g

1) 3.1.1.4 Realizacja procesu
5. Procedura sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o

ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC oraz korekty i uzupetniania tego dokumentu.

5) Nastepnie wprowadza dane do KSI (SIMIK 07-13) wypetniajac pola w Module
Deklaracje wydatkéw wtasne instytucji poprzez rejestracje i wpisanie danych zgodnie
z zasadami opisanymi w Instrukcji uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) w czesci
dotyczacej deklaracji wydatkow. Ponadto, Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. zbiorczych wnioskéw o ptatno$¢ w BPiR moze dodatkowo sprawdzaé
prawidtowos¢ wpisanych w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku

o platnos¢ okresowg od IZ do IC danych z generowanymi w KSI (SIMIK 07-13)
raportami zawierajgcymi zestawienia wydatkow i wnioskéw o ptatnosé
przygotowanych na nizszych poziomach.

14)  Po przekazaniu dokumentu Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
zbiorczych wnioskow o ptatnosé w BPiR dokonuje niezwtocznie odpowiedniego wpisu
w systemie KSI (SIMIK 07-13) poprzez zmiane statusu i wprowadzenie daty

przekazania.

Tresé po zmianie

3.1.1.4 Realizacja procesu
5. Procedura sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o

ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC oraz korekty i uzupetniania tego dokumentu.

5) Nastepnie niezwlocznie (jednak nie pdzniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od

wystapienia zdarzenia) wprowadza dane do KSI (SIMIK 07-13) wypetniajgc pola w

Module Deklaracje wydatkow wiasne instytuciji poprzez rejestracje i wpisanie danych
zgodnie

z zasadami opisanymi w Instrukcji uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) w czesci dotyczacej
deklaracji wydatkéw. Ponadto, Pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR moze dodatkowo sprawdzaé prawidtowosé

wpisanych w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg od




IZ do IC danych z generowanymi w KSI (SIMIK 07-13) raportami zawierajgcymi

zestawienia wydatkéw i wnioskéw o ptatnos¢ przygotowanych na nizszych poziomach.

14) Po przekazaniu dokumentu Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych

wnioskow o ptatnosé w BPIR dokonuje niezwiocznie (jednak nie pézniej niz w ciggu

pieciu dni roboczych od wystgpienia zdarzenia) odpowiedniego wpisu

w systemie KSI (SIMIK 07-13) poprzez zmiane statusu i wprowadzenie daty przekazania.

Imie i Stanowisko Departament/ Data
nazwisko stu zbowe Biuro
Pieczatka/Podpis
Sporz gdzit: ZPRR/Biuro
Anna Nakielska | Gtéwny specjalista |Platnosci i 14.01.2011
Rozliczen
Zaakceptowat: Marta ZPRR/Biuro
Salomon- Kierownik Ptatnosci i 14.01.2011
Kasprzyk Rozliczeh
Zatwierdzit: ZPRR




