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3.2.1.3 Realizacja procesu
1. Przedmiot procesu

Fakt ten moze zosta¢ stwierdzony miedzy innymi na_podstawie weryfikowanego

wniosku o pfatnosé okresowa przez Pracownikéw BPiR (wieloosobowe stanowisko

ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnosé), lub Pracownikéw BK w trakcie czynnosci kontrolnych




na miejscu. Informacja nt. wyniklych nieprawidtowosci skutkujgcych zwrotem srodkéw przez

Beneficjenta zostaje przekazana Pracownikowi wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych

wnioskéw o ptatnos¢ w BPIiR w formie np. notatki o nieprawidtowosciach lub informacji

pokontrolnej, ktérg sporzadza i przekazuje BK.

2. Czynno $ci zmierzaj gce do odzyskania kwot nienale znie wyptaconych
1) W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 1 Ufp 1Z wzywa

Beneficjenta do:

a) zwrotu Srodkow lub

b) do wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci na rzecz Beneficjenta,

w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

2) Po bezskutecznym uptywie terminu 14 dni |Z wydaje decyzje okres$lajacg kwote

przypadajacg do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz sposéb zwrotu srodkow.

Odsetki sg liczone jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania $rodkéw na rachunek

bankowy Beneficjenta.

3) IZ nie wydaje decyzji jezeli Beneficijent dokona zwrotu $rodkéw przed jej wydaniem.

4) Zwrot S$rodkdéw moze zosta¢ dokonany przez pomniejszenie kolejnych ptatnosci

na rzecz Beneficienta o kwote podlegajacg zwrotowi. |Z uwzglednia te kwote

w zleceniu ptatnosci kierowanym do BGK.

5) Niezaleznie od wydania decyzji o zwrocie 1Z wstrzymuje ptatnosé¢ w ramach projektu do

czasu ostatecznego wyjasnienia sprawy, z zastrzezeniem mozliwosci wylgczenia z wniosku

0 ptatnosc¢ zakwestiowaneqgo wydatku i poswiadczenia pozostate] wnioskowanej kwoty.

6) 1Z przed wydaniem decyzji o kwocie przypadajacej do zwrotu umozliwia Beneficientowi

wypowiedzenie sie co do zebranych dowoddéw i materialéw oraz zgloszonych zadan.

7) W tym celu Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow

o ptatnos¢ w BPIR przygotowuje_pismo do Beneficienta informujgce 0 mozliwosci zapoznania

sie z dokumentacja sprawy. Powyzsze zawiadomienie parafuje Kierownik BPiR, przekazujac

pismo Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR do zatwierdzenia. Czynnos$¢ ta powinna

obejmowac okres do 2 dni roboczych.

8) Podpisane zawiadomienie zostaje wystane do Beneficienta listem poleconym

za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

9) Beneficjent ma prawo do zapoznania sie z aktami sprawy w przeciagu 5 dni roboczych od
momentu otrzymania zawiadomienia. BK i BPIiR udostepnia dokumenty do wgladu dla
Beneficjenta na miejscu.

10) Po uplywie_ww. terminu i braku porozumienia z Beneficientem, co do dobrowolnego

zwrotu zakwestionowanych srodkéw, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych

wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR przygotowuje, w $cistej wspoéipracy z Radca Prawnym w P,

whniosek do Zarzadu WWM w sprawie decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu oraz projekt




decyzji. Wniosek do Zarzadu WWM jest zatwierdzany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR

i opiniowany przez Radce Prawnego w P, Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F oraz Czionka
Zarzadu WWM.

11) Zarzad WWM zatwierdza decyzje o kwocie przypadajacej do zwrotu w formie uchwaty.

Po akceptacji decyzji przez Zarzad WWM Pracownik wieloosoboweqgo stanowiska ds.

zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR wysvyta decyzje o kwocie przypadajacej do zwrotu

Beneficjentowi listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

12) W momencie uprawomocnienia decyzji 1Z podejmuje dzialania zmierzajgce
do zwrotu S$rodkow przez Beneficjenta, wykorzystujgc nastepujace tryby odzyskiwania
srodkow:

a) terminowa wplata przez Beneficjenta kwoty podlegajacej procedurze odzyskiwania wraz
Zz odsetkami, zgodnie z wydang decyzjg (zwrot srodkébw w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia decyzji),

b) potracenie kwoty do zwrotu wraz z odsetkami z kolejnego wniosku Beneficjenta,

c) pomniejszenie 0 kwote do zwrotu platnosci na rzecz Beneficjenta w ramach innego
projektu, o ile taki projekt jest przez Beneficjenta realizowany,

d) zaspokojenie z ustanowionych zabezpieczen umownych,

e) egzekucja naleznosci w trybie przepisOw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji (min. gdy nie sg przewidywane dalsze ptatnosci na rzecz Beneficjenta lub
sq zbyt niskie w stosunku do kwoty do odzyskania); egzekucja wszczynana jest na
wniosek 1Z (wystepujacej w roli wierzyciela) i na podstawie wystawionego przez nig tytutu
wykonawczego; |Z kieruje tytut wykonawczy do wiasciwego miejscowo Naczelnika
Urzedu Skarbowego.

13) Przepiséw ust. 1-9 art. 207 Ufp nie stosuje sie do  Panstwowych Jednostek

Budzetowych.
14) Beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkéw jezeli:

a) otrzymat ptatnos¢ na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentow
podrobionych lub przerobionych lub dokumentéw potwierdzajgcych nieprawde lub

b) na skutek okolicznosci lezacych po stronie Beneficjenta nie zrealizowat petnego zakresu
rzeczowego projektu w przypadku projektéw infrastrukturalnych lub nie zrealizowat celu
projektu, lub

¢) nie zwrdcit srodkéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, lub

d) okolicznosci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 1 Ufp , wystapity wskutek popetnienia
przestepstwa przez Beneficjenta, partnera, podmiot upowazniony
do dokonywania wydatkéw, a w przypadku gdy podmioty te nie sg osobami fizycznymi —
osobe uprawniong do  wykonywania w  ramach projektu €czynnosci
w imieniu Beneficjenta, przy czym fakt popetnienia przestepstwa przez wyzej wymienione

podmioty zostat potwierdzony prawomocnym wyrokiem sgdowym.



15) Okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia kiedy decyzja o kwocie przypadajacej
do zwrotu stata sie ostateczna, zas konczy sie z uptywem 3 lat od dnia dokonania zwrotu
tych Srodkow. Jezeli okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 14 ppkt a) i d) zostaty stwierdzone
po dniu, w ktérym decyzja okreslajaca kwote przypadajaca do zwrotu stata sie ostateczna,
okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia stwierdzenia tych okolicznosci. Jezeli Beneficjent
zwrocit $rodki przed wydaniem decyzji okreslajacej kwote przypadajacg do zwrotu okres
wykluczenia rozpoczyna sie od dnia stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 14 ppkt
a), b) i d), a konczy z uptywem 3 lat od dnia dokonania zwrotu srodkow przez Beneficjenta.
16) Wykluczenie nie dotyczy podmiotow, ktére na podstawie odrebnych przepisow realizujg
zadania interesu publicznego, jezeli spowoduje to niemoznos¢ wdrozenia dziatania w
ramach programu lub znacznej jego czesci , oraz do jednostek samorzadu terytorialnego.
17) Zgodnie z art. 210 pkt. 1 Rejestr Podmiotow Wykluczonych na podstawie art. 207 Ufp
prowadzi MF.

18) Podstawg wpisu do Rejestru Podmiotéw Wykluczonych jest zgtoszenie podmiotu
podlegajacego wpisowi do rejestru.

19) Pracownik wieloosoboweqo stanowiska ds. zbiorczych wnioskédw o platnosc

w BPIR zgtasza podmiot podlegajacy wpisowi do rejestru niezwtocznie po:

- dniu, w ktérym decyzja o zwrocie srodkow stala sie ostateczna lub

- stwierdzeniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 4 pkt 1, 2 lub 4 Ufp.

20) Wzor formularza zgtoszenia podmiotu podlegajacego wpisowi do Rejestru Podmiotow
Wykluczonych okresla zalgcznik do Rozporzadzenia Ministra Finansow

z dnia 23 czerwca 2010 r. w__ sprawie rejestru podmiotéw  wykluczonych

z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z

udziatem srodkéw europejskich.

21) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé

w BPiR wypetnia zgtoszenie podajac informacje, o ktérych mowa w 8§ 6 ww. Rozporzadzenia.
22) Zgtoszenie weryfikuje Kierownik BPIR i zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR.
23) Podpisane zgloszenie zostaje wystane do MF listem poleconym za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

3. Procedura odwotania si e od decyzji o kwocie przypadaj acej do zwrotu

4) W_momencie wptywu wniosku Beneficienta 0 ponowne rozpatrzenie sprawy Dyrektor/Z-ca

Dyrektora ZPRR dekretuje wniosek na Kierownika BPiR.

5) W przypadku wptyniecia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy Dyrektor/Z-ca Dyrektora

ZPRR dekretuje pismo na Kierownika BPIiR, a ten na Pracownika wieloosobowego

stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé¢ w BPiR, ktéry we wspotpracy z Radca

Prawnym w P przygotowuje wniosek do Zarzgdu WWM w sprawie odwotania od decyzji o

kwocie przypadajace] do zwrotu. Wniosek do Zarzagdu WWM jest zatwierdzany przez




Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR i opiniowany przez Radce Prawneqgo w P, Skarbnika
WWM/Z-ce Dyrektora F oraz Czionka Zarzadu WWM.
6) Zarzad WWM podejmuje uchwale utrzymujaca w mocy lub uchylajaca decyzje

0 kwocie przypadajacej do zwrotu.

7) Pracownik wieloosoboweqgo stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé¢ w BPIR

wysvla pismo z odpowiedzia na odwofanie Beneficientowi listem poleconym

za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Pismo jest weryfikowane przez Kierownika BPIR i

zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

8) W przypadku gdy Beneficient nie skorzysta z przystugujgceqo mu prawa whniesienia

wniosku O ponowne rozpatrzenie sprawy i minie ustawowy termin przeznaczony na

wniesienie wniosku, wowczas |Z przeprowadza procedure odzyskiwania srodkéw pomijajac

czes¢ odwotawcza.

4. Rejestr obci azen na projekcie
2) Zasady ewidencji srodkow do odzyskania

IZ odpowiada za prowadzenie ewidencji kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania

i_kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkladu publicznego. W zwigzku z tym

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskédw o ptatnos¢ w BPIiR
na biezgaco i zgodnie z Instrukcjg uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) wprowadza dane
do Rejestru obcigzen na projekcie w KSI (SIMIK 07-13) dotyczace kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania, wycofanych po anulowaniu oraz odzyskanych, przypisanych
do konkretnego numeru projektu i nazwy Beneficjenta.

Dane dotyczace obcigzen wprowadzane sg na podstawie nastepujacych zrédet:

a) korespondencji prowadzonej z Beneficjentem, w ktérej zostaly okreslone kwoty

do zwrotu np. zalecenia pokontrolne,

3) Procedury zwigzane z prowadzeniem rejestru obcigzen na projekcie.

Procedura zwi gzana z prowadzeniem rejestru obci gzen na projekcie w przypadku
konieczno sci wydania Decyzji o zwrocie srodkow oraz kwalifikacji srodkow
jako ,do odzyskania”.

Niezwiocznie po uprawomocnieniu sie Decyzji 0 kwocie przypadajgcej do zwrotu Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnos¢ w BPIR wprowadza dane
do KSI (SIMIK  07-13) oraz wypelnia pola w  Rejestrze  obcigzen

na projekcie w czesci ,Kwoty do odzyskania/Kwoty wycofane po anulowaniu”.



Procedura zwi gzana z prowadzeniem rejestru obci gzen na projekcie
w przypadku konieczno $ci wydania Decyzji o kwocie przypadaj acej do zwrotu
oraz kwalifikacji $rodkéw jako ,kwoty wycofane po anulowaniu cz esci lub calo sci
wkiadu publicznego”.

Niezwiocznie po uprawomocnieniu sie Decyzji 0 kwocie przypadajacej do zwrotu

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnos¢ w BPIR
wprowadza dane do KSI (SIMIK 07-13) oraz wypetnia pola w Rejestrze obcigzen

na projekcie w czesci ,Kwoty do odzyskania/Kwoty wycofane po anulowaniu”.

5. Rejestr odsetek
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR
na biezaco uzupetnia w rejestrze obcigzen na projekcie dane dotyczace odsetek od kwot
podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub

czesci wkiladu publicznego.

6. Wspodipraca IZ z IP, IP 1l i IPOC w zakresie odzy skiwania kwot
| Wspdlpraca lZ z IP.
2) W przypadku wplyniecia odwotania bezposrednio do 1Z Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnos¢ w BPIR sporzadza pismo do IP informujgce
o tym fakcie wraz z prosbg o zajecie stanowiska w przedmiotowej sprawie.
4) Po otrzymaniu odpowiedzi od IP Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR dekretuje pismo na
Kierownika BPiR. Kierownik BPIR dekretuje dokument na Pracownika wieloosobowego
stanowiska ds. zbiorczych whioskow o] ptatnosc¢ w BPIR, ktory

we wspolpracy z Radcg Prawnym w P przygotowuje wniosek do Zarzadu WWM

w sprawie odwotania od decyzji o kwocie przypadajacej do zwrotu.

5) Whniosek do Zarzadu WWM jest zatwierdzany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR i

opiniowany przez Radce Prawneqo w P, Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F oraz Czionka
Zarzadu WWM.

6) Pismo z informacjg o decyzji podjetej przez Zarzad WWM Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w BPIR wysyla Beneficjentowi za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru, do wiadomosci IP.

Il WspélpracalZ z IP 1.
Szczegdbtowa Procedura odzyskiwania srodkow przez IP |l znajduje sie w IW P L.
2) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskédw o ptatnosé
w BPiR na postawie ww. informacji z IP Il i we wspoilpracy z Radcg Prawnym w P

przygotowuje wniosek do Zarzadu WWM w sprawie decyzji o kwocie przypadajacej do

Zwrotu.



3) Whiosek do Zarzadu WWM jest zatwierdzany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR i

opiniowany przez Radce Prawneqo w P, Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F oraz Czionka
Zarzadu WWM.

4) Beneficjent otrzymuje decyzje za posrednictwem IP |l, od ktérej przystuguje mu wniosek o

ponowne rozpatrzenie do 1Z.

5) W przypadku wptyniecia do 1Z takiego wniosku Pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. zbiorczych wnioskow 0 ptatnosé w BPIR sporzadza pismo

do IP II informujgce o wptynieciu odwotania wraz z proshg o zajecie stanowiska
w przedmiotowej sprawie.

6) Pismo jest parafowane przez Kierownika BPIR oraz zatwierdzane
przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

7) Po otrzymaniu odpowiedzi od IP Il dalsze postepowanie jest zgodne
Z procedurg odwotania sie od decyzji o kwocie przypadajacej do zwrotu wydanej przez IZ,

przy czym IZ informuje o wyniku postepowania IP 1.

Tresé po zmianie

3.2.1.3 Realizacja procesu
1. Przedmiot procesu
Fakt ten moze zostac stwierdzony miedzy innymi na etapie:

- weryfikacji wnioskéw Beneficjentow o ptatnosé,

- weryfikacji poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$é okresowg od
IP/IP 1l do 1Z

- kontroli projektu na miejscu przez Pracownikow BK,

- kontroli innych stuzb kontrolnych lub audytowych.

Informacja nt. wyniklych nieprawidtowosci skutkujgcych zwrotem s$rodkéw przez

Beneficjenta zostaje przekazana Kierownikowi BPiR, a nastepnie Pracownikowi

wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPIiR i Pracownikowi

wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé¢ w BPIR.

2. Czynno $ci zmierzaj ace do odzyskania kwot nienale znie wyptaconych
1) W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 207 ust. 1 Ufp 1Z wydaje

decyzje okreslajaca kwote przypadajaca do zwrotu oraz termin, od ktérego nalicza sie

odsetki.

2) Wydanie decyzji jest poprzedzone przeprowadzeniem postepowania majgcego na celu

okreslenie kwoty podlegajgcej zwrotowi. Za element takiego postepowania nalezy uznac

wydanie zalecen pokontrolnych, ewentualng korespondencje miedzy 1Z a Beneficientem




Zwigzana z powyzszymi zaleceniami, wszelkg inng korespondencje w zakresie koniecznosci

odzyskania od Beneficjenta okreslonej kwoty.

3) W sytuacji gdy nie ma zadnych watpliwosci, iz stwierdzona nieprawidtowos¢ ze skutkiem

finansowym bedzie podlegata procedurze odzyskiwania srodkéw 1Z wzywa Beneficienta do:

a) dobrowolnego zwrotu srodkéw lub

b) wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci na rzecz Beneficienta z wnioskdéw

0 ptatnos$¢ w ramach realizowanych przez Beneficjenta projektéw w terminie 14 dni od dnia

doreczenia wezwania.

4) W tym celu Pracownik wieloosoboweqo stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnosé w

BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIiR

przygotowuje pismo do Beneficienta z wezwaniem do zwrotu Srodkéw, ktére jest parafowane

przez Kierownika BPIR i przekazane do zatwierdzenia Dyrektorowi /Z-cy Dyrektora ZPRR.

5) 1Z podejmuje dziatania zmierzajace do wydania decyzji administracyjnej zgodnie z

zapisami Kodeksu postepowania administracyjnego w przypadku:

a) braku zwrotu $rodkéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania,

b) braku zgody na pomniejszenie kwoty z kolejnych ptatnosci,

c) wyrazenia zgody, ale braku zadeklarowania w kolejnych wnioskach o ptatnos¢ kwoty

wydatkow kwalifikowanych, ktora pokrytaby kwote nieprawidtowosci.

6) Wydanie decyzji poprzedza wystanie do Beneficijenta postanowienia 0 wszczeciu

postepowania.
7) W tym celu Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ w

BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnos¢ w BPIR

przygotowuje projekt postanowienia 0 wszczeciu postepowania administracyjnego w sprawie

zwrotu Srodkéw.

8) Projekt parafowany jest przez Kierownika BPiR, a nastepnie przedstawiony do akceptacii

Radcy Prawnego w P. Po uzyskaniu akceptacji postanowienie 0 wsSzczeciu postepowania

zatwierdzane jest przez Dyrektora /Z-ce Dyrektora ZPRR i przedktadane do podpisu do
Zarzadu WWM.

9) Podpisane pismo jest wystane do Beneficienta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

10) Po uplywie 7 _dni_od daty wystania do Beneficienta postanowienia o wszczeciu

postepowania_administracyjnego w_sprawie zwrotu $rodkéw, Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. weryfikacji wnioskdw o pfatnosé¢ w BPiR/Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPiR przygotowuje projekt postanowienia

W_sprawie wyznaczenia terminu _do wypowiedzenia sie w_ sprawie zebranego materiatu

dowodowego. Przebieg procesu przebiega analogicznie jak w przypadku postanowienia o

WSzczeciu postepowania.




11) Beneficjent ma prawo do zapoznania sie z aktami sprawy w przeciggu 5 dni roboczych
od momentu otrzymania zawiadomienia. BK i BPiR udostepnia dokumenty do wgladu dla
Beneficjenta na miejscu.

12) Po uplywie terminu 5 dni i braku porozumienia z Beneficjentem, co

do dobrowolnego zwrotu zakwestionowanych s$rodkéw Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o pfatnosé¢ w BPiR/Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. zbiorczych wnioskdéw o ptatnosé w BPiR przygotowuje projekt decyzji, ktora

okresla kwote przypadajacg do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz sposdb

zwrotu Srodkéw. Odsetki sg liczone jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania

srodkéw na rachunek bankowy Beneficjenta.

13) Projekt decyzji o kwocie przypadajacej do zwrotu zostaje przekazany do akceptacji do

Radcy Prawnego w P. Nastepnie jest przekazany do podpisu Dyrektorowi /Z-cy Dyrektora

ZPRR i przekazany do zatwierdzenia do Zarzadu WWM.

14) Po akceptacji decyzji Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o

ptatnos¢ w BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé

w BPiR wysyla decyzje o kwocie przypadajacej do zwrotu Beneficjentowi listem poleconym

za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

15) W momencie uprawomocnienia decyzji 1Z podejmuje dzialania zmierzajgce
do zwrotu srodkow przez Beneficjenta, wykorzystujac nastepujace tryby odzyskiwania
srodkow:

a) terminowa wplata przez Beneficjenta kwoty podlegajacej procedurze odzyskiwania wraz
z odsetkami, zgodnie z wydang decyzjg (zwrot $rodkéw w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia decyzji),

b) potracenie kwoty do zwrotu wraz z odsetkami z kolejnego wniosku Beneficjenta,

c) pomniejszenie o kwote do zwrotu ptatnosci na rzecz Beneficjenta w ramach innego
projektu, o ile taki projekt jest przez Beneficjenta realizowany,

d) zaspokojenie z ustanowionych zabezpieczen umownych,

e) egzekucja naleznosci w trybie przepisbw ustawy o0 postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji (min. gdy nie sg przewidywane dalsze ptatnosci na rzecz Beneficjenta lub
sg zbyt niskie w stosunku do kwoty do odzyskania); egzekucja wszczynana jest na
whniosek 1Z (wystepujacej w roli wierzyciela) i na podstawie wystawionego przez nig tytutu
wykonawczego; 1Z kieruje tytut wykonawczy do wlasciwego miejscowo Naczelnika
Urzedu Skarbowego.

16) Beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkéw jezeli:

a) otrzymal platnos¢ na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentow

podrobionych lub przerobionych lub dokumentéw potwierdzajgcych nieprawde lub



b) na skutek okolicznosci lezacych po stronie Beneficjenta nie zrealizowat petnego zakresu
rzeczowego projektu w przypadku projektéw infrastrukturalnych lub nie zrealizowat celu
projektu, lub

c) nie zwrdcit Srodkdw w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, lub

d) okolicznosci, o ktorych mowa w art. 207 ust. 1 Ufp , wystapity wskutek popetnienia
przestepstwa przez Beneficjenta, partnera, podmiot upowazniony
do dokonywania wydatkéw, a w przypadku gdy podmioty te nie sg osobami fizycznymi —
osobe uprawniong ~do  wykonywania ~w  ramach projektu Czynnosci
w imieniu Beneficjenta, przy czym fakt popetnienia przestepstwa przez wyzej wymienione
podmioty zostat potwierdzony prawomocnym wyrokiem sgdowym.

17) Okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia kiedy decyzja o kwocie przypadajacej

do zwrotu stata sie ostateczna, za$ konczy sie z uptywem 3 lat od dnia dokonania zwrotu

tych $rodkéw. Jezeli okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 16 ppkt a) i d) zostaly stwierdzone
po dniu, w ktorym decyzja okreslajgca kwote przypadajacg do zwrotu stata sie ostateczna,
okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia stwierdzenia tych okolicznosci. Jezeli Beneficjent
zwrdcit srodki przed wydaniem decyzji okreslajgcej kwote przypadajacq do zwrotu okres
wykluczenia rozpoczyna sie od dnia stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 16 ppkt

a), b) i d), a konczy z uptywem 3 lat od dnia dokonania zwrotu srodkéw przez Beneficjenta.

18) Wykluczenie nie dotyczy podmiotéw, ktore na podstawie odrebnych przepiséw realizujg

zadania interesu publicznego, jezeli spowoduje to niemoznos¢ wdrozenia dziatania w

ramach programu lub znacznej jego czesci , oraz do jednostek samorzadu terytorialnego.

19) Zgodnie z art. 210 pkt. 1 Rejestr Podmiotéw Wykluczonych na podstawie art. 207 Ufp

prowadzi MF.

20) Podstawa wpisu do Rejestru Podmiotow Wykluczonych jest zgtoszenie podmiotu

podlegajgcego wpisowi do rejestru.

21) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosé¢ w

BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnos¢ w BPIR
zgtasza podmiot podlegajgcy wpisowi do rejestru niezwtocznie po:

- dniu, w ktérym decyzja o zwrocie srodkow stata sie ostateczna lub

- stwierdzeniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 4 pkt 1,2 lub 4 Ufp.

22) Wzér formularza zgtoszenia podmiotu podlegajagcego wpisowi do Rejestru Podmiotéw
Wykluczonych okresla zalgcznik do Rozporzadzenia Ministra Finansow

z dnia 23 czerwca 2010 r. w__ sprawie rejestru podmiotow  wykluczonych

z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z

udzialem Srodkéw europejskich.

23) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o0 platnosé w

BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPRPIR

wypetnia zgtoszenie podajgc informacje, o ktérych mowa w 8 6 ww. Rozporzadzenia.

10



24) Zgtoszenie weryfikuje Kierownik BPIR i zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR.
25) Podpisane zgloszenie zostaje wystane do MF listem poleconym za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

3. Procedura odwotania si e od decyzji o kwocie przypadaj acej do zwrotu

4) W _przypadku wptywu wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy 1Z ponownie weryfikuje

dokumentacje i podejmuje decyzje w sprawie podtrzymania badz uchylenia decyzji.

5) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢ w BPIiR/

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o pfatnosé¢ w BPIR wysvyia

pismo z odpowiedzig na odwotanie Beneficjentowi listem poleconym

za_ zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Pismo jest weryfikowane przez Kierownika BPIR i

zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR i Zarzad WWM.

4. Rejestr obci azen na projekcie
2) Zasady ewidencji srodkéw do odzyskania

W zwigzku z tym Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o

ptatnos¢ w BPiR /Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o

ptatnos¢ w BPIiR zgodnie z Instrukcjg uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) wprowadza dane

niezwlocznie (jednak nie p6zniej niz w ciggu 5 dni roboczych od wystapienia zdarzenia)

do Rejestru obcigzen na projekcie w KSI (SIMIK 07-13) dotyczace kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania, wycofanych po anulowaniu oraz odzyskanych, przypisanych

do konkretnego numeru projektu i nazwy Beneficjenta. Dane do Rejestru obcigzeh na

projekcie wprowadza sie w_momencie, gdy nie ma zadnych watpliwosci, iz kwoty bedg

podlegac¢ procedurze odzyskiwania.

Dane dotyczace obcigzen wprowadzane sg na podstawie nastepujacych zrédet:
a) korespondencji prowadzonej z Beneficjentem, w ktérej zostaly okreslone kwoty

do zwrotu np. zalecenia pokontrolne, wezwania do zwrotu Srodkow,

3) Procedury zwigzane z prowadzeniem rejestru obcigzen na projekcie.

Procedura zwi gzana z prowadzeniem rejestru obci gzen na projekcie w przypadku
konieczno sci wydania Decyzji o zwrocie srodkow oraz kwalifikacji srodkow
jako ,do odzyskania”.

Niezwitocznie, jednak nie p6zniej niz w ciggu 5 dni roboczych od wystapienia zdarzenia

skutkujacego powstaniem zobowigzania Beneficienta do zwrotu srodkéw (np. wezwanie do

zwrotu Srodkow, decyzja administracyjna) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

weryfikacji _wnioskow o platnhos¢ w_BPIiR /Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR wprowadza dane do KSI (SIMIK 07-13) oraz
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wypetnia pola w Rejestrze obcigzen na projekcie w czesci ,Kwoty do odzyskania/Kwoty

wycofane po anulowaniu”.

Procedura zwi gazana z prowadzeniem rejestru obci azen na projekcie
w przypadku konieczno $ci wydania Decyzji o kwocie przypadaj acej do zwrotu
oraz kwalifikacji $rodkéw jako ,kwoty wycofane po anulowaniu cz esci lub calo sci
wkiadu publicznego”.

Niezwiocznie jednak nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od wystgpienia zdarzenia

skutkujacego powstaniem zobowigzania Beneficienta do zwrotu $srodkéw (np. wezwanie do

zwrotu $Srodkoéw, decyzja administracyjna) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

weryfikacji _wnioskow o platnos¢ w_BPiR /Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR wprowadza dane do KSI (SIMIK 07-13) oraz
wypetnia pola w Rejestrze obcigzen na projekcie w czesci ,Kwoty do odzyskania/Kwoty

wycofane po anulowaniu”.

5. Rejestr odsetek

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPiR/

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnos¢ w BPIR
uzupetnia w rejestrze obcigzenh na projekcie dane dotyczace odsetek od kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu

publicznego po otrzymaniu informacji od pracownikéw wieloosobowego stanowiska ds.

weryfikacji wnioskéw o ptatnosé¢ w BPIiR o dokonanym zwrocie srodkéw wraz z kwotg

odsetek lub informacji o pomniejszeniu kolejnej ptatnosci na rzecz Beneficjenta.

6. Wspotpraca 1Z z IP, IP |1 i IPOC w zakresie odzy skiwania kwot
| Wspétpraca IZ z IP.

2) W przypadku wplyniecia odwotania bezposrednio do 1Z Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. weryfikacji _wnioskow o0 pfatnos¢ w_BPiR/Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnos¢ w BPIR sporzadza pismo do IP informujgce
o tym fakcie wraz z prosbg o zajecie stanowiska w przedmiotowej sprawie.
4) Po otrzymaniu odpowiedzi od IP Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR dekretuje pismo na

Kierownika BPiR. Kierownik BPIiR dekretuje dokument na Pracownika wieloosobowego

stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o0 platnos¢ w_BPiR/Pracownika wieloosobowego
stanowiska ds. zbiorczych wnioskow 0 ptatnos¢ w BPIR, ktory
we wspotpracy z Radcg Prawnym w P przygotowuje pismo w sprawie odwotania od decyzji o
kwocie przypadajacej do zwrotu dla Beneficjenta i przekazuje do podpisu dla Dyrektora/Z-cy
Dyrektora ZPRR i Zarzadu WWM.
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5) Pismo z informacjg o decyzji podjetej przez Zarzad WWM Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. weryfikacji wnioskédw o pfatnos¢ w BPiR/Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnos¢ w BPIR wysyta Beneficjentowi za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru, do wiadomosci IP.

Il Wspétpraca 1Z z IP II.
Szczegotowa Procedura odzyskiwania srodkow przez IP 1l znajduje sie w IW IP 1.

2) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢ w BPIiR/

Pracownik  wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskbw o ptatnos¢
w BPIR na postawie ww. informacji z IP Il i we wspétpracy z Radcg Prawnym w P podejmuije

dzialania niezbedne do odzyskania srodkéw zgodnie z zapisami Kodeksu postepowania

administracyjnego.

3) Podpisang przez Zarzad WWM decyzje Beneficient otrzymuje za posrednictwem IP |l. Od

decyzji przystuguje mu wniosek o ponowne rozpatrzenie do I1Z.

4) W przypadku wptyniecia do IZ takiego wniosku Pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. weryfikacji wnioskéw o platnos¢ w_BPiR/Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

zbiorczych wnioskéw 0 ptatnos¢ w BPIR sporzadza pismo
do IP Il informujgce o wplynieciu odwotania wraz z prosbg o zajecie stanowiska
w przedmiotowej sprawie.

5) Pismo jest parafowane przez Kierownika BPIR oraz  zatwierdzane
przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

6) Po otrzymaniu odpowiedzi od IP Il dalsze postepowanie jest zgodne
z procedurg odwotania sie od decyzji o kwocie przypadajacej do zwrotu wydanej przez 1Z,

przy czym IZ informuje o wyniku postepowania IP II.

Imie i nazwisko Stanowisko Departament/ Data
stu zbowe Biuro
Pieczatka/Podpis

Sporz adzit: lweta Juskiewicz ZPRR
Biuro Platnosci i
Rozliczen

Zaakceptowat: |Marta Salomon- ZPRR

Kasprzyk

Biuro Platnosci i
Rozliczen

Zatwierdzit: ZPRR

Zbigniew Cieciuch
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