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Zalacznik nr 3.1.1. Wzér wniosku Beneficjenta o platnos¢ wraz zinstrukcja

wypelniania

WNIOSEK BENEFICJENTA O PEATNOSC

1 Wniosek za okres od.......... QO

Data wplywu wniosku:

Podpis i pieczec:

Nr wniosku:

2 DANE BENEFICJENTA

Nazwa/ITmig 1 NAZWISKO™:......eiiiieiieiieiieie ettt e e e eeae s

UL/AL/PLcciiii e e nr domu:.............. nr lokalu..................
MIEJSCOWOSE ettt Kod: oo

telefon:....oceevuenenenncnne faks:oooenirienie €-Mail: oo,

Osoba wyznaczona do kontaktu:
1) w czgsci dot. postegpu finansowego

TMIE 1 NAZWISKO: «.evviiiieiiiiieciie e ettt e et e eearee e eareeeeeaes

2) w czgsci dot. przebiegu realizacji projektu

IMi€ i NAZWISKO: ..vviiieiiiiie ettt e

4.2. Poddziatanie/Operacja™ ...........ccoiiiiiiiiiiiiiiiie
5. NAZWa PIOJEKIUL ..eiutiiiieiiiiie ettt ettt sttt et ee e
6. Nr projektu:

7. Umowa/ uchwala* o dofinansowanie nr .........cceeeeeeee

8. Okres realizacji projektu od................ i 1 T,

9. Platnosé (zaliczkowa / posrednia / KONCOWA)™ ...iiiviiieiiiniiinrcenisnacsnisnsssscenscsnscnns PLN

* Niepotrzebne skresli¢




10. Kwota wydatkéw kwalifikowanych objetych wnioskiem......................... PLN

11. Wnioskowana kwota




INFORMACIJA FINANSOWA dotyczaca wniosku

12. ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem
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suma ogétem w PLN

* Oswiadczam, iz zaréwno w trakcie realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu nie mam mozliwosci odzyskania w zaden sposéb poniesionego kosztu
podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostata wykazana w pkt. 12 kol. 9 niniejszego wniosku.
Ponadto zobowiazuje si¢ do zwrotu zrefundowanej czg$ci poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejq przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku.

Podpis i pieczg¢ osoby upowaznionej
do sktadania o$§wiadczenia w imieniu Beneficjenta
* wypehic¢ jesli dotyczy

Potwierdzam liczbe zatqczonych kopii dokumentow oraz dowodow zaptaty z niniejszym zestawieniem. **







13. UZYSKANY DOCHOD oraz odsetki naroste od ztoZenia poprzedniego wniosku o ptatno$é

Lp. Rodzaj dochodu

Kwota

1

2

suma ogétem w PLN:

Odsetki naroste od $rodkéw zaliczki od ztozenia poprzedniego

wniosku o platno$¢

14. ZRODLA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI**

% 4 Kwota wydatkéw | Kwota wydatkéw
Lp. Zrodio ogdlem kalifikowalnych
0 1 2 3
1 Srodki wspélnotowe
2 =3+4+5 | Krajowe sérodki publiczne:
3 - budzet panstwa
4 - budzet jednostek samorzadu terytorialnego
5 - inne krajowe $rodki publiczne
6 Prywatne
T=1+2+6 suma ogétem:
8 w tym EBI:

** Kwoty wydatkéw kwalifikowalnych powinny wynikaé¢ z kwot wykazanych w pkt 10a .
PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU

15. POSTEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

Zadania/cele zatozone

Wydatki przypisane
zadaniom/celom

okreslonym w aktualnym
harmonogramie rzeczowo-

Wydatki od poczatku realizacji

w umowie/decyzji Stan realizacji . . projektu % realizacji
o dofinansowanie flnan39wym stanowiacym
zatacznik do umowy/decyzji
o dofinansowanie
ogétem | kwalifikowalne ogbtem kwalifikowalne
1 2 3 4 5 6 7 =(6/4)*100
Zadanie/etap 1
(nazwa.....)
Zadanie/etap 2
(nazwa....)
OGOLEM
W tym wydatki
poniesione na zakup

gruntéw

Wydatki poniesione na
mieszkalnictwo




Wydatki zwigzane z
kosztami
posrednimi/og6lnymi
rozliczanymi ryczattowo

W tym cross-financing

16. PLANOWANY PRZEBIEG RZECZOWY REALIZACIJI PROJEKTU DO CZASU ZL.OZENIA
KOLEJNEGO WNIOSKU

17. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU*#*
Wartos¢
Wartos¢ wskaznika .
. L Wartos¢
bazowa Wartos¢ docelowa |  osiqgnieta , . .,
; .. < wskaznika Stopien
Jednostka mierzona wskaznika od ztozenia L .
Nazwa . . . osiqgnieta realizacji
L. miary przed okreslona w poprzednieg , .
wskaznika L . . . ; od poczqtku wskaznika
wskaznika | rozpoczeciem umowie/decyzji o wniosku o A
e . . L. realizacji (%)
realizacji o dofinansowanie platnosé :
. projektu
projektu przez
beneficjenta
1 2 3 4 S 6 7=(6/4)*100
Wskazniki produktu
0
0
Wartos¢
bazowa Wartos¢ docelowa Stopien
Jednostka mierzona wskaznika Wartos¢ wskaznika pien.
Nazwa . , L . realizacji
.. miary przed okreslona w osiqgnieta w wyniku ..
wskaznika . . . .. : . . wskaznika
wskaznika | rozpoczeciem umowie/decyzji zrealizowania projektu (%)
realizacji o dofinansowanie ?
projektu
6=((5-3)/(4-
1 2 3 4 3))%100
Wskazniki rezultatu

*** Tabela wypetniana w przypadku projektow wspotfinansowanych ze §rodkéw

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spéjnosci. W przypadku

projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

obowiazuja tabele okreslone przez Instytucje Zarzadzajaca PO Kapital Ludzki. W przypadku
pierwszego wniosku o ptatno$¢ sktadanego w ramach projektu warto$¢ w kolumnie 5

w czgdci tabeli dotyczacej wskaznikéw produktu réwna si¢ warto$ci w kolumnie 6.




18. INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW NAPOTKANYCH W TRAKCIE REALIZACJI
PROJEKTU, ZADAN PLANOWANYCH, A NIEZREALIZOWANYCH W OKRESIE OBJETYM
WNIOSKIEM, ORAZ PRZYCZYN EWENTUALNEGO NIEOSIAGNIECIA ZAKEADANEGO
W PROJEKCIE POZIOMU WSKAZNIKOW

19. HARMONOGRAM WYDATKOW NA KOLEJNE KWARTALY

Planowane wydatki Planowana kwota
Okres(rok, kwartat) kwalifikowalne :
. wnioskowana **
ogotem (PLN)*
rok kwartat

20... ... kwartat
20... ... kwartat
20.. ... kwartat
20... ... kwartat

* Calkowite wydatki kwalifikowalne, jakie Beneficjent zamierza ponie$¢ w kolejnych

kwartatach kalendarzowych
** Kwota, o jakq Beneficjent zamierza wystqpi¢ we wnioskach o ptatnosc¢ w kolejnych kwartatach kalendarzowych

20. ZGODNOSC PROJEKTU Z ZASADAMI UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

Czy w trakcie realizacji projektu przestrzegane sa zasady udzielania zamdéwien publicznych?

I:' Tak I:' Nie I:' Nie dotyczy

W przypadku naruszenia przepiséw Prawa zaméwien Publicznych, proszg opisa¢ na czym polegaty
nieprawidtowosci. Prosze opisac takze podjete srodki zaradcze.

21. ZGODNOSC PROJEKTU Z POLITYKA OCHRONY SRODOWISKA
Czy projekt jest zgodny z polityka ochrony srodowiska?

I:' Tak I:' Nie I:I Nie dotyczy

W przypadku naruszenia zasad ochrony srodowiska, prosze opisa¢ na czym polegaly
nieprawidtowosci. Prosze opisac takze podjete srodki zaradcze.

22. ZGODNOSC PROJEKTU Z POLITYKA ROWNYCH SZANS

Czy w trakcie realizacji projektu przestrzegana jest zasada rownych szans?

I:' Tak I:' Nie I:' Nie dotyczy



W przypadku naruszenia zasady réwnych szans, prosz¢ opisa¢ na czym polegaty nieprawidtowosci.
Proszg opisac takze podjete $rodki zaradcze.

23. ZGODNOSC PROJEKTU Z ZASADAMI POMOCY PUBLICZNE]
Czy w trakcie realizacji projektu przestrzegane sa zasady udzielania pomocy publicznej?

I:' Tak I:' Nie I:' Nie dotyczy

W przypadku naruszenia zasad udzielania pomocy publicznej, proszg opisa¢ na czym polegaty
nieprawidlowosci. Proszg opisaé takze podjete srodki zaradcze.

24. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA :

Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda, a
wydatki wykazane we wniosku zostaly zaptacone. Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej
wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego, dotyczacej po$wiadczania nieprawdy co do okoliczno$ci
majacej znaczenie prawne.

Oswiadczam, ze dokumentacja zwiazana z projektem przechowywana jest ......c..c.coce....

25. ZALACZNIKI:

1. Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kopie faktur lub dokumentéw ksiggowych
o rownowaznej warto$ci dowodowej, zgodne z poz. (12) wniosku, wraz z dowodami zaptaty (o ile
beneficjent nie zostat zwolniony z obowiazku zataczania wspomnianych dokumentéw do wniosku
o platnosc).

2. Poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem kopie dokumentéw potwierdzajace odbidr/wykonanie
prac.

3. Inne dokumenty, o ile sa wymagane zgodnie z umowa/decyzja o dofinansowanie.

Miejscowos¢: Data: Podpis (imi¢ i nazwisko):
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INSTRUKCJA DO WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC
UWAGI OGOLNE

Beneficjent zobowiazany jest do sktadania wniosku o ptatnos¢ z czestotliwoscia okreslong w
umowie/uchwale o dofinansowanie. Mozliwe jest ztozenie wniosku, w ktérym pkt 9-14
pozostaja niewypelnione — wniosek stanowi wowczas narzedzie umozliwiajace wlasciwym
instytucjom monitorowanie postgpu rzeczowego projektu i pozyskanie danych niezbgdnych
do sporzadzenia sprawozdania okresowego z realizacji programu. Beneficjent wnioskuje o
przyznanie dofinansowania ze $rodkéw publicznych — wyliczenia kwoty odpowiadajacej tej
czgsci dofinansowania, ktéra odpowiada wktadowi wspdlnotowemu, (jako iloczyn kwoty
wydatkéw uznanych za kwalifikowalne, procentowego udzialu dofinansowania w kwocie
wydatkéw kwalifikowalnych okre§lonego w umowie/uchwale o dofinansowaniu oraz udziatu
srodkéw UE w dofinansowaniu okre$lonego dla danego dziatania w szczegélowym opisie osi
priorytetowej) dokonuje instytucja odpowiedzialna za weryfikacje wnioskow o ptatnos¢,
badz tez inna instytucja wskazana przez instytucj¢ zarzadzajaca.

Pola zaznaczone na szaro nie sa wypetniane przez beneficjenta. Wypetnia je pracownik
instytucji dokonujacej weryfikacji wniosku ztozonego przez beneficjenta.

Whiosek o platnosc¢ stuzy:

1) wnioskowaniu o przyznanie platnosci zaliczkowej (beneficjent wypelnia poz. 2-9, 11,
16, 19,24, 25), przy czym przekazanie pierwszej transzy platnosci zaliczkowej moze
nastapi¢ na podstawie umowy/uchwaty o dofinansowanie;

2) rozliczeniu $rodkéw przekazanych beneficjentowi w ramach wczesniejszych transz
zaliczkowych z jednoczesnym wnioskowaniem o kolejne transze srodkéw (beneficjent
wypeknia poz. 1- 25",

3) wnioskowaniu o przyznanie platnosci stanowiacej refundacj¢ wydatkéw
sfinansowanych ze srodkéw beneficjenta (beneficjent wypetnia poz. 1- 25Y);

4) rozliczeniu wydatkéw poniesionych przez panstwowe jednostki budzetowe
sfinansowanych ze $rodkéw zapisanych w budzecie danego dysponenta (beneficjent
wypeknia poz. 1-10, 12-25);

5) przekazaniu informacji o postgpie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza,

beneficjent wypetnia poz. 1-8, 15-24).

! W przypadku wnioskéw dotyczacych tych projektéw, w ktérych zamiast zestawienia dokumentéw
potwierdzajacych poniesione wydatki zatacza si¢ wyciag z dokumentacji ksiggowej beneficjenta dokumentujacej
operacje dokonane w zwiazku z realizowanym projektem, punktu 12 nie wypelnia sig.
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA KONKRETNYCH POZYCJI WNIOSKU

1. Whniosek za okres: od ... do... Nalezy podaé okres, za jaki skladany jest wniosek
okreslajacy DD/MM/RRRR, np. od 03/09/2007 do 25/09/2007. Okres objety
whnioskiem nie musi by¢ okresem obejmujacym pelny miesiac (okres) kalendarzowy.

W pierwszym wniosku o platno$é posrednia jako data ,,od ...” nalezy wpisaé¢ date
rozpoczecia realizacji projektu, jednak data ta nie moze by¢ wcezesSniejsza niz data
zlozenia wniosku aplikacyjnego w odpowiedzi na ogloszony konkurs, zas jako data
,,d0” nalezy wpisa¢ date¢ ostatniej platnosci dokonanej przez beneficjenta, ujetej we
wniosku o ptatnos¢ (kol. 4 pkt.12).

Przy sporzadzaniu kolejnych wnioskéw o platnos¢ konieczne jest zachowanie
cigglosci okresow wykazywanych w ww. wnioskach, tzn. jezeli poprzednio zlozony
wniosek obejmowal okres np. od 03/09/2007 do 25/09/2007, to okres, jakiego dotyczy¢
bedzie nastgpny wniosek o platno$¢ musi zaczynaé si¢ od 26/09/2007. W komorce
,»,0d...” nalezy umieSci¢ dat¢ nastepujaca po dacie wykazanej w polu ,,do..” w
poprzednim wniosku o platnos¢, natomiast w komorce ,,do..”” — date ostatniej
platnosci dokonanej przez beneficjenta, ujetej we wniosku o ptatnosé (kol. 4 pkt.12).

Dokumenty stanowiace zalaczniki do wniosku o platno$¢ powinny dotyczy¢ okresu
za jaki jest sporzadzany wniosek. Jezeli dany wydatek kwalifikowalny zostal
pomini¢ty we wniosku o platnosé¢, sporzadzonym dla okresu, ktérego wydatek
dotyczy, mozna go uja¢ we wniosku za pozniejszy okres rozliczeniowy. W pismie
przekazujacym wniosek o platno$¢ do wilasciwej instytucji nalezy w takiej sytuacji
umiesci¢ informacj¢ o umieszczeniu we wniosku o platno$é¢ wydatku dotyczacego
okresu, za ktory zostal ztozony poprzedni wniosek o platnosc.

Wypelnienie pola nie jest wymagane w przypadku wniosku o pierwsza ptatno$¢
przekazywang w formie zaliczki.

2. W pierwszym wierszu nalezy poda¢ dane beneficjenta zgodne ze stanem faktycznym.
W dalszych wierszach nalezy wskaza¢ osoby kontaktowe, wtasciwe do udzielenia
informacji w zakresie odpowiednich czg$ci wniosku. Nie ma obowiazku podawania
danych dwoch oséb w przypadku, gdy jedna osoba jest w stanie udzieli¢c odpowiedzi na
pytania dotyczace zaréwno postgpu finansowego jak i rzeczowego.

3. Nalezy poda¢ nazwe programu, w ramach ktérego realizowany jest projekt tj. Regionalny
Program Operacyjny Warmia i Mazury 2007-2013.

4. Nalezy poda¢ numer i nazwe osi priorytetowej, w ramach ktdrej realizowany jest projekt.

4.1 Nalezy poda¢ numer i nazwg dziatania, w ramach ktérego realizowany jest projekt.

4.2 Nalezy poda¢ numer i nazwe poddziatania/operacji, w ramach ktérych realizowany jest
projekt.

5. Nalezy poda¢ nazwg projektu.

6. Nalezy poda¢ numer projektu zgodny z umowa/uchwata o dofinansowanie.

7. Nalezy poda¢ numer umowy/uchwaty o dofinansowanie.

8. Nalezy wskaza¢ okres realizacji projektu zgodny z umowa/uchwata o dofinansowanie
(w przypadku aneksu nalezy poda¢ okres wskazany w aneksie do umowy).
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9. Nalezy wskazac¢ (poprzez wykreslenie odpowiedzi nieprawidtowych) rodzaj ptatnosci:

10.

11.

® ptatnos¢ zalicckowa ma miejsce wowczas, gdy beneficjent otrzymuje
dofinansowanie z goéry, po czym rozlicza w kolejnych wnioskach o platnosé
poniesione przez siebie wydatki. Pozycja zaznaczana w sytuacji gdy beneficjent
ubiega sig o pierwsza i kolejne transze zaliczki.

® platnos¢ poSrednia wystepuje w systemie refundacyjnym, gdzie platno$¢ dla
beneficjanta jest zwrotem okre$lonej czeSci poniesionych przez beneficjenta
wydatkéw wykazanych we wniosku o ptatnosc¢.

e platno$¢ koncowa beneficjent zaznacza zawsze przy ostatnim wniosku o ptatnosé
dotyczacym danego projektu, chyba ze otrzymuje cato$¢ dofinansowania w formie
zaliczki.

W przypadku, gdy wniosek beneficjenta stanowi jedynie rozliczenie przekazanej zaliczki
nalezy wykresli¢c wszystkie trzy wskazane rodzaje platnosci gdyz wniosek stuzy jedynie
rozliczeniu dokonanych wydatkéw.

W przypadku wnioskéw sktadanych przez beneficjentéw bedacych panstwowymi
jednostkami budzetowymi lub innych wskazanych beneficjentéw systemowych,
finansujacymi projekt ze $rodkow zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, nalezy
wskaza¢ termin platnos¢ posrednia, a w sytuacji, gdy dany wniosek o ptatnos¢ jest
ostatnim wnioskiem w ramach danego projektu - ptatnos¢ koncowa pomimo faktu, iz
wniosek stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkow i jego nastgpstwem nie bedzie
przekazanie srodkéw beneficjentowi.

Nalezy poda¢ kwote poniesionych przez beneficjenta wydatkéw kwalifikowanych
objetych wnioskiem o platno$¢. Kwota ta jest rowna sumie wartosci wykazanych w tabeli
z pkt 12, w kolumnie 8; punkt niewypetniany w przypadku wniosku o pierwsza platnos¢
przekazywana w formie zaliczki.

10a. [pole szare] Kwota jest wynikiem weryfikacji wniosku przez pracownika instytucji
oceniajacej wniosek, tj. wynika z pomniejszenia kwoty wykazanej w pkt. 10 o
wydatki uznane za niekwalifikowalne oraz inne korekty finansowe (w tym
w szczeg6lnosci kwoty odzyskane), jak réwniez o dochéd wykazany w poz.13 (bez
odsetek narostych od $rodkéw zaliczki od zlozenia poprzedniego wniosku o
platnose. Punkt niewypetniany w przypadku wniosku
o pierwsza ptatnos$¢ przekazywana w formie zaliczki.

10b. [pole szare] Czgs¢ wydatkéow wykazanych w pkt. 10a. objetych pomoca publiczna.
Punk niewypetniany w przypadku wniosku o pierwsza ptatno$¢ przekazywana
w formie zaliczki oraz w sytuacji, gdy projekt nie jest objgty pomoca publiczna.
W przypadku gdy caly projekt objgty jest pomoca publiczna, kwota wykazana
w tym punkcie powinna by¢ identyczna z warto$cia wykazana w poz. 10 a.

10c. [pole szare] Cze$¢ wydatkow wykazanych w pkt. 10a., w odniesieniu do ktérej,
zgodnie z art. 53 ust. 3 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, oblicza si¢ wktad
funduszy UE na poziomie programu operacyjnego. Punkt niewypelniany
w przypadku wniosku o pierwsza platnos¢ przekazywana w formie zaliczki.

Kwota wnioskowana — przypadku gdy ptatnosci dla beneficjenta przekazywane sa
w formie refundacji nalezy wpisa¢ kwote¢ stanowigca wynik mnozenia punktu 10. przez
montaz wynikajacy z umowy/uchwaty o dofinansowanie.
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Tj. kwota wnioskowana = (kwota wykazana w poz. 10) x (warto§¢ dofinansowania
wynikajaca z umowy / catkowite wydatki kwalifikowalne objgte umowa).

W przypadku gdy beneficjent nabywa prawo do kolejnej transzy zaliczki nalezy
uwzgledni¢ dodatkowo warto$¢ kolejnej transzy zaliczki.

W przypadku pierwszej i kolejnych transz zaliczki, kwota wnioskowana nie moze by¢
wyzsza niz kwota dofinansowania poszczegdlnych etapéw/zadah okreslonych

w aktualnym harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu.

11a. [pole szare] Kwota wydatkéw odpowiadajacych dofinansowaniu jest wynikiem
mnozenia punktu 10a. przez montaz wynikajacy 2z umowy/uchwaty
o dofinansowanie.

Tj. kwota wnioskowana =  (kwota wykazana w poz. 10a) x (wartos¢
dofinansowania wynikajaca z umowy / catkowite wydatki kwalifikowalne objete
umowa).

W przypadku panstwowych jednostek budzetowych dokonujemy tego wyliczenia,
ale nie stanowi ono podstawy do wyptaty srodkéw na rzecz beneficjenta, a jedynie
stuzy okresleniu wartosci $srodkdw, ktére nastgpnie beda uwzglednione
w deklaracjach i poswiadczeniach wydatkéw przekazywanych do KE celem
refundacji. W przypadku gdy kwota tak wyliczona jest wigksza niz
w umowie/uchwale o dofinansowanie projektu wpisujemy kwot¢ z umowy/uchwaty.

11b. [pole szare] Czgs¢ kwoty wykazanej w punkcie 1la., ktéra zgodnie z zapisami
umowy/uchwaly o dofinansowanie oraz zapisami szczegétowego opisu osi
priorytetowej danego programu podlega¢ bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE
jako $rodki z UE.

11 c. [pole szare] W przypadku gdy ptatnosci dla beneficjenta przekazywane sa w formie
refundacji wpisujemy kwot¢ réwna pkt. 11a. pomniejszong o:

¢ nierozliczone $rodki przekazane w ramach zaliczki;

¢ odsetki naroste od ztozenia poprzedniego wniosku o ptatno$¢; w przypadku zwrotu
odsetek od zaliczki przez beneficjenta na rachunek witasciwej instytucji (wykazane
w pkt. 13) nie pomniejszaja kwoty platnosci.

W przypadku gdy ptatnosci dla beneficjenta przekazywane sa w formie zaliczki
i beneficjent nabywa prawo do otrzymania kolejnej transzy zaliczki, wyplata
refundacji moze nastapi¢ tylko w sytuacji poswiadczenia przez wiasciwa instytucje
kwoty wigkszej niz warto$¢ przekazanych dotychczas transz zaliczki lub platnosci
posrednich oraz kolejnej planowanej do przekazania zaliczki.

W przypadku, gdy beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa, finansujaca
projekt ze $srodkéw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, kwota do wyptaty
w ramach ptatnos$ci posredniej wynosi ,,0”.

11 d. [pole szare] W przypadku gdy wartos¢ wydatkow poswiadczonych przez wilasciwa
instytucj¢ jest zgodna z zasadami okreSlonymi przez 1Z w zakresie warunkow
umozliwiajacych przekazanie kolejnej transzy zaliczki, wpisujemy warto$¢ kolejnej
transzy zaliczki wynikajacej z harmonogramu, pomniejszong o:
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12.

e nierozliczone $rodki przekazane w ramach zaliczki, chyba Ze instytucja
zarzadzajaca podejmie inna decyzjg, uwzgledniajac specyfikg realizowanego
projektu oraz system rozliczania projektéw;

¢ odsetki naroste od srodkéw zaliczki od zlozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢;
w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez beneficjenta na rachunek wlasciwej
instytucji wspomniane odsetki (wykazane w poz. 13) nie pomniejszaja kwoty
ptatnosci.

Kolejnej transzy =zaliczki nie pomniejszamy o $rodki wykazane powyzej
w przypadku, gdy wspomniane $rodki uwzglednione zostaty w kwocie wykazanej
w poz. 11lc (dotyczy sytuacji, w ktorych ptatno$¢ na rzecz beneficjenta sktada sig
jednoczesnie z platnosci posredniej i zaliczkowej).

W przypadku, gdy beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa, finansujaca
projekt ze $rodkéw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki kwota do wyptaty
w ramach zaliczki wynosi ,,0”.

11 e. [pole szare] Nalezy wykaza¢ kwote stanowiaca rdéznicg kwot przekazanych

dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki (powigkszonych o odsetki naroste od
srodkéw zaliczki) i sume¢ kwot wykazanych w poz. 11a we wszystkich (wlacznie
7 biezacym) wnioskach o ptatnos¢.

11 f. [pole szare] Suma poz. 11 c oraz 11d.

W zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki (niewypetnionym
w przypadku wniosku o pierwsza platnos$¢ przekazywana w formie zaliczki) nalezy podac:

)
2)

3)
4)

5)

6)
7

8)

numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie srodkéw;

numer ksiggowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobg prowadzaca
ewidencje ksiggowa lub ksiggi rachunkowe;

date wystawienia dokumentu;
dat¢ uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu ksiggowego;

W zestawieniu moga zosta¢ ujete wylacznie w catosci zaptacone dokumenty. Jezeli np.
faktura byta ptacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie daty ptatnosci za danag fakture.
Dokument, ktéry nie zostal w calo$ci zaptacony nie moze by¢ umieszczany we wniosku o
platnosc.

W przypadku, gdy refundacji ma podlega¢ koszt, a nie wydatek (np. amortyzacja, z ktora nie
wigze si¢ przeptyw S$rodkéw finansowych), nalezy poda¢ dat¢ ksiggowania dokumentu
(dokonania ksiggowania na wtasciwych kontach ksiggowych);

nazw¢ towaru lub uslugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w przedstawianym
dokumencie ksiggowym. Jezeli wydatki dotycza jednego rodzaju asortymentu,
stanowia wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury objgte sa identyczna
stawka VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich
pozycji z faktury (w przypadku wystapienia réznych stawek, pozycje z faktury nalezy
pogrupowa¢ wedtug stawek VAT);

kwote dokumentu brutto;

kwotg dokumentu netto (réznica pomigdzy warto$ciami w ust. 6 i 7 wynika¢ moze
wylacznie z podatku VAT);

Kwotg¢ wydatkéw kwalifikowalnych odnoszacych si¢ do wydatkéw wykazanych
w kolumnie 6 (w przypadku, gdy VAT jest kwalifikowalny) lub w kolumnie 7
(w przypadku, gdy VAT jest niekwalifikowalny);
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13.

14.

9) Kwote VAT, uwzgledniona w kolumnie 8, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.

W przypadku, gdy beneficjent o§wiadczyt, iz VAT jest kwalifikowalny, zobowiazany jest
do dostarczania - tacznie z pierwszym wnioskiem o ptatno$§¢ w kazdym roku realizacji
projektu - za§wiadczenia z US potwierdzajacego jego status.

Szare pole pod tabela w poz. 12. wypetnia pracownik instytucji weryfikujacej wniosek
o platno$¢ — nalezy potwierdzi¢ liczbe zalaczonych kopii dokumentéw oraz dowodow
zaplaty z zestawieniem.

Nalezy wskaza¢ dochéd uzyskany w ramach realizowanego projektu od zlozenia
poprzedniego wniosku o platno$¢ rozumiany zgodnie z art. 55 ust. 3 rozporzadzenia
nr 1083/2006. W tabeli nalezy wykaza¢ dochdd, ktory nie zostat okreslony na etapie
sktadania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, a ktéry powstal podczas
realizacji projektu lub zostat niedoszacowany na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie. W przypadku, gdy do powstania dochodu przyczynily si¢ zaréwno
wydatki, zdaniem beneficjenta, kwalifikowalne jak 1 niekwalifikowalne nalezy
zadeklarowa¢ czg§¢ dochodu odpowiadajaca relacji wydatkéw kwalifikowalnych do
wydatkéw ogoétem, ktdre przyczynity si¢ do powstania dochodu. W dodatkowym wierszu
nalezy wykaza¢ odsetki naroste od $rodkéw zaliczki od ztozenia poprzedniego wniosku
o platno$¢ (chyba, ze na mocy odrgbnych przepisow wspomniane odsetki stanowig
dochéd beneficjenta, jak ma to miejsce chociazby w przypadku jednostek samorzadu
terytorialnego).

[pole szare] W kolumnie kwota wydatkow ogdtem - nalezy wskazaé zrodta sfinansowania
wydatkéw wykazanych wpoz. 12 w kolumnie 6. W kolumnie kwota wydatkow
kwalifikowalnych nalezy wykaza¢ zrédta sfinansowania wydatkéw wykazanych w poz.
10a. Jako $rodki wspdlnotowe nalezy wykazac czg$¢ wydatkéw kwalifikowalnych, ktéra
zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowanie oraz zapisami szczegétowego opisu
priorytetow danego programu podlega¢ bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako
srodki UE. Dane prezentowane w poz. 14 powinny obrazowa¢ sytuacje, jaka bedzie
miala miejsce po dokonaniu refundacji wydatkéw poniesionych przez beneficjenta,
rozliczeniu platnosci zaliczkowej badz rozliczeniu wydatkéw poniesionych przez
panstwowa jednostke budzetowa. W pozycji budzet panstwa nalezy wykazaé czg$¢
dotacji rozwojowej wyplacanej beneficjentowi stanowiaca wktad budzetu panstwa oraz
krajowe wspdtfinansowanie/wktad wlasny panstwowych jednostek budzetowych.

Do $rodkéw wykazywanych jako wkiad jednostek samorzadu terytorialnego nalezy
zaliczy¢ w szczegdlnosci wydatki:
1) gmin, powiatow i wojewddztwa oraz dzialajacych w ich imieniu jednostek
organizacyjnych;
2) zwiazkéw, porozumien i stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego;
3) podmiotéw wykonujacych uslugi publiczne na zlecenia jednostek samorzadu

terytorialnego, w ktérych wigkszo$¢ udziatow lub akcji posiada samorzad danego
szczebla

4) podmiotéw wybranych w drodze ustawy Prawo zamdéwien publicznych
wykonujacych ustugi publiczne na podstawie obowiazujacej umowy zawarte]
z jednostka samorzadu terytorialnego

W pozycji inne krajowe Srodki publiczne nalezy poda¢ m.in. $rodki funduszy celowych
oraz $rodki pokrewne $rodkom publicznym stuzace realizacji dobra publicznego. Dane
dotyczace wydatkéw sfinansowanych z pozyczek Europejskiego Banku Inwestycyjnego
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(EBI) powinny by¢ uwzglednione we wlasciwym wierszu, znajdujacym si¢ ponizej
pozycji suma ogotem.

15. W kolumnie 2 nalezy zamiesci¢ krotki opis prezentujacy stan realizacji poszczegdlnych
zadan/etapéw projektu. W kolumnach 3 i 4 nalezy przedstawi¢ odpowiednio dane
o wydatkach ogétem i wydatkach kwalifikowalnych, jakie zgodnie z aktualnym
ksztattem umowy/decyzji o dofinansowanie powinny by¢ poniesione w ramach
poszczegdlnych zadan/etapéw, natomiast w kolumnach 5 i 6 wydatki ogdétem oraz
wydatki kwalifikowalne poniesione od poczatku realizacji projektu”. Kolumna
7 powinna przedstawia¢ procentowa relacj¢ wartosci z kolumny 6 do wartosci
z kolumny 4.

W odpowiednich wierszach nalezy wskaza¢ wydatki poniesione na zakup gruntéw oraz
mieszkalnictwo, o ktérych mowa w zataczniku III do rozporzadzenia nr 1828/2006.

Nalezy réwniez przekaza¢ informacje o wydatkach zwiazanych z kosztami
posrednimi/og6lnymi rozliczanymi ryczaltowo, o ktérych takze jest mowa w zataczniku
IIl rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzgledniajac zapisy art.11 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006r. w sprawie
Europejskiego  Funduszu Spotecznego 1 uchylajacego rozporzadzenie (WE)
nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.).

UWAGA - jezeli ze wzgledu na specyfike realizowanego projektu trudno jest
wyodrebni¢c w nim zadania/etapy, beneficjent wypetnia w tabeli jeden wiersz
zawierajacy dane/komentarz odnoszace si¢ do calego projektu.

16. Nalezy opisa¢ w kilku zdaniach zadania/etapy, jakie beneficjent planuje podja¢ w ramach
realizowanego projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku o platnosc.

17. Wpisywane sa wskazniki zawarte wcze$niej we wniosku beneficjenta o dofinansowanie i
w umowie/uchwale o dofinansowanie.

Wskazniki produktu okres$laja materialne efekty (np. wybudowane budynki i budowle,
zrealizowane ustugi, zakupiony sprzet), jakie powstalty w wyniku wydatkowania
pieniedzy publicznych w okresie realizacji projektu. Wskazniki rezultatu opisuja zmiany
w sytuacji beneficjenta, jego otoczeniu badz ostatecznych odbiorcéw, jakie nastgpity
w wyniku zrealizowania projektu. Tabela dotyczaca wskaznikéw produktu powinna by¢
wypetniania dla kazdego wniosku o ptatno§¢ natomiast czg$¢ tabeli z wskaznikami
rezultatu — wytacznie dla wniosku o platnos$¢ koncowa, wniosku stanowiacego rozliczenie
ostatniej transzy przekazywanej w formie zaliczki (w przypadku, gdy calos¢
dofinansowania w ramach projektu przekazywana jest w formie zaliczki) lub ostatniego
wniosku o platno$¢ skladanego w ramach projektu realizowanego przez beneficjenta
bedacego panstwowa jednostka budzetowa.

Wartos$¢ bazowa wskaznika to warto$¢ przed rozpoczgciem realizacji projektu (uwaga: w
przypadku wskaznikéw produktu jest réwna zeru). Warto§¢ docelowa oznacza wartosc,
jaka beneficjent zamierza osiagna¢ w wyniku wdrozenia projektu i musi by¢ zgodna z
warto$cig docelowa wpisana w umowie/uchwale o dofinansowanie (lub we wniosku o
dofinansowanie). Osiagnigta wartos¢ wskaznika okre§la rzeczywiscie osiagnicte
materialne efekty w okresie sprawozdawczym lub od poczatku realizacji projektu. W
przypadku wskaznika rezultatu beneficjent we wniosku o ptatnosé koficowa® w kolumnie

2 Kolumny 516 powinny by¢ wypetnione takze wéwczas, gdy pozycje 8-14 wniosku sa niewypelnione.

3 Dotyczy takze wniosku stanowiacego rozliczenie ostatniej transzy przekazywanej w formie zaliczki
(w przypadku, gdy calo$¢ dofinansowania w ramach projektu przekazywana jest w formie zaliczki)
lub ostatniego wniosku o platno$¢ sktadanego w ramach projektu realizowanego przez beneficjenta bedacego
panstwowa jednostka budzetowa.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

5 wpisuje wartos¢, jaka bedzie osiagnigta w momencie zakonczenia projektu badz w
okresie bezposrednio nastgpujacym po tym terminie (w zalezno$ci od specyfiki wskaznika
— jednak okres ten nie moze by¢ dluzszy niz 1 rok).

Stopien realizacji wskaznika obliczany jest na podstawie formut zawartych w kolumnach:
7 tabeli dla wskaznikéw produktu i 6 tabeli dla wskaznikow rezultatu.

W przypadku okre$lenia jednostki miary wskaznika rezultatu jako %, nalezy podac
jednoczes$nie warto$¢ zmiany wyrazona w liczbach bezwzglednych, w celu umozliwienia
oceny stopnia osiagnigcia zakladanych wskaznikéw (w przypadku warto$ci
bezwzglednych wypetnia si¢ wéwczas kolumng 6).

Nalezy przedstawi¢ w kilku zdaniach informacj¢ o ewentualnych problemach
napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresie objetym wnioskiem o platnosc,
zadaniach planowanych do realizacji a niezrealizowanych w tymze okresie, wraz
z podaniem powoddw odstapienia przez beneficjenta od realizacji okreslonych zadan badz
wskazaniem przyczyn zewngtrznych, uniemozliwiajacych realizacje konkretnych zadan.
W przypadku wniosku o ptatno$¢ koncowa, wniosku stanowiacego rozliczenie ostatniej
transzy przekazywanej w formie zaliczki lub ostatniego wniosku o platnos¢ sktadanego w
ramach projektu realizowanego przez beneficjenta begdacego panstwowa jednostka
budzetowa, nalezy umiesci¢ dodatkowo komentarz odnos$nie zrealizowania wskaznikow,
wraz z podaniem przyczyn ewentualnego nieosiagnigcia zatozonego w projekcie poziomu
wskaznikow.

Nalezy przedstawi¢ informacj¢ o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
Beneficjent planuje ponie$¢ w kolejnych kwartatach kalendarzowych oraz kwoteg o jaka
zamierza wystapi¢ we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych w kolejnych kwartatach i latach,
az do zakonczenia realizacji projektu .

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazaé, czy realizowany projekt jest
zgodny z zasadami udzielania zamdéwien publicznych, do przestrzegania ktdérych
beneficjent zobowiazat si¢ w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku
nieprzestrzegania zasad udzielania zaméwien publicznych (tj. wyboru pola Nie) nalezy
opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaty nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjecte
dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytéw wskazujacych
na naruszenie zasad polityk UE.

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazaé, czy realizowany projekt jest
zgodny z polityka ochrony srodowiska, do przestrzegania ktdrej beneficjent zobowigzat
si¢ w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku nieprzestrzegania polityki ochrony
srodowiska (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaty
nieprawidlowosci oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢
wyniki kontroli/audytow wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE.

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazaé, czy realizowany projekt jest
zgodny z polityka réwnych szans, do przestrzegania ktdrej beneficjent zobowiazal si¢ w
umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku nieprzestrzegania polityki réwnych
szans (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaly
nieprawidlowosci oraz wskaza¢ podjete dzialania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢
wyniki kontroli/audytow wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE.

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazaé, czy realizowany projekt jest
zgodny z zasadmi pomocy publicznej, do przestrzegania ktérych beneficjent zobowiazat
si¢ w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku nieprzestrzegania zasad pomocy
publicznej (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaty
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24.

25.

nieprawidlowosci oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢
wyniki kontroli/audytow wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE.

Nalezy wskaza¢ miejsce przechowywania dokumentacji zwiazanej z projektem, podajac
adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, miejsce statlego zameldowania itp.).

Zatacznikami do wniosku moga by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie faktur
lub dokumentéw ksiggowych o réwnowaznej warto$ci dowodowej (zgodne z poz. 12
wniosku) wraz z dowodami zaptaty, jak réwniez poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem
kopie dokumentéw potwierdzajacego odbidr/wykonanie prac oraz inne dokumenty, o ile
sa wymagane zgodnie z umowa/decyzja o dofinansowanie.

Istnieje  mozliwos¢ przedstawiania do refundacji faktur/innych dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej wystawionych w walutach obcych.

Przy rozliczeniach faktur/innych dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej w
walutach obcych pod uwage nierze si¢ dzien platnosci, a nie wystawienia faktury.

Warto$¢ operacji gospodarczej wyrazonej w walutach obcych przelicza si¢ zgodnie z art.
30 ust. 2 ustawy o rachunkowo$ci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. (Dz. U. 1994, Nr 121,
poz.591) tj. odpowiednio po kursie:

1) kupna lub sprzedazy walut stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta jednostka
— w przypadku operacji zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

2) $rednim ustalonym dla danej waluty przez NBP na dzien przeprowadzenia operacji,
chyba ze w zgloszeniu celnym lub innym wiazacym jednostke dokumencie zostal
ustalony inny kurs — w przypadku pozostatych operacji.

.. Faktury /inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej wystawione w walutach
obcych sa dopuszczane przez IZ pod warunkiem, Zze beda one przetlumaczone przez
thumacza przysiggtego.

Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej powinny by¢ opatrzone
adnotacja ,,Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach RPO WiM™.
Zapis ten moze rowniez wystgpowa¢ w formie pieczeci. Zgodnie z wymogiem Komisji
Europejskiej adnotacja ta powinna by¢ umieszczona na pierwszej stronie oryginatu faktury/
innych dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej (przed skopiowaniem).

Na odwrocie faktury / innego dokumentu o rownowaznej warto$ci dowodowej przedstawianej
do rozliczenia projektu nalezy umiescic:

1. Numer umowy o dofinansowanie: .................ceoeviiiiinnnnn...
2. Nazwa projektu: ....ooooiii i

3. Wydatek przedstawiony na fakturze - ................... dotyczy wydatku wskazanego
we wniosku o dofinansowanie projektu - ... (odniesienie
do kategorii wydatku wskazanego we wniosku o dofinansowanie projektu)

Projekt jest realizowany zgodnie z ustawa Prawo Zaméwien Publicznych z dn. 29
stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2007 r.,, Nr 223, poz. 1655, z pdézn. zm.) na

4. Sprawdzono pod wzgledem formalnym i merytorycznym

W opisie nalezy takze wskaza¢ sposob przewalutowania faktury.wystawionej w walutach
ocych. W przypadku faktury placonej w transzach, kazda transzg nalezy rozliczy¢
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oddzielnie . W opisie nalezy wyszczegdlni¢ kazda zaplacong transze wraz z okresleniem
sposobu przewalutowania .

Whiosek nalezy czytelnie podpisac i ewentualnie opatrzy¢ pieczatka.
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I) Dokumenty, ktore nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnos¢:

a) kopie faktur Iub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej oznaczone data
i potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub osobg upowazniona do
reprezentowania Beneficjenta;

b) kopie wyciagéw bankowych z rachunku bankowego Beneficjenta, o ktérym mowa w § 1
pkt 12 umowy lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajacych
poniesienie wydatkéw, oznaczone data i potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
Beneficjenta lub osobg upowazniong do reprezentowania Beneficjenta;

c¢) kopie dokumentéw potwierdzajacych odbiér urzadzen/sprz¢tu wymagajacych instalacji
serwisowej lub wykonanie prac, oznaczone data i potwierdzone za zgodno$¢
z oryginalem przez Beneficjenta Iub osobg¢ upowazniona do reprezentowania
Beneficjenta;

d) w przypadku zakupu urzadzen/sprz¢tu, ktore nie zostaty zamontowane:

- kopie protokotéw odbioru urzadzen/sprzg¢tu lub przyjgcia materialéw, z podaniem
miejsca ich sktadowania - oznaczone data i potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
przez Beneficjenta lub osobg upowazniona do reprezentowania Beneficjenta;

e) w przypadku zakupu uzywanego $rodka trwatego:

- o§wiadczenie sprzedajacego o tym, iz §rodek trwatly nie zostal nabyty z wykorzystaniem
srodkéw publicznych w okresie 7 lat od daty sprzedazy niniejszego $rodka
Beneficjentowi;

- o$wiadczenie o tym, iz cena uzywanego Srodka trwalego jest nizsza niz cena podobnego,
nowego srodka trwatego;

- o$wiadczenie, ze srodek trwaty posiada wlasciwosci techniczne niezbedne do realizacji
przedsigwzigcia objgtego wsparciem oraz spetnia obowiazujace normy i standardy;

- poswiadczenie od niezaleznego rzeczoznawcy majatkowego, ze cena zakupu uzywanego
sprzetu nie przekracza wartosci rynkowej;

- odpowiednie certyfikaty — jezeli dany $rodek trwaty wymaga takich dokumentéw.

f) w przypadku zakupu nieruchomosci:

- operat szacunkowy od niezaleznego rzeczoznawcy majatkowego, potwierdzajacy ze cena
zakupu nieruchomosci nie przekracza wartosci rynkowej;

- o$wiadczenie Beneficjenta, ze budynek odpowiada normom krajowym.

g) w przypadku budowy nieruchomosci:

- przedmiar robd6t i kosztorys powykonawczy;

- umowa na wykonanie danego zadania;

- pozwolenie na uzytkowanie budynku.

h) w przypadku remontéw:

- umowa na wykonanie danego zadania;

- kosztorys powykonawczy.
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Zalacznik nr 3.1.2. Wzér listy sprawdzajacej dla IZ przy dokonywaniu weryfikacji
formalno-merytorycznej wnioskow Beneficjenta

o platnos¢

LISTA SPRAWDZAJACA
dla Instytucji Zarzadzajacej
przy dokonywaniu weryfikacji formalno-merytorycznej wnioskéw beneficjenta

o platno$¢ w ramach Programu Rozwoju Regionalnego Warmia i Mazury na lata 2007-
2013

Nazwa beneficjenta:

Nazwa projektu:

Nr umowy o dofinansowanie projektu:

Nr wniosku o ptatno$cé:

Data wptywu wniosku o ptatno$¢ do ZPRR:

Data przyjgcia wniosku pracownik ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ (1) :
Podpis:

Data przyjecia wniosku pracownik ds. weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢ (2) :

Podpis:

Cze$¢ I WERYFIKACJA FORMALNA

Pracownik (1) Pracownik (2)
Wyszczegdlnienie TAK/NIE| NIE UWAGI | TAK/NIE NIE UWAGI
DOTYCZY DOTYCZY

1) Czy wniosek zostat

dostarczony zar6wno

w formie elektronicznej jak i
apierowej?

2) Czy wersja elektroniczna jest
zgodna z wersja papierowa?

3) Czy wszystkjie egzemplarze
papierowe wniosku o ptatnosc
sa identyczne?

4) |Czy wniosek zostat
sporzadzony na prawidtowym
formularzu?

5) (Czy wszystkie wymagane pola
formularza sg prawidlowo
wypetnione?
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6) Czy wniosek zostat
odpowiednio zaparafowany i
podpisany przez osoby do tego
upowaznione?

7) Czy zostal zachowany termin
ztozenia wniosku?

8) (Czy prawidtowo zostat
oznaczony fundusz ?

9) Czy we wniosku zostat
prawidtowo oznaczony
Beneficjent?

10)Czy prawidtowo zostat
oznaczony okres, ktérego
dotyczy wniosek?

11)Czy w zestawieniu
faktur/innych dokumentéw
0 rownowaznej wartosci
dowodowej ujeto wylacznie
faktury za okres ktérego
dotyczy wniosek?

12)Czy wszystkie wymagane
umowa dofinansowania oraz
wytycznymi Instytucji
Zarzadzajacej, zataczniki sa
dotaczone do wniosku?

13)Czy faktury/inne dokumenty o
rownowaznej wartosci
dowodowej sa opisane w
prawidtowy sposéb (podany
jest nr i nazwa projektu, nr
umowy dofinansowania,
podstawa prawna zgodnie z
Ustawa Prawo zamowien
Publicznych-jesli projekt jest
realizowany zgodnie z ta
Ustawa, zwiazek przedmiotu
zakupu z projektem zapis
mdéwiacy o udziale w projekcie
srodkéw z EFRR (ewentualnie
budzetu panstwa)w ramach
RPO, zapis sprawdzono pod
wzgledem: merytorycznym i
formalno — rachunkowym,
warto$¢ dokumentu liczbowo i
stownie?

14)Czy zataczniki zostatly
poswiadczone za zgodno$¢ z
oryginatem przez osoby
upowaznione?

15)Czy wniosek sporzadzono bez
btedéw rachunkowych?

16)Czy prawidtowo zostat
oznaczony rodzaj ptatnosci?
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17)Czy kontrola sum jest
pozytywna?

18)Czy kwota rozliczenia
uwzglednia przychody
wygenerowane w trakcie
realizacji projektéw i/lub
ewentualne potracenia
nienaleznie wyptaconych
wczesniej kwot?

19)Czy w stosunku do projektu
zostal zgloszony raport/
podejrzenie o wystapieniu
nieprawidlowo$ci?

20)Czy zostato wniesione
zabezpieczenie prawidtowe;j
realizacji umowy?

2

—_—

Czy w przypadku, gdy
Beneficjent oswiadczyt, iz nie
jest ptatnikiem VAT dostarczyt
(na etapie ztozeniaWniosku o
ptatnos¢) wiasciwe
zaswiadczenie z US
otwierdzajace jego status?

Czesé I WERYFIKACJA MERYTORYCZNA

Pracownik (1) Pracownik (2)

Wyszczegdlnienie TAK/NIE NIE UWAGI | TAK/NIE NIE UWAGI
DOTYCZY DOTYCZY

22)Czy wyciag bankowy z
rachunku Beneficjenta
poswiadcza fakt zaptacenia
kwoty wynikajacej

7 zestawienia faktur/innych
dokumentéw ksiggowych o
rownorzednej warto$ci
dowodowej ?

23)Czy kwoty zapisane we
wniosku sg zgodne

z kwotami ujetymi na
fakturach/innych
dokumentach ksiggowych o
rownorzednej warto$ci
dowodowe;j?

24)Czy termin zaplaty jest zgodny
z terminem kwalifikowalnos$ci
wydatkéw dla danego

rojektu?

25)Czy wydatek zostat poniesiony
w okresie kwalifikowalnos$ci?
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26)Czy wydatek zostat wlasciwie
udokumentowany?

27)Czy wydatek zostat faktycznie
poniesiony?

28)Czy poniesione wydatki w
ramach projektu sa
bezposrednio zwigzane z
realizowanym projektem oraz
zgodne z umowa o
dofinansowanie projektu?

29)Czy poniesione wydatki sa
zgodne z obowiazujacymi
zasadami dot.
Kwalifikowalnosci wydatkéw
w szczegolnosci:
dokumentem Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego pt.:
,.Krajowe wytyczne
dotyczace kwalifikowania
wydatkéw w ramach
funduszy strukturalnych i
Funduszu Spéjnosci w
okresie programowania
2007-2013”

30)Czy we wniosku zostat
zachowany zaakceptowany dla
danego projektu procentowy
udziat poszczeg6lnych zrédet
finansowania?

31)Czy realizacja projektu
nastgpuje z zachowaniem
zalecen zawartych w umowie o
dofinansowanie projektu oraz
zgodnie z prawem polskim, w
szczegb6lnosci zgodnie z
przepisami ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych?

32)Czy suma kwot z ptatno$ci
okresowych nie przekracza
95 % wartosci projektu?

33)Czy suma kwot z ptatnosci
koncowej stanowi co najmniej
S % warto$ci projektu?

34)Czy spos6b udokumentowania
wydatkéw jest rzetelny i nie
budzi watpliwosci?
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35

Czy wydatki wykazane we
wniosku o ptatnos¢ sa zgodne z
wnioskiem o dofinansowanie
projektu (harmonogram
rzeczowo-finansowy
projektu),umowa z
wykonawca, ?

36

Czy otrzymano zaakceptowana
liste sprawdzajaca z
weryfikacji wniosku o ptatnosé
— w czesci Przebieg realizacji
rojektu ?

37

Czy rozliczono okres$long w
umowie o dofinansowanie
czgs$¢ dotychczas otrzymanych
transz, nie nizej jednak niz 70
% tacznej kwoty przekazanych
transz?- dotyczy poddziatania
1.2.2 —Fundusze porgczeniowe

i pozyczkowe.

CZESC III WNIOSKI Z WERYFIKACJI

PRACOWNIK (1)

PRACOWNIK (2)

Weryfikacja
merytoryczna

Weryfikacja
formalna

Weryfikacja
formalna

Weryfikacja
merytoryczna

38

Czy wniosek wymaga
dodatkowych wyjasnien/korekt
ze strony beneficjenta?

39

40

41

KWOTA WYDATKOW
KWALIFIKOWALNYCH (po
autoryzacji)pomniejszona o

'Wydatki niekwalifikowane

Inne korekty finansowe w tym
kwoty odzyskane

Dochéd uzyskany w ramach
projektu

42)POSWIADCZONA KWOTA

DO WYPLATY(......%)
(pomniejszona o nierozliczone
srodki przekaszane w ramach
zaliczki 1 odsetki naroste od
ztozenia poprzedniego wniosku
o ptatnos¢) ):

Whiosek spetnia kryteria formalne

TAK

NIE
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] ]

Whiosek spetnia kryteria merytoryczne TAK NIE
Whiosek odestany do Beneficjenta TAK NIE

z pro$ba o uzupetnienie

[] []

1) Sporzadzit: 2) Sprawdzit: 3) Zatwierdzit Dyrektor/Z-ca ZPRR:
Imi¢ i Nazwisko Kierownik BPiR Imi¢ i Nazwisko
Podpis Imig¢ i Nazwisko Podpis
Data Podpis Data
Data
4)Sporzadzit:
Imi¢ i Nazwisko
Podpis
Data

Weryfikacja formalno-merytoryczna i finansowa
Zatwierdzit Dyrektor/Z-ca ZPRR:

Imi¢ i Nazwisko

Podpis

Data
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Zalacznik nr 3.1.3. Wzér listy sprawdzajacej dla IZ przy dokonywaniu weryfikacji

finansowej wnioskow Beneficjenta o ptatnos¢

LISTA SPRAWDZAJACA

dla Instytucji Zarzadzajacej

przy dokonywaniu weryfikacji finansowej wnioskow Beneficjenta o platnosé

Wyszczegolnienie TAK/NIE Uwagi

Czy wniosek zostal zweryfikowany i podpisany przez osoby
1.| upowaznione z ZPRR?

2.| Czy przekazano komplet dokumentacji tj. potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ umowy/aneksu o dofinansowanie
projektu,?

3.| Czy suma kwot wydatkéw kwalifikowanych ujetych w
zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki
objete wnioskiem (pkt 12) jest prawidlowa i zgodna z kwota
wydatkéw kwalifikowanych objetych wnioskiem Beneficjenta
o ptatnos¢ (pkt 10)

4.| Czy wnioskowana kwota refundacji na rzecz danego projektu
nie spowoduje przekroczenia limitu finansowego wynikajacego
Z umowy?

5.| Czy kopie faktur i/lub kopie innych dokumentéw ksiggowych o
réwnowaznej wartoSci dowodowej zawieraja  niezbgdne
elementy/zapisy wynikajace z ustawy o rachunkowosci)?

6.| Czy wnioskowana kwota zgodna jest uchwata budzetowa?

7.| Czy zaliczka zostala wyplacona we wlasciwej wysokosci, tj.
nie przekracza maksymalnego procentu okre$lonego w umowie
o dofinansowanie projektu? (jesli dotyczy)

Pieczatka imienna, podpis i data:

1. Pracownik ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli formalno — rachunkowej dokumentéw
finansowych
2. Z-ca Dyrektora F
3. Kierownik Biura Planowania i Budzetu (potwierdzenie zgodnosci pkt. 10)
4. Skarbnik WWM/Osoba Upowazniona
1 2. 3

28




Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO Warmia i Mazury 2007-2013

Zalacznik nr 3.1.4. Wzér poswiadczenia i deklaracji wydatkéow oraz wniosku

o platnos¢ okresowa od IZ do IC dla programéw regionalnych

POSWIADCZENIE I DEKLARACJA WYDATKOW

ORAZ WNIOSEK O PLATNOSC OKRESOWA
OD INSTYTUCJT ZARZADZAJACET DO INSTYTUCJI CE RTYFIKUJ. ACEJ
DLA PROGRAMOW REGIONALNYCH

ORI~ '~ ' - -": USUOIURSUSUONE. o - |- SUSISRSRS
B g O a1 5t L
Nazwa Programii Operaciflego:...oviuieiariiiuiniassmsiisnssisnsissasnnsnsan
Decyzja Komisji zdnmia[.J

Numer referencyjny Komisji (CCI):

Krajowy numer referencyiny (jezeli istnigie)

Poswiadczenie

Ja, miZe] podpiSanmy, .o (imig, nazwisko, finkcial,
dzialajacy w imienm Instytucyi Zarzadzajace) ... oo O5wWiadczam, Ze
wszystkie wydatki, zawarte w zalaczonej deklaracji spehuaja k:n‘tena odnoszace sig do
lowalifikowalnosci ustanowione w art. 50 rozporzadzenia (WE) or 1083/2006 1 zostaly
poniesione przez beneficjentéw w procesie realizacji operacji wybranych w ramach

-(nazwa programu operacyjnege) zgodnie z warunkami przyznawania wkiadu
puhhcznegcl zawartymi w art. 78 ust. 1 rozporzadzema (WE) nr 1083/2006

po ! 20 iwynosza® FLM

Zalaczona deklaracja wydatkow w podziale na osie priorytetowe zostala sporzadzona na
podstawie kwot zaksiggowanych do dma:

1 stanowl1 infegralna czest niniejszego poswiadczema.

“ Diata odniesienia zgodnie r decyzjs Komisji
* Ogolna kwota kwalifikowalnych wydatkéw poniesionych przez beneficjentow z dokladneseia do dwaoch miejsc pe
przecinkun.
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Poswiadczam réwnieZ, iZ realizacja operacjt postepuje zgodme z celami ustanowionymi w
decyzji oraz zgodnie z rozporzadzeniem (WE) nr 10832006, z rozporzadzeniem (WE) or
1080/2006 1 z rozporzadzentem (WE) 1828/2006, a w szczegolnosct, Ze:

(1) wspolfinansowane towary 1 uslugi s3 dostarczone oraz zadeklarowane wydatla
zostaly rzeczyvwiscie pontesione 1 s3 zgodne z majjcymi zastosowanie zasadanu
wspolnotowymi 1 krajowymi oraz zostaly poniesione w zwizku z operacjami
wybranymt do finansowania zgodnie z kryterianmn majacymi zastosowanie do
programu operacyjnego 1 obowiazujacymi zasadami wspolnotowymi 1 krajowymi, w
sZczegolnosc:

* rzasadami odnoszacymi sie do pomocy publiczne;;

* zasadami odnoszacymi sig do zamdwien publicznych;

 7asadami dotyczacymi uzasadmienia zaliczek, w ramach pomocy
publiczne; na mocy art. 87 Traktam, za pomocy wydatkow
poniesionych przez beneficjenta w okresie trzech lat;

* zasada =zgodnie z kitdra nie moina skladac¢ deklaracji wyvdatkdw
dotyczacych duzych projektow, ktore me zostaly jeszcze zatwierdzone
przez Komisje;

(2) deklaracja wydatkdw jest dokladna, wynika z wiarygodnveh systemow
ksiegowvch 1 jest poparta dajacymu sie zweryvfikowac dowodamu;

{3) transakcje bedace podstawy wydatkow s zgodne z prawem 1 przepisamu, a
procedury, byly przestrzegane w zadowalajacym stopnin;

{4) deklaracja wydatkow 1 wniosek o platnoié vwzgledmajz, w stosownych
przvpadkach, wszystkie odzyskane kwoty, otrzvmane odsetla 1 dochody pochodzace z
operacji finansowanych w ramach programu operacyjnego;

{3) wydatki w ramach projekiow sa rejestrowane w plikach komputerowvch 1
udostepniane na zadanie Instytucji Certyfikujace] lub wiasciwyeh departamentow
Eomusji;

(6) Instytucja Zarzadzajaca przekazala do Instytucji Posredniczace) w Certyfikacji
niezbedne informacje na temat procedur i weryfikacy: prowadzonych w zwiazkn z
wydatkanu zawartymi w deklaracji wydatkow.

{7) procedury zarzadzania i kontroli w stosunku do programu, zostaly wdroZone w
mstytucjach bioracych vdzial w realizac)i programu oraz zatwierdzone w formie
mstrukeeji wykonawczych przez odpowiednie instyiucje.

Zgodnie z art. 90 rozporzadzenia (WE) nr 1083/2008, dokumenty uzupelniajace s3 i beds
dostepne co najmnie] przez okres trzech lat od zambkniecia programu operacyjnego przez
Komisje (bez uszezerblu dla specjalnyveh wamnkow vstanowionych w art. 100 vst. 1 tego
rozporzadzenia).

[Dhata:

0

Imig i nazwiske drukowarymi literami, pieczgc, stanowizke i podpiz ozoby upewainionef
4 £ 4 4
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Tabela nr 1. Deldaracja kumulatywnvch wvdatkow w podziale na osie priorvtetowe: plaimosc okresowa

Numer referencyjny programu operacyjnego (nr CCI):

Mazwa PrOZrami.

Zaksiegowane do dnia:

Poswiadczone i poniesione wydatki kwalifikowalne ogolem w PLIN:

Os priorytetowa

Podstawa do obliczenia wkiadu
wspolnotowego (publicznego lub
ogolem)

2007-2015

Ogdlna kwota kwalifikowalnych
wydatkow poniesionych przez
beneficjentow

Odpowiadajacy
whiad
publiczny

W tym wklad
UE

05 priorvtesows 1

O prioryietowa 1: Ogalem

O prioryietowa 1 Wdatki odooszace sie do
operacji, ktore zostaly objets czesciowym
zamknigciem w dniu 3112 {rok pierwszezo
cZesciowegzo zamkniecia)

O prioryietowa 1) Wydatki odnoszace sie do
operacji, ktore zostaly objets czesciowym
zamknieciem w dniu 31/12 {rok drugtego
czesciowezo zamkniecia)

O3 priorvietows 2

O prioryietows 2: Ogolem

O prioryretowa 20 Wvdatki odnoszace sie do
operacji, ktore zostaly objete czesciowym
zamknieciem wdnin 31712 (rok pierwszezo
czesciowezo zamkniecia)

T Slopa wspdtinansowania | meloda je) abliczania s okreslona w abel inansowe| programo operacyjnago dia konkretng) osi prordetowes
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s prionyetowa 2: Wydatki odnoszace sie do
operacji, ktore zostaly objete czesciowym
zamknieciem wdniu 3112 (rok drugiezo
czesciowezo zamkniecia)

=

s prionyietowa 3: Ogolem

0= prionyetowa 3: Wydatki odnoszace sie do
operacii, ktare zostaly objeta czesciowym
zamknieciem w dmin 31/12 (rok pierwszego
czesclowego zamkniecia)

s prionyetowa 3: Wydatki odnoszace sie do
operacji, ktore zostaly objeta czesciowym
zamknieciem wdniu 3112 (rok drugiezo
czesciowezo zamkniecia)

Ogolem dla regionow nisomzymmjacych
wsparcia przejsciowego

Ogolem dla regiondw osfrzymujscych
wsparcie przejsciowe

Pomoc techuiczna: Ogalem

Pomioc techoiczna: Wydatki odnoszace sie do
operacji, ktore zostaly objete czesciowym
zamknieciem wdniu 3112 (rok pierwszego
cresciowezo zamkniecia)

Pomioc techniczna: Wydatki odnoszace sie do
operacii, ktore zostaly objete czesciowym
zamknigciem wdniu 31712 (rok drugiego
czesciowezo zamkniecia)

Ogotem dla regionow nisomzymmiacyck
WSparcia preiEciowesn

Ogolem dia regiondw oirzymujscych
Wiparcis przejsciowe

32



Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO Warmia i Mazury 2007-2013

Whdatki odnoszace sie do operacji, ktore
zostaly objets coesciowym zamkniecism
egotem®

Suma catlowita

b Czasciowe zamknigcia dolyczy operacji zakonczonych w dniu 31 grudnia roku poprzedzajgcego rok coasciowego zamknigcia, Wykaz operacji, kbora zostaky objate

cresciowym zamknieciem jest uvdastepniany Komisji na 2gdania.
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Tabela nr 2. Roczny podzial poswiadczonych wydatkow kwalifikowalnyvch ogélem®

Ewota wydatkow (w PLN)

Suma catkowita 2007-2015

2007

2008

2000

2010

2011

2012

2013

2014

2015

W podziale na lata: podziat wekazany w te) tabeli odpowiada ptainctciom dokonanym przaz benaficjentdw w danym roku. Ja2al dokkadne vstalenia podziatu me jest

mozliwe, nalezy podat najdokiadniajszy warlosd sracunkows.
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WNIOSEK O PLATNOSC: Platos¢ okresowa

Nazwa programu operacyjnego:
Numer referencyjny programu operacyjnego (CCI):
Fundusz(e):

Ja, ntZey podpisany .............................(imi¢ § nmazwisko drukowarmymi literami,
stanowisko osoby uprawmiongj), dzialyjacy wumienmu  Instytucn  Zarzadzajacej

-(fazwa) niniejszvm poswiadezam, 12 w okresie .. .(okres, ktdrego dotyezy
mesek,l zostala poswiadczona przez Instyiucie Eqrzadza]ac"t fowota . PIN
wyplacona przez beneficjentow 1 odpowiadajaca whkiadowi wspolnotowemu, kiora zostala
pomniejszona o kwoty odzyskane i wycofane w czescl odpowiadajacej srodkom UE.
Wnioskuje o wystapienie do Komisji Europejskie] o refundacje w EUR rownowartoscl
wvdatkowane] kwoty w PLN:

Tabela or 3
w LN Cel
Konwergencja

EFER

Niniejszy wiiosek jest dopuszezalny poniewaz:
Tabelanr 4

Niepotrzebne skredlié

a) w calym okresie dla kazde] o1 priorytetowe]
Komisja nie wyplacila lowety wysze) niz
maksymalna kwota pemocy fondvszy olreslona w
decyzii Komisii o przyjeciv programu
OPEracyineso.

It} instytucja zarzadzajqea przeslala Komis)i - zastalo proestana proez insthviucje
najbardziej aktualne sprawozdanie roczne z zavzgdzafqeg w ustalonym terminie
realizacji zgodme z art. 67 ust. 113, - jest zalgczone

- Mig Jest wymagane

c) nie zostala wydana vzasadniona apu ia Knmnji
na mocy art. 226 Traktatu w Sprawie namszenia
odnoszacego sie do jedne) lub kilku

operacii, dla ktérych zadeklarowano wydathki we
wriosky o platnode.

Imig i nazwiske drukewanvni literami, pieczge, stanowizsko | podpiz esoby upowainiongy
4 a 4 o




Tabela nr 5 Wydatki poniesione przez benficjentow wykazane w tabeli nr 1 poswiadczone przez Instytucje Zarzadzajaca w okresie od
............. do.........o.oo. W ramach ........ fnazwa programu operacyjnege) w podziale na poszczegolne instytucje posredniczace
(w tvmn instytucja zarzadzajaca jesli zatwierdza wydatki beneficjentow w ramach osi priorytetowych), w PLN

Mumer referencyjny programu operacyjnego (nr CCT):

Nazwa PO Eranm.

Poswiadczone i poniesione wydatki kwalifikowane ogdélem:

()5 priorvietows Podstawa do obliczen:a widadu 2007-2015
wspolnotowego (publicznego lub
ogolem)” Ogolna kwota wydatkow Odpowiadajacy | W tym wklad
lowalifikowanych pontesionych wildad UE
przez beneficjentow publiczny

(hazwa insiucil podredniczacef)

O prioryretows 10 Ogolem

Wy

0% prioryietows 1 Wydatki odnoszace sie do
operacii, ktore zostaly objete czesciowym
zamkpieciem w dwin 31/12 {rok pierwszego
czescioweso zamkniecia)

05 prioryetows 1 Wedatki odnoszace sis do
operacji, ktore zostaly objets czesciowym
zamkpieciem wdwin 31712 (rok drugtezo
czescipwern zamkniecia)

O priorytetows 2: Ogolem
W by

0% prionyetowa 2: Wydatki odnoszace sie do
operacji, ktore zostaly objete czesciowym
zamkpieciem wdwin 31712 (rok pienwvszego
czesciowego zamkniscia)

% prionyetowa 2: Wydatki odooszace sie do
operacii, ktore zostaly objete czesciowyim

Stopa wspdtinansowania | metoda je) abliczania sg okreslona w @bal inansowe] programu oparacyjnago dia konkretng) osi prorybetoss]
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zamknieciem w dwn 31/12 {rok drugiego
czesciowezo zamknisciz)

05 prioryietowa 3: Ogolem
W by

O prioryietows 3: Wdatki odnoszace sis do
operacii, ktore zostaly objets czesciowym
zamknieciem wdnin 31/12 (rok pierwszego
czesciowego zamkniecia)

0% prioryietowa 3: Wydatki odnoszace sie do
operacii, ktore zostaly objeta czesciowym
zamknieciem wdnin 31/12 {rok drugiezo
czesciowego zamkniecia)

Dgolem dla regionow nisomzymmujacych
Wsparcia przejicioweso

Ogotem dla regionow otrzymujacych
Wwsparcie prejsciowe

(Razwa Mmshcil poiradniczace))

0= prioryietowa 1 Ogolem
w v

0% prioryietowa 2: Ogolem
Wy

0% prioryvietows 3; Ogolem
Wb

Tid. dla kalginmyeh s pofredniczgeych

fRazwa Msmcil pofredniczace))

Pomec techniczna; Ogolem

Pomioc techniczna: Wydatki odnoszace sie do
operacii, ktore zostaly objeta czesciowym
zamknieciem w dnin 31712 (rok pierwszego
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czesciowezo zamknigcia)

Pomioc techniczna: Wydatki odnoszace sie do
operacji, ktore zostaly objets czesciowym
zamkumieciem w dnin 31/12 {rok dmugiego
czesclowego zamknigois)

Ogolem dla regionow nisomzymmjacych
wsparcia przejsciowezo

Ogolem dla rezionow sirzymujzcych
wiparcie przejiciowe

Wydatk! cdnoszace sig do operacji, kiore
zostaly objete czesciowym zamknisciem
ozotem’

Suma catloowita

Uwaga: Jezeli program operacyjoy ma wisle celow Inb jest finsnsowany z wiely funduszy, os priorvtetowa wskazuje cel(e) i odpowiednil-e) fundusze)

Diata 20

I § nazwiske dnakowanyms literam:. pieczec, stanowisko I podpis osoby upowaziens)

' Crasciows zamknigcie dolyczy operac) zakonczanych w dniu 31 grudnia roku pogrzedzajgeago rok caesciowego zamkniacia. Wykaz aperadji, kbora zoslaky objate
cresciowym zamknigciem pest udostepniany Komisgj)i na 2adania.
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Oswiadczenie o kwotach wyvecofanych i odzyskanyveh oraz kwotach poddanych procedurze odzyskiwania

Tabela nr 6. Kwoty odzyskane w danym okresie potracone z mmejszej deklaracy wydatkéw oraz pozostale do odzyskania wg stanu
na komec okresu od beneficjentdw programu operacyjnego ................zaokresod........ do........ w PLN

Tabela nr 7. Kwoty wycofane po anulowamm calosci lub czeder whkladu dla operacyt w ramach programm operacyjnego.............
o ktére pommejszona zostala deklaracja wydatkdw za okres od.. do....... w PLN
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Tabela nr 6 Kwoty odzyskane w danym okresie potracone z niniejszej deklaracji wydatkéw oraz pozostate do odzyskania wg stanu na
koniec okresu od beneficjentéw programu operacyjnego... za okres od ...do ... w PLN

Tabela nr 6. Kwoty odzyskane w danym okresie potracone z niniejszej deklaracji wydatkow oraz pozostate do odzyskania wg stanu na koniec okresu od beneficjentow programu operacyjnego ............ za okres od ... dow EUR
WartoSE Srodkow do odzyskania we stanu ma poczaiek okresu Wartosé Srodkow odzyskanych w danym okresic WartoSE SrodKow pozostafych do
oraz powstatych w trakcie okresu odzyskania na koniec okresu
Instytu Srodki do odzyskania w EUR w EUR w EUR
Benc g ija P;Z:?;Z"CZ Razem Razem —
enefic lokonu nstytucja.
af catkow wkiad 3,
jeDi | jaca | DR ngytucia Rodzaj Catko eniai | Calko % - ok Kiéra
Nt uznik wyplat zegia rozpoczyna kwoty do wite Wkiad dekla:at‘:p wite Wkiad kwoty Odsetk wydatk A Data dokonata
. (imig, do jaca odzyskania wydatk ; wydatkéw wydat ; do ; i Razem : Sposé pomniejsze
projekt ¢ N proced . ! N publicz N publicz i w i Pozio karne od odzysk . .
nazwis benefic procedurg (nieprawidt i oraz ki odzysk . . wklad b 4 nia Poziom
u k o ury dzyski o kwalifi 2 boziom Wkiad | wnioskuo | kwalif Y ania | CAKow | tym: g | kwalifi i tego ania deklaraci Wkiad - oo | WK
@ ient odzysk Cigpia e, (Kwot . o o (Kwot and ite odsetk kowaln | PUPNS wsp6tf | wiladu- odzys $r0dké leklaracji publiczn ad
T, dla G ey P kowaln ado. fsowania UE platnosé kowal . jaki (e ; UE . nyi po pomnie) et L wydatkéw s ansowan &=
NIP) danego bwania e okresowa ne stanow ! 6 odsetki i " ¥ o kwote ia
i - odzysk : odzysk | nei Karne' benefic wania szajace
projekt benefic : od IZ do benefi i kwota oenet karne odzyskang?
I ania) P ana) karne) jentéw deklarac 5
o jentow IC, w cjentd odzysk ; e
s
oy @ iy odsetki wydatk6
zadeklaro Karne w
L.p. wany.
11=8%1 13=14 18=11 19=13 28=
0 lub +(8- 15=14/ #15= + 20=14 22= 26= 11-
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 9*10 12 9)*15 14 9 16 17 13*10 17 +17 21=10 19%21 23 24 25 9-14 27=10 18
Rok 2007
Of priorytetowa 1:
1
2
Raze
mP1
Of priorytetowa 2:
3
4
5
Raze
mP2
Razem
2007
Rok 2008
05 priorytetowa 1
6
7
Raze
mP1
Of priorytetowa 2
8
9
Raze
mP2
Raze
m
2008
Suma
ogéte
m

Sporzadzone przez:......................

data, podpis
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data, podpis i piecze¢ osoby upowaznionej

Tabela jest wypelniana przez Instytucje Zarzadzajace dla programéw operacyjnych na podstawie danych przekazanych przez Instytucje
Posredniczace na poziomie osi priorytetowej (i Instytucje Posredniczace Il stopnia — jezeli instytucja ta dokonuje platnosci do beneficjentéw).
Instytucje nizszego szczebla powinny przekazywac¢ dane w takim samym formacie.

Poszczegblne pozycje w tabeli sa uszeregowane wedlug daty rozpoczecia procedury odzyskiwania kwot nieprawidtowo wydatkowanych w
podziale na osie priorytetowe.

'Data wydania decyzji o zwrocie okre§lonej w art. 211 ustawy o finansach publicznych.
2 Nalezy okres§li¢ czy kwota do odzyskania wynika ze stwierdzonej nieprawidtowosci (zgodnie z systemem informowania o
nieprawidtowosciach) czy sa to inne przypadki. Jezeli IZ sporzadzita raport o nieprawidtowosciach (kwartalny lub biezacy) do MF nalezy podaé
numer raportu.
3 Jezeli poziom wspotfinansowania jest liczony do wartosci wkiadu publicznego, woéwczas kolumna 8=9.
*'W zaleznosci od tego, czy w programie poziom wspotfinansowania liczony jest w stosunku do catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
beneficjentéw (wlaczajac srodki prywatne) czy do wktadu publicznego, stosuje si¢ inng formute obliczania wysoko$ci wktadu UE.
> Jezeli wktad UE liczony jest w programie od kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych (wlaczajac wktad prywatny), wéwczas w
przypadku odzyskania kwoty wktadu publicznego, rowniez wydatki w kolumnie ,, catkowite wydatki kwalifikowalne beneficjentéw” musza by¢
pomniejszone o wklad prywatny, w odpowiedniej proporcji, mimo, iz fizycznie nie podlega on odzyskaniu.
® Odsetki, o ktére pomniejszane sa wydatki w deklaracjach wydatkéw i wnioskach o ptatnosé okresowa do IC (karne lub karne i umowne w
przypadku uzgodnienia takiej metodologii zgodnie z wytycznymi w sprawie certyfikacji)
W przypadku, jezeli wydatki pomniejszane sa zaréwno o odsetki karne, jak i umowne naliczone od kwot odzyskanych, kolumna 16=17

Nalezy wpisa¢ sposdb, w jaki $rodki zostaly odzyskane tj. ,,zwrot na rachunek instytucji wyptacajacej” lub ,,pomniejszenie kolejnego wniosku o
ptatnos¢”
Jezeli kwotg odzyskano poprzez pomniejszenie kolejnego wniosku beneficjenta o ptatnos¢, nalezy wpisa¢ numer wniosku beneficjenta, w ktérym
wydatek zostat pomniejszony
¥ Data wplywu na rachunek instytucji odpowiedzialnej za dokonywanie wyptat do beneficjenta lub w przypadku odzyskania §rodkéw poprzez
pomniejszenie wniosku o ptatno$¢, data wyptaty do beneficjenta ptatnosci pomniejszonej o kwotg do odzyskania
K Pomniejszenia co do zasady dokonuje instytucja dokonujaca wyplat do beneficjenta
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Tabela nr 7
Tabela nr 7. Kwoty wycofane po anulowaniu catoéci lub czgsci wktadu dla operacji w ramach programu operacyjnego ................... , 0 ktére pomniejszona zostata deklaracja wydatkéw za okres od
................ do............. w EUR
Numer

Poswiadczenia i

Kwota srodkéw wycofanych w danym okresie

. . . W EUR
B D Instytucja deklaracji wydatkéw
L N profekiu it i dokonujaca wyptat oraz wniosku o
P- proj nai’wa NIP) ? do beneficjenta dla platno$¢ okresowa Catkowite wydatki . Poziom
’ danego projektu odIZ doIC, w beneficjentéw WL iy wspoélfinansowania Wiiad UE
ktérym wydatek byt
zadeklarowany.
1 2 3 4 S5 6 7 8 9
Rok 2007
O$ priorytetowa 1
1
2
Razem P1
O3 priorytetowa 2
3
4
5
Razem P2
Razem 2007
Rok 2008

O$ priorytetowa 1

6

7

Razem P1

O$ priorytetowa 2

8

9

Razem P2

Razem 2008

Suma ogétem
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data, podpis

Zatwierdzone przez:

data, podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
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Lista wnioskow beneficjentéw o platnos¢, ktére byty podstawa sporzadzenia deklaracji wydatkéw od

1Z RPO do IC za okres od.......... do. numer ............ (Tabeli 5 do Poswiadczenia):
Numer  wniosku | Kwota wydatkéw | Odpowiadajacy W tym | Kwoty  odzyskane,
beneficjenta o | kwalifikowalnych wktad publiczny wktad UE ktore  pomniejszyty
platnosé 2 wykazanych w wydatki
danym whniosku kwalifikowalne
beneficjenta o wykazane w danym
ptatnos¢ — podstawa wniosku beneficjenta
certyfikacji (pole 10c o platnos¢ 3 (dane 2
z Wl’liOSkll rejestru dtuznikéw)
beneficjenta o
platnos¢)
1 2 3 4 5
OS$ priorytetowa nr 1
Razem 08
priorytetowa nr 1
OS$ priorytetowa nr 2
Razem 08
priorytetowa nr 2
Suma:
DODATKOWE POMNIEJSZENIA
Numer Pomniejszenia kwoty | Pomniejszenia Pomniejszen
umowy/decyzji o | wydatkéw odpowiadajacego | ia  wkladu
dofinansowanie kwalifikowanych wkladu UE
stanowiacych publicznego
podstaweg certyfikacji
KWOTY ODZYSKANE 4 (dane z rejestru dfuznikow)
Os priorytetowa nr 1
Razem 0§
priorytetowa nr 1
Os priorytetowa nr 2
Razem 0$
priorytetowa nr 2
Suma:
KWOTY WYCOFANE 5 (dane z rejestru dfuznikow)
Os priorytetowa nr 1
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Razem 0$

priorytetowa nr 1

OS priorytetowa nr 2

Razem 0$

priorytetowa nr 2

Suma:

6
Lacznie

Wskazowki wypetniania listy:

Kwoty w kolumnie ,, Kwota wydatkow kwalifikowalnych wykazanych w danym wniosku beneficjenta o ptatnos¢ — podstawa
certyfikacji’’ powinny juz by¢ pomniejszone o: dochod wygenerowany w projekcie, kwoty odzyskane poprzez pomniejszenie
danego wniosku o ptatnosé, w tym ewentualne odsetki karne (Uwaga: odsetki umowne nie powinny wptywaé¢ na podstawe
certyfikacji tj. nie mogq pomniejsza¢ wydatkow kwalifikowanych). Kwota wydatkéw kwalifikowanych stanowiqca podstawe
certyfikacji to kwota, w oparciu o ktorq w danym PO nalezy wyliczac¢ wktad UE (art. 53(1) rozporzqdzenia 1083/2006).
Kwoty wykazane w kolumnach , Odpowiadajqcy wktad publiczny” oraz ,W tym wkiad UE” rowniez powinny by¢
proporcjonalnie pomniejszone o dochéd wygenerowany w projekcie i kwoty odzyskane.

! Numer analogiczny z numerem wykazanym w Poswiadczeniu na stronie pierwszej oraz w systemie KSI (SIMIK 07-13).

2 Nalezy wpisaé numery wnioskéw beneficjentéw o ptatnosé, ktére sktadajq sie na deklaracje wydatkéw za dany okres od 1Z
RPO do IC, w podziale na osie priorytetowe.

? Nalezy wpisa¢ kwoty odzyskane, ktére zostaty odzyskane poprzez pomniejszenie danego wniosku beneficjenta o ptamosé
(pomniejszajqce catkowite wydatki kwalifikowane w tym wniosku (kolumna nr 2) tj. uwzgledniajqce takze w odpowiedniej
proporcji wktad prywatny i/lub wkitad wilasny beneficjenta ze srodkow publicznych, jezeli wczesniej kwoty te stanowity
podstawe certyfikacji.

* W przypadku kwot odzyskanych pomniejszajgcych deklaracje wydatkéw od IZ RPO do IC, ktérych nie mozna
przyporzqdkowac do konkretnego wniosku beneficjenta o ptatnosc, gdyz np. zostaty zwrocone przelewem, nalezy kwoty
wpisaé w drugiej czesci tabeli przyporzqdkowujqc je do numerow umow o dofinansowanie/decyzji, ktorych dane kwoty
dotyczq, w podziale na osie priorytetowe.

? Kwoty wycofane, ktére pomniejszajq wydatki wykazane w danej deklaracji wydatkéw do IC nalezy wpisaé w drugiej czesci
tabeli, przyporzqdkowujqc je do numeréw umoéw o dofinansowanie/decyzji, ktorych dane kwoty dotyczq, w podziale na osie
priorytetowe.

® Nalezy zsumowaé kwoty z czeSci pierwszej tabeli i pomniejszyé je o sumy kwot wykazane w cze$ci drugiej tabeli
(dodatkowe pomniejszenia). Kwoty wykazane w tym wierszu powinny by¢ réwne kwotom wynikajqcym z odpowiednich
kolumn tabeli nr 5

Pol zaznaczonych kolorem szarym nie wypetnia sie.

Lista powinna byc¢ podpisana przez osobe upowaznionq z IZ RPO.

Do sporzadzenia listy wnioskéw beneficjentow o ptatno$¢ mozliwe jest wykorzystanie
danych z systemu KSI (SIMIK 07-13) za pomoca programu Discoverer Oracle.
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Zalacznik nr 3.1.5. Wzér poswiadczenia i deklaracji wydatkéow oraz wniosku

o platnos$¢ okresowa od IP/IP II do 1Z

POSWIADCZENIE I DEKLARACJA WYDATKOW

ORAZ WNIOSEK O PEATNOSC OKRESOWA
OD INSTYTUCJI POSREDNICZACEJ/ IP II* DO INSTYTUCJI ZARZADZAJACE]

NF ceeeeeeeeeeeeeeeeeneen, Za OKIeS Od ..o, IodO e, I.

Decyzja Komisji z dnia[...]

Numer referencyjny Komisji (CCI):

Krajowy numer referencyjny (jezeli istnieje)

Pos$wiadczenie

Ja, NiZej POAPISANY, eoveerriririeriinirierteetee ettt naeens (imig, nazwisko, funkcja),
dziatajacy w imieniu Instytucji Posredniczacej/IPII* ..................ccoieenin. o$wiadczam, ze
wszystkie wydatki, zawarte w zalaczonej deklaracji spetniaja kryteria odnoszace si¢ do
kwalifikowalno$ci ustanowione w art. 56 rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006 i zostaly poniesione
przez Beneficjentéw w procesie realizacji operacji wybranych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 zgodnie z warunkami przyznawania wkladu

publicznego zawartymi w art. 78 ust. 1 rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006

| po*: | | [20 | i wynosza® | | PLN

* - niepotrzebne skresli¢ (w catym dokumencie)
* Data odniesienia zgodnie z decyzja Komisji.
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Zatgczona deklaracja wydatkéw w podziale na osie priorytetowe zostata sporzgdzona na

podstawie kwot zaksiegowanych do dnia:

L [20____ |
i stanowi integralng czg$¢ niniejszego poswiadczenia.

Poswiadczam réwniez, iz realizacja operacji postepuje zgodnie z celami ustanowionymi
w decyzji oraz zgodnie z rozporzadzeniem (WE) nr 1083/2006, z rozporzadzeniem (WE) nr
1080/2006 i z rozporzadzeniem (WE) 1828/2006, a w szczegdlnosci, ze:

(1) wspdtfinansowane towary i ustugi sa dostarczone oraz zadeklarowane wydatki
zostaly rzeczywiscie poniesione i sa zgodne z majacymi zastosowanie zasadami
wspolnotowymi 1 krajowymi oraz zostaly poniesione w zwiazku z operacjami
wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do
programu operacyjnego i obowigzujacymi zasadami wspdlnotowymi i krajowymi,
w szczegblnosci:

[Jzasadami odnoszacymi si¢ do pomocy publicznej;

[Jzasadami odnoszacymi si¢ do zamowien publicznych;

[Jzasadami dotyczacymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy publicznej na mocy
art. 87 Traktatu, za pomoca wydatkéw poniesionych przez beneficjenta w okresie
trzech lat;

[Jzasada, zgodnie z ktéra nie mozna sktada¢ deklaracji wydatkéw dotyczacych duzych

projektéw, ktdre nie zostaly jeszcze zatwierdzone przez Komisjg;

(2) deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wiarygodnych systeméw ksiggowych i jest

poparta dajacymi si¢ zweryfikowaé dowodami;

(3) transakcje bedace podstawa wydatkéw sa zgodne z prawem i przepisami, a procedury,

byly przestrzegane w zadowalajacym stopniu;

> Ogdlna kwota kwalifikowalnych wydatkéw poniesionych przez beneficjentéw z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku.
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(4) deklaracja wydatkéw i wniosek o ptatno§¢ uwzgledniaja, w stosownych przypadkach,
wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i dochody pochodzace z operacji

finansowanych w ramach programu operacyjnego;

(5) wydatki w ramach projektéw sa rejestrowane w plikach komputerowych i udostgpniane na

zadanie Instytucji Zarzadzajace;j;

(6) Instytucja Posredniczaca/IPII* przekazata do Instytucji Zarzadzajacej niezbedne
informacje na temat procedur i weryfikacji prowadzonych w zwiazku z wydatkami zawartymi

w deklaracji wydatkéw.

(7) procedury zarzadzania i kontroli w stosunku do programu, zostaly wdrozone
w instytucjach bioracych udzial w realizacji programu oraz zatwierdzone w formie instrukcji

wykonawczych przez odpowiednie instytucje.

Zgodnie z art. 90 rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty uzupetniajace sa i beda
dostepne co najmniej przez okres trzech lat od zamknigcia programu operacyjnego przez
Komisj¢ (bez uszczerbku dla specjalnych warunkéw ustanowionych w art. 100 ust. 1 tego

rozporzadzenia).

| Data: | | | 20

Imie i nazwisko drukowanymi literami, pieczec, stanowisko i podpis osoby upowaznionej
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Tabelanr 1. Deklaracja kumulatywnych wydatkow w podziale na osie priorytetowe:

platnos¢ okresowa

Deklaracja kumulatywnych wydatkow w podziale na osie priorytetowe: platnosé okresowa

Numer referencyjny programu operacyjnego (nr CCI):

Nazwa programu:

Zaksiggowane do dnia:

Poswiadczone i poniesione wydatki kwalifikowalne ogélem w PLN:

Os$ priorytetowa

Podstawa do
obliczenia wkladu
wspélnotowego
(publicznego lub
ogétem)°

2007-2015
Ogdlna kwota
kwalifikowanych Odpowiadajacy
wydatkéw wktad W tym wktad UE
poniesionych przez publiczny
beneficjentow

Os$ priorytetowa: ogétem

1. Dziatanie ........

2. Dziatanie .........

OS$ priorytetowa:
Wydatki odnoszace si¢
do operacji, ktére zostaty
objete czgsciowym
zamknigciem w dniu
31/12 (rok pierwszego
czgsciowego
zamknigcia)

Os$ priorytetowa:
Wydatki odnoszace si¢
do operacji, ktére zostaty
objete czgsciowym
zamknig¢ciem w dniu
31/12 (rok drugiego
czgsciowego
zamknigcia)

Wydatki odnoszace sig
do operacji, ktére zostaty
objete czgsciowym
zamknigciem ogdtem

Suma catkowita

6 Stopa wspéifinansowania i metoda jest obliczania sa okre$lone w tabeli finansowej programu operacyjnego dla
konkretnej osi priorytetowej
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Tabela nr 2. Roczny podzial po§wiadczonych wydatkéw kwalifikowalnych ogétem ’

Kwota wydatkéw (PLN)

Suma catkowita 2007-2015

2007

2008

2009

2010

2011

2012

2013

2014

2015

" W podziale na lata: podzial wskazany w tej tabeli odpowiada ptatnosciom dokonanym przez beneficjentéw
w danym roku. Jezeli doktadne ustalenie podzialu nie jest mozliwe, nalezy poda¢ najdokiadniejsza wartos¢

szacunkowa.
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WNIOSEK O PELATNOSC: Platno$¢ okresowa

Nazwa programu operacyjnego:
Numer referencyjny programu operacyjnego (CCI):
Fundusz(e):

Ja, nizej podpisany ..........ccocoiiiiiiiiiiiiiiiiinnnn. (imie¢ i nazwisko drukowanymi literami,
stanowisko osoby uprawnione) dzialajacy w imieniu Instytucji Po$redniczacej/Instytucji
Posredniczacej II Stopnia* ..................... (nazwa) niniejszym poswiadczam, iz w okresie
............. (okres, ktorego dotyczy wniosek) zostala pos$wiadczona przez Instytucje
Posredniczaca/Instytucj¢ Posredniczaca II* stopnia kwota ........ PLN wyplacona przez
beneficjentéw i odpowiadajaca wkladowi wspdlnotowemu, ktora zostala pomniejszona
o kwoty odzyskane i wycofane w czg$ci odpowiadajacej srodkom UE.

Whioskuj¢ o wystapienie do Komisji Europejskiej o refundacje w EUR réwnowartosci

wydatkowanej kwoty w PLN:

Tabela nr 3
Cel
w PLN
Konwergencja
EFRR

Niniejszy wniosek jest dopuszczalny poniewaz:

Tabela Nr 4

Niepotrzebne skresli¢

a) w calym okresie dla osi priorytetowej
........... Instytucja  Zarzadzajaca  nie
wyptacita kwoty wyzszej niz maksymalna
kwota pomocy funduszy

b) Instytucja Posredniczaca/ Instytucja |- zostalo przestane przez Instytucje
Posredniczaca II stopnia* przestata Instytucji | Posredniczaca/Instytucj¢ Posredniczacg 11
Zarzadzajacej najbardziej aktualne | stopnia* w ustalonym terminie

sprawozdanie roczne .
- jest zataczone

- nie jest wymagane

Imig i nazwisko drukowanym literami, pieczg¢, stanowisko i podpis osoby upowaznionej
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Tabela nr 5. Wydatki poniesione przez beneficjentow wykazane w tabeli Nr 1

poswiadczone przez Instytucje Posredniczgca/Instytucje Posredniczaca 11

Stopnia* w okresie od

do ..ceeeennenn w ramach

programu operacyjnego ) w podziale na poszczegélne dziatania, w PLN.

Numer referencyjny programu operacyjnego (nr CCI):

Nazwa programu:

Zaksiggowane do dnia:

Poswiadczone i poniesione wydatki kwalifikowalne ogélem w PLN:

OS$ priorytetowa

Podstawa do obliczenia
wktadu wspoélnotowego
(publicznego lub
ogétem)®

2007-2015

Ogdlna kwota
kwalifikowanych
wydatkéw poniesionych
przez beneficjentéw

Odpowiadajacy wkiad
publiczny

Os$ priorytetowa: ogétem

1. Dziatanie ........

2. Dziatanie .........

Os$ priorytetowa: Wydatki
odnoszace si¢ do operacji,
ktore zostaty objete
czgsciowym zamknigciem w
dniu 31/12 (rok pierwszego
czg$ciowego zamknigcia)

OS$ priorytetowa: Wydatki
odnoszace si¢ do operacji,
ktore zostaty objete
czgsciowym zamknigciem w
dniu 31/12 (rok drugiego
czg$ciowego zamknigcia)

Wydatki odnoszace sig¢ do
operacji, ktére zostaty objete
czgsciowym zamknigciem
ogoétem

Suma catkowita

Data

20.....

Imig i nazwisko drukowanymi literami, stanowisko i podpis osoby upowaznionej

§ Stopa wspéifinansowania i metoda jest obliczania sa okre$lone w tabeli finansowej programu operacyjnego dla

konkretnej osi priorytetowe;j
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Oswiadczenie o kwotach wycofanych i odzyskanych oraz kwotach poddanych

procedurze odzyskania

Tabela nr 6. Kwoty odzyskane w danym okresie potracone w niniejszej deklaracji wydatkéw
oraz pozostale do odzyskania wg stanu na koniec okresu od beneficjentow programu

OPETaCYJNeZO0 «ouvveenreennannnnnns zaokresod ....... do....wPLN
Tabela nr 7 . Kwoty wycofane po anulowaniu catosci lub czgéci wktadu dla operacji

w ramach programu operacyjnego ............... o ktére pomniejszona zostata deklaracja

wydatkéw za okres od ..... do .... w PLN

53



Tabela nr 6

Kwoty odzyskane w danym okresie potracone z niniejszej deklaracji wydatkéw oraz pozostate do odzyskania wg stanu na
koniec okresu od beneficjentéw programu operacyjnego... za okres od ...do ... w PLN

Tabela nr 6. Kwoty odzyskane w danym okresie potracone z niniejszej deklaracji wydatkéw oraz pozostale do odzyskania wg stanu na koniec okresu od beneficjentéw programu operacyjnego ............ za okres od ... . do w EUR
‘Warto$¢ $rodkéw do odzyskania wg stanu na poczatek okresu e . . Warto$¢ srodkéw pozostatych
oraz powsl{ﬂych w |r§kcie okrespu Wartosé $rodkéw odzyskanych w danym okresie do odzyskania na kgniec okiesu
Srodki do odzyskania w EUR w EUR w EUR
Trsgiiant Numer
dokonu | nstytu “ coial catkow Razem kiora
Beneficje jaca . i KO atkow ek ek e ite wklad UE dokona
nt/Dhuzni wyplat rozpoc rozpoc do ite Wiiad wydatkéw kwoty R Ak ta
Nr (et do zecia zynajac odzysk " oraz Catkowite Wkiad do Odsetki ¥ Razem Data . .
projekt = proced a ania wydatk | publicz b i wnioskuo | wydatki | publicz | odzysk | catkowit Y i witad Pozom | Kmeod | spossh | odzysk | POTMe IR
nazwisko, benefic 3 i ny ) " J tym: kwalifi d tego 4 Jjszenia ‘Wkiad m
u nazwa et ury proced | (niepra | e | (kwota | WSPOHR Wklad platnosé kwalifiko ny ania e odset Wklad [ 00| publicz [ wspéifin wkindu odzysk ania deklara wbticz | wepote | Whiad
NIP) dla odzysk urg widtow ansowani UE* okresowa walne (Kwota jaki (umown > UE nyi ansowan au ania’ $rodko - P WSpO! UE
iwania' | odzysk [ os¢, | Kowaln do a od beneficjen | odzysk | stanow ci 1 ¢ odsetki ia pemticiz w' cil w s
danego iwania inney? e odzysk e % J ¥ i — . Karne benefic o ajace wydatk wania
projekt benefic ania) d e ana) 1xwota arne) jentéw © deklaracje 6w o
o PV o 1Z, w odzysk H datké wot
Jentéw ktérym s i wydatké otg
byt odsetki w odz)(?"l(
zadeklaro L e
Lp. wany.
11=8%1 18=11 19=13
0 lub 13=14+(8 15=14/ *15= + 20=14 22= 26= 28=11
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 9*10 12 -9)¥15 14 9 16 17 13*10 17 +17 21=10 19%21 23 24 25 9-14 27=10 -18
Rok 2007
O priorytetowa 1:
1
2
Razem
Pl
$ priorytetowa 2:
3
7]
5
Razem
P2
Razem
2007
Rok 200
$ priorytetowa 1
6
7
Razem
P1
Of priorytetowa 2
9
Razem
P2
Razem
2008
Suma
ogdle
m

Sporzadzone przez:......................
data, podpis

Zatwierdzone przez:.........c..cco........

data, podpis i pieczec osoby upowaznione




Poszczegblne pozycje w tabeli sg uszeregowane wedlug daty rozpoczgcia procedury odzyskiwania
kwot nieprawidtowo wydatkowanych w podziale na osie priorytetowe.

"Data wydania decyzji o zwrocie okres§lonej w art. 211 ustawy o finansach publicznych.

* Nalezy okresli¢ czy kwota do odzyskania wynika ze stwierdzonej nieprawidtowosci (zgodnie z
systemem informowania o nieprawidtowosciach) czy sa to inne przypadki. Jezeli 1Z sporzadzita raport
o nieprawidlowo$ciach (kwartalny lub biezacy) do MF nalezy poda¢ numer raportu.

? Jezeli poziom wspétfinansowania jest liczony do wartoéci wktadu publicznego, wéwczas kolumna
8=9.

* W zaleznosci od tego, czy w programie poziom wspétfinansowania liczony jest w stosunku do
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych beneficjentéw (wlaczajac $rodki prywatne) czy do wktadu
publicznego, stosuje si¢ inna formule obliczania wysokosci wktadu UE.

> Jezeli wktad UE liczony jest w programie od kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
(wlaczajac wktad prywatny), wéwczas w przypadku odzyskania kwoty wkladu publicznego, réwniez
wydatki w kolumnie ,, catkowite wydatki kwalifikowalne beneficjentéw” musza by¢ pomniejszone o
wktad prywatny, w odpowiedniej proporcji, mimo, iz fizycznie nie podlega on odzyskaniu.

® Odsetki, o ktére pomniejszane sa wydatki w deklaracjach wydatkéw i wnioskach o platno$é
okresowa do IC (karne lub karne i umowne w przypadku uzgodnienia takiej metodologii zgodnie z
wytycznymi w sprawie certyfikacji)

W przypadku, jezeli wydatki pomniejszane sa zar6wno o odsetki karne, jak i umowne naliczone od
kwot odzyskanych, kolumna 16=17

7 Nalezy wpisa¢ sposéb, w jaki $rodki zostaty odzyskane tj. ,zwrot na rachunek instytucji
wyplacajacej” lub ,,pomniejszenie kolejnego wniosku o ptatnosc”

Jezeli kwote odzyskano poprzez pomniejszenie kolejnego wniosku beneficjenta o platnos¢, nalezy
wpisa¢ numer wniosku beneficjenta, w ktorym wydatek zostat pomniejszony

¥ Data wptywu na rachunek instytucji odpowiedzialnej za dokonywanie wyptat do beneficjenta lub w
przypadku odzyskania $rodkéw poprzez pomniejszenie wniosku o ptatno$¢, data wyptaty do
beneficjenta ptatnosci pomniejszonej o kwotg do odzyskania

’ Pomniejszenia co do zasady dokonuje instytucja dokonujaca wyplat do beneficjenta



Tabela nr 7

Tabela nr 7. Kwoty wycofane po anulowaniu catosci lub czgsci wktadu dla operacji w ramach programu operacyjnego ............... , 0 ktére pomniejszona zostata deklaracja wydatkow za okresod ................ do.....cooeenn. w EUR
Numer Po$wiadczenia i Kwota rodkéw wycofanych w danym okresie
deklaracji wydatkow W EUR
Beneficjent/Dtuznik Instytucja dokonujaca oraz wniosku o
L.p. Nr projektu (imig, nazwisko, wyplat do beneficjenta platnoé¢ okresowa od . . g
nazwa, NIP) dla danego projektu IP/IPIT* do IZ, w Crtlioriie oyl Wkiad publiczny JRodtom Widad UE
Kkt6rym wydatek byt beneficjentéw wspéifinansowania
rym wy Y
zadeklarowany.
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Rok 2007
OS¢ priorytetowa 1
1
2
Razem P1
O3 priorytetowa 2
3
4
5
Razem P2
Razem 2007
Rok 2008
O3 priorytetowa 1
6
7
Razem P1
O3 priorytetowa 2
8
9
Razem P2
Razem 2008

data, podpis

Zatwierdzone przez:

data, podpis i pieczec¢ osoby upowaznionej
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wydatkéw od

IP/IPII do IZ za okres od.......... do.........numer *............ (Tabeli 5 do Poswiadczenia):
Numer  wniosku | Kwota wydatkéw | Odpowiadajacy W tym wkiad | Kwoty odzyskane,
beneficjenta o | kwalifikowalnych wktad publiczny UE ktére pomniejszyty
phatnosé * wykazanych w wydatki

danym wniosku kwalifikowalne
beneficjenta o wykazane w
ptatnos¢ — podstawa danym  wniosku
certyfikacji (pole 10c beneficjenta o
z wniosku platnos¢ 3 (@ane 2
beneficjenta ) rejestru dtuznik6w)
platnos¢)
1 2 3 4 5
Os priorytetowa nr 1
Razem 0§
priorytetowa nr 1
OS$ priorytetowa nr 2
Razem 0§
priorytetowa nr 2
Suma:
DODATKOWE POMNIEJSZENIA
Numer Pomniejszenia kwoty | Pomniejszenia Pomniejszenia
umowy/decyzji o | wydatkow odpowiadajacego | wktadu UE
dofinansowanie kwalifikowanych wktadu
stanowiacych publicznego
podstawg certyfikacji
KWOTY ODZYSKANE 4 (dane z rejestru dfuznikow)
Os priorytetowa nr 1
Razem 0§
priorytetowa nr 1
Os priorytetowa nr 2
Razem 0$
priorytetowa nr 2

Lista wnioskéw o ptatno$¢ beneficjentéw, ktére byly podstawa sporzadzenia deklaracji
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Suma:

KWOTY WYCOFANE 5 (dane z rejestru dfuznikow)
OS$ priorytetowa nr 1

Razem 0$

priorytetowa nr 1

OS$ priorytetowa nr 2

Razem 0$

priorytetowa nr 2

Suma:

— 6
Lacznie

Sporzadzone przez:data, podpis oraz pieczg¢ osoby upowaznionej

Wskazowki wypetniania listy:

Kwoty w kolumnie ,, Kwota wydatkow kwalifikowalnych wykazanych w danym wniosku beneficjenta o ptatmos¢ — podstawa
certyfikacji’’ powinny juz by¢ pomniejszone o: dochod wygenerowany w projekcie, kwoty odzyskane poprzez pomniejszenie
danego wniosku o ptatnos¢, w tym ewentualne odsetki karne (Uwaga: odsetki umowne nie powinny wptywac na podstawe
certyfikacji tj. nie mogq pomniejsza¢ wydatkow kwalifikowanych). Kwota wydatkéw kwalifikowanych stanowiqca podstawe
certyfikacji to kwota, w oparciu o ktorq w danym PO nalezy wyliczac¢ wktad UE (art. 53(1) rozporzqdzenia 1083/2006).
Kwoty wykazane w kolumnach , Odpowiadajqcy wktad publiczny” oraz ,W tym wkiad UE” réwniez powinny byc
proporcjonalnie pomniejszone o dochéd wygenerowany w projekcie i kwoty odzyskane.

! Numer analogiczny z numerem wykazanym w Poswiadczeniu na stronie pierwszej oraz w systemie KSI (SIMIK 07-13).

2 Nalezy wpisaé¢ numery wnioskéw beneficjentéw o plamosé, ktore sktadajq sie na deklaracje wydatkéw za dany okres od
IP?PI Il do IZ RPO, w podziale na osie priorytetowe.

? Nalezy wpisaé kwoty odzyskane, ktére zostaly odzyskane poprzez pomniejszenie danego wniosku beneficjenta o plamnosé
(pomniejszajqce catkowite wydatki kwalifikowane w tym wniosku (kolumna nr 2) tj. uwzgledniajqce takze w odpowiedniej
proporcji wktad prywatny i/lub wktad wtasny beneficjenta ze srodkow publicznych, jezeli wczesniej kwoty te stanowity
podstawe certyfikacji.

* W przypadku kwot odzyskanych pomniejszajqcych deklaracje wydatkéw od IP?IP I do IZ RPO, ktérych nie mozna
przyporzqdkowaé do konkretnego wniosku beneficjenta o ptatnosé, gdyz np. zostaly zwrocone przelewem, nalezy kwoty
wpisaé w drugiej czesci tabeli przyporzqdkowujqc je do numerow umow o dofinansowanie/decyzji, ktorych dane kwoty

dotyczq, w podziale na osie priorytetowe.
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3 Kwoty wycofane, ktore pomniejszajq wydatki wykazane w danej deklaracji wydatkow do 1Z nalezy wpisac¢ w drugiej czesci
tabeli, przyporzqdkowujqc je do numeréw umoéw o dofinansowanie/decyzji, ktorych dane kwoty dotyczq, w podziale na osie
priorytetowe.

% Nalezy zsumowaé kwoty z czesci pierwszej tabeli i pomniejszyé je o sumy kwot wykazane w czesci drugiej tabeli
(dodatkowe pomniejszenia). Kwoty wykazane w tym wierszu powinny by¢ réwne kwotom wynikajqcym z odpowiednich
kolumn tabeli nr 5

Poél zaznaczonych kolorem szarym nie wypetnia sie.

Lista powinna byc¢ podpisana przez osobe upowaznionq z IP/IP 1.

Do sporzqdzenia listy wnioskow beneficjentow o ptatnosé mozliwe jest wykorzystanie danych z systemu KSI (SIMIK 07-13) za

pomocq programu Discoverer Oracle

Instrukcja wypelniania ,,Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o platnos¢

okresowg od Instytucji Posredniczacej/IPII* do Instytucji Zarzadzajacej”

IP/IPII wypetnia zatacznik pismem komputerowym zgodnie z niniejsza instrukcja
i przekazuje do 1Z.

Kwoty wydatkéw sa wykazywane sa w PLN.

Wypetniony zatacznik powinien by¢ sktadany przez IP/IPII do IZ co do zasady, w trybie
miesigcznym za okres poprzedniego miesigca w ciagu 15 dni po zakonczeniu okresu, ktérego
poswiadczenie dotyczy. Po uzgodnieniu z Instytucja Zarzadzajaca IP/IPII moze sktadac¢
Poswiadczenia z inng czgstotliwoscia, ale nie rzadziej niz raz na kwartat.

IP/IPII przekazuje wypelnione ,,Po$wiadczenie i deklaracja  wydatkéw oraz wniosek
o ptatno$¢ okresowa od Instytucji Posredniczacej/IPII* do Instytucji Zarzadzajacej” do 1Z
w formie papierowej oraz elektronicznej w formacie Excel (dotyczy zestawien
tabelarycznych) lub WORD (Poswiadczenie, Wniosek o ptatnos¢ okresowa) na adres poczty
elektronicznej wskazany przez IZ.

Kazda strona powinna by¢ parafowana i opieczg¢towana (pieczgcia imienna wskazujaca
zajmowane stanowisko) przez osobe upowazniong z IP/IPIl (zgodnie z posiadanym
upowaznieniem, ktérej podpis widnieje na karcie wzoréw podpiséw bedacej w dyspozycji IZ-
sporzadzonej wg wzoru zamieszczonego w zataczniku nr 1 do instrukcji). Jesli osoba
podpisujaca wniosek nie widnieje na karcie wzoréw podpiséw, w ktérej posiadaniu sa IZ ,
IP/PII powinna do wniosku dotaczy¢ aktualizacje karty wzoréw podpiséw. Podpis powinien

by¢ skladany niebieskim tuszem.
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IP/IPII do ,Po$wiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowa od
Instytucji Posredniczacej/IPIl do Instytucji Zarzadzajacej” przekazywanego do IZ réwniez
zatacza liste¢ dokumentéw, ktére ztozyty si¢ na deklaracje wydatkéw za dany okres (tabela
ponizej), w formacie wskazanym ponizej. Zataczanie listy przez IP/IPII umozliwi zachowanie

wlasciwej $ciezki audytu.
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Jezeli IZ w trakcie weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢
okresowa od Instytucji Posredniczacej/IPII do Instytucji Zarzadzajacej stwierdzi w nim bigdy,
wowczas zwraca si¢ do IP/IPII z prosba o poprawe i ponowne przekazanie kompletnego

dokumentu do IZ.

Objasnienie poszczegdlnych pdl wypetnianych przez IP/IPII:

POSWIADCZENIE
1. W polu ,nr” nalezy poda¢ kolejny numer PoSwiadczenia i deklaracji wydatkow oraz

wniosku o ptatnos¢ okresowa nadany przez IP/IPII*. Numeracja nadawana przez IP/IPI[*
powinna by¢ logiczna i zachowywac ciaglosc.

IZ proponuje system numeracji w formacie DNR/RPWM-(IPlubIPII)/ROK, gdzie: NR
oznacza kolejny numer dokumentu, RPWM - kod RPO zgodny z zatacznikiem nr 2 do
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkow gromadzenia
i przekazywania danych w formie elektronicznej, 1P lub IPIl — nalezy wybraé skrot
odpowiedniej instytucji oraz ROK — rok, w ktérym IP/IPII sktada do IZ dokument.
Przyktadowo: ,,D1/RPWM-IP/2008°° oznacza, ze jest to pierwszy dokument
Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatno$¢ okresowa od IP/IPII do IZ
dla programu RPO Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego i zostat ztozony do IZ
w 2008 r. Nalezy pamigta¢, ze pierwszy czion numeru powinien by¢ nadawany
narastajaco niezaleznie od roku, w ktérym dokument jest sktadany do IZ tj. kazdy numer
bedzie wystgpowal tylko raz. W przypadku dokonywania przez IP/IPII korekty
dokumentu, poprawiony dokument powinien mie¢ nastgpujacy numer DNR/RPWM-
(IPIubIPII)/ROK/K(NR) tj. wszystkie cztony numeru pozostaja bez zmian, a ostatnie dwa
oznaczaja kolejny numer korekty. Obok numeru nadanego zgodnie z ww. metodologia
nalezy poda¢ w nawiasie numer deklaracji wydatkéw nadany jej w systemie
informatycznym KSI.

2. W polu ,za okres od......do.....r.” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty
graniczne okresu, w jakim zostato przez IP/IPIl dokonane po$wiadczenie wydatkow.
W polu ,,0d......” nalezy umiesci¢ datg pierwszego dnia okresu, a w polu ,,do.....” — datg
ostatniego dnia okresu, ktérego dotyczy poswiadczenie np. za okres od 01/01/2008 r. do

31/03/2008 r. Przy sporzadzaniu wnioskéw o platno$¢ konieczne jest zachowanie

61



10.

11.

Zataczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO Warmia i Mazury 2007-2013

ciagloSci okresow wskazywanych we wnioskach. Okres, za jaki dokument jest
sporzadzany przez IP/IPII nie odnosi si¢ bezposrednio do okresu, w ktérym beneficjenci
poniesli wydatki (dane na ten temat powinny by¢ jednak znane IP/IPII oraz dostgpne m.in
w systemie KSI), lecz do okresu, w ktérym nastapito po§wiadczenie wydatkéw przez
IP/TPII. Okresy, za jakie sporzadzane sa deklaracje wydatkow IP/IPII nie moga si¢
»zazebia¢’’. W kolejnych Poswiadczeniach w polu ,,od ’° nalezy wpisywaé dzien
nastgpujacy po dniu wykazanym w polu ,,do...”” w poprzednim Poswiadczeniu.

W polu ,,Nazwa funduszu’’ nalezy wpisa¢ nazwe¢ funduszu, z ktérego program jest
wspolfinansowany tj. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

W polu ,,Nazwa programu operacyjnego’’ nalezy wpisa¢ pelna nazwe¢ programu
operacyjnego tj. Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury na lata 2007-2013.

W polu ,, Decyzja Komisji z dnia [...]”’
(w formacie DD/MM/RRRR) zatwierdzajacej program operacyjny (tj. K (2007) 4624

nalezy wpisa¢ numer i dat¢ decyzji KE

z dnia 04/10/2007) oraz numer i dat¢ kazdej decyzji KE zmieniajacej program operacyjny,
jezeli nastapi zmiana decyzji KE.

ER]

W polu ,,Numer referencyjny Komisji (CCI):”” nalezy wpisa¢ numer CCI nadany przez
KE zgodny z numerem umieszczonym w bazie SFC i w decyzji KE zatwierdzajacej
program (tj. 200PL161P0020)

W polu ,,Krajowy numer referencyjny (jezeli istnieje)’’ nalezy wpisa¢ krajowy numer
referencyjny programu operacyjnego, jezeli zostal nadany. Jezeli taki numer nie zostal
nadany, nalezy w polu wpisa¢ N/d.

2

W Poswiadczeniu w polu ,,Ja, nizej podpisany, ....” nalezy poda¢ imig, nazwisko oraz
funkcje osoby poswiadczajacej wniosek o ptatno$¢, upowaznionej do podpisania wniosku
w imieniu IP/IPIIL.

W polu ,,w imieniu Instytucji Posredniczaczej/IPIl.....”" nalezy wpisa¢ nazwe IP/IPII.

W polu: ,,po:...... 20__" nalezy poda¢ datg¢ w formacie DD/MM/RRRR, od ktdrej
wydatki moga by¢ ponoszone w ramach programu, tj. 01 stycznia 2007 r.

W polu ,,i wynosza ..... PLN”’ nalezy poda¢ z dokladno$cia do dwoéch miejsc po
przecinku kwote wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych objetych deklaracja wydatkow
narastajaco od poczatku realizacji programu. Kwota musi by¢ zgodna z kwotag w polu
»Suma catkowita’> wykazang w tabeli nr 1 z kolumny ,,0gélna kwota kwalifikowalnych

wydatkéw poniesionych przez beneficjentéw’’, jak réwniez z kwota w tabeli nr 2

w wierszu ,,Suma catkowita 2007-2015"" kolumny ,,Kwota wydatkéw (w PLN)*’.
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12. W polu ,Zataczona deklaracja wydatkéw w podziale na osie priorytetowe zostala

2

sporzadzona na podstawie kwot zaksiggowanych do dnia:...20__" nalezy poda¢ datg
koncowa okresu, ktérego dotyczy deklaracja, w formacie DD/MM/RRRR. Data powinna
by¢ zgodna z data wykazang w polu ,,do...” (patrz: punkt nr 2).

13. W polu ,,Data” pod Poswiadczeniem nalezy w formacie DD/MM/RRRR poda¢ datg
zatwierdzenia dokumentu przez IP/IPII.

14. W polu ,Imi¢ i nazwisko drukowanymi literami, piecz¢é¢, stanowisko i podpis osoby
upowaznionej’’ pod Poswiadczeniem nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko drukowanymi literami
oraz stanowisko osoby po§wiadczajacej wniosek o ptatnos¢, upowaznionej do podpisania
wniosku. Osoba pos$wiadczajaca musi podpisa¢c dokument zgodnie z karta wzoréw

podpiséw, o ktérej mowa we wstepie do niniejszej instrukcji oraz opatrzy¢ dokument

pieczecia (imienng wskazujaca zajmowane stanowisko).

Tabela nr 1 - Deklaracja kumulatywnych wydatkéw w podziale na osie priorytetowe:

platnos¢ okresowa

W tytule tabeli nalezy poda¢:

- Numer CCI programu (patrz punkt nr 6);

- Nazwg programu (patrz punkt nr 4);

- Date koncowa okresu, ktérego dotyczy wniosek, w formacie DD/MM/RRRR. Data ta
powinna by¢

analogiczna z data wykazana w Poswiadczeniu w polu ,,do...” (patrz punkt nr 2) oraz w polu,
ktérego dotyczy

punkt nr 12.

W Tabeli nr 1 nalezy uja¢, w podziale na osie priorytetowe, skumulowane wydatki
kwalifikowalne poniesione przez beneficjentéw, poswiadczone przez IP/IPII w ramach
danego programu operacyjnego od poczatku realizacji programu do konca okresu, za jaki
dokument jest sktadany (wydatki powinny by¢ pomniejszone o kwoty odzyskane w danym
okresie, z uwzglednieniem odsetek karnych i kwoty wycofane).

Uwaga: Istotne jest, zeby dany wydatek beneficjenta wilaczony byl do kumulatywnej

deklaracji wydatkow

tylko jeden raz. Istotne jest takze, aby pomniejszenie wydatkow o dana kwote odzyskana lub

wycofana

nastepowalo jednokrotnie.

15. W kolumnie ,,0S$ priorytetowa’’ nalezy wpisa¢ numer i nazwg osi priorytetowe;.
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W kolumnie ,,Podstawa do obliczenia wktadu wspdlnotowego (publicznego lub ogétem)’’
nalezy w poszczegélnych wierszach wpisa¢ jedng z dwdéch opcji obliczania wktadu UE
dla osi zgodnie z zapisami programu operacyjnego poprzez wpisanie stowa ,,0g6lne’’, gdy
obowiazuje metodologia okreslona w art. 53 ust 1 lit a) rozporzadzenia 1083/2006 lub
,,publiczny’’, gdy obowiazuje metodologia okreslona w art. 53 ust 1 lit b) rozporzadzenia
1083/2006. W przypadku Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego wpisujemy stowo
,publiczny”.

W  kolumnie ,,Ogélna kwota kwalifikowalnych wydatkéw poniesionych przez
beneficjentéw’’ nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku kumulatywna
kwote wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez beneficjentéw dla osi
priorytetowej po$wiadczong przez IP/IPII w ramach danego programu operacyjnego od
poczatku realizacji programu do konca okresu, za jaki dokument jest skiadany. Jezeli
w danym okresie zostaly odzyskane $rodki od beneficjentéw lub wycofano kwoty
z deklaracji wydatkéw, kwoty w tabeli 1 powinny by¢ pomniejszone o kwoty odzyskane
wraz z odsetkami karnymi od kwot odzyskanych i kwoty wycofane. Dodatkowo kwoty,
o ktére zostata pomniejszona deklaracja wydatkow powinny by¢ wykazane w tabeli 6
(kwoty odzyskane) lub tabeli 7 (kwoty wycofane). Poniewaz, zgodnie z zapisami RPO
WM, obowiazuje metoda wyliczania wktadu UE w stosunku do publicznych wydatkéw
kwalifikowalnych, w kolumnie tej nie nalezy wykazywac¢ wktadu prywatnego.

W kolumnie ,,Odpowiadajacy wktad publiczny’’ nalezy poda¢ z doktadno$cig do dwéch
miejsc po przecinku kumulatywna kwote wydatkow kwalifikowalnych poniesionych
przez beneficjentow ze zrddet publicznych, poswiadczona przez IP/IPIl w ramach
poszczegdlnych osi priorytetowych od poczatku realizacji programu do konca okresu, za
jaki dokument jest sktadany. Poniewaz w programie operacyjnym zostato okreslone, ze
podstawa obliczenia wktadu UE dla danej osi jest kwota publicznych wydatkéw
kwalifikowalnych, kwoty w kolumnach ,,0gélna kwota kwalifikowalnych wydatkow
poniesionych przez beneficjentéw’’ i ,,Odpowiadajacy wkiad publiczny’’ bgda co do
zasady identyczne.

W kolumnie ,,W tym wktad UE’’ nalezy wpisa¢ kwot¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku zaklasyfikowana przez IP/IPII jako wkiad UE w catkowitych wydatkach
kwalifikowanych na poziomie osi priorytetowe;j.

W wierszu ,,Wydatki odnoszace si¢ do operacji, ktére zostaly objgte czgsciowym
zamknigciem w dniu 31/12 (rok pierwszego czg§ciowego zamknigcia)’”” powinny byc¢

ujmowane wydatki, ktére byty wtaczone do pierwszej deklaracji cz¢$ciowego zamknigcia
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dla programu. Szczegétowe wytyczne w zakresie przygotowania deklaracji czgsciowego
zamknigcia zostana ujete w odrgbnym dokumencie opracowanym przez Instytucjg
Certyfikujaca na p6zniejszym etapie realizacji programow.

W wierszu ,,Wydatki odnoszace si¢ do operacji, ktére zostaly objgte czgsciowym
zamkni¢ciem w dniu 31/12 (rok drugiego czg$ciowego zamknigcia)’’ nalezy wpisywaé
wydatki analogicznie, jak zostato to opisane w punkcie nr 20, lecz w odniesieniu do
drugiego czg$ciowego zamknigcia programu

W wierszu ,,Wydatki odnoszace si¢ do operacji, ktére zostaly objete czgsciowym
zamkni¢ciem ogétem’’ nalezy wpisa¢ sume dla kazdej kolumny z wierszy ,,Wydatki
odnoszace si¢ do operacji, ktore zostaly objete czgSciowym zamknigciem’ dla
poszczegdlnych lat.

W wierszu ,,Suma catkowita’’ nalezy wpisa¢ sumy kazdej z kolumn.

Tabela nr 2 - Roczny podziat po§wiadczonych wydatkéw kwalifikowalnych ogotem

Suma wydatkéw kwalifikowanych beneficjentéw (w PLN) dla poszczegdlnych lat wykazana

w tabeli nr 2 powinna by¢ réwna kwocie wykazanej w wierszu ,,Suma catkowita’ ogélnej

kwoty wydatkéw kwalifikowalnych wykazanej w tabeli nr 1. Podzial wskazany w tej tabeli

odpowiada wydatkom dokonanym przez beneficjentow w danym roku. Jezeli dokladne

ustalenie podzialu nie jest mozliwe, nalezy poda¢ najdokladniejsza warto$¢ szacunkowa.

Wydatki w poszczegdlnych latach powinny by¢ pomniejszone o kwoty odzyskane w danym

roku, z uwzglednieniem odsetek i kwoty wycofane.

WNIOSEK O PEATNOSC: Platno$é¢ okresowa

We wstepie wniosku nalezy podac:

24.

25.
26.

27.

- Nazwg programu operacyjnego (patrz punkt nr 4);

- Numer referencyjny programu operacyjnego (CCI) (patrz punkt nr 6);

- Fundusz (patrz punkt nr 3).

W polu ,,Ja nizej podpisany(a)...” nalezy wpisa¢ drukowanymi literami imi¢ i nazwisko
osoby upowaznionej oraz jej stanowisko.

W polu ,.dzialajacy w imieniu Instytucji IP/IPII...” nalezy wpisa¢ nazwe IP/IPII.

W polu ,,w okresie...”” nalezy wpisa¢ daty tozsame z polem ,,za okres od.... do .... ” na
pierwszej stronie Poswiadczenia.

W polu ,,zostata poswiadczona przez Instytucje IP/IPII kwota....PLN*’ nalezy poda¢ z
doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku kwotg, o ktérej refundacj¢ IZ powinna

wystapi¢ do IC.
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Tabela nr 3
W tabeli nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku kwote, o ktorej

refundacje¢ IZ powinna wystapi¢ do IC.

Tabela nr 4

IP/IPII przekazujac do IZ Poswiadczenie i deklaracj¢ wydatkow oraz wniosek o ptatno$é
okresowa po$wiadcza tym samym przed IZ, ze zostaty spelnione warunki, o ktérych mowa w
lit. a, b oraz c tabeli nr 4. W lit. b) IP/IPIl powinna zaznaczy¢ jedna z opcji do wyboru
zgodnie ze stanem faktycznym poprzez skreslenie pozostatych. W polu dotyczacym lit. a) nie
nalezy nic wpisywac. W polu ,,Imi¢ i nazwisko drukowanymi literami, piecze¢, stanowisko i
podpis osoby upowaznionej’’ pod tabela nr 4 nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko drukowanymi
literami oraz stanowisko osoby poswiadczajacej wniosek o platnos¢, upowaznionej do
podpisania wniosku. Osoba poswiadczajaca musi podpisa¢ dokument zgodnie z karta wzoréw
podpiséw, o ktérej mowa we wstgpie do instrukcji oraz opatrzy¢ dokument pieczgcia

(imienna wskazujaca zajmowane stanowisko).

Tabela nr 5
W tytule tabeli nalezy poda¢ daty graniczne okresu, za jaki dokument jest sktadany do 1Z, ;.

w jakim zostato dokonane przez IP/IPII poswiadczenie wydatkéw beneficjentéw wykazanych
w tabeli nr 5, w formacie DD/MM/RRRR (tozsame z okresem podanym w Po$wiadczeniu —
patrz punkt nr 2) oraz okresli¢ nazwe programu operacyjnego.

W Tabeli nr 5 nalezy uja¢ po$wiadczone wydatki w danym okresie z rozbiciem na
poszczegdlne osie priorytetowe (wydatki powinny by¢ pomniejszone o kwoty odzyskane
w danym okresie, z uwzglednieniem odsetek karnych i kwoty wycofane). Wydatki nalezy
przedstawi¢ w PLN w analogicznym uktadzie kolumn, jak w tabeli nr 1. Wydatki ujete w tej
tabeli po dodaniu do kwoty wydatkéw wykazanej w tabeli nr 5 z deklaracji wydatkéw
przedstawionej za okres poprzedni powinny w sumie sklada¢ si¢ na kwote wydatkéw
kumulatywnych wykazanych w tabeli nr 1 deklaracji wydatkéw za dany okres.

W polu ,Data” pod tabela nalezy poda¢ date sporzadzenia dokumentu w formacie
DD/MM/RRRR. W polu ,Imi¢ i nazwisko drukowanymi literami, piecz¢¢, stanowisko
i podpis osoby upowaznionej’’ pod tabelg nr 5 nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko drukowanymi
literami oraz stanowisko osoby poswiadczajacej wniosek o platnos¢, upowaznionej do

podpisania wniosku. Osoba poswiadczajaca musi podpisa¢ dokument zgodnie z karta wzoréw
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podpiséw, o ktérej jest mowa we wstegpie do instrukcji oraz opatrzy¢ dokument pieczgcia

(imienna wskazujaca zajmowane stanowisko).

Tabela nr 6 - Kwoty odzyskane w danym okresie potracone z niniejszej deklaracji

wydatkéw oraz pozostate do odzyskania wg stanu na koniec okresu od beneficjentow

Programu OPeracyjnego ...eeeeeeeeeeeees za okres od............ do........ w PLN

W tytule tabeli nalezy poda¢ pelna nazwe programu operacyjnego oraz w formacie
DD/MM/RRRR daty graniczne okresu, w jakim zostaty odzyskane $rodki od beneficjentéw,
o ktdre zostala pomniejszona deklaracja wydatkéw (tabele nr 1, nr 2 oraz nr 5). Podany okres
powinien odpowiada¢ temu, ktory zostal podany w Poswiadczeniu w polu ,,0d...do”" oraz
temu, za jaki zostala sporzadzona tabela nr 5.
Uwaga: Kwoty odzyskane pomniejszaja wydatki wykazane w tabeli nr 2 w roku, w ktérym
zostaty one odzyskane.
W tabeli nr 6 nalezy uja¢ w podziale na poszczegdlne osie priorytetowe dane dotyczace kwot
odzyskanych w okresie, ktérego dotyczy dokument. W tabeli nalezy wykazywaé wszystkie
kwoty odzyskane, zaré6wno kwoty, ktére odzyskano w drodze np. windykacji lub
pomniejszenia wnioskéw o ptatnos$¢ beneficjentéw jak i zwroty dobrowolnie dokonane przez
beneficjenta.
Uwaga: Kwoty wykazane w tej tabeli powinny dotyczy¢ jedynie kwot odzyskanych
dotyczacych wydatkéw uprzednio wykazanych w deklaracjach wydatkéw ztozonych do IZ.
Jezeli w danym okresie nie pojawialy si¢ zadne $rodki do odzyskania lub Zadnych $rodkéw
nie odzyskano, wlasciwe pola w odpowiednich czg$ciach tabel nalezy pozostawic
niewypelnione, za$ sumy catkowite dla kazdej osi i taczna dla programu nalezy wypehnic¢
kwotami zerowymi (0,00).
Tabela podzielona jest na trzy czg$ci:

- Warto$¢ srodkéw do odzyskania wg stanu na poczatek okresu oraz powstalych

w trakcie okresu;

- Warto$¢ $srodkéw odzyskanych w danym okresie;

- Warto$¢ srodkéw pozostatych do odzyskania na koniec okresu.
Poszczegblne pozycje w tabeli sa uszeregowane wedlug daty rozpoczgcia procedury
odzyskiwania kwot nieprawidtowo wydatkowanych w podziale na osie priorytetowe (dla
kazdego roku odrgbny blok). Jezeli kwota do odzyskania dotyczy wydatkéw
zadeklarowanych do IZ w kilku deklaracjach wydatkéw nalezy ja wpisa¢ w kilku wierszach

przyporzadkowujac kwoty do poszczegdlnych numeréw deklaracji.
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Tabel¢ nalezy przekazywaé do IZ razem z Po$wiadczeniem i deklaracja wydatkow oraz
wnioskiem o ptatno$¢ okresowa nawet wowczas, gdy nie nastapi odzyskanie Srodkéw, lecz
jedynie stwierdzenie kwoty do odzyskania. Wéwczas wypetniona pozostanie jedynie czg$¢
pierwsza i trzecia, a czg$¢ druga pozostanie niewypetniona. Jezeli w nast¢pnym okresie kwota
zostanie odzyskana, wéwczas IP/IPII uzupetnia o t¢ kwote tabele dla IZ w czesci drugiej w
danym wierszu. Do momentu odzyskania danej kwoty i pomniejszenia jej w deklaracji
wydatkéw (tabela nr 1, 2 i 5) kwota jest wykazywana w tabeli nr 6 (dotyczy to rowniez
czesciowego odzyskania kwoty, wowczas kwota do odzyskania w czeSci pierwsze] w
kolejnym okresie powinna by¢ pomniejszona o kwot¢ juz odzyskang). Jezeli kwota zostanie
odzyskana

(i wykazana w tabeli nr 6) oraz wydatki zostana o nia pomniejszone w ktdrej$ z deklaracji
wydatkéw, wowczas dana kwota juz nie jest wykazywana w tabeli nr 6 przy kolejnych
deklaracjach.

Jednocze$nie, IP/IPII prowadzi zbiorczy rejestr wszystkich kwot odzyskanych, kwot
wycofanych oraz kwot pozostaltych do odzyskania uszeregowanych wedlug daty rozpoczgcia
procedury odzyskiwania od poczatku realizacji programu.

Kolumna 1 ,,L.p’’: Nalezy poda¢ w tej kolumnie numer wydanej decyzji o odzyskanie, pod
ktérym sprawg zarejestrowano w KSI w karcie obciazen na projekcie (w przypadku gdy
decyzja nie zostala wydana nalezy wpisa¢ numer sprawy, pod ktérym dana kwota zostala
wpisana w systemie KSI). Po tym numerze IZ bgdzie mogta identyfikowa¢ przypadki kwot do
odzyskania i odzyskanych w kolejnych okresach. IC przy najblizszej aktualizacji Wytycznych
w zakresie warunkow certyfikacji (...) planuje dostosowal nazwe kolumny do jej faktycznej

zawartoSci.

Przyktad wypelniania tabeli nr 6:

W deklaracji za I kwartat 2008 r. IP/IPII wykaze kwote¢ do odzyskania pod numerem decyz;ji
o odzyskanie XX, w czgsci ,,kwoty do odzyskania’ 1000 PLN.

W 1II kwartale 2008 r., 600 PLN zostanie odzyskane, wigc w deklaracji za II kwartat 2008 r.
IP/IPII wykaze w czgsci ,.kwoty do odzyskania’” 1000 PLN z numerem decyzji o odzyskanie
XX, w czgsci ,.kwoty odzyskane’ w tym samym wierszu wykaze 600 PLN, za§ w czg$¢
,,pozostato do odzyskania’ 400 PLN.

W III kwartale 2008 r. zostanie odzyskane pozostale 400 PLN, wigc IP/IPII wpisuje dany

przypadek w wierszu z numerem decyzji o odzyskanie XX w sposéb nastgpujacy: w czgsci
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,,kwoty do odzyskania’> 400 PLN, w czgs$ci odzyskano 400 PLN, ,,pozostato do odzyskania’’
0,00 PLN.

W deklaracji za IV kwartal 2008 r. w tabeli nr 6 dana kwota z numerem decyzji XX juz si¢
nie pojawi.

Jednoczesnie w rejestrze dtuznikow IP/IPII powinna utrzymywac petna informacj¢ o kwotach
do odzyskania oraz

juz odzyskanych w sposob ciagly.

Kolumna 2 ,,Nr projektu’’: Nalezy poda¢ numer umowy/decyzji o dofinansowanie, dla ktérej
prowadzona jest procedura odzyskiwania kwoty lub ktérej dotyczy kwota odzyskana.
Kolumna 3 ,,Beneficjent/Dtuznik (imig, nazwisko, nazwa, NIP’’: Nalezy wpisa¢ beneficjenta,
ktéry powinien zwrécic¢ lub zwrdcit kwotg nieprawidtowo wydatkowana.

Kolumna 4 ,,Instytucja dokonujaca wyplat do beneficjenta dla danego projektu’’: Nalezy
poda¢ nazwe instytucji, ktora jest odpowiedzialna za przyjmowanie i zatwierdzanie wnioskow
beneficjenta o ptatno$¢ i wyptacanie srodkow do beneficjenta w ramach danego projektu
(rozliczenie projektu).

Kolumna 5 ,,Data rozpoczecia procedury odzyskiwania’’: Nalezy poda¢ (w formacie RRRR-
MM-DD) datg rozpoczgcia procedury odzyskiwania kwoty tj. dat¢ wydania decyzji o zwrocie
okreslonej w art. 211 ustawy o finansach publicznych (ustawa z dnia 8 grudnia 2006 r.
0 zmianie ustawy o finansach publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2006 r., nr
249 poz. 1832)) lub jezeli decyzja nie byta wydana inna dat¢ okreslajaca moment rozpoczecia
procedury odzyskiwania.

Kolumna 6 ,Instytucja rozpoczynajaca procedur¢ odzyskiwania’’: Nalezy wpisa¢ nazwg
instytucji rozpoczynajacej procedurg odzyskiwania srodkéw.

Kolumna 7 ,,Rodzaj kwoty do odzyskania (nieprawidlowos¢, inne)’’: Nalezy okresli¢, czy
kwota do odzyskania wynika ze stwierdzonej nieprawidlowosci (zgodnie z systemem
informowania o nieprawidlowosciach wydanym przez MF) lub czy sa to inne przypadki.
Kolumna 8 ,,Catkowite wydatki kwalifikowalne beneficjentow’’: Nalezy poda¢ wydatki
kwalifikowalne beneficjenta zwigzane z kwota do odzyskania wylaczajac $rodki prywatne,
kolumna 8=9.

Kolumna 9 ,,Wktad publiczny (Kwota do odzyskania)’’: Nalezy poda¢ wydatki pochodzace
z wktadu publicznego zwiazane z kwota do odzyskania. Co do zasady begdzie to kwota do
odzyskania. W przypadku gdy wkitad wiasny beneficjenta réwniez pochodzi ze Srodkéw

publicznych i nie podlega ,.fizycznemu’’ odzyskaniu, wowczas wktad ten nalezy réwniez
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wykaza¢ w odpowiedniej proporcji jako do odzyskania w niniejszej kolumnie, jezeli
wczesniej byt wykazany w deklaracji wydatkéw, jak rowniez nalezy go wykaza¢ w kolumnie
,kwota odzyskana’ (kolumna nr 14), po odzyskaniu pozostalej czgsci kwoty wydatkow
publicznych, w celu dokonania proporcjonalnej korekty.

Kolumna 10 ,,Poziom wspétfinansowania’’: Nalezy poda¢ stopg wspotfinansowania
z funduszy strukturalnych dla danego projektu w stosunku do wydatkéw kwalifikowalnych
w projekcie (opierajac si¢ na szczegdétowym opisie osi priorytetowych danego programu).
Kolumna 11 ,,Wktad UE’’: Nalezy wyliczy¢, jaka kwota z kwoty do odzyskania odpowiada
wktadowi UE.

Kolumna 12a ,,Numer Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platnosé
okresowa od IP/IPII do IZ, w ktérym wydatek byt zadeklarowany’’: Nalezy wpisa¢ numer
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$¢ okresowa od 1IZ do IC,
w ktérym wydatek byt zadeklarowany.

Kolumna 12b ,,Kurs EUR, po jakim wydatek zostal zaksiggowany w IC (do uzupeinienia na
podstawie kopii wniosku od IC do KE)’’: Nalezy wpisa¢ kurs EUR, po jakim wydatek zostal
zaksiggowany w IC. Informacj¢ nalezy uzupelni¢ na podstawie kopii wniosku od IC do KE
otrzymanego do wiadomosci od IZ. Informacja z tej kolumny umozliwi IP/IPII przeliczenie
kwoty nieprawidtowosci z PLN na EUR w celu umieszczenia jej w raporcie o
nieprawidlowosciach (jezeli w stosunku do danej kwoty bedzie wymdg raportowania do
Ministerstwa Finansow).

Kolumna 13 ,,Catkowite wydatki kwalifikowalne beneficjentéw’’: Nalezy wpisa¢ kwotg
odzyskanych catkowitych wydatkéw beneficjenta, uwzgledniajac w stosownych przypadkach
srodki prywatne oraz wkiad wilasny beneficjentow ze zrédet publicznych, ktére powinny by¢
proporcjonalnie skorygowane w deklaracji.

Kolumna 14 ,,Wktad publiczny (Kwota odzyskana)’’: Nalezy poda¢ kwote¢ odzyskanego
wkladu

publicznego (Patrz tez komentarz do kolumny nr 9).

Kolumna 15 ,,% kwoty do odzyskania jaki stanowi kwota odzyskana’’: Nalezy poda¢ procent
jaki stanowi

kwota odzyskana w stosunku do kwoty, jaka byta do odzyskania.

Kolumna 16 ,,0Odsetki catkowite (umowne i karne)’’: Nalezy poda¢ kwotg¢ odzyskanych
odsetek naliczonych od naleznosci gtéwnej (facznie umownych i karnych). Nalezy wzia¢ pod
uwage, ze tylko odsetki karne (odsetki za zwtoke) sa zwracane do KE. Odsetki umowne sa

wlasnoscia kraju cztonkowskiego.
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Kolumna 17 ,,w tym: odsetki karne’’: Nalezy poda¢ kwotg¢ odzyskanych odsetek karnych
(odsetek za zwloke) naliczonych od nalezno$ci gléwne;.

Kolumna 18 ,,Wktad UE’’: nalezy poda¢ kwote, jaka odpowiada wysokosci wkiadu UE
stanowiaca cze$¢ kwoty odzyskane;j.

Kolumna 19 ,,Razem catkowite wydatki kwalifikowalne beneficjentéw i odsetki karne’’:
nalezy poda¢ razem catkowite wydatki kwalifikowalne beneficjentow zwiazane z kwota
odzyskana i odsetki karne (w odpowiedniej proporcji), ktére pomniejszaja deklaracje
wydatkéw w kolumnie ,,0gélna kwota kwalifikowalnych wydatkéw poniesionych przez
beneficjentéw’” w tabelinr 1,21 5.

Kolumna 20 ,,Razem wkiad publiczny i odsetki karne’’: Nalezy poda¢ razem odzyskany
wklad publiczny i odsetki karne (w odpowiedniej proporcji), ktére pomniejszaja deklaracje
wydatkéw w tabeli nr 1 15 w kolumnie ,,Odpowiadajacy wktad publiczny’’.

Kolumna 21 ,,Poziom wspétfinansowania’’: patrz: kolumna nr 10.

Kolumna 22 ,,Razem wktad UE i odsetki karne od tego wkladu - pomniejszajace deklaracje
wydatkéw’’: Nalezy poda¢ razem wklad UE i odsetki karne od tego wktadu (w odpowiedniej
proporcji) pomniejszajace deklaracj¢ wydatkéw w tabeli nr 1 1 5 w kolumnie ,,W tym wktad
UE”.

Kolumna 23 ,,Sposéb odzyskania’’: Nalezy wpisa¢ sposob, w jaki $rodki zostaty odzyskane

tj. "zwrot na rachunek instytucji wyptacajacej” lub "pomniejszenie kolejnego wniosku
o ptatnos¢". Jezeli kwotg odzyskano poprzez pomniejszenie kolejnego wniosku beneficjenta
o platno$¢, nalezy wpisa¢ numer wniosku beneficjenta, w ktorym wydatek zostat
pomniejszony. Jezeli kwot¢ odzyskano poprzez zwrot na rachunek nalezy wpisa¢ numer
przelewu.

Kolumna 24 ,,Data odzyskania §rodkow’’: nalezy wpisa¢ dat¢ odzyskania $rodkow tj. datg
wpltywu $rodkéw na rachunek instytucji odpowiedzialnej za dokonywanie wyplat do
beneficjenta lub w przypadku odzyskania $rodkéw poprzez pomniejszenie wniosku
o platnos¢, datg zatwierdzenia wniosku o platnos¢ beneficjenta w kwocie pomniejszonej
o kwote odzyskana.

Kolumna 25 ,Instytucja ktéra dokonala pomniejszenia deklaracji wydatkéw o kwotg
odzyskang’’: Nalezy wpisa¢ instytucje, ktéra dokonata pomniejszenia deklaracji wydatkéw
o kwote odzyskana.

Kolumna 26 ,,Wktad publiczny’’: Nalezy poda¢ kwote Srodkéw pozostatych do odzyskania
na koniec okresu stanowiaca wktad publiczny.

Kolumna 27 ,,Poziom wspétfinansowania’’: patrz kolumna nr 10.
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Kolumna 28 ,,Wkiad UE’’: Nalezy poda¢ kwot¢ $rodkéw pozostatych do odzyskania na
koniec okresu

odpowiadajaca wktadowi UE.

Tabela powinna by¢ podpisana przez osobe sporzadzajaca (wraz z podaniem jej imienia
i nazwiska) oraz podpisana i opieczgtowana (pieczecia imienng ze wskazaniem stanowiska
stuzbowego) przez upowazniong osobg z IZ zatwierdzajacg zestawienie. Ponadto, pod tabela

powinny by¢ umieszczone daty sporzadzenia i zatwierdzenia zestawienia.
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Tabela nr 7 - Kwoty wycofane po anulowaniu calosci lub czesci wkladu dla operacji w

ramach programu operacyjnego..........oeeses . 0 ktéore pomniejszona zostala deklaracja

wydatkow za okres od......... do......... w PLN

Wydatki wycofane, poniesione w anulowanym projekcie, powinny by¢ odpowiednio
odliczone od deklaracji wydatkéw (kolumny ,,0Ogélna kwota wydatkéw kwalifikowalnych
poniesionych przez beneficjentéw’’, ,,Odpowiadajacy wktad publiczny’” i ,,W tym wklad
UE”’ w tabeli nr 11 5 oraz tabela nr 2 dla roku, w ktérym kwoty zostaly wycofane z deklaracji
wydatkéw) 1 wykazane w tabeli nr 7.

Kwota wydatkow, o ktére pomniejszono deklaracje wydatkéw jest tzw. kwota wycofana
i powinna zosta¢ umieszczona w tabeli nr 7 stanowiacej zalacznik do Po$wiadczenia
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$¢ okresowa od IP/IPII do IZ za okres, w ktérym
nastapito wycofanie kwoty z deklaracji wydatkéw.

Uwaga: Kwot wycofanych po odzyskaniu nie nalezy ujmowa¢ w tabeli nr 6, gdyz juz
wczesniejsze ujecie w tabeli nr 7 oznaczato, ze deklaracja wydatkéw zostala o dang kwote
pomniejszona. Ponadto, nalezy wprowadzi¢ mechanizmy zabezpieczajace przed podwdjnym
pomniejszeniem deklaracji wydatkéw o dana kwotg wycofana.

Kwota wycofana powinna by¢ ujgta w tabeli nr 7 przekazywanej do IZ jednokrotnie.
Jednoczesnie, IP/IPII prowadzi zbiorczy rejestr wszystkich kwot wycofanych od poczatku
realizacji programu.

Poszczegdlne pozycje w tabeli sa uszeregowane wedlug daty wycofania kwot z deklaracji
wydatkéw w podziale na osie priorytetowe (dla kazdego roku odrebny blok). Jezeli kwota
wycofana dotyczy wydatkéw zadeklarowanych do 1Z w kilku deklaracjach wydatkéw nalezy
ja wpisa¢ w kilku wierszach przyporzadkowujac kwoty do poszczegdlnych numeréw
deklaracji.

W tytule tabeli nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu, w jakim
kwoty zostaly wycofane z deklaracji wydatkéw (tabela nr 1, nr 2 oraz nr 5). Podany okres
powinien odpowiada¢ temu, ktory zostal podany w Poswiadczeniu w polu ,,0d...do’" oraz
temu, za jaki zostala sporzadzona tabela nr 5.

Kolumna 1 ,,L. p’’: Nalezy poda¢ numer sprawy zarejestrowany dla danego przypadku w
systemie KSI, w wyniku ktérego kwoty zostaly wycofane z deklaracji. IC przy najblizszej
aktualizacji Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji (...) planuje dostosowa¢ nazwe

kolumny do jej faktycznej zawartoSci.
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Kolumna 2 ,,Nr projektu’’: Nalezy poda¢ numer umowy/decyzji o dofinansowanie, dla ktdrej
zostala anulowana cze$¢ lub calo§¢ wkitadu publicznego i w zwiazku z tym zostaty
z deklaracji wycofane kwoty wydatkéw.

Kolumna 3 ,,Beneficjent/Dtuznik (imig, nazwisko, nazwa, NIP)’’: Nalezy wpisa¢ beneficjenta
projektu, w ktérym anulowano catos¢ lub czg$¢ wktadu publicznego i w zwiazku z tym
wycofano kwoty z deklaracji wydatkéw.

Kolumna 4 ,,Instytucja dokonujaca wyplat do beneficjenta dla danego projektu’’: Nalezy
poda¢ nazwe instytucji, ktora jest odpowiedzialna za przyjmowanie i zatwierdzanie wnioskow
beneficjenta o ptatno$¢ i wyptacanie srodkow do beneficjenta w ramach danego projektu
(rozliczenie projektu).

Kolumna 5 ,,Numer Po$wiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowa
od IP do IZ , w ktérym wydatek byl zadeklarowany’’: Nalezy poda¢ numer Poswiadczenia i
deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$¢ okresowa od IP/IPII do IZ , w ktérym wydatek
byl pierwotnie zadeklarowany. Kolumna nr 6 ,,Catkowite wydatki beneficjentéw’’: Nalezy
poda¢ catkowite wydatki beneficjenta w ramach projektu, wycofane z deklaracji wydatkow,
ktére pomniejszyly kwotg w tabeli nr 1, 2 1 5 w kolumnie ,,0gélna kwota kwalifikowalnych
wydatkéw poniesionych przez beneficjentéw’” w zwiazku z kwota wycofana.

Kolumna 7 ,,Wklad publiczny’’: Nalezy poda¢ wktad publiczny wycofany z deklaracji
wydatkéw, ktéry pomniejszyl kwote wydatkow w tabeli nr 1 oraz 5 w kolumnie
,,Odpowiadajacy wktad publiczny’’.

Kolumna 8 ,,Poziom wspdtfinansowania’’: Nalezy poda¢ stope wspotfinansowania
z funduszy strukturalnych dla danego projektu w stosunku do wydatkéw kwalifikowanych w
projekcie (opierajac si¢ na szczegélowym opisie osi priorytetowych danego programu).
Kolumna 9 ,,Wkiad UE’’: nalezy poda¢ kwotg odpowiadajaca wktadowi UE wycofana
z deklaracji wydatkéw, ktéra pomniejszyla kwote wydatkéw w tabeli nr 1 i 5 w kolumnie
,»W tym wktad UE”.

Tabela powinna by¢ podpisana przez osobg sporzadzajaca (wraz z podaniem jej imienia i
nazwiska) oraz podpisana i opieczgtowana (pieczgcia imienna ze wskazaniem stanowiska
stuzbowego) przez upowazniona osobg z IP/IPII zatwierdzajaca zestawienie. Ponadto, pod

tabela powinny by¢ umieszczone daty sporzadzenia i zatwierdzenia zestawienia.

Jezeli bedzie mozliwos¢ wygenerowania przez IP/IPII z Krajowego Systemu
Informatycznego raportow o kwotach do odzyskania, odzyskanych, pozostatych do

odzyskania oraz kwotach wycofanych w formacie okre§lonym w systemie (zawierajacym
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podstawowe informacje wymagane w tabelach nr 6 i 7), wéwczas IZ poinformuje
odpowiednie instytucje, iz bedzie akceptowaé podpisane przez upowaznionag osobg z IP/IPII
wydruki ww. raportow z systemu zataczone do PoSwiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o ptatno$¢ okresowa od IP/IPII do IZ jako informacje¢ o kwotach odzyskanych i
wycofanych w danym okresie (w zastgpstwie tabel nr 61 7).

Zataczniki:

1. wzor karty wzoréw podpisow
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Zatacznik nr 1 do Instrukcji wypetniania , Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz
wniosek o ptatnos¢ okresowq od Instytucji Posredniczqcej/IPIl do Instytucji
Zarzqdzajqcej”

............................................ Nazwa miejscowosci,

pieczeé urzedu

KARTA WZOROW PODPISOW

Nazwa programu:
Nazwa Instytucji:

Na podstawie udzielonych przeze mnie upowaznien, nastgpujace osoby maja prawo
podpisywaé wskazane w tabeli dokumenty przekazywane do Instytucji Zarzqdzajqcej:

Lp. nznnfii;m I;Z:ltl;% ij‘: Dokument Wzor podpisu
1.
2,
3.
4,
Zatwierdzil: e

Data, podpis i pieczec
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Zalacznik nr 3.1.6. Wzoér listy sprawdzajacej dla IZ przy dokonywaniu weryfikacji

formalno-merytorycznej Poswiadczenia i deklaracji wydatkow

oraz wniosku o platnos¢ okresowa IP/IP I1

Lista sprawdzajaca dla Instytucji Zarzadzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno -

merytorycznej Pos$wiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowa

Instytucji Posredniczacej / IP II.

Data przyjecia wniosku pracownik ds. weryfikacji wnioskow o platnos¢ (1) :

Podpis:

Data przyjecia wniosku pracownik ds. weryfikacji wnioskow o platnos¢ (2) :

Podpis:

ILista sprawdzajqca dla Instytucji Zarzqdzajgcej przy dokonywaniu weryfikacji formalno - merytorycznej
\Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé okresowq Instytucji Posredniczqcej / IP I1.

Za okres od do

Nazwa funduszu:

[Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Nazwa programu operacyjnego:

Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury
na lata 2007-2013

Data wydania decyzji Komisji

Krajowy numer referencyjny (jezeli istnieje)

Data wniosku: dd/mm//rr

Instytucji Zarzadzajacej

Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowa od Instytucji Posredniczacej / IP II do

Pracownik (1) Pracownik (2)

1. PoSwiadczenie Tak

Nie

Nie Uwagi Tak Nie Nie Uwagi
dotyczy dotyczy

1.1 |Czy dokument zostat
opatrzony datg ?

1.2 [Czy jest podane imig
i nazwisko, funkcja,
podpis i pieczgé
osoby upowaznionej
do poswiadczenia
poniesionych

wydatkow?
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1.3

Czy na kazdej stronie
'wniosku ( oraz
zalacznikdw)
widnieje podpis
(parafa) oraz pieczegd
osoby
upowaznionej?

1.4

Czy zostata podana
kwota w PLN?

1.5

Czy zostata podana
prawidlowa nazwa
[nstytucji
Posredniczace;j/IP11?

1.6

Czy prawidtowo
zostal okreslony
okres, ktérego
wniosek dotyczy?

1.7

Czy jest podana
nazwa Funduszu,
ktérego dotyczy
wniosek?

1.8

Czy jest podana
prawidtowa nazwa
programu
operacyjnego?

1.9

Czy jest podana data
decyzji Komisji
Europejskiej?

1.10

Czy jest podany
numer nadany przez
KE (CCI)?

Czy jest podany
krajowy numer
referencyjny (jezeli
istnieje)

Czy kwota
poniesionych
wydatkéw na
program jest podana
z doktadnoscia do
dwoch miejsc po
przecinku i czy
[podana kwota jest
prawidtowa (zawiera
wszystkie wydatki
poniesione od
[poczatku realizacji
RPO)?

1.13

Czy podana kwota
poniesionych
wydatkow na
program jest zgodna
z kwota wykazana w
Tabelinr 1?7
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1.14 |Czy jest podana data,
do ktdrej
zaksiggowano
poniesione wydatki
ujete w zestawieniu
wydatkéw
zataczonym do
\IPoswiadczenia?

1.15 |Czy wypelniony
formularz
\IPoswiadczenia jest
zgodny ze wzorem
stanowiacym
zatacznik do
[nstrukcji
Wykonawczej [Z2?

2. Deklaracja wydatkéw Regionalnego Programu Operacyjnego

2.1 2.1.1 |Czy zostat podany
Deklaracja numer referencyjny
kumulatyw programu

nych operacyjnego ( nr
wydatkow CCI)?

W podziale 2.1.2 |Czy zostata podana
na osie nazwa programu
prioryteto operacyjnego?

we: 2.1.3 |Czy jest podana
ptatnos¢ wlasciwa data, do
okresowa- ktérej zaksiggowano
Tabela nr oniesione wydatki?
1 2.1.4 |Czy dla osi

priorytetowej zostaty
wykazane wydatki
odnoszace si¢ do
operacji objgtych
czgSciowym
zamknieciem?

2.1.5. (Czy podana w Tabeli
nr 1 podstawa do
obliczenia wkladu
wspdlnotowego jest
zgodna z zapisami
[programu
operacyjnego?

2.1.6 |Czy dla osi
priorytetowej zostaty
[podane ogdlne kwoty
wydatkow
kwalifikowalnych
[poniesionych przez
beneficjentéw oraz
czy ich suma jest
rawidlowa?

2.1.7 |Czy dla osi
priorytetowej zostaty
[podane
odpowiadajace
wktady publiczne
oraz czy ich suma
jest prawidlowa?
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2.1.8 |Czy dla osi
priorytetowej zostaty
podane wkiady UE
oraz czy ich suma
jest prawidlowa?

2.1.9 |Czy proporcje
wartosci wktadu UE
w odniesieniu do
og6lnej kwoty
wydatkow
kwalifikowalnych
[poniesionych przez
beneficjentéw (lub
wktadu publicznego
w zaleznosci od
[programu) nie

przekraczaja podane;j
w tabeli wysokosci
podstawy do
obliczenia wkiadu
wspolnotowego?
2.2 2.2.1 (Czy zostaly podane
Roczny kwoty wydatkéw dla
podziat wszystkich lat i czy
poswiadcz ich suma jest
onych rawidlowa?
wydatkéw [2.2.2 [Czy suma catkowita
kwalifiko dla lat 2007-2013 nie
walnych przekracza warto$ci
ogétem - okreslonej w tabeli
Tabela nr finansowej programu
2 operacyjnego?

3. Wniosek o platnosé

3.1 3.1.1 (Czy jest podana

Informacje prawidtowa nazwa

ogdlne [programu
operacyjnego?

3.1.2 |Czy jest wpisany
wiasciwy numer
referencyjny
[programu
operacyjnego ( CCI)?

3.1.3 |Czy jest podana
prawidtowa nazwa
funduszu?

3.1.4 |Czy wniosek zostat
podpisany przez
osobg do tego
upowazniong?

3.1.5 |Czy wniosek zostat
[podpisany w spos6b
prawidtowy (imig,
nazwisko, pieczgc,
stanowisko i podpis
osoby
upowaznionej)?
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3.1.6 |Czy podana jest
prawidtowa nazwa
Instytucji
Posredniczacej/ IP 11
N

3.1.7 |Czy kwota
wnioskowana w PLN
jpodana jest z
doktadnosciag do
dwoch miejsc po
[przecinku?

3.1.8 |Czy data rozpoczecia
okresu podanego we
wniosku jest
nastgpnym dniem po
dacie zakonczenia
okresu z
[poprzedniego
wniosku?

3.1.9 |Czy wnioskowana
kwota jest zgodna z
suma kwot podanych
w Tabeli nr 3?7

3.2 Tabela (3.2.1 [Czy w tabeli znalazta
nr 3 si¢ kwota
poswiadczona przez
Instytucje
Posredniczaca/ IP 11 7,

3.3 Tabela (3.3.1 [Czy informacja

nr 4 podana przez
Instytucje
Pos$redniczaca / IP 11
w pkt a) Tabeli nr 4
jest zgodna z
informacjami
Instytucji
Zarzadzajacej?

3.3.2 |Czy jest prawidtowo
loznaczone, iz
najbardziej aktualne
sprawozdanie roczne
"zostalo przestane
przez instytucje
posredniczaca / IP II
w ustalonym
terminie", "jest
zataczone" badz "nie
jest wymagane"?

3.4. Tabela[3.4.1 |Czy prawidlowo

nr 5 zostal podany okres,
Wydatki za ktéry sporzadzono
poniesione zestawienie?

przez 3.4.2 (Czy zostala podana
beneficjent wilasciwa nazwa

ow [programu

wykazane operacyjnego,

w Tabeli nr| ktorego dotyczy

1 Tabela nr 57
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poswiadcz |3.4.3 (Czy Tabela nr 5

one przez zostala przygotowana

Instytucje w podziale na

Posrednicz [poszczegdlne

aca / IP II dziatania?

w okresie [3.4.4 |Czy dla

od...do... [poszczegdlnych

'w ramach dziatan zostaty

Regionalne wykazane wydatki

g0 odnoszace si¢ do

Programu operacji objgtych

Operacyjne czgsciowym

g0 Warmia zamknigciem?

i Mazury [3.4.5 [Czy podana w Tabeli

na lata nr 5 podstawa do

2007-2013 obliczenia wktadu

W wspdlnotowego jest

podziale na zgodna z zapisami

poszczegdl programu

ne operacyjnego?

dziatania Wf3 4.6 |Czy dla wszystkich

PLN. dziatan zostaty
podane ogdlne kwoty
wydatkow
kwalifikowlanych

poniesionych przez

beneficjentow oraz

czy ich suma jest
rawidtowa?

3.4.7 |Czy dla wszystkich
dzialan zostaty
podane
odpowiadajace im
wktady publiczne
oraz czy ich suma
jest prawidtowa?

3.4.8 |Czy dla wszystkich
dzialan zostaty
podane wkitady UE
oraz czy ich suma
jest prawidtowa?

3.4.9 |Czy podane w tabeli
[proporcje wartosci
wktadu publicznego
(w tym UE) w
odniesieniu do
og6lnej kwoty
wydatkéw
kwalifikowalnych
poniesionych przez
beneficjentéw nie
przekraczaja
wysokosci podstawy
do obliczenia wktadu
wspolnotowego?
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3.4.10 |Czy proporcje
wartosci wktadu UE
w odniesieniu do
og6lnej kwoty
wydatkéw
kwalifikowalnych
[poniesionych przez
beneficjentéw (lub
wktadu publicznego
w zaleznoS$ci od
[programu) nie
przekraczaja podane;j
w tabeli wysokosci
podstawy do
obliczenia wkladu
wspdlnotowego?

3.4.11 |Czy wykazana z
Tabeli nr 5 suma
ogblnej kwoty
wydatkow
kwalifikowalnych
poniesionych przez
beneficjenta
zZsumowana z
wydatkami ogétem
beneficjentow
wykazanymi w
Tabelinr 1z
poprzedniego
\IPoswiadczenia jest
réwna sumie ogdlem
wydatkéw
kwalifikowalnych
[poniesionych przez
beneficjentéw z
Tabeli nr 1 danego
\Poswiadczenia?

3.4.12 |Czy wydatki
wykazane w Tabeli
nr 5 wynika z z Listy
wnioskow
beneficjentéw o
platno$¢ dotaczonej
do po$wiadczenia ?

3.4.13 (Czy podana zostala
data sporzadzenia
Tabeli nr 5?7

3.4.14 (Czy pod Tabelq nr 5
widnieje podpis
osoby upowaznionej?

3.4.15 |Czy Tabela nr 5
zostata podpisana w
sposéb prawidlowy
(imie¢, nazwisko,
pieczgé, stanowisko i
podpis osoby
upowaznionej)?
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3.5 Kwoty [3.5.1 |Czy zostala podana

odzyskane wiasciwa nazwa

w danym programu

okresie operacyjnego,
potracone ktérego dotyczy

Z niniejszej Tabela nr 67
deklaracji [3.5.2 |(Czy prawidtowo
wydatkow zostat podany okres,
oraz za ktory sporzadzono
pozostate tabelg?

do 3.5.3 [Czy jest podany
odzyskania numer osi

wg stanu priorytetowe;j i

na koniec projektu?

okresu ‘_)d 3.5.4 |Czy jest podana
l?eneﬁCJent nazwa dtuznika?
07 3.5.5 [Czy jest podana
RIS nazwa instytucji
operacyjne dokonujacej wyptat
g0 - do Beneficjenta
Tabela nr 6 danego projektu?

3.5.6 |Czy jest podana data
wszczecia procedury
odzyskiwania
Srodkow?

3.5.7 [Czy jest podana
nazwa instytucji,
ktora wszczeta
procedurg
odzyskiwania?

3.5.8 |[Czy zostal podany
rodzaj kwoty do
odzyskania?

3.5.9 |[Czy jest podana
wartos$¢ srodkéw do
odzyskania na
[poczatek okresu z
wyszczegdlnieniem
wktadu UE oraz
wktadu publicznego i
z uwzglednieniem
naleznos$ci gléwnej i
odsetek?

3.5.10 |Czy jest podany
numer
\Poswiadczenia i
deklaracji wydatkow
oraz wniosku o
ptatnosc okresowq od
UP/IP Il do 127

3.5.11 |Czy podany kurs
EUR jest zgodny z
kursem
zastosowanym w
podanym powyzej
\Poswiadczeniu?
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3.5.12 |Czy jest podana
warto$¢ Srodkéw
odzyskanych w
danym okresie z
wyszczegblnieniem
wktadu UE oraz
wktadu publicznego i
z uwzglednieniem
naleznos$ci gléwnej i
odsetek?

3.5.13 |Czy podany jest
prawidtowy procent,
jaki stanowi kwota
odzyskana w
stosunku do kwoty
do odzyskania?

3.5.14 |Czy jest podany
sposdb odzyskania
Srodkow?

3.5.15 |Czy jest podana data
odzyskania §rodkéw?

3.5.16 (Czy jest podana
warto$¢ srodkow do
odzyskania na koniec
okresu z
wyszczegdlnieniem
wktadu UE i wkiadu
ublicznego?

3.5.17 |Czy pod tabela
znajduja si¢ dane
osoby sporzadzajacej
dokument oraz data
jego sporzadzenia?

3.5.18 |Czy dokument zostat
zatwierdzony przez
0sobg upowazniong
(nazwisko, imig,
piecze¢, 1 podpis

osoby
upowaznionej)?
3.6 Kwoty [3.6.1 |Czy zostala podana
wycofane wlasciwa nazwa
po [programu
anulowani operacyjnego,
u catosci ktérego dotyczy
lub czegsci tabela?
wkiadu dla(3.6.2 |Czy prawidtowo
operacji w zostal podany okres,
ramach za ktory sporzadzono
danego tabelg?
programu [3.6.3 (Czy jest podany
operacyjne numer osi
80 — priorytetowej i
Tabela nr 7 rojektu?

3.6.4 |Czy podane zostalty
dane beneficjenta?

3.6.5 |(Czy zostala podana
instytucja dokonujacal
wyptat do
beneficjenta?
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3.6.6 |Czy zostat
prawidtowo podany
numer
\IPoswiadczenia, w
ktérym zostat
zadeklarowany
wydatek, o ktéry
pomniejsza si¢ dane
\Poswiadczenie?

3.6.7 [Czy jest podana
kwota $rodkéw
wycofanych w
danym okresie w
podziale na wktad
UE i wktad
publiczny?

3.6.8 [Czy zostat
prawidtowo podany
poziom
wspotfinansowania?

3.6.9 [Czy pod tabela
znajduja si¢ dane
osoby sporzadzajacej
dokument oraz data
jego sporzadzenia?

3.6.10 (Czy dokument zostat
zatwierdzony przez
0sobg upowazniong
(nazwisko, imig,
piecze¢, 1 podpis
osoby
upowaznionej)?

4. Informacje o kontrolach i nieprawidlowosciach

4.1 Czy IP / IP IT RPO
przekazata za okres,
za ktory sktadany jest
wniosek, informacj¢
o kontrolach
przeprowadzonych
rzez 1Z RPO?

4.1.1 Jedli tak — czy wyniki
kontroli zawieraja
informacje o
stwierdzeniu
[powaznych
nieprawidtowosci?

4.1.2  Jedli tak — czy nalezy
wystapi¢ o
dodatkowe
wyjasnienia i
informacje o
podjetych
dziataniach?

4.1.3. Jedli nie — czy IP / IP
I wystata do IZ RPO
monit w tej sprawie?
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4.2.  |Czy IZRPO
przekazuje
informacje o
nieprawidtowosciach
I~ raporty, noty,
zestawienia?

4.2.1. [Jesli nie —czy IP / IP
1T wysytata monit do
IZ RPO w tej
sprawie?

Poswiadczenie spetnia kryteria formalno-merytoryczne

TAK NIE

[] []

PosSwiadczenie odestane do IP/IP 11 TAK NIE

[] []

z prosba o uzupetnienie

1)SPORZADZIL.: 3)SPRAWDZIL Kierownik BPiR  4)Zatwierdzit Dyrektor/Z-ca
ZPRR
Imig¢ i nazwisko: Imig¢ i nazwisko: Imig¢ i nazwisko:

Podpis: Podpis: Podpis:

Data Data: Data:

2)SPORZADZIL.
Imig¢ i nazwisko:

Podpis:

Data:
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Zalacznik nr 3.1.7. Zarzadzenie Nr 13/2006 Marszatka WWM z dnia 30 marca 2006 r.
w sprawie wprowadzenia Zasad Rachunkowosci dotyczacego

funduszy pomocowych w UM WWM

URZAD MARSZAELKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

ZASADY RACHUNKOWOSCI
DOTYCZACE FUNDUSZY POMOCOWYCH

Zagadnienia nie objete niniejszym Zasadami uregulowane sq w Zasadach Rachunkowosci
wprowadzonych Zarzqdzeniem Nr 40/2005 Marszatka Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego

z dnia 30 wrzesnia 2005 r.

2006
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Zarzadzenie Nr 13/2006
Marszatka Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego

z dnia 30 marca 2006 r.

w sprawie wprowadzenia Zasad Rachunkowosci dotyczqcego funduszy pomocowych
w Urzedzie Marszatkowskim

Wojewodztwa Warminsko- Mazurskiego

Na podstawie art.43 ust.1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
wojewddztwa (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1590, z p6ézn. zm.) oraz § 6 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warmifisko — Mazurskiego
w Olsztynie, stanowiacego zatacznik do Uchwaly Nr 17/112/05/11 Zarzadu Wojewddztwa
Warminsko — Mazurskiego z dnia 4 maja 2005 r. z p6zn. zm., w zwiazku z art.10 ust. 11 2
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pdzn.

zm.) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ Zasady Rachunkowosci dotyczace funduszy pomocowych, w ktérym

ustala si¢ zaktadowe plany kont dotyczace funduszy pomocowych dla:
1) budzetu Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego, stanowiacy zatacznik nr 1,
2) Urzedu Marszatkowskiego jako jednostki budzetowej, stanowiacy zatacznik nr 2.

2. Zasady nie objete Zasadami Rachunkowosci, o ktérych mowa w ust. 1 uregulowane sg
w Zasadach Rachunkowos$ci wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 40/2005 Marszatka
Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego z dnia 30 wrze$nia 2005 r. w sprawie zasad
rachunkowos$ci obowiazujacych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego.

§2
Opis systemu informatycznego zawierajacy wykaz programéw i moduléw wraz z opisem oraz

programowych zasad ochrony danych zawiera zatacznik nr 3 do Zarzadzenia.

§3

Opis przechowywania zbioréw zawiera zatacznik nr 4 do Zarzadzenia.
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§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WYKAZ ZALACZNIKOW

Zal. Nr 1 - Zakladowy plan kont budzetu Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego
dotyczacy funduszy pomocowych.

Zal. Nr 2 - Zakladowy plan kont dla Urzedu Marszatkowskiego jako jednostki budzetowej
dotyczacy funduszy pomocowych.

Zal. Nr 3 - Opis systemu informatycznego zawierajacego wykaz programéw, moduldéw
i zbbioréw wraz z opisem oraz programowych zasad ochrony danych

Zal. Nr 4 — Opis przechowywania zbioréw.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 13/2006

Marszatka Wojewoédztwa Warminsko — Mazurskiego z dnia 30 marca 2006 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT BUDZETU
WOJEWODZTWA WARMINSKO - MAZURSKIEGO
Dotyczacy funduszy pomocowych
W siedzibie Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

prowadzi si¢ wyodregbnione Ksiggi rachunkowe funduszy pomocowych.

Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe

137 - Rachunki §rodkéw funduszy pomocowych
138 - Rachunki $rodkéw na prefinansowanie
140 - Inne $rodki pienig¢zne

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

227 - Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

257 - Naleznosci z tytutu prefinansowania

260 - Zobowiazania finansowe

268 - Zobowiazania finansowe w zakresie prefinansowania

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

907 - Dochody z funduszy pomocowych

908 - Wydatki z funduszy pomocowych
909 - Rozliczenia migdzyokresowe
960 - Skumulowana nadwyzka lub niedob6r na zasobach budzetu
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961 - Niedobo6r lub nadwyzka budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach

967 - Fundusze pomocowe

Pozabilansowo prowadzi si¢ w formie rejestru ewidencje¢ planowanych dochodéw budzetu
i planowanych wydatkéw budzetu oraz ewidencje zabezpieczenn zwrotno$ci S$rodkéw

pomocowych.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

Konta bilansowe

Konto 137 - Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

Konto 137 stuzy do ewidencji $Srodkéw pieni¢znych otrzymanych w ramach realizacji zadan
z funduszy pomocowych, w zakresie, ktérych umowa lub przepis okreslaja koniecznos¢

wydzielenia §rodkéw pomocowych na odr¢gbnym rachunku bankowym.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwiazku z czym, musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 137 migdzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowos$cia banku.

Na stronie koncie 137 ujmuje si¢ wplywy srodkéw a na stronie MA wyptlaty srodkow.
Ewidencja szczegétowa do konta 137 powinna zapewni¢ podzial §rodkéw wg rachunkéw
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania wedtug zasad wynikajacych dla danego funduszu

pomocowego.

Konto 137 moze wykazywa¢ saldo WN, ktére oznacza stan $rodkéw pochodzacych

z funduszy pomocowych na wyodrgbnionych rachunkach bankowych.

Saldo konta 137 jest wykazywane w bilansie po stronie aktywéw jako $rodki pienigzne

funduszy pomocowych.
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Konto 138 - Rachunek pozyczki z budzetu panstwa na prefinansowanie

Konto stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczacych
refinansowania w ramach pozyczek zaciagni¢tych z budzetu panstwa na finansowanie
projektu lub dziatania realizowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii

Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegolnosci:
)wplywu pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa,
2)wykorzystania pozyczek,

3)zwrotu pozyczek.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwiazku z czym, musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 137 migdzy ksiggowoscia

jednostki a ksiggowos$cia banku.

Na stronie WN konta 138 ujmuje si¢ wptywy zaciagnigtych pozyczek dla danego projektu lub
dziatania w korespondencji z kontem 268 oraz $rodki przeznaczone na ich splat¢ z budzetu

panstwa na realizacjg projektow w korespondencji z kontem 907.

Na stronie MA konta 138 ujmuje si¢ wyptaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz
zwrot pozyczki w korespondencji z kontem 228 oraz zwrot pozyczek w korespondencji

z kontem 268.

Konto 138 moze wykazywa¢ saldo WN, ktére oznacza stan $rodkdw pieni¢znych

znajdujacych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.
Konto 227 - Rozliczenie dochodéw ze srodkow funduszy pomocowych
Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu zrealizowanych dochodéw

dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie WN konta 227 ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostkg¢ w wysokosci

wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z kontem 907.
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Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na rachunek $rodkéw funduszy
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktére zrealizowaty dochody, w korespondencji

z kontem 137.

Ewidencje szczegotowa do konta 227 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu

rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw.

Konto 227 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo WN konta 227 oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez jednostki i objgtych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek S$rodkéw funduszy

pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodéw przekazanych przez jednostki na rachunek

srodkéw funduszy pomocowych, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 228 - Rozliczenie wydatkéow ze srodkéw funduszy pomocowych
Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te

jednostki wydatkéw ze srodkéw pomocowych.

Na stronie WN konta 228 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunkéw $rodkéw funduszy

pomocowych na pokrycie wydatkéw jednostek w korespondencji z kontem 137, 138.

Na stronie MA konta 228 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci

wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.

Ewidencje szczegotowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegllnymi jednostkami z tytulu przelanych na rachunki $rodkéw
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw ze srodkéw funduszy

pomocowych.

Saldo WN konta 228 oznacza stan przelanych $§rodkéw funduszy pomocowych na rachunki

jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw.
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Konto 257 - Naleznosci z tytulu prefinansowania
Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem S$rodkéw

pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Ewidencja szczegétowa do konta 257 prowadzona jest wg tytutéw nalezno$ci dotyczacych

Dziatan/projektow.

Na stronie WN konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci w ramach

prefinansowania, a na stronie MA - ich zmniejszenie.

Konto 257 moze wykazywaé dwa salda. Saldo WN, ktére oznacza stan nalezno$ci
finansowych budzetu od funduszy pomocowych, a saldo MA — stan nadplat w naleznosciach

z tytutu pozyczek dotyczacych prefinansowania.

Konto 268 - Zobowigzania z tytulu prefinansowania
Konto 268 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan z tytulu pozyczek
udzielonych z budzetu panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan

realizowanych z udzialem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na stronie WN konta 268 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan finansowych

zaciagnigtych z tytulu pozyczek w ramach prefinansowania.

Na stronie MA ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych zobowiazan z tytutu pozyczek w ramach

prefinansowania w korespondencji z kontem 138.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia

stanu zobowiazan wg realizowanych dziatan/projektow.
Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan nadptaconych zobowiazan

z tytulu pozyczek zaciagnigtych w ramach prefinansowania, a saldo MA — stan zaciagnigtych

zobowiazan z tytutu pozyczek na prefinansowanie.
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Konto 907 - Dochody z funduszy pomocowych

Konto 907 stuzy do ewidencji osiagnigetych dochodow z tytulu realizacji funduszy
pomocowych.
Na stronie WN konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnigtych

dochoddéw na konto 967.

Na stronie MA konta 907 ujmuje si¢ dochody osiagnigte z tytulu realizacji funduszy

pomocowych

Ewidencja szczegétowa do konta 907 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych

dochodéw poszcezegdlnych funduszy wedtug dziatan/projektow.

Konto 908 - Wydatki z funduszy pomocowych
Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw w cigzar srodkéw funduszy

pomocowych.

Na stronie WN konta 908 ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z realizacji

wydatkéw ze §rodkow funduszy pomocowych

Na stronie MA konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych

wydatkéw na konto 967.

Ewidencja szczegétowa do konta 908 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych

wydatkéw z poszczegolnych funduszy pomocowych ( dziatan/projektéw).

Konto 967 - Fundusze pomocowe

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie WN konta 967 ujmuje si¢ saldo konta

908, a na stronie MA saldo konta 907.

Ewidencje szczegbtowa do konta 967 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych funduszy

pomocowych wedtug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.
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Konto 967 moze wykazywac saldo MA oznaczajace stan funduszy pomocowych.

Konta pozabilansowe

Pozabilansowo prowadzi si¢ w formie rejestru ewidencj¢ planowanych dochodéw budzetu
i planowanych wydatkéw budzetu oraz ewidencje zabezpieczen zwrotnosci S$rodkéw

pomocowych
Funkcjonowanie pozostatych kont bilansowych — zgodnie z Zasadami Rachunkowosci

wprowadzonymi Zarzqdzeniem Nr 40/2005 Marszatka Wojewodztwa Warminsko -

Mazurskiego z dnia 30 wrzesnia 2005 r.
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Marszatka Wojewoédztwa Warminsko — Mazurskiego z dnia 30 marca 2006 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA URZEDU MARSZAELKOWSKIEGO
JAKO JEDNOSTKI BUDZETOWE]

dotyczacy funduszy pomocowych

Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

080 Inwestycje ( $rodki trwate w budowie )

Zespét 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe
101 — Kasa

130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych

137 Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

140 Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienig¢zne

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 Rozliczenie z odbiorcami i dostawcami

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

227 Rozliczenia dochodéw ze $rodkéw funduszy pomocowych
228 Rozliczenia wydatkéw ze §rodkéw funduszy pomocowych
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

257 Naleznosci z tytutu prefinansowania

268 Zobowiazania z tytutu prefinansowania
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Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow
400 Koszty wedlug rodzajow

Zespot 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
750 Przychody i koszty finansowe
760 Pozostate przychody i koszty

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje

860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

997 Zaangazowanie §rodkéw funduszy pomocowych
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

Konta bilansowe

Konto 137 — Rachunki srodkéw pomocowych w PLN
Konto 137 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych otrzymanych w walucie polskiej lub
obcej na realizacj¢ wyodrgbnionych zadan, projektéw lub programéw, w szczegdlnosci

pochodzacych z bezzwrotnej pomocy z budzetu Unii Europejskie;j.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 137 migdzy ksiggowoscia

jednostki a ksiggowos$cia banku.

Na stronie WN konta 137 ujmuje si¢ wptywy srodkéw, a na stronie MA — wyptywy srodkow.
Ewidencja szczegétowa do konta 137 powinna zapewnia¢ podzial S$rodkéw wedtug

rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania. ( na dzialania/ projekty ).

Konto 137 moze wykazywa¢ saldo WN, ktére oznacza stan $rodkéw pochodzacych

z funduszy pomocowych na wyodrgbnionych rachunkach bankowych.
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Konto 227 — Rozliczenie dochodow ze srodkéw funduszy pomocowych
Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia z tytutu zrealizowanych dochodéw dotyczacych

funduszy pomocowych.

Na stronie WN konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki srodkéw
funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodéw na zwigkszenie S$rodkéw funduszy

pomocowych.

Na stronie MA konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki funduszy

pomocowych lub zaliczenie dochodéw na zwigkszenie srodkéw funduszy pomocowych.

Ewidencje szczegotowa do konta 227 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen dla poszczegdlnych programéw pomocowych z tytutu realizowanych dochodéw

( dziatania/projekty ).

Konto 227 moze wykazywac¢ saldo MA, ktére oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez

jednostke.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zrealizowanych dochodéw
na rachunek $rodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodéw na zwigkszenie

srodkéw funduszy pomocowych.

Konto 228 — Rozliczenie wydatkow ze Srodkéw funduszy pomocowych
Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z tytulu wydatkow dokonywanych ze $rodkéw
funduszy pomocowych, pozyczki na prefinansowanie lub innych $rodkéw, z ktérych

dokonane wydatki podlegaja refundacji ze srodkéw pomocowych.

Na stronie WN konta 228 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkéw

dokonanych, w korespondencji z kontem 800, w korespondencji z kontem 137 lub 138.

Po stronie MA konta 228 ujmuje si¢ srodki otrzymane na pokrycie wydatkéw dokonanych

przez jednostke na realizacj¢ programu ( dziatan/projektow ).
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Ewidencje szczeg6towa do konta 228 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu

rozliczen $rodkéw poszczegdlnych funduszy pomocowych ( dziatan i projektéw ).

Konto 228 moze wykazywac saldo MA, ktére oznacza stan otrzymanych $rodkéw z funduszy
pomocowych, tytulem prefinansowania lub innych na wyodrgbnione rachunki jednostki, lecz

jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw.

Konto 257 — Nalezno$ci z tytulu prefinansowania
Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem S$rodkéw

pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na stronie WN konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie nalezno$ci w ramach

prefinansowania, a na stronie MA — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona dla konta 257 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia

stanu naleznosci dotyczacych poszczegélnych dziatan i projektéw ( kontrahentéw ).

Konto 257 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci z tytutu pozyczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo MA — stan nadptat w naleznos$ciach z tytutu

pozyczek dotyczacych prefinansowania.

Konto 268 — Zobowigzania z tytulu prefinansowania
Konto 268 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem S$rodkéw

pomocowych z budzety Unii Europejskie;.

Na stronie WN ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan zaciagnigtych tytutem pozyczek
w ramach prefinansowania, a na stronie MA ujmuje si¢ wartosci zaciagnig¢tych zobowigzan

z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegétowa prowadzona dla konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowiazan dotyczacych poszczegélnych dziatan i projektéw ( kontrahentéw ) wg

tytutéw zobowiazan.
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Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan nadptaconych zobowiazan
z tytutu pozyczek zaciagni¢tych w ramach prefinansowania, a saldo MA — stan zaciagnigtych

zobowiazan z tytutu pozyczek na prefinansowanie.

Konta pozabilansowe

Konto 997 — Zaangazowanie srodkéw funduszy pomocowych
Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkéw funduszy pomocowych

z Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym nastapi wydatek.

Na koncie 997 ewidencjonuje si¢ rownowarto$¢ zawartych umow, porozumien lub wydanych
decyzji, ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie funduszy pomocowych z Unii
Europejskiej. Zapisy na tym koncie sa dokonywane réwniez wéwcezas, gdy zaliczkowo
finansowanie nastgpuje ze $rodkéw wilasnych wojewddztwa, srodkéw otrzymanych tytutem
prefinansowania, innych $rodkéw krajowych, natomiast zgodnie z przepisami lub umowa
nastapi refundacja ze srodkéw pomocowych.
W projektach wspoétfinansowanych $rodkami z budzetu jednostki budzetowe ujmuja czg$¢
podlegajaca wspéifinansowaniu na koncie 998- ,zaangazowanie wydatkéw budzetowych
roku biezace” lub 999 — , zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych”.
Na stronie WN konta 997 ujmuje sig:

1. Réwnowartos¢ wydatkow sfinansowanych $rodkami funduszy pomocowych,

2. Réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych ze $rodkéw krajowych, ktére beda

podlegaly refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie MA konta 997 ujmuje si¢ zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych, czyli
warto$§¢ uméw, decyzji 1 innych porozumien lub postanowien, ktérych wykonanie spowoduje

wykorzystanie §rodkéw funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie lub umowie.
Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 997 powinna umozliwi¢ ustalenie
zaangazowania S$rodkéw kazdego projektu z dalszym podzialem na lata finansowania

i podzialki klasyfikacyjne planu finansowego.

Na koniec roku konto997 moze wykazywaé¢ saldo MA oznaczajace zaangazowanie Srodkéw

funduszy pomocowych kazdego programu.
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Funkcjonowanie pozostatych kont bilansowych i pozabilansowych — zgodnie 7 Zasadami
Rachunkowosci wprowadzonymi Zarzqdzeniem Nr 40/2005 Marszatka Wojewodztwa

Warminsko — Mazurskiego z dnia 30 wrzesnia 2005 r.

Konta analityczne

Konta analityczne posiadaja zapisy/czliony uszczegélawiajace konta ksiegi gtownej. Ich
forma dostosowywana jest do przedmiotu ewidencji konta glownego. Kolejne
zapisy/czlony tego konta powinny zapewni¢ rozliczenie $rodkéow na poszczegolne

fundusze/programy/dziatania/projekty /beneficjentow.
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OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

ZAWIERAJACEGO WYKAZ PROGRAMOW, MODULOW I ZBIOROW WRAZ
Z OPISEM ORAZ PROGRAMOWYCH ZASAD OCHRONY DANYCH

Urzadzenia ksiggowe/ksiggi rachunkowe/ prowadzi si¢ przy uzyciu komputeréw, w oparciu

o programy ksiggowe. Stosowany jest specjalistyczny system informatyczny enova Firmy

Soneta Sp. Z o.0. ul. Conrada 63/305, 31-357 Krakéw.

Wykaz gtéwnych modutéw systemu enova

LP. [Nazwa modutu Opis
1  [Business Podstawowe tabele systemowe. Definicje cech, konfiguracja
b lcore Podstawowe tabele logiki biznesowej. Definicje i ewidencje dokumentéw,
- definicje stawek VAT i akcyzy
3 CRM Modut zarzadzania kontrahentami, bankami i urzgdami
4 |Deklaracje Deklaracje podatkowe i1 ZUS
5  |[Ewidencja VAT Ewidencja VAT i akcyzy
6  [Handel Modut handlowy, definicje i obiekty handlowe
7 HR Zarzadzanie zasobami ludzkimi (element Kadr i Ptac)
8  |Import Informacje dodatkowe dla ewidencji SAD
9  [Kadry Informacje kadrowe o pracownikach (dana ewidencyjne i o zatrudnieniu)
10 [Kalendarze Informacje o planowanym i wykonanym czasie pracy pracownikéw, absencje.
11 [Kasa Modut Ewidencja Srodkéw Pienigznych. Zarzadzanie zobowigzaniami i
- nalezno$ciami, przelewami, raporty kasowe/wyciagi bankowe.
12 [Ksieoa Modul. k.sngm.)vy. riesy obrachunkowe, plan kont, schematy, dziennik,
poleed zestawienia, opis analityczny.
13 [Magazyny Modut gospodarki magazynowe. Definicje magazynéw, obroty, zasoby.
Zarzadzania wynagrodzeniami pracownikéw. Listy ptac, wyptaty i ich elementy,
14 [Ptace L . .
zaliczki, zaniechania podatkowe.
Ewidencja $rodkéw trwatych oraz wyposazenia. Srodki trwate, wyposazenie,
15 [Srodki trwale operacje na S$rodkach trwalych (otrzymanie, amortyzacja, przeszacowania,
zmiana wartosci i likwidacja), terminarz inwentarza
16 [Towar Definicje cen, jednostki, przeliczniki i kompletacja.
17 [Waluty 'Waluty, tabele kursowe, kursy.
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|18 Windykacja |Windykacja naleznosci.
BUSINESS
LP. [Nazwa zbioru Opis
| [FeatureDefs Definicje gech, zawierajace informacje o zachowaniu cech rozszerzajacych
dowolne obiekty systemu.
2 [CfgNodes Wezly konfiguracji. Nazwa i relacja do wezta nadrzednego.
3 [CfgAttributes Wartosci konfiguracji. Nazwa, warto$¢ i relacja do wezta.
4 |Operators Operatorzy, ktérzy moga pracowaé na programie.
5 [OperatorRoles Role (zbiory praw) przypisane poszczeg6lnym operatorom.
6  [Rights Prawa do poszczegdlnych danych przypisane operatorom i obiektom systemu.
7 |Dictionary Stownik podpowiedzi tekstowych pojawiajacych si¢ przy wielu polach danych
na formularzach.
8 [SystemInfos iElo)zne informacje o bazie danych (numer wersji bazy, unikalny identyfikator,
9  |Changelnfos Lista operacji tworzenia i edycji danych z okresleniem dnia, godziny i operatora.
CORE
LP. [Nazwa zbioru Opis
Informacje o adresach kontrahentéw, pracownikéw, bankéw 1 urzedéw.
1 |Adresy .. (o1 .
Miejscowos¢, ulica, nr domu lokalu itp.
b DaneKontrahentow Kopla danych kontrahenta zwiazanego z dokumentem w systemie. Nazwa, NIP|
i dane adresowe.
3 DefDokumentow Podstawowa tabela z deflqu}ml dokumentéw w systemie. Informacje|
0 algorytmie numeracji dokumentéw.
. . Podstawowa tabela ewidencji dokumentéw. Numer, numer dodatkowy, data
4 |DokEwidencja . . . s
zaewidencjonowania, dane o dokumencie zrédtowym (numer, data, kontrahent).
5 CentraKosztow Stownik z centrami kosztéw w systemie. Nazwa, kod.
6  [PodzielKosztow Podzielnik kosztéw zwiazany ze zrédtem. Nazwa.
7  [HistPodzielnikow  |[Zapisy historyczne podzielnika kosztéw. Okres waznosci, podzielnik.
8  |[ElemPodzielnikow [Elementy podzielnikéw kosztéw. Zapis historyczny podzielnika, warto$¢.
0 DefStawekVat Definicje stawek VAT. Kod, stawka (status, procent, zrédlowa), opis.
10 [DefStawekAkcyzy [Definicje stawek akcyzy. Kod, stawka (symbol, grupa, pozycja, procent), opis.
11 [PozEwidZbiorczej Pozycge erdengjl .ZbIOI”C.ZC]. Relgqa .pomlqdzy dokumentem stanowiacym|
ozycje ewidencji zbiorczej, a ta ewidencja.
DEKLARACIJE
ILP. [Nazwa zbioru Opis

1  |Deklaracje

Deklaracje ZUS, PIT, VAT i AKC. Data, typ i numer deklaracji. Wszystkie|
pola deklaracji.

EWIDENCJA VAT

ILP. [Nazwa zbioru

Opis

1  |DefinicjePOVAT

Definicje powstania obowiazku VAT oraz akcyzy. Kod, powstanie
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obowiazku (zasada, memorialowe, kasowe, warunek, ilo$¢ dni warunku),
opis.
Nagléwki ewidencji VAT oraz akcyzy. Dane dokumentu (podmiot, numer,

2 [NagEwidencjiVATT|data, numer korygowanego dokumentu), netto, podatek, brutto, powstanie
obowiazku VAT akcyzy.

3 [EleEwidencjiVATT Elementy ewidencji VAT oraz akcyzy. Stawka VAT oraz akcyzy, netto,

odatek, brutto, parametry zakupu.

Nagtowki rozliczen VAT oraz akcyzy. Dane dokumentu (podmiot, numer,

4 [NagRozliczenVATT|data, numer korygowanego dokumentu), netto, podatek, brutto, data
rozliczenia.

5 [EleRozliczenVATT Elementy rozliczen VAT oraz akcyzy.Stgwka .VAT oraz akcyzy, netto,
podatek, brutto, parametry zakupu, data rozliczenia.

IMPORT

ILP. [Nazwa zbioru Opis
Kwoty sadow. Wartos¢ faktury, koszty transportu zagranicznego, koszty

1 |KwotySadow ubezpieczen, koszt opakowan wyrazone w walucie oraz PLN oraz cto,
akcyza, VAT, optata manipulacyjna, proforma.

KASA T WYCIAGI BANKOWE

ILP. [Nazwa zbioru Opis

1 IRachBankPodmiot [Rachunki bankowe podmiotéw. Podmiot, bank, numer rachunku.

2  |FormyPlatnosci Definicje ptatnosci. Ewidencja SP, sposéb zaptaty, termin.

3 |Przelewy Przelewy. Podmiot, ewidencja SP, dane dla przelewu.

4 [PozycjePrzelewow [Pozycje przelewow. Przelew, ptatno$¢ (zobowiazanie), kwota.

5  |Platnosci Ptatnosci. Ewidencja SP, podmiot, dokument zrédtowy, termin, kwota, opis.

6 [EwidencjeSP Ewidencj'e Sp (ra(':hunki bankowe, kasy gotéwkowe). Nazwa, kod, waluta,
informacje o koncie (bank, numer).

7 RaportyESP Raporty ’ESP/Wycia:gi bankowe. Ewidencja SP, okres, saldo poczatkowe,
saldo koncowe.

DokumentyKasowe [Dokumenty kasowe (KP, KW). Podmiot, data i numer dokumentu.

Zaptaty. Dokument kasowy, raport kasowy, ewidencja SP, podmiot. Kwota,

9  [Zaplaty .
numer dokumentu, data dokumentu, opis.

10 |RozliczeniaMW  |[Rozliczenia magazynu walutowego. Tabela nie uzywana.
Rozliczenia SP. Relacja z informacjami o rozliczeniach pomigdzy

11 |RozliczeniaSP platnosciami i zaptatami. Dokument, zaptata, data, kwota platnosci, kwota
zaplaty.

12 DokRozliczeniowe Dokumenty rozliczen?owe (pthierdzenia salda, wezyvania do zaptaty, noty|
odsetkowe, ...). Podmiot, data i numer dokumentu, opis.

13 PozDokRozlicz Pozycje dokumentéw rozliczeniowych. Dokument, rozliczenie SP, datal
i termin zaptaty, procent odsetek, kwoty.

14 Rozrachunkildx Tabela umozliwiajaca szybkie, Wsp(’)ln.e, pr;eglqdanie ptatnosci i zaplat.
Dokument, data, numer, kwota, data rozliczenia.

KSIEGOWOSC

ILP. [Nazwa zbioru Opis

1 |OkresyObrach Okresy obrachunkowe. Symbol, okres, data zamknigcia, opis.

b Dziennik Dz'ienn%k. ksiggowy. Okres obrachunkowy, ewidencja, bufor, numer, data,
opis, winien, ma.
Zapisy ksiggowe. Dekret (pozycja w dzienniku), bufor, data, datal

3  [ZapisyKsiegowe |podatkowa, numer, element ksiggowalny, konto, strona, kwota operacji,
|kwota zapisu, kurs, opis, parametry rozliczenia zapisu.

4 RozliczeniaKS Rozliczenia ks.iqgov've. Rozligzenig .irédlowe, parametry r6znicy kursowej,
parametry rozliczenia po stronie winien oraz ma.
Konta ksiggowe. Okres obrachunkowy, konto nadrzedne, symbol, nazwa,

5 |Konta g .
parametry konta, walutowos$¢, bilans otwarcia.
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6  [PowiazaniaKont Powiazania kont ksiggowych. Konto, konto stownikowe, element stownika.

7  |DefSlownikow Definicje stownikow kont. Nazwa.

3 ElemDefSlownikowElementy defln%CJl stownikéw. Definicja oraz parametry do okre$lenial
segmentu konta i nazwy.

O |ObrotyKsicgowe Obroty' ksiggowe. Konto, okres obrachunkowy, data, obroty w dniu,
narastajaco oraz salda.

10 [SchematyKsiegowe Schematy ksiggowe. Nazwa, okres obrachunkowy, typ i definicja ewidencji,

arametry schematu.

11 |PozSchemKsiegT |Pozycje schematu ksiggowego. Schemat, parametry pozycji.

12 |OpisAnalityczny  [Opis analityczny. Ewidencja, Zrédto, symbol, wymiar, kwota, data, opis.

13 [ZestawieniaKS Zestawienia ksiggowe. Symbol, nazwa, definicja numeracji.

14 [KolumnyZestKS Kolurpny zestawienia ksiggowego. Nazwa, definicja zakresu kolumny,
wyrazenie.

15 [PozycieZestKS quyqe zgstawlenla l/(Slqgowego..Zestawmme, pozycja nadrzedna, symbol,
opis, wyrazenie, sposOb sumowania.

SRODKI TRWALE

ILP. Nazwa zbioru Opis
Klasyfikacja Rodzajowa Srodkéw trwatych. Symbol, stawki amortyzacji,

1 [KRST . ) L
opis, symbole w innych klasyfikacjach.

2 MiejscaUzytk Miejsca uzytkowania srodkow. Nazwa, opis.

3  [TytulyDokST Tytutu dokumentéw Srodkéw trwatych. Tytut.

4 [ZestawyST Zestawy Srodkéw trwatych. Nazwa, opis.

5 ISrodkiTrwale Srodkl tr.wale. Numfer, nazwa, opis, dane pozyskania oraz zbycia, stan
Srodka, bilans otwarcia.

6 ISrodkiTrwalcHist Srodkfl trwate - dage h1st0r§/czne. KRST, miejsce uzyt.lfowanla, c.enFr’um
kosztow, odpowiedzialny za $rodek, parametry amortyzacji, wycena, ilo$¢.

7 IDokumentyST Dokumenty $rodkéw trwatych. Numer, data, data operacji, tytul, numer
dokumentu dodatkowego.

8 ObrotyST Qbroty srodkéw trwatych. Kierunek, dokument, data, $rodek trwaty, wartos¢
bilansowa oraz podatkowa.

O ParametryOdpisow Parametry odpiséw amorty.za/cyjnych. Parametry bilansowe i podatkowe]
oraz metody dodatkowe odpisow.

10 [EwidWyposazenia |[Ewidencja wyposazenia. Numer, nazwa, opis, dane pozyskania oraz zbycia.

11 [Ewi dWyposazeniaHE.WIdenCJa. wyposazenia - dane h1§t0ryczne. Tlos¢, V.varFosc, miejsce
uzytkowania, centrum kosztéw, odpowiedzialny za wyposazenie, wycena.

. Terminarz inwentarza. Inwentarz, nazwa terminu, data planowana, data

12 [Terminarzlnw T
realizacji, opis.

WALUTY

ILP. [Nazwa zbioru Opis

| [Waluty 'Waluty zdefiniowane w systemie. Nazwa, symbol, informacja o kursie do
EUR.

2  [TabeleKursowe Tabele kursowe. Nazwa.

3 KursyWalut Historia zmian kurséw walut. Tabela, waluta, data, kurs, krotnosc.

WINDYKACJA

ILP. [Nazwa zbioru Opis

1  |StanyWindykacji |Stany windykacji ptatnosci i zaptat. Nazwa, numer, termin.

'Windykacje Historia windykacji ptatno$ci. Stan, ptatno$¢, data i termin.
Ksigga Handlowa

Modul zapewnia kompleksowa obstuge ksiggowa firmy w zakresie ewidencjonowania

dokumentéw, ksiggowania oraz sporzadzania deklaracji i sprawozdah biezacych oraz
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okresowych. Podstawowe funkcje to: Dziennik z mozliwoscia wydzielania sub-dziennikéw,
Ewidencja VAT Zakupu i Sprzedazy, Ewidencja dokumentéw, ktdre nie sa fakturami VAT
(raporty kasowe, wyciagi bankowe, dokumenty importowe, listy ptac, memoriaty),
Zestawienia sald i obrotéw, Rozliczenia z kontrahentami. Program pozwala na ewidencje
rozrachunkéow walutowych wraz z tabela kurséw oraz automatycznym naliczaniem
i ewidencjonowaniem réznic kursowych biezacych i statystycznych (na koniec roku).
Program posiada cala game¢ dokumentéw zwiazanych z rozrachunkami z kontrahentami typu:
noty odsetkowe, ponaglenia zaptaty, potwierdzenia salda, przelewy (w tym przelewy
elektroniczne). W oparciu o wprowadzone do programu dokumenty oraz dekrety
automatycznie sporzadzane i drukowane sa deklaracje dochodowe oraz deklaracja VAT-7.
System filtréw definiowanych daje nieograniczone mozliwosci w zakresie sporzadzania
zestawien i pozyskiwania informacji istotnej dla uzytkownika w dowolnym momencie roku
obrachunkowego.

Ksiggowos¢ w systemie enova reprezentuje nowa generacj¢ oprogramowania do pelnej
ksiggowosci pracujacego w Srodowisku Windows. Dzigki zastosowanym rozwigzaniom
program jest bardzo elastyczny. Oprocz funkcji opartych o ogdlne zasady prowadzenia
rachunkowosci, program dostarcza szerokiego wachlarza funkcji zwiazanych z automatyzacja
ewidencjonowania dokumentow, dekretacji powtarzanych dokumentéw czy tez operacji
gospodarczych. Konfigurowalnos$¢ systemu gwarantuje, ze jest on "otwarty" na wiele sugestii
operatora. Na funkcjonalno$¢ systemu skladaja sig:

Dziennik

Mozliwo$¢ prowadzenia zapisOw ksiggowych wg jednego dziennika lub sub-dziennikow,
ktére grupujg dekrety dokumentéw danego typu np. Sprzedaz, Wyciagi bankowe i itp.
Ewidencja dokumentéw.

W systemie dokonuje si¢ ewidencjonowania kazdego typu, ktére podlegaja ksiggowaniu.
W Ewidencji dokumentéw ujmuje si¢ zarowno, faktury VAT, jak i inne dokumenty typu:
memorialy, listy plac, polisy ubezpieczeniowe, amortyzacja itp. Po wprowadzeniu
dokumentéw moga one by¢ przeksiggowane do dziennika automatycznie.

Ewidencja VAT

Szczegblng forma Ewidencji Dokumentéw jest przejrzysta Ewidencja VAT Zakupow
i Sprzedazy. Na podstawie zarejestrowanych dokumentéw system automatycznie sporzadza
deklaracje VAT-7 - miesigczng lub kwartalna. Ewidencja VAT pozwala rozlicza¢ VAT
metoda kasowa i memorialowa, a takze uwzglednia szczegdlne przypadki powstawania

obowiazku podatkowego.
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Ewidencja Srodkéw Pienigznych

Prowadzenie raportéw kasowych i bankowych. Stuzy do wystawiania i drukowania kwitéw
KP i KW, na podstawie, ktérych sporzadzany jest raport kasowy za dowolny okres oraz do
ewidencji wyciagdw bankowych. Rozliczenia pomagaja na biezaco $ledzi¢ stan
rozrachunkéw z kontrahentami, (stan zobowigzan i naleznosci). Funkcja jest wzbogacona
o opcje naliczania odsetek oraz drukowania not odsetkowych, ponaglen zaptaty, potwierdzen
salda i polecen przelewu (w tym przelewdw elektronicznych). Program prowadzi réwniez
ewidencje rozrachunkéw walutowych wraz z tabela kursow i automatyczna ewidencja roznic
kursowych biezacych i statystycznych na koniec roku.

Zestawienie sald i obrotéw

Zestawienia sald i obrotéw przegladanie sald i obrotéw kont syntetycznych i analitycznych
oraz zapisOw na kontach za dowolny okres. Do wyliczen stanéw kont uwzgledniane moga
by¢ zapisy dokonane w buforze dziennika ksiggowan.

Zestawienia ksiggowe

To funkcja systemu, ktére pozwala uzytkownikowi zdefiniowaé bilans firmy, rachunek
wynikéw 1 inne zestawienia oraz wyliczy¢ i zaprezentowa¢ wyniki dotyczace dziatalnosci
firmy.

Deklaracje

Deklaracja CIT-2 i PIT-5 sporzadzana i drukowana automatycznie.

Schematy ksiggowe

Schematy ksiggowe to automatyczne dekretowanie wszystkich dokumentéw na podstawie
informacji zawartej na dokumencie takich jak: kwota, data, kontrahent oraz opis analityczny.
Schematy ksiggowan sa budowane przez uzytkownika w oparciu o plan kont.

Schematy ksiggowan i system parametrow kontrolujacych poprawno$¢ zapisow eliminuja
pojawienie si¢ bledéw w trakcie ksiggowania dokumentéw.

Bufor ksiggowan

Bufor to miejsce, w ktorym mozna jeszcze przed wprowadzeniem zatwierdzeniem
dokumentéw czy dekretow dokonywa¢ poprawek. Bufor jest rodzajem notatnika, w ktérym
ewidencjonujemy dokumenty, czy zapisy ksiggowe. Moze on mie¢ kilka stanéw np.
dokument wprowadzony, czy dokument do wyjasnienia. Daje to mozliwo$¢ efektywnego
zarzadzania dokumentami, ktére wptynety do ksiggowosci. Ponadto Bufor daje réwniez

mozliwo$¢ dokonywania zapisOw w wielu okresach sprawozdawczych.
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Import dokumentéw z zewnatrz do Ksiegowosci
Mozliwo$¢ importu dokumentdw z zewnatrz do systemu. Dzigki temu ogranicza si¢ lub nawet
eliminuje rgczne wprowadzanie dokumentéw (sprzedazy, zakupu) dostarczonych przez

klienta.
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Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 13/2006

Marszatka Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego z dnia 30 marca 2006 r.

PRZECHOWY WANIE ZBIOROW

Przechowywanie zbioréw

1.

Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne za biezacy rok obrotowy nalezy przechowywac
w BFS - w formie oryginatéw, w  porzadku z géry  ustalonym
i dostosowanym do prowadzenia ksiag rachunkowych z podzialem na okresy sprawozdawcze i
lata obrotowe, w formie utatwiajacej ich odszukanie.
W podobny sposéb nalezy przechowywac¢ po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za dany
rok obrotowy:

1) dokumentacjg przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,

2) ksiggi rachunkowe (zbiory stanowiace ksiggi rachunkowe)

3) sprawozdania finansowe i sprawozdania z dziatalnosci

. Zbiory roczne dowodow ksiggowych nalezy oznaczy¢ ich nazwami rodzajéw oraz symbolami lat i

numerami w zbiorach.
Tre$¢ dowodow ksiggowych, po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy,
moze by¢ przeniesiona na komputerowe no$niki danych, pozwalajace wtasciwie zachowac, w
trwatej postaci, zawarto$¢ dowoddéw ksiggowych z wylaczeniem dokumentéw dotyczacych:

1) przeniesienia praw majatkowych do nieruchomosci,

2) znaczacych uméw,

3) dokumentéw dotyczacych powierzenia odpowiedzialno$ci za aktywa jednostki,

4) list ptac,

5) innych wyjatkowo waznych dokumentéw.
Warunkiem przeniesienia tresci dowodow ksiggowych na komputerowe no$niki danych, w celu
przechowywania ich w tej formie, jest posiadanie urzadzen umozliwiajacych ich odtwarzanie w
formie wydrukow.
Sprawozdania finansowe oraz z sprawozdania z dziatalnos$ci podlegaja przechowywaniu w
nieskonczonos¢.
Okresowemu przechowaniu podlegaja:

1) dokumentacja przyjetych zasad (polityka) rachunkowosci przez 5 lat od daty uptywu jej

stosowania,
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2) ksiggi pomocnicze i dowody ksiggowe dotyczace funduszy pomocowych przechowuje si¢
do 31.12.2013 r. (w okresie programowym 2004-2006 ostateczny termin ubiegania si¢ o
ptatnos¢ koncowa uptywa z koncem 2008 r.)

3) imienne karty wynagrodzen 1 pozostale dokumenty dotyczace wynagrodzen
i ubezpieczen spotecznych przez okres okreslony w przepisach
o ubezpieczeniach pracownikow,

4) dowody ksiggowe dotyczace roszczen dochodzonych w postgpowaniu cywilnym, karnym i
podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktérym
te postgpowania zostaly ostatecznie zakonczone, optacone, rozliczone lub przedawnione.

8 Udostegpnienie danych, dowodéw ksiggowych, sprawozdan finansowych i innych dokumentéw z
zakresu rachunkowosci albo ich czgéci moze mie¢ miejsce:

1) w siedzibie jednostki do wgladu; wymaga jednak zgody kierownika jednostki lub
upowaznionej przez niego osoby,

2) poza siedziba jednostki (oddziatu) wymaga pisemnej zgody kierownika jednostki oraz

postanowienia pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentéw.
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Zalacznik nr 3.1.8. Wzér dyspozycji przelewu srodkéw dla IP/IP 11
Stempel zleceniodawcy
Departament Finanséw i Skarbu
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
Biuro Funduszy Strukturalnych

w/m

DYSPOZYCJA PRZELEWU SRODKOWNr ......... Zdnia ..........

Proszg o przekazanie odpowiednio z:

Klasyfikacja wydatkow
Wg rozp.
z dn. 14.06.2006 r. z
pozn.zm.

Dziat Rozdzial | Paragraf Udziat % Kwota

Laczna Kwota W WYSOKOSCI: .....cocooiiiiiiiiiiii ettt
SEOWIIER: ..ottt ettt et ettt et be e bt st e enaees
z rachunku:

(Nazwa banku i nr rachunku bankowego jednostki ,na ktory nalezy przekazac srodki finansowe)

Tytul platnos$ci: ptatnos¢ dotyczy wniosku IP/IP II o przelanie $§rodkéw — Nr .....ccoocovveveneee. , Osi
priorytetowej nr ..............ooeeeeenenn.. Dziatania ............... Poddziatania ......................... RPO
Warmia i Mazury na lata 2007-2013.

Termin platnoS$ci: ......cocevvviiinnennes

Zaangazowanie: przyjeto do ewidencji zaangazowania pod poz. .......... W M-CU .............. 200..... .

(stempel i podpis Dyrektora/Z-cy Dyrektora departamentu merytorycznego)
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Zalacznik nr 3.1.9. Wzér listy sprawdzajacej dla IZ przy dokonywaniu weryfikacji formalno —

rachunkowej dyspozycji przelewu do IP/IP II Nr...z dnia.....

Lista sprawdzajaca dla Instytucji Zarzadzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowe;j

Dyspozycji przelewu do Instytucji Posredniczacej/IP Il nr ..... z dnia...

Lp. Wyszczegolnienie TAK/NIE Uwagi

WERYFIKACJA FORMALNO - RACHUNKOWA

1. |Czy wpisana nazwa i adres jednostki (dane personalne), ktorej
przekazywane beda S$rodki finansowe zgodna jest z wnioskiem
o przelanie §rodkéw?

2. | Czy kwota dotacji wyrazona jest cyfrowo i stownie oraz czy zgodna
jest z wnioskiem o przelanie srodkéw?

3. | Czy Dyspozycja przelewu zawiera wymagane podpisy uprawnionych
0s6b?

4 | Czy Dyspozycja przelewu zawiera klasyfikacj¢ budzetowa i kwoty wg
udziatu procentowego danego zrodia finansowania?

75 | Czy Dyspozycja przelewu zawiera adnotacje¢: ,,przyjeto do ewidencji
zaangazowania w m-cu...pod poz. ...”?

6 Czy Dyspozycja przelewu zawiera nr rachunku bankowego, z ktérego
nalezy przekaza¢ $rodki finansowe?

7 Czy nazwa banku i nr rachunku bankowego, na ktéry maja by¢
przekazane  $rodki  finansowe, zgodne sa z  wnioskiem
o0 przelanie §rodkéw?

Pieczatka imienna, podpis i data:

1. Pracownik ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli formalno — rachunkowej dokumentow
finansowych

2. Z-ca Dyrektora F
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Zalacznik nr 3.1.10. Wzér listy sprawdzajacej dla IZ przy dokonywaniu weryfikacji formalno —

rachunkowej polecenia przelewu do IP/IP II do dyspozycji Nr.... z dnia .....

Lista sprawdzajaca dla Instytucji Zarzadzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowe;j
Polecenia przelewu do Instytucji Posredniczacej/IP 11

do Dyspozycjinr .... z dnia ....

Lp. Wyszczegolnienie TAK/NIE Uwagi
WERYFIKACJA FORMALNO - RACHUNKOWA
1 Czy nazwa i adres odbiorcy przelewu jest zgodna z Dyspozycja

przelewu?

Czy nr i nazwa rachunku bankowego odbiorcy przelewu sg zgodne

2 z Dyspozycja przelewu?
3. | Czy kwota przelewu jest zgodna z Dyspozycja przelewu?
4 Czy nr i nazwa rachunku bankowego, z ktérego zostana przekazane
" | $rodki, sa zgodne z Dyspozycja przelewu?
Czy nazwa nadawcy przelewu jest zgodna
5. . LS
z umowa o dofinansowanie dziatania/osi?
6 Czy nr osi priorytetowej, nr dziatania/ nr umowy o dofinansowanie sa
" | zgodne z Dyspozycja przelewu?
7 Czy klasyfikacja budzetowa projektu jest zgodna z Dyspozycja

przelewu?

Pieczatka imienna, podpis i data:

1.

Pracownik ds. kontroli formalno — rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi

bankowej(sporzadzajacy przelew)

Pracownik ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli formalno — rachunkowej dokumentéw finansowych

Z-ca Dyrektora Departamentu Finanséw i Skarbu
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Zalacznik nr 3.1.11. Wzér dyspozycji przelewu srodkéw dla Beneficjenta

Stempel zleceniodawcy
Departament Finanséw i Skarbu
Urze¢du Marszatkowskiego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
Biuro Funduszy Strukturalnych

w/m

DYSPOZYCJA PRZELEWU SRODKOW Nr ......... Zdnia ..........

Proszg o przekazanie odpowiednio z:

Klasyfikacja wydatkow

z dn. 14.06.2006 r. z p6zn.zm.

Dziat Rozdziat Paragraf Wg rozp. Udziat % Kwota

Lgczna kwota W WYSOKOSCI: .....oooeoiiiiiiiiiee e
SEOWINE: ...ttt ettt st

z rachunku:

Tytul ptatnosci: ptatnos¢ dotyczy wniosku o ptatno$¢ Nr ........c.ccceeeeneeee. ,
UMOWY 1T eenitiiieeieeieeniieeieeieenee e o dofinansowanie projektu:

Jyeneeeeeeeetttaa . —eeetttta . —ttettata——————otorins S 1) ,
finansowanego z ........ccceeceeveeeieeieeneennen,

w ramach Dziatanianr .......................
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Osi priorytetowej nr .........coeveeveeenennn.. RPO Warmia i Mazury na lata 2007-2013.
Termin platnoSci: ......cccvenveenn.

Zaangazowanie: przyj¢to do ewidencji zaangazowania pod poz. .......... W IM-CU ..o 200..... 1.

(stempel i podpis Dyrektora/Z-cy Dyrektora departamentu merytorycznego)
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Zalacznik nr 3.1.12. Wzér listy sprawdzajacej dla IZ przy dokonywaniu weryfikacji formalno-

Lista sprawdzajaca dla Instytucji zarzadzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej

rachunkowej Dyspozycji przelewu $srodkow do Beneficjenta Nr ..... z dnia...

Dyspozycji przelewu srodkéw do Beneficjenta Nr ..... z dnia...
Lp. Wyszczegolnienie TAK/NIE Uwagi
WERYFIKACJA FORMALNO - RACHUNKOWA

1. |Czy wpisana nazwa i adres jednostki (dane personalne), ktorej
przekazywane beda $rodki finansowe zgodna jest z wnioskiem
o platnos¢?

2. |Czy kwota dotacji wyrazona jest cyfrowo i stownie oraz czy
zgodna jest z wnioskiem o ptatno$c?

3. |Czy nazwa programu operacyjnego, nr osi priorytetowej, nr
dziatania, nr i nazwa projektu, nr umowy o dofinansowanie
projektu sa zgodne z wnioskiem o ptatno$c?

4. |Czy Dyspozycja przelewu zawiera wymagane podpisy
uprawnionych os6b?

5. |Czy Dyspozycja przelewu zawiera klasyfikacj¢ budzetowa
i kwoty wg udziatu procentowego danego zrédta finansowania?

6. |Czy wnioskowana kwota nie przekroczy facznej kwoty
dofinansowania wynikajacej z umowy o dofinansowanie
projektu

7. |Czy Dyspozycja przelewu zawiera adnotacj¢: ,przyjeto do
ewidencji zaangazowania w m-cu...pod poz. ...”?

8. |Czy Dyspozycja przelewu zawiera nr rachunku bankowego,
z ktérego nalezy przekaza¢ $rodki finansowe?

9. |Czy nazwa banku i nr rachunku bankowego, na ktéry maja by¢
przekazane $rodki finansowe, zgodne sa 2z wnioskiem
o platnos¢?

Pieczatka imienna, podpis i data:

3. Pracownik ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli formalno — rachunkowej dokumentéw

4.

finansowych

Z-ca Dyrektora F
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Zalacznik nr 3.1.13. Wzér listy sprawdzajacej dla IZ przy dokonywaniu weryfikacji formalno-

rachunkowej Polecenia przelewu do Beneficjenta do Dyspozycji Nr... .

dnia.....

z

Lista sprawdzajaca dla Instytucji Zarzadzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowe;j

Polecenia przelewu dla beneficjenta do Dyspozycji Nr .... z dnia ....

Lp. Wyszczegolnienie TAK/NIE Uwagi
WERYFIKACJA FORMALNO - RACHUNKOWA
1 Czy nazwa i adres odbiorcy przelewu jest zgodna z Dyspozycja
" | przelewu?
> Czy nr i nazwa rachunku bankowego odbiorcy przelewu sa
" | zgodne z Dyspozycja przelewu?
3. | Czy kwota przelewu jest zgodna z Dyspozycja przelewu?
4 Czy nr i nazwa rachunku bankowego, z ktérego zostana
" | przekazane $rodki, sa zgodne z Dyspozycja przelewu?
5 Czy nazwa nadawcy przelewu jest zgodna
" | zumowa o dofinansowanie projektu?
6 Czy nr osi priorytetowej, nr dziatania, nr umowy o
" | dofinansowanie projektu sa zgodne z Dyspozycja przelewu?
7 Czy klasyfikacja budzetowa projektu jest zgodna z Dyspozycja

przelewu?

Pieczatka imienna, podpis i data:

4.

Pracownik ds. kontroli formalno — rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi

bankowej(sporzadzajacy przelew)

finansowych
Z-ca Dyrektora Departamentu Finanséw i Skarbu

. Pracownik ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli formalno — rachunkowej dokumentéw
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Zalgcznik nr 3.1.14. Prognoza wydatkow na biezacy rok budzetowy oraz na nastgpny rok

budzetowy

Zakres danych do prognozy wydatkéw stanowi Zatacznik XVII do Rozporzadzenie Komisji Europejskiej
(WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006r. ustanawiajace szczegoétowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego,
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Zalacznik nr 3.1.15. Wzér wniosku IP/IP II o przelanie sSrodkéw

Stempel zleceniodawcy

Departament Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego

w/m

WNIOSEK O PRZELANIE SRODKOW Nr .......... Zdnia ..........

Proszg o przekazanie odpowiednio z:

Klasyfikacja wydatkow
Wg rozp.
z dn. 14.06.2006 r. z
pozn.zm.

Dziat Rozdzial | Paragraf Udziat % Kwota

Laczna Kwota W WYSOKOSCI: .....oocooiiiiiiiiiiiii ettt
SEOWIIIE: ..ottt sttt et ettt et be e st e enaees

(Nazwa banku i nr rachunku bankowego jednostki ,na ktory nalezy przekazac srodki finansowe)

Tytul platnosci: ptatnos¢ dotyczy zestawienia zatwierdzonych wnioskéw beneficjentow 0
ptatnos¢ od IP/IP II do IZ Nr ....cccecevviiniennene , Osi priorytetowej nNr ...........cooeeveeneennen. Dziatania
....................... Poddziatania ..................w ramach RPO Warmia i Mazury na lata 2007-2013.

(stempel i podpis kierownika jednostki IP/IP II)
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Zalacznik nr 3.1.16. Wzér zestawienia zatwierdzonych przez IP/IP II wnioskéw beneficnetow o

platnosé

(1_) Zestawienie za okres: od... do....

Instytucja przyjmujaca zestawienie:

Nr zestawienia: Data wplynigcia zestawienia:
NAZWA FUNDUSZU: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
NAZWA PROGRAMU : RPO WiM 2007 - 2013
NAZWA OSTPRIORYTETOWE]: i
NUMER I NAZWA DZIALANIA: i
NUMER I NAZWA PODDZIALANI A: cereiiiiiiiiiieiiiennicnsnnenn
(20)

Ja, nizej podpisany dziatajac w imieniu Instytucji Posredniczacej / Instytucji Posredniczacej II" po$wiadczam,
ze wszystkie wydatki ,ujete w zataczonym zestawieniu spetniaja kryteria odnoszace si¢ do kwalifikowalno$ci
ustanowione w art. 56 rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006 i zostaly poniesione przez beneficjentéw w procesie
realizacji wybranych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007 — 2013
zgodnie z warunkami przyznawania wkladu publicznego zawartymi w art. 78 ust. 1 rozporzadzenia (WE) nr
1083/2006 , zostaty zaptacone po 01/01/2007 i wynosza (Kwota) ................. PLN.

Os$wiadczam, ze

1) niniejsze zestawienie wydatkow jest prawidlowe a wyniki zostaty uzyskane z systemow ksiggowania na
podstawie sprawdzalnych dokumentéw ksiggowych;

2) niniejsze zestawienie wydatkow uwzglednia wszelkie kwoty odzyskane, jezeli miaty miejsce, przychody
uzyskane z projektéw finansowanych w ramach pomocy;

3) dostawy, ustugi i roboty budowlane wspdtfinansowane w ramach projektdw zostaly rzeczywiscie
wykonane zgodnie z umowga o dofinansowanie;

4) zadeklarowane przez beneficjentéw wydatki zostaty faktycznie i rzeczywiscie poniesione oraz zaptacone;

5) wnioski beneficjentéw o ptatnos$¢ sa prawidtowe;

6) wydatki zostaly poniesione zgodnie z zasadami krajowymi i wspdlnotowymi, w tym dotyczacymi
w szczeg6lnosci: konkurencji, ochrony $rodowiska, niedyskryminacji, spoleczenstwa informacyjnego oraz
zakazu podwdjnego finansowania wydatkéw.

Imig i nazwisko (wielki literami), pieczgc¢, stanowisko

i podpis osoby upowaznionej do podpisania wniosku o ptatnos¢.

* niepotrzebne skresli¢
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(3_) ZRODLA Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI KWALIFIKOWALNE DLA
DZIALANIA

o Kw kéw | Kw kéw
Ly — settem | kalifikowsinyeh
1 2 3 4
1 Srodki wspélnotowe
2 =3+4+45 | Krajowe $rodki publiczne:
3 - budzet panstwa
4 - budzet jednostek samorzadu terytorialnego
5 - inne krajowe $rodki publiczne
6 Prywatne
7=1+2+6 suma ogdlem:
8 w tym EBI:

(4_) UZYSKANY DOCHOD oraz odsetki naroste od ztozenia poprzedniego wniosku o platno$é

Odsetki naroste od
. . . srodkéw zaliczki od
L.p. Beneficjent Nr projektu Rodzaj dochodu Kwota .. .
ztozenia poprzedniego
wniosku o ptatnos¢
1 2 3 4 5 6
1
2
3
suma ogétem w PLN:
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(5_) ZESTAWIENIE FAKTUR/ INNYCH DOKUMENTOW KSIEGOWYCH O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ

Nazwa Numer Nr dokumentu Numer Data Data zaptaty Nazwa towaru Kwota kwalifikowalna towaru Kwota kwalifikowalna
Beneficjenta wniosku o ksiggowy/ wystawienia lub ustugi lub ustugi przedstawiona towaru lub ustugi
platnosé numer dokumentu przez beneficjenta we wniosku | poswiadczona przez IP/IP IT*
Beneficjenta ewidencyjny o platnosé Zwiazek wydatku z projektem
dokumentu — krétki opis
Ogétem W tym Ogodtem W tym
VATH##* VATH#*
Beneficjent nr 1
Suma w PLN:
Beneficjent nr 2
Suma w PLN:
Beneficjent nr 3
Suma w PLN:

(6_) ZESTAWIENIE WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PONIESIONYCH I POSWIADCZONYCH PRZEZ IP/IP II*

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WARMIA I MAZURY NA LATA 2007 - 2013

Wydatki ) BRI
Rodzaj kwalifikowalne*** w Srodki publiczne w PLN Pozostate zrédta w PLN
wniosku PLN
beneficjental w tym | Srodki wspélnotowe Krajowe $rodki publiczne W tym
Nazwa Beneficjenta Numer wniosku o Opzlggé)rffa- w tym w tym Srodki
oy ; rywatne
platnos¢ Beneficjenta ®) Ogétem Budset jednostek ' OgStem WIlJi Cyzane "
/koncowa VAT##*  Ogotem Ogotem samorzadu Inne krajowe . Inne
K VATH*H Budzet panstwa S . $rodki WS_POHIH
X) e & publiczne krajowego
1 2 3 4=6+8+13 5 6 7 [B=9+10+11+12) 9 10 12 13=14+15 14 15 16

Beneficjent 1

Beneficjent 2

Beneficjent 3

Ogétem

** kwota wydatkéw kwalifikowalnych pomniejszona o dochdd wygenerowany w trakcie realizacji projektéw w ramach RPO
*#% w przypadku, gdy podatek VAT jest kwalifikowalny
#*kkwarto$ci wykazane w kolumnie 16 powinny by¢ uwzglednione w kwotach prezentowanych w kolumnach 8-15



Osoba sporzqdzajqca zestawienie wnioskow:

Imig i nazwisko, stanowisko i podpis

telefon:
email:

Osoba do kontaktu w sprawie zestawienia wnioskow:

Imie i nazwisko, stanowisko

telefon:
email:

Kierownik jednostki IP/IP IT*

Imig i nazwisko, pieczgé, stanowisko i podpis osoby
upowaznionej do podpisania wniosku o ptatnos¢
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Zalacznik nr 3.1.17. Wzér listy sprawdzajacej dla IZ przy dokonywaniu weryfikacji
formalno-merytorycznej zestawienia zatwierdzonych przez IP/IP 11

wnioskow beneficnetéw o platnosé

W uzupehieniu
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Zalacznik nr 3.1.18. Wzoér listy sprawdzajacej dla IZ przy dokonywaniu weryfikacji
finansowej zestawienia zatwierdzonych przez IP/IP II wnioskow

beneficnetéw o platnosc

W uzupehieniu
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Zalacznik nr 3.1.19. Wzér zestawienia operacji na rachunku bankowym IP/IP IT*

. 1
Zestawienie operacji na rachunku bankowym nr.................

zaokresod................... do..ooooiiiiiil, (PLN)
Nr wyciagu bankowego | Data wyciagu bankowego | Kwota
I. Wydatki

RAZEM:

II. Kwoty odzyskane

RAZEM

Sporzadzone przez:data, podpis oraz piecz¢¢ osoby upowaznione;j

* niepotrzebne skresli¢

! Wydatki oraz kwoty odzyskane od beneficjentéw

129




