KARTA ZMIAN NR 3/VI111/2010

( nr nadaje Biuro odpowiedzialne za wprowadzanie
zmian do dokumentu)

NAZWA DOKUMENTU: Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013
Nr wersiji 8
dokumentu:
NAZWA ZAt. ACZNIKA:
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Usprawnienie  procedury weryfikacji formalno-rachunkowej
UZASADNIENIE i merytorycznej wniosku Beneficienta o ptatnos¢
wprowadzenia zmian: zaliczkowa/posrednig/koncowa konczacy sig wyptatg srodkow
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. [nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
185 3.1 3.1.1 3.1.1.1
Tresé przed zmian g

11) Wzor listy sprawdzajgcej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej

Zlecenia pfatnosci do Banku Gospodarstwa Krajowego do dyspozycji Nr...z
dnia.....[Zatacznik nr 3.1.11] ;

12) Wzér wniosku IP/IP Il o przelanie srodkow [Zatgcznik nr 3.1.12 ];

13) Wzér Wniosku IP/IP Il o przekazanie transzy dotacji celowej [Zatacznik nr 3.1.13 ];

14) Wniosku IP/IP Il o rozliczenie transzy dotacji celowej [Zatgcznik nr 3.1.14 ];
15) Wzér zestawienia operacji na rachunku bankowym IP/IP Il [Zatgcznik nr 3.1.15 ];




16) Wzor listy sprawdzajgcej przy dokonywaniu weryfikacji zgodnosci Poswiadczenia
i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC z danymi
wprowadzonymi do KSI (SIMIK 07-13) [Zatacznik nr 3.1.16 ];

17) Wzor listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji Wniosku IP/IP 1l o rozliczenie

transzy dotacji celowej [Zatacznik nr 3.1.17 ].

Tresé po zmianie

11) Wz6r wniosku IP/IP 11 o przelanie srodkow [Zatacznik nr 3.1.11 ];

12) Wzér Wniosku IP/IP Il o przekazanie transzy dotacji celowej [Zatacznik nr 3.1.12 ];

13) Whniosku IP/IP Il o rozliczenie transzy dotacji celowej [Zatgcznik nr 3.1.13 |;

14) Wzér zestawienia operacji na rachunku bankowym IP/IP Il [Zatgcznik nr 3.1.14 ];

15) Wzor listy sprawdzajgcej przy dokonywaniu weryfikacji zgodnosci Poswiadczenia
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC z danymi
wprowadzonymi do KSI (SIMIK 07-13) [Zatgcznik nr 3.1.15 |;

16) Wzér listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji Wniosku IP/IP Il o rozliczenie

transzy dotacji celowej [Zatacznik nr 3.1.16 ].

W zwigzku z usunieciem zatgcznika nr 3.1.11 numeracja pozostatych zatgcznikow

w procedurach ulegnie zaktualizowaniu.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
2. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
194-196 3.1 3.1.1 3.1.1.4
Tresé przed zmian g

1. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o ptatnosc¢ zaliczkowa/posrednig/koncowg kohczaca sie wyptatg srodkow.

31) Informacja o zatwierdzonej dyspozycji w systemie LS| MAKS zostaje przekazana
Z-cy Dyrektora F w biurze BFS F oraz Pracownikowi ha stanowisku ds. weryfikacji
dokumentéw i kontroli formalno—rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F
w formie elektronicznej. W celu realizacji dyspozycji przelewu srodkéw w okresie
skladania zlecen do BGK wynikajgcym 2z terminarza pfatnosci srodkéw
europejskich w 2010 r., przekazywanie informaciji o zatwierdzonej dyspozycji winno

sie odbywac¢ do przedostatniego dnia okresu sktadania zlecen.



33) Dokumenty sg przekazywane Skarbnikowi WWM/Z-cy Dyrektora F, a nastepnie

dekretowane na Pracownikow BFS F tj.: Pracownika na stanowisku ds. weryfikacji
dokumentéw i kontroli formalno—rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F
oraz Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej
dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w BFS F.

34) Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli formalno—
rachunkowej dokumentow finansowych w BFS F dokonuje weryfikacji dyspozycji
zgodnie z Listg sprawdzajacg [Zatacznik nr 3.1.9]. Nastepnie przekazuje
ww. dokumenty Kierownikowi BPiB F/upowaznionemu pracownikowi BPiB F w celu
sprawdzenia zgodnosci z uchwatg budzetowa tylko w przypadku czesci dotyczacej
wktadu krajowego. Po przeprowadzeniu weryfikacji przekazuje Liste do podpisu
Skarbnikowi WWM/Z-cy Dyrektora F.

35) Cze$¢ dyspozycji_dotyczaca wkiadu srodkéw europejskich przekazywana jest

Pracownikowi wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej

dokumentow finansowych i obstugi bankowej w BFS F w celu sporzadzenia

Zlecenia pfatnosci ze Srodkow europejskich w portalu komunikacyjnym BGK -
ZLECENIA.

36) Pracownik na _stanowisku ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli _formalno-

rachunkowej dokumentéw finansowych w BES F weryfikuje sporzadzone Zlecenie

ptatnosci zgodnie z Listg sprawdzajacg [Zatacznik nr 3.1.11] . Liste sprawdzajaca

po przeprowadzeniu weryfikacji Zlecenia ptatnosci Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi

bankowej] w BFS F przekazuje do zatwierdzenia przez Skarbnika WWM/Z-ce

Dyrektora F.
39) Na podstawie zatwierdzonej dyspozycji w czesci dotyczacej wkiadu krajowego

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej
dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w BFS F sporzadza polecenie
przelewu, a Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentow i kontroli
formalno-rachunkowej dokumentow finansowych w BFS F weryfikuje ww.
polecenie zgodnie z Lista sprawdzajacg [Zatacznik nr 3.1.10] . Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw
finansowych i obstugi bankowej w BFS F po otrzymaniu listy sprawdzajgcej
z przeprowadzonej weryfikacji polecenia przelewu przekazuje jg do zatwierdzenia
przez Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F. Przelew krajowy dotyczacy czesci
odpowiadajgcej wkiladowi krajowemu jest zatwierdzany przez dwie o0soby
wskazane na Karcie wzoréw podpiséw do Umowy zawartej pomiedzy Bankiem

Millennium S.A. a Wojewddztwem Warminsko-Mazurskim — Urzedem

Marszatkowskim Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego. Nastepnie Pracownik



wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw
finansowych i obstugi bankowej w BFS F przelewa $rodki na rachunek

Beneficjenta.

Tresé po zmianie

1. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o ptatnosc¢ zaliczkowa/posrednig/koncowg kohczaca sie wyptatg srodkow.

31) Informacja o zatwierdzonej dyspozyciji w systemie LSI MAKS zostaje przekazana
Z-cy Dyrektora F w biurze BFS F oraz Pracownikowi na stanowisku ds. weryfikacji
dokumentéw i kontroli formalno—rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F
w formie elektronicznej. W celu realizacji dyspozycji przelewu srodkéw w okresie

skladania zlecen do BGK wynikajgcym 2z terminarza platnosci srodkéw

europejskich w 2010 r. oraz kolejnych latach, przekazywanie informacji o

zatwierdzonej dyspozycji dokonywane jest do przedostatniego dnia okresu
sktadania zlecen.

33) Pracownik na _stanowisku ds. weryfikacji _dokumentéw i kontroli formalno-

rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F przekazuje dokumenty

Skarbnikowi WWM/Z-cy Dyrektora F, ktére dekretowane sg na Pracownikéw BFS
F tj.. Pracownika na stanowisku ds. weryfikacji dokumentow i kontroli formalno—
rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F oraz Pracownika wieloosobowego
stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentoéw finansowych i obstugi

bankowej w BFS F (tylko czes¢ dotyczaca wktadu krajoweqgo).

34) Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli formalno—
rachunkowej dokumentow finansowych w BFS F dokonuje weryfikacji dyspozycji
zgodnie z Listg sprawdzajacg [Zatacznik nr 3.1.9]. Nastepnie przekazuje
ww. dokumenty Kierownikowi BPiB F/upowaznionemu pracownikowi BPiB F w celu
sprawdzenia zgodnosci z uchwatg budzetowa tylko w przypadku czesci dotyczacej

wktadu krajowego. Czesé dyspozycji dotyczacg wkiladu krajowego Pracownik na

stanowisku ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli formalno-rachunkowej

dokumentoéw finansowych w BFS F przekazuje Pracownikowi wieloosobowego

stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentoéw finansowych i obstugi

bankowe] w BFS F, natomiast czes$¢ dotyczacg wkiladu s$rodkéw europeijskich

importuje _z systemu LS| MAKS do portalu komunikacyjneqo BGK-ZLECENIA,

czego efektem jest automatyczne wypehienie zlecenia ptatnosci. W celu

potwierdzenia prawidiowego importu danych z systemu LSI MAKS do BGK-

ZLECENIA Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli




formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F weryfikuje zlecenie

ptatnosci.
Skarbnikowi WWM/Z-cy Dyrektora F.

Po przeprowadzeniu weryfikacji przekazuje Liste do podpisu

37) Na podstawie zatwierdzonej dyspozycji w czesci dotyczace] wktadu krajowego

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej
dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w BFS F sporzadza polecenie
przelewu, a Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli
formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F weryfikuje ww.
polecenie zgodnie z Listg sprawdzajgcg [Zatacznik nr 3.1.10] . Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw
finansowych i obstugi bankowej w BFS F po otrzymaniu listy sprawdzajgcej
z przeprowadzonej weryfikacji polecenia przelewu przekazuje jg do zatwierdzenia
przez Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F. Przelew krajowy dotyczacy czesci
odpowiadajgcej wkiladowi krajowemu jest zatwierdzany przez dwie o0soby
wskazane na Karcie wzoréw podpiséw do Umowy zawartej pomiedzy Bankiem
PEKAO SA. a

Marszatkowskim Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego. Nastepnie Pracownik

Wojewodztwem  Warminsko-Mazurskim —  Urzedem

wieloosobowego stanowiska ds.

finansowych i obstugi

Beneficjenta.

bankowej w BFS F przelewa $rodki

kontroli formalno-rachunkowej

dokumentow

na rachunek

W zwigzku z usunieciem pkt 35 i 36 pozostata numeracja ulega automatycznemu

przesunieciu.

Imie i Stanowisko Departament/ Data
nazwisko stuzbowe Biuro
Pieczatka/Podpis
Anna F 14.12.2010
Sporz adzit: Przytucka- Biuro Funduszy
Ktoczko Strukturalnych
Mataorzata F 14.12.2010
Zaakceptowat: 9 Biuro Funduszy
Jadanowska
Strukturalnych
Konstant F 14.12.2010
Zatwierdzit: anty Biuro Funduszy
Urbanski
Strukturalnych




