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Instrukcja wypetniania zatgcznika ,Poswiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wniosek o
ptatnos¢ okresowa od IP/ IP Il do I1Z”

Zalecenia:
IP/IP 1l, do Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowa od

Instytuciji Posredniczacej/ IP 1l do Instytucji Zarzadzajacej przekazywanego do 1Z, zalgcza

liste zatwierdzonych i wyptaconych wnioskéw Beneficjentow o platnosc, ktére ziozyly sie na
deklaracje wydatkow za dany okres (tabela nr 5), w formacie wskazanym ponizej. Zalgczanie
listy do deklaracji wydatkow umozliwi zachowanie wlasciwej sciezki audytu. Dane zawarte w
liscie wnioskow powinny by¢ réwniez zarejestrowane w Krajowym Systemie Informatycznym.

Lista wnioskéw Beneficientdow o ptatnosé, ktore byly podstawa sporzadzenia deklaracii

wydatkéw od IP/IPIl do |Z za okres od.......... do.......... numer '............(Tabeli 5 do

Poswiadczenia):

Lista wnioskéw Beneficjentow o ptatnosc, ktére byly podstawg sporzadzenia deklaracji
wydatkow od IP/IPIl do 1Z za okres od.......... do.......... numer *............(Tabeli 5 do

Poswiadczenia):

LISTA WNIOSKOW BENEFICJENTOW O PLATNOSC
Numer wniosku Beneficjenta o |Kwota wydatkéw| Odpowiadajacy |W tym wkiad UE
platnosé? kwalifikowanych | wktad publiczny

- podstawa
certyfikacji (pole

9c¢ z wniosku

Beneficjenta o
ptatnosc)

1 2 3 4

Os priorytetowa nr 1

Dziatanie

Poddziatanie

Razem Poddziatanie
Razem Os priorytetowa nr 1
Suma:

POMNIEJSZENIA
KWOTY ODZYSKAN E3(dane Z rejestru obciazen na projekcie)

Numer umowy/decyzji o Pomniejszenia | Pomniejszenia Pomniejszenia
dofinansowanie kwoty wydatkéw | odpowiadajgcego wktadu UE
kwalifikowanych wkiadu
stanowigcych publicznego
podstawe
certyfikacii

Os priorytetowa nr 1

Razem Qs priorytetowa nr 1

SUMA:
KWOTY WYCOEANE 4 (dane z rejestru obcigzen na projekcie)




Numer umowy/decyzji o Pomniejszenia | Pomniejszenia Pomniejszenia
dofinansowanie kwoty wydatkow | odpowiadajacego wktadu UE
kwalifikowanych wkiadu

stanowigcych publicznego
podstawe
certyfikaciji
Os priorytetowa nr 1

Razem Os priorytetowa nr 1

SUMA:
tacznie®

Wskazowki wypetniania listy:
Kwoty w kolumnie ,,Kwota wydatkéw kwalifikowalnych wykazanych w danym wniosku

Beneficjenta o ptatnos¢ — podstawa certyfikacji” powinny juz by¢ pomniejszone o: dochod

wygenerowany w projekcie oraz kwoty uznane za niekwalifikowane w ramach danego

wniosku o ptatnosé. Kwota wydatkéw kwalifikowanych stanowigca podstawe certyfikacji to

kwota, w oparciu o ktérg w danym PO nalezy wylicza¢ wkiad UE (art. 53(1) Rozporzadzenia

1083/2006).
Kwoty wykazane w kolumnach ,Odpowiadajacy wkfad publiczny” oraz ,W tym wkiad UE”

rowniez powinny by¢ proporcjonalnie pomniejszone o dochdd wygenerowany w projekcie

oraz kwoty uznane za niekwalifikowane w ramach danego wniosku i ptatnosc.

! Numer analogiczny z numerem wykazanym w Poswiadczeniu na stronie pierwszej oraz w
systemie KSI (SIMIK 07-13).

2 Nalezy wpisa¢ numery wnioskéw Beneficjentéw o ptatno$é, ktore sktadajg sie na deklaracje
wydatkow za dany okres od IP/IPII do 1Z, w podziale na Osie priorytetowe.

® Nalezy wpisaé kwoty odzyskane (wraz z odsetkami karnymi (jesli dotyczy) w odpowiedniej
proporcji w poszczegodlnych kolumnach), zaréwno te, ktére zostaly odzyskane poprzez
pomniejszenie ptatnosci do Beneficjenta, jak rowniez odzyskane poprzez zwrot srodkéw
przez Beneficjenta w ramach przelewu. Kwoty nalezy przyporzadkowac¢ do numeréw umow
o dofinansowanie/decyzji, ktérych dane kwoty dotycza, w podziale na Osie priorytetowe.

* Kwoty wycofane, ktére pomniejszajg wydatki wykazane w danej deklaracji wydatkéw do 1Z
nalezy wpisa¢ w drugiej czesci tabeli, przyporzadkowujac je do numeréw umow o
dofinansowanie/decyzji, ktérych dane kwoty dotyczg, w podziale na Osie priorytetowe.

®> Nalezy zsumowaé kwoty wynikajace z wnioskow 0 pfatno$é¢ ujetych w pierwszej czesci
tabeli i pomniejszy¢ je o sumy wykazanych w czesci drugiej czesci tabeli (pomniejszenia).
Kwoty wykazane w tym wierszu powinny by¢ réwne kwotom wynikajacym z odpowiednich

kolumn tabeli nr 5.



Do sporzadzenia listy wnioskow Beneficjentdw o ptatnos¢ mozliwe jest wykorzystanie

danych z systemu KSI (SIMIK 07-13) za pomocg programu Discoverer Oracle.

UWAGA: Sporzadzajac Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatnosc

okresowg od Instytucji Posredniczacej/ IP Il do Instytucji Zarzadzajacej nalezy bra¢ pod

uwage, iz na potrzeby ptatnosci okresowych dokonywanych przez Komisje Europejskg

bedzie wykorzystywany precyzyjny udziat wkladu UE w ogélnych catkowitych wydatkach

kwalifkowalnych wynikajacy z tabel finansowych zawartych w programie operacyjnym,
zgodnie z przypisem nr 1 zawartym pod tabelg umieszczong w punkcie nr 2 zatgcznika nr
XVI Rozporzgdzenia Komisji nr 1828/2006.

Objasnienie poszczegblnych pdl wypetnianych przez IP/IP II:
POSWIADCZENIE
1. W polu ,nr" nalezy poda¢ kolejny numer Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz

wniosku o pfatnos¢ okresowg od Instytucji Posredniczacej/ IP 1l do Instytucji

Zarzadzajacej nadany przez IP/IP Il. Numeracja nadawana przez IP/IP 1l powinna by¢
zgodna z numeracjg z KSI (SIMIK 07-13) oraz zachowywac ciggtos¢. Numer powinien
by¢ zgodny z formatem okreslonym w zalgczniku do instrukcji uzytkownika KSI tj.
KODP.TI.KODINS-D99/RR-NR. Jednoczesnie, numeracja deklaraciji wydatkow na innych

poziomach wdrazania, rejestrowanych w KSI (SIMIK 07-13) i przekazywanych pomiedzy

instytucjami, powinna by¢ ujednolicona i nadawana na tych samych zasadach

okreslonych w ww. zatgczniku do instrukcji uzytkownika KSI.

2. W polu ,za okres do...r.” nalezy podac¢ date graniczg okresu, w jakim zostato przez IP/IP I
dokonane poswiadczenie wydatkow poniesionych przez Beneficjentéw i wykazanych w
danej deklaracji .

3. W polu ,,Nazwa funduszu” nalezy wpisa¢ nazwe funduszu, z ktérego program jest
wspotfinansowany tj. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

4. W polu ,,Nazwa programu operacyjnego” nalezy wpisa¢ pelng nazwe programu
operacyjnego, ktérego wniosek dotyczy tj. Regionalny Program Operacyjny Warmia i
Mazury na lata 2007-2013.

5. W polu ,, Decyzja Komisji z dnia [...]" nalezy wpisa¢ numer i date decyzji KE
zatwierdzajacej program operacyjny (tj. K (2007) 4624 z dnia 04/10/2007) oraz numer i
date kazdej decyzji KE zmieniajgcej program operacyjny, jezeli nastgpi zmiana decyzji
KE.

6. W polu ,,Numer referencyjny Komisji (CCI):” nalezy wpisa¢ numer CCIl nadany przez KE

zgodny z numerem umieszczonym w bazie SFC i w decyzji KE zatwierdzajacej program
(. 2007PL161P0020).



7.

10
11

12.

13.

14.

15.

. W Poswiadczeniu w polu ,Ja, nizej podpisany, ...

W polu ,,Krajowy numer referencyjny (jezeli istnieje)” nalezy wpisaC krajowy numer
referencyjny programu operacyjnego, jezeli zostat nadany. Jezeli taki numer nie zostat
nadany, nalezy w polu wpisa¢ N/d.

" nalezy podac¢ imie, nazwisko oraz
funkcje osoby poswiadczajgcej wniosek o ptatnos¢, upowaznionej do podpisania wniosku

w imieniu IP/IP 1I.

. W polu ,,w imieniu Instytucji Posredniczacej/IPII...” nalezy wpisa¢ nazwe IP/IP 1l dla

danego programu.

. W polu ,operacji wybranych w ramach...” nalezy wpisa¢ nazwe programu operacyjnego.

. W polu: ,,po:...... 20 " nalezy poda¢ date w formacie, od ktérej wydatki mogg by¢

ponoszone w ramach programu, tj. 01 stycznia 2007 r.

W polu ,,i wynoszg ..... PLN" nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku
kwote wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych objetych deklaracjg wydatkéw narastajaco
od poczatku realizacji programu. Kwota musi by¢é zgodna z kwotg w polu ,,Suma
catkowita” wykazang w tabeli nr 1 z kolumny ,,0gd6lna kwota kwalifikowalnych wydatkéw
poniesionych przez Beneficjentéw”, jak rowniez z kwotg w tabeli nr 2 w wierszu ,,.Suma
catkowita 2007-2015” kolumny ,,Kwota wydatkéw (w PLN)".

W polu ,Zalgczona deklaracja wydatkbw w podziale na osie priorytetowe zostata
sporzadzona na podstawie kwot zaksiegowanych do dnia:...20__" nalezy podac date
koncowa okresu, ktorego dotyczy wniosek. Data powinna by¢ zgodna z datg wykazang w
polu ,do...” (patrz: punkt nr 2). Poprzez sformutowanie ,,zaksiegowanych do dnia...”
nalezy rozumie¢ ksiegowanie w rozumieniu regulacji europejskich (art. 60 lit c
Rozporzgdzenia 1083/2006), dokonywane przez instytucje zarzadzajace lub dziatajgce w
jej imieniu instytucje posredniczace w  formie rejestracji  wydatkow
w systemie KSI (SIMIK 07-13). Jednoczesnie, nalezy mie¢ na uwadze, ze wydatki te
powinny by¢ zaksiegowane przez Beneficjentbw w rozumieniu art. 60 lit. d
Rozporzgdzenia 1083/2006.

W polu ,Data” pod Poswiadczeniem nalezy poda¢ date zatwierdzenia dokumentu przez
IP/IP 11,

W polu ,Imie i nazwisko drukowanymi literami, stanowisko (lub pieczeé¢ zawierajgca
ww. dane) i podpis osoby upowaznionej” pod Poswiadczeniem nalezy podac imie i
nazwisko drukowanymi literami oraz stanowisko osoby poswiadczajgcej wniosek o
ptatnosé¢, upowaznionej do podpisania wniosku. Osoba poswiadczajgca musi podpisaé
dokument zgodnie z kartg wzorow podpiséw, o ktérej mowa we wstepie do niniejszej
instrukcji oraz opatrzy¢ dokument pieczecig (imienng wskazujacg zajmowane

stanowisko).



Tabela nr 1 - Deklaracja kumulatywnych wydatkéw w podziale na Osie priorytetowe: ptatnos¢
okresowa
Deklaracja wydatkow zawiera, dla kazdej osi priorytetowej oraz dziatania i poddziatania,

catkowitg kwote wydatkow kwalifikowanych, zgodnie z art. 56 Rozporzgdzenia 1083/2006,

optaconych przez Beneficjentow w trakcie realizacji operacji oraz odpowiadajacy im wkiad
publiczny wyptacony, na rzecz Beneficjentéw zgodnie z warunkami regulujgcymi stosowanie
wkladu publicznego. Wydatki optacone przez Beneficjentow sg uzasadnione opftaconymi
fakturami lub dokumentami ksiegowymi o rownorzednej wartosci dowodowej. Jednak,
wylacznie w odniesieniu do programOw pomocy w rozumieniu art. 87 Traktatu, w
uzupetnieniu warunkéw okreslonych powyzej, wktad publiczny odpowiadajacy wydatkom
wyszczegolnionym w deklaracji wydatkdw musiat zosta¢ uprzednio wyptacony Beneficjentom

przez podmiot przyznajacy pomoc.

W tytule tabeli nalezy podac¢:

- Numer CCI programu (patrz punkt nr 6);

- Nazwe programu (patrz punkt nr 4);

- Date kohcowa okresu, ktorego dotyczy wniosek . Data ta powinna by¢ analogiczna z datg
wykazang
w Poswiadczeniu w polu ,do...” (patrz punkt nr 2) oraz w polu, ktérego dotyczy punkt nr 13;

- Kwote poswiadczonych i poniesionych wydatkow kwalifikowanych ogétem, ktéra powinna
by¢ zgodna z kwotg wykazana w wierszu ,,Suma catkowita” kolumny ,,0gélna kwota
wydatkéw kwalifikowanych poniesionych przez Beneficjentow” w Tabeli nr 1 oraz z kwotg

wykazang w Poswiadczeniu.

W Tabeli nr 1 nalezy uja¢, w podziale na Osie priorytetowe, skumulowane wydatki
kwalifikowalne poniesione przez Beneficjentow, poswiadczone przez IP/IP Il w ramach
danego programu operacyjnego od poczatku realizacji programu do kohca okresu, za jaki
dokument jest sktadany. Wydatki powinny by¢ pomniejszone o kwoty odzyskane w danym
okresie, z uwzglednieniem odsetek karnych i umownych . Dodatkowo kwoty, o ktére zostata
pomniejszona deklaracja wydatkow powinny by¢ wykazane w tabeli 6 (kwoty odzyskane) lub

tabeli 7 (kwoty wycofane).

Uwaga: Istotne jest, zeby dany wydatek Beneficjenta wigczony byt do kumulatywnej
deklaracji wydatkow tylko jeden raz. Istotne jest takze, aby pomniejszenie wydatkéw o dang

kwote odzyskang lub wycofang nastepowato jednokrotnie.

15. W kolumnie ,,0s priorytetowa” nalezy wpisa¢ numer i nazwe kazdej z Osi priorytetowych

oraz Dziatan i Poddziatan.



16. W kolumnie ,,Podstawa do obliczenia wktadu wspdlnotowego (publicznego lub ogotem)”
nalezy w poszczegolnych wierszach wpisac jedng z dwdch opcji obliczania wkiadu UE
dla danej osi zgodnie z zapisami programu operacyjnego poprzez wpisanie stowa
,,0g0tem”, gdy obowigzuje metodologia okreslona w art. 53 ust 1 lit a) Rozporzgdzenia
1083/2006 lub ,,publiczny”, gdy obowigzuje metodologia okreslona w art. 53 ust 1 lit b)
Rozporzgdzenia 1083/2006.

17. W kolumnie ,Ogdélna kwota kwalifikowalnych wydatkbw poniesionych przez
Beneficjentow” nalezy poda¢ kumulatywng kwote  wszystkich — wydatkow
kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjentow dla poszczegoinych Osi

priorytetowych stanowigcych podstawe certyfikacji, poswiadczong przez IP/IP 1l w

ramach danego programu operacyjnego od poczatku realizacji programu do konca
okresu, za jaki dokument jest skiadany.
Jezeli dla Osi priorytetowej, zgodnie z zapisami dokumentu programowego, obowigzuje
metoda wyliczania wkladu UE w stosunku do publicznych wydatkéw kwalifikowalnych, w
kolumnie tej nie nalezy wykazywac wkiadu prywatnego.

18. W kolumnie ,,Odpowiadajacy wkiad publiczny” nalezy podaé kumulatywng kwote
wydatkow kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjentéw ze zrodet publicznych w
rozumieniu art. 2(5) Rozporzgdzenia 1083/2006, poswiadczong przez IP/IP Il w ramach
poszczegdlnych Osi priorytetowych od poczatku realizacji programu do konca okresu,
za jaki dokument jest skiadany. Kwota powinna sie zawiera¢ w kwocie wykazanej w
kolumnie ,,0go6Ina kwota kwalifikowanych wydatkéw poniesionych przez Beneficjentow”.
W praktyce kwota w tej kolumnie powinna rozni¢ sie od kwoty w kolumnie ,,0gdlna
kwota kwalifikowalnych wydatkéw poniesionych przez Beneficjentow” o wydatki

poniesione ze srodkow prywatnych, jezeli w programie operacyjnym okreslone zostato,

ze podstawa obliczenia wkiadu UE dla danej Osi jest kwota catkowitych wydatkéw

kwalifikowalnych Beneficientéw z wiaczeniem wydatkéw poniesionych ze s$rodkéw

prywatnych. Jezeli w programie operacyjnym zostalo okreslone, ze podstawg obliczenia

wkiadu UE dla danej Osi jest kwota publicznych wydatkow kwalifikowalnych, wéwczas

kwoty w obydwu kolumnach bedg co do zasady réwne.

19. W kolumnie ,,W tym wkitad UE” nalezy wpisa¢ kwote zaklasyfikowang przez IP/IP Il jako
wktad UE w catkowitych wydatkach kwalifikowanych stanowigcych podstawe certyfikaciji,
na poziomie poszczegodlnych osi priorytetowych.

Zalecenia:

IP/IP |l powinna kierowag sie zapisami programu operacyjnego. Zgodnie z NSRO, wkiad

funduszy na poziomie programoéw operacyjnych oblicza sie w odniesieniu do catkowitej

kwoty wydatkéw kwalifikowalnych (wydatkéw publicznych i prywatnych) lub publicznych

wydatkow kwalifikowalnych. Ponadto, istotne jest monitorowanie przez IP/IP Il wydatkow

w programie w podziale na zrodfa ich finansowania (w szczegoélnosci w podziale na



zrodia publiczne (w tym: budzet panstwa, srodki JST, inne Srodki publiczne) oraz srodki
prywatne).

20. W wierszu ,Wydatki odnoszace sie do operacji, ktore zostaly objete czesciowym
zamknieciem w dniu 31/12 (rok pierwszego czesciowego zamkniecia)” powinny byc
ujmowane wydatki, ktore byty wigczone do pierwszej deklaracji czesciowego zamkniecia
dla programu. Zasady przygotowania deklaracji czesciowego zamkniecia zostang ujete
w Wytycznych w zakresie certyfikacji na pézniejszym etapie realizacji programéw.

21. W wierszu ,,Wydatki odnoszace sie do operacji, ktore zostaly objete czesciowym
zamknieciem w dniu 31/12 (rok drugiego czesciowego zamkniecia)” nalezy wpisywac
wydatki analogicznie, jak zostalo to opisane w punkcie nr 21, lecz w odniesieniu do
drugiego czesciowego zamkniecia programu.

Dla kazdej osi priorytetowej, w kwocie wykazanej w wierszu ,,O$ priorytetowa: Ogotem”
w Tabeli nr 1 nalezy uwzglednic¢ takze kwoty objete czesciowym zamknieciem podane
w wierszach: ,Wydatki odnoszace sie do operacji, ktére zostaty objete czesciowym
zamknieciem w dniu 31/12 (rok pierwszego czesciowego zamkniecia)” oraz ,Wydatki
odnoszace sie do operaciji, ktére zostaly objete czesciowym zamknieciem w dniu 31/12
(rok drugiego czesciowego zamkniecia)”.

22. W wierszu ,,0gdtem dla regiondw nieotrzymujgcych wsparcia przejsciowego” nalezy
wpisa¢ sume wydatkéw z wierszy "Os priorytetowa: Ogotem” z kazdej kolumny.

23. W wierszu ,,0goétem dla region6w otrzymujgcych wsparcie przejsciowe” nalezy wpisac
,N/d”.

24. W wierszu ,,Wydatki odnoszace sie do operacji, ktore zostaly objete czesciowym
zamknigciem ogotem” nalezy wpisa¢ sume dla kazdej kolumny z wierszy ,,Wydatki
odnoszace sie do operacji, ktére zostaly objete czesciowym zamknieciem” dla
poszczegoblnych lat.

25. W wierszu ,,Suma catkowita” nalezy zsumowa¢ kwoty wszystkich wierszy ,0$

priorytetowa: Ogétem” dla odpowiednich kolumn.

Tabela nr 2 - Roczny podziat poswiadczonych wydatkéw kwalifikowalnych ogétem

Suma wydatkow kwalifikowanych Beneficjentéw (w PLN) dla poszczegodlnych lat wykazana w

tabeli nr 2 powinna by¢ réwna kwocie wykazanej w wierszu ,,Suma catkowita” ogolnej kwoty

wydatkoéw kwalifikowalnych wykazanej w tabeli nr 1. Podziat wskazany w tej tabeli

odpowiada wydatkom dokonanym przez Beneficientow w danym roku, zatwierdzonym przez

IP/IPIl jako kwalifikowalne. Jezeli doktadne ustalenie podzialu nie jest mozliwe, nalezy podaé

najdokiadniejsza warto$¢ szacunkowsg. Wydatki w poszczegélnych latach powinny byé

pomniejszone o kwoty odzyskane w danym roku, z uwzglednieniem odsetek karnych i

umownych i kwoty wycofane.




WNIOSEK O PLATNOSC: Ptatnos¢ okresowa

We wstepie wniosku nalezy podac:

- Nazwe programu operacyjnego (patrz punkt nr 4);

- Numer referencyjny programu operacyjnego (CClI) (patrz punkt nr 6);

- Fundusz (patrz punkt nr 3).

26. W polu ,Ja nizej podpisany(a)...” nalezy wpisa¢ drukowanymi literami imie i nazwisko
osoby upowaznionej oraz jej stanowisko.

27. W polu ,dziatajgcy w imieniu IP/IPII...” nalezy wpisa¢ nazwe IP/IP 1l dla danego
programu.

28. W polu ,,w okresie...” nalezy wpisa¢ daty tozsame z polem ,za okres od.... do .... "
podane w tabeli nr 5.

29. W polu ,,zostata poswiadczona przez IP/IPIl kwota....PLN" nalezy poda¢ z doktadnoscig
do dwdoch miejsc po przecinku, kwote wydatkéw poswiadczonych przez IP w danym okresie.
Kwota podana w tym polu powinna by¢ zbiezna z kwotg wykazang w kolumnie ,,w tym wkiad

UE" tabeli nr 5 z wiersza ,,Suma catkowita”.

Tabelanr 3
W tabeli nalezy poda¢, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku kwote wykazang w
polu ,,zostata poswiadczona przez IP/IPIl kwota....PLN” z czedci: ,,Wniosek o Pfatnos¢”

zalgcznika nr 3.1.4.

Tabela nr 4

IP/IPIl przekazujac do 1Z Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatno$c
okresowg poswiadcza tym samym przed 1Z, ze zostaly spetnione warunki, o ktérych mowa w
lit. a, b oraz c tabeli nr 4. W lit. b) IP/IP Il powinna zaznaczy¢ jedng z opcji do wyboru
zgodnie ze stanem faktycznym poprzez skreslenie pozostatych. W polach dotyczacych lit. a)
i ¢) nie nalezy nic wpisywac.

W polu ,Imie i nazwisko drukowanymi literami, stanowisko (lub piecze¢ zawierajgca
ww. dane) i podpis osoby upowaznionej” pod tabelg nr 4 nalezy podac¢ imie i nazwisko
drukowanymi literami oraz stanowisko osoby poswiadczajgcej wniosek o pfatnosé,
upowaznionej do podpisania wniosku. Osoba poswiadczajaca musi podpisaé dokument
zgodnie z kartg wzorow podpiséw, o ktorej mowa we wstepie do instrukcji oraz opatrzyé

dokument pieczecig (imienng wskazujacg zajmowane stanowisko).

Tabela nr 5
W tytule tabeli nalezy podac daty graniczne okresu, za jaki dokument jest sktadany do 1Z.

Przy sporzadzaniu tabeli nr 5 konieczne jest zachowanie ciggtosci okreséw wskazywanych w



poszczegodlnych deklaracjach. Okresy, za jakie sporzadzane sg deklaracje wydatkéw IP/IPII
nie moga sie ,,zazebiac¢”. W tabelach nr 5 przekazywanych do 1Z w kolejnych okresach w
polu ,,0d...” nalezy wpisywac¢ dzien nastepujacy po dniu wykazanym w polu ,,do...” w tabeli
5 z poprzedniego Poswiadczenia.

W tytule tabeli nr 5 nalezy réwniez okresli¢ nazwe programu operacyjnego.

Ponadto, w nagtéwku tabeli nalezy wpisa¢ numer referencyjny programu (nr CCl), nazwe
programu oraz kwote poswiadczonych i poniesionych wydatkow kwalifikowanych ogoétem,
ktora powinna by¢ zgodna z kwotg wykazang w wierszu ,,Suma catkowita” kolumny ,,0gdlna
kwota wydatkéw kwalifikowanych poniesionych przez Beneficjentow” w tabeli nr 5.

W tabeli nr 5 nalezy uja¢ poswiadczone wydatki w danym okresie w podziale na OS,
Dziatania i Poddziatania.

Wydatki powinny by¢é pomniejszone o kwoty odzyskane w danym okresie, z uwzglednieniem
odsetek karnych i umownych i kwoty wycofane. Wydatki nalezy przedstawi¢ w PLN w
analogicznym ukfadzie kolumn, jak w tabeli nr 1. Wydatki ujete w tej tabeli po dodaniu do
kwoty wydatkow wykazanej w tabeli nr 1 z deklaracji wydatkéw przedstawionej za okres
poprzedni powinny w sumie sklada¢ sie na kwote wydatkow kumulatywnych wykazanych w
tabeli nr 1 deklaracji wydatkow za dany okres.

W polu ,Data” pod tabelg nalezy podaé¢ date sporzadzenia dokumentu.

W polu ,Imie i nazwisko drukowanymi literami, stanowisko (lub piecze¢ zawierajgca ww. dan)
i podpis osoby upowaznionej” pod tabelg nr 5 nalezy podac¢ imie i nazwisko drukowanymi
literami oraz stanowisko osoby poswiadczajgcej wniosek o ptatnos¢, upowaznionej do
podpisania wniosku. Osoba poswiadczajgca musi podpisa¢ dokument zgodnie z kartg
wzoroéw podpiséw, o ktorej jest mowa we wstepie do instrukcji oraz opatrzy¢ dokument

pieczecig (imienng wskazujaca zajmowane stanowisko).

Tabela nr 6 - Kwoty odzyskane w danym okresie potrgcone z niniejszej deklaracji wydatkow
oraz pozostatle do odzyskania wg stanu na koniec okresu od Beneficjentow programu
operacyjnego ................. za okres od............ do........ w PLN

W tytule tabeli nalezy podaé¢ peing nazwe programu operacyjnego oraz daty graniczne
okresu, w jakim zostaly odzyskane srodki od Beneficjentéw, o ktére zostata pomniejszona
deklaracja wydatkéw (tabele nr 1, nr 2 oraz nr 5). Podany okres powinien odpowiada¢ temu,
za jaki zostata sporzadzona tabela nr 5.

Uwaga: Kwoty odzyskane pomniejszajg wydatki wykazane w tabeli nr 2 w roku, w _ktérym

zostaly one odzyskane.

W tabeli nr 6 nalezy uja¢ w podziale na poszczegélne osie priorytetowe dane dotyczace
pomniejszen deklaracji wydatkow wynikajgcych z kwot odzyskanych w okresie, ktérego

dotyczy dokument. Nalezy wykaza¢ zaréwno kwoty, ktére odzyskano w drodze np.
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windykaciji lub pomniejszenia wnioskdw o ptatno$¢ Beneficjentow, jak i zwroty dobrowolnie

dokonane przez Beneficjenta.

Jezeli w danym okresie nie pojawialy sie zadne $rodki do odzyskania lub zadnych $Srodkéw

nie odzyskano, wlasciwe pola w odpowiednich czesciach tabel nalezy pozostawi¢

niewypetione, zas sumy catkowite dla kazdej Osi i taczng dla programu nalezy wypetnié¢

kwotami zerowymi (0,00).

Tabela podzielona jest na trzy czesci:

- Pomniejszenia do dokonania w przysziosci w deklaracji wydatkow ze wzgledu na
stwierdzenie srodkéw do odzyskania - stan na poczatek okresu i powstate w trakcie
okresu;

- Pomniejszenia dokonane w deklaracji wydatkébw w danym okresie wynikajace z

odzyskanych srodkow;

- Pomniejszenia pozostate do dokonania w deklaracji wydatkdéw — stan na koniec okresu.

Poszczegoblne pozycje w tabeli sg uszeregowane wedlug daty rozpoczecia procedury

odzyskiwania kwot nieprawidtowo wydatkowanych w podziale na Osie priorytetowe (dla

kazdego roku odrebny blok). Jezeli kwota do odzyskania dotyczy wydatkéw

zadeklarowanych do 1Z w kilku deklaracjach wydatkow, nalezy ja wpisa¢ w kilku wierszach
przyporzadkowujac kwoty do poszczegélnych numeréw deklaracji. Jezeli kwota do
odzyskania dotyczy zaréwno wydatkow zadeklarowanych do IZ jak i nie zadeklarowanych,
nalezy jg wpisa¢ w kilku wierszach odpowiednio przyporzadkowujgc kwoty. Informacja o
kwotach do odzyskania ujmowana jest w tabeli nr 6 w momencie, gdy w danym okresie
zostanie odzyskana dana kwota lub jej czes¢.

W tabeli nalezy wykaza¢ wszystkie kwoty odzyskane, o ktére zostaty pomniejszone wydatki
w danym okresie. Jezeli w danym okresie nie odzyskano zadnych $rodkéw, pola w
odpowiednich czesciach tabel nalezy pozostawi¢ niewypetnione, za$ sumy catkowite dla
kazdej osi i taczng dla programu nalezy wypetni¢ kwotami zerowymi (0,00).

Tabele nalezy przekazywaé¢ do 1Z razem z Poswiadczeniem i deklaracjg wydatkow oraz

wnioskiem o ptatnos¢ okresowa.

Kolumna 1 ,Numer decyzji/ sprawy o odzyskanie”: Nalezy poda¢ w tej kolumnie numer
wydanej decyzji/sprawy o odzyskanie, pod ktérym sprawe zarejestrowano w KSI (SIMIK 07-
13) w karcie obcigzen na projekcie (w przypadku, gdy decyzja nie zostata wydana nalezy
wpisa¢ numer sprawy, pod ktérym dana kwota zostata wpisana w systemie KSI (SIMIK 07-

13). Po tym numerze 1Z i IC bedzie mogta identyfikowa¢ przypadki kwot do odzyskania i

odzyskanych w kolejnych okresach.
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Kolumna 2 ,,Nr umowy/decyzji o dofinansowanie”: Nalezy poda¢ numer umowy/decyzji

o dofinansowanie, dla ktére] prowadzona jest procedura odzyskiwania kwoty lub ktérej

dotyczy kwota odzyskana.
Kolumna 3 ,,Beneficjent/Dluznik (imie, nazwisko, nazwa, NIP)": Nalezy wpisa¢ Beneficjenta,

ktory powinien zwroci¢ lub zwrocit kwote nieprawidtowo wydatkowana.

Kolumna 4 | Instytucja dokonujgca wyptat do Beneficjenta dla danego projektu”: Nalezy
poda¢ nazwe instytucji, ktora jest odpowiedzialna za przyjmowanie i zatwierdzanie wnioskéw

Beneficjenta o ptatnos¢ i wyptacanie srodkéw do Beneficjenta w ramach danego projektu

(rozliczenie projektu).

Kolumna 5 ,,Data rozpoczecia procedury odzyskiwania”: Nalezy poda¢ date rozpoczecia
procedury odzyskiwania kwoty, tj. date wydania decyzji o zwrocie okreslonej w art. 211
ustawy o finansach publicznych lub, jezeli decyzja nie byla wydana, inng date okreslajaca
moment rozpoczecia procedury odzyskiwania.

Kolumna 6 ,,Instytucja rozpoczynajgca procedure odzyskiwania”: Nalezy wpisa¢ nazwe
instytucji rozpoczynajacej procedure odzyskiwania srodkéw.

Kolumna 7 ,,Rodzaj kwoty do odzyskania (nieprawidtowos¢, inne)”: Nalezy okresli¢, czy

kwota do odzyskania wynika ze stwierdzonej nieprawidlowosci (zgodnie z systemem

informowania o nieprawidtowosciach wydanym przez MF) lub czy sg to inne przypadki. Jezeli
1Z sporzadzita raport o nieprawidtowosci (kwartalny lub biezacy) do MFE, nalezy dodatkowo w
tym polu poda¢ numer tego raportu.

Kolumna 8 ,,Catkowite wydatki kwalifikowalne Beneficjentéw”: Nalezy poda¢ catkowite

wydatki kwalifikowalne Beneficjenta zwigzane z kwotg do odzyskania (tj. wydatki, ktére byty

w_odniesieniu do danej kwoty do odzyskania przedstawione w okresie wczesniejszym we

wniosku o ptatno$¢ jako podstawa certyfikacji) wigczajac srodki prywatne, ale tylko wéwczas,

jesli dla Osi priorytetowej okreslone jest, ze wkiad UE liczony jest w stosunku do kwoty

catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Beneficientéw. W przeciwnym przypadku kolumna

8=9. Kwote wydatkéw prywatnych zwiazanych z kwota do odzyskania nalezy wyliczy¢

opierajac_sie na udziale srodkéw prywatnych w finansowaniu projektu w stosunku do

catkowitych kwalifikowalnych wydatkéw w projekcie. W danej kolumnie powinien by¢ takze

uwzgledniony w odpowiedniej proporcji wkiad wlasny Beneficjenta poniesiony

ze srodkow publicznych, jezeli wezesniej byt zaliczony do podstawy certyfikacii.

Kolumna 9 ,Wkfad publiczny”: Nalezy poda¢ wydatki pochodzace z wkladu publicznego

zwigzane z kwotg do odzyskania, ktére bedga pomniejsza¢ deklaracie wydatkéw po

odzyskaniu s$rodkéw. W przypadku gdy wkiad wilasny Beneficjenta rowniez pochodzi ze

srodkéw publicznych i nie podlega ,.fizycznemu” odzyskaniu, wowczas wklad ten nalezy
réwniez wykaza¢ w odpowiedniej proporcji jako do odzyskania w niniejszej kolumnie, jezeli

wczesniej byt wykazany w deklaracji wydatkow, jak rowniez nalezy go wykaza¢ w kolumnie
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nr 14, po odzyskaniu pozostatej czesci kwoty wydatkéw publicznych, w celu dokonania

proporcjonalnej korekty deklaraciji.

Kolumna 10 ,,Poziom wspdéifinansowania”: Nalezy poda¢ stope wspéifinansowania z
funduszy strukturalnych dla danego projektu w stosunku do wydatkéw kwalifikowalnych
stanowigcych podstawe certyfikacji w projekcie.

Kolumna 11 ,Wklad UE”: Nalezy wyliczy¢, jaka kwota z kwoty catkowitych wydatkéw

kwalifkowalnych odpowiada wktadowi UE.

Kolumna 12a ,,Numer Poswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o ptatnos¢
okresowg od IP/IPIl do 1Z, w ktorym wydatek byt zadeklarowany™: Nalezy wpisa¢é numer
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg od IP/IP Il do 1Z, w
ktérym wydatek byt zadeklarowany.

Kolumna 12b ,,Kurs EUR, po jakim wydatek zostatl zaksiegowany w IC (do uzupetnienia
na podstawie kopii wniosku od IC do KE)": Nalezy wpisa¢ kurs EUR, po jakim wydatek zostat
zaksiegowany w IC. Informacje nalezy uzupetni¢ na podstawie kopii wniosku od IC do KE
otrzymanego do wiadomosci od IZ. Informacja z tej kolumny umozliwi IP/IPIl przeliczenie
kwoty nieprawidlowosci z PLN na EUR w celu umieszczenia jej w raporcie o
nieprawidtowosciach (jezeli w stosunku do danej kwoty bedzie wymog raportowania do
Ministerstwa Finansow).

Kolumna 13 ,,Calkowite wydatki kwalifikowalne Beneficjentow”: Nalezy wpisaé kwote

odzyskanych catkowitych wydatkéw kwalifikowanych, uwzgledniajgc w__stosownych

przypadkach srodki prywatne oraz wkiad whasny Beneficjentéw ze Zrédet publicznych, ktére
powinny by¢ proporcjonalnie skorygowane w deklaraciji.

Kolumna 14 ,Wkifad publiczny”: Nalezy poda¢ kwote odzyskanego wkiadu publicznego
(Patrz tez komentarz do kolumny nr 9).

Kolumna 15 ,,% kwoty do odzyskania jaki stanowi kwota odzyskana”: Nalezy podac¢ %, jaki
stanowi kwota odzyskana w stosunku do kwoty, jaka byta do odzyskania, z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

Kolumna 16 ,,Odsetki catkowite (umowne i karne)”: Nalezy poda¢ kwote odzyskanych
odsetek naliczonych od naleznosci gtownej (tacznie umownych i karnych). Nalezy wzig¢ pod
uwage, ze tylko odsetki karne (odsetki za zwioke) sg zwracane do KE, w wielkosci
odpowiadajgcej udziatowi srodkéw z funduszy UE. Odsetki umowne sg wiasnoscig kraju
cztonkowskiego.

Kolumna 17 ,,w tym: odsetki karne”: Nalezy poda¢ kwote odzyskanych odsetek karnych
(odsetek za zwloke) naliczonych od naleznosci gtdwnej.

Kolumna 18 ,Wkftad UE": nalezy poda¢ kwote, jaka odpowiada wysokosci wktadu UE
stanowigcyg czes¢ kwoty odzyskane;.

Kolumna 19 ,,Razem catkowite wydatki kwalifikowalne Beneficjentéw i odsetki karne”: nalezy

podac¢ razem catkowite wydatki kwalifikowalne Beneficjentdw zwigzane z kwotg odzyskang i
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odsetki karne, ktére pomniejszajg deklaracje wydatkébw w kolumnie ,,0gdlna kwota
kwalifikowalnych wydatkéw poniesionych przez Beneficjentow” w tabeli nr 1, 2 i 5.

Kolumna 20 ,,Razem wkiad publiczny i odsetki karne”: Nalezy poda¢ razem odzyskany
wklad publiczny i odsetki karne, ktére pomniejszajg deklaracje wydatkow w tabelinr 1 i 5 w
kolumnie ,,Odpowiadajacy wkiad publiczny™.

Kolumna 21 ,,Poziom wspoffinansowania”: patrz: kolumna nr 10.

Kolumna 22 ,,Razem wkiad UE i odsetki karne od tego wkitadu ”: Nalezy poda¢ razem wktad
UE i odsetki karne od tego wkiadu (w odpowiedniej proporcji) pomniejszajace deklaracje
wydatkéw w tabeli nr 1 i 5 w kolumnie ,,W tym wktad UE”.

Kolumna 23 ,,Sposéb odzyskania”: Nalezy wpisa¢ sposob, w jaki srodki zostalty odzyskane,

ti. "zwrot na rachunek instytucji wyptacajacej" lub "pomniejszenie kolejnego wniosku o

ptatnos¢”. Jezeli kwote odzyskano poprzez pomniejszenie kolejnego wniosku Beneficienta o

ptatnos¢, nalezy wpisa¢ numer wniosku Beneficienta, w ktérym wydatek zostat

pomniejszony. Jezeli kwote odzyskano poprzez zwrot na rachunek, nalezy wpisa¢ date

przelewu.
Kolumna 24 ,,Data odzyskania srodkéw’: nalezy wpisa¢ date odzyskania srodkéw, tj. date

wplywu srodkoéw na rachunek instytucji odpowiedzialnej za dokonywanie wyptat do

Beneficjenta lub w przypadku odzyskania srodkéw poprzez pomniejszenie wniosku o

ptatnos¢, date zatwierdzenia wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ w kwocie pomniejszonej o

kwote odzyskana.

Kolumna 25 ,lInstytucja ktéra dokonata pomniejszenia deklaracji wydatkéw o kwote
odzyskang”: Nalezy wpisac instytucje, ktora dokonata pomniejszenia deklaracji wydatkow o
kwote odzyskana.

Kolumna 26 ,,Wkiad publiczny”: Nalezy poda¢ kwote srodkow pozostatych do odzyskania na
koniec okresu stanowigcq wkfad publiczny.

Kolumna 27 ,,Poziom wspoffinansowania”: patrz kolumna nr 10.

Kolumna 28 ,Wktad UE”: Nalezy poda¢ kwote $rodkéw pozostatych do odzyskania na
koniec okresu odpowiadajacg wktadowi UE.

Kolumna 29 ,,Uwagi”: W kolumnie tej mozna zawrze¢ dowolne uwagi instytucji w odniesieniu

do danego przypadku, ponadto nalezy w niej podawaé krétkg informacje o tym, na jakim

etapie postepowania jest dana sprawa. Wprowadzane bedg informacje typu (przyktadowo):

- Kwota pozostata do odzyskania zostanie potrgcona z kolejneqo wniosku o ptatno$c

Beneficjenta

- Wystawiono tytut wykonawczy i przekazano go do Naczelnika Urzedu Skarbowego

W...... w dniu ...,

- Beneficjent zlozyt odwotanie od decyzji.

Tabela powinna by¢ podpisana przez osobe sporzadzajacg (wraz z podaniem jej imienia i

nazwiska) oraz podpisana i opieczetowana (pieczecig imienng ze wskazaniem stanowiska
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stuzbowego) przez upowazniong osobe z IP/IP Il zatwierdzajgca zestawienie. Ponadto, pod
tabelg powinny by¢ wpisane daty sporzadzenia i zatwierdzenia zestawienia.
Przyktad wypetniania tabeli nr 6:

W deklaraciji za | kwartat 2008 r. IP/IP Il wykaze kwote do odzyskania pod numerem decyzji

0 odzyskanie XX, w czesci ,,kwoty do odzyskania” 1000 PLN.

W Il kwartale 2008 r., 600 PLN zostato odzyskane, wiec w deklaracji za Il kwartat 2008 r.
IP/IP 1l wykaze w czesci ,,kwoty do odzyskania” 1000 PLN z numerem decyzji o odzyskanie
XX, w czesci ,,kwoty odzyskane” w tym samym wierszu wykaze 600 PLN, zas w czesc
,,pozostato do odzyskania” 400 PLN.

W Il kwartale 2008 r. zostalo odzyskane pozostale 400 PLN, wiec IP/IPIl wpisuje dany
przypadek w wierszu z numerem decyzji o odzyskanie XX w sposéb nastepujacy: w czesci
,,kwoty do odzyskania” 400 PLN, w czesci odzyskano 400 PLN, ,,pozostato do odzyskania”
0,00 PLN.

W deklaracji za IV kwartat 2008 r. w tabeli nr 6 dana kwota z numerem decyzji XX juz sie nie

pojawi.

Jednoczes$nie w_rejestrze obcigzen na projekcie IP/IPll powinna na biezaco uzupetniaé

oraz utrzymywac petne dane o kwotach do odzyskania oraz juz odzyskanych.

Tabela nr 7 - Kwoty wycofane po anulowaniu catosci lub czesci wkfadu dla operacji w
ramach programu operacyjnego................. , 0 ktére pomniejszona zostata deklaracja
wydatkéw za okres od......... do......... w PLN

IP/IP Il moze w przypadku nieprawidtowosci podja¢ decyzje o wycofaniu wydatkow objetych
nieprawidtowoscia z deklaracji wydatkow, tym samym natychmiast uwalniajac srodki UE,

ktore mozna zaangazowa¢ w inne projekty, albo tymczasowo pozostawi¢ je w deklaracii

wydatkéw w oczekiwaniu na wynik postepowania w sprawie odzyskania Srodkoéw. W

pierwszym przypadku, wycofania kwot wydatkéw nie nalezy traktowac jako ,,0dzyskania”
srodkéw. Wydatki wycofane powinny by¢é odpowiednio odliczone od deklaracji wydatkow
(kolumny ,,0go6lna kwota wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjentow”,

,,Odpowiadajacy wkiad publiczny” i ,,W tym wkiad UE” w tabeli nr 1 i 5 oraz tabela nr 2 dla

roku, w_ktérym kwoty zostaly wycofane z deklaracji wydatkéw) i wykazane

w tabeli nr 7. Dalsze dzialania instytucji odpowiedzialnych za program w odniesieniu do
wydatkow wycofanych, zmierzajagce do faktycznego odzyskania srodkéw od Beneficjenta,

lezg w ich wlasnych kompetencjach.

Proces odzyskiwania kwot wycofanych powinien by¢é monitorowany przez IP/IP I, a

informacje w tym zakresie powinny by¢ umieszczane w rejestrze obcigzen na projekcie
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prowadzonym przez IP/IP I, w czesci dotyczacej kwot wycofanych oraz przekazywane przez
IP/IP Il do 1Z na jej wniosek.

W tabeli 7 nalezy uja¢ w podziale na osie priorytetowe dane dotyczace kwot wycofanych w

okresie, ktérego dotyczy dokument.

UWAGA: Kwot wycofanych po odzyskaniu nie nalezy ujmowac¢ w tabeli nr 6, gdyz juz
wczesniejsze ujecie w tabeli nr 7 oznaczato, ze deklaracja wydatkow zostata o dang kwote
pomniejszona. Ponadto, nalezy wprowadzi¢ mechanizmy zabezpieczajace przed podwdjnym
pomniejszeniem deklaracji wydatkow o dang kwote wycofana.

Kwota wycofana powinna byc¢ jednokrotnie ujeta w tabeli nr 7 przekazywanej do I1Z.

Jezeli kwota wycofana w danym projekcie dotyczy wydatkéw zadeklarowanych do 1Z w kilku
deklaracjach wydatkéw, nalezy jg wpisa¢ w osobnych wierszach, przyporzadkowujgc kwoty

do poszczegobinych numeréw deklaracii.

W tytule tabeli nalezy poda¢ daty graniczne okresu, w jakim kwoty zostaly wycofane
Z deklaracji wydatkow (tabela nr 1, nr 2 oraz nr 5). Podany okres powinien odpowiadaé¢ temu,
ktéry zostat podany w Poswiadczeniu w polu ,,do...” oraz temu, za jaki zostala sporzadzona
tabela nr 5.

Kolumna 1 ,,Numer decyzji/sprawy o odzyskanie”: Nalezy poda¢ numer decyzji/sprawy o
odzyskanie zarejestrowany dla danego przypadku w systemie KSI (SIMIK 07-13), w wyniku
ktérego kwoty zostaly wycofane z deklaracji.

Kolumna 2 ,,Numer umowy/decyzji o dofinansowanie”: Nalezy poda¢ numer umowy/decyzji
o dofinansowanie, dla ktorej zostata anulowana cze$¢ lub cato$¢ wktadu publicznego i w
zwigzku z tym zostaly z deklaracji wycofane kwoty wydatkow.

Kolumna 3 ,,Beneficjent/Diuznik (imie, nazwisko, nazwa, NIP)": Nalezy wpisa¢ Beneficjenta
projektu, w ktérym anulowano cato$¢ lub czes¢ wkiadu publicznego i w zwigzku z tym
wycofano kwoty z deklaracji wydatkow.

Kolumna 4 , Instytucja dokonujgca wyptat do Beneficjenta dla danego projektu”: Nalezy
poda¢ nazwe instytucji, ktora jest odpowiedzialna za przyjmowanie i zatwierdzanie wnioskow
Beneficjenta

o platnos¢ i wyptacanie srodkéw do Beneficjenta w ramach danego projektu (rozliczenie
projektu).

Kolumna 5a ,,Numer Poswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o ptatnosé
okresowg od IP/IPIl do 1Z, w ktérym wydatek byt zadeklarowany”: Nalezy poda¢ numer
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$c¢ okresowg od IP/IPIl do 1Z, w
ktérym wydatek byt pierwotnie zadeklarowany.

Kolumna 5b ,,Kurs EUR, po jakim wydatek zostat zaksiegowany w IC (do uzupelnienia

na podstawie kopii wniosku od IC do KE)": Nalezy wpisa¢ kurs EUR, po jakim wydatek zostat
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zaksiegowany w IC. Informacje nalezy uzupei¢ na podstawie kopii wniosku od IC do KE
otrzymanego do wiadomosci od 1Z. Informacja z tej kolumny umozliwi IP/IP 1l przeliczenie
kwoty nieprawidtowosci z PLN na EUR w celu umieszczenia jej w raporcie o
nieprawidtowosciach (jezeli w stosunku do danej kwoty bedzie wymog raportowania do
Ministerstwa Finansow).

Kolumna nr 6 ,,Calkowite wydatki Beneficjentow”: Nalezy poda¢ catkowite wydatki
Beneficjenta w ramach projektu, wycofane z deklaracji wydatkoéw, ktére pomniejszyty kwote
w tabeli nr 1, 2 i 5 w kolumnie ,,0gd6lna kwota kwalifikowalnych wydatkéw poniesionych
przez Beneficjentow” w zwigzku z kwotg wycofang. Uzupetniajac niniejsza kolumne nalezy
wzig¢ pod uwage montaz finansowy projektu i to, jakie wydatki zostaty wczesniej wykazane
jako podstawa certyfikaciji.

Kolumna 7 ,Wkiad publiczny”: Nalezy poda¢ wkiad publiczny wycofany z deklaracji
wydatkow, ktoéry pomniejszyt kwote wydatkbw w tabeli nr 1 oraz 5 w kolumnie
,,Odpowiadajacy wkiad publiczny”. Uzupetniajgc niniejszg kolumne nalezy wzig¢ pod uwage
montaz finansowy projektu i to, jakie wydatki zostaly wczesniej wykazane jako wkiad
publiczny.

Kolumna 8 ,,Poziom wspoffinansowania”: Nalezy podac stope wspoétfinansowania z funduszy
strukturalnych dla danego projektu w stosunku do wydatkéw kwalifikowanych w_projekcie

(opierajac sie na szczego6towym opisie Osi priorytetowych danego programu).

Kolumna 9 ,Wktad UE”: nalezy poda¢ kwote odpowiadajgcg wkiadowi UE wycofang z
deklaracji wydatkow, ktéra pomniejszyta kwote wydatkow w tabeli nr 1 i 5 w kolumnie ,,\W
tym wkiad UE".

Tabela powinna by¢ podpisana przez osobe sporzadzajacg (wraz z podaniem jej imienia i
nazwiska) oraz podpisana i opieczetowana (pieczecig imienng ze wskazaniem stanowiska
stuzbowego) przez upowazniong osobe z IP/IP Il zatwierdzajgcag zestawienie. Ponadto, pod

tabelg powinny by¢ umieszczone daty sporzadzenia i zatwierdzenia zestawienia.

Zatgczniki:
wzér karty wzoréw podpisow
Zatgcznik nr 1 do Instrukciji wypetniania ,,Poswiadczenie i deklaracji wydatkéw oraz wniosku

o platnos¢ okresowg od IP/IPII do 1Z”

Nazwa miejscowosci, dn.
piecze¢ urzedu
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Tresé po zmianie

Instrukcja wypetniania zatgcznika ,Poswiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wniosek o
ptatnos¢ okresowa od IP/ IP Il do I1Z”

Zalecenia:
IP/IP I, do Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg od IP/IP
Il do Instytucji Zarzadzajacej przekazywanego do 1Z, zalgcza liste zatwierdzonych wnioskéw

Beneficjentow o ptatnosé (w_tym korekt wnioskéw o platnos¢ wplywajgcych na wysokosé

wydatkow podlegajacych certyfikacii), ktore zlozyly sie na deklaracje wydatkéw za dany

okres (tabela nr 5), w formacie wskazanym ponizej. Zatgczanie listy do deklaracji wydatkow
umozliwi zachowanie wtasciwej sciezki audytu. Dane zawarte w liscie wnioskéw powinny by¢

rowniez zarejestrowane w Krajowym Systemie Informatycznym.

Lista wnioskéw Beneficjentow o ptatnosc, ktére byly podstawg sporzadzenia deklaraciji
wydatkow od IP/IPIl do IZ za okres od.......... do.......... numer *............(Tabeli 5 do

Poswiadczenia):

LISTA WNIOSKOW BENEFICJENTOW O PLATNOSC
Numer wniosku Beneficjenta o |Kwota wydatkéw| Odpowiadajacy |W tym wkiad UE
platnosé¢/korekty wniosku * | kwalifikowalnych| wktad publiczny
- (pole 10a z
wniosku
Beneficjenta o
ptatnosc)

1 2 3 4
Os priorytetowa nr 1

Dziatanie

Poddziatanie

Razem Poddziatanie
Razem Os priorytetowa nr 1
Suma:

POMNIEJSZENIA
KWOTY ODZYSKAN ES(dane Z rejestru obciazen na projekcie)

Numer umowy/decyzji o Pomniejszenia | Pomniejszenia Pomniejszenia
dofinansowanie kwoty wydatkéw | odpowiadajgcego wktadu UE
kwalifikowalnych wkiadu
publicznego

Os priorytetowa nr 1

Razem Os priorytetowa nr 1

SUMA:
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KWOTY WYCOFEANE 4 (dane z rejestru obcigzen na projekcie)

Numer umowy/decyzji o Pomniejszenia | Pomniejszenia Pomniejszenia
dofinansowanie kwoty wydatkow | odpowiadajacego wktadu UE
kwalifikowalnych wkiadu
publicznego

Os priorytetowa nr 1

Razem Os priorytetowa nr 1

SUMA:
tacznie®

Wskazowki wypetniania listy:
Kwoty w kolumnie ,,Kwota wydatkéw kwalifikowalnych” wykazanych w danym wniosku
Beneficjenta o ptatno$¢ powinny juz by¢ pomniejszone o: dochdéd wygenerowany w projekcie

oraz kwoty uznane za niekwalifikowalne w ramach danego wniosku o ptatnos¢. Kwota

wydatkow kwalifikowalnych jest to kwota wydatkow uznanych przez instytucje weryfikujgca

wniosek Beneficienta o ptatnos¢ za kwalifikowalne bez wzgledu na zrédio pochodzenia

danych srodkéw (prywatne, publiczne z budzetu panstwa, srodki z budzetu jst, wkiad unijny

itp.). taczna kwota wydatkow kwalifikowalnych w danym wniosku o ptatnos$¢ jest

wykazywana do KE informacyjnie, gdyz nie stanowi ona podstawy certyfikacji, w oparciu o

ktorg w danym programie operacyjnym nalezy wylicza¢ wkitad UE (art. 53(1) Rozporzgdzenia

1083/2006). Kwota wydatkéw kwalifikowalnych stanowiaca podstawe certyfikacji jest rowna

odpowiadajgcemu wkiadowi publicznemu (kolumna 3 tabeli).

Kwoty wykazane w kolumnach ,Odpowiadajacy wkfad publiczny” oraz ,W tym wkiad UE”
rowniez powinny by¢ proporcjonalnie pomniejszone o dochdd wygenerowany w projekcie

oraz kwoty uznane za niekwalifikowalne w ramach danego wniosku o ptatnosc.

! Numer analogiczny z numerem wykazanym w Po$wiadczeniu na stronie pierwszej oraz w
systemie KSI (SIMIK 07-13).

% Nalezy wpisa¢ numery wnioskéw Beneficjentow o pfatnosé/korekt wnioskéw o ptatnosé,

ktore skiadajg sie na deklaracje wydatkdéw za dany okres od IP/IPII do 1Z, w podziale na

Osie priorytetowe/Dziatania/Poddziatania.

® Nalezy wpisa¢ kwoty odzyskane (wraz z odsetkami karnymi (jesli dotyczy) w odpowiednie;
proporcji w poszczegolnych kolumnach), zaréwno te, ktére zostaly odzyskane poprzez
pomniejszenie ptatnosci do Beneficjenta, jak rowniez odzyskane poprzez zwrot srodkéw
przez Beneficjenta w ramach przelewu. Kwoty nalezy przyporzadkowac¢ do numeréw umow
o dofinansowanie/decyzji, ktérych dane kwoty dotycza.

* Kwoty wycofane, ktére pomniejszajg wydatki wykazane w danej deklaracji wydatkéw do 1Z
nalezy wpisa¢ w drugiej czesci tabeli, przyporzadkowujac je do numeréw uméw o

dofinansowanie/decyzji, ktérych dane kwoty dotycza.
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®> Nalezy zsumowaé kwoty wynikajace z wnioskéw 0 pfatno$¢ ujetych w pierwszej czesci
tabeli i pomniejszy¢ je o sumy kwot wykazanych w drugiej czesci tabeli (pomniejszenia).
Kwoty wykazane w tym wierszu powinny by¢ réwne kwotom wynikajacym z odpowiednich
kolumn tabeli nr 5.

Do sporzadzenia listy wnioskow Beneficjentdw o ptatnos¢ mozliwe jest wykorzystanie

danych z systemu KSI (SIMIK 07-13) za pomocg programu Discoverer Oracle.

UWAGA: Sporzadzajgc Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatnosc

okresowg od IP/ IP Il do Instytucji Zarzadzajace] nalezy bra¢ pod uwage, iz na potrzeby

ptatnosci okresowych dokonywanych przez Komisje Europejska bedzie wykorzystywany

precyzyjny udzial wktadu UE w wydatkach kwalifkowalnych stanowigcych podstawe

certyfikacji wynikajacy z tabel finansowych zawartych w programie operacyjnym, zgodnie z
przypisem nr 1 zawartym pod tabelg umieszczong w punkcie nr 2 zalgcznika nr XVI
Rozporzadzenia Komisji nr 1828/2006.

Objasnienie poszczegdblnych pél wypetnianych przez IP/IP II:

POSWIADCZENIE

1. W polu ,nr" nalezy poda¢ kolejny numer Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatnos¢ okresowg od IP/ IP Il do Instytucji Zarzadzajgcej nadany przez IP/IP
II. Numeracja nadawana przez IP/IP Il powinna by¢ zgodna z numeracjg z KSI (SIMIK
07-13) oraz zachowywac ciggtos¢. Numer powinien by¢ zgodny z formatem okreslonym
w zatgczniku do instrukcji uzytkownika KSI tj. KODP.TI.KODINS-D99/RR-NR.

2. W polu ,za okres do...r.” nalezy podac¢ date graniczng okresu, w jakim zostato przez IP/IP
I dokonane poswiadczenie wydatkow poniesionych przez Beneficjentow i wykazanych w
danej deklaraciji .

3. W polu ,,Nazwa funduszu” nalezy wpisa¢ nazwe funduszu, z ktérego program jest
wspotfinansowany tj. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

4. W polu ,,Nazwa programu operacyjnego” nalezy wpisaC peing nazwe programu
operacyjnego, ktérego wniosek dotyczy tj. Regionalny Program Operacyjny Warmia i
Mazury na lata 2007-2013.

5. W polu ,, Decyzja Komisji z dnia [...]" nalezy wpisa¢ numer i date decyzji KE
zatwierdzajacej program operacyjny (tj. K (2007) 4624 z dnia 04/10/2007) oraz numer i
date kazdej decyzji KE zmieniajgcej program operacyjny, jezeli nastgpi zmiana decyzji
KE.

. W polu ,,Numer referencyjny Komisji (CCI):” nalezy wpisa¢ numer CCI nadany przez KE

(o2}

zgodny z numerem umieszczonym w bazie SFC i w decyzji KE zatwierdzajacej program
(tj. 2007PL161P0O020).
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7.

10
11

12.

13.

14,

15.

W polu ,,Krajowy numer referencyjny (jezeli istnieje)” nalezy wpisaC krajowy numer
referencyjny programu operacyjnego, jezeli zostat nadany. Jezeli taki numer nie zostat

nadany, nalezy w polu wpisa¢ N/d.

. W Poswiadczeniu w polu ,Ja, nizej podpisany, ...” nalezy podac imie, nazwisko oraz

funkcje osoby poswiadczajgcej wniosek o ptatnos¢, upowaznionej do podpisania wniosku

w imieniu IP/IP 1I.

. W polu ,,w imieniu Instytucji Posredniczacej/IPII...” nalezy wpisa¢ nazwe IP/IP 1l dla

danego programu.

. W polu ,operacji wybranych w ramach...” nalezy wpisa¢ nazwe programu operacyjnego.

. W polu: ,,po:...... 20 " nalezy podac¢ date w formacie, od ktérej wydatki mogg by¢

ponoszone w ramach programu, tj. 01 stycznia 2007 r.

W polu ,,i wynoszg ..... PLN" nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku
kwote wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych objetych deklaracjg wydatkéw narastajaco
od poczatku realizacji programu. Kwota musi by¢é zgodna z kwotg w polu ,,Suma
catkowita” wykazang w tabeli nr 1 z kolumny ,,0gd6lna kwota kwalifikowalnych wydatkéw
poniesionych przez Beneficjentéw”.

W polu ,Zalgczona deklaracja wydatkdw w podziale na osie priorytetowe zostata

sporzadzona na podstawie kwot zaksiegowanych do dnia:...20__ " nalezy poda¢ date
koncowa okresu, ktorego dotyczy wniosek. Data powinna by¢ zgodna z datg wykazang w
polu ,do...” (patrz: punkt nr 2). Poprzez sformutowanie ,,zaksiegowanych do dnia...”
nalezy rozumie¢ ksiegowanie w rozumieniu regulacji europejskich (art. 60 lit c
Rozporzgdzenia 1083/2006), dokonywane przez instytucje zarzgdzajace lub dziatajace w
jej imieniu instytucje posredniczace w  formie rejestracji  wydatkow
w systemie KSI (SIMIK 07-13). Jednoczesnie, nalezy mie¢ na uwadze, ze wydatki te
powinny by¢ zaksiegowane przez Beneficjentbw w rozumieniu art. 60 lit. d
Rozporzgdzenia 1083/2006.

W polu ,Data” pod Poswiadczeniem nalezy podac date zatwierdzenia dokumentu przez
IP/IP 11,

W polu ,Imie i nazwisko drukowanymi literami, stanowisko (lub pieczeé¢ zawierajgca
ww. dane) i podpis osoby upowaznionej” pod Poswiadczeniem nalezy podac imie i
nazwisko drukowanymi literami oraz stanowisko osoby poswiadczajgcej wniosek o
ptatnosé¢, upowaznionej do podpisania wniosku. Osoba poswiadczajgca musi podpisaé
dokument zgodnie z kartg wzorow podpiséw, o ktorej mowa we wstepie do niniejszej
instrukcji oraz opatrzy¢ dokument pieczecig (imienng wskazujacg zajmowane

stanowisko).

Tabela nr 1 - Deklaracja kumulatywnych wydatkéw w podziale na Osie priorytetowe: ptatnos¢

okresowa
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Deklaracja wydatkow zawiera, dla kazdej osi priorytetowej oraz dziatania i poddziatania,

catkowitg kwote wydatkéw kwalifikowalnych, zgodnie z art. 56 Rozporzgdzenia 1083/2006,

optaconych przez Beneficjentow w trakcie realizacji operacji oraz odpowiadajacy im wkiad

publiczny wyptacony, lub nalezny do wypfaty, na rzecz Beneficjentéw zgodnie z warunkami

regulujgcymi stosowanie wkiladu publicznego. Wydatki optacone przez Beneficjentéw sa
uzasadnione optaconymi fakturami lub dokumentami ksiegowymi o rownorzednej wartosci
dowodowej. Jednak, wylacznie w odniesieniu do programOéw pomocy w rozumieniu art. 87
Traktatu, w uzupetnieniu warunkéw okreslonych powyzej, wktad publiczny odpowiadajacy
wydatkom wyszczegoélnionym w deklaracji wydatkdw musiat zosta¢ uprzednio wyptacony

Beneficjentom przez podmiot przyznajacy pomoc.

W tytule tabeli nalezy podac¢:

- Numer CCI programu (patrz punkt nr 6);

- Nazwe programu (patrz punkt nr 4);

- Date kohcowa okresu, ktorego dotyczy wniosek . Data ta powinna by¢ analogiczna z datg
wykazang w Poswiadczeniu w polu ,do...” (patrz punkt nr 2) oraz w polu, ktérego dotyczy
punkt nr 13;

- Kwote poswiadczonych i poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych ogotem, ktéra powinna
by¢ zgodna z kwotg wykazana w wierszu ,,Suma catkowita” kolumny ,,0gélna kwota
wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjentéw” w Tabeli nr 1 oraz z kwotg

wykazang w Poswiadczeniu.

W Tabeli nr 1 nalezy uja¢, w podziale na Osie priorytetowe, skumulowane wydatki
kwalifikowalne poniesione przez Beneficjentow, poswiadczone przez IP/IP Il w ramach
danego programu operacyjnego od poczatku realizacji programu do kohca okresu, za jaki
dokument jest skiadany. Wydatki powinny by¢ pomniejszone o kwoty odzyskane w danym
okresie, z uwzglednieniem odsetek karnych i umownych . Dodatkowo kwoty, o ktore zostata
pomniejszona deklaracja wydatkow powinny by¢ wykazane w tabeli 6 (kwoty odzyskane) lub

tabeli 7 (kwoty wycofane).

Uwaga: Istotne jest, zeby dany wydatek Beneficjenta wigczony byt do kumulatywnej
deklaracji wydatkow tylko jeden raz. Istotne jest takze, aby pomniejszenie wydatkéw o dang

kwote odzyskang lub wycofang nastepowato jednokrotnie.

16. W kolumnie ,,0$ priorytetowa” nalezy wpisa¢ numer i nazwe kazdej z Osi priorytetowych
oraz Dziatan i Poddziatan.
17. W kolumnie ,,Podstawa do obliczenia wktadu wspdlnotowego (publicznego lub ogotem)”

nalezy w poszczegolnych wierszach wpisac jedng z dwdch opcji obliczania wkiadu UE
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dla danej osi zgodnie z zapisami programu operacyjnego poprzez wpisanie stowa
,,0gotem”, gdy obowigzuje metodologia okreslona w art. 53 ust 1 lit a) Rozporzgdzenia

1083/2006 (wéwczas wkiad UE wyliczany jest w oparciu o kolumne ,Ogdélna kwota

kwalifikowalnych wydatkédw poniesionych przez Beneficientéw”) lub ,,publiczny”, gdy

obowigzuje metodologia okreslona w art. 53 ust 1 lit b) Rozporzgdzenia 1083/2006

(wéwczas wkiad UE wyliczany jest w oparciu o kolumne ,Odpowiadajacy wkiad

publiczny”).

18. W kolumnie ,,0go6lna kwota kwalifikowalnych wydatkéw poniesionych przez

Beneficjentow” nalezy poda¢ kumulatywng kwote  wszystkich — wydatkow

kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjentow (przy uwzglednieniu w_stosownych

przypadkach kwot odzyskanych i kwot wycofanych) dla poszczegélnych Osi

priorytetowych, poswiadczong przez IP/IP 1l w ramach danego programu operacyjnego
od poczatku realizacji programu do konca okresu, za jaki dokument jest sktadany.
Jezeli dla Osi priorytetowej, zgodnie z zapisami dokumentu programowego, obowigzuje
metoda wyliczania wkladu UE w stosunku do publicznych wydatkéw kwalifikowalnych, w

kolumnie tej rowniez nalezy wykazywaé kwalifikowalne wydatki sfinansowane z wktadu

prywatnego w celach informacyjnych.

19. W kolumnie ,,Odpowiadajacy wkiad publiczny” nalezy poda¢ kumulatywng kwote
wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjentéw ze zrédet publicznych

(przy uwzglednieniu w stosownych przypadkach kwot odzyskanych i kwot wycofanych)

w rozumieniu art. 2(5) Rozporzgdzenia 1083/2006, poswiadczong przez IP/IP 1l w
ramach poszczegoinych Osi priorytetowych od poczatku realizacji programu do konca
okresu, za jaki dokument jest skiadany. Kwota powinna sie zawiera¢ w kwocie
wykazanej w kolumnie ,,0g6lna kwota kwalifikowalnych wydatkéw poniesionych przez
Beneficjentow”. W praktyce kwota w tej kolumnie powinna rozni¢ sie od kwoty w
kolumnie ,,0gdIna kwota kwalifikowalnych wydatkow poniesionych przez Beneficjentow”

0 wydatki poniesione ze $rodkow prywatnych, jezeli takie wydatki kwalifikowalne

wystapity w programie operacyjnym.

20. W kolumnie ,,W tym wktad UE"” nalezy wpisa¢ kwote zaklasyfikowang przez IP/IP Il jako

wkiad UE (przy uwzglednieniu w stosownych przypadkach kwot odzyskanych i kwot

wycofanych) w catkowitych wydatkach kwalifikowalnych stanowigcych podstawe
certyfikacji, na poziomie poszczegolnych osi priorytetowych.
Zalecenia:
Istotne jest monitorowanie przez IP/IP 1l wydatkoéw w programie w podziale na zrodta ich
finansowania (w szczegolnosci w podziale na zroda publiczne (w tym: budzet panstwa,
srodki JST, inne srodki publiczne) oraz srodki prywatne).
21. W wierszu ,,Wydatki odnoszace sie do operacji, ktore zostaly objete czesciowym

zamknieciem w dniu 31/12 (rok pierwszego czesciowego zamkniecia)” powinny byc
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ujmowane wydatki, ktore byty wigczone do pierwszej deklaracji czesciowego zamkniecia
dla programu. Zasady przygotowania deklaracji czesciowego zamkniecia zostang ujete
w Wytycznych w zakresie certyfikacji na pozniejszym etapie realizacji programéw.

22. W wierszu ,,Wydatki odnoszace sie do operacji, ktore zostaly objete czesciowym
zamknieciem w dniu 31/12 (rok drugiego czesciowego zamkniecia)” nalezy wpisywac
wydatki analogicznie, jak zostalo to opisane w punkcie nr 21, lecz w odniesieniu do
drugiego czesciowego zamkniecia programu.

Dla kazdej osi priorytetowej, w kwocie wykazanej w wierszu ,,0O$ priorytetowa: Ogoétem”
w Tabeli nr 1 nalezy uwzglednic takze kwoty objete czesciowym zamknieciem podane
w wierszach: ,Wydatki odnoszace sie do operacji, ktére zostaty objete czesciowym
zamknieciem w dniu 31/12 (rok pierwszego czesciowego zamkniecia)” oraz ,Wydatki
odnoszace sie do operaciji, ktére zostaly objete czesciowym zamknieciem w dniu 31/12
(rok drugiego czesciowego zamkniecia)”.

23. W wierszu ,,0gdtem dla regiondw nieotrzymujacych wsparcia przejsciowego” nalezy
wpisac¢ sume wydatkdw z wierszy "Os priorytetowa: Ogotem” z kazdej kolumny.

24. W wierszu ,,0go6tem dla regiondéw otrzymujacych wsparcie przejsciowe” nalezy wpisac
,,N/d”.

25. W wierszu ,,Wydatki odnoszace sie do operacji, ktore zostaly objete czesciowym
zamknigciem ogotem” nalezy wpisa¢ sume dla kazdej kolumny z wierszy ,,Wydatki
odnoszace sie do operacji, ktére zostaly objete czesciowym zamknieciem” dla
poszczegoblnych lat.

26. W wierszu ,,Suma catkowita” nalezy zsumowa¢ kwoty wszystkich wierszy ,0$
priorytetowa: Ogétem” dla odpowiednich kolumn.

Tabela powinna by¢é podpisana przez osobe sporzadzajaca (wraz z podaniem jej imienia i

nazwiska oraz numeru telefonu).

Tabela nr 2 - Roczny podziat poswiadczonych wydatkéw kwalifikowalnych ogotem

Tabeli nie nalezy wypetnia¢ zgodnie z przypisem nr 5 w zatgczniku nr 4a do Wytycznych w

zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatno$é do Komisji

Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013.

WNIOSEK O PLATNOSC: Patno$¢ okresowa

We wstepie wniosku nalezy podag¢:

- Nazwe programu operacyjnego (patrz punkt nr 4);

- Numer referencyjny programu operacyjnego (CClI) (patrz punkt nr 6);

- Fundusz (patrz punkt nr 3).
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27. W polu ,Ja nizej podpisany(a)...” nalezy wpisa¢ drukowanymi literami imie i nazwisko
osoby upowaznionej oraz jej stanowisko.

28. W polu ,dziatajgcy w imieniu IP/IPII...” nalezy wpisa¢ nazwe IP/IP 1l dla danego
programu.

29. W polu ,,w okresie...” nalezy wpisa¢ daty tozsame z polem ,za okres od.... do .... "~
podane w tabeli nr 5.

30. W polu ,,zostata poswiadczona przez IP/IPII kwota....PLN” nalezy podac z doktadnoscig
do dwoch miejsc po przecinku, kwote wydatkow poswiadczonych przez IP w danym okresie.
Kwota podana w tym polu powinna by¢ zbiezna z kwotg wykazang w kolumnie ,,w tym wktad

UE" tabeli nr 5 z wiersza ,,Suma catkowita”.

Tabela nr 3
W tabeli nalezy poda¢, z dokltadnoscig do dwoch miejsc po przecinku kwote wykazang w
polu ,,zostata poswiadczona przez IP/IPIl kwota....PLN” z czesci: ,,Wniosek o Pfatnos¢”

zalgcznika nr 3.1.4.

Tabela nr 4

IP/IPIl przekazujgc do 1Z Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatnos¢
okresowg poswiadcza tym samym przed 1Z, ze zostaly spetnione warunki, o ktérych mowa w
lit. a, b oraz c tabeli nr 4. W lit. b) IP/IP Il powinna zaznaczy¢ jedng z opcji do wyboru
zgodnie ze stanem faktycznym poprzez skreslenie pozostatych. W polach dotyczacych lit. a)
i ) nie nalezy nic wpisywac.

W polu ,Imie i nazwisko drukowanymi literami, stanowisko (lub piecze¢ zawierajgca
ww. dane) i podpis osoby upowaznionej”’ pod tabelg nr 4 nalezy poda¢ imie i nazwisko
drukowanymi literami oraz stanowisko o0soby poswiadczajacej wniosek o pfatnosc,
upowaznionej do podpisania wniosku. Osoba poswiadczajgca musi podpisa¢ dokument
zgodnie z kartg wzorow podpisoéw, o ktérej mowa we wstepie do instrukcji oraz opatrzyé

dokument pieczecig (imienng wskazujacg zajmowane stanowisko).

Tabela nr 5

W tytule tabeli nalezy podac daty graniczne okresu, za jaki dokument jest sktadany do 1Z. W
polu ,o0d..."nalezy umie$cic¢ date pierwszego dnia okresu, a w polu ,do...” — date ostatniego
dnia okresu, ktérego dotyczy tabela nr 5 np. za okres od 01/01/2008r. do 31/03/2008r. Przy

sporzadzaniu tabeli nr 5 konieczne jest zachowanie ciggtosci okreséw wskazywanych w

poszczegoblnych deklaracjach. Okresy, za jakie sporzadzane sg deklaracje wydatkow IP/IPII
nie mogq sie ,,zazebia¢”. W tabelach nr 5 przekazywanych do 1Z w kolejnych okresach w
polu ,,0d...” nalezy wpisywac¢ dzien nastepujacy po dniu wykazanym w polu ,,do...” w tabeli

5 z poprzedniego Poswiadczenia.
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W tytule tabeli nr 5 nalezy réwniez okresli¢ nazwe programu operacyjnego.

Ponadto, w nagtéwku tabeli nalezy wpisa¢ numer referencyjny programu (nr CCl), nazwe
programu oraz kwote poswiadczonych i poniesionych wydatkow kwalifikowanych ogoétem,
ktora powinna by¢ zgodna z kwotg wykazang w wierszu ,,Suma catkowita” kolumny ,,Ogdlna
kwota wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjentéw” w tabeli nr 5.

W tabeli nr 5 nalezy uja¢ poswiadczone wydatki w danym okresie w podziale na Os,
Dziatania i Poddziatania.

Wydatki powinny by¢ pomniejszone o kwoty odzyskane w danym okresie, z uwzglednieniem
odsetek karnych i umownych i kwoty wycofane. Wydatki nalezy przedstawic w PLN w
analogicznym uktadzie kolumn, jak w tabeli nr 1. Wydatki ujete w tej tabeli po dodaniu do
kwoty wydatkdow wykazanej w tabeli nr 1 z deklaracji wydatkéw przedstawionej za okres
poprzedni powinny w sumie sklada¢ sie na kwote wydatkow kumulatywnych wykazanych w
tabeli nr 1 deklaracji wydatkow za dany okres.

Jezeli kwoty odzyskane i wycofane w danym okresie przewyzszaja kwote wydatkéw

poswiadczonych w danym okresie przez IP/IP Il, wowczas nalezy wpisa¢ w Tabeli 5 kwoty

ujemne wynikajgce z kwot odzyskanych i wycofanych, o ktore to kwoty pomniejszaja sie

wydatki w Tabeli 1.

W polu ,Data” pod tabelg nalezy podaé¢ date sporzadzenia dokumentu.

W polu ,Imie i nazwisko drukowanymi literami, piecze¢, stanowisko i podpis osoby
upowaznionej” pod tabelg nr 5 nalezy poda¢ imie i nazwisko drukowanymi literami oraz
stanowisko osoby poswiadczajgcej wniosek o ptatnosé, upowaznionej do podpisania
wniosku. Osoba poswiadczajgca musi podpisa¢ dokument zgodnie z kartg wzorow
podpiséw, o ktorej jest mowa we wstepie do instrukcji oraz opatrzy¢ dokument pieczecig

(imienng wskazujgca zajmowane stanowisko).

Tabela powinna byé podpisana przez osobe sporzadzajaca (wraz z podaniem jej imienia i

nazwiska oraz numeru telefonu).

Tabela nr 6 - Kwoty odzyskane w danym okresie potrgcone z niniejszej deklaracji wydatkow
oraz pozostale do odzyskania wg stanu na koniec okresu od Beneficjentéw programu
operacyjnego ................. za okres od............ do........ w PLN

W tytule tabeli nalezy podaé¢ peing nazwe programu operacyjnego oraz daty graniczne
okresu, w jakim zostaly odzyskane srodki od Beneficjentéw, o ktére zostata pomniejszona
deklaracja wydatkow (tabele nr 1 oraz nr 5). Podany okres powinien odpowiadaé¢ temu, za

jaki zostata sporzadzona tabela nr 5.

W tabeli nr 6 nalezy uja¢ w podziale na poszczegoélne osie priorytetowe dane dotyczace

pomniejszen deklaracji wydatkow wynikajacych z kwot odzyskanych w okresie, ktérego
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dotyczy dokument. Nalezy wykaza¢ zaréwno kwoty, ktére odzyskano w drodze np.
windykaciji lub pomniejszenia ptatnosci do Beneficjentéw, jak i zwroty dobrowolnie dokonane

przez Beneficjenta.

Tabela podzielona jest na trzy czesci:

- Pomniejszenia do dokonania w przysziosci w deklaracji wydatkow ze wzgledu na
stwierdzenie srodkow do odzyskania - stan na poczatek okresu i powstate w trakcie
okresu;

- Pomniejszenia dokonane w deklaracji wydatkbw w danym okresie wynikajace z

odzyskanych srodkow;

- Pomniejszenia pozostate do dokonania w deklaracji wydatkdéw — stan na koniec okresu.

Poszczegblne pozycje w tabeli sg uszeregowane wedlug daty rozpoczecia procedury

odzyskiwania poszczegdlnych kwot w podziale na Osie priorytetowe. Jezeli kwota do
odzyskania dotyczy wydatkéw zadeklarowanych do IZ w kilku deklaracjach wydatkdw, nalezy
ja wpisa¢ w kilku wierszach przyporzadkowujgc kwoty do poszczegllnych numerow
deklaracji. Jezeli kwota do odzyskania dotyczy zarowno wydatkow zadeklarowanych do 1Z
jak i nie zadeklarowanych, nalezy jg wpisa¢é w kilku wierszach odpowiednio
przyporzadkowujgc kwoty. Informacja o kwotach do odzyskania ujmowana jest w tabeli nr 6

w momencie, gdy w danym okresie zostanie odzyskana dana kwota lub jej czesc¢.

Uwaga: Nie jest mozliwe korygowanie poswiadczenia o kwoty odzyskane, dotyczace

wydatkéw, ktére nie zostaly wczesniej zadeklarowane lub nie zostaly ujete w biezgcym

poswiadczeniu. Kwota odzyskana moze byé ujeta najwczesniej w poswiadczeniu

zawierajacym wniosek o ptatnosc¢, ktéreqgo dotyczy kwota odzyskana.

W tabeli nalezy wykaza¢ wszystkie kwoty odzyskane, o ktore zostaty pomniejszone wydatki
w danym okresie. Jezeli w danym okresie nie odzyskano zadnych srodkow, pola w
odpowiednich czesciach tabel nalezy pozostawi¢ niewypetnione, za$ sumy catkowite dla
kazdej osi i taczng dla programu nalezy wypetni¢ kwotami zerowymi (0,00).

Tabele nalezy przekazywaé¢ do 1Z razem z Poswiadczeniem i deklaracjg wydatkow oraz

wnioskiem o ptatnos¢ okresowa.

Jednoczes$nie, IP/IP |l prowadzi i na biezagco uzupetnia w rejestrze obcigzen na projekcie w

KSI zbiorczy rejestr wszystkich kwot odzyskanych, kwot wycofanych oraz kwot pozostatych

do odzyskania uszeregowanych wqg daty rozpoczecia procedury odzyskiwania od poczatku

realizacji programu.
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Kolumna 1 ,Numer decyzji/ sprawy o odzyskanie”: Nalezy poda¢ w tej kolumnie numer
wydanej decyzji/sprawy o odzyskanie, pod ktérym sprawe zarejestrowano w KSI (SIMIK 07-
13) w karcie obcigzen na projekcie (w przypadku, gdy decyzja nie zostata wydana nalezy
wpisa¢ numer sprawy, pod ktorym dana kwota zostata wpisana w systemie KSI (SIMIK 07-
13). Po tym numerze 1Z i IC bedzie mogta identyfikowac przypadki kwot odzyskanych.
Kolumna 2 ,,Nr umowy/decyzji o dofinansowanie”: Nalezy poda¢ numer umowy/decyzji
o dofinansowanie, ktérej dotyczy kwota odzyskana.

Kolumna 3 ,,Beneficjent/Dluznik (imie, nazwisko, nazwa, NIP)": Nalezy wpisa¢ Beneficjenta,
ktory zwrocit kwote nieprawidtowo wydatkowana.

Kolumna 4 , Instytucja dokonujgca wyptat do Beneficjenta dla danego projektu”: Nalezy
poda¢ nazwe instytucji, ktora jest odpowiedzialna za przyjmowanie i zatwierdzanie wnioskow

Beneficjenta o ptatnos¢ i zlecanie pfatnosci do Beneficjenta w ramach danego projektu

(rozliczenie projektu).

Kolumna 5 ,,Data rozpoczecia procedury odzyskiwania”: Nalezy poda¢ date rozpoczecia
procedury odzyskiwania kwoty, tj. date wydania decyzji o zwrocie okreslonej w art. 207
ustawy o finansach publicznych lub, jezeli decyzja nie byla wydana, inng date okreslajaca
moment rozpoczecia procedury odzyskiwania.

Kolumna 6 ,,Instytucja rozpoczynajgca procedure odzyskiwania”: Nalezy wpisa¢ nazwe
instytucji rozpoczynajacej procedure odzyskiwania srodkow.

Kolumna 7 ,,Rodzaj kwoty do odzyskania (nieprawidtowosc¢, inne)”: Nalezy okreslic, czy
kwota do odzyskania wynika ze stwierdzonej nieprawidtowosci (zgodnie z systemem
informowania o nieprawidtowosciach) lub czy sg to inne przypadki. Jezeli |P/IP Il sporzadzita
raport o nieprawidtowosci (kwartalny lub biezgcy) do 1Z, nalezy poda¢ numer tego raportu.
Kolumna 8 ,,Catkowite wydatki kwalifikowalne Beneficjentébw”: Nalezy poda¢ catkowite
wydatki kwalifikowalne Beneficjenta zwigzane z kwotg do odzyskania wiaczajac srodki

prywatne. Kwote wydatkéw prywatnych zwigzanych z kwotg do odzyskania nalezy wyliczy¢

opierajac _sie na udziale srodkéw prywatnych w finansowaniu projektu w stosunku do

catkowitych kwalifikowalnych wydatkéw w projekcie. W danej kolumnie powinien by¢ takze

uwzgledniony w odpowiedniej proporcji wkiad wlasny Beneficjenta poniesiony

ze srodkow publicznych. Wkilad wlasny Beneficienta (publiczny i prywatny) nie podlega

Jizycznemu” odzyskaniu, lecz jedynie jest dokonywana odpowiednia korekta w deklaracji

wydatkéw (proporcjonalnie w stosunku do kwoty odzyskanej).

Kolumna 9 ,Wkfad publiczny”: Nalezy poda¢ wydatki pochodzace z wkladu publicznego
zwigzane z kwotg do odzyskania. W przypadku gdy wkiad wtasny Beneficjenta réwniez
pochodzi ze srodkow publicznych i nie podlega ,,fizycznemu” odzyskaniu, wéwczas wkiad
ten nalezy rowniez wykaza¢ w odpowiedniej proporcji jako do odzyskania w niniejszej
kolumnie, jezeli wczesniej byt wykazany w deklaracji wydatkow, jak rowniez nalezy go

wykaza¢ w kolumnie nr 14, w celu dokonania proporcjonalnej korekty deklaracji.
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Kolumna 10 ,,Poziom wspdéifinansowania”: Nalezy poda¢ stope wspéifinansowania z
funduszy strukturalnych dla danego projektu w stosunku do wydatkéw kwalifikowalnych
stanowigcych podstawe certyfikacji w projekcie.

Kolumna 11 ,,Wkfad UE”: Nalezy poda¢ kwote wktadu UE zwigzang z kwotg do odzyskania.

Kolumna 12a ,,Numer Poswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o ptatnos¢
okresowg od IP/IPIl do 1Z, w ktorym wydatek byt zadeklarowany™: Nalezy wpisa¢ numer
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg od IP/IP 1l do 1Z, w

ktorym wydatek byt zadeklarowany. W przypadku, gdy kwota odzyskana dotyczy wydatkéw,

ktdre nie zostaly jeszcze ujete we wczesniejszych deklaracjach od IP/IP Il do IZ, pole nalezy

zostawi¢ niewypetnione.

Kolumna 12b ,,Kurs EUR, po jakim wydatek zostatl zaksiegowany w IC (do uzupetnienia
na podstawie kopii wniosku od IC do KE)": Nalezy wpisa¢ kurs EUR, po jakim wydatek zostat
zaksiegowany w IC. Informacje nalezy uzupetni¢ na podstawie kopii wniosku od IC do KE

otrzymanego do wiadomosci od 1Z lub_informaciji zawartych w module Deklaracje wydatkéw

w KSI . Informacja z tej kolumny umozliwi IP/IPIl przeliczenie kwoty nieprawidtowosci z PLN
na EUR w celu umieszczenia jej w raporcie o nieprawidtowosciach (jezeli w stosunku do

danej kwoty bedzie wymdg raportowania do Ministerstwa Finansow). W_przypadku, gdy

kwota odzyskana dotyczy wydatkow, ktore nie zostaly jeszcze zadeklarowane do KE, pole

nalezy zostawi¢ niewypetnione.

Kolumna 13 ,,Calkowite wydatki kwalifikowalne Beneficjentow”: Nalezy wpisaé kwote

odzyskanych catkowitych wydatkow kwalifikowalnych, uwzgledniajac $rodki prywatne oraz

wkiad wiasny Beneficjentdw ze Zzrédet publicznych, ktére powinny byé proporcjonalnie
skorygowane w deklaraciji.

Kolumna 14 ,Wkifad publiczny”: Nalezy poda¢ kwote odzyskanego wkiadu publicznego
(Patrz tez komentarz do kolumny nr 9).

Kolumna 15 ,,% kwoty do odzyskania jaki stanowi kwota odzyskana”: Nalezy podac¢ %, jaki
stanowi kwota odzyskana w stosunku do kwoty, jaka byta do odzyskania, z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

Kolumna 16 ,,Odsetki catkowite (umowne i karne)”: Nalezy poda¢ kwote odzyskanych
odsetek naliczonych od naleznosci gtownej (tacznie umownych i karnych). Nalezy wzig¢ pod
uwage, ze tylko odsetki karne (odsetki za zwioke) sg zwracane do KE, w wielkosci
odpowiadajgcej udziatowi srodkéw z funduszy UE. Odsetki umowne sg wilasnoscig kraju
cztonkowskiego.

Kolumna 17 ,,w tym: odsetki karne”: Nalezy poda¢ kwote odzyskanych odsetek karnych
(odsetek za zwtoke) naliczonych od naleznosci gtdwnej.

Kolumna 17a ,w tym odsetki karne od wkiadu UE". Nalezy poda¢ kwote odzyskanych

odsetek karnych (odsetek za zwiloke) naliczonych od czesci naleznosci, ktéra odpowiada

wysokosci wkiadu UE.
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Kolumna 18 ,Wkfad UE": nalezy poda¢ kwote, jaka odpowiada wysokosci wkitadu UE
stanowigcg czes¢ kwoty odzyskanej.

Kolumna 19 ,,Razem catkowite wydatki kwalifikowalne Beneficjentéw i odsetki karne”: nalezy
podac¢ razem catkowite wydatki kwalifikowalne Beneficjentébw zwigzane z kwotg odzyskang i
odsetki karne, ktére pomniejszajg deklaracje wydatkéw w kolumnie ,,0gdélna kwota
kwalifikowalnych wydatkéw poniesionych przez Beneficjentow” w tabeli nr 1 i 5.

Kolumna 20 ,,Razem wkifad publiczny i odsetki karne”: Nalezy poda¢ razem wkiad publiczny
i odsetki karne, ktére pomniejszajg deklaracje wydatkow w tabeli nr 1 i 5 w kolumnie
,,Odpowiadajacy wktad publiczny”.

Kolumna 21 ,,Poziom wspétfinansowania”: patrz: kolumna nr 10.

Kolumna 22 ,,Razem wkitad UE i odsetki karne od tego wkiadu ": Nalezy poda¢ razem wkiad
UE i odsetki karne od tego wkladu (w odpowiedniej proporcji) pomniejszajace deklaracje
wydatkow w tabeli nr 1 i 5 w kolumnie ,,W tym wkiad UE".

Kolumna 23 ,,Spos6b odzyskania”: Nalezy wpisa¢ sposob, w jaki srodki zostalty odzyskane,

tj. "zwrot na rachunek instytucji wyptacajgcej" lub "pomniejszenie platnosci do Beneficienta".

Kolumna 24 ,,Data odzyskania srodkéw’: nalezy wpisa¢ date odzyskania srodkéw, tj. date
wplywu srodkow na rachunek instytucji odpowiedzialnej za dokonywanie wyptat do

Beneficjenta lub w przypadku odzyskania srodkéw poprzez potracenie z kolejnej ptatnosci do

Beneficjenta, date zatwierdzenia wniosku Beneficjenta o ptatnosé, w oparciu o ktéry zostanie

pomniejszona ptatnosé do Beneficjenta.

Kolumna 25 ,lInstytucja ktéra dokonata pomniejszenia deklaracji wydatkéw o kwote
odzyskang”: Nalezy wpisac instytucje, ktora dokonata pomniejszenia deklaracji wydatkow o
kwote odzyskana.

Kolumna 26 ,,Wkiad publiczny”: Nalezy poda¢ kwote srodkow pozostatych do odzyskania na
koniec okresu stanowigcq wkfad publiczny.

Kolumna 27 ,,Poziom wspoffinansowania”: patrz kolumna nr 10.

Kolumna 28 ,Wktad UE”: Nalezy poda¢ kwote $rodkdw pozostatych do odzyskania na
koniec okresu odpowiadajacg wktadowi UE.

Kolumna 29 ,,Uwagi”: W kolumnie tej mozna zawrze¢ dowolne uwagi instytucji w odniesieniu

do danego przypadku, np. jakiego rodzaju jest kwota odzyskana lub na jakim etapie

postepowania jest dana sprawa.
Wprowadzane bedg informacje typu (przyktadowo):

- Kwota pozostata do odzyskania zostanie potrgcona z kolejnej ptatnosci do Beneficjenta;

- Wystawiono tytut wykonawczy i przekazano go do Naczelnika Urzedu Skarbowego

W...... w dniu ...;

- Beneficjent zlozyt odwotanie od decyzji.

Tabela powinna by¢ podpisana przez osobe sporzadzajacg (wraz z podaniem jej imienia i

nazwiska) oraz podpisana i opieczetowana (pieczecig imienng ze wskazaniem stanowiska
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stuzbowego) przez upowazniong osobe z IP/IP Il zatwierdzajgca zestawienie. Ponadto, pod

tabelg powinny by¢ wpisane daty sporzadzenia i zatwierdzenia zestawienia. Nalezy rowniez

podac nr telefonu do osoby sporzadzajacej tabele.

Przyktad wypetniania tabeli nr 6:

W | kwartale 2008 r. wystgpita kwota do odzyskania, ale nie zostala jeszcze odzyskana. |Z/IP

wydata decyzje o odzyskaniu o nr XX na kwote 1000 PLN.

W deklaracji za | kwartat 2008 r. IP/IP Il nie wykaze tej kwoty, w czesci , kwoty do

odzyskania”.
W 1l kwartale 2008 r., 600 PLN zostato odzyskane, wiec w deklaracji za Il kwartat 2008 r.

IP/IP Il wykaze w czesci ,,kwoty do odzyskania” 1000 PLN z numerem decyzji o odzyskanie
XX, w czesci ,,kwoty odzyskane” w tym samym wierszu wykaze 600 PLN, zas w czesé
,,pozostato do odzyskania” 400 PLN.

W Il kwartale 2008 r. zostalo odzyskane pozostale 400 PLN, wiec IP/IPIl wpisuje dany
przypadek w wierszu z numerem decyzji o odzyskanie XX w sposéb nastepujacy: w czesci
,,kwoty do odzyskania” 400 PLN, w czesci odzyskano 400 PLN, ,,pozostato do odzyskania”
0,00 PLN.

W deklaracji za IV kwartat 2008 r. w tabeli nr 6 dana kwota z numerem decyzji XX juz sie nie

pojawi.

Tabela nr 7 - Kwoty wycofane po anulowaniu catosci lub czesci wkfadu dla operacji w
ramach programu operacyjnego................. , 0 ktére pomniejszona zostata deklaracja
wydatkéw za okres od......... do......... w PLN.

IP/IP Il moze w przypadku nieprawidtowosci podja¢ decyzje o wycofaniu wydatkow objetych
nieprawidtowoscia z deklaracji wydatkow, tym samym natychmiast uwalniajac srodki UE,
ktore mozna zaangazowa¢ w inne projekty. W takim przypadku, wycofania kwot wydatkéw
nie nalezy traktowa¢ jako ,,0dzyskania” srodkéw. Wydatki wycofane powinny by¢
odpowiednio odliczone od deklaracji wydatkéw (kolumny ,,0Ogdélna kwota wydatkow
kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjentow”, ,,Odpowiadajacy wktad publiczny” i ,,W
tym wkiad UE” w tabeli nr 1 i 5 i wykazane w tabeli nr 7). Dalsze dzialania instytuciji
odpowiedzialnych za program w odniesieniu do wydatkdw wycofanych, zmierzajgce do

faktycznego odzyskania srodkéw od Beneficjenta, lezg w ich wkasnych kompetencjach.

Proces odzyskiwania kwot wycofanych powinien by¢é monitorowany przez IP/IP I, a
informacje w tym zakresie powinny by¢é umieszczane w rejestrze obcigzen na projekcie
prowadzonym przez IP/IP Il, w czesci dotyczacej kwot wycofanych oraz przekazywane przez

IP/IP 1l do 1Z na jej wniosek.
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Dane dotyczace kwot wycofanych w tabeli 7 przedstawia sie w podziale na osie priorytetowe.

Kwoty wycofane nalezy wykazywaé¢ w okresie, w ktérym podjeta zostala decyzja o

wycofaniu.

UWAGA: Kwot wycofanych po odzyskaniu nie nalezy ujmowac¢ w tabeli nr 6, gdyz juz
wczesniejsze ujecie w tabeli nr 7 oznaczato, ze deklaracja wydatkow zostata o dang kwote
pomniejszona. Ponadto, nalezy wprowadzi¢ mechanizmy zabezpieczajace przed podwdjnym
pomniejszeniem deklaracji wydatkow o dang kwote wycofana.

Kwota wycofana powinna by¢ jednokrotnie ujeta w tabeli nr 7 przekazywanej do 1Z.

Jednoczes$nie, IP/IP/ |l prowadzi zbiorczy rejestr wszystkich kwot wycofanych od poczatku

realizacji programu w rejestrze obcigzen na projekcie w KSI.

Jezeli kwota wycofana w danym projekcie dotyczy wydatkéw zadeklarowanych do 1Z w kilku
deklaracjach wydatkéw, nalezy jg wpisa¢ w osobnych wierszach, przyporzadkowujgc kwoty
do poszczegobinych numeréw deklaracii.

Uwaga: Nie jest mozliwe korygowanie poswiadczenia o kwoty wycofane, dotyczace

wydatkéw, ktére nie zostaly wczesnie] zadeklarowane lub nie zostaly ujete w biezacym

poswiadczeniu. Kwota wycofana moze by¢ ujeta najwczesnie] w poswiadczeniu

zawierajacym wniosek o ptatnoscé, ktérego dotyczy kwota wycofana.

W tytule tabeli nalezy poda¢ daty graniczne okresu, w jakim kwoty zostaty wycofane
z deklaracji wydatkow (tabela nr 1, nr 2 oraz nr 5). Podany okres powinien odpowiada¢ temu,
ktory zostat podany w Po$wiadczeniu w polu ,,do...” oraz temu, za jaki zostata sporzadzona
tabela nr 5.

Kolumna 1 ,,Numer decyzji/sprawy o odzyskanie”: Nalezy poda¢ numer decyzji/sprawy o
odzyskanie zarejestrowany dla danego przypadku w systemie KSI (SIMIK 07-13), w wyniku
ktérego kwoty zostaly wycofane z deklaracji.

Kolumna 2 ,,Numer umowy/decyzji o dofinansowanie”: Nalezy poda¢ numer umowy/decyzji
o dofinansowanie, dla ktérej zostata anulowana czes¢ lub calos¢ wktadu publicznego i w
zwigzku z tym zostaly z deklaracji wycofane kwoty wydatkéw.

Kolumna 3 ,,Beneficjent/Dluznik (imie, nazwisko, nazwa, NIP)": Nalezy wpisa¢ Beneficjenta
projektu, w ktérym anulowano catos¢ lub czes¢ wkiadu publicznego i w zwigzku z tym
wycofano kwoty z deklaracji wydatkéw.

Kolumna 4 , Instytucja dokonujgca wyptat do Beneficjenta dla danego projektu”: Nalezy
poda¢ nazwe instytucji, ktora jest odpowiedzialna za przyjmowanie i zatwierdzanie wnioskow
Beneficjenta o ptatnos¢ i wyplacanie srodkow do Beneficjenta w ramach danego projektu

(rozliczenie projektu).
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Kolumna 5a ,,Numer Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢
okresowg od IP/IPIl do 1Z, w ktérym wydatek byt zadeklarowany”: Nalezy poda¢ numer
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg od IP/IPIl do 1Z, w
ktorym wydatek byt pierwotnie zadeklarowany.

W przypadku, gdy kwota wycofana dotyczy wydatkéw, ktére nie zostaly jeszcze ujete we

wczesniejszych deklaracjach od IP/IP Il do I1Z, pole nalezy zostawi¢ niewypetnione.

Kolumna 5b ,,Kurs EUR, po jakim wydatek zostat zaksiegowany w IC (do uzupelnienia
na podstawie kopii wniosku od IC do KE)": Nalezy wpisa¢ kurs EUR, po jakim wydatek zostat
zaksiegowany w IC. Informacje nalezy uzupeni¢ na podstawie kopii wniosku od IC do KE

otrzymanego do wiadomosci od 1Z lub_informaciji zawartych w module Deklaracje wydatkéw

w KSI. Informacja z tej kolumny umozliwi IP/IP Il przeliczenie kwoty nieprawidtowosci z PLN
na EUR w celu umieszczenia jej w raporcie o nieprawidtowosciach (jezeli w stosunku do

danej kwoty bedzie wymdg raportowania do Ministerstwa Finansow). W_przypadku, gdy

kwota wycofana dotyczy wydatkow, ktore nie zostaly jeszcze zadeklarowane do Komisji

Europejskiej, pole nalezy zostawi¢ niewypetnione.

Kolumna nr 6 ,,Calkowite wydatki Beneficjentéw”: Nalezy poda¢ catkowite wydatki
Beneficjenta w ramach projektu, wycofane z deklaracji wydatkow, ktére pomniejszyty kwote
w tabeli nr 1 i 5 w kolumnie ,,0gdlna kwota kwalifikowalnych wydatkéw poniesionych przez
Beneficjentow” w zwigzku z kwotg wycofana. Uzupetniajgc niniejszg kolumne nalezy wzigé
pod uwage montaz finansowy projektu i to, jakie wydatki zostalty wczesniej wykazane jako
podstawa certyfikaciji.

Kolumna 7 ,Wktad publiczny”: Nalezy poda¢ wkiad publiczny wycofany z deklaraciji
wydatkéw, ktéry pomniejszyt kwote wydatkébw w tabeli nr 1 oraz 5 w kolumnie
,,Odpowiadajacy wkiad publiczny”. Uzupetniajac niniejszg kolumne nalezy wzig¢ pod uwage
montaz finansowy projektu i to, jakie wydatki zostaty wczesniej wykazane jako wkiad
publiczny.

Kolumna 8 ,,Poziom wspoffinansowania”: Nalezy podac stope wspoffinansowania z funduszy
strukturalnych dla danego projektu w stosunku do wydatkéw kwalifikowanych stanowigcych

podstawe certyfikacji w projekcie.

Kolumna 9 ,Wkiad UE": nalezy poda¢ kwote odpowiadajgcg wktadowi UE wycofang z
deklaracji wydatkdw, ktéra pomniejszyla kwote wydatkéw w tabeli nr 1 i 5 w kolumnie ,\W
tym wkiad UE".

Tabela powinna by¢ podpisana przez osobe sporzadzajaca (wraz z podaniem jej imienia i
nazwiska) oraz podpisana i opieczetowana (pieczecig imienng ze wskazaniem stanowiska
stuzbowego) przez upowazniong osobe z IP/IP |l zatwierdzajgcg zestawienie. Ponadto, pod
tabelg powinny by¢ umieszczone daty sporzadzenia i zatwierdzenia zestawienia. Nalezy

rowniez podac nr telefonu do osoby sporzadzajacej tabele.
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Zalgczniki:

wzor karty wzoréw podpisow

Zalgcznik nr 1 do Instrukcji wypetniania ,Poswiadczenie i deklaracji wydatkéw oraz wniosku

0 pfatnosc okresowg od IP/IPIl do 1Z”

Nazwa miejscowosci, dn.
pieczec urzedu

Imie i Stanowisko Departament/ Data
nazwisko stuzbowe Biuro
Pieczatka/Podpis
Sporz adzit: Izabela ZPRR/Biuro
Podpirko Ptatnosci i
Rozliczenh 20.10.10
Zaakceptowat: | Anna Nakielska ZPRR/Biuro
Ptatnosci i
Rozliczenh 20.10.10
Zatwierdzit: ZPRR
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