KARTA ZMIAN NR 2/VI11/2010

NAZWA DOKUMENTU: Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym
Nr wers;ji . Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013
dokumentu:

NAZWA ZAt. ACZNIKA:

dokumentu: -
Akty Unii Nie dotyczy
Europejskiej
1] :
= Akty prawne Nie dotyczy
<§,: polskie
&
> Dokumenty Nie dotyczy
7 programowe
<
Nie dotyczy
Wytyczne
Skrécenie termindw weryfikacji wnioskow o dofinansowania
UZASADNIENIE projektbw w celu przyspieszenia wydatkowania srodkow
wprowadzenia zmian: w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i
Mazury na lata 2007-2013 poprzez.
Doprecyzowanie zapiséw procedury w celu jej przejrzystosci
i unikniecia ewentualnych niejasnosci interpretacyjnych.
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
1. 101 2.1 211 2.1.1.1.1
Tresé przed zmian g

2.1.1.1.1 Wzory dokumentéw

1) Wzér potwierdzenia przyjecia wniosku o dofinansowanie projektu [Zatgacznik

nr2.1.17;

2) Wzér pisma w_sprawie odestania wniosku o dofinansowanie projektu ziozonego

po terminie [Zatacznik nr 2.1.2] ;

3) Wzdér pisma do Whnioskodawcy w sprawie niepodlegania wniosku o dofinansowanie

projektu ocenie formalnej, z uwagi na przekroczenie alokacji [Zatacznik nr 2.1.3] ;




4) Wzér pisma w_sprawie nadania _numeru_rejestracyjnego i przekazania wniosku

o dofinansowanie projektu do oceny formalnej [Zatacznik nr 2.1.4] ;

5) Wzér listy zawierajgcej informacje o wnioskach zlozonych w odpowiedzi

na ogtoszenie konkursu [Zatgcznik nr 2.1.5 ].

Tresé po zmianie

2.1.1.1.1 Wzory dokumentow
1) Wzor listy zawierajgcej informacje o wnioskach zlozonych w odpowiedzi

na ogtoszenie konkursu [Zatgcznik nr 2.1.1 1.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

dokumentu

nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik

97 2.1 211 2.1.1.1.34

Tresé przed zmian g

2.1.1.1.3.4 Przyjmowanie i rejestracja wnioskbw o d ofinansowanie projektu w trybie

konkursowym i indywidualnym

3) Whioski o dofinansowanie projektu, ktore zostang zlozone osobiscie lub przez
postahca otrzymajg potwierdzenie wplyniecia wniosku o dofinansowanie projektu,
wydane przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. obstugi sekretariatu

[Zatacznik nr 2.1.1] . Potwierdzenie zawiera dane Wnioskodawcy, tytut projektu oraz

date i godzine zlozenia wniosku. W przypadku dostarczenia wniosku
o dofinansowanie projektu wraz z zalacznikami za posrednictwem poczty lub kuriera
dowodem wplyniecia wniosku o dofinansowanie projektu i zalgcznikbébw bedzie
stempel 1Z, opatrzony podpisem i datg, przybity na opakowaniu wniosku
o dofinansowanie projektu oraz data wprowadzenia wniosku o dofinansowanie
projektu do dziennika korespondencyjnego 1Z. Dowod nadania przesyiki nie stanowi
potwierdzenia wptywu wniosku o dofinansowania projektu wraz z zalgcznikami.

8) Whnioski o dofinansowanie projektu (dotyczy konkursu zamknietego lub otwartego
w przypadku zamkniecia konkursu przez 1Z), ktére wptynely po terminie okreslonym
w ogtoszeniu o konkursie sg rejestrowane, natomiast nie podlegajg ocenie.
Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. naboru iobstugi projektéw

w BP sporzadzajg pismo [Zatacznik nr 2.1.2] informujgce Wnioskodawce, o ztozeniu

wniosku o dofinansowanie projektu po terminie imozliwosci odbioru wniosku




12)

o dofinansowanie projektu wraz z zalgcznikami w siedzibie ZPRR w terminie 14 dni

kalendarzowych.

9) W przypadku konkursu otwartego wnioski o dofinansowanie projektu przyjmowane sa

do momentu osiggniecia zalozonego w ogloszeniu o konkursie limitu srodkéw
lub zamknieciu konkursu przez 1Z. W przypadku wptyniecia wiekszej liczby wnioskow
i przekroczenia limitu $rodkéw okreslonych w ogtoszeniu o konkursie, Pracownicy
wieloosobowego stanowiska ds. naboru iobstugi projektbw w BP, wysylajg

do Whnioskodawcy pismo [Zatacznik nr 2.1.3], informujgce, ze projekt zostat

zarejestrowany, ale nie bedzie podlegat ocenie, z uwagi na przekroczenie zakltadanego
w konkursie limitu Srodkéw.

Po dokonaniu rejestracji wnioskbw o0 dofinansowanie projektu Pracownicy
wieloosobowego stanowiska ds. naboru i oceny projektbw BP wysytajg
do Whnioskodawcéw, pismo informujgce o nadaniu numeru rejestracyjnego dla wniosku
o dofinansowanie projektu i przekazaniu wniosku o dofinansowanie projektu do oceny

formalnej [Zatacznik nr 2.1.4].

14) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP opracowuje

informacje o ztozonych wnioskach o dofinansowanie projektu [Zatgcznik nr 2.1.5],
a po zatwierdzeniu zestawienia przez Kierownika BP przedkiada je Pracownikowi
wieloosobowego stanowiska ds. promocji w BPil, ktéry zamieszcza je na stronie

internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl.

Tresé po zmianie

2.1.1.1.3.4 Przyjmowanie i rejestracja wnioskow o d  ofinansowanie projektu w trybie

konkursowym i indywidualnym

3) Whnioski o dofinansowanie projektu, ktére zostang ziozone osobiscie lub przez

postanca otrzymaja potwierdzenie wplyniecia wniosku o dofinansowanie projektu,
wydane przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. obstugi sekretariatu.
Potwierdzenie zawiera dane Whnioskodawcy, tytul projektu oraz date i godzine
zlozenia wniosku. W przypadku dostarczenia wniosku o dofinansowanie projektu
wraz z zalacznikami za posrednictwem poczty lub kuriera dowodem wptyniecia
wniosku o dofinansowanie projektu i zatgcznikdw bedzie stempel 1Z, opatrzony
podpisem i data, przybity na opakowaniu wniosku o dofinansowanie projektu oraz
data  wprowadzenia  wniosku o dofinansowanie  projektu do dziennika
korespondencyjnego 1Z. Dowod nadania przesyiki nie stanowi potwierdzenia wptywu

wniosku o dofinansowania projektu wraz z zalgcznikami.




12)

8) Whnioski o dofinansowanie projektu (dotyczy konkursu zamknietego lub otwartego

w przypadku zamkniecia konkursu przez 1Z), ktére wptynely po terminie okreslonym
w ogloszeniu o konkursie sg rejestrowane, natomiast nie podlegajg ocenie.
Pracownicy wieloosobowego stanowiska ds. naboru iobstugi projektow
w BP sporzadzajg pismo informujgce Whnioskodawce, o zlozeniu wniosku o
dofinansowanie  projektu  po  terminie i mozliwosci  odbioru  wniosku
o dofinansowanie projektu wraz z zalgcznikami w siedzibie ZPRR w terminie 14 dni

kalendarzowych.

9) W przypadku konkursu otwartego wnioski o dofinansowanie projektu przyjmowane sg

do momentu osiagniecia zatozonego w ogtoszeniu o konkursie limitu $rodkow
lub zamknieciu konkursu przez 1Z. W przypadku wptyniecia wiekszej liczby wnioskow
i przekroczenia limitu srodkow okreslonych w ogtoszeniu o konkursie, Pracownicy
wieloosobowego stanowiska ds. naboru iobstugi projektow w BP, wysylajg
do Whnioskodawcy pismo informujace, ze projekt zostat zarejestrowany, ale nie bedzie
podlegat ocenie, z uwagi na przekroczenie zaktadanego w konkursie limitu srodkow.

Po dokonaniu rejestracji wnioskébw o dofinansowanie projektu Pracownicy
wieloosobowego stanowiska ds. naboru i oceny projektbw BP wysylajg
do Whnioskodawcéw, pismo informujgce o nadaniu numeru rejestracyjnego dla wniosku
o dofinansowanie projektu i przekazaniu wniosku o dofinansowanie projektu do oceny

formalnej.

14) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP opracowuje

informacje o ztozonych wnioskach o dofinansowanie projektu [Zatgcznik nr 2.1.1 ],
a po zatwierdzeniu zestawienia przez Kierownika BP przedkiada je Pracownikowi
wieloosobowego stanowiska ds. promocji w BPil, ktéry zamieszcza je na stronie

internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu

3. 101-102 2.1 212 2.1.2.1.1

Tresé przed zmian g

2.1.2.1.1 Wzory dokumentow

1) Wz6r pisma o niespetnieniu kryteribw formalnych (pierwsze uzupenienie) [Zatacznik

nr2.1.6];

2) Wzér pisma o niespetnieniu_kryteriow formalnych (drugie uzupetnienie) [Zatacznik

nr2.1.7];




3) Wz6r pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu z powodu
niedostarczenia uzupetnienia [Zatacznik nr 2.1.8 |;

4) Wz6r pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu z powodu niespetnienia
kryteriéw formalnych [Zatgcznik nr 2.1.9 ];

5) Wz6r pisma o przekazaniu _wniosku o dofinansowanie projektu do oceny

merytorycznej [Zatacznik nr 2.1.10] ;

6) Wzor poswiadczenia odbioru wniosku o dofinansowanie projektu [Zatgcznik

nr2.1.11];

7) Wzor listy/listy czastkowej wnioskéw o dofinansowanie projektu, ktére pozytywnie

przeszty ocene formalng [Zatacznik nr 2.1.12 J;

8) Wz6r pisma o zaproszeniu na posiedzenie Komisji Oceny Projektow [Zatgcznik nr
2.1.13];

9) Wzér pisma dotyczacego propozycji Ekspertow do prac w Komisjach Oceny
Projektéw zgodnie z zakresem przedmiotowym projektow [Zatacznik nr 2.1.14 ];

10) Regulamin Komisji Oceny Projektow [Zatacznik nr 2.1.15];

11)Wz6r pisma o koniecznosci uzupetnienia btedéw merytorycznych we wniosku

o dofinansowanie projektu [Zatlgcznik nr 2.1.16] :

12)Wz6r pisma o odrzuceniu z powodu nie uzyskania wymaganej ilosci punktow
na etapie oceny merytorycznej [Zatacznik nr 2.1.17 ];

13)Wz6r pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu z powodu
niedostarczenia uzupetnienia [Zatgcznik nr 2.1.18 |;

14)Wz6r pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu po ocenie
merytorycznej zerojedynkowej lub punktowej [Zatacznik nr 2.1.19 |;

15)Wzér pisma o przekazaniu wniosku pod obrady Zarzadu WWM [Zatacznik nr
2.1.20];

16) Wzér listy rankingowej projektdw po ocenie merytorycznej [Zatgcznik nr 2.1.21 |;

17)Wzér koncowej listy rankingowej projektow po ocenie strategicznej [Zatgcznik

nr2.1.22];
18) Wz6r pisma o wyborze projektu przez Zarzad WWM [Zatacznik nr 2.1.23] ;

19)Wz06r pisma o0 umieszczeniu projektu przez Zarzad WWM na liScie rezerwowej
[Zatacznik nr 2.1.24] .

Tresé po zmianie

2.1.2.1.1 Wzory dokumentow
1) Wz6r pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu z powodu

niedostarczenia uzupetnienia [Zatacznik nr 2.1.2 ];




2) Wzér pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu z powodu niespetnienia
kryteriéw formalnych [Zatgcznik nr 2.1.3 ];

3) Wzor listy/listy czastkowej wnioskdw o dofinansowanie projektu, ktére pozytywnie
przeszly ocene formalng [Zatacznik nr 2.1.4 ];

4) Wzor pisma o zaproszeniu na posiedzenie Komisji Oceny Projektow [Zatacznik nr
2.1.5];

5) Wzér pisma dotyczacego propozycji Ekspertow do prac w Komisjach Oceny
Projektéw zgodnie z zakresem przedmiotowym projektow [Zatgcznik nr 2.1.6 ];

6) Regulamin Komisji Oceny Projektéw [Zatacznik nr 2.1.7 ];

7) Wzor pisma o odrzuceniu z powodu nie uzyskania wymaganej ilosci punktow
na etapie oceny merytorycznej [Zatgcznik nr 2.1.8 1;

8) Wzér pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu z powodu
niedostarczenia uzupetnienia [Zatgcznik nr 2.1.9 ];

9) Wzér pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu po ocenie
merytorycznej zerojedynkowej lub punktowej [Zatgcznik nr 2.1.10 J;

10) Wzor listy rankingowej projektéw po ocenie merytorycznej [Zatacznik nr 2.1.11 ];

11) Wz6r konhcowej listy rankingowej projektow po ocenie strategicznej [Zalgcznik

nr2.1.12].
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
4, 102-104 2.1 21.2 2.1.2.1.3.1
Tresé przed zmian g
212131 Ocena formalna

1) Zarejestrowane wnioski o dofinansowanie projektu, ktére podlegajg ocenie formalnej
oceniane sg w terminie 50 dni roboczych od uplyniecia ostatniego dnia wyznaczonego
terminu sktadania wnioskdw o dofinansowanie projektu (dotyczy naboru wnioskow
ogtoszonych w formie zamknietej) lub od daty zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu
(dotyczy naboru wnioskéw ogtoszonego w formie otwartej oraz wnioskéw sktadanych
w trybie indywidualnym). W przypadku konkursow zamknietych, 1Z moze dokonywac
weryfikacji wnioskow o dofinansowanie projektu przed dniem zakohczenia naboru wnioskow
o dofinansowanie projektu. W szczegOllnych przypadkach (np. duza liczba wnioskéw
o dofinansowanie projektu, zdolnos$¢ instytucji do oceny wnioskow) Dyrektor/Z-ca Dyrektora
ZPRR moze podja¢ decyzje o wydtuzeniu terminu oceny wnioskow o dofinansowanie
projektu. W tym przypadku Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi

projektow w BP sporzadza komunikat dotyczacy wydluzenia terminu oceny formalnej




(weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR). Komunikat

Zzamieszczany jest na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl przez Pracownika

wieloosobowego stanowiska ds. promocji w BPIil.

3) Ocena formalna jest oceng zerojedynkowg co oznacza, ze niespetnienie jednego
z kryteriow formalnych powoduje odrzucenie wniosku o dofinansowanie projektu
Z dalszej procedury.

4) Ocena formalna przeprowadzana jest przez dwéch Pracownikéw wieloosobowego
stanowiska ds. naboru i obstugi projektbw w BP (zgodnie z zasadag ,dwéch par oczu”),
w oparciu o Liste sprawdzajgca bedacag zatacznikiem do Regulaminu (...) do oglaszanego
konkursu oraz Regulaminu (...) do projektéw objetych IWIPK RPO WiM. Kazdy z dwéch
Pracownikéw wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi w BP wyznaczonych przez
Kierownika BP do weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu wypetnia indywidualnie i
niezaleznie Liste sprawdzajgca.

10) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP wypetnia
Karte oceny formalnej oraz sporzadza pismo informujgce Wnioskodawce o wynikach oceny
formalnej koniecznosci uzupetnienia, odrzuceniu lub przekazaniu do oceny merytorycznej,
wniosku o dofinansowanie projektu, (weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca
Dyrektora ZPRR) [Zataczniki nr: 2.1.6,2.1.7,2.1.8 2.1.9, 2.1.10].

12) W ramach oceny formalnej dopuszcza sie dwukrotne uzupetnienie wniosku

o dofinansowanie projektu o dokumenty, ktére zostaly wadliwie przygotowane
lub stwierdzono ich brak, z zastrzezeniem pkt 5). W przypadku uchybien formalnych
Whnioskodawca zobligowany jest do dostarczenia uzupetnienia wniosku o dofinansowanie
projektu w ciggu 5_dni roboczych (pierwsze uzupetnienie) od dnia poinformowania przez 1Z
0 wystapieniu uchybien formalnych we wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku
drugiego uzupetienia czas dla Wnioskodawcy na dostarczenie dokumentéw wynosi_3 dni
robocze od dnia poinformowania przez 1Z Wnioskodawcy o wystepujacych uchybieniach
formalnych. Jesli Whnioskodawca nie dostarczy uzupetnienia w terminie wskazanym
w pismie, wniosek o dofinansowanie projektu zostanie odrzucony.

17) Pismo informujgce Whnioskodawce o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu
powinno zawiera¢ uzasadnienie podjetej decyzji oraz informacje o mozliwosci wniesienia

protestu od negatywnej oceny projektu do IZ [Zatacznik nr 2.1.9 ].

Tresé po zmianie

212131 Ocena formalna
1) Zarejestrowane wnioski o dofinansowanie projektu, ktére podlegajg ocenie formalnej
oceniane sg w terminie 40 dni roboczych od uplyniecia ostatniego dnia wyznaczonego

terminu skfadania wnioskow o dofinansowanie projektu (dotyczy naboru wnioskow




ogtoszonych w formie zamknietej) lub od daty zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu
(dotyczy naboru wnioskow ogtoszonego w formie otwartej oraz wnioskéw skladanych w
trybie indywidualnym). W przypadku konkurséw zamknietych, 1Z moze dokonywaé
weryfikacji wnioskdw o dofinansowanie projektu przed dniem zakonczenia naboru wnioskow
o dofinansowanie projektu. W szczegolnych przypadkach (np. duza liczba wnioskow o
dofinansowanie projektu, zdolnos¢ instytucji do oceny wnioskéw) Dyrektor/Z-ca Dyrektora
ZPRR moze podjg¢ decyzje o wydluzeniu terminu oceny wnioskdw o dofinansowanie
projektu. W tym przypadku Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi
projektow w BP sporzadza komunikat dotyczacy wydluzenia terminu oceny formalnej
(weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR). Komunikat

zamieszczany jest na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl przez Pracownika

wieloosobowego stanowiska ds. promocji w BPIl.

3) Ocena formalna jest oceng zerojedynkowg co oznacza, ze niespetnienie jednego
z kryteriow formalnych powoduje odrzucenie wniosku o dofinansowanie projektu
z dalszej procedury.

4) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw BP skiada wniosek

do MF o udzielenie informacji czy Wnioskodawca nie figuruje w Rejestrze Podmiotéw

Wykluczonych z mozliwosci korzystania ze $srodkdéw publicznych zgodnie z ufp. Whniosek

powinien zawiera¢ informacje, o ktébrych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia

23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania

srodkéw przeznaczonych na realizacie programow finansowanych z udzialem Srodkow

europejskich.
5) Ocena formalna przeprowadzana jest przez dwdch Pracownikéw wieloosobowego

stanowiska ds. naboru i obstugi projektbw w BP (zgodnie z zasadg ,dwéch par oczu”),
w oparciu o Liste sprawdzajaca bedacag zatacznikiem do Regulaminu (...) do oglaszanego
konkursu oraz Regulaminu (...) do projektéw objetych IWIPK RPO WiM. Kazdy z dwoch
Pracownikéw wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi w BP wyznaczonych przez
Kierownika BP do weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu wypetnia indywidualnie
i niezaleznie Liste sprawdzajaca.

11) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP wypetnia
Karte oceny formalnej oraz sporzadza pismo informujgce Wnioskodawce o wynikach oceny
formalnej koniecznosci uzupetnienia, odrzuceniu lub przekazaniu do oceny merytorycznej,
wniosku o dofinansowanie projektu, (weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca
Dyrektora ZPRR) [Zatacznikinr: 2.1.2, 2.1.3 ].

13) W ramach oceny formalnej dopuszcza sie dwukrotne uzupelnienie wniosku
o dofinansowanie projektu o dokumenty, ktore zostaly wadliwie przygotowane Ilub
stwierdzono ich brak, z zastrzezeniem pkt 6). W przypadku uchybien formalnych
Whnioskodawca zobligowany jest do dostarczenia uzupetnienia wniosku o dofinansowanie

projektu w ciggu 3 dni roboczych (pierwsze uzupetnienie) od dnia poinformowania przez 1Z



0 wystapieniu uchybien formalnych we wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku
drugiego uzupehnienia czas dla Wnioskodawcy na dostarczenie dokumentéw wynosi 2 dni
robocze od dnia poinformowania przez 1Z Wnioskodawcy o wystepujacych uchybieniach
formalnych. Jesli Whnioskodawca nie dostarczy uzupetnienia w terminie wskazanym
w pismie, wniosek o dofinansowanie projektu zostanie odrzucony.

18) Pismo informujace Wnioskodawce o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie projektu
powinno zawiera¢ uzasadnienie podjetej decyzji oraz informacje 0 mozliwosci wniesienia

protestu od negatywnej oceny projektu do IZ [Zatgcznik nr 2.1.3 ].

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

dokumentu

nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik

6. 107 2.1 21.2 2.1.2.1.3.2

Tresé przed zmian g

2.1.2.1.3.2 Ocena merytoryczna
2) Ocena merytoryczna wnioskdw o dofinansowanie projektu dokonywana jest
przez Komisje Oceny Projektow (KOP), dziatajace w oparciu o Regulamin KOP [Zatgcznik
nr 2.1.15] w terminie 45 dni roboczych od daty ztozenia podpisu Dyrektora/Z-cy Dyrektora
ZPRR na liscie/liscie czastkowej wnioskdw o dofinansowanie projektu, ktére pozytywnie
przeszly ocene formalng. Wydluzenie terminu oceny merytorycznej jest mozliwe w sytuacji
pojawienia sie okolicznosci uniemozliwiajgcych przeprowadzenie oceny w przewidzianym
czasie (np. duza ilos¢ wnioskéw, zdolnos¢ instytucji do oceny wnioskow, badz w przypadku
koniecznosci zamoéwienia dodatkowych ekspertyz/opinii). Decyzje o przedtuzeniu terminu
oceny merytorycznej podejmuje Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR. Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP sporzadza komunikat dotyczacy wydtuzenia
terminu oceny merytorycznej (weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora

ZPRR). Komunikat zamieszczany jest na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl

przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. promocji w BPil.

10) Przed przystgpieniem do oceny czionkowie KOP podpisujg deklaracje poufnosci
i bezstronnosci (z wylgczeniem Pracownikdéw wieloosobowego stanowiska ds. naboru
i obstugi projektow w BP), ktorej wzor stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu KOP
[Zatacznik nr 2.1.15].

20) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP
przygotowuje propozycje skltadéw KOP. Propozycje skladoéw KOP sg weryfikowane przez
Kierownika BP oraz zatwierdzane przez Dyrektora /Z-ce Dyrektora ZPRR [Zatgcznik nr
2.1.14].

21) Harmonogram prac KOP, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu KOP

[Zatacznik nr 2.1.15 ] sporzadzany jest przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds.




naboru i obstugi projektow w BP, weryfikowany przez Kierownika BP i zatwierdzany przez
Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie przekazywany do Pracownika wieloosobowego
stanowiska ds. promocji w BPil. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. promocji w BPil
zamieszcza harmonogram prac KOP do publicznej wiadomosci na stronie internetowej

WWW.rpo.warmia.mazury.pl.

22) Po zatwierdzeniu sktadow KOP, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru
i obstugi  projektbw w BP  przygotowuje pisma informujgce Czlonkéw KOP
0 wyznaczonych terminach posiedzen KOP zgodnie z harmonogramem prac KOP
(weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor /Z -ca Dyrektora ZPRR) [Zatgcznik
nr2.1.13].

26) Po przeprowadzeniu oceny merytorycznej przez KOP, Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP przygotowuje pisma informujace
Whnioskodawce koniecznosci uzupetnienia, odrzuceniu lub przekazaniu pod obrady Zarzadu
WWM o dofinansowanie projektu (weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca
Dyrektora ZPRR). [Zatacznikinr: 2.1.16, 2.1.17 ,2.1.18, 2.1.19, 2.1.20].

27) W przypadku uzupelnienia, poprawy wniosku o0 dofinansowanie projektu

[Zatlacznik nr 2.1.16] Wnioskodawca zobligowany jest do dostarczenia uzupetnionych

dokumentéw w ciggu 10 dni roboczych od dnia poinformowania Wnioskodawcy o
wystgpieniu bleddw merytorycznych we wniosku o dofinansowanie projektu (jezel
Whnioskodawca nie dostarczy uzupelnienia w terminie wskazanym w pismie wniosek o
dofinansowanie projektu zostaje odrzucony).

35) Po kazdym posiedzeniu KOP Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru
i obstugi projektow w BP sporzadza Protokét z posiedzenia KOP ktérego wzor stanowi
Zatacznik nr 4 do Regulaminu KOP [Zatgcznik nr 2.1.15 ].

39) Po zakonczeniu oceny merytorycznej, Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. promocji w BPil zamieszcza zbiorcze/czastkowe listy rankingowe wnioskow
o0 dofinansowanie projektu [Zatgcznik nr  2.1.21] na stronie internetowej

WWW.rpo.warmia.mazury.pl.

Tresé po zmianie

2.1.2.1.3.2 Ocena merytoryczna

2) Ocena merytoryczna wnioskdw o dofinansowanie projektu dokonywana jest
przez Komisje Oceny Projektéow (KOP), dziatajgce w oparciu o Regulamin KOP [Zatgcznik
nr 2.1.7] w terminie 35 dni roboczych od daty zlozenia podpisu Dyrektora/Z-cy Dyrektora
ZPRR na liscie/liscie czastkowej wnioskow o dofinansowanie projektu, ktére pozytywnie
przeszly ocene formalng. Wydluzenie terminu oceny merytorycznej jest mozliwe w sytuacji
pojawienia sie okolicznosci uniemozliwiajgcych przeprowadzenie oceny w przewidzianym

czasie (np. duza ilos¢ wnioskéw, zdolnos¢ instytucji do oceny wnioskow, badz w przypadku




koniecznosci zamowienia dodatkowych ekspertyz/opinii). Decyzje o przediuzeniu terminu
oceny merytorycznej podejmuje Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR. Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP sporzgdza komunikat dotyczacy wydtuzenia
terminu oceny merytorycznej (weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora

ZPRR). Komunikat zamieszczany jest na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl

przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. promocji w BPil.

10) Przed przystgpieniem do oceny czionkowie KOP podpisujg deklaracje poufnosci
i bezstronnosci (z wylgczeniem Pracownikéw wieloosobowego stanowiska ds. naboru i
obstugi projektow w BP), ktérej wzor stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu KOP
[Zatacznik nr 2.1.7 ].

20) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP
przygotowuje propozycje skiadoéw KOP. Propozycje sktadéw KOP sa weryfikowane przez
Kierownika BP oraz zatwierdzane przez Dyrektora /Z-ce Dyrektora ZPRR [Zatacznik nr
2.1.6].

21) Harmonogram prac KOP, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu KOP
[Zatacznik nr 2.1.7 ] sporzadzany jest przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds.
naboru i obstugi projektéw w BP, weryfikowany przez Kierownika BP i zatwierdzany przez
Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR, a nastepnie przekazywany do Pracownika wieloosobowego
stanowiska ds. promocji w BPil. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. promocji w BPil
zamieszcza harmonogram prac KOP do publicznej wiadomosci na stronie internetowej

WWW.rpo.warmia.mazury.pl.

22) Po zatwierdzeniu sktadow KOP, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru
i obstugi  projektbw w BP przygotowuje pisma informujgce Czlonkéw KOP
0 wyznaczonych terminach posiedzen KOP zgodnie z harmonogramem prac KOP
(weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor /Z -ca Dyrektora ZPRR) [Zatacznik
nr2.1.5].

26) Po przeprowadzeniu oceny merytorycznej przez KOP, Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP przygotowuje pisma informujgce
Whnioskodawce koniecznosci uzupetnienia, odrzuceniu lub przekazaniu pod obrady Zarzadu
WWM o dofinansowanie projektu (weryfikuje Kierownik BP, zatwierdza Dyrektor/Z-ca
Dyrektora ZPRR). [Zatacznikinr: 2.1.8, 2.1.9, 2.1.10 ].

27) W przypadku uzupelnienia, poprawy wniosku o0 dofinansowanie projektu

Whnioskodawca zobligowany jest do dostarczenia uzupetnionych dokumentéw w ciggu 5 dni
roboczych od dnia poinformowania Wnioskodawcy o wystgpieniu btedéw merytorycznych we
wniosku o dofinansowanie projektu (jezeli Wnioskodawca nie dostarczy uzupetnienia
w terminie wskazanym w pismie wniosek o dofinansowanie projektu zostaje odrzucony).

35) Po kazdym posiedzeniu KOP Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru
i obstugi projektow w BP sporzadza Protokét z posiedzenia KOP ktérego wzor stanowi
Zatacznik nr 4 do Regulaminu KOP [Zatacznik nr 2.1.7 ].



39) Po zakonczeniu oceny merytorycznej, Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. promocji w BPil zamieszcza zbiorczelczastkowe listy rankingowe wnioskow
0 dofinansowanie projektu [Zatacznik nr 2.1.11] na stronie internetowej

WWW.rpo.warmia.mazury.pl.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

dokumentu

nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik

7. 116 2.1 212 2.1.2.1.3.3

Tresé przed zmian g

2.1.2.1.3.3  Wybor projektow przez Zarz ad WWM

13) Po podjeciu uchwaty przez Zarzad WWM, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
oceny i obslugi projektow w BP sporzadza pismo informujace Whnioskodawce
o0 wybraniu projektu do dofinansowania badz umieszczeniu projektu na liscie rezerwowej,

ktore weryfikuje Kierownik BP i zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR [Zataczniki nr:

2.1.23, 2.1.24]. W przypadku wyboru projektu do dofinansowania pismo do Wnioskodawcy

powinno zawiera¢ réwniez prosbe o dostarczenie niezbednych do podpisania umowy

dokumentéw w terminie 7 dni roboczych.

Maksymalny czas trwania procesu wyboru projektéw przez Zarzad WWM wynosi
20 dni roboczych od daty zlozenia podpisu Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR
na zbiorczej/czastkowej liscie rankingowej wnioskéw, ktore pozytywnie przeszly ocene

merytoryczna.

Tresé po zmianie

2.1.2.1.3.3Wybdér projektdéw przez Zarz ad WWM

13) Po podjeciu uchwaty przez Zarzad WWM, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
oceny i obstugi projektbw w BP sporzadza pismo informujgce Wnioskodawce
0 wybraniu projektu do dofinansowania badz umieszczeniu projektu na liscie rezerwowej,
ktore weryfikuje Kierownik BP i zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR. W przypadku
wyboru projektu do dofinansowania pismo do Wnioskodawcy powinno zawiera¢ rowniez
prosbe o dostarczenie niezbednych do podpisania umowy dokumentéw w terminie 7 dni

roboczych.




14) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow BP ponownie

sklada wniosek do MF o udzielenie informacji czy Wnioskodawca nie figuruje w Rejestrze

Podmiotow Wykluczonych z mozliwosci korzystania ze srodkéw publicznych zgodnie z ufp.

Whiosek powinien zawieraé¢ informacje, o ktoérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra

Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w_sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych

z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programow finansowanych

z udzialem srodkéw europejskich.

Maksymalny czas trwania procesu wyboru projektow przez Zarzad WWM wynosi
10 dni roboczych od daty ziozenia podpisu Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR

na zbiorczej/czastkowej liscie rankingowej wnioskow, ktore pozytywnie przeszly ocene

merytoryczna.
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
8. 123 2.1 213 2.1.3.1.1
Tresé przed zmian g

2.1.3.1.1 Wzory dokumentow
1) Wzér rejestru umow/decyzji o dofinansowanie projektu [Zatgcznik nr 2.1.25 ];
2) Wzor rejestru aneksow do umowy [Zatgcznik nr 2.1.36 ];
3) Wzér rejestru zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy [Zatacznik nr 2.1.27 1;
4) Wzor protokotu zdawczo-odbiorczy z przekazania zabezpieczenia prawidiowej
realizacji umowy [Zatacznik nr 2.1.28 |;

5) Wzér zaswiadczenia o pomocy publicznej de minimis [Zatgcznik nr 2.1.29 ].

Tresé po zmianie

2.1.3.1.1 Wzory dokumentow
1) Wzor rejestru umoéw/decyzji o dofinansowanie projektu [Zatgcznik nr 2.1.13 J;
2) Wzor rejestru aneksow do umowy [Zatgcznik nr 2.1.14 ];
3) Wzor rejestru zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy [Zatgcznik nr 2.1.15 ];
4) Wzo6r protokotu zdawczo-odbiorczego z przekazania zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy [Zatgcznik nr 2.1.16 ];

5) Wzér zaswiadczenia o pomocy publicznej de minimis [Zatgcznik nr 2.1.18 ].




Lp.: ZAKRES ZMIAN:

dokumentu

nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik

9. 123 2.1 213 2.1.3.1.3

Tresé przed zmian g

2.1.3.1.3 Realizacja procesu

3) Przygotowanie umow o  dofinansowanie  projektu/aneksow do = umoéw
o dofinansowanie projektu/uchwat w sprawie dofinansowania projektow wiasnych
Samorzadu WWM/uchwat zmieniajacych uchwaly w sprawie dofinansowania projektéw
wiasnych Samorzadu WWM:
b) Whnioskodawca sklada ww. zatgczniki w odpowiedzi na pismo IZ w terminie 5 dni
roboczych od dnia poinformowania przez 1Z o uzupetnieniu; termin jest liczony od dnia
nastepujgcego po dniu wystania faksem i pocztg, badz wystania pisma droga elektroniczng
do Wnioskodawcy,
d) w przypadku, gdy Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow
w BP otrzyma dokumenty dotyczace kilku projektow, weryfikuje te dokumenty po kolei; w tej
sytuacji, termin liczy sie od momentu rozpoczecia weryfikacji; weryfikacja otrzymanej
dokumentacji moze zakonczy¢ sie nastepujaco:
- zawieszeniem przygotowania umowy o dofinansowanie  projektu
i wystosowaniem pisma do Wnioskodawcy o dokonanie uzupetnienia lub
korekty dokumentaciji w wyznaczonym terminie 3 dni roboczych - w przypadku
stwierdzenia  uchybien/bledéw, nieprawidiowosci badz  koniecznosci
uzupeltnien; termin jest liczony od dnia nastepujacego po dniu wystania faksu
do Wnioskodawcy,
- zawieszeniem przygotowania wniosku do Zarzagdu WWM wraz z projektem
uchwaly w sprawie dofinansowania projektu wlasnego Samorzadu WWM
i wystosowaniem pisma o dokonanie uzupetnienia lub korekty dokumentaciji
w wyznaczonym terminie 3 dni roboczych - w przypadku stwierdzenia
uchybien/btedéw, nieprawidtowosci badz koniecznosci uzupetnien; termin jest
liczony od dnia nastepujgcego po dniu wystania faksu do Wnioskodawcy,
4) Podpisywanie umow o dofinansowanie projektu/anekséw do uméw o dofinansowanie
projektu oraz rejestracia uméw o dofinansowanie projektu/aneksow do umow

o dofinansowanie projektu:




i) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP przygotowuje

zbiorcze zestawienie nt. liczby, wartosci, Beneficientéw, tytutdbw umoéw o dofinansowanie

projektu, anekséw do umoéw o dofinansowanie projektu, uchwalluchwat zmieniajgcych

uchwaly Zarzadu WWM w sprawie dofinansowania projektéw wlasnych WWM do 7 dnia

kazdego miesigca za miesigc poprzedni; do 10 dnia kazdego miesigca nalezy przekazac

takg informacje do BPil celem zamieszczenia na stronie internetowej RPO WiM.

5) Wnoszenie zabezpieczen nalezytego wykonania umowy o dofinansowanie projektu:
k) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw
w BP prowadzi i uzupetnia Rejestr zabezpieczen [Zatgcznik nr 2.1.27 ], w ktérym
Beneficjent lub osoba sktadajgca w imieniu Beneficjenta, czytelnym podpisem
potwierdza i wniesienie prawidiowo ustanowionego zabezpieczenia/dokumentow
potwierdzajgcych ustanowienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
podpis sklada réwniez upowazniony Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
naboru i obstugi projektéw w BP oraz Radca Prawny w P,
p) skladane przez Beneficienta w siedzibie [Z dokumenty potwierdzajace
ustanowienie zabezpieczenie umieszcza sie w oznakowanej kopercie tj. zawierajgcej
nazwe Beneficjenta, numer i tytut wniosku; tak oznakowang i zamknietga koperte
wklada sie do drugiej koperty, rowniez oznakowanej i zabezpieczonej opieczetowang
tasmg - oznakowanie powinno zawiera¢ jedynie numer umowy o dofinansowanie
projektu, tasme opieczetowuje sie pieczecia ZPRR, zabezpieczong koperte
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP
przekazuje do depozytu w BPiR protokotem zdawczo—odbiorczym [Zatgcznik nr
2.1.28], sporzadzonym w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze stron,

6) Wystawianie zaswiadczenh o udzielonej pomocy de minimis:

a) w przypadku udzielenia pomocy publicznej w formie pomocy de minimis, w dniu
podpisania umowy o dofinansowanie projektu, Pracownicy wieloosobowego
stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP przygotowywujg w dwdch
egzemplarzach zaswiadczenia o pomocy de minimis [Zatgcznik nr 2.1.29 ],

7) Przechowywanie dokumentow prawnego zabezpieczenia do umowy:

b) prawne zabezpieczenia do umowy o dofinansowanie przekazywane sg przez BP

do BPIR zgodnie z protokolem zdawczo-odbiorczym z przekazania zabezpieczenia

prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie [Zatgcznik nr 2.1.28 |,

d) wyznaczony Pracownik BPIR przyjmujac z BP oznakowang i zabezpieczong

koperte nadajej jej numer; numery na kopertach nadaje sie w kolejnosci zgodnej

z deponowaniem w sejfie, ktére odpowiadajg numeracji w karcie ewidencyjnej

[Zatacznik nr 2.1.29 ],



e) zlozenie/pobranie dokumentéw prawnego zabezpieczenia umowy podlega
rejestracji w karcie ewidencyjnej przechowywania dokumentéw prawnego

zabezpieczenia umowy [Zatgcznik nr 2.1.29 ],

Tresé po zmianie

2.1.3.1.3 Realizacja procesu

3) Przygotowanie uméw o dofinansowanie  projektu/anekséw do  umow
o dofinansowanie projektu/uchwat w sprawie dofinansowania projektow wiasnych
Samorzadu WWNM/uchwat zmieniajacych uchwaly w sprawie dofinansowania projektéw
wiasnych Samorzadu WWM:
b) Whnioskodawca sklada ww. zatgczniki w odpowiedzi na pismo IZ w terminie 3 dni
roboczych od dnia poinformowania przez 1Z o uzupetnieniu; termin jest liczony od dnia
nastepujgcego po dniu wystania faksem i pocztg, bgdz wystania pisma droga elektroniczng
do Wnioskodawcy,
d) w przypadku, gdy Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw
w BP otrzyma dokumenty dotyczace kilku projektow, weryfikuje te dokumenty po kolei; w tej
sytuacji, termin liczy sie od momentu rozpoczecia weryfikaciji; weryfikacja otrzymanej
dokumentacji moze zakonczy¢ sie nastepujaco:
- zawieszeniem przygotowania umowy o dofinansowanie  projektu
i wystosowaniem pisma do Wnioskodawcy o dokonanie uzupetnienia lub
korekty dokumentaciji w wyznaczonym terminie 2 dni roboczych - w przypadku
stwierdzenia  uchybien/bledéw, nieprawidiowosci badz  koniecznosci
uzupetnien; termin jest liczony od dnia nastepujacego po dniu wystania faksu
do Wnioskodawcy,
- zawieszeniem przygotowania wniosku do Zarzagdu WWM wraz z projektem
uchwaly w sprawie dofinansowania projektu wlasnego Samorzadu WWM
i wystosowaniem pisma o dokonanie uzupetnienia lub korekty dokumentaciji
w wyznaczonym terminie 2 dni roboczych - w przypadku stwierdzenia
uchybien/btedéw, nieprawidtowosci badz koniecznosci uzupetnien; termin jest
liczony od dnia nastepujgcego po dniu wystania faksu do Wnioskodawcy,
4) Podpisywanie umow o dofinansowanie projektu/anekséw do uméw o dofinansowanie
projektu oraz rejestracia uméw o dofinansowanie projektu/aneksow do umow
o dofinansowanie projektu:
i) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP przygotowuje

zbiorcze zestawienie nt. zawartych umoéw zawierajace: nazwe Beneficienta, wartosé

projektu, warto$¢ dofinansowania projektu, tytut projektu, numer dziatania/poddziatania,

uchwaly Zarzadu WWM w sprawie dofinansowania projektow wlkasnych WWM, numer




wniosku o dofinansowanie projektu, date zawarcia umowy do 7 dnia kazdego miesigca za

miesigc poprzedni; do 10 dnia kazdego miesigca nalezy przekaza¢ takg informacje do BPIil
celem zamieszczenia na stronie internetowej RPO WiM.
5) Wnoszenie zabezpieczen nalezytego wykonania umowy o dofinansowanie projektu:
k) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw
w BP prowadzi i uzupetnia Rejestr zabezpieczen [Zatgcznik nr 2.1.15 ], w ktérym
Beneficjent lub osoba sktadajgca w imieniu Beneficjenta, czytelnym podpisem
potwierdza i wniesienie prawidlowo ustanowionego zabezpieczenia/dokumentéw
potwierdzajgcych ustanowienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
podpis sklada réwniez upowazniony Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.
naboru i obstugi projektéw w BP oraz Radca Prawny w P,
p) skladane przez Beneficienta w siedzibie [Z dokumenty potwierdzajace
ustanowienie  zabezpieczenie umieszcza sie w oznakowanej kopercie
tj. zawierajgcej nazwe Beneficjenta, numer i tytut wniosku; tak oznakowang
i zamknietg koperte wkiada sie do drugiej koperty, rowniez oznakowanej
i zabezpieczonej opieczetowang tasmg - oznakowanie powinno zawiera¢ jedynie
numer umowy o dofinansowanie projektu, tasme opieczetowuje sie pieczecig ZPRR,
zabezpieczong koperte Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi
projektéw w BP przekazuje do depozytu w BPIiR protokotem zdawczo—odbiorczym
[Zzatacznik nr 2.1.16 ], sporzgdzonym w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron,
6) Wystawianie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis:
a) w przypadku udzielenia pomocy publicznej w formie pomocy de minimis, w dniu
podpisania umowy o dofinansowanie projektu, Pracownicy wieloosobowego stanowiska
ds. naboru i obstugi projektow w BP przygotowywujg w dwoch egzemplarzach

zaswiadczenia o pomocy de minimis [Zatacznik nr 2.1.18 |,

7) Przechowywanie dokumentow prawnego zabezpieczenia do umowy:

b) prawne zabezpieczenia do umowy o dofinansowanie przekazywane sg przez BP
do BPIR zgodnie z protokolem zdawczo-odbiorczym z przekazania zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie [Zatgcznik nr 2.1.16 |,

d) wyznaczony Pracownik BPIR przyjmujac z BP oznakowang i zabezpieczong
koperte nadajej jej nhumer; numery na kopertach nadaje sie w kolejnosci zgodnej
z deponowaniem w sejfie, ktére odpowiadajg numeracji w karcie ewidencyjnej
[Zatacznik nr2.1.17],

e) ztozenie/pobranie dokumentow prawnego zabezpieczenia umowy podlega
rejestracji w karcie ewidencyjnej przechowywania dokumentow prawnego

zabezpieczenia umowy [Zatacznik nr 2.1.17 ],



Lp.: ZAKRES ZMIAN:

nr str.
dokumentu

Rozdziat pkt ppkt

Zat acznik

10. 137 2.1 2.14.1.1

2.1.3

Tresé przed zmian g

2.1.4.1.1 Wzory dokumentéw

1) Wzér pisma o pozytywnym rozpatrzeniu protestu przez Instytucje Zarzadzajaca

i przekazaniu wniosku o dofinansowanie projektu do kolejnego etapu oceny
[Zatacznik nr 2.1.31 ];

2) Wzér pisma o uzupetienie/poprawienie wniosku o dofinansowanie projektu
[Zatacznik nr 2.1.32 ];

3) Wzér pisma o negatywnym rozpatrzeniu protestu przez Instytucje Zarzadzajaca
[Zatacznik nr 2.1.33].

Tresé po zmianie

2.1.4.1.1 Wzory dokumentow

1) Wzér pisma o pozytywnym rozpatrzeniu protestu przez Instytucje Zarzadzajaca

i przekazaniu wniosku o dofinansowanie projektu do kolejnego etapu oceny
[Zatacznik nr 2.1.19 ];

2) Wzor pisma o uzupetnienie/poprawienie wniosku o dofinansowanie projektu
[Zatacznik nr 2.1.20 ];

3) Wzdér pisma o0 negatywnym rozpatrzeniu protestu przez Instytucje Zarzadzajacq
[Zatacznik nr 2.1.21 ].

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu

11. 139-140 2.1 21.4 21414

Tresé przed zmian g

2.1.4.1.4 Realizacja procesu

10) Zakres uprawnien decyzyjnych 1Z w sprawie rozpoznania protestu:
a) jezeli w wyniku rozpatrzenia protestu na etapie oceny formalnej Pracownicy,
o ktérych mowa w 2.1.4.1.3 pkt 3, a na etapie oceny merytorycznej KOP, o ktorym
mowa w 2.1.4.1.3 pkt 4, uznajg ze protest jest zasadny, wowczas Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP, w konsultaciji




z Radcg Prawnym w P, sporzadza pismo do Wnioskodawcy, 0 pozytywnym
rozpatrzeniu protestu przez IZ i przekazaniu wniosku o dofinansowanie projektu do

kolejnego etapu oceny [Zatacznik nr 2.1.31] (weryfikuje Kierownik BP, parafuje

Radca Prawny w P, akceptuje Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR, zatwierdza Czionek
Zarzadu WWM); jednoczesnie kopie ww. pisma przekazuje sie do wiadomosci BKD,
b) jezeli w trakcie rozpatrywania protestu na etapie oceny formalnej Pracownicy,
o ktoérych mowa w 2.1.4.1.3 pkt 3, a na etapie oceny merytorycznej KOP, o ktérym
mowa w 2.1.4.1.3 pkt 4, uznajg ze konieczne jest dostarczenie dokumentéw
niezbednych do rozpatrzenia projektu wowczas Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP, w konsultacji z Radcg
Prawnym w P, niezwtocznie sporzadza pismo do Wnioskodawcy z proshag

0 uzupetnienie/poprawienie wniosku o dofinansowanie projektu [Zatacznik nr 2.1.32]

(weryfikuje Kierownik BP, parafuje Radca Prawny w P, akceptuje Dyrektor/Z-ca
Dyrektora ZPRR, zatwierdza Cztonek Zarzagdu WWM); jednoczesnie kopie ww. pisma
przekazuje sie do wiadomosci BKD,

c) jezeli w wyniku rozpatrzenia protestu na etapie oceny formalnej Pracownicy,
o ktorych mowa w 2.1.4.1.3 pkt 3, a na etapie oceny merytorycznej KOP, o ktorym
mowa w 2.1.4.1.3 pkt 4 uznaja, ze protest nie jest zasadny, wowczas
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektéw w BP,
w konsultacji z Radcg Prawnym w P, sporzadza pismo do Wnioskodawcy
0 hegatywnym rozpatrzeniu protestu przez |Z wraz z uzasadnieniem i pouczeniem
0 mozliwosci wniesienia skargi do Wojewodzkiego Sgadu Administracyjnego zgodnie

z art. 30 c ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju [Zatgcznik nr 2.1.33]

(weryfikuje Kierownik BP, parafuje Radca Prawny w P, akceptuje Dyrektor/Z-ca
Dyrektora ZPRR, zatwierdza Czlonek Zarzadu WWM); jednoczesnie kopie ww. pisma

przekazuje sie do wiadomosci BKD,

Tresé po zmianie

2.1.4.1.4 Realizacja procesu

10) Zakres uprawnien decyzyjnych 1Z w sprawie rozpoznania protestu:
a) jezeli w wyniku rozpatrzenia protestu na etapie oceny formalnej Pracownicy,
o ktérych mowa w 2.1.4.1.3 pkt 3, a na etapie oceny merytorycznej KOP, o ktorym
mowa w 2.1.4.1.3 pkt 4, uznajg ze protest jest zasadny, wowczas Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. naboru i obstugi projektow w BP, w konsultacji
z Radcg Prawnym w P, sporzadza pismo do Wnioskodawcy, o pozytywnym rozpatrzeniu
protestu przez IZ i przekazaniu wniosku o dofinansowanie projektu do kolejnego etapu

oceny [Zatacznik nr 2.1.19] (weryfikuje Kierownik BP, parafuje Radca Prawny w P,




akceptuje Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR, zatwierdza Czionek Zarzgdu WWM);
jednoczesnie kopie ww. pisma przekazuje sie do wiadomosci BKD,

b) jezeli w trakcie rozpatrywania protestu na etapie oceny formalnej Pracownicy,
o ktérych mowa w 2.1.4.1.3 pkt 3, a na etapie oceny merytorycznej KOP, o ktdrym mowa
w 2.1.4.1.3 pkt 4, uznajg ze konieczne jest dostarczenie dokumentow niezbednych do
rozpatrzenia projektu wowczas Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. naboru i
obstugi projektow w BP, w konsultacji z Radcg Prawnym w P, niezwlocznie sporzadza
pismo do Wnioskodawcy z prosba o uzupetnienie/poprawienie wniosku o dofinansowanie

projektu [Zatacznik nr 2.1.20] (weryfikuje Kierownik BP, parafuje Radca Prawny w P,

akceptuje Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR, zatwierdza Czionek Zarzadu WWM);
jednoczesnie kopie ww. pisma przekazuje sie do wiadomosci BKD,

c) jezeli w wyniku rozpatrzenia protestu na etapie oceny formalnej Pracownicy,
o ktorych mowa w 2.1.4.1.3 pkt 3, a na etapie oceny merytorycznej KOP, o ktorym mowa
w 21413 pkt 4

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

uznaja, ze protest nie jest zasadny, wowczas
naboru i obstugi projektow w BP,
w konsultacji z Radcg Prawnym w P, sporzadza pismo do Wnioskodawcy
0 negatywnym rozpatrzeniu protestu przez 1Z wraz z uzasadnieniem i pouczeniem
o mozliwosci wniesienia skargi do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego zgodnie

z art. 30 c ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju [Zatacznik nr 2.1.21]

(weryfikuje Kierownik BP, parafuje Radca Prawny w P, akceptuje Dyrektor/Z-ca
Dyrektora ZPRR, zatwierdza Czlonek Zarzadu WWM); jednoczesnie kopie ww. pisma

przekazuje sie do wiadomosci BKD,
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