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Rozdziat 1. INFORMACJE OGOLNE

1.1. Informacje przedio zone przez:

Panstwo czionkowskie:

Polska

Nazwa Programu i numer CCI:

Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury nala ta 2007 — 2013
2007PL161P0O020

Punkt kontaktowy: wraz z adresem e-mail oraz numerem faksu: (instytucja odpowiedzialna

za koordynacje opiséw)

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Departament Koordynacji Wdra zania Funduszy Unii Europejskiej
Dyrektor Marek Kalupa

ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa

Tel. +48 22 693 47 63

Fax +48 22 693 47 62

E-mail: sekretariatdpw@mrr.gov.pl

1.2. Przedstawione informacje opisuj g stan na: 7 wrze $nia 2010 .

1.3. Struktura systemu (ogOlne informacje i wykres ilustruj qcy powi gzania

organizacyjne pomi edzy organami uczestnicz acymi w systemie zarz gdzania

i kontroli)

Instytucja Koordynujgca Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej
Dyrektor Marek Kalupa

ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa

Tel. +48 22 693 47 63

Fax +48 22 693 47 62

Instytucja Koordynujgca Regionalnego Programu Operacyjnego

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Departament Koordynacji i Wdrazania Programow Regionalnych

Dyrektor Ewa Wnukowska



ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa

Tel. +48 22 536 74 30, +48 22 536 74 31

Fax +48 22 536 74 91

1.3.1.Instytucja Zarz adzajaca (nazwa, adres, punkt kontaktowy w Instytucji

Zarzadzajacej)
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
Departament Zarzagdzania Programami Rozwoju Regionalnego
Dyrektor Bozena Wrzeszcz-Zwada
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn
lokalizacja Departamentu: ul. Kosciuszki 83, 10-950 Olsztyn
Tel. 089 521 96 00
Fax 089 521 96 09

E-mail: prr@warmia.mazury.pl

1.3.2.0rgany po srednicz gce (nazwa, adres i punkt kontaktowy w organie

posrednicz acym)

Instytucja Posredniczaca

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie
O$ priorytetowa VI — Srodowisko przyrodnicze

Z-ca Prezesa Zarzadu Maria Sokoll

ul. Swietej Barbary 9, 10-026 Olsztyn

Tel. 089 522 02 20

Fax 089 522 02 25

E-mail: info@wfosigw.olsztyn.pl lub m.sokoll@wfosigw.olsztyn.pl

Instytucja Posredniczaca Il stopnia

Warminsko Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
Os priorytetowa | — Przedsiebiorczosé

Prezes Zarzadu Bozena Cebulska

Pl. Gen. J. Bema 3, 10-516 Olsztyn

Tel. 089 521 12 50

Fax 089 521 12 60

E-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl



1.3.3.Instytucja Certyfikuj gca (nazwa, adres i

poswiadczaj acym)

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Departament Instytucji Certyfikujgcej
Dyrektor Sylwester Zajgc

ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa
Tel. 022 3303101

Fax 022 330 31 12

E-mail: sylwester.zajac@mrr.gov.pl

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji

Warminsko-Mazurski Urzad Wojewodzki

Wydziat Instytucji Posredniczacej w Certyfikaciji
Dyrektor Jadwiga Adamczyk-Palacz

Al. Marszatka J. Pitsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn
Tel. 089 523 22 34

Fax 089 523 27 54

E-mail: jadamcz@uw.olsztyn.pl

punkt kontaktowy w organie

1.3.4.Instytucja Audytowa i organy audytowe (nazwa , adres i punkt kontaktowy

w Instytucji Audytowej i organach audytowych)

Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej

Andrzej Parafianowicz, Podsekretarz Stanu w Ministerstwie Finansow

ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa

Organ audytowy na poziomie krajowym

Ministerstwo Finanséw

Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej

Dyrektor Agnieszka Krdlikowska

ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa
Tel. 022 694 32 82

Fax 022 694 51 52

E-mail: Sekretariat. CZ@mofnet.gov.pl



Organ audytowy na poziomie wojewoédztwa

Urzad Kontroli Skarbowej

Dyrektor Czestaw Kalinowski

ul. Lubelska 37, 10 - 408 Olsztyn
Tel. 089 532 40 21, 533 22 23

Fax 089 532 40 01

E-mail: uks2891@wm.mofnet.gov.pl

1.3.5.Instytucja Platnika (nazwa, adres i punkt ko

Bank Gospodarstwa Krajowego
Centrala BGK

Al. Jerozolimskie 7, 00-955 Warszawa
Tel. 0 801 667 655

Fax 022 627 03 78

E-mail: bgk@bgk.com.pl

ntaktowy Instytucji Platnika)



Schemat wskazujacy rozmieszczenie Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM, Instytucji Koordynujacej RPO, Instytucji Koordynujacej NSRO, Instytucji Certyfikujacej i Instytucji Audytowej oraz Instytucji odpowiedzialnej za
otrzymywanie ptatnosci z KE

Zarzad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego

Minister Rozwoju
Regionalnego

Wojewoda Minister Finanséw

Warminsko-Mazurski

IP — Wojewddzki IP 1l - Warminsko- | | | |
Fundusz Ochrony Mazurska Agencja Podsekretarz Sekretarz Stanu Podsekretarz Podsekretarz Stanu
Srodowiska Rozwoju Regionalnego Stanu Stanu Generalny Inspektor Sekretarz Stanu
i Gospodarki Wodnej S.A. w Olsztynie Kontroli Skarbowej
w Olsztynie
Departament Departament Warminsko-Mazurski
Departamenty Koordynacji Koordynacji Departament Urzad Wojewddzki Departament Departament
petnigce funkcje ~ |--------—_-_ i Wdrazania Wdrazania Instytucji Wydziat Instytuciji Ochrony Intereséw Instytucji
Instytucji Zarzadzajacej Programoéw Funduszy Unii Certyfikujacej Posredniczacy Finansowych Unii Ptatniczej
Regionalnych Europejskiej w Certyfikacji Europejskiej

Urzad Bank Gospodarstwa
Kontroli Skarbowej Krajowego
w Olsztynie
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Powiazania pomi edzy organami uczestnicz acymi w systemie zarz adzania i kontroli

1) Instytucja Koordynuj aca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
Zadania IK NSRO wykonuje minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego
za posrednictwem Departamentu Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej.
Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej realizuje zadania

w zakresie koordynowania wdrazania funduszy strukturalnych w Polsce.

2) Instytucja Koordynuj gca Regionalne Programy Operacyjne

Funkcje IK RPO pemni minister wkasciwy do spraw rozwoju regionalnego obstugiwany
w przedmiotowym zakresie przez Departament Koordynacji i Wdrazania Programow
Regionalnych w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego, ktéry jest odpowiedzialny za koordynacije

przygotowan i wdrozen oraz monitoring regionalnych programéw operacyjnych.

3) Instytucja Zarz gdzajaca

Instytucjag  Zarzadzajaca  Regionalnym Programem  Operacyjnym  Warmia
i Mazury na lata 2007-2013 jest Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego. 1Z delegowata
czes¢ zadan zwigzanych z wdrazaniem RPO WIM Instytucjom Posredniczacym, zachowujgc
odpowiedzialnos$¢ za powierzone im zadania. Zadania zwigzane z wdrazaniem Osi priorytetowej
VI Srodowisko przyrodnicze powierzono Wojewddzkiemu Funduszowi Ochrony Srodowiska
I Gospodarki Wodnej w Olsztynie. Czes¢ zadan zwigzanych z wdrazaniem Osi priorytetowej
| Przedsiebiorczos¢ zostata powierzona Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego

S.A. w Olsztynie wytonionej w drodze przetargu.

4) Instytucja Certyfikuj aca

Role Instytucji Certyfikujacej petni Departament Instytucji Certyfikujgcej utworzony
w strukturze Ministerstwa Rozwoju Regionalnego, ktéry delegowal czesé¢ swoich zadan
w zakresie certyfikacji do Wydziatlu Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji w Warminsko-
Mazurskim Urzedzie Wojewddzkim w Olsztynie. Ww. Wydzial pelni role Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji przy zachowaniu przez Instytucje Certyfikujgcg odpowiedzialnosci
za delegowane zadania. Wydziat Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji w Warminsko-
Mazurskim Urzedzie Wojewodzkim jest funkcjonalnie niezalezny od komorek organizacyjnych,

wykonujacych zadania delegowane w IZ.

5) Instytucja Audytowa
Zadania Instytucji Audytowe] wykonuje Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej

za posrednictwem jednostek organizacyjnych kontroli tj. wyodrebnionej komorki organizacyjnej
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w Ministerstwie Finansoéw Departamentu Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej
oraz 16 urzeddéw kontroli skarbowej umiejscowionych na poziomie wojewodztw. W przypadku
RPO WiM jest to Urzad Kontroli Skarbowej w Olsztynie (Referat Kontroli Srodkéw Unii

Europejskiej). Instytucja Audytowa jest niezalezna od IZ, IP/IP Il oraz IC.

6) Komitet Monitoruj acy

Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego Uchwatg Nr 70/394/07/1ll z dnia
27 grudnia 2007 r. powotal Komitet Monitorujgcy Regionalny Program Operacyjny Warmia
i Mazury na lata 2007-2013.

Monitorowanie RPO WiM obejmuje zaréwno efekty rzeczowe, jak i postep finansowy
realizacji programu.

Zgodnie z zapisami Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, monitorowanie
prowadzone jest przez 1Z i Komitet Monitorujgcy. W procesie monitorowania, a w tym
w sprawozdawczosci, uczestniczg wszystkie podmioty zaangazowane w realizacje programu,
na zasadach okreslonych w przepisach prawa oraz odpowiednich dokumentach programowych.

KM RPO WiM zostat powotany w ciggu trzech miesiecy od daty przekazania Polsce
decyzji o zatwierdzeniu programu przez KE. W skiad Komitetu wchodzg m.in:

e przedstawiciele strony samorzadowej,

e przedstawiciele strony rzadowej,

» przedstawiciele partneréw spoteczno — gospodarczych (w tym przedstawiciele
organizacji  zwigzkobw  zawodowych/pracownikéw,  zwigzkéw  pracodawcow,
przedstawiciele samorzadu zawodowego oraz izb gospodarczych, przedstawiciele
organizacji pozarzagdowych oraz przedstawiciele srodowiska akademicko-naukowego
Z terenu wojewodztwa warminsko-mazurskiego).

IZ powolujgc KM RPO WiM zapewnita realizacje zasady partnerstwa zgodnie
z art. 11 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

KM RPO WiM:

e analizuje i zatwierdza kryteria wyboru projektéw w ramach RPO WiM w terminie
szesciu miesiecy od zatwierdzenia programu operacyjnego i zatwierdza wszelkie
zmiany tych kryteriow zgodnie z potrzebami programowania,

» dokonuje okresowego przegladu postepédw na drodze do osiggniecia konkretnych
celéw programu operacyjnego na podstawie dokumentéw przedktadanych przez 1Z,

* analizuje wyniki wdrazania, w szczegolnosci osiggniecie celow okreslonych
dla kazdej Osi priorytetowej oraz oceny, o ktorej mowa w art. 48 ust. 3
Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006,

e analizuje i zatwierdza okresowe, roczne i koncowe sprawozdania z realizacji,
o ktérych mowa w art. 67 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006,
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» Jest informowany o tresci rocznego sprawozdania audytowego lub jego czesci
odnoszacej sie do RPO WIiM i o wszelkich istotnych uwagach, jakie KE moze
przedstawi¢ po przeanalizowaniu tego sprawozdania lub odnoszacych sie do tej
czesci sprawozdania,

* moze wystepowa¢ do 1Z z wnioskiem o przeprowadzanie wszelkiego rodzaju
przegladow Iub analizy programu operacyjnego mogacych prawdopodobnie
przyczyni¢ sie do osiggniecia celow funduszy, o ktérych mowa
w art. 3 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, lub do usprawnienia jego
zarzadzania programem, w tym zarzgdzania finansowego,

e analizuje i zatwierdza wszelkie wnioski o zmiane tresci decyzji KE w sprawie wkfadu

funduszy.

7) Instytucje odpowiedzialne za otrzymywanie ptatno  $ci z Komisji Europejskiej

Instytucjg odpowiedzialng za otrzymywanie ptatnosci dokonywanych przez KE jest
Ministerstwo Finansow. Zgodnie z regulaminem pracy Ministerstwa Finansow obstugg
rachunkéw bankowych, na ktére beda dokonywane ptatnosci ze s$rodkow wspolnotowych
zajmuje sie Departament Instytucji Platniczej.

Srodki przekazywane przez KE jako zaliczki oraz ptatnosci okresowe i ptatno$é koncowa

wchodzg w zakres budzetu srodkow europejskich.

8) Bank Gospodarstwa Krajowego

BGK pemni funkcje instytucji Platnika, ktory bedzie dokonywat ptatnosci na rzecz
Beneficjenta na podstawie zlecen ptatnosci wystawionych przez 1Z/IP/IP Il. BGK nie jest
instytucjg systemu wdrazania, co eliminuje koniecznos¢ przeprowadzania audytu zgodnosci

w tej instytuciji.
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1.4. Wytyczne  dostarczone Instytucjom  Zarz adzajacym, Certyfikuj acym

i Posrednicz gcym w celu zagwarantowania nale zytego zarz gdzania finansami

funduszy strukturalnych (data i odniesienie)

Rodzaj dokumentu

Data zatwierdzenia

Wytyczne obowi gzujace

Wytyczne nr 2 w zakresie szczegdélowego opisu priorytetow

; 13.03.2007 r.
programu operacyjnego
Wytyczne MRR w zakresie sprawozdawczosci 9.06.2009 .
Wytyczne MRR w zakresie korzystania z pomocy technicznej 7.12.2009 .
Wytyczne nr 6 w zakresie ewaluacji programow operacyjnych
na lata 2007-2013 30.05.2007r.
Wytyczne MRR w zakresie warunkéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskébw o plathos¢ do Komisji 23.06.2009 r
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach NSRO na T '
lata 2007-2013
Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkow
. S . 22.12.2009 .
Instytucji Zarzadzajgcej Programem Operacyjnym
Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci w okresie 20.04.2010rr.
programowania 2007-2013
Wytyczne w zakresie procedury odwotawczej dla wszystkich
)y : 9.09.2008 r.
programéw operacyjnych
Wytyczne MRR w zakresie jednolitego systemu zarzadzania
\ : . L . 28.07.2010rr.
i monitorowania projektow indywidualnych
Wytyczne dotyczgce komitetdw monitorujgcych 7.09.2007 r.
Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnegow zakresie zasad
dofinansowania z  programéw  operacyjnych  podmiotow
L , o ) , 12.07.2010r.
realizujgcych obowigzek swiadczenia ustug publicznych w
transporcie zbiorowym
Wytyczne w zakresie informacji i promocji 10.06.2010 .
Wytyczne w zakresie postepowania w sprawie oceny
oddziatywania na Srodowisko dla przedsiewziec 5 05.2000 r

wspéifinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw
operacyjnych (dla przedsiewzie¢, dla ktorych wniosek o wydanie
decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach ztozono po 15
listopada 2008 r.)
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Wytyczne w zakresie postepowania w sprawie oceny
oddziatywania na srodowisko dla przedsiewziec
wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw
operacyjnych (dla przedsiewzie¢ przygotowywanych w stanie
prawnym sprzed 15 listopada 2008 r.)

3.06.2008 r.

Wytyczne w zakresie programowania dziatan dotyczacych
mieszkalnictwa

13.08.2008 r.

Wytyczne MRR w zakresie sposobu postepowania w razie
wykrycia  nieprawidlowosci w  wykorzystaniu  funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie programowania
2007-2013

12.02.2008 r.

Wytyczne MRR dotyczace dokonywania przegladu i renegocjacii
z Komisjg Europejskg programéw operacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013

1.09.2008 r.

Wytyczne w zakresie warunkOw gromadzenia i przekazywania
danych w formie elektronicznej

9.02.2010rr.

Wytyczne w zakresie wymogow, jakie powinny uwzgledniaé
procedury odwotawcze ustalone dla programoéw operacyjnych
dla konkurséw ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r.

11.08.2009 r.

Wytyczne MRR w zakresie wybranych zagadnien zwigzanych
z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym projektow
generujacych dochdod

Wytyczne do przygotowania inwestycji w zakresie srodowiska
wspéifinansowanych przez Fundusz Spojnosci i Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego w latach 2007-2013

Warianty rozwoju gospodarczego Polski

15.01.2009 .

Wytyczne w zakresie regut dofinansowania z programéw
operacyjnych podmiotéw realizujgcych obowigzek $wiadczenia
ustug publicznych w ramach zadan wasnych jednostek
samorzadu terytorialnego w gospodarce odpadami

2.03.2010rr.

Wytyczne dotyczace inzynierii finansowe;j

22.12.2008 r.

Akty prawne

Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz  Funduszu Spojnosci i uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz.U. UE L Nr 210, z dnia
31.07.2006 r., z pozn. zm.)

11.07. 2006 r.
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Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju regionalnego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr
1783/1999 (Dz. U. UE L 201z dnia 31 lipca 2006 r., z p6zn. zm.)

5.07.2006 .

Rozporzadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z dnia 8
grudnia 2006 r. ustanawiajgce szczegoélowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy
ogo6lne  dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. U. UE L Nr 371
Z 27 grudnia 2006 r., z pbzn. zm.)

8.12.2006 r.

Narodowe  Strategiczne Ramy  Odniesienia  2007-2013
wspierajagcych wzrost gospodarczy i zatrudnienie (narodowa
Strategia Spojnosci), dokumentu przyjetego przez Rade
Ministrow w dniu 29 listopada 2006 r., zatwierdzonego przez
Komisje Europejskg decyzjg z dnia 7 maja 2007 r.

7.05.2007 r.

Ustawa o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tj. Dz.U.
z 2009 r., Nr 84, poz. 712, z pézn. zm.)

6.12.2006 .

Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2010 r., Nr 113, poz.
759)

29.01.2004 r.

Ustawa o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r., Nr 157,
poz. 1240, z pdzn. zm.)

27.08.2009 r.

Ustawa o0 samorzadzie wojewddztwa (tj. Dz. U. z 2001 r., Nr 142,
poz. 1590, z pézn. zm.)

5.06.1998r.

Ustawa o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2008 r., Nr
223, poz. 1458, z pdzn. zm.)

21.11.2008 .

Ustawa o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 59, poz. 404, z p6zn. zm.)

30.04.2004 r.

Ustawa Prawo ochrony srodowiska (tj. Dz.U. z 2008 r., Nr 25,
poz. 150, z pézn. zm.)

27.04.2001 r.

Ustawa o odpadach (tj. Dz.U. z 2007 r., Nr 39, poz. 251, z pézn.
zm.)

27.04.2001 .

Ustawa o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223,
Zz pézn. zm.)

29.09.1994 .

Ustawa o kontroli skarbowej (tj. Dz.U. z 2004 r., Nr 8, poz. 65,
Zz pézn. zm.)

28.09.1991 r.
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Ustawa Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. 2005 r., Nr 8, poz. 60,
z pézn. zm.)

29.08.1997r.

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie
udzielania pomocy przez fundusze pozyczkowe i poreczeniowe
w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz.U. z 2009
r., Nr 105, poz. 874)

15.06.2009 r.

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach
regionalnych programéw operacyjnych (Dz.U. z 2007 r., Nr 193,
poz. 1399, z pdzn. zm.)

11.10.2007 r.

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie
udzielania pomocy na ustugi doradcze dla mikroprzedsiebiorstw
w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz.U. z 2007
r., Nr 193, poz. 1398, z p6zn. zm.)

11.10.2007 r.

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie
udzielania pomocy na szkolenia w ramach regionalnych
programow operacyjnych (Dz.U. z 2007 r., Nr 185, po0z.1318,
z pézn. zm.)

2.10.2007 r.

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i terminéw skiadania wnioskéw o ptatno$¢ w ramach programow
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2009
r., Nr 223, poz. 1786)

18.12.2009 r.

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie
udzielania. pomocy de minimis w ramach regionalnych
programéw operacyjnych (Dz.U. z 2007 r., Nr 185, poz.1317)

2.10.2007 r.

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie
udzielania pomocy na inwestycje w zakresie: energetyki,
infrastruktury telekomunikacyjnej, infrastruktury sfery badawczo -
rozwojowej, lecznictwa uzdrowiskowego w ramach regionalnych
programoéw operacyjnych (Dz. U. z 2009 r., Nr 214, poz. 1661)

7.12.2009 .

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie
udzielania pomocy na inwestycje w zakresie portow lotniczych
w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz.U. z 2009
r., Nr 174, poz. 1356)

8.10.2009 .
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Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie
udzielania pomocy na wzmachianie potencjalu instytucji
otoczenia biznesu w ramach regionalnych programéw
operacyjnych (Dz.U. z 2009 r., Nr 85, poz. 719)

20.05.2009 .

Zarzadzenie Nr 6 Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie
Komitetu Koordynacyjnego Narodowe Strategiczne Ramy
Odniesienia na lata 2007-2013

11.04.2007 r.

Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie rejestru podmiotéw
wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych
na realizacje podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania
Srodkow przeznaczonych na realizacje programoéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz.U z 2010 r.,
Nr 125, poz. 846)

23.06.2010rr.

Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie zakresu informaciji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc inng niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie (Dz.U. Nr 53, poz. 312)

29.03.2010rr.

Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie zakresu informaciji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de
minimis (Dz.U. Nr 53, poz. 311)

29.03.2010 .
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Rozdziat 2. INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA

2.1. Instytucja Zarz adzajaca i jej gtdbwne funkcje

2.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia Instytu cji Zarz adzajacej upowa zniajacego

do petnienia funkcji

Na mocy ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju za prawidtowg realizacje

programu operacyjnego odpowiada 1Z, ktérej funkcje petlni Zarzad Wojewodztwa Warminsko-

Mazurskiego. Powierzone jej zadania wykonywane sg w oparciu o:

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013 wspierajgce wzrost gospodarczy
i zatrudnienie (Narodowa Strategia Spdjnosci) przyjete przez: Rade Ministrow
w dniu 29 listopada 2006 r., zatwierdzone przez Komisje Europejskg w dniu 7 maja
2007 r.,

Ustawe z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury na lata 2007-2013 przyjety Uchwatg
Nr 61/354/07/1ll Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 14 listopada
2007 r. w sprawie przyjecia Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na
lata 2007-2013 o tresci zatwierdzonej Decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 4 pazdziernika
2007 r., zmieniony Uchwalg Nr 49/489/08/lll Zarzadu Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego z dnia 16 wrzesnia 2008 r. w sprawie dokonania zmiany technicznej
w Regionalnym Programie Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013 (RPO WiM
2007-2013),

Statut Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego stanowigcy zalgcznik do Uchwaly
Nr X/114/99 Sejmiku Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 14 pazdziernika
1999 r. z podzn. zm. w sprawie przyjecia Statutu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego,

Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Warmirisko-
Mazurskiego stanowigcy zatgcznik do Uchwaly Nr 35/640/10/111 Zarzadu Wojewddztwa

Warmihsko-Mazurskiego z dnia 20 lipca 2010 r..

2.1.2. Wyszczegolnienie funkcji i zada n petnionych bezpo $rednio przez Instytucj e

Zarzadzajaca

SzczegOlowe zadania Zarzadu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego jako Instytucii

Zarzadzajgcej w procesie zarzadzania i realizacji RPO WiM wynikajg z:
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Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego
przepisy ogo6lne dotyczgqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajgce
rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999,

Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013 wspierajgcych wzrost
gospodarczy i zatrudnienie (Narodowa Strategia Spoéjnosci) przyjetych przez: Rade
Ministréw w dniu 29 listopada 2006 r., zatwierdzonych przez Komisje Europejskg

w dniu 7 maja 2007 r.

IZ, zgodnie z postanowieniami art. 60 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, jest

odpowiedzialna za:

zapewnienie, ze projekty sg wybierane do finansowania zgodnie z kryteriami majacymi
zastosowanie do regionalnego programu operacyjnego oraz ze spetniajg one majace
zastosowanie zasady wspoélnotowe i krajowe przez caly czas ich realizaciji,

zapewnienie weryfikacji rzeczywistego dostarczania wspétfinansowanych towaréw
i ustug oraz poniesienia wydatkow zadeklarowanych przez Beneficjentow oraz
ich zgodnosci z zasadami wspolnotowymi i krajowymi,

zapewnienie, ze istnieje informatyczny system rejestrowania i przechowywana zapiséw
ksiegowych dla kazdego projektu w ramach regionalnego programu operacyjnego oraz
zapewnienie, ze dane na temat realizacji, niezbedne do celéw zarzadzania finansowego,
monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny sg gromadzone,

zapewnienie, ze Beneficjenci oraz inne podmioty zaangazowane w realizacje projektow
prowadzg oddzielny system ksiegowy lub nadajg wlasciwy kod ksiegowy wszystkim
transakcjom odnoszgacym sie do danego projektu,

zapewnienie, ze ocena regionalnych programéw operacyjnych, o ktérej mowa w art. 48
ust. 3 jest prowadzona zgodnie z art. 47,

dostarczanie KE informacji umozliwiajgcych jej dokonanie oceny duzych projektow,
zapewnienie zgodnosci regionalnego programu operacyjnego z wymogami informacji
i promocji, ustanowionymi w art. 69,

ustanowienie procedur dla zapewnienia, ze wszystkie dokumenty dotyczace wydatkow
i audytow, wymagane do zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu, sg przechowywane
zgodnie z wymogami art. 90,

zapewnienie otrzymania przez IC wszystkich niezbednych informacji o procedurach

i weryfikacjach prowadzonych w odniesieniu do wydatkéw na potrzeby poswiadczenia,
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powotanie Komitetu Monitorujgcego regionalnego programu operacyjnego, kierowanie
jego pracg i zapewnienie mu wymaganych dokumentéw, umozliwiajgcych
monitorowanie wdrazania regionalnego programu operacyjnego w $wietle jego celow,

opracowywanie i przedkfadanie KE sprawozdan rocznych i koncowych na temat
postepow realizacji programow, po ich uprzednim zatwierdzeniu przez Komitet

Monitorujacy.

Do szczegétowych zadan 1Z wynikajacych z art. 26 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach

prowadzenia polityki rozwoju nalezy:

wypelnianie obowigzkéw wynikajacych z art. 60 Rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgcego Rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999,
przygotowanie szczegdétowego opisu priorytetow regionalnego programu operacyjnego
oraz jego zmian,

przygotowanie i przekazanie Komitetowi Monitorujgcemu do zatwierdzenia propozycji
kryteriéw wyboru projektéw,

dokonywanie wyboru projektow, w oparciu o kryteria zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy, ktore bedg dofinansowane w ramach programu operacyjnego,

zawieranie z Beneficjentem uméw o dofinansowanie projektu,

okreslenie kryteriow kwalifikowalnosci wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach
regionalnego programu operacyjnego,

okreslenie poziomu dofinansowania projektu, jako procentu wydatkéw objetych
dofinansowaniem,

okreslenie systemu realizacji programu operacyjnego,

zarzadzanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na realizacje programu
operacyjnego, pochodzacymi z budzetu panstwa, budzetu wojewodztwa lub ze zrodet
zagranicznych,

dokonywanie ptatnosci ze srodkéw programu operacyjnego na rzecz Beneficjentow
(w czesci odpowiadajgcej wspoHfinansowaniu krajowemu),

monitorowanie postepow w realizacji, ewaluacja programu operacyjnego oraz stopnia
osiggania jego celéw,

opracowywanie, w razie potrzeby, propozycji zmian w programie operacyjnym,
prowadzenie kontroli realizacji programu operacyjnego, w tym kontroli realizacji

poszczegoélnych dofinansowanych projektéw,
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- odzyskiwanie kwot podlegajgcych zwrotowi, w tym wydawanie decyzji 0o zwrocie
srodkéw przekazanych na realizacje programoéw, projektéw lub zadan, o ktérej mowa
w przepisach o finansach publicznych,

- zapewnienie wiasciwej informacji i promocji programu operacyjnego.

2.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Instytucie Zarz adzajaca (funkcje,

organy po srednicz gce, forma delegacji)

Zgodnie z art. 59 pkt 2 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcego przepisy ogollne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci i uchylajgce rozporzgdzenie
(WE) nr 1260/1999, Instytucje Zarzadzajgce programami operacyjnymi majg mozliwosc
oddelegowania czesci lub catosci zadan do Instytucji Posredniczacych, przy czym Instytucja
Zarzadzajaca ponosi odpowiedzialnos¢ za catosé realizacji programu.

Na mocy ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
oraz zgodnie Uchwatg Nr 14/99/07/lll z dnia 19 marca 2007 r. Zarzad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego powierzyt w drodze Porozumienia z dnia 19 czerwca 2007 r.
petnienie funkcji Instytucji Posredniczacej dla Osi priorytetowej VI Srodowisko przyrodnicze
RPO WiM Wojewddzkiemu Funduszowi Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie.

Szczegotowe zadania IP opisane sg w rozdziale 3a dotyczacym IP.

Uchwatg Nr 16/104/07/111 z dnia 26 marca 2007 r. Zarzad Wojewddztwa Warmihsko-
Mazurskiego podjat decyzje o powierzeniu czesci zadan zwigzanych z wdrazaniem czesci
Osi priorytetowej | Przedsiebiorczos¢ RPO WiM Instytucji Posredniczacej Il stopnia. W wyniku
udzielenia zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego przeprowadzonego
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych w dniu 20 lutego
2008 r. zostata podpisana umowa z Warminsko-Mazurskg Agencjg Rozwoju Regionalnego S.A.
w Olsztynie.

WMARR wykonywata bedzie zadania zwigzane z udzieleniem dotacji inwestycyjnych
mikro, matym, $rednim oraz duzym przedsiebiorcom w ramach Osi priorytetowej
| Przedsiebiorczos¢ RPO WiM.

Szczegdbtowe zadania IP Il opisane sg w rozdziale 3b dotyczacym IP II.

IP oraz IP Il zobowigzane sg do przekazywania sprawozdawczosci oraz wykrytych
nieprawidlowosci do 1Z zgodnie 2z odpowiednimi zapisami ujetymi w zawartym
porozumieniu/umowie z tymi instytucjami. Procedura dotyczaca przekazywania ww. informacji
szczegotowo okreslona jest w Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO WiM.

Na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 1Z w dniu

30 grudnia 2009 r. podpisata umowe o swiadczenie ustug w portalu komunikacyjnym BGK —
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Zlecenia w zakresie obstugi zlecen platnosci ze $rodkow europejskich i krajowego
wspotfinansowania z BGK petnigcym funkcje instytucji Ptatnika, ktéry bedzie dokonywat

ptatnosci na rzecz Beneficjenta na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego przez IZ.
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2.2. Organizacja Instytucji Zarz adzajacej

2.2.1.Schemat organizacyjny i wyszczegoblnienie fun  Kkcji jednostek (wt acznie

z orientacyjn a liczb g przydzielonych stanowisk)

Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego jest aparatem
pomocniczym do realizowania zadah Zarzgdu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
okreslonych w ustawie z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewoOdztwa, Statucie
Wojewoddztwa Warmirisko-Mazurskiego, ustawach szczegélnych oraz aktach wydawanych
w celu wykonywania tych ustaw. Szczegolowe zadania Departamentéw okreslone sg
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu. Funkcje 1Z pelni Zarzad Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego, ktory wykonuje swoje zadania przy pomocy wyodrebnionych komorek
organizacyjnych.

Wiekszos¢ obowigzkow 1Z wykonuje Departament Zarzadzania Programami Rozwoju

Regionalnego, w ramach ktérego wyodrebniono Biura:

» Do zadan Biura Koordynacji nalezy w szczegélnosci:

1) zapewnienie jednolito$ci dokumentow zwigzanych z realizacjg RPO WiM;

2) opracowywanie zbiorczych zestawien, ankiet oraz harmonogramoéw dotyczacych realizacji
RPO WiM;

3) koordynowanie wdrazania zalecen i rekomendacji z badan ewaluacyjnych
oraz z przeprowadzonych kontroli w Departamencie;

4) koordynowanie dziatah w obszarze zobowigzan 1Z zwigzanych z ochrong $srodowiska;

5) koordynowanie zadan realizowanych przez IP;

6) tworzenie i aktualizowanie bazy ekspertow;

7) wspotpraca z IK RPO WiM w zakresie funkcjonowania systemu wdrazania programu.

e Do zadan Biura Promaocji i Informacji  nalezy w szczegolnosci:
1) opracowanie i realizacja planu dziatan promocyjnych i informacyjnych do RPO WiM;

2) prowadzenie Sieci Punktéw Informacyjnych o Funduszach Europejskich.

« Do zadan Biura Projektow — Przedsi ebiorczo $¢€ nalezy w szczegdélnosci:
1) kontraktowanie srodkéw RPO WiM w ramach czesci Osi priorytetowej | Przedsiebiorczos¢:
a) przygotowywanie dokumentaciji,
b) nabdr i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektéw,
c) organizowanie posiedzen KOP,
d) przygotowywanie umow i anekséw do umaéw,

e) rozpatrywanie odwotan,
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f) analiza przeptywow finansowych i wykorzystania alokacji;
2) przeprowadzanie kontroli krzyzowych projektbw w ramach RPO WiM oraz kontroli
krzyzowych horyzontalnych projektow z RPO WiM a PROW;

3) koordynowanie zadan realizowanych przez IP Il.

e Do zadan Biura Projektow — Turystyka nalezy w szczegdlnosci:
1) kontraktowanie srodkéw RPO WiM w ramach Osi priorytetowej Il Turystyka:
a) przygotowywanie dokumentaciji,
b) nabdr i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektéw,
c) organizowanie posiedzen KOP,
d) przygotowywanie umow i anekséw do umaéw,
e) rozpatrywanie odwotan,
f) analiza przeptywow finansowych i wykorzystania alokaciji;
2) przeprowadzanie kontroli krzyzowych projektow w ramach RPO WiM oraz kontroli

krzyzowych horyzontalnych projektow z RPO WiM a PROW.

< Do zadan Biura Projektow — Infrastruktura Spoteczna  nalezy w szczegdlnosci:
1) kontraktowanie srodkow RPO WiM w ramach Osi priorytetowej Ill Infrastruktura Spoteczna:
a) przygotowywanie dokumentaciji,
b) nabdr i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektow,
c) organizowanie posiedzen KOP,
d) przygotowywanie umow i anekséw do umaow,
e) rozpatrywanie odwotan,
f) analiza przeptywow finansowych i wykorzystania alokacji;
2)przeprowadzanie kontroli krzyzowych projektbw w ramach RPO WiM oraz kontroli

krzyzowych horyzontalnych projektéw z RPO WiM a PROW.

» Do zadan Biura Projektow — Rewitalizacja  nalezy w szczegolnosci:
1) kontraktowanie srodkéw RPO WiM w ramach Osi priorytetowej IV Rozwdj, restrukturyzacja
i rewitalizacja miast:
a) przygotowywanie dokumentacji,
b) nabor i ocena wnioskoéw o dofinansowanie projektow,
c) organizowanie posiedzen KOP,
d) przygotowywanie uméw i anekséw do umédw,
e) rozpatrywanie odwotan,

f) analiza przeptywow finansowych i wykorzystania alokacji;
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2) przeprowadzanie kontroli krzyzowych projektow w ramach RPO WiM oraz kontroli

krzyzowych horyzontalnych projektow z RPO WiM a PROW.

« Do zadan Biura Projektow — Transport  nalezy w szczegdlnosci:
1) kontraktowanie $rodkbw RPO WiM w ramach Osi priorytetowe] V Infrastruktura
transportowa regionalna i lokalna:
a) przygotowywanie dokumentaciji,
b) nabdr i ocena wnioskdéw o dofinansowanie projektow,
¢) organizowanie posiedzen KOP,
d) przygotowywanie uméw i anekséw do umaw,
e) rozpatrywanie odwotan,
f) analiza przeptywéw finansowych i wykorzystania alokacj;
2) przeprowadzanie kontroli krzyzowych projektdw w ramach RPO WiM oraz kontroli

krzyzowych horyzontalnych projektéw z RPO WiM a PROW.

e Do zadan Biura Projektéw — Informatyzacja nalezy w szczegolnosci:
1) kontraktowanie $rodkow RPO WiM w ramach Osi priorytetowej VII Infrastruktura
spoteczenstwa informacyjnego:
a) przygotowywanie dokumentaciji,
b) nabdr i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektow,
c) organizowanie posiedzen KOP,
d) przygotowywanie umow i anekséw do umaow,
e) rozpatrywanie odwotan,
f) analiza przeptywow finansowych i wykorzystania alokaciji;
2) przeprowadzanie kontroli krzyzowych projektow w ramach RPO WiM oraz kontroli
krzyzowych horyzontalnych projektéw z RPO WiM a PROW;
3) analiza procesoéw, projektowanie i programowanie systemu informatycznego RPO WiM,;
4) opracowywanie interfejsu komunikacyjnego pomiedzy lokalnym i krajowym systemem
informatycznym (SIMIK 2007-2013);
5) nadzor techniczny nad strong internetowg RPO WiM.

» Do zadan Biura Ptatno $ci i Rozlicze i nalezy w szczegdlnosci:
1) opracowywanie procedur przekazywania ptatnosci;
2) weryfikacja wnioskow Beneficjenta o ptatnos¢;
3) rozliczanie pfatnosci przekazywanych IP/IP Il oraz weryfikacja poswiadczen i deklaracji
wydatkéw od IP/IP Il do 1Z;
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4) przygotowywanie poswiadczen i deklaracji wydatkéw oraz wnioskow o ptatno$¢ okresowg
od 1Z do IC;

5) przechowywanie zabezpieczen prawidtowej realizacji uméw o dofinansowanie projektu;

6) odzyskiwanie kwot nienaleznie pobranych lub wyptaconych w nadmiernej wysokosci zgodnie
z ustawg o finansach publicznych;

7) przeprowadzanie kontroli krzyzowych projektow w ramach RPO WiM oraz kontroli

krzyzowych horyzontalnych projektéw z RPO WiM a PROW.

» Do zadan Biura Kontroli nalezy w szczegdlno$ci:
1) opracowywanie procedur przeprowadzania kontroli;
2) opracowywanie i weryfikacja Rocznego planu kontroli;
3) przeprowadzanie kontroli na dokumentach oraz kontroli na miejscu realizacji projektu;
4) przeprowadzanie kontroli systemu zarzadzania i kontroli IP/IP 1I;
5) przeprowadzanie kontroli Pomocy Technicznej w IP;
6) przeprowadzanie kontroli na zakohczenie realizacji projektu;
7) przeprowadzanie kontroli krzyzowych projektow w ramach RPO WiM oraz kontroli
krzyzowych horyzontalnych projektéw z RPO WiM a PROW;

8) gromadzenie informacji, weryfikacja i sporzgdzanie raportow o nieprawidtowosciach.

» Do zadan Biura Monitoringu nalezy w szczegoélnosci:
1) gromadzenie oraz monitorowanie danych na temat realizacji RPO WiM;
2) sporzadzanie i weryfikacja informacji miesiecznych, sprawozdan okresowych, rocznych
i koncowych;
3) sporzadzanie sprawozdan z zakresu pomocy publicznej;
4) prowadzenie sekretariatu KM RPO WiM.

» Do zadan Biura Bud zetu i Pomocy Technicznej nalezy w szczegdlnosci:

1) wnioskowanie i rozliczanie srodkéw finansowych na realizacje RPO WiM;

2) opracowywanie budzetu Samorzadu Wojewddztwa w czesci dotyczacej RPO WiM oraz
sporzadzanie sprawozdanh z jego wykonania;

3) opracowywanie, weryfikacja i monitoring Rocznego Planu Dziatan 1Z dla zadan
realizowanych w ramach Pomocy Technicznej RPO WiM w danym roku budzetowym,
przygotowywanie uchwat oraz sporzadzanie zestawieh dokumentoéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki objete Rocznym Planem Dziatan 1Z;

4) weryfikacja Rocznych Planéw Dziatan IP oraz przygotowywanie umow i anekséw do umow;

5) weryfikacja wnioskow o ptatnosé IP.

27



Pozostate zadania 1Z wykonywane sg przez:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

1)

2)

3)

1)

2)

Departament Organizacyjny:

- Biuro Koordynacji Pomocy Technicznej;
Departament Finansow i Skarbu:

- Biuro Funduszy Strukturalnych;
Departament Polityki Regionalnej:

- Biuro Programowania,

- Biuro Monitoringu i Analiz;
Departament Prawny;

Departament Audytu Wewnetrznego;

Departament Zamowien Publicznych i Udzielania Zezwolen.

» Do zadan Departamentu Organizacyjnego , w ktérego sktad wchodzi:

Biuro Koordynacji Pomocy Technicznej RPO |, nalezy w szczegdlnosci:

sporzadzanie i realizacja zgodnie z decyzjg o dofinansowaniu czastkowego Rocznego

Planu Dziatann w ramach operacji finansowanych z Pomocy Technicznej RPO, miedzy

innymi w zakresie:

a) zatrudniania i wynagradzania pracownikow przy udziale Biura Spraw Pracowniczych,

b) wyposazenia stanowisk pracy,

€) najmu i utrzymania powierzchni biurowych,

d) rozliczenia kosztéw administracyjnych i organizacyjnych zwigzanych z zarzadzeniem
RPO WiM,

e) rozliczania podrézy stuzbowych,

f) innej dziatalnosci biezacej;

przygotowanie danych do wniosku o ptatnos¢ w czesci dotyczacej sprawozdawczosci

w ww. zakresie;

opracowanie i przekazanie do ZPRR comiesiecznego zestawienia dokumentow

potwierdzajgcych poniesione wydatki danego miesigca w ramach realizacji czastkowego

Rocznego Planu Dziatan.

» Do zadan Departamentu Finanséw i Skarbu , w sktad ktérego wchodzi:

Biuro Funduszy Strukturalnych,  nalezy w szczegdlnosci:

prowadzenie ewidencji ksiegowej Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej,
Instytucji Wdrazajacej, a takze projektéw wiasnych;

dokonywanie przeptywow/przelewow finansowych i prowadzenie obstugi ksiegowej

rachunkéw bankowych przypisanych podmiotom wskazanym w pkt 1;
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3)

4)
5)

1)

1)

2)

3)

4)

1)
2)

weryfikacja formalno-rachunkowa dokumentow zwigzanych z zadaniami realizowanymi
przez podmioty wskazane w pkt. 1;
prowadzenie stosownej sprawozdawczosci;

archiwizacja dokumentacji finansowo-ksiegowe;j.

e Do zadan Departamentu Prawnego nalezy w szczegdlnosci:
wydawanie opinii prawnych na zlecenie Czionkow Zarzadu oraz Dyrektoréw

Departamentow.

* Do zadan Departamentu Polityki Regionalnej , w skiad ktérego wchodzi:
Biuro Programowania, do zadan ktérego nalezy w szczegoélnosci:
programowanie rozwoju regionalnego (operacyjne) a w szczegolnosci:

a) przygotowanie projektu Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata
2007-2013/Uszczego6towien RPO WiM oraz przygotowywanie, opiniowanie i uzgadnianie
ich zmian,

b) uczestniczenie w negocjowaniu RPO WiM z KE,

C) przygotowanie propozycji kryteriow wyboru projektéw w ramach RPO WiM (podmiotowe,
jakosciowe i strategiczne),

d) inkubowanie projektéw istotnych dla realizacji celéow i wskaznikbw RPO WiM oraz
strategii rozwoju Wojewddztwa,

€) monitoring postepdw w przygotowaniu projektow kluczowych RPO WiM do oceny
i weryfikacja,

f) przygotowanie regionalnego programu operacyjnego na kolejny okres programowania;

sporzadzanie i realizacja zgodnie z decyzjg o dofinansowaniu czastkowego Rocznego

Planu Dziatan w ramach operacji finansowanych z Pomocy Technicznej RPO WiM
w zakresie projektow typu "project pipeline" dla tzw. projektow kluczowych w programie
oraz programowania rozwoju regionalnego na okres po 2013 r.;

przygotowanie danych do wniosku o ptatnos¢ w czesci dotyczacej sprawozdawczosci

w ww. zakresie;

opracowanie i przekazanie do ZPRR comiesiecznego zestawienia dokumentow

potwierdzajgcych poniesione wydatki z danego miesigca w ramach realizacji czastkowego

Rocznego Planu Dziatan.

Biuro Monitoringu i Analiz, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci:
przygotowanie planu ewaluacji obejmujgcego rézne etapy wdrazania RPO WiM;
analiza realizacji RPO WiM pod katem zgodnosci z celami Programu i osiggania

zaktadanych efektow;
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3) zapewnienie przeprowadzenia ewaluacji RPO WiM zwigzanych z monitorowaniem realizacji
RPO WiM;

4) przedktadanie wynikow ewaluacji Zarzadowi Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego oraz
KM RPO WiM wynikéw ewaluacji wraz z rekomendacjami oraz upublicznianie jej wynikow;

5) zapewnienie przeprowadzenia do dnia 30 czerwca 2011 r. ewaluacji stopnia realizacji RPO
WiM w odniesieniu do wybranych Osi priorytetowych jako podstawa do rozdysponowania
alokacji krajowej rezerwy wykonania;

6) wspoltpraca z KE przy ewaluacjach strategicznych wykonywanych z inicjatywy KE;

7) sporzadzanie i realizacja zgodnie z decyzjg o dofinansowaniu czastkowego Rocznego
Planu Dziatan w ramach operacji finansowanych z Pomocy Technicznej RPO WiM
w zakresie ewaluacji RPO WiM;

8) przygotowanie danych do wniosku o ptatnos¢ w czesci dotyczacej sprawozdawczosci
w ww. zakresie;

9) opracowanie i przekazanie do ZPRR comiesiecznego zestawienia dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki z danego miesigca w ramach realizacji czastkowego

Rocznego Planu Dziatan.

e Do zadan Departamentu Audytu Wewn etrznego nalezy w szczegdélnosci:

1) prowadzenie audytu w komérkach zaangazowanych we wdrazanie funduszy strukturalnych.

e Do zadan Departamentu Zamdwie A Publicznych i Udzielania Zezwole n nalezy
w szczegolnosci:
1) prowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego na rzecz wszystkich

departamentow i rownorzednych komérek organizacyjnych Urzedu.

W celu unikniecia konfliktu intereséw Departament Kontroli bierze udziat w kontrolach na
miejscu realizacji projektéw wlasnych Samorzgdu WWM, kontrolach na miejscu realizacji
projektow realizowanych przez wojewbddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne
nieposiadajgce osobowosci prawnej oraz kontrolach wykonania Rocznych Planéw Dziatan 1Z

z Pomocy Technicznej RPO WiM.

e« Do zadan Departamentu Kontroli w sklad ktérego wchodzi Zespo6t Kontroli ds.

Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury nalezy w szczegolnosci:

1) przeprowadzenie kontroli wykonania Rocznych Planéw Dziatan Instytucji Zarzadzajacej

z Pomocy Technicznej RPO WiM,;
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2) przeprowadzenie kontroli na dokumentach oraz kontroli na miejscu realizacji projektow
whlasnych Samorzadu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego realizowanych w ramach
RPO WiM przez wojewoddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne nie posiadajace
osobowosci prawnej;

3) nadzorowanie wykonania zalecen pokontrolnych.
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Rys. nr 2 Schemat organizacyjny 1Z RPO
wraz z orientacyjng liczbg miejsc pracy
zaangazowanych w realizacje RPO
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Docelowe zatrudnienie wynikajace z petnienia funkcji 1Z w catym urzedzie wynosic¢
bedzie okoto 152 miejsca pracy.
Opisy stanowisk zaangazowanych w realizacje RPO WiM stanowig zatgcznik

do Instrukcji Wykonawczej IZ.

2.2.2.Procedury pisemne opracowane na potrzeby pra  cownikbéw Instytucji

Zarzadzajacej/organow po srednicz acych (data i odniesienie)

Pracownicy Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Warminsko—Mazurskiego
w Olsztynie wykonujg swoje zadania w oparciu o przepisy ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzgdzie wojewoddztwa.

Szczegblowy zakres dziatania Departamentéw okresla Regulamin Organizacyjny
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warmirisko Mazurskiego w Olsztynie stanowigcy
zalgcznik do Uchwaly Nr 35/640/10/Il Zarzadu Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego
Z dnia 20 lipca 2010 .

W instytucji zatrudniani sg pracownicy, ktérzy spetnia wymagania okreslone ustawg
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.

Zgodnie z art. 11 ww. ustawy nabdr kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze,
w tym kierownicze stanowiska urzednicze jest otwarty i konkurencyjny. Osoby ubiegajace sie
0 zatrudnienie muszg posiada¢ kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy
na okreslonym stanowisku. Procedury naboru pracownikdw na wolne stanowiska w urzedzie
okresla Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Warmirisko — Mazurskiego w Olsztynie wprowadzony Zarzgdzeniem
14/09 Marszatka Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego z dnia 23 stycznia 2009 r.

Pracownicy zaangazowani we wdrazanie RPO WiM realizujg swoje zadania
w oparciu o wewnetrzne procedury opisane w Instrukcji Wykonawczej 1Z przyjetej Uchwatg
Nr 70/393//07/1ll Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 27.12.2007 .
z pézn. zm.

Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikow IP opisane zostaty
w Rozdziale 3 Organy posredniczace, Podrozdziale 3a Instytucja Posredniczaca w pkt
3a.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikow organu posredniczacego
(data i odniesienie).

Natomiast procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikow IP 1l opisane
zostaty w Rozdziale 3 Organy posredniczace, Podrozdziale 3b Instytucja Posredniczaca Il
stopnia w pkt 3b.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikéw organu

posredniczacego (data i odniesienie).
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2.2.3.0pis procedur dotycz acych wyboru i zatwierdzania operacji oraz
odnosz acych si @ do zapewniania, ze w calym okresie realizacji spetniaj a
one wymogi obowi azujacych przepiséw wspolnotowych i krajowych
(art. 60 lit. a Rozporz adzenia Rady (WE) nr 1083/2006)

Procedury wyboru i zatwierdzenia projektow w ramach RPO WiM opracowane
sq zgodnie z ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.
Wybér projektéw, w catym okresie realizacji, spetnia wymogi obowigzujgcych przepiséw
wspolnotowych i krajowych (art. 60 lit. a Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006).

Iz okresla ogdlne zasady dotyczace kryteriow wyboru projektow do realizaciji,
ktére nastepnie sg przedkltadane do akceptacji KM RPO WiM.

IZ dokonywata bedzie wyboru projektow w ramach Osi priorytetowych:
Przedsiebiorczos¢ (z wyjatkiem Poddziatan powierzonych do wdrazania IP Il), Turystyka,
Infrastruktura spoteczna, RozwoOj restrukturyzacja i rewitalizacja miast, Infrastruktura
transportowa regionalna i lokalna oraz Infrastruktura spoteczehstwa informacyjnego.
IZ zatwierdza réwniez Roczne Palny Dziatan w ramach Osi priorytetowej Pomoc Techniczna.

W ramach RPO WiM wyréznia sie nastepujgce tryby wyboru projektéw:

* indywidualne,
e systemowe,

* wylonione w drodze konkursu.

Tryb wyboru projektow okre $laja nast epujace dokumenty:

» Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

« Wytyczne MRR w zakresie jednolitego systemu zarzgdzania i monitorowania
projektéw indywidualnych,

» Szczegolowe opisy osi priorytetowych RPO WiM,

» Instrukcja Wykonawcza IZ RPO WiM,

* Regulamin naboru i oceny wnioskow o dofinansowanie projektow ze $rodkow
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013,

* Regulamin naboru i oceny wnioskdw o dofinansowanie ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Warmia i Mazury na lata 2007-2013 projektéw objetych Indykatywnym Wykazem
Indywidualnych Projektow Kluczowych RPO WiM na lata 2007-2013.
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= Projekty indywidualne (kluczowe)

Projekty indywidualne umiejscowione sg w Indykatywnym wykazie indywidualnych
projektéw kluczowych Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-
2013. Ocena projektow indywidualnych wraz z podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu przebiega analogicznie do oceny projektow wybieranych w trybie konkursowym.
Ocena projektow indywidualnych dokonywana jest w oparciu o Regulamin naboru i oceny
wnioskéw o dofinansowanie ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013
projektéw objetych Indykatywnym Wykazem Indywidualnych Projektéw Kluczowych RPO
WiM na lata 2007-2013.

W ramach Osi priorytetowej | Przedsiebiorczos$¢, Dziatania 1.2 Wzrost potencjatu
instytucji otoczenia biznesu, Poddziatania 1.2.2 Fundusze poreczeniowe i pozyczkowe
realizowany bedzie projekt indywidualny z zakresu instrumentu inzynierii finansowej
pt. ,Dokapitalizowanie funduszy pozyczkowych i poreczeniowych:

| — Dokapitalizowanie funduszy pozyczkowych na Warmii i Mazurach,

Il — Dokapitalizowanie funduszy poreczeniowych na Warmii i Mazurach.”

Wsparcie zostanie skierowane na dofinansowanie istniejacych instrumentéw zewnetrznego
finansowania przedsiebiorstw w postaci funduszy poreczeniowych i/lub pozyczkowych.

Instytucja odpowiedzialng za realizacje projektu w zakresie dokapitalizowania
funduszy pozyczkowych jest Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
w Olsztynie, natomiast funduszy poreczeniowych jest Dzialdowska Agencja Rozwoju S.A.
w Dziatdowie.

Szczegoblowy opis realizacji procesu zostat opisany w Instrukcji Wykonawczej 1Z
w czesci drugiej dotyczacej oceny i wyboru projektéw w trybie indywidualnym oraz
pre-umowie, a takze w czesci dziewigtej dotyczacej wyboru projektéow w zakresie

instrumentéw inzynierii finansowej.

» Projekty systemowe

Ze $rodkébw Pomocy Technicznej RPO WiM dofinansowane zostang projekty
systemowe, ktérych Beneficjentami bedg 1Z i IP. Dofinansowanie uzyskajg operacje
realizowane w ramach Rocznych Planéw Dziatan zatwierdzonych przez IZ.

Szczegbtowy opis realizacji procesu zostat opisany w Instrukcji Wykonawczej 1Z

w czesci drugiej dotyczgacej Pomocy Technicznej.
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» Projekty wylonione w drodze konkursu

Podstawg ogtaszania konkurséw w odpowiednich Osiach priorytetowych RPO WiM
sq roczny i wieloletni harmonogram ogtaszania konkurséw, ktére zawierajg propozycje
terminéw ogtaszania konkurséw.

Ogtoszenia o naborze wnioskédw o dofinansowanie projektu w ramach Osi
priorytetowych sg publikowane w dzienniku o zasiegu ogdélnopolskim i/lub regionalnym oraz
na stronie internetowej RPO WiM. Ponadto, na stronie internetowej zamieszczany jest
roczny i wieloletni harmonogram ogtaszania konkursow.

Nabdr wnioskéw moze zostaé¢ ogtoszony w formie otwartej lub zamknietej. Decyzje
o formie konkursu dla danego rodzaju projektéw podejmuje Zarzad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego.

Propozycje projektbw musza zostaé przygotowane w formie  wniosku
o dofinansowanie projektu realizowanego w ramach danej Osi priorytetowej. Szczegbtowe
informacje dotyczace wniosku o dofinansowanie projektu oraz wymaganych zatgcznikéw
okresla Regulamin naboru i oceny wnioskow o dofinansowanie projektow ze $rodkow
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013, publikowany
na stronie internetowej RPO WiM.

Po rejestracji wnioskow, ktore wptynety w wymaganym terminie, dokonywana jest

ocena formalna.

a) Ocena formalna

Oceny formalnej dokonujg pracownicy biura projektow w Departamencie Zarzadzania
Programami Rozwoju Regionalnego.

Zarejestrowane wnioski o dofinansowanie projektu, ktére podlegajg ocenie formalnej
oceniane sg w terminie 40 dni roboczych od uplyniecia ostatniego dnia wyznaczonego
terminu sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu (dla konkursow w formie zamknietej)
lub od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu (dla konkurséw w formie otwartej).

Ocena formalna wniosku dokonywana jest zgodnie z kryteriami formalnymi
zatwierdzonymi dla programu przez KM RPO WiM i okreslonymi w Szczegdtowych opisach
Osi priorytetowych RPO WiM.

Ocena formalna projektu dokonywana jest przez co najmniej dwoch Pracownikéw
Biur Projektow (zgodnie z zasadg ,dwoch par oczu”). W ramach oceny formalnej dopuszcza
sie dwukrotne uzupetnienie wniosku o dokumenty, ktére zostaly wadliwie przygotowane
lub stwierdzono ich brak (w przypadku niespetnienia kryteriow dopuszczajgcych wniosek

zostaje odrzucony bez mozliwosci poprawy/uzupetnienia).
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W przypadku niedostarczenia dokumentoéw w terminie, wniosek o dofinansowanie
projektu zostaje odrzucony.

Wyniki z przeprowadzonej oceny formalnej zamieszczane sg na stronie internetowe;j
RPO WiM.

Akceptacja wniosku pod wzgledem formalnym pociaga za sobg obowigzek rejestracji
projektu w Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK 2007-2013).

Whioskodawca zostaje pisemnie poinformowany o wynikach oceny formalnej.

b) Ocena merytoryczna

Whioski o dofinansowanie projektéw pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym
poddawane sg ocenie merytorycznej. Ocena merytoryczna wnioskow o dofinansowanie
projektu dokonywana jest przez Komisje Oceny Projektéw dzialajagce w oparciu
o Regulamin Komisji Oceny Projektow w terminie 35 dni roboczych od daty ztozenia podpisu
Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR na liscie/liscie czastkowej wnioskow o dofinansowanie
projektu, ktére pozytywnie przeszty ocene formalna.

Zadaniem KOP jest merytoryczna ocena wniosku o dofinansowanie projektu zgodnie
z kryteriami merytorycznymi zatwierdzonymi dla programu przez KM RPO WiM i okreslonymi
w Szczegotowych opisach Osi priorytetowych RPO WiM.

W skiad KOP wchodzg jako cztonkowie KOP - eksperci, ktorych wiedza
i doswiadczenie zapewniajg ocene merytoryczng projektow. Kazdy wniosek oceniany jest
przez co najmniej dwéch ekspertéw z Bazy ekspertow.

Harmonogram prac KOP zamieszczany jest do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej RPO WiM.

Cztonkowie KOP dokonujg oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie projektu
zgodnie z kryteriami zerojedynkowymi oraz punktowymi.

W ramach oceny merytorycznej dopuszcza sie jedno uzupelnienie dokumentaciji
wniosku o dokumenty, ktére zostaly wadliwie przygotowane lub stwierdzono ich brak
(w przypadku niespetnienia kryteriow merytorycznych zerojedynkowych wniosek zostaje
odrzucony bez mozliwosci poprawy/uzupetnienia).

W przypadku niedostarczenia dokumentow w terminie, wniosek o dofinansowanie
projektu zostaje odrzucony.

Odrzucenie wniosku o dofinansowanie projektu pocigga za soba obowigzek
rejestracji odrzucenia ww. wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK
2007-2013).

Po zakonhczeniu oceny merytorycznej, zbiorcze/czastkowe listy rankingowe wnioskow

o dofinansowanie projektu zamieszczane sa na stronie internetowej RPO WiM.
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c) Wybor projektow przez Zarz ad Wojewddztwa

Whioski o dofinansowanie projektu, ktére pozytywnie przeszty ocene merytoryczng
zerojedynkowg oraz na ocenie merytorycznej punktowej uzyskaly co najmniej 60 %
mozliwych do uzyskania punktow poddawane sg ocenie strategicznej.

Wybor projektow przez Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego sklada sie
Z dwoch etapéw:

1. posiedzenia Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w sprawie dokonania
oceny strategicznej projektow,

2. posiedzenia Zarzadu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w sprawie wyboru
projektéw do dofinansowania.

Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego dokonuje oceny projektéw pod
wzgledem strategicznym niezwtocznie na najblizszym posiedzeniu, Kierujgc sie kryteriami
strategicznymi zatwierdzonymi dla programu przez KM RPO WiM i okreslonymi
w Szczegotowych opisach Osi priorytetowych RPO WiM.

Kazdy wniosek o dofinansowanie projektu jest oceniany przez wszystkich Cztonkow
Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego obecnych na posiedzeniu zgodnie
z kryteriami strategicznymi.

Pracownik Biura Projektébw po posiedzeniu Zarzadu Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego w sprawie oceny strategicznej przygotowuje wniosek do Zarzadu Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego wraz z projektem uchwaly w sprawie wyboru projektow
do dofinansowania oraz utworzenia listy rezerwowej projektbw do dofinansowania
uwzgledniajgc kohcowa liste rankingowg projektéw po ocenie oraz wysokosc¢ alokacji
na dany konkurs. Lista rankingowa jest tworzona na podstawie uzyskanych ocen koncowych
wnioskéw o dofinansowanie projektu. Jezeli wnioski o dofinansowanie projektu uzyskaty
jednakowg liczbe punktow procentowych w ocenie kohcowej, o kolejnosci na liscie
rankingowej decyduje wynik uzyskany na ocenie strategicznej. Jezeli wnioski
o dofinansowanie projektu uzyskaly jednoczesnie jednakowg liczbe punktow procentowych
na ocenie koncowej i na ocenie strategicznej, o wyborze projektow do dofinansowania
decyduje Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

Lista projektow wybranych do dofinansowania zamieszczana jest na stronie
internetowej] RPO WiM.

Po podjeciu uchwaly przez Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
Whioskodawca jest pisemnie informowany o wybraniu badz nie wybraniu projektu
do dofinansowania.

W przypadku wyboru projektu przez Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

Whioskodawca jest zobligowany do dostarczenia niezbednych do podpisania umowy
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dokumentéw. Przekazana przez Whnioskodawce dokumentacja musi by¢ poprawna pod
wzgledem formalnym oraz kompletna pod wzgledem liczby zatgcznikédw. Zmiany w umowie
wprowadzane sg w formie aneksu do umowy.

Warunkiem przekazania Beneficjentowi dofinansowania jest zlozenie zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy w formie i na kwote okreslong w umowie o dofinansowanie
projektu oraz wniosku o ptatnosc.

Whioskodawca, ktérego wniosek zostat oceniony negatywnie moze wnies¢ pisemny
protest do 1Z. W przypadku nieuwzglednienia protestu przez 1Z, Wnioskodawca moze wnies¢
skarge do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego. Ponadto, na rozstrzygniecie
Wojewoddzkiego Sadu Administracyjnego Whnioskodawcy oraz 1Z przystuguje skarga
kasacyjna do Naczelnego Sadu Administracyjnego.

W przypadku projektow objetych Indykatywnym wykazem indywidualnych projektow
kluczowych Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013,
z uwagi na stosowanie trybu okreslonego w art. 28 ust. 1 pkt 1 ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, nie majg zastosowania zapisy art. 30 b — 30 g ww. ustawy,
dotyczacej procedury odwotawczej Wnioskodawcy, ktorego projekt nie uzyskat
dofinansowania.

Szczegobtowy opis realizacji procesu zostat opisany w Instrukcji Wykonawczej 1Z
w czesci drugiej dotyczacej ogtaszania konkursow i naboru projektéw, oceny i wyboru

projektéw, umowy o dofinansowanie oraz procedury odwotawczej.

2.2.4.Weryfikacja operaciji (art. 60 lit. b) Rozpor zadzenia Rady (WE) nr 1083/2006)
2.2.4.1. Opis procedur dotycz acych weryfikacji

Zasady dotyczace trybu, zakresu oraz sposobu przeprowadzenia kontroli
sg realizowane na podstawie ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju oraz Wytycznych MRR w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkéw
Instytucji Zarzgdzajgcej Programem Operacyjnym z dnia 22 grudnia 2009 r.

Podstawowg funkcjg kontrolng 1Z jest weryfikacja wydatkbw polegajaca
na sprawdzeniu dostarczenia towarow i ustug wspétfinansowanych w ramach projektow,
faktycznosci poniesienia wydatkow oraz ich zgodnosci z zasadami wspolnotowymi
i krajowymi.

Weryfikacje wydatkow i projektow (w aspekcie formalnym, finansowym, technicznym

i rzeczowym) polegajg na:
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» weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez Beneficjentéw (szczegotowe
procedury zawiera Instrukcja Wykonawcza 1Z w czesci trzeciej dotyczacej
zarzadzania finansowego oraz Instrukcje Wykonawcze IP/IP 11),

» kontroli na miejscu realizacji projektu w tym kontroli projektu z zakresu instrumentu
inzynierii finansowej, (szczegdétowe procedury zawiera Instrukcja Wykonawcza 1Z
w czesci czwartej dotyczacej kontroli oraz w czesci dziewiagtej dotyczacej kontroli
w zakresie instrumentow inzynierii finansowej),

» kontroli Pomocy Technicznej (szczeg6towe procedury zawiera Instrukcja
Wykonawcza |Z w czesci czwartej dotyczacej kontroli),

» kontroli na zakonczenie realizacji projektu (szczeg6towe procedury zawiera Instrukcja
Wykonawcza |Z w czesci czwartej dotyczacej kontroli),

» kontroli krzyzowych programu RPO WiM (szczeg6towe procedury zawiera Instrukcja
Wykonawcza |Z w czesci czwartej dotyczacej kontroli),

» kontroli krzyzowych horyzontalnych z Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(szczegOtowe procedury zawiera Instrukcja Wykonawcza 1Z w czesci czwartej

dotyczacej kontroli).

Kontrola realizacji projektu na miejscu jest podstawg dla dokonania oceny
prawidtowosci i skutecznosci realizacji projektéw przez Beneficjentow.

IZ zamierza objgC kontrolg na miejscu projekty ujete w Rocznym planie kontroli.
Wybér projektow do kontroli na miejscu realizacji projektu odbywa sie na podstawie przyjetej
dla danego roku metodologii doboru préby.

W przypadku uzyskania informacji o nieprawidtowosciach lub powstaniu podejrzenia
wystgpienia nieprawidtowosci w realizacji projektu 1Z moze, poza Rocznym planem kontroli,
przeprowadzi¢ kontrole dorazne.

W latach kolejnych kontrola projektéw na miejscu zostanie przeprowadzona zgodnie
Z przyjeta dla danego roku metodologig doboru préby.

Kontrole na miejscu realizacji projektu przeprowadza:
e 1Z, wramach Osi priorytetowych wdrazanych przez 1Z,
« IP, wramach Osi priorytetowej nr VI Srodowisko przyrodnicze RPO WiM,
e IP Il, w ramach Poddziatah 1.1.5, 1.1.6, 1.1.7, 1.1.8, 1.1.9 Osi priorytetowej
| Przedsiebiorczos¢ RPO WiM.

IP/IP 1l sa zobowigzane do skontrolowania na miejscu 100% projektow.
W uzasadnionych przypadkach kontrola moze byé przeprowadzana na probie projektow,

ktorej wielko$¢ jest dobierana w oparciu o metodologie okreslong przez 1Z (procedura
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realizowanych kontroli w IP/IP 1l zostata przedstawiona w Instrukcjach Wykonawczych
Instytucji Posredniczacych w rozdziale dotyczacym kontroli).

Wyniki przeprowadzonych kontroli 1Z, IP i IP Il rejestrowane sg w Krajowym Systemie
Informatycznym (SIMIK 2007-2013).

Kontrola projektu z zakresu instrumentu inzynierii finansowej ma na celu dokonanie
oceny prawidtowosci i skutecznosci realizacji projektu. Kontrola ta, co do zasady, odbywa sie
analogicznie z procedurami dotyczacymi kontroli na miejscu realizacji projektu.

IZ ma prawo kontrolowa¢ Lidera konsorcjum, Cztonkéw konsorcjum jak i odbiorcow
pomocy w ramach inzynierii finansowej.

Kontrola Pomocy Technicznej ma na celu sprawdzenie prawidtowosci realizaciji
operacji w ramach Rocznego Planu Dziatan oraz zgodnosci zrzeczywistoscig
przekazywanych przez Beneficjenta wynikbw z realizacji Rocznego Planu Dziatan
(w sprawozdaniach i Wnioskach o ptatno$c). Realizowane przez 1Z Kontrole Pomocy
Technicznej obejmujg w szczegodlnosci sprawdzenie faktycznosci ponoszonych wydatkow
oraz kontrole finansowg i rzeczowg realizacji umowy oraz prawidtowosci przeprowadzanych
zamowien publicznych.

Kontrola Pomocy Technicznej przeprowadzana jest obligatoryjnie po ziozeniu przez
Beneficjenta Wniosku o ptatnos¢ korncowg i po dokonaniu jego weryfikacji. Kontrola Pomocy
Technicznej moze by¢ przeprowadzona rowniez w trakcie realizacji Rocznego Planu Dziatan
oraz przez okres 5 lat od dnia zakonczenia finansowego Rocznego Planu Dziatan.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest
po zlozeniu przez Beneficjenta Wniosku o ptatnosé koncowa.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu na poziomie
instytucji przeprowadzajgcej kontrole kompletnosci wszystkich dokumentow zwigzanych
Z realizacjg projektu, wymaganych na wszystkich etapach ,cyklu zycia projektu”
(ze szczegdblnym uwzglednieniem dokumentow potwierdzajacych prawidtowos¢ poniesionych
wydatkow) oraz zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami i procedurami w danym zakresie.

Kontrola krzyzowa programu RPO WiM dotyczy Beneficjentow, ktérzy w ramach
programu realizujg badz realizowali wiecej niz jeden projekt. Celem kontroli krzyzowej
programu, jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkéw w ramach
RPO WiM na wszystkich etapach wdrazania programu:

1) podpisywania umowy o dofinansowanie projektu;
2) weryfikacji wniosku o ptatnosc;

3) kontroli na miejscu realizacji projektu.
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Celem Kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkéw w ramach
roznych Programéw Operacyjnych perspektywy finansowej 2007-2013.

Kontrola krzyzowa horyzontalna przeprowadzana jest w trakcie:

- weryfikacji Wniosku o platnos¢, na podstawie poswiadczonych dokumentéw
finansowo-ksiegowych przedktadanych przez Beneficjenta w ramach RPO WiM,
- przeprowadzania kontroli na miejscu realizacji projektu.
Docelowo identyfikacja Beneficjentéw realizujacych projekty w ramach RPO WiM oraz
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich bedzie odbywac¢ sie w oparciu o systemy
informatyczne KSI (SIMIK 2007-2013) oraz System wsparcia obstugi Funduszy
Strukturalnych w PROW przez pracownikéw posiadajgcych upowaznienie do dostepu.
IZ odpowiedzialna jest rowniez za przeprowadzenie kontroli systemowej w zakresie

wdrazania przekazanej Osi priorytetowej IP i IP 11
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2.2.4.2. Organy przeprowadzaj ace weryfikacje

- Weryfikacja wniosku
o ptatnosc

- Kontrola
na miejscu

- Kontrola na zakonczenie
realizacji projektu

- Kontrola krzyzowa
programu
RPO WiM

- Kontrola krzyzowa
horyzontalna
z PROW

- Kontrola Pomocy
Technicznej

IP/IP 1N

Beneficjent

Weryfikacja Poswiadczenia
i deklaracji wydatkéw IP/IP 11
do 1Z

Kontrola systemu
zarzadzania i kontroli IP/IP 11

Weryfikacja wniosku
o ptatnos¢

Kontrola
na miejscu

Kontrola na zakonczenie
realizacji projektu

Kontrola krzyzowa programu
RPO WiM

Kontrola krzyzowa
horyzontalna
z PROW
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2.2.4.3. Procedury pisemne (odestania do podr ecznikdw) wydane na potrzeby

realizacji tych prac

Procedury pisemne wydane na potrzeby realizacji ww. prac zostaly opisane
w Instrukcji Wykonawczej 1Z w czesci czwartej dotyczacej kontroli, czesci trzeciej dotyczacej

zarzadzania finansowego oraz czesci drugiej dotyczacej Pomocy Techniczne;j.

2.2.5. Rozpatrywanie wnioskéw o zwrot

2.2.5.1. Opis procedur, w wyniku ktérych otrzymywan e, weryfikowane
i zatwierdzane s g wnioski 0 zwrot oraz na mocy ktoérych zatwierdzane,
wykonywane i ksi egowane s g ptatno sci na rzecz Beneficjentéw (wt acznie

z wykresem wskazuj gcym wszystkie zaanga zowane organy)

Dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentom w formie refundacji lub zaliczki.
Whydatki w ramach projektu poniesione w danym okresie rozliczeniowym rozliczane sg za
pomoca wniosku Beneficjenta o ptatnos¢, ktory stanowi zatgcznik do Instrukcji Wykonawczej
IZ. W odniesieniu do projektu z zakresu instrumentu inzynierii finansowej Beneficjent skiada
wniosek o pfatnos¢ rozliczajgcy wniesienie wktadu finansowego do funduszu
poreczeniowego lub funduszu pozyczkowego. Koszty administracji zarzadzania funduszami
poreczeniowymi i pozyczkowymi (o ktérych mowa w art. 43 Rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006) Beneficjent rozlicza w terminach i na zasadach okreslonych w umowie
o dofinansowanie.

Beneficjent zobligowany jest =zapisami umowy o0 dofinansowanie projektu
do skfadania wniosku Beneficjenta o platnos¢ dostepnego w Lokalnym Systemie
Informatycznym MAKS za pomocg Generatora Whnioskéw o platnosc¢ (nie dotyczy Pomocy
Technicznej).

Na podstawie zawartej umowy z IZ/IP/IP Il, Beneficjent wystepuje z wnioskiem
o platnos¢, ktory stuzy miedzy innymi do:

e wnioskowania o refundacije,

e wnioskowania o zaliczke,

¢ rozliczenia zaliczki,

e przedstawienia postepu z realizacji projektu.

Do wniosku o ptatnos¢ o refundacje i rozliczenie zaliczki Beneficjent przedstawia kserokopie
wymaganych dokumentow poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem. Na zadanie 1Z/IP/IP
Il Beneficijent jest zobowigzany przedstawi¢ oryginaly wymaganych dokumentow

dotaczonych do wniosku o ptatnosé.
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Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ w ramach RPO WiM przeprowadzana jest zgodnie
z zasadg ,dwoch par oczu”.
Whioski o ptatnos¢ weryfikowane sg odpowiednio w:
» Biurze Pfatnosci i Rozliczen ZPRR,
e Biurze Budzetu i Pomocy Technicznej ZPRR (w ramach Osi priorytetowej VIII
Pomoc Techniczna),

« Odpowiednich komérkach IP (w ramach Osi priorytetowej VI Srodowisko

przyrodnicze RPO WiM),

* Odpowiednich komorkach IP Il (w ramach Poddziatan 1.1.5, 1.1.6, 1.1.7, 1.1.8,

1.1.9 Osi priorytetowej | Przedsiebiorczos¢ RPO WiM).

W trakcie przeprowadzenia weryfikacji dokonujacy weryfikacji postuguje sie Listg
sprawdzajaca (Wzory list sprawdzajgcych okreslone sg w zatgczniku do Instrukcji
Wykonawczej 1Z oraz w Instrukcjach Wykonawczych IP/IP II).

Celem weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ jest sprawdzenie przede wszystkim
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach projektow, czy zostaty one dokonane zgodnie
z celami programu oraz zgodnie z przepisami prawa polskiego i prawa wspdlnotowego.

W procesie weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkow przedstawionych we wnioskach
o platnos¢ uwzgledniane sg w szczegdlnosci zapisy Wytycznych MRR Krajowe wytyczne
dotyczgce kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci
w okresie programowania 2007-2013.

Wymagana jest zgodnos¢ realizowanych projektow/dziatan z politykami wspdélnoty
oraz przepisami dotyczacymi ochrony konkurencji, udzielania zamdwien publicznych,
ochrony srodowiska oraz usuwania nierownosci i popierania réwnosci kobiet i mezczyzn.

Proces weryfikacji wnioskow o platnos¢ konczy sie zatwierdzeniem przez 1Z/IP/IP 1
kwoty do wyptaty uwzgledniajgcej wielkos¢ dokonanych wyptat celem zachowania poziomu
dofinansowania ustalonego w umowie o dofinansowanie.

Zatwierdzona kwota wydatkéw kwalifikowanych moze by¢ pomniejszona o kwoty
wydatkéw btednie uznanych za kwalifikowalne w ramach weryfikacji poprzednich wnioskéw
o ptatnos¢ sktadanych w ramach danego projektu przy wczesniejszym uzyskaniu przez 1Z
zgody Beneficjenta.

IZ po zatwierdzeniu kwoty do wyptaty (dla Beneficjentow 1Z) przygotowuje dyspozycje
przelewu $rodkéw do Departamentu Finanséw i Skarbu, ktéry po weryfikacji dyspozycji
sporzadza zlecenie ptatnosci w czesci odpowiadajgcej wkiadowi Unii Europejskiej oraz
w przypadku projektéw objetych pomocg publiczng zlecenie pfatnosci odpowiadajgce
wktadowi budzetu panstwa. Zlecenie pfatnosci w czesci odpowiadajacej wkladowi Unii

Europejskiej Departament Finanséw i Skarbu przekazuje do BGK, ktory dokonuje ptatnosci
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na rzecz Beneficjenta. Natomiast zlecenie ptatnosci odpowiadajagce wkiadowi budzetu
panstwa przekazuje do banku obstugujacego 1Z, ktéry dokonuje wyptaty wspotfinansowania
krajowego na rzecz Beneficjenta.

IZ/IP/IP Il informuje Beneficjenta o kwocie zatwierdzonej do wypftaty, w formie
elektronicznej lub pisemnej. Dodatkowo do informaciji zatgcza sie uzasadnienie w przypadku
rozbieznosci miedzy kwotg srodkow zatwierdzonych do wyptaty a kwotg wnioskowang przez
Beneficjenta.

W ramach projektu z zakresu instrumentu inzynierii finansowej Beneficjent otrzymuje
pierwszg transze wkiladu finansowego w wysokosci 95% catkowitych wydatkow
kwalifikowanych na podstawie umowy po wniesieniu przez Beneficjenta prawidiowo
ustanowionego zabezpieczenia. Przekazanie drugiej transzy wktadu finansowego nastgpi
po jednokrotnym obrdceniu $rodkami transzy wkiadu finansowego na podstawie
zweryfikowanego i poswiadczonego przez 1Z wniosku o pfatnosé. Zgodnie
z harmonogramem rzeczowo-finansowym stanowigcym zatgcznik do umowy obrocenie
Srodkami nastapi w pierwszym poétroczu 2015 roku.

Wydatki optacone na utworzenie lub wniesienie wkfadu do funduszy w ramach
inzynierii finansowej sg ujmowane w deklaracji zgodnie z art. 78 Rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006. W przypadku czesciowego lub koncowego zamkniecia projektow z zakresu
instrumentow inzynierii finansowej na podstawie art. 78 ust. 6 Rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 deklaracja wydatkow jest odpowiednio korygowana.

Po zakohczeniu realizacji projektu wszelkie przychody osiggniete dzieki
gospodarowaniu srodkami funduszy w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci
projektu powiekszajg kapitat funduszy zgodnie z art. 78 ust. 7 Rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006.

IZ/IP/IP Il w trakcie realizacji ww. procesu korzysta z Krajowego Systemu
Informatycznego (SIMIK 2007-2013) w zwigzku z tym realizowane operacje sg na biezaco
rejestrovane w Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK 2007-2013). Zasady
prowadzenia ewidencji finansowo-ksiegowej, zabezpieczania i przechowywania dowoddw
ksiegowych oraz ich archiwizacji w 1Z okresla Zarzadzenie Nr 13/2006 Marszatka
Wojewodztwa Warminsko—Mazurskiego z dnia 30 marca 2006 r. w sprawie wprowadzenia
Zasad Rachunkowos$ci funduszy pomocowych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Warmirnisko—Mazurskiego.

Procedury w zakresie bezpieczenstwa informatycznego Urzedu Marszatkowskiego,
w tym systemu finansowo—ksiegowego, okresla Zarzadzenie Nr 58/2005 Marszatka

Wojewodztwa Warminsko—Mazurskiego z dnia 30 grudnia 2005 r. w sprawie wprowadzenia
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Planu Bezpieczenstwa Teleinformatycznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Warmirisko—Mazurskiego w Olsztynie.

SzczegOtowy opis procedur zawiera Instrukcja Wykonawcza 1Z w czesci trzeciej
dotyczacej zarzadzania finansowego, w czesci drugiej dotyczacej Pomocy Technicznej oraz
w czesci dziewiagtej dotyczacej Zarzadzania finansowego w zakresie instrumentow inzynierii
finansowej, a takze w odpowiednich rozdziatach Instrukciji Wykonawczej IP/IP II.
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2.2.5.2. Organy odpowiedzialne za ka zdy etap rozpatrywania wnioskow o zwrot

(refundacj e i zaliczk e)

Whnioski o ptatnos¢ Beneficjentow przekazywane sg bezposrednio do 1Z (Departament
Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego — Biuro Platnosci i Rozliczen) gdzie
przeprowadzana jest ich weryfikacja.

Whnioski o ptatnos¢ w ramach Pomocy Technicznej weryfikowane sg réwniez w 1Z
(Departament Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego — Biuro Budzetu i Pomocy
Technicznej).

W ramach Osi priorytetowej VI Srodowisko przyrodnicze RPO WiM wniosek o ptatno$é¢
od Beneficjenta przyjmuje IP, natomiast w ramach Osi priorytetowej | Przedsiebiorczosé
RPO WiM (Poddziatania 1.1.5 -1.1.9) wniosek o ptatnos¢ od Beneficjenta przyjmuje IP 1.

Ponadto IP/IP Il przedktada Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek
o platnosc okresowg od IP/IP 1l do 1Z w trybie miesiecznym.

Nastepnie, IZ na podstawie zweryfikowanych, zatwierdzonych, a w odniesieniu do
programow pomocy, o ktérych mowa w art. 78 ust. 1 Rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 zweryfikowanych, zatwierdzonych i wyptaconych wnioskéw Beneficjentow
o ptatnos¢, Poswiadczen i deklaracji wydatkdéw oraz wnioskow o ptatnosé okresowg od IP/IP
Il do IZ przesyta do IPOC, co do zasady raz na miesigc, jeden dokument dotyczacy catego
RPO WiM Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg od 1Z do
IC.

Wydatki optacone na utworzenie lub wniesienie wkfadu do funduszy w ramach
inzynierii finansowej sg uymowane w deklaracji zgodnie z art. 78 ust. 6 Rozporzgdzenia Rady
(WE) nr 1083/2006.

Realizowane operacje rejestrowane sg na biezagco w Krajowym Systemie
Informatycznym (SIMIK 2007-2013).

SzczegOtowy opis procedur zawiera Instrukcja Wykonawcza IZ w czesci trzeciej

dotyczacej zarzadzania finansowego i w czesci drugiej dotyczgcej Pomocy Technicznej.

2.2.5.3. Procedury pisemne (odestania do podr ecznikbw) wydane na potrzeby

realizacji tych prac

Wz6r wniosku o ptatnosé sktadany przez Beneficjenta stanowi zalacznik do Instrukcji

Wykonaweczej 1Z. Beneficjent zobligowany jest zapisami umowy o dofinansowanie projektu
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do skiadania wniosku Beneficjenta o ptatno$¢ dostepnego za pomoca Generatora Wnioskow
o Pfatnos¢ w Lokalnym Systemie Informatycznym MAKS (nie dotyczy Pomocy Technicznej).

Wz6r Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg
od IP/IP Il do 1Z okreslony jest w Instrukciji Wykonawczej 1Z oraz Instrukcjach Wykonawczych
IP/IP 11,

Wz6r Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platno$é¢ okresowg
od Instytucji Zarzgdzajgqcej do Instytuciji Certyfikujgcej skladanego przez I1Z do IPOC stanowi
zalgcznik do Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz
whnioskéw o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013.

Realizowane operacje na biezaco sg rejestrowane w Krajowym Systemie
Informatycznym (SIMIK 2007-2013).

1Z/IP/IP 1l zapewnia spdjnos¢ danych zawartych w systemach ksiegowych, Krajowym

Systemie Informatycznym (SIMIK 2007-2013) z dokumentami zrodtowymi.

2.2.6.0pis sposobu przekazania informacji Instytuc ji Certyfikuj acej przez

Instytucj e Zarzadzajaca

IZ weryfikuje wnioski Beneficjentbw o ptatnos¢ oraz Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw oraz wniosek o platnos¢ okresowg od IP/IP Il do 1Z na podstawie list
sprawdzajacych, ktére sg zatagcznikami do Instrukcji Wykonawcze.

IZ na podstawie zweryfikowanych, zatwierdzonych, a w odniesieniu do programéw
pomocy, o ktérych mowa w art. 78 ust. 1 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
zweryfikowanych, zatwierdzonych i wyptaconych wnioskéw Beneficjentdow o pfatnosé,
Poswiadczen i deklaracji wydatkéw oraz wnioskéw o ptatno$¢ okresowg od IP/IP Il do 1Z,
przesyta do IPOC, co do zasady raz na miesigc, jeden dokument dotyczacy catlego RPO
WiM Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg od 1Z do IC.
Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnos$c okresowg od 1Z do IC zawiera
réwniez informacje dotyczace kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych. Powyzszy wniosek przekazywany jest pismem przewodnim w terminie do 30
dni po zakonczeniu okresu, ktérego dotyczy.

IZ poswiadcza w tym dokumencie, ze zadeklarowane wydatki spetniajg kryteria
odnoszace sie do kwalifikowalnosci wydatkow ustanowione w art. 56 Rozporzgdzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 i ze zostaly poniesione przez Beneficjentbw w procesie realizacji
projektéw wybranych w ramach programu operacyjnego, zgodnie z warunkami przyznawania

wktadu publicznego zawartymi w art. 78 ust. 1 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.
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IZ poswiadcza rowniez przed IC, iz realizacja operacji postepuje zgodnie z celami

ustanowionymi w decyzji 0 przyjeciu programu operacyjnego oraz zgodnie

z Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006, a w szczegdlnosci, ze:

1) zadeklarowane wydatki sg zgodne 2z majacymi zastosowanie zasadami

2)

3)

4)

5)

6)

7)

wspélnotowymi i krajowymi oraz zostaly poniesione w zwigzku z projektami
wybranymi do dofinansowania zgodnie z kryteriami majgcymi zastosowanie do
programu operacyjnego i obowigzujacymi zasadami wspdélnotowymi i krajowymi,
w szczegolnosci:

a) zasadami odnoszacymi sie do pomocy publicznej,

b) zasadami odnoszacymi sie do zamowien publicznych,

¢) zasadami odnoszacymi sie do innych polityk wspdlnotowych (w szczegdlnosci
dotyczacymi ochrony $rodowiska i zachowania réwnych szans),

d) zasadami dotyczgcymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy publicznej
na mocy art. 87 Traktatu, za pomoca wydatkbw poniesionych przez
Beneficjenta w okresie trzech lat,

e) zasadg, o ktorej mowa w art. 78 ust. 4 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr
1083/2006, odnoszacy sie do wydatkéw dotyczacych duzych projektéw, ktore
nie zostaly zatwierdzone przez Komisjeg;

deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wiarygodnych systemow ksiegowych
I jest poparta dajacymi sie zweryfikowa¢ dowodami;

transakcje bedgace podstawg wydatkbw sa zgodne z prawem i przepisami,
a procedury byly przestrzegane w zadowalajgcym stopniu;

deklaracja wydatkbw i wniosek o0 ptatnos¢é uwzgledniajg, w stosownych
przypadkach, wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i dochody
pochodzace z projektéw finansowanych w ramach programu operacyjnego;

wydatki w ramach projektéw sg rejestrowane w plikach komputerowych
udostepniane na zadanie IC lub wtasciwych departamentow KE;

Instytucja Zarzadzajgca przekazata do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji
niezbedne informacje na temat procedur i weryfikacji prowadzonych w zwigzku
z wydatkami zawartymi w deklaracji wydatkow;

procedury zarzadzania i kontroli, w stosunku do programu, zostaly wdrozone
w instytucjach biorgcych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzone w formie

instrukcji wykonawczych przez odpowiednie instytucje.

IPOC weryfikuje Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg

od IZ do IC oraz poswiadcza wydatki, wykazane przez 1Z w tym dokumencie.
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oraz wniosek o ptatnoSc okresowg od 1Z do IC.

IPOC przekazuje IC poswiadczony dokument Poswiadczenie i deklaracje wydatkow

Procedura jest zgodna z warunkami okreslonymi w Wytycznych w zakresie warunkow

certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskdw o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej

w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
na lata 2007-2013.

IZ przekazuje odpowiednie informacje i dokumenty na podstawie Wytycznych

w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskdw o platnosé

do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych

Ram Odniesienia na lata 2007-2013, ujetych nastepnie w tabeli.

Zestawienie dokumentow przekazywanych przez Instytu

cje Zarzadzajaca do Instytuciji

Certyfikuj acej lub Instytucji Po $rednicz gcej w Certyfikacji

Lp.

Dokument

Instytucja, do ktorej
dokument jest przekazywany

Zatwierdzony przez KE program operacyjny

IC

Zmiany decyzji Komisji w sprawie wkiladu funduszy
w dany program operacyjny (zatwierdzone przez
KE zmiany programu operacyjnego)

IC

Opis systemu zarzadzania i kontroli dla programu
operacyjnego (art. 71 Rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ust. 1) wraz z informacjg o wystaniu
ww. opisu do Komisji Europejskiej

Zmodyfikowany opis systemu zarzadzania i kontroli
wraz z opisem zmian

Informacja o srodkach naprawczych, jakie panstwo
cztonkowskie zamierza podja¢, przekazana do KE
jezeli ww. sprawozdanie wskazuje niedociggniecia a
opinia zawiera zastrzezenia (art. 71 wust. 2
Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006)

Uwagi KE do ww. opinii oraz sprawozdania (art. 71
ust. 2 lit. a Rozporzgdzenia Rady (WE) nr
1083/2006)

Informacja o terminie akceptacji sprawozdania oraz
opinii przez Komisje Europejskg (art. 71 ust. 2
Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006)

W przypadku opinii (art. 62 wust. 1 lit. d
Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006) z
zastrzezeniami informacja o wdrozeniu S$rodkow
naprawczych w odniesieniu do tych aspektow
systeméw zarzadzania i kontroli, ktére nie spetnialy
wymogow i/lub nie dziataly zgodnie z wymaganiami
art. 58-62 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
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I Sekcji 3 Rozporzgdzenia nr 1828/2006

Instrukcje wykonawcze oraz wszelkie zmiany

8- | do instrukgji (do opinii) IPOC
Zatwierdzone instrukcje  wykonawcze  oraz

9. . : . 2 IPOC
zatwierdzone zmiany do instrukcji

10. |Sprawozdanie roczne z realizacji programu IPOC

11. Informacja KE o0 dopuszczalnosci sprawozdania IPOC
rocznego

12. | Sprawozdanie koncowe z realizacji programu IPOC

13. | Sprawozdanie okresowe z realizacji programu IPOC

14. |Informacja miesieczna IPOC

15. ZatW|§rdzony' ‘roczny plan kontroli dla RPO IPOC
(do wiadomosci)

16 Zatwierdzone zmiany do rocznego planu kontroli dla IPOC

" |RPO (do wiadomosci)

17. |Informacja o rozpoczeciu kontroli przez 1Z IPOC
Zbiorcza informacja o kontrolach projektow

18. |przeprowadzonych w ramach programu IPOC
operacyjnego
Szczegotowa dokumentacja pokontrolna, dotyczaca

19. |kontroli projektéw przeprowadzonych przez 1Z, lub IPOC
instytucje do ktorych IZ delegowala swoje zadania
Informacja o rozpoczeciu kontroli lub audytu przez

20. |NIK lub inne uprawnione stuzby kontrolne IPOC
i audytowe
Informacja wyprzedzajgca o ustaleniach kontroli lub
audytu (w przypadku stwierdzenia wystgpienia

21. |sytuacji razacego zaniedbania zasad systemu IPOC
zarzadzania i kontroli lub naruszenia warunkow
certyfikacji)
Wyniki kontroli systemowych przeprowadzanych

22. |przez 1Z (informacja pokontrolna oraz zalecenia IPOC
pokontrolne)
Wyniki kontroli systemowych przeprowadzonych

23. |przez instytucje, do ktérych IZ delegowata swoje IPOC
zadania
Wyniki  kontroli przeprowadzonych przez NIK

24, , . . IPOC
lub inne uprawnione stuzby kontrolne

25. | Uwagi do wstepnej wersji raportu z kontroli IC/IPOC IPOC

26. | Wersja ostateczna raportu z kontroli IC/IPOC IPOC

27. |Raporty o nieprawidtowosciach IPOC
Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek

og |© ptatnos¢ okresowg od Instytucji Zarzadzajacej IPOC

do Instytucji Certyfikujgcej albo Os$wiadczenie
0 braku poswiadczenia wydatkéw przez Instytucje
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Zarzgdzajgcag

Poprawiony dokument Poswiadczenie i deklaracja
wydatkébw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg
od Instytucji  Zarzadzajacej do  Instytucji IPOC

29. Certyfikujacej lub wyjasnienia (jezeli IPOC lub IC
zwroci sie do 1Z RPO z proshg o poprawienie
dokumentu lub wyjasnienia)
Informacje na temat kwot poddanych procedurze
30. A . IPOC
odzyskiwania, odzyskanych i wycofanych
31. |Prognozy wnioskow o ptatno$¢ okresowg do KE IC (IPOC - do wiadomosci)

Szczegdbtowy opis procedur przeptywu informacji z 1Z do IC zostat opisany w Instrukciji

Wykonaweczej IZ.

2.2.7.Zasady kwalifikowalno $ci ustanowione przez pa nAstwa czlonkowskie

i majgqce zastosowanie do programéw operacyjnych

Zasady kwalifikowalnosci zostaty zamieszczone w nastepujacych dokumentach:

» Krajowe wytyczne MRR dotyczgce kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007-2013 -
wytyczne te okreslajg zasady kwalifikowania projektéw oraz wydatkéw ponoszonych
przez Beneficjenta zaréwno w ramach wspoéffinansowania krajowego, jak i ze
srodkéw wspdélnotowych w ramach realizacji projektu,

o Szczegblowe opisy Osi priorytetowych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013,

*  Wytyczne w sprawie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013.

2.3. Jezeli Instytucja Zarz gdzajaca i Certyfikuj gca zostaly wyznaczone
w ramach tego samego organu nale zy opisa €, w jaki spos6b zapewniono

rozdzielenie funkgciji

W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013
role IZ peni Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, natomiast role IC petni
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego. Z uwagi na fakt, ze 1Z i IC sg ulokowane w réznych

instytucjach, rozdziat funkcji jest zapewniony.
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2.4. Zamowienia publiczne, pomoc pa nAstwa, réwno $¢€ szans i przepisy dotycz ace

ochrony srodowiska

2.4.1.Instrukcje i wytyczne wydane na temat obowi  gzujacych przepiséw (data

i odniesienie)

Sposoéb przestrzegania i stosowania obowigzujgcych zasad krajowych i wspélnotowych

okreslajg nastepujgce dokumenty:

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej okreslajaca tryb i formy informowania o otrzymanej pomocy publicznej
przez Beneficjentdw,

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska okreslajgca zasady
ochrony $rodowiska oraz warunki korzystania z jego zasobow z uwzglednieniem
wymagan zréwnowazonego rozwoju,

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach,

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 pazdziernika 2007 r.
w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych
programéw operacyjnych,

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 pazdziernika 2007 r.
w sprawie udzielania pomocy ha ustugi doradcze dla mikroprzedsiebiorstw
w ramach regionalnych programéw operacyjnych,

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2 pazdziernika 2007 r.
w sprawie udzielania pomocy na szkolenia w ramach regionalnych programéw
operacyjnych,

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2 pazdziernika 2007 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow
operacyjnych,

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 grudnia 2009 r. w sprawie
udzielania pomocy na inwestycje w zakresie: energetyki, infrastruktury
telekomunikacyjnej, infrastruktury sfery badawczo - rozwojowej, lecznictwa
uzdrowiskowego w ramach regionalnych programéw operacyjnych,

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 pazdziernika 2009 r.
w sprawie udzielania pomocy na inwestycje w zakresie portow lotniczych w ramach

regionalnych programow operacyjnych,

55



Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 maja 2009 r. w sprawie
udzielania pomocy na wzmacnianie potencjatu instytucji otoczenia biznesu
w ramach regionalnych programéw operacyjnych,

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informaciji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc
de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie,

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informaciji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o0 pomoc de minimis,
Wytyczne dotyczgce kontroli ex-ante zamowien publicznych, przyjete przez Komitet
Europejski Rady Ministrow w dniu 27 kwietnia 2004 r. Wytyczne dotycza sposobu
postepowania instytucji zaangazowanych we wdrazanie programéw operacyjnych
w zakresie wykonywania wynikajagcych z umowy dofinansowania dziatania zadan
zwigzanych z prowadzeniem kontroli uprzedniej (ex-ante) udzielania zaméwien
z udziatem srodkow pochodzacych z funduszy strukturalnych,

Praktyczny przewodnik po procedurach zaméwien publicznych opracowany przez
Urzad Zamowien Publicznych i udostepniony na stronach internetowych UZP,
zawierajgcy wytyczne dotyczgce procedur udzielania zamoéwien publicznych, jakie
majg by¢ stosowane réwniez przez zamawiajgcych udzielajgcych zaméwien
dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej,

Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce
przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajgce
rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999, zawiera okreslenie znaczenia rownosci szans,
w mys$l ktérego Panstwa czionkowskie i Komisja zapewniajg wsparcie zasady
rownosci mezczyzn i kobiet oraz uwzgledniania problematyki pici, a takze podejmujg
odpowiednie kroki w celu zapobiegania dyskryminacji ze wzgledu na ptec, rase
lub pochodzenie etniczne, religie lub Swiatopoglad, niepetnosprawnosé¢, wiek
lub orientacje seksualng na poszczegoélnych etapach wdrazania funduszy,
Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013 wspierajace wzrost
gospodarczy i zatrudnienie (Narodowa Strategia Spoéjnosci) przyjete przez: Rade
Ministréw w dniu 29 listopada 2006 r., zatwierdzone przez Komisje Europejskg

w dniu 7 maja 2007 r.

56



2.4.2.Srodki maj ace na celu zapewni é speinienie wymogéw obowi azujacych

przepiséw, np.: kontrole zarz adzania, kontrole, audyt

Instytucjg odpowiedzialng za przeprowadzenie kontroli systemu zarzadzania
i kontroli jest 1Z, ktéra kontroluje IP i IP 1l w zakresie wdrazania Osi, oraz za
przeprowadzenie kontroli Pomocy Technicznej w zakresie Rocznego Planu Dzialah.
Natomiast instytucjami odpowiedzialnymi za przeprowadzenie kontroli na miejscu, kontroli na
zakonczenie realizacji projektu, kontroli krzyzowej programu RPO WiM i kontroli krzyzowej
horyzontalnej z PROW jest:
e 1Z, ktéra odpowiada za kontrole projektéw w ramach Osi priorytetowych wdrazanych
przez IZ,
« IP, ktéra kontroluje projekty w ramach Osi priorytetowej VI Srodowisko przyrodnicze
RPO WiM,
» IP Il, ktéra odpowiada za kontrole w ramach Poddziatan 1.1.5, 1.1.6, 1.1.7, 1.1.8,
1.1.9 Osi priorytetowej | Przedsiebiorczos¢ RPO WiM.

Przestrzeganie przepisow okreslonych w dokumentach wskazanych w pkt 2.4.1

bedzie zapewnione poprzez kontrole systemu zarzadzania i kontroli.

2.5. Sciezka audytu
2.5.1.0pis sposobu, w jaki wymogi okre slone w art. 15 b eda wdrazane

w odniesieniu do programu i/lub poszczegélnych prio rytetow

Sciezka audytu dotycz aca wydatkéw certyfikowanych przez KE

IZ weryfikuje  wnioski Beneficjentbw o platnos¢ oraz Poswiadczenie
i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatno$c¢ okresowg od IP/IPIl do IZ na podstawie list
sprawdzajacych, ktére sg zatgcznikami do Instrukcji Wykonawczej 1Z. Dokumenty zrodiowe
wraz z listami sprawdzajgcymi przechowywane sg zgodnie z opisem proceséw dotyczacych
archiwizacji zawartych w Instrukcji Wykonawczej 1Z w czesci 6smej dotyczgcej archiwizaciji.

IZ na podstawie zweryfikowanych, zatwierdzonych, a w odniesieniu do programow
pomocy, o ktérych mowa w art. 78 ust. 1 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
zweryfikowanych, zatwierdzonych i wyptaconych wnioskéw Beneficjentéw o ptatnosé
Poswiadczen i deklaracji wydatkéw oraz wnioskéw o ptatno$¢ okresowg od IP/IP Il do 1Z,
przesyta do IPOC, co do zasady raz na miesigc jeden dokument dotyczacy calego RPO WiM

Poswiadczenie i deklaracje wydatkdw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg od 1Z do IC.

57



W odniesieniu do projektu z zakresu instrumentu inzynierii finansowej zgodnie
z art. 78 ust. 6 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 deklaracja wydatkéw zawiera
rowniez catkowite wydatki optacone na wniesienie wktadu finansowego do funduszu
poreczeniowego lub funduszu pozyczkowego.

IPOC otrzymuje i weryfikuje Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek
0 platnos¢ okresowg od 1Z do IC oraz poswiadcza wydatki, wykazane przez 1Z
w poswiadczonej przez nig deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé okresowa.

IPOC przekazuje IC poswiadczony dokument Poswiadczenie i deklaracje wydatkdw
oraz wniosek o ptatnosc¢ okresowg od IZ do IC.

IC dokonuje przewalutowania poniesionych i poswiadczonych przez 1Z wydatkow
w PLN za dany okres sprawozdawczy na EUR oraz poswiadcza wydatki i sporzadza
Poswiadczenie i deklaracje wydatkdw oraz wniosek o ptatnosé¢ okresowg od Instytucji
Certyfikujgcej do KE dla RPO WiM.

Sciezka audytu dotycz aca ptatno $ci na rzecz Beneficjenta

Srodki przekazywane przez KE gromadzone sg na wyodrebnionych rachunkach

bankowych zarzadzanych przez ministra wiasciwego ds. finanséw publicznych.
Srodki na realizacje RPO WiM zapewniane sg w formie:

a) platnosci przekazywanych z rachunku prowadzonego w BGK z budzetu sSrodkow

europejskich na podstawie zlecen ptatnosci przesytanych do BGK,

b) dotacji celowej z budzetu panstwa, przekazywanej IZ przez ministra wiasciwego ds.

rozwoju regionalnego.

Ww. $rodki przyznawane sg IZ corocznie na podstawie wniosku 0 przyznanie
srodkéw z budzetu srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu
panstwa w ramach RPO WiM, sktadanego do ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Srodki z budzetu $rodkéw europejskich przyznawane sa IZ na podstawie Rocznego
planu przekazywania srodkow z budzetu srodkdéw europejskich na realizacje RPO WiM
i przekazywane z rachunku prowadzonego w BGK na rzecz Beneficjenta, podmiotu
upowaznionego przez Beneficjenta lub wykonawcy na podstawie zlecenia platnosci
wystawionego przez instytucje, ktéra zawarta z Beneficjentem umowe o dofinansowanie
projektu za pisemng zgoda ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego na dokonanie
ptatnosci.

Dotacja celowa z budzetu panstwa na realizacje RPO WiM przekazywana jest przez
ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w oparciu o roczny plan udzielania dotacji

celowej z budzetu panstwa na realizacje RPO WiM, na wyodrebniony rachunek IZ.
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IZ otrzymuje dotacje celowg w wysokosci i terminach zgodnych z zapisami kontraktu
wojewddzkiego.

Wartos¢ srodkow na realizacje RPO WiM nie uwzglednia srodkow wydatkowanych na
realizacje projektéw panstwowych jednostek budzetowych. Instytucje bedace panstwowymi
jednostkami budzetowymi finansujg calo$¢ wydatkéw ponoszonych na realizacje programu
operacyjnego ze srodkéw budzetowych dysponenta wiasciwej czesci budzetowej.

Beneficjenci otrzymujg dofinansowanie od 1Z badz od IP/IP Il w formie refundacji lub
zaliczki. Dofinansowanie jest dokonywane w dwoch formach: pfatnosci i dotacji celowej.
Szczegblowe warunki przekazywania i wykorzystania przez Beneficjentdw przyznanego

dofinansowania okresla umowa o dofinansowanie.

Sciezka audytu dotycz aca stosowania kryteriow wyboru  projektow
ustanowionych przez KM RPO WiM

W ramach programu operacyjnego mogg by¢ dofinansowane projekty indywidualne,
systemowe oraz projekty wytonione w drodze konkursu.

Wybér projektbw dokonywany jest w oparciu o kryteria zatwierdzone przez
KM RPO WiM.

Kluczowe etapy wyboru projektéw do dofinansowania opisane zostaty w pkt 2.2.3.
Opis procedur dotyczgcych wyboru i zatwierdzenia operacji oraz odnoszgcych sie
do zapewnienia, Zze w catym okresie realizacji spetlniajg one wymogi obowigzujgcych
przepisow wspolnotowych i krajowych (art. 60 lit. a Rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006).

Scie zka audytu dot. dokumentacji zwi  azanej z projektem

IZ weryfikuje wnioski o ptatnos¢ Beneficjentow oraz Poswiadczenie i deklaracje
wydatkdw oraz wniosek o platnos¢ okresowg od IP/IP Il do 1Z na podstawie list
sprawdzajgcych, ktére sg zatgcznikami do Instrukcji Wykonawczej 1Z. Dokumenty zrodiowe
wraz z listami sprawdzajgcymi przechowywane sg zgodnie z opisem proceséw dotyczacych
archiwizacji zawartych w Instrukcji Wykonawczej 1Z w czesci 6smej dotyczgcej archiwizaciji.

Dokumenty poswiadczajace realizacje i rozliczenie projektow realizowanych w ramach
RPO WIM (np. wnioski o dofinansowanie, wnioski o ptatnos¢) sg przechowywane przez
poszczegodlnych Beneficjentow oraz instytucje odpowiedzialne za ich weryfikacje (1Z, IP/IP II)

w celu zapewnienia $ciezki audytu na odpowiednim poziomie szczeg6towosci.
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2.5.2.Wydane instrukcie ~w  sprawie  przechowywania d  okumentéw

uzupetniaj acych przez Beneficjentéw (data i odniesienie)

I1Z, IC, IP, IP 1l oraz Beneficjenci zobowigzani sg do przechowywania dokumentacji
Zwigzanej z realizacjg RPO WiM zgodnie z art. 90 Rozporzagdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
i uchylajace Rozporzgdzenie nr 1260/1999 oraz art. 19 Rozporzgdzenia wykonawczego
Komisji Europejskiej ustanawiajgcym zasady wdrazania Rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 1080/2006.

Dokumentacja pozwalajaca na odtworzenie przebiegu sSciezki audytu jest
archiwizowana przez poszczego6lne jednostki zaangazowane w realizacje programu przez
okres 3 lat od ostatecznego rozliczenia programu. W przypadku dokumentéw dotyczacych
projektéw objetych pomocg publiczng okres ten wynosi 10 lat od udzielenia pomocy
publicznej.

Wszystkie dokumenty przechowywane sg w formie papierowej. Okreslenie wymogu
co do przechowywania elektronicznych wersji dokumentow wraz ze wskazaniem ich rodzaju
dokonuje 1Z.

Dokumentacja ksiegowa przechowywana jest zgodnie z zapisami ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Zgodnie z art. 74 tej ustawy instytucje zaangazowane
we wdrazanie programOw operacyjnych zobowigzane sg do trwatej archiwizacji
zatwierdzonych rocznych sprawozdan finansowych, za$ pozostatych dokumentow
finansowych — nie krocej niz 5 lat. Podmioty zobowigzane do stosowania ustawy
o rachunkowosci, wymienione w art. 2 ustawy, zgodnie z art. 71 ustawy majg obowigzek
przechowywac¢ dokumentacje finansowg w nalezyty sposob i chroni¢ przed niedozwolonymi
zmianami, uszkodzeniem lub zniszczeniem oraz dostepem 0sOb nieupowaznionych.
Dokumenty zawierajgce informacje, ktére wymagajg ochrony przed nieuprawnionym
ujawnieniem, jako stanowigce tajemnice panstwowg lub stuzbowg sg przechowywane
i udostepniane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji
niejawnych. Ponadto dokumenty te podlegajg udostepnieniu na zasadach i w trybie

okreslonym w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

60



2.6. Nieprawidtowo $ci i kwoty odzyskane
2.6.1.Wydane instrukcje ~w  sprawie  sprawozdawczo $ci i  korekty
nieprawidtowo $ci oraz prowadzenia rejestru obci azen na projektach

i kwot odzyskanych

Dokumentem regulujgcym zasady i terminy wymiany informacji w zakresie
nieprawidtlowosci jest System informowania o nieprawidlowosciach finansowych
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spodjnosci w latach 2007-2013 oraz
Wytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postepowania w razie
wykrycia nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci
w okresie programowania 2007-2013.

Szczegobtowy opis procedur i zawiera Instrukcja Wykonawcza IZ w czesci dotyczacej
nieprawidtowosci.

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt. 15 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
IZ jest odpowiedzialna za odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych Beneficjentom.
Procedura odzyskiwania kwot wyptaconych Beneficientom w sposob nieprawidtowy
nastepuje zgodnie z przepisem art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych. Informacje na temat kwot podlegajgcych zwrotowi sg uwzgledniane przez 1Z
w rejestrze obcigzen na projekcie w KSI (SIMIK 2007-2013). Rejestr obcigzen na projekcie
stanowi podstawe do uwzgledniania informacji na temat kwot podlegajacych zwrotowi (kwot
odzyskanych oraz kwot wycofanych) w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow.

Szczegotowy opis procedur w zakresie czynnosci zmierzajgcych do odzyskania kwot
nienaleznie wyptaconych zawiera Instrukcja Wykonawcza 1Z w czesci dotyczacej

odzyskiwania kwot.

2.6.2.0pis procedur (wraz z wykresem) maj acych na celu wypetnienie wymogu
dotycz gcego zlo zenia sprawozdania Komisji Europejskiej na temat

nieprawidtowo $ci zgodnie z art. 28

IZ jest zobowigzana do niezwlocznego zawiadomienia jednostki organizacyjnej
wiasciwe] w zakresie informowania KE o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci (MF-R) oraz IPOC o kazdej nieprawidtowosci
w przypadku gdy stwierdzono zastosowanie nowego sposobu popetnienia nieprawidtowosci
oraz gdy istniejg obawy, ze mogq mie¢ w bardzo krétkim czasie negatywne nastepstwa poza

terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.
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Informacje o stwierdzeniu nieprawidtowos$ci szczegolnego znaczenia IZ przekazuje
do MF-R i IPOC nie poézniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od daty dokonania
wstepnego ustalenia administracyjnego lub sgdowego, albo od daty otrzymania pisemne;j
informacji o wszczeciu postepowania prowadzonego przez organy scigania lub wykryciu
nieprawidtowosci przez zewnetrzne instytucije.

Informacje o nieprawidtowosci szczegolnego znaczenia przekazuje sie za pomocg
raportu biezgcego w wersji papierowej oraz elektroniczne;j.

IZ jest zobowigzana do informowania MF-R oraz IPOC o wszystkich
nieprawidtowosciach podlegajgcych kwartalnemu raportowaniu do KE, ktére byly
przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego lub sagdowego w danym kwartale jak
rébwniez do dzialah nastepczych prowadzonych w zwigzku 2z nieprawidtlowosciami
zgltoszonymi w poprzednich kwartatach do Komisji Europejskiej.

Informacje o wszystkich nieprawidtowosciach podlegajacych kwartalnemu
raportowaniu do KE, ktére byly przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego lub
sgdowego w danym kwartale, przekazywane sg w terminie 40 dni kalendarzowych
od zakonczenia kazdego kwartatu.

Informacje przekazywane sg w formie raportu kwartalnego w wersji papierowej oraz
elektronicznej.

IZ przekazuje w ciggu 40 dni kalendarzowych od zakonczenia kwartatu do MF-R
oraz IPOC, informacje o braku nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do KE,
w przypadku, gdy w danym kwartale nie stwierdzono nowych nieprawidtowosci.

IZ przekazuje do MF-R oraz IPOC co kwartat, w ciggu 65 dni kalendarzowych
od zakonczenia kazdego kwartalu, w formie zestawienia kwartalnego, wylacznie
w wersji elektronicznej, informacje o wszystkich nieprawidtowosciach nie podlegajacych
raportowaniu do KE.

W przypadku gdy 1Z stwierdzi, ze dane zawarte w raporcie przekazanym do MF-R
sg nieprawidiowe lub niekompletne, niezwlocznie przekazuje korekte raportu.

W przypadku nieprawidtowo wypetnionych raportéw, MF-R kieruje do 1Z pismo
Zz prosba o korekte raportu, 1Z ma obowigzek przekazaé¢ prawidtowo wypetniony raport
w ciggu 5 dni kalendarzowych od daty otrzymania informacji od MF-R.

W przypadku, gdy przekazanie korekty raportu w ciggu 5 dni kalendarzowych nie
jest mozliwe 1Z informuje o tym fakcie pisemnie MF-R oraz IPOC.

IZ oraz IPOC majg mozliwos¢ zgtoszenia zastrzezen do dokonanej przez MF-R
oceny merytorycznej raportbw w ciggu 5 dni kalendarzowych od otrzymania informacji
od MF-R. W przypadku zgloszenia zastrzezen sprawa jest konsultowana wspdlnie
z IZ oraz IPOC.
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Raporty przekazane do MF-R po 40 dniu kalendarzowym od zakonhczenia okresu
sprawozdawczego sg przesytane do KE w nastepnym okresie sprawozdawczym.

MF-R informuje IC oraz IA w przypadku nieterminowego przekazania raportéw
lub informaciji o braku nieprawidtowosci, o niewywigzywaniu sie danej 1Z z obowigzku
informowania o nieprawidtowosciach.

W szczegolnych przypadkach, na wniosek Komisji Europejskiej lub Petnomocnika
Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych na Szkode Rzeczpospolite]
Polskiej lub Unii Europejskiej, 1Z ma obowigzek sporzadzania raportow kwartalnych dla
nieprawidtowosci nie podlegajacych raportowaniu do KE.

Raporty kwartalne przesylane sg do czasu zakohczenia wszystkich postepowan
prowadzonych w zwigzku z dang nieprawidtowoscia.

IZ jest odpowiedzialna za gromadzenie informacji o nieprawidtowosciach.

IP i IP Il w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci badz jej braku sg zobowigzane
do przekazywania 1Z biezacych i kwartalnych raportow o nieprawidtowosciach, zestawien
kwartalnych oraz informacji o braku nieprawidtowosci podlegajacych zgtoszeniu do KE
(szczegodtowy opis realizacji procesu zostat opisany w Instrukcji Wykonawczej 1Z w czesci
dotyczacej Nieprawidtowosci).

Po otrzymaniu przez 1Z ww. dokumentow nastepuje weryfikacja formalna
i merytoryczna raportow/zestawien o nieprawidtowosciach nadestanych przez IP/IP 1.

W razie stwierdzenia btedéw formalnych badz merytorycznych podczas weryfikacji
przez 1Z raportdw/zestawien 0 nieprawidtowosciach IP/IP Il sg zobowigzane
do dokonania korekty ww. dokumentéw, zgodnie z trybem i terminem opisanym
w Instrukcji wykonawczej.

W przypadku nie stwierdzenia btedoéw w ww. dokumentach nadestanych przez

IP/IP 11 1Z przesyta zestawienia/raporty o nieprawidtowosciach do MF-R i IPOC.
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Schemat procesu informowania o nieprawidtowo

sciach

KOMISJA EUROPEJSKA

(KE)

Weryfikacja raportéw —
zgtoszenie uwag badz
akceptacja

Przekazanie raportow
biezacych oraz kwartalnych
o nieprawidtowosciach

Jednostka organizac yjna wia $ciwa w zakresie
informowania KE o nieprawidlowo  $ciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych

i Funduszu Spéjno s$ci (MF-R)

Przekazanie informacji
o nieprawidtowosciach
zgtoszonych do KE

Weryfikacja
dokumentow:
zgloszenie uwag
badz akceptacja

Przekazanie raportéw
biezacych oraz
kwartalnych o
nieprawidtowosciach,
informacji o braku
nieprawidtowosci
oraz zestawienia
kwartalnego

Instytucja Zarz adzajaca (12)

Instytucja
Certyfikuj aca (IC)

Przekazanie kopii
raportéw biezacych,
zbiorczej informaciji

o nieprawidtowosciach
oraz na zgdanie IC
zestawienia
nieprawidtowosci
niepodlegajacych
raportowaniu do KE

Instytucja Po srednicz aca

w Certyfikacji (IPOC)

Weryfikacja
dokumentow:
zgtoszenie uwag
badz akceptacja

Przekazanie raportéw
biezacych oraz kwartalnych

o nieprawidtowosciach, informacji

o braku nieprawidtowosci oraz
zestawienia kwartalnego

IP/IP I

Weryfikacja
dokumentow:
zgtoszenie
uwag badz
akceptacja
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Rozdziat 3. ORGANY PO SREDNICZACE

3a. INSTYTUCJA POSREDNICZACA

3a.1. Organ po srednicz acy i jego gtowne funkcje

Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie pehni
funkcje Instytucji Posredniczacej na podstawie Porozumienia z dnia 19 czerwca 2007 r.,
zawartego pomiedzy Zarzadem Wojewddztwa Warmihsko-Mazurskiego, a Wojewddzkim
Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie, w sprawie systemu
realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013,
do ktérego zawarto Aneks nr 1 z dnia 26 listopada 2009 r., Aneks nr 2 z dnia 15 lutego
2010 r., Aneks nr 3 z dnia 12 kwietnia 2010 r. oraz Aneks nr 4 z dnia 30 sierpnia 2010 r.

Na warunkach okreslonych w Porozumieniu, |Z przekazata IP realizacje zadan
dotyczacych przygotowania i wdrazania projektow w ramach Celu 3 Poprawa potaczen
sieciowych Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, Osi priorytetowej VI Srodowisko
przyrodnicze RPO WiM oraz wspotdziatanie z 1Z przy realizacji ww. zadan.

IP dziata na podstawie ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska.

IP w rozumieniu ustawy o finansach publicznych jest samorzgdowg osobg prawna.

3a.1.1. WyszczegOdlnienie gtdwnych funkcjii zada i organdw po srednicz gcych

Do gtownych funkcji i zadan IP nalezy:

» biezgca wspolpraca z potencjalnym Beneficientem w zakresie przygotowania
projektu,

» identyfikacja projektéw, mogacych uzyskac¢ dofinansowanie z EFRR, spetniajacych
warunki okreslone w RPO WiM i Szczeg6lowym opisie Osi priorytetowej
VI ,Srodowisko przyrodnicze” RPO WiM na lata 2007-2013,

= monitorowanie przygotowania projektow do dofinansowania, uwzglednionych
w Indykatywnym wykazie indywidualnych projektéw kluczowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 od momentu
rozpoczecia oceny projektow,

* monitorowanie realizacji projektow wybranych do dofinansowania w trybie

konkursowym,
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sporzadzanie i przekazywanie do IZ m.in. informacji miesiecznych, sprawozdan
okresowych, pétrocznych, rocznych oraz sprawozdania koncowego z realizacji
powierzonej Osi,

informowanie 1Z o nieprawidtowosciach,

przyjmowanie i dokonywanie oceny wnioskow o dofinansowanie projektu sktadanych
w trybie indywidualnym oraz trybie konkursowym,

powotywanie i prowadzenie KOP,

weryfikacja dokumentow przediozonych przez Beneficjenta, niezbednych
do przygotowania i zawarcia umowy o dofinansowanie projektu oraz zawieranie z
Beneficjentami umoéw o dofinansowanie projektu w ramach powierzonej Osi,
przygotowywanie i przekazywanie 1Z do zatwierdzenia wzoru umowy
o dofinansowanie projektu, ktéry odbiega od wzoru przygotowanego przez |Z,
w przypadkach uzasadnionych szczegdlnymi uwarunkowaniami i jezeli odstepstwa te
nie dotyczg podstawowych praw i obowigzkow IP lub Beneficjenta,

akceptowanie, przyjmowanie i przechowywanie zabezpieczen prawidtowej realizacji
umowy o dofinansowanie projektu z Beneficjentem,

przyjmowanie, weryfikacja i zatwierdzanie zlozonych przez Beneficjentéw wnioskdéw
o platnosc¢,

sporzgdzanie i przekazywanie do 1Z Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o ptatnosc okresowg od IP do 1Z,

kontrola realizacji dofinansowanego projektu,

przygotowanie okresowych informaciji, analiz i raportéw dla 1Z,

prowadzenie ewidencji ptatnosci dokonanych na rzecz Beneficjentow oraz wszelkich
kwot odzyskanych i kwot do odzyskania, tak aby umozliwiala ona identyfikacje
poszczegoblnych projektow oraz poszczegolnych operaciji bankowych dla projektu,
odzyskiwanie i zwrot kwot nienaleznie wyptaconych Beneficjentom,

dokonywanie ptatnosci przekazywanych z rachunku Ministra Finanséw
prowadzonego w BGK z budzetu s$rodkdw europejskich na podstawie zlecen
ptatnosci przesytanych do BGK do wysokosci okreslonych w Upowaznieniu MRR
do wydawania zgody na dokonywanie ptatnosci,

przekazywanie Beneficjentom dofinansowania w formie dotacji celowe] z budzetu
panstwa przekazywanej IP przez 1Z,

sporzadzanie i przekazywanie do 1Z Wniosku IP o przekazanie/rozliczenie transzy
dotacji celowej,

prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych,
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wspotpraca z 1Z i innymi upowaznionymi instytucjami w zakresie przygotowania

i przeprowadzenia ewaluacji oraz uczestnictwo w badaniach ewaluacyjnych.

3a.2. Organizacja organu po srednicz gacego

3a.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegoélnienie je dnostek (wt gcznie

z orientacyjn g liczb g przydzielonych stanowisk)

Organami Funduszu sg Rada Nadzorcza i Zarzad Funduszu. Organizacje i tryb

dziatania WFOSIGW w Olsztynie okresla Statut nadany przez Sejmik Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego oraz szczegotowe regulaminy.

W sktad WFOSiIGW wchodza nastepujgace komérki organizacyjne:

Zespot administracyjno-prawny,

Zespot ekologiczny,

Zespot finansowo-ksiegowy,

Regionalne Centrum Projektéw Srodowiskowych,

Zespot Audytu i Kontroli.

Za prowadzenie catoksztaltu spraw, zwigzanych z procesem realizacji RPO WiM

przez WFOSIGW w ramach podpisanego Porozumienia, odpowiedzialne jest Regionalne

Centrum Projektéw Srodowiskowych (RCPS). Dziatania RCPS przyczynig sie do integragcji

przedsiewziec, dotyczacych ochrony srodowiska celem wspierania zasady zréwnowazonego

rozwoju.
RCPS tworza;

1)

2)

Zespot ds. Programowania,
Zespot ds. Realizaciji,

Zespot ds. Monitoringu.

Do zadan Zespotu ds. Programowania nalezy w szczego6lnosci:

monitorowanie przygotowania projektéw do dofinansowania, uwzglednionych w
Indykatywnym wykazie indywidualnych projektow kluczowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 od momentu
rozpoczecia oceny projektow,

przygotowanie i przeprowadzanie procedur konkursowych dla wnioskéw
o dofinansowanie projektu w ramach Osi priorytetowej VI Srodowisko przyrodnicze
RPO WiM;
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

opiniowanie dokumentacji przetargowej (tj. specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia, ogloszenia o zamoOwieniu oraz zaproszenia do ziozenia ofert) pod
wzgledem zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami w zakresie zamoOwien
publicznych, zakresem przedsiewziecia, okreslonym we wniosku o dofinansowanie,
decyzji i umowie o dofinansowanie, kwalifikowalnosci wydatkéw oraz zgodnosci
z ofertg wybranego wykonawcy;

kontrola prowadzenia postepowania od jego wszczecia w zakresie poprawnosci
stosowania procedur przewidzianych obowigzujacymi przepisami w zakresie
zamdwienh publicznych;

kontrola zawartych umow pod katem zgodnosci z obowigzujacymi przepisami
w zakresie zamowien publicznych, zgodnosci z zakresem przedsiewziecia
okreslonym we wniosku o dofinansowanie, decyzji i umowie o dofinansowanie,
kwalifikowalnosci wydatkéw oraz zgodnosci z dokumentacjg przetargowg i ofertg
wybranego wykonawcy;

kontrola prawidtowosci zawierania anekséw do umow, pod katem spetiania
przestanek przewidzianych obowigzujgcymi przepisami w zakresie zamoéwien
publicznych oraz pod katem zgodnosci z zakresem przedsiewziecia okreslonym
we wniosku o0 dofinansowanie, decyzji i umowie o dofinansowanie oraz
kwalifikowalnosci wydatkow;

kontrola prawidtowosci udzielania zamoéwien uzupetniajgcych i dodatkowych,
pod katem spetniania przestanek przewidzianych obowigzujgcymi przepisami
w zakresie zamdwien publicznych oraz pod katem zgodnosci z zakresem
przedsiewziecia okreslonym we wniosku o dofinansowanie, decyzji i umowie
o dofinansowanie oraz kwalifikowalnosci wydatkéw;

kontrola zawieranych umow, pod katem zgodnosci z zakresem przedsiewziecia
okreslonym we wniosku o dofinansowanie decyzji i umowie o dofinansowanie oraz
kontrola pod wzgledem zgodnosci z zasadami kwalifikowalnosci wydatkéw;
prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych, zgodnie z Planem komunikaciji

RPO WiM oraz zgodnie z Planem Dziatan;

10) wspétpraca z 1Z przy opracowywaniu Planu komunikacji RPO WiM oraz zgodnie

z Planem Dziatan;

11) informowanie Beneficjentow o zasadach wypetniania obowigzkéw informacyjnych

w zakresie projektéw dofinansowanych ze srodkoéw Unii Europejskiej;

12) opracowanie i aktualizacja Instrukcji Wykonawczej IP oraz przekazywanie jej do 1Z

w celu zatwierdzenia;
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13) opracowanie i aktualizacja OSZiK (wktad IP) oraz przekazywanie OSZiK do 1Z w celu

zatwierdzenia;

14) koordynacja dziatan zwigzanych z podpisywaniem Porozumienia pomiedzy

I1Z i IP, atakze anekséw do tego Porozumienia.

» Do zadan Zespotu ds. Realizacji nalezy w szczegoélnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

przyjmowanie i dokonywanie oceny formalnej wnioskéw, skladanych przez
potencjalnych Beneficjentow w procedurze konkursowej, w oparciu o Kkryteria
zatwierdzone przez KM RPO WiM oraz przekazanie wynikow oceny IZ;
uczestniczenie w pracach KOP;

zawieranie z Beneficjentami umdéw o dofinansowanie projektu w ramach
RPO WiM, wedtug wzoru opatrzonego i zatwierdzonego przez 1Z;

przyjmowanie, weryfikacja i zatwierdzanie pod katem formalno-merytorycznym
ztozonych przez Beneficjentéw wnioskéw o ptatnosc;

zatwierdzanie wydatkow kwalifikowanych poniesionych przez Beneficjentéw, zgodnie

z wiasciwymi wytycznymi.

» Do zadan Zespotu ds. Monitoringu  nalezy w szczegdlnosci:

1) przeprowadzanie kontroli projektow, zgodnie z wtasciwymi wytycznymi I1Z;

2) przygotowanie planu kontroli u Beneficjentbw na dany rok kalendarzowy
i przedstawienie do weryfikaciji 1Z;

3) sporzadzanie planéw kontroli i sprawozdan z wykonania planéw kontroli;

4) sporzadzanie informacji pokontrolnej oraz przekazywanie jej wraz z zaleceniami
pokontrolnymi do 1Z, zgodnie z wtasciwymi wytycznymi;

5) wykrywanie nieprawidtowosci i niezwloczne informowanie 1Z, zgodnie z wkasciwymi
wytycznymi;

6) przyjmowanie, weryfikacja i zatwierdzanie pod katem merytoryczno-rachunkowym
ztozonych przez Beneficjentéw wnioskéw o ptatnosc;

7) przygotowywanie zbiorczych zestawien, dotyczacych wszczetych postepowan
0 udzielenie zamoéwienia i zawartych umoéw oraz przekazywanie ich do 1Z;

8) przygotowywanie zbiorczych zestawien, dotyczacych zawartych uméw oraz
przekazywanie ich do 1Z;

9) biezace monitorowanie realizacji projektéw;

10) sporzadzanie i przekazywanie do 1Z informacji miesiecznych, sprawozdan

okresowych, rocznych, koncowych z realizacji dziatan, zgodnie z zakresem oraz
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terminami okreslonymi w Wytycznych MRR oraz zbiorczej informacji z raportow
z osiggnietych efektow;

11) wnioskowanie do IZ o udzielenie dotacji celowej oraz jej rozliczenie;

12) sporzadzanie i przesytanie do IZ Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o platnos¢ okresowg od IP do 1Z wraz z wnioskami o ptatno$¢ Beneficjenta;

13) monitorowanie rezultatow i oddziatywan do 5 lat po zakonczeniu realizacji projektow;

14) gromadzenie informacji finansowych i statystycznych, dotyczacych dziatan
i projektéw realizowanych w ramach Dzialania i przekazywanie ww. danych
na zadanie I1Z, IC lub IA;

15) przekazywanie 1Z informacji dotyczacych postepu finansowego w ramach
poszczegodlnych dziatah z uwzglednieniem zrédet pochodzenia srodkéw;

16) na wniosek IZ opracowywanie materiatdw informacyjnych na potrzeby m.in. KM RPO
WiM;

17) zapewnienie prowadzenia systemu ksiegowego;

18) przygotowanie i przesytanie do 1Z wniosku o dofinansowanie w ramach Pomocy
Technicznej;

19) przygotowanie i przesytanie do 1Z wniosku o ptatnos¢ w ramach Pomocy Technicznej;

20) przygotowywanie i przedstawianie 1Z informacji nt. potrzeb przesunie¢ srodkow
z EFRR pomiedzy Dziataniami w ramach Osi priorytetowej VI Srodowisko
przyrodnicze RPO WiM,;

21) odzyskiwanie kwot zgodnie z art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

22) opracowywanie wymaganych prognoz ptatnosci dla poszczegélnych Dziatan;

23) przekazywanie 1Z, niezbednych informaciji o procedurach i weryfikacjach (kontrolach),
prowadzonych w zwigzku z wydatkami zawartymi w deklaracjach wydatkow, zgodnie
Z zakresem okreslonym przez I1Z;

24) prowadzenie rejestru diuznikow, tj. zestawienia kwot pozostajgcych do odzyskania,
kwot odzyskanych oraz kwot wycofanych wraz z odsetkami;

25) akceptowanie i przyjmowanie zabezpieczenia prawidlowego wykorzystania
przekazanych i nierozliczonych $rodkéw z EFRR w sposéb okreslony w umowie
o dofinansowanie;

26) monitorowanie i kontrolowanie wypetiania przez Beneficjentow obowigzkdéw
informacyjnych;

27) przygotowywanie propozycji do rocznych planéw oceny (ewaluacji) dla Osi

priorytetowej VI Srodowisko przyrodnicze RPO WiM i przekazywanie ich do 1Z;
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28) wspotpraca z 1Z po zakonczeniu realizacji RPO WiM w zakresie przygotowywania

i przeprowadzenia oceny ex post RPO WiM.

Dodatkowo realizowane bedg zadania, w nastepujacych komaorkach organizacyjnych IP:

1)
2)

3)
4)

1)

1)

2)
3)

Zespot Finansowo-Ksi  egowy (FK)

W ramach realizacji zadan zwigzanych z wdrazaniem RPO WiM
do obowigzkéw FK nalezy:

weryfikacja umow o dofinansowanie przed ich podpisaniem;

otwarcie oprocentowanych rachunkéw lub subkont, stuzacych do rozliczen kwot
odzyskanych w ramach Osi priorytetowej VI Srodowisko przyrodnicze RPO WiM
i zapewnienie, ze odsetki od tych srodkow beda wykorzystywane zgodnie z zasadami
przyjetymi przez I1Z;

dokonywanie ptatnosci na rzecz Beneficjentow;

prowadzenie systemu ksiegowego rejestrujgcego, kazdg operacje zwigzang
z przekazywaniem srodkow na realizacje projektdw w ramach poszczegoinych
Dziatan.

Zespot Audytu i Kontroli (ADK)

W ramach realizacji zadan zwigzanych z wdrazaniem RPO WiM
do obowigzkéw ADK nalezy:

realizacja zadan w zakresie audytu wewnetrznego w IP.

Zespot Administracyjno-Prawny (AP)

W ramach realizacji zadan zwigzanych z wdrazaniem RPO WiM
do obowigzkow AP nalezy:

prowadzenie kancelarii RCPS - obstuga kancelaryjna wnioskéw oraz korespondencji,
dotyczacej przygotowania, wdrazania i realizacji projektéw z RPO WiM;

prowadzenie archiwum;

obstuga informatyczna RCPS w zakresie wprowadzania, przetwarzania,
przekazywania i zapewnienia bezpieczenstwa danych, zwigzanych z wdrazaniem
RPO WIiM w ramach stosowania systemow informatycznych Lokalnego Systemu
Informatycznego /Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 2007-2013),
a w szczegolnosci:

a) petnienie roli administratora systemow,

b) identyfikacja i zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikow,

c) odpowiedzi na pytania uzytkownikbw dotyczgace zagadnien merytorycznych,

dotyczacych wykorzystania tych systeméw,
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d) wspdétpraca z administratorem 1z w sprawach zwigzanych
z wykorzystaniem Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 2007-2013);
4) prowadzenie spraw skarg i wnioskébw oraz zagadnien, zwigzanych
Z przeprowadzanymi w IP kontrolami;
5) organizacja i zabezpieczenie tajemnicy panstwowej i stuzbowej;
6) analiza projektow uchwat oraz dokumentéw I[P pod katem zgodnosci

Z obowigzujacym stanem prawnym.

* Do zadan realizowanych we wszystkich Zespotach IP  nalezg réwniez:

1) stosowanie wszelkich dokumentow, wytycznych i zaleceh I1Z;

2) umozliwienie przeprowadzania kontroli instytucjom do tego uprawnionym;

3) wprowadzanie danych do Lokalnego Systemu Informatycznego /Krajowego Systemu
Informatycznego (SIMIK 2007-2013) w zakresie zadan objetych Porozumieniem;

4) zapewnienie, ze wprowadzone do Lokalnego Systemu Informatycznego /Krajowego
Systemu Informatycznego (SIMIK 2007-2013) dane sa prawdziwe, prawidiowo
zaklasyfikowane, aktualne i kompletne, a takze wprowadzane zgodnie
z odpowiednimi instrukcjami;

5) zapewnienie, ze wykorzystywanie Lokalnego Systemu Informatycznego /Krajowego
Systemu Informatycznego (SIMIK 2007-2013) bedzie odbywaC sie zgodnie
z przepisami oraz zapewnieniem bezpieczenstwa i poufnosci danych;

6) zapewnienie, ze Beneficjenci (o ile bedg mieli dostep do Lokalnego Systemu
Informatycznego) beda przestrzegali zasad okreslonych w punktach 4-5;

7) zapewnienie realizacji zadan, podejmowanych w ramach RPO WiM, zgodnie
z zasadami pomocy publicznej;

8) archiwizacja dokumentow w terminach przewidzianych odrebnymi przepisami.
Schemat organizacyjny zostat przedstawiony na ponizszym diagramie. Docelowo

przewiduje sie okoto 17 miejsc pracy, zwigzanych z realizacjg obowigzkéw IP RPO WiM.
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Schemat organizacyjny WFOSIGW w Olsztynie

PREZES ZARZADU

1 ZPZ

Zespot
Ekologiczny

Zespot ds. Kontroli
i Windykaciji

Gltéwn
Dyrektor BIURA fowny
Ksi egowy
Zespot Zespot
Administracyjno- Finansowo-
Prawny Ksiegowy

ZPZ

Dyrektor RCP $§

Regionalne Centrum Projektow

Zespot ds.
Programowania

Kierownik Zespotu
Programowania

Srodowiskowych
Zespot ds. Zespot ds.
Realizacji Monitoringu

Kierownik Zespotu
Realizacji

Kierownik Zespotu
Monitoringu

Wieloosobowe
stanowisko pracy
ds. zad
inwestycyjnych

Wieloosobowe
stanowisko pracy ds.
zad
nieinwestycyjnych

Wieloosobowe
stanowisko pracy
ds. kontroli i
windykacji

Jednoosobowe
stanowisko prac!
ds. audytu

Jednoosobowe
stanowisko pracy
ds. kadr, ptac i
BHP

Wieloosobowe
stanowisko pracy
ds. zad
administracyjno-
prawnych

Wieloosobowe
stan pracy ds.
finansowo-
ksiegowych

Wieloosobowe

stanowisko prac!

ds. informacji i
promociji

Wieloosobowe
stanowisko prac
ds. planowania i
analiz

Wieloosobowe
stanowisko prac!
ds. obstugi i
oceny

Wieloosobowe
stanowisko pracy|
ds. realizacji
umow

Wieloosobowe

stanowisko prac

ds. obstugi f-k
funduszy

Wieloosobowe
stanowisko pracy|
ds. monitoringu

73



3a.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby pr acownikdw organu

posrednicz gcego (data i odniesienie)

Pracownicy Wojewoédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Olsztynie wykonujg swe zadania w oparciu 0 przepisy ustawy z dnia
27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony Srodowiska

Organizacje i tryb dziatania IP okresla Statut, nadany przez Sejmik Wojewddztwa
Warminsko — Mazurskiego (Uchwata Nr XXXVII/727/10 z dnia 16 lutego 2010 r.) oraz
szczegOtowe regulaminy:

« Rady Nadzorczej — przyjety Uchwatg Nr 5/2006 z dnia 20.03.2006r. Rady Nadzorczej
WFOSIGW w Olsztynie,

e Zarzadu - przyjety Uchwatg Nr 144/0rg/2007 z dnia 16.04.2007r. Zarzadu
WFOSIGW w Olsztynie z p6zn. zm., ktéry ustala:

a) zadania Zarzadu,
b) sposéb odbywania posiedzen i pracy Zarzadu,
c) zakresy czynnosci czionkéw Zarzadu,

+ Biura — przyjety Uchwatg Nr 145/0rg/2007 z dnia 16.04.2007r. Zarzadu WFOSIGW

w Olsztynie z pézn. zm., ktéry ustala:

a) zadania Biura,

b) wewnetrzng organizacje Biura,

c) szczego6towy zakres dziatania komorek organizacyjnych Biura.
Na potrzeby pracownikéw WFOSIGW w Olsztynie zostaty opracowane i sg wykorzystywane
m.in. nastepujgce dokumenty:

« Instrukcja kancelaryjna, przyjeta Zarzadzeniem nr 5/2007 Prezesa WFOSIGW
w Olsztynie z dnia 30.10.2007 r.,

e Polityka rachunkowosci przyjeta Uchwalg Zarzadu WFOSIGW w Olsztynie
Nr 485/0rg/2007 z dnia 30.10.2007 r. zmieniona Uchwalg Zarzgdu WFOSIGW
w Olsztynie NR 318/0rg/2009 z dnia 02.06.2009 r. oraz Uchwatg Zarzadu WFOSIGW
w Olsztynie NR 473/0Org/2009 z dnia 20.08.2009 r.,

« Regulamin pracy przyjety zarzadzeniem Prezesa WFOSIGW w Olsztynie Nr 5 z dnia
31.03.2003r.,

e Zasady wynagradzania — przyjete Uchwalg Rady Nadzorczej WFOSIGW w Olsztynie
Nr 52/2007 z dnia 23.04.2007 r. zmieniona Uchwatg Rady Nadzorczej WFOSIGW
w Olsztynie Nr 7/2010 z dnia 18.01.2010 r.,

e System zarzadzania zasobami ludzkimi Nr 207/0Org/2007 z dnia 26.05.2007 r.
zmienionego uchwatami Zarzadu WFOSIGW w Olsztynie Nr 140/Org/2008 z dnia
02.04.2008 r., Nr 207/0rg/2008 z dnia 26.05.2008 r., Nr 355/0Org/2008 z dnia
19.08.2008 r., Nr 27/0rg/2009 z dnia 19.01.2009 r. oraz Nr 477/0rg/2009 z dnia
20.08.2009 r.
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Pracownicy uczestniczacy w systemie realizacji RPO WiM, realizujg swoje zadania
w oparciu o wewnetrzne procedury, zawarte w Instrukcji Wykonawczej IP przyjetej uchwatg
Zarzadu WFOSIGW w Olsztynie Nr 489/0rg/2007 z dnia 30.10.2007 r. z p6zn. zm., ktéra

zawiera szczegotowe opisy proceséw zachodzacych podczas systemu realizacji Programu.
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3a.2.3. Opis procedur dotycz acych wyboru i zatwierdzania operaciji

Zgodnie z zapisami RPO WiM i obowigzujacymi wytycznymi, IP przewiduje 2 tryby
wyboru projektow:
* indywidualne,
e wylonione w drodze konkursu.
Tryb, kryteria oraz zatwierdzenie lub wybdr projektow okreslajg nastepujgce dokumenty:
Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki Rozwoju.
Wytyczne MRR w zakresie jednolitego systemu zarzadzania i monitorowania projektow

indywidualnych.

e Projekty indywidualne
IP przyjmuje i rejestruje wnioski o dofinansowanie dla projektéw indywidualnych, ujetych
w Indykatywnym wykazie indywidualnych projektow kluczowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 w terminie okreslonym
w pre-umowie. Ocena projektéw indywidualnych wraz z podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu przebiega analogicznie do oceny projektow wybieranych w trybie

konkursowym.

e Projekty wytonione w drodze konkursu

Nabdér wnioskéw o dofinansowanie projektu prowadzony jest zgodnie z regulaminem
konkursu.

Regulamin konkursu sporzadzany jest przez IP i udostepniany jest Wnioskodawcom
na stronie internetowej RPO WiM oraz IP.

IP opracowuje harmonogram ogtaszania konkursoéw oraz okresla terminy skfadania
wnioskow o dofinansowanie projektu w ramach Osi priorytetowej VI Srodowisko przyrodnicze
RPO WiM. Ogloszenia o naborze wnioskdw o dofinansowanie projektu z EFRR sg
publikowane w prasie regionalnej, na stronie internetowej RPO WiM oraz IP.
Na poszczegOllne rodzaje projektdbw moze zosta¢ ogtoszony konkurs w formule otwartej
lub zamknietej. Decyzje o formule konkursu podejmuje Zarzad IP. IP przyjmuje i rejestruje

wnioski o dofinansowanie projektu sktadane przez Beneficjentow.

a) Ocena formalna

Ocena formalna jest oceng ,0-1" co oznacza, ze niespelnienie jednego z warunkéw
formalnych powoduje odrzucenie wniosku o dofinansowanie z dalszej procedury. Ocena
formalna projektu dokonywana jest przez co najmniej dwie osoby (zasada ,dwdch par oczu”)

w terminie 30 dni roboczych. Kryteria formalne wyboru projektéw, opracowane
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dla kazdej Osi priorytetowej, zatwierdza Komitet Monitorujgcy RPO WiM 2007-2013.
W przypadku negatywnej oceny formalnej, istnieje mozliwos¢ jednokrotnej poprawy wniosku.
Sposéb poprawy wniosku okre$lony zostat w regulaminie konkursu oraz Instrukcji
Wykonawczej IP. W sytuacji niedostarczenia w terminie dokumentéw, wniosek zostaje
odrzucony. Ocena formalna przeprowadzana jest w oparciu o liste sprawdzajaca, ktorej
wynik zapisywany jest w karcie oceny formalnej. Celem oceny formalnej jest potwierdzenie
kompletnosci oraz zgodnosci wniosku z wytycznymi i obowigzujacymi przepisami prawa.
Po przeprowadzeniu oceny formalnej wniosku, IP wysyta do Whnioskodawcéw pisma
informujgce o spetnieniu przez wniosek kryteriow oceny formalnej i przekazaniu go
do dalszej oceny, lub o wykluczeniu wniosku z dalszego postepowania, z podaniem

uzasadnienia oraz pouczeniem o przystugujgcych srodkach odwotawczych.

Informacje dotyczace wynikbw oceny formalnej sg zamieszczane na stronie
internetowej RPO WiM i IP.

Whioski, ktére przeszty pozytywnie ocene formalng sg rejestrowane w Krajowym
Systemie Informatycznym (SIMIK 2007-2013).

b) Ocena merytoryczna

Whiosek, ktory przeszedt pozytywnie ocene formalng, przekazywany jest do oceny
merytorycznej. Ocena merytoryczna wniosku dokonywana jest przez KOP. KOP powoltuje
Zarzad IP uwzgledniajgc obowigzujgce zasady w tym zakresie. Zadaniem KOP jest
merytoryczna ocena wnioskbw o dofinansowanie projektu, dokonywana zgodnie
z kryteriami merytorycznymi okreslonymi i zatwierdzonymi przez KM RPO WiM. Ocena
merytoryczna dokonywana jest w terminie 50 dni roboczych od daty dokonania oceny
formalnej wniosku. W ramach oceny merytorycznej dopuszcza sie jednokrotne uzupetnianie
dokumentacji o dokumenty, ktére zostaty wadliwie przygotowane lub stwierdzono ich brak.
Wynikiem oceny merytorycznej jest uszeregowanie wnioskow w kolejnosci uwzgledniajacej
stopien spetnienia kryteriow wyboru wnioskéw. Na podstawie uszeregowanych wnioskow
tworzona jest lista wnioskdw po ocenie merytorycznej, ktéra przekazywana jest do oceny
strategicznej. Po zakonczeniu oceny i rozstrzygnieciu konkursu sporzadzany jest protokot
konkursu. Po przeprowadzeniu oceny merytorycznej wniosku, IP wysyla do Wnioskodawcow
pisma informujgce o spetnieniu przez wniosek kryteriow oceny merytorycznej i przekazaniu
go do dalszej oceny, lub o wykluczeniu wniosku z dalszego postepowania, z podaniem
uzasadnienia oraz pouczeniem o przystugujacej procedurze odwotawczej.

Po kazdym etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu wprowadzane sg
w Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK 2007-2013) aktualizacje dotyczace statusu

wniosku.
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C) Wybor projektow przez Zarz ad IP
Wybor projektow przez Zarzad IP sktada sie z dwdch etapow:
1) posiedzenia Zarzadu IP w sprawie dokonania oceny strategicznej projektéw

w oparciu o kryteria strategiczne,
2) posiedzenia Zarzadu IP w sprawie wyboru projektéw do dofinansowania.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej sporzadzana jest lista wnioskow po ocenie
merytorycznej, ktéra przekazywana jest pod obrady Zarzadu IP. Oceny strategicznej wniosku
0 dofinansowanie projektu dokonuje Zarzad IP zgodnie z kryteriami oceny strategicznej
przyjetymi przez KM RPO WiM. Po przeprowadzeniu oceny strategicznej wniosku Zarzad IP
tworzy koncowa liste rankingowa.

Zarzad IP dokonuje wyboru projektéw do dofinansowania na podstawie listy
rankingowej. Lista projektéw do realizacji jest publikowana na stronie internetowej RPO WiM
oraz IP.

W przypadku, kiedy nie wszystkie wnioski w ramach danego konkursu zostang
zakwalifikowane do dofinansowania, Zarzad IP tworzy liste rezerwowa, z ktérej mozliwosé
dofinansowania bedzie rozwazana w momencie pojawienia sie wolnych srodkéw np. z tytutu
oszczednosci przetargowych.

Lista projektéw do realizacji oraz lista rezerwowa projektow moga byé uzupetnione
dodatkowo o wnioski, ktorych protest zostatl pozytywnie rozpatrzony przez instytucje
wiasciwg do jego rozpatrzenia.

Po podjeciu uchwaly przez Zarzad IP, pracownik IP ma obowigzek pisemnego
poinformowania Whnioskodawcy o wybraniu bgdz nie wybraniu projektu do dofinansowania.

W przypadku wyboru projektu przez Zarzad IP Whnioskodawca jest zobligowany
do dostarczenia niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie dokumentow.
Przekazana przez Whnioskodawce dokumentacja musi by¢ poprawna pod wzgledem
formalnym oraz kompletna pod wzgledem liczby zalgcznikow i jakosci wniosku
o dofinansowanie projektu. Skutkiem braku zgodnosci uzupetnianych dokumentéw lub ich
niedostarczenia jest odmowa podpisania umowy o dofinansowanie z Wnioskodawcg. Zmiany
w umowie o dofinansowanie wprowadzane sg w formie aneksu do umowy.

Warunkiem przekazania Wnioskodawcy dofinansowania jest przedstawienie przez
niego zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w formie i na kwote okreslong w umowie
o dofinansowanie.

Whnioskodawca, ktérego wniosek zostal oceniony negatywnie ma mozliwosé
wniesienia protestu do IP w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji
0 wynikach oceny wniosku. Przez negatywng ocene projektu nalezy rozumie¢ taka sytuacje,
w ktorej projekt uzyskat liczbe punktdw uniemozliwiajagcg jego zakwalifikowanie
do dofinansowania

Whnioskodawca sktada pisemny protest do IP. Po wyczerpaniu srodkéw odwotawczych

przewidzianych w systemie realizacji RPO WiM po otrzymaniu informacji o negatywnym
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wyniku rozpatrzenia protestu, Wnioskodawca moze wnie$¢ skarge do Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego.

W przypadku projektow objetych Indykatywnym wykazem indywidualnych projektow
kluczowych Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013,
z uwagi na stosowanie trybu okreslonego w art. 28 ust. 1 pkt 1 ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, nie majg zastosowania zapisy art. 30 b — 30 g ww. ustawy,
dotyczacej procedury odwotawczej Wnioskodawcy, ktorego projekt nie uzyskat
dofinansowania.

SzczegOtowy opis realizacji procesu zostat opisany w Instrukcji Wykonawczej IP
w czesci drugie;j.

Realizowane operacje sg rejestrowane w Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK
2007-2013).

3a.2.4. Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) Rozporzgdzenia Rady (WE) 1083/2006)

Podstawowg funkcjg kontrolng IP jest weryfikacja wydatkbw polegajaca
na sprawdzeniu dostarczenia towaréw i ustug wspoéffinansowanych w ramach projektow,
faktycznosci poniesienia wydatkéw oraz ich zgodnosci z zasadami wspdélnotowymi
i krajowymi.

Weryfikacje wydatkow i projektéw (w aspekcie formalnym, finansowym, technicznym
i rzeczowym) zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych
polegajg na:
» weryfikacji formalnej wnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez Beneficjentow,
» kontroli projektéw na miejscu.

Kontrola realizacji projektu na miejscu, bedaca podstawg dla dokonania oceny
prawidtowosci i skutecznosci realizacji projektow przez Beneficjentdéw, przeprowadzana jest
€O najmniej raz podczas realizacji projektu. IP jest zobowigzana do kontroli 100% projektow,
do ktorych podpisano umowe o dofinansowanie projektu i 100% dokumentacji do tych
projektow.

IP prowadzi kontrole planowe oraz kontrole dorazne. Kontrole te obejmujg
w szczegolnosci sprawdzenie faktycznosci ponoszonych wydatkéw oraz kontrole finansowg
i rzeczowg realizacji projektu, jak rowniez zgodnos¢ procedur z ustawg z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdéwien publicznych.

Realizowane operacje sg rejestrowane w Krajowym Systemie Informatycznym
(SIMIK 2007-2013).
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3a.2.5. Opis procedur dotycz acych rozpatrywania wnioskéw o zwrot

IP otrzymuje wnioski o ptatno$¢ (zwrot) od Beneficjentow w ramach Osi priorytetowej
VI Srodowisko przyrodnicze RPO WiM. Whnioski o ptatno$¢ sa sporzadzane w Generatorze
Whnioskéw Platniczych. Weryfikacja wnioskow o ptatno$¢ dzieli sie na weryfikacje formalno-
merytoryczng i merytoryczno-rachunkowsa.

Celem weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ jest sprawdzenie przede wszystkim
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach projektow, czy zostaty one dokonane zgodnie
z celami programu oraz zgodnie z przepisami prawa polskiego i prawa wspolnotowego oraz
postepu realizacji projektu.

Weryfikacja formalno-merytoryczna i merytoryczno-rachunkowa wnioskéw o platnosé
odbywa sie w RCPS:

« weryfikacja formalno-merytoryczna odbywa sie w Zespole ds. Realizacji,

« weryfikacja merytoryczno-rachunkowa odbywa sie w Zespole ds. Monitoringu.

IP przygotowuje Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnosc¢ okresowg
od IP do 1Z, zgodnego ze wzorem ustalonym przez 1Z, co do zasady, w trybie miesiecznym
za okres poprzedniego miesigca w ciggu 15 dni po zakonczeniu okresu, ktérego
poswiadczenie dotyczy. Po uzgodnieniu z 1Z, IP moze skiada¢ poswiadczenia z inng
czestotliwoscia, ale nie rzadziej niz raz na kwartat.

SzczegOlowe procedury dokonywania pfatnosci na rzecz Beneficjentow
przedstawione sg w Instrukcji Wykonawczej IP.

Realizowane operacje sg rejestrowane w Krajowym Systemie Informatycznym
(SIMIK 2007-2013).
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3b. INSTYTUCJA PO SREDNICZACA Il STOPNIA
3b.1. Organ po srednicz acy i jego gtéwne funkcje

Uchwatg Nr 16/104/07/11l z dnia 26 marca 2007 r. Zarzad Wojewodztwa Warmihsko-
Mazurskiego podjat decyzje o powierzeniu czesci zadan zwigzanych z wdrazaniem czesci
Osi priorytetowej | Przedsiebiorczos¢ RPO WiM Instytucji Posredniczacej wytonionej zgodnie
z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

W wyniku przeprowadzonego postepowania przetargowego zostata wybrana oferta
Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie.

Dnia 20 lutego 2008 r. zostata zawarta umowa nr ZP.333-15/2007 pomiedzy
Wojewodztwem Warminsko-Mazurskim reprezentowanym przez Zarzad Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego a Warminsko-Mazurska Agencjg Rozwoju Regionalnego S.A.
w Olsztynie w sprawie powierzenia realizacji czesci Osi priorytetowej | Przedsiebiorczosc
RPO WiM, do ktorej kolejno zawarto: Aneks nr 1 dnia 08.09.2008, Aneks nr 2 z dnia
10.04.2009 r., Aneks nr 3 z dnia 21 wrzesnia 2009 r., Aneks nr 4 z dnia 2 lutego 2010 r.,
Aneks nr 5 z dnia 8 lutego 2010 r. i Aneks nr 6 z dnia 6 lipca 2010 r.

Na warunkach okreslonych w umowie oraz kolejnych Aneksach IP Il wykonywala
bedzie zadania zwigzane z udzielaniem dotacji inwestycyjnych mikro, matym, srednim oraz
duzym przedsiebiorstwvom w ramach Poddziatan 1.1.5, 1.1.6, 1.1.7, 1.1.8 i 1.1.9 Osi
priorytetowej | Przedsiebiorczos¢ RPO WiM.

3b.1.1. Wyszczegolnienie gtéwnych funkcji i zada  h organu po srednicz acego

» Do gtéwnych funkcji i zadan WMARR S.A. nalezy:

1) ogtaszanie konkurséw na nabér wnioskow o dofinansowanie projektu, w tym
przygotowanie dokumentacji konkursowej;

2) przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie projektu i ich rejestracja w systemie
informatycznymi i kancelaryjnym, wydawanie potwierdzen ztozenia wnioskow;

3) przeprowadzanie oceny wnioskéw, w tym dokonywanie oceny formalnej wnioskow,
organizacja KOP dokonujacych oceny merytorycznej wnioskéw, dokonywanie oceny
strategicznej wnioskow przez Zarzad WMARR S.A.;

4) dokonywanie wyboru projektow do dofinansowania przez Zarzad WMARR
S.A. i przekazanie listy wybranych projektéw do zatwierdzenia do 1Z;

5) informowanie Whnioskodawcéw o wynikach oceny, w tym podawanie do publicznej
wiadomosci informacji o wnioskach wybranych do dofinansowania w zakresie
okreslonym w procedurach;

6) udziat w procedurze odwolawczej w zakresie okreslonym dokumentami

programowymi;
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7) przygotowywanie i zawieranie uméw z Beneficjentami, dokonywanie ewentualnego
aneksowania umow na zasadach okreslonych procedurami;

8) przyjmowanie i przechowywanie zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy
od Beneficjentow;

9) przeprowadzanie weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez Beneficjentow;

10) wnioskowanie do IZ o udzielenie dotacji celowej oraz jej rozliczenie;

11) przekazywanie ptatnosci na rzecz Beneficjentéw w formie:
a) ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich na podstawie zlecen platnosci

przesytanych do BGK,

b) dotacji celowej z budzetu panstwa,

12) sporzadzanie i przekazywanie do IZ Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
Whiosku o ptatno$¢ okresowg od IP Il do 1Z;

13) przeprowadzanie kontroli projektdw na miejscu;

14) weryfikacja sprawozdan (czesci sprawozdawczej wniosku o ptatnosc¢) skladanych
przez Beneficjentdw;

15) sporzadzanie i przekazywanie 1Z sprawozdan okreslonych procedurami (w tym
informacji miesiecznej i sprawozdan okresowych oraz koncowego);

16) dokonywanie monitoringu telefonicznego projektéw;

17) sporzadzanie  informacji o  ewentualnych  nieprawidtowosciach  zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawnymi w tym zakresie;

18) informowanie o zasadach udzielania wsparcia, w tym o rozliczeniu projektow;

19) prowadzenie promocji programu w zakresie wdrazanych Poddziatan;

20) archiwizacja dokumentéw zwigzanych z wykonywanymi zadaniami, w tym wnioskéw
o dofinansowanie i wnioskow ptatniczych sktadanych przez Beneficjentéw;

21) uczestnictwo w badaniach ewaluacyjnych, w szczegdlnosci wywiadach
indywidualnych i grupowych oraz ankietach organizowanych przez ewaluatora

zewnetrznego.

3b.2. Organizacja organu po $rednicz gcego
3b.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegodlnienie je dnostek (wt gcznie

z orientacyjn a liczb g przydzielonych stanowisk)

Organami zarzadzajagcymi WMARR S.A. sg Rada Nadzorcza i Zarzad. Organizacje
i tryb dziatania okresla aktualny Statut WMARR S.A. oraz szczegbtowe regulaminy. W skiad
WMARR S.A. wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:
« Wyadziat Regionalny Fundusz Pozyczkowy,
* ZespoOt ds. Doradztwa i Szkolen,
» Zespot ds. Wspierania Rozwoju Regionalnego,

* Sekcja Obstugi Informatycznej,
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* Woydzial Wspierania Innowacji,

« Samodzielne stanowisko ds. Kadr,

* Stanowisko ds. Petnomocnika Jakosci,

» Zespot Centrum Obstugi Inwestora,

e Samodzielne Stanowisko ds. Technicznych,

« Woyadziat Regionalna Instytucja Finansujaca,

« Wydziat Finansowo-Ksiegowy.

Zasadnicze funkcje zwigzane z wdrazaniem RPO WiM bedg pelnione przez Wydziat

Regionalna Instytucja Finansuj aca, w skiad ktérego wchodzi m. in. Zespdt RPO/ZPORR,

Sekcja Kontroli i Monitoringu i Samodzielne Stanowisko ds. Promocji i Informacji,

natomiast czesc¢ funkcji o charakterze pomocniczym lub specjalistycznym petniona bedzie

przez inne jednostki w ramach struktury WMARR S.A.

Zespot RPO tworza:
» Sekcja Kontraktowania 1.1.5/1.1.6/2.5, Sekcja Kontraktowania 1.1.7/2.6, Sekcja
Kontraktowania 1.1.9/3.4,

e Sekcja Platnicza.

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

e Do zadan Sekcji Kontraktowania nalezy w szczegdlnosci:
przyjmowanie wnioskow od przedsiebiorcow o udzielenie dofinansowania z RPO
WiM;
prowadzenie rejestru przyjmowanych wnioskow o udzielenie dofinansowania;
ocena formalna wnioskow;
zapewnienie obstugi administracyjnej i biurowej komisjom oceniajgcym wnioski;
zwolywanie posiedzen komisji oceniajgcych;
uczestniczenie w komisji oceniajgcej wnioski (funkcje Przewodniczacego,
Protokolanta i ewentualnie Cztonkdéw Oceniajacych);
przygotowywanie i zawieranie uméw dofinansowania z Beneficjentami;
zapewnienie przedsiebiorcom powszechnego, réwnego i przejrzystego dostepu
do systemu przyznawania dofinansowania;
opracowywanie na uzasadniony wniosek Beneficjentdw anekséw do zawartych

umoéw dofinansowania;

10) prowadzenie bazy danych w zakresie dotyczacym kontraktowania.

1)

2)

Do zadan Sekcji Pfatniczej nalezy w szczegdlnosci:
weryfikacja wnioskow o platnos¢ pod wzgledem prawidtowosci formalnej,
merytorycznej i finansowej: w tym weryfikacja czesci sprawozdawczej wniosku
(tj. monitoring projektu na podstawie sprawozdania);
prowadzenie kontroli na dokumentach w zakresie wykorzystania $rodkéw
na dofinansowanie na cel okreslony w umowie;
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3) nadzér nad peinym wykorzystaniem srodkéw finansowych w ramach dziatan 1.1.5-
1.1.9 Osi priorytetowej | Przedsiebiorczos¢ RPO WiM;

4) sporzadzanie i przekazywanie instytucjom uprawnionym raportbw o wynikach
merytorycznej i finansowej realizacji dziatah 1.1.5-1.1.9 Osi priorytetowe]
| Przedsiebiorczosé¢ RPO WiM,;

5) kontrola prawidtowosci realizacji uméw o dofinansowanie poprzez wizyty
u Beneficjenta;

6) przyjmowanie zabezpieczeh prawidtowej realizacji uméw od Beneficjentow;

7) prowadzenie bazy danych w zakresie dotyczacym realizacji ptatnosci;

8) wnioskowanie do 1Z o udzielenie dotacji celowej oraz jej rozliczenie;

9) sporzadzanie Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz Wniosku o pfatnosé
okresowg od IP Il do 1Z;

10) sporzadzanie prognozy w PLN, odnoszacy sie do dziatan 1.1.5 — 1.1.9 | Osi
priorytetowej RPO WiM, obejmujace platnosci odpowiadajagce wkladowi

wspdlnoty, jakie zostang objete wnioskami o ptatnos¢ okresowg od IP Il do IZ.

Weryfikacja wnioskow ptatniczych lezy w gestii Sekcji Ptatniczej Wydziatu Regionalnej
Instytucji Finansujacej. Pracownicy zajmujacy sie weryfikacjg wnioskéw platniczych
z zasady mogg rowniez uczestniczy¢ w kontrolach projektow na miejscu, pod warunkiem,
ze w zespole kontrolnym uczestniczy tez pracownik Sekcji Kontroli i Monitoringu Regionalnej
Instytucji Finansujacej.

Raportowanie o nieprawidtowo $ciach lezy w gestii upowaznionych pracownikow Sekcji
Ptatniczej, natomiast wykrycie nieprawidtowosci moze nastapi¢ na réznych etapach i przez
pracownikéw réznych sekcji.

Przyjmowanie, weryfikacja i przechowywanie zabezpie  czen lezy w gestii upowaznionych
pracownikéw Sekcji Platniczej oraz Sekcji Kontraktowania, w przypadku ewentualnych
zabezpieczen innych niz wekslowe w weryfikacji prawidtowosci uczestniczy radca prawny
WMARR S.A.

Dokonywanie ptatnosci na rzecz Beneficjentow lezy w gestii upowaznionych pracownikow
Wydzialu Finansowo-Ksiegowego oraz upowaznionych pracownikéw Sekcji Platniczej

w zakresie dokonywania zlecenh ptatnosci do BGK.

» Do zadan Sekcji Kontrolii Monitoringu nalezy w szczegoélnosci:
1) bezposrednia kontrola projektow na miejscu u Beneficjentéw programu;
2) sporzadzanie raportow z przeprowadzanych wizyt u Beneficjentow;
3) prowadzenie korespondencji z Beneficjentami w zakresie monitorowania programu;

4) telefoniczny monitoring Beneficjentow programu.
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Kontrola projektéw na miejscu dokonywana jest z zasady przez pracownikow Sekciji
Kontroli i Monitoringu Regionalnej Instytucji Finansujacej. W kontroli moga roéwniez
dodatkowo uczestniczy¢ pracownicy Sekcji Ptatniczej lub Sekcji Kontraktowania.
Sprawozdawczo §¢ w ramach programu, monitorowanie projektow — sprawozdania
z realizacji poddziatan wykonywane bedg przez pracownika samodzielnego stanowiska
ds. Promociji i Informacji oraz pracownikéw Sekcji Kontraktowania (przy uzyskaniu danych
z Sekcji Pfatniczej i Sekcji Kontroli i Monitoringu). Monitorowanie projektow prowadzone
bedzie przez Sekcje Platniczg oraz Sekcje Kontroli i Monitoringu na podstawie okresowych
sprawozdan przesytanych przez Beneficjentow.

Schemat Organizacyjny zostat przedstawiony na ponizszym diagramie. Docelowo

przewiduje sie okoto 21 miejsc pracy, zwigzanych z realizacjg obowigzkéw IP Il RPO WiM.
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Schemat organizacyjny WMARR S.A. w Olsztynie

ZARZAD
WICEPREZES PREZES WICEPREZES
SEKRETARIAT* ASYSTENT ** SEKRETARIAT* ASYSTENT ** SEKRETARIAT* ASYSTENT **
Zespot Sekcja Obstugi Samodzielne Stanowisko Zesp6t Centrum Samodzielne Wydziat Wydziat
Wydziat Zespot ds. Wspierania Informatycznej Wydziat Stanowisko ds. ds. Obstugi Stanowisko Regionalna Finansowo-
Regionalny ds. Doradztwa i Rozwoju Wspierania Kadr Petnomocnik Inwestora ds. Technicznych Instytucja Ksiegowy
Fundusz Szkolen Regionalnego Innowacji a Jakosci Finansujaca
Pozyczkowy
Punkt Zespot Sekcja Samodzielne Zespot RPO/ Sekcja
| Wymiany Ofert PO IG Kontroli i Stanowisko ZPORR ds. Obstugi
Importowo- i wspétpracy Monitoringu ds. Promociji Finansowej
Eksportowych z PARP i Informaciji Programéw
Placéwka Regionalny Zespot Zespot
Ksztatcenia Punkt Infolinia Projektow Regionalnego
Ustawicznego Konsultacyjny Innowacyjnych Systemu
Wspierania Innowacji
Sekcja | Sekcja L |

LEGENDA:
* -jednaita sama osoba
W

— - komérki zaangazowane w realizacjg RPO

Powiatowe
Punkty
Kontaktowe

Kontraktowania

Sekcja Ptatnicza

Kontraktowania

1.1.7/2.6

Sekcja Platnicza
RPO/ZPORR

Kontraktowania

Sekcja

1.1.9/3.4

Kontraktowania
1.1.5/1.1.6/2.5

Sekcja
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3b.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby pr acownikbw organu

posrednicz gcego (data i odniesienie)

Organizacje i tryb Dziatania IP Il okresla Statut Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie, szczego6towe regulaminy:
* Regulamin Pracy — przyjety Uchwalg Zarzadu z dnia 3 listopada 2007 r.
* Regulamin Wynagradzania Pracownikow — przyjety Uchwalg Zarzgadu z dnia 20 stycznia
2006 r., z pézniejszymi zmianami z dnia 17 grudnia 2007 r.
* Regulamin Zarzadu — przyjety Uchwatg Zarzadu z dnia 8 sierpnia 2008 r.
* Regulamin Rady Nadzorczej — przyjety Uchwatg Zarzadu z dnia 20 sierpnia 2007 r.

* Instrukcja Kancelaryjna — przyjeta Zarzadzeniem Prezesa z dnia 24 marca 2010 r.

oraz Instrukcja Wykonawcza IP I, przyjeta uchwalg Zarzadu Wojewddztwa Warminsko —

Mazurskiego (uchwata nr 32/310/08/11l z dnia 10 czerwca 2008 r. z pdzn. zm.).

3b.2.3. Opis procedur dotycz acych wyboru i zatwierdzania operacji

Zgodnie z postanowieniami umowy IP |1l dokonuje wyboru projektéow w trybie
konkursowym w ramach przekazanych Poddziatanh.

Nabér wnioskow w trybie konkursowym prowadzony jest zgodnie regulaminem
konkursu. Regulamin konkursu sporzadzany jest przez IP |1l i udostepniany jest
Whnioskodawcom na stronie internetowej IP 1.

IP Il opracowuje harmonogram ogtaszania konkurséw i terminy skladania wnioskéw
o dofinansowanie w ramach poszczegolnych Poddziatan Osi priorytetowej | Przedsiebiorczosé.
Ogtoszenie o naborze wnioskéw o dofinansowanie projektéw z EFRR jest publikowane w prasie
regionalnej oraz na stronie internetowej RPO WiM oraz IP II.

IP 1l odpowiedzialna jest za przyjmowanie i rejestracje (w systemie kancelaryjnym
i informatycznym) wnioskow o dofinansowanie projektu zgtoszonych przez Beneficjentdw.

Nabor wnioskow o dofinansowanie moze zostaé ogtoszony w formule otwartej

lub zamknietej. Decyzje o formule konkursu podejmuje Zarzad WMARR S.A. — [P II.
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Ocena (weryfikacja) wnioskéw o dofinansowanie

a) ocena formalna

Ocena formalna jest dokonywana przez pracownikéw Sekcji Kontraktowania Wydziatu
Regionalnej Instytucji Finansujgcej oraz ewentualnie przez pracownikbw innych
Wydziatéw/Zespotow WMARR S.A. przy zasadzie zachowania rozdzielnosci funkcji.

Ocena formalna wniosku polega na sprawdzeniu spetnienia wymogow formalnych
okreslonych w dokumentacji konkursowej, ktéra dokonywana jest przez co najmniej dwie osoby
(zasada ,dwdch par oczu”) w oparciu o liste sprawdzajgca. Kryteria formalne wyboru projektéw,
opracowane dla kazdej Osi priorytetowej w ramach Uszczego6towieh Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury 2007-2013, zatwierdza KM RPO WiM.

Ocena formalna wnioskow jest oceng ,0-1" co oznacza, ze hiespetnienie jednego
z warunkow formalnych powoduje odrzucenie wniosku z dalszej procedury, z zastrzezeniem,
iz wyszczegolniona w kryteriach formalnych oceny wniosku grupa kryteribw bedzie podlegac
uzupetnieniu. W ramach oceny formalnej dopuszcza sie jednokrotne uzupetnienie dokumentacji
wniosku o dokumenty, ktére zostaty wadliwie przygotowane lub stwierdzono ich brak. WMARR
S.A. w zaleznosci od wynikéw dokonanej oceny formalnej podejmuje decyzje:

a) o przekazaniu projektu do oceny merytorycznej (w przypadku, gdy projekt spetnia
wszystkie kryteria formalne),
b) niezakwalifikowaniu projektu do dalszego etapu procedury wyboru ze wzgledu na btedy
lub braki formalne wniosku o dofinansowanie projektu.
WMARR S.A. informuje pisemnie Wnioskodawcéw o wynikach oceny formalnej wniosku
o dofinansowanie projektu. W przypadku negatywnej oceny, konieczne jest podanie
uzasadnienia podjetej decyzji o odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych zgodnie z procedurg
odwotawczg. Whnioskodawca jest powiadamiany o mozliwosci wniesienia protestu od decyzji
instytucji przeprowadzajgcej ocene formalng wniosku w terminie 14 dni od dnia otrzymania
ww. informaciji.
Whnioski poprawne formalnie sg rejestrowane Krajowym Systemie Informatycznym
(SIMIK 2007-2013).
Szczegblowy opis realizacji procesu zostat opisany w Instrukcji Wykonawczej

IP 1l w czesci drugiej.

b) ocena merytoryczna
Ocena merytoryczna jest dokonywana przez KOP powotang przez Zarzad WMARR S.A.
Zarzad powotuje do skiadu danej KOP osoby, ktérych wiedza i doswiadczenie zapewniajg
ocene projektow zgodnie z kryteriami merytorycznymi. W skiad KOP wchodzi ekspert

ds. srodowiska dokonujgcy oceny wytgcznie okreslonych kryteribw dotyczacych s$rodowiska,
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oraz pracownicy WMARR S.A. (pracownicy Sekcji Kontraktowania Wydzialu Regionalnej
Instytucji Finansujacej oraz ewentualnie pracownicy innych Wydziatow/Zespotéw WMARR S.A.
przy zasadzie zachowania rozdzielnosci funkcji, w szczegolnosci Wydziatu Regionalny Fundusz
Pozyczkowy), jak tez pracownicy Urzedu Marszatkowskiego oraz ewentualnie eksperci nie
bedacy pracownikami ww. instytucji. Sekretarz KOP i Przewodniczacy KOP sg pracownikami
WMARR S.A. Wszyscy uczestnicy KOP sg zobowigzani podpisa¢ Deklaracje bezstronnosci
i poufnosci. W sytuacji braku bezstronnosci cztonka KOP w odniesieniu do jednego z projektow,
projekt ten poddawany jest ocenie przez innego czionka. Kazdy wniosek jest oceniony przez
co najmniej dwéch cztonkéw KOP (zasada ,,dwdch par oczu”).

Pracownicy WMARR S.A. dokonujacy oceny wnioskOw nie mogg réwnolegle petié funkcji
konsultantéw Punktu Konsultacyjnego.

Prace KOP szczego6towo reguluje Regulamin Komisji Oceny Projektow.

Kryteria merytoryczne oceny projektéw zostaly opracowane dla kazdej Osi w ramach
Szczegdblowego opisu Osi priorytetowych w ramach RPO WiM.

Ocena merytoryczna jest oceng dwustopniowg. Najpierw dokonuje sie oceny ,0-1"
wedtug kryteriow zawartych w pierwszej czesci karty oceny merytorycznej. Brak spetnienia
jednego z kryteriow powoduje odrzucenie wniosku i wykluczenie go z dalszej oceny. Fakt
niespetnienia danego kryterium musi by¢ stwierdzony zgodnie przez obu ekspertow,
w przypadku rozbieznosci oceny dokonuje sie oceny wedtug danego kryterium przez kolejnego
cztonka KOP wskazanego losowo przez Przewodniczgcego komisji, ocena ta jest oceng
wigzaca.

Drugi etap oceny merytorycznej polega na ocenie punktowej okreslonych kryteriow
(wraz z uzasadnieniem przyznanej kazdemu kryterium punktacji) przy wykorzystaniu Karty
oceny merytorycznej.

Ocene koncowa projektu stanowi Srednia arytmetyczna ocen wszystkich cztonkéw KOP
oceniajgcych dany projekt. Wniosek o dofinansowanie projektu otrzymuje pozytywng ocene
KOP w przypadku uzyskania 60% maksymalnej liczby punktow, przyjetej w kryteriach oceny
przez KM RPO WiM. Wnioskodawcy, ktérych wnioski nie spetniajg wymogow merytorycznych
powiadamiani sg o tym fakcie i majg mozliwos¢ wniesienia protestu. Wnioskodawcy, ktorych
whnioski spetniajg wymogi merytoryczne sg o tym powiadamiani pismem.

Realizowane operacje sg rejestrowane w Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK
2007-2013).

Szczegoblowy opis realizacji procesu zostat opisany w Instrukcji Wykonawczej IP 1l

w czesci drugiej.
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C) ocena strategiczna
Whnioski pozytywnie ocenione pod wzgledem merytorycznym podlegajg ocenie
strategicznej. Oceny strategicznej dokonuje Zarzad WMARR S.A. na podstawie kryteriow
zatwierdzonych przez KM RPO WiM. Ocena strategiczna jest oceng punktowa, przy czym waga
punktéw z oceny strategicznej i merytorycznej zatwierdzana jest przez KM RPO WiM oraz
Zarzad Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego.
Realizowane operacje sa rejestrowane Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK
2007-2013).
Szczegoblowy opis realizacji procesu zostat opisany w Instrukcji Wykonawczej IP 1l
w czesci drugiej.
3b.2.4. Weryfikacja operacji na podstawie  art. 60 lit. b Rozporzgadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006

Podstawowg funkcjg kontrolng [P 1l jest weryfikacja wydatkébw polegajgca
na sprawdzeniu dostarczenia towaréw i ustug wspotfinansowanych w ramach projektéw,
faktycznosci poniesienia wydatkdw oraz ich zgodnosci z zasadami wspolnotowymi i krajowymi.

Weryfikacja wydatkow polega na:

» kontroli dokumentacji, ktora dotyczy przede wszystkim wnioskow o ptatno$¢, sprawozdan
okresowych, rocznych i koncowych (dla projektow),
Kontrola dokumentacji zostata opisana w czesci dot. weryfikacji wnioskow o pfatnosé
i weryfikacji sprawozdan.
» kontroli projektéw na miejscu.

Przedmiotem kontroli na miejscu, zwanej dalej ,kontrolg” jest realizacja umowy
o dofinansowanie zawartej pomiedzy WMARR S.A. a Beneficjentem. Wszystkie czynnosci
zZwigzane z kontrolg przeprowadza sie w sposob jawny, przy udziale Beneficjenta
lub upowaznionego przedstawiciela Beneficjenta. Celem kontroli jest stwierdzenie, czy projekt
jest realizowany prawidtowo i zgodnie z harmonogramem. Jej gtéwne obszary to:

» weryfikacja realizacji projektu pod katem zgodnosci z zawartg umowg o dofinansowanie
projektu,

» sprawdzenie prawidtowosci dokumentow finansowych i merytorycznych wystawionych
w zwigzku z dotychczasowaq realizacjg projektu,

* potwierdzenie zgodnosci danych i informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu ze stanem faktycznym.

Kontroli podlega 100% projektéw realizowanych na mocy uméw o dofinansowanie
zawartych pomiedzy WMARR S.A. a Beneficjentami w ramach RPO WiM. Woyjatkiem
sg projekty, dla ktérych umowy o dofinansowanie zostaty rozwigzane, a ktére nie weszly w stan

realizacji (Beneficjent nie sktadat wniosku o ptatnosé).
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Powotany zostaje Zespdt Kontrolujgcy z wyznaczonym Kierownikiem Zespotu
Kontrolujacego. Zespot jest odpowiedzialny za czynnosci przygotowawcze do kontroli, zebranie
informacji o projekcie od Sekcji Ptatniczej, terminowe powiadomienie instytucji kontrolowane;j
o kontroli, koordynacje i sprawne przeprowadzenie dziatan kontrolnych oraz sporzadzenie
informacji pokontrolnej. Kierownik Zespotu Kontrolujgcego organizuje prace Zespotu.

Zespot Kontrolujacy sklada sie z minimum 2 oséb w celu zapewnienia zasady ,,dwoch
par oczu”. W skiad kazdego Zespotu Kontrolujgcego wchodzi co najmniej 1 pracownik Sekcji
Kontroli i Monitoringu oraz dodatkowo mogg wchodzi¢ wyznaczeni pracownicy Sekcji Platniczej
i/lub Sekcji Kontraktowania. Kierownikiem Zespotu Kontrolujgcego musi byé pracownik Sekcji
Kontroli i Monitoringu.

Po przeprowadzeniu kontroli w terminie do 14 dni kalendarzowych od jej zakohczenia
Pracownicy kontrolujacy sporzadzajg raport z wizyty kontrolnej w dwoéch jednobrzmigcych
egzemplarzach po jednym dla WMARR S.A. i Beneficjenta, wedtug wzoru, opisujac stwierdzony
stan faktyczny w tym ewentualne nieprawidtowosci i rekomendowane dziatania pokontrolne.
Raport z wizyty kontrolnej podpisany zostaje zardwno przez Beneficjenta lub upowaznionego
przedstawiciela Beneficjenta, jak i Pracownikow kontrolujgcych. Jeden egzemplarz raportu
przekazuje sie Beneficjentowi, a drugi zostaje wigczony do dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu.

Realizowane operacje sg rejestrowane w Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK
2007-2013).

Szczegobtowy opis realizacji procesu zostat opisany w Instrukcji Wykonawczej IP 1l

w czesci drugiej.

3b.2.5. Opis procedur dotycz acych rozpatrywania wnioskow o zwrot

WMARR S.A. dokonuje weryfikacji formalno-merytorycznej i finansowej wszystkich
otrzymanych wnioskédw o pfatnosé, pod katem zgodnosci ze stanem faktycznym,
kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow oraz zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa
polskiego i unijnego, zgodnie z listg sprawdzajgcq stanowigcg zatacznik do Instrukcji
Wykonaweczej IP II.

Pracownik Sekcji Pfatniczej dokonuje weryfikacji formalno-merytorycznej i finansowej
wniosku pfatniczego na podstawie listy sprawdzajgcej. Nastepnie wniosek jest przekazany
do ponownej weryfikacji zgodnie z zasadg ,dwdch par oczu” drugiemu pracownikowi Sekcji
Platniczej. Po podwojnej weryfikacji w przypadku stwierdzenia btedéw/brakow zostaje
skierowane przez pracownikbw Sekcji Platniczej pismo do Beneficienta z prosbg

0 uzupetnienia/wyjasnienia. Beneficjentowi przystuguje 7 dni roboczych na dokonanie
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poprawek/uzupetnien wniosku. Uzupetniony wniosek podlega ponownej weryfikacji zgodnie
z zasadg ,dwoch par oczu”.

Zweryfikowany wniosek pracownicy Sekcji Platniczej przedkiadajg
Kierownikowi/Dyrektorowi RIF/Z-cy Dyrektora RiF do rekomendacji - zatwierdzenia lub
upowaznionemu pracownikowi w przypadku nieobecnosci kierownika/Dyrektora RIF/Z-cy
Dyrektora RiF. Rekomendacji - zatwierdzenia moze dokonywac pracownik w randze co najmniej
inspektora.

WMARR S.A. wstrzymuje sie z wydaniem rekomendacji - zatwierdzenia pfatnosci
w przypadku: stwierdzenia bleddéw/uchybien w realizowaniu postanowien umowy lub w realizaciji
Projektu, w szczegolnosci w przypadku zawinionego przez Beneficjenta nieterminowego
realizowania Projektu, utrudniania kontroli realizacji Projektu, dokumentowania realizacji
Projektu niezgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu oraz na wniosek
instytucji uprawnionych do przeprowadzania kontroli. O wstrzymaniu rekomendacji WMARR
S.A. informuje Beneficjenta pisemnie. Wydanie rekomendacji w przypadku jej uprzedniego
wstrzymania jest mozliwe po usunieciu przez Beneficjenta btedow/uchybien.

Pracownik Sekcji Platniczej przesyta Beneficjentowi informacje o akceptacji przez
WMARR S.A. wniosku o ptatnosc¢.

Realizowane operacje sg rejestrowane w Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK
2007-2013).

SzczegOtowy opis realizacji procesu zostat opisany w Instrukcji Wykonawczej 1P 1

w czesci drugiej.
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Rozdziat 4. INSTYTUCJA CERTYFIKUJ ACA

4.1. Instytucja Certyfikuj aca i jej gtdwne funkcje

4.1.1.Data i forma oficjalnego wyznaczenia Instytu  cji Certyfikuj acej

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego certyfikuje KE prawidiowosé
poniesienia wydatkow w ramach programéw operacyjnych.

W ramach MRR, zgodnie ze statutem i regulaminem organizacyjnym Ministerstwa,
funkcje IC pelni Departament Instytucji Certyfikuj acej, podlegly Czionkowi Kierownictwa
MRR niezaleznemu od pozostalych Czionkéw Kierownictwa MRR, odpowiedzialnych
z wypehianie funkcji instytucji zarzadzajacych programami operacyjnymi.

Formalnie IC zostata powolana jako departament w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego Zarzadzeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministrow z dnia 5 stycznia 2007 r.
w sprawie nadania statutu Ministerstwu Rozwoju Regionalnego. Zakres zadan Departamentu
Instytucji Certyfikujgcej okresla regulamin organizacyjny Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

Departament Instytucji Certyfikujgcej w zakresie petnionej funkcji jest komodrkg
niezalezng od komdrek wykonujacych funkcje Instytucji Zarzadzajgcych. Szczego6towy podziat
zadan pomiedzy poszczegdlnymi wydzialami w Departamencie okreslony jest w regulaminie
wewnetrznym Departamentu.

IC zostata wyznaczona rowniez w Narodowych Strategicznych Ramach Odniesienia

2007-2013, zaakceptowanych decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 7 maja 2007 r. (pkt 10.2.1.4).

4.1.2.WyszczegOdlnienie funkcji petnionych przez In  stytucj e Certyfikuj aca

Do zadan Departamentu Instytuciji Certyfikujgcej w MRR nalezy w szczegdlnosci:

» opracowywanie i przedkladanie KE poswiadczonych deklaracji wydatkéw i wnioskow
o platnosc¢,

» opracowywanie wytycznych w zakresie certyfikacji oraz okreslanie zasad i procedur
dokonywania poswiadczania wydatkow przez poszczegOlne instytucje uczestniczace
w realizacji programéw operacyjnych,

 do celow poswiadczania wydatkow KE — pozyskiwanie i analizowanie informacji
0 nieprawidtowosciach w oparciu 0 wypracowany system raportowania na temat
nieprawidtowosci,

* do celow poswiadczania wydatkow KE — sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem

funkcji instytucji uczestniczacych we wdrazaniu programdéw operacyjnych w zakresie
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zarzadzania finansowego i kontroli, w tym poprzez przeprowadzanie kontroli, a takze
wspOtpraca z instytucjami kontrolnymi,

» pozyskiwanie i analiza wynikdw wszystkich audytéw przeprowadzonych przez Instytucje
Audytowag oraz inne uprawnione instytucje kontrolne i audytowe, w kontekscie spetnienia
warunkéw certyfikacji,

* przygotowywanie i przekazywanie KE prognozy wnioskow o ptatnos¢ na biezacy
i kolejny rok budzetowy,

» monitoring finansowy w zakresie kwot wnioskowanych do KE odnosnie zasady n+3/n+2,
przy uwzglednieniu wydatkéw certyfikowanych do Komisji Europejskiej,

» prowadzenie rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych
w oparciu o informacje przekazane przez instytucje zarzadzajgce oraz inne instytucje,

* wspoOtpraca z Departamentem Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej
w zakresie oceny stopnia wdrazania i rozwoju funkcjonalnosci Krajowego Systemu
Informatycznego KSI (SIMIK 2007-2013).

W zwigzku z delegowaniem czesci zadan w przypadku regionalnych programow
operacyjnych do IPOC (patrz pkt 4.1.3), IC w MRR w odniesieniu do tych programoéw, realizuje
zadania niedelegowane do IPOC, a ponadto:

e upewnia sie co do prawidiowosci wykonywania zadah przez IPOC, m.in. poprzez
kontrole przeprowadzane przez IC w IPOC oraz opiniowanie procedur, w oparciu o ktore

IPOC realizujg zadania zwigzane z certyfikacja,

» wykonuje funkcje zwigzane z poswiadczaniem wydatkbw KE w oparciu o dokumenty

i informacje otrzymywane od IPOC, prowadzone przez siebie dzialania, jak

i informacje otrzymywane od innych instytucji, w tym 1A i IK RPO.

4.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Insty tucje Certyfikuj aca (funkcje,

organy po s$rednicz ace, forma delegacji)

Instytucja Certyfikujgca w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych (dalej:
,RPO") deleguje czes¢ swoich zadan w zakresie certyfikacji do Urzedéw Wojewodzkich
petniacych role tzw. Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (dalej ,IPOC”). IC zachowuje
odpowiedzialnos¢ za delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ust 2 Rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006. Powierzenie wykonywania czesci zadan IC nastepuje, zgodnie z art. 12
Rozporzagdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 w drodze porozumien. IC zawarla
Z poszczegollnymi Wojewodami pisemne porozumienia, ktore okreslajg zakres powierzanych

zadan oraz obowigzki IPOC. W komdrkach organizacyjnych Urzedow Wojewddzkich

94



wykonujacych  zadania IPOC  zapewniony jest rozdziat funkcji w  stosunku

do komorek, ktére wykonujg inne zadania, delegowane przez Instytucje Zarzadzajace.

Do zadan w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC nalezg w szczegolnosci:

weryfikacja pod wzgledem formalnym i rachunkowym otrzymywanego od I[Z
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ dla RPO,

poswiadczanie wydatkéw w RPO, wykazanych przez 1Z w poswiadczonym przez nig
wniosku o ptatnosgé,

przekazywanie poswiadczonego przez siebie ww. Poswiadczenia do Departamentu
Instytucji Certyfikujacej w MRR,

przeprowadzanie kontroli w 1Z oraz instytucjach jej podlegtych, analizowanie procedur
1Z,

analiza i uwzglednianie do celdéw poswiadczenia wydatkéw otrzymywanych informacji
o przeprowadzonych kontrolach  systemowych oraz kontrolach  wydatkow
w ramach RPO,

analiza i uwzglednianie do celow poswiadczenia wydatkow wynikéw wszystkich kontroli
lub audytéw przeprowadzonych przez NIK oraz inne upowaznione organy
w zakresie realizacji RPO,

analiza i uwzglednianie do celéow poswiadczenia wydatkdw informacji
o stwierdzonych nieprawidtowosciach,

weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania
i kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu dla projektu, prowadzonej
przez Instytucje Zarzadzajacg RPO w KSI (SIMIK 2007-2013),

przekazywanie do Departamentu Instytucji Certyfikujacej w MRR informacji dotyczacych
kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych po anulowaniu catosci
lub czesci wkiadu dla projektu,

monitorowanie poziomu wydatkéw w ramach RPO na podstawie gromadzonych danych,
informowanie Departamentu Instytucji Certyfikujgcej w MRR o nieprawidtowosciach
w zakresie ponoszenia wydatkéw i realizacji RPO,

monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO.

W ramach Urzedow Wojewddzkich od dnia 1 stycznia 2008 r. powstaly Wydzialy,

w ramach ktorych realizowane sg zadania Instytucji Posredniczacych w Certyfikacii.

W przypadku, gdy w ramach ww. Wydziatéw sg realizowane réwniez inne zadania delegowane

przez instytucje zarzadzajace, zachowany zostaje odpowiedni rozdziat funkcji, zgodnie z art. 3
lit. a Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 438/2001 oraz art. 58 lit. b Rozporzadzenia Rady (WE)

95



nr 1083/2006'. Przedstawiony schemat przewiduje funkcjonowanie w Wydziale, w ramach
ktorego realizowane sa zadania Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji, trzech komorek
(oddziatow):

— komorki ds. certyfikacji wydatkow,

- komorki ds. kontroli,

— komorki ds. systemu.

Cztonek Kierownictwa
Urzedu Wojewddzkiego

. Wyadziat realizujacy zadania .
WdeIal dS. e |nstytucji Poéredniczacej WdeIal dS. e
w Certyfikacji

Sekretariat

Komorka ds. Komorka ds. Komorka ds.
kontroli certyfikacji systemu
wydatkow

4.2. Organizacja Instytucji Certyfikuj gcej

4.2.1.Schemat organizacyjny i wyszczegOlnienie fun  kcji jednostek

! Zgodnie z zaleceniami Dyrekcji Generalnej ds. Polityki Regionalnej Komisji Europejskiej zawartymi w piSmie z dnia
06.05.2009 r. nr DG REGIO.H1/WW/as D (2009) 880207
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Schemat organizacyjny la - Departamentu Instytucji

Minister Rozwoju Regionalnego

Cztonek Kierownictwa MRR

Dyrektor Departamentu
Instytucji Certyfikujacej

Sekretariat

Certyfikuj

Zastepca Dyrektora

Stanowisko ds.
pomocy technicznej

Wydziat
krajowych
programow
operacyjnych

Wydziat
regionalnych
programow
operacyjnych

acej

Zastepca Dyrektora

Schemat organizacyjny 1b -

Wydziat Wydziat

programoéw Systemu
EWT i Monitorowania Certyfikacji

Departament Instytucji C

Wydziat
Kontroli
Warunkow
Certyfikaciji

ertyfikuj acej

Ministerstwa Rozwoju Regionalnego

Minister Rozwoju Regionalnego

Sekretarz Podsekretarz Podsekretarz Podsekretarz Dyrektor
Stanu Stanu Stanu Stanu Generalny
Instytucja Instytucja '_ Instytucja
Instytucja Koordynujgca NSRO Instytucja — Zarzgdzapca Certyfikujgca
—| Zarzqgdzajca PO —| Zarzgdzapca PO PO EWT
Pomoc Techniczna Kapitat Ludzki
Instytucja Instytucja
Instytucja Koordynujca ds. —| Zarzgdzapca PO
—| Zarzgdzayca PO Polityki Strukturalnej Instytucja RPW
Infrastruktura i Zarzqdzajpca
Srodowisk¢ —| PO Innowacyjna
Gospodarki
— Instytucja
Koordynugca RPO

w strukturze
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Departament IC podlega bezposrednio Czionkowi Kierownictwa MRR, ktory jest
funkcjonalnie niezalezny w podejmowaniu decyzji oraz wykonywaniu swoich zadan
od pozostatych komérek wykonujacych zadania zwigzane z zarzadzaniem programami
operacyjnymi oraz nadzorujgcych je sekretarza/podsekretarzy stanu w ramach MRR.

Podstawowym zadaniem Departamentu Instytucji Certyfikujgcej jest przygotowywanie
oraz przedktadanie do KE poswiadczonych deklaracji wydatkow oraz wnioskéw o ptatnosc
w ramach poszczegolnych programow operacyjnych realizowanych w ramach NSRO 2007-
2013.

Departamentem IC kieruje Dyrektor Departamentu, ktéremu podlega dwoch Zastepcow
Dyrektora Departamentu.

W skiad Departamentu Instytucji Certyfikujacej wchodzg nastepujgce komorki:

«  Woydziat | - Wydziat Krajowych Programéw Operacyjnych,

«  Wydziat Il - Wydziat Regionalnych Programow Operacyjnych,

- Woydziat Il - Wydziat Programéw Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej i Monitorowania,
- Woydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikaciji,

«  Woydziat V — Wydziat Kontroli Warunkéw Certyfikacji,

« Stanowisko ds. Pomocy Technicznej,

« Sekretariat.

Za przygotowywanie poswiadczenh i deklaracji wydatkow oraz przekazywanie ich do
Komisji Europejskiej w ramach poszczegdélnych programow odpowiadajg Wydziaty I, 111 lIl.
Ponizej zostat przedstawiony zakres zadan oraz funkcji przydzielonych poszczeg6inym

wydzialom w Departamencie Instytucji Certyfikujgce;.

Wydziat | Wydziat Krajowych Programéw Operacyjnych

Zadania Wydziatu | Krajowych Programéw Operacyjnych nie dotyczg RPO.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 7

Wydziat Il Wydziat Regionalnych Programéw Operacyjnych

Podstawowym zadaniem Woydziatu |l jest przygotowywanie do KE poswiadczen
i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatno$¢ okresowg i ptatnos¢ koncowg dla regionalnych
programoOw operacyjnych.

Z uwagi na delegowanie przez Departament Instytucji Certyfikujacej czes¢ zadan
do Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (Urzedow Wojewddzkich), o ktorym mowa
w podrozdziale 4.1.3, Wydziat 1l prowadzi wspoéiprace oraz nadzér nad realizacjg przez
Instytucje Posredniczgce w Certyfikacji natozonych na nie obowigzkow.

Wydziatem kieruje Naczelnik. Kazda z os6b zatrudnionych w wydziale odpowiada

za obstuge poszczegolnych, przypisanych jej RPO, w tym za:
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1) przyjmowanie i weryfikacje otrzymywanych od IPOC poswiadczonych deklaracji
wydatkéw i wnioskéw o ptatnos¢ dla 16 RPO, w trybie i zakresie okreslonych
w Instrukcji Wykonawczej IC;

2) przygotowywanie poswiadczonych deklaracji wydatkéw i wnioskéw o pfatnosé
do KE dla RPO;

3) opracowywanie i biezacg aktualizacje zasad i procedur dokonywania certyfikacji
wydatkow, w tym wzorow niezbednych dokumentow dotyczacych procesu certyfikaciji
w ramach RPO;

4) analizowanie procedur funkcjonujgcych w IPOC i koordynacje w tym zakresie prac
komérek organizacyjnych Departamentu, w trybie i na zasadach okreslonych
w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz
wnioskéw o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukciji
Wykonawczej IC;

5) udziat w analizowaniu Opiséw systeméw zarzadzania i kontroli programéw
operacyjnych, w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

6) udziat w ocenie stopnia wdrozenia i rozwoju funkcjonalnosci Krajowego Systemu
Informatycznego (KSI SIMIK 2007-2013) w zakresie certyfikacji wydatkéw oraz
prowadzenia rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;

7) realizacja porozumien zawieranych pomiedzy IC a Instytucjami Posredniczacymi
w Certyfikaciji;

8) udziat w przeprowadzanych kontrolach w IPOC w celu sprawdzenia poprawnosci
wypelniania przez te instytucje delegowanych zadanh z zakresu certyfikaciji;

9) wspotprace z Instytucjami Posredniczacymi w Certyfikacji, w tym organizowanie
okresowych spotkan oraz szkolen dotyczacych realizowanych zadan;

10)wspdiprace z KE oraz innymi instytucjami na szczeblu krajowym, w tym
w szczegolnosci z Instytucjami Posredniczacymi w Certyfikacji w zakresie certyfikaciji
wydatkbw oraz wymiany innych danych niezbednych dla danego programu
operacyjnego;

11) gromadzenie w Krajowym Systemie Informatycznym (KSI SIMIK 2007-2013) informacji
o poswiadczonych wydatkach oraz ztozonych do KE wnioskach o ptatnosc;

12) gromadzenie oraz weryfikacje na potrzeby certyfikacji raportbw na temat

stwierdzonych nieprawidtowosci w ramach nadzorowanych programow;
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13)udziat w analizie informacji o wynikach kontroli i audytéw wykorzystania srodkow
z funduszy strukturalnych oraz krajowego wspoéffinansowania, prowadzonych przez
uprawnione instytucje, w trybie i zakresie okreslonym w Instrukcji Wykonawczej IC;

14) prowadzenie monitoringu finansowego w ramach poszczegélnych RPO, w zakresie
poniesionych wydatkdw w podziale na czes¢ wspolnotowg oraz wkiad krajowy
oraz w zakresie narostych odsetek;

15) monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO;

16) archiwizacje dokumentéw wychodzacych i wpltywajacych do Wydziatu;

17)realizacje innych zadan zleconych przez dyrektora lub nadzorujgcego zastepce
dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 9

Wydziat Il — Wydziat Programow EWT i Monitorowania

Zadania Wydziatu programow EWT i Monitorowania nie dotyczg RPO.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 4-5

Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikacii

Do gtéwnych zadan wydziatu nalezy w szczegoélnosci prowadzenie prac koncepcyjnych
zwigzanych z budowsg i funkcjonowaniem systemu certyfikacji, prowadzenie centralnego rejestru
kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych po anulowaniu catosci
lub czesci wkiadu dla projektu dla wszystkich programéw realizowanych w ramach NSRO
i obstuga prawna IC.

Wydziatem kieruje Naczelnik wydziatu. Poszczegdlne osoby zatrudnione w wydziale
odpowiadajg w szczegolnosci za:

1) wspéiprace z whasciwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnych
i organizacyjnych zwigzanych z tworzeniem i funkcjonowaniem systemu zarzadzania
i kontroli finansowej funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci, w szczegdlnosci
w zakresie systemu certyfikacji wydatkéw;

2) analizowanie informacji o systemach zarzadzania i kontroli poszczegoinych
programow operacyjnych oraz wspétprace z wkasciwymi instytucjami w tym zakresie;

3) udziat w analizowaniu procedur funkcjonujacych w instytucji zarzadzajacej
lub instytucji posredniczacej w zarzadzaniu oraz w instytucji posredniczacej
w certyfikacji, w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia

na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

100



4) dokonywanie interpretacji zasad i procedur dotyczgcych systemu certyfikaciji;

5) analizowanie OpisOw systemOw zarzadzania i kontroli programéw operacyjnych
i koordynacja w tym zakresie prac komoérek organizacyjnych Departamentu, w trybie
i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatno$¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-
2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

6) koordynowanie wprowadzania zmian do Instrukcji Wykonawczej IC;

7) wspotprace z wilasciwym departamentem Ministerstwa w zakresie oceny stopnia
wdrozenia i rozwoju funkcjonalnosci Krajowego Systemu Informatycznego (KSI SIMIK
2007-2013) w zakresie certyfikacji wydatkbw oraz prowadzenia rejestru kwot
podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;

8) koordynowanie aktualizacji Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnos$¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-
2013, w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC;

9) opracowywanie projektow dokumentow, w tym porozumien w sprawach nalezacych
do kompetencji Departamentu i koordynowanie procesu ich uzgadniania wewnatrz
Ministerstwa oraz z innymi instytucjami;

10) opiniowanie, w zakresie wifasciwosci Departamentu, projektéow aktow prawnych
opracowanych przez inne komaorki Ministerstwa oraz inne instytucje;

11) prowadzenie zbiorczego rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania
i kwot wycofanych w oparciu o informacje przekazane przez instytucje zarzadzajgce
i inne instytucje oraz przekazywanie do Komisji Europejskiej zbiorczej informacji
w tym zakresie;

12) wydawanie, na potrzeby nadzorujgcego czionka kierownictwa Ministerstwa,
niezaleznych od pozostatych komdérek Departamentu, opinii w zakresie wstrzymywania
oraz wznawiania procesu certyfikacji wydatkéw do KE;

13) archiwizacje dokumentéw wychodzacych i wpltywajacych do Wydziatu;

14)realizacje innych zadan zleconych przez dyrektora lub nadzorujgcego zastepce

dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 7-8

Wydziat V — Wydziat Kontroli Warunkéw Certyfikacii

Do gtéwnych zadan Wydziatu nalezy w szczegoélnosci przygotowanie i przeprowadzanie

kontroli w szczegdlnosci w Instytucjach Zarzadzajgcych i kontroli projektow pomocy technicznej

IPOC, pozyskiwanie i analiza informacji na temat kontroli i audytow oraz pozyskiwanie i analiza

101



informacji danych dotyczacych nieprawidtiowosci. Wydziatem kieruje Naczelnik wydziatu.

Poszczegdlne osoby zatrudnione w wydziale odpowiadajg w szczegdélnosci za:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

9)

analize informacji o wynikach kontroli i audytéw wykorzystania s$rodkow
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz krajowego wspoifinansowania,
prowadzonych przez uprawnione instytucje i koordynowanie w tym zakresie prac
komorek organizacyjnych Departamentu, w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji
Wykonawczej IC;

analizowanie informacji o systemach kontroli w szczego6lnosci w instytucjach
zarzadzajacych oraz instytucjach posredniczacych w certyfikacii;

analize raportéw na temat stwierdzonych nieprawidtowosci w ramach poszczegoélnych
programow, w trybie i zakresie okreslonych przez Instrukcje Wykonawcza IC;
koordynowanie kontroli i audytébw przeprowadzanych w Departamencie przez
uprawnione instytucje oraz prowadzenie rejestru wnioskéw/zalecen pokontrolnych
dotyczacych zadan Departamentu i sposobu ich realizacji, we wspotpracy z wlasciwymi
komorkami organizacyjnymi Departamentu;

przygotowywanie rocznych planéw kontroli:

a) w instytucjach zarzadzajgcych oraz instytucjach posredniczacych w zarzadzaniu
w ramach krajowych programéw operacyjnych w zakresie kontroli, ktérych celem
jest uzyskanie przez Instytucje Certyfikujgcg uzasadnionej pewnosci, ze sg
spetnione warunki zawarte w art. 61 lit. b Rozporzgdzenia Rady (WE) nr
1083/2006,

b) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji w celu sprawdzenia poprawnosci
wypelniania przez te instytucje delegowanych zadanh z zakresu certyfikaciji,

c) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji jako odbiorcach pomocy w ramach
projektoéw finansowanych z PO PT,;

wspétprace z instytucjami kontrolnymi oraz — w zakresie okreslonym w Wytycznych
w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnosc
do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 — udziat w procesie tworzenia
i zapewniania efektywnego systemu kontroli srodkow unijnych;

opiniowanie rocznych planéw kontroli instytucji posredniczacych w certyfikacij;

analize informacji na temat kontroli i audytow przeprowadzanych przez uprawnione
instytucje w instytucjach posredniczacych w certyfikacji i koordynacja w tym zakresie
prac komorek organizacyjnych Departamentu;

przeprowadzanie kontroli, w tym takze przy wspotudziale pracownikdéw wiasciwych
komorek organizacyjnych Departamentu:

a) w instytucjach zarzadzajgcych lub instytucjach im podleglych w celu uzyskania
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uzasadnionej pewnosci, ze sg spetnione warunki zawarte w art. 61 lit. b
Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006,
b) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji w celu sprawdzenia poprawnosci
wypelniania przez te instytucje delegowanych zadanh z zakresu certyfikaciji,
c) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji jako odbiorcach pomocy w ramach
projektéw finansowanych z PO PT,
— w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikaciji
oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;
10) przeprowadzanie czynnosci kontrolnych u Beneficjenta, w trybie i zakresie okreslonych
w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
o ptatno$¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;
11) monitorowanie wdrozenia przez poszczegOlne instytucje zalecen z kontroli
przeprowadzanych przez Instytucje Certyfikujaca;
12) udzial w analizowaniu:
a) procedur funkcjonujgcych w instytucji zarzadzajacej lub instytucji posredniczacej
w zarzgdzaniu oraz w instytucji posredniczacej w certyfikaciji,
b) Opisoéw systemoOw zarzadzania i kontroli programow operacyjnych,
— w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji
oraz przygotowania prognoz wnioskébw o platnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej I1C;
13) wspéitprace, w szczegdllnosci z Wydzialem [V, w zakresie prac koncepcyjnych
i organizacyjnych zwigzanych z systemem kontroli funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojnosci;
14) przygotowywanie analiz i zestawiehn w zakresie realizowanych zadan;
15) archiwizacje dokumentéw wychodzacych i wptywajacych do Wydzialu;
16) realizacje innych zadan zleconych przez dyrektora lub nadzorujgcego zastepce
dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielona do wydziatu: 6

Stanowisko do Spraw Pomocy Technicznej

Do gtbwnych zadan stanowiska nalezy w szczegolnosci obstuga zadan IC zwigzanych
z wykorzystywaniem srodkéw Pomocy Technicznej oraz wspotpraca z IPOC i Instytucjg

Zarzadzajaca Programem Operacyjnym Pomoc Techniczna w ww. zakresie. Stanowisko jest
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nadzorowane bezposrednio przez Dyrektora Departamentu. Poszczegdlne osoby zatrudnione

w ramach stanowiska odpowiadajg w szczegdlnosci za:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

przygotowywanie i przekazywanie do 1Z POPT zbiorczych wnioskéw o dofinansowanie
oraz wnioskéw o ptatno$¢ dotyczacych zadan realizowanych przez Departament jako
Beneficjenta i instytucje posredniczace w certyfikacji (w przypadku RPO) jako odbiorcéw
pomocy projektéw finansowanych z PO PT,;

organizowanie i prowadzenie projektbw POPT, w ktérych Departament jest
Beneficjentem w celu ich prawidlowej realizacji, w tym sporzadzanie sprawozdan
Z realizacji oraz wnioskéw o ptatnosc¢;

przygotowanie i realizacje planu szkolen w Departamencie w celu koordynacji polityki
szkoleniowej Ministerstwa na poziomie Departamentu oraz prowadzenie bazy szkolen
pracownikéw Departamentu;

wspétprace z instytucjami posredniczacymi w certyfikacji w zakresie sktadanych
wnioskéw o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptatnosci w ramach POPT (dotyczy RPO);
weryfikacje skladanych przez instytucje posredniczace w certyfikacji wnioskow
o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptatnos¢ w ramach PO PT (dotyczy RPO);
wspotprace z 1Z POPT w zakresie sktadanych wnioskéw o dofinansowanie oraz
wnioskow o ptatnos¢ okresowg i koncowg w ramach PO PT;

wspoOtprace z Biurem Zarzadzania Zasobami Ludzkimi w Ministerstwie w zakresie
realizacji polityki szkoleniowej Ministerstwa,

wspotprace z komoérka organizacyjng Ministerstwa wiasciwg w zakresie rozliczania
projektéw PO PT oraz procedur planowania i realizacji wydatkéw budzetowych;

udziat w aktualizacji i interpretacji wytycznych oraz procedur w zakresie PO PT ;

10)udziat w analizowaniu procedur funkcjonujgcych w instytucji posredniczacej

w certyfikacji, w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatno$¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia

na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC (dotyczy RPO);

11) udziat w kontrolach projektéw realizowanych przez Departament w ramach POPT

w szczegolnosci przeprowadzanych w instytucjach posredniczacych w certyfikaciji
(dotyczy RPO) w zakresie realizowanych projektow, w trybie i zakresie okreslonych

w Instrukcji Wykonawczej IC;

12) archiwizacje dokumentéw wychodzacych i wpltywajacych do Stanowiska;

13) realizacje innych zadan zleconych przez dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do stanowiska: 4
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4.2.2.Procedury pisemne opracowane w IC

Instytucja Certyfikujgca wykonuje swoje zadania w oparciu o Wytyczne w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013 (dalej: ,Wytyczne”).

Wytyczne okreslajg sposob realizacji zadan IC, Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji
(Urzedow Wojewodzkich) oraz Instytucji Zarzadzajacych w zakresie warunkéw koniecznych
do spelnienia, w celu przedstawienia KE przez IC poswiadczonych deklaracji wydatkéw oraz
wnioskéw o ptatnosé okresowg dla programdéw operacyjnych na lata 2007-2013. Wytyczne
okreslajg rowniez wzory obowigzujacych dokumentéw.

Wewnetrzne procedury zawierajgce szczegOlowe opisy czynnosci oraz terminy
ich wykonania w zwigzku z realizacjg zadan IC zawiera Instrukcja Wykonawcza IC, podlegajaca

zatwierdzeniu przez Czlonka Kierownictwa MRR.

4.3. Poswiadczanie deklaracji wydatkow
4.3.1. Opis procedury, zgodnie z ktér a deklaracje wydatkébw s a sporz adzane,

poswiadczane i przedktadane Komisiji

Podstawowym dokumentem okreslajgcym warunki poswiadczania wydatkow przez IC
oraz skladania Poswiadczen i deklaracji wydatkéw oraz wnioskow o ptatno$¢ do KE sg
Wytyczne.

SzczegOtowe zasady sporzadzania i poswiadczania deklaracji wydatkow oraz
przedktadania ich do KE przez IC okresla Instrukcja Wykonawcza IC. Ponizej przedstawiono
proces sporzadzania, poswiadczania i przedktadania wnioskéw o srodki do KE dla RPO.

IC odpowiada za opracowanie i przedtozenie KE poswiadczonych deklaracji wydatkow
i wnioskéw o platnos¢ dla RPO. Ww. deklaracja jest sporzadzana zgodnie z formatem
okreslonym w Zatgczniku nr X do Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

IC poswiadcza deklaracje wydatkdw oraz sporzgdza wniosek o ptatnosé okresowg
do KE w oparciu o Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnos$c¢ okresowg
od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej sporzadzone i zatwierdzone przez 1Z
oraz zweryfikowane i poswiadczone przez IPOC. Wz6r Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o platnos¢ okresowg od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej
stanowi zatgcznik do Wytycznych.

IZ dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatnosc
zgodnie z przyjetymi procedurami i sporzadza za dany okres zbiorczy dokument Poswiadczenie

i deklaracja wydatkdw oraz wniosek o pfatnoS¢ okresowg od Instytucji Zarzgdzajgcej
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do Instytucji Certyfikujgcej dla RPO w PLN i przekazuje go do IPOC. Do dokumentu IZ zatacza
zestawienie wszystkich poswiadczonych wnioskow o ptatnos¢ ztozonych przez Beneficjentow
w danym okresie i ujetych przez 1Z w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
0 pfatnosc.

IPOC otrzymuje ww. Poswiadczenia od 1Z co do zasady w trybie miesiecznym.
Po uzgodnieniu z IPOC oraz IC, 1Z moze sktada¢ ww. Poswiadczenia z inng czestotliwoscia, ale
nie rzadziej niz raz na kwartat. 1Z przedktada do IPOC ww. Poswiadczenie w terminie 30 dni
po zakonczeniu okresu, ktérego ww. Poswiadczenie dotyczy.

Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wnioski o ptatnos¢ w RPO obejmujace
réwniez informacje o kwotach do odzyskania, odzyskanych oraz wycofanych w danym okresie
sg sporzadzone przez 1Z przy wykorzystaniu KSI (SIMIK 2007-2013), w ktérym gromadzone sg
m.in. dane finansowe dotyczace programu.

IPOC po otrzymaniu od 1Z Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢
okresowg od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej w PLN dokonuje weryfikacji
dokumentu (formalnej i merytorycznej) wydatkéw wedtug listy sprawdzajgcej, zgodnie
z Instrukcja Wykonawczg IPOC. IPOC w szczegdlnosci dokonuje weryfikacji danych
finansowych zawartych w ww. Poswiadczeniu w poréwnaniu z danymi zawartymi w KSI (SIMIK
2007-2013).

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOC Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatnoS¢ okresowg od Instytucji Zarzadzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej pojawig
sie watpliwosci co do prawidtowosci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w deklaracji
wydatkow, IPOC ma prawo zwrdci¢ sie do 1Z z prosba o korekte deklaracji tj. wytgczenie
danego wydatku z deklaracji do czasu wyjasnienia watpliwosci. 1Z przekazuje poprawiony
dokument z wylaczeniem ww. wydatku, ktory bedzie mogt by¢é ujety w kolejnej deklaraciji
wydatkow, jezeli 1Z przekaze do IPOC wystarczajgce wyjashienia i otrzyma informacje
0 wycofaniu zastrzezen w odniesieniu do wydatku.

IPOC w trakcie weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢
okresowg od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej bierze pod uwage réwniez
wyniki kontroli systemowych oraz kontroli sprawdzajgcych wydatki zawarte w deklaracjach
wydatkow i wnioskach o ptatnosé.

W przypadku pozytywnej weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkdw od Instytucji
Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej, IPOC przekazuje Poswiadczenie i deklaracje
wydatkdéw i wniosek o pfatno$é¢ od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej
do |Instytucji Certyfikujgcej oraz sporzadzone przez siebie Poswiadczenie Instytucii
Posredniczgcej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikujgcej.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez IC dokumentu Poswiadczenia i deklaraciji

wydatkoéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg od Instytucji Zarzgdzajgcej do IC zostang w nim
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wykryte btedy, IC ma prawo zwrdci¢ sie bezposrednio do IZ z prosbg o poprawienie dokumentu
lub przekazanie do niego wyjasnien, o czym informuje IPOC. Jezeli w wyniku weryfikacji przez
IC Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg od Instytucii
Zarzgdzajgce] do Instytucji Certyfikujgcej pojawig sie watpliwosci co do prawidtowosci
poniesienia konkretnego wydatku zawartego wydatkow ww. Poswiadczeniu, IC ma prawo
zwroci¢ sie do 1Z z prosbg o korekte ww. Poswiadczenia tj. wytaczenie danego wydatku
z Poswiadczenia do czasu wyjasnienia watpliwosci. 1Z przekazuje poprawiony dokument
z wylaczeniem ww. wydatku, ktory bedzie mogt by¢ ujety w kolejnym Poswiadczeniu i deklaraciji
wydatkdw oraz wniosku o platnosc, jezeli 1Z przekaze do IC wystarczajgce wyjasnienia
i otrzyma informacje o wycofaniu zastrzezen IC w odniesieniu do wydatku.

Jezeli IC stwierdzi blad w Poswiadczeniu Instytucji Posredniczgcej w Certyfikacji
do Instytucji Certyfikujgcej, ma prawo zwréci¢ sie do IPOC z prosbg o poprawienie dokumentu
lub przekazanie do niego wyjasnien.

W przypadku stwierdzenia przez IC poprawnosci otrzymanych dokumentow oraz
spetnienia warunkéw certyfikacji, o ktorych mowa w Wytycznych, IC dokonuje przeliczenia
poniesionych i po$wiadczonych przez 1Z wydatkow z PLN za dany okres sprawozdawczy na
EUR i poswiadcza wydatki oraz sporzadza Poswiadczenie i deklaracje wydatkdw oraz wniosek
0 ptatnoSc¢ okresowg od Instytucji Certyfikujgcej do Komisji Europejskiej dla RPO. Dokument
jest przygotowywany zaréwno w formie papierowej, jak i przekazywany do KE za pomocg
systemu informatycznego SFC2007 w formie elektronicznej (art. 39 Rozporzgdzenia Komisji
(WE) 1828/2006).

Kopia dokumentu wystanego do KE przekazywana jest do wiadomosci do IPOC, 1Z,
IK RPO, oraz w celu zaksiegowania wydatkéw za dany okres, do Departamentu Ekonomiczno-
Finansowego w MRR.

IC dokonuje przeliczenia poniesionych i poswiadczonych przez Instytucje Zarzadzajacq
wydatkéw z PLN na EUR, wg miesiecznego kursu obrachunkowego wymiany waluty, o ktérym
mowa w art. 81 ust. 3 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006. IC dokonuje przewalutowania
wydatkdw z PLN na EUR, za dany okres sprawozdawczy, po kursie KE, obowigzujgcym
w miesigcu, w ktorym wydatki zostaly zaksiegowane przez IC.

W przypadku stwierdzenia przez IPOC, ze 1Z lub inna instytucja uczestniczaca
we wdrazaniu RPO nie wypelnita warunkéw certyfikacji, IPOC przekazuje wniosek
o wstrzymanie certyfikacji w danym RPO lub Osi priorytetowej do IC w MRR. IC ma prawo
wstrzymania, na wniosek IPOC lub na podstawie wilasnych ustalen, procesu certyfikacji
wydatkéw do KE dla RPO lub Osi priorytetowej do czasu usuniecia przez dang instytucje
stwierdzonych przyczyn bedacych podstawa wstrzymania procesu certyfikacji. Procedura
blokowania certyfikacji oraz zdejmowania blokady jest nastepujaca:

- Po ostatecznym stwierdzeniu wystgpienia przestanek do wstrzymania certyfikacji w danym
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RPO (poprzedzonym wymiang korespondencji z odpowiednig Instytucja Zarzadzajgcg RPO
lub innymi instytucjami majaca na celu wyjasnienie sytuacji), Dyrektor Departamentu Instytuciji
Certyfikujacej przekazuje w formie notatki informacje na temat niewypetnienia warunkéw
certyfikacji do Czionka Kierownictwa MRR nadzorujgcego Departament Instytucji
Certyfikujacej. Notatka zawiera wszelkie informacje na temat stwierdzonych w programie
przyczyn bedacych podstawa wstrzymania procesu certyfikacji oraz uzasadnienie
wstrzymania certyfikacji.

- Cztonek Kierownictwa MRR nadzorujacy Departament Instytucji Certyfikujacej podejmuje
niezalezng decyzje o wstrzymaniu certyfikacji RPO lub Osi priorytetowej oraz, po zasiegnieciu
opinii Dyrektora Departamentu Instytucji Certyfikujgacej, okresla dziatania jakie muszg byé
podjete w celu zniesienia blokady certyfikacji oraz termin ich realizacji. Na polecenie Czionka
Kierownictwa MRR nadzorujgcego Departament Instytucji Certyfikujgcej, niezalezng
od pozostatych komorek departamentu opinie odnosnie zasadnosci wstrzymania procesu
certyfikacji wydatkow wydaje wyznaczony pracownik Wydziatu Systemu Certyfikacji w DIC.

- IC, wypelniajac decyzje Cztonka Kierownictwa nadzorujgcego Departament Instytuciji
Certyfikujgcej, informuje Instytucje Zarzadzajagcg RPO o wstrzymaniu certyfikacji RPO
(informacja przekazywana do wiadomosci Instytucji Koordynujacej RPO iIPOC) lub Osi
priorytetowej oraz podejmuje kroki zmierzajgce do wyjasnienia przyczyn bedacych podstawg
wstrzymania procesu certyfikacji w RPO, jak rowniez zwraca sie do Instytucji Zarzadzajace;j
RPO o podjecie dzialah naprawczych, podajac termin na poinformowanie Instytucji
Certyfikujacej o podjetych dziataniach. IC informuje takze o wstrzymaniu certyfikacji danego
programu lub osi priorytetowej Komisje Europejska, IA oraz Instytucje przyjmujaca srodki z KE
(Ministra Finansow).

- 1Z informuje IC o podjetych dziataniach w wyznaczonym terminie. Cztonek Kierownictwa MRR
nadzorujacy Departament Instytucji Certyfikujgcej, na podstawie informacji przekazanych
przez 1Z, po zasiegnieciu opinii Departamentu Instytucji Certyfikujgacej, podejmuje niezalezng
decyzje o wznowieniu certyfikacji dla RPO/Osi priorytetowej, ktérego certyfikacja byta
wstrzymana. Na polecenie Czlonka Kierownictwa MRR bezposrednio nadzorujgcego
Departament Instytucji Certyfikujgcej, niezalezng od pozostatych komérek departamentu
opinie odnosnie zasadnosci wznowienia procesu certyfikacji wydatkdow wydaje wyznaczony
pracownik Wydziatu Systemu Certyfikacji w DIC.

- 1Z jest niezwlocznie informowana o wznowieniu certyfikacji wydatkow do KE dla danego
programu lub Osi priorytetowej (informacja przekazywana do wiadomosci Instytucji
Koordynujacej RPO i IPOC). O wznowieniu certyfikacji sg rowniez informowane KE, IA oraz

Instytucja przyjmujgca srodki z Komisji Europejskiej.
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4.3.2.0pis dzialan podejmowanych przez Instytucj e Certyfikuj aca w celu
zapewnienia, ze wymogi okre slone w art. 61 Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 sa spetnione

W celu wypetnienia wymogow okreslonych w art. 61 Rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 Minister Rozwoju Regionalnego dziatajac jako IC na podstawie art. 35 ust. 3 pkt
9a ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju wydat Wytyczne, ktére okreslajg m.in.
warunki niezbedne do spetnienia przez poszczegdline instytucje odpowiedzialne za realizacje
programow oraz dziatania podejmowane przez IC. Nalezg do nich w szczegdélnosci:

Dot. art. 61, lit. a Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
1) IC, zgodnie z punktem 4.3.1 niniejszego opisu, opracowuje i przedklada KE
poswiadczone deklaracje wydatkow i wnioski o ptatnos¢ okresowa. Wzor wniosku jest

okreslony w Zatgczniku nr X do Rozporzgdzenia Komisji (WE) 1828/2006.

2) IC poswiadcza deklaracje wydatkbw oraz sporzgadza wniosek o platnos¢ do KE

w oparciu o Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg

od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej sporzadzone i zatwierdzone przez

1Z.
Warunki, jakie muszg zosta¢ spetnione celem poswiadczenia wydatkow przez IC i zawarcia
ich w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ kierowanym do KE oraz
procedury sporzadzania ww. Poswiadczenia do KE okreslajg Wytyczne oraz Instrukcja

Wykonawcza IC.

Dot. art. 61, lit. b Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006

1) 1Z poswiadcza IC, ze zadeklarowane wydatki spetniajg kryteria odnoszace sie

do kwalifikowalnosci ustanowione w art. 56 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
i zostaly poniesione przez Beneficjentbw w procesie realizacji operacji wybranych
w ramach programu operacyjnego, zgodnie z warunkami przyznawania wkladu
publicznego zawartymi w art. 78 ust. 1 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.
IZ poswiadcza IC, ze realizacja operacji postepuje zgodnie z celami ustanowionymi
w decyzji 0 przyjeciu programu operacyjnego oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady
(WE) nr 1083/2006, a w szczegolnosci, ze:

a) zadeklarowane wydatki sg zgodne z majagcymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi
i krajowymi oraz zostaly poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi do finansowania
zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do programu operacyjnego i obowigzujgcymi
zasadami wspolnotowymi i krajowymi, w szczegdlnosSci:

» zasadami odnoszacymi sie do pomocy publicznej,

» zasadami odnoszacymi sie do zamowienh publicznych,
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szasadami odnoszacymi sie do innych polityk wspolnotowych (w szczegolnosci
dotyczacymi ochrony $rodowiska i zachowania rownych szans),

» zasadami dotyczacymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy publicznej na mocy art.
87 Traktatu, za pomocg wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta w okresie trzech lat;

» zasadg, o ktorej mowa w art. 78 ust. 4 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006,
odnoszacg sie do wydatkébw dotyczacych duzych projektow, ktére nie zostaly
zatwierdzone przez Komisje,

b) deklaracja wydatkow jest dokfadna, wynika z wiarygodnych systeméw ksiegowych i jest
poparta dajgcymi sie zweryfikowaé¢ dowodami,

c) transakcje bedace podstawg wydatkdw sg zgodne z prawem i przepisami, a procedury
wewnetrzne sg ujete w formie instrukcji, zostaty zaakceptowane/zweryfikowane przez
odpowiednie organy i sg przestrzegane w zadowalajgcym stopniu,

d) deklaracja wydatkéw i wniosek o ptatnos¢ uwzgledniaja, w stosownych przypadkach,
wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i dochody pochodzace z projektow
finansowanych w ramach programu operacyjnego,

e) wydatki w ramach projektéw sg rejestrowane w plikach komputerowych i informacje
w tym zakresie sg udostepniane na zgdanie IC oraz wiasciwych departamentow Komisji,

f) procedury =zarzadzania i kontroli, w stosunku do programu zostaly wdrozone
w instytucjach biorgcych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzone w formie instrukcji
wykonawczych przez odpowiednie instytucje;

- Instytucja Zarzadzajgca lub, dziatajagca w imieniu Instytucji Zarzadzajgcej i na jej
odpowiedzialnos¢, Instytucja Posredniczaca lub Instytucja Posredniczgaca Il stopnia/instytucja
Wdrazajaca, przeprowadza weryfikacje na miejscu poszczegoélnych projektow, w szczegodlnosci

weryfikujac, ze wspétfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone.

- IC, w szczegollnosci na podstawie informacji i Poswiadczen otrzymanych od Instytuciji
Zarzadzajacej RPO oraz Poswiadczenia IPOC poswiadcza Komisji Europejskiej,
ze deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wiarygodnych systemow ksiegowych i jest
oparta na weryfikowalnej dokumentacji uzupetniajgcej, jak rowniez, ze wydatki zostaly
poniesione w sposéb prawidlowy i sg zgodne 2z majagcymi zastosowanie zasadami
wspélnotowymi i krajowymi oraz zostaty poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi
do finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi zastosowanie do programu i spetniajg zasady

wspélnotowe i krajowe.
- IPOC w imieniu IC dokonuje weryfikacji prawidtowosci poniesienia wydatkéw wykazanych

w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ od Instytucji Zarzadzajacej
RPO m.in. przy pomocy KSI (SIMIK 2007-2013).
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- IPOC w imieniu IC przeprowadza kontrole w Instytucji Zarzadzajgcej RPO oraz w pozostatych
instytucjach uczestniczacych we wdrazaniu RPO. IC przeprowadza kontrole w IPOC w zakresie
zadan powierzonych do realizacji IPOC przez IC. Szczeg6towe procedury dotyczace
przeprowadzania kontroli zawierajg Wytyczne oraz Instrukcje Wykonawcze IC
i IPOC. W trakcie kontroli weryfikuje sie funkcjonowanie systemu zarzadzania i kontroli,
stosowanie procedur zawartych w instrukcjach wykonawczych oraz prawidtowos¢ sporzadzenia

dokumentéw Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnosc.

- Instytucja Certyfikujgca w procesie certyfikacji uwzglednia nieprawidtowosci wykryte podczas
kontroli przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczace, Instytucje
Posredniczace Il stopnia, IA oraz podczas kontroli przeprowadzonych przez NIK, jak rowniez
inne uprawnione organy, a takze informacje 0 nieprawidlowosciach uzyskane
z raportéw przedkladanych zgodnie z Systemem informowania o nieprawidtowosciach. IC

uwzglednia réwniez nieprawidtowosci wykryte na podstawie wlasnych dziatan.

- IC przed przekazaniem do KE Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$¢
upewnia sie, ze wykryte nieprawidtowosci nie dotyczg wydatkéw kwalifikowalnych zawartych
w Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkow i wnioskach o ptatno$c¢ od Instytuciji Zarzadzajacej
do IC.

- IPOC w procesie certyfikacji upewnia sie co do skutecznosci, jakosci oraz prawidtowosci
realizacji programu na podstawie ustalen oraz wnioskéw podjetych podczas posiedzen

Komitetu Monitorujacego. Przedstawiciel IPOC wchodzi w sklad Komitetu Monitorujgcego.

Dot. art. 61, lit. ¢ Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006

- IC otrzymuje od 1Z konsultacji i analizuje opis systemu zarzgdzania i kontroli oraz informacje

od IZ o wystaniu ww. opisu do KE, wraz z ostateczng wersja dokumentu; W przypadku
dokonania modyfikacji ww. opisu, IC otrzymuje od 1Z aktualng wersje ww. dokumentu.

- IPOC otrzymuje od 1Z procedury wewnetrzne (Instrukcje  Wykonawczg),
na podstawie ktérych dokonuje oceny, czy ustanowiony system zarzadzania i kontroli spetnia
wymogi okreslone w Rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 (w szczegdlnosci okreslone w
art. 58-62) oraz w Rozporzgdzeniu Komisji (WE) 1828/2006;

- IPOC jest informowana przez 1Z o wszelkich zmianach Instrukcji Wykonawczej 1Z. IPOC,
na swojg prosbe, otrzymuje od 1Z zweryfikowane i zatwierdzone przez 1Z Instrukcje
Wykonawecze IP i ewentualnie IP II;

- IPOC otrzymuje od 1Z pélroczne zestawienia wynikow kontroli projektow, w tym kontroli

na zakonczenie realizacji projektu. IPOC otrzymuje od IZ informacje o kontrolach krzyzowych,

111



przeprowadzonych w szczegdlnosci na podstawie danych wprowadzonych do KSI
(SIMIK 2007-2013).

- IPOC otrzymuje od IZ do wiadomosci, wyniki kontroli systemowych przeprowadzanych przez
IZ zgodnie z art. 13 ust. 2 Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 oraz informacje
o kontrolach projektow wykonywanych w ramach programu operacyjnego w danym pétroczu. IC
oraz IPOC moze zwrdci¢ sie do 1Z o przekazanie wynikow kontroli poszczegolnych projektow
(takze z kontroli na miejscu przeprowadzanych przez Instytucje Posredniczace lub Instytucje
Posredniczace Il stopnia). W przypadku stwierdzenia razgcego zaniedbania zasad systemu
zarzadzania i kontroli albo razacego naruszenia warunkéw certyfikacji przez 1Z w trakcie
wykonywanej przez nig kontroli, 1Z przekazuje do IPOC wyprzedzajaca informacje o ustaleniach
kontroli, bez oczekiwania na ostateczny termin jej zakonczenia.

- IPOC otrzymuje od IZ do wiadomosci wyniki kontroli przeprowadzonych w IZ lub IP przez NIK,

jak réwniez inne uprawnione organy.

Dot. art. 61, lit. d) Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006

- IC dokonuje poswiadczenia wydatkow w przypadku, gdy KE otrzymata sprawozdanie

zawierajgce wyniki oceny utworzenia systeméw zarzadzania i kontroli oraz opinie na temat ich
zgodnosci z art. 58-62 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Sprawozdanie i opinie
przygotowuje IA na podstawie raportu z audytu zgodnosci przeprowadzonego przez nig zgodnie
z art. 71 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006;
- IC otrzymuje, do wiadomosci, sprawozdanie i opinie wystane do KE oraz jest informowana
przez 1Z o terminie akceptacji ww. dokumentow przez KE. Jezeli opinia przekazana do KE
zawiera zastrzezenia, IC otrzymuje do wiadomosci od 1Z wysytane do KE informacje o
wdrozeniu srodkéw naprawczych dotyczacych kluczowych elementéw systemu oraz informacje
o0 wycofaniu zastrzezeh. Warunkiem wystania przez IC do KE pierwszego wniosku o ptatnosé
okresowg dla programu operacyjnego jest przekazanie do KE sprawozdania zawierajgcego
wyniki oceny utworzenia systemow zarzadzania i kontroli programu operacyjnego oraz opinii na
temat ich zgodnosci z art. 58-62 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006; W przypadku
zastrzezen KE do przedmiotowej opinii, 1Z przekazuje do wiadomosci IC wystane do KE
informacje o wdrozeniu $rodkéw naprawczych, dotyczacych kluczowych elementéw systemu,
oraz informacje o wycofaniu zastrzezen.
- IC pozyskuje za pomocg systemu SFC2007 i dokonuje analizy pod wzgledem prawidtowosci
wdrazania danego programu:
a) opinie, o ktorych mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (i) Rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006, wydane przez IA na podstawie kontroli i audytow przeprowadzonych na jej
odpowiedzialnos¢, w kwestii tego, czy system zarzadzania i kontroli funkcjonuje

skutecznie, w celu uzyskania racjonalnego zapewnienia, ze deklaracje wydatkéw
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przedstawione KE sg prawidtowe, oraz aby dawac¢ tym samym racjonalne zapewnienie,
ze transakcje bedace ich podstawg sq zgodne z prawem;

b) roczne sprawozdania audytowe, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (i) Rozporzgdzenia
Rady (WE) nr 1083/2006, przekazywane do KE, dotyczace wynikéw audytow za dany rok,
przeprowadzonych na podstawie art. 62 ust. 1 lit. a i b;

c) sprawozdania zawierajgce wyniki audytow systemOw zarzadzania i kontroli,
prowadzonych na podstawie art. 62 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

IC otrzymuje od IA wyniki audytow przeprowadzonych przez KE oraz pozyskuje informacje
0 przekazaniu KE dokumentow wymienionych w punktach a-c.
Wyniki audytéw przeprowadzonych przez KE oraz pozyskane za pomocg systemu SFC2007

dokumenty wymienione w punktach a-c sg przekazywane przez IC do IPOC.

Dot. art. 61, lit. ) Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006

- IC zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow ksiegowych dotyczacych

wydatkow zadeklarowanych KE. Zadania zwigzane z prowadzeniem elektronicznej ksiegowosci
wydatkéw zadeklarowanych do KE w ramach poszczeg6linych programéw operacyjnych
w imieniu IC realizowane sg zgodnie z Wytycznymi przez wyodrebniong komérke organizacyjng
MRR - Departament Ekonomiczno-Finansowy (DEF). Zasady oraz standardy utrzymywania
przez DEF zapiséw ksiegowych dotyczacych wydatkéw poniesionych w ramach
poszczegoblnych programéw okresla ustawa o finansach publicznych oraz akty wykonawcze do
ustawy, ustawa o rachunkowosci oraz wewnetrzne regulacje MRR. Szczego6towe zasady
w zakresie prowadzenia ewidencji ksiegowej okreslajg zarzadzenia Dyrektora Generalnego
MRR.
- IC we wspotpracy z DEF okresla zasady przeptywu informacji oraz dokumentow, ktore
umozliwiajg prowadzenie przez DEF elektronicznej ewidencji ksiegowej wydatkéw
zadeklarowanych do KE. Zasady te zawiera Instrukcja Wykonawcza IC;
- IC w MRR przekazuje do DEF poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie Poswiadczen
i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o plathos¢ okresowg od Instytucji Zarzgdzajgcej
do IC do KE dla danego programu. Na podstawie otrzymanych dokumentéw DEF dokonuje
ksiegowania wydatkow zadeklarowanych przez IC do KE.

Dot. art. 61, lit. f) Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006

- Instytucja Zarzadzajgca na biezaco prowadzi rejestr kwot podlegajacych procedurze

odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu calosci lub czesci wkladu dla operacji
z wyodrebnieniem wspolnotowego wkiadu publicznego. Rejestr prowadzony w KSI (SIMIK
2007-2013) w ramach modutu ,rejestr obcigzen na projekcie”. Tryb oraz zasady gromadzenia
danych w tym zakresie okreslajg pisemne procedury obowigzujace w Instytucji Zarzadzajacej.

IC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej, za posrednictwem IPOC, informacje na temat kwot
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odzyskanych oraz wycofanych wraz z Poswiadczeniem i deklaracjg wydatkow oraz wnioskiem
0 pfatnosc¢ oraz kazdorazowo na prosbe IC;

- I1Z w ramach rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub czesci wktadu dla projektu prowadzi rejestr odsetek karnych naleznych
KE;

- IPOC weryfikuje zgodnos¢ danych zawartych w KSI (SIMIK 2007-2013) z danymi
przekazywanymi przez 1Z.

- IC prowadzi zbiorczy rejestr kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych po anulowaniu calosci lub czesci wkiadu dla operacji. Rejestr prowadzony jest

w ramach KSI (SIMIK 2007-2013) w module ,Rejestr obcigzen na projekcie”.

4.3.3.Uzgodnienia dotycz ace dost epu Instytucji Certyfikuj acej do szczego6towych
informacji na temat operacji, weryfikacji i audytu bedacych w posiadaniu

Instytucji Zarz adzajacej, organéw po srednicz acych i Instytucji Audytowej

IPOC otrzymuje do wiadomosci od IZ:

» zatwierdzony roczny plan kontroli, w terminie do konca roku poprzedzajgcego rok,
ktérego plan kontroli dotyczy. Zmiany rocznego planu kontroli przekazywane sg przez
Instytucje Zarzadzajgcq, do wiadomosci IPOC, w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania zatwierdzonej zmiany planu,

» kazdorazowo drogg elektroniczna, informacje o0 rozpoczeciu przez nig kontroli
systemowych nie pézniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia ich rozpoczecia.
Po zakonczeniu przez Instytucje Zarzadzajaca kontroli systemowych, IPOC otrzymuje,
od Instytucji Zarzadzajgcej, ostateczng wersje informacji pokontrolnej wraz
z zaleceniami pokontrolnymi, w terminie 5 dni roboczych od dnia wydania zalecen
pokontrolnych, a w przypadku braku wydania zalecen pokontrolnych — od dnia
otrzymania przez Instytucije Zarzadzajacg podpisanej informacji pokontrolnej
lub informacji zawierajacej uzasadnienie odmowy jej podpisania. W odniesieniu
do kontroli systemowych przeprowadzanych przez instytucje, do ktorych Instytucja
Zarzadzajaca delegowata swoje zadania, IPOC otrzymuje, od Instytucji Zarzadzajacej,
ostateczng wersje informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami pokontrolnymi, w terminie
5 dni roboczych od dnia ich otrzymania przez Instytucje Zarzadzajaca,

* informacje o kontrolach projektow wykonanych w ramach programu operacyjnego
w danym potroczu, w formie zbiorczej, w terminie 30 dni po zakonczeniu potrocza
(. do dnia 30 lipca za | potrocze i do dnia 30 stycznia za Il pétrocze). Informacje

o kontrolach projektéw zawierajg dane na temat:
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- numeru umowy/decyzji o dofinansowaniu,

- numerow wnioskow Beneficjentow o ptatnosc, objetych zakresem kontroli,

- daty przeprowadzenia kontroli,

- nazwy Beneficjenta,

- instytucji przeprowadzajgcej kontrole,

- ustalen kontroli (w tym informacje o rodzaju kontroli, tj.: w trakcie czy na zakonczenie
realizacji projektu, a w przypadku kontroli na zakonczenie realizacji projektu — czy
kontrola dokumentacji, czy takze na miejscu realizacji projektu),

- zalecen pokontrolnych.

IPOC, jesli uzna to za zasadne, moze zwrQci¢ sie do Instytucji Zarzadzajacej
0 przekazanie szczegoOtowej dokumentacji pokontrolnej, lub przekazanie informaciji
na temat sposobu wdrozenia zalecen w odniesieniu do nieprawidtowosci stwierdzonych
podczas kontroli projektu, przeprowadzonej przez Instytucje Zarzadzajgca lub instytucje,
do ktérej Instytucja Zarzadzajgca delegowata swoje zadania.

wyprzedzajgcg informacje o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostateczny termin
jej zakonczenia, w przypadku stwierdzenia razgcego zaniedbania zasad systemu
zarzadzania i kontroli, albo razgcego naruszenia warunkoéw certyfikaciji.

informacje o kontrolach i audytach rozpoczetych w Instytucji Zarzadzajgcej przez NIK,
jak réwniez inne uprawnione do tego stuzby kontrolne i audytowe. Instytucja
Zarzadzajaca przesyta niezwtocznie powyzszg informacje, drogg elektroniczng do IPOC.
wyniki kontroli i audytébw przeprowadzanych w Instytucji Zarzadzajacej oraz
w instytucjach do ktorych Instytucja Zarzadzajagca delegowala swoje zadania,
przeprowadzanych przez NIK oraz inne uprawnione stuzby kontrolne i audytowe. IPOC
otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej, wyniki powyzszych kontroli i audytow, w terminie
5 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

wyniki kontroli i audytéw przeprowadzanych u Beneficjentbw przez NIK oraz inne
uprawnione stuzby kontrolne i audytowe, zawierajgce ustalenia o stwierdzeniu
wystgpienia nieprawidtowosci zwigzanych z realizacjg programu operacyjnego. IPOC
otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej, wyniki powyzszych kontroli i audytow, w terminie 5

dni roboczych od dnia ich otrzymania.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajagcej RPO raporty o nieprawidtowosciach, zgodnie

z obowigzujgcym Systemem informowania o nieprawidtowosciach.

IC otrzymuje od IA wyniki audytow przeprowadzonych przez KE oraz informacje o przekazaniu

KE wynikéw audytow i opinii, o ktérych mowa w pkt. 4.3.2 w podpunkcie dotyczacym art. 61 lit.

d) Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz przekazuje je do wiadomosci IPOC.
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4.4. System ksi egowy

4.4.1.0pis systemu ksi egowego, ktéry nale zy wprowadzi ¢ i stosowa ¢ jako
podstaw € stuzaca poswiadczaniu wydatkéw do Komisji Europejskiej

4.4.1.1. Uzgodnienia dotycz ace przesylania danych sumarycznych do Instytucji

Certyfikuj acej w przypadku istnienia systemu zdecentralizowane go

IC otrzymuje od IZ Poswiadczenie i deklaracje wydatkbw oraz wniosek o ptatnosé
okresowg od Instytucji Zarzgdzajgcej do IC sporzadzone i zatwierdzone przez 1Z, zawierajgce
dane dotyczace poniesionych wydatkéw w podziale na poszczegdlne Osie priorytetowe oraz
fundusze.

Zasady i system sporzadzania i przekazywania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o platnosc¢ zostaly przedstawione w punkcie 4.3.1.

Wszystkie instytucje biorgce udziat w procesie wdrazania projektéw/programow
finansowanych z udzialem $rodkéw pomocowych UE zobowigzane sg do prowadzenia
elektronicznej ewidencji ksiegowej wydatkédw poniesionych w ramach tych srodkéw. Zasady
oraz standardy utrzymywania w formie elektronicznej zapisow ksiegowych dotyczacych
wydatkéw poniesionych w ramach poszczegolnych programéw okresla ustawa o finansach
publicznych i akty wykonawcze do niej oraz ustawa o rachunkowosci.

Wszystkie instytucje biorgce udziat w realizacji projektow/programéw finansowanych
z udziatem $rodkéw z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci zobowigzane sg
do wprowadzania danych finansowych do KSI (SIMIK 2007-2013) stworzonego do celéw
monitorowania i kontroli wydatkow ponoszonych z ww. funduszy. KSI (SIMIK 2007-2013)
pozwala na tworzenie raportéw oraz zestawien obrazujgcych wydatki poniesione w ramach
poszczegodlnych programow.

IC przy pomocy KSI (SIMIK 2007-2013) otrzymuje dane finansowe w zakresie wydatkow

poniesionych na dany program.
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4.4.1.2. Powigzania miedzy systemem ksi egowym i systemem informacji, ktore

nalezy ustanowi ¢ (pkt 6)

IC zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow ksiegowych dotyczacych
wydatkow zadeklarowanych KE. Szczegoétowe zasady prowadzenia elektronicznej ksiegowosci
wydatkéw zadeklarowanych KE zostaty opisane w pkt 4.3.2.

Gromadzenie danych, dotyczacych realizacji poszczegoélnych projektow, niezbednych
do celéw zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny zapewnia KSI
(SIMIK 2007-2013). System ten rejestruje i przechowuje zapisy ksiegowe dla kazdego projektu
w ramach programu operacyjnego w rozumieniu art. 60 lit. ¢ Rozporzagdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006, uszczegbétowione w art. 14 Rozporzgdzenia Komisji nr 1828/2006 oraz
w zatgczniku nr Il do tego Rozporzadzenia.

Jednoczesnie, zapisy ksiegowe dla kazdej operacji gospodarczej w ramach projektu
i programu operacyjnego sg prowadzone w ramach systemow finansowo-ksiegowych zgodnie
Z ustawg o rachunkowosci.

Instytucja Zarzadzajaca zapewnia spoOjno$¢ zapisow ksiegowych, prowadzonych
na podstawie ustawy o rachunkowosci, z zapisami ksiegowymi zawartymi w KSI (SIMIK 2007-
2013). Dane zawarte w KSI (SIMIK 2007-2013) oraz w systemach finansowo-ksiegowych
prowadzonych na podstawie ustawy o rachunkowosci sg weryfikowane w ramach kontroli
prowadzonych przez Instytucje Certyfikujgca, Instytucje Posredniczace w Certyfikacji oraz

Instytucje Zarzadzajaca.

4.4.1.3. Okreslenie transakcji w ramach funduszy strukturalnych w przypadku

istnienia wspoélnego systemu z innymi funduszami

KSI (SIMIK 2007-2013) pozwala instytucjom odpowiedzialnym na poszczegoélnych szczeblach
wdrazania na monitorowanie wydatkéw poniesionych przez Beneficjentbw w ramach
programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spéjnosci.

4.4.2.Poziom szczeg6towo $ci systemu ksi egowego

4.4.2.1. kaczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze
Poziom szczegodtowosci systemu ksiegowego (KSI SIMIK 2007-2013), w zalezno$ci

od poziomu wdrazania, pozwala na wyodrebnienie wydatkéw poniesionych na projekt,

dziatanie, priorytet oraz fundusz.
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KSI (SIMIK 2007-2013) na podstawie danych wprowadzonych przez instytucje
odpowiedzialne za realizacje danego programu na nizszych szczeblach wdrazania pozwala na
wyodrebnienie wydatkéw w podziale na projekty, dziatania, Osie priorytetowe oraz fundusze
podziale na wkiad wspélnotowy i krajowy. Na tej podstawie IZ generuje dane w podziale na
poswiadczone w danym okresie przez 1Z wnioski o ptatno$¢ Beneficjentdw, a nastepnie na tej
podstawie, w podziale na priorytety i fundusze, ktoére stuzg do sporzadzenia dokumentu
Poswiadczenie i deklaracja wydatkdéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC.

Sporzadzone przy pomocy danych zgromadzonych w KSI (SIMIK 2007-2013),
Poswiadczenie i deklaracja wydatkdéw oraz wniosek o ptatnosc¢ okresowgq od IZ do IC stanowi
podstawe do sporzadzenia przez IC dokumentu Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz
whniosek o ptatnosc¢ okresowg od IC do KE.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatno$c¢ okresowg od IC do KE
w formie papierowego wydruku oraz elektronicznie za pomocg systemu informatycznego
SFC2007 wysytany jest przez IC do KE.

4.5. Kwoty odzyskane
45.1.0pis systemu slu zacego zapewnianiu szybkiego odzyskania pomocy

wspdlnotowej

W przypadku koniecznosci dokonania zwrotu srodkow przez Beneficjenta, 1Z (lub IP lub
IP II/IW) wszczyna postepowanie majgce na celu odzyskanie kwoty do zwrotu. Wiasciwa
instytucja wzywa Beneficjenta do zwrotu $rodkéw lub wyrazenia zgody na pomniejszenie
kolejnych ptatnosci na jego rzecz. W przypadku bezskutecznosci ww. wezwania, wydaje sie
decyzje o zwrocie przez Beneficjenta kwoty do zwrotu, okre$lajgcg m.in. sposéb zwrotu
srodkéw (wptata kwoty na rachunek bankowy wskazany w decyzji lub pomniejszenie kolejnej
ptatnosci na rzecz Beneficjenta). W odniesieniu do Beneficjentow bedacych panstwowymi
jednostkami budzetowymi, nie wydaje sie ww. decyzji ani nie wzywa sie do zwrotu kwoty. Kwoty
do zwrotu przez Beneficientow bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi
kwalifikowane sg co do zasady jako kwoty wycofane.

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji upewnia sie, ze kwoty odzyskane sag odliczane
Z kolejnego Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé przekazanego od 1Z.

Informacje na temat stanu postepowania windykacyjnego przekazywane sg w raportach
o nieprawidtowosciach, przekazywanych na podstawie obowigzujacego Systemu informowania
o nieprawidtowosciach oraz przy Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskach

0 pfatnosc¢ od Instytucji Zarzgdzajgcej do IC.
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4.5.2.Uzgodnienia dotycz gace prowadzenia ksi egi diu znikbw oraz odejmowania

odzyskanych kwot od wydatkéw, ktére maj g by¢é zadeklarowane KE

Kwoty podlegajgce procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofane sg rejestrowane przez
wiasciwe instytucje w KSI (SIMIK 2007-2013) w module ,Rejestr obcigzen na projekcie”.
Instytucja Zarzadzajaca w ramach tego prowadzi rowniez rejestr odsetek karnych naleznych
Komisji Europejskiej oraz odsetek umownych naleznych panstwu cztonkowskiemu. Odsetki
karne nalezne KE naliczane sg proporcjonalnie w stosunku do wkladu UE w kwocie
nieprawidtowo wydatkowanej. W uzasadnionych przypadkach, Instytucja Zarzadzajgca RPO
moze zosta¢ zwolniona z obowigzku prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetek w podziale
na karne oraz umowne. Wéwczas Instytucja Zarzadzajgca zalicza oraz rejestruje wszystkie

odsetki jako odsetki karne nalezne KE.

Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie kwot podlegajagcych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych (w tym procedury okreslajgce sposob przekazywania
informacji o kwotach przez Instytucje Posredniczgce oraz Instytucje Posredniczace |l stopnia),

okreslajg wewnetrzne procedury IZ (Instrukcja Wykonawcza).

IZ pomniejsza kolejne Poswiadczenie i deklaracje wydatkébw oraz wniosek o ptatnosc
od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej o kwoty wycofane, niezwlocznie
po zakwalifikowaniu $rodkéw do tej kategorii. W przypadku kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania, 1Z pomniejsza kolejne Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek

0 pfatnosc¢ od Instytucji Zarzgdzajgcej do IC dopiero w momencie ich odzyskania.

IC dokonuje przeliczenia kwot pomniejszajagcych kwoty deklarowane w Poswiadczeniu
i deklaracji wydatkbw oraz wniosku o ptatnos¢ od IC do KE zgodnie z art. 20 ust. 2b
Rozporzagdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, stosujgc kurs wymiany o ktérym mowa w art. 81
ust. 3 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

IZ przekazuje do IC za posrednictwem IPOC aktualne informacje o ww. kwotach wraz
z Poswiadczeniem i deklaracjg wydatkéw oraz wnioskiem o ptatnos¢ od 1Z do IC, zgodnie

z Wytycznymi lub kazdorazowo na prosbe IC.
IC upewnia sie przy pomocy danych zawartych w KSI (SIMIK 2007-2013), ze kolejne

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatno$¢, otrzymane od 1Z, zostato

pomniejszone o kwoty odzyskane. Kwoty te pomniejszajg tym sposobem kwoty wydatkow
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wnioskowanych do KE. Szczego6towe procedury w tym zakresie zawiera Instrukcja Wykonawcza
IC oraz instrukcja uzytkownika KSI (SIMIK 2007-2013).
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Rozdziat 5. INSTYTUCJA AUDYTOWA | ORGANY AUDYTOWE

5.1. Opis gtdwnych zada n i wzajemnych relacji Instytucji Audytowej i instyt ucji jej

podporz gdkowanych

Glowne zadania IA okreslone w art. 62 oraz 71 ust. 2 Rozporzgdzenia Rady (WE)

nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu

Spajnosci i uchylajgce rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 to:

1)

2)

3)

4)

zapewnienie prowadzenia audytéw w celu weryfikacji skutecznego funkcjonowania systemu

zarzadzania i kontroli programu operacyjnego;

zapewnienie prowadzenia audytow operacji na podstawie stosownej préby w celu

weryfikacji zadeklarowanych wydatkow;

przedstawianie KE, w terminie dziewieciu miesiecy od zatwierdzenia programu

operacyjnego, strategii audytu obejmujacej podmioty, ktére bedq przeprowadzaé audyty,

o ktérych mowa w lit. @) i b), metodologie, ktéra zostanie zastosowana, metody doboru

probek danych dla potrzeb audytu operacji oraz indykatywny rozplanowanie audytéw w celu

zapewnienia przeprowadzenia audytu gtdbwnych podmiotéw oraz réwnomiernego rozktadu
audytow w catym okresie programowania;

do dnia 31 grudnia kazdego roku w latach 2008-2015:

a) przediozenie KE rocznego sprawozdania audytowego, przedstawiajgcego wyniki
audytow przeprowadzonych w okresie poprzednich 12 miesiecy, zakonczonym dnia
30 czerwca danego roku, zgodnie ze strategig audytu dla programu operacyjnego oraz
informujgcego o wszelkich brakach wykrytych w systemach zarzadzania i kontroli
programu. Pierwsze sprawozdanie, ktére nalezy ztozy¢é do dnia 31 grudnia 2008 r.,
obejmuje okres od dnia 1 stycznia 2007 r. do dnia 30 czerwca 2008 r. Informacje
dotyczace audytéw przeprowadzonych po dniu 1lipca 2015 r. zostajg wlgczone
do koncowego sprawozdania audytowego, stanowigcego uzupelnienie deklaracii
zamkniecia, o ktérej mowa w lit. e),

b) wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audytow przeprowadzonych na jej
odpowiedzialnos¢, w kwestii tego, czy system zarzgdzania i kontroli funkcjonuje
skutecznie, tak aby dawaé racjonalne zapewnienie, ze deklaracje wydatkéw
przedstawione KE sg prawidlowe, oraz aby dawaé¢ tym samym racjonalne zapewnienie,
ze transakcje bedace ich podstawg sg zgodne z prawem i prawidiowe;

c) przedkiadanie, w stosownych przypadkach zgodnie z art. 88, deklaracji czeSciowego

zamkniecia zawierajacej ocene zgodnosci z prawem i prawidtowosci danych wydatkow;
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5) przedtozenie KE, nie pdzniej niz dnia 31 marca 2017 r., deklaracji zamkniecia, zawierajgcej
ocene zasadnosci wniosku o wyptate salda koncowego oraz zgodnosci z prawem
i prawidtowosci transakcji bedacych podstawa wydatkéw objetych koncowa deklaracjg
wydatkéw, do ktorej dotgcza sie kohcowe sprawozdanie audytowe;
6) przeditozenie sprawozdania zawierajacego wyniki oceny utworzenia systemow i opinie
na temat ich zgodnosci z art. 58—62 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.
Zadania te wykonuje Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, ktérego funkcje petni sekretarz
lub podsekretarz stanu w Ministerstwie Finanséw. Zadania te s wykonywane
za posrednictwem jednostek organizacyjnych kontroli skarbowej podleglych Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej, tj. wyodrebnionej komorki organizacyjnej w Ministerstwie
Finansow (Departamentu Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej) oraz 16 urzeddéw
kontroli skarbowej umiejscowionych na poziomie wojewoédztwa. W kazdym z urzedéw kontroli
skarbowej zostaly utworzone wyodrebnione komorki organizacyjne odpowiedzialne za kontrole
srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej.

Do zadah Departamentu Ochrony Interesdw Finansowych Unii Europejskiej nalezy
réwniez wspotpraca oraz wymiana informacji z instytucjami Unii Europejskiej i Polski w zakresie
ochrony finansowych interesow Unii, w szczegolnosci z Europejskim Biurem do Spraw
Przeciwdziatania Oszustwom (OLAF) w tym raportowanie nieprawidtowosci w wykorzystaniu
srodkow UE do KE.
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5.2. Organizacja Instytucji Audytowej i organéw jej podporz gdkowanych

5.2.1.Schematy organizacyjne

STRUKTURA KONTROLI SKARBOWEJ

(kontrola srodkéw z Unii Europejskiej)

Generalny Inspektor

Kontroli Skarbowej

Departament Ochrony
Interes6w Finansowych
Unii Europejskiej
Ministerstwo Finansow

A 4

16 urzeddw kontroli
skarbowej

(w kazdym
wojewodztwie)
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Urzad Kontroli
Skarbowej
w Warszawie (70)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Biatymstoku (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Bydgoszczy (26)

\

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Gdansku (27)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Katowicach (23)

7

Schemat organizacyjny kontroli skarbowej w Polsce

Generalny Inspektor Kontroli Skarbowe;j

Departament Ochrony Interesow
Finansowych Unii Europejskiej
(86)

—
\

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Zielonej Gorze ( 26)

Urzad Kontroli
Skarbowej
we Wroctawiu ( 32)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Szczecinie (19)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Rzeszowie ( 18)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Poznaniu (45)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Kielcach (9)

Urzad Kontroli
Skarbowej

w Krakowie (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Lublinie (19)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w todzi (19)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Olsztynie (16)

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Opolu (16)
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5.2.2. Rozwiazania w zakresie zagwarantowania niezale znosci

Pelnigcy funkcje i zadania IA Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej (wraz
z obstlugujacym Departamentem Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej)
umiejscowiony w Ministerstwie FinansOw, jest funkcjonalnie i organizacyjnie niezalezny od
Instytucji Zarzadzajacych i IC, ktérych zadania sg wykonywane przez odrebne urzedy
administracji publicznej i inne podmioty. Réwniez dyrektorzy urzeddéw kontroli skarbowej,
podlegli Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej — petnigcemu funkcje i zadania IA, sg

funkcjonalnie i organizacyjnie niezalezni od Instytucji Zarzadzajacych i IC.

5.2.3.Wymagane kwalifikacje i do $wiadczenie

W Departamencie Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej zostatly
opracowane profile zawodowe audytorskie i ksiegowo-rachunkowe, zgodnie z ktérymi
od kandydatéw na audytorow oczekuje sie nastepujacych, ogollnych kwalifikacji: wyzszego
wyksztatcenia, znajomosci jezykéw obcych na poziomie minimum B2 (jezyk angielski) lub B1
(jezyk francuski, niemiecki), doswiadczenia zawodowego w zakresie audytu lub kontroli
(minimum 3 lata) oraz znajomosci problematyki Unii Europejskiej w zakresie audytu i kontroli
srodkéw pochodzacych z UE. Ponadto, do wymaganych szczeg6towych kwalifikacji zalicza sie:
znajomos¢é metod i technik audytu, standardéw audytu IlIA, INTOSAI i IFAC, wytycznych KE
dotyczacych przeprowadzania audytu, procedur przeprowadzania kontroli skarbowych oraz
systemu wdrazania i korzystania z funduszy UE w Polsce i odpowiednich przepiséw prawa
wspolnotowego i krajowego. Zalecane jest posiadanie certyfikatéw: CIA, CGAP, ACCA, FIDIC
oraz uprawnien samodzielnego ksiegowego, bieglego rewidenta lub inspektora kontroli
skarbowej.

W urzedach kontroli skarbowej zatrudnieni sg inspektorzy kontroli skarbowej, od ktorych,
zgodnie z ustawg z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o kontroli skarbowej, wymagane jest m.in.
posiadanie wyzszego wyksztatcenia prawniczego, ekonomicznego lub innego wyzszego
0 specjalnosci przydatnej do kontroli skarbowej, 5-letniego stazu pracy w organach administracji
podatkowej lub 3-letniej praktyki w jednostkach organizacyjnych kontroli skarbowej oraz
zdanego egzaminu kwalifikacyjnego na stanowisko inspektora przed komisjg powotang przez
Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej. Zakres tematyczny egzaminu obejmuje
zagadnienia m.in. z nastepujacych dziedzin: kontroli skarbowej, rachunkowosci, finansow
publicznych, postepowania administracyjnego, ordynacji podatkowej, materialnego prawa

podatkowego, handlowego oraz prawa karnego skarbowego.
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5.2.4. Opis procedur monitorowania wdra zania rekomendaciji/zalece A
i srodkow koryguj acych wynikaj acych z raportéw audytowych/informacji

pokontrolnych

Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej prowadzi ewidencje
ustalen poczynionych w trakcie audytéw. Ustalenia poczynione w trakcie audytow oraz wydane
rekomendacje umieszczane sg w tabelach monitorujgcych stan ich wdrozenia. W trakcie
corocznych audytow systemow weryfikowany jest stan wdrozenia zalecen wydanych w roku
poprzednim. Dodatkowo sprawozdaniu podlegajg dziatania podejmowane w odpowiedzi na
stwierdzone btedy i nieprawidlowosci. Uzyskane informacje sg wykorzystywane w procesie

sporzadzania rocznej opinii i rocznego sprawozdania audytowego.

5.2.5.0pis procedur (je sli dotyczy) dotycz acych nadzoru Instytucji Audytowej nad
dziatalno $ciq instytucji audytowych jej podporz ~ adkowanych

Instytucje wykonujgce zadania z zakresu audytu s$rodkow z Unii Europejskiej,
ti. Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej oraz urzedy kontroli
skarbowej, funkcjonujg w ramach jednej stuzby kontroli skarbowej. Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej, jako organ wyzszego stopnia nad Dyrektorami Urzeddéw Kontroli Skarbowej,
sprawuje nadzor funkcjonalny i merytoryczny nad nimi. Zadania Generalnego Inspektora
Kontroli Skarbowej realizowane sg przez wiasciwg komoérke organizacyjng w Ministerstwie

Finansow, tj. Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej.

5.3. Roczne sprawozdanie audytowe i deklaracja zamk niecia
5.3.1.0pis procedur dotycz acych przygotowania rocznego raportu o kontroli,

rocznej opinii i deklaracji zamkni  ecia

W celu zapewnienia wydania rocznego sprawozdania audytowego oraz rocznej
opinii zgodnie z wymaganiami okreslonymi w art. 62 ust. 1 lit. d Rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006, w roku audytowym, ktérego dotyczy sprawozdanie, realizowany jest audyt
systemu zarzadzania i kontroli oraz audyty operaciji.

1) Audyt systemu zarz adzania i kontroli (art. 62 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006).

Celem audytu systemu zarzadzania i kontroli jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia,

ze systemy funkcjonujg skutecznie, zapobiegajg btedom i nieprawidtowosciom, wykrywajq je

i poprawiaja.

126



Ocena systemu prowadzona jest zgodnie z wydanymi przez Komisje Europejskg Wytycznymi
dotyczgcymi wspolnej metodyki oceny systeméw zarzgdzania i kontroli w panstwach

cztonkowskich (okres programowania 2007-2013)2.

W Wytycznych zostaty okreslone 4 kategorie oceny:

» Kategoria nr 1 System dziata dobrze tylko niewielkie usprawnienia sg potrzebne,

» Kategoria nr 2 System dziata, ale konieczne sg usprawnienia,

» Kategoria nr 3 System dziata czesciowo, istotne usprawnienia sg konieczne,

» Kategoria nr 4 System nie dziala.
Ocena systemoOw zarzadzania i kontroli odbywa sie w czterech etapach.
Etap pierwszy polega na ocenie — w jednej z ww. kategorii - kryteribw oceny okreslonych dla
kazdego kluczowego wymogu.
Etap drugi polega na wyciggnieciu wniosku w odniesieniu do poszczegolnych kluczowych
wymogow w oparciu o kryteria oceny ocenione uprzednio na etapie 1. Kazdy z kluczowych
wymogow nie moze by¢ oceniony wyzej niz najnizsze z kryteriow oceny.
Etap trzeci polega na wyciggnieciu wnioskow w odniesieniu do poszczegoélnych instytucii

na podstawie wynikéw oceny kluczowych wymogoéw dokonanej na etapie 2.

Na koncowym, czwartym etapie dokonywana jest ocena systemu zarzadzania i kontroli poprzez
potaczenie wnioskéw dotyczacych poszczegolinych instytucji z uwzglednieniem wszystkich

mechanizmow kontrolnych zaprojektowanych w systemie.

Ocena systemOw zarzadzania i kontroli przeklada sie w nastepujacy sposdb na zapewnienie

mozliwe do uzyskania z audytu systeméw:

Ocena systemu Zapewnienie mo zliwe do Poziom ufno $ci
uzyskania z systeméw przyj ety do wyboru
préby do audytow
operacji
System dziata dobrze, wysokie nie mniej niz 60%

tylko niewielkie
usprawnienia sg
potrzebne
System dziata, ale srednie 70%
konieczne sg
usprawnienia

System dziata czesciowo, Srednie 80%
istotne usprawnienia sg

konieczne

System nie dziala niskie nie mniej niz 90%

2COCOCF 08/0019/00-EN

127



2) Audyty operacji (art. 62 ust. 1 lit. b Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006)

Celem audytéw operacji jest weryfikacja, na podstawie stosownej préby, wydatkéw
zadeklarowanych do Komisji Europejskiej.

Przy okreslaniu podstawowych parametrow do wyboru préby (poziom ufnosci, prog istotno$ci)
brana jest pod uwage ocena systemu zarzadzania i kontroli.

W szczegdlnosci audyty majg na celu weryfikacje, czy spetnione sg nastepujgce warunki:

» operacja spetnia kryteria wyboru w ramach wlasciwego programu operacyjnego, zostata
Zrealizowana zgodnie z decyzjg o dofinansowaniu oraz jest zgodna ze wszystkim
warunkami dotyczacymi jej przeznaczenia, wykorzystania i zakltadanych celow;

» wydatki zadeklarowane sg zgodne z zapisami ksiegowymi i dokumentami dowodowymi
przechowywanymi przez beneficjenta;

» wydatki zadeklarowane przez beneficjenta sq zgodne z zasadami wspdélnotowymi
i krajowymi;

» wkiad publiczny zostat wyptacony beneficjentowi zgodnie z art. 80 Rozporzgdzenia Rady
(WE) nr 1083/2006.

Przed sporzadzeniem rocznego sprawozdania audytowego  oraz rocznej opinii dokonywana
jest analiza:
» ustalen z audytu systemu zarzgdzania i kontroli
» ustalen z audytow operacji,
» stopnia wdrozenia zaleceh wydanych w trakcie audytéw w latach ubiegtych.
Wyniki audytéw sg poddawane analizie w celu okreslenia, w szczegolnosci:
» czy zidentyfikowane problemy majg charakter systemowy,
» czy zostaly podjete przez odpowiednie organy dziatania pokontrolne w celu wdrozenia
rekomendaciji (follow — up),
» kwoty wydatkéw niekwalifikowalnych i poziomu bledu wynikajacego z préby wybranej w
sposob losowy.
W sprawozdaniu zamieszczane sg informacje dotyczace zmian w systemach zarzadzania
i kontroli. Informacje te pozyskiwane sg od:
* instytucji zarzadzajacej;
 instytucji certyfikujacej;
 instytucji koordynujacej NSRO (w zakresie systemu informatycznego).
W przypadku zmiany Strategii audytu, opracowanej na podstawie art. 62 ust. 1 lit. ¢
Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, odpowiednia informacja zamieszczana jest

w sprawozdaniu.
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Roczna opinia sporzgdzana jest zgodnie ze wzorem wynikajgcym z Rozporzgdzenia Rady (WE)

nr 1828/2006. Przepisy wspoélnotowe przewiduja:
* opinie bez zastrzezen;

* opinie z zastrzezeniami;
* Opinie negatywna.

Wersje wstepne rocznej opinii i rocznego sprawozdania audytowego sg opracowywane zgodnie

Zz wymaganiami i w terminach okreslonych w art. 62 ust. 1 lit. d Rozporzgdzenia Rady (WE)

nr 1083/2006. Dokumenty te sa przekazywane do instytucji zarzadzajgcej i certyfikujgcej

w danym programie operacyjnym w celu przeprowadzenia procedury kontradyktoryjnej. Po

zakonczeniu tej procedury, dokumenty przekazywane sg Generalnemu Inspektorowi Kontroli

Skarbowej, ktéry podpisuje roczng opinie z zataczonym rocznym sprawozdaniem audytowym.

W celu zapewnienia wydania deklaracji zamkni ecia pomocy zgodnie z wymaganiami

okreslonymi w art. 62 ust. 1 lit. e Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, wykonywane sg

w szczegolnosci nastepujace czynnosci:

1) przeglad i analiza rocznych opinii i rocznych sprawozdan audytowych oraz sprawozdan
innych krajowych lub wspdlnotowych organéw audytowych w celu okreslenia, czy
rekomendacje podjete w trakcie audytow systemu i audytow operacji zostaly wdrozone
przez wiasciwe jednostki;

2) badanie rejestru obcigzen na projekcie, o ktorym mowa w art. 61 lit. f Rozporzgdzenia Rady
(WE) nr 1083/2006, w celu okreslenia, czy zostaly odzyskane od beneficjentéw srodki
uznane za niekwalifkowalne;

3) tzw. audyt zamkniecia pomocy w instytucji zarzadzajacej i/lub instytucjach posredniczacych
oraz w instytucji certyfikujagcej w celu zbadania prawidlowosci raportu koncowego

z wdrazania i wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Projekty deklaracji zamkniecia i kohcowego sprawozdania audytowego sg opracowywane
zgodnie z wymaganiami i w terminach okreslonych w art. 62 ust. 1 lit. d Rozporzgdzenia Rady
(WE) nr 1083/2006. Projekty obu dokumentow sg przekazywane Generalnemu Inspektorowi
Kontroli Skarbowej, ktory podpisuje deklaracje zamkniecia z zatlgczonym koncowym

sprawozdaniem audytowym.

5.4. Woyznaczenie koordynuj acej instytucji audytowej

5.4.1. Opis roli koordynuj acej instytucji audytowe;j

Nie dotyczy.
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Rozdziat 6 SYSTEM INFORMATYCZNY (art. 60 lit. C Rozporzadzenia Rady (WE)
Nr 1083/2006)

6.1. Opis systemu informatycznego wraz z wykresem (  centralny lub wspdlny

system lub zdecentralizowany system z powi  gzaniami mi edzy systemami)

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontroli finansowej funduszy strukturalnych
i Funduszu Spoéjnosci w okresie 2007-2013 (SIMIK 2007-2013), zbudowany zostat dla potrzeby
zapewnienia gromadzenia danych, dotyczacych realizacji poszczegdlnych projektow,
niezbednych do celéw zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny.
Krajowy System Informatyczny (SIMIK 2007-2013) jest systemem scentralizowanym, ale
zatozono mozliwosé transmisji danych w formie elektronicznej z Lokalnych Systemow
Informatycznych utworzonych przez instytucje zarzadzajgce, posredniczace i instytucje
posredniczace |l stopnia (system rozproszony).

Zgodnie z przyjetymi zatozeniami Krajowy System Informatyczny (SIMIK 2007-2013) jest
przede wszystkim systemem rejestracyjnym, tzn., ze gromadzi dane, wprowadzane do
centralnej bazy danych po wystapieniu okreslonych zdarzen, np. po stwierdzeniu, ze ztozony
wniosek o dofinansowanie projektu spetnia wymogi formalne. W szczegdlnosci system
umozliwia gromadzenie danych w zakresie:

1) Obstugi cyklu zycia projektu, w tym:

a) ewidencjonowania wnioskOw o dofinansowanie projektu (w Krajowym Systemie
Informatycznym (SIMIK 2007-2013) bedg rejestrowane tylko wnioski spetniajgce wymogi
formalne),

b) ewidencjonowania duzych projektéw w zakresie okreslonym w Rozporzgdzeniu Komisji
(WE) nr 1828/2006, z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcym szczegOlowe zasady
wykonania Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,

¢) ewidencjonowania umoéw/decyzji o dofinansowanie projektu,

d) ewidencjonowania wnioskow o ptatnosc,

e) ewidencjonowania danych dotyczacych kontroli poszczegdlnych projektow;

2) Ewidencji danych dotyczacych programdw operacyjnych;
3) Ewidencje poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatnosé okresowsa;
4) Prowadzenia rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych

(rejestru obcigzenh na projekcie).
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Ponadto Krajowy System Informatyczny (SIMIK 2007-2013) umozliwia tworzenie
okreslonych raportéw, w szczegolnosci:

1) Zestawien wydatkéw z poziomu instytucji posredniczacej Il stopnia oraz zestawien
wydatkow i wnioskow o ptatnos$¢ przygotowywanych na wyzszych poziomach.

2) Prognoz wydatkéw.

Architektura Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 2007-2013) zostata przedstawiona na

diagramie ponize;j.

A

~-—I/-—-\I
RN
) 1

Lokalne systemy A

. | Stacje robocze
informatyczne '

uzytkownikow systemu

Krajowy v
system ‘ T ]

informatyczny AN i

———— Sie¢ publiczna - Internet

S =

Jednoczesnie nalezy podkreslic, ze dla celéw zarzadzania i sprawozdawczosci,

we wszystkich Instytucjach Zarzadzajacych, Instytucjach Posredniczacych, Instytucjach
Posredniczacych |l stopnia oraz IC i Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji funkcjonujg
systemy finansowo-ksiegowe spetniajagce wymogi ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowodci. Systemy te dostarczajg danych zwigzanych z przeptywami $rodkow

finansowych w ramach programéw operacyjnych.

W odniesieniu do Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 2007-2013) minister
whasciwy do spraw rozwoju regionalnego jest odpowiedzialny za nadzor nad Krajowym
Systemem Informatycznym (SIMIK 2007-2013) i okre$lanie standardéw odnoszacych sie do
gromadzenia danych przez wszystkich uczestnikbw systemu realizacji NSRO, jak rowniez
budowe i rozwoj Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 2007-2013) na podstawie tych
standardow.
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