KARTA ZMIAN NR 3/VI11/2010/Z

NAZWA DOKUMENTU: Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzgdzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013
Nr wersiji 7
dokumentu:
Zatgcznik nr 2.3.1 Wz6r Rocznego Planu Dziatann z Pomocy
NAZWA ZAt. ACZNIKA: Technicznej RPO Warmia i Mazury na lata 2007-2013 (RPD).
Nr wersji Zatacznik nr 2.3.7 Wzor wniosku Beneficienta o ptatnos¢
. w ramach PT wraz z instrukcjg wypetniania.
dokumentu: ! Zatacznik nr 2.3.8 Wzor listy sprawdzajacej przy dokonywaniu
weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku
Beneficjenta o ptatnos¢ w ramach PT.
Nie dotyczy
Akty Unii
Europejskiej
m -
< Nie dotyczy
<;E Akty prawne
5 )
o polskie
> .
» Nie dotyczy
< Dokumenty
programowe
Nie dotyczy
Wytyczne
Usprawnienie oraz doprecyzowanie procedur w
UZASADNIENIE zalgcznikach dotyczacych wykonania projektow w trybie
wprowadzenia zmian: systemowym.
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1 |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
Dokumentu
Od 88 do 90 2.3.1
Tres¢€ przed zmian g

Roczny Plan Dziatan z Pomocy Technicznej RPO 2007-2013




ROCZNY PLAN DZIALAN POMOCY TECHNICZNEJ nr WND-RPWM.08.00.00-28-NRK/ROK

nazwa Beneficjenta:

dane Beneficjenta:

NIP:

Regon:

Adres:

Osoba do
kontaktow:

............................... Forma prawna
Beneficjenta:

Typ
Beneficjenta:

tel. / faks:

e-mail:

okres obowigzywania:

Program Operacyjny

Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury na lata 2007-2013

Numer Dziatania: Nazwa )
Dziatania:

Numer Nazwa

Poddziatania: Poddziatania:

Operacje realizowane w ramach Dziatania /Poddziatania:

L)
Nr Warto | Wart | Term | Wyd | w tym Kwota
Nazwa .| Jednost | ", iy . . . .
.. | kategorii e 0s¢ in | atki | wydatki | dofinans
Lp. wskazni | . ka . . i .
K interwen . bazo | docel | reali | og6t | kwalifiko | owania z
a . miary . _
cji wa | owa | zacji | em | walne: EFRR
1
2
3
Koszt catkowity:
) e




Nr Warto | Wart | Term | Wyd | w tym Kwota
Nazwa .| Jednost | ", iy . . . .
.. | kategorii e 08¢ in | atki | wydatki | dofinans
Lp. wskazni | . ka . . i .
K interwen . bazo | docel | reali | og6t | kwalifiko | owania z
a . miary . _
cji wa | owa | zacji | em | walne: EFRR
1
2
3
Koszt catkowity:
) e
Nazwa Nr Jednost Warto | Wart | Term | Wyd | w tym Kwota
.. | kategorii 8¢ 08¢ in | atki | wydatki | dofinans
Lp. wskazni | . ka . . . ;
K interwen . bazo | docel | reali | og6t | kwalifiko | owania z
a . miary . .
cji wa owa | zacji | em | walne: EFRR
1
2
3

Koszt catkowity:

Suma wydatkéw z wszystkich operacji realizowanych w ramach Dziatania/Poddziatania

W rubrykach dotyczacych wskaznikéw produktu powinny by¢ ujete wskazniki uwzglednione w

Regionalnym Programie Operacyjnym oraz

w Uszczegdtowieniu Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury 2007-2013.

te stanowigce dodatkowg

liste

ujeta

Tresé po zmianie

Roczny Plan Dziatarn z Pomocy Technicznej RPO 2007-2013



ROCZNY PLAN DZIALAN Z POMOCY TECHNICZNEJ nr WND-RPWM.08.00.00-28-NRK/ROK

nazwa Beneficjenta:

dane Beneficjenta:

NIP:

Regon:

Adres:

Osoba do
kontaktow:

Forma prawna
Beneficjenta:

Typ
Beneficjenta:

tel. / faks:

e-mail:

okres obowigzywania:

Program Operacyjny

Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury na lata 2007-2013

Numer Dziatania: Nazwa )
Dziatania:

Numer Nazwa

Poddziatania: Poddziatania:

Operacje realizowane w ramach Dziatania /Poddziatania:

L)
Nr Warto | Wart | Term | Wyd | w tym Kwota
Nazwa .| Jednost | ", iy : . . .
.. | kategorii 0s¢ in | atki | wydatki | dofinans
Lp. wskazni | . ka : ) o ;
K interwen . bazo | docel | reali | og6t | kwalifiko | owania z
a . miary . _
cji owa | zacji | em | walne: EFRR
1
2
3
Koszt catkowity:
) e




Nr Warto | Wart | Term | Wyd | w tym Kwota
Nazwa .| Jednost | ", iy . . . .
.. | kategorii e 0s¢ in | atki | wydatki | dofinans
Lp. wskazni | . ka : ) o ;
K interwen . bazo | docel | reali | og6t | kwalifiko | owania z
a . miary . _
cji wa | owa | zacji | em | walne: EFRR
1
2
3
Koszt catkowity:
) e
Nazwa Nr Jednost Warto | Wart | Term | Wyd | w tym Kwota
. . | kategorii 8¢ 0S¢ in | atki | wydatki | dofinans
Lp. wskazni | . ka . . . ;
K interwen . bazo | docel | reali | og6t | kwalifiko | owania z
a . miary . .
cji wa owa | zacji | em | walne: EFRR
1
2
3

Koszt catkowity:

Suma wydatkéw z wszystkich operacji realizowanych w ramach Dziatania/Poddziatania

W rubrykach dotyczacych wskaznikéw produktu powinny by¢ ujete wskazniki uwzglednione w

Regionalnym Programie Operacyjnym oraz

te

stanowigce dodatkowg

liste ujetg

w Szczeqgolowym opisie Osi priorytetowe] ,Pomoc techniczna” Regionalnego Programu

Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

2 |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
Dokumentu
149 2.3.7

Tresé przed zmian g




Zgodnie z art. 190 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240) w przypadku, gdy Beneficjentem projektu finansowego ze s$rodkow
europejskich jest jednostka sektora finanséw publicznych, kazdy wydatek kwalifikowany
powinien zostac ujety we wniosku o ptatnosc przekazywanym wiasciwej instytucji w terminie do
3 miesiecy od dnia jego poniesienia.

Tresé po zmianie

Zgodnie z art. 190 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.) w przypadku, gdy Beneficjentem projektu finansowego ze
srodkdéw europejskich jest jednostka sektora finansow publicznych, kazdy wydatek
kwalifikowany powinien zostac¢ ujety we wniosku o ptatnos¢ przekazywanym wiasciwej instytuciji
w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.

W svtuacji, gdy Beneficjent ponosit wydatki kwalifikowalne przed podpisaniem umowy powinny
one zostac¢ ujete we wniosku 0 ptatno$é najpdzniej w ciggu 3 miesiecy od dnia podpisania
umowy.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

3 |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
Dokumentu
155 2.3.7

Tresé przed zmian g

Zasady opisywania faktur i innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci
dowodowej.

|. Pierwsza strona dokumentu.

Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny by¢ opatrzone adnotacjg
w zakresie informacji o finansowaniu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Na
podstawie Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 art. 9 ust. B pkt i nie jest mozliwe
uzywanie skrotow.

Tresé po zmianie

Zasady opisywania faktur i innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci
dowodowej.

|. Pierwsza strona dokumentu.

Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny by¢ opatrzone adnotacjg
w zakresie informacji o finansowaniu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Na
podstawie Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 art. 9 pkt b) lit. i) nie jest mozliwe
uzywanie skrotow. Proponuje sie stosowaé nastepujacy zapis: "Zakup dofinansowany ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013".




Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

nr str.
Dokumentu

Rozdziat

pkt

ppkt

Zat acznik

159

2.3.8

Tresé przed zmian g

WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA | MERYTORYCZNA

Pracownik (1

)

Pracownik (2)

Wyszczegolnienie

TAK/NIE

NIE
DOTYCZY

UWAGI

TAK/NIE

DOTYCZY

NIE

czesc¢ ogol

1)

Czy wniosek o ptatnosc
zostat dostarczony w
dwéch formach:
papierowej

i elektronicznej?

2)

Czy wersja elektroniczna
i papierowa sg ze sobg
zgodne?

3)

Czy wniosek zostat
sporzadzony na
prawidtowym formularzu?

4)

Czy wszystkie wymagane
pola wniosku zostaty
prawidtowo wypetnione?

5)

Czy wniosek zostat
odpowiednio
zaparafowany

I podpisany przez osoby
upowaznione?

6)

Czy prawidtowo zostat
oznaczony program
operacyjny (RPO WiM)?

7

Czy we wniosku zostat
prawidtowo oznaczony
Beneficjent?

UWAGI




8)

Czy zostat zachowany
termin ztozenia wniosku?

9)

Czy prawidtowo zostat
oznaczony okres, ktérego
dotyczy wniosek?

10)

Czy wniosek sporzadzono
bez bledéw
rachunkowych?

czesc finans

owa

1)

Czy wszystkie wymagane
umowg dofinansowania
oraz wytycznymi |Z
zalgczniki sg dotgczone do
wniosku?

2)

Czy faktury/inne
dokumenty

0 réownowaznej wartosci
dowodowej sg opisane
w prawidtowy sposéb?

3)

Czy wniosek o ptatnosc
zostat ztozony w ramach
wlasciwego Dziatania RPO
WiM, zgodnie z kryteriami
zawartymi w RPO WiM i
przyjetymi przez KM RPO
WiM?

4)

Czy faktury/inne dowody
ksiegowe o rownorzednej
wartosci dowodowej
zostaty zaptacone?

5)

Czy data zaptaty zawiera
sie w okresie
kwalifikowalnosci
wydatkoéw dla danego
RPD?

6)

Czy wydatki kwalifikowane
ujete w wniosku o ptatnos¢
sg zgodne z kwotami
ujetymi w opisie
faktury/inne dowody
ksiegowe o rownorzednej
wartosci dowodowej ?

7

Czy kwoty ujete w wniosku
0 ptatnosc¢ sg kosztami
kwalifikowanymi, zgodnie
Z zasadami przyjetymi
przez IZ oraz przepisami
prawa polskiego i
wspdlnotowego,

w szczegolnosci z




dokumentem MRR
Krajowe wytyczne
dotyczgce kwalifikowania
wydatkow

w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu
Spojnosci w okresie
programowania 2007-
20137

8)

Czy poniesione wydatki sg
bezposrednio zwigzane

Z realizowanym RPD oraz
zgodnie z umowag,

o dofinansowanie realizacji
RPD?

9)

Czy wydatek zostat
wiasciwie
udokumentowany?

10)

Czy w przypadku ptatnosci
koncowej zostata
przeprowadzona kontrola
na zakonczenie realizacji
projektu?

czes$¢ sprawozdawcza

1)

Czy zostat opisany
przebieg realizacji projektu
do czasu ztozenia
kolejnego wniosku

0 platnosc¢?

2)

Czy zmiany wartosci
zaktadanych wskaznikow
nie przekraczajg 15 %
wartosci we wniosku o
ptatnosc¢ koncowg?

3)

Czy w przypadku,
nieosiggniecia
zaktadanego

w projekcie poziomu
wskaznikéw podano
przyczyny oraz czy sg one
zasadne?

4)

Czy planowane wydatki
kwalifikowane ogétem sg
zgodne z zaplanowanymi
wydatkami
kwalifikowanymi

w harmonogramie
rzeczowo-finansowym
projektu?

whnioski z weryfikacji




12)

Czy wniosek wymaga
dodatkowych
wyjasnien/korekt ze strony
Beneficjenta?

13)

Czy po weryfikacji wniosku
zaistniata koniecznosc¢
aneksowania umowy

z Beneficjentem?

Tresé po zmianie

WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA | MERYTORYCZNA

Pracownik (1)

Pracownik (2)

i NIE NIE
Wyszczegblnienie TAK/NIE DOTYCZY UWAGI TAK/NIE DOTYCZY UWAGI
czesc¢ ogolna

1)

Czy wniosek o ptatnosc
zostat dostarczony w
dwoch formach:
papierowej

i elektronicznej?

2)

Czy wersja elektroniczna
i papierowa sg ze sobg
zgodne?

3)

Czy wniosek zostat
sporzadzony na
prawidtowym formularzu?

4)

Czy wszystkie wymagane
pola wniosku zostaty
prawidtowo wypetnione?

5)

Czy wniosek zostat
odpowiednio
zaparafowany

i podpisany przez osoby
upowaznione?

6)

Czy prawidtowo zostat
oznaczony program
operacyjny (RPO WiM)?

10




7)

Czy we wniosku zostat
prawidtowo oznaczony
Beneficjent?

8)

Czy zostat zachowany
termin ztozenia wniosku?

9)

Czy prawidtowo zostat
oznaczony okres, ktérego
dotyczy wniosek?

10)

Czy wniosek sporzadzono
bez btedow
rachunkowych?

czesc¢ finans

owa

1)

Czy wszystkie wymagane
umowg dofinansowania
oraz wytycznymi |Z
zalgczniki sg dotgczone do
wniosku?

2)

Czy faktury/inne
dokumenty

0 rbwnowaznej wartosci
dowodowej sg opisane
w prawidtowy sposob?

3)

Czy wniosek o ptatnosé
zostat ztozony w ramach
wiasciwego Dziatania RPO
WiM, zgodnie z kryteriami
zawartymi w RPO WiM i
przyjetymi przez KM RPO
WiM?

4)

Czy faktury/inne dowody
ksiegowe o réwnorzednej
wartosci dowodowej
zostaty zaptacone?(jesli
dotyczy)

5)

Czy data zaptaty zawiera
sie w okresie
kwalifikowalnosci
wydatkow dla danego
RPD?

6)

Czy wydatki kwalifikowane
ujete w wniosku o ptatnos¢
sq zgodne z kwotami
ujetymi w opisie
faktury/inne dowody
ksiegowe o rownorzednej
wartosci dowodowej ?

7

Czy kwoty ujete w wniosku
0 pfatnosc¢ sg kosztami
kwalifikowanymi, zgodnie

11




z zasadami przyjetymi
przez |Z oraz przepisami
prawa polskiego i
wspolnotowego,

w szczegolnosci z
dokumentem MRR
Krajowe wytyczne
dotyczgce kwalifikowania
wydatkow

w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu
Spajnosci w okresie
programowania 2007-
20137

8)

Czy poniesione wydatki sg
bezposrednio zwigzane

Z realizowanym RPD oraz
zgodnie z umowg

o dofinansowanie realizacji
RPD?

9)

Czy wydatek zostat
wiasciwie
udokumentowany?

10)

Czy w przypadku platnosci
koncowej zostata
przeprowadzona kontrola
na zakonczenie realizacji
projektu?

czes¢ sprawozdawcza

1)

Czy zostat opisany
przebieg realizacji projektu
do czasu ztozenia
kolejnego wniosku

0 platnos¢?

2)

Czy zmiany wartosci
zaktadanych wskaznikow
nie przekraczajg 15 %
wartosci we wniosku o
ptatnos¢ koncowg?

3)

Czy w przypadku,
nieosiggniecia
zakladanego

w projekcie poziomu
wskaznikow podano
przyczyny oraz czy sg one
zasadne?

4)

Czy planowane wydatki
kwalifikowane ogotem sg
zgodne z zaplanowanymi
wydatkami
kwalifikowanymi

w harmonogramie
rzeczowo-finansowym

12




projektu?

whnioski z weryfikacji

1)

Czy wniosek wymaga
dodatkowych
wyjasnien/korekt ze strony
Beneficjenta?

2)

Czy po weryfikacji wniosku
zaistniata koniecznosc¢
aneksowania umowy

z Beneficjentem?

Imie i Stanowisko Departament/ Data
nazwisko stuzbowe Biuro
Pieczatka/Podpis
Sporz adzit: Grazyna ZPRR
Pietkiewicz Biuro Budzetu
i Pomocy Technicznej
Sporz adzit: Bozena ZPRR
Dabrowska Biuro Budzetu
I Pomocy Technicznej
Zaakceptowat: |Agata Kierownik Biura ZPRR
Czajkowska Biuro Budzetu
I Pomocy Technicznej
Zatwierdzit: Dyrektor/Z-ca ZPRR
Dyrektora
.................... Departamentu Biuro ........ooeeiinns

13




