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Tres¢ przed zmian g

1. Procedura sporzadzania i weryfikacji RPD 1Z oraz sporzadzania uchwaly o

dofinansowanie operacji finansowych nim objetych




1)

2)

4)

Na podstawie opracowanego budzetu WWM na dany rok budzetowy, poszczegoine
Biura ZPRR oraz Departamenty: PR i O opracowujg czastkowe RPD
wraz z koniecznymi w danym zakresie zalgcznikami, dla operacji realizowanych
w danym roku i zatwierdzonych w budzecie oraz przekazujg je w terminie do dnia 10
stycznia danego roku do Sekretariatu ZPRR.

Czastkowe RPD sporzadzane przez poszczegdlne Biura ZPRR oraz Departamenty :
PR i O musza zawierac nastepujace zataczniki:

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT (1)
sprawdza zgodnos¢ czastkowych RPD z budzetem WWM i na ich podstawie
opracowuje do dnia 31 stycznia kazdego roku wdrazania Programu RPD IZ wraz
z zatgcznikami (w jednym egzemplarzu) na dany rok dla operacji finansowych

realizowanych z PT RPO WiM w ramach 1Z.

Tresé po zmianie

1. Procedura sporzadzania i weryfikacji RPD 1Z oraz sporzadzania uchwaly

o dofinansowanie operacji finansowych nim objetych

1)

2)

4)

Na podstawie opracowanego budzetu WWM na dany rok budzetowy, poszczegéine
Biura ZPRR tj.:BM i BPil oraz Departamenty: PR i O opracowujg czastkowe RPD
wraz z koniecznymi w danym zakresie zalgcznikami, dla operacji realizowanych
w danym roku i zatwierdzonych w budzecie oraz przekazujg je w terminie do dnia 10

stycznia danego roku do Sekretariatu ZPRR. W_ przypadku realizacji dziatan

zwigzanych z dofinansowaniem obstugi organizacji prac KOP odpowiednie Biura

Projektéow ZPRR przekazujg informacje elektronicznie lub pisemnie rowniez do dnia

10 stycznia danego roku do BBIPT.

Czastkowe RPD sporzadzane przez poszczegOlne Biura ZPRR t.:BM i BPil oraz
Departamenty : PR i O muszg zawiera¢ nastepujace zatgczniki:
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT (1)

sprawdza zgodnos¢ czastkowych RPD oraz materiatow pozyskanych z Biur

Projektéw ZPRR i IP Il z budzetem WWM i na ich podstawie opracowuje do dnia 31

stycznia kazdego roku wdrazania Programu (oraz w okresach wyznaczonych przez

1Z) RPD IZ wraz z zatgcznikami (w jednym egzemplarzu) na dany rok dla operaciji

finansowych realizowanych z PT RPO WiM w ramach 1Z.




Lp.:
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Tresé przed zmian g

3. Procedura sporzadzania ,Zestawienia dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki
objete RPD 1Z".

4)

6)

Biura ZPRR przekazujg faktury, rachunki dotyczace operacji do BBiPT. Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Techniczne] w BBIPT opisuje faktury,

rachunki zgodnie z Instrukcjg obiequ i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych

dotyczgcych funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci, oraz angazuje Srodki

na poszczegodlnych paragrafach budzetowych.

W przypadku przygotowywania zestawienia kohczacego dany rok Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT przekazuje informacje

do BK celem przeprowadzenia kontroli na zakonczenie realizacji projektu.

10) Po otrzymaniu zweryfikowanego zestawienia z F czesci sprawozdawczej

z odpowiednich komérek zaangazowanych w realizacje RPO WiM oraz_informacii

z BK o przeprowadzeniu kontroli na zakonczenie realizacji projektu Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT przygotowuje
zestawienie wraz z catg czescig sprawozdawczg. Kierownik BBIPT sprawdza

i parafuje zestawienie. Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR zatwierdza ww. zestawienie.

Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT
wprowadza zatwierdzone dokumenty do KSI (SIMIK 07-13) zgodnie z wymaganiami
IK NSRO i KSI (SIMIK 07-13) oraz przekazuje kopie zatwierdzonych dokumentéw
do F. Dane wprowadzone do KSI (SIMIK 07-13) wykorzystywane sg przez BPIR przy
sporzgdzaniu Poswiadczenia i deklaracji wydatkbw oraz wniosku o ptatnosc
okresowg od IZ do IC zgodnie z procedurg sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC oraz korekty i uzupetniania

tego dokumentu zawarta w rozdziale 3.1 Zarzadzanie finansowe.

Tresé po zmianie

3. Procedura sporzadzania ,Zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki
objete RPD 1Z".




4) Biura ZPRR przekazujg opisane faktury, rachunki dotyczace operacji zawartych w RPD do

6)

BBIPT. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIiPT

angazuje srodki na poszczeqolnych paragrafach budzetowych zgodnie z Instrukcjg

obiequ i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych dotyczgcych funduszy

strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci.

W przypadku przygotowywania zestawienia kohczgcego dany rok Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT przekazuje informacje do

BK celem przeprowadzenia kontroli na zakonczenie realizacji projektu oraz do K celem

przeprowadzenia kontroli na miejscu.

10) Po otrzymaniu zweryfikowanego zestawienia z F oraz czesci sprawozdawczej

z odpowiednich komoérek zaangazowanych w realizacie RPO WiM Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT przygotowuje zestawienie
wraz z calag  czesciag  sprawozdawcza. Kierownik BBIiPT sprawdza

i parafuje zestawienie. Po _otrzymaniu informacji z K i BK (jesli dotyczy) ww. zestawienie

przekazywane jest do zatwierdzenia Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR. Nastepnie

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Pomocy Technicznej w BBIPT wprowadza
zatwierdzone dokumenty do KSI (SIMIK 07-13) zgodnie z wymaganiami IK NSRO i KSI
(SIMIK 07-13) oraz przekazuje kopie zatwierdzonych dokumentow do F. Dane
wprowadzone do KSI (SIMIK 07-13) wykorzystywane sg przez BPIiR przy sporzadzaniu
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC
zgodnie z procedurg sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
0 pfatnosc okresowg od 1Z do IC oraz korekty i uzupetniania tego dokumentu zawarta w

rozdziale 3.1 Zarzadzanie finansowe.
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5. Weryfikacja wnioskow Beneficjenta o ptatnosé¢ IP

8) Whniosek o ptatnos¢ podlega weryfikacji formalno — rachunkowej i merytorycznej, ktora

pozwala na sprawdzenie miedzy innymi:




r) czy BK pozytywnie zaopiniowato dokumenty ziozone przez Beneficjenta dotyczace

zamOwien publicznych,

Tresé po zmianie

W zwigzku z usunieciem ppkt dalsza numeracja ulega automatycznemu przesunieciu.
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