Zgadznik nr 1 do Uchwaty 31/596/10/IlI
Zarzdu Wojewodztwa Warmisko — Mazurskiego
z dnia 28 czerwca 2010 r.

Regulamin

rozliczania kosztow krajowych przejazdéw cztonkéwwolontariuszy, pracownikow
organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3istawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie uczestniczcych w pracach zespotow
o charakterze roboczym, opiniupcym, doradczym i inicjatywnym powotywanych przez
Zarzad lub Marszatka Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

§1
Cztonkom, wolontariuszom, pracownikom organizacpzaradowych oraz podmiotéw
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziataiciopazytku publicznego i o wolontariacie
(zwanych w dalszej téei: ,przedstawiciele organizacji pozadowych”) uczestniccym
w pracach zespotéw o charakterze roboczym, opicyap, doradczym i inicjatywnym
powotywanych przez Zasd lub Marszatka Wojewddztwa Warisko-Mazurskiego
(zwanych w dalszej téei: ,zespoty”) przystuguje na zasadach dkoeych w niniejszym
regulaminie zwrot kosztow podip w przypadku uczestniczenia w posiedzeniach tych
zespotow.

§2

1. Ewidencg przejazdow przedstawicieli organizacji pozgawych prowadzi Biuro
ds. Wspbtpracy z Organizacjami Pozglawymi Urzdu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Warnfisko-Mazurskiego (zgodnie z zaknikiem nr 1 Regulaminu)

2. Zaangaowanie srodkOéw prowadzi Biuro ds. Wspétpracy z Organizadjam
Pozaradowymi w szczegotowdei klasyfikacji budetowej dziat, rozdziat, §.

§3
1. Podstaw rozliczenia podrgy przedstawicieli organizacji pozadowej %:

1) zaproszenie do udzialu w posiedzeniu zespotu padpiprzez Cztonka Zadu
lub dyrektora/kierownika departamentu/biura obsjagych prae zespotu lub
inng osole przez nich upowaniona.

2) oswiadczenie o uczestnictwie w pracach zespotu oosztlach przejazdu, zgodnie
z wzorem stanowcym zahcznik nr 2 Regulaminu.

3) w przypadku podrdy srodkami komunikacji publicznej podstawwyliczenia
kosztow podray sa przedta@one bilety: PKP Il klasa lub PKS.

4) w przypadku przejazdu samochodem prywatnym lub tbrbketu podstaw
rozliczenia jest @wiadczenie wypetnione wg zgiznika nr 2 oraz koszt podnp
wyliczony na podstawie kosztow biletu wg nagaegosrodka transportu PKP I
klasa lub PKS w dniu przejazdu.



2. Rozliczenia kosztow podry dokonuje osoba delegowana wagu 14 dni od daty
zakaczenia podray.

3. W przypadku wyptaty gotéwkz kasy Urzdu osoba odbiergga gotowk winna posiada
dokument tasamdci ze zdgciem.

§4

Oswiadczenia sprawdzanes pod wzgédem merytorycznym przez kierownika komorki
organizacyjnej obstugagej prag zespotu.

§5

Departament/Biuro  Uktlu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warsko-Mazurskiego
obstuguace prae zespotu przedkiada wypetnioneswoadczenie (wg zatznika nr 2)
kierownikowi Biura ds. Wspoipracy z OrganizacjambzBradowymi wraz z kopi
(potwierdzom za zgodné&t z oryginatem) zaproszenia do udziatu w posiedzeegpotu.

86

Kierownik Biura ds. Wspotpracy z Organizacjami Pazdowymi weryfikuje dane, nagtnie
sklada dyspozyejfinansows przekazaniagrodkow z tytutu rozliczania kosztow krajowych
przejazdow przedstawicieli organizacji pozalawych uczestniegych w pracach zespotow
wg zahcznika nr 3 do niniejszego Regulaminu.



Zalgcznik nr 1
do Regulaminu rozliczania kosztéw dojazdéw
czlonkéw organizacji pozagdowych

Ewidencja przejazdéw
przedstawicieli organizacji pozadowych uczestnierych w pracach zespotow
o charakterze roboczym, opimrgaym, doradczym i inicjatywnym powotywanych przez
Zarzad lub Marszatka Wojewodztwa Warfisko-Mazurskiego

Imig Nazwa Termin Komorka Przejazd: | Koszt
I nazwisko zespotu posiedzenia | organizacyjna | trasa,
obstugujca srodek
prace zespotu | lokomocji




Zalqcznik nr 2
do Regulaminu rozliczania kosztéw dojazdéw
cztonkéw organizacji pozagdowych

OSWIADCZENIE
IMIE o NAZWISKO ...t e e e e e
ReprezentCy/Ca OFgaNIZAG ... .. .ttt it et et e a e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeannnas
Ja niej podpisany/na @viadczam = w dniu.............coocoi bratem/am udziat

L2 010 1S 1= .= o 11
agwa zespotu/komisji)
.evvn.... I pONiostem/am nagpujace wydatki:

Wyjazd Przyjazd $rodek Koszty Koszty kwalifikowane
miejscowdc¢ | data | miejscowd¢ | data | |okomocji | przejazdu (Wypet;l;g:;lcownlk
SUMA
Oswiadczamze nie otrzymatem zwrotu w/w kosztow przejazdu.
Prosz o zwrot kwalifikowanych kosztéw przejazdu na kanto
NAZWA DANKU. .. ... e e e e e
Numerkonta: | | | | [ | [ [ [ [ [
" (micjscows, data) (podpis osoby ubieggiej st 0 zwrot kosztow)

Zafaczniki:

Potwierdzam obecré cztonka zespotu/kOmisSji........ccoovieiii i
(nazwa zespotu/komisji)
ceeeeee..poOwOtaNyM/E) NA POASTAWIE. .. ..o
(wskaza uchwat/zarzdzenie)

cevee.....W/g podpisu na dcie obecnéci.

(data) ( podpis i pietiza dyrektora/kierownika
komorki orgaacyjnej obstuguicej
psaespotu/komisji )




Zakgcznik nr 3
do Regulaminu rozliczania kosztéw dojazdéw
cztonkdéw organizacji pozagdowych

piecz¢ komorki merytorycznej

zatwierdzam............cooe i,
Cztonek Zarzdu

Dyspozycja finansowa przekazanidgrodkow
z tytutu rozliczania kosztéw krajowych przejazddrtonkow, wolontariuszy, pracownikow
organizacji pozargowych oraz podmiotow wymienionych w art. 3 ustiskawy o

dziatalngci pazytku publicznego i 0 wolontariacie uczestricych w pracach zespotow o

charakterze roboczym, opinaglym, doradczym i inicjatywnym powotywanych przezZal
lub Marszatka Wojewodztwa Warnsko-Mazurskiego.

1. Dane dotyczce zespotu/komisiji

Nazwa zespotu /KOMIS|i ....vvvieie e e

Termin PoSIdZENIA .......c.viviirie it e e

2. Dyspozycja finansowa przekazasradkow

I S e e e e
NaZWISKO o ——————

AAreS ZamMIESZKaANIA ..ot e e e

Nazwa banku e
NETACRUNKU e e e e e e e
KWOta PrZeIBWU e e e e e e

S O NI e

Klasyfikacja budetowa: dziat ............ rozdziat ............warg6 ...............

Zaangaowano pod pozyg;............. W miesicu ............ wart@eé ...............

Podpis kierownika komorki organizacyjnej



