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Dane organizacyjne

Stanowisko: Dyrektor Departamentu.

Urzad: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.
Departament: Departament Prawny.

Miejsce w strukturze organizacyjnej:

Dyrektor
Departamentu

Jednoosobowe stanowisko
do obstugi sekretariatu

Radca Prawny
stanowisko wieloosobowe

Cel istnienia stanowiska

Pomoc prawna $wiadczona przez Radce Prawnego w celu ochrony prawnej intereséw Urzedu
Marszatkowskiego w Olsztynie/Samorzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

Zakres obowi gzkow:

kierowanie dziatalnoscig Departamentu zgodnie z przepisami prawa,

sprawowanie biezacego nadzoru nad prawidtowoscig i terminowoscig zatatwiania spraw oraz
kontrola wewnetrzna w Departamencie,

czuwanie nad przestrzeganiem dyscypliny pracy,

koordynowanie pracy Radcéw Prawnych oraz innych pracownikdw,

uczestniczenie w posiedzeniach Zarzadu Wojewodztwa,

opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym i techniki legislacyjnej projektéw aktéw prawnych
Marszatka i Zarzadu oraz projektéw uchwat kierowanych do Sejmiku,

uczestniczenie w rokowaniach, opiniowanie umow i porozumien,

sporzadzanie opinii prawnych na zlecenie Cztonkéw Zarzadu oraz Dyrektoréw Departamentéw,
udzielanie porad prawnych i konsultacji prawnych,

zastepstwo procesowe,

inne czynnosci przewidziane w przepisach ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 123, poz. 1059 z p6zn. zm.)

Zakres odpowiedzialno $ci

Dyrektor Departamentu Prawnego ponosi odpowiedzialnosé¢ przed Marszatkiem Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego za koordynacje zadan realizowanych przez Radcéw Prawnych

zatrudnionych w Departamencie Prawnym.



Inicjatywa i samodzielno $¢
Dyrektor Departamentu Prawnego wykonujacy jednoczesnie zawdd Radcy Prawnego podlega
bezposrednio Marszatkowi Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego.
Ztozono $¢ i kreatywno $¢
Dyrektor Departamentu Prawnego musi wykazywaé sie wiedzg wlasciwg radcom prawnym oraz
mie¢ predyspozycje do kierowania zespotem radcéw prawnych.
Kontakty i reprezentacja
a) kontakty wewn atrz Urz edu:
- Marszatek Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego,
- Dyrektorzy Departamentow.
b) kontakty na zewn atrz:
- zastepstwo prawne i procesowe.
Wiedza, umiej etno $¢ i do $wiadczenie:
» wyksztalcenie wyzsze magisterskie prawnicze,
» prawo wykonywania zawodu radcy prawnego,
» doswiadczenie na stanowisku kierowniczym oraz dotyczacym obstugi prawnej jednostek
samorzadu terytorialnego,
» nieposzlakowana opinia dajgca rekojmie prawidtowego wykonywania zawodu radcy
prawnego,
» petna zdolnosé do czynnos$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
» znajomosc¢ procedury administracyjnej, cywilnej i karnej,
» umiejetnos¢ interpretacji prawa unijnego,
» znajomos$c¢ przepisdw zwigzanych z funkcjonowaniem samorzadu terytorialnego.
Szczegoblne umiej etno sci:

» umiejetnos¢ obstugi pakietu MS Office oraz programéw prawniczych LEX i inne.
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OPIS STANOWISKA

Dane organizacyjne

Stanowisko: Radca Prawny — stanowisko wieloosobowe.

Urzad:  Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.
Departament: Departament Prawny.

Miejsce w strukturze organizacyjnej:

Dyrektor
Departamentu

Jednoosobowe stanowisko
do obstugi sekretariatu

Radca Prawny
stanowisko wieloosobowe

Cel istnienia stanowiska

Pomoc prawna swiadczona przez Radce Prawnego w celu ochrony prawnej intereséw Urzedu
Marszatkowskiego w Olsztynie/Samorzadu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego.

Zakres obowi gzkow:

opiniowanie pod wzgledem formalno — prawnym i techniki legislacyjnej projektéw aktow prawnych
Marszatka i Zarzadu oraz projektow uchwat kierowanych do Sejmiku,

doradztwo i wyrazanie opinii w zakresie stosowania prawa,

uczestniczenie w rokowaniach, opiniowanie umow i porozumien,

wydawanie opinii prawnych na zlecenie Czlonkéw Zarzadu oraz Dyrektoréw Departamentow,
zastepstwo procesowe przed sgdami i organami administracyjnymi,

prowadzenie zbioru niezbednych przepisow prawnych,

inne czynnos$ci przewidziane w przepisach ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 123, poz. 1059 z p6zn. zm.)

Zakres odpowiedzialno $ci

Pracownik na stanowisku Radcy Prawnego podlega odpowiedzialnosci karnej i cywilngj
na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami. Pracownik na stanowisku Radcy Prawnego
podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarnej za zawinione, nienalezyte wykonywanie zawodu Radcy
Prawnego oraz za czyny sprzeczne ze $lubowaniem radcowskim lub zasadami etyki Radcy
Prawnego.

Inicjatywa i samodzielno $¢

Radca Prawny zajmuje samodzielne stanowisko podlegte bezposrednio Dyrektorowi
Departamentu Prawnego. Praca zlecana jest Radcy Prawnemu przez bezposredniego
przetozonego — Dyrektora Departamentu Prawnego. Radca Prawny w porozumieniu z Dyrektorem

Departamentu Prawnego sporzadza opinie prawne, samodzielnie udziela porad i konsultacji



W oparciu 0 obowigzujace przepisy prawa oraz wystepuje przed sgadami i urzedami. Radca
Prawny przygotowujacy opinie prawng po konsultacji z Dyrektorem Departamentu Prawnego
podpisuje ja osobiscie.
6. Zlozonos$¢ i kreatywno $¢€
Radca Prawny musi wykazywa¢ sie wiedza w zakresie interpretacji przepiséw prawa, na biezgco
kontrolowa¢ nowelizacje przepiséw oraz orzecznictwo sadow.
7. Kontakty i reprezentacja
a) kontakty wewn atrz Urz edu:
- sporzadzanie opinii prawnych oraz udzielanie porad i konsultacji prawnych w zakresie
wskazanym przez Dyrektora Departamentu Prawnego.
b) kontakty na zewn atrz:
- zastepstwo prawne i procesowe.
8. Wiedza, umiej etno $¢ i do swiadczenie:
» wyksztalcenie wyzsze magisterskie prawnicze,
» prawo wykonywania zawodu radcy prawnego,
» nieposzlakowana opinia dajgca rekojmie prawidtowego wykonywania zawodu radcy
prawnego,
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

znajomos¢ procedury administracyjnej, cywilnej i karnej,

vV V V

umiejetno$¢ interpretaciji prawa unijnego,
» znajomos¢ przepisdw zwigzanych z funkcjonowaniem samorzadu terytorialnego.
9. Szczegodlne umiej etnosci:

» umiejetnos¢ obstugi pakietu MS Office oraz programéw prawniczych LEX i inne.
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Dane organizacyjne
Stanowisko: Dyrektor Departamentu.
Urzad: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.
Departament: Departament Prawny.

Miejsce w strukturze organizacyjnej:

Dyrektor
Departamentu

Zastepca Dyrektora
Departamentu

Jednoosobowe stanowisko
do obstugi sekretariatu

Radca Prawny
stanowisko wieloosobowe

Cel istnienia stanowiska

Pomoc prawna swiadczona przez Radce Prawnego w celu ochrony prawnej intereséw Urzedu
Marszatkowskiego w Olsztynie/Samorzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

Zakres obowi gzkow:

kierowanie dziatalnoscig Departamentu zgodnie z przepisami prawa,

sprawowanie biezacego nadzoru nad prawidtowoscig i terminowoscig zatatwiania spraw oraz
kontrola wewnetrzna w Departamencie,

czuwanie nad przestrzeganiem dyscypliny pracy,

koordynowanie pracy Radcéw Prawnych oraz innych pracownikdw,

uczestniczenie w posiedzeniach Zarzgdu Wojewddztwa,

opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym i techniki legislacyjnej projektéw aktéw prawnych
Marszatka i Zarzadu oraz projektéw uchwat kierowanych do Sejmiku,

uczestniczenie w rokowaniach, opiniowanie umow i porozumien,

sporzadzanie opinii prawnych na zlecenie Cztonkéw Zarzadu oraz Dyrektorow Departamentéw,
udzielanie porad prawnych i konsultacji prawnych,

zastepstwo procesowe,

inne czynnosci przewidziane w przepisach ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 123, poz. 1059 z p6zn. zm.)

Zakres odpowiedzialno $ci



Dyrektor Departamentu Prawnego ponosi odpowiedzialnosé przed Marszatkiem Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego za koordynacje zadan realizowanych przez Radcéw Prawnych
zatrudnionych w Departamencie Prawnym.
5. Inicjatywa i samodzielno $é
Dyrektor Departamentu Prawnego wykonujacy jednoczesnie zawdd Radcy Prawnego podlega
bezposrednio Marszatkowi Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.
6. Zlozonos¢ i kreatywno $¢
Dyrektor Departamentu Prawnego musi wykazywaé sie wiedzg wlasciwg radcom prawnym oraz
mie¢ predyspozycje do kierowania zespotem radcow prawnych.
7. Kontakty i reprezentacja
a) kontakty wewn atrz Urz edu:
- Marszatek Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego,
- Dyrektorzy Departamentéw.
b)  kontakty na zewn atrz:
- zastepstwo prawne i procesowe.
8. Wiedza, umiej etno$¢ i do Swiadczenie:
» wyksztalcenie wyzsze magisterskie prawnicze,
» prawo wykonywania zawodu radcy prawnego,
» doswiadczenie na stanowisku kierowniczym oraz dotyczacym obstugi prawnej jednostek
samorzadu terytorialnego,
» nieposzlakowana opinia dajgca rekojmie prawidiowego wykonywania zawodu radcy
prawnego,
petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

znajomos¢ procedury administracyjnej, cywilnej i karnej,
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umiejetnos¢ interpretacji prawa unijnego,
» znajomos$¢ przepisdw zwigzanych z funkcjonowaniem samorzadu terytorialnego.
9. Szczegodlne umiej etnosci:

» umiejetnos¢ obstugi pakietu MS Office oraz programéw prawniczych LEX i inne.
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Dane organizacyjne

Stanowisko: Zastepca Dyrektora Departamentu.

Urzad: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

Departament: Departament Prawny.

Miejsce w strukturze organizacyjnej:

Dyrektor
Departamentu

Departamentu

Jednoosobowe stanowisko
do obstugi sekretariatu

Radca Prawny
stanowisko wieloosobowe

[ Zastepca Dyrektora ]

Cel istnienia stanowiska

Pomoc prawna $wiadczona przez Radce Prawnego w celu ochrony prawnej intereséw Urzedu

Marszatkowskiego w Olsztynie/Samorzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

Zakres obowi_gzkow:

Zastepowanie Dyrektora Departamentu Prawnego w zakresie:

>
>
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kierowanie dziatalno$cig Departamentu zgodnie z przepisami prawa,

sprawowanie biezgcego nadzoru nad prawidiowoscig i terminowoscig zalatwiania spraw_oraz

kontrola wewnetrzna w Departamencie,

czuwanie nad przestrzeganiem dyscypliny pracy,

koordynowanie pracy Radcéw Prawnych oraz innych pracownikéw,

uczestniczenie w posiedzeniach Zarzgdu Wojewédztwa,

opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym i techniki legislacyjnej projektéw aktow prawnych

Marszatka i Zarzadu oraz projektéw uchwat kierowanych do Sejmiku,

uczestniczenie w rokowaniach, opiniowanie umow i porozumien,

sporzadzanie opinii prawnych na zlecenie Czionkéw Zarzadu oraz Dyrektoréw Departamentdw,

udzielanie porad prawnych i konsultacji prawnych,

zastepstwo procesowe,

inne_czynnosci przewidziane w przepisach ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
(Dz. U. 22002 r. Nr 123, poz. 1059 z p6zn. zm.),

wykonywanie zadan z zakresu obronnosci i bezpieczenstwa publicznego.

Zakres odpowiedzialno S$ci




Zastepca Dyrektora Departamentu Prawnego ponosi odpowiedzialno$¢ przed Dyrektorem

Departamentu Prawnego za koordynacje zadan realizowanych przez Radcéw Prawnych

zatrudnionych w Departamencie Prawnym.

Inicjatywa i samodzielno $¢

Zastepca Dyrektora Departamentu Prawnego wykonujacy jednoczesnie zawdd Radcy Prawnego

podlega bezposrednio Marszatkowi Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

Zlozono $¢ i kreatywno $¢é

Zastepca Dyrektora Departamentu Prawnego musi wykazywaé sie wiedzg witasciwag radcom

prawnym oraz mie¢ predyspozycje do kierowania zespotem radcéw prawnych.

Kontakty i reprezentacja

a) kontakty wewn atrz Urz edu:

- Marszalek Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego,

- Dyrektor Departamentu Prawnego,

- Dyrektorzy Departamentow.

b) kontakty na zewn atrz:

- zastepstwo prawne i procesowe.

Wiedza, umiej etno $¢ i do Swiadczenie:

> wyksztalcenie wyzsze magisterskie prawnicze,

» prawo wykonywania zawodu radcy prawnego,

> doswiadczenie na stanowisku kierowniczym oraz dotyczacym obstugi prawnej jednostek

samorzadu terytorialnego,

> nieposzlakowana opinia _dajaca rekojmie prawidtowego wykonywania zawodu radcy

prawnego,
petna zdolno$é do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

znajomos¢ procedury administracyjnej, cywilnej i karnej,

umiejetnos$¢ interpretacji prawa unijnego,

YV V VYV V

znajomos¢é przepiséw zwigzanych z funkcjonowaniem samorzadu terytorialnego.

Szczegoblne umiej etno $ci:

> umiejetno$¢ obstugi pakietu MS Office oraz programéw prawniczych LEX i inne.
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OPIS STANOWISKA

Dane organizacyjne

1.1 Stanowisko: Radca Prawny — stanowisko wieloosobowe.

1.2 Urzad:  Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

1.3 Departament: Departament Prawny.

1.4 Miejsce w strukturze organizacyjnej:
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Dyrektor
Departamentu

Zastepca Dyrektora
Departamentu

Jednoosobowe stanowisko
do obstugi sekretariatu

Radca Prawny
stanowisko wieloosobowe

Cel istnienia stanowiska

Pomoc prawna swiadczona przez Radce Prawnego w celu ochrony prawnej intereséw Urzedu
Marszatkowskiego w Olsztynie/Samorzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

Zakres obowi gzkow:

opiniowanie pod wzgledem formalno — prawnym i techniki legislacyjnej projektéw aktéw prawnych
Marszatka i Zarzadu oraz projektow uchwat kierowanych do Sejmiku,

doradztwo i wyrazanie opinii w zakresie stosowania prawa,

uczestniczenie w rokowaniach, opiniowanie umow i porozumien,

wydawanie opinii prawnych na zlecenie Cztonkéw Zarzadu oraz Dyrektorow Departamentéw,
zastepstwo procesowe przed sgdami i organami administracyjnymi,

weryfikowanie pod wzgledem zgodnosci z prawem uchwat Rady Nadzorczej Wojewédzkiego

Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie oraz przygotowywanie

projektéw decyzji zwigzanych z nadzorem prawnym nad tymi uchwatami,

prowadzenie zbioru niezbednych przepiséw prawnych,

inne czynnos$ci przewidziane w przepisach ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 123, poz. 1059 z p6zn. zm.)

Zakres odpowiedzialno $ci

Pracownik na stanowisku Radcy Prawnego podlega odpowiedzialnosci karnej i cywilngj
na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami. Pracownik na stanowisku Radcy Prawnego

podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarnej za zawinione, nienalezyte wykonywanie zawodu Radcy



Prawnego oraz za czyny sprzeczne ze $lubowaniem radcowskim lub zasadami etyki Radcy
Prawnego.
Inicjatywa i samodzielno $¢
Radca Prawny zajmuje samodzielne stanowisko podlegte bezposrednio Dyrektorowi
Departamentu Prawnego. Praca zlecana jest Radcy Prawnemu przez bezposredniego
przetozonego — Dyrektora Departamentu Prawnego. Radca Prawny w porozumieniu z Dyrektorem
Departamentu Prawnego sporzgadza opinie prawne, samodzielnie udziela porad i konsultacji
w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa oraz wystepuje przed sadami i urzedami. Radca
Prawny przygotowujacy opinie prawng po konsultacji z Dyrektorem Departamentu Prawnego
podpisuje ja osobiscie.
Ztozono $¢ i kreatywno $§¢
Radca Prawny musi wykazywac¢ sie wiedzg w zakresie interpretacji przepiséw prawa, na biezaco
kontrolowa¢ nowelizacje przepiséw oraz orzecznictwo sadow.
Kontakty i reprezentacja
a) kontakty wewn atrz Urz edu:
- sporzadzanie opinii prawnych oraz udzielanie porad i konsultacji prawnych w zakresie
wskazanym przez Dyrektora Departamentu Prawnego.
b) kontakty na zewn atrz:

- zastepstwo prawne i procesowe.
Wiedza, umiej etno $¢ i do $wiadczenie:
» wyksztalcenie wyzsze magisterskie prawnicze,
» prawo wykonywania zawodu radcy prawnego,
» nieposzlakowana opinia dajgca rekojmie prawidiowego wykonywania zawodu radcy
prawnego,
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
znajomos¢ procedury administracyjnej, cywilnej i karnej,

umiejetnos¢ interpretacji prawa unijnego,

YV V V V

znajomos¢ przepiséw zwigzanych z funkcjonowaniem samorzadu terytorialnego.
Szczego6lne umiej etno sci:

» umiejetnos¢ obstugi pakietu MS Office oraz programéw prawniczych LEX i inne.
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