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IP/IP 1|
Lp. Pytanie TAK/NIE UWAGI
Czy w Instrukcji Wykonawczej zostata okreslona
1. - >
= | struktura organizacyjna IP/IP 11?
Czy opisano podstawowe zadania przypisane
2. | do poszczegoinych komérek/jednostek organizacyjnych

IP/IPIl zaangazowanych we wdrazanie RPO WiM?

- podziat zadan i kompetencji

- system zastepstw Pracownikow




|0

Czy w Instrukcji Wykonawczej istnieje wyrazne
rozdzielenie stanowisk odpowiedzialnych za kontrole
i monitoring od stanowisk odpowiedzialnych

za weryfikacje wnioskéw o ptatnosé lub dokonywanie
ptatnosci?

|~

Czy dotaczono schemat struktury organizacyjnej
oraz regulamin wewnetrzny IP/IP 11?

|

Czy opisano dziatania IP/IP 1l wynikajace z RPO WiM?

|©

Czy opisano zadania IP/IPIl okreslone w regulacjach
polskich i unijnych?

|~

Czy opisano procedury dotyczace zasad przejecia
zadan delegowanych przez 1Z?

|0

Czy zamieszczono opis przeptywow finansowych
w ramach Osi priorytetowej/Dziatan/Poddziatan?

|©

Czy zamieszczono procedure zatwierdzania przez IP
wnioskéw o dofinansowanie indywidualnych projektéw
kluczowych?

Czy zamieszczono procedure skladania wnioskéw
0 przyznanie srodkéw z Pomocy Technicznej?

Czy zamieszczono procedury dotyczace procesu
zamowien publicznych i wytaniania projektow?

-procedury zamowien publicznych w zakresie realizacji
projektéw w ramach Pomocy Technicznej;

-obowigzki i uprawnienia IP/IPIl dotyczace zamoéwien
publicznych wobec Beneficientdw;

- obowiazki Beneficijentow w zakresie zamoéwien
publicznych?

Czy w IW zostaly okreslone procedury dotyczace:

- przygotowania, aktualizacji i przekazania przez IP/IPII
do 1Z wkiadu do opisu systemu zarzadzania i kontroli
dotyczaceqo Rozdziatu IP/IP II,

- opracowania Instrukcji wykonawczej IP/IPIl oraz jej
akceptacji przez 1Z,

- wprowadzania zmian/aktualizacji Instrukcji
Wykonaweczej IP/IPIl oraz akceptacji aktualizacii
Instrukciji przez 1Z,

(opis trybu, terminéw oraz zaangazowanych
stanowisk)?

Czy zamieszczono:

- procedure ogtaszania konkursu,

- procedure naboru i oceny formalnej wnioskéw,

- procedure oceny merytorycznej wnioskéw przez KOP,

-procedure oceny strategicznej wnioskéw,

- procedure przygotowania i zawarcia umowy

0 dofinansowanie projektu, zmian do umowy,
dokonywania zmian w umowie w trakcie realizacji
projektu (aneksy do umow), rozwigzywania umowy
dofinansowania projektu,




- procedure postepowania w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci:

zawieszenia ptatnosci, potracenia i zwrotu
dofinansowania, windykacji, informowania

0 nieprawidtowosciach,

- procedure sporzgdzania i zatwierdzania Rocznego
Planu Kontroli,

- procedure aktualizacji Rocznego Planu Kontroli,

- procedure przekazania informacji o
przeprowadzonych kontrolach na miejscu realizacji
projektu w danym pétroczu,

- procedure kontroli na miejscu realizacji projektu,

- _procedure przekazywania informacji pokontrolnej
do 1Z z kontroli przeprowadzonej przez uprawnione
organy w IP/IP 1l,

-procedure przechowywania, udostepniania
i archiwizowania dokumentow?

Czy zamieszczono opis procedury odwotawczej?

Czy zamieszczono procedure przygotowania informacii
miesiecznej przez IP/IPIl i je] przekazywania do 1Z —
terminy, osoby odpowiedzialne, postepowanie

w przypadku zgtoszenia uwag do dokumentu przez 1Z2?

Czy zamieszczono procedure przekazywania
sprawozdan okresowych/koncowych przekazywanych
przez IP/IPll do IZ - terminy, osoby odpowiedzialne,
postepowanie w przypadku gdy sprawozdanie zawiera
bledy?

Czy zamieszczono procedure przygotowania
sprawozdan okresowych/sprawozdania koncowego

Z realizacji Osi priorytetowych przez IP/IP 1l iich
przekazywania do 1Z - terminy, osoby odpowiedzialne,
postepowanie w przypadku zgtoszenia uwag do
dokumentu przez 1Z?

Czy zamieszczono procedure przygotowania prognoz
wydatkéw dla Osi priorytetowych — terminy, zasady
postepowania w przypadku koniecznosci sporzadzania
korekty prognozy?

Czy w Instrukcji Wykonawczej zostat okreslony zakres
odpowiedzialnosci w zakresie zarzadzania finansowego
i kontroli IP/IP_11?

Czy zostaly okreslone zasady wnioskowania
0 dokonanie realokacji srodkéw miedzy dziataniami
w ramach Osi priorytetowych?

Czy w Instrukcji wykonawczej zostaty okreslone zasady
rachunkowosci i plan kont dla realizowanych projektoéw
wspotfinansowania ze srodkéw EFRR?

Czy zamieszczono procedure weryfikacji formalnej

i merytorycznej i finansowej wnioskéw o ptatnosé
okresowg? (stanowiska, zakresy i terminy weryfikaciji
whniosku, postepowanie w przypadku wystepowania
btedéw):

-0d Beneficjenta realizujacego indywidualny projekt
kluczowy do IP/IP I,




- od Beneficjentéw IP/IP Il realizujgcych projekty?

Czy zamieszczono procedure sporzgdzania
Zestawienia zatwierdzonych przez IP/IP 1l wnioskow
Beneficientéw o ptatnosé - stanowiska zaangazowane
W jego przygotowanie, zakres zadan przydzielony
poszczegoélnym stanowiskom, terminy na jego
sporzadzenie, postepowanie w przypadku zwrécenia
sie przez |Z z prosba o korekte zestawienia?

Czy zamieszczono procedure sporzgdzania
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
0 ptatnosc¢ okresowg od IP/IP 1l do 1Z - stanowiska
zaangazowane w jego przygotowanie, zakres zadan
przydzielony poszczegolnym stanowiskom, terminy
na jeqo sporzadzenie, postepowanie w przypadku
zwrocenia sie przez 1Z z prosba o korekte wniosku?

Czy zamieszczono procedure sporzadzania prognozy
wydatkéw od IP/IP Il do 1Z?

Czy Instrukcja Wykonawcza IP zawiera procedury i czy
sag one kompletne i zgodne z procedurami I1Z
w zakresie nastepujacych proceséw:

- procedur odzyskiwania srodkéw nieprawidtowo
wydatkowanych,

- rejestru kwot wycofanych, do odzyskania
0 odzyskanych, w tym:
- ewidencjonowania ww. kwot
w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw
oraz wniosku o ptatnos¢ okresowa
od IP/IP 1l do 1Z,
wprowadzania danych do modutu
rejestru obcigzen na projekcie
w KSI (SIMIK 07-13),

- informowania 1Z o wykorzystanej przez Beneficjenta
dotacji niezgodnie z zapisami umowy
o0 dofinansowanie, niezgodnie z przeznaczeniem,
Z naruszeniem procedur lub pobraniem nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci,

- posredniczenia w wykonaniu decyzji o kwocie
przypadajacej do zwrotu przez Beneficjenta?

Czy w Instrukcji Wykonawczej zostaty okreslone
procedury dot. systemu audytu wewnetrzneqo?

Czy w Instrukcji Wykonawczej zostaly okreslone Sciezki
audytu przeptywu srodkoéw funduszy strukturalnych?

Czy przygotowano wkiad do Planu Komunikacji
Programu oraz Rocznego Planu Dziatan na dany rok
kalendarzowy?

Czy w Instrukcji Wykonawczej zostaty okreslone
zadania IP/IP |l dotyczgce przeprowadzenia oceny
wdrazanej Osi priorytetowej?

Czy w Instrukcji wykonawczej przewidziano system
archiwizowania dokumentacji elektronicznej?
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Zalgcznik zostat usuniety.

Stanowisko

Imie i nazwisko stu zbowe DepaBriLarr:ent/ Data
Pieczatka/Podpis
Sporz adzit: Matgorzata Podinspektor ZPRR
Czutowska Biuro Koordynacji
Zaakceptowat: |Joanna Kierownik ZPRR
Butkiewicz Biuro Koordynacji
Zatwierdzit: Dyrektor/Z-ca ZPRR

Dyrektora
Departamentu




