KARTA ZMIAN NR 4/VI11/2010

( nr nadaje Biuro odpowiedzialne za wprowadzanie
zmian do dokumentu)

NAZWA DOKUMENTU: Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury
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dokumentu:

NAZWA ZAt ACZNIKA:

Nie dotyczy
Nr wersiji 7
dokumentu:
=2 | Akty Unii Nie dotyczy
y“fg-; Europejskiej
w g
Z > IS ’G:‘
=538 .
< £ s 5 |Akty prawne Nie dotyczy
& &2 5| polskie
> 228
®D E
¥ 28 i
< % £ €| Dokumenty Nie dotyczy
’é g § programowe
L _
§§§ Wytyczne Nie dotyczy

Usprawnienie procesu zgtaszania nieprawidtowosci przez
UZASADNIENIE Pracownikéw IZ i K do Pracownika wieloosobowego
wprowadzenia zmian: stanowiska ds. nieprawidtowos$ci w BK.

Doprecyzowanie zapisow.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. |nr str. dokumentu Rozdziat Pkt ppkt
Kontrole
268 4.1 4.1.1 41133 |Pomocy
' o Technicznej
(dotyczy IP)

Tresé przed zmian g

Informowanie o kontroli
5) Kierownik Zespolu Kontrolujgcego lub Cztonek Zespotu przez niego wyznaczony
przesyta pismo informujgce o kontroli drogg pocztowg, ewentualnie faksem
lub zeskanowane pismo w wersiji elektronicznej. W przypadku dwéch ostatnich metod
upewnia sie o otrzymaniu pisma przez jednostke, ktéra ma zosta¢ poddana kontroli,

na przyktad w formie potwierdzenia telefonicznego Ilub mailowego, nastepnie




w przypadku potwierdzenia telefonicznego sporzadza notatke z przeprowadzonej
rozmowy. Pismo informujace o Kkontroli przestane w formie faksu Ilub maila
niezwtocznie przekazywane jest drogg pocztowa.

Kopia pisma informujacego Beneficienta o kontroli przekazywana jest przez Czionka

Zespotu Kontrolujgceqgo do BPIR.

Tre$é po zmianie

Informowanie o kontroli

5) Kierownik Zespolu Kontrolujgcego lub Cztonek Zespotu przez niego wyznaczony

przesyta pismo informujgce o kontroli drogg pocztowg, ewentualnie faksem
lub zeskanowane pismo w wersiji elektronicznej. W przypadku dwéch ostatnich metod
upewnia sie o otrzymaniu pisma przez jednostke, ktéra ma zosta¢ poddana kontroli,
na przyktad w formie potwierdzenia telefonicznego Iub mailowego, nastepnie
w przypadku potwierdzenia telefonicznego sporzadza notatke z przeprowadzonej
rozmowy. Pismo informujgce o kontroli przestane w formie faksu lub maila

niezwtocznie przekazywane jest drogg pocztowa.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
2. | nr str. dokumentu Rozdziat Pkt ppkt
Dobér proby
296 4.1 4.1.1 4.1.1.3.8 | podlegajacy
kontroli

Tres$€ przed zmian g

3) Technika doboru préby

Wyboru dokumentéw do kontroli dokonuje sie za pomocg generatora liczb losowych (np.

uzywajac funkcji = RANDBETWEEN (X;Y)? w programie Excel), w ilosci wynikajacej

z ustalonej wielkosci préby do kontroli.

Zwartosé X i Y stanowig dolng i gérna granice losowanego przedziatu liczb, z ktérego generowana jest

liczba

losowa np. dla warstwy obejmujacej 12 projektéw funkcja przybierze postac

=RANDBETWEEN(1;12)

Tre$é po zmianie

3) Technika doboru préby

Wyboru dokumentéw do kontroli dokonuje sie za pomocg generatora liczb losowych (np.

uzywajac funkcji = RANDBETWEEN (X;Y)? w programie Excel), w ilosci wynikajacej

z ustalonej wielkosci préby do kontroli.




Zwartos¢ X i Y stanowig dolng i gérng granice losowanego przedziatu liczb, z ktérego generowana jest
liczba losowa np. dla préby obejmujacej 12 badanych elementéw funkcja przybierze postaé
=RANDBETWEEN(1;12)

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
3. | nr str. dokumentu Rozdziat Pkt ppkt
Realizacja
314 4.3 431 4.3.1.3
procesu

Tresé przed zmian g

Podziat nieprawidtowo $ci

1) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. nieprawidtowosci w BK weryfikuje

otrzymane informacje od Pracownikéw 1Z oraz K o stwierdzonych naruszeniach

prawa czy kwalifikujg sie jako nieprawidtowosci.

Tres$¢ po zmianie

Podziat nieprawidtowo $ci

1) Pracownicy 1Z i K informujg Pracownika wieloosobowego stanowiska

ds. nieprawidtowosci w BK o wszelkich podejrzeniach wystgpienia nieprawidtowosci.

Zgloszenie podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci odbywa sie niezwlocznie.

Zgloszenie  powinno  zawiera¢ informacje  niezbedne do prawidiowego

zakwalifikowania nieprawidtowosci, tj.:

a) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

b) naruszone przepisy prawa _krajowego, prawa Wspdlnotowego, umowy

o dofinansowanie projektu, krajowych wytycznych, wytycznych I1Z,

c) kwote nieprawidtowosci,

d) date stwierdzenia podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. nieprawidtowosci w BK weryfikuje
otrzymane informacje od Pracownikow 1Z oraz K o stwierdzonych naruszeniach

prawa czy kwalifikujg sie jako nieprawidtowosci. W_przypadku zakwalifikowania

danego naruszenia prawa jako nieprawidtowosci, Pracownik 1Z oraz K udziela

Pracownikowi wieloosobowego stanowiska ds. nieprawidtowosci w BK informacii

niezbednych do okreslenia daty wstepnego ustalenia administracyjnego.




Imie i nazwisko | Stanowisko stu  zbowe Departament/ Data
Pieczatka/Podpis Biuro
Sporz adzit: Inspektor
Kinga Rostek ZPRR
Biuro Kontroli
Zaakceptowat: Kierownik BK
ZPRR
Beata Romaszko Biuro Kontroli
Zatwierdzit: Dyrektor/Z-ca Dyrektora
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