Zalkacznik numer 1 do Uchwaty nr 17/294/10/I11
Zarzdu Wojewodztwa Warnisko-Mazurskiego
z dnia 29 marca 2010 .

UNIA EUROPEJSKA KR
EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY LT

E KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

ZASADY REALIZACII PROJEKTU SYSTEMOWEGO
INSTYTUCII POSREDNICZACE]
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI
nr KSI POKL.08.02.02-28-001/09-01

§1.
Ilekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjq Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547; zmieniona decyzjg za dnia 21 sierpnia
2009r. nr K (2009) 6607,

2) ,Priorytecie” oznacza to Priorytet VIII Regionalne Kadry Gospodarki;
3) ,Dziataniu” oznacza to Dziatanie 8.2 Transfer Wiedzy;
4) ,Poddziataniu” oznacza to Poddziatanie 8.2.2 Regionalne Strategie Innowacj;

5) .Projekcie” oznacza to projekt pt.: ,Regionalny System Ustug - Sie¢ InnoWaMa (akronim projektu
InnoWaMa)”, okreSlony we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nr POKL.08.02.02-28-001/09,
zwany dalej ,,wnioskiem”;

7) ,Wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
ktdre zamieszczone sq na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl;

8) ,Instytucji Posredniczacej” oznacza to Samorzad Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego,
w imieniu ktdrego zadania w zakresie rozliczania projektow systemowych Instytucji Posredniczacej, z
zachowaniem rozdzielnosci funkcjonalnej zadan, wykonuje Departament Europejskiego Funduszu
Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego;

2 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



9) ,Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego

10) ,Danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.), dotyczace
uczestnikdw projektu, ktdre muszg by¢ przetwarzane przez Instytucje Posredniczacg oraz Beneficjenta
w celu wykonania Porozumienia w sprawie realizacji komponentu regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki nr KL/WM/2007/1 zawartego w dniu 22 czerwca 2007 r. w zakresie
okreslonym w zatgczniku nr 1 do Zasad;

11) ,Przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie a zwilaszcza te, ktdre wykonuje sie w systemie informatycznym Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007;

12) ,Pracowniku” oznacza to osobe $wiadczacg prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego;

13) ,Beneficjencie” oznacza to podmiot wskazany w punkcie 2.1 wniosku o dofinansowanie;

14) ,Uchwale” oznacza to Uchwate nr 17/294/10/II1 Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
z dnia 29 marca 2010 r.

§ 2.

1. Na podstawie Uchwaty Beneficjent realizuje Projekt zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
projektu. Maksymalna kwota dofinansowania wynosi 2 174 641,55 PLN (stownie: dwa miliony sto
siedemdziesiat cztery tysigce szescset czterdziesci jeden PLN i 55/100) i stanowi nie wiecej niz 92,5 %
catkowitych wydatkow kwalifikowanych Projektu, w tym:

1) dotacja rozwojowa w kwocie 22 326,56 PLN (stownie: dwadziescia dwa tysigce trzysta
dwadziescia sze$¢ PLN i 56/100 );

2) platnos¢ ze Srodkow europejskich w kwocie 1977 802,79 PLN (stownie: jeden milion
dziewiecset siedemdziesigt siedem tysiecy osiemset dwa PLN i 79/100);

3) dotacje celowg z budzetu krajowego w kwocie 174 512,20 PLN (stownie: sto siedemdziesigt
cztery tysigce piecset dwanascie PLN i 20/100).

Beneficjent realizuje projekt na podstawie wniosku. W przypadku zmian w Projekcie, o ktérych mowa
w § 15 Zasad Beneficjent realizuje Projekt zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Realizacja projektu nastepuje zgodnie z zasadami okreSlonymi w niniejszym dokumencie oraz na
podstawie aktualnych Wytycznych, o ktdrych mowa w § 1 pkt 7.

§3.

1. Beneficjent wnosi wkiad wiasny w kwocie 176 322,29 PLN (stownie: sto siedemdziesigt szes$¢
tysiecy trzysta dwadziescia dwa PLN i 29/100), co stanowi 7,5 % wydatkéw kwalifikowalnych Projektu,
z nastepujacych zrodet:
1) Budzet JST w kwocie 176 322,29 PLN (stownie sto siedemdziesigt sze$¢ tysiecy trzysta
dwadziescia dwa PLN i 29/100).

W przypadku niewniesienia wkfadu wiasnego w ww. kwocie, kwota przyznanego dofinansowania,
0 ktorejf mowa w § 2 moze zostac proporcjonalnie obnizona, z zachowaniem udziatu procentowego
okresfonego w & 2. Wktad witasny ze srodkow publicznych, ktory zostanie rozliczony w wysokosci



przekraczajagcej 15% wydatkow Projektu  sfinansowanych ze srodkow publicznych  jest
niekwalifikowalny”.

3. Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowac koszt podatku od towardw i ustug, a realizujac
powyzszy Projekt Beneficjent i/lub Partner nie moze odzyskaé w zaden sposdb poniesionego kosztu
podatku VAT, ktdrego wysoko$¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

4. Jednoczesnie Beneficjent i/lub Partner zwrdci zrefundowang w ramach projektu czesc¢
poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku.

§ 4.

1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.

2. Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

3. Projekt realizowany jest w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zataczony do wniosku.

§ 5.

1. Na potrzeby realizacji Projektu prowadzona bedzie wyodrebniona ewidencja wydatkow Projektu
W sposOb przejrzysty zgodnie z zasadami okreSlonymi w Programie, tak, aby mozliwa byta
identyfikacja poszczegolnych operacji zwigzanych z Projektem.

2. Wyodrebniona ewidencja wydatkéw Projektu prowadzona bedzie w Departamencie Finansow
i Skarbu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

§6.

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2, na realizacje Projektu jest wyptacane w formie zaliczki w
wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszych
Zasad, z zastrzezeniem ust. 3 i § 6b. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie
moze by¢ wyptacane w formie refundacji kosztéw poniesionych przez beneficjenta.

2. Beneficjent sporzadza harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu z
Instytucjg Posredniczaca.

3. Harmonogram ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji we wniosku
o ptatno$¢. Aktualizacja harmonogramu pfatnosci, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym, jest skuteczna
pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Posredniczacg i nie wymaga zmiany tresci Uchwaty.

4. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze byC przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzie¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed zatwierdzeniem niniejszych Zasad, o ile wydatki zostang

3 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.

* Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy koszty posrednie sq rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw
> Nalezy wykreslié, w przypadku, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach Partnerstwa.

6 Nalezy wykresli¢, w przypadku, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach Partnerstwa.



uznane za kwalifikowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz dotyczy¢ bedq okresu realizacji
Projektu.

5. Dofinansowanie przekazywane jest na nastepujacy wyodrebniony na potrzeby Projektu rachunek
bankowy Beneficienta’: Wojewddztwo Warmirisko-Mazurskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie

Bank Miflenium S.A. z siedzibg: Al. Jerozolimskie 1234, 02-017 Warszawa

Nr rachunku bankowego 80 1160 2202 0000 0001 4973 7100.

7. Beneficjent niezwtocznie poinformuje Instytucje Posredniczacg o zmianie rachunku bankowego,
0 ktorym mowa w ust. 5.

8. Beneficjent informuje Instytucje Posredniczacq do dnia 15 pazdziernika danego roku o kwocie
przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej przekazanej na Projekt, o ktérej mowa
w § 2 ust. 1 pkt 3, ktdra nie zostanie wydatkowana do konca tego roku. Powyzsza kwota podlega
zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczacg w terminie do 30 listopada tego roku.

9. Kwota dotagji celowej, o ktdrej mowa w ust. 8, w czesci niewydatkowanej przed uptywem 30 dni
od terminu okreSlonego w rozporzadzaniu wydanym na podstawie art. 181. ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240) podlega zwrotowi na
rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczaca.

10. Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 9 podlega zwrotowi
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczaca.

11. Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktdrej mowa w § 2 ust. 1 pkt 2, niewydatkowana
z koncem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym mowa w ust. 5,
do dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

§ 6a

1. Wnioski o pfatno$¢ sporzadzane sg wedlug obowigzujacego wzoru oraz skladane sg zgodnie
z harmonogramem ptatnosci, stanowigcym zatacznik nr 2 do Zasad w terminie 10 dni roboczych
od zakonczenia okresu rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnos¢ jest
sktadany w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

2. Whniosek o ptatnos¢ przedktadany jest Instytucji Posredniczacej.

3. Instytucja Posredniczaca weryfikuje pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym
wniosek o ptatnos¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego otrzymania, przy czym termin ten
dotyczy kazdej przedtozonej wersji wniosku o ptatnos¢. W przypadku gdy:

1) w ramach projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koncowy wniosek o ptatnosc;

2) Instytucja Posredniczaca zlecita kontrole dorazng w zwigzku ze zlozonym wnioskiem
o ptatnos¢,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Posredniczacej informacji

o wykonaniu/zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

4. W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja Posredniczaca moze
dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym |nformu1e lub wzywa Beneficjenta do
poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie,

! Nalezy poda¢ nazwe wtasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.
Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



w szczegdlnosci Instytucja Posredniczaca moze wezwac Beneficjenta do ztozenia kopii poswiadczonych
za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw ksiegowych dotyczacych Projektu.

5. Beneficjent dokonuje poprawek lub sktada pisemne wyjasnienia Instytucji Posredniczacej
w wyznaczonym terminie, pod rygorem wstrzymania przekazania kolejnej transzy dofinansowania.

6. Instytucja PoSredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o pfatnos¢, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 3, informacje o wynikach weryfikacji.

7. W przypadku nieztozenia wniosku o pfatno$¢ na kwote stanowiacg co najmniej 70% tacznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajacym z harmonogramu
ptatnosci, od $rodkoéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki
jak dla zaleglosci podatkowych, liczone od dnia przekazania Srodkdow do dnia ztoZzenia wniosku
o pfatno$¢. Powyzszy przepis dotyczy wnioskow o ptatnosé, ktére zgodnie z harmonogramem
ptatnosci, o ktdrym mowa w ust. 1, sktadane sq w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania
oraz koncowego wniosku o ptatnosc.

8. Beneficient ujmuje kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o pfatnosc przekazywanym do
Instytucji Posredniczacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.”’

9. Beneficjent rozlicza 100% otrzymanego dofinansowania w koncowym wniosku o ptatnosc.

§ 6b.

1. Strony ustalajq nastepujace zasady przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 2:

1) ztozenie przez Beneficjenta w wersji elektronicznej i papierowej wniosku o pfatnosc
sporzadzonego przy uzyciu aktualnej wersji aplikacji Generator Wnioskéw Ptatniczych,

2) zatwierdzenie przez Instytucje Posredniczacq wniosku o ptatnosS¢ zgodnie z § 6a ust. 6
w wysokosci co najmniej 70% kwoty otrzymanej w ramach transz dofinansowania,

3) w przypadku $rodkdw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2, realizacja zlecenia ptatnosci przez
Bank Gospodarstwa Krajowego,

4) w przypadku Srodkow, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 3, dostepnos¢ Srodkow na
finansowanie Dziatania na rachunku bankowym Instytucji Posredniczace;j.

2. Pierwsza transza dofinansowania wyptacana jest w wysokosci i terminie okreSlonym
w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w § 6 ust. 1.

3. Beneficjent przedktada wraz z wnioskiem o ptatnos¢, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1:

1) wydrukzewidencii-ksiegowei-Beneficienta, zatacznik nr 1 do wniosku o ptatnosé®;

2) poswiadczone za zgodnoS¢ z oryginatem kserokopie wyciaggow z rachunku bankowego,
o ktérym mowa w § 6 ust. 5, lub historie z tego rachunku bankowego'V oraz wyciagi bankowe
z Innych rachunkow bankowych potwierdzajace poniesienie wydatkow ujetych we wniosku
o ptatnosc? a w przypadku ptatnosci gotdwkowych poéwiadczone za zgodno$¢ z oryginatem
kserokopie raportow kasowych (bez zalacznikéw) Ilub podpisanych przez Beneficjenta
zestawien ptatnosci gotdéwkowych objetych wnioskiem o ptatnos¢;

3) informacje o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 10 ust.2 pkt 2 niniejszych Zasad™?.

9 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest jednostka sektora finanséw publicznych.

19 Niepotrzebne skreslic.

M Dotyczy projektow, w ktorych $rodki dofinansowania przekazywane sg w formie zaliczki. Jednocze$nie zamiast wyciggow
bankowych beneficjent moze — za zgoda Instytucji Posredniczacej— zalacza¢ zbiorcze zestawienia wydane przez bank
stanowigce historie rachunku bankowego (kserokopie poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem).

2 0 ile wymaga tego Instytucja Posredniczaca.

3 Nalezy wykreslié, w przypadku projektu badawczego lub informacyjno-promocyjnego.



4. Kolejne transze dofinansowania sq przekazywane na rachunek bankowy, o ktérym mowa w § 6
ust. 5:

1) w zakresie Srodkow, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa
w § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finansdéw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie pfatnosci
w ramach programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich oraz przekazywania
informacji dotyczacych tych pfatnosci, z zastrzezeniem ust. 1 pkt 3, przy czym Instytucja
Posredniczaca zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia
ptatnoéci w terminie do 5 ** dni roboczych od dnia zatwierdzenia przez nig wniosku
o ptatnos¢;

2) w zakresie $rodkéw, o ktdrych mowa w § 2 ust. 1 pkt 3, w terminie ptatnosci, o ktdrym mowa
w pkt. 1, z zastrzezeniem ust. 1 pkt 4.

§7.

1. Beneficjent ujawnia wszelkie przychody, ktére powstajq w zwigzku z realizacjq Projektu.

2. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, Beneficjent wykazuje we
wnioskach o ptatnos¢ wartos¢ uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie z § 6 ust. 10,
Z zastrzezeniem ust. 3.

3. Instytucja Posredniczaca moze wezwac Beneficjenta do zwrotu przychodu w innym terminie niz
wskazany w § 6 ust. 10.

4. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1-3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 8.
§ 7a.

1. Instytucja Posredniczaca moze zawiesi¢ uruchamianie transz dofinansowania w przypadku
stwierdzenia:

1) nieprawidlowej realizacji Projektu, w szczegdlnosci w przypadku opoznienia w realizacji
Projektu wynikajacej z winy Beneficjenta, w tym opdznien w sktadaniu wnioskdw o ptatnosé
w stosunku do termindw przewidzianych Zasadami,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,
3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszych Zasad, oraz
4) na wniosek instytucji kontrolnych.

2. Zawieszenie ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisesmnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1,
w terminie okreslonym w § 6b ust. 4.

§ 8.
1. Jezeli na podstawie wnioskdow o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdw
zostanie stwierdzone, ze $rodki w ramach Projektu zostaty:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktdrych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240),

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zwraca catos¢ lub cze$¢ dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych.

) Nalezy podac¢ liczbe dni, przy czym okres przekazania zlecenia ptatnosci nie moze przekroczy¢ 5 dni roboczych.



2. Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

3. Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktdrym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Posredniczacej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do
zaptaty na rachunki bankowe wskazane przez Instytucje Posredniczaca w tym wezwaniu.

4. Beneficjent dokonuje rowniez zwrotu kwot korekt finansowych, oraz innych kwot zgodnie z § 12
ust. 4 oraz § 16a ust. 4.

5. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktdérych mowa w ust. 1 i 4, zgodnie
z zaleceniami Instytucji Posredniczacej.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatain windykacyjnych.

§9.

1. Beneficjent przestrzega zasady trwatosci projektu, o ktdrej mowa w art. 57 rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

2. Beneficjent ma obowigzek zachowania trwatosci rezultatow zgodnie z wnioskiem.

§ 10.

1. Projekt monitorowany jest zgodnie z Zasadami Systemu Sprawozdawczosci POKL przez Instytucje
Posredniczaca.

2. Beneficjent:

1) niezwtocznie informuje w formie pisemnej Instytucje Posredniczacg o problemach w realizacji
Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji;

2) przekazuje, w formie elektronicznej wraz z wnioskiem o ptatno$¢, informacje o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okresSlonym w zatgczniku nr 1 do Zasad;

3) zapewnia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanego w ramach Projektu
zarejestrowat instytucje szkoleniowa w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepnej na
stronie internetowej: www.inwestyciawkadry.p/ i aktualizowat w tej bazie informacje
0 kazdym szkoleniu otwartym organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz
W miesigcu.

§ 11.

1. W przypadku zlecania zadan merytorycznych lub ich czeéci w ramach Projektu wykonawcy
Beneficjent zastrzeze w umowie z wykonawcg prawo wgladu do dokumentéw wykonawcy zwigzanych
z realizowanym Projektem, w tym dokumentdw finansowych.

2. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu do dnia 31 grudnia 2020 r.
w sposob zapewniajacy dostepnos$é, poufnose i bezpieczenstwo, z zastrzezeniem ust. 5, oraz informuje
Instytucje Posredniczacq o miejscu archiwizacji dokumentdw zwigzanych z realizowanym Projektem.

3. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktdrym mowa w ust. 2, Beneficjent
pisemnie poinformuje Instytucje Posredniczaca o miejscu archiwizacji dokumentdw zwigzanych
z realizowanym Projektem. Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji
dokumentow w terminie, o ktorym mowa w ust. 2.



4. W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przediuzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 2,
Instytucja Posredniczaca powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem terminu okreslonego
wust. 2 5.

5. Dokumentacje zwigzang z realizacjq projektu, w ktérym jest udzielana pomoc publiczna
przedsiebiorcom Beneficjent przechowuje przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob
zapewniajacy poufnosc i bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

§ 12.

1. Beneficjent poddaje sie kontroli dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajacq oraz inne uprawnione
podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w—siedzibie-Partrerow’,
jak i w miejscu realizacji Projektu.

3. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktdérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjq Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty zwigzane
z czeéciami Projektu realizowanymi bezposrednio przez Partaerew'°— wykonawcow Projektu, przez
caty okres ich przechowywania okreslony w § 11. ust. 2 i 5.

4. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

5. W zwigzku z czynnosciami kontrolnymi, Beneficjent przedstawia na pisemne wezwanie Instytucji
Zarzadzajacej wszelkie informacje i wyjasnienia zwigzane z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym
W wezwaniu.

§12.a

Beneficjent przedstawia na pisemne wezwanie Instytucji Posredniczacej wszelkie informacje
i wyjasnienia zwigzane z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

§1267

15 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
16 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

1 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
'8 Nie dotyczy Partneréw, ktorzy sa zobowigzani do stosowania przepis6w ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien
publicznych.



§12c”

1. Instytucja Posredniczaca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficienta przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowierni publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655)
moze dokonywac korekt finansowych. Przepisy § 8 ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

2. Korekty finansowe, o ktorych mowa w ust. 1, ustala sie zgodnie z dokumentem pt. ,,Wymierzanie
korekt finansowych za naruszenia prawa zamowien publicznych zwigzane z realizacia projektow
wspotfinansowanych ze srodkow funduszy UE” zamieszczonym na stronie intermnetowej Instytucii
Zarzgdzajgcej: www.€efs.gov.pl.

3. W przypadku projektow partnerskich ust. 1 i 2 stosujg sie rowniez do Partnerow

§ 13.

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zawartego pomiedzy Instytucjg Zarzadzajacq
i Instytucja Posredniczacg z dnia 01.07.2008, nr KL/WM/DO/2008/1 oraz w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, Instytucja Posredniczaca powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzadzajacej na
warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne, jezeli osoba, ktérej dane dotyczg wyrazi
zgode na ich przetwarzanie. Nie wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest
rownoznaczne z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Programu. Wzdr o$wiadczenia
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych stanowi Zatgcznik nr 4. OsSwiadczenia
przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie.

3. Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wylacznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczosci w ramach Programu w zakresie
okreslonym w zatgczniku nr 1 do Zasad.

19) Dotyczy Beneficjenta / Partneréw, ktérzy sa zobowigzani do stosowania przepis6w ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamowien publicznych.



4. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
( Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

5. Beneficjent nie decyduje o celach i Srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

6. Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich wylacznie w systemie informatycznym
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ktdry Instytucja Posredniczaca
przekazuje Beneficjentowi.

7. W stosunkach pomiedzy Instytucjq Posredniczaca, a Beneficjentem, w tym w celu ustalenia
zakresu ewentualnych roszczen regresowych, wszelka odpowiedzialnos¢, tak wobec oséb trzecich, jak
i wobec Instytucji Posredniczacej, za szkody wynikajace z wykorzystania przez Beneficjenta systemu
informatycznego innego niz Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007,
a ktore nie powstatyby w przypadku wykorzystania systemu informatycznego Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ponosi w catosci Beneficjent.

8. IP w imieniu IZ umocowuje Beneficjenta do powierzenia przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujacym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjq Projektu, w tym
szczegolnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom realizujgcym zadania
zwigzane z kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig prowadzone w ramach Programu, jedynie
wyjatkowo, pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody Instytucji Posredniczacej i pod warunkiem, ze
Beneficjent zawrze z podmiotem, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych umowe
powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami
niniejszego paragrafu.

9. Beneficient przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie  Srodki
zabezpieczajace zbidr danych, o ktorych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 4.

10. Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta,
Instytucji Posredniczacej oraz pracownicy podmiotow, o ktdrych mowa w ust. 8, posiadajacy imienne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych;

11. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 10 sg wazne do dnia odwotania, nie pdzniej jednak
niz do dnia 31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia upowaznionego
pracownika.

12. Upowaznia sie Beneficjenta do wydawania i odwotywania jego pracownikom imiennych
upowaznien do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej
siedzibie; wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzor odwotania upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zataczniku nr 4 i 5 do Zasad.

13. Upowaznia sie Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 8, do
wydawania oraz odwotywania ich pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych. W
takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentow w tym zakresie.

14. Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacjq Projektu.

15. Beneficjent podejmuje wszelkie kroki stuzace zachowaniu przez pracownikdw majacych dostep do
powierzonych danych osobowych, danych osobowych w poufnosci.

16. Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Posredniczacy o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosSciach z wiasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.



17. Beneficjent udzieli Instytucji Posredniczacej lub Instytucji Zarzadzajacej, na kazde ich Zzadanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie,
a w szczegodlnosci niezwlocznie przekaze informacje o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego
pracownikdw obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

18. Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowaznionym
w miejscach, w ktorych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, zgodnosci
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i rozporzadzeniem, o ktdrym mowa
w ust. 4, oraz z niniejszymi Zasadami przetwarzania powierzonych danych osobowych; w terminie
wspolnie ustalonym, nie podzniejszym jednak niz 5 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia
Beneficjenta przez Instytucje Zarzadzajacq Ilub podmiot przez nie upowazniony o zamiarze
przeprowadzenia kontroli, w celu sprawdzenia prawidtowosci przetwarzania oraz zabezpieczenia
danych osobowych.

19. W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczacy lub Instytucje Zarzadzajaca wiadomosci
0 razacym naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych, z rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 4, lub z niniejszych Zasad,
Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotowi przez nie upowaznionemu dokonanie
niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust. 18.

20. Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajacej, lub podmiotdéw przez nie upowaznionych, majq
w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbidér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktdrym sg przetwarzane powierzone dane osobowe poza
zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci
kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawa,
rozporzadzeniem oraz Porozumieniem, o ktdrym mowa w ust. 1;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywac i przestuchiwa¢ pracownikow
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentdéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych.

21. Beneficjent stosuje sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych
oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucje
Zarzadzajaca lub inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

§ 14.

1. Beneficjent prowadzi dziatania informacyjne i promocyjne kierowane do opinii publicznej,
informujace o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejska zgodnie z wymogami, o ktdrych
mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcym przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci oraz uchylajacym rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006, str. 25)
oraz rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegétowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

20 Nalezy wykresli¢, w przypadku, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach Partnerstwa.



2. Beneficjent umiesci obowigzujace logotypy na dokumentach dotyczacych Projektu, w tym:
materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz
sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie z wytycznymi, o ktdérych mowa w ust. 3.

3. Beneficjent o$wiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych w zakresie informacji i promocji, ktére
zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej: www.efs.gov.p/ oraz podczas
realizacji Projektu bedzie przestrzegat okreslonych w nich regut informowania o Projekcie i oznaczenia
Projektu, 4j.:

1) oznaczenia budynkdw i pomieszczen, w ktdrych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikdw Projektu o wspoffinansowaniu Projektu ze Srodkow  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspdtpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspdtfinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.

4. Beneficjent wykorzysta materiaty informacyjne i wzory dokumentdw udostepniane przez Instytucje
Posredniczacg zgodnie z wytycznymi, o ktdérych mowa w ust. 3.

5. Beneficjent udostepni Instytucji Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacii
i promocji Europejskiego Funduszu Spotecznego i udziela nieodptatnie licencji niewytacznej,
obejmujacej prawo do korzystania z utwordw w postaci: materiatow zdjeciowych, materiatow audio-
wizualnych oraz prezentacji dotyczacych Projektu.

§ 15.

1. Beneficjent moze dokonywa¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucji
Posredniczacej w formie pisemnej nie pozniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem
realizacji Projektu, przekazania aktualnego wniosku i uzyskania pisemnej akceptacji Instytucji
Posredniczacej w terminie 15 dni roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa
w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga zmiany Uchwaty.

2. Beneficient moze dokonywac przesunie¢ w budzecie projektu okreSlonym we wniosku o
dofinansowanie o sumie kontrolnej 9ADA-3A39-A077-8E02 do 10% wartosci Srodkdw w odniesieniu do
zadania, z ktérego przesuwane sg $rodki jak i do zadania, na ktdre przesuwane sg $rodki w stosunku
do zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogu o ktérym mowa
w ust. 1. Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga;:

1) zwiekszac facznej wysokosci wydatkow dotyczacych cross-financingu w ramach Projektu;

2) zwiekszac tacznej wartosci zadania odnoszacego sie do zarzadzania Projektem.
3) wplywaé na wysoko$¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi
w ramach Projektu;21)

4) dotyczy¢ kosztow rozliczanych rycza}towo.zz)

3. Zwiekszenie tacznej kwoty przeznaczonej na wynagrodzenia personelu”> w ramach zadania
odnoszacego sie do zarzadzania projektem wymaga akceptacji z zachowaniem wymogu, o ktdrym
mowa w ust.1.

4. W razie stwierdzenia nieosiggniecia na danym etapie Projektu zatozonych we wniosku rezultatéw
Projektu, Instytucja Posredniczgca ma prawo renegocjowa¢ umowe z Beneficjentem, o ile w wyniku
analizy wnioskéw o ptatnos¢ i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie nieosiggniecia ww.
rezultatow.

21) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy w ramach projekt nie bedzie udzielana pomoc publiczna.

22 Nalezy wykreslié, w przypadku gdy w ramach projektu wydatki nie sa rozliczane ryczattowo.

23 personel projektu rozumiany jest zgodnie z definicjg zawartg w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL.



§ 16.

1. Decyzja o zaprzestaniu realizacji Projektu moze zostaé podjeta w przypadku wystgpienia
okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w niniejszych Zasadach
w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w catosci badz w czesci przekazane $rodki na cel inny niz okreslony
w Projekcie lub niezgodnie z Zasadami;

2) Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszych Zasad;

3) zostat ztozony wobec Beneficjenta wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Beneficjent
pozostaje w stanie likwidacji, lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu, lub gdy zawiesit
swojg dziatalnos¢ lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

4) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we
whniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje
go w sposdb niezgodny z niniejszymi Zasadami;

2. Decyzja o zaprzestaniu realizacji Projektu moze zosta¢ podjeta w przypadku wystgpienia
okolicznosci, ktore uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w niniejszych
Zasadach z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Beneficjent nie realizuje Projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku;
2) Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
3) Beneficjent odmdwi poddania sie kontroli, o ktorej mowa w § 12;

4) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Posredniczacy terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

5) Beneficjent nie przedklada zgodnie z niniejszymi Zasadami wnioskow o ptatnosc,
Z zastrzezeniem § 6 ust. 1;

6) Beneficjent nie przestrzega przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa
stosuje sie do Beneficjenta;

7) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 12 ust. 5.

16a.

1. W przypadku podjecia decyzji o zaprzestaniu realizacji Projektu na podstawie § 16 ust. 1 pkt 1-2
i 4, Beneficjent dokona zwrotu catosci lub czesci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania Srodkow
dofinansowania.

2. W przypadku podjecia decyzji o zaprzestaniu realizacji Projektu w trybie § 16 ust. 1 pkt 3 oraz
§ 16 ust. 2, Beneficjent ma prawo do wydatkowania wytgcznie tej czesci otrzymanych transz
dofinansowania, ktére odpowiadaja prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu®”, z zastrzezeniem
§ 3 ust 2.

3. W przypadku podjecia decyzji o zaprzestaniu realizacji Projektu Beneficjent przedstawia wniosek
0 ptatnos¢, zawierajacy rozliczenie catosci wydatkowanych Srodkéw w ramach Projektu dotychczas
nierozliczonych, zgodnie z § 6b ust. 1.

4. Niewykorzystana cze$¢ otrzymanych transz dofinansowania podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Posredniczacg w terminie 30 dni od zakonczenia realizacji

) Projekt nalezy zrozumieé jako prawidtowo zrealizowany, gdy wydatki w ramach zrealizowanej czesci projektu poniesione
zostaly w proporcjonalnej wysokosci na zadanie odnoszace sig do zarzadzania Projektem oraz jego zadania merytoryczne.



projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie od kwoty niewykorzystanej czesci
dofinansowania nalicza sie odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych.

16b.

1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z Zasad nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.
Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

§ 17.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym dokumentem zastosowanie majg odpowiednie reguty
i zasady wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej,
w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogodlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999,

rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210
z 31.7.2006, str. 12),

rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegdtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajagcego przepisy ogodlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45
z 15.2.2007, str. 4); oraz whasciwych aktow prawa krajowego, w szczegdlnosci:

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712),

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223,
z pozn. zm.),

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655 z pozn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskow o ptatnosc
w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. Nr 223, poz.
1786),

10) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w ramach

programow finansowanych z udziatem S$rodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. Nr 220, poz. 1726).

) Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



§ 18.

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszych Zasad wyjasniane bedg w formie pisemne;j.

2. Zmiany w tresci Zasad wymagajg zatwierdzenia w formie uchwaty, z zastrzezeniem § 6 ust. 3 oraz
§ 15 ust. 1.

§ 19.

1. Integralng czes$¢ niniejszych Zasad stanowig nastepujace zataczniki:
1) zatacznik nr 1: Zakres danych uczestnikow projektu,
2) zatacznik nr 2: Harmonogram ptatnosci,
3) zatacznik nr 3: Wzdr oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
4) zatgcznik nr 4: Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
5) Zatacznik nr 5: Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.



Zatgcznik nr 1 do Zasad: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zakres danych osobowych uczestnikéw bior  gcych udziat w projektach realizowanych
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

CZESC PIERWSZA:

Dane instytucji obj etych wsparciem, w tym ich pracownikéw

Dane wspdlne

Lp. Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Poddziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Liczba os6b niepetnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu

N0 A~ WIN| P

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w ramach projektu

Dane instytucji, ktére otrzymuj g wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 Nazwa instytucji
2 NIP
3 REGON
Dane podstawowe 7 Typ instytucy
5 Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)
6 Wielkos$¢ instytuciji
7 Ulica
8 Nr budynku
9 Nr lokalu
10 Miejscowosé
Dane teleadresowe 1 Obszar
12 Kod pocztowy
13 Wojewddztwo
14 Powiat
15 Telefon kontaktowy
16 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
17 Rodzaj przyznanego wsparcia
18 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
SzczegOty wsparcia 19 Data zakoriczenia udziatu w projekcie
20 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytuciji
21 Liczba os6b objetych wsparciem w ramach instytuciji




Dane uczestnikéw projektow (pracownikdw instytucii)

EFS
Lp. Nazwa
1 Imie (imiona)
2 Nazwisko
3 Pte¢
4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
5 PESEL
6 Nazwa instytucji
Dane uczestnika
7 Wyksztatcenie
8 Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg
zalezng
9 Ulica
10 Nr domu
11 Nr lokalu
12 Miejscowos¢
13 Obszar
Dane kontaktowe
14 Kod pocztowy
15 Wojewddztwo
16 Powiat
17 Telefon stacjonarny
18 Telefon komorkowy
19 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
20 Zatrudniony w
Dane dodatkowe 21 Rodzaj przyznanego wsparcia
22 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended
learning
23 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
24 Data zakonczenia udziatu w projekcie
o5 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z

zaplanowang dla niej sciezkg uczestnictwa

, ktorzy otrzymuj g wsparcie w ramach




CZESC DRUGA:
Dane 0sG6b obj etych wsparciem jako niepracuj ace oraz pracuj gace, ktére uczestnicz g we
wsparciu z wlasnej inicjatywy

Dane wspolne

Lp.

Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Poddziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Liczba os6b niepetnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu

N O U W N

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w ramach projektu

Dane uczestnikow projektow, ktérzy otrzymuj g wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 Imie (imiona)
2 Nazwisko
3 Pteé
. 4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
Dane uczestnika 5 PESEL
6 Wyksztalcenie
7 Opieka nad dziec¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg zalezng
8 Ulica
9 Nr domu
10 Nr lokalu
11 Miejscowosé
12 Obszar
D kontakt
ane kontaktowe 13 Kod pocztowy
14 Wojewddztwo
15 Powiat
16 Telefon stacjonarny
17 Telefon komérkowy
18 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
19 Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu
20 Rodzaj przyznanego wsparcia
21 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended learning
22 Data rozpoczecia udzialu w projekcie
23 Data zakonhczenia udziatu w projekcie
24 Zakonczenie udzialu osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowang
Dane dodatkowe dla niej $ciezkg uczestnictwa
25 Powdd wycofania sie z proponowanej formy wsparcia




Zalgcznik nr 2 do Zasad: Wz6r harmonogramu p}atnoécize)

UNIA EUROPEJISKA S
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | &  *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ol
Nr transzy Kwota transzy Okres za jaki Kwota planowanych
dofinansowania skladany bedzie catkowitych wydatkéw
wniosek o ptatnosé do rozliczenia
(od ... do ...)*"
Transza 1
Transza 2
Transzan

26) Harmonogram powinien zostac¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym.
Mw przypadku pierwszej transzy w miejsce okresu za jaki sktadany bedzie wniosek o ptatno$¢ nalezy poda¢ date wyptaty

pierwszej transzy.



Zalacznik nr 3 do Zasad: Wzdr o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

KAPITAL LUDZKI =l W e

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY .

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU O WYRA ZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE

W zwigzku z przystapieniem do PrOJektu

DANYCH OSOBOWYCH

. [tytut .prOJektu] reallzowanego w ramach Programu

Operacyjnego Kapna& Ludzk| wyrazam zgode na przetwarzame moich danych osobowych.
Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

administratorem tak zebranych danych osobowych jest Minister Rozwoju Regionalnego
pe+n|acy funkqe Instytucji Zarzadzajqcej dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

[petny
adres]
moje dane osobowe bedag przetwarzane wylacznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji
PrOJEKIU L.ttt e e e , ewaluacji, kontroli, monitoringu

i sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

moje dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione innym podmiotom wylgcznie w celu
udzielenia wsparcia, realizacji Projektu o
................................ , ewaluacji, kontroli, monitoringu i sprawozdawczosci w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z
brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU’

"W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby nieletniej oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane zar6wno przez dang osobe jak
rowniez przez jej prawnego opiekuna.



Zatacznik nr 4 do Zasad: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

UNIA EUROPEJSKA **x
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | &
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *yw

UPOWAZNIENIE Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJE KTU
...................................................................................... [nazwa projektu]
W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL L UDZKI

Z dNIiem [oeiee i e ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z
pdzn. zm.), upowazniam [... . . P o [0
przetwarzania danych osobowych uczestnlkow prolektu ................................................ [nazwa
projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Upowaznienie  obowigzuje do dnia odwotania, nie pézniej jednak niz do dnia
31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta lub podmiotu ktéry zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

* niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 5 do Zasad: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

UNIA EUROPEJSKA **
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | +
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * o

ODWOLANIE UPOWAZNIENIANF .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJE KTU

. ..[nazwa projektu]
W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL L UDZKI

Z dNiemM oo ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z
pézn. zm.), odwotuje upowaznienie [... . S

do przetwarzania danych osobowych uczestmkow prolektu ...................................................
[nazwa projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta, lub podmiotu, ktéry zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.
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