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Zatacznik nr 3.1.1.  Wz6ér wniosku Beneficjenta o ptatno$¢ wraz z instrukcjg wypetniania

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

0 Wniosek o ptatnosé (wnioskowanie o ptatnosé i cze$¢ sprawozdawcza)
O Whniosek o ptatnos¢ dotyczy postepu z realizacji projektu (cze$¢ sprawozdawcza)
0 Wniosek o ptatnosé koncowg

0 Whniosek o ptatnos¢ zaliczkowg

1 Whniosek za okres od.......... (o [0 T

Data wptywu wniosku:

Podpis i pieczec:

Nr wniosku:

2 DANE BENEFICJENTA

NazZWa/IMIQ I NAZWISKO™:......ciiiiiiiiitie ettt
ULZALIPL o nrdomu:.............. nr
lokalu:.................

MIEJSCOWOSCE: ....evveeeeeeeeiiiiieee et e e e KOd:. .o
telefon:........cccccvvevennene. faks:.....oooool. e-mail: .o

Osoba wyznaczona do kontaktu:
1) w czesci dot. postepu finansowego
IMI€ 1 NAZWISKO: ... eeesbeeeresereneenes

2) w czesci dot. przebiegu realizacji projektu
IMI€ 1 NAZWISKO: ...t be s eeseresernnaene

4.2. Poddziafanie/Operacja™ ..........oeeuiuie i e
5. Nazwa pProjektu: ...,
L A 0] 0] =] L SRS




7. Umowa/uchwata* 0 dofinanSOWANIE NI .....vevveniee e eens

8. Okres realizacji projektu od..................... 0 o T

* Niepotrzebne skresli¢

9. Platnosc¢ (zaliczkowa / posrednia / koncowa/ nie dotyczy/)**

** Pole wygenerowane automatycznie

9a. Caftkowita kwota wydatkdéw objetych wnioskiem...............coocoiiiiiii PLN
10. Kwota wydatkéw kwalifikowanych objetych wnioskiem................coooviiiiiiiiiennn PLN
10a. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem (po autoryzacji) ............... PLN
10b Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (w czesci odpowiadajacej
POMOCY PUBIICZNE]). .. . et et e et e e e e et et e e et e e e e e PLN
10c. Wydatki kwalifikowalne w odniesieniu do ktérych oblicza sie wkiad funduszy UE
na poziomie programu operacyjnego - podstawa certyfikacji ..................ocooeeenii. PLN
11. WhnIioskowana KWOta. ... e e e e e PLN
Nierozliczona kwota zaliczKi dO ZWIOtU. ... ..o e PLN
11a. Kwota wydatkéw odpowiadajgcych dofinansowaniu (po autoryzacji) ........... PLN
11b. Kwota wydatkéw odpowiadajgcych dofinansowaniu UE ...................cooeevnnnn. PLN
11c.Platnos$E posSrednialKONCOWA:.........cvviiiiiiiiiiiiiiiieee ettt PLN
11d.PratNOSE ZAIICZKOWAL ....vveeiieeeeiiciiiiiie ettt e et e e e e e e e e e e e e e e s ennnneeeeeeeeeaanns PLN
11 e. Nierozliczone $rodki przekazane w ramach zaliczKi ...............cocooiiiiiiiiii i, PLN
11f. Ogélna kwota do wyptaty (SUMa 11C 1 11d):...eeieeeiiiiiiiiiieieee e PLN




INFORMACJA FINANSOWA dotyczgca wniosku
12. ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem

Czes¢ zwigzana z dokumentem Czes¢ zwigzana z wydatkiem

Kwota
dokumentu

brutto | netto

Numer Numer Data Data Kwota brutto Nazwa Kwota Odniesienie
ksiegowy | dokumentu | wystawienia | zaptaty wydatkow towaru , w | do kategorii | Kwota wydatkow
. wydatkow :
lub kwalfikowalnych lub kwalfikowalnvch tym wydatku uznanych jako
ewidencyjny [ ustugi y VAT niekwalifikowalne
niekwalifikowanych
7\A/i9_L7nn\}lr~h
1 2 3 4 5a | 5b Z projgktem 7 8 9 10 11

o |~ (W NP

Suma ogdtem w PLN

* Oswiadczam, iz zaréwno w trakcie realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu nie mam mozliwosci odzyskania w zaden sposob
poniesionego kosztu podatku VAT, ktdrego wysokosc¢ zostata wykazana w pkt. 12 kol. 9 niniejszego wniosku.

Ponadto zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej czesci poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie
tego podatku.



Podpis i piecze¢ osoby
upowaznionej
do skladania oswiadczenia w imieniu
Beneficjenta

* wypetni¢ jesli dotyczy

Potwierdzam liczbe zatgczonych kopii dokumentéw oraz dowoddw zaptaty z niniejszym zestawieniem.**

1. IMie i NAZWISKO: ....cciiiiii i data: .....ccocoeviveiiiiiiiie, 100 o]
2. Imie i NAZWISKO: ......cooeiiiiiiiiieie data: .....coocovveveiiiiiinie, POAPIS: ...vvvvverrrerrirnrererereneeeneens

** Brak koniecznosci dokonania potwierdzenia w przypadku, gdy instytucja zarzadzajaca lub inna wlasciwa instytucja dopuscita mozliwos$¢é
dotaczenia w danym projekcie do wniosku o ptatno$c¢ jedynie zestawienia dokumentéw finansowych potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw




13. UZYSKANY DOCHOD* oraz odsetki od $rodkéw zaliczki naroste od momentu ich
otrzymania przez Beneficjenta

Lp.

Rodzaj dochodu

Kwota

1

2

suma ogotem w PLN:

Odsetki naroste od srodkdw zaliczki

* W przypadku projektéw objetych Pomoca publiczna, w pozycji — kwota, nalezy wpisac ,0”

(zero).

14. ZRODLA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI**

Lp. Frédto Kwota vyydatkéw Kwota wydatkow
ogo6lem kwalifikowalnych
0 1 2 3
1 Srodki wspélnotowe
2 =3+4+5 | Krajowe srodki publiczne:
3 - budzet panstwa
4 - budzet jednostek samorzadu terytorialnego
5 - inne krajowe srodki publiczne
6 Prywatne
7=1+2+6 sume |
ogotem:
8 w tym EBI:

** Kwoty wydatkow kwalifikowalnych powinny wynika¢ z kwot wykazanych w pkt 10a.
PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU

15. POSTEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

Kategorie kosztow

Wydatki przypisane
kategoriom kosztow

zalozone do . Wydatki Wydatki
realizacji Stan okreslonym od poczatku o Z biezacego
, L w aktualnym T % realizacji .
w harmonogramie | realizacji h : realizacji wniosku
rzeczowo- armonogramie projektu 0 pfatnosc¢
. rzeczowo-
finansowym f
inansowym
1 2 3 4 5=(4/3)*100 6
WYDATKI KWALIFIKOWALNE

Kategoria kosztow 1

Kategoria kosztéw 2
(nazwa....)

OGOLEM WYDATKI

KWALIFIKOWALNE

WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

Kategoria kosztow 1

(nazwa.....)
Kategoria kosztow 2
(nazwa....)

OGOLEM WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE




OGOLEM WYDATKI

W tym wydatki
kwalifikowane
poniesione na
zakup gruntéw

W tym wydatki
kwalifikowane

poniesione

na mieszkalnictwo

W tym wydatki
kwalifikowane

Zwigzane z
kosztami

posrednimi/og6inym
I rozliczanymi

ryczattowo

W tym cross-
financing

16. PLANOWANY PRZEBIEG RZECZOWY REALIZACJI

Zt OZENIA KOLEIJNEGO WNIOSKU

PROJEKTU DO CZASU

17. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU***

Warto$c
Wartosc Wartos¢ wskaznika i
L Wartosc
bazowa docelowa osiggnieta L .
. L. LT wskaznika Stopien
Nazwa | Jednostka | mierzona wskaznika | od zloZenia L LI
L . . , osiggnieta realizacji
wskaznik miary przed okres$lona | poprzednieg L.
.7 . : . od poczagtku wskaznika
a wskaznika | rozpoczecie | we wniosku | o wniosku o T
A . hy realizaciji (%)
m realizacji | o dofinanso ptatnosc¢ :
; ; projektu
projektu wanie przez
Beneficjenta
1 2 3 4 5 6 7
Wskazniki produktu
0
0
Nazwa | Jednost | Wartos¢ Wartosé Wartos¢ wskaznika Stopien L?rr]
wskazni ka bazowa docelowa osiggnieta w wyniku realizacji




ka miary mierzona wskaznika zrealizowania projektu wskaznika | osig
wskazni przed okreslona (%) gnie

ka rozpoczecie we wniosku cia
m realizacji | o dofinansowa wsk
projektu nie azni

ka(f

orm

at

daty
: dd-
mm-

rerr)

1 2 3 4 5 6 7

Wskazniki rezultatu

***  Tabela wypelniana w przypadku projektow wspoHfinansowanych ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spojnosci. W przypadku
projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
obowigzujg tabele okreslone przez Instytucje Zarzadzajgcg PO Kapitat Ludzki. W przypadku
pierwszego wniosku o ptatno$¢ skladanego w ramach projektu wartos¢ w kolumnie 5
w czesci tabeli dotyczacej wskaznikow produktu rowna sie wartosci w kolumnie 6.

** Wypetniana, gdy ze wzgledu na specyfike wskaznika rezultatu, bedzie on osiggniety
dopiero

po zakonczeniu realizacji projektu (dotyczy jedynie Beneficjentéw Instytucji Zarzadzajacej).

18. INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW NAPOTKANYCH W TRAKCIE REALIZACJI
PROJEKTU, ZADAN PLANOWANYCH, A NIEZREALIZOWANYCH W OKRESIE OBJETYM
WNIOSKIEM, ORAZ PRZYCZYN EWENTUALNEGO NIEOSIAGNIECIA ZAKLADANEGO
W PROJEKCIE POZIOMU WSKAZNIKOW

19.HARMONOGRAM WYDATKOW NA KOLEJNE KWARTALY

Planowane wydatki
Okres(rok, kwartat) kwalifikowalne
ogdtem (PLN)*

rok kwartat

20... ... kwartat
20... ... kwartat
20... ... kwartat
20... ... kwartat

* Catkowite wydatki kwalifikowalne, jakie Beneficjent zamierza ponies¢ w Kkolejnych
kwartatach kalendarzowych
Tabeli nie wypetnia sie w przypadku wniosku o ptatno$¢ koncowag,

20. ZGODNOSC PROJEKTU Z ZASADAMI UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Czy w trakcie realizacji projektu przestrzegane sg zasady udzielania zaméwien publicznych?




Tak Nie Nie dotyczy

W przypadku naruszenia przepisow Prawa Zamoéwien Publicznych, prosze opisa¢ na czym
polegaty nieprawidtowosci. Prosze opisac takze podjete srodki zaradcze.

21. ZGODNOSC PROJEKTU Z POLITYKA OCHRONY SRODOWISKA
Czy projekt jest zgodny z politykg ochrony srodowiska?

Tak Nie Nie dotyczy

W przypadku naruszenia zasad ochrony srodowiska, prosze opisa¢ na czym polegaly
nieprawidtowosci. Prosze opisac takze podjete srodki zaradcze.

22. ZGODNOSC PROJEKTU Z POLITYKA ROWNYCH SZANS

Czy w trakcie realizacji projektu przestrzegana jest zasada rownych szans?

Tak Nie Nie dotyczy

W przypadku naruszenia zasady rownych szans, prosze opisa¢é na czym polegaly
nieprawidtowosci. Prosze opisa¢ takze podjete srodki zaradcze.

23. ZGODNOSC PROJEKTU Z ZASADAMI POMOCY PUBLICZNEJ
Czy w trakcie realizacji projektu przestrzegane sg zasady udzielania pomocy publicznej?

Tak Nie Nie dotyczy

W przypadku naruszenia zasad udzielania pomocy publicznej, prosze opisa¢ na czym
polegaly nieprawidtowosci. Prosze opisac takze podijete srodki zaradcze.




24. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA:

Ja, nizej podpisany oswiadczam, ze w okresie objetym wnioskiem o ptatnosc nie uzyskatem
dodatkowej pomocy publicznej, nie ujetej we wniosku o dofinansowanie.

Ja, nizej podpisany oswiadczam, ze zakres rzeczowy objety wnioskiem o pfatnosc
nie uzyskat dofinansowania w ramach innego projektu realizowanego ze srodkéw RPO WM,
ani innego programu operacyjnego wspoffinansowanego ze srodkéw pomocowych Unii
Europejskie;j.

Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne
z prawda, a wydatki wykazane we wniosku zostaly zaptacone.

Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne
z prawda i posiadam realne zobowigzania na kwote wnioskowanej zaliczki.

Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego,
dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

Oswiadczam, ze dokumentacja zwigzana z projektem przechowywana jest

25. ZAL ACZNIKI:

1. Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kopie faktur lub dokumentow ksiegowych
o rownowaznej wartosci dowodowej, zgodne z poz. (12) wniosku, wraz z dowodami
zaptaty (o ile Beneficjent nie zostat zwolniony z obowigzku zalgczania wspomnianych
dokumentéw do wniosku o ptatnosg).

2. Poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentow potwierdzajgce
odbidr/wykonanie prac.

3. Inne dokumenty, o ile sg wymagane zgodnie z umowa/decyzjg o dofinansowanie.

Miejscowosc: Data: Podpis (imie i nazwisko):
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INSTRUKCJA DO WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC
UWAGI OGOLNE

Beneficjent zobowigzany jest do skiadania wnioskow o ptatno$¢ w oparciu o wzér
przedstawiony przez instytucje dokonujgca weryfikacji. Wniosek Beneficjenta o ptatnosc
nalezy wypetia¢ i zlozy¢ wylgcznie za pomocg Generatora Wnioskow o Ptatnosé (GWP)
systemu LSI MAKS dostepnego pod adresem https://maks-gwp.warmia.mazury.pl.
Formularz wniosku jest udostepniony w formie interaktywnej, wypetnianej przez Beneficjenta
w trybie online. Dostep do GWP mozliwy jest jedynie po podaniu unikalnych danych
dostepowych, ktére Beneficjent otrzymuje przy podpisywaniu umowy o dofinansowanie
projektu. Po wypetnieniu formularza wniosku o ptatnos¢ w trybie online, jego poprawnym
zwalidowaniu oraz wystaniu za pomoca hasta jednorazowego, utworzony zostanie plik
w formacie PDF oraz zostanie mu automatycznie nadana unikalna suma kontrolna.
Wprowadzenie jakiejkolwiek zmiany we wniosku spowoduje zmiane sumy kontrolnej.

Whiosek o ptatnos¢ nalezy wypetni¢ wytacznie w wersji elektroniczne;j.

Beneficjent zobowigzany jest do skladania wniosku o ptatnosé (wystanie za pomoca
GWP):
* w przypadku wniosku o ptatnos¢ bedacego wnioskiem o refundacje poniesionych
wydatkow:
a) Beneficjent niebedacy jednostkg sektora finanséw publicznych:
— skifada wniosek o ptatnos¢ w terminie 30 dni roboczych od dnia
poniesienia wydatku kwalifikowalnego;
- w przypadku poniesienia wydatkow kwalifikowalnych przez dniem
podpisania Umowy o dofinansowanie sklada Wniosek o ptatnosé
w terminie 30 dni roboczych od dnia podpisania umowy
o dofinansowanie,
b) W przypadku Beneficjenta bedacego jednostkg sektora finanséw publicznych:
- kazdy wydatek kwalifikowalny poniesiony po podpisaniu Umowy
o dofinansowanie powinien zosta¢ ujety we Wniosku o pfatnosc
w terminie 30 dni roboczych, nie pdzniej niz w terminie 3 miesi ecy
od dnia jego poniesienia,
- w przypadku poniesienia wydatkow kwalifikowalnych przed dniem
podpisania Umowy o dofinansowanie skiada Wniosek o ptatnos¢
w terminie 30 dni roboczych od dnia podpisania umowy
o dofinansowanie, nie pozniej jednak niz w terminie 3 miesi ecy od
dnia podpisania umowy.
Warunkiem ztozenia kolejnego wniosku o ptatnosc¢ jest zatwierdzenie
poprzedniego. W przypadku, gdy powstat obowigzek zlozenia kolejnego
wniosku o pfatnosé, a poprzedni nie zostal zatwierdzony, kolejny
wniosek powinien zosta¢ ziozony niezwiocznie po zatwierdzeniu
poprzedniego.

* w przypadku wniosku o ptatnos¢ dotyczacego przedstawienia postepu z realizacji
projektu: w terminie do 6 miesiecy, liczac od daty podpisania umowy
o dofinansowanie projektu/daty zatwierdzenia poprzedniego wniosku o ptatnosc
(w przypadku, gdy Beneficjent nie poniést zadnych wydatkow),

* w przypadku wniosku o ptatnosc¢ zaliczkowa;: nie pozniej niz 20 dni przed terminem
ptatnosci faktury/rachunku/innego réwnowaznego dokumentu ksiegowego i nie
pdzniej niz do 15 pazdziernika danego roku,

« w przypadku wniosku o ptatnosé¢ rozliczajacego otrzymang wczesniej zaliczke:
w terminie do 30 dni od dnia otrzymania zaliczki,
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e w przypadku wniosku o pfatnos¢ koncowa: wterminie do 30 dni od dnia
zakonczenia finansowego realizacji projektu, pod warunkiem zatwierdzenia przez
Instytucje Zarzadzajaca poprzedniego wniosku o ptatnos¢. Jesli zatwierdzenie
poprzedniego wniosku o ptatnosé nastgpi po finansowym zakonczeniu realizacji
projektu Beneficjent sklada wniosek o ptatnosé kohcowa w terminie do 30 dni od
daty zatwierdzenia poprzedniego wniosku. Ptatnos¢ koncowa wynosi co najmniej 5
% tgcznej kwoty dofinansowania.

Zataczniki do Wniosku o ptatnos$¢ nalezy dostarczy¢ wytacznie w formie papierowej,

Zalgczniki do wystanego drogg elektroniczng wniosku o ptatnos¢ Beneficjent sklada
do 1Z osobiscie lub wysyta za posrednictwem poczty lub kuriera w terminie do 7 dni od daty
wystania Whniosku o pfatnos¢ w wersji elektronicznej. Za date wplyniecia zalgcznikow
przyjmuje sie date wprowadzenia do dziennika korespondencyjnego pisma przewodniego
przekazujgcego zalgczniki. Pismo przewodnie przekazujgce zalgczniki powinno zawierac
m.in. numer oraz ID wniosku o ptatno$¢. Data wptyniecia zatgcznikow traktowana jest jako
data rozpoczecia weryfikacji wniosku o ptatnos¢. Dowdd nadania przesyiki nie stanowi
potwierdzenia wpltywu zatgcznikow.

W przypadku ztozenia wniosku o ptatno$¢ nie wymagajgcego ztozenia zatgcznikOw uznaje
sie, ze wniosek o platnos¢ zostat doreczony Instytucji Zarzadzajacej w momencie
zarejestrowania wniosku w systemie teleinformatycznym przez IZ w czasie urzedowania IZ.
W przypadku przestania przez Beneficjenta wniosku o ptatno$¢ w dniu ustawowo wolnym
od pracy przyjmuje sie, ze doreczenie wniosku nastgpito w nastepnym dniu roboczym po
dniu wolnym od pracy.

Beneficjent wnioskuje o przyznanie dofinansowania ze srodkéw publicznych — wyliczenia
kwoty odpowiadajgcej tej czesci dofinansowania, ktéra odpowiada wkfadowi
wspolnotowemu, (jako iloczyn kwoty wydatkow uznanych za kwalifikowalne, procentowego
udzialu  dofinansowania ~w  kwocie  wydatkbw  kwaliflkowanych  okreslonego
w umowie/uchwale o dofinansowaniu oraz udzialu $rodkow UE w dofinansowaniu
okreslonego dla danego Dziatania w szczegOtowym opisie Osi priorytetowej) dokonuje
instytucja odpowiedzialna za weryfikacje Wnioskéw o ptatnos¢, badz tez inna instytucja
wskazana przez Instytucje Zarzadzajaca.
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI WNIOSKU

Pola formularza dzielg sie na pola generowane automatycznie i pola wymagajace
wypelnienia przez Beneficjenta

Rodzaje wnioskow o ptatnosc:

W przypadku wnioskowania o refundacje $rodkdw badZ/oraz rozliczenie wczesniej
otrzymanej zaliczki Beneficjent wybiera pole: ,Whniosek o ptatnosé (wnioskowanie
o platnosc¢ i czes¢ sprawozdawcza)”.

W przypadku:

a) wnioskowania 0 przyznanie platnosci stanowigcej refundacje wydatkow
sfinansowanych ze srodkéw Beneficjenta nalezy wypetni¢ poz. od 1-25,

b) wniosku rozliczajacego zaliczke nalezy wypetni¢ poz. 1-10, 12-25, wniosek
stuzy wowczas rozliczeniu srodkoéw przekazanych Beneficjentowi w ramach
wczesniejszych transz zaliczkowych,

c) wnioskowania 0 przyznanie platnosci stanowigcej refundacje wydatkow
sfinansowanych ze $rodkow Beneficjenta oraz rozliczenie wczesniej
otrzymanej zaliczki nalezy wypeni¢ poz. 1-25,

d) rozliczenia wydatkéw poniesionych przez panstwowe jednostki budzetowe
sfinansowanych ze $rodkow zapisanych w budzecie danego dysponenta
nalezy wypeti¢ poz. 1-25, przy czym pozycja 11 powinna wynosi¢ 0.

W przypadku wnioskow sktadanych przez Beneficjentow bedgcych paristwowymi
jednostkami  budzetowymi lub innych wskazanych Beneficjentbw systemowych,
finansujgcymi projekt ze srodkoéw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, nalezy
wskazac¢ termin platnos¢ posrednia, a w sytuacji, gdy dany wniosek o ptatnosc jest
ostatnim wnioskiem w ramach danego projektu - pfatnos$¢ koricowa pomimo faktu,
iz wniosek stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkéw i jego nastepstwem nie
bedzie przekazanie srodkéw Beneficjentowi.

* W przypadku, gdy wniosek o ptatnosc¢ stuzy wytgcznie przedstawieniu postepu rzeczowo
— finansowego z realizacji projektu, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Wniosek o ptatnosc
dotyczy postepu z realizacji projektu (czes¢ sprawozdawcza)’. Wniosek stanowi
wowczas narzedzie umozliwiajgce wilasciwym instytucjom monitorowanie postepu
rzeczowego projektu i pozyskanie danych niezbednych do sporzadzenia sprawozdania
okresowego z realizacji programu. Beneficjent wypetnia poz. 1-8, 15-25.

* W przypadku wniosku o pfatnos¢ koncowg nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Wniosek
0 pfatnos¢ koncowq’, Pozycja zaznaczana zawsze przy ostatnim Wniosku o ptatnosc
dotyczacym danego projektu. Beneficjent wypetnia poz. od 1-25 lub poz. 1-10, 12-25
jezeli Beneficjentem sg panstwowe jednostki budzetowe lub inni wskazani Beneficjenci
systemowi, finansujgcymi projekt ze $rodkéw zabezpieczonych w budzecie danej
jednostki.

* W przypadku wnioskowania o zaliczke nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Wniosek
o ptatnos¢ zaliczkowg”, przy czym przekazanie pierwszej transzy ptatnosci zaliczkowej
moze nastgpi¢ na podstawie umowy/uchwaly o dofinansowanie. Ptatno$¢ zaliczkowa
ma miejsce wowczas, gdy Beneficjent otrzymuje dofinansowanie z gory, po czym rozlicza
w kolejnych Whnioskach o ptatnos¢ poniesione przez siebie wydatki. Beneficjent wypetnia
poz. 1-9, 11, 16, 19, 24-25.

W przypadku korekty wniosku, na liscie wnioskow dostepnych na koncie Beneficjenta nalezy
odszukac¢ wniosek o ptatnos¢ ktérego dotyczy korekta i wybrac przycisk ,poprawa wniosku”.



Beneficjent sktada kolejny wniosek o ptatnos¢ po uzyskaniu informacji z 1Z
0 zatwierdzeniu poprzednio ztozonego wniosku.

Whiosek zostat podzielony na nastepujace zaktadki:

Dane podstawowe

Dane Beneficjenta
Zestawienie dokumentow
Uzyskany dochéd

Zrodta finansowania

Postep rzeczowo- finansowy
Planowany przebieg rzeczowy i problemy napotkane w trakcie realizacji projektu
Wskazniki realizaciji
Harmonogram wydatkow
Zgodnosci

Oswiadczenie i zatgczniki
Drukowanie

Sprawdz wniosek

Dane podstawowe

1. Whniosek za okres: od ... do... — za pomocg dostepnego kalendarza nalezy podac okres,
za jaki skladany jest wniosek okreslajgcy DD/MM/RRRR, np. od 03/09/2007
do 25/09/2007. Okres objety wnioskiem nie musi by¢ okresem obejmujacym petny
miesigc (okres) kalendarzowy.

We wniosku o pfatnos¢ posrednig jako data ,od ...” nalezy wpisa¢ date poniesienia
pierwszego wydatku kwalifikowalnego w ramach projektu lub date rozpoczecia realizaciji
projektu z umowy o dofinansowanie projektu (nalezy wpisa¢ date wczesniejszg), zas jako
data ,do” nalezy wpisa¢ date konczacq okres za jaki sktadany jest wniosek, przez co
rozumie sie date konczacg czes¢ sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu (date
wystania wniosku, za wyjatkiem korekty wniosku).

Przy sporzadzaniu kolejnych wnioskéw o ptatnos¢ konieczne jest zachowanie ciggtosci
okreséw wykazywanych w ww. wnioskach, tzn. jezeli poprzednio ziozony wniosek
obejmowat okres np. od 03/09/2007 do 25/09/2007, to okres, jakiego dotyczy¢ bedzie
nastepny wniosek o ptatno$¢ musi zaczynac sie od 26/09/2007. W komérce ,0d...” nalezy
umiesci¢ date nastepujacg po dacie wykazanej w polu ,do...” w poprzednim wniosku
0 platnos¢, natomiast w komérce ,do...” — nalezy wpisa¢ date konczacqg okres za jaki
skfadany jest wniosek, przez co rozumie sie date konczaca czes¢ sprawozdawczag
Z przebiegu realizacji projektu (date wystania wniosku, za wyjatkiem korekty wniosku).
Wyijatkiem od tej sytuacji jest wniosek o ptatnos¢ kohcowa, gdzie date ,do” stanowié
powinna data poniesienia ostatniego wydatku kwalifikowanego, jednak nie moze by¢ ona
pézniejsza niz data finansowego zakonczenia realizacji projektu wzieta z umowy
o dofinansowanie projektu.

Dokumenty stanowigce zatgczniki do wniosku o ptatnos¢ powinny dotyczy¢ okresu za jaki
jest sporzadzany wniosek. Jezeli dany wydatek kwalifikowalny zostal pominiety
we wniosku o ptatnos¢, sporzadzonym dla okresu, ktérego wydatek dotyczyt, mozna go
uja¢ we wniosku za pézniejszy okres rozliczeniowy. W pismie przekazujacym zatgaczniki
do wniosku o ptatnos¢ do wtasciwej instytuciji nalezy w takiej sytuacji umiesci¢ informacje
0 umieszczeniu we wniosku o pfatnosé wydatku dotyczacego okresu, za ktory zostat
ztozony poprzedni wniosek o ptatnosc¢.
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3.

4.

W przypadku wniosku o ptfatnosc¢ zaliczkowg data ,0d” oraz data ,do” powinny byc¢
jednakowe i stanowi¢ date wystania wniosku.

W pkt. 1 ,Numer wniosku”, czes¢ numeru pobiera sie automatycznie z systemu,
Beneficjent powinien jedynie wpisa¢ kolejne numery porzgadkowe (nie dotyczy korekt
wniosku o ptatnosgé).

Korekta wniosku o ptatno$¢ ma taki sam numer porzadkowy jak wniosek, ktérego korekta
dotyczy, natomiast r6zni sie nr ID.

Dane Beneficjenta — Czes¢ pol uzupetniana jest automatycznie na podstawie wniosku
o dofinansowanie, dane mozna modyfikowaé. Nalezy poda¢ dane zgodne ze stanem
faktycznym.

Nalezy wskaza¢ osoby kontaktowe, wiasciwe do udzielenia informacji w zakresie
odpowiednich czesci wniosku. Nie ma obowigzku podawania danych dwoch oso6b
w przypadku, gdy jedna osoba jest w stanie udzieli¢ odpowiedzi na pytania dotyczace
zarobwno postepu finansowego jak i rzeczowego. W przypadku gdy do kontaktu zostata
wyznaczona jedna osoba jej dane nalezy wpisa¢ dwa razy.

Program Operacyjny - pole wypetnia sie automatycznie, dane pobrane z wniosku
o dofinansowanie.
Os priorytetowa - pole wypetnia sie automatycznie.

4.1 Dziatanie - pole wypetnia sie automatycznie.
4.2 Poddziatanie - pole wypetnia sie automatycznie.

5.

6
7.
8.
9

10.

Nazwa projektu - pole wypetnia sie automatycznie.

Numer projektu - pole wypelnia sie automatycznie.

Umowa/uchwata o dofinansowanie nr - pole wypetnia sie automatycznie.
Okres realizacji projektu - pole wypelnia sie automatycznie.

Ptatnos¢ - pole wypelnia sie automatycznie:

9a Catkowita kwota wydatkéw objetych wnioskiem — pole wypelniane przez Beneficjenta.
Nalezy poda¢ kwote poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw objetych
wnioskiem o ptatno$¢ i zwigzanych z realizowanym projektem (zaréwno
kwalifikowalnych jak i niekwalifikowanych — o ile projekt zaklada wydatki
niekwalifikowane), rowniez tych nie wykazanych w tabeli 12, a wykazanych
W postepie rzeczowo-finansowym.

W przypadku wniosku o ptatnosc¢ zaliczkowg nalezy wpisac O.

Kwota wydatkow kwalifikowanych objetych wnioskiem - [pole wypetnia sie
automatycznie] Kwota ta jest rowna sumie warto$ci wykazanych w tabeli 12,
kolumna 8, w kolumnie 8; punkt niewypetniany w przypadku wniosku o platnosc
przekazywang w formie zaliczki lub gdy wniosek dotyczy jedynie czesci sprawozdawcze;.

10a. Kwota wydatkow kwalifikowanych objetych wnioskiem (po autoryzaciji) — Pole
wypetniane jest przez Pracownika instytucji oceniajgcej wniosek i wynika
z pomniejszenia kwoty wykazanej w pkt. 10 o wydatki uznane za niekwalifikowalne
(wykazane w wierszu ,suma ogétem w PLN” w tabeli 12 kolumna 11) oraz inne
korekty finansowe (inne niz zwigzane z kwotami do odzyskania), jak réwniez
o dochdd wykazany w tabeli 13 (bez odsetek narostych od srodkow zaliczki od dnia
stanowigcego date ,do” poprzedniego wniosku o ptatnosc). W przypadku wniosku
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0 ptatnosc przekazywang w formie zaliczki lub wniosku obejmujgcego jedynie czes¢
sprawozdawczg nalezy wpisac¢ 0,00.

10b. Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (w czesci odpowiadajacej
pomocy publicznej) - Pole wypelniane jest przez Pracownika instytucji oceniajgcej
wniosek i stanowi czes¢ wydatkéw wykazanych w pkt. 10a. objetych pomocg
publiczna. W przypadku wniosku o] ptatnos¢ przekazywang
w formie zaliczki oraz w sytuacji, gdy projekt nie jest objety pomocg publiczng
nalezy wpisa¢ 0,00. W przypadku gdy caty projekt objety jest pomocg publiczna,
kwota wykazana w tym punkcie powinna by¢ identyczna z wartoscig wykazang w
poz. 10a.

10c. Wydatki kwalifikowalne w odniesieniu do ktoérych oblicza sie wktad funduszy UE na
poziomie programu operacyjnego - podstawa certyfikacji - Pole wypetniane jest
przez pracownika instytucji oceniajgcej wniosek i stanowi czes¢ wydatkow
wykazanych w pkt.10a., w odniesieniu do ktorej, zgodnie z art. 53 ust. 1
Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, oblicza sie wktad funduszy UE
na poziomie programu operacyjnego. Punkt niewypetniany w przypadku wniosku
0 pfatnosc przekazywang w formie zaliczki.

11. Wnioskowana kwota — [pole wypelnia Beneficjent]

W przypadku gdy ptatnosci dla Beneficjenta przekazywane sg w formie refundacji kwota
stanowi wynik mnozenia punktu 10 przez montaz wynikajacy z umowy/uchwaty
o dofinansowanie.

Tj. kwota wnioskowana = (kwota wykazana w poz. 10) x (kwota dofinansowania wynikajgca
z umowy/catkowite wydatki kwalifikowalne objete umowa).

W przypadku gdy ptatno$é dla Beneficjenta przekazywana jest w formie zaliczki, sposéb
obliczenia kwoty transzy zaliczki jest nastepujacy:

Tj. kwota wnioskowana = (kwota wydatkéw kwalifikowalnych z posiadanych dokumentow) x
(kwota dofinansowania wynikajagca z umowy/catkowite wydatki kwalifikowane objete
umowa).

Kwote podajemy zaokraglajac w dét do dwoch miejsc po przecinku.

W przypadku pierwszej i kolejnych transz zaliczki, kwota wnioskowana nie moze by¢ wyzsza
niz kwota dofinansowania poszczegdlnych etapow/zadan okreslonych w aktualnym
harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu.

W przypadku wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego wydatki panstwowych jednostek
budzetowych oraz wniosku rozliczajgcego zaliczke nalezy wpisac¢ 0,00.

Nierozliczona kwota zaliczki do zwrotu — pole wypetnia Beneficjent. W przypadku, gdy
Beneficjent nie wykorzystat w catosci otrzymanej zaliczki, w polu wpisuje kwote, ktorg zwrocit
na rachunek bankowy IZ/IP/IP II.

1la. Kwota wydatkdw odpowiadajgcych dofinansowaniu (po autoryzacji) - Pole
wypeiniane jest przez Pracownika instytucji oceniajgcej wniosek. Kwota wydatkéw
odpowiadajacych dofinansowaniu jest wynikiem mnozenia punktu 10a.
przez montaz wynikajacy z umowy/uchwaty o dofinansowanie.
Tj. Kwota wydatkdéw odpowiadajacych dofinansowaniu =  (kwota wykazana
w poz. 10a) x (kwota dofinansowania wynikajaca z umowy/catkowite wydatki
kwalifikowalne objete umowa).
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W przypadku panstwowych jednostek budzetowych kwota ta nie stanowi podstawy
do wyptaty srodkéw na rzecz Beneficjenta, a jedynie stuzy okresleniu wartosci
srodkéw, ktére nastepnie bedg uwzglednione w deklaracjach i poswiadczeniach
wydatkéw przekazywanych do KE celem refundacji. W przypadku gdy kwota tak
wyliczona jest wieksza niz w umowie/uchwale o dofinansowanie projektu wpisujemy
kwote z umowy/uchwaty.

11b. Kwota wydatkéw odpowiadajacych dofinansowaniu UE - Pole wypetniane jest przez

1lc.

Pracownika instytucji oceniajacej wniosek.

Czes¢ kwoty wykazanej w punkcie 1l1a., ktéra zgodnie z zapisami umowy/uchwaty
0 dofinansowanie oraz zapisami szczegoétowego opisu Osi priorytetowej danego
programu podlega¢ bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako srodki z UE.

Ptatnos¢ posrednia/kornicowa - Pole wypetniane jest przez Pracownika instytucji
oceniajgcej wniosek. W przypadku gdy ptatnosci dla Beneficjenta przekazywane
sq w formie refundacji wpisywana jest kwota rowna pkt. 11a. pomniejszona o:

* nierozliczone $rodki przekazane w ramach zaliczki,

» odsetki naroste od srodkow zaliczki naliczone od dnia ich wpltywu na rachunek
bankowy Beneficjenta; w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez Beneficjenta
na rachunek wifasciwej instytucji, tj. rachunek 1Z — w czesci dotyczacej
wspéifinansownia oraz na rachunek bankowy BGK — w czesci dotyczacej
ptatnosci ze srodkéw europejskich, wspomniane odsetki (wykazane w pkt. 13) nie
pomniejszajg kwoty ptatnosci.

» kwoty do odzyskania-w sytuacji, gdy odzyskanie srodkéw naleznych instytucji
nie nastepuje poprzez zwrot srodkéw przez Beneficjenta w drodze przelewu.

W przypadku gdy ptatnosci dla Beneficjenta przekazywane sg w formie zaliczki
i Beneficjent nabywa prawo do otrzymania kolejnej transzy zaliczki, wypftata
refundacji moze nastgpi¢ tylko w sytuacji poswiadczenia przez whasciwg instytucje
kwoty wiekszej niz wartos¢ przekazanych dotychczas transz zaliczki lub ptatnosci
posrednich oraz kolejnej planowanej do przekazania zaliczki.

W przypadku, gdy Beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa, finansujgca
projekt ze srodkow zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, kwota do wyptaty
w ramach ptatnosci posredniej wynosi ,,0".

11d. Pfatnos¢ zaliczkowa - Pole wypetniane jest przez Pracownika instytucji oceniajacej

wniosek. W przypadku gdy wartosé¢ wydatkéw poswiadczonych przez wilasciwg
instytucje jest zgodna z zasadami okreslonymi przez 1Z w zakresie warunkow
umozliwiajgcych przekazanie kolejnej transzy zaliczki, warto$¢ kolejnej transzy
zaliczki pomniejsza sie o:

» nierozliczone $rodki przekazane w ramach zaliczki, chyba ze instytucja
zarzadzajgca podejmie inng decyzje, uwzgledniajgc specyfike realizowanego
projektu oraz system rozliczania projektow,

 odsetki naroste od srodkow zaliczki naliczone od dnia ich wpltywu na rachunek
bankowy Beneficjenta; w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez Beneficjenta
na rachunek wifasciwej instytucji, tj. rachunek 1Z — w czesci dotyczacej
wspéifinansownia oraz na rachunek bankowy BGK — w czesci dotyczacej
ptatnosci ze $rodkow europejskich, wspomniane odsetki (wykazane w poz. 13)
nie pomniejszajg kwoty ptatnosci,

» kwoty do odzyskania-w sytuacji, gdy odzyskanie $rodkéw naleznych instytucji
nie nastepuje poprzez zwrot srodkéw przez Beneficjenta w drodze przelewu.
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W przypadku, gdy Beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa, finansujgca
projekt ze srodkéw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki kwota do wyptaty
w ramach zaliczki wynosi ,0".

11e. Nierozliczone srodki przekazane w ramach zaliczki - Pole wypetniane jest
przez Pracownika instytucji oceniajgcej wniosek. Kwota stanowi rdznice kwot
przekazanych dotychczas Beneficjentowi w formie zaliczki (powiekszonych
0 odsetki naroste od s$rodkow zaliczki) i sume kwot wykazanych w poz. 1lla
we wszystkich (wtacznie z biezacym) wnioskach o ptatnosc¢.

11f. Ogdélna kwota do wyptaty (suma 11c i 11d) - Pole wypelniane jest
przez Pracownika instytucji oceniajacej wniosek i stanowi sume poz. 11 c oraz 11d.

W przypadku odzyskiwania kwot poprzez potrgcenie wniosku o ptatnos¢ nalezy
pomniejszy¢ jedynie kwote przypadajacg do wyplaty na rzecz Beneficjenta.
Odpowiednie pomniejszenie wydatkéw kwalifikowanych powinno nastgpic
w momencie sporzadzania Poswiadczenia i Deklaracji wydatkow.

Po wprowadzeniu danych w zakladce ,Dane podstawowe” nalezy zatwierdzi¢
wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ" .

Zestawienie dokumentow

12. W zestawieniu dokumentédw potwierdzajacych poniesione wydatki (niewypetnionym
w przypadku wniosku o pierwszg ptatnosé przekazywang w formie zaliczki oraz wniosku
dotyczacym tylko czesci sprawozdawczej) nalezy podac:

1. numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe prowadzacq
ewidencje ksiegowg lub ksiegi rachunkowe;

2. numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie srodkow (w przypadku rachunku
nie posiadajacego numeru zaleca sie wpisa¢ w kol. 2 numer umowy, do ktorej zostat
wystawiony lub, gdy umowa nie posiada numeru, date podpisania umowy-w formacie
dd-mme-rr);

3. date wystawienia dokumentu w formacie dd-mm-rrrr;

4. data zaptaty - data uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu
ksiegowego w formacie dd-mm-rrrr.

W zestawieniu nie nalezy ujmowaé¢ dokumentéw dotyczacych w catosci wydatkéw
niekwalifikowanych.

W zestawieniu nalezy uja¢ wytacznie w catosci zaptacone dokumenty. Jezeli
np. faktura byta ptacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie daty ptatnosci za dang
fakture oddzielone przecinkami. Dokument, ktory nie zostat w calosci zaptacony
nie moze by¢ umieszczany we wniosku o ptatnosc.

W przypadku, gdy refundacji ma podlega¢ koszt, a nie wydatek (np. amortyzacja,
Z ktorg nie wigze sie przeptyw srodkow finansowych), nalezy poda¢ date ksiegowania
dokumentu (dokonania ksiegowania na wkasciwych kontach ksiegowych).

Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej optacone gotowkg
winny by¢ opatrzone adnotacjg ,.zaptacono gotéwkg”.
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W  przypadku faktur/innych dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowe;j
niezawierajgcych wskazania terminu ptatnosci w przysziosci, w ktérych wskazano
gotéwke jako forme zaptaty — powinny by¢ one podpisane przez wystawce faktury.

Jezeli faktury/inne dokumenty o robwnowaznej wartosci dowodowej zostaly optacone
gotéwka pomimo, ze na fakturze wskazano inng forme pfatnosci lub forma ptatnosci
nie zostala wskazana, a zostat wskazany termin zapiaty, to na fakturze nalezy
umiesci¢ adnotacje ,zaptacono gotowkg’ wraz z datg oraz podpisem wystawcy
faktury/innego dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej.

Jesli Beneficjent posiada dowdd KP - to jest on wowczas wystarczajgcym dowodem
zaplaty.

GWP dokona automatycznego zgrupowania dokumentow o identycznych numerach
dokumentow i kwocie dokumentu brutto i netto.

5. a - kwote dokumentu brutto — Nalezy poda¢ kwote catego dokumentu brutto.
W przypadku faktury w walucie obcej platnej ratami wartos¢ brutto dokumentu
powinna by¢ réwna sumie wydatkéw faktycznie poniesionych w poszczegoinych
transzach ptatnosci;

b - kwote dokumentu netto (réznica pomiedzy wartosciami w ust. 5a i 5b wynikac
moze wylacznie z podatku VAT);

6. kwote brutto wydatku kwalifikowalnego i niekwalifikowalnego zwigzanego z projektem;

7. nazwe towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w przedstawianym
dokumencie ksiegowym. Jezeli wydatki dotyczg jednego rodzaju asortymentu,
stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury objete sg identyczng
stawkg VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich
pozycji z faktury (w przypadku wystgpienia roznych stawek, pozycje z faktury nalezy
pogrupowac¢ wedtug stawek VAT);

W przypadku, gdy kwalifikowalne pozycje z jednego dokumentu ksiegowego odnoszg
sie do réznych kategorii wydatkow z wniosku o dofinansowanie, to dokument nalezy
rozpisa¢ na tyle wierszy, ile jest réznych kategorii wydatkow; w tym przypadku
kolumny 1-4, 5a i 5b oraz 7 bedg zawieraly takie same dane dla kazdego wiersza;
kol. 8, 9,10 bedg zawieraty dane dotyczace danej pozycji kwalifikowane;j.

8. nalezy wpisa¢ kwote wydatkow kwalifikowanych odnoszacych sie do wydatkéw
wskazanych w kol. 7. Kwota wydatkéw kwalifikowanych obejmuje VAT w przypadku,
gdy VAT jest kwalifikowany. W przypadku, gdy VAT jest kosztem niekwalifikowanym,
jako kwote wydatkéw kwalifikowanych nalezy wpisa¢ kwote netto;

9. kwote VAT, uwzgledniong w kolumnie 8, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.
W przypadku, gdy VAT jest niekwalifikowany, nalezy wpisa¢ ,0"(zero);

W przypadku, gdy Beneficjent oswiadczyt, iz VAT jest kwalifikowalny, zobowigzany
jest do dostarczania pisemnej interpretacji przepisow prawa podatkowego
stwierdzajacej brak mozliwosci odzyskania podatku VAT w zakresie realizowanego
projektu z wlasciwej Izby Skarbowej na podstawie art. 14-14d ustawy z dn. 29
sierpnia 1997 r. Ordynacji podatkowej, zgodnie z umowg o dofinansowanie.

10.odniesienie do kategorii wydatku wykazanej we wniosku o dofinansowanie — nalezy
wybrac z rozwijanej listy;
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11 kwota wydatkéw uznanych przez instytucje weryfikujgca wniosek o ptatnosc¢ jako
niekwalifikowane- pole widoczne tylko dla pracownika weryfikujgcego wniosek; (pole
nie widoczne dla Beneficjenta);

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymat fakture korygujgca/inny dokument korygujacy,
wowczas w zestawieniu dokumentéw danego wniosku powinien wykazac¢ fakture
korygujaca/inny dokument korygujacy uzupetniajgc kolumny od 1-4 i 7 wg powyzszych
wytycznych, natomiast w kolumnach od 5a-6, 8-9 powinien wpisa¢ tylko réznice kwot
wynikajacg z dokonania korekty. Jesli faktura korygujgca/inny dokument korygujacy jest
zmniejszajgca Beneficjent wpisuje kwote réznicy ze znakiem minus ,-", natomiast jesli
faktura korygujaca/inny dokument korygujacy jest zwiekszajgca Beneficjent wpisuje
kwote roznicy zwiekszenia.

Jezeli faktura korygowana i faktura korygujacal/inny dokument Kkorygujacy sa
wykazywane w ramach jednego wniosku o ptatnos¢ w zestawieniu dokumentow nalezy je
umiesci¢ w sasiadujgcych wierszach. Natomiast, gdy faktura korygujgca/inny dokument
korygujacy dotyczy faktury ujetej w jednym z poprzednich wnioskéw o ptatno$¢, nalezy jg
wykazaé w ostatnim wierszu zestawienia dokumentow.

W przypadku, gdy data zaptaty za fakture/dokument ksiegowy o rbwnowaznej wartosci
dowodowej zawiera sie w okresie sprawozdawczym poprzedniego wniosku o ptatnosc,
wowczas nalezy umiesci¢ jg w ostatnim wierszu zestawienia dokumentow (pkt 12).
Informacje o takiej sytuacji nalezy zawrze¢ w pismie przewodnim przekazywanym wraz
z wnioskiem Beneficjenta o ptatnos¢ do instytucji weryfikujgcej wniosek.

Pole pod tabelg w poz. 12. - pole widoczne tylko dla Pracownika weryfikujgcego wniosek,
pracownik instytucji weryfikujgcej wniosek o ptatnos¢ potwierdza liczbe zatgczonych kopii
dokumentéw oraz dowoddw zaptaty z zestawieniem.

Kazdy wiersz nalezy zapisac klikajac ikone ,+” w danym wierszu.

Po wprowadzeniu danych w zaktadce ,zestawienie dokumentéw” nalezy zatwierdzié¢
wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Uzyskany dochdd

13. Nalezy wskaza¢ dochdéd uzyskany w ramach realizowanego projektu od dnia
stanowigcego date ,,do” poprzedniego wniosku o ptatnos¢, rozumiany zgodnie z art. 55
ust. 3 Rozporzgdzenia nr 1083/2006. W tabeli nalezy wykaza¢ dochdd, ktoéry nie zostat
okreslony na etapie skladania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, a ktéry
powstat podczas realizacji projektu lub zostat niedoszacowany na etapie skiladania
wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy do powstania dochodu przyczynity sie
zarowno wydatki, zdaniem Beneficjenta, kwalifikowalne jak i niekwalifikowalne nalezy
zadeklarowa¢ czes¢ dochodu odpowiadajgcg relacji wydatkow kwalifikowalnych
do wydatkéw ogoétem, ktore przyczynity sie do powstania dochodu. Jezeli w ramach
realizowanego projektu nie uzyskano dochodu rozumianego zgodnie z art. 55 ust. 3
Rozporzgdzenia nr 1083/2006 nalezy wpisac 0.00.

Zgodnie z art. 55 ust. 5 Rozporzgdzenia nr 1083/2006 Beneficjenci realizujacy projekty
ktorych catkowity koszt nie przekracza 1 000 000 EURO wpisujg 0.00.

W dodatkowym wierszu nalezy wykazac¢ odsetki naroste od srodkéw zaliczki przekazanej
na rachunek Beneficjenta (chyba, ze na mocy odrebnych przepiséw wspomniane odsetki
stanowig dochdd Beneficjenta, jak ma to miejsce chociazby w przypadku jednostek
samorzadu terytorialnego).

Po wprowadzeniu danych w zakladce ,Uzyskany dochdd” nalezy zatwierdzié
wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".
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Zrodta Finansowania
14. Zaktadka wypetniana jest przez Pracownika instytucji oceniajgcej wniosek.

W kolumnie kwota wydatkéw ogotem - nalezy wskaza¢ zrédta sfinansowania wydatkow
wykazanych w poz. 9a. W kolumnie kwota wydatkéw kwalifikowalnych nalezy wykazac
zrodla sfinansowania wydatkow wykazanych w poz. 10a. Jako $rodki wspoélnotowe
nalezy wykazac czesé wydatkow kwalifikowalnych, ktéra zgodnie
z zapisami umowy/decyzji o dofinansowanie oraz zapisami szczegOlowego opisu
priorytetébw danego programu podlega¢ bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako
srodki UE (11b). Dane prezentowane w poz. 14 powinny obrazowaé sytuacje, jaka
bedzie miala miejsce po dokonaniu refundacji wydatkbw poniesionych przez
Beneficjenta, rozliczeniu ptatnosci zaliczkowej badz rozliczeniu wydatkéw poniesionych
przez panstwowg jednostke budzetowa. W pozycji budzet parnstwa nalezy wykazaé
dotacje celowg wyptacang Beneficjentowi stanowigcg wklad budzetu panstwa oraz
krajowe wspotfinansowanie krajowe/wkiad wtasny panstwowych jednostek budzetowych.

Do srodkow wykazywanych jako wkilad jednostek samorzadu terytorialnego nalezy
zaliczy¢ w szczegolnosci wydatki:

1) gmin, powiatow i wojewddztwa oraz dziatajgcych w ich imieniu jednostek
organizacyjnych;

2) zwigzkow, porozumien i stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego;

3) podmiotéw wykonujacych ustugi publiczne na zlecenia jednostek samorzadu
terytorialnego, w ktérych wiekszo$¢ udziatow lub akcji posiada samorzad danego
szczebla;

4) podmiotéw wybranych w drodze wustawy Prawo zamoéwien publicznych
wykonujacych ustugi publiczne na podstawie obowigzujgcej umowy zawartej
Z jednostkg samorzadu terytorialnego.

W pozycji inne krajowe S$rodki publiczne nalezy poda¢ m.in. $rodki funduszy celowych
oraz srodki pokrewne srodkom publicznym stuzgce realizacji dobra publicznego. Dane
dotyczace wydatkéw sfinansowanych z pozyczek Europejskiego Banku Inwestycyjnego
(EBI) powinny by¢ uwzglednione we wtasciwym wierszu, znajdujagcym sie ponizej pozyciji
suma ogoétem.

Dane uzupetniane sg automatycznie danymi z umowy o dofinansowanie projektu. Istnieje
mozliwos¢ edycji danych.

Postep rzeczowo-finansowy

15. W cze$ci dotyczacej wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowalnych:

« nalezy wypeltni¢ kolumny 2 i 4, pozostate kolumny zostang wypetione automatycznie
przez system informatyczny danymi z aktualnego harmonogramu rzeczowo-
finansowego;

e w kolumnie 2 nalezy zamiesci¢ krétki opis prezentujgcy stan realizacji
poszczegdlnych kategorii kosztow projektu;

* wartos¢ w kolumnie 4 powinna odpowiada¢ wszystkim wydatkom kwalifikowalnym
i niekwalifikowanym poniesionym od poczatku realizacji projektu. Wartos¢ powinna
by¢ wyliczona na podstawie wydatkow ujetych w obecnym i poprzednich wnioskach
0 pfatnosc.
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W przypadku wniosku o pfatno$¢ dotyczacego postepu z realizacji projektu (czesc
sprawozdawcza) nalezy wypemi¢ kolumny 2 i 4, w czesci dotyczacej wydatkdw
kwalifikowalnych jak i niekwalifikowalnych, pozostate kolumny zostang wypetnione
automatycznie przez system informatyczny danymi z aktualnego harmonogramu
rzeczowo-finansowego. W kolumnie 2 nalezy zamiesci¢ krétki opis prezentujgcy stan
realizacji poszczegolnych kategorii kosztéw projektu. Wartos¢ w kolumnie 4 powinna
odpowiadac¢ wydatkom ujetym w kolumnie 4 w poprzednim wniosku o ptatnosc.

W przypadku gdy pierwszy, skiadany przez Beneficjenta wniosek o ptatnos¢ dotyczy
postepu z realizacji projektu (czes¢ sprawozdawcza), w kolumnie 4 nalezy wpisa¢ 0.00.

Wartosci ujete w kolumnie 6 ,Wydatki z biezagcego wniosku o ptatnos¢” sg widoczne tylko
dla pracownika weryfikujgcego wniosek; (pole niewidoczne dla Beneficjenta);

W odpowiednich wierszach nalezy wskaza¢ wydatki poniesione na zakup gruntéw
oraz mieszkalnictwo, o ktorych mowa w zalgczniku Ill do Rozporzgdzenia
nr 1828/2006.

Nalezy rowniez przekaza¢ informacje o wydatkach zwigzanych 2z kosztami
posrednimi/ogdinymi rozliczanymi ryczattowo, o ktérych takze jest mowa w zatgczniku
Il Rozporzgdzenia nr 1828/2006, uwzgledniajac zapisy art. 11 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006r. w sprawie

Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego Rozporzgdzenie (WE)
nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.).
UWAGA - jezeli ze wzgledu na specyfike realizowanego projektu trudno jest

wyodrebni¢ w nim kategorie kosztéw, Beneficjent wypetnia w tabeli jeden wiersz
zawierajacy dane/komentarz odnoszace sie do catego projektu.

Po wprowadzeniu danych w zakfadce ,postep rzeczowo-finansowy” nalezy zatwierdzic
wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Planowany przebieg rzeczowy i problemy napotkane w trakcie realizacji projektu
16. Nalezy opisa¢ w kilku zdaniach zadania/etapy w podziale na kategorie kosztow, jakie
Beneficjent planuje podja¢ w ramach realizowanego projektu w kolejnym okresie
sprawozdawczym.

18. Nalezy przedstawi¢ w kilku zdaniach informacje o ewentualnych problemach
napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresie objetym wnioskiem o ptatnoseé,
zadaniach planowanych do realizacji, a niezrealizowanych w tymze okresie,
wraz z podaniem powodéw odstgpienia przez Beneficjenta od realizacji okreslonych
zadah badz wskazaniem przyczyn zewnetrznych, uniemozliwiajacych realizacje
konkretnych zadan. W przypadku wniosku o ptatno$¢ kohcowa, wniosku stanowigcego
rozliczenie ostatniej transzy przekazywanej w formie zaliczki lub ostatniego wniosku
o ptatnos¢ sktadanego w ramach projektu realizowanego przez Beneficjenta bedacego
panstwowg jednostkg budzetowa, nalezy umiesci¢ dodatkowo komentarz odnosnie
zrealizowania wskaznikow, wraz z podaniem przyczyn ewentualnego nieosiggniecia
zalozonego w projekcie poziomu wskaznikow.

Pole nie moze pozosta¢ nieuzupetnione. W przypadku braku opiséw nalezy wpisac
w pola ,Nie dotyczy”.

Po wprowadzeniu danych w zakladce ,Planowany przebieg rzeczowy i problemy
napotkane w trakcie realizacji projektu” nalezy zatwierdzi¢ wprowadzone informacje
poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Wskazniki realizacji projektu
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17. Wpisywane sg wskazniki zawarte wczesniej we wniosku Beneficjenta
o dofinansowanie i w umowie/uchwale o dofinansowanie.

Kolumny od 1 do 4 uzupehiane sg automatycznie danymi z umowy o dofinansowanie
projektu.

Wskazniki produktu okreslajg materialne efekty (np. wybudowane budynki i budowle,
zrealizowane ustugi, zakupiony sprzet), jakie powstaty w wyniku wydatkowania pieniedzy
publicznych w okresie realizacji projektu. Wskazniki rezultatu opisujg zmiany w sytuaciji
Beneficjenta, jego otoczeniu badz ostatecznych odbiorcow, jakie nastapity w wyniku
zrealizowania projektu. Tabela dotyczaca wskaznikow produktu powinna by¢ wypetniania
dla kazdego wniosku o pfatnosé¢ natomiast czes¢ tabeli z wskaznikami rezultatu —
wytgcznie dla wniosku o ptatnos¢ koncowa, wniosku stanowigcego rozliczenie ostatniej
transzy przekazywanej w formie zaliczki (w przypadku, gdy catos¢ dofinansowania w
ramach projektu przekazywana jest w formie zaliczki) lub ostatniego wniosku o ptatnosé
sktadanego w ramach projektu realizowanego przez Beneficjenta bedgacego panstwowg
jednostkg budzetows.

Wartos¢ bazowa wskaznika to warto$¢ przed rozpoczeciem realizacji projektu (uwaga:
w przypadku wskaznikow produktu jest rowna zeru). Warto$¢ docelowa oznacza wartosc,
jaka Beneficjent zamierza osiggna¢ w wyniku wdrozenia projektu i musi by¢ zgodna
Z wartoscig docelowg wpisang we wniosku o dofinansowanie. Osiggnieta wartos¢
wskaznika okresla rzeczywiscie osiggniete materialne efekty w okresie sprawozdawczym
lub od poczatku realizacji projektu. W przypadku wskaznika rezultatu Beneficjent
we wniosku o ptatnos¢ koncowg (dotyczy takze ostatniego wniosku o platnosc
skladanego w ramach projektu realizowanego przez Beneficjenta bedacego panstwowg
jednostkg budzetowg) w kolumnie 5 wpisuje wartos¢, jaka bedzie osiggnieta
w momencie zakonczenia projektu badz w okresie bezposrednio nastepujacym po tym
terminie (w zaleznosci od specyfiki wskaznika — jednak okres ten nie moze by¢ diuzszy
niz 1 rok, z wyjatkeim horyzontalnych wskaznikow kluczowych, stuzacych do pomiaru
liczby nowoutworzonych miejsc pracy). Natomiast w przypadku wskaznika produktu w
kolumnie 5 w momencie zlozenia pierwszego wniosku o ptatnos¢ nalezy podac¢ wartosé
wskaznika osiggnietg od poczatku realizacji projektu.

Stopieh realizacji wskaznika obliczany jest na podstawie formut zawartych w kolumnach:
7 tabeli dla wskaznikow produktu i 6 tabeli dla wskaznikow rezultatu.

W przypadku okreslenia jednostki miary wskaznika rezultatu jako %, nalezy podac
jednoczesnie wartos¢ zmiany wyrazong w liczbach bezwzglednych, w celu umozliwienia
oceny stopnia osiggniecia zaktadanych wskaznikbw (w przypadku wartosci
bezwzglednych wypetnia sie wéwczas kolumne 6).

Po wprowadzeniu danych w zaktadce ,Wskazniki realizacji projektu” nalezy zatwierdzic¢
wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

We whniosku o ptatnos¢ koncowa, w przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike wskaznika
rezultatu, bedzie on osiggniety dopiero po zakohczeniu realizacji projektu, nalezy
wypemi¢ kolumne 7 (Termin osiggniecia wskaznika (format daty: dd-mm-rrrr).
Wypelnienie daty skutkuje pojawieniem sie dodatkowego os$wiadczenia, w ktérym
Beneficjent zobowigzuje sie do poinformowania 1Z o osiggnieciu wskaznika rezultatu
na pismie w terminie do 30 dni kalendarzowych od wskazanej daty w kolumnie 7.

Harmonogram wydatkow
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19. W kolumnie Planowane wydatki kwalifikowane ogo6tem [PLN] nalezy przedstawic,
wydatki kwalifikowane jakie Beneficjent planuje ponies¢ w obecnym i w kolejnych
kwartatach realizacji projektu.

W przypadku, gdy planowane wydatki sg niezgodne z wydatkami ujetymi w aktualnym
harmonogramie rzeczowo-finansowym, Beneficjent w pkt 18 informuje 1Z o niezgodnosci
planowanych wydatkéw z aktualnym harmonogramem rzeczowo-finansowym
(Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego uaktualnienia harmonogramu rzeczowo-
finansowego).

UWAGA! — dane przedstawione w poz. 19 powinny umozliwi¢ sporzadzenie prognoz
dla projektu dla kolejnych kwartatéw, stad konieczne jest, aby informacje przedstawione
przez Beneficjenta obejmowaly kwartaly kalendarzowe. Pierwszy wiersz powinien
zawiera¢ dane obejmujgce kwoty wydatkédw planowanych i kwoty wnioskowane
w pozostatych miesigcach obecnego kwartatu.

Po wprowadzeniu danych w zakftadce ,Harmonogram wydatkow” nalezy zatwierdzi¢
wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Zgodnosci

20.

21.

22.

23.

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazac, czy realizowany projekt jest
zgodny z zasadami udzielania zamoéwien publicznych, do przestrzegania ktérych
Beneficjent zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku
nieprzestrzegania zasad udzielania zamdéwien publicznych (tj. wyboru pola Nie) nalezy
opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaly nieprawidiowosci oraz wskaza¢ podjete
dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytow wskazujgcych
na naruszenie zasad polityk UE..

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazac, czy realizowany projekt jest
zgodny z politykg ochrony srodowiska, do przestrzegania ktérej Beneficjent zobowigzat
sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku nieprzestrzegania polityki ochrony
srodowiska (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaly
nieprawidtowosci oraz wskazaé podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzglednié
wyniki kontroli/audytow wskazujgcych na naruszenie zasad polityk UE.

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazac, czy realizowany projekt jest
zgodny z politykg réwnych szans, do przestrzegania ktérej Beneficjent zobowigzat sie
w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku nieprzestrzegania polityki rownych
szans (. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢é w kilku zdaniach, na czym polegaly
nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzglednic¢
wyniki kontroli/audytow wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE.

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazac, czy realizowany projekt jest
zgodny z zasadami pomocy publicznej, do przestrzegania ktorych Beneficjent zobowigzat
sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku nieprzestrzegania zasad pomocy
publicznej (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaly
nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzglednic¢
wyniki kontroli/audytéw wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE. W przypadku gdy
projekt nie jest objety pomoca publiczng nalezy zaznaczyc¢ pole Nie dotyczy.

Po wprowadzeniu danych w zakladce ,Zgodnosci” nalezy zatwierdzi¢ wprowadzone
informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Oswiadczenia i zatgczniki
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24. Oswiadczenie Beneficjenta - nalezy wskaza¢ miejsce przechowywania dokumentacji
zwigzanej z projektem, podajac adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, miejsce
statego zameldowania itp.).

25. Zataczniki - Zatagcznikami do wniosku mogg by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem
kopie faktur lub dokumentow ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej (zgodne
Z poz. 12 wniosku) wraz z dowodami zaptaty, jak rowniez poswiadczone za zgodnos$é
z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajgcego odbiér/wykonanie prac oraz inne
dokumenty, o ile sg wymagane zgodnie z umowa/uchwatg o dofinansowanie.

Istnieje mozliwos¢ refundacji zaliczek wyptacanych przez Beneficjentow wykonawcom,
w sytuacji kiedy zaliczka spelnia jednoczesnie nastepujgce warunki:

— zwigzana jest z pracami wykonywanymi w ramach wykonywanego projektu;
- wynika z umowy zawartej pomiedzy Beneficjentem a wykonawca;
— zostala wyptacona zgodnie z praktyka i przepisami prawa handlowego;

— zostala potwierdzona fakturg lub innym dokumentem ksiegowym o réwnowaznej
wartosci dowodowej.

Wszystkie kopie dokumentéw powinny byé potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Beneficjenta/osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta. W takim przypadku
do wniosku nalezy zatgczy¢ dokument upowaznienia w formie pisemnej, zawierajacy
co najmniej: okreslenie mocodawcy i o0soby upowaznionej, zakres upowaznienia
(podpisanie wniosku o ptatnosc i zatgczonych dokumentéw), podpis mocodawcy lub inny
dokument, z ktérego wynika upowaznienie do dziatania w imieniu Beneficjenta.

Przez kopie potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem nalezy rozumiec:

1) kopie dokumentu zawierajgcg klauzule "za zgodnos¢ z oryginatem" umieszczong
na kazdej stronie dokumentu wraz z datg i czytelnymi podpisami os6b uprawnionych
do potwierdzania dokumentow za zgodnosc¢ z oryginatem,

lub

2) kopie dokumentu zawierajgcg na pierwszej stronie dokumentu klauzule "za zgodnosé
Z oryginalem od strony ... do strony .." wraz z datg i czytelnymi podpisami 0s06b
uprawnionych do potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem ( wszystkie strony
tak potwierdzonego dokumentu musza by¢ ponumerowane, zaparafowane i przedstawione
w sposoOb wskazujacy na integralnos¢ dokumentu (np. zszyte)”.

Istnieje mozliwos¢ przedstawiania do refundacji faktur/innych dokumentéw o robwnowaznej
wartosci dowodowej wystawionych w walutach obcych.

I. W przypadku, gdy Beneficjent okreslit kurs w dokumencie wigzacym jednostke (polityka
rachunkowaosci), przeliczenia dokonuje w nastepujacych momentach:
1) powstanie zobowigzania (wigzaca jest data sprzedazy):
- przelicza fakture po kursie okreslonym w dokumencie wigzacym jednostke;
2) dokonanie zapfaty:
- w przypadku ptatnosci gotowkowej przelicza fakture po kursie srednim
ustalonym dla danej waluty przez NBP na dzieh przeprowadzenia operacji;
- w przypadku zaptaty przelewem 2z rachunku prowadzonego w PLN
na rachunek walutowy przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowanego winno
by¢ dokonane w oparciu o kurs zastosowany przez bank, obowigzujacy
w momencie dokonania ptatnosci (Beneficjent przedstawia wycigg bankowy
okreslajacy zastosowany kurs lub informacje z banku o zastosowanym
kursie);
- w przypadku zaptaty przelewem z rachunku walutowego na rachunek
walutowy przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowanego winno by¢ dokonane
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w oparciu o kurs sprzedazy obowigzujacy w banku z dnia dokonania ptatnosci
(Beneficjent przedstawia informacje z banku o kursie obowigzujgcym w dniu
dokonania ptatnosci);

II. W przypadku, gdy Beneficjent nie okreslit kursu w dokumencie wigzacym jednostke

(polityka rachunkowosci), przeliczenia dokonuje w nastepujacych momentach:

1) powstanie zobowigzania (wigzaca jest data sprzedazy):
- przelicza fakture po kursie srednim ustalonym dla danej waluty przez NBP
na dzieh przeprowadzenia operacji;
2) dokonanie zapfaty:

- w przypadku ptatnosci gotéwkowej przelicza fakture po kursie $rednim
ustalonym dla danej waluty przez NBP na dzieh przeprowadzenia operacji;
- w przypadku zaptaty przelewem z rachunku prowadzonego w PLN
na rachunek walutowy przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowanego winno
by¢ dokonane w oparciu o kurs zastosowany przez bank, obowigzujacy
w momencie dokonania ptatnosci (Beneficjent przedstawia wycigg bankowy
okreslajacy zastosowany kurs lub informacje z banku o zastosowanym
kursie);
- w przypadku zaptaty przelewem z rachunku walutowego na rachunek
walutowy przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowanego winno by¢ dokonane
w oparciu o kurs sprzedazy obowigzujacy w banku z dnia dokonania ptatnosci
(Beneficjent przedstawia informacje z banku o kursie obowigzujgcym w dniu
dokonania ptatnosci).

Reasumujgc, w praktyce mozliwe jest wystgpienie dwoch sytuacii:

1. Wartos¢ wydatku faktycznie poniesionego w PLN jest nizsza od kwoty zobowigzania
przeliczonej na podstawie faktury i odpowiedniego kursu — wowczas wysokos$¢ wydatku
kwalifikowalnego stanowi wartos¢ nizsza, czyli kwota wydatku faktycznie poniesionego
przeliczonego na PLN, jednakze nie wyzsza niz wysokos¢ okreslona w harmonogramie
rzeczowo-finansowym dla danej kategorii wydatku.

2. Wartos¢ wydatku faktycznie poniesionego w PLN jest wyzsza od kwoty zobowigzania
przeliczonej na podstawie faktury i odpowiedniego kursu - wowczas wysokosé wydatku
kwalifikowalnego stanowi wartos¢ nizsza, czyli kwota zobowigzania po przeliczeniu na PLN,
jednakze nie wyzsza niz wysokos¢ okreslona w harmonogramie rzeczowo-finansowym
dla danej kategorii wydatku.

W przypadku rozliczenia ratalnego, wartos¢ brutto dokumentu przedstawiona
we wniosku o ptatno$¢ powinna by¢ réwna sumie wydatkow faktycznie poniesionych
w poszczegolnych transzach ptatnosci.

W opisie nalezy wyszczegolni¢ kazdg zaptacong transze wraz z okresleniem sposobu
przewalutowania.

Powyzszy sposéb przeliczania dokumentu finansowo-ksiegowego  wystawionego
w walucie obcej (tj. kursy obowigzujace w momencie powstania zobowigzania i w momencie
zaptaty) Beneficjent przedstawia na odwrocie faktury.

Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej wystawione w walutach obcych
sq dopuszczane przez 1Z pod warunkiem, Zze bedg one przettumaczone przez tlumacza
przysiegtego.

Faktury/inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej powinny by¢é opatrzone
adnotacja;

- ,Zakup dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-
2013" — w przypadku projektéw, w ktérych srodki europejskie stanowig 100%
przyznanego dofinansowania.
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- ,Zakup dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz budzetu panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia
i Mazury na lata 2007-2013" — w przypadku projektéw, w ktorych przyznane
dofinansowanie sktada sie ze srodkow europejskich oraz towarzyszacego im wktadu
krajowego z budzetu panstwa.

Zapis ten moze réwniez wystepowa¢ w formie pieczeci. Zgodnie z wymogiem Komisji
Europejskiej adnotacja ta powinna by¢ umieszczona na pierwszej stronie oryginatu faktury/
innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (przed skopiowaniem).

Na pierwszej stronie oryginatu faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej nalezy umiesci¢ numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez
osobe prowadzaca ewidencije ksiegowa lub ksiegi rachunkowe.

Na odwrocie faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej przedstawianej
do rozliczenia projektu nalezy umiescic:

Numer umowy/ uchwaty
0 dOfINANSOWANIE: | e e e

Nazwa i Nr Projektu: | e

Przedstawiony wydatek dotyczy
kategorii wydatku
kwalifikowanego wskazanego
we wniosku

o dofinansowanie Projekiu: | oo

Kwota wydatku
kwalifikowalnego: |

Projekt jest realizowany
zgodnie z ustawg Prawo
Zamowien Publicznych

z dn. 29 stycznia 2004 r. (Dz.
U. z 2007 r., Nr 223, poz.
1655, z p6zn. zm.) L

Sprawdzono pod wzgledem
formalnym, merytorycznym
i rachunkowym: data..........cooooeeieinn, POPIS: ... e

Zaleca sie by potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie faktur/dokumentow ksiegowych
0 robwnowaznej wartosci dowodowej mialty nadany w prawym goérnym rogu numer, zgodny
z liczbg porzadkowg poszczegodlnych pozycji ujetych w zestawieniu dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem o ptatnosé¢ (pkt 12 wniosku).
Dokumenty powinny by¢ utozone w sposob uporzadkowany, tzn. dokumenty dotyczace
danego wydatku (wyciag bankowy, protok6t odbioru, itp.) powinny znajdowac sie
bezposrednio przy fakturze/dokumencie ksieggowym o réwnowaznej wartosci dowodowej
potwierdzajgcym poniesienie wydatku.

W pozycji PODPIS BENEFICJENTA nalezy poda¢ dane zgodnie z reprezentacja.
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W pozycji DATA nalezy wpisaC date zgodng z datg wystania wniosku/korekty wniosku
o ptatnos¢ w systemie.

Po wprowadzeniu danych w zakfadce ,Oswiadczenie i zataczniki® nalezy zatwierdzi¢
wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ"

Drukowanie
Zakfadka umozliwiajgca wydrukowanie wniosku Beneficjenta o ptatnosc.

Sprawdz wniosek

Zakladka umozliwiajgca sprawdzenie poprawnosci wypelnionego wniosku. Raportuje
czy w poszczegolnych czesciach wniosku o ptatnos¢ wystapity problemy.
W przypadku braku problemow pojawia sie opcja ,Wyslij wniosek”.

Zatacznik do Instrukcji wypetniania wniosku Beneficjenta o ptatnos¢

a)

b)

c)

d)

f)

9)

I. Dokumenty, ktére nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnosc:

kopie faktur Ilub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub osobe upowazniong
do reprezentowania Beneficjenta,

kopie wyciggobw bankowych z rachunku bankowego (pierwsza strona wyciggu
bankowego oraz strona zawierajaca dany wydatek) Beneficjenta, lub dokumentow
o réwnowaznej wartosci dowodowej (dowody KP lub KW), potwierdzajacych poniesienie
wydatkow, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez Beneficjenta lub osobe
upowazniong do reprezentowania Beneficjenta,

pisemna interpretacja przepisow prawa podatkowego stwierdzajgca mozliwosc
odzyskania podatku VAT w zakresie realizowanego projektu z wtasciwej Izby Skarbowej
na podstawie art. 14-14d ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r. Ordynacji podatkowej,
zgodnie z umowg o dofinansowanie,

kopie umow na zakup towaréw lub ustug, zawartych pomiedzy Beneficjentem,
a wykonawca,

kopie umowy zawartej pomiedzy Beneficjentem a wykonawcag w przypadku wyptaconej
zaliczki przez Beneficjenta wykonawcy,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych odbidr urzgadzen/sprzetu wymagajacych instalacji
serwisowej lub wykonanie prac, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem
przez Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta,

Wymaog dostarczenia protokotu odbioru dotyczy towardw i prac, ktérych faktyczny odbior
nie moze zosta¢ w sposéb precyzyjny potwierdzony samg fakturg np. zakup maszyn,
urzadzen (rowniez ich instalacji), specjalistycznego sprzetu i wszystkich tych towaréw
i prac, w ktérych zgodnie z przepisami wymagany jest protokét odbioru.

Protokot odbioru powinien zawiera¢ charakterystyke zakupionego towaru, date odbioru
(nie musi by¢ ona tozsama z datg sporzadzenia protokotu), strony dokonujace
przekazania/odbioru i ich podpisy.

W przypadku zakupu towaréw i prac, ktére nie wymagajg protokotu odbioru, fakture
nalezy opatrzy¢ adnotacjg ,towar otrzymatem” oraz podpisem osoby odbierajacej.
Ponadto, nalezy dotgczyé specyfikacje zakupionych towaréw/wykonanych prac
podpisang przez wystawce faktury.

w przypadku zakupu urzadzen/sprzetu, ktére nie zostaty zamontowane:
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- kopie protokotow odbioru urzadzen/sprzetu lub przyjecia materialdw, z podaniem
miejsca ich sktadowania - potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez Beneficjenta
lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta,

h) w przypadku zakupu uzywanego S$rodka trwatego oraz wartosci niematerialnych
i prawnych:

- oswiadczenie sprzedawcy o tym, iz srodek trwaly nie zostat nabyty z wykorzystaniem
srodkéw publicznych w okresie 7 lat od daty sprzedazy niniejszego $rodka
Beneficjentowi (dotyczy Srodka trwatego),

- oswiadczenie o tym, iz cena uzywanego srodka trwatego jest nizsza niz cena
podobnego, nowego srodka trwatego,

- na wniosek 1Z Beneficient bedzie zobowigzany do ziozenia poswiadczenia
od niezaleznego rzeczoznawcy majgtkowego, ze cena zakupu uzywanego sprzetu
nie przekracza wartosci rynkowej;

- odpowiednie certyfikaty — jezeli dany srodek trwaly wymaga takich dokumentow,

I) w przypadku zakupu nieruchomosci niezabudowanej i zabudowanej:

- operat szacunkowy sporzgdzony przez uprawnionego rzeczoznawce W rozumieniu
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2004 r. Nr 261,
poz.2603, z p6zn.zm) wraz z przepisami wykonawczymi potwierdzajacy ze cena zakupu
nieruchomosci nie przekracza wartosci rynkowej,

i) w przypadku budowy nieruchomosci:

- protokot odbioru robot,

- umowa na wykonanie danego zadania z zatgcznikami,

- pozwolenie na uzytkowanie budynku,

K) w przypadku remontow:
- umowa na wykonanie danego zadania z zatgcznikami,
- protokét odbioru robét,

[) w przypadku ptatnosci w walutach obcych:

- informacja z banku o zastosowanym kursie,

- o$wiadczenie o przyjetym w polityce rachunkowosci kursie stosowanym

przy przeliczeniach faktur w walutach obcych,

oraz inne dokumenty wymagane umowag/uchwalg o dofinansowanie projektu w tym
dokumenty potwierdzajgce osiggniecie wskaznika produktu oraz rezultatu.
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Zalgcznik nr 3.1.2.  Wz6r oceny zbiorczej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-

rachunkowej i merytorycznej wnioskow Beneficjenta o ptatnosé

Nazwa Beneficjenta:

Nazwa projektu:

Nr umowy o dofinansowanie projektu:

Nr wniosku o ptatnosc:

Data wptywu wniosku o ptatnos¢ do ZPRR:
ID Whniosku o ptatnosé:

ID Harmonogramu:

1. LISTA SPRAWDZAJACA przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej

i_merytoryczne] wnioskoéw Beneficienta o ptatnos¢ w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013

WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA | MERYTORYCZNA

Pracownik (1) Pracownik (2)
Wyszczegolnienie TAK/NIE NIE UWAGI TAK/NIE NIE UWAGI
DOTYCZY DOTYCZY

czesc¢ finansowa

Czy zostalo wniesione
1) | zabezpieczenie prawidtowej
realizacji umowy?

Czy w przypadku, gdy
Beneficjent oswiadczyt,

ze VAT jest kwalifikowany,
dostarczyt pisemng
interpretacje przepisow
prawa podatkowego,
stwierdzajgcej brak

2) | mozliwosci odzyskania
podatku VAT w zakresie
realizowanego projektu

z wiasciwej Izby Skarbowej
na podstawie art., 14-14d
ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. Ordynacji
podatkowej?




3)

Czy dla projektéw, w ktorych
Beneficjenci realizujg,
projekty duze, kluczowe i
partnerskie, zostat
wyodrebniony rachunek
bankowy na ktorym
dokonywane sg wytacznie
operacje zwigzane

Z projektem?

4)

Czy BK pozytywnie
zaopiniowato dokumenty
zlozone przez Beneficjenta
dotyczace zamowien
publicznych? (dotyczy
projektow kluczowych oraz
projektéw o kwocie
réwnej/wyzszej 5 min pin
dofinansowania).

5)

Czy suma kwot z ptatnosci
posrednich i zaliczkowych
nie przekracza 95 % wartosci
dofinansowania?

6)

Czy suma kwot z ptatnosci
koncowej stanowi co
najmniej 5 % wartosci
dofinansowania?

7

Czy w przypadku platnosci
koncowej zostata
przeprowadzona kontrola
na zakonczenie realizacji
projektu?

8)

Czy poniesione wydatki

w ramach projektu sg
bezposrednio zwigzane

Z realizowanym projektem,
zgodnie z umowa/uchwatg
o dofinansowanie projektu
oraz harmonogramem
rzeczowo-finansowym
projektu w odniesieniu

do kwoty rocznej?

czes¢ dotyczaca zaliczki

1)

Czy w przypadku ptatnosci
zaliczkowej, warto$¢
dofinansowania projektu
wynosi min. 500.000zt ?

2)

Czy wydatki Beneficjentow
korzystajacych z systemu
zaliczkowego ponoszone sg
z wyodrebnionego rachunku
bankowego wskazanego w
Umowie?

3)

Czy minimalna kwota
wnioskowanej zaliczki jest
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zgodna
Z wartoscig okreslong
w umowie?

4)

Czy wartos¢ wyptaconych
zaliczek nie przekracza
maksymalnego poziomu
okreslonego w umowie?

czes$é sprawozdawcza

1)

Czy wartosci wskaznikow
produktu podanych we
wniosku o ptatnosé
koncowg sg zgodne z
umowg o dofinansowanie?

2)

Czy w sytuacji osiggniecia
zatozonych wartosci
wskaznikéw Beneficjent
zalgczyt dokumenty
potwierdzajgce osiggniecie
wartosci danego wskaznika
wykazane jako dane
zrodiowe we wniosku o
dofinansowanie projektu?

3)

Czy w sytuacji, gdy wartos¢
wskaznika rezultatu
zostanie osiggnieta do
pierwszego roku od
momentu zakonczenia
realizacji projektu,
Beneficjent podat wartos¢
zaplanowang

do osiagniecia w Umowie?

2. Ocena zbiorcza weryfikacji wniosku o ptatnos¢ z systemu LSI MAKS

DANE PODSTAWOWE

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

DANE BENEFICJENTA

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

DOCHOD

Sporzadzajacy 1 |
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Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

ZRODEA FINANSOWANIA

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

POSTEP RZECZOWO - FINANASOWY

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

PLANOWANY PRZEBIEG

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

WSKAZNIKI REALIZACJI

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

HARMONOGRAM WYDATKOW

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

ZGODNOSCI

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

OSWIADCZENIE

Monitoring:

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

Ptatnosci:

Sporzadzajacy 1

Sporzadzajacy 2

Sprawdzajacy

3. Whnioski z weryfikaciji

Pracownik (1)

Pracownik (2)

N

Uwagi

N

Uwagi

Whniosek spetnia kryteria
formalno-rachunkowe i
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merytoryczne

Czy w przypadku, gdy wniosek
jest prawidtowy, zostata
przeprowadzona kontrola
krzyzowa?

Czy wynik przeprowadzonej
kontroli jest prawidtowy?

Whniosek odestany do
Beneficjenta
z pro$bg o uzupetienie

Sporzadzit (Pracownik (1))

Imig i

Sporzadzit (Pracownik (2))

Imig i
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Zatacznik nr 3.1.3. Wz6r poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosek o ptatnosé
okresowg od IP/IP Il do 1Z

POSWIADCZENIE | DEKLARACJA WYDATKOW
ORAZ WNIOSEK O PLATNOSC OKRESOWA
OD IP/IP I°DO 1Z

NE e Zzaokres do .....cooeeevveiinnenennn, r.

Decyzja Komisji zdnia[...]
Numer referencyjny Komisji (CCl):

Krajowy numer referencyjny (jezeli istnieje):

Poswiadczenie

Ja, Nizej POAPISANY, ..cccooiieiiiei i ———— (imie, nazwisko, funkcja),
dziatajacy w imieniu Instytucji Posredniczacej/IPIl* .. ..., oswiadczam,
ze wszystkie wydatki, zawarte w zalgczonej deklaracji spetniajg kryteria odnoszace sie
do kwalifikowalnosci ustanowione w art. 56 Rozporzgdzenia (WE) nr 1083/2006 i zostaty
poniesione przez Beneficjentbw w procesie realizacji projektow wybranych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia iMazury nalata 2007-2013 zgodnie
z warunkami przyznawania wkiadu publicznego zawartymi w art. 78 Rozporzagdzenia (WE) nr
1083/2006.

| po: | | J20 | i wynosza® | | PLN

Zalgczona deklaracja wydatkébw w podziale na Osie priorytetowe zostata sporzadzona
na podstawie kwot zaksiegowanych do dnia:

LI __[20 | o
i stanowi integralng cze$¢ niniejszego poswiadczenia.

Poswiadczam rowniez, iz realizacja operacji postepuje zgodnie z celami ustanowionymi
w decyzji oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem (WE) nr 1083/2006, , a w szczegolnosci, ze:
(1) zadeklarowane wydatki sg zgodne =z majacymi zastosowanie zasadami
wspolnotowymi i krajowymi oraz zostaly poniesione w zwigzku z operacjami
wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi zastosowanie

Y. niepotrzebne skresli¢ (w catym dokumencie)

! Data odniesienia zgodnie z decyzjgq Komisii.

2 Ogdlna kwota kwalifikowalnych wydatkéw poniesionych przez Beneficjentéw z dokladnoscia
do dwoch miejsc po przecinku.



Zatgczniki do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM

do programu operacyjnego i obowigzujgcymi zasadami wspoélnotowymi i krajowymi,
w szczegolnosci:

e zasadami odnoszacymi sie do pomocy publicznej;

» zasadami odnoszacymi sie do zaméwien publicznych;

» zasadami odnoszacymi sie do innych polityk wspolnotowych (w szczegélnosci
dotyczacymi ochrony srodowiska i zachowania rownych szans);

e zasadami dotyczacymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy publicznej
na mocy art. 87 Traktatu, za pomocg wydatkbw poniesionych
przez Beneficjenta w okresie trzech lat;

e zasada, o ktorej mowa w art. 78 ust. 4 Rozporzgdzenia nr 1083/2006,
odnoszacy sie do wydatkéw dotyczacych duzych projektéw, ktére nie zostaty
zatwierdzone przez Komisje;

(2) deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wiarygodnych systemow ksiegowych
I jest poparta dajgcymi sie zweryfikowa¢ dowodami;

(3) transakcje bedace podstawg wydatkéw sg zgodne z prawem i przepisami,
a procedury, byly przestrzegane w zadowalajgcym stopniu;

(4) deklaracja wydatkéw i wniosek o platnos¢ uwzgledniajg, w stosownych
przypadkach, wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i dochody pochodzace
z operacji finansowanych w ramach programu operacyjnego;

(5) wydatki w ramach projektow sg rejestrowane w plikach komputerowych
i udostepniane na zgdanie Instytucji Zarzadzajacej;

(6) Instytucja Posredniczaca/lP II* przekazata do Instytucji Zarzadzajgcej niezbedne
informacje na temat procedur i weryfikacji prowadzonych w zwigzku z wydatkami
zawartymi w deklaracji wydatkow;

(7) procedury zarzadzania i kontroli w stosunku do programu, zostaty wdrozone
w instytucjach biorgcych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzone w formie
instrukcji wykonawczych przez odpowiednie instytucje.

Zgodnie z art. 90 Rozporzgdzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty uzupetniajace sg i beda
dostepne co najmniej przez okres trzech lat od zamkniecia programu operacyjnego przez
Komisje (bez uszczerbku dla specjalnych warunkéw ustanowionych w art. 100 ust. 1 tego
Rozporzadzenia).

| Data: | | | 20 |
Imie i nazwisko drukowanymi literami, stanowisko (lub piecze¢ zawierajgca

ww. dane) i podpis osoby upowaznionej
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Zataczniki do Instrukcji Wykonaweczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO WiM

Tabelanr 1. Deklaracja kumulatywnych wydatkow w podziale na Osie priorytetowe:

ptatnosc¢ okresowa

Deklaracja kumulatywnych wydatkéw w podziale na osie priorytetowe: ptatnos¢ okresowa

Numer referencyjny programu operacyjnego (nr CCI):

Nazwa Programu:

Zaksiegowane do dnia:

Poswiadczone i poniesione wydatki kwalifikowalne ogétem w PLN:

2007-2015
Podstawa
do obliczenia Ogolna kwota
5 i wkiadu kwalifikowalnych o
Os priorytetowa wspolnotowego wydatkow Odp?l\\;\l/(l;c(ijaja_cy W tym wkiad
(publicznego poniesionych ubliczn UE
lub ogétem)? przez P y

Beneficjentow

Os priorytetowa:
ogoétem

Dziatanie ........

Poddziatanie .........

Poddziatanie .........

Os priorytetowa: ...
Wydatki odnoszace
sie do operaciji, ktére
zostaly objete
czesciowym
zamknieciem w dniu
31/12 (rok pierwszego
czesciowego
zamkniecia)

Os priorytetowa:
Wydatki odnoszace
sie do operaciji, ktére
zostaly objete
czesciowym
zamknieciem w dniu
31/12 (rok drugiego
czesciowego
zamkniecia)

Ogétem dla regionéw
nieotrzymujacych
wsparcia
przejsciowego

3 Stopa wspoffinansowania i metoda jej obliczania sg okreslone w tabeli finansowej programu
operacyjnego dla konkretnej osi priorytetowe;.
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Ogotem dla regionow
otrzymujacych
wsparcie przejsciowe

Wydatki odnoszace
sie do operacji, ktére
zostaly objete
czesciowym
zamknieciem ogdtem’

Suma catkowita

Sporzadzone przez: ........ocoveiiiiii i, Nrotel.. o,

Tabela nr 2°. Roczny podziat po$wiadczonych wydatkéw kwalifikowalnych ogétem?®

Kwota wydatkéw (PLN)

Suma catkowita 2007-2015

2007

2008

2009

2010

2011

2012

2013

2014

2015

* Czesciowe zamkniecie dotyczy projektéw zakoriczonych w dniu 31 grudnia roku poprzedzajacego
rok czesciowego zamkniecia. Wykaz projektow, ktére zostaly objete czesciowym zamknieciem jest
udostepniany Komisji na zgdanie.

*Tabela jest stosowana do dnia wejscia w zycie rozporzadzenia Komisji (WE) zmieniajagcego rozporzadzenie nr
1828/2006, wprowadzajgc zatgcznik nr X do rozporzadzenia nr 1828/2006 niezawierajacy tabeli dotyczacej
rocznego podziatu poswiadczonych wydatkéw kwalifikowanych.

® W podziale na lata: podziat wskazany w tej tabeli odpowiada ptatnosciom dokonanym
przez Beneficjentow w danym roku. Jezeli doktadne ustalenie podziatu nie jest mozliwe, nalezy poda¢
najdokladniejszg wartos¢ szacunkowa.
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WNIOSEK O PLATNOSC: Platnos¢ okresowa

Nazwa programu operacyjnego:

Numer referencyjny programu operacyjnego (CCl):

Fundusz(e):

Ja, nizej podpisany .........ccoiiiiiiiii (imie i nazwisko drukowanymi literami,
stanowisko osoby uprawnionej) dziatajgcy w imieniu Instytucji Posredniczacej/Instytucii
Posredniczacej Il Stopnia* ..................... (nazwa) niniejszym poswiadczam, iz w okresie
............. (okres, ktorego dotyczy wniosek) zostala poswiadczona przez Instytucje
Posredniczaca/lnstytucje Posredniczacg II* stopnia kwota ........ PLN wypfacona
przez Beneficjentow i odpowiadajgca wkiadowi wspélnotowemu, ktéra zostata pomniejszona
o kwoty odzyskane i wycofane w czesci odpowiadajgcej srodkom UE.
Whioskuje o wystgpienie do Komisji Europejskiej o refundacie w EUR réwnowartosci
wydatkowanej kwoty w PLN:

Tabelanr 3

Cel

Konwergencja

w PLN

EFRR

Niniejszy wniosek jest dopuszczalny poniewaz:
Tabela Nr 4

Niepotrzebne skresli¢

a) w calym okresie dla Osi priorytetowej
........... Komisja nie wyptacita kwoty wyzszej
niz maksymalna kwota pomocy funduszy,
okreslona w decyzji Komisji o0 przyjeciu
programu operacyjnego,

b) Instytucja Posredniczacal/lnstytucja | - zostato przestane przez Instytucje
Posredniczaca Il stopnia* przestata Instytuciji | Posredniczaca/Instytucje Posredniczacg |l
Zarzadzajacej najbardziej aktualne | stopnia* w ustalonym terminie

sprawozdanie roczne, - jest zatgczone

- nie jest wymagane

c) nie zostata wydana uzasadniona opinia
Komisji na mocy art. 226 Traktatu w sprawie
naruszenia odnoszacego sie do jednego
lub kilku projektéw, dla ktérych
zadeklarowano  wydatki we  wniosku
0 platnosc.

Imie i nazwisko drukowanym literami, stanowisko (lub piecze¢ zawierajgca

ww. dane) i podpis osoby upowaznionej
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Zataczniki do Instrukcji Wykonaweczej Instytucji Zarzadzajacej

RPO WiM
Tabelanr5. Wydatki poniesione przez Beneficjentow, wykazane w tabeli nr 1,
poswiadczone przez Instytucje Posredniczaca/Instytucje Posredniczaca Stopnia*
w okresie od .......... do ............w ramach ............( nazwa programu operacyjnego )
w podziale na poszczegodlne Dziatania i Poddziatania, w PLN.
Numer referencyjny programu operacyjnego (nr CCI):
Nazwa Programu:
Poswiadczone i poniesione wydatki kwalifikowalne ogotem:
Podstawa
do obliczenia Ogolna kwota
0 priorvtet wktadu kwalifikowalnych o
S priorytetowa wspélnotowego wydatkéw Odpowiadajacy W tym wkiad
(publicznego | noniesionych przez wktad publiczny UE
lub ogbtem) Beneficjentow
Os priorytetowa..............
ogblem
Dziatanie ........

Poddziatanie.........

Poddziatanie.........

Os priorytetowa: ........
Wydatki odnoszace sie do
operaciji, ktére zostaty
objete czesciowym
zamknieciem w dniu
31/12 (rok pierwszego
czesciowego zamkniecia)
Ogotem

Os priorytetowa: .........
Wydatki odnoszace sie
do operacji, ktére zostaty
objete czesciowym
zamknieciem w dniu
31/12 (rok drugiego
czesciowego zamkniecia)
Ogébtem

Ogétem dla regionéw
nieotrzymujacych
wsparcia przejsciowego

Ogétem dla regionéw
otrzymujacych wsparcie
przejsciowe

Wydatki odnoszace sie
do operacji, ktére zostaly

! Stopa wspoffinansowania i metoda jej obliczania sg okreslone w tabeli finansowej programu

operacyjnego dla konkretnej osi priorytetowe;.
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RPO WiM
objete czesciowym
zamknieciem ogdtem®
Suma catkowita
Sporzadzone przez.................. nrtel.:.................
Data 20......

Imie i nazwisko drukowanymi literami, stanowisko (lub piecze¢ zawierajgca ww. dane)

| podpis osoby upowaznionej

® Czesciowe zamkniecie dotyczy projektéw zakonczonych w dniu 31 grudnia roku poprzedzajacego
rok czesciowego zamkniecia. Wykaz projektow, ktore zostaly objete czesciowym zamknigciem jest
udostepniany Komisji na zgdanie.
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Tabela nr 6. Kwoty odzyskane w danym okresie potrgcone z niniejszej deklaracji wydatkéw oraz pozostate do odzyskania wg stanu na koniec okresu

od Beneficjentéw programu operacyjnego

za okres od

dow PLN
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0 *1
I 0
u
b
9
*
1
0
(O}
priorytetowa
Dziatanie...

Poddziatanie

Poddziatanie

Razem o0s$
priorytetowa

data, podpis i piecze¢ osoby upowaznionegj
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Poszczegdlne pozycje w tabeli sg uszeregowane wedlug daty rozpoczecia procedury
odzyskiwania kwot nieprawidtowo wydatkowanych w podziale na osie priorytetowe.

! (usunieto)

% Nalezy okresli¢ czy kwota do odzyskania wynika ze stwierdzonej nieprawidtowosci (zgodnie
z systemem informowania o nieprawidtowosciach) czy sg to inne przypadki. Jezeli IP/IP Il
sporzadzita raport o nieprawidtowosciach (kwartalny lub biezgcy) do IZ nalezy podac
numer raportu.

% Jezeli poziom wspéffinansowania jest liczony do wartosci wkiadu publicznego, wéwczas
kolumna 8=9.

*W zaleznosci od tego, czy w programie poziom wspéifinansowania liczony jest w stosunku

do catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Beneficjentéw (wiaczajgc srodki prywatne) czy

do wktadu publicznego, stosuje sie inng formute obliczania wysokosci wktadu UE.
Nalezy poda¢ informacje jedynie w przypadku, gdy kwota dotyczy wydatkéw, ktore
uprzednio zostaly zadeklarowane do Komisji Europejskiej

® Jezeli wkiad UE liczony jest w programie od kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
(Wlaczajac wktad prywatny), wéwczas w przypadku odzyskania kwoty wktadu publicznego,
réwniez wydatki w kolumnie ,catkowite wydatki kwalifikowalne Beneficjentow” muszg by¢
pomniejszone
o wkiad prywatny, w odpowiedniej proporcji, mimo, iz fizycznie nie podlega on odzyskaniu.

" Odsetki, o ktére pomniejszane sg wydatki w deklaracjach wydatkéw i wnioskach o ptatno$é
okresowg do IZ (karne lub karne i umowne w przypadku uzgodnienia takiej metodologii
zgodnie z wytycznymi
w sprawie certyfikaciji).

W przypadku, jezeli wydatki pomniejszane sg zarbwno o odsetki karne, jak i umowne
naliczone
od kwot odzyskanych, kolumna 16=17.

& (usunieto)

° Data wplywu na rachunek instytucji odpowiedzialnej za dokonywanie wyptat do
Beneficjenta
lub w przypadku odzyskania srodkéw poprzez pomniejszenie wniosku o ptatnosé, data
zatwierdzania wniosku o platnos¢ Beneficjenta w kwocie pomniejszonej o kwote
odzyskana.

1% pomniejszenia co do zasady dokonuje instytucja dokonujgca wyptat do Beneficjenta.
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Tabela nr 7. Kwoty wycofane po anulowaniu catosci lub czesci wkladu dla operacji w ramach

programu operacyjnego

, 0 ktére pomniejszona zostata deklaracja wydatkow za okres

od...ooeiennin. do.............. w PLN
Numer Kwota srodkéw wycofanych w
Poswiad Kurs danym okresie
czenia i w PLN
Instytu | deklaracj EUR,
a | o
Nume dokon datké | Y
r - ujgca Vzvyoraz zos_tal
spraw o Benef!q_e nt wyptat | wniosku S
i umovy_y/ /D_iuz_nlk do o wany w
decyz dec_yzu o} (|m_|Q, Benefi | platnosé IC Catkowit Pozio
ji o dofinans | nazwisko, S || elaese (do ' e Wktad m Whkiad
odzys 0 nazwa, dia 3, od uzupetni | wydatki | public | wspoffi UE
Ka wanie NIP) daneg | IP/IP II* enia na Bengficj zny nanso
niu o R podstay_VI entow wania
: . e kopii
projekt | ktérym o —
u wydatek od IC do
byt KE)
zadeklar
owany*
1 2 3 4 5a 5b 6 7 8 9
Os priorytetowa.....
Dziatanie....
Poddziatanie....
1
2
Poddziatanie....
3
4
Razem 0$
priorytetowa....
Suma
ogote
m
Sporzadzone przez: nrtel ...l

data, podpis i pieczec¢ osoby upowaznionegj

! Nalezy poda¢ informacje jedynie w przypadku, gdy kwota dotyczy wydatkéw, ktére

uprzednio zostaly zadeklarowane do Komisji Europejskiej




Instrukcja wypetniania zalgcznika ,Poswiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wniosek o ptatnosé
okresowg od IP/ IP Il do 1Z”

Zatgcznik ten jest przeznaczony dla Instytucji Posredniczacej i Instytucji Posredniczacej Il stopnia
w Regionalnym Programie Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013. IP/IP 1l wypetnia zatgcznik
w formie elektronicznej zgodnie z niniejszg instrukcjg i przekazuje do 1Z.

Kwoty wydatkdw sg wykazywane w PLN. Wszystkie kwoty nalezy poda¢ z dokiadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku.

Wypetniony zatgcznik powinien by¢ skiadany przez IP/IP Il do [Z w trybie miesiecznym
(za okresy miesieczne). IP/IPIl przekazuje wypetnione Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz
whniosek o ptatnosc¢ okresowg od Instytuciji Posredniczgcej/IP 1l do Instytuciji Zarzgdzajgcej do 1Z w formie
.,papierowej” oraz elektronicznej w formacie Excel (dotyczy zestawien tabelarycznych) lub WORD
(Poswiadczenie, Wniosek o ptatnos¢ okresowsg) na adres poczty elektronicznej wskazany przez IZ.
Kazda strona powinna by¢ parafowana i opieczetowana (pieczecig imienng wskazujacg zajmowane
stanowisko) przez osobe upowazniong z IP/IP Il (zgodnie z posiadanym upowaznieniem, ktorej podpis
widnieje na karcie wzorow podpiséw bedacej w dyspozycji I1Z - sporzadzonej wg wzoru zamieszczonego
w zatgczniku nr 1 do instrukcji). Jesli osoba podpisujgca wniosek nie widnieje na karcie wzoréw
podpiséw, w ktérej posiadaniu jest 1Z, IP/IP 1l powinna do wniosku dotaczy¢ aktualizacje karty wzorow
podpiséw. Podpis powinien by¢ sktadany niebieskim tuszem.

Format daty — w miejscach, w ktorych dokument narzuca format daty, date nalezy wpisac¢ zgodnie z tym

formatem. W pozostatych przypadkach date nalezy wpisywa¢ w formacie RRRR-MM-DD.

Zalecenia:

IP/IP 1, do Pos$wiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg od Instytucji
Posredniczacej/ IP Il do Instytucji Zarzadzajacej przekazywanego do 1Z, zatacza liste zatwierdzonych i
wyptaconych wnioskéw Beneficjentow o pfatnosé, ktére ztozyly sie na deklaracje wydatkow za dany
okres (tabela nr 5), w formacie wskazanym ponizej. Zatgczanie listy do deklaracji wydatkéw umozliwi
zachowanie wiasciwej $ciezki audytu. Dane zawarte w liscie wnioskédw powinny by¢ réwniez
zarejestrowane w Krajowym Systemie Informatycznym. Lista wnioskow Beneficjentow o ptatnos¢, ktore
byly podstawg sporzadzenia deklaracji wydatkow od IP/IPIl do IZ za okres od.......... do.......... numer
L............(Tabeli 5 do Poswiadczenia):

Lista wnioskéw Beneficjentdow o ptatnosé, ktore byly podstawg sporzadzenia deklaracji wydatkow

od IP/IPIl do IZ za okres od.......... do.......... numer “............ (Tabeli 5 do Poswiadczenia):
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LISTA WNIOSKOW BENEFICJENTOW O PLATNOSC

Numer wniosku Beneficjenta o
ptatno$é?

Kwota wydatkéw
kwalifikowanych
- podstawa
certyfikacji (pole
9c z wniosku
Beneficjenta o
ptatnosc)

Odpowiadajacy
wktad publiczny

W tym wkiad UE

2

Os priorytetowa nr 1

Dziatanie

Poddziatanie

Razem Poddziatanie

Razem Qs priorytetowa nr 1

Suma:

POMNIEJSZENIA

KWOTY ODZYSKANE3ane zrejestr

u obcigzen na projekcie)

Numer umowy/decyzji o

Pomniejszenia

Pomniejszenia

Pomniejszenia

dofinansowanie kwoty wydatkow | odpowiadajacego wkiadu UE
kwalifikowanych wktadu
stanowiagcych publicznego
podstawe
certyfikacji

Os priorytetowa nr 1

Razem Os priorytetowa nr 1

SUMA:

KWOTY WYCOFANE 4 (dane z rejestru obcigzen na projekcie)

Numer umowy/decyzji o

Pomniejszenia

Pomniejszenia

Pomniejszenia

dofinansowanie kwoty wydatkéw | odpowiadajacego wktadu UE
kwalifikowanych wktadu
stanowiacych publicznego
podstawe
certyfikacji

Os priorytetowa nr 1

Razem Os priorytetowa nr 1

SUMA:

tacznie®

Wskazowki wypetniania listy:

Kwoty w kolumnie ,,Kwota wydatkdéw kwalifikowalnych wykazanych w danym wniosku Beneficjenta
o ptatnos¢ — podstawa -certyfikacji” powinny juz by¢ pomniejszone o: dochdéd wygenerowany
w projekcie oraz kwoty uznane za niekwalifikowane w ramach danego wniosku o pfatnosé. Kwota
wydatkéw kwalifikowanych stanowigca podstawe certyfikacji to kwota, w oparciu o ktérg

w danym PO nalezy wylicza¢ wktad UE (art. 53(1) Rozporzgdzenia 1083/2006).
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Kwoty wykazane w kolumnach ,Odpowiadajgcy wklad publiczny” oraz W tym wktad UE” réwniez

powinny by¢ proporcjonalnie pomniejszone o dochdéd wygenerowany w projekcie oraz kwoty uznane

za niekwalifikowane w ramach danego wniosku i ptatnosc.

! Numer analogiczny z numerem wykazanym w Po$wiadczeniu na stronie pierwszej oraz w systemie
KSI (SIMIK 07-13).

? Nalezy wpisaé numery wnioskow Beneficjentow o ptatnosé, ktére skiadaja sie na deklaracje wydatkow
za dany okres od IP/IPII do 1Z, w podziale na Osie priorytetowe.

® Nalezy wpisa¢ kwoty odzyskane (wraz z odsetkami karnymi (jesli dotyczy) w odpowiedniej proporcji
w poszczegolnych kolumnach), zaréwno te, ktore zostaly odzyskane poprzez pomniejszenie ptatnosci
do Beneficjenta, jak rowniez odzyskane poprzez zwrot srodkow przez Beneficjenta w ramach
przelewu. Kwoty nalezy przyporzadkowac¢ do numeréw umow o dofinansowanie/decyzji, ktérych dane
kwoty dotycza, w podziale na Osie priorytetowe.

* Kwoty wycofane, ktore pomniejszajq wydatki wykazane w danej deklaracji wydatkéw do I1Z nalezy
wpisac
w drugiej czesci tabeli, przyporzadkowujac je do numeréw umow o dofinansowanie/decyzji, ktérych
dane kwoty dotycza, w podziale na Osie priorytetowe.

®> Nalezy zsumowaé kwoty wynikajace z wnioskéw o platno$é ujetych w pierwszej czesci tabeli i
pomniejszy¢
je o sumy wykazanych w czesci drugiej czesci tabeli (pomniejszenia). Kwoty wykazane w tym wierszu
powinny by¢ rowne kwotom wynikajacym z odpowiednich kolumn tabeli nr 5.

Do sporzadzenia listy wnioskow Beneficjentow o ptatnos¢ mozliwe jest wykorzystanie danych

z systemu KSI (SIMIK 07-13) za pomocg programu Discoverer Oracle.

UWAGA: Sporzadzajac Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg

od Instytucji Posredniczacej/ IP Il do Instytucji Zarzadzajace] nalezy bra¢ pod uwage, iz na potrzeby

ptatnosci okresowych dokonywanych przez Komisje Europejska bedzie wykorzystywany precyzyjny

udziat wktadu UE w ogolnych catkowitych wydatkach kwalifkowalnych wynikajacy z tabel finansowych

zawartych w programie operacyjnym, zgodnie z przypisem nr 1 zawartym pod tabelg umieszczong

w punkcie nr 2 zalgcznika nr XVI Rozporzgdzenia Komisji nr 1828/2006.

Objasnienie poszczegdblnych pdl wypetnianych przez IP/IP II:

POSWIADCZENIE

1. W polu ,nr” nalezy poda¢ kolejny numer Poswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o ptatnosc
okresowg od Instytucji Posredniczacej/ IP 1l do Instytucji Zarzadzajacej nadany przez IP/IP Il.
Numeracja nadawana przez IP/IP Il powinna by¢é zgodna z numeracjg z KSI (SIMIK 07-13) oraz
zachowywac¢ ciggtos¢. Numer powinien by¢é zgodny z formatem okreslonym w zatgczniku do
instrukcji uzytkownika KSI tj. KODP.TI.KODINS-D99/RR-NR. Jednoczesnie, numeracja deklaracji

wydatkéw na innych poziomach wdrazania, rejestrowanych w KSI (SIMIK 07-13) i przekazywanych
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pomiedzy instytucjami, powinna by¢ ujednolicona i nadawana na tych samych zasadach okreslonych

w ww. zatgczniku do instrukcji uzytkownika KSlI.

2. W polu ,za okres do...r.” nalezy podac date graniczg okresu, w jakim zostato przez IP/IP 1l dokonane

w

I

ol

6.

\l

poswiadczenie wydatkow poniesionych przez Beneficjentéw i wykazanych w danej deklaracji .

. W polu ,,Nazwa funduszu” nalezy wpisa¢ nazwe funduszu, z ktérego program jest wspotfinansowany

tj. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.
W polu ,,Nazwa programu operacyjnego” nalezy wpisa¢ petng nazwe programu operacyjnego,

ktérego wniosek dotyczy tj. Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury na lata 2007-2013.

. W polu ,, Decyzja Komisji z dnia [...]” nalezy wpisa¢ numer i date decyzji KE zatwierdzajgcej program

operacyjny (. K (2007) 4624 z dnia 04/10/2007) oraz numer i date kazdej decyzji
KE zmieniajgcej program operacyjny, jezeli nastgpi zmiana decyzji KE.

W polu ,,Numer referencyjny Komisji (CCI):” nalezy wpisa¢ numer CCIl nadany przez KE zgodny
Z numerem umieszczonym w bazie SFC i w decyzji KE zatwierdzajgcej program
(tj. 2007PL161P0O020).

W polu ,,Krajowy numer referencyjny (jezeli istnieje)” nalezy wpisa¢ krajowy numer referencyjny
programu operacyjnego, jezeli zostal nadany. Jezeli taki numer nie zostat nadany, nalezy w polu

wpisac N/d.

8. W Poswiadczeniu w polu ,Ja, nizej podpisany, ...” nalezy poda¢ imie, nazwisko oraz funkcje osoby

9.

10

12.

13.

poswiadczajgcej wniosek o ptatnosc, upowaznionej do podpisania wniosku w imieniu IP/IP II.
W polu ,,w imieniu Instytucji Posredniczacej/IPIIl...” nalezy wpisa¢ nazwe IP/IP Il dla danego

programu.

. W polu ,operacji wybranych w ramach...” nalezy wpisa¢ nazwe programu operacyjnego.

. W polu: ,,po:...... 20__ " nalezy podac¢ date w formacie, od ktorej wydatki mogg by¢ ponoszone

w ramach programu, tj. 01 stycznia 2007 r.

W polu ,,i wynoszg ..... PLN” nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku kwote
wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych objetych deklaracja wydatkéw narastajaco od poczatku
realizacji programu. Kwota musi by¢ zgodna z kwotg w polu ,,Suma catkowita” wykazang w tabel
nr 1 z kolumny ,,0gdlna kwota kwalifikowalnych wydatkow poniesionych przez Beneficjentow”,
jak réwniez z kwotg w tabeli nr 2 w wierszu ,,Suma catkowita 2007-2015" kolumny ,,Kwota wydatkow
(w PLN)".

W polu ,Zalgczona deklaracja wydatkéw w podziale na osie priorytetowe zostala sporzadzona na
podstawie kwot zaksiegowanych do dnia:...20_ " nalezy podaé¢ date koncowg okresu, ktorego
dotyczy wniosek. Data powinna by¢ zgodna z datg wykazang w polu ,do...” (patrz: punkt nr 2).
Poprzez sformutowanie ,,zaksiegowanych do dnia...” nalezy rozumie¢ ksiegowanie w rozumieniu
regulacji europejskich (art. 60 lit ¢ Rozporzgdzenia 1083/2006), dokonywane przez instytucje
zarzadzajgce lub dzialajgce w jej imieniu instytucje posredniczace w formie rejestracji wydatkow
w systemie KSI (SIMIK 07-13). Jednoczesnie, nalezy mie¢ na uwadze, ze wydatki te powinny byc¢

zaksiegowane przez Beneficjentéw w rozumieniu art. 60 lit. d Rozporzgdzenia 1083/2006.
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14. W polu ,Data” pod Poswiadczeniem nalezy poda¢ date zatwierdzenia dokumentu przez IP/IP 1.

15. W polu ,mie i nazwisko drukowanymi literami, stanowisko (lub piecze¢ zawierajgca
ww. dane) i podpis osoby upowaznionej’ pod Poswiadczeniem nalezy poda¢ imie i nazwisko
drukowanymi literami oraz stanowisko osoby poswiadczajacej wniosek o ptatnos¢, upowaznionej do
podpisania wniosku. Osoba pos$wiadczajgca musi podpisa¢ dokument zgodnie z kartg wzorow
podpiséw, o ktorej mowa we wstepie do niniejszej instrukcji oraz opatrzy¢ dokument pieczecig

(imienng wskazujgcg zajmowane stanowisko).

Tabela nr 1 - Deklaracja kumulatywnych wydatkow w podziale na Osie priorytetowe: ptatnos¢ okresowa

Deklaracja wydatkéw zawiera, dla kazdej osi priorytetowej oraz dziatania i poddziatania, catkowitg kwote
wydatkow kwalifikowanych, zgodnie z art. 56 Rozporzgdzenia 1083/2006, opftaconych przez
Beneficjentéw w trakcie realizacji operacji oraz odpowiadajacy im wkiad publiczny wyptacony, na rzecz
Beneficjentéw zgodnie z warunkami regulujacymi stosowanie wkiadu publicznego. Wydatki optacone
przez Beneficjentbw sg uzasadnione optaconymi fakturami lub dokumentami ksiegowymi
0 rownorzednej wartosci dowodowej. Jednak, wylgcznie w odniesieniu do programéw pomocy
W rozumieniu art. 87 Traktatu, w uzupetnieniu warunkéw okreslonych powyzej, wkiad publiczny
odpowiadajagcy wydatkom wyszczegdlnionym w deklaracji wydatkéw musiat zosta¢ uprzednio wyptacony

Beneficjentom przez podmiot przyznajacy pomaoc.

W tytule tabeli nalezy podac:

- Numer CCI programu (patrz punkt nr 6);

- Nazwe programu (patrz punkt nr 4);

- Date koncowg okresu, ktérego dotyczy wniosek . Data ta powinna by¢ analogiczna z datg wykazang
w Poswiadczeniu w polu ,do...” (patrz punkt nr 2) oraz w polu, ktérego dotyczy punkt nr 13;

- Kwote poswiadczonych i poniesionych wydatkow kwalifikowanych ogotem, ktéra powinna by¢ zgodna
z kwotg wykazana w wierszu ,,Suma catkowita” kolumny ,,Ogdlna kwota wydatkow kwalifikowanych

poniesionych przez Beneficjentéw” w Tabeli nr 1 oraz z kwotg wykazang w Poswiadczeniu.

W Tabeli nr 1 nalezy uja¢, w podziale na Osie priorytetowe, skumulowane wydatki kwalifikowalne
poniesione przez Beneficjentéw, poswiadczone przez IP/IP 1l w ramach danego programu operacyjnego
od poczatku realizacji programu do konca okresu, za jaki dokument jest sktadany. Wydatki powinny by¢
pomniejszone o kwoty odzyskane w danym okresie, z uwzglednieniem odsetek karnych i umownych .
Dodatkowo kwoty, o ktore zostata pomniejszona deklaracja wydatkow powinny by¢ wykazane w tabeli 6

(kwoty odzyskane) lub tabeli 7 (kwoty wycofane).
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Uwaga: Istotne jest, zeby dany wydatek Beneficjenta wigczony byt do kumulatywnej deklaracji wydatkéw
tylko jeden raz. Istotne jest takze, aby pomniejszenie wydatkow o dang kwote odzyskang lub wycofang

nastepowato jednokrotnie.

15. W kolumnie ,,0$ priorytetowa” nalezy wpisa¢ numer i nazwe kazdej z Osi priorytetowych oraz
Dziatanh i Poddziatan.

16. W kolumnie ,,Podstawa do obliczenia wktadu wspdlnotowego (publicznego lub ogétem)” nalezy w
poszczegoblnych wierszach wpisac jedng z dwdch opcji obliczania wktadu UE dla danej osi zgodnie
z zapisami programu operacyjnego poprzez wpisanie stowa ,,0g6tem”, gdy obowigzuje metodologia
okreslona w art. 53 ust 1 lit a) Rozporzgdzenia 1083/2006 lub ,,publiczny”, gdy obowigzuje
metodologia okreslona w art. 53 ust 1 lit b) Rozporzgdzenia 1083/2006.

17. W kolumnie ,,0g6lna kwota kwalifikowalnych wydatkéw poniesionych przez Beneficjentow” nalezy
poda¢ kumulatywng kwote wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez
Beneficjentow dla poszczegdinych Osi priorytetowych stanowigcych podstawe certyfikacji,
poswiadczong przez IP/IP Il w ramach danego programu operacyjnego od poczatku realizacji
programu do kohca okresu, za jaki dokument jest sktadany.

Jezeli dla Osi priorytetowej, zgodnie z zapisami dokumentu programowego, obowigzuje metoda
wyliczania wktadu UE w stosunku do publicznych wydatkéw kwalifikowalnych, w kolumnie tej nie
nalezy wykazywac wktadu prywatnego.

18. W kolumnie ,,Odpowiadajacy wkiad publiczny” nalezy poda¢ kumulatywng kwote wydatkéw
kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjentow ze zrédet publicznych w rozumieniu art. 2(5)
Rozporzgdzenia 1083/2006, poswiadczong przez IP/IP Il w ramach poszczeg6lnych Osi
priorytetowych od poczatku realizacji programu do konca okresu, za jaki dokument jest skladany.
Kwota powinna sie zawiera¢ w kwocie wykazanej w kolumnie ,,0gdlna kwota kwalifikowanych
wydatkoéw poniesionych przez Beneficjentéw”. W praktyce kwota w tej kolumnie powinna rézni¢ sie
od kwoty w kolumnie ,0Ogo6lna kwota kwalifikowalnych  wydatkbw poniesionych
przez Beneficjentébw” o wydatki poniesione ze srodkéw prywatnych, jezeli w programie operacyjnym
okreslone zostato, ze podstawg obliczenia wkladu UE dla danej Osi jest kwota catkowitych
wydatkow  kwalifikowalnych  Beneficjentbw z  wlgczeniem  wydatkéw  poniesionych
ze srodkow prywatnych. Jezeli w programie operacyjnym zostato okreslone, ze podstawag obliczenia
wktadu UE dla danej Osi jest kwota publicznych wydatkow kwalifikowalnych, wéwczas kwoty
w obydwu kolumnach bedg co do zasady rowne.

19. W kolumnie ,,W tym wktad UE" nalezy wpisa¢ kwote zaklasyfikowang przez IP/IP 1l jako wkiad UE w
catkowitych wydatkach kwalifikowanych stanowigcych podstawe certyfikacji, na poziomie
poszczegdlnych osi priorytetowych.

Zalecenia:
IP/IP Il powinna kierowac sie zapisami programu operacyjnego. Zgodnie z NSRO, wkiad funduszy

na poziomie programow operacyjnych oblicza sie w odniesieniu do catkowitej kwoty wydatkéw
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kwalifikowalnych (wydatkow publicznych i prywatnych) lub publicznych wydatkéw kwalifikowalnych.
Ponadto, istotne jest monitorowanie przez IP/IP 1l wydatkbw w programie w podziale na zrodta ich
finansowania (w szczegolnosci w podziale na zrodta publiczne (w tym: budzet panstwa, srodki JST,
inne srodki publiczne) oraz srodki prywatne).

20. W wierszu ,,Wydatki odnoszace sie do operacji, ktére zostaty objete czesciowym zamknieciem w
dniu 31/12 (rok pierwszego czesciowego zamkniecia)” powinny by¢ ujmowane wydatki, ktére byty
wigczone do pierwszej deklaracji czesciowego zamkniecia dla programu. Zasady przygotowania
deklaracji czesciowego zamkniecia zostang ujete w Wytycznych w zakresie certyfikacji na
pbzniejszym etapie realizacji programow.

21. W wierszu ,,Wydatki odnoszace sie do operaciji, ktére zostaly objete czesciowym zamknieciem w
dniu 31/12 (rok drugiego czesciowego zamkniecia)” nalezy wpisywac¢ wydatki analogicznie, jak
zostalo to opisane w punkcie nr 21, lecz w odniesieniu do drugiego czesciowego zamkniecia
programu.

Dla kazdej osi priorytetowej, w kwocie wykazanej w wierszu ,,0$ priorytetowa: Ogotem” w Tabeli nr
1 nalezy uwzgledni¢ takze kwoty objete czesciowym zamknieciem podane w wierszach: ,Wydatki
odnoszace sie do operacji, ktére zostaly objete czesciowym zamknieciem w dniu 31/12 (rok
pierwszego czesciowego zamkniecia)” oraz ,Wydatki odnoszace sie do operacji, ktore zostaty
objete czesciowym zamknieciem w dniu 31/12 (rok drugiego czesciowego zamkniecia)”.

22. W wierszu ,,0go6tem dla regionéw nieotrzymujacych wsparcia przejsciowego” nalezy wpisaé sume
wydatkow z wierszy "O$ priorytetowa: Ogotem” z kazdej kolumny.

23. W wierszu ,,0goétem dla regionéw otrzymujgcych wsparcie przejsciowe” nalezy wpisa¢ ,,N/d”.

24. W wierszu ,,Wydatki odnoszace sie do operacji, ktére zostaty objete czesciowym zamknieciem
ogotem” nalezy wpisa¢ sume dla kazdej kolumny z wierszy ,,Wydatki odnoszace sie do operacji,
ktore zostaty objete czesciowym zamknieciem” dla poszczegdlnych lat.

25. W wierszu ,,Suma catkowita” nalezy zsumowac kwoty wszystkich wierszy ,O$ priorytetowa: Ogotem”

dla odpowiednich kolumn.

Tabela nr 2 - Roczny podziat poswiadczonych wydatkéw kwalifikowalnych ogdtem

Suma wydatkéw kwalifikowanych Beneficjentow (w PLN) dla poszczegdlnych lat wykazana w tabeli nr 2
powinna by¢é rowna kwocie wykazanej w wierszu ,,Suma calkowita” ogoélnej kwoty wydatkéw
kwalifikowalnych wykazanej w tabeli nr 1. Podziat wskazany w tej tabeli odpowiada wydatkom
dokonanym przez Beneficjentow w danym roku, zatwierdzonym przez IP/IPIl jako kwalifikowalne. Jezeli
doktadne ustalenie podziatu nie jest mozliwe, nalezy poda¢ najdokladniejszg wartos¢ szacunkowa.
Wydatki w poszczegolnych latach powinny by¢ pomniejszone o kwoty odzyskane w danym roku,

z uwzglednieniem odsetek karnych i umownych i kwoty wycofane.

WNIOSEK O PLATNOSC: Platnos¢ okresowa

We wstepie wniosku nalezy podac:
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- Nazwe programu operacyjnego (patrz punkt nr 4);
- Numer referencyjny programu operacyjnego (CCI) (patrz punkt nr 6);

- Fundusz (patrz punkt nr 3).

26. W polu ,Ja nizej podpisany(a)...” nalezy wpisa¢ drukowanymi literami imie i nazwisko osoby

upowaznionej oraz jej stanowisko.

27. W polu ,dziatajacy w imieniu IP/IPII...” nalezy wpisa¢ nazwe IP/IP Il dla danego programu.
28. W polu ,,w okresie...” nalezy wpisac daty tozsame z polem ,za okres od.... do .... ” podane w tabeli
nrS.

29. W polu ,,zostata poswiadczona przez IP/IPIl kwota....PLN"” nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku, kwote wydatkow poswiadczonych przez IP w danym okresie. Kwota podana w tym
polu powinna byc¢ zbiezna z kwotg wykazang w kolumnie ,,w tym wkitad UE" tabeli nr 5 z wiersza ,,Suma

catkowita”.

Tabela nr 3
W tabeli nalezy podaé, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku kwote wykazang w polu ,,zostala

poswiadczona przez IP/IPIl kwota....PLN” z czesci: ,,Wniosek o Pfatnos¢” zatgcznika nr 3.1.4.

Tabela nr 4

IP/IPIl przekazujac do 1Z Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg
poswiadcza tym samym przed 1Z, ze zostaly spetnione warunki, o ktérych mowa w lit. a, b oraz c tabeli
nr 4. W lit. b) IP/IP 1l powinna zaznaczy¢ jedng z opcji do wyboru zgodnie
ze stanem faktycznym poprzez skreslenie pozostatych. W polach dotyczacych lit. a) i ¢) nie nalezy nic
wpisywac.

W polu ,mie i nazwisko drukowanymi literami, stanowisko (lub piecze¢ zawierajgca
ww. dane) i podpis osoby upowaznionej” pod tabelg nr 4 nalezy poda¢ imie i nazwisko drukowanymi
literami oraz stanowisko osoby poswiadczajgcej wniosek o ptatnos¢, upowaznionej do podpisania
wniosku. Osoba poswiadczajaca musi podpisa¢ dokument zgodnie z kartg wzoréw podpiséw, o ktorej
mowa we wstepie do instrukcji oraz opatrzyé dokument pieczecig (imienng wskazujacg zajmowane

stanowisko).

Tabela nr 5

W tytule tabeli nalezy poda¢ daty graniczne okresu, za jaki dokument jest skladany do IZ. Przy
sporzadzaniu tabeli nr 5 konieczne jest zachowanie ciggtosci okreséw wskazywanych w poszczegolnych
deklaracjach. Okresy, za jakie sporzadzane sg deklaracje wydatkéw IP/IPIl nie mogg sie ,,zazebiac”.

W tabelach nr 5 przekazywanych do 1Z w kolejnych okresach w polu ,,0d...” nalezy wpisywa¢ dzien
nastepujacy po dniu wykazanym w polu ,,do...” w tabeli 5 z poprzedniego Poswiadczenia.

W tytule tabeli nr 5 nalezy réwniez okresli¢ nazwe programu operacyjnego.
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Ponadto, w nagtéwku tabeli nalezy wpisa¢ numer referencyjny programu (nr CClI), nazwe programu oraz
kwote poswiadczonych i poniesionych wydatkéw kwalifikowanych ogotem, ktéra powinna by¢ zgodna
z kwotg wykazang w wierszu ,,Suma catkowita” kolumny ,,0golna kwota wydatkow kwalifikowanych
poniesionych przez Beneficjentow” w tabeli nr 5.

W tabeli nr 5 nalezy ujg¢ poswiadczone wydatki w danym okresie w podziale na O$, Dziatania
i Poddziatania.

Wydatki powinny by¢ pomniejszone o kwoty odzyskane w danym okresie, z uwzglednieniem odsetek
karnych i umownych i kwoty wycofane. Wydatki nalezy przedstawi¢ w PLN w analogicznym uktadzie
kolumn, jak w tabeli nr 1. Wydatki ujete w tej tabeli po dodaniu do kwoty wydatkéw wykazanej w tabeli
nr 1 z deklaracji wydatkéw przedstawionej za okres poprzedni powinny w sumie sklada¢ sie na kwote
wydatkow kumulatywnych wykazanych w tabeli nr 1 deklaracji wydatkéw za dany okres.

W polu ,Data” pod tabelg nalezy poda¢ date sporzgdzenia dokumentu.

W polu ,Imie i nazwisko drukowanymi literami, stanowisko (lub piecze¢ zawierajgca
ww. dan) i podpis osoby upowaznionej”’ pod tabelg nr 5 nalezy poda¢ imie i nazwisko drukowanymi
literami oraz stanowisko osoby pos$wiadczajacej wniosek o platnos¢, upowaznionej do podpisania
wniosku. Osoba poswiadczajaca musi podpisa¢ dokument zgodnie z kartg wzoréw podpiséw, o ktorej
jest mowa we wstepie do instrukcji oraz opatrzy¢ dokument pieczecig (imienng wskazujacg zajmowane

stanowisko).

Tabela nr 6 - Kwoty odzyskane w danym okresie potrgcone z niniejszej deklaracji wydatkoéw oraz

pozostatle do odzyskania wg stanu na koniec okresu od Beneficjentbw programu operacyjnego

W tytule tabeli nalezy podac petng nazwe programu operacyjnego oraz daty graniczne okresu, w jakim
zostaly odzyskane srodki od Beneficjentow, o ktére zostata pomniejszona deklaracja wydatkéw (tabele
nr 1, nr 2 oraz nr 5). Podany okres powinien odpowiadac¢ temu, za jaki zostata sporzgdzona tabela nr 5.

Uwaga: Kwoty odzyskane pomniejszajg wydatki wykazane w tabeli nr 2 w roku, w ktérym zostaty one

odzyskane.

W tabeli nr 6 nalezy uja¢ w podziale na poszczegodlne osie priorytetowe dane dotyczace pomniejszen
deklaracji wydatkéw wynikajgcych z kwot odzyskanych w okresie, ktérego dotyczy dokument. Nalezy
wykaza¢ zaréwno kwoty, ktére odzyskano w drodze np. windykacji lub pomniejszenia wnioskow

o ptatnos¢ Beneficjentow, jak i zwroty dobrowolnie dokonane przez Beneficjenta.

Jezeli w danym okresie nie pojawiaty sie zadne srodki do odzyskania lub zadnych srodkéw nie
odzyskano, wlasciwe pola w odpowiednich czesciach tabel nalezy pozostawi¢ niewypetnione, zas sumy

catkowite dla kazdej Osi i fgczng dla programu nalezy wypeni¢ kwotami zerowymi (0,00).

Tabela podzielona jest na trzy czesci:
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- Pomniejszenia do dokonania w przysztosci w deklaracji wydatkow ze wzgledu na stwierdzenie srodkow
do odzyskania - stan na poczatek okresu i powstate w trakcie okresu;
- Pomniejszenia dokonane w deklaracji wydatkéw w danym okresie wynikajgce z odzyskanych srodkéw;

- Pomniejszenia pozostate do dokonania w deklaracji wydatkow — stan na koniec okresu.

Poszczegdlne pozycje w tabeli sg uszeregowane wedtug daty rozpoczecia procedury odzyskiwania kwot
nieprawidtiowo wydatkowanych w podziale na Osie priorytetowe (dla kazdego roku odrebny blok). Jezeli
kwota do odzyskania dotyczy wydatkéw zadeklarowanych do 1Z w kilku deklaracjach wydatkéw, nalezy
ja wpisa¢ w kilku wierszach przyporzadkowujac kwoty do poszczegélnych numeréw deklaracji. Jezeli
kwota do odzyskania dotyczy zaréwno wydatkéw zadeklarowanych do IZ jak i nie zadeklarowanych,
nalezy jg wpisa¢ w kilku wierszach odpowiednio przyporzadkowujgc kwoty. Informacja o kwotach
do odzyskania ujmowana jest w tabeli nr 6 w momencie, gdy w danym okresie zostanie odzyskana dana
kwota lub jej czesé.

W tabeli nalezy wykaza¢ wszystkie kwoty odzyskane, o ktore zostaty pomniejszone wydatki w danym
okresie. Jezeli w danym okresie nie odzyskano zadnych srodkéw, pola w odpowiednich czesciach tabel
nalezy pozostawi¢ niewypetnione, za$ sumy catkowite dla kazdej osi i tgczng dla programu nalezy
wypetni¢ kwotami zerowymi (0,00).

Tabele nalezy przekazywaé¢ do 1Z razem z Poswiadczeniem i deklaracjg wydatkéw oraz wnioskiem

0 pfatnosc okresowa.

Kolumna 1 ,Numer decyzji/ sprawy o odzyskanie” Nalezy poda¢ w tej kolumnie numer wydanej
decyzji/sprawy o odzyskanie, pod ktérym sprawe zarejestrowano w KSI (SIMIK 07-13) w karcie obcigzen
na projekcie (w przypadku, gdy decyzja nie zostata wydana nalezy wpisa¢ numer sprawy, pod ktorym
dana kwota zostata wpisana w systemie KSI (SIMIK 07-13). Po tym numerze 1Z i IC bedzie mogta
identyfikowac¢ przypadki kwot do odzyskania i odzyskanych w kolejnych okresach.

Kolumna 2 ,,Nr umowy/decyzji o dofinansowanie”. Nalezy poda¢ numer umowy/decyzji
o dofinansowanie, dla ktorej prowadzona jest procedura odzyskiwania kwoty lub ktorej dotyczy kwota
odzyskana.

Kolumna 3 ,,Beneficjent/Dluznik (imie, nazwisko, nazwa, NIP)": Nalezy wpisa¢ Beneficjenta, ktory
powinien zwrdci¢ lub zwrdcit kwote nieprawidtowo wydatkowana.

Kolumna 4 ,,Instytucja dokonujgca wyptat do Beneficjenta dla danego projektu”: Nalezy poda¢ nazwe
instytuciji, ktéra jest odpowiedzialna za przyjmowanie i zatwierdzanie wnioskow Beneficjenta
o ptatnosc¢ i wyptacanie srodkéw do Beneficjenta w ramach danego projektu (rozliczenie projektu).
Kolumna 5 ,,Data rozpoczecia procedury odzyskiwania”: Nalezy poda¢ date rozpoczecia procedury
odzyskiwania kwoty, tj. date wydania decyzji o zwrocie okreslonej w art. 211 ustawy o finansach
publicznych lub, jezeli decyzja nie byta wydana, inng date okreslajagcg moment rozpoczecia procedury

odzyskiwania.
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Kolumna 6 ,Instytucja rozpoczynajgca procedure odzyskiwania”: Nalezy wpisa¢ nazwe instytuciji
rozpoczynajacej procedure odzyskiwania sSrodkow.

Kolumna 7 ,,Rodzaj kwoty do odzyskania (nieprawidtowos¢, inne)”: Nalezy okresli¢, czy kwota
do odzyskania wynika ze stwierdzonej nieprawidtowosci (zgodnie z systemem informowania
o nieprawidtowosciach wydanym przez MF) lub czy sa to inne przypadki. Jezeli 1Z sporzadzita raport
0 nieprawidtowosci (kwartalny lub biezacy) do MF, nalezy dodatkowo w tym polu poda¢ numer tego
raportu.

Kolumna 8 ,,Catkowite wydatki kwalifikowalne Beneficjentow”: Nalezy podac¢ catkowite wydatki
kwalifikowalne Beneficjenta zwigzane z kwotg do odzyskania (tj. wydatki, ktére byly w odniesieniu
do danej kwoty do odzyskania przedstawione w okresie wczesniejszym we wniosku o ptatnosc¢ jako
podstawa certyfikacji) wigczajac srodki prywatne, ale tylko wéwczas, jesli dla Osi priorytetowej okreslone
jest, ze wktad UE liczony jest w stosunku do kwoty catkowitych wydatkow kwalifikowalnych
Beneficjentow. W przeciwnym przypadku kolumna 8=9. Kwote wydatkéw prywatnych zwigzanych
z kwotg do odzyskania nalezy wyliczy¢ opierajac sie na udziale srodkéw prywatnych w finansowaniu
projektu w stosunku do catkowitych kwalifikowalnych wydatkéw w projekcie. W danej kolumnie powinien
by¢ takze uwzgledniony w odpowiedniej proporcji wkiad wlasny Beneficjenta poniesiony
ze srodkow publicznych, jezeli wczesniej byt zaliczony do podstawy certyfikacji.

Kolumna 9 ,Wkiad publiczny”: Nalezy poda¢ wydatki pochodzace z wkiadu publicznego zwigzane
z kwotg do odzyskania, ktére beda pomniejsza¢ deklaracje wydatkow po odzyskaniu s$rodkow.
W przypadku gdy wktad wiasny Beneficjenta rowniez pochodzi ze srodkéw publicznych i nie podlega
,,fizycznemu” odzyskaniu, wowczas wktad ten nalezy réwniez wykaza¢ w odpowiedniej proporcji jako do
odzyskania w niniejszej kolumnie, jezeli wczesniej byt wykazany w deklaracji wydatkéw, jak rowniez
nalezy go wykaza¢ w kolumnie nr 14, po odzyskaniu pozostatej czesci kwoty wydatkow publicznych,
w celu dokonania proporcjonalnej korekty deklaraciji.

Kolumna 10 ,,Poziom wspoifinansowania”: Nalezy poda¢ stope wspoffinansowania z funduszy
strukturalnych dla danego projektu w stosunku do wydatkéw kwalifikowalnych stanowigcych podstawe
certyfikacji w projekcie.

Kolumna 11 ,,Wklad UE”: Nalezy wyliczy¢, jaka kwota z kwoty catkowitych wydatkéw kwalifkowalnych
odpowiada wktadowi UE.

Kolumna 12a ,,Numer Poswiadczenia i deklaracji wydatkbw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg
od IP/IPIl do 1Z, w ktorym wydatek byt zadeklarowany”: Nalezy wpisa¢ numer Poswiadczenia
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od IP/IP 1l do 1Z, w ktorym wydatek byt
zadeklarowany.

Kolumna 12b ,Kurs EUR, po jakim wydatek zostat zaksiegowany w IC (do uzupehienia
na podstawie kopii wniosku od IC do KE)": Nalezy wpisa¢ kurs EUR, po jakim wydatek zostat
zaksiegowany w IC. Informacje nalezy uzupeti¢ na podstawie kopii wniosku od IC do KE otrzymanego

do wiadomosci od IZ. Informacja z tej kolumny umozliwi IP/IPII przeliczenie kwoty nieprawidtowosci
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z PLN na EUR w celu umieszczenia jej w raporcie o nieprawidlowosciach (jezeli w stosunku do danej
kwoty bedzie wymdg raportowania do Ministerstwa Finanséw).

Kolumna 13 ,,Calkowite wydatki kwalifikowalne Beneficjentow”: Nalezy wpisaé kwote odzyskanych
catkowitych wydatkow kwalifikowanych, uwzgledniajac w stosownych przypadkach $rodki prywatne oraz
wkiad wtasny Beneficjentdbw ze zrddet publicznych, ktére powinny byé proporcjonalnie skorygowane
w deklaraciji.

Kolumna 14 ,Wkfad publiczny”: Nalezy poda¢ kwote odzyskanego wkiadu publicznego (Patrz tez
komentarz do kolumny nr 9).

Kolumna 15 ,,% kwoty do odzyskania jaki stanowi kwota odzyskana: Nalezy poda¢ %, jaki stanowi
kwota odzyskana w stosunku do kwoty, jaka byla do odzyskania, z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Kolumna 16 ,,Odsetki catkowite (umowne i karne)”: Nalezy poda¢ kwote odzyskanych odsetek
naliczonych od naleznosci gtownej (tacznie umownych i karnych). Nalezy wzig¢ pod uwage, ze tylko
odsetki karne (odsetki za zwtoke) sg zwracane do KE, w wielkosci odpowiadajgcej udziatowi srodkow
z funduszy UE. Odsetki umowne sg wlasnoscig kraju cztonkowskiego.

Kolumna 17 ,,w tym: odsetki karne”: Nalezy poda¢ kwote odzyskanych odsetek karnych (odsetek
za zwioke) naliczonych od naleznosci gtownej.

Kolumna 18 ,,Wkfad UE": nalezy poda¢ kwote, jaka odpowiada wysokosci wkiadu UE stanowigcg czes¢
kwoty odzyskanej.

Kolumna 19 ,,Razem catkowite wydatki kwalifikowalne Beneficjentow i odsetki karne™: nalezy podac
razem catkowite wydatki kwalifikowalne Beneficjentdbw zwigzane z kwotg odzyskang i odsetki karne,
ktore pomniejszajg deklaracje wydatkow w kolumnie ,,0gdélna kwota kwalifikowalnych wydatkdw
poniesionych przez Beneficjentéw” w tabelinr 1, 2i 5.

Kolumna 20 ,,Razem wktad publiczny i odsetki karne”: Nalezy poda¢ razem odzyskany wkiad publiczny
i odsetki karne, ktére pomniejszajg deklaracje wydatkéw w tabeli nr 1 i 5 w kolumnie ,,Odpowiadajacy
wktad publiczny”.

Kolumna 21 ,,Poziom wspoffinansowania”: patrz: kolumna nr 10.

Kolumna 22 ,,Razem wktad UE i odsetki karne od tego wkladu ": Nalezy poda¢ razem wkiad
UE i odsetki karne od tego wkladu (w odpowiedniej proporcji) pomniejszajgce deklaracje wydatkow
w tabeli nr 1 i 5w kolumnie ,,W tym wktad UE".

Kolumna 23 ,,Sposéb odzyskania”: Nalezy wpisa¢ sposob, w jaki srodki zostaly odzyskane, tj. "zwrot na
rachunek instytucji wyptacajacej" lub "pomniejszenie kolejnego wniosku o ptatnosé”. Jezeli kwote
odzyskano poprzez pomniejszenie kolejnego wniosku Beneficjenta o ptatnosé, nalezy wpisa¢ numer
wniosku Beneficjenta, w ktérym wydatek zostat pomniejszony. Jezeli kwote odzyskano poprzez zwrot na
rachunek, nalezy wpisa¢ date przelewu.

Kolumna 24 ,,Data odzyskania srodkow”: nalezy wpisa¢ date odzyskania srodkéw, tj. date wpltywu

srodkéw na rachunek instytuciji odpowiedzialnej za dokonywanie wyptat do Beneficjenta lub w przypadku
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odzyskania srodkow poprzez pomniejszenie wniosku o platnos¢, date zatwierdzenia wniosku
Beneficjenta o ptatnos¢ w kwocie pomniejszonej o kwote odzyskana.

Kolumna 25 ,,Instytucja ktéra dokonata pomniejszenia deklaracji wydatkdéw o kwote odzyskang’: Nalezy
wpisac instytucje, ktéra dokonata pomniejszenia deklaracji wydatkdw o kwote odzyskana.

Kolumna 26 ,,Wkfad publiczny”: Nalezy poda¢ kwote $srodkoéw pozostatych do odzyskania na koniec
okresu stanowigcq wkiad publiczny.

Kolumna 27 ,,Poziom wspoffinansowania”: patrz kolumna nr 10.

Kolumna 28 ,,Wktad UE”: Nalezy poda¢ kwote srodkow pozostatych do odzyskania na koniec okresu
odpowiadajgcg wktadowi UE.

Kolumna 29 ,,Uwagi”: W kolumnie tej mozna zawrze¢ dowolne uwagi instytucji w odniesieniu do danego
przypadku, ponadto nalezy w niej podawac krétkg informacje o tym, na jakim etapie postepowania jest
dana sprawa. Wprowadzane beda informacje typu (przyktadowo):

- Kwota pozostata do odzyskania zostanie potrgcona z kolejnego wniosku o ptatno$¢ Beneficjenta

- Wystawiono tytut wykonawczy i przekazano go do Naczelnika Urzedu Skarbowego

W...... wdniu ...,

- Beneficjent zlozyt odwotanie od decyzji.

Tabela powinna by¢ podpisana przez osobe sporzadzajacqg (wraz z podaniem jej imienia i nazwiska)
oraz podpisana i opieczetowana (pieczecig imienng ze wskazaniem stanowiska stuzbowego) przez
upowazniong osobe z IP/IP Il zatwierdzajaca zestawienie. Ponadto, pod tabelg powinny by¢ wpisane
daty sporzadzenia i zatwierdzenia zestawienia.

Przyktad wypetniania tabeli nr 6:

W deklaracji za | kwartat 2008 r. IP/IP Il wykaze kwote do odzyskania pod numerem decyzji
0 odzyskanie XX, w czesci ,,kwoty do odzyskania” 1000 PLN.

W Il kwartale 2008 r., 600 PLN zostato odzyskane, wiec w deklaracji za Il kwartat 2008 r. IP/IP Il wykaze
w czesci ,,kwoty do odzyskania” 1000 PLN z numerem decyzji o odzyskanie XX, w czesci ,,kwoty
odzyskane” w tym samym wierszu wykaze 600 PLN, zas w czes¢ ,,pozostato do odzyskania” 400 PLN.
W Il kwartale 2008 r. zostato odzyskane pozostate 400 PLN, wiec IP/IPIl wpisuje dany przypadek
w wierszu z numerem decyzji o odzyskanie XX w sposob nastepujacy: w czesci ,,kwoty do odzyskania”
400 PLN, w czesci odzyskano 400 PLN, ,,pozostato do odzyskania” 0,00 PLN.

W deklaracji za IV kwartat 2008 r. w tabeli nr 6 dana kwota z numerem decyzji XX juz sie nie pojawi.

Jednoczesnie w rejestrze obcigzen na projekcie IP/IPIl  powinna na biezagco uzupetniac

oraz utrzymywacé petne dane o kwotach do odzyskania oraz juz odzyskanych.
Tabela nr 7 - Kwoty wycofane po anulowaniu catosci lub czesci wktadu dla operacji w ramach programu

operacyjnego................. , 0 ktére pomniejszona zostata deklaracja wydatkéw za okres od......... do......... w
PLN
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IP/IP Il moze w przypadku nieprawidtowosci podja¢ decyzje o wycofaniu wydatkow objetych
nieprawidtowoscig z deklaracji wydatkow, tym samym natychmiast uwalniajgc $rodki UE, ktére mozna
zaangazowac¢ w inne projekty, albo tymczasowo pozostawic¢ je w deklaracji wydatkow w oczekiwaniu
na wynik postepowania w sprawie odzyskania srodkéw. W pierwszym przypadku, wycofania kwot
wydatkébw nie nalezy traktowa¢ jako ,,odzyskania” $rodkéw. Wydatki wycofane powinny by¢
odpowiednio odliczone od deklaracji wydatkéw (kolumny ,,Ogdlna kwota wydatkéw kwalifikowalnych
poniesionych przez Beneficjentéw”, ,,Odpowiadajacy wkiad publiczny” i ,,W tym wkiad UE” w tabeli nr 1
i 5 oraz tabela nr 2 dla roku, w ktorym kwoty zostaly wycofane z deklaracji wydatkéw) i wykazane
w tabeli nr 7. Dalsze dziatania instytucji odpowiedzialnych za program w odniesieniu do wydatkéw
wycofanych, zmierzajgce do faktycznego odzyskania srodkéw od Beneficjenta, lezg w ich whkasnych

kompetencjach.

Proces odzyskiwania kwot wycofanych powinien by¢ monitorowany przez IP/IP Il, a informacje w tym
zakresie powinny by¢ umieszczane w rejestrze obcigzeh na projekcie prowadzonym przez IP/IP I,
w czesci dotyczacej kwot wycofanych oraz przekazywane przez IP/IP Il do 1Z na jej wniosek.

W tabeli 7 nalezy uja¢ w podziale na osie priorytetowe dane dotyczace kwot wycofanych w okresie,
ktérego dotyczy dokument.

UWAGA: Kwot wycofanych po odzyskaniu nie nalezy ujmowaé w tabeli nr 6, gdyz juz wczesniejsze
ujecie w tabeli nr 7 oznaczato, ze deklaracja wydatkéw zostata o dang kwote pomniejszona. Ponadto,
nalezy wprowadzi¢ mechanizmy zabezpieczajace przed podwojnym pomniejszeniem deklaracji
wydatkéw o dang kwote wycofana.

Kwota wycofana powinna by¢ jednokrotnie ujeta w tabeli nr 7 przekazywanej do IZ.

Jezeli kwota wycofana w danym projekcie dotyczy wydatkow zadeklarowanych do 1Z w kilku
deklaracjach wydatkéw, nalezy jg wpisa¢ w osobnych wierszach, przyporzadkowujac kwoty

do poszczegdlnych numeréw deklaracji.

W tytule tabeli nalezy podaé daty graniczne okresu, w jakim kwoty zostaly wycofane
z deklaracji wydatkéw (tabela nr 1, nr 2 oraz nr 5). Podany okres powinien odpowiada¢ temu, ktéry
zostat podany w Poswiadczeniu w polu ,,do...” oraz temu, za jaki zostata sporzadzona tabela nr 5.
Kolumna 1 ,,Numer decyzji/sprawy o odzyskanie”: Nalezy poda¢ numer decyzji/sprawy o odzyskanie
zarejestrowany dla danego przypadku w systemie KSI (SIMIK 07-13), w wyniku ktérego kwoty zostaty
wycofane z deklaraciji.

Kolumna 2 ,,Numer umowy/decyzji o dofinansowanie”: Nalezy poda¢ numer umowy/decyzji
o dofinansowanie, dla ktérej zostata anulowana czesc¢ lub cato$é wktadu publicznego i w zwigzku z tym

zostaly z deklaracji wycofane kwoty wydatkow.
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Kolumna 3 ,,Beneficjent/Dluznik (imie, nazwisko, nazwa, NIP)": Nalezy wpisa¢ Beneficjenta projektu, w
ktorym anulowano catos¢ lub czes¢ wktadu publicznego i w zwigzku z tym wycofano kwoty z deklaraciji
wydatkow.

Kolumna 4 ,,Instytucja dokonujgca wyptat do Beneficjenta dla danego projektu”: Nalezy poda¢ nazwe
instytucji, ktéra jest odpowiedzialna za przyjmowanie i zatwierdzanie wnioskow Beneficjenta
o ptatnos¢ i wyptacanie srodkow do Beneficjenta w ramach danego projektu (rozliczenie projektu).
Kolumna 5a ,,Numer Poswiadczenia i deklaracji wydatkbw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg
od IP/IPIl do 1Z, w ktérym wydatek byt zadeklarowany”: Nalezy poda¢ numer Poswiadczenia
i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg od IP/IPIl do 1Z, w ktorym wydatek byt
pierwotnie zadeklarowany.

Kolumna 5b ,Kurs EUR, po jakim wydatek zostal zaksiegowany w IC (do uzupehienia
na podstawie kopii wniosku od IC do KE)": Nalezy wpisa¢ kurs EUR, po jakim wydatek zostat
zaksiegowany w IC. Informacje nalezy uzupeti¢ na podstawie kopii wniosku od IC do KE otrzymanego
do wiadomosci od 1Z. Informacja z tej kolumny umozliwi IP/IP 1l przeliczenie kwoty nieprawidtowosci
z PLN na EUR w celu umieszczenia jej w raporcie o nieprawidlowosciach (jezeli w stosunku do danej
kwoty bedzie wymag raportowania do Ministerstwa Finansow).

Kolumna nr 6 ,,Catkowite wydatki Beneficjentow”: Nalezy poda¢ catkowite wydatki Beneficjenta
w ramach projektu, wycofane z deklaracji wydatkéw, ktére pomniejszyly kwote w tabeli nr 1, 2 i 5
w kolumnie ,,0go6lna kwota kwalifikowalnych wydatkéw poniesionych przez Beneficjentéw”
w zwigzku z kwotg wycofang. Uzupetniajgc niniejszg kolumne nalezy wzig¢é pod uwage montaz
finansowy projektu i to, jakie wydatki zostaly wczesniej wykazane jako podstawa certyfikacii.

Kolumna 7 ,,Wktad publiczny”: Nalezy poda¢ wktad publiczny wycofany z deklaracji wydatkéw, ktory
pomniejszyt kwote wydatkow w tabeli nr 1 oraz 5 w kolumnie ,,Odpowiadajacy wkfad publiczny”.
Uzupetniajac niniejszg kolumne nalezy wzig¢ pod uwage montaz finansowy projektu i to, jakie wydatki
zostaty wczesniej wykazane jako wkiad publiczny.

Kolumna 8 ,,Poziom wspoffinansowania”: Nalezy poda¢ stope wspotfinansowania z funduszy
strukturalnych dla danego projektu w stosunku do wydatkéw kwalifikowanych w projekcie (opierajac
sie na szczegb6towym opisie Osi priorytetowych danego programu).

Kolumna 9 ,Wklad UE": nalezy poda¢ kwote odpowiadajacg wkiladowi UE wycofang z deklaraciji
wydatkow, ktéra pomniejszyta kwote wydatkow w tabeli nr 1 i 5 w kolumnie ,,W tym wkiad UE".

Tabela powinna by¢ podpisana przez osobe sporzadzajacqg (wraz z podaniem jej imienia i nazwiska)
oraz podpisana i opieczetowana (pieczecig imienng ze wskazaniem stanowiska stuzbowego) przez
upowazniong osobe z IP/IP Il zatwierdzajgcq zestawienie. Ponadto, pod tabelg powinny by¢

umieszczone daty sporzadzenia i zatwierdzenia zestawienia.

Zataczniki:

wzOr karty wzoréw podpiséw
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Zatgcznik nr 1 do Instrukcji wypetniania ,Poswiadczenie i deklaracji wydatkdéw oraz wniosku o ptatnosc
okresowg od IP/IPIl do 1Z”

Nazwa miejscowosci, dn.
piecze¢ urzedu

62



KARTA WZOROW PODPISOW

Nazwa programu:
Nazwa Instytuciji:

Na podstawie udzielonych przeze mnie upowaznien, nastepujgce osoby majg prawo podpisywac
wskazane w tabeli dokumenty przekazywane do Instytucji Zarzgdzajgce;j:

Lp. i nalmgqvxi/i@sko wlzlggtl;%acji Dokument Wz6r podpisu
1.
2.
3.
4.
Zatwierdzit:

Data, podpis i piecze¢




Zatacznik nr 3.1.4.  Wz06r listy sprawdzajagcej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej i
merytorycznej Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platnosé
okresowg IP/IP II

Lista sprawdzajgca dla Instytucji Zarzadzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno — rachunkowej
i merytorycznej Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowg Instytucii

Posredniczgcej / IP 1.

Pracownik 1 Data przyjecia wniosku:

Podpis:

Pracownik 2 Data przyjecia wniosku:

Podpis:

Lista sprawdzajgca dla Instytucji Zarzgdzajgcej przy dokonywaniu weryfikacji formalno —
rachunkowej

i merytorycznej Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$c¢ okresowg
Instytucji Posredniczgcej/IP 1.

Nr poswiadczenia:

Za okres do:
Nazwa funduszu: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
Nazwa programu operacyjnego: Regionalny Program Operacyjny Warmia i Mazury

na lata 2007-2013

Data wydania decyzji Komis;ji:

Nr referencyjny Komisji (CCI):

Krajowy nr referencyjny (jezeli
istnieje):

Data wniosku: dd/mm/rr

Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg od Instytuciji Posredniczacej/
IP Il do Instytucji Zarzadzajacej

Pracownik 1 Pracownik 2

Tak | Nie | N/d | Uwagi | Tak | Nie | N/d | Uwagi

Czy wszystkie kwoty
wykazane

w wypetnionym zat.
3.1.5 do Instrukgciji
Wykonawczej sg
podane

z dokladnoscig

do dwdch miejsc

po przecinku?

Czy na kazdej
stronie wniosku (oraz
zalgcznikéw)

64




widnieje podpis
(parafa) oraz piecze¢
osoby
upowaznionej?

1. Poswiadczenie

11

Czy wypetniony
formularz

Poswiadczenia jest
zgodny ze wzorem
stanowigcym zat.
do IW 1Z?

12

Czynr
Poswiadczenia jest
zgodny z formatem
okreslonym w zat.
do instrukcji
uzytkownika KSI?

13

Czy prawidtowo
zostat okreslony
okres, ktorego
wniosek dotyczy?

14

Czy jest podana
nazwa Funduszu,
ktérego dotyczy
whniosek?

15

Czy jest podana
prawidtowa nazwa
programu
operacyjnego?

1.6

Czy jest podana
data decyzji KE?

1.7

Czy jest podany
numer nadany przez
KE (CCI)?

18

Czy jest podany
krajowy numer
referencyjny (jezeli
istnieje)?

1.9

Czy jest podane
imie, nazwisko,
funkcja, podpis i
piecze¢ osoby
upowaznionej

do poswiadczenia
poniesionych
wydatkow?

1.10

Czy zostata podana
prawidtowa nazwa
IP/IP 11?

111

Czy zostata podana
kwota w PLN?

1.12

Czy kwota
poniesionych
wydatkow

na program jest
podana
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z dokladnoscig

do dwdch miejsc

po przecinku i czy
podana kwota jest
prawidlowa (zawiera
wszystkie wydatki
poniesione od
poczatku realizaciji
RPO WiM)?

1.13

Czy podana kwota
poniesionych
wydatkow

na program jest
zgodna z kwotg

wykazang
w Tabelinr 1?

1.14

Czy jest podana
data, do ktérej
zaksiegowano
poniesione wydatki
ujete w zestawieniu
wydatkow
zalgczonym

do Poswiadczenia?

1.15

Czy dokument zostat
opatrzony datg?

2. Deklaracja wydatkéw Regionalnego Programu

Operacyjnego

2.1 Deklaracja
kumulatywnych
wydatkéw

w

podziale n

a Osie
priorytetowe:
ptatnosé
okresowa-
Tabela nr 1

211

Czy zostat podany
numer referencyjny
programu
operacyjnego

(nr CCI)?

2.1.2

Czy zostata podana
nazwa programu
operacyjnego?

2.1.3

Czy jest podana
wiasciwa data, do
ktérej zaksiegowano
poniesione wydatki
(zgodna z datg
podang na pierwszej
stronie
Poswiadczenia)?

214

Czy dla Osi
priorytetowej zostaty
wykazane wydatki
odnoszace sie do
operaciji objetych
czesciowym
zamknieciem?

2.15

Czy podana w Tabeli
nr 1 podstawa

do obliczenia wkiadu
wspolnotowego jest
zgodna z zapisami
programu
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operacyjnego?

2.1.6

Czy dla Osi
priorytetowej zostaty
podane ogolne kwoty
wydatkow
kwalifikowalnych
poniesionych przez
Beneficjentow oraz
czy ich suma jest
prawidiowa?

217

Czy dla Osi
priorytetowej zostaty
podane
odpowiadajace
wktady publiczne
oraz czy ich suma
jest prawidtowa?

2.1.8

Czy dla Osi
priorytetowej zostaty
podane wkiady UE
oraz czy ich suma
jest prawidtowa?

2.1.9

Czy proporcje
wartosci wkiadu UE
w odniesieniu do
0g0Inej kwoty
wydatkow
kwalifikowalnych
poniesionych

przez Beneficjentow
(lub wkiadu
publicznego

w zaleznosci

od programu)

nie przekraczajg
podanej w tabeli
wysokosci podstawy
do obliczenia wkiadu
wspolnotowego?

2.2

Roczny podziat
poswiadczonych
wydatkéw
kwalifikowalnych

221

Czy zostaly podane
kwoty wydatkow dla
wszystkich lat i czy
ich suma jest
prawidtowa?

ogotem - Tabela
nr2

222

Czy suma catkowita
dla lat 2007-2015

nie przekracza
wartosci okreslonej w
tabeli finansowej
programu
operacyjnego?

3. Wniosek o ptatn

0s¢

3.1 Informacje
ogolne

3.1.1

Czy jest podana
prawidtowa nazwa
programu
operacyjnego?
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3.1.2

Czy jest wpisany
wiasciwy numer
referencyjny
programu
operacyjnego (CCI)?

3.13

Czy jest podana
prawidtowa nazwa
funduszu?

3.14

Czy jest podane
imie, nazwisko oraz
stanowisko osoby
uprawnionej

do wnioskowania

o refundacje
poniesionych
wydatkow?

3.15

Czy wniosek zostat
podpisany przez
osobe do tego
upowazniong?

3.1.6

Czy wniosek zostat
podpisany w sposob
prawidtowy (imie,
nazwisko, pieczeg,
stanowisko i podpis
osoby
upowaznionegj)?

3.1.7

Czy podana jest
prawidtowa nazwa
IP/IP 11?

3.1.8

Czy kwota
wnioskowana w PLN
podana jest

z dokladnoscig

do dwdch miejsc

po przecinku?

3.1.9

Czy data
rozpoczecia okresu
podanego

we wniosku jest
nastepnym dniem
po dacie
zakonczenia okresu
Z poprzedniego
wniosku?

3.1.10

Czy wnioskowana
kwota jest zgodna

Z sumag kwot
podanych w Tabeli nr
3 oraz kwotg w
wierszu Suma
catkowita kolumny ,w
tym wkiad UE” Tabeli
5?

3.2 Czy w tabeli znalazla
Tabela nr 3 3.2.1 | sie kwota
poswiadczona
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przez IP/IP II?

3.3 Czy informacja
Tabela nr 4 podana przez IP/IP Il
3.3.1 | (w pkt a) Tabelinr 4
jest zgodna
z informacjami 1Z?
Czy informacja
dotyczacq
sprawozdania
3.3.2 | rocznego (w pkt b)
Tabeli nr 4 zostata
prawidtowo
zaznaczona?
3.4 Czy prawidtowo
Tabela nr 5 zostat podany okres,
Wydatki za ktory sporzadzono
poniesione przez 3.4.1 zestawienie i czy jest
Beneficjentow "7 | zgodny z okresem
wykazane wskazanym
w Tabelinr 1 na pierwszej stronie
poswiadczone whniosku o ptatnos$c?

przez Instytucje
Posredniczaca /
IP Il w okresie
od...do...

w ramach
Regionalnego
Programu
Operacyjnego
Warmia

i Mazury na lata
2007-2013

w

podziale

na poszczegolne
Dziatania w PLN

3.4.2

Czy zostata podana
wiasciwa nazwa
programu
operacyjnego,
ktérego dotyczy
Tabela nr 5?

3.4.3

Czy jest wpisany
wiasciwy numer
referencyjny
programu
operacyjnego (CClI)?

3.4.4

Czy Tabelanr 5
zostata
przygotowana

w podziale

na poszczegdlne
Dziatania?

3.45

Czy dla
poszczegodlnych
Dziatanh zostaly
wykazane wydatki
odnoszace sie

do operacji objetych
czesciowym
zamknieciem?

3.4.6

Czy podana w Tabeli
nr 5 podstawa

do obliczenia wkiadu
wspolnotowego jest
zgodna z zapisami
programu
operacyjnego?

3.4.7

Czy dla wszystkich
dziatan zostaly
podane ogolne kwoty
wydatkow
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kwalifikowlanych
poniesionych

przez Beneficjentéw
oraz czy ich suma
jest prawidlowa?

3.4.8

Czy dla wszystkich
dziatan zostaly
podane
odpowiadajgce

im wkiady publiczne
oraz czy ich suma
jest prawidtowa?

3.4.9

Czy dla wszystkich
dziatan zostaly
podane wkiady UE
oraz czy ich suma
jest prawidtowa?

3.4.10

Czy podane w tabeli
proporcje wartosci
wkiadu publicznego
(w tym UE)

w odniesieniu

do ogdlnej kwoty
wydatkow
kwalifikowalnych
poniesionych przez
Beneficjentow

nie przekraczajg
wysokosci podstawy
do obliczenia wktadu
wspolnotowego?

3.4.11

Czy wykazana

z Tabeli nr 5 suma
0g0Inej kwoty
wydatkow
kwalifikowalnych
poniesionych przez
Beneficjenta
zsumowana

z wydatkami ogétem
Beneficjentow
wykazanymi

w Tabelinr 1

Z poprzedniego
Poswiadczenia jest
réwna sumie ogétem
wydatkow
kwalifikowalnych
poniesionych przez
Beneficjentow

Z Tabeli nr 1 danego
Poswiadczenia?

3.4.12

Czy wydatki
wykazane w Tabeli
nr 5 wynikajg z Listy
wnioskow
Beneficjentow
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o ptatnosé
dotaczonej
do Poswiadczenia ?

3.4.13

Czy zostata podana
data sporzadzenia
Tabeli nr 5?

3.4.14

Czy pod Tabelg nr 5
widnieje podpis
osoby
upowaznionej?

3.4.15

Czy Tabelanr5
zostata podpisana

w sposob prawidtowy
(imie, nazwisko,
pieczec¢, stanowisko

i podpis osoby
upowaznionegj)?

3.5

Kwoty
odzyskane

w danym okresie
potragcone

Z niniejszej
deklaracji
wydatkéw

oraz pozostate
do odzyskania
wg stanu

na koniec okresu
od Beneficjentow
programu
operacyjnego -
Tabela nr 6

3.5.1

Czy zostata podana
wiasciwa nazwa
programu
operacyjnego,
ktorego dotyczy
Tabela nr 6?

3.5.2

Czy prawidtowo
zostat podany okres,
za ktory sporzadzono
tabele?

3.5.3

Czy jest podany
numer Osi
priorytetowej

i projektu?

354

Czy jest podana
nazwa diuznika?

3.55

Czy jest podana
nazwa instytucji
dokonujacej wyptat
do Beneficjenta
danego projektu?

3.5.6

Czy jest podana data
wszczecia procedury
odzyskiwania
Srodkow?

3.5.7

Czy jest podana
nazwa instytuciji,
ktéra wszczeta
procedure
odzyskiwania?

3.5.8

Czy zostat podany
rodzaj kwoty
do odzyskania?

3.5.9

Czy jest podana
wartos¢ srodkow

do odzyskania

na poczatek okresu
z wyszczegolnieniem
wkitadu UE oraz
wktadu publicznego
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i z uwzglednieniem
naleznosci gtownej
i odsetek?

3.5.10

Czy jest podany
numer
Poswiadczenia

i deklaracji wydatkow
oraz wniosku

o platnosc okresowg
od IP/IP Il do 1Z?

3.5.11

Czy podany kurs
EUR jest zgodny z
kursem
zastosowanym

w podanym powyzej
Poswiadczeniu?

3.5.12

Czy jest podana
wartos¢ srodkow
odzyskanych w
danym okresie

z wyszczegolnieniem
wktadu UE oraz
wkiadu publicznego

i z uwzglednieniem
naleznosci gtbwnej

i odsetek?

3.5.13

Czy podany jest
prawidtowy procent,
jaki stanowi kwota
odzyskana w
stosunku do kwoty
do odzyskania?

3.5.14

Czy jest podany
sposob odzyskania
srodkow?

3.5.15

Czy jest podana data
odzyskania
Srodkow?

3.5.16

Czy jest podana
wartos¢ srodkdw

do odzyskania

na koniec okresu

z wyszczegOlnieniem
wkitadu UE i wkiadu
publicznego?

3.5.17

Czy pod tabelg
znajdujg sie dane
osoby
sporzadzajacej
dokument oraz data
jego sporzadzenia?

3.5.18

Czy dokument zostat
zatwierdzony

przez osobe
upowazniong
(nazwisko, imie,
pieczec¢ i podpis
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osoby
upowaznionegj)?

3.6

Kwoty wycofane
po anulowaniu
calosci

lub czesci
wktadu

dla operacji

w ramach
danego
programu
operacyjnego —
Tabela nr 7

3.6.1

Czy zostata podana
wiasciwa nazwa
programu
operacyjnego,
ktorego dotyczy
tabela?

3.6.2

Czy prawidtowo
zostat podany okres,
za ktory sporzadzono
tabele?

Czy jest podany
numer Osi

3.63 priorytetowej
i projektu?

3.6.4 Czy podane zostaty

dane Beneficjenta?

3.6.5

Czy zostata podana
instytucja
dokonujgca wyptat
do Beneficjenta?

3.6.6

Czy zostat
prawidiowo podany
numer
Poswiadczenia,

w ktorym zostat
zadeklarowany
wydatek, o ktory
pomniejsza sie dane
Poswiadczenie?

3.6.7

Czy jest podana
kwota srodkéw
wycofanych

w danym okresie

w podziale na wkiad
UE i wkiad
publiczny?

3.6.8

Czy zostat
prawidiowo podany
poziom
wspoéHinansowania?

3.6.9

Czy pod tabelg
znajdujg sie dane
osoby
sporzadzajacej
dokument oraz data
jego sporzadzenia?

3.6.10

Czy dokument zostat
zatwierdzony przez
0sobe upowazniong
(nazwisko, imie,
pieczec i podpis
osoby
upowaznionej)?

4. Informacje o kontrolach i nieprawidtowosciach
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4.1

Czy IP/IP 1l
przekazata za okres,
za ktory skfadany
jest wniosek,
informacje o
kontrolach
przeprowadzonych
przez IP/IP II?

41.1

Jesli tak — czy wyniki
kontroli zawierajg
informacje

0 stwierdzeniu
powaznych
nieprawidtowosci?

4.1.2

Jesli tak — czy 1Z
wystagpita o
dodatkowe
wyjasnienia

i informacje

o podjetych
dziataniach,

a otrzymane
wyjashienia uznano
za wystarczajgce?

4.1.3

Jesli nie —czy 1Z
wystata do IP/IP I
monit

w tej sprawie?

4.2

Czy IP/IP 1l
przekazata za okres
za ktéry sktadany
jest wniosek,
informacje

o}
nieprawidtowosciach
— raporty, noty,
zestawienia?

421

Jesli nie —czy 1Z
wystata monit do IP
/IP Il w tej sprawie?

Poswiadczenie spetnia kryteria formalno-rachunkowe

i merytoryczne:

Poswiadczenie odestane do IP/IP 1l z prosbg

0 uzupetienie:

TAK

TAK

NIE

NIE

Stanowisko

Imie i nazwisko

Data

Podpis
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Sporzadzit:

Sporzadzit:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:

Wprowadzenie do KSI (SIMIK 07-13)
Imie i nazwisko:

Podpis:

Data :
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Zatacznik nr 3.1.5.  Wz6r dyspozycji przelewu srodkow dla IP/IP I

Stempel zleceniodawcy/informacje ze stempla
Departament Finanséw i Skarbu
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
Biuro Funduszy Strukturalnych

w/m

DYSPOZYCJA PRZELEWU SRODKOW Nr ............... zdnia ..............

Prosze o przekazanie srodkéw odpowiednio:

Klasyfikacja wydatkow
strukturalnych
wg Rozporzadzenia
Dzial | Rozdziat | Paragraf | MF z dn. 26.10.2007 r. Kwota
(Dz. U. Nr 209, poz.
1511
Zz pézn. zm.)

RAZEM:

Laczna kwota W WYSOKOSCI (SIOWNIE): ...cevveiiiiiieii et

(Nazwa i nr rachunku bankowego, z ktérego nalezy przekazac¢ srodki finansowe)

3 ]
(Nazwa i adres jednostki ,na rzecz, ktorej przekazywane sg srodki)
N FACNUNEK: e
(Nazwa banku i nr rachunku bankowego jednostki ,na ktéry nalezy przekaza¢ srodki
finansowe)

Tytut ptatnosci: przekazanie $rodkow na podstawie wniosku o przelanie s$rodkow IP/IP I
] w ramach Dziatania/Poddziatania ..................... Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013.

Zaangazowanie: przyjeto do ewidencji zaangazowania pod poz. .......... W Mm-CU .............. 200....r.

(stempel i podpis Dyrektora/Z-cy Dyrektora Departamentu merytorycznego)
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Zatacznik nr 3.1.6.  Wzor listy sprawdzajgcej przy dokonywaniu weryfikacji formalno—rachunkowej
dyspozycji przelewu do IP/IP II Nr ... z dnia.....

Lista sprawdzajgca przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej Dyspozycji przelewu do IP/IP I

Lp. Wyszczegolnienie TAK/NIE Uwagi

WERYFIKACJA FORMALNO - RACHUNKOWA

Czy wpisana nazwa i adres jednostki, ktérej przekazywane
1. |beda Srodki finansowe jest zgodna z porozumieniem/umowg
zIP/IP 11?

Czy nr rachunku bankowego, na ktory majg byé przekazane
2. |srodki finansowe jest zgodny z porozumieniem/umowg
z IP/IP 11?

3 Czy Dyspozycja przelewu zawiera prawidtowy nr rachunku
" | bankowego, z ktérego nalezy przekazac srodki finansowe?

4 |Czy kwota dotacji wyrazona jest cyfrowo i stownie?

5 Czy kwota zawarta w Dyspozycji przelewu jest zgodna
z uchwalg budzetowg?

6 Czy Dyspozycja przelewu zawiera prawidtiowg Kklasyfikacje
wydatkow?

7 Czy Dyspozycja przelewu zawiera adnotacje: ,przyjeto
do ewidencji zaangazowania w m-cu.... pod poz. ...."?

8 Czy Dyspozycja przelewu jest podpisana przez upowaznione
" | osohy?

Pieczatka imienna, podpis i data:

1. Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumnetow i kontroli formalno—rachunkowe;j
dokumentow finansowych F

2. Kierownik Biura Planowania i Budzetu F (potwierdzenie zgodnosci punktow 5 i 6)
3. Z-ca Dyrektora F
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Zatacznik nr 3.1.7. Wz06r listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno— rachunkowej

polecenia przelewu do IP/IP 1l do dyspozycji Nr.... z dnia .....

Lista sprawdzajgca dla Instytucji Zarzgdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej
Polecenia przelewu do IP/IP I
do Dyspozycjinr .... zdnia ....

Lp. Wyszczegblnienie TAK/NIE Uwagi

WERYFIKACJA FORMALNO - RACHUNKOWA

Czy nazwa i adres odbiorcy przelewu jest zgodna z Dyspozycjag,
przelewu?

Czy nr i nazwa rachunku bankowego odbiorcy przelewu

sg zgodne z Dyspozycjg przelewu?

3. | Czy kwota przelewu jest zgodna z Dyspozycja przelewu?

Czy nr i nazwa rachunku bankowego, z ktérego zostang

4. . ; :
przekazane srodki, sg zgodne z Dyspozycjg przelewu?
5 Czy nr Osi priorytetowej, nr dziatania sg zgodne z Dyspozycjg
" | przelewu?
6 Czy klasyfikacja budzetowa projektu jest zgodna z Dyspozycja
" | przelewu?

Pieczatka imienna, podpis i data:

1) Pracownik na stanowisku ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi
bankowej F (sporzadzajacy przelew)

2) Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentow i kontroli formalno—rachunkowej dokumentow
finansowych F

3) Z-ca Dyrektora F
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Zatacznik nr 3.1.8.  Wz06r dyspozycji przelewu srodkow dla Beneficjenta

Stempel zleceniodawcy/informacje ze stempla
Departament Finanséw i Skarbu
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
Biuro Funduszy Strukturalnych
w/m

DYSPOZYCJA PRZELEWU SRODKOW Nr ......... zdnia ...........

Prosze o przekazanie srodkéw odpowiednio:

Klasyfikacja wydatkow
strukturalnych
wg Rozporzadzenia
MF z dn. 26.10.2007 r.
(Dz. U. Nr 209, poz. 1511
z p6zn. zm.)

Dziat Rozdziat | Paragraf Kwota

RAZEM:

Eaczna Kwota W WYSOKOSCI (STOWNIE): .....eeiiiiiiiiiiiiiiie ettt e e e

Z TACUNKU: L. e e e e e
(Nazwa i nr rachunku bankowego, z ktérego nalezy przekazac¢ srodki finansowe)
3]
(Nazwa i adres jednostki, na rzecz, ktorej przekazywane sg srodki)
N TACKUNEK: .ot e e e ettt e e e e e s s bbbttt e e e e e bbbttt e ee e e e s enbbbeaeeeeeeseanns
(Nazwa banku i nr rachunku bankowego jednostki, na ktory nalezy przekaza¢ srodki
finansowe)
Tytut ptatnosci: przekazanie srodkow na podstawie wniosku o ptatnosé nr ..........................
w ramach Dziatania/Poddziatania ..................... Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia
i Mazury na lata 2007-2013.
Zaangazowanie: przyjeto do ewidencji zaangazowania pod poz. .......... W Mm-CU .............. 200....r.

(stempel i podpis Dyrektora/Z-cy Dyrektora Departamentu merytorycznego)
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Zatacznik nr 3.1.9.

Lista sprawdzajaca przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej Dyspozycji przelewu srodkow

dyspozycji przelewu srodkéw dla Beneficjenta nr ....

z dnia...

dla Beneficjenta Nr ................ zdnia..........ooeeene
(czes¢ odpowiadajaca wktadowi srodkow europejskich, czes¢ odpowiedajaca wktadowi krajowemu)*
TAK/NIE/
Lp. Wyszczegdlnienie NIE Uwagi
DOTYCZY
Czy wpisana nazwa i adres jednostki (dane personalne), ktorej
1 przekazywane beda srodki finansowe zgodna jest z wnioskiem
0 platnos¢/umowg na wkiad wlasny*?
Czy Numer Identyfikacji Podatkowej jednostki, ktorej przekazywane
2 bedq srodki finansowe, jest zgodny z umowa o dofinansowanie —
w czeséci dotyczacej wkladu srodkéw europejskich?
Czy nr rachunku bankowego, na ktéry majg by¢ przekazane srodki
3 | finansowe jest zgodny z umowg o dofinansowanie/na wktad
wiasny/wnioskiem o wyptate dotacji*?
Czy kwota dofinansowania jest zgodna z pozycjg 11 f we wniosku
4 Beneficjenta o ptatnosc/z zestawieniem dowodow ksiegowych
do dyspozycji/ z wnioskiem o wyptate dotacji*?
5 Czy kwoty dofinansowania wyrazone sg cyfrowo i stownie?
6 | Czy rodzaj ptatnosci zgodny jest z wnioskiem Beneficjenta
0 platnos¢- w czesci dotyczacej wkiadu srodkéw europejskich?
7 | Czy kwota zawarta w Dyspozycji przelewu jest zgodna z uchwatg
budzetowa - w czesci dotyczgcej wkiadu krajowego?
g | Czy Dyspozycja przelewu zawiera prawidtowg klasyfikacje
wydatkow oraz wtasciwie okreslong kategorie interwencji?
Czy Dyspozycja przelewu zawiera nr rachunku bankowego,
9 |z ktorego nalezy przekazac srodki finansowe - w czesci dotyczacej
wktadu krajowego?
Czy Dyspozycja przelewu zawiera adnotacje: ,przyjeto
10 | do ewidencji zaangazowania pod poz. ... w m-cu...” - w czesci
dotyczacej wkiadu krajowego?
Czy Dyspozycja przelewu zawiera adnotacje: ,Kwota wydatkow ....
11 | zawiera sie w limicie wydatkéw budzetu srodkow europejskich” —
w czesci dotyczgcej wkiadu srodkow europejskich?
12 | Czy Dyspozycja przelewu zostata zatwierdzona

przez upowaznione osoby?

Pieczatka imienna, podpis i data:

1.

Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli formalno—rachunkowej

dokumentéw finansowych F

Wzor listy sprawdzajgcej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej

Kierownik Biura Planowania i Budzetu F (potwierdzenie zgodnosci pkt. 7 i 8 w czesci dotyczacej

wkiadu krajowego)

Z-ca Dyrektora F

1. 2. 3.

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3.1.10. Wzor listy sprawdzajgcej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej

polecenia przelewu do Beneficjenta

do dyspozycji Nr....

Lista sprawdzajgca dla Instytucji Zarzadzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej

Polecenia przelewu dla Beneficjenta do Dyspozycji Nr .... z dnia ....

Lp. Wyszczegolnienie TAK/NIE Uwagi
WERYFIKACJA FORMALNO - RACHUNKOWA
1 Czy nazwa nadawcy przelewu jest zgodna z umowg
' | o dofinansowanie projektu/umowg na wkiad wtasny*?
> Czy nr i nazwa rachunku bankowego, z ktérego zostang
" | przekazane srodki, sg zgodne z Dyspozycjg przelewu?
3 Czy nazwa i adres odbiorcy przelewu jest zgodna z Dyspozycjag,
" | przelewu?
4 Czy nr i nazwa rachunku bankowego odbiorcy przelewu sg
" | zgodne z Dyspozycja przelewu?
5. | Czy kwota przelewu jest zgodna z Dyspozycjg przelewu?
6 Czy nr osi priorytetowej, nr dziatania, nr umowy
" | o dofinansowanie projektu sg zgodne z Dyspozycjg przelewu?
7 Czy klasyfikacja budzetowa projektu jest zgodna z Dyspozycja
" | przelewu?

Pieczatka imienna, podpis i data:

1. Pracownik na stanowisku ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentow finansowych i obstugi

bankowej F (sporzadzajacy przelew)

2. Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji i kontroli formalno-rachunkowej
finansowych F
3.  Z-ca Dyrektora F
2 3

1.

* niepotrzebne skresli¢

dokumentow
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Zatacznik nr 3.1.11. Wzo6r listy sprawdzajgcej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej

Lista sprawdzajgca dla Instytucji Zarzadzajacej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej

Zlecenia ptatnosci do Banku Gospodarstwa Krajowego do Dyspozycji Nr .... z dnia ....

zlecenia ptatnosci do Banku Gospodarsta Krajowego do dyspozycji Nr...z dnia

Lp. Wyszczegolnienie TAK/NIE Uwagi
WERYFIKACJA FORMALNO - RACHUNKOWA
1 Czy nazwa Instytucji sktadajacej zlecenie ptatnosci jest zgodna

z umowg o dofinansowanie projektu?

Czy nazwa i adres odbiorcy ptatnosci jest zgodna z Dyspozycjg

2. przelewu?
3 Czy Numer ldentyfikacji Podatkowej odbiorcy ptatnosci jest
" |zgodny z Dyspozycjg przelewu?
4 Czy nr rachunku bankowego odbiorcy ptatnosci jest zgodny
" |z Dyspozycjg przelewu?
5. | Czy kwota ptatnosci jest zgodna z Dyspozycjg przelewu?
6 Czy nr osi priorytetowej, nr dziatania, nr umowy/aneksu
" | o dofinansowanie projektu sg zgodne z Dyspozycjq przelewu?
7. | Czy rodzaj ptatnosci jest zgodny z Dyspozycjg przelewu?
8 Czy klasyfikacja budzetowa oraz kategoria interwencji sg

zgodne z Dyspozycjg przelewu?

Pieczatka imienna, podpis i data:

1.

Pracownik na stanowisku ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi

bankowej F (sporzadzajacy przelew)

Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentéw i

dokumentéw finansowych F

Z-ca Dyrektora F

kontroli formalno-rachunkowej
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Zatacznik nr 3.1.12. Wz6r wniosku IP/IP 1l o przelanie srodkéw

Stempel zleceniodawcy

Departament Zarzadzania Programami
Rozwoju Regionalnego
Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

w/m
WNIOSEK O PRZELANIE SRODKOW Nr ......... zdnia...........
Dziat Rozdziat Paragraf Kwota

Suma:

£aczna KWota W WYSOKOSCI: ..ccoveiiiiiiiieiieee e
K310 111 1= PP RPPR PP

(Nazwa i adres jednostki ha rzecz ktérej przekazywane sq Srodki)
na rachunek:

(nazwa banku)

Tytut ptatnosci: ptatnos¢ dotyczy Whniosku IP/IP 1l o przekazanie transzy dotacji celowej
O , Osi priorytetowej nr......... Dziatania/Poddziatania ............ wramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013.

(stempel i podpis kierownika jednostki IP/IP 11)

* szare pola wypetnia Instytucja Zarzgdzajgca
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Zatacznik nr 3.1.13. Wz6r wniosku IP/IPIl o przekazanie transzy dotacji celowej

(1) Wnioseknr....................

Instytucja przyjmujaca wniosek:

Nr whniosku: Data wptyniecia wniosku:
NAZWA FUNDUSZU: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
NAZWA PROGRAMU : RPO WiM

NAZWA OSI PRIORYTETOWEJ: e,
NUMER | NAZWA DZIALANIA: e
NUMER | NAZWA PODDZIALANIA: e

)

Whioskuje o przekazanie transzy dotacji celowej nr...... W WYSOKOSCi.........cevvennnn. PLN (stownie
zZlotych: ..., ) w ramach Dziatania/Poddziatania ........ [......

Data ............. 20

Imie i nazwisko, piecze¢ oraz podpis
osoby upowaznionej do podpisania wniosku
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Zatacznik nr 3.1.14. Wz6r wniosku IP/IP 1l o rozliczenie transzy dotacji celowej

(1) Wniosek za okres: od... do....

Instytucja przyjmujaca wniosek:

Nr whniosku: Data wptyniecia wniosku:
NAZWA FUNDUSZU: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
NAZWA PROGRAMU : RPO WiM

NAZWA OSI PRIORYTETOWEJ: e,
NUMER | NAZWA DZIALANIA: e
NUMER | NAZWA PODDZIALANIA: e

)
Whioskuje o rozliczenie transzy dotacji celowej nr...... W WYSOKOSCi.........cvevanis PLN (stownie
zZtotych: ..., ) w ramach Dziatania/Poddziatania ........ [......

Oswiadczam, ze

1) niniejszy wniosek o rozliczenie transzy dotacji celowej jest prawidtowy, a wyniki zostaly uzyskane z
systemdw ksiegowania na podstawie sprawdzalnych dokumentow ksiegowych;

2) niniejszy wniosek o rozliczenie transzy dotacji celowej uwzglednia wszelkie kwoty odzyskane, jezeli
mialy miejsce, przychody uzyskane z projektow finansowanych w ramach pomocy;

3) dostawy, ustugi i roboty budowlane wspéifinansowane w ramach projektow zostaly rzeczywiscie
wykonane zgodnie z umowg o dofinansowanie;

4) zadeklarowane przez Beneficjentow wydatki zostaly faktycznie i rzeczywiscie poniesione
oraz zaptacone;

5) wnioski Beneficjentéw o ptatnos¢ sg prawidtowe;

6) wydatki zostaly poniesione zgodnie z zasadami krajowymi i wspoélnotowymi, w tym dotyczacymi
w szczegolnosci: konkurencji, ochrony srodowiska, niedyskryminacji, spoteczenstwa informacyjnego
oraz zakazu podwadjnego finansowania wydatkdw.

Imie i nazwisko, pieczec¢ oraz podpis
osoby upowaznionej do podpisania wniosku
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(3_) ZESTAWIENIE SRODKOW PRZEKAZANYCH BENEFICJENTOM.

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WARMIA | MAZURY

NA LATA 2007-2013

Nazwa
Beneficjenta

Numer wniosku
o ptatnosc Beneficjenta

Srodki publiczne w PLN

Woyptacona kwota Ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich

dofinansowania w PLN

Srodki dotaciji celowej z budzetu panstwa

Kwota w PLN

Data wyptaty srodkéw

Kwota w PLN

Data wyptaty srodkéw

1

3=4+6 4

5

6

7

Beneficjent 1

Beneficjent 2

Beneficjent 3

Beneficjent 4

Beneficjent 5

Ogotem

W tym PJB:




Osoba sporzgdzajgca wniosek:
Imie i nazwisko, stanowisko oraz podpis
telefon:

email:

Osoba do kontaktu w sprawie wniosku:

Imie i nazwisko, stanowisko oraz podpis

telefon:
email:

Kierownik jednostki IP/IP II*

Imie i nazwisko, pieczec, stanowisko oraz podpis osoby
upowaznionej do podpisania wniosku

*niepotrzebne skresli¢
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA
DOKUMENTU
SWNIOSEK IP/IP Il O ROZLICZENIE TRANSZY DOTACJI CELOWEJ"

Formularz Wniosku IP/IP 1l o rozliczenie transzy dotacji celowej jest przeznaczony dla
Instytucji Posredniczacej/Instytucji Posredniczacej Il stopnia wystepujacej do Instytucji
Zarzadzajacej RPO WiM.

Instytucja Posredniczgca/lnstytucja Posredniczaca Il stopnia wypetia Wniosek IP/IP I
o rozliczenie transzy dotacji celowej zgodnie z niniejszg instrukcja, z pominieciem pdél
oznaczonych kolorem szarym, ktore wypetnia Instytucja Zarzadzajaca.

Whniosek IP/IP Il o rozliczenie transzy dotacji celowej nalezy zlozyé do Instytucii
Zarzadzajacej w wersji papierowej.
We wniosku nalezy ujmowac wytacznie wydatki, jakie IP/IP 1l wyptacita i poswiadczyta do IZ.

Objasnienie pol przeznaczonych do wypetnienia przez IP/IP II.

(1) Whniosek za okres od .... do ...

Przy pierwszym Whniosku IP/IP Il o rozliczenie transzy dotacji celowej data ,,0d” oznacza date
wyptaty Srodkow pierwszemu Beneficjentowi ujetemu we wniosku, natomiast data ,do”
oznacza date wyptacenia srodkow ostatniemu Beneficjentowi w danym okresie obejmujgcym
wniosek.

Przy sporzadzaniu kolejnego wniosku nalezy pamieta¢ o zachowaniu ciggtosci okresow
wykazywanych we wniosku tzn.: w komorce ,od” nalezy umiesci¢ date nastepujaca
po dacie wykazanej w komoérce ,do” z poprzedniego wniosku (nastepny dzien
kalendarzowy).

(2)
Nalezy wpisa¢ nr transzy dotacji celowej, ktorej dotyczy rozliczenie oraz wysokos¢ kwoty
rozliczanej z danego Dziatania/Poddziatania. Wysokos¢ rozliczanej kwoty transzy dotaciji

celowej nalezy wyrazi¢ rowniez stownie.

Osoba poswiadczajgca musi podpisa¢ wniosek zgodnie z kartg wzoréw podpiséw oraz
opatrzy¢ wniosek pieczatkg imienna.

(3_) ZESTAWIENIE SRODKOW PRZEKAZANYCH BENEFICJENTOM.

W tabeli w pkt (3_) nalezy uja¢ w podziale na kwoty dofinansowania wydatki poswiadczone
przez IP/IP Il w okresie, ktérego dotyczy wniosek.

Wydatki nalezy ujmowa¢ w podziale na Beneficjentow, przy czym poszczegoine wnioski
od danego Beneficjenta nalezy wykaza¢ w odrebnych wierszach w kolejnosci dokonywania
poswiadczenia wydatkow kwalifikowalnych przez IP/IP II.

W kolumnie nr 1 nalezy poda¢ nazwy Beneficjentow, z ktérymi zostaly podpisane umowy
o dofinansowanie projektow (w tym panstwowe jednostki budzetowe) i ktorych dotyczg
wnioski o ptatnosc ujete we wniosku IP/IP II.

W kolumnie nr 2 nalezy poda¢ numer wniosku Beneficjenta o ptatnosc¢.

W kolumnie nr 3 nalezy okresli¢ laczng wysokos¢ wyptaconego dofinansowania,
obejmujacego Whnioski Beneficjentdbw o ptatnos¢ z danego Whniosku o rozliczenie transzy
dotacji celowe.
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W kolumnach nr 4 i 6 nalezy rozbi¢ kwote dofinansowania z kolumny 3 na poszczegdlne
zrédta dofinansowania zgodnie z docelowym montazem finansowym.

W kolumnach nr 5 i 7 nalezy podac¢ daty wyplaty srodkéw z poszczegdlnych zrédet
dofinansowania.

OSOBA DO KONTAKTU W SPRAWIE WNIOSKU

Nalezy poda¢ dane osoby sporzadzajgcej wniosek oraz osoby do kontaktu w sprawie
wniosku.

Whiosek winien by¢ podpisany przez kierownika jednostki i opatrzony jego pieczecia.

Kazda stronawniosku powinna by¢ parafowana przez osobe do tego upowazniong zgodnie

z kartg wzorow podpisow.
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Zatacznik nr 3.1.15. W?z6r zestawienia operacji na rachunku bankowym IP/IP II*

zaokresod................... (o o T (PLN)
Nr wyciggu bankowego | Data wyciggu bankowego | Kwota
I. Wydatki

RAZEM:

Il. Kwoty odzyskane

RAZEM

Sporzadzone przez:data, podpis oraz piecze¢ osoby upowaznionej

* niepotrzebne skresli¢

! Wydatki oraz kwoty odzyskane od Beneficjentow.

91




Zatacznik nr 3.1.16. Wz6r listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji zgodnosci
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platnosc
okresowg od 1Z do IC z danymi wprowadzonymi do KSI
(SIMIK 07-13)

Lista sprawdzajgca dla Instytucji Zarzadzajacej przy dokonywaniu weryfikacji zgodnosci

Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od IZ do IC

z danymi wprowadzonymi do KSI (SIMIK 07-13)

Nr poswiadczenia............ccooveie i inns

ZAOKIES U0 .. et e

Lp. Wyszczegblnienie TAK/NIE Uwagi

Czy kwota w kolumnie ,0Ogdlna kwota wydatkow
kwalifikowalnych  poniesionych  przez  Beneficjentow”
zalgcznika nr 4a (Tabela nr 1) jest zgodna z kwotg
w kolumnie ,,Wydatki kwalifikowalne-podstawa certyfikacji-
narastajgco” w module Deklaracje wydatkow
KSI (SIMIK 07-13)?

Czy kwota w kolumnie ,0Ogélna kwota wydatkow
kwalifikowalnych  poniesionych  przez  Beneficjentow”
zalacznika nr 4a  (Tabela nr 5) jest zgodna z kwotg
w kolumnie ,,Wydatki kwalifikowalne-podstawa certyfikacji-
biezgce” w module Deklaracje wydatkéw
KSI (SIMIK 07-13)?

Czy kwota w kolumnie ,,Odpowiadajacy wkilad publiczny”
zalgcznika nr 4a’ (Tabela nr 1) jest zgodna z kwotg
w kolumnie ,Ogétem -narastajgco” w module Deklaracje
wydatkéw KSI(SIMIK 07-13)?

Czy kwota w kolumnie ,,Odpowiadajacy wklad publiczny”
zalgcznika nr 4a’ (Tabela nr 5) jest zgodna z kwotg
w kolumnie ,0Ogélem- biezgce” w module Deklaracje
wydatkow KSI (SIMIK 07-13)?

Czy kwota w kolumnie ,,W tym wktad UE” zalgcznika nr 4a’
(Tabela nr 1) jest zgodna z kwotg w kolumnie ,w tym wktad
UE - narastajgco” w module Deklaracje wydatkow whasne
instytuciji.

Czy kwota w kolumnie ,,W tym wktad UE” zalgcznika nr 4a’
(Tabela nr 5) jest zgodna z kwotg w kolumnie ,w tym wktad
UE- biezace” w module Deklaracje wydatkéw wilasne
instytuciji.

Czy kwoty wykazane we wszystkich kolumnach zaréwno
w zataczniku 4a’, jak i w KSI (SIMIK 07-13), uwzgledniajg
wszystkie pomniejszenia wynikajgce z kwot odzyskanych
i wycofanych wykazanych w tabeli 6 i 7 zatgcznika nr 4a?

Czy pomniejszenia wykazane w tabeli nr 6 sg zgodne
z kwotami wykazanymi w zakladce Kwoty odzyskane
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w podziale na Os priorytetowg/Dziatanie/Poddziatanie
modutu Deklaracje wydatkéw wilasne instytucji?

Czy kwoty pomniejszen wykazane w tabeli nr 7 sg zgodne

z kwotami wykazanymi w zaktadce Kwoty wykazane

w podziale na Os priorytetowg/Dziatanie/Poddziatanie
modutu Deklaracje wydatkéw wlasne instytucji?

7 Zatgcznik nr 4a do Wytycznych w zakresie certyfikacji oraz przygotowania prognoz
wnioskow

o platnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na 2007-2013

Sporzadzit
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Zatacznik nr 3.1.17. Wz0r listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji Wniosku IP/IP 11

o rozliczenie transzy dotacji celowej

LISTA SPRAWDZAJACA
dla Instytucji Zarzadzajacej

przy dokonywaniu weryfikacji Wniosku IP/IP Il o rozliczenie transzy dotacji celowej

Nazwa Instytucji:

Nr wniosku:

Data wptywu wniosku do ZPRR:

Data przyjecia wniosku Pracownik ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosc (1) :
Podpis:

Data przyjecia wniosku Pracownik ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosé (2) :

Podpis:

Whiosek IP/IP 1l o rozliczenie transzy dotacji celowej

Pracownik (1) Pracownik (2)
Wyszczegolnienie TAK/NIE| NIE UWAGI | TAK/NIE NIE UWAGI
DOTYCZY| DOTYCZY

Czy wniosek zostat
1) sporzadzony na
prawidtowym formularzu?

Czy wszystkie wymagane
2) |pola formularza sg
wypetnione?

Czy wniosek zostat
odpowiednio zaparafowany
i podpisany przez osoby do
tego upowaznione?

3)

Czy prawidtowo zostat
4) oznaczony okres, ktdrego
dotyczy wniosek?

Czy prawidtowo zostata
oznaczona Os priorytetowa,
numer i nazwa
Dziatania/Poddziatania?

5)

Czy ujete we Whniosku
kwoty wyptacone sg zgodne
z danymi zawartymi na
wyciggach bankowych i na
informacji uzyskanej z BGK
0 zrealizowanych przez
bank zleceniach ptatnosci?

6)

Zestawienie operacji na rachunku bankowym

94




7

Czy dotaczone do wniosku
Zestawienie operacji na
rachunku bankowym jest
sporzadzone na
prawidtowym formularzu?

8)

Czy kopie wyciggéw
bankowych sg potwierdzone
za zgodnosc¢ z oryginatem?

9)

Czy kopia informacji
uzyskanej z BGK

0 zrealizowanych przez
bank zleceniach ptatnosci
jest potwierdzona za
zgodnosc z oryginalem?

Pracownik (1) Pracownik (2)

T N T

N

Czy Whniosek spetnia kryteria
formalno-rachunkowe i merytoryczne?

Czy Whniosek wymaga dodatkowych
wyjasnien/korekt ze strony IP/IP 11?

Whniosek odestany do Beneficjenta
Z prosba o uzupetnienie?

Sporzadzit (Pracownik (1)) Sporzadzit (Pracownik (2))
Imig i Imig i
NAZWISKO: ... ..ttt e NAZWISKO: ... ...t
Data ... Data:. ..o
POdPIS: ... et e, POdPIS: ...t e
Sprawdzit (Kierownik BPiR)
IMIQ 1 NAZWISKO: ... ... e e
D 1= PP
1 |5
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