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UZASADNIENIE
wprowadzenia zmian:

Doprecyzowanie procedury weryfikacji formalno-rachunkowej

i merytorycznej wniosku Beneficjenta o ptatnosé
zaliczkowa/posrednia/koncowg konczaca sie wyptatg srodkéw w
zakresie dotyczacym ujednolicenia nazwy stanowisk pracy
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Tresé przed zmian g

1. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o0 pfatnosc¢ zaliczkowa/posrednig/koncowag konczaca sie wyptatg srodkow.




31) Informacja o zatwierdzonej dyspozycji w systemie LSI MAKS zostaje przekazana
Z-cy Dyrektora F w biurze BFS F oraz Pracownikowi na stanowisku ds. weryfikacji
dokumentéw i kontroli formalno—rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F
w formie elektronicznej.

32) Nastepnie Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentow i kontroli formalno—
rachunkowej dokumentow finansowych w BFS F loguje sie do LSI MAKS i drukuje
dwie czesci dyspozycji: czes¢ dotyczaca wkiladu srodkow europejskich oraz czesé
dotyczaca wktadu krajowego, towarzyszacego wkiadowi $rodkéw europejskich.
W przypadku projektow, w ktorych przyznane dofinansowanie stanowi w catosci
wktad srodkow europejskich drukowana jest jedynie cze$¢ dotyczgca wkitadu srodkow
europejskich.

33) Dokumenty sg przekazywane Skarbnikowi/Z-cy Dyrektora F, a nastepnie
dekretowane na Pracownikéw BFS F tj.: Pracownika na stanowisku ds. weryfikacji
dokumentéw i kontroli formalno—rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F
oraz Pracownika na stanowisku ds. kontroli formalngj i rachunkowej dokumentéw
finansowych i obstugi bankowej w BFS F.

34) Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentow i kontroli formalno—
rachunkowej dokumentow finansowych w BFS F dokonuje weryfikacji dyspozyciji
zgodnie z Listg sprawdzajgca [Zatacznik nr 3.1.9] . Nastepnie przekazuje ww.
dokumenty  Kierownikowi BPIB F w celu sprawdzenia  zgodnosci
z uchwatg budzetowa, tylko w przypadku czesci dotyczacej wktadu krajowego.
Po przeprowadzeniu weryfikacji przekazuje Liste do podpisu Z-cy Dyrektora F.

35) Czes¢ dyspozycji dotyczaca wkiadu $rodkéw europejskich przekazywana jest
Pracownikowi na stanowisku ds. kontroli formalnej i rachunkowej dokumentow
finansowych i obstugi bankowej w BFS F w celu sporzadzenia Zlecenia ptatnosci ze
Srodkdéw europejskich w portalu komunikacyjnym BGK-ZLECENIA.

36) Pracownik  na stanowisku ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli formalno-
rachunkowej dokumentow finansowych w BFS F weryfikuje sporzadzone Zlecenie
ptatnosci zgodnie z Listg sprawdzajgca [Zatacznik nr 3.1.11] . Liste sprawdzajgca po
przeprowadzeniu weryfikacji Zlecenia ptatnosci Pracownik na stanowisku ds. kontroli
formalngj_i_rachunkowej dokumentow finansowych i obstugi bankowej w BFS F
przekazuje do zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora F.

37) Zlecenie ptatnosci ze $rodkéw europejskich, na podstawie ktérego Beneficjent
otrzymuje ptatnosci, jest zatwierdzane przez jedng z os6b wskazanych na Karcie
wzorow podpiséw do Umowy zawartej pomiedzy Bankiem Gospodarstwa Krajowego

a Wojewddztwem Warminsko-Mazurskim w dniu 30 grudnia 2009 r.



38) Czes¢ dyspozycji przelewu dotyczaca wkladu krajowego jest zatwierdzana przez

Skarbnika WWM/osobe upowazniong i dwdch Cztonkéw Zarzadu WWM.

39) Na podstawie zatwierdzonej dyspozycji w czesci dotyczacej wktadu krajowego,

Pracownik na stanowisku ds. kontroli formalnej i rachunkowej dokumentow
finansowych i obstugi bankowej w BFS F sporzgdza polecenie przelewu, a Pracownik
na stanowisku ds. weryfikacji dokumentow i kontroli formalno-rachunkowej
dokumentéw finansowych w BFS F weryfikuje ww. polecenie zgodnie z Listg
sprawdzajgca [Zatacznik nr 3.1.10] . Pracownik na stanowisku ds. kontroli formalnej i
rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w BFS F po otrzymaniu
listy sprawdzajacej z przeprowadzonej weryfikacji polecenia przelewu przekazuje jg
do zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora F. Przelew krajowy dotyczacy czesci
odpowiadajgcej wkiladowi krajowemu jest zatwierdzany przez dwie osoby wskazane
na Karcie wzoréw podpisow do Umowy zawartej pomiedzy Bankiem Millennium S.A.
a Wojewddztwem Warminsko-Mazurskim — Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego. Nastepnie Pracownik na stanowisku ds. kontroli formalnej i
rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w BFS F przelewa srodki

na rachunek Beneficjenta.

40) W terminie 3 dni od przekazania srodkéw na rachunek Beneficjenta Pracownik na

stanowisku ds. kontroli formalngj i rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi

bankowej w BFS F przekazuje do ZPRR kserokopie potwierdzong za zgodnosc

Z oryginatem:

- wyciggu bankowego z rachunku ,organu”, potwierdzajagcego zasilenie rachunku
wydatkowego,

- wyciagu bankowego z rachunku ,wydatkowego”, potwierdzajacego dokonanie

przelewu srodkéw dla Beneficjenta.

Tresé po zmianie

1.

Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o ptatnosc¢ zaliczkowa/posrednig/koncowa konczaca sie wyptatg srodkow.

31) Informacja o zatwierdzonej dyspozycji w systemie LSI MAKS zostaje przekazana

Z-cy Dyrektora F w biurze BFS F oraz Pracownikowi na stanowisku ds. weryfikacji




dokumentéw i kontroli formalno—rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F
w formie elektronicznej.

32) Nastepnie Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentow i kontroli formalno—
rachunkowej dokumentow finansowych w BFS F loguje sie do LSl MAKS i drukuje
dwie czesci dyspozycji: czes¢ dotyczacg wkiladu srodkow europejskich oraz czesé
dotyczaca wktadu krajowego, towarzyszacego wkiadowi $rodkéw europejskich.
W przypadku projektow, w ktorych przyznane dofinansowanie stanowi w catosci
wktad srodkow europejskich drukowana jest jedynie cze$¢ dotyczaca wkiadu srodkow
europejskich.

33) Dokumenty sg przekazywane Skarbnikowi/Z-cy Dyrektora F, a nastepnie
dekretowane na Pracownikéw BFS F tj.: Pracownika na stanowisku ds. weryfikacji

dokumentéw i kontroli formalno—rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F

oraz Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej
dokumentdéw finansowych i obstugi bankowej w BFS F.

34) Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentow i kontroli formalno—
rachunkowej dokumentow finansowych w BFS F dokonuje weryfikacji dyspozyciji
zgodnie z Listg sprawdzajgcq [Zatacznik nr 3.1.9] . Nastepnie przekazuje ww.
dokumenty  Kierownikowi BPIB F w celu sprawdzenia  zgodnosci
z uchwatg budzetowa, tylko w przypadku czesci dotyczacej wkiladu krajowego.
Po przeprowadzeniu weryfikacji przekazuje Liste do podpisu Z-cy Dyrektora F.

35) Czes¢ dyspozycji dotyczaca wkiadu $rodkéw europejskich przekazywana jest

Pracownikowi wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej

dokumentdéw finansowych i obstugi bankowej w BFS F w celu sporzadzenia Zlecenia
ptatnosci ze srodkow europejskich w portalu komunikacyjnym BGK-ZLECENIA.

36) Pracownik  na stanowisku ds. weryfikacji dokumentow i kontroli formalno-
rachunkowej dokumentow finansowych w BFS F weryfikuje sporzadzone Zlecenie
ptatnosci zgodnie z Listg sprawdzajacyg [Zatacznik nr 3.1.11] . Liste sprawdzajacq po

przeprowadzeniu weryfikacji Zlecenia pfatnosci Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi
bankowej w BFS F przekazuje do zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora F.

37) Zlecenie ptatnosci ze $rodkéw europejskich, na podstawie ktérego Beneficjent
otrzymuje ptatnosci, jest zatwierdzane przez jedng z os6b wskazanych na Karcie
wzoréw podpiséw do Umowy zawartej pomiedzy Bankiem Gospodarstwa Krajowego
a Wojewddztwem Warminsko-Mazurskim w dniu 30 grudnia 2009 r.

38) Czes¢ dyspozycji przelewu dotyczaca wkladu krajowego jest zatwierdzana przez

Skarbnika WWM/osobe upowazniong i dwdch Czionkéw Zarzadu WWM.



39) Na podstawie zatwierdzonej dyspozycji w czesci dotyczacej wkiladu krajowego,

Pracownik  wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej

dokumentow finansowych i obstugi bankowej w BFS F sporzadza polecenie przelewu,
a Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentow i kontroli formalno-
rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F weryfikuje ww. polecenie zgodnie z

Listg sprawdzajacqg [Zatacznik nr 3.1.10] . Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w BFS F
po otrzymaniu listy sprawdzajgcej z przeprowadzonej weryfikacji polecenia przelewu
przekazuje jg do zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora F. Przelew krajowy dotyczacy
czesci odpowiadajgce] wkiadowi krajowemu jest zatwierdzany przez dwie osoby
wskazane na Karcie wzorow podpiséw do Umowy zawartej pomiedzy Bankiem
Millennium S.A. a Wojewddztwem  Warminsko-Mazurskim —  Urzedem
Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego. Nastepnie Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw

finansowych i obstugi bankowej w BFS F przelewa srodki na rachunek Beneficjenta.

40) W terminie 3 dni od przekazania srodkow na rachunek Beneficjenta Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw

finansowych i obstugi bankowej w BFS F przekazuje do ZPRR kserokopie

potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem:

- wyciggu bankowego z rachunku ,organu”, potwierdzajgcego zasilenie rachunku
wydatkowego,

- wyciggu bankowego z rachunku ,wydatkowego”, potwierdzajgcego dokonanie

przelewu srodkéw dla Beneficjenta.
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Tresé przed zmian g

3.1. Procedura weryfikacji Wniosku IP/IP Il o przekazanie transzy dotacji celowe]

12) Dyspozycja przelewu przekazywana i rejestrowana jest w F. Dokument jest

dekretowany przez Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F na Pracownikdw BFS F




ti.. na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji dokumentow i

kontroli formalno—rachunkowej dokumentow finansowych w BFS F oraz na
Pracownika ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentow finansowych i obstugi

bankowej w BFS F. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji

dokumentéw i kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F
dokonuje weryfikacji dyspozycji przelewu zgodnie z Listg sprawdzajaca [Zatacznik
nr 3.1.6], przekazuje Liste sprawdzajgcq Kierownikowi BPIiB F (sprawdzenie w
zakresie zgodnosci
z uchwatg budzetows), nastepnie przekazuje Liste do podpisu Z-cy Dyrektora F.
13) Dyspozycja przelewu jest zatwierdzana przez Skarbnika WWM/osobe
upowazniong
i dwoch Czionkéw Zarzadu WWM.
14) Po zatwierdzeniu dyspozycji Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli
finansowo-rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w BFS F

sporzadza polecenie przelewu, a Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F weryfikuje ww.
polecenie zgodnie z Listg sprawdzajacg [Zatacznik nr 3.1.7] .

15) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej
dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w BFS F po otrzymaniu Listy
sprawdzajgcej z przeprowadzonej weryfikacji polecenia przelewu przekazuje jg
do zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora F i przekazuje srodki na rachunek IP/IP 11.

16) Po przekazaniu srodkéw na rachunek IP/IP 1l Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi
bankowej w BFS F przekazuje do BPIR w ZPRR dwa egzemplarze kserokopii

wyciggu bankowego potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem wraz z kserokopig

wyciggu dotyczaceqgo przeptywu srodkdw z rachunku ,organu” na rachunek

wydatkowy, w ciagu 7 dni od przekazania $rodkéw. BPIR przekazuje jedng
kserokopige wyciggu bankowego potwierdzonego za zgodnosc¢ z oryginatem wraz

Zz kserokopia wycigqu dotyczacego przeptywu Srodkéw z rachunku ,organu”

na rachunek wydatkowy do BBIiPT.

Tresé po zmianie




3.1. Procedura weryfikacji Wniosku IP/IP Il o przekazanie transzy dotacji celowe;j

12)Dyspozycja przelewu przekazywana i rejestrowana jest w F. Dokument jest
dekretowany przez Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F na Pracownikow BFS F
ti.. Pracownika na stanowisku ds. weryfikacji dokumentow i kontroli formalno—

rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F oraz Pracownika wieloosobowego

stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi
bankowej w BFS F. Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentow i kontroli
formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F dokonuje weryfikaciji
dyspozycji przelewu zgodnie z Listg sprawdzajacyg [Zatacznik nr 3.1.6] , przekazuje
Liste sprawdzajaca Kierownikowi BPIiB F (sprawdzenie w zakresie zgodnosci z
uchwatg budzetowsa), nastepnie przekazuje Liste do podpisu Z-cy Dyrektora F.

13) Dyspozycja przelewu jest zatwierdzana przez Skarbnika WWM/osobe
upowazniong
i dwoch Czionkéw Zarzadu WWM.

14) Po zatwierdzeniu dyspozycji Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli
formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych iobstugi bankowej w BFS F
sporzadza polecenie przelewu, a Pracownik na stanowisku ds. weryfikaciji
dokumentéw i kontroli formalno-rachunkowej dokumentow finansowych w BFS F
weryfikuje ww. polecenie zgodnie z Listg sprawdzajgca [Zatacznik nr 3.1.7] .

15) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej
dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w BFS F po otrzymaniu Listy
sprawdzajgcej z przeprowadzonej weryfikacji polecenia przelewu przekazuje jg
do zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora F i przekazuje srodki na rachunek IP/IP 11.

16) W terminie 7 dni od przekazania srodkéw na rachunek IP/IP Il Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw
finansowych i obstugi bankowej w BFS F przekazuje do BPIR w ZPRR po dwa
egzemplarze kserokopii potwierdzone za zgodnosc z oryginatem:

- wyciggu bankowego z rachunku ,organu”, potwierdzajgcego zasilenie rachunku

Wwydatkowego”
- wyciggu bankowego z rachunku ,wydatkowego”, potwierdzajacego dokonanie

przelewu srodkéw dla IP/IP II.

BPIR przekazuje po jednej kserokopii ww. wyciagdw bankowych potwierdzonych
za zgodnos$¢ z oryginatem do BBIPT w ZPRR.
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