Instrukcja wypełniania Sprawozdania z realizacji działań

w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich

na lata 2007-2013

	Uwaga:

Sprawozdanie powinno zostać wypełnione czytelnie, bez skreśleń. W przypadku zaistnienia jakichkolwiek wątpliwości odnoszących się do punktów zawartych we wzorze sprawozdania, należy skontaktować się z instytucją zarządzającą Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013 zwanym dalej Programem.

Obowiązek sporządzania sprawozdania z realizacji Programu przez podmioty realizujące zadania instytucji zarządzającej jako zadania delegowane wynika z art. 7 ust. 3 pkt 2 i ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich z udziałem środków Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427 z późn. zm.), przy czym samorządy województw (SW), Agencja Rynku Rolnego (ARR) i Fundacja Programów Pomocy dla Rolnictwa (FAPA), zobowiązane są do przekazania sprawozdań z wykonywania przez nie zadań instytucji zarządzającej do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, natomiast ARiMR przekazuje Ministrowi Rolnictwa i Rozwoju Wsi zbiorcze sprawozdania z wykonywania przez podmioty wdrażające zadań instytucji zarządzającej (IZ).

Sprawozdanie przekazywane jest w formie papierowej i elektronicznej do instytucji zarządzającej Programem, której funkcję pełni Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi. 
Sprawozdanie należy przedstawić w odniesieniu do osi i działań, w których zadania delegowane IZ wykonują podmioty wdrażające (SW, ARiMR, ARR, FAPA). 

Poszczególne podmioty przygotowują każdorazowo jedno sprawozdanie. W sprawozdaniu należy wypełnić puste pola w zakresie realizowanych działań (ARiMR zgodnie z art. 7 ust. 4 pkt 2 ustawy przygotowuje sprawozdanie dla wszystkich działań Programu na podstawie sprawozdań otrzymanych z pozostałych podmiotów wdrażających). 

Informacje przedstawione w sprawozdaniu powinny przede wszystkim prezentować postęp w realizacji Programu osiągnięty w okresie objętym sprawozdaniem, na tle danych kumulatywnych (od początku okresu programowania).
Strona tytułowa

Poprzez wybór odpowiedniego pola należy zaznaczyć, które z rodzajów sprawozdań jest wypełniane (półroczne /roczne /końcowe).

W tabeli „Okres sprawozdawczy” należy podać daty rozpoczęcia i zakończenia opisywanego okresu sprawozdawczego.

1. Numer sprawozdania odpowiada numerowi nadanemu zgodnie z „Instrukcją tworzenia numeru sprawozdania bieżącego, okresowego i końcowego z realizacji działań w ramach PROW 2007-2013 wdrażanych przez podmioty inne niż ARiMR” 
2. Numer i nazwa Programu zostały podane we wzorze sprawozdania.

3. Należy podać pełną nazwę podmiotu przygotowującego sprawozdanie.

4. Należy podać siedzibę i adres (wraz z kodem pocztowym) podmiotu wymienionego w pkt. 3.

5. Należy podać imię (imiona) i nazwisko osoby odpowiedzialnej za realizację zadań IZ jako zadań delegowanych ujętych w sprawozdaniu.

Punkty 6, 7, 8 odnoszą się do osoby kontaktowej w ramach podmiotu przygotowującego sprawozdanie tj. takiej, która jest w stanie udzielić wyczerpujących informacji odnośnie treści sprawozdania lub wskazać inną, właściwą osobę. 
SŁOWNIK
Jeśli istniej potrzeba, należy zamieścić wykaz skrótów zastosowanych w sprawozdaniu.


I PRZEBIEG REALIZACJI DZIAŁAŃ PROGRAMU

	Przebieg realizacji operacji prowadzonych w ramach działań powinien być poprzedzony ogólną / zbiorczą informacją o stanie realizacji Programu jako całości oraz na poziomie osi obejmującą podstawowe informacje dot. działań realizowanych w okresie objętym sprawozdaniem, na tle danych kumulatywnych.
Następnie w obrębie każdej osi należy opisać stan realizacji uruchomionych działań: 

- terminy naborów wniosków

- liczba złożonych wniosków oraz ich łączna kwota

- liczba wydanych decyzji / zawartych i zrealizowanych umów, oraz ich łączna kwota.

W przypadku zaistnienia dużych różnic między liczbą złożonych wniosków a liczbą wydanych decyzji / zawartych umów wskazane jest określenie przyczyny takiego stanu rzeczy.

Należy dokonać charakterystyki realizowanych operacji na poziomie wydanych decyzji a w przypadku działań w których zawierane są umowy: na poziomie zawartych i zrealizowanych umów. 

Charakterystyka ta powinna być prowadzona w oparciu o:
- dane regionalne (realizacja operacji w poszczególnych województwach, przy jednoczesnym zaznaczeniu różnych regionalnych i o ile jest to wskazane: przyczyn takiego stanu rzeczy)

- wskaźniki monitorowana: należy scharakteryzować operacje na podstawie danych zawartych w tabelach monitorowania jak również należy odnieść się do docelowych wartości wskaźników określonych w Programie. Z uwagi na fakt iż przyjęte wartości docelowe określone zostały na poziomie kraju, w przypadku działań delegowanych do SW, opis stanu realizacji wskaźników monitorowania powinien być przedstawiony przez ARiMR. 

W przypadku gdy:

- ze względu na niski stopień realizacji działania (niewielka ilość operacji zakończonych w stosunku do liczby złożonych wniosków), należy skrótowo scharakteryzować realizowane, bądź zgłoszone do realizacji operacje.

- jest to uzasadnione należy zamieścić dodatkowe informacje na temat czynników mających wpływ na stan realizacji działań (zmiany legislacyjne, współpraca z jednostkami zewnętrznymi itp.).

W przypadku działań składających się ze schematów należy opisać stopień zaawansowania prac oddzielnie dla każdego schematu.


	Załącznik nr 1.

Złożone wnioski – wnioski o przyznanie pomocy, które zostały zarejestrowanie. Nie ma znaczenia, czy na kolejnych etapach weryfikacji wniosek został wycofany, odrzucony, przywrócony w efekcie odwołania wnioskodawcy itp.

Zawarte umowy / wydane decyzje (czynne) – umowy i decyzje przyznające pomoc pozostające w mocy. Oznacza to, że jeśli w przypadku jakiejś operacji została rozwiązana umowa lub unieważniona decyzja, liczba umów / decyzji (czynnych) powinna być pomniejszona o rozwiązaną umowę lub unieważnioną decyzję. 

W tabeli należy przedstawić (w odpowiednim wierszu dla osi / działania) dane dotyczące liczby zarejestrowanych wniosków o przyznanie pomocy od początku realizacji Programu (kolumna 1), jak również dane dotyczące podpisanych umów / wydanych decyzji (kolumny 2-4).

W kolumnie 2 należy podać liczbę zawartych umów (czynnych) / wydanych decyzji przyznających płatność, jakie zostały podpisane / wydane od momentu uruchomienia działania. W kolumnie 3 należy podać kwotę środków określoną w umowach / decyzjach przyznających pomoc (w przypadku działań, w których umowa zawierana jest tylko na środki EFRROW, w kolumnie 3 podajemy kwotę EFRROW powiększoną o wkład własny beneficjenta na pokrycie kosztów kwalifikowalnych), natomiast w kolumnie 4 tę wartość przyznanej pomocy, która pochodzi ze środków EFRROW. 




	Załącznik nr 2.  

Wypełnia ARiMR


Dane dotyczące osiągniętych wskaźników produktu i rezultatu należy przedstawić w Tabelach wspólnych wskaźników monitorowania i oceny programów rozwoju obszarów wiejskich stanowiących CZĘŚĆ II sprawozdania. 

Nazwy poszczególnych arkuszy zawierają numer działania określony kodem nadanym przez Komisję Europejską. Poszczególne podmioty wdrażające wypełniają tabele właściwe dla realizowanych przez nie działań. 

Agregacja danych w pełen zestaw tabel monitorowania odbywa się w ARiMR.

Szczegółowe informacje określające metodykę wypełniania Tabel Monitorowania zawarte są w „Instrukcji wypełniania Tabel Monitorowania” stanowiącej oddzielny dokument.
II PRZEBIEG REALIZACJI FINANSOWEJ PROGRAMU

II.1 Realizacji finansowa Programu na poziomie osi i działań
	Należy zamieścić informację na temat stanu realizacji finansowej w ramach poszczególnych osi i działań poprzedzona ogólną informacją o wykorzystaniu środków w ramach Programu.
Zamieszczane informacje powinny zawierać opis dotyczący m.in. liczby i wartości złożonych wniosków o płatność, liczby operacji, w ramach których zrealizowano płatności.

Ponadto ARiMR zamieszcza informacje dot. liczby unikalnych beneficjentów, którzy otrzymali płatności oraz dane dotyczące kwot zrealizowanych płatności. 

Należy dokonać porównania płatności zrealizowanych ze środków EFRROW w okresie, którego dotyczy sprawozdanie z prognozami dotyczącymi omawianego okresu przedstawionymi w poprzednim sprawozdaniu okresowym lub rocznym. W przypadku znaczących rozbieżności pomiędzy prognozowanym a rzeczywistym poziomem płatności należy przedstawić stosowne wyjaśnienia.


II.2 Zestawienia dotyczące realizacji finansowej Programu

	Załącznik nr 3.

Wypełnia ARiMR

	Załącznik nr 4. 

Dane zawarte w tabeli powinny obrazować całkowitą wartość operacji prowadzonych przy wsparciu Programu. W załączniku należy dostarczyć informacji o wydatkach zarówno na poziomie osi jak i działań. Informacje te należy podać w rozbiciu na wydatki poniesione w okresie, którego dotyczy sprawozdanie (kolumny 1-3), jak również na wydatki poniesione od momentu rozpoczęcia realizacji Programu (kolumny 4-6). Dane dotyczące wydatków kwalifikowalnych (kolumna 1 i 4) należy wprowadzać na podstawie zrealizowanych płatności (również płatności pośrednich). Powinny obejmować całość kosztów kwalifikowalnych prowadzonych operacji, a zatem powinny uwzględniać wszelkie koszty podlegające refundacji ze środków publicznych (zarówno wspólnotowych, jak i krajowych, bez względu na fakt, czy pochodzą z budżetu państwa czy jednostek samorządu terytorialnego) oraz wkład własny beneficjenta na pokrycie kosztów kwalifikowalnych. Dane dotyczące całkowitych wydatków (kolumna 2 i 5) należy wykazać na podstawie całkowitych wartości operacji (suma kosztów kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych) deklarowanych przez beneficjentów we wnioskach o płatność (pośrednią i ostateczną). Wydatki niekwalifikowalne (kolumna 2 i 5) powinny stanowić różnicę między całkowitymi wydatkami a wydatkami kwalifikowanymi


	Załącznik nr 5 
Wypełnia ARiMR.


	Załącznik nr 6.

Uwaga: załącznik nie jest wypełniany w wypadku sprawozdania końcowego z realizacji Programu.
Dane przedstawione w załączniku powinny być odzwierciedlać kwoty, które zgodnie z terminami wskazanymi w zawartych umowach / wydanych decyzjach przyznających wsparcie, planowane są do wypłacenia w kolejnym okresie sprawozdawczym.
W kolumnie 1 należy wykazać sumę płatności planowanych do zrealizowania ze środków EFRROW na rzecz beneficjentów w kolejnym okresie sprawozdawczym oraz odpowiadającego im współfinansowania krajowego publicznego oraz tej części środków prywatnych, która powinna zostać uwzględniona w kwocie stanowiącej podstawę płatności w ramach refundowanych kosztów kwalifikowalnych. 

W tabeli należy wskazać:

- wartość płatności planowanych do zrealizowania ze środków EFRROW  (kolumna 3)

-  wartości krajowych środków publicznych, uwzględniających  środki pochodzące z budżetu państwa, budżetu jednostek samorządu terytorialnego oraz innych środków publicznych obejmujących min. wydatki kwalifikowalne finansowane ze środków pokrewnych środkom publicznym, które zgodnie z zawartą umową / wydaną decyzją, zostaną poniesione przez podmioty niezaliczane do sektora finansów publicznych (np. kościoły, organizacje non-profit) realizujące operacje służące dobru publicznemu (kolumna 4).

W kolumnie 5 należy wykazać wartość środków prywatnych przeznaczonych na finansowanie wydatków kwalifikowalnych uwzględnionych w kwocie, w odniesieniu do której planuje się dokonać płatności ze środków EFRROW, pomniejszoną o wartość środków, które zgodnie z umową / decyzją powinny zostać zrefundowane, a w kolumnie 6 - tę część wartości wydatków kwlifikowalnych finansowanych ze środków prywatnych pomniejszoną o wartość środków zrefundowanych, która uwzględniona jest w kwocie, w odniesieniu do której liczony jest udział środków unijnych. Obowiązek wypełniania kolumny 6 dotyczy tych operacji, w których wydatki finansowane ze środków prywatnych uwzględniane mogą być w kwocie, w odniesieniu do której liczony jest udział współfinansowania wspólnotowego.

W kolumnie 7 należy wykazać wartość wydatków kwalifikowalnych, które finansowanych będą ze środków pochodzących ze źródeł innych niż wymienione w kolumnach 2-6, pomniejszonych o wartość środków zrefundowanych.

W kolumnie 8 należy wykazać procentowy udział prognozowanych wartości płatności pochodzących ze środków EFRROW w sumie wydatków kwalifikowalnych wliczanych do kwoty w odniesieniu do której liczony jest udział współfinansowania wspólnotowego.



III KONTROLE PRZEPROWADZONE W RAMACH WDRAŻANIA PROGRAMU ORAZ ICH WYNIKI

III.1 Informacja o przeprowadzonych kontrolach oraz stwierdzonych nieprawidłowościach

III.1.1 Informacja o działaniach podjętych przez podmioty wykonujące zadania instytucji zarządzającej jako zadania delegowane lub upoważnione przez nie jednostki w ramach kontroli realizacji operacji 
	Należy: 
- zestawić i krótko opisać przeprowadzone przez podmiot wdrażający w ramach kontroli postępów realizacji Programu, kontrole administracyjne, kontrole na miejscu, wizytacje w miejscu realizacji operacji, podając ich liczbę wraz z informacją o braku stwierdzenia bądź stwierdzeniu nieprawidłowości w wyniku przeprowadzonych kontroli. W odniesieniu do kontroli, które dały wynik negatywny, należy wskazać najczęściej stwierdzane nieprawidłowości.

- opisać krótko skuteczność tych kontroli tj. na ile uwzględniane zostają zalecenia pokontrolne.

- poinformować o ewentualnych kontrolach ad hoc i przyczynach ich przeprowadzenia.

- odnieść się również do realizacji planów kontroli przez podmioty wdrażające, wskazując ich stopień realizacji.
- przedstawić informację dotyczącą sporządzanych w okresie sprawozdawczym „Informacji o uzasadnionym podejrzeniu wystąpienia nieprawidłowości” oraz „Informacji o uzasadnionym stwierdzeniu nieprawidłowości” (liczba, zakres, najczęściej występujące nieprawidłowości)


III.1.2 Zestawienia dotyczące przeprowadzonych kontroli

	Załącznik nr 7

Należy przedstawić ilościową informację dotyczącą kontroli na miejscu realizacji operacji przeprowadzonych w okresie objętym sprawozdaniem. W kolumnach 1-2 należy zaprezentować liczbę przeprowadzonych kontroli w podziale na kontrole przeprowadzone przez PW (kolumna 1) i Agencję Płatniczą (AP) (kolumna 2), przy czym informacje o kontrolach przeprowadzonych przez AP wypełnia ARiMR. 

W kolumnach 3 - 4 należy wskazać liczbę przeprowadzonych kontroli na miejscu (w okresie objętym sprawozdaniem) w podziale ze względu na wynik kontroli: 

· kontrole nie mające wpływu na przyznanie pomocy (kolumna 3),

· kontrole mające wpływ na przyznanie pomocy (kolumna 4).

* Przez kontrole przeprowadzone przez PW oraz AP należy rozumieć również kontrole, których przeprowadzenie PW oraz AP powierzyły innym jednostkom organizacyjnym na mocy art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich z udziałem środków Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich (Dz. U. z 2007 r. Nr 64, poz. 427, z późn. zm.) 



	Załącznik nr 8

Załącznik ma konstrukcje podobną od załącznika nr 7. Należy go wypełniać w odniesieniu do wizytacji w miejscu realizacji operacji przeprowadzonych w okresie sprawozdawczym.


III.1.3 Informacja dotycząca raportów o nieprawidłowościach w operacjach realizowanych w ramach działań

	Należy wymienić raporty o nieprawidłowościach sporządzane w okresie objętym sprawozdaniem. Należy określić ich rodzaj (bieżące, kwartalne), datę przekazania oraz działanie w ramach którego nieprawidłowość stwierdzono.


III.2 Informacja o działaniach kontrolnych podjętych przez podmioty inne niż podmioty wdrażające, agencja płatnicza: 
	W tym punkcie należy zamieścić informacje odnośnie kontroli przeprowadzonych przez instytucje zewnętrzne (np. Najwyższą Izbę Kontroli) a także informacje dotyczące audytów przeprowadzonych przez zewnętrznych audytorów. Należy krótko scharakteryzować przedmiot kontroli (operacje, podmioty, procedury itp.) oraz przedstawić wyniki przeprowadzonych kontroli.


IV DZIAŁANIA PODEJMOWANE W CELU ZAPEWNIENIA JAKOŚCI I SKUTECZNOŚCI REALIZACJI PROGRAMU 

IV.1 Organizacja systemu monitorowania 
	Należy opisać sposób gromadzenie i przetwarzania danych dotyczących wdrażania Programu. 


IV.2 Wykorzystanie pomocy technicznej przez podmioty zaangażowanie w realizację Programu 
	(Wypełnia ARiMR)

Na podstawie zawartych i zrealizowanych umów należy opisać wykorzystanie pomocy technicznej PROW 2007-2013. W opisie należy podać, czego umowy dotyczyły oraz na jakie kwoty zostały zawarte. Należy uwzględnić zmiany kwot w trakcie realizacji umów w stosunku do operacji zakończonych, jeżeli wartość umów zrealizowanych jest inna niż wartość umów zawartych. W przypadku umów, które zostały rozwiązane, należy zmieścić stosowną informację w tekście sprawozdania.

Należy zaprezentować sposób wykorzystania pomocy technicznej w podziale na poszczególne podmioty, korzystające ze wsparcia w ramach pomocy technicznej.W rocznym sprawozdaniu w punkcie IV.2.4 należy również wskazać sposób wykorzystania kwoty:

· na struktury potrzebne do prowadzenia Krajowej Sieci Obszarów Wiejskich
· na plan działania zawierający przynajmniej identyfikację i analizę możliwych do przeniesienia dobrych praktyk oraz przekazanie informacji na ich temat, zarządzanie siecią, organizację wymiany doświadczeń i „know-how”, przygotowanie programów szkoleniowych dla lokalnych grup działania w procesie tworzenia i pomocy technicznej dla współpracy międzyterytorialnej i transnarodowej.


IV.3 Realizacja zadań w zakresie informowania i rozpowszechniania informacji o Programie

IV.3.1 Opis kroków podjętych w ramach informacji i promocji o działaniach w zakresie realizacji rocznego planu komunikacyjnego:
	Załącznik nr 9
Tabelę należy wypełnić zbiorczo dla wszystkich działań realizowanych przez podmiot sporządzający sprawozdanie.

Wypełniając tabelę należy odzwierciedlić w jaki sposób w trakcie realizacji poszczególnych działań w okresie, którego dotyczy sprawozdanie, podmiot wdrażający wywiązywał się ze zobowiązań w zakresie informacji i promocji. W kolejnych punktach należy zamieścić następujące informacje:

1 a-e. Liczbę spotkań (targi, konferencje, seminaria, szkolenia, warsztaty) zorganizowanych przez podmiot wdrażający oraz liczbę uczestników tych spotkań. W opisie należy zamieścić informacje na temat zakresu spotkań, wykorzystania wizualizacji znaku PROW 2007-2013, prowadzenia dystrybucji materiałów informacyjno-promocyjnych (jeśli dystrybucja była prowadzona: wskazać zakres oraz rodzaj dystrybuowanych materiałów) itp.,

2. W kwestii informacji zamieszczanych na stronie internetowej podmiotu: wskazać zakres (czego dotyczyły informacje) i formę (skrótowe notatki zamieszczane na stronie głównej podmiotu, redagowanie oddzielnej zakładki dedykowanej PROW 2007-2013 itp.). Należy również wskazać liczbę zarejestrowanych wejść na stronę poświęconą Programowi (prezentowane wartości powinny odnosić się do okresu objętego planem komunikacyjnym, którego dotyczy sprawozdanie),

3 a, b. Należy wskazać łączną liczbę emisji telewizyjnych spotów reklamowych i programów telewizyjnych, przygotowanych na zlecenie /zamówienie podmiotu wdrażającego oraz liczbę radiowych spotów reklamowych i audycji, przygotowanych na zlecenie /zamówienie podmiotu wdrażającego. W opisie należy zamieścić szczegóły związane z odnośnymi programami, audycjami, spotami (np. zakres informacji, terminy emisji, nazwy kanałów TV, stacji radiowych itp.),

4 a-g. Należy zamieścić informacje na temat zamówionych, a także wykonanych we własnym zakresie materiałów informacyjnych (ulotek, broszur, gazetek, biuletynów, samodzielnych publikacji, materiałów informacyjnych na nośnikach cyfrowych) oraz materiałów edukacyjnych: ich nakład, tematyka, sposób dystrybucji, odbiorca, do którego informacja była kierowana. Przez materiały edukacyjne należy rozumieć np. materiały przygotowane dla uczestników szkoleń /warsztatów /spotkań itp., podręczniki dla doradców itp.,

5 a-c. Publikacje zamieszczone w prasie branżowej, regionalnej i centralnej. W opisie należy zamieścić informacje dotyczące tytułów prasowych, w których pojawiły się publikacje a także zakresu jaki obejmowały. 
6. Liczbę tablic informacyjnych zakupionych do promocji Programu. W opisie należy zamieścić informację, czy rzeczone tablice zostały rozdystrybuowane do miejsc realizacji operacji,

7. Informację o utworzeniu i działaniu punktu informacyjnego. W opisie należy zamieścić szczegóły dotyczące funkcjonowania punktu, wskazując przy tym szacunkową liczbę klientów punktów informacyjnych oraz liczbę beneficjentów, którzy zgłosili się do wspomnianych punktów w okresie objętym sprawozdawanym planem komunikacyjny,

8. Łączną liczbę zakupionych materiałów służących promocji Programu (np. kubki, długopisy itd.). W opisie należy wylistować rodzaje zakupionych materiałów wskazując ich  wykorzystanie w promocji  - komu materiały zostały przekazane,

9. Informacje na temat imprez (targi, konferencje itp.), w których uczestniczył (jako wystawca, prelegent) podmiot wdrażający np. nazwy imprez, sposób prowadzenia działań informacyjno-promocyjnych, dystrybucję materiałów, wykorzystanie wizualizacji znaku PROW 2007-2013,

10. Szacowaną liczbę osób, do których dotarła informacja – na podstawie liczby osób, potencjalnie poinformowanych podczas przeprowadzonych spotkań (konferencji, szkoleń, warsztatów), na podstawie ilości odwiedzin na stronie internetowej itp.,

11. Inne. Należy wskazać informacje o dodatkowych działaniach podjętych przez podmiot wdrażający w ramach działań informacyjno – promocyjnych, nie ujętych w ww. kategoriach.

Zbiorcze sprawozdanie okresowe / końcowe przekazywane przez ARiMR przedstawia informację o stanie realizacji planów komunikacyjnych podmiotów wdrażających. Z uwagi na fakt iż każdy z samorządów województw realizuje działania informacyjne i promocyjne w ramach odrębnego planu komunikacyjnego, należy w przypadku tego załącznika każdy samorząd województwa traktować jako odrębny podmiot wdrażający. W efekcie załącznik nr 9 zbiorczego sprawozdania z realizacji zadań instytucji zarządzającej, jako zadań delegowanych, powinien obejmować 19 tabel zawierających informacje o stanie realizacji rocznego planu komunikacyjnego, oddzielne dla poszczególnych podmiotów wdrażających: ARiMR, FAPA, ARR oraz szesnastu samorządów województw.


IV.3.2 Opis kroków, które zostaną podjęte w kolejnym okresie sprawozdawczym w celu wypełnienia zobowiązań w zakresie informacji i promocji o działaniach w zakresie realizacji planu komunikacyjnego:
	Należy opisać jakie działania promocyjne i informacyjne będą realizowane przez podmioty wdrażające, w zakresie planu komunikacyjnego, w następnym okresie sprawozdawczym.


V REALIZACJA ZALECEŃ INSTYTUCJI ZARZĄDZAJĄCEJ

	Należy podać informacje o zaleceniach instytucji zarządzającej wydanych na podstawie art.7 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich z udziałem EFRROW w formie innej niż wytyczne instytucji zarządzającej oraz o sposobie ich realizacji.


VI NAPOTKANE PROBLEMY MOGĄCE MIEĆ WPŁYW NA ZAPEWNIENIE JAKOŚCI I SKUTECZNOŚCI REALIZACJI PROGRAMU 

VI.1 1. Opis najczęściej napotykanych problemów podczas realizacji działań wraz z informacją o środkach zastosowanych w celu ich rozwiązania

VI.1.1 Problemy przy realizacji działań, napotkane w opisywanym okresie sprawozdawczym, wynikające ze stosowanych rozwiązań systemowych
	Należy opisać problemy, sytuacje zakłócające, opóźniające realizację działań w okresie, którego dotyczy sprawozdanie, wynikające lub powiązane bezpośrednio z rozwiązaniami zastosowanymi w systemie wdrażania Programu, przyjętych procedur, porozumień, przepisów prawnych itp. Są to problemy pochodzenia endogenicznego – zależne od systemu zarządzania Programem. Dodatkowo w punkcie tym należy opisać typy problemów najczęściej zgłaszanych przez beneficjentów na etapie realizacji operacji.
Wymieniając stwierdzone problemy należy również zamieścić informację, czy udało się je usunąć.


VI.1.2 Problemy przy realizacji działań, napotkane w opisywanym okresie sprawozdawczym, wynikające z okoliczności niepowiązanych z rozwiązaniami zastosowanymi w ramach systemu zarządzania i realizacji działań
	Należy opisać problemy, okoliczności występujące w okresie sprawozdawczym niezwiązane z systemem zarządzania Programem, ale wpływające bezpośrednio lub pośrednio na realizację działań (np. zmiany w sytuacji finansów publicznych, rozwiązania legislacyjne wpływające na sytuację podmiotów (potencjalnie) uczestniczących w realizacji Programu lub zmiany w sytuacji makroekonomiczno-społecznej np. zmiany cen towarów i usług - nawet regionalnie itp.). Są to sytuacje egzogeniczne – niezależne od systemu zarządzania Programem
Wymieniając stwierdzone problemy należy również zamieścić informację, czy udało się je usunąć.


VI.1.3 Informacja o działaniach podjętych w odpowiedzi na uwagi Komisji

	Należy opisać wszelkie środki podjęte w odpowiedzi na uwagi Komisji poczynione na mocy art. 83 rozporządzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 września 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarów wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich (EFRROW).
Tą część sprawozdania przygotowuje IZ, chyba że uwagi Komisji odnosiły się do podmiotu sporządzającego sprawozdanie. 


VI.2 Deklaracja o zgodności realizacji Programu z politykami wspólnoty

Poprzez wybór odpowiedniego pola (tak / nie) należy zaznaczyć, czy Program był realizowany zgodnie z politykami wspólnoty.

W przypadku naruszenia zasad którejkolwiek z polityk wspólnoty należy ją / je wskazać a także opisać, na czym polegały stwierdzone nieprawidłowości, w szczególności opisać przyczyny i sposób naruszenia zgodności oraz planowane środki zaradcze na poziomie działań. Nie należy oddzielnie opisywać występujących nieprawidłowości. Należy je jedynie sklasyfikować i opisywać według typów.

VII INFORMACJE O WYKORZYSTANIU ŚRODKÓW ODZYSKANYCH OD BENEFICJENTÓW

Wypełnia ARiMR.
VIII PROGNOZA PRZEBIEGU REALIZACJI PROGRAMU 

	Należy zamieścić informacje dotyczące planowanego przebiegu realizacji działań w następnym okresie sprawozdawczym. Informacje te powinny odnosić się ogólnie do działań w ramach poszczególnych osi, z podaniem ich kodów oraz nazw, zgodnie z zapisami Programu. Należy przedstawić liczbę oraz wartość operacji, które w następnym okresie sprawozdawczym planuje się zaakceptować do realizacji na podstawie umowy lub decyzji. 

Należy przedstawić wartość umów (decyzji) planowanych do podpisania (wydania) w następnym okresie sprawozdawczym, jak również zamieścić informację dotyczącą prognozowanych wartości płatności.


IX OŚWIADCZENIE PODMIOTU ODPOWIEDZIALNEGO ZA PRZYGOTOWANIE SPRAWOZDANIA

Oświadczenie powinno zostać podpisane przez osobę odpowiedzialną za realizację zadań delegowanych w ramach Programu, wskazaną w punkcie I 5. i opatrzone odpowiednią pieczątką. Jeśli oświadczenie podpisuje inna osoba upoważniona, jej dane osobowe oraz kontakt należy wpisać do tabeli.






















































� Zgodnie z art.. 83 rozporządzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 września 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarów wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich (EFRROW)
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