INSTRUKCJA TWORZENIA

NUMERU SPRAWOZDANIA BIEŻĄCEGO, OKRESOWEGO I KOŃCOWEGO Z REALIZACJI DZIAŁAŃ W RAMACH PROW 2007 – 2013 

WDRAŻANYCH PRZEZ PODMIOTY INNE NIŻ ARiMR

1. Informacja ogólna 

Numer sprawozdania jest to zespół symboli, który zostaje stworzony w momencie przygotowania sprawozdania bieżącego (tygodniowego/miesięcznego/miesięcznego sporządzanego na koniec I i III kwartału) / okresowego (półrocznego/rocznego) / końcowego przez podmiot wdrażający dla identyfikacji sprawozdania i jest stałą cechą rozpoznawczą sprawozdania. 

2. Tworzenie numeru sprawozdania
Numer sprawozdania tworzony jest zgodnie ze wzorem:

XX-Y-Z-JJJJTTTT/RR

gdzie:

XX - dwucyfrowy symbol klasyfikujący miesiąc, będący ostatnim miesiącem ujętym w sprawozdaniu:
01 – styczeń

02- luty

03 – marzec 

04 – kwiecień

05 – maj

06 – czerwiec

07 – lipiec

08 – sierpień

09 – wrzesień

10 – październik

11 – listopad

12 – grudzień

W przypadku sprawozdania bieżącego tygodniowego: dotyczy miesiąca, na który przypada ostatni dzień ujęty w sprawozdaniu.
Y - symbol wskazujący rodzaj sprawozdania:

T – sprawozdanie bieżące tygodniowe

M – sprawozdanie bieżące miesięczne

K – sprawozdanie bieżące miesięczne sporządzane na koniec I i III kwartału

P – sprawozdanie okresowe półroczne

R – sprawozdanie okresowe roczne 

F – sprawozdanie końcowe
Z – kolejny numer sprawozdania tygodniowego – w obrębie danego miesiąca. W przypadku sprawozdania innego niż sprawozdanie tygodniowe należy wpisać wartość „0”
JJJJ – symbol jednostki realizującej zadania delegowane (Urząd Marszałkowski: „UM”, Agencja Rynku Rolnego: „ARR”, Fundacja Programów Pomocy dla Rolnictwa: „FAPA”), sporządzającej sprawozdanie.

TTTT - symbol literowy/symbol alfanumeryczny komórki/jednostki organizacyjnej, przypisany do jednostki realizującej zadania delegowane, według poniższej numeracji:

8801 – Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego
8802 - Urząd Marszałkowski Województwa Kujawsko-Pomorskiego
8803 - Urząd Marszałkowski Województwa Lubelskiego
8804 - Urząd Marszałkowski Województwa Lubuskiego
8805 - Urząd Marszałkowski Województwa Łódzkiego
8806 - Urząd Marszałkowski Województwa Małopolskiego
8807 - Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego
8808 - Urząd Marszałkowski Województwa Opolskiego
8809 - Urząd Marszałkowski Województwa Podkarpackiego
8810 - Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego
8811 - Urząd Marszałkowski Województwa Pomorskiego
8812 - Urząd Marszałkowski Województwa Śląskiego
8813 - Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego
8814 - Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego
8815 - Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego
8816 - Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego

9918 - Agencja Rynku Rolnego

9919 - FAPA

RR – dwie ostatnie cyfry roku, kończącego okres, za który sporządzane jest sprawozdanie.

Przykład 1:

Numer sprawozdania bieżącego miesięcznego sporządzanego przez UM Województwa Dolnośląskiego na koniec III kwartału, w 2008 roku:

09-K-0-UM8801/08

Przykład 2:

Numery sprawozdań bieżących tygodniowych sporządzanych przez Agencję Rynku Rolnego w miesiącu październiku 2008 r.:

– stan na 3 października 2008 roku:

10-T-1-ARR9918/08

 – stan na 10 października 2008 roku:

10-T-2-ARR9918/08

 – stan na 17 października 2008 roku:

10-T-3-ARR9918/08
  – stan na 24 października 2008 roku:

10-T-4-ARR9918/08

– stan na 31 października 2008 roku:

10-T-5-ARR9918/08

Przykład 3:

Numer sprawozdania okresowego sporządzanego przez Fundację Programów Pomocy dla Rolnictwa na koniec pierwszego półrocza 2009 r.

06-P-0-FAPA9919/09

