KARTA ZMIAN NR 2/V1/2010

( nr nadaje Biuro odpowiedzialne za wprowadzanie

zmian do dokumentu)

NAZWA DOKUMENTU:

Instrukcja Wykonawcza Instytuciji Zarzadzajacej Regionalnym

Nr wersji 6
dokumentu:

Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013

NAZWA ZAt ACZNIKA:

Nie dotyczy
Nr wersiji
dokumentu:
] .. Nie dotycz

_2 | Akty Unii yezy

§§, Europejskiej

<
wss_

£Eg Nie dotycz
E 2 £ £| Akty prawne yezy
g gga polskie

82w

n N9
Z 229
X S§E Nie dotyczy
<ES § Dokumenty

8 3 2 | programowe

88 E

>3 2 .

‘% é = Nie dotyczy

£83

Wytyczne

UZASADNIENIE
wprowadzenia zmian:

Usprawnienie procedury weryfikacji formalno-rachunkowej
i merytorycznej wniosku Beneficjenta o ptatnosé
zaliczkowa/posrednig/koncowg konczaca sie wyptatg srodkow

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
189 3.1 3.1.1 3114

Tres¢ przed zmian g

1. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o ptatnosc¢ zaliczkowa/posrednig/koncowa konczaca sie wyptatg srodkow.




31) Informacja o zatwierdzonej dyspozycji w systemie LSI MAKS zostaje przekazana
dla Z-cy Dyrektora F w biurze BFS F oraz Pracownika na stanowisku ds.
weryfikacji dokumentow i kontroli formalno—rachunkowej dokumentéw finansowych
w BFS F w formie elektroniczne;.

32) Nastepnie Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli
formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych w F loguje sie do LSI MAKS i
drukuje dwie czesci dyspozycji: czes¢ dotyczacg wkiladu srodkéw europejskich
oraz czes¢ dotyczacg wkladu krajowego, towarzyszacego wkladowi srodkow
europejskich. W przypadku projektow, w ktorych przyznane dofinansowanie
stanowi w calosci wkiad srodkéw europejskich drukowana jest jedynie czesé
dotyczaca wkiadu srodkow europejskich.

33) Dokumenty sg przekazywane Skarbnikowi/Z-cy Dyrektora F, a nastepnie
dekretowane na Pracownikbw BFS F tj.: na Pracownika na stanowisku ds.
weryfikacji dokumentow i kontroli formalno—rachunkowej dokumentéw finansowych
w BFS F oraz Pracownika na stanowisku ds. kontroli formalnej i rachunkowej
dokumentow finansowych i obstugi bankowej w BFS F.

34) Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli formalno—
rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F dokonuje jej weryfikacji
dyspozycji zgodnie z Listg sprawdzajacg [Zatacznik nr 3.1.9]. Nastepnie
przekazuje ww. dokumenty Kierownikowi BPIiB F w celu sprawdzenia zgodnosci z
uchwatg budzetowg tylko w przypadku czesci dotyczacej wkiadu krajowego.
Po przeprowadzeniu weryfikacji przekazuje Liste do podpisu Z-cy Dyrektora F.

35) Czes$¢ dyspozycji dotyczaca wkladu srodkdéw europejskich przekazywana jest dla
Pracownika na stanowisku ds. kontroli formalnej i rachunkowej dokumentéw
finansowych i obstugi bankowej w F w celu sporzadzenia Zlecenia ptatnosci ze
srodkéw europejskich w portalu komunikacyjnym BGK - ZLECENIA.

36) Zlecenie ptatnosci ze srodkdéw europejskich, na podstawie ktérego Beneficjent
otrzymuje platnosci, jest zatwierdzane przez jedng z os6b wskazanych na Karcie
wzoréw podpisébw do Umowy zawartej pomiedzy Bankiem Gospodarstwa
Krajowego a Wojewodztwem Warminsko-Mazurskim w dniu 30 grudnia 2009 r.

37) Czes¢ dyspozycji przelewu dotyczaca wkiadu krajowego jest zatwierdzana przez
Skarbnika WWM/osobe upowazniong i dwoéch Cztonkow Zarzadu WWM.

38) Na podstawie zatwierdzone] dyspozycji w czesci dotyczacej wkiadu krajowego
Pracownik na stanowisku ds. kontroli formalnej i rachunkowej dokumentow
finansowych i obstugi bankowej w F sporzadza polecenie przelewu, a Pracownik

na stanowisku ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli formalno-rachunkowe;j



dokumentéw finansowych w F weryfikuje ww. polecenie zgodnie z Listg
sprawdzajgcg [Zatacznik nr 3.1.10] . Pracownik na stanowisku ds. kontroli
formalnej i rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w F po
otrzymaniu listy sprawdzajacej z przeprowadzonej weryfikacji polecenia przelewu
przekazuje jg do zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora F. Przelew krajowy dotyczacy
czesci odpowiadajacej wkiadowi krajowemu jest zatwierdzany przez dwie osoby
wskazane na Karcie wzoréw podpisow do Umowy zawartej pomiedzy Bankiem
Millennium S.A. a Wojewddztwem Warminsko-Mazurskim — Urzedem
Marszatkowskim Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego. Nastepnie Pracownik na
stanowisku ds. kontroli formalnej i rachunkowej dokumentow finansowych i obstugi
bankowej przelewa srodki na rachunek Beneficjenta.

39) W terminie 3 dni od przekazania srodkéw na rachunek Beneficjenta Pracownik
na stanowisku ds. kontroli formalnej i rachunkowej dokumentoéw finansowych i
obstugi bankowej w F przekazuje do ZPRR kserokopie potwierdzong za zgodnosc¢
Z oryginatem:

- wyciggu bankowego z rachunku ,organu”, potwierdzajgcego zasilenie rachunku
wydatkowego,
- wyciggu bankowego z rachunku wydatkowego, potwierdzajacego dokonanie

przelewu srodkéw dla Beneficjenta.

Tresé po zmianie

1. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o ptatnosc¢ zaliczkowa/posrednig/koncowa konczaca sie wyptatg srodkow.

31) Informacja o zatwierdzonej dyspozycji w systemie LSI MAKS zostaje przekazana
Z-cy Dyrektora F w biurze BFS F oraz Pracownikowi na stanowisku ds. weryfikacji
dokumentéw i kontroli formalno—rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F
w formie elektronicznej.

32) Nastepnie Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentow i kontroli formalno—
rachunkowej dokumentow finansowych w BES F loguje sie do LSI MAKS i drukuje
dwie czesci dyspozycji: czes¢ dotyczaca wkiladu srodkow europejskich oraz czesé
dotyczaca wktadu krajowego, towarzyszacego wkiadowi $rodkéw europejskich.

W przypadku projektow, w ktorych przyznane dofinansowanie stanowi w catosci




wktad srodkéw europejskich drukowana jest jedynie czes¢ dotyczgca wkladu srodkow
europejskich.

33) Dokumenty sa przekazywane Skarbnikowi/Z-cy Dyrektora F, a nastepnie
dekretowane na Pracownikéw BFS F tj.: Pracownika na stanowisku ds. weryfikacji
dokumentéw i kontroli formalno—rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F
oraz Pracownika na stanowisku ds. kontroli formalnej i rachunkowej dokumentow
finansowych i obstugi bankowej w BFS F.

34) Pracownik na stanowisku ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli formalno—
rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F dokonuje weryfikacji dyspozyciji
zgodnie z Listg sprawdzajgcg [Zatacznik nr 3.1.9] . Nastepnie przekazuje ww.
dokumenty  Kierownikowi BPIB F w celu sprawdzenia  zgodnosci
z uchwatg budzetowa, tylko w przypadku czesci dotyczacej wkiladu krajowego.
Po przeprowadzeniu weryfikacji przekazuje Liste do podpisu Z-cy Dyrektora F.

35) Czes$¢ dyspozycji dotyczaca wkiladu srodkdéw europejskich przekazywana jest
Pracownikowi na stanowisku ds. kontroli formalnej i rachunkowej dokumentéw
finansowych i obstugi bankowej w BES F w celu sporzadzenia Zlecenia ptatnosci ze
srodkéw europejskich w portalu komunikacyjnym BGK-ZLECENIA.

36) Pracownik  na__stanowisku ds. weryfikacji dokumentéw i _kontroli formalno-

rachunkowej dokumentow finansowych w BFS F weryfikuje sporzadzone Zlecenie

ptatnosci zgodnie z Listg sprawdzajaca [Zatacznik nr 3.1.11] . Liste sprawdzajaca po

przeprowadzeniu weryfikacji Zlecenia ptatnosci Pracownik na stanowisku ds. kontroli

formalnej i rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w BES F

przekazuje do zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora F.

37) Zlecenie ptatnosci ze srodkow europejskich, na podstawie ktorego Beneficjent
otrzymuje ptatnosci, jest zatwierdzane przez jedng z os6b wskazanych na Karcie
wzoréw podpisow do Umowy zawartej pomiedzy Bankiem Gospodarstwa Krajowego
a Wojewodztwem Warminsko-Mazurskim w dniu 30 grudnia 2009 r.

38) Czes¢ dyspozycji przelewu dotyczgca wktadu krajowego jest zatwierdzana przez
Skarbnika WWM/osobe upowazniong i dwdch Cztonkéw Zarzadu WWM.

39) Na podstawie zatwierdzonej dyspozycji w czesci dotyczacej wkiladu krajowego,
Pracownik na stanowisku ds. kontroli formalnej i rachunkowej dokumentéw
finansowych i obstugi bankowej w BES F sporzgdza polecenie przelewu, a Pracownik
na stanowisku ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli formalno-rachunkowej
dokumentéw finansowych w BES F weryfikuje ww. polecenie zgodnie z Listg
sprawdzajacg [Zatacznik nr 3.1.10] . Pracownik na stanowisku ds. kontroli formalnej i
rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w BES F po otrzymaniu

listy sprawdzajacej z przeprowadzonej weryfikacji polecenia przelewu przekazuje jg



do zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora F. Przelew krajowy dotyczacy czesci

odpowiadajgcej wkiladowi krajowemu jest zatwierdzany przez dwie osoby wskazane

na Karcie wzoréw podpisow do Umowy zawartej pomiedzy Bankiem Millennium S.A.

a Wojewodztwem Warminsko-Mazurskim — Urzedem Marszatkowskim Wojewodztwa

Warminsko-Mazurskiego. Nastepnie Pracownik na stanowisku ds. kontroli formalnej i

rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w BES F przelewa srodki

na rachunek Beneficjenta.

40) W terminie 3 dni od przekazania srodkéw na rachunek Beneficjenta Pracownik na

stanowisku ds. kontroli formalnej i rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi

bankowej w BES F przekazuje do ZPRR kserokopie potwierdzong za zgodnosc

Z oryginatem:

- wyciggu bankowego z rachunku ,organu”, potwierdzajagcego zasilenie rachunku

wydatkowego,

- wyciggu bankowego z rachunku ,wydatkowego”, potwierdzajgcego dokonanie

przelewu srodkéw dla Beneficjenta.

- Dodaje si e punkt 36;

- Dotychczasowy punkt 36 otrzymuje numer 37;

- Numeracja kolejnych punktow wg kolejno  $ci.
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