Zakacznik do Uchwaty Nr 6/87/10/111
Zarzdu Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
z dnia 2 lutego 2010 r.

Zasady zlecania przez Samoegd Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego,
zesrodkow PFRON, zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej

0s6b niepetnosprawnych fundacjom oraz organizacjorpozarzadowym

Olsztyn, 2010 .



Postanowienia ogolne.

Podmiotami uprawnionymi do skladania wnioskOw ocelge realizacji zadasa organizacje
pozaradowe, w tym fundacje, okélne w ustawie o dzialaldoi pazytku publicznego
I 0 wolontariacie.

Dofinansowanie realizacji zaflanie mae by przyznane fundacjom oraz organizacjom

pozaradowym, ktore:

1) posiadapy wymagalne zobowrania wobec Rstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych, zwanego dalej ,PFRON", w tymegadici w obownzkowych wptatach
na PFRON,

2) posiaday wymagalne zobowrania wobec Zakiadu Ubezpiedz&potecznych i/lub Urgdu
Skarbowego.

O dofinansowanie mag ubieg& si¢ fundacje lub organizacje pozadowe, ktére dziataj
na rzecz oséb niepetnosprawnych co najmniej raizigac swoje cele statutowe.

W przypadku jednostek organizacyjnych fundacji lubrganizacji pozardowych,
nieposiadajcych osobowsci prawnej, Wnioskodawgest zarad gtowny tej organizaciji.

Whnioski o zlecenie realizacji zaflasktadane zgodnie Zasadami zlecania przez Samgtz
Wojewodztwa Warmsko-Mazurskiego, z&rodkdw PFRON, zada z zakresu rehabilitaciji
zawodowej i spotecznej os6b niepetnosprawnych ftjodaoraz organizacjom pozadowym
zwanymi dalej ,zasadami zlecania” mpgdotyczy¢ realizacji zadad, o ktérych mowa
w rozporadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawodzajow zada z zakresu
rehabilitacji zawodowej i spotecznej o0s6b niepeprasnych zlecanych fundacjom oraz
organizacjom pozagdowym oraz, ktére g wymienione w otwartym konkursie wnioskow
0 zlecenie przez Samad Wojewddztwa Warntisko-Mazurskiego, zérodkow PFRON, zada

z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej osdiepetnosprawnych fundacjom oraz
organizacjom pozasgdowym.

Na podstawiezasad zlecaniamogy by¢ zlecane do realizacji zadania wgtnie o zasigu
regionalnym (tzn. zadania skierowane do benefio@ntostatecznych, ktérych miejsca
zamieszkania znajdupie na terenie co najmniej 2 powiatow).

Ubiegapc sk 0 zlecenie realizacji zadania Wnioskodawca zobpaviy jest do okidenia
wysokasci wktadu wiasnego.

Wkiad wiasny wynosi co najmniej 10% kosztow kwdiifwalnych poniesionych w ramach
realizacji zadania.

Dla zad& o wnioskowanym dofinansowaniu do wysé&i0150.000,00 ziwktad wikasny mee by
wniesiony w formie finansowej lub niefinansowej.aDtadé o wnioskowanym dofinansowaniu
w_wysokdaci 150.000,00 zi wyzszym, wymagane jest wniesienie wkladu wilasnego mni®
finansowej, w wysokgi nie mniejszej ri 50 % tego wkiadu.

Srodkéw finansowych stanowdéych wkiad wiasny Wnioskodawcy nie mpgtanowé srodki
PFRON bez wzgtdu na podmiot udzielagy pomocy.



10. Planowane przychody zadania musostg wydatkowane na sfinansowanie kosztéw zadania.
Koszty niekwalifikowalne zadania pokryte z przychadwymagas udokumentowania.

11. Przychody uzyskane w wyniku realizacji zadania, zaptanowane w bugcie zadania,
pomniejszaj wysoka¢ udzielonego dofinansowania.

12. W sytuacji, gdy Wnioskodawca wnosi do realizacjdaia wkitad niefinansowy, konieczne
jest przestrzeganie naptijacych warunkow:
1) w celu okrélenia i udokumentowania faktycznej wasto wktadu rzeczowego, na etapie
sktadania wniosku natg, w przypadku
a) srodkow trwatych stanowtych wtasné¢ Whnioskodawcy lub przekazanych nieodptatnie na
potrzeby realizacji zadania, prze#§o oswiadczenie Wnioskodawcy Iub podmiotu
udostpniajcego wskazuce wartd¢ wkladu w odniesieniu do ceny oba#ujacej
aktualnie na rynku lub do ceny zakupu (na podstdakiriry zakupu) pomniejszonej o kwot
amortyzacji ksigowej,
b)wktadu w formie wartéci nieodptatnego udaogtnienia na okrdony czas pomieszczenia,
przediay¢ oswiadczenie Wnioskodawcy lub podmiotu udgstiajpcego, wskazuge -
wartas¢ wktadu w danej jednostce czasu (przy czym faktycamkiad oblicza si
proporcjonalnie do jednostki czasu faktycznegaytkbowania pomieszczenia przez
Whioskodawe) na realizagj zadania,
c) wniesienia innych sktadnikow mgikowych otrzymanych nieodptatnie wg zasad ékneych
w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnyctzeékazanych na potrzeby realizaciji
zadania, przediky¢ oswiadczenie darcacy, wskazujce wartéé wkiadu - odnié¢ sie
do ceny obowjzujacej aktualnie na rynku,
d) wniesienia np. materiatdbw biurowych itp. na peby realizacji zadania, przedi@
oswiadczenie Wnioskodawcy lub podmiotu udgstiapcego, wskazuce wartéé wktadu
w odniesieniu do cen oboaaujacych aktualnie na rynku.
2) w przypadkuwiadczenia wolontariusza:
a)na etapie sktadania wniosku nateprzediayé oswiadczenie Wnioskodawcy zawieseg
zakres, sposob i licebgodzin wykonywania pracy przez wolontariusza/wedoiiszy.
Powyzsze warunki musg by¢ okreslone w porozumieniu, zawartym zgodnie z ustaw
0 dzialalndci pozytku publicznego i o wolontariacie, przed podpisami umowy
z Samorzdem Wojewodztwa,
b)wolontariusz powinien prowadzina biegaco karty pracy wraz ze szczegoétowym opisem
wykonywanej pracy (dokumentacja ta musi¢qyrzechowywana na zasadach ogolnych,
tak jak dokumenty finansowe),
c) wolontariusz powinien posiad&walifikacje i spetnia wymagania odpowiednie do rodzaju
I zakresu wykonywanej pracy.

13. Pomoc finansowa udzielana jest na pokrycie tychztéwe lub tej czsci kosztdéw, ktore
nie zostaly sfinansowane z innyéhnddet (m.in. zesrodkdéw publicznych, w tym zérodkow
funduszy strukturalnych, itp.).

14. Pomoc finansowa nie me by przyznana Whnioskodawcy, ktéry otrzymat dofinansoi@a
zesrodkéw PFRON na to samo zadanie




15.

16.

17.

18.

19.

1)z Pastwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepelnospyaivnna podstawie ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatiadiu 0s6b niepetnosprawnych,

2)z samorzdu powiatu na podstawie przepisow akoeych w pkt 1,

3)z innego tytutu ustawy, o ktérej mowa w pkt 1, wmtyrdwniez w ramach programow
zatwierdzonych przez RadNadzorcz PFRON w Warszawie.

Srodki PFRON na realizagj zadania nie magby¢ przeznaczone na finansowanie dziatémo
gospodarczej prowadzonej przez Wnioskodawc

Jezeli Wnioskodawca przedstawi wé&Vniosku o zlecenie przez Sanaorz\Wojewodztwa
Warmiisko-Mazurskiego, zesrodkéw PFRON, zada z zakresu rehabilitacji zawodowej
i spotecznej 0s6b niepetnosprawnych fundacjom organizacjom pozarzlowym,zwanego dalej
whnioskiem”, informacje o prowadzeniu wydznie dziatalnéci nieodptatnej, nie jest uprawniony
do pobierania jakichkolwiek optat od beneficjentostatecznych zadania.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie meosamodzielnie wykoraustug ledacych elementem
realizacji zadaniadopuszcza si mazliwo$¢ powierzenia wykonania tych ustug (na podstawie
umowy zlecenie lub umowy o dzieto) wykonawcy zewrnemu, z tymze dopuszczalny
jest tylko jeden poziom zlecania ustugi. Wybér wykavcy zewrtrznego musi zostadokonany

z zachowaniem zasady bezstrofomokonkurencyjnéci i obiektywizmu, a take z zachowaniem
przepisow o zamowieniach publicznych.

Whioskodawca miee realizowd zadanie samodzielnie lub wspdlnie z PartneremtriEami)

z tym ze takie zadania jak: prowadzeniegggwaici zadania, prowadzenie monitoringu realizaciji

zadania oraz zagdzanie caftécia realizacji zadania nie magoy¢ realizowane przez Partnera.

Odpowiedzialné¢ za prawidtovq realizacg cataci zadania ponosi Wnioskodawca. Umowa

(lub porozumienie) musi wra: Wnioskodawe i Partnera (Partnerédw) na etapie sktadania

wniosku Umowa (porozumienie) musi jednoznacznie 6élaie reguly partnerstwa, w tym

zwlaszcza jednoznacznie wskazywwiodaca role Wnioskodawcy, odpowiedzialnego wobec

Samorzadu za realizagj catasci zadania i jego rozliczanie.

Umowa musi zawie@a

1) cel partnerstwa,

2)zadania i obovaizki Wnioskodawcy (Lidera),

3)zadania i obowizki Partneréw, w zwizku z realizagj zadania,

4)plan finansowy w podziale na Wnioskodawdartnerow oraz zasady zagizania finansowego,

5)sposOb prowadzenia rozliazepomigdzy Whnioskodawg a Partnerami (w tym zasady
wystawiania dowodow ksjjowych, dokumentagych zdarzenia dotygee realizacji zadania),

6) zasady komunikacji i przeptywu informacji w partsisvie,

7)sposob w jaki bda podejmowane decyzje w partnerstwie,

8) sposdb monitorowania i kontroli realizacji zadamie;zesci realizowanej przez Partneréw.

Koszty zwhzane z realizagjzadania uznaje sza kwalifikowalne o ile:

1)sa niezlzdne do realizacji zadania,

2)zostanie przedstawiona szczegotowa kalkulacja dpoeycji kosztéow wykazanej w baecie
zadania,

3)zostam uwzgkdnione w budecie zadania i umieszczone weaioskuoraz wUmowie o zlecenie
przez Samord Wojewodztwa Warnmsko-Mazurskiego, z&odkow PFRON, zadaz zakresu
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rehabilitacji zawodowej i spotecznej os6b niepebrasynych fundacjom oraz organizacjom
pozarzdowym,zawartej pomidzy Wnioskodawg a Samorgdem Wojewddztwa Warmsko-
Mazurskiego, zwanej dalej ,umay

4)spetniaj wymogi racjonalnego i o0szednego gospodarowanigrodkami publicznymi,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektdanych naktadow,

5) zostaty faktycznie poniesione w okresiegiain umows, o ktérej mowa w pkt 3,

6) sa poparte stosownymi dokumentami i wykazane w dokuagg finansowej Wnioskodawcy.

20. Z uwzgkdnieniem postanowieust. 19, za kwalifikowalne uznajezsi szczegolnsci:

1)koszty osobowe administracji i obstugi zadania —vagsokaci 10 % wnioskowanej kwoty
dofinansowania, w tym np. kierowanie (koordynacjaadaniem, wykonywanie zatla
administracyjno-nadzorczo-kontrolnych, dgowase,

2)koszty osobowe merytoryczne (w tym np. trenerowspektdéw, specjalistow realizigych
dziatania w ramach zadania). W przypadku realizaagania w ramach dziatake odptatnej
zastosowanie majlimity wynagrodzé okrelone w art. 9 ustawy o dzialalém pazytku
publicznego i o wolontariacie,

3)koszty zwiazane z uczestnictwem beneficjentow ostatecznyclardad(w tym np. materiaty
szkoleniowe, pomoce dydaktyczne, wynajem sali, \@maniezlednego spru, odzie,
zywnos¢, przejazd beneficjentow, w tym transport zbiorowyagrody dla beneficjentow
w konkursach itp.),

4)koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przeziogkodawe do realizacji zadania -
W cze$ci przypadajcej na dane zadanie (w tym np. optaty za telefé&n/fdnternet, optaty
pocztowe, czynsz, CO, materialy biurowe) — do wysok 10 % wnioskowane] kwoty
dofinansowania,

5)naktady na nabyciérodkéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz wypasaia,
a take koszty najmu (leasingu, itp.) w/w skiadnikow ntepwych — do wysokei 10 %
wnioskowanej kwoty dofinansowania,

6)koszty podray stuzbowych os6b zaangawanych w realizagj zadania (zwizane z realizagj
zadania)*,
* do nalenosci z tytulu podray stuzbowej (tzn. poza miejscowoia, w ktérej znajduje si siedziba pracodawcy
lub poza statym miejscem pracy pracownika) odbyjvaaeobszarze kraju przez osoby zatrudnione pralzagiji
zadania naley stosowa przepisy dotyczce wysokdci oraz warunkéw ustalania nafeéci przystuguacych

pracownikowi zatrudnionemu w pstwowej lub samormowe] jednostce sfery baetowej z tytutu podrdy
stwzbowej na obszarze kraju,

7)koszty zwazane z dziataniami informacyjnymi i promocyjnymitgczacymi zadania (w tym
m. in. plakaty, ulotki, ogtoszenia prasowe itp.)Jde wysokdci 10 % wnioskowane] kwoty
dofinansowania.

21. W przypadku kosztéw osobowych ktorych mowa w ust. 20 pkt 1 i 2, za kwalifikawe uznaje
si¢ wynagrodzenia wraz z oboyzkowymi skiadkami na ubezpieczenia spoteczne ¢nghai
od pracownika i pracodawcy) oraz innymi obazkowymi sktadkami lub wptatami wynikggymi
z przepiséw prawa (tj.. Fundusz Pracy, Fundusz @mtawanychSwiadczé Pracowniczych),
z wylaczeniem wplat na Ratwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych
Konieczne jest precyzyjne zaplanowanie liczby nidplych pracownikow zadania i stawek
ich wynagrodzenia. Za kwalifikowalne uznajeg sivynagrodzenie w e#ci odpowiadajcej
zaangaowaniu pracownika do realizacji zadania.zHa wyptata, ktora nie znajduje podstaw
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22.

23.

w przepisach ogoélnych lub w regulaminach, niezenaostéd uznana jako koszt kwalifikowalny
zadania. Stawki wynagrodZze musza zost& skalkulowane z uwzgtinieniem stawek
przyjetych w danym regionie dla danej grupy zawodowej.duin zlecenie oraz umowy o dzieto
zawarte z osobami fizycznymi nieprowadymi dziatalndci gospodarczej zaliczane
sa do kwalifikowalnych kosztow osobowych.

W przypadku kosztéw zwrzanych z dojazdami beneficjentédw ostateczngimp. na szkolenie),

przyjmuje sie w szczegOlia nastpujace zasady:

1) kwalifikowalne @ koszty zwazane z przejazdem publicznymi lub prywatnygmodkami
transportu (bilety kolejowe Il klasa z miejscéwla w przypadku gdy na danej trasie nie jest
mozliwe wykupienie biletu Il klasa z miejscOwk- bilety kolejowe | klasa; bilety autobusowe,
w tym komunikacji miejskiej lub komunikacji prywadj). W przypadku rozliczania dojazdow
biletami ditugoterminowymi (np. tygodniowymi, miesknymi), wymagane jest, aby termin
waznosci  biletu odpowiadat terminowi trwania udzielanejonpocy, np. w przypadku
uczestniczenia beneficjenta ostatecznego w tygegmoszkoleniu, kwalifikowalny jest zakup
biletu tygodniowego, natomiast zgi szkolenie trwa miesc — biletu miesicznego.
W przypadku biletéw okresowych rave jest réwnie wyliczenie odpowiedniej warfoi
zwrotu kosztoéw przejazdu, Feli forma wsparcia, w ktorej uczestniczy benefitjestateczny
przypada na okres krétszyznivskazany w bilecie,

2)koszty poniesione przez beneficjenta ostatecznegawmzku z przejazdem samochodem
prywatnym g kwalifikowalne z uwzgidnieniem przepisbw o zwrocie kosztéwywania
do celéw stabowych samochodéw osobowych rmgdicych wihasnécia pracodawcy.
Beneficjent ostateczny zobazany jest przedstawioswiadczenie, w ktérym musi wskaza
tragz przejazdu (od - do), liczb kilometrow, numer rejestracyjny samochodu wilasnego
lub uzytkowanego,

3)Whnioskodawca mee zorganizowa dla uczestnikbw zadania transport zbiorowy, w tym
specjalistyczny,

4)rozliczenie dofinansowania naptije na podstawie przedionego przez Wnioskodawc
zestawienia kosztéw zwdanych z dojazdem poszczegdllnych beneficjentow texstaych
wraz z dowodem otrzymania przez nich refundacjekos dojazdu.

Do kosztow nie kwalifikowalnych nate w szczegolnéci:

1) naktady na nabycie nieruchofuog

2)rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobawen,

3)odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobawah,

4)koszty niezwizane z realizagjzadania,

5)koszty finansowane z innyciiodet (tj. pozasrodkami PFRON &rodkami stanowacymi wkiad
wiasny Wnioskodawcy lub Partnera/Partneréw),

6) odsetki, prowizje i inne koszty pgczek i kredytow,

7)koszty poniesione na przygotowamaiosky

8)mandaty, grzywny, optaty, kosztyadowe i inne koszty zwrkane 2z niewykonaniem
lub nieterminowym wykonaniem zobayzien przez Wnioskodawg

9) odpisy amortyzacyjne (planowane i nieplanowane),

10)koszty poniesione przed datozpoczcia realizacji zadania oraz po okresie realizaagiania
(zaréwno z dofinansowania, jak rowaieesrodkéw wiasnych),




24.

11)koszty remontéw, adaptacji i modernizacji pomies#cz
12)koszty uzyskania zabezpiedézeprawidtowe] realizacjiumowy zawartej z Samoggem
Wojewddztwa.

Przy opracowaniu bugtu zadania Wnioskodawca powinien Kkieréwaig nastpujacymi

zasadami:

1) kazda pozycja buzktu powinna zawietaszczegétow kalkulacg kosztéw (np. w przypadku
kosztéw zwizanych z wynagrodzeniami: liczba os6b, z podaniegmiaru czasu pracy
X wynagrodzenie miegizne x liczba miescy),

2) wkiad wiasny Wnioskodawcy powinien dyokreslony wartgciowo w ztotych, zgodnie
Z pozycjami budetu,

3) Wnioskodawca powinien jednoznacznie dkie z jakich srodkow (tj. zesrodkow PFRON
i/lub z wktadu wiasnego i/lub innycilrédet) maj zosté sfinansowane poszczegdlne pozycje
budzetu,

4) Wnioskodawcy posiadagy uprawnienie do odliczania podatku naliczonegoTWAykazup
w budzecie zadania koszty w kwotach netto (z atkiem kosztow, w odniesieniu do ktérych
nie przystuguje Wnioskodawcy prawo do odliczenialagku VAT w catdci lub w czsci),

a Wnioskodawcy nieposiaday takiego uprawnienia - w kwotach brutto,
5) planowane przychody nalgwykaza wraz z podaniem szczegoétowej kalkulacji.

Tryb sktadania wnioskow.

Zlecenie realizacji zadanastpuje po przeprowadzeniu otwartego konkursu. Konkuisszany
jest zgodnie z ustawo dziatalndci pazytku publicznego i o wolontariacie.

Konkurs dotyczy wycznie zada zawartych w ogtoszeniu otwartego konkursu wnioskow
0 zlecenie przez Samaz Wojewodztwa Warniisko-Mazurskiego, zérodkow PFRON, zada

z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej osi@petnosprawnych fundacjom i organizacjom
pozaradowym.

W ogtoszeniu o konkursie umieszczone zagtaformacje dotyczce:

1) rodzaju zadania,

2) wysokaci srodkéw publicznych przeznaczonych na realigagjda, ktérych dotyczy konkurs,

3) zasad przyznawania dofinansowania,

4) terminéw i warunkow realizacji zadania,

5) terminu sktadania wnioskéw o zlecenie realizacjlaa

6) terminu, trybu i kryteriow stosowanych przy dokommiu wyboru wnioskéw o zlecenie
realizacji zada.

Wszystkie konkursy ogtaszang [goprzez zamieszczenie informacji w:

1) dziennikach o zasgu regionalnym,

2) Biuletynie Informacji Publicznej na stronie intetowe] Wojewodztwa Warmisko-
Mazurskiego,

3) na stronie internetowej Ugdu Marszatkowskiego Wojewoédztwa Warmsko-Mazurskiego
w Olsztynie (www.wrota.warmia.mazury)pl




4)na tablicy oglosze Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warsko-Mazurskiego
w Olsztynie.

5. Kompletne Wnioski nalezy skiad&g w Regionalnym Grodku Polityki Spotecznej Ueru
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Waniisko-Mazurskiego w Olsztynie przy ul. Emilii Platér
w terminie wskazanym w ogtoszeniu.

6. Wniosek sporadza sie na formularzu stanaeym zahcznik nr 1 do zasad zlecania
Do wnioskumusz by¢ zakhczone wymagane prze&gamorzd Wojewddztwalokumenty, ktorych
wykaz zamieszczony jest na formularzniosku

7. Wymagane jest dostarczenie, wraz z werpppierowd, wniosku w wersji elektronicznej
(w przypadku zaicznikbw do wniosku - wymdg wersji elektronicznej tylzy jedynie
zakcznikdw wymienionych w ¢gci B wniosku).Wniosekoraz jego elektroniczny odpowiednik
naleey przesta razem w jednej kopercie (nie jest dopuszczalnetamys wersji papierowej
i elektronicznej w dwoch oddzielnych kopertach). Masniku elektronicznym (na ptycie
CD lub DVD), na ktérym zamieszczony jesiniosek nalery napisgé nazwe Wnioskodawcy,
numer KRS oraz nazw zadania. W przypadku wersji elektronicznej niedsgozalne
jest przesytanie plikmnioskuw innym formacie, i dostpny na stronie internetowej Samaxn
Wojewddztwa tzn. nie natg przesylgé zeskanowanych wnioskow w formatach *.jpg, *.bmp
badz innych, jak réwnie w formatach *.rtf, *.pdf itp.

8. Whniosekw wersji papierowej musi I8y podpisany przez osoby upoimgone do skiladania
oswiadcze woli w imieniu Wnioskodawcy i zaggania zobowizan finansowych (podpisy musz
by¢ zgodne z zatzonymi do wniosku dokumentami). Podpisy mub3¢ opatrzone pieczia
imienm. Wszystkie stronyvnioskumusz by¢ parafowane.

9. Za dat ztozeniawnioskuuwaza st dat wptywu tego wniosku do Regionalnegdr@dka Polityki
Spotecznej, a w przypadkwnioskéwsktadanych drogpocztows, dat stempla pocztowego.

10. Wniosek stanowi ofer zawarcia umowy cywilnoprawnej i jego rozpatrzeme podlega
przepisom kodeksu pegtowania administracyjnego.

11. Podanie przez Whioskodawcnieprawdziwych informacji eliminujewniosek z dalszego
rozpatrywania, o czyrBamorzd Wojewodztw@owiadamia pisemnie Wnioskodagvc

[ll. Tryb rozpatrywania wnioskow.

1. Whnioskioceniane s pod wzgédem formalnym oraz merytorycznym w Regionalnyrrddku
Polityki Spotecznej, zwanym dalej ,ROPS”.

2. Ocena formalna polega na sprawdzeniu czy Wnioskodawaz zgtoszone przez niego zadanie
spetniaj warunki uprawniajce do wnioskowania o dofinansowanie w ramaelsad zlecania
Ocena formalna spatdzana jest na&Karcie oceny formalnejktorej wzér stanowi zatznik
nr 2 dozasad zlecania

3. Kazdy wniosekjest rejestrowany przeROPSi otrzymuje swéj numer, na ktory Wnioskodawca
powinien powotywa sie podczas catej procedury ubiegangaoszlecenie realizacji zada



4. ROPSw terminie 20 dni roboczych od daty zangai@ konkursu dokonuje oceny formalnej
whnioskow

5. Podczas oceny formalnej sprawdzane jest czy:

1) wniosek zt@ono w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie?

2) Wnioskodawca, realizag swoje cele statutowe, dziata na rzecz o0s06b
niepetnosprawnych co najmniej rok,

3) Wnioskodawca posiada wymagalne zobgzania wobec Psstwowego Funduszu
Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych, Zaktadu Ubezpen Spotecznych i/lub
Urzedu Skarbowego,

4) wniosek podpisany jest przez osoby do tego uprameioto znaczy osoby, ktore
sa wymienione w Krajowym Rejestrzea@owym (lmdz innym zahczonym do wniosku
rejestrze) lub ktére s upowanione do sktadania swiadczer woli w imieniu
Whnioskodawcy,

5) podpisy g opatrzone pieczxia imienna,

6) wszystkie strony wnioskuszaparafowane,

7) do wniosku zaiczono wszystkie wymagane dokumenty,

8) wszystkie zaiczone do wniosku kopie dokumentéows gposwiadczone ,Za zgodrsd
z oryginatlem” przez osoby upowdone do skiadania swiadczér woli w imieniu
Whnioskodawcy,

9) zadanie zgtoszone we wniosku ma zgsiegionalny,

10)zgtoszone we wniosku zadanie jest zgodne z zadanweskazanymi w ogtoszeniu
o konkursie,

11)wniosek zostal przestany w wersji papierowej orawersji elektronicznej,

12)nosnik elektroniczny (ptyta CD/DVD) jest prawidiowo gana,

13)Ydo wniosku zostato datzone dwiadczenie o0 t#samdaci wersji papierowej
i elektronicznej wniosku,

14)wktad wtasny wynosi co najmniej 10% kosztow kwatdivanych zadania,

15)wktad wiasny w formie finansowej wniesiony zostat wysokaci nie mniejszej m
50% tego wkiadu (dotyczy zaflao wnioskowanym dofinansowaniu w wysacico
150.000,00 zt i wyszym),

16)wykazane w bugkecie zadania procentowe wadtdo kosztéow g zgodne
Z wyznaczonymi limitami,

17)Wnioskodawca wskazat jako jedno zeddet finansowania wkiadu witasnego optaty od
beneficjentéw ostatecznych zadania, mid® organizacja nie prowadzi dziatakoo
odptatnej (wedtug KRS),

18)wniosek zaktada wykorzystanie cabéd lub czsci dofinansowania na dziatania
zwigzane z dziatalnécia gospodarcz Wnioskodawcy.

6. Whnioski ocenione negatywnie pod wegdgm formalnym archiwizowane sv ROPS

7. Wnioski ocenione pozytywnie pod wzglem formalnym przekazywanea sdo oceny
merytorycznej.

8. Przy ocenie merytorycznejnioskowbrane g pod uwag nastpujace kryteria:



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

1) doswiadczenie Wnioskodawcy oraz Partnera (Partneromzy pealizacji zad& o podobnej
tematyce,

2) posiadane zasoby lokalowe, rzeczowe i technicznéo$adawcy oraz Partnera (Partneréw)
wskazujce na maliwosc¢ realizacji zadania,

3) posiadane zasoby kadrowe wskazajna maliwosé realizacji zadania,

4) uzasadnienie potrzeby realizacji zadania,

5) adekwatné¢ oraz jakdé¢ przyjetych metod i dziatarealizacji zadania,

6) kompleksowé¢ wsparcia oséb niepetnosprawnych,

7) wptyw realizacji zadania na poprawytuacji 0séb niepetnosprawnych,

8) zaangaowanie Partnerow w realizagprojektu,

9) realna¢ realizacji harmonogramu dziatav odniesieniu do zadania,

10)rzetelnd¢ i uzasadnienie buetu zadania oraz kwalifikowal§éd kosztow,

11)przejrzystéc, jasndé i szczegotowee kalkulacii,

12)klarownas¢ zrodet finansowania oraz wysada udziatu wktadu wtasnego.

Ocena merytorycznawniosku dokonywana jest przez Komgsj Konkursows, powotarn,
przez Zarzd Wojewodztwa Warntisko-Mazurskiego, na potrzeby rozstrzygié konkursu ofert.

Kazdy wniosekjest oceniany przez KomisjKonkursows indywidualnie, w oparciu o kryteria
oceny merytorycznej, okflne w zasadach zlecaniaOcer merytoryczia sporadza s¢
naKarcie oceny merytorycznejtorej wzor stanowi za¢znik nr 3 dazasad zlecania

Zasady i tryb pracy Komisji Konkursowej do zaopimamia ofert okrda Regulamin pracy
Komisji Konkursowejstanowicy zahcznik nr 4 dazasad zlecania

Ocena merytorycznanioskuprzeprowadzana jest w celu wytonienia najlepsaynfoskow ktore
maja najwicksze szanse na sukces realizacyjnydgrgécie wymiernych efektow.

Decyzg w sprawie przyznania dofinansowania i jego wysckpodejmuje Zargd Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego, z uwzglnieniem rzetelniwi wykonania przez Wnioskodawc
zobowhzan wynikajacych z umoéw wczaiej zawartych z Samorzdem Wojewddztwa
ze szczegllnym uwzglnieniem rzetelniei i terminowdci ich realizacji oraz rozliczania
otrzymanych na ten cétodkow.

Samorzd Wojewddztwazastrzega sobie mlbwos¢ zmniejszenia wysokoi dofinansowania
na zadania, ktére otrzymaly pozytyavacery merytoryczm, w przypadku ograniczonycnodkow
finansowych przekazanych przERONnNa dany rok kalendarzowy.

W przypadku zmniejszenia dofinansowania seedkow PFRON proporcjonalnie zwkszy sé
wysoka¢ wktadu wilasnego Wnioskodawcy w kosztach realizazadania, okrdonego
wartagsciowo we wniosku.

Samorzd Wojewddztwgpowiadamia pisemnie Wnioskodawo podgtej decyzji. JednocZaie,
lista wnioskéw dofinansowanych wraz z przyznanymiotami % publikowane w Biuletynie
Informacji Publicznych.

W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1amorzd Wojewoddztwa Whnioskodawca ,negocju]
ostateczny bugkt i harmonogram realizacji zadania, chyba Wnioskodawca dwiadczy,
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iz zabezpieczysrodki finansowe, uzupetnigge przyznane dofinansowanie, w wysfko
wystarczajcej na peta realizacg zadania.

18. Whioskodawca zobowrany jest zgtogi bezzwiocznie do Regionalnegosdka Polityki
Spotecznej wszelkie informacje o zdarzeniach mggh mie€ wptyw na wysokéé przyznanego
dofinansowania.

19. Wnioskodawcy, ktorym przyznano dofinansowanie psdpi umow w miejscu i terminie
wyznaczonym prze3amorzd Wojewodztwa

20. Zarzad Wojewodztwa Warniisko-Mazurskiego ma odmowé podmiotowi wytonionemu
w konkursie przyznania dofinansowania i podpisanimowy w przypadku, gdy oka sk,
iz rzeczywisty zakres realizowanego zadania zg@cpdbiega od opisanego waiosky podmiot
lub jego reprezentanci utrazdolngci do czynnéci prawnych, zostan ujawnione nieznane
wczesniej okoliczndci podwaajace wiarygodnéé merytoryczm lub finansowy Wnioskodawcy.

IV. Zasady przekazywania i rozliczaniasrodkow PFRON.

1. Szczegodtowe i ostateczne warunki realizacji, przgk@niasrodkow, finansowania i rozliczania
zadania regulujaimowapomidzy Samorzdem Wojewodztwazwanym dalej ,Zleceniodawg,
a Wnioskodaws, zwanym dalej ,Zleceniobioat.

2. Wzérumowyokresla zahcznik nr 5 dazasad zlecania

3. Zalgcznikiem doumowy jest budet zadania przeddony przez Zleceniobiore do wniosky
z zastrzeeniem postanowierozdziatu 11l ust. 17zasad zlecania

4. Zabezpieczeniem prawidiowej realizacji umowy jestozenie przez Zleceniobiore,
przed przekazaniemsrodkbw PFRON weksla wiasnego in blanco opatrzonego Kklauzul
.pez protestu” wraz z deklaracjwekslowa, w celu zabezpieczenia przyznanego przez
Zleceniodaweg dofinansowania. W téei powyzsze] deklaracji, Zleceniobiorca umiesci
w szczegOIngci: zgod: na wypetnienie przeZleceniodawe (w przypadku niedotrzymania przez
Zleceniobiore zobowhzan okreslonych w umowie), w kadym czasie w/w weksla, na sam
odpowiadajca kwocie wykorzystane] przezZleceniobiore wraz z naléenymi odsetkami
w wysokaci ustawowej i innymi naleosciami Zleceniodawcyraz zgod na opatrzenie weksla
daty i miejscem platnéci wedtug uznani&leceniodawcyW przypadku zada w ktérych kwota
dofinansowania przekracza 150 000,0l#ceniobiorcazobownzuje s¢ do wystawienia weksla
wilasnego wraz z deklaracjwekslows, o0 ktorych mowa powxej oraz przedigenia
oswiadczenia, w formie aktu notarialnego, o dobrowwn poddaniu si egzekucji
w trybie art. 777 Kodeksu pagiowania cywilnego, w ktdorym znajdziegstobowhzanie
do zaptaty sumy pieninej w wysokdci przyznanych srodkéw w danym roku
kalendarzowym wraz z ustawowymi odsetkami liczonymai dnia przekazaniarodkow
Zleceniobiorcydo dnia zaptaty, w razie nie wys@ania s¢ z zobowazan w/w umowy.

5. Zleceniobiorcazobownzany jest do powiadomieniéeceniodawcyw formie pisemnej, o kalym
zdarzeniu magcym wplyw na realizaej jego zobowizah wynikajacych zumowy- w_terminie
14 dni od daty zaistnienia tego zdarzenia.
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10.

11.

12.

Ptatna¢ przezZleceniodawe kwot dofinansowania nagii w polskich ztotych (PLN) i wycznie

na terenie Polski. Przekazarimdkow nastpuje przelewem na wskazany przaleceniobiore

rachunek bankowy - wydzielony dl&odkéw otrzymywanych Z°PFRON w ramachumowy

Zleceniobiorca musi by jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankow@glisetki
powstate na rachunku bankowym wydzielonym stiadkéw PFRON, zwracanes :1a rachunek
bankowySamorzdu Wojewddztwa

Zleceniobiorcazobowhzany jest do:

1) prowadzenia wyodbnionej ewidencji ksigowej w zakresie zdaraedotyczcych realizacji
zadania, zgodnie z zasadami wynikgmi z ustawy o rachunkowo, w sposob
umazliwiajacy identyfikacje poszczegdélnych operacjiggowych,

2) prowadzenia dokumentacji dotycej realizacji zadania w sposob uthwiajacy ocer
wykonania zadania pod wzglem rzeczowym i finansowym.

Przekazywaniérodkow finansowych na zadania dokonywane jest wscapo podpisaniwmowy

Zleceniobiorca zobownzany jest, przy korzystaniu zé&odkéw PFRON do przestrzegania
przepisbw o zamoéwieniach publicznych, w zakresigalim zobowazuja Zleceniobiore one
do ich stosowania.

Kazdy z dowodow ksigowych powinien b opatrzony na odwrocie piegzda Zleceniobiorcyoraz
zawierd&, sporadzony w sposéb trwaly, opis zawierey informacje: z jakichsrodkdw
wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie bytpepnaczenie zakupionych towardw, ustug
lub innego rodzaju optaconej natmsci. Informacja ta powinna I8y podpisana przez oseb
odpowiedzialg za sprawy, dotyee rozliczé finansowychZleceniobiorcy

Dowody ksegowe dokumentupe zdarzenia dotygee realizacji zadania, powinny dppatrzone

nastpujacymi klauzulami:

1) "ptatne zesrodkbw PFRON w wysokai... - dot. umowy nr ..." - w przypadku kosztow
finansowanych w cakei lub w czsci zesrodkow PFRON,

2) "ptatne zesrodkéw stanowdcych wktad wtasny Zleceniobiorcy w wysaiap... - dot. umowy

nr ..." - w przypadku kosztéw finansowanych w @éatolub w czsci przez Zleceniobiokc
w ramach wkladu wtasnego,

3) "wkiad rzeczowy wyceniony na kwgt...zt - dot. umowy nr ..." - w przypadku wktadu
rzeczowego,

4) ptatne zesrodkOw ..........cccceeenn... w wysokd... - dot. umowy nr ..." - w przypadku kosztow

finansowanych w cakezi lub w czs$ci z innychzrodet.

Wktad wiasny niefinansowy (osobowy lub rzeczowyazgaowany w realizag zadania maze

zostd rozliczony w szczegOldoi na podstawie:

1) umowy wyczenia (wktad rzeczowy),

2) oswiadczeniaZleceniobiorcyo wykorzystanych do realizacji zadania zasobadtaawych
wraz z ich aktualpwycery (wktad rzeczowy), z zastrzeniem postanowiepkt 3,

3) dowodow ksiggowych - w przypadku, gdy ustawa o rachunkésvavprowadza obowzek
ich wystawienia (wktad rzeczowy),

4) umowy partnerskiej (wktad rzeczowy i osobowy),

5) porozumienia wolontariackiego (wktad osobowy),
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

6) oswiadczenia osoby wykonagej ustugi na rzecZleceniobiorcywraz z aktualna wycena
swiadczonych ustug potwierdzonego przééeceniobiore (wklad osobowy).

Do naleznosci z tytutu podray stuzbowej (tzn. poza miejscowoia, w ktérej znajduje sisiedziba
pracodawcy lub poza statym miejscem pracy pracomynikdbywanej na obszarze kraju przez
osoby zatrudnione przy realizacji zadania, malstosowd rozporadzenia, o ktérych mowa
w rozdziale | ust. 20 pkt Basad zlecania

Zleceniobiorcgest zobligowany do zachowania proporcjkdry wktadem wlasnym, wskazanym
w budzecie zadania, a wielkoia przyznanego dofinansowania. W trakcie realizagjdania,
stosunek srodkébw witasnych do dofinansowania nie z@oulec zmniejszeniu, przy czym
nie ma ograniczedotyczicych zwekszenia zaangawanych w zadanigodkow wiasnych.

Zalaczniki do umowy (budzet i harmonogram) stanoaviintegralm, czes¢ umowyi w zwiazku

z tym, zmiana ich t&ei (np. wprowadzenie nowej pozycji do biadu, obnkenie lub zwe¢kszenie
wktadu wkasnego, zamiana wktadu wtasnego finansowegwktad wiasny niefinansowy, zmiana
termindw realizacji poszczegolnych etapdéw zadanhaga podpisania aneksu almowy

Whnioskodawca, w terminie do 30 dni po za&peniu realizacji zadania, przedktada sprawozdanie
z realizacji zadania.

Sprawozdanie kiwowe z realizacji zlecenia przez Samdrz\Wojewddztwa Warmgko-
Mazurskiego, zérodkéw PFRON, zadaz zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznejboso
niepetnosprawnych fundacjom oraz organizacjom pmzeowym,zwane dalej ,sprawozdaniem?”,
nalezy sporzadzi¢c wg wzoru stanowdcego zacznik nr 3 doumowyi przestd na adreROPS

w terminie wskazanym wmowie

Wszelkie dwiadczenia zwjzane z realizagj umowy musz by¢ sktadane przez osoby
upowanione do sktadaniaswiadczeé woli w imieniu Zleceniobiorcy

Na zadanie ROPS Zleceniobiorca zobowhzany jest do skladania dodatkowych véyjen
oraz dokumentowzrodiowych - oryginatdbw lub kserokopii pwiadczonych za zgodsé
z oryginatem, niezéinych do rozliczenia przyznanego dofinansowania.

W przypadku wykorzystania cdla lub czsci dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,
Zleceniobiorcazobowgzany gdzie do zwrotu cakei lub czs$ci nieprawidtowo wykorzystanego
dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naligeainod dnia przekazania dofinansowania
przez Zleceniodawe na rachunek bankowyleceniobiorcydo dnia ich zwrotu na rachunek
bankowy Zleceniodawcy Jeeli wykorzystanie oxci dofinansowania niezgodnie
z przeznaczeniem doprowadzito do niezrealizowaadania -Zleceniobiorcazobownzany zdzie

do zwrotu catéci dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi zalitymi od dnia przekazania
dofinansowania przeZ’FRON na rachunek bankowyleceniobiorcy do dnia ich zwrotu
na rachunek bankow§FRON
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V. Zasady sprawowania kontroli nad wykorzystaniem srodkéw PFRON przekazanych
w ramach zasad Zlecania.

1. Samorzd Wojewddztwai Zarzad PFRON sprawuj kontrok nad wykorzystaniemsrodkéw
PFRON przekazywanych przezSamorzd WojewdOdztwa organizacjom pozaggdowym
na realizagj zada z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznejosigpetnosprawnych.

2. Kontrola obejmuje prawidiows wykonania zadania przeZleceniobiore oraz prawidtowéc
wydatkowania przekazanycfrodkow finansowych. Kontrola mie by prowadzona zaréwno
w trakcie, jak i po zak@czeniu realizacji zadania. Prawo kontroli przysieg&amorzdowi
Wojewddztwa Zarzadowi PFRONzar6éwno w siedzibi@leceniobiorcy jak i w miejscu realizacji
zadania.

3. Samorzd Wojewodztwai Zarzad PFRON zastrzega sobie prawo kontroli prawidiéei
rzetelndci i zgodndci ze stanem faktycznym danych zawartych weiosky zahcznikach
i rozliczeniach.

4. Zleceniobiorca zobowszany jest do dostarczania na wezwarikceniodawcy oryginatow
dokumentow (faktur, rachunkow) oraz dokumentacjitydmce] realizacji dofinansowanego
zadania, celem kontroli prawidtow@ wydatkowania dofinansowania oraz kontroli proweaia
wiasciwej dokumentacji dotyexej realizowanego zadania.

5. W sprawach nieuregulowany@dasadami zlecaniatosuje si odpowiednio ustawo dziatalngci
pozytku publicznego i o wolontariacie, ustaw rehabilitacji zawodowej i spotecznej 0sob
niepetnosprawnych oraz rozpadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w spr@awodzajow
zada z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej bosdiepetnosprawnych zlecanych
fundacjom oraz organizacjom pozaiawym.

Zalczniki:

Zalcznik nr 1. Wzér ,Wniosku o zlecenie przez SamdriVojewodztwa Warndisko-Mazurskiego, zérodkéw PFRON,
zada z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznejlosiepetnosprawnych fundacjom oraz organizacjom
pozaradowym”,

Zalacznik nr 2. Karta oceny formalnej,

Zakcznik nr 3. Karta oceny merytorycznej,

Zalkcznik nr 4. Regulamin pracy Komisji Konkursowej,

Zalcznik nr 5. Wzér ,Umowy o zlecenie przez SamgkraVojewddztwa Warngisko-Mazurskiego, zérodkéw PFRON,
zada z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznejtosiepetnosprawnych fundacjom oraz organizacjom
pozaradowym”.
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