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1. PROCEDURY
1.1. Procedura rozpatrywania Wniosku o przyznanie pomocy dla działania 
313, 322, 323 „Odnowa i rozwój wsi” w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013
1.1.1. Przebieg procesu – Sporządzenie, wysłanie pisma
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1.1.2. Przebieg procesu – Weryfikacja wstępna wniosku o przyznanie pomocy
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1.1.3. Przebieg procesu – Ocena wniosku o przyznanie pomocy
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1.1.4. Przebieg procesu – Wizytacja w miejscu
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1.1.5. Przebieg procesu – Ocena końcowa wniosku o przyznanie pomocy
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1.1.6. Przebieg procesu – Odmowa przyznania pomocy.
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1.1.7. Przebieg procesu - Podpisanie umowy
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2. LEGENDA – zastosowane symbole

	Typ modelu
	Typ obiektu
	Typ symbolu
	Grafika - przykład
	Komentarz

	Diagram nośników informacji
	Dokument
	Nośnik informacji
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	Dokument np. Wniosek, Karta weryfikacji.
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	Zdarzenie
	Zdarzenie
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	Funkcja
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	EEPC
	Łącznik procesu
	Funkcja
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	EEPC
	Operator 'I' 
	Reguła
	[image: image15.wmf]
	Wszystkie wychodzące z danego operatora ścieżki procesu (występujące po danym operatorze ścieżki procesu)muszą wystąpić.

	EEPC
	Operator 'ALBO'
	Reguła
	[image: image16.wmf]
	Tylko jedna z możliwych ścieżek procesu, wychodzących z danego operatora, musi wystąpić.

	EEPC
	Operator 'LUB'
	Reguła
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	Przynajmniej jedna z możliwych ścieżek procesu, wychodzących z danego operatora, musi wystąpić.

	EEPC
	Stanowisko
	Stanowisko
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	Ogólnie Dyrektor, Kierownik, Naczelnik; pracownik komórki organizacyjnej



	EEPC
	Osoba zewnętrzna
	Osoba
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	Instytucja zewnętrzna: MRiRW; Urząd Marszałkowski, Wnioskodawca, itp.


3. ZAKRES CZYNNOŚCI I ODPOWIEDZIALNOŚCI NA STANOWISKACH ZWIĄZANYCH Z WYKONYWANIEM POSZCZEGÓLNYCH ZADAŃ

	Stanowisko
	Proces
	Zakres czynności
	Stosowane wzory dokumentów

	Pracownik kancelaryjny
	Weryfikacja wstępna wniosku o przyznanie pomocy 
	Przyjęcie wniosku z załącznikami, odatowanie i wpisanie godziny wpływu wniosku.
	Wniosek o przyznanie pomocy W-1/313

	
	
	Wykonanie, odatowanie i przekazanie Wnioskodawcy kopii przyjętego wniosku zawierającego potwierdzenie jego złożenia.
	

	
	
	Rejestracja i nadanie znaku sprawy, nr akt.
	Karta weryfikacji 
K-1/001

	
	
	Sporządzenie i parafowanie Pisma do Agencji w sprawie przekazania informacji czy Wnioskodawca nie figuruje w Rejestrze Podmiotów Wykluczonych/Nierzetelnych
Rejestracja i wysłanie Pisma do Agencji w sprawie przekazania informacji czy Wnioskodawca nie figuruje w Rejestrze Podmiotów Wykluczonych/Nierzetelnych wysyłanego do Centrali ARiMR.


	Pismo P-1/001

	
	
	Otrzymanie odpowiedzi z Centrali ARiMR w sprawie przekazania informacji czy Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej. Wykonanie odpowiedniej ilości kopii pisma. 
	

	
	Ocena wniosku o przyznanie pomocy 


	Rejestracja i wysłanie Pisma do innego podmiotu z prośba o wydanie opinii/ informacji/przeprowadzenie weryfikacji krzyżowej.
	Pismo P-10/001

	
	
	Przyjęcie odpowiedzi od innego podmiotu.

Nadanie nr kancelaryjnego
	

	
	
	Rejestracja i wysłanie Pisma do Wnioskodawcy z prośbą o uzupełnienie/ ponowne uzupełnienie/ złożenie wyjaśnień.


	Pismo P-2/001

	
	
	Przyjęcie uzupełnień od Wnioskodawcy, odatowanie, rejestracja, nadanie nr kancelaryjnego.


	

	
	Wizytacja w miejscu 
	Sporządzenie i parafowanie Pisma do Agencji w sprawie przekazania informacji czy Wnioskodawca nie figuruje w Rejestrze Podmiotów Wykluczonych/Nierzetelnych
Rejestracja i wysłanie Pisma do Agencji w sprawie przekazania informacji czy Wnioskodawca nie figuruje w Rejestrze Podmiotów Wykluczonych/Nierzetelnych wysyłanego do Centrali ARiMR.
	Pismo P-1/001

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma do właściwej komórki organizacyjnej ds. kontroli o konieczności przeprowadzenie wizytacji w miejscu.


	Pismo P-4/001

	
	
	Rejestracja i wysłanie pisma do Wnioskodawcy z prośbą o złożenie wyjaśnień po wizytacji w miejscu.


	Pismo P-5/001

	
	
	Przyjęcie pisma od Wnioskodawcy z wyjaśnieniami po wizytacji w miejscu.

Rejestracja, nadanie znaku sprawy, nr akt.

	

	
	Ocena końcowa wniosku o przyznanie pomocy 
	Rejestracja i wysłanie pisma dot. Przekazania listy operacji
	Pismo P-6/001

	
	
	Rejestracja i wysłanie Pisma do Wnioskodawcy informujące o braku możliwości refinansowania ze względu na niewystarczające środki finansowe

	Pismo P-7/001

	
	Odmowa przyznania pomocy
	Rejestracja i wysłanie pisma o odmowie przyznania pomocy
	Pismo P-9/001

	
	Podpisanie Umowy
	Rejestracja i wysłanie pisma zapraszającego na podpisanie Umowy przyznania pomocy.
	Pismo P-8/001

	Pracownik weryfikujący
	Weryfikacja wstępna Wniosku o przyznanie pomocy (A)
	Sprawdzenie Rejestru Podmiotów Wykluczonych przy użyciu wsparcia informatycznego
	

	
	
	Ocena Wniosku w części A Karty weryfikacji:

· Wnioskodawca jest uprawniony do otrzymania pomocy, 

· Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej (na podstawie otrzymanej odpowiedzi z ARiMR), 
· Wniosek jest pierwszym wnioskiem złożonym w danym naborze,

· Wniosek wpłynął w terminie,

· Wniosek został złożony na właściwym formularzu.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.


	Karta weryfikacji 
K-1/001

	
	
	Uaktualnienie wykazu dokumentów - odebranie Pisma w sprawie przekazania informacji czy Wnioskodawca nie figuruje w Rejestrze Podmiotów Wykluczonych.
	Wd-1/001

	
	
	Oznaczenie wstępnego wyniku weryfikacji:

· Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
· Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.


	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	Ocena wniosku o przyznanie pomocy 


	W przypadku, jeśli wystąpiła konieczność uzyskania opinii/ informacji od innego podmiotu:
· określenie zakresu opinii/ wyjaśnień
· sporządzenie i parafowanie pisma do innego podmiotu, 
· uaktualnienie wykazu dokumentów
· o przeprowadzenie weryfikacji krzyżowej


	Pismo P-10/001
Wd-1/001

	
	
	Dokonanie oceny w zakresie:

· kompletności i poprawności formalnej, 

· zgodności z zasadami dotyczącymi przyznawania pomocy,

· kontroli krzyżowych oraz weryfikacja limitu i poziomu pomocy, 

· ocena techniczna i ekonomiczna.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	
	Podanie wstępnego wyniku oceny:

· Wniosek kwalifikuje się do odmowy przyznania pomocy, albo
· Wniosek wymaga uzupełnienia, albo
· Wniosek jest kompletny i poprawny - podlega dalszej ocenie

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.


	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	
	Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

	

	
	
	W przypadku, jeśli wystąpiła konieczność uzupełnień:

· określenie zakresu uzupełnień lub wyjaśnień,

· sporządzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy o uzupełnienie,

· uaktualnienie wykazu dokumentów
	Karta weryfikacji  K-1/001

Pismo P-2/001
Wd-1/001

	
	
	Weryfikacja otrzymanego uzupełnienia po raz I. Uaktualnienie wykazu dokumentów.
Wpisanie wyniku po I uzupełnieniu:

· Wniosek kwalifikuje się do odmowy przyznania pomocy, albo
· Wniosek wymaga ponownego uzupełnienia, albo
· Wniosek jest kompletny i poprawny - podlega dalszej ocenie

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.


	Wd-1/001

Karta weryfikacji  K-1/001

	
	
	Weryfikacja otrzymanego uzupełnienia po raz II. Uaktualnienie wykazu dokumentów.
Wpisanie wyniku po II uzupełnieniu:

· Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny,  albo
· Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.


	Wd-1/001

Karta weryfikacji  K-1/001

	
	Wizytacja w miejscu 
	Sprawdzenie czy Wnioskodawca nie znajduje się w Rejestrze Podmiotów Nierzetelnych przy użyciu wsparcia informatycznego:

· Wnioskodawca nie znajduje się w Rejestrze Podmiotów Nierzetelnych, albo
· Wnioskodawca znajduje się w Rejestrze Podmiotów Nierzetelnych.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	
	Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest wymagana::

· przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest wymagane, albo
· przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest wymagane

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.


	

	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma o konieczności przeprowadzenia wizytacji w miejscu.
Uaktualnienie wykazu dokumentów.

	Pismo P-4/001

Wd-1/001

	
	
	Wizytacja w miejscu została przeprowadzona, przyjęcie raportu z wizytacji. Uaktualnienie wykazu dokumentów.
Analiza raportu z czynności kontrolnych:

· niezbędne jest złożenie dodatkowych wyjaśnień lub poprawionych dokumentów, albo
· nie jest wymagane złożenie dodatkowych wyjaśnień lub poprawionych dokumentów dokonanie wyjaśnień.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.


	WD-1/001

Karta weryfikacji  K-1/001


	
	
	Określenie zakresu wyjaśnień.

Przygotowanie i parafowanie pisma z prośbą o złożenie wyjaśnień po wizytacji w miejscu
Uaktualnienie wykazu dokumentów.

	Pismo P-5/001

Wd-1/001

	
	
	Weryfikacja otrzymanych wyjaśnień.

Wpisanie wyniku dokonanych wyjaśnień:

· Wynik wizytacji w miejscu pozytywny lub zostały złożone odpowiednie wyjaśnienia umożliwiające dalszą ocenę Wniosku – Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
· Wynik wizytacji w miejscu negatywny lub nie zostały złożone odpowiednie wyjaśnienia umożliwiające dalszą ocenę Wniosek – Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	Ocena końcowa wniosku o przyznanie pomocy 
	Wypełnienie i podpisanie części I.Ocena punktowa operacji zgodnie z kryteriami.


	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	
	Wpisanie wniosku na ostateczny projekt listy operacji
	

	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma przekazującego ostateczny projekt listy operacji.
	Pismo P-6/001

	
	
	Sprawdzenie dostępności środków na realizację operacji
	

	
	
	Określenie czy wniosek przeznaczony jest do refundacji. 

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu


	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	
	Przygotowanie i parafowanie Pisma do Wnioskodawcy informujące o braku możliwości refinansowania ze względu na niewystarczające środki finansowe

	Pismo P-7/001

	
	Odmowa przyznania pomocy 
	Podanie etapu i przyczyn odmowy przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	Karta weryfikacji  K-1/001


	
	
	Sporządzenie i parafowanie pisma do Wnioskodawcy informującego o odmowie przyznania pomocy.
Uaktualnienie wykazu dokumentów.
	Pismo P-9/001

Wd-1/001

	
	Podpisanie Umowy
	Przygotowanie i parafowanie pisma zapraszającego na podpisanie umowy.
	Pismo P-8/001

	
	
	Przygotowanie projektu umowy i załączników.

Weryfikacja zabezpieczeń umowy.
	

	
	
	Ustalenie nowego terminu na podpisanie umowy
	

	
	
	Sprawdzenie terminowości stawienia się na podpisanie umowy.
	

	
	
	Przygotowanie umowy. Weryfikacja zabezpieczeń umowy.
	

	
	
	Wpisanie umowy do Tabeli monitorowania.
	

	Pracownik sprawdzający


	Weryfikacja wstępna wniosku o przyznanie pomocy 
	Ocena Wniosku w części A Karty weryfikacji:

· Wnioskodawca jest uprawniony do otrzymania pomocy, 

· Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej (na podstawie otrzymanej odpowiedzi z ARiMR)

· Wniosek jest pierwszym wnioskiem złożonym w danym naborze,

· Wniosek wpłynął w terminie,

· Wniosek został złożony na właściwym formularzu.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.


	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	
	Oznaczenie wstępnego wyniku weryfikacji:

· Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
· Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.


	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	Ocena wniosku o przyznanie pomocy 


	Dokonanie oceny w zakresie:

· kompletności i poprawności formalnej, 

· zgodności z zasadami dotyczącymi przyznawania pomocy,

· kontroli krzyżowych oraz weryfikacja limitu i poziomu pomocy, 

· ocena techniczna i ekonomiczna.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	
	Podanie wstępnego wyniku oceny:

· Wniosek kwalifikuje się do odmowy przyznania pomocy, albo
· Wniosek wymaga uzupełnienia, albo
· Wniosek jest kompletny i poprawny - podlega dalszej ocenie,

· decyzje pracowników nie są zgodne

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	
	Weryfikacja otrzymanego uzupełnienia po raz I. 

Wpisanie wyniku po I uzupełnieniu:

· Wniosek kwalifikuje się do odmowy przyznania pomocy, albo
· Wniosek wymaga II uzupełnienia, albo
· Wniosek jest kompletny i poprawny - podlega dalszej ocenie, albo 
· decyzje pracowników nie są zgodne.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.


	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	
	Weryfikacja otrzymanego uzupełnienia po raz II.

Wpisanie wyniku po II uzupełnieniu:

· Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny,  albo
· Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny albo
· decyzje pracowników nie są zgodne.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	Wizytacja w miejscu 
	Sprawdzenie czy Wnioskodawca nie znajduje się w Rejestrze Podmiotów Nierzetelnych przy użyciu wsparcia informatycznego:

· Wnioskodawca nie znajduje się w Rejestrze Podmiotów Nierzetelnych, albo
· Wnioskodawca znajduje się w Rejestrze Podmiotów Nierzetelnych.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	Karta weryfikacji  K-1/001


	
	
	Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest wymagana:

· przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest wymagane, albo
· przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest wymagane, albo
· decyzje pracowników nie są zgodne

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	

	
	
	Wizytacja w miejscu została przeprowadzona, przyjęcie raportu z wizytacji.

Analiza raportu z czynności kontrolnych:

· niezbędne jest złożenie dodatkowych wyjaśnień lub poprawionych dokumentów, albo
· nie jest wymagane złożenie dodatkowych wyjaśnień lub poprawionych dokumentów dokonanie wyjaśnień.

· decyzje pracowników nie są zgodne

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.


	Karta weryfikacji  K-1/001


	
	
	Weryfikacja otrzymanych wyjaśnień.
Uaktualnienie wykazu dokumentów.
Wpisanie wyniku dokonanych wyjaśnień:

· Wynik wizytacji w miejscu pozytywny lub zostały złożone odpowiednie wyjaśnienia umożliwiające dalszą ocenę Wniosku – Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
· Wynik wizytacji w miejscu negatywny lub nie zostały złożone odpowiednie wyjaśnienia umożliwiające dalszą ocenę Wniosku – Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
· Decyzje pracowników nie są zgodne

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.


	Wd-1/001

Karta weryfikacji  K-1/001


	
	Ocena końcowa wniosku o przyznanie pomocy 
	Sprawdzenie i podpisanie części I.Ocena punktowa operacji zgodnie z kryteriami.
	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	
	Sprawdzenie dostępności środków na realizację operacji
	Sprawdzenie dostępności środków na realizację operacji

	
	
	Określenie czy wniosek przeznaczony jest do refundacji. 

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu
	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	
	Sprawdzenie czy wniosek został wpisany do projektu listy operacji.
	

	
	Odmowa przyznania pomocy 
	Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy przyznania pomocy. Wypełnienie części F Karty Weryfikacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	Karta weryfikacji  K-1/001


	
	Podpisanie Umowy
	Parafowanie projektu Umowy.
	

	Pracownik zatwierdzający
	Weryfikacja wstępna wniosku o przyznanie pomocy 
	Podjęcie decyzji w przypadku braku zgodności stanowisk:

· Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
· Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.


	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	Ocena wniosku o przyznanie pomocy 


	W przypadku braku zgodności pracowników: podjęcie decyzji:

· Wniosek kwalifikuje się do odmowy przyznania pomocy, albo
· Wniosek wymaga uzupełnienia, albo
· Wniosek jest kompletny i poprawny - podlega dalszej ocenie.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.


	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	
	W przypadku braku zgodności pracowników: podjęcie decyzji po I uzupełnieniu:

· Wniosek kwalifikuje się do odmowy przyznania pomocy, albo
· Wniosek wymaga II uzupełnienia, albo
· Wniosek jest kompletny i poprawny - podlega dalszej ocenie, albo 
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.


	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	
	W przypadku braku zgodności pracowników podjęcie decyzji po II uzupełnieniu:

· Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
· Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	Wizytacja w miejscu 


	W przypadku braku zgodności pracowników podjęcie decyzji:

· przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest wymagane, albo
· przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest wymagane

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.


	Karta weryfikacji  K-1/001


	
	
	W przypadku braku zgodności pracowników podjęcie decyzji :

· niezbędne jest złożenie dodatkowych wyjaśnień lub poprawionych dokumentów, albo
· nie jest wymagane złożenie dodatkowych wyjaśnień lub poprawionych dokumentów dokonanie wyjaśnień.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	Karta weryfikacji  K-1/001


	
	
	W przypadku braku zgodności pracowników podjęcie decyzji:

· Wynik wizytacji w miejscu pozytywny lub zostały złożone odpowiednie wyjaśnienia umożliwiające dalszą ocenę Wniosku – Wniosek kwalifikuje się do dalszej oceny, albo
· Wynik wizytacji w miejscu negatywny lub nie zostały złożone odpowiednie wyjaśnienia umożliwiające dalszą ocenę Wniosku – Wniosek nie kwalifikuje się do dalszej oceny

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.


	Karta weryfikacji  K-1/001


	
	Ocena końcowa wniosku o przyznanie pomocy 
	Zatwierdzenie i podpisanie części E pkt 1 Ocena punktowa operacji zgodnie z kryteriami.
	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	
	Zatwierdzenie projektu listy operacji w przypadku braku zgodności stanowisk.
	

	
	
	Zatwierdzenie wniosku do refundacji.. 

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu:


	Karta weryfikacji  K-1/001

	
	
	Zatwierdzenie dostępności środków na realizację operacji
	

	
	Odmowa przyznania pomocy 
	Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
	Karta weryfikacji  K-1/001


	Osoba upoważniona do podpisywania pism


	Weryfikacja wstępna wniosku o przyznanie pomocy 
	Podpisanie Pisma do Agencji w sprawie przekazania informacji czy Wnioskodawca nie figuruje w Rejestrze Podmiotów Wykluczonych/Nierzetelnych
	Pismo P-1/001

	
	Ocena wniosku o przyznanie pomocy 


	Podpisanie pisma do innego podmiotu o wydanie opinii/ informacji/o przeprowadzenie weryfikacji krzyżowej
	Pismo P-10/001

	
	
	Podpisanie pisma do Wnioskodawcy o uzupełnienie.
	Pismo P-2/001

	
	
	Podpisanie pisma o konieczności przeprowadzenie wizytacji w miejscu.
	Pismo P-4/001

	
	
	Podpisanie pisma z prośbą o złożenie wyjaśnień po wizytacji w miejscu
	Pismo P-5/001

	
	Wizytacja w miejscu
	Podpisanie Pisma do Agencji w sprawie przekazania informacji czy Wnioskodawca nie figuruje w Rejestrze Podmiotów Wykluczonych/Nierzetelnych
	Pismo P-1/001

	
	Ocena końcowa wniosku o przyznanie pomocy 
	Podpisanie Pisma przekazującego ostateczny projekt listy operacji
	Pismo P-6/001

	
	
	Podpisanie Pisma do Wnioskodawcy informujące o braku możliwości refinansowania ze względu na niewystarczające środki finansowe
	Pismo P-7/001

	
	Odmowa przyznania pomocy 
	Podpisanie pisma do Wnioskodawcy informującego o odmowie przyznania pomocy.
	Pismo P-9/001

	
	Podpisanie Umowy
	Podpisanie pisma zapraszającego na podpisanie umowy.
	Pismo P-8/001

	Osoba upoważniona do podpisania umowy
	Podpisanie Umowy
	Podpisanie umowy
	

	Zarząd Województwa
	
	Podjęcie uchwały w sprawie zatwierdzenia projektu listy operacji
	Lista operacji


4. ZAŁĄCZNIKI
	Lp.
	Symbol dokumentu
	Nazwa

	PISMA:

	1.
	P-1/001
	Pismo do ARiMR w sprawie przekazania informacji czy Wnioskodawca nie figuruje w Rejestrze Podmiotów Wykluczonych/Nierzetelnych

	2.
	P-2/001
	Pismo do Wnioskodawcy z prośbą o uzupełnienie/ponowne uzupełnienie/złożenie wyjaśnień

	3.
	P-3/001
	Pismo do Wnioskodawcy informujące o konieczności uzyskania opinii/informacji 

	4.
	P-4/001
	Pismo wnioskujące o przeprowadzenie wizytacji w miejscu

	5.
	P-5/001
	Pismo do Wnioskodawcy z prośbą o złożenie wyjaśnień po wizytacji w miejscu

	6.
	P-6/001
	Przekazanie projektu listy operacji do Zarządu Województwa

	7.
	P-7/001
	Pismo do Wnioskodawcy informujące o braku możliwości refinansowania ze względu na niewystarczające środki finansowe

	8.
	P-8/001
	Pismo do Wnioskodawcy zapraszające na podpisanie Umowy 
o przyznanie pomocy

	9.
	P-9/001
	Pismo do Wnioskodawcy informujące o odmowie przyznania pomocy

	10.
	P-10/001
	Pismo o uzyskanie dodatkowych informacji lub opinii

	POZOSTAŁE ZAŁACZNIKI ZWIĄZANE Z OBSŁUGA PROCESU O PRZYZNANIE POMOCY:

	11.
	K-1/001
	Karta weryfikacji Wniosku o przyznanie pomocy

	12.
	IK-1/001
	Instrukcja do Karty weryfikacji Wniosku o przyznanie pomocy

	13.
	WD-1/001
	Wykaz dokumentów


4.1. Wykaz pism (korespondencji) do obsługi Wniosku o przyznanie pomocy w ramach działania 313, 322, 323 „Odnowa i rozwój wsi”

Pracownik 


zatwierdzający





Wnioskodawca
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