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	1.
	MRiRW (ROW)
	Ustalenia ze spotkania w dniu 18.03.2009 r. w sprawie kontroli krzyżowych, pismo znak:  ROW-wk/mjp-823/1847/09 z 25.03.2009 r.
	Część B3 instrukcji do karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy
	Zaktualizować opis przeprowadzenia kontroli krzyżowej zgodnie z treścią zaproponowaną w załączniku nr 1 do karty aktualizacji.
	Zmiana nie ma wpływu na inne KP
	Patrz Opis proponowanej zmiany
	Przyjęto wersję ustaloną w trybie roboczym z ARiMR

	2.
	MRiRW (ROW)
	
	Pismo P-2/001
	Usunąć załącznik nr 2. Oświadczenie o rezygnacji z ubiegania się o wsparcie z innych środków publicznych.
	
	
	

	3.
	MRiRW (ROW)
	
	Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy
	W części B 3 zamiast pkt. 1 dodać następujące punkty:

1. Operacja, o której wsparcie ubiega się wnioskodawca nie była finansowana w ramach SPO Restrukturyzacja i modernizacja sektora żywnościowego oraz rozwój obszarów wiejskich 2004-2006,  działanie 2.3 „Odnowa wsi i zachowanie dziedzictwa kulturowego”
2. Operacja, o której wsparcie ubiega się wnioskodawca nie była finansowana w ramach określonych działań objętych PROW 2007-2013 oraz w trakcie poprzednich naborów dla działania „Odnowa i rozwój wsi”

	
	
	

	4.
	ARiMR (BZD)
	Zgodnie z pismem MRiRW znak: ROW/ws/ar/213/20/732/09
	Instrukcja wypełnienia karty

Część B1 punkt 10
	Punkt 10 zmienić treść na:

„Na podstawie załączonego oryginału zaświadczenia wystawionego przez wójta/burmistrza, właściwego ze względu na obszar realizacji operacji, należy zweryfikować liczbę ludności zamieszkałej w miejscowości, w której będzie realizowana operacja. Jeżeli operacja będzie realizowana w więcej niż jednej miejscowości, należy zweryfikować, czy załączono stosowne zaświadczenie uwzględniające liczbę ludności w każdej z miejscowości, w których realizowana jest operacja. Powyższe zaświadczenie musi określać liczbę mieszkańców zameldowanych na pobyt stały w danej miejscowości, zgodnie z danymi dostępnymi w urzędzie gminy wg stanu na dzień 31 grudnia roku poprzedzającego rok złożenia Wniosku.”
	j.w.
	j.w.
	Przyjęto

	5.
	 ARiMR (BZD)
	Propozycja
	Pismo P1/001
	Należy dodać adresata: „Biuro Zadań Delegowanych” oraz dopisać na końcu zdania  „Rejestrze Podmiotów Nierzetelnych.”
	j.w.
	j.w.
	Przyjęto

	6
	ARiMR (BZD)
	Propozycja 
	Instrukcja wypełnienia karty

Część D1 
	Dodać 3 akapit o treści:

W tym celu należy sprawdzić, czy Wnioskodawca figuruje w udostępnionym przez ARiMR (poprzez łącze internetowe) Rejestrze Podmiotów Nierzetelnych. Datę sprawdzenia w ww. rejestrze Weryfikujący i Sprawdzający wpisują w polu Uwagi.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest możliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostępniony przez ARiMR poprzez łącze internetowe, należy wystąpić do Centrali ARiMR (adresat: Biuro Zadań Delegowanych ARiMR) ze zbiorowym wnioskiem o udostępnienie danych z Rejestru Podmiotów Nierzetelnych korzystając z pisma P-1/001 (patrz przebieg procesu – 1.1.1. sporządzenie i wysłanie pisma). 

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednią liczbę kopii otrzymanego z ARiMR dokumentu, potwierdza je za zgodność z oryginałem i przekazuje w celu włączenia do odpowiednich teczek spraw dla potrzeb dalszej weryfikacji poszczególnych wniosków.
	j.w.
	j.w.
	Przyjęto

	7
	ARiMR (BZD)
	Zgodnie z pismem MRiRW z dnia 17.03.09 znak: ROW/ws/ar/213/86/1581/09
	Instrukcja wypełnienia karty

Część B1 punkt 11
	Należy dodać zdanie:

„Jeżeli operacja realizowana jest w okresie 2 lat, to w przypadku gminy zabezpieczeniem środków na jej realizację może być uchwała budżetowa oraz uchwała intencyjna rady gminy o zabezpieczeniu środków na realizację operacji w następnym roku. W przypadku instytucji kultury, realizującej wieloletnią operację zabezpieczeniem środków na jej realizację może być budżet jednostki samorządu terytorialnego, natomiast zabezpieczeniem środków na kolejne lata umowa o udzieleniu pożyczki/dotacji lub uchwała intencyjna rady gminy.”
	j.w.
	j.w.
	Przyjęto

	8
	ARiMR (BZD)
	Propozycja
	Instrukcja wypełnienia karty

Część C punkt 3 
	W zdaniu:

”W wierszu Karty „Dokumenty należy uzupełnić w terminie” należy wypełnić po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez Wnioskodawcę licząc 14 dni kalendarzowych od dnia następującego po otrzymaniu pisma przez Wnioskodawcę. ” 

zaznaczony tekst należy zamienić na: „doręczenia pisma Wnioskodawcy”.
	j.w.
	j.w.
	Przyjęto

	9
	ARiMR (BZD)
	Propozycja
	Instrukcja wypełnienia karty

Część C punkt 3 
	W zdaniu:

„W przypadku, gdy do UM wpłynie informacja z placówki pocztowej, że Wnioskodawca nie odebrał pisma o uzupełnienie wówczas 14-dniowy termin na uzupełnienie/poprawienie Wniosku należy liczyć od dnia następującego po ostatnim dniu, w którym Wnioskodawca mógł odebrać przesyłkę w placówce pocztowej.”
należy usunąć zaznaczony tekst.
	j.w.
	j.w.
	Przyjęto

	10
	ARiMR (BZD)
	Propozycja
	Instrukcja wypełnienia karty

Część C, III. punkt 2 
	W zdaniu:

„Wiersz Karty „Dokumenty należy uzupełnić w terminie”, należy wypełnić po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez Wnioskodawcę licząc 14 dni kalendarzowych od dnia następującego po otrzymaniu pisma przez Wnioskodawcę.”

zaznaczony tekst należy zamienić na: „doręczenia pisma Wnioskodawcy”.
	j.w.
	j.w.
	Przyjęto

	11
	ARiMR (BZD)
	Propozycja
	Instrukcja wypełnienia karty

Część D2 
	W zdaniu:

„Wiersz Karty „Wyjaśnienia należy złożyć w terminie” należy wypełnić po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez Wnioskodawcę, licząc 14 dni kalendarzowych od dnia następującego po otrzymaniu pisma przez Wnioskodawcę.”
zaznaczony tekst należy zamienić na: „doręczenia pisma Wnioskodawcy”..
	j.w.
	j.w.
	Przyjęto

	12
	ARiMR (BZD)
	Stanowisko Komisji Europejskiej – w ramach PROW 2007 -2013 podatek VAT nie stanowi kosztu kwalifikowanego w każdych okolicznościach, pismo ROW/wf/Ir-821/2046/09 z dnia 31 marca 2009 r.
	Instrukcja wypełniania karty Część B1 pkt 16
	Dadać zapis:

„Załącznik nie dotyczy Gminy, gdyż w świetle interpretacji Komisji Europejskiej (KE) z dnia 13.01.2009 r. dot. art. 71 ust. 3 lit. a, rozporządzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszarów wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich (EFRROW), VAT stanowi koszt niekwalifikowany w każdych okolicznościach dla krajowych, regionalnych i lokalnych organów władzy publicznej.”


	j.w.
	j.w.
	Proszę poprawić zapis na:
„Załącznik nie dotyczy Gminy oraz instytucji kultury”

	PRZEBIEG PROCESU

	13
	ARiMR (BZD)
	Propozycja
	Proces 1.1.4.
	Przebieg procesu - Wizytacja w miejscu należy rozbudować o element Weryfikacja Rejestru Podmiotów Nierzetelnych przy użyciu wsparcia informatycznego z podziałem na II warianty: jest możliwe/ nie jest możliwe.
	Zmiana nie ma wpływu na inne KP
	Patrz Opis proponowanej zmiany
	Przyjęto


Zał. 1

CZĘŚĆ B3

Weryfikacja krzyżowa oraz weryfikacja limitu i poziomu pomocy
I. Kontrola krzyżowa
Kontrola krzyżowa na etapie obsługi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobieżenie przypadkom podwójnego finansowania operacji ze środków PROW na lata 2007-2013.
Kontrolę krzyżową na etapie obsługi wniosku o przyznanie pomocy przeprowadza się: 

· w stosunku do Sektorowego Programu Operacyjnego „Restrukturyzacja i modernizacja sektora żywnościowego oraz rozwój obszarów wiejskich 2004-2006” działanie 2.3 „Odnowa wsi i zachowanie dziedzictwa kulturowego”;
· w stosunku do następujących działań objętych PROW 2007-2013: 

a) „Wdrażanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, które odpowiadają warunkom przyznania pomocy w ramach działania „Odnowa i rozwój wsi”1
a) „Wdrażanie lokalnych strategii rozwoju” w ramach tzw. małych projektów, tj. operacji, które nie kwalifikują się do wsparcia w ramach działań Osi 3, ale spełniają cele tej Osi
,
· w ramach poprzednich naborów tego samego działania „Odnowa i rozwój wsi”, 

zwracając szczególną uwagę na zakres rzeczowy oraz lokalizację operacji.

Wykrycie konfliktu krzyżowego
1. Operacja, o której wsparcie ubiega się wnioskodawca nie była finansowana w ramach SPO „Restrukturyzacja i modernizacja sektora żywnościowego oraz rozwój obszarów wiejskich 2004-2006”, działanie 2.3 „Odnowa wsi i zachowanie dziedzictwa kulturowego”
Należy sprawdzić, czy wnioskodawca, otrzymał pomoc w ramach działania 2.3 SPO „Restrukturyzacja …” na operację, mającą wspólny zakres rzeczowy z operacją objętą wnioskiem, dla którego prowadzona jest weryfikacja. W tym celu należy zwrócić się pismem P-10/001 do podmiotu wdrażającego SPO „Restrukturyzacja...” w celu uzyskania informacji niezbędnych do wykonania kontroli krzyżowych. W piśmie należy zapytać, czy Wnioskodawcy została wypłacona pomoc w ramach działania 2.3 SPO „Restrukturyzacja …”. Jeśli tak, należy poprosić, żeby w odpowiedzi opisano następujące elementy: 

· tytuł operacji (projektu, przedsięwzięcia)

· lokalizacja operacji (projektu, przedsięwzięcia)

· zakres rzeczowy / zakres kosztów kwalifikowalnych, 

· całkowite koszty operacji (projektu, przedsięwzięcia)

· wysokość kosztów kwalifikowalnych.

Jeśli przeprowadzenie kontroli krzyżowej wymaga uzyskania również innych informacji – należy je zamieścić w ww. piśmie (np. faktury, protokoły odbioru).

Uwaga: Jeżeli dokumentacja dotycząca SPO „Restrukturyzacja…”, pozwalająca na weryfikację konfliktu krzyżowego znajduje się w posiadaniu komórki wdrażającej PROW 2007 - 2013, nie ma konieczności wysyłania pisma P-10/001. Weryfikacja polega wówczas na sprawdzeniu dokumentacji w celu eliminacji konfliktu krzyżowego. Informację o powyższej czynności oraz wyjaśnienie dlaczego nie zaistniała potrzeba wysłania pisma P-10/001 zamieszcza się w części B-3 w sekcji Uwagi. 
W przypadku, gdy zidentyfikowano konflikt krzyżowy, tj. z informacji uzyskanych w odpowiedzi na w/w pismo wynika, że Wnioskodawca zrealizował w ramach działania 2.3 SPO „Restrukturyzacja...” operację, której zakres rzeczowy w całości lub w części jest wspólny z zakresem rzeczowym operacji w ramach działania „Odnowa i rozwój wsi" - w karcie weryfikacji należy zaznaczyć pole NIE i w konsekwencji odmówić przyznania pomocy.

2. Operacja, o której wsparcie ubiega się wnioskodawca nie była finansowana w ramach określonych działań objętych PROW 2007-2013 oraz w trakcie poprzednich naborów dla działania „Odnowa i rozwój wsi”
Należy sprawdzić, czy Wnioskodawca, złożył wniosek o płatność lub wypłacono mu pomoc na operację, której zakres rzeczowy w całości lub w części jest wspólny z zakresem rzeczowym operacji stanowiącej przedmiot niniejszego wniosku.
W przypadku korzystania z aplikacji wspierającej gromadzenie danych do monitoringu i sprawozdawczości należy wprowadzić numer NIP lub numer identyfikacyjny Wnioskodawcy i sprawdzić, czy występuje on jako Beneficjent w ww. działaniach objętych PROW 2007-2013 oraz w poprzednich naborach dla działania „Odnowa i rozwój wsi”. Wynik wyszukiwania należy wydrukować i załączyć do teczki wniosku. Jeśli nie korzystano z aplikacji - pracownik wpisuje informacje o dokonanym sprawdzeniu w miejscu na notatki. 
W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyżowej w ww. zakresie stwierdzono, iż Wnioskodawca uzyskał pomoc na operację, której zakres w części lub w całości jest wspólny z zakresem operacji stanowiącej przedmiot niniejszego wniosku (złożył wniosek o płatność lub zostały wypłacone środki na podstawie wniosku o płatność) – w karcie weryfikacji należy zaznaczyć pole NIE i w konsekwencji odmówić przyznania pomocy.
Pole DO UZUP należy zaznaczyć w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez Wnioskodawcę dokumentów nie jest możliwe udzielenie odpowiedzi na pytanie. Przypadek taki może mieć miejsce, gdy wniosek wymaga uzupełnień o dokumenty, na podstawie których dokonuje się kontroli krzyżowej. W takim przypadku, po zaznaczeniu pola DO UZUP pytanie dotyczące kontroli krzyżowych należy przenieść do części C. Odpowiedzi na pytanie należy udzielić po uzupełnieniu przez wnioskodawcę wymaganej dokumentacji i zweryfikowaniu jej z informacjami otrzymanymi w odpowiedzi na pismo P-10/001. 
Brak konfliktu krzyżowego

W przypadku, gdy operacja, o której wsparcie ubiega się Wnioskodawca nie ma wspólnego zakresu rzeczowego lub wspólnej części zakresu rzeczowego z inną realizowaną / zrealizowaną operacją współfinansowaną ze środków publicznych, należy zaznaczyć TAK i przejść do dalszej weryfikacji.

� Należy podać przyczynę zmiany, np. rekomendacja audytu (raport z dnia ..., str. ..., treść uwagi); uwaga SW, MRiRW, ARiMR (pismo znak:..., z dnia..., treść uwagi); �w przypadku, gdy zmiana Książki Procedur (KP) wynika ze zmiany systemu informatycznego należy podać numer konkretnego Zgłoszenia Zmiany, na podstawie którego został zmieniony system; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji należy podać pełną nazwę ustawy, rozporządzenia, itp.


� Należy podać np. rozdz., str., pkt, rodzaj dokumentu, itp. 


� Należy scharakteryzować rodzaj wprowadzonej zmiany.


� Należy podać numer i tytuł KP, na którą ma wpływ proponowana zmiana. Jeżeli proponowana zmiana nie ma wpływu na inne KP w niniejszej rubryce należy wpisać słowa „zmiana nie ma wpływu na inne KP”.


� Należy jednoznacznie określić, w jaki sposób proponowana zmiana wpływa na KP i jakich zmian należy w niej dokonać w celu zapewnienia spójności miedzy dwoma KP. 


� Nadaje IZ.








� Nie dotyczy pierwszego naboru wniosków o przyznanie pomocy w ramach działania „Odnowa i rozwój wsi”
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