Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr 81/916/09/111
Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
z dnia 28 grudnia 2009 r.

KARTA ZMIAN NR 1/V1/2009/Z

NAZWA DOKUMENTU:

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym

Nr wersji
dokumentu:

6

Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013

NAZWA ZAt ACZNIKA:

Zatacznik nr 3.1.1 Wzo6r wniosku Beneficjenta o ptatnos¢

wraz z instrukcjg wypetniania.

Nr wersiji 6 Zatacznik nr 3.1.2 Wz0r oceny zbiorczej przy
dokumentu: dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej i
merytorycznej wnioskow Beneficjenta o ptatnosc.
Bez zmian
Akty Unii
Europejskiej
LIJ -
£ Bez zmian
% Akty prawne
E polskie
> )
'Q Bez zmian
< Dokumenty
programowe
Bez zmian
Wytyczne

UZASADNIENIE

wprowadzenia zmian:

Celem wyeliminowania btedow pojawiajgcych sie we
wnioskach o ptatnos¢, a tym samym przyspieszenia ich
weryfikacji i usprawnienia procedury .




Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

nr str.

dokumentu

Rozdziat

pkt

ppkt

Zat acznik

6

13

3.1.1.

Tresé przed zmian g

13. UZYSKANY DOCHOD* oraz odsetki naroste od zlozenia poprzedniego wniosku
0 ptatnos¢

Lp.

Rodzaj dochodu

Kwota

1

2

suma ogotem w PLN:

Odsetki naroste od srodkdéw zaliczki od ztozenia poprzedniego

whniosku o ptatnosé

* W przypadku projektéw objetych Pomoca publiczng, w pozycji — kwota, nalezy wpisa¢ ,0"
(zero).

Tresé po zmianie

13. UZYSKANY DOCHOD* oraz odsetki od $rodkéw zaliczki naroste od momentu ich
otrzymania przez Beneficjenta.

Lp.

Rodzaj dochodu

Kwota

1

2

suma ogotem w PLN:

Odsetki naroste od srodkow zaliczki

* W przypadku projektéw objetych Pomoca publiczng, w pozycji — kwota, nalezy wpisa¢ ,0"
(zero).

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:




2. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
13 17 3.1.1.
Tresé przed zmian g
17. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU***
Wartos¢
Warto$c Warto$c wskaznika W s
o artos$c
bazowa docelowa osiggnieta L .
. . Lo wskaznika Stopien
Nazwa | Jednostka | mierzona wskaznika | od zlozenia L L
L : . . osiggnieta realizacji
wskaznik miary przed okres$lona | poprzednieg L.
e : ) : od poczatku wskaznika
a wskaznika | rozpoczecie | we wniosku | o wniosku o realizacii (%)
m realizacji | o dofinanso ptatnosc 1zac] 0
. . projektu
projektu wanie przez
Beneficjenta
1 2 3 4 5 6 7=(6/4)*100
Wskazniki produktu
0
0
Wartos¢ :;ﬁrr]
bazowa osi
mierzona niz
przed Wartosé gia
Jednost | rozpoczecie docelowa Stopier] wsk
Nazwa ka m realizacji wskaznika Wartos$¢ wskaznika pien o
L . : . s X realizacji azni
wskazni | miary projektu okreslona osiggnieta w wyniku L
;. : : . . wskaznika | ka(f
ka wskazni we wniosku zrealizowania projektu (%) orm
ka o dofinansowa 0 at
nie daty
- dd-
mm-
rrrr)
6=((5-3)/(4-
1 2 3 4 5 3))°100 7
Wskazniki rezultatu
Tresé po zmianie
17. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU***
Wartosc o o o Stopien
Nazwa | Jednostka bazowa Wartos¢ Wartos¢ Wartos¢ realizacjj




wskaznik miary mierzona docelowa wskaznika wskaznika wskaznika
a wskaznika przed wskaznika osiggnieta osiggnieta (%)
rozpoczecie | okres$lona | od zlozenia | od poczatku
m realizacji | we wniosku | poprzednieg realizacji
projektu o dofinanso | o wniosku o projektu
wanie ptatnosé
przez
Beneficjenta
1 2 3 4 5 6 7
Wskazniki produktu
0
0
Wartosc Ter
bazowa (T;:;
mierzona .
przed Warto$c gir;e
Jednost | rozpoczecie docelowa .
Nazwa ka m realizacji wskaznika Warto$¢ wskaznika Sto.p'ef! . W,Sk.
L . X - s X realizacji azni
wskazni | miary projektu okreslona osiggnieta w wyniku kaznik ka(f
ka wskazni we wniosku zrealizowania projektu ws ﬁzm a a(
ka o dofinansowa (%) orm
. at
nie daty
: dd-
mm-
rerr)
1 2 3 4 5 6 7
Wskazniki rezultatu
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
3. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
14 1 3.1.1.
Tresé przed zmian g

Dane podstawowe

1.

Przy sporzadzaniu kolejnych wnioskéw o ptatnosc konieczne jest zachowanie ciggtosci

okreséw wykazywanych w ww. wnioskach, tzn. jezeli poprzednio ztozony wniosek

obejmowalt okres np. od 03/09/2007 do 25/09/2007, to okres, jakiego dotyczy¢ bedzie
nastepny wniosek o ptatno$¢ musi zaczynac sie od 26/09/2007. W komarce ,0d..." nalezy
umiesci¢ date nastepujaca po dacie wykazanej w polu ,do...” w poprzednim wniosku




o ptatnos¢, natomiast w komorce ,do...” — nalezy wpisac date konczaca okres za jaki
sktadany jest wniosek, przez co rozumie sie date konczacg czesc¢ sprawozdawczg

Z przebiegu realizacji projektu (date wystania wniosku, za wyjatkiem korekty wniosku).
Wyjatkiem od tej sytuacji jest wniosek o ptatnos¢ koncowa, gdzie date ,do” stanowi¢
powinna data finansowego zakohczenia realizacji projektu wzieta z umowy

o dofinansowanie projektu.

Tresé po zmianie

Dane podstawowe

1.

Przy sporzadzaniu kolejnych wnioskéw o ptatnosc konieczne jest zachowanie ciggtosci
okresow wykazywanych w ww. wnioskach, tzn. jezeli poprzednio ztozony wniosek
obejmowat okres np. od 03/09/2007 do 25/09/2007, to okres, jakiego dotyczy¢ bedzie
nastepny wniosek o ptatno$¢ musi zaczynac sie od 26/09/2007. W komdarce ,0d..." nalezy
umiesci¢ date nastepujaca po dacie wykazanej w polu ,do...” w poprzednim wniosku

o ptatnos¢, natomiast w komorce ,do...” — nalezy wpisac date konczaca okres za jaki
skladany jest wniosek, przez co rozumie sie date konczaca czes$¢ sprawozdawczg

Z przebiegu realizacji projektu (date wystania wniosku, za wyjatkiem korekty wniosku).
Wyjatkiem od tej sytuacji jest wniosek o ptatnos¢ koncowa, gdzie date ,do” stanowi¢
powinna data poniesienia ostatniego wydatku kwalifikowanego, jednak nie moze by¢ ona
pdézniejsza niz data finansowego zakonczenia realizacji projektu wzieta z umowy

o dofinansowanie projektu.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

4. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu

18 12 3.1.1.

Tresé przed zmian g

Zestawienie dokumentéw

12. W zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki (niewypetnionym
w przypadku wniosku o pierwszg ptatnos¢ przekazywang w formie zaliczki oraz wniosku
dotyczacym tylko czesci sprawozdawczej) nalezy podac:

1. numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe prowadzacg
ewidencje ksiegowa lub ksiegi rachunkowe;




2. numer dokumentu potwierdzajgcego wydatkowanie srodkow;

3. date wystawienia dokumentu w formacie dd-mm-rrrr;

4. data zapfaty - data uregulowania ptatnosci wynikajgcej z przedstawionego dokumentu
ksiegowego w formacie dd-mm-rrrr.

Tresé po zmianie

Zestawienie dokumentow

12. W zestawieniu dokumentdéw potwierdzajacych poniesione wydatki (niewypetnionym
w przypadku wniosku o pierwszg ptatnosé przekazywang w formie zaliczki oraz wniosku
dotyczacym tylko czesci sprawozdawczej) nalezy podac:

1. numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe prowadzacg
ewidencje ksiegowa lub ksiegi rachunkowe;

2. numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie srodkow (w przypadku rachunku
nie posiadajgcego numeru zaleca sie wpisa¢ w kol. 2 numer umowy, do ktorej zostat

wystawiony lub, gdy umowa nie posiada numeru, date podpisania umowy-w formacie dd-

mm-rr);

3. date wystawienia dokumentu w formacie dd-mme-rrrr;

4. data zapfaty - data uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu
ksiegowego w formacie dd-mm-rrrr.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
5. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
20 13. 3.1.1.
Tresé przed zmian g
Uzyskany dochod
13.

W dodatkowym wierszu nalezy wykazac¢ odsetki naroste od $rodkéw zaliczki naliczone
od dnia_okreslonego jako ,do” w poprzednim wniosku o platnos¢ (chyba, ze na mocy

odrebnych przepiséw wspomniane odsetki stanowig dochdd Beneficjenta, jak ma to

miejsce chociazby w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego).




Tresé po zmianie

Uzyskany dochdd

13.

W dodatkowym wierszu nalezy wykazac odsetki naroste od srodkéw zaliczki przekazanej
na rachunek Beneficienta (chyba, ze na mocy odrebnych przepiséw, wspomniane odsetki
stanowig dochdd Beneficjenta, jak ma to miejsce chociazby w przypadku jednostek
samorzadu terytorialnego).

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
6. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
22-23 17 3.1.1.

Tresé przed zmian g

Wskazniki realizacji projektu

17.

Wartos¢ bazowa wskaznika to wartos¢ przed rozpoczeciem realizacji projektu (uwaga:
w przypadku wskaznikow produktu jest réwna zeru). Warto$¢ docelowa oznacza wartosg,
jaka Beneficjent zamierza osiggna¢ w wyniku wdrozenia projektu i musi by¢ zgodna
Zz wartoscig docelowg wpisang we wniosku o dofinansowanie. Osiggnieta wartosc
wskaznika okresla rzeczywiscie osiggniete materialne efekty w okresie sprawozdawczym
lub od poczatku realizacji projektu. W przypadku wskaznika rezultatu Beneficjent
we wniosku o pfatnos¢ koncowg w kolumnie 5 wpisuje wartosc¢, jaka bedzie osiggnieta
w momencie zakonczenia projektu bgdz w okresie bezposrednio nastepujacym po tym
terminie (w zaleznosci od specyfiki wskaznika — jednak okres ten nie moze by¢ dtuzszy
niz 1 rok). Natomiast w przypadku wskaznika produktu w kolumnie 5 w momencie
zlozenia pierwszego wniosku o0 ptatnos¢ nalezy poda¢ wartosé wskaznika osiggnietg
od poczatku realizacji projektu.

Tresé po zmianie

Wskazniki realizacji projektu

17.




Wartos¢ bazowa wskaznika to wartos¢ przed rozpoczeciem realizacji projektu (uwaga:
w przypadku wskaznikow produktu jest rowna zeru). Warto$¢ docelowa oznacza wartos¢,
jaka Beneficjent zamierza osiggnaé w wyniku wdrozenia projektu i musi by¢é zgodna
z wartoscig docelowg wpisang we wniosku o dofinansowanie. Osiggnieta wartosc
wskaznika okresla rzeczywiscie osiggniete materialne efekty w okresie sprawozdawczym
lub od poczatku realizacji projektu. W przypadku wskaznika rezultatu Beneficjent
we wniosku o pfatnosé koncowa (dotyczy takze ostatniego wniosku o platnosé
skladanego w ramach projektu realizowanego przez Beneficienta bedacego panstwowg
jednostkg budzetowg) w kolumnie 5 wpisuje warto$é, jaka bedzie osiggnieta
w momencie zakonczenia projektu bgdz w okresie bezposrednio nastepujacym po tym
terminie (w zaleznosci od specyfiki wskaznika — jednak okres ten nie moze by¢ dtuzszy
niz 1 rok, z wyjatkiem horyzontalnych wskaznikow kluczowych, stuzacych do pomiaru
liczby nowoutworzonych miejsc pracy).

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

dokumentu

nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik

30-31 3.1.2.

Tresé przed zmian g




Zatacznik nr 3.1.2 Wz6r oceny zbiorczej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-

rachunkowej i merytorycznej wnioskow Beneficjenta o ptatnosé

Nazwa Beneficjenta:

Nazwa projektu:

Nr umowy o dofinansowanie projektu:

Nr wniosku o ptatnos¢:

Data wptywu wniosku o ptatnosé do ZPRR:
ID Whniosku o ptatnosé:

ID Harmonogramu:

1. LISTA SPRAWDZAJACA przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej

i _merytorycznej wnioskéw Beneficijenta o ptatnos¢ w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013




WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA | MERYTORYCZNA

Pracownik (1)

Pracownik (2)

s NIE NIE
Wyszczegolnienie TAK/NIE DOTYCZY UWAGI TAK/NIE DOTYCZY UWAGI
czesc¢ finansowa

1)

Czy w stosunku do projektu
zostat zgtoszony raport
dotyczacy
nieprawidtowosci/podejrzenie
0 wystagpieniu
nieprawidtowosci?

2)

Czy zostato wniesione
zabezpieczenie prawidiowej
realizacji umowy?

3)

Czy w przypadku, gdy
Beneficjent oswiadczyt,

ze VAT jest kwalifikowany,
dostarczyt pisemng
interpretacje przepisow
prawa podatkowego,
stwierdzajgcej mozliwosé
odzyskania podatku VAT w
zakresie realizowanego
projektu

z wiasciwej Izby Skarbowe;j
na podstawie art., 14-14d
ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. Ordynacji
podatkowej?

4)

Czy dla projektow, w ktorych
Beneficjenci realizujg,
projekty duze, kluczowe i
partnerskie, zostat
wyodrebniony rachunek
bankowy na ktérym
dokonywane sg wylgcznie
operacje zwigzane

Z projektem?

5)

Czy BK pozytywnie
zaopiniowato dokumenty
zlozone przez Beneficjenta
dotyczace zamowien
publicznych? (dotyczy
projektéw kluczowych oraz
projektéw o kwocie
rownej/wyzszej 5 min pin
dofinansowania).




6)

Czy suma kwot z pfatnosci
posrednich i zaliczkowych
nie przekracza 95 % wartosci
dofinansowania?

7

Czy suma kwot z ptatnosci
koncowej stanowi co
najmniej 5 % wartosci
dofinansowania?

8)

Czy w przypadku ptatnosci
koncowej zostata
przeprowadzona kontrola
na zakonczenie realizacji
projektu?

9)

Czy poniesione wydatki

w ramach projektu sg
bezposrednio zwigzane

Z realizowanym projektem,
zgodnie z umowa/uchwalg
o dofinansowanie projektu
oraz harmonogramem
rzeczowo-finansowym
projektu w odniesieniu

do kwoty rocznej?

Tresé€ po zmianie




Zatacznik nr 3.1.2 Wzbr oceny zbiorczej przy dokonywaniu weryfikacji formalno-rachunkowej i

merytorycznej wnioskow Beneficjenta o ptatnos¢

Nazwa Beneficjenta:

Nazwa projektu:

Nr umowy o dofinansowanie projektu:

Nr wniosku o ptatnos¢:

Data wptywu wniosku o ptatnosé¢ do ZPRR:

ID Wniosku o ptatnosé:

ID Harmonogramu:

1.

LISTA SPRAWDZAJACA

dokonywaniu weryfikacji

formalno-rachunkowej

i merytorycznej wnioskow Beneficjenta o ptatno$é¢ w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Warmia i Mazury na lata 2007-2013

WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA | MERYTORYCZNA

Pracownik (1)

Pracownik (2)

s NIE NIE
Wyszczegolnienie TAK/NIE DOTYCZY UWAGI TAK/NIE DOTYCZY UWAGI
czesc¢ finansowa

1)

Czy w stosunku do projektu
zostat zgtoszony raport
dotyczacy
nieprawidtowosci/podejrzenie
0 wystagpieniu
nieprawidtowosci?

2)

Czy zostato wniesione
zabezpieczenie prawidiowej
realizacji umowy?

3)

Czy w przypadku, gdy
Beneficjent oswiadczyt,

ze VAT jest kwalifikowany,
dostarczyt pisemng
interpretacje przepisow
prawa podatkowego,
stwierdzajacej brak
mozliwosci odzyskania
podatku VAT w zakresie
realizowanego projektu




z wiasciwej Izby Skarbowe;j
na podstawie art., 14-14d
ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. Ordynaciji
podatkowej?

4)

Czy dla projektéw, w ktérych
Beneficjenci realizujg
projekty duze, kluczowe i
partnerskie, zostat
wyodrebniony rachunek
bankowy na ktorym
dokonywane sg wylgcznie
operacje zwigzane

z projektem?

5)

Czy BK pozytywnie
zaopiniowato dokumenty
zlozone przez Beneficjenta
dotyczace zamodwien
publicznych? (dotyczy
projektéw kluczowych oraz
projektow o kwocie
rownej/wyzszej 5 min pin
dofinansowania).

6)

Czy suma kwot z ptatnosci
posrednich i zaliczkowych
nie przekracza 95 % wartosci
dofinansowania?

7

Czy suma kwot z ptatnosci
koncowej stanowi co
najmniej 5 % wartosci
dofinansowania?

8)

Czy w przypadku ptatnosci
koncowej zostata
przeprowadzona kontrola
na zakonczenie realizacji
projektu?

9)

Czy poniesione wydatki

w ramach projektu sg
bezposrednio zwigzane

z realizowanym projektem,
zgodnie z umowa/uchwalg
o dofinansowanie projektu
oraz harmonogramem
rzeczowo-finansowym
projektu w odniesieniu

do kwoty rocznej?
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