KARTA ZMIAN NR 3/V1/2009/Z2

NAZWA DOKUMENTU:

Instrukcja Wykonawcza Instytuciji Zarzadzajacej Regionalnym

Nr wersiji
dokumentu:

6

Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013

NAZWA ZAt ACZNIKA:

Zatacznik nr 3.1.1 Wzo6r wniosku Beneficjenta o ptatnos¢

wraz z instrukcjg wypetniania.

Nr wersiji 6
dokumentu:
Bez zmian
Akty Unii
Europejskiej
m -
< Bez zmian
% Akty prawne
< )
o polskie
> .
» Bez zmian
< Dokumenty
programowe
Bez zmian
Wytyczne

UZASADNIENIE
wprowadzenia zmian:

W zwigzku z przyspieszeniem wydatkowania srodkow w
ramach RPO WiM i osiggniecia celu ptatnosci usprawniono
procedury weryfikacji wnioskow o ptatnose.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. [nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
6-7 Czesc Il 15 3.1.1.

Tresé przed zmian g




Zatacznik nr 3.1.1.

15. POSTEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

Wz6r wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ wraz z instrukcjg wypetniania

Wydatki przypisane

Kategorie kosztow kategoriom kosztow Wyc?;tk'
zatozone do realizacji Stan okreslonym oczatku | % realizacii
w harmonogramie realizacji w aktualnym Irjeali;éc'i J
rzeczowo-finansowym harmonogramie : ktJ
rzeczowo-finansowym projextu
1 2 3 4 5
=(4/3)*100

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

Kategoria kosztéw 1

(nazwa.....)
Kategoria kosztéw 2
(nazwa....)

OGOLEM KOSZTY
KWALIFIKOWALNE

KOSZTY

NIEKWALIFIKOWALNE

Kategoria kosztéw 1

Kategoria kosztow 2
(nazwa....)

OGOLEM KOSZTY
NIEKWALIFIKOWALN
E

OGOLEM KOSZTY

W tym wydatki
kwalifikowane
poniesione na zakup
gruntow

W tym wydatki
kwalifikowane
poniesione

na mieszkalnictwo

W tym wydatki
kwalifikowane
zZwigzane z kosztami
posrednimi/ogoinymi
rozliczanymi
ryczattowo

W tym cross-financing

Tresé po zmianie




Zatacznik nr 3.1.1.

15. POSTEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

Wz6r wniosku Beneficjenta o ptatno$¢ wraz z instrukcjg wypetniania

Wydatki
przypisane Wydatki .
i k . kategoriom od p)c/,_;zlqt:_(u Wydatki W d(?tk'
Iia'?egong OSZIFOW . St kosztow realizacji projektu 7 O_'[k o
zatozone do realizacji an . (do momentu L= poczatku 0
w harmonogramie realizacji okreslonym zloZenia w realizaciji realizacji
rzeczowo-finansowym w aktualnym biezacego | WNIOSKU O | 11 ity
ha;r:é)crlz%%\rgtme ey ptatnos¢ (0g6tem)
finansowym
1 2 3 4 5 6=4+5 | 7=(6/3)*10
0

WYDATKI KWALIFIKOWALNE

Kategoria kosztow 1

(nazwa.....)
Kategoria kosztow 2
(nazwa....)

OGOLEM WYDATKI KWALIFIKOWALNE

WYDATKI NIEKWALIFIKOWALN

E

Kategoria kosztow 1

Kategoria kosztow 2

(nazwa....)

OGOLEM WYDATKI N

IEKWALIFI

KOWALNE

OGOLEM WYDATKI

W tym wydatki
kwalifikowane
poniesione na zakup
gruntow

W tym wydatki
kwalifikowane
poniesione

na mieszkalnictwo

W tym wydatki
kwalifikowane
zZwigzane z kosztami
posrednimi/ogoinymi
rozliczanymi
ryczattowo

W tym cross-financing




Lp.: ZAKRES ZMIAN:

2. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik

dokumentu

13 3.1.1.

Tresé przed zmian g

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI WNIOSKU

Tiret czwarty

* W przypadku wnioskowania o zaliczke nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Wniosek
o ptatnos¢ zaliczkowg”, przy czym przekazanie pierwszej transzy ptatnosci zaliczkowej
moze nastgpi¢ na podstawie umowy/uchwaly o dofinansowanie. Pfatnos$¢ zaliczkowa
ma miejsce woéwczas, gdy Beneficjent otrzymuje dofinansowanie z géry, po czym rozlicza
w kolejnych Wnioskach o ptatnos¢ poniesione przez siebie wydatki. Beneficjent wypetnia
poz. 1-9, 11, 16, 19-24-25.

Tresé po zmianie

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI WNIOSKU

Tiret czwarty

* W przypadku wnioskowania o zaliczke nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Wniosek
o ptatnos¢ zaliczkowg”, przy czym przekazanie pierwszej transzy ptatnosci zaliczkowej
moze nastgpi¢ na podstawie umowy/uchwaly o dofinansowanie. Pfatnos¢ zaliczkowa
ma miejsce woéwczas, gdy Beneficjent otrzymuje dofinansowanie z géry, po czym rozlicza
w kolejnych Wnioskach o ptatnos¢ poniesione przez siebie wydatki. Beneficjent wypetnia
poz. 1-9, 11, 16, 19, 24-25.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

3. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik

dokumentu

16 3.1.1.

Tresé przed zmian g

Dane podstawowe

10c Wydatki kwalifikowalne w odniesieniu do ktorych oblicza sie wkiad funduszy UE na
poziomie programu operacyjnego - podstawa certyfikacji - Pole wypelniane jest
przez pracownika instytucji oceniajgcej wniosek i stanowi czes¢ wydatkow




wykazanych w pkt.10a., w odniesieniu do ktérej, zgodnie z art. 53 ust. 1
Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, oblicza sie wklad funduszy UE
na poziomie programu operacyjnego. Punkt niewypetniany w przypadku wniosku
0 pierwszg ptatnos¢ przekazywang w formie zaliczki.

Tresé po zmianie

Dane podstawowe

10c Wydatki kwalifikowalne w odniesieniu do ktérych oblicza sie wktad funduszy UE na
poziomie programu operacyjnego - podstawa certyfikacji - Pole wypelniane jest
przez pracownika instytucji oceniajgcej wniosek i stanowi cze$¢ wydatkow
wykazanych w pkt.10a., w odniesieniu do ktérej, zgodnie z art. 53 ust. 1
Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, oblicza sie wklad funduszy UE
na poziomie programu operacyjnego. Punkt niewypetniany w przypadku wniosku
0 pfatnosc przekazywang w formie zaliczki.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

nr str.

dokumentu

Rozdziat

pkt

ppkt

Zat acznik

19

3.1.1.

Tresé przed zmian g

Zestawienie dokumentow

7. nazwe towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w przedstawianym
dokumencie ksiegowym. Jezeli wydatki dotyczg jednego rodzaju asortymentu,
stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury objete sg identyczng
stawkg VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich
pozycji z faktury (w przypadku wystgpienia roznych stawek, pozycje z faktury nalezy
pogrupowac wedtug stawek VAT);

W przypadku, gdy kwalifikowalne pozycje z jednego dokumentu ksiegowego odnoszag
sie do réznych kategorii wydatkéw z wniosku o dofinansowanie, to dokument nalezy
rozpisa¢ na tyle wierszy, ile jest réznych kategorii wydatkow; w tym przypadku
kolumny 1-4, 5a i 5b oraz 6 bedg zawieraly takie same dane dla kazdego wiersza,

kol. 7, 8, 9,10 beda zawieraly dane dotyczace danej pozycji kwalifikowane;j.

Tresé po zmianie




Zestawienie dokumentow

7. nazwe towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w przedstawianym
dokumencie ksiegowym. Jezeli wydatki dotyczg jednego rodzaju asortymentu,
stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury objete sg identyczng
stawka VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich
pozycji z faktury (w przypadku wystapienia roznych stawek, pozycje z faktury nalezy
pogrupowac wedtug stawek VAT);

W przypadku, gdy kwalifikowalne pozycje z jednego dokumentu ksiegowego odnoszg
sie do réznych kategorii wydatkéw z wniosku o dofinansowanie, to dokument nalezy
rozpisa¢ na tyle wierszy, ile jest réznych kategorii wydatkow; w tym przypadku
kolumny 1-4, 5a i 5b, 6 oraz 7 bedg zawieraly takie same dane dla kazdego wiersza,;
kol. 8, 9,10 bedg zawieraly dane dotyczace danej pozycji kwalifikowane;.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

dokumentu

nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik

20 3.1.1.

Tresé przed zmian g

11.kwota wydatkéw uznanych przez instytucje weryfikujgcg wniosek o ptatnos¢ jako
niekwalifikowane- pole widoczne tylko dla pracownika weryfikujgcego wniosek; (pole
nie widoczne dla Beneficjenta);

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymat fakture korygujaca, wowczas w zestawieniu
dokumentéw danego wniosku powinien wykazaé fakture korygujaca uzupetniajac
kolumny od 1-4 i 7 wg powyzszych wytycznych, natomiast w kolumnach od 5a-6, 8-9
powinien wpisa¢ tylko rdéznice kwot wynikajacg z dokonania korekty. Jesli faktura
korygujaca jest zmniejszajgca Beneficjent wpisuje kwote réznicy ze znakiem minus ,-",
natomiast jesli faktura korygujaca jest zwiekszajgca Beneficjent wpisuje kwote réznicy
zwiekszenia.

Jezeli faktura korygowana i faktura korygujaca sg wykazywane w ramach jednego
wniosku o platnos¢ w zestawieniu dokumentéw nalezy je umiesci¢ w sgsiadujacych
wierszach. Natomiast, gdy faktura korygujaca dotyczy faktury ujetej w jednym
z poprzednich wnioskéw o ptatnos¢, nalezy jg wykaza¢ w ostatnim wierszu zestawienia
dokumentow.

W przypadku, gdy data zaptaty za fakture/dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci
dowodowej zawiera sie w okresie sprawozdawczym poprzedniego wniosku o ptatnosc,
wowczas halezy umiesci¢ jg w ostatnim wierszu zestawienia dokumentéw (pkt 12).
Informacje o takiej sytuacji nalezy zawrze¢ w pismie przewodnim przekazywanym wraz
z wnioskiem Beneficjenta o ptatnosc do instytucji weryfikujgcej wniosek.

Pole pod tabelg w poz. 12. - pole widoczne tylko dla Pracownika weryfikujacego wniosek,
pracownik instytucji weryfikujgcej wniosek o ptatnosé potwierdza liczbe zatagczonych kopii
dokumentéw oraz dowoddw zaptaty z zestawieniem.

Kazdy wiersz nalezy zapisac klikajgc ikone ,+” w danym wierszu.




Po wprowadzeniu danych w zaktadce ,zestawienie dokumentédw” nalezy zatwierdzié¢
wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Tresé po zmianie

11.kwota wydatkéw uznanych przez instytucje weryfikujgcg wniosek o pfatnos¢ jako
niekwalifikowane- pole widoczne tylko dla pracownika weryfikujgcego wniosek; (pole
nie widoczne dla Beneficjenta);

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymat fakture korygujaca/inny dokument korygujacy,
wowczas w zestawieniu dokumentow danego wniosku powinien wykaza¢ fakture
korygujaca/inny dokument korygujacy uzupetniajgc kolumny od 1-4 i 7 wg powyzszych
wytycznych, natomiast w kolumnach od 5a-6, 8-9 powinien wpisa¢ tylko réznice kwot
wynikajacg z dokonania korekty. Jesli faktura korygujgca/inny dokument korygujacy jest
zmniejszajaca Beneficjent wpisuje kwote réznicy ze znakiem minus ,-”, natomiast jesli
faktura korygujaca/inny dokument korygujacy jest zwiekszajgca Beneficjent wpisuje
kwote réznicy zwiekszenia.

Jezeli faktura korygowana i faktura korygujgca/inny dokument korygujacy sq
wykazywane w ramach jednego wniosku o ptatnos¢ w zestawieniu dokumentéw nalezy je
umiesci¢ w sasiadujgcych wierszach. Natomiast, gdy faktura korygujacal/inny dokument
korygujacy dotyczy faktury ujetej w jednym
z poprzednich wnioskéw o ptatnos¢, nalezy jg wykaza¢ w ostatnim wierszu zestawienia
dokumentow.

W przypadku, gdy data zaptaty za fakture/dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci
dowodowej zawiera sie w okresie sprawozdawczym poprzedniego wniosku o ptatnosc,
wowczas halezy umiesci¢ jg w ostatnim wierszu zestawienia dokumentéw (pkt 12).
Informacije o takiej sytuacji nalezy zawrze¢ w pismie przewodnim przekazywanym wraz
z wnioskiem Beneficjenta o ptatnosc¢ do instytucji weryfikujgcej wniosek.

Pole pod tabelg w poz. 12. - pole widoczne tylko dla Pracownika weryfikujgcego wniosek,
pracownik instytucji weryfikujgcej wniosek o ptatnos¢ potwierdza liczbe zatagczonych kopii
dokumentéw oraz dowoddéw zaptaty z zestawieniem.

Kazdy wiersz nalezy zapisac klikajgc ikone ,+” w danym wierszu.

Po wprowadzeniu danych w zaktadce ,zestawienie dokumentéw” nalezy zatwierdzié¢
wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

dokumentu

nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik

20-21 3.1.1.




Tresé przed zmian g

Zrédta Finansowania

14. Zaktadka wypetniana jest przez Pracownika instytucji oceniajgcej wniosek.

W kolumnie kwota wydatkow ogotem - nalezy wskaza¢ zrédta sfinansowania wydatkow
wykazanych w poz. 12 w_kolumnie 6. W kolumnie kwota wydatkéw kwalifikowalnych
nalezy wykaza¢ zrodia sfinansowania wydatkéw wykazanych w poz. 10a. Jako srodki
wspolnotowe nalezy wykaza¢ czes¢ wydatkow kwalifikowalnych, ktéra zgodnie
z zapisami umowy/decyzji o dofinansowanie oraz zapisami szczego6towego opisu
priorytetdw danego programu podlega¢ bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako
srodki UE. Dane prezentowane w poz. 14 powinny obrazowac¢ sytuacje, jaka bedzie
miata miejsce po dokonaniu refundacji wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta,
rozliczeniu platnosci zaliczkowej badz rozliczeniu wydatkéw poniesionych przez
panstwowg jednostke budzetowg. W pozycji budzet paristwa nalezy wykaza¢ czesé
dotacji rozwojowej wyptacanej Beneficjentowi stanowigcg wkilad budzetu panstwa oraz
krajowe wspotfinansowanie/wktad wiasny panstwowych jednostek budzetowych.

Tresé po zmianie

Zrédta Finansowania

14.

Zaktadka wypetniana jest przez Pracownika instytucji oceniajacej wniosek.

W kolumnie kwota wydatkow ogotem - nalezy wskaza¢ zrédta sfinansowania wydatkow
wykazanych w poz. 9a. W kolumnie kwota wydatkow kwalifikowalnych nalezy wykazac
zrodta sfinansowania wydatkéw wykazanych w poz. 10a. Jako s$rodki wspolnotowe
nalezy wykazac czesc wydatkow kwalifikowalnych, ktora zgodnie
z zapisami umowy/decyzji o dofinansowanie oraz zapisami szczegdétowego opisu
priorytetébw danego programu podlega¢ bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako
srodki UE (11b). Dane prezentowane w poz. 14 powinny obrazowac sytuacje, jaka
bedzie miata miejsce po dokonaniu refundacji wydatkéw poniesionych przez
Beneficjenta, rozliczeniu ptatnosci zaliczkowej badz rozliczeniu wydatkéw poniesionych
przez panstwowa jednostke budzetowg. W pozycji budzet paristwa nalezy wykazac
cze$¢ dotacji rozwojowej wyptacanej Beneficjentowi stanowigca wkilad budzetu panstwa
oraz krajowe wspéifinansowanie/wkiad wlasny panstwowych jednostek budzetowych.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

dokumentu

nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
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Tresé przed zmian g

Postep rzeczowo-finansowy

15.Nalezy wypetié jedynie kolumny 2 i 4, pozostate kolumny zostang wypetnione

automatycznie przez system informatyczny danymi z aktualnego harmonogramu
rzeczowo-finansowego.

W kolumnie 2 nalezy zamie$ci¢ krotki opis prezentujacy stan realizacji poszczegolnych

kategorii kosztow projektu.

Wartos¢ w kolumnie 4 powinna by¢ wyliczona przez Beneficienta na podstawie danych

zawartych w tabeli 12 obecnego wniosku o ptatno$¢ oraz poprzednich wnioskéw o
pfatnosé. Wartos¢ powinna odpowiada¢ wszystkim wydatkom kwalifikowanym i
niekwalifikowanym poniesionym od poczatku realizacji projektu. Wartos¢ ta nie
powinna byé mniejsza niz suma zadeklarowanych wydatkéw kwalifikowanych i
niekwalifikowanych we wszystkich wczesniejszych wnioskach o ptatnos¢.

W odpowiednich wierszach nalezy wskaza¢ wydatki poniesione na zakup gruntéw
oraz mieszkalnictwo, o ktorych mowa w zatgczniku Il do Rozporzgdzenia
nr 1828/2006.

Nalezy rowniez przekaza¢ informacje o wydatkach zwigzanych 2z kosztami
posrednimi/ogoinymi rozliczanymi ryczattowo, o ktérych takze jest mowa w zatgczniku
[l Rozporzgdzenia nr 1828/2006, uwzgledniajac zapisy art. 11 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego Rozporzgdzenie (WE)
nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.).

UWAGA - jezeli ze wzgledu na specyfike realizowanego projektu trudno jest
wyodrebni¢ w nim kategorie kosztéw, Beneficjent wypetnia w tabeli jeden wiersz
zawierajgcy dane/komentarz odnoszace sie do calego projektu.

Po wprowadzeniu danych w zaktadce ,postep rzeczowo-finansowy” nalezy zatwierdzi¢
wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".

Tresé po zmianie

Postep rzeczowo-finansowy

15. W czesci dotyczacej] wydatkow kwalifikowanych:

nalezy wypetni¢ kolumny 2 i 4, pozostate kolumny zostang wypetnione automatycznie
przez system informatyczny danymi z aktualnego harmonogramu rzeczowo-
finansowego oraz zestawienia dokumentéw biezgcego wniosku o ptatnosg;

w kolumnie 2 nalezy zamiesci¢ krotki opis prezentujacy stan realizacji
poszczegodlnych kategorii kosztéw projektu;




» wartos¢ w kolumnie 4 powinna odpowiada¢ wszystkim wydatkom kwalifikowalnym
poniesionym od poczatku realizacji projektu. Jest to warto$¢ ujeta w_kolumnie 6
~Wydatki od poczatku realizacji projektu (ogétem)” w poprzednim wniosku o ptatnosc.

W czesci dotyczacej wydatkdw niekwalifikowanych:

e nalezy wypehi¢ kolumny 2, 4 i 5 pozostale kolumny zostang wypetnione
automatycznie przez system informatyczny danymi z aktualnego harmonogramu
rzeczowo-finansoweqo;

« w_ kolumnie 2 nalezy zamiesci¢ krotki opis prezentujacy stan realizacii
poszczegolnych kateqgorii kosztow projektu;

« warto$¢ w kolumnie 4 powinna odpowiada¢ wszystkim wydatkom niekwalifikowalnym
poniesionym od poczatku realizacji projektu. Jest to wartoS¢ ujeta w kolumnie 6
Wydatki od poczatku realizacji projektu (ogétem)” w poprzednim wniosku o ptatnosc¢;

 w kolumnie 5 nalezy uja¢ warto$¢ wydatkow niekwalifikowanych ujetych w biezacym
wniosku o ptatno$¢ poniesionych w okresie za ktory skladany jest wniosek.

W _przypadku wniosku o ptatnos¢ dotyczacego postepu z realizacji projektu (czes¢
sprawozdawcza) nalezy wypetnié kolumny 2 i 4, w_czesci dotyczace] wydatkéw
kwalifikowalnych jak i niekwalifikowalnych, pozostate kolumny zostang wypetnione
automatycznie przez system informatyczny danymi z aktualnego harmonogramu
rzeczowo-finansowego. W kolumnie 2 nalezy zamiesci¢ krotki opis prezentujgcy stan
realizacji_poszczeqgolnych kateqgorii_kosztow projektu. Wartosé¢ w_kolumnie 4 powinna
odpowiada¢ wszystkim wydatkom poniesionym od poczatku realizacji projektu. Jest to
warto$¢ ujeta w_kolumnie 6 Wydatki od poczatku realizacji projektu (ogoétem)” w
poprzednim wniosku o ptatnosé.

W odpowiednich wierszach nalezy wskaza¢ wydatki poniesione na zakup gruntéw
oraz mieszkalnictwo, o ktorych mowa w zatgczniku Il do Rozporzgdzenia
nr 1828/2006.

Nalezy roéwniez przekaza¢ informacje o wydatkach zwigzanych z kosztami
posrednimi/ogoinymi rozliczanymi ryczattowo, o ktérych takze jest mowa w zatgczniku
Il Rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzgledniajgc zapisy art. 11 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego Rozporzgdzenie (WE)
nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.).

UWAGA - jezeli ze wzgledu na specyfike realizowanego projektu trudno jest
wyodrebni¢ w nim kategorie kosztéw, Beneficjent wypetnia w tabeli jeden wiersz
zawierajgcy dane/komentarz odnoszace sie do catego projektu.

Po wprowadzeniu danych w zakladce ,postep rzeczowo-finansowy” nalezy zatwierdzié¢
wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ".



Lp.: ZAKRES ZMIAN:

8. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik

dokumentu

24-27 3.1.1.

Tresé przed zmian g

Oswiadczenia i zatgczniki

25. W pozycji ,Data” nalezy wpisa¢ date spdjng z datg wystania wniosku o ptatnosc.

Zataczniki - Zatgcznikami do wniosku moga by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginalem
kopie faktur lub dokumentoéw ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej (zgodne
z poz. 12 wniosku) wraz z dowodami zaptaty, jak rowniez poswiadczone za zgodnosc
z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajgcego odbiér/wykonanie prac oraz inne
dokumenty, o ile sg wymagane zgodnie z umowa/uchwatg o dofinansowanie.

Istnieje mozliwos¢ refundacji zaliczek wyptacanych przez Beneficjentow wykonawcom,
w sytuacji kiedy zaliczka spetnia jednoczesnie nastepujace warunki:

— zwigzana jest z pracami wykonywanymi w ramach wykonywanego projektu;
— wynika z umowy zawartej pomiedzy Beneficjentem a wykonawca;
— zostala wyptacona zgodnie z praktyka i przepisami prawa handlowego;

— zostata potwierdzona fakturg lub innym dokumentem ksiegowym o réwnowaznej
wartosci dowodowej.

Wszystkie kopie dokumentéw powinny byé potwierdzone za zgodnos$é¢ z oryginatem przez
Beneficjenta/osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta. W takim przypadku
do wniosku nalezy zalgczyé dokument upowaznienia w formie pisemnej, zawierajacy
co najmniej: okreslenie mocodawcy i o0soby upowaznionej, zakres upowaznienia
(podpisanie wniosku o ptatno$¢ i zatgczonych dokumentow), podpis mocodawcy lub inny
dokument, z ktérego wynika upowaznienie do dziatania w imieniu Beneficjenta.

Przez kopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem nalezy rozumiec:

1) kopie dokumentu zawierajgcg klauzule "za zgodnos¢ z oryginatem" umieszczong
na kazdej stronie dokumentu wraz z datg i czytelnymi podpisami o0s6b uprawnionych
do potwierdzania dokumentéw za zgodnosc¢ z oryginatlem,

lub

2) kopie dokumentu zawierajgcg na pierwszej stronie dokumentu klauzule "za zgodnosc
Z oryginalem od strony ... do strony .." wraz z datg i czytelnymi podpisami 0s06b
uprawnionych do potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem ( wszystkie strony
tak potwierdzonego dokumentu musza by¢ ponumerowane, zaparafowane i przedstawione
w sposob wskazujacy na integralnosé dokumentu (np. zszyte)”.

Istnieje mozliwos¢ przedstawiania do refundacji faktur/innych dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej wystawionych w walutach obcych.

I. W przypadku, gdy Beneficjent okreslit kurs w dokumencie wiazacym jednostke (polityka
rachunkowosci), przeliczenia dokonuje w nastepujgacych momentach:
1) powstanie zobowigzania (wigzgca jest data sprzedazy):




- przelicza fakture po kursie okreslonym w dokumencie wigzacym jednostke;

2) dokonanie zaptaty:
- w przypadku pfatnosci gotowkowej przelicza fakture po kursie Srednim
ustalonym dla danej waluty przez NBP na dzieh przeprowadzenia operacji;
- w przypadku zapfaty przelewem z rachunku prowadzonego w PLN
na rachunek walutowy przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowanego winno
by¢ dokonane w oparciu o kurs zastosowany przez bank, obowigzujacy
w momencie dokonania ptatnosci (Beneficjent przedstawia wycigg bankowy
okreslajgcy zastosowany kurs lub informacje z banku o zastosowanym kursie);
- w przypadku zaptaty przelewem z rachunku walutowego na rachunek
walutowy przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowanego winno by¢ dokonane
w oparciu o kurs sprzedazy obowigzujacy w banku z dnia dokonania ptatnosci
(Beneficjent przedstawia informacje z banku o kursie obowigzujgcym w dniu
dokonania pfatnosci);

. W przypadku, gdy Beneficjent nie okreslit kursu w dokumencie wigzacym jednostke
(polityka rachunkowosci), przeliczenia dokonuje w nastepujacych momentach:

1) powstanie zobowigzania (wigzgca jest data sprzedazy):
- przelicza fakture po kursie srednim ustalonym dla danej waluty przez NBP na
dzien przeprowadzenia operacj;

2) dokonanie zaptaty:
- w przypadku pfatnosci gotowkowej przelicza fakture po kursie Srednim
ustalonym dla danej waluty przez NBP na dzieh przeprowadzenia operacji;
- w przypadku zapfaty przelewem z rachunku prowadzonego w PLN
na rachunek walutowy przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowanego winno
by¢ dokonane w oparciu o kurs zastosowany przez bank, obowigzujacy
w momencie dokonania ptatnosci (Beneficjent przedstawia wycigg bankowy
okreslajacy zastosowany kurs lub informacje z banku o zastosowanym kursie);
- w przypadku zaptaty przelewem z rachunku walutowego na rachunek
walutowy przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowanego winno by¢ dokonane
w oparciu o kurs sprzedazy obowigzujacy w banku z dnia dokonania ptatnosci
(Beneficjent przedstawia informacje z banku o kursie obowigzujgcym w dniu
dokonania ptatnosci).

Reasumujac, w praktyce mozliwe jest wystgpienie dwoch sytuacii:

1. Wartos¢ wydatku faktycznie poniesionego w PLN jest nizsza od kwoty zobowigzania
przeliczonej na podstawie faktury i odpowiedniego kursu — wowczas wysokos¢ wydatku
kwalifikowalnego stanowi wartos¢ nizsza, czyli kwota wydatku faktycznie poniesionego
przeliczonego na PLN, jednakze nie wyzsza niz wysokos¢ okreslona w harmonogramie
rzeczowo-finansowym dla danej kategorii wydatku.

2. Wartos¢ wydatku faktycznie poniesionego w PLN jest wyzsza od kwoty zobowigzania
przeliczonej na podstawie faktury i odpowiedniego kursu - wéwczas wysokos¢ wydatku
kwalifikowalnego stanowi wartos¢ nizsza, czyli kwota zobowigzania po przeliczeniu na PLN,
jednakze nie wyzsza niz wysokos¢ okreslona w harmonogramie rzeczowo-finansowym
dla danej kategorii wydatku.

W przypadku rozliczenia ratalnego, wartos¢ brutto dokumentu przedstawiona
we wniosku o platnos¢ powinna by¢ réwna sumie wydatkéw faktycznie poniesionych
w poszczegolnych transzach pfatnosci.

W opisie nalezy wyszczeg0lIni¢ kazdg zaptacong transze wraz z okresleniem sposobu
przewalutowania.

Powyzszy sposGb przeliczania dokumentu finansowo-ksiegowego  wystawionego
w walucie obcej (1j. kursy obowigzujace w momencie powstania zobowigzania i w momencie
zaptaty) Beneficjent przedstawia na odwrocie faktury.



Faktury/inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej wystawione w walutach obcych
sg dopuszczane przez |Z pod warunkiem, ze beda one przettumaczone przez tlumacza
przysiegtego.

Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny by¢ opatrzone
adnotacjg ,Projekt jest wspoéffinansowany przez Unie Europejskg w ramach RPO WiM”".
Zapis ten moze réwniez wystepowa¢ w formie pieczeci. Zgodnie z wymogiem Komisji
Europejskiej adnotacja ta powinna by¢ umieszczona na pierwszej stronie oryginatu faktury/
innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej (przed skopiowaniem).

Na odwrocie faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej przedstawianej
do rozliczenia projektu nalezy umiescic:

1. Numer umowy/ uchwaty
0 dOfINANSOWANIE: | i e e e e e e

Nazwa i N ProjektU: | e e e

3. Przedstawiony wydatek
dotyczy kategorii wydatku
wskazanego we wniosku
0 dofinansowanie Projektu: | ..o

4. Kwota wydatku
kwalifikowalnego: |

5. Projekt jest realizowany
zgodnie z ustawg Prawo
Zamowien Publicznych
z dn. 29 stycznia 2004 r.
(Dz. U. z 2007 r., Nr 223,
poz. 1655, z pdzn. zm.) N P

6. Srodek trwaly ujeto
w ewidencji Srodkow
trwalyCh pod POZYCIa: | e

7. Sprawdzono pod wzgledem
formalnym, merytorycznym
i rachunkowym: data.........cooviiiiiinn. POAPIS: ...

W pozycji PODPIS BENEFICJENTA nalezy poda¢ dane zgodnie z reprezentacja.

Zaleca sie by potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie faktur/dokumentow ksiegowych
0 rownowaznej wartosci dowodowej mialy nadany w prawym gérnym rogu numer, zgodny
z liczba porzadkowg poszczegdélnych pozycji ujetych w zestawieniu dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem o ptatnos¢ (pkt 12 wniosku).

Po wprowadzeniu danych w zakladce ,Oswiadczenie i zalgczniki” nalezy zatwierdzi¢
wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ”

Drukowanie
Zaktadka umozliwiajgca wydrukowanie wniosku Beneficjenta o ptatnosé.

Sprawdz wniosek




Zaktadka umozliwiajgca sprawdzenie poprawnosci wypetlnionego wniosku. Raportuje
czy w poszczegoblnych czesciach wniosku o ptatnos¢ wystagpity problemy.
W przypadku braku problemow pojawia sie opcja ,Wyslij wniosek”.

Tresé po zmianie

Oswiadczenia i zatgczniki

25.Zalgczniki - Zatgcznikami do wniosku moga by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem
kopie faktur lub dokumentoéw ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej (zgodne
Z poz. 12 wniosku) wraz z dowodami zaptaty, jak rowniez poswiadczone za zgodnos$é
z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajgcego odbiér/wykonanie prac oraz inne
dokumenty, o ile sg wymagane zgodnie z umowa/uchwatg o dofinansowanie.

Istnieje mozliwos¢ refundacji zaliczek wyptacanych przez Beneficjentow wykonawcom,
w sytuacji kiedy zaliczka spetnia jednoczesnie nastepujace warunki:

— zwigzana jest z pracami wykonywanymi w ramach wykonywanego projektu;
— wynika z umowy zawartej pomiedzy Beneficjentem a wykonawca;
— zostala wyptacona zgodnie z praktyka i przepisami prawa handlowego;

— zostata potwierdzona fakturg lub innym dokumentem ksiegowym o rOéwnowaznej
wartosci dowodowe].

Wszystkie kopie dokumentéw powinny byé potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Beneficjenta/osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta. W takim przypadku
do wniosku nalezy zataczy¢ dokument upowaznienia w formie pisemnej, zawierajacy
co najmniej: okreslenie mocodawcy i o0soby upowaznionej, zakres upowaznienia
(podpisanie wniosku o pfatnos¢ i zatgczonych dokumentdw), podpis mocodawcy lub inny
dokument, z ktérego wynika upowaznienie do dziatania w imieniu Beneficjenta.

Przez kopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem nalezy rozumie¢:

1) kopie dokumentu zawierajacg klauzule "za zgodnos¢ z oryginalem" umieszczong
na kazdej stronie dokumentu wraz z datg i czytelnymi podpisami o0s6b uprawnionych
do potwierdzania dokumentow za zgodnos$c¢ z oryginatem,

lub

2) kopie dokumentu zawierajgcg na pierwszej stronie dokumentu klauzule "za zgodnos$é
z oryginalem od strony ... do strony .." wraz z datg i czytelnymi podpisami 0séb
uprawnionych do potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem ( wszystkie strony
tak potwierdzonego dokumentu musza by¢ ponumerowane, zaparafowane i przedstawione
w sposob wskazujacy na integralnosé dokumentu (np. zszyte)”.



Istnieje mozliwos¢ przedstawiania do refundacji faktur/innych dokumentéw o rownowaznej
wartosci dowodowej wystawionych w walutach obcych.

I. W przypadku, gdy Beneficjent okreslit kurs w dokumencie wigzacym jednostke (polityka
rachunkowosci), przeliczenia dokonuje w nastepujgacych momentach:
1) powstanie zobowigzania (wigzgca jest data sprzedazy):
- przelicza fakture po kursie okreslonym w dokumencie wigzacym jednostke;
2) dokonanie zaptaty:
- w przypadku ptatnosci gotowkowej przelicza fakture po kursie srednim
ustalonym dla danej waluty przez NBP na dzieh przeprowadzenia operacji;
- w przypadku zaptaty przelewem z rachunku prowadzonego w PLN
na rachunek walutowy przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowanego winno
by¢ dokonane w oparciu o kurs zastosowany przez bank, obowigzujacy
w momencie dokonania ptatnosci (Beneficjent przedstawia wyciag bankowy
okreslajacy zastosowany kurs lub informacje z banku o zastosowanym kursie);
- w przypadku zaptaty przelewem z rachunku walutowego na rachunek
walutowy przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowanego winno by¢ dokonane
w oparciu o kurs sprzedazy obowigzujacy w banku z dnia dokonania ptatnosci
(Beneficjent przedstawia informacje z banku o kursie obowigzujgcym w dniu
dokonania ptatnosci);
II. W przypadku, gdy Beneficjent nie okreslit kursu w dokumencie wigzacym jednostke
(polityka rachunkowosci), przeliczenia dokonuje w nastepujgcych momentach:
1) powstanie zobowigzania (wigzgca jest data sprzedazy):
- przelicza fakture po kursie srednim ustalonym dla danej waluty przez NBP na
dzien przeprowadzenia operacj;
2) dokonanie zaptaty:
- w przypadku ptatnosci gotowkowej przelicza fakture po kursie srednim
ustalonym dla danej waluty przez NBP na dzieh przeprowadzenia operacji;
- w przypadku zaptaty przelewem z rachunku prowadzonego w PLN
na rachunek walutowy przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowanego winno
by¢ dokonane w oparciu o kurs zastosowany przez bank, obowigzujacy
w momencie dokonania ptatnosci (Beneficjent przedstawia wyciag bankowy
okreslajgcy zastosowany kurs lub informacje z banku o zastosowanym kursie);
- w przypadku zaptaty przelewem z rachunku walutowego na rachunek
walutowy przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowanego winno by¢ dokonane
w oparciu o kurs sprzedazy obowigzujacy w banku z dnia dokonania ptatnosci
(Beneficjent przedstawia informacje z banku o kursie obowigzujgcym w dniu
dokonania pfatnosci).

Reasumujgc, w praktyce mozliwe jest wystgpienie dwoch sytuacii:

1. Wartos¢ wydatku faktycznie poniesionego w PLN jest nizsza od kwoty zobowigzania
przeliczonej na podstawie faktury i odpowiedniego kursu — wowczas wysokos$¢ wydatku
kwalifikowalnego stanowi wartos¢ nizsza, czyli kwota wydatku faktycznie poniesionego
przeliczonego na PLN, jednakze nie wyzsza niz wysokos¢ okreslona w harmonogramie
rzeczowo-finansowym dla danej kategorii wydatku.

2. Wartos¢ wydatku faktycznie poniesionego w PLN jest wyzsza od kwoty zobowigzania
przeliczonej na podstawie faktury i odpowiedniego kursu - wéwczas wysokos¢ wydatku
kwalifikowalnego stanowi wartos¢ nizsza, czyli kwota zobowigzania po przeliczeniu na PLN,
jednakze nie wyzsza niz wysokos¢ okreslona w harmonogramie rzeczowo-finansowym
dla danej kategorii wydatku.

W przypadku rozliczenia ratalnego, warto$¢ brutto dokumentu przedstawiona
we wniosku o pfatnos¢ powinna by¢ réwna sumie wydatkéw faktycznie poniesionych
w poszczegolnych transzach ptatnosci.



W opisie nalezy wyszczegdlni¢ kazdg zaptacong transze wraz z okresleniem sposobu
przewalutowania.

Powyzszy sposOb przeliczania dokumentu finansowo-ksieggowego wystawionego
w walucie obcej (tj. kursy obowigzujace w momencie powstania zobowigzania i w momencie
zaptlaty) Beneficjent przedstawia na odwrocie faktury.

Faktury/inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej wystawione w walutach obcych
sg dopuszczane przez |Z pod warunkiem, ze beda one przettumaczone przez tltumacza
przysiegtego.

Faktury/inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny by¢ opatrzone
adnotacjg ,Projekt jest wspoéffinansowany przez Unie Europejskg w ramach RPO WiM”.
Zapis ten moze rowniez wystepowaé w formie pieczeci. Zgodnie z wymogiem Komisji
Europejskiej adnotacja ta powinna by¢ umieszczona na pierwszej stronie oryginatu faktury/
innych dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej (przed skopiowaniem).

Na pierwszej stronie oryginalu faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowe] nalezy umiesci¢ numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez
osobe prowadzacag ewidencje ksiegowa lub ksiegi rachunkowe.

Na odwrocie faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej przedstawianej
do rozliczenia projektu nalezy umiescic:

1. Numer umowy/ uchwaty
0 dOfINANSOWANIE: | e e e e e

2. Nazwa i Nr projektU: | e

3. Przedstawiony wydatek
dotyczy kategorii wydatku
kwalifikowanego
wskazanego we wniosku
0 dofinansowanie ProjJektu: | ..o

4. Kwota wydatku
kwaliflkowalnego: |

5. Projekt jest realizowany
zgodnie z ustawg Prawo
Zamowien Publicznych
z dn. 29 stycznia 2004 r.
(Dz. U. z 2007 r., Nr 223,
poz. 1655, z pdzn. zm.) N P

6. Srodek trwaty ujeto
w ewidencji Srodkow
trwalyCh pod POZYCIA: | e e

7. Sprawdzono pod wzgledem
formalnym, merytorycznym
i rachunkowym: data.........ooviiiiiinn, POAPIS: ...

Zaleca sie by potwierdzone za zgodno$c¢ z oryginatem kopie faktur/dokumentow ksiegowych
0 rownowaznej wartosci dowodowej miaty nadany w prawym gornym rogu numer, zgodny




z liczba porzadkowg poszczegoélnych pozycji ujetych w zestawieniu dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem o ptatnos¢ (pkt 12 wniosku).

W pozycji PODPIS BENEFICJENTA nalezy poda¢ dane zgodnie z reprezentacja.
W pozycji DATA nalezy wpisa¢ date zgodna z datg wystania wniosku/korekty wniosku o
ptatnos¢ w systemie.

Po wprowadzeniu danych w zakladce ,Oswiadczenie i zalgczniki” nalezy zatwierdzi¢
wprowadzone informacje poprzez przycisk ,ZAPISZ”

Drukowanie
Zaktadka umozliwiajgca wydrukowanie wniosku Beneficjenta o ptatnosc.

Sprawdz wniosek
Zaktadka umozliwiajgca sprawdzenie poprawnosci wypetnionego wniosku. Raportuje

czy w poszczegoblnych czesciach wniosku o ptatnos¢ wystagpity problemy.
W przypadku braku probleméw pojawia sie opcja ,Wyslij wniosek”.
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