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UZASADNIENIE

wprowadzenia zmian:

Usprawnienie procedury przekazywania i rozliczania dotacji
rozwojowej IP/IP 11.

Dodano nowy Zalgcznik nr 3.1.17. Wzo6r orientacyjnego
harmonogramu wnioskowania o $rodki poszczegoélnych transz
dotacji rozwojowej na 20... r., ktéry zostat opracowany w oparciu
0 zatgczniki z Kontraktu Wojewodzkiego dla Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego celem usprawnienia  systemu
wnioskowania o transze dotacji rozwojowej przez IP/IP 1l do IZ.
Zalgcznik jest niezbedny przy planowaniu wydatkowania
srodkéw w danym roku budzetowym.
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(6 ) ZESTAWIENIE WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PONIESIONYCH | POSWIADCZONYCH PRZEZ IP/IP II*

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WARMIA | MAZURY NA LATA 2007-2013

Wydatki )
kwalifikowalne** Srodki publiczne w PLN Pozostate zrodta w PLN EB|**
Rodzaj w PLN i %
HAEEL w tym Srodki Krajowe srodki publiczne w tym
Numer |ID wniosku Beneficjent y wspolnotowe J P y
NEESE wniosku | o ptatnos¢ ao . 8 ) w tym =rele
Beneficjent . . ptatnosc - . prywatne
a o ptatnosc¢ |Beneficjent posrednia Budzet Inne wiczane
Beneficjent| a z GWP Ogotem , i . Ogotem
a J (P) : VAT*| Ogéle ||\ ., Ogélem |Budzet sﬁgﬂﬁit%ku krajowe | ~ 2 do |Inn
Ikoncowa * m | panstw| - orialaﬁe srodki wspotfin. | e
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e 0]
1 2 3 4 5=7§9+1 6 7 8 9=10J2rll+1 10 11 12 13:%‘”1 14 |15] 16
Beneficient
Beneficient
Beneficient
Qaodtem
W tvm

** kwota wydatkéw kwalifikowalnych pomniejszona o dochdd wygenerowany w trakcie realizacji projektow w ramach RPO WiM

*** w przypadku, gdy podatek VAT jest kwalifikowalny
rrwartosci wykazane w kolumnie 16 powinny by¢ uwzglednione w kwotach prezentowanych w kolumnach 9-15




INSTRUKCJA WYPELNIANIA
DOKUMENTU
SWNIOSEK IP/IP Il O ROZLICZENIE TRANSZY DOTACJI ROZWOJOWEJ”

Formularz Wniosku IP/IP 1l o rozliczenie transzy dotacji rozwojowej jest przeznaczony dla Instytuciji
Posredniczacej/Instytuciji Posredniczacej Il stopnia wystepujacej do Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM.

Instytucja Posredniczaca/lnstytucja Posredniczaca |l stopnia wypetnia  Wniosek IP/IP I
o rozliczenie transzy dotacji rozwojowej zgodnie z niniejszg instrukcjg, z pominieciem pdl oznaczonych
kolorem szarym, ktére wypelnia Instytucja Zarzadzajgca. Po wypetnieniu zestawienia w formie
elektronicznej nalezy je wydrukowac i podpisa¢ (podpis osoby upowaznionej do podpisania Wniosku
IP/IP 1l o rozliczenie transzy dotacji rozwojowej oraz podpis Glownego Ksiegowego instytucii
poswiadczajacej wydatki Beneficienta) oraz dostarczy¢ do Instytucji Zarzadzajace;j.

Whiosek IP/IP 1l o rozliczenie transzy dotacji rozwojowej nalezy ztozy¢ do Instytucji Zarzadzajacej w
wersji papierowej oraz w_wersji_elektronicznej. Wszystkie tabele w wersji_elektronicznej powinny by¢
sporzadzone w arkuszu kalkulacyjnym Excel.

We wniosku nalezy ujmowa¢ wydatki, jakie IP/IP 1l poswiadczyta w okresie, ktérego dotyczy wniosek.

Objasnienie pdl przeznaczonych do wypetnienia przez IP/IP II.

(1) Whniosek za okres od .... do ...

W polach ,od......” ,do......” nalezy poda¢ daty graniczne okresu, w jakim IP/IP 1l dokonywata
poswiadczenia wydatkow Beneficjentow.

IP/IP 1l stwierdza, iz we wskazanym okresie zweryfikowata pozytywnie wnioski o ptatnos¢ sporzadzone
przez Beneficjentow (liczy sie data poswiadczenia wniosku Beneficjenta
o pfatnos¢ na liscie sprawdzajgcej dokumentujgcej fakt przeprowadzenia  weryfikacji)
oraz ujefa je we Wniosku IP/IPIl o rozliczenie transzy dotacji rozwojowej.

Przy sporzadzaniu kolejnego wniosku nalezy pamieta¢ o zachowaniu ciggtosci okreséw wykazywanych
we wniosku tzn.: w komérce ,0d” nalezy umiesci¢ date nastepujaca po dacie wykazanej w komorce ,do”
Z poprzedniego wniosku (nastepny dzien kalendarzowy).

(2))
Nalezy wpisa¢ nr dotacji rozwojowej, ktorej dotyczy rozliczenie oraz kwote w PLN i nr
Dziatania/Poddziatania.

(6) ZESTAWIENIE WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PONIESIONYCH
| POSWIADCZONYCH PRZEZ IP/IP Il

Zestawienie wydatkow kwalifikowalnych poswiadczonych wedtug docelowego montazu finansowego.

W tabeli w pkt (6 ) nalezy uja¢ w podziale na docelowe zrédta finansowania wydatki kwalifikowalne
poswiadczone przez IP/IP 1l w okresie, ktorego dotyczy wniosek. Wykazywane wydatki kwalifikowalne
powinny by¢ juz pomniejszone o uzyskany w ramach realizowanego projektu dochod, wykazany w tabeli
w pkt (5).

Wydatki nalezy ujmowa¢é w podziale na Beneficjentbw, przy czym poszczegélne wnioski
od danego Beneficijenta nalezy wykaza¢ w odrebnych wierszach w kolejnosci dokonywania
poswiadczenia wydatkow kwalifikowalnych przez IP/IP II.

W kolumnie nr 1 nalezy poda¢ nazwy Beneficjentbw, z ktorymi zostaly podpisane umowy
o dofinansowanie projektow (w tym panstwowe jednostki budzetowe) i ktérych dotyczg wnioski o
ptatnosc ujete w zestawieniu IP/IP II.

W kolumnie nr 2 nalezy poda¢ numer wniosku Beneficjenta o ptatnosé, ktéry zostal poswiadczony przez
IP/IP 11 do refundacii.




W kolumnie nr 3 nalezy wpisa¢ ID wniosku beneficjenta o ptatno$é (z GWP), ktéry zostat poswiadczony
przez IP/IP Il do refundacii.

W kolumnie nr 4 nalezy wpisa¢ rodzaj wniosku Beneficienta o ptatnos¢ (P-dla wniosku
0 pfatnosc¢ posrednia, K-dla wniosku o ptatnos¢ koncowa).

W kolumnie nr 5 nalezy okresli¢ taczng wysokos$¢ wydatkow kwalifikowalnych, objetych wnioskiem
Beneficjenta o ptatno$¢, natomiast w kol. nr 6 nalezy wyszczegdlni¢ VAT, o ile jest on wydatkiem
kwalifikowalnym.

W  kolumnach nr 7-15 nalezy rozbi¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych z  kolumny
5 na poszczegdlne zrédta finansowania zgodnie z docelowym montazem finansowym.
W kolumnie 14 (a zatem i w 13) nalezy ujg¢ docelowg kwote srodkéw prywatnych przedsiebiorcow.
Wartosci wykazane w kolumnie 16 (EBI) powinny by¢ uwzglednione w kolumnach 9-15.

UWAGA: W kolumnie 15 Tabeli w pkt (6_) ,Inne” nalezy wykaza¢ te czes¢ wartosci wydatkow
kwalifikowalnych, ktéra zostata sfinansowana ze zrodet innych niz wczesniej wymienione (tj. takich, ktore
nie mogg by¢ ujete w poprzednich kolumnach, ktére obejmuja: srodki wspodlnotowe, krajowe srodki
publiczne i prywatne). W przypadku, gdy takie srodki sie pojawia, nalezy zamiesci¢ adnotacje o zrddle
finansowania.

Tresé po zmianie







(6 ) ZESTAWIENIE WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PONIESIONYCH | POSWIADCZONYCH PRZEZ IP/IP II*

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WARMIA | MAZURY NA LATA 2007-2013

Wydatki _
. kwalifikowalne** Srodki publiczne w PLN Pozostate zrodta w PLN EBI

Rodzaj w PLN

whniosku T Srodki SInot Krai <rodKi oubli :

ID wniosku o |Beneficjenta) w tym | Srodki wspélnotowe rajowe srodki publiczne w ym
Nazwa Numer wniosku ptatno$é  |o ptatnosé - wtym Srodki
Beneficjenta o ptatnosc Beneficjenta z | posrednig Budzet P"I)_’W3tne
Beneficjenta GWP P Ogotem : . Ogétem | Wliczane
) K ) 9 VAT Ogélem Ogolem . jednostek [ Inne krajowe | 9 4o Inne
on‘iowq V- samorzadu Srodki wsp6ffin.
(K) P terytorialnego | publiczne krajowego
1 2 3 4 5=7+9+13 6 7 8=9+10+11 9 10 11 12=13+14 13 14 15
Whioski o refundacje

Beneficjent 1

Beneficjent 2

Beneficjent 3

Whioski o zaliczke

Beneficjent 1
Beneficjent 2
Beneficjent 3

Ogotem

W tym PJB:

** kwota wydatkéw kwalifikowalnych pomniejszona o dochdd wygenerowany w trakcie realizacji projektow w ramach RPO WiM
*** w przypadku, gdy podatek VAT jest kwalifikowalny
rrwartosci wykazane w kolumnie 16 powinny by¢ uwzglednione w kwotach prezentowanych w kolumnach 9-15



INSTRUKCJA WYPELNIANIA
DOKUMENTU
SWNIOSEK IP/IP Il O ROZLICZENIE TRANSZY DOTACJI ROZWOJOWEJ"

Formularz Whniosku IP/IP 1l o rozliczenie transzy dotacji rozwojowej jest przeznaczony dla
Instytucji Posredniczacej/Instytucji Posredniczacej Il stopnia wystepujacej do Instytucji
Zarzadzajacej RPO WiM.

Instytucja Posredniczaca/lnstytucja Posredniczaca |l stopnia wypetnia Wniosek IP/IP I
o rozliczenie transzy dotacji rozwojowej zgodnie z niniejszg instrukcjg, z pominieciem pol
oznaczonych kolorem szarym, ktore wypeia Instytucja Zarzadzajaca.
Po wypeieniu Whniosku w formie elektronicznej nalezy wydrukowaé i podpisa¢ (podpis
osoby upowaznionej do podpisania Wniosku IP/IP 1l o rozliczenie transzy dotacji rozwojowej)
oraz dostarczy¢ do Instytucji Zarzadzajace;j.

Whniosek IP/IP 1l o rozliczenie transzy dotacji rozwojowej nalezy ztozy¢é do Instytucii
Zarzadzajacej w wersji papierowej.

We whniosku nalezy ujmowa¢ wydatki, jakie IP/IP Il poswiadczyta w okresie, ktérego dotyczy
wniosek.

Objasnienie pdl przeznaczonych do wypetnienia przez IP/IP II.

(1) Wniosek za okres od .... do ...

W polach ,od......" ,do......" nalezy poda¢ daty graniczne okresu, w jakim IP/IP 1l dokonywata
poswiadczenia wydatkéw Beneficjentdw.

Przy pierwszym Whniosku IP/IP 1l o rozliczenie transzy dotacji rozwojowej data ,0d” oznacza
date zatwierdzenia pierwszego wniosku Beneficienta o plathos¢ ujetego we wniosku,
natomiast data ,do” oznacza date wyptacenia srodkéw ostatniemu Beneficientowi w danym
okresie obejmujgcym wniosek.

IP/IP 1l stwierdza, iz we wskazanym okresie zweryfikowata pozytywnie wnioski o ptatnos¢
sporzadzone przez Beneficjentow (liczy sie data poswiadczenia wniosku Beneficjenta
o platnos¢ na liscie sprawdzajacej dokumentujgcej fakt przeprowadzenia weryfikacji)
oraz ujeta je we Whniosku IP/IPII o rozliczenie transzy dotacji rozwojowej.

Przy sporzadzaniu kolejnego wniosku nalezy pamieta¢ o zachowaniu ciggtosci okresow
wykazywanych we wniosku tzn.: w komérce ,od” nalezy umiesci¢ date nastepujacq
po dacie wykazanej w komérce ,do” z poprzedniego wniosku (nastepny dzien
kalendarzowy).

(2) . ) o . .
Nalezy wpisac nr transzy dotacji rozwojowej, ktorej dotyczy rozliczenie oraz wysokosé kwoty
rozliczanej z danego Dziatania/Poddziatania. Wysoko$¢ rozliczane] kwoty transzy dotacji

rozwojowej nalezy wyrazié¢ réwniez stownie.

Osoba poswiadczajagca musi podpisa¢ wniosek zgodnie z kartg wzoréw podpiséw oraz
opatrzy¢ wniosek pieczatkg imienna.

(6) ZESTAWIENIE WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PONIESIONYCH
| POSWIADCZONYCH PRZEZ IP/IP ||

Zestawienie wydatkéw kwalifikowalnych poswiadczonych wedtug docelowego montazu
finansowego.



W tabeli w pkt (6 ) nalezy uja¢é w podziale na docelowe zrodia finansowania wydatki
kwalifikowalne poswiadczone przez IP/IP 1l w okresie, ktérego dotyczy wniosek.
Wykazywane wydatki kwalifikowalne powinny by¢ juz pomniejszone o uzyskany w ramach
realizowanego projektu dochdd, wykazany w tabeli (5_).

Wydatki nalezy ujmowaé¢ w podziale na Beneficjentéw, przy czym poszczego6lne wnioski
od danego Beneficjenta nalezy wykaza¢ w odrebnych wierszach w kolejnosci dokonywania
poswiadczenia wydatkow kwalifikowalnych przez IP/IP Il.

W kolumnie nr 1 nalezy poda¢ nazwy Beneficjentdw, z ktérymi zostaly podpisane umowy
o dofinansowanie projektéw (w tym panstwowe jednostki budzetowe) i ktérych dotyczg
whnioski o ptatnos¢ ujete we wniosku IP/IP II.

W kolumnie nr 2 nalezy podaé¢ numer wniosku Beneficjenta o ptatnosé,

W kolumnie nr 3 nalezy wpisac ID wniosku beneficjenta o ptatnos¢ (z GWP),

W kolumnie nr 4 nalezy wpisa¢ rodzaj wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ (P-dla wniosku
o platnosc¢ posrednia, K-dla wniosku o ptatnosé koncowa).

W kolumnie nr 5 nalezy okresli¢ tgczng wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych, objetych
wnioskiem Beneficjenta o ptatno$¢, natomiast w kol. nr 6 nalezy wyszczegolni¢c VAT, o ile
jest on wydatkiem kwalifikowalnym.

W kolumnach nr 7-14 nalezy rozbi¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych z kolumny
5 na poszczegoélne zrodia finansowania zgodnie z docelowym montazem finansowym.
W kolumnie 13(a zatem i w 12) nalezy uja¢ docelowg kwote s$rodkéw prywatnych
przedsiebiorcow.

Wartosci wykazane w kolumnie 15 (EBI) powinny by¢ uwzglednione w kolumnach 8-14.

UWAGA: W kolumnie 14 Tabeli w pkt (6 ) ,Inne” nalezy wykazaé¢ te czes¢ wartosci
wydatkow kwalifikowalnych, ktéra zostata sfinansowana ze zrddet innych niz wczesniej
wymienione (tj. takich, ktore nie mogq by¢ ujete w poprzednich kolumnach, ktére obejmuja:
srodki wspdlnotowe, krajowe srodki publiczne i prywatne). W przypadku, gdy takie srodki sie
pojawig, nalezy zamiesci¢ adnotacje o zrodle finansowania.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
2. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
97-98 Czesc Il 3.1.16

Tresé przed zmian g

Zatacznik nr 3.1.16  Wz0r listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji wniosku IP/IP 1l

o0 rozliczenie transzy dotacji rozwojowej




Whiosek IP/IP Il o rozliczenie transzy dotacji rozwojowej

Pracownik (1)

Pracownik (2)

Wyszczegolnienie

TAK/NIE

NIE
DOTYCZY

UWAGI

TAK/NIE

NIE
DOTYCZY

UWAGI

1)

Czy wnioskek zostat
dostarczony zaréwno

w formie elektronicznej jak
i papierowe|?

2)

Czy wersja elektroniczna
jest zgodna z wersijg
papierowg?

3)

Czy wniosek zostat
sporzadzony na
prawidtowym formularzu?

4)

Czy wszystkie wymagane
pola formularza sg
wypetnione?

5)

Czy wniosek zostat
odpowiednio zaparafowany
| podpisany przez osoby do
tego upowaznione?

6)

Czy zostat zachowany
termin ztozenia wniosku?

7

Czy prawidtowo zostat
oznaczony okres, ktorego
dotyczy wniosek?

8)

Czy prawidtowo zostata
oznaczona Os priorytetowa,
numer i nazwa
Dziatania/Poddziatania?

9)

Czy we wniosku ujeto
wytgcznie zatwierdzone
przez IP/IP Il wnioski
Beneficjentow

o ptatatnos¢ za okres
ktérego dotyczy wniosek?

10)

Czy wniosek sporzadzono
bez btedéw rachunkowych?

11)

Czy poswiadczona przez
IP/IP 1l kwota do refundacji
(pkt.3 wniosku)
pomniejszona zostata

0 wykazane przez
Beneficjentow dochody oraz
odestki naroste od zlozenia
poprzednich wnioskéw

0 pfatnosc¢ (pkt.5 wniosku)?

12)

Czy suma kwot z ptatnosci
okresowych
poszczegodlnych
Beneficjentow nie
przekracza 95 % wartosci
dofinansowania?




Czy dane zawarte

we wniosku sg zgodne
z danymi w KSI (SIMIK
07-13)?

13)

Zestawienie operacji na rachunku bankowym

Czy dotagczone do wniosku
Zestawienie operacji na
14) rachunku bankowym jest
sporzadzone na
prawidtowym formularzu?

Czy Zestawienie operacji na
15) rachunku bankowym jest
prawidtowo sporzadzone?

Czy Zestawienie operacji na
rachunku bankowym jest
podpisane i zatwierdzone
przez osobe upowazniong?

16)

Czy kopie wyciggow
17) bankowych sg potwierdzone
za zgodnos$¢ z oryginatem?

Tresé po zmianie

Zatgcznik nr 3.1.16  Wz6r listy sprawdzajacej przy dokonywaniu weryfikacji wniosku IP/IP I

o0 rozliczenie transzy dotacji rozwojowej

Whiosek IP/IP Il o rozliczenie transzy dotacji rozwojowej

Pracownik (1) Pracownik (2)

Wyszczegolnienie TAK/NIE UWAGI TAK/NIE UWAGI

Czy wniosek zostat
1) sporzadzony na
prawidtowym formularzu?

Czy wszystkie wymagane
2) polaformularza sg
wypetnione?




Czy wniosek zostat
odpowiednio zaparafowany
| podpisany przez osoby do
tego upowaznione?

Czy zostat zachowany
termin ztozenia wniosku?

Czy prawidtowo zostat
oznaczony okres, ktorego
dotyczy wniosek?

Czy prawidtowo zostata
oznaczona Os priorytetowa,
numer i nazwa
Dziatania/Poddziatania?

Czy we wniosku ujeto
wytgcznie zatwierdzone
przez IP/IP Il wnioski
Beneficjentow

o ptatno$¢ za okres ktérego
dotyczy wniosek?

Czy wniosek sporzadzono
bez bledéw rachunkowych?

Czy poswiadczona przez
IP/IP 1l kwota do refundacji
(pkt.3 wniosku)
pomniejszona zostata

0 wykazane przez
Beneficjentow dochody oraz
odsetki naroste od zlozenia
poprzednich wnioskow

0 pfatnosc¢ (pkt.5 wniosku)?

Czy suma kwot z ptatnosci
okresowych
poszczegdblnych
Beneficjentow nie
przekracza 95 % wartosci
dofinansowania?

Czy dane zawarte

we wniosku sg zgodne
z danymi w KSI (SIMIK
07-13)?

Czy dotgczone do wniosku
Zestawienie operacji na
rachunku bankowym jest
sporzadzone na
prawidtowym formularzu?

Czy Zestawienie operacji na
rachunku bankowym jest
podpisane i zatwierdzone
przez osobe upowazniong?

Czy kopie wyciggow
bankowych sg potwierdzone

za zgodnos¢ z oryginatem?

Zestawienie operacji na rachunku bankowym




Lp.: ZAKRES ZMIAN:
3. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
100 Czesc Il 3.1.17

Tresé przed zmian g

Dodano nowy zat gcznik.

Tresé po zmianie

Zatacznik nr 3.1.17. Wz06r orientacyjneqo harmonogramu wnioskowania o srodki

poszczegdlnych transz dotacji rozwojowej na 20... r.




Zatacznik nr 3.1.17 Wz6r Orientacyjnego harmonogramu wn

ioskowania o0 srodki poszczegolnych transz dotacji

rozwojowe.

Orientacyjny harmonogram wnioskowania o $rodki poszczegolnych transz dotacji rozwojowej na 20... r.

Dziat Rozdziat | Paragraf

Zr6dio
finansowania

StycZe

Luty

Marzec

Kwiecié

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpie

Wrzesié

Padziernik

Listopad

Grudzie

Srodki
budzetowe

Srodki
budzetowe

Srodki
budzetowe

Srodki
budzetowe

Kwota ogétem -srodki budzetowe
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Imie i stuzbowe Biuro Data
nazwisko Pieczatka/Podpis
Sporz adzit: Joanna Podinspektor, ZPRR
Stomska, Biuro Ptatnosci i 13.10.2009
Anna Mtodszy referent Rozliczeh
Swigtkowska
Zaakceptowat: | Anna Nakielska | Inspektor ZPRR
Biuro Ptatnosci i 13.10.2009
Rozliczen
Zatwierdzit: Dyrektor/Z-ca ZPRR

Dyrektora
Departamentu




