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Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. [nrstr. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
187 3.1 3.1.1

Tresé przed zmian g

1. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o0 pfatnosc¢ zaliczkowa/posrednia/koncowag konczacy sie wyptatg srodkow.

0 zatwierdzeniu poprzednio ztozonego wniosku.

3) Beneficjent sklada kolejny wniosek o plathos¢ po uzyskaniu informacji od 1Z

Tre$é po zmianie

1. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o ptatnosc¢ zaliczkowa/posrednig/koncowg konczaca sie wyptatg srodkow.

3) Beneficjent skiada kolejny wniosek o ptatnos¢ po uzyskaniu informacji od [Z
0 zatwierdzeniu poprzednio ztozonego wniosku.
Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnosé¢ w BPIR

Informacja sporzgdzana jest przez

(1). Pismo weryfikuje Kierownik BPIR, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
2. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
187 3.1 3.1.1

Tresé przed zmian g

1. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o ptatnosc¢ zaliczkowa/posrednig/koncowg konczaca sie wyptatg srodkow.

5) Do wniosku o ptatno $¢ zaliczkow a Beneficjent nie dotgcza zadnych dokumentow

finansowych. Beneficjent moze wnioskowaé o transze zaliczki na podstawie realnych

zobowigzan

dokumentéw ksiegowych), potwierdzajgcych wnioskowang kwote. 1Z moze zazadac

(posiadanych

nieoptaconych

kserokopii dokumentow potwierdzajacych zobowigzania.

faktur/rachunkoéw/innych

réwnowaznych



Tresé po zmianie

1.

Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o pfatnos¢ zaliczkowa/posrednig/koncowag konczacy sie wyptatg srodkow.

5) Do wniosku o ptatno $¢ zaliczkow g Beneficjent nie dotacza zadnych dokumentéw
finansowych. Beneficjent moze wnioskowac¢ o transze zaliczki na podstawie realnych
zobowigzan (posiadanych nieoptaconych faktur/rachunkéw/innych réwnowaznych
dokumentéw ksiegowych), potwierdzajacych wnioskowang kwote. 1Z moze zazadaé

kserokopii dokumentow potwierdzajgcych zobowigzania. Pismo wzywajgce Beneficienta

do przedstawienia kserokopii dokumentéw sporzadza Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosé¢ w BPiR (1), weryfikuje Kierownik BPIR,

zatwierdza Dyrektor/Z-ce Dyrektora ZPRR.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
3. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
187 3.1 3.1.1
Tresé przed zmian g
1. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o ptatnosc¢ zaliczkowa/posrednig/koncowa konczaca sie wyptatg srodkow.

7) Zataczniki do wystanego drogg elektroniczng wniosku o ptatnos¢ Beneficjent sktada
do 1Z osobiscie lub wysyla za posrednictwem poczty lub kuriera z pismem
przewodnim zawierajgcym m.in. numer oraz ID wniosku o ptatnos¢. Za date
wplyniecia zalgcznikbw przyjmuje sie date wprowadzenia do dziennika
korespondencyjnego pisma przewodniego przekazujgcego zatgczniki. Data
wplyniecia zalgcznikéw jest datg rozpoczecia weryfikacji wniosku o ptatnosé. Dowod
nadania przesytki nie stanowi potwierdzenia wplywu zatgcznikébw. W przypadku

zlozenia wniosku o ptatno$¢ nie wymagajacego ztozenia zatgcznikow za date wplywu

przyjmuje sie nastepny dzien roboczy po dniu wystania wniosku za pomocg GWP.




Tres€ po zmianie

1. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o pfatnos¢ zaliczkowa/posredniag/koncowag konczaca sie wyptatg srodkow.

7) Zalaczniki do wystanego drogq elektroniczng wniosku o pfatnos¢ Beneficjent
sktada do IZ osobiscie lub wysyta za posrednictwem poczty lub kuriera z pismem
przewodnim zawierajgcym m.in. numer oraz ID wniosku o ptatnos¢. Za date
wplyniecia zatgcznikbw przyjmuje sie date wprowadzenia do dziennika
korespondencyjnego pisma przewodniego przekazujgcego zatgczniki. Data
wplyniecia zalgcznikéw jest datg rozpoczecia weryfikacji wniosku o ptatnosé. Dowod
nadania przesytki nie stanowi potwierdzenia wplywu zatgcznikéw. W przypadku
zlozenia wniosku o ptatnosé nie wymagajgcego ztozenia zatgcznikdw uznaje sie, ze

Whiosek o ptatnos¢ zostat doreczony |IZ w _momencie zarejestrowania wniosku w

GWP_w_ czasie urzedowania |Z. Data wptyniecia wniosku o ptatnos¢ jest datg

rozpoczecia weryfikacji wniosku o ptatnosé.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
4. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
190 3.1 3.1.1

Tresé przed zmian g

1. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o0 pfatnos¢ zaliczkowa/posrednig/koncowag konczaca sie wyptatg srodkow.

21)W przypadku nie ztozenia przez Beneficjenta skorygowanego badz uzupetnionego

wniosku o platnos¢ we wskazanym przez |Z terminie, 1Z ponownie wzywa
Beneficjenta do naniesienia poprawek badz uzupelnienia dokumentu o brakujace
elementy we wskazanym przez IZ terminie z pouczeniem, ze w przypadku
nie wywigzania sie z ww. obowigzku [Z ma mozliwos¢ rozwigzania umowy

o dofinansowanie.

Tres€ po zmianie




1.

Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o pfatnosc¢ zaliczkowa/posredniag/koncowag konczacy sie wyptatg srodkow.

21) W przypadku nie ztozenia przez Beneficjenta skorygowanego bgadz uzupetnionego
wniosku o pfatnos¢ we wskazanym przez IZ terminie, 1Z ponownie wzywa Beneficjenta
do naniesienia poprawek badz uzupetnienia dokumentu o brakujace elementy we
wskazanym przez 4 terminie z pouczeniem, ze w przypadku
nie wywigzania sie¢ z ww. obowigzku 1Z ma mozliwos¢ rozwigzania umowy

o0 dofinansowanie. Pismo sporzadzane jest przez Pracownika wieloosobowego

stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ w BPIiR (1), weryfikuje Kierownik BPIR,

zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPiR(1) wysvyia pismo do Beneficienta za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru. Termin uzupetienia wniosku o ptatnos$¢ liczony jest od dnia

doreczenia ww. pisma.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
5. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
190 3.1 3.1.1
Tresé przed zmian g
1. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o pfatnosc¢ zaliczkowa/posrednia/koncowag konczaca sie wyptatg srodkow.

23) Za date rozpoczecia ponownej weryfikacji przyjmuje sie:

a) nastepny dzien roboczy po dniu wystania poprawionego wniosku za pomocg GWP

w przypadku gdy poprawa dotyczy tylko wniosku o ptatnos¢ i nie wymaga
zlozenia przez Beneficjenta zatgcznikow,

b) date wplyniecia zatacznikdéw tj. wpis do dziennika korespondencyjnego 1Z -
w przypadku gdy poprawa wigze sie z uzupetnieniem zatgcznikow do wystanego
droga elektroniczng wniosku o ptatnos¢. Dowdd nadania przesyiki nie stanowi

potwierdzenia wptywu zatgcznikow.

Tresé po zmianie




1. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o pfatnosc¢ zaliczkowa/posredniag/koncowag konczacy sie wyptatg srodkow.

23) Za date rozpoczecia ponownej weryfikacji przyjmuje sie:
a) w przypadku gdy poprawa dotyczy tylko wniosku o ptatnosc¢ i nie wymaga ztozenia

przez Beneficjenta zalgcznikow, dzieh zarejestrowania wniosku w GWP_w czasie

urzedowania |Z,

_b) date wplyniecia zalgcznikow tj. wpis do dziennika korespondencyjnego 1Z -
w przypadku gdy poprawa wigze sie z uzupetnieniem zatgcznikéw do wystanego
droga elektroniczng wniosku o ptatnos¢. Dowdd nadania przesyiki nie stanowi

potwierdzenia wptywu zalgcznikow.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
6. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
191 3.1 3.1.1
Tresé przed zmian g

1. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o0 pfatnosc¢ zaliczkowa/posrednig/koncowag konczacy sie wyptatg srodkow.

27)Po przeprowadzeniu przez Pracownikow BPIiR weryfikacji wniosku o pfatnosé
w systemie LSI MAKS oraz wprowadzeniu wynikow weryfikacji do systemu LSI
MAKS Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o pfatnosé
w BPIiR (1) przygotowuje dyspozycje przelewu oraz informacje do Beneficjenta,

Informacija ta powinna zawiera¢ wynik weryfikacji wniosku, wysokos¢ kwoty srodkow

zatwierdzonych do wyplaty oraz uzasadnienie w przypadku rozbieznosci miedzy

kwotg srodkéw zatwierdzonych do wyptaty a kwotg wnioskowana.

Tresé po zmianie

1. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o ptatnosc¢ zaliczkowa/posrednig/koncowa konczaca sie wyptatg srodkow.




27)Po przeprowadzeniu przez Pracownikow BPiR weryfikacji wniosku o pfatnosé
w systemie LSI MAKS oraz wprowadzeniu wynikow weryfikacji do systemu LSI
MAKS Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosé
w BPIR (1) przygotowuje dyspozycje przelewu oraz pisemng informacje do
Beneficjenta o pozytywnym wyniku weryfikacji wniosku_z podaniem wysokosci_kwoty

Srodkéw zatwierdzonych do wyptaty oraz uzasadnienie w przypadku rozbieznosci
miedzy kwotg srodkow zatwierdzonych do wyptaty a kwotg wnioskowang (weryfikuje
Kierownik BPiR, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR).

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
7. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
195 3.1 3.1.1

Tresé przed zmian g

2. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta
0 pfatnos¢ posrednig/koncowa/dotyczacg postepu z realizacji projektu (czesc

sprawozdawcza) nie konczaca sie wyptatg srodkow.

2) Beneficjent sklada kolejny wniosek o ptatnos¢ po uzyskaniu informacji od 1Z

0 zatwierdzeniu poprzednio ztozonego wniosku.

Tresé po zmianie

2. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta
0 pfatnos¢ posrednig/koncowa/dotyczacg postepu z realizacji projektu (czesc

sprawozdawcza) nie konczaca sie wyptatg srodkow.

2) Beneficjent skfada kolejny wniosek o pfatnos¢ po uzyskaniu informacji od 1Z

0 zatwierdzeniu poprzednio zlozonego wniosku. Informacja sporzadzana jest przez

Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatno$é¢ w BPIR (1)

Pismo weryfikuje Kierownik BPiR, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR.




Lp.: ZAKRES ZMIAN:
8. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
195 3.1 3.1.1
Tresé przed zmian g

2. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

0 pfatnos¢ posrednig/koncowa/dotyczacg postepu z

sprawozdawcza) nie konczaca sie wyptatg srodkow.

realizacji projektu (czesc

3) Do wniosku o pfatnos¢ posrednig/kohcowg Beneficjent dotgcza wymagane

zatgczniki tzn. kopie faktur i kopie dokumentow finansowych potwierdzajacych

poniesienie wydatkéw, poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem. Na wniosek 1Z

Beneficjent przedstawia oryginaty zaptaconych faktur i inne réwnowazne dowody

poniesienia wydatkéw wraz z dokumentami finansowymi potwierdzajacymi przeptyw

Srodkow.

Tresé po zmianie

2. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

0 ptatnos¢ posrednig/koncowa/dotyczacg postepu z

sprawozdawcza) nie konczaca sie wyptatg srodkow.

realizacji projektu (czesc

3) Do wniosku o pfatnos¢ posrednig/kohcowg Beneficjent dotgcza wymagane

zalgczniki tzn. kopie faktur i kopie dokumentow finansowych potwierdzajacych

poniesienie wydatkow, poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
8. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
195-196 3.1 3.1.1

Tresé przed zmian g

2. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o platnos¢ posrednia/koncowa/dotyczacg postepu z

sprawozdawcza) hie kohczaca sie wyptatg srodkow.

realizacji projektu (czes¢




7) Zataczniki do wystanego drogg elektroniczng wniosku o ptatnos¢ Beneficjent skiada
do IZ osobiscie lub wysyta za posrednictwem poczty lub kuriera z pismem przewodnim
zawierajgcym m.in. numer oraz ID Wniosku o ptatnos¢. Za date wplyniecia zatgcznikow
przyjmuje sie date wprowadzenia do dziennika korespondencyjnego pisma
przewodniego przekazujacego zalgczniki. Data wplyniecia zalgcznikow jest datg
rozpoczecia weryfikacji Wniosku o platnos¢. Dowod nadania przesyiki nie stanowi
potwierdzenia wplywu zalgcznikow.
W przypadku ztozenia wniosku o ptatnos¢ nie wymagajacego zlozenia zatgcznikdéw za
date wplywu przyjmuje sie nastepny dzien roboczy po dniu wystania wniosku

za pomocg GWP.

Tresé po zmianie

2. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

o0 platnod¢ posrednig/koncowa/dotyczacq postepu z realizacji projektu (czesé

sprawozdawcza) nie konczaca sie wyptatg srodkow.

7) Zalgczniki do wystanego drogg elektroniczng wniosku o platno$é Beneficjent
skiada do IZ osobiscie lub wysyla za posrednictwem poczty lub kuriera z pismem
przewodnim zawierajgcym m.in. numer oraz ID Whniosku o platnos¢. Za date
wplyniecia zalgcznikbw przyjmuje sie date wprowadzenia do dziennika
korespondencyjnego pisma przewodniego przekazujgcego zatgczniki. Data
wptyniecia zatacznikdw jest datg rozpoczecia weryfikacji Wniosku o ptatnos¢. Dowod
nadania przesylki nie stanowi potwierdzenia  wpltywu zalgcznikdw.
W przypadku ztozenia wniosku o ptatno$¢ nie wymagajacego ztozenia zatgcznikbéw

uznaje sie, ze Wniosek o ptatnos$¢ zostat doreczony IZ w momencie zarejestrowania

wniosku w GWP_w czasie urzedowania 1Z. Data wptyniecia wniosku o ptatnos¢ jest

datg rozpoczecia weryfikacji wniosku o ptatnosé.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
9. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
198 3.1 3.1.1

Tresé przed zmian g




2. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

0 pfatnos¢ posrednig/koncowa/dotyczacg postepu z

sprawozdawcza) nie konczaca sie wyptatg srodkow.

realizacji projektu (czesc

15) Po przeprowadzeniu przez Pracownikbw BPIiR weryfikacji wniosku o ptatnosé

w systemie LSI MAKS oraz wprowadzeniu wynikéw weryfikacji do systemu LSI
MAKS, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnosc
w BPIiR (1) przygotowuje informacje do Beneficienta o wynikach weryfikaciji.
Kierownik BPIR po zalogowaniu sie w systemie LSI MAKS sprawdza dokonanie

przeprowadzonej weryfikacji Wniosku o pfatnos¢ i _informacie do Beneficienta

o_wynikach weryfikacji. Nastepnie_wniosek o platno$¢ oraz ww. informacja

akceptowana jest przez Kierownika BPIR. Informacja do Beneficjenta_o wynikach

weryfikacji zatwierdzana jest_w systemie LSI MAKS przez Dyrektora/Z-ce
Dyrektora ZPRR.

Tresé po zmianie

2. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

0 platnos¢ posrednia/koncowa/dotyczacg postepu  z

sprawozdawcza) hie kohczaca sie wyptatg srodkow.

realizacji projektu (czesc¢

15) Po przeprowadzeniu przez Pracownikow BPIR weryfikacji wniosku o ptatnosc

w systemie LSI MAKS oraz wprowadzeniu wynikéw weryfikacji do systemu LSI
MAKS, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnosc

w BPIR (1) przygotowuje pisemng informacje do Beneficjenta o pozytywnym wyniku

weryfikacji wniosku. Kierownik BPIR po zalogowaniu sie w systemie LSI MAKS

sprawdza dokonanie przeprowadzonej weryfikacji i_zatwierdza Wniosek o ptatnosé

(weryfikuje_Kierownik BPiR, zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR).

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
10. |nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
198 3.1 3.1.1

Tresé przed zmian g




2. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

0 pfatnos¢ posrednig/koncowa/dotyczacg postepu z

sprawozdawcza) nie konczaca sie wyptatg srodkow.

realizacji projektu (czesc

19) W przypadku nie ztozenia przez Beneficjenta skorygowanego badz uzupetnionego

wniosku o platnos¢ we wskazanym przez 1Z terminie, 1Z ponownie wzywa

Beneficjenta do naniesienia poprawek bgadz uzupetnienie dokumentu o brakujgce

elementy we wskazanym przez 1Z terminie z pouczeniem, ze w przypadku

niewywigzania sie z ww. obowigzku

o dofinansowanie.

IZ ma mozliwos¢é rozwigzania umowy

Tresé€ po zmianie

2. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

0 ptatnos¢ posrednig/koncowa/dotyczacg postepu z

sprawozdawcza) nie konczaca sie wyptatg srodkow.

realizacji projektu (czesc

19) W przypadku nie ztozenia przez Beneficjenta skorygowanego badz uzupetnionego

wniosku o ptatnos¢ we wskazanym przez 1Z terminie, IZ ponownie wzywa Beneficjenta

do naniesienia poprawek badz uzupetnienie dokumentu o brakujace elementy we

wskazanym przez 1Z terminie z pouczeniem, ze w przypadku niewywigzania sie z ww.

obowigzku 1Z ma mozliwosé rozwigzania umowy o dofinansowanie. Pismo sporzadzane

jest przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnosé w

BPiR (1), nastepnie weryfikuje Kierownik BPIR i zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora

ZPRR. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w

BPiR(1) wysvyia pismo do Beneficienta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Termin

uzupemienia wniosku o ptatnos¢ liczony jest od dnia doreczenia ww. pisma.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
11. |nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
199 3.1 3.1.1

Tresé przed zmian g

2. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta

0 pfatnos¢ posrednig/koncowa/dotyczacg postepu z

sprawozdawcza) nie konczaca sie wyptatg srodkow.

realizacji projektu (czesc




21) Za date rozpoczecia ponownej weryfikacji przyjmuje sie:

a) nastepny dzien roboczy po dniu wystania poprawionego wniosku za pomocg

GWP, w przypadku gdy poprawa dotyczy tylko wniosku o ptatnosc
i nie wymaga ztozenia przez Beneficjenta zatgcznikow,

b) date wptyniecia zalgcznikow tj. wpis do dziennika korespondencyjnego 1Z -
w przypadku gdy poprawa wigze sie z uzupetieniem zalgcznikdw
do wystanego drogg elektroniczng wniosku Beneficjenta o ptatnosé; dowod

nadania przesyiki nie stanowi potwierdzenia wptywu zatgcznikow.

Tresé po zmianie

2. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta
o platnos¢ posrednia/koncowa/dotyczacqg postepu z realizacji projektu (czesé

sprawozdawcza) hie kohczaca sie wyptatg srodkow.

21) Za date rozpoczecia ponownej weryfikacji przyjmuje sie:
a) w przypadku gdy poprawa dotyczy tylko wniosku 0 pfatnosc

i nie wymaga zlozenia przez Beneficjenta zalacznikbéw, dzien zarejestrowania

wniosku w GWP w czasie urzedowania 1Z,

b) date wptyniecia zalgcznikow tj. wpis do dziennika korespondencyjnego 1Z -
w przypadku gdy poprawa wigze sie z uzupelieniem zatlgcznikow
do wystanego drogg elektroniczng wniosku Beneficjenta o ptatnos¢; dowod

nadania przesyiki nie stanowi potwierdzenia wptywu zatgcznikéw.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
12. |nr str. Rozdziat pkt ppkt
dokumentu
199-200 3.1 3.1.1
Tresé przed zmian g

2. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta
o ptatnos¢ posrednig/koncowa/dotyczacg postepu z realizacji projektu (czes¢

sprawozdawcza) nie konczaca sie wyptatg srodkow.

26)_Beneficjent informacje o wynikach weryfikacji otrzymuije w formie elektronicznej.




27) Weryfikacja wniosku o pfatnos¢ koncowag przeprowadzana jest analogicznie jak
weryfikacja  wniosku o platno$¢ posrednia z tg jednak rbznica, ze
po ztozeniu przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ koncowa, przeprowadzana jest kontrola
na zakonhczenie realizacji projektu.
28) Whniosek o ptatnos¢ koncowa zostaje zatwierdzony po otrzymaniu informacji
0 pozytywnych wynikach kontroli na zakonczenie realizacji projektu.
29) Poswiadczona kwota wydatkéw kwalifikowanych jest pomniejszana o wykazany przez
Beneficjenta dochod, zgodnie z (rt. 55 Rozporzgdzenia Rady WE nr 1083/2006 o ile
wspomniany dochdd nie zostat wczesniej uwzgledniony w trakcie oszacowania wysokosci
dofinansowania metoda luki w finansowaniu, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie
wybranych zagadnierr zwigzanych z przygotowaniem projektdw inwestycyjnych w tym
projektéw generujgcych dochdd. 1Z moze pomniejszy¢é kwote wydatkdéw kwalifikowanych o
kwoty wydatkéw blednie uznanych za kwalifikowane jedynie w ramach weryfikacji
biezacego wniosku 0 ptatnoscé.
W przypadku poprzednich wnioskéw o platnos¢ kwoty wydatkow blednie uznanych za
kwalifikowane muszg zosta¢ odzyskane poprzez przelew srodkéw na rachunek instytucji
odpowiedzialnej za dokonywanie wyptat przez Beneficjenta lub poprzez potracenie kwoty
do wyptaty z kolejnego wniosku Beneficjenta o ptatnosc.
30) 1Z ma prawo wstrzymac rozliczenie srodkéw dofinansowania na skutek:
a) nieziozenia przez Beneficjenta zadanych wyjasnien albo nieusuniecia
przez niego brakéw lub btedéw w dokumentach,
b) w przypadku negatywnej opinii IZ na temat dokumentéw, ktére Beneficjent jest
zobowigzany dostarczyc¢ 1Z,
c) w przypadku niewykonania obowigzku przygotowywania i przekazywania
do 1Z prawidtowo wypetnionych czesci sprawozdawczych z realizacji projektu
w ramach wnioskéw o ptatnosé, zgodnie z obowigzujgcymi wzorami, terminami,
przepisami oraz wytycznymi 1Z w tym zakresie, a takze przekazywania
do 1Z wszelkich dokumentéw, informacji zwigzanych z realizacjg Projektu,
ktorych IZ zazada,

d) innych naruszen obowigzkéw wynikajgcych z umowy.

Tresé po zmianie

2. Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku Beneficjenta
o ptatnos¢ posrednig/koncowa/dotyczacg postepu z realizacji projektu (czes¢

sprawozdawcza) nie konczaca sie wyptatg srodkow.




26) Weryfikacja wniosku o pfatnos¢ koncowg przeprowadzana jest analogicznie jak
weryfikacja wniosku o ptatnos¢ posrednia z ta jednak rOznicg, ze
po ztozeniu przez Beneficjenta wniosku o pfatnos¢ koncowa, przeprowadzana jest
kontrola na zakonczenie realizacji projektu.
27) Whniosek o ptatnos¢ koncowa zostaje zatwierdzony po otrzymaniu informaciji
0 pozytywnych wynikach kontroli na zakonczenie realizacji projektu.
28) Poswiadczona kwota wydatkéw kwalifikowanych jest pomniejszana o wykazany
przez Beneficjenta dochdd, zgodnie z art. 55 Rozporzgdzenia Rady WE nr 1083/2006 o
ile wspomniany dochod nie zostat wczesniej uwzgledniony w trakcie oszacowania
wysokosci dofinansowania metoda luki w finansowaniu, o ktérej mowa w Wytycznych w
zakresie wybranych zagadniei zwigzanych z  przygotowaniem  projektéw
inwestycyjnych w tym projektéw generujgcych dochdd. 1Z moze pomniejszyé kwote
wydatkow kwalifikowanych o kwoty wydatkéw btednie uznanych za kwalifikowane
jedynie w ramach weryfikacji biezacego wniosku 0 ptatnosé.
W przypadku poprzednich wnioskow o ptatnosé kwoty wydatkow blednie uznanych za
kwalifikowane muszg zosta¢ odzyskane poprzez przelew s$rodkéw na rachunek
instytucji odpowiedzialnej za dokonywanie wyptat przez Beneficjenta lub poprzez
potracenie kwoty do wyptaty z kolejnego wniosku Beneficjenta o ptatnosé.
29) 1Z ma prawo wstrzymac rozliczenie srodkow dofinansowania na skutek:

a) nieziozenia przez Beneficjenta zadanych wyjasnien albo nieusuniecia

przez niego brakéw lub btedéw w dokumentach,

b) w przypadku negatywnej opinii 1Z na temat dokumentéw, ktére Beneficjent jest

zobowigzany dostarczyc¢ 1Z,

c) w przypadku niewykonania obowigzku przygotowywania i przekazywania
do 1Z prawidtowo wypetnionych czesci sprawozdawczych z realizacji projektu w ramach
wnioskow o ptatnos¢, zgodnie z obowigzujacymi wzorami, terminami, przepisami oraz
wytycznymi 4 w tym zakresie, a takze przekazywania
do 1Z wszelkich dokumentow, informacji zwigzanych z realizacjg Projektu, ktorych 1Z
zazada,

d) innych naruszen obowigzkow wynikajgcych z umowy.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

13.

dokumentu

nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik




204 3.1 3.1.1 3.1.1.4

Tresé przed zmian g

3.2.

Procedura weryfikacji Wniosku IP/IP Il o rozliczenie transzy dotacji rozwojowe;j.

6) W przypadku gdy w wyniku weryfikacji przez IZ Wniosku IP/IP Il o rozliczenie transzy
dotacji rozwojowej zostang w nim wykryte btedy, 1Z zwraca sie do IP/IP 1l z prosbg
o poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego wyjasnien.

7) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow ptatnos¢ w BPIR
(1), przy wspoipracy z Pracownikiem wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji
wnioskéw o ptatnosé w BPRIR (2), przygotowuje pismo do IP/IP 1l z prosbg o korekte
dokumentu IP/IP 1l wskazujgc termin zlozenia poprawionego dokumentu
lub wyjasnien.

8) Do czasu uzyskania odpowiedzi lub wyjasnien procedura weryfikacyjna danego
Whiosku IP/IP Il o przekazanie transzy dotacji rozwojowej zostaje wstrzymana.

9) Weryfikacja Wniosku IP/IP Il o rozliczenie transzy dotacji rozwojowej trwa do 30 dni
od dnia ztozenia Wniosku, przy czym okres ten dotyczy kazdej przedtozonej wersji
Whiosku.

10) IP/IP 1l rozlicza sie z |IZ z otrzymanych transz dotacji rozwojowej oraz zwraca
naroste odsetki i niewykorzystane $rodki najpOzniej do 27 grudnia roku

budzetowego.

Tresé po zmianie

3.2.

Procedura weryfikacji Wniosku IP/IP Il o rozliczenie transzy dotacji rozwojowe;j.

6) Pismo jest weryfikowane przez Kierownika BPIiR i przekazywane _jest

do zatwierdzenia przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

7) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPIiR

(1) wysvta pismo do IP/IP II.

_8) W przypadku gdy w wyniku weryfikacji przez 1Z Wniosku IP/IP 1l o rozliczenie transzy
dotacji rozwojowej zostang w nim wykryte btedy, 1Z zwraca sie do IP/IP Il z prosbg o

poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego wyjasnien.




9) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosé w BPIR
(1), przy wspotpracy z Pracownikiem wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji

whioskow o ptatno$¢ w BPIR (2), przygotowuje pismo do IP/IP Il z prosbg o korekte

dokumentu IP/IP 1l wskazujgc termin ztozenia poprawionego dokumentu
lub wyjasnien.
10) Pismo jest weryfikowane przez Kierownika BPIiR i przekazywane jest

do zatwierdzenia przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

11) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPiR

(1) wysyvyta pismo do IP/IP Il. Termin uzupetnienia Wniosku IP/IP |l o rozliczenie transzy

dotacji rozwojowej liczony jest od dnia doreczenia ww. pisma.

12) Do czasu uzyskania odpowiedzi lub wyjasnien procedura weryfikacyjna danego
Whiosku IP/IP Il o przekazanie transzy dotacji rozwojowej zostaje wstrzymana.

13) Weryfikacja Wniosku IP/IP Il o rozliczenie transzy dotacji rozwojowej trwa do 30 dni
od dnia zlozenia Whniosku, przy czym okres ten dotyczy kazdej przedtozonej wersji
Whiosku.

14) IP/IP 1l rozlicza sie z |IZ z otrzymanych transz dotacji rozwojowej oraz zwraca

naroste odsetki i niewykorzystane srodki najpdzniej do 27 grudnia roku budzetowego.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

14. |nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
207 3.1 31.1 3.1.1.4

Tresé przed zmian g

Procedura sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé

okresowg od 1Z do IC.

1)

Na podstawie zweryfikowanych, zatwierdzonych, poswiadczonych i wyptaconych

(w odniesieniu do programéw pomocy, o ktérych mowa w art. 78 ust. 1 Rozporzgdzenia

nr_1083/2006) wnioskow o ptatnos¢ od Beneficjentdw, Poswiadczen i deklaracii

wydatkéw oraz wnioskéw o ptatnos¢ okresowg od IP/IP Il do IZ i z uwzglednieniem

rejestru_obcigzen na projekcie, Pracownik wieloosoboweqgo stanowiska ds. zbiorczych

wnioskow o ptatnos¢ przygotowuje Poswiadczenie i deklaracje wydatkoéw oraz wniosek o

ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC (wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4a do

Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o




ptatno$é do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych

Strategicznych  Ram  Odniesienia  na lata 2007-2013) w terminie 30 dni

po zakonczeniu okresu, ktérego poswiadczenie dotyczy. 1Z moze skltadaé¢ Poswiadczenia

i deklaracje wydatkdéw oraz wnioski o ptatno$¢ okresowg od [IZ do IC

Z inng czestotliwoscig po uzgodnieniu z IC, ale nie rzadziej niz raz na kwartat.

Tresé po zmianie

1)

2)

| Procedura sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosc

okresowg od 1Z do IC.

IZ sporzadza Poswiadczenie i deklaracjie wydatkéw oraz wniosek o ptatho$¢ okresowg

od |Z do IC (wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4a do Wytycznych w zakresie

warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnosé do Komisji

Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram

QOdniesienia_na lata 2007-2013) w terminie 30 dni po zakonczeniu okresu, ktorego

poswiadczenie dotyczy. |IZ moze sklada¢ Poswiadczenia i deklaracie wydatkéw oraz

wnioski o ptatno$é¢ okresowg od 1Z do IC z inng czestotliwoscig po uzgodnieniu z IC, ale

nie rzadziej niz raz na kwartat.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowa od IZ do IC s3g

przygotowane w oparciu o zweryfikowane i zatwierdzone i poswiadczone wnioski o

ptatno$¢ od Beneficjentdéw oraz Poswiadczenia i deklaracje wydatkdw oraz wnioski o

ptatnos¢ okresowa od IP/IP 1l do 1Z z uwzglednieniem rejestru obcigzehn na projekcie.

Zawarte w Deklaracji wnioski o ptatno$¢ Beneficientdbw pomocy publicznej muszg byé

uprzednio wyptacone zgodnie z art. 78 ust. 1 Rozporzgdzenia nr 1083/2006.

W zwigzku z dodaniem nowego brzmienia pkt 2, pozostata numeracja ulega przesunieciu.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

15. |nr str. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu
217-226 3.2 3.2.1 3.2.1.3

Tresé przed zmian g




2. Czynno sci zmierzaj gce do odzyskania kwot nienale znie wyptaconych
7) Po uplywie  ww. terminu [ braku porozumienia  z Beneficjentem,
co do dobrowolnego zwrotu zakwestionowanych srodkéw, Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnos¢ w BPIiR przygotowuje, w $cistej
wspotpracy z Radcg Prawnym w P, wniosek do Zarzgdu WWM w sprawie decyzji o
kwocie przypadajacej do zwrotu oraz projekt decyzji. Wniosek jest zatwierdzany przez
Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR i przedktadany do Zarzagdu WWM .

8) Po zatwierdzeniu wniosku przez Zarzad WWM Pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. zbiorczych wnioskéw o ptatno$¢ w BPIR wysyta decyzje o kwocie przypadajacej do
zwrotu Beneficjentowi listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

10) Ponadto, jesli IZ stwierdzi, ze wykorzystanie udzielonej dotacji rozwojowej niezgodnie z
przeznaczeniem, spowodowato niezrealizowanie pelnego zakresu rzeczowego projektu,

okreslonego w umowie z Beneficjentem wowczas informuje o tym fakcie Beneficienta w

decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu.

3. Procedura odwotania si e od decyzji o kwocie przypadaj acej do zwrotu

1) IZ w decyzji o kwocie przypadajacej do zwrotu informuje Beneficjenta
0 mozliwosci odwotania, tj. zwrdcenia sie z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy,
wskazujgc termin oraz adres, pod ktéry nalezy go skierowac.

5) Kierownik BPIiR dekretuje dokument na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds.

zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR, ktéry we wspotpracy z Radcg Prawnym w P
przygotowuje wniosek do Zarzadu WWM w sprawie odwotania od decyzji o kwocie
przypadajacej do zwrotu. Wniosek jest zatwierdzany przez Dyrektora /Z-ce Dyrektora
ZPRR i przedktadany pod obrady Zarzadu WWM.

6) W_ przypadku uchylenia lub zmiany decyzji przez Zarzad WWM Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé¢ w BPiR wysyla nowa

decyzje o kwocie przypadajacej do zwrotu Beneficjentowi listem poleconym za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

7) W_przypadku gdy Zarzad WWM utrzyma zaskarzong decyzie w_mocy Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w BPIR informuje o tym

w piSmie do Beneficjenta.

6. Wspotpraca IZ z IP, IP 11i IPOC w zakresie odzy skiwania kwot

| Wspdlpraca lZ z IP.
5) Whniosek jest zatwierdzany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR
i przedktadany pod obrady Zarzagdu WWM.




6)

7

W przypadku uchylenia lub zmiany decyzji przez Zarzad WWM Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé w BPiR wysvyta nowa decyzje o kwocie

przypadajacej do zwrotu Beneficjentowi, do wiadomosci IP.

W _ przypadku gdy Zarzad WWM utrzyma zaskarzona decyzie w mocy Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnosé¢ w BPIR informuje o tym

Beneficienta i IP.

Il Wspbétpraca lZ z IP II.

Dodano nowe brzmienie pkt. 3, pozostata numeracja ulega przesunieciu

7. Obowi gzki sprawozdawcze 1Z, IP, IP 1l w zakresie kwot prz  ypadaj acych do zwrotu:
1) IP/IP Il przekazuje do 1Z informacje na temat kwot odzyskanych

oraz wycofanych razem z Poswiadczeniem i deklaracjg wydatkéw oraz wnioskiem

o platnos¢ okresowa od IP/IP Il do 1Z oraz kazdorazowo na prosbe IZ. Jezeli

odpowiednie pomniejszenie Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku

o ptatnosé okresowa od IP/IP 1l do IZ o kwoty odzyskane i odsetki karne od kwot

odzyskanych nie zostato dokonane przez IP/IP Il, wowczas |Z zwraca sie do IP/IP

Il o dokonanie ww. pomniejszenia.

2) 1Z przekazuje do IPOC informacje na temat kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu

publicznego dla projektu razem z Poswiadczeniem i deklaracjg wydatkéw

oraz wnioskiem o ptatno$¢ okresowa od |IZ do IC dla programéw regionalnych

oraz kazdorazowo na prosbe IPOC. Dane przekazywane sa do IPOC jako

zalgacznik w_postaci tabel 6 i 7 do dokumentu Poswiadczenie i deklaracja

wydatkéw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg od |IZ do IC dla programéw

regionalnych.

Tresé po zmianie

2. Czynno sci zmierzaj gce do odzyskania kwot nienale znie wyptaconych
7) Po uplywie ww. terminu i braku porozumienia z Beneficjentem,
co do dobrowolnego zwrotu zakwestionowanych $rodkéw, Pracownik
wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o pfatnosé w BPIR
przygotowuje, w Scistej wspélpracy z Radcg Prawnym w P, wniosek do
Zarzadu WWM w sprawie decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu oraz

projekt decyzji. Wniosek do Zarzadu WWM jest zatwierdzany przez




Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR i opiniowany przez Radce Prawnego w P,
Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F oraz Czlonka Zarzagdu WWM.

8) Zarzad WWM zatwierdza decyzje o kwocie przypadajgcej do zwrotu w formie

uchwaly. Po akceptacji decyzji przez Zarzad WWM Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR
wysyla decyzje o kwocie przypadajacej do zwrotu Beneficjentowi listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

10) Ponadto, jesli 1Z stwierdzi, ze wykorzystanie udzielonej dotacji rozwojowej
niezgodnie z przeznaczeniem, spowodowato niezrealizowanie petnego
zakresu rzeczowego projektu, okreslonego w umowie z Beneficjentem

wowczas taka informacja jest zawarta w decyzji o kwocie przypadajacej do

zwrotu.

3. Procedura odwotania si e od decyzji o kwocie przypadaj acej do zwrotu

1) W decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu jest zawarta informacja dla
Beneficjenta o mozliwosci zwrécenia sie z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie
sprawy ze wskazaniem terminu oraz adresu, pod ktéry nalezy taki wniosek
skierowac.

5) W przypadku wplyniecia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy Dyrektor/Z-ca

Dyrektora ZPRR dekretuje pismo na Kierownika BPIiR, a ten na Pracownika

wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskow o ptatnos¢ w BPIR, ktory
we wspotpracy z Radcag Prawnym w P przygotowuje wniosek do Zarzadu WWM w
sprawie odwotania od decyzji o kwocie przypadajgcej do zwrotu. Wniosek do
Zarzagdu WWM jest zatwierdzany przez Dyrektora /Z-ce Dyrektora ZPRR i
opiniowany przez Radce Prawnego w P, Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F oraz
Czionka Zarzgdu WWM.

6) Zarzad WWM podejmuje uchwale utrzymujgcg w mocy lub uchylajacg decyzje o

kwocie przypadajacej do zwrotu.

7) Pracownik wieloosoboweqo stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o plathosé w

BPIiR wysyia pismo z odpowiedzig na odwotanie Beneficjentowi listem poleconym

za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Pismo jest weryfikowane przez Kierownika

BPIR i zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

6. Wspdipraca lZ z IP, IP Il i IPOC w zakresie odzy skiwania kwot

| Wspélpraca IZ z IP.



5) Whniosek do Zarzadu WWM jest zatwierdzany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora

ZPRR i opiniowany przez_Radce Prawnego w P, Skarbnika WWM/Z-ce
Dyrektora F oraz Czionka Zarzgdu WWM.

6) Pismo z informacja o decyzji podjete] przez Zarzad WWM Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ w BPIiR

wysvia Beneficientowi za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, do wiadomosci
IP.

Il Wspétpraca 1Z z IP II.

Szczegotowa Procedura odzyskiwania srodkow przez IP 1l znajduje sie w IW IP 1.

2)

3) Whniosek do Zarzadu WWM jest zatwierdzany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora
ZPRR
i opiniowany przez Radce Prawnego w P, Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F
oraz Czionka Zarzagdu WWM.

7. Obowiazki sprawozdawcze 1Z, IP, IP Il w zakresie kwot prz ypadaj acych
do zwrotu:
1) IP/IP Il przekazuje do 1Z informacje na temat kwot odzyskanych

oraz wycofanych w_formie zalacznikow (tabela 6 i 7) do Poswiadczenia i

deklaracji wydatkdw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowg od IP/IP 1l do IZ oraz

kazdorazowo na prosbe 1Z.

IZ przekazuje, w postaci tabel 6 i 7 do dokumentu Poswiadczenie i deklaracja

wydatkéw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowg od |IZ do IC dla programéw

regionalnych, do IPOC informacje na temat kwot podlegajacych procedurze

odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu

publicznego dla projektu.






