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I. Do zadan ZPRR, w skfad ktérego wchodzi:

1. Biuro Koordynaciji

nalezy:

1) zapewnienie jednolito$ci dokumentéw zwigzanych z realizacjg RPO WiM poprzez:

a) opracowywanie i aktualizacje OSZIK,

b) opracowywanie i aktualizacje IW,

c) opracowanie i aktualizacje szczeg6towej struktury organizacyjnej ZPRR,




2)

3)

4)
5)

6)
7
8)
9)

d) przekazywanie wytycznych 1Z do opracowania dokumentow i procedur instytucjom
zaangazowanym w realizacje RPO WiM;

opracowywanie zbiorczych zestawien, ankiet oraz harmonogramoéw dotyczacych realizacji

RPO WiM;

koordynowanie wdrazania zalecen i rekomendacji z badah ewaluacyjnych

i przeprowadzonych kontroli w ZPRR;

koordynowanie dziatah w obszarze zobowigzan 1Z zwigzanych z ochrong srodowiska,;

koordynowanie zadan realizowanych przez IP w zakresie:

a) opracowania dokumentacji zwigzanej z powierzeniem IP Osi priorytetowej
VI Srodowisko przyrodnicze RPO WiM,

b) weryfikowania i zatwierdzania dokumentéw opracowanych przez IP,

C) udziatu w kontrolach systemu zarzadzania i kontroli IP,

tworzenie i aktualizowanie Bazy ekspertow;

prowadzenie zbiorczego rejestru odwotan;

wspotpraca z IK RPO w zakresie funkcjonowania systemu wdrazania Programu;

przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do BK;

10) gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura,

11) wkasciwe przechowywanie i zabezpieczenie dokumentow.

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7

1)
2)

2. Biuro Promocji i Informacji  nalezy:

udziat w przygotowaniu dokumentoéw niezbednych do realizacji RPO WiM,;

opracowanie i realizacja planu dziatan promocyjnych i informacyjnych dla RPO WiM;
sporzadzanie i realizacja czastkowego RPD w ramach operacji finansowanych z PT RPO
WiM w zakresie promocji i informacji RPO WiM oraz szkolen Pracownikéw;
przygotowywanie danych do wnioskow o ptatno$¢ w czesci dotyczacej sprawozdawczosci
w ww. zakresie;

prowadzenie Sieci Punktow Informacyjnych o Funduszach Europejskich;

gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

wihasciwe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentow.

3. Biuro Projektéw — Przedsi ebiorczo $¢€ nalezy:

udziat w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM;

koordynowanie zadan realizowanych przez IP Il w zakresie:

a) opracowania dokumentacji zwigzanej z powierzong IP 1l czescig Osi priorytetowej
| Przedsiebiorczosé,

b) weryfikowania i zatwierdzania dokumentéw opracowanych przez IP I,

c) udziatlu w KOP IP II,

d) udziatu w kontrolach systemu zarzadzania i kontroli IP II,



3) przygotowywanie dokumentacji w ramach ogtaszanego konkursu i przeprowadzanie
naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu w zakresie Osi priorytetowej
| Przedsiebiorczos¢ RPO WiM;

4) dokonywanie oceny formalnej projektow;

5) sporzadzanie i realizacja czastkowego RPD w ramach operacji finansowanych z PT RPO
WiM w zakresie obstugi i organizacji KOP;

6) organizowanie oceny merytorycznej projektow w zakresie obstugi prac ekspertéw
w KOP;

7) zlecenie wydania dodatkowej ekspertyzy ekspertowi zewnetrznemu w sytuacji, gdy bedzie
to niezbedne dla zapewnienia wiasciwej oceny projektow;

8) przedkiadanie Zarzgdowi WWM informacji niezbednych do przeprowadzenia oceny
strategicznej;

9) przygotowywanie umow i anekséw do umow o dofinansowanie projektu i przekazywanie
ich do podpisu Zarzadowi WWM;

10) przyjmowanie zabezpieczen prawidtowej realizacji uméw o dofinansowanie projektu;

11) prowadzenie rejestru zabezpieczen;

12) przekazywanie do depozytu Biura Ptatnosci i Rozliczen ZPRR zabezpieczen prawidtowej
realizacji uméw o dofinansowanie projektu;

13) przygotowanie zaswiadczen o pomocy de minimis;

14) udziat w kontrolach na miejscu realizacji projektu;

15) przeprowadzanie kontroli krzyzowych RPO WiM oraz kontroli krzyzowych horyzontalnych
RPO WiM z PROW,;

16) wprowadzenie danych do systemu informatycznego w zakresie zadan realizowanych
przez Biuro;

17) analizowanie przeptywow finansowanych oraz proponowanie rozwigzan systemowych
zwigzanych z wykorzystaniem alokacji;

18) prowadzenie rejestru odwotan i ich rozpatrywanie;

19) przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do BK;

20) gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

21) witasciwe przechowywanie i zabezpieczenie dokumentéw.

4. Biuro Projektow — Turystyka nalezy:

1) udziat w przygotowaniu dokumentow niezbednych do realizacji RPO WiM;

2) przygotowywanie dokumentacji w ramach ogtaszanego konkursu i przeprowadzanie
naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu w zakresie Osi priorytetowej Il Turystyka
RPO WiM;

3) dokonywanie oceny formalnej projektow;



4)

5)

6)

7

8)

9)

sporzadzanie i realizacja czastkowego RPD w ramach operacji finansowanych z PT RPO
WiM w zakresie obstugi i organizacji KOP;

organizowanie oceny merytorycznej projektow w zakresie obstugi prac ekspertéw
w KOP;

Zlecenie wydania dodatkowej ekspertyzy ekspertowi zewnetrznemu w sytuacji, gdy bedzie
to niezbedne do zapewnienia wkasciwej oceny projektow;

przedktadanie Zarzadowi WWM informacji niezbednych do przeprowadzenia oceny
strategicznej;

przygotowywanie umow i anekséw do umow o dofinansowanie projektu i przekazanie ich
do podpisu Zarzagdowi WWM,;

przyjmowanie zabezpieczen prawidtowej realizacji umoéw o dofinansowanie projektu;

10) prowadzenie rejestru zabezpieczen;

11) przekazywanie do depozytu Biura Ptatnosci i Rozliczen ZPRR zabezpieczen prawidtowej

realizacji uméw o dofinansowanie projektu;

12) przygotowywanie zaswiadczen o pomocy de minimis;

13) udziat w kontrolach na miejscu realizacji projektu;

14) przeprowadzanie kontroli krzyzowych RPO WiM oraz kontroli krzyzowych horyzontalnych

RPO WiM z PROW;

15) wprowadzenie danych do systemu informatycznego w zakresie zadan realizowanych

przez Biuro;

16) analizowanie przeptywow finansowych oraz proponowanie rozwigzan systemowych

zwigzanych z wykorzystaniem alokacji;

17) prowadzenie rejestru odwotan i ich rozpatrywanie;

18) przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do BK;

19) gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

20) wlasciwe przechowywanie i zabezpieczenie dokumentéw.

1)
2)

3)
4)

5)

5. Biuro Projektéw — Infrastruktura Spoteczna nalezy:

udziat w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WiM;
przygotowywanie dokumentacji w ramach ogtaszanego konkursu i przeprowadzanie
naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu w zakresie Osi priorytetowej Ill Infrastruktura
Spoteczna RPO WiM;

dokonywanie oceny formalnej projektow;

sporzadzanie i realizacja czastkowego RPD w ramach operacji finansowanych z PT RPO
WiM w zakresie obstugi i organizacji KOP;

organizowanie oceny merytorycznej projektbw w zakresie obstugi prac ekspertéw
w KOP;



6)

7

8)

9)

Zlecenie wydania dodatkowej ekspertyzy ekspertowi zewnetrznemu w sytuacji, gdy bedzie
to niezbedne dla zapewnienia wlasciwej oceny projektow;

przedktadanie Zarzgdowi WWM informacji niezbednych do przeprowadzenia oceny
strategicznej;

przygotowywanie uméw i anekséw do uméw o dofinansowanie projektu i przekazywanie
ich do podpisu Zarzadowi WWM;

przyjmowanie zabezpieczen prawidtowej realizacji umoéw o dofinansowanie projektu;

10) prowadzenie rejestru zabezpieczen;

11) przekazywanie do depozytu Biura Platnosci i Rozliczen ZPRR zabezpieczen prawidtowej

realizacji uméw o dofinansowanie projektu;

12) udziat w kontrolach na miejscu realizacji projektu;

13) przeprowadzanie kontroli krzyzowych RPO WiM oraz kontroli krzyzowych horyzontalnych

RPO WiM z PROW;

14) wprowadzenie danych do systemu informatycznego w zakresie zadan realizowanych

przez Biuro;

15) analizowanie przeptywéw finansowych oraz proponowanie rozwigzan systemowych

zwigzanych z wykorzystaniem alokacji;

16) prowadzenie rejestru odwotan i ich rozpatrywanie;

17) przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do BK;

18) gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

19) wlasciwe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentow.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

6. Biuro Projektow — Rewitalizacja nalezy:

udziat w przygotowaniu dokumentoéw niezbednych do realizacji RPO WiM,;
przygotowywanie dokumentacji w ramach oglaszanego konkursu i przeprowadzanie
naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu w zakresie Osi priorytetowej IV Rozwdj,
restrukturyzacja i rewitalizacja miast RPO WiM,;

dokonywanie oceny formalnej projektow;

sporzadzanie i realizacja czgstkowego RPD w ramach operacji finansowanych z PT RPO
WiM w zakresie obstugi i organizacji KOP;

organizowanie oceny merytorycznej projektbw w zakresie obstugi prac ekspertéw
w KOP;

zlecenie wydania dodatkowej ekspertyzy ekspertowi zewnetrznemu w sytuacji, gdy bedzie
to niezbedne dla zapewnienia wiasciwej oceny projektow;

przedkiadanie Zarzgdowi WWM informacji niezbednych do przeprowadzenia oceny
strategicznej;

przygotowywanie uméw i anekséw do uméw o dofinansowanie projektu i przekazywanie

ich do podpisu Zarzadowi WWM;



9) przyjmowanie zabezpieczeh prawidtowej realizacji umow o dofinansowanie projektu;

10) prowadzenie rejestru zabezpieczeh;

11) przekazywanie do depozytu Biura Pfatnosci i Rozliczen ZPRR zabezpieczen prawidlowej
realizacji umow o dofinansowanie projektu;

12) udziat w kontrolach na miejscu realizacji projektu;

13) przeprowadzanie kontroli krzyzowych RPO WiM oraz kontroli krzyzowych horyzontalnych
RPO WiM z PROW,;

14) wprowadzenie danych do systemu informatycznego w zakresie zadan realizowanych
przez Biuro;

15) analizowanie przeptywow finansowych oraz proponowanie rozwigzan systemowych
zwigzanych z wykorzystaniem alokacji;

16) prowadzenie rejestru odwotan i ich rozpatrywanie;

17) przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do BK;

18) gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura,

19) wiasciwe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentow.

7. Biuro Projektéw — Transport nalezy:

1) udziat w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do realizacji RPO WilM;

2) przygotowywanie dokumentacji w ramach ogtaszanego konkursu i przeprowadzanie
naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu w zakresie Osi priorytetowe]j V Infrastruktura
transportowa regionalna i lokalna RPO WiM;

3) dokonywanie oceny formalnej projektow;

4) sporzadzanie i realizacja czastkowego RPD w ramach operaciji finansowanych z PT RPO
WiM w zakresie obstugi i organizacji KOP;

5) organizowanie oceny merytorycznej projektow w zakresie obstugi prac ekspertéw
w KOP;

6) zlecenie wydania dodatkowej ekspertyzy ekspertowi zewnetrznemu w sytuacji, gdy bedzie
to niezbedne dla zapewnienia wiasciwej oceny projektow;

7) przedktadanie Zarzadowi WWM informacji niezbednych do przeprowadzenia oceny
strategicznej;

8) przygotowywanie umoéw i anekséw do uméw o dofinansowanie projektu i przekazywanie
ich do podpisu Zarzadowi WWM;

9) przyjmowanie zabezpieczen prawidtowej realizacji umow o dofinansowanie projektu;

10) prowadzenie rejestru zabezpieczen;

11) przekazywanie do depozytu Biura Ptatnosci i Rozliczen ZPRR zabezpieczen
prawidtowej realizacji umow o dofinansowanie projektu;

12) udziat w kontrolach na miejscu realizacji projektu;



13) przeprowadzanie kontroli krzyzowych RPO WiM oraz kontroli krzyzowych
horyzontalnych RPO WiM z PROW;

14) wprowadzenie danych do systemu informatycznego w zakresie zadan realizowanych
przez Biuro;

15) analizowanie przeptywéw finansowych oraz proponowanie rozwigzan systemowych
zwigzanych z wykorzystaniem alokacji;

16) prowadzenie rejestru odwotan i ich rozpatrywanie;

17) przekazywanie informaciji o nieprawidtowosciach do BK;

18) gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

19) wiasciwe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentow.

8. Biuro Projektéw — Informatyzacja nalezy:

1) udziat w przygotowaniu dokumentow niezbednych do realizacji RPO WiM;

2) analiza procesow, projektowanie i programowanie systemu informacyjnego RPO WiM;

3) opracowanie interfejsu komunikacyjnego pomiedzy LSI MAKS i KSI (SIMIK 07-13);

4) koordynowanie dziatan zwigzanych z systemami informatycznymi zwigzanymi z realizacjg
RPO WiM i Systemem Obiegu Dokumentéw w ramach projektu ,Wrota Warmii i Mazur”;

5) opieka techniczna nad strong internetowg RPO WiM,;

6) przygotowywanie dokumentacji w ramach ogtaszanego konkursu i przeprowadzanie
naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu w zakresie Osi priorytetowej VII
Infrastruktura spoteczenstwa informacyjnego RPO WiM,;

7) dokonywanie oceny formalnej projektow;

8) sporzadzanie i realizacja czastkowego RPD w ramach operacji finansowanych z PT RPO
WiM w zakresie obstugi i organizacji KOP;

9) organizowanie oceny merytorycznej projektow w zakresie obstugi prac ekspertow w KOP;

10) zlecenie wydania dodatkowej ekspertyzy ekspertowi zewnetrznemu w sytuacji, gdy bedzie
to niezbedne dla zapewnienia wlasciwej oceny projektow;

11) przedkiadanie Zarzgdowi WWM informacji niezbednych do przeprowadzenia oceny
strategiczneyj;

12) przygotowywanie umow i aneksoéw do umow o dofinansowanie projektu i przekazywanie
ich do podpisu Zarzadowi WWM;

13) przyjmowanie zabezpieczen prawidtowej realizacji uméw o dofinansowanie projektu;

14) prowadzenie rejestru zabezpieczen;

15) przekazywanie do depozytu Biura Ptatnosci i Rozliczen ZPRR zabezpieczen prawidtowej
realizacji uméw o dofinansowanie projektu;

16) udziat w kontrolach na miejscu realizacji projektu;

17) przeprowadzanie kontroli krzyzowych RPO WiM oraz kontroli krzyzowych horyzontalnych
RPO WiM z PROW,;



18) wprowadzenie danych do systemu informatycznego w zakresie zadan realizowanych
przez Biuro;

19) analizowanie przeptywow finansowych oraz proponowanie rozwigzan systemowych
zwigzanych z wykorzystaniem alokacji;

20) prowadzenie rejestru odwotan i ich rozpatrywanie;

21) przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do BK;

22) gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

23) wilasciwe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentéw.

9. Biuro Platno $cii Rozlicze i nalezy:

1) udziat w przygotowywaniu dokumentow niezbednych do realizacji RPO WiM;

2) opracowywanie procedur ptatnosci;

3) odzyskiwanie kwot zgodnie z ustawg o finansach publicznych;

4) weryfikacja wnioskéw Beneficjenta o ptatnosc;

5) rozliczanie ptatnosci przekazywanych IP/IP 11,

6) weryfikacja poswiadczen i deklaracji wydatkéw od IP/IP 1l do 1Z;

7) przygotowanie poswiadczen i deklaracji wydatkéw oraz wnioskow o ptatno$¢ okresowg od
IZ do IC;

8) przyjmowanie do depozytu zabezpieczeh prawidtowej realizacji umow o dofinansowanie
projektu z Biur Projektéw ZPRR oraz ich przechowywanie;

9) przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do BK;

10) przeprowadzanie kontroli krzyzowych RPO WiM oraz kontroli krzyzowych horyzontalnych
RPO WiM z PROW,

11) gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

12) wlasciwe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentow.

10. Biuro Kontroli nalezy:

1) udziat w przygotowywaniu dokumentow niezbednych do realizacji RPO WiM;

2) opracowanie procedur przeprowadzania kontroli oraz sposobu postepowania
w przypadku wykrycia nieprawidtowosci;

3) opracowywanie Rocznego planu kontroli Biura;

4) weryfikacja Rocznego planu kontroli IP/IP II;

5) przeprowadzanie kontroli na dokumentach oraz kontroli na miejscu realizacji projektu;

6) przeprowadzenie kontroli systemu zarzadzania i kontroli IP/IP II;

7) przeprowadzanie kontroli Pomocy Technicznej (dotyczy IP);

8) przeprowadzanie kontroli krzyzowych RPO WiM oraz kontroli krzyzowych horyzontalnych
RPO WiM z PROW;

9) przeprowadzanie kontroli na zakonczenie realizacji projektu;



10)
11)
12)

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7

8)

9)
10)

11)

12)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

zbieranie informaciji, weryfikacja i sporzadzanie raportow o nieprawidtowosciach;
gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

wiasciwe przechowywanie i zabezpieczenie dokumentow.

11. Biuro Monitoringu  nalezy:

udziat w przygotowaniu dokumentoéw niezbednych do realizacji RPO WiM,;

koordynacja gromadzenia danych na temat realizacji RPO WiM,;

monitorowanie realizacji RPO WiM, w tym postepu finansowego i rzeczowego;
weryfikacja, sporzadzania i przekazywanie informacji miesiecznych, sprawozdan
okresowych, rocznych i koncowych z wykorzystaniem informatycznego systemu
sprawozdawczo$ci;

prowadzenie sekretariatu KM RPO WiM;

przedtozenie KM RPO WiM do zatwierdzenia propozycji kryteriow wyboru projektéw;
sporzadzenie i realizacja czgstkowego RPD w ramach operacji finansowanych z PT RPO
WiM w zakresie obstugi i organizacji posiedzen KM RPO WiM;

przygotowywanie danych do wnioskéw o ptatnos¢ z PT RPO WiM w czesci dotyczacej
sprawozdawczosci w ww. zakresie;

przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do BK;

gromadzenie, opracowywanie i przekazywanie danych z zakresu pomocy publicznej
do PR;

gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

wiasciwe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentow.

12. Biuro Bud zetu i Pomocy Technicznej nalezy:

udziat w przygotowaniu dokumentoéw niezbednych do realizacji RPO WiM,;

sporzadzanie dokumentéw dotyczacych wnioskowania o dotacje rozwojowg oraz
rozliczania dotacji rozwojowej wynikajgcych z Kontraktu Wojewddzkiego dla
Wojewodztwa Warminsko—Mazurskiego;

przygotowywanie dokumentéw niezbednych do rezerwacji $rodkébw na realizacje
RPO WiM w budzecie panstwa;

przygotowywanie dokumentow niezbednych do ujecia dotacji rozwojowej na realizacje
RPO WiM w budzecie Samorzadu WWM,;

sporzadzanie sprawozdan opisowych z wykonania budzetu Samorzgdu WWM w czesci
dotyczacej RPO WiM za | potrocze i za rok budzetowy;

opracowanie prognoz realizacji wydatkdw w ramach RPO WiM;

biezace angazowanie wydatkéw ponoszonych w ramach RPO WilM;

prowadzenie prac zwigzanych z zamknieciem Pomocy Technicznej w ramach ZPORR;



9) przyjmowanie i sprawdzanie czastkowych Rocznych Planéw Dziatan poszczegolnych
komoérek urzedu, opracowanych dla operacji finansowanych z Pomocy Technicznej RPO
WiM;

10) opracowywanie i weryfikacja Rocznego Planu Dziatan dla zadan realizowanych w ramach
Pomocy Technicznej dla IZ w danym roku budzetowym;

11) weryfikacja Rocznych Planow Dziatanh IP;

12) przygotowywanie umow i uchwat o dofinansowanie oraz anekséw do tych uméw i uchwat
zmieniajagcych uchwaly o dofinansowanie zadanh realizowanych w ramach Rocznego
Planu Dziatan z Pomocy Technicznej RPO WiM;

13) monitoring realizacji Rocznych Planéw Dziatah w ramach Pomocy Technicznej RPO WiM,;

14) sporzadzanie zestawienia dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete
Rocznym Planem Dziatan 1Z;

15) weryfikacja wnioskow o ptatnos$¢ IP w ramach Pomocy Technicznej RPO WiM;

16) prowadzenie rejestru obiegu Rocznych Planéw Dziatan;

17) wprowadzanie danych do systemu informatycznego w zakresie zadan realizowanych
przez Biuro;

18) udziat w kontrolach Pomocy Technicznej (dotyczy IP);

19) gromadzenie i przekazywanie danych w zakresie pracy Biura;

20) wlasciwe przechowywanie i zabezpieczanie dokumentéw.

Tresé po zmianie

|. Do zadan ZPRR, w skiad ktérego wchodzi:

1. Biuro Koordynacji nalezy:

1) zapewnienie jednolito$ci dokumentow zwigzanych z realizacig RPO WiM;

2) opracowywanie zbiorczych zestawieh, ankiet oraz harmonograméw dotyczacych
realizacji RPO WiM;

3) koordynowanie wdrazania zalecen i rekomendacji z badah ewaluacyjnych oraz

z przeprowadzonych kontroli w ZPRR;

4) koordynowanie dziatan w obszarze zobowigzan 1Z zwigzanych z ochrong srodowiska;

5) koordynowanie zadanh realizowanych przez IP;

6) tworzenie i aktualizowanie bazy ekspertéw;

7) wspdipraca z IK RPO WiM w zakresie funkcjonowania systemu wdrazania programu.

2. Biuro Promociji i Informaciji  nalezy:

1) opracowanie i realizacja planu dziatan promocyjnych i informacyjnych dla RPO WiM;

2) prowadzenie Sieci Punktow Informacyjnych o Funduszach Europejskich.




3. Biuro Projektow — Przedsi ebiorczo $¢ nalezy:

1) kontraktowanie srodkow RPO WIiM __w_ramach czesci Osi__priorytetowej

| Przedsiebiorczo$é:

a) przygotowywanie dokumentacii,

b) nabdr i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektow,

c) organizowanie posiedzehn KOP,

d) przygotowywanie uméw i anekséw do umow,

e) rozpatrywanie odwotan,

f) analiza przeptywdw finansowych i wykorzystania alokacii;

2) przeprowadzanie kontroli krzyzowych projektéw w ramach RPO WiM oraz kontroli

krzyzowych horyzontalnych projektéw z RPO WiM a PROW:;

3) koordynowanie zadah realizowanych przez IP II.

4. Biuro Projektow — Turystyka nalezy:

1) kontraktowanie srodkow RPO WiM w ramach Osi priorytetowej Il Turystyka:

a) przygotowywanie dokumentacii,

b) nabdr i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektow,

c) organizowanie posiedzen KOP,

d) przygotowywanie uméw i anekséw do umow,

e) rozpatrywanie odwotan,

f) analiza przeptywéw finansowych i wykorzystania alokacii;

2) przeprowadzanie kontroli krzyzowych projektéw w ramach RPO WiM oraz kontroli

krzyzowych horyzontalnych projektéw z RPO WiM a PROW.

5. Biuro Projektow — Infrastruktura Spoteczna nalezy:

1) kontraktowanie srodkéw RPO WiM w ramach Osi_priorytetowej Il Infrastruktura

Spoteczna:
a) przygotowywanie dokumentacii,

b) nabdr i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektow,

c) organizowanie posiedzen KOP,

d) przygotowywanie umow i anekséw do umow,

e) rozpatrywanie odwotan,

f) analiza przeptywdw finansowych i wykorzystania alokacii;

2) przeprowadzanie kontroli krzyzowych projektéw w ramach RPO WiM oraz kontroli

krzyzowych horyzontalnych projektéw z RPO WiM a PROW.




6.
1)

2)

1)

2)

1)

2)

3)

Biuro Projektéw — Rewitalizacja  nalezy:

kontraktowanie $rodkéw RPO WiM w ramach Osi priorytetowe] IV Rozwdj,

restrukturyzacja i rewitalizacja miast:

a) przygotowywanie dokumentacii,

b) nabdr i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektow,

c) organizowanie posiedzen KOP,

d) przygotowywanie uméw i anekséw do umow,

e) rozpatrywanie odwotan,

f) analiza przeptywéw finansowych i wykorzystania alokacii;

przeprowadzanie kontroli krzyzowych projektow w ramach RPO WiM oraz kontroli

krzyzowych horyzontalnych projektéw z RPO WiM a PROW.

Biuro Projektéw — Transport  nalezy:

kontraktowanie $rodkéw RPO WiM w ramach Osi priorytetowej V Infrastruktura

transportowa regionalna i lokalna:

a) przygotowywanie dokumentacii,

b) nabdr i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektow,

c) organizowanie posiedzen KOP,

d) przygotowywanie uméw i anekséw do umow,

e) rozpatrywanie odwotan,

f) analiza przeptywéw finansowych i wykorzystania alokacii;

przeprowadzanie kontroli krzyzowych projektow w ramach RPO WiM oraz kontroli

krzyzowych horyzontalnych projektéw z RPO WiM a PROW.

Biuro Projektéw — Informatyzacia nalezy:

kontraktowanie s$rodkéw RPO WiM w ramach Osi priorytetowej VIl Infrastruktura

spoteczenstwa informacyjnego:

a) przygotowywanie dokumentacii,

b) nabdr i ocena wnioskéw o dofinansowanie projektow,

c) organizowanie posiedzen KOP,

d) przygotowywanie umow i anekséw do umow,

e) rozpatrywanie odwotan,

f) analiza przeptywdw finansowych i wykorzystania alokacii;

przeprowadzanie kontroli krzyzowych projektow w ramach RPO WiM oraz kontroli

krzyzowych horyzontalnych projektéw z RPO WiM a PROW:;

analiza procesow, projektowanie i programowanie systemu informatyczneqgo RPO
WiM;




4)

5)

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7

10.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)

11.

1)
2)

3)
4)

12.

1)

opracowywanie interfejsu komunikacyjnego pomiedzy lokalnym i krajowym systemem
informatycznym (SIMIK 2007-2013);

nadzor techniczny nad strong internetowg RPO WiM.

Biuro Platno $ci i Rozlicze n nalezy:

opracowywanie procedur przekazywania ptatnosci;

weryfikacja wnioskow Beneficjenta o ptatnose;

rozliczanie ptatnosci przekazywanych IP/IP |l oraz weryfikacja poswiadczen i deklaracii
wydatkéw od IP/IP 1l do 1Z;

przygotowywanie poswiadczen i deklaracji wydatkbw oraz wnioskéw o ptatnosé

okresowa od 1Z do IC;

przechowywanie zabezpieczen prawidtowej realizacji uméw o dofinansowanie projektu;

odzyskiwanie kwot nienaleznie pobranych lub wyptaconych w nadmiernej wysokosci

zgodnie z ustawg o finansach publicznych;

przeprowadzanie kontroli krzyzowych projektéw w ramach RPO WiM oraz kontroli

krzyzowych horyzontalnych projektéw z RPO WiM a PROW.

Biuro Kontroli nalezy:

opracowywanie procedur przeprowadzania kontroli;

opracowywanie i weryfikacja Rocznego planu kontroli;

przeprowadzanie kontroli na dokumentach oraz kontroli na miejscu realizacji projektu:

przeprowadzanie kontroli systemu zarzgdzania i kontroli IP/IP II;

przeprowadzanie kontroli PT w IP;

przeprowadzanie kontroli na zakonczenie realizacji projektu;

przeprowadzanie kontroli krzyzowych projektow w ramach RPO WiM oraz kontroli

krzyzowych horyzontalnych projektéw z RPO WiM a PROW;

gromadzenie informacji, weryfikacja i sporzadzanie raportéw o nieprawidtowosciach.

Biuro Monitoringu _ nalezy:

gromadzenie oraz monitorowanie danych na temat realizacji RPO WiM;

sporzadzanie i weryfikacja informacji miesiecznych, sprawozdan okresowych,

rocznych i kohcowych;

sporzadzanie sprawozdan z zakresu pomocy publicznej;

prowadzenie sekretariatu KM RPO WiM.

Biuro Bud zetu i Pomocy Technicznej nalezy:

wnioskowanie i rozliczanie srodkéw finansowych na realizacie RPO WiM;




2) opracowywanie budzetu Samorzadu Wojewddztwa w czesci_dotyczace] RPO WIM

oraz sporzadzanie sprawozdan z jego wykonania;

3) opracowywanie, weryfikacjia i monitoring RPD 1Z dla zadan realizowanych w ramach

PT RPO WiM w danym roku budzetowym, przygotowywanie uchwat oraz sporzadzanie

zestawien dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete RPD IZ;

4) zamkniecie PT ZPORR;

5) weryfikacia RPD IP oraz przygotowywanie umoéw i anekséw do uméw;

6) weryfikacia wnioskow o ptatnosé IP.
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nazwisko stuzbowe Biuro
Pieczatka/Podpis
Sporz gdzita: Podinspektor ZPRR
Joanna Biuro Koordynacji 19.10.2009 r.
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Zaakceptowata: Kierownik Biura ZPRR
Biuro Koordynacji 19.10.2009 1.
Zatwierdzit: Dyrektor/Z-ca ZPRR
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