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Tresé przed zmian g
36)Wzér listy sprawdzajgcej - kontrola na zakonczenie realizacji projektu/RPD
[Zatacznik nr 4.1.36] ,
Tre$€ po zmianie
36)Wzor listy sprawdzajacej - kontrola na zakonczenie realizacji projektu/RPD

[Zatacznik nr 4.1.36] ,

37) Wzor rejestru przeprowadzonych kontroli na zakonczenie realizacji projektu/RPD

[Zatacznik nr 4.1.37] .




Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

nr str. dokumentu Rozdziat Pkt ppkt

Tresé przed zmian q

4.1.3.2. Kontrole systemu zarz gdzania i kontroli IP/IPII
3) realizacje zadan IP/IP Il zwigzanych z RPO WiM zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa krajowego i wspélnotowego, odpowiednimi dokumentami
okreslajgcymi kompetencje i ich zakres, zapisami Porozumienia/Umowy m.in.:
g) zadania w zakresie archiwizacji dokumentow,

h) obowiagzki IP/IP w zakresie kontroli projektow na miejscu realizacji projektu,

Tre$é po zmianie

4.1.3.2. Kontrole systemu zarz gdzania i kontroli IP/IPII

3) realizacje zadan IP/IP 1l zwigzanych z RPO WiM zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa krajowego i wspolnotowego, odpowiednimi dokumentami
okreslajgcymi kompetencje i ich zakres, zapisami Porozumienia/Umowy m.in.:

g) zadania w zakresie archiwizacji dokumentéw,
h) obowigzki IP/IP w zakresie kontroli,
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
3. | nr str. dokumentu Rozdziat Pkt ppkt

Tresé przed zmian aq

Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli dor aznej.

3)

4)

Zaakceptowana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR notatka zostaje przekazana
do zatwierdzenia przez Marszatka WWM lub osobe przez niego upowazniona, ktéry/a
podejmuje decyzje o przeprowadzeniu kontroli systemu zarzadzania i kontroli w trybie
doraznym.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli systemowych w BK sporzadza

pismo informujace IP/IP |l o przeprowadzeniu kontroli doraznej systemu zarzadzania

i kontroli.




5)

6)

7

Kierownik BK weryfikuje pismo, a nastepnie przekazuje do akceptacji Dyrektorowi/
Z-cy Dyrektora ZPRR.

Zaakceptowane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR pismo zostaje przekazane

do zatwierdzenia przez jednego z Czionkéw Zarzadu WWM lub osobe przez niego

upowazniona.
Zatwierdzone pismo informujgce o przeprowadzeniu kontroli systemu zarzgdzania

i kontroli w trybie doraznym jest przekazywane z wyprzedzeniem przynajmniej

1 dnia roboczego do IP/IP 1.

Tre$é po zmianie

Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli dor aznej.

3)

4)

5)

6)

Zaakceptowana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR notatka zostaje przekazana
do zatwierdzenia przez Marszatka WWM lub osobe przez niego upowazniong, ktory/a
podejmuje decyzje o przeprowadzeniu kontroli systemu zarzgdzania i kontroli w trybie
doraznym.

Wyznaczony przez Kierownika Zespotu Kontrolujgceqo Cztonek Zespolu sporzadza

pismo informujace IP/IP |l o przeprowadzeniu kontroli doraznej systemu zarzadzania

i kontroli [Zatacznik nr 4.1.9] i przekazuje je do weryfikacji Kierownikowi BK,

a nastepnie do akceptacji Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR i zatwierdzenia przez

jednego z Czionkéw Zarzadu WWM Iub osobe przez niego upowazniong.

Zaakceptowane pismo przesyta faksem iw wersji papierowej (ewentualnie

elektronicznie w postaci zeskanowanego pisma informujgcego o kontroli systemu

zarzadzania i kontroli stanowigceqo zatacznik) do jednostki kontrolowanej,

a nastepnie upewnia sie o otrzymaniu pisma przez te jednostke, na przykiad w formie

potwierdzenia telefonicznego.

Zatwierdzone pismo informujgce o przeprowadzeniu kontroli systemu zarzadzania
i kontroli w trybie doraznym jest przekazywane z wyprzedzeniem przynajmniej
1 dnia roboczego do IP/IP II.

Dalsze postepowanie odbywa sie zgodnie z procedurg przeprowadzania kontroli

planowej z odpowiednim skréceniem termindw.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

nr str. dokumentu Rozdziat Pkt ppkt




Tre$é przed zmian aq

Powotanie zespotu kontroluj gcego.
13) Powotanie  Zespotu  Kontrolujgcego nastepuje w  terminie  pozwalajgcym

na przeprowadzenie czynnosci kontrolnych zgodnie z ustalonymi procedurami.

Tre$é po zmianie

Powotanie zespotu kontroluj gcego.
13) Powotanie  Zespotu  Kontrolujgcego nastepuje w  terminie  pozwalajgcym
na przeprowadzenie czynnosci kontrolnych zgodnie z ustalonymi procedurami.

14) Wszystkie wystawione upowaznienia do przeprowadzenia kontroli ewidencjonowane

sg w Ewidencji upowaznien do kontroli [Zatacznik nr 4.1.4] .

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

nr str. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu

Tresé przed zmian q

Przygotowanie programu kontroli i list sprawdzaj acych
1) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i Czlonek Zespotu przez niego wyznaczony
opracowuje na piSmie program kontroli w terminie 5dni kalendarzowych
przed planowang kontrolg. Program kontroli [Zatacznik nr 4.1.6] m.in. przewiduje
przeprowadzenie badania w zakresie:

J) przestrzegania procedur w zakresie kontroli projektéw na miejscu.

3) Program kontroli m.in. powinien okreslac:
c) terminy wykonywania czynnosci kontrolnych (tj. termin rozpoczecia i zakonczenia
kontroli, termin sporzadzenia informacji pokontrolnej),

d) obszary podlegajgce kontroli.

5) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i Czionek Zespotu przez niego wyznaczony
opracowuje listy sprawdzajace [Zatacznik nr 4.1.7] , jakimi bedzie postugiwat sie Zespoét
Kontrolujgcy. Listy te sg wypelniane w trakcie kontroli, po zakonczeniu czynnosci
kontrolnych umieszczane sg na niej podpisy Czionkéw Zespolu Kontrolujgcego
odpowiedzialnych merytorycznie lub w zaleznosci od listy caty Zespot Kontrolujgcy. Listy

sprawdzajgce powinny zawiera¢ wszystkie niezbedne dane umozliwiajace




6)

7

przeprowadzenie doktadnego badania zakresu objetego programem kontroli.

Standardowa lista sprawdzajaca moze by¢ modyfikowana.

Program kontroli i listy sprawdzajgce stanowig dokumenty pomochicze
dla sporzadzenia informacji pokontrolnej i sg zatagczane do akt kontroli.

W przypadku modyfikacji standardowych list sprawdzajacych, listy te przedstawiane sg
do akceptacji Kierownikowi BK, ktory przekazuje je do zatwierdzenia Dyrektorowi/Z-cy

Dyrektora ZPRR w terminie 3 dni roboczych przed planowang kontrola.

Przygotowanie do kontroli

4) W przypadku braku ww. dokumentow 1Z wystepuje do IP/IP Il z prosbg o ich
dostarczenie w okreslonym terminie.

5) W wyniku analizy ww. dokumentéw dostarczonych przez IP/IP Il program kontroli
moze ulec zmianie i moze nastgpi¢ przesuniecie planowanego terminu wykonania

kontroli.

Tre$€ po zmianie

Przygotowanie programu kontroli i list sprawdzaj acych

1)

3)

6)

Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i Czionek Zespotu przez niego wyznaczony
opracowuje napismie program kontroli w terminie 5dni kalendarzowych
przed planowang kontrolg. Program kontroli [Zatgcznik nr 4.1.6] m.in. przewiduje
przeprowadzenie badania w zakresie:

i) przestrzegania procedur w zakresie kontroli.

Program kontroli m.in. powinien okresla¢:
¢) terminy wykonywania czynnosci kontrolnych (tj. termin rozpoczecia i zakonczenia
kontroli, termin sporzadzenia informaciji pokontrolnej),

d) podziat obowigzkéw Cztonkdéw Zespolu Kontrolujgcego,

e) obszary podlegajgce kontroli.

Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i Czionek Zespotu przez niego wyznaczony
opracowuje listy sprawdzajace [Zatgcznik nr 4.1.7] , jakimi bedzie postugiwat sie Zespot
Kontrolujgcy. Listy te sa wypetniane w trakcie kontroli, po zakonczeniu czynnosci
kontrolnych umieszczane s na niej podpisy Czionkdédw Zespotu Kontrolujgcego
odpowiedzialnych merytorycznie lub w zaleznosci od listy caty Zespét Kontrolujacy. Listy
sprawdzajgce powinny zawieraC wszystkie niezbedne dane umozliwiajace
przeprowadzenie doktadnego badania zakresu objetego programem kontroli.

Standardowa lista sprawdzajgca moze by¢ modyfikowana.




7) W przypadku modyfikacji standardowych list sprawdzajacych, listy te przedstawiane sg

do akceptacji Kierownikowi BK, ktory przekazuje je do zatwierdzenia Dyrektorowi/Z-cy

Dyrektora ZPRR w terminie 3 dni roboczych przed planowang kontrola.

8) Program kontroli i listy sprawdzajgce stanowig dokumenty  pomocnicze

dla sporzadzenia informacji pokontrolnej i sg zatgczane do akt kontroli.

Przygotowanie do kontroli

4) W przypadku braku ww. dokumentow Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i Cztonek

Zespotu przez niego wyznaczony sporzgadza pismo do IP/IP 1l z prosbg o ich

dostarczenie w okreslonym terminie. Pismo jest akceptowane przez Kierownika BK, a

nastepnie zatwierdzane przez Dyrektora/ Z-ce Dyrektora ZPRR.

5) W wyniku analizy ww. dokumentéw dostarczonych przez IP/IP Il program kontroli

moze ulec zmianie i moze nastgpi¢ przesuniecie planowanego terminu wykonania

kontroli.
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
6. |nrstr. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu

Tresé przed zmian aq

Informowanie o kontroli

1)

2)

O terminie przeprowadzenia kontroli IP/IP Il powinna zosta¢ skutecznie
poinformowana. W tym celu Kierownik Zespotu Kontrolujgacego lub/i Czionek Zespotu

przez niego  wyznaczony  przygotowuje pismo informujgce o kontroli
[Zatacznik nr 4.1.9] .

Pismo informujgce o kontroli zawiera w szczeqgolnosci:

a) oznaczenie jednostki kontrolujacej,

b) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

c) imie i nazwisko Kierownika Zespotu Kontrolujgcego,

d) imiona i nazwiska oraz stanowiska w _1Z pozostatych Czionkéw Zespolu

Kontrolujgcego,

e) nazwe i siedzibe podmiotu kontrolowanego,

f) temat i zakres kontroli,

g) termin rozpoczecia czynnosci kontrolnych.




7)

9)

Za terminowe poinformowanie jednostki kontrolowanej o planowanej kontroli

odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujgcego.

Za terminowe poinformowanie jednostki kontrolowanej o planowanej kontroli

odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujaceqgo lub osoba przez niego wyznaczona.

Tre$é po zmianie

Informowanie o kontroli

1) O terminie przeprowadzenia kontroli IP/IP Il powinna zosta¢é skutecznie
poinformowana. W tym celu Kierownik Zespotu Kontrolujgacego lub/i Czionek Zespotu
przez niego wyznaczony  przygotowuje pismo informujgce o kontroli
[Zatacznik nr 4.1.9] , ktére zawiera w szczeqdlnosci:

a) oznaczenie jednostki kontrolujacej,

b) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

c) imie i nazwisko Kierownika Zespotu Kontrolujgcego,

d) imiona i nazwiska oraz stanowiska w [Z pozostatych Czlonkéw Zespotu
Kontrolujacego,

e) nazwe i siedzibe podmiotu kontrolowanego,

f) temat i zakres kontroli,

g) termin rozpoczecia czynnosci kontrolnych.

6) Za terminowe poinformowanie jednostki kontrolowanej o planowanej kontroli

odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujacego lub osoba przez niego wyznaczona.
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
7. |nrstr. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu

Tre$é przed zmian aq

Przeprowadzenie czynno $ci kontrolnych

1)

W trakcie kontroli Zesp6t Kontrolujgcy ma za zadanie zrealizowanie wszystkich celow

kontroli okreslonych w zatwierdzonym programie kontroli. Osoby kontrolujgce

zobowigzane sg do obiektywnego ustalenia stanu faktycznego. Kontrole majg na celu

uzyskanie uzasadnionej pewnosci, ze system zarzadzania i kontroli IP/IP_ I

funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zgodnie z prawem.




2) Kontrolujgcy potwierdzajg prawdziwos¢ i prawidtowos¢ poniesienia wydatkow

i wywigzywania sie przez IP/IP |l z nalozonych na nig obowigzkéw wynikajacych

z zapisbw Porozumienia/Umowy oraz stosowania obowigzujacych przepiséw

i procedur.

15)W przypadku stwierdzenia razgacego zaniedbania zasad systemu zarzadzania
i kontroli, albo razacego naruszenia warunkéw certyfikacji, 1Z zobowigzana jest
do niezwlocznego przekazania drogg pisemng do IPOC wyprzedzajgcej informacji

o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostateczny termin jej zakonczenia.

Tre$€ po zmianie

Przeprowadzenie czynno $ci kontrolnych

1) W trakcie kontroli Zespot Kontrolujgcy ma za zadanie zrealizowanie wszystkich celéw

kontroli okreslonych w zatwierdzonym programie kontroli. Osoby kontrolujace

zobowigzane sg do obiektywnego ustalenia stanu faktyczneqgo. Kontrole majg na celu

uzyskanie uzasadnionej pewnosci, ze system zarzadzania i kontroli IP/IP I

funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zgodnie z prawem. Kontrolujgcy potwierdzajg

prawdziwosc i prawidtowos¢ poniesienia wydatkow i wywigzywania sie przez IP/IP 1l z

natozonych na nig obowigzkéw wynikajacych z zapiséw Porozumienia/Umowy oraz

stosowania obowigzujgcych przepisow i procedur.

14) W przypadku stwierdzenia razacego zaniedbania zasad systemu zarzadzania

i kontroli, albo razgcego naruszenia warunkow certyfikacji, wyznaczony Pracownik w BK

niezwlocznie przekazuje droga pisemng do IPOC wyprzedzajaca informacje

o0 ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostateczny termin jej zakonczenia.

ZAKRES ZMIAN:

nr str. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu

Tredé przed zmian aq

Przygotowanie informacji pokontrolnej
1) W terminie 21 dni kalendarzowych od zakohczenia kontroli (koncowej daty

waznosci upowaznienia) Zesp6t Kontrolujgcy sporzadza w formie pisemnej




informacje pokontrolng. Informacja pokontrolna sporzadzana jest zgodnie
z podziatem pracy wyznaczonym przez Kierownika Zespotu Kontrolujgcego.
Za spojnosc¢ i zgodnosé zapiséw informacji pokontrolnej z procedurami i wymogami 1Z

odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujgcego.

2) W przypadku braku mozliwosci zakonczenia kontroli z uwagi na koniecznos¢

uzyskania dodatkowych wyjasnien np. zasiegniecie przez kontrolujgcych opinii
prawnych, termin sporzadzenia informacji pokontrolnej zostaje wydluzony o czas

niezbedny do uzyskania tych wyjasnien.

Tre$é po zmianie

Przygotowanie informacji pokontrolne;j

1)

2)

W terminie 21 dni kalendarzowych od zakonczenia kontroli (koncowej daty
waznosci upowaznienia) Zespo6t Kontrolujgcy sporzadza w formie pisemnej

informacje pokontrolng. Informacja pokontrolna [Zatacznik nr 4.1.10] sporzadzana

jest zgodnie z podzialem pracy wyznaczonym przez Kierownika Zespotu
Kontrolujacego.

Za spojnosc¢ i zgodnosé zapiséw informacji pokontrolnej z procedurami i wymogami 1Z
odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujgcego.

W przypadku braku mozliwosci zakonczenia kontroli z uwagi na koniecznosc¢
uzyskania dodatkowych wyjasnien np. zasiegniecie przez kontrolujgcych opinii
prawnych, termin sporzadzenia informacji pokontrolnej zostaje wydluzony o czas

niezbedny do uzyskania tych wyjasnien. W_przypadku zaistnienia takiej okolicznosci

IP/IP Il jest pisemnie poinformowana o przediuzeniu terminu.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

nr str. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu

Tre$é przed zmian aq

Weryfikacja wdro zenia zalece n pokontrolnych

11) Zatwierdzone sprawozdanie przekazywane jest do wiadomosci jednostki

kontrolowane.

12) Sprawozdanie z kontroli sprawdzajacej powinno zosta¢ przekazane do IK RPO

oraz IPOC, jezeli wykryto podczas kontroli istotne nieprawidtowosci lub uchybienia

systemowe.




Tre$€ po zmianie

Weryfikacja wdro zenia zalece h pokontrolnych
11) Zatwierdzone sprawozdanie przekazywane jest do

kontrolowane.

wiadomosci

jednostki

12) W przypadku kontroli przeprowadzonych w IP/IP |l lub u Wnioskodawcy/Beneficjenta,

ktory realizuje projekt w ramach Dziatania/Poddziatania koordynowanego przez

IP/IPII, IP/IPIl niezwtocznie przesyta do |Z informacje o fakcie przeprowadzenia

kontroli oraz jej wynikach.

13) Sprawozdanie z kontroli sprawdzajgcej powinno zosta¢ przekazane do IK RPO

oraz IPOC, jezeli wykryto podczas kontroli istotne nieprawidtowosci lub uchybienia

systemowe.
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
10. | nr str. dokumentu Rozdziat Pkt ppkt
Tresé przed zmian aq
Kontrole dora zne
Tre$€ po zmianie

Kontrole dora zne Pomocy Technicznej (dotyczy IP)
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
11. | nr str. dokumentu Rozdziat Pkt ppkt

Tresé przed zmian q

Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli dor aznej.

4) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli systemowych w BK sporzadza

pismo informujace IP o przeprowadzeniu kontroli doraznej PT.

5) Kierownik BK weryfikuje pismo, a nastepnie przekazuje do akceptacji Dyrektorowi/

Z-cy Dyrektora ZPRR.

10




6)

7)

Zaakceptowane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR pismo zostaje przekazane

do zatwierdzenia przez jednego z Czionkéw Zarzadu WWM lub osobe przez niego

upowazniona.
Zatwierdzone pismo informujgce o przeprowadzeniu kontroli PT w trybie doraznym

jest przekazywane z wyprzedzeniem przynajmniej 1 dnia roboczego do jednostki

kontrolowanej.

Tre$é po zmianie

Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli dor aznej

4)

Wyznaczony przez Kierownika Zespotu Kontrolujgceqo Czionek Zespolu sporzadza

pismo informujace o przeprowadzeniu kontroli doraznej PT [Zatacznik nr 4.1.14]

i przekazuje je do weryfikacji Kierownikowi BK, a nastepnie do akceptacii

Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR i zatwierdzenia przez jedneqo z Czionkéw Zarzadu

WWM lub osobe przez nieqo upowazniong. Zaakceptowane pismo przesvyia faksem

i w wersji papierowej (ewentualnie elektronicznie w postaci zeskanowanego pisma

informujgceqo o kontroli PT stanowigcego zatacznik) do jednostki kontrolowanej, a

nastepnie upewnia sie o otrzymaniu pisma przez te jednostke, na przyktad w formie

potwierdzenia telefonicznego.

Zatwierdzone pismo informujgce o przeprowadzeniu kontroli PT w trybie doraznym
jest przekazywane z wyprzedzeniem przynajmniej 1 dnia roboczego do jednostki
kontrolowane.

Dalsze postepowanie odbywa sie zgodnie z procedurg przeprowadzania kontroli

planowej z odpowiednim skréceniem terminow.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

12.

nr str. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu

Tresé przed zmian aq

Powotanie Zespotu Kontroluj gcego

2)
3)

Sktad Zespotu Kontrolujgcego podlega akceptacji Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR.

W sktad Zespotu Kontrolujgcego wchodzg Czlonkowie Zespotu Kontrolujgcego, w tym
Kierownik Zespotu. W sktad kazdego Zespotu Kontrolujgcego wchodzi co najmniej 2
Pracownikéw BK wyznaczonych przez Kierownika BK i w razie potrzeby dodatkowo

wyznaczeni Pracownicy BBIPT oraz inni Pracownicy 1Z.

11




4) Zespdt Kontrolujgcy wybierany jest w sposéb zapewniajgcy unikniecie konfliktu

intereséw.

13) Wszystkie wystawione upowaznienia do przeprowadzenia kontroli ewidencjonowane

sg w Ewidenciji upowaznien do kontroli [Zatacznik nr 4.1.4] .

Tre$é po zmianie

Powotanie Zespotu Kontroluj acego

2) Skiad Zespotu Kontrolujgcego podlega akceptaciji Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR.

3) W sktad Zespotu Kontrolujgcego wchodzg Cztonkowie Zespotu Kontrolujgcego, w tym

Kierownik Zespotu. W skiad kazdego Zespotu Kontrolujgcego wchodzi co najmniej 2

Pracownikéw BK wyznaczonych przez Kierownika BK i w razie potrzeby dodatkowo

wyznaczeni Pracownicy BBIPT, eksperci zewnetrzni oraz inni Pracownicy |Z.

4) Zespdt Kontrolujgcy wybierany jest w sposéb zapewniajgcy unikniecie konfliktu

intereséw.

13) Powotanie

Zespotu  Kontrolujgcego  nastepuje

w__terminie

pozwalajacym

na przeprowadzenie czynnosci kontrolnych zgodnie z ustalonymi procedurami.

14) Wszystkie wystawione upowaznienia do przeprowadzenia kontroli ewidencjonowane

sa w Ewidencji upowaznien do kontroli [Zatgcznik nr 4.1.4] .

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

13.

nr str. dokumentu

Rozdziat

Pkt

ppkt

Tresé przed zmian q

Przygotowanie programu kontroli i list sprawdzaj acych

1) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i Cztonek Zespotu przez niego wyznaczony

opracowuje na piSmie

5 dni kalendarzowych przed planowang kontrola.

program kontroli [Zatlacznik nr 4.1.16]

w terminie

Tre$é po zmianie

Przygotowanie programu kontroli i list sprawdzaj acych

1) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i Czlonek Zespolu przez niego wyznaczony

opracowuje na pismie program kontroli

w terminie 5 dni kalendarzowych  przed
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planowang kontrola. Program kontroli [Zalgcznik nr_4.1.16] m.in. przewiduje

przeprowadzenie badanie w zakresie:

a) zgodnosci realizacji operacji z umowg 0 dofinansowanie operacji realizowanych w

ramach Rocznego Planu Dziatah z Pomocy Technicznej,

b) zakresu rzeczoweqo,

c) zakresu finansowego,

d) informaciji i promociji,

e) polityk wspdlnotowych,

f) sprawozdawczosci i monitoringu,

g) przechowywania dokumentéw,

h) dokumentaciji zaméwien publicznych.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

14,

nr str. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu

Tresé przed zmian aq

Przygotowanie do kontroli
3) Zespdt Kontrolujacy zobowigzany jest do zapoznania sie ianalizy nastepujgcych
dokumentow:
a) RPD/wniosku o dofinansowanie operacji w ramach Rocznego Planu Dziatan
z Pomocy Technicznej,
b) umowy o dofinansowanie operaciji realizowanych w ramach Rocznego Planu Dziatan
z Pomocy Technicznej/anekséw do umowy o dofinansowanie operacji realizowanych
w ramach Rocznego Planu Dziatari z Pomocy Technicznej,
¢) korespondencji z Beneficjentem,
d) wszystkich wnioskow o ptatnosgé,
€) minimum ostatnie sprawozdanie,

f) informacji wewnetrznych uzyskanych BBIiPT.

Tre$é po zmianie

Przygotowanie do kontroli

3) Zespdt Kontrolujacy zobowigzany jest do zapoznania sie ianalizy nastepujgcych
dokumentow:
a) RPD/wniosku o dofinansowanie operacji w ramach Rocznego Planu Dziatan

z Pomocy Technicznej,

13




b) umowy o dofinansowanie operacji realizowanych w ramach Rocznego Planu
Dziatann z Pomocy Technicznej/aneksow do umowy o dofinansowanie operacji
realizowanych w ramach Rocznego Planu Dziatar z Pomocy Technicznej,

c) korespondencji z Beneficjentem,

d) wszystkich wnioskow o ptatnosé,

e) minimum ostatnie sprawozdanie,

f) informacji wewnetrznych uzyskanych BBiPT.

4) W przypadku braku ww. dokumentow wyznaczony Pracownik w BK wystepuje do IP z

prosba o ich dostarczenie w okreslonym terminie.

5) W wyniku analizy ww. dokumentow dostarczonych przez IP program kontroli moze ulec

zmianie i moze nastgpi¢ przesuniecie planowanego terminu wykonania kontroli.

6) Decyzje o0 przesunieciu planowanego terminu _wykonania _kontroli _podejmuije

Dyrektor/Z-ca Dyrektora ZPRR.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

15.

nr str. dokumentu Rozdziat Pkt ppkt

Tresé przed zmian aq

Przeprowadzenie czynno $ci kontrolnych

1)

W trakcie kontroli Zespot Kontrolujgcy ma za zadanie zrealizowanie wszystkich celéw
kontroli okreslonych w zatwierdzonym programie kontroli. W trakcie kontroli osoby
kontrolujgce zobowigzane sg do obiektywnego ustalenia stanu zaawansowania
realizacji operacji w ramach RPD pod wzgledem rzeczowym i finansowym, zgodnosci
faktycznej realizacji z zapisami Umowy o dofinansowanie operacji w ramach Rocznego
Planu Dziatan z PT, skontrolowania prawdziwosci i prawidtowosci poniesienia wydatkdw
i wywigzywania przez Beneficjenta z natozonych na niego obowigzkéw umowg
o dofinansowanie oraz stosowania obowigzujacych przepisow.

Zespot Kontrolujacy rozpoczynajgc czynnosci kontrolne w jednostce kontrolowanej jest
zobowigzany przedstawi¢ do wgladu Kierownikowi jednostki oryginal upowaznienia
do przeprowadzania kontroli, ewentualnie osobie upowaznionej przez Kierownika

jednostki.

Tre$€ po zmianie

Przeprowadzenie czynno $ci kontrolnych
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1) W trakcie kontroli Zesp6t Kontrolujacy ma za zadanie zrealizowanie wszystkich celéw
kontroli okreslonych w zatwierdzonym programie kontroli. W trakcie kontroli osoby
kontrolujgce zobowigzane sg do obiektywnego ustalenia stanu zaawansowania
realizacji operacji w ramach RPD pod wzgledem rzeczowym i finansowym, zgodnosci
faktycznej realizacji z zapisami Umowy o dofinansowanie operacji w ramach
Rocznego Planu Dziatan z PT, skontrolowania prawdziwosci i prawidtowosci
poniesienia wydatkéw i wywigzywania przez Beneficjenta z natlozonych na niego
obowigzkéw umowg o dofinansowanie oraz stosowania obowigzujgcych przepisow.

2) Czynnosci kontrolne Kierownik Zespotu Kontrolujgcego moze rozpocza¢ narada

otwierajacg, w trakcie ktore] m.in. przedklada do wgladu oryginat upowaznienia

do przeprowadzenia kontroli, przedstawia Zespoét Kontrolujacy, okresla cele kontroli

oraz informuje o procedurze przeprowadzenia kontroli. Narada odbywa sie

w siedzibie instytucji kontrolowanej.

3) W_przypadku rozpoczecia kontroli_bez narady otwierajgcej Kierownik Zespotu

Kontrolujgcego jest zobowigzany przedstawi¢ do wgladu Kierownikowi jednostki

kontrolowanej oryginal upowaznienia do przeprowadzania kontroli, ewentualnie

osobie upowaznionej przez Kierownika jednostki.

4) Podmiot _kontrolowany zapewnia _kontrolujgcym warunki i $rodki niezbedne

do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

5) Zespo6t Kontrolujacy rozpoczynajgc czynnosci kontrolne w jednostce kontrolowanej
jest zobowigzany przedstawi¢c do wgladu Kierownikowi jednostki oryginat
upowaznienia do przeprowadzania kontroli, ewentualnie osobie upowaznionej przez

Kierownika jednostki.

ZAKRES ZMIAN:

nr str. dokumentu Rozdziat Pkt ppkt

Tresé przed zmian q

Przygotowanie informacji pokontrolne;j
3) Informacja pokontrolna zawiera w szczegolnosci:
f) miejsce kontroli (siedziba jednostki kontrolowane)),

g) zakres oraz przedmiot kontroli,

6) Informacje pokontrolng i pismo przewodnie [Zatacznik nr 4.1.29] sporzadzajg

Cztonkowie Zespotu Kontrolujgcego zgodnie z podziatem pracy. Za spéjnos¢ informacji
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pokontrolnej odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujgcego, ktéry przekazuje ja
do weryfikacji Kierownikowi BK. Informacja pokontrolna sporzgdzana jest w dwdch
jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla jednostki kontrolowanej oraz jednostki

kontrolujace;.

Tre$é po zmianie

Przygotowanie informacji pokontrolnej
3) Informacja pokontrolna zawiera w szczegolnosci:
f) miejsce kontroli (siedziba jednostki kontrolowane)),

g) typ kontroli,
h) zakres oraz przedmiot kontroli,

6) Informacje pokontrolng [Zatacznik nr 4.1.19] i pismo przewodnie [Zatgcznik nr 4.1.29]

sporzadzajg Czionkowie Zespotu Kontrolujgcego zgodnie z podzialem pracy. Za
spojnos¢ informacji pokontrolnej odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujgcego, ktory
przekazuje jg do weryfikacji Kierownikowi BK. Informacja pokontrolna sporzadzana jest
w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla jednostki kontrolowanej oraz

jednostki kontrolujacej.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

17. | nr str. dokumentu Rozdziat Pkt ppkt

Tresé przed zmian q

Rozpatrywanie uwag, wyja s$nien i zastrze zen podmiotu kontrolowanego
7) Koniecznos¢ podjecia dodatkowych czynnosci kontrolnych wymaga akceptacji

Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR, a nastepnie poinformowania o tym fakcie Beneficjenta.

Tre$é po zmianie

Rozpatrywanie uwag, wyja s$nien i zastrze zen podmiotu kontrolowanego
7) Konieczno$¢ podjecia dodatkowych czynnosci kontrolnych wymaga akceptacii
Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR, a nastepnie pisemnego poinformowania o tym fakcie

Beneficjenta.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:
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18.

nr str. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu

Tresé przed zmian g

Kontrole dora zne na miejscu realizacji projektu

2)

3)

4)

Kontrole dorazne powinny by¢ przeprowadzane w szczegolnosci po uzyskaniu
informacji o nieprawidlowosciach lub powstaniu podejrzenia wystapienia
nieprawidtowosci w realizacji projektu.

Przeprowadzenie w danym roku kalendarzowym kontroli doraznej i planowanej
projektu umozliwia przesuniecie terminu tej drugiej w Rocznym planie kontroli, jednak
nie moze spowodowac jej usuniecia.

Osobg podejmujaca decyzje o przeprowadzeniu kontroli doraznej na miejscu

realizacji projektu jest Marszatek WWM lub osoba przez niego upowazniona.

Tre$é po zmianie

Kontrole dora zne na miejscu realizacji projektu

2) Kontrole dorazne powinny by¢ przeprowadzane w szczegdélnosci po uzyskaniu
informacji o nieprawidlowosciach lub powstaniu podejrzenia wystapienia
nieprawidtowosci w realizacji projektu.

3) Celem tej kontroli jest przede wszystkim zweryfikowanie prawidlowosci realizacji
projektu.

4) Przeprowadzenie w danym roku kalendarzowym kontroli doraznej i planowanej
projektu umozliwia przesuniecie terminu tej drugiej w Rocznym planie kontroli, jednak
nie moze spowodowac jej usuniecia.

5) Osobg podejmujgca decyzje o przeprowadzeniu kontroli doraznej na miejscu
realizacji projektu jest Marszatlek WWM lub osoba przez niego upowazniona.

6) Beneficient informowany jest o przeprowadzeniu kontroli dorazne] na miejscu
realizacji projektu przynajmniej na 1 dzien roboczy przed rozpoczeciem czynnosci
kontrolnych. Jednoczesnie 1Z ma prawo odstapi¢ od przekazania zawiadomienia
0 kontroli, poniewaz nie jest zobligowana do informowania o kontroli doraznej.

7) Dalsze postepowanie odbywa sie zgodnie z procedurg przeprowadzania kontroli
planowej z odpowiednim skréceniem termindw.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
19. |nr str. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu
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Tresé przed zmian q

Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli dor aznej.

4) Wyznaczony przez Kierownika Zespotu Kontrolujgcego Cztonek zespoilu sporzadza,
pismo informujagce o kontroli na miejscu realizacji projektu [Zatacznik nr 4.1.21]
I przekazuje je do weryfikacji Kierownikowi BK, a nastepnie do akceptacji Dyrektora/Z-cy
Dyrektora ZPRR i zatwierdzenia przez jednego z Cztonkoéw Zarzadu WWM lub osobe
przez niego upowazniong. Zaakceptowane pismo przesyta faksem i w wersji papierowej
(ewentualnie elektronicznie w postaci zeskanowanego pisma informujgcego o kontroli na
miejscu realizacji projektu stanowigcego zalgcznik) do jednostki kontrolowanej, a
nastepnie upewnia sie 0 otrzymaniu pisma przez te jednostke, na przyktad w formie

potwierdzenia telefonicznego.

Tre$€ po zmianie

Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli dor aznej.

4) Wyznaczony przez Kierownika Zespotu Kontrolujgcego Czionek zespotu sporzadza
pismo informujgce o kontroli doraznej na miejscu realizacji projektu [Zatacznik nr 4.1.21]
I przekazuje je do weryfikacji Kierownikowi BK, a nastepnie do akceptacji Dyrektora/Z-cy
Dyrektora ZPRR i zatwierdzenia przez jednego z Czlonkow Zarzgdu WWM lub osobe
przez niego upowazniong. Zaakceptowane pismo przesyla faksem i w wersji papierowej
(ewentualnie elektronicznie w postaci zeskanowanego pisma informujgcego o kontroli na
miejscu realizacji projektu stanowigcego zalgcznik) do jednostki kontrolowanej, a
nastepnie upewnia sie 0 otrzymaniu pisma przez te jednostke, na przyktad w formie

potwierdzenia telefonicznego.

ZAKRES ZMIAN:

nr str. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu

Tresé przed zmian aq

Powotanie Zespotu Kontroluj gcego
3) W skiad Zespotu Kontrolujgcego wchodzg Czlonkowie Zespotu Kontrolujgcego, w tym
Kierownik Zespotu. W skiad kazdego Zespotu Kontrolujgcego wchodzi co najmniej
dwoch Pracownikbw BK wyznaczonych przez Kierownika BK i wrazie potrzeby

dodatkowo wyznaczeni Pracownicy BP oraz inni Pracownicy IZ.
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12) W uzasadnionych przypadkach skiad Zespotu Kontrolujgcego moze by¢ zmieniony,

zgodnie z powyzszg procedura.

13) Wszystkie wystawione upowaznienia do przeprowadzenie kontroli ewidencjonowane

sg w Ewidencji upowaznier do kontroli [Zatacznik nr 4.1.4] .

Tre$é po zmianie

Powotanie Zespotu Kontroluj gcego

3) W skiad Zespotu Kontrolujgcego wchodzg Czlonkowie Zespotu Kontrolujgcego, w tym

Kierownik Zespotu. W skiad kazdego Zespotu Kontrolujgcego wchodzi co najmniej

dwéch Pracownikow BK wyznaczonych przez Kierownika BK i wrazie potrzeby

dodatkowo wyznaczeni Pracownicy BP, eksperci zewnetrzni oraz inni Pracownicy IZ.

12) W uzasadnionych przypadkach sktad Zespotu Kontrolujgcego moze by¢ zmieniony,

zgodnie z powyzszg procedura.

13) Powotanie

Zespotu  Kontrolujgceqo nastepuje  w __ terminie  pozwalajacym

na przeprowadzenie czynnosci kontrolnych zgodnie z ustalonymi procedurami.

14) Wszystkie wystawione upowaznienia do przeprowadzenie kontroli ewidencjonowane

sa w Ewidenciji upowaznien do kontroli [Zatacznik nr 4.1.4] .

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

21.

nr str.
dokumentu

Rozdziat

Pkt ppkt

Tresé przed zmian g

Przygotowanie programu kontroli i list sprawdzaj acych

1) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i Cztonek Zespotu przez niego wyznaczony

opracowuje

na pismie program kontroli [Zatacznik nr 4.1.23] w terminie

5 dni kalendarzowych przed planowang kontrola.

Tre$€ po zmianie

Przygotowanie programu kontroli i list sprawdzaj acych

1) Kierownik Zespotu Kontrolujgcego lub/i Cztonek Zespotu przez niego wyznaczony

opracowuje na pismie program kontroli w terminie 5 dni kalendarzowych przed

planowang kontrolg. Program kontroli [Zatacznik nr_4.1.23] m.in. przewiduje

przeprowadzenie badania w zakresie:
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a) zgodnosci realizacji projektu z wnioskiem o dofinansowanie projektu i umowag

0 dofinansowanie projektu,

b) zakresu rzeczoweqo,

c) zakresu finansowego,

d) dokumentacji zaméwien publicznych,

e) informaciji i promociji,

f) pomocy publicznej,

g) polityk wspdlnotowych,

h) sprawozdawczosci i monitoringu,

i) przechowywania dokumentéw.

ZAKRES ZMIAN:

nr str. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu

Tresé przed zmian aq

Przygotowanie do kontroli
4) W przypadku wystgpienia trudnosci z interpretacjg dotyczacg zakwalifikowania
danego kosztu do odpowiedniej kategorii zgodnie z obowigzujacymi dla danego

projektu Wytycznymi w sprawie kwalifikowalnosci wydatkéw, Zespdt Kontrolujgcy

zZwraca _sie z prosbg do odpowiedniego Biura BP o0 pisemng interpretacje,
do jakiej kategorii kosztéw zaliczy¢ dany wydatek [Zatgcznik nr 4.1.26] .

5) Pisemna opinia Biura Osi BP zalgczana jest do akt kontroli.

Tre$€ po zmianie

Przygotowanie do kontroli
4) W przypadku wystgpienia trudnosci z interpretacjg dotyczacg zakwalifikowania
danego kosztu do odpowiedniej kategorii zgodnie z obowigzujagcymi dla danego

projektu Wytycznymi w sprawie kwalifikowalnosci wydatkéw, Kierownik Zespotu

Kontrolujgcego wystepuje z prosbg do odpowiedniego BP 0 pisemng interpretacije,

do jakiej kategorii kosztéw zaliczy¢ dany wydatek [Zatgcznik nr 4.1.26] .

5) Pisemna opinia BP zalgczana jest do akt kontroli.

ZAKRES ZMIAN:
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23.

nr str. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu

Tresé przed zmian g

Przeprowadzenie czynno $ci kontrolnych

1)

2)

W trakcie kontroli Zesp6t Kontrolujgcy ma za zadanie zrealizowanie wszystkich celéw
kontroli okreslonych z zatwierdzonym programie kontroli. W trakcie kontroli
na miejscu osoby kontrolujgce zobowigzane sg do obiektywnego ustalenia stanu
zaawansowania projektu pod wzgledem rzeczowym i finansowym, zgodnosci
faktycznej realizacji z zapisami umowy o dofinansowanie projektu, skontrolowania
prawdziwosci i prawidtowosci poniesienia wydatkéw, zaksiegowania oraz rozliczenia
otrzymanych zaliczek i wywigzywania przez Beneficjenta z natozonych na niego
obowigzkéw umowag o dofinansowanie projektu oraz stosowania obowigzujacych
przepisow.

Zespot Kontrolujacy rozpoczynajac czynnosci kontrolne w jednostce kontrolowanej
jest zobowigzany przedstawi¢ do wgladu Kierownikowi jednostki oryginat
upowaznienia do przeprowadzania kontroli, ewentualnie osobie upowaznionej

przez Kierownika jednostki.

Tre$é po zmianie

Przeprowadzenie czynno $ci kontrolnych

1)

2)

3)

W trakcie kontroli Zesp6t Kontrolujgcy ma za zadanie zrealizowanie wszystkich celow
kontroli okreslonych z zatwierdzonym programie kontroli. W trakcie kontroli
na miejscu osoby kontrolujgce zobowigzane sg do obiektywnego ustalenia stanu
zaawansowania projektu pod wzgledem rzeczowym i finansowym, zgodnosSci
faktycznej realizacji z zapisami umowy o dofinansowanie projektu, skontrolowania
prawdziwosci i prawidtowosci poniesienia wydatkéw, zaksiegowania oraz rozliczenia
otrzymanych zaliczek i wywigzywania przez Beneficjenta z natozonych na niego
obowigzkéw umowg o dofinansowanie projektu oraz stosowania obowigzujgcych
przepisow.

Czynnosci_kontrolne Kierownik Zespotu Kontrolujgcego moze rozpoczgaé naradg

otwierajacg, w trakcie ktore] m.in. przedkltada do wgladu oryginat upowaznienia

do przeprowadzenia kontroli, przedstawia Zespoét Kontrolujacy, okresla cele kontroli

oraz informuje o procedurze przeprowadzenia kontroli. Narada odbywa sie

w siedzibie instytucji kontrolowanej.

W _przypadku rozpoczecia kontroli bez narady otwierajgcej Kierownik Zespotu

Kontrolujgcego jest zobowigzany przedstawi¢ do wgladu Kierownikowi jednostki
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4)

3)

kontrolowanej oryginat upowaznienia do przeprowadzania kontroli, ewentualnie

osobie upowaznionej przez Kierownika jednostki.

Podmiot kontrolowany zapewnia kontrolujgcym warunki i Srodki niezbedne

do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

Zespot Kontrolujacy rozpoczynajac czynnosci kontrolne w jednostce kontrolowanej
jest zobowigzany przedstawi¢ do wgladu Kierownikowi jednostki oryginat
upowaznienia do przeprowadzania kontroli, ewentualnie osobie upowaznionej

przez Kierownika jednostki.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

24,

nr str. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu

Tresé przed zmian g

Przygotowanie informacji pokontrolne;j

3)

6)

Informacja pokontrolna zawiera w szczegolnosci:
f) miejsce kontroli (siedziba jednostki kontrolowanej),

g) zakres oraz przedmiot kontroli,

Informacje pokontrolng i pismo przewodnie [Zatacznik nr 4.1.29] sporzadzajg
Czionkowie Zespolu Kontrolujgcego zgodnie z podzialem pracy. Za spojnosé
informacji pokontrolnej odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujgcego, ktéry
przekazuje jg do weryfikacji Kierownikowi BK. Informacja pokontrolna sporzadzana
jest wdwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, pojednym dla jednostki

kontrolowanej oraz jednostki kontrolujacej.

Tre$€ po zmianie

Przygotowanie informacji pokontrolnej

3) Informacja pokontrolna zawiera w szczegolnosci:

f) miejsce kontroli (siedziba jednostki kontrolowanej),

g) typ kontroli,
h) zakres oraz przedmiot kontroli,

6) Informacje pokontrolng [Zatacznik nr 4.1.28] i pismo przewodnie [Zatgcznik nr

4.1.29] sporzadzajg Cztonkowie Zespotu Kontrolujacego zgodnie z podzialem pracy.

Za spéjnos¢ informacji pokontrolnej odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujacego,
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ktory przekazuje jg do weryfikacji Kierownikowi BK. Informacja pokontrolna

sporzgdzana jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla jednostki

kontrolowanej oraz jednostki kontrolujace;j.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

25.

nr str.

dokumentu

Rozdziat Pkt ppkt

Tres€ przed zmian g

Rozpatrywanie uwag, wyja $nien i zastrze zen podmiotu kontrolowanego

7) Koniecznos¢ podjecia dodatkowych czynnosci kontrolnych wymaga akceptacji

Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR, a nastepnie poinformowania o tym fakcie

Beneficjenta.

Tre$é po zmianie

Rozpatrywanie uwag, wyja s$nien i zastrze zen podmiotu kontrolowanego

7) Koniecznosc¢ podjecia dodatkowych czynnosci kontrolnych wymaga akceptacji

Dyrektora/Z-cy Dyrektora ZPRR, a hastepnie pisemnego poinformowania o tym

fakcie Beneficjenta.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

26.

nr str.

dokumentu

Rozdziat Pkt ppkt

Tres$€ przed zmian g

7) Po otrzymaniu informacji o wptynieciu wniosku o ptatnos¢ koncowg Pracownik BK

(zgodnie z zasada ,dwoch par oczu”) rozpoczyna kontrole na zakonczenie
realizacji projektu/RPD. Zakonczenie powyzszej kontroli mozliwe jest po

pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ korncowa przez BPIR/BBIPT.

8) W przypadku, gdy projekt/RPD objety jest kontrolg na miejscu realizacji

(z wytaczeniem projektéw whlasnych z PT), przeprowadzenie kontroli na
zakonczenie realizacji projektu zostaje wstrzymane do momentu zakonczenia

czynnosci kontrolnych.
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10) W przypadku stwierdzenia brakow lub/i bledéw w dokumentacji dotyczacej

projektu do Biura odpowiedzialnego za realizacje danego procesu przekazywana

jest informacja 0 koniecznosci uzupetienia dokumentow.

14) Pracownik BK niezwiocznie po przeprowadzeniu kontroli na zakonczenie

realizacji projektu wprowadza do KSI (SIMIK 07-13) informacje na temat kontroli

w zakresie ustalonym w tym systemie.

Tre$é po zmianie

7

8)

9)

Po otrzymaniu informacji o wptynieciu wniosku o ptatnos¢ koncowg Pracownik BK
(zgodnie z zasada ,dwoéch par oczu”) rozpoczyna kontrole na zakonczenie
realizacji projektu/RPD. Zakonczenie powyzszej kontroli mozliwe jest po
pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ koncowa przez BPIR/BBIPT.

W _przypadku pozytywnej weryfikacji wniosku o ptatnos¢ koncowag Pracownik

BPiR/BBIiPT informuje niezwtocznie o tym fakcie BK w celu przeprowadzenia

kontroli na zakoniczenie realizacji projektu/RPD.

W przypadku, gdy projekt/RPD objety jest kontrolg na miejscu realizacji
(z wytaczeniem projektéw whlasnych z PT), przeprowadzenie kontroli na
zakonczenie realizacji projektu zostaje wstrzymane do momentu zakonczenia

czynnosci kontrolnych.

11)W przypadku stwierdzenia brakéw lub/i bledédw w dokumentacji dotyczacej

projektu Pracownik BK przekazuje informacie o koniecznosci uzupetnienia

dokumentéw do Biura odpowiedzialnego za realizacje danego procesul.

15) Pracownik BK niezwlocznie po przeprowadzeniu kontroli na zakonczenie

realizacji projektu wprowadza do KSI (SIMIK 07-13) informacje na temat kontroli

w zakresie ustalonym w tym systemie oraz do rejestru przeprowadzonych kontroli

na zakonczenie realizacji projektu/RPD [Zatacznik nr 4.1.37] .

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

27.

nr str.

dokumentu

Rozdziat Pkt ppkt
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Tres$é przed zmian g

8) W przypadku stwierdzenia razgcego zaniedbania zasad systemu zarzgadzania

i kontroli, albo razgcego naruszenia warunkéw certyfikacji, 1Z zobowigzana jest

do niezwiocznego przekazania, drogg pisemng, do IPOC, wyprzedzajacej informaciji

o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostateczny termin jej zakonczenia.

Tre$é po zmianie

8) W przypadku stwierdzenia razgcego zaniedbania zasad systemu zarzgdzania

i kontroli, albo razacego naruszenia warunkow certyfikacji, wyznaczony Pracownik w BK

niezwiocznie przekazuje drogg pisemna do IPOC wyprzedzajaca informacje o

ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostateczny termin jej zakonczenia.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
27. |nrstr. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu
Tresé przed zmian g
Mechanizm rocznego przegl adu metodologii doboru proby projektéw do kontroli n a
miejscu

Przeglad stosowanej metodologii doboru préby projektow do kontroli na miejscu jest

dokonywany raz w roku. Metodologia doboru proby projektéw do kontroli jest przekazywana

do zaopiniowania do IPOC w terminie, do 30 pazdziernika roku poprzedzajgcego rok,
w ktorym planowane sg czynnosci kontrolne, przed przekazaniem Rocznego planu kontroli
do zatwierdzenia przez IK RPO. Z corocznego przegladu doboru préby tworzy sie protokét

uwzgledniajacy opis i uzasadnienie zastosowanej metodologii.

Tre$€ po zmianie

Mechanizm rocznego przegl adu metodologii doboru proby projektéw do kontroli n a
miejscu
Przeglad stosowanej metodologii doboru préby projektéw do kontroli na miejscu jest

dokonywany raz w roku. Pracownik BK przygotowuje pismo z zalaczong metodologig

25




doboru préby projektéw do kontroli. Pismo weryfikowane jest przez Kierownika BK, a

nastepnie zatwierdzane przez Dyrektora/ Z-ce Dyrektora ZPRR i przekazywane do

zaopiniowania do IPOC w terminie, do 30 pazdziernika roku poprzedzajgcego rok,

w ktérym planowane sg czynnosci kontrolne, przed przekazaniem Rocznego planu kontroli

do zatwierdzenia przez IK RPO. Z corocznego przegladu doboru proby tworzy sie protokot

uwzgledniajacy opis i uzasadnienie zastosowanej metodologii.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

27.

nr str. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu

Tres€ przed zmian g

4.1.1.3.9 Zaméwienia publiczne

Opiniowanie zgodno $ci dokumentacji przetargowej pod wzgl  edem podmiotowej i

przedmiotowej zgodno $ci z wnioskiem i umow g o dofinansowanie projektu

3)

4)

5)

6)

Projekt ogtoszenia o zamdwieniu oraz przestana dokumentacja jest weryfikowana przez
Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zamdwien publicznych

w BK wg ,Czesci I" listy sprawdzajacej [Zatgcznik nr 4.1.30] , pod wzgledem
podmiotowej, przedmiotowe] zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie projektu, umowg
o dofinansowanie projektu i studium wykonalnosci/biznes planem oraz stosowania
wymaganych elementow promocyjnych i informacyjnych, w terminie

do 30 dni kalendarzowych .

IZ opiniuje ogtoszenie o zamoOwieniu, SIWZ i projekt umowy z wykonawcg tylko pod
wzgledem podmiotowej i przedmiotowe] zgodnosci z wnioskiem
o dofinansowanie projektu oraz umowg o dofinansowanie projektu (tematycznie),
natomiast nie opiniuyje ww. dokumentéw pod wzgledem zgodnosci z PZP.
Za zgodnos¢ dokumentéw z wymogami ustawy PZP odpowiada Beneficjent.

W przypadku postepowan o wiekszej wartosci i ztozonosci termin weryfikacji moze ulec
wydtuzeniu.

Po zweryfikowaniu ww. dokumentoéw Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli
zaméwieh publicznych w BK sporzadza pismo informujgce Beneficjenta
0 pozytywnej opinii, badz w przypadku wystgpienia bleddéw lub niescistosci wskazuje
wykryte btedy lub niescistosci i zaleca ich usuniecie. Powyzsze pismo jest weryfikowane

przez Kierownika BK i zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.
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7) Beneficjent jest zobowigzany zastosowa¢ sie do wskazanych uwag iprzestac
poprawiong wersje dokumentu w terminie umozliwiajgcym bezproblemowe

przeprowadzenie postepowania przetargowego zgodnie z wymogami ustawy PZP.

Kontrola udzielania zamoéwien publicznych m.in. obejmuje:
— sprawdzenie czy wybrany tryb udzielenia zamOwienia publicznego jest
prawidtowy,
— sprawdzenie zgodnosci wartosci udzielonych zamdéwien,
— kompletnos¢ SIWZ,
— kompletno$¢ protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
— sprawdzenie dokumentacji zwigzanej z ogtoszeniem przetargu oraz wyborem
wykonawcy,
— sprawdzenie ofert przetargowych, dokumentacji zwigzanej z Komisjg
Przetargowa,
— zgodnos$¢ powyzszych dokumentow z ustawg PZP,
— sprawdzenie czy umowa podpisana z wykonawcg zostata przygotowana zgodnie
z warunkami okreslonymi w SIWZ,
— sprawdzenie zgodnos$ci udzielonych zamowien pod wzgledem podmiotowym,
przedmiotowym z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu,
— sprawdzenie zgodnosci rzeczowej i terminowej zrealizowanego projektu
Z zawartg umowa o dofinansowanie projektu.
Kontrola udzielania zamoéwien publicznych przeprowadzana jest wg listy sprawdzajgcej
[Zatacznik nr 4.1.30] dla zamowien realizowanych na podstawie trybdw okreslonych
w ustawie PZP i listy sprawdzajacej [Zatacznik nr 4.1.31] dla zaméwieh zwolnionych

ze stosowania ustawy PZP na podstawie art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

Kontrola w  przypadku wszcz ecia post epowania 0 zamowienie publiczne

po podpisaniu przez Beneficienta umowy o dofinansow anie projektu

1) Kontrola prawidtowosci stosowana przez Beneficjenta procedur dotyczacych

zamowien publicznych przeprowadzana jest na kontroli na miejscu realizaciji projektu i

w uzasadnionych przypadkach na dokumentach na zadanie IZ.

2) Po przekazaniu przez Beneficienta zatwierdzonej dokumentacji _przetargowej

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zamowien publicznych w BK

przekazuje kopie umowy Beneficjenta z wykonawcg do BP witasciwego dla danego

projektu.
3) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zaméwien publicznych weryfikuje

przekazang dokumentacje zgodnie z Listg sprawdzajacg [Zatacznik nr 4.1.30] dla
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

zamowien realizowanych na podstawie trybéw okreslonych w ustawie PZP i z Listg

sprawdzajaca [Zatacznik nr 4.1.31] dla zamdéwien zwolnionych ze stosowania ustawy

PZP na podstawie art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

W przypadku watpliwosci, co do prawidtowosci procedur postepowania 0 udzielenie

zamoOwienia publiczneqo Pracownik wieloosoboweqgo stanowiska ds. kontroli

zamowien publicznych w BK sporzadza pismo, w ktérym wystepuje do P z wnioskiem

0 wydanie opinii w przedmiotowej sprawie.

Powyzsze pismo weryfikuje Kierownik BK, a nastepnie zatwierdza Dyrektor/Z-ca
Dyrektora ZPRR.

W _przypadku dalszych watpliwosci co do prawidlowosci procedur postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego Pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. kontroli zaméwien publicznych w BK sporzadza pismo, w ktorym wystepuje

do Prezesa UZP z wnioskiem o wyjasnienie sprawy, jednoczesnie powiadamiajac

o tym fakcie Beneficjenta na pismie.

Pismo do PrezesaUZP i pismo do Beneficienta podlegajg weryfikacji

przez Kierownika BK.

Pismo do Prezesa UZP jest akceptowane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR,

a nastepnie przekazywane do zatwierdzenia przez jedneqo z Czionkéw Zarzadu

WWM lub osobe przez nieqo upowazniong .

Pismo do Beneficjenta zatwierdzane jest przez Dyrektora /Z-ce Dyrektora ZPRR.

Postepowanie w przypadku podejrzenia b adZz stwierdzenia nieprawidiowo $ci

przy kontroli zamoéwie A publicznych

1)

2)

3)

4)

5)

W przypadku podejrzenia wystgpienia razgcego naruszenia przepisdw PZP, 1Z

doktadnie analizuje przedstawiane przez Beneficienta wyjasnienia oraz wstrzymuje

dofinansowanie projektu do czasu ostatecznego wyjasnienia sprawy. Beneficjent

zostaje o tym fakcie powiadomiony droga pisemna.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zamowien publicznych w BK

przygotowuje pismo __informujgce Beneficienta o wstrzymaniu _dofinansowania

projektu. Pismo podlega weryfikacji przez Kierownika BK, a nastepnie jest

przedstawiane do zatwierdzenia przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

Informacja o wstrzymaniu dofinansowania przekazana zostaje do wiadomosci BP,
BPIiR i BM.

IZ powinna umozliwi¢ Beneficientowi odniesienie sie do ewentualnych zarzutow

i przedstawienia argumentow, ktére jego zdaniem $wiadczg o braku nieprawidtowosci

W przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

W przypadku, gdy mimo podjetej préby rozwigzania sporu I1Z ma istotne watpliwosci

odnosnie interpretacji przepiséw ustawy PZP, moze zwréci¢ sie do Prezesa UZP
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z prosba o interpretacje przepiséw PZP. Jesli interpretacja Prezesa UZP potwierdzi

fakt wystapienia razgcego naruszenia przepisOw PZP, kwestia ta podlega procedurze

wiasciwe] dla nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu.

6) W_przypadku, gdy IZ Kkontrolujgca udzielanie zaméwien publicznych przez

Beneficienta stwierdzi razace nieprawidtowosci w zakresie stosowania przez

Beneficienta przepiséw ustawy PZP, moze zwréci¢ sie do Prezesa UZP

0 potwierdzenie razgcego naruszenia przepiséw ustawy PZP. Jesli razace naruszenie

przepisbw PZP zostanie potwierdzone, koszt umowy, ktdrg podpisano w wyniku

postepowania przeprowadzonego z razgcym nharuszeniem prawa uznaje sie

za niekwalifikowany, a w szczegolnych przypadkach np. gdy wiekszos¢ postepowan

obarczona jest wadg razgcego naruszenia ustawy — prawo zamowien publicznych,

nalezy rozwazy¢ decyzje o wypowiedzeniu umowy o dofinansowanie projektu.

7) W___ przypadku  wykrycia __przez _kontrolera __naruszenia __przepiséw _ PZP

przez Beneficienta stosuje sie otwarty katalog naruszen, klasyfikujacy naruszenie

jako skutkujace badz nie skutkujagce korekta finansowa [Zatacznik nr 4.1.33] .

8) W__ przypadku wykrycia _przez _kontrolera _ naruszenia __ przepiséw _ PZP

przez Beneficjenta, o charakterze wywotujacym skutki finansowe, dla ktérych nie jest

mozliwe oszacowanie nieprawidiowo wydatkowanej kwoty, stosuje sie odpowiednie

zapisy ,Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamoéwien publicznych

zwigzane z realizacjg projektéw wspéifinansowanych ze srodkéw funduszy UE”.

9) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli projektow/Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zaméwien publicznych w BK przygotowuje

pismo informujace o wykryciu nieprawidlowosci majacych znamiona razgcego

naruszenia prawa zamoéwien publicznych, skutkujacych rozwigzaniem umowy

0 dofinansowanie projektu.

10)Pismo jest weryfikowane przez Kierownika BK, a nastepnie zatwierdzane
przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

11)Pismo__ przekazywane jest do Zarzadu WWM, ktéry podejmuje decyzje

0 wypowiedzeniu umowy o dofinansowanie projektu.

Tre$€ po zmianie

4.1.1.3.9 Zamowienia publiczne
Opiniowanie zgodno $ci dokumentacji przetargowej pod wzgl  edem podmiotowej
i przedmiotowej zgodno $ci z wnioskiem i umow g o dofinansowanie projektu
3) Projekt ogtoszenia o zamodwieniu oraz przestana dokumentacja jest weryfikowana

przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zamdwieh publicznych
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w BK wg ,Czesci I" listy sprawdzajacej [Zatacznik nr 4.1.30] , pod wzgledem
podmiotowej, przedmiotowej zgodnosci z wnioskiem i umowg o dofinansowanie
projektu oraz stosowania wymaganych elementow promocyjnych iinformacyjnych,
w terminie do 30 dni kalendarzowych .

4) W przypadku postepowan o wiekszej wartosci i ztozonosci termin weryfikacji moze

ulec wydtuzeniu.

5) 1Z opiniuje ogtoszenie o zamowieniu, SIWZ i projekt umowy z wykonawcg tylko pod
wzgledem podmiotowej [ przedmiotowej zgodnosci z wnioskiem
0 dofinansowanie projektu oraz umowg o dofinansowanie projektu (tematycznie),
natomiast nie opiniuje ww. dokumentéw pod wzgledem zgodnosci z PZP.
Za zgodnos¢ dokumentéw z wymogami ustawy PZP odpowiada Beneficjent.

6) 1Z nie opiniuje _pod wzgledem podmiotowym i przedmiotowym projektu umowy

z wykonawca, ktorej wartos¢ nie przekracza progu 14 000 euro.

7) Po zweryfikowaniu dokumentéw, o ktérych mowa w_pkt 1), Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zaméwien publicznych w BK sporzadza
pismo informujace Beneficjenta o pozytywnej opinii, bgdz w przypadku wystgpienia
bteddéw lub niescistosci wskazuje wykryte bltedy lub niescistosci i zaleca ich usuniecie.
Powyzsze pismo jest weryfikowane przez Kierownika BK i zatwierdzane przez
Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

8) Beneficjent jest zobowigzany zastosowa¢ sie do wskazanych uwag i przestac
poprawiong wersje dokumentu w terminie umozliwiajgcym bezproblemowe

przeprowadzenie postepowania przetargowego zgodnie z wymogami ustawy PZP.

Kontrola udzielania zamowie n publicznych

1) Kontrola udzielania zaméwien publicznych m.in. obejmuje:

— sprawdzenie czy wybrany tryb udzielenia zamOwienia publicznego jest

prawidtowy,
— sprawdzenie zgodnosci wartosci udzielonych zaméwien,
— kompletnos¢ SIWZ,
— kompletno$¢ protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

— sprawdzenie dokumentacji zwigzanej z ogtoszeniem przetargu oraz wyborem

wykonawcy,

— sprawdzenie ofert przetargowych, dokumentacji zwigzanej z Komisjg

Przetargowa,
— zgodnosé powyzszych dokumentéw z ustawg PZP,

— sprawdzenie czy umowa podpisana z wykonawcg zostata przygotowana zgodnie

z warunkami okreslonymi w SIWZ,
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— sprawdzenie zgodnos$ci udzielonych zamowien pod wzgledem podmiotowym,
przedmiotowym z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu,

— sprawdzenie zgodnosci rzeczowe] i terminowej zrealizowanego projektu
Z zawartg umowa o dofinansowanie projektu.

Kontrola udzielania zamodwien publicznych przeprowadzana jest wg listy

sprawdzajacej [Zatacznik nr 4.1.30] dla zamowien realizowanych na podstawie

tryb6éw okreslonych w ustawie PZP i listy sprawdzajacej [Zatacznik nr 4.1.31] dla

zaméwien zwolnionych ze stosowania ustawy PZP na podstawie art. 4 pkt 8 ww.

ustawy.

Kontrola prawidlowosci stosowania przez Beneficijenta procedur dotyczacych

zamowien publicznych przeprowadzana jest na kontroli na miejscu realizacji projektu

i w_uzasadnionych przypadkach na dokumentach, ktére Beneficient dostarcza na

zadanie 1Z.
Po przekazaniu przez Beneficijenta zatwierdzonej dokumentacji przetargowej

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zaméwien publicznych w BK

przekazuje kopie umowy Beneficijenta z wykonawca do BP wiasciweqo dla danego

projektu.
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zamowien publicznych weryfikuje

przekazang dokumentacje zgodnie z listg sprawdzajaca [Zatacznik nr 4.1.30] dla

zamowien realizowanych na podstawie trybéw okreslonych w ustawie PZP i z listg

sprawdzajaca [Zatacznik nr 4.1.31] dla zamdéwien zwolnionych ze stosowania

ustawy PZP na podstawie art. 4 pkt 8 ww. ustawy i sporzadza pismo z ewentualnymi

uwagami, ktére weryfikowane jest przez Kierownika BK, a nastepnie zatwierdzane
przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR.

Beneficient ma prawo wniesienia uwag/wyjasnien do ewentualnych zarzutow

i przedstawienia argumentow, ktére jego zdaniem $wiadczg o braku nieprawidtowosci

W przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publiczneqgo.

W przypadku podejrzenia wystapienia razacego naruszenia przepiséw PZP.

Pracownik wieloosoboweqgo stanowiska ds. kontroli zamoéwien publicznych analizuje

przedstawiane przez Beneficjenta wyjasnienia. Do czasu podjecia ostatecznej decyzji

wstrzymywane jest dofinansowanie projektu do czasu ostateczneqo wyjasnienia

sprawy.
W przypadku wykrycia naruszenia przepisbw PZP stosuje sie otwarty katalog

naruszen, klasyfikujgcy naruszenie jako skutkujgce badz nie skutkujgce korektg

finansowa [Zatacznik nr 4.1.33] .

W przypadku wykrycia naruszenia przepisow PZP o charakterze wywotujacym skutki

finansowe, dla ktérych nie jest mozliwe oszacowanie nieprawidlowo wydatkowanej

kwoty, 1Z moze zastosowa¢ odpowiednie zapisy Wymierzanie korekt finansowych
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za naruszenia prawa zamowien publicznych zwigzane z realizacja projektéw

wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy UE”. W przypadku wystapienia razacego

naruszenia przepiséw PZP skutkujacego finansowo, koszt umowy, ktéra podpisano

w wyniku postepowania przeprowadzonego z razacym naruszeniem prawa uznaje sie

za niekwalifikowany, a w szczegodlnych przypadkach np. gdy wiekszos$¢ postepowan

obarczona jest wadg razacego naruszenia ustawy — prawo zamoéwien publicznych,

nalezy rozwazy¢ decyzje o wypowiedzeniu umowy o dofinansowanie projektu.

Decyzje o wypowiedzeniu umowy o dofinansowanie projektu podejmuje Zarzad
WWM.

10) W przypadku watpliwosci, co do prawidtowosci procedur_postepowania o udzielenie

zamowienia publiczneqo Pracownik wieloosoboweqgo stanowiska ds. kontroli

zamowien publicznych w BK sporzadza pismo, w ktérym wystepuje w szczegolnosci

do P z wnioskiem o wydanie opinii w przedmiotowej sprawie.

11) Powyzsze pismo_weryfikuje Kierownik BK, a nastepnie zatwierdza Dyrektor/Z-ca
Dyrektora ZPRR.

12) Po otrzymaniu_opinii wydanej przez P, Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.

kontroli zamoéwienn publicznych sporzadza pismo do Beneficjenta, ktére nastepnie

weryfikuje Kierownik BK i zatwierdza Dyrektor /Z-ca Dyrektora ZPRR.

13) W przypadku wystgpienia razgcego naruszenia przepisow PZP, kwestia ta podlega

procedurze wiasciwej dla nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu.

Imie i nazwisko | Stanowisko stu  zbowe Departament/ Data
Pieczatka/Podpis Biuro
Sporz adzit: Kinga Rostek
Inspektor Z7PRR

Biuro Kontroli

Zaakceptowat: Beata Romaszko Kierownik BK
ZPRR
Biuro Kontroli
Zatwierdzit: Dyrektor/Z-ca Dyrektora
Departamentu

.................... ZPRR
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