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   Załącznik Nr 2 do Uchwały Nr 62/730/09/III 
   Zarządu   Województwa Warmińsko-Mazurskiego  
   z dnia 6 października 2009 r. 
 

KARTA ZMIAN NR 1/VI/2009/Z 
( nr nadaje Biuro odpowiedzialne za wprowadzanie  

     zmian do dokumentu)  

 

 
NAZWA  DOKUMENTU:  
 
Nr wersji 
dokumentu: 

  
 

   

 
Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarządzającej Regionalnym 
Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013 
 

 
NAZWA ZAŁ ĄCZNIKA: 
 
Nr wersji 
dokumentu: 

 
         6 
 

 
Załącznik nr 3.1.1.  Wzór wniosku Beneficjenta o płatność 
wraz z instrukcją wypełniania. 
 

 
 
Akty Unii 
Europejskiej 

 
Bez zmian 

 
 
Akty prawne 
polskie 

 
Bez zmian 

 
 
Dokumenty 
programowe 

 
Bez zmian 
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Wytyczne  

 
Bez zmian 

 
UZASADNIENIE 
wprowadzenia zmian: 

 
W związku z przyspieszeniem wydatkowania środków w 
ramach RPO WiM i osiągnięcia celu płatności usprawniono 
procedury weryfikacji wniosków o płatność. 
 

 
 

Lp.:  

 

ZAKRES ZMIAN: 

nr str. 
dokumentu 

Rozdział pkt ppkt Zał ącznik 

      13  Część III   Nr 3.1.1. 

1. 

Treść przed zmian ą 

 
INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA POSZCZEGÓLNYCH POZYCJI WNIOSKU 

Tiret czwarty: 
• W przypadku wnioskowania o zaliczkę naleŜy zaznaczyć pole wyboru „Wniosek  

o płatność zaliczkową”, przy czym przekazanie pierwszej transzy płatności zaliczkowej 
moŜe nastąpić na podstawie umowy/uchwały o dofinansowanie. Płatność zaliczkowa  
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ma miejsce wówczas, gdy Beneficjent otrzymuje dofinansowanie z góry, po czym rozlicza 
w kolejnych Wnioskach o płatność poniesione przez siebie wydatki. Beneficjent wypełnia 
poz. 1-9, 11, 16, 19-22. 

 

 
INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA POSZCZEGÓLNYCH POZYCJI WNIOSKU 

 
• W przypadku wnioskowania o zaliczkę naleŜy zaznaczyć pole wyboru „Wniosek  

o płatność zaliczkową”, przy czym przekazanie pierwszej transzy płatności zaliczkowej 
moŜe nastąpić na podstawie umowy/uchwały o dofinansowanie. Płatność zaliczkowa  
ma miejsce wówczas, gdy Beneficjent otrzymuje dofinansowanie z góry, po czym rozlicza 
w kolejnych Wnioskach o płatność poniesione przez siebie wydatki. Beneficjent wypełnia 
poz. 1-9, 11, 16, 19-24-25. 
 

 

Lp.:  

 

ZAKRES ZMIAN: 

nr str. 
dokumentu 

Rozdział pkt ppkt Zał ącznik 

         15     Część III   Nr 3.1.1. 

1. 

Treść przed zmian ą 

 
9a Całkowita kwota wydatków objętych wnioskiem – pole wypełniane przez Beneficjenta. 
 NaleŜy podać kwotę poniesionych przez Beneficjenta wydatków objętych 

wnioskiem o płatność i związanych z realizowanym projektem (zarówno 
kwalifikowalnych jak i niekwalifikowanych – o ile projekt zakłada wydatki 
niekwalifikowane), równieŜ tych nie wykazanych w tabeli 12. 

 

 
9a Całkowita kwota wydatków objętych wnioskiem – pole wypełniane przez Beneficjenta. 
 NaleŜy podać kwotę poniesionych przez Beneficjenta wydatków objętych 

wnioskiem o płatność i związanych z realizowanym projektem (zarówno 
kwalifikowalnych jak i niekwalifikowanych – o ile projekt zakłada wydatki 
niekwalifikowane), równieŜ tych nie wykazanych w tabeli 12, a wykazanych w 
postępie rzeczowo-finansowym. 

W przypadku wniosku o płatność zaliczkową naleŜy wpisać 0. 
 

 

Lp.:  

 

ZAKRES ZMIAN: 

nr str. 
dokumentu 

Rozdział pkt ppkt Zał ącznik 

         16     Część III   Nr 3.1.1. 

1. 

Treść przed zmian ą 

 

Treść po zmianie 
 

Treść po zmianie 
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10c. Wydatki kwalifikowalne w odniesieniu do których oblicza się wkład funduszy UE na 
poziomie programu operacyjnego - podstawa certyfikacji - Pole wypełniane jest 
przez pracownika instytucji oceniającej wniosek i stanowi część wydatków 
wykazanych w pkt.10a., w odniesieniu do której, zgodnie z art. 53 ust. 3 
Rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006, oblicza się wkład funduszy UE  
na poziomie programu operacyjnego. Punkt niewypełniany w przypadku wniosku  
o pierwszą płatność przekazywaną w formie zaliczki. 

 
10c. Wydatki kwalifikowalne w odniesieniu do których oblicza się wkład funduszy UE na 

poziomie programu operacyjnego - podstawa certyfikacji - Pole wypełniane jest 
przez pracownika instytucji oceniającej wniosek i stanowi część wydatków 
wykazanych w pkt.10a., w odniesieniu do której, zgodnie z art. 53 ust. 1 
Rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006, oblicza się wkład funduszy UE  
na poziomie programu operacyjnego. Punkt niewypełniany w przypadku wniosku  
o pierwszą płatność przekazywaną w formie zaliczki. 

 
 

 

Lp.:  

 

ZAKRES ZMIAN: 

nr str. 
dokumentu 

Rozdział pkt ppkt Zał ącznik 

       16       Część III   Nr 3.1.1. 

1. 

Treść przed zmian ą 

 
 

11. Wnioskowana kwota – [pole wypełnia się automatycznie z moŜliwością dokonania 
zmiany przez Beneficjenta]  

W przypadku gdy płatności dla Beneficjenta przekazywane są w formie refundacji kwota 
stanowi wynik mnoŜenia punktu 10 przez montaŜ wynikający z umowy/uchwały  
o dofinansowanie. 
Tj. kwota wnioskowana  =  (kwota wykazana w poz. 10) x (kwota dofinansowania wynikająca 
z umowy/całkowite wydatki kwalifikowalne objęte umową). W GWP został zawarty 
mechanizm zaokrąglania, który nie pozwala na przekroczenie procentu dofinansowania 
zawartego w umowie o dofinansowanie projektu.  

 
W przypadku gdy płatność dla Beneficjenta przekazywana jest w formie zaliczki, sposób 
obliczenia kwoty transzy zaliczki jest następujący: 
(kwota wydatków kwalifikowalnych z posiadanych dokumentów) x (% dofinansowania 
projektu z umowy o dofinansowanie). 
 Suma transz przekazanych w formie zaliczek nie moŜe przekroczyć 70% przyznanego 
dofinansowania. 

 

 
 
11. Wnioskowana kwota – [pole wypełnia Beneficjent]  

Treść po zmianie 
 

Treść po zmianie 
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W przypadku gdy płatności dla Beneficjenta przekazywane są w formie refundacji kwota 
stanowi wynik mnoŜenia punktu 10 przez montaŜ wynikający z umowy/uchwały  
o dofinansowanie. 
Tj. kwota wnioskowana  =  (kwota wykazana w poz. 10) x (kwota dofinansowania wynikająca 
z umowy/całkowite wydatki kwalifikowalne objęte umową). W GWP został zawarty 
mechanizm zaokrąglania, który nie pozwala na przekroczenie procentu dofinansowania 
zawartego w umowie o dofinansowanie projektu.  

 
W przypadku gdy płatność dla Beneficjenta przekazywana jest w formie zaliczki, sposób 
obliczenia kwoty transzy zaliczki jest następujący: 
Tj. kwota wnioskowana = (kwota wydatków kwalifikowalnych z posiadanych dokumentów) x 
(kwota dofinansowania wynikająca z umowy/całkowite wydatki kwalifikwalne objęte umową). 
Kwotę podajemy zaokrąglając w dół do dwóch miejsc po przecinku. 
 Suma transz przekazanych w formie zaliczek nie moŜe przekroczyć 70% przyznanego 
dofinansowania. 
 

 

 

Lp.:  

 

ZAKRES ZMIAN: 

nr str. 
dokumentu 

Rozdział pkt ppkt Zał ącznik 

         17     Część III   Nr 3.1.1. 

1. 

Treść przed zmian ą 

 

11c. Płatność pośrednia/końcowa - Pole wypełniane jest przez Pracownika instytucji 
oceniającej wniosek. W przypadku gdy płatności dla Beneficjenta przekazywane  
są w formie refundacji wpisywana jest kwota równa pkt. 11a. pomniejszona o: 

 
• nierozliczone środki przekazane w ramach zaliczki, 

• odsetki narosłe od środków zaliczki naliczone od dnia określonego jako  
„do” w poprzednim wniosku o płatność; w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki 
przez Beneficjenta na rachunek właściwej instytucji (wykazane w pkt. 13)  
nie pomniejszają kwoty płatności.  

 

11c. Płatność pośrednia/końcowa - Pole wypełniane jest przez Pracownika instytucji 
oceniającej wniosek. W przypadku gdy płatności dla Beneficjenta przekazywane  
są w formie refundacji wpisywana jest kwota równa pkt. 11a. pomniejszona o: 

 
• nierozliczone środki przekazane w ramach zaliczki, 

• odsetki narosłe od środków zaliczki naliczone od dnia ich wpływu na rachunek 
bankowy Beneficjenta; w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez Beneficjenta 
na rachunek właściwej instytucji (wykazane w pkt. 13)  
nie pomniejszają kwoty płatności.  

• kwoty do odzyskania-w sytuacji, gdy odzyskanie środków naleŜnych instytucji  
nie następuje poprzez zwrot środków przez Beneficjenta w drodze przelewu. 

 

Treść po zmianie 
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Lp.:  

 

ZAKRES ZMIAN: 

nr str. 
dokumentu 

Rozdział pkt ppkt Zał ącznik 

        17      Część III   Nr 3.1.1. 

1. 

Treść przed zmian ą 

 

11d. Płatność zaliczkowa - Pole wypełniane jest przez Pracownika instytucji oceniającej 
wniosek. W przypadku gdy wartość wydatków poświadczonych przez właściwą 
instytucję jest zgodna z zasadami określonymi przez IZ w zakresie warunków 
umoŜliwiających przekazanie kolejnej transzy zaliczki, wartość kolejnej transzy 
zaliczki pomniejsza się o: 

•  nierozliczone środki przekazane w ramach zaliczki, chyba Ŝe instytucja 
zarządzająca podejmie inną decyzję, uwzględniając specyfikę realizowanego 
projektu oraz system rozliczania projektów, 

• odsetki narosłe od środków zaliczki naliczone od dnia określonego jako  
„do” w poprzednim wniosku o płatność; w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki 
przez Beneficjenta na rachunek właściwej instytucji wspomniane odsetki 
(wykazane w poz. 13) nie pomniejszają kwoty płatności, 

 

  

11d. Płatność zaliczkowa - Pole wypełniane jest przez Pracownika instytucji oceniającej 
wniosek. W przypadku gdy wartość wydatków poświadczonych przez właściwą 
instytucję jest zgodna z zasadami określonymi przez IZ w zakresie warunków 
umoŜliwiających przekazanie kolejnej transzy zaliczki, wartość kolejnej transzy 
zaliczki pomniejsza się o: 

•  nierozliczone środki przekazane w ramach zaliczki, chyba Ŝe instytucja 
zarządzająca podejmie inną decyzję, uwzględniając specyfikę realizowanego 
projektu oraz system rozliczania projektów, 

• odsetki narosłe od środków zaliczki naliczone od dnia ich wpływu na rachunek 
bankowy Beneficjenta; w przypadku zwrotu odsetek od zaliczki przez Beneficjenta 
na rachunek właściwej instytucji wspomniane odsetki (wykazane w poz. 13) nie 
pomniejszają kwoty płatności, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Treść po zmianie 
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 Imię i 
nazwisko 

Stanowisko 
słu Ŝbowe  

Pieczątka/Podpis 

Departament/ 
Biuro 

Data 

Sporządził: Anna 
Świątkowska 
………………… 

Młodszy referent 
……………. 

ZPRR 
Biuro Płatności i 
Rozliczeń……….. 

29.09.2009 
……………. 

Zaakceptował:  
 

Marta 
Salomon-
Kasprzyk 
………………… 

Kierownik Biura ZPRR 
Biuro Płatności i 
Rozliczeń…………
…… 

29.09.2009 
…………… 

Zatwierdził:  
……………….. 

Dyrektor/Z-ca 
Dyrektora 
Departamentu 

ZPRR 
 

 
……………. 

 


