Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr 62/730/09/111
Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
z dnia 6 pazdziernika 2009 r.

KARTA ZMIAN NR 1/V1/2009
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Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym

Programem Operacyjnym Warmia i Mazury na lata 2007-2013
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UZASADNIENIE
wprowadzenia zmian:

Doprecyzowanie zapisow.
Usprawnienie weryfikacji dokumentacji przetargowej
Beneficjentéw i wydatkowania srodkow.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. |nrstr. Rozdziat Pkt ppkt
dokumentu

Zamowienia publiczne, dodano podrozdziat
pt.: Opiniowanie zgodnosci dokumentaciji

296-298 4.1 41.1. | 41139 przetargowej pod wzgledem podmiotowej
i przedmiotowej zgodnosci z Wnioskiem i
Umowg o dofinansowanie projektu.

Tresé przed zmian aq

Kontrola udzielania zamowien publicznych m.in. obejmuje:

— sprawdzenie czy wybrany

prawidtowy,

tryb udzielenia zamowienia publicznego

jest




— sprawdzenie zgodnosci wartosci udzielonych zamowien,

— kompletnos¢ SIWZ,

— kompletnosc¢ protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

— sprawdzenie dokumentacji zwigzanej z ogtoszeniem przetargu oraz wyborem
wykonawcy,

— sprawdzenie ofert przetargowych, dokumentacji zwigzanej z Komisjg

Przetargowa,
— zgodnosé powyzszych dokumentéw z ustawg PZP,

— sprawdzenie czy umowa podpisana z wykonawca zostata przygotowana zgodnie
z warunkami okreslonymi w SIWZ,
— sprawdzenie zgodnosci udzielonych zamoéwien pod wzgledem podmiotowym,
przedmiotowym z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu,
— sprawdzenie zgodnosci rzeczowej i terminowej zrealizowanego projektu
z zawartg umowg o dofinansowanie projektu.
Kontrola udzielania zamowien publicznych przeprowadzana jest wg listy sprawdzajgcej
[Zatacznik nr 4.1.30] dla zamowien realizowanych na podstawie trybow okreslonych
w ustawie PZP i listy sprawdzajacej [Zatacznik nr 4.1.31] dla zaméwieh zwolnionych

ze stosowania ustawy PZP na podstawie art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

Kontrola w przypadku wszcz ecia postepowania o zamdwienie publiczne
po podpisaniu przez Beneficjenta umowy o dofinansow anie projektu
1) Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent informuje 1Z o zamiarze
wszczecia postepowania 0 zaméwienie publiczne oraz przesyta do weryfikacji:
a) projekt ogtoszenia 0 zamowieniu,
b) projekt umowy z wykonawca,
c) projekt SIWZ zawierajacy opis kluczowego przedmiotu zamowienia zgodny
Z wnioskiem o dofinansowanie projektu oraz umowg o dofinansowanie projektu.
2) Po dostarczeniu przez Beneficienta do BK dokumentacji okreslonej w pkt 1),
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zaméwien publicznych wystepuje
do BP o0 przekazanie pelnej dokumentacji dotyczacej danego wniosku
0 dofinansowanie projektu w celu zaopiniowania dokumentacji przetargowej
[Zatacznik nr 4.1.27].
3) Projekt ogtoszenia o zamoéwieniu oraz przestana dokumentacja jest weryfikowana
przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zamowien publicznych
w BK wg ,Czesci I" listy sprawdzajacej [Zatacznik nr 4.1.30] , pod wzgledem
podmiotowej, przedmiotowej zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie projektu,

umowg o dofinansowanie projektu istudium wykonalnosci/biznes planem oraz



4)

5)

6)

7)

8)

9)

stosowania wymaganych elementéw promocyjnych iinformacyjnych, w terminie
do 30 dni kalendarzowych .

IZ opiniuje ogtoszenie o zamoéwieniu, SIWZ i projekt umowy z wykonawcg tylko
pod wzgledem podmiotowej i przedmiotowej zgodnosci z  wnioskiem
0 dofinansowanie projektu oraz umowg o dofinansowanie projektu (tematycznie),
natomiast nie opiniuje ww. dokumentéw pod wzgledem zgodnosci z PZP.
Za zgodnos$¢ dokumentow z wymogami ustawy PZP odpowiada Beneficjent.

W przypadku postepowan o wiekszej wartosci i ztozonosci termin weryfikacji moze
ulec wydtuzeniu.

Po zweryfikowaniu ww. dokumentéw Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. kontroli zaméwien publicznych w BK sporzadza pismo informujgce Beneficjenta
0 pozytywnej opinii, badz w przypadku wystapienia btedéw lub niescistosci wskazuje
wykryte bledy lub niescistosci i zaleca ich usuniecie. Powyzsze pismo jest
weryfikowane przez Kierownika BK i zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora
ZPRR.

Beneficjent jest zobowigzany zastosowaé sie do wskazanych uwag iprzestac
poprawiong wersje dokumentu w terminie umozliwiajacym bezproblemowe
przeprowadzenie postepowania przetargowego zgodnie z wymogami ustawy PZP.

W sytuacji, gdy Beneficjent rozpoczat postepowanie na podstawie przepiséw
0 zamowieniach publicznych, a nie dostarczyt wczesniej wymaganych projektow
dokumentdéw, zobowigzany on jest do przekazania do |1Z zatwierdzonych przez siebie
przedmiotowych dokumentéw w celu ich zaopiniowania.

Po przekazaniu przez Beneficjenta zatwierdzonej dokumentacji przetargowej
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zaméwien publicznych w BK
przekazuje kopie umowy Beneficjenta z wykonawcg do BP wiasciwego dla danego

projektu.

10) Beneficjent informuje IZ o ewentualnych problemach na kazdym etapie postepowania

(np. protesty, odwotania).

11) Beneficjent zobowigzany jest do przesytania celem zaopiniowania projekt aneksu

do umowy z wybranym wykonawca, w terminie umozliwiajgcym sporzadzenie opinii

oraz zastosowanie sie do zalecen zawartych w opinii.

12) W przypadku watpliwosci, co do prawidlowosci procedur postepowania o udzielenie

zaméwienia publicznego Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli
zaméwien publicznych w BK sporzadza pismo, w ktdrym wystepuje do P z wnioskiem

0 wydanie opinii w przedmiotowej sprawie.

Tre$€ po zmianie




4.1.1.3.9 Zamowienia publiczne

Opiniowanie zgodno $ci dokumentacji przetargowej pod wzgl edem podmiotowej

i przedmiotowej zgodno $ci z wnioskiem i umow g o dofinansowanie projektu

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Po podpisaniu _umowy o dofinansowanie projektu, w sytuacji gdy wartos¢

dofinansowania projektu wynosi co najmniej 5 000 000 zt lub gdy projekt jest ujety

w IWP, Beneficjent informuje 1Z 0 zamiarze wszczecia postepowania o zamowienie

publiczne oraz przesyta do weryfikacji:

a) projekt ogtoszenia 0 zamowieniu,

b) projekt umowy z wykonawca,

c) projekt SIWZ zawierajgcy opis kluczowego przedmiotu zamowienia zgodny

z wnioskiem o dofinansowanie projektu oraz umowsg o dofinansowanie projektu,

d) ewentualne projekty anekséw do umowy z wykonawca.

W __sytuacji, gdy Beneficjent rozpoczal postepowanie na podstawie przepisow

0 zamowieniach publicznych, a nie dostarczyl wczesniej wymaganych projektow

dokumentéw, zobowigzany on jest do przekazania do |Z zatwierdzonych przez siebie

przedmiotowych dokumentéw w celu ich zaopiniowania.

Po dostarczeniu przez Beneficienta do BK dokumentacji okreslone] w pkt 1),

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zamowien publicznych wystepuje

do BP o przekazanie peilnej dokumentacji dotyczacej danego wniosku

o0 dofinansowanie projektu w celu zaopiniowania dokumentacji przetargowej
[Zatacznik nr 4.1.27].

Projekt ogloszenia o zamoéwieniu oraz przestana dokumentacja jest weryfikowana

przez Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zamoéwienn publicznych

w BK wg ,Czesci |I” Listy sprawdzajace] [Zatacznik nr 4.1.30] , pod wzgledem

podmiotowej, przedmiotowej zgodnosci z wnioskiem i umowg o0 dofinansowanie

projektu oraz stosowania wymaganych elementéw promocyjnych i informacyjnych,

w terminie do 30 dni kalendarzowych

|Z opiniuje ogtoszenie o zamowieniu, SIWZ i projekt umowy z wykonawcg tylko pod

wzgledem podmiotowej i przedmiotowej zgodnosci y4 wnioskiem

o _dofinansowanie projektu oraz umowg o dofinansowanie projektu (tematycznie),

natomiast nie opiniuje _ww. dokumentéw pod wzgledem zgodnosci z PZP.

Za zgodnos¢é dokumentoéw z wymogami ustawy PZP odpowiada Beneficjent.

W przypadku postepowan o wiekszej wartosci i ztozonosci termin weryfikacji moze

ulec wydtuzeniu.

Po zweryfikowaniu ww. dokumentow Pracownik wieloosobowego stanowiska

ds. kontroli zaméwien publicznych w BK sporzadza pismo informujace Beneficienta

0 pozytywnej opinii, badz w przypadku wystapienia bteddw lub niescistosci wskazuje

wykryte bledy lub niescistosci i zaleca ich usuniecie. Powyzsze pismo jest




weryfikowane przez Kierownika BK i zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora
ZPRR.

7) Beneficjent jest zobowigzany zastosowacC sie do wskazanych uwag iprzesta¢

poprawiong wersje dokumentu w terminie umozliwiajacym bezproblemowe

przeprowadzenie postepowania przetargoweqo zgodnie z wymogami ustawy PZP

Kontrola udzielania zamowien publicznych m.in. obejmuje:
— sprawdzenie czy wybrany tryb udzielenia zamOwienia publicznego jest
prawidtowy,
— sprawdzenie zgodnosci wartosci udzielonych zaméwien,
— kompletnos¢ SIWZ,
— kompletno$¢ protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
— sprawdzenie dokumentacji zwigzanej z ogtoszeniem przetargu oraz wyborem
wykonawcy,
— sprawdzenie ofert przetargowych, dokumentacji zwigzanej z Komisjg
Przetargowa,
— zgodnosé powyzszych dokumentéw z ustawg PZP,
— sprawdzenie czy umowa podpisana z wykonawcg zostata przygotowana zgodnie
z warunkami okreslonymi w SIWZ,
— sprawdzenie zgodnos$ci udzielonych zamowien pod wzgledem podmiotowym,
przedmiotowym z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu,
— sprawdzenie zgodnosci rzeczowej i terminowej zrealizowanego projektu
z zawartg umowg o dofinansowanie projektu.
Kontrola udzielania zamowien publicznych przeprowadzana jest wg listy sprawdzajgcej
[Zatacznik nr 4.1.30] dla zamowien realizowanych na podstawie trybdw okreslonych
w ustawie PZP i listy sprawdzajacej [Zatacznik nr 4.1.31] dla zaméwieh zwolnionych

ze stosowania ustawy PZP na podstawie art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

Kontrola w przypadku wszcz ecia postepowania o0 zamoOwienie publiczne
po podpisaniu przez Beneficjenta umowy o dofinansow anie projektu

1) Kontrola prawidiowosci stosowania przez Beneficjenta procedur dotyczacych

zamowien publicznych przeprowadzana jest na kontroli na miejscu realizacji projektu

i w uzasadnionych przypadkach na dokumentach na zadanie 1Z.

2) Po przekazaniu przez Beneficienta zatwierdzonej dokumentacji _przetargowej

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zamoéwien publicznych w BK

przekazuje kopie umowy Beneficjenta z wykonawcg do BP witasciwego dla danego

projektu.




3)

9)

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli zamdéwien publicznych weryfikuje

przekazang dokumentacije zgodnie z Lista sprawdzajaca [Zatacznik nr 4.1.30] dla

zamowien realizowanych na podstawie trybdw okreslonych w ustawie PZP i z Listg

sprawdzajgcag [Zatacznik nr 4.1.31] dla zamowieh zwolnionych ze stosowania

ustawy PZP na podstawie art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

W przypadku watpliwosci, co do prawidtowosci procedur postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli
zamowien publicznych w BK sporzadza pismo, w ktorym wystepuje do P z wnioskiem
0 wydanie opinii w przedmiotowej sprawie.

Powyzsze pismo weryfikuje Kierownik BK, a nastepnie zatwierdza Dyrektor/Z-ca
Dyrektora ZPRR.

W przypadku dalszych watpliwosci co do prawidiowosci procedur postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego Pracownik wieloosobowego stanowiska
ds. kontroli zamowien publicznych w BK sporzadza pismo, w ktorym wystepuje
do Prezesa UZP z wnioskiem o wyjasnienie sprawy, jednoczesnie powiadamiajac
o tym fakcie Beneficjenta na pismie.

Pismo do PrezesaUZP i pismo do Beneficienta podlegajg weryfikacji
przez Kierownika BK.

Pismo do Prezesa UZP jest akceptowane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR,
a nastepnie przekazywane do zatwierdzenia przez jednego z Cztonkow Zarzadu
WWM lub osobe przez niego upowazniong .

Pismo do Beneficjenta zatwierdzane jest przez Dyrektora /Z-ce Dyrektora ZPRR.

Imie i nazwisko | Stanowisko stu  zbowe Departament/ Data
Pieczatka/Podpis Biuro

Sporz adzit: Kinga Rostek Inspektor

............................ Z7PRR
Katarzyna Bernat Biuro Kontroli 29.09.2009
-Czarnecka

Zaakceptowat: Katarzyna

Jozwiak Z7PRR

Biuro Kontroli 29.09.2009

Zatwierdzit: Dyrektor/Z-ca Dyrektora
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................................................. ZPRR




