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3. Procedura  weryfikacji  formalno-rachunkowe] i merytoryczne]  Zestawienia

zatwierdzonych przez IP/IP 1l wnioskéw Beneficjentéw o ptatnosé.




1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Ztozone przez IP/IP 1l w wersji papierowej oraz formie elektronicznej (na nosniku

danych) Zestawienie zatwierdzonych przez IP/IP Il wnioskdéw Beneficientow

o ptatnos¢ [Zatacznik nr 3.1.12] do 1Z wraz z wnioskiem IP/IP Il o przelanie srodkow
[Zatacznik nr 3.1.11] rejestrowane jest w Sekretariacie ZPRR.
Nastepnie jest dekretowane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR na Kierownika

BPIR. Kierownik BPIiR dekretuje na dwodch Pracownikow: Pracownika

wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnosc (1) i (2).

Zestawienie zatwierdzonych przez IP/IP Il wnioskéw Beneficjentéw o ptatnos¢ jest

sporzadzane, co do zasady, dwa razy w miesigcu tj. wnioski Beneficijentéw o ptatnosé

zatwierdzone przez IP/IP 1l od 1 do 15 dnia danego miesigca ujmowane S3

W _zestawieniu sporzadzanym i przekazywanym do |Z do dnia 20-go tego miesigca.

Whioski Beneficientow o ptatnos¢ zatwierdzone przez IP/IP Il od 16 do ostatniego

dnia danego miesigca ujmowane sg w zestawieniu sporzadzanym i przekazywanym

do 1Z do 5-go dnia kolejnego miesigca.

Weryfikacja Zestawienia zatwierdzonych wnioskow Beneficijentow o platnosé

od IP/IP 1l do 1Z przeprowadzana jest zgodnie z zasada ,dwoch par oczu”. Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ (1) przeprowadza

weryfikacie formalno-rachunkowa i merytoryczng Zestawienia zatwierdzonych

przez IP/IP Il wnioskéw Beneficjentéw o ptatno$¢ w oparciu o Liste sprawdzajaca
[Zatacznik nr 3.1.13] .

Po jej przeprowadzeniu zgodnie z ww. zasada przekazuje Zestawienie

zatwierdzonych przez IP/IP_ Il wnioskéw Beneficientéw o ptatnos¢ drugiemu

Pracownikowi wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatno$é

w BPIR (2), ktéry przeprowadza weryfikacije wq Listy sprawdzajacej.

W przypadku gdy w wyniku weryfikacji przez 1Z Zestawienia zatwierdzonych

przez IP/IP Il wnioskéw Beneficjientow o ptatno$¢ zostang w nim wykryte btedy, 1Z

zwraca sie do IP/IP Il z prosba o poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego
wyjasnien.
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow ptatnos¢ w BPIR

(1), przy wspdlpracy z Pracownikiem wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacii

whnioskéw o plathos¢ w BPIR (2), przygotowuje pismo do IP/IP Il z prosbg o korekte

dokumentu IP/IP Il wskazujgc termin zlozenia poprawionego dokumentu
lub wyjasnieh.

Pismo parafowane jest przez Kierownika BPIR i przekazywane jest do zatwierdzenia
Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR.

IP/IP_ Il przekazuje do 1Z poprawiony dokument, ktory rejestrowany jest
w Sekretariacie ZPRR.




10) Nastepnie jest dekretowany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR na Kierownika

BPIiR. Kierownik BPiR dekretuje na dwodch Pracownikéw: Pracownika

wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnosé (1) i (2).

11) Do czasu uzyskania odpowiedzi od IP/IP 1l procedura weryfikacyjna danego

Zestawienia zatwierdzonych przez IP/IP Il wnioskow Beneficjentow o ptatno$¢ zostaje

wstrzymana.

12) Po przeprowadzeniu weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej Zestawienia

zatwierdzonych przez IP/IP Il wnioskdw Beneficientéw o ptatnosé, Pracownik

wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ w BPIR (1)

przygotowuje dyspozycje przelewu srodkéw dla IP/IP 1l [Zatacznik nr 3.1.5] .

13) Kierownik BPIR sprawdza i parafuje dyspozycje przelewu oraz Liste sprawdzajaca.
Nastepnie przekazuje dyspozycje przelewu do Kierownika BBIPT w celu jej
Zaangazowania.

14) Kierownik BBIiPT dekretuje ww. dokument na Pracownika wieloosobowego
stanowiska ds. budzetu, ktéry dokonuje zaangazowania wydatkéw budzetowych
wskazanych w dyspozyciji. Kierownik BBIPT sprawdza ww. zaangazowanie i zwraca
zaparafowany dokument do BPIR.

15) Kierownik BPIR przekazuje dyspozycje przelewu Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR.

16) Dyspozycja przelewu srodkéw dla IP/IP 1l jest zatwierdzana przez Dyrektora/Z-ce
Dyrektora ZPRR.

17) Dyspozycja przelewu przekazywana i rejestrowana jest w F. Dokument jest
dekretowany przez Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F na Pracownikow BFS F
tj.: na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji dokumentow i kontroli
formalno—rachunkowej dokumentow finansowych w BFS F oraz na Pracownika ds.
kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w BFS F.
Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji dokumentow i kontroli
formalno—rachunkowej dokumentow finansowych w BFS F dokonuje weryfikacji
dyspozycji przelewu zgodnie z Listg sprawdzajacq [Zatacznik nr 3.1.6], przekazuje
Liste sprawdzajgcg Kierownikowi BPIiB F (sprawdzenie w zakresie zgodnosci
z uchwatg budzetowa), nastepnie przekazuje Liste do podpisu Z-cy Dyrektora F.

18) Dyspozycja przelewu jest zatwierdzana przez Skarbnika WWM/osobe upowazniong
i dwoch Czionkéw Zarzadu WWM.

19) Po zatwierdzeniu dyspozycji Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli
finansowo-rachunkowej dokumentéw finansowych iobstugi bankowej w BFS F
sporzadza polecenie przelewu, a Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli
formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F weryfikuje ww. polecenie

zgodnie z Listg sprawdzajaca [Zatacznik nr 3.1.7] .



20) Pracownik  wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej
dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w BFS F po otrzymaniu Listy
sprawdzajgcej z przeprowadzonej weryfikacji polecenia przelewu przekazuje jg
do zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora F i przekazuje srodki na rachunek IP/IP 11.

21) Po przekazaniu srodkdéw na rachunek IP/IP Il Pracownik wieloosobowego
stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi
bankowej w BFS F przekazuje do ZPRR dwa egzemplarze kserokopii wyciggu
bankowego potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem wraz z kserokopig wyciggu
dotyczacego przeptywu srodkéw z rachunku ,organu” na rachunek wydatkowy,
w ciggu 7 dni od przekazania srodkéw. BPIiR przekazuje jedng kserokopie wyciggu
bankowego potwierdzonego za zgodnos¢ z oryginatem wraz z kserokopig wyciggu
dotyczacego przeptywu srodkdéw z rachunku ,organu” na rachunek wydatkowy
do BBIPT.

22) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ (1)
w BPIiR po otrzymaniu kserokopii polecenia przelewu przekazuje IP/IP 1l informacje
0 kwocie zatwierdzonej do wyptaty w formie pisemnej. Dodatkowo do informacji
zalgcza sie uzasadnienie w przypadku rozbieznosci miedzy kwotg s$rodkow
wnioskowanych przez IP/IP 1l, a kwotg srodkéw przekazanych przez 1Z.

23) Zatwierdzajac kwoty do wyptaty dla IP/IP 1, 1Z uwzglednia wielkos¢ dokonanych
wczesniej wyptat celem zachowania poziomu alokacji dla danej Osi priorytetowej.

24)1P/IP_11 _od momentu otrzymania s$rodkOéw na rachunek bankowy ma 7 dni

na dokonanie przelewu dla Beneficjentdw oraz przekazanie zestawienia operacii

na_ rachunkach bankowych [Zatacznik nr 3.1.14] wraz z kopiami wyciggow

bankowych potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem.

25) Weryfikacia Zestawienia zatwierdzonych przez IP/IP 1l wnioskow Beneficjentow

0 ptatnos¢ trwa do 15 dni roboczych od dnia ztozenia poprawnego Zestawienia.

26) Procedury, na mocy ktorych wykonywane i ksiegowane sg ptatnosci na rzecz IP/IP 1I

odnosnie zasad prowadzenia ewidencji finansowo-ksiegowej, zabezpieczania

i przechowywania dowodoéw ksiegowych oraz ich archiwizacji okresla Zarzadzenie

Nr 13/2006 Marszatka WWM z dnia 30 marca 2006 r. w _sprawie wprowadzenia

Zasad Rachunkowosci dotyczgceqgo funduszy pomocowych w UM WWM.

Tresé po zmianie




3. Przekazywanie i rozliczanie dotacji rozwojowej IP/IP 1I.

Dotacja rozwojowa jest przekazywana i rozliczana w nastepujacy sposob:

a)

b)

d)

pierwsza transza dotacji rozwojowe| przekazywana jest w wysokosci i terminie

okreslonym w rocznym Orientacyjnym harmonogramie wnioskowania o srodki

poszczegoblnych transz dotacji rozwojowej,

druga i kolejne transze dotacji rozwojowej przekazywane sg na podstawie

zweryfikowanego Whniosku IP/IPIl o przekazanie transzy dotacji rozwojowej

[Zatacznik nr 3.1.12] oraz Whniosku IP/IPIl o przelanie $srodkéw [Zatacznik nr

3.1.11] na pokrycie biezagcego zapotrzebowania, zgodnie z rocznym

Orientacyjnym harmonogramem wnioskowania o s$rodki poszczeqgdlnych transz

dotacji rozwojowej,

IP/IPIl po otrzymaniu transzy jest zobowigzana rozliczy¢ jg skladajac Wniosek

IP/IPIl o rozliczenie transzy dotacji rozwojowej [Zatacznik nr 3.1.13] w wersji

papierowej i elektronicznej wraz z Zestawieniem operacji na rachunku bankowym

IP/IPIl [Zatacznik nr 3.1.14] oraz kopiami wyciggdw bankowych potwierdzonych

za zgodnos¢ z oryginatem,

poczawszy od trzeciej transzy, przekazanie kolejnej transzy dotacji rozwojowej

(transzy ,t") nastepuje po 100 % rozliczeniu transzy ,t-2".

IP/IP 1l do 10 pazdziernika danego roku budzetowego przekazuje do 1Z Orientacyjny

harmonogram wnioskowania o srodki poszczegoélnych transz dotacji rozwojowej udzielonej

na kolejny rok budzetowy. W trakcie roku budzetowego harmonogram moze byé

aktualizowany przez IP/IP 1l i przesytany do |Z wraz z Wnioskiem IP/IP |l o przekazanie

transzy dotacji rozwojowej.

Ponadto IP/IPIl do 10-go dnia kazdego miesiaca zwraca odsetki naroste na rachunkach

bankowych IP/IP 1l.

3.1. Procedura weryfikacji Wniosku IP/IP 1l o przekazanie transzy dotacji rozwojowej.

1) Ziozony przez IP/IP Il w wersji papierowej_Whniosek IP/IP 1l o przekazanie transzy

dotacji rozwojowej [Zatgcznik nr 3.1.12] do IZ wraz z Wnioskiem IP/IP 1l o przelanie

srodkéw [Zatacznik nr 3.1.11] rejestrowany jest w Sekretariacie ZPRR.

2) Nastepnie jest dekretowany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR na Kierownika

BPIR. Kierownik BPIiR dekretuje na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds.

weryfikacji wnioskow o ptatnosc.

3) Weryfikacja Wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwojowej trwa do 15 dni

roboczych od dnia zlozenia Whniosku, przy czym okres ten dotyczy kazdej

przedtozonej wersji Wniosku.




4)

5)

6)

7)

8)

9)

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez 1Z Wniosku IP/IPIl o przekazanie

transzy dotacji rozwojowej zostang w nim wykryte btedy, 1Z zwraca sie do IP/IP II

z prosba o poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego wyjasnien.

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow ptatnos¢ w BPIR
przygotowuje pismo do IP/IP Il z prosbg o korekte dokumentu wskazujgc termin
ztozenia poprawionego dokumentu lub wyjasnien.

Do czasu uzyskania odpowiedzi od IP/IP Il procedura weryfikacyjna danego

Whiosku IP/IPII 0 przekazanie transzy dotacji rozwojowej zostaje wstrzymana.

Ostatni Wniosek o przekazanie transzy dotacji rozwojowe| skladany jest do |Z do 10

pazdziernika roku budzetoweqo.

Po weryfikacji Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o
ptatnos¢ w BPIR przygotowuje dyspozycje przelewu srodkéw dla IP/IP Il [Zatacznik
nr 3.1.5].

Kierownik BPIR sprawdza i parafuje dyspozycje przelewu, nastepnie przekazuje

dyspozycje przelewu do Kierownika BBIPT w celu jej zaangazowania.

10) Kierownik BBIiPT dekretuje ww. dokument na Pracownika wieloosobowego

stanowiska ds. budzetu, ktéry dokonuje zaangazowania wydatkéw budzetowych
wskazanych w dyspozycji. Kierownik BBiPT sprawdza ww. zaangazowanie i zwraca

zaparafowany dokument do BPIR.

11) Kierownik BPIR przekazuje dyspozycje przelewu Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora ZPRR.

Dyspozycja przelewu srodkow dla IP/IP Il jest zatwierdzana przez Dyrektora/Z-ce
Dyrektora ZPRR.

12) Dyspozycja przelewu przekazywana i rejestrowana jest w F. Dokument jest

dekretowany przez Skarbnika WWM/Z-ce Dyrektora F na Pracownikbw BFS F
tj.: na Pracownika wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji dokumentow i kontroli
formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F oraz na Pracownika ds.
kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi bankowej w BFS
F. Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji dokumentéw i kontroli
formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F dokonuje weryfikacji
dyspozycji przelewu zgodnie z Listg sprawdzajgcq [Zatacznik nr 3.1.6], przekazuje
Liste sprawdzajgcg Kierownikowi BPiB F (sprawdzenie w zakresie zgodnosci

z uchwatg budzetowsg), nastepnie przekazuje Liste do podpisu Z-cy Dyrektora F.

13) Dyspozycja przelewu jest zatwierdzana przez Skarbnika WWM/osobe upowazniong

i dwdch Czlonkéw Zarzadu WWM.

14) Po zatwierdzeniu dyspozycji Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. kontroli

finansowo-rachunkowej dokumentow finansowych iobstugi bankowej w BFS F

sporzadza polecenie przelewu, a Pracownik wieloosobowego stanowiska ds.



3.2.

kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych w BFS F weryfikuje ww.

polecenie zgodnie z Listg sprawdzajgca [Zatacznik nr 3.1.7] .

15) Pracownik  wieloosobowego stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej

dokumentow finansowych i obstugi bankowej w BFS F po otrzymaniu Listy
sprawdzajace] z przeprowadzonej weryfikacji polecenia przelewu przekazuje jgq

do zatwierdzenia przez Z-ce Dyrektora F i przekazuje srodki na rachunek IP/IP 1.

16) Po przekazaniu $rodkoéw na rachunek IP/IP 1l Pracownik wieloosobowego

stanowiska ds. kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw finansowych i obstugi
bankowej w BFS F przekazuje do ZPRR dwa egzemplarze kserokopii wyciagu
bankowego potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem wraz z kserokopig wyciagu
dotyczacego przeptywu srodkdéw z rachunku ,organu” na rachunek wydatkowy,
w ciggu 7 dni od przekazania srodkow. BPIiR przekazuje jedng kserokopie wyciggu
bankowego potwierdzonego za zgodnosc¢ z oryginalem wraz z kserokopig wyciagu
dotyczacego przeptywu srodkéw z rachunku ,organu” na rachunek wydatkowy do
BBIPT.

17) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o platnosc

w BPIR po otrzymaniu kserokopii polecenia przelewu przekazuje IP/IP 1l informacje
0 kwocie zatwierdzonej do wyplaty w formie pisemnej. Dodatkowo do informaciji
zalgcza sie uzasadnienie w przypadku rozbieznosci miedzy kwotg Srodkow

wnioskowanych przez IP/IP Il, a kwotg $rodkow przekazanych przez IZ.

18) Zatwierdzajac kwoty do wyptaty dla IP/IP Il, 1Z uwzglednia wielkos¢ dokonanych

wczesniej wyptat celem zachowania poziomu alokacji dla danej Osi priorytetowej.

Procedura weryfikacji Wniosku IP/IP 1l o rozliczenie transzy dotacji rozwojowej.

1)

2)

3)

4)

Ztozony przez IP/IP 1l w wersji papierowej Wniosek IP/IP Il o rozliczenie transzy

dotacji rozwojowe| [Zatacznik nr 3.1.13] do 1Z wraz z zestawieniem operacji

na rachunkach bankowych IP/IP 1l [Zalacznik nr 3.1.14] oraz kopiami wyciagow

bankowych potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginalem rejestrowany jest

w Sekretariacie ZPRR. W jednym Whniosku o rozliczenie transzy dotacji rozwojowej

IP/IP Il rozlicza srodki z jednej transzy.

Nastepnie jest dekretowany przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora ZPRR na Kierownika

BPiR. Kierownik BPIiR dekretuje na dwoch Pracownikow: Pracownika

wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o ptatnosé (1) i (2).

Weryfikacja  Whniosku IP/IPIl o rozliczenie transzy dotacji rozwojowej

przeprowadzana jest zgodnie z zasadg ,dwdch par oczu”.

Pracownicy wieloososobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosé (1) i

(2) przeprowadzajg weryfikacie Whniosku IP/IP 1l o rozliczenie transzy dotacji




rozwojowej w oparciu o Liste sprawdzajaca [Zatacznik nr 3.1.16]. Kierownik BPIiR

sprawdza i parafuje Liste sprawdzajaca.

5) Nastepnie Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskéw o

ptatnos¢ w BPIiR (1) przygotowuje pismo do IP/IP Il informujace o pozytywnej

weryfikacji wniosku.

6) W przypadku gdy w wyniku weryfikacji przez 1Z Wniosku IP/IPIl o rozliczenie transzy

dotaciji rozwojowej zostang w nim wykryte btedy, |Z zwraca sie do IP/IP Il z prosbg o

poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego wyjasnien.

7) Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji wnioskow ptatno$¢ w BPIR

(1), przy wspotpracy z Pracownikiem wieloosobowego stanowiska ds. weryfikacji

wnioskow o ptatnos$¢ w BPIR (2), przygotowuje pismo do IP/IP Il z prosbg o korekte

dokumentu IP/IP__ 1l _wskazujgc termin _zlozenia _poprawionego dokumentu
lub wyjasnien.
8) Do czasu uzyskania odpowiedzi lub wyjasnien procedura weryfikacyjna daneqo

Whniosku IP/IPIl o przekazanie transzy dotacji rozwojowe]j zostaje wstrzymana.

9) Weryfikacjia Whniosku IP/IPIl o rozliczenie transzy dotaciji rozwojowej trwa do 30 dni

od dnia ztozenia Wniosku, przy czym okres ten dotyczy kazdej przedtozonej wersji

Whniosku.

10) IP/IP_11 rozlicza sie z |Z z otrzymanych transz dotacji rozwojowej oraz zwraca

naroste odsetki i niewykorzystane $rodki najp6zniej do 27 qgrudnia roku

budzetowego.

Procedury, na mocy ktérych wykonywane i ksiegowane sa ptatnosci na rzecz IP/IP Il

odnosnie  zasad  prowadzenia _ ewidencji _ finansowo-ksiegowej, zabezpieczania

i przechowywania dowodow ksiegowych oraz ich archiwizacji okresla Zarzadzenie Nr

13/2006 Marszatka WWM z dnia 30 marca 2006 r. w_sprawie wprowadzenia Zasad

Rachunkowosci dotyczgcego funduszy pomocowych w UM WWM.
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