Elektronicznie podpisany przez:
Marcin Andrzej Kuchcinski

Uchwala Nr 15/253/25/VII dnia 1 kwietnia 2025 1.
Zarzadu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego

z dnia 1 kwietnia 2025 r.

w sprawie aktualizacji procedury KP-611-365-ARiMR/3z Zmiana przeznaczenia ddébr,
wyremontowanych lub wybudowanych budynkow lub budowli w calo$ci lub w czeSci/przeniesienie
praw wlasnos$ci lub posiadania nabytych dobr objetych operacja/zwolnienie ze zobowigzan
w wyniku zaistnienia okolicznosci o charakterze sily wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci
w ramach dzialan objetych PROW 2014-2020 wdrazanych przez podmioty zewnetrzne, w zakresie
wykonywania zadan Agencji Platniczej delegowanych Samorzadom Wojewodztw w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie wojewodztwa (Dz. U. z 2024 r.
poz. 566 z pdézn. zm.), w zwigzku z art. 6 ust. 3 pkt 3 ustawy zdnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu
rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
(Dz. U. 22023 r. poz. 2298) oraz postanowieniami § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadan Agencji
Ptatniczej nr 14/2015-DDD-UM14 z dnia 28 maja 2015 r. zawartej pomigdzy Agencja Restrukturyzacji

1 Modernizacji Rolnictwa, a Samorzagdem Wojewddztwa, uchwala si¢, co nastepuje:

§1.

1. Przyjmuje si¢ do stosowania zaktualizowang procedur¢ w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020, okreslona w ksigzce procedur KP-611-365-ARiMR/3z Zmiana
przeznaczenia dobr, wyremontowanych Ilub wybudowanych budynkow Ilub budowli w catosci
lub w czesci/przeniesienie praw wlasnosci lub posiadania nabytych dobr objetych operacjq/ zwolnienie ze
zobowigzan w wyniku zaistnienia okolicznosci o charakterze sity wyzszej lub wyjgtkowych okolicznosci
w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020 wdrazanych przez podmioty zewnetrzne.

2. Procedura, o ktérej mowa wust. | stosowana bedzie do postegpowan w niej uregulowanych
od dnia 31 stycznia 2025 r.

§ 2.

Procedura, o ktorej mowa w § 1 stanowi Zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 3.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 1 Rolnictwa
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego.
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§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podje¢cia.

Przewodniczacy Zarzadu Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego

Marcin Kuchcinski
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Zalacznik do uchwaty Nr 15/253/25/VII
Zarzadu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego

z dnia 1 kwietnia 2025 r.

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020

Zmiana przeznaczenia débr, wyremontowanych lub wybudowanych budynkow
lub budowli w calo$ci lub w cze$ci/przeniesienie praw wlasnos$ci lub posiadania
nabytych dobr objetych operacja/zwolnienie ze zobowigzan w wyniku
zaistnienia okolicznosci o charakterze sily wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci
w ramach dzialan objetych
PROW 2014-2020 wdrazanych przez podmioty zewnetrzne

KP-611-365-ARIMR/3z

Wersja zatwierdzona 3
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Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Delegowanych

Opracowali Data ztozenia podpisu Podpis i pieczgé
Glowny Specjalista
Ireneusz Brzozowski
16.01.2025 r
Wyadziat Procedur i Naleznosci
. p.o. Naczelnik
Osob t dok t .
soby przygotowujace dokumen 16.01.2025 1 Karolina Grunt
16.01.2025 r p-o Zastgpcy Dyrektora DDD
Sylwia Kalwas
Dyrektor Departamentu Dziatan 16.01.2025 r

Marcin Zielinski

Zatwierdzit:

Data ztozenia podpisu

Podpis i pieczeé

Zastepca Prezesa ARIMR

21.01.2025r

Joanna Gierulska

Wprowadzenie KP w zycie

w pelnym zakresie

ARIMR

. . Data wprowadzenie Wprowadzajacy KP w . . . .
Zakres obowigzywania TP 7 s - Data ztozenia podpisu Podpis i pieczec
KP obowiazuje 31.01.2025 . Zastepca Prezesa 21.01.2025 .

Joanna Gierulska
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Metryczka zmian:

Lp. Data Imi¢ i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji

1 [21.08.2015 Maciej Zielinski 1.1r Opracowanie pierwszej wersji roboczej

2 |03.11.2015 Maciej Zielinski 1.1r Uwzglednienie uwag podmiotow wdrazajacych
3 |10.11.2015 Maciej Zielinski 1.2/r Uwzglednienie uwag departamentow ARIMR
4, 124.02.2016 Maciej Zielinski 1/z Utworzenie wersji zatwierdzonej

5. [23.03.2022 Dariusz Ozga 2.1/r Opracowanie pierwszej wersji roboczej

6. |05.04.2022 Dariusz Ozga 2/z Utworzenie wersji zatwierdzonej

7. 102.01.2025 Ireneusz Brzozowski 3.1/r Opracowanie pierwszej wersji roboczej

8. |21.01.2025 Ireneusz Brzozowski 3z Zatwierdzenie KP

KP-611-365-ARiIMR/3/z
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Spis tresci:

1.1. Procedura zmiany przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw lub budowli
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura zmiany przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw lub
budowli w catosci lub w czeSci/przeniesienia praw wiasnosci lub posiadania nabytych dobr
objetych operacja/zwolnienia ze zobowigzan w wyniku zaistnienia okoliczno$ci o charakterze
sity wyzszej lub wyjatkowych okoliczno$ci w ramach dziatan PROW 2014-2020 wdrazanych
przez podmioty zewngtrzne.

1.1.1. Przedmiot procedury.

Przedmiotem niniejszej procedury sa zasady postgpowania przez pracownikow podmiotu
wdrazajgcego w przypadku zgloszenia przez Beneficjenta zamiaru przeniesienia praw wlasnosci lub
posiadania nabytych dobr objetych operacja, ztozenia wniosku o zmiang przeznaczenia dobr,
wyremontowanych lub wybudowanych budynkoéw lub budowli w catosci lub w czesci/zwolnienie ze
zobowigzan w wyniku zaistnienia okolicznos$ci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych
okolicznosci.

Procedure stosuje si¢ rowniez do przeniesienia przez beneficjenta wiasnosci lub posiadania cze$ci
nabytych dobr objetych operacja.

W niniejszej procedurze poprzez wniosek sktadany przez Beneficjenta rozumie si¢ kazde pismo
ztozone przez Beneficjenta, z ktorego wynika, ze wnioskuje on 0 przeniesienie praw wlasnosci lub
posiadania nabytych dobr objetych operacja, zmiang przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub
wybudowanych budynkéw lub budowli w calosci lub w czgséci/zwolnienie ze zobowigzan w wyniku
zaistnienia okolicznoS$ci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci.

Procedure stosuje si¢ w takim zakresie, jaki wynika z wtasciwych przepiséw dla poszczegolnych
dziatan.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura zmiany przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowanych budynkow lub
budowli w catosci lub w czgéci/przeniesienia praw wilasnosci lub posiadania nabytych dobr objetych
operacja/zwolnienia ze zobowigzan w wyniku zaistnienia okoliczno$ci o charakterze sity wyzszej lub
wyjatkowych okolicznosci dotyczy nastepujacych dziatan i poddziatan PROW 2014-2020:

e Systemy jakosci produktéw rolnych i $rodkéw spozywczych — poddzialanie: Wsparcie
dzialan informacyjnych 1 promocyjnych realizowanych przez grupy producentow na rynku
wewnetrznym.

e Inwestycje w Srodki trwate — poddziatanie: Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem,
modernizacjg 1 dostosowywaniem rolnictwa i le§nictwa (scalanie gruntow)..

e Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich.

e  Wspdlpraca.

e Leader.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu przyjmowania i weryfikacji wniosku w sprawie zmiany
przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw lub budowli w catosci lub
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w czeSci/przeniesienia praw wilasnosci lub posiadania nabytych dobr objetych operacja/zwolnienia
ze zobowigzan w wyniku zaistnienia okolicznos$ci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych
okolicznosci od momentu podpisania umowy, zakres czynnosci i odpowiedzialno$ci pracownikow
zaangazowanych w proces oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-365-ARiIMR/3/z
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1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1. Na etapie procesu rozpatrywania Wniosku w sprawie zmiany przeznaczenia dobr,
wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw lub budowli w catosci lub w cze$ci/przeniesienia
praw wlasnos$ci lub posiadania nabytych dobr objetych operacja/zwolnienia ze zobowigzan
w wyniku zaistnienia okolicznosci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci,
wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czynnosci zwigzane z dotagczeniem dokumentow do
juz istniejacej teczki aktowe;j ,, Wniosku o przyznanie pomocy”.

R2. Sporzadzanie i doreczanie dokumentow elektronicznych.

Art. 39, art. 39!, art. 40 § 4 oraz art. 46 § 4-9 Kpa obowigzuja w brzmieniu wskazanym w KP na
podstawie art. 155 ust. 5 1 ust. 10 w zwiazku z art. 158 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o
doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1045), zwang dalej ,,ustawg o dorgczeniach
elektronicznych”, w zwiazku z Komunikatem Ministra Cyfryzacji z dnia 12 lipca 2024 r.
zmieniajagcym komunikat w sprawie okre$lenia terminu wdrozenia rozwigzan technicznych,
niezbednych do dorgczania korespondencji z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego
dorgczenia elektronicznego lub publicznej ushugi hybrydowej oraz udostgpnienia w systemie
teleinformatycznym punktu dostepu do ustug rejestrowanego doreczenia elektronicznego w ruchu
transgranicznym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1078).

Podanie zlozone w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza w
rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotoéw
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 307, t. j.), powinno by¢ opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym lub
uwierzytelnionym w sposob zapewniajacy mozliwo$¢ potwierdzenia pochodzenia i integralnosci
weryfikowanych danych w postaci elektronicznej, zawiera¢ adres elektroniczny wnoszacego
dokument.

Ustawa o doreczeniach elektronicznych, przewiduje mozliwo$¢ wysytki droga elektroniczng
rownowaznie (do czasu okreslonego w ustawie o dorgczeniach elektronicznych) poprzez wysytke
rejestrowanym dorgczeniem elektronicznym za posrednictwem:

e _PURDE” — Publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia elektronicznego, tj. ustuga
rejestrowanego  doreczenia elektronicznego (wysylka dokumentu elektronicznego
opatrzonego podpisem elektronicznym), Swiadczona przez operatora wyznaczonego. Ustuga
dotyczy wszystkich przesytek do instytucji publicznych oraz do podmiotoéw niepublicznych,
posiadajacych Adres do Dorgczen Elektronicznych ,,ADE”, wpisanych do Bazy Adreséw
Elektronicznych ,,BAE”;

e _PUH” - Publicznej ustugi hybrydowej, tj. ustugi $wiadczonej przez operatora wyznaczonego,
polegajaca na przyjeciu dokumentu elektronicznego (spetniajgcego paramenty techniczne
okreslone w regulaminie Poczty Polskiej), opatrzonego podpisem elektronicznym, przez
operatora od podmiotu publicznego i przeksztalcenie w przesytke listowa poprzez
automatyczne wydrukowanie i kopertowanie, a nastgpnie przemieszczenie w obrocie

pocztowym 1 dorgczenie do adresata w formie papierowe;;

KP-611-365-ARiIMR/3/z
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W przypadku wysytki korespondencji droga elektroniczng za posrednictwem ustugi publicznej
PURDE/PUH po uzyskaniu podpisu elektronicznego, pracownik wtasciwej komorki organizacyjne;,
w aplikacji ReD wybiera adresata, rodzaj przesytki PURDE/PUH, wypetnia wtasciwg formatke 1
przekazuje do wyjsciowej skrzynki ReD.

e ,c-PUAP” - elektronicznej Platformy Ustugi Administracji Publicznej. Pisma dorgczane za
posrednictwem dokumentu elektronicznego e-PUAP, stanowigce odpowiedz na pismo
wniesione drogg elektroniczng, lub nowe pismo inicjujace korespondencj¢ elektroniczng,
przesytane jest zgodnie z wilasciwoscia do SW lub Kancelarii Centrali ARiIMR celem
wystania na adres skrzynki ePUAP, na ktérg ma by¢ przekazana korespondencja.

W przypadku Centrali ARiMR pisma dorgczane w formie dokumentu elektronicznego, stanowigce
odpowiedz na pismo wniesione droga elektroniczng e-PUAP lub nowe pismo inicjujace
korespondencj¢ elektroniczng przesytane jest do Kancelarii Centrali ARiIMR na adres email:
epuap_kancelaria@arimr.gov.pl.

W takim mailu do Kancelarii nalezy ponadto zawrze¢:

* Znak sprawy

* Adres skrzynki e-PUAP do kogo ma by¢ wystana wiadomos¢

* Tytut sprawy

* Rodzaj pisma np.: odpowiedz na pismo

* Termin wysytki.

Pracownik Kancelarii Centrali ARIMR przekazuje do DDD poswiadczenia dorgczenia, za
posrednictwem e-PUAP niezwlocznie po jego otrzymaniu.

Sporzadzanie i dor¢czanie dokumentow elektronicznych za posrednictwem e-PUAP uregulowane
zostato w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2011 r. w sprawie sporzadzania
i dorgczania dokumentow elektronicznych oraz udostgpniania formularzy, wzoréw i Kopii
dokumentow elektronicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 180).

Sposéb postepowania z korespondencjg przekazywang droga elektroniczng za posrednictwem
PURDE/PUH/e-PUAP zostal uregulowany w Zarzadzeniu Nr 178/2023 Prezesa Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z dnia 14 grudnia 2023 zmieniajacego zarzadzenie w
sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwow zaktadowych i sktadnic akt w Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

R3. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zar6wno w formie papierowej, jak rowniez
elektronicznej, ktorej wzory stanowia zalaczniki do niniejszej procedury, jak réwniez w innej
dokumentacji dotaczonej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy zgodnie z obowigzujacymi
przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.

R4. W przypadku braku pola na znak sprawy, na dotagczane dokumenty znak sprawy nanoszony jest
manualnie.

R5. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci lub btedu nalezy stosowal tryb
i zasady postepowania okres§lone w Ksigzce Procedur KP-611-367-ARiMR Procedury
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Id: E65760DA-06FA-4DB0-9F3F-3E2B6E785B77. Podpisany Strona 11



rozpatrywania i stwierdzania nieprawidlowosci dla podmiotow, ktorym delegowano zadania
W ramach dziatan PROW 2014-2020.

R6. Zasady zwigzane z procesem zawarte zostaly w Instrukcji do raportu z rozpatrzenia Wniosku
W sprawie zmiany przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw lub
budowli w catosci lub w czgéci/przeniesienia praw wlasnosci lub posiadania nabytych dobr objetych
operacja/zwolnienia ze zobowigzan w wyniku zaistnienia okolicznos$ci o charakterze sity wyzszej lub
wyjatkowych okolicznosci — 1-1/365, ktora stanowi zalacznik do procedury.

R7. Pracownicy ARiIMR zobowigzani sg realizowa¢ swoje obowigzki sluzbowe z nastawieniem na
rzetelne rozwigzywanie spraw, w sposob profesjonalny i odpowiedzialny, dziatajac na podstawie 1 w
granicach prawa, z zachowaniem zasady bezstronnosci i obiektywizmu, unikajac konfliktu interesow,
a takze sytuacji, ktore obiektywnie moglyby wskazywac na jego wystapienie.

R8. Szczegotowe zasady definiujgce konflikt interesow oraz okreslajace tryb wytaczenia pracownika,
w przypadku mozliwosci wystapienia konfliktu interesow zostaly okreslone w aktualnie
obowigzujacym zarzadzeniu Prezesa ARIMR w sprawie wprowadzenia Kodeksu Etyki Pracownikow
ARIMR oraz Polityki antykorupcyjnej w ARiIMR

KP-611-365-ARiIMR/3/z
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1.1.6. Zataczniki

1

2

3

Symbol
dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

P-1/365

Pismo do Beneficjenta z prosba
o ztozenie uzupehien/poprawek/
wyjasnien do Wniosku w sprawie
zmiany przeznaczenia dobr,
wyremontowanych lub wybudowanych
budynkow lub budowli w catosci lub w
czgSci/przeniesienia praw wiasnosci lub
posiadania nabytych ddébr objetych
operacja/zwolnienia ze zobowigzan W
wyniku  zaistnienia  okolicznosci
o charakterze sity wyzszej lub
wyjatkowych okolicznosci

Wzobr pisma

P-2/365

Lista elementow do kontroli

Wzor listy

P-3/365

Pismo do ARIMR/MRiRW/innych
instytucji z prosba o dodatkowe
informacje lub opini¢ w sprawie

Wzor pisma

P-4/365

Pismo do Beneficjenta informujace,
ze Wniosek w sprawie zmiany
przeznaczenia dobr, wyremontowanych
lub wybudowanych budynkéw lub
budowli ~w  caloSci lub w
czesci/przeniesienia praw wlasnosci lub
posiadania nabytych dobr objetych
operacja/zwolnienia ze zobowigzan
w  wyniku zaistnienia okolicznosci
0 charakterze sity wyzszej lub
wyjatkowych okolicznoséci nie zostat
zaakceptowany

Wz6ér pisma

P-5/365

Pismo do Beneficjenta informujace,
ze wyrazono zgode/czesciowa zgode na
zmiang przeznaczenia dobr,
wyremontowanych lub wybudowanych
budynkéw lub  budowli/zwolnienie
ze zobowigzan w wyniku zaistnienia
okolicznos$ci o charakterze sity wyzszej
lub wyjatkowych okoliczno$ci

Wzor pisma

P-6/365

Zgoda na zmiang przeznaczenia dobr,
wyremontowanych lub wybudowanych
budynkéw lub budowli w catosci lub
w czgsci/zwolnienie ze zobowigzan
w  wyniku zaistnienia okolicznosci
o charakterze sity wyzszej lub
wyjatkowych okolicznosci

Wzor

P-7/365

Pismo do Beneficjenta i Nabywcy
informujace, ze wyrazono zgod¢ na
przeniesienie wlasnosci lub posiadania
nabytych doébr objetych operacja

Wzor pisma

P-8/365

Pismo do Beneficjenta informujace
0 warunkach przeniesienia praw

Wzor pisma

KP-611-365-ARiIMR/3/z
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wtasnos$ci lub posiadania nabytych dobr
objetych operacja

P-9/365

Oswiadczenie woli sktadane przez
Nabywce

Wzor oSwiadczenia

P-10/365

Pismo do ARIMR informujace
0 przeniesieniu praw wilasnosci lub
posiadania nabytych dobr objetych
operacja

Wzor pisma

P-11/365

Umowa

Wzér umowy

R-1/365

Raport z rozpatrzenia Whniosku
W sprawie zmiany przeznaczenia dobr,
wyremontowanych lub wybudowanych
budynkéw lub budowli w catosci lub
W czeSci/przeniesienia praw wlasnosci
lub posiadania nabytych dobr objetych
operacja/zwolnienia ze zobowigzan
w  wyniku zaistnienia okolicznosci
0 charakterze sity wyzszej lub
wyjatkowych okoliczno$ci

Wzbr rejestru

1-1/365

Instrukcja do raportu z rozpatrzenia
Whiosku w  sprawie zmiany
przeznaczenia dobr, wyremontowanych
lub wybudowanych budynkéw lub
budowli w catosci lub w czgsei/
przeniesienia praw wilasnosci lub
posiadania nabytych doébr objetych
operacja/zwolnienia ze zobowigzan
w  wyniku zaistnienia okolicznosci
o charakterze sily wyzszej lub
wyjatkowych okolicznosci

Instrukcja

D-1/365

Deklaracja bezstronnosci

D-1/365

KP-611-365-ARiIMR/3/z
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2. Czynnosci wykonywane na poszczeg6lnych stanowiskach pracy

zobowigzan w wyniku
zaistnienia okoliczno$ci o
charakterze sity wyzszej

rozpatrzenie wniosku

Wzory
dokumentoéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoS$ci obstugiwanych

na danym
stanowisku

Zmiana przeznaczenia

operacji/przeniesienie praw

wiasnosci lub 11.4.2 Praviecie i

Pracownik kancelaryjny posiadania/zwolnienie ze N yjeele Przyjecie wniosku, rejestracja. Whiosek

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta z prosba o
ztozenie uzupehien/poprawek/wyjasnien.

Pismo P-1/365

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR/MRiRW/innych
instytucji z prosba o dodatkowe informacje lub opini¢ w
sprawie

Pismo P-3/365

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja 1 wystanie pisma do  Beneficjenta
informujacego, ze Wniosek w sprawie zmiany
przeznaczenia dobr, wyremontowanych Iub

wybudowanych budynkéw lub budowli w catosci lub w
czeSci/przeniesienia praw wilasnosci lub posiadania
nabytych dobr objetych operacja/zwolnienia ze zobowigzan
w wyniku zaistnienia okolicznosci o charakterze sity

Pismo P-4/365

wyzszej lub  wyjatkowych okolicznosci nie zostat
zaakceptowany.
Rejestracja i wystanie pisma | Rejestracja 1 wystanie pisma do  Beneficjenta

informujacego, ze wyrazono zgodg/czgsciowa zgode na
zmian¢ przeznaczenia doébr, wyremontowanych lub
wybudowanych budynkéow lub budowli/zwolnienie ze
zobowigzan w wyniku zaistnienia okolicznosci o
charakterze sily wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci
oraz Zgody na zmian¢ przeznaczenia  dobr,
wyremontowanych lub wybudowanych budynkow lub
budowli w catosci lub w czgéci/zwolnienie ze zobowigzan
w wyniku zaistnienia okoliczno$ci o charakterze sity
wyzszej lub wyjatkowych okolicznoéci

Pismo P-5/365
Pismo P-6/365

KP-611-365-ARIMR/3/z
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Rejestracja 1 wyslanie pisma

Rejestracja 1 wystanie pisma do  Beneficjenta
informujacego, ze wyrazono zgod¢ na przeniesienie
wlasnosci lub posiadania nabytych dobr objetych operacja.

Pismo P-7/365

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja 1 wystanie pisma do  Beneficjenta
informujacego o warunkach przeniesienia praw wlasnosci
lub posiadania nabytych dobr objetych operacja

Pismo P-8/365

Przyjecie wymaganych dokumentow.

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR informujacego o
przeniesieniu praw wiasnosci lub posiadania nabytych dobr
objetych operacja

Pismo P-10/365

Pracownik weryfikujacy

Zmiana przeznaczenia
operacji/przeniesienie praw
wlasnosci lub
posiadania/zwolnienie ze
zobowigzan w wyniku
zaistnienia okoliczno$ci 0
charakterze sity wyzszej

1.1.4.2. Przyjecie i
rozpatrzenie wniosku

Dokumenty
potwierdzajace
Przyjecie dokumentoéw potwierdzajacych nabycie dobr ;ZEZ(;? (iolc)}rl
stanowiacych przedmiot operacji , innych dokumentow. acy
przedmiot
operacji, inne
dokumenty.
Podpisanie deklaracji
bezstronnosci
Podpisanie deklaracji bezstronnosci
Analiza sprawy, | Analiza sprawy po ztozeniu przez Beneficjenta zapytania o
przygotowanie listy | mozliwo$¢ przeniesienia na inny podmiot praw wiasnosci

dokumentow, ktore powinien
ztozy¢ Przejemca

Iub posiadania nabytych dobr objetych operacja.
Przygotowanie listy wymaganych dokumentow.
Sporzadzenie 1 parafowanie pisma do Beneficjenta
informujacego o warunkach przeniesienia praw wlasnosci
lub posiadania dobr objetych  operacja, wraz
z lista dokumentow, ktére powinny zosta¢ ztozone w celu

Pismo P-8/365

potwierdzenia faktu, iz Przejemca spelnia  warunki
przyznania
i wyplaty pomocy.
Analiza Wniosku zloZzonego przez Beneficjenta. Szczegoty
w instrukcji Whiosek
1-1/365.
KP-611-365-ARIMR/3/z
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Sporzadzenie pisma

Y przypadku, jesli wystapita koniecznos¢

wyjasnien/uzupetnien/poprawek:

o okreslenie zakresu uzupelnien lub wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma
do Beneficjenta z prosba o ztozenie
uzupehien/poprawek/wyjasnien.

Analiza przestanego uzupehienia/ poprawek/wyjasnien.

Pismo P-1/365

Sprawdzenie czy kontrola na podstawie art. 46 ustawy o
EFRROW jest wymagana.

W  przypadku, gdy przeprowadzenie Kkontroli jest
wymagane, zainicjowanie i przygotowanie kontroli.
Analiza Whiosku po otrzymaniu Raportu
z kontroli.

Pismo P-2/365

Sporzadzenie pisma

Sprawdzenie czy konieczne jest uzyskanie informacji lub
zasiggniecie opinii w sprawie z ARiIMR/MRiRW/innego
organu.W przypadku, gdy zaistniala taka konieczno$c,
sporzadzenie i parafowanie pisma ARIMR/MRiRW/innych
instytucji z prosba o dodatkowe informacje lub opini¢ w
sprawie.

Analiza Wniosku po uzyskaniu dodatkowych informacji
lub opinii w sprawie.

Pismo P-3/365

Przygotowanie umowy.

Umowa
P-11/365

Uzupetnienie i podpisania
raportu

Ocena Whiosku.

Uzupehienie i podpisanie raportu
z rozpatrzenia wniosku.

W przypadku oceny negatywnej Wniosku, sporzadzenie i
parafowanie pisma informujacego, ze Wniosek w sprawie
zmiany przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub
wybudowanych budynkéw lub budowli w catosci lub
w czgdci/przeniesienia praw wilasnosci lub posiadania
nabytych dobr objetych operacja/zwolnienia ze zobowigzan
w wyniku zaistnienia okolicznos$ci
o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci
nie zostal zaakceptowany.

Raport R-1/365
Pismo P-4/365

Sporzadzenie pisma

W przypadku pozytywnej oceny Wniosku, ktory dotyczyt
zmiany przeznaczenia operacji sporzadzenie i parafowanie
pisma informujacego, ze wyrazono zgodg/czesciowa zgode
na zmiang¢ przeznaczenia doébr, wyremontowanych lub
wybudowanych budynkéow lub budowli/zwolnienie ze
zobowigzan w wyniku zaistnienia okolicznosci o
charakterze sily wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci
oraz Zgody na zmian¢ przeznaczenia  dobr,
wyremontowanych lub wybudowanych budynkow lub
budowli w cato$ci lub w czgéci/zwolnienie ze zobowigzan

Pismo P-5/365
Pismo P-6/365
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w wyniku zaistnienia okolicznosci o charakterze sity
wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci.

Sporzadzenie pisma

W przypadku pozytywnej oceny Wniosku, ktory dotyczyt
przeniesienia praw wlasnosci lub posiadania, sporzadzenie
i parafowanie pisma informujacego, ze wyrazono zgode na
przeniesienie wiasnosci lub posiadania nabytych dobr
objetych operacja. Po dostarczeniu
i podpisaniu wymaganych dokumentow

nalezy rowniez przygotowac i parafowac pismo do ARiIMR
informujace

0 przeniesieniu praw wiasnosci lub posiadania nabytych
dobr objetych operacija

Pismo P-7/365
Pismo P-10/365

Sporzadzenie pisma

W przypadku pozytywnej oceny Wniosku, ktory dotyczyt
zwolnienia ze zobowigzan ze zobowigzan w wyniku
zaistnienia okoliczno$ci o charakterze sity wyzszej,
sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego, ze
wyrazono zgode¢/czgsciows zgode na zmiang przeznaczenia
dobr, wyremontowanych lub wybudowanych budynkow
lub budowli/zwolnienie ze zobowigzan
w wyniku zaistnienia okolicznos$ci
o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci
oraz Zgody na zmiang¢ przeznaczenia operacji/zwolnienie
ze zobowigzan w wyniku zaistnienia okoliczno$ci o
charakterze sity wyzszej.

Pismo P-5/365
Pismo P-6/365

Pracownik sprawdzajacy

Uzupehienie istniejacej teczki aktowej sprawy o
dokumentacj¢ powstala w ramach przedmiotowej
procedury.

Zmiana przeznaczenia Podpisanie deklaracji

operacji/przeniesienie praw bezstronnosci

wlasnosci lub
posiadania/zwolnienie ze
zobowigzan w wyniku
zaistnienia okoliczno$ci o
charakterze sity wyzszej

Przyjecie
i rozpatrzenie wniosku

Podpisanie deklaracji bezstronnosci

Sprawdzenie raportu

Sprawdzenie i podpisanie raportu z rozpatrzenia wniosku.

Raport R-1/365

Pracownik
Zatwierdzajacy

Zmiana przeznaczenia
operacji/przeniesienie praw
wiasnosci lub
posiadania/zwolnienie ze
zobowigzan w wyniku
zaistnienia okoliczno$ci o
charakterze sity wyzszej

Przyjecie
i rozpatrzenie wniosku

Podpisanie
bezstronnosci

deklaracji

Podpisanie deklaracji bezstronnosci
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Zatwierdzenie raportu

Zatwierdzenie i podpisanie raportu z rozpatrzenia wniosku.

Raport R-1/365

Osoba upowazniona do
podpisania pisma

Zmiana przeznaczenia
operacji/przeniesienie praw
wlasnosci lub
posiadania/zwolnienie ze
zobowigzan w wyniku
zaistnienia okolicznosci o
charakterze sity wyzszej

Przyjecie
i rozpatrzenie wniosku

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma z prosba 0 ztozenie

uzupetnien/poprawek/ wyjasnien.

Pismo P-1/365

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma do ARiMR/ MRiRW/ innych instytucji z
prosba o  dodatkowe informacje lub  opini¢
w sprawie

Pismo P-3/365

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma informujgcego, ze Wniosek w sprawie
zmiany przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub
wybudowanych budynkow lub budowli
w catosci lub w czgéci/przeniesienia praw wlasnosci lub
posiadania nabytych dobr objetych operacja/ zwolnienia ze
zobowigzan w wyniku zaistnienia okoliczno$ci o
charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci nie
zostat zaakceptowany.

Pismo P-4/365

Podpisanie pisma

Podpisanie  pisma informujacego, ze  wyrazono
zgode/czesciowa zgode na zmiang przeznaczenia dobr,
wyremontowanych lub wybudowanych budynkow lub
budowli/zwolnienie ze zobowigzan w wyniku zaistnienia
okolicznosci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych
okolicznosci oraz Zgody na zmian¢ przeznaczenia
operacji/zwolnienie ze zobowigzan w wyniku zaistnienia
okolicznos$ci o charakterze sity wyzsze;.

Pismo P-5/365
Pismo P-6/365

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma informujacego, ze wyrazono zgode na
przeniesienie wilasnosci lub posiadania nabytych dobr
objetych operacja.

Pismo P-7/365

Podpisanie pisma

Podpisanie  pisma  informujagcego o  warunkach
przeniesienia praw wiasnosci lub posiadania nabytych dobr
objetych operacja

Pismo P-8/365

Podpisanie pisma

Podpisanie pisma informujacego o przeniesieniu praw
wlasnosci lub posiadania nabytych dobr objetych operacja

Pismo P-10/365

Podpisanie umowy.

Umowa P-11/365
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3. Zalaczniki

1

2

3

Symbol
dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

P-1/365

Pismo do Beneficjenta z prosba
o ztozenie uzupehien/poprawek/
wyjasnien do Wniosku w sprawie
Zmiany przeznaczenia débr,
wyremontowanych lub wybudowanych
budynkow lub budowli w catosci lub w
czgsci/przeniesienia praw wlasnosci lub
posiadania nabytych dobr objetych
operacja/zwolnienia ze zobowigzan w
wyniku  zaistnienia  okolicznosci
0 charakterze sity wyzszej lub
wyjatkowych okolicznosci

Wzor pisma

P-2/365

Lista elementow do kontroli

Wzor listy

P-3/365

Pismo do ARIMR/MRiRW/innych
instytucji z prosba o dodatkowe
informacje lub opini¢ w sprawie

Wzor pisma

P-4/365

Pismo do Beneficjenta informujace,
ze Wniosek w sprawie zmiany
przeznaczenia débr, wyremontowanych
lub wybudowanych budynkéw lub
budowli ~w  calosci lub w
czesci/przeniesienia praw wlasnos$ci lub
posiadania nabytych dobr objetych
operacja/zwolnienia ze zobowigzan
w wyniku zaistnienia okolicznosci

Wzor pisma

1/ AAA AAE APRIAARIAI
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o charakterze sily wyzszej Iub
wyjatkowych okoliczno$ci nie zostat
zaakceptowany

P-5/365

Pismo do Beneficjenta informujace,
ze wyrazono zgode/czesciowa zgode na
Zmiane przeznaczenia dobr,
wyremontowanych lub wybudowanych
budynkéw lub  budowli/zwolnienie
ze zobowigzah w wyniku zaistnienia
okolicznosci o charakterze sity wyzszej
lub wyjatkowych okolicznosci

Wzor pisma

P-6/365

Zgoda na zmiang przeznaczenia dobr,
wyremontowanych lub wybudowanych
budynkow lub budowli w catosci lub
w czeSci/zwolnienie ze zobowigzan
w wyniku zaistnienia okolicznosci
o charakterze sity wyzszej lub
wyjatkowych okolicznoéci

Wzoér

P-7/365

Pismo do Beneficjenta i Nabywcy
informujace, ze wyrazono zgode na
przeniesienie wlasnosci lub posiadania
nabytych débr objetych operacja

Wzor pisma

P-8/365

Pismo do Beneficjenta informujace
0 warunkach przeniesienia praw
wlasnosci lub posiadania nabytych dobr
objetych operacja

Wz6r pisma

P-9/365

Oswiadczenie woli skladane przez
Nabywce

Wzér o§wiadczenia

P-10/365

Pismo do ARIMR informujgce
0 przeniesieniu praw wlasnosci lub
posiadania nabytych dobr objetych
operacja

Wzor pisma

P-11/365

Umowa

Wzor umowy

1/ AAA AAE APRIAARIAI
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R-1/365

Raport z rozpatrzenia  Wniosku
W sprawie zmiany przeznaczenia dobr,
wyremontowanych lub wybudowanych
budynkow lub budowli w catosci lub
W czgSci/przeniesienia praw wilasnosci
lub posiadania nabytych dobr objetych
operacja/zwolnienia ze zobowigzan
w wyniku zaistnienia okolicznosci
0 charakterze sity wyzszej lub
wyjatkowych okolicznosci

Wzor rejestru

1-1/365

Instrukcja do raportu z rozpatrzenia
Whiosku W sprawie zmiany
przeznaczenia dobr ,wyremontowanych
lub wybudowanych budynkéw lub
budowli w catosci lub w czesei/
przeniesienia praw wilasnosci  lub
posiadania nabytych dobr objetych
operacja/zwolnienia ze zobowigzan
w wyniku zaistnienia okolicznosci
o charakterze sily wyzszej Iub
wyjatkowych okolicznoéci

Instrukcja

D-1/365

Deklaracja bezstronnosci

D-1/365

1/ AAA AAE APRIAARIAI
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-365-ARiIMR/3z

Znak sprawy: DDD-WPIiN.611.1.2025.1B

Lp.

Przyczyna zmiany?

Miejsce
wprowadzenia

zmiany?

Opis wprowadzonej zmiany?®

Numer oraz propozycja

zmiany do KP, na ktora

ma wplyw proponowana
zmiana*

Dostosowanie procedury do zapisow wynikajacych z
obowiazkéw natozonych przepisami ustawy o dorgczeniach

elektronicznych;

Cata KP - Reguty

Wprowadzono zapisy dot. e-doreczen- Reguta 2

Zmiana nie ma wplywu na
inne KP

Sporzadzit: — 16.01.2025 r. Ireneusz Brzozowski

(data, imie¢ i nazwisko)

Sprawdzit: — 16.01.2025 r. Karolina Grunt

(data, imi¢ i nazwisko

Zatwierdzil: 16.01.2025 r. Marcin Zielinski

(data, imi¢ i nazwisko

1 Nalezy podac¢ przyczyne zmiany, np. rekomendacja DAIK (raport z dnia ..., strona. ..., tre$¢ uwagi); uwaga Departamentu/SW/KOWR ... (pismo znak:..., z dnia..., tre$¢ uwagi);
w przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego nalezy podaé numer konkretnego zgtoszenia zmiany do
systemu jezeli jest nadany numer propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy poda¢ petng nazwe ustawy,

rozporzadzenia, itp.

2 Nalezy podaé na przyktad rozdziat, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.

3 Nalezy scharakteryzowac rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umozliwi¢ jej identyfikacje, jezeli jest to mozliwe w nastepujacy sposéb: skreslono nastepujace stowa ,,...”, dodano nastepujace

stowa ,,...”, stowa ,,...” zastgpiono nastepujacymi stowami ,,...”.
4 Nalezy podaé numer i tytut KP, na ktérg ma wptyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okresli¢, w jaki sposéb proponowana zmiana wptywa na KP i jakich zmian nalezy w niej

dokonaé w celu zapewnienia spdjnosci miedzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wptywu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisa¢ stowa ,zmiana nie ma wptywu na inne

KP”.

1/ AAA AAE APRIAARIAI
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nazwa podmiotu wdrazajgcego/nazwa komorki organizacyjnej

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

P-1/365

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuj¢, ze Wniosek w sprawie zmiany przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub
wybudowanych budynkow lub budowli w catosci lub w czgséci/przeniesienia praw wiasnosci lub
posiadania nabytych doébr objetych operacja/zwolnienia ze zobowigzan w wyniku zaistnienia
okolicznoéci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci” w zwigzku z operacja

realizowang w ramach PROW 2014-2020 w ramach Dziatania

na podstawie Umowy 0 przyznaniu POMOCY NI ..occcovevveeveieeiieeieseeineas zawartej w dniu

.................................. wymaga uzupelnienia/poprawy/zlozenia wyjasnien” w zakresie:

W zwigzku z powyzszym prosze o dostarczenie uzupehlien/poprawek/wyjasnien* do Wniosku
do ...(nazwa podmiotu wdrazajqcego)... powotujac si¢ na ww. znak sprawy. Dokumenty prosze
dostarczy¢ w terminie ....... “ dni kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszego pisma.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem nadano pismo w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego albo ztozono w polskim urzedzie konsularnym albo ztozono
w siedzibie ...(nazwa podmiotu wdrazajgcego)...

" Niepotrzebne skresli¢

™ uzupetnia podmiot wdrazajacy zaleznie od przypadku/potrzeb ale zgodnie z zasadami jezeli takie zasady zostaly
okreslone w zakresie terminéw uzupetniania/wyjasniania.
KP-611-365-ARiMR/3/z
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W przypadku nieztozenia uzupelnien/wyjasnien sprawa zostanie rozpatrzona na podstawie
posiadanych dokumentéw i informacji.

Sprawe prowadzi Pan/Pani*..............cccceveiinnnne ,nrtelefonu........oooo,

KP-611-365-ARiMR/3/z
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Znak sprawy
| P-2/365 | ,
LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI
Ocena
Lp.* Elementy kontrolit zgodnosci?
TAK | NIE
L
UGS e
PP
UG 3. e L
S e
UG 2. e
. . Podpis osob
oy konol | preowadaaeyeh | |
€

! Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknictej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem kontroli podajac uzasadnienie zlecenia kontroli wraz
z wymienieniem zatacznika (jesli dotyczy) w tabeli ,,Zatgczniki”, na podstawie ktérego dany element ma by¢ zweryfikowany. W przypadku, gdy zatacznik
jest wpisany nalezy zataczy¢ jego kopig.

2 Rubryke ta wypetniajg pracownicy przeprowadzajacy kontrole. Nalezy zaznaczyé znakiem ,,X” wybrang odpowiedz.

3 Rubryki te wypehiajg pracownicy przeprowadzajacy kontrole.

4 W razie potrzeby nalezy rozszerzy¢ liste wpisujac kolejne elementy kontroli na zlecenie.

KP-611-365-ARiMR/3/z
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Zataczniki:

l—
©

Nazwa zatacznika:

Boow~wourwnr

5 - Osoby przeprowadzajace kontrolg na zlecenie wymieniaja inne nieprawidtowosci o ile zostaty wykryte w trakcie przeprowadzania kontroli

KP-611-365-ARiMR/3/z
Strona2z2

Id: E65760DA-06FA-4DB0-9F3F-3E2B6E785B77. Podpisany Strona 28



Nazwa podmiotu wdrazajgcego/nazwa komorki organizacyjnej

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

P-3/365

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa *

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

W zwigzku ze zlozeniem Wniosku w sprawie zmiany przeznaczenia dobr, wyremontowanych
lub wybudowanych budynkéw lub budowli w calosci lub w czesci/przeniesienia praw
wlasno$ci lub posiadania nabytych dobr objetych operacja/zwolnienia ze zobowigzan

w wyniku zaistnienia okoliczno$ci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci’,

ZHOZOMEZO PIZEZ. .. ittt ettt ettt ettt ettt ekt et e e bt e bt e e bt e e bt e e he e enb e e ebe e e bt e nneeanneeneas
(imi¢ i nazwisko/nazwa*)
(adres)
(0[] B 0] 1= (o] OSSO SRS
realizowane] w ramach dzialania .............cocoeoiiiiiiiii e

objetego PROW na lata 2014-2020, na podstawie Umowy 0 przyznaniu pomocy

* Niepotrzebne skresli¢

KP-611-365-ARiMR/3/z
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Uprzejmie prosze¢ o potraktowanie sprawy jako pilnej 1 przekazanie odpowiedzi

w mozliwie najkrdotszym terminie.

Sprawe prowadzi Pan/Pani*..............ccocovevinvvennnnne. ,nrtelefonu...........ooiieiie,

* Niepotrzebne skresli¢

KP-611-365-ARiMR/3/z
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nazwa podmiotu wdrazajgcego/nazwa komorki organizacyjnej

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

P-4/365

, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta®

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Uprzejmie informujg, ze Wniosek w sprawie zmiany przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub
wybudowanych budynkow lub budowli w catosci lub w czgéci/przeniesienia praw wiasnosci lub
posiadania nabytych dobr obje¢tych operacja/zwolnienia ze zobowigzan w wyniku zaistnienia

okolicznosci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych okolicznoéci” nie zostat zaakceptowany.

Uzasadnienie:

W ZWI9ZKU Z POWYZSZYIM OPETACTC. ... veeereereerieieieiereesiee e e se e seessee s e sse e e e s aneesmeeaneenmeesneenneeenneens
W ramach DZIialania...........cooiiiiiii e

w ramach PROW 2014-2020 nalezy realizowa¢ wedtug dotychczasowych postanowien Umowy.

**Qd niniejszego pisma Beneficjentowi, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania tego pisma, przystuguje prawo do wniesienia prosby
0 ponowne rozpatrzenie w zakresie rozstrzygnigcia podmiotu wdrazajacego dotyczacego odmowy dokonania zmian w umowie. Pismo w sprawie
ponownego rozpatrzenia (zawierajace znak sprawy, dane Beneficjenta, podpisy i pieczatki 0sob uprawnionych do reprezentacji oraz uzasadnienie wraz
z dokumentami potwierdzajacymi zasadno$¢ pozytywnego rozpatrzenia sprawy), nalezy ztozy¢ w podmiocie wdrazajacym na ww. adres. Pismo ztozone
po terminie nie bedzie rozpatrywane.

* Niepotrzebne skresli¢
** W przypadku gdy od danego rozstrzygnigcia nie przystuguje prawo do wniesienia prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy zapis nalezy wykreslic.
KP-611-365-ARiMR/3/z
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/nazwa komorki organizacyjnej

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

P-5/365

, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta®

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Uprzejmie informujg, ze Wniosek w sprawie zmiany przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub
wybudowanych budynkéw lub budowli w catosci lub w czgséci/zwolnienia ze zobowigzan w wyniku
zaistnienia okolicznosci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci® dot. operacji
realizowanej w ramach Dz1alania ...
w ramach PROW 2014-2020 zostat zaakceptowany w calosci/w czesci .

W zwiazku z powyzszym przesylamy zgode¢ na zmian¢ przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub
wybudowanych budynkéw lub budowli/czesciowa zmiang przeznaczenia dobr, wyremontowanych
lub wybudowanych budynkow lub budowli/zwolnienie ze zobowigzan w wyniku zaistnienia
okolicznos$ci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci/czesciowe zwolnienie ze
zobowigzan w wyniku zaistnienia okoliczno$ci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych

okoliczno$ci”.

Zatacznik: P-6/365 - Zgoda na zmian¢ przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowanych budynkow lub
budowli/zwolnienie ze zobowigzan w wyniku zaistnienia okolicznosci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych
okolicznosci.

Sprawe prowadzi Pan/Pani*...........ccccccevvveneennenen. ,Nrtelefonu........ooeviiiiii

" Niepotrzebne skresli¢

KP-611-365-ARiMR/3/z
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P-6/365

(Znak sprawy)

ZGODA NA ZMIANE PRZEZNACZENIA DOBR,
WYREMONTOWANYCH LUB WYBUDOWANYCH
BUDYNKOW LUB BUDOWLI/ZWOLNIENIE ZE
ZOBOWIAZAN W WYNIKU ZAISTNIENIA
OKOLICZNOSCI O CHARAKTERZE SILY WYZSZEJ
LUB WYJATKOWYCH OKOLICZNOSCI*

Zgodnie z Umowa 0 przyznaniu POMOCY NI ..........ccciiiiiiiiaiiiiiieie e
zawartg W AdNiU .....ccoovviieeie e W ettt et re e naeennenre s

oraz w nawigzaniu do postanowien PROW na lata 2014-2020, Nazwa podmiotu wdrazajgcego
wyraza zgode na zmiang przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw lub
budowli/cze¢sciowa zmiang przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw
lub budowli/zwolnienie ze zobowigzan w wyniku zaistnienia okoliczno$ci o charakterze sity wyzszej
lub wyjatkowych okolicznosci/czgéciowe zwolnienie ze zobowigzan w Wyniku zaistnienia
okolicznosci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci”.

Zgodnie z podjeta decyzja Nazwa podmiotu wdrazajgcego wyraza zgod¢ na nastgpujace zmiany
w operacji/zwolnienie z nastepujacych zobowigzan w wyniku zaistnienia okolicznos$ci o charakterze
sity wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci

Zaproszenie na podpisanie aneksu do umowy wraz z projektem aneksu zostanie wystane odrebnym
pismem.”

" Niepotrzebne skresli¢

** Skresli¢ w przypadku, gdy zgoda nie dotyczy zmiany przeznaczenia operacji.

KP-611-365-ARiMR/3/z
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego/nazwa komorki organizacyjnej

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

P-7/365

, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta®

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Uprzejmie informuj¢, ze wyrazono zgodg na przeniesienie praw wiasnos$ci lub posiadania nabytych
dObr  ODJELYCH  OPETACTG. . viiuviiieeiiieii e realizowang
W 1amaCh DZIaTania.........couoiiiiiii e
w ramach PROW  2014-2020 na podstawie Umowy 0 przyznaniu  pomocy
] S SRR ZAWAILE] W NIU.....eoviiiciiecc e :

pod nastepujacymi warunkami:
*k*k

- podpisania przez Przejemce operacji/czesci operacji Deklaracji do weksla niezupetnego (in blanco)
oraz Weksla niezupetnego (in blanco),

oraz  podpisania:  umowy (P-11/365) oraz  oswiadczenia P-9/365 —  wzory
w zalaczeniu.

Majac powyzsze na uwadze zwracamy si¢ z uprzejma prosba o dostarczenie:
1. Dokumentow potwierdzajacych przeniesienie praw wilasnosci lub posiadania nabytych dobr
objetych operacja.
2. Inne**
do Nazwa podmiotu wdrazajgcego.

Wymienione dokumenty nalezy dostarczy¢ w terminie *** ...... dni od otrzymania pisma.

KP-611-365-ARiMR/3/z
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Podpisanie umowy (P-11/365), oswiadczenia (P-9/365) oraz Deklaracji do weksla niezupetnego (in
blanco) oraz Weksla niezupetnego (in blanco) nastapi w Nazwa podmiotu wdrazajgcego.
Informacja w sprawie podpisania ww. dokumentoéw przekazana zostanie odrgbnie.

Zalaczniki:
1. Formularz Deklaracji do weksla niezupetnego (In blanco)

2. P-9/365 - Oswiadczenie woli sktadane przez Przejemce
3. P-11/365 — umowa.

Sprawe prowadzi Pan/Pani*.............ccccoeeverenvennnnne. ,nrtelefonu.........oooii e,

" Niepotrzebne skresli¢
** wpisuje podmiot wdrazajacy zaleznie od potrzeb/przypadku lub usuna¢ jezeli nie wskazano innych dokumentow.
*** uzupelnia podmiot wdrazajacy zaleznie od przypadku/potrzeb

KP-611-365-ARiMR/3/z
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/nazwa komorki organizacyjnej

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

P-8/365

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Uprzejmie informuje¢, iz w uzasadnionych przypadkach Nazwa podmiotu wdrazajgcego moze
wyrazi¢ zgode¢ na przeniesienie przez beneficjenta wlasnosci lub posiadania nabytych dobr objetych
operacja, jezeli przeniesienie to nastagpi na rzecz jego jednostki organizacyjnej lub
podmiotu/jednostki, ktory/ktora spelnia warunki przyznania i wyptaty pomocy oraz przejmie
dotychczasowe zobowigzania beneficjenta.

W zwigzku z przestawiong prosba, prosz¢ o ztozenie nizej wymienionych dokumentéw w terminie

**..... dni od otrzymania pisma:

Sprawe prowadzi Pan/Pani*...........ccccccevvvenieennnennen. ,nrtelefonu........ooooii,

" Niepotrzebne skresli¢
** uzupetnia podmiot wdrazajacy zaleznie od przypadku/potrzeb ale zgodnie z zasadami jezeli takie zasady zostaty
okreslone w zakresie termindw uzupelniania/wyjasniania.
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P-9/365

, dnia

Znak sprawy

Przejemca

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

NIP

REGON

Oswiadczenie woli
(o (ol o 0 T=] > Tod | 1R
realizowanej w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

(Podstawa prawna)
oswiadczam, iz w zwigzku z przejeciem praw wiasnosci lub posiadania nabytych dobr objetych

operacja od:

W rAMACH OPEIACI.....civveiiiieiieeie et realizowanej w ramach
DZIATANIA........cc oot e e e e e e e e e e e s e bbb rrereaeeeseaaaarrres

w ramach PROW 2014-2020, zrealizowanej na podstawie Umowy 0 przyznaniu pomocy
111 GUTUR zawarte] W dniu ..., zobowigzuje si¢ do przejecia

zobowigzan wynikajacych z ww. Umowy.

KP-611-365-ARiMR/3/z
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/nazwa komorki organizacyjnej

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

P-10/365

, dnia

Znak sprawy Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

wedlug rozdzielnika

Uprzejmie informuje, iz w zwigzku ze ztozonym wnioskiem o przeniesienie praw witasnosci lub
posiadania nabytych dobr objetyCh OPeracjg.........c.eovuieiiiiiiiiiiiii e
realizowang w ramach DzZialania.............ccccoiiiiiiiiiiiiiiic e

W ramach PROW 2014-2020, na podstawie Umowy 0 przyznaniu pomocy nr
...................................... ZAWAITE] W ANIU ..ooviiiciicciccicccciesieeiinZ ettt ae e sra e anny

Przejemeg W/W dODT JEST ....eiiiiiiiiiiie ettt ettt et e ettt b et nne e

Rozdzielnik:
Departament wlasciwy do spraw ksiggowosci w ARIMR
Departament wlasciwy do spraw finansow w ARiMR

Sprawe prowadzi Pan/Pani*..........c..ccccovevninennn. ,nrtelefonu... ..o

*Niepotrzebne skresli¢
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P-

11/365
UMOWA
Zawarta wdniu .........oooiiiiiiiii e W ettt e e , pomigdzy:
Z SICAZIDG W ..ottt
NP
REGON .. e
zwanym dalej Beneficjentem, reprezentowanym przez:...............c.c..ovenen..
Dokument upowazniajacy do reprezentaciiz........oevvreereenrenreeneenrenneennnnn
a
2.
Z S1EAZIDG W oo e
REGON . L
zwanym dalej Przejemca, reprezentowanym przez:............coevevueneenennnn.
Dokument upowazniajacy do reprezentacjiz.......ooeveeeereeneennirneenienneannnnn
a
3. ...nazwa podmiotu wdrazajgcego  ............... z siedzibg
W ettt e zwanym dalej ............... , reprezentowanym przez:
Dokument upowazniajacy do repreZentaciiz. . ...ovueueeneeneeeneenteiit et eeeaieaeenanns

§1

Umowa niniejsza [UMOWA] zawierana jest z powodu przeniesienia przez Beneficjenta
na Przejemce praw wihasnosci lub posiadania nabytych dobr objetych operacia,

1 T w zwiazku z realizacjg operacjipn. ............. w ramach dziatania
.................. w ramach PROW 2014-2020.
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§2

1. W zwiagzku ze zrealizowang operacjg wskazang w §1 Beneficjent w dniu .................
zawart z ....nazwa podmiotu wdrazajgcego.... umowe 0 przyznaniu pomocy [UMOWA
O PRZYZNANIU POMOCY] w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 — dziatanie .....................

2. Na mocy UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY Beneficjent zrealizowal operacje

polegajaca na .................. , z tego tytulu Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa, zwana dalej Agencja, wyplacita Beneficjentowi kwotg .......... zt.

3. Beneficjent zobowigzat si¢ do realizacji w okresie ..... lat od dnia ............ zobowigzan
okreslonych w: §................ UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY .

4, UMOWA O PRZYZNANIU POMOCY stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§3
Przejemca o$wiadcza, ze:

1) zapoznat si¢ z warunkami przyznania pomocy w dzialaniu ..................... Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 1 o$wiadcza, ze spelnia
te warunki w calej rozciggtosci;

2) zapoznat si¢ z postanowieniami UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY, przejmuje
wszelkie zobowigzania z niej wynikajace oraz zobowigzuje si¢ do ich pelnej realizacji.
W  przypadku jakiegokolwiek uchybienia w ich realizacji jest $wiadom,
iz — zgodnie z postanowieniami UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY - bedzie
zobowigzany do zaptaty na rzecz Agencji kwoty odpowiadajacej wyptaconej
Beneficjentowi pomocy wraz z naleznymi odsetkami lub odpowiedniej czgsci tej
pomocy powiekszonej o nalezne odsetki;

3) w dniu podpisania UMOWY nie wystepuja po jego stronie zadne okoliczno$ci
uniemozliwiajgce lub utrudniajace realizacj¢ zobowigzan wynikajacych z UMOWY
O PRZYZNANIU POMOCY.

§4

1. Przejemca przejmuje wszelkie prawa 1 obowiazki Beneficjenta wynikajace
z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY, istniejace zardowno W dacie zawierania
UMOWY, jak i mogace powsta¢ w przysztosci, a Beneficjent wyraza na to zgode.
Niniejsze o$wiadczenie dotyczy w szczegdlnosci realizacji zobowigzan, o ktorych mowa
w §2 ust. 3 UMOWY oraz przyjecia przez Przejemce odpowiedzialnosci za zaptate wobec
Agencji jakichkolwiek swiadczen pieni¢znych z powodu wadliwej realizacji UMOWY O
PRZYZNANIU POMOCY.

2. ...nazwa podmiotu wdrazajgceQo.... wyraza zgod¢ na powyzsze pod warunkami
wskazanymi w §5 i §7 ust.2 UMOWY.
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§5

Jezeli oswiadczenia Przejemcy ztozone w §3 okaza sie¢ w toku realizacji UMOWY
O PRZYZNANIU POMOCY w jakimkolwiek stopniu nieprawdziwe lub niepelne, jak rowniez
jezeli zaistnieje sytuacja wskazana w §7 ust.2 UMOWY, Beneficjent nie zostaje zwolniony z
zadnych zobowigzan wobec ...nazwa podmiotu wdrazajgcego..., ktoére przyjal na siebie
zawierajac  UMOWE O PRZYZNANIU POMOCY, zas UMOWA wywiera skutek
przystapienia Przejemcy do dtugu Beneficjenta wynikajacego z UMOWY O PRZYZNANIU
POMOCY.

§6

W celu zabezpieczenia praw ...nazwa podmiotu wdrazajgcego.. i Agencji wynikajacych
zUMOWY i UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY Przejemca sktada do dyspozycji ...nazwa
podmiotu wdrazajgcego... weksel wilasny in blanco wraz z deklaracja wekslowa, jako
zabezpieczenie wszelkich ewentualnych roszczen ...nazwa podmiotu wdrazajgcego...
1 Agencji mogacych powsta¢ na tle realizacji tych uméow.

§7

1. ...nazwa podmiotu wdrazajgcego... o$wiadcza, iz w wypadku nalezytego wykonania
zobowiagzan, wynikajacych z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY, ich wykonanie
wyczerpie zobowigzania Przejemcy 1 Beneficjenta okre§lone w UMOWIE
O PRZYZNANIU POMOCY.

2. W przypadku uchybienia w jakimkolwiek zakresie w wykonaniu ktoregokolwiek
z zobowigzan przyjetych w UMOWIE lub UMOWIE O PRZYZNANIU POMOCY, badz
stwierdzenia, ze doszlo do naruszenia warunkOéw przyznania lub wyptlaty pomocy
okreslonych w UMOWIE O PRZYZNANIU POMOCY oraz przepisach prawa, Agencja
bedzie uprawniona do dochodzenia naleznych jej kwot w petnej wysokos$ci od Przejemcy
lub Beneficjenta lub tez tacznie od Przejemcy i Beneficjenta (odpowiedzialno$¢ solidarna).

§8

1. UMOWA wchodzi w zycie w dniu jej zawarcia.

2. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami UMOWY zastosowanie maja przepisy
kodeksu cywilnego.

3. Wszelkie zmiany i uzupelienia UMOWY wymagaja dla swej waznosci formy pisemne;j
w postaci aneksu.

4. Ewentualne spory mogace powsta¢ w zwigzku z realizacja UMOWY, strony poddaja
rozstrzygnigciu  sadu  powszechnego  wilasciwego  rzeczowo dla  siedziby
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5. UMOWE sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.

BENEFICJENT PRZEJEMCA PODMIOT
WDRAZAJACY
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R-1/365

, dnia

RAPORT Z ROZPATRZENIA WNIOSKU W SPRAWIE

- ZMIANY PRZEZNACZENIA DOBR, WYREMONTOWANYCH LUB

WYBUDOWANYCH BUDYNKOW LUB BUDOWLI W CALOSCI LUB W CZESCI

- PRZENIESIENIA PRAW WEASNOSCI LUB POSIADANIA NABYTYCH DOBR
OBJETYCH OPERACJA

- ZWOLNIENIA ZE ZOBOWIAZAN W WYNIKU ZAISTNIENIA OKOLICZNOSCI

O CHARAKTERZE SILY WYZSZEJ LUB WYJATKOWYCH OKOLICZNOSCI

Znak sprawy

Numer umowy o przyznaniu pomocy

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta*

Data przyjecia sprawy

WERYFIKACJA WNIOSKU

1. Przekazane przez Beneficjenta/osobe upowazniong”™ dokumenty:

2. Zmiany przeznaczenia doébr, wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw lub
budowli, 0 ktérych wprowadzenie wnioskuje Beneficjent wraz z uzasadnieniem™:

3. Przeniesienie praw wiasnosci lub posiadania nabytych dobr objetych operacjq, o ktore
wnioskuje Beneficjent wraz z uzasadnieniem™:

" Niepotrzebne skresli¢
" Wypehic¢, jesli dotyczy
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4. Zwolnienie ze zobowigzan w wyniku zaistnienia okolicznosci o charakterze sily wyzszej lub
wyjgtkowych okolicznosci, o ktore wnioskuje Beneficjent wraz z uzasadnieniem>*:

5. Czy podmiot na rzecz, ktorego przewiduje si¢ przeniesienie praw wlasnosci lub posiadania
nabytych dobr objetych operacjq jest jednostkq organizacyjnqg Beneficjenta lub jednostkgq,
ktora spelnia warunki przyznania i wyplaty pomocy oraz przejmie dotychczasowe
zobowigzania beneficjenta wraz z uzasadnieniem™**:

6. Czy zmiana przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowanych budynkow lub
budowli nie naruszy celow i zakresu dziatania wraz 7 uzasadnieniem*:

7. Uwagi (naleiy wpisaé informacje czy byly dodatkowe wyjasnienia od Beneficjenta, czy
przeprowadzono kontrole, czy uzyskano opinie prawng, czy uzyskano opini¢ innego organu,
stwierdzono nieprawidlowosci, inne):

*** Wypehié, jesli dotyczy, m.in. w oparciu o odpowiednie kryteria Kart Weryfikacji Wniosku o przyznanie
pomocy dla danego Dzialania (cz¢$ci Karty Weryfikacji Wniosku o przyznanie pomocy dotaczy¢ do sprawy jako
dokument roboczy)
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Zweryfikowal

Imie i nazwisko osoby weryfikujgcej

Data i podpis

Sprawdzit

Imie i nazwisko osoby sprawdzajgcej

Data i podpis

Zatwierdzil

Imie i nazwisko osoby zatwierdzajqcej

Data i podpis
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1-1/365

INSTRUKCJA DO RAPORTU Z ROZPATRZENIA WNIOSKU W SPRAWIE ZMIANY
PRZEZNACZENIA DOBR, WYREMONTOWANYCH LUB WYBUDOWANYCH
BUDYNKOW LUB BUDOWLI W CALOSCI LUB W CZESCI/PRZENIESIENIA PRAW
WLASNOSCI LUB  POSIADANIA NABYTYCH DOBR OBJETYCH
OPERACJA/ZWOLNIENIA ZE ZOBOWIAZAN W WYNIKU ZAISTNIENIA
OKOLICZNOSCI O CHARAKTERZE SILY WYZSZEJ LUB WYJATKOWYCH
OKOLICZNOSCI

1. Raport z rozpatrzenia Wniosku w sprawie zmiany przeznaczenia dobr, wyremontowanych
lub wybudowanych budynkéw lub budowli w catosci lub w czg$ci/przeniesienia praw
wlasnosci lub posiadania nabytych doébr objetych operacja/zwolnienia ze zobowigzan
w wyniku zaistnienia okolicznos$ci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych okoliczno$ci
wypehia si¢ zgodnie z niniejszg instrukcja poprzez Wypetnienie pol opisowych przez wpisanie
numerow, dat lub innych odpowiednich informacji.

Na pierwszej stronie Raportu nalezy w pierwszej kolejnosci wypetnié¢ pola dotyczace znaku
sprawy, numeru Umowy o przyznaniu pomocy oraz danych dotyczacych Beneficjenta.

W polu ,,Data przyjecia sprawy” nalezy wpisa¢ date zlozenia wniosku w sprawie zmiany
przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw lub budowli w catosci
lub w cze$ci/przeniesienia praw wlasnosci lub posiadania nabytych dobr objetych
operacja/zwolnienia ze zobowigzan w wyniku zaistnienia okoliczno$ci o charakterze sity
wyzszej lub wyjatkowych okoliczno$ci we wiasciwej jednostce organizacyjne;.

2. Wniosek w sprawie zmiany przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowanych
budynkéw lub budowli w calodci lub w czesci/przeniesienia praw wilasnosci lub posiadania
nabytych dobr objetych operacja/zwolnienia ze zobowigzan w wyniku zaistnienia okoliczno$ci
o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci weryfikuje pracownik weryfikujacy
zgodnie z niniejszg instrukcja wypetniajac Raport jako ,,Weryfikujacy”.

3. Raport wypelniany jest przez pracownika weryfikujacego danego podmiotu wdrazajacego
jednostki organizacyjnej dla dziatan:

e Systemy jakos$ci produktow rolnych i sSrodkow spozywczych — poddzialanie: Wsparcie
dziataf informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez grupy producentéw na
rynku wewnetrznym.

e Inwestycje w S$rodki trwale — poddzialanie: Wsparcie na inwestycje zwigzane
zrozwojem, modernizacja i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa (scalanie gruntow).

e Podstawowe ustugi 1 odnowa wsi na obszarach wiejskich.
e  Wspdlpraca.
o Leader.

4. Po zakonczeniu weryfikacji (zlozony podpis w wyznaczonym miejscu) ,, Weryfikujacy”
przekazuje Raport innemu pracownikowi (wyznaczonemu uprzednio przez osobe
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upowazniong), ktory sprawdza Raport jako ,,Sprawdzajacy”. ,,Sprawdzajacy” podpisuje Raport
w miejscu do tego wyznaczonym.

5. Osoba upowazniona zatwierdza Raport poprzez ztozenie podpisu w polu ,,Zatwierdzil”.
Nalezy pamigta¢, iz osobg zatwierdzajacg nie moze by¢ ani ,,Weryfikujacy” ani
»Sprawdzajacy”.

6. Korespondencja do Beneficjenta wysylana jest na wskazany w Umowie 0 przyznaniu
pomocy adres do korespondencji/lub inny wskazany przez Beneficjenta adres do
korespondencji listem poleconym za potwierdzeniem odbioru. W przypadku, gdy Beneficjent
ztozyl pisemng informacj¢ o zmianie danych zawartych w Umowie korespondencja wysytana
jest na uaktualniony adres wskazany przez Beneficjenta. W przypadku dokonania
uzupehien/wyjasnien/poprawek za pomoca polskiej placowki operatora wyznaczonego
o terminowos$ci uzupetienia decyduje data stempla pocztowego. W przypadku uzupetnienia
osobistego lub za posrednictwem poczty kurierskiej o terminowosci uzupethienia decyduje data
wptywu dokumentéw do podmiotu wdrazajacego lub data zlozona w polskim urzedzie
konsularnym.

Podczas redagowania pism do Beneficjenta istnieje mozliwos¢ wykorzystania uwag/notatek
sporzadzonych podczas weryfikacji Wniosku.

7. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, dodatkowe
materialy itd.) powstale podczas oceny Wniosku musza by¢ datowane, podpisane oraz
dotaczane do Raportu. Raport powinien zosta¢ wypetniony we wszystkich punktach zgodnie
ze wskazowkami zawartymi w przypisach ww. dokumentu oraz informacjami zawartymi
W niniejszej instrukcji.

Zasady:

1. Wniosek dotyczacy zmiany przeznaczenia operacji/przeniesienia praw wlasnosci lub
posiadania nabytych débr objetych operacja lub zwolnienia ze zobowiazan w wyniku
zaistnienia okolicznosci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych okolicznoS$ci, zawsze
nalezy analizowa¢ w oparciu o opini¢ prawna.

Rekomenduje si¢ aby opinie miaty forme pisemng w celu zachowania wilasciwego §ladu
rewizyjnego.

2. Weryfikacja sprawy oznacza wszystkie niezbg¢dne czynno$ci, w tym merytoryczng analize,
wykonywane przez pracownika w celu rozpatrzenia sprawy.

3. W sytuacji gdy niemozliwe jest rozpatrzenie sprawy w trybie i na zasadach tej procedury,
mozliwe jest odstgpienie od poszczegdlnych zapisow proceduralnych. Sytuacja taka powinna
by¢ uzasadniona i oznaczona w dokumentacji sprawy (notatka stuzbowa). Dalsze postgpowanie
nalezy  przeprowadzi¢ z  uwzglednieniem  okolicznosci danego  przypadku
1 jednoczes$nie z zachowaniem Zasady nr 1. W takim przypadku (odstagpienia od wykonania
okreslonych czynno$ci proceduralnych) wiasciwe postgpowanie zabezpiecza Zasada nr 1.

4. W procedurze zastosowano okreslone wzory dokumentéw (pisma, oswiadczenia, umowa).
Co do zasady zatagczone wzory dokumentdéw nalezy stosowaé. W sytuacji gdy dany wzor nie
jest mozliwy do zastosowania z powodu okolicznosci danej sprawy lub wymaga modyfikacji,
zastosowanie ma Zasada nr 3. W przypadku braku wzoréw pism proceduralnych nalezy
stosowac pisma zgodnie ze wzorem stosowanym w danej instytucji.
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5. W przypadku, gdy konieczne jest przeprowadzenie kontroli krzyzowej, nalezy
przeprowadzi¢ ja w oparciu o zakres kontroli krzyzowej dla poszczegélnych dziatan
w ramach PROW 2014-2020 w oparciu o odpowiednig czes¢ Karty Weryfikacji Wniosku
0 przyznanie pomocy. Dokument ten nalezy dotaczy¢ do akt sprawy jako dokument roboczy.

6. Przejemca - podmiot, na ktory zostaty przeniesione prawa wtasnosci lub posiadania nabytych
dobr objetych operacja.

7. Mozliwe jest przeniesienie przez beneficjenta wiasnosci lub posiadania cze$ci nabytych dobr
objetych operacja, pod warunkiem spetnienia okreslonych w przepisach warunkéw. Wyrazenie
zgody w powyzszym zakresie nalezy jednak ocenia¢ w okolicznosciach konkretnego
przypadku, majac na wzgledzie zachowanie istoty oraz celu danego dzialania. OceniajacC
okolicznosci konkretnego przypadku, nalezy dodatkowo uwzgledni¢ tre$¢ umowy o przyznaniu
pomocy, bowiem przepisy rozporzadzen wykonawczych w ramach dzialan przewiduja, ze
umowa taka moze zawiera¢ inne postanowienia dotyczace realizacji operacji, w szczeg6lnosci
zobowigzania beneficjenta dotyczace ograniczen lub warunkoéw w zakresie przenoszenia
wlasnoséci lub posiadania rzeczy nabytych w ramach realizacji operacji lub sposobu ich
wykorzystania. W przypadku zaakceptowania wniosku beneficjenta w sprawie przeniesienia
przez beneficjenta wilasno$ci lub posiadania czeSci nabytych dobr objetych operacja,
dokumenty prawnego zabezpieczenia umowy nie podlegaja zwrotowi beneficjentowi.
Natomiast od podmiotu, na ktory zostata przeniesiona wlasnos¢ lub posiadania czgséci nabytych
dobr objetych operacja, nalezy zabezpieczy¢ przenoszong czg¢s¢ dobr objetych operacja poprzez
przyjecie od przejemcy/nabywcy dokumentow prawnego zabezpieczenia UMOWY.

8. W przypadku okreslania dokumentéw, ktére beneficjent powinien dostarczy¢
w celu zweryfikowania spelnienia warunkoéw przeniesienia (pismo P-8/365), podmiot
wdrazajacy zaleznie od potrzeb i decyzji moze poprosi¢ o dostarczenie projektow dokumentow
na podstawie, ktorych przeniesiona zostanie wlasnos$¢/posiadanie nabytych dobr objetych
operacja.

9. W przypadku gdy wniosek beneficjenta dotyczy przekazania dobr objetych operacja
w administrowanie procedura nie ma zastosowania. Administrowanie (zarzadzanie) nie wigze
si¢ z przeniesieniem posiadania okres$lonej rzeczy.

10. Operacja nie powinna ulega¢ istotnej modyfikacji, ktora:

- wplywalaby na jej charakter lub warunki realizacji, lub przyznaje nienalezne korzysci
przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu;

- wynika ze zmiany charakteru wlasnosci elementu infrastruktury albo zaprzestania lub
przeniesienia dziatalnosci produkcyjne;.

Przeniesienie wlasnosci badz posiadania dobr objetych operacjg, nie moze uprawnial
do otrzymania nienaleznych korzysci przedsigbiorstwu lub podmiotowi publicznemu, a takze
nie powinno niweczy¢ osiaggniecia celu dziatania, a operacja zrealizowana w ramach pomocy
UE powinna by¢ wykorzystywana w pierwotnie okreslonym celu.

Ocena powyzszego mozliwa jest w odniesieniu do wilasciwych przepiséw, dokumentacji
ztozonej przez beneficjenta/przejemce oraz w kontekscie konkretnego przypadku.
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11. Beneficjent moze przekaza¢ operacje badz jej czgs¢ pod warunkiem, ze przeniesienie
wlasnosci lub posiadania nabytych dobr objetych operacja nastapi po zrealizowaniu operacji
badz etapu (etap lub operacja zostaty rozliczone).

12. Prawidlowo sporzadzono umowa przejecia dlugu/zobowigzan powinna zawieraé
informacj¢ o przejeciu wszystkich zobowigzan dotychczasowego beneficjenta (zobowigzan,
ktére wynikaja z umowy o przyznaniu pomocy), w tym obowigzek przechowywania
dokumentow oraz umozliwienia kontroli. Wzér takiej umowy stanowi zatgcznik do procedury
(P-11/365).

13. Po wystaniu pisma P-7/365 nalezy wyznaczy¢ miejsce i termin ztozenia i podpisania
dokumentow stanowigcych prawne zabezpieczenie wykonania zobowigzan z Umowy a takze
podpisania umowy (P-11/365), oswiadczenia (P-9/365) jak rowniez innych dokumentow jezeli
byly niezbgdne i wymagane. Procedura nie okresla sposobu przekazania takiej informacji
(pismo, fax, email) — decyzja w tej kwestii nalezy do podmiotu wdrazajacego.

14. W przypadku gdy beneficjent zlozy wniosek o zmiang¢ przeznaczenia operacji,
a samorzad wojewodztwa wyrazi zgode na takg zmiane, co do zasady powinien zosta¢ zawarty
aneks do umowy 0 przyznaniu pomocy.

15. W przypadku gdy to konieczne nalezy przeprowadzi¢ kontrole zgodnie z obowigzujacymi
procedurami w zakresie przeprowadzania kontroli.

16. W przypadku gdy, Wniosek w sprawie zmiany przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub
wybudowanych budynkow lub budowli w catosci lub w czgéci/przeniesienia praw wiasnos$ci
lub posiadania nabytych dobr objetych  operacja/zwolnienia ze  zobowigzan
w wyniku zaistnienia okolicznos$ci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych okoliczno$ci
nie zostal zaakceptowany a beneficjentowi przystuguje prawo do zlozenia prosby o ponowne
rozpatrzenie sprawy a prosba taka zostala zlozona, nalezy ja rozpatrzy¢ zgodnie
z KP-611-366-ARiIMR.

17. Rozstrzygnigcie W sprawie zmiany przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub
wybudowanych budynkéw lub budowli w catosci lub w czg$ci/przeniesienia praw wilasnosci
lub posiadania nabytych dobr objetych  operacja/zwolnienia ze  zobowigzan
w wyniku zaistnienia okoliczno$ci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci,
dokonywane jest w terminach wynikajacych z wilasciwych przepiséw, umowy/decyz;ji
0 przyznaniu pomocy.

18. W sprawie zwolnienia z wykonania zobowiazah wynikajacych z umowy lub zmiany
terminu ich wykonania, Beneficjent sktada w podmiocie wdrazajacym wniosek wraz
z uzasadnieniem oraz niezbednymi dokumentami, w terminie wynikajacym z wilasciwych
przepisow, liczac od dnia, w ktorym Beneficjent lub upowazniona przez niego osoba sg
w stanie dokona¢ danej czynnosci.

19. W przypadku przeniesienia praw wtasnosci lub posiadania nabytych dobr objetych operacja
w zwigzku z podpisang umowsg P-11/365, dokumenty prawnego zabezpieczenia umowy
ztozone przez beneficjenta nie s3 zwracane.

KP-611-365-ARiMR/3/z
Strona4z6

Id: E65760DA-06FA-4DB0-9F3F-3E2B6E785B77. Podpisany Strona 49



WERYFIKACJA WNIOSKU
— Punkt 1 ,,Przekazane przez Beneficjenta/osobe upowazniong dokumenty”

Nalezy wymieni¢ dokumenty, ktore zostaty zlozone przez Beneficjenta lub osobg
upowazniong.

— Punkt 2 ,Zmiany przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowanych
budynkéw lub budowli, 0 ktérych wprowadzenie wnioskuje Beneficjent wraz z
uzasadnieniem”

Nalezy doktadnie okresli¢ zakres wnioskowanych zmian w operacji. W uzasadnieniu
powinny znalez¢ si¢ szczegOlowe informacje, dlaczego Beneficjent wnioskuje
0 zmiany w realizowanej operacji.

— Punkt 3 ,,Przeniesienie praw wlasnosci lub posiadania nabytych dobr objetych
operacja, o ktore wnioskuje Beneficjent wraz z uzasadnieniem”

Jezeli Beneficjent wnioskuje o przeniesienie praw wilasnosci lub posiadania nabytych
dobr objetych operacjg, nalezy wymieni¢ poszczegdlne pozycje zgodnie
z zestawieniem rzeczowo finansowym operacji. W uzasadnieniu powinny znalez¢ sig
szczegotowe informacje, dlaczego Beneficjent zamierza przenies¢ prawo wiasnosci lub
posiadania.

— Punkt 4 ,,Zwolnienie ze zobowigzan w wyniku zaistnienia okolicznosci o charakterze
sity wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci, o ktore wnioskuje Beneficjent wraz
z uzasadnieniem”

Nalezy doktadnie okresli¢ zakres wnioskowanego zwolnienia ze zobowigzan.
W przypadku wystgpienia okolicznosci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych
okoliczno$ci nalezy wyraznie wskaza¢, iz Wniosek dotyczy ww. zagadnienia oraz
obligatoryjnie przedtozy¢ opini¢ prawng W tej sprawie.

— Punkt 5 ,, Czy podmiot na rzecz ktorego przewiduje si¢ przeniesienie praw wlasnosci
lub posiadania nabytych dobr objetych operacja jest jednostka organizacyjna
Beneficjenta lub jednostka, ktora spelnia warunki przyznania i wyplaty pomocy oraz
przejmie dotychczasowe zobowiazania beneficjenta”

Nalezy wypelni¢ w przypadku, kiedy Wniosek dotyczy przeniesienia praw wlasnosci
lub posiadania w oparciu o czg¢s¢ Karty weryfikacji Wniosku o przyznania pomocy dla
danego Dziatania (odpowiednig cze$¢ Karty weryfikacji Wniosku o przyznanie pomocy
nalezy dotaczy¢ do sprawy jako roboczy dokument).

— Punkt 6 ,,Czy zmiana przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowanych
budynkéw lub budowli nie naruszy celéw i zakresu dzialania®™ wraz
z uzasadnieniem”

" Wypehi¢, jesli dotyczy
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Wszelkiego rodzaju zmiany przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub
wybudowanych budynkéw lub budowli sg dopuszczalne wytacznie w przypadku, gdy
nowy sposob ich wykorzystania nie naruszy celow i zakresu dziatania. Nalezy
doktadnie wskaza¢, podajgc przy tym uzasadnienie, iz wnioskowane zmiany
przeznaczenia operacji nie pociggng za sobg zmiany celu operacji/pociagng za soba
zmiang celu operacji.

— Punkt 7 ,,Uwagi”

Nalezy wpisa¢ informacje czy byly sktadane dodatkowe wyjasnienia od Beneficjenta,
czy przeprowadzono kontrole, czy uzyskano opini¢ prawng, Stwierdzono
nieprawidlowos$ci oraz inne spostrzezenia i uwagi, ktore pojawily si¢ podczas
rozpatrywania wniosku 1 sg istotne w sprawie.

— Punkt 8 ,,Stanowisko i uzasadnienie”

W zakresie na ktory pozwala Umowa 0 przyznaniu pomocy i dokumenty programowe,
na podstawie zgromadzonej dokumentacji i po dokonaniu indywidualnej analizy nalezy
przedstawi¢ stanowisko w sprawie ztozonego przez Beneficjenta Wniosku. Ztozony
wniosek moze zosta¢ oceniony pozytywnie, cze$ciowo zaakceptowany lub nie
zaakceptowany.

Jezeli Wniosek zaakceptowany zostat w czgsci nalezy doktadnie okresli¢, ktore zmiany
zostaly zaakceptowane, a ktore nie zostaty zaakceptowane.

Uzasadnienie powinno zawiera¢ szczegoétowy opis przedstawionego stanowiska.
Nalezy réwniez poda¢ faktyczne powody, dla ktéorych Beneficjent wnioskuje
0 zmiane¢ przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw lub
budowli/przeniesienia praw wlasnosci lub posiadania nabytych doébr objetych
operacja/zwolnienia ze zobowigzan w wyniku zaistnienia okoliczno$ci o charakterze
sity wyzszej lub wyjatkowych okoliczno$ci 1 podstaw programowych, ktoére pozwolity
zaja¢ przedstawione w Raporcie stanowisko.
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D-1/365

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie zgloszenia przez Beneficjenta zamiaru przeniesienia
praw wlasnos$ci lub posiadania nabytych dobr objetych operacja/ ztozenia wniosku o zmiane
przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw lub budowli w catosci
lub w cze$ci/zwolnienie ze zobowigzan w wyniku zaistnienia okoliczno$ci o charakterze sity
wyzszej lub wyjatkowych okoliczno$ci™:

Niniejszym o§wiadczam, ze:

e Zapoznatem(-am) si¢ z ksigzkg procedur KP-611-365-ARiMR ,,Zmiana przeznaczenia
operacji/ przeniesienie praw wilasnosci lub posiadania/ zwolnienie ze zobowigzan w
wyniku zaistnienia okoliczno$ci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych
okoliczno$ci w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020 wdrazanych przez
podmioty zewng¢trzne”

e Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie pozostaje z zadnym z podmiotéw
wnioskujacych o przeniesienie praw wtasnosci lub posiadania nabytych dobr objetych
operacja/ zmian¢ przeznaczenia dobr, wyremontowanych lub wybudowanych
budynkéw lub budowli w catosci lub w czes$ci/zwolnienie ze zobowigzan w wyniku
zaistnienia okoliczno$ci o charakterze sity wyzszej lub wyjatkowych okolicznoéci”, w
takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci. W przypadku stwierdzenia takiej zalezno$ci
zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego
przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku.

e Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie bylem(-am) cztonkiem wtadz Zadnej
z osOb prawnych Beneficjenta. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznoS$ci
zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego
przetozonego 1 wycofania si¢ z oceny wniosku.

e Zobowigzuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, jak 1 tresci
dokumentoéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny wniosku o przeniesienie praw wlasnosci
lub posiadania nabytych dobr objetych operacja/ zmiang przeznaczenia dobr,
wyremontowanych lub wybudowanych budynkéw lub budowli w catosci lub w
czg$ci/zwolnienie ze zobowigzan w wyniku zaistnienia okolicznos$ci o charakterze sity
wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci”.

Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow niniejszej procedury i nie powinny
by¢ ujawnione stronom trzecim.

* nalezy odpowiednio wykresli¢
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Lp. Imig i nazwisko Nazwa Data i miejsce | Czytelny podpis

pracownika wydziatu/

stanowisko
1.
2.
3.
4.
5.
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