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Procedury refundowania i rozliczania kosztéw funkcjonowania Komitetu Monitorujgcego
program regionalny Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027

§1
Zasady ogolne

Instytucja Zarzadzajaca programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-
2027 (zwana dalej ,,1Z FEWiM 2021-2027"), refunduje nastepujgce rodzaje kosztéw ponoszonych
przez cztonkéw Komitetu Monitorujgcego program regionalny Fundusze Europejskie dla Warmii
i Mazur na lata 2021-2027 (KM) lub zastepcéw cztonkow KM:

1) koszty przejazdu na posiedzenie KM lub jego grupy roboczej;

2) koszty zakwaterowania zwigzanego z posiedzeniem KM lub jego grupy roboczej;

3) koszty szkolenia przedstawicieli partneréw organizowane bez posrednictwa
Sekretariatu KM.
IZ FEWiM 2021-2027 optaca/finansuje nastepujgce rodzaje kosztéw ponoszonych na rzecz

cztonkéw KM lub zastepcdw cztonkdw KM:

1) koszty szkolen organizowanych za posrednictwem Sekretariatu KM;

2) koszty ekspertyz realizowanych na potrzeby KM;

3) koszty ttumaczen realizowanych na potrzeby KM;

4) koszty warsztatow;

5) dziatania sieciujgce przedstawicieli partnerow.
Rozliczenie kosztow, o ktdrych mowa w ust. 1 i ust. 2, odbywa sie na zasadach okreslonych
w niniejszych Procedurach.
Zasady okre$lone w niniejszych Procedurach stanowig procedury IZ FEWiM 2021-2027, o ktérych
mowa w Regulaminie Komitetu Monitorujgcego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-
2027 (Regulamin KM), przyjetym Uchwatg Nr 1/2023 Komitetu Monitorujgcego program
regionalny Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 z dnia 29.03.2023 r.
W roku 2023, koszty o ktorych mowa w niniejszych Procedurach sg mozliwe do sfinansowania
z Pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020 w ramach zatwierdzonego budzetu Pomocy
technicznej RPO WiM 2014-2020 na rok 2023.
Przewodniczgcy KM w uzasadnionych przypadkach ma mozliwosé wyrazi¢ zgode na odstgpienie
od zasad okreslonych w niniejszych Procedurach (kazdy przypadek bedzie indywidualnie
analizowany).



Czesc |
Zasady finansowania kosztow przejazdu oraz zakwaterowania w zwigzku z udziatem
w pracach KM FEWiM 2021-2027

§2
Zasady ogodlne

1. Podmiot wyznaczony do sktadu KM deleguje swoich przedstawicieli.

2. Rozliczenie kosztéow przejazdu/zakwaterowania zwigzanych z pracami w KM oraz udziatem

10.

11.

12.

w szkoleniach/warsztatach organizowanych bez posrednictwa Sekretariatu KM odbywa sie na
zasadach okreslonych w Czesci I.

. Refundacja kosztdw przystuguje, o ile spetnione s3 wszystkie przestanki okreslone

w Czesci | niniejszych Procedur.
Refundacja kosztéw nastgpi pod warunkiem dysponowania przez IZ FEWIM 2021-2027
wystarczajgcymi Srodkami finansowymi w ramach pomocy techniczne;j.

. Refundacja kosztéw przystuguje tylko w takim zakresie, w jakim:

1) koszty te nie zostaty zrefundowane uprawnionemu z innych Zrédef,
2) przejazd lub zakwaterowanie nie zostaty zapewnione przez Sekretariat KM.
Do uzyskania refundacji kosztow przejazdu/zakwaterowania na posiedzenie KM uprawnieni s3:
1) cztonkowie KM,
2) zastepcy cztonkow KM,
3) inni przedstawiciele podmiotu delegujgcego upowaznieni do udziatu w posiedzeniu KM
(zwani dalej ,,0sobg upowazniong”) zgodnie z § 10 ust. 6 Regulaminu KM,
4) osoby zaproszone przez Przewodniczacego (zwane dalej ,,0sobg zaproszong”) zgodnie
z § 10 ust. 8 Regulaminu KM.
W przypadku jednoczesnej obecnosci na posiedzeniu KM cztonka KM i jego zastepcy finansowanie
kosztow przejazdu przystuguje za zgodg IZ FEWiM 2021-2027 zaréwno cztonkowi KM, jak i jego
zastepcy. Obecnos$é uprawnionego stwierdza sie na podstawie listy obecnosci i/lub czynnego
udziatu w gtosowaniach za pomoca systemu do oddawania gtoséw.
Prace KM, z ktérymi moze wigzad sie refundacja kosztow obejmuje:
1) udziat w posiedzeniach KM,
2) udziat w posiedzeniach grup roboczych KM.
Refundacja kosztow zakwaterowania/przejazdu na posiedzenie KM lub jego grupy roboczej
dotyczy:
1) przejazdu uprawnionego z miejsca zamieszkania do miejsca, w ktérym odbywaja
sie prace KM i powrotu do miejsca zamieszkania,
2) zakwaterowania uprawnionego.
IZ FEWiIM 2021-2027 moze w uzasadnionych przypadkach zdecydowa¢, ze refundacja bedzie
dotyczyta kosztéw zwigzanych z udziatem w innych pracach KM niz okreslone w ust. 8,
organizowanych bez posrednictwa Sekretariatu KM, w szczegdlnosci warsztatach lub szkoleniach.
Refundacja kosztéw nie przystuguje osobom majgcym miejsce zamieszkania w miejscowosci,
w ktérej odbywajg sie prace KM, jak rGwniez osobom uczestniczagcym w posiedzeniu bez prawa do
gtosowania, w tym obserwatorom, zastepcom obserwatoréw, osobom na prawach obserwatora
i przedstawicielom KE.
IZ FEWiIM 2021-2027 zastrzega sobie prawo odmowy refundacji kosztéw, jezeli wykaze, ze
uprawniony nie brat udziatu w catosci prac KM, o ktédrych mowa w ust. 8 i 10, w szczegdlnosci gdy
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uprawniony opusci posiedzenie KM przed zakonczeniem gtosowan nad wszystkimi uchwatami
przewidzianymi w porzadku obrad.
13. Miejsce zamieszkania okre$la sie wedtug przepiséw kodeksu cywilnego.

§3
Refundacja kosztow przejazdu

1. Refundacja kosztédw przejazdu na posiedzenie KM lub jego grupy roboczej dotyczy:

a) kosztow przejazdu sSrodkami transportu publicznego — podréze realizowane sg nastepujgcymi
srodkami  komunikacji: komunikacjg  kolejowg (Il klasa, TLK, IC, PR),
autobusem/autokarem/busem w komunikacji miedzymiastowej;

b) kosztéw przejazdu srodkami transportu niepublicznego (samochdd prywatny) w wysokosci
okreslonej w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury ws. warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celdw stuzbowych samochoddw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebedqgcych wifasnosciq pracodawcy. Koszty przejazdu
niepublicznymi srodkami transportu beda refundowane do wysokosci 400 zt brutto.

c) kosztow przejazdu srodkami komunikacji miejskiej,

d) optat dodatkowych (np. bilety parkingowe, optaty za przejazd ptatng autostradg).

2. Refundacja kosztow z tytutu przejazdu srodkami transportu publicznego i komunikacji miejskiej
przystuguje do rownowartosci naleznosci za bilet (bilety), z uwzglednieniem przystugujgcych
uprawnionemu ulg, do wysokosci maksymalnie 200 ztotych brutto w jedng strone (400 ztotych
brutto w obie strony) bez wzgledu na dtugosé trasy przejazdu. W przypadku zwiekszenia tej
kwoty wymagana jest zgoda Przewodniczgcego KM. Wnioskodawca zobowigzany jest do podania
uzasadnienia zwiekszenia ww. kwoty.

3. Refundacja kosztow przejazdu, o ktérej mowa w ust. 1 pkt b), obliczana jest jako iloczyn liczby
przejechanych kilometréw (weryfikacja liczby kilometréw od/z miejsca posiedzenia do/z miejsca
rozpoczecia podrdzy zgodnie z Google Maps, przy czym odlegtos¢ bedzie liczona po drodze, nie
w linii prostej) i stawki za jeden kilometr podanej w rozporzqdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia
25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw stuzbowych samochoddw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedgcych
wtasnosciqg pracodawcy, jednakze do sumy nie wyzszej niz 400 ztotych brutto za przejazd w obie
strony.

4. Refundacja kosztéw przejazdu, o ktérej mowa w ust 2-3 obejmuje takze opfaty dodatkowe takie
jak np. przejazd drogami ptatnymi i autostradami, postéj w strefie ptatnego parkowania, optata
za miejsce parkingowe.

5. Przejazd powinien odby¢ sie mozliwie najkrotszg drogg, a jezeli jest to niemozliwe lub nadmiernie
uciazliwe, najszybszg drogg. Refundacja kosztéw nie przystuguje, jesli posiedzenie odbywa sie
W miejscowosci zamieszkania.

6. W przypadku korzystania z przejazdu kolejg refundacja kosztdw nie obejmuje wydatkéw na
przejazd | klasg, z zastrzezeniem sytuacji:

1) jesli w danym potaczeniu nie stosuje sie podziatu na | i Il klase, udokumentowany
przejazd bedzie wydatkiem kwalifikujgcym sie do refundac;ji kosztow,

2) kiedy uprawniony nie miat mozliwosci zakupu biletéw na przejazd, zgodnie z wyzej
wymienionymi zasadami, np. w przypadku koniecznosci nagtego zastepstwa innej osoby
w posiedzeniu KM.



84
Refundacja kosztow zakwaterowania

Refundacja kosztdw zakwaterowania zwigzanego z posiedzeniem KM lub jego grupy roboczej
przystuguje jezeli posiedzenie KM i grup roboczych nastepujg w kolejnych dniach roboczych po
sobie.

Refundacja kosztéw zakwaterowania zwigzanego z posiedzeniem KM lub jego grupy roboczej nie
przystuguje jezeli organizator zapewnia zakwaterowanie.

Refundacja kosztow zakwaterowania obejmuje refundacje réwnowartosci naleznosci za nocleg
do wysokosci maksymalnie 500 ztotych brutto za jedng dobe hotelowa. W przypadku zwiekszenia
tej kwoty wymagana jest zgoda Przewodniczagcego KM. Whnioskodawca zobowigzany jest do
podania uzasadnienia zwiekszenia ww. kwoty.

Refundacja kosztow zakwaterowania nie obejmuje kosztéw odrebnych ustug swiadczonych przez
hotel (jedynie nocleg ze $niadaniem).

Koszt zarezerwowanego (na prosbe cztonka KM) noclegu, ktory nie zostat wykorzystany ani
anulowany w przewidzianym przez Sekretariat KM terminie, cztonek KM ponosi ze srodkow
wtasnych bez mozliwosci ubiegania sie o refundacje.

§5

Procedura refundacji kosztéow

Podstawg rozliczenia kosztéw przejazdu/zakwaterowania zwigzanego z posiedzeniem KM lub
jego grupy roboczej jest:

1) oswiadczenie o poniesieniu wydatkow przez cztonka KM/zastepce cztonka KM/ osoby
upowaznionej/zaproszonej zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Procedur,

2) aktywny udziat w gtosowaniach zaréwno za pomocg kart do gtosowania jak i w formie
elektronicznej,

3) przedtozone oryginaty biletéw lub innych rachunkéw dokumentujgcych podréz -
w przypadku podrdzy srodkami komunikacji publicznej - autobus/bus lub pociag Il klasa,
bilety komunikacji miejskiej,

4) przedtozone oryginaty faktur/rachunkéw za nocleg wystawione na cztonka KM/ zastepce
cztonka KM/osobe upowaziniong osobe zaproszong korzystajgcg z  noclegu
w miejscowosci, gdzie odbyto sie posiedzenie KM lub jego grupy roboczej,

5) dowdd poniesienia optaty parkingowej, optaty za przejazd ptatng autostradg,

6) w przypadku przejazdu Srodkami transportu niepublicznego podstawa rozliczenia jest
oswiadczenie o uzywaniu pojazdu prywatnego, stanowigce zatgcznik nr 2 do Procedur.

Rozliczenia kosztow podrézy/zakwaterowania dokonuje cztonek KM, zastepca cztonka KM,
osoba upowazniona oraz zaproszona przez Przewodniczgcego KM w ciggu 5 dni roboczych od
terminu zakonczenia posiedzenia KM lub jego grupy roboczej przesytajac IZ FEWiM 2021-2027
dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1), 3), 4) i 5) i 6).
Warunkiem koniecznym ubiegania sie o refundacje kosztéw podrdzy/zakwaterowania jest
prawidtowo wypetnione oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 1). W przypadku
stwierdzenia jakichkolwiek btedéw w ztozonych dokumentach pracownik Sekretariatu KM
informuje drogg mailowg o tym fakcie cztonka KM/zastepce cztonka KM/osobe
upowazniong/osobe zaproszong sktadajgcego oswiadczenie, wyznaczajgc termin na korekte
maksymalnie do 5 dni roboczych.



4. Zapis ust. 2 stosuje sie od dnia powotania KM. W przypadku wydatkéw poniesionych przed
dniem przyjecia niniejszych Procedur, rozliczenie kosztéw podrézy cztonka KM/zastepcy cztonka
KM dokonane zostanie w ciggu 20 dni roboczych od zatwierdzenia niniejszych Procedur.

5. Tylko dokumenty ztozone w terminach okreslonych w ust. 2, 3 i 4 bedg rozpatrywane (decyduje
data ztozenia do sekretariatu Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie — Sekretariatu KM lub w przypadku nadania
dokumentdow przesytkg rejestrowang (zgodnie z art. 3 pkt 23 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (Poczta Polska S.A.) termin uznaje sie za zachowany, jezeli zostanie on nadany w
polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (Poczta Polska S.A) nie pdzniej niz w terminach okreslonych w ust. 2, 3
i 4 —decyduje data nadania).

6. Refundacji kosztéw dokonuje sie przelewem bankowym w terminie 20 dni roboczych od dnia
dostarczenia do Sekretariatu KM prawidtowo wypetnionych dokumentoéw.

7. 1Z FEWIM 2021-2027 zastrzega, ze uprawnionemu nie przystugujg odsetki za opdznienie
w zwrocie kosztow w terminie okreslonym w ust. 6.

Czesc Il
Zasady finansowania kosztéw stuzacych wsparciu cztonkéw KM FEWiM 2021-2027
w zakresie szkolen, ekspertyz, ttumaczen, warsztatéw oraz dziatan sieciujacych

§6

Zasady ogdlne

1. Instytucja Zarzadzajaca programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-
2027 (1Z FEWiM) zapewnia finansowanie kosztow stuzgcych wsparciu cztonkdéw i zastepcow
cztonkdéw KM na warunkach okreslonych w Czesci Il niniejszych Procedur (finansowanie kosztéw).

2. Rozliczenie kosztédw stuzgcych wsparciu cztonkéw i zastepcow cztonkéw KM odbywa sie na
zasadzie finansowania/refundowania kosztow (refundacja dotyczy kosztéw dojazdu,
zakwaterowania oraz kosztu szkolen organizowanych bez posrednictwa sekretariatu).

3. Finansowanie kosztow jest dopuszczalne, o ile spetnione s3 wszystkie przestanki okreslone
w Czesci Il niniejszych Procedur.

4. Finansowanie kosztéw nastgpi pod warunkiem dysponowania przez 1Z FEWiIM 2021-2027
wystarczajgcymi srodkami finansowymi w ramach pomocy techniczne;j.

5. Finansowanie kosztdw obejmuje uprawnionych, ktérymi sg w odniesieniu do:

1) szkolen, o ktérych mowa w § 7 oraz ttumaczen, o ktérych mowa w § 10 — wszyscy
cztonkowie KM, zastepcy cztonkéw KM, obserwatorzy/zastepcy obserwatordw,
przedstawiciele KE oraz przedstawiciele Instytucji Zarzadzajacej FEWiM 2021-2027
i innych jednostek/ podmiotéw wtasciwych do zakresu i celu szkolenia.

2) szkolen/warsztatéw, o ktorych mowa w § 8 — cztonkowie KM oraz zastepcy cztonkédw KM
reprezentujgcy w KM partnera (tj. podmiot nie bedacy Instytucjg Zarzadzajaca,
Instytucjg Posredniczacy lub instytucjg panstwa cztonkowskiego).

3) ekspertyz, o ktérych mowa w § 9 — wszyscy cztonkowie KM oraz zastepcy cztonkéw KM.



§7
Szkolenia/warsztaty organizowane za posrednictwem Sekretariatu KM

. Zgodnie z § 10 ust. 5 pkt 3 Regulamin KM, koszty zwigzane z dziatalnosciag KM obejmujg koszty
szkolen organizowanych za posrednictwem Sekretariatu KM, o realizacji ktérych zdecydowat
Przewodniczacy KM.

. Pod pojeciem szkolenia/warsztatu nalezy rozumieé zorganizowane formy ksztatcenia
umozliwiajgce uzyskanie lub uzupetnienie wiedzy na okreslny temat w formie wyktadowej lub
wyktadowo praktycznej lub praktycznej (w szczegdlnosci szkolenie e-learningowe, szkolenia
otwarte, szkolenia zamkniete, seminaria, sympozja, kursokonferencje, konferencje, kongresy,
warsztaty szkoleniowe, itp.).

. Cztonkowie KM mogg wystepowa¢ z wnioskiem do Przewodniczagcego KM o organizacje
szkolen/warsztatéw. Whniosek o organizacje szkolenia/warsztatu w kolejnym roku w formie
zapotrzebowania powinien zostaé ztozony przez grupe co najmniej 3 cztonkéw do 30 czerwca w
roku (z wytaczeniem roku 2023) poprzedzajgcym danego roku na szkolenia zaplanowane na
kolejny rok (wniosek o realizacje szkolenia stanowi zatgcznik nr 3 do Procedur).

. Po wptynieciu propozycji szkolef/warsztatow Sekretariat KM rozsyta do wszystkich cztonkéw KM
informacje o wnioskowanych szkoleniach/warsztatach i przyjmuje zgtoszenia od o0séb
zainteresowanych szkoleniem/warsztatem.

. Koszty szkolern/warsztatbw mogg by¢é finansowane przede wszystkim wowczas, gdy
specjalistyczna wiedza lub szczegdélna tre$é bedaca ich przedmiotem nie zostanie zapewniona
przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

Przewodniczacy rozpatruje wniosek i podejmuje decyzje o zgodzie na organizacje
szkolenia/warsztatu lub o braku zgody na jego organizacje. Brak zgody na organizacje
szkolenia/warsztatu moze wynikaé w szczegdlnosci ze zbyt matego zainteresowania
szkoleniem/warsztatem, tj. sytuacji gdy zainteresowania udziatem w szkoleniu/warsztacie nie
zgtosi co najmniej jedna czwarta cztonkédw KM lub ich zastepcow.

W przypadku braku zgody na organizacje szkolenia/warsztatu, Przewodniczacy KM informuje
whnioskujgcego o tym fakcie na pi$mie wraz z uzasadnieniem.

Sale szkoleniowg wraz z obstugg organizacyjno-techniczng zapewnia Sekretariat KM.

§8
Szkolenia/warsztaty przedstawicieli partneréw organizowane bez posrednictwa Sekretariatu KM

Podmiot delegujgcy wyznacza cztonka KM do udziatu w pracach KM.
Zgodnie z § 10 ust. 12 Regulaminu KM, koszty zwigzane z udziatem cztonkdéw KM i ich zastepcéw
w pracach KM obejmujg koszty szkolen/warsztatéw przedstawicieli partneréw, uznanych przez
Przewodniczacego KM za niezbedne do wiasciwego wykonywania przez nich funkcji cztonka lub
zastepcy cztonka, organizowane bez posrednictwa Sekretariatu KM.
Pod pojeciem szkolenia/warsztatu nalezy rozumieé zorganizowane formy ksztatcenia
umozliwiajgce uzyskanie lub uzupetnienie wiedzy na okreslony temat w formie wyktadowej lub
wyktadowo praktycznej (w szczegdlnosci szkolenie e-learningowe, szkolenia otwarte, szkolenia
zamkniete, seminaria, sympozja, kursokonferencje, konferencje, kongresy, warsztaty szkoleniowe,
itp.).

. Cztonek KM, zastepca cztonka KM przekazuje 1Z FEWiIM 2021-2027 (za posrednictwem
Sekretariatu KM) wniosek do Przewodniczgcego KM o udziat w szkoleniu/warsztacie, zgodnie ze



10.

11.

12.

13.

14.

wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do Procedur - nie pdzniej niz 15 dni roboczych przed
planowang datg szkolenia/warsztatu. Brak zachowania tego terminu moze skutkowac brakiem
mozliwosci uzyskania zgody Przewodniczgcego KM.

. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 4 powinien by¢ adresowany do Przewodniczgcego KM i jest

sktadany za posrednictwem Sekretariatu KM.

. Koszty szkolen/warsztatdbw mogg by¢é finansowane przede wszystkim woéwczas, gdy

specjalistyczna wiedza lub szczegdlna tre$é bedaca ich przedmiotem nie zostanie zapewniona
przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

. Whniosek zostaje przekazany do Przewodniczgcego KM celem uzyskania akceptacji.
. W przypadku braku akceptacji wniosku, Przewodniczacy KM informuje wnioskujgcego o tym

fakcie na pismie wraz z uzasadnieniem.

Refundacja kosztow szkolenia/warsztatu przystuguje cztonkowi KM lub zastepcy cztonka KM, jezeli
zadeklarowane wydatki cztonek KM lub zastepca cztonka KM pokryt z wtasnych srodkdéw i nie
otrzymat refundacji z innych Zzrédet. Refundacja nie przystuguje w przypadku, gdy koszty
szkolenia/warsztatu pokrywa podmiot delegujgcy cztonka KM lub zastepce cztonka KM do prac
w KM.

Realizujgc wydatki zwigzane ze szkoleniami/warsztatami, cztonkowie KM oraz zastepcy cztonkdéw
KM powinni kierowac sie zasady efektywnego oraz celowosciowego wydatkowania $rodkéw
publicznych.

Kazdemu cztonkowi KM w danym roku kalendarzowym przystuguje limit nieprzekraczajacy
6 tys. ztotych brutto do wykorzystania na szkolenia/warsztaty (kwota dotyczy tgcznie cztonka KM
i jego zastepcy; dotyczy tylko kosztow merytorycznych). Kwota ta nie obejmuje kosztéw
zwigzanych z przejazdem i zakwaterowaniem!. W przypadku zmiany cztonka KM, nowemu
przedstawicielowi danego podmiotu przystuguje niewykorzystana w ciggu roku przez
poprzedniego reprezentanta kwota na szkolenia/warsztaty, nie mniejsza jednak niz 2 tys. ztotych
brutto.

W przypadku wtaczenia do sktadu KM innych organizacji, ktérych przedstawiciele dotychczas nie
uczestniczyli w KM, przystuguje im petna kwota srodkéw na dany rok, zgodnie z pkt. 11.
Niewykorzystany limit Srodkéw cztonka KM lub zastepcy cztonka KM z danego roku, nie moze by¢
wykorzystany w latach nastepnych.

Podstawg rozliczenia kosztéw szkolenia/warsztatu sa:

1) oswiadczenie o poniesieniu wydatkdow przez cztonka KM/zastepce cztonka KM
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 i nr 5 do Procedur. W przypadku
korzystania z pojazdu prywatnego nalezy rowniez wypetni¢ zatacznik nr 2 do
Procedur.

2) wniosek o udziat w szkoleniu/warsztacie, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 4 do Procedur, zaakceptowany przez Przewodniczacego KM,

3) przedtozone oryginaty faktur/rachunkéw za szkolenie/warsztat wystawione na
cztonka KM/ zastepce cztonka KM korzystajgcego z ustugi szkoleniowej, zgodnie
z zapisami w Czesci |,

4) kopia zaswiadczenie podmiotu szkolgcego o ukonczeniu szkolenia/warsztatu
(oryginat do wgladu).

L W przypadku szkolenia/warsztatu z zakwaterowaniem, faktura powinna obejmowaé koszt samego
szkolenia/warsztatu. Jesli nie bedzie mozliwo$ci wystawienia osobnych faktur za szkolenia/warsztaty oraz za
zakwaterowanie, koszt zakwaterowania zostanie odjety od limitu.



5) sprawozdanie ze szkolenia/warsztatu: przedtozone w wersji pisemnej i przekazywane
przez Sekretariat KM do wiadomosci wszystkim cztonkom KM lub przedstawione
podczas posiedzenia KM przez uczestnika szkolenia.

15. Rozliczenia kosztéw szkolenia/warsztatu dokonuje cztonek KM lub zastepca cztonka KM
w ciggu 5 dni roboczych od terminu zakorczenia szkolenia/warsztatu, przesytajgc IZ FEWiIM
2021-2027 dokumenty, o ktérych mowa w ust. 14 pkt. 1), 3) i 4). W przypadku stwierdzenia
jakichkolwiek btedéw w ztozonych dokumentach pracownik Sekretariatu KM informuje droga
mailowg o tym fakcie cztonka KM/zastepce cztonka KM/osobe upowazniong/osobe
zaproszong sktadajgcego oswiadczenie, wyznaczajgc termin na korekte maksymalnie do 5 dni
roboczych.

16. Warunkiem koniecznym ubiegania sie o zwrot kosztdw przejazdu i zakwaterowania jest
prawidtowo wypetnione os$wiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 14 pkt. 1) wraz z oryginatami
dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek
btedéw w ztozonych dokumentach pracownik Sekretariatu KM informuje drogg mailowa
o tym fakcie cztonka KM, zastepce cztonka KM sktadajgcego oswiadczenie, wyznaczajac
termin na korekte maksymalnie do 5 dni roboczych.

17. Tylko dokumenty, o ktdrych mowa w ust. 14 pkt. 1), 3) i 4) ztozone w terminach okreslonych
w ust. 15 i 16 bedg rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego lub data ztozenia do
sekretariatu Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie — Sekretariatu KM).

18. Refundacji kosztéw dokonuje sie przelewem bankowym w terminie 20 dni roboczych od dnia
dostarczenia do Sekretariatu KM prawidtowo wypetnionych dokumentdw.

§9

Ekspertyzy realizowane na potrzeby KM

Koszty realizacji ekspertyz, o ktérych mowa § 10 ust. 4, pkt 6 Regulaminu KM s3 rozliczane
pomiedzy Wojewddztwem Warminsko-Mazurskim, a Wykonawcg ustugi opracowania
ekspertyzy.
Cztonek KM, zastepca cztonka KM przekazuje 1Z FEWiIM 2021-2027 (za posrednictwem
Sekretariatu KM) wniosek do Przewodniczgcego KM o realizacje ekspertyzy, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 6 do Procedur.
Poprawnie ztozone wnioski o realizacje ekspertyzy beda rozpatrywane przez Przewodniczacego
KM i realizowane w kolejnosci ich ztozenia.
Koszty ekspertyz mogg by¢ finansowane przede wszystkim wowczas, gdy specjalistyczna wiedza
lub szczegdlna tres¢ bedaca ich przedmiotem nie zostanie zapewniona przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.
Przewodniczgcy KM rozpatruje wniosek i podejmuje decyzje o:
1) zleceniu wykonania ekspertyzy, przekazujgc wniosek do realizacji przez Sekretariat KM,
2) braku zgody na zlecenie ekspertyzy.
Zlecane beda jedynie ekspertyzy w przypadku, ktérych ich realizacja bedzie wynikac
z uzasadnienia.
Kwota $rodkéw dostepnych w catym okresie funkcjonowania KM dla wszystkich cztonkéw KM
i zastepcow cztonkdw KM reprezentujgcych danego partnera spoza administracji na
sfinansowanie ekspertyz wynosi 40 tys. ztotych.



8. 1Z FEWiIM 2021-2027 przeznacza kwote 120 tys. ztotych na sfinansowanie ekspertyz
realizowanych na potrzeby cztonkéw KM i zastepcéw cztonkdw KM reprezentujgcych partneréw
spoza administracji dostepng w roku budzetowym.

9. W przypadku zlecen przekraczajgcych limit srodkéw, okreslony w ust. 8 bedg one realizowane

w kolejnym roku budzetowym.

10.Whnioskujacy jest zobowigzany uczestniczyé w czynnos$ciach zmierzajgcych do jej pozyskania,
w szczegdlnosci poprzez udzielanie przygotowujgcemu jej ekspertowi niezbednych wskazéwek
i wyjasniel, a takze uczestniczenie w procedurach zwigzanych z odbiorem ekspertyzy oraz
sprawdzeniem jej jakosci.

11.Cztonek KM lub zastepca cztonka KM, sktadajgcy wniosek o realizacje ekspertyzy, zobowigzany jest
do zaangazowania sie do wspotpracy z Wykonawcg ekspertyzy na etapie realizacji ustugi
wykonania ekspertyzy.

12.0dbioru wykonanych prac dokonuje Dyrektor Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (lub osoba przez niego
upowazniona) oraz cztonek KM (lub grupa cztonkdw) wnioskujagcy o ekspertyze.

13. Elektroniczna wersja opracowanej ekspertyzy (zgodnie ze standardem cyfrowym) zostanie
przekazana wszystkim cztonkom, zastepcom cztonkdéw, obserwatorom, zastepcom obserwatoréw
oraz przedstawicielom Komisji Europejskiej w Komitecie Monitorujgcym program regionalny
Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027.

14. Wyniki ekspertyzy muszg zosta¢ przedstawione podczas posiedzenia KM przez pomystodawce
i wykonawce ekspertyzy.

15. Ekspertyzy realizowane bedg w terminie umozliwiajgcym przeprowadzenie stosownej procedury
o0 udzielenie zamdéwienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze. zm.), w oparciu o wewnetrzne regulacje
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie oraz Wytyczne
Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z 18 listopada 2022 r. dotyczace kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027.

§10
Ttumaczenia realizowane na potrzeby KM

1. Koszty realizacji ttumaczen sg rozliczane pomiedzy Wojewddztwem Warminsko-Mazurskim,
a Wykonawca ustugi opracowania ttumaczenia.

2. Cztonkowie KM mogg wystepowac z wnioskiem o zlecenie wykonania ttumaczenia. Wniosek
o zlecenie wykonania ttumaczenia na kolejny rok w formie zapotrzebowania powinien zostaé
ztozony do 30 czerwca danego roku (z wytgczeniem roku 2023) na ttumaczenia zaplanowane
w kolejnym roku (wniosek o realizacje ttumaczenia stanowi zatgcznik nr 7 do Procedur).

3. Cztonek KM lub zastepca cztonka KM, sktadajagcy wniosek o wykonanie ttumaczenia,
zobowigzany jest do zaangazowania sie do wspdtpracy z Wykonawcg ttumaczenia na etapie
realizacji ustugi wykonania ttumaczenia.

4. Odbioru wykonanych prac Dyrektor Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie lub osoba przez niego
upowazniona oraz wnioskujgcy cztonek KM.

5. Elektroniczna wersja opracowanego ttumaczenia zostanie przekazana wszystkim cztonkom,
zastepcom cztonkdéw, obserwatorom, zastepcom obserwatoréw oraz przedstawicielom Komisji



Europejskiej w Komitecie Monitorujgcym program regionalny Fundusze Europejskie dla Warmii
i Mazur 2021-2027.

Ttumaczenia realizowane bedg w terminie umozliwiajagcym przeprowadzenie stosownej
procedury o udzielenie zamdwienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze. zm.), w oparciu o wewnetrzne
regulacje Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie oraz
Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z 18 listopada 2022 r. dotyczace
kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027.

§11
Dziatania sieciujgce

. Zgodnie z § 10 ust. 12 Regulaminu KM, koszty zwigzane z udziatem cztonkéw KM i ich zastepcow
w pracach KM obejmujg koszty dziatan sieciujgcych przedstawicieli partneréw, uznanych przez
Przewodniczacego za niezbedne do witasciwego wykonywania przez nich funkcji cztonka lub
zastepcy cztonka, organizowane za posrednictwem Sekretariatu KM.

. Dziatania sieciujgce z reprezentowanym Srodowiskiem, majg na celu ustalenie wspdlnego
stanowiska podmiotu i organizacji zrzeszonych w ramach tego podmiotu. Dziatania polegajg
w szczegdblnosci na prowadzeniu konsultacji z reprezentowanym srodowiskiem, tj. organizacji
spotkan stacjonarnych/on-line w celu opiniowaniu materiatdw zwigzanych z pracami KM
i uzgadnianiu stanowisk.

. Whniosek o organizacje dziatan sieciujgcych na kolejny rok w formie zapotrzebowania powinien
zostaé ztozony przez grupe co najmniej 3 cztonkéw do 30 czerwca w roku poprzedzajgcym
(z wytgczeniem roku 2023; wniosek o organizacje warsztatow stanowi zatgcznik nr 8 do Procedur).
. Sale szkoleniowg wraz z obstugg organizacyjno-techniczng zapewnia Sekretariat KM.

. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 3 powinien by¢ adresowany do Przewodniczagcego KM i jest
sktadany za posrednictwem Sekretariatu KM. Powinien obejmowaé informacje o dziataniach
planowanych w ramach dziatan sieciujgcych (wiecej niz jedno).

. Whniosek o ktdrym mowa w ust. 3 zostaje przekazany do Przewodniczagcego KM celem uzyskania
akceptacji.

. W przypadku braku akceptacji wniosku, Przewodniczagcy KM informuje wnioskujgcego o tym
fakcie na piSmie wraz z uzasadnieniem.

§12
Postanowienia koncowe

. Dowody Zrédtowe zewnetrzne sg weryfikowane pod wzgledem formalno-merytorycznym przez
Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego lub osobe przez niego upowazniong i przekazywane do Departamentu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
(dysponentowi s$rodkdw z pomocy technicznej RPO WiM 2014-2020/FEWiM 2021-2027
zarezerwowanych na obstuge prac Komitetu).

. Dyrektor Departamentu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego lub osoba przez niego upowazniona sktada do Departamentu Finanséw i Skarbu
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego dyspozycje przekazania
srodkow, wedtug zatgcznika okreslonego w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo
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ksiegowych Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie , wraz
z kompletem dokumentoéw, o ktdrych mowa w ust. 1 tj. oryginaty dokumentéw ksiegowych.

. Kontroli formalno-rachunkowej dowoddéw Zréddtowych zewnetrznych dokonuje Departament
Finanséw i Skarbu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, zgodnie
z obowigzujgcg w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego Instrukcjg
obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych.

. Procedure zatwierdzenia dokumentédw do realizacji przeprowadza Departament Finanséw
i Skarbu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, zgodnie
z obowigzujacg w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego Instrukcja
obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych.
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Zataczniki:

1.

P WwN

O N ow

Zestawienie kosztow przejazdu i zakwaterowania.

Oswiadczenie o uzywaniu pojazdu prywatnego.

Whiosek o organizacje szkoleri/warsztatéw.

Whniosek o akceptacje udziatu w szkoleniu indywidualnym dla cztonka KM/zastepcy cztonka
KM reprezentujgcego partnera.

Zestawienie kosztow szkolenia wnioskowanych do objecia refundacja.

Whiosek o realizacje ekspertyzy.

Whiosek o realizacje ttumaczenia

Whiosek o realizacje dziatan sieciujacych.
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dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska B, o

WAZMIA
MAZVRY,

ﬁ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :*‘ *x ‘

Zatgcznik nr 1

do Procedur refundowania i rozliczania

kosztéw funkcjonowania Komitetu Monitorujgcego
program regionalny Fundusze Europejskie

dla Warmii i Mazur 2021-2027

Numer:
Nadaje Instytucja Zarzadzajgca FEWiM 2021-2027
(Sekretariat Komitetu Monitorujgcego
FEWiIM 2021-2027)

ZESTAWIENIE KOSZTOW PRZEJAZDU | ZAKWATEROWANIA

I.DANEUPRAWNIONEGO

Imie i nazwisko

Funkcja w KM

Miejsce zamieszkania®

Podmiot delegujacy do udziatu w pracach KM (podmiot wyznaczajacy uprawnionego do KM)

Il. UDZIAt W PRACACH KOMITETU

Rodzaj prac KM

[] posiedzenie Komitetu Monitorujgcego

[] posiedzenie grupy roboczej KM

Oinne

Termin posiedzen KM / grupy roboczej / innych prac Komitetu Monitorujgcego

Miejsce posiedzenia KM / grupy roboczej / innych prac Komitetu Monitorujgcego

lll. KOSZTY PRZEJAZDU

WYJAZD PRZYJAZD )
SRODEK CosoT
MIEJSCOWOSC | DATA| GODZ. | MIEISCOWOSC | DATA| Gopz. | 'RANSPORTU
OPLATY DODATKOWE (JESLI DOTYCZY) KOSZT
SUMA:

Do niniejszego Zestawienia dotgczam oryginaty dokumentéw potwierdzajacych odbycie podrézy i faktyczne
poniesienie kosztéw przejazdu w podanej powyzej wysokosci.

Zataczam ...........dokumentow przejazdu

Miejsce zamieszkania nalezy okresli¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, zgodnie z ktérym jest to miejscowosé, w ktorej osoba
przebywa z zamiarem statego pobytu.



WAZMIA
MAZVRY,

IV. KOSZTY ZAKWATEROWANIA

MIEJSCE :
7 AKWATEROWANIA LICZBA NOCLEGOW KOSZT NOCLEGU

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :*‘ **‘
dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejsky [EESNIG

SUMA:

Do niniejszego Zestawienia dotgczam oryginaty dokumentéw potwierdzajgcych skorzystanie z zakwaterowania i
faktyczne poniesienie kosztéw zakwaterowania w podanej powyzej wysokosci.
Zataczam .......... dokumentéw potwierdzajacych skorzystanie z zakwaterowania.

VOSWIADCZENIAUPRAWNIONEGO

Oswiadczam, ze nie korzystatem/am i nie bede korzystat/a w przysztosci z refundacji kosztow podanych w
niniejszym Zestawieniu z innych zrdédet.

Oswiadczam, ze bratem/am udziat w catosci prac Komitetu Monitorujgcego FEWiM 2021-2027/szkolenia
organizowanego bez posrednictwa Sekretariatu KM do ktérych odnosi sie niniejsze Zestawienie.

Prosze o zwrot kosztéw na rachunek bankowy:

Nazwa posiadacza rachunku

Nazwa banku

Numer konta:

Data sporzadzenia zestawienia:

Podpis osoby uprawnionej:

PONIZSZE POLA WYPELNIA SEKRETARIAT KM FEWiM 2021-2027

Potwierdzam, ze uprawniony/a brat/a udziat w pracach Komitetu Monitorujgcego FEWiM 2021-2027 i w tym
zakresie zachodzi podstawa do ubiegania sie o zwrot kosztow.
data i podpis sprawdzajgcego:

Zestawienie wraz z zataczonymi dokumentami jest kompletne i zgodne z postanowieniami Procedur
refundowania i rozliczania kosztéw funkcjonowania Komitetu Monitorujgcego program regionalny Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027. Zgodnie z ww. Procedurami (...) uprawnionemu przystuguje
zwrot kosztéw do kwoty w wysokosci .................. ztotych.

data i podpis sprawdzajacego




WAZMIA
MAZVRY,

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :* i *,‘
dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejsky [EESNIG

Zatgcznik nr 2

do Procedur refundowania i rozliczania

kosztow funkcjonowania Komitetu Monitorujgcego
program regionalny Fundusze Europejskie

dla Warmii i Mazur 2021-2027

OSWIADCZENIE O UZYTKOWANIU POJAZDU PRYWATNEGO

I. DANE UPRAWNIONEGO

Imie i nazwisko

Funkcja w KM

Miejsce zamieszkania®

Podmiot delegujacy do udziatu w pracach KM (podmiot wyznaczajgcy uprawnionego do KM)

IL.UDZIAL WPRACACHKOMITETU

Rodzaj prac KM

[] posiedzenie Komitetu Monitorujgcego

[] posiedzenie grupy roboczej KM

[Jinne

Termin posiedzen KM / grupy roboczej / innych prac Komitetu Monitorujgcego

Miejsce posiedzenia KM / grupy roboczej / innych prac Komitetu Monitorujgcego

Il. OSWIADCZENIE UPRAWNIONEGO

Oswiadczam, ze uzytem/am opisanego ponizej pojazdu prywatnego na potrzeby przejazdu w zwigzku z
pracami Komitetu Monitorujgcego FEWiM 2021-2027/szkolenia organizowanego bez posrednictwa
Sekretariatu KM

Marka pojazdu Pojemnosc silnika Numer rejestracyjny pojazdu

Uzasadnienie skorzystania z pojazdu prywatnego

Liczba przejechanych kilometréw? | Wtasciwa stawka za przejechany 1 | tgczny koszt przejazdu (liczba km
km?3 x stawka za 1km)*

Data sporzadzenia i podpis uprawnionego

! Miejsce zamieszkania nalezy okresli¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, zgodnie z ktérym jest to miejscowos¢, w ktorej osoba
przebywa z zamiarem statego pobytu.

2 Nalezy podac liczbe kilometrdw, jakie uprawniony przejechat pojazdem z miejsca zamieszkania do miejsca, w ktérym odbyty sie prace KM
oraz w drodze powrotnej do miejsca zamieszkania.

3 Nalezy podaé wtasciwg stawke (odpowiednig dla typu pojazdu / pojemnosci silnika) za 1 km przejechany pojazdem prywatnym zgodng z
przepisami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztéw uzywania do celdw stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych wiasnoscig pracodawcy
(Dz. U. nr 27, poz. 271 ze zm.).

4 W przypadku, gdy taczny koszt przejazdu przekracza 400 ztotych (w obie strony) zwrot kosztow przystuguje wytgcznie do wysokosci 400
ztotych, zgodnie z Czescig | §2 ust. 4 Procedurami (...) za caty przejazd
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WAZMIA
MAZVRY,

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :*‘ **‘
dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejsky [EESNIG

Zatqcznik nr 3

do Procedur refundowania i rozliczania

kosztéw funkcjonowania Komitetu Monitorujgcego
program regionalny Fundusze Europejskie

dla Warmii i Mazur 2021-2027

WNIOSEK W SPRAWIE ORGANIZACJI SZKOLENIA/WARSZTATU ZA POSREDNICTWEM
SEKRETARIATU KM

LDANEUPRAWNIONEGO

Imie i nazwisko

Funkcja w KM

Podmiot delegujacy do udziatu w pracach KM (podmiot wyznaczajacy uprawnionego do KM)

Il. INFORMACJE NA TEMAT SZKOLENIA / WARSZTATOW

1. Zakres tematyczny szkolenia / warsztatow

1. Proponowany termin szkolenia/warsztatu (kwartat/dzien i miesigc?)

3. Proponowany wymiar godzinowy szkolenia / warsztatow

4. Forma szkolenia/warsztatu: stacjonarnie/on-line

5. Uzasadnienie potrzeby organizacji szkolenia / warsztatow 2

6. Inne, dodatkowe informacje nt. szkolenia / warsztatéow

Data i podpis uprawnionego

1l STANOWISKO PRZEWODNICZACEGOKM

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody na organizacje szkolenia/warsztatu3

Data i podpis Przewodniczagcego KM

! Niepotrzebne skresli¢

2 Nalezy krétko opisa¢, z czego wynika potrzeba organizacji szkolenia/warsztatow, jakie korzyéci uzyska cztonek/zastepca
cztonka KM z udziatu w przedmiotowym formie wsparcia w kontekscie specyfiki FEWiM 2021-2027, a takze czy potrzeba
organizacji szkolenia/warsztatu zostata wskazana w trakcie przeprowadzania badania potrzeb partneréw w zakresie szkolen
i ekspertyz.

3 Niepotrzebne skreslic.
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dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska B, o

WAZMIA
MAZVRY,

ﬁ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :*‘ i ‘

Zatqcznik nr 4

do Procedur refundowania i rozliczania

kosztow funkcjonowania Komitetu Monitorujgcego
program regionalny Fundusze Europejskie

dla Warmii i Mazur 2021-2027

WNIOSEK O AKCEPTACIE UDZIALU W SZKOLENIU/WARSZTACIE DLA CZLONKA/ZASTEPCY
CZtONKA KM REPREZENTUJACEGO PARTNERA

I. DANE UPRAWNIONEGO

Imie i nazwisko

Funkcja w KM

Podmiot delegujacy do udziatu w pracach KM (podmiot wyznaczajgcy uprawnionego do KM)

Il. INFORMACIE NA TEMAT SZKOLENIA/WARSZTATU

1. Nazwa szkolenia/warsztatu

2. Forma szkolenia/warsztatu: stacjonarnie/on-line

3. Organizator szkolenia/warsztatu

4. Planowana data szkolenia/warsztatu

5. Wymiar godzinowy szkolenia/warsztatu

6. Koszt udziatu w szkoleniu/warsztacie

7. Uzasadnienie potrzeby udziatu w szkoleniu/warsztacie®

8. Inne, dodatkowe informacje nt. szkolenia/warsztatu

Data i podpis uprawnionego

11l. STANOWISKO PRZEWODNICZACEGO KM

Wyrazam zgode / nie wyrazam? zgody na udziat w szkoleniu/warsztacie

Data i podpis Przewodniczagcego KM

1 Nalezy krétko opisa¢ dlaczego udziat w szkoleniu/warsztacie jest niezbedny do wiasciwego wykonywania przez
whnioskodawce funkcji cztonka lub zastepcy cztonka KM FEWiM 2021-2027
2 Niepotrzebne skreslic.



WAZMIA
MAZVRY,

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :*‘ **‘
dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejsky [EESNIG

Zatgcznik nr 5

do Procedur refundowania i rozliczania

kosztéw funkcjonowania Komitetu Monitorujgcego
program regionalny Fundusze Europejskie

dla Warmii i Mazur 2021-2027

ZESTAWIENIE KOSZTOW SZKOLENIA WNIOSKOWANYCH DO OBJECIA REFUNDACIA

I. DANE UPRAWNIONEGO

Imie i nazwisko

Funkcja w KM

Podmiot delegujacy do udziatu w pracach KM (podmiot wyznaczajacy uprawnionego do KM)

Il. KOSZTY SZKOLENIA

Nazwa szkolenia

Organizator szkolenia

Data szkolenia

Koszt szkolenia

Do niniejszego Zestawienia dotgczam oryginaty dokumentéw potwierdzajgcych udziat w szkoleniu i
faktyczne poniesienie kosztow udziatu w szkoleniu w podanej powyzej wysokosci.

Zatagczam .......... dokumentéw potwierdzajacych udziat w szkoleniu®.

11 OSWIADCZENIA UPRAWNIONEGO

Oswiadczam, ze nie korzystatem/am i nie bede korzystat/a w przysztosci z refundacji kosztéw podanych w
niniejszym Zestawieniu z innych zrdodet.

Prosze o zwrot kosztdw na rachunek bankowy:
Nazwa posiadacza rachunku

Nazwa banku

Numer konta:

Data sporzadzenia zestawienia:

Podpis osoby uprawnionej:

PONIZSZE POLA WYPENIA SEKRETARIAT KM FEWiM 2021-2027

Potwierdzam, ze uprawniony/a brat/a udziat w pracach Komitetu Monitorujgcego FEWiM 2021-2027 i w tym
zakresie zachodzi podstawa do ubiegania sie o zwrot kosztow.
data i podpis sprawdzajgcego:

Zestawienie wraz z zatgczonymi dokumentami jest kompletne i zgodne z postanowieniami Procedur

! Nalezy wpisa¢ liczbe zataczonych dokumentéw (np. rachunek, faktura, zaswiadczenie/certyfikat o ukoriczeniu szkolenia
itp.)
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez i g/
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska b b it

*
*

MAZVRY,

refundowania i rozliczania kosztéw funkcjonowania Komitetu Monitorujgcego program regionalny Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027. Zgodnie z ww. Procedurami (...) uprawnionemu przystuguje

zwrot kosztow do kwoty w wysokosci .................. zfotych.

data i podpis sprawdzajgcego
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :* * ‘

E dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska B, o

WAZMIA
MAZVRY,

Zatgcznik nr 6

do Procedur refundowania i rozliczania

kosztéw funkcjonowania Komitetu Monitorujgcego
program regionalny Fundusze Europejskie

dla Warmii i Mazur 2021-2027

WNIOSEK O REALIZACIE EKSPERTYZY

I. DANE UPRAWNIONEGO
Imie i nazwisko

Funkcja w KM

Podmiot delegujacy do udziatu w pracach KM (podmiot wyznaczajgcy uprawnionego do KM)

Il. INFORMACIJE NA TEMAT EKSPERTYZY

1. Temat ekspertyzy

2. Proponowany termin realizacji/otrzymania wynikow (kwartat/ dzien i miesigc)

3. Gtéwny cel pozyskania ekspertyzy

4. Uzasadnienie potrzeby pozyskania ekspertyzy?
2

5. Inne, dodatkowe informacje nt. ekspertyzy (np. bardziej szczegdtowy zakres przedmiotowy, czasowy,
terytorialny)

Data i podpis uprawnionego

llIl. STANOWISKO PRZEWODNICZACEGO KM

Wyrazam zgode / nie wyrazam? zgody na pozyskanie ekspertyzy

Data i podpis Przewodniczacego KM

1 Nalezy krétko opisaé dlaczego pozyskanie ekspertyzy jest zasadne z punktu widzenia prac KM FEP 2021-2027, a takze czy
potrzeba pozyskania ekspertyzy zostata zgtoszona w trakcie przeprowadzania badania potrzeb partneréw w zakresie szkolen
i ekspertyz

2 Niepotrzebne skresli¢

3 Niepotrzebne skreslic.



Zatgcznik nr 7

do Procedur refundowania i rozliczania

kosztow funkcjonowania Komitetu Monitorujgcego
program regionalny Fundusze Europejskie

dla Warmii i Mazur 2021-2027

WNIOSEK O REALIZACIE TLUMACZENIA

I. DANE UPRAWNIONEGO
Imie i nazwisko

Funkcja w KM

Podmiot delegujacy do udziatu w pracach KM (podmiot wyznaczajgcy uprawnionego do KM)

‘ Il. INFORMACIE NA TEMAT TtUMACZENIA

1. Tlumaczenie pisemne (2a, 2b, 2c¢)/ustne (3a, 3b, 3¢, 3d)?

2a Prosze podac tytut dokumentu oraz link do dokumentu

2b. Uzasadnienie potrzeby ttumaczenia

2c. Inne, dodatkowe informacje nt. ttumaczenia (np. termin ttumaczenia — kwartat, jezyk)

3a. Termin i miejsce ttumaczenia

3b. Czas (od do) przewidywana liczba oséb

3c. Uzasadnienie potrzeby ttumaczenia?

3d. Inne, dodatkowe informacje nt. ttumaczenia (np. symultaniczne, szeptane; jezyk)

Data i podpis uprawnionego

lIl. STANOWISKO PRZEWODNICZACEGO KM
Wyrazam zgode / nie wyrazam?® zgody na wykonanie ttumaczenia

Data i podpis Przewodniczacego KM

! Niepotrzebne skresli¢.
2 Nalezy krétko opisa¢ dlaczego wykonanie ttumaczenia jest zasadne z punktu widzenia prac KM FEWiM 2021-2027.
3 Niepotrzebne skreslic.
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Zatgcznik nr 8

do Procedur refundowania i rozliczania

kosztow funkcjonowania Komitetu Monitorujgcego
program regionalny Fundusze Europejskie

dla Warmii i Mazur 2021-2027

WNIOSEK O REAZLIACJE DZIALAN SIECIUJACYCH

I. DANE UPRAWNIONEGO
Imie i nazwisko

Funkcja w KM

Podmiot delegujacy do udziatu w pracach KM (podmiot wyznaczajacy uprawnionego do KM)

I1.PODSTAWOWE INFORMACIE
1. Temat dziatan sieciujgcych

2. Planowany termin (kwartat/ dzien i miesigc)

3. Przewidywana liczba oséb/uczestnikow.

4. Uzasadnienie potrzeby realizacji dziatan sieciujgcych

5. Inne, dodatkowe informacje nt. dziatan sieciujacych (np. forma: stacjonarnie, on-line)

Data i podpis uprawnionego

llIl. STANOWISKO PRZEWODNICZACEGO KM

Wyrazam zgode / nie wyrazam! zgody na realizacje dziatan sieciujacych

Data i podpis Przewodniczacego KM

1 Niepotrzebne skreslié.



