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1 Wstep

Niniejszy Regulamin wyboru projektdw Pomocy technicznej programu Fundusze Europejskie dla Warmii

i Mazur 2021-2027 (zwany dalej Regulaminem) sporzadzony zostat na podstawie z art. 51 ust. 1 ustawy

z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich

w perspektywie finansowej 2021-2027 zwanej dalej ustawg wdrozeniowa lub Ustawa. Regulamin okresla
podstawowe zasady i obowigzki wynikajgce z aktéw prawnych, dokumentéw programowych oraz
krajowych wytycznych.

Przyjecie i udostepnienie Regulaminu wszystkim potencjalnym wnioskodawcom jest podstawowym
warunkiem przeprowadzenia naboru zgodnie z art. 50 ust. 2 ww. ustawy wdrozeniowej.

Wdrazanie PT FEWiM nastepuje poprzez co do zasady roczne projekty, przyjete do realizacji przez

IZ FEWiM oraz w oparciu o uchwaty w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu projektéw na podstawie

ztozonych wczesniej WND PT-.

llekroé¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) BK2021 - Baza Konkurencyjnosci—oznacza to aplikacje wspierajgca realizacje zasady konkurencyjnosci,
o ktérej mowa w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027;

b) CST2021 - nalezy przez to rozumiec system teleinformatyczny, o ktérym mowa w art. 2 pkt. 29 ustawy
wdrozeniowej z dnia 28 kwietnia 2022 r;

c¢) EFRR - nalezy przez to rozumiec¢ Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

d) EFS+ - nalezy przez to rozumiec Europejski Fundusz Spoteczny Plus;

e) FEWIiM —nalezy przez to rozumie¢ program regionalny Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-
2027,

f) IZ FEWIM — nalezy przez to rozumiec Instytucje Zarzadzajgcg programem regionalnym Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027, tj. Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
z siedzibg w Olsztynie przy ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn;

g) KM FEWIM — nalezy przez to rozumie¢ Komitet Monitorujgcy programu Fundusze Europejskie dla
Warmii i Mazur 2021-2027;

h) KE - Komisja Europejska;

i)  KOP —nalezy przez to rozumieé Komisje Oceny Projektow w ramach priorytetu 13 — Pomoc techniczna
EFRR i priorytetu 14 — Pomoc techniczna EFS+ programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur

2021-2027;

1 W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania wieloletnich WND PT
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j)

k)

SL2021 — oznacza aplikacje wspierajgcg proces rozliczania projektéow finansowanych z Funduszy
Europejskich;

SZOP PT FEWIM — nalezy przez to rozumiec Szczegdtowy Opis Priorytetdw w czesci priorytetu
13 — Pomoc techniczna EFRR i priorytetu 14 — Pomoc techniczna EFS+ programu Fundusze Europejskie
dla Warmii i Mazur 2021-2027;

PT FEWiM — nalezy przez to rozumiec¢ priorytet 13 — Pomoc techniczna EFRR i priorytet 14 — Pomoc
techniczna EFS+ programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027;

WND PT — oznacza wniosek o dofinansowanie projektu w ramach Pomocy technicznej FEWiM 2021-
2027;

WO0D2021 — nalezy przez to rozumiec aplikacje dedykowang prowadzeniu i dokumentowaniu procesu
wyboru projektéw do dofinansowania;

Wytycznych — nalezy przez to rozumieé wytyczne wydane przez Ministra Funduszy i Polityki

Regionalnej

Wszystkie niezbedne dokumenty programowe, akty prawne i wytyczne znajdujg sie na stronach:

https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl (zwana strong internetowg)

www.funduszeeuropejskie.gov.pl (zwana portalem)

UWAGA! Projekt powinien by¢ realizowany zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa

oraz Wytycznymi. W przypadku sprzecznosci zapiséw niniejszego Regulaminu z przepisami prawa

powszechnie obowigzujgcymi badZz Wytycznymi, zastosowanie majg wtasciwe przepisy prawa

powszechnie obowigzujacego oraz Wytyczne.
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2.1

Informacje ogélne

Instytucja przeprowadzajgca postepowanie

Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z siedzibg w Olsztynie przy ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn.

2.2 Wnioskodawcy

a)

b)

Wojewddztwo Warminsko — Mazurskie/Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warmirisko —
Mazurskiego w Olsztynie/Departament Organizacyjny;
Wojewddztwo Warminsko — Mazurskie/Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warmirisko —

Mazurskiego w Olsztynie/Departament Koordynacji Promocji;
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c) Wojewddztwo Warminsko — Mazurskie/Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warmirisko —
Mazurskiego w Olsztynie/Departament Polityki Regionalnej;

d) Wojewddztwo Warminsko — Mazurskie/Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie.

2.3 Kwalifikowalno$¢ wydatkow

1. Wydatki zwigzane z PT FEWiM s3 finansowane w ramach priorytetu 13 — Pomoc techniczna
EFRR i priorytetu 14 — Pomoc techniczna EFS+ na zasadach przedstawionych w Wytycznych
dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 oraz Wytycznych dotyczqcych
wykorzystania srodkdw pomocy technicznej na lata 2021-2027 z uwzglednieniem Wykazu
niektérych wydatkéw ponoszonych w ramach PT FEWiIM wraz z limitami stanowigcym
zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

2. Woydatki powinny by¢ ponoszone zgodnie z trescig SZOP PT FEWiM.

3. Zasady kwalifikowania wydatkow poniesionych na podatek od towaréw i ustug (VAT):

- podatek VAT w projekcie, ktorego tgczny koszt jest mniejszy niz 5 min EUR (wtaczajac
VAT), moze by¢ kwalifikowalny — nie jest wymagane ,,Oswiadczenie o kwalifikowalnosci
podatku od towardw i ustug (VAT)”;

- podatek VAT w projekcie, ktérego tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR (wtgczajac
VAT), jest niekwalifikowalny, z zastrzezeniem, ze moze by¢ kwalifikowalny, gdy brak jest,
w Swietle przepiséw prawa krajowego, mozliwosci odzyskania podatku VAT — wymagane

jest wéweczas ,0swiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug (VAT)”.

Przeliczenia wartosci projektu i ustalenia podejscia do podatku VAT tj. koniecznosci
kwalifikowania badz nie podatku VAT w zaleznosci od prawnej mozliwosci jego odzyskania, nalezy
dokona¢ wedtug miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany walut stosowanego przez KE?,
aktualnego w dniu sporzadzenia WND PT.

Wiazacym kursem bedzie kurs euro z dnia podjecia decyzji

o dofinansowaniu projektu.

2 https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-
inforeuro en
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2.4 Udzielanie zaméwien w ramach Projektu

Udzielanie zamdwien w ramach w ramach Projektu PT odbywa¢ sie musi w oparciu o przepisy dotyczace

zamoéwien publicznych.

Whioskodawcy zobowigzani sg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcéw, a takze do dziatania w sposdb przejrzysty i proporcjonalny — przestrzegajac zasady
konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027
lub Ustawie z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn.

zm.).

W przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko przed podjeciem
decyzji o dofinansowaniu projektu, komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w tym
ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym

a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021

w zgodzie z Wytycznymi dotyczqgcymi kwalifikowalnosci wydatkdéw na lata 2021-2027.

Przepisy dotyczgce zamowien publicznych przesadzaja, ze przy realizacji zamdwien publicznych, ktérych
szacunkowa warto$¢ zamowienia przekracza 130 tys. zt oraz przedmiotem sg dostawy lub ustugi
przeznaczone do uzytku oséb fizycznych, sporzadza sie opis przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem
wymagan w zakresie dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz projektowania uniwersalnego.

Chyba, ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zaméwienia.

Przy wyborze wykonawcy ustug szkoleniowych bedg stosowane kryteria wiedzy i doswiadczenia
w przedmiocie szkolenia.
2.5 Kwota $rodkow przeznaczona na dofinansowanie projektéw

Wysokos¢ alokacji ogétem: 62 000 000,00 zt
Wysokos¢ alokacji UE: 62 000 000,00 zt



2.6 Minimalna wartos¢ projektu

Warto$¢ projektu musi by¢ wyzsza niz rdwnowartosé¢ w PLN kwoty 200 tys. euro. Do przeliczenia tgcznego
kosztu projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany waluty stosowany przez KE3, aktualny

na dzien ogtoszenia naboru.

2.7 Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu

85% wartosci wydatkéw kwalifikowalnych

2.8 Opis sposobu wyboru projektow

Postepowanie ma zapewni¢ wybdr do dofinansowania wszystkich projektéw spetniajacych ,Kryteria
wyboru projektdw dla Priorytetu 13 — Pomoc techniczna EFRR i Priorytetu 14 — Pomoc techniczna EFS+
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027” przy pomocy Karty oceny
projektu stanowigcej zatacznik nr 2 do Regulaminu.

WYybadr projektéw do dofinansowania nastepuje w sposdb niekonkurencyjny, zgodnie z art. 44 ust. 2
Ustawy, co stanowi konieczny warunek objecia danego projektu dofinansowaniem. Podjecie decyzji

o dofinansowaniu projektu oznacza objecie dofinansowaniem tego projektu .

Postepowanie w zakresie wyboru projektdw do dofinansowania w ramach pomocy technicznej odbywa
sie w sposbb przejrzysty, rzetelny i bezstronny. Ponadto zapewnia sie réwny dostep do informacji

o warunkach i sposobie wyboru projektéw do dofinansowania oraz rdwne traktowanie wnioskodawcow.
Kazdy wnioskodawca ma mozliwos¢ dokonania poprawek lub uzupetnien w jednakowym zakresie.

Art. 53 ust.1 Ustawy stanowi, ze w celu dokonania oceny projektow witasciwa instytucja powotuje KOP
oraz okresla regulamin jej pracy.

IZ FEWiM poda do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowe;j

(https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl) oraz na portalu (www.funduszeeuropejskie.gov.pl)

informacje o wynikach postepowania w ciggu 7 dni od zakoriczenia miesigca, w ktérym projekt zostat
wybrany do dofinansowania albo negatywnie oceniony.

Informacja zawieraé bedzie co najmniej tytut projektu, nazwe podmiotu bedacego jego wnioskodawcy
oraz uzyskany wynik oceny. W przypadku projektéw wybranych do dofinansowania informacja obejmie

rowniez kwote przyznanego dofinansowania wynikajgcg z wyboru projektu do dofinansowania.

3 https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-
inforeuro_en
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Zakonczenie naboru oraz opublikowanie informacji, o ktérej mowa powyzej, w odniesieniu do wszystkich
projektéw objetych danym postepowaniem w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania, oznacza

zakonczenie tego postepowania.

2.9 Dostep do dokumentdw i informacji

Dostep do informacji przedstawianych przez wnioskodawcdw mogg uzyskac¢ podmioty dokonujgce
ewaluacji pod warunkiem, ze zapewnig ich poufnos¢ oraz bedg chronic te informacje, ktore stanowig

tajemnice prawnie chronione.

3 Kryteria wyboru projektow

Kryteria wyboru projektéw stanowig zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Oceny spetniania kryteridw przez dany projekt dokonuje sie na podstawie WND PT i zatacznikéw do WND
PT (jesli wymagane jest ich ztozenie). Nie wyklucza to wykorzystania w ocenie wyjasnien udzielonych przez
whnioskodawce albo przekazanych przez niego lub uzyskanych w inny sposéb informacji dotyczacych

whnioskodawcy lub projektu. Uzyskanie i wykorzystanie tych wyjasnien i informacji jest dokumentowane.

» Zasada rownosci szans i niedyskryminacji
Projekty pomocy technicznej nie zaktadajg bezposredniej pomocy osobom o réznych potrzebach
funkcjonalnych, jednak efekty projektéw bedg stuzy¢ réznym uzytkownikom, réwniez osobom z
niepetnosprawnosciami. Dlatego tez planowane, w ramach poszczegdlnych projektéw Pomocy technicznej
wsparcie, analizowane bedzie pod katem potencjalnego wptywu finansowanych dziatan i ich efektéw
na sytuacje oséb z niepetnosprawnosciami lub innych oséb o cechach, ktére mogg stanowié¢ przestanki

dyskryminacji.

4 Wskazniki

Whioskodawca zobligowany jest do okreslenia w WND PT wartosci docelowych wskaznikéw produktu

mozliwych do osiggniecia dzieki realizacji projektu.

Katalog wskaznikow produktu adekwatnych do projektéw PT:

- WLWK-PLRO149 - Srednioroczna liczba etatéw finansowanych z pomocy technicznej* [szt.];

4 Wskaznik ,Srednioroczna liczba etatéw finansowanych z pomocy technicznej”, ktdry jest na LWK i zostat zapisany w PT FE jest wskaznikiem
monitorowanym w okresach rocznych w zwigzku z tym bedzie raportowany z wartosciami ,,0” w kolejnych wnioskach o ptatnos¢, az do ostatniego
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- WLWK-PLRO150 - Liczba uczestnikow form szkoleniowych dla instytucji [osoba];

- WLWK-PLRO151 - Liczba przeprowadzonych ewaluacji [szt.];

- WLWK-PLRO155 - Liczba uczestnikow form szkoleniowych dla beneficjentéw [osobal];
- WLWK-PLRO158 - Liczba dziatan informacyjno-promocyjnych o szerokim zasiegu [szt.];
- WLWK-PLRO192 — Liczba zakupionych komputeréw [szt.];

Szczegbtowe zasady dotyczgce sposobu definiowania i pomiaru wskaznikéw okreslono w Wytycznych

dotyczqgcych wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2021- 2027 (Tabela 1).

5 Sposdb ztozenia WND PT

WND PT sktadane sg w formie elektronicznej za pomocg aplikacji WOD2021 w CST20215.
Formularz WND PT jest dostepny w aplikacji WOD2021 pod adresem:

https://sso.cst2021.gov.pl.

Podstawa przygotowania WND PT jest, poza niniejszym Regulaminem - Instrukcja uzytkownika Aplikacji

WOD2021 — Whnioski o dofinansowanie — Wnioskodawca.

6 Termin sktadania WND PT

Data rozpoczecia naboru dla WND PT zostaje okreslona na dziert 2023-08-16 od godz. 0.00.
Data zakonczenia naboru dla WND PT zostaje okreslona na dziert 2023-10-02¢ do godz. 23.59.

W przypadku awarii CST2021 nabdér mozna wydtuzy¢ - wowczas IZ FEWiM zmienia termin sktadania WND

PT w Regulaminie na pdzniejszy.

7 Zakres, w jakim mozliwe jest uzupetnianie lub poprawianie WND PT

Whioskodawca moze na wezwanie 1Z FEWiM uzupetni¢ lub poprawi¢ WND PT. Uzupetnieniu lub poprawie
podlegajg elementy w zakresie okreslonym wytgcznie w wezwaniu (chyba, ze uzupetnienie wskazanych

elementow WND PT lub zatgcznikow skutkuje koniecznoscig poprawy innych elementéw, celem ich

—tj. we wniosku o ptatnos¢ za IV kwartat roku bedzie wpisywana osiggnieta wartos¢ tego wskaznika dla danego roku. W systemie CST2021 oraz w
sprawozdawczosci do KE nie monitoruje sie tego wskaznika w okresach kroétszych niz rok.

W przypadku projektéw wieloletnich rekomendujemy dodanie pomocniczo wskaznikéw projektowych wtasnych dla danego roku tj.
,Srednioroczna liczba etatéw finansowanych z pomocy technicznej” w 2024 roku, Srednioroczna liczba etatéw finansowanych z pomocy
technicznej w 2025 roku itd. dla kazdego roku realizacji projektu. Wskazniki pomocnicze bedg monitorowane tylko w danym roku i w ten sposéb
dane w systemie beda adekwatne.

5 Nabér rozpoczyna sie w dniu udostepnienia formularza wniosku o dofinansowanie projektu w systemie teleinformatycznym w sposéb
umozliwiajacy sktadanie wnioskéw o dofinansowanie projektu.
6 Sktadanie WND PT przez system teleinformatyczny jest niezalezne od godzin pracy urzedu
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ujednolicenia). Ponadto w sytuacji wprowadzenia dodatkowych zmian w WND PT lub jego zatgcznikach

whioskodawca informuje o tym w odpowiedzi na wczesniejsze wezwanie.

W razie stwierdzenia w WND PT oczywistej omyiki pisarskiej lub rachunkowej pracownik IZ FEWiM moze

ja poprawic, informujac o tym wnioskodawce.

Zakres, w jakim mozliwe jest uzupetnianie lub poprawianie WND PT:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

h)

j)
k)

brak odpowiednich zatgcznikdw lub ich niepoprawnosé wypetnienia;

niekompletnosé oraz niespdjnosé WND PT i zatgcznikdw;

niepoprawnosc i niespdjnosc¢ wszystkich pdl w WND PT;

niezgodnosc projektu z dokumentami programowymi i finansowymi;

niezgodnos¢ zadan przewidzianych w projekcie z opisem dziatania przedstawionego w priorytecie
14: Pomoc techniczna EFS+ wskazanym w FEWiM i SZOP PT FEWiM;

niezapewnienie udziatu w projekcie wtasciwych dla Programu FEWiM 2021-2027 i SZOP typdw
beneficjentéw i grup docelowych ;

nieprawidtowy dobér wskaznikow w kontekscie dziatan i kategorii interwencji w stosunku

do zadan/kategorii kosztow zaplanowanych do realizacji projektu;

niekwalifikowalnos$¢ wydatkow przedstawionych w projekcie lub nieodpowiednie ich
uzasadnienie co do koniecznosci ich poniesienia (niezgodne z katalogiem kosztéw
kwalifikowalnych zawartych

w Wytycznych dotyczqcych wykorzystania srodkédw pomocy technicznej na lata 2021-2027 oraz
w Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027);

wydatki catego projektu oraz poszczegdlnych zadan nie zostaty zaplanowane w sposéb
przejrzysty, rzetelny, staranny i adekwatny oraz umozliwiajacy osiggniecie zatozonych celéw przy
wskazanych naktadach finansowych, zas charakter planowanych wydatkéw nie odpowiada celom
projektu;

przekroczenie wysokosci dostepnych srodkéw finansowych dla Wnioskodawcy;

niespetnienie warunku maksymalnego % dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych

w projekcie (Srodki UE), okreslonego w FEWiM i SZOP PT FEWiM7;

brak informacji o posiadaniu wykwalifikowanej kadry gwarantujacej rzetelng i profesjonalng
realizacje projektu i odpowiedniego zaplecza techniczno-lokalowego oraz obstugi

administracyjnej, finansowej i organizacyjnej do prawidtowej realizacji projektu;

m) nieodpowiednie przypisanie wydatkow do kategorii interwencji dla priorytetu PT FEWiM;

7 W przypadku wszystkich wymienionych dokumentéw pod uwage przy ocenie projektu bedg brane wersje aktualne na dzier rozpoczecia naboru.
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n) brak informacji o narzedziach monitoringu i procedury zapobiegania, wykrywania, korygowania
i raportowania w obszarze nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych oraz unikania konfliktu
intereséw dla zadan objetych projektem;

0) niezgodnosc projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012 r.
(Dz. Urz. UE C 326 2 26.10.2012, str. 391);

p) niezgodnos¢ projektu z Konwencjg o Prawach Osdb Niepetnosprawnych, sporzgdzong w Nowym
Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169, z pdin. zm.);

g) niezgodnosc opisu projektu z Zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn;

r) niezgodnos$¢ opisu projektu z Zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami;

s) niezgodnosc¢ opisu projektu z Zasadg zrownowazonego rozwoju;

t) niezgodnos¢ projektu z Zasadg ,hie czyn powaznych szkéd” DNSH;

u) niezgodnos¢ projektu z Ustawg PZP lub zasadg konkurencyjnosci opisang w Wytycznych
dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027;

v) niezgodnosc¢ projektu z Wytycznymi dotyczqgcymi informacji i promocji Funduszy Europejskich
na lata 2021-2027 oraz Strategiq komunikacji programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur
na lata 2021-2027;

w) inne okreslone w wezwaniu.

Jesli wnioskodaweca nie uzupetni lub nie poprawi WND PT w wyznaczonym terminie, albo zrobi to
niezgodnie z zakresem okreslonym w wezwaniu (o ile o tym nie poinformuje), IZ FEWiM zdecyduje
0 sposobie dalszego postepowania, tj.:
a. ponownie wzywa wnioskodawce do uzupetniania lub poprawiania WND PT i wyznacza nowe
terminy;
b. ocenia projekt na podstawie wersji WND PT uwzgledniajgcej dokonane uzupetnienia lub poprawe.
W przypadku, kiedy wnioskodawca nie uwzgledni zakresu uwag okreslonych w wezwaniu 1Z FEWiM oceni

projekt na podstawie wersji WND PT, ktdra zostata przekazana do uzupetnienia lub poprawienia.

8 Sposdéb komunikacji miedzy wnioskodawcg a wiasciwg instytucjq

Co do zasady komunikacja miedzy IZ FEWiM a wnioskodawcg odbywa sie za posrednictwem aplikacji
WO0D2021 w CST2021.
W przypadku wezwania do uzupetnienia lub poprawienia projektu w trakcie jego oceny - takie wezwanie

przekazywane jest drogg elektroniczng w systemie teleinformatycznym obstugujgcym wniosek
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o dofinansowanie na konto wnioskodawcy lub na adres e-mail. Termin okreslony w wezwaniu liczy sie

od dnia nastepujgcego po dniu przekazania wezwania (wyznaczony termin bedzie adekwatny do zakresu

uzupetnien lub poprawek wskazanych w wezwaniu i bedzie uwzgledniac to, ze bedg one dokonywane

przez wnioskodawce w dni robocze).

9

Zataczniki do wniosku o dofinansowanie projektu

Do WND PT nalezy dotaczy¢ (jesli dotyczy) nastepujace zataczniki za posrednictwem systemu

teleinformatycznego:

» Woykaz pracownikéw finansowanych z PT FEWiM na lata 2021-2027 w roku...;

> Metodyka rozliczania wydatkéw zawartych w projekcie, takich jak: wydatki instytucji (np. czynsz,

optaty eksploatacyjne, komunalne, remonty, abonamenty, infrastruktura teleinformatyczna,
ustugi pocztowe), zakup sprzetu i wyposazenia, nabywanego na potrzeby jednostki organizacyjnej,
ktorego nie mozna bezposrednio powigzac ze stanowiskiem pracy (np. drukarki sieciowe,
kserokopiarki, tonery do drukarek, materiaty biurowe Inne — jesli dotyczy);

Zatacznik ten moze by¢ aktualizowany i przekazywany wraz z wnioskiem o ptatnos¢ PT.

Inne — wymienic, jakie (np. odpowiednie upowaznienia dla 0séb, ktére sg wskazane do

kontaktéw w sprawach projektu bedacego przedmiotem wniosku o dofinansowanie.).

10 Zakres interwencji i kategorie kosztow

Kategorie interwencji dotyczace projektéw Pomocy technicznej w ramach, ktérych wnioskodawcy moga

uzyskac dofinansowanie sg nastepujgce:

>

>
>
>

179 Informacja i komunikacja

180 Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola

181 Ewaluacja i badania, gromadzenie danych

182 Wzmocnienie potencjatu instytucji panstwa cztonkowskiego, beneficjentéw i odpowiednich

partneréw

Wydatki w ramach PT FEWiM planowane do poniesienia w ramach sktadanego projektu, nalezy

przyporzadkowac do poszczegdlnych kategorii zdefiniowanych w CST2021:

Kod . , Przyktadowe typy dziatan mozliwych do sfinansowania z PT
: ..|Kategoria kosztow . m
interwencji OQIS kategoru
179 Komunikacja i Informacja i promocja FEWIM w tym np.;
widocznos¢ ogtoszenia oraz publikacje w mediach prasowych i elektronicznych;
przygotowanie, modyfikacja i uaktualnianie strategii komunikacji na
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temat polityki spéjnosci; wspdtpraca z mediami (np. realizacja
programow, audycji telewizyjnych i radiowych oraz udziat w nich,
publikacje prasowe, konferencje prasowe, itp.); dziatania edukacyjne
i informacyjno-promocyjne dla beneficjentéw i potencjalnych
beneficjentéw majace na celu poprawe widocznosci funduszy oraz ich
informacje i promocje (np. szkolenia czy spotkania dot. stosowania
logotypdw/oznaczen w projektach czy dotyczace strategii komunikacji
itp.);

organizacja i obstuga akcji i imprez promocyjnych; zakup wyposazenia
pomocniczego niezbednego do prowadzenia akcji promocyjnych;
zakup, opracowanie, druk, powielanie i dystrybucja publikacji i
materiatéw informacyjnych i promocyjnych; badania opinii publicznej
i badania dziatan informacyjno-promocyjnych, monitoring mediéw
oraz mediéw spotecznosciowych; budowa, modyfikacja, rozwdj,
utrzymanie i promocja portali i stron internetowych i mediéw
spotecznosciowych (w tym zakup certyfikatow bezpieczenstwa);
Prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych w mediach
spotecznosciowych, zakup domen; uruchomienie i utrzymanie infolinii
i serwisow informacyjnych; prezentacja i promocja przyktadéw
najlepszych praktyk i najlepszych projektéw.

180

Zatrudnienie

\Wsparcie zatrudnienia pracownikdw instytucji zaangazowanych w
realizacje FEWiM - koszty zwigzane z wyptatg wynagrodzen (tylko
umowy o prace) — wynagrodzenie, dodatkowe wynagrodzenie roczne,
dodatki, premie, nagrody itp.

180

Wsparcie
eksperckie i
prawne

Finansowanie ustug eksperckich i prawnych, doradztwa, w tym m. in
ekspertyzy, analizy, badania, opinie.

180

Kontrola

Koszty delegacji w zwigzku z prowadzeniem kontroli, koszty realizacji
kontroli przez podmioty zewnetrzne.

180

Wsparcie procesu
wdrazania

Finansowanie kosztéw organizacyjnych, technicznych i
administracyjnych niezbednych do zapewnienia sprawnego
funkcjonowania instytucji zaangazowanych we wdrazanie FEWiM,;
systemy i infrastruktura IT (budowa, wdrozenie i utrzymanie
systemow informatycznych wraz z niezbedng infrastruktura
teleinformatyczng); wsparcie Rzecznika FE;

wsparcie proceséw wyboru projektdw, monitorowania, audytu,
przeciwdziatania naduzyciom, korygowania nieprawidtowosci (w tym
odzyskiwania srodkéw), procedur odwotawczych oraz ksiegowania
wydatkdéw; przygotowanie kolejnej perspektywy finansowej po 2027
r.; przedsiewziecia zwigzane z zamykaniem perspektywy 2021-2027
oraz poprzednich perspektyw;

przygotowania dokumentdw strategicznych i programowych (w tym
dla ZIT)

181

Ewaluacja

Koszty badan ewaluacyjnych oraz badan spotecznych.
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Finansowanie pomocy ekspertdw zewnetrznych. Zakup zbioréw i baz
danych na potrzeby sporzadzania badan, ewaluacji, ekspertyz, opinii

itp.
182 Podnoszenie Koszty udziatu w indywidualnych szkoleniach oraz koszty
kwalifikacji przygotowania, organizacji i przeprowadzenia szkoler (m.in. wynajem

pomieszczen, zakwaterowanie, transport, wyzywienie uczestnikow
szkolen, zakup ustug szkoleniowych i dydaktycznych niezbednych do
przeprowadzenia szkolenia, zapewnienie i utrzymanie odpowiedniego
oprogramowania i sprzetu do szkolen online), optaty wpisowe, koszty
egzamindw (pod warunkiem pozytywnej oceny z tego egzaminu),
optaty za uzyskanie certyfikatow i ich utrzymanie; koszty diet,
przejazddéw oraz zakwaterowania w zwigzku z udziatem w szkoleniu.

182 Wsparcie Finansowanie kompleksowej organizacji spotkan

beneficjentéw (stacjonarnie/hybrydowo/online), w tym ustugi cateringowe,
wynajecie sal, sprzetu multimedialnego, nagtosnienia, (ang.)
streaming, itp.;

dziatania edukacyjne dla beneficjentow i potencjalnych beneficjentéw
niezwigzane z poprawg widocznosci funduszy oraz informacjg i
promocja (np. sporzgdzanie WND, rozliczanie projektow, stosowanie
ustawy PZP, zasady horyzontalne itp.) ; wsparcie eksperckie i
doradztwo w przygotowaniu

i zarzadzaniu projektami strategicznymi planowanymi do
dofinansowania z FE tzw. project pipeline; wsparcie inkubowania,
przygotowania i realizacji innowacyjnych projektéw w ramach CP1;
wsparcie beneficjentéw w zakresie przygotowania i realizacji

projektéw; budowanie potencjatu partneréw, wzmocnienie zdolnosci
i efektywnosci podmiotdow oraz instytucji publicznych;

mozliwe bedzie takze wsparcie PPO8 w zgodzie z koncepcjg
inteligentnych specjalizacji, zaktadajaca ciggte poszukiwanie obszaréw
przewag konkurencyjnych, eksperymentowanie i sieciowanie réznych
uczestnikéw ekosystemu innowacji w regionie czy budowanie kultury
innowacyjnosci przy zaangazowaniu interesariuszy z catego regionu.

182 Posiedzenia Kompleksowa organizacja spotkan, obstuga funkcjonowania
komitetdéw, sieci, [komitetdw monitorujgcych, grup roboczych, sieci tematycznych itp.
grup \Wydatki zwigzane z obstugg i funkcjonowaniem KM FEWiM, w tym

grup roboczych, pod warunkiem ich zgodnosci z Wytycznymi
dotyczgcymi komitetéw monitorujqgcych na lata 2021-2027.

11 Dokumenty wymagane przed podjeciem uchwaty w sprawie decyzji o dofinansowaniu
projektu:

a) Whniosek o dodanie osoby uprawnionej zarzagdzajacej projektem? ;

8 PPO-Proces Przedsiebiorczego Odkrywania
9 Przez osobe zarzadzajacg projektem rozumie sie tu osobe, wskazang przez Beneficjenta we wniosku stanowigcym zatacznik nr 5 do Wytycznych
dotyczacych warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027 i upowazniong w ramach obstugi SL2021
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b) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT;
c) Dokument umozliwiajacy weryfikacje prowadzenia rachunku bankowego zawierajacy dane
wtasciciela, numer rachunku bankowego oraz jego przeznaczenie;

d) Pierwszy harmonogram ptatnosci;

12 Zataczniki

Zatgcznik 1: Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu PT FEWiIM
Zatacznik 2: Karta oceny projektu

Zatacznik 3: Kryteria wyboru projektow

Zatacznik 4: Wzdér uchwaty w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu

Zatgcznik 5: Wykaz niektorych wydatkéw ponoszonych w ramach PT FEWiM wraz z limitami
Zatgcznik 6: Ogdlne zasady rozliczania projektu PT FEWiIM

Zatacznik 7: Wz6r wykazu pracownikdw finansowanych z PT FEWIM w ... roku

Zatgcznik 8: Klauzula informacyjna RODO

Zatacznik 9: Lista poprawnosci realizacji postanowien uchwaty w sprawie podjecia decyzji
o dofinansowaniu projektu w ramach Pomocy technicznej programu Fundusze Europejskie
dla Warmii i Mazur 2021-2027

w jego imieniu do wszelkich czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu, w szczegdlnosci do zarzadzania uprawnieniami innych uzytkownikéw
Beneficjenta, przygotowywania i sktadania wnioskdw o ptatnos¢ oraz przekazywania innych informacji zwigzanych z realizacjg projektu.
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ZALACZNIK nr 1 — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu PT FEWiM

Fundusze Europejskie
dla Warmii i Mazur

Rzeczpospolita Dofinansowane przez = ‘

- Polska Unie Europejska 3*“-’

o

wARMIA
MAZVEY

Zatgcznik zawiera informacje pomocnicze niezbedne przy wypetnianianiu WND PT FEWIM.

Informacje o projekcie

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposob wypetnienia

Tytut projektu

tekstowe

Tytut powinien identyfikowac projekt, a jednoczesnie nie powielac
tytutu innych projektéw realizowanych przez Beneficjenta lub przez
inne podmioty. Musi trafnie oddawac sens przedsiewziecia, by¢
prosty, zrozumiaty dla wszystkich i niezbyt dtugi (maksymalnie 150
znakéw).

Tytut projektu bedzie wykorzystywany w dziataniach komunikacyjnych
takich jak np. plakaty, tablica informacyjna, strona internetowa.
Tytut powinien identyfikowac projekt, a jednoczesnie nie powielaé
tytutu innych projektoéw realizowanych przez Beneficjenta lub przez
inne podmioty.

Tytut moze zawierac skrét instytucji bedgcej Beneficjentem oraz lata
realizacji projektu. Jednoczesnie nalezy unikac zbyt rozbudowanych
tytutéw.

Opis projektu

tekstowe

Opis musi w jednoznaczny sposob zidentyfikowaé przedmiot projektu,
jego zakres oraz uwzglednic¢ ogdlne zatozenia projektu. Powinien
zawierac krotka, syntetyczng charakterystyke projektu z mozliwie
zwieztym opisem zakresu rzeczowego projektu i poszczegdlnych
dziatan.

Nalezy wskazaé gtdwny cel projektu, ktéry powinien by¢ spdjny z
celami PT FEWiM oraz SZOP PT dla priorytetu w ramach ktérego
sktadany jest WND PT. Nalezy tez krétko opisac zadania, ktére beda
realizowane w ramach projektu. Nie nalezy ich bardzo szczegétowo
opisywac (np. podawac szczegdétowych tematow szkolen lub tematyki
ekspertyz albo badan ewaluacyjnych). Bardziej szczegétowy opis
powinien zostac zawarty w Sekcji ,Zadania”.

Nalezy rowniez wskaza¢ jaka Jednostka Organizacyjna Wojewddztwa
Warminisko-Mazurskiego bedzie realizowata projekt:

- Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko—Mazurskiego w
Olsztynie/Departament Organizacyjny — NIP: 7392965551, adres;

- Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko—Mazurskiego w
Olsztynie/Departament Koordynacji Promocji NIP: 7392965551, adres;
- Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko—Mazurskiego w
Olsztynie/Departament Polityki Regionalnej — NIP: 7392965551, adres;
- Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie - NIP: 7393187854, adres.
Nalezy wskazaé rowniez nr i nazwe rachunku bankowego Beneficjenta
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Data data Nalezy wybrac z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji
rozpoczecia projektu. Dla projektéw, ktdrych realizacja rozpoczeta sie przed
realizacji ztozeniem wniosku, jest mozliwy wybér daty wczesniej od biezacej
daty systemowej. Co do zasady projekt powinien zaczynad sie 1
stycznia danego roku budzetowego. Podana data nie moze by¢
wczesniejsza niz 1 stycznia 2021 r.
Data data Nalezy wybrac z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji
zakonczenia projektu. Musi by¢ on pdzniejszy od daty rozpoczecia projektu. Co do
realizacji zasady projekt powinien konczy¢ sie 31 grudnia danego roku
projektu budzetowego. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza
sie mozliwos¢ sktadania wieloletnich WND PT. Wéwczas ww. okres
realizacji moze obejmowac kilka lat kalendarzowych.
Podana data nie moze by¢ pdzniejsza niz 31 grudnia 2029 r.
Grupy Tekstowe Nalezy pobra¢ ze Szczegdétowego Opisu Priorytetéw Programu
docelowe Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur dla:
Priorytet FEWM.13 POMOC TECHNICZNA EFRR,
Priorytet FEWM.14 POMOC TECHNICZNA EFS+.
Obszar Lista wartosci | Nalezy wybraé ,region”
realizacji
projektu
Dziedzina lista wartosci Dziedzina okreslajaca, jakiej dziatalnosci dotyczy projekt (tozsame z
projektu zakresem interwencji czy kodem interwencji).

Nalezy wybrac tylko jedng dominujgcg dla WND PT dziedzine projektu:

179 - Informacja i komunikacja,

180 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola,

181- Ewaluacja i badania, gromadzenie danych,

182 - Wzmocnienie potencjatu instytucji panstwa cztonkowskiego,
beneficjentéw i odpowiednich partneréw

Whioskodawca i realizatorzy

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposdb wypetnienia

Rodzaj
identyfikatora

lista wartosci

Nalezy wybrac¢ ,,NIP”

NIP/PESEL/

Numer
zagraniczny

tekstowe

Wartosé wyswietlana przez system z wczesniej wprowadzonym
numerem przy tworzeniu organizacji przez wnioskodawce w zaktadce
,Utworz organizacje”. W zaktadce tej jako wnioskodawce nalezy
wskaza¢ odpowiednio:

- Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie/Urzgd Marszatkowski
Wojewddztwa Warminisko—Mazurskiego w Olsztynie/Departament
Organizacyjny,

- Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie/Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Warminsko—Mazurskiego w Olsztynie/Departament
Koordynacji Promocji,
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- Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie/Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Warminsko—Mazurskiego w Olsztynie/Departament
Polityki Regionalnej,

- Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie/Wojewddzki Urzad Pracy

w Olsztynie.

Jednoczesnie istnieje mozliwos$é zmiany numeru podczas rejestracji
whniosku o dofinansowanie.

W przypadku Wojewddzkiego Urzedu Pracy (WUP) nalezy wskazac¢ nr
NIP 7393187854, gdyz jednostka ta (zgodnie z Interpretacja
Indywidualng przepiséw prawa podatkowego z dnia 5 czerwca 2017
roku nr 0115-KDIT1-1.4012.143.2017.1.JP wydang przez Dyrektora
Krajowej Informacji Skarbowej pomimo posiadania statusu jednostki
budzetowej Wojewddztwa, jest organem administracji rzadowe;j i
wykonuje ustawowe zadania we wtasnym imieniu) nie jest
uwzgledniona w centralizacji rozliczenn VAT Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego zgodnie z Uchwatg Nr 12/122/21/VI Zarzadu
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 2 marca 2021 r. w
sprawie zasad rozliczania podatku od towardw i ustug jednostek
budzetowych Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

W przypadku Wnioskodawcéw Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego/Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warmirnsko—
Mazurskiego w Olsztynie nalezy wskazac¢ NIP Wojewddztwa
Warminisko-Mazurskiego tj.: 7393890447.

Nazwa

tekstowe

Nazwa wyswietlana przez system z wczesniej wprowadzong nazwg
whioskodawcy podang w przy tworzeniu organizacji przez
whioskodawce w zakfadce , Utwérz organizacje”.

Forma prawna

lista wartosci

W polu ,,Forma prawna” system wyswietla wartos¢ podang przy
tworzeniu organizacji przez wnioskodawce w zaktadce ,, Utworz
organizacje”. W polu ,, Typ wnioskodawcy” nalezy wybrac ,wspdlnoty
samorzgdowe”.

Forma Lista wartosci | ,, Forma wtasnosci” wyswietlana przez system z wczesniej

wiasnosci wprowadzong wartoscig podang w przy tworzeniu organizacji przez
whnioskodawce w zaktadce ,,Utwérz organizacje”. Poprawna wartosé
dla PT FEWiM to ,Jednostki samorzgdu terytorialnego lub
samorzgdowe osoby prawne”.

Wielkos¢ Lista wartosci

przedsiebiorst
wa

Nalezy wybra¢ ,Nie dotyczy”.

Mozliwos¢ Lista wartosci | Zaznacz, czy jako wnioskodawca masz mozliwosé¢ odzyskania podatku
odzyskania VAT.

VAT

Czy Zmienna Nalezy zaznaczy¢ ,Nie”.

whioskodawca logiczna

przewiduje

udziat innych
podmiotéw w
realizacji
projektu
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Osoby do
kontaktu

Lista obiektow

Nalezy wskazaé osoby, ktdre sg upowaznione do kontaktéw w
sprawach projektu bedacego przedmiotem wniosku o
dofinansowanie.

Osoby te powinny:

- posiada¢ odpowiednie upowaznienia, ktore nalezy dotaczyé do WND
PT w Sekcji: Zatgczniki;

- dokona¢ czynnosci przestania WND PT w systemie

Osoby do kontaktu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule
listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule
poszczegdlnej osoby.

Wskazniki projektu

Nazwa pola | Rodzaj pola | Sposob wypetnienia

Lista Lista obiektow Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy,

wskaznikow a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,,x” na tytule

projektu poszczegblnego wskaznika.

Wskaznik Lista wartosci Wybdr dokonuje sie z listy wartosci. Lista wartosci do wyboru

realizacji pochodzi ze stownika, ktore sg wybierane w zaleznosci od dziedziny

projektu projektu.
Nalezy wybrac wszystkie adekwatne do zakresu i celu realizowanego
projektu wskazniki produktu wskazane w SZOP PT FEWiM.
Dobierajac wskazniki nalezy mie¢ na uwadze definicje i metodologie
pomiaru okreslong w Wytycznych dotyczgcych wykorzystania srodkow
pomocy technicznej na lata 2021-2027 oraz Wytycznych dotyczgcych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdéw na lata
2021-2027.

Rodzaj lista wartosci Do wyboru sg dwie wartosci: produktu lub rezultatu. Nalezy wybraé

wskaznika wartos¢: ,,Produkt”.

Jednostka Lista wartosci Pole uzupetniane automatycznie jednostka miary przypisang do

pomiaru wybranego wskaznika.

Podziat na pte¢ | Zmienna Nalezy zaznaczyé ,,Nie”.

logiczna
Sposg’)b Tekstowe Nalezy krétko opisac, w jaki sposéb bedzie mierzona wartos¢
\F/)vosrl;r;l?r:?ka wskaznika osiggnieta w projekcie np. biezgcy monitoring, system
informatyczny, ankieta, metodologia.
Zadania
Nazwa pola Rodzaj pola | Sposéb wypetnienia
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Lista zadan

Lista obiektéw

Zadania dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a
usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,,x” na tytule poszczegdlnego
zadania.

Numer

Liczba
catkowita

Wartos$¢é uzupetniana automatycznie

Nazwa zadania

Tekstowe

Nalezy poda¢ nazwe danego zadania, zgodnie z kategoriami kosztow
zawartych w Wytycznych dotyczacych wykorzystania srodkéw pomocy
technicznej na lata 2021- 2027 tj.:

- Komunikacja i widocznos¢

- Zatrudnienie

- Wsparcie eksperckie i prawne

- Kontrola

- Wsparcie procesu wdrazania

- Ewaluacja

- Podnoszenie kwalifikacji

- Wsparcie beneficjentow

- Posiedzenia komitetéw, sieci, grup

Opisii
uzasadnienie
zadania

Tekstowe

Nalezy opisa¢ w tym polu bardziej szczegétowo, co jest przedmiotem
realizacji tego zadania. Uzasadni¢ dlaczego realizacja tego zadania jest
niezbedna do realizacji projektu. Opis zadania powinien zawierac
informacje umozliwiajgce w szczegdlnosci ocene kwalifikowalnosci
planowanych wydatkéw, weryfikacje doboru wtasciwych wskaznikéw
oraz prawidtowos¢ ustalenia ich wartosci. Zasady okreslajgce
kwalifikowalno$¢ wydatkéw zostaty opisane w Wytycznych w zakresie
wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027.

Budzet projektu

Planujac budzet projektu nalezy uwzgledni¢ Wykaz niektérych wydatkdw ponoszonych w ramach PT

FEWIM wraz z limitami stanowiacy zatacznik nr 5 do Regulaminu wyboru projektéw Pomocy technicznej

programu Fundusze Europejskie Warmii i Mazur 2021-2027 stuzacy ocenie racjonalnosci i efektywnosci

kosztowej planowanych wydatkéw dokonywanej na etapie oceny projektu WND PT.

Wykaz zawiera maksymalne stawki. Jezeli w trakcie realizacji projektu pojawig sie wydatki przekraczajace

dopuszczalny limit Beneficjent PT zobowigzany jest do przedstawienia szczegétowego uzasadnienia i

uzyskania zgody PR UM WWM.

Wypetniajac Budzet projektu dla danej ,,Nazwy kosztu” zaleca sie podawanie kwot wydatkéw

ogétem/wydatkéw kwalifikowalnych w petnych ztotych.

Jesli nie jest to mozliwe nalezy zastosowacd nastepujgce zasady:

1) Kwota w kolumnie Dofinansowanie (zt) danego zadania musi stanowi¢ sume kwot

Dofinansowania (zt) z poszczegdlnych Nazw kosztu i musi by$ zgodna z kwotg Razem w projekcie

(wedtug Zrédet finansowania) w kolumnie Dofinansowanie (zt).
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2) Kwoty w kolumnie Dofinansowanie (zt) dla poszczegdlnych Nazw kosztu bedg obliczane przez
system zgodnie z matematyczng zasadg zaokraglen do dwdch miejsc po przecinku, z mozliwoscig
ich edycji.

3) W przypadku wystgpienia braku zgodnosci, o ktérej mowa w pkt. 1), nalezy edytowac i
skorygowac jedng lub kilka kwot z kolumny Dofinansowanie (zt) wybranej/ych Nazw kosztu w celu
uzyskania prawidtowe]j wartosci.

Matematyczne zasady zaokraglen do dwdch miejsc po przecinku:
jesli trzecia cyfra po przecinku jest 0,1,2,3, albo 4 to zaokraglamy w dét.

jesli trzecia cyfra po przecinku jest 5,6,7,8, albo 9 to zaokrgglamy w gére.

Nazwa pola Rodzaj pola | Sposdb wypetnienia

Lista pozycji Lista Pozycje budzetu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na

budzetu obiektow tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,,x” na tytule
poszczegdlnej pozycji.

Kategoria Lista wartosci | Nalezy wybrac¢ wtasciwg kategorie kosztéw:

kosztow PT - Komunikacja i widocznos¢

PT - Zatrudnienie

PT - Wsparcie eksperckie i prawne

PT — Kontrola

PT - Wsparcie procesu wdrazania

PT - Ewaluacja

PT - Podnoszenie kwalifikacji

PT - Wsparcie beneficjentéw

PT - Posiedzenia komitetéw, sieci, grup

Nazwa kosztu Tekstowe Nalezy wpisac wszystkie elementy sktadajgce sie na dang kategorie
kosztéw (np. w ramach kategorii kosztow ,zatrudnienie”, nazwa
kosztu bedzie np.: wynagrodzenie, nagroda roczna, nagroda
motywacyjna itp.).

Definiujgc nazwy kosztow nalezy zwréci¢ uwage, aby podawane
informacje umozliwity IZ FEWiM ocene projektu (w szczegdlnosci
weryfikacje doboru wtasciwych wskaznikow, prawidtowos¢
ustalenia ich wartosci docelowej oraz mozliwos¢ sprawdzenia
wydatkéw kwalifikowalnych, w tym maksymalnego kosztu
jednostkowego brutto przypadajgcego ma osobe).

Wydatki liczba (2 Warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych w projektach PT FEWiM
kwalifikowalne | miejsca po powinna by¢ réwna kwocie wydatkéw ogétem.
przecinku)
Dofinansowanie | liczba (2 Nalezy wskaza¢ jakie dofinansowanie jest wnioskowane, zgodnie z
miejsca po warunkami opisanymi w naborze. Dla PT FEWiM nalezy obliczy¢
przecinku) kwote dofinansowania wg wzoru: wydatki kwalifikowalne x 85,00%.
Nalezy wpisa¢ kwote po zaokragleniu w dét do dwdch miejsc po
przecinku.
Limity Lista wartosci | Dla projektow, w ktérych planowane bedg zadania w ramach

kategorii: Informacja i komunikacja (179) - nalezy wybrac limit
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»Wydatki na dostepnosc” i okreslic¢ jaka czes¢ budzetu danego
zadania bedzie poswiecona dziataniom majgcym na celu poprawe
dostepnosci, w szczegdlnosci poprzez informowanie i promowanie
dostepnosci w projektach polityki spdjnosci. Zadanie nalezy
podzieli¢ na pozycje budzetowe przez wskazanie funkcji ,,Dodaj
pozycje” dostepng w belce danego Zadania. Dzieki temu budzet
zadania bedzie podzielony na pozycje poswiecone na poprawe
dostepnosci oraz inne wydatki niezwigzane bezposrednio z
dostepnoscia.

Dla innych projektdw i zadan, zaleca sie stosowanie limitédw, jednak
nie jest to warunek konieczny.

Zrédta finansowania

Nazwa pola Rodzaj pola | Sposdb wypetnienia
Dofinans_owanie Liczba (po Nalezy podac¢ wysokos¢ wydatkdw ogdtem z tytutu dofinansowania
/Wydatki zaokragleniu
ogotem w dét do
dwoch
miejsc po
przecinku)
Dofinansowanie | Liczba (po Nalezy podaé wysokosé wydatkéw kwalifikowalnych z tytutu
ﬁ\\:vvgl?f?ltlélwalne zaokragleniu | dofinansowania. Dofinansowanie/Wydatki kwalifikowalne jest
w doét do réwne wartosci w polu Dofinansowanie/Wydatki ogétem.
dwoch
miejsc po
przecinku)
Razem wktad Liczba (2 Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich wydatkéw
\\,/V\/fa;g}cllfi 06t miejsca po kwalifikowalnych z tytutu wktadu wtasnego
y gotem przecinku)
Razem wktad Liczba (2 Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich wydatkéw ogdtem z
\\I/V\/fa;gtylfi ogét miejsca po tytutu wktadu wiasnego
y gotem przecinku)
Bu@iet Liczba (2 Nalezy wpisa¢ 0,00
E?Qég\?lean/w Wydat | miejsca po
przecinku)
Bu@iet Liczba (2 Nalezy wpisa¢ 0,00
Eianstwa/Wydat miejsca po
kwalifikowalne przecinku)
Budzet Liczba (2 Nalezy poda¢ wysokosé wydatkéw ogdtem z tytutu budzetu
Jg::g:;egu miejsca po jednostek samorzadu terytorialnego. Jest to réznica wartosci
3 przecinku) ogdtem i wnioskowanego dofinansowania projektu. W przypadku

terytorialnego/
Wydatki ogétem

PT FEWiIM minimalny wkfad wtasny to 15%
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BUdiet Liczba (2 Nalezy poda¢ wysokos¢ wydatkdw kwalifikowalnych z tytutu
Jsz(:rr\l(()):;aegu miejsca po budzetu jednostek samorzadu terytorialnego. Jest to réznica
terytorialnego / przecinku) wartosci ogotem i wnioskowanego dofinansowania projektu.
Wydatki W przypadku PT FEWiM minimalny wktad wtasny to 15%
kwalifikowalne
Inne Liczba (2 Nalezy wpisa¢ 0,00
flzj_bllclzne/Wyda miejsca po
 ogdtem przecinku)
Inne Liczba (2 Nalezy wpisa¢ 0,00
flzjibllczne/Wyda miejsca po
kwalifikowalne przecinku)
Prywatne/Wyda | Liczba (2 Nalezy wpisa¢ 0,00
tki ogétem miejsca po
przecinku)
&rywatne/Wyda Liczba (2 Nalezy wpisa¢ 0,00
kv:/alifikowalne mlerFa PO
przecinku)
Suma/Wydatki | Liczba (2 Pole nieedytowalne bedace suma wszystkich Wydatkéw ogétem - w
ogotem miejsca po przypadku projektéw z PT FEWiM suma wydatkéw ogdtem réwna
przecinku) jest sumie wydatkéw kwalifikowalnych
Uwaga:
Wartos¢ projektu musi by¢ wyzsza niz rwnowarto$s¢ w PLN kwoty
200 tys. euro. Do przeliczenia tacznego kosztu projektu stosuje sie
miesieczny obrachunkowy kurs wymiany waluty stosowany przez
KE'°, aktualny na dzien ogtoszenia naboru.
Sumg(Wydatki Liczba (2 Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich Wydatkéw
kwalifikowalne | ieisca po kwalifikowalnych - w przypadku projektéw z PT FEWiM suma
przecinku) $rodkéw UE + wkiad wiasny

Analiza ryzyka

finansowych

Nazwa pola Rodzaj pola | Sposdb wypetnienia

Doswiadczenie | tekstowe

Opis SPOS{)bU Tekstowe Nalezy opisac¢ krétko proponowany sposdb zarzgdzania projektem,

Z?;Z.Eﬁ::::a np. podziat na poszczegdlne etapy jezeli sg przewidziane, wskazac

proJ czy zostata wyznaczona osoba/osoby do jego
koordynowania/zarzadzania.

Opis wktadu Tekstowe Nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

rzeczowego

Opis wtasnych Tekstowe Nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

srodkéw

10 https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-

inforeuro_en
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Analiza ryzyka w | Zmienna Nalezy zaznaczy¢ ,Nie dotyczy”.
projekcie - nie logiczna
dotyczy

Dodatkowe informacje

Przy edycji Sekcji ,Dodatkowe informacje” wyswietli sie ekran z politykami horyzontalnymi, ktére zostaty
okreslone we wzorze WND PT dotgczonym do naboru, z ktérego zostat utworzony edytowany wniosek o
dofinansowanie.
W celu uzupetnienia danych w bloku nalezy wybrac , Edytuj sekcje” i uzupetnic informacje dla
poszczegdlnych zasad horyzontalnych:

> Pozytywny wplyw projektu na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla

0s6b z niepetnosprawnosciami:

Pole opisowe, obowigzkowe do uzupetnienia. Nalezy opisac¢ w jaki sposdb projekt bedzie wspierat
zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
zgodnie z art. 9 (3) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 2021/1030 z dnia 24
czerwca 2021 r.
W przypadku WND PT obejmujgcym wynagrodzenia nalezy zadeklarowaé, ze w instytucji istnieja
przejrzyste zasady naboru (np. zdefiniowane w Rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzgdowych lub w regulaminach - w przypadku, gdy regulaminy
regulujg takie kwestie), ktére gwarantujg niedyskryminacje i rownosc¢ szans wszystkim kandydatom
spetniajgcym okreslone kryteria bez wzgledu na takie zmienne jak rasa, wiek, niepetnosprawnos¢,
orientacja seksualna, pochodzenie etniczne, religia czy swiatopoglad. Przejrzyste reguty powinny takze
dotyczy¢ zasad wynagradzania pracownikow. Mozna tutaj powotad sie na Rozporzadzenie Rady
Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych, ktére nie rdznicuje pracownikéw
ze wzgledu na rase, wiek, niepetnosprawnosé, orientacje seksualna, pochodzenie etniczne, religie czy
Swiatopoglad. Jezeli do udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym kierowane jest specjalne zaproszenie
dla 0séb z niepetnosprawnosciami nalezy opisac ten sposdb postepowania w tym polu.
W przypadku WND PT obejmujacych wydatki inne niz tylko wynagrodzenia nalezy w pierwszej
kolejnosci zweryfikowaé czy dziatania przewidziane w projekcie wpisujg sie w Standardy dostepnosci
dla polityki spdjnosci 2021-2027, stanowigce zatgcznik do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 (zwanych dalej Wytycznymi).
Okreslone zostato 5 rodzajéw standardéw:

1. Standard szkoleniowy

2. Standard informacyjno-promocyjny
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3. Standard transportowy
4. Standard cyfrowy

5. Standard architektoniczny

W przypadku, gdy planowane dziatania wpisujg sie w przynajmniej jeden z powyzszych obszaréw
whnioskodawca powinien zobowigzac sie do mozliwie najszerszego stosowania okreslonych standardéw
oraz, o ile jest to mozliwe na etapie sktadania WND PT, poda¢ przyktady dziatann wyznaczonych przez
standardy, ktére planuje podjg¢ podczas realizacji projektu.

Dla przykfadu:

e jezeli w ramach projektu beda organizowane szkolenia, wnioskodawca deklaruje, ze dotozy
wszelkich staran i tam gdzie bedzie to mozliwe zastosuje standard szkoleniowy okreslony w
Wytycznych oraz, o ile jest to mozliwe na etapie sktadania WND PT, poda przyktady
planowanych konkretnych dziatan np. zadeklaruje, ze w materiatach informacyjnych o
szkoleniu pojawi sie informacja o mozliwosci zgtaszania specjalnych potrzeb przez uczestnikéw
z niepetnosprawnosciami;

e jezeli w ramach projektu beda realizowane dziatania informacyjno-promocyjne, wnioskodawca
deklaruje, ze dotozy wszelkich staran i tam gdzie bedzie to mozliwe zastosuje standard
informacyjno-promocyjny okreslony w Wytycznych oraz, o ile jest to mozliwe na etapie
sktadania WND PT, poda przyktady planowanych konkretnych dziatan np. zadeklaruje, ze
wydarzenia informacyjno-promocyjne beda odbywaty sie w miejscach dobrze
skomunikowanych umozliwiajacych bezproblemowe przybycie 0séb z niepetnosprawnosciami;

e jezeli w ramach projektu beda realizowane dziatania z zakresu IT, wnioskodawca deklaruje, ze
dotozy wszelkich staran i tam gdzie bedzie to mozliwe zastosuje standard cyfrowy okreslony w
Wytycznych oraz, o ile jest to mozliwe na etapie sktadania WND PT, poda przyktady
planowanych konkretnych dziatan np. zadeklaruje, ze tresci nietekstowe takie jak zdjecia,
rysunki, schematy, wykresy, animacje, nagrania dzwiekowe, kontrolki formularzy i elementy
interfejsu graficznego beda posiadaty tekst alternatywny.

Co do zasady standard transportowy nie ma zastosowania w projektach PT FEWiM.

W przypadku, gdy planowane dziatania nie wpisujg sie w zaden z powyzszych 5 standarddw nalezy
rozwazyc czy zasada niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami nie moze
by¢ zastosowana w planowanych do realizacji dziataniach. Co do zasady, zawsze nalezy starac sie
uwzgledni¢ ww. zasade w planowanych dziataniach. Jezeli jednak zasada nie znajduje zastosowania,
nalezy wykaza¢ neutralnos¢ produktéw projektu. Za produkt neutralny wobec powyzszej zasady mogag

by¢ uznane wszelkie optaty eksploatacyjne (np. media i czynsze).
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» Wptyw projektu na zasade rownosci kobiet i mezczyzn:
Pole opisowe, obowigzkowe do uzupetnienia. Nalezy opisac sposéb w jaki projekt bedzie wspierat zasade
rownosci kobiet i mezczyzn zgodnie z art. 9 (2) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR
2021/1030 z dnia 24 czerwca 2021 r.
Za pozytywnie wptywajgce na powyzszg zasade mogg zosta¢ uznane w szczegdlnosci wszelkie inicjatywy
propagujace réwnosc kobiet i mezczyzn oraz zmniejszajgce bariery réwnosciowe w trakcie wdrazania
programow i projektow finansowanych ze srodkéw polityki spdjnosci.
W przypadku WND PT obejmujgcych wynagrodzenia nalezy zadeklarowa¢, ze w instytucji istniejg
przejrzyste zasady naboru (np. zdefiniowane w Rozporzgdzeniu Rady Ministrow w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych lub w regulaminach - w przypadku, gdy regulaminy regulujg takie kwestie),
ktére gwarantujg réwnosc¢ szans wszystkim kandydatom spetniajgcym okreslone kryteria bez wzgledu na
ptec. Przejrzyste reguty powinny takze dotyczy¢ zasad wynagradzania pracownikdw. Mozna tutaj powotaé
sie na Rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych, ktdre nie
roznicuje pracownikéw ze wzgledu na ptec.
W przypadku WND PT obejmujgcych wydatki inne niz tylko wynagrodzenia - jezeli ze wzgledu na
specyfike wsparcia w ramach projektu nie sg planowane dziatania polegajgce na zmniejszeniu barier
rownosciowych - nalezy zadeklarowac przestrzeganie zasady rownego traktowania kobiet i mezczyzn, tak
aby na zadnym etapie realizacji projektu tego typu bariery nie wystgpity. Dla przyktadu pole mozna
uzupetni¢ w nastepujacy sposéb: Ze wzgledu na specyfike projektu nie sq planowane dziatania polegajgce
na zmniejszeniu barier rownosciowych. Jednoczesnie wnioskodawca deklaruje przestrzeganie zasady
rownego traktowania kobiet i mezczyzn, tak aby na Zzadnym etapie realizacji projektu tego typu bariery

nie wystgpity.

> Wptyw projektu na zasade zréwnowazonego rozwoju:
Pole opisowe, obowigzkowe do uzupetnienia. Nalezy opisac sposdb w jaki projekt bedzie wspierat zasade
zrébwnowazonego rozwoju zgodnie z art. 9 (4) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
Za pozytywnie wptywajgce na powyzszg zasade bedg wszelkie wspierajgce rozwigzania proekologiczne
takie jak:
- oszczednosc energii (wytgczanie urzadzen z pradu po zakonczeniu prac, Swiadome uzywanie
klimatyzacji i otwieranie okien w sytuacjach, gdy pozwoli to na utrzymanie wtasciwej temperatury,
wytgczanie Swiatet w pomieszczeniach nieuzywanych, przy dtuzszym wyjsciu z pokoju, wytgczanie

urzadzen z trybu stand-by, ktéry zuzywa zbednie energie przy wychodzeniu z biur, korzystanie tylko z
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niezbednego zrddta swiatta np. jesli w pokoju jest tylko 1 osoba — nie trzeba uzywac wszystkich
zardwek, nie zastanianie grzejnikdw np. meblami, biurkami — system grzewczy musi wéwczas pracowacd
z wiekszg wydajnoscig, uzywanie schodéw zamiast windy)

- oszczednos$¢ wody,

- powtdrne wykorzystanie zasobdw,

- elektroniczny obieg dokumentéw,

- drukowanie tylko wtedy, gdy jest to niezbedne,

- wyrzucanie zuzytego papieru do pojemnikéw na makulature,

- efektywne gospodarowanie zakupionymi zasobami — w tym dbatos¢ o sprzet, itp.

W przypadku organizacji konferencji/spotkan/szkolen wnioskodawca moze zadeklarowaé, ze dotozy
wszelkich staran i tam, gdzie bedzie to mozliwe zastosuje rozwigzania majgce na celu ochrone
Srodowiska i efektywne gospodarowanie zasobami (np. catering na naczyniach wielorazowych;
segregacja odpaddw; minimalizowanie ilosci drukowanych materiatéw szkoleniowych, umieszczanie w
sieci materiatdw w formie elektronicznej, zapewnienie dostepu do dozownikdéw z wodg pitng lub wode
w szklanych butelkach; w przypadku cateringu zapewni dostep do positkow wegetarianskich i/lub
weganskich).

Co do zasady, projekty realizowane w ramach PT FEWiM maja jednak neutralny wptyw na zasade

zréwnowazonego rozwoju.

> Woptyw projektu na zasade ,,nie czyn powaznych szkéd”:
Pole opisowe, obowigzkowe do uzupetnienia. Nalezy opisac sposéb w jaki projekt bedzie wspierat zasade
,hie czyn powaznych szkdd” zgodnie z art. 9 (4) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
Nalezy wykazaé, ze podejmowane i realizowane dziatania nie bedg miaty bezposredniego i negatywnego
wptywu na podstawowe cele Srodowiskowe wykazane w dokumencie ,,Ocena zgodnosci projektu programu
regionalnego na lata 2021-2027 Fundusze Europejskie dla Warmii | Mazur z zasadg ,,do no significant harm”

(DNSH), czyli ,,nie czyn powaznych szkdd”.

Co do zasady, projekty realizowane w ramach PT FEWiM majg jednak neutralny wptyw na zasade ,,nie

czyn powaznych szkéd”.

> Zgodnosé projektu z Ustawg PZP lub zasada konkurencyjnosci opisang w Wytycznych

dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
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Pole opisowe, obowigzkowe do uzupetnienia. Nalezy zobowigzac sie do stosowania ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, w tym uwzglednié zielone zamdwienia promujgce aspekty sSrodowiskowe i
spoteczne oraz wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego tj. Wytycznych dotyczqgcych
kwalifikowalnosci wydatkdéw na lata 2021-2027 (w szczegdlnosci w odniesieniu do zasady
konkurencyjnosci).

Jezeli projekt zostat rozpoczety przed dniem ztozenia WND PT, wnioskodawca powinien zadeklarowac,
Ze potwierdza, ze projekt byt realizowany z zastosowaniem wtasciwych procedur dotyczacych

udzielania zamodwien.

Zgodnie z przepisami dotyczgcymi zamowien publicznych, przy realizacji zamdwien publicznych, ktérych
szacunkowa warto$¢ zamowienia przekracza 130 tys. zt oraz przedmiotem sg dostawy lub ustugi
przeznaczone do uzytku oséb fizycznych, nalezy sporzadzié opis przedmiotu zamdwienia z
uwzglednieniem wymagan w zakresie dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz projektowania

uniwersalnego. Chyba, ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zamdwienia.

Przy wyborze wykonawcy ustug szkoleniowych nalezy stosowac kryteria wiedzy i doswiadczenia

w przedmiocie szkolenia.

W przypadku WND PT obejmujgcych wynagrodzenia dodatkowo mozna powotad sie na art. 11 ust. 2
pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, zgodnie z ktérym ustawy nie stosuje sie do umoéw z zakresu

prawa pracy.

> Zgodnos$¢ projektu z Wytycznymi dotyczgcymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na
lata 2021-2027 oraz Strategia komunikacji programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur
na lata 2021-2027
Pole opisowe, obowigzkowe do uzupetnienia. Nalezy opisa¢ w jaki sposéb zaplanowane dziatania w
projekcie wypetnig obowigzki informacyjne i promocyjne z uwzglednieniem zapiséw Wytycznych
dotyczqcych informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 oraz Strategii komunikacji

programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur na lata 2021-2027.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku braku wykonania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
IZ FEWiIM moze dokonaé pomniejszenia maksymalnej kwoty dofinansowania zgodnie
z Wykazem pomniejszenri wartosci dofinansowania Projektu w zakresie obowigzkdw informacyjnych

i promocyjnych beneficjentdw FE.
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Oswiadczenia

Przy edycji Sekcji ,0swiadczenia” wyswietli sie ekran z oswiadczeniami, ktére zostaty okreslone we wzorze
WND PT dotgczonym do naboru, z ktérego zostat utworzony edytowany wniosek o dofinansowanie. W
kazdym oswiadczeniu nalezy wybraé jedng z mozliwych opcji: Tak, Nie. Nie mozna zapisa¢ sekcji bez
zaznaczenia jednej z opcji.
1. Oswiadczam, ze projekt nie jest projektem zakoriczonym zgodnie z brzmieniem art. 63 ust. 6
Rozporzgdzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060.
2. Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia
26 pazdziernika 2012 r. (Dz. Urz. UE C 326 2 26.10.2012, str. 391).
3. Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z Konwencjg o Prawach Osdb Niepetnosprawnych,
sporzgdzong w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169, z pézn. zm.).
4. Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z Zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn.
5. Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z Zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami.
6. Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z Zasadg zréwnowazonego rozwoju.
7. Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z Zasadg ,nie czyn powaznych szkod” (DNSH).
8. Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z Ustawg PZP lub zasadg konkurencyjnosci opisang w
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.
9. Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z Wytycznymi dotyczqcymi informacji i promocji Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 oraz Strategiq komunikacji programu Fundusze Europejskie dla
Warmii i Mazur na lata 2021-2027.

10. Jestem swiadoma/-y odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen.
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ZALACZNIK nr 2 - Karta oceny projektu

Fundusze Europejskie
dla Warmii i Mazur -

("

Polska Unie Europejska E

WA RMILA
MAZVRY s

Rzeczpospolita Dofinansowane przez T ‘

Program Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur na lata 2021-2027
Nr naboru FEWM.14.01-12.00-001/23
Nr WND PT

Suma kontrolna

Nazwa Whnioskodawcy:

WOJEWODZTWO WARMINSKO-MAZURSKIE

Nazwa podmiotu realizujgcego
projekt:

Tytut projektu:

Whnioskowana kwota z UE (w zt):

Data wptywu WND PT:




a)

Karta oceny projektu

(zaznaczy¢ wihasciwe znakiem ,X")

1. TERMINOWOSC | SPOSOB ZtOZENIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE WRAZ Z ZAtACZNIKAMI
a) Czy wniosek o dofinansowanie zostat ztozony TAK — konieczne do
W wyznaczonym w ramach naboru terminie, wskazanym O TAK O NIE zatwierdzenia
w Regulaminie wyboru projektow? projektu
b) | Czy wniosek o dofinansowanie zostat sporzgdzony NIE — wezwanie do
i zfozony za posrednictwem wiasciwego systemu 0 TAK 0 NIE uzupetnienia
teleinformatycznego, tj. WOD2021? whniosku
©) (uzasadnic)
Mozliwos¢ poprawy
i uzupetnienia
) ] ) ) projektu w czesci
Czy do wniosku o dofinansowanie zatgczono wszystkie spetniania
zataczniki we wiasciwej formie oraz w terminie zgodnie O TAK 0 NIE kryterium, w
z Regulaminem wyboru projektow? .
zakresie
okreslonym w
Regulaminie
wyboru projektow
2. KOMPLETNOSC | SPOJINOSC WNIOSKU O DOFINANSOWANIE | ZALACZNIKOW

Czy wniosek o dofinansowanie i zatgczniki sg kompletne,
spdjne i sporzadzone zgodnie z instrukcjg wypetniania
whniosku o dofinansowanie, stanowigcg zatacznik do
Regulaminu wyboru projektow?

[l TAK 1 NIE

TAK — konieczne do
zatwierdzenia
projektu
NIE — wezwanie do
uzupetnienia




whiosku
(uzasadnic)
Mozliwos¢ poprawy
i uzupetnienia
projektu w czesci
spetniania
kryterium, w
zakresie
okreslonym w

Regulaminie
wyboru projektow
3. ZGODNOSC PROJEKTU Z DOKUMENTAMI PROGRAMOWYM
a) Czy zadania przewidziane w projekcie sg zgodne z opisem TAK — konieczne do
dziatania przedstawionego w priorytecie 14: Pomoc zatwierdzenia
techniczna EFS+ wskazanym w Programie FEWiM 2021- O TAK L NIE projektu
2027 i SZOP? NIE — wezwanie do
b) | Czy okres realizacji projektu miesci sie w okresie uzupetnienia
kwalifikowalno$ci wydatkéw okreslonym w art. 63 (2) whniosku
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) O TAK 0 NIE (uzasadnic)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. (tj. 01.01.2021- Mozliwos$¢ poprawy
31.12.2029)? i uzupetnienia

W przypadku wszystkich wymienionych dokumentéw pod uwage przy ocenie projektu beda brane wersje aktualne na dzien rozpoczecia naboru. W sytuacji gdy zmianie
ulegnie SZOP w pézniejszym terminie (szczegdlnie po zakoriczeniu naboru) przy ocenie lub potwierdzaniu spetniania kryterium (w zwigzku z art. 62 ustawy z dnia 28 kwietnia
2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027) zastosowanie znajdg zapisy korzystniejsze dla
whnioskodawcy.



)

Czy w projekcie zapewniono udziat wfasciwych typdéw
beneficjentéw i grup docelowych zgodnie z Programem
FEWiM 2021-2027 i SZOP?

[l TAK

L1 NIE

d)

Czy wskazniki zostaty dobrane prawidtowo w kontekscie
dziatan  ikategorii interwencji w stosunku do
zadan/kategorii kosztéw zaplanowanych do realizacji
projektu?

[0 TAK

[ NIE

e)

Czy wydatki przedstawione w projekcie sg kwalifikowalne
i odpowiednio uzasadnione w zakresie koniecznosci ich
poniesienia?

(Spetnione jezeli wydatki przedstawione w projekcie sg
zgodne z katalogiem wydatkéw kwalifikowalnych
zawartych w Wytycznych dotyczgcych wykorzystania
srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027 oraz w
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027)

[l TAK

L1 NIE

f)

Czy wydatki catego projektu oraz poszczegélnych zadan
zaplanowano w sposéb przejrzysty, rzetelny, staranny
i adekwatny oraz umozliwiajacy osiggniecie zatozonych
celéw przy wskazanych naktadach finansowych, za$
charakter planowanych wydatkéw w uzasadniony sposéb
odpowiada celom projektu?

[0 TAK

1 NIE

projektu w czesci
spetniania
kryterium, w
zakresie
okreslonym
w Regulaminie
wyboru projektow




4. WYKONALNOSC FINANSOWA PROJEKTU
a) Czy wartos¢ projektu nie przekracza wysokosci dostepnych TAK — konieczne do
srodkéw finansowych dla Whnioskodawcy w budzecie zatwierdzenia
pafistwa przewidzianych na priorytet 14: Pomoc O TAK 0 NIE projektu
techniczna EFS+ FEWiIM 2021-2027 na paragrafie z NIE — wezwanie do
ostatnig cyfrg 8? uzupetnienia
b) | Czy spetniony jest warunek maksymalnego % wniosku
dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie (uzasadnic)
(Srodki UE), okreslonego w Programie FEWiM 2021-2027 i O TAK O NIE
SZOp=? Mozliwos¢ poprawy
9 Czy wydatki w projekcie mieszczg sie w odpowiednich iu.zupe’rnieniaj )
kategoriach interwencji dla priorytetu PT FEWiM 2021- O TAK 0 NIE projektu w czgsci
20272 spetniania
kryterium, w
d) | Czy Wnioskodawca posiada odpowiedni potencjat zakresie
finansowy i zapewnia niezbedne wtasne srodki finansowe okreélonym
do realizacji projektu w okreslonym terminie? 0 TAK 0 NIE w Regulaminie
wyboru projektow
5. ZDOLNOSC ADMINISTRACYJNA | ZASOBY LUDZKIE WNIOSKODAWCY
a) | Czy Wnioskodawca posiada wykwalifikowang kadre
gwarantujacg rzetelna i profesjonalna realizacje projektu? L TAK L NIE TAK —konieczne do
b) o Wrinekod o o | zatwierdzenia
y nioskodawca zapewnit odpowiednie zaplecze O TAK O NIE projektu
techniczno-lokalowe oraz obstuge administracyjna,

2 \W przypadku wszystkich wymienionych dokumentow pod uwage przy ocenie projektu bedg brane wersje aktualne na dzien rozpoczecia naboru.
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finansowg i organizacyjng do prawidtowe] realizacji
projektu?

<)

Czy Wnioskodawca posiada narzedzia monitoringu
i procedury zapobiegania, wykrywania, korygowania
i raportowania w obszarze nieprawidtowosci i naduzy¢
finansowych oraz unikania konfliktu intereséw dla zadan
objetych projektem?

[l TAK

L1 NIE

NIE — wezwanie do
uzupetnienia
whiosku
(uzasadnic)

Mozliwos¢ poprawy
i uzupetnienia
projektu w czesci
spetniania
kryterium, w
zakresie
okreslonym
w Regulaminie
wyboru projektow

ZGODNOSC PROJEKTU Z PRAWEM WSPOLNOTOWYM | KRAJOWYM

a)

Czy projekt jest zgodny z Kartg Praw Podstawowych Unii
Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012 r. (Dz. Urz. UE C
3262 26.10.2012, str. 391)?

Przez zgodnos¢ z Karta Praw Podstawowych Unii
Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012 r., na etapie
oceny whniosku, nalezy rozumie¢ brak sprzecznosci
pomiedzy zapisami projektu awymogami tego
dokumentu lub stwierdzenie, ze te wymagania s3
neutralne wobec zakresu i zawartosci projektu;

[0 TAK

1 NIE

TAK — konieczne do
zatwierdzenia
projektu
NIE — wezwanie do
uzupetnienia
whiosku
(uzasadnic)




b)

Czy projekt jest zgodny z Konwencjg o Prawach Osdb
Niepetnosprawnych, sporzagdzong w Nowym Jorku dnia 13
grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169, z pézn. zm.)?

Przez zgodnos¢ z Konwencja o Prawach Osdéb
Niepetnosprawnych, na etapie oceny wniosku, nalezy
rozumiec brak sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu a
wymogami tego dokumentu lub stwierdzenie, ze te
wymagania sg neutralne wobec zakresu izawartosci
projektu;

[l TAK

C1 NIE

)

Czy projekt jest zgodny z Zasadg réwnosci kobiet i
mezczyzn?

Weryfikowane bedzie, czy Wnioskodawca wykazat, ze
projekt bedzie miat pozytywny lub neutralny wptyw na
zasade horyzontalng UE: promowanie rdwnosci kobiet i
mezczyzn, zgodnie z art. 9 (2) Rozporzqgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. oraz zgodnos¢ z Wytycznymi dotyczqcymi realizacji
zasad rédwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027?

Neutralnos¢ projektu jest dopuszczalna tylko w sytuacji,
kiedy w ramach projektu Whnioskodawca wskaze
szczegbtowe uzasadnienie, dlaczego dany projekt nie jest
w stanie zrealizowac¢ jakichkolwiek dziatan wptywajgcych
na spetnienie ww. zasady;

[l TAK

1 NIE

Mozliwos¢ poprawy
i uzupetnienia
projektu w czesci
spetniania
kryterium, w
zakresie
okreslonym
w Regulaminie
wyboru projektow




d)

Czy projekt jest zgodny z Zasadg réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami?

Czy Wnhnioskodawca wykazat, ze projekt bedzie miat
pozytywny wptyw na realizacje zasady horyzontalnej UE:
promowanie réwnosci szans i niedyskryminacji w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami, zgodnie z
art. 9 (3) Rozporzqgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. oraz bedzie
realizowany z zachowaniem standarddw, o ktérych mowa
w Zatgczniku nr 2 do Wytycznych dotyczqgcych realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-20277?

W przypadku gdy produkty (ustugi) projektu nie majg
swoich bezposrednich uzytkownikéw, dopuszczalne jest
uznanie, ze majg one charakter neutralny wobec zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji. W przypadku uznania,
ze dany produkt (lub ustuga) jest neutralny, projekt
zawierajgcy ten produkt (lub ustuge) moze by¢ uznany za
zgodny z zasada rownosci szans i niedyskryminacji.
Uznanie neutralnosci okreslonych produktéw (ustug)
projektu nie zwalnia beneficjenta ze stosowania
standardéw dostepnosci dla realizacji pozostatej czesci
projektu, dla ktérej standardy dostepnosci maja
zastosowanie.

[ TAK

1 NIE




Neutralnos¢ okreslonego produktu powinna by¢
wyczerpujgco wykazana przez Wnioskodawce.

e)

Czy projekt jest zgodny z klauzulg antydyskryminacyjna, tj.:
Wsparcie polityki spdjnosci bedzie udzielane wyfacznie
projektom i beneficjentom, ktérzy przestrzegaja
przepisdw antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa w art.
9 (3) Rozporzadzenia PE i Rady nr 2021/1060?
W przypadku, gdy beneficientem jest jednostka
samorzadu terytorialnego (lub podmiot przez nig
kontrolowany Ilub od niej zalezny), ktéra podjeta
jakiekolwiek  dziatania  dyskryminujgce, sprzeczne
z zasadami, o ktérych mowa w art. 9 (3) Rozporzadzenia
nr 2021/1060 wsparcie w ramach polityki spojnosci nie
moze byc¢ udzielone. Weryfikacja spetnienia kryterium
bedzie odbywata sie poprzez sprawdzenie dostepnych
danych, np. strona internetowa Rzecznika Praw
Obywatelskich.

Spetnione jesli JST (lub podmiot przez nig kontrolowany
lub od niej zalezny) nie widnieje w dostepnych danych na
dzien zakonczenia naboru.

[l TAK

L1 NIE

f)

Czy projekt jest zgodny z Zasadg zréwnowazonego
rozwoju?

Ocenie podlega czy projekt w zakresie odnoszgcym sie
do sposobu realizacji i zakresu projektu jest zgodny z
zasadg zrownowazonego rozwoju, o ktérej mowa w art. 9

[0 TAK

1 NIE
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(4) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.?

Kryterium uznaje sie za spetnione, jezeli projekt bedzie
miat pozytywny lub neutralny wptyw na ww. zasade.
Weryfikacja polega¢ bedzie na sprawdzeniu m.in. czy:
eWhnioskodawca zastosowat wspierajgce rozwigzania
proekologiczne takie jak np.: oszczednos$¢ energii i wody,
powtdrne wykorzystanie zasobdw, elektroniczny obieg
dokumentdéw, efektywne gospodarowanie zakupionymi
zasobami, itp.?

*Czy w celu zwiekszenia efektéw proekologicznych polityki
spdjnosci organizowane sg dziatania w zakresie edukac;ji
ekologicznej oraz podnoszenie kwalifikacji uczestnikéw
projektu, odbiorcow ustug/towarodw itp.?

Neutralnosé projektu jest dopuszczalna tylko w sytuacji,
kiedy wramach projektu Wnioskodawca wskaze
szczegdtowe uzasadnienie, dlaczego dany projekt nie jest
w stanie zrealizowa¢ jakichkolwiek dziatan wptywajacych
na spetnienie ww. zasady.

g)

Czy projekt jest zgodny z Zasadg ,nie czyn powaznych
szkdd” (DNSH)?

Ocenie podlega czy projekt jest zgodny z ww. zasadg,
rozumiang jako brak sprzecznosci zapiséw projektu z
wymogami dokumentu pt. ,Ocena zgodnosci projektu
programu regionalnego na lata 2021-2027 Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur z zasadq ,,do no significant

[l TAK

O NIE
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harm” (DNSH), czyli ,nie czyn powazinych szkéd” lub
stwierdzenie, ze te wymagania sg neutralne wobec
zakresu i zawartosci projektu.

h)

Czy projekt jest zgodny z Ustawg PZP lub zasada
konkurencyjnosci opisang w Wytycznych dotyczqcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027?

Ocenie podlega czy planowana realizacja projektu jest
zgodna z zapisami ustawy PZP, w tym uwzglednia zielone
zamowienia promujgce aspekty Srodowiskowe i spoteczne
oraz wytycznymi ministra wilasciwego ds. rozwoju
regionalnego tj. Wytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027;

L TAK

L1 NIE

Czy projekt jest zgodny z Wytycznymi dotyczqcymi
informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027 oraz Strategiq komunikacji programu Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur na lata 2021-2027?

Ocenie podlega czy zaplanowane dziatania w projekcie sg
zgodne z Wytycznymi dotyczqcymi informacji i promocji
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 oraz Strategiq
komunikacji programu Fundusze Europejskie dla Warmii i
Mazur na lata 2021-20277?

[ TAK

L1 NIE

12




Wynik oceny:

Projekt spetnia kryteria wyboru TAK Brak uwag
Projekt do poprawy/uzupetnienia NIE mozliwo$¢ poprawy i uzupetnienia projektu
WERYFIKUJACY: Cztonek KOP AKCEPTACIJA: Przewodniczgcy KOP

Imie i nazwisko:
Imie i nazwisko:
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ZALACZNIK nr 3 - Kryteria wyboru projektéw

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :* *
dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejskg x

S/

WARMIA
MAZVRY .

Kryteria wyboru projektéw dla Priorytetu 13 Pomoc techniczna EFRR i Priorytetu 14 Pomoc techniczna EFS+ programu regionalnego

Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027

KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW

Opis znaczenia (czy spetnienie danego kryterium
Opis sposobu | jest konieczne do przyznania dofinansowania,
Lp. | Nazwa kryterium Definicja oceny czy spetnienie danego kryterium jest
kryterium stopniowalne, jaka wage w ostatecznej ocenie
ma ocena danego kryterium)
Tak — konieczne do zatwierdzenia projektu
Terminowosc i W ramach kryterium ocenie podlegaé bedzie:
sposéb ztozenia Ocena spetniania danego kryterium polega
1. whiosku o na przypisaniu wartosci logicznych ,tak” lub
dofinansowanie a) Czy wniosek o dofinansowanie zostat zfozony w wyznaczonym _ nMe
wraz z zatgcznikami w ramach naboru terminie, wskazanym w Regulaminie wyboru Tak/Nie Kryterium jest zdefiniowane poprzez zestaw
projektow? pytan pomocniczych i uznaje sie je za spetnione,
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b) Czy wniosek o dofinansowanie zostat sporzadzony i ztozony

jezeli odpowiedz na wszystkie czgstkowe pytania

o dofinansowanie
i zatgcznikow

o dofinansowanie, stanowigcg zatacznik do Regulaminu wyboru
projektow?

, . L. . Tak/Nie bedzie pozytywna (wartos¢ logiczna: , Tak”).
za posrednictwem wtasciwego systemu teleinformatycznego,
tj. WOD2021? W trakcie oceny kryterium IZ PT FEWiM
2021-2027 przewiduje mozliwosé poprawy
c) Czy do wniosku o dofinansowanie zatgczono wszystkie zatgczniki i uzupetnienia projektu w czesci spetniania
L . - . . Tak/Nie . . , "
we wtasciwej formie oraz w terminie zgodnie z Regulaminem kryterium, w zakresie okreslonym w Regulaminie
wyboru projektow? wyboru projektow)
Tak — konieczne do zatwierdzenia projektu
Ocena spetniania danego kryterium polega
na przypisaniu wartosci logicznych ,tak” lub
Kompletnos¢ Czy wniosek o dofinansowanie i zatgczniki s3 kompletne, spdjne niz” vp giczny
i spdjnosé wniosku | i sporzadzone zgodnie z instrukcjg wypetniania wniosku Tak/Nie T

W trakcie oceny kryterium 1Z PT FEWiM
2021-2027 przewiduje mozliwos¢ poprawy

i uzupetnienia projektu w czesci spetniania
kryterium, w zakresie okreslonym w Regulaminie
wyboru projektow)

Zgodnos¢ projektu
z dokumentami
programowymi

Zakres projektu zostanie przeanalizowany pod katem zapiséw
dokumentdéw programowych (w szczegdlnosci: programu FEWiM
2021-2027, SZOP, Wytycznych dotyczqcych wykorzystania srodkow
pomocy technicznej na lata 2021-2027%) tj.:

Tak — konieczne do zatwierdzenia projektu

3 W przypadku wszystkich wymienionych dokumentéw pod uwage przy ocenie projektu bedg brane wersje aktualne na dzien rozpoczecia naboru. W sytuacji gdy zmianie
ulegnie SZOP w pdzniejszym terminie (szczegdlnie po zakorczeniu naboru) przy ocenie lub potwierdzaniu spetniania kryterium (w zwigzku z art. 62 ustawy z dnia 28 kwietnia
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a)

Czy zadania przewidziane w projekcie sg zgodne z opisem dziatan
przedstawionych w priorytetach PT (EFS+ i EFRR) wskazanych
w Programie FEWiM 2021-2027 i SZOP?

Tak/Nie

b)

Czy okres realizacji projektu miesci sie w okresie kwalifikowalnosci
wydatkéw okreslonym w art. 63 (2) Rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
(tj. 01.01.2021-31.12.2029)?

Tak/Nie

Czy w projekcie zapewniono udziat witasciwych typdéw
beneficjentow i grup docelowych zgodnie z Programem FEWiM
2021-2027 i SZOP?

Tak/Nie

d)

Czy wskazniki zostaty dobrane prawidtowo w kontekscie dziatan
i kategorii interwencji w stosunku do zadar/kategorii kosztow
zaplanowanych do realizacji projektu?

Tak/Nie

Czy wydatki przedstawione w projekcie sg kwalifikowalne
i odpowiednio uzasadnione w zakresie koniecznosci ich
poniesienia?

Pytanie czastkowe uznaje sie za spetnione jezeli wydatki
przedstawione w projekcie sg zgodne z katalogiem wydatkéw

Tak/Nie

Ocena spetniania danego kryterium polega
na przypisaniu wartosci logicznych ,tak” lub

”

,hie”.

Kryterium jest zdefiniowane poprzez zestaw
zagadnien pomocniczych i uznaje sie je

za spetnione, jezeli odpowiedz na wszystkie
czastkowe zagadnienia bedzie pozytywna
(wartos$¢ logiczna: ,, Tak”).

(1Z PT FEWiM 2021-2027 przewiduje mozliwos¢
poprawy i uzupetnienia projektu w czesci
spetniania kryterium, w zakresie okreslonym

w Regulaminie wyboru projektow).

2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowych ze Srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027) zastosowanie znajdg zapisy korzystniejsze dla

Whioskodawcy.
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kwalifikowalnych zawartych w Wytycznych dotyczqcych
wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027
oraz w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw
na lata 2021-2027.

f) Czy wydatki catego projektu oraz poszczegdlnych zadan
zaplanowano w sposdb przejrzysty, rzetelny, staranny

i zapewnia niezbedne wtasne srodki finansowe do realizacji
projektu w okreslonym terminie?

i adekwatny oraz umozliwiajgcy osiggniecie zatozonych celéw przy Tak/Nie
wskazanych naktadach finansowych, zas charakter planowanych
wydatkéw w uzasadniony sposéb odpowiada celom projektu?
Budzet projektu zostanie przeanalizowany pod nastepujacym katem: Tak — konieczne do zatwierdzenia projektu
b) Czy wartos¢ projektu nie przekracza wysokosci dostepnych Ocena spetniania danego kryterium polega
$rodkéw finansowych dla Wnioskodawcy w budzecie panstwa Tak/Nie na p:zypisaniu wartosci logicznych ,tak” lub
przewidzianych na priorytety PT FEWiM 2021-2027 (EFS+ i EFRR) »nie-.
na paragrafie z ostatnig cyfra 8? Kryterium jest zdefiniowane poprzez zestaw
Wykonalnoéc c) Czy spetniony jest warunek maksymalnego % dofinansowania _ pytai pomocniczych i uznaje sie je za spetnione,
finansowa projektu wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie (Srodki UE), okreslonego Tak/Nie jezeli odpowiedzZ na wszystkie czgstkowe pytania
w Programie FEWiM 2021-2027 i SZOP? bedzie pozytywna (wartosc¢ logiczna: , Tak”).
d) Czy wydatki w projekcie mieszcza sie w odpowiednich kategoriach Tak/Nie (W trakcie oceny kryterium IZ PT FEWiM
interwenc;ji dla priorytetu PT FEWiM 2021-2027? 2021-2027 przewiduje mozliwoé¢ poprawy
e) Czy Wnioskodawca posiada odpowiedni potencjat finansowy i uzupetnienia projektu w czesci spetniania
Tak/Nie kryterium, w zakresie okreslonym w Regulaminie

wyboru projektéw)

4 W przypadku wszystkich wymienionych dokumentow pod uwage przy ocenie projektu bedg brane wersje aktualne na dzien rozpoczecia naboru.
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Zdolnos¢
administracyjna i
zasoby ludzkie
Whioskodawcy

Kryterium weryfikuje przygotowanie i potencjat Wnioskodawcy

do realizacji projektu.

W ramach kryterium zweryfikowane zostanie:

a)

Czy Wnioskodawca posiada wykwalifikowang kadre gwarantujgca
rzetelng i profesjonalna realizacje projektu?

Tak/Nie

b)

Czy Whnioskodawca zapewnit odpowiednie zaplecze techniczno-
lokalowe oraz obstuge administracyjng, finansowg i organizacyjng
do prawidtowej realizacji projektu?

Tak/Nie

Czy Whnioskodawca posiada narzedzia monitoringu i procedury

zapobiegania, wykrywania, korygowania i raportowania

w obszarze nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych oraz unikania
konfliktu interesow dla zadan objetych projektem?

Tak/Nie

Tak — konieczne do zatwierdzenia projektu

Ocena spetniania danego kryterium polega na
przypisaniu wartosci logicznych ,tak” lub ,nie”.

Kryterium jest zdefiniowane poprzez zestaw
pytan pomocniczych i uznaje sie je za spetnione,
jezeli odpowiedz na wszystkie czgstkowe pytania
bedzie pozytywna (wartos¢ logiczna: , Tak”).

(W trakcie oceny kryterium 1Z PT FEWiM
2021-2027 przewiduje mozliwosé poprawy

i uzupetnienia projektu w czesci spetniania
kryterium, w zakresie okre$lonym w Regulaminie
wyboru projektow)

Zgodnos¢ projektu

W ramach oceny kryterium zostanie zweryfikowana zgodnos¢

projektu z prawem krajowym i wspdlnotowym?, w tym w

szczegodlnosci z:

Tak — konieczne do zatwierdzenia projektu

15 W przypadku wszystkich wymienionych dokumentow pod uwage przy ocenie projektu bedg brane wersje aktualne na dzien rozpoczecia naboru.
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z prawem
wspdlnotowym i
krajowym

a)

Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia
26 pazdziernika 2012 r. (Dz. Urz. UE C 326 2 26.10.2012, str. 391).

Przez zgodno$¢ z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej
z dnia 26 pazdziernika 2012 r., na etapie oceny wniosku, nalezy
rozumie¢ brak sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu
a wymogami tego dokumentu lub stwierdzenie, ze te wymagania
sg neutralne wobec zakresu i zawartosci projektu;

Tak/Nie

b)

Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych, sporzgdzonag
w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169,
z pbéin.zm.).

Przez zgodnos¢ z Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych,
na etapie oceny wniosku, nalezy rozumie¢ brak sprzecznosci
pomiedzy zapisami projektu a wymogami tego dokumentu lub

stwierdzenie, ze te wymagania s3 neutralne wobec zakresu
i zawartosci projektu;

Tak/Nie

c)

Zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn.

Weryfikowane bedzie, czy Wnioskodawca wykazat, ze projekt
bedzie miat pozytywny lub neutralny wptyw na zasade
horyzontalng UE: promowanie réwnosci kobiet i mezczyzn,
zgodnie z art. 9 (2) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. oraz zgodno$é
z Wytycznymi dotyczqgcymi realizacji zasad réwnosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-20277?

Neutralnos¢ projektu jest dopuszczalna tylko w sytuacji, kiedy
Whnioskodawca wskaze

w ramach projektu szczegbtowe

Tak/Nie

Ocena spetniania danego kryterium polega
na przypisaniu wartosci logicznych ,tak” lub

”

,hie”.

Kryterium jest zdefiniowane poprzez zestaw
zagadnied pomocniczych i uznaje sie je

za spetnione, jezeli odpowiedz na wszystkie
czagstkowe zagadnienia bedzie pozytywna
(wartos¢ logiczna: ,, Tak”).

(W trakcie oceny kryterium 1Z PT FEWiM
2021-2027 przewiduje mozliwosé poprawy

i uzupetnienia projektu w czesci spetniania
kryterium, w zakresie okreslonym w Regulaminie
wyboru projektow)
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uzasadnienie, dlaczego dany projekt nie jest w stanie zrealizowaé
jakichkolwiek dziatan wptywajacych na spetnienie ww. zasady;

d)

Zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami.

Weryfikowane bedzie, czy Wnioskodawca wykazat, ze projekt
bedzie miat pozytywny wptyw na realizacje zasady horyzontalnej
UE: promowanie réwnosci szans i niedyskryminacji w tym
dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami, zgodnie z art. 9 (3)
Rozporzqdzenia Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE)
nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. oraz bedzie realizowany
z zachowaniem standarddw, o ktérych mowa w Zatgczniku nr 2
do Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-20277

W przypadku gdy produkty (ustugi) projektu nie majg swoich
bezposrednich uzytkownikéw, dopuszczalne jest uznanie, ze maja
one charakter neutralny wobec zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji. W przypadku uznania, ze dany produkt
(lub ustuga) jest neutralny, projekt zawierajgcy ten produkt
(lub ustuge) moze by¢ uznany za zgodny z zasadg réwnosci szans
i niedyskryminacji. Uznanie neutralnosci okreslonych produktéw
(ustug) projektu nie zwalnia beneficjenta ze stosowania
standardéw dostepnosci dla realizacji pozostatej czesci projektu,
dla ktorej standardy dostepnosci majg zastosowanie.
Neutralno$¢ okreslonego produktu powinna by¢ wyczerpujaco
wykazana przez Wnioskodawce.

Tak/Nie
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e)

Przepisami antydyskryminacyjnymi.

Ocenie podlega czy projekt jest zgodny =z klauzulg
antydyskryminacyjng, tj.: Wsparcie polityki spdjnosci bedzie
udzielane wylacznie projektom i beneficijentom, ktérzy
przestrzegajg przepisow antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa
w art. 9 (3) Rozporzadzenia PE i Rady nr 2021/1060. W przypadku,
gdy beneficjentem jest jednostka samorzadu terytorialnego
(lub podmiot przez nig kontrolowany lub od niej zalezny), ktéra
podjeta jakiekolwiek dziatania dyskryminujace, sprzeczne
z zasadami, o ktédrych mowa w art. 9 (3) Rozporzadzenia
nr 2021/1060 wsparcie w ramach polityki spéjnosci nie moze by¢
udzielone. Weryfikacja spetnienia kryterium bedzie odbywata sie
poprzez sprawdzenie dostepnych danych, np. strona internetowa
Rzecznika Praw Obywatelskich.

Kryterium uznaje sie za spetnione jesli JST (lub podmiot przez nig
kontrolowany lub od niej zalezny) nie widnieje w dostepnych
danych na dzien zakoriczenia naboru.

Tak/Nie

f)

Zasada zrownowazonego rozwoju.

Ocenie podlega czy projekt w zakresie odnoszgcym sie
do sposobu realizacji i zakresu projektu jest zgodny z zasada
zrbwnowazonego rozwoju, o ktérej mowa w art. 9 (4)
Rozporzgdzenia  Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE)
nr2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.?

Tak/Nie
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Kryterium uznaje sie za spetnione, jezeli projekt bedzie miat
pozytywny lub neutralny wptyw na ww. zasade. Weryfikacja
polegac bedzie na sprawdzeniu m.in. czy:

¢ Whnioskodawca zastosowat wspierajace rozwigzania
proekologiczne takie jak np.: oszczedno$¢ energii i wody,
powtdrne  wykorzystanie zasobow, elektroniczny obieg
dokumentéw, efektywne  gospodarowanie  zakupionymi
zasobami, itp.?

e Czy w celu zwiekszenia efektdw proekologicznych polityki
spdjnosci organizowane s3 dziatania w zakresie edukacji
ekologicznej oraz podnoszenie kwalifikacji uczestnikéw projektu,
odbiorcow ustug/towardw itp.?

Neutralno$é¢ projektu jest dopuszczalna tylko w sytuacji, kiedy

wramach projektu Wnioskodawca wskaze szczegdtowe
uzasadnienie, dlaczego dany projekt nie jest w stanie zrealizowaé
jakichkolwiek dziatan wptywajacych na spetnienie ww. zasady;

g)

Zasada ,,nie czyn powaznych szkéd” (DNSH).

Ocenie podlega czy projekt jest zgodny z ww. zasadg, rozumiang

jako brak sprzecznosci zapisdw projektu z wymogami dokumentu

pt. ,,Ocena zgodnosci projektu programu regionalnego na lata

2021-2027 Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur z zasadg
,,do no significant harm” (DNSH), czyli , nie czyn powaznych szkéd”

lub stwierdzenie, ze te wymagania sg neutralne wobec zakresu
i zawartosci projektu;

Tak/Nie
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h) Ustawg PZP lub zasadg konkurencyjnosci opisang w Wytycznych

dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

Ocenie podlega czy planowana realizacja projektu jest zgodna
z zapisami ustawy PZP, w tym uwzglednia zielone zamdwienia
promujgce aspekty Srodowiskowe i spoteczne oraz wytycznymi
ministra wilasciwego ds. rozwoju regionalnego tj. Wytycznymi
dotyczqgcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027;

Tak/Nie

i)

Wytycznymi dotyczqcymi informacji i promocji Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 oraz Strategiq komunikacji
programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur na lata
2021-2027?

Ocenie podlega czy zaplanowane dziatania w projekcie sg zgodne
z Wytycznymi dotyczqcymi informacji i promocji Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 oraz Strategiq komunikacji
programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur na lata
2021-2027?

Tak/Nie
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ZALACZNIK nr 4 - Wzo6r Uchwaty w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu

WARMIA
MAZYRY.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

ﬁ dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejska

UchwataNr / [/ /

Zarzagdu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

w sprawie: podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego Beneficjentem jest
Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie pn. ,, ..ccccceeveciveeiniceeeennnenn. "
w ramach Priorytetu 14 — Pomoc techniczna EFS+, Dziatanie FEWiM.14.01 Pomoc
techniczna EFS+, programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027
dofinansowanego ze srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(Nr w systemie SL2021: .......ccccceveeeeecenennnnns)

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewoddztwa (Dz.U. 22022 r. poz. 2094 z pdin. zm.) oraz art. 8 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 pkt 3, art. 44 ust. 1
i ust. 2 pkt 4, art. 61 ust. 1 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze Srodkdéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079) uchwala
sie, co nastepuje?s:

§1
1. Podejmuje sie decyzje o realizacji Projektu pn. , .cecececneecsseecnne JRN o | GOSN w ramach

Priorytetu 14 — Pomoc techniczna EFS+, Dziatanie FEWiM.14.01 Pomoc techniczna EFS+, programu

Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027, dla ktérego Beneficjentem jest

Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie.

2. taczna wysokosé wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynosi: ........... PLN (stownie: ....)
i obejmuje:
1) dofinansowanie tj. dotacje celowg z budzetu panstwa w kwocie: ............... PLN (stownie: ...)
Co Stanowi .............. % kwoty wydatkéw kwalifikowalnych Projektu,
2) wkitad wtasny w kwocie: ........ccceeeieiieiiieeenne, PLN (stownie:...) co stanowi .... % kwoty
wydatkéw kwalifikowalnych.
3. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku o dofinansowanie,
o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

4. Dofinansowanie, o ktdrym mowa w ust. 2 pkt 1 zawierav:
1) roczng kwote dodatkowaq za rok poprzedni w wysokosci ... PLN (stownie: ...),
2) kwote dodatkowg za cel posredni ram wykonania w wysokosci ... PLN (stownie: ...),

16 podstawa prawna Uchwaty bedzie aktualizowana w dacie podejmowania Uchwaty przez Zarzagd Wojewddztwa Warminsko

— Mazurskiego

17 &1 ust. 4-6 podlegaja uzupetnieniu w przypadku wystgpienia rocznej kwoty dodatkowe]j za rok poprzedni i/lub kwoty
dodatkowej za cel posredni ram wykonania. W przeciwnym razie ww. ustepy 4-6 z § 1 zostang usuniete.
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6.

zgodnie z zasadami i w kwotach okreslonych w Porozumieniu w sprawie realizacji Programu
Regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 Nr ........... zdnia ............
Beneficjent moze wydatkowac kwoty, o ktérych mowa w ust. 5 wytgcznie po uzyskaniu pisemne;j
zgody Instytucji Zarzadzajgcej FEWiM 2021-2027.

W przypadku, gdy Beneficjent nie uzyska pisemnej zgody na wydatkowanie kwot,
o ktérych mowa w ust. 5, dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, podlega
odpowiedniemu zmniejszeniu.

§2
Projekt, o ktdrym mowa w § 1 ust. 1 Uchwaly realizowany bedzie przez .......ccoeevveeeunne. 18 zgodnie
z Wnioskiem o dofinansowanie projektu nr ... na zasadach okreslonych

w zatgczniku nr 1 do niniejszej Uchwaty.
Dofinansowanie, o ktdrym mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 Uchwaty przekazywane bedzie:
z rachunku bankowego Instytucji Zarzadzajgcej FEWiM 2021-2027:
Nr rachunku ........ccocvneeee ,
Nazwa banku ....................
na rachunek/ki bankowy/e Beneficjenta:
Nazwa Beneficjenta .........cceueeuueee. ,
Nr rachunku .......oceeueeeeee. ,
Nazwa banku .......c..cc....... .

§3

Zatgcznikami do niniejszej Uchwaty sg nastepujgce dokumenty:

1)

2)

3)

Zasady realizacji projektéw, dla ktdorych Beneficjentem jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
w ramach priorytetu 14 — Pomoc techniczna EFS+ programu Fundusze Europejskie dla Warmii
i Mazur 2021-2027;

Pierwszy Harmonogram ptfatnosci;

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug (VAT)®.

§4

Wykonanie Uchwaty powierza sie Przewodniczagcemu Zarzadu.

§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu

Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

18 Wpisa¢ dane wtasciwe] jednostki realizujgcej projekt (tj. nazwe, adres, NIP (jeli posiada))
19 Dotyczy projektéw powyzej 5 min EUR (wtaczajac VAT) . W przeciwnym razie zapis nalezy usunaé.
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E dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska

Zatacznik nr 1 do Uchwaty

Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

WARMIA
MAZVRY.

Zasady realizacji projektow, dla ktérych Beneficjentem jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
w ramach priorytetu 14 — Pomoc techniczna EFS+ programu Fundusze Europejskie dla Warmii
i Mazur 2021-2027

Niniejsze zasady zostaty opracowane w szczegdlnosci na podstawie art. 8 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2
pkt 3 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw

europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 — zwanej dalej ,ustawg wdrozeniowq” oraz
majgc w szczegdlnosci na uwadze:

1)

Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzqdzania Granicami i Polityki Wizowe, zwane dalej ,,rozporzgdzeniem ogdlnym”,
Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzqdzenie (UE)
nr 1296/2013, zwane dalej ,,rozporzadzeniem EFS+"2,

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spdjnosci, zwane dalej
,,rozporzadzeniem EFRR/FS”%,

Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwang dalej ,,ustawa o finansach
publicznych”.

Postanowienia ogdlne

§1

Uzyte w niniejszym dokumencie okreslenia oznaczaja:

20 Usung¢ w przypadku gdy projekt jest realizowany z EFRR.
21 Usunaé w przypadku gdy projekt jest realizowany z EFS+.
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4)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

,Beneficjent” — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 9 rozporzgdzenia ogdinego;

,CST2021” — system teleinformatyczny, o ktérym mowa w art. 2 ust. 29 ustawy wdrozeniowej,
ktérego elementem jest aplikacja SL2021, wspierajacy realizacje Projektu;

,Dni robocze” - dni tygodnia od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy oraz dni wolnych od pracy Instytucji Zarzadzajgcej FEWiIM 2021-2027, wskazanych
na stronie internetowej Programu;

,Dofinansowanie” — finansowanie UE, przyznane na podstawie umowy o dofinansowanie
projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu lub ze srodkéw funduszy celowych, o ile tak
stanowi umowa o dofinansowanie projektu albo decyzja o dofinansowaniu projektu;

,Dotacja celowa” — $rodki, o ktérych mowa w art. 127 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych;
,Finansowanie UE" - srodki, o ktérych mowa w art. 2 pkt 4 lit. a ustawy wdrozeniowej;
,Instytucja Zarzadzajaca FEWiM 2021-2027” - zgodnie z art. 8 ust. 1 pkt 2 ustawy wdroZeniowe;j -
Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego;

,Korekta finansowa” - kwota, o jakg pomniejsza sie finansowanie UE dla projektu lub programu
w zwigzku z nieprawidtowoscig indywidualng lub systemowag;

,Naduzycie finansowe” — naduzycie w rozumieniu art. 136 ust. 1 lit. d (i) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad
finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgcego rozporzadzenia
(UE) nr1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013,
(UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze
uchylajgcego rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012;

,Nieprawidtowos¢ indywidualna” - nieprawidlowos¢, o ktérej mowa w art. 2 pkt 31
rozporzqdzenia ogdlnego;

,Podwadjne finansowanie” — podwdjne finansowanie wydatkéw, o ktérym mowa w Wytycznych
dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027,

,Program” —program regionalny ,, Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027” (FEWiM),
przyjety decyzjg Komisji Europejskiej nr C(2022)8908 z dnia 5 grudnia 2022 r. oraz uchwatg
Zarzagdu Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego nr 63/730/22/V1z 19 grudnia 2022 r;

,Projekt” — przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami,
z okreslonym poczatkiem i koricem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete finansowaniem UE
w ramach Programu, szczegdétowo okreslone we Whniosku o dofinansowanie Projektu, o ktérym
mowa w § 2 ust. 1 Uchwaty;

,RODO” - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

,Sita wyzsza” — zdarzenie zewnetrzne niezalezne od Beneficjenta lub Instytucji Zarzadzajacej
FEWiIM 2021-2027, a zarazem nadzwyczajne i w konsekwencji nieuchronne oraz niemozliwe
do przewidzenia, ktéremu Beneficjent lub Instytucja Zarzgdzajgca FEWiM 2021-2027 nie mogty
zapobiec ani przezwyciezy¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci przewidzianej dla stosunkéw
zobowigzaniowych tego rodzaju;

,Strona internetowa Instytucji Zarzadzajacej FEWiM 2021-2027” lub ,Strona internetowa
Programu” — strona internetowa pod adresem https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl;
,System realizacji Programu” — system, o ktérym mowa w art. 6 ustawy wdrozeniowej;
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18)

19)

20)

21)

22)

23)
24)

,Szczegotowy Opis Priorytetéw (SZOP)” - dokument przygotowany i przyjety przez Instytucje
Zarzadzajgca FEWIM 2021-2027, okreslajagcy w szczegdlnosci zakres dziatan realizowanych
w ramach poszczegélnych Priorytetéw Programu, udostepniony na stronie internetowej
Programu;

,2Uchwata” — Uchwata nr ................ Zarzadu Wojewddztwa warminsko-Mazurskiego z dnia .........
w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu, ktéra przyjmuje do realizacji i okresla
wysokos¢ przyznanych $rodkdw oraz terminy realizacji projektu, dla ktérego Beneficjentem jest
Wojewddztwo Warminisko-Mazurskie;

»Wkitad wtasny” — wktad wtasny, o ktérym mowa w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkdéw na lata 2021-2027;

»Whniosek o ptatnos¢” — wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg FEWiM 2021-2027 formularz
whniosku Beneficjenta o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami, na podstawie ktérego Beneficjent rozlicza
poniesione wydatki i/lub przekazuje informacje o postepie rzeczowym realizacji Projektu i/lub
whnioskuje o zaliczke;

»Wydatki kwalifikowalne” — wydatki, o ktéorych mowa w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027;

,Wytyczne” — wytyczne, o ktdorych mowa w art. 2 pkt 38 ustawy wdrozeniowej;

»Zasady” - dokument pn. ,Zasady realizacji projektéw, dla ktorych Beneficientem jest
Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie w ramach priorytetu 14 — Pomoc techniczna EFS+ programu
Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027" okreslajacy szczegdtowe zasady realizacji
oraz prawa i obowigzki Beneficjenta.

§2

Niniejszy dokument okresla szczegdétowe zasady i warunki, na jakich dokonywane bedzie
przekazywanie, wykorzystywanie i rozliczanie wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez
Beneficjenta na realizacje Projektu okreslonego szczegdétowo we Whniosku o dofinansowanie
Projektu.

Wydatki kwalifikowalne Projektu, wysoko$¢ dofinansowania oraz wktadu wtasnego okreslone
zostaty w Uchwale.

Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wktadu witasnego okreslonego w § 1 ust. 2
pkt 2 Uchwaty.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 Uchwaly, jest przeznaczone wytacznie
na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg
Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie pokry¢ ze srodkéw wiasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne
w ramach Projektu.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewziec
zrealizowanych w ramach Projektu przed podjeciem Uchwaty, o ile wydatki zostang uznane
za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i wytycznymi oraz bedg dotyczy¢ okresu
realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 1 ust. 3 Uchwaty.

W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta wkfadu wtasnego zgodnie z % wydatkow
kwalifikowalnych, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 Uchwaty, Instytucja Zarzadzajgca FEWiM 2021-
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2027 moze obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania proporcjonalnie do jej udziatu
w catkowitej wartosci Projektu.

8. Woydatki w ramach Projektu mogg obejmowac koszt podatku od towardw i ustug zgodnie
ze ztozonym przez Beneficjenta o$wiadczeniem stanowigcym zatgcznik nr 3 do Uchwaty?2.

9. Poniesienie przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych w kwocie wiekszej niz okreslona
w § 1 ust 2 Uchwaty nie stanowi podstawy do zwiekszenia przyznanej kwoty dofinansowania.

Okres realizacji
§3

1. Okres realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 1 ust. 3 Uchwaty dotyczy finansowej realizacji zadan
w ramach Projektu, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Beneficjent ma prawo do ponoszenia wydatkéw po okresie realizacji Projektu, pod warunkiem,
ze wydatki te dotyczg okresu realizacji Projektu oraz zostang uwzglednione w koricowym wniosku
o ptatnosé, jednak nie dtuzej niz do 31 grudnia 2029 r.

3. Zasady obowigzujg od dnia podjecia Uchwaty do dnia wykonania przez IZ FEWiM 2021-2027 i
Beneficjenta wszystkich obowigzkdow z niej wynikajgcych, w tym wynikajgcych z trwatosci
Projektu.

Obowigzki Beneficjenta

84

1. Obowigzki Beneficjenta wynikajg z uregulowan systemu realizacji Programu. Po podjeciu Uchwaty
Beneficjent wyraza zgode na stosowanie dokumentéw wchodzgcych w zakres systemu realizacji
Programu.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania instrukcji, regulaminéw oraz innych dokumentéw,
ktore stanowig integralng czes¢ dokumentacji naboru i oceny, zamieszczonej na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajacej FEWiM 2021-2027, w oparciu o ktérg zostata podjeta
Uchwata.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu z nalezytg starannoscia, zgodnie z Wnioskiem
o dofinansowanie Projektu®, w szczegdlnosci do:

1) realizacji wskaznikow zaktadanych we Whniosku o dofinansowanie Projektu,

2) terminowej realizacji Projektu,

3) ponoszenia wydatkéw celowo, rzetelnie, racjonalnie, oszczednie, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, majac na uwadze fakt dysponowania
srodkami publicznymi i ich wydatkowania zgodnie z ustawq o finansach publicznych,

4) spetniania kryteriow wyboru Projektu obowigzujgcych w ramach danego Regulaminu wyboru
projektéw PT FEWiM 2021-2027.

22 Jedli dotyczy.

2 W przypadku gdy dokonano zmian w projekcie poprzez zaakceptowany przez Instytucje Zarzagdzajacg FEWiM 2021-2027
»Whiosek o zmiane” w SL2021, w aktualnej wersji projektu w SL2021.

24 W przypadku gdy dokonano zmian w projekcie poprzez zaakceptowany przez Instytucje Zarzgdzajagcg FEWiM 2021-2027
»Whniosek o zmiane” w SL2021, w aktualnej wersji projektu w SL2021.
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§5

1. Beneficjent zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

1) niezwtocznego, pisemnego poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej FEWIM 2021-2027
o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji lub
0 zagrozeniu nieosiggniecia zaplanowanych wskaznikéw,

2) pisemnego poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej FEWiM 2021-2027 o kazdej zmianie statusu
Beneficjenta jako podatnika podatku towardw i ustug lub zmianach mogacych powodowac
zmiany kwalifikowalnosci podatku VAT w Projekcie w terminie 7 dni od daty powziecia przez
Beneficjenta informacji w tym zakresie,

3) niezwtocznego pisemnego poinformowania Instytucji Zarzadzajacej FEWiIM 2021-2027
0 zmianie rachunku bankowego, o ktdrym mowa w § 2 ust. 2 Uchwaty,

4) pisemnego poinformowania Instytucji Zarzadzajacej FEWiIM 2021-2027 o zmianie adresu
jednostki realizujgcej, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 Uchwaty,

5) przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej FEWiM 2021-2027 wszelkich informacji
i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu w terminie okreslonym w wezwaniu,

6) postanowienia ust. 1 pkt. 5 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa
w § 3 ust. 1 oraz w okresie wskazanym w § 19,

7) zapewnienia przestrzegania zasad réwnosciowych: zasady réwnosci szans i niedyskryminacji
oraz zasady rownosci kobiet i mezczyzn, o ktérych mowa w Wytycznych dotyczgcych realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 (z uwzglednieniem
standardéw dostepnosci dla polityki spojnosci) na wszystkich etapach wdrazania Projektu, ,

8) zapewnienia zgodnosci realizacji Projektu z Kartg praw podstawowych Unii Europejskiej z dnia
26 paZdziernika 2012 r. oraz Konwencjg o prawach oséb niepetnosprawnych, sporzadzong
w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r., w szczegdlnosci z art. 19 lit. ¢, a takze informowania
uczestnikéw projektéw/ostatecznych odbiorcdw o mozliwosci zgtaszania podejrzenia
o niezgodnosci projektéw (operacji lub dziatan Beneficjenta) z KPON do Instytucji Zarzadzajacej
FEWIM 2021-2027,

9) weryfikacji niekaralnosci osdéb dysponujgcych srodkami dofinansowania Projektu, tj. oséb
upowaznionych do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta
na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci,

10) wspodtpracy z podmiotami zewnetrznymi realizujgcymi badania ewaluacyjne na zlecenie
Instytucji Zarzadzajacej 2021-2027 lub innego upowaznionego podmiotu oraz udostepniania
kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentéw i udzielania informacji na temat
realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego,

2. Beneficjent po podjeciu Uchwaty zobowigzuje sie do stosowania Wytycznych,

w tym m.in.:

1) Wytycznych dotyczacych informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,

2) Wytycznych dotyczacych kontroli realizacji programow polityki spdjnosci na lata 2021-2027,

3) Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,

4) Wytycznych dotyczgcych wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027,

5) Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata
2021-2027,

6) Wytycznych dotyczgcych sposobu korygowania nieprawidtowych wydatkow na lata 2021-2027,
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7) Wytycznych dotyczacych warunkédw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027,

8) Wytycznych dotyczgcych wyboru projektéw na lata 2021-2027,

9) Wytycznych dotyczgcych zasad réwnosciowych w funduszach unijnych na lata 2021-2027,

10) Wytycznych dotyczacych ewaluacji polityki spdjnosci na lata 2021-2027,

oraz: ,Zasad dotyczgcych zapobiegania i postepowania w sytuacjach wystgpienia korupgcji i
naduzy¢ finansowych, w tym konfliktu intereséw w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie

dla Warmii i Mazur 2021-2027”,

. Wytyczne, a takze ich zmiany i termin, od ktérego wytyczne i ich zmiany sg stosowane, podawane
sg do publicznej wiadomosci na zasadach okreslonych w art. 5 ust. 5 i ust. 6 ustawy wdrozeniowe;.
. Beneficjent oswiadcza, ze jest $wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za podanie fatszywych danych
lub ztozenie fatszywych oswiadczen, w tym ztozonych w Uchwale i zatgcznikach do Uchwaty.

Zasady odpowiedzialnosci Beneficjenta

§6

. Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec osdb trzecich za szkody powstate w zwigzku
z realizacjq Projektu.

. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Zasad nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie,
bez zgody Instytucji Zarzagdzajgcej FEWiM 2021-2027 wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Kwalifikowalnos$¢ wydatkow

§7

Na etapie oceny Whniosku o dofinansowanie Projektu sprawdzeniu podlega potencjalna
kwalifikowalno$¢ wydatkéw ujetych we Whniosku o dofinansowanie Projektu. Przyjecie danego
Projektu do realizacji i podjecie Uchwaty w sprawie realizacji Projektu nie oznacza, ze wszystkie
wydatki, ktére Beneficjent przedstawi we wnioskach o ptatnos¢ zostang uznane za kwalifikowalne.
Ocena kwalifikowalnosci wydatkéw dokonywana jest zaréwno na etapie oceny Whniosku
o dofinansowanie Projektu, jak réwniez w trakcie realizacji Projektu oraz po zakonczeniu realizacji
projektu. Na kazdym z wymienionych etapéw ocena kwalifikowalnos$ci wydatkéw dokonywana jest
niezaleznie i na kazdym z nich kwalifikowalno$¢ wydatkéw moze zosta¢ zakwestionowana.
Rozliczeniu podlegajg jedynie wydatki kwalifikowalne, poniesione w ramach projektu nie wczesniej
niz od dnia 1 stycznia 2021 r. i nie pdiniej niz w dniu zakonczenia realizacji Projektu,
z zastrzezeniem § 3 ust. 2. W przypadku, gdy Beneficjent jest zobowigzany do stosowania
przepisdw o zamowieniach publicznych, wydatki sg kwalifikowalne wytgcznie, jezeli zostaty
poniesione zgodnie z tymi przepisami.

Wydatki poniesione na podatek od towardw i ustug mogg zosta¢ uznane za wydatek
kwalifikowalny w przypadku projektow, ktorych catkowity koszt (wtgczajagc VAT) wynosi mniej
niz 5000000 EUR badz projektdow, ktérych koszt catkowity (z VAT) wynosi co najmniej
5000 000 EUR, a VAT nie moze zostaé odzyskany w oparciu o przepisy krajowe. Decydujgce
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dla kwalifikowalnos$ci wydatku jest to, czy istnieje prawna mozliwo$¢ odzyskania VAT z budzetu
panstwa, a nie czy VAT w danym przypadku rzeczywiscie zostanie odzyskany. Do przeliczen stosuje
sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany walut stosowany przez KE, aktualny w dniu podjecia
Uchwaty lub Uchwaty zmieniajgce;j.

Szczegbtowe zasady kwalifikowalnosci wydatkéw okreslone sg w Wytycznych ministra wtasciwego
do spraw rozwoju regionalnego dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027,
Wytycznych dotyczqcych wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027
oraz w Regulaminie wyboru projektow PT FEWiM 2021-2027.

Ptatnosci i rozliczenia
§8
Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkdw Projektu
w sposdb przejrzysty, tak aby mozliwa byfa identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych
z Projektem.

Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace Projektu muszg by¢ prawidtowo opisane
tj. na zasadach okreslonych w Regulaminie wyboru projektéow PT FEWiM 2021-2027.

Whioski o ptatnos¢
§9

Beneficjent przed podjeciem Uchwaty zobowigzany jest ztozy¢ w wersji papierowej pierwszy
Harmonogram ptatnosci w ramach Projektu, ktéry stanowi Zatgcznik nr 2 do Uchwaty.

Ponadto Beneficjent przekazuje:

1) harmonogram zapotrzebowania na srodki budzetu panstwa w ramach Pomocy technicznej,
w terminie do 10-tego kazdego miesigca, z wytgczeniem miesigca stycznia, na wzorze
wskazanym przez Instytucje Zarzadzajgcg FEWiM 2021-2027;

2) sprawozdanie z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa — Pomoc
techniczna w danym miesigcu, w terminie do 10-tego kazdego miesigca, na wzorze
okreslonym przez Instytucje Zarzadzajacg FEWiM 2021-2027;

3) zestawienie wydatkow poniesionych w danym miesigcu w ramach realizowanych zadan
finansowanych z Pomocy technicznej w terminie do 10-tego kazdego miesigca na wzorze
wskazanym przez Instytucje Zarzadzajgcg FEWiM 2021-2027%;

4) oswiadczenie dotyczace stanu srodkéw dotacji celowej na rachunkach bankowych
pozostajgcych w dyspozycji Instytucji, wedtug stanu na 15 dzien miesigca w terminie
do 18-tego kazdego miesigca wraz z miesigcem grudniem, na wzorze okresSlonym przez
Instytucje Zarzgdzajgcg FEWiM 2021-2027%.

Po otrzymaniu informacji o podjeciu Uchwaty Beneficjent przekazuje harmonogram ptatnosci,
o ktéorym mowa w ust. 1, za posrednictwem CST2021 w terminie 3 dni roboczych, chyba
ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 14 ust. 7.
Beneficjent nie bedzie mdgt ztozy¢ wniosku o ptatnosé, jezeli wczesniej w projekcie nie ztozy
przynajmniej jednego harmonogramu ptatnosci.

2 Dotyczy tylko projektéw realizowanych przez Urzad Marszatkowski w Olsztynie - w pozostatych przypadkach nalezy usunaé.
26 Dotyczy tylko projektéw realizowanych przez Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie - w pozostatych przypadkach nalezy usunaé.
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4.

10.

11.

12.

Harmonogram pfatnosci podlega aktualizacji przez Beneficjenta za posrednictwem CST2021.
Aktualizacja Harmonogramu ptatnosci nie wymaga zmiany Uchwaty.
Whioski o ptatnos¢ sktadane sg zgodnie z harmonogramem ptatnosci. Beneficjent przed ztozeniem
whiosku o ptatnos¢ powinien przekazac do 1Z FEWiM 2021-2027 zaktualizowany harmonogram.
Beneficjent sktada Wniosek o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami za posrednictwem systemu CST2021,
chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku Beneficjent sktada
w wersji papierowej Wniosek o ptatnos¢ w terminach wynikajgcych z zapiséw ust. 10, ust. 11
i ust. 12, przy czym zobowigzuje sie do ztozenia wniosku za posrednictwem systemu CST2021
niezwtocznie po ustaniu przyczyn, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym.

Wz6r Whniosku o ptatnos¢ w przypadku sktadania w formie papierowej zamieszczony
jest na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej FEWiIM 2021-2027.

Za date ztozenia Wniosku o ptatnos¢ uznaje sie dzied roboczy wystania wniosku
w systemie CST2021 przez Beneficjenta lub, w przypadku opisanym w ust. 5 ztozenia wersji
papierowej wniosku o ptatnos¢, date nadania wersji papierowe] do Instytucji Zarzadzajgcej FEWiM
2021-2027 w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.

Beneficjent sktada Wnioski o ptatnos¢ zgodnie z Instrukcjq uzytkownika SL2021 — obszar Whnioski
o0 ptatnosc¢ zamieszczong na stronie internetowe] Instytucji Zarzadzajacej FEWiM 2021-2027 oraz
zaleceniami zawartymi w Regulaminie wyboru projektow PT FEWiM 2021-2027.

Zatgcznikami do Whniosku o ptatnosc sa:

1) Lista poprawnosci realizacji postanowienn uchwaty w sprawie podjecia decyzji

o dofinansowaniu projektu w ramach Pomocy technicznej programu Fundusze Europejskie

dla Warmii i Mazur 2021-2027, sporzadzona na wzorze okreslonym w Regulaminie wyboru
projektow PT FEWiM 2021-2027, ktérej skan nalezy przesta¢ wraz z Wnioskiem o ptatnos¢;

2) Wykaz pracownikow finansowanych z PT FEWIM 2021-2027 w ............. roku sporzadzony
na wzorze okreslonym w Regulaminie wyboru projektow PT FEWiM 2021-2027, ktérego skan
oraz wersje w Excelu nalezy przestaé¢ wraz z Wnioskiem o ptatnosc — jesli dotyczy;

3) Inne zgdane przez Instytucje Zarzadzajgcg FEWiM 2021-2027 dokumenty lub wszelkie
informacje i wyjasnienia zwigzane z realizacjg projektu w zwigzku z weryfikacjg wniosku
o ptatnos$é w terminie przez nig wskazanym.

Beneficjent sktada Wniosek o pfatnos¢ nie czesciej niz raz w miesigcu i nie rzadziej niz raz
na kwartatf, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych po zakornczeniu okresu, za ktory
whniosek jest skfadany, jezeli w danym okresie poniesiony zostat jakikolwiek wydatek,
z zastrzezeniem ust. 11. Wniosek za péfrocze nalezy ztozy¢ réowniez w sytuacji nieponiesienia
wydatkow, z zastrzezeniem ust. 11.

Pierwszy wniosek o ptatnos¢ w ramach Uchwaty o dofinansowanie, podjetej po rozpoczeciu
okresu kwalifikowania wydatkéw w projekcie, moze obejmowac okres nie krétszy niz miesigc
i nie dtuzszy niz do ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego podjecie decyzji, niezaleznie
od poniesienia wydatkéw (np. na poczatku perspektywy finansowej). Wniosek nalezy ztozyé
w terminie nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia podjecia Uchwaty.

Beneficjent sktada Wniosek o ptatnos¢ koricowg w terminie:
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

— do 60 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1, w przypadku Whniosku o ptatnos¢ sktadanego dla Projektu realizowanego
w ramach dziedziny/zakresu interwencji ,, 180” — ,Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie
i kontrola”,

— do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1, w pozostatych przypadkach.

Kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zostaé ujety w ztozonym Whniosku o ptatnosé
przekazywanym Instytucji Zarzadzajacej FEWiIM 2021-2027 w terminie do 3 miesiecy, liczac
od ostatniego dnia miesigca, w ktérym zostat poniesiony.

Beneficjent zobowigzuje sie do wskazywania w tresci wniosku o pfatno$¢, ktére z dziatan
zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie Projektu, dotyczacych realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady
rownosci kobiet i mezczyzn, zostaty zrealizowane, jak wptynety na sytuacje o0séb
z niepetnosprawnosciami oraz kobiet i mezczyzn, a takze do wskazania (o ile bedg wystepowad)
problemdw w realizacji tych zasad.

W przypadku stwierdzenia brakéw lub btedéw w ztozonym Whniosku o pfatnos¢, Instytucja
Zarzadzajgca FEWiIM 2021-2027 moze dokona¢ uzupetnienia lub poprawy wniosku o pfatnosé,
o czym informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawy i/lub uzupetnienia wniosku
o ptatnosé, badz do ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

Niewykonanie obowigzkdw, o ktérych mowa w ust. 2, ust. 3, ust. 4, ust. 5, ust. 8, ust. 10,ust. 11
i ust. 12 moze skutkowaé: wstrzymaniem przekazania dofinansowania, uznaniem wydatkéw
za niekwalifikowalne lub podjeciem decyzji o zaprzestaniu realizacji Projektu, stosownie
do § 23 ust. 1 pkt 10.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozy kolejny wniosek o ptatnosé, przed zatwierdzeniem
poprzedniego wniosku o ptatnosé¢, zatwierdzenie kolejnego wniosku o ptatnosé jest wstrzymane
do czasu zatwierdzenia poprzedniego wniosku o pfatnos¢.

Instytucja Zarzadzajaca FEWiIM 2021-2027 po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez
Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ i poswiadczeniu prawidtowosci poniesionych wydatkéw
kwalifikowalnych w nim ujetych, zatwierdza wysoko$¢ dofinansowania i przekazuje
Beneficjentowi informacje w tym zakresie.

Zatwierdzenie wniosku o ptatnos$¢ koricowa nastgpi po uzyskaniu pozytywnego wyniku kontroli
na zakonczenie realizacji projektu przeprowadzonej przez Instytucje Zarzadzajaca
FEWIM 2021-2027. W przypadku, gdy prowadzona jest kontrola na miejscu realizacji Projektu,
(przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnosé koricowg) zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢ koricowa
nastapi po potwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgca FEWiIM 2021-2027 w informacji
pokontrolnej prawidtowej realizacji Projektu lub usunieciu przez Beneficjenta nieprawidtowosci.
W przypadku wystgpienia rozbieznosci miedzy kwotg wnioskowang przez Beneficjenta
we wniosku o ptatnosé, a wysokoscig dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty, Instytucja
Zarzadzajgca FEWiM 2021-2027 zatgcza do informacji, o ktérej mowa w ust. 18, uzasadnienie.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci w weryfikowanym wniosku
o ptatnosc Instytucja Zarzadzajgca FEWiM 2021-2027 dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkéw
kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢ o kwote wydatkéw poniesionych nieprawidtowo.
Beneficjent ma prawo wnie$¢ w terminie 14 dni od daty doreczenia informacji, o ktérej mowa
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w ust. 18, umotywowane pisemne zastrzezenia. Przepisy art. 27 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowe;j
stosuje sie odpowiednio.

Przekazanie dofinansowania
§10

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 Uchwaty, przekazywane jest
na podstawie Harmonogramu zapotrzebowania na $rodki budzetu panstwa, o ktérym mowa
w 89 ust. 1 pktl

2. Warunkiem przekazania dofinansowania Beneficjentowi jest:

1) ztozenie do Instytucji Zarzadzajacej FEWiIM 2021-2027 poprawnego Harmonogramu
zapotrzebowania na srodki budzetu parnstwa, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1;
2) dostepnosc srodkéw na rachunku bankowym Instytucji Zarzadzajacej FEWiM 2021-2027;
3) zabezpieczenie planistyczne petnego pokrycia wydatkéow dotyczgcych dofinansowania
pochodzacych ze $rodkdw budzetu panstwa i w budzecie wojewddztwa.
3. Instytucja Zarzadzajgca FEWiIM 2021-2027 moze wstrzymacé przekazanie dofinansowania
w przypadku:

1) gdy wobec Beneficjenta badz przedmiotowego Projektu toczg sie postepowania
administracyjne, karne, karne skarbowe, podatkowe Ilub inne mogace mie¢ wptyw
na realizacje Projektu;

2) wszczecia/prowadzenia czynnosci kontrolnych przez podmioty okreslone w § 15 ust. 1;

3) wuzasadnionego podejrzenia, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do naduzycia
finansowego;

4) uzasadnionego podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci w projekcie;

5) nieusuniecia nieprawidtowosci w wyznaczonym terminie;

6) gdy Beneficjent nie wypetnia obowigzkdw wskazanych w § 9 ust. 2, ust. 3, ust. 5,
ust. 8, ust. 10, ust. 11, ust. 12 i ust. 14.

4. Instytucja Zarzadzajgca FEWiM 2021-2027 nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikajgce

z opodzinienia lub niedokonania wyptaty dofinansowania na rachunek bankowy Projektu,

o ktéorym mowa w § 2 ust. 2 Uchwaty, bedgce rezultatem w szczegdlnosci:

1) nieztozenia do Instytucji Zarzadzajgcej FEWiIM 2021-2027 poprawnego Harmonogramu
zapotrzebowania na srodki budzetu panstwa, o ktérym mowa w § 9, ust. 1 pkt 1;

2) braku dostepnosci sSrodkéw na rachunku Instytucji Zarzadzajgcej FEWiM 2021-2027;

3) niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Beneficjenta obowigzkéw okreslonych
w niniejszych Zasadach;

4) innych czynnikdw niezaleznych od Instytucji Zarzadzajgcej FEWiM 2021-2027.

Nieprawidtowe wykorzystanie srodkow i ich odzyskiwanie
§11

1. W przypadku gdy srodki dofinansowania sa:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktéorych mowa w art. 184 ustawy o finansach
publicznych,
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
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podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania srodkéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia ostatecznej decyzji,
o ktérej mowa w ust. 4, na wskazane w tej decyzji rachunki bankowe. Odsetki nalicza sie do dnia
zwrotu Srodkéw lub do dnia wptywu do Instytucji Zarzadzajacej FEWiIM 2021-2027 pisemnej zgody
na pomniejszenie kolejnych ptatnosci, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2, jezeli taka zgoda zostata
wyrazona.

W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, Instytucja Zarzadzajgca FEWiIM

2021-2027 wzywa do:

1) zwrotu srodkéw lub

2) wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 3,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
Zwrot $rodkéw moze zostaé dokonany przez pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz
Beneficjenta o kwote podlegajgcg zwrotowi. Jezeli dokonana wptata/pomniejszenie
nie pokryje kwoty zalegtosci wraz z odsetkami, Instytucja Zarzadzajgca FEWiM 2021-2027
wptate/pomniejszenie zalicza proporcjonalnie na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.
Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja Zarzadzajacg FEWiM
2021-2027 wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ustawy o finansach publicznych, okreslajaca
kwote przypadajgcy do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki, sposéb zwrotu srodkow
oraz zawierajgcg pouczenie o sankcji, o ktdrej mowa w ust. 6. Decyzji nie wydaje sie, jezeli zostanie
dokonany zwrot srodkéw przed jej wydaniem.
Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 4, Beneficjentowi stuzy wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
do Instytucji Zarzadzajgcej FEWiM 2021-2027.
Procedury i zasady odzyskiwania kwot przyznanego dofinansowania, w tym wydawania decyzji,
okreslajg w szczegdlnosci ustawa o finansach publicznych i Wytyczne dotyczqce sposobu
korygowania nieprawidtowych wydatkow na lata 2021-2027.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci po zatwierdzeniu wniosku o pfatnosé, wartosc
wydatkéw kwalifikowalnych oraz warto$¢ dofinansowania Projektu, okreslonych w Uchwale, ulega
pomniejszeniu o kwote nieprawidtowosci. W takim przypadku stosuje sie ust. 1-6.
W przypadku uznania czesci wydatkéw za niekwalifikowane oraz koniecznosci zwrotu
przyznanego dofinansowania realizator projektu niezwtocznie od otrzymania informacji w tym
zakresie, wnioskuje o dokonanie odpowiedniej zmiany w budzecie Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego umozliwiajacej zwrot dofinansowania ze s$rodkéw budzetu Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego.

Trwatosé Projektu
§12

Wymag zachowania trwatosci projektu reguluje art. 65 rozporzadzenia ogélnego.
Obowigzek zachowania trwatosci projektu zgodnie z art. 65 rozporzadzenia ogdlnego dotyczy
projektéw obejmujgcych inwestycje w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne, o ktérych mowa
w wykazie poje¢ w Wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.
W ramach pomocy technicznej zachowanie trwatosci zrealizowanych projektéw dotyczy wytgcznie
inwestycji w infrastrukture. Przyktadowe dziatania opisano w podsekcji 9.2.2.1. Wytycznych
dotyczqcych wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027.
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Monitoring i sprawozdawczos¢
§13
1. Beneficjent zobowigzuje sie do pomiaru wskaznikéw produktu okreslonych we Whniosku
o dofinansowanie Projektu.

Na wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej FEWiM 2021-2027, Beneficjent zobowigzuje sie
do przedstawienia dokumentéw zwigzanych z osiggnieciem wskaznikéow, o ktédrych mowa
w ust. 1.

Weryfikacja stopnia osiggniecia wskaznikow, o ktérych mowa w ust. 1, jest przeprowadzana
na podstawie zapisdw Whniosku o dofinansowanie Projektu? i wnioskéw o ptatnosé.

Niewykonanie wskaznikédw zadeklarowanych we Whniosku o dofinansowanie Projektu?® moze
stanowi¢ przestanke do stwierdzenia nieprawidtowosci zgodnie z art. 28 ust. 7 ustawy
wdrozeniowej.

Zasady wykorzystania systemow informatycznych
§14

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania CST2021 w procesie realizacji Projektu oraz
komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajgcg FEWiM 2021-2027, przestrzegajac przy tym aktualnej
instrukcji udostepnionej na stronie internetowe] Instytucji Zarzadzajgcej FEWiIM 2021-2027.
Wykorzystanie CST2021 obejmuje co najmniej przesytanie lub uzupetnianie:

1) wnioskéw o zmiane w Projekcie;

2) wnioskéw o ptatnosé;

3) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnosé wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o pfatnos¢;

4) harmonogramu ptatnosci;

5) informacji o udzielonych zamdwieniach publicznych, okreslonych w aktualnej Instrukcji
Uzytkownika Zewnetrznego;

6) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia
kontroli Projektu lub wskazanych przez Instytucje Zarzadzajacg FEWiM 2021-2027.

Przekazanie dokumentdéw, o ktérych mowa wyzej, drogg elektroniczng nie zwalnia Beneficjenta
z obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentdw i ich udostepniania podczas kontroli
na miejscu.

2. Beneficjent zarzadza dostepem do CST2021, w tym wyznacza osoby uprawnione do wykonywania

w jego imieniu czynnosci zwigzanych z realizacja Projektu w CST2021 w sposdb zgodny
z Wytycznymi dotyczgcymi warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027. Wniosek o dodanie osoby zarzadzajacej projektem stanowi
zatgcznik nr 5 do ww. Wytycznych.

27 W przypadku gdy dokonano zmian w projekcie poprzez zaakceptowany przez Instytucje Zarzadzajaca FEWiM 2021-2027
»Whiosek o zmiane” w SL2021, w aktualnej wersji projektu w SL2021.

28 W przypadku gdy dokonano zmian w projekcie poprzez zaakceptowany przez Instytucje Zarzgdzajagcg FEWiM 2021-2027
»Whiosek o zmiane” w SL2021, w aktualnej wersji projektu w SL2021.
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Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktédrych mowa w ust. 2, wykorzystujg kwalifikowany podpis
elektroniczny albo certyfikat niekwalifikowany? generowany przez SL2021 (jako kod autoryzacyjny
przesytany na adres email danej osoby uprawnionej) do podpisywania wnioskéw o ptatnosc.
Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktdrych mowa w ust. 2, przestrzegajg Regulaminu bezpiecznego
uzytkowania CST2021* oraz, w razie potrzeby, zasad bezpieczenstwa informacji okreslonych
w innych odpowiednich dokumentach dotyczacych bezpieczeristwa informacji wskazanych przez
Instytucje Zarzadzajgcg FEWiIM 2021-2027.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajacej FEWiM

2021-2027 o nieautoryzowanym dostepie do CST2021.

Instytucja Zarzadzajgca FEWIiIM 2021-2027 zapewnia wsparcie techniczne dla Beneficjentéw

w zakresie CST2021 za pomocg e-mail: amiz.fewm@warmia.mazury.pl.

W przypadku niedostepnosci CST2021:

1) Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzgdzajgcej FEWiM 2021-2027 zaistniaty problem na adres
e-mail wskazany w ust. 6;

2) Instytucja Zarzadzajgca FEWiM 2021-2027 potwierdza niedostepnos¢ CST2021 na adres
e-mail Beneficjenta wskazany we wniosku o dodanie osoby zarzadzajgcej projektem,
o ktéorym mowa w ust. 2, oraz okresla dalszy sposéb postepowania w zakresie wymiany
informacji pomiedzy Instytucjg Zarzadzajgcg FEWiM 2021-2027, a Beneficjentem;

3) Realizacja Projektu oraz komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajacg FEWiM 2021-2027
moze odbywac sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata uznana
za wigzacy, musi zostaé podpisana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
w imieniu Beneficjenta;

4) O usunieciu niedostepnosci CST2021 Instytucja Zarzadzajgca FEWiIM 2021-2027 informuje
Beneficjenta na adres e-mail wskazany we Whniosku o dodanie osoby zarzgdzajacej
projektem, o ktérym mowa w ust. 2;

5) Beneficjent zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w CST2021 w zakresie dokumentéw
przekazanych drogg pisemng w terminie 3 dni roboczych od otrzymania informac;ji
0 usunieciu niedostepnosci.

8. Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu CST2021:

1) zmiany tresci Uchwaty wymagajace podjecia uchwaty zmieniajace;j,

2) kontrole w miejscu realizacji Projektu,

3) dochodzenie zwrotu s$rodkéw od Beneficjenta, w tym prowadzenie postepowania
administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie Srodkéw.

9. Beneficjent uznaje skutecznos¢ prawng okreslonych w Uchwale rozwigzan stosowanych w zakresie

komunikacji i wymiany danych pomiedzy Beneficjentem a Instytucjg Zarzadzajagcg FEWiIM
2021-2027 i nie bedzie ich kwestionowac. Wszelkie dziatania w CST2021 oséb uprawnionych
sg traktowane w sensie prawnym jako dziatania Beneficjenta.

Jesli weryfikacja autentycznosci pochodzenia, integralnosci tresci i czytelnosci dokumentow

dostarczonych drogg elektroniczng nie jest mozliwa, wéwczas Beneficjent moze zostaé¢ zobowigzany

2Podpis niekwalifikowany — dostepny jedynie w sytuacji, kiedy podpis kwalifikowany nie jest mozliwy (Aplikacja wysyta
na adres e-mail uzytkownika kod autoryzacyjny, ktéry nalezy podaé w oknie , potwierdzenie kodu jednorazowego”).
30 Regulamin jest dostepny na stronie https://sso.cst2021.gov.pl.
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do ich poprawy lub uzupetnienia w terminie wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajgcg FEWiM
2021-2027.

Kontrola
§ 15

1. Beneficjent jest obowigzany poddac sie kontrolom, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 1 ustawy
wdrozeniowej, wykonywanym przez Instytucje Zarzadzajgcg FEWIM 2021-2027, ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego wykonujacego zadania panstwa cztonkowskiego, zwane
dalej instytucjami kontrolujgcymi, lub na zlecenie tych instytucji. Instytucja Zarzadzajaca FEWiIM
2021-2027 moze zleci¢ ustugi zwigzane z przeprowadzeniem kontroli u Beneficjenta podmiotowi
zewnetrznemu.

2. Beneficjent jest obowigzany poddaé sie audytom lub kontrolom wykonywanym przez ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego wykonujgcego zadania panstwa cztonkowskiego,
Instytucje Audytowa, Komisje Europejska, Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych
(OLAF), Europejski Trybunat Obrachunkowy, inne podmioty do tego uprawnione na podstawie
odrebnych przepisdw, lub na zlecenie tych instytucji.

3. Kontrole mogg by¢ prowadzone:

1) w siedzibie Instytucji Zarzadzajgcej FEWiM 2021-2027 lub w innym miejscu Swiadczenia przez
osoby kontrolujgce pracy lub ustug na rzecz Instytucji Zarzadzajacej FEWiM 2021-2027,

2) w siedzibie podmiotu kontrolowanego,

3) w kazdym miejscu zwigzanym z realizacjg Projektu.

4. Kontrole w miejscu realizacji Projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego przeprowadza sie
na podstawie pisemnego, imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

5. Kontrole mogg by¢ przeprowadzane od dnia ztozenia Wniosku o dofinansowanie Projektu do dnia,
o ktorym mowa w § 19 ust. 1 i ust. 4.

6. W przypadku kontroli lub audytu przeprowadzanych przez inne instytucje niz Instytucja
Zarzadzajgca FEWiIM 2021-2027, ktérych zakres dotyczy realizacji Projektu Beneficjent jest
zobowigzany po ich zakonczeniu przekaza¢ Instytucji Zarzadzajgcej FEWiM 2021-2027 wyniki
kontroli lub audytu (np. protokoty, sprawozdania, informacje pokontrolne, wystgpienia
pokontrolne oraz zalecenia pokontrolne lub rekomendacje) w terminie do 7 dni od ich otrzymania.

§16

1. Na potrzeby przeprowadzenia kontroli Beneficjent zobowigzuje sie:

1) udostepni¢ dokumenty zwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci
dokumenty umozliwiajgce potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw — z zachowaniem
przepisdw o tajemnicy prawnie chronionej,

2) zapewnic dostep do pomieszczen i terenu realizacji Projektu lub pomieszczen kontrolowanego
Projektu, zapewni¢ dostep do zwigzanych z Projektem systemoéw teleinformatycznych, w tym
baz danych, kodéw zrddtowych i innych dokumentéw elektronicznych wytworzonych
w ramach Projektu,

39



3) umozliwi¢ sporzgdzenie, a na zagdanie osoby kontrolujgcej sporzadzi¢ kopie, odpisy lub wyciagi
z dokumentéw oraz zestawienia lub obliczenia sporzadzane na podstawie dokumentéw
zwigzanych z realizacjg Projektu,

4) udzieli¢ wszelkich wyjasnien dotyczacych realizacji Projektu, w tym zapewnié¢ obecnos¢ oséb
zaangazowanych w realizacje Projektu,

5) udostepni¢ rdwniez dokumenty niezwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu, jezeli jest
to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach jego
realizacji.

Instytucja kontrolujgca w celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci poniesionych

wydatkéw, w zwigzku z podejrzeniem wystgpienia naduzycia finansowego lub ztozenia przez

Beneficjenta niewystarczajgcych wyjasniel, moze zwrdcic¢ sie o ztozenie wyjasnien do innych niz

Beneficjent podmiotéw lub oséb zaangazowanych w realizacje Projektu, w tym, ostatecznych

odbiorcéw, wykonawcéw lub podwykonawcdédw. Podmioty te lub osoby sg obowigzane udzieli¢
wszelkich wyjasnien lub udostepni¢ instytucji kontrolujgcej dokumenty dotyczace realizacji

Projektu.

W ramach kontroli w miejscu realizacji Projektu mogg by¢ przeprowadzane ogledziny. Ogledziny
przeprowadza sie w obecnosci Beneficjenta lub osoby reprezentujgcej Beneficjenta. Obecnos$é

Beneficjenta lub osoby reprezentujgcej Beneficjenta nie jest konieczna, w przypadku gdy:

1) instytucja kontrolujgca posiada informacje wskazujgce na mozliwo$¢ popetnienia przez
podmiot kontrolowany naduzycia finansowego,

2) Beneficjent lub osoba reprezentujgca Beneficjenta nie stawili sie na czynnos¢ ogledzin pomimo
powiadomienia ich o terminie i miejscu prowadzenia tych czynnosci,

3) Beneficjent wyrazit zgode na przeprowadzenie ogledzin bez jego udziatu lub bez udziatu osoby
go reprezentujacej, co nalezy odnotowac w protokole z ogledzin.

Z czynnosci kontrolnej polegajgcej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub o$wiadczen
sporzadza sie protokdt. Protokot podpisujg osoba kontrolujgca i pozostate osoby uczestniczace
w tej czynnosci. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez osoby uczestniczagce w tej
czynnosci, osoba kontrolujgca umieszcza w protokole adnotacje o przyczynach odmowy
podpisania protokotu.

Z czynnosci kontrolnej niewymienionej w ust. 4, ktéra ma istotne znaczenie dla ustalen kontroli,
sporzadza sie notatke podpisang przez osobe kontrolujgca.

Niewykonanie ktdregokolwiek z obowigzkdéw okreslonych w ust. 1 jest traktowane jako odmowa

poddania sie kontroli.

Weryfikacja faktycznego stanu realizacji Projektu moze odbywaé sie z wykorzystaniem
zaawansowanych technologicznie narzedzi analitycznych oraz narzedzi rejestrujacych obraz
i dzwiek, w tym danych satelitarnych.

Instytucja kontrolujgca moze wystgpic¢ do wtasciwego miejscowo komendanta Policji z wnioskiem
0 pomocg, jezeli jest to niezbedne do przeprowadzenia kontroli.

§17

Ustalenia instytucji kontrolujgcych oraz podmiotéw, o ktérych mowa w § 15 ust. 2, mogg
skutkowac stwierdzeniem nieprawidtowosci indywidualnej i podjeciem przez Instytucje
Zarzadzajgcg FEWiM 2021-2027 dziatan, o ktédrych mowa w art. 26 ust. 8 ustawy wdroZeniowej.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

Po zakoniczeniu kontroli sporzgdzana jest informacja pokontrolna, ktéra po podpisaniu jest
doreczana Beneficjentowi (podmiotowi kontrolowanemu).

Beneficjent ma prawo do zgtoszenia na piSmie utrwalonym w postaci elektronicznej lub w postaci
papierowej w terminie 14 dni od dnia doreczenia mu informacji pokontrolnej, podpisanych,
umotywowanych zastrzezen do tej informacji.

Termin, o ktérym mowa w ust. 3, moze by¢ przedtuzony przez instytucje kontrolujgcg na czas
oznaczony, na wniosek Beneficjenta, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen. Jezeli
do informacji pokontrolnej nie zgtoszono zastrzezen, przyjmuje sie, ze Beneficjent nie kwestionuje
ustalen kontroli, a ostatecznej informacji pokontrolnej nie sporzadza sie. Zastrzezen i/lub wniosku,
o ktérym mowa powyzej, ztozonych po terminie nie rozpatruje sie.

Instytucja kontrolujgca ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej oraz w ostatecznej
informacji pokontrolnej, w kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek Beneficjenta, oczywistych
omytek. Instytucja kontrolujgca przekazuje Beneficjentowi informacje o zakresie sprostowania
bez zbednej zwtoki.

Instytucja kontrolujgca rozpatruje zastrzezenia do informacji pokontrolnej w terminie nie dtuzszym
niz 14 dni od dnia otrzymania tych zastrzezen. Podjecie przez Instytucje kontrolujgcg w trakcie
rozpatrywania zastrzezen czynnosci lub dziatan, o ktérych mowa w ust. 8, kazdorazowo przerywa
bieg tego terminu.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w ust. 6, mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane. Zastrzezenia, ktore
zostaty wycofane pozostawia sie bez rozpatrzenia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen Instytucja kontrolujgca ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe
czynnosci kontrolne lub zgda¢ przedstawienia dokumentdéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien.
Instytucja kontrolujaca, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza w terminie nie dtuzszym niz 10 dni
ostateczng informacje pokontrolng, zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne
stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen.
Ostateczna informacja pokontrolna lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen sg
niezwtocznie doreczane Beneficjentowi.

Informacje pokontrolng oraz ostateczng informacje pokontrolng w razie potrzeby uzupetnia sie
o zalecenia pokontrolne.

Informacja pokontrolna oraz ostateczna informacja pokontrolna zawiera termin przekazania
Instytucji kontrolujgcej informacji o sposobie wykonania zalecenn pokontrolnych, a takze
o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sie uwzgledniajac
charakter tych zalecen lub rekomendacji.

Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych
zastrzezen nie przystuguje prawo do ztozenia zastrzezen.

Beneficjent w wyznaczonym terminie informuje instytucje kontrolujgcg o sposobie wykonania
zalecen pokontrolnych.

Tryb kontroli zostat szczegétowo uregulowany w art. 24-27 ustawy wdroZeniowe;.
Niestwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci w toku wczesniejszej kontroli przeprowadzonej
przez uprawniony podmiot nie stanowi przestanki odstgpienia od odpowiednich dziatan, o ktérych
mowa w art. 26 ust. 8 lub ust. 10 ustawy wdrozeniowej, w przypadku pdzniejszego stwierdzenia jej
wystgpienia.
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Udzielanie zaméwien w ramach Projektu
§18

Beneficjent udziela zaméwien w ramach Projektu zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych albo zasada konkurencyjnosci na warunkach okreslonych
w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkédw na lata 2021-2027, w szczegélnosci
zobowigzuje sie do upubliczniania zapytan ofertowych za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci
2021 (BK2021) w przypadkach okreslonych w ww. Wytycznych.

Instytucja Zarzadzajgca FEWIM 2021-2027 w przypadku stwierdzenia naruszenia przez
Beneficjenta zapisow ust. 1 dokonuje korekt finansowych, zgodnie z art. 26 ustawy wdrozeniowe;j
oraz Wytycznymi dotyczagcymi sposobu korygowania nieprawidtowych wydatkdw na lata
2021-2027, zamieszczonymi na  stronie  internetowej = www.gov.pl/web/fundusze-

regiony/wytyczne-na-lata-2021-2027.

Archiwizacja
§19

Beneficjent bez uszczerbku dla zasad pomocy panstwa zobowigzuje sie do przechowywania
wszelkiej dokumentacji zwigzanej zrealizacjg Projektu, na zasadach okreslonych w art. 82
Rozporzadzenia ogdlnego, przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym Instytucja
Zarzadzajgca FEWiIM 2021-2027 dokonata ostatniej pfatnosci na rzecz Beneficjenta,
z zastrzezeniem ust. 2 i przepiséw prawa odnoszgcych sie do zasad i termindw przechowywania
dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu lub jej okreslonej kategorii.

Bieg okresu, o ktérym mowa w ust. 1, zostaje wstrzymany w przypadku wszczecia postepowania
prawnego albo na wniosek Komisji Europejskiej.

Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji przez okres, w jakim mogg by¢
przeprowadzane kontrole i audyty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 6 ustawy wdrozeniowej.

W przypadku gdy z obowigzujacych przepiséw prawa wynikajg rézne terminy obowigzkowego
przechowywania dokumentacji lub ich okreslonej kategorii, stosuje sie termin najdtuzszy.
Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposdb zapewniajacy
dostepnosé, poufnosc i bezpieczeristwo oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Zarzadzajgcej FEWiM 2021-2027 o miejscu jej przechowywania.

W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia
lub zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed koncem okresu, o ktérym mowa w ust. 1,
Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie na pismie poinformowac Instytucje Zarzgdzajacg FEWiIM
2021-2027 o miejscu przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

Sita wyzsza
§20

1) Zaréwno Beneficjent jak i Instytucja Zarzadzajgca FEWiIM 2021-2027 zobowigzani s3
do niezwtocznego poinformowania drugiej Strony o wystgpieniu sity wyzszej, udowodnic,
a w przypadku braku mozliwosci udowodnienia co najmniej uprawdopodobni¢ okolicznosci
jej wystapienia oraz wskazac zakres i wptyw, jaki majg na przebieg realizacji Projektu.

42


http://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/wytyczne-na-lata-2021-2027
http://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/wytyczne-na-lata-2021-2027

2) Zawiadomienie, o ktéorym mowa w ust. 1, powinno zosta¢ doreczone w formie pisemnej
drugiej Stronie niezwfocznie, a w przypadku braku takiej mozliwosci w jakiejkolwiek innej
dostepnej formie.

3) Strona dotknieta sita wyzszg, ktéra dokonata zawiadomienia powinna kontynuowad
wykonywanie swoich obowigzkéw wynikajgcych z Uchwaty w takim zakresie, w jakim jest
to praktycznie uzasadnione i faktycznie mozliwe, jak réwniez musi podjgé wszystkie
alternatywne dziatania i czynnosci zmierzajace do wykonania Uchwaty, ktérych podjecie nie
wstrzymuje zdarzenie sity wyzszej.

4) Na okres dziatania sity wyzszej prawa i obowigzki Instytucji Zarzadzajgcej FEWiM 2021-2027
i Beneficjenta ulegajg zawieszeniu w zakresie, w ktérym ich wykonanie nie jest mozliwe.

Zmiany w Projekcie
§21

1. Beneficjent moze dokonywad uzasadnionych zmian w Projekcie, w przypadku gdy zmiany
nie wptywajg na spetnienie kryteridw wyboru projektu w sposdb, ktory skutkowatby
negatywng oceng tego projektu, na zasadach wskazanych ponizej. Dokonanie zmian
w Projekcie bez zachowania ww. warunkéw moze skutkowac uznaniem czesci badz catosci
wydatkéw poniesionych w ramach Projektu za niekwalifikowalne lub podjeciem decyzji
o zaprzestaniu realizacji Projektu stosownie do § 23 ust. 1 pkt 15.

2. W przypadku koniecznosci dokonania zmian w budzecie Projektu okreslonym we Whniosku
o dofinansowanie Projektu, polegajgcych na:

1) zwiekszeniu wartosci Projektu,

2) przesuwaniu Srodkéw pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami kosztow o kwote wiekszg
niz 10% wartosci srodkéw (w odniesieniu do kategorii, z ktérej przesuwane sg srodki
jak i do kategorii, na ktdrg sg przesuwane $rodki), w stosunku do ostatnio zatwierdzonej
wersji Wniosku o dofinansowanie Projektu3,

3) przesuwaniu srodkow pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami kosztow o kwote mniejszg niz
10% wartosci $rodkéw (w odniesieniu do kategorii, z ktérej przesuwane s3g S$rodki
jak i do kategorii, na ktérg sg przesuwane srodki), w stosunku do ostatnio zatwierdzonej
wersji Wniosku o dofinansowanie Projektu®, powodujgcych zwiekszenie/zmniejszenie
sumarycznych kwot w ramach poszczegélnych zakresdw interwenc;ji*,

4) zwiekszeniu wydatkdw w ramach kategorii ,Zatrudnienie”,

5) dodaniu kategorii kosztéw/ nazwy kosztéw,

Beneficjent zgtasza zamiar wprowadzenia zmian wraz z uzasadnieniem w formie pisemnej/

za posrednictwem CST2021. Instytucja Zarzgdzajgca FEWiM 2021-2027 informuje

Beneficjenta o wyrazeniu zgody lub jej braku.

31 W przypadku gdy dokonano zmian w projekcie poprzez zaakceptowany przez Instytucje Zarzadzajgcg FEWiM 2021-2027
»Whniosek o zmiane” w SL2021, w aktualnej wersji projektu w SL2021.
32 W przypadku gdy dokonano zmian w projekcie poprzez zaakceptowany przez Instytucje Zarzgdzajacg FEWiM 2021-2027
»Whiosek o zmiane” w SL2021, w aktualnej wersji projektu w SL2021.
33 przyporzadkowanie poszczegdlnych kategorii kosztéw do zakresdw interwencji przedstawione zostato w
,Wytycznych dotyczgcych wykorzystania sSrodkdw pomocy technicznej na lata 2021-2027".
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3. W przypadku zmiany okreslonej w ust. 2 pkt 1 konieczne jest podjecie uchwaty zmieniajacej.

4. Beneficjent moze wnioskowaé o zmiany w Projekcie nie pdzniej, niz na 1 miesigc przed
planowanym zakorniczeniem realizacji Projektu, okreslonym w § 1 ust. 3 Uchwaty. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze zawnioskowac¢ o dokonanie zmian w projekcie,
w terminie krétszym niz na 1 miesigc przez planowanym zakornczeniem realizacji projektu.

5. Beneficjent moze dokonywac innych niz wymienione w ust. 2 zmian w Projekcie, w stosunku
do ostatnio zatwierdzonej wersji WND PT*, bez koniecznosci uzyskiwania zgody Instytucji
Zarzadzajgcej FEWIM  2021-2027 o ile przedmiotowe zmiany nie spowoduj3
zwiekszenia/zmniejszenia sumarycznych kwot w ramach poszczegdlnych zakreséw interwencji ®.

Zmiany w Uchwale
§22

1. Zmiany Uchwaty wymagajg podjecia uchwaty zmieniajgcej, za wyjatkiem:
1) miejsca promulgacji aktéw normatywnych przywotanych w Uchwale i Zasadach,
2) aktualizacji Harmonogramu ptatnosci, stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Uchwaty,
3) zaakceptowanych przez Instytucje Zarzagdzajgcg FEWiM 2021-2027 zmian Projektu, o ktérych
mowa w § 21, o ile nie majg wptywu na postanowienia Uchwaty,
4) zmiany, o ktérej mowa w § 2 ust. 7,
5) zmiany, o ktérej mowa w § 11 ust. 7,

6) zmiany, o ktdrej mowa w ust. 4 Zatgcznika nr 2 ,Obowiqzki informacyjne i promocyjne
dotyczqce wsparcia z Unii Europejskiej”,

7) zmiany Klauzuli informacyjnej dla osoby, ktérej dane sq przetwarzane w ramach realizacji
Projektu, zawartej w Zataczniku nr 1 ,,0Ochrona danych osobowych”,

8) zmiany adresu jednostki realizujacej, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 Uchwaty,

9) zmiany adresow poczty elektronicznej wskazanych w ust. 2 pkt 5) oraz strony internetowe;j
wskazanej w ust. 8 Zatgcznika nr 2 Obowigzki informacyjne i promocyjne dotyczgce wsparcia
z Unii Europejskiej,

10) aktualizacji ,,Harmonogramu ptatnosci”, stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Uchwaty,

11) zmiany , Oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug (VAT”), stanowigcego
Zatacznik nr 3 do Uchwaty?®,

12) zmiany Zatgcznika nr 1 ,Ochrona danych osobowych” i Zatgcznika nr 2 , Obowigzki
informacyjne i promocyjne dotyczqce wsparcia z Unii Europejskiej.

34 W przypadku gdy dokonano zmian w projekcie poprzez zaakceptowany przez Instytucje Zarzgdzajacg FEWiM 2021-2027
»Whiosek o zmiane” w SL2021, w aktualnej wersji projektu w SL2021.
35 przyporzadkowanie poszczegdinych kategorii kosztéw do zakresdw interwencji przedstawione zostato w ,, Wytycznych
dotyczacych wykorzystania sSrodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027".
36 Jedli dotyczy.
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Przestanki podjecia decyzji o zaprzestaniu realizacji Projektu
§23

1. Instytucja Zarzadzajgca FEWiM 2021-2027 moze podjgé decyzje o zaprzestaniu realizacji Projektu
z nastepujacych powodow:

1) Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 6 miesiecy od ustalonej we Whniosku
o dofinansowanie Projektu® poczgtkowej daty okresu realizacji Projektu,
2) realizuje zadania w znacznym stopniu odbiegajgc od zapiséw Whniosku o dofinansowanie

Projektus,

3) zaprzestat realizacji Projektu,

4) wykorzystat przekazane srodki finansowe, w catosci lub w czesci, na cel inny niz okreslony
w Projekcie, niezgodnie z Zasadami i systemem realizacji Programu, niezgodnie
Z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach
publicznych lub pobrat srodki nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

5) ztozy lub przedstawi Instytucji Zarzadzajacej FEWiM 2021-2027 w toku wykonywanych
czynnosci w ramach realizacji Projektu nieprawdziwe, podrobione, przerobione lub
poswiadczajagce nieprawde albo niepetne dokumenty i informacje w celu uzyskania
dofinansowania w ramach niniejszej Uchwaty,

6) utrudnia, uchyla sie lub odmawia poddania sie kontroli Instytucji Zarzadzajacej FEWiM
2021-2027 lub czynnosciom kontrolnym/audytowym innych uprawnionych podmiotdw,

7) naruszyt obowigzek zachowania trwatosci,

8) pozostaje w stanie likwidacji lub podlega zarzagdowi komisarycznemu, badz zawiesit swojg
dziatalno$¢ lub prowadzone jest wobec niego inne postepowanie prawne o podobnym
charakterze,

9) w sposdb razgcy nie wywigzuje sie z obowigzkdw natozonych na niego Zasadami,

10) nie przedtozyt zgodnie z Zasadami wnioskdw o ptatnosé, poprawek lub uzupetnien wniosku
o ptatnos¢ oraz wymaganych dokumentow,

11) nie przedstawit na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej FEWiM 2021-2027 informacji i wyjasnien
zwigzanych z realizacjg Projektu w terminie okreslonym w wezwaniu,

12) nie doprowadzit do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci w ustalonym przez Instytucje
Zarzadzajgcg FEWiM 2021-2027 terminie,

13) nie wykonat zalecen pokontrolnych,

14) w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 1-3 i ust.
5-6 Zatacznika nr 2 Obowiqgzki informacyjne i promocyjne dotyczqce wsparcia z Unii
Europejskiej,

15) dokonat zmian w Projekcie bez zgody Instytucji Zarzagdzajgcej FEWiM 2021-2027,

16) dokonat zmian prawno-organizacyjnych bez zgody Instytucji Zarzadzajgcej FEWiM 2021-2027,

17) po ustaniu sity wyzszej nie przystgpit niezwtocznie do wykonywania Uchwaty,

37 W przypadku gdy dokonano zmian w projekcie poprzez zaakceptowany przez Instytucje Zarzadzajacg FEWiM 2021-2027
»Whiosek o zmiane” w SL2021, w aktualnej wersji projektu w SL2021.
38 W przypadku gdy dokonano zmian w projekcie poprzez zaakceptowany przez Instytucje Zarzadzajgcg FEWiM 2021-2027
,Whniosek o zmiane” w SL2021, w aktualnej wersji projektu w SL2021.
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18) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkdéw, o ktérych mowa
w & 5 ust. 1 pkt. 5 -6 i pkt. 10.

2. W przypadku, gdy podjeto decyzje o zaprzestaniu realizacji Projektu Beneficjent jest zobowigzany
do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania®.

3. Podjecie decyzji o zaprzestaniu realizacji Projektu nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkow
wynikajgcych z § 12 Trwatosé Projektu, § 14 Zasady wykorzystania systeméw informatycznych,
§ 15-17 Kontrola, § 19 Archiwizacja, ktére jest on zobowigzany wykonywac¢ w dalszym ciggu.

Postanowienia koncowe
§24

1. Instytucja Zarzadzajaca FEWiM 2021-2027 na pisemny wniosek Beneficjenta moze udzielaé
wyjasnien i interpretacji dotyczacych zapiséw Uchwaty.

2. Zasady gromadzenia, przetwarzania i udostepniania w ramach Projektu danych osobowych
Beneficjenta oraz osdb innych niz Beneficjent zostaty okreslone w Zatgczniku nr 1 ,,0chrona danych
osobowych”, ktéry stanowi integralng czesc¢ niniejszych Zasad.

3. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych widocznosci wsparcia Projektu z UE, ktdre zostaty okreslone w Zatgczniku nr 2
Obowiqgzki informacyjne i promocyjne dotyczgce wsparcia z Unii Europejskiej, stanowigcego
integralng czes$¢ niniejszych Zasad.

§25

1. W sprawach nieuregulowanych Uchwaty zastosowanie majg odpowiednie reguty i warunki
wynikajgce z systemu realizacji Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa
krajowego, w szczegdélnosci:

1) Program,

2) Ustawa wdrozeniowa,

3) Rozporzadzenie ogdline,

4) Rozporzadzenie EFRR/FS,

5) Rozporzadzenie EFS+,

6) RODO,

7) Rozporzadzenie Rady (WE, EURATOM) nr 2988/95 z dnia 18 grudnia 1995 r. w sprawie

ochrony interesdw finansowych Wspdlnot Europejskich,

8) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia
18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego
Unii, zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013,
(UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE)
nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom)
nr 966/2012,

9) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

39 Jedli dotyczy.
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10) Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych,

11) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

12) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

13) Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,

14) Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 r.
w sprawie zaliczek w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich,

W przypadku sprzecznosci postanowien Uchwaty z przepisami prawa badZz wytycznymi

zastosowanie majg przepisy prawa oraz wytyczne.

Wszelkie watpliwosci zwigzane z wykonywaniem Uchwaty wyjasniane bedg przez Beneficjenta

i Instytucje Zarzadzajgcg FEWiIM 2021-2027 w formie pisemnej i/lub za posrednictwem SL2021.

Spory powstate miedzy Instytucjg Zarzadzajgcg FEWiIM 2021-2027 a Beneficjentem, w zwigzku

z realizacjg Uchwaty bedga rozwigzywane polubownie.

§ 26
Integralng czes¢ Zasad stanowig nastepujace zatgczniki:

1) Zatgcznik nr 1: ,0chrona danych osobowych”,
2) Zatacznik nr 2:,, Obowigzki informacyjne i promocyjne dotyczace wsparcia z Unii Europejskiej”.

47



1.

2.

Zatgcznik nr 1 do Zasad
Ochrona danych osobowych

W celach okreslonych w art. 4 rozporzqdzenia ogdlnego, na zasadach okreslonych w ustawie
wdroZeniowej, rozporzqdzeniu ogdlnym i rozporzqdzeniu EFS+ Instytucja Zarzadzajgca FEWiIM
2021-2027 i Beneficjent przetwarzajg dane osobowe pozyskiwane bezposrednio od osdb, ktérych
dane dotycza, z systemu teleinformatycznego, lub z rejestrow publicznych (nie dotyczy

Beneficjenta), o ktérych mowa w art. 92 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.

Zakres danych, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuje:

1) dane identyfikujgce osoby fizyczne, takie jak imie i nazwisko, adres, adres poczty
elektronicznej, firma i adres, login, numer telefonu, numer faksu, numer Powszechnego
Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL), numer identyfikacji podatkowej (NIP),
numer w krajowym rejestrze urzedowym podmiotéw gospodarki narodowej (REGON) lub
inne identyfikatory funkcjonujgce w danym panstwie, forma prawna prowadzonej
dziatalnosci, forma witasnosci mienia tej osoby, pte¢, wiek, wyksztatcenie, identyfikatory
internetowe;

2) dane zwigzane z zakresem uczestnictwa oséb fizycznych w Projekcie, niewymienione
w pkt 1, takie jak wymiar czasu pracy, stanowisko, kwota wynagrodzenia, obywatelstwo,
obszar wedtug stopnia urbanizacji (DEGURBA), status mieszkaniowy, data rozpoczecia
udziatu w Projekcie lub wsparciu, data zakoriczenia udziatu w Projekcie lub wsparciu, status
na rynku pracy, data zatozenia dziatalno$ci gospodarczej, kwota przyznanych srodkéw
na zatozenie dziatalnosci gospodarczej, kod w Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD)
zatozonej dziatalnosci gospodarczej, forma i okres zaangazowania w Projekcie, planowana
data zakonczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktérej skorzystano ze wsparcia;

3) dane o0s6b fizycznych niewymienione w pkt 1, ktére widniejg na dokumentach
potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw, w tym kwota wynagrodzenia, numer
rachunku bankowego, numer dziatki, gmina, obreb, numer ksiegi wieczystej, numer przytgcza
gazowego, numer uprawnien budowlanych oraz dane dotyczace szczegdlnych potrzeb oséb,
o ktérych mowa w art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

Instytucja Zarzadzajgca FEWiM 2021-2027 i Beneficjent sg administratorami w rozumieniu art. 4

pkt 7 RODO. Obowigzki administratora wypetniane sg zgodnie z obowigzkami okreslonymi

w RODO.

Beneficjent zapewnia Instytucji Zarzadzajgcej FEWiIM 2021-2027 dostep do danych, ktore

przetwarza zgodnie z ust. 1 w zwigzku z realizacjg Projektu oraz informacji gromadzonych przez

Beneficjenta w zakresie niezbednym do realizacji zadan Instytucji Zarzadzajacej FEWiM 2021-2027,

o ktérych mowa w rozporzqdzeniu ogélnym i ustawie wdroZzeniowe.

Instytucja Zarzadzajgca FEWiIM 2021-2027 zapewnia Beneficjentowi dostep do danych, ktére

przetwarza zgodnie z ust. 1 w zwigzku z realizacjg Programu w zakresie niezbednym do realizacji

obowigzkéw Beneficjenta wynikajgcych z realizacji niniejszej Uchwaty lub Zasad.

Instytucja Zarzadzajagca FEWiM 2021-2027 i Beneficjent zobowigzujg sie do przetwarzania

udostepnionych danych osobowych zgodnie z prawem, w tym z przepisami RODO, innymi

przepisami Unii Europejskiej, przepisami prawa krajowego o ochronie danych osobowych oraz

z Zasadami lub niniejszg Uchwata.
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10.

Na zasadach okreslonych w art. 89 ustawy wdroZeniowej dane przetwarzane zgodnie z ust. 1 mogg
zosta¢ udostepnione ministrowi wiasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, ministrowi
wtasciwemu do spraw finanséw publicznych, instytucjom posredniczacym/Instytucji Zarzadzajgcej
FEWiIM 2021-2027, Instytucji Audytowej, a takze podmiotom, ktdrym wymienione podmioty lub
Instytucja Zarzadzajgca FEWiM 2021-2027 powierzajg realizacje na podstawie odrebnej umowy,
w zakresie niezbednym do realizacji ich zadan wynikajgcych z przepiséw ustawy wdrozeniowej,
przepiséw odrebnych lub wtasciwych uméw, porozumien lub decyzji.

Dane osobowe mogg by¢ gromadzone i przetwarzane w systemach teleinformatycznych, w tym
CST2021. Dostep do CST2021 jest nadawany przez Instytucje Zarzadzajacg FEWIM 2021-2027
na zasadach okreslonych § 14. W odniesieniu do danych osobowych gromadzonych
i przetwarzanych w CST2021 Beneficjent wypetnia obowigzki administratora w rozumieniu art. 4
pkt 7 RODO zgodnie z prawem, w tym z przepisami RODO, oraz Wytycznymi dotyczgcymi
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027.
W szczegéblnosci:

1) stosuje odpowiednie zabezpieczenia organizacyjne i techniczne, w tym te zapewnione przez
ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego wystepujacego w roli administratora danych —
gestora systemu CST2021 odpowiedzialnego za administrowanie systemem,

2) ustanawia system upowaznien do przetwarzania danych osobowych obejmujacy swoim
zakresem, jezeli dotyczy, przetwarzanie danych osobowych w CST2021 w zakresie czynnosci
przetwarzania, ktdre realizuje,

3) wypetnia obowigzek informacyjny wobec odpowiednich oséb, informujagc o mozliwym
przetwarzaniu danych przez pozostatych administratoréw wskazanych w ust. 8,

4) prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania danych.

Instytucja Zarzadzajgca FEWiM 2021-2027 jako administrator w celu wypetnienia obowigzku
informacyjnego zgodnie z art. 13 i art. 14 RODO przekazuje Beneficjentowi klauzule informacyjng,
zgodnie ze wzorem okreslonym w ust. 12.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykonywania wobec oséb, ktédrych dane osobowe bedg
przetwarzane w ramach realizacji Projektu, w tym uczestnikdw Projektu, i ktérych dane zostaty
udostepnione Instytucji Zarzadzajgcej FEWiIM 2021-2027 obowigzku informacyjnego, zgodnie
z wymogami okreslonymi w art. 13 i art. 14 RODO, w tym w szczegdlnosci poprzez przekazanie
klauzuli informacyjnej na pismie lub w inny sposdb umozliwiajgcy wykazanie jej skutecznego
dostarczenia zgodnie ze wzorem okre$lonym w ust. 13. Dopuszcza sie mozliwos¢ modyfikacji przez
Beneficjenta wzoru klauzuli informacyjnej w ten sposdb, zeby zawierata minimalnie informacje
okreslone w ww. wzorze lub dotyczyta wszystkich projektéw realizowanych w ramach Pomocy
technicznej Programu i byta dostarczana jednorazowo.

Jednoczesnie:

1) wprzypadku zmiany celu, w ktéorym dane osobowe zostaty zebrane, przed
przetwarzaniem Beneficjent zobowigzany jest do poinformowania osdb, ktérych dane
dotyczg, o tym innym celu oraz udziela im wszelkich innych stosownych informacji,
o ktérych mowa w art. 13 ust. 2 i art. 14 ust. 2 RODO;

2) Beneficjent przechowuje dowody przekazania klauzuli informacyjnej w swojej siedzibie
lub innym miejscu, w ktérym sg zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem.
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11. Zgodnie z art. 32-36 RODO Beneficjent jako administrator w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO
odpowiada za bezpieczeristwo danych i naruszenia przetwarzanych w zwigzku z realizacjg Projektu,
w tym za naruszenia ochrony danych osobowych w CST2021. Beneficjent dokumentuje wszelkie
naruszenia ochrony danych osobowych, w tym okolicznosci naruszenia, jego skutki oraz podjete
dziatania zaradcze.

12. Wz6r klauzuli informacyjnej dla Beneficjenta dotyczgcej przetwarzania danych osobowych.

Klauzula Informacyjna dla Beneficjenta
dotyczaca przetwarzania danych osobowych

W zwigzku z Panstwa przystgpieniem do Projektu pn. .....ccceveievevervenecniecneenees (nr Projektu
FEWIM......coooeeeeeeeereeee e ) na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (dalej: RODO),
informuje, iz:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacjg ww. Projektu
jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie reprezentowane przez Zarzad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego z siedzibg w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie przy ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, bedacy Instytucjg Zarzadzajaca
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 (dalej: Instytucja
Zarzadzajgca FEWiM 2021-2027).

2) Instytucja Zarzadzajgca FEWiM 2021-2027 powotata Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt
jest mozliwy pod adresem email: iod@warmia.mazury.pl.

3) Panstwa dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. Oznacza to,
ze Panstwa dane osobowe sg niezbedne do wypetnienia przez Instytucje Zarzadzajgcg FEWiM
2021-2027 obowigzkéw prawnych cigzacych na niej w zwigzku z realizacjg programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 (dalej: FEWiM). Wspomniane obowigzki
prawne cigzace na Instytucji Zarzadzajgcej FEWiM 2021-2027 w zwigzku z realizacja FEWiM
okreslone zostaty przepisami m.in. w nizej wymienionych aktach prawnych:

1) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,
a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzqdzania Granicami i Polityki Wizowe,

2) Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzqdzenie (UE)
nr 1296/2013,

3) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spojnosci,
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4) Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (dalej: ustawa wdroZeniowa).

4) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu wykonania przez Instytucje
Zarzadzajgcg FEWIM 2021-2027 okreslonych prawem obowigzkéw w zwigzku z realizacja
ww. Projektu w szczegdlnosci w celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéow (w tym
uczestnikdéw), udzielenia wsparcia, zarzadzania, monitoringu, sprawozdawczosci, ewaluacji,
kontroli i audytu oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach FEWiM.

5) Panstwa dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa s udostepniane
uprawnionym podmiotom i instytucjom, w tym wskazanym w art. 89 ustawy wdroZeniowej,
w szczegodlnosci:

1) Ministrowi wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego — Ministrowi Funduszy i Polityki Regionalnej,
ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,

2) Ministrowi wtaéciwemu ds. finanséw publicznych — Ministrowi Finanséw, ul. Swietokrzyska 12,
00-916 Warszawa,

3) Instytucji Posredniczacej - Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Olsztynie, ul. Gtowackiego 28,
10-448 Olsztyn/Instytucji Zarzadzajgcej — Wojewddztwu Warminsko-Mazurskiemu
reprezentowanemu przez Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z siedziba
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie przy ul. Emilii
Plater 1, 10-562 Olsztyn<,

4) Instytucji Audytowej — Szefowi Krajowej administracji Skarbowej, ul. Swietokrzyska 12,
00-916 Warszawa

w zakresie niezbednym do realizacji ich zadan wynikajgcych z przepiséw ustawy wdrozeniowej.

6) Panstwa dane osobowe mogg zosta¢ powierzone lub udostepnione takze specjalistycznym
podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne, kontrole i audyty w ramach FEWiM na zlecenie
Instytucji Zarzadzajacej FEWiIM 2021-2027.

7) Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

8) Panstwa dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

9) Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w art. 87 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

10) W kazdym czasie przystuguje Panstwu prawo dostepu do Paristwa danych osobowych, jak réwniez
prawo zadania ich sprostowania. Natomiast prawo do usuniecia danych, prawo do ograniczenia
przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu, przystuguje
Panstwu w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.

11) Jezeli uznajg Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych, majg Panstwo prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

12) Podanie Panstwa danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania bedzie réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci udziatu w realizacji Projektu.

13. Wz6r klauzuli informacyjnej dla osoby, ktérej dane osobowe sg przetwarzane w ramach realizacji
Projektu.

40 Niepotrzebne skreslic.

51



Klauzula informacyjna dla osoby,

ktérej dane sg przetwarzane w ramach realizacji Projektu®!

W zwigzku z Panistwa udziatem w realizacji Projektu, swiadczeniem pracy, wykonywaniem,
$wiadczeniem lub dostarczeniem robdét, ustug lub produktéw w ramach Projektu/ztozeniem oferty*?
w ramach Projektu pn. ......ccooovvvnininineennn (nr Projektu FEWM.......ccooeevevcvrereeecinrenen. ) w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 na podstawie art. 13
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (dalej: RODO), informuje iz:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacjg ww. Projektu
JEST e e st sre s , bedacy Beneficjentem tego Projektu (dalej:
Beneficjent).

Beneficjent powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym kontakt jest mozliwy pod adresem

Panstwa dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. Oznacza to,
ze Panstwa dane osobowe sg niezbedne do wypetnienia przez Beneficjenta obowigzkdéw prawnych
cigzacych na nim w zwiazku z realizacjg ww. Projektu. Wspomniane obowigzki prawne cigzgce na
Beneficjencie w zwigzku z realizacjg ww. Projektu okreslone zostaty w Zasadach realizacji Projektu
NE e e [wskazaé numer Projektu] oraz przepisami m.in. w nizej wymienionych
aktach prawnych:

1) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,
a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzqdzania Granicami i Polityki Wizowe,

2) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzqdzenie (UE)
nr 1296/2013,

3) Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spdjnosci,

4) Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (dalej: ustawa wdroZeniowa).

41

Przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane w ramach realizacji Projektu nalezy rozumieé m. in. Partnera,
podmiot realizujacy Projekt, Uczestnika Projektu, personel Projektu, pracownika instytucji zaangazowanej we wdrazanie
Programu, oferenta, wykonawce/strone umowy zawartej w sprawie realizacji zamowienia w ramach Projektu, w tym

o roboty budowlane, dostawe lub $wiadczenie ustug, cztonka personelu i/lub osobe reprezentujaca
oferenta/wykonawce/strone powyzszych umow.

42 Niepotrzebne skresli¢ lub ewentualnie dopisac.
43 Jedli nie dotyczy, nalezy wpisac tekst ,Nie dotyczy”.
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10.

11.

12.

Panstwa dane osobowe bedy przetwarzane wytgcznie w celu wykonania przez Beneficjenta
okreslonych prawem i Uchwatg w sprawie dofinansowania Projektu nr.........ccceeveeievececeveieinnnns a4
obowigzkéw w zwigzku z realizacjg Projektu NE e e e
o] o ROV

Panstwa dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa s3 udostepniane

uprawnionym podmiotom i instytucjom, w tym wskazanym w art. 89 ustawy wdroZeniowej,

w szczegoblnosci:

1) Ministrowi wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego — Ministrowi Funduszy i Polityki Regionalnej,
ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,

2) Ministrowi wtaéciwemu ds. finanséw publicznych — Ministrowi Finanséw, ul. Swietokrzyska 12,
00-916 Warszawa,

3) Instytucji Zarzadzajacej programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur
2021-2027 — Zarzadowi Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, ul. Emilii Plater 1,
10-562 Olsztyn,

4) Instytucji Posredniczgcej programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur
2021-2027 — Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Olsztynie, ul. Gtowackiego 28, 10-448 Olsztyn,

5) Instytucji Audytowej — Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej, ul. Swietokrzyska 12,
00-916 Warszawa,

6) w zakresie niezbednym do realizacji ich zadan wynikajgcych z przepiséw tej ustawy,
oraz Panstwa dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania lub udostepnione
podmiotom (o ile dotyczy), ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg w realizacji Projektu.

Panstwa dane osobowe mogg zosta¢ powierzone lub udostepnione takze specjalistycznym

podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne, kontrole i audyty w ramach programu

regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027, w szczegdlnosci na zlecenie

Instytucji Zarzadzajgcej programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur

2021-2027 lub Beneficjenta.

Panstwa dane osobowe nie bedy przekazywane do panistwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowej.

Panstwa dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw

okreslonych w art. 87 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

W kazdym czasie przystuguje Panstwu prawo dostepu do swoich danych osobowych, jak réwniez

prawo zgdania ich sprostowania. Natomiast prawo do usuniecia danych, prawo do ograniczenia

przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu, przystuguje

w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.

Jezeli uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych

osobowych, majg Panstwo prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania
bedzie rGwnoznaczna z brakiem mozliwosci udziatu w realizacji Projektu.

44

Nalezy wskazaé pierwotny numer Uchwaty o dofinansowanie Projektu.
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Zatacznik nr 2 do Zasad
Obowiazki informacyjne i promocyjne dotyczace wsparcia z Unii Europejskiej

Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych,

w tym informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu przez Unie Europejska, zgodnie

z rozporzgdzeniem ogolnym® (w szczegdlnosci z zatgcznikiem IX - Komunikacja i widoczno$¢) oraz

zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata

2021- 2027, Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027

w zakresie informacji i promocji oraz Wzorami/szablonami wizualizacji programu FEWiIM

2021-2027 publikowanymi przez Instytucje Zarzadzajagcg FEWiIM 2021-2027 na stronie

internetowej Programu.

W okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 Uchwaty o dofinansowanie Projektu

Beneficjent jest zobowigzany do:

1) umieszczania w widoczny sposdb znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej (jesli dotyczy, wersja petnokolorowa), znaku Unii Europejskiej i logo Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
Projektu,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produktach drukowanych lub cyfrowych)
podawanych do wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w Projekcie,

d) produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych z Projektu,
poprzez umieszczenie trwatego oznakowania w postaci naklejek;

2) umieszczenia w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy informacyjnej podkreslajgcej fakt
otrzymania dofinansowania z UE. Dopuszczalne jest umieszczenie jednej wspdlnej tablicy
dla wszystkich Projektéw z PT FEWiM. Tablica/tablice muszg by¢é umieszczone niezwtocznie
po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu przez okres 3 lat od zakonczenia realizacji Projektu
obejmujacego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu w odniesieniu do:
a) projektéw wspieranych z EFRR, ktorych catkowity koszt przekracza 500 000 EUR?,

b) projektéw wspieranych z EFS+, ktdrych catkowity koszt przekracza 100 000 EUR.+
W przypadku gdy miejsce realizacji Projektu nie zapewnia swobodnego dotarcia do ogétu
spoteczenstwa z informacja o realizacji tego Projektu, umiejscowienie tablicy powinno by¢
uzgodnione z Instytucja Zarzadzajacg FEWiIM 2021-2027.

45
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47

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji

i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania
Granicami i Polityki Wizowej (Dz.Urz.UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z p6zn. zm.).

Catkowity koszt Projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt Projektu nalezy przeliczy¢ wedtug
kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym
miesigc podjecia uchwaty.

Catkowity koszt Projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt Projektu nalezy przeliczy¢ wedtug
kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym
miesigc podjecia uchwaty.
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4.

3) w przypadku projektéw innych niz te, o ktérych mowa w pkt. 2, umieszczenia w widocznym
miejscu realizacji Projektu przynajmniej jednego trwatego plakatu o minimalnym formacie A3
lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza podkreslajgcego fakt otrzymania
dofinansowania z UE;

4) umieszczenia krétkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej Beneficjenta, jesli j3
posiada, lub® na jego stronach medidéw spotecznosciowych. Opis projektu musi zawieraé:

a) tytut projektu lub jego skrocong nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez
zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczpospolitej Polskiej, logo
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego i znaku Unii Europejskiej,

c) zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie zrobione,
zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),

e) cellub cele projektu,

f)  efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektéw, rezultatéw),

g) wartosé projektu (catkowity koszt projektu),

h) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich;

5) jezeli catkowity koszt projektu przekracza 10 min EUR®, zorganizowania wydarzenia
lub dziatania informacyjno-promocyjnego (np. konferencji prasowej, wydarzenia
promujgcego Projekt, prezentacji Projektu na targach branzowych) w wainym momencie
realizacji Projektu, np. na otwarcie Projektu, zakoniczenie Projektu lub jego waznego etapu
np. rozpoczecie inwestycji, oddanie inwestycji do uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym nalezy zaprosi¢ z co najmniej

4-tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli Komisji Europejskiej i Instytucji Zarzadzajacej

FEWIM 2021-2027 za posrednictwem poczty elektronicznej redakcjafe@warmia.mazury.pl

oraz EMPL-B5-UNIT@ec.europa.eu.
6) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

Kazdorazowo na prosbe Instytucji Zarzadzajgcej FEWiM 2021-2027 Beneficjent jest zobowigzany
do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym dla medidw (np. briefingu prasowym,
konferencji prasowej) z przedstawicielami Instytucji Zarzadzajgcej FEWiM 2021-2027.

W przypadku niewywigzania sie Beneficjenta z obowigzkéw okreslonych w ust. 2 pkt 1 lit. a - ¢
oraz pkt 2-5, Instytucja Zarzadzajgca FEWiM 2021-2027 wzywa Beneficjenta do podjecia dziatan
zaradczych w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu. W przypadku braku wykonania
przez Beneficjenta dziatan zaradczych, o ktérych mowa w wezwaniu, Instytucja Zarzadzajaca
FEWiIM 2021-2027 pomniejsza maksymalng kwote dofinansowania, o ktérej mowa w § 1 ust. 2
pkt. 1 Uchwaty o wartos¢ nie wieksza niz 3 % tego dofinansowania, zgodnie z Wykazem
pomniejszenn wartosci dofinansowania Projektu w zakresie obowigzkéw informacyjnych
i promocyjnych beneficjentéw FE, okreslonym w ust. 11. W takim przypadku Instytucja
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49

Spdjnik ,,lub” powinien by¢ traktowany jako alternatywa taczna, czyli obowigzek beneficjenta do zamieszczenia

informacji na swojej stronie internetowe;j (o ile takg posiada), na stronach mediéw spotecznosciowych lub w obu tych
miejscach.

Catkowity koszt Projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt Projektu nalezy przeliczy¢ wedtug
kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym
miesigc podjecia uchwaty.
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Zarzadzajgca FEWiM 2021-2027 w drodze jednostronnego oswiadczenia woli, ktére jest wigzgce
dla Beneficjenta, dokona zmiany maksymalnej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 1 ust. 2
pkt. 1 Uchwaty, o czym poinformuje Beneficjenta w formie pisemnej lub elektronicznie, wzywajgc
go jednoczesnie do odpowiedniej zmiany Harmonogramu ptatnosci. Jezeli w wyniku
pomniejszenia dofinasowania okaze sie, ze Beneficjent otrzymat $rodki w kwocie wyzszej
niz maksymalna wysokos¢ dofinansowania, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, réznica podlega
zwrotowi bez odsetek w terminie i na zasadach okreslonych przez Instytucje Zarzadzajgcg FEWiM
2021-2027. Po bezskutecznym uptywie terminu do zwrotu, nastepuje on w trybie i na zasadach
okreslonych w art. 207 ustawy o finansach publicznych.
W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utworéw, w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o Prawach autorskich i prawach pokrewnych, zwigzanych z komunikacjg i widocznoscia
(np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne na temat Projektu), powstatych
w ramach Projektu, Beneficjent zobowigzuje sie do uzyskania od tej osoby majgtkowych praw
autorskich do tych utwordéw.
Kazdorazowo na wniosek Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytucji Zarzagdzajacej
FEWiM 2021-2027 oraz unijnych instytucji, organdw lub jednostek organizacyjnych Beneficjent
zobowigzuje sie do udostepnienia tym podmiotom utworédw zwigzanych z komunikacjg
i widocznoscia (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne na temat Projektu)
powstatych w ramach Projektu.
Na wniosek Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytucji Zarzadzajgcej FEWiIM
2021-2027 oraz unijnych instytucji, organdéw lub jednostek organizacyjnych Beneficjent
zobowigzuje sie do udzielenia tym podmiotom nieodptatnej, niewytacznej i nieodwotalnej licencji
do korzystania z utwordéw zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury,
ulotki, prezentacje multimedialne na temat Projektu) powstatych w ramach Projektu
W nastepujgcy sposob:
1) naterytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw cztonkowskich UE,
2) naokres 10 lat,
3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i nos$nikdw, w zakresie nastepujacych pol
eksploatacji:

a) utrwalanie — w szczegdlnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i na nosnikach
elektronicznych oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak powstatych
egzemplarzy dowolng technika,

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposéb (w tym poprzez: wyswietlanie
lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamieci komputera i sieci
multimedialnych, w tym Internetu) — w catosci lub w czesci, jak rowniez w potaczeniu
z innymi utworami,

c) publiczna dystrybucja utworéw lub ich kopii we wszelkich formach (np. ksigzka,
broszura, CD, Internet),

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym
Unii, Instytucji Koordynujacej Umowe Partnerstwa, Instytucji Zarzadzajgcej FEWiM
2021-2027 oraz ich pracownikom, a takze publiczne udostepnianie przy wykorzystaniu
wszelkich srodkéw komunikacji (np. Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej,
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4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach eksploatacji,
o ktoérych mowa w ust. 7 pkt 1-3.

8. Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic, plakatéw i naklejek sg okreslone
we Wozorach/szablonach wizualizacji programu FEWiM 2021-2027 dostepnych na stronie
Programu pod adresem funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl oraz w Podreczniku
wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji
i promogji.

9. Zmiana adreséw poczty elektronicznej, wskazanych w ust. 2 pkt 5) i strony internetowej
wskazanej w ust. 8 nie wymaga podjecia Uchwaty zmieniajgcej Uchwate. Instytucja poinformuje
Beneficjenta o tym fakcie w formie pisemnej lub elektronicznej, wraz ze wskazaniem daty,
od ktérej obowigzuje zmieniony adres. Zmiana jest skuteczna z chwilg doreczenia informacji
Beneficjentowi.

10. Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze objecie dofinansowaniem oznacza umieszczenie danych
Beneficjenta oraz informacji na temat Projektu w publikowanym przez Instytucje Zarzadzajaca
FEWiM 2021-2027 wykazie projektéw®.

50 Zgodnie z art. 49 ust. 3 i 5 rozporzgdzenia ogdlnego.
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11. Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania Projektu w zakresie obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentéw FE

pomniejszenia za wszystkie uchybienia nie moze przekroczyé 3% kwoty dofinansowania).

maksymalna wielkos¢

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)
h)

Beneficjenta, jesli posiada, lub® na jego stronach mediow
spotecznosciowych.

Opis projektu musi zawierac:

tytut projektu lub jego skrécong nazwe,

podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii
Europejskiej przez zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich,
znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej, logo Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego i znaku Unii Europejskiej,

zadania, dziatania, ktore beda realizowane w ramach projektu
(opis, co zostanie zrobione, zakupione, etc.),

grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego
skorzysta),

cel lub cele projektu,

efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera
opisu efektow, rezultatow),

wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),

wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzadzenia ogdlnego; Zalacznik nr ....
Obowiazki informacyjne i promocyjne dotyczace wsparcia z Unii
Europejskiej ust. 2 pkt 4).

Beneficjenta, jesli ja posiada, lub na jego stronach mediow
spotecznos$ciowych

lub

brak w umieszczonym opisie Projektu informacji o fakcie
otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej

LP Obowiazek Uchybienie Wielko$¢ pomniejszenia
kwoty dofinansowania
1. Umieszczenia krotkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej Brak opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej 0,5%

51 Spdjnik ,,lub” powinien by¢ traktowany jako alternatywa taczna, czyli obowigzek beneficjenta do zamieszczenia informacji na swojej stronie internetowe;j (o ile taka posiada), na stronach
medidw spotecznosciowych lub w obu tych miejscach.




Umieszczenie w widoczny sposéb znaku Funduszy Europejskich, znaku Nieumieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw 0,25%
barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa), logo | Rzeczypospolitej Polskiej~(jeéli dotyczy; wgrsja o
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego i znaku Unii Europejskiej na: petnokolorowa), logo Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego i
znaku Unii Europejskiej w ktorymkolwiek dziataniu,
a) wszystkich  prowadzonych  dziataniach  informacyjnych i | dokumencie, materiale.
promocyjnych dotyczgcych Projektu,
b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produktach
drukowanych lub cyfrowych) podawanych do wiadomosci
publicznej,
c) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotow
uczestniczacych w Projekcie.
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogdlnego; Zatgcznik nr ...
Obowiazki informacyjne i promocyjne dotyczace wsparcia z Unii
Europejskiej ust. 2 pkt 1 lit. a-c).
Umieszczenie w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy informacyjnej Nieumieszczenie tablicy 0,5%
podkreslajacej fakt otrzymania dofinansowania z UE, niezwlocznie po
rozpoczgciu fizycznej realizacji Projektu obejmujacego inwestycje
lub zainstal iu zakupi tu. . . L A .
raeczowe fub zalistalowaiiy zakupIoncgo sprzett Umieszczenie tablicy informacyjnej niezgodnie ze wzorem 0,25%
okreslonym w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia ogdlnego; Zalacznik nr .... FundUSZY.EurOpeJSk.I.Ch na lata 2021-2027 w zakresie
T . . . . informacji i promocji
Obowiazki informacyjne i promocyjne dotyczace wsparcia z Unii
Europejskiej ust. 2 pkt 2). ] ] - - o o
Umieszczenie tablicy informacyjnej w miejscu niewidocznym 0,25%
lub mato widocznym dla spoleczenstwa.
Umieszczenie w widocznym miejscu realizacji Projektu przynajmniej Nieumieszczenie przynajmniej jednego plakatu lub 0,5%

jednego trwatego plakatu o minimalnym formacie A3 lub podobne;j

elektronicznego wyswietlacza




wielkosci elektronicznego wyswietlacza, podkreslajacego fakt otrzymania

. . . . 0

dofinansowania z UE. Umleszc;enle plakatu 1}1b elektromc.znego, wysw1.etlacza 0,25%
niezgodnie ze wzorem i wytycznymi okreslonymi w

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. d rozporzadzenia ogdlnego; Zatacznik nr .... Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy

Obowiazki informacyjne i promocyjne dotyczace wsparcia z Unii Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i

Europejskiej ust. 2 pkt 3). promocji
Umieszczenie plakatu lub elektronicznego wyswietlacza w 0,25%
miejscu niewidocznym lub mato widocznym dla spoteczenstwa

Zorganizowanie wydarzenia lub dziatania informacyjno-promocyjnego (np. | Niezorganizowanie wydarzenia lub dziatania informacyjno- 0,5%

konferencji prasowej, wydarzenia promujacego Projekt, prezentacji
Projektu na targach branzowych) w waznym momencie realizacji Projektu,
np. na otwarcie Projektu, zakonczenie Projektu lub jego waznego etapu np.
rozpoczgcie inwestycji, oddanie inwestycji do uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym nalezy zaprosi¢ z co
najmniej 4-tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli Komisji
Europejskiej i Instytucji Zarzadzajacej FEWiM 2021-2027 za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. e rozporzadzenia ogdlnego; Zalacznik nr ....
Obowiazki informacyjne i promocyjne dotyczace wsparcia z Unii
Europejskiej ust. 2 pkt 5).

promocyjnego
lub

niezaproszenie do udziatlu w wydarzeniu informacyjno-
promocyjnym przedstawicieli Komisji Europejskiej i Instytucji
Zarzadzajacej] FEWiIM 2021-2027.




Zatacznik nr 2 do Uchwaty

Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

[\ RSN 2dnia cocceeiiiiiiiiiiennneeeeees
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :"‘ . \Q_/
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska L WAEMIA
Harmonogram ptatnosci
Nazwa Beneficjent/Realizatora:
Tytut projektu:
Numer projektu:
Lata Planowany kwartal Planowany miesigc Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
zlozenia wniosku zlozenia wniosku (refundacja)
2023
2024
2025
2026
2027
RAZEM




Zatacznik nr 3 do Uchwaty
Zarzagdu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 4 y
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejskq wARIEA

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | UStUG (VAT)32

W zwigzku z przyznaniem dofinansowania w ramach programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur
2021-2027 na realizacje Projektu.....cccccoveeeeeciiieeeiiicieeeenns (nazwa i nr projektu).......... ... (nazwa
Beneficjenta) .................. oswiadcza, ze realizujgc powyzszy Projekt nie moze odzyskaé¢ w zaden sposéb
poniesionego kosztu podatku od towaréw i ustug, ktérego wysokosc zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie .....cocceeeiiiieeeciee e, (nazwa Beneficjenta,................. zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu ............. (nazwa i nr projektu) ........ceecvveeeeiivieneeeiinnennn. czesci
poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego
Podatku® Przez .......ceeeevvevveeveevevveenennn (nazwa Beneficjentay ................. .

(nazwa Beneficjenta) ................. zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-

ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug.

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztoZenie fatszywych oswiadczen.

(podpis i pieczqtka osoby reprezentujgcej podmiot)

52 Jedli dotyczy
53 por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug.



ZALACZNIK Nr 5 - Wykaz niektérych wydatkéow ponoszonych w ramach PT FEWiIM wraz

z limitami
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Wi iiiM Polsk ie E jsk
dla Warmii i Mazur - olska Unig Europejska Wiz

Wykaz stuzy ocenie gospodarnosci, celowosci i efektywnosci kosztowej planowanych wydatkdéw
dokonywanej na etapie oceny merytorycznej WND PT.

Zestawienie zawiera maksymalne stawki.

W przypadku stawek przekraczajgcych dopuszczalny limit, Beneficjent PT zobowigzany jest do

przedstawienia szczegétowego uzasadnienia i uzyskania zgody PR UM WWM.

. Mak Iny k j k
Lp. Wydatki/Nazwy kosztéw aksymalny koszt jednostkowy brutto na osobe

w PLN
Szkolenie:
- 1-2 dniowe
- krajowe
1. - limit dotyczy kosztu 2 100,00

merytorycznego szkolenia
(nie dotyczy kosztéw
delegacji oraz kosztéow
wyzywienia i noclegéw)

Szkolenia e-learning, kursy (w | 2 500,00 za semestr (dla oséb odbywajgcych

tym kursy jezykowe: szkolenie/kurs poza miejscem zamieszkania
5 angielski, niemiecki, przystuguja koszty dodatkowe takie jak: diety,
) francuski), kursy przejazdy, dojazdy srodkami komunikacji
konczace sie certyfikatem miejscowej, noclegi itp. w kwocie nie wiekszej niz
(np. CIA, CGAP i inne) optata za szkolenie/kurs)

13 000,00 kosztéw catkowitych (koszty
dodatkowe -diety, przejazdy, dojazdy srodkami
3. Studia podyplomowe roczne | komunikacji miejscowej, noclegi itp. musza by¢
mniejsze badz réwne optacie za studia), 8 500,00
kosztéw dodatkowych, gdy studia sg bezptatne




Delegacje stuzbowe/ wyjazdy
szkoleniowe

Wydatki dotyczace podrozy
stuzbowych/wyjazdéw szkoleniowych, sg
uznawane za kwalifikowalne pod warunkiem
zachowania zasad okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013 w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panistwowej lub
samorzgdowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrdzy stuzbowej (Dz. U. poz. 167 z pdzn. zm.)*

Dodatkowo konieczne jest przed rezerwacja
ustugi hotelowej zwigzanej z podroza
stuzbowa/wyjazdem szkoleniowym dokonac
analizy rynku w celu uzyskania najkorzystniejszej
cenowo oferty tzn.:

- pozyskad trzy oferty z obiektéw w miejscu
odbywania podrozy stuzbowej/wyjazdu
szkoleniowego z uwzglednieniem optymalnej
odlegtosci i mozliwos¢ sprawnego dojazdu do
miejsca podrdzy stuzbowej/wyjazdu
szkoleniowego,

- udokumentowac rozeznanie cenowe poprzez
np. wydrukowanie informacji ze stron
internetowych,

- sporzadzié notatke uzasadniajgca wybdr miejsca
noclegowego. W przypadku, gdy odptatny nocleg
odbywac sie bedzie w miejscu wskazanym przez
organizatora wydarzenia, wowczas taka
informacje nalezy ujg¢ w sporzadzanej notatce.
Dokumentacje nalezy dotgczac do rozliczenia
delegacji.

*W odniesieniu do podrdézy krajowych ustalony
zostaje maksymalny koszt noclegu na poziomie
700 zt/nocleg




Materiaty biurowe i drobny
sprzet biurowy - takie jak:

- kalkulator,

- lampka na biurko,
- papier,

- tonery,

- zszywacz

- dziurkacz, itp.

Limit obejmuje roczny koszt
na 1 etat

2 000,00/rok/etat

Zestaw komputerowy/laptop
z oprogramowaniem

7 000,00

Spotkanie informacyjne dla
(potencjalnych)
beneficjentoéw obejmujace:

- wynajem sali
konferencyjne;j,

- wyposazenie techniczne
sali,

- catering dla uczestnikéw (1
przerwa kawowa na kazde 4
godziny lekcyjne spotkania;
obiad przy spotkaniu
trwajgcym powyzej 6 godzin
lekcyjnych *)

*1 h lekcyjna = 45 min.

- przerwa kawowa: 59 zt (netto) /osoba

- obiad: 98 zt (netto) /osoba




ZALACZNIK nr 6 - Ogolne zasady rozliczania projektu PT FEWiM

dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejska

wWARMIA
MAZVEY

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Materiat zawiera wybrane elementy dotyczace zagadnien dotyczacych rozliczania wnioskéw
o pfatnosé¢ przez beneficjentéw projektow PT FEWIM oraz przedstawia podstawowe zatozenia
w procesie sktadania wnioskow o ptatnos¢ (WNP PT).

Beneficjent wykorzystuje SL2021 w procesie rozliczania wydatkdw oraz komunikowania sie 1Z FEWiM,
przestrzegajac przy tym aktualnej instrukcji udostepnionej na stronie internetowej ww. instytucji.
Przekazanie dokumentdéw drogg elektroniczng nie zwalnia beneficjenta z obowigzku przechowywania
oryginatéw dokumentéw i ich udostepniania podczas kontroli w miejscu. Beneficjent sktadajagc WNP PT
w wersji elektronicznej za posrednictwem SL2021 stosuje zasady opisane w dokumencie ,, Instrukcja
uzytkownika SL2021 — obszar Whnioski o ptatnosé/Wersja dla Beneficjentéw” dostepnym na stronie
https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl/ oraz wykorzystuje informacje zawarte w niniejszym
dokumencie. W przypadku niedostepnosci SL2021, beneficjent sktada WNP PT w wersji papierowej, przy
czym zobowigzuje sie do ztozenia wniosku za posrednictwem CST2021 niezwtocznie po ustaniu
problemdéw technicznych.

Formularz WNP PT w SL2021 jest udostepniony w formie interaktywnej, wypetnianej przez beneficjenta
w trybie online. W SL2021 wnioski o ptatnos¢ sg sktadane w ramach projektu. Nie zmienia sie przy tym
fakt, ze odnoszg sie do prawidtowych wartosci z uchwat o dofinansowanie/uchwat zmieniajgcych — jezeli
Whioski o zmiane w projekcie zostaty zatwierdzone. Jesli po utworzeniu przez beneficjenta wniosku
o ptatnos$é instytucja, w ramach rdwnolegtego procesu, zatwierdzi Wniosek
0 zmiane w projekcie, istnieje mozliwos¢ aktualizacji danych na wniosku o ptatnosé z poziomu
beneficjenta lub pracownika instytucji — w zaleznosci od poziomu, na ktérym aktualnie dany wniosek sie
znajduje. Nie nastgpi to automatycznie, jak w perspektywie 2014-2020.
W pordwnaniu do perspektywy 2014-2020 wprowadzono drobne modyfikacje w procesie sktadania
i weryfikacji wnioskéw o ptatnosé, ale podstawowe zasady procesow znane z SL2014 pozostaja
niezmienione.
Nowe/zmienione funkcjonalnosci:
— wprowadzenie ,rodzaju dokumentu” w , Zestawieniu dokumentow” — m.in. na potrzeby analizy
danych i mechanizmdéw machine learning. Jest to pole obowigzkowe, wypetniane poprzez wybér
z listy jednokrotnego wyboru wartosciami stownikowymi tj. faktura lub dokument o réwnowaznej
mocy dowodowej, lista ptac, inne;

— wprowadzenie ,pozycji budzetu” w ,Zestawieniu dokumentow” — jest to pole obowigzkowe,
wypetniane poprzez wybér z listy jednokrotnego wyboru wartosciami dostepnymi na liscie
pochodzgcymi z budzetu projektu. Dany dokument mozna przypisac¢ do wiecej niz jednej pozycji
budzetu;

— mozliwos¢ podpisu wniosku o ptatnosc przez wiecej niz jedng osobe. Beneficjent podpisuje wniosek
o ptatnosé poprzez wybodr z rozwijanej listy w menu Zarzgdzanie wnioskiem opcji — PODPIS
KWALIFIKOWANY. Podpis niekwalifikowany — dostepny w sytuacji, kiedy podpis kwalifikowany
nie jest mozliwy (aplikacja wysyta na adres email uzytkownika kod autoryzacyjny, ktéry nalezy podac
w oknie ,,potwierdzenie kodu jednorazowego”);



— zataczniki - w tej sekcji, analogicznie jak w SL2014, mozna zatgczy¢ plik do wniosku albo wybierajac juz
istniejgcy w Katalogu zatgcznikéw plik, albo dodajgc nowy. Zataczniki mozna powigzaé nawet po
ztozeniu wniosku — sg wtedy wyraznie oznaczone dopiskiem ,,(dodany po podpisaniu)”. Maksymalna
waga jednego zatacznika: 50MB. Dopuszczalne formaty zatgcznikdw: .xml, .pdf, .jpg, .jpeg, .png, .xls,
Xlsx, .doc, .docx

W procesie rozliczania wydatkéw przez beneficjentéw Pomocy technicznej konieczne jest stosowanie
zatgcznika pn. Wykaz niektorych wydatkéw ponoszonych w ramach PT FEWiM wraz z limitami
stanowigcy zatgcznik nr 5 do RWP PT FEWiM.

Zataczniki obowigzkowe do WNP PT:

— Lista poprawnosci realizacji postanowien uchwaty w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu
projektu w ramach Pomocy technicznej programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-
2027, stanowigca zatgcznik nr 9 do RWP PT FEWiM;

—  Wykaz pracownikéw finansowanych z PT FEWiM w ... roku, stanowigcy zatgcznik nr 7
do RWP PT FEWIiM (jesli dotyczy).

Beneficjent zatgcza (w formie skanu oryginatu lub w uzasadnionych przypadkach skanu kopii) wszystkie
faktury lub inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej w przypadku, gdy
»Zestawienie dokumentow” potwierdzajgcych poniesione wydatki zawiera do 3 pozycji. W przeciwnym
wypadku I1Z FEWiIM w pdzniejszym terminie zwrdci sie do beneficjanta z prosba o dostarczenie préby
dokumentow.

W sktad dokumentacji, o ktérej mowa powyzej wchodzg m.in.:
1. faktury lub inne dokumenty o rdwnowaznej wartosci dowodowej;
2. wyciagi bankowe z rachunku bankowego beneficjenta;

3. dokumenty potwierdzajgce odbidr urzadzen/sprzetu wymagajgcych instalacji serwisowej lub
wykonanie prac;

4. w przypadku zakupu urzadzen/sprzetu, ktére nie zostaty zamontowane: protokoty odbioru
urzadzen/sprzetu, odbioru zleconych prac czy wykonanie ustug lub przyjecia materiatéw, towaréw
z podaniem miejsca ich sktadowania;

5. w przypadku zakupu towaru i prac, ktdre nie wymagajg protokotu odbioru, informacje
o odbiorze towaru/ustugi nalezy zamiescic¢ na fakturze/innym dokumencie o rownowaznej wartosci
dowodowej wraz z datg i podpisem osoby upowaznionej do odbioru;

6. w przypadku szkolen m. in.:
- lista obecnosci,
- zaproszenie,
- program szkolenia,

- zgtoszenia,



- certyfikaty/przyktadowy certyfikat - w przypadku szkolen w ktorych liczba uczestnikéw liczy ponad
10 osob mozliwe jest przedtozenie tzw. , przyktadowego certyfikatu” przy jednoczesnym zatgczeniu
listy obecnosci oraz dokumentu potwierdzajgcego odbidr certyfikatow.

- umowa,
- protokoét.

w przypadku delegacji m. in. dokumenty potwierdzajgce poszczegdlne wydatki oraz dokumentujace
cel podrdzy (nie dotyczy diet oraz wydatkdw objetych ryczattami);

w przypadku nagrdd i premii — odpowiedni dokument potwierdzajacy, ze nagrody i premie zostaty
udzielone na takich samych zasadach jak innym pracownikom instytucji (np. regulamin
wynagradzania);

w przydatku rozliczania kosztéw dodatkowych (np. kosztow diet, przejazdéw, zakwaterowania)

w ramach studiéw podyplomowych — odpowiedni dokument potwierdzajgcy, ze mozliwos¢
finansowania takich wydatkéw wynika bezpos$rednio z regulacji wewnetrznych instytucji i obejmuje
wszystkich pracownikéw na takich samych zasadach oraz w razie koniecznosci inne dokumenty
ksiegowe potwierdzajgce dokonanie wydatku.

Wszystkie skany kopii dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem. Przez kopie
potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem nalezy rozumiec:

1.

kopie dokumentu zawierajgcg klauzule ,,za zgodnos¢ z oryginatem” umieszczong na kazdej stronie
dokumentu wraz z datg i czytelnym podpisem lub parafka i pieczatkg imienng osoby uprawnionej do
potwierdzania dokumentdéw za zgodnosc¢ z oryginatem;

kopie dokumentu zawierajaca na pierwszej stronie dokumentu klauzule ,,za zgodno$¢

z oryginatem od strony... do strony...” wraz z datg i czytelnym podpisem lub parafkg i pieczatka
imienng osoby uprawnionej do potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem (wszystkie
strony tak potwierdzonego dokumentu muszg by¢ ponumerowane);

w przypadku wyciggdw bankowych — kopie wyciggu zawierajgca klauzule ,,zgodnos¢ wydruku

z wersjg elektroniczng” lub ,,za zgodnos¢ z oryginatem” (w przypadku wyciggdéw bankowych
wielostronicowych nalezy postgpi¢ analogicznie do pkt.2), umieszczong na kazdej stronie wraz

z datg i czytelnym podpisem lub parafka i pieczatkg imienng osoby uprawnionej do potwierdzania
dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem;

w skrajnym przypadku, gdy nie ma mozliwosci pozyskania oryginatu dokumentu i dostepna jest tylko
kopia juz raz potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem, wdowczas taka kopie nalezy skserowac

i opatrzy¢ datg i czytelnym podpisem lub parafka i pieczatkg imienng osoby uprawnionej

do potwierdzania dokumentdéw za zgodnos¢ z oryginatem.

Faktury/inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartos$ci dowodowej wystawione w walutach obcych
sg dopuszczane przez IZ FEWiM pod warunkiem, ze bedg one przettumaczone na jezyk polski
i przewalutowane na walute polska.

Ttumaczenie winno by¢ podpisane przez osobe dokonujgcg ttumaczenia wraz z datg jego wystawienia.
Ttumaczenie faktury wystawionej w obcym jezyku nie musi by¢ wykonane przez ttumacza przysiegtego.

W przypadku watpliwosci, IZ moze wezwaé beneficjenta do przettumaczenia dowoddw poniesienia kosztu
na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.



W opisie dokumentu nalezy wskazaé sposdb przewalutowania faktury wystawionej w walutach obcych.
W przypadku faktury ptaconej w transzach, kazdg transze nalezy rozliczy¢ oddzielnie. W opisie nalezy
wyszczegdlni¢ kazdg zaptacong transze wraz z okresleniem sposobu przewalutowania.

Wartos$¢ operacji gospodarczej wyrazonej w walutach obcych przelicza sie zgodnie z art. 30 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. tj. odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji - w przypadku sprzedazy
lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;

2) s$rednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajgcego ten dzien -
w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktéorym
mowa w pkt 1, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Na oryginale kazdej faktury lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej nalezy umiesci¢ opis
zgodny z ponizszym wzorem. Faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej powinien
zostac opisany przed wykonaniem kserokopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem.

OPIS FAKTURY/INNEGO DOKUMENTU ZRODtOWEGO

Faktury/inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej warto$ci dowodowej powinny by¢ opatrzone
adnotacja w zakresie informacji o zrédle finansowania. Nie jest mozliwe uzywanie skrotdw. Proponuje sie
stosowac nastepujacy zapis: ,zakup dofinansowany przez Unie Europejskq w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027".

Zapis ten moze rowniez wystepowac w formie pieczeci. Adnotacja ta powinna by¢ umieszczona na
pierwszej stronie oryginatu faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
(przed skopiowaniem).

Na oryginale faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej lub dokumentacji zwigzanej
z danym wydatkiem nalezy umiesci¢ numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe
prowadzgcg ewidencje ksiegowq lub ksiegi rachunkowe.

Kazda faktura/inny dokument o rGwnowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajgce dokonanie wydatkow
kwalifikowalnych musza by¢ opisane na odwrocie w taki sposdb, aby wyraznie widoczny byt ich zwigzek
z projektem. Powyzsze dokumenty powinny zawiera¢ w opisie, co najmniej nastepujgce informacje:

1. numer i tytut projektu;

2. nazwe Programu w ramach, ktérego realizowany jest projekt, numer i nazwe priorytetu;

3. kategorie kosztow/nazwe kosztu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu;
4. numer dokumentu;

5. krétki opis wydatku z podaniem szczegétowej metodologii wyliczenia; jezeli tylko czesé
wydatkéw z faktury/innego dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej mozna uznaé
za kwalifikowalne;

6. sprawdzenie/zatwierdzenie pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym (wraz
z czytelnym podpisem/parafg i pieczecig imienng osoby upowaznionej);

7. dekretacja na konta (moze znajdowac sie na pierwszej stronie dokumentu);
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8. zatwierdzenie kwoty do wyptaty (wraz z czytelnym podpisem/parafg i pieczecig imienng osoby
upowaznionej);

9. zgodnos¢ z Ustawg Prawo zaméwien publicznych wraz z podaniem artykutu, na mocy, ktérego
zamowienie zostato zrealizowane (wraz z czytelnym podpisem/parafg i pieczecig imienng osoby
upowaznionej), lub podstawy wytgczenia ze stosowania ustawy;

10. kwota wydatkéw kwalifikowalnych z kwotowym wyszczegdlnieniem wartosci dofinansowania
z UE (kwota wydatkéw niekwalifikowalnych jezeli dotyczy);

11. informacja o zrealizowanych wskaznikach produktu — jesli dotyczy.

W przypadku, kiedy na odwrocie faktury/innego dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej nie
umiesci sie opisu (np. z powodu braku dostatecznej ilosci miejsca), zaleca sie jego sporzadzenie

na oddzielnej, trwale przymocowanej (np. zszytej, doklejonej) do faktury/innego dokumentu

o rownowaznej wartosci dowodowej, kartce papieru. Jednak na odwrocie przedmiotowego dokumentu
winien byé umieszczony, co najmniej numer projektu.

Wskazowki dla beneficjenta:

1. w przypadku przedtozenia do weryfikacji WNP PT listy ptac, beneficjent zabezpiecza taki plik hastem
dostepu. Hasto przesytane jest mailowo na adres: pomoctechnicznarpowim@warmia.mazury.pl.
W tresci maila wskazaé nalezy numer wniosku
o ptatnosé, ktorego dokument (lista ptac) dotyczy oraz wskaza¢ odpowiednio: Wojewddztwo
Warminsko-Mazurskie/Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko—Mazurskiego
w Olsztynie/Departament Organizacyjny, Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie/Wojewddzki Urzad
Pracy w Olsztynie;

2. dokumenty stanowigce zatgczniki do WNP PT muszg by¢ pogrupowane (do kazdej pozycji
,Zestawienia dokumentéw” wykazanej w WNP PT) w nastepujgcej kolejnosci: faktura lub rachunek,
wycigg bankowy, protokét odbioru, umowa z wykonawcg/dostawcg, itp. i utozone
w kolejnosci zgodnej z ,Zestawieniem dokumentow”;

3. nazwe towaru lub ustugi wykazang w odpowiedniej pozycji ,,Zestawienia dokumentow” nalezy
okresli¢ tak, aby na jej podstawie istniata mozliwos$¢ weryfikacji realizacji wskaznikéw produktu (jesli
dotyczy);

4. zpoziomu bloku , Zestawienie dokumentow” beneficjent ma mozliwos$¢ m.in. do importu pozycji
zestawienia dokumentéw z pliku xlsx jak i eksportu zestawienia dokumentéw do pliku xlsx;

5. do jednej pozycji ,,Zestawienia dokumentow” beneficjent moze dodac wiele zatacznikow. Zatgczniki
te mozna dodac jako nowe z dysku, jak réwniez wybrac i dowigzaé sposrdd istniejgcych zatgcznikdw
projektu;

6. beneficjent wykazuje i opisuje we wniosku o ptatnos¢, ktdre z dziatan zaplanowanych we wniosku
o dofinansowanie projektu zostaty juz zrealizowane oraz w jaki sposdb ich realizacja wptyneta na
sytuacje 0sob z niepetnosprawnosciami, a takze na rownos¢ kobiet i mezczyzn lub innych grup
wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu. Obowigzek opisania tych dziatan powstaje tylko
woéwczas, gdy opisywany we wniosku o ptatnos¢ projektu postep rzeczowy i rozliczane
w nim wydatki dotyczg dziatan, przy realizacji ktérych powinny by¢ stosowane ww. zasady — zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie projektu;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

w przypadku, gdy refundacji ma podlegac koszt amortyzacji, z ktdrg nie wigze sie przeptyw srodkéw
finansowych, nalezy poda¢ date ksiegowania dokumentu (dokonania ksiegowania na wtasciwych
kontach ksiegowych). Amortyzacja sSrodkéw trwatych jest rozliczana zgodnie

z zasadami okreslonymi w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata

2021-2027;

rozliczeniu mogg podlegac wytacznie w catosci zaptacone dokumenty. Jezeli np. faktura byta ptacona
ratami, nalezy wskazaé¢ wszystkie daty ptatnosci za dang fakture. Nie dotyczy przypadku, gdy
beneficjent wybierze opcje: zakres dat od ... do... Dokument, ktéry nie zostat w catosci zaptacony nie
moze by¢ umieszczony w WNP PT;

w tytutach przelewu nalezy podawac peten numer faktury, niedopuszczalne jest uzywanie skrétéw;
wszystkie kopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnosé z oryginatem (byle nie czarnym
kolorem) przez osobe do tego uprawniong oraz opatrzone datg potwierdzenia;

w przypadku zaistnienia koniecznosci dokonania korekt w opisie faktury/innego dokumentu

o réwnowaznej wartosci dowodowe] — nalezy wszelkie wymagane poprawki dokonywac na
oryginatach dowodow zrédtowych. Powyzsze btedy powinny byé poprawiane przez skreslenie btedne;j
tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej
i daty poprawki oraz ztozenie czytelnego podpisu osoby do tego upowaznionej

(lub pieczatki imiennej i podpisu). Nie mozna poprawiac¢ pojedynczych liter lub cyfr. Niedopuszczalne
jest takze dokonywanie wymazywania i przerébek oraz dokonywanie poprawek za pomoca
korektora;

poniesiony wydatek musi by¢ rzetelnie udokumentowany, opisany w sposdb staranny, czytelny
(niebudzacy watpliwosci), a takze wolny od btedéw rachunkowych;

w przypadku, gdy dokument zakupu zostat optacony przez pracownika gotéwka, kartg ptatniczg lub
przelewem na odwrocie dokumentu bezwzglednie winien znalezé sie zapis: ,,zaptacono
gotéwka/kartg ptatnicza/przelewem przez.......” lub ,,zaptacono z zaliczki Pana/Pani......”.

W przypadku ptatnosci dokonanej kartg lub przelewem nalezy dotgczy¢ potwierdzenie dokonania
pfatnosci;

w przypadku otrzymania od dostawcy towaru faktury pro forma i dokonaniu zaptaty tej faktury,

a nastepnie otrzymaniu wtasciwej faktury VAT, we WNP PT w polu numer dokumentu nalezy wykazac
tylko i wytacznie wtasciwag fakture VAT. Informacje o przedptacie (faktura pro-forma

nr...) mozna zawrze¢ w polu Nazwa towaru lub ustugi lub jesli nie bedzie takiej mozliwosci

(z powodu wyczerpania limitu znakéw) w polu Uwagi. Fakture pro forma trzeba dotaczy¢ do zwykiej
faktury, jako zatacznik. W przypadku faktur proforma opis merytoryczny winien zawierac informacje
o wystawieniu w terminie pdzniejszym faktury koncowej;

w przypadku, gdy beneficjent otrzymat fakture korygujaca/inny dokument korygujacy, wéwczas

w zestawieniu dokumentow danego WNP PT powinien wykazac fakture korygujacg/inny dokument
korygujacy wpisujac tylko réznice kwot wynikajgcych z dokonania korekty. Jezeli faktura
korygujgca/inny dokument korygujacy jest zmniejszajgca beneficjent wpisuje kwote rdznicy ze
znakiem ,-, natomiast, jesli faktura korygujaca/inny dokument korygujacy jest zwiekszajaca
beneficjent wpisuje kwote rdznicy zwiekszenia. Jezeli faktura korygowana i faktura korygujaca/inny
dokument korygujacy sg wykazywane w ramach jednego WNP PT w zestawieniu dokumentdow nalezy
je wprowadzi¢ bezposrednio jeden pod drugim. Natomiast, gdy faktura korygujgca/inny dokument
korygujacy dotyczy dokumentu wykazanego w poprzednim WNP PT nalezy jg wykazac na poczgtku
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16.

danej kategorii kosztu , Zestawienia dokumentow”. Informacje

o takiej sytuacji nalezy zawrze¢ w sekcji ,Postep rzeczowy” WNP PT. W przypadku faktury korygujgcej
informacje o numerze faktury, ktérej dana korekta dotyczy nalezy wskaza¢ w polu Uwagi;

dane na wniosku o ptatnosc sg podzielone na bloki. Dostepnosé blokéw danych zalezy od rodzaju
whniosku. W przypadku przedtozenia wniosku sprawozdawczego, dostepne dla beneficjenta

sg nastepujace bloki danych: informacje o projekcie, postep rzeczowy, wskazniki projektu,
zwroty/korekty, oswiadczenia, podsumowanie, zatgczniki.

Wskazéwki dotyczgce zakresu i sposobu wypetniania niektérych pdél dla WNP sktadanego w wersji
papierowej:

1.

POSTEP RZECZOWY/Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu (pole opcjonalne) - nalezy
przedstawi¢ w kilku zdaniach informacje o ewentualnych problemach napotkanych w trakcie
realizacji projektu w okresie objetym danym WNP PT oraz ewentualnie podjetych dziataniach
naprawczych. Ponadto nalezy opisa¢ zadania planowane do realizacji, a niezrealizowane w tym
okresie, wraz z podaniem powoddw odstgpienia od realizacji bgdZ wskazaniem przyczyn
zewnetrznych, uniemozliwiajacych ich wykonanie. W przypadku WNP PT o ptatnos¢ koncowa, nalezy
umiesci¢ dodatkowo komentarz odnosnie zrealizowania wskaznikéw, wraz z podaniem przyczyn
ewentualnego nieosiggniecia zatozonego w projekcie poziomu ich realizacji;

POSTEP RZECZOWY/Planowany przebieg realizacji projektu (pole opcjonalne) — nalezy w kilku
zdaniach opisaé plan realizacji poszczegélnych zadan okreslonych w WND PT do czasu ztozenia
kolejnego WNP PT, a w przypadku WNP PT o ptatnos¢ koricowg nalezy wskazaé — nie dotyczy;
ZESTAWIENIE DOKUMENTOW/Uwagi (pole opcjonalne) —w tym polu wskaza¢ mozna np. informacje
nt. zrealizowanych wskaznikéw, wystawionych notach obcigzeniowych czy innych informacji
niezbednych w celu prawidtowego rozliczenia wydatku.

13



ZALACZNIK nr 7 - Wzér wykazu pracownikéw finansowanych z PT FEWiIM w ... roku

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :”‘: ! \/
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska L Wiz
Wykaz pracownikow finansowanych z PT FEWiM w ............. roku
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SUMA (% finansowania): > > > > 2 2 2 2 2 2 2 2 2
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*W przypadku zatrudnienia osoby na zastepstwo nalezy jg wykazac bezposrednio pod pracownikiem zastepowanym. Wéwczas numeracja w
kolumnie ,Lp." bedzie wyglada¢ nastepujgco: ,Lp.1" dla Pana X oraz dla osoby na zastepstwo réwniez ,,Lp.1".

** W pozycji ,,okres finansowania" nalezy poda¢ doktadng date finansowania pracownika z PT FEWiM (np. jezeli finansowanie pracownika
rozpoczeto sie od 17.08.2023 r. wéwczas w kolumnie "sierpien" nalezy przedstawi¢ okres od 17.08.2023 r. do 31.08.2023 r. Natomiast w sytuacji,
kiedy pracownik byt finansowany z Pomocy technicznej caty miesigc wpisujemy wartosc ,,1", w sytuacji przeciwnej wpisujemy wartos¢ ,,0".




ZALACZNIK nr 8 - Klauzula informacyjna RODO

dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejskg

wARMIA
MAZVRY

ﬁ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych>*

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (dalej: RODO), informuje, iz:

13) Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych jest Wojewddztwo Warminsko-
Mazurskie reprezentowane przez Zarzagd Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z siedzibg
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie przy ul. Emilii
Plater 1, 10-562 Olsztyn, bedacy Instytucjg Zarzadzajgcg programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 (dalej: 1Z FEWiM).

14) IZ FEWiM powotata Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem

email: iod@warmia.mazury.pl.

15) Paristwa dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. Oznacza to,
ze Panstwa dane osobowe sg niezbedne do wypetnienia przez IZ FEWiM obowigzkdéw prawnych
cigzacych na niej w zwigzku z realizacjg programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Warmii i Mazur 2021-2027 (dalej: FEWiM). Wspomniane obowigzki prawne cigzace na I1Z
FEWiM w zwigzku z realizacjg FEWiM okres$lone zostaty przepisami m.in. w nizej wymienionych
aktach prawnych:

1) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021
r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczqgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na
rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzqdzania Granicami i Polityki Wizowe,

Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajqce rozporzqdzenie
(UE) nr 1296/2013,

¢ dot. Wnioskodawcy, Partnera/-6w (o ile dotyczy) oraz ich Jednostek Organizacyjnych (o ile dotyczy).


mailto:iod@warmia.mazury.pl

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spdjnosci,

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (dalej: ustawa wdrozeniowa).

16) Painstwa dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celu wykonania przez 1Z FEWiM
okreslonych prawem obowigzkédw zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania majacego
na celu wybdér podmiotu realizujgcego projekt w ramach FEWiM oraz zawarcia uchwaty
o dofinansowanie projektu.

17) Panstwa dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa sg udostepniane
uprawnionym podmiotom i instytucjom, w tym wskazanym w art. 89 ustawy wdrozeniowej,
w szczegodlnosci:

5) Ministrowi wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego — Ministrowi Funduszy i Polityki
Regionalnej, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,

6) Ministrowi wlasciwemu ds. finanséw publicznych — Ministrowi Finanséw, ul. Swietokrzyska
12, 00-916 Warszawa,

7) Instytucji Audytowej — Szefowi Krajowej administracji Skarbowej, ul. Swietokrzyska 12,
00-916 Warszawa

w zakresie niezbednym do realizacji ich zadan wynikajgcych z przepiséw ustawy wdrozeniowej.

18) Paniistwa dane osobowe mogg zosta¢ powierzone lub udostepnione takze specjalistycznym
podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne, kontrole i audyty w ramach FEWiM na zlecenie
IZ FEWiM.

19) Paristwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

20) Panstwa dane nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

21) Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w art. 87 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;.

22) W kazdym czasie przystuguje Panstwu prawo dostepu do Panstwa danych osobowych, jak
rowniez prawo zgdania ich sprostowania. Natomiast prawo do usuniecia danych, prawo do
ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu,
przystuguje Panstwu w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22
RODO.

23) Jezeli uznajg Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy
o ochronie danych osobowych, majg Panstwo prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego,
tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.



24) Podanie Panstwa danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania bedzie
rownoznaczna z brakiem mozliwosci udzialu w postepowaniu majgcym na celu wybor
podmiotu realizujgcego projekt w ramach FEWiM oraz podj¢cia decyzji o dofinansowaniu
projektu.



ZALACZNIK nr 9 - Lista poprawnosci realizacji postanowien uchwaty w sprawie podjecia decyzji
o dofinansowaniu projektu w ramach Pomocy technicznej programu Fundusze Europejskie dla
Warmii i Mazur 2021-2027

dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska

wARMIA
MAZVRY

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Nazwa Beneficjenta:

Tytut projektu:
TAK/NIE/
Lp. | Pytanie Nie Uwagi
dotyczy

| Ogdlne zasady realizacji dziatan w zakresie PT FEWiIM

Czy realizacja wydatkéw w zakresie

1 Pomocy technicznej FEWiM odbywa sie
zgodnie ze ztozonym WND PT?

Czy wprowadzenie zmian do WND PT
nastgpito zgodnie z obowigzujacg uchwata
w sprawie podjecia decyzji o
dofinansowaniu projektu PT ?

Il Rozliczenia finansowe

Czy beneficjent prowadzi wyodrebniong
1 ewidencje ksiegowa dla dziatan Pomocy
technicznej FEWiM?

Czy w ramach dziatah Pomocy technicznej
2 FEWIiM finansuje sie zwyktg dziatalnos¢
jednostki realizujgcej projekt?

Czy beneficjent posiada oryginalne

3 dokumenty ksiegowe (dokumenty
poswiadczajace zakup towarow i ustug)?
Czy dokumenty finansowe sg prawidtowo
wystawione i opisane (zgodnie z Ogdlnymi
zasadami rozliczania projektu PT FEWiM
stanowigcymi zatgcznik nr 6 do RWP PT

4 FEWiM) pod wzgledem formalno-
rachunkowym i merytorycznym oraz czy
zostaty zaewidencjonowane poprawnie i
zgodnie z obowigzujgcymi zasadami
ksiegowania?

Czy te same wydatki poswiadczono,

5 zrefundowano lub rozliczono w ramach
réznych projektéw wspotfinansowanych z




Funduszy Europejskich (FE) lub/oraz
dotacji z krajowych srodkéw publicznych?

Czy zakupiono srodek trwaty z udziatem FE
lub/oraz dotacji z krajowych srodkow
publicznych, a nastepnie rozliczono koszty

6 .. .
amortyzacji tego srodka trwatego w
ramach tego samego projektu lub innych
wspotfinansowanych z FE?
Czy kwota podatku VAT wykazana w

7 sktadanym WNP PT jest wydatkiem

kwalifikowalnym, tzn. nie ma prawnej
mozliwosci jego odzyskania?

[l Kwalifikowalnos¢ wydatkéw PT FEWiM:

[Il.1 w zakresie zatrudnienia i wynagrodzenia pracownikéw

Czy pracownicy wykonujgcy zadania
zwigzane z realizacjg FEWiM oraz
korzystajacy ze wsparcia Pomocy
technicznej FEWiM posiadaja
odpowiednie zapisy w zakresach

1 czynnosci, opisach stanowisk pracy,
umowach o prace lub w réwnowaznych
dokumentach, potwierdzajgcych
wykonywane zadania w tym procent
zaangazowania pracownika w realizacje
FEWiIM?

Czy beneficjent zatrudnia dodatkowo
osoby zatrudnione w instytucji realizujace;j
FEWiM na podstawie umoéw cywilno-
prawnych?

Czy beneficjent posiada dokumentacje
pozwalajacy na oszacowanie czasu pracy
3 pracownikéw w przypadku osdb
zaangazowanych we wdrazanie FEWiM
ponizej 100% czasu pracy?

Czy wydatki poniesione na wynagrodzenie
pracownikéw sg zgodne z przepisami

4 krajowymi oraz Wytycznymi dotyczgcymi
wykorzystania Srodkdw pomocy
technicznej na lata 2021- 20277

Czy nagrody i premie finansowane ze
$Srodkéw Pomocy technicznej FEWiM




zostaty przewidziane w odpowiednich
regulaminach oraz potencjalnie obejmuja
wszystkich pracownikéw instytucji?

Czy dodatki (funkcyjny, stazowy,
zadaniowy, specjalny, za stopien stuzbowy
i inne) na realizacje zadan zwigzanych z
FEWiM zostaty przyznane zgodnie z
przepisami krajowymi i regulaminem
instytucji?

Czy osoby uczestniczgce w szkoleniach
finansowanych z Pomocy technicznej
FEWiM kierowane sg na nie zgodnie z
Wytycznymi dotyczqcymi wykorzystania
Ssrodkéw pomocy technicznej na lata 2021-
20277

Czy w przypadku finansowania ze srodkéw
Pomocy technicznej studidow
podyplomowych koszty diet, przejazdéw
oraz zakwaterowania wynikajg
bezposrednio z regulacji wewnetrznych
jednostki organizacyjnej i obejmuja
wszystkich pracownikéw na takich samych
zasadach?

Czy beneficjent posiada poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem kopie zaswiadczen
o ukonczeniu szkolenia/kursu,
certyfikatéw, listy obecnosci uczestnikéw
szkolen (w przypadku szkolen
organizowanych przez Instytucje)?

10

Czy tematyka wybranych studiéw
podyplomowych jest zgodna z zakresem
wykonywanych przez pracownikéw
obowigzkdw i tym samym przyczynia sie
do podnoszenia kwalifikacji pracownikow
na zajmowanych stanowiskach?

11

Czy sprzet i wyposazenie zakupione w
ramach Pomocy technicznej FEWiM
uzytkowane jest przez osoby uprawnione
do otrzymania wsparcia w ramach Pomocy
technicznej FEWiM?




Czy beneficjent prowadzi ewidencje oséb
12 | upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych?

1.1 w zakresie dziatarn promocyjno-informacyjnych

Czy w dokumentach kadrowych (w
zakresach czynnosci, opisach stanowisk
pracy, umowach o prace lub w

1 rownowaznych dokumentach) zwigzanych
z realizacjag Pomocy technicznej FEWiIM
zawarto informacje o wspoétfinansowaniu z
EFS+/EFRR oraz odpowiednie logotypy?

Czy prawidtowo oznaczono miejsce
realizacji i dokumenty zwigzane z Pomoca
techniczng FEWiM (np. plakat
identyfikujgcy projekt)?

LI w zakresie prawa zamdwien publicznych

Czy dokonanie zakupu towardw i ustug
przez beneficjenta Pomocy techniczne;j
FEWiM odbyto sie zgodnie z Wytycznymi
1 dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027 i Ustawag z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych?
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