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§1
Postanowienia ogélne
1. Regulamin Komisji kwalifikacyjnej do spraw naboru ekspertow uczestniczqcych w procesie
wyboru strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ (LSR), zwany dalej
Regulaminem, okresla szczegétowy tryb pracy tej komisji, zwanej dalej Komisjg
kwalifikacyjng.
2. Komisje kwalifikacyjng powotuje Zarzagd Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.
3. Komisja kwalifikacyjna dziata w oparciu przepisy:
1) art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 943 z pdzn. zm.) — zwanej dalej Ustawq RLKS;
2) art. 80 i 81 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze Srodkoéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(Dz. U. poz. 1079) — zwanej dalej Ustawq wdrozeniowgq.
4. Do postepowania kwalifikacyjnego o wpis do Wykazu ekspertow w ramach wyboru
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢, zwanego dalej Wykazem
ekspertow, moze przystgpi¢ kazdy, kto spetnia kryteria / wymagania okreslone w Ogfoszeniu
0 naborze ekspertow uczestniczqgcych w procesie wyboru strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ (LSR), zwanego dalej Ogtoszeniem o naborze.

§2

Zadania Komisji kwalifikacyjnej
1. Zadaniem Komisji kwalifikacyjnej jest weryfikacja Whniosku o wpis do Wykazu ekspertow
w ramach wyboru strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc¢, zwanego dalej
Whnioskiem, wraz z dokumentami ztozonymi do tego Whniosku przez osoby ubiegajgce
sie o uzyskanie statusu eksperta, biorgcego udziat w procesie oceny i wyboru strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢ (LSR), pod katem spetniania wymagan
okreslonych w Ogtoszeniu o naborze.
2. Poprzez weryfikacje dokumentéw ztozonych przez kandydatéw na ekspertéw rozumie
sie dokonanie przez cztonkdw Komisji kwalifikacyjnej oceny formalnej i oceny merytoryczne;j
Whnioskow. Ocene formalng i ocene merytoryczng mogg przeprowadzaé wszyscy cztonkowie
Komisji kwalifikacyjnej.
3. Zadaniem Komisji kwalifikacyjnej jest stworzenie listy ekspertéw rekomendowanych
Zarzadowi Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego do wpisania do Wykazu ekspertow.

§3
Sktad Komisji kwalifikacyjnej

1. W sktad Komisji kwalifikacyjnej wchodzg przedstawiciele Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z komérek zaangazowanych
we wdrazanie instrumentu terytorialnego pod nazwg rozwdj lokalny kierowany
przez spotecznos¢, zwanego dalej dziedzing RLKS.
2. Funkcje Przewodniczacego Komisji kwalifikacyjnej petni osoba wyznaczona przez Zarzad
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.
3. Komisja kwalifikacyjna liczy co najmniej 3 osoby. Przewodniczacy Komisji kwalifikacyjnej
moze w trakcie prac Komisji kwalifikacyjnej rozszerzyé jej sktad.
4. Obstuge organizacyjng posiedzen Komisji kwalifikacyjnej zapewnia Sekretarz Komisji
kwalifikacyjnej wyznaczony przez Przewodniczgcego Komisji kwalifikacyjne;.
5. Przed przystgpieniem do pracy wszyscy cztonkowie Komisji kwalifikacyjnej podpisuja
Deklaracje bezstronnosci i poufnosci, ktérej wzdr stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.



§4

Tryb pracy Komisji kwalifikacyjnej
1. Komisja kwalifikacyjna obraduje na posiedzeniach.
2. Praca Komisji kwalifikacyjnej kieruje Przewodniczacy Komisji kwalifikacyjnej lub jego
zastepca.
3. Przewodniczacy Komisji kwalifikacyjnej zwotuje posiedzenia, ustalajac ich miejsce
oraz termin.
4. Posiedzenia Komisji kwalifikacyjnej sg wazne, gdy uczestniczy w nich Przewodniczgcy
Komisji kwalifikacyjnej, Sekretarz Komisji kwalifikacyjnej oraz co najmniej jeden inny cztonek
Komisji kwalifikacyjnej.
5. Decyzje Komisji kwalifikacyjnej podejmowane sg poprzez gtosowanie wiekszoscig gtoséw,
w obecnosci co najmniej 2/3 cztonkdw Komisji kwalifikacyjnej obecnych na danym
posiedzeniu. W przypadku rownej liczby gtoséw rozstrzyga gtos Przewodniczgcego Komisji
kwalifikacyjnej. A w przypadku jego nieobecnosci — wyznaczonego zastepcy.
6. Przewodniczacy Komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepca podpisuje wszelka
korespondencje zwigzang z pracami Komisji kwalifikacyjne;j.
7. Komisja kwalifikacyjna, na kazdym etapie weryfikacji Whniosku, wszelka korespondencje
kierowang do kandydatéw na ekspertow, przekazuje za posrednictwem placéwki pocztowe;j
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2022 r. poz. 896 z pdin. zm.) oraz do ich wiadomosci za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres wskazany we Whniosku.
8. Z prac Komisji kwalifikacyjnej Sekretarz Komisji kwalifikacyjnej sporzadza protokét,
ktory jest podpisywany przez Przewodniczgcego Komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepce.

§5

Sposdéb weryfikacji Wnioskow
1. Na posiedzeniach Komisji kwalifikacyjnej Sekretarz Komisji kwalifikacyjnej, a w przypadku
jego nieobecnosci Przewodniczacy Komisji kwalifikacyjnej, przedstawia liste 0sob
ubiegajgcych sie o uzyskanie statusu eksperta, biorgcego udziat w procesie oceny i wyboru
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ (LSR).
2. Przewodniczacy Komisji kwalifikacyjnej wyznacza weryfikujgcego i sprawdzajgcego
dla kazdej ztozonej dokumentacji aplikacyjnej w postepowaniu kwalifikacyjnym.
3. Wyznaczone osoby sg zobowigzane do dokonania oceny formalnej i oceny merytoryczne;j
Whnioskow, wraz z dokumentami ztozonymi do tego Whniosku, osdb ubiegajgcych
sie o uzyskanie statusu eksperta.
4. Ocena formalna obejmuje czynnosci sprawdzajace, czy ztozony Whiosek,
wraz z dokumentami ztozonymi do tego Whniosku, spetnia wymogi formalne wskazane
w Ogtoszeniu o naborze.
5. Ocena merytoryczna obejmuje czynnosci sprawdzajagce dokumentéw przedtozonych
wraz z Whnioskiem, czy kandydat na eksperta spetnia wymogi merytoryczne wskazane
w Ogfoszeniu o naborze.
6. Wyznaczone osoby sg zobowigzane do wypetnienia Karty weryfikacji Wniosku o wpis
do Wykazu ekspertéw w ramach wyboru strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢, zwanej dalej Kartqg weryfikacji, ktérej wzdér stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.
7. Po przeprowadzeniu oceny, o ktérej mowa w § 6 i w § 7, Komisja kwalifikacyjna dokonuje
rekomendacji dla Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego do umieszczenia
kandydatéw na ekspertdw uczestniczgcych w procesie wyboru strategii rozwoju lokalnego



kierowanego przez spotecznos¢ (LSR) w Wykazie ekspertdw, ktérego wzdér stanowi Zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.

8. O rekomendowaniu eksperta decyduje zwykta wiekszos¢ gtoséw cztonkdw Komisji
kwalifikacyjnej.

9. Po posiedzeniu Komisji kwalifikacyjnej Sekretarz Komisji kwalifikacyjnej wypetnia czesc Il
Karty weryfikacji, ktéra dotyczy wydania lub braku wydania rekomendacji kandydatowi
na eksperta i przedktada cztonkom Komisji kwalifikacyjnej do podpisu.

10. Przewodniczacy Komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepca w czesci lll Karty weryfikacji
zatwierdza dokonang weryfikacje dokumentdéw ztozonych przez kandydatéw na ekspertow.
11. Od oceny Komisji kwalifikacyjnej nie przystuguje odwotanie.

§6

Ocena formalna
1. Wymogi formalne, co do zasad sktadania Whniosku, zawiera Ogfoszenie o naborze.
2. Komisja kwalifikacyjna dokonuje weryfikacji spetnienia wymogoéw formalnych Whioskéw
na podstawie analizy ztozonych przez nich dokumentéw aplikacyjnych.
3. Weryfikacja formalna Whniosku wraz z dokumentami ztozonymi do tego Whniosku odbywa
sie za pomoca Karty weryfikacji.
4. Cztonek Komisji kwalifikacyjnej dokonuje oceny formalnej zgodnie z czescig | oraz z czescig
ILLA. Karty weryfikacji.
5. Osoby ubiegajgce sie o uzyskanie statusu eksperta, biorgcego udziat w procesie oceny
i wyboru strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ (LSR), ktére ztozyty
Whniosek wraz z wszystkimi wymaganymi dokumentami, w nieprzekraczalnym terminie
wskazanym w Ogfoszeniu o naborze i spetniajg kryteria formalne zawarte w Ogtoszeniu
0 naborze, wpisani zostajg na liste ekspertéow zakwalifikowanych do nastepnego etapu
postepowania.
7. Whnioski ztozone po terminie wskazanym w Ogfoszeniu o naborze pozostajg bez
rozpatrzenia.
8. W przypadku kandydatow na ekspertow, ktérzy nie spetnili wymagan formalnych,
Sekretarz Komisji kwalifikacyjnej przekazuje pisemne uzasadnienie odmowy wpisania
ich do Wykazu ekspertow na zasadach wskazanych w § 4 ust. 7.
9. Decyzje o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu poszczegdlnych kandydatéw na ekspertow
do drugiego etapu postepowania kwalifikacyjnego podejmuje Przewodniczacy Komisji
kwalifikacyjnej lub jego zastepca w oparciu o informacje dotyczacg wynikdw oceny
formalnej.
10. Na podstawie decyzji Przewodniczacego Komisji kwalifikacyjnej tworzona jest lista
kandydatéw na ekspertow, ktérzy pozytywnie przeszli ocene formalna.
11. Dokumenty dotyczgce etapu oceny formalnej gromadzi i sprawy prowadzi Sekretarz
Komisji kwalifikacyjnej.

§7
Ocena merytoryczna
1. Po dokonaniu oceny formalnej, dokumentacja aplikacyjna kandydatéw na ekspertow
podlega ocenie merytorycznej pod wzgledem posiadanej wiedzy, umiejetnosci,
doswiadczenia w dziedzinie RLKS.
2. Ocena merytoryczna odbywa sie w terminie wskazanym przez Przewodniczgcego Komisji
kwalifikacyjnej lub jego zastepce.



3. Komisja  kwalifikacyjna  dokonuje  weryfikacji dokumentéw  przedtozonych
wraz z Whnioskiem pod katem spetniania przez kandydatow na ekspertow wymagan
okreslonych w Ogtoszeniu o naborze.

4. Weryfikacja merytoryczna dokumentéw ztozonych w ramach Whniosku odbywa
sie za pomocg Karty weryfikacji.

5. Cztonek Komisji kwalifikacyjnej dokonuje oceny merytorycznej zgodnie z czescig 11.B. Karty
weryfikacji.

6. W przypadku stwierdzenia, ze dokumenty danego kandydata na eksperta ztozone
w ramach Whniosku zawierajg oczywiste omytki lub braki, Komisja kwalifikacyjina moze
pisemnie wezwac kandydata na eksperta do ich uzupetnienia / wyjasnienia w wyznaczonym
do tego terminie.

7. O ewentualnych brakach w dokumentacji do Whniosku kandydata na eksperta niezwtocznie
zawiadamia Sekretarz Komisji kwalifikacyjnej.

8. Wezwanie, o ktérym mowa powyzej, przekazywane jest kandydatowi na eksperta
na zasadach wskazanych w § 4 ust. 7.

9. Informacja o uzupetnieniu dokumentacji odnotowywana jest w Karcie weryfikacji.

10. Nieuzupetnienie brakéw w dokumentacji do Whniosku w wyznaczonym terminie skutkuje
odrzuceniem Whniosku, o czym kandydat na eksperta jest informowany na pisSmie
na zasadach wskazanych w § 4 ust. 7.

11. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczgcy Komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepca
moze podjgé decyzje o przeprowadzeniu rozméw kwalifikacyjnych z wybranymi kandydatami
na eksperta.

12. Informacja o miejscu, terminie rozmowy kwalifikacyjnej, z wybranym kandydatami
na eksperta, jest przesytana na pismie na zasadach wskazanych w § 4 ust. 7.

13. Po dokonaniu weryfikacji merytorycznej Komisja kwalifikacyjna sporzadza liste
ekspertéow  rekomendowanych  Zarzadowi  Wojewddztwa  Warminsko-Mazurskiego
do wpisania do Wykazu ekspertéow, w stosunku do ktérych Komisja kwalifikacyjna orzekta,
ze spetniajg wszystkie wymagania okreslone w Ogtoszeniu o naborze i przekazuje ja pod
obrady Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

14. W przypadku kandydatéw na ekspertow, ktorzy nie spetnili wymagan merytorycznych
Sekretarz Komisji kwalifikacyjnej przekazuje na piSmie na zasadach wskazanych w § 4 ust. 7.
15. Decyzje o wpisaniu do Wykazu ekspertow podejmuje Zarzgd Wojewddztwa Warmirsko-
Mazurskiego w formie Uchwaty.

16. Dokumenty dotyczgce etapu oceny merytorycznej gromadzi i sprawy prowadzi Sekretarz
Komisji kwalifikacyjnej.

§8
Protokét oceny
1. Z posiedzen Komisji kwalifikacyjnej, po zakonczeniu oceny i rozstrzygnieciu naboru
kandydatéw na ekspertow, sporzgdza sie Protokdf oceny, ktéry zawiera:
a) numer porzadkowy;
b) date i miejsce posiedzenia;
c) liste obecnosci Komisji kwalifikacyjnej wraz z czytelnymi podpisami;
d) porzadek obrad;
e) skrécony opis dziatan przeprowadzonych przez Komisje kwalifikacyjng,
z wyszczegoblnieniem termindw i formy podejmowanych dziatan, podjetych decyzji
oraz ewentualnych niestandardowych zdarzen;
f) tres$¢ Ogtoszenia o naborze lub informacje o miejscu jego przechowywania;
g) Karty weryfikacji lub informacje o miejscu ich przechowywania;



h) opracowang przez Komisje kwalifikacyjnq liste zawierajgcg wyniki oceny wszystkich
osob aplikujagcych na kandydata na eksperta z adnotacja o spetnieniu
lub niespetnieniu wymogdw formalnych i merytorycznych;

i) opracowang przez Komisje kwalifikacyjng liste ekspertéw rekomendowanych
Zarzagdowi Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego do wpisania do Wykazu
ekspertow, w stosunku do ktdérych Komisja kwalifikacyjna orzekfa, ze spetniajg
wszystkie wymagania okreslone w Ogfoszeniu o naborze.

§9
Informacja o wynikach naboru

1. Po podjeciu przez Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego uchwaty dotyczacej
wpisania do Wykazu ekspertow, wszyscy eksperci, ktérzy ztozyli w ramach danego naboru
Whnioski s3 powiadamiani pisemnie przez Sekretarza Komisji kwalifikacyjnej o wpisie
do Wykazu ekspertow na zasadach wskazanych w § 4 ust. 7.

2. Wykaz ekspertow zamieszcza sie na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie pod adresem
WWW.prow.warmia.mazury.pl oraz pod adresem https://bip.warmia.mazury.pl.

§10
Zataczniki
1. Wykaz zatgcznikéw do Regulaminu:
1) Zatgcznik nr 1 — wzér Karty weryfikacji Wniosku o wpis do Wykazu ekspertow
w ramach wyboru strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc.
2) Zatacznik nr 2 —wzér Deklaracji bezstronnosci i poufnosci.
3) Zatacznik nr 3 —wzér Wykazu ekspertow.
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