Zatacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego Nr 19/263/23/VI

z dnia 24 kwietnia 2023 r.

KARTA ZMIAN NR 3/11/2023

NAZWA DOKUMENTU:

Nr wersji 2
dokumentu:

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Certyfikujacej
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UZASADNIENIE wprowadzenia
zmian:

Konieczno$¢ aktualizacji Instrukcji Wykonawczej Instytucji Certyfikujgcej (IW IC)
wynika ze zmiany struktury organizacyjnej Departamentu wprowadzonej
Zarzadzeniem Dyrektora Departamentu nr 1/2023 z dnia 23 lutego 2023 r. Zgodnie z
nowa strukturg organizacyjng bezposredni nadzoér nad Biurem petnigcym funkcje IC
sprawuje Dyrektor Departamentu. Tym samym w procesach dotyczacych zadan Biura
zamieniono Zastepce Dyrektora Departamentu na Dyrektora Departamentu.
Ponadto Uchwatg nr 16/208/23/VI Zarzgdu Wojewddztwa Warmirnsko — Mazurskiego
z dnia 4 kwietnia 2023 r. w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminnsko — Mazurskiego w  Olsztynie
wprowadzono nowe nazwy dotychczasowego Departamentu Certyfikacji i Biura ds.
Certyfikacji. W zwigzku z powyzszym w IW IC zmieniona zostata nazwa Departamentu
Certyfikacji na Departament Nadzoru Wiascicielskiego i Monitorowania Wydatkow
oraz nazwa Biura ds. Certyfikacji na Biuro ds. Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkdéw.

Lp.:

ZAKRES ZMIAN:

1. | nrstr. dokumentu

Rozdziat pkt ppkt Zatacznik

Caty dokument

Tres¢ przed zmiang

Departament Certyfikacji
Skrot ,,C”

Biuro ds. Certyfikacji



Skrét ,BC-C”

Skrét ,,KS-C”

wieloosobowe stanowisko ds. certyfikacji

Tres¢ po zmianie

Departament Nadzoru Wtascicielskiego i Monitorowania Wydatkéw

Skrot ,NW”

Biuro ds. Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkéw

Skrét ,,BC-NW”

Skrét ,,KS-NW”

wieloosobowe stanowisko ds. Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkéw

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
2. | nrstr. dokumentu Rozdziat pkt ppkt Zatacznik
Caty dokument
Tres¢ przed zmiang
W zakresie zadan realizowanych przez IC Zastepca Dyrektora zostat zmieniony na Dyrektora.
Zastepca Dyrektora
Tresc¢ po zmianie
Dyrektor
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
3. | nrstr. dokumentu Rozdziat pkt ppkt Zatacznik
4 WYKAZ SKROTOW

Tresc przed zmiang

C - Departament Certyfikacji w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

BC-C - Biuro ds. Certyfikacji w Departamencie Certyfikacji w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie

KS-C - Biuro ds. Kontroli Systemu i Nieprawidtowosci RPO WiM 2014-2020 w Departamencie Certyfikacji w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Tres¢ po zmianie




NW - Departament Nadzoru Wtascicielskiego i Monitorowania Wydatkéw w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

BC-NW - Biuro ds. Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkéw w Departamencie Nadzoru Wiascicielskiego i Monitorowania
Wydatkédw w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warmirnsko-Mazurskiego w Olsztynie

KS-NW - Biuro ds. Kontroli Systemu i Nieprawidtowosci w Departamencie Nadzoru Wtascicielskiego i Monitorowania
Wydatkow w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
4. | nrstr. dokumentu Rozdziat pkt ppkt Zatacznik
8 2 2.2 - -

Tres¢ przed zmiang

W zakresie zadan IC bezposrednio podlega Zastepcy Dyrektora C, ktéry jest funkcjonalnie niezalezny w podejmowaniu
decyzji oraz wykonywaniu swoich zadan od pozostatych komdrek organizacyjnych oraz nadzorujgcych je Cztonkdéw
Zarzagdu WWM.

W strukturze C wydzielono KS-C, ktéry bedzie wykonywat zadania IZ w szczegdlnosci opisane w art. 22 ust. 2 pkt 1 Ustawy.
KS-C podlega drugiemu Zastepcy Dyrektora C.

Tres¢ po zmianie

W zakresie zadan IC bezposrednio podlega Dyrektorowi NW, ktdry jest funkcjonalnie niezalezny w podejmowaniu decyzji
oraz wykonywaniu swoich zadan od pozostatych komérek organizacyjnych oraz nadzorujacych je Cztonkéw Zarzadu
WWM. Dyrektor NW podlega bezposrednio Marszatkowi WWM.

W strukturze NW wydzielono KS-NW, ktére bedzie wykonywato zadania IZ w szczegdlnosci opisane w art. 22 ust. 2 pkt 1
Ustawy. KS-NW podlega Zastepcy Dyrektora NW.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
5. nr str. dokumentu Rozdziat pkt ppkt Zatacznik
8-9 2 2.2 2.2.1 -

Tres¢ przed zmiang

2.2.1 Struktura C, w ktérym funkcja IC realizowana jest przez BC-C




DYREKTOR
DEPARTAMENTU (

Sekretariat

Jednoosobowe
stanowisko ds. obstugi
sekretariatu

DEPARTAMENTU C

ZASTEPCA
DYREKTORA

ZASTEPCA
DYREKTORA
DEPARTAMENTU C

Biuro ds. Kontroli
Systemu i
Nieprawidtwosci RPO
WiM 2014-2020

KS-C

Biuro ds. Certyfikacji
BC-C

Kierownik Biura ds.
Certyfikacji

Wieloosobowe
stanowisko ds.
certyfikacji

Zespot ds. Nadzoru
Wiascicielskiego

Tresc¢ po zmianie

2.2.1 Struktura NW, w ktérym funkcja IC realizowana jest przez BC-NW




Stanowisko

ds. obstugi
sekretariatu

Dyrektor
Departamentu NW

e R ST _ Biuro ds. Certyfikacji Zespotds. Biuro ds. Inwestycji
Departamentu i Ksiegowania Wydatkéw Nadzoru i Projektéw
e BC-NW Wiascicielskiego Wiasnhych
Biuro ds. I(on.troli Kierownik Biura ds.
_ Systemui Certyfikacji
Nieprawidtowosci i Ksiegowania Wydatkéw
KS-NW
Wieoloosobowe stanowisko
ds. Certyfikacji i Ksiegowania
Wydatkow
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
6. | nr str. dokumentu Rozdziat pkt ppkt Zatacznik
27 9 9.1 - -
Tresc przed zmiang

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. certyfikacji po analizie wyniku kontroli/audytu zapisuje dokument w folderze
sieciowym BC-C.

Tres¢ po zmianie

Pracownik wieloosobowego stanowiska ds. Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkéw po analizie wyniku kontroli/audytu
zapisuje dokument w folderze sieciowym Biura.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:

7. | nr str. dokumentu Rozdziat pkt ppkt Zatacznik
32 11 - - -

Tresc przed zmiang

Aktualna IW 1Z dostepna jest na stronie e-Urzad w zaktadce komunikacja, repozytorium dokumentéow, natomiast IW IP i
wszelkie zmiany do nich zamieszczane sg w folderze Biuro ds. Certyfikacji.




Tresc¢ po zmianie

Aktualna IW IZ dostepna jest na stronie e-Urzad w zaktadce komunikacja, repozytorium dokumentéw, natomiast IW IP i
wszelkie zmiany do nich zamieszczane sg w folderze sieciowym Biura.

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
8. | nrstr. dokumentu Rozdziat pkt ppkt Zatacznik
37 14 14.1 14.1.1 -

Tres¢ przed zmiang

14.1.1.1 Obieg dokumentéw od momentu otrzymania wptywu przez IC:

2. W momencie wptywu dokumentéw do C, pracownik jednoosobowego stanowiska ds. obstugi sekretariatu: (...)
(...)

4. Dyrektor C po zapoznaniu sie z dokumentami dekretuje je wg wtasciwosci. Pisma dotyczgce zadan IC dekretowane
sg na Zastepce Dyrektora C, a Zastepca Dyrektora C dekretuje je na kierownika BC-C.

14.1.1.2 Obieg dokumentéw od momentu ich przygotowania:

6. Pracownik jednoosobowego stanowiska ds. obstugi sekretariatu nastepnie przekazuje korespondencje: (...)

Tres¢ po zmianie

14.1.1.1 Obieg dokumentéw od momentu otrzymania wptywu przez IC:

2. W momencie wptywu dokumentow do NW, pracownik stanowiska ds. obstugi sekretariatu: (...)

(...)

4. Dyrektor NW po zapoznaniu sie z dokumentami dekretuje je wg wtasciwosci. Pisma dotyczgce zadan IC
dekretowane sg na kierownika BC-NW.

14.1.1.2 Obieg dokumentéw od momentu ich przygotowania:

6. Pracownik stanowiska ds. obstugi sekretariatu nastepnie przekazuje korespondencje:

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe Data
Pieczatka/Podpis

Sporzadzit: Katarzyna Kozyczkowska

12.04.2023r.
Zaakceptowat: Iweta Juskiewicz

12.04.2023 .
Zatwierdzit: Piotr Turowski

12.04.2023 .




